UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2456 /QD-UBND Quang Ngai, ngay 09thang 10 nam 2026
QUYET PINH

vé viéc phé duyet Quy trinh ngi b0 glal quyet thid tuc hanh chinh trong
linh vue tan so vo tuyen di€én, vien thong, internet, cong nghi¢p
cong ngh¢ s0 va buru chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
cia S& Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025,

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai B6 phdan Mot cira va C(fng Dich vu cong qu(fc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét sé diéu cia Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdn Mot cua va C(fng Dich vu cong quo”'c gia; Nghi dinh s0
309/2026/ND-CP ngay 05 thing 8 nam 2026 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia, duoc sua doi, bo
sung boi Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bé
trwcng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 40/2026/QD-UBND ngay 29 thang 4 ndm 2026 ciia
Uy ban nhan ddn tinh ban hanh Quy ché vé thue hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi,

Can cir Quyét dinh sé6 506/QD-UBND ngay 16 thang 7 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc ity quyén cho Giam doc So Khoa hoc va Céong
nghé thyc hién mot s6 nhiém vu thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan tinh
trong linh vuc tan s6 vo tuyén dién, vién théng, Internet, cong nghiép cong nghé
$6 va buwu chinh;
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Theo de nghi cua Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
184/TTr-SKHCN ngay 17 thang 9 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc tan s6 vo tuyén di¢n, vién thong, internet,
cong nghi¢p cong nghé¢ so6 va buu chinh thudéc pham vi chiic ndng quan 1y ctua
S& Khoa hoc va Cong nghé (Phu luc Quy trinh ngi bo kem theo).

Piéu 2. Trach nhiém cua cic co quan

1. S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ chiu trach nhiém chi dao, theo doi, giam sat
va thyc hién viéc giai quyét TTHC dam bao dtng Quy trinh ndi bo giai quyet
TTHC dugc phé duyét tai Quyét dinh nay; xay dung quy trinh dién ttr giai quyét
TTHC dé thiét 1ap, cdu hinh vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh, céc
hé théng khac co lién quan theo quy dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh Quy
trinh ndi bo, kip thoi béo cdo Uy ban nhan déan tinh, Cha tich Uy ban nhén dan
tinh vé& két qua thuc hién; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu,
dé xuét xtr 1y trach nhiém ctia co quan, don vi, cd nhan vi pham theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Thay thé Quy trinh ndi b giai quyét TTHC c6 so thir tw 01, 02 tai Phy luc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1595/QD-UBND ngay 11 thang 6 nim 2026
ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong bd Danh myc TTHC méi ban
hanh va phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét TTHC trong linh vuc vién thong
va internet thudc pham vi chirc ndng quan ly cua S& Khoa hoc va Cong nghg;
Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC c6 s6 thi ty 01 dén 04 tai Phy luc ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1620/QD-UBND ngay 15 thang 6 nim 2026 ctia Chu
tich ny ban nhan dan tinh v& viéc cong bd Danh muc TTHC méi ban hanh va
phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét TTHC trong linh vuc cong nghiép cong
nghé sb thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Khoa hoc
va Cong ngh¢; Thu truong cac co quan, don vi, td chitc va ¢4 nhén co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ o
Noi nhén: -
- Nhu biéu 4;

- CT, PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: PCVP; KGVX;
- Cong TTDT tinh; i

- Vién thong Quang Ngai (de p/h);
- Luu: VT, TTHC gy 2=

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH




Phu luc
GU¥ET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TAN SO VO TUYEN DIEN,
?ﬂ ’j'*'- } CONG NGHIEP CONG NGHE SO VA BUU CHINH THUQC PHAM VI
JENANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
: ,_~ theo Quyét dinh s6: 2456 /JOD-UBND ngay 09thding 10 nam 2026

cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngdai)

Luu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so giay: Chuyén day du Gidy tiép nhdn hé so va hen trd két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh s6
1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho
so (Mau s6 06 - Quyet dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh) va kém theo

hé so cia cd nhan, t6 chire (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phdn céng xir Iy ho so, chuyén hé so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xu ly: Phai ky, ghi r6 ho
tén nguoi phdn cong/nguoi giao, nguoi nhdn va thoi gian giao, nhdn trén Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so (Mau
s6 06). Pong thoi, phai xir [y phan cong/chuyen dit liéu ho so dién tir trén Hé thong tring khop véi thong tin trén Phiéu kiém
sodt qud trinh gidi quyét hé so (Mau sé 06).

- Xur ly sua doi, b6 sung, hoan thién lai ho so hodc trd ho so thi tuc hanh chinh:

+ Truong hop hé so con thiéu thong tin, chwa day di, chwa hop 1é: Trong thoi han khéng qud 03 ngay lam viéc (triv
truong hop phdp luat chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi gian thi p dung phdp ludt chuyén nganh), ké tir ngay nhén
dwoc ho so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh _cong tinh hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa, phwong, ddac khu
chuyén dén phdi ban hanh Théng bdo yéu cau sira doi, bé sung, hodn thién lai ho so (Mau sé 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh,).

~ + Truong hop khong di co so dé gidi quyét theo quy dinh: Ban hanh T hong bao tra lai, khong giai quyét ho so (Mau
50 09 - Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh,).
Viéc ky ban hanh théng bdo Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xir Iy, tham

dinh tqi cac bude ciia quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh hodc 1y quyén cho co quan, don vi cdp dwéi c6 tham quyén
truec tiép ky ban hanh théng bdo.
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- Xk Iy yéu cau dirng thuc hi¢n thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Don dé nghi rit ho so thi tuc hanh chinh cua cd nhan,
t6 chirc): Truwong hop cd nhén, t6 chirc cé6 Pon dé nghi rit hé so (Mau s6 10 - Quyét dinh s6 1326/0P- UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 cia Chi tich Uy ban nhéan ddn tinh) thi Quay tzep nhdn ho SO va tra két qua giai quyét tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng ¢ trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh, phoz
hop voi nguoi thugc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xdc nhdn trén Théng bdo dirng gidi quyét ho so
(Mau‘ s6 05 - Quyét dinh s6 1326/OD-UBND ngay 11 thdang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh) truéce khi tra
lai ho so cho ca nhan, to chirc.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céc bude trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tam”.

+ S& Khoa hoc va Cong nghé, viét tit 1a: “Sé KHCN™.

+ Pon vi tham dinh (dugc UBND 1y quyén giai quyét TTHC).

+ Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé, viét tat 1a: “Lanh dao S&”.
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I. LINH VU'C TAN SO VO TUYEN DIEN (33 TTHC)

1. Cap Giay phép sir dung tin sé va thiét bi vé tuyén dién doi véi mang vién thong dung riéng sir dung tan so
thudc nghiép vu di dong mat dat.

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.
B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Méu s0 01.
Huong | * Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Cong churc, vién chire, Trong gid | M?u 50 06.
dan, tiép | | 4p phicu yéu cau bo sung, hoan thién hd so' | pan vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ct phap 1y. ‘ - Gidy to lién quan
SO Lo & A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cia phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Meflu S(f) Ol
Chuyén | va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mon) dé phan nhﬁn%f an ta;i Trun tér,n : e‘im \;gié}c] - Mau s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay HA so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '




Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lap ho so cép gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra, xir 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam viee - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir Iy T S Chuyén vién xir ly 03 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | 4 duyét noi dung trinh Gidm déc S¢ dy | T 10 Gidm doc So phy 01 ngay N
duyét ho NP . trach linh vyc dugc Lo Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B8: Ky \
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam déc S& Olngay | Gidy phép
s.o‘ i ' lam viéc '
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 0,5 ngay Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai




Cac buoc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung
tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy Tra 1.<é’ t qui/hd s-0’
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A L . . 2 . ,
B10: Tra I . , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quyet thi tuc hanh chinh hodc luu trir theo nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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~ 2.Gia han Giay phép sir dung tan so va thiét bi vé tuyén dién d6i véi mang vién thong dung riéng sir dung tan
s0 thugc nghiép vu di dong mat dat.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dan, tiep | [ap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | jpanian tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 Khoa hoc | .. o, . - Méu 50 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlggé; f;uféiv%iﬂ;hgcr’n 12‘?131 %zligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay HA so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '




Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 0.5 ngay Phep-v o
tra, xwly | - Néu ho so chua hop 1€ hoac can di€u chinh ho 13 A - Hodc dy thao van
A .- o A N S Y am viee ; : 5 oidi
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
BS: Xirly S S SN SR Chuyén vién xtr ly 02 ngay HO so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ \ A 4 4
trinh Léanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 0,5 ngay H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Iflegl Kiém duyét ndi dung trinh Giam dbc So du Ph(? G1a~m doc 5o phy 0,5 ngay P .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc S Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A A lam vi¢c
SO phan cong




Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
B3: Ky 0,5 ngay
duyét ho | Phé duyét Giay phép. Gidm doc So am viéc Giay phép.
SO
B9: Phat | - yan thu Véovsé van ban, dong giéu, luu trie
ha,lfh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho Vin the 02 gios . ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xi I lam vic Giay phép.
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~ o VIEm XU '
quyet | tAm.
- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01
- Thu lai céc mdu phiéu, gidy (¢ theo quy - Trd Két quivh so
. | dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai . o . .y % . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chuc, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thac hod so trén phan mém mét cira
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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3. Stra ddi, b6 sung Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang vién thong diung riéng sir
dung tan so thugc nghiép vu di dong mat dat.

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dan, tiep | [ap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | jpanian tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A . . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlggé; f;uféiv%iﬂ;hgcr’n ?é;nfizz - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay HA so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
B4: Kid Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, x{r - Lap ho so cip gidy
tra. ﬁ’eln,l 1y ho so theo quy dinh: Chuyén vién xtr Iy 1,5 ngay phép.
s X A1 A A A v o 1 1A A ) N
hd so Y. Neéu ho so dat y€u cau thi xtr 1y ho so. ho so lam viéc - Hoiic du thao vin

- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu chinh

ban to choi giai
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

nd1 dung thi gui van ban yéu cau to chuc, ca
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu
chinh noi dung va néu rd 1y do.

quyét.

BS: Xir ly N At TAA o A AL Chuyén vién xur ly 03 ngay Ho so cap Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho so cap Giay phep. hd so lam viec phép.
B6: Tham
;1::1 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao | 5° cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Kilm | ot duyét néi dung trinh Gidm déc So dy | T 00 G1am doc 56 phu 01 ngay T
duyét ho NP . trach linh vyc dugc Lo Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A lam viéc
SO phan cong
B8: Ky .
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam déc S6 Olngay | Gidy phép
s.o' i ' lam viéc '
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, 111:u trfr
hfl?lfh ‘;]ﬁ ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 0.5 ngay y ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vien xi I¢ 1am viee Giay phép.
qué gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién tr) cho Trung| ~ uyen vien xtly '
quyét | tam.
- T ) k/\t 5 h t/"\ hr : ’ h,\ . . . ] . - ,(
B10: Tra ra} e, quaAc © ,? ¢ u(j e An anq . ~ | Cong chuc, vién chirc, Trong gio Thl} lalA, mauqsokOl.
két qua |~ Ky xac nhan vicc nhan k&t qua trén mau | o, Gian ta Trung tim | hanh chinh |- Tra két qua/ho so

phiéu theo quy dinh (néu c6).

cho t0 chuc, ca
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Cac buoc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién thue hién thuc hién thuc hién
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy nhan.
dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai - Két qua theo quy
quyét thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo dinh.

quy dinh.

- Moi t chic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.
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4. Cap Giay phép sir dung tan s6 va thiét bj vo tuyén dién doi voi dai trai dit cia Co quan dai dién nwéc ngoai

stt dung dich vu thong tin v¢€ tinh ctia nwéc ngoai hodc cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh.

Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dall, t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | \pan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A . . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n ?e‘;fnn\%g - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 01 ngay Hb so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra, xir 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam viee - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir Iy T S Chuyén vién xir ly 10 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viée phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | ) duyét noi dung trinh Gidm dée S& dy | T 10 Gidm doc Sophu |y oy o
duyét ho NP . trach linh vyc dugc e Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B8: Ky \
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam déc S& Olngay | Gidy phép
s.o‘ i ' lam viéc '
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 0,5 ngay Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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5. Gia han Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién do6i voi dai trai dat cia Co quan dai dién nwéc
ngoai sir dung dich vu thong tin v¢ tinh ctia nwdc ngoai hodc cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh

Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so ddy du, dung quy dinh.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dall, t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | \pan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A . . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n ?e‘;fnn\%g - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 01 ngay Hb so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra, xir 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam viee - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir Iy T S Chuyén vién xir ly 10 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viée phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | ) duyét noi dung trinh Gidm dée S& dy | T 10 Gidm doc Sophu |y oy o
duyét ho NP . trach linh vyc dugc e Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B8: Ky \
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam déc S& Olngay | Gidy phép
s.o‘ i ' lam viéc '
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 0,5 ngay Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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6. Sira doi, bo sung Gidy phép sir dung tin sd va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai trai dat cia Co quan dai dién
nuwdéc ngoai sir dung dich vu thong tin v€ tinh cia nwéec ngoai hoac cac to chire quoc té vé thong tin vé tinh

Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dall, t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | \pan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A . . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n ?e‘;fnn\%g - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 01 ngay Hb so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra, xir 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam viee - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir Iy T S Chuyén vién xir ly 10 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viée phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | ) duyét noi dung trinh Gidm dée S& dy | T 10 Gidm doc Sophu |y oy o
duyét ho NP . trach linh vyc dugc e Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B8: Ky \
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam déc S& Olngay | Gidy phép
s.o‘ i ' lam viéc '
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 0,5 ngay Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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7. Cap d6i Giay phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dit ciia Co quan dai dién nuwéc
ngoai sir dung dich vu thong tin v¢ tinh ctia nwdc ngoai hoac cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
Hutng | * Truomg hop ho so chua day di, hop 1¢: Cong chure, vién chire, Trong gid | M?u 50 06.
dalAl, tiép | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so | ypan vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan  ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 Khoa hoc | .. o, . - Méu 50 01.
C‘huyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n 1&‘?131 %zligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 02 gio Hb so
cong xir ly | chuyén vién xtr 1y. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Kiém

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:
- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.

- Lap ho so cép gidy
phép.

N o ! , Chuyén vién xtr 1y 0,5 nga 5 L
tra, xur 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam \%éz - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai

nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly T S Chuyén vién xir ly 01 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
;Irl:; llll’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 0,2 gio H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiem | .t duyét noi dung trinh Giam déc So dy | Lo Gidm doc S phu 0,2 gid N
duyét ho | ., .: ! trach linh vuc duoc NN Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
SO phan cong
Ba: Ky 02 gid :
;l:ygt ho | Phé duyé¢t Giay phép. Giam doc So lam viéc Giay phep.
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh  va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 02 gio Gidy phép
giri  két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua gidi
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.




8. Cip Giay phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai trai dit cia doan khach nwéc ngoai sir
dung dich vu thong tin v€ tinh cia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh.

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dall, t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | \pan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A . . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n ?e‘;fnn\%g - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay HA so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 01 ngay Phep-v o
tra, xir 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so 1am viec - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir Iy T S Chuyén vién xir ly 02 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ \ A £ A
trinh Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 0,5 ngay H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Ifler:l Kiém duyét ndi dung trinh Giam déc So dy Ph(? Gl%m doc 56 phy 01 ngay A .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc RN Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A lam vi¢c
SO’ phéan cong
B8: Ky \
duyét ho | Phé duyét Gidy phép. Giam doc So 01 neay Gidy phép.
s.o’ - lam viéc
B phic | Vin b oo vin i ing b | e osnaty | g
anh va yen ke & v - Chuyén vién xu ly lam vige ¥ PREp:

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua giai

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

quyét | tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
hiéu th inh (néu co). ox 2
phieu e.o q’uy dgl (ne'lﬂ,l CO).A . - Thu lai mau s6 01.
- Thu lai cdc mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A L . . 2 . ,
B10: Tra I . , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
£ . | quyé€t thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo ST ~ . . A
két qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.




9. Gia han Gidy phép sir dung tan so va thiét bi vé tuyén dién ddi voi dai trai dat ciia doan khach nuéc ngoai sir
dung dich vu thong tin v€ tinh cia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh.

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

: L - Mau s6 01.
BI: - Quét scan va luu trir ho so dién tu. e;u S?
Huwéng - N R , n , . - Mau s6 06.
din. tidp | * Truong hop hd so chua ddy du, hop 1&:| COng chirc, vién chuc, Trong gio N

9 p L \ 9 . \ A A . A \ 4 - HO SO.
nhan hé | L@p phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so nhan vién tai Trung tam hanh chinh Gidy 1o lie

. \ h- ~ lr d - /4 hr lr . - lay ) len quan
SO va ghi 1o ly do, can Cl,Ip ,ap v ‘ theo quy dinh,

* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tur choi tiép nhén giai quyet ho so va néu
10 1y do tir choi theo quy dinh cta phap luat.

. 2 1A & A oy A @z - Mau s 01.
B2: Z C‘h uyen ho >0 (glay, dien tu)Ave SAO th;a h(;)C Cong chtrc, vién chuc, 0,5 ngay x £
Chuyén va Cong nghé (Phong Chuyén moén) dé phan T n e - Mau s6 06.

A A e nhan vién tai Trung tam lam viéc )
ho so cong xu ly. - HJd so.
B3: Phén | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xtr 1y. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Kiém

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:
- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.

- Lap ho so cép gidy
phép.

N o ! . Chuyén vién xtr 1y 01 ngay 5 L
tra, xur 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so 1am viec - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai

nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.

chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly T S Chuyén vién xir ly 02 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ \ A £ A
trinh Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 0,5 ngay H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: AKlenxl Kiém duyét ndi dung trinh Giam déc So dy Ph(? Gl%m doc 56 phy 01 ngay A .
duyét ho | ., . .: . trach linh vuc duoc RN Du thao Gidy phép.

thdo Giay phép. A lam vi¢c
SO’ phéan cong
B3: Ky X X 01 ngay £
;io,uygt ho | Phé duyét Giay phép. Gidm doc So am viec Giay phép.
o | | 13 50 va chuyén I cho Phong dé chuyén h| -Vt 0508y | Gigy e

' - Chuyén vién xu ly lam viéc '

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
qua giai | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung

quyet tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t0 chuc, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.




10. Sira do6i, b6 sung Gidy phép sir dung tan sd va thiét bj vo tuyén dién d6i voi dai trai dit cia doan khach
nuwéc ngoai sir dung dich vu thong tin v€ tinh cia nwée ngoai hodc cac to6 chirc quoc te ve thong tin vé tinh.

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du, dung quy dinh.

Cac buéc N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong it thue hién thue hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan
mém.
B1: - Quét scan va luu trit ho so dién ti. - Mau s6 01.
I;Iu’()'n:g * Truong hop }‘16 so chua day du, hop 1¢: Cong chuec, vién chure, Trong gio ) Mflu 50 06.
dan, tiep | [ap phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | \panian tai Trung tdm | hanh chinh | Ho so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ :
* Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Mau s6 01.
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nhﬁngv o e VgiéZ - MAu s 06.
hdso | cong x Iy. - & - " Hb so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phon 0,5 nga A
& say HO so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 01 ngay Phep-v o
tra, xir 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so 1am viec - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir Iy T S Chuyén vién xir ly 02 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ \ A £ A
trinh Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 0,5 ngay H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Ifler:l Kiém duyét ndi dung trinh Giam déc So dy Ph(? Gl%m doc 56 phy 01 ngay A .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc RN Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A lam vi¢c
SO’ phéan cong
B8: Ky \
duyét ho | Phé duyét Gidy phép. Giam doc So 01 neay Gidy phép.
s.o’ - lam viéc
B phic | Vin b oo vin i ing b | e osnaty | g
anh va yen ke & v - Chuyén vién xu ly lam vige ¥ PREp:

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua giai

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

quyét | tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
hiéu th inh (néu co). ox 2
phieu e.o q’uy dgl (ne'lﬂ,l CO).A . - Thu lai mau s6 01.
- Thu lai cdc mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A L . . 2 . ,
B10: Tra I . , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
£ . | quyé€t thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo ST ~ . . A
két qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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11. Cap ddi Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi voi dai trai dat ciia doan khach nuéce ngoai

stt dung dich vu thong tin v¢€ tinh ctia nwéc ngoai hodc cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
Hudng | * Truong hop ho so chua day du, hop I¢: Cong chure, vién chire, Trong gid | M?u 50 06.
dan, tiep | [ap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | jpanian tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 Khoa hoc | .. o, . - Méu 50 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n 1&‘?131 %zligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 02 gio Hb so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lap ho so cép gidy
B4: Kiém | - Neu ho so dat yéu cu thi xir 1y ho so. Chuyén vién xir Iy 05ngay | PREP- o
tra,}xu’ ly | - Néu ho so chua hop 1€ hoac c‘én Qiéu chinh ho so lam viée - Hoac du tl}ao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir Iy T S Chuyén vién xir ly 01 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ .\ A £ A
trinh Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 02 gio H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiem | o< duyét noi dung trinh Giam déc So dy | T 0 G1dm doc 56 phy 02 gio N
duyét ho NP . trach linh vuc duoc N Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A lam vi¢c
SO’ phéan cong
B8: Ky, : : 02 giv :
duysgz)t, ho | Phé duyét Giay phép. Gidm doc So lam viec Giay phép.
hiahad 18 20 v8 chuyin ot cho Phone 46 shayén 16 - Van thu 02810 | Gigy phe
va chu u : N :
anh va yen ke g Y - Chuyén vién xu ly lam viéc ¥ PIep

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua giai

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

quyét | tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
hiéu th inh (néu co). ox 2
phieu e.o q’uy dgl (ne'lﬂ,l CO).A . - Thu lai mau s6 01.
- Thu lai cdc mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A L . . 2 . ,
B10: Tra I . , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
£ . | quyé€t thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo ST ~ . . A
két qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.




36

12. Cap Gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai trai dit ciia Phéng vién nwéc ngoai di
theo phuc vu doan sir dung dich vu thong tin vé tinh ciia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh.

Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dall, t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | \pan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A . . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n ?e‘;fnn\%g - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 01 ngay Hb so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra,}xu’ Iy |- Néu ho so chua hop 1€ hoac c‘én Qiéu chinh hd so lam viéc - Hoac du tl}ao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly T N S Chuyén vién xir Iy 09 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ \ A £ A
trinh Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Ifler:l Kiém duyét noi1 dung trinh Giam ddc So du Ph(? Gl%m doc S0 phu 1,5 ngay \ vt .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc NN Du thao Gidy phép.
thao Giay phép. A A lam viéc
SO’ phéan cong
B8: Ky \
duyét ho | Phé duyét Gidy phép. Giam doc So 01 neay Gidy phép.
s.o’ - lam viéc
Mo a | b 50 chuyén las cho Phong dé chayén g | - Van 0508y | Gigy e
' - Chuyén vién xu ly lam viéc '

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua giai

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

quyét | tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
hiéu th inh (néu co). ox 2
phieu e.o q’uy dgl (ne'lﬂ,l CO).A . - Thu lai mau s6 01.
- Thu lai cdc mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A L . . 2 . ,
B10: Tra I . , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
£ . | quyé€t thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo ST ~ . . A
két qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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13. Gia han Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dit ciia Phéng vién nwéc ngoai
di theo phuc vu doan sir dung dich vu thong tin v€ tinh ciia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té ve thong tin vé tinh.

Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trir hd so dién tir. - Méu s6 01.
I;Iu’O'nig * Truong hop I}é so chua day du, hop 1¢: Cong chtrc, vién chue, Trong gio | M?u 30 06.
dali, tley Lép phi€u y€u céu bo sung, hoan thién hd so' | han vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan hd | v3 ghi 5 1y do, can ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ A ; '
* Trudng hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phéap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 nod - Mejlu Sf} Ol
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nhﬁngv el I Vgiéz - MAu s6 06.
ho so cong xu ly. ‘ & i - Hb so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:

- Lap ho so cap giay

B4: Kfenrl - N@fu h(j) so dat yéu cau thi xtr 13:/ ho s‘or. Chuyén vién xir Iy 1.5 ngay phep.v o
tra, xwly | - Néu ho so chua hop 18 hodc can diéu chinh h so 1am viée - Hodc dy thao van
ho so | i dung thi giri van ban yéu cu to chue, ca ' ban tir choi giai
nhian bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyet.
chinh nd1 dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly T S P R Chuyén vién xtr Iy 09 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy H6 so cap Giay phép. hd so lam viéc phép.
B6: Tham
:I;::; 1;1’ Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra HO Lanh dao phong 01 ngay H6 so cdp Gidy
Lanh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Iflegl Kiém duyét ndi dung trinh Gidm ddc So du Ph(? G1a~m doc 86 phy 1,5 ngay NP .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc NN Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A A lam vi¢c
SO phan cong
B8: Ky | Phé duyét Gidy phép. Giam ddc So 01 ngay Gidy phép.
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Cac buéc Néi dune céne vide Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thue hién thue hién thuc hién
duyét ho lam viéc
SO’
B9: Phat | - yan thu Véovsé van ban, dong giéu, 1u'7u tI'ltI
haRh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho Vin the 0.5 ngay g ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xit I lam vice Giay phép.
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~ o VIem XU '
quyet | tam.
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
- Ky xac nhéan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu s6 01
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy _ Tra I;é ¢ qua/hd s.o
. | dinh (n€u c6), gui lai co quan chu tri gidi o L . . o e ,
B10: Tra uvét thil tue hanh chinh hodc luu (i theo Cong chtrc, vién chitec, Trong gio cho t6 chtc, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tam | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t chtic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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14. Sira ddi, bo sung Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai trai dat cia Phéng vién
nuwdc ngoai di theo phuc vu doan sir dung dich vu thong tin v¢ tinh ciia nwéc ngoai hoac cac to chirec quoc té vé thong

tin v€ tinh.

Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
Huong | * Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Cong churc, vién chire, Trong gid | M?u 50 06.
dalla tle? Lap phi€u yéu ciu bo sung, hoan thién ho S0 | 1han vien tai Trung tim | hanh chinh |~ HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ct phap 1y. ‘ - Gidy to lién quan
SO Lo & A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cia phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc . LA . \ - Mau 56 01.
Ch‘uyén va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan n(}jlgﬁé; f;u;iv,ll,ilrll;hgi’n ?;;IEZ}C] - Miu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 ngay H3 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra,}xu’ ly | - Néu ho so chua hop 1€ hoac c‘én Qiéu chinh ho so lam viée - Hoac du tl}ao van
ho so noi dung thi guri van ban yéu‘céu to chure, gé ’ béln, tr choéi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
BS: Xirly S S SN SR Chuyén vién xtr ly 09 ngay HO so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ \ A 4 4
trinh Léanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Iflegl Kiém duyét ndi dung trinh Giam dbc So du Ph(? G1a~m doc 5o phy 1,5 ngay P .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc NN Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A A lam vi¢c
SO phan cong
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
B8: Ky \
duyét ho | Phé duyét Gidy phép. Giam doc So 01 neay Gidy phép.
: : lam viéc
SO’
B9: Phat | - yan thu Véovsé van ban, dong giéu, luu trie
ha,lfh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho Vin the 0.5 ngiy . ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xi I lam vidce Giay phép.
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~ o VIEm XU '
quyet | tAm.
- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01
- Thu lai céc miu phicu, gidy (© theo quy - Tra két quivhd so
. | dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai . o . .y % . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chtrc, vién chuc, Trong gi6 |cho t6 chuc, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thac hod so trén phan mém mét cira
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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15. Cép d@6i Giay phép sir dung tan sé va thiét bi v tuyén dién doi véi dai trai dat ciia Phéng vién nwéc ngoai
di theo phuc vu doan sir dung dich vu thong tin v€ tinh ciia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té ve thong tin vé tinh.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
Hudng | * Truong hop ho so chua day du, hop I¢: Cong chure, vién chire, Trong gid | M?u 50 06.
dan, tiep | [ap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | jpanian tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 Khoa hoc | .. o, . - Méu 50 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n 1&‘?131 %zligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 02 gio Hb so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lap ho so cép gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 0.5 ngay Phep-v o
tra,}xu’ 1y | - Néu ho so chua hop 1¢ hoic can diéu chinh ho so lam viée - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
BS: Xirly S S SN SR Chuyén vién xtr ly 01 ngay HO so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ . A 4 4
trinh Léanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 02 gio H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Kiém | a0 duyét noi dung trinh Gigm déc S¢ dy | T 10 Gidm doc So phy 02 gic o
duyét ho NP . trach linh vuc duoc N Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A A lam vi¢c
SO phan cong
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
B3: Ky 02 gid
duyét ho | Phé duyét Giay phép. Gidm doc So lam viéc Giay phép.
SO
B9: Phat | - yan thu Véovsé van ban, dong giéu, luu trie
ha,lfh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho Vin the 02 gios . ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xi I lam vic Giay phép.
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~ o VIEm XU '
quyet | tAm.
- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01
- Thu lai céc mdu phiéu, gidy (¢ theo quy - Trd Két quivh so
. | dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai . o . .y % . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chtrc, vién chuc, Trong gi6 |cho t6 chuc, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thac hod so trén phan mém mét cira
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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16. Cap Giay phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai truyén thanh khong day.

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’O’nig * Truong hop 1}6 s¢ chua day du, hop I¢: Cong chure, vién chue, Trong gio | M?u 50 06.
dalla t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | npan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cdn ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
o . x ; :
’ * Trudmg hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 1o 1y do tir choi theo quy dinh cua phép
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A LA . \ - Mau 56 01.
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nfl‘;ﬁgv f;“faIVTliﬁn"h‘;cm ?éfn nffé‘z - Mu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra,}xu’ ly | - Néu ho so chua hop 1€ hoac c‘én Qiéu chinh ho so lam viée - Hoac du tl}ao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
BS: Xirly S S SN SR Chuyén vién xtr ly 03 ngay HO so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ \ A 4 4
trinh Léanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Iflegl Kiém duyét ndi dung trinh Giam dbc So du Ph(? G1a~m doc 5o phy 01 ngay P .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc NN Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A A lam vi¢c
SO phan cong
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
B8: Ky \
duyét ho | Phé duyét Gidy phép. Giam doc So 01 neay Gidy phép.
: : lam viéc
SO’
B9: Phat | - yan thu Véovsé van ban, dong giéu, luu trie
ha,lfh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho Vin the 0.5 ngiy . ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xi I lam vidce Giay phép.
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~ o VIEm XU '
quyet | tAm.
- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01
- Thu lai céc miu phicu, gidy (© theo quy - Tra két quivhd so
. | dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai . o . .y % . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chtrc, vién chuc, Trong gi6 |cho t6 chuc, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thac hod so trén phan mém mét cira
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.




51

17. Gia han Gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai truyén thanh khong day.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’O’nig * Truong hop 1}6 s¢ chua day du, hop I¢: Cong chure, vién chue, Trong gio | M?u 50 06.
dan, tiep | [ap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | jpanian tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cdn ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
o 2 ; :
’ * Trudmg hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 1o 1y do tir choi theo quy dinh cua phép
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc | .. e o, ) - Méu s0 01.
Ch‘uyén va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nigﬁ%} f;uféiv%i;l;hgcr’n 12‘?131 %/ligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xir - Lap hd so céap gidy
B4: Kiém | 1y ho so theo quy dinh: Chuyén vién xir Iy 0.5 ngdy phép.
tra, xir 1y | - Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so. 1 so : ém vice - Hodc du thio van
ho so i ban tu choi gidi

- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu chinh
ndi dung thi giri van ban yéu cau té chuc, ca

quyét.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

nhan b6 sung hoan thién hé so hoac diéu
chinh ndi dung va néu rd 1y do.

BS: X ly A A a1 TTA TPy . A iAo 1 1A 02 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép. Chuyén vién xtr Iy ho so lam viéc phép.
B6: Tham
;1;:;’1 1;1, Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 0,5 ngay H6 so cip Gidy
Lanh dao so cap Giay phep. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Iflelxn Kiém duyét ndi dung trinh Giam dbc So du Ph(,) Gl%m doc So phy 0,5 ngay P .
duyét ho NP . trach linh vuc duogc NN Du thao Giay phép.
thdo Gidy phép. A lam viéc
so phéan cong
B3: Ky 0,5 ngay
duysit, ho | Phé duyét Giay phép. Giam doc So lam viéc Giay phép.
B9: Phat | - yan thu VéquS(A) van ban, dong gléu, 111;u trlfI
haolfh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 02 gio . ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xit I 1am viee Giay phép.
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~ —  or ViEm XY '
quyet | tAm.
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. - Thu lai mau s 01.
B10: Tra | - Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén mau | Cong chirc, vién chiec, Trong gi0 |- Tra két qua/hd so
két qua | phieu theo quy dinh (n€u co). nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | cho t0 chuc, ca
- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy nhan.
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién

dinh (néu c0), gt lai co quan chu tri giai - Két qua theo quy
quyét thii tuc hanh chinh hodc luu trir theo dinh.

quy dinh.

- Moi t chtic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.
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18. Sira ddi, bd sung ndi dung Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai truyén thanh

khong day.

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dan, tiep | [ap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | jpanian tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A . . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlggé; f;uféiv%iﬂ;hgcr’n ?é;nfizz - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay HA so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
B4: Kid Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, x{r - Lap ho so cip gidy
tra. ﬁ’eln,l 1y ho so theo quy dinh: Chuyén vién xtr Iy 1,5 ngay phép.
s X A1 A A A v o 1 1A A ) N
hd so Y. Neéu ho so dat y€u cau thi xtr 1y ho so. ho so lam viéc - Hoiic du thao vin

- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu chinh

ban to choi giai
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
ndi dung thi gui van ban yéu‘céu t6 chuec, ca quyét.
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu
chinh nd1 dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly A A, ia A A, Chuyén vién xtr ly 03 ngay HO so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép. hd so lam viéc phép.
B6: Tham
?;::’1 1;1’ Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Hb Lanh dao phong 01 ngay Hd so cip Gidy
Lanh dao so cap Giay phép. Chuyén moén lam vigc phép.
phé duyét
B7: Kilm | a0 duyét noi dung trinh Gidm déc S¢ dy | T 00 Glam doe Sophu | )y N
duyét ho NP . trach linh vuc duoc Lo Du thao Gidy phép.
thao Giay phép. A A lam viéc
SO phan cong
B8: Ky \
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam dbc S& Olngdy | Gigy phép
: - : lam viéc '
SO
B9: Phat |- Van thu VéOqSé van ban, dong gléu, luu trir
havlfh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 0.5 ngay 5 ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vién xit < 1am viee Giay phép.
qua giai | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung| uyen vien xtly i
quyet | tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. , , . i mau so
B10: Tra . 1 e g . ~ | Cong chuc, vién chuec, Trong gio Thlf lalA, mauqsokOl.
két qua |~ Ky xac nhan vicc nhan ket qua trén mau | ., Gisy tai Trung tim | hanh chinh |- Tra két qua/hd so

phiéu theo quy dinh (néu c6).

cho t0 chuc, ca
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Cac buoc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién thue hién thuc hién thuc hién
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy nhan.
dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai - Két qua theo quy
quyét thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo dinh.

quy dinh.

- Moi t chic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.
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19. Cap gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau cé hoat dong qudc té.

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Cac budc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hdé so vio phan
mém.
B1: - Quét scan va luu trit ho so dién ti. - Mau s6 01.
I;Iu’O'nig * Truong hop }}6 so chua day du, hop 1¢: Cong chuc, vién chure, Trong gid ) Mflu 50 06.
dan, tiép | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thién hod so nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ A : :
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tr choi tiép nhan giai quyét ho so va
néu ro 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Méj‘u S(t) Ol
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan | -8 CH5 T P Hs |00 B8 Mau 56 06.
ho so cong xu ly. : g i - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra,}xu’ ly | - Néu ho so chua hop 1€ hoac c‘én Qiéu chinh ho so lam viée - Hoac du tl}ao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
BS: Xirly S S SN SR Chuyén vién xtr ly 03 ngay HO so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ \ A 4 4
trinh Léanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Iflegl Kiém duyét ndi dung trinh Giam dbc So du Ph(? G1a~m doc 5o phy 01 ngay P .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc NN Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A A lam vi¢c
SO phan cong
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
B8: Ky \
duyét ho | Phé duyét Gidy phép. Giam doc So 01 neay Gidy phép.
: : lam viéc
SO’
B9: Phat | - yan thu Véovsé van ban, dong giéu, luu trie
ha,lfh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho Vin the 0.5 ngiy . ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xi I lam vidce Giay phép.
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~ o VIEm XU '
quyet | tAm.
- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01
- Thu lai céc miu phicu, gidy (© theo quy - Tra két quivhd so
. | dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai . o . .y % . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chtrc, vién chuc, Trong gi6 |cho t6 chuc, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thac hod so trén phan mém mét cira
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.




60

20. Gia han Gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién do6i véi dai tau c6 hoat dong quoc té.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’O’nig * Truong hop 1}6 s¢ chua day du, hop I¢: Cong chure, vién chue, Trong gio | M?u 50 06.
dalla t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | npan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cdn ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
o 2 : :
’ * Trudmg hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 1o 1y do tir choi theo quy dinh cua phép
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc | .. e o, ) - Méu s0 01.
Ch‘uyén va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nigﬁ%} f;uféiv%i;l;hgcr’n 12‘?131 %/ligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 0.5 ngay Phep-v o
tra,}xu’ Iy |- Néu ho so chua hop 1€ hoac c‘én Qiéu chinh ho so lam viée - Hoac du tl}ao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly A A a1, 1A LA Chuyén vién xtr ly 02 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 0,5 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | 4 duyét noi dung trinh Gidm déc S¢ dy | T 10 Gidm doc So phy 0,5 ngay N
duyét ho NP ! trach linh vuc duoc e Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B8: Ky 0,5 ngay X
duys(.: ho | Phé duyét Giay phép. Giam doc So lam viee Giay phep.
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 02 gio Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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21. Sira d6i, bo sung ndi dung Giay phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién doi véi dai tau c6 hoat dong

quoc te.

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dall, t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | \pan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A . . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlggé; f;uféiv%iﬂ;hgcr’n ?é;nfizz - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay HA so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
B4: Kid Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, x{r - Lap ho so cip gidy
tra. ﬁ’eln,l 1y ho so theo quy dinh: Chuyén vién xtr Iy 1,5 ngay phép.
s X A1 A A A v o 1 1A A \ - A
hd so Y. Neéu ho so dat y€u cau thi xtr 1y ho so. ho so lam viéc - Hoiic du thao vin
- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu chinh ban to choi giai
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

nd1 dung thi gui van ban yéu cau to chuc, ca
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu
chinh noi dung va néu rd 1y do.

quyét.

BS: Xir ly N At TAA o A AL Chuyén vién xur ly 03 ngay Ho so cap Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho so cap Giay phep. hd so lam viec phép.
B6: Tham
;1::1 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao | 5° cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Kilm | ot duyét néi dung trinh Gidm déc So dy | T 00 G1am doc 56 phu 01 ngay T
duyét ho NP . trach linh vyc dugc Lo Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A lam viéc
SO phan cong
B8: Ky .
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam déc S6 Olngay | Gidy phép
s.o' i ' lam viéc '
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, 111:u trfr
hfl?lfh ‘;]ﬁ ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 0.5 ngay y ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vien xi I¢ 1am viee Giay phép.
qué gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién tr) cho Trung| ~ uyen vien xtly '
quyét | tam.
- T ) k/\t 5 h t/"\ hr : ’ h,\ . . . ] . - ,(
B10: Tra ra} e, quaAc © ,? ¢ u(j e An anq . ~ | Cong chuc, vién chirc, Trong gio Thl} lalA, mauqsokOl.
két qua |~ Ky xac nhan vicc nhan k&t qua trén mau | o, Gian ta Trung tim | hanh chinh |- Tra két qua/ho so

phiéu theo quy dinh (néu c6).

cho t0 chuc, ca
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Cac buoc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién thue hién thuc hién thuc hién
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy nhan.
dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai - Két qua theo quy
quyét thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo dinh.

quy dinh.

- Moi t chic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.
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22. Cap Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi voi dai vo tuyén dién lién lac véi phwong tién

nghe ca.

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dall, t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | \pan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A . . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlggé; f;uféiv%iﬂ;hgcr’n ?é;nfizz - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay HA so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lap ho so cép gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra, xir 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam viee - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir Iy T S Chuyén vién xir ly 03 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | 4 duyét noi dung trinh Gidm déc S¢ dy | T 10 Gidm doc So phy 01 ngay N
duyét ho NP . trach linh vyc dugc Lo Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B8: Ky \
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam déc S& Olngay | Gidy phép
s.o‘ i ' lam viéc '
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 0,5 ngay Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.




23. Gia han Gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién lién lac véi phwong

tién nghe ca.
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Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac bworc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua

thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’o'nAg * Truong hop }‘16 so chua day du, hop I¢: Cong chtre, vién chitrc, Trong gio | M?u 50 06.
dari, tley Lap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd s0' | han vign tai Trung tdm | hanh chinh |~ .
nhan ho | vj ghir5 1y do, cin cir phap 1y. ' - Gidy to lién quan
o P— : :
> * Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir choi tiép nhdn giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cia phap
luat.
B2: | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé So Khoahoo | (o o 00 wig |7 MausOOL
Chuyén | va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mén) dé phan | 08 S5 50 B s | = 820 | - Mu 6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xwr ly | chuyén vién xu 1y. Chuyén moén lam vi¢c '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lap ho so cép gidy
B4: Kiém | - Neu ho so dat yéu cu thi xir 1y ho so. Chuyén vién xir Iy 05ngay | PREP- o
tra,}xu’ 1y | - Néu ho so chua hop 1¢ hoic can diéu chinh ho so lam viée - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly S S SR S Chuyén vién xu ly 02 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
;I;ll:; I;I’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra HO Lanh dao phong 0,5 ngay H6 so cap Gidy
Lanh dao so cap Giay phep. Chuyén mon lam viéc pheép.
phé duyét
B7: Kilm | o< duyét ni dung trinh Gidm déc So dy | T00 Gidmdoe Sophu 1y o o0 N
duyét ho NP . trach linh vuc duoc .S Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A lam viéc
SO’ phén cong
B8: Ky | Phé duyét Gidy phép. Giam ddc So 0,5ngay | Gidy phép.




71

Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
duyét ho lam vi¢c
SO’
B9: Phat | - Van thu vao sd van ban, dong dau, luu trir
ha}?h va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 02 gid . ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vién xit < 1am viee Giay phép.
qué gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung| ~ uyen vien xtly '
quyét | tam.
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phi€u theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy CTra 1.<é' ¢ qua/hd S-O’
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A L . .y o due .
B10: Tra uvét thi tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quy i ‘ nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.




24. Sira d6i, bo sung ndi dung Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién do6i voi dai vo tuyén dién lién
lac v6i phwong tién nghé ca.

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit ho so dién ti. - Méu s6 01.
H;r ong |+ Truong hep 1}6 so chua day du, hop I¢: Cong chirc, vién chure, Trong gio | M?u 50 06.
dalAl, tieép | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so | ypan vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan  ho | v3 ghi 15 1y do, can ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu ro 1y do tir choi theo quy dinh cua phép
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A LA . \ - Mau 56 01.
C‘huyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nigﬁ%} icél;uféiv,ll,iﬁ;hgcr’n ?a‘;fnn\%g - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phén | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay Hb so
cong xir ly | chuyén vién xtr 1y. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Kiém

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:
- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.

- Lap ho so cép gidy
phép.

N o ! . Chuyén vién xtr 1y 1,5 ngay 5 L
tra, xur 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam viee - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai

nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.

chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly T S Chuyén vién xir ly 03 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ \ A £ A
trinh Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: AKlenxl Kiém duyét ndi dung trinh Giam déc So dy Ph(? Gl%m doc 56 phy 01 ngay A .
duyét ho | ., . .: . trach linh vuc duoc RN Du thao Gidy phép.

thdo Giay phép. A lam vi¢c
SO’ phéan cong
B3: Ky X X 01 ngay £
;io,uygt ho | Phé duyét Giay phép. Gidm doc So am viec Giay phép.
o | | 13 50 va chuyén I cho Phong dé chuyén h| -Vt 0508y | Gigy e

' - Chuyén vién xu ly lam viéc '

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
qua giai | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung

quyet tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t0 chuc, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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25. Cap gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién do6i voi dai vé tuyén dién thudc nghiép vu di dong
hang khong va nghiép vu v6 tuyén din dwong hang khong.

Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc (d6i vé6i truong hop khong phai thue hién ph01 hop trong nude va qudc té vé
tan s6 vo tuyén dién hodc phdi hop tan sd trong nude khong kha thi) ké tir ngay nhan dugc ho so day da, dung quy dinh.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
Huong | * Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Cong chirc, vién chirc, Trong gid | Mfu 50 06.
dan, tlep Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so'| npan vien tai Trung tam | hanh chinh | Ho so.
nhinho | y; ghi 10 1y do, can cir phéap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cia phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A A . \ - Mau 56 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nigﬁ%} f;uféiv%iﬂ;hgi’n ?;;IEZZ - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 ngay H3 so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra,}xu’ Iy |- Néu ho so chua hop 1€ hoac c‘én Qiéu chinh hd so lam viéc - Hoac du tl}ao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly T N S Chuyén vién xur ly 07 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéce phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1s R A ~ \ \ A £ . X
trinh Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra H6 Lanh dao phong 01 ngay H6 so cap Giay
Linh dao | 5° cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phep.
phé duyét
B7: Ifler:l Kiém duyét noi1 dung trinh Giam ddc So du Ph(? Gl%m doc S0 phu 1,5 ngay \ vt .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc NN Du thao Gidy phép.
thao Giay phép. A A lam viéc
SO’ phéan cong
B8: Ky \
duyét ho | Phé duyét Gidy phép. Giam doc So 01 neay Gidy phép.
s.o’ - lam viéc
Mo a | b 50 chuyén las cho Phong dé chayén g | - Van 0508y | Gigy e
' - Chuyén vién xu ly lam viéc '

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua giai

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

quyét | tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
hiéu th inh (néu co). ox 2
phieu e.o q’uy dgl (ne'lﬂ,l CO).A . - Thu lai mau s6 01.
- Thu lai cdc mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A L . . 2 . ,
B10: Tra I . , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
£ . | quyé€t thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo ST ~ . . A
két qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.




26. Gia han gidy phép sir dung tan so va thiét bi v tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién thudc nghiép vu di
dong hang khong va nghi€p vu vo tuyén dan dwong hang khong.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
wa ong | * Truong hop 136 so° chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chirc, Trong gio ) M?u 50 06.
dan, ti€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | pan vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan  ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 Khoa hoc | .. o, . - Méu 50 01.
C‘huyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n 1&‘?131 %zligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay _Hb so
cong xir ly | chuyén vién xtr 1y. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Kiém

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:
- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.

- Lap ho so cép gidy
phép.

N o ! , Chuyén vién xtr 1y 0,5 nga 5 L
tra, xur 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam \%éz - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai

nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly T S Chuyén vién xir ly 02 ngay - Ho6 so cip Giay
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
;Irl:; llll’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 0,5 ngay - Hb6 so cip Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kim [ s duyét noi dung trinh Giam déc S dy | 10 G1am doc So phy 0,5ngdy |- Du thao Gidy
duyét ho | ., .: ! trach linh vuc duoc e .
thao Giay phép. A . lam viéc phép.
SO phan cong
B8: Ky 0.5 ngay ’
;l:ygt ho | Phé duyé¢t Giay phép. Giam doc So lam viee - Giay phép.
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh  va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 02 gio _ Giy phép
giri  két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua gidi
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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27. Stra d6i, bo sung ndi dung gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién d6i voi dai vo tuyén dién thudc
nghiép vu di dong hang khong va nghiép vu v tuyén din duwong hang khong

Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc (461 vé6i trudong hop khong phai thyc hién ph01 hop trong nude va qudc té vé
tan s6 vo tuyén dién hoic phdi hop tan sé trong nudc khong kha thi) ké tir ngay nhan dugc ho so diy du, ding quy dinh.

Cac buéc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong it thue hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dir liéu thong tin hdé so vao phan
mém.
B1: - Quét scan va luu trit ho so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 1}6 s chua day du, hop 1¢: Cong chtrc, vién chuc, Trong gio ) Mfu 50 06.
dalla tley Lép phi€u y€u ciu bo sung, hoan thién hd so' | han vien tai Trung tim | hanh chinh |” HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ . x ; -
* Truomg hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 1o 1y do tir choi theo quy dinh cua phép
luat.
B2: | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé So Khoahoo | (o o o oo |- MAusoOL
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nhangv raAivadl Il Vgiéz - MAu s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phian | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén moén lam vi¢c '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra, xir 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam viee - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly T N S Chuyén vién xur ly 07 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéce phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | ) duyét noi dung trinh Gidm dée S& dy | T 10 Gidm doc Sophu |y oy o
duyét ho NP . trach linh vyc dugc e Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B8: Ky \
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam déc S& Olngay | Gidy phép
s.o‘ i ' lam viéc '
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 0,5 ngay Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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28. Cap doi gidy phép sir dung tan so va thiét bj vd tuyeén di¢n doi véi dai vo tuyén dién thudce nghiép vu di
dong hang khong va nghi€p vu vo tuyén dan dwong hang khong.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
Hudng | * Truong hop ho so chua day du, hop I¢: Cong chure, vién chire, Trong gid | M?u 50 06.
dan, tiep | [ap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | jpanian tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 Khoa hoc | .. o, . - Méu 50 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlzgé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n 1&‘?131 %zligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 02 gio Hb so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lap ho so cép gidy
B4: Kiém | - Neu ho so dat yéu cu thi xir 1y ho so. Chuyén vién xir Iy 05ngay | PREP- o
tra,}xu’ ly | - Néu ho so chua hop 1€ hoac c‘én Qiéu chinh ho so lam viée - Hoac du tl}ao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir Iy T S Chuyén vién xir ly 01 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ .\ A £ A
trinh Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 02 gio H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiem | o< duyét noi dung trinh Giam déc So dy | T 0 G1dm doc 56 phy 02 gio N
duyét ho NP . trach linh vuc duoc N Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A lam vi¢c
SO’ phéan cong
B8: Ky, : : 02 giv :
duysgz)t, ho | Phé duyét Giay phép. Gidm doc So lam viec Giay phép.
hiahad 18 20 v8 chuyin ot cho Phone 46 shayén 16 - Van thu 02810 | Gigy phe
va chu u : N :
anh va yen ke g Y - Chuyén vién xu ly lam viéc ¥ PIep

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua giai

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

quyét | tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
hiéu th inh (néu co). ox 2
phieu e.o q’uy dgl (ne'lﬂ,l CO).A . - Thu lai mau s6 01.
- Thu lai cdc mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A L . . 2 . ,
B10: Tra I . , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
£ . | quyé€t thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo ST ~ . . A
két qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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29. Cap glay phép st dung tan so va thiét bi vo0 tuyen dién déi véi mang vién thong dung riéng sir dung tin so
thugc nghiép vu di dong mat dat, mang thong tin vo tuyen di€én ndi bo cia co quan dai di€n nuwdc ngoai, doan khach

nuwéc ngoai, Phong vién nwéc ngoai di theo phuc vu doan.

Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
Huong | * Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Cong churc, vién chire, Trong gid | M?u 50 06.
dalla tle? Lap phi€u yéu ciu bo sung, hoan thién ho S0 | 1han vien tai Trung tim | hanh chinh |~ HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ct phap 1y. ‘ - Gidy to lién quan
SO Lo & A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cia phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc . LA . \ - Mau 56 01.
Ch‘uyén va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan n(}jlgﬁé; f;u;iv,ll,ilrll;hgi’n ?;;IEZ}C] - Miu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 ngay H3 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '




88

Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1,5 ngdy Phep-v o
tra, xir 1y | - Néu ho so chua hop 18 hoic can diéu chinh 1 so lam viee - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
BS: Xir ly T S S Chuyén vién xu ly 09 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | ) duyét noi dung trinh Gidm dée S& dy | T 10 Gidm doc Sophu |y oy o
duyét ho NP . trach linh vyc dugc e Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B8: Ky \
duyét hd | Phé duyét Gidy phép Giam déc S& Olngay | Gidy phép
s.o‘ i ' lam viéc '
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 0,5 ngay Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.




30. Gia han gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién d6i véi mang vién thong dung riéng sir dung tan
s0 thudc nghiép vu di dong mat dat, mang thong tin v6 tuyén di€n ndi by cia co quan dai dién nwéc ngoai, doan
khach nwéc ngoai, Phong vién nuwdc ngoai di theo phuc vu doan.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so day du, dung quy dinh.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 s chua day du, hop l¢: Cong chtrc, vién chtrc, Trong gio ) M?u 50 06.
dall, t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thig¢n ho s0 | \pan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cdn ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO T ‘ :
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir choi theo quy dinh cua phép
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc . L . - Méu s6 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlggé; icgluféiv%iﬂ;hgcr’n 1&‘?131 %zligc - Mau s 06.
ho so cong xur 1y. . & ¥ - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay HA so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 0.5 ngay Phep-v o
tra,}xu’ Iy |- Néu ho so chua hop 1€ hoac c‘én Qiéu chinh ho so lam viée - Hoac du tl}ao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly A A a1, 1A LA Chuyén vién xtr ly 02 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 0,5 ngay H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | 4 duyét noi dung trinh Gidm déc S¢ dy | T 10 Gidm doc So phy 0,5 ngay N
duyét ho NP ! trach linh vuc duoc e Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B8: Ky 0,5 ngay X
duys(.: ho | Phé duyét Giay phép. Giam doc So lam viee Giay phep.
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 02 gio Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai




92

Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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31. Sira ddi, bd sung ndi dung giay phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién d6i véi mang vién thong ding
riéng st dung tan so thudc nghi€ép vu di dong mait dat, mang thong tin vé tuyen dién ndi by cia co quan dai di€én

nudéc ngoai, doan khach nwéc ngoai, Phong vién nwéc ngoai di theo phuc vu doan.

Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac bworc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’o'nAg * Truong hop }‘16 so chua day du, hop I¢: Cong chtre, vién chitrc, Trong gio | M?u 50 06.
dari, tley Lap phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so' | yhan vign tai Trung tdm | hanh chinh |~ HOS0.
nhan hd | v3 ghi r5 1y do, cin ct phap 1y. ‘ - Gidy to lién quan
0’ .
> * Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta phap
luat.
B2: | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé So Khoahoo | (o o 05neay | Mau 50 01.
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nhangv el I vgiez _ MAu s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 01 ngay 15 so
cong xwr ly | chuyén vién xu 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1.5 ngay phep.v o
tra, xwly | - Néu ho so chua hop 1€ hoac can di€u chinh ho 13 A - Hodc dy thao van
A .- T A T D Y am viee ; : 5 oidi
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly A A et TxA Ak Chuyén vién xur Iy 09ngay |Ho so cap Giay
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
;nu’l;l, Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra HO Lanh dao phong 01 ngay H6 so cip Gidy
Lﬁlfilndao so cap Giay phep. Chuyén mon lam viéc phep.
phé duyét
B7: IA{leI:l Kiém duyét noi dung trinh Gidam dbc So du Ph(? Gl%m doc 5o phy 1,5 ngay A .
duyét ho NP . trach linh vuc duoc NN Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A lam vi¢c
SO’ phéan cong
B8: Ky , 01 ngdy
duysgz)t, ho | Phé duyét Giay phép. Gidm doc So am viec Giay phép.
Mo a | b 50 chuyén las cho Phong dé chayén g | - Van 0508y | Gigy phep
' - Chuyén vién xir ly lam viéc '

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua giai

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

quyét | tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
hiéu th inh (néu co). ox 2
phieu e.o q’uy dgl (ne'lﬂ,l CO).A . - Thu lai mau s6 01.
- Thu lai cdc mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A L . . 2 . ,
B10: Tra I . , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
£ . | quyé€t thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo ST ~ . . A
két qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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32. Cap doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang vién thong dung riéng sir dung tan
s0 thudc nghiép vu di dong mat dat, mang thong tin v6 tuyén di€n ndi by cia co quan dai dién nwéc ngoai, doan
khach nwéc ngoai, Phong vién nuwdc ngoai di theo phuc vu doan.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Cac bworc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’o'nAg * Truong hop }‘16 so chua day du, hop I¢: Cong chtre, vién chitrc, Trong gio | M?u 50 06.
dari, tley Lap phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so' | yhan vign tai Trung tdm | hanh chinh |~ HOS0.
nhan hd | v3 ghi r5 1y do, cin ct phap 1y. ‘ - Gidy to lién quan
0’ .
> * Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta phap
luat.
B2: | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé So Khoahoo | (o o wes | Mau 50 01.
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nhangv el Il %iéc _ MAu s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 02 gio 15 so
cong xwr ly | chuyén vién xu 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lap ho so cép gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 0.5 ngay Phep-v o
tra,}xu’ 1y | - Néu ho so chua hop 1¢ hoic can diéu chinh ho so lam viée - Hodc dy thao van
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ' ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
BS: Xirly S S SN SR Chuyén vién xtr ly 01 ngay HO so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1R A ~ \ . A 4 4
trinh Léanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 02 gio H6 so cap Giay
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam viéc phép.
phé duyét
B7: Kiém | a0 duyét noi dung trinh Gigm déc S¢ dy | T 10 Gidm doc So phy 02 gic o
duyét ho NP . trach linh vuc duoc N Du thao Gidy phép.
thdo Giay phép. A A lam vi¢c
SO phan cong
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
B3: Ky 02 gid
duyét ho | Phé duyét Giay phép. Gidm doc So lam viéc Giay phép.
SO
B9: Phat | - yan thu Véovsé van ban, dong giéu, luu trie
ha,lfh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho Vin the 02 gios . ,
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xi I lam vic Giay phép.
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~ o VIEm XU '
quyet | tAm.
- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01
- Thu lai céc mdu phiéu, gidy (¢ theo quy - Trd Két quivh so
. | dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai . o . .y % . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chtrc, vién chuc, Trong gi6 |cho t6 chuc, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thac hod so trén phan mém mét cira
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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33. Cap doi giay phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi cac gidy phép miu 14, 1i, 1g1, 1hl.

Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’O’nig * Truong hop 1}6 s¢ chua day du, hop I¢: Cong chure, vién chue, Trong gio | M?u 50 06.
dalla t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | npan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cdn ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
o R , 3 .
’ * Trudmg hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 1o 1y do tir choi theo quy dinh cua phép
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc | .. e o, ) - Méu s0 01.
Ch‘uyén va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nigﬁ%} f;uféiv%i;l;hgcr’n 12‘?131 %/ligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 02 gio Hb so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lép hd so cap gidy
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 0.5 ngay phep.v o
tra, xwly | - Néu ho so chua hop 1€ hoac can di€u chinh ho 13 A - Hodc dy thao van
X , 1 Op e Noac catl Cied iy 0 s0 am vige SRy Sy
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly A A a1, 1A LA Chuyén vién xtr ly 01 ngay H6 so cip Gidy
hd so Chuyén vién xtr Iy Ho6 so cap Giay phép. 1 so lam viéc phép.
B6: Tham
tmr::l 1;1’ Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 02 gio H6 so cip Gidy
Linh dao so cap Giay phép. Chuyén mon lam vi¢c phép.
phé duyét
B7: Kiém | 4 duyét noi dung trinh Gidm déc S¢ dy | T 10 Gidm doc So phy 02 giy N
duyét ho NP ! trach linh vuc duoc N Du thao Giay phép.
thao Giay phép. A . lam viéc
so phan cong
B3: Ky 02 gid
duys(.: ho | Phé duyét Giay phép. Giam doc So lam viéc Giay phep.
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, lu:u trfr §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 02 gio Gidy phép
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc '

qua giai
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.




II. LINH VU'C VIEN THONG VA INTERNET (23 TTHC)

~ 1.Cong b9, cong b6 lai chat lwong dich vu vién thong d6i véi cac dich vu thude “Danh muc dich vu vién thong
bat bugc quan ly chat lwgng”.

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so theo quy dinh.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
Huong | * Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Cong churc, vién chire, Trong gid | M?u 50 06.
dan, ti€p | [ ap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | jpanTisn tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ct phap 1y. ‘ - Gidy to lién quan
SO Lo & A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cia phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc . LA . . - Mau 56 01.
Ch‘uyén va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan n(}jlgﬁé; f;u;iv,ll,ilrll;hgi’n le‘?nll %ligc - Miu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 gio H3 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hd so To trinh,
du thdo cong van

o o R _ A A A A by 9 4 A . n , i A b’( h’(t luo,
B4: K}en} Ne,u hg so dat yéu cau thi xt 1}‘/ ho .s‘o. Chuyén vién xir Iy 02 gid zf)nﬁg, 6 cha . ong
tra, xiwly | - Néu ho so chua hop 18 hodc can diéu chinh \ N 1ch vu vien thong.

A n L. T T T . ho so lam viéc 5 o
ho so ndi dung thi giri van ban yéu cau t6 chuc, ca - Hoac du t}}ao van
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu ban tu choi giai
chinh n6i dung va néu ro 1y do. quyét.
: ) Hb so T trinh, dy
. +. | Chuyén vién xtr ly HO so T¢ trinh, du tha Ao <1t B ot 17 . . A . A
B5: Xir ly CA uyen vien xu fy 1o so 1ot du 1291 Chuyén vién xir Iy 0,5 ngay thdo cong vin cong
X cong van cong bo chat luong dich vu vién N . S L A :
ho so n ho so lam viéc bo chat lugng dich
thong. X A
vu vién thong.
B6: Tham .
~ . A A A A HG To trinh,
muu, Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra HO . . N ? SOA o t1:1n Adu
- N . A < A X 1A Lanh dao phong 02 gio thdo cong van cong
trinh so To trinh, dy thdo cong van cong bo chat A LS X 4z :
Lanh dao | lwong dich vu vidn thong Chuyén mon lam viéc bo clgat luong dich
anh ¢ ‘ ‘ i ' vu vién thong.
phé duyét
. X .2 ne A \ ., £ , y e £ \ Du thao To trinh,
B7: Kiém | Kiém duyét néi dung trinh Gidm doc S¢ du | Pho Giam doc Sé phu . u a? o f n Adu:
Al v A g N < A Y L 02 gio thdo cong van cong
duyét ho | thao T trinh, du thdo cong van cong bo chat |  trach linh vuc dugc N I :
) X oaa . A lam viéc bd chat luong dich
SO’ luong dich vu vién thong. phan cong X 1A
vu vién thong.
B : K’ A A b \ 2 A e A Y C 1 :
du8 ot 12]5 Phé duyét To trinh, du thdo cong van cong Gidm dbc S& 02 gio TAO trmvh, d}r thgc:
ye bé chét luong dich vu vién thong. lam vigc | 008 van cong bo
SO’ chat luong dich vu
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
vién thong.
B9: Phat | - Van thu vao sd van ban, dong dau, luu trir
haﬁqh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 02 gio CO;ng van cdng bo
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vien xi I¢ 1am viec chat lugng dich vu
qué gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién tr) cho Trung| ~ uyen vien xuly ' vién thong.
quyét | tam.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén mau
ph;l“ tlll‘?o quy dinh (I;l?‘j o ) - Thu lai miu sé 01.
- Thu lai cic mdu phicu, gidy (& theo quy - Tra két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A A . . 2 . ,
B10: Tra uvét thit tuce hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chtrc, vién chuc, Trong gid |cho t6 chuc, ca
két qua quy i ‘ nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phan mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy

dinh.
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Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dang ky day da va hop 18.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’O’nig * Truong hop 1}6 s¢ chua day du, hop I¢: Cong chure, vién chue, Trong gio | M?u 50 06.
dalla t€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho s0 | npan Vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cdn ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
o . x ; :
’ * Trudmg hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 1o 1y do tir choi theo quy dinh cua phép
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A LA . \ - Mau 56 01.
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nfl‘;ﬁgv f;“faIVTliﬁn"h‘;cm ?éfn nffé‘z - Mu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xr ) Pap PO so Dy tha}o
1V ho . To trinh, du thao
y ho so theo quy dinh: N p -
B4: Kid Néu hod so dat véu ciu thi xi 19 ha van ban chap thuan
:Riem | - New ho so'dat yeu cau thi xtur fy ho so. Chuyén vién xt Iy 1,5ngay |thoa thuan két néi
tr;,(‘“)xslfr ly | . Néu ho S}?‘ chwu:’a }jqp lvé hoAaZlc c‘Aﬁn (?él}ll ,chin}} ho so 1am viéc mau.
n01A dunég thi gui Vf:ll’l ba.nA yeukcau to cv u’c,.ga - Hoic dy thao vin
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu \ . L. ean
hinh noi d s néu o 1V d ban to choi giai
chinh ndi dung va néu rd ly do. quyét.
: 3 Ho6 so Du thao To
.+ | Chuyé én xtr Iy HO so Du thao T¢ trinh A A . A s .
B5: Xirly ¢ uyen vien xur ly o so Dy thao 10 %, | cpyyan vien xir 1y 02 ngay trinh, dy thdo vin
x du thao van ban chap thuan thoa thuan két N . . , z N ,
ho so . o~ ho so lam viéc ban chap thuan théa
ndi mau. A R, Ae X
thuan két no1 mau.
B6: Th A , \
6 am ~ . R A1 :R A H6 so Du thao To
muu, Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra HO ~ \ \ . \ 9
X i e s e 1 X Lanh dao phong 01 ngay trinh, du thdo van
trinh so Dy thao To trinh, du thdo van ban chap A \ . \ £ N X
~ ~ \ NS Chuyén mon lam viéc ban chap thuan théa
Lanh dao | thuan thda thuan két n61 mau. A 1 R, A x
n A thuan két no1 mau.
phé duyét
. X .2 ne At \ .y I , P A o Du thao T¢ trinh, du
B7: Kiém | Kiém duy¢t noi dung trinh Giam doc S& Du | Pho Giam doc S& phu . i a‘? qrm IS
AL A A e 1. P ~ L 11 01 ngay thdo van ban chap
duyét ho |thao To¢ trinh, dy thdo van ban chap thuan trach linh vuc duoc . . X , N 2
\ A A, Ae X A A lam viéc thuan thoa thuan keét
SO’ thoa thuan két nd1 mau. phéan cong Lo X
noi mau.
BS: Kv To trinh, du thao
du .ét ]276 Phé duyét T trinh, du thao van ban chap Gidm déc Sé 01 ngay van ban chap thuan
ys-o, thuan thoa thuan két néi mau. lam viéc | théa thuén két néi

mau.
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
B9: Phat | - Vin thu vao sd vian ban, dong déu, luu tror
haRh }ra ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin thu 0.5 ngiy Vg}n ban AChap;thuaB
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xit I 1am viee thoa thuan két noi
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~—  or ViR XY ' mau.
quyét | tam.
- Tra két qua cho t chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sb 01
- Thu lai céc mdu phiéu, gidy 1 theo quy - Tra két quivhd so
. | dinh (n€u cd), gui lai co quan chu tri gidi o C o n . . 2 . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chiuc, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tdim | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phdn mém mot ctra
dién ta.

- Két qua theo quy

dinh.
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3. Hoan tra ma mang di dong H2H, s0 dich vu giai dap thong tin, s6 dich vu tin nhin ngin dwogc phan bo theo
phwong thire dau gia.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
Hudng | * Truong hop ho so chua day du, hop I¢: Cong chure, vién chire, Trong gid | M?u 50 06.
dan, tiep | [ap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | jpanian tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 Khoa hoc | .. o, . - Méu 50 01.
Chpyén va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan n(}jlggé; f;uféiv%iﬂ;hgcr’n 12‘?131 %zligc - Mau s 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 02 gio Hb so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh: - Lap hd so Quyét
B4: K}en} - Ne,u hg so dat yéu cau thi xir 1}‘/ ho s‘o. Chuyén vién xir Iy 0.5 ngay dmh.v o
tra, xwly | - Néu ho so chua hop 1€ hoac can di€u chinh ho 13 A - Hodc dy thao van
X , e Top 7% oae canl Cied T 0 s0 am vige SRy Sy
ho so noi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu rd 1y do.
B5: Xir ly A A o 1o TIA £ Chuyén vién xu ly 01 ngay 3 £ s
hd so Chuyén vién xtr Iy H6 so Quyét dinh. 1 so lam viéc Ho so Quyét dinh.
B6: Tham
muu, ~ \ ~ ~ .2 A ~ \ .
| L dao Ping Chsinménim | L daomtine 0240 s uyi o
Lanh dao yer G Y :
phé duyét
B7: Kiém | 4 duyét noi dung trinh Gidm déc S¢ dy | T 10 Gidm doc So phy 02 giy q o
duyét ho , X a trach linh vuc duoc N Du thao Quyét dinh.
thdo Quyét dinh. A A lam viéc
so phan cong
B3: Ky 02 gid
duys(.: ho | Phé duyét Quyét dinh. Giam doc So lam viéc Quyé¢t dinh.
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong dau, luu trir §
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - Van thu 02 gio Quyét dinh
giri két | so cho Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc T

qua giai




110

Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

tam.

B10: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi 6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

Cong chuec, vién chure,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sd 01.
- Tra két qua/h so
cho t6 chic, ca
nhan.
- Két qua theo quy
dinh.
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4. Phan b6 ma mang di dong H2H, so dich vu giai dap thong tin, s6 dich vu tin nhin ngin theo phwong thirc

dau gia.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’()’nig * Truong hop 136 so chua day du, hop 1¢: Cong chuec, vién chuce Trong gid | M?l u 50 06.
dall, ti€p | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thign h6 so | 1pan vien e Trung i | hanh chinh | - HO so-
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Gidy to lién quan
SO' 1, 4 A 1
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 Khoa hoc | .. o, . - Méu 50 01.
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan Cc:ng CP Ve, Vien chu’ﬂc, O 2 gl0 - Mau s6 06.
P\ A o nhan vién tai Trung tam lam viéc )
ho so cong xu ly. - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 02 gio Hb so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
B4: Kid Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, XU - Lap ho so Quyét
tra. ﬁ’eln,l 1y ho so theo quy dinh: Chuyén vién xtr Iy 0,5 ngay dinh.
s X A1 A A A v o 1 1A A \ - A
hd so Y. Neéu ho so dat y€u cau thi xtr 1y ho so. ho so lam viéc - Hoiic du thao vin

- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu chinh

ban tu choi

giai




112

Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : & g VIt thuwe hién thwe hién thwe hién
ndi dung thi gui van ban yéu‘céu t6 chuec, ca quyét.
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu
chinh nd1 dung va néu rd 1y do.
BS: Xir ly e e . Chuyén vién xtr 1y 01 ngay N L
hd so Chuyén vién xtr Iy H6 so Quyét dinh. hd so lam viec Ho so Quyét dinh.
B6: Tham
muu, ~ \ A A - A X ~ \ .
| L do Hng Coyénmn S| oo ping | 2801150 o
Lanh dao yer G Y :
phé duyét
B7: Kiém | 4 duyét noi dung trinh Gidm dée S¢ dy | T 10 Gidm doc So phy 02 giy q o
duyét ho \ X trach linh vuc duoc . A Du thao Quyét dinh.
thao Quyét dinh. A A lam viéc
SO phan cong
ba: Ky : : 02 gid :
duyét ho | Phé duyét Quyét dinh. Gidm doc So lam viéc Quyét dinh.
SO’
B9: Phat | - yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, 111:u trfr
haffh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 02 gio L
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vien xi I¢ 1am viec Quyé¢t dinh.
qué gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién tr) cho Trung| ~ uyen vien xtly '
quyét | tAm.
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. . : - i mau sd
B10: Tra o e L R L x Cong chtrc, vién chuc, Trong gio Thl} lalA, mauqsokOl.
két qua |~ Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau | ., Gisy tai Trung tim | hanh chinh |- Tra ket qua/ho so

phiéu theo quy dinh (néu c6).

cho t0 chuc, ca
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Cac buoc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién thue hién thuc hién thuc hién
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy nhan.
dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai - Két qua theo quy
quyét thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo dinh.

quy dinh.

- Moi t chic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.




114

5. Chuyén nhuong quyén sir dung s'(”') dich vu giii dap thong tin, so6 dich vu irng dung tin nhin ngin, ma mang
di dong H2H phan b6 qua phwong thirc dau gia.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’O'nig * Truong hop I}é so' chua day du, hop 1¢: Cong chuc, vién chure, Trong gio ) M?u 50 06.
dali, tley Lap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho 80 | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |~ HO so.
nhan hd | v3 ghi 5 1y do, can ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ A ; ;
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phéap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 02 iy - Mau s6 01.
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nhﬁngv o T L %iéc - MAu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 02 gio 13 so
cong xwr ly | chuyén vién xu 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hd so Quyét

B4: K}en} - Ne:u h(‘) so dat yéu cau thi xtr 13‘/ ho s‘or. Chuyén vién xir Iy 0.5 ngay dmh.v o
tra, xwly | - Néu ho so chua hop 18 hodc can diéu chinh h so 1Am viée - Hodc dy thao van
ho so | i dung thi giri van ban yéu cu to chue, ca ' ban tir choi giai
nhian bd sung hoan thién hd so hodc diéu quyeét.
chinh nd1 dung va néu rd 1y do.
BS: Xir ly a1, TTA I Chuyén vién xtur ly 01 ngay N L
hd so Chuyén vién xtr Iy HO so Quyét dinh. 1 so lam viéc Ho so Quyét dinh.
B6: Tham
muu, ~ \ A ~ . A ~ \ ‘3
| L do ons Choinminkiém . L thohine | 9280 s i o
Lanh dao yet ¢ina. Y -
phé duyét
B7: Kiem | o< duyét noi dung trinh Giam déc So dy | T 0 G1dm doc 56 phy 02 gio N
duyét ho X X 4 trach Iinh vuc duoc \ o Du thao Quyét dinh.
thao Quyét dinh. A lam viéc
SO’ phéan cong
B8: Ky, : : 02 giv :
duysgz)t, ho | Phé duyét Quyét dinh. Gidm doc So lam viec Quyeét dinh.
Bocphic | Vin b oo vin i dng v | v w0
va chu u . N u .
anh va yén Iz g de chuy _Chuyén vién xirly | lam viée v

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

qua giai

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

quyet tam.
- Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phicu theo quy dinh wéuce). - Thu li métu 56 01
- ¢ gl cac mau phieu, glay o theo quy - Tra két qua/hd so
. | dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai o o . . % . .
B10: Tra I : , < N Cong chtrc, vién chtrc, Trong gio cho t6 chic, ca
£ . | quyéet thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo T A \ . A
két qua nhén vién tai Trung tam | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t chic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.

- Két qua theo quy

dinh.
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6. Ngirng kinh doanh dich vu vién thong d6i véi doanh nghiép vién thong khong phai 1 doanh nghiép vién
thong nim gitr phwong tién thlét yéu, doanh nghlep vién théng cé vi tri théng linh thi trwong hoac doanh nghiép
thugc nhom doanh nghié¢p v1en thong co vi tri thong linh thi trwong doi véi thi truwong dich vu vién thong Nha nudc
quan ly, doanh nghiép cung cap dich vu vién thong cong ich (trir doanh nghiép o glay phép cung cap dich vu c6 ha
tang mang, loai mang vién thong cong cong 6 dinh mat dat khong sir dung bing tin s6 vo tuyén dién, khong sir dung
s0 thué bao Vlell thong c6 pham vi thlet 1ap mang vién théng trén mot tinh, thanh pho truc thude trung wong va giay
phep cung cap dlch vu khong co ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong cd dinh mat dat (dich vu v1en thong cung
cap trén mang vién thong co dinh mit dat)) khi ngirng kinh doanh mgt phan hoic toan bd cac dich vu vién théng.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.
B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’ong * Truong hop I}é so chua day du, hop 1¢: Cong chuc, vién chure, Trong gio ) M;au 50 06.
dan, tiep | L 4p phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so' | pan vien tai Trung tim | hanh chinh |~ Ho so.
nhan hd | v3 ghi 5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ I, 4 A 1
* Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyét hd so va
néu ro 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 02 iy - Meilu S(? Ol
Chuyén |va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nhangv o T L %iéc - MAu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & : - HJ so.
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 02 gio 15 so
cong xur ly | chuyén vién xir 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh: - Lap ho S0 Quyét
B4: Kfen’l - Ne’u h(‘) so dat yéu cau thi xt l}‘/ ho S‘Of. Chuyén vién xir Iy 0.5 ngay dinh Ehu hoi. o
tra, xwly | - Néu ho so chua hop 18 hodc can diéu chinh hd so 1am viéc - Hodc dy thao van
hoso | poi dung thi giri van ban yéu cau t6 chic, ca i ban tu choi giai
nhan bd sung hoan thién ho so hodc diéu quyét.
chinh ndi dung va néu ro ly do.
B5: Xir Iy T fo s . Chuyén vién xtt Iy 0l ngdy |Hd so Quyét dinh
hd so Chuyén vién xtr Iy H6 so Quyét dinh thu hoi. hd so lam viéc thu hdi.
B6: Tham
muu, ~ \ n A 1s R A ~ \ . A £ .
trinh Léanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phong 02 gio HO6 so Quyét dinh
Linh dao so Quyét dinh thu hoi. Chuyén mon lam viéc thu hoi.
phé duyét
B7: Ki€m | yiém duyét noi dung trinh Gidm déc S¢ dy | | 1o Giam doc S0 phy 02gid | Dy thao Quyét dinh
duyét ho , . a4 X trach linh vuc duoc N X
thao Quyét dinh thu hoi. A A lam viéc thu hoi.
SO phan cong
B8: Ky . : . 02 oidy , ;
duyét ho | Phé duyét Quyét dinh thu hoi. Giam doc So lam % e Quyét dinh thu hoi.

SO
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Cac buoc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién thuc hién
B9: Phat | - Vin thu vao sd vian ban, dong déu, luu tror
hafh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 02 gio o N
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vidn xit I lam viec Quyét dinh thu hoi.
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién t) cho Trung | ~—  or ViR XY '
quyét | tam.
- Tra két qua cho t chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
ph;l“ ﬂlle,o quy dinh (r}‘lf"j o) ) - Thu lai mAu s6 01.
- Thu lai céc mdu phiéu, gidy 1 theo quy - Trd két quishd so
. | dinh (n€u cd), gui lai co quan chu tri gidi o C o n . . 2 . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tdim | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phdn mém mot ctra
dién ta.

- Két qua theo quy
dinh.
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7. Giai quyét tranh chép trong kinh doanh dich vu v1én thong d6i véi tranh chép cua cac doanh nghlep vién thong
tru’ doanh nghlep vién thong thudc pham vi glay phep cung cap dich vu co ha tang mang, loal mang vién thong cong cong
co dinh mat dat khong sir dung bang tan s6 vo tuyen dién, khong str dung so thué bao Vlen thong c6 pham vi thiét lap
mang vién thong trén mgt tinh, thanh phd truc thudc trung u’(rng va cua doanh nghiép vién thong thuoc pham vi glay
phép cung cap dich vu khong co ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong o dinh mat dat (dich vu vién théng cung cap
trén mang vién thong c6 dinh mit dat).

Thoi gian giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hod so hop 1é.

Cac buéc N6i dune cone vie Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién oL aung cong vie thue hién thwe hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap du liu thong tin hd so vao phan
mém.
B1: - Quét scan va luu trit ho so dién tir. - Mau s6 01.
I;Iu’O’ng * Truong hop ho so chua day du, hop Ié: Cong chure, vién chir, Trong gid | Mfl u 0 06.
dan, tley Lap phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ HO so.
nhan ho | v3 ghi r5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
0’ .
i * Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc A LA . \ - Mau 50 01.
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nigﬁgv f;“féiv%i‘;hg&l ?éfn nfigz - Mu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phian | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 ngay 16 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mén lam viéc '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hd so,Quyé't
dinh giai quy€t tranh

ltBré:‘: Kl}'reln} - N@fu h(j) so dat yéu cau thi xtr 13:/ ho 0. Chuyén vién xi Iy 1.5 ngdy chép.
’ X - & 0 S 2 a 1e i A A ‘A - ” o
" y Neu ho SO" 0}1}1:’3 }jop 17¢ hoAac C‘Aan czleu ,chml} hd so lam viéc - Hodc du thao vin
0 SO ndi dung thi gii van ban yéu cau té chuc, ca , . Zo ..
A 12 . AT 1A L N ban tor choi giai
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu A
. As N A s 1 quyet.
chinh nd1 dung va néu rd 1y do.
B5: Xirly | Chuyén vién xir Iy HO6 so Quyét dinh giai Chuyén vién xtr ly 09 ngay HO 50 Ql}yet dinh
A X % A Lo gidi  quyét tranh
ho so quyét tranh chap. ho so lam viéc £
chap.
B6: Tham
e, Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay HO 50 nget dinh
trinh 1 Quyét dinh gidi quyét tranh chi Chuyén mén lam viée |24 quyét tranh
Lanh dao yet ¢inhi glat quy P- Y : chap.
phé duyét
B7: Kiém | s duyét noi dung trinh Gidm dée S dy | T 10 Gidmdoc Sophu |y o, | Du thao Quyet dinh
duyét ho \ X 4 2 £ trach linh vyc dugc e gidi  quyét tranh
thao Quyét dinh gidi quyét tranh chap. A . lam viéc z
SO phan cong chap.

BS: Ky \ X :
duyét hd | Phé duyét Quyét dinh . Giam dbc S& Olngay | Quyet dinh ~gidi
o lam vi¢c quyét tranh chap.

11319 ll:ha’}t L*Vén tl:llI }\lféo;sélv.énhbégifén% 951111’ lu;u t}l;l:l’ - Vin thu 0,5 ngiy ou .
anh va | ho so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén h6 | Chuyén vién xir Iy am viec yét dinh.

oiri két
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

qua giai | so cho Trung tam.
quyét | . Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung
tam.
- Tra két qua cho t chirc, c4 nhan.
- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy CTra 1.<é’ ¢ qua/hd s-o
. | dinh (néu c6), gui lai co quan chu tri gidi A Cn . . o e .
B10: Tra I . , < N Cong chuc, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quyet thi tuc hanh chinh hodc luu trir theo nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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8. Cap gidy phép cung cap dich vu vién thong khong cé ha ting mang trir loai hinh dich vu vién thong c6 dinh
mat dat (dich vu vién thong cung cap trén mang vien thong co dinh mat dat).

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han xét tinh hop 1€ ciia ho so.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trir hd so dién tir. - Méu s6 01.
I;Iu’O'nig * Truong hop I}é so chua day du, hop 1¢: Cong chtrc, vién chue, Trong gio | M?u 30 06.
dali, tley Lap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho 80 | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |~ HO so.
nhan ho | va ghi r3 1y do, cin cir phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ A ; '
* Trudng hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phéap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 nod - Mejlu Sf} Ol
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan | -8 C0m T P Hs |00 B Mau 56 06.
ho so cong xu ly. : & i - Hb so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xu ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hé so cép
Giay phep kinh
doanh dich vu vién

tr a, Xu ly |- Néu ho so chu;a hop 1€ hodc can diéu chinh hd so lam viéc tAng mang.
ho so ndi dung thi gt van ban yéu cau té chuc, ca < .
A 1R N AT 1A L X - Hoac du thao van
nhan bo sung hoan thién hd so hoac diéu \ \ Ze ..
hinh néi d s néu 18 1v d ban tr choi gidi
chinh ndi dung va néu rd ly do. quyét.
‘ , , H6 so cip Gidy
BS: Xit Iy Chuyén vién xu 1}; Ho6 S0 cap Ehay Rhep k‘Amh Chuyén vién xi Iy 04 ngay phep kmh} dO?,nh
A doanh dich vu vién thong khong c6 ha tang N \ . dich vu vién thong
ho so ho so lam viéc . , A
mang. khong c¢6 ha tang
mang.

B6: Tham 7 ‘ H6 so cip Gidy
muru, LanIA} daq }’hon,g Chuyen mon klem tra Eo Lanh dao phong 01 ngdy phep kmhx doeAmh
trinh so cap Giay phép kinh doanh dich vu vién Chuvén mon 14m vidc dich vu vién thong

Lanh dao | thong khong c6 ha tang mang. y . khong c6 ha tang

phé duyét mang.

B7: Kiém | Kiém duyét ndi dung trinh Gidm déc S& dw | Phé Giam déc Sé phu ‘ Du thao Gidy phep

Ap 1A \ e e ) X N 01 ngay kinh doanh dich vu
duyét ho |thao Giay phép kinh doanh dich vu vién trach linh vuc duoc o XA . ;
so thong khong c6 ha ting mang phan cong lam vige vien thong khong co

’ e ha tang mang.
dlfls’éﬁfé Phé duyét Giy phép kinh doanh dich vu Giam die S 01 ngay Siéyh dphﬁ’p Kinh
ye vién thong khong c6 ha tang mang. lam viéc oahh dich v viel
Yig thong khong cé ha
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

tﬁng mang.
B9: Phat | - Vin thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit X , .
hanh va | hd so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - . Giay p hép kl.Eh
v X R - Van thu 0,5 ngay doanh dich vu vién
giri ket | so cho Trung tam. huvén vié T 1% lam viéc thong khong co6 ha
qua giai | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung| Chuyen vien xtr 1y VIS tin gman 8 '
quyét | tam. S mang-
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai m3u s6 01
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy Tra I;é ¢ qua/hd s.cy
. | dinh (néu co6), guri lai co quan chu tri giai . LA . . o e .
B10: Tra I . . < N Cong chtrc, vién chtec, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quyet thu tuc hanh chinh hoge luu trix theo nhan vién tai Trung tdim | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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9. Cap lai glay phep cung cap dlch vu vién thong khong cé ha tang mang trir loai hinh dich vu vién théng co

dinh mat dat (dich vu vién thong cung cap trén mang vien thong co dinh mat dat).

Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han xét tinh hop 16 ciia ho so.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trir hd so dién tir. - Méu s6 01.
H:u’ ong | ¥ Truong hop I}é so chua day du, hop 1¢: Cong chtrc, vién chue, Trong gio | M;au 30 06.
dal}a tlep Lap phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |~ HO so.
nhan  ho | v ghi 15 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
o A ; '
i * Trudng hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phéap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 nod - Mejlu Sf} Ol
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nhﬁngv el I Vgiéz - MAu s6 06.
ho so cong xu ly. ' 8 ’ - H6 so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hdé so caflp
Giay phép cung cap
dich vu vién thong

B4: quen} —Ne’u hc\> so dat yéu cau thi xt l}‘/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 01 ngy khong c¢6 ha ting
tr}a, xw ly |- Néu ho so chu;a hop 1€ hoac c‘én C}iéu chinh hd so 1am viée mang.
ho so ndi dung thi gt van ban yéu cau té chuc, ca < .
A 1R N AT 1A . 4 - Hodc du thao van
nhan bo sung hoan thién hd so hoac diéu \ \ Ze ..
, A C oA ban tor choi giai
chinh ndi dung va néu rd ly do. quyét.
A a1 T £ £ , H6 so cip Gidy
B5: Xir ly ChuyenA’ vien xu ly .EIO 59 cap E}lay Phep Chuyén vién xu ly 06 ngay phép cung cép dich
A cung cap dich vu vién thong khong c6 ha \ Lo XA A
ho so A ho so lam viéc vu vién thong khong
tang mang. : A
co6 ha tang mang.
B6: Tham ) . H6 so cip Gia
muu, Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra HO ~ . . . b May
X L ik . IS X Lanh dao phong 01 ngay phép cung cap dich
trinh so cap Giay phép cung cap dich vu vién A Lo A o
~ A A . A Chuyén mon lam viéc vu vién thong khong
Lanh dao | thong khong c6 ha ting mang. . A
A A co6 ha tang mang.
phé duyét
B7: Kiém | Kiém duyét noi dung trinh Giam déc S6 dw| Pho Giam dbc S6 phu ‘ Du thao Gidy phep
A A | s ek . L g XA Lo 01 ngay cung cap dich vu
duyét ho | thao Gidy phép cung cap dich vu vién thong |  trach linh vuc dugc N X N .
A ; A A A lam viéc vien thong khong co
SO khong c6 ha tang mang. phan cong A
ha tang mang.
BS: KV ’ ) N Gidy phép cung cap
"y | Phe duyét Giay phép cung cap dich vu vién Y S 01 ngay dich vu vién thong
duyét ho A A ; A Giam doc So Lo . ! A
S0 thong khong c6 ha tang mang. lam vi¢c khong c6 ha tang

mang.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

B9: Phat |- yan thu VéOqSé van ban, dong gléu, 1u:u trfr Gidv phe z
hanh  va ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyen ho  Viin thy 0.5 ngdy dilc? Iv’ueliig;mtghgﬁg
ghi ket socho Trung tam. huyén vién xir Iy lam viéc khong co6 ha tan
qua  giai | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung| Chuyen vien xuly i man 8 ' 8
quyét tam. ang.

- Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau

phiéu theo quy dinh (néu c6). - Thu lai miu sb 01

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy  Tra I;é t qua/hd s;y

. | dinh (néu co), gui lai co quan chu tri gidi o . oen . . P . .

B10: Tra IR : , < ~ Cong chtrc, vién chuc, Trong gid |cho t6 chuc, ca
két qua quyet thi tuc hanh chinh hodc luu trir theo nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic ho so trén phan mém mot cla
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.




10 Sira d6i, bo sung glay phep cung cap dlch vu vién thong khong co ha tang mang trur loai hinh dich vu vién
thong co dinh mat dat (dlch vu vién thong cung cap trén mang vién thong co dinh mat dat) doi voi trwong hop quy
dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP).

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han xét tinh hop 1€ ciia ho so.

Cac buée N&i dune cbne vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién o aung gVt thue hién thuc hién thuc hién
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hdé so vao phan
mém.
B1: - Quét scan va luu trit ho so dién ti. - Mau s6 01.
HAu’ ong * Truong hop }}6 so chua day du, hop 1¢: Cong chuec, vién chue, Trong gio ) Mflu 50 06.
dalAla tleP Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho s0'| yhan vién tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhin  ho | vy ghi 10 1y do, can cur phéap y. ' - Gidy to lién quan
0’ .
> * Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Mejlu Sf} U
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nhﬁn%/ L e vgiéz - MAu s6 06.
ho so cong xur 1y. ' & i - H so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phén cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hé so cép
Giay phep kinh
doanh dich vu vién

tr}a, xu ly | - Néu ho so chu;a hop 1€ hodc can diéu chinh hd so lam viéc tAng mang.
ho so ndi dung thi gt van ban yéu cau té chuc, ca < .
A 1R N AT 1A L X - Hoac du thao van
nhan bo sung hoan thién hd so hoac diéu \ \ Ze ..
hinh néi d s néu 18 1v d ban tr choi gidi
chinh ndi dung va néu rd ly do. quyét.
‘ , , H6 so cip Gidy
B5: Xir Iy Chuyén vién xu 1}; Ho6 S0 cap Ehay Rhep k‘Amh Chuyén vién xi Iy 04 ngay phep kmh} dO?,nh
Y doanh dich vu vién thong khong c6 ha tang N \ . dich vu vién thong
ho so ho so lam viéc . , A
mang. khong c¢6 ha tang
mang.
B6: Tham 7 ‘ H6 so cip Gidy
muru, LanIA} daq }’hon,g Chuyen mon klem tra Eo Lanh dao phong 01 ngdy phep kmhx doeAmh
trinh so cap Giay phép kinh doanh dich vu vién Chuvén mon 14m vidc dich vu vién thong
Lanh dao | thong khong c6 ha tang mang. y . khong c6 ha tang
phé duyét mang.
B7: Kiém | Kiém duyét ni dung trinh Giam déc S& du | Phé Giam déc Sé phu ‘ Du thao Gidy phep
n A | 12 e e ) X N 01 ngay kinh doanh dich vu
duyét ho | thao Gidy phép kinh doanh dich vu vién trach linh vuc duoc o XA . ;
SO’ thong khong c6 ha ting mang phan cong lam vige vien thong khong co
’ e ha tang mang.
gﬁ‘ g’{m Phé duyét Giy phép kinh doanh dich vu Giam die S 01 ngay Siéyh dphﬁ’p Kinh
ye vién thong khong c6 ha tang mang. lam viéc oahh dich v viel
SO’ thong khong cé ha
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

tﬁng mang.
B9: Phat | - Van thu vao sb van ban, dong dau, luu trit " , .
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - . Giay p hép kl.Eh
. 2 R - Van thu 0,5 ngay doanh dich vu vién
s ket | so cho Trung tam. huvén vié T 1% lam viéc thong khong co6 ha
qua  giai | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung| Chuyén vien xu ly VIS tin gman 8 '
quyét tAm. S mang-
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai m3u s6 01
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy Tra I;é ¢ qua/hd s.cy
. | dinh (n€u co6), gui lai co quan chu tri giai . LA . . o e .
B10: Tra I . . < N Cong chtrc, vién chtec, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quyet thu tuc hanh chinh hoge luu trix theo nhan vién tai Trung tdim | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.




11 Sira doi, bo sung glay phep cung cap dlch vu vién théng khong co ha tang mang trir loai hinh dich vu vién
thong co dinh mat dat (dich vu vién thong cung cap trén mang vién thong co dinh mat dat) doi voi trwong hop quy
dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP.

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han xét tinh hop 1€ ciia ho so.

Cac buée N&i dune cbne vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién o aung gVt thue hién thuc hién thuc hién
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hdé so vao phan
mém.
B1: - Quét scan va luu trit ho so dién ti. - Mau s6 01.
HAu’ ong * Truong hop }}6 so chua day du, hop 1¢: Cong chuec, vién chue, Trong gio ) Mflu 50 06.
dalAla tleP Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho s0'| yhan vién tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhin  ho | vy ghi 10 1y do, can cur phéap y. ' - Gidy to lién quan
0’ .
> * Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta phap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Mejlu Sf} U
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan nhﬁn%/ L e vgiéz - MAu s6 06.
ho so cong xur 1y. ' & i - H so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phén cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hé so cép
Giay phep kinh
doanh dich vu vién

tr}a, xu ly | - Néu ho so chu;a hop 1€ hodc can diéu chinh hd so lam viéc tAng mang.
ho so ndi dung thi gt van ban yéu cau té chuc, ca < .
A 1R N AT 1A L X - Hoac du thao van
nhan bo sung hoan thién hd so hoac diéu \ \ Ze ..
hinh néi d s néu 18 1v d ban tr choi gidi
chinh ndi dung va néu rd ly do. quyét.
‘ , , H6 so cip Gidy
B5: Xir Iy Chuyén vién xu 1}; Ho6 S0 cap Ehay Rhep k‘Amh Chuyén vién xi Iy 04 ngay phep kmh} dO?,nh
Y doanh dich vu vién thong khong c6 ha tang N \ . dich vu vién thong
ho so ho so lam viéc . , A
mang. khong c¢6 ha tang
mang.
B6: Tham 7 ‘ H6 so cip Gidy
muru, LanIA} daq }’hon,g Chuyen mon klem tra Eo Lanh dao phong 01 ngdy phep kmhx doeAmh
trinh so cap Giay phép kinh doanh dich vu vién Chuvén mon 14m vidc dich vu vién thong
Lanh dao | thong khong c6 ha tang mang. y . khong c6 ha tang
phé duyét mang.
B7: Kiém | Kiém duyét ni dung trinh Giam déc S& du | Phé Giam déc Sé phu ‘ Du thao Gidy phep
n A | 12 e e ) X N 01 ngay kinh doanh dich vu
duyét ho | thao Gidy phép kinh doanh dich vu vién trach linh vuc duoc o XA . ;
SO’ thong khong c6 ha ting mang phan cong lam vige vien thong khong co
’ e ha tang mang.
gﬁ‘ g’{m Phé duyét Giy phép kinh doanh dich vu Giam die S 01 ngay Siéyh dphﬁ’p Kinh
ye vién thong khong c6 ha tang mang. lam viéc oahh dich v viel
SO’ thong khong cé ha
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

tﬁng mang.
B9: Phat | - Van thu vao sb van ban, dong dau, luu trit " , .
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - . Giay p hép kl.Eh
. 2 R - Van thu 0,5 ngay doanh dich vu vién
s ket | so cho Trung tam. huvén vié T 1% lam viéc thong khong co6 ha
qua  giai | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung| Chuyén vien xu ly VIS tin gman 8 '
quyét tAm. S mang-
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai m3u s6 01
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy Tra I;é ¢ qua/hd s.cy
. | dinh (n€u co6), gui lai co quan chu tri giai . LA . . o e .
B10: Tra I . . < N Cong chtrc, vién chtec, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quyet thu tuc hanh chinh hoge luu trix theo nhan vién tai Trung tdim | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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12. Gia han gidy phép cung cap dich vu vién thong khong cé ha ting mang trir loai hinh dich vu vién thong co

dinh mit dat (dich vu vién thong cung cap trén mang vién thong cé dinh mit dat).

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han xét tinh hop 1€ ciia ho so.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trit ho so dién tu. - Mau 6 01.
H:u’ ong | ¥ Truong hop I}é so chua day du, hop 1¢: Cong chtrc, vién chue, Trong gio | M?u 30 06.
dal}a ti€p | Lap phieu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so | panVien tai Trung tim | hanh chinh |~ Ho so.
nhan  ho | v3 ghi 5 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
o P— : -
> * Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phéap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Mej“l Sf} Ol
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan | -8 L m T P HS |00 B Mau 56 06.
ho so cong xu ly. : g ¥ - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hé so cép
Giay phep kinh
doanh dich vu vién

B4: inen} - Né’u hcj) so dat yéu cau thi xir l}:/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1.5 ngay théng khong c6 ha
tr}a, xu ly | - Néu ho so chu;a hop 1€ hodc can diéu chinh hd so lam viéc tAng mang.
ho so ndi dung thi giri van ban yéu cau t6 chuc, ca < .
A 1R N AT 1A L X - Hoac du thao van
nhan bo sung hoan thién hd so hoac diéu \ \ Ze ..
hinh néi d \ néu 15 1V d ban tr choi giai
chinh ndi dung va néu rd ly do. quyét.
. , ) H6 so cip Gidy
B5: Xir Iy Chuyén vién xu 1}; Ho6 S0 cap Ehay Rhep k‘Amh Chuyén vién xi Iy 04 ngay phep kmh} dO?,nh
Y doanh dich vu vién thong khong c6 ha tang N \ . dich vu vién thong
ho so ho so lam viéc . , A
mang. khong c¢6 ha tang
mang.
B6: Tham 7 ‘ HO so cip Gidy
muu, Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra Ho Lanh dao phon 01 nea pheép kinh  doanh
trinh so cap Gidy phep kinh doanh dich vu vién Chuvén fn on & 1am \%ié}(,: dich vu vién thong
Lanh dao | thong khong c6 ha tang mang. Y i khong c¢6 ha tang
phé duyét mang.
B7: Kiém | Kiém duyét néi dung trinh Gigm déc S& du | Phé Giam déc S phu ‘ Du thao Giay phep
A A . £ N ) X . 01 ngay kinh doanh dich vu
duyét ho | thao Gidy phép kinh doanh dich vy vién | trach linh vuc dugc Lo X n - ;
SO’ thong khong c6 ha tAng man han con lam vige vien thong khong c6
g g d lang mang. p g ha tAng mang.
BS: }(y X Ph:é duAyét GiAﬁy p}}ép k\jnh doanh dich vu Gidm dbe S6 Ql ng_?aAy Gidy Phép ki.r:lh
duyét ho | vién thong khong ¢ ha ting mang. lam viéc doanh dich vu vién
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

SO’ thong khong c6 ha
tﬁng mang.
B9: Phat | - Van thu vao sb van ban, dong dau, luu trit X , .
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho - . Giay p hép kl.I:lh
. ; R - Van thu 0,5 ngay doanh dich vu vién
ghi ket | socho Trung tam. huyén vién xu I¥ lam viéc thong khoéng co6 ha
qua  giai | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung| Chuyén vien xu 1y i tAn gman © '
quyét tam. g mang.
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
- Ky xac nhéan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai mu sé 01
- Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy _ Tra I;é ¢ qua/hd s.o
., | dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai o L . . o e ,
B10: Tra L s : , < N Cong chtrc, vién chitec, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quyet thu tyc hanh chinh hoge luu trir theo nhan vién tai Trung tam | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t chtic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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13. Thu hai giay phép cung cip dich vu vién thong khong c6 ha ting mang trir loai hinh dich vu vién thong cb

dinh mit dat (dich vu vién thong cung cap trén mang vién thong cé dinh mit dat).

Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu vién

thong.

Cac bworc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhéap dit liéu thong tin hdé so vio phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit ho so dién ti. - Mau s6 01.
I;Iu’u’nig * Truong hop }}6 so chua day du, hop 1¢: Cong chtrc, vién chue, Trong gio | Mflu 30 06.
dalia tley Lap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi 3 ly do, cin cir phap 1y. ' - Giay to lién quan
0’ .
> * Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S¢ Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Mejlu Sf} U
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mén) dé phan | 08 C3s T P HS |00 B8 Mau 56 06.
ho so cong xu ly. : g i - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong Lanh dao Phong 0,5 ngay 15 so
cong xir ly | chuyén vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hd 50 Quy,é't
dinh thu hoéi giay

ltBré:‘: Kl}'reln} - N@fu h(j) so dat yéu cau thi xtr 13:/ ho 0. Chuyén vién xi Iy 1.5 ngdy phép.
’ X - & 0 S 2 a 1e i A A ‘A - ” o
" y Neu ho SO" 0}1}1:’3 }jop 17¢ hoAac C‘Aan czleu ,chml} hd so lam viéc - Hodc du thao vin
0 SO ndi dung thi gii van ban yéu cau té chuc, ca , . Zo ..
A 12 . AT 1A L N ban tor choi giai
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu A
. As N A s 1 quyet.
chinh nd1 dung va néu rd 1y do.
B5: Xirly | Chuyén vién xit 1y HO so Quyét dinh thu hoi | Chuyén vién xir Iy 02ngay |HO so Quyét dinh
ho so | giay phép. hd so lam viéc thu hoi giay phép.
B6: Tham
i, Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho Lanh dao phong 01 ngay H6 so Quyét dinh
trinh 1 Quyét dinh thu hdi gidy phé Chuyén mon lamviéc | thu hdi gidy phé
Linh dao yetdi glay phep. y . glay phep.
phé duyét
B7: Kiem | o< duyét noi dung trinh Giam déc So dy | T 0 G1dm doc 56 phy 0lngiay | Du thao Quyét dinh
duy€thd | 50 Quyét dinh thu hdi gidy phé trach [inh vye dugc lam viéc | thu hdi gidy phé
SO yetdi giay phep. phan cong . glay phep.
B8: Ky \ L s A
duyét hd | Phé duyét Quyét dinh thu hdi gidy phép. Giam déc So Olngay | Quyét dinh thu hoi
o lam viéc giay phép.
moc e | Vin he v S b Sng e L vanne | osway | out dnh
anh va yen 8 y - Chuyén vién xit Iy lam viéc | gidy phép.

giri két

so cho Trung tam.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

qua giai

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung

quyet tam.
- Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phicu theo quy dinh wéuce). - Thu li métu 56 01
- ¢ gl cac mau phieu, glay o theo quy - Tra két qua/hd so
. | dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai o o . . % . .
B10: Tra I : , < N Cong chtrc, vién chtrc, Trong gio cho t6 chic, ca
£ . | quyéet thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo T A \ . A
két qua nhén vién tai Trung tam | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t chic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.

- Két qua theo quy

dinh.
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14. Cap giay phép thiét 1ap mang vién thong cap cho dai phat thanh qudc gia, dai truyén hinh qudc gia.

Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han xét tinh hop 1¢ cia hd so.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit ho so dién tu. - Mau s6 01.
I;Iu’O'nAg * Truong hop 1‘16 so chua day du, hop I¢: Cong chtre, vién chitrc, Trong gid | M?u 50 06.
dali, tley Lép phi€u y€u céu bo sung, hoan thién hd so' | han vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r3 1y do, cin cir phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ o ; '
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 nod - Meilu Sf} U
Chuyén | va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mén) dé phan | 08 S5 S0 B s |02 PES | - Mau 6 06.
ho so cong xu ly. : g i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hd 2y cap
Giay pheép thiét lap
mang vién thong cap

B4: K}en} - Nefu h? so dat yéu cau thi xtr 1¥ ho s‘o. Chuyén vién xit I 1.5 ngay cho ‘Adal }E)‘h?lt thanP,
tra, xwly | - Néu ho so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ha 1am vie truyén hinh  Quoc
A n T S 0 so am viéc :
hoso | noi dung thi giri van ban yéu cau t6 chic, c4 gla.
nhan b6 sung hoan thi€én hé so hoac diéu - Hoac du tl}éo van
chinh ndi dung va néu o 1y do. ban tu choi giai
quye€t.
HO so cip Gidy
phep thiét lap mang
BS: Xit Iy Chuyén vién xtr ly Hb S0 cap Gidy phép thiét Chuyén vién xir Iy 12 ngay vidn thong chp cho
X 1ap mang vién thong cap cho dai phat thanh, A LS
ho so truvén hinh Quoc o ho so lam viéc dai ‘ phat thanh,
Y sld. truyén hinh Quoc
gia.
B6: Tham 7 ‘ H6 so ’cép Gidy
Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra H6 phép thiét 1dp mang
muu, ~ \ \ .x A X
trinh S0 cap Gidy phép thiét lap mang vién thong Lanh dao phong 01 ngay vién thong cap cho
. cap cho dai phat thanh, truyén hinh Quéc Chuyén mon lam viéc dai  phat thanh,
Lanh dao A . F
<7 | gia. truyén hinh Quoc
phé duyét gia.
B7: Kiém K1qem d.liyct n(;n dupg trAmh Giam d.(:)c SoAdu’ Ph6 Giam doc S& phu . Dy thao Glay phep
~. 1.5 | thdo Gidy phép thiét 1ap mang vién thong Lo 1,5 ngay thiét lap mang vién
duy¢t ho cip cho dai phat thanh, truyén hinh Quéc trach linh vye duge lam viéc ho ho d3
SO’ 1Y Y , auy phan cong s thong cap cho dai

gia.

phat thanh, truyén
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hinh Qudc gia.

Gidy phép thiét 1ap

B8: Ky |Phé duyét Gidy phép thiét lap mang vién , 01 ned mang vién thong cap
duyét ho | thong cap cho dai phat thanh, truyén hinh Giam doc So L neay cho dai phat thanh,
° lam viéc A \ £
SO Quoc gia. truyén hinh Quoc
gia.
B9: Phat |- Vin thu VéOqSé vin ban, dong gléu, luu triv Gidy phép thiét lap
ha’qh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 0.5 ngay mang vién t},IOIlg cap
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vién xit < lam vidce cho dai phat thanh,
qué gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién tr) cho Trung| ~ uyenvien xuly ' truyén hinh Quoc
quyet tam. gia.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau
ph;l“ ﬂl“’io quy dinh (I;l?‘j o ) - Thu lai miu sb 01.
- Thu lai céc miu phiéu, gidy 1© theo quy - Tra It quarhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A AR . .y 2 . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chtrc, vién chuc, Trong gid |cho t6 chuc, ca
két qua quy ' ‘ nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.




144

15. Gia han gidy phép thiét 1ap mang vién thong cip cho dai phat thanh qudc gia, dai truyén hinh qudc gia.

Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han xét tinh hop 1¢ cia hd so.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit ho so dién tu. - Mau s6 01.
I;Iu’O'nAg * Truong hop 1‘16 so chua day du, hop I¢: Cong chtre, vién chitrc, Trong gid | M?u 50 06.
dali, tley Lép phi€u y€u céu bo sung, hoan thién hd so' | han vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r3 1y do, cin cir phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ o ; '
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 nod - Meilu Sf} U
Chuyén | va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mén) dé phan | 08 S5 S0 B s |02 PES | - Mau 6 06.
ho so cong xu ly. : g i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam vi¢c '




145

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hd 2y cap
Giay pheép thiét lap
mang vién thong cap

B4: K}en} - Nefu h? so dat yéu cau thi xtr 1¥ ho s‘o. Chuyén vién xit I 1.5 ngay cho ‘Adal }E)‘h?lt thanP,
tra, xwly | - Néu ho so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ha 1am vie truyén hinh  Quoc
A n T S 0 so am viéc :
hoso | noi dung thi giri van ban yéu cau t6 chic, c4 gla.
nhan b6 sung hoan thi€én hé so hoac diéu - Hoac du tl}éo van
chinh ndi dung va néu o 1y do. ban tu choi giai
quye€t.
HO so cip Gidy
phep thiét lap mang
BS: Xit Iy Chuyén vién xtr ly Hb S0 cap Gidy phép thiét Chuyén vién xir Iy 12 ngay vidn thong chp cho
X 1ap mang vién thong cap cho dai phat thanh, A LS
ho so truvén hinh Quoc o ho so lam viéc dai ‘ phat thanh,
Y sld. truyén hinh Quoc
gia.
B6: Tham 7 ‘ H6 so ’cép Gidy
Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra H6 phép thiét 1dp mang
muu, ~ \ \ .x A X
trinh S0 cap Gidy phép thiét lap mang vién thong Lanh dao phong 01 ngay vién thong cap cho
. cap cho dai phat thanh, truyén hinh Quéc Chuyén mon lam viéc dai  phat thanh,
Lanh dao A . F
<7 | gia. truyén hinh Quoc
phé duyét gia.
B7: Kiém K1qem d.liyct n(;n dupg trAmh Giam d.(:)c SoAdu’ Ph6 Giam doc S& phu . Dy thao Glay phep
~. 1.5 | thdo Gidy phép thiét 1ap mang vién thong Lo 1,5 ngay thiét lap mang vién
duy¢t ho cip cho dai phat thanh, truyén hinh Quéc trach linh vye duge lam viéc ho ho d3
SO’ 1Y Y , auy phan cong s thong cap cho dai

gia.

phat thanh, truyén
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hinh Qudc gia.

Gidy phép thiét 1ap

B8: Ky |Phé duyét Gidy phép thiét lap mang vién , 01 ned mang vién thong cap
duyét ho | thong cap cho dai phat thanh, truyén hinh Giam doc So L neay cho dai phat thanh,
° lam viéc A \ £
SO Quoc gia. truyén hinh Quoc
gia.
B9: Phat |- Vin thu VéOqSé vin ban, dong gléu, luu triv Gidy phép thiét lap
ha’qh va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 0.5 ngay mang vién t},IOIlg cap
giri két | so cho Trung tam. Chuvén vién xit < lam vidce cho dai phat thanh,
qué gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién tr) cho Trung| ~ uyenvien xuly ' truyén hinh Quoc
quyet tam. gia.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau
ph;l“ ﬂl“’io quy dinh (I;l?‘j o ) - Thu lai miu sb 01.
- Thu lai céc miu phiéu, gidy 1© theo quy - Tra It quarhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A AR . .y 2 . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chtrc, vién chuc, Trong gid |cho t6 chuc, ca
két qua quy ' ‘ nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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16. Sira d6i, bo sung gidy phép thiét 1ap mang vién thong cip cho dai phat thanh qudc gia, dai truyén hinh quéc

gia.

Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han xét tinh hop 1€ ciia ho so.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
H:u’ ong .| * Truong hop I}é so' chua day du, hop 1¢: Cong chuc, vién chure, Trong gio ) M?u 50 06.
dal}a ti€p | Lap phieu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so | panVien tai Trung tim | hanh chinh |~ Ho so.
nhan  ho | v ghi 15 1y do, cin ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
o P— : -
> * Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phéap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Mej“l Sf} Ol
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nhﬁngv el I Vgiéz - MAu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xtr 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

B4: Kiém

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:
- Néu hd so dat yéu cau thi xir 1y hd so.

- Lap hd so cép
Gidy phép thiét lap
mang vién thong cip
cho dai phat thanh,

I, © s 4 i Chuyén vién xtr ly 1,5 nga \ . X
tra, xit 1y | - Néu hé so chua hop 1¢ hodic cdn didu chinh hk o e truyen hinh Quoc
A ) s L2 0 SO am vige :

ho so ndi dung thi giri vén ban yéu cau t6 chuc, ca gia.
nhan b6 sung hoan thi€én hé so hoac diéu - Hoac du tl}éo van
chinh ndi dung va néu o 1y do. ban tu choi giai

quye€t.
HO so cip Gidy
hep thlet lap mang
e 1 xi 1§ HO s cdp Gidy phép thiét ‘ P

B N G| ChEnvin |2ty i ong iy
ho so tru in hmh Quoc o ho so lam viéc dai ‘ phat thanh,
Y sld. truyén hinh Quoc

gia.
B6: Tham 7 ‘ H6 so ’cép Gidy
muu Léanh dao Phong Chuyén mén kiém tra H6 phép thiét 1ap mang
tri nh’ S0 cap Gidy phép thiét lap mang vién thong Lanh dao phong 01 ngay vién thong cap cho
Linh d cap cho dai phat thanh, truyén hinh Quéc Chuyén mon lam viéc dai  phat  thanh,
anh dao gia. truyén hinh Qudc

phé duyét gia.
B7: Kiém K1qem d.liyct n(;n dupg trAmh Giam d.(:)c SoAdu’ Ph6 Giam doc S& phu . Dy thao Glay phep
duyét ho thao Giay phep thiét lap mang vien thor}g tréch finh vue duoc 1,5 ngay thiét lap mang vién
o cap cho dai phat thanh, truyén hinh Qudc phin cf;ng i lam vi¢c thong cap cho dai

gia.

phat thanh, truyén
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hinh Qudc gia.

Gidy phép thiét 1ap

B8: Ky  |Phé duyét Gidy phép thiét lap mang vién , 01 ned mang vién thong cap
duyét ho | thong cap cho dai phat thanh, truyén hinh Giam doc So L neay cho dai phat thanh,
° lam viéc A \ £
SO Quoc gia. truyén hinh Quoc
gia.
B9: Phat |- Van thu VéOqSé vin ban, dong gléu, luu triv Gidy phép thiét lap
hz}?h va ho so va chuyeAn lai cho Phong dé chuyén ho _Vin the 0.5 ngay mang vién t},IOIlg cap
giri ket | so cho Trung tam. Chuvén vién xit < lam vidce cho dai phat thanh,
qui  gidi | - Chuyén ho so (gidy, dién tr) cho Trung| = uyen vien xurly ' truyén hinh Quoc
quyét tam. gia.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau
ph;l“ ﬂl“’io quy dinh (I;l?‘j o ) - Thu lai miu sb 01.
- Thu lai céc miu phiéu, gidy 1© theo quy - Tra It quarhd so
. | dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai A AR . .y 2 . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chtrc, vién chuc, Trong gid |cho t6 chuc, ca
két qua quy ' ' nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cla
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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17. Cap giay phép thiét 1ap mang vién thong ding riéng.

Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han xét tinh hop 1¢ cia hd so.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir hd so dién tir. - Méu s6 01.
I;Iu’O'nAg * Truong hop 1‘16 s chua day du, hop 1¢: Cong chtrc, vién chtrc, Trong gio ) M?u 50 06.
dali, tley Lép phi€u y€u céu bo sung, hoan thién hd so' | han vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan hd | v3 ghi 5 1y do, can ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
o 2 : .
> * Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 nod - Meilu Sf} Ol.
Chuyén | va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mén) dé phan | 08 S5 S0 B s |02 PES | - Mau 6 06.
ho so cong xu ly. : g i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 01 ngay _Hb so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hd Y cap
Gidy phep thiét lap

B4: Kfenrl - N@fu h(j) so dat yéu cau thi xtr 13:/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1.5 ngdy gr{ang _vién thong
tra, xirly | - Néu ho so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ha 1Am vié ung rieng.
A A T e A S , 0 SO am viec < .
ho so | i dung thi gui van ban yéu cau t6 chire, ca - Hodc du thao van
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu ban tu choi giai
chinh ndi dung va néu rd 1y do. quye€t.
‘ ’ , ’ - Hb S0 cap Giay
B5: Xirly | Chuyén vién xtr Iy Ho so cap Gidy phép thiet |  Chuyén vién xu ly 12 ngay phép thiét 1ap mang
ho so 1ap mang vién thong dung riéng. hd so lam viéc vien théong dung
riéng.
B6: Tham . . y
muu, Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho ~ . \ ) HO 59, <P Gidy
) L ik TR XA Lanh dao phong 01 ngay phép thiét 1ap mang
trinh so cap Giay phép thiét 1ap mang vién thong A L o X . :
. . o Chuyén mon lam vi¢c vien thong dung
Lanh dao | dung riéng. riéng
phé duyét
B7: Kiérp Kiém duyét ndi dung trinh Giam déc S¢ dy | Pho Giam ddc S phu 1.5 nod - Du thao Gidy phep
duyét ho | thdao Gidy phép thiét 1ap mang vién thong | trach linh vuc dugc »> Nsay thiét 1ap mang vién
. o N lam viéc n . L
SO’ dung riéng. phan cong thong dung riéng.
BS: Ky A ik A 1A : - Gidy phép thiét lap
duyét ho PhAe du3‘/¢t Qiay phep thict lap mang vien Giam doc So QI neay mang vién thong
thong dung riéng. lam viéc N =
so dung riéng.
B9: Phat | - Van thu vio sb van ban, dong dau, luu trir - Van thu 0,5 ngay - Gidy phép thiét lap
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hanh va | hd so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho | - Chuyén vién xt Iy lam viéc mang vién thong
giri két | so cho Trung tam. dung riéng.
qua gidi | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung
quyet | tam.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai m3u s6 01
- Thu lai cic mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A Cn . . 2 . .
B10: Tra IO N , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chiuc, ca
£ . | quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trir theo A . . , A
két qua nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi td chtre, ¢4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién ta.

- Két qua theo quy
dinh.




153

18. Gia han giay phép thiét 1ap mang vién thong dung riéng.

Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han xét tinh hop 1¢ cia hd so.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit ho so dién tu. - Mau s6 01.
I;Iu’O'nAg * Truong hop 1‘16 so chua day du, hop I¢: Cong chtre, vién chitrc, Trong gid | M?u 50 06.
dali, tley Lép phi€u y€u céu bo sung, hoan thién hd so' | han vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r3 1y do, cin cir phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ o ; '
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 nod - Meilu Sf} U
Chuyén | va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mén) dé phan | 08 S5 S0 B s |02 PES | - Mau 6 06.
ho so cong xu ly. : g i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hd Y cap
Gidy phep thiét lap

B4: Kfenrl - N@fu h(j) so dat yéu cau thi xtr 13:/ ho 0. Chuyén vién xir Iy 1.5 ngdy gr{ang _vién thong
tra, xirly | - Néu ho so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ha 1Am vié ung rieng.
A A T e A S , 0 SO am viec < .
ho so | i dung thi gui van ban yéu cau t6 chire, ca - Hodc du thao van
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu ban tu choi giai
chinh ndi dung va néu rd 1y do. quye€t.
‘ ’ , ’ H6 so ’ cip Giay
B5: Xirly | Chuyén vién xtr Iy Ho so cap Gidy phép thiet |  Chuyén vién xu ly 12 ngay phép thiét 1ap mang
ho so 1ap mang vién thong dung riéng. hd so lam viéc vien théong dung
riéng.
B6: Tham . . .
muu, Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho ~ . \ HO, 50 P Gidy
) L ik TR XA Lanh dao phong 01 ngay phép thiét 1ap mang
trinh so cap Giay phép thiét 1ap mang vién thong A L o X . :
. . o Chuyén mon lam vi¢c vien thong dung
Lanh dao | dung riéng. riéng
phé duyét
B7: Kiérp Kiém duyét ndi dung trinh Giam déc S¢ dy | Pho Giam ddc S phu 1.5 nod Dy thao Gidy phep
duyét ho | thdao Gidy phép thiét 1ap mang vién thong | trach linh vuc dugc »> Nsay thiét 1ap mang vién
. o N lam viéc n . L
SO’ dung riéng. phan cong thong dung riéng.
BS: Ky A ik A 1A : Gidy phép thiét lap
duyét ho PhAe du3‘/¢t Qiay phep thict lap mang vien Giam doc So QI neay mang vién thong
thong dung riéng. lam viéc N =
so dung riéng.
B9: Phat | - Van thu vio sb van ban, dong dau, luu trir - Van thu 0,5 ngay Gidy phép thiét lap
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hanh va | hd so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho | - Chuyén vién xt Iy lam viéc mang vién thong
giri két | so cho Trung tam. dung riéng.
qua gidi | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung
quyet | tam.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai m3u s6 01
- Thu lai cic mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A Cn . . 2 . .
B10: Tra IO N , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chiuc, ca
£ . | quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trir theo A . . , A
két qua nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi td chtre, ¢4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién ta.

- Két qua theo quy
dinh.




156

19. Sira doi, bo sung gidy phép thiét 1ap mang vién thong dung riéng.

Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han xét tinh hop 1¢ cia hd so.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
wa ong x| Truong hop 1‘16 so chua day du, hop I¢: Cong chtre, vién chitrc, Trong gid | M?u 50 06.
daI}’ Hep | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so | 1han vien tai Trung tdm | hanh chinh |~ Ho so.
nhan  ho | v ghi 15 1y do, can ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ o ; ;
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Meilu Sf} Ol
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nhangv el I Vgiéz - Mu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xtr 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

B4: Kiém

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:
- Néu hd so dat yéu cau thi xir 1y hd so.

- Lap hd Y cap
Gidy phep thiét lap
mang vién thong

., A ‘ . Chuyén vién x1r Iy 1,5 nga . n
tra, xir 1y | - Néu hd so chua hop 1¢ hodic cin didu chinh iy o ey | ding riéng.
A ) s N 0 SO am Vviec < , o
ho so ndi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca - Hodc du thao van
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu ban tu choi giai
chinh ndi dung va néu ro 1y do. quyet.
‘ ’ , ’ H6 so ’ cip Giay
B5: Xir ly | Chuyén vién xtr Iy HO so cap Gidy phép thiet |  Chuyén vién xu ly 12 ngay phép thiét 1ap mang
ho so 1ap mang vién thong dung riéng. hd so lam viéc vien théong dung
riéng.
B6: Tham . . .
muu, Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho ~ . \ HO, 0 P Gidy
) L ik TR XA Lanh dao phong 01 ngay phép thiét 1ap mang
trinh so cap Giay phép thiét 1ap mang vién thong A L o X . :
. . o Chuyén mon lam vi¢c vien thong dung
Lanh dao | dung riéng. riéng
phé duyét
B7: Kiém | Kiém duyét ni dung trinh Giam doc S¢ dy | Pho Giam doc S¢ phu 15 ngd Dy thiao Gidy phép
duyét ho | thao Gidy phép thiét 1ap mang vién thong | trach linh vuc dugc »> Nsay thiét 1ap mang vién
. o N lam viéc n . L
SO dung riéng. phan cong thong dung riéng.
BS: Ky VP " ‘ Gidy phép thiét lap
duyét ho PhAe du3‘/¢t Qiay phep thict lap mang vien Giam doc So QI neay mang vién thong
thong dung riéng. lam viéc N =
SO’ dung riéng.
B9: Phat |- Vin thu vao s vin ban, dong dau, luu trit - Van thu 0,5 ngay Gidy phép thiét lap
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho | - Chuyén vién xur ly lam viéc mang vién thong
gtri két | so cho Trung tam. dung riéng.
qua  gidi | . Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung
quyet tam.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén mau

phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai m3u s6 01

- Thu lgi céc mdu phicu, gidy (& theo quy - Tra két quhd so

. | dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai A Cn . . 2 . .
B10: Tra IO N , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chiuc, ca
£ . quyét thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo T A . : A

ket qua nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi td chtre, ¢4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién ta.

- Két qua theo quy
dinh.
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20. Cap gidy phép thir nghiém mang va dich vu vién thong.

Thoi gian giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han xét tinh hop 1¢ cia hd so.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
wa ong x| Truong hop 1‘16 so chua day du, hop I¢: Cong chtre, vién chitrc, Trong gid | M?u 50 06.
daI}’ Hep | Lap phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so | 1han vien tai Trung tdm | hanh chinh |~ Ho so.
nhan  ho | v ghi 15 1y do, can ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ o ; ;
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 ned - Meilu Sf} Ol
Chuyén | va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé phan nhangv el I Vgiéz - Mu s6 06.
ho so cong xu ly. ' & i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xtr 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

B4: Kiém

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:
- Néu hd so dat yéu cau thi xir 1y hd so.

- Lap hé so cip
Giay phép thu
nghiém mang va

a v A | . Chuyén vién x1r Iy 02 nea : x e
tra, xur ly | - Néu ho so chua hop 1é hodc can diéu chinh ha 3 89 | dich vu vién thong.
A . . A 2 0 SO am viec < , <
ho so ndi dung thi gui van ban yéu cau to chue, ca - Hodc du thao van
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu ban tu choi giai
chinh ndi dung va néu rd 1y do. quye€t.
‘ ’ ’ H6 so cip Gidy
B5: Xir ly | Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép thir |  Chuyén vién xut ly 14 ngay phép thtr nghiém
ho so nghiém mang va dich vu vién thong. ho so lam viéc mang va dich vu
vién thong.
B6: Tham H6 so cap Gia
muu, Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra HO ~ . \ . cap oy
5 TN o A <1 Lanh dao phong 01 ngay phép thu nghiém
trinh so cap Giay phép thur nghiém mang va dich A Lo N
~ X 1A Chuyén mon lam viéc mang va dich wvu
Lanh dao | vu vién thong. X A
R N vién thong.
phé duyét
B7: Kiém | Kiém duyét ndi dung trinh Giam dbc S¢ du | Phé Giam ddc S¢ phu : Dy thao Gidy phép
A A 5 - A ; , ‘A < q- , ~ 02 ngay 5  n \
duyét ho | thao Gidy phép thur nghi¢ém mang va dich vu trach linh vuc duoc o thir nghi¢ém mang va
= ) g lam viéc . X R
SO’ vieén thong. phan cong dich vu vién thong.
B3: AK Y. | Phé duyét Gidy phép thir nghiém mang va S S 01 ngay Glaﬁ phep thl?
duyét ho : X 1A Giam doc So A nghiém mang va
dich vu vién thong. lam viéc . x 2
Ny dich vu vién thong.
B9: Phat | - Vin thu vao s van ban, dong déu, luu trix = \ Gidy phép  thu
\ 9 . ? 2 ? 2 \ = V thu .
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho an 0,5 ngay nghiém mang va
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Cac buéc Néi dune céne vide Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thue hién thue hién thuc hién
giri két | so cho Trung tAm. - Chuyén vién xu ly lam viéc dich vu vién thong.
qua  gidi | . Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung
quyet tam.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nlgafm két qua trén mau

phi€u theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sé 01

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy \ 1A i

. | dinh (néu co), gui lai co quan chi tri giai A Cn . . - Ira kxet que;/ho 50

B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc lwu trit theo Cong chuc, vién chure, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quy i ' nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tur.

- Két qua theo quy
dinh.
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21. Gia han giay phép thir nghiém mang va dich vu vién thong.

Thoi gian giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han xét tinh hop 1¢ cia hd so.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trir hd so dién tir. - Méu s6 01.
I;Iu’O'nAg * Truong hop 1‘16 s chua day du, hop 1¢: Cong chtrc, vién chtrc, Trong gio ) M?u 50 06.
dali, tley Lép phi€u y€u céu bo sung, hoan thién hd so' | han vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan hd | v3 ghi 5 1y do, can ctr phap 1y. ' - Giay to lién quan
o 2 : .
> * Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 nod - Meilu Sf} Ol.
Chuyén | va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mén) dé phan | 08 S5 S0 B s |02 PES | - Mau 6 06.
ho so cong xu ly. : g i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hé so cip
Giay phép thu

B4: Kiém | - Neu h? so dat yéu cau thi xr 1y ho so. Chuyén vién xir Iy 02 ngay ggf;:@m 'Elarllq% va
tra, xily | - Néu ho so chua hop 1& hodc can diéu chinh ha lam via Ich vu vien thong.
A ) ] A 0 so am Viee « , -
ho so | i dung thi gui van ban yéu cau t6 chire, ca - Hodc du thao van
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu ban tu choi giai
chinh ndi dung va néu rd 1y do. quye€t.
‘ ’ ’ H6 so cip Gidy
B5: Xirly | Chuyén vién xtr Iy H6 so cap Giay phép thir |  Chuyén vién xu ly 14 ngay phép thtr nghiém
ho so nghiém mang va dich vu vién thong. ho so lam viéc mang va dich wvu
vién thong.
B6: Tham . . .
muu, Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho ~ . \ HO, SO cap G.lAay
X Y ; , A < 1 Lanh dao phong 01 ngay phép thir nghiém
trinh so cap Giay phép thur nghiém mang va dich oA RN Ny
Linh d vu vidn thon Chuyén mon lam viéc mang va dich wvu
anh dao | Vi g. vién thong.
phé duyét
B7: Kiém | Kiém duyét ndi dung trinh Giam déc S¢ du | Pho Giam ddc Sé phu : Dy thao Gidy phép
AL A NP o A .1 L1 02 ngay ! A i
duyét ho | thao Giay phép thur nghiém mang va dich vu | trach linh vuc dugc NN thir nghiém mang va
R A . lam viéc i XA
SO’ vién thong. phan cong dich vu vién thong.
BS:,\KyA Phé duyét Gidy phép thir nghiém mang va RPTS 01 ngay Gla}.ﬁ phép thl‘I
duyétho | .. X Gidm doc So LS nghiém mang va
dich vu vién thong. lam viéc ; XD
SO dich vu vién thong.
B9: Phat | - Vin thu vao s vin ban, dong dau, luu trix - Vén thu 0,5 ngay Gidy phép  thu
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hanh va | hd so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho | - Chuyén vién xt Iy lam viéc nghiém mang va
giri két | so cho Trung tam. dich vu vién thong.
qua gidi | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung
quyet | tam.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai m3u s6 01
- Thu lai cic mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A Cn . . 2 . .
B10: Tra IO N , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chiuc, ca
£ . | quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trir theo A . . , A
két qua nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi td chtre, ¢4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién ta.

- Két qua theo quy
dinh.
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22. Sira d6i, b6 sung gidy phép thir nghiém mang va dich vu vién thong.

Thoi gian giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han xét tinh hop 1¢ cia hd so.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.

B1: - Quét scan va luu trit ho so dién tu. - Mau s6 01.
I;Iu’O'nAg * Truong hop 1‘16 so chua day du, hop I¢: Cong chtre, vién chitrc, Trong gid | M?u 50 06.
dali, tley Lép phi€u y€u céu bo sung, hoan thién hd so' | han vien tai Trung tim | hanh chinh | HO so.
nhan ho | v3 ghi r3 1y do, cin cir phap 1y. ' - Giay to lién quan
SO’ o ; '
* Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Khoa hoc Cone chite. vien chite 0.5 nod - Meilu Sf} U
Chuyén | va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mén) dé phan | 08 S5 S0 B s |02 PES | - Mau 6 06.
ho so cong xu ly. : g i - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 01 ngay 13 so
cong xir ly | chuyén vién xur 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hé so cip
Giay phép thu

B4: Kiém | - Neu h? so dat yéu cau thi xr 1y ho so. Chuyén vién xir Iy 02 ngay ggf;:@m 'Elarllq% va
tra, xily | - Néu ho so chua hop 1& hodc can diéu chinh ha lam via Ich vu vien thong.
A ) ] A 0 so am Viee « , -
ho so | i dung thi gui van ban yéu cau t6 chire, ca - Hodc du thao van
nhan bo sung hoan thién ho so hodc diéu ban tu choi giai
chinh ndi dung va néu rd 1y do. quye€t.
‘ ’ ’ H6 so cip Gidy
B5: Xirly | Chuyén vién xtr Iy H6 so cap Giay phép thir |  Chuyén vién xu ly 14 ngay phép thtr nghiém
ho so nghiém mang va dich vu vién thong. ho so lam viéc mang va dich wvu
vién thong.
B6: Tham . . .
muu, Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho ~ . \ HO, SO cap G.lAay
X Y ; , A < 1 Lanh dao phong 01 ngay phép thir nghiém
trinh so cap Giay phép thur nghiém mang va dich oA RN Ny
Linh d vu vidn thon Chuyén mon lam viéc mang va dich wvu
anh dao | Vi g. vién thong.
phé duyét
B7: Kiém | Kiém duyét ndi dung trinh Giam déc S¢ du | Pho Giam ddc Sé phu : Dy thao Gidy phép
AL A NP o A .1 L1 02 ngay ! A i
duyét ho | thao Giay phép thur nghiém mang va dich vu | trach linh vuc dugc NN thir nghiém mang va
R A . lam viéc i XA
SO’ vién thong. phan cong dich vu vién thong.
BS:,\KyA Phé duyét Gidy phép thir nghiém mang va RPTS 01 ngay Gla}.ﬁ phép thl‘I
duyétho | .. X Gidm doc So LS nghiém mang va
dich vu vién thong. lam viéc ; XD
SO dich vu vién thong.
B9: Phat | - Vin thu vao s vin ban, dong dau, luu trix - Vén thu 0,5 ngay Gidy phép  thu
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hanh va | hd so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho | - Chuyén vién xt Iy lam viéc nghiém mang va
giri két | so cho Trung tam. dich vu vién thong.
qua gidi | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung
quyet | tam.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai m3u s6 01
- Thu lai cic mdu phicu, gidy (& theo quy - Tri két quirhd so
. | dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri gidi A Cn . . 2 . .
B10: Tra IO N , < N Cong chuec, vién chure, Trong gio cho t6 chiuc, ca
£ . | quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trir theo A . . , A
két qua nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi td chtre, ¢4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién ta.

- Két qua theo quy
dinh.
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23. Kiém tra chat lwong hang héa nhip khau c6 mirc d6 rii ro cao ddi véoi san pham, hang héa thudc linh vuc
cong nghé thong tin va vien thong.

Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay ho so day du, hop 1¢.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
meém.

B1: - Quét scan va luu trir hd so dién tir. - Méu s6 01.
I;Iu’O'nig * Truong hop I}é so chua day du, hop 1¢: Cong chtrc, vién chue, Trong gio | M?u 30 06.
dali, tley Lap phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho 80 | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |~ HO so.
nhan ho | va ghi r3 1y do, cin cir phap 1y. ' - Giay to lién quan
o — . :
> * Trudng hop tir choi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyet ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cua phéap
luat.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Khoa hoc Cone chite. vien chite 01 eid - Mejlu Sf} OL.
Chuyén | va Cong ngh¢ (Phong Chuyén mon) dé phan nhﬁngv an ta;i Trun tériq lam % e - Mau s6 06.
ho so cong xu ly. ‘ & i - Hb so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phén cong Lanh dao Phong 01 gio 13 so
cong xwr ly | chuyén vién xu 1y. Chuyén mon lam vi¢c '
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xtr
1y ho so theo quy dinh:

- Lap hd so Thong
bao két qua ki€ém tra
nha nudc vé chat

B4: K}en’l - Ne’u hc\> so dat yéu cau thi xt l}‘/ ho .s‘or. Chuyén vién xir Iy 01 gios luong hiang héa
tr a, Xu ly |- Néu ho so chu;a hop 1€ hodc can diéu chinh hd so lam viée nhép khéu.
ho so ndi dung thi gt van ban yéu cau té chuc, ca < .
A 1R N AT 1A L X - Hoac du thao van
nhan bo sung hoan thién hd so hoac diéu \ \ Ze ..
hinh néi d s néu 18 1v d ban tor choi giai
chinh ndi dung va néu ro ly do. quyét.
A iAo 1 TTA A . LA H6 so Théng béo
BS: Xir Iy | C1uyen vien xu Iy HO so Thong bdo ket qua | cpyyen vien xir Iy 01gid | két qua kiém tra nha
X kiém tra nha nudc v€ chat luong hang hoa N N A 1A
ho so nhan khau ho so lam viéc nudc vé chat luqng
P ' hang héa nhap khau.
B6: Tham . ) ,
muu, Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra Hb o . .y H;0 50 TPong b39
S A R R < Lanh dao phong 01 gio két qua ki€ém tra nha
trinh so Thong bao két qua ki€m tra nha nudc vé A N A 1 &
Lanh dao | chét lrong hang héa nhap khéu Chuyén mon lam viéc nudc vé chat lugng
: ‘ ‘ ' hang hoa nhap khau.
phé duyét
B7: Kiém | Kiém duyét noi dung trinh Gidm déc S du | Phé Giam dée So phu ) Du thao Thong bdo
Ap A \ . s 1 X iR . Lo 01 gio két qua kiém tra nha
duyét ho | thao Thong bdo két qua kiém tra nha nudc trach linh vuc duoc NN Y
SO’ vé chét luong hang hoa nhap khau phéan cong lam vige nuge ve chat lugng
i : ’ hang hoa nhép khau.
dl?l&é:(ﬁ}) Phé duyét Thong béo két qua kiém tra nha Gidm déc Sé 01 gio l?lxong bao hlfet qua
ye nudce ve chat luong hang héa nhép khau. lam vi¢c lem Atra ftha - nuoe
SO’ vé chat luong hang
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

héa nhap khau.
B9: Phat | - yan thu VélOvs(A’) van ban, dong gléu, 1u:u tI'l?I Thé béo kit ,
hanh va | ho so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho 9 . hong bao ket qua
ve o K A - Van thu 01 gio kiém tra nha nudc
giri ket | so'cho Trung tam. Chuvén vié T 1 lam viéc vé chit lwong han
qua giai | - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung| uyen vien xuly ' hoéa nhap khﬁf ©
quyét | tam. ‘ '
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). - Thu lai miu sb 01
- Thu lgi cic miu phidu, gidy (& theo quy - Tra két quishd so
. | dinh (n€u c6), gui lai co quan chu tri gidi . L n . .\ 2 . .
B10: Tra uvét thit tue hanh chinh hodc luu trit theo Cong chuec, vién chue, Trong gio cho t6 chic, ca
két qua quy : ' nhan vién tai Trung tdim | hanh chinh | nhan.

quy dinh.

- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phadn mém mot cta
dién tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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II1I. LINH VU'C CONG NGHIEP CONG NGHE SO (4 TTHC)

1. Pé nghi thir nghiém co6 lgiém soat san pham, dich vu ing dung cong nghé s6 (khong gian, pham vi, d6i twong
thir nghiém tir 02 tinh, thanh pho tré 1én).

Thoi gian giai quyét: 60 ngay sau khi nhan duoc ho so dé nghi thir nghiém hop 18.

Cac bworc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phin mém.

B1: - Quét scan va luu trir hd so dién tir. - MAu 50 01.
Huéng | * Truong hop hé so chua ddy du, hop 1é: Lap phiéu | Congchle, vién | o | - Mausso 06.
dan, tiep | yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi 18 1y do, cin ChI{C, nhan VIED | Shh chinh | HO so.
nhén hd | ¢ phap 1y. tal Trung tam - Gidy to lién quan
o :
> * Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir theo quy dinh.
chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.
: o , ‘ 5 re, vie - Mau s6 01.
BZ'; Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& Khoa hoc va Cong Copg Chufc’ vien . X
Chuyén nghé (Phong Chuyén mén) dé phan céng xir Iy chtc, nhan vién | 0,5 ngay |- Mau so 06.
ho so e & y P & Y tai Trung tam - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong chuyén vién | Lanh dao Phong 01 ned 13 so
cong xir Iy | xir Iy. Chuyén mon say '
.z | Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xtr 1y ho so ) }’an Aban Jac {lha?
B4: Kiem th .o N da nhan day da ho
o eo quy dinh: Chuyén vién xtr \
tra, XLy | \éu ho so dat yéu cdu thi xir Iy hd Iy h so 14 ngay | so.
hd so - Néu ho so dat yéu cau thi xu 1y ho so. y _ Hodc du thao vin

- Néu ho so chua hop I¢ hodc can diéu chinh ndi1 dung

ban tor choi gidi
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

thi giri van ban yéu cau to chirc, ca nhan bd sung hoan
thién ho6 so hodc diéu chinh ndi dung va néu 13 1y do.

- Truong hop qua 11 ngay ké tir ngay co vin ban yéu
cau bd sung ma to chirc, doanh nghiép khong b6 sung
day da thanh phan hd so theo yéu cau thi dy thao van
ban tra lai hd so.

quyét.

Tham muu S& KHCN phdi hop véi cac co quan lién
quan hoan tat viéc tham dinh ho so dé nghi thir nghiém
(bao gdm kiém tra thuc té néu can thiét):

- Tru:cmg hop can gidi trinh, lam rd, tham muu van ban
yéu cau t6 chirc, doanh nghiép giai trinh, lam rd hd so
dé nghj thir.

Du thao To trinh; du
thdo Quyét dinh

lei(‘,ixsl;ly - Trong vong 11 ngay néu t6 chuc, doanh nghiép Chulyreﬁ (‘;] lszn xu 41 ngay |hodac du thao van
khong co van ban giai trinh, lam 16 theo yéu cau thi y ban tur choi/trd lai ho
tham muu van ban tra lai ho so. SO.
Thémq dinh, dyu thao Quyét dinh cdp phép thir nghiém
¢ kiém soat san pham, dich vu ing dung cong nghe
s0; Trudong hop tir choi, du thao van ban tra 161 va néu
10 1y do.
B6: Tham
muru, Kiém tra noi dung du thao Quyet dinh/vin ban; néu Lanh dao phong ‘ D thao Quyét dinh/
trinh dong y ky nhay, néu khong chuyén tra chuyén vién dé A 01 ngay S
~ Chuyén mon van ban.
Lanh dao | hoan thién.

phé duyét
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Cac budc Néi dune céne vide Don vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thue hién thuc hién thuc hién
B7: Iflelxn Kiém duyét noi dung trinh Gidm ddc S& du thao Quyét Pho G,lamfi 0c 50 . Du thao Quyét dinh/
duyét ho | .. A phu trach linh vuc | 01 ngay < 1
dinh/van ban. A van ban.
SO dugc phan cong
Quyét dinh cap phep
B8: Ky , ’ thtr nghiém co kiém
duyét ho | Phé duyét Quyét dinh/van ban. Giam doc So 01 ngay |soat san pham, dich
SO vu ung dung cong
nghé so
B9: Phat | - Vin thu vao sb van bqén, d(’)pg c[éu, luu trir ho so va
hanh va | chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho Trung tam. - Vén thu - ,
i két 2 i Z e s . A A 0.5 nod Van ban dugc dong
gut K€t 1 - Chuyen ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam. - Chuyer{ vién ,J Ngay dau, s6
qua giai xur ly
quyét
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhafm viéc nhan két qué trén mau phiéu theo - Thu lai mau s 01.
quy dinh (néu co). . . - Tra két qua/hd so
. C X £ N : z | Cong chuec, vién . 2 , ,
B10: Tra |- Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu chite. nhan vien Trong gio | cho t6 chuc, cé
két qua | co), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh ’ hanh chinh | nhan.

chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thtc hd so trén phén mém mot ctra dién tu.

tai Trung tam

- Két qua theo quy
dinh.
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2. Pé nghi gia han thir nghiém co kiém soat san pham, dich vu wng dung cong nghé s6 (khdng gian, pham vi, doi
tugng thir nghiém tir 02 tinh, thanh pho tré Ién).

Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan duge ho so day du, hop 18.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phin mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
I;I“’O'ng * Truong hop hd so chqa dﬁy du, hop .lé: Lap phiéu C(A)I}g chl'{c, V_if’n Trong gidr | - Mf‘u 50 06.
dan, ti€p | yeu ciu bo sung, hoan thién ho so va ghi rd 1y do, can | chic,nhanvién |, . W a0 |- HO so.
nhan hd | ¢ phap 1y. tai Trung tam - Gidy to lién quan
o X . > -
> * Truong hop tur chdi tiép nhén hé so: Lap Phicu tu theo quy dinh.
choi tiép nhan giai quyét ho so va néu 10 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.
: o , ‘ 5 e, vie - Mau s6 01.
B2: | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé& S& Khoa hoc va Cong | COP8 ChUC, vIEn | 5 sy |7 2459
Chuyén | o1 (Phong Chuyén mon) dé phan cong xir Iy chic, nhan vién |\ Giee |- Mau so 06.
ho so ghe & y P g XUy tai Trung tam ' - HJ so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong chuyén vién | Lanh dao Phong 01 ngay b so
cong xuwr ly | xu ly. Chuyén mon lam viéc '
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so - Van ban xac nhan
2 theo quy dinh: d3 nhan day du hd
B4: Kiém 1A A A1y 1 LA A A \
tra, xir Iy | Neéu ho so dat yéu cau thi xtr 1y ho so. Chuyén vién xu 0,5 ngay | so.
hd so |- Néu hd so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ndi dung 1y ho so lam viéc |- Hodc du thao van

thi guri van ban yé€u cau to chirc, ca nhan b6 sung hoan
thién ho so hodc diéu chinh ndi dung va néu rd 1y do.

ban tr chdi
quyeét.

giai
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

- Truong hop qua 11 ngay ké tir ngdy c6 vin ban yéu
cau bo sung ma to chirc, doanh nghiép khong bd sung
day du thanh phan ho so theo yéu cau thi du thao vin
ban tra lai ho so.

Tham muu S& KHCN phéi hop voi cac co quan lién
quan hoan tat viéc tham dinh ho so dé nghi thir nghiém
(bao gdm kiém tra thyc té néu can thiét):

- Truong hop can giai trinh, 1am rd, tham muu vin ban
y€u cau t6 chirc, doanh nghiép giai trinh, lam rd ho so
dé nghi thir.

Du thao To :[rinh; du
thdo Quyét dinh

lei 6>(sl:)" ly . Trong vong 11 ngay néu to chirc, doanh nghiép Chuly,eﬁ g 1seon xu fé’lfnngigz hoac duy thdo van
khong c6 van ban giai trinh, lam 1 theo yéu céu thi y Vie ban tur choi/tra lai ho
tham muu van ban tra lai ho so. SO.

Tham dinh, du thao Quyét dinh gia han cip phép thir
nghiém co kiém soat san pham, dich vy tmg dung cong
nghé so; Truong hop tir choi, dy thdo van ban tra 161 va
néu 1o ly do.
B6: Tham
mu + R A 5 A . - 0 A i )
! u, ngm :[ra ,1‘1(.)1 Siungﬂdu: thflO Quyet;dml}/van bAan, pAeu . Lanh dao phong 01 ngdy | Du thio Quyét dinh/

trinh dong y ky nhay, néu khong chuyén tra chuyén vién dé A Lo L,

. O Chuyén mon lam vi¢c | van ban.

Lanh dao | hoan thién.

phé duyét

B7: Kiém | Kiém duyét ni dung trinh Giam d6c So du thao Quyét | Phé Giam déc S¢ | 01 ngay | Du thao Quyét dinh/

duyét hd | dinh/van ban. phu trach linh vyc | lam viéc | van ban.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

SO’ dugc phan cong
Quyét dinh cap phep
B8: Ky 01 ned thir nghiém co6 kiém
duyét ho | Phé duyét Quyét dinh/van ban. Giam doc So 1am \%ié}é soat san pham, dich
so ' vu ung dung cong
nghé so
B9: Phat |- Van thu vao sb van ban, dong dau, luu trit ho so va
\ \ A . \ A A A A _ Vén thu,
hzz;l;{g chuyenxl'gu (iho Ph(')A’ng d.eAchU}yen ho so choATrung tam. R 0,5ngdy | Van ban duge dong
gut K€t | - Chuyen ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam. -C uyen vien lam viéc | déu, s6
qua giai xur ly
quyet
- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo - Thu lai méu s6 01.
quy dinh (néu co). \ L - Tra két qua/hd so
. ., x £ A s : z | Cong chire, vién .y P , ,
B10: Tra |- Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu chire. nhan vidn Trong gid | cho t6 chuc, ca
két qua | co), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh ’ hanh chinh | nhan.

chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia mie d6 hai long.
- Két thiic ho so trén phé‘m mém mot ctra dién ti.

tai Trung tam

- Két qua theo quy
dinh.
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3. Pé nghi két thiic thir nghiém co kiém soat san pham, dich vu ing dung cong nghé s6 (khong gian, pham vi, ddi
tugng thir nghiém tir 02 tinh, thanh pho tré Ién).

Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan dugc ho so day du, hop 18.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phin mém.

B1: - Quét scan va luu trir ho so dién tir. - Mau s6 01.
Huéng | * Truong hop ho so chua déy du, hop 1¢: Lap phiéu | COngechie, vien | ' o | - Mauso 06.
dan, ti€p | yeu ciu bo sung, hoan thién ho so va ghi rd 1y do, can | chic,nhanvién |, . W a0 |- HO so.
nhan hd | ¢ phap 1y. tal Trung tam - Giay to lién quan
SO’ 2 3 > ;
* Trudng hop tir choi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir theo quy dinh.
choi ti€p nhan gidi quyét ho so va néu 10 1y do tir choi
theo quy dinh cua phap luat.
: _ , , 5 e, vie - Mau s6 01.
BZ.R Chuyén ho so (gidy, di¢n tir) vé S& Khoa hoc va Cong COPg ChLEC’ vien 0,5 ngay x %
ChUYEn 1 ohé (Phong Chuyén mon) dé phan cong xir Iy chite, nhan vien | 5 yvie |~ Mau s 06.
ho so £ne & Y P SRR tai Trung tam ' - Hb so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén moén phan cong chuyén vién | Lanh dao Phong 01 ngay 15 so
cong xuwr ly | xu ly. Chuyén mon lam viéc '
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so - Van ban xac nhan
. | theo quy dinh: . 3 nhan day da ho
B4: Kidm ) q }: 1 L Chuyén vién xir ‘ da nhan day du ho
tra, xir Iy | Neéu ho so dat yéu cau thi xtr 1y ho so. Iy 0,5 ngay | so.
h,ﬁ . - Néu hé so chua hop 1& hodc can diéu chinh ndi dung hd so lamviéc |- Hodc du thao vin

thi guri van ban yé€u cau to chirc, ca nhan b6 sung hoan
thién ho so hodc diéu chinh ndi dung va néu rd 1y do.

ban tr chdi
quyeét.

giai
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

- Truong hop qua 11 ngay ké tir ngdy c6 vin ban yéu
cau bo sung ma to chirc, doanh nghiép khong bd sung
day du thanh phan ho so theo yéu cau thi du thao vin
ban tra lai ho so.

Tham muu S& KHCN phéi hop voi cac co quan lién
quan hoan tat viéc tham dinh ho so dé nghi thir nghiém
(bao gdm kiém tra thyc té néu can thiét):

- Truong hop can giai trinh, 1am rd, tham muu vin ban
y€u cau t6 chirc, doanh nghiép giai trinh, lam rd ho so
dé nghi thir.

Chuyén vién xtr

Du thao To :[rinh; du
thdo Quyét dinh

lei 6>(sl:)" ly . Trong vong 11 ngay néu to chirc, doanh nghiép ly fé’lfnngigz hoac duy thdo van
khong c6 van ban giai trinh, lam 1 theo yéu céu thi ho so Vie ban tur choi/tra lai ho
tham muu van ban tra lai ho so. SO.

Tham dinh, dy thao Quyét dinh két thac thir nghiém c6
kiém soat san pham, dich vu img dung cong nghé so;
Truong hop tir chodi, dy thao van ban tra 161 va néu 1o
1y do.
B6: Tham
muu + R A 5 A . - 0 A B )
N KAI e t ra nol Slungﬂdu: thAa © Quyetxdml}/van bﬂan’ neu Lanh dao phong 01 ngay | Du thdo Quyét dinh/
trinh dong y ky nhay, néu khong chuyén tra chuyén vién dé A Lo L,
. \ . Chuyén mon lam viéc | van ban.

Lanh dao | hoan thién.

phé duyét

B7: Kiém | Kiém duyét ni dung trinh Giam d6c So du thao Quyét | Phé Giam déc S¢ | 01 ngay | Du thao Quyét dinh/

duyét hd | dinh/van ban. phu trach linh vyc | lam viéc | van ban.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

SO’ dugc phan cong
Quyét dinh cap phep
B8: Ky 01 ned thir nghiém co6 kiém
duyét ho | Phé duyét Quyét dinh/van ban. Giam doc So 1am \%ié}é soat san pham, dich
so ' vu ung dung cong
nghé so
B9: Phat |- Van thu vao sb van ban, dong dau, luu trit ho so va
\ \ A . \ A A A A _ Vén thu,
hzz;l;{g chuyenxl'gu (iho Ph(')A’ng d.eAchU}yen ho so choATrung tam. A 0,5ngdy | Van ban duge dong
gut K€t | - Chuyen ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam. -C uyen vien Xu |1y viee | déu, sb
qua giai Iy '
quyet
- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo - Thu lai méu s6 01.
quy dinh (néu co). \ L - Tra két qua/hd so
. ., x £ A s : z | Cong chire, vién .y P , ,
B10: Tra |- Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu chire. nhan vidn Trong gid | cho t6 chuc, ca
két qua | co), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh ’ hanh chinh | nhan.

chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia mie d6 hai long.
- Két thiic ho so trén phé‘m mém mot ctra dién ti.

tai Trung tam

- Két qua theo quy
dinh.
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4. Pé nghi diéu chinh thir nghiém co kiém soat san pham, dich vu ing dung cong nghé s6 (khong gian, pham vi, ddi
tugng thir nghiém tir 02 tinh, thanh pho tré Ién).

Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan dugc ho so day di, hop 18.

Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phin mém.

B1: - Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Mau s6 01.
Huéng | * Truong hop ho so chua déy di, hop 1¢: Lap phiéu | Cong chire, vién | o = - Mauso 06.
dan, tiep | yeu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi 16 1y do, cin Ch}IC, Hhafl VIen | 1 soh chinh | - Ho so.
nhan ho | ¢y phap 1y. tait Trung tam - Gidy to lién quan
0’ .
> * Truong hop tir chbi tlep nhan hd so: Lap Phiéu tir theo quy dinh.
chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.
: - , , 5 e, vie - Mau s6 01.
B2: | Chuyén hé so (gidy, dién tir) v& S& Khoa hoc va Cong | COM8 CUC, VIen |y o ay |70 205
Chuyén | o1 (Phong Chuyén mon) dé phan cong xir 1§ chie, nhan vien | o sc " |- Mauso 06.
ho so e & Y p g XU tai Trung tam ' - Hd so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong chuyén vién | Lanh dao Phong |01 ngay 15 so
cong xwr ly | xu ly. Chuyén mon lam vi¢c '
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir Iy hd so - Van ban xac nhan
B4: Kid theo quy dinh: di nhan diy da ho
tra. Xl,lrell;,l - Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so. Chuyén vién xu|0,5 ngay |so.
h,("i SO - Néu ho so chua hop 1€ hodc can diéu chinh noi dung 1y ho so lam viéc - Hodc du thao van

thi gui van ban yéu cau to6 chirc, ca nhan bé sung hoan
thién ho so hodc di€u chinh ndi dung va néu rd 1y do.

ban tir chbi
quye€t.

giai
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Truong hop qua 11 ngay ké tir ngay co vin ban yéu
cau bd sung ma to chirc, doanh nghiép khong b6 sung
day da thanh phan ho so theo yéu cau thi dy thao vin
ban tra lai hd so.

Tham muu S& KHCN phdi hop véi cac co quan lién
quan hoan tat viéc tham dinh ho so dé nghi thir nghiém
(bao gdm kiém tra thuc té néu can thiét):

- Tru’ong hop can gidi trinh, lam rd, tham muu van ban
yéu cau t6 chirc, doanh nghiép giai trinh, 1am rd ho so
dé nghj thir.

Du thao To :[rinh; du
thao Quyét dinh

B5}i6?(sl(l)”ly - Trong vong 11 ngay néu t6 chuc, doanh nghi¢p lc,h}lllgzré vien xu 15 e;rsn Vigcgay hogc dy thao van
khong c6 van ban giai trinh, lam 3 theo yéu céu thi y ' ban tir choi/tra lai ho
tham muu van ban tra lai ho so. SO.

Thim dinh, dy thio Quyét dinh diéu chinh thir nghiém
¢ kiém soat san pham, dich vu ing dung cong nghe
s0; Truong hop tir choi, du thao van ban tra 161 va néu
10 1y do.
B6: Tham
m}ru, ngm ,tra’nolrdungﬁ du ‘Ehao Quygt dlflh/vanA bar.l;ﬂ nelxl Linh dao phong|01 ngay | Dy thio Quyé ¢ dinh/
trinh dong v ky nhdy, néu khong chuyén tra chuyén vién dé PRI o n < 1.
. A Chuyén mon lam viéc van ban.

Lanh dao | hoan thién.

phé duyét

B7: Kiém | Kiém duyét ndi dung trinh Giam déc So dy thao Quyét | Pho Giam ddc So |01 ngdy | Du thao Quyét dinh/

duyét hd | dinh/van ban. phu trach linh vuc | lam viéc van ban.




182

Cac buoc N6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g VIS thwe hién thuc hién thwe hién
so duoc phan cong
Quyét dinh cap phép
B8: Ky 01 ned thir nghiém co6 kiém
duyét ho | Phé duyét Quyét dinh/van ban. Giam doc So 1am via f Y| s04t san pham, dich
SO’ ‘ vu ung dung cong
ngh¢ so
B9: Phat |- Van thu vao sb van ban, dong dau, luu trir ho so va
hanh va | chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho Trung tam. | - Van thu 05 ngdy | Van ban duoc dong
giri ket | - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tAm. - Chuyén vién le‘l’m vide diu. sé '
qua gjéii xur ly i ’
quyét
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo - Thu lai mau s6 01.
quy dinh (néu co). Cone chire. vien - Tra két qua/hd so
B10: Tra |- Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu chir Cg nhﬁn’ vién Trong gio |cho t6 chic, ca
két qua | co), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh ’ hanh chinh | nhan.

chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thac ho so trén ph::in mém mét ctra dién tir.

tai Trung tam

- Két qua theo quy
dinh.




IV. LINH VU'C BUU CHINH (7 TTHC)
1. Cap Giay phép buu chinh.
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Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Cac buoc Noi dune cone vide Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g cong vie thue hién thuwe hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.
- Quét scan va luu trit hd so dién tir. -Mausb 01.
B1: Huéng | * Tryong hop ho so chua day du, hop 1¢: | Cong  chie, vién Trong gis | Mflu 50 06.
dan, ti€p | Lap phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd | chuc, nhan vién tai hanh chinh | - HO so.
nhan ho 8o | 5o va ghi 5 1y do, can cit phap 1y. Trung tam - Gidy to lién quan theo
* Truong hop tir chdi tiép nhan hé so: Lap quy dinh.
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap
luat.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& Khoa . M s
. , dI€ e . A - Mau s6 01.
B2: | hoc va Cong nghé (Phong Chuyén mon) dé | COng  chie, —vien| ) 4o .
Chuyén ho A A v 17 chttc, nhan vién tai N - Mau so6 06.
phan cong xu ly. . lam viéc .
SO’ Trung tam - Ho so.
B3: Phan |- ‘Tlep n},lan h(z SO tu’ Trung :[am E’huc VU [ a0k dao  phong 02 gio P'hvl'eu klftm foat quy trinh
cone xit IV hanh chinh c6ng tinh, duyét ho so va chuvén mén lam vide | 81 quyet h6 so (kém theo
EXULY | chuyén chuyén vién xt 1. y *C | toan b6 hé so ciia TTHC)
B4: Kien,l Cohu}/enA vién phong chuyen moOn ki€ém tra, | ‘ Ql ngay Dy thao Gidy phép
tra, xirly | xt ly ho so theo quy dinh: Chuyén vién xur Iy hd lam viéc
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ho so

- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.

- Néu hod so chua hop 1¢ hoac can diéu
chinh ndi dung thi giri vin ban yéu cau to
chirc, ca nhan bd sung hoan thi¢n hd so
hodc diéu chinh ndi dung va néu rd 1y do.

SO

BS: Xir ly a1, TTA Lk , Chuyén vién xtr ly 6,5 ngay N P )
hd s Chuyén vién xtr Iy HO so cap Giay phép h so lamvide | Ho6 so cap Giay phép
Bé:
Tham X ét, trinh Lanh dao Phong Chuyén | Lanh d h¢ 02 gic
muwu, trinh |~ > em §<et, trlnk anh dao Phong Chuyén | Lanh  dao  phong 02 gio Dy thio Gidy phép
Lanh d mon kiém tra ho so, Du thao . chuyén mon lam viéc
anh dao
phé duyét
B7: Kiém | o4 duyét noi dung trinh Gidm déc So dy | Lp0 Gidm doc So phu |, i N
duyét ho NP . trach linh vuc duoc N - Du thao Giay phép.
thdo Giay phép. A A lam viéc
SO’ phéan cong
B8: Ky A A A 5 s A 5 \ \
duyéthd | P’he duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Gidm déc Sé Ql ngly | &y phép
o chinh. lam viéc
B9: Phat |- Vén‘ thu vao sb Vé}n ban, dong dAu, lu'l}
hanh va | % ho so va chuyén lai cho Phong dé 5 ‘
giri kbt chuyén ho so cho Trung tam. - Van thu 0,5 ngay Gidy phép
qua giai |- Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung | - Chuyén vién xirly lam viéc
quyét tam.
B10: Tra |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Cong chuc, vién|Trong  gio |- Thu lai mau s6 01.
két qua | _ Ky xac nhan viéc nhan két qua trén miu | chirc, nhan vién tai | hanh chinh | Trj két qua/hd so cho t6
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phiéu theo quy dinh (néu c6).

- Thu lai cac méu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mic do
hai long.

- Két thuc hod so trén phan mém mot cira
dién tu.

Trung tam

chtrc, ca nhan.
- Két qua theo quy dinh.




2. Sira doi, b6 sung gidy phép buwu chinh.
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Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

Cac buéc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuwe hién : g cong vie thwe hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. _Mu b 01,
B1: Huéng * Truong hO’p hd so chu:a day du, hop Cong chae, vién Trone sis |- Mau sb 06.
dan, tiép 1; Lip phicu yheu C?u dbo sung, hﬁan chite, nhan vién tai| fhginh _Hb so.
An ha i€n ho so va ghi rd 0, can cu pha 5 = _
nhan ho so Iy g vag y o, PhaP | Trung tam - Giay to lién quan theo
: o . quy dinh.
* Truong hop tu choi ti€p nhan ho so:
Lap Phicu tir choi tiép nhén giai quyet
ho so va néu 1o ly do tur choi theo quy
dinh cta phap luat.
Chuyén hd so (gidy, dién t) vé& So : My s&
. > 5 ) 2 - Mau s6 01.
Ch Bz;' ha Khoa hoc VE‘lq Cong ngh¢ (Phong C}? ’ng ;Puc’ " vien 02 gio Miu sé 06
uyen ho Chuyén mon) dé phan cong xur 1y. chie, nhan vien tal lam vige | owSO TR
SO’ Trung tam ' -Hb so.
B3: Phan |- Tlep nl}an h(i SO '[l:I' Trung tflm l;huc VU [ a0k dao  phong 02 gic Phlgu kl?m foat quy trinh
cone xit IV hanh chinh cong tinh, duyét ho so va chuvén mén lam viee | 8l quy€t ho so (kém theo
& y chuyén chuyén vién xur 1y. Y ' toan bo ho so cua TTHC)
B4: Kiém | Chuyén vién phong chuyén mén kiem 06 giv | Du thao ho so cip sira
tra, xirly | tra, xur Iy ho so theo quy dinh: Chuyén vién xur Iy hd lam viéc | do1, bod sung Gidy phep
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ho so

- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.
- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu
chinh ndi dung thi giri vin ban yéu cau
t6 chuc, ¢4 nhan bod sung hoan thién hd
so hodc diéu chinh noi dung va néu ro
1y do.

SO

B5: Xirly | Chuyén vién xu ly Hb so cép sira doi, | Chuyén vién xir ly 2,5ngay |HO so ’cép stra d6i, bo
ho so bd sung Giay phép. hd so lam viéc | sung Gidy phép
B6: Tham
muy, trinh |- Xem xét, trinh Lanh dao Phong|Lanh dao phong| 02gid | Dy thio clp swra doi, bo
Lanh dao | Chuyén mon ki€ém tra ho so, Dy thdo . | chuyén mon lam viéc | sung Giay phép.
phé duyét
B7: Kiém | Kiém duyét ndi dung trinh Gidm ddc | Pho Giam déc So phu ” s A a2
~e 1 A \ L AL . 22 1R " . ~ 02 gio Dy thdo cap sua doi, bo
duyét ho | So dy thao cap stra doi, bo sung Giay | trach linh vuc dugc N % ,
. A A lam viéc | sung Gidy phép.
SO phép. phan cong
B8: Ky A A 1A e £ qon \
..~ |- Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | ., .z . 0,5 ngay iy ,
duysit, ho hanh chinh. Giam doc So lam viéc Giay phép
B9: Phat | Yankthu’ Va‘o sO Va;n bap, dong d?u, 111'1;1
hanh va trit h6 so va chuyén lai cho Phong dé
oiri kbt chuyén ho so cho Trung tim. - Vin thu 02 gio Giky phép
qua gidi |- Chuyf%n hd so (gidy, dién t) cho |- Chuyénvién xirly | lam viéc
quyét Trung tam.
B10: Tra |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Cong chuc, vién|Trong  gio |- Thu lai mau s6 01.
kétqua | . Ky xic nhan viéc nhan két qua trén | chirc, nhan vién tai | hanh chinh | _ Trj két qua/hd so cho t6
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mau phiéu theo quy dinh (néu cb).

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo
quy dinh (néu co), giri lai co quan chu
tri giai quyét thu tuc hanh chinh hodc
luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc do
hai long.

- Két thuc hd so trén phan mém mot
cua dién tur.

Trung tam

churc, ca nhan.
- Két qua theo quy dinh.




3. Cip lai gidy phép bwu chinh khi hét han.
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Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

Cac buéc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuwe hién : g cong vie thwe hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.
- Quét scan va luu trir ho so dién tu. _Mu b 01,
B1: Huéng | = 1tuong hop ho so chua day du, hop Cong  chic, wvien| . =~ .. |- Mau sb 06.
dén, tiép 1; Lip phicu yheu C?u dbo sung, hﬁan chite, nhan vién tai | S5 |- HS so.
An ha i€n ho so va ghi rd 0, can cu pha A = _
nhan ho so 1§ g vag y o, PHaP | Trung tam - Giay to lién quan theo
: o . quy dinh.
* Truong hop tu choi ti€p nhan ho so:
Lap Phicu tir choi tiép nhén giai quyet
ho so va néu 1o ly do tur choi theo quy
dinh cta phap luat.
Chuyén hd so (gidy, dién t) vé& So : My s&
. > 5 ) 2 - Mau s6 01.
o B2: Lo |Khoa hoc vi Cong nghé (Phong Cﬁ’,ng ;P“’C’ LV oo | s e
uyen ho Chuyén mon) dé phan cong xur 1y. chue, nhan - vien tal lam viee | o0 SO Yo
SO’ Trung tam ' -Hb so.
B3: Phan |- Tlep nl}an h(i SO '[l:I' Trung tflm l;huc VU [ a0k dao  phong 02 gic Phlgu kl?m foat quy trinh
cone xit IV hanh chinh cong tinh, duyét ho so va chuvén mén lam viee | 8l quy€t ho so (kém theo
& y chuyén chuyén vién xur 1y. Y ' toan bo ho so cua TTHC)
B4: Kfen,l Chuy?n vien phong chuy.en mon kiém | ‘ 96 gio Dy thio Gidy phép
tra, xirly | tra, xur Iy ho so theo quy dinh: Chuyén vién xur Iy hd lam viéc
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ho so

- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.
- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu
chinh ndi dung thi giri vin ban yéu cau
t6 chuc, ¢4 nhan bod sung hoan thién hd
so hodc diéu chinh noi dung va néu ro
1y do.

SO

s Xir ly én vién xu Iy HO ip lai Gidy | Chuyén vién xir 1y )
B5 qu’ ly Ch}lyen vién xu ly Ho so cap lai Giay . uyen vien xu ly 2‘,5 NgAY | 13 so cAp lai Gidy phép
ho so phép ho so lam viéc
B6: Tham ‘ ,
muu, trinh | - Xem x¢ét, trinh Lanh dao Phong |Lanh dao  phong 02 gio Dy thao HO so cap lai
Lanh dao | Chuyén mon kiém tra ho so, Dy thdao . | chuyén mon lam vi¢gc | Giay phép
phé duyét
B7: I,\Qe&n Kiém duyét ndi dung trinh Giam ddc Pl,lo G12~1m doc So phu 02 gio Dy thao cép lai Gidy
duyét ho , S A R . trach linh vuc duogc N o ,
S& du thao cap lai Giay phép. A A lam viéc | phép.
SO’ phéan cong
B8: Ky A A 1A e £ qon \
..~ |- Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | ., .z . 0,5 ngay iy ,
duysit, ho hanh chinh. Giam doc So lam viéc Giay phép
B9: Phat | - Vén‘ thu vao sb V5:n ban, dong dau, 111'1}
haRh va trir h? S0 va chuyén lai Sho Phong dé | Vin thu 02 gios . ,
giri két | chuy€n ho so cho Trung tam. Chuvén vien xit I lam viec Giay phép
qua gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién tr) cho |~ Yon VIEH XU '
quyét Trung tam.
| - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Coéng chirc, vién .. | - Thu lai mau $6 01.
BI10: Tra KY¥ xac nhan viéc nhan két qua trén | chite, nhan vién tai | LToNg  8I0 Tra két qua/hd ho to
két qua - Ky xac nhan viec nhan ket qua tren > M| 1 anh chinh - Ira k€t qua/ho so cho to

mau phiéu theo quy dinh (néu c6).

Trung tam

churc, ca nhan.
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- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo - Két qua theo quy dinh.
quy dinh (néu co), giri lai co quan chi
tri giai quyét thu tyc hanh chinh hozc
luu trit theo quy dinh.

- Mi t6 chtre, ¢4 nhan danh gida muc do
hai long.

- Két thuc hd so trén phan mém mot
cua dién tu.
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4. Cap lai giay phép buu chinh khi bi mat hoiic hw héng khéong sir dung dworc.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buoéc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thwe hién : § cong vie thue hién thuwe hién thuwe hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.
- Quét scan va luu trit ho so dién ta. _Mau b 01
B1: Huong | * Truong hop ho so chua day du, hop | Cong  chire,  vién Trone e | - Mau s 06.
dén, tiép 1161 La;lp phicu yheu C?u dbo sung, hﬁan chie, nhan vien tai| S5 | HG so.
A ha ién ho so va ghi rd 0, can cu pha A - ,
nhan ho so 1§ y vag y o, PHaP | Trung tam - Giay to lién quan theo
: X : quy dinh.
* Truong hop tu choi ti€p nhan ho so:
Lap Phiéu tir choi tiép nhan giai quyet
ho so va néu 10 ly do tir chdi theo quy
dinh cua phap luat.
Chuyén hd so (gidy, dién ta) vé So , My s
2 > O i 8 - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Khoa hoc va Coéng nghé¢ (Phong C}:),ng ;Ahu’c, | vien 02 gio My <b 06
hd so Chuyén moén) dé phan cong xtr 1y. cuuc, mhdn vien tal| . Viee | vausoUo.
Trung tam ' - HO so.
B3: Phan |- Tlep nl,lan h(i SO tl:I' Trung tflm I:huc VU [ a0k dao  phong 02 gio P'hvl'eu klftm foat quy trinh
cone xit Iv hanh chinh cong tinh, duyét h6 so va chuvén mén lam viee | &1 quyet ho so (kém theo
EXULY | chuyén chuyén vién xir Iy. y *C | toan b6 hé so ciia TTHC)
B4: Kiém | Chuyén vién phong chuyén mon kiém 0,5ngady | Dy thao Gidy phép hoic
tra, xir Iy ho | tra, xir Iy ho so theo quy dinh: Chuyén vién xit Iy hd | 1am viéc | Van ban khong thong nhét
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SO’ - Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy ho so. | so Phiéu kiém soat quy trinh
- Néu hd so chua hop 18 hodc can diéu giai quAyétAhé 80’ (kém theo
chinh ndi dung thi gui van ban yéu cau toan b ho so cua TTHC)
to chuec, cé‘ nhan bd sung hoan thién ho
so hoac di€u chinh ndi dung va néu rd
1y do.
: X ly én vién xu Iy H) ip lai Gidy | Chuyén vién xir 1y > )
BS qu’ ly Ch}lyen vién xu ly HO so cap lai Giay . uyen vien xu ly Ql ngay Hb so cp lai Gidy phép
ho so phép. ho so lam viéc
B6: Tham
muu, trinh |- Xem xét, trinh Lanh dao Phong |Lanh dao phong 02 gio Y ST IP .
Lanh dao | Chuyén mon kiém tra ho so, Dy thdo . | chuyén mon lam vi¢c Du thao cap lai Gidy phep
phé duyét
B71Kl§m Kiém duyét noi dung trinh Giam ddc Pl}o Glilm doc 56 phu 02 gioy Dy thiao cip lai Gidy
duyét ho so | NIRRT . trach linh vuc duoc . o ,
S¢ du thao cap lai Giay phép. A A lam viéc | phép.
phéan cong
B8: Ky |- Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | ., .z .. 02 gio o
duyét hd so' | hanh chinh. Gidm doc S lam vige | O14Y pheép
, - Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu
B9: Phat ~ 1A \ 21 . 2
hanh v eii trir hg 50 va chuyén lai cho Phong dé _Vin thu 02 gic
anfh va gl | chuyén hd so cho Trung tam. . v 8l Gidy phép
két qua giai 2 A aen - Chuyén vién xur ly lam vigc
quybt - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho
Trung tam.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. X ) L - Thu lai mau s6 01.
. o o o ., . |Cong chic, vién . L 1A A 2
B10: Tra |- Ky x4c nhin viéc nhan két qua trén . ~ A . | Trong  gio | - Tra két qua/ho so cho to
£ - x A AP chttc, nhan vién tai |, , , B
ket qua mau phleu theo quy dinh (neu co), hanh chinh chtrc, ca nhan.

- Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo

Trung tam

- Két qua theo quy dinh.
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quy dinh (néu co), giri lai co quan chi
tri giai quyét tha tuc hanh chinh hogc
luu trit theo quy dinh.

- Moi td chtrc, c4 nhan danh gid muc do
hai long.

- Két thac hd so trén phan mém mot
cua dién tu.
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5. Cap viin ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

Cac buéc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuwe hién : g cong vie thwe hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. _Mu b 01,
B1: Huéng * Truong hO’p hd so chu:a day du, hop Cong chae, vién Trone sis |- Mau sb 06.
dan, tiép 1; Lip phicu yheu C?u dbo sung, hﬁan chite, nhan vién tai| fhginh _Hb so.
An ha i€n ho so va ghi rd 0, can cu pha 5 = _
nhan ho so 1§ g vag y o, PHaP | Trung tam - Giay to lién quan theo
: o . quy dinh.
* Truong hop tu choi ti€p nhan ho so:
Lap Phicu tir choi tiép nhén giai quyet
ho so va néu 1o ly do tur choi theo quy
dinh cta phap luat.
Chuyén hd so (gidy, dién t) vé& So : My s&
. > 5 ) 2 - Mau s6 01.
ch B2: Lo |Khoa hoc vi Cong nghé (Phong Cﬁ’,ng ;P“’C’ LV oo | s e
uyen ho Chuyén mon) dé phan cong xur 1y. chie, nhan vien tal lam vige | owSO TR
SO’ Trung tam ' -Hb so.
B3: Phan |- Tlep nl}an h(i SO '[l:I' Trung tflm l;huc VU [ a0k dao  phong 02 gic Phlgu kl?m foat quy trinh
cone xit IV hanh chinh cong tinh, duyét ho so va chuvén mén lam viee | 8l quy€t ho so (kém theo
& y chuyén chuyén vién xur 1y. Y ' toan bo ho so cua TTHC)
B4: Kiém | Chuyén vién phong chuyén mén kiém 06 gio Du th4o vin ban x4c nhin
tra, xirly | tra, xur Iy ho so theo quy dinh: Chuyén vién xur Iy hd lam viéc | thong bdo hodc Vin béan
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ho so

- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.
- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu
chinh ndi dung thi giri vin ban yéu cau
t6 chuc, ¢4 nhan bod sung hoan thién hd
so hodc diéu chinh noi dung va néu ro
1y do.

SO

khong thong nhat Phiéu
kiém so4t quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bg hé so ciia TTHC)

H6 so cap van ban xac

: Xir ly én vién xur 1y HO an ban xac | Chuyén vién xu Iy ;
BN | Chun i X0 1 1 i i i QOGNS | 350680 s g b hos ing
: g at dong . 0 SO ' buru chinh.
B6: Tham
muu, trinh | - Xem x¢t, trinh Lanh dao Phong |Lanh dao  phong 02 gio Du thdo van ban xac nhan
Lanh dao | Chuyén mon kiém tra ho so, Dy thao . | chuyén mon lam viéc | thong bao
phé duyét
B7: Kiélp Kiém duyét ndi dung trinh Giadm ddc | Phé Giam dbc So phu 02 i Du thao van ban xac nhan
duyét ho | So du thao van ban xac nhan thong bdo | trach linh vuc dugc . g oA thong bao hoat dong buu
N . a A lam viéc .
SO’ hoat dong buu chinh. phan cong chinh.
B8: Ky A e LA o X, 1o s
duyéthd |7 Phe duyet két qua giai quyet thu tue | o0 460 g4 0.5n83Y |\ ban xéc nhan
o hanh chinh. lam viéc
B9: Phat | - Van thu vao sO van ban, dong dau, luu
ha}?h va trir h? S0 va chuyén lai E:ho Phong dé | Vin thu 02 gio S
giri két | chuyén ho so cho Trung tam. Chuvén vien xit < lam viec Vién ban xac nhan
qué gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién tr) cho |~ uyen vien xtly '
quyet Trung tam.
B10: Tra |- Tra két qua cho t chirc, ca nhan. Cong chuc, vién|Trong  gi¢ |- Thu lai mau s6 01.
kétqua | . Ky xic nhan viéc nhan két qua trén | chirc, nhan vién tai | hanh chinh | _ Trj két qua/hd so cho t6
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mau phiéu theo quy dinh (néu cb).

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo
quy dinh (néu co), giri lai co quan chu
tri giai quyét thu tuc hanh chinh hodc
luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc do
hai long.

- Két thuc hd so trén phan mém mot
cua dién tur.

Trung tam

churc, ca nhan.
- Két qua theo quy dinh.
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6. Cap lai vin ban xac nhan thong bao khi bi mat hodc huw héng khong sir dung dwoc.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Cac buéc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuwe hién : g cong vie thwe hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.
- Quét scan va luu trir ho so dién tu. _Mu b 01,
B1: Huéng | = 1tuong hop ho so chua day du, hop Cong  chic, wvien| . =~ .. |- Mau sb 06.
dén, tip 1; Lip phicu yheu C?u dbo sung, hﬁan chite, nhan vién tai | S5 |- HS so.
An ha i€n ho so va ghi rd 0, can cu pha 5 = _
nhan ho so Iy g vag y o, PhaP | Trung tam - Giay to lién quan theo
: o . quy dinh.
* Truong hop tu choi ti€p nhan ho so:
Lap Phicu tir choi tiép nhén giai quyet
ho so va néu 1o ly do tur choi theo quy
dinh cta phap luat.
Chuyén hd so (gidy, dién t) vé& So : My s&
. > 5 ) 2 - Mau s6 01.
ch B2: Lo |Khoa hoc vi Cong nghé (Phong Cﬁ’,ng ;P“’C’ LV oo | s e
uyen ho Chuyén mon) dé phan cong xur 1y. chue, nhan - vien tal lam viee | o0 SO Yo
SO’ Trung tam ' -Hb so.
B3: Phan |- Tlep nl}an h(i SO '[l:I' Trung tflm l;huc VU [ a0k dao  phong 02 gic Phlgu kl?m foat quy trinh
cone xit IV hanh chinh cong tinh, duyét ho so va chuvén mén lam viee | 8l quy€t ho so (kém theo
& y chuyén chuyén vién xur 1y. Y ' toan bo ho so cua TTHC)
B4: Kiém | Chuyén vién phong chuyén mén kiém 0,5ngay | Du thio vin ban x4c nhin
tra, xirly | tra, xur Iy ho so theo quy dinh: Chuyén vién xur Iy hd lam viéc | thong bdo hodc Vin béan
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ho so

- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.
- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu
chinh ndi dung thi giri vin ban yéu cau
t6 chuc, ¢4 nhan bod sung hoan thién hd
so hodc diéu chinh noi dung va néu ro
1y do.

SO

khong thong nhat Phiéu
kiém so4t quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bg hé so ciia TTHC)

Chuyén vién xtr 1y HO so cap lai van

Ho so cap lai van ban xac

< X v Chuyén vién xu 1y >
BSh(‘A)Xsl(l)’,ly ban xac nhan thong bao hoat dong buu ha Y Y 1(31 Lln\%%}é nhan thong bao hoat dong
chinh. 0 S0 ** | buu chinh.
B6: Tham
muu, trinh | - Xem xét, trinh Lanh dao Phong | Lanh dao  phong 02 gio Dy thdo cap lai van ban
Lanh dao | Chuyén mon ki€ém tra ho so, Dy thao . | chuyén mon lam viéc xac nhan hoac
phé duyét
B7: Kiém | Kiém duyét ndi dung trinh Giadm ddc | Phé Giam dbc So phu 02 i Du thao cép lai van ban
duyét ho | So du thdo cap lai van ban x&c nhan | trach linh vuc dugc 14m %iéc xac nhan thong bao hoat
SO thong bao hoat dong buu chinh. phan cong ‘ dong buu chinh.
B8: Ky n e 1A . s I .
duyéthd | Phe duyet ket qua gidi quyet thi te | o 480 g4 Y2810 |\ ban xdc nhan
o hanh chinh. lam viéc
B9: Phat | - Van thu vao sb van ban, dong dAu, luu
ha}?h va trir h? S0 va chuyén lai E:ho Phong dé | Vin thu 02 gio S )
giri két chuyén ho so cho Trung tam. Chuvén via K lam vidc Vian ban xac nhan
qué gidi |- Chuyén hd so (gidy, dién tr) cho |~ uyen vien xtly '
quyet Trung tam.
B10: Tra |- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Cong chuc, vién|Trong  gi¢ |- Thu lai mau s6 01.
kétqua | . Ky x4ac nhdn viéc nhan két qua trén | chirc, nhan vién tai | hanh chinh | - Tra két qua/hd so cho to
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mau phiéu theo quy dinh (néu cb).

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo
quy dinh (néu co), giri lai co quan chu
tri giai quyét thu tuc hanh chinh hodc
luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc do
hai long.

- Két thuc hd so trén phan mém mot
cua dién tur.

Trung tam

churc, ca nhan.
- Két qua theo quy dinh.
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Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

Cac buéc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuwe hién : g cong vie thwe hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan
mém.
- Quét scan va luu trir ho so dién tu. _Mu b 01,
B1: Huéng | = 1tuong hop ho so chua day du, hop Cong  chic, wvien| . =~ .. |- Mau sb 06.
dén, tiép 1; Lip phicu yheu C?u dbo sung, hﬁan chite, nhan vién tai | S5 |- HS so.
An ha i€n ho so va ghi rd 0, can cu pha 5 = _
nhan ho so Iy g vag y o, PhaP | Trung tam - Giay to lién quan theo
: o . quy dinh.
* Truong hop tu choi ti€p nhan ho so:
Lap Phicu tir choi tiép nhén giai quyet
ho so va néu 1o ly do tur choi theo quy
dinh cta phap luat.
Chuyén hd so (gidy, dién t) vé& So : My s&
. > 5 ) 2 - Mau s6 01.
ch B2: Lo |Khoa hoc vi Cong nghé (Phong Cﬁ’,ng ;P“’C’ LV oo | s e
uyen ho Chuyén mon) dé phan cong xur 1y. chie, nhan vien tal lam vige | owSO TR
SO’ Trung tam ' -Hb so.
B3: Phan |- Tlep nl}an h(i SO '[l:I' Trung tflm l;huc VU [ a0k dao  phong 02 gic Phlgu kl?m foat quy trinh
cong xir Iy hanh chinh cong tinh, duyét ho so va chuyén mén lam viee | 8l quy€t ho so (kém theo
chuyén chuyén vién xur 1y. ' toan bo ho so cua TTHC)
Bd: Kien,l Chuy?n ,Vle‘:n phong chuy.en mon kiem ) N O 6 g‘.‘f Du thao van ban xac nhan
tra, xirly | tra, xur Iy ho so theo quy dinh: Chuyén vién xur Iy hd lam viéc
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ho so

- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so.
- Néu ho so chua hop 1€ hoac can diéu
chinh ndi dung thi giri vin ban yéu cau
t6 chuc, ¢4 nhan bod sung hoan thién hd
so hodc diéu chinh noi dung va néu ro
1y do.

SO

Chuyén vién xt ly HO so sua doi, bod

HO6 so stta doi, bd sung

< X v Chuyén vién xu 1y >
BSh(‘A)Xsl(l)’,ly sung van ban xac nhan thong bao hoat ha v Y lzéfnn\%zz van ban xac nhéan thong
dong buu chinh. 00 ' bao hoat dong buu chinh.
B6: Tham Dy thio stra d6i, bd sun
muu, trinh | - Xem xét, trinh Lanh dao Phong | Lanh dao  phong 02 gio S , A e
~ N AR A ) A A NN van ban xac nhan thong
Lanh dao | Chuyén mon ki€ém tra ho so, Dy thao . | chuyén mon lam viéc béo
phé duyét
B7: Kiém K}em du}:@t nf‘)l dlm & Ermh Glafll d?c Ph6 Giam ddc Sé phu .\ Du thao sira ddi, bd sung
~, x| SO du thdo stra doi, bo sung van ban | . 02 gio 5 , , R n
duyét ho \ ~ . . A trach linh vuc duoc \ oA van ban xac nhan thong
xac nhan théng bao hoat dong buu A A lam viéc . o ,
SO’ , phan cong bao hoat dong buu chinh.
chinh.
dl?l&é:(lfﬁ - Phé duyét két qua giai quyét tha tuc Gidm déc S& 0,5ngay | Van ban xac nhan thong
yS.O' hanh chinh. lam viéc bao hoat dong buu chinh
B9: Phat | Yankthu: Va‘o sO Va;n bap, dong d?,u, 111'1,21
hanh va trit ho so va chuyén lai cho Phong d¢
oiri két chuyén ho so cho Trung tam. - Vién thu 02 gid Vian ban xac nhan thong
qua gidi |- ChuyAén hdé so (gidy, dién tir) cho |- Chuyén vién xirly lam viéc | bao hoat dong buu chinh
quyét Trung tam.
B10: Tra |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Cong chirc, vién|Trong  gio | - Thu lai miu s6 01.
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két qua

- Ky xadc nhan viéc nhan két qua trén
mau phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo
quy dinh (néu co), giri lai co quan chu
tri giai quyét tht tuc hanh chinh hoic
luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc do
hai long.

- Két thuc hd so trén phan mém mot
cua dién tur.

chirc, nhan vién tai
Trung tdm

hanh chinh

- Tra két qua/hd so cho to
chure, ca nhan.
- Két qua theo quy dinh.
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