S6: 2401/QD-UBND(CT); 01/10/2026; 09:28:42;

Phu luc

Luu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tiat trong quy trinh

- Khi chuyen hé so gidy: Chuyén day di Gzay tiép nhdn hé so va hen tra két qud (Mau s6 01 - Quyét dinh s6 1 326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh); Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyet hé so (Mau 9]
06 - Quyet dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo hé so ciia
cd nhdn, té chirc (trong quy trinh viét gon la “Hoé so”).

- Khi phdn céng xir Iy hé so, chuyén hé so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khdac xur ly: Phai ky, ghi ro ho
tén nguoi phan cong/nguoi giao, nguoi nhdn va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so (Mau
s6 06). Pong thoi, phai xir [y phan cong/chuyen dit liéu ho so dién tir trén Hé thong tring khop véi thong tin trén Phiéu kiém
sodt qud trinh gidi quyét hé so (Mdu sé 06).

- Xir Iy sika doi, b6 sung, hoan thién lai hé so hodc tra hé so thi tuc hanh chinh:

+ Truong hop hé so con thiéu théng tin, chuwa day du, chua hop lé: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viec (trie
truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian thi ap dung phdp ludt chuyén nganh), ké tir ngay nhan
duoc oho so tw Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, ddac khu
chuyén den phai ban hanh Thong bao yéu cau swa doi, bo sung, hoan thién lai ho so (Mdu so 08 - Quyet dinh s6 1326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

~ + Truong hop khong di co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh T hong bdo tra lai, khong giai quyét ho so (Mau
50 09 - Quyét dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).
Viéc ky ban hanh théng bdo Mau so 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang tryc tiép xir Iy, tham

dinh tai cdc budc cua quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh hodc iy quyén cho co quan, don vi cdp dudi cé tham quyén
truec tiép ky ban hanh théng bdo.
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- Xk Iy yéu cau dirng thuc hi¢n thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Don a”é nghi rit ho so thii tuc hanh chinh cua ca nhan,
t6 chirc): Truong hop cd nhdn, t6 chirc c6 Pon dé nghi rit hé so (Mau s6 10 - Quyét dinh s6 1326/0D- UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 cia Chi tich Uy ban nhén dan tinh) thi Quay tlep nhdn ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng ¢ trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh, phoz
hop voi nguoi thugc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xdc nhdn trén Thong bdo dirng gidi quyét ho so

(Mau‘ s6 05 - Quyét dinh s6 1326/OD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dén tinh) truéce khi tra
lai ho so cho ca nhan, to chirc.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céc bude trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tam”.
+ S& Khoa hoc va Cong nghé, viét tit 1a: “Sé KHCN™.

+ Pon vi tham dinh (dugc UBND 1y quyén giai quyét TTHC).
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1. Gia han Giay phép tién hanh cong viéc birc xa sir dung thiét bi phat tia X trong chup inh phéng xa cong
nghiép, thiét bi phat notron, electron va hat mang dién khac; thay doi quy mé va pham vi hoat dong cta co sé birc

xa; cham durt hoat ddng ciia co sé bire xa.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 1¢ va phi, 18 phi (néu co) theo quy dinh.

Cic budrc N6i dune cine vice Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
thwe hi¢n : g cong vis thuc hién thwe hi¢n thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. - Mau sd 01.
- Quét scan va luu trir hd so dién tu. - MAu sb 06.
Bl% Hu:o;ng ) TAm c‘)’rig hgp h;() 50 Chu:a‘dﬁy '(1:1"1, hAOP lé“LaP Cong chtre, vién chitc, | Trong gio | Ho 50.
dz:n, tlfp p}ne’u yéu cau ’bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi | yhan vien tai Trung tim | hanh chinh | - H¢ thong thong
nhan ho so' | 5 1y do, cin cir phap 1y. tin mdt ctra dién
* Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap tor duge cap nhat
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu dir Licu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
. r L : , - Mau s6 01.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chtrc, vién chtrec, 0,5 ngay X £
A A T ~ e - Mau so6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 01 ngay Ho so
cong xirly | vién xu ly. Chuyén moén lam vi¢c '
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xtr 1y ‘
B4. Kiém | ho so theo quy dinh: . Thong bo tra ho
tra, xir Iy ho | - Truone hop khone dap su cau: T Chuyén vién xt 1 hd so 04 ngay so hodc bo sung
) - Truong hop khong dap ung yéu cau: Trong 1am viée ) oz
SO thoi han 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ho so.
ho so thi thong bao yéu cau to6 chirc danh gia su




Cac bute Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Két qui
thuwe hién : g g VIt thuce hién thuwe hién thure hién
phu hop stra d6i, bo sung hd so.
- Truong hop dap ung yéu cau: Thyc hién tham Véan ban co lién
muu thong bao bang van ban muc phi, 1¢ phi quan, Thong bao
(néu co). murc phi, 1€ phi.
Bién ban tham
B5. Xirly | Chuyén vién xir Iy ho so, du thao Gidy phép gia A 1,1 09 ngdy |dinh hd so, Du
hdso | han sau khi da nhan du phi, 1¢ phi. Chuyen vienxirlyho so| 0 ise | thao Gidy phép
gia han.
B6. Tham \ .
. ) . . - Du thdo G
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra ho so, Lénh dao Phong 01 ngay phé}?gia ?f;n ay
Lanh dao | Du thdo Giay phép gia han. Chuyén mon lam viéc Ha o
phé duyét - HO S0
B7. Lanh ~ , . iy . :
dao S& phé | Lanh dao S6 KHCN ky Giay phép gia han. Lanh c‘iaoASor Kho? hoc 92 neay Gidy phep gia
A va Cong nghé lam viéc | han.
duyét
B8. Phat | - Van thu vio s6 vin ban, dong dau, luu trlr ho Gty ohén o
hanh va giri | S0 va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so - Van thu 0,5 ngay 1ay  phep - gla
£ y s A o . o2 han dugc ban
ket qua giai Trung tam. - Chuyén vién Phong lam vigc hanh
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim. '
., | - Tra két qua cho t0 chirc, c4 nhan. , |- i miu s
B9. Tra ket Kr,a ’e ql}lﬁ © (?A © ChA ¢ kia i E}n An miu phid Cong chuc, vién chure, Trong gio OIT hu la1 mau sd
qua - Ky xac nhan viee nhan ket qua tren mau phieu | 4, vian tai Trung tam | hanh chinh '

theo quy dinh (néu co).

- Tra két qua/hd




Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thue hién

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi to chiic, c4 nhan danh gia mic d6 hai
long.

- Két thiic h so trén phﬁn mém mot ctra dién tu.

so cho

td chtrc, ca nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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2. Sira d6i Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa-sir dung thiét bi phat tia X trong chup anh phéng xa cong
nghiép, thiét bi phat notron, electron va hat mang dién khac; thay doi quy mé va pham vi hoat dong cta co sé birc
xa; cham dirt hoat dong cia co sé bire xa.

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 18 va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cic buérc N6i dune cine vice Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
thwe hi¢n : g cong vis thuc hién thwe hi¢n thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan mém. - Mau s6 01.
- Quét scan va luu trir hd so dién tu. - MAu sb 06.
Bl% Hu:o;ng ) TAm c‘)’rig hgp h;() 50 Chu:a‘dﬁy '(1:1"1, hAOP lé“LaP Cong chtre, vién chitc, | Trong gio | Ho 50.
dz:n, tlfp p}ne’u yéu cau ’bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi | yhan vien tai Trung tim | hanh chinh | - H¢ thong thong
nhan ho so' | 5 1y do, cin cir phap 1y. tin mdt ctra dién
* Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap tor duge cap nhat
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu dir Licu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
\ s g ‘ , - MAu s6 01.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chtrc, vién chtrec, 0,5 ngay X £
A A T ~ = - Mau so6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 01 ngay Ho so
cong xirly | vién xu ly. Chuyén moén lam vi¢c '
B4. Kiém |, [1uong hop khong dap tg yeu cdu: Trong .| Théng béo tra hd
- 1 1A | thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc A A a1 1A 02 ngay 1A
tra, xirly ho | <1 AU ., Chuyén vién xtr 1y ho so LS so hodc bo sung
S0 ho so thi thong bdo yéu cau té chic danh gia su lam viéc o so

phu hop sira doi, bo sung ho so.




Cac budc Néi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g cons ik thue hién thyce hi¢n thuc hién
- Truong hop dap ng yéu cau: Thyuc hién tham Van ban co6 lién
muu thong bao bang van ban muc phi, 1¢ phi quan, Thong bao
(néu co). murc phi, 1€ phi.
B5. Xirly | Chuyén vién xir Iy ho so, Du thiao Gidy phép A 1,1 x 04ngay | Dy thio Giay
hdso | sira ddi sau khi d3 nhan da phi, 1¢ phi. Chuyén vien xirly ho so |5 Vise | phép stra déi.
B6. Tham \ iy
. \ . . - Du thao G
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra ho so, Léanh dao Phong 01 ngay phé; S{]_»aa;éi i
Lanh dao | Dy thao Giay phép stra doi. Chuyén mon lam viéc Ha '
phé duyét - HO 80
B7. Lanh : o 0lngdy |Gidy phép sia
dao S& phé | Lanh dao S& KHCN ky Gidy phép stra ddi. Linh dao S KHCN L nsay | May phep
A lam viéc | doi.
duyét
B8. Phat | - Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trlr ho
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so - Vin thu 0,5ngay |Gidy phép sua
két qua giai | Trung tam. - Chuyén vién Phong | lamviéc | doi.
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.
- Tra két qua cho td churc, ca nhan. - Thu lai mau sb
| - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mu phiéu Ol , ‘
B9. Tra ket | theo quy dinh (néu co). Cong chuc, vién chue, Trong gio |- Tra két qua/ho
qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | so cho

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

td chtrc, ca nhan.
- Két qua theo




Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thue hién

- Moi1 t6 chuc, cd nhan danh gid muc d§ hai

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

quy dinh.
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3. B0 sung Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa-sir dung thiét bi phat tia X trong chup anh phéng xa cong

nghiép, thiét bi phat notron, electron va hat mang dién khac.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac budc N&i dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vic thuc hién thue hién thure hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao phﬁn mém. -Mausb 01.
- Quét scan va luu trix ho so dién tr. - Mau sd 06.
Bdlé Hu’gng * TAru’O’rig h?p hf) S0 chua‘dﬁy F}ﬁ’ hf’p lé“Lal? Cong chuc, vién chure, Trong gio |~ Ho 50.
an, tlfp p}ne’u yéu cau ’bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tAm | hanh chinh | - Hé thong thong
nhan ho so' | 5 1y do, cin cir phap 1y. tin mdt ctra dién
* Truong hop tir chdi ti€p nhan ho so: Lap tr duge cap nhat
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu dir lidu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
. C S ‘ _ - Mau s6 01.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuc, vién chire, 0,5 ngay x %
A n T n A " - Mau s6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- Ho so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 01 ngay 3 so
cﬁng X 1)" vién xu 1}'1. Chuyén mon lam viéc '
y - Truong hop khong dap ung yéu cau: Trong Thong béo tré hd
B4. Kiem | thoi han 03 ngay lam VleC ké tu: ngay nhan dugc . 1R
b re 1A A a1 A 04 ngay |so hodc b6 sung
tra, xtr Iy ho ho so thi thong bao yéu cau td chirc danh gia su | Chuyén vién xtr 1y ho so 13 . hd so
SO phu hop stra d6i, bo sung hd so. am viee '

- Trudng hop dap Gng yéu cau: Thuc hién tham

Van ban co6 lién
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Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
muu thong bao bang vin ban murc phi, 1& phi quan, Thong bao
(néu co). murc phi, 1€ phi.
B5. Xirly | Chuyén vién xir Iy hd so, du thao Gidy phép bd a1 09 ngay |Dy thio Gidy
hdso | sung sau khi di nhan di phi, 18 phi. Chuyen vien xtrlyho so| 5 Vise | phép bé sung.
B6. Tham , e
. \ “ . - Du thao G
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra ho so, Lénh dao Phong 01 ngay ph élfl)lbc;) ;(l) ng 1y
Lanh dao | Du thao Giay phép bo sung. Chuyén mon lam viéc HA '
phé duyét - 10 80.
B7. Lanh 02ngdy |Gidy phép b
dao S& phé | Lanh dao S& KHCN ky Gidy phép bé sung. Lanh dao S6 KHCN - nsay Yy Phep
. lam vi¢c | sung.
duyét
BS8. Phat | - Van thu Yéo sb vin ban, d(’)vng dél,}, lu'g trit ho
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho - Van thu 0,5ngay |Gidy phép bd
két qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xir 1y lam viéc | sung.
quyeét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.
- Tra két qua cho to chuc, ¢4 nhén. . % X
. A n A 1A oA X A - Thu lai mau s6
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phicu 01
theo dinh (n€u co ' . .
. 1A aw (ncu co). n LA , .. |- Trad két qua/ho
B9. Tri két | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | Cong chuc, vién chue, | Trong gio so cho
qua (néu co), gt lai co quan chi tri gidi quyét tha | nhan vién tai Trung tim | hanh chinh

tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mirc do hai long.
- Két thic hd so trén phﬁn mém mot ctra dién ti.

td chirc, c4 nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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4. Gia han Giay ding ky hoat dong dich vu hd tro ing dung ning lugng nguyén tir - dich vu lip dit nguon
phong xa; Lap dat, bao dudng, sira chira thi€t bi birc xa; Thir nghiém thiét bi burc xa; Tay xa; Panh gia hoat do
phong xa; Hi¢u chuan thiét bi ghi do birc xa.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 1¢ va phi, 18 phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buéc N&i dune cbne vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & g VIt thue hién thue hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phr?m mém. - Mau s 01
- Quét scan va luu trir hd so dién tu. - MAu sd 06
Bl% Hu:o;ng ) TAm c‘)’rig hgp h;() 50 Chu:a‘dﬁy '(1:1"1, hAOP lé“LaP Cong chtre, vién chitc, | Trong gio | Ho 50
dz:n, tlfp p}ne’u yéu cau ’bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi | yhan vien tai Trung tim | hanh chinh | - H¢ thong thong
nhan ho so' | 5 1y do, cin cir phap 1y. tin mdt ctra dién
* Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap tor duge cap nhat
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu dir lidu
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
] s L ; , - MAu sb 01
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chtrc, vién chtrec, 0,5 ngay X £
A A T ~ = - Mau so6 06
ho so mon nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong Ol ngay |, 3 so
cong xirly | vién xu ly Chuyén mon lam vi¢c '
B4. Kiém |, [1uong hop khong dap tg yeu cdu: Trong .| Théng béo tra hd
- 1 1A | thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc A A a1 1A 04 ngay 1A
tra, xirly ho | <1 AU ., Chuyén vién xtr 1y ho so Lo so hodc bo sung
S0 ho so thi thong bdo yéu cau té chic danh gia su lam viéc o so

phu hop sira doi, bo sung ho so
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Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
- Truong hop dap ng yéu cau: Thyuc hién tham Van ban co6 lién
muu thong bao bang van ban muc phi, 1¢ phi quan, Thong bao
(n€u co) murc phi, 1€ phi.
\ . - Du thao Gidy
BS. Xirly | Chuyén vién xur Iy ho so, du thdo gia han Giay A A a1 1A 09 ngay dine ke
hdso | ding ky sau khi da nhan du phi, 1¢ phi. Chuyen vien xtrlyho so |5 i E‘? 5
- HO so.
B6. Tham \ iy
. 5 . . - Du thao G
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra ho so, Lénh dao Phong 01 ngay déngky a0 MY
Lanh dao | Du thao gia han Gidy dang ky Chuyén mon lam viéc Ha '
phé duyét - HO 80
B7.Lanh |- g0 S6 KHCN ky gia han Gidy dang ky 02 ngdy | Gidy dang ky gia
dao Sé phé i i Lanh dao S6 KHCN Lo
A lam viéc | han.
duyét
B8. Phat |- Van thu vao s0 vin ban, dong dﬁ'u}, luu trix ho Gidv dine ko o
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho - Van thu 0,5 ngay 1ay dahg Xy gla
£ . e R N C S han duoc ban
ket qua giai Trung tam. - Chuyén vién xur ly lam viéc hanh
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim. '
- Tra két qua cho td churc, ca nhan. - Thu lai mau sb
| - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mu phiéu Ol , ‘
B9. Tra ket | theo quy dinh (néu co). Cong chuc, vién chue, Trong gio |- Tra két qua/ho
qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | so cho

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

td chtrc, ca nhan.
- Két qua theo
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Moi1 t6 chuc, cd nhan danh gid muc d§ hai

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

quy dinh.
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5. Stra d,(x)i Giay ding ky hoat dong dich vu hd tro img dung ning lwgng nguyén tir - dich vu lip dit nguon
phong xa; Lap dat, bao dudng, sira chira thi€t bi birc xa; Thir nghiém thiét bi burc xa; Tay xa; Panh gia hoat do
phong xa; Hi¢u chuan thiét bi ghi do birc xa.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cic buée N&i dune cbne vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & g VIt thure hién thye hién thye hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. o
- Nhdp dit liéu théng tin hd so vao phin mém. - Mau 50 01.
- Quét scan va luu trit hd so dién ti. ) M?u 50 06.
, : X . N - HO so.
B;éfl:i%ng * Truong th_)"p h? SO chu:a‘day .qu’ hAO’p 1¢.‘Lap. Cong chirc, vién chire, | Tronggid | . Hg  théng
an, tep p~h1e’u yéu cau ,bo sung, hoan thién ho so va ghi| 141 vien tai Trung tAm | hanh chinh | yane tin mot
nhan ho so' | 5 1y do, can cir phap 1y. long i
— - cua dién to
* Truong hop tur choi ti€p nhan ho so: Lap dugc cip nhat
Phi€u tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so va néu dit liéu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
P4 2 A - A cAian A \ A A , ‘A , \ 'Maus{)()l'
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuec, vién chic, 0,5 ngay x  z
A A ST ~ e - Mau so6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao Phong 0.5ngay | x
cong xirly | vién xu ly. Chuyén mon lam vi¢c '
B4. Kiém | - TruOne hop Khong dép ing yéu cdu: Trong | - Thong bio ra
- 1 1.A | thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc A A 11 A 0,5 ngay A < 1R
tra, xuwly ho | . » 1A U U ., Chuyén vién xtr 1y ho so e hé so hoac bd
S0 ho so thi thong bao yéu cau té6 chic danh gia su lam viéc sung hd so

pht hop stra doi, bo sung ho so.
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Cac buéc Nbi dune cne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vie thure hién thwe hién thure hién
- Trudng hop dép iing yéu cu: The hién tham - Vin bin o6
muu thong bao bang van ban mirc phi, 1€ phi A
I lién quan.
(n€u o).
- H6 so
BS. Xit Iy Chuyefl vién xu ly I;o so Du thgo ~Gla}j dar}g k,y S 02 ngdy | Pu’ thé,o Giay
N hoat dong dich vu ho tro sau khi da nhan da phi, | Chuyén vién xtr 1y ho so \ . ding ky hoat
ho so N lam viéc " ) :
1€ phi. dong dich wvu
ho tro.
-Hb
B6. Tham DO Siq Gi4
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra ho so, Lanh dao Phong 0,5 ngay ;i“ ut ka,o hlay

Lanh dao | Dy thdo Giay dang ky hoat dong dich vu ho tro. Chuyén mon lam viéc i‘ng Y oat

A A dong dich wvu

phé duy¢t 4

ho tro.

B7.Linh | . 7 o vE a1 . .| Gidy dang ky

dao Sé phé L.a nh d{;IOXSO' KHCN ky Gidy dang ky hoat dong Lanh dao S KHCN O"S ngay hoat dong dich
A dich vu ho tro. lam viéc x
duyét vu ho tro.

BS8. Phat |- Van thu Yélo s vin ban, dc’)wng déq, lu'g trit hd Giéy dang ky
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong dé€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5 ngay |hoat dong dich
két qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc | vu hd tro duogc

quyéet - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tam. ban hanh.
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. - ,Thu lai mau
B9. Tri két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | Cong chirc, vién chitc, | Trong gid |0 O1.
qua theo quy dinh (néu co). nhén vién tai Trung tdm | hanh chinh |- Tra  két

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh

qua/hd so cho
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Cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuce hién

(néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Moi to chiic, c4 nhan dénh gia mic d6 hai
long.

- Két thtic h so trén phén mém mot ctra dién tu.

t6 chuc, ca
nhan.

- Két qua theo
quy dinh.
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6. Cap Giay phép tién hanh cong viéc birc xa - sir dung thiét bi phat tia X trong chup ianh phéng xa cong nghiép,
thiét bi phat notron, electron va hat mang dién khac.

Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac budc N&i dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vic thuc hién thue hién thure hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phﬁn mém. - Mau sd 01.
- Quét scan va luu trit ho so dién tu. - Mau s 06.
Bl& Hu’gng * TAru’O’rig h?p hf) S0 chua‘dﬁy F}ﬁ’ hf’p lé“Lal? Cong chuc, vién chure, Trong gio |~ Ho 50.
dz:n, tlfp p}ne’u yéu cau ’bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tAm | hanh chinh | - Hé thong thong
nhan ho so' | 5 1y do, cin cir phap 1y. tin mdt ctra dién
* Truong hop tir chdi ti€p nhan ho so: Lap tr duge cap nhat
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu dir lidu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
. C S ‘ _ ‘ - Mau s6 01.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuc, vién chire, 01 ngay x 2z
A A T ~ Lo - Mau so 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 0l ngay |, 3 so
cﬁng Xw 1)" vién xur 1}'1. Chuyén mon lam Viéc )
- Truong hop khong dap ung yéu cau: Trong Thong béo tré hd
. thot han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dugc Y 1A
B4. Kiém . so hoac bd sung
¢ & 1V ha ho so thi thong bao yéu cau to chic danh gia su Chuvén vien xit ¢ h 04 ngay o so
ra, Xsl:; yho phu hop stra d6i, bo sung hd so. uyen vien xwly hoso 1 1am viéc '

- Truong hop dap tng yéu cau: Thuc hién tham

Van ban co6 lién
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Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
muu thong bao bang vin ban murc phi, 1& phi quan, Thong bao
(néu co). murc phi, 1€ phi.
- Hb so
BS. Xit Iy C.?Ahuye‘n vién xur lX ho S0 va Du thap (~}1ayAphe1? S 14ngay |° Du: thﬂéo Q1éy
; tién hanh cong viéc blrc xa sau khi da nhan du | Chuyén vién xtr 1y ho so o phép tién hanh
ho so . 1A 1 lam viéc " " .
phi, 1€ phi. cong viéc buc
Xa.

B6. Tham 9 . “Hb so
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra ho so va Lanh dao Phong 02 ngay Du thio Gid

Lanh dao | Dy thao Giay phép. Chuyén mon lam viéc |~ y u thao Giay

phé duyét phcp.

B7.Lanh | . : B Y S : Gidy phép tién
dao S& phé L? nh C.t?o S,O KHCN ky Gidy phép tién hanh Lanh dao S6 KHCN 92 "89Y | hanh cong viec

n cong viéc buc xa. lam viéc .
duy¢t blrc xa.

BS8. Phat |- Van thu Yélo s6 van ban, dc')vng dﬁl.l}, luy trit hd Giéy phép tién
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho - Van thu 01 ngay |hanh cong viéc
két qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xir Iy lam viéc | buc xa duoc ban

quyeét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim. hanh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. - Thu lai mau sé
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu 0l ‘
B9. Tra ket | theo quy dinh (n€u co). Cong chuc, vién chuc, | Trong gio |- Tra két qua/ho
qllfl - Thu lal cac mau phléu, gléy to theo quy dlnh nhan vién tal Trung tam hanh chinh | so cho

(néu co), giri lai co quan chi tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

td chirc, c4 nhan.
- Két qua theo
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Moi1 t6 chuc, cd nhan danh gid muc d§ hai

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

quy dinh.
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7. Céap Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Thay d6i quy mé va pham vi hoat dong ciia co sé birc xa.

Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buéc Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vic thure hién thue hién thure hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phﬁn mém. -Mausb 01.
- Quét scan va luu trit hd so dién ti. - Mau sb 06.
Bl% Hu’.(i’ng * Tfuorfg h?“P hf) S0 chu:a‘dﬁy ,C}ﬁ’ hfm lé“L‘?‘P Cong chtrc, vién chuec, Trong gio |~ Ho 50.
dz}n, tlfp p}ne’u yéu cau ’bo sung, hoan thién ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |- Hé thong thong
nhan ho so | 5 1y do, can ctr phap 1. tin mdt ctra dién
* Truong hop tu chéi tiép nhan hdé so: Lap tﬁi d_‘fgc cap nhat
Phiéu tir chbi tlep nhan giai quyét hd so va néu dir ligu.
13 1y do tir chéi theo quy dinh cta phép luét.
. L L ‘ _ , ‘ -Mau s6 01.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (giady, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuc, vién chire, 01 ngay x X
P n T n . . - Mau s6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 01 ngay o so
cong xirly | vién xur ly. Chuyén mon lam viéc '
- Truong hop khng dip ing yéu ciu: Trong Thong bio tré hd
B4. Kid tho1 han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc so hodc bd sun
-Kiem 15 0o thi thong bao yéu ciu t6 chire danh gia su s 04 ngi Y 1ok £
tra, xir Iy ho &30y 5 8 Chuyén vién xtr 1y ho so 82Y " 1hd so.
’ o y phu hop stra do6i, bd sung ho so. y y lam viéc
S C

- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién tham
muu thong bao bang vin ban mic phi, 1€ phi

Véan ban co6 lién
quan, Thong bio
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Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
(néu co). murc phi, 1€ phi.
- Ho so
BS. Xit Iy (;Puye‘n Vlel;l XU 1}: ho ,so va Du thap (:nayApheP o 14ngdy | Du: thiéo G‘1éy
; tién hanh cong viéc buc xa sau khi da nhan da | Chuyén vién xtr 1y ho so . . phép tién hanh
ho so 1A 1 lam viéc " " ’
phi, I¢ phi. cong viéc buc
Xa.
B6. Tham “Hb so
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra ho so, Lanh dao Phong 02 ngay Du thic Gi
Lanh dao | Du thdo Giay phép. Chuyén mon lam viéc |~ he u thao Giay
phé duyét phep.
B7.Lanh | . : A A1 : Gidy phép tién
dao Sir phe | WAk dao S0 KHCN ky Gidy phép tien hanh |y o 0 gswpen | 92988 | 1anh cong viee
A cong viéc buc xa. lam viéc ,
duyét btrc xa.
BS8. Phat | - Van thu ye‘to s6 van ban, d()qng déq, lu’g trir hd
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 01 ngdy |Gidy phép dugc
ket qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xir Iy lam viéc | ban hanh.
quyét - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. - Thu lai mau sé
| - Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu 1. ’ ‘
B9. Tra két | theo quy dinh (néu co). Cong chtrc, vién chue, | Trong gio |- Tra két qua/ho
qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | so cho

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

td chtre, ca nhan.
- Két qua theo
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Moi1 t6 chuc, cd nhan danh gid muc d§ hai

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

quy dinh.
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8. Céap Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - chAm dirt hoat ddng ciia co sé bire xa.

Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buée Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & VIt thure hién thue hién thure hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phﬁn mém. -Mausb 01.
- Quét scan va luu trit hd so dién tu. - Mau s 06.
Bdlé Hu’.(i’ng * Tfuorfg hg)p hf) S0 chu:a‘dﬁy .C}ﬁ’ hf)p lé“L‘?‘P Cong chirc, vién chire, | Trong gid |~ Ho 50.
an, tl}ep p}ue’u yéu cau ’bo sung, hoan thién ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |- Hé thong thong
nhan ho so | 5 1y do, can ctr phap 1. tin mdt ctra dién
* Truong hop tu chéi tiép nhan hdé so: Lap tﬁi d_‘fgc cap nhat
Phiéu tir chbi tlep nhan giai quyét hd so va néu dir ligu.
13 1y do tir chéi theo quy dinh cta phép luét.
. . L ) ) L 01 ngay |- Mausb Ol.
B2. ghuyen Cl}uyen ho so (giay, dién tir) vé Phong Chuyén C9ng f:Ahu:c,.Vlen chl{c, lam vide | - MZu sé 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tam N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cdng chuyén Lanh dao Phong 01 ngay o so
cong xir ly | vién xur 1y. Chuyén mon lam viéc '
- Truomg hop khong dép img yéu clu: Trong Thng b tra hd
B4. Kid th01 han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc so hodc bd sun
-Kiem 15 0o thi thong bao yéu ciu t6 chire danh gia su s 04 ngi Y 1ok £
tra, xir Iy ho g.0807y 5 8 Chuyén vién xtr 1y ho so 531 hd so.
’ o y phu hop stra do6i, bd sung ho so. y y lam viéc
S :

- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién tham
muu thong bao bang vin ban mic phi, 1€ phi

Véan ban co6 lién
quan, Thong bio
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Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
(néu co). murc phi, 1€ phi.
- Ho so
BS. Xit Iy (;Puye‘n VleP XU .lAy hcz so, Du thag (N}lay Aphe[? o 14ngdy | Du: thiéo G‘léy
; tién hanh cong viéc buc xa sau khi da nhan da | Chuyén vién xtr 1y ho so . . phép tién hanh
ho so 1A 1 lam viéc " " ’
phi, I¢ phi. cong viéc buc
Xa.
B6. Tham “Hb so
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra ho so, Lanh dao Phong 02 ngay Du thic Gi
Lanh dao | Du thdo Giay phép. Chuyén mon lam viéc |~ he u thao Giay
phé duyét phep.
B7.Lanh | . : A A1 : Gidy phép tién
dao Sir phe | WAk dao S0 KHCN ky Gidy phép tien hanh |y o 0 gswpen | 92988 | 1anh cong viee
A cong viéc buc xa. lam viéc ,
duyét btrc xa.
BS8. Phat | - Van thu ye‘to s6 van ban, d()qng déq, lu’g trir hd
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 01 ngdy |Gidy phép dugc
ket qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xir Iy lam viéc | ban hanh.
quyét - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. - Thu lai mau sé
| - Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu 1. ’ ‘
B9. Tra két | theo quy dinh (néu co). Cong chtrc, vién chue, | Trong gio |- Tra két qua/ho
qua nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | so cho

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

td chtre, ca nhan.
- Két qua theo
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Moi1 t6 chuc, cd nhan danh gid muc d§ hai

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

quy dinh.
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9. Cap Chirng chi nhén vién birc xa (trir nguwoi phu trach an toan co' sé' sir dung thiét bi X-quang chan doan y té,
thiét bi chup cat 16p vi tinh tich hop véi PET (PET/CT, SPECT (SPECT/CT), sir dung thi€t bi phat tia X (trur thiet bi
chup anh phéng xa cong nghié¢p).

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 18 va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buéc N&i dune cbne vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & g VIt thue hién thue hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan mém. - Mau s6 01.
- Quét scan va luu trir hd so dién tu. - MAu sb 06.
Bl% Hu:o;ng ) TAm c‘)’rig hgp h;() 50 Chu:a‘dﬁy '(1:1"1, hAOP lé“LaP Cong chtre, vién chitc, | Trong gio | Ho 50.
dz:n, tlfp p}ne’u yéu cau ’bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi | yhan vien tai Trung tim | hanh chinh | - H¢ thong thong
nhan ho so' | 5 1y do, cin cir phap 1y. tin mdt ctra dién
* Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap tor duge cap nhat
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu dir Licu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
\ C S ‘ , -Mau s6 01.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chtrc, vién chtrec, 0,5 ngay X £
A A T ~ = - Mau so6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 01 ngay Ho so
cong xirly | vién xu ly. Chuyén moén lam vi¢c '
B4. Kiém |, [1uong hop khong dap tg yeu cdu: Trong .| Théng béo tra hd
- 1 1A | thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc A A a1 1A 02 ngay 1A
tra, xirly ho | <1 AU ., Chuyén vién xtr 1y ho so LS so hodc bo sung
S0 ho so thi thong bdo yéu cau té chic danh gia su lam viéc o so

phu hop sira doi, bo sung ho so.
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Cac buoc Néi dune cone vide Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuwe hién : & s Vit thure hién thuwe hién thure hién
- Truong hop dap ng yéu cau: Thyuc hién tham Van ban co6 lién
muu thong bao bang van ban muc phi, 1¢ phi quan, Thong bao
(néu co). murc phi, 1€ phi.
- Ho so
B5. Xirly | Chuyén vién xtr Iy ho so, Du thao Chimg chi R 04 ngdy |- Dy thao Chimg
héso | nhn vién birc xa sau khi da nhan da phi, 18 phi, | CRWYenvIenxulyhoso |y e | chi nhan  vien
buc xa.
- Ho so
B6. Xirly |Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra ho so, Lénh dao Phong 01 ngay |- Du thao Chung
ho so Du thao Chung chi nhan vién buc xa. Chuyén mon lam viéc | chi nhian vién
burc xa.
B7. Tham
muu, trinh L'fmh dao S& KHCN ky Chung chi nhan vién Lanh dao S& KHCN Ql ngay C.lzung’ chi nhén
Lanh dao | buc xa. lam viéc | vién btrc xa.
phé duyét
BS8. Phat |- Van thu Ya‘lo sb van ban, d(’)vng déu}, 111'9 trir hd
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5 ngay | Chung chi duoc
két qué giai | Trung tam. - Chuyén vién xir Iy lam vigc | ban hanh.
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tAm.
- Tr,a kf:t quzi ch(?Ato chtrc, ia nhe}n. o . -~ Thu lai miu s
B9. Tri két —hKy xac ghaﬁl Vige n,h an ket qua trén mau phicu Cong chire, vién chirec, | Trong gio | 01.
qua theo quy dn (neu c6). nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | - Tra két qua/hd

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c6), gui lai co quan chu tri giai quyét tha

so cho
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi to chiic, c4 nhan danh gia mic do hai

long.

- K&t thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

td chirc, c4 nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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_ 10. Khai bao ngudn phong xa, chit thai phéng xa, vét liéu hat nhan ngudn, vat li¢u hat nhan, thiét bi hat nhén,
thiét bi phat tia X trong chup anh phéng xa cong nghiép.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao phén mém. -Mausb 01.
- Quét scan va luu trit ho so dién tu. - Mau s 06.
Bl; Hu’g’ng * T{umig hgp hf) S0 chu’a‘déy ,qﬁ’ hAOfp lé:‘Lé‘P Cong chuc, vién chirc, | Trong gio | Ho 50
dzin, tlxep p~hle,u yéu cau ’bo sung, hoan thién ho so va ghi | pan vien tai Trung tim | hanh chinh | - Hé thong thong
nhan ho so' | 5 1y do, cin cu phap 1y. tin mot cura dién
* Truong hop tir chdi ti€p nhan ho so: Lap tor dugc cap nhat
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu dir lidu.
r0 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap luét.
. - o ‘ . L | -Mausé0l.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, di¢n tir) vé Phong Chuyén Cong chuec, vién chure, 0,5 ngay x 2z
A A ST A = - Mau so6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao Phong 0.5ngay | 3 so
cﬁng bU§ l}'f vién xur 1}'1. Chuyén mon lam Viéc )
- Truong hop khong dap ung yéu cau: Trong Thong bdo tré hd
X thoi han 03 ngay lam viéc ké tu ngay nhan dugc Y 1A
B4. Kiém . so hodc bd sung
¢ o 1V ha ho so thi thong bao yéu cau td chirc danh gia su Chuvén vién xir ¢ ha 0,5 ngay ho so
ra, Xsl:; y ho phu hop stra d6i, bd sung hd so. uyen vien xuly hoso | am viéc '

- Trudng hop dap tng yéu cau: Thuc hién tham

Van ban c6 lién
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

muu théng bao bang vin ban muc phi, 1& phi quan.
(néu co) .
- Hb so
BS. Xit Iy Ch}lyen vién xu lykho S0 va Du thao Qlily xdc o 02ngay |- ’Du’ thflO Gléy
A nhan khai bdo nguoén phong xa sau khi da nhan | Chuyén vién xtr 1y ho so Lo xac nhan khai
ho so 1 1A lam viéc . ' A
du phi, 1€ phi. béo nguon
phong xa.
- Hb so.
B6. Tham ~ . n A 1:R A , A
o i | £ 02 s Chon e o 00 anngoping | osngty | DY e Gy
Lanh dgo | - y ' SuO pROTE Chuyén mon lam viéc ]);a,w fhan
phé duyét i a0 nguon
phong xa.
B7.Lanh | . , R y . | Gidy x4c nhan
dao Siyphe | b dao 56 KHCN ky Gidy xdc nhan khai bao | 2 1 g0 sgkaen | %228 1ot bao ngudn
n nguon phong xa. lam viéc .
duyét phong xa.
BS8. Phat |- Van thu yéo s6 van ban, déﬁng dél}, lu’y trit hd
hanh va giri | 80 va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5ngdy |Gidy xac nhan
két qua giai | Trung tAm. - Chuyénvién xaly | lamviéc |dugc ban hanh.
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.
- Tréa két qua cho t6 churc, ca nhan. - Thu lai miu sd
] K A " . n ~ X s A x e ) . 01.
B9. Tra ket hKy xac gha}? viee n,han ket qua trén mau phiéu Cong chuc, vién chuc, | Trong gio Ted k& Jhd
qua theo quy din (neu c6). nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ '™ et qua’ho

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thu

so cho t0 chuec,
ca nhan.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi to chiic, c4 nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thiic hd so trén phﬁn mém mot ctra dién tu.

- Két qua theo
quy dinh.
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11. Thanh Iy nguon phéng xa da qua sir dung.

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém. -M3u sb 01.
- Quét scan va luu trit hd so dién ti. - Méu s6 06.
B(;% Hlt“fng * T}*uorig hg_)’p h? SO chu:a‘déy ,C}‘l h‘f-”p lé:‘Lé‘P Cong chure, vién chie, | Trong gid |~ Ho 80.
4n, tep p}ne’u yéu cau ,bo sung, hoan thién ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh | - Hé thong thong
nhan ho so | 5 1y do, can ctr phap 1y. tin mot ctra dién
* Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap tr duge cap nhat
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu dir lidu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
X R 1A <A Ao A \ A A . ‘a . - Mau 50 01.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chtrc, vién chuc, 0,5 ngay x £
A o N A A . A - Mau s6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tam lam viéc N
- HoO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cdng chuyén Lanh dao Phong 0.5ngdy | s
cong xir ly | vién xur 1y. Chuyén mon lam viéc '
- Truong hop khong dip ing yeu cdu: Trong Thong bio ta
.z thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc A < 2
B4. Kiém hd so thi théne béo véu ciu 16 chire danh ois . ho so hoac bod
& IV hd 0 so thi ong' a0 ycu cau to chuc danh gia su Chuvén vien xir ¢ hd so 1,5 ngay sung hd so
tra, Xslfr y phu hgp stra 61, bd sung ho so. y y lam viéc '

- Truong hop dép g yéu cau: Thyc hién tham
muu thong bido bang van ban muc phi, 1€ phi

Van ban c6 lién
quan, Thong bao
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

(néu co). muc phi, 18 phi.
- Ho so
Bs. AXu’ ly Ch:uyen VVIG{I Xu’gy ho so, Du thao Van ban xac Chuyén vién xi 1§ h 3 so 95 ngiy - WDI.I tpao VeAm
ho so nhan hoac tir choi. lam viéc | ban x4&c nhén
hodc tir chdi.
B6. Tham - Ho so
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra ho so, Lanh dao Phong 01 ngdy |- Du thiao Vin
Lanh dao | Du thdo Van ban xac nhan hodc tir choi. Chuyén mon lam viéc | ban x4c nhén
phé duyét hoic tir chéi.
B7. Lanh 01 ned Van ban xac
dao Sé phé | Lanh dao S& KHCN ky van ban Lanh dao S6 KHCN \ & Ay nhan hoac tu
. lam viéc Z.
duyét choi.
BS. Phat | - Van thu Yélo s6 van ban, déﬂng déq, lu’g trit ho
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5ngay |Van ban duogc
ket qua gidi | Trung tam. - Chuyén vién xir Iy lam viéc | ban hanh.
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tr) cho Trung tim.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. - Thu lai miu sb
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu 01.
.. | theo quy dinh (néu co . . |- Tra két qua/hd
B9. Tra ket Th ql;y (ncu h) h dinh Cong chuc, vién chue, Trong gi0 sngl(l)(ettéqlclﬁﬁl:
qua - Thu lai céc mu phicu, gidy to theo quy G phan vién tai Trung tim | hanh chinh ’

(néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Moi 6 chirc, ¢4 nhan d4nh gia mic d6 hai long.

ca nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Két thuc ho so trén phan mém mat cua dién tu.




12. Phé duyét Ké hoach wrng pho sw ¢6 birc xa cip co sé.
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Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buéc Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vic thure hién thue hién thure hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. - Mau sd 01.
- Quét scan va luu trit hd so dién tu. - Mau s 06.
Bl; Hu’.(i’ng * Tfuorfg hg)p hf) S0 chu:a‘dﬁy .C}ﬁ’ hf)p lé“L‘?‘P Cong chirc, vién chire, | Trong gid |~ Ho 50.
dz}n, tlfp p}ne’u yéu cau ’bo sung, hoan thién ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |- Hé thong thong
nhan ho so | 5 1y do, can ctr phap 1. tin mdt ctra dién
* Truong hop tu chéi tiép nhan hdé so: Lap tﬁi d_‘fgc cap nhat
Phiéu tir chbi tlep nhan giai quyét hd so va néu dir ligu.
13 1y do tir chéi theo quy dinh cta phép luét.
. L L ‘ _ , | -MAusb 0l.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (giady, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuc, vién chire, 0,5 ngay x 2z
4 A T A o - Mau so 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 0.5ngay |, 3 so
c6ng X 1)" vién xur 1}'1. Chuyén mon lam ViéC )
- Trudng hop khong dip img yéu clu: Trong Thong bio iri ho
B4. Kid tho1 han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc so hodc bd sun
-Kiem |5 o thi thong bao yéu ciu té chiic danh gi4 su s 01 nga Y ok 5
tra, xir Iy ho g.0807y 5 8 Chuyén vién xtr 1y ho so 531 hd so.
’ o y phu hop stra do6i, bd sung ho so. y y lam viéc
S :

- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién tham
muu thong bao bang vin ban mic phi, 1€ phi

Véan ban co6 lién
quan, Thong bio
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Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
(néu co). murc phi, 1€ phi.
- Ho so
A A o 1 LA , X, a: - Dy thao Quyét
. 1 | Chuyén vién xur Iy ho so, Du thdo Quyét dinh \ o n -
BS}X wly phé duyét Ké hoach tng pho su ¢ birc xa cap Chuyén vién xtr 1y ho so 6\’5 neay dl?h phe du’yet
ho so o 8O lamviéc | Ké hoach tng
' pho su cd blre xa
cap co so.
- Hb so
B6. Tham o . A N A - Dy thao Quyét
muru, trinh Lanh (ziao Phoﬂng .ChuyerAl mon klerAn tra ho 80, Lanh dao Phong 0,5ngdy |dinh phé duyét
~ Dy thdo Quyét dinh phé duyé¢t Ké hoach ung N o " s
Lanh dao N % : Chuyén mon lamviéc | Ké hoach tng
n ~. | pho su cO buc xa cap co sd. ) P
phé duyét pho su ¢6 birc xa
cap co so.
B7. Linh Quyét dinh phé
dao Sir phé Léanh dao S6 KHCN ky Quyét dinh phé duyét Lanh dao S¢ KHCN O‘,S ngay c}uyet K,e hoacl}
" duvét Ké hoach tng pho su c¢d birc xa cap co so. lamviéc | ung pho sy co
ye btrc xa cap co so.
B8. Phat |- Van thu vao s6 van ban, dong déq, luu trix hd
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5ngay | Quyét dinh duogc
Kkét quﬁ, giai | Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc | ban hanh.
quyét - Chuyén hé so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
B9. Tri két | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Cong chuec, vién chire, Trong gio |- Thu lai mau s6
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | O1.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

theo quy dinh (néu co).
- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chuc, ca nhan danh gia mac do hai
long.
- K&t thtic ho so trén phan mém mot cira dién tir.

- Tra két qua/hod
so cho

td churc, ca nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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13. Cap Chirng chi hanh nghé dich vu hd tr¢ ing dung ning lwong nguyén tir.

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buéc Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vic thure hién thue hién thure hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. - Mau sd 01.
- Quét scan va luu trit hd so dién tu. - Mau s 06.
Bl; Hu’.(i’ng * Tfuorfg hg)p hf) S0 chu:a‘dﬁy .C}ﬁ’ hf)p lé“L‘?‘P Cong chirc, vién chire, | Trong gid |~ Ho 50.
dz}n, tlfp p}ne’u yéu cau ’bo sung, hoan thién ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |- Hé thong thong
nhan ho so | 5 1y do, can ctr phap 1. tin mdt ctra dién
* Truong hop tu chéi tiép nhan hdé so: Lap tﬁi d_‘fgc cap nhat
Phiéu tir chbi tlep nhan giai quyét hd so va néu dir ligu.
13 1y do tir chéi theo quy dinh cta phép luét.
. L L ‘ _ , | -MAusb 0l.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (giady, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuc, vién chire, 0,5 ngay x 2z
4 A T A o - Mau so 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 0.5ngay |, 3 so
c6ng X 1)" vién xur 1}'1. Chuyén mon lam ViéC )
- Trudng hop khong dip img yéu clu: Trong Thong bio iri ho
B4. Kid tho1 han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc so hodc bd sun
-Kiem |5 o thi thong bao yéu ciu té chiic danh gi4 su s 01 nga Y ok 5
tra, xir Iy ho g.0807y 5 8 Chuyén vién xtr 1y ho so 531 hd so.
’ o y phu hop stra do6i, bd sung ho so. y y lam viéc
S :

- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién tham
muu thong bao bang vin ban mic phi, 1€ phi

Véan ban co6 lién
quan, Thong bio




39

Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
(néu co). murc phi, 1€ phi
- Hb so
BS5. Xit IV Chuyén vién xur ly 136 so, Du thao Ching chi ‘ 3.5 nod ) 1? v ;1}‘151(})1 Chﬁrﬁ%
SN | hanh nghé dich vu ho tr¢g ing dung nang lugng | Chuyén vién xtr 1y ho so >0 N8ay | chi han Jieghe
ho so A lamviéc | dich vy ho trg
nguyen tu. o : o
ung dung nang
luong nguyén tir.
- Hb so
B6. Tham ~ . A A 1A A - Dy thao Ching
X Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra hd so ~ \ . : =
- g x . Lanh dao Ph i hi A
nllgﬁiltgzgl Du thao Ching chi hanh nghé dich vu ho trg Eglh E'IO f) ne ?a;rsnriieélz (Cil.nh hanhh:nghe
A ‘., | ing dung nang luong nguyén tir. uyen mon i ) ichvu- no Vtrc_r
phé duyét ung dung nang
luong nguyén tir.
Chung chi hanh
B7.Lanh ) - b dao S& KHCN ky Chimg chi hanh nghd | . 7 0,5 ngay | DNehe dich vu ho
dao S& phé | . x , - N Lanh dao S KHCN S e trg ung dung
n dich vu ho tr¢ ting dung nang luogng nguyén tir. lam viéc »
duyét nang luong
nguyén tu.

BS8. Phat |- Van thu ya‘lo s6 van ban, d()qng déq, lu’g trit ho Ch W hanh
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5 ngay }lerng ((1: lh an
két qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xu Iy lam vige | nene - dieh Vi

) PO e R duoc ban hanh.
quyet - Chuyén ho so (giay, dién tir) cho Trung tam.
BY. Tra két | - Tra két qua cho t chirc, c4 nhén. Cong chirc, vién chirc, | Trong gid |- Thu lai miu sd
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Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
qua - Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | nhan vién tai Trung tim | hanh chinh | 01.

theo quy dinh (néu co).
- Thu lai cic mAu phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chue, cd nhan dédnh gia mac do hai
long.
- K&t thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

- Tra két qua/hd
so cho

td chire, c4 nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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14. Cap Giay ding ky hoat dong dich vu hd tro wng dung ning lwong nguyén tir -Lap dit ngudn phong xa; Lip
dat, bao dudng, sira chira thiet bi birc xa.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac budc A n ‘A . \ e i Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thwe hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém. - MAu s6 01.
- Quét scan va luu trir ho so dién tu. - Mau sd 06.
B(}; Hltl’g’ng * Truong hop ho so chua day du, hop 1&: Lap Céng chirc, vién chirc, | Trong g |~ Ho so.
2:11, 1§:p ph1eu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va ghi | han vien tai Trung tim | hanh chinh |- Hé thong thong
nhan ho so' | 13 1y do, can ci phap 1y. tin mot ctra dién
* Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap tr d_u:QC cap nhat
Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so va néu dar licu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
X 2 A - A N A \ ~ A , ‘n , 'MauSé) Ol
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuec, vién chure, 0,5 ngay X Z
Y n T n . A - Mau s6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tam lam viéc N
- HO so.
B3.Phian | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao Phong 0lngdy | &
c6ng X ly vién xXu 1}7 Chuyén mon lam viéc )
- Truong hop khong dap ung yéu cau: Trong Théng bao tré hd
. thot han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dugc L 12
Bd. Ki€m |5 o thi thong ba t5 chire dénh by | 5 hodc bo sung
it 1y ho g bag yeu oy t0 chirc danh gié sy Chuyén vién xtr 1y ho so 03ngay | hj so.
tra, X;:; y phu hop stra (101 bo sung ho so. y y lam viéc

- Truong hop dap ung yéu cau: Thyuc hién tham
muu thong bao bang van ban muc phi, 1¢ phi

Van ban co lién
quan, Thong bao
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Cac budc n n o . ‘e - Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/nguoi thue hién thue hién thuc hién
(néu co). murc phi, 1€ phi.
- Ho so
BS. Xt ly | Chuyén vién xu ly hd so, Du thao Giéy dang ky A A a1 1A 11 ngay |- Du thao Giéy
ho so hoat dong sau khi da nhan du phi, 1€ phi. Chuyén vién xir [y ho so lamviéc |ding ky hoat
dong.
B6. Tham - Ho so
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra ho so Dy Lanh dao Phong 0l ngdy |- Du thao Gidy
Lanh dao | thdo Gidy dang ky hoat dong. Chuyén mon lamviéc |ding ky hoat
phé duyét dong.

B7. Lanh ~ \ AL s , . iy 5 ,
dao Sor phé Lfmh dao S& KHCN ky Giay dang ky hoat Lanh dao S KHCN Ql ngay Giay Adang ky
R dong. lam viéc | hoat dong.

duyét
BS8. Phat | - Van thu ya‘lo s6 van ban, d()qng dég, lu’g trir hd Gidv  di I
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5 ngay h;g dér?ng du:o?c/
ket qua gidi | Trung tam. - Chuyén vién xur ly lam vige |, &
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién ttr) cho Trung tAm. '
- Tra két qua cho to churc, ca nhan. - Thu lai mau sd
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu O1. ) .
. ' du c6 . .. |- Trad két qua/hd
B9. Tra ket theo quy dinh (neu €0). Cong chtrc, vién chuec, Trong gio SO crl? o et quartio
qua - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | phan vien tai Trung tim | hanh chinh

(néu c06), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc Iuu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chue, ¢4 nhan danh gid muc do hai

td chtre, ca nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

long.

- K&t thtic ho so trén phan mém mot cira dién tir.
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15. Cap Giay ding ky hoat ddng dich vu hd tre ing dung ning lwong nguyén tir - Panh gia hoat d phong xa.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buére Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vic thure hién thue hién thure hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phﬁn mém. -Mausb 01.
- Quét scan va luu trit hd so dién tu. - Mau s 06.
Bdlé Hu’.(i’ng * Tfuorfg hg)p hf) S0 chu:a‘dﬁy .C}ﬁ’ hf)p lé“L‘?‘P Cong chirc, vién chire, | Trong gid |~ Ho 50.
an, tl}ep p}ue’u yéu cau ’bo sung, hoan thién ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |- Hé thong thong
nhan ho so | 5 1y do, can ctr phap 1. tin mdt ctra dién
* Truong hop tu chéi tiép nhan hdé so: Lap tﬁi d_‘fgc cap nhat
Phiéu tir chdi tlep nhan giai quyét hd so va néu dir Liu.
13 1y do tir chéi theo quy dinh cta phép luét.
X 2 A - A Ao A \ A A , ‘n , \ 'MauSé) Ol
B2. Chuyén | Chuyén ho so (giady, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuc, vién chire, 0,5 ngay x 2z
4 A T A o - Mau so 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 0l ngay |, 3 so
cong xirly | vién xur ly. Chuyén mon lam viéc ’
- Truomg hop khong dép img yéu clu: Trong Thng b tra hd
B4. Kid thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc so hodc bd sun
* e,m x| ho so thi thong bdo yéu cau té chirc danh gia su s 02 nga 'O &
tra, xir Iy ho g.0807y 5 8 Chuyén vién xtr 1y ho so 88| hd so.
’ o y phu hop stra do6i, bd sung ho so. y y lam viéc
S :

- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién tham
muu thong bao bang vin ban mic phi, 1€ phi

Véan ban co6 lién
quan, Thong bio
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Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
(néu co). murc phi, 1€ phi.
- Ho so
B5. Xirly | Chuyén vién xu 1y ho so va du thao Gidy ding A 1,1 h 12ngay |- Du thao Gidy
hdso | ky hoat dong sau khi da nhan du phi, 1¢ phi. Chuyénvienxirly ho so | . s ding ky hoat
dong.
B6. Tham 7 ‘ - Ho so
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra ho so, Lanh dao Phong 0l ngay |- Du thao Gidy
Lanh dao | Du thdo Giay dang ky hoat dong. Chuyén mon lam viéc |ding ky hoat
phé duyét dong.
B7. Lanh o \ S S , . % < ,
dao S& phé Lfmh dao S6 KHCN ky Giay dang ky hoat Lanh dao S& KHCN Ql ngay Giay Adang ky
‘ R dong. lam vi¢c | hoat dong.
duyét
BS8. Phat |- Van thu Ya‘lo sb van ban, d(’)vng déq, 111'9 trir ho Gidv i 1<
hanh va gii | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5 ngay b 1ai/ 46 ang d y
két qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xurly | lamviéc b;’fl‘ hélr?l?g uoc
quyét - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tam. '
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. - Thu lai mau sé
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu O1. ) .
. ' du co . .. |- Tra ket qua/ho
B9. Tra ket theo quy dinh (neu c0). Cong chtc, vién chuc, | Trong gid so cho au
qué - Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh | ppan Vien tai Trung tim | hanh chinh

(néu c6), guri lai co quan chu tri giai quyét thi
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chuc, ca nhan danh gida muc do hai

td chire, c4 nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir.
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16. Cap Giay ding ky hoat dong dich vu hd tro wng dung ning lwong nguyén tir - Hiéu chuin thiét bi ghi do birc

Xa.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac budrc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. - Miu s6 01.
- Quét scan va luu trir hd so dién ti. - Miu s6 06.
Bl. Huong | * Truong hop ho so chua day du, hop 1&: Lap Céng chirc, vién chicc, | Trong gi¢ | HO so.
dz:n, tlfp phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so va ghi nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | - Hé thong thong
nhan ho so | 5 1y do, can ctr phap 1y. tin mot cura dién
* Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap tr duge cap nhat
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho so va néu dir licu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
2 - . ; , - Mau s6 01.
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chtrc, vién chuc, 0,5 ngay x £
A n NS . oA - Mau s6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tam. lam viéc N
- HO so.
B3. Phian | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao Phong 0l ngay |, 3 so
cﬁng X l)” vién xur 1}7 Chuyén mon lam viéc '
- Truong hop khong dap ung yéu cau: Trong Thong bdo tré
.2 thot han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dugc \ < 1A
B4. Kiém . hoé so hodc bod
10 hé so thi thong bao yéu cau t6 chirc danh gia sy Chuvén vien xir 1¢ he 041083y | < ino hd so
tra, Xsl:; y ho pht hop stra doi, bo sung hd so. uyen vien xuwly hoso 1 1am viéc & '

- Truong hop dap ng yéu cau: Thuc hién tham
muu thong biao bang van ban muc phi, 1€ phi

Van ban c6 lién
quan, Thong bao
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

(néu co). muc phi, 18 phi.
- Ho so
B5. Xirly | Chuyén vién xir Iy hd so va Dy thao Gidy ding A A 1A 10 ngay - Dy thao Gidy
ho so ky hoat dong sau khi da nhan du phi, I¢ phi. Chuyén vién xir 1 ho so lamviéc | dang ky hoat
dong.
B6. Tham - Hb so
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mén kiem ho so, Dy Lanh dao Phong 0l ngdy |- Dy thao Gidy
Lanh dao | thao Gidy dang ky hoat dong. Chuyén mon lamviéc |dang ky hoat
phé duyét dong.

B7. Lanh ~ . N S , . £ < ,
dao Sor phé L:anh dao S& KHCN ky Giay dang ky hoat Lanh dao S¢ KHCN Ql ngay Giay Adang ky
R dong. lam viéc | hoat dong.

duyé¢t
B8. Phat |- Van thu yélo s6 van ban, déﬂng d?u}, lu’p trit hd
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5 ngay Giéy ding ky
két qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xur 1y lam viéc | dugc ban hanh.
quyét - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
- Tra két qua cho t0 churc, ca nhan. - Thu lai mau sb
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu O1. ) .
. i du c6 . .. |- Tra két qua/ho
B9. Tra ket theo quy dinh (neu c0). Cong chuc, vién chue, Trong gio SO Crﬁ o o Quamo
qua - Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh | a0 Vien tai Trung tim | hanh chinh

(néu c6), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chie, ca nhan danh gia mac d hai

td chtre, ca nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

long.

- K&t thtic ho so trén phan mém mot cira dién tir.
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17. Cap Giay ding ky hoat dong dich vu hd tro ‘g dung ning lwong nguyén tir -Tay xa.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buéc A n - . \ e P Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/nguwoi thuc hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. -Mausb 01.
- Quét scan va luu trix ho so dién tir. - Mau sd 06.
B(}; Hltl’.(;’ng ) TAru: (‘)Tig hg’p hf) 50 chu:a‘dﬁy F}ﬁ’ hAGP lé:‘L@p Cong chtie, vién chite, | Trong gio |~ Ho 8O-
4n, tep p~hle’u yéu cau ,bo sung, hoan thién ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |- Hé thong thong
nhan ho so | 5 1y do, can ctr phap 1. tin mdt cua dién
* Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap tr d_‘foc cap nhat
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu dir lidu.
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
P 2 A 4 ‘AL A \ A A , ‘A —Mﬁusé Ol
B2. Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuc, vién chure, 0,5 ngay Xz
A A N A A . A - Mau s6 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tam lam viéc N
- HoO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong chuyén Lénh dao Phong 0l ngay | v
c6ng XU l)” vién xur ly Chuyén mon lam viéc '
- Truong hop khong dip ing yeu cdu: Trong Thong bio trd hd
2 thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duogc Y R
B4. Kiem |3 uss béo VAU ciu t6 chire danh oid . so hoac bd sung
tra, xir Iy ho P 57 Ll TA0nG bAg yeu can 1o GANe anh gid St Chuyén vién xt 1y ho so 04 ngay |5 5o,
’ S y phu hop stra doi, b6 sung ho so. Y Y lam vi¢c

- Truong hop dép (mg yéu cau: Thyc hién tham
muu thong bao bang van ban muc phi, 1¢ phi

Van ban co6 lién
quan, Thong bao




51

Cac budc n n o . ‘e - Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/nguoi thue hién thue hién thuc hién
(néu co). murc phi, 1€ phi.
- Ho so.
B5. Xirly | Chuyén vién xt 1y hd so Du thao Gidy dang ky A A a1 1A 10 ngay Dy thao Gidy
ho so hoat dong sau khi da nhan du phi, 1€ phi. Chuyén vién xir [y ho so lamviéc |ding ky hoat
dong.
B6. Tham - Ho so
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra ho so, Lanh dao Phong 0l ngdy |- Dy thao Gidy
Lanh dao | Du thdo Giay dang ky hoat dong. Chuyén mon lamviéc |ding ky hoat
phé duyét dong.

B7. Lanh ~ \ AL s , . iy 5 ,
dao Sor phé Lfmh dao S& KHCN ky Giay dang ky hoat Lanh dao S KHCN Ql ngay Giay Adang ky
R dong. lam viéc | hoat dong.

duyét
B8. Phat |- Van thu vao s6 van ban, dong dég, luu trir ho Gidv 6
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5 ngay h;g dér?ng du:o?c/
ket qua gidi | Trung tam. - Chuyén vién xur ly lam vige |, &
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién ttr) cho Trung tAm. '
- Tra két qua cho to churc, ca nhan. - Thu lai mau sd
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu O1. ) .
. ' du c6 . .. |- Trad két qua/hd
B9. Tra ket theo quy dinh (neu ¢0). Cong chure, vién chire, | Trong gio SO crl? o © quamo
qua - Thu lai cac mau phleu glay to theo quy dinh | 120 vien tai Trung tim | hanh chinh

(néu c06), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc Iuu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chue, ¢4 nhan danh gid muc do hai

td chtre, ca nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

long.

- K&t thtic ho so trén phan mém mot cira dién tir.
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18. Cap Giay ding ky hoat ddng dich vu hd tre wng dung ning lwgng nguyén tir - Thir nghiém thiét bi birc xa.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& va phi, 1& phi (néu co) theo quy dinh.

Cac buére Nbi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vic thure hién thue hién thure hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phﬁn mém. -Mausb 01.
- Quét scan va luu trit hd so dién tu. - Mau s 06.
Bdlé Hu’.(i’ng * Tfuorfg hg)p hf) S0 chu:a‘dﬁy .C}ﬁ’ hf)p lé“L‘?‘P Cong chirc, vién chire, | Trong gid |~ Ho 50.
an, tl}ep p}ue’u yéu cau ’bo sung, hoan thién ho so va ghi | ,pan vien tai Trung tim | hanh chinh |- Hé thong thong
nhan ho so | 5 1y do, can ctr phap 1. tin mdt ctra dién
* Truong hop tu chéi tiép nhan hdé so: Lap tﬁi d_‘fgc cap nhat
Phiéu tir chdi tlep nhan giai quyét hd so va néu dir Liu.
13 1y do tir chéi theo quy dinh cta phép luét.
X 2 A - A Ao A \ A A , ‘n , \ 'MauSé) Ol
B2. Chuyén | Chuyén ho so (giady, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chuc, vién chire, 0,5 ngay x 2z
4 A T A o - Mau so 06.
ho so mon. nhan vién tai Trung tdm lam viéc N
- HO so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phin cong chuyén Lanh dao Phong 0l ngay |, 3 so
cong xirly | vién xur ly. Chuyén mon lam viéc ’
- Truomg hop khong dép img yéu clu: Trong Thng b tra hd
B4. Kid thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc so hodc bd sun
* e,m x| ho so thi thong bdo yéu cau té chirc danh gia su s 03 nga 'O &
tra, xir Iy ho g.0807y 5 8 Chuyén vién xtr 1y ho so 88| hd so.
’ o y phu hop stra do6i, bd sung ho so. y y lam viéc
S :

- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién tham
muu thong bao bang vin ban mic phi, 1€ phi

Véan ban co6 lién
quan, Thong bio
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Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thue hién : g cong Vit thure hién thuc hién thure hién
(néu co). murc phi, 1€ phi.
- Ho so
B5. Xirly | Chuyén vién xtr Iy ho so va Dy thao Gidy ding A 1,1 h 11 ngdy |- Du thao Gidy
hdso | ky hoat dong sau khi da nhan du phi, 1¢ phi. Chuyénvienxirly ho so | . Vs ding ky hoat
dong.
B6. Tham 7 ‘ - Ho so
muu, trinh | Lanh dao Phong Chuyén mén kiém tra ho so, Lanh dao Phong 0l ngay |- Du thao Gidy
Lanh dao | Du thdo Giay dang ky hoat dong. Chuyén mon lam viéc |ding ky hoat
phé duyét dong.
B7. Lanh o \ S S , . % < ,
dao S& phé Lfmh dao S6 KHCN ky Giay dang ky hoat Lanh dao S& KHCN Ql ngay Giay Adang ky
‘ R dong. lam vi¢c | hoat dong.
duyét
BS8. Phat |- Van thu Ya‘lo sb van ban, d(’)vng déq, 111'9 trir ho Gidv i 1<
hanh va gii | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 0,5 ngay b 1ai/ 46 ang d y
két qua giai | Trung tam. - Chuyén vién xurly | lamviéc b;’fl‘ hélr?l?g uoc
quyét - Chuyén hd so (gidy, dién tir) cho Trung tam. '
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. - Thu lai mau sé
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu O1. ) .
. ' du co . .. |- Tra ket qua/ho
B9. Tra ket theo quy dinh (neu c0). Cong chtc, vién chuc, | Trong gid so cho au
qué - Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh | ppan Vien tai Trung tim | hanh chinh

(néu c6), guri lai co quan chu tri giai quyét thi
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chuc, ca nhan danh gida muc do hai

td chire, c4 nhan.
- Két qua theo
quy dinh.
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Cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir.




		2026-10-01T09:28:45+0700


		2026-10-01T09:28:45+0700


		2026-10-01T09:28:56+0700




