S6: 2347/QD-UBND(CT); 23/09/2026; 15:47:51;

Phu luc ,

©)1 BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TIEP CAN THONG TIN
IYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
g0 2347/0D-UBND ngay 23 thing 9 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi)

Luwru ¥ quy cach thye hién va quy wére viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyen day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyet dinh SO
1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh); Thong béo tiép nhan yéu cau cung cap
thong tin (Mdu s6 02 - Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2026 ciia Chinh phii); Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (Mdu s6 06 - Quyét dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn
tinh) va kém theo ho so ctia ca nhan, t6 chic (frong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phéan céng xur Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xir 1y: Phai ky, ghi rd ho
tén nguoi phan céng/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so (Mdu so
06- Quyét dinh s6 1 326/OD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dén tinh). Dong thoi, phai xu ly
phéan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén HE thdng tring khép voi thong tin trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
s0 (Madu s6 06 - Quyét dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh).

- Xu ly hd so du diéu kién giai quyét: Ban hanh Thong bao giai quyét yéu cau cung cap thong tin (Mdu s6 03 - Nghi
dinh s6 337/2026/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2026 cua Chinh phu).

- Xr Iy stra d6i, bd sung, hoan thién lai hd so hodc tra, gia han hd so thi tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chwa dy du, chua hop 16: Trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan dugc hd so tir Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng tinh hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa chuyén
dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sira d6i, bd sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND
ngay 11 thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop hé so can thém thoi gian de xem xét, tim kiém, phan tach, tip hop, sao chép hodc xu 1y thong tin dugc
yéu cau cung cap: Trudc khi hét thoi han cung cap thong tin, ban hanh Thong bao gia han viéc cung cip thong tin, thoi gian
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gia han cung cép thong tin t6i da khong qua 12 ngay (MAau sb 04 - Nghi dinh so 337/2026/ND-CP ngay 26 thing 8 nam 2026
cua Chinh phu).

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tir chéi yéu cdu cung cap thong tin
(Mau s6 05 - Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2026 ciia Chinh phii).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau sé 04, Mau s6 05, Mau s6 08 néu trén: Lanh dao co quan, don vi c6 thim quyén
dang truc tiép xir 1y, thim dinh tai cdc budc cua quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi
cap dudi c6 tham quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Xt 1y yéu cau dimg thuc hién thu tyc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rit ho so thu tuc hanh chinh cta ca
nhan, t6 chirc): Trudng hop ca nhan, t6 chire ¢6 Pon dé nghi rat hé SO (Ma~u s6 10 - Quyét dinh s6 1 326/0D-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop voi
nguoi thuoc Trung tam Phyc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao dimg giai quyét hd so (Mau s6 05

- Quyét dinh sé 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh) trude khi tra lai hd so cho

c4 nhan, t6 chuc.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
+ S¢ Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Vin phong S, viét tit la: “VPS”.
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1. Thi tuc cung cip thong tin theo yéu ciu (danh cho ca nhin) (mi s6 1.116556)

2. Thii tuc cung cip thong tin theo yéu cau (danh cho cong dan théng qua to chirc, doan thé, doanh nghiép) (mi

s0 1.116557)

* Poi véi thong tin don gian, ¢é sin: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é.

Cac budc Noi dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : § cong vig thwe hién thuwe hién thue hién
. . , - Méu s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T chitc. ca nhan: . :u A
Al A A s A A et A . XA . L . Trong gio - Mau s6 02.
B1: Nop ho so - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. | cong  chuc  tai . ; x oz
) , o , R hanh chinh - Mau so 06.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. | Trung tam N
- HO so.
- MAu s6 01.
B2: Chuyén hd A 1A Z aa oA oy Cong chuc tai .| -MAus 02
o Chuyén ho so (giay, dién t) ve SCT xu ly. Trung tim 02 gio lam viéc My sb 06.
- Ho so.
{J’ﬁnh dao VPS phan cong cho chuyén vién xur - Mau b 01
y. X X
: a 0 A 12 s £, 12 : . - Mau s6 02.
?i v flgasltl)’ cong | _ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho | Lanh dao VPS 02 gio lam viéc Miu sb 06
y so (MAu sb 06). - Viau s0 06.
- Trén phan mém. - Ho so.
Bd: Thye hitn| . - en vien VPS kié him dinh hd so. | Chuyén vien vps | 017y 06 gig |- Mauso 1.
xit 1§, tham dinh uyén vién i€m tra, tham dinh ho so, y 1am viée _ Mau sé 0.

tham muu xtr 1y theo quy dinh hién hanh.




Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 06.
- Hb so.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Du thao Thong
bao giai quyét yéu
cau cung cap
thong tin  hoac
Thong béo tir chbi
yéu ciu cung cap
thong tin.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao VPS xem xét, tham muu chuyén
trinh Lanh dao So.

Lanh dao VPS

02 gio lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam viéc

- Hb so.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Thong bao giai
quyét yéu cau
cung cip thong
tin hoac Thong
bao tir chdi yéu
cAu cung cap
thong tin.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 hoa két

- Van thu vao sO van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban di¢n tir).
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép

Van thu SCT

02 gio lam viée

Thong bao giai
quyét yéu cau
cung cap thong
tin hoac Thong




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua giai quyét

nhén ho so ctia SCT tai Trung tAm.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

bao tir chdi yéu
cau cung cap
thong tin.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 06.

- Moi 6 chire, ca nhan danh gia mic do hai long.
- Két thiic hd so trén phén mém Mot cira dién tir.

T6 chirc, ca nhan;
cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

Tra két qua cho
t6 chuec, ca nhan,
cic mau phiéu,
gidy to lién quan
theo quy dinh.

* Poi voi thong tin phire tap, khong c6 sin: 12 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ (Truong hop can thém thoi
gian dé xem xét, tim kiém, phén tach, tdp hop, sao chép hodc xur ly thong tin dwoc yéu cau cung cap thi co quan, don vi ¢o

trach nhiém cung cdp théng tin c6 thé gia han viéc cung cdp théng tin nhung t6i da khéng qud 12 ngay).

Cac buoéc Noi dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong vie thwe hién thuwe hién thuwe hién
~ .2 e 1 - Ma Sé 01 .
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T8 chitc. ca nhan: . *U. A
A 1A A 1A A er 1A N VR . L ; Trong gio - Mau s6 02.
B1: Nop ho so - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. | cong  chlic  tai . f x 2
) , \ , R hanh chinh - Mau so 06.
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. | Trung tam N
- HO so.
- Mau s6 01.
B2: Chuyén hd A 1A A a3 . Cong chtic tai . - Mau s6 02.
o Chuyén ho so (giay, dién t) ve SCT xu ly. Trung tim 0,5 ngay My sb 06.

- HO so.




Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
%ﬁnh dao VPS phan cong cho chuyén vién xur _Mausd o1,
Y. X X
: a 0 A 12 . £, 12 - Mau s6 02.
fli v igasl(; CONZ | _Tren phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao VPS 0,5 ngay qu £ 06
y so (Mau sb 06). - Viau so 06.
- Trén phan mém. - Ho so.
- Mau s6 01.
- Mau s6 02.
- Mau s6 04 (néu
: 2 P 3 C0).
Chuyén vién VPS kiém tra, thdm dinh ho so, 1\)/[: 506
tham muu xir 1y theo quy dinh hién hanh. - auso b
(Truong hop can thém thoi gian dé xem xét, ‘ ) H? SO‘V o
Bft: ’ Thgc l}ién tim kiém, phan tach, tap hgp, sao chép hodc Chuyén vién VPS 9,5 ngay - Van b?n c6 lién
xtr ly, tham dinh | xi; [y thong tin duwoc yéu cau cung cap thi co quan (néu co).
quan, don vi co trach nhiém cung cap thong - Dy thao Thong
tin co the gia han viéc cung cap thong tin bao giai quyét yéu
nhung t6i da khéng qud 12 ngay) cau cung cap
thong tin  hodc
Thong bao tur choi
y€u cau cung cap
thong tin.
Lanh dao VPS xem xét, tham muu chuyén Lanh dao VPS 0.5 ngdy - HO so.

trinh Lanh dao Sé.

- Van ban c¢o6 lién




Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
duyét quan (néu cd).

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

0,5 ngay

- Thong bao giai
quyét yéu cau
cung cap thong
tin hodc Thong
béo tir chdi yéu
cdu cung cap
thong tin.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tim; sO héa két
qua giai quyét

- Van thu vao sd vin ban, dong dau, phat
hanh, luu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhén ho so ctia SCT tai Trung tAm.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién sé hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

0,5 ngay

Thong bao gidi
quyét yéu cau
cung cap thong
tin hoac Thong
bao tir chdi yéu
cdu cung cép
thong tin.

B7: Tra két qua
giai quyet

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 06.

- Moi 6 chire, ca nhan danh gia mirc do hai long.
- Két thiic hd so trén phén mém Mot cira dién tir.

T6 chirc, ca nhan;
cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

Tra két qua cho
t6 churc, ca nhan,
cac mau phiéu,
gidy to lién quan
theo quy dinh.
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