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) Phu luc
150\ T THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PIEN, PIEN LUC
[ ET CUA SO CON G THUGN G TREN })IA BAN TINH QUANG NGAI

Luu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén ddy di Gidy tiép nhan ho so va hen tré két qua (Mdu so 01 - Quyé’; dinh so 1326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet h6 so (Mdu so 06

Quyet dinh s6 1326/0D- UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dén tinh) va kém theo ho so cta ca
nhan, t6 chitc (trong quy trinh viét gon la “Hoé so”).

- Khi phan cong xu Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi 13 ho tén
nguoi phan cong/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 56 06).
Pong thoi, phai xtr Iy phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong trung khdp véi thong tin trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Mau sé 06).

- Xr Iy stra d6i, bo sung, hoan thién lai hd so hoic tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén dugc ho so tr Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa chuyén
dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sua do1, bo sung, hoan thién lai h6 so (Mdu 56 08 - Quyet dinh so 1326/QD-UBND ngay
11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bdo tra lai, khong giai quyét hd so (Mau s6 09 -
Quyeét dinh so 1326/OD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bido Mau so 08, MAu sb 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang truc tlep xu ly, thAm
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh hodc Gy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thim quyén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Xir 1y yéu cau dimg thyc hién thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rat ho so thi tyc hanh chinh ciia ¢4 nhan, t6
chuc): Truong hop cé nhan, t6 chirc c6 Pon dé€ nghi rat hoé so (Mdu s6 10 - Quyét dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5
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nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh) thi Quéy tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phyc vy hanh
chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, ph01 hop véi nguoi thude
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mdu s6 05 - Quyet dinh s
1326/0P-UBND ngay 11 théang 5 ndam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) trude khi tra lai hd so cho ¢4 nhan, t6 chic.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyet:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ S¢ Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Phong Quan 1y niang luong, viét tat 1a: “Phong QLNL”.



I. LINH VUC PIEN
1. Cap gidy phép hoat dong ban 1é dién thudc thim quyen cap cia Uy ban nhan din cip tinh

Thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 1¢.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1: Tiép nhan
hd so (bao gom
truong hop
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh)

- Hudng dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).

- Truong hop hd s0' chua day du, chinh xac
thi tra lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd
s0; truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi lap
phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va
néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so
dién tu.

- Thuc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

T6 churc, ca nhan;

cong chuc, vién
chuce tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong tinh,
cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO sO; cac mau
phiéu Mdu sé
01, Mdu s6 06),
gidy to lién quan
theo quy dinh.

B2:
SO’

Chuyén hd

- Trwong h0’p thue hién tlép nhan, tra két
qué giai quyét khong phu thudc vao dia
gi¢i hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay
qua dich vu buu chinh, dién tir trén Hé thong)
vé Phong chuyén mén thuoc So Céng

Cong chtc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

02 gio lam viéc

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HO so.




Cac buoc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : : thue hién thwe hién thue hién
Thuong. Pong thoi, chuyén thong tin vé ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.
- Truwomg hop thwe hién tiép nhan, tra két
qué gidi quyét thudc tham quyeén cia S&
Cong Thuong: Chuyen hd so (gidy, dién tir)
vé S Cong Thuong dé phan cong xir 1y.
Lanh dao phong QLNL phan cong cho
| chuyén vién xtr Iy. X ‘ - Mau s6 01.
B3: Phin cong| 1o ohiéu kidm soat qué trinh giai quyét hd | Z2n0 da0 PhONS | o4 i jam vise | - Miu s6 06.
xur ly ho so X A QLNL 5
so (Mau s6 06). - H) so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- MAu s6 06.
- Hb so.

B4: Thuc hién
xir ly, tham dinh

Chuyén vién phong QLNL kiém tra, thim
dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh
hién hanh.

Chuyén vién

phong QLNL

07 ngay lam vi¢c

- Vén ban c6 lién
quan (néu cd).

- Du thao Gidy
phép hoat dong
dién luc.

B5: Tham muu
Lanh dao phé

Lanh dao phong QLNL xem xét, tham muu
chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
QLNL

01 ngay lam viéc

Lanh dao SCT xem xé&t, phé duyét.

Lanh dao SCT

01 ngay lam viéc

- Ho so.
- Vén ban c6 lién
quan (néu co).




Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

- Gidy phép hoat
dong dién luc.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 hoa két
qua giai quyét

Vin thu vao s6 van ban, dong dau, phat hanh,
Iru hé so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ciia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viée

- Hb so.

- Van ban co lién
quan (néu co).

- Gidy phép hoat
dong dién luc.

B7: Tra két qua
phi dia gigi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thyc hi¢n thu phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu c6), giri lai co quan chi tri giai
quyét tha tuc hanh chinh hoic luu trir theo
quy dinh.

- Moi t6 chue, ca nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thic ho so trén phﬁn mém mdt ctra dién
tu.

T6 chuc, ca nhan;

cong chuc, vién
chuce tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong tinh,
cip x3 noi tiép
nhan hd so cua to
churc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO so; cidc mau
phiéu, gidy to
lién quan theo
quy dinh.
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o2 Cap lai gidy phép hoat dong dién lwc thudc thim quyén cap cia Uy ban nhan dan cip tinh (trir trwomg hop
giay phép bi mat, bi hong)

3. Cap gia han gidy phép hoat dong dién lwc thudc tham quyén cap ciia Uy ban nhéan dan cip tinh

4. Cap sira d6i, b6 sung gidy phép hoat dong dién lwe thudc thAm quyén cip ciia Uy ban nhin din cép tinh

5. Cap lai gidy phép hoat dong dién lwc thudc tham quyén cép ciia Uy ban nhan dén cip tinh trong trudng hop gidy
phép bi mat, bi héng

Thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 1.

Cac bworc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1: Tiép nhén
hd so (bao gom
truong hop
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh)

- Hudng dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).

- Trudng hop hd so chua diy du, chinh xac
thi tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho
s0; truong hop tur chéi tiép nhan ho so thi 1ap
phiéu tir chdi tlep nhan giai quyét ho so va
néu 16 1y do tir chdi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so
dién ta.

- Thuc hién thu ‘Eru(ﬁrc phi, 1¢ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.

T6 chirc, ca nhan;

cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong tinh,
cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu (Mdu sé
01, Mau s6 06),
gidy to lién quan
theo quy dinh.




Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

- Trudong hop thuc hién tiép nhén, tra két
qui gidi quyét khong phu thudc vao dia
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy
qua dich vu buu chinh, dién tur trén HE théng)
vé Phong chuyén moén thudc S& Cong

Cong chuc, vién

2 » | Thuong. Dé)ng thot, chuyén thong tin vé ho | chuc tai Trung tam -Mau s 01.
B2: Chuyén ho A TTA WA A S X, 1o : . o " x
so trén HE thong thong tin giai quyet thu tuc | Phuc vy hanh| 02 gid lam viéc | - Mau s6 06.
50 hanh chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh |chinh cong tinh, Hb so.
chinh cong tinh dé giam sat, don doc. cap x4
- Truong hop thuc hién tiép nhén, tra két
qua gidi quyét thudc thim quyén cuia S&
Cong Thuwong: Chuyén ho so (gidy, dién tu)
vé S& Cong Thuong dé phan cong xur ly.
Lanh dao phong QLNL phan cong cho o
B3: Phi | chuyén vién xur ly. Linh d he - Méu s6 01.
O NN CONS T Tren phiéu kidm sodt qua trinh giai quyét hd | ot 930 PRONEL o4 oiy fam viee | - MAu s6 06.
xur ly ho so X A QLNL ;
so (Mau s6 06). - Ho so.
- Trén phan mém.
- MAu s6 01.
oA 4 2 - Mau s6 06.
B4: Thuc hién C.huyelg vién phong QLI\,IL ,klem tra, thgm Chuyén vién N .. | -Hb so.
o 1r i ae o | dinh ho so, tham muu xu ly theo quy dinh . 05 ngay lam vigc
xir ly, tham dinh phong QLNL - Vin ban lién

hién hanh.

quan (néu co).
- Dy thio Gidy




Cac buéc No6i dune cone viee DPon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thwe hién : g g VI thuwe hién thuc hién thuc hién
phép.
Lanh dao phong QLNL xem xét, tham muu | Lanh dao phong - Ho so.

B5: Tham muwu
Lanh dao phé
duyét

chuyén trinh Lanh dao So.

QLNL

04 gio lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

04 gi0 lam viéc

- Van ban c6 lién
quan (néu c6).
- Gidy phép hoat
dong dién luc.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

Vin thu vao sd van ban, dong dau, phat hanh,
Iru ho so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Quay tiép
nhan cua S& Cong Thuong tai Trung tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gi¢ lam viéc

- Hb so.

- Van ban co lién
quan (néu co).

- Giay phép hoat
dong dién luc.

B7: Tra két qua
phi dia gidi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc n,hén két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thuc hién t,hu phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi t6 chte, ca nhan danh gia mire d6 hai long.
- K&t thic ho so trén phﬁn mém mét ctra dién ti.

T6 chirc, ca nhan;

cong chuc, vién
chuce tai Trung tam
Phuc wvu hanh

chinh cong tinh,
cip x3 noi tiép
nhan hd so cua to
churc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO SO, cac mau
phiéu, gidy to
lién quan theo
quy dinh.
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6. Thu hdi gidy phép hoat dong dién lwc thudc thAm quyén ciia Uy ban nhan din cép tinh

Thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so day du va hop 8.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1: Tiép nhin

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua,).

- Trudng hop hd s0' chua day du, chinh xac
thi tra lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd
so; truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi lap

T6 churc, ca nhan;

Ho6 so; cac mau

ho so (bao gom | phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so va|cong chie, vién | phidu (Mau sé
fruong h!{l’ néu 1d 1y do tir choi theo quy dinh. chirc tai Trung tam Trong gio 01, Méu sé 06)
k ’f"”% P h Qf,th f’gc - Nhép dit li¢u thong tin hd so vao Hé théng. P h}lC \il.l h,anh hanh chinh giéy to lién quan
vao dia gioi hanh N P ” 2 chinh cong tinh, :
, - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so | 4 =~ theo quy dinh.

chinh) o cap xa

dién tu.

- Thuc hién thu ‘gruc’rc phi, 1€ phi va nghia vu

tai chinh khac (néu co).

- Gri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

chtrc, ca nhan.

- Truwong hop thye hién tlép nhan, tra két

qua giai quyet khong phu thu¢c vao dia Cong chie, vién o

s , gi¢i hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay chirc tai Trung tAm -Mau sd 01.

f(f' Chuyén ho | qua ‘I{lg? v bﬁ“ chinh, dién t}‘lf trén IS{? ﬂng) Phuc vu hanh|  025ngdy |- Mau sé 06,

Ve ong chuyén mon thuoc S& Cong chinh cong tinh, HA sor

Thuong. Pdng thoi, chuyén thong tin vé ho
so trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh

cap xa
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Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

chinh cong tinh dé giam sat, d6n ddc.

- Trwong hop thwe hién tiép nhén, tra két
qua giai quyét thudc thim quyén cia S&
Cong Thuwong: Chuyén hd so (gidy, dién tir)
vé S¢ Cong Thuong dé phan cong xur 1y.

Lanh dao phong QLNL phan cong cho

| chuyén vién xir ly. X ‘ -MAu s6 01.
B:”: , Pl:an “ONE | Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd Lanh ~dao  phong 0,5 ngay - Mau s 06.
xur ly ho so X A QLNL )
so (Mau s6 06). - H) so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- MAu s6 06.
7 7 - Hb so.
B Toge ign SO0 P QLN e . 0 i Vit
xir Iy, tham dinh | 000 ) bhong QLNL quan (néu co).
s - Du thao Quy(;t
dinh  thu  hoi
Giay phép hoat
dong dién luc.
Lﬁnh;dao ph(‘)t}g QLNquem x¢t, tham muu | Lanh dao phong 01 ngy - Ho so.
chuyén trinh Lanh dao Sé. QLNL - Vin ban co6 lién
BS5: Tham muu quan (néu cd).
Lanh dao phé| ., dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT 01 ngay - Quyet dinh thu

duyét

héi Gidy phép
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Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

hoat dong di¢n
luc.

B6: Phat hanh
va chuyén ket

Vin thu vao s6 van ban, dong dau, phat hanh,
Iru hé so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ciia S& Cong Thuong tai Trung

- HO so.
- Vén ban c6 lién
quan (néu co).

qua cho Trung Am Van thu SCT 0,25 ngay - Quyét dinh thu
tim; so héa ket o R , 4 hoéi Gidy phép
qui gidi quyét - Chuyén k.et. qua cho cong chug tryc tiép hoat dong dién

tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luc i '

luu kho theo quy dinh. o

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau

phiéu theo quy dinh (néu co). L

- Thyc hi¢n thu phi, 1€ phi va nghia vu tai Tf) chue, ,ca nhin;

chinh khac (néu cb). cong chic, vién X -

. . x A chtrc tai Trung tam HO so; cac mau

B7: Tra két qua | .Thu 1?1 ca,c ma}g pl}leu, giay to :[he(? quy Phuc vu hanh Trong gio phiéu, giéy to
phi dia gigi dinh (n€u c6), giri lai co quan chi tri giai chinh cong tinh, hanh chinh lién quan theo

quyét tha tuc hanh chinh hoic luu trir theo
quy dinh.

- Moi t6 chue, ca nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thic ho so trén phﬁn mém mdt ctra dién
tu.

cap xa noi tiép
nhan hd so cua to
churc, ca nhan.

quy dinh.
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I1. LINH VUC PIEN LUC

1. Cap Gidy chirng nhan ding Ky phat trién ngudn dién mit troi mai nha tw san xuat, ty tiéu thu c6 dau noi véi
hé thong dién quoc gia

2. Dleu chinh, bo sung Glay chirng nhin diing ky phat trién ngudn dién mit troi mai nha tu san xuat, ty tiéu thu
c¢6 dau ndi véi hé thong dién quoc gia

Thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so day di va hop 1é.

Cac buée Noi dung cong vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : : thue hién thue hién thue hién
- Hudng dan k1em tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qua).
- Truong hop ho so chua day du, chinh xéc thi
, tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién hé so; T chitc. ca
B1: Tiép nhan truong hop tur chéi tiép nhan ho so thi 1ap | hhan: ’ cong Hd so: cac mau
ho So (bao é;fm phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu Chl'l'C’ vién chtc T : phiéu (Mau 0
truon ( 5 1% ¥ chéi inh. o) ~ rong gio
o jphy thu(g; 10 1y do tir choi theo quy dinh tai Trung tam Mg 01, Mdu s6 06),

vao dia gioi hanh
chinh)

- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trix hd so
dién ta.

- Thye hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.

Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cap xa

gidy to lién quan
theo quy dinh.

B2:
SO’

Chuyén hd

- Truwong hop thuc hién tlép nhan, tra két
qua giai quyet khong phu thudc vao dia gi¢i
hanh chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua

Cong chuc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc wvu

02 gio lam viéc

-Mau sb 01.
- Mau sb 06.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thwe hién

dich vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé
Phong chuyén mon thudc S& Cong Thuong.
Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh
dé giam sat, don dbc.

- Truomg hop thuc hién tiép nhéan, tra két
qua gidi quyét thudc tham quyén cua S¢
Cong Thuong: Chuyen hd so (gidy, dién tir)
vé S Cong Thuong dé phan cong xtr 1y.

hanh chinh cong
tinh, cap xa

- HO so.

B3: Phan cong
xir ly ho so

Lanh dao phong QLNL phan cong cho chuyén
vién xu 1y.

- Trén~phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
so (Mau s6 06).

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
QLNL

04 gio lam viéc

- Mau so O1.
- Mau so 06.
- HO so.

B4: Thuc hién
xir ly, tham dinh

Chuyén vién phong QLNL kiém tra, tham dinh
hdé so, tham muu xur 1y theo quy dinh hién
hanh.

- Gui van ban ldy y kién Coéng ty DPién luc
Quang Ngai.

- Cong ty Pién lyc Quang Ngii cho y kién
trong tho1 han 03 ngay lam viéc.

Chuyén vién
phong QLNL

07 ngay lam vi¢c

-Mau s6 01.

- MAu sb 06.

- H6 so.

- Van ban lay ¥
kien Cong ty
bién luc Quang
Ngai.

- Dy thao Gidy
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thwe hién

chung nhan.

BS5: Tham muwu
Lanh dao phé

Lanh dao phong QLNL xem x¢t, tham muu
chuyén trinh Lanh dao So¢.

Lanh dao phong
QLNL

01 ngay lam vi¢c

- HO so.
- Van ban c¢6 lién
quan (néu co).

duyét Lanh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT 01 ngay lam viéc | - Giéy ching
nhan.
Van thu: vao sb V;“m ban, dong dau, phat hanh,
luu ho so (ban gidy/ban dién tir). A
B6: Phat hanh - Ho so.

va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cua S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chuc truc tiép tham
muu giai quyét TTHC thyc hién sé hoéa, luu
kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

- Van ban c¢6 lién
quan (néu c6).
- Giay
nhan.

ching

B7: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc I}hefln két qua trén mau
phi€u theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chuc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh, cap
xd; t6 chuc, ca
nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu, gidy to
lién quan theo
quy dinh.
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3. Thong bao phat trién ngudn dién mit troi mai nha tw san xuat, tu tiéu thu dau ndi véi hé thong dién quoc gia
tai cap dién ap tir trung ap tré l1én

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Thong bao, co quan tiép nhan c6 trach nhiém giri ban sao dién
tor cua Thong bdo dén co quan, don vi quan ly nha nudc tai dia phuong vé xay dung, phong chay va chira chdy, bdo vé moi
truong, Pon vi quan 1y ludi dién.

- Truong hop viée lap dit ngudn dién co6 kha nang gay qua tai tram bién ap, ludi dién ha ap, ludi dién phan phdi tai khu
vuc dang ky phat trién, Pon vi quan 1y 1uéi dién guri ¥ kién trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc Thong bao.

- Sau 10 ngay lam vi€c ké tir ngay guri Thong bao ma khong nhan duge ¥ kién phan hdi tir co quan tiép nhan, to chirc, ca

nhan duoc phép lap dit ngudn dién mit troi theo ndi dung di thong bao va quy dinh phap luat c6 lién quan.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Bl: Tiép nhan
hd so (bao gom
truong hop
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh)

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).

- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi
tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién hd so;
truong hop tur chdi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu
tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so va néu rd 1y do
tir chdi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hod so
dién tur.

- Thuc hién t}}u trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (n€u co).

- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtre, ca nhan.

T6 chie, ca
nhan; cong
churc, vién chuc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu (Mdu so 01,
Mau sé 06), gidy
to lién quan theo
quy dinh.
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

- Truong hop thue hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén
mon thuge S¢ Cong Thuong. Dong thoi, chuyén

Cong chuc, vién

s e tai - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho | thong tin vé hd so trén He¢ thong thong tin giai CPUC ?}11 Trung 02 it lam vié My 56 06
SO’ quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tﬁm, Phuc vu La‘mh hi 1.1}? v glolam viee | - fm 50 J6.
hanh chinh cong tinh dé gidm sat, don ddc. tii‘;l C"é n ; cong - Ho so.
. . , X
- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua P
giai quyét thudc tham quyén cia S¢ Cong
Thwong: Chuyén hé so (gidy, dién tu) vé SO
Cong Thuong dé phan cong xu ly.
Lanh dao phong QLNL phan cong cho chuyén o
B3: Pha A vién xur ly. Linh dao ohe - Mau s6 01.
? PooaAn NS Tien phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so ani €ao puong | o4 gid 1am viée | - MAu s6 06.
xur ly ho so X A QLNL )
(Mau so 06). - Ho so.
- Trén phan mém.
, : - MAu s6 01.
C‘huyqé.n tiéﬂ phéngA QL,NL, kiémAtra, Xlil‘ Iy Ijﬁ SO _ Mau s6 06.
.~ | va gui ban sao dién tir cia Thong bao dén co A A N
B4: Thwe hién R x | Chuyén vién < 1r._ -~ |-HO so.
o s A .o | quan, don vi quan 1y nha nudc tai dia phuong ve . 01 ngay lam vi¢c ,
xur ly, tham dinh phong QLNL - Vin ban 1y ¥

xay dung, phong chay va chita chdy, bao v¢ moi
truong, Pon vi quan ly ludi dién.

kién Cong ty Dién
lyc Quang Ngai.




17

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

BS: Cong ty
Pién luc Quang
Ngii kiém tra ho
so' va cho y kién

Truong hop viée lap dit ngudn dién c6 kha ning
giy qua tai tram bién éap, ludi dién ha éap, ludi
dién phan phdi tai khu vuc dang ky phat trién,
Pon vi quan 1y ludi dién gui ¥ kién phan hoi dudi
dang thong di¢p dir li¢u theo quy dinh phép luat
vé giao dich dién tor hodc thong qua HéE théng
thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh hodc
thong qua moi truong dién tir phu hop cho co

Cong ty Dién
luc Quang Ngai

03 ngay lam viéc

- Hb so.
- Vin ban y kién
cua Cong ty Dién

2 1 As luc Quang Ngai.
han ho A A A . N \ .
P ! quan ti€p nhan Thong bdo trong thoi han 03 ngay
lam vi¢c ké tr ngay nhan dugc Thong bao dé co
quan nay thong tin té1 to chuirc, ca nhan tam dung
viéc lap dat, van hanh nguén dién.
- Ho so.

B6: Tham muu
Lanh dao phé
duyét

Lﬁnhqdao phong QLNL xem xét, xac nhan ho so,
chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
QLNL

04 gio lam viéc

- Vin ban y kién
cua Cong ty Dién
lyc Quang Ngai.

- Du thao van ban
thong tin téi to
chirc, cd nhan tam
dimg viéc lap dit,
van hanh ngudn
dién (néu co).

Lanh dao SCT xem xé&t, phé duyét HO so, chuyén
Trung tam

Lanh dao SCT

04 gi0 lam viéc

- Hb so.
- Vin ban y kién
cua Cong ty Dién
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

luc Quang Ngai.

- Van ban thong tin
t6i t0 chuc, ca
nhan tam dung
viée lap dit, van
hanh ngudn dién
(néu co).

B7: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; sO héa két
qua giai quyét

Van thu vao sé van ban, dong dau, phat hanh,
lru hé so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ctia S& Cong Thuong tai Trung tim.

- Chuyén két qua cho cong chire truc tiép tham
muu giai quyét TTHC thuc hién s hoa, luu kho
theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

- H6 so.

- Van ban co6 lién
quan (néu co).

- Van ban thong tin
t6i t6 chuc, ca
nhan tam dung
viéc lép dat, van
hanh nguén dién
(néu co).

B8: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chtrc, c4 nhan danh gia mac d6 hai 10ng.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chuc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh, cap
xa; td chirc, ca
nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh.
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