Sé: 2278/QD-UBND(CT); 11/09/2026; 09:45:13;

Phu luc

Luu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh 50 1326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh); Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét h6 so (Mau so
06 - Quyet dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo ho so cua

ca nhan, t6 chirc (trong quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phan cong xir Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi 16 ho
tén nguoi phan céng/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 50
06). Pong thoi, phai xu ly phan cgng/ghuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong trung khdp véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qud trinh gidi quyét ho so (Mdu so 06).

- Xt Iy sira d6i, bo sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so tha tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho6 so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vigc, ké tur
ngéy nhan dugc ho so tir Trung tam Phuc vu hénh chinh cong tinh hoac Trung tam Phl;J.C vu hémh,chinh chg cap xa chuyén
dén phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bo sung, hoan thién lai h6 so (Mau s6 08 - Quyet dinh so 1326/0D-UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét ho so (Mdu sé
09 - Quyet dinh so 1326/QP-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

Viéc ky ban hanh Thong bio Mau sé 08, Mau sé 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xur ly,

tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cip dudi co thim
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.
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- Xir 1y yéu cau dirng thuc hi¢n thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Don dé nghi rat hd so thu tyc hanh chinh cua ca nhan,
t6 chu’c) Trudng hop ca nhén, t6 chirc c6 Pon d& nghi rat ho S0 (Mdu s6 10 - Quyet dinh s6 1 326/0D-UBND ngay 11 thang
5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) thi Quay tiép nhan hd S0 va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, phbi hop voi
nguoi thugc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mau s6 05

- Quyét dinh 56 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh) trude khi tra lai hd so cho
ca nhan, to chuec.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, viét tat 1a: “Trung tam”.

+ S¢ Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Phong K¥ thuat an toan - Mai truong, viét tat la: “Phong KTATMT”.



I. LINH VUC HOA CHAT (31 TTHC)

1. Cép lai Gidy phép xuit khau, nhap khau héa chit cin kiém soat diic biét nhém 1

2. Cip gia han Gidy phép xuit khiu, nhip khiu héa chit can kiém soat dic biét nhom 1

Thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so diing quy dinh.

Cac budére
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

\ . | Té chic, c& nhan: - Mau s6 01.
o - Nhap dit liu thong tin hd so vao Phan | L0 ChUe, €d mhan | p oy s
B1: Nop ho so A cong chuc tai s A - Mau s6 06.
mem. A hanh chinh .
a2 NP Trung tam - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu.
B2: Chuvén hi e . , - Mau s6 01.
¢ Chuyen RO | o vdn hd so (gidy, dien tir) v& SCT xirly. | —On8  ChUC L1 5 oi5 lam viee | - MAu s 06.
so Trung tam N
- Ho so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Linh d he - Mau so 01.
L ;an €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho an a0 Phons | oo gid lam viéc | - Mau s6 06.
xtr ly ho so X £ KTATMT )
so (Mau s6 06). - Ho so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
A A .2 X A _A . .| - Mau sb 06.
B4: Thuc hién g’i?]llllyi% Vslsn gl};?;lgmﬁi?? E:)n trlf’ tgfr?ﬁ Chuyén vién | 01 ngay 06 gio Ha Y
xir Iy, thAm dinh | ’ 4 quy G phong KTATMT lam viéc - HO 80

hién hanh.

- Van ban c¢o lién

quan (néu co).




Cac budére
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao Giay
phép hoac van
ban tra 101.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- H6 so.

- Van ban c¢6 lién
quan (néu cd).

- Dy thao Gidy
phép hodc van
ban tra 1o1.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Gidy phép hoic
van ban tra loi.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6
06.

- Moi t6 chie, ca nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thiic hd so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tr.

Tb chuc, c4 nhan;
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc
uy quyen).




3. Cép lai Gidy phép nhap khau hoa chit cim

4. Cip lai Gidy chimng nhin da diéu kién san xuit, kinh doanh hoéa chit cé diéu kién

5. Cip lai Gidy phép san xuit, kinh doanh héa chit kiém soat diic biét nhém 2

6. Cép lai Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong dich vu ton trir héa chit thuéc UBND cép tinh

7.’C€'1[‘) lai ijiy chimg nhan du diéu Kién hoat dong dich vu ton trir héa chat thudc By Cong Thuong quan ly
(phan cap veé cho Uy ban)

Thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so ding quy dinh.

Cac budéce No6i dune cone viee Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. , X Z
A 8 Y en R p N . »_ | To chtrc, ca nhan; . - Mau s6 01.
A 1A - Nhap dtr liéu thong tin hd so vao Phan| , . Trong gio Xz
B1: Nop ho so \ cong chuc tai . / - Mau s6 06.
meém. A hanh chinh .
2 3 , Trung tam - Hb so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién ti.
B2: Chuvén hi e . _ - Mau s6 01.
¢ Chuyen o | o vdn hd so (gidy, dien tir) v& SCT xirly. | =OR8  ChUC L1 5 o5 lam viee | - MAu s6 06.
so Trung tam N
- Ho so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Pha R chuyén vién xu ly. Linh d e - Mau s6 01.
. ;an €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd an a0 PRONE | g gid 1am viée | - Mu s6 06.
xir ly ho so X X KTATMT .
so (Mau s6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
B4: Thyc hign | Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, thim | Chuyén vien| 01ngay 06 gio | /= <0
xir Iy, tham dinh | dinh ho so, tham muu xit 1y theo quy dinh | phong KTATMT lam vige '




Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
hién hanh. - MAu s6 06.
- Hb so.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).
- Du thao Gidy
phép hoic Gidy
chimg nhan hoac
van ban tra 101.

BS: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gid lam viéc

- H6 so.

- Van ban c6 lién
quan (néu c0).

- Du thao Gidy
phép hoic Gidy
chirng nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam:; s6 hoéa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong diu, phat
hanh, Iuvu ho so (ban gidy/ban dién tu).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ctia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viée

Gidy phép hoic
Gidy chimg nhan
hoac van ban tra
101.

B7: Tra két qua

- Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.

T6 chuc, ca nhan;

Trong gio

- Thu lai Mau s




Cac bu-’f\'rc NOi dung cong viéc Bon V:ﬂn.gAu’(‘)’i Thoi giim Ket ql.l?
thuc hién : : thuc hi¢n thuc hién thuc hién
giai quyét - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb | cong  chirc  tai hanh chinh 01.
06. Trung tdm - Thu Gidy uy

- Moi t6 chiic, c4 nhan danh gia muc do hai

quyén (néu duoc

long. iy quyén).
- Két thic hd so trén phan mém Mot cira dién
tu.
8. Cap Gidy phép xuat khau, nhap khau héa chat can kiém soat dic biét nhom 1
9. Cap diéu chinh Gidy phép xuat khau, nhap khau hoa chit can kiém soat diic biét nhém 1
Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so ding quy dinh.
a. Truong hop khong ldy y kién cia Bé Cong an
Cac budc Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién

NOi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thue hién

- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so.

‘ . | T8 chirc. c& nhan: - MAu s6 01.
o - Nhap dit liu théng tin hd so vao Phan | 1O ChUe, cd mhan | p o iy s
B1: Nop ho so A cong chuc tai 5 > - Mau s6 06.
: mem. A hanh chinh .
, . ) , Trung tam - H) so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién ti.
By: Chuvén ha e . _ - Mau s6 01.
P LUYER A0 chuyén hd so (gidy, dién tir) vé SCT xir 1. ong chuc Ml o) oiylamvide |- Miu sb 06.
SO Trung tam

- HO so.




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Lanh dao phong KTATMT phan cong cho

R R chuyén vién xu ly. . . - Mau s6 01.
ng : , PDan CONG | _ 1ren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho Lanh dao  phong 02 gid lam viéc | - Mau sb 06.
xir ly ho so X £ KTATMT .
so (Mau so6 06). - H) so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mu s6 06.
.. | Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, thAm n = . | Ho so. .
Bd: Thie hién| 41 "hd so, tham muu xir Iy theo quy dinh | CPoYen  _ vien ) 03ngay 06 gio |- van ban co lién
xtr ly, tham dinh | .. ’ ‘ phong KTATMT lam viéc quan (néu cd).

hién hanh.

- Du thao Gidy
phép hodc van
ban tra 101.

BS: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vi¢e

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gid lam viéc

- H6 so.

- Van ban c¢6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Gidy
phép hoac van
ban tra 1o1.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 hoa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong diu, phat
hanh, Ivu ho so (ban gidy/ban dién t).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Gidy phép hoic
van ban tra 101.




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén két qua cho cong chuc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau so
06.

T6 chirc, ca nhan;

- Thu lai Mau s6
01.

B7: Tra két qui y : | s : T i .
A KELQUA | 181 8 chie, c4 nhan dénh gid mirc do hai | cong  chic  tai Jong s - Thu Gidy ay

giai quyet \ A hanh chinh N
long. Trung tam quyén (néu dugc
- Két thuc hd so trén phén mém Mot cira dién uy quyen).
tr.

b. Truong hop ldy y kién ciia B6 Cong an
Cac budc Pon vi/ngwoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

‘ . | Té chiic. ca nhan: -Mau s6 01.
o - Nhap dit liu thong tin hd so vao Phan | L0 ChUe, €d mhan | o s
B1: Nop ho so A cong chuc tai . A - Mau s6 06.
mém. A hanh chinh )
A A .1 A n Trung tam - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir.
B2: Chuvén hi e . _ - Mau s6 01.
ouyen o cpuvén hé so (gidy, dién tir) vé SCT xi 1y ong  chuc tall o5 iy lam vise | - Mau s6 06.
SO Trung tam

- HoO so.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Lanh dao phong KTATMT phan cong cho

| chuyén vién xu 1y. i ‘ - Mau s6 01.

B,S : , Pban €ONY | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd Lanh _dao  phong 02 gid lam viéc | - Mau sb 06.

xtr ly ho so X £ KTATMT .
so (Mau so6 06). - H) so.
- Trén phan mém.
- Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, - Mau s0 01.
tham dinh ho so, tham muu xt 1y theo quy - Mau s6 06.
dinh hi¢n hanh. - Vin ban lay v
- Tham muu van ban lay y kién ciia B6 Cong 02 ngay 04 gio | kién cua BO
an. lam viéc Cong an.

B4: Thwe hién | _ Tham muu van ban dimg xir 1y hd so dén Chuyen vien - Ho so.

xir Iy, thAm dinh

khi ¢6 ¥ kién cua B6 Cong an (khong tinh
thoi gian xit Iy).

Tham muu x1r 1y theo quy dinh hién hanh.

phong KTATMT

- Van ban c¢6 lién
quan (n€u co).

04 gio 1am viéc

- Dy thao Gidy
phép hoac van
ban tra 1o1.

B5: Tham muu
Lanh dao S& phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

04 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

04 gio lam viée

- H6 so.

- Vén ban c6 lién
quan (néu cd).

- Du thao Gidy
phép hoac van
ban tra 1o1.

B6: Phat hanh

- Van thu vao s0 van ban, dong dau, phat

Van thu SCT

04 gio lam viéc

Gidy phép hoic
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

va chuyén két
qua cho Trung
tam: s6 héa két
qua giai quyét

hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

van ban tra 101.

B7: Tra két qué
gidi quyeét

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb
06.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén ph?m mém Mot ctra dién
tr.

Tb chitc, ca nhén;
cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc
uy quyeén).
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10. Cap lai Giay phép xuit khau, nhap khiu héa chat cin kiém soat diic biét nhém 2

11. Cép gia han Gidy phép xuit khau, nhap khau héa chét cin kiém soat dic biét nhém 2

12. Cép diéu chinh Gidy phép nhap khiu hoéa chit cim

13. Thi tuc cip lai Ching chi tw vin chuyén nganh héa chit thudc tham quyén cip ciia Uy ban nhin din cip

tinh

Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so ding quy dinh.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

\ . | T8 chirc, c4 nhan: - Mau s6 01.
o - Nhap dit liu thong tin hd so vao Phan | L0 ChUe, €d mhan | p oy s
B1: Nop ho so A cong chuc tai s A - Mau s6 06.
mem. A hanh chinh .
g \ , Trung tam - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu.
B2: Chuvén hi - . , - Mau s6 01.
PoGhuyen RO e avén hd so (gidy, dien ti) ve SCT xi 1y, ong chuc fall g5 oiylam vise |- Mau sb 06,
so Trung tam N
- Ho so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Linh d e - Mau s6 01.
. Aan €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd an a0 PRONE | g gid 1am viée | - Mau s6 06.
xtr ly ho so X x KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
Chuyén vién phong KTATMT kié h - Mau 50 01,
B4: Thuc hién dinllllyiré Vslsn t]ia?;lgmuu Y tﬁ:;n trlf’ tdiar?}: Chuyén vién | 03 ngay 06 gio | - Mau s 06.
xir Iy, thAim dinh | | ’ y quy AN phong KTATMT lam viée “HD so.

hién hanh.

- Van ban c¢o lién
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quan (néu co).

- Du thao Giay
phep hoac Ching
chi hoac van ban
tra 101.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gid lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gid lam viée

- H6 so.

- Vian ban co6 lién
quan (néu co).

- Du thao Gidy
phép hoac Ching
chi hoac van ban
tra 1oi.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Van thu vao sd van ban, dong diu, phat
hanh, luu hd so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam vige

Gidy phép hoic
Chung chi hoac
van ban tra 101.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6
06.

- Moi to chirc, ca nhan dénh gia mic d6 hai

Tb chitc, ca nhén;
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc
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Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
long. uy quyen).
- Két thiic hd so trén phan mém Mot ctra dién
tu.
14. Cép Giay phép nhap khau héa chit cam
Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so ding quy dinh.
Cac buéc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thue hién

NOi dung cong viéc

thue hién

thwe hién

thue hién

Tiép nhén va xir Iy hd so tai S¢ Cong Thwong: 03 ngay

lam viéc

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

‘ . | Té chitc, ¢4 nhan; - Mau s6 01.
CNA LA - Nhap dir liéu thong tin hdé so vao Phan TP chire, ca nhan3 Trong gio Xz
B1: Nop ho so A cong chuc tai \ A - Mau s06 06.
: meém. A hanh chinh .
o ) , Trung tam - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur.
e . , -Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& SCT xir 1. Tflffg tér(;] ue @l 0o iy lam vide | - Miu s6 06.
- Hb so.
Lanh dao phong KTATMT phén cong cho
B3: Phiin cb _ | chuyén vién xu ly. Linh d e - Mau s6 01.
0: L an Cong X _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét an a0 PHONE | o gid lam viéc | - Mau s6 06.
ly ho so A Xz KTATMT )
ho so (Mau s6 06). - HO so.
- Trén phan mém.
B4: Thyc hign xir | Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, | Chuyén vien |, ngdy lam vide | Mau s6 01.
ly, thim dinh tham dinh ho so, tham muu xu 1y theo quy | phong KTATMT " | - Mau s6 06.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh hién hanh.

- Ho so.

- Van ban c¢6 lién
quan (néu cb).

- Du thao Giay
phép hoac van
ban tra 101.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xet, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam viéc

Lanh dao SCT xem xé&t, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gi¢ lam viéc

- Hb so.

- Van ban co6 lién
quan (néu co).

- Du thao Gidy
phép hoac van
ban tra lo1.

B6: Phat hanh va
chuyén két qua
cho Trung tam;
s0O héa két qua
giai quyét

- Van thu vao sd van ban, dong diu, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban di¢n tur).

- phuyén ké:t qua giai quyét dén Bo phan
tiép nhan ho so cua S& Cong Thuong tai
Trung tam.

- Chuyén két qua cho cong chue truc tiép
tham muu gidi quyét TTHC thyc hién so0

Van thu SCT

01 gio lam viéc

- H6 so.

- Van be}n co lién
quan (néu co).

- Vian ban dé
nghi.

- Dy thao Gidy
phép hoac van

hoa, luu kho theo quy dinh. ban tra 101.
Tiép nhén, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh: 02 ngay lam viéc
w7 ity wvgn | 502 S T s oy i
so tai Trung tam Y ' phong Trung tdm & ' - Phiéu chuyén.

tinh xtr 1y.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B8: Phén cong xir
ly ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phéan cong
xur 1y ho so.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 gio lam viée

- Ho so.
- Phi€u chuyén.

Lanh dao phong chuyén mon chuyén hd so

Lanh dao phong

B9: Chuyén ho so cho chuyén vién tham muru xir 1. Cong nghiép - Xay | 01 gio lam viéc |- HoO so.
dung
- HH so.
Chuyén vién - Vin ban dé
B10: X Iy hbso | Goooon ViSn phong Cong nghich = X3 | phing Cong | 01 ngay lam vige | "EM

dung tham muu xtr 1y.

nghiép - Xay dung

- Du thio Gidy
phép hoac van
ban tra lo1.

B11: Thim tra ho
SO’

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh
lanh dao Van phong UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Lanh dao phong
Cong nghi¢p - Xay
dung

01 gid lam viée

- Ho so.

- Vin ban dé
nghi.

- Du thao Gidy
phép hodc van

ban tra lo1.
- Ho so.
~ < \ , A A - Van ban dé
B12: Phé duyét hd | Zanh dao Van phong UBND tinh phé duyet, |y o\ .0 vy e .o |nghi.
’ trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét \ , 01 gio lam viéc »
SO phong UBND tinh - Du thao Gidy

dinh.

phép hoac van
ban tra 101.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B13: Xem  xet,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

02 gi6 lam viée

- Ho so.
- Gidy phép hoic
van ban tra 101.

B14: Phat hanh
va chuyén két qua
gidi quyét

- Phong Hanh chinh - T4 chtc vao sb van
ban, dong dau, luu trir ho so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban
dién i, ban gidy) cho chuyén vién truc tiép
tham muu xt 1y thuc hién sd hoa, luu kho
theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim
va gui cac co quan, don vi lién quan.

Phong Hanh chinh
- T6 chuc, Van
phong UBND tinh

01 gio lam viéc

Gidy phép hoic
van ban tra 1o1.

B15: Tri két qué
gidi quyét

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén Mau )
06.

- Moi t6 chue, ca nhan danh gia mac d6 hai
long.

- Két thac hd so trén phan mém Mot cira
dién tur.

Tb chirc, c4 nhan;
cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy ity
quyén (néu dugc
uy quyén).
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15. Cép Giay phép xuat khau, nhap khau héa chat cin kiém soat dic biét nhom 2

16. Cép diéu chinh Gidy phép xuit khau, nhap khau héa chit can Kiém soat dic biét nhom 2

Thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so diing quy dinh.

a) Trueong hop khéng ldy y kién ciia Bé Céng an

Cac buée No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vt thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. , X Z
R 8 o en . p N . x| To chirc, ca nhan; . - Mau s6 01.
A 1A - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan| . , . Trong gio x %
B1: Nop ho so A cong chuc tai s A - Mau s6 06.
mem. A hanh chinh .
o \ o Trung tam - Hd so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur.
B2: Chuvén hi e . , - Mau s6 01.
¢ Chuyen ho | o vén hd so (gidy, dien tr) vé SCT xirly. | =om8  CUC W11 5 i lam vie | - MAu sb 06.
so Trung tam N
- Ho so.
Lanh dao phong KTATMT phén cbng cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Linh d he - Mau s6 01.
o PRaN CONG | ey bhidu kiém soat qué trinh giai quyét hd | Jonn_ 480 PRONE |45 oo jam vise | - MAu s6 06.
xtr ly ho so X X KTATMT )
so (Mau so 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
a1 - : - Mau s6 06.
B4: Thuwc hién gi}rlll}llyi% Vslgn tﬁ)l};?lilgmﬂigv? Ez;n tl{f’ tgﬁ?ﬁ Chuyén vién | 05ngay 06 gid |- Ho so.
xir Iy, thAm dinh | ’ y quy G 1 hhong KTATMT lam viée

hién hanh.

- Van ban c¢o6 lién

quan (néu cd).

- Du thao Gidy




19

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phép hodc van
ban tra lo1.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- Hb so.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Du thao Gidy
phép hodc van
ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd vin ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hod so ctia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Gidy phép hoic
van ban tra loi.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau )
06.

- Moi to chire, c4 nhan danh gia mirc do hai
long.

- Két thic ho so trén ph?ln mém Mot ctra dién
tu.

Tb chuc, c4 nhan;
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy iy
quyén (néu dugc
uy quyen).
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b) Truong hop ldy y kién ciia Bé Cong an

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

. . 5 chu 4 nhan: -Mausé 01.
A LA - Nhap dit li€u thong tin hd so vao Phan Tf) chirc, ca nhanf Trong gio Xz
B1: Nop ho so A cong chuc tai \ A - Mau s6 06.
: mem. A hanh chinh .
o \ , Trung tam - Hd so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur.
B2: Chuvin h - b . - Mau s6 01.
POLYER A0 chuvén hé so (gidy, dién tir) vé SCT xt 1. ong  chuc tall o5 iy lam vide | - Méu s6 06.
so Trung tam N
- HO so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Linh d he - Mau s6 01.
o PNAN CONG | 1yan phidu kiém sodt qua trinh giai quyét hd | S0t 980 PRONZ | ) oin jam viee | - Miu sb 06.
xtr ly ho so X x KTATMT )
so (Mau so6 06). - HO so.
- Trén phan mém.
- Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, - Mfi“l Sf} 01.
tham dinh ho so, tham muu xu 1y theo quy - Mau so6 06.
dinh hién hanh. - Vin ban lay y
B4: Thuwc hién | - Tham muu vin ban lay y kién ciia Bo Cong | Chuyén vien| 02ngay 04 gid |kién cua Bo
xir ly, tham dinh | an. phong KTATMT lam viéc Cong an.
- Tham muu vin ban dimg xir Iy hd so dén - Hb so.

khi ¢o y kién ciia Bo Cong an (khong tinh
thoi gian xut Iy).

- Van ban c¢6 lién
quan (né€u co).
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao Giay

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Tham muu xtr Iy theo quy dinh hién hanh. 01 ngéay Ofl gio phép hodc van
lam viéc y a1
ban tra 101.
Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham | Lanh dao phong - Ho so.

muu chuyén trinh Lanh dao S6.

KTATMT

01 ngay lam viéc

Lanh dao SCT xem xé&t, phé duyét.

Lanh dao SCT

01 ngay lam viéc

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Dy thio Gidy
phép hoac vin
ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hé so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

04 gio lam vige

Gidy phép hoic
van ban tra 101.

B7: Tri két qué
gidi quyet

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sb
06.

- Moi to chirc, c4 nhan danh gia mic d6 hai
long.

- Két thuc ho so trén phﬁn mém Mot cira dién tir.

Tb churc, c4 nhan;
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai MAu s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc
iy quyén).




22

17. Cép chirng chi tw van chuyén nganh héa chit thudc thim quyén cap ciia Uy ban nhan dan cép tinh

18. Thi tuc cAp diéu chinh Chirng chi tw vin chuyén nganh héa chit thudc thAm quyén ciia Uy ban nhin din

cip tinh
Thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so diing quy dinh.
Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. , X Z
A 8 Y en R p N . » | To chirc, ca nhan; . - Mau s6 01.
A 1A - Nhap dtr liéu thong tin hdé so vao Phan | , . Trong gio Xz
B1: Nop ho so A cong chuc tai s A - Mau s6 06.
mem. A hanh chinh .
g s o Trung tam - Hd so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu.
B2: Chuvén hi e . , - Mau s6 01.
¢ Chuyen RO | o vdn hd so (gidy, dien tir) v& SCT xirly. | —On8  ChUC L1 5 oi5 lam viee | - MAu s 06.
so Trung tam N
- HO so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Linh d he - Mau so 01.
o: PRAN CONG | sy phidu kiém soat qué trinh gidi quyét hd | Jonn_ 480 PhONE |65 ol am vise | - MAu sb 06.
xtr ly ho so X Z KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mu s6 06.
B4: Thuc hién gil;lllly;% Vslsn glg?;lgmﬁég\? E:)n tf’ tgfgﬁ Chuyén vién | 08 ngay 06 gio | H? So"v o
xir Iy, thAm dinh | ’ 4 Uy G phong KTATMT lam viéc - Van ban ¢6 lién

hién hanh.

quan (néu cd).

- Dy thao Chung
chi hoac van ban
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tra 1oi.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé pheé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xé&t, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- Hb so.

- Vén ban c6 lién
quan (néu co).

- Du thao Chung
chi hoac van ban
tra 10i.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Ching chi hoac
van ban tra 1o1.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6
06.

- Moi to chirc, c4 nhan dénh gia mic d6 hai
long.

- Két thiic hd so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tr.

Tb churc, ca nhan;
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu duoc
iy quyén).
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19. Thii tuc cap Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu ton trir héa chat thuéc UBND cép tinh

20. Thii tuc cip diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong dich vu ton trir hoa chit thuéc UBND cip

tinh

21 Cap Glay ching nhan dua diéu kién hoat dong dich vu ton trir héa chat thuoc By Cong Thuong quan ly
(phan cip vé cho Uy ban)

22. Cap dleu chlnh Glay chirng nhan da diéu kién hoat dong dich vu ton trir hoa chat thudoc B¢ Cong Thuong
quan Iy (phin cap vé Uy ban nhan din tinh)

a. Thoi gian gidi quyét TTHC truwong hop co sé san xudt, kinh doanh, leu triv trén dia phwong dat try sé chinh: 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dii hé so ding quy dinh.

Cac budéce No6i dune cone viee Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. , X A
A 8 . 1o . p A . x| TO chire, ca nhan; . - Mau s6 01.
A 1A - Nhéap dir liéu thong tin hd so vao Phan | . , . Trong gio x %
B1: Nop ho so A cong chuc tai X 7 - Mau s06 06.
: meém. A hanh chinh .
2 3 , Trung tam - Hd so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién ti.
B2: Chuvén hi e . _ - Mau s6 01.
¢ Chuyen o | o vdn hd so (gidy, dien tir) v& SCT xirly. | =OR8  ChUC L1 5 o5 lam viee | - Miu s6 06.
so’ Trung tam N
- HO so.
Lanh dao phong KTATMT phéan céng cho o
B3: Pha R chuyén vién xu ly. Linh d e - Mau s6 01.
. ;an €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd an a0 PRONE | g gid 1am viée | - Mu s6 06.
xir ly ho so X X KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.

- Trén phan mém.
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Cac bu-’f\'rc NOi dung cong viéc Bon V:ﬂn.gAu’(‘)’i Thoi giim Ket ql.l?

thuc hién : : thuc hi¢n thuc hién thuc hién
- Mau s6 01.
- MAu s6 06.
- H6 so.

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, tham
dinh h6 so, tham muu xtr 1y theo quy dinh
hién hanh.

Chuyén vién
phong KTATMT

08 ngay 06 gio
lam viéc

- Van ban c¢6 lién
quan (néu co).
- Dy thao Giady
chimg nhan hoac
van ban tra 101.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- Hd so.

- Van ban c6 lién
quan (néu cd).

- Du thao Gidy
chirng nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; sé héa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong diu, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ctia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Giay chung nhéan
hoac van ban tra
101.

B7: Tra két qua
giai quyet

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén Mau so

T6 chuc, ca nhan;
cong chuc tai

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

06.

- Moi to chiic, c4 nhan danh gia mirc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phan mém Mot ctra dién
tir.

Trung tdm

- Thu Qiéy uy
quyén (néu dugc
uy quyeén).

b. Thoi gian gidi quyét TTHC truong hop co sé san xuat, Kink doanh, luu trit trén dia phwong khdc véi dia phwong
dat tru sé chinh: 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dit ho so ding quy dinh.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

‘ . | Té chic, c& nhan: - Mau s6 01.
o - Nhap dit liu thong tin hd so vao Phan | L0 ChUe, €d mhan | p oy s
B1: Nop ho so \ cong chuc tai . A - Mau s6 06.
mem. A hanh chinh .
g 3 , Trung tam - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién ti.
B2: Chuvén hi e . _ - Mau s6 01.
¢ Chuyen RO | o vdn hd so (gidy, dien tir) v& SCT xirly. | =On8  ChUC L1 5 oi5 lam viee | - Miu s6 06.
so Trung tam N
- Ho so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Pha R chuyén vién xu 1y. Linh d e - Mau s6 01.
. ;an €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd an a0 PRONE | g gid 1am viée | - Mu s6 06.
xtr ly ho so X X KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.

- Trén phan mém.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chuyén vién Phong KTATMT tham muu
Lanh dao S¢ gui ban sao ho so dé nghi cap
Giay chang nhan cua to chac dé lay y kien

ciia Uy ban nhan dan cip tinh noi tb chirc dat - Mau 6 01.

tru s& chinh hoiac Uy ban nhan dan cap tinh - Mau s6 06.

noi to chirc dat kho ton trit hoa chat dé lay y - Ho so.

kién. Sau khi tiép nhan ¥ kién bang vin ban, . .. |- Vin ban dé
B4: Thuc hién Chuyér} vién Phong KTATMT xem xét, tham Chuyén vién 10 ?Qay O? glo nghi.
xir Iy, thAm dinh | dinh hd so, tham muu xtr Iy theo quy dinh | phong KTATMT am Vige - Vin ban ¢6 lien

hién hanh. . o quan (néu co).

(- 02 ngay lam vigc: giri ban sao ho so dé lay - Du thao Gidy

vy kién dia phuwong khac voi dia phwong dat Chﬁ‘fig nhan hodc

tru 50 chinh. van ban tra 101.

- 07 ngay lam viéc: dia phuong duoc layy

kién tham dinh hé so, kiém tra thuc té va ¢é y

kién phdn hoi bang vin ban)

Lanh dao phong KTATMT xem x¢t, tham | Lanh dao phong 02 gi lam vide |~ H6 so.

muu chuyén trinh Lanh dao Sé. KTATMT ' - Vin ban cé lién
BS5: Tham muu

Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

02 gio lam viée

quan (néu cd).
- Du thao Gidy
chirng nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung

- Van thu vao 5O van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban giay/ban dién tir).
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép

Van thu SCT

02 gio lam viée

Giay ching nhan
hodc van ban tra
101.
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Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
tam; s6 héa két | nhan ho so ciia S¢ Cong Thuong tai Trung
qua giai quyet tam.
- Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa,
lIuu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 - Thu lai Mau s
. 06. T6 chirc, ca nhan; : 01.
B7: Tra ket qua .2 PP A S ; Trong gio >
£ 1 - Moi t6 chite, ¢4 nhan danh gid mirc do hai | cong  chic  tai Jong s - Thu Giay uy
gidi quyet . A hanh chinh X Z
long. Trung tam quyén (néu dugc

- Két thac ho so trén phﬁn mém Mot cira dién uy quyén).
tu.
23. Cip Gidy phép san xuit héa chit can kiém soat diic biét nhém 2
24. Cap Gidy phép kinh doanh héa chit cin kiém soat dic biét nhém 2
25. Cap Gidy phép san xuit va kinh doanh héa chat can kiém soat dic biét nhom 2
26. Cap diéu chinh Gidy phép san xuat, kinh doanh héa chit can kiém soat dic biét nhém 2
Thoi gian gidi quyét TTHC: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so ding quy dinh.
Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuce hién : g g VI¢ thwe hién thuc hién thuc hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so. Tb chitc, ca nhén; T N -M3ausb01.
Y _ A 5 . , ; rong gio X Z
BI:Nophdso |- Nhp dif lidu thong tin hd so vao Phin|cong chic tai| . EEL |- Mausd 06.
mém. Trung tam - Ho so.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir.

. A . ) ] - Mau s 01.
B2: Chuyen ho Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé SCT xir 1y. Cong A chic  tai 02 gio 1am viéc | - Mau s6 06.
so Trung tam N
- HO so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph3 . chuyén vién xu 1y. Lsah d he - Mau s6 01.
. 1 ;an cong | Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | A0 a0 puong | oo gio lam viéc | - Mau s6 06.
xtr ly ho so x4 KTATMT )
so (Mau s6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
- Truong hop co s& san xuat, kinh doanh, luu ) Milu S(:,) 01.
tri¥ trén dia phuong dit try s¢ chinh: Chuyeén - Mau 6 06.
vién phong KTATMT kiém tra, tham dinh ho - HO so.
so, tham muu x1r 1y theo quy dinh hién hanh. - Vin ban dé
- Truong hop co s& san xuat, kinh doanh, luu . .. | Nghi (truong hop
| trit trén dia phuong khéc v6i dia phuong dat A B 12 ngay OES 810 | co s¢ san xuat,
B4: Thwe hién | try s¢ chinh: Chuyén vién Phong KTATMT | Chuyén vien lam vige kinh doanh, luu

xir Iy, thAm dinh

tham muu Lanh dao S¢ gui ban sao ho so dé
nghi Cap Gidy phép cua t6 chuc dé Iay y kién
ctia Uy ban nhan dan cap tinh noi t6 chue dat
try s& chinh hoiac Uy ban nhan dan cap tinh
noi to chuc dit co sd san xuét, kinh doanh
hoa chat dé lay y kién. Sau khi tiép nhan y
kién bang vin ban, Chuyén vién Phong

phong KTATMT

troe trén

dia

phuong khac vai

dia phuong
tru so chinh).

dat

- Van ban co lién

quan (néu cd).

- Du thao Gidy
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

KTATMT xem xét, thim dinh hd so, tham
muu xu 1y theo quy dinh hi¢n hanh.

(- 03 ngay lam viéc: giri ban sao ho so dé ldy
¥ kién dia phwong khdc véi dia phwong dat
tru s chinh

- 08 ngay lam viéc: dia phuong duoc layy
kién tham dinh hé so, kiém tra thuc té va ¢é
kién phdn hoi bang véin ban)

phép hodc van
ban tra 101.

BS: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gid lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gid lam viéc

- H6 so.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Gidy
phép hoac van
ban tra 1o1.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 hoa két
qua giai quyét

- Van thu vao sO van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban di¢n tur).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so cua S¢ Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muru giai quyét TTHC thyc hién so hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Gidy phép hoic
van ban tra 101.

B7: Tra két qua

- Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.

T6 chuc, ca nhan;
cong chuc tai

Trong gio

- Thu lai Mau s6
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Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
giai quyét - Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s | Trung tam hanh chinh 01.

06.

- Moi to chiic, c4 nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thiic hd so trén phan mém Mot ctra dién
tur.

- Thu Qiéy uy
quyén (néu dugc
uy quyeén).

27. Cap Gidy ching nhan di diéu kién sian xuit héa chat cé diéu kién

28. Cap Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh héa chit cé diéu kién

29. Cip Gidy chitng nhan da diéu kién sian xuit va kinh doanh héa chit ¢é diéu kién

30. Cip diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu kién san xuat, kinh doanh hoéa chit cé diéu kién

a. Thoi gian gidi quyét TTHC truwong hop co sé san xudt, kinh doanh, heu triv trén dia phwong dat try s¢ chinh: 12
ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di hé so ding quy dinh.

Cac budrc Nbi dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong vi¢ thue hién thure hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. , x Z
A 8 o e . p N . x| TO chire, ca nhan; . - Mau s6 01.
A 1A - Nhap ditr liéu thong tin hdé so vao Phan | , ; Trong gio x %
B1: Nop ho so A cong chuc tai . A - Mau s6 06.
: meém. A hanh chinh .
S S < 1A A Trung tam - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir.
B2: Chuvén hi e . _ - Mau s6 01.
ouyen o cpuvén hé so (gidy, dién tir) vé SCT xi 1y ong  chuc tall o5 iy lam vise | - Mau s6 06.
SO Trung tam

- HoO so.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Lanh dao phong KTATMT phan céng cho

R R chuyén vién xu ly. . . - Mau s6 01.
B? : , Ptjan €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd Lanh _dao  phong 02 gid 1am viéc | - Mau s6 06.
xtr ly ho so X £ KTATMT .
so (Mau so 06). - H) so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mau s 06.
.~ | Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, thAm A n s | Hoso. ,
B?: , Th;_r ¢ l}lgn dinh hd so, tham muu xu 1y theo quy dinh (\:huyen vien 10 ngay O? g19° | - Van ban c6 lién
xu ly, tham dinh | ’ ‘ phong KTATMT lam viéc quan (néu cd).

hién hanh.

- Dy thao Gidy
ching nhan hoac
van ban tra 101.

BS: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gid lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

02 gio lam viée

- H6 so.

- Van ban c¢6 lién
quan (néu co).

- Du thao Gidy
chirng nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén ket
qua cho Trung

- Van thu vao sO van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban di¢n tu).
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Giay chung nhan
hoac van ban tra
101.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tam; s6 héa két
qua giai quyet

nhan ho so ctia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

B7: Tra két qua
gidi quyeét

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6
06.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén ph?m mém Mot ctra dién
tr.

Tb churc, ca nhan;
cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Miu s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc
uy quyeén).

b. Thoi gian gidi quyét T THC truong hop co so san xudt, kinh doanh, lwu trik trén dia phwong khdc véi dia phwong
dat try s¢ chinh: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du ho so dung quy dinh.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

\ . | Té chic, c& nhan: - Mau s6 01.
o - Nhap dit liu thong tin hd so vao Phan | 1O ChUC, cd mhan | p o s s
B1: Nop ho so A cong chuc tai X 7 - Mau so6 06.
: meém. A hanh chinh .
S T <1 A Trung tam - HO so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién ti.
B2: Chuyén hd Co hic  tai - Mau 50 01.
: uyén ho 2 1A A aen L an A oy ong chuc tai TV
. Chuyén ho so (giay, dién tu) vé SCT xu 1y. Trung tam 02 gio lam viéc Mau s6 06.

- HoO so.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Lanh dao phong KTATMT phan cong cho

B3: Pha A chuyén vién xur 1y. Lanh d he -Mau sd 01.
.t ;an CONG | _ 1ren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd an a0 phong | oy gid 1am viée | - Mau sb 06.
xtr ly ho so X £ KTATMT .
so (Mau s6 06). -HJ so.
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong KTATMT tham muu
Lanh dao S¢ gui ban sao h6 so dé nghi cap
Gidy ching nhéan cua t6 chuc dé lay y kien
cua Uy ban nhan dan cap tinh noi t6 chuc dat -Mausd o1.
tru_ so; Chlt:lh h9ac Uyq bap nha? dap cap tinh - Mau s6 06.
noi t6 chirc dat co s¢ san xuat, kinh doanh H
hoa chat, noi t0 chirc thué dich vu ton trir dé THOsSe
| lay y kién. Sau khi tiep nhan y kién bang van . . . T Yan ban de
B4: Thuc hién | pi, " Chyyén vien Phong KTATMT xem xét, | Chuyen vien | 13 ngay 06 gio' | nghi.
xtr ly, tham dinh phong KTATMT lam viéc

tham dinh hd so, tham muu xu 1y theo quy
dinh hién hanh.

(- 03 ngay lam viéc: giki bdan sao hé so dé ldy
¥ kién dia phwong khdc véi dia phwong ddt
tru s chinh

- 09 ngay lam vigc: dia phuong dugc lay ¥
kién tham dinh hé so, kiém tra thuc té va c6 y
kién phdn héi bang van bdn)

- Van ban c6 lién
quan (néu co).
- Dy thao Gidy
ching nhan hoac
van ban tra 101.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam viée

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- HO so.
- Van ban c¢6 lién
quan (n€u co).
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao Giay
chimg nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Van thu vao sO van ban, dong dau, phat
hanh, luu ho so (ban giay/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so cua S¢ Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chuc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Giay ching nhan
hoac van ban tra
101.

B7: Tra két qua
gidi quyeét

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé&c nhéan viéc nhan két qua trén Mau )
06.

- Moi to chirc, c4 nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thic hd so trén phﬁn mém Mot cira dién tir.

Tb churc, ca nhan;
cong
Trung tam

chuc tai

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc
uy quyeén).
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31. Tham dinh, phé duyét ké hoach phong ngira img phé su cd héa chit.

Thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so diing quy dinh.

Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

‘ . | Té chic, c4 nhan: - Mau s6 01.
A LA - Nhédp dir liéu thong tin hd so vao Phan T? chirc, ca nhanf Trong gio Xk
B1: Nop ho so A cong chuc tai \ > - Mau s6 06.
: mem. A hanh chinh .
a2 NS Trung tam - H6 so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu.
B2: Chuvén hi e . , - Mau s6 01.
¢ Chuyen ho | o vén hd so (gidy, dién tr) vé SCT xirly. | =om8  CUC W11 5 oo lam viee | - Mau s 06.
so Trung tam N
- Ho so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Linh d e - Mau s6 01.
o2 PRaN CONG | sy bhidu kiém soat qué trinh gidi quyét hd | Jonn_ 480 PhONg |45 o 1am vise | - Mau s6 06.
xtr ly ho so X X KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.

- Trén phan mém.
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B4: Thuc hién
xir ly, tham dinh

- Thanh lap Hoi dong tham dinh va t6 chuc
thAm dinh K& hoach (trong 15 ngay lam viéc).
- Thong bao két qua tham dinh (trong 05
ngay lam viéc).

- Kiém tra thyc té viéc thuc hién cac yéu cau
ciia Hoi dong tham dinh néu tai Thong bao
két qua tham dinh (doi véi truong hop quy
dinh tai diém a khodan 3 Diéu 34 Nghi dinh s6
25/2026/NP-CP); bao cao két qua kiém tra va
két luan kién nghi phé duyét hodc khong phé
duyét Ké hoach (trong 20 ngay lam viéc).

Chuyén vién
phong KTATMT/
Hoi dong tham
dinh

43 ngay 06 gio
lam viéc

-MAu s6 01.

- MAu s6 06.

- H6 so.

- ‘Thémh lap Hoi
dong.

- Thong bao két
qua tham dinh.

- Du thao bao
Cao.

- Van br:fln co lién
quan (néu co).

- Dy thao Quyét
dinh phé duyét
Ké hoach hoac
van ban tra 101.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao S6.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gid lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- H6 so.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Béo céo.

- Dy thao Quyét
dinh phé duyét
Ké hoach hoic
van ban tra 1o1.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam:; s6 héa két

- Van thu vao sO van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban di¢n tu).
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Quyét dinh phé
duyét Ké hoach
hodc van ban tra
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qua giai quyét

nhan ho so ctia S& Coéng Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

1o1.

B7: Tra két qua
gidi quyeét

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén Mau s6
06.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thiic hd so trén ph?m mém Mot ctra dién
tu.

Tb chitc, ca nhén;
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc
uy quyeén).
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1. LINH VUC VAN CHUYEN HANG HOA NGUY HIEM (06 TTHC)

1. Cép Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém loai 1 (trir vat liéu né cong nghiép, tién chat thudc nd), 2, 3,

4,9
2. CAp Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém loai 5, loai 8
Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so ding quy dinh.
Cac buée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién

NOi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

\ . | T8 chirc, c4 nhan: - Mau s6 01.
o - Nhap dit liu thong tin hd so vao Phan | L0 ChUe, €d mhan | o oy s
B1: Nop ho so A cong chuc tai X A - Mau s6 06.
mem. A hanh chinh .
a2 NP Trung tam - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu.
89 Chuvén b e . , - Mau s6 01.
- Chuyen RO | ) vén hd so (gidy, dién ti) v SCT xirly. | =on&  Chue Tal) 65 i lam vise | - Mau s6 06.
so Trung tam N
- Ho so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu 1y. Linh d e - Mau s6 01.
. Aan €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd an a0 PRONE | g gid 1am viée | - Mau s6 06.
xtr ly ho so X x KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
. .~ | Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, thAm A - - Mau s 06.
B4: Thye hién | 40" 8 o tham muu xit Iy theo quy dinh | CUYeN VIEN | 3 hgay 1am vise | - H so.

xir Iy, thAm dinh

hién hanh.

phong KTATMT

- Van ban c¢o lién

quan (néu cd).




40

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao Giay
phép hodc van
ban tra 101.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

04 g1 lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

04 gio lam vige

- Ho so.

- Van ban c¢6 lién
quan (néu cd).

- Du thao Gidy
phép hodc van
ban tra 1o1.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 hoa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

04 gio lam vige

Gidy phép hoic
van ban tra loi.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6
06.

- Moi t6 chie, ca nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thiic hd so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tr.

Tb chuc, c4 nhan;
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc
uy quyen).
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3. Cip diéu chinh Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém loai 1 (trir vét liéu no cong nghiép, tién chat
thuoc no), 2, 3,4, 9

4. Cép diéu chinh Gidy phép van chuyén hang hda nguy hiém loai 5, loai 8

Thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so ding quy dinh.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

\ . | T& chue. c4 nhan: - Mau s6 01.
o - Nhap dit liu thong tin hd so vao Phan | L0 ChUe, €d mhan | o oy s
B1: Nop ho so A cong chuc tai s A - Mau s6 06.
mem. A hanh chinh .
A A <1 A Trung tam - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu.
B2: Chuvén hi e . , - Mau s6 01.
¢ Chuyen RO | o vdn hd so (gidy, dien tir) v& SCT xirly. | —On8  ChUC L1 5 oi5 lam viee | - MAu s 06.
so Trung tam N
- HO so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Linh d he - Mau so 01.
o PRAN CONG | sy phidu kiém soat qué trinh giai quybt hd | Jonn_ 480 PRONE |45 ol am vige | - MAu sb 06.
xir 1y hd so % KTATMT \
so (Mau so6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mau s6 06.
B4: Thuc hién gil;lllly;% Vslsn glg?;lgmﬂég\? E:f)n tf’ tgfgﬁ Chuyén vién | 01 ngay 06 gio | H? So"v o
xir Iy, thAm dinh | ’ 4 Uy G phong KTATMT lam viéc - Van ban ¢6 lién

hién hanh.

quan (néu cd).
- Du thao Gidy
phép hoac van
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ban tra 101.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé pheé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xé&t, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- Ho so.

- Vén ban c6 lién
quan (néu co).

- Du thao Giay
phép hodc van
ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Gidy phép hoic
van ban tra loi.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6
06.

- Moi to chirc, c4 nhan dénh gia mic d6 hai
long.

- Két thiic hd so trén phén mém Mot ctra dién
tr.

Tb churc, ca nhan;
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu duoc
iy quyén).
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5. Cap lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém loai 1 (trir vét li¢u no cong nghiép, tién chit thudc no), 2,

3,4,9

6. Cap lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém loai 5, loai 8

Thoi gian gidi quyét TTHC: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so ding quy dinh.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

\ . | T8 chirc, c4 nhan: - Mau s6 01.
o - Nhap dit liu thong tin hd so vao Phan | L0 ChUe, €d mhan | o oy s
B1: Nop ho so A cong chuc tai s A - Mau s6 06.
mem. A hanh chinh .
a2 i : Trung tam - Ho so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu.
B2: Chuvén hi e . , - Mau s6 01.
¢ Chuyen RO | o vdn hd so (gidy, dien tir) v& SCT xirly. | —On8  ChUC L1 1 o5 lam viee | - MAu s6 06.
so Trung tam N
- Ho so.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Linh d he - Mau so 01.
o: PRAN CONG | sy phidu kiém soat qué trinh gidi quyét hd | Jonn_ 980 PRONE |41 o 1am vige | - MAu sb 06.
xtr ly ho so X Z KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
- Méu s6 01.
- Mau s 06.
B4: Thuc hién Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, tham Chuyén vien - Ho so.

xir Iy, thAm dinh

dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh
hién hanh.

phong KTATMT

01 ngay lam viéc

- Van ban c6 lién
quan (néu cd).

- Du thao Gidy
phép hoac van
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ban tra 101.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé pheé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xé&t, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- Ho so.

- Vén ban c6 lién
quan (néu co).

- Du thao Giay
phép hodc van
ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Gidy phép vin
ban tra 101.

B7: Tra két qua
gidi quyet

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6
06.

- Moi to chirc, c4 nhan dénh gia mic d6 hai
long.

- Két thiic hd so trén phén mém Mot ctra dién
tr.

Tb churc, ca nhan;
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu duoc
iy quyén).
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I11. LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM (10 TTHC)

1. Cap Gidy chirng nhin co s& di diéu kién an toan thwe phim doi véi co sé san xuit, kinh doanh thwe phim

Thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay 1am viéc (khdng tinh thoi gian bé sung, hoan thién hé so)

Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan klem tra, tiép nhan hod so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd két
qua,.
- Truong hop hé so chua day du, chinh xac thi
. | tra lai va yeu cau bod sung, hoan thi¢n hé so; P
B}: Tiep nh?n truong hop tur chéi tiép nhan hd so thi lap Tf) chiie, ca nthn; HO so; cac mﬁu
ho ‘50' (bao gom | phiéy tir chdi tlep nhan giai quyét hd so va néu cong chy’c, vien . phleu (Mau g 0 01,
truong hop | 5 1y do tir chdi theo quy dinh. chic tai Trung ”Ijrong glo Méu 56 06), gidy to
khong phu thujc tam Phuc vu hanh hanh chinh

vao dia gioi hanh
chinh)

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trix hd so
dién tur.

- Thuc hién thu :[ru:éc phi, 1¢ phi va nghia vu
tai chinh khéc (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

chinh cong tinh,
cap xa

lién quan theo quy
dinh.

B2:
SO

Chuyén hd

- Truwong hop thye hién tiép nhén, tra két
qua giai quyét khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay qua
dich vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé
Phong chuyén moén thudéc S6 Cong Thuong.
Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé

Cong chic, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

04 gio lam viéc

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HoO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé giam sat, don ddc.

- Truwong hop thuc hién tlép nhan, tra két
qua giai quyet thudc tham quyen cua So
Cong Thuong: Chuyen ho so (gidy, dién tr)
vé S& Cong Thuong dé phan cong xir 1y.

Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho

B3: Pha A chuyén vién xur 1y. Linh d e -Mausd 01.
. ;an NG| _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho anh_¢do Phong | o4 gid lam viéc | - Mau s6 06.
xtr ly ho so Xz KTATMT )
so (Mau s6 06). -HJ so.
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra tinh .. |-Hbso
NP 4 ngay lam viéc O
hop 1€ cua ho so - Mau s6 01
T chtrc tham dinh thuc té cac diéu kién ATTP N .. | -Mausb 06
: - A : 15 ngay lam viéc C
tai co s& theo Pon dé€ nghi. - Quyét dinh thanh
X L lap Doan tham
Bd: Thyc hign Phoog KTATM! dinh otva cic co
xtr ly, tham dinh . g b 0 yeu cau pheu
’ Doan thdm dinh thim dinh lién
Kiém tra, tham muu xir 1y theo quy dinh 03 ngay lam viéc | hganh
- Thong bao thoi
gian tién  hanh

tham dinh thuc té
tal co s
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Bién ban tham
dinh thyc té

- Hd so.

- Van ban co lién
quan (néu co).

- Dy thao Giay
chimg nhan hodc
van ban tra 101.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham muu
chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

06 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

06 gio lam vige

- Hd so.

- Van ban co lién
quan (néu cd).

- Dy thao Giay
chimng nhan hodac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén ket

Vin thu vao sb van ban, dong dau, phat hanh,
luu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S¢ Coéng Thuong tai Trung

- Giay chting nhan
hoac van ban tra
101.

a cho T A Van thu SCT 04 gid lam viée . .
qua o I TUnS | tam, an g Vis - Két qua gia
tam; so0 hoa ket P ) , X %

2 gias oo - Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép tham quyet TTHC dugce
qua giai quyet y AR, £

muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa, luu s0 hoa, luu kho.
kho theo quy dinh.
B7: Tra két qua | - Tra két qua cho to churc, ca nhan. Coéng chuc tai Trong gio Hb SO cac mau
phi dia gidi - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mAau | Trung tdm Phuyc hanh chinh phi€u, gidy to lién
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Cac bu:(fc Noi dung cong viéc Bon V:ﬂn.gAu’(‘)’i Thoi giim Ket ql.l?

thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
phiéu theo quy dinh (néu co). vu  hanh chinh quan theo quy
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | cOng tinh, cap xa; dinh.

(néu c6), giri lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi to chire, c4 nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thiac hd so trén Hé thong.

td churc, ca nhan

2. Ciép lai Gidy ching nhin di diéu kién an toan thwe phim doi véi co sé san xuét, kinh doanh thwe pham

a) D(f)i v6i nhom cap lai Gidy chirng nhén c6 thoi gian giai quyét TTHC trong cac truwong hop cap lai 1a 03 ngay
lam vi€c ke tir ngay nhan dwgc Pon de nghi hop 1€

- Trudng hop cap lai Gidy chimg nhan do bi mat hodc bi hong: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Pon dé nghi hop 16.

- Trudng hop co so thay d6i tén co s¢ nhung khong thay do6i chil co sd, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san
xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi cap lai hop I¢€.

- Trudng hop co so thay d6i chil co sé nhung khong thay d6i tén co sd, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san
xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi cap lai hop I¢.

- Trudng hop chudi co sé kinh doanh thuc pham c6 giam vé co sO kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chtng nhéan theo
quy dinh nhu truong hop co so thay doi tén co so nhung khong thay doi chu co so, dia chi, dia dieém va toan b quy trinh san
xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc.

Cac budc No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thue hién thue hién
Bl: Tiép nhan |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi | T6 chitc, c4 nhan; Trong gio H6 so; cac mau
ho so (bao gom | nhdin yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két | cong chlrc, vién hanh chinh phieu (Mau so 01,
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

truong hop
khong phu thudc
vao dia gigi hanh
chinh)

qua).

- Trudng hop hd so' chua day du, chinh xéc
thi tra lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd
s0; truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap
phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va
néu 16 1y do tir chbi theo quy dinh.

- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tu.

- Thuc hién thu trudce phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khéac (néu c6).

- Gri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtre, ca nhan.

chuce tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Mau s6 06), gidy td
lién quan theo quy
dinh.

B2:
SO

Chuyén hd

- Truong hop thue hién tiép nhan, tra két
qué giai quyét khong phu thudc vio dia
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy
qua dich vu buu chinh, dién tir trén Hé thong)
vé Phong chuyén mén thudoc So Cong
Thuong. Pdng thoi, chuyén thong tin vé ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.

- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két
qué giai quyét thudc thAm quyén cia S&
Cong Thwong: Chuyén hd so (gidy, dién tir)

Coéng chuc, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh

chinh cong tinh,
cap xa

02 gio lam viée

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HoO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

vé S¢ Cong Thuong dé phan cong xu 1y.

Lanh dao phong KTATMT phan cong cho

R R chuyén vién xu ly. . . - Mau s6 01.
B? : , Ptjan €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho Lanh _dao - phong 02 gid lam viéc | - Mau s6 06.
xir ly ho so X £ KTATMT .
so (Mau so6 06). - H so.
- Trén phan mém.
- Ho so
- Mau s6 01
- MAu s6 06
Bd: Thye hign | Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, tham Chuyén vian - Hd so.

xir Iy, thAm dinh

muu xir 1y, thim dinh hd so theo quy dinh
hién hanh.

Phong KTATMT

1,5 ngay lam viéc

- Van ban co6 lién
quan (néu co).
- Du thao Giay
chirng nhan hodc
van ban tra 101.

BS5: Tham muu
Lanh dao S& phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gior 1am viéc

- Ho so.

- Van ban co6 lién
quan (néu cd).

- Dy thao Giy
ching nhan hoac
van ban tra 1o1.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B6: Phat hanh
Vz‘l chuyén ket

Vin thu vao sd van ban, dong dau, phat hanh,
Iru hé so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Coéng Thuong tai Trung

- Giay ching nhan
hodc van ban tra
101.

h T A Van thu SCT 04 gio lam vi¢ . .
’ - Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép quyét TTHC dugc
qua gidi quyét £ N L7 .
tham muu giai quyét TTHC thuc hién so hoa, s0 hoa, luu kho.
luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhafln két qua trén mau
phicu theo quy dinh (néu co). A ) _
. x & A s Cong chuac tai A o x
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy A HO6 so; cac mau
. 1K | 4 i, b 1o . .+ .2 | Trung tam Phuc vy . 4 A e
B7: Tra két qua | dinh (n€u cd), g lai co quan chu tri gidi Trong gio phi€u, gidy to lién
Coae e Xy a1 : , < N hanh chinh cong . >
phi dia gid¢i quyet thu tuc hanh chinh hoac luu trit theo X hanh chinh quan theo quy
: : tinh, cip xi; to )
quy dinh. dinh.

- Moi t6 chie, ca nhan danh gia mic d6 hai
long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

chtre, ca nhan

b) P6i véi nhom cap lai Gidy ching nhén c6 thoi gian giai quyét TTHC trong cac truong hop cap lai: 25 ngay
lam vié€c ké tir ngay nhan duwgc Pon dé nghi hop 1€

- Truong hop cép lai do co so thay d6i dia diém san xut, kinh doanh; thay d6i, bod sung quy trinh san xut, mit ‘hang
kinh doanh va khi Gidy chtrng nhan hét hiéu lyc: Trinh ty, tha tuc cap Gidy chtng nhan thyuc hién theo quy dinh nhu cép lan
dau 1a 25 ngay lam viéc (khdng tinh thoi gian bé sung, hoan thién hé so).
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- Truong hop chu(:),i co s¢ kinh doanh thuc pham c6 ting vé co s kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chimg nhan thuc
hién theo quy dinh nhu cap lan dau: 25 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian bo sung, hoan thién ho so).

Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan klem tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qua).
- Truong hop hé so chua day du, chinh xac thi
. | tra lai va yeu cau bod sung, hoan thién hé so; P
B}: Tiep nh?n truong hop tur chbi tiép nhan ho so thi 1ap Tf) chiie, ca nh?PS HO so; cac mau
ho ‘50’ (bao gom | phiéu tir chdi t1ep nhan giai quyét hd so va néu cong Ch}l’C» vien N phiéu (Mdu sé 01,
truong hop | 5 1y do tir chdi theo quy dinh. chic tai Trung ”Ijrong glo Mau 56 06), gidy to
khong phu thujc tam Phuc vu hanh hanh chinh y

vao dia gioi hanh
chinh)

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tir.

- Thuc hién thu :[ru’(')’c phi, 1¢ phi va nghia vu
tai chinh khéc (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.

chinh cong tinh,
cap xa

lién quan theo quy
dinh.

B2:
SO

Chuyén hd

- Truong hop thyc hién tiép nhén, tra két
qua giai quyét khong phu thugc vao dia gidi
hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay qua
dich vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé
Phong chuyén moén thugc S& Cong Thuong.
Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Cong chtc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

04 gio lam viée

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HoO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dé giam sat, don doc.

- Truomg hop thuc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét thugc tham quyén cua So
Cong Thuong: Chuyen hd so (gidy, dién tir)
vé S& Cong Thuong dé phan cong xt 1y.

Lanh dao phong KTATMT phan cong cho

B3: Ph R chuyén vién xu ly. Linh d he - Mau s6 01.
. ;an €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho an_sdo PRONE | oy gio lam viéc | - Mau s6 06.
xtr ly ho so x £ KTATMT .
so (Mau s6 06). - H) so.
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra tinh .« .. |-Hdso
A o 1A 4 ngay lam viéc R
hop 1€ cua ho so - Mau s6 01
T chtrc tham dinh thuc té cac diéu kién ATTP e .. |-Mausb 06
: - A : 15 ngay lam viéc C .
tai co sO theo Pon dé nghi. - Quy¢t dinh thanh
lap Doan tham
e Chuyén vién d%nh CT(A)i V(');i cac C?‘
B4 » Tﬂl:“’c dl}lehn Phong KTATMT/ SO yéu cau phai
Xu ly, tham din Poan thim dinh tha\mh dinh  lién
2 e : ia oo | GAN
Kiém tra, tham muu x1 1y theo quy dinh 03 ngay lam viéc | Thong béo thoi
gian tién  hanh

tham dinh thuc té
tal co s
- Bién ban thim
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh thyc té

- H6 so.

- Van bém co lién
quan (n€u co).

- Dy thao Giay
chimg nhan hodc
van ban tra 101.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham muu
chuyén trinh Lanh dao So¢.

Lanh dao phong
KTATMT

06 gio lam vi¢e

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

06 gio lam vige

- H6 so.

- Van ban co lién
quan (néu cd).

- Dy thao Giay
chiing nhan hodac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén ket

Vin thu vao sé van ban, dong dau, phat hanh,
luu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S¢ Coéng Thuong tai Trung

- Giay chting nhan
hoac van ban tra
101i.

qua cl:o il“runig HAm. Van thu SCT 04 gio lam viée | Két qui gidi
tam; so hoa ket P ) , 2 X
Y X - Chuyén két qua cho cong chire truc ti€p tham quyet TTHC dugc
qua giai quyet X A X1 AT
muu giadi quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu s0 hoéa, lIuu kho.
kho theo quy dinh.
C de ese - Ky x4c nhéan vi¢c nhan két qua trén mau | Trung tdm Phuc \ . phi€u, gidy to lién
phi dia gioi .7 . R . . hanh chinh
: phicu theo quy dinh (n€u co). vu hanh chinh quan theo quy
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c6), giri lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chite, ¢4 nhan danh gid muc do hai
long.

- Két thuc ho so trén Hé thong.

cong tinh, cap xa;
td churc, ca nhan

dinh.

3. Ping ky chi dinh Co s¢ kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuéc

a) Truong hop d6i v6i co so kiém nghiém khong thudce déi tugng quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién
tich s0 20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT ngay Ol thang 8 ndm 2013 ctua Bo truong Bo Y té, Bo truong Bo Cong
Thuong, Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon quy dinh diéu kién, trinh ty thi tuc chi dinh co s¢ kiém nghiém
thuc pham phuc vu quan 1y nha nuéc

Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc

Cac bude N&i dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Huong dan klem tra, tiép nhan hd so (ghi
B1: Tiép | nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
nhan hd so |qud). T6 chirc, ca nhén; Hd so: cic mau
(bao gom | - Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi | cong chtc, vién N A
X s ~ " phiéu (Mau so 01,
trwong  hop | tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién hd so; | chirc tai Trung tdm | Trong gio s % s
N . \ > Mau so 06), giay to
khong  phu | truong hop tu chdi tiép nhan hd so thi 14p phiéu | Phuc vy  hanh | hanh chinh .
P . . ) lién quan theo quy
thujc vao dia | tir chdi tlep nhan giai quyét hd so va néu 1 1y | chinh coéng tinh, )
s N Lo~ dinh.
gioi hanh | do tir chéi theo quy dinh. cap xa
chinh) - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hda va luu trit hd so
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dién tu.

- Thuc hién thp trudc phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

B2: Chuyén
ho so

- Truwomg hop thuwe hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vio dia giéi
hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich
vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong
chuyén mon thuéc S& Cong Thuong. Pong thoi,
chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giam sat, don
déc.

- Truwong hop thuwc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét thudc tham quyén cia Sé
Cong Thwong: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé
S¢ Cong Thuong dé phan cong xir 1y.

Coéng chtc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

04 gio
lam viéc

-Mau sb 01.
- Mau sb 06.
- HO so.

B3: Phan
cong xir ly ho
SO

Lanh dao phong KTATMT phan cong cho
chuyén vién xu 1y.

- Trén phi’é'u kiém soat qua trinh giai quyét hd
so (Mau s6 06).

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
KTATMT

04 gio
lam viéc

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HoO so.

B4: Thuc
hién xuw ly,

Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, Soat xét
ho so theo quy dinh hién hanh.

Chuyén Vién
Phong KTATMT

9 ngay
lam viéc

- HO so
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Cac buée N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
tham dinh - Mau s6 01
- Mau 56 06
- Quyét dinh thanh
L ae : 1ap doan dénh gia co
- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia S%p kigri?ngilniérila ¢
co sO kiém nghiém (frong 15 ngay lam viéc, ké Bio cf d: h .
tir ngay nhdn dii ho so day di, hop 1¢). Chuyén vién 23 o o5 Rt o i
: iy : : . co s&; Két luan cua
- T6 chirc tién hanh danh gia nang luc tai co s6 | Phong KTATMT/ . ”g."’ly doan d
A1 . ~ lam viéc oan danh gia.
theo Pon dé nghi, tham muu theo quy dinh. Lanh dao o so
- Gui két luan danh gia (trong thoi gian 05 ngay Vi -b° ST
lam viéc ké tir ngdy két thiic danh gid). - van bah co flien
quan (n€u co).
- Dy thao Quyét
dinh hoac van ban
tra 101.
_ Lanh dao phong KTATMT xem x¢t, tham muu | Lanh  dao phong 06 gio - Ho so.
Eliu -ILh;LTl chuyén trinh Lanh dao So. KTATMT lam viéc - Van ban c¢6 lién
dao S& phé 05 cid quan (néu co).
dl.Jyét Lanh dao SCT xem xé&t, phé duyét. Lanh dao SCT . g.A - Dy thao Két qua
€ lam viéc \ \ .
thu tuc hanh chinh.

: , an thu vao sd van ban, dong dau, phat hanh, - Két qua tha tuc
B6 Phat | vy th van ban, dong déu, phét hanh Két qua th
hanh VA | |4y hé so (ban gidy/ban dién tir). ... | hanh chinh.
chuyén ket 21X g L 2k A LA Lk < 04 gio lam P .

ui cho |~ Chuyén két qua giai quyet dén Bo phan tiép Vin thu SCT vide - Két qua giai quyét
gl'rung tam: nhén ho so cua S¢ Cong Thuong tai Trung tam. ' TTHC dugc s6 hoa,

s0 hoa ket

- Chuyén két qua cho cong chuc truc tiép tham

luu kho.
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Cac buée Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
qua gidi | muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa, Iuu kho
quyét theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co). Cong chic tai
B7: Tra két|- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | Trung tam Phuc vu " H6 so; cac mau
. - Trong gi10 £ Aoy 1en
qua phi dia | (néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thii | hanh chinh  cong hanh ohinh phiéu, giay to lién
gidi tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. tinh, cip xd; to quan theo quy dinh.

- Moi to chiic, ¢4 nhan danh gia muc do hai
long.
- Két thiac hé so trén Hé thong.

churc, ca nhan

b) Truong hop doi véi co s¢ kiém nghiém quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién tich s6 20/2013/TTLT-
BYT-BCT-BNNPTNT ngay 01 thang 8 nam 2013 cua B truong BO Y t€, Bo truong B Cong Thuong, BO truong Bo Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon quy dinh diéu ki¢n, trinh tu thu tuc chi dinh co s¢ ki€ém nghi¢m thuc pham phuc vu quan 1y

nha nudc

Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Bli ATlep - Humg da§1, klA‘em‘ tra, tlrep nhan .1}0 sog(gf}l Tf) chire, ’ca nhg}l; H so: cic miu
nhan ho so | nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két|cong chac, vién X ~ g

) 2 . i A .y phiéu (Mau so 01,
(bao gom | qua). chuc tai Trung tam | Trong gio > Aoy

. . 5 ? Mau so 06), giay to
truwong  hop Phuc vy hanh | hanh chinh

khong  phu
thugc vao dia

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi
tra lai va yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;
truong hop tur choi tiép nhan hd so thi 13p phi€u

chinh cong tinh,
cap xa

lién quan theo quy
dinh.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

gidi  hanh
chinh)

tir choi tjép nhén giai quyét hd so va néu 13 1y
do tir choi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so
dién tu.

- Thyce hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

B2: Chuyén
ho so

- Truong hop thuwc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vio dia giéi
hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich
vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong
chuyén mén thuéc S& Cong Thuong. Pong thoi,
chuyén thong tin vé ho so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam sat, don
déc.

- Truwong hop thyc hién tlép nhan, tra két
qua giai quyét thudc tham quyén caa S&
Cong Thuwong: Chuyen hé so (gidy, dién tir) vé
S& Cong Thuong dé phan cong xt 1y.

Cong chtc, vién
chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

04 gio
lam viéc

-Mausb 01.
- Mau sb 06.
- HO so.

B3: Phan
cong xur ly ho
SO

Lanh dao phong KTATMT phén cbng cho
chuyén vién xu 1y.
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

Lanh dao phong
KTATMT

04 gio
lam viéc

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HoO so.
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Cac buée Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
so (Mau s6 06).
- Trén phan mém.
- Mau s6 01
- Mau 56 06
N PN s - A A - H@ SO
B4: Thuc | Chuyén vién Phong KTATMT ki€ém tra, thdm Chuyén vien 28 ngay Van bin o6 1ic
hi¢n xir 1y, | dinh ho so, tham muu xir Iy theo quy dinh hién | 5 o” -~ o AT imvice | an ban co len
thAm dinh | hanh. g ¢ | quan (neuco)
- Dy thdo Quyét
dinh hodc van ban
tra 101.
Léanh dao phong KTATMT xem x¢ét, tham muu | Lanh dao phong 02 gio - Ho so.
B5: Tham | chuyén trinh Lanh dao S¢. KTATMT lam viéc - Vin ban co lién
muu Lanh quan (néu co).
gﬁ;étS“ PR® | Lanh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT o e éinguhoglaovar??;
tra 1o1.
B\G: Phé:[ Vin thu vao sbé van ban, dong dau, phat hanh,
hanh — Va |y hd so (ban gidy/ban dién tir). - Két qua thi tuc
chl}yen ket Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép " hanh chinh
qua cho| . 73 r e n : R - 04 gio L .. £
Trung tam: nhan hq S0'cua S¢ Cong Thuong tai Trul}g tam. | Van thu SCT lam viéc - Két qua giai ;qu},]et
s6 héa Kkét |- Chuyén két ,qué cho cong chirc tryc tiép tham TTHC duogc s6 hoa,
qua giai | Muu gidi quyét TTHC thyc hién s0 hoa, luu kho luu kho.

quyét

theo quy dinh.
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Cac buée Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co). Cong chic tai
B7: Tra két |- Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo quy dinh | Trung tam Phuc vu .y HO6 so; cic mau
» . Trong g0 £ o tea
qua phi dia | (néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thai | hanh chinh  cong hanh chinh phiéu, giay to lién
gidi tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh. tinh, cap x&; t0 quan theo quy dinh.

- Moi to chiic, c4 nhan danh gid muc do hai
long.
- Két thiac hé so trén Hé thong.

churc, ca nhan

4. Ping ky chi dinh Co sé kiém nghiém kiém ching vé an toan thyc pham

a) Truong hop d6i v6i co so dang ky kiém nghiém kiém chting khong thudc dbi twong quy dinh tai diém e khoan 3
Diéu 6 Thong tu s6 40/2013/TT-BCT ngay 31 thang 12 nam 2013 cua B6 Cong Thuong quy dinh diéu kién, trinh ty thu tuc
chi dinh co s& kiém nghiém kiém chimg vé an toan thuc pham thudc trach nhiém quan 1y nha nude caa B Cong Thuong

Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc

Cac budce Néi dune cbne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
BL: — Ti€p | 1iéng din, kidm tra, tiép nhan hd so (ghi| . .. . ..
nhan ho so TR T , 2 .Y 2 | To chuc, ca nhan; N , x

: x| nhan yéu cau vé hinh thuc, dia diem tra ket | . , o H6 so; cac mau
(bao gom , cong chuc, vién £ z

X qua). o ~ Ly phiéu (Mau so 01,
truong  hop . \ L ) . |chuc tai Trung tam | Trong gio Mau s6 06), gidy to
khong  phu | Truong hop hq so chua day du, chinh xac thi Phuc vu hanh| hanh chinh , glay

thugc vao dia
gioi hanh
chinh)

tra lai va yu cau b6 sung, hoan thién hd so;
truong hop tur chéi tiép nhén hd so thi 1ap phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y

chinh cong tinh,
cap xa

lién quan theo quy
dinh.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

do tir chdi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trir hd so
dién tur.

- Thuc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

B2: Chuyén
ho so

- Truong hop thuwc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay qua dich
vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong
chuyén mon thuéc S& Cong Thuong. Pong thoi,
chuyén thong tin vé ho so trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam sat, don
déc.

- Truong hop thuc hién tiép nhin, tra két
qua giai quyét thudc tham quyén cia Sé
Cong Thuong: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé
S¢ Cong Thuong dé phan cong xu 1y.

Cong chtec,
chuc tai Trung tdm
Phuc wvu
chinh cong tinh,
cép xa

vién

hanh

04 gio
lam viéc

-Mausb 01.
- Mau sb 06.
- HO so.

B3: Phan
cong xur ly ho
SO

Lanh dao phong KTATMT phan cong cho
chuyén vién xu ly.

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 06).

Lanh dao phong
KTATMT

04 gio
lam viéc

-Mausb 01.
- M4u s6 06.
- HO so.
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Cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, soat xét | Chuyén Vién 9 ngay - Ho so
ho so theo quy dinh hién hanh. Phong KTATMT lam viéc -Mau sd 01
- MAu s6 06
- Quyét dinh thanh
lap doan danh gia co
- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia s ki€ém nghi¢m.
B4: Thuec | co sé kiém nghiém (trong 15 ngay lam viéc, ké - Bao cao danh gia
hién xi 1y, | & ngay nhén du hé so day dii, hop 1¢). Chuyén vién 33 o3 co s&; Két luan cua
thimdinh |- T4 chiic tién hanh dénh gia nang luc tai co s | Phong KTATMT/| 5 31?2 doan danh gia
theo Pon dé nghi, tham muu theo quy dinh. Lanh dao i - H6 so.
- Guri két luan dénh gia (trong thoi gian 05 ngay - Van ban c6 lién
lam viéc ké tir ngay két thic danh gid). quan (néu co).
- Dy thio Quyét
dinh hodc van ban
tra 1oi.
_ Léanh dao phong KTATMT xem x¢t, tham muu | Lanh  dao phong 06 gio - Ho so.
B5:  Tham | chyyén trinh Lanh dao S6. KTATMT lam viéc |- Vin ban o6 lién
muu  Lanh L.
, n _ quan (néu co).
dao So phe 06 gio \ £ )
duvet Lanh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT . oA - Du thao Két qua
uyé lam vi¢e , \ .
tha tuc hanh chinh
B6: Phat | Van thu vao 50 van ban, dong dau, phat hanh, 04 i - Két qua thi tuc
hanh va | luu hd so (ban gidy/ban dién tir). Van thu SCT la 22 | hanh chinh

chuyén  két

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép

- Két qua giai quyét
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Cac budc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
qua cho | nhan ho so cuia S& Cong Thuong tai Trung tam. TTHC duoc s hoa,
Trung tam; |- Chuyén két qua cho cong chuc tryc tiép tham luu kho.
s0 hoéa ket | myy giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu kho
qua gidi | theo quy dinh.
quyét
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co). Cong chic tai
B7: Tra két |- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh | Trung tam Phuc vu Ly H6 so; cic mau
- - Trong gi10 £ Ay 1ea
qua phi dia | (néu co), giri lai co quan chi tri giai quyét thu | hanh chinh  cong hanh ohinh phicu, giay to lién
gidi tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh. tinh, cap x&; t0 quan theo quy dinh.

- Moi to chiic, c4 nhan danh gid muc do hai
long.
- Két thiac hé so trén Hé thong.

churc, ca nhan

b) Truong hop dbi véi co so dang ky kiém nghiém kiém ching quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu 6 Thong tu s6
40/2013/TT-BCT ngay 31 thang 12 nam 2013 cua B6 Cong Thuong quy dinh diéu kién, trinh tu thu tuc chi dinh co sé kiém
nghiém kiém chtng vé an toan thuc pham thudc trach nhiém quéan Iy nha nude cia Bo Cong Thuong.

Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Cac buoéc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thue hién : : thue hién thue hién thue hién
B1: Tiép | - Huodng dan klem tra, tiép nhan hod so (ghi Tb chitc, ca4 nhan; HO so; cac mau
nhin hd so | nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két cong chtc, vién| Tronggid | phiéu (Mdu sé 01,
(bao gom | qua). chtc tai Trung tam | hanh chinh | Mdu s6 06), gidy to
trwong  hgp | - Truong hop hd so chwa day du, chinh xac thi | Phuc vy hanh lién quan theo quy
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

khong  phu
thuc vao dia
gioi hanh
chinh)

tra lai va yéu cau bé sung, hoan thién ho so;
truong hop tur chéi tiép nhén hd so thi 14p phiéu
tir choi tlep nhan giai quyét hd so va néu 13 1y
do tir chéi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hi¢n sao chup, s6 héa va luu trit hd so
dién tu.

- Thyc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Guii Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

chinh cong tinh,

cap xa

dinh.

B2: Chuyén
ho so

- Truong hop thuwc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thugc vao dia gidi
hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay qua dich
vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong
chuyén mén thuéc S& Cong Thuong. Pdng thoi,
chuyén thong tin vé hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam sat, don
déc.

- Truwong h0'p thwe hién tlép nhan, tra két
qua giai quyet thugc tham quyen cua SO’
Cong Thuong: Chuyen hd so (gidy, dién tir) vé
S& Cong Thuong dé phan cong xt 1y.

Cong chtec,
Phuc wvu

cap xa

vién
chure tai Trung tdm
hanh
chinh cong tinh,

04 gi10
lam viéc

- Mauso O1.
- Mau so 06.
- HO so.

B3: Phan

Lanh dao phong KTATMT phan cong cho

Lanh dao phong

04 gid

-Mausd 01.
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Cac b“ﬁ"fc Noi dung cong viéc Don Vi/llgll’f)’i Thoi giim Ket ql.lfl
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
cong xir Iy ho | chuyén vién xt 1y. KTATMT lam viéc |- Mau s6 06.
SO - Trén phi,éu kiém soat qua trinh giai quyét hd - Hb so.
so (Mau so 06).
- Trén phan mém.
- Mau s6 01
- Mau s6 06
B4:  Thye| Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, thim | o o0 | o |7H0s0
hién xu ly, di\nh ho so, tham muu xtr ly theo quy dinh hién Ph(‘)li/ KTATMT I 3ié>(/; - Van Pan, co lién
thdm dinh | hanh. g ¥ | quan (néucd)
- Dy thdo Quyét
dinh hodc van ban
tra 1o1.
Léanh dao phong KTATMT xem x¢ét, tham muu | Lanh  dao phong 02 gio - Ho so.
B5: Tham | chuyén trinh Lanh dao S¢. KTATMT lam vi¢c - Vin ban co lién
muu Lanh quan (néu cd).
gﬁ;étS“ PRE | 4nh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT oBly o DY thao Quyt
Al
B6: Phat | Van thu vao sé'ya'ln bén,. dong dau, phat hanh, - Két qua thi tuc
hanh va fru 1 50 (be:m gidy/ban dlén, t&)', . 04 id hanh chinh. '
chuyén ket |- Chuyén két qua giai quyét dén B phan tié < 10 X s s X
qu{ly cho | nhan }?6 SO cﬁaqS(”r génquiuong tai TrEng tém.p Van thu SCT lam %iéc :FTKIfIthga gt ;qE},]et
Trung tam; | - Chuyén két qua cho cong chuc truc tiép tham 1ee 50 10,

s0 hoa ket

muu giai quyét TTHC thyc hién s6 héa, luu kho

luu kho.
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Cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
qua giai | theo quy dinh.
quyét
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co). Cong chic tai
B7: Tra két|- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | Trung tam Phuc vu .y H6 so; cac mau
. - Trong g10 £ Y S
qua phi dia | (néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thii | hanh chinh  cong hanh ohinh phiéu, gidy to lién
gidi tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh. tinh, cap x3; to quan theo quy dinh.
- Moi td chiie, ca nhan danh gia muc do hai chirc, ca nhin
long.
- Két thiac hé so trén Hé thong.
5. Piang ky gia han chi dinh Co sé kiém nghiém thwe phAm phuc vu quan 1y nha nuwéc
6. Piing Ky gia han chi dinh co sé kiém nghiém kiém chirng vé an toan thuc phim
Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
B1 A ;Tiép - Huong dan klem tra, tlep nhan hod so (ghl Té chirc, c4 nhan: . ’ i
nhian ho so | nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két| , o HO6 so; cac mau
ba. b ua). cong chic, vien phiéu (Méu so6 01
(i ao gom | 4 chuc tai Trung tdam | Trong gio Mdu sé 06). oi N
truwong  hop | - Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi Phuc vu hanh| hanh chinh au so 06), giay to

khong  phu
thugc vao dia
gioi hanh

tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
truong hop tur chéi tiép nhén hd so thi 1ap phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y

chinh cong tinh,
cap xa

lién quan theo quy
dinh.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh)

do tir chdi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tu.

- Thuc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

B2: Chuyén
ho so

- Truong hop thuwc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay qua dich
vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong
chuyén mon thuéc S& Cong Thuong. Pong thoi,
chuyén thong tin vé ho so trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam sat, don
déc.

- Truong hop thuwc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét thudc tham quyén cia Sé
Cong Thuong: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé
S¢ Cong Thuong dé phan cong xu 1y.

Cong chtec,
chure tai Trung tdm
Phuc wvu
chinh cong tinh,
cép xa

vién

hanh

04 gio
lam viéc

-Mausb 01.
- Mau sb 06.
- HO so.

B3: Phan
cong xur ly ho
SO

Lanh dao phong KTATMT phan cong cho
chuyén vién xu ly.

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 06).

Lanh dao phong
KTATMT

04 gio
lam viéc

-Mausb 01.
- M4u s6 06.
- HO so.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Trén phan mém.

B4: Thue
hién xi ly,
tham dinh

- DI v6i co so kiém nghiém khdng thudc doi tuong
quy dinh tai diém d khoan 3 Dicu 6 Thong tu lién
tich s6 20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT/ Doi
V6i co s¢ dang ky kiém nghiém kiém ching khong
thudc doi tuong quy dinh tai diém e khoan 3 bicu 6
Thong tu so 40/2013/TT-BCT:

+ Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia
co s& kiém nghiém (trong 15 ngay lam viéc, ké
twr ngay nhan du hé so day du, hop [¢).

+ T chirc tién hanh danh gid nang luc tai co sé
theo Don dé nghi, tham muu theo quy dinh.

+ Giri két ludn danh gia (trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tir ngay ket thuc danh gia).

- P6i voi co so kiém nghiém quy dinh tai diém d
khoan 3 Piéu 6 Thong tu lién tich sb
20/2013/TTLT-BYT-BCT-BNNPTNT/ Bdi véi co
s& dang ky kiém nghiém kiém chting quy dinh
tai diém e khoan 3 Diéu 6 Thong tu sd 40/2013/TT-
BCT:

+ Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, tham

dinh hd so, tham muu xtr 1y theo quy dinh hién
hanh.

Chuyén vién
Phong KTATMT/
Lanh dao

28 ngay
lam viéc

- Mau sb 01

- Mau sb 06

- Ho so

- Van ]oén co lién
quan (néu co)

- Dy thio Quyét
dinh hodc van ban
tra 101.

B5: Tham
muu Lanh

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham muu
chuyén trinh Lanh dao So.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio
lam viéc

- HoO so.
- Van ban co6 lién
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Cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & g VI thue hién thue hién thue hién
dao Sé phe quan (néu co).
duyét ic - : &
¥ Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t. Lanh dao SCT O 2 £l . bu ch o Quyoet
lam viéc dinh hoac van ban
tra 1oi.
Bﬁ: Phé‘t Van thu vao sO van ban, dong dau, phat hanh,
nan V2| luu hé so (ban gidy/ban dién t). - Két qua thu tyc
ciuyen e\ Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép . hanh chinh.
qua cho A A ) 2 A . A o 04 g10 £ y ege e
Trung  tam: nhan ho so cua S¢ Cong Thuong tai Trung tam. | Van thu SCT 1am viee - Két qua giai quyéet
& héa Két |- Chuyen két qua cho cong chirc truc tiép tham ' TTHC duoc s6 hoa,
qui giai | Muu giai quyet TTHC thyc hién s6 hoa, luu kho lwru kho.
quyét theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co). Coéng chuc tai
B7: Tra ket |- Thu lai cic mau phiéu, giday to theo quy dinh | Trung tam Phuc vu Ly Ho so; cac mau
. - AN a1 s an L oo | s ) A Trong gio . X A 1A
qua phi dia | (n€u co), gui lai co quan chu tri giai quyét thu | hanh chinh  cong hanh ohinh phicéu, giay to lién
gidi tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh. tinh, cap xa; to quan theo quy dinh.

- Moi to chiic, c4 nhan danh gid muc do hai
long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

chirc, ca nhan
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7. Ping ky thay d6i, b6 sung pham vi chi dinh Co sé kiém nghiém thwe pham phuc vu quén 1y nha nuéc

8. Ping ky thay d6i, b6 sung pham vi chi dinh Co s¢ kiém nghiém kiém chirng vé an toan thwe pham

Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Cac budc N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan klem tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
|- Truong hop hé{ 50 chua day du, chinh xac thi
Bli ATleP tra lai va yéu cau b6 sung, hoan thién ho so; | = o
nhan ho 5071 truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi lap phiéu Tf’ chiie, ca nh?flé Hd so; chc ma~1u
(bao gom | tiy choi tlep nhan giai quyét ho so va néu rd ly | €Ong chuc, vién hleu (Mau g 0 01,
truong  hop | 4 chirc tai Trung tim | Trong gio |
¢ o tir chdi theo quy dinh. : g g8 Mé 06
khong  phu . o : Phuc vu hanh| hanhchinh | Mdu s 06). gidy &
i 8 . pnu | Nhép dit li¢u thong tin ho so vao H¢ thong. N A ) lién quan theo quy
thugc vao dia e Lo, e chinh cong tinh, )
\ - Thuc hién sao chup, s6 héa va luu trit hd so | z_~ dinh.
gioi hanh dién t cap xa
chinh) en _
- Thuc hién thp trude phi, 1€ phi va nghia vy tai
chinh khac (néu co).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.
lruimg bap thoe i iy abin 13 K| Cong i, i »
. ua giai quye u thugc v ia gibi | T 3 ' -Mau s 01.
B2: Chuyén | hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay qua dich caue fal “Tung 04 gio Xz
N Phuc vu hanh 12 oA - Mau s6 06.
ho so vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chinh cong tinh, am viee _Hb o

chuyén mén thuéc S¢ Coéng Thuong. }?ong thoi,
chuyén thong tin vé ho so trén H¢ thong thong

cap xa
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Cac buée N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
tin giai quyét tha tuc hanh chinh 7dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gidm sat, don
doc.
- Truwong hop thye hién tlép nhan, tra két
qua giai quyet thudc tham quyen cua SO
Cong Thuong: Chuyen hé so (gidy, dién tir) vé
S¢ Cong Thuong dé phan cong xur 1y.
Lanh dao phong KTATMT phan cong cho
B3: Phan | chuyén vién xtr ly. . . . - Mau s6 01.
n o 1 pA A NRY . - z, x| Lanh dao phong 04 gio x
cong xir ly ho | - Trén phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyét ho N - Mau so6 06.
X % KTATMT lam viéc ;
SO so (Mau s6 06). i -Hb so.
- Trén phan mém.
- D6i v6i co s¢ kiém nghiém khdng thuoe doi tuong - Ho so
quy dinh tai diém d khoan 3 Di€u 6 Thong tu lién -Mau sd 01
tich so 20/2013/TTL:|'-BYT-BCT-I?:NNPTNT/ boi x  Z
V6i co s¢ dang ky kiém nghiém kiém chang khong - Mau s6 0§
thudc doi tuong quy dinh tai diem e khoan 3 Dicu 6 - Quyét dinh thanh
B4: Thue Thong tu s0 40/2013/TT-BCT: Chuyén vién 28 o le_tpkq?an da;?IAl gia co
hién xir 1y, | " Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan dénh gia Phong KTATMT/ -0 Ngay Y }em Tlg 1¢’m. 3
tham dinh co 8¢ kiém nghiém (trong 15 ngay lam viéc, ké Lanh dao lam viéc - B4o céo danh gia

tir ngay nhdn dit ho so day du, hop 1@).

+ T6 chirc gién hanh danh gia nang luc tai co s&
theo Don dé nghi, tham muu theo quy dinh.

+ Giri két luan dénh gia (rrong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tw ngay két thuc danh gia).

co s&; Két luan cua
doan danh gia.

- H6 so.

- Van ban co6 lién
quan (néu cd).
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Cac buée N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Déi Véi co SO kiém nghiém quy dinh tai diém d - Du thao Quyét
khoan 3 Dieu 6 Thong tu lién tich so dinh hoac van ban
20/2013/TTLT-I§YT-BCT-BNNPTNT/ boi véi co tra 101.
so dang ky kiém nghiém kiém ching quy dinh
tai diém e khoan 3 Diéu 6 Thong tu s6 40/2013/TT-
BCT:
+ Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, thAm
dinh ho so, tham muu xur 1y theo quy dinh hién
hanh.
Lanh dao phong KTATMT xem x¢t, tham muu | Lanh  dao phong 02 gio - Ho so.
B5: Tham | chuyén trinh Lanh dao S¢. KTATMT lam vigc - Vin ban c6 lién
muu Lanh quan (néu co).
dao S& phe i - : &
duyét | Lanhdao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT By o ¥ thao Quyt
o |waloi
Bfi: Phé:[ Van thu vao sO van ban, dong dau, phat hanh,
hﬁ”hx k‘Qa lwu hd so (ban gidy/ban dién ti). - Két qui tha tuc
chuyén KU Chuyén két qua gii quyét dén Bo phan tiép | hanh chinh
qua cho han ho e A h . R <n th 04 gio B S B
Trung tam: nhan ho so cua S Cong Thuong tai Trur}g tam. | Van thu SCT 1am vidc - Két qua gidi quyet
6 hoa Két |- Chuyén ket qua cho cong chic truc tiep tham ' TTHC duogc s6 hoa,
qué gii | MUU giai quyet TTHC thuc hién s6 hoa, luu kho luu kho.
quyét theo quy dinh.
B7: Tra két|-Tra két qua cho td chirc, ca nhan. Cong chuc tai Trong gio Hd SO; cac mau
qua phi dia | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mAu phiéu | Trung tdm Phuc vu | hanhchinh | phicu, gidy to lién
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- Thu lai cic mAu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi to chiic, c4 nhan danh gid muc do hai
long.

- Két thiac hé so trén Hé thong.

tinh, cip xi; to
churc, ca nhan

Cac buée N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
gidi theo quy dinh (néu co). hanh chinh cong quan theo quy dinh.

9. Cép Gidy chirng nhin di diéu kién an toan thwc pham ddi v6i co sé kinh doanh thwe phim

Thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc (khdng tinh thoi gian bé sung, hoan thién hé so)

Cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan klem tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd két
qua).
> _ | - Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac thi P
BI: Tiep nhan |4 15i vy yeu cau b() sung, hoan thien hd so; | 10 chuc, ca nhan; HS so: ci 5
ho so (bao gom cong chuc, vién 0 50, fac mau
i | 1 o255 s 50 1 |8 UIC g gy | (580
khong phu thudc tam Phuc vu hanh hanh chinh Mau s6 06), gidy 16

vao dia gioi hanh
chinh)

13 1y do tir chéi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trix hd so
dién tu.

- Thuc hién thu }ru:c'rc phi, 1¢ phi va nghia vu
tai chinh khéc (néu co).

chinh cong tinh,
cap xa

lién quan theo quy
dinh.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

- Truomg hop thuwc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vao dia giéi
hanh chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua
dich vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé
Phong chuyén mon thuoc S& Cong Thuong.

Cong chtrc, vién

B2: Chuyén hd D(Eng thos, ch.uyér.lv thong tin Yé ho s trén H | chirc tai  Trung | | - M§u so 0l.
o : thpng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh | tAm Phuc vu hanh | 04 gid lam viéc | - Mau s0 06.
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | chinh cong tinh, -Hb so.
de giém sat, don doc. cép Xa
- Truomg hep thuc hién tlép nhén, tra két
qué gidi quyét thudc thim quyén cia S¢
Cong Thuong: Chuyen hd so (gidy, dién tr)
vé S Cong Thuong dé phan cong xur 1y.
Lanh dao phong KTATMT phan cong cho
_ R R chuyén vién xu ly. . . - Mau s6 01.
B3: Phan cOng | e hidy kidm soat qua trinh giai quyét hd | LANP_dao phong |0 o i viee | - Mau sé 06,
xtr ly ho so X X KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, tham Chuyén vién - Ho so
.. | muu xur ly, tham dinh ho so theo quy dinh hién Phong KTATMT 05 ngay lam viéc | - MAu s6 01
B4: Thuc hién | pynn. g M <6 06

xir Iy, thAm dinh

T chirc thAm dinh thyuc té cac diéu kién ATTP
tai co s& theo Pon dé€ nghi.

Chuyén Vién
Phong KTATMT

08 ngay lam viéc

- Quyét dinh thanh
lap DPoan tham
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh d61 vo1 cac co
s& yéu cau phai

thim dinh lién
nganh

- Thong bao thoi
gian tién  hanh

tham dinh thuc té
tai co s&

- Bién ban thim
dinh thyc té

- Hd so.

- Van ban c6 lién
quan (néu cd).

- Dy thao Giay
ching nhan hoac
van ban tra 101.

BS: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Léanh dao phong KTATMT xem xét, tham muru
chuyén trinh Lanh dao So.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gid lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gior 1am viéc

H5 so.

- Van ban co6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Giay
ching nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén ket
qua cho Trung

Van t}lu vao s6 van ban, dong dau, phat hanh,
luu ho so (ban giay/ban dién tir).
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép

Van thu SCT

04 gi0 lam vige

- Giay chirng nhan
hoac van ban tra
101.
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Cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
tim; s6 héa két | nhan ho so cua S& Cong Thuong tai Trung - Két qua giai
qua giai quyét tam. qyyét TTHC duogc
- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép tham 50 hoa, luu kho.
muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa, luu
kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phicu theo quy dinh (néu Cé) Coéng chuc tai X . x
£ - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | Trung tam Phuc : HO. 50> cac mau
B7: Tra ket qua . . Trong gio phi€u, gidy to lién
hi dia ei6i (néu c6), giri lai co quan chu tri giai quyét tha | vu  hanh chinh hanh chinh quan  theo  quy
p ag tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. cong tinh, cap xa; dinh

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

to chuc, ca nhan

10. Cap lai Gidy chirng nhén di diéu Kkién an toan thwc pham ddi véi co sé kinh doanh thwe phim

a) D(f)i v6i nhém cép lai Gidy ching nhén c6 thoi gian giai quyét TTHC trong cac truwedong hop cap lai 1a 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dwoc Pon dé nghi hop 1€

- Trudng hop cép lai Gidy chimg nhan do bi mét hodc bi hong: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Pon d& nghi hop 16.

- Truong hop co sé thay doi tén co s& nhung khong thay doi chu co s6, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh mat

hang kinh doanh: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dé nghi cap lai hop 18.

- Trudng hop co sé thay d6i chii co so nhung khong thay do6i tén co s, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh mit

hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi cap lai hop 1¢.
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- Trudng hop chudi co sé kinh doanh thuc pham c6 giam vé co sO kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chtng nhéan theo
quy dinh nhu truong hop co sé thay doi tén co s& nhung khong thay doi chu co sé, dia chi, dia di€ém va toan b quy trinh
mat hang kinh doanh: 03 ngay lam viéc.

Cac budce No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § Cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huong dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
- Truong hop hod so' chua day du, chinh xac
L | thi tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho . o
Bxl + Tiep nh? . 59, fruong h0p Fl,l’ choi tlep. qhan hp so thi 1ap Tf) chuc, o nhin ; HO so; cac mau
ho so (bao gom | phiéu tr chéi tip nhan giai quyet ho so va | cOng chie,  vién . phidu (Mau s6 01,
truong hop | néu 15 1y do tir chdi theo quy dinh. chuc ta Trung @m | Trong gio | /= " <) oy 16
khong phu thujc Phuc vu hanh hanh chinh y

vao dia gioi hanh
chinh)

- Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tir.

- Thuc hién thu ‘Eru('rc phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Gri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtre, ca nhan.

chinh cong tinh,
cap xa

lién quan theo quy
dinh.

B2:
SO

Chuyén hd

- Truong hop thue hién tiép nhén, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vio dia
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy
qua dich vu buu chinh, dién tir trén Hé thong)
vé Phong chuyén mén thuoc So& Cong
Thuong. Pdng thoi, chuyén thong tin vé ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc

Cong chuc, vién
chuce tai Trung tdm
Phuc wvu hanh

chinh cong tinh,
cap xa

02 gio lam viée

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HoO so.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thwc hién

hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.

- Trudng hop thue hién tiép nhén, tra két
qua gidi quyét thudc thim quyén cia Sé
Cong Thwong: Chuyén ho so (gidy, dién tir)
vé S¢ Cong Thuong dé phan cong xir 1y.

Lanh dao phong KTATMT phén cbng cho

B3: Pha A chuyén vién xur 1y. Lanh d e -Mau s 01.
L kan €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho an a0 Phons T oy gid 1am viée | - Mau s6 06.
xir ly ho so X X KTATMT .
so (Mau s6 06). - HO so.
- Trén phan mém.
- Ho so
- Mau s6 01
- MAu s6 06
B4: Thuc hién Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, tham Chuyén vien - Hd so.

xir 1y, tham dinh

muu xt 1y, thim dinh hd so theo quy dinh
hién hanh.

Phong KTATMT

1,5 ngay lam viéc

- Van ban co6 lién
quan (néu co).
- Du thao Giay
ching nhan hoac
van ban tra 1o1.

B5: Tham muwu
Lanh dao S& phé

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam viéc

- HoO so.
- Van ban co lién
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thwc hién

duyét

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

02 gid lam viée

quan (néu o).
- Dy thao Giy
chimg nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén ket

Vin thu vao s vin ban, dong dau, phat hanh,
Iru ho so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ciia S& Cong Thuong tai Trung

- Giay chting nhan
hoac van ban tra
101.

qua cho Trung | . Van thu SCT 04 g1 lam vige B .
A A v 1A | tam. - Két qua g
tam; so0 hoa ket X
2 iai A - Chuyén két qua cho cong chirc tryc tiep quyét TTHC dugce
qua giai quyet oy
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s hoa, s0 hoa, luu kho.
luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhém két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). . ) .
., x £ A Cong chac tai A , x
- Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy A HO6 so; cac mau
. K o | s i, - . .+ .2 | Trung tam Phuc vu . £ A
B7: Tra két qua | dinh (n€u cd), g lai co quan chu tri giai Trong gio phiéu, giay to lién
R £, o : . < - hanh chinh cong . >
phi dia gid¢i quyét tha tuc hanh chinh hoac luu trir theo 2 hanh chinh quan theo quy
: : tinh, cap x&; tO )
quy dinh. dinh.

- Moi to chirc, c4 nhan danh gia mic d6 hai
long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

chtre, ca nhan
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b) Péi véi nhom cap lai Gidy chieng nhin c6 thoi gian giai quyét TTHC trong cac truwong hop cé‘ip lai: 15 ngay
lam vi€c ke tir ngay nhan dwgc Pon de nghi hop 1€

- Truong hop clép lai do co so thay d6i dja diém san xut, kinh doanh; thay ddi, bo sung quy trinh san xuét, mat hang
k[nh doanh va khi Gidy chimg nhén hét hi¢u lyc: Trinh ty, thu tuc cap Gidy ching nhan thyc hién theo quy dinh nhu cap lan
dau la 15 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian bo sung, hoan thién ho so).

- Truong hop chuc:),i co s6 kinh doanh thuc pham c6 ting vé co so kinh doanh, viéc diéu chinh Gidy chimg nhan thuc
hién theo quy dinh nhu cap lan dau: 15 ngay lam vi€c (khong tinh thoi gian bo sung, hoan thién ho so).

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoti gian
thue hién

Két qua
thue hién

Bl: Tiép nhén
hd so (bao gom
truong hop
khong phu thugc
vao dia gioi hanh
chinh)

- Hudng dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém trd két
qua).

- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi
tra lai va yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;
truong hop tur chdi tiép nhan hd so thi lap
phiéu tir chéi t1ep nhan giai quyét hd so va néu
rd 1y do tir chdi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tir.

- Thuc hién thu :[ru’(')c phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

T chuc, c4 nhan;
cong chuc, vién
chic tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phiéu (Mdu sé 01,
Mau s6 06), gidy to
lién quan theo quy
dinh.

B2:
SO’

Chuyén ho

- Truomg hop thuwc hién tiép nhan, tra két
qua gidi quyéet khong phu thudc vao dia gioi

Cong chtrc, vién
chic tai Trung

04 gi0 lam vige

-MAau sd 01.
- MAu sb 06.
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Cac budc Noi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & g Vit thue hién thue hién thue hién
hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gi,é\y qua | tdm Phyc vy hanh - Ho so.
dich vu buu chinh, di¢n tir trén HE thong) vé c}}inh cong tinh,
Phong chuyén mén thuoc S¢ Cong Thuong. | cap xa
Dong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén HE
thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
deé giam sat, don doc.
- Trwong hep thuc hién }iép nhén, tra két
qua giai quyét thudc thim quyén cua S¢
Cong Thuong: Chuyén ho so (gidy, dién tu)
vé S¢& Cong Thuong dé phan cong xur 1y.
Lanh dao phong KTATMT phan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Lsah d he - Mau s6 01.
.t ;an €ON9 | rren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho ann _¢ao puong |- o4 gid 1am viéc | - MAu s 06.
xir ly ho so x4 KTATMT )
so (Mau s6 06). - Ho so.
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, tham A . - Ho so
muu xit 1Y, tham dinh ho so theo quy dinh hign | CIUYeN  VIBN | s iy 1am vide | - May 6 01
hanh ’ ' ' *" | Phong KTATMT | - hMauso
ann. - MAu s6 06
B4: Thuc hién - Quyét dinh thanh
xir 1y, tham dinh lap  Poan  tham

T chirc thAm dinh thyuc té cac diéu kién ATTP
tai co so theo Pon dé nghi.

Chuyén Vién
Phong KTATMT

08 ngay lam viéc

dinh dbi voi cac co
sO yéu cau phai
tham dinh lién
nganh
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Thong bao thoi
gian tién hanh
thim dinh thuc té
tal co sO

- Bién ban tham
dinh thyc té

- Hd so.

- Van ban co lién
quan (néu cd).

- Dy thao Giay
chimg nhan hodc
van ban tra 101.

BS: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Léanh dao phong KTATMT xem xét, tham muru
chuyén trinh Lanh dao So.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vi¢e

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- H6 so.

- Van ban co6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Giay
chimng nhan hodac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tim; s0 héa két
qua giai quyét

Vin thu vao sé van ban, dong dau, phat hanh,
Iru hé so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S¢ Coéng Thuong tai Trung
tam.

- Chuyen két qua cho cong chuc tryc tiép tham
muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu

Van thu SCT

04 gio lam viéc

- Giay chimg nhén
hoac van ban tra
101.

- Két qua giai
quyét TTHC duoc
s6 hoa, luu kho.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

kho theo quy dinh.

B7: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc ghafm két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu cc'))

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu c6), giri lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia muc do hai
long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chuc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh, cp x4
td chirc, c4 nhan

Trong gio
hanh chinh

HO sO; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh.
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IV. LINH VUC DAU KHi (01 TTHC)

1. Chép thuin cac tai liéu quan 1y an toan doi véi cac cong trinh diu khi thudc tham quyén giai quyét cia Uy
ban nhan dan cap tinh

Thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so diing quy dinh.

Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan klem tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cdau vé hinh thire, dia diém tra két
qua).
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xé4c
. | thi tra lai va yéu cau bd sung, hoan thién hé L o
B}: Tiep nh;‘.‘n s0; truong hop tur chbi tiép nhan ho so thi lap Tf) chiie, ca nh?fl; HO so; céc mau
ho so (bao gom | phiéy tir chdi tlep nhan giai quyét ho so va | €ong chure, vién
X Lo A . phiéu (Mau s
truong hop | néu 1 1y do tir chdi theo quy dinh. chirc tai Trung tam Trong gio 01, Méu sé 06),
khong phu thuéc Phuc wvu hanh hanh chinh :

vao dia gioi hanh
chinh)

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thue hién sao chyp, s6 hoa va luu trir ho so
dién tur.

- Thue hién thu trudc phi, 1¢ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

chinh coOng tinh,
cap xa

gidy to lién quan
theo quy dinh.
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- Truwong hop thye hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thufc vao dia
gi¢i hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay
qua dich vu buu chinh, dién tir trén Hé thong)
vé Phong chuyén mén thudoc SO Cong

Cong chuc, vién

R . | Thuong. Pong thoi, chuyén thong tin vé ho | chirc tai Trung tAm -Maus6 01.
B2: Chuyén ho A TTA thA A o A it . TS i A x A
so trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc | Phuye vy hanh | 04 gio lam viéc | - Mau s6 06.
SO hanh chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh | chinh c6ng tinh, - H so.
chinh cong tinh dé giam sat, don doc. cap x3
- Truong hop thue hién tiép nhin, tra két
qua giai quyét thudc thAm quyén cua S¢
Cong Thuong: Chuyen hd so (gidy, dién tir)
vé S& Cong Thuong dé phan cong xir 1y.
Lanh dao phong KTATMT phéan céng cho
_ . . chuyén vién xu 1y. . . -Mau s6 01,
B3: Phan 0N |14 phidu kiém soat qu trinh gidi quyét hd | L300 a0 PhONg | g5 oo 1am viee | - Miu s6 06.
xtr ly ho so X x KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
q -MAu s6 01.
Chuyén vién phong KTATMT kiém tra thanh - Miu sb 06.
phan hé so, dé xuat, tham muu va thuc hién N Cn
céc nhiém vu do Chu tich Hoi déng thim | Chuyén vién - HO so, tai licu.
B4: Thyc hi¢n | dinh phan cong dé xir Iy theo quy dinh hién | phong  KTATMT/| 5 e oo | Gidy moi, Bién
xir 1y, tham dinh | hanh. Hoi déng tham | <° "9V IAMVIEC Iban,  bio  cdo
(Xem xét, thdm dinh hd so va ldp bdo cdo két | dinh tham dnh.

qua th?axm dinh trong thoi gian 20 ngay lam
viéc ké tu ngay nhan duwoc ho so hop 1)

- Van ban c¢6 lién
quan (néu co).
- Du thao van
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ban.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

01 ngay lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

01 ngay lam viéc

- H6 so.

- Van ban c¢6 lién
quan (néu co).

- Du thao van
ban.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 hoéa két
qua giai quyét

- Van thu vao sd van ban, dong diu, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ctia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gid lam viéc

Quyét dinh, Giay
phép hodc Ching
chi hoac van ban
tra 10i.

B7: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu c6).

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), giri lai co quan chu tri giai
quyét thi tuc hanh chinh hodc luu trir theo
quy dinh.

- Moi t6 chic, ca nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chac tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cép Xd; to
chtre, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO sO; cAc mau
phiéu, gidy to
lién quan theo
quy dinh.
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V. LINH VU'C AN TOAN VE SINH LAO PONG (02 TTHC)
1. Cap chitng chi kiém dinh vién

2. Cap lai chieng chi kiém dinh vién

Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so diing quy dinh.

Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thue hién : g g VIS thwe hién thue hién thue hién
- Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hf) so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thwee, dia diém tra ket
qua).
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xé4c
. | thi tra lai va yéu cau bd sung, hoan thién hé L o
B}: Tiep nh;‘.‘n 503 truong hO’p Fl,l’ chbi tlep. qhan hp so thi 1ap Tf) chire, ca nh?fl; HO so; céc mau
ho ‘SO’ (bao gom | phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va | c€ong ghu’c, vien N phiéu (Mau s
truong hop | néu 15 1y do tir chdi theo quy dinh. chic tai Trung tam | Trong gio |5, 7y 0= " <0 )
khéong phu thuéc e tem tA e TN C 1A dLA Phuc wvu hanh hanh chinh o A
e P B - Nhap dit 1igu thong tin ho so vao HE thong. N L ) gidy to lién quan
vao dia gioi hanh N P .. chinh cbng tinh, )
N - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so |z =~ theo quy dinh.
chinh) o cap xa
dién tu.
- Thuc hién thu trudc phi, 1¢ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).
- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.
- Truwomg hop thuwe hi¢n tiép nhén, tra két | Cong  chic, vién x4
. x pa|qud giai quyét khong phu thudc vao dia | chirc tai Trung tim -Mauso 01.
B2: Chuyén ho \ TS i A x X
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay Phuc vy hanh| 04 gio lam viéc |- Mau so 06.
SO’ . A , .
qua dich vu buu chinh, dién tir trén H¢ thong) | chinh cong  tinh, - Hb so.

vé Phong chuyén mén thudoc SO Cong

cap xa
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Thuong. Pong thoi, chuyén thong tin vé hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.

- Trudng hop thue hién tiép nhén, tra két
qua giai quyét thudc thAm quyén ciia S&
Cong Thwong: Chuyén hd so (gidy, dién tir)
vé S¢ Cong Thuong dé phan cong xir 1y.

Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho

| chuyén vién xur ly. i ‘ - Mau s6 01.
B? : , Pban CONG | _ 1ren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd Lanh _dao phong 02 gio lam viéc | - Mau s6 06.
xtr ly ho so x4 KTATMT )
so (Mau s6 06). _HY so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mau s 06.
- Ho so.
) . - Gidy moi, Bién
B Ty i ey O vin| iy o | VMol
xir Iy, tham dinh | . T phong KTATMT lam viéc - Van ban co lién

dinh hién hanh.

quan (néu c0).

- Dy thao Quyét
dinh, Chting chi
hodc van ban tra
101.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao So.

Lanh dao phong
KTATMT

02 g1 lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

02 gid lam viée

- H6 so.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Quyét
dinh, Chung chi
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ctia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Quyét dinh,
Ching chi hoac
van ban tra loi.

B7: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), giri lai co quan chu tri giai
quyét tha tuc hanh chinh hodc luu tri theo
quy dinh.

- Moi t6 chie, ca nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chac tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng
tinh, cép Xd; to
chtre, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

Ho6 so; cac mau

phiéu, gidy to
lién quan theo
quy dinh.
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VI. LINH VU'C KHOANG SAN (03 TTHC)
1. Cép lai Gidy chirng nhan huin luyén ky thuit an toan trong khai thac khoang san

2. Thu hdi Gidy chirng nhin huin luyén k¥ thuit an toan trong khai thac khodng sin

Thoi gian gidi quyét TTHC: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so diing quy dinh.

Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hf) so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thwee, dia diém tra ket
qua).
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xé4c
. A th1 tra 1a1 va yeu cau bo sung, hoan thlen ho L o
ho so (bao gom | phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va | cong chuc, vién
X . ; Lo n . phiéu (Mau s
truong hop | néu r5 1y do tir chdi theo quy dinh. chic tai Trung tam | Trong gio |5, 7y 0= " <0 )
khéong phu thuéc Phuc wvu hanh hanh chinh 4

vao dia gioi hanh
chinh)

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thue hién sao chyp, s6 hoa va luu trir ho so
dién tur.

- Thuc hién thu trudc phi, 1¢ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

chinh coOng tinh,
cap xa

gidy to lién quan
theo quy dinh.

B2:
SO’

Chuyén ho

- Truwong hO'p thuc hién tlép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thugc vao dia
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay
qua dich vu buu chinh, dién tir trén Hé théng)
vé Phong chuyén mén thudoc SO Cong

Cong chtc, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

02 gio lam viéc

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HoO so.




92

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Thuong. Pong thoi, chuyén thong tin vé hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.

- Trudng hop thue hién tiép nhén, tra két
qua gidi quyét thudc tham quyén cia Sé
Cong Thuong: Chuyen hod so (gidy, dién tir)
vé S& Cong Thuong dé phan cong xu 1y.

Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho

| chuyén vién xur ly. i ‘ - Mau s6 01.
B? : , Pban €ONG | _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho Lanh _dao - phong 02 gid lam viéc | - Mau s6 06.
xtr ly ho so X Z KTATMT )
so (Mau so 06). - H so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- MAu s6 06.
.. | Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, thAm . A - HO s0. .
B4: Thuc hién Chuyén Vién - Vin ban ¢6 lién

xir 1y, tham dinh

dinh ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh
hién hanh.

phong KTATMT

06 gio lam vi¢e

quan (néu o).
- Dy thao Gidy
ching nhan hodc
van ban tra 101.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gior 1am viéc

- HO so.
- Van ban c¢6 lién
quan (n€u co).
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao Giay
chimg nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Van thu vao sO van ban, dong dau, phat
hanh, luu ho so (ban giay/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so cua S¢ Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chuc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa,
luru kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viéc

Giay chung nhan
hoac van ban tra
101.

B7: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), giri lai co quan chu tri giai
quyét thi tuc hanh chinh hodc luu trir theo
quy dinh.

- Moi t6 chie, ca nhan danh gia mic d6 hai
long.

- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chac tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cép Xd; to
chirc, cd nhan

Trong gio
hanh chinh

HO6 so; cac mau

phiéu, gidy to
lién quan theo
quy dinh.
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3. Cap Gidy chirng nhan huin luyén k§y thuit an toan trong khai thiac kho4ng san

Thoi gian gidi quyét TTHC: 09 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so diing quy dinh.

Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Huong dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xé4c
. | thi tra lai va yéu cau bd sung, hoan thién hé L o
B}: Tiep nh?n 503 truong hop ‘Fq chéi tlep. nhan hp so thi 1ap Tf) chire, ca nthn; HO so; cic mau
ho so (bao gom | phiéy tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va | cOng chure, vién A = 4
X . ; Lo n . phieu (Mau so
truong hop | néu 1 1y do tir chdi theo quy dinh. chirc tai Trung tam Trong gio 01, Méu sé 06)
khong phu thujc Phuc wvu hanh hanh chinh 4 ’

vao dia gioi hanh
chinh)

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so
dién tur.

- Thuc hién thu trudc phi, 1¢ phi va nghia vu
tai chinh khéc (néu co).

- Gri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.

chinh coéng tinh,
cap xa

gidy to lién quan
theo quy dinh.

B2:
SO

Chuyén hd

- Truwong hop thue hién tiép nhin, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vao dia
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy
qua dich vu buu chinh, dién tir trén Hé thong)
vé Phong chuyén mén thudoc SO Cong
Thuong. Pong thoi, chuyén thong tin vé ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh

Cong chuc, vién
chuce tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

04 gio lam viée

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HoO so.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh céng tinh dé giam sat, don ddc.

- Truwong hop thue hién tlép nhan, tra két
qua giai quyet thuoc tham quyen cua So
Cong Thuwong: Chuyen hd so (gidy, dién tir)
vé S& Cong Thuong dé phan cong xur 1y.

Lanh dao phong KTATMT phéan céng cho

R R chuyén vién xu ly. . . - Mau s6 01.
B3: Phan cONg | . an shidu kiém sodt qua trinh giai quyét hd | a0l 420 phong | g5 oo jarn vige | - Mau sé 06,
xtr ly ho so X x KTATMT .
so (Mau s6 06). -HJ so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mau s6 06.
giai quyét).
- Hb so.
Chuyén vién Phong KTATMT tham muu xu - Giay moi/
B4: Thuwce hign | ly, thong bao ké hoach huan luyén, kiém tra, | Chuyén vién | 07 ngay lam viéc | Thong bao ké

xir Iy, thAm dinh

t6 chtrc huan luyén (néu c6), kiém tra, chAm
diém.

phong KTATMT

hoach, huan
luyén, kiém tra.

- Bai kiém tra,
két qua cham
diém.

- Béo cao két qua
huan luyén/kiém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tra

- Van ban c¢6 lién
quan (néu co).

- Du thao Giay
ching nhan hoac
van ban tra 101.

B5: Tham muwu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

04 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xé&t, phé duyét.

Lanh dao SCT

04 gio lam vi¢e

- H6 so.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Giady
ching nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 héa két
qua giai quyét

- Van thu vao sd van ban, dong diu, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ctia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam vige

Gidy chimg nhan
hoac van ban tra
101.

B7: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho to chirc, ¢ nhan.

- Ky xac nhan viéc nhefm két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy

Cong chac tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng
tinh, cép Xa; td

Trong gio
hanh chinh

HO so; cidc mau
phiéu, gidy to
litn quan theo
quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh (néu co), giri lai co quan chu tri giai
quyét tha tuc hanh chinh hoic luu trit theo
quy dinh.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thuc ho so trén Hé thong.

chtrc, ca nhan

VIL. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP VA TIEN CHAT THUOC NO (13 TTHC)

1. Cap lai chirng nhan huin luyén k¥ thuit an toan vit liéu no cong nghiép

2. Thu hdi gidy phép, giay chitng nhan vé quan Iy, sir dung vat liéu né cong nghiép, tién chat thudc no

Thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di ho so diing quy dinh.

Cac buée No6i dune cone viee Pon vi/nguwoi Thaoi gian Két qua
thuc hién : § cong vi¢ thue hién thue hién thue hién
- Huong dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
oA A qua) A ’ r A
:?Al Tlebp nh?n - Trudng hop ho so' chua day du, chinh xéc Tf) chu:c},l a nhin, H6 so; cac mau
! 0 ;0’ (bao 5;100’;’, thi tra lai va yéu cau bo 'sung, hoan thi¢n ho gﬁﬁ% taic lllril’ng\‘;;emn Trong git phién (Mau sé
ruong P | so; truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi 1a : u so
khong phu thuéc oy b AHe P Phuc vu hanh hanh chinh 01, Mau s6 06),

vao dia gioi hanh
chinh)

phiéu tr choi tiép nhan giai quyet ho so va
néu ro ly do tur choi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tu.

chinh cong tinh,
cap xa

gidy to lién quan
theo quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Thuc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Guri Giy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.

- Trudng hop thue hién tiép nhén, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vao dia
gi¢i hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy
qua dich vy buu chinh, dién tir trén Hé thong)

vé Phong ‘chuyén ménq thudéc S¢& Qéng Cong chirc, vién o
2 » | Thuong. Dong thoi, chuyén thong tin v€ ho | chirc tai Trung tAm -Mauso O1.
B2: Chuyén ho A TTA +h X A L . X, 1o : A e X z
so trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc | Phuc vy hanh | 02 gid 1am viéc | - Mau s6 06.
i hanh chinh dén Trung tAm Phuc vu hanh | chinh céng tinh, “H s
chinh cong tinh dé gidm sat, don doc. cap x3
- Truwong h(.)'p, thuc hién }iép nhz:ln, tra két
qua gidi quyét thudc thim quyén cuia S&
Cong Thuong: Chuyen hd so (gidy, dién tir)
vé S& Cong Thuong dé phan cong xur 1y.
Lanh dao phong KTATMT phéan cong cho
B3: Ph R chuyén vién xu ly. Lanh d he - Mau so 01.
. PHAN CONG | ran phidu kiém sodt qua trinh gidi quyét h | conn_ 930 PRONE |45 oin jam vige | - MAu sb 06.
xtr ly ho so X x KTATMT .
so (Mau so6 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
B4: Thuc hién gil;iy;% Vslsn glg?;lgmﬁég\? E:f)n tf’ tgfgﬁ Chuyén vien | 01 ngay 06 gid | - MAu s6 01.
xir Iy, thAm dinh | ’ 4 Uy G phong KTATMT lam viéc - MAu sb 06.

hién hanh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- H6 so.

- Van ban c¢6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Quyét
dinh hoic Giay
chirng nhan hoac
van ban tra 101.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao S6.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vigc

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio lam vige

- Ho so.

- Vén ban c6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Quyét
dinh hodc Giay
ching nhan hoac
van ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyén ket

- Vian thu vao sd van ban, dong diu, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién t).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ctia S& Cong Thuong tai Trung

Quyét dinh hodc
Giay chung nhan

unaI cl:o il“runig tAm. Vian thu SCT 02 gio lam vige hodic van ban tra
tam; so hoa ket PO ) ) , i 1
qué gidi quyét - Chuyén k'eqt. qua Acho cong chufcmtru’g tlrep :

tham muru giai quyét TTHC thuc hién s6 hoa,

luu kho theo quy dinh.
B7: Tra két qua | - Tra két qua cho to churc, ca nhan. gong " chg; ta1 Trong gio H}?. ASO; cgg mig

hi dia cigi ) , , n A R e . n x Fung an;l l_lCAVl.l hé.nh Chl’nh p.Aleu, glay

phidia gi Ky x4ac nhan vi¢c nhan két qua trén mau hanh chinh cong lien quan theo
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), giri lai co quan chu tri giai
quyét tha tuc hanh chinh hoic luu trit theo
quy dinh.

- Moi to chiic, c4 nhan dénh gia mic d6 hai
long.

- Két thiac hd so trén Hé thong.

tinh, cap xa; to
chtrc, ca nhan

quy dinh.

3. Cap Giay phép sir dung vt liéu no cong nghiép thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhéan dén cap Tinh

4. Cép lai Gidy phép sir dung vit liéu no cong nghiép thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dan cap

tinh

5. Cap diéu chinh gidy phép sir dung vat liéu no cong nghiép thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dén

tinh

6. Cap Giay chirng nhan du di€u kién sdn xuat tién chat thuoc no

7. Cap dieu chinh Giay chirng nhan du diéu kién san xuat tién chat thuoc no

Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so ding quy dinh.

Cac budc Noi dung cong vige Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thue hién thue hién thue hién
Bl: Tiép nhan |- Hudng dan klem tra, tiép nhan hd so (ghl Tb chitc, ca nhén; Hé,sa; cac mﬁq
hd so (bao gém | nhin yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két | cong chue, vién Trong gid phicu (Mau so
truong hop | qua). churc tai Trung tdm hanh chinh 01, Mau so 06),
khong phy thugc | - Truong hop ho so chua day du, chinh xac | Phuc vy hanh gidy to lién quan

vao dia gioi hanh

thi tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho

chinh cong tinh,

theo quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh)

s0; truong hop tu chdi tiép nhan ho so thi lap
phiéu tr chdi tlep nhan giai quyét hd so va
néu 13 1y do tir chéi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chyp, s6 hoa va luu trit ho so
dién tu.

- Thuc hién thu trudc phi, 1¢ phi va nghia vu
tai chinh khéac (néu co).

- Gri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chure, ca nhan.

cap xa

B2:
SO’

Chuyén ho

- Truwong h0’p thuc hién tlép nhén, tra két
qua giai quyet khong phu thugc vao dia
gi¢i hanh chinh: Chuyén ngay ho so (glay
qua dich vy buu chinh, dién tir trén Hé thong)
vé Phong chuyén moén thuoc S& Cong
Thuong. Pdng thoi, chuyén thong tin vé ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.

- Truong hop thue hién tiép nhén, tra két
qué gidi quyét thugc tham quyen cia S&
C0ng Thwong: Chuyen hd so (gidy, dién tir)
vé S& Cong Thuong dé phan cong xur 1y.

Cong chtc, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh coOng tinh,
cép xa

04 gi0 lam vige

-Mausb 01.
- Mau sb 06.
- HO so.

B3: Phan cong
xir Iy ho so

Lanh dao phong KTATMT phén cbng cho
chuyén vién xu 1y.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gior 1am viéc

- MAu s 01.
- MAu sd 06.




102

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Thuc hién
xir ly, tham dinh

- Tréanhiff:u kiém soat qua trinh giai quyét ho - Ho so.

so (Mau s6 06).

- Trén phan mém.
-Maus6 01.
- Mau s6 06.
- Hb so.

Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, tham
dinh ho so/thuc té, tham muu xtr 1y theo quy
dinh hién hanh.

Chuyén vién
phong KTATMT

03 ngay 04 gio
lam viéc

- Gidy moi, Bién
ban, bao céo.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Quyét
dinh, Gidy phép
hodc Gidy chimng
nhan hodc van
ban tra 101.

BS5: Tham muu
Lanh dao S& phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gio lam vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gior 1am viéc

- H6 so.

- Van ban c6 lién
quan (néu cd).

- Dy thao Quyét
dinh, Gidy phép
hoic Giay ching
nhan hodc van
ban tra 101.

B6: Phat hanh

- Van thu vao s6 van ban, dong dau, phat

Van thu SCT

02 gio lam viée

Quyét dinh, Giay
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Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong vi¢ thue hién thue hién thue hién
va chuyén két | hanh, luu ho so (ban gidy/ban dién tu). phép hoic Gidy
qua cho Trung | . Chuyén két qua giai quyét dén B9 phan tiép chimg nhan hogc
tam; sb héa két | nhan hd so ciia S¢ Cong Thuong tai Trung van ban tra loi.
qua giai quyet tam.
- Chuyén két qua cho cong chue truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhém két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co). . ) .
. x & A s Cong chac tai A x
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy A HO so; cac mau
. K o | s i, e 1o . .+ .2 | Trung tam Phuc vy .\ £ i .
B7: Tra két qua | dinh (n€u cd), g lai co quan chu tri gidi Trong gio phi€u, giay to
Coge e e apo : , N N hanh chlnh cong . > "
phi dia gid¢i quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trir theo 2 hanh chinh lién quan theo
uv dinh tinh, cip xi; to quy dinh
e A , _ | chtrc, ca nhan T
- Moi t0 chtrc, ca nhan danh gid mtrc do hai
long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.
8. Cap Gidy chirng nhan huin luyén ky thuat an toan vt liéu né cong nghiép
Thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so ding quy dinh.

Cac buée N&i dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vi¢ thwe hién thue hién thue hién
Bl: Tiép nhan |- Hudng dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi T6 chirc, ca nhén; Trong gio Ho6 so; cac mau
hé so (bao gom | nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két | cong chirc, vién hanh chinh phiéu (Mdu s6
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

truong hop
khong phu thugc
vao dia gioi hanh
chinh)

qua).

- Trudng hop hd s0' chua day du, chinh xac
thi tra lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd
so; truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap
phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va
néu 13 1y do tir chéi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so
dién tu.

- Thuc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khéac (néu co).

- Gri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.

chtrc tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cap x4

01, Mau so 06),
gidy to lién quan
theo quy dinh.

B2:
SO’

Chuyén ho

- Truwong hop thue hién tiép nhin, tra két
qué giai quyét khong phu thudc vio dia
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy
qua dich vu buu chinh, dién tur trén HE théng)
vé Phong chuyén moén thuoc So Céng
Thuong. Pong thoi, chuyén thong tin vé hod
so trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.

- Truwong hop thye hi¢n tlép nhan, tra két
qua giai quyét thudc thim quyén cua S¢
Cong Thwong: Chuyén ho so (gidy, dién tir)

Cong chtc, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa

04 gi0 lam vige

-Mausb 01.
- Mau sb 06.
- HO so.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

vé S Cong Thuong dé phan cong xur 1y.

Lanh dao phong KTATMT phan céng cho

R R chuyén vién xu ly. . . - Mau s6 01.
Bl?’ : , P[Jan CONG 1 _ 1ren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho Lanh _dao  phong 02 gid lam viéc | - Mau sb 06.
xur ly ho so X x KTATMT \
so (Mau s6 06). - Hod so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mau s 06.
- Ho so.
Chuyén vién Phong KTATMT tham muu Xt - Giay  moi/
ly, thong béo ké hoach huén luyén, kiém tra, Thong  bao ke
td chtrc huin luyén (néu c0), kiém tra, chAm hoach, L huan
didm. luyén, klé{n tra.
A C 4 A 5 -2 - Bai kiém tra,
B4: Thyc hign E’hoT };Z‘nfhizodlfa% ancghhz}'lézal:ié‘l i tlf»loe;:; ‘03 | Chuyen VIEN | 15 noay lam viee |KEt qud  chim
xir 1y, thAm dinh ’ ' ‘ phong KTATMT T | diém.

ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so
dd‘y i, hop 1¢é.

- T6 chike hudn luyén, kiém tra trong 10 ngay
lam viéc ké tir ngay théng bdo ké hoach hudn
luyén, kiém tra.)

- Béo cao két qua
huan luyén/kiém
tra

- Vén ban c6 lién
quan (néu cd).

- Dy thao Quyét
dinh, Gidy chimng
nhan hoac van
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ban tra 101.

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xé&t, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 ngay lam viéc

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 ngay lam viéc

- Hb so.

- Vén ban c6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Quyét
dinh, Gidy chiing
nhan hoac van
ban tra 101.

B6: Phat hanh
va chuyen ket

- Vian thu vao sd van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung

Quyét dinh, Giay

qua cho Trung | .. Van thu SCT 02 gi0 lam viéc | ching nhan hoac
A K 1z £, | tam. < ) T
tam; s0 hoéa ket g ) A . - van ban tra 1o1.
qui gidi quyét - Chuyén k.evt. qua Acho cong chuci:ﬂtru’i’: t1’ep

tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa,

luu kho theo quy dinh.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau Cong chic tai

B7: Tra két qua
phi dia gioi

phiéu theo quy dinh (néu c6).

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), giri lai co quan chu tri giai
quyét tha tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi to chirc, ca nhan dénh gia mic d6 hai

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cép Xd; to
chtre, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu, gidy to
litn quan theo
quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

9. Cap gidy phép kinh doanh vt li¢u no cong nghiép

10. Cép lai gidy phép kinh doanh vit li¢u nd cong nghiép

11. Cap gidy phép xuat khiu, nhip khau vit liéu no cong nghiép

Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so ding quy dinh.

Cac budéce No6i dune cone viee Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuc hién : & cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. , X A
A 8 . 1o . p A . x| TO chirc, ca nhan; . -Mau s6 01.
A 1A - Nhéap dir liéu thong tin hd so vao Phan | . , . Trong gio x %
B1: Nop ho so A cong chuc tai X 7 - Mau s06 06.
: meém. A hanh chinh .
2 5 , Trung tam - Hd so.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién ti.
B2: Chuvén hi e . , - Méu s6 01.
POLAUYERn A0 chuvén hé so (gidy, dién tir) vé SCT xt 1. ong  chuc tall o5 iy lam vide | - Mu s6 06.
so’ Trung tam N
- HO so.
Lanh dao phong KTATMT phéan céng cho o
B3: Pha R chuyén vién xu ly. Linh d e - Mau s6 01.
L kan NG| _Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd an a0 PRONE | g gid 1am viée | - Mu s6 06.
xtr ly ho so X x KTATMT ,
so (Mau s6 06). - Ho so.

- Trén phan mém.
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Cac bu-’f\'rc NOi dung cong viéc Bon V:ﬂn.gAu’(‘)’i Thoi giim Ket ql.l?

thuc hién : : thuc hi¢n thuc hién thuc hién
- Mau s6 01.
- MAu s6 06.
- H6 so.

B4: Thuc hién
xir ly, tham dinh

Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, tham
dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh
hién hanh.

Chuyén vién
phong KTATMT

03 ngay 06 gio
lam viéc

- Gidy moi, Bién
ban, bao cao.

- Vén ban c6 lién
quan (néu cd).

- Du thao Gidy
phép hodc van
ban tra 101.

BS: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

02 gid lam viée

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gid lam viéc

- H6 so.

- Van ban c¢6 lién
quan (néu co).

- Dy thao Gidy
phép hoac van
ban tra 1o1.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam; s6 hoa két
qua giai quyét

- Van thu vao sd van ban, dong diu, phat
hanh, Ivu ho so (ban gidy/ban dién t).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so cia S& Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam viée

Gidy phép hoic
van ban tra 101.
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Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén Mau $6 - Thu lai Mau s6
. 06. T6 chirc, ca nhén; : 01
B7: Tra ket qua 2 . : T O iy
0 ora Ketqua g Moi to chirc, c4 nhan danh gia mac do hai | cong  chirc  tai rons & - Thu Giay uy
gidi quyet . hanh chinh \ Z
long. Trung tam quyén (néu dugce
- Két thuc hd so trén ph?m mém Mot cira dién uy quyen).
tu.
12. Pang ky mai dé nghlen curu, phat trién, thu’ nghiém sin pham vat liéu no cong nghiép
13. Ping ky bo sung dé nghién ciru, phat trién, thir nghiém sian pham vét liéu no cong nghiép
Thoi gian gidi quyét TTHC:30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dii hé so diing quy dinh.
Cac budc Néi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
Tiép nhén va xir Iy hd so tai S& Cong Thwong: 25 ngay lam viéc
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. o
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phin | T6 chirc, cd nhan; N -Mau s6 01.
A LA N N , . Trong gio Xz
B1: Nop ho so mém. cong chuc tai X A - Mau so6 06.
, . N , A hanh chinh .
- Thye hién s6 hoa va luu trit hd so dién | Trung tam - H6 so.
tu.
Chuyén hd so (gidy, dién t) v& SCT xit | Cong  chic  tai - Mau 50 01.
B2: Chuyén hd so | SN 10 s0 (gidy, dien ) ve xujtong  chuc  fall o3 o jam vige |- Mau s 06,
ly. Trung tdm N
- HO so.
B3: Phan cong xir | Lanh dao phong KTATMT phéan cong | Lanh dao phong | 03 gio lamviéc |- Maus6 01.
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Cac bl{’(:rc NOi dung cong viéc Don Vi/llgll’f)’i Thoi giim Ket ql.l?
thuc hi¢n : : thuc hién thuc hién thuc hién
1y ho so cho chuyén vién xur 1y. KTATMT - Mau sb 06.
- Trén ‘phié'u lfién} soat qud trinh giai - Hb so.
quyét ho so (Mau s6 06).
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mau sb 06.
- Hb so.
. y - Van ban co lién
B4: Thuc hién xir Chuyén vién phong KTATMT kiém tra, Chuyén vién quan (néu co).

1y, thAm dinh

tham dinh, danh gid nd1 dung ho so, tham
muu xu ly theo quy dinh hién hanh.

phong KTATMT

23 ngay lam vi¢c

- Dy thao quyét
dinh.

- Du thao van
ban lay y kién,
van ban tra 101
theo quy dinh.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Léanh dao phong KTATMT xem xét, tham
muu chuyén trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
KTATMT

04 gio lam viée

Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t.

Lanh dao SCT

04 gio lam viéc

- Hb so.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Du thao quyét
dinh hodc wvan
ban tra 101 phu

hop vé1  quy
dinh.
B6: Phat hanh va | - Vin thu vao s6 van ban, dong dau, phat | Van thu SCT 02 gio lam viéc | - HO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chuyén két qua
cho Trung tam;
s6 héa két qua
giai quyét

hanh, Iuu ho so (ban giéy/bém dién tir).

- Chuyen két qua giai quyét dén Bo phan
tiép nhan hd so cta S Coéng Thuong tai
Trung tam.

- Chuyén két qua cho cong chuc truc tlep

tham muu giai quyét TTHC thyc hién s6
hoa, luu kho theo quy dinh.

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

- Vin ban d¢
nghi.

- Dy thao quyét
dinh hodc van
ban tra 101 phu

hop vé1  quy
dinh.
Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh: 05 ngay lam viéc
B7: Tiép nhin ho ang chu’Ac Trung; tamk nhe_in ho so 11?n Cong chuc tai o 1 . - Hb so.
5o tai Trune tim thong, ludn chuyén vé Lanh dao Van Trung tam 02 gio lam viéc Phidu chuvé
a1 lrung phong UBND tinh xur 1y. g - e chuyen.
B8: Phén cong xir | Lanh dao Van phong UBND tinh phan | Lanh dao Van 02 oid 1lam viee | Hb so.
Iy hd so cong xtr 1y hd so. phong UBND tinh & *“ | - Phiéu chuyén.

Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho

Lanh dao phong

B9: Chuyén ho so so cho chuyén vién tham muu xir Iy, dC;)rrllgg nghiép - Xay | 02 gio lam viéc |- HO so.
- H5 so.
A ” - Vin ban dé
A e . . A ~. | Chuyén vién X . ,
B10: Xir Iy hd so Chuyén vién phong Cong nghiép - Xay ohong Cong 02 ngay 06 gi¢ | nghi.

dung tham muu xtr ly.

nghiép - Xay dung

lam viéc

- Du thao quyét
dinh hoac van
ban trd 101 phu




112

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B11: Thim tra ho

SO’

Lanh dao phong chuyén mén xem xét,
trinh 1anh dao Van phong UBND tinh
xem xé€t, quyet dinh.

Lanh dao phong
Cong nghi¢p - Xay
dung

03 gio lam viéc

hop vé1  quy
dinh.

- Ho so.

- Vian ban dé
nghi.

- Du thao quyét
dinh hoac van
ban tra 101 phu

Lanh dao Van phong UBND tinh phé

hop vé1  quy
dinh.

- Hb so.

- Vian ban dé
nghi.

B12: PhE duyethO! guyst, trinh Lanh dao UBND tinh xem | oot 980 " VAN 03 gioy lam vige | - Dur thao quyet

; xét, quyét dinh. phong dinh hogc vin
ban tra lo1 phu
hop vo1  quy
dinh.
- HO so.

B13: Xem xét, | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét|Lanh dao UBND - Quyét dinh

quyét dinh ho so

dinh.

tinh

04 gio lam viée

hoac van ban tra
161 phu hop véi
quy dinh.

B14: Phat hanh

- Phong Hanh chinh - T6 chiic vao sd vin

Phong Hanh chinh

02 gi¢ lam viéc

Quyét dinh hoic
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

va chuyén két qua
gidi quyét

ban, dong dau, lwu trit ho so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (bdn
dién i, ban gidy) cho chuyén vién truc
tiép tham muu xir 1y thuc hién sb héa, luu
kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung
tdm va gui cac co quan, don vi li€én quan.

- T6 chic, Vin
phong UBND tinh

van ban tra 101
phu hop véi quy
dinh.

B15: Tra két qua
gidi quyét

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau
s0 06.

- Moi t6 chie, ca nhan danh gia muc do
hai long.

- Két thiic hd so trén phin mém Mot ctra
dién tur.

T6 chic, ca nhan;
cong chic tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mu s6
01.

- Thu Gidy iy
quyén (néu dugc
uy quyeén).
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