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Phu luc

‘*':"=- IQUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C QUY HOACH PO THI VA

1 NH VUC HOAT DONG XAY DUNG:; LINH vUC DUON G BO; LINH vUC QUAN LY
v XAY DUNG THUQC THAM QUYEN QUAN LY GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY
: = INH TE DUNG QUAT VA CAC KHU CONG NGHIEP QUANG NGAI

(Phé duyét kém theo Quyét dinh so 2247/0D-UBND ngay 06 thang 9 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

QUY TRINH NG
NONG THON, K&
CHAT LUQNG

Luwru ¥ quy cich thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén diy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh s6 1326/0D-UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu s6 06 - Quyét
dinh sé 1326/0b-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh) va kém theo hd so ctia cong dan (trong
quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phan cong xur ly hd so, chuyén tlep hd so tir bd phan ndy sang bd phan khac xu ly: Phai ky, ghi 10 tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 06). Dong thoi, phai xur 1y phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (MAau 06).

- Xir Iy sira d6i, bé sung, hoan thién lai hé so hodc trd ho so thii tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop lé: Trong thot han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ho so tur
Trung tam phuc vu hanh chinh cong chuyén dén phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu s6
08 - Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thdng 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh).

+ Truong hop khong di co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bdo tra lai, khong giai quyét ho so (Mdu s6 09
- Quyéet dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang tryc tiép xu ly, thAm
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc Gy quyén cho co quan, don vi cap dudi co thim quyén truc tiép ky ban
hanh théng bao.

- X1 1y yéu cau dimg thue hién thu tyc hanh chinh (khi phat sinh Don dé nghi rat hé so thii tuc hanh chinh ctia ¢4 nhan, t6
chtre): Truong hop ca nhan, t6 chirc co Pon dé nghi rat ho so (Mdu 50 10 - Quyet dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thdang 5 nam
2026 cuia Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong c6 trach
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nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, ph01 hop v61 nguoi thue Trung tam phyc vu
hanh chinh céng dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mdu so 05 - Quyet dinh so 1326/0D-UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh) trude khi tra lai hd so cho ca nhan, t chic.

- Quy uoc viét tdt trong Quy trinh giadi quyet.'

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sd 017,

+ Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so, viét tit 1a: “Mau sb 06”.
+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 08”.
+ Thong béo tra lai, khong giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 09”.
+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Cong chtrc cua Ban Quan ly KKT Dung Quat va cac KCN Quang Ngai dugc cir ¢én 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, viét tat 1a: “Cong chtrc tai Trung tam”.

+ Lanh dao Ban Quan Iy KKT Dung Quat va cac KCN Quang Ngéi: Lanh dao Ban.

+ Ban Quan ly KKT Dung Quét va cac KCN Quang Ngai: Ban Quan ly.

+ Vin phong Ban Quan ly KKT Dung Quat va cac KCN Quang Ngai: “VPB”.

+ Quay tiép nhan ho so va tra két qua ciia Ban Quan Iy KKT Dung Quat va cac KCN Quang Ngéi: Quay cua Ban Quan ly.
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1. Thii tuc thAm dinh B4o c4o nghién ciru kha thi diu tw xiy dung/Bao cio nghién ctru kh thi diu tw xdy dung diéu chinh

Thoi gian giai quyét:

a) Khong qué 24 ngay ké tir khi nhan duge hd so hop 16 d6i v6i du an nhom A.

b) Khéng qua 17 ngay ké tir khi nhan duge hd so hop 1¢ d6i v6i du 4n nhom B.

¢) Khdng qué 10 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 1¢ d6i voi du an nhém C.

Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Ngp ho so (bao

- Huéng dan, kiém tra, tiép
nhan ho so (ghi nhgn yéu cau
vé hinh thic, dia diem tra ket

- T6 chuc, c& nhan.
- Cong chuc, vién chuc

Ho so; cac mau phiéu
(mau so 01, mau so

gom  truong  hop| Aud). _ : Trong giod 08). aidv to lidn auan
khong phy thugc vao| - Nhap dir lieu thong tin hd so E{' gr“?? ;amAPh‘-l‘; M hanh chinh thg(’) 3u§ydigh a
dia gisi hanh chinh) | vao Hé théng. anh chinh cong tnn, o
, ‘ s cap xa.
- Quét scan va luu trir ho so
dién tr (néu co).
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé ‘
. Z LA Phong Quan ly Quy hoach va| Céong chuc tai Trung . - Ho so.
B2: Chuyén ho so X4y dung (QLQHXD) dé phan | tam 0,5 ngay - Miu sé 06.
cong xu ly.
A A . | Lanh dao phong phan cong || . \ \
B3: Phan cong xir A oA toe T a2 Lanh dao Phong X - Ho so.
Iy hd so chuyén vién xu ly, tham dinh QLQHXD 0,5 ngay - Miu sé 06.

ho so.
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Cac buéc n A . Pon vi/ngwoi Theoti gian X .
A - A N .2 = H6 SO.
Chuyén vién phong kiém tra, |- Du thio vin ban
Xt ly ho so theo quy dinh: - 21,5 ngay doi Thﬁn'g bdo két qua
- Néu hd so dat yéu cau thi voi du an nhém | s ginn
tham dinh, xu Iy hé so. A. |- Mau sb 08 (néu yéu
B4: Kiém tra, xir -‘Néu‘hé so chua hop 1é hoac | Chuyén vién  Phong | - pl4,5 r’lgély c}éi cAu bé sung hb so).
ly ho so can diéu chinh noi dung thi gui | QLQRHXD véi dy an nhém| ok oo (néu tra h
van ban yéu cau té6 chuac, ca B. RO
N N . ] .. ,.|so,kh I quyet).
nhan b6 sung hoan thién ho so - 7,5 ngay doi voi > Ma Origo‘(’ga quyet)
hodc diéu chinh noi dung va dy 4n nhom C. - Mausoto.
néu rd 1y do. - ,Vén, ban lién quan
(néu co).
- Ho so.
o Lanh Idao F:horlg QITQHXD Lanh dao Phong \ - Mau so6 06.
B5: Xem xét ho so' | xem xet, duyét ho so trinh Ban QLQHXD 0,5 ngay - Dy thao vian ban
Quan ly. Thong béo két qua
tham dinh.
, A LA T & o . - Van ban Théng bao
B6: Ky duyét ho | Lanh dao Ban Quan Iy xem xet, | .\ 4.0 Ban Quan Iy 05ngay | kétqua thim dinh.
SO’ guyét dinh. -~ MBu sé 06
B7: Phat hanh v3 -Hoso.
. a ann va -, . N A P
3 X . | Van thu Ban Quan ly phat hanh < N - Van ban Thong bao
: A ... | Van thu Ban Quan | . , ,
;lil;yel:lu;z(é’it glé':: van ban; chuyén ket qua giai an Quanly 0,25 ngay ket qua tham dinh.
Trung tam. quyeét dén Trung tam. - Vin ban lién quan

(néu co).




Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: SO hoa Kkét
qua, luu kho

Cong chuc tai Qudy cua Ban
Quan ly tai Trung tam thyc hién
s6 hoa, luu kho va chuyén két
qua (bdn gidy va trén hé thong
phan mém).

Cong chirc tai Trung
tam

0,25 ngay

Véan ban Thong bao
ket qua tham dinh.

B9: Tra két qua
phi dia gidi

- Tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két
qua trén mau phiéu theo quy
dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to
theo quy dinh (néu co), gui lai
co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hoac luu trix
theo quy dinh.

- Moi to chire, ca nhan dénh gia
mtrc d6 hai long.

- Két thic ho so trén phan

A

mem.

- T6 chic, ca nhan.

- Cong chuc, vién chuc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh,
cap Xa.

Trong gio
hanh chinh

- HO so; cac mau
phiéu, gidy to co lién
quan theo quy dinh.

- Két qua theo quy
dinh.
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2. Thi tuc cap gidy phép xdy dung méi ddi voi cong trinh cap dic biét, cap I, cip II (Cong trinh khong theo tuyén/
Theo tuyén trong dé thi/ Tin nguéng, tén gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/ Dw dn)

3. Thi tuc cip glay phép xiy dung sira chira, cai tao ddi véi cong trinh cAp dic biét, cap I, cip II (Cong trinh khong
theo tuyen/ Theo tuyén trong dé thi/ Tin nguéng, ton gidao/ Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/ Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/ Dw én)

4. Thi tuc cap gidy phép di doi d6i véi cong trinh cip diic biét, cap I, cap II (Cong trinh khéng theo tuyén/ Theo tuyén
trong do thi/ Tin ngudng, ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai

doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/ Du an)

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

Cac bwoc A A n Pon vi/nguoi Thoi gian PR n
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Keét qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho ‘
B1: Nop hd sof so (ghi nhdn yéu cau vé hinh thic, | - T6 chuc, ca nhan. - Ho so.
(bao gom truong| dia diem tra ket qua). - Cong chic, vién chic | - Cac mAu phiéu (mdu sé
n A g 1iA A . \ . . Trong gio > X A
hop khdng phu| - Nhap dir lieu thong tin ho so vao | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh 01, mau so 06), giay to
thugc vao dia] Hé thong. hanh chinh cong tinh, lién quan theo quy dinh.
gisi hanh chinh) | . Quét scan va luu trit hd so dién tur | cap Xa.
(néu co).
_ z x| Chuyén ho so (gidy, dién ta) vé . o : CHA
B2: Chuyén ho Phong QLQHXD dé phan cong xir Cong Chl{C tai Trung O‘,5 ngqy c;so.;
SO’ 1y tam lam viéc - Mau so 06.
B3: Phan cbng | Lanh dao phong phan cong chuyén | Lanh  dao  Phong 0,5 ngay - Ho so.
Xt ly ho so vién xur ly, tham dinh ho so. QLQHXD lam viéc - MAu sé 06.




fﬁ;cbﬁga Noi dung cdng viéc D‘:ﬁqvcyﬁi%ﬁm :[rhhl;:' E:ZR Keét qua thuc hién
- H6 so.
- Mau s6 06.
A n \ 2 WY - Du thao Giay phép xay
chujn win shong ki 1.3
- Néu hé so dat yéu cau thi xu Iy hd dung sua chra, cal tao/
: giay phép di doi/ Giay
B4: Kiém tra, | >, | . | Chuyén vién Phong 75ngay phép xdy dung diéu
xir Iy ho so - Neu 16 so chua hop 1€ hodc can | or QuxD lam viéc  chinh.
dieu chinh noi dung thi giri van ban - Mau sé 08 (néu yéu
yéu cau t6 chac, ca nhan bo sung chu bé sung hd so).
hoan thién ho so hoac diéu chinh noi N PN
dung va néu ré 1y do. - Mau 09 (néu tra ho so,
khong giai quyeét).
- Vian ban lién quan (néu
c0).
- H6 so.
- Mau s6 06.
. \ - Dy thao Giay phép xay
B5: Xem xét ho | Lanh dao Phong QLQHXD Xem xét, | Lanh dao Phong 0,5 ngay dung/ Gidy phép xay
SO duyét ho so trinh Ban QUén Iy QLQHXD lam ViéC dung sira Chﬁa’ cai taol
gidy phép di doi/ Giay
phep xay dung dicu
chinh.
ey o _— , : - Gidy phép xay dung/
E§ 'SO,Ky duyét 1&3;1; gﬁ% Ban Quan 1y xem Xét | 1 31 dao Ban Quan Iy ?afnrgiz Gidy phép xay dung sira

chira, cai tao/ giay phép




Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theti gian
thuc hién

Két qua thuc hién

di doi/ Gidy phép xay
dung diéu chinh.
- Mau s 06.

B7: Phat hanh
va chuyén két
qua giai quyét
dén Trung tam

- Van thu Ban Quan ly phat hanh
van ban.

- Chuyén két qua giai quyét dén
Trung tam.

- Van thu Ban Quan ly.
- Nhan vién buu chinh
cong ich tai Trung tam.

02 gio
lam viéc

- Hb so.

- Giay phép xay dung/
Gidy phép xay dung sira
chita, cai tao/ gidy phép
di doi/ Giay phép xay
dung diéu chinh.

- Vin ban lién quan (néu
co).

B8: S6 hoa két
qua, luu kho

Sau khi nhan két qua giai quyét tir
Trung tdm, cong chirc tai quiy cua
Ban Quan 1y tai Trung tam thyc hi¢n
s6 hoa, luu kho va chuyén két qua
(bdan gidy va trén hé thong phan
mém).

Cong chuc tai
Trung tam

02 gio
lam viéc

Gidy phép xay dung/
Giay phép xay dung sta
chita, cai tao/ gidy phép
di doi/ Giay phép xay
dung diéu chinh.

B9: Tra két qua
phi dia gigi

- Tra két qua cho to chic, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén
mau phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cAc mau phiéu, gidy to theo
quy dinh (néu co), gui lai co quan
chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh
hodc luu trlr theo quy dinh.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mirc

- T6 chue, c& nhan.

- Cong chuc, vién chuc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh,
Cap XA.

Trong gio
hanh chinh

- Hd so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.

- Két qua theo quy dinh.




Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theti gian
thuc hién

Két qua thuc hién

do6 hai long.
- Két thic ho so trén phan mém.

5. Tha tucrcfip diéu chinh gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (Cong trinh khong theo
tuyen/ Theo tuyén trong do thi/ Tin nguong, ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/ Du an)

Thoi gian giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

thuoc vao dia
gidi hanh chinh)

théng.
- Quét scan va luu trit ho so dién tir (néu
co).

Phuc vu hé}nh chinh
cong tinh, cap xa.

Cac buéc A A A Pon vi/ngwoi Thei gian £ . s
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Keét qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so HD o che miu

- NoD hd hi nhdn y&u cdu vé hinh thize, dia diém | - T chuc, c& nha 50, cac

B1: N(:?p ho S0 (9? y an yeu cau ve we, dia dié To E:hu’c, ca nhan.u phiéu (mdu sé 01,
(bao gom truong tra ket qua). - Cong chuc, vién .. > £ N
. A s . . ) _ r Y Trong gid mau so 06), giay to
hop khong phy| - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Hé | chic tai Trung tam hanh chinh lign quan theo quy

dinh.

B2: Chuyén hd | Chuyén hé so (gidy, dién tw) vé Phong Cong chic tai O Ho so.
SO’ QLQHXD dé phéan cong xur ly. Trung tam & ' - MAu sé 06.
B3: Phan cong | Lanh dao phong phan cong chuyén vién Lanh dao Phong 02 oid lam vide | Hb so.
xw ly ho so xtr ly, tham dinh ho so. QLQHXD & ' - MAu sé 06.
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e hien N dung cong vie Don vingudt Thotgian |kt qua thye hign
- H6 so.
- Dy thao Gidy phép
xay dung/ Giay
phép xay dung sua
Chuyén vién Phong QLQHXD kiém tra, g?]gg gla I d?i?l g:g
XU Iy h6‘ so theo quy c:ﬁnh: ‘ ohép xay dung didu
- Néu hoé so dat yéu cau thi xu ly ho so. chinh.
B4: K!ém tra, | - Néu hd so chua hop 1¢ hoac cin diéu| Chuyén vién Phong 6,5 ngay lam viéc | - MAu sé 08 (néu
Xt ly ho so chinh ngi dung thi gui vén ban yéu cau QLQHXD ’ " | yeu cau bé sung hd
to chirc, ca nhan bo sung hoan thién ho 50).
so hoac dicu chinh ndi dung va néu rd ly - MAu 09 (néu tra hd
do. so, khong  gial
quyet).
- Mau s 06.
- Van ban lién quan
(néu co).
- H6 so.
- Dy théo Gidy phép
xay dung/ Giay
B5: Xem xét hd | Lanh dao Phong QLQHXD xem x,ét, Lanh dao Phong 04 gidr 1am viee Eﬁgg xcaz (3;;:(;1/9 gsilérs
SO duyét ho so trinh 1anh dao Ban Quan ly. | QLQHXD ' ’ '

phép di doi/ Giay
phép xay dung dicu
chinh.

- Mau s6 06.




11

Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B6: Ky duyét
ho so

Lanh dao Ban Quan ly xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Ban Quan
ly

01 ngay lam viéc

- Gidy phép xay
dung/ Gidy phép
xay dung stra chira,
cai tao/ gidy phép di
doi/ Gidy phép xay
dung diéu chinh.

B7: Phat hanh
va chuyén két
qua giai quyét
dén Trung tam

- Van thu Ban Quan ly phat hanh van
ban.
- Chuyén Kkét qua giai quyét d¢én Trung
tam.

- MAu s6 06.

- Hd so.

- Gidy phép xay
- Vin thu Ban Quan dung/ Giay phép

ly.

- Nhan vién buu
chinh cbng ich tai
Trung tam.

02 gio lam viéc

xay dung stra chira,
cai tao/ gidy phép di
doi/ Gidy phép xay
dung diéu chinh.

- Van ban lién quan
(néu co).

B8: S6 hoa két
qua, luu kho

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung
tam, cong chuc tai quay ctua Ban Quan
1y tai Trung tAm thuc hién sd héa, luu
kho va chuyén két qua (bdan gidy va trén
hé thong phan mém).

Cong chuc tai Trung
tam

02 gio lam viéc

Gidy phép xay
dung/ Gidy phép
xay dung stra chira,
cai tao/ gidy phép di
doi/ Gidy phép xay
dung diéu chinh.

B9: Tra két qua
phi dia gigi

- Tra két qua cho to chirc, c& nhan.
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén
mau phicu theo quy dinh (néu co).

- T6 chic, & nhan.

- CoOng chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

- I-!6 S0 Cac mau
phicu, giay to lién
quan theo quy dinh.

- Két qua theo quy
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Cac buéc n A . Pon vi/ngwoi Thoi gian X . o
thuc hién Noi dung cdng viéc thu hién thuc hién Két qua thuc hién
- Thu lai c&c mau phiéu, gidy to theo | cdng tinh, cap xa. dinh.

quy dinh (néu cd), gui lai co quan chu tri
giai quyét tha tuc hanh chinh hoic luu
trir theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mirc do
hai long.

- Két thic ho so trén phan mém.

6. Thii tuc Gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap diic biét, cap I, cap II (Cong trinh khéng theo tuyén/
Theo tuyén trong dé thi/ Tin nguwdng, ton gido/ Twong dai, tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/
Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/ D én).

7. Thi tuc Cép lai gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cip dic biét, cap I, cap I (Cong trinh khéng theo tuyén/ Theo
tuyén trong dé thi/ Tin nguong, ton gido/ Twong dai, tranh hodanh trang/ Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/ Theo
giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/ Dy dn).

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

Cac budrc
thwc hién

Pon vi/ngwoi Thot gian

thuc hién thuc hign Ket qua thuc hién

Noi dung cdng viéc

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so

B1: Ngp hd sof (ghi nhdn yéu cau vé hinh thic, dia diém | - T4 chuc, ca nhan. . . g
: HO so; cac mau phicu

5 sng| trd két qua). - Co iC, Vi . ok
(bao gom truong 4 ~) o |- Cong chic, vien| o0 gis | (mdu sé 01, mdu sé 06),
hop khong phy| - Nhap dir liéu thong tin ho so vao HE | chirc tai Trung tam \ ’ X ia
- D o p hanh chinh giay to lién quan theo
thugc vao dia gioi| thong. Phuc vu hanjh chinh quy dinh
hanh chinh) - Quét scan va luu trit hd so dién ti (néu | cong tinh, cap xa. o
co).

B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién ti) v& Phong | Cong chic tai Trung | 02 gio lam viéc | - HO so.
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Cac budc n A o Pon vi/nguoi Thai gian PR o
thl.l’C hlén N(.)I dung Cong V'@C thl_l’C h|én thl.l’C hlén Ket qua thl.l’C hl@n
S0 QLQHXD dé phan cong xu ly. tam - Mau sb 06
B3: Phan cong | Lanh dao phong phan cong chuyén vién | Lanh dao Phong 02 gies lam vise | H6 so.
xit 1y hé so xir Iy, thim dinh hd so. QLQHXD g " | - Mu sé 06.
- Ho so.

Chuyén vién Phong QLQHXD kiém tra,
xtr ly ho so theo quy dinh:
- Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy ho so.

- Dy thao Giay phép xay
dung gia han/ Giay phép
xay dung cap lai.

- Mau s6 08 (néu yéu cau

B,4: AKiém tra, X | - Néu hd so chua hop 1é hoic cén di:éu Chuyén vién Phong| 01 ng_?aAy lam b6 sung hd so).
ly ho so chinh ndi dung thi gt van ban yéu cau | QLQHXD viéc x T
L T AU H N AR - Mau 09 (néu tra ho so,
to chuc, ca nhan bo sung hoan thién ho KhoNnd gidi %
PN o A g giai quyeét).
so hoac dieu chinh ndi dung va néu rd ly S .
do - Van ban lién quan (néu
' co).
- Mau s6 06.
- Ho so.
B5: Xem xét hd | Lanh dao Phong QLQHXD xem xét, | Lanh dao Phong| 0,5 ngay lam dLernu thizohfrl]?yGr;gep );Zy
S0 duyét hd so trinh Ban Quan 1y. QLQHXD viéc ung gia han/ ©lay phep
xay dung cap lai.
- Mau s6 06.
B6: Ky duyét hd | Lanh dao Ban Quan ly xem xét, quyét | Lanh dao Ban Quan| 0,5 ngay lam Giay p_ilep xay d}rng gia
o dinh Iy viac han/ Gidy phép xay dyung

cap lai

B7:
va

Phat hanh
chuyen ket

- Van thu Ban Quan ly phat hanh van
ban.

Van thu Ban Quan
ly

02 gio lam viéc

- H6 so.
- Gidy phép xay dyng gia
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Cac budc n A o Pon vi/nguoi Thai gian PR o
thl.l’C hlén N(.)I dung Cong V'@C thl_l’C h|én thl.l’C hlén Ket qua thl.l’C hl@n
qua giai quyét |- Chuyén két qua giai quyét dén Trung han/ Giay phép xay dyng

dén Trung tam

tam.

cap lai.
- Van ban lién quan (néu
co).

B8: S6 héa két
quad, luu kho

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung
tam, cong churc tai quiy cua Ban Quan
ly tai Trung tam thyc hién 5O ‘hoa, luu
kho va chuyen két qua (ban gidy va trén
hé thong phdn mém) dé tra cho nguoi co
yéu cau.

Cong chuec tai Trung
tam

02 gio lam viéc

- Gidy phép xay dung gia
han/ Giay phép xay dung
cap lai.

B9: Tra két qua
phi dia giéi

- Tra két qua cho to chic, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén
mau phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo
quy dinh (néu cd), guri lai co quan cha tri
giai quyét tha tuc hanh chinh hoic luu
trir theo quy dinh.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mirc do
hai long.

- Két thdc ho so trén phan mém.

- T6 chic, ca nhan.

- Cong chuac, vién
chac tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa.

Trong gio
hanh chinh

- Ho so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.

- Két qua theo quy dinh.
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8. Thii tuc phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach dé thi va ndng thén do nha dau tw da
dwoc lwa chon de thuc hién du an dau tw to chuc lap

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

Céac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so' (bao
gom truong hop
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh)

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hod so
(ghi nhdn yéu cau vé hinh thie, dia diém
tra két qua).

- Nhap dix liéu théng tin hd so vao Hé
théng.

- Quét scan va luu trir ho so dién tir (néu
co).

- T6 chuc, ¢4 nhan.

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh, cap x4.

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu (mdu sé 01,
mau sé 06), giay to
lién quan theo quy
dinh.

B4: Kiém tra, xir ly
ho so

- Néu hd so dat yéu cau thi xir Iy hd so.

- Néu hd so chua hop 1& hoic can diéu
chinh noi dung thi guri van ban yéu cau to
chtic, ca nhan bo sung hoan thién hd so
hoac diéu chinh noi dung va néu rd Iy do.

Chuyén vién Phong
QLQHXD

03 ngay lam viéc

, 2 Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé Phong|  COng chuc tai .. .. |-Hdso.
B2: Chuyeén ho so QLQHXD dé phan cong xur ly. Trung tam 02giolamvice | Mau sb 06.
B3: Phan cong xirly | Lanh dao phong phan cong chuyén vién |  Lanh dao Phong 02 giss lam viee | Ho so.
hd so xir 1y, tham dinh hd so. QLQHXD g | - Mau sé 06.
- H6 so.
Chuyén vién Phong QLQHXD kiém tra, . '?]L-" thhéo (guyéz
xtr ly ho so theo quy dinh: innh-——pheduye
nhiém vu.

- Mau sé 08 (néu
y&u cau bo sung hd
S0).

- Mau 09 (néu tra
ho so, khong giai
quyét).
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Céac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Van ban lién
quan (néu co).

- MAu sb 06.

B5: Xem xét ho so

Lanh dao Phong QLQHXD Xem xet,
duyét ho so trinh Ban Quan ly.

Lanh dao Phong
QLQHXD

0,5 ngay lam viéc

- Hb so.

- Dy thao Quyét
dinh  phé duyét
nhiém vu.

- Mau s6 06.

B6: Ky duyét hé so

Lanh dao Ban Quan ly xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Ban Quan

ly

0,5 ngay lam viéc

- Quyét dinh phé
duyét nhiém vu.
- Mau s6 06.

B7: Phat hanh
va chuyén Kkét
qua giai quyét
dén Trung tam

- Vian thu Ban Quan ly phat hanh van ban.
- Chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam.

Van thu Ban Quan

ly

02 gio lam viéc

- H6 so.

- Quyét dinh phé
duyét nhiém vu.
- Van ban
quan (néu co).

lién

B8: SO héa két
qua, luu kho

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung
tam, céng chirc tai quay ctiia Ban Quan 1y
tai Trung tdm thuc hién sb6 hoa, luu kho
va chuyén két qua (ban gidy va trén hé
thong phan mém).

Cong chuec tai Trung

tam

02 gio lam viéc

Quyét dinh phé
duyét nhiém vu.

B9: Tra két qua
phi dia gigi

- Tra két qua cho to chic, ca nhan.
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau
phicu theo quy dinh (néu co).

- T6 chuec, c& nhan.

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- HO so; cac mau
phicu, giay to lién
quan theo quy
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Céac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

theo quy dinh.

- M&i t6 chuic, c4 nhan danh gia mac do
hai long.

- Két thic ho so trén phan mém.

- Thu lai cac mau phiéu, giy to theo quy | Phuc vy hanh chinh dinh.
dinh (n€u c6), gt lai co quan chu tri giai | cong tinh, cap xa. - Két qua theo quy
quyet thu tuc hanh chinh hoac luu trir dinh.

9. Thii tuc thim dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach dé thi va néng thén do nha dau tw da
dwgc lwa chon dé thuc hién du an dau tw to chire 1ap

Thoi gian giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1.

Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so
(bao gom truong

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
(ghi nhan yéu cau ve hinh thizc, dia diem
tra ket qua).

- T6 chic, ca nhan.
- Cong chuac, vién

HO so; cac mau phiéu
(mau so 01, mau so 06),

hop khéng phu| - Nhap dir lidu thong tin ho so vao Hé | chic tai Trung tam r;fh“ghﬂ'n‘; gidy to lién quan theo
thugc vao dia| thong. Phuc vu hanh chinh quy dinh.
gioi hanh chinh) | - Quét scan va luu trit hd so dién tir (néu | cong tinh, cap xa.
cd).
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong | Cong chic tai Trung 0.5 noa - Hb so.
S0 QLQHXD d¢é phan cong xr Iy. tam ~ Y Mau sé o6.
B3: Phan cong | Lanh dao phong phan cong chuyén vién | Lanh dao Phong 0.5 naa - H6 so.
xir 1y hd so xt ly, tham dinh hd so. QLQHXD P N9Y | M sé 06,
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Cac buoc n A o Pon vi/nguoi Thoi gian PR A
thuc hién N9i dung cong viéc thuc hign thu hién Két qua thuc hién
- Ho so.
A . 2 - Dy thao van ban Thong
C?huyenk vién phong QLQHXD Kiem tra, béo két qua thim dinh.
Xt ly ho so theo quy dinh: X P
- N&U hé so dat véu cau thi xi IV hd - [\/Iau SO 98 (néu yéu cau
B4: Kiém tra,| 0 sordat yeu catthixu Iy no so. Chuvan vién 7 nad b6 sung ho so).
Xir ly ho so - Neu 1o so chua hop 16 hoac can dicy y P9 T Miu 09 (néu tra hé so,
chinh ndi dung thi gtri van ban yéu cau to A %
, S AT . SO khong giai quyeét).
chuc, ca nhan bo sung hoan thién ho so i1 ban [ia .
hodc diéu chinh noi dung va néu rd 1y do. ;:é\)/an an lien quan (neu
- Mau sb 06.
- Ho so.
B5: Xem xét hd | Lanh dao Phong QLQHXD xem xét,| Lanh dao Phong 0.5 nai - Dy thao van ban Thong
SO duyét ho so trinh Ban Quan ly. QLQHXD > Ngay béao ket qua tham dinh.
- Mau sb 06.
. , : - Vin ban Thong bao két
B6: Ky duyét|Lanh dao Ban Quan ly xem xet, quyet | Lanh dao  Ban N uirrl]; 2 dinh g ©
ho so dinh. Quan ly 0,5 ngay q a tham dinh.
' - Mau s6 06.
) , R - Hb so.
5’; . CEBat;nha&r; - Van thu Ban Quan ly phat hanh van ban. Vin the Ban Quan - Vin ban Thong bao két
¢ (Y 2 X ., - z X \ , 2 .
y - Chuyén két qua giai quyéet den Trung 0,25 ngay | qua tham dinh.

qua giai quyét
den Trung tam

tam.

ly

- Vin ban lién quan (néu
cod).
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: S6 héa két
qua, luu kho

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung
tam, cong chirc tai quay ctua Ban Quan 1y
tai Trung tdm thuc hién sb hoa, luu kho
va chuyén két qua (Bdn gidy va trén hé
thong phan mém).

Cong chuec tai Trung
tam

0,25 ngay

Van ban Thong béo két
qua tham dinh.

B9: Tra két qua
phi dia giéi

- Tra két qua cho to chic, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy
dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai
quyét tha tuc hanh chinh hoic luu trit
theo quy dinh.

- Moi to chire, c4 nhan danh gia mac do
hai long.

- Két thic ho so trén phan mém.

- T6 chie, ca nhan

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Ho so; cac mau phiéu
gidy to lién quan theo
quy dinh.

- Két qua theo quy dinh.
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10. Thii tuc phé duyét quy hoach, chap thuan quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va ndng thon do nha dau tw da
dwoc lwa chon de thuc hién du an dau tw to chuc lap

Thai gian giai quyét: 5 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

chinh néi dung thi gui van ban yéu
cau to chic, ca nhan bo sung hoan
thién hd so hodc diéu chinh noi dung
va néu ro ly do.

thye hig N@i dung cong vige Donviingudi | TN GRN | gt qua thy hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hod
B1: Nép hd so| so (ghi nhan yéu cau vé hinh thizc, dia | - T6 chirc, ca nhan. HO so; cac mau phiéu
(bao gom truong| diém tra ket qua). ‘ - Céng chuc, vién chic | 1roq aiy (mau 55_ 01, mau s6 06),
hop khong phu| - I\]hép dix liéu thong tin ho so vao Hé | tai Trung tdm Phuc vu hanh ?:hg:'nh g!éy to lién quan theo quy
thugc  vao dia| thong. hanh chinh céng tinh, dinh.
gi6i hanh chinh) | - Quét scan va luu trit hd so dién tir | cap xa.
(néu co).
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién ti) ve|Cong chic tai Trung 025ngay | H(é 5.
SO Phong QLQHXD d¢é phan cong xu ly. | tdm ’ - Mau s 06.
B3: Phan cong L_a?mh dao phong phan cong chuyén | Lanh dao Phong 0,25 ngay - HcE S0.
xwr ly ho so vién xtr ly, tham dinh ho so. QLQHXD : - MAu sd 06.
Chuyén vién Phong QLQHXD kiém - Ho so.
tra ))(/1”1 ly ho so theogql?y (?inh: ) - Du thao Quyet dinh phe
I N L duyét hoac Van ban chap
- Néu ho so dat yéu cau thi xi ly ho thuan quy hoach.
B4: Kiém tra, |>0, | .. |Chuyén vién Phong \ - Mau s6 08 (néu yéu cau
xir 1y hd so - Néu ho so chua hop I€ hoac can diéu QLQHXD 3,5 ngay bé sung hd so).

- Mau 09 (néu tra ho so,
khong giai quyét).

- Van ban lién quan (néu
cod).
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- MAu sb 06.

B5: Xem xét ho
SO

Lanh dao Phong QLQHXD xem xét,
duyét ho so trinh Ban Quan ly.

Lanh dao Phong
QLQHXD

0,25 ngay

- Ho so.

- Dy thao Quyét dinh phé
duyét hoac Van ban chap
thuan quy hoach.

- Mau s 06.

B6: Ky duyét
ho so

Lanh dao Ban Quan ly xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Ban Quan ly

0,25 ngay

- Quyét dinh phé duyét
hoic Vian ban chap thuan
quy hoach.

- MAu s6 06.

B7: Phat hanh
va chuyén két
qua giai quyét
dén Trung tam

- Van thu Ban Quan ly phat hanh van
ban.

- Chuyén két qua giai quyét dén
Trung tam.

Van thu Ban Quan ly.

0,25 ngay

- Hb so.

- Quyet dinh phé duyét
hoac Van ban chap thuan
quy hoach.

- Vin ban lién quan (néu
o).

- Mau s6 06.
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: S6 hoa két
qua, luu kho

Sau khi nhan két qua giai quyét tur
Trung tim, cong chirc tai qudy cua
Ban Quan 1y tai Trung tam thuc hién
s6 hoa, luu kho va chuyén két qua
(ban gidy va trén hé thong phan
mém).

Cong chuc tai Trung
tam

0,25 ngay

Quyét dinh phé duyét
hoac Van ban chap thuan
quy hoach.

B9: Tra két qua
phi dia gidi

- Tra két qua cho to chic, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén
mau phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai c&c mau phiéu, gidy to theo
quy dinh (néu c6), giri lai co quan chu
tri giai quyét thu tuc hanh chinh hoic
luu trit theo quy dinh.

- Moi to chite, ca nhan danh gia mic
do6 hai long.

- Két thdc ho so trén phan mém.

- T6 chuc, ca nhan

- Cong chuc, vién chtic
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh,
cap Xa.

Trong gio
hanh chinh

- Ho so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo quy
dinh.

- Két qua theo quy dinh.
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11. Thi tuc tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va nong thon do nha dau tw di dwec lya chon dé thyc
hién du an dau tw to chirc lap

Thai gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

t6 chirc, ca nhan bo sung hoan thién ho
so hodc diéu chinh ndi dung va néu rd
ly do.

Cac buéc n A o Pon vi/nguoi Thai gian PR A
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
B1: Ngp hé sof (9hi nhan yéu cau ve hinh thic, dia | - T6 chirc, ¢ nhan. Ho so; cac mau phiéu
(bao gom truong| diém tra ket qua). ‘ - Cong chuc, vién chic Trong gio (r_nﬁu SO 01 mau so 06),
hop khong phuy| - Nhap dix liéu thong tin ho so vao Hé | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh giay .t()' lién quan theo
thugc vao  dia| thong. hanh chinh cdng tinh, quy dinh.
g0t hanh chinh) | - Queét scan va luu trir ho so dién tir| cap xa.
(néu co).
B2:  Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién t) vé Phong | Cong chac tai Trung| oo |- Hb so.
ho so QLQHXD @dé phén cong xu ly. tam 2 hgay Mau sé 06.
B3: Phan cong | Lanh dao phong phan cong chuyén | Lanh dao Phong 0.5 naa - H6 so.
xir Iy hd so | vién xir Iy, thim dinh hé so. QLQHXD 2 NOY 3w sé 06,
- Ho so.
Chuyén vién phong QLQHXD kiém - Dy thao Vin ban Thong
tra, Xtr ly ho so theo quy dinh: bao ~két gué thar,n dinh. ‘
- Néu ho so dat yéu cau thi xur ly ho so. - Mau s6 08 (néu yéu cau
Bf,: ,Ki‘ém tra, | - Néu hd so chua hop 1é hodc can di{%u Chuyén vién Phong 17 ngay bo sung ho sq). ‘
Xt ly ho so chinh néi dung thi giri van ban yéu cau | QLQHXD - Mau 09 (néu tra hé so,

khong giai quyét).

- Miu s6 06.

- Van ban lién quan (néu
o).
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Cac budc n A - Pon vi/ngwoi Thati gian £ . .
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hién Keét qua thuc hién
- Ho so.
B5: Xem xét|Lanh dao Phong QLQHXD xem xeét, | Lanh  dao Phong 0.5 nai - Dy thao Van ban Thong
hé so duyét ho so trinh Ban Quan 1y. QLQHXD N9 hao két qua tham dinh.
- Mau s6 06.
e | o < . . p - Vin ban Thong bao két
B? - Ky duygt L.a nh dao Ban Quan ly xem xet, quyet Lanh dao Ban Quan ly 0,5ngay | quatham dinh.
ho so dinh. x4
- Mau so6 06.
s ] - H6 so.
B7: Ehaﬁ hal?‘h _ Van thu Ban Quan Iy phat hanh vin V(f S‘;q e b
va chuyen ket ., Vian thu Ban Quan ly . - Van ban Thong bao ket
Qua gial QUYEL| v 2n Wét qua giai quyét dén Trun 0.5ngdy | qua tham dinh.
den  Trung| - y qua giai quy J - Vian ban lién quan (néu
tam ' co).
] | Cong chuce tai quiy cua Ban Quan ly ’
B8: S0 héa ket | tai Trung tdm thuc hién s6 hoa, luu kho | Cong  chire  tai Trung 0.5 nai Vén ban Thong béo ket
qud, luu kho | va chuyén két qua (ban gidy va trén hé | tam > Ngay qua tham dinh.
thong phan mém).
- Tra két qua cho to chtc, ¢4 nhan.
- 5y xqg nhan viéc nhén k;ét qué trén | _ 14 chirc, ca nhan. . o g
_ . 14 | Mmau phicu theo quy dinh (néu co). . L ) - HO so; cac mau phiéu,
B9: Tra ket xSt - CoOng chuc, vién chuc - iAv t5 lien quan theo
- . .| - Thu lai cdc mau phiéu, giay to theo |, ) Trong gio | g1ay to q
qua phi dia " (néu c6). Qi a " | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | quy dinh
g|()'| quy dln (neu CO)1 glﬂ a1 CO quan chu hénh Chl’nh Céng tinh, L

tri giai quyét tha tuc hanh chinh hoic
luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc

cap Xa.

- Két qua theo quy dinh.
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Cac buéc n A o Pon vi/nguoi Thai gian PR A
do6 hai long.
- Két thuc ho so trén phan mém.
12. Thi tuc cung cap thong tin quy hoach @6 thi va ndng thon
Thoi gian giai quyét: 03 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1.
Cac bwoc n A o Pon vi/nguwoi Thoi gian PR n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
Bl: Ngp hd sof (Ghi nhan yéu cau ve hinh thire, dia | - T6 chuc, ca nhan HO so; cac mau phiéu
(bao gom truong| diémtra ket qua). ‘ - Cobng chirc, vién Trona gis (r_n,du SO 0_1, mau so 06),
hop khong phu,| - Nhap dix liéu thong tin ho so vao H¢ | chac tai Trung tam hénhgcr?inh giay to lién quan theo
thugc vdo dia gioi| thong. Phuc vu hanh chinh quy dinh.
hanh chinh) - Quét scan va luu trir hd so dién ta | cong tinh, cap x&
(néu co).
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong | Cong chic tai Trung 095 naay |- Hb so.
- QLQHXD dé phan cong xi Iy. tam 22N \Mau sé 06.
B3: Phan cong | Lanh dao phong phan cong chuyén|Lanh dao Phong 0.25 nai - Ho so.
xir Iy hd so vién xi ly, tham dinh hd so. QLQHXD 2 N88Y 1\ au s6 06,
Chuyén vién Phong QLQHXD kiem - Ho so.
tra, Xt ly ho so theo quy dinh: - Dy thdao Van ban cung
B4: Kiém tra, xir | - Néu hd so dat yéu cau thi xa Iy hd so. | Chuyén vién Phong 1,5 ngay cap thong tin.

1y hd so

- Néu hd so chua hop 1& hoic can diéu
chinh ndi dung thi gtri van ban yéu cau
to chuc, ca nhan bo sung hoan thién ho

QLQHXD

- MAu s6 08 (néu yéu cau
bo sung ho so).
- Mau 09 (néu tra ho so,
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Cac buéc A R = Pon vi/ngwoi Theai gian £ . o
thyc hign Noi dung cbng viéc thyc hign th hién Keét qua thuc hién
so hodc diéu chinh noi dung va néu rd khong giai quyét).
ly do. - Van ban lién quan (néu
co).
- Mau s6 06.
- Ho so.
B5: Xem xét ho | Lanh dao Phong QLQHXD xem Xxet, | Lanh dao Phong 0.25 nad - Dy thao Van ban cung
50 duyét ho so trinh Ban Quan Iy QLQHXD 22 NG4Y 1 ¢4p thong tin.
- Mau s 06.
N o , il , - Vian ban cung cap théng
B6: Ky duyét ho | Lanh dao Ban Quan ly xem xét, quyét | Lanh dao Ban Quan 0,25ngay | tin
dinh. ly ’ U
i : y - Mau so 06.
B7: Phat hanh |- Van thu Ban Quén Iy phat hanh vin -Hosa.
: - u \'% - ) , n
va chuatxn al?"t ban Y P Van thu Ban Quan - Van ban cung cap thong
| chuye y Y ly 0,25 ngay | tin.
qua gilal quyet | - Chuyeén két qua giai quyet den Trung c e pia X
dén Trung tam | tam. -,Van ban lién quan (ncu
co).
Sau khi nhin két qua gidi quyét tir
) | Trung tam, cong chuc tai quay cﬁgl Ban ,
B8: S0 héa ket | Quan ly tai Trung tAm thuc hién s6 hoa, | Cong chirc tai Trung 0,25 ngay Van ban cung cap théng

qua, luu kho

luu kho va chuyen két qua (ban gidy va
trén hé thong phan mém) dé tra cho
nguoi cd yéu cau.

tam

tin.
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Tra két qua cho to chuc, c& nhan.
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén
mau phiéu theo quy dinh (néu co).
- Thu lai ca&c miu phiéu, gidy to theo

- T4 chuc, c& nhan.

- HO so; cac mau phiéu,

B9: Tra két qua | quy dinh (néu c6), gii lai co quan chu -hglontg_ (_:rhﬁ’c’ \;[en Trong gio | giay to lién quan theo
phi dia giéi tri giai quyét tha tuc hanh chinh hogc gh‘m al h‘rur?g hf’“ﬂ hanh chinh | quy dinh.
luu trir theo quy dinh. fluc Yll a? cin - Két qua theo quy dinh.
.2 _ cong tinh, cap xa. quy ¢t
- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia muc
do6 hai long.
- Két thic ho so trén phan mém.
13. Thii tuc chap thuan thiét ké nut giao ddi voi dwong dia phwong dang khai thac
14. Thii tuc cap phép thi cong nut giao diu ndi vao dwong dia phwong dang khai thac
Thai han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so theo quy dinh.
Cac buoc n A = Pon vi/nguoi Thoi gian Ko =
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
- Huéng dan, kiem tra, tiép nhan ho so (ghi 7
A LA nhan yéu cau veé hinh thize, dia diem tra ket | - To chtrc, ca nhan. A . x £
B1: Nop ho so qud) C e . Ho so; cac mau phieu
(bao gém trueong| .- X s |7 ~Ond B, VIE . |(mdu so 01, mau so
hoo  khén hul Truong hop ho so chua day du, chinh xac | chuc tai Trung tam Trong gio 06), gidy to lién quan
op 9 PO i tra lai va yéu ciu bd sung, hoan thién hé | Phuc hanh | hanh chinh ’

thugoe vao dia
gigi hanh chinh)

s0; truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi
lap phicu tu choi tiep nhan giai quyét ho so

va néu rd Iy do tir chdi theo quy dinh.

Vu
chinh  cbng tinh,
cap xa.

theo quy dinh.
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Nhap dit liéu thdng tin ho so vao Hé thdng.
- Quét scan va luu trir hd so dién ta (néu
co).

B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé Phong|COng chuc tai 02 gio - Ho so.
SO’ QLQHXD dé phan céng xur ly. Trung tam lam viéc | - MAu sd 06.
B3: Phan cong | Lanh dao phong phan cong chuyén vién xt | Lanh dao Phong 02 gio - Ho so.
X ly ho so ly, tham dinh ho so. QLQHXD lam viéc | - MAau sé 06.
- Ho so.
- Dy thao van ban chap
thuan thict ke nat giao
o , q dau ndi voi duong dia
|C’hfl1J¥en v}ien phor(;g (h).LQHXD kiem tra, xu phuong dang khai théc
y ;0 so‘At €0 quyA ln{ o hogc Giay phép thi
B4: Kiém tra, | Nfu h? so dat yeu Cauﬂth' i(u’ I¥ ho, 9| Chuyén vién 03ngay | cOng nut giao dau noi
xitlyhdso |- Neuhosochuahop I¢ hoac can dicu chinh | ppong QLQHXD | lamviée |- MAu s6 08 (néu yéu
ni dung thi giri van ban yéu cau to chuc, ca cau bo sung ho so).
nkr:?nh bcz_sdung hc\)anA th|~¢rl1,r:jo so hodc dieu - Mau 09 (néu tra hd
chinh noi dung va néu ré ly do. so, khong giai quyét).
- Mau s6 06.
- Van ban lién quan
(néu co).
B5: Xem xét hé | Lanh dao Phong QLQHXD  xem xét, duyét | Lanh dao Phong| 05ngay | 0S¢
SO ho so trinh Ban Quan ly. QLQHXD lamviec |- Du thao van ban chap

thuan thiét ké nat giao
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dau ndi voi duong dia
phuong dang khai thac
hoic Gidy phép thi
cong nut giao dau ndi.
- Mau sé 06.

B6: Ky duyét
ho so

Lanh dao Ban Quan ly xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Ban
Quan ly

0,5 ngay
lam viéc

Vian ban chap thuan
thiét ké nat giao dau
noi véi duong dia
phuong dang khai thac
hoic Gidy phép thi
cong nut giao dau ndi.
- M&u s6 06.

B7: Phat hanh
va chuyén két
qua giai quyét
dén Trung tam

- Van thu Ban Quan ly phat hanh van ban.
- Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam.

- Van thu Ban
Quan ly.

- Nhan vién buu
chinh cbng ich tai
Trung tam.

02 gio
lam viéc

- Ho so.

- Vin ban chap thuan
thiét ké nat giao dau
ndi voi duong dia
phuong dang khai thac
hoic Gidy phép thi
cdng nut giao dau noi.

- Van ban lién quan
(néu co).
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung
tam, cong chuc tai quay cua Ban Quan 1y tai

Van ban chap thuan
thict ké nat giao dau

quy dinh.

- M@i t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- Két thic ho so trén phan mém.

Phuc wvu hanh
chinh cbng tinh.

B8: SO héa két ) 2 Cong chuc tai 02 gio ndi véi duong dia
: Trung tam thuc hién so hoa, luvu kho va R . n o
qua, luu kho Trung tam lam viéc | phuong dang khai thac

chuyen két qua (ban gidy va trén hé thong ' 9 £ . :
hoac Giay phép thi
phan mém) dé tra cho ngudi 6 yéu cau. n A e
cong nut giao dau nol.
- Tra két qua cho to chic, ca nhan.
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau
phicu theo quy dinh (néu co). s N , <
Thu lai ca&c mau phiéu, gidy to theo quy - T6 chixc, ca nhan. - Ho soy cac mau
. . L e P > Y Co rc, Vid : hiéu, gidy to lién
B9: Tra ket qua | dinh (neu co), gui lai co quan chu tri giai hC;Olﬂtg_ (_:Pu:c, \{'Aen Trong gio Cpluan the?) qiy dinh
phi dia giéi quyét thi tuc hanh chinh hogc Iuu trix theo | SNUC tal 1TUNG 1AM paph chinh S

- Két qua theo quy
dinh.

15. Thii tuc chap thuan dau néi do6i véi truong hop két néi véi dwong bd khong co trong cac quy hoach

Thai han giai quyét:

a) Truong hop khong phai lay y kién: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so dung quy dinh.

b) Trudng hop phai lay y kién: 14 ngay lam viéc, trong do:

+ Thoi han tién hanh lay y kién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du thanh phan ho so.
_+ Thoi han co quan, t6 chiic dugc lay ¥ kién tra 10i: 07 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc dé nghi ciia co quan c6 tham
quyeén.



31

+ Thoi han ¢6 van ban chap thuan: 05 ngay lam viéc sau khi nhan dugc y kién cta cac co quan.

Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nép hé so
(bao gom truong

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so
(ghi nhan yéu cau ve hinh thizc, dia diem
tra ket qua).

- T6 chic, & nhan.
- Cong chuc, vién chac

Ho so; cac mau phiéu
(mau so 01, mau so

hop knong phu| - Nhap di ligu thong tin hd so vio HE | tai Trung tam Phuc vu| 00 | 06), gidy o lién quan
thuge vao dia| thong. hanh chinh cong tinh, theo quy dinh.
gioi hanh chinh) | - Quét scan va luu trit ho so dién tir (néu | cap xa.
co).
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién t) vé Phong | Cong chirc tai Trung 02 gio - Ho so.
SO’ QLQHXD dé phan céng xu ly. tam lamviéc | - M3u s 06.
B3: Phan cong | Lanh dao phong phan cong chuyén vién | Lanh  dao  Phong 02 gio - HO so.
xwr ly ho so xtr ly, tham dinh ho so. QLQHXD lam viéc - M3u s 06.
- Truong hop | - H3 so.
Chuyeén vién Phong QLQHXD kiém tra, Khong  phal| p: thao viin ban chép
xtt Iy hd so theo quy dinh: lay y k'e”-l 03 thuan thiét ké nit giao
- Kiém tra ho so, lay y kién cua cac co C?éiy am | 4u néi voi duong dia
quan c6 lien quan (doi voi truong hop T phuong (_i:dng khai théc_
B4: Kiém tra, | phai Idy y kién) va du thao két qua giai | Chuyén vién Phong |- Truong Nop | hosc Gidy phép thi
X Iy ho so it he QLQHXD phai  1ay Y| cong nat giao dau ndi

quyet ho so theo quy dinh hién hanh.

- Néu hd so chua hop 1& hoic can diéu
chinh noi dung thi guri vin ban yéu cau to
chtc, c& nhan bd sung hoan thién ho so
hoac diéu chinh noi dung va néu rd ly do.

kién: 12 ngay
lam viéc (bao
gom thoi han
tra loi cua co
quan, té chic
dwoc lay §

- Méu s6 08 (néu yéu
cau bo6 sung ho so).

- Mau 09 (néu tra ho
so, khong giai quyet).

- Van ban lién quan
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Cac buéc n A . Pon vi/ngwoi Thoi gian X . o
thuc hién N9i dung cong viéc thuc hién thu hién Keét qua thuc hién
kién). (néu co).
- Mau sb 06.
- Hb so.

B5: Xem xét ho
SO

Lanh dao Phong QLQHXD Xem xet,
duyét ho so trinh Ban Quan ly.

Lanh dao Phong
QLQHXD

0,5 ngay
lam viéc

- Dy thao vin ban chap
thuan thiét ké nit giao
dau ndi voi duong dia
phuong dang khai thac
hoic Giay phép thi
cong nut giao dau ndi.
- Mau sb 06.

B6: Ky duyét
ho so

Lanh dao Ban Quan ly xem xét, quyét
dinh.

Léanh dao Ban Quan ly

0,5 ngay
lam viéc

- Vin ban chap thuan
thiét ké nat giao dau
noi véi duong dia
phuong dang khai thac
hoic Gidy phép thi
cong nut giao dau ndi.
- Mau sb 06.

B7: Phat hanh
va chuyén két
qua giai quyét
dén Trung tam

- Van thu Ban Quan ly phat hanh van ban.
- Chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam.

- Van thu Ban Quan

ly.

- Nhéan vién buu chinh
cong ich tai Trung
tam.

02 gio
lam viéc

- Hb so.

- Vin ban chap thuan
thiét ké nat giao dau
néi voi duong dia
phuong dang khai thac
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

hoic Gidy phép thi
cong nut giao dau ndi.
- Van ban lién quan
(néu co).

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung
tam, cong chuc tai quay cuia Ban Quan 1y

Van ban chap thuan
thiet ké nat giao dau

B8: S6 hoa két | tai Trung tam thyc hién sO hoa, luu kho | Cong chirc tai Trung 02 gio néi voi duong dia
qua, lru kho va chuyen két qua (ban gidy va trén hé | tAm lam viéc | phuong dang khai thac
thong phan mém) dé tra cho nguoi ¢ yéu hodgc Giay phép thi
cau. cong nut giao dau noi.
- Tra két qua cho to chic, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
hiéu th dinh (néu co). , o ‘ N
pTEE Ia?(z::; i]néL ph(iéeu gigy to theo quy | To chi, ca nhan, - Ho so; cac mau
. e S e e e AN oY rc. vien chi : hiéu; gidy to lién
B9: Tra két qua | dinh (néu co), gui lai co quan chu tri giai ¢ (_3<_)I_ng CthrAC’ V'Ffr? chic Trong gio Zua(; the<g) Zzy d?nh
phi dia gi6i quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trix | @ UNY M FAUC VUl pany chinh S

theo quy dinh.

- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mac do
hai long.

- Két thdc ho so trén phan mém.

ha}mh chinh céng tinh,
cap xa.

- Két qua theo quy
dinh.
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16. Kiém tra céng tac nghiém thu hoan thanh cong trinh ciia co quan chuyén mén vé xay dung tai dia phwong

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ddi véi cong trinh ddi véi cdng trinh cap 11 tré xubng

Cac budc n A n Pon vi/nguoi Thoi gian PR o
thuc hign Noi dung cong viéc thuee hién thuc hign Két qua thuc hién
Bl:Nop hd so |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi | ?Achfrc,h(?a nh"f‘[" Hd so: cdc mau
3 s1ql Nhdn yéu cdu vé hinh thize, dia diém tra két | - COng chuc, vien _ hidu (mdu sé 01
(bao-gom truongl o chc tai Trung tam | Trong gio | Pt (May 0, OL
hop khong pheg ¢ 2 A Phuc v hanh | hanh chinh mau so 06), giay to
thuge vao dia gisi| - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong. oL Vi Tk litn quan theo quy
sk chinh) . . . LA e A chinh cdng tinh, h
hanh chinh) - Quét scan va Iuu trit ho so dién tu (néu co). cAp X dinh.
B2: Chuyén hé|Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé Phong|Cong chuc tai| 05ngay |- Ho so.
SO QLQHXD @é phan cong x ly. Trung tam lam viéc - M3u s 06.
B3: Phan cong | Lanh dao phong QLQHXD phan cong chuyén | Lanh dao Phong 0,5 ngay - Ho so.
X ly ho so vién xur ly, tham dinh ho so. QLQHXD lam viéc - M3u sé 06.
- Ho so.
- Du thao van ban
Chuyén vién phong QLQHXD kiém tra, xir Iy I_*}O”thao ket qt‘{'a
ho so theo quy dinh: lem tra cong fac
Néu hd so dat veu ciu thi xi IV hé nghiém thu.
B4: Kiém tra, xir | euno so dat yeu cal I Xrlyno so. 1 chuyan vien| 55ngdy |- Mau sé 08 (néu
Iy hd so - Néu ho so chua hop Ié hoac can dieu chinh Phong QLQHXD lam viec yéu ciu bé sung hd

noi dung thi gai vin ban yéu cau té chuc, ca
nhéan bo sung hoan thién ho so hodc diéu chinh
noi dung va néu rd ly do.

S0O).

- MAu 09 (néu tra hd
so, khong  giai
quyet).

- Vian ban lién quan
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Cac buéc A A A Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . A
thyc hign Noi dung cdng viéc thyc hign thyc hign Keét qua thuc hién
(néu co).
- Ho so.
B5: Xem xét hd | Lanh dao Phong QLQHXD xem xét, duyét hd | Lainh dao Phong| 0,5 ngay :rh%ggthbéé% ‘f‘r; gﬁn
o trinh Ban Quan ly. LQHXD am Vié s fet gud
i S0 Hin Quanly QLQ lam vige kiem tra cbng tac
nghiém thu.
Van ban thong béo
- Ky &t ho , , _ 3 0,5 nga 8 3 kié
B6: Ky duyét ho Lanh dao Ban Quan ly xem xét, quyét dinh. Lar}h . dao  Ban A g_ﬂy k?t qua kiem _:[ra
i Quan ly lam viéc cong tac nghiém
thu.
- Ho so.
, . - Van ban thong bao
B7: Phat hanh < . X . LA
va chuyén két |- Van thu Ban Quan I phat hanh vin ban. I\;an th Ban Quan |- 45 gis Kot qua kiem e
qua gidi quyet | - Chuyén két qua giai quyét den Trung tam. ' lamvige | ° Jnis
den Trung tam ' »
- Van ban lién quan
(néu co).
g | van ban weng b
BS: S6 héa két| o S 4 quay Y LTS cong  chie  tai 02 gio két qua kiém tra
. Iuwu kho tam thuc hlqn s6 hoa, luu k,ho va 9huy§:n ke:[ Trune tAm 1A via cona tac  nahiem
qua, qua (ban gidy va trén hé thong phan mém) dé & am viet thu g ghie

tra cho nguoi c6 yéu cau.
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B9: Tra két qua
phi dia giéi

- Tra két qua cho t chuc, c& nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau

phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai ca&c mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu ), guri lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Moi to chire, c4 nhan dénh gia mic do hai

long.

- Két thdc ho so trén phan mém.

- T6 chac, c& nhan.
- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Trong gio
hanh chinh

- HO so; cac mau
phiéu, giay to lién
quan theo quy dinh.
- Két qua theo quy
dinh.
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