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Phu luc
THE) TUC HANH CHINH LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
GUNYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG
Y 22 thang 8 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Qudng Ngdi)

QUY TRINH NOI BO G
THUO\;‘
(Kém theo Quyét dinh sé6 2130/ Oh

Luwu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Giéy tiép nhan ho so va hen tra ké'tvqué (Mdu s6 01 - Quyét dinh §5 1 326/~QD-,
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh); Phiu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so' (Mau so
06 - Quyet dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo ho so cta

ca nhan, t6 chiic (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xir Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi r6 ho
tén nguoi phan cong/nguol giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 6
06). Dong thoi, phai xu ly phan cong/chuyen dir liéu hd so dién tir trén Hé théng trang khdp voi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06).

- Xtr 1y sura ddi, bd sung, hoan thi¢n lai hd so hodc tra hd so tha tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho6 so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tr
ngéy nhan duogc ho so tir Trung tam Phuc vu hénh chinh cong tinh hoac Trung tam Phyc vu hémh’ chinh chg cap xa chuyén
dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sira doi, bo sung, hoan thién lai h6 so (Mau so 08 - Quyét dinh s6 1326/QD-UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét ho so (Mau s6
09 - Quyet dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

Viéc ky ban hanh théng bao Mau sb 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vico thAm quyén dang truc tiép xu 1y, tham

dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hoic ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 thim quyén
truc tiép ky ban hanh thong bao.
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- Xir 1y yéu cau ding thuc hi¢n thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Don dé nghi rat ho so thu tuc hanh chinh cta ca nhan,
t6 chu’c) Trudng hop ca nhan, t6 chirc ¢6 Pon dé nghi rat hd S0 (Mau s6 10 - Quyet dinh s6 1 326/0D-UBND ngay 11 thang
5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhan dén tinh) thi Quay tiép nhan hd 80 va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, ph01~ hop vai
nguoi thuge Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong d€ kiém tra va xac nhan trén Thong bao dung giai quyét ho so (Mdu 50 05 -
Quyét dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh) trage khi tra lai h6 so cho ca
nhan, t6 chuec.

- Quy wéc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ S¢ Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Phong Quan 1y Nang luong, viét tat 1a: “Phong QLNL”.
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1. Tham dinh B4o cdo nghién ciru kha thi dau tw xdy dung/Bio c4o nghién ctru kha thi diu tw xiy dung diéu chinh

Thoi gian giai quyét TTHC:

- 25 ngay lam viéc d6i véi du d&n nhdém A c6 cong trinh cap I trd 1€n; 20 ngay lam viéc d61 véi cac du an nhom A con lai.

- 20 ngay lam viéc do6i véi du an nhdém B ¢6 cong trinh cap I tré [én; 16 ngay lam viéc doi voi cac du &n nhom B con lai.

- 15 ngay lam viéc doi voi du an nhom C c6 cong trinh cap I trg 1€n; 12 ngay lam viéc doi véi cac dy an nhom C con lai.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Bl: Tiép nhan
ho so (bao gom
truong hop
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh)

- Hudng dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qua,.

- Truong hop hd so chua day du, chinh xéac
thi tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho
s0; truong hop tu chéi tiép nhan ho so thi lap
phiéu tir choi tlep nhan giai quyét hd so va
néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chyp, sé hoa va luu trit hd so
dién tu.

- Thuc hién thu ‘gruéc phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Guri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.

T6 churc, ca nhan;

cong chuac, vién
chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cbOng tinh,
cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cidc miu
phiéu (Mdu so
01, Mdu s6 06),
gidy to lién quan
theo quy dinh.

B2:
SO

Chuyén hd

- Truwong hop thuc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vao dia
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy
qua dich vu buu chinh, dién tur trén Hé théng)

Cong chtc, vién
chuce tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,

04 gio lam viée

- Mau so Ol1.
- Mau so 06.
- HO so.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

vé Phong chuyén mon thuéc So& Cong
Thuong. Péng thoi, chuyén thong tin vé hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé giam sat, don doc.

- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét thudc thAm quyén ciia S&
Cong Thuwong: Chuyén ho so (gidy, dién tir)
vé S¢ Cong Thuong dé phan cong xir 1y.

cap xa

Lanh dao phong QLNL phan cong cho

B3: Phin cb chuyén vién xir 1y. Lah g . -MAu s6 01.
o chan CONS T Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho an a0 Phons T oo gid lam viéc | - Mau s6 06.
xtr ly ho so X % QLNL \
so (Mau s0 06). - HJd so.
- Trén phan mém.
- 22 ngay lam |- MAus6 01.
viéc do1 voi du an | _ Mau sé 06.
nhém A c6 cong A
- HO so.

B4: Thuc hién
xir ly, tham dinh

Chuyén vién phong QLNL kiém tra, tham
dinh ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh
hién hanh.

Chuyén vién

phong QLNL

trinh cép I tro 1én;
17 ngay lam viéc
ddi voi cac du an
nhom A con lai;

- 17 ngay lam
viéc doi vé6i du én
nhom B cé cong

- Van ban c6 lién
quan (néu cd).

- Du thao van
ban thong bao
két qua tham
dinh.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

trinh cép I tro 1én;
13 ngay lam viéc
dbi véi cac dy an
nhom B con lai;

- 12 ngay lam
viéc ddi véi du an
nhém C cbé cong
trinh cép I tro 1én;
9 ngay lam viéc
doi véi cac du an
nhom C con lai.

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong QLNL xem xét, tham muu
ctrinh Lanh dao Sé.

Lanh dao phong
QLNL

01 ngay lam vi¢c

Lanh dao SCT xem xé&t, phé duyét.

Lanh dao SCT

01 ngay lam viéc

- H6 so.

- Van ban c6 lién
quan (néu cd).

- Van ban thong
bao két qua tham
dinh.

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho Trung
tam, s6 héa két
qua giai quyét

- Vian thu vao sd van ban, dong dau, phat
hanh, Iuu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so cua S¢é Cong Thuong tai Trung
tam.

- Chuyén két qua cho coéng chirc truc tiép
tham muu giai quyét TTHC thuc hién s hoa,
luu kho theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gio lam vige

- Van ban thong
bao két qua tham
dinh.




Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B7: Tra két qua
phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), giri lai co quan chu tri giai
quyét tha tyc hanh chinh hodc luu trir theo
quy dinh.

- Moi to chirc, c4 nhan danh gia mirc d6 hai
long.

- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chuc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cép X4; to
chtrc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO SO, cac mau
phiéu, gidy to
lién quan theo
quy dinh.
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