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Phu luc )
E@UYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY BAN HANG DA CAP
SWE/AM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
-UBND ngay 31 thang 7 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh Quang Ngdi)

QUY TRINH

(Kém theo Quyét dms

Luwu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh 50 1326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét h6 so (Mau so
06 - Quyet dinh 56 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh) va kém theo ho so cia

ca nhan, t6 chtic (trong quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phan cong xir Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi 16 ho
tén nguoi phan cong/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 6
06). Pong thoi, phai xu ly phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong trung khop véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06).

- X ly stra d6i, bd sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho6 so con thiéu thong tin, chua day di, chua hop 1¢: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam vigce, ké tur
ngéy nhan duoc hoé so tir Trung tam Phuc vu hénh chinh cong tinh hodc Trung tam Phl;,lC vu hémh,chinh chg cap xa chuyén
dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sira doi, bd sung, hoan thién lai ho so (Mau so 08 - Quyét dinh so 1326/QD-UBND
ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét hd so (Mdu sé
09 - Quyét dinh so 1326/OD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau sb 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vico thAm quyén dang truc tiép xur 1y, tham

dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hoic ty quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham quyén
tryc tiép ky ban hanh thong bao.



- Xir 1y yéu cau dirng thuc hi¢n thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Don dé nghi rat hd so thu tyc hanh chinh cua ca nhan,
t6 chu’c) Trudng hop ca nhén, to chitc c6 Pon d& nghi rit ho S0 (Mdu s6 10 - Quyet dinh s6 1 326/0D-UBND ngay 11 thang
5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh) thi Quay tiép nhan hd S0 va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cd trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, phbi hop véi
nguoi thugc Trung tam Phyc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mau s6 05

- Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) trudce khi tra lai hd so cho
ca nhan, t6 chuec.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ S¢ Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Phong Quan 1y Thuong mai, viét tit 1a: “Phong QLTM”.



1. Pang ky hoat ddng ban hang da cip tai dia phwong

2. Ping ky sira ddi, bé sung ndi dung hoat dong ban hang da cip tai dia phwong

3. Chim dit hoat dong ban hang da cfip

3.1. Chém dit hoat dpng bdn hang da cdp trén toan quéc

3.1.1. Truong hop doanh nghiép tw cham dirt hoat déng ban hang da cdp

3.1.2. Truong hop doanh nghi¢p ‘chdrm dirt hoat déng bdn hang da cdp do gidy chimng nhdn dang ky hoat déng bdn
hang da cap hét hiéu lyc hodc bi thu hoi

3.2. C:hd'm dvrt hoat dong bdn hang da cdp tai dia phwong (Trwong hop doanh nghiép tw chim dirt hoat dpng bdn
hang da cap tai dia phwong)

Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Céc budérc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thure hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Tiép nhan va xir Iy hd so tai S& Cong Thuwong: 03 ngay lam viéc

B1: Tiép nhin ho
so' (bao gom truwong
hop khong phu
thugc vao dia gioi
hanh chinh)

- Huong dan klem tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).

- Truong hop hd so chua day du, chinh xéc thi
tra lai va yéu cau bé sung, hoan thién ho so;
truong hop tur chbi tiép nhan hé so thi lap phiéu
tir choi tlep nhan giai quyét hd so va néu 13 1y
do tir chdi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, sd hoéa va luu trit ho so
dién ti.

- Thuc hién thu trude phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu c9).

T6 chic, ca nhén;
cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO sO; cac mau
phiéu (Mdu sé 01,
Mau sé 06), gidy
to lién quan theo
quy dinh.




Cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

- Truwong hop thuce hién tiép nhan, tra két
qua gidi quyét khong phu thudc vao dia giéi
hanh chinh: Chuyén ngay hé so (gidy qua dich
vu buu chinh, dién tir trén Hé théng) vé Phong
chuyén mén thuéc S& Cong Thuong. Dong

chuc, vién

thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong Co,ng ) ) - Mau 6 01.
B2: Chuyén hd so | thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh dér} ;I}lluc tal g‘ru}? & };[arﬁ 02 gio lam viéc | - Mau sd 06.
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé nue vu a? chin -Hd so
gidm sat, don déc. cong tinh, cap xa '
- Truwong hop thyc hién }iép nhén, tra két
qua gidi quyét thugc thdm quyén cia S&
Cong Thuong: Chuyén ho so (gidy, dién tur) vé
S¢ Cong Thuong dé phan cong xir 1y.
Lanh dao phong QLTM phéan cong cho chuyén o
o | vienxu Iy. . . - Mau so 01.
B3: Phan cong Xir| . by kidm sodt qua trinh gidi quydt hd | ZAMR dao phong | o s viee | - MAu sé 06,
1y ho so X' x QLTM )
so (Mau so 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
A A " i e - Mau s 06.
B4: Thuc hién xir | Chuyén vién phong QLTM kiém tra, tham dinh | Chuyén vién phong 02 ngay lam viée | - Hb so.

1y, thAm dinh

ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién hanh.

QLTM

- Van ban c6 lién
quan (néu co).




Cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Du thao van ban
tra 101 phu hop voi
quy dinh.

B5: Tham muu
Lanh dao S& phé
duyét

Lanh dao phong QLTM xem x¢ét, tham muu
chuyén trinh Lanh dao So.

Lanh dao
QLTM

phong

02 gio 1am vige

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gio 1am vige

- Hb so.

- Van ban c6 lién
quan (néu cd).

- Du thao van ban
tra 161 phu hgp véi
quy dinh.

B6: Phat hanh va
chuyén két qua cho
Trung tim; s6 hoa
két qua giai quyét

- Vin thu vao sd van ban, dong diu, phat hanh,
Iru ho so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so ciia S& Cong Thuong tai Trung tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép tham
muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.

Van thu SCT

01 giod lam viée

- Ho so.

- Van bén co lién
quan (néu co).

- Vian ban dé nghi.
- Du thao van ban
trd 101 phu hop véi
quy dinh.

Tiép nhan, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh: 02 ngay lam viéc

B7: Tiép nhin ho
so’ tai Trung tam

Cong chirc Trung tdm nhdn hd so lién thong,
ludn chuyén vé Lanh dao Van phong UBND
tinh xr 1y.

Cong chtrc tai Trung
tam

01 gio lam viée

- Ho so.
- Phiéu chuyén.

B8: Phin cong xir | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong xur | Lanh dao Van phong 01 oid 1am viee | HO so.
ly ho so 1y ho so. UBND tinh & i - Phiéu chuyén.
Lanh dao phong

B9: Chuyén hd so

Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so cho
chuyén vién tham muu xu ly.

Cong nghiép - Xay
dung

01 gid lam viéc

- Ho so.




Cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B10: Xir Iy ho so

Chuyén vién phong Cong nghi¢p - Xay dung
tham muu xu 1y.

Chuyén vién phong
Cong nghiép - Xay
dung

01 ngay lam viéc

- Ho so.
- Vin ban dé nghi.
- Du thdo Van ban
tra 101 phu hop voi
quy dinh.

- Ho so.
B11: Thim tra hd Lanh dao phong chuyén moén xem xét, trinh | Lanh dao  phong - Vin ban dé nghi.
o ) lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, quyet | COng nghiép - Xay | 01 gid lam viéc |- Dy thao Vin ban
dinh. dung tra 101 phu hop voi

quy dinh.

- Ho so.
o A b A |7 a gy . q s rn | 1a C - Vin ban dé nghi.

B12: Phé duyét ho | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van phong 01 oid 1am vide ST

SO’ trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. | UBND tinh & ' - Dy thao Van ban
trd 161 phu hop véi

quy dinh.

- Ho so.
B13: Xem  Xxét, Lanh dao UBND - Van ban tra 1o1

quyét dinh hd so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

tinh

02 gid lam vige

phu hop véi quy
dinh.

B14: Phat hanh va
chuyén két qua giai
quyet

- Phc‘mg Hanh Chl'nh - T chirc vao sd van ban,
doéng dau, luu trir ho so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tu,
ban gidy) cho chuyén vién truc tieép tham muu
xur 1y thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va

Phong Hanh chinh -
T6 chure, Van phong
UBND tinh

01 gio 1lam vigc

Van ban tra 101
phu hop voi quy
dinh.




Cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

glri cac co quan, don vi lién quan.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xdc nhn viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thuc I}ién thu phi, I¢ phi va nghia vy tai chinh
khéc (néu co).

TO chirc, ca nhan;
cong chac, vién
chuc tai Trung tam

Ho6 so; cac mau

B15: Tra két qua | - Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy dinh Phyc vu hanh chinh Trong gid phiéu, gidy to lién
phi dia gioi (néu ¢6), guri lai co quan chu tri giai quyét thu | ong tinh, cap <3 10i hanh chinh quan theo quy
tuc hanhq chinh hodc luu trit theo quy dinh. i ep nhan hd so cia dinh.
- Moi t6 chure, cd nhan danh gia mac d6 hai | ¢§ chuc, c4 nhan.
long.
- Két thiic hd so trén phén mém mot cira dién
tu.
4. Thong bao to chirc hdi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cap
*Thoi han xir Iy hd so 1an diu: 05 ngay lam viéc ké tir ngay doanh nghiép ndp thong béo.
Céac buée Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

thuc hién

Tiép nhan va xir Iy hd so tai S Cong Thwong: 03 ngay lam viéc

B1: Tiép nhin hd
so' (bao gom truwong
hop khong phu
thugc vao dia gioi
hanh chinh)

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).

- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi
tra lai va yéu cau b6 sung, hoan thién ho so;

T6 chic, ca nhén;
cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

Trong gio
hanh chinh

Ho sO; cac mau
phiéu (Mdu sé 01,
Mau sé 06), gidy
to lién quan theo
quy dinh.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

truong hop tur chdi tiép nhén ho so thi lap phiéu
tir choi tlep nhan giai quyét hd so va néu 13 1y
do tir chdi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tur.

- Thyc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

B2: Chuyén hd so

- Truwong hop thwe hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vao dia gid¢i
hanh chinh: Chuyén ngay hé so (glay qua dich
vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong
chuyén mén thuoc S& Cong Thuong. Dong
thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
giam sat, don ddc.

- Trwong hop thwe hién tiép nhan, tra két
qua gidi quyét thudc thim quyén cia S&
Cong Thwong: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé
S¢ Cong Thuong dé phan cong xir 1y.

Cong chtc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

02 gio lam viéc

- MAu s 01.
- Mau sb 06.

- Ho so.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Lanh dao phong QLTM phéan cong cho chuyén

vién xur 1y. - Mau s6 01.
B,3: XPhan COng X' _ Tren phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho Lanh dao  phong 01 gio lam viéc | - MAu sb 06.
ly ho so so (Mau s6 06) QLT™M 3
' - HO so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
ién xir | Chuyén vién phong QLTM kié him dinh | Chuyén vién ph - Mau 50 06
B4: Thuwc hién xuw uyén vién phong Q 1ém tra, tham din uyen vien phong 02 ngay lam viée |- H3 sor

1y, thAm dinh

ho so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién hanh.

QLTM

- Van ban co lién
quan (néu co).

B5: Tham muu
Lanh dao Sé& phé
duyét

Lanh dao phong QLTM xem xét, tham muu
chuyén trinh Lanh dao So.

Lanh dao
QLTM

phong

02 gio lam viée

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gid lam vige

- HO so.
- Van ban co lién
quan (néu co).

B6: Phat hanh va
chuyén két qua cho
Trung tim; sé hoa
két qua giai quyét

- Van thu vao s van ban, dong dau, phat hanh,
Iwu ho so (ban gidy/ban dién ti).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so ciia S& Cong Thuong tai Trung tam.
- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép tham
muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.

Van thu SCT

01 gio 1lam vige

- HO so.
- Van ban cé6 lién
quan (néu co).

- Vin ban dé nghi.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh: 02 ngay lam viéc




10

Cac budc Néi dune cone vide Pon vi/ngwoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
B7: Tiép nhian hd Cong chirc Trung tdm nhén hd so lién thong, Céng chirc tai Trung - Hb so.

so' tai Trung tim

luan chuyén vé Lianh dao Vin phong UBND
tinh xur ly.

tam

01 gio lam viéc

- Phiéu chuyén.

B8: Phan cong xi | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtr | Lanh dao Van phong s en - Ho so.
;1A 1A , 01 gio lam viée ,, .
ly ho so 1y ho so. UBND tinh - Phiéu chuyén.
~ \ A 2 1A Lanh dao phong
B9: Chuyén hd so | -2nh dao phong chuyén mon chuyén ho s0 cho | 0 opian — way | 01 gio lam viée | - H so.
chuyén vién tham muu xu ly.
dung
- Ho so.
a1 R . R Chuyén vién phong - Vin ban dé nghi.
v LA Chuyén vién phong Cong nghiép - Xay dun . o A N . :
B10: Xirlyhdso | 000 VI 1’; 1OnE RS MEHED T A THRS dCong nghi¢p - Xay | 01 ngdy Bmviée | _p a0 Van ban
ung tra 101 phu hop voi
quy dinh.
- Ho so.
2 » | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh | Ldnh dao phong - Vin ban dé nghi.
B11: Tham tra ho lanh dao Van phone UBND tinh 4 4 | Co hico - X4 01 oid 13 A
o dgnh ao Van phong inh xem xét, quy¢ dong nghiép y giolamviée | hao Vin ban
1na. g tra 11 phu hop voi
quy dinh.
- Ho so.
B12: Phé duyét ho | Linh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Linh dao Vin phong 01 it lam viee | - Van ban dé nghi.
SO’ trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. | UBND tinh & .

- Du thdo Van ban
trd 161 phu hgp véi




11

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quy dinh.

B13: Xem  xet,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

02 gio lam viéc

- Hb so.

- Van ban tra 101
phu hop véi quy
dinh.

B14: Phat hanh va
chuyén két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - T6 chic vao sb vin ban,
dong dau, luu trir ho so.

- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tu,
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu
xtr ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
guri cac co quan, don vi li€n quan.

Phong Hanh chinh -
T6 chtc, Van phong
UBND tinh

01 gio lam viéc

Van ban tra 101
phu hop voéi quy
dinh.

B15: Tra két qua
phi dia gidi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thuc hién thu phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh
khac (néu c6).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chi tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chirc, ¢4 nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thiic hd so trén phén mém mot ctra dién
tu.

T6 chtc, ca nhén;
cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap Xa noi
tlep nhan hd so cua
t6 chirc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO sO; cac mau
phiéu, gidy to lién
guan theo quy
dinh.




12

*Thoi han xir Iy hd so sau Kkhi sira dbi, bé sung: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy doanh nghiép ndp hd so sira ddi, bd sung.

Cac budérc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua
thue hién

Tiép nhan va xir Iy hd so tai S& Cong Thwong: 01 ngay lam viéc

B1: Tiép nhin hd
so' (bao gom truwong
hop khong phu
thugc vao dia gioi
hanh chinh)

- Hudng dan klem tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qua).

- Truong hop hd so chua day du, chinh xac thi
tra lai va yéu cau bé sung, hoan thién hd so;
truong hop tur chdi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu
tir choi tlep nhan giai quyét hd so va néu 13 1y
do tir chéi theo quy dinh.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé théng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
dién tu.

- Thuc hién thp trudce phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu c9).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.

T6 chitc, c& nhan;
cong chac, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu (Mdu sé 01,
Mau sé 06), gidy
to lién quan theo
quy dinh.

B2: Chuyén hd so

- Truwong hop thwe hién tiép nhén, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: Chuyén ngay hé so (glay qua dich
vu buu chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong
chuyén moén thugc S¢ Coéng Thuong. Dong
thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé

Cong chuac, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

01 gio lam viée

- Mau so 01.
- Mau s0 06.
- HO so.
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Cac buée N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vi¢ thue hién thue hi€én thue hién
giam sat, don doc.
- Truwong hop thye hién tlép nhan, tra két
qua giai quyet thudc thim quyen caa So
Cong Thuong: Chuyen hé so (gidy, dién tir) vé
S¢ Cong Thuong dé phan cong xir 1y.
Lanh dao phong QLTM phéan cong cho chuyén o
o _ | viénxur ly. Lainh  d e - Mau so 01.
B3: Phan cong xW | 1o hidu kiém sodt qué trinh gidi quyét hd | S0 8o phong | o i am viee | - Mau sb 06,
ly ho so X % QLTM .
so (Mau so 06). - Hd so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
B4: Thyc hién xir | Chuyén vién phong QLTM kiém tra, tham dinh | Chuyén vién phon ~Mau 6 06.
: uwc hién xiwr uyén vién phong Q i€m tra, tham din y phong | 4, gidr lam vide | - b so.

1y, tham dinh

h6 so, tham muu xir 1y theo quy dinh hién hanh.

QLTM

- Van ban c6 lién
quan (néu co).

BS5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong QLTM xem xét, tham muu
chuyén trinh Lanh dao So.

Lanh dao
QLTM

phong

01 gid lam viée

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

02 gid lam viée

- Ho so.
- Van ban c6 lién
quan (n€u co).

B6: Phat hanh va
chuyén két qua cho
Trung tam; so hoa
két qua giai quyet

- Van thu vao ) van ban, dong dau, phat hanh,
luu ho so (ban giay/ban di¢n tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhén ho so ciia S& Cong Thuong tai Trung tam.
- Chuyén két qua cho cong chire tryc tiép tham

Van thu SCT

01 gio lam viée

- Hb so.

- Van ban co lién
quan (néu cd).

- Vin ban dé nghi.
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Cac buée N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vi¢ thue hién thue hi€én thue hién
muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh: 02 ngay lam viéc
B7: Tiép nhin hd Cong chirc Trung tdm nhén hd so lién thong, Céng chirc tai Trung - Hb so.

so' tai Trung tam

luan chuyén vé Lanh dao Vin phong UBND
tinh xr 1y.

tam

01 gio lam viéc

- Phiéu chuyén.

B8: Phin cong xir | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong xur | Lanh dao Van phong 01 it lam viee | Hb so.
ly ho so 1y ho so. UBND tinh g i - Phiéu chuyén.
~ \ A A X 1A Lanh dao phong
B9: Chuyén hd so LanhAdaq p hong chuyén mon chuyén ho so cho Cong nghiép - Xay | 01 giolamviéc |- HO6 so.
chuyén vién tham muu xu ly.
dung
- Ho so.
N . . R Chuyén vién phong - Vin ban dé nghi.
B10: Xit Iy hd so g};‘gi’uﬁﬁﬁ ghong Cong nghicp - Xay dung | c5n0 nghigp - Xay | 01 ngdy lam viée | - Dy thao Vin ban
' dung tra 11 phu hop voi
quy dinh.
- Ho so.
B11: Thim tra hd Lanh dao phong chuyén moén xem xét, trinh | Lanh dao phong - Vian ban dé nghi.
S0 P 2 19 1anh dao Van phong UBND tinh xem xét, quy€t | Cong nghi€p - Xay | 01 gio lam vi€c | - Dy thao Vin ban
dinh. dung tra 10i phu hop véi
quy dinh.
- Ho so.
B12: Phé duyét ho | Lanh dao Vin phong UBND tinh phér duyét, | Lanh dao Van phong 01 oid 1am vide - Vin ban dé nghi.
S0 trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. | UBND tinh & -

- Du thao Van ban
trd 161 phu hgp véi
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Cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua
thue hién

quy dinh.

B13: Xem  Xxet,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

02 gio lam vige

- Ho so.

- Van ban tra 101
phu hop véi quy
dinh.

B14: Phat hanh va
chuyén két qua giai
quyét

- Phbng Hanh Chl'nh - T chirc vao sd van ban,
doéng dau, luu trir ho so.

- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tu,
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu
xtr ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
guri cac co quan, don vi lién quan.

Phong Hanh chinh -
T6 chtc, Van phong
UBND tinh

01 gio lam viéc

Van ban tra 101
phu hop voéi quy
dinh.

B15: Tra két qua
phi dia gidi

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhén.

- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thuc l}ién thu phi, 1¢ phi va nghia vu tai chinh
khéc (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia mirc do hai
long.

- Két thiic hd so trén phén mém mot ctra dién
tu.

T6 chic, ca nhén;
cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
Phyuc vy hanh chinh
cong tinh, cap Xa noi
t1ep nhan ho so cua
t6 chtrc, c4 nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh.
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5. Cong nhin chwong trinh dao tao kién thirc phap luit vé ban hang da cap

5.1. Cong nhdn chwong trinh dao tao kién thivc phdp ludt vé bdn hang da cdp

Thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so dé nghi cong nhan day di, hop 1¢.

Cac budérc
thue hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Tiép nhén va xir Iy ho so tai S6 Cong Thwong: 10 ngay lam viée

B1: Tiép nhan hd
so0  (bao  gom
truong hop khong
phu thudc vao dia
gioi hanh chinh)

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Trudng hop ho so chua day du, chinh x4c thi tra
lai va yéu cau bo sung, hoan thién hd so; truong
hop tur chéi tiép nhén ho so thi lap phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so va néu rd 1y do tir chbi
theo quy dinh.

- Nhép dit lidu théng tin ho so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, sd hoéa va luu trit hd so
dién tur.

- Thuc hién thu trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

T6 chitc, c4& nhan;
cong chtc, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu (Mdu s6 01,
Maéu sé 06), gidy
to lién quan theo
quy dinh.

B2: Chuyén hd so

- Trwong hop thue hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay hé so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén
mon thuc S¢ Cong Thuong. Dong thoi, chuyen
thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé gidm sat, don doc.

Cong chtc, vién
chic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

02 gio lam vige

-Mauso 01.
- Mau s0 06.
- Ho so.
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Cac bl??c Noi dung cong viéc bon Vi/ll%ll’f]’i Thot giim Ket ql.lAﬁ
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Tru’o’ng hop thue hién tlép nhan, tra két qua
giai quyét thudc thim quyén caa S¢ Cong
Thwong: Chuyen hd so (gidy, dién tir) vé So
Cong Thuong dé phan cong xir 1y.
Lanh dao phong QLTM phan cong cho chuyén o
o .| vién xtr ly. . . - Mau s6 01.
B,3: kPhan CONg X'\ _ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so Lanh ~~dao  phong 02 gid lam viéc | - Mau s6 06.
ly ho so X % QLTM 5
(Mau s0 06). - H so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mau 6 06.
- Ho so.

B4: Thuc hién xw
ly, tham dinh

Chuyén vién phong QLTM kiém tra, thAm dinh
ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh hién hanh.

Chuyén vién phong
QLTM

8,5 ngay lam viéc

- Vén ban c6 lién
quan (néu co).

- Du thao Quyét
dinh cong nhéan
chuong trinh dao
tao.

BS: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao phong QLTM xem xét, tham muu
chuyén trinh Lanh dao So.

Lanh
QLTM

dao phong

02 gio lam viée

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

04 gio lam viéc

- Hb so.

- Van ban co lién
quan (néu co).

- Du thao Quyét
dinh cong nhan
chuong trinh dao
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Cac buée
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

tao.

B6: Phat hanh va
chuyén két qua
cho Trung tim; so
héa két qua giai
quyét

- Véq thu vao sc*), van ban, dong dau, phat hanh,
luu ho so (ban giay/ban di¢n tir).

- Chuy‘én két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so ciia S6¢ Cong Thuong tai Trung tam.

- Chuyén két qua cho cong chire truc tiép tham
muu gidi quyét TTHC thuc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.

Van thu SCT

02 gi0 lam viéc

- Hb so.

- Van ban co lién
quan (néu co).

- Vin ban dé nghi.
- Du thio Quyét
dinh céng nhan
chuong trinh dao
tao.

T

iép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh: 05 ngay lam viéc

B7: Tiép nhan hd
so tai Trung tam

Cong chirc Trung tdm nhan ho so lién thong,
luan chuyén vé Lanh dao Van phong UBND tinh
xu ly.

Cong chire tai Trung
tam

02 gi0d lam viéc

- Ho so.
- Phi¢u chuyén.

B8: Phéin cong xir | Lanh dao Van phong UBND tinh phén coéng xu | Lanh dao Van phong 02 it lam vide | HO so.
Iy hd so 1y hd so. UBND tinh & *" | - Phiéu chuyén.
Lanh dao phong

Lanh dao phong chuyén mén chuyén hd so cho

B9: Chuyén ho so chuyén vién tham muu xir 1y. Cong nghiép - Xay | 02giolamviéc |- Ho so.
dung
- Ho so.
- Van ban dé nghi.

B10: Xir Iy ho so

Chuyén vién phong Cong nghiép - Xay dung
tham muu xu ly.

Chuyén vién phong
Cong nghi¢p - Xay
dung

03 ngay lam viéc

- Du thao Quyét
dinh cong nhan
chuong trinh dao
tao.

B11: Tham tra ho

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh lanh

Lanh dao phong

02 gio lam viée

- HO so.
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Cac buée
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

SO

dao Vin phong UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Cong nghi¢p - Xay
dung

- Vin ban dé nghi.
- Dy thio Quyét
dinh cong nhan
chuong trinh dao
tao.

- Ho so.
- Van ban dé nghi.

B12: Phé duyét ho | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van phong 02 oios lam viae |- Du théo Quyét
SO Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh & i dinh cong nhan
chuong trinh dao
tao.
- H5 so.
Blgi ?(em A Xet, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Ijanh dao  UBND 04 gio lam viée |~ Q“yét dinh cc?ng
quyét dinh ho so tinh nhan chuong trinh

dao tao.

B14: Phat hanh
va chuyén két qua
gidi quyet

- Phong Hanh chinh - T4 chic vao sd vin ban,
dong dau, luu trir ho so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti,
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xur
1y thue hién sé hoa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
gui cac co quan, don vi lién quan.

Phong Hanh chinh -
T6 chirc, Van phong
UBND tinh

02 gi0d lam viéc

Quyét dinh cong
nhan chuong trinh
dao tao.

B15: Tra két qua
phi dia gidi

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Ky xac nhan Vi’éC nhéan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thuc hién thu phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh

T6 chitc, ¢4 nhan;
cong chtc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

HO sO; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh.




20

Cac buée
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

khac (néu co).
- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi1 t6 chure, ca nhan danh gia mirc do hai long.
- Két thac ho so trén phan mém mot ctra dién tur.

cong tinh, cap xa noi
tlep nhan ho so cua
td chure, ca nhan.

5.2. Thong bdo thay doi théng tin ho so dé nghi cong nhin chwong trinh dao tao kién thirc phdp ludt vé bdn hang da cip

Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so dé nghi cong nhan day di, hop 1¢.

Céac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua
hién

thuc

Tiép nhan va xir Iy hd so tai S& Cong Thwong: 20 ngay lam viéc

B1: Tiép nhan hd
so0  (bao  gom
truwong hop khong
phu thugc vao dia
gioi hanh chinh)

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thiec, dia diem tra ket qua).

- Truong hop hd so chua day du, chinh x4c thi tra
lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong
hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so va néu ro ly do tir choi
theo quy dinh.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tur.

- Thyc hién thu trudc phi, 1¢ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu c0).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

Té chuc, ca nhan;
cong chuac, vién
chic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phiéu (Mdu sé 01,
Mau so 06), gidy
to lién quan theo
quy dinh.
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Cac buée Néi dune cone vie Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc
thue hién : § cong vi¢ thue hi€én thue hién hién
- Trwong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua
giai quyet khong phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén
mon thudc So Cong Thuong. Dong thot, chuyen Coéng chic, vién - Mau s 01
. PO thong tin vé ho so trén H¢ théng thong tin giai | chic tai Trung tAm 04 o T via s 06.
B2: Chuyén ho so quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu | Phyc vy hanh chinh glofamviee | - fu S0 UO.
hanh chinh cong tinh dé€ gidm sat, don doc. cong tinh, cap xa - HO so.
- Trwong hop thuc hién tiép nhin, tra két qua
gidi quyét thudc tham quyén cia S¢ Cong
Thwong: Chuyén h6 so (gidy, dién tu) vé So
Cong Thuong dé phan cong xur 1y.
Lanh dao phong QLTM phan cong cho chuyén ’
o | vién xtr ly. Linh  d e - Mau so O1.
B,3° }Phan CONg X'\ _ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so an a0 PHONE | o4 gio lam viéc | - Mau s6 06.
ly ho so X % QLTM .
(Mau s06 006). - Ho so.
- Trén phan mém.
- Mau s6 01.
- Mau 6 06.
- Hb so.

B4: Thuc hién xw
ly, tham dinh

Chuyén vién phong QLTM kiém tra, thim dinh
ho so, tham muu xtr 1y theo quy dinh hién hanh.

Chuyén vién phong
QLTM

17,5 ngay lam viéc

- Van ban co lién
quan (néu co).
- Du thao Thong
bao cong nhan noi
dung thay dbi.
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Cac buée Néi dune cone vie Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc
thue hién : § cong vi¢ thue hi€én thue hién hién

Lanh dao phong QLTM xem xét, tham muu | Lanh dao phong 04 oid 1am vic - Ho so.

chuyén trinh Lanh dao So. QLTM & i - Vin ban cé lién

B5: Tham muu
Lanh dao Sé phé
duyét

Lanh dao SCT xem xét, phé duyét.

Lanh dao SCT

04 gio lam viéc

quan (néu co).
- Du thao Thong
bdo cong nhan nodi
dung thay doi.

B6: Phat hanh va
chuyén két qua
cho Trung tim; so
héa két qua giai
quyét

- Van thu vao sd van ban, dong dau, phat hanh,
lru ho so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so ctia S& Céng Thuong tai Trung tam.

- Chuyén két qua cho cong churc truc tiép tham
muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.

Van thu SCT

04 gio lam viéc

- H6 so.

- Vén ban c6 lién
quan (né€u co).

- Vin ban dé nghi.
- Du thao Théng
bao cong nhﬁm noi
dung thay doi.

T

iép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh: 10 ngay lam viéc

B7: Tiép nhan hd
so tai Trung tam

Cong chirc Trung tam nhén hd so lién thong,
luan chuyén vé Lanh dao Van phong UBND tinh
xu ly.

Cong chure tai Trung
tam

02 gio lam viéc

- Ho so.
- Phi€u chuyén.

B8: Phéin cong xir | Lanh dao Van phong UBND tinh phén céng xu | Lanh dao Van phong 04 ois lam viee | Hb so.
Iy hé so 1y hd so. UBND tinh g *" | - Phiéu chuyén.
~ \ Al A 2 1A Lanh dao phong
B9: Chuyén hd so LanhAdao. Aphong chuyenﬂmf)n chuyén ho so cho Cong nghicp - Xay | 04 giorlam vide | - Ho so.
chuyén vién tham muu xu 1y.
dung

a1 A . A Chuyén vién phong - Hb so.

B10: Xir Iy hoso | Cuyen vien phong Cong nghiép - Xay dung | o500 opian — Xay | 07 ngdy lam viée | - Van ban dé nghi.

tham muu xur ly.

dung

- Du thao Thong
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Cac buée
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua
hién

thuc

bao cong nlgén noi
dung thay doi.

B11: Tham tra ho

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh lanh

Lanh dao phong

Cong nghiép - Xay

04 gio lam viéc

- Ho so.
- Vin ban dé nghi.
- Du thao Théng

SO dao Vin phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. )
dung bdo cong nh;fm noi
dung thay doi.
- Ho so.
B12: Phe duyét hd | Lanh dgo Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Vanphong |, .o e | Van ban dé nghi.
SO Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh g ' - Du thao Tho”g
bao cong nhﬁm noi
dung thay doi.
- Ho so.
BlBi ?(em N Xet, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Ijanh dao  UBND 04 gio lam viée |~ 'I:hong P,ao cong
quyét dinh ho so tinh nhan ndi  dung
thay dbi.

B14: Phat hanh
va chuyén két qua
gidi quyet

- Phbng Hanh chinh - T chirc vao sd van ban,
dong dau, luu trir ho so.

- Chuyén két qua giai quyet TTHC (ban dién ti,
ban giay) cho chuyén vién truc tiep tham muu xur
1y thuc hi¢n s6 hoéa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
guri cac co quan, don vi li€n quan.

Phong Hanh chinh -
T6 chirc, Van phong
UBND tinh

02 gi¢o lam viéc

Théong béo cbéng
nhan ndi dung
thay doi.

B15: Tra két qua
phi dia gidi

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu

TO6 chic, ca nhan;
cong chuac, vién
chic tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau
phi€u, gidy to lién
quan theo quy
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- Thuc hién thu phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh
khac (n€u c0).

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gt lai co quan chu tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi1 t6 chure, ca nhan danh gia mirc do hai long.

- Két thac ho so trén phan mém mot ctra dién tur.

cong tinh, cap X4 noi
tlep nhan ho so cua
td churc, ca nhan.

Cac buée Néi dune cone vie Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc
thue hién : § cong vi¢ thue hi€én thue hién hién
theo quy dinh (néu co). Phyc vy hanh chinh dinh.

6. Kiém tra Kién thirc phap luit vé ban hang da cip, kién thirc cho dau moi tai dia phwong

~ Thoi gian giai guyé"g TTHC: Trong thoi han 15 ngay lam viéc }(é tu ngay thuc hién kiém tra kién thirc phap luat vé ban hang da
cap, kién thtrc cho dau moi tai dia phuong thi UBND tinh cong bo két qua kiém tra kién thirc

Cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thai gian
thue hién

Két qua thyce hién

Tiép nhan va xir Iy ho so tai S& Cong Thwong: 10 ngay lam viéc

B1: Tiép nhan ho
s0  (bao  gom
truong hop khong
phu thuc vao dia
gidi hanh chinh)

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong
hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh.

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tur.

- Thyc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vy tai

T6 chtc, c4 nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

Trong gio
hanh chinh

Ho sO; cAc mau
phiéu (Mau sé 01,
Mau s6 06), gidy to
lién quan theo quy
dinh.
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Céac buée
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

chinh khac (néu co).
- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.

- Truwong hop thwe hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé thdng) vé Phong chuyén
moén thugc S¢ Cong Thuong. Dong thoi, chuyén

Cong chuc, vién

- Mau s6 01.
. P thong tin vé ho so trén Hé théng thong tin giai | chuc tai Trung tim Trong gio Miu sé 06
B2: Chuyén ho so quyét thu tuc hanh chil}h dén Trung tém Phuc vu | Phuc vu hanh chinh hanh chinh ) flu 50 10
hanh chinh cong tinh d€ gidm sat, don doc. cong tinh, cap xa - HO so.
- Truwong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua
gidi quyét thugc thAm quyén caa Sé Cong
Thwong: Chuyén hé so (gidy, dién tu) vé SO
Cong Thuong dé phan cong xur ly.
Lanh dao phong QLTM phan cong cho chuyén | Lanh dao Phong o
o L | viénxu ly. QLTM T n - Mau so 01.
B3. Phan cong ho | _ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Jong slo - Mau sb 06.
so x X hanh chinh N
(Mau so 06). - HG so.

- Trén phan mém.
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Céac buée
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

- X1r Iy tam dimg xtr Iy h so trén phan mém.
- Chuyén vién Phong QLTM kiém tra tinh day

-MAusb 01.

- MAu sb 06.

- H6 so.

- Van ban c6 lién

du, hop 1€ cua hd so; Lén ké hoach vé thoi gian, Chuyen Vlep . PhE)ng Khong Aquy dmh; quan (néu o).
dia diém, phuong thtrc kiém tra; Thong béo ké Q.ITTM’ Hoi  dong | (thyc hién theo ke h hié
hoach kidm tra ’ kiém tra. hoach) . Thyc en - quy
B4: Thuc hién xir | ' trinh tam dimg xtr
1y hd so 1y trén hé thong.
T6 chire kiém tra; Panh gia két qua kiém tra va Chuyén vién ph(:)ng 09 ngay :1“1%1:1 thagézanhzzz
tham muu du thao Van ban (Thong bao hodc | QLTM, HoOi dong A N ;g . N
Quyét dinh) cong bd két qua kiém tra kiém tra lam vige Quyet dinh cong bo
: ' két qua kiém tra.
Linh dao phong QLTM xem xét, tham muu | Ldinh dao Phong 02 gio - Ho6 so
chuyén trinh Lanh dao So. QLTM lam viéc - Vin ban co lién
quan (néu co)
BS5: Tham muu N
Lanh dao S& phé | -To tfln}l o
duyét Lanh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT o ol T}%‘;gthagézanhggﬂ

Quyét dinh cong bd
két qua kiém tra
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ﬁi:’:cbhl;’gli Noi dung cong viéc D(trllllly‘;!/lllli%:m ;rhhl;: E;ZS Ket qua thuc hién
< A e 1 , 4 e o - Ho so
- Van thu vao s6 van ban, dong dau, phat hanh, . . .
B6: Phat hanh va | luu hd so (ban gidy/ban dién tu). 'uzs?ngﬁéc)o lién
chuyén hd so cho | - Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tim 02 gic flT‘ inh
Trung tdm; S& | Phuc vy hanh chinh céng tinh. Vin thu SCT tod o

héa két qua giai
quyét

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép tham
muu gidl quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.

- Du thao Van ban
Thong bao hodc
Quyét dinh cong bd
két qua kiém tra

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh: 05 ngay lam viéc

Cong chtrc Trung tAm nhan hd so lién thong, luan

. ek A 1A  chur 5 e tai Te - Ho so
BT: Tlep nhz‘“} ho chuyén vé Lanh dao Van phong UBND tinh xur CEong chirc tai Trung O 2 gl0 " 2
so tai Trung tAm 1y tam lam vigc - Phicu chuyén.
B8: Phan cong xir | Lanh dao Van phong UBND tinh phin cong xu | Lanh dao Van phong 02 gio - Ho so.
1y ho so 1y ho so. UBND tinh lam viéc - Phiéu chuyén.
~ \ A A 2 1A Lanh dao phong .
B9: Chuyén hé so | -2 dao phong chuyén mon chuyén ho so'cho | qs 0 jopies = xay 02 gio - Hb so
chuyén vién tham muu xu ly. lam viéc
dung
A A . \ Chuyén vién phong \ - Hb so.

v 1 LA Chuyén vién phong Cong nghi¢p - Xay dung | ~. A A 03 ngay .

B10: Xir ly ho so tham muu xi Iy, Cong nghiép - Xay lam viéc - Td trinh

dung

- Du thao Van ban
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Céac buée
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

Thong bao hodc
Quy¢t dinh cong b6
két qua kiém tra.

- Ho so
Lanh dao phon - To trinh
B11: Tham tra hd | Linh dao phong chuyén mon xem xét, trinh 1anh | - 20 phons 02 gio - Vin ban Thon
- . , , X, Cong nghi¢p - Xay N 8
so dao Vian phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. dung lam viéc bao hodc Quyét
‘ dinh cong bd két
qua kiém tra.
- Hb so.
- Vin ban dé nghi.
B12: Phé duygt ho | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van phong 02 gio - Vian ban thong
so Lanh dao UBND tinh xem xét, quy€t dinh. UBND tinh lam viéc bao hodc Quyét
dinh cong bd két
qua kiém tra.
- Ho so
. 5 ~ y - Van ban Thong
B13: Xem xet, |, . . . L, 4 Lanh dao UBND 04 gio ) 9 2
quy &t dinh h so Lanh dao UBND tinh xem xét, quy¢t dinh. tinh lam viéc b?O hpac (guy?t
: dinh cong bo ket
qua kiém tra.
- Phong Hanh chinh - T6 chtc vao sb van ban,
déng dau, luu trit hd so. o ) LA
B14: Phat hanh (gf ilu & ) OS & TTHC (bdn dicn 1 Phong Hanh chinh - 02 gy Xj;bagghéingdﬁﬁ
va chuyén két qua | uyen ct qua glal Q?yet " (ban dién tu:, T6 chtic, Van phong - Bl s S
ban gidy) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xir lam viéc cong b6 két qua

giai quyét

1y thue hién sé hoa, luu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va

UBND tinh

kiém tra
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Céac buée
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

guri cac co quan, don vi lién quan.

B15: Tra két qua
phi dia gidoi

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky xdc nhén viéc nhén két qua trén miu phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thuc hién thu phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh
khac (n€u co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc
hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi to chirc, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long.
- Két thiac ho so trén phﬁn mém mot ctra dién tu.

T6 chic, c4 nhan;
cong chuc, vién
chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa noi
tiép nhan hod so cia
td churc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phi€u, giay to lién
quan theo quy dinh.
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