S6: 1893/QB-UBND(CT); 24/07/2026; 11:00:26; +07:00

S St A\ ) Phu luc 11

QUY TRINH| NGEBOIAIQUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC
NGHEFAE()C PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Phanh kem theo Quyét dinh s6 1893/0P-UBND ngay 24 thang 7 ndm 2026

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Qudng Ngdi)

Luwu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Ma~u s6 01 - Gidy cong nhdn s6
1326/0D-UBND ngay 11/05/2026 ctia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06 - Gzay cong nhan
) 1326/QB UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh) va kém theo hd so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho

so”’

- Khi phdn cong xu Iy hé so, chuyén tzep hé so tir b phdn nay sang bo phan khac xu [y: Phai ky, ghi r6 tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Méiu 06). Pong thoi, phai xu Iy phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khdp vdi viée chuyén trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mau 06).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhén dugc ho
s0, SO phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu sé 08 - Gidy céng nhéin sé 1326/0P-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

+ Trudng hop khong du co s dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu so 09
- Gidy c¢éng nhdn sé 1326/0D-UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tam”.
+ S¢ Khoa hoc va Cong nghé, viét tit 1a: “S¢ KHCN”.

+ Pon vi tham dinh (duoc UBND uy quyén giai quyét TTHC).
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1. Thii tuc cong nhin Trung tim nghién ctru va phat trién cong nghé cao, Trung tim nghién ciru va phat trién
cong nghé chién luoc.

Thoi gian thuc hién: 40 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 16.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu théng tin hd so vao Phan
meém.

- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr - Méu 56 01.
(néu co). - MAu s6 06.
B1: Huéng dan, | * Trudng hop hd so chua ddy du, hop 1&: Lap | COng chire, vién chie, | Trong gio | - Hb so.
tiep nhén ho so' | Phidu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va | Nhanvién tai Trung tim | hanh chinh | _ Gidy to lién
ghi 0 1y do, can ctt phap ly. quan theo
* Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap quy dinh.
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va
néu 14 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
. 3n ho iAv. dién tir) vé S¢ - Mau s0 01.
B2:Chuyén | P08 s 680 6 0 Khon b o ni inahie, | gy | 0
SO ~ NP nhan vién tai Trung tim . '
cong xu ly. - H6 so.




Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
B3: Phancong |Linh dao Phong chuyén mon phan co Lanh dao Phe - Mau 50 01
. oan,cong an ] 2_19\ qong cnuyen mon pnan cong an ?0 Aong 01 ngay - Miu Sé) 06.
xir ly chuyén vién xu ly. chuyén mon N
- HO so.
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir o
1y ho so theo quy dinh: - Mau s6 01.
B4. Kiém tra, xir | - Truong hop khong dap ung yéu cau: Thong |  Chuyén vién Phong X - Mau s6 06.
1A , P A A 01 ngay N
ly ho so bao cho T chirc, néu rd ly do. chuyén moén - H6 so.
- Truong hop dap tng yéu cau: Thyc hién
budc ti€p theo.
Chuyén vién xur Iy ho so du thao To trinh, du
thao Gidy cong nhén Trung tdm nghién ciu Dy thao To
va phat trién cong nghé cao hoac van ban iAo 1 1A 5 trinh, dy thao
cong nhan Trung tdm nghién cliu va phat Chuyen vién xtr 1y ho so 25,5 ngay Giay  cong
. trien cong nghé chién luogc, kiém tra xac nhan.
BS5. X ly ho so | jhan.
q Dy thao To
Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra dy Lanh dao Phong 02 naa trinh, dy thao
thao To trinh, Giay cong nhan. chuyén mon gay Giay  coOng

nhan.




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

To trinh du’gc
ky, dong dau;

Lanh dao S6 KHCN ky To trinh, Lanh dao S6 KHCN 01 ngay du thao Gidy
cong nhan.
- yan thu vao 756 van ban, dong diu, luu trix
B6. Giki ha » h@ SO VE:I ch}lyén lai cho Phong chuyén mon - Vin thu
: Gltl:](ljlr(]) solien | 48 chuyén ho so lién thong. - Chuyeén vién Phong 01ngdy |HO so.
g \ ‘ n NN ‘A A A A
- Hoan thi¢n va guri ho so lién thong. chuyén mon
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
Tiép nhén, luan chuyén h so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép nhén A A 1A A A . 2 - Hb so.
A ., Trung tam nhan ho so lién thong, ludn chuyén A 5 )
ho so'tai trung | (&2 Shong UBND tinh dé xit Iy. Trung tam 0.5ngay |- Dy thao
tam Phiéu chuyén.
BS:thankcong L?nh d;glO Vian phong UBND tinh phan cong Van phong UBND tinh 01ngay | Phiéuchuyén.
xir ly ho so xur 1y ho so.
Phong chuyén mon Van -Ho SO'V .
BO: Xir Iy hd so | Phong chuyén mén tham muu xu Iy. phong UBND tinh 02 ngay {r\,ﬁﬁ tha‘éig"
’ y
cong nhan.
B10: Phé duy€t | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, | Léanh dao Van phong 15ngay | HO so.
ho so trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyeét UBND tinh ’ - Dy thao To




Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
dinh. trinh,  Gidy
cong nhan.
B1l: Xem xét, ) - Gidy con
Giay cong nhan | Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu tich UBND tinh 1,5 ngay nhan ky' &
ho so an Ky

_ L - Phong Hanh chinh - T6 chac vao sé vin Gidy  cong
5Lz Phat NanN | ban, dong déu, luu trt b so: Phong Hanhchinh—Tochite | 05ngay |nhan k.

1 - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dong dau.

. 2+ %, | Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao Gidy  cong
B&g' Chuyen ket cho Quay tiép nhan cua So Khoa hoc va Trung tdm 0,5ngay |nhén  ky,
9 Cong nghé. déng déu.

- Tra két qua cho t6 churc. L

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sb - Thu lai mau
Bl4: Tra két|og" A VIRE T Cong chic, vién chiee, | Trong gio | s6 01.
qua ' nhan vién tai Trung tdim | hanh chinh | - Tra két qua

- Két thiac hd so trén phan mém.
- Moi t6 chtrc danh gia mirc do hai long.

cho t0 churc.




2. Thii tuc xdc nhan doanh nghiép sin xuit sian phim cong nghé cao, doanh nghiép cong nghé cao.
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Thoi gian thyuc hién: 40 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 16.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan
meém.

- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr - Méu 56 01.
(néu co). - MAu s6 06.
B1: Huéng dan, | * Trudng hop hd so chua ddy du, hop 1¢: Lap |  COng chire, vién chire, | Trong gio | - H) so.
tiep nhén ho so | Phidu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va | Nhanvién tai Trung tim | hanh chinh | _ Hé théng
ghi 10 ly do, can cu phap ly. dugc cap nhat
* Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap dir licu.
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va
néu 14 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2 Chuyin b | vt oy | Cong i vienahie, |y 00| (o oo
SO ~ NP nhan vién tai Trung tim . '
cong xur ly. - Ho so.




Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
B3: Phancong |Linh dao Phong chuyén mon phan co Lanh dao Phe - Mau 50 01
: oan’ cong an ] 2_19\ qong cnuyen mon pnan cong an ?0 Aong 01 ngay - Miu Sé) 06.
xir ly chuyén vién xu ly. chuyén mon N
- HO so.
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir o
1y ho so theo quy dinh: - Mau s6 01.
B4. Kién‘l tra, xir | - Truong hop khong dap ung yéu cau: Thong |  Chuyén vién Phong 01 nad - Mau s6 06.
1y hd so béo cho Doanh nghiép, néu rd 1y do. chuyén mon 9 | H3 so.
- Truong hop dap tng yéu cau: Thyc hién
budc ti€p theo.
Chuyén vién xtr 1y ho so dy thdo T¢ trinh, du Dy thio To
thao Gidy x4c nhan doanh nghiép san xuat A A a1 1A \ trinh, dy thao
san pham cong ngh¢ cao doanh nghiép cong Chuyen vién xtr 1y ho so 25,5 ngay Gidy Xac
ngh¢ cao, kiém tra xac nhan. nhan.
o 1 LA Du thao To
BS5. X ly ho so .2 j
wynos Lanh dao Phbng Chuyén moén kiém tra du Lanh dao Phong 02 naa trir}h, du thao
thao To trinh, Giay Xac nhan. chuyén mén gay Giay Xac
nhan.
Lanh dao S& KHCN ky Té trinh, Lanh dao S& KHCN 01ngay |10 trinh dugc

ky, dong dau;




Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
du thao Gidy
Xac nhan.
- Van thu vao qsc*) van ban, dong dau, luu trit
B6. Giki hd so i3 h6 so va chuyén lai cho Phong chuyén mon - Vian thu
- GUL RO SO lien | 48 chyyén ho so lién thong. - Chuyén vién Phong 01ngay |HG so.
thong A a1 A A A R
- Hoan thién va gui ho so lién thong. chuyén mon
- Chuyén ho so (gidy, dién ttr) cho Trung tAm.
Tiép nhén, luin chuyén hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép nhén A A 1A A A A 2 - HO so.
A ., Trung tam nhan ho so lién thong, luan chuyén A 5 ,
ho so'tai trung | (x5 Shong UBND tinh dé xir Iy, Trung tam 0.5ngay |- Du thao
tam Phiéu chuyén.
BS:OPhanxcong Lf:lnfj d:im Van phong UBND tinh phan cong Vin phong UBND tinh 01ngay | Phiduchuyén.
xir ly ho so xur ly ho so.
Phong chuyén moén Vin ~Ho SO'W .
B9: Xir Iy ho so' | Phong chuyén mén tham muu xur ly. phong UBND tinh 02ngay | Du’ thao ,1;0
trinh,  Giay
xac nhan.
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét 16 50
. n ~, | Lanh dao Van phong inh phé duyét, ~ < \ ] A
BIO: Phé duy€t | nn Chi tich UBND tinh xem xét, quyét| anfdao Vanphong 1,5ngay |- Dw thio To
ho so ) UBND tinh trinh, Gidy
dinh. , A
Xac nhan.
BLl: Xem Xet,| cpy tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu tich UBND tinh 15ngay |, Oy xac
Giay cong nhan nhan ky.




Cac budc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
ho so

_ . - Phong Hanh chinh - T chic vao sd vin Giéy X4c
5’65[5' uzhat NN | ban, dong déu, Tuu trit h so. PhongHanhchinh—Tochéc | 0,5ngay |nhan  ky,

a - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dong dau.

. z 1 4 | Trung tdm nhén két qua giai quyét; ban giao Gidy Xac
Blg' Chuyén ket cho Quay tiép nhan cua So Khoa hoc va Trung tdm 0,5ngay |nhén - ky,
qu CoOng nghé. dong dau.

- Tra két qua cho doanh nghiép. - Thu lai mau
.. | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sd _ 6 01.
Bl4: Tra két| o> oo AR VIEE HHAR ket qua ten AU SO cong chic, vien chae, | Tronggio | oo . .
ui 06, nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ Tra ket qua
q - K&t thuc ho so trén phan mem. ' cho  doanh
- Moi t6 chtic danh gia mirc do hai long. nghiép.
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3. Thii tuc x4c nhan doanh nghiép khéi nghiép cong nghé cao, doanh nghiép khéi nghiép cong nghé chién lwoge.

Thoi gian thyuc hién: 40 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 16.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan
meém.

- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr - Méu 56 01.
(néu co). - MAu s6 06.
B1: Huéng dan, | * Trudng hop hd so chua ddy du, hop 1¢: Lap | COng chire, vién chirc, | Trong gio | - H) so.
tiep nhén ho so' | Phidu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va | Nhanvién tai Trung tam | hanh chinh | _ Hé théng
ghi 10 ly do, can cu phap ly. dugc cap nhat
* Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap dir licu.
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va
néu 14 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2 Chuyin b | vt oy | Cong i vienahie, |y 00| (o oo
SO ~ NP nhan vién tai Trung tim . '
cong xur ly. - Ho so.




11

Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thue hién thue hién thue hién thuc hién
L . L i ‘ - Mau s6 01.
B3: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phéan cong Lanh dao Phong 01 nai - Mau sb 06
xtr ly chuyén vién xu ly. chuyén mén gay HA '
- HO so.
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh: - Mau sé 01
B4. Kién‘l tra, xir | - Truong hop khong dap ung yéu cau: Thong Chuyén vién Phong 01 nai - Miu sb 06.
1y hd so béo cho Doanh nghiép, néu rd 1y do. chuyén mon gay e '
- Truong hop dép tmg yéu cau: Thyc hién " HO SO
budc ti€p theo.
Chuyén vién xir 1y ho so dy thao To trinh, dy Dy thio To
thao Gidy xac nhan doanh nghiép khdi nghiép A A a1 1A \ trinh, dy thao
cong nghé cao, doanh nghiép khoi nghiép Chuyen vién xtr 1y ho so 25,5 ngay Giay xac
cong nghé chién luoc. nhan.
o 1 LA Du thao To
BS5. X ly ho so .2 :
wynos Lanh dao Phbng Chuyén moén kiém tra du Lanh dao Phong 02 naa trir}h, du thao
thao To trinh, Giay Xac nhan. chuyén mon gay Giay Xac
nhan.
Lanh dao S& KHCN ky Té trinh, Lanh dao S& KHCN 01ngay |19 trinh dugc

ky, dong dau;
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
du thao Gidy
Xac nhan.
- Van thu vao qsc*) van ban, dong dau, luu trit
B6. Giki hd so i3 h6 so va chuyén lai cho Phong chuyén mon - Vin thu
- GUL RO SO lien | 48 chyyén ho so lién thong. - Chuyeén vién Phong 01ngay |HG so.
thong A a1 A A A R
- Hoan thién va guri ho so lién thong. chuyén mén
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
Tiép nhan, luin chuyén ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép nhin A A 1A A . 2 - Hb so.
A ., Trung tam nhan ho so lién thong, luan chuyén A 5 ,
ho so'tai trung | (x5 Shong UBND tinh dé xir Iy, Trung tam 0.5ngay |- Du thao
tam Phiéu chuyén.
BS:on)anAcong Lianh d"flo Vian phong UBND tinh phan cong Vin phong UBND tinh 01ngay | Phiéuchuyén.
xir ly ho so xur ly ho so.
Phong chuyén moén Van -Ho SO'? .
B9: Xir Iy ho so' | Phong chuyén mén tham muu xur ly. phong UBND tinh 02ngay | D u thao IO
trinh, Gidy
xac nhan.
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét ~Ho so.
A A : uyet, ~ = ) , \
B10: Phé duyét |, . . , . z Lanh dao Van phong . - Du thao To
hd so trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyéet UBND finh 1,5 ngay tinh,  Gidy

dinh.

Xac nhan.
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
B1l: Xem Xét, , . Gidv  xdc
G‘iﬁy cong nhan | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu tich UBND tinh 1,5 ngay nhan ky
ho so an Ky

_ L - Phong Hanh chinh — T chic vao sb van Giéy X4c
Eé,ltz- uzhat hanh |20 dong ddu, Tuu trir hd so. PhongHanhchinh—Tochéc | 0,5ngay |nhan  ky,

1 - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dong dau.

. 2 14 | TTung tam nhan két qua giai quyét; ban giao Gidy xac
Bl?' Chuyen ket cho Quay tiép nhan cua So Khoa hoc va Trung tdm 0,5ngay |nhén  ky,
qua Cong nghé. déng déu.

- Tra két qua cho doanh nghiép. - Thu lai mau
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sé , : 6 01.
Bla: Tra két| g e MR Qua BEn MASO ] Cong chite, vien chie, | Trong gio SOTré Kt qui
A > , L nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh |~ Y
qua - K&t thuc ho so trén phan mém. 41 L Tung tam ¢ : cho  doanh
- Moi t6 chtrc danh gia mirc do hai long. nghiép.
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4. Thii tuc xac nhin sian pham cong ngh¢ cao dwoc khuyén khich phat trién, sin pham cong nghé chién luwoc.

Thoi gian thyuc hién: 40 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 16.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan
meém.

- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr - Méu 56 01.
(néu co). - MAu s6 06.
B1: Huéng dan, | * Trudng hop hd so chua ddy du, hop 1¢: Lap |  COng chire, vién chire, | Trong gio | - H) so.
tiep nhén ho so | Phidu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va | Nhanvién tai Trung tim | hanh chinh | _ Hé théng
ghi 10 ly do, can cu phap ly. dugc cap nhat
* Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap dir licu.
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va
néu 14 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2 Chuyin b | vt oy | Cong i vienahie, |y 00| (o oo
SO ~ NP nhan vién tai Trung tim . '
cong xur ly. - Ho so.
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
B3: Phancong |Linh dao Phong chuyén mon phan co Lanh dao Phe - Mau 50 01
: oan’ cong an ] 2_19\ qong cnuyen mon pnan cong an ’E.\lO Aong 01 ngay - Miu Sé) 06.
xir ly chuyén vién xu ly. chuyén mon N
- HO so.
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho §0 theo quyﬂdmh:’ , o A - Mau s 01,
B4. Kiém tra, xir | , Truong hop khong ddp tmg yeu cau: Thong Chuyeén vién Phong . - Mau s6 06.
A b&o cho To chirc, ca nhan, doanh nghiép, néu A A 01 ngay N
ly ho so < 1 chuyén mon - H6 so.
ro ly do.
- Trudng hop déap tmg yéu cau: Thyc hién
budc ti€p theo.
Chuyén vién xt 1y ho so du thao T trinh, du Du thao To
thao Gidy x4ac nhan san pham cong ngh¢ cao A A a1 1A \ trinh, dy thao
duoc khuyen khich phat trién, san pham cong Chuyen vién xtr 1y ho so 25,5 ngay Gidy xac
ngh¢ chién lugc. nhan.

BS. Xir 1y ho so q Dy thio To
Lanh dao Phong Chuyén moén kiém tra dy Lanh dao Phong 02 naa trinh, dy thao
thao To trinh, Giay Xac nhan. chuyén mon gay Giay Xac

nhan.
Lanh dao S6 KHCN ky To trinh, Lanh dao S6 KHCN Olngay |To trinh duoc
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
ky, dong dé}l;
du thao Giay
Xac nhan.
- Van thu vao qsc*) van ban, dong dau, luu trix
B6. Giki hd so i3 ho so va chuyén lai cho Phong chuyén mon - Van thu
thong A 1A A A R
- Hoan thién va gui ho so lién thong. chuyén mon
- Chuyén ho so (gidy, dién ttr) cho Trung tAm.
Tiép nhan, luin chuyén ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép nhén A A 1A A A A 2 - Ho so.
P e, Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén A 5 ,
ho so'tal trung | (4 y77 bhong UBND tinh dé xi Iy. Trung tam 05ngay |- Du thio
tam Phiéu chuyén.
BS:OPhanxcong Lf:lnfj d:im Van phong UBND tinh phan cong Vin phong UBND tinh 01ngay | Phiduchuyén.
xir ly ho so xur ly ho so.
Phong chuyén moén Van ~Ho SO'W .
B9: Xir Iy ho so' | Phong chuyén mén tham muu xur ly. phong UBND tinh 02 ngay | Du’ thao IO
trinh,  Giay
xac nhan.
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét 116 50
. n . | Lanh dao Van phong inh phé duyét, ~ < \ ] A
BIO: Phé duy€t |, nn Chi tich UBND tinh xem xét, quyét| anfdao Vanphong 1,5ngay |- Dw thio To
ho so : UBND tinh trinh,  Giay
dinh. , A
Xac nhan
B11: Xem xét, | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu tich UBND tinh 15n03y |- Gidy xéc
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ijiy cong nhan nhan ky.
ho so

_ L - Phong Hanh chinh — T chirc vao sb van Giéy Xac
5’65[5' uzhat NN | ban, dong déu, Tuu trit h so. PhongHanhchinh—Téchi | 0,5ngdy |nhan  ky,

a - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dong dau.

. :_ £, | Trung tAm nhan két qua giai quyét; ban giao Gidy Xac
B&S' Chuyén ket | 1 Quiy tiép nhan cia S& Khoa hoc va Trung tam 05ngdy |nhan  ky,
q Cong nghé. déng déu.

- Tra két qua cho To chirc, ca nhan, doanh -A’Thu lai mau
nghiép. so 01. ’
Bl4: Tra két| - Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén Mau s | Coéng chuc, vién chite, | Trong gior | 178 ket qua
qua 06. nhan vién tai Trung tim | hanh chinh | ¢ho To chie,
R s 1A A LA A ca nhan,
- K&t thiic ho so trén phan mém. doanh

- Moi t6 chtic danh gia mirc do hai long.

nghiép.
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5. Thi tuc cAp Gidy chirng nhan co sé wom tao cong nghé cao, cong nghé chién lwoc, wom tao doanh nghiép
cong nghé cao, doanh nghi€p cong nghé¢ chién luoec.

Thoi gian thyuc hién: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 1¢é.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan
meém.

- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr - Méu 56 01.
(néu co). - MAu s6 06.
B1: Huéng dan, | * Trudng hop hd so chua day du, hop 1¢: Lap | Cong chirc, vién chae, | Trong gio | - Ho so.
tiep nhén ho so' | Phidu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va | Nhanvién tai Trung tim | hanh chinh | _ Hé théng
ghi 10 ly do, can cu phap ly. dugc cap nhat
* Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap dir licu.
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va
néu 14 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén ho | Cwyen ho so (gldy, dién t) vé 56 Khoa hoc | s o vien chire, | 01 ngay lam | Mau 50 0L
S0 Vfil Conqg {1gh¢ (Phong chuyén mon) dé phan nhan vién tai Trung tam viée - M?lu s0 06.
cong xu ly. - H6 so.
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
. o o . |-Mausbo1l.
B3: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phéan cong Lanh dao Phong 01 ngay lam | Miu s6 06
xtr ly chuyén vién xu ly. chuyén mén viéc . '
- HO so.
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
Iy ho so theo quy dinh: o
- Truong hop khong dap tmg yéu cau: trong } M‘E‘u S‘t) 01.
B4. Kiém tra, xir | thoi han 03 ngay lam viéc, Co quan nha nuéc | Chuyén vién Phong 01 ngay lam | - Mau s6 06.
1y ho so c6 tham quyén c6 vin ban yéu cau sira doi, bo chuyén moén viéc - HJ so.
sung, néu ro ly do.
- Truong hop dap tmg yéu ciu: Thuc hién
budc tiép theo.
Chuyén vién xir Iy ho so tham muu thanh lap )
Hoi dong tur vén thim dinh ho so dé nghi| oo | De  thio
ching nhan co s& uom tao (sau day goi tat la uyen vien xir Iy ho so 1"5 ng,ily Ql‘lyet ) dm}}
] Hoi déng fr Vén). lam viéc thkanh lap Hoi
B5. Xir ly ho so dong.
Ho6i déng tham muu du thao To trinh, du thao 07 naav |2 Bién ban; Du
1 ; A , A A Ar 2 A gay lam AT
Giay ching nhén co s& uom tao cong ngh¢ Hoi dong tu van Vide thdo T¢ trinh,

cao, cong nghé¢ chién lugc, wvom tao doanh

du thao Gidy
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
nghiép cong nghé¢ cao, doanh nghiép cong chimg nhan.
nghé chién lugc.
7 Du thao To
Lanh dao Phong chuyén mon ki€m tra dy Lanh dao Phong 01 ngay lam trinh, du thdo
thao To trinh, Gidy chirng nhan. chuyén mon viéc Giay chung
nhan.
To trinh duoc
Lanh dao S& KHCN ky Té trinh. Lanh dao S¢ KHCN | 0% 92y lam | ky, dong dau;
viéc du thdo Giay
chiing nhan.
- yan thu vao qsc*) van ban, dong dau, luu trix
i .. | h0 so va chuyén lai cho Phong chuyén mon - Vin thu o
B6. Giri ho so'lién | 44 chyyén ho so lién thong. _ Chuy#n vién Phong 01 ngay lam H) so.
thong A 1A A AR viéc
- Hoan thi¢n va guri ho so lién thong. chuyén mén
- Chuyén ho so (gidy, dién ttr) cho Trung tim.
Tiép nhéin, luin chuyén ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
: Tiép nha L , . n | -HOso.
1113 67 .soTi(:ll': tl;lli?ln Trung tam nhan ho so lién thong, luan chuyén Trung tam 04 gio lam (;)S hi
AL IUNg | 3 Vin phong UBND tinh dé xi Iy. g viee |7 [Pu thao
tam Phiéu chuyén.
BS:?PI’Jankcong Lf;lnh d?O Van phong UBND tinh phan cong Van phong UBND tinh 01 nggy lam Phiéu chuyén.
xir ly ho so xur 1y ho so. viéc
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

N NP - Hb so.
Phong chuyén mon Van 02 naav 1am o
B9: Xir Iy ho so' | Phong chuyén mén tham muu xur ly. phong UBND tinh g Y A \Du thao ,1;0
viéc trinh,  Giay
chuing nhan.
Linh dao Vian phong UBND tinh phé duyét ~Hoso.

. A a - uyet, 5 = ) 5 i o
BIO: Phé duyét | ;hh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét| orndao Vanphong | 1,5ngay |- Dy thao To
ho so dinh UBND tinh lamviéc | trinh,  Giay

T chirng nhan.
B1l: Xem xét, \ % .
Giy cong nhén | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chi tich UBND tinh 1,5ngay |- Gidy chimg
A : lam viéc | nhan ky.
ho so

_ L - Phong Hanh chinh — T4 chtic vao sé van s Gidy chimng
B12: Phat hanh | ban, dong déu, lwu tri ho so: Phong Herhchinh-Tochire | ** 1919 |nhan kg,

q - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ’ dong dau.

. 2+ %, | Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao 1A Gidy chimng
Blg' Chuyen ket cho Quay tiép nhan cua So Khoa hoc va Trung tdm 04 %Egclam nhan  ky,
qu Cong nghé. - déng déu.

- Tra két qua cho Tb chirc, c4 nhan. - Thu lai mau

. | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén MAu sb : . s6 01.
B14: Tra ket 06 v * A Vs i a . Cong chtrc, vién chuc, Trong gio Ted 1 )
qué ' nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ '@ K¢t qua

- Két thiac hd so trén phan mém.
- Moi t6 chtrc danh gia mirc do hai long.

cho T6 chue,
ca nhan.
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6. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhén co s¢ wom tao cong nghé cao, cong nghé chién lwgc, wom tao doanh nghiép
cong nghé cao, doanh nghi€p cong nghé¢ chién luoec.

Thoi gian thuc hién: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 1.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu théng tin hd so vao Phan
meém.

- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tr - Méu 56 01.
(néu co). - MAu s6 06.
B1: Huéng dan, | * Trudng hop hd so chua day du, hop 1¢: Lap | Cong chirc, vién chae, | Trong gio | - Ho so.
tiep nhén ho so' | Phidu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va | Nhanvién tai Trung tim | hanh chinh | _ Hé théng
ghi 10 ly do, can cu phap ly. dugc cap nhat
* Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap dir licu.
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va
néu 14 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap
luat.
B2: Chuyén hd | SUyen ho so (gidy, dien t) ve S0 Khoa hoc | g0 e vian chire, | 04 giorlam | Mau 50 L
S0 Vfil Conqg {1gh¢ (Phong chuyén mon) dé phan nhan vién tai Trung tam viée - M?lu s0 06.
cong xu ly. - H6 so.
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
. o o | -MausboOl.
B3: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phéan cong Lanh dao Phong 04 gio lam | Miu s6 06
xtr ly chuyén vién xu ly. chuyén mén viéc . '
- HO so.
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xtr
Iy ho so theo quy dinh: o
- Trudng hop khong dap tmg yéu cau: trong - Mau S(t) 01.
B4. Kiém tra, xir | thoi han 03 ngay lam viée, Co quan nha nuée | Chuyén vién Phong | 01 ngay lam | - Mau so 06.
1y ho so c6 tham quyén c6 van ban yéu cau sira doi, bo chuyén mon viée - HJ so.
sung, néu rd ly do.
- Trudng hop dap Gng yéu cau: Thuc hién
budre tiép theo.
huyén vién xir Iy ho ham m O trinh . \
(Cijultll}gO (\gigy clllrl'n?g n%;g CtO’asé uounlll ttei) tc()ng; A Al a1 1A N Dy thio To
o . PRI ' Chuyén vién xtr Iy ho so | 03 ngay lam | trinh, du thao
ngh¢ cao, cong nghé chién lugc, wom tao . A ,
A . A viéc Giay chung
doanh nghi¢p cong nghé cao, doanh nghiép nhan
B5. Xir Iy hd s | €0ng ngh€ chién lugc. o
Dy thao To
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra du Lanh dao Phong 04 gio lam | trinh, dy thao
thao To trinh, Gidy chimg nhén. chuyén mon viéc Gidy chimng

nhan.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

To trinh duoc

Lanh dao S& KHCN ky Té trinh. Linh dao S6 KHCN | 04 gi0lam Ky, dong dau;
viéc du thao Giay
chimg nhan.
- Van thu vao 756 van ban, dong dau, luu trix
o .. | h0 so va chuyén lai cho Phong chuyé&n mén - Van thu -
B6. Guri ho so'lién | 43 chuyén h so lién thong. _Chuyénvién Phong | O*EI01M 1 ps
thong A 1A A R viéc
- Hoan thién va gui ho so lién thong. chuyén moén
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
Tiép nhéin, ludn chuyén ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
- Tié A ) , . s - Ho so.
1113 g ;OTiZIi) tl;h?ln Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén Trung tam 04 gio lam (;)S hi
ALANg | 8 vin phong UBND tinh dé xir ly. g viéc - :[ a0
tam Phiéu chuyén.
BS:thankcong L?nh d;glO Vian phong UBND tinh phan cong Van phong UBND tinh 01 ngiy lam Phidu chuyén.
xir ly ho so xur 1y ho so. viéc
Phong chuyén mon Van 01 naav 1am -Ho SO'W .
BO: Xir Iy hé so' | Phong chuyén mén tham muu xi 1y. phong UBND tinh gay fam | - Dy thao To
viéc trinh,  Giay
ching nhan.
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét Mo so.
B10: Phe duygt | o0t o oo PURE S8 LT AP Y% | Lanh dao Van phong | 01ngay 1am | - Dy thio To
hd so - > 4wy UBND tinh viec  |trinh,  Gidy

dinh.

chuing nhan.
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thue hién thue hién thue hién thuc hién
B11l: Xem xét, S .z ,
Gidy cong nhan | Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chi tich UBND tinh | 01 98y 1am |- Giay chimng

3 : viéc nhan ky.
ho so i '

_ o - Phong Hanh chinh — T6 chirc vao sé vin s Gidy chung
B12: Phat hanh | . 46ne déu, Tuu trit hd so. Phong Hanh chinh—To chiie | 0+ 810 18M 1 van &y,
két qua R L. ; R viec L £

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. dong dau.

. 2 14 | TTung tam nhan két qua giai quyét; ban giao R Gidy ching
B&g' Chuyen ket cho Quay tiép nhan cua So Khoa hoc va Trung tdm 04 %1i(é)’clam nhan  ky,
9 Cong nghé. - déng déu.

- Tra két qua cho Co so wom tao. - Thu lai miu
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb . . s6 01.
Bld: Tri Két|pg e Kl Y Cong chic, vién chic, | Tronggio | Tt
A > ‘ L nhan vién tai Trung tim | hanh chinh | 4
qua - Két thuc ho so trén phan mém. a1 LTUng fam 4 ! cho Co so
- Moi t6 chitc danh gia mirc d6 hai long. wom tao.
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