Sé: 1911/QD-UBND(CT); 27/07/2026; 13:38:23;

Phu luc

OUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TIEU CHUAN PO LUONG
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

n hanh kém theo Quyét dinh s6 1911/0D-UBND ngay 27/7/2026

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Qudng Ngdi)

Luu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Ma~u Sd 01 - Quyét dinh Sd 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu so 06 - Quyet dinh s6 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh) va kém theo ho so cta cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phan cong xir Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bd phdn nay sang bé phdn khac xi [y: Phai ky, ghi 6 tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet h6 so (Mau 06). Pong thoi, phai xu ly phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khdp véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 06).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop hod so con thiéuq thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ho
s0, S& phai ban hanh Thong bao b6 sung, hoan thi¢n lai ho so theo dung mau (Mdu so 08 - Quyét dinh so 1326/QP-UBND
ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

+ Truong hop khong dii co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so khong giai quyet (Mdu s6 09
- Quyet dinh so 1326/0D-UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”;

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tam”.
+ S¢ Khoa hoc va Cong nghé, viét tat 1a: “S¢ KHCN”.

+ Pon vi thim dinh (duoc UBND 1ty quyén giai quyét TTHC).
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1. Thii tuc chirng nhén chuin do lwong dung tryc tiép dé kiém dinh phwong tién do nhém 2.

2. Thii tuc chirng nhan, cap thé kiém dinh vién do hrong.

Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin ho so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit hd so dién tir. - MAu s6 01.
: 5 : 5 e N . .| - MAu s6 06.
gxl ) leglxlg * Truong hop ho6 so chua day du, hop 1&: Lap | Cong chirc, vién chire, | Trong gio flu 50
;‘}’ ha P | phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so va ghi | nhan vién tai Trung tam | hanh chinh | ~HOSO-
nhan ho 80" | 151y do, can ct phap 1y. - Gidy to lién quan
theo quy dinh.
* Truong hop tu chéi tiép nhén h6é so: Lap
Phiéu tir chéi tlep nhan giai quyét hd so va néu
13 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phép lut.
. 4n hd iy, dién tir) vé S¢ ‘ .. |-Mausb0l.
B2: Chuyén | C1UYen 0050 (gidy, dién t) ve S Khoahoc va |0 e vien chirc, 04 gidy o
X Cong nghé (Phong chuyén moén) dé phan cong T n o - Mau so6 06.
ho so - nhan vién tai Trung tam lam viéc .
xu ly. i - Ho so.
B3:  Phéan | Lanh dao Phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao Phong 04 gio | 3 so
cong xirly | vién xu ly. chuyén mon lam viéc




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, xtr 1y
ho so theo quy dinh:
- Truong hop khong dap tng yeu cau: trong thoi

- Thong béo tra hd so

B4. Kiém | han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd SO . g A
tra, xir Iy ho | theo quy dinh, }hong bao bapg van ban cho t6 Chuyén vién xt Iy ho so 93 ngiy hoacvbo 51{ng h? SO,.A
5O chite d& nghj vé 1y do tir chédi giai quyét hd so lamvi¢e |- Van bin c6 lien
hodc nhitng ndi dung can hoan thién. quan
- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién budc
tiép theo.
1V ; . 5 02 nga .
llfg'so,x“’ I¥ | Chuyén vién xir 1§ hd so du thao Quyét dinh. | Chuyén vién xi 1§ hé so o 31;’: Dy théo Quyét dinh
B6. Tham q ‘ )
muu, trinh | Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra HO so. Lanh dao phong 1,5ngay |- Du thao Quyét dinh
Linh dao chuyén mén lam viéc |- H6 so
phé duyét
B7. Lanh ~ , .
dao Sé phé | Lanh dao S6 KHCN ky duyét Quyét dinh. Lanh dao S0 Khoahoe | 02ngay | & i
n va Cong nghé lam viéc
duyét
o Vi e i e iy b 00 v ot i e b
anh va gui yen & 4 -Chuyénvién xily | lamviéc |hanh

két qua giai

Trung tam.




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

quyét

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.

B9. Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c06), gui lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- Moi1 t6 chuc, ca nhan danh gid muc d hai
long.
- K&t thiic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

Cong churc, vién chure,
nhan vién tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01.

- Tra két qua/hd so

cho

td churc, ca nhan.

- Két qua theo quy

dinh.
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3. Thii tuc diéu chinh ndi dung quyét dinh chirng nhin chuan do lwong dung trwc tiép dé kiém dinh phwong tién

do nhom 2.

4. Thi tuc diéu chinh ndi dung quyét dinh chirng nhén, cip thé, cip lai thé kiém dinh vién do lwong.

Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit hd so dién tu. - Mau s6 01.
Bl: Huéng | * Truong hop hd so chua day di, hop 1¢: Lap | cona chire, vien chire, | Trong gior | Tiou 50 06
dan, tiép phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va ghi nhan vién tai Trung tim | hanh chinh | Ho so.
nhan ho s | 15 1y do, can cir phap ly. ' - Gidy to lién quan
* Trudong hop tir chéi tiép nhdn bé so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so va néu
0 ly do tir chdi theo quy dinh cua phép luat.
] A1 A aia o 3o s - Mau s6 01.
B2: Chuyén | ChUYeD Eﬁ’ s"h(fglay’ gler{ tir) vé So Kﬁ?a hocva | 6o chite, vien chite, | 02 gio -
hd so Cf)ng ngh¢ (Phong chuyén mon) dé phan cong nhan vién tai Trung tam lam vide | M‘au s0 06.
xur ly. ' ' - Ho so.
B3:  Phéan | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao Phong 02 gid CHD so
cong xirly | vién xu ly. chuyén mon lam viéc '




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, xt 1y
hé so theo quy dinh:

- Truong hop khong dap tng yeu cau: trong thoi
han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén du hd SO

- Thong béo tra hd so

B4. ] K’ién‘Al theo quy dinh, thong béo bapg van ban cho t6 huvan vien xi 16 h 02 ngay | hodc bd sung hd so.
tra, Xt 1y h0 | g 48 nghi vé 1y do tir chéi giai quyét hd so | WY VI XUy RO SO |y iae | vt ban co lien
SO hodc nhitng ndi dung can hoan thién. quan.
- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién budc
tiép theo.
BS. Xw ly A A a1 1A . X 2 A A a1 1 A 02 ngay , A 4
hd so Chuyén vién xtr 1y ho so du thdo Quyét dinh. Chuyén vién xtr 1y ho so lam viéc Dy thdo Quyét dinh.
B6. Tham q .
muu, trinh | Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra ho so. Lanh dao phong 01 ngay Ha
Linh dao chuyén mén lam viéc 050
phé duyét
B7. Lé&nh o \ 5
dao S& phé | Linh dao S6 KHCN Ky duyét Quyét dinh. Lanh dao So Khoahoe | 01nGay | s ginpy
n va Cong nghé lam viéc
duyét
B8.  Phat |- Van thu vao s0 van ban, dong dau, luu trir ho ,
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén ho so cho - Van thu 04 gi6 | Quyét dinh dugce ban
ket guﬁ giai | Trung tam. - Chuyén vién xu ly lam viéc | hanh.

quyét




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim.

B9. Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

- Ky xdc nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (n€u o).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu
tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chie, c4 nhan danh gida muc d6 hai
long.

- Két thtic h so trén phén mém mot ctra dién ti.

Cong churc, vién chure,
nhan vién tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01.

- Tra két qua/hd so
cho to chtrc, ca nhan.

- Két qua theo quy

dinh.
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5. Thi tuc hity bé hiéu e ciia quyét dinh chirng nhin chuén do luong.

6. Thii tuc hiiy bé hiéu luc ciia quyét dinh chirng nhan, cap thé kiém dinh vién do hromg.

Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit hd so dién tu. - Mau s6 01.
B1: Huéng | * Truong hop ho so chua day du, hop 1&: Lap | ¢gno chirc, vien chire, | Trong gior | v 50 06
dan, tiep phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so va ghi nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ Ho so.
nhan ho o' | 15 1y do, can ctr phéap 1y. ' - Gidy to lién quan
* Truong hop tur chéi tiép nhén hé so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so va néu
0 ly do tir chdi theo quy dinh cua phép luat.
1A A ey X ‘ - Mau s6 01.
B2: Chuyén CIAluyen h? pu (glay, dleri twr) Ve SO;Kh?a h?c va Céng chirc, vién chie, | 02 gio lam | - MAu s6 06.
ho so Cong ngh¢ (Phong chuyén mon) dé phan cong nhan vién tai Trung tdm viéc -Hb
xu ly. - . 0 so.
- Mau s6 01.
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén mén phan céng chuyén Lanh dao Phong 02 gid lam | - Méu s 06.
cong xirly | vién xir ly. chuyén mon viéc - Hb so.




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

B4. Kiém

Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, xtr 1y
ho6 so theo quy dinh:
- Truong hop khong dap ung yéu cau: Thong

- Thong bao tra hd so

v A . N o em a1 01 ngay lam | hodc bo sung hd so.
tra, xur ly ho | bao cho t6 chirc dé nghi néu rg ly do. Chuyén vién xur Iy ho so 31&13 Vin b C e
. - . -Van ban co6 lién
- Truong hop dép ung yéu cau: Thyc hién budce quan.
tiép theo.
B?. X ly C}quyeqn vién xur Iy ho so du thao Quyét dinh Chuyén vién xit I hd so 02 gio lam D}_r t}}ao_AQuyet dinh
ho so huy bo hi¢u luc. viéc huy bo hi¢u luc.
B6. Tham i .
muu, trinh | Linh dao Phong chuyén mén kiém tra Hb so. Lanh dao phong 02 giolam | ..
Lanh dao chuyén mon viée 0 80
phé duyét
B7. Léanh ~ \ 1
dao S¢ phé | Lanh dao S KHCN ky Quyét dinh. Lanh dao SoKhoahoe | 04 giolam | o\ o giy
t va Cong nghé VIgC
duyét
BS. Phat | - Van thu Yéo s6 vin ban, dépg déq, lu’g trir hd
hanh va gii | SO va c}}uyén lai cho Phong dé chuyén ho so cho - Vian thu 04 gio lam | Quyét dinh dugc ban
két qua giai Trung t?m" , - Chuyén vién xu Iy viéc hanh.
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
.. | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan. _ .| - Thu lai mau s6 01.
B9. Tra ket r,a ,e quzi © (?A ¢ FC C;a a}n L x 2 Cong chuec, vién chure, Trong gio u e_uA’mau ?O .
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu nhan vién tai Trung tim | hanh chinh | - Tra két qua/ho so

theo quy dinh (néu c9).

cho.
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ﬁ::.rccbl:li’gl: Noi dung cong viéc Don vi/nguoi thuc hién 3th$ lg1:2:11 tlhif’z (lllliléan
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh to churc, ca nhan.
(néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét tha - Két qua theo quy
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. dinh.
- Moi to chiic, c4 nhan danh gid muc do hai
long.
- Két thtic h so trén phén mém mot ctra dién tu.
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