Sé: 1757/QD-UBND(CT); 01/07/2026; 14:48:24;

& Phu luc 11
QUY TRINH N( DL K 3¢

O-GIAFQGUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG
CHAT LU \1\».‘ G HE® AM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
an hanh kem tn in SO ngay cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai
Ban hanh ke 1757/0D-UBND 01/7/2026 Ch h Uy ban nhan d h N;

Luwu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mc;u sd 01 - Quyéz‘ dinh sd 1326/Q0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu so 06 - Quyet dinh s6 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh) va kém theo ho so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phan cong xir Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bd phdn nay sang bé phdn khac xi [y: Phai ky, ghi 6 tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Mau 06). Pong thoi, phai xu ly phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 06).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hod so con thiéuq thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ho
s0, SO phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hoé so theo dung mau (Mdu so 08 - Quyét dinh so 1326/0D-UBND
ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

+ Truong hop khong di co s¢ dé gidi quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tré ho so khong giai quyét (Mdu so 09
- Quyét dinh so 1326/0D-UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”;

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tam”.
+ S¢ Khoa hoc va Cong nghé, viét tit 1a: “S¢ KHCN”.

+ Pon vi thim dinh (duoc UBND 1ty quyén giai quyét TTHC).
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1. Kiém tra chat heong hang h6a nhap khau c6 mirc d9 riii ro cao (dia phuong).

Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay hd so day du, hop 16.

* Trwong hop 1: Hang héa nhdp khiu di cé Gidy chirng nhin hop quy.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit hd so dién tu. - Mau s6 01.
B1l. Huéng | * Truong hop hd so chua diy di, hop 16: Lap phiéu | CoOngchic, vién | Trong gio | - Mau s6 06.
dan,  ti€p | yéu cau bd sung, hoan thién ho so va ghi 1 1y do, can | chirc, nhan vien tal hanh - HO so.
nhdn ho so' | ¢ phap 1y. Trung tam chinh . Giiy t& lién quan
* Truong hop tur chéi t1ep nhan hd so: Lap Phiéu tir theo quy dinh.
chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phap luat.
. e : ‘ 5 e, vie - Méu s6 01.
B2. Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S Khoa hoc va Cong f,ong }Cl}}“"’.Ylen |05 gio . 2
hoé so nghé (Phong Chuyén mén) dé phan cong xir Iy chuce, nhan vien tal lam viéc | Mau 50 06.
' ' Trung tam " | -H5d so.
B3. Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong cho chuyén | Lanh dao Phong |01 gio lam | 13 so
cong xirly | vién xu ly. Chuyén mon viéc '
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir 1y hd so - Phiéu tiép nhéan ho so
B4.  Kiém | theo quy dinh: Chuyén vién xur Iy | 01gio | (Mau s6 2 Phy lyc VII
trahdoso |- Truong hop hé so day du va phu hop: Chuyén sang | ho so lam viéc | Nghi dinh

budre tiép theo.

37/2026/ND-CP).




Cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thue hién thuc hién
- Truong hop ho so khong ddy du: Xac nhn cac ndi - Xac nhan to 01}1'1’03;051
dung con thiép, dong thoi xécq nhan Vié’C to chuc, ca nhén da dang ky kiém
nhén nhap khiu da ding ky kiém tra cht lugng hang tra CLHHNK.
hoa nhap khau va yéu cau to chire, ca nhan nhap khau
bd sung, hoan thién ho so trong thoi han 07 ngay lam
viéc ke tur ngay tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du nhung khong dap tmg yéu
cau vé nhan: Yéu cau to chtc, ca nhan nhap khau
khic phuc trong thoi han khong quéa 05 ngay lam viéc.
- Trudng hop ho so ddy du nhung Gidy chimg nhan
hop quy khong phu hop voi quy chuan ky thuat tuong
img hodc khong phu hop voi hé so ctia 16 hang nhap
khau: Chuyén sang budc tiép theo.
- Truong hop ho so day du va phu hop: Thong bao két
qua kiém tra nha nuoce vé chat lugng hang héa nhap
khau déap tmg yéu cau chat lugng - Dy thao Thong bao
- Trudng hop: (1) hd so ddy du nhung C:riéy ching 03 uic két, qua kkiémﬂ tra nha
& 1v ho | nhan hop quy khong phu hop véi quy chuan k¥ thuat An vidn wrr 19 g0 |nuoc vé chat luong
BS5. Xir 1y ho Chuyén vién xu ly | 5 viée |hang héa nhap khdu

SO

tuong tmg hodc khong phu hgp voi hé so cua 16 hang
nhap khau; 2) t6 chirc, cd nhan nhap khau khong
hoan thién day du hd so trong thoi han quy dinh; (3)
phat hién dau hiéu rui ro, gian 1an hoic thong tin
khong théng nhat gitra ho so va dir liéu quan ly:
Thong bao két qua kiém tra nha nudc vé chat luong

ho so

(Mau sé 3 Phu lyc VII
Nghi dinh
37/2026/ND-CP).




Cac bworc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thue hién thuc hién
hang hoa
khong dap tmg yéu cau.
B6. Tham
] 2 . Lanh dao phc¢ i¢
muru, trinh Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra Ho so. an 2;10 P f) e 0 ! glo
lanh  dao Chuyén mon lam viéc
phé duyét
B7. Lanh , q Thong bao két qua
"oz 1 | Lanh dao S&® KHCN ky Thong bao két qua kiém tra | Lanh dao S& Khoa 01 gid | kiém tra nha nudc vé
dao So¢ phé R Y . : A 2 A n N
duvét nha nudc ve chat luong hang hoa nhap khau. hoc va Cong nghé | lamviéc | chét lugng hang hoa
uye¢ nhap khau.
B8 Phat |~ Van thu vao sd van ban, dong déu, Iuu trit ho so va Thong  bao két qua
N . .. |chuyeén lai cho Phong dé chuyén ho so cho Trung tam. < .. | kiém tra nha nudc vé
hanh va giri Chuyén ho so (gidy, dién tr) cho T t4 " Van thu 0.5 g10 chat lugng hang hoéa
A » o2+ | - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam. ) A iAo | Tam uiA Y
ket qua giai Chuyén vién xurly | lam viéc nhap khau duoc dong
quyét dau.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nh;fm viéc nhan két qua trén mau phiéu theo - Thu lai mau s 01
quy dinh (ncu co). Cong chite, vien | Trong gior | - Tra két qua/hé so cho
r ~ r r r - u
B9. Tra ket | - Thu lai cAc mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu ong CAUC, VI r%{lgk? 0 ' q .
ua c6), gui lai co quan chi tri giai quyét thi tuc hanh chirc, nhan vien tai an t chirc, cd nhén.
q ’ ' : Trung tdm chinh

chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtre, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thic ho so trén phﬁn mém mot ctra dién ti.

- Két qua theo quy
dinh.
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* Trwong hop 2: Hang héa nhip khiu chwa cé Gidy chirng nhén hop quy.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Méu s 01.
BL~ Huong | * Truong hop ho so chua day di, hop 1¢: Lap Cong chirc, vién chire Trong gi | - Mau s6 06.
dalAl, . H€p | phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi | han vien tai Trung A ha,nh - HO so.
nhan hd so' | 15 [y do, can ctr phap 1y. ' chinh | _ Gidy to lién quan
* Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap theo quy dinh.
Phiu tir ch61 tiép nhén giai quyet ho so va néu
rd ly do tir choi theo quy dinh cua phap luat.
. 2 1A A dial o A G ) - Mau s6 01.
B2. Chuyén CIAluyen }}11(1 so}(lglay, dﬁen :cu:) Ve S0 Ifh(})ﬁ h(?(i va Cong chtrc, viénchtrc, 0,5 gio x %
hd so Cf)ng nghé (Phong Chuyén moén) dé phan cong nhan vién tai Trung tim | lam viée |~ M‘au s0 06.
xu ly. ' ' - HO6 so.
B3.  Phan|Lanh dao Phong Chuyén mén phan cong cho Lanh dao Phong Ol giolam | [ x
cong xirly | cong chuc xur ly. Chuyén mén viéc '
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xtr Iy 03 iy |- Phiéu tiép nhan ho so
B4. Kiém | ho so theo quy dinh: N 12 519 (Mau sb 2 Phuy lyc VII
A . \ N . . | Chuyén vién xtr 1y ho so am viee Neohi dinh
tra ho so - Truong hop ho so day du va phu hop: Chuyén ght n

sang budc tiép theo.

37/2026/ND-CP).




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Truong hop hd so khong day du: Xac nhan
cac ndi dung con thiéu va yéu cau to chirc, ca
nhan nhap khiu b6 sung, hoan thién hd so trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
ho so.

- X4c nhan to chtc, qcé
nhan da dang ky ki€ém
tra CLHHNK.

Sau khi t6 chirc, ca nhan nhap khau hoan thanh
viéc danh gia hop quy va c6 Ching nhan hop
quy:

- Truong hop ho so day di va phu hop: Thong
béo két qua kiém tra nha nudc vé chat luong
hang héa nhip khau dap Gng yéu ciu chat
lugng.

B5. X 1§ hd | - Truong hop: (1) hoé so day di nhung Gidy S 01gio lam
o chimg nhan hop quy khong phu hop véi quy | Chuyén vién xtr 1y h6 so vige
chuan k¥ thuat tuong ung hoac khong phu hop
v6i hd so cua 16 hang nhap khau; (2) t6 chuc, ca
nhan nhap khau khong hoan thién day du ho so
trong thoi han quy dinh; (3) phét hién dau hiéu
rui ro, gian 1an hodc thong tin khong théng nhét
gitta hd so va dit liéu quan ly: Thong bao két
qua kiém tra nha nudc vé chit lugng hang hoa
khong dap umg yéu cau.
B6. Tham sy dao Phong Chuyén mén kiém tra Ho so. Lanh dao phong O ! g19
muu, trinh . ~ lam viéc
~ Chuyén mon
Lanh dao

- Du thao Théng bao
két qua kiém tra nha
nudc vé chit luong
hang héa nhap khau
(Mau s6 3 Phuy lyc VII
Nghi dinh
37/2026/ND-CP).




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phé duyét
B7.Lanh  |Linh dao S& KHCN ky Thong bao két qua| - - 7 01gioy |Thong bio ket qud
A 2 . A 1% . , . Lanh dao S& Khoa hoc \ . | kiém tra nha nuéc vé
dao Sé phé | kiém tra nha nude ve chat lugng hang hoa nhap <A o lam viéc
" 2 va Cong nghé chat luong hang hoa
duyét khau. " 3
nhép khau.
., | - Van thu vao s vin ban, dong déu, luu trir hd Thong bao két qua
B8. Phat \ 2 . . 2 21 A . 2 . , A
. . ..|so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so < .. | kiém tra nha nudc vé
hanh va gii N - Van thu 0,5 gio X . .
két qua gidi cho Trung tam. Chuvén vien xir 1< lam viee chat Iuwgng hang hoa
. s . - X . A 2 :
X - Chuyén ho so (giay, dién tir) cho Trung tam. y Y nhap khéu dugc dong
quyét dau
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (neu co). - Thu lai miu s6 01,
BY. Tra k&t | Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh A o , | - Tra két qua/hd so cho
4 ohi dia (neu c0), gui lai co quan chu tri giai quyet thu | Cong chirc, vién chiic, | Trong gio | hite. ¢4 nha
qua p *" | tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh. nhan vién tai Trung tam | lam viéc to chue, ca nhan.

gioi

- Moi t6 chire, cd nhan danh gid mic do hai
long.

- Két thac hd so trén phan mém mot cira dién
tu.

- Két qua theo quy
dinh.
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2. Chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop lin dau (dia phwong).

Thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay ho so diy du, hop 18 va khong tinh thoi gian danh gid tai co so, thoi
gian khac phuc va danh gié lai (néu co).

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

s - Mau s6 01.
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. ilu S?
B1: Hué * ) A A 2. A - Mau so0 06.
din ltl;%’ng Truong h?p h? S0 chu’a‘day ,Cfu» hSP 1¢:‘Lap. Cong chire, vién chie, | Trong gio | - H) so.
An, Ucp phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi | nnhan vién tai Trung tm | hanh chinh | - Ha théne thone tin
nhén ho so' | 13 1y do, cin ctt phép 1y. Lo thong tong
— - mot ctra dién tir duoc
* Truong hop tu choi ti€p nhan ho so: Lap cap nhat dir liéu.
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so va néu
0 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
P4 21 A -4 SA oy A \ A A , ‘A , S 1a - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chire, vién chie, | 02 gio lam | Miu s6 06
ho so mon. nhén vién tai Trung tam vige N '
- HO so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong chuyén Lénh dao Phong 04 giolam | 0
cong xir ly | vién xur ly. Chuyén mén viéc '
- Truong hop khéng dap tmg yéu cau: Trong ‘
B4. Kid thbi han 03 ngay lam ViéC‘ ke g‘r ngay nhan duoc Thong qbéo tré‘h() SO
t -k lle’nl11A ho so thi théng béq yéu cﬁg to chirc danh gia su Chuvén vien xit ¢ h 01 ngay lam | hodc b6 sung ho so.
ra, Xsl:; y ho phu hop stra 61, bo sung ho so. uyen vien xu ty ho so viéc

- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién budc

Van ban c6 lién quan.




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tiép theo.

Chuyén vién xir 1y hd so du thao To trinh kém

Du thao To¢ trinh kém

Du thao quyét dinh chi dinh cho t6 chtc danh | Chuyén vién xir 1y ho so 02 ngﬁy lam DU,: thao quye;E dlr,lh
i su phit hop viéc chi dinh cho t6 churc
sla st T danh gia sy phu hop.
~ \ A A 1iA , Du thao To trinh kém
_ | Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra du thao Lanh dao Phong 04 giv 1am | Dy thio quyét dinh
BS. Xirly | To trinh kém Dy thao quyét dinh chi dinh cho t6 . o . 2 g
hd s¢ | chitc dnh gi sy phi h Chuyén mon vice | chi dinh cho 10 chirc
gld St phu A0p- danh gia su pht hop.
To trinh dugc  ky,
Lﬁnl} dao S& KHCN ky :F(‘y trinh kém Du thao 04 oi5 1am dong dﬁu} kém Du
quyét dinh chi dinh cho t6 chirc danh gia su phu Lanh dao S6 KHCN % e thao quy€t dinh chi
hop. : dinh cho t6 chuc
danh gia su phu hop.
- Van thu V?,O s6 van ban, d(’)nquéu, lg’u trit hd
2i ho | SO va chuyén lai cho Phong dé chuyén hd so
B6. Giri hé o e ! yen I g Y - Vin thu 02 gio'lam | s
so lién g. ‘ Chuvén vién Phe vide HO so.
thong - Hoan thién va gt ho so lién thong. - Lhuyen vien =hong '

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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Cac budc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
B7. Tiép ‘ 7 M o
nhéin ho so | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén A 01 gio lam - X
tai Trung | vé Van phong UBND tinh xtr ly. Trung tam viéc i D}I thao Phicu
tam chuyén.
B8. Phan ~ < \ . A A , s
cong xir ly L,anlg dao Van phong UBND tinh phan cong xu Vian phong UBND tinh Ql ”g."’ly Phiéu chuyén.
2 1y ho so. lam viéc
ho so
— \ A A s 5 Dy thao quyét dinh
B9. AX wly Phong chuyén mon tham muu xitr 1y. Phong chuyen mon van 92 ngﬁy chi dinh cho t6 chuc
ho so phong UBND tinh lam vi¢c , . .
danh gia su phu hop.
A ~ < \ . A o I Dy thao quyét dinh
B10.Phe | Lanh dgo Van phong UBND tinh phe duyet, | v, o0 UBND tinh | 0419 1M | 14 dinh cho t chire
duyét ho so' | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. viéc . . .
: danh gia sy phu hop.
01 noi Quyét dinh chi dinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. lam 31@3(/: cho t6 chtrc danh gia
’ hu hop.
B11. Xem _ SW PIU Op
xét, quyét | Truong hop Lanh dao UBND tinh yéu cau t0 | [anh dao UBND tinh | Tam dung
dinh hd so | churc hop dé lay y kién cac co quan, don vi lién giai  quyét
) quan trudc khi quyet dinh thi tam dung giai ho so, xur Iy | Thong bao.
quy€t ho so trén H¢ thong phan mém va thong theo  quy
bao xin 101 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat |- Phong Hanh chinh - T6 chic vao sd van ban, 02 oid 1 Quyé':[ dinh chi dinh
hanh két | dong dau, luu trit hd so. Phong Hanh chinh- To chie | - % ™ | cho t0 chire danh gi
jid R 4 PPN 4 A%
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ' su phu hop.




11

Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién

[3123_ «. | Trung tim nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 01 gio lam A

Chuyén ket Y SR A A Trung tdm A HO so.
qué Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong nghé. viéc
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
.| - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s 06. ) S .| - Thu lai mau s6 01.
B14. Tra K&t thie hd so trén vhin ma Cong chuec, vién chuec, Trong gio Tea kbt qui cho (4
két qua |~ Ctuc ho SO tren phan mem. nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ T4 Xt qua Cho 1o

- Moi t0 chure, ca nhan danh gia muc do hai

long.

chuc ca nhan.
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3. Ping ky thay ddi, b6 sung Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia suw phu hop (dia phuong).

* Truwong hop 1: Thay doi, bo sung, thu hep pham vi, linh vwc dwoc chi dinh.

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy ho so ddy du, hop 16 va khong tinh thoi gian danh gia tai co so, thoi
gian khic phuc va danh gia lai (néu co).

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

s - Méu s6 01.
- Quét scan va luu trir ho so dién tir. Milu S? 06
. - s T N - Mau s0 06.
B;é;{:;%’ng * Truong hg?lf’ h? S0 chu’a‘day _Cfu» h‘f”P 1¢.‘Lap_ Cong chire, vién chire, | Trong gio | - H) so.
An, tep p}neju yéu cau ,bo sung, hoan thién hd so va ghi | nnhan vién tai Trung tim | hanh chinh | - 2 théne théne tin
nhan hd so' | 15 [y do, cin ct phap 1y. e thong thong
— - mot ctra dién tir duogc
* Truong hop tu choi ti€p nhan ho so: Lap cap nhat dit liéu.
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so va néu
0 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
4 X1 A A A oo A \ A A , ‘A . T - Mau 56 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chire, vién chie, | 02 gio lam | Miu 6 06
ho so mon. nhén vién tai Trung tam vige N '
- HO so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuy&n mon phan cong chuyén Léanh dao Phong 04 gidlam | 0
cong xir ly | vién xu ly. Chuyén mén viéc '
B4. Kidm |- Truong hop khong dap tng yéu cau: Trong ‘
tra ;(ﬁ, IV hd thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc Chuvén vien xit 19 hd so 01 ngay lam | Thong bdo tra ho so
’ S0 y hé so thi thong bao yéu cau to chtrc danh gid su y y viéc hodc bo sung ho so.

phu hop stra d6i, bo sung hd so.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Truong hop dap ung yéu cau: Thyc hién budc
tiép theo.

Vién ban c6 lién quan.

Chuyén vién xir 1y hd so du thao To trinh kém

Du thao To¢ trinh kém

Dur thao quyét dinh chi dinh cho t chirc danh | Chuyén vién xir Iy hé so |02 9% lam | Dy thao quyct dinh
i sur phi hop Viéc chi dmh cho to churc
gla st i danh gia sy phu hop.
~ . . A 1:R , Du thao T¢ trinh kém
_ | Lanh dao Phong Chuyén mon kiem tra dy thao Lanh dao Phong 04 gi lam | Du thio quyét dinh
BS. Xirly | To trinh kém Dy thao quyét dinh chi dinh cho t6 N o . 2 g
héso | chirc danh gid sy phi h Chuyen mon vice | chi dinh cho 16 chite
gla St phtt hop- danh gia su phit hop.
To trinh dugc ky,
Lﬁnl} dao S6& KHCN ky :Fc‘)’ trinh kém Du thao 04 it lAm dong dau keém Du
quyét dinh chi dinh cho t6 chirc danh gia su phu Lanh dao S6 KHCN % e thao quy€t dinh chi
hop. : dinh cho t6 chuc
danh gia su phu hop.
- Van thu V{%lo sb van ban, dong diu, Iwu trit hd
~i hd | so va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so
B6. Giti ho o yen I g Y - Van thu 02 gio lam | s
so lién g. ‘ Chuven vién Phe ac Ho so.
thong - Hoan thién va gt ho so lién thong. - Lhuyen vien =hong vie

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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Cac budc A n oA . ‘e ‘A Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién thue hién thue hién
B7. Tiép ‘ 7 M o
nhén ho so' | Trung tdm nhén ho so lién thong, luan chuyén Trund tam 01 gio lam D ' hio  Phid
tai Trung | vé Van phong UBND tinh xu ly. g viée - Dy thao teu
tam chuyén.
B8. Phan ~ < \ . A A , s
cong xir ly L,anlg dao Van phong UBND tinh phan cong xu Vian phong UBND tinh Ql ”g."’ly Phiéu chuyén.
2 1y ho so. lam viéc
ho so
o . A A e s Dy thio quyét dinh
B9.A}( wly Phong chuyén mén tham muu xtr ly. Phong chuyen m0[1 van 92 ngﬁy chi dinh cho to chirc
ho so phong UBND tinh lam vi¢c , . .
danh gia su phu hop.
B10. Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét 04 gio lam Du théo quyé:t dinh
Ap LA 1 1AL . . Z, +. 1 | Van phong UBND tinh A chi dinh cho t6 chuc
duyét ho so' | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. viéc . . .
: danh gia su phu hop.
0Lngay | Quyet dinh chi dinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. lam 3%; cho t6 chtrc danh gia
i hu hop.
B11. Xem _ S PAH op
xét, quyét | Truong hop Lanh dago UBND tinh yéu céu t6 | [3inh dao UBND tinh | Tam dung
dinh hd so | churc hop dé lay y kién cac co quan, don vi lién giai  quyét
quan trudc khi quyet dinh thi tam dung giai ho so, xtr Iy | Thong béo.
quy€t ho so trén H¢ thong phan mém va thong theo  quy
bao xin 101 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat |- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van ban, 02 wics am | QuyEt dinh chi dinh
hanh két | dong dau, luu trir ho so. Phong Hanh chinh - T6 chie %ligc M | cho té chirc danh gia
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ‘ su phu hop.
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Cac budc A n ‘A . ‘e . Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién thue hién thue hién

[3123_ +. | Trung tam nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 01 gio lam A

Chuyén ket Y SR A A Trung tdm A HO so.
qué Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong nghé. viéc
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
.| - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s 06. ) S .| - Thu lai mau s6 01.
B14. Tra K&t thie hd so trén vhin mé Cong chuec, vién chuec, Trong gio Tea kbt qui cho (4
két qua - et thuc ho sortren phai mein. nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ T *ct qua c¢ho 1o

- Moi to chiic, c4 nhan danh gid muc do hai
long.

chuc ca nhan.
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* Truwong hop 2: Té chivc chirng nhdn c6 Quyét dinh chi dinh con hi¢u luc nhung thay doi tén, dia chi cia té

chirc.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viée ké tir khi nhan duoc hd so ddy du va hop 18.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

. - Mau s6 01.
- Quét scan va luu trir ho so dién tir. Milu S? 06
, - < T — - Mau s6 06.
B(}énfl :;%ng * Trudng hop ho6 so chua day du, hop I1&: Lap | cong chic, vien chire, | Trong gio | - Hb so.
AN, HEP | phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi | nnan vien tai Trung tm | hanh chinh | - Ha théne thone tin
nhén ho so' | 13 1y do, cin ctt phép 1y. Lo thong tong
— - mot ctra dién tir duoc
* Truong hop tu choi ti€p nhan ho so: Lap cap nhat dir liéu.
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so va néu
0 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
4 X1 A A A oo A \ A A , ‘A . T - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Chuyén Cong chire, vién chie, | 01 gio lam | Miu 6 06
ho so mon. nhén vién tai Trung tam vige N '
- HO so.
B3: Phan | Lanh dao Phong Chuyén mdn phan cong chuyén Lanh dao Phong 02 gidrlam | .0
cong xir ly | vién xur ly. Chuyén mén viéc '
- Truong hop khéng dap tmg yéu cau: Trong ‘
B4. Kid théi han 03 ngay lam ViéC‘ ke g‘r ngay nhan duoc Thong qbéo tré‘h() SO
t -k lle’nl11A ho so thi théng béq yéu cﬁg to chirc danh gia su Chuvén vien xit ¢ h 04 gid lam | hodc bo sung ho so.
ra, Xsl:; YN0 shu hop sira dbi, bd sung hd so. uyen vien xuly no so viéc

- Truong hop dap ung yéu cau: Thuc hién budc

Vian ban c6 lién quan.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tiép theo.

Chuyén vién xu ly hé so dy thao T trinh kém
Du thdo quyét dinh chi dinh cho t6 chic danh
gia su phu hop.

Chuyén vién xtr 1y ho so

04 gio lam
viéc

Du thao To¢ trinh kém
Dy thao quyét dinh
chi dinh cho t6 chuc
danh gia su phu hop.

Lanh dao Phong Chuyén mon kiém tra dy thao

Du thao To¢ trinh kem

3 X Lanh dao Ph¢ 10 13 : &t di
BS. Xitly | To trinh kém Dy thio quyét dinh chi dinh cho t anh dao Fhong 02 gio lam | Dy thao quyet dinh
hdso0 | chirc danh gia sy phu hop Chuyén mon vice | chi dinh cho o chirc
' e danh gia su phu hop.
To trinh dugc  ky,
Lﬁnl} dao S& KHCN ky :F(‘y trinh kém Du thao 04 oi5 1am dong dﬁu} kém Du
quyét dinh chi dinh cho t6 chirc danh gia su phu Lanh dao S6 KHCN % e thao quy€t dinh chi
hop. : dinh cho t6 chuc
danh gia su phu hop.
- Van thu V?,O s6 van ban, d(’)nquéu, lg’u tI'l‘NI ho
B6. Giri ho | SO va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so g L
solin | lién thong, - van th Ol giolim |y o
A P ST - Chuyén vién Phong Vige
thong - Hoan thién va gtri ho so lién thong.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
B7. Tiép ‘ , - Hb s0
nhén ho so' | Trung tdm nhén ho so lién thong, luan chuyén Trund tam 01 gio lam D ' hio  Phid
tai Trung | vé Van phong UBND tinh xu ly. g viée - Dy thao teu
tam chuyén.
B8. Phan ~ < \ . A A , 1
cong xir ly {J,anl;l dao Van phong UBND tinh phan cong xu Vian phong UBND tinh 02 g10 lam Phiéu chuyén.
2 ¥ ho so. vige
ho so
o . A A e C T Dy thio quyét dinh
B9.A}( wly Phong chuyén mén tham muu xtr ly. Phong chuyen m0[1 Vvan | 04 g0 lam chi dinh cho to chirc
ho so phong UBND tinh viéc , ., .
danh gia su phu hop.
B10.Phé | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét 04 gi 1am | D¥ thio quyet dinh
Ap LA 1 1AL . . Z, +. 1 | Van phong UBND tinh A chi dinh cho t6 chuc
duyét ho so' | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. viéc . . .
: danh gia su phu hop.
o 1s Quyét dinh chi dinh
~ . . X, 1 08 gio lam PN L,
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. vide cho t6 chuc danh gia
' hu hop.
B11. Xem . oW PHH AOP
xét, quyét Truong h(_)p Lﬁnh de}o UBND tinh yéu cau t0 | [.3nh dao UBND tinh | Tam dl‘mg
dinh hd so | churc hop dé lay y kién cac co quan, don vi lién giai  quyét
quan trudc khi quyet dinh thi tam dung giai ho so, xur Iy | Thong bao.
quy€t ho so trén H¢ thong phan mém va thong theo  quy
bao xin 161 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat |- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van ban, 02 wics 1a | QUYeL dinh chi dinh
hanh két | dong dau, luu trit hd so. Phong Hanh chinh - T4 chiic gligc M| cho t6 chie danh gia
. - . ; v
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ' su phu hop.
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Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién

[3123_ +. | Trung tam nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 01 gio lam A

Chuyén ket Y SR A A Trung tdm A HO so.
qué Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong nghé. viéc
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
.| - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s 06. X S .| - Thu lai mau s6 01.
B14. Tra K&t thie hd so trén vhin mé Cong chuec, vién chuec, Trong gio Tea kbt qui cho (4
két qua |~ Ct e ho Sotren phan mem. nhan vién tai Trung tim | hanh chinh |~ T4 Xt qua Cho 1o

- Moi to6 chue, ca nhan danh gid mirc do hai

long.

chuc ca nhan.
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