Sé: 1615/QD-UBND(CT); 15/06/2026; 08:47:22;

Phu luc 11

2IZ1 QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C TIEU CHUAN PO LUONG
THEF(OC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

3an hanh kém theo Quyét dinh sé 1615/0P-UBND ngay 15/6/2026

ciia Chii tich Uy ban nhan ddn tinh Qudng Ngdi)

Q

Luu y quy cach thuce hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Giéy :[iép nhan hd so va hen tré’ké’t‘qué (Mcfu so”: 01 - Quyé:t dinh So”: 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet h6 so' (Mau so 06 - Quyét dinh so 1326/0D-
UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phan cong xur Iy hé so, chuyén tzep hé so tir bg phdn nay sang bo phdn khac xi [y: Phai ky, ghi 6 tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Miu 06). Pong thoi, phai xu ly phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién ttr, tring khop véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau
06).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop hd so con thiéuq thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ho
s0, S& phai ban hanh Thong b4o b6 sung, hoan thi¢n lai hd so theo dung mau (Mdu so 08 - Quyét dinh so 1326/0P-UBND
ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

+ Truong hop khong di co s¢ dé gidi quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tré ho so khong giai quyét (Mdu so 09
- Quyéet dinh so 1326/0D-UBND ngay 11/05/2026 ciia UBND tinh).

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 06
+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau s 08”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 09”.



+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tim”.
+ S& Khoa hoc va Cong nghé, viét tit 1a: “Sé KHCN™.
+ Pon vi thim dinh (dugc UBND uy quyén giai quyét TTHC).

1. Cong bo ning lyc ciia to chirc cung cap dich vu kiém dinh, hi¢u chuén, thir nghiém phwong tién do nhém 1,
chuan do lwong khong dung true tiép dé kiém dinh phwong tién do nhém 2.

2. Piéu chinh ndi dung ciaa ban cong b6 niing lwc cia to chire cung vc:?'lp dich vu kiém dinh, hiéu chuan, thir
nghiém phwong tién do nhém 1, chuan do lwong khong dung true tiep dé kiem dinh phwong tién do nhom 2.

Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so day du, hop 18.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit hd so dién tir. ) ﬁgﬂ zg gé
B;; Huong | * Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Lap Cong chirc, vién chitre, | Trong gio | - Ho so.
an, tlkep phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so va ghi nhan vién tai Trung tdm | hanh chinh | - Hé théng thong tin
nhan hos0" |15 1y do, cén cir phap 1. mét cira dién tir duoc
* Truong hop tur chéi tiép nhin ho so: Lap céi) nhat dit lieu,
Phiéu tir choi tlep nhan giai quyét ho so va néu ' ' '
1d 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén Cong chire, vién chue, | 01 gio lam : ﬁgﬁ :g gé
ho so mon. nhan vién tai Trung tam viéc '

- HO so.




Cac budce A n <A . ‘e oA Thoi gian Két qua
thue hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thue hién thue hién
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén moén phéan cong chuyén Lanh dao Phong 01 gio lam | 13 so
cong xir ly | vién xu ly. chuyén mén viéc '

- Truong hop khong dap ung yéu cau: Thong

Thong béo tra hd so

trlz}l4;(li§ll§'znll]6 bao cho TCCN. Chuyén vién xir Iy h so 02 gio lam | hodc b6 sung hd so.
’ i N . A AL A . viéc
SO tigﬁ}?’gf hop dap img y€u cau: Thyc hién budc Van ban ¢6 lién quan.
Chuyén vién xu ly h6 so du thao T trinh kém Chuvén vidn xic 19 hd s 02 git 1am | Dy théao T trinh kém
Ban cong bo. uyen vie yhnos vige Ban cong bo.
BS. X ly ~ A A A 2 \ ~ A 1 s A
ha Lanh dao Phong chuyén 'mon kiém tra dy thao Lanh dao Phong 01 gio lam | Dy thao To trinh kem
050 To trinh kém Ban cong bo. chuy&n mon viéc Béan Cong bo.
. , e s . . e s To trinh dugc ky,
L?nh dao S& KHCN ky To trinh kém Ban cong Lanh dao S& KHCN 02 gio lam déng diu kem Ban
bo. viéc ~ X
' cong bo.
- Van thu Vg‘lo s6 vin ban, dc’)ngq dau, lg’u tI‘l‘NI hd
¥ hod a chuyén lai cho Phong dé chuyén ho
B6. G.‘El hé |so va chuyén lai cho Phong dé chuyén hd so | . . 0L gio lam | s
so'lien | lién thong. ; HO so.
A P S - Chuyén vién Phong Vige
thong - Hoan thién va gui ho so lién thong.

- Chuyén ho so (gidy, dién tr) cho Trung tam.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh




Cac budce A n <A . ‘e oA Thoi gian Két qua
thue hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thue hién thue hién
B. Tiép ‘ 7 - Hb s0
nhin ho so' | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén Truna tam 01 gio lam N ' hio  Phié
tai Trung | vé Van phong UBND tinh xu ly. g viée - Dy thao ted
tam chuyén.
B8. Phan ~ < . . A A , "
cong xir ly {iaﬁg S;lo Van phong UBND tinh phan cong xtr Van phong UBND tinh 02 %lligclam Phiéu chuyén.
ho so y ' ’
B9. Xir ly . A A - Phong chuyén mon 03givlam | .. . p
h so Phong chuyén mon tham muu xtr ly. Vin phong UBND tinh viéc Ban cong bo.
B10. Phé |Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, < . ) 02 giolam | ., . %
duyét ho so' | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Vén phong UBND tinh Viéc Bin cong bo.
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. 04 810 lam Gh} n%lan e tiep
viée nhan ban cong bo.
B’11. Xer;n Truong hop Lanh dao UBND tinh yéu cau to N 7 Tam dung
Xét, quyet | chirc hop dé lay y kién céc co quan, don vi lién | LAnh dao UBND tinh | giai quyét
dinh ho so quan truge khi quy€t dinh thi tam dung giai ho so, xur Iy | Théng béo.
quyet ho so trén HE thong phan mém va thong theo  quy
bao xin 101 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat |- Phong Hanh chinh - T chuc vao sé vian ban, 01 oid I Ban cong bd di duoc
hanh két | déng dau, luu trit ho so. Phong Hanh chinh - Té chite %ligc "™ | ghi nhan va déng dau
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. i co quan ti€p nhan.
B13 : . A : .
z 1 «, | Trung tam nhan két qua gidi quyét; ban giao cho A 01 gio lam | . »
Chuyen ket Quay tiép nhan cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé. Trung tam viéc Ho so.

qua




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

B14. Tra
ket qua

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 06.

- Két thuc ho so trén phan mém.

- Moi t6 chuce, cd nhan dadnh gid mirc do hai

long.

Cong chitrc, vién chiec,
nhan vién tai Trung tim

Trong gio
lam viéc

- Thu lai mau s6 01.
- Tra két qua cho t6
chtrc ca nhan.




3. Hiy b6 ban cong bd ning lyc da duge ghi nhin caa t0 chirc cung cip dich vu kiém dinh, hiéu chuin, thir
nghiém phwong tién do nhom 1, chuan do lwong khong dung true tiép dé kiém dinh phwong tién do nhom 2.

Thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 18.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit ho so dién ti. i ﬁgﬁ :g 8;
B;élfhtl;%’ng * Truong hop ho so chua day di, hop 1&: Lap Cong chirc, vién chite, | Trong gio |- Ho S0
nhﬁn,h(‘*) ls)(r phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi nhan vién tai Trung tdim | hanh chinh | - H¢ thong thong tin
2 r0 1y do, can ctr phap ly: _ ‘ mot cira dién tir dugc
* '.F,ru’c‘mg hop tir choi t}ép nhan ho6 so: Lap cap nhat dit lidu.
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho so va néu
r0 1y do tir choi theo quy dinh ctia phap luat.
B2: (‘Ihuyén Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén Cong chtre, vién chire, | 01 gio lam : ﬁgﬂ :g 8é
ho so mon. nhan vién tai Trung tam viéc X
- HO so
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phéan céng chuyén Lanh dao Phong 01 gio lam | 13 so
cong xirly | vién xu ly. chuyén mon viéc
B4. Kid - Truong hop khong dap ung yéu cau: Thong Thong bao tré‘hé SO
- €M hao cho TCCN. T 02 gid lam | hodc bo sung ho so.
tra, xir ly ho . . Chuyén vién xur Iy ho so A
SO - Truong hop dap ing yéu cau: Thuc hién bude viee

tiép theo.

Van ban c6 lién quan.




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

Chuyén vién xur Iy ho so du thao To trinh va dy
thdo van ban thong bdo viéc huy bo ban cong bo

Chuyén vién xtr 1y ho so

02 gio lam

Du thao To trinh, du
du thao van ban
thong bao viéc huy

nang luc. Vive b6 ban cong bd ning
luc.
~ . o A 1.2 \ Du thao To trinh, du
B5. Xirly | -2nh dao Phong chuyen mon kiém tra dy thao Lanh dao Phong 01 gio lam | thio vin ban thong
N To trinh va du thdo van ban thong bao viéc huy A A A L a1 1
ho so A I chuyén mon viéc bao viéc huy bd ban
bo ban cong bd nang luc. A S
cong bo nang luc.
To trinl} dugc  ky,
Lénh dao S¢ KHCN ky T¢ trinh kém dy thao 02 oid [am dong dau kem du
van ban thong bao viéc huy bo ban cong bd Lanh dao S6 KHCN %iéc thdo van ban thong
nang luc. ' bao viéc huy bo ban
cong bo nang luc.
- Van thu V§10 s6 van ban, d(’)ngq dAu, llgfu tI'l‘NI hd
i ho | SO va chuyén lai cho Phong dé chuyén ho so
BO.Guiho | 0 ¢ Y - Van thu 01 giorlam | 5
so' lién I€n thong. ‘ Chuvan vién Phe vide HO so.
thong - Hoan thién va gri ho so lién thong. - Lhuyen vien Fhong ’
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
B7. Tiép ‘ 7 HA <q
nhén ho so | Trung tdm nhan ho so lién théng, ludn chuyén A 01 gio lam - v
tai Trung | vé Vian phong UBND tinh xt ly. Trung tam viée ) D}r thao  Phicu
tam chuyén.




Cac budce A n <A . ‘e oA Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién thue hién thue hién
B8. Phan Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu 02 gio lam g .
cong xirly | .., Van phong UBND tinh It Phiéu chuyén.
ho so 1y ho so. viée
Du thao van ban
B9. Xir ly \ A A e Phong chuyén mon Van | 03 gio lam | thong bao viéc huy
ho so Phong chuyén mon tham muu xir 1y. phong UBND tinh vige b6 ban cong bd ning
luec.
Dy thao van ban
B10. Phé |Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, 9 . ) 02 gio lam | thong bao viéc huy
duyét ho so' | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Van phong UBND tinh viéc b6 ban cong bd ning
luec.
, 04 it 1am Van ban thong bao
Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. % oc Vi’éC huy bo ban cong
B11 X i bo nang lyc.
. Xem — -
xét, quyét Truong hop Lanh (12_’10 UBND tinh yéu ceflu' 0| Lanh dao UBND tinh Tgrp dung
dinh hd so | chuc hop dé lay y kién cac co quan, don vi lién giai  quyét
i quan trudc khi quyet dinh thi tam dung giai ho so, xur 1y | Thong béo.
quy€t ho so trén H¢ thong phan mém va thong theo  quy
bao xin 101 va hen lai ngay tra két qua. dinh
B12. Phat |- Phbng Hanh Chinh - T6 chirc vao sb van ban, 01 oid I V,én hb,énbfhgflg Péo
hanh két | dong déu, luu trit ho so. Phong Hanh chinh - To chge | = 57 M | 738 1Y 20 DIR 201
. I £ . viée 0 nang lyc duge ky
qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. va déng diu.
B13. Trung tAm nhan két qua giai quyét; ban giao cho Trung tam 01 gio lam Hb so.




ﬁ::;cbl:gﬁ Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thuce hién ;th§ Eig: tllfl_f’z (lll?éan
Chuyén két | Quay tiép nhan cua Sé Khoa hoc va Cong nghé. viéc
qua
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
.| - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s 06. . L .. | - Thu lai miu s6 01.
B1;4° Troa - Két thiic ho so trén phan mém C9ng cAh e, Vi Chl{c’ Tl“ong Lol Tra két qua cho to
két qua ‘ nhan vién tai Trung tam lam viéc 9

- Moi t0 chue, ca nhan danh gid mirc do hai

long.

chirc ca nhan.
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4. Cong bo nang lyc tw van doi véi to chire tw van.

5. Cong bd ning luwe tw van ddi véi chuyén gia tw van doc lap.

6. Cong bd ning lwe danh gia ddi voi to chirc chirng nhéin.

8. Cong bd ning lwc dao tao.

Thoi gian thyce hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 16.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit ho so dién tu. - Mau s6 01.
Bl: Huéng | * Truong hop ho so chua day du, hop 16: Lap | 5. ¢ chirc, vién chite, | 1709 9i0 |- Mau s6 06.
dan,  ti€p | phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi | .ra0Tian tai Trun g tim hanh | -Hoso.
nhian ho so | 3 1y do, cin cr phap 1y. ' chinh | - Gidy to lién quan theo
* Truong hop tr chdi tidp nhan hd so: Lép quy dinh.
Phi€u tur choi tiép nhén giai quyet ho so va néu
0 ly do tir chdi theo quy dinh cua phép luat.
B2. Chuyén C}A1uyen }lllci 50 }(flay’ ilantu) Ve >0 Ifh(l)lgf hQCA va Cong chirc, vién chtrc, 02 gio | M;lu > 0L
ho so Cong ngh¢ (Phong chuyén mon) dé phan cong nhan vién tai Trung tam | lamviéc | Mau 56 06.
xu ly. ‘ "~ | - Ho so.
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Cac budc A n ‘A . ‘e .. | Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién thue hién thue hién

B3. Phéan|Lanh dao Phong chuyén mdn phan céng cho Lanh dao Phong 04 gio lam | H sor
cong xirly | cong chtc xu ly. chuyén mon viéc '

Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, xu Iy ‘

ho so theo quy dinh: - Lap ho so ghi nhan
B4.  Kiém | - Néu ho so dat yéu cu thi xir Iy hé so. ‘ Olngay |Bancongbo.
tra, xir I ho | - Néu hd so chua hop 18 hoic can didu chinh ngi | Chuyén vién xir Iy ho so | lamviée | - Hodc du thao van ban
SO dung thi gii van ban yéu cau to chuc, ca nhan tlr choi giai quyet.

bo sung hoan thién ho so hoac di€u chinh ndi

dung va néu rd ly do.

Chuyén vién xir 1y Hoso ‘

- Tham muu ghi nhén viéc tiép nhéan hé so cong

bd nang lyc trén Ban cong bo nang lyc; truong

ilo*p ho dscz dgqi:hfl(f)pi tiéﬁ.nILéAn, ()idr lytgén }rlpf)i 01 ngay

ruong dién tir thi viéc ghi nhan dugc thuc hién A A 1s LA M Via A A Tya
BS5.  Tham bang %ﬁnﬁ thirc dién.tirgtrén hé théflg théng tin Chuyen vién xir Iy ho so | lamvice |- AHO 50 ght nhan Ban
muu, trinh | &0 nhan, xir 1§ hé so hodic trén ban dién tir cia cong bo.
Lanh dao | gy, cong bd ning luc. - Hodc thong béo 1y do
phe duyét - Truong hop khong ghi nhan thi thong bao ly khong ghi nhan.

do bang van ban.

01 ngay
A a2 3 Lanh dao phon A
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra Ho so. N P . g lam vige
chuyén moén

B6. Lanh dao S6 KHCN ky xac nhan 1én ban cong | Lanh dao S¢ Khoahoc | 0lngay |Ban cong bd da duoc
Lianh dao | bo. va Cong nghé lam viéc | ghi nhan.
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Cac budc A n < . ‘e .~ | Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién thwe hién thue hién
S& phé
duyét
B7. Phat | - Van thu V§10 b van ban, d(’)ngvdéu, lg'u '[I'l?l’ hd B2 sno bé di d
hanh va giri | so va chuyén lai cho Phong d€ chuyén hé so | - Van thu 02 gioy an coAng ‘O ,a u’(gc
£ 2 ens A N . °.. | ghi nhan va déng dau
két qua giai | cho Trung tam. - Chuyén vién xtr ly lam vige Y SIA
£ [N e . co quan tiép nhan.
quyet - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xdac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co). o
BS. Tra két | Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh - Thu 15-}1 mau 5‘6 Ol
. ll? d'e (néu co), gti lai co quan chu tri giai quyét tha Cong chirc, vién chirc, | Trong gio | - Tra két qua/hd so cho
qua par Q1 [ 4. hanh chinh hogc luu trit theo quy dinh. nhan vién tai Trung tdm | 1am viéc | td chirc, c4 nhan.

gigi

- Moi to chire, cd nhan danh gid mic do hai
long.

- Két thic hd so trén phan mém mot ctra dién
tu.

- Két qua theo quy dinh.
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7. Piéu chinh Bén cong bd ning lwc tw van, danh gia.

9. Piéu chinh Bén cong bo nang luc dao tao.

Thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 18.

Cac buoc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém.
- Quét scan va luu trir h6 so dién tu.

- Mlu s6 01.
B1: Hudng | * Truong hop ho so chua day dis, hop 1&: LD | 40 chite, vien chit, | 1019910 | - Mau s0 06.
dan,  tiép | phicu yéu cau bd sung, hoan thién ho so va ghi han vian ta;i Trung tér;‘l hanh - H6 so.
nhin ho so' | 13 1y do, can ctr phap 1y. ‘ chinh |- Giay to lién quan
* Truong hop tur chéi tiép nhén hé so: Lap theo quy dinh.
Phi€u tir choi tiép nhén giai quyet ho so va néu
r0 1y do tir choi theo quy dinh cta phap luét.
R A A - R [N 5 A 9 Kh h \ . ) » ) . _ MX A 01
B2 Chuyn| S0, )80 K0on | o e v, | 2| 00
ho so ong nghe & y p € | nhan vién tai Trung tdm | lam viéc X '
xu ly. - HO so.
B3.  Phan|Lianh dao Phong chuyén mén phan cong cho Léanh dao Phong 03 gidrlam | .y
cong xirly | cong chtrc xu ly. chuyén mon viéc '
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, xt Iy
ho6 so theo quy dinh:

- Lap hd so ghi nhén
Ban cong bo.

B4. ] K’iéng - Né:u h(:A) so dat yéu cau thi xur ly hd §0. o 191 ng.aAy - Hodc du thao vin
tra, xir Iy hd | - Néu ho so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ndi | Chuyén vien xirly hd so | JAMVIEC | ooy chdi  giai
Ny dung thi giri van ban yéu cau t6 chirc, ca nhan quyét.

bo sung hoan thién ho so hoac di€u chinh ndi

dung va néu rd ly do.

Chuyén vién xtr Iy Ho so: ’ ‘

- Tham muu ghi nhén viéc ti€p nhan ho so cong

bd nang lyc trén Ban cong bd nang lyc; truong

hqp ho S0 du:qc p(}pi tiép.nhéAn, xu ly trén mf)i 02 gidy ‘
B5.  Tham | ruong dién ti thi viéo ghi nhin duoc thye hién | (e e i1 b6 o | lam vige | - HO so ghi nhan Bn
muu, trinh bang hinh thirc dién tur trén hé thong thong tin cong bé.
Lanh  dao | ti€p nhén, xir Iy ho so hodc trén ban dién tur cua - Hoic thong bio Iy
phé duyét | Bancong bo nang lye. o do khdng ghi nhan.

- Truong hop khong ghi nhén thi thong bao ly

do bang van ban.

A a2 3 Lanh dao phon i
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra Ho so. N P A 8 93 £10
chuyén mon lam viéc

B6.
Lanh dao Lanh dao S6 KHCN ky xac nhan 1é€n ban cong | Lanh dao S¢ Khoa hoc 04 gi6 | Ghi nhan Ban cong
Sé phé bo. va Cong nghé lam viéc | bo.
duyét
B7. Phéat | - Van thu vao sb vin ban, dong diu, luu trit ho | - Van thu 02 gid> | Ban cong bd di duoc
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

hanh va giwi
két qua giai
quyet

so va chuyén lai cho Phong dé chuyén hod so
cho Trung tam.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.

- Chuyén vién xur ly

lam viéc

ghi nhan va dong dau
co quan tiép nhan.

B8. Tra két
qua phi dia
gigi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi to chitc, ca nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thuc hd so trén phﬁn mém mot cira dién
tu.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tai Trung tdm

Trong gio
lam viéc

- Thu lai mau s6 01.

- Tra két qua/hd so
cho to chtre, ca nhan.

- Két qua theo quy

dinh.
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