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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1287 /Qb-UBND Qudang Ngail, ngay o#thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, b6 sung
va phé duyét Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vue Khi twong thily vin thudc thAm quyén giai quyét cia
S& Nong nghi€p va Moi trwong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thing 6 nam 2025

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 cia Chinh phii siva d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdac
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh 0
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 sua doi, b6 sung mét s6 diéu cua
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Céin cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
trwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Thong tw so 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét s6 néi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phii vé thyee hién thii tuc hanh chinh theo co' ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bé phdn Mét civa va Cong Dich vu céng qubc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1345/QD-BNNMT ngay 17 thang 4 ndm 2026 ciia Bé
trwong Bé Nong nghiép va Méi truong vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh sira
doi, bé sung linh viee khi twong thuy van thugc pham vi chite ndng quan Iy nha
nuoc cua Bo Nong nghiép va Méi truong;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Nong nghiép va Méi triong tai To trinh s
289/TTr-SNNMT ngay 21 thang 4 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc thi tuc hanh chinh
(TTHC) duoc stra doi, bo sung va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC
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trong linh vuc khi twong thuy vin thudc thAm quyén giai quyét cua S Nong
nghiép va Moi truong tinh Quang Ngai.

1. Danh muc TTHC duoc stra ddi, bo sung tai Phu luc L.

2. Quy trinh nodi bo giai quyét TTHC tai Phu luc II.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& Nong nghi¢p va Moi truong

a) Pang tai cong khai déy‘ du Danh muc, noi dung cua teng TTHC trén
Trang thong tin dién tur thanh phan cua So va niém yét cong khai tai co quan.

~ b) Tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luat va ndi dung cong
bo tai Quyét dinh nay.

¢) Thuc hién ding nhap cac TTHC dugc cdng bo tai Quyét dinh nay vao
Co sd dir liéu quoc gia ve TTHC.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién kiém soét viéc chap hanh quy
trinh ‘ncf)i, bo, kip thoi bao céo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ve ket qua thuc hién; chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham muru, dé xuat
xur ly trdch nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

3. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phoi hop v6i S6 Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, can cir Quyét dinh nay cap nhat, dong bo
noi dung TTHC va xay dung quy trinh dién tir giai quyet TTHC dé thiét lap 1én He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh, HE thong khéc ¢6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhén dan cac xa, phuong, ddc khu chju trich nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC do1 véi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két
qua khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh theo Quy trinh néi bo dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky. Sura d6i, bd
sung Danh muc TTHC va thay thé Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC tuong tng
trong linh vuc Khi tuong thuy van thudc thim quyén giai quyét cua S& Nong
nghiép va M61 truong duge Chu tich Uy ban nhéan dan tinh cong bd va phé duyét
tai cac Quyét dinh sd: 568/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2025, 1078/Qb-
UBND ngay 27 nam 6 nam 2025.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Nong
nghiép va Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé, Chu tich Uy ban nhan dén cac
xa, phuong, dac khu; céq co quan, don vi, t6 chlrc va ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./..~~

Noi nhgn: _KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 4; By

- B6 Nong nghiép va Moi truong;

- Cuc Kiém soat TTHC (B¢ Tw phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTOT tinh;
- Luu: VT, TTHCH1p). 7




PHU LUC |

CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Qudng Ngdi)

Ma so‘ thu Tén t‘hu Théi gian Pia didm, cach thire Tén s:an ban (.1uy pAh.am phap o
STT| tuc hanh tuc hanh i quvét N luat quy dinh ngi dung Ghi chu
chinh chinh st quy thyc hign sira doi, b6 sung
Téne sb neiv eizi | NOP h0 so va nhan két | - Dieu 25 Ludt Khi tuong thuy
ong SO ngay gial S z X g g
£ v 11 | qua gial quyéet tar Trung van nam 2015.

quyét 14 ngay lam | ° ‘ , : ‘ ‘ i 12
viéc, trong dé: tam Pftl}l; Vg hanh ;1111{1!1 - Diéu 9, Piéu 10, Piéu 11, | Sua doi, bo
N 2 cong tinh Quang Ngal, | pigy 12, Piéu 13, Diéu 14, |sung: Mau
hOT}Slgl g?nnk;emlg dia chi s6 54 duong|pigy 15, Didu 16, Pidu 17, |thanh  phin
Cp  gidy| 000" "YU Hing Vuong, phuomg|pidy 18 Nghi dinh s6|hé so, miu
phép  hoat| " ., | Cam Thanh, diém ti€p | 38/2016/ND-CP ngay 15 thang | két qua thuc
| | 1:000987.00 | dong du bdo, | Thot - han - tien | nhn ho so thir 02 tai SO | 5 nzm 2016 cita Chinh pha quy | hién thu tuc
0.00.00.H48 | canh bo khi | hanh tham ~dinh, | 492 Tran Ph, phuong | ginh chi tiét mot sé diéu cia | hanh  chinh,
twong  thiy th’am tr'a,, khflO SéAlt, Kon Tum, ‘tinh Quang | [ yat Khi twong thuy van. thoi gian giai
van da,nh gia, két luan Ngai; nop ho so va nhéan | Pidu 1 N ohi dinh < quyét thu tuc
Cap phep: khong |két qud gidi quyet phi| 400\ op ngay 15 thang 4| hanh  chinh,
qua 12 ngay lam | dia gi¢i tai Trung tdm o g». cin c pha
viee ké tr ngy | ph CLant o | 1AM 2020 ciia Chinh pha st doi, | phap
i uc v hanfi chl bd sung mot sO di€u cua Nghi ly thyc hién.

nhan hd so hop 18.
- Thoi han tra két

cong cac xa, phuong,
dac khu thdng qua cac

dinh s 38/2016/ND-CP ngay 15
thang 5 ndm 2016 ctua Chinh phu




STT

M3 s6 tha
tuc hanh
chinh

Tén thua
tuc hanh
chinh

Thoi gian
giai quyét

Pia diém, cach thirc

thuc hién

Tén van ban quy pham phap
luat quy dinh ngi dung
stra doi, bd sung

Ghi chu

qua: khong qua 01
ngay lam viéc.

cach thuec sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén qua,Cc‘)ng
Dich vu cOng quoc gia
tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.

quy dinh chi tiét mot so diéu ctia
Luat Khi tugng thiy van.

- Pitu 8 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5
nam 2023 cia Chinh phu stra doi,
b6 sung mdt sd diéu cua cac
Nghi dinh lién quan dén hoat
dong kinh doanh trong linh vuc
tai nguyén va moi truong.

- Piéu 1 Nghi dinh s
113/2026/NB-CP  ngay 01
thang 4 nam 2026 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot sd
diéu coa Nghi dinh s
38/2016/ND-CP ngay 15 thang
5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Khi tugng thuy van duogc
stra d6i, bo sung bai Nghi dinh
sO 48/2020/ND-CP, Nghi dinh
sO 22/2023/ND-CP va Nghi
dinh s6 136/2025/ND-CP.




Mai s thi Tén thu Thovi gian Dia diém, cich thirc Tén van ban quy pham phap o
STT| tuc hanh tuc hanh ene Z N luit quy dinh n¢i dung Ghi chu
chinh chinh glal quyet thyre hign stra doi, bd sung
- Piéu 25 Luat Khi tuong
thuy van nam 2015.
A - Piéu 9, Diéu 10, Diéu 11,
Tong 50 ngdy giai Diéu 12, Picu 13, Dicu 14,
quyét: 14 ngdy lam Pidu 15, Didu 16, Diéu 17,
viee, rong do: Pidu 18 Nghi dinh sb|Sira ddi, bb
- Thot han kiém tra ho 38/2016/ND-CP  ngay 15 |sung: Mau
so: 01 ngay lam vic. thang 5 nim 2016 ctia Chinh | thanh  phan
St d6i, bO|- Thoi han tién pht quy dinh chi tiét mot s6 | hd so, maiu
sung, gia han | hanh tham dinh, didu ctia Luat Khi tuong thay | két qua thuc
, | 1.000970.00 gidy phép hoat | tham tra, khao sat, van. hién thu tuc
0.00.00.H48 | dong du bdo, | danh gia, két ludn - pidu 1 Nghi dinh s& | hanh  chinh,
canh béo khi | cap phép: 12 ngay 48/2020/ND-CP ngay 15 | thoi gian giai
twong thiy van | lam  viéc ké tir thang 4 ndm 2020 ctia Chinh | quyét thu tuc

ngidy nhan ho so
hop €.

- Thoi han tra két
qua: Khong qua 01
ngay lam viéc.

phu stra doi, bod sung mot sb
diéu cua Nghi dinh sb
38/2016/NDB-CP ngay 15
thang 5 nam 2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Khi tuong
thuy van.

- Piéu 8 Nghi dinh sb

hanh chinh,
can ci phap
1y thuc hién.




STT

M3 s6 tha
tuc hanh
chinh

Tén thua
tuc hanh
chinh

Thoi gian
giai quyét

Pia diém, cach thirc

thuc hién

Tén van ban quy pham phap
luat quy dinh ngi dung
stra doi, bd sung

Ghi chu

22/2023/Nb-CP  ngay 12
thang 5 nam 2023 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot sb
diéu cta cac Nghi dinh lién
quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai
nguyén va moi truong.

- Piéu 1 Nghi dinh s6
113/2026/ND-CP  ngay 01
thang 4 nam 2026 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s
38/2016/Nb-CP  ngay 15
thang 5 nam 2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot so
diéu ctia Luat Khi tuong thiy
van duoc stra d6i, bd sung boi
Nghi dinh sb 48/2020/ND-CP,
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP
va  Nghi dinh sO
136/2025/ND-CP.




Mai s thi Tén thu Thovi gian Dia diém, cich thirc Tén van ban quy pham phap o
STT| tuc hanh tuc hanh ene Z N luit quy dinh n¢i dung Ghi chu
chinh chinh glal quyet thye hign stra doi, bd sung
- Pbiéu 25 Luat Khi tuong
thily van nam 2015.
- Piéu 9, Piéu 10, biéu 11,
biéu 12, Piéu 13, Piéu 14,
biéu 15, Piéu 16, Piéu 17,
Piéu 18 Nghi dinh sb |Sira d6i, bo
38/2016/ND-CP  ngay 15 |sung: Mau
thang 5 nam 2016 ctia Chinh | thanh  phan
Céap lai gidy pht quy dinh chi tiét mot s6 | hd so, mAiu
phép  hoat | Tong thoi gian giai diéu cua Luat Khi tuong |két qua thuc
3 1.000943.00 | dong du bao, | quyét O§ ngay lam thuy van. hién thu tuc
0.00.00.H48 | canh béo | viéc k‘é tor ngay - DPiéu 1 Nghi dinh sé hanh  chinh,
khi  tuong | nhan ho so hop I¢. 48/2020/ND-CP  ngay 15 th(‘)’i’gian giai
thay van thang 4 nam 2020 cta Chinh | quyet thu tuc

phu stra doi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6
38/2016/NBb-CP ngay 15
thang 5 ndm 2016 cuia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Khi tuong
thuy van.

- Pidu 8 Nghi dinh sb

hanh chinh,
can ci phap
1y thuc hién.



https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309
https://dichvucong.monre.gov.vn/pages/ChiTietDichVuTrucTuyen.aspx?dv=309

STT

M3 s6 tha
tuc hanh
chinh

Tén thua
tuc hanh
chinh

Thoi gian
giai quyét

Pia diém, cach thirc

thuc hién

Tén van ban quy pham phap
luat quy dinh ngi dung
stra doi, bd sung

Ghi chu

22/2023/Nb-CP  ngay 12
thang 5 nam 2023 cua Chinh
phu sira doi, bd sung mot sd
didu cia cac Nghi dinh lién
quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai
nguyén va moi truong.

- Piéu 1 Nghi dinh s6
113/2026/NDB-CP  ngay 01
thang 4 nam 2026 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot sb
diéu coa Nghi dinh s
38/2016/Nb-CP  ngay 15
thang 5 nam 2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot so
diéu ctia Luat Khi tuong thiy
van duoc stra d6i, bd sung boi
Nghi dinh sb 48/2020/ND-CP,
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP
va  Nghi dinh sO
136/2025/ND-CP.




Mai s thi Tén thu Thovi gian Dia diém, cich thirc Tén van ban quy pham phap o
STT| tuc hanh tuc hanh ene Z N luit quy dinh n¢i dung Ghi chu
chinh chinh glal quyet thye hign stra doi, bd sung
Phé duyét noi - Diéu 48 Luat Khi tuong
dung trao doi thily van nam 2015.
thong tin, dur - Piéu 34 Nghi dinh s
liéu khi tuong 38/2016/ND-CP ngay 15 thang
thuay  van, 5 ndm 2016 cta Chinh phtl quy
giam sat bien | dinh chi tiét mot s6 diéu cla | Sga ddi, bd
doi khi hau | Tong s0 ngay giai Luat Khi tuong thiy van. sung:  Miu
vor 10 chuc quyet: 13 ngay lam - Pitu 1 Nghi dinh sb|thanh phin
quoc e 10vig, trong do: 48/2020/ND-CP ngay 15 thang 4 | hd  so, mau
chic, ¢d nhan |- Thj han kiém tra niim 2020 cita Chinh phit sira déi, | két qua thyc
A 1.013861. | W9C  NgOal 1hg so: 02 ngay lam bd sung mot sd diéu cuia Nghi | hién thu tuc
Hag | Khong thude|yigc, dinh s 38/2016/ND-CP ngay 15 | hanh  chinh,

diéu uoc
quéc & ma
Cong hoa xa
hoi chu nghia
Viét Nam la
thanh  vién
ddi véi thong

tin, dir li¢u
khi tuong
thuy van,

giam sat bién

- Thoi han thim
dinh: t6i da 11 ngay
lam viéc.

thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu cta
Luat Khi tuwong thity van.

- Piéu 8 Nghi dinh s
22/2023/Nb-CP ngay 12
thang 5 nam 2023 cuia Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu cia cac Nghi dinh lién
quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuyc tai

thoi gian gidi
quyét thu tuc
hanh chinh,
can ci phap
1y thuc hién.




STT

M3 s6 tha
tuc hanh
chinh

Tén thua
tuc hanh
chinh

Thoi gian
giai quyét

Pia diém, cach thirc

thuc hién

Tén van ban quy pham phap
luat quy dinh ngi dung
stra doi, bd sung

Ghi chu

doi khi hau
trong dia gioi
hanh  chinh
cua tinh

nguyén va moi truong.

- Piéu 50 Nghi dinh sd
136/2025/ND-CP  ngay 12
thang 6 nam 2025 cua Chinh
pht quy dinh phan quyén,
phan cap trong linh vuc nong
nghi¢p va moi truong.

- Pbiéu 1 Nghi dinh s6
113/2026/ND-CP  ngay 01
thang 4 nam 2026 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s
38/2016/NB-CP  ngay 15
thang 5 nam 2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sd
diéu cta Luat Khi tuong thuy
van duoc sira doi, bo sung boi
Nghi dinh s 48/2020/NP-CP,
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP
va  Nghi dinh sO
136/2025/ND-CP.
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PHU LUC 11
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC KHi TUQNG THUY VAN THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6:72870D-UBND ngay g#thang 5 nam 2026 cia
Chii tich Uy ban nhén dan tinh Qudang Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01- Quyét dinh so 750/0D-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh); Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so 04-
Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo ho so cua to chirc, cong
dan (trong quy trinh viet gon “Ho so’”).

- Khi phén céng xi Iy hé so, chuyén tiép hé so tir b phdn nay sang bé phdn khdc xir Iy:

Phai ky, ghi 16 ho tn nguoi phan cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mau 04). Dong thoi, phai xur Iy phan céng/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép v6i Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so (Mdu 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chua déy du, chua hop I¢: Trong thoi han quy dinh, ké tur ngay nhan dugc hd
so tu Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai/Bo phan Mot cra chuyén dén phai ban hanh Thong bao bo sung,
hoan thién lai h6 so theo ding mau (Mau 07- Quyet dinh so 750/0QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan
dan tinh); trir truong hop phat sinh b6 sung ho so theo quy dinh phap luét.

+ Trudng hop khong du co so dé giai quye:':t theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so (Mau 08- Quyét dinh sé
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tlep xu ly, 1 tham

dinh tai cac budc cta quy trinh giai quyét cac thi tuc hodc Gy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén truc tiép ky
ban hanh thong béo.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:



10

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tit 1a: “Mau s 07”.
+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s 08”.

+ Uy ban nhan dan, viét tit la: “UBND”.

+ S& Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “So™.
+ Chi cuc Thuy loi, viét tat 1a: “Chi cuc”.
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* Nhém TTHC:
1. Cép gidy phép hoat dong dv bao, canh bao khi twong thity vin (Mi s6 TTHC: 1.000987.000.00.00.H48)

2. Sira d6i, bo sung, gia han gidy phép hoat dong dw bio, canh bio khi twong thiy vin (Mi s6 TTHC:
1.000970.000.00.00.H48)
Thoi gian gidi quyét: 14 ngay lam viée ké tir ngay nhdn duwoc ho so hop 1é.

Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

Thoti gian

Két qua

thuc hién thue hién thuc hién thuc hién
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhin ho so (ghi nhdn yéu cau
Bwoc la: Tiep | vé hinh thuc, dia diém tra két qua) va gui Gidy ti€p nhan
nhan phi dia giéi | va hen tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
(Truong hop thuc | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.
hien tiép nhan, | - Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trit hd so dién .
tra ket qua giai . \ . Aps aa 1o s A A AT ht .
it khone ohu | Truong hop ho so khong hop 1€ thi trd lai va yéu cau bo | 10 chuc,  ca
;]h LJ; Y vdog p di& sung, hqén thién, ho S0 truong hop tu’ cl}éi tiép nhan ho so: nhén; cong Chl’IC? . | -Mau s6 01.
i hanh ching | 1L&P PhiCu tir choi ticp nhén gidi quyct ho so va néurd 1y do vién chic tai| Tronggio | Miu s6 04
f’” o | tirchdi theo quy dinh ctia phép lugt. Trung tdm Phuc | hanh chinh | '
1 uc ien vu hanh chinh - HO so.

budc nay (Buoc
la) va chuyen
den Buée 2 ké
tiep, khéng thuc
hién Bwoc 1.
Nép hé so).

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc thude So; chuyén
ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri giai quyét
qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Dong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh dén Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong ctia co quan c6 thim quyén dé giam sét,
don doc.

cong cap xa
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ ngwoi

Thoi gian

Két qua

thuce hién thuc hién thue hién thue hién
T6 chie, ca
. | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. nhan; cong T . |-Mausd0l.
¢ 1: Nop ho \ < i T ) rong gio x
Buge 1: Nop ho | _ Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém. chuc, vien chAu:c . 8 g - Mau so 04.
SO Ny . , tai Trung tam | hanh chinh :
- Thyc hién so hoa va luu trir ho so dién tur. Phuc vu hanh - HO so.
chinh tinh
T6 chac, ca
o , ‘ 7 nhan; cong chrc, -M3usd 01.
Buwéc 2: | Chuyeén ho so giay va dién tir veé Chi cuc dé phan cong | vién chic  tai 02 gio Xz
Z A .17 ~ N - Mau so 04.
Chuyéen ho so | xu ly. Trung tdm Phuc | lam viéc .
vu hanh chinh - HO so.
tinh, cap xa
Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén mon tham | Lanh dao Chi 04 gio
muu xu ly. cuc lam viéc |- Mauso O1.
Budéc 3: Phan ~ 2
R -1 - Mau s6 04.
cong xw ly .
- HO so.
~ \ A A A A a1, ~ \ 02 gio
Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xir ly. | Lanh dao phong lam viee
. A % - Ho so.
Buwéc 4: X ly | Cong chuc phong chuyén mon tham muu xtr 1y ho so Co‘n & ChlAIC 7,5 ngay x A
A : phong chuyén N - Mau so 01, 04.
ho so theo quy dinh. A lam viéc R
mon - Phiéu trinh,
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Du’ thao Bao cao
tham dinh.

- Dy thao Gidy phép.

- Truong hop chua du
thanh phan hé so
hoac khong du diéu
kién, tra 101 bang van
ban va néu 10 ly do.

Buoc 5: Xem
xét ho so

Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao Chi cyc.

Lanh dao phong
chuyén moén

02 gio
lam viéc

- Ho so.

- Mau s6 01, 04.

- Du: thao Bao cao
tham dinh.

- Dy thao Gidy phép.

- Truong hop chua du
thanh phan hoé so
hoac khong du diéu
kién, tra 101 bang van
ban va néu ro ly do.

Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao S¢.

Lanh dao Chi
cuc

02 gio
lam viéc

- H) so.
- Mau sb 01, 04.

- Du thao Bao cao
tham dinh.

- Dy thao Gidy phép.
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Truong hop chua du
thanh phan hd so
hodc khong du diéu
kién, tra 101 béng van
ban va néu ro ly do.

Buéc 6: Phé
duyét, phat
hanh va chuyén
hd so lién thong

- Lanh dao Sé xem xét, ky duyét ho so trinh UBND tinh.
- Van thu vao s6, phat hanh vian ban.
- Chuyén hd so lién théng dén Van phong UBND tinh.

- Lanh dao So
- Van thu So

01 ngay
lam viéc

- Ho so.

- Méu s6 01, 04.

- Béo céo tham dinh.

- Dy thao Gidy phép.
- Truong hop chua du
thanh phan hé so
hoac khong du diéu
kién, tra 101 bang van
ban va néu 10 ly do.

Tiép nhan, luan chuyén va xir ly ho so lién thon

g tai Van phong UBND tinh

Buée 7: Tiép

nhin hd so fai Trung te}m n?arrl hé so, luan chuyén vé Van phong Trung tm pl gio
‘ n ** | UBND tinh xur ly. lam viéc

Trung tam

Bugce 8: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phén cong chuyén vién | Lanh dao Phong 01 gio

cong xir ly tham muru, xt 1y ho so. chuyén mon lam viéc

- Hb so.

- Phiéu chuyén.

- B4o céo tham dinh.
- Dy thao Gidy phép.
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

. [P . A ; > 2 - H6 so.
B:r oc 9: Xu ly Cong chuc Phong chuyén mén tham muu xur Iy ho so. CongA Chlfc Phong 93 ngﬁy ek
ho so Chuyen mon lam viece - Du thao Glay phép
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra va trinh Lanh dao | Lanh dao Phong
Vian phong UBND tinh phé duy¢t. chuyén mon .
Buwéoce 10: Phé 03 gio - HO so.
duyét ho so lam viéc | - Dy thao Gidy phép.
y Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh lanh | Lanh  dgo  Van u thao Lidy phep
dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh
Buge 11: Xem Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 02 gio - Ho so.
xét, quyét dinh : - quyet G UBND tinh lam viéc | - Du thao Giéy phép.
- Vian thu vao sd van ban, dong dau; Iuu trir ho so.
- Chuyén két qua cho Céng chuec, vién chuc tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho ca
Bugce 12: Phat | nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa noi tiép nhan | Van  thu  Van 01 gio “HS so
hanh va chuyén | h6 so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém phong UBND o P
ket qua dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhan. tinh lamviéc | - Giay phép.

- Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén mon
dugc phan cong tham muu xr 1y ho so thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ ngwoi

Thoi gian

Két qua

thuce hién thuc hién thue hién thue hién
- Tra két qua cho t chirc, ¢4 nhén. T6 chie, ca
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo nh"fm; . tong
Bude 13: Tri | quy dinh (néu cd). chire, vien chue o
tai Trung tam Ho6 so; cac mau phiéu,

két qua phi dia
gioi

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu c9),
gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh chinh
hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia mirc do hai long.

- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tu.

Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cAp x4 noi tiép
nhan hd so cua
td chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

gidy to lién quan theo

quy dinh.

3. Ciap lai gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi tweng thiy vin (Ma s6 TTHC: 1.000943.000.00.00.H48)
Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn hé so hop 1é.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

Bude la: Tiép
nhan phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién z‘ié’p nhan,
tra két qua gidi
quyét khong phu

thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién

buoc nay (Buodc

- Huong dan, kiém tra, tlep nhan ho so (ghi nhdn yeéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua) va gui Gidy tiép
nhan va hen tra két qua cho td chtrc, c4 nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.
- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tu.

- Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so; truong hop tur ch01 tlep nhéan
hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta phép luét.

Té chuc, ca nhan;
cong chtc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cbng
cap xa

Trong gid
hanh chinh

-Mau sb 01.
- Mau sb 04.
- HO so.




17

Cac bworc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

la) va chuyen
den Bude 2 ké
tiép, khéng thuc
hién Budc 1.
Nép ho so).

- Chuyen ngay ho so dién tor vé Chi cuc thude So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 thim quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyen thong tin vé hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cta co quan c6 thim quyén dé
giam sat, don déc.

To chirc, ca nhan;

Buée 1: Noo b | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd s0. R Meilu so 0l.
o PP - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. chiic tai Trung hanh chinh |- Mau s6 04.
- Thyc hién sb héa va luu trit hd so dién ti. tam Phuc vy hanh - Hd so.
chinh tinh
To chiic, ca nhan; MEd <6 0]
, ] 2 N ST G 2 orA A cong chirc, vién . - Mian §0 UL.
Bu’O'Cx . 2: Chuyen ho so giay va dién tir vé Chi cuc d€ phan cong chitc tai Trung tam 91 810 | Mau sb 04,
Chuyén ho so | xu ly. . lam viéc .
Phuc wvu hanh - HJ so.
chinh tinh
Lanh dao Chi cuc phén cong phong chuyén mén tham | Lanh dao Chi 02 gio
Bude 3: Pha muu xu ly. cuc lam viéc |- Mauso 01.
wéc 3: an 2z
cong xir I | 01 giv - Mflu s0 04.
Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xtr 1y. Lanh dao phong - HO so.

lam viéc
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Budce 4: X ly
ho so

Cong chirc phong chuyén moén tham muu xir Iy ho so

theo quy dinh.

chirc
chuyén

Cong
phong
mon

04 gio
lam viéc

- Ho so.

- Mau s6 01, 04.

- Phiéu trinh.

- Du: thao Bao céo
tham dinh.

- Dy thao Gidy phép.
- Truong hop chua du
thanh phan hé so
hoac khong du diéu
kién, tra 101 bang van
ban va néu 10 ly do.

Buoce 5: Xem
xét ho so

Lanh dao phong xem xét ho so trinh 13nh dao chi cuc.

Lanh dao phong
chuyén moén

01 gio
lam viéc

- Ho so.

- Mau s6 01, 04.

- Du: thao Bao cao
tham dinh.

- Dy thao Gidy phép.
- Truong hop chua du
thanh phan h6 so
hoac khong du diéu
kién, tra 101 bang van
ban va néu 10 1y do.

Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1lanh dao S¢.

Lanh dao Chi
cuc

02 giov

- HO so.
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

lam viéc

- MAu s6 01, 04.

- Du thao Bao céo
tham dinh.

- Dy thao Gidy phép.
- Truong hop chua du
thanh phan ho so
hoac khong du diéu
kién, tra 101 bang van
ban va néu 10 ly do.

Buwéce 6: Phé
duyét, phat
hanh va chuyén
hé so lién thong

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét hd so trinh UBND
tinh.

- Van thu vao s6, phat hanh vian ban.
- Chuyén h6 so lién thong dén Van phong UBND tinh.

- Lanh dao So
- Van thu S¢

01 gio
lam viéc

- Ho so.

- Mau s6 01, 04.

- B4o c4o tham dinh.
- Du thao Gidy phép.
- Truong hop chua du
thanh phan hé so
hodc khong du diéu
kién, tra 101 bang van
ban va néu 10 ly do.

Tiép nhan, luan chuyén va xir ly ho so lién thon

g tai Van phong UBND tinh

Buée 7: Tiép
nhan ho so tai
Trung tam

Trung tim nhan hd so, luan chuyén vé Vin phong
UBND tinh xur 1y.

Trung tam

01 gio
lam viéc

- HO so.
- Phiéu chuyén.
- Bao cao tham dinh.
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Buée 8: Phan | Lanh dao Phong chuyén mén phén coéng chuyén vién | Lanh dao Phong 01 gio - Du thdo Gidy phep.
cong xir ly tham muu, xur Iy ho so. chuyén mon lam viéc
e 9: Xir IV ‘ 5 ic Ph 04 gio |- Ho so.
B:r oc 9: Xu ly Cong chuc Phong chuyén mén tham muu xtr 1y ho so. CongA chu;c Phong . 8 . o )
ho so chuyén mon lam viéc | - Du thao Giay phép.
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra va trinh Lanh dao | Lanh dao Phong
Van phong UBND tinh phé duygét. chuyén mon . A
Buée 10: Phe| T PoOne phe duys y 02 i |- Hb so.
duyét ho so . lam viéc | - Du thao Gidy phép.
y Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh 18nh | Lanh dao Van VIS ' Y PAcP
dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh. phong UBND tinh
ye 11 , A 03 gio |- Ho so.
B}r o¢ 11" >.(em Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh , dao . g = ek ,
xét, quyéet dinh UBND tinh lam viéc | - Du thdo Giay phép.
- Vian thu vao sd van ban, dong dau; Iuu trir ho so.
- Chuyén két qua cho Céng chrc, vién chuc tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho ca
Buédce 12: Phat | nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa noi ti€p nhan | Van thu  Van 01 gior “Hb so
hanh va chuyén | h6 so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém | phong ~ UBND 14m via .; .h’
két qua dang ky d¢ tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. tinh am viéc | - Gidy phép.

- Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén mon
dugc phan cong tham muu xtr 1y ho so thuc hién s6 hoda,
luu kho theo quy dinh.
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

Thoi gian

Két qua

thuce hién thuc hién thuc hién thue hién
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. T6 chic, ca
- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo | Nhan; cong
Buée 13: Tré | quy dinh (néu co). chuc, vien chuc e
k'é',t' qua phi dia | - Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu co), ?ﬁucTrlé?lg ht,;E Trong gio I;gys?é (i?gnn;ﬁrlf}if;;
gio1 gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh chinh ‘ ' hanh chinh

hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia mic do hai 1ong.
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tu.

chinh cong tinh,
cap xi noi tiép
nhan hd so cua
td chirc, ca nhan.

quy dinh.

4. Phé duyét ndi dung trao d6i thong tin, dir liéu khi twong thily vin, giam sat bién d6i khi hiu véi to chirc quoc
té t6 chirc, ca nhan nuéc ngoai khong thudc dicu wéc qudc té ma Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam la thanh vién
ddi voi thong tin, dir liéu khi twong thily vin, giam sat bién doi khi hiu trong dia giéi hanh chinh cia tinh (Ma so6
TTHC: 1.013861.H48)

Thoi gian gidi quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhdan hé so hop 1é.

Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

Bla: Tiép nhéan
phi dia gi6i

(Truong hop thuc
hién tié'p nhan,
tra két qua gidi
quyét khong phu
thuoc vao dia

- Huong dan, kiém tra, tlep nhan ho so (ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua) va gui Giay tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trix hd so dién ti.

- Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu cau
bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir choi tiép nhan

T6 chirc, c4 nhan;
cong chic, vién
chiic tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau so Ol.
- Mau s0 04.
- HO so.
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

Thoi gian

Két qua

thuce hién thuc hién thue hién thue hién
gidi hanh chinh | ho so: Lap phicu tir choi tiép nhan giai quyet ho so va
thi  thuc hién | néurd 1y do tur choi theo quy dinh cua phép luat.
buoc nay (Budc | Chuyen ngay ho so dién tir vé Chi cuc thu¢e So;
la) va Ch”ye” chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri
den Bubc 2 ke giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
tiép, khéng thuc
s , - Pong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thong
hien Bwoc 1. h
Nép hé s0) thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
op ) Phyc vy hanh chinh cong cua co quan co tham quyén dé
giam sat, don doc.
T6 chie, ca
_ | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nhan; cong T . |-Maus60l.
¥¢ 1: Nop ho \ . i T ] rong gio ~
Bude 1: Nop ho | Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phan mém. chp:c, vien ChAuC . 8 g - Mau so 04.
SO o : , tai Trung tam | hanh chinh .
- Thuc hién so hoa va luu trir h6 so dién tur. Phuc vu hanh - HO so.
chinh tinh
T6 chie, ca
nhan; cong Miu s 01
L . ) N . ) ia ] _ - Mau so 01.
Buéc 2: | Chuyén hé so gidy va dién tir v& Chi cuc dé phan cong | SRS, Vien chie | i s
Z 1A .17 tai Trung tam N - Mau s6 04.
Chuyén ho so | xu ly. . lam viéc .
Phuc wvu hanh -H so.

chinh tinh, cép
Xa
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

Thoi gian

Két qua

thuce hién thuc hién thue hién thue hién
Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén mon tham | Lanh dao Chi 04 gio o,
1 1% 5 ié - Mau s6 01.
Buée 3: Phan muu xu ly. cuc lam viéc auso
R iy - Mau s6 04.
cong xur ly 02 oidy N
Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xtr 1y. Lanh dao phong lam % ac - Ho so.
- Ho so.
- Phiéu trinh.
- Mau s6 01, 04.
- Du: thao Bao cao
Budce 4: Xur ly | Cong chic phong chuyén mén tham muu xu ly ho so Cﬁ;‘:’r chﬁhgg 07 ngay tham dinh.
hd so theo quy dinh. rpn(“)n g YN Jamviéc |- Du thao Cong van.
- Truong hop chua du
thanh phan hé so
hoac khong du diéu
kién, tra 101 bang van
ban va néu 10 ly do.
- Ho so.
- Mau s6 01, 04.
B,u’ GCA > Xem Lanh dao phong xem xét hd so trinh 13nh dao Chi cuc. LanhA daoﬂp hong O 2 gl.? ) P v t hao Bao cao
xét ho so chuyén mon lam viéc | tham dinh.

- Du thdo Cong van.
- Truong hop chua du
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

thanh phan ho so
hodc khong du diéu
kién, tra 101 bﬁng van
ban va néu 10 ly do.

Lanh dao Chi cuc xem xé&t, trinh 1anh dao So.

Lanh dao Chi
cuc

02 gio
lam viéc

- Ho so.

- Mau s6 01, 04.

- Du thao Bao cao
tham dinh.

- Du thao Cong van.
- Truong hop chua du
thanh phan hé so
hoac khong du diéu
kién, trd 161 bang van
ban va néu 10 ly do.

Bwéce 6: Phé
duyét, phat
hanh va chuyén
hd so lién thong

- Lanh dao Sé xem xét, ky duyét ho so trinh UBND tinh.
- Van thu vao sb, phat hanh vian ban.

- Chuyén h6 so lién thong dén Van phong UBND tinh.

- Lanh dao S¢
- Van thu So

01 ngay
lam viéc

- Hb so.

- Mau s6 01, 04.

- B4o céo tham dinh.
- Du thao Cong van.

- Truong hop chua du
thanh phan hé so
hoac khong du dicu
kién, tra 101 bang van
ban va néu 10 1y do.
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

Buwée 7: Tiép

nhan hd so tai ['1;1']131;% tt?rrl?l Egein ho so, luan chuyén vé Van phong Trung tam 1 ;)IL %EZC ‘A
Trung tam Y. < |-Hoso.
- Phicu chuyén.

) R . . N ) o L . . N - B4o céo tham dinh.
Buée 8: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phén cong chuyén vién | Lanh dao Phong 01 gio hio €4 B
cong xu ly tham muru, xtr 1y ho so. chuyén mon lam viéc |~ Dy thao Cong van.

. R Cong chirc . H3

. . - HO so.
B:r oc 9: Xu ly Cong chirc Phong chuyén mon tham muu xtr Iy ho so. | Phong  chuyén 2"5 ngay o 5
ho so mén lam vi€c | - Dy thao Cong vin
Lanh dao Phong chuyén mén tham tra va trinh Lanh | Lanh dao Phong
dao Van phong UBND tinh phé duyét. chuyén mon
Bwoc 10: Phé 03 gio - Ho so.
duyét ho so . 5 lam vi¢c | - Dy thao Cong van
~ - \ , n ar an ~ Lanh dao Van
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh lanh hon UBND
dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh. ‘?inh g
Buge 11. Xem Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 02 gio - Ho so.
xét, quyét dinh ' > HYER R UBND tinh lam viéc | - Du thao Cong van.
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

Thoi gian

Két qua

thuce hién thuc hién thue hién thue hién
- Van thu vao s6 vin ban, dong dau; luu trir ho so.
- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chiic tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh d¢€ tra két qua cho ca
Budce 12: Phat | nhan, t6 chirc hoac d€ chuyén cho cap xéa noi ti€p nhan | Van thu  Van 01 gio _H so
hanh va chuyén | h6 so hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém phong UBND 1A via o
két qua dang ky dé tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. tinh am vi¢c | - Cong van.
- Chuyén két qua cho Cong chuc phong chuyén mon
dugc phan cong tham muu xtr 1y hd so thuc hién sb
hoa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. T6 chiic, ca
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo nh'fm; » cor)g
Buéc 13: Tra | quy dinh (néu C0). chire, vién chirc \ o lu phid
két qui phi dia | - Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu co), guCTriﬁg ht;E Trong gid le S‘t’(:y Tiag o DR
gioi gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh j : hanh chinh glay q

hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long.
- Két thic ho so trén phﬁn mém mdt ctra dién tur.

chinh cong tinh,
cip xi noi tiép
nhan hd so cua
td chirc, c4 nhan

quy dinh.
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