Sé: 1231/QD-UBND(CT); 23/04/2026; 10:27:21;

Phu luc 11
\I QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C HOAT PONG KHOA HQC
OC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
anh kém theo Quyét dinh sé 1231/0D-UBND ngay 23 thang 4 ndm 2026
ciia Chii tich Uy ban nhan ddn tinh Qudng Ngdi)

Luu y quy cach thuce hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Glay tlep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so 0l - Quyet dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu so 04 - Quyet dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo ho so cta cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phan cong xur Iy hé so, chuyén tzep hé so tir bg phdn nay sang bo phdn khac xi [y: Phai ky, ghi 6 t€n nguoi phan
cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet hd so (Méau 04). Pong thoi, phai xu Iy phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khop véi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau
04).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:
+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ho

s0, SO phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu s6 07 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND
ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so khong giai quyét (Mdu sé 08
- Quyéet dinh 56 750/QP-UBND ngay 21/11/2024 ciua UBND tinh).

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017;

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”;
+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 07;

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08”;



+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”;

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tim”.
+ S& Khoa hoc va Cong nghé, viét tit 1a: “Sé KHCN™.
+ Pon vi thim dinh (dugc UBND uy quyén giai quyét TTHC).
I. THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH:
1. Thii tuc thAm dinh cong nghé trong trudong hop dic thu.

TH1: 43 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1& (Khong can giai trinh, 1am rd, bo sung hodc kiém tra thuc

té).

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1: Huwong
dan, tieép
nhin ho so

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém.

- Thyc hién s6 héa va luu trir hd so dién tr (néu
co).

* Truong hop hd so chua day du, hop 1¢: Lap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so va ghi
10 1y do, can cur phép 1y.

* Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap Phiéu
tur choi ti€p nhan gidi quyét ho so va néu ro ly do
tur choi theo quy dinh cua phép luat

Nhan vién cua doanh
nghi¢p cung tmg dich
vu buu chinh cong ich

tai Trung tam,; td chte,

ca nhan

Trong gio
hanh
chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so




Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
X 2 12 K g A . | Trong gio | Mau 56 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén [C4 nhén, cong chuec tai \ x £
X N A hanh - Mau s6 04
ho so mon Trung tam chinh .
! - HO so
- pha Lanh dao Phong chuy@n mén phan cong chuyén Lt da Phe ot noay | Mau 56 01
BA3. P oan' vién xir ly anh dao Phong ng.ay - Mau s 04
cong xir ly chuyén mon lam vigc .
- HO so
- H6 so hop 1é tham muu 1ap du toan kinh phi to
churc cac hoat dong cua Hoi dong tu van tham
dinh cong ngh¢ va thong bao bang vén ban cho
to churc, c& nhéan ve két qua tiep nhan ho so. o
. N : . . - Mau s6 01
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tr ngay im S(: 0
nhan duoc thdng béo dy todn kinh phi, to chirc, - Mau s6 04
B4. Xir Iy ho | ca nhan c6 van ban dong y hodc khong dong y | Chuyén vién Phong 37ngay |-Hd so
SO doi voi dy toan kinh phi. Truong hop khong chuyén mén lam vigc

théng nhat duoc du toan kinh phi thi co quan ¢
tham quyén dung xur ly va tra ho so.

- Sau khi t6 chuc, ca nhan théng nhat dy toan
kinh phi co quan chuyén mén vé khoa hoc va
cong nghé thanh Iap Hoi dong tu van tham dinh
cong nghé.

- Van ban tir choi
giai quyet/ dy thao
Thong bao




Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay
Hoi dong tu van tham dinh cong nghé duoc .
thanh lap, co quan chuyén mon vé khoa hoc va e 2) £ - Ho so
cong nghé thuoc Uy ban nhan dan cép tinh (So Hoi dong tur van
Khoa hoc va Cong nghé) t6 chuc hop Hoi dong
tu van tham dinh céng ngh¢.
+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay c6
két qua hop Hoi dong tu van tham dinh cong .
ngh¢, co quan chuyén mén vé khoa hoc va cong | Chuyén vién Phong - HO so
ngh¢ thuoc Uy ban nhan dan cap tinh (S¢ Khoa chuyén mén
hoc va Cong ngh¢) ban hanh thong bao ket qua
tham dinh cdng nghé
Lanh dao Phong chuyén mdn kiém tra, xu Iy hd - MAu 56 01
\ s0' . |-Mausb 04
B5: Kiém e A A A fud A ‘A o 1 T o~ ~ A 02 ngay \
.- x| - NCU ho so khong hop I¢ tra chuyén vién xur Iy [Lanh dao, Chuyén vién | 131 viee |- HO so
tra, xw ly ho lai A A am VIEC
al. chuyén mon . Z-
SO o - Van ban tu choi
- Néu ho so hop 1€ trinh lanh dao S¢ thdng bao giai quyét/ du thao
ket qua tham dinh cong nghé Théng béo.
, , - Tér trinh, du thao
B6: Kiém | Dy thao T¢ trinh, dw thao thong bao ket qua | Pho Gidm doc phy 01 ngay |Giay chang nhan
duyét ho so | tham dinh cong nghé trach lam viéc | /Van ban théng bao

két qua




Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
B7: Phat |- Van thu vao sd van ban, dong diu, luu trit ho 01 na Gidy chtang nhan
hanh két qua | SO Vin thu B i | /Van ban thong bao
giai quyét |- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm. © | kétqua
B8: Chuyé ~Hoso
g yen Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 0l ngay |- Gij ay chting nhan
két qua giai Y A g A n Trung tam . L ey R 2
quyét Quay tiép nhan cuia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc /Vin ban théng bao
ket qua
_ K,( h , h)\ A h)\ A A 5 A 5 ‘ '
e:[ t Auc 0 SO trin p ’an n?emAmot ctra dién tur Nhan vién ciia doanh .
B9: Tra It | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan. nghiép cung ung dich | Trong gi¢ | - Thu lai mau s6 01
qua - Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén Mau s 4. |vubuuchinh congich | hanh | . Tr3 két qua cho t6
tai Trung tam; to chrc, chinh

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mic do hai
long.

ca nhan

chtrc, ca nhan
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TH2: 78 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (Can giai trinh, 1am 13, bd sung hodc kiém tra thuc té).

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir (n€u

co). Nhan vién ctia doanh - Méu s6 01
B1: Hudng . nghiép cung L'rr}g di,ch Tror‘lg 9i0 | - MAau sé 04
dan, tiép Trudng hop ho so chua day du, hop 1&: Lap |vy buu chinh cong ich hanh A
nhin ho so Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so va ghi |tai Trung tam; to chire, chinh - HO so
10 1y do, can ctr phap 1y. ca nhan
* Truong hop tur chéi tlep nhan ho so: Lap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do
tir chdi theo quy dinh cua phap luat
2 A iy T U . S aa , . .| Trong gio |~ Mau s6 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong chuyén |C4 nhéan, cong churce tai X x %
X N A hanh - Mau so 04
ho so mon Trung tam hinh .
chl - HO so
N Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén Lt da Phe ot noay | Mau 56 01
>S- Than | vien xa ly anh dao thong N9 | M sé 04
cong xir ly chuyén mén lam vigc

- HO so




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

B4. Xir Iy ho
SO

- H6 so hop 1é tham muu 14p du toan kinh phi to
chuc cac hoat dong cua Hoi dong tu van tham
dinh cong nghé va thdng bao bing vin ban cho
t6 chiic, ca nhan vé két qua tiép nhan ho so.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc thdng béo du toan kinh phi, té chic,
c4 nhan c6 van ban dong y hodc khong dong y
d6i véi du toan kinh phi. Truong hop khéng
théng nhat duoc dy toan kinh phi thi co quan ¢
tham quyén dirng xir Iy va tra ho so.

- Sau khi t6 chuc, ca nhan théng nhat dy toan
kinh phi co quan chuyén mén vé khoa hoc va
cong nghé thanh Iap Hoi dong tu van tham dinh
cong nghgé.

Chuyén vién Phong
chuyén mon

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay to
chtc, c& nhan nop du hd so hop 18, co quan
chuy&n mdn vé khoa hoc va cong nghé thuoc Uy
ban nhan dan cap tinh (S¢ Khoa hoc va Cong
nghé) thanh lap Hoi dong tu van tham dinh cong
nghé

Hoi dong tu van

72 ngay
lam viéc

- Mau sb 01

- Mau sb 04

- Ho so

- Vin ban tur choi
giai quyet/ dy thao
Thong bao

- HO so




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
Hoi ddéng tu van tham dinh céng nghé duoc
thanh lap, co quan chuyén mon vé khoa hoc va
cong nghé thuéc Uy ban nhan dan cap tinh (So
Khoa hoc va Cong nghé) t6 chtc hop Hoi dong
tu van tham dinh cdng nghé

Ho1 dong tu van

- HO so

- Truong hgp can giai trinh, 1am rd, bd sung
hoiac kiém tra thuc té, cin cu y kién cua Hoi
dong tu van tham dinh cong nghé, trong thoi han
10 ngay lam viéc, co quan chuyén mén vé khoa
hoc va cong nghé thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh (So Khoa hoc va Cong nghé) gui van ban
dén t6 chuc, ca nhan yéu cau giai trinh, 1am ro,
bo sung hoic bd tri kiém tra thuc té.

Hoi dong tu van

- T4 chuc, c& nhan c6 trach nhiém giai trinh, 1am
rd, bd sung hodc bd tri kiém tra thuc té trong
thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
yéu cau. Truong hop can kéo dai thoi gian, to
chuc, ca nhan c6 van ban gui co quan chuyén
moén vé khoa hoc va cdng nghé thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh (S& Khoa hoc va Cong nghé)
dé xem xét, quyét dinh viéc diéu chinh thoi han.
Truong hop qué thdi han ma td chic, ca nhan
khong c6 van ban giai trinh, lam g, bd sung
hoac khong b tri kiém tra thyc té thi co quan

Hoi dong tu van

- HO so

- HO so




Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
chuyén mén vé khoa hoc va cong ngh¢ thugc Uy
ban nhan dan cap tinh (S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢) dung xem xet ho so va thong bdo bang
van ban cho to6 chuec, ca nhan
- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay .
Hoi ddng tu vin thdm dinh cong nghé nhan duoc o 2 - HO so
A RN S x LA Ar g A 2 Hoi dong tu van
ho so giai trinh, lam rd, bo sung, Hoi dong to
chuc hop.
: s A LA . - Méu s6 01
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co im S(:
két qua hop Hoi dong tu van tham dinh cong - Mau s6 04
nghé, co quan chuyén mén 14 vé khoa hoc va | Chuyén vién Phong -Hd so

cong nghé thuoc Uy ban nhan dan cép tinh (So
Khoa hoc va Cong ngh¢) ban hanh thong bao ket
qua tham dinh cong nghé.

chuyé&n mon

- Vin ban tir choi
giai quyet/ dy thao
Thong béo ket qua

B5: Kiém
tra, xir ly ho
SO

Lanh dao Phong chuy&n mén kiém tra, xir Iy ho
SO

- Néu hd so khong hop 1¢ tra chuyén vién xir ly
lal.

- Néu hd so hop 18 trinh 1anh dao S& thong béo

Lanh dao, Chuyén vién

chuyé&n mon

02 ngay
lam viéc

- Méu s6 01

- Miu s6 04

- Hb so

- Van ban tir choi
giai quyet/ du thao
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
két qua tham dinh cdng nghé Thong bao két qua
- To¢ trinh, du thao
B6: Kiém A a o a . | Pho Giam ddc phu 01ngay |Gidy chang nhan
duyét ho so Dur thio thong bao ket qua tham dinh cong nghé trach lam viéc | /Van ban thong bao
ket qua
B7: Phat |- Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trir ho 01 na? Gidy chiing nhan
hanh két qui | SO Van thu B o | /Van ban thong bao
gidi quyét |- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm. "~ | kétqua
B8: Chuyé “Hoso
o yen Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 0l ngay |- Gij ay chang nhan
két qua giai Ak A o Qs A . Trung tam A R 2
quyét Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc | /Vian ban thong béo
két qua
- Két thtic ho so trén phin mém mot ctra dién tir. | Nhén vién ciia doanh Tha L mEu <6 01
. . . i ) i io | - Thu lai mau s6
B9: Tra két | - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan. nghiép cung ung dl,Ch Troqg glo . .
. j o vu buu chinh cong ich hanh - Tra két qua cho to
qua - Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 4. |taj Trung tAm; to chc, chinh

- Mo1 t6 chuce, ca nhan danh gia mic d§ hai

ca nhan

chtrc, ca nhan
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

long.
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2. Thii tuc danh gia, thAm dinh cong nghé méi, sin phim méi tao ra tai Viét Nam tir két qua nghién ciru khoa
hoc, phat trién cong nghé¢ va doi méi sang tao.

Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢.

Cac budce No6i dune cone vide Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vie hién thuwe hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.
- Thyc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tir (néu o
cd). Nhan vién cua doanh - Mau so 01
B1: Hudng - - nghiép cung ung dich | Trong gid | _ My sé 04
dan, ticp | * Truong hop ho so chua day du, hop 1¢: Lap yu buu chinh cong ich | hanh .
nh@n h("i so | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghl tai Trung tam; té chuc, chinh - HO so
0 1y do, can ctr phap 1y. ca nhan
* Truong hop tur chéi tiép,nha:m hé so: Lap Phiéu
tur choi ti€p nhén giai quyet ho so va néu rd ly do
tur choi theo quy dinh cua phép luat
) L , ‘ Trong gios | Mau s6 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén |Cé nhén, cong chirc tai s x %
X o A hanh - Mau so 04
ho so mon Trung tam hinh .
chl - HO so
N Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén Lt dao Phe ot noiy | Mau 56 01
33: Phan | vign xir ly anh dao Phong | OLNQRY | iz s 4
cong xir ly chuyén mén lam viéc .
- HO so
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

B4. Xir Iy ho
SO

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so
hop 18, co quan chuyén mén vé khoa hoc va
cong nghé thudc Uy ban nhan dan cap tinh thanh
lap Hoi dong danh gia, tham dinh cong nghé
méi, san pham méi:

Chuyén vién Phong
chuyén mon

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay Hoi dong danh
gia, tham dinh cong nghé mai, san pham méi
duoc thanh lap, S& Khoa hoc va Céng nghé to
chuc hop Hoi dong danh gia, tham dinh cong
nghé méi, san pham mai

Ho61 dong tu van

- 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién
ban hop ctia Hoi dong danh gia, tham dinh cong
nghé mdi, san pham méi, co quan chuyén mon
vé khoa hoc va cong nghé thuoc Uy ban nhan
dan cap tinh ban hanh thong bao két qua cong
nhan cong nghé madi, san phém moi tao ra tai
Viét Nam tir két qua nghién ctru khoa hoc, phat
trién cong nghé va doi méi sang tao

Chuyén vién Phong
chuyén mon

32 ngay
lam viéc

-HO so

- HO so

- HO so
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Cac budce No6i dune cone vide Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vie hién thuwe hién thuc hién
Lanh dao Phong chuyén mdn kiém tra, xu Iy hd - Mau 56 01
. S0 .. | -Mausé 04
B5: Kiém A ) A A gz A ‘a N A 03 ngay \
.- x | - Neu ho so khong hgp I€ tra chuyén vién xu Iy [Lanh dao, Chuyén vién | 13, viee |- HO so
tra, xiwr ly ho . A A am viec
lai. chuyé&n mon e
SO o i ] - Van ban ta choi
- Néu ho so hop 1€ trinh lanh dao S¢ thdng bao giai quyét/ du thao
ket qua tham dinh cong nhan Thdng bao.
, , - IG trinh, du thao
B6: Kiem | Dy thao T¢ trinh, du thao thong bao ket qua | Pho Giam doc phy 02 ngay | Giay chang nhan
duyét ho so | tham dinh cong nhan trach lam viéc | /Van ban thong bao
ket qua
B7: Phat |- Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trir ho 01 na? Gidy chiing nhan
hanh két qui | SO Van thu B o | /Van ban thong bao
gidi quyét |- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim. "~ | kétqua
B8: Chuyé “Hoso
o yen Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 0l ngay |- Gij ay chang nhan
két qua giai Ak A o Qs A . Trung tam o -
2 Quay tiép nhan cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc

quyét

/Van ban thong bao
ket qua
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

B9: Tra két
qua

- K&t thiic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén Mau so 4.

- Moi1 t0 chire, cd nhan danh gida mirc d hai

long.

Nhan vién cua doanh
nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich
tai Trung tam; td chire,
ca nhan

Trong gio
hanh
chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan
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3. Thii tuc cap Giay chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé.

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir (n€u

co). Nhan vién ctia doanh - MAu s6 01
B1: Hudng nghiép cung ung dich | Trong gio | _ My sé 04
din, tiép | * Truong hop ho so chua day du, hop 1&: Lap jyy buu chinh cong ich |  hanh )
nhén ho so Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so va ghi tai Trung tAm; t6 chic, chinh - HO6 so
10 1y do, can ctr phap 1y. ca nhan
* Truong hop tur chéi tiéprnha:m hé so: Lap Phiéu
tur cho1 ti€p nhan giai quyét h6 so va néu o ly do
tur choi theo quy dinh cua phép luat
; o g . ; . | Trong gio - Mau 50 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén |Cé4 nhén, cong chirc tai \ Xz
X o A hanh - Mau so 04
ho so mon Trung tam hinh .
chi - Ho so
a3: Pha Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén Lt dao Phe 05 noiy | Mau 56 01
S- Than | vien xa ly anh dao thong +0 N9 |\ s 04
cong xir ly chuyén mén lam viéc

- HO so
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Cac budce No6i dune cone vide Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : & s Vit hién thuwe hién thuc hién
- Méu s6 01
- MAu s6 04
B4: Xirly hé | Tham muu dy thao Gidy ching nhan hogc tir | Chuyén vién Phong | 02ngdy |- Hj so
SO choi cap chuyé&n mon lam viée | Van bin ti chési
giai quyet/ dy thao
Giay chang nhan
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, xa ly ho - Mau s6 01
) 50" - Mau s6 04
B5: Kiém A A n A s YR A en N \
tra. xit IV ho |- Neéu ho so khong hop 1€ tra chuyén vién xur ly [Lanh dao, Chuyén vién | 0,5ngay |- Hj so
’ y lai. chuyén mon lam vi¢c e, £
SO o - Van ban tu choi
- Néu h6 so hop 1¢ trinh lanh dao S¢ du thao giai quyét/ du thao
Giay ching nhan hoac tu choi cap. Gidy chung nhan .
’ , - Tb trinh, du thao
B6: Kiém | Dy thao To¢ trinh, du thao Giay chitng nhan hoac | Pho Giam doc phu 01l ngay | Giay chang nhan
duyét ho so | Van ban thong bao keét qua trach lam viéc | /Vén ban thong bao
ket qua
, - T(‘y trinh, du thao
B7: Ky duyét | Phé duyét To trinh, du thao Gidy ching nhan Gidm déc 01ngay |Giay chang nhan
ho so hoac Van ban thong bao két qua lam viéc | /Van ban thong béo

két qua

Tiép nhéan, luin chuyén ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
. - Hb so.
B8: Tiép ‘ L o )
nhin ho so' | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 0,5ngay |- _;1’0 trm%l, du thflo
tai Trung | Vin phong UBND tinh dé xir Iy g lam viec | G1ay chung nhan
tam /Van ban thong bao
ket qua
Phong chuyén mén e Ho so.
BY: Xirly hd |, . N - Van phong UBND | 01N03Y |- Tor trinh, dy théo
S0 Phong chuyén mon tham muu xtr 1y tinh ngayAIam Gidy chiing nhan
VIEC /Van ban thong bao
ket qua
- Hb so.
B10: Phé L:anh fi a0 Van phong WUBND tl{lh P .h;e duyet, Lanh dao Van phong 01\ ngay | - To trinh, dy thao
duvét hd so trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Gidy ching UBND tinh ngay lam Gidy chang nhan
ye nhan hoac Van ban thdng béo keét qua viée /Vian ban thong béo
két qua
3232 é%m , 01ngay |Giay chang nhan
Chl’l’I; nh)?;n Lanh dao UBND tinh xem xét, Gidy chimg nhén | Lanh dao UBND tinh | ngay lam | /Van ban thong bao
s e viee | két qua
ho so
B12: Phat | . T SNy o 01 ngay |Giay ching nhan
hanh két qua SOVan th vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho Vian thu ngay lam | /Van ban thong bao
gidi quyeét ' viéce két qua
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm.
B13: Chuyé Hoso
o auyen Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 0,5ngay |- Gidy chitng nhan
két qua giai Ak A o aa A . Trung tam NN R 2
quyét Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc | /vin ban théng bao
két qua
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir. :
¢ ’uc 0s re:n phan mém mot cadién tr. |\ o Lo g o
, | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ia ] i iy | - Thu lai mau s6 01
B Tea | KLU cho e chnbin. - nghiép cung img dich | Trong gia |- Thu i mi 6 01
qui - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 4. | VU buu chinh cong ich an - Tra két qua cho t6
tai Trung tam; t6 chuc, chinh

- Moi t6 chuc, ¢4 nhan danh gid muc do hai

long.

ca nhan

chtre, ca nhan
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4. Thii tuc sira ddi, bo sung Giay chirng nhin di diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé.

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir (n€u

co). Nhan vién ctia doanh - MAu s6 01
B1: Hudng nghiép cung ung dich | Trong gio | _ My sé 04
din, tifp | * Truong hop ho so chua day du, hop 1&: Lap vy buu chinh cong ich |  hanh A
nhén ho so Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so va ghi tai Trung tAm; t6 chic, chinh - HO6 so
10 1y do, can ctr phap 1y. ca nhan
* Truong hop tur chéi tié’prnhé‘m ho so: Lap Phiéu
tur cho1 ti€p nhan giai quyét h6 so va néu o ly do
tur choi theo quy dinh cua phép luat
; o g . ; . | Trong gio - Mau 50 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén |Cé4 nhén, cong chirc tai \ Xz
X o A hanh - Mau so 04
ho so mon Trung tam hinh .
chi - Ho so
a3: Pha Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén Lt dao Phe 05 noiy | Mau 56 01
S- Than | vien xa ly anh dao thong +0 N9 |\ s 04
cong xir ly chuyén mén lam viéc

- HO so
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Cac budce No6i dune cone vide Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vie hién thuwe hién thuc hién
- Méu s6 01
02 no - MAu s6 04
B4: Xir ly ho Tham muu dy thao Gidy chung nhan hoic tir | Chuyén vién Phong ngé;?gn -Hd so
SO choi cap chuyén mén vide - Vin bin ti chési
giai quyet/ dy thao
Giay chang nhan
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, xa ly ho - Mau s6 01
. 50" - Mau s6 04
B5: Kiém £ A A A e A iAo | A N X
tra. xit IV ho |- Neéu ho so khong hop 1€ tra chuyén vién xur ly [Lanh dao, Chuyén vién | 0,5ngay |- Hj so
’ y lai. chuyén mon lam viéc . L £
SO o - Van ban tu choi
- Néu h6 so hop 1¢ trinh lanh dao S¢ du thao giai quyét/ du thao
Giay ching nhan hoac tu choi cap. Gidy chung nhan .
’ , 01 naa - Tb trinh, du thao
B6: Kiém | Dy thio T¢ trinh, du thao Gidy ching nhan hogc | Phé Gigm ddc phu | 5 %axq Gidy chang nhan
duyét ho so | Van ban thong bao keét qua trach gv)i/éc /Van ban thong bao
' ket qua
) A , 01 nad - T(‘y trinh, du thao
B7: Ky duyét | pha duyét To trinh, du thiao Gidy ching nhan G M98 1 Gidy chang nhan
X . XT%e LA A L Af mina Giam doc ngay lam e oA :
hd so hoac Van ban thong bao két qua vide /Van ban thong bao

két qua

Tiép nhéan, luin chuyén ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
. - Hb so.
B8: Tiép ‘ o o )
nhin ho so | Trung tdm nhén ho so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 0,5ngay |- _;1’0 trm%l, du thflo
tai Trung | Vin phong UBND tinh dé xir Iy g lam viec | G1ay chung nhan
tam /Van ban thong bao
ket qua
Phong chuyén mén e Ho so.
BY: Xirly hd |, . N - Van phong UBND | 01N03Y |- Tor trinh, dy théo
S0 Phong chuyén mon tham muu xtr 1y tinh ngayAIam Gidy chiing nhan
VIEC /Van ban thong bao
ket qua
- Hb so.
B10: Phé L:anh fi a0 Van phong WUBND tl{lh P .h;e duyet, Lanh dao Van phong 01\ ngay | - To trinh, dy thao
duvét hd so trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Gidy ching UBND tinh ngay lam Gidy chang nhan
ye nhan hoac Van ban thdng béo keét qua viée /Vian ban thong béo
két qua
3232 é%m , 01ngay |Giay chang nhan
Chl’l’I; nh)?;n Lanh dao UBND tinh xem xét, Gidy chimg nhén | Lanh dao UBND tinh | ngay lam | /Van ban thong bao
s e viee | két qua
ho so
B12: Phat | .. T SNy o 01 ngay |Giay ching nhan
hanh két qua SOVan th vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho Vian thu ngay lam | /Van ban thong bao
gidi quyeét ' viéce két qua
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm.
B13: Chuyé Hoso
o auyen Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 0,5ngay |- Gidy chitng nhan
két qua giai Ak A o aa A . Trung tam NN R 2
quyét Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc | /vin ban théng bao
két qua
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir. :
¢ ’uc 0s re:n phan mém mot cadién tr. |\ o Lo g o
, | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ia ] i iy | - Thu lai mau s6 01
B Tea | KLU cho e chnbin. - nghiép cung img dich | Trong gia |- Thu i mi 6 01
qui - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 4. | VU buu chinh cong ich an - Tra két qua cho t6
tai Trung tam; t6 chuc, chinh

- Moi t6 chuc, ¢4 nhan danh gid muc do hai

long.

ca nhan

chtre, ca nhan
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5. Thi tuc cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé.

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir (n€u

co). Nhan vién ctia doanh - MAu s6 01
B1: Hudng . nghiép cung u’ng di(,:h Trong gid | - Mau sé 04
din, tiép Truong hop ho so chua day du, hop 18: Lap vy buu chinh cong ich |  hanh )
nhén ho so Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so va ghi tai Trung tAm; t6 chic, chinh - HO6 so
10 1y do, can ctr phap 1y. ca nhan
* Truong hop tur chéi tiéprnha:m hé so: Lap Phiéu
tur cho1 ti€p nhan giai quyét h6 so va néu o ly do
tur choi theo quy dinh cua phép luat
& Ao 1 R O P | Trong gy | - Mauso 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén |Cé4 nhén, cong chirc tai \ Xz
X o A hanh - Mau so 04
ho so mon Trung tam hinh .
chi - Ho so
a3: Pha Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén Lt dao Phe 0w | Mau 56 01
A 1an -1 vien xu ly anh ¢ao Hhong o819 1 Mau sé 04
cong xir ly chuyén mén lam viéc

- HO so
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Cac budce No6i dune cone vide Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vie hién thuwe hién thuc hién
- Méu s6 01
- MAu s6 04
B4: Xirly hé | Tham muu dy thao Gidy ching nhan hogc tir | Chuyénvién Phong | 01ngdy |- H} so
SO choi cap chuyé&n mon lam viée | Van bin ti chési
giai quyet/ dy thao
Giay chang nhan
Lanh dao Phong chuy@n mén kiém tra, xa 1y ho - MAu s6 01
W hat |- Mausé 04
BS: Kiem |\ hd so khong hop 16 tra chuyén vién xir 1§ [Lanh dao, Chuyén vién | 1o o ;
tra, xir Iy he |7 €u ho so khong hop I€ tra chuyen vien xu ly |[Lan a0, Chuyen vién | 135, viae |- HO so
lai. chuyén mon . L £
SO o - Van ban tu choi
- Néu h6 so hop 1¢ trinh lanh dao S¢ du thao giai quyét/ du thao
Giay ching nhan hoac tu choi cap. Giy ching nhan .
’ , - Tb trinh, du thao
B6: Kiém | Du thao To¢ trinh, du thao Giay ching nhan hoac | Phéo Giam doc phu 02 gio | Giay chung nhan
duyét ho so | Van ban thong bao keét qua trach lam viéc | /Van ban thong bao
ket qua
, - T(‘y trinh, du thao
B7: Ky duyét | Phé duyét To trinh, du thao Gidy ching nhan Gidm déc 02 gid | Gidgy chang nhan
ho so hoac Van ban thong bao két qua lam viéc | /Van ban thong bao

két qua

Tiép nhéan, luin chuyén ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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Cac budce N6i dune céne viee Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vie hién thuwe hién thuc hién
. - Hb so.
B8: Tiép . o s .
nhin ho so' | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 04 gio 1am | ° _;1’0 tI'll’l%l, du thflo
tai Trung | Vian phong UBND tinh dé xi Iy g viec | Glay ching nhan
tam /Van ban thong bao

két qua

\ A A - H6 so.
Phong chuyén mon
B9: Xir Iy hd Phone chuvén mén th x Van phong UBND | 04 gi lam | - IO trln%h du thilo
SO ong chuyen mon tham muu xu ly tinh vide Giay Chung nh:;;m
/Van ban thong bao
ket qua
- H6 so.
B10: phe | LAnh dao Van phong UBND tinh phe duyet, | ;.\ 400 van phong | 04 gi | - TO trinh, du thao
duvét hd so trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Gidy ching UBND tinh lam viec | Gidy chang nhan
ye nhan hoac Van ban thdng béo keét qua " | /Van ban thong bao
két qua
I)B(é%:é%m , 04 gid Gidy chiing nhan
. Y | Lanh dao UBND tinh xem xét, Giay chimg nhan | Lanh dao UBND tinh | |, 819 1 van ban thdng béo
chirng nhan lam viéc Két QU
A et qua
ho so
B12: Phat § N - L .. | Gidy chung nhan
hanh két qui SOVan thu vao s0 van ban, dong dau, luu trit ho Vin thu 1 a(l)rérll %1;6?0 /Van ban thong bao

giai quyét

két qua
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm.
B13: Chuyé Hoso
o uyen Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 04 gi0 |- Gidy chang nhan
két qua giai Ak A o aa A . Trung tam N R 2
quyét Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc | /vin ban théng bao
két qua
- Két thtic ho so trén phan mém mét cira dién tu. :
’u ] P i ‘ Nhan vién cua doanh o
, | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ia ] i iy | - Thu lai mau s6 01
B14: Tra két o 1 V. nghiép cung ung dl,Ch Tropg glo o .
qui - Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 4. | vu buu chinh cong ich hanh - Tra két qua cho t6
tai Trung tam; t6 chuc, chinh

- Moi t6 chuc, ¢4 nhan danh gid muc do hai

long.

ca nhan

chtre, ca nhan
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6. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé.

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir (n€u

co). Nhan vién ctia doanh - MAu s6 01
B1: Hudng nghiép cung ung dich | Trong gio | _ My sé 04
din, tifp | * Truong hop ho so chua day du, hop 1&: Lap vy buu chinh cong ich |  hanh A
nhén ho so Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so va ghi tai Trung tAm; t6 chic, chinh - HO6 so
10 1y do, can ctr phap 1y. ca nhan
* Truong hop tur chéi tiép,nhaf}n hé so: Lap Phiéu
tur cho1 ti€p nhan giai quyét h6 so va néu ro ly do
tur choi theo quy dinh cua phép luat
; o g . ; . | Trong gio - Mau 50 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén |Cé4 nhén, cong chirc tai \ Xz
X o A hanh - Mau so 04
ho so mon Trung tam hinh .
chi - Ho so
a3: Pha Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén Lt dao Phe 05 noiy | Mau 56 01
S- Than | vien xa ly anh dao thong +0 N9 |\ s 04
cong xir ly chuyén mén lam viéc

- HO so
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Cac budce No6i dune cone vide Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : & s Vit hién thuwe hién thuc hién
- Méu s6 01
- MAu s6 04
B4: Xirly hé | Tham muu dy thao Gidy ching nhan hogc tir | Chuyén vién Phong | 02ngdy |- Hj so
SO choi cap chuyé&n mon lam viée | Van bin ti chési
giai quyet/ dy thao
Giay chang nhan
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, xa ly ho - Mau s6 01
. 50" - Mau s6 04
B5: Kiém £ A A A e A iAo | A en N \
tra. xit IV ho |- Neéu ho so khong hop 1€ tra chuyén vién xur ly [Lanh dao, Chuyén vién | 0,5ngay |- Hj so
’ y lai. chuyén mon lam viéc . L £
SO o - Van ban tu choi
- Néu h6 so hop 1¢ trinh lanh dao S¢ du thao giai quyét/ du thao
Giay ching nhan hoac tu choi cap. Gidy chung nhan .
’ , - Tb trinh, du thao
B6: Kiém | Dy thao To¢ trinh, du thao Giay chitng nhan hoac | Pho Giam doc phu 01l ngay | Giay chang nhan
duyét ho so | Van ban thdng bao két qua trach lam viéc | /Van ban thong bao
ket qua
, - T(‘y trinh, du thao
B7: Ky duyét | Phé duyét To trinh, du thao Gidy ching nhan Gidm déc 01ngay |Giay chang nhan
ho so hoac Van ban thdng bao két qua lam viéc | /Van ban thong bao

két qua

Tiép nhéan, luin chuyén ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
. - Hb so.
B8: Tiép ‘ o o )
nhin ho so' | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén ve Trung tam 0,5ngay |- _;1’0 trm%l, du thflo
tai Trung | Vin phong UBND tinh dé xir Iy g lam viec | G1ay chung nhan
tam /Van ban thong bao
ket qua
Phong chuyén mén - Hoso.
BO: Xilyhd | oo o x Van phong UBND | o1ngay |- To trinh, dy thao
SO ong chuyen mon tham muu xu ly tinh 1am viée Giay Chung nh:;;m
/Van ban thong bao
ket qua
- Hb so.
B10: phe | Lanh dao Van phong UBND tinh phe duyet,| ;.\ 400 van phong | 01ngay |- TO trinh, dy thao
duvét hd so trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Gidy ching UBND tinh lam viac | Gidy ching nhan
ye nhan hoac Van ban thdng béo keét qua " | /Van ban thong béo
két qua
I)B(é%:é%m , 01 naa Gidy chiing nhan
. Y | Lanh dao UBND tinh xem xét, Giay chimg nhan | Lanh dao UBND tinh | | g Ay /Vian ban théng bao
chirng nhan lam viéc Két QU3
A et qua
ho so
B12: Phat § N I .1 . | Gidy chung nhan
hanh két qui SOVan thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho Vin thu l(iirln ngiaé)é /Van ban thong bao

giai quyét

két qua
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm.
B13: Chuyé Hoso
o auyen Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 0,5ngay |- Gidy chitng nhan
két qua giai Ak A o aa A . Trung tam NN R 2
quyét Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc | /vin ban théng bao
két qua
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir. :
¢ ’uc 0s re:n phan mém mot cadién tr. |\ o Lo g o
, | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ia ] i iy | - Thu lai mau s6 01
B Tea | KLU cho e chnbin. - nghiép cung img dich | Trong gia |- Thu i mi 6 01
qui - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 4. | VU buu chinh cong ich an - Tra két qua cho t6
tai Trung tam; t6 chuc, chinh

- Moi t6 chuce, ¢4 nhan danh gid mic do hai

long.

ca nhan

chtre, ca nhan
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7. Thii tuc sira d6i, bo sung Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé.

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir (n€u

co). Nhan vién ctia doanh - MAu s6 01
B1: Hudng nghiép cung ung dich | Trong gio | _ My sé 04
din, tifp | * Truong hop ho so chua day du, hop 1&: Lap vy buu chinh cong ich |  hanh A
nhén ho so Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so va ghi tai Trung tAm; t6 chirc, chinh - HO6 so
10 1y do, can ctr phap 1y. ca nhan
* Truong hop tur chéi tiéprnha:m hé so: Lap Phiéu
tur cho1 ti€p nhan giai quyét h6 so va néu o ly do
tur choi theo quy dinh cua phép luat
; o g . ; . | Trong gio - Mau 50 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén |Cé4 nhén, cong chirc tai \ Xz
X o A hanh - Mau so 04
ho so mon Trung tam hinh .
chi - Ho so
a3: Pha Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén Lt dao Phe 05 noiy | Mau 56 01
>S- TNan | vien xa ly anh dao thong +0 N9 |\ s 04
cong xir ly chuyén mén lam viéc

- HO so
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Cac budce No6i dune cone vide Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : & s Vit hién thuwe hién thuc hién
- Méu s6 01
- MAu s6 04
B4: Xirly hé | Tham muu dy thao Gidy ching nhan hogc tir | Chuyén vién Phong | 02ngdy |- Hj so
SO choi cap chuyén mén lam viéc - Vin bin ti chési
giai quyet/ dy thao
Giay chang nhan
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, xa ly ho - Mau s6 01
) 50" - Mau s6 04
B5: Kiém £ A A A e YR A en N \
tra. xit IV ho |- Neéu ho so khong hop 1€ tra chuyén vién xur ly [Lanh dao, Chuyén vién | 0,5ngay |- Hj so
’ y lai. chuyén mon lam vi¢c e, £
SO o - Van ban tu choi
- Néu h6 so hop 1¢ trinh lanh dao S¢ du thao giai quyét/ du thao
Giay ching nhan hoac tu choi cap. Gidy chung nhan .
’ , - Tb trinh, du thao
B6: Kiém | Dy thao To¢ trinh, du thao Giay chitng nhan hoac | Pho Giam doc phu 01l ngay | Giay chang nhan
duyét ho so | Van ban thong bao keét qua trach lam viéc | /Vén ban thong bao
ket qua
, - T(‘y trinh, du thao
B7: Ky duyét | Phé duyét To trinh, du thao Gidy ching nhan Gidm déc 01ngay |Giay chang nhan
ho so hoac Van ban thong bao két qua lam viéc | /Van ban thong bao

két qua

Tiép nhéan, luin chuyén ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
. - Hb so.
B8: Tiép ‘ L o )
nhin ho so | Trung tdm nhdn ho so 1iép thong, luan chuyén vé Truna tam 0,5ngay |- _?0 tTmP, du thflo
tai Trung | Viin phong UBND tinh dé xir Iy J lam vigc | G1dy ching nhan
tam /Van ban thong bao
ket qua
Phong chuyén mén - Hoso.
BO: Xilyhd | oo o x Vin phong UBND | 01 ngay | TO trinh, dy thao
SO ong chuyen mon tham muu xu ly tinh lam viec Giay Chung nh:;;m
/Van ban thong bao
ket qua
- Hb so.
B10: phe | Lanh dao Van phong UBND tinh phe duyet,| ;.\ 400 van phong | 01ngay |- TO trinh, dy thao
duvét hd so trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Gidy ching UBND tinh lam viec | Gidy chung nhan
ye nhan hoac Van ban thdng béo keét qua " | /Van ban thong béo
két qua
I)B(é%:é%m , 01 naa Gidy chiing nhan
. Y | Lanh dao UBND tinh xem xét, Giay chimg nhan | Lanh dao UBND tinh | | g Ay /Vian ban théng bao
chirng nhan lam viéc Két QU3
A et qua
ho so
B12: Phat § N - L . | Gidy chung nhan
hanh két qui SOVan thu vao s0 van ban, dong dau, luu trit ho Vin thu l(iirln ngiaé)é /Van ban thong bao

giai quyét

két qua
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm.
B13: Chuyé Mo so
o auyen Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 0,5ngay |- Gidy chitng nhan
két qua giai Ak A o aa A . Trung tam NN R 2
quyét Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc | /vin ban théng bao
két qua
- Két thtic ho so trén phan mém mét cira dién tu. :
’u ] P i ‘ Nhan vién cua doanh o
, | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ia ] i iy | - Thu lai mau s6 01
B14: Tra két o 1 V. nghiép cung ung dl,Ch Tropg glo o .
qui - Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s 4. | vu buu chinh cong ich hanh - Tra két qua cho t6
tai Trung tam; t6 chuc, chinh

- Moi t6 chuc, ¢4 nhan danh gid muc do hai

long.

ca nhan

chtre, ca nhan
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8. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé.

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir (n€u

co). Nhan vién ctia doanh - MAu s6 01
B1: Hudng . nghiép cung ung dich | Trong gio | _ My sé 04
din, tiép Truong hop ho so chua day du, hop 18: Lap vy buu chinh cong ich |  hanh A
nhén ho so Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so va ghi tai Trung tAm; t6 chic, chinh - HO so
10 1y do, can ctr phap 1y. ca nhan
* Truong hop tur chéi tiép’nhaf}n hé so: Lap Phiéu
tur cho1 ti€p nhan giai quyét ho so va néu ro ly do
tur choi theo quy dinh cua phép luat
& Ao 1 R O P | Trong gy | - Mauso 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén |Cé4 nhén, cong chirc tai \ Xz
X o A hanh - Mau so 04
ho so mon Trung tam hinh .
chi - Ho so
a3: Pha Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén Lt dao Phe 0w | Mau 56 01
2= Phan - vien xar ly anh ¢ao Hhong c- 819 Mau sé 04
cong xir ly chuyén mén lam viéc

- HO so
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Cac budce No6i dune cone vide Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vie hién thuwe hién thuc hién
- Méu s6 01
- MAu s6 04
B4: Xirly hé | Tham muu dy thao Gidy ching nhan hogc tir | Chuyénvién Phong | 01ngdy |- H} so
SO choi cap chuyé&n mon lam viée | Van bin ti chési
giai quyet/ dy thao
Giay chang nhan
Lanh dao Phong chuy@n mén kiém tra, xa 1y ho - MAu s6 01
W hat |- Mausé 04
BS: Kiém |\ hd so khong hop 16 tra chuyén vien xir I [Lanh dao, Chuyén vien | vo S ;
tra, xir Iy ho i _ €u ho so khong hop I€ tra chuyen vien xu ly |[Lan a0, Chuyen vién | 135, viae |- HO so
al. chuyén mon N %
SO o - Van ban tu choi
- Néu h6 so hop 1¢ trinh lanh dao S¢ du thao giai quyét/ du thao
Giay ching nhan hoac tu choi cap. Giy ching nhan .
’ , - Tb trinh, du thao
B6: Kiém | Du thao To¢ trinh, du thao Giay ching nhan hoac | Phéo Giam doc phu 02 gid | Giay chung nhan
duyét ho so | Van ban thdng bao két qua trach lam viéc | /Van ban thong bao
ket qua
, - T(‘y trinh, du thao
B7: Ky duyét | Phé duyét To trinh, du thao Gidy ching nhan Gidm déc 02 gid | Gidgy chang nhan
hod so hoac Van ban thdng bao két qua lam viéc | /Van ban thong bao

két qua

Tiép nhéan, luin chuyén ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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Cac budce N6i dune céne viee Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vie hién thuwe hién thuc hién
. - Hb so.
B8: Tiép ‘ o o )
nhin ho so' | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén ve Trung tam 04 gio lam |~ _;1’0 tI'll’l%l, du thflo
tai Trung | Vian phong UBND tinh dé xi Iy g viee | Glay ching nhan
tam /Van ban thong bao

két qua

\ A A - H6 so.
Phong chuyén mon
B9: Xir Iy hd Phone chuvén mén th x Van phong UBND | 04 gi lam | - IO trln%h du thilo
SO ong chuyen mon tham muu xu ly tinh vide Giay Chung nh:;;m
/Van ban thong bao
ket qua
- H6 so.
B10: phe | LAnh dao Van phong UBND tinh phe duyet, | ;.\ 400 van phong | 04 gi | - TO trinh, du thao
duvét hd so trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Gidy ching UBND tinh lam viec | Gidy chang nhan
ye nhan hoac Van ban thdng béo keét qua " | /Van ban thong bao
két qua
I)B(é%:é%m , 04 gid Gidy chiing nhan
. Y | Lanh dao UBND tinh xem xét, Giay chimg nhan | Lanh dao UBND tinh | |, 819 1 van ban thdng béo
chirng nhan lam viéc Két QU
A et qua
ho so
B12: Phat § N I .1 .. | Gidy chung nhan
hanh két qui SOVan thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho Vin thu 1 a(l)rérll %1;6?0 /Van ban thong bao

giai quyét

két qua
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuwe hién thuc hién
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm.
B13: Chuyé Mo so
o uyen Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao cho A 04 gi0 |- Gidy chang nhan
két qua giai Ak A o aa A . Trung tam N R 2
quyét Quay tiép nhan cua S& Khoa hoc va Cong nghé lam viéc | /vin ban théng bao
két qua
- Két thtic ho so trén phan mém mét cira dién tu. :
’u ] P i ‘ Nhan vién cua doanh o
, | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ia ] i iy | - Thu lai mau s6 01
Bia: Tra | LK uacho Geie chabin, - nhitp cung img dieh | Trong gio |- Thu i mi 9 01
qui - Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 4. | vu buu chinh cong ich an - Tra két qua cho t6
tai Trung tam; t6 chuc, chinh

- Moi t6 chuce, ¢4 nhan danh gid mic do hai

long.

ca nhan

chtre, ca nhan
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