UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiINH QUANG NGAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 1206 /QD-UBND Quang Ngai, ngay 20thang 4 nam 2026
QUYET PINH

vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung,
bi bai b6 va phé duyét Quy trinh noi bo glal quyet thu tuc hanh chinh
trong linh vuc trong trot thudc tham quyén giai quyet cua
Sé& Nong nghi€p va Méi trwong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdac
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu ve thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
théng tai B phdn Mt cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh so
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 sira doi, b6 sung mét sé diéu cia
Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdang 9 ndm 2025 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vian phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé ngi
dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
B§ phdn Mét civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1163/0D-BNNMT ngay 03 thang 4 ndm 2026 ciia Bé
trwéng Bo Nong nghiép va Méi trieong vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc
sira doi, bo sung, bi bai bo linh vuc tréng trot va bao vé thuc vat thuéc pham vi
chirc nang quan ly cua Bo Nong nghiép va Moi truong;
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Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Néng nghiép va Méi truong tai To trinh sé
266/TTr-SNNMT ngay 13 thang 4 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc tha tuc hanh chinh
(TTHC) dugc sira doi, bo sung, bi bdi bo va phé duyét Quy trinh ndi bo giai
quyét TTHC trong linh vuc trong trot thudc tham quyén giai quyét ciia S Nong
nghiép va Moi truong tinh Quang Ngai.

1. Danh myc TTHC duoc stra doi, bd sung, bi bai bo tai Phu luc I.

2. Quy trinh nd1 bo giai quyét TTHC tai Phu luc II.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& Nong nghi¢p va Moi truong

a) Pang tai cong khai day du Danh muc, noi dung caa tung TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phan cia S¢ va niém yét cong khai tai co quan.

b) Tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luat va noi dung cong
bd tai Quyét dinh nay.

¢) Thuc hién ding nhap cac TTHC duoc cong bd tai Quyét dinh nay vao
Co so dit liéu quéc gia vé TTHC.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh quy
trinh noi b, kip thoi bao cado Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan
tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muru, dé xuat
xu ly trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop v6i Sé Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi ¢o lién quan, can ctr Quyét dinh nay cap nhat, déng bo
noi dung TTHC va xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC dé thiét lap 1én Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh, Hé thong khac c6 lién quan theo quy dinh.

4, Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC d6i voi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két
qud khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh theo Quy trinh néi bo dugce phé
duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Sira doi, bd sung Danh myc TTHC va thay thé Quy trinh noi bo giai
quyét TTHC tuong tng trong linh vuc trong trot thudc thim quyén giai quyét
ciia S& Nong nghiép va Mai truong duge Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong
bb va phé duyét tai Quyét dinh s6 458/QD-UBND ngay 06 thang 02 nam 2026,

2. Bii b Danh myc TTHC tai s6 thtt tw 10 Myc 11 Phan 1T Phy luc | ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 755/QD-UBND ngay 24 thang 02 nim 2026 va
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Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC tai s6 the tw 10 Muc II Phy luc II ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 1124/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhan dén tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Giam dbc cac So: Nong
nghiép va Mbi truong, Khoa hoc va Cong nghé, Chu tich Uy ban nhan dan cac
xa, phuong, dac khu; cac co quan, don vi, td chlrc va ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.~~

Noi nhgn: KT. CHU TICH
“Nhwrbieuds PHO CHU TICH
- B6 Nong nghiép va Moi trudng; *
- Cuc Kiém soat TTHC (B¢ Tw phdp);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NNMT,;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC o). o
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PHU LUC |

HAZ]IUC HANH CHINH DPUGC SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO

JTRONG TROT THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
QNG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
s/ theo Quyét dinh sé: 1206/0P-UBND ngay 20thang 4 nam 2026

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Qudng Ngdi)

L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG
TRONG LINH VUC TRONG TROT (06 TTHC)

Tén van ban quy

Ma so‘thu Tén thi tuc Thoi gian Dia diém, cach thire pham phap luat .
STT tuc hanh ha ) B N . ne Ghi chu
chinh anh chinh giai quyet thwe hién quy dinh ndi dung
stra doi, bo sung
o Nop ho so va nhan két | Nghj ~ dinh  sb
g;ﬁl Thé g;?éﬁ 13 ngay lam viéc uné giai quyeét tai Trl‘lng 100/2026/ND-CP ngay 7 o
1 [1.012001.H48 | "% .. " |k tr ngay nhan |tdm Phuc wvu hanh|31 thdng 3 nam 2026 |Sta doi thoi
quyén doi VOi | 4 o1 so hop 6. | chinh cong tinh Quang | ciia Chinh phii sira di, | gian giai
giong cay trong | "~ | Ngdi, dia chi sb 54 |bd sung mot sb didu |quyét thu tuc
duong Hung Vuong, |ctia Nghi dinh s6 |hanh  chinh
- 08 ngay lam viéc | phuong Cam Thanh, | 65/2023/ND-CP ngay |(TTHC), ket
, ke tir ngay nhdn |diém tiép nhan hd so |23 thang 8 nim 2023 | qua gii quyet
Cap lai Thé | dugc ho sohoplé. |thir 02 tai s6 492 Tran | ciia Chinh phi quy TTHC, mau

1.012002.H48

giam dinh vién
quyen 601 Vol
giong cay trong

- 05 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan
dugc yéu cau cua
ngudi  duge  cap
Thé (Truong hop

Pha, phuong Kon
Tum, tinh Quang Ngai;
nop hd so va nhan két
qua giai quyét phi dia
gidi1 tai Trung tdm Phuc

dinh chi tiét mot so
diéu va bién phap thi
hanh Luat S& hiru tri
tué vé sd hitu cong
nghiép, bao vé quyén

don, mau to
khai, can ct
phép ly.




Tén van ban quy

Maso thu [ pa thi tuc Thoi gian Dia diém, cach thirc pham phap luat o
STT tuc hanh hanh chinh R o dinh noi du Ghi chu
chinh anh chin giai quyét thwe hién quy d!l;. noi dung
stra doi, bo sung
Thé giam dinh | vu hanh chinh cong cac | s¢ hitu cong nghiép,
vién quyén 601 vol | xa, phuong, dac khu quyen d6i voi gibng
glong cay trong bi | thdng qua cac cach | cay trong va quan ly
16i do Uy ban nhan | thirc sau: nha nude ve so hiru tri
dan tinh, thanh phd | _ Tpyc tiép. tu¢ duoc sua doi, bod
tryc thugc trung| ~ . , sung boi Nghi dinh sb
uong gay ra). Qua dich vu buu chinh. |y 550 \p-cp  ngay
Tha hai The - Tryc tuyen qua CONg | 14 thang 01 nim 2026
1alin d:;lh Vlel’el 13 ngay lam viéc ké D%Ch Yu €ong AHoe glﬁ va Nghi dinh 0 |Sia doi thoi
gu én d6i véi | tir ngély nhén dugc ta%l dia iz | 33/2026/ND-CP ngay gian glai
3 | 1011999 H4s quy o1 | f ngay nhian, quoc | dichvucong.gov.vn. 21 thang 01 nam 2026 | quyét TTHC,
. . giong cay | yéu cau thu hoi dén , . ) % x
N " ) . p cua Chinh phu. mau don, mau
trong theo yéu | khi ngudi dugce cap \ Co
A \ 2 AP to khai, can ctr
cau cua t0 | Thé co y kién.

churc, ca nhan

Cap Giay

chimg nhan t6 | 13 ngay lam viéc
4 |1.012003.H48 | chiic giam dinh | ké tir ngay nhan

quyén dbi véi | dugc ho so hop 1é.

gidng cdy trong

Cap lai Gidy | - 08 ngay lam viéc

chirc giam dinh
quyén doi voéi

dugc ho so hop 18.
- 05 ngay lam viéc

phap ly.

Stra doi thoi
gian giai quyét
TTHC, két qua
gidi quyét
TTHC, mau
don, miu to
khai, can cu

phap ly.




STT

Mai s6 thi
tuc hanh
chinh

Tén tha tuc
hanh chinh

Thaoi gian
giai quyét

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Tén van ban quy
pham phap luat
quy dinh ni dung
sira d0i, bo sung

Ghi chu

giéng cdy trong

ké tr ngay nhan
dugc yéu cau cia
t6 chirc giam dinh
quyén db6i  véi
gidng cay trong
(Truong hop Gidy
ching nhan 16
chiic gidm dinh
quyén ddi  véi
gidng cay trong bi
16i do Uy ban nhan
dan tinh, thanh
phé truc thudc
trung uong).

1.012000.H48

Thu hoéi Gidy
ching nhan t6
chuc giam
dinh quyén dbi
voi giéng cay
trong theo yéu
cau cua to
churc, ca nhan

13 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan
dugc yéu cau thu
hoi dén khi t6
chic duge cip
Gidy chimg nhan
c6 ¥ kién.

Sira d6i  thoi
gian giai
quyét TTHC,
mau don, mau
to khai, can cir

phap ly.
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAlI BO TRONG LiINH VUC TRONG TROQT (01 TTHC)

STT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén tha tuc hanh chinh

Tén van ban quy pham phéap luat
quy dinh nodi dung béi bé

1.011998.H48

bang ky du kiém tra nghiép vy giam
dinh quyén ddi v6i gidng cdy trong

Nghi dinh sé 100/2026/ND-CP ngay 31 thang 3
nam 2026 cua Chinh phu sira do6i, bo sung mot s6
diéu cia Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23
thang 8 nam 2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat S¢ hiru tri
tué vé so hitu cong nghiép, bao vé quyén sO' hiru
cong nghiép, quyén dbi voi giong ciy trong va
quan ly nha nudc vé so hiru tri tué duogc sira doi,
bd sung boi Nghi dinh sé 15/2026/ND-CP ngay 14
thang 01 nam 2026 va Nghi dinh sé 33/2026/ND-
CP ngay 21 thang 01 nam 2026 cia Chinh phu.
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PHU LUC 11
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TRONG TROT THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6:/206/0D-UBND ngay 20thang 4 nam 2026 cia
Chii tich Uy ban nhén dan tinh Qudang Ngdi)

Luu y quy cich thue hién va quy wée viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01- Quyét dinh so 750/0P-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet h6 so (Mau so 04-
Quyéet dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo ho so cuia to chirc, cong
dan (trong quy trinh viet gon “Ho so”).

- Khi phén céng xi Iy hé so, chuyén tiép hé so tie b phdn ndy sang bé phdn khdc xir Iy:

Phai ky, ghi 6 ho tn nguoi phan cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Mau 04). Dong thoi, phai xur Iy phan céng/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép v6i Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so (Mdu 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chua déy du, chua hop I¢: Trong thoi han quy dinh, ké tur ngay nhan dugc héd
so tu Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai/B6 phan Mot cira chuyén dén phai ban hanh Thong bao b sung,
hoan thién lai h6 so theo dung mau (Mau 07- Quyet dinh s6 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan
dan tinh); trir truong hop phat sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat.

+ Trudng hop khong du co sd dé giai quyef:t theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so (Mau 08- Quyét dinh sé
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang tryc t1ep xu 1y, tham

dinh tai cac budc cta quy trinh giai quyét cac thi tuc hodc Gy quyén cho co quan, don vi cdp dudi c6 tham quyén truc tiép ky
ban hanh théng béo.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
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+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “MAau s6 017,

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau s 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sb 08”.

+ S& Nong nghiép va Moi trudng tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “So™.

+ Chi cuc Tréng trot, Bao v¢ thuc vat va Quan 1y chat luong, viét tat 1a: “Chi cuc”.
+ Uy ban nhan dan, viét tat 1a: “UBND”.



* Nhom thi tuc:

1. Cap Thé giam dinh vién quyén déi véi gidng cay trong
2. CAp Gidy chlrng nhan té chic giam dinh quyén déi véi gidng cay tréng

Thoi gian gidi quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dioc hé so hop |é.

Cic buéc N o Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cong viéc . . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Huong dgm kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
Buéc 1a. Tiép | yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két qua) va gui
nhian phi dia | Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca
gidi nhan.
(Truong  hop | - Nhap dit liu thong tin hé so vao Hé théng.
thuc hién tiép | Thuc hién sao chup, s héa va luu trir hd so
nhdn, tra kéf dién tu.
gl s q”yhe; - Truémg hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va | T6 chic, cé nhan; .
i f Vi P i, | Yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir cong chie, vién Trong gid ) Me:u 50 01.
i hanh chink chbi tlep nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan | chic tai Trung tam hanh chinn | - Mau so 04.
g giai quyét hd so va néu 16 1y do tir chdi theo quy | Phuc  vu  hanh - Hb so.

thi thuc hién
buoc nay
(Buoc la) va
chuyén dén
Buée 2 ké tiép,
khong thuc
hién Bwoc 1.
Nép ho so0)

dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu
tri gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng ctia co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

chinh cong cap xa




Cic buéc N o Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cong viéc . . =
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- . . To churc, ca nhan; o,
Bude 1: Noo | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho 0. Cong chiic, vién Trone o | Mau s6 01.
X * NOP | _Nhap dit lidu thong tin hd so vao phdn mém. | chuc tai Trung tam | . oS B9 1 MAu s6 04,
ho so ' ‘ L h hanh | Manh chinh \
- Quét scan va luu trlt ho so dién tu. Phyuc ~ vu  han - Ho so.
chinh cbng tinh
, | - Chuyén hb so gidy, dién tir v& Chi cuc dé tham | $ON9 ACh""‘;l tai 04wy |~ M s6 01.
B“’O’cg N 2: muu, phan cong cong chure xtr 1y. T}'ung tam P o vu 100 | MAu 56 04.
Chuyén ho so ) L hanh chinh cong viéc .
- Trén phan mém. cp x4, tinh - HO so.
Lanh dao Chi cuc phan cong Phong chuyén mon | | . . 04 gio lam X £
Buéec 3: Phﬁl‘l Xt 1. Lanh dao Chi cuc viée - Me~1u S(,) 01.
cong xir ly ho — : — - ) - - Mau s0 04.
SO Lfml} dao Phong phan cong cong chirc tham muu Lénh dao Phong 04 gio lam | H3 so.
xur ly. vigc
- Hb so.
- Trudng hop hd so hop 1é: Dy thio béo cao tham - Du thio bao cao
dinh; dyu thao Quyét dinh cdp Theé gidm dinh tham dinh.
. | Vién/Gidy ching nhan to chic giam dinh quyen o . .| - Du thao Quyét dinh
Bu6c 4: Tham | 44 i giéng cay trdng va Thé giam dinh Chuyeén vién phong | 04 ngay lam | 40" The gism dinh
dinh chuyén mén Viéc

V|en/G|ay ching nhan to chtc giam dinh quyén
dbi vai giong cay trong.

- Trén phan mém.

vién/Giay chang nhan
t6 chuc giam dinh
quyén dbi véi gidng
cay trong; Thé giam
dinh vién/Giay chung




Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Trudng hop hd so khong hop 18:

+ Du thao bao cdo tham dinh; du thao Thong béo
du dinh tir chdi chap nhan hd so (thao tac trén
phan mém dimng xi Iy dé bé sung ho so trong
thoi gian 30 ngay ké tir ngay ra thong bao, sau
khi ca nhan ngp hé so bé sung day dii ho so theo
yéu cdu nhdn n{t tiép tuc xi ly, thoi gian nay
khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho so).

+ Sau khi t6 chirc/ca nhan sira chira thiéu sot dat
yéu cau thi dy thao Quyét dinh cip Thé giam
dinh vién/Gidy chang nhan té chic giam dinh
quyén doi véi gidng cay trong; The giam dinh
V|en/G|ay ‘chtng nhan t6 chuc giam dinh quyén
dbi vai giong cay trong

+ Sau thoi gian 1 thang (30 ngay) ké tir ngay ra
Thong béo duy dinh tir chéi tiép nhan hd so néu to
chtrc/ca nhan khéng sta chira thiéu sot hoac sta
chita khong dat yéu cau thi dy thao van ban tir
chéi cap Thé giam dinh vién/ Gidy chang nhan
t6 chtrc giam dinh quyén ddi véi giéng cay trong
- Trén phan mém.

nhan to chic giam
dinh quyen dbi Vo
gidng cay trong.

- H6 so.

- Du thao bado cao
tham dinh.

- Dy thao Théng bao
du dinh tir chdi chap
nhan ho so.

- Dy thao Quyét dinh
cap Thé giam dinh
vién/Giay chang nhan
t6 chue  giam  dinh
quyén do6i voi giong
cay trong; Thé giam
dinh vién/Giay chtng
nhan t6 chic giam
dinh quyen dbi  voi
gidng cay trong.

- Dy thao van ban tu
chéi cap The giam
dinh vién/Gidy chung
nhan t6 chic gidm
dinh quyén doi Vi
giong  cdy  trong
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

(Truong hop khong dat
yéu cau).

Buwoc 5: Xem
xét/de xuat

- Lanh dao Phong chuy@n mén xem xét ho so
trinh Lanh dao Chi cuc.

- Trén phan mém.

Lanh dao Phong
chuyén mon

01 ngay lam
viéc

- Ho so.

- Du thao bao céo
tham dinh.

- Du thao Théng béo
du dinh tir chéi chap
nhan ho so.

- Dy thao Quyét dinh
cap Thé giam dinh
vién/Giay chang nhan
t6 chuc giam dinh
quyén do6i voi giong
cay trong; Thé giam
dinh vién/Gidy chung
nhan t6 chic giam
dinh quyén déi véi
gidng cay trong.

- Dy thao van ban tu
chéi cap The giam
dinh vién/Giay chtng
nhan t6 chic gidm
dinh quyén d6i véi
gidng cay trong.
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Buwoc 6: Xem
xét trinh Lanh
dao Sé

- Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao So.
- Trén phan mém.

Lanh dao Chi cuc

04 g1 l[am
Viéc

- Ho so.

- Du thao bao céao
tham dinh.

- Du thao Théng béo
du dinh tir chdi chap
nhan ho so.

- Du thao Quyét dinh
cap Thé giam dinh
vién/Giay chang nhan
t6 chiic giam dinh
quyén dbi véi gidng
cay trong; Thé giam
dinh vién/Gidy chutng
nhan t6 chac giam
d1nh quyen dbi véi
gidng cay trong.

- Dy thao van ban tir chdi
cip Thé giam dinh
vién/Gidy ching nhan to
chac giam dinh quyen
ddi véi gidng cay trong.

Bwdéc 7: Tham
muu trinh
UBND tinh

- Lanh dao S& xem xét trinh UBND tinh.
- Trén phan mém.

Lanh dao S¢

04 gio lam
Viéc

- H6 so trinh.
- B4o c4o tham dinh.
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Cic buéc N3i dung cong viee Don vi/ nguoi Thai gian Két qua
. 0 (9 . . .
thuc hién ) 9 cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Dy thdao Thong bao
du dinh tr choi chap
nhan ho so.
- Dy thao Quyét dinh
cap The giam dinh
vién/Giay chiing nhan
t6 chiac giam dinh
.o , quyén doi vei giong
B‘lwc 5 Pha‘t - Vao s6 van ban, luu trit hd so i 13 Cay trong; Thé giam
hanh —  va 0 van ban, so Vanthess | C491918M ) ginh vien/Gidy ching
?glrj\%%%ngo 80" | - Chuyén ho so lién thong dén Trung tam. vice nhan t& chac giam
[

dinh quyén ddi voi
gidng cay trong.

- Du thao van ban tu
chéi cap Thé giam
dinh vién/Giay chtng
nhan t6 chac giam
dinh quyén dbi véi
gidng cay trong.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

Buéc 9: Tiép

PO _ | Trung tdm nhan hé so, luan chuyén vé Vin R 04 gis lam | - Ho so.
nhan ho sor tal | o0 UBND tinh it Iy Trung tam viac Phiéu chuyé
Trung tm prong y: . - Phiéu chuyén.
Buwéc 10: | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 04 giolam | - HG so.
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Phan cbng xi
ly ho so

vién tham muu, xr 1y ho so.

chuyé&n mon

Viéc

- Du thao Théng bao
du dinh tir chdi chap
nhan ho so.

- Dy thao Quyét dinh
cap Thé giam dinh
vién/Giay chang nhan
t6 chiic giam dinh
quyén dbi véi giong
cay trong; Thé giam
dinh vién/Giay chung
nhan t6 chac gidm
dinh quyén ddi voi
gidng cay trong.

- Dy thao van ban tur
chéi cap Thé giam
dinh vién/Giay chang
nhan t6 chac giam
dinh quyén déi véi
gidng cay trong.

Bwoe 11: X
ly ho so

Cong chirc Phong chuyén mon tham muu xu Iy
ho so.

Cong chic Phong
chuyé&n mon

02 ngay lam
Viéc

- H6 so.

- Dy thao Thong bao
du dinh tir choi chap
nhan ho so.

- Dy thao Quyét dinh
cap Thé giam dinh
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Cac buwoc
thuc hién

Két qua
thuc hién

vién/Giay chang nhan
t6 chic giam dinh
quyén dbi véi gidng
cay trong; Thé giam
dinh vién/Giay chung
nhan t6 chac giam
dinh quyén ddi voi
gidng cay trong.

- Dy thao van ban tur
chéi cap Thé giam
dinh vién/Giay chang
nhan t6 chac gidm
dinh quyén ddi véi
gidng cay trong.

Buwéc 12: Phé
duyét ho so
caa lanh dao
Van phong
UBND tinh

N6i duna cana viec Pon vi/ nguoi Thoi gian
0 é . .
) 9 cong vie thuc hién thuc hién
Lanh dao Phong chuyén mon thim tra va trinh | Lanh dao Phong | 02 gio lam
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét. chuyén mon viéc
Lanh dao Vén phong UBND tinh phé duyét xu ly | Lanh  dao  Van | 02 gio lam
ho so. phong UBND tinh viéc

- Du thao Théng béo
du dinh tir chdi chap
nhan ho so.

- Dy thao Quyét dinh
cap Thé giam dinh
vién/Giay chang nhan
t6 chuc giam dinh
quyén dbi véi giong
cay trong; Thé giam
dinh vién/Gidy chung
nhan t6 chac giam
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh quyén doi voi
gidng cay trong.

- Dy thao van ban tur
chéi cap Thé giam
dinh vién/Giay chuang
nhan to chuc giam
dinh quyen dbi véi
giong cay trong.

Bugc 13: Ky
duyét ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
Viéc

- Thong bao du dinh tir
chéi chap nhan hd so.

- Quyét dinh cap Thé
giam dinh vién/Giay
ching nhan 0 chirc
giam dinh quyén ddi
Voi glong cay trong,
Thé giam dinh
vién/Giay chang nhan
t6 chac giam dinh
quyén d6i voi gidng
cay trong.

- Vin ban tir chéi cap
Thé giam dinh vién/Giay
chiing nhan t6 chac giam
dinh quyén ddi véi giéng
cay trong.
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Cic buéc N3i dung cong viee Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
_ 0 ¢ _ . .
thuc hién i J cong ik thuc hién thuc hién thuc hién
- Vin thu vao s6 van ban, dong dau, Iuu trit hd so. Théng béo dy dinh t
2 4 , A A . . - J w A1
- _Chuyen kf:t qua chg Trung tamq Cong tA)ao ve} chéi chAp nhan hd so.
Tin hoc thugc Van phong UBND tinh dé cong b6 & dinh cho The
trén Céng thong tin dién tir cia UBND tinh ddi - Quyet dinh cap The
v6i truong hop duoc cap the/gidy ching nhan g;]am d;r;]h Vlgn/Gr:ay
(thdi han 02 thang ké tir ngdy ra Quyér dinh ddi ching n han t chuc
Vdi truong hop cap Thé giam dinh vién; Thoi giam din quyen doi
han 5 ngay ké tir ngay ra Quyét dinh déi Vi V‘r’]' giong cay trongﬁ
Buéc 14: Phat| , ;ng hop cdp Gidy chimg nhén t6 chizc giam | Phong Hanh chinh - T_Ae/ _Ag1ar;]1’ drl]rf
nanh, V2| dinh quyen ddi vai giong cay tréng). ~T6 chi, van| Of9101am jvien'Giay ching nhan
chuyén ket . \ R Viéc to chic giam dinh
RGP x. | - Chuyén két qua cho Cong chtic, vién chuc tai | pPhong UBND tinh A Av s ik
qua glal quyet ” . S s Y R quyén dol vl giong
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra két cay trdng
qua cho ca nhan, t6 chirc hodc d€ chuyén cho cap xa P hi
noi tiep nhén ho so hodc chuyén theo dich vy buu _ fY an ban. ’tu’ chol ?aE
chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho tb The ~  giam  din
chifc, ¢4 nhén vién/Gidy chtng nhan
2 A A . . . to chuac giam dinh
- Chuyén két qua cho Cong churc phong chuyén quyén dbi véi gidng
mon dugc phan céng tham muu xtr 1y ho so thuc cay trdng
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. '
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. Tf) chire, ’Cé nh{&}l;
B}r()’c 15: Tr{? - Ky x4c nhan V@éc nhéan két qua trén mau phiéu 2?12% taflfﬁrr%ng:;e; Trong gids H6 S0; céc mau phicu,
két qua phi|theo quy dinh (neu c0). Phuc ' vu  hanh| hanh chinh giay to lién quan theo

dia gioi

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc

chinh cong tinh,
cap xa noi tiep

quy dinh.
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Két qua
thuc hién

Cac buwoc
thuc hién

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian

Noi dung cong viéc )
) 9 cong vie thuc hién

nhan ho so cua to
churc, ca nhan

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi to chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.

- K&t thic ho so trén phan mém mat ctra dién tr.

* Nhom thi tuc:

3. Cap lai thé giam dinh vién quyén doi véi gidng cay trong.

4. Cap lai Gidy chieng nhan té chire giam dinh quyén doi véi gidng cay trong.

a) Trwong hop:

- Thé giam dinh vién/Gidy chtng nhén to chic giam dinh quyén ddi véi gidng cay trong bi mat, bi 18i, bi hong khéng
st dung dugc.

- Thong tin trong Thé/Gidy chimg nhan c6 sy thay doi.

* Thoi han giai quyét 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duot ho so hop 1é (Khdng ké thoi gian théng bdo dé t6

chirc/cd nhén svra chita thiéu soét hodc cé ¥ kién phan hoi).

Cac buoc NGi d . Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hign 91 dUng £ohg ige thu hign thu hién thuc hign
Buéc 1a. Tiép - Hué*{lg dan, kiém tra, tié:p nhan 1}6 so (ghi nhan yéu
nhan phi dia cau ve hinh thirc, dia diém tra ket qua) va gui Gidy | .~ o
gi(’):i " | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan. Tf’ chure, ca nh?‘PQ - Mau sb 01
e ea A e X Crra A cong chirc, Vién . au so U1.
(Truong hop | - Nhap dir li¢u thong tin hf) so vao H¢ thong. ‘ chite tai Trung tam }Imﬁlghgl(:] - Mau sé 04.
thyc hién tiép | - Thyc hién sao chup, so hoa va luu trit ho SO | phye vy  hanh | "o CNiNN Ha so
nhdn, tra két| dién tu. chinh cong cip xa '
qua giai quyét | . Tryong hop hd so khong hop 1€ thi tra lai va
khong phu yéu cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir
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Cic buéc N o Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cong viéc . . =
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
thupc vao dja | choi ticp nhan ho so: Lap phicu tir choi tiép nhan
gioi hanh chinh | giai quyét ho so va néu 1o 1y do tir chdi theo quy
thi thyc hién | dinh ctia phap luat.
buoc nay | Chuyen ngay ho so dién tir vé Chi cuc thuge So;
(Buoc 1a) ‘fa chuyén ho SO gidy dén co quan c6 tham quyén chu
chuyén _den | i giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
Buorce 2 ke tiép, A w 2 A S A A
. - Dong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
khong thuc | , « RN X, \ . X
s . thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh dén
hien Bwoc 1. R \ , n \
Nép hé so) Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cua co quan
op 1o s c6 tham quyén dé giam sat, don dbc.
- . . T6 chic, ci nhan; o,
- Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. Cong chic, vién . - Mau s6 01.
Buwée 1: Nop A e 1A A e ern 1A . A A o S ea Trong gio x  z
A ** | - Nhap dir li€u thong tin ho so vao phan mém. chure tai Trung tam \ > - Mau s6 04.
ho so , . . hanh chinh )
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. Phuc vy hanh - H6 so.
chinh cong tinh
, - Chuyén ho so gidy, dién tir vé Chi cyc dé tham C}?,ng chic, vién - - Méu s6 01.
Bu’(rcx N 2: | phan cong cdng chirc xtr 1y. chue tal T‘rung t?m 02 SIO7TAM |\ 13 56 04.
Chuyén ho so ) L1 Phuc vu hanh chinh viéce .
- Trén phan mém. cong tinh, cAp xa - HO so.
Buée 3: Phan ;ﬁg dao Chi cuc phan cong Phong chuyén mon Lanh dao Chi cuc 02 %E(gclam - Miu sé 01
cong xir Iy hd — : —— : — - Mau s 04.
SO ;e;rig dao Phong phan cong cong chirc tham muu Lanh dao phong 02 %Ecgclam - H so.
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Cic buéc N3i dung cong viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. é . . .
thuc hién ) 9 cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Ho so.
- Du thao bao cao
* Truong hop cap lai do the/giay ching nhan bj tham dinh. ,
mat, bi 10i, thong tin c6 su thay doi: - Du 'ghéo Quyét dinh
Doi v6i ho so hop 1&: Dy thio béo co tham cap lai The gidm dinh
dinh; dy thao Quyet dinh cap lai The giam dinh vién/Giay ching nhan
vién/Giay chiing nhan t6 chirc giam dinh quyen to chic gidm dinh
doi voi giong cay trong; The giam dinh/Gidy quyen doi véi giong
Chu’ng nhan t6 chirc giam dinh quyén ddi voi ng tr(?pg, T,he gIaAm
Budrc 4: to chic giam dinh
Tham dinh ho Chuyén vién Phong | 03 ngay lam | guyen doi véi giong
Y chuyén mon viéc cay trong.

D6i v6i ho so khong hop 1é:

- Du thao béo céo tham dinh.

- Dy thao Thong bao duy dinh tir chdi chap nhan
ho so (thao tac trén phan mem ding xu Iy de bo
sung ho so trong thoi gian 01 thang (30 ngay) ke
ter ngay ra thong bao, sau khi ca nhan ngp ho so
bo sung day du ho so theo yéu cau nhan nat tiep
tuc xur ly, thoi gian nay khong tinh vao thoi gian
gidi quyét hé so).

+ Sau khi t0 chirc/ca nhan swa chira thiéu sot dat
yéu cau thi du thao Quyet dinh cap Thé giam

- H6 so.

- Du thao bado céao
tham dinh.

- Dy thdao Thong bao
du dinh tr choi chap
nhan ho so.

- Dy thao Quyét dinh
cap lai The giam dinh
vién/Giay ching nhan
t6 chuac giam dinh
quyen doi voi giong
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Cic buéc N3i dung cong viee Don vi/ nguoi Thai gian Két qua
0 €
thuee hién o1 GLing tong vie thuc hién thuc hign thuee hién
dinh V|en/G|ay chang nhén t6 chirc giam dinh cay trépg; Thé giam
quyén ddi voi giéng cay trong; Thé giam dinh dinh/Giay chtng nhan
Vlen/GIay chang nhan t6 chtc giam dinh quyén t6 chic giam dinh
déi véi gidng cay trong. quyén doi véi giong
+ Sau thoi gian 01 thang (30 ngay) ké tur ngay ra cay trong.
Théng béo du dinh tir chdi tiép nhan ho so néu to - Dy thao van ban tur
chuc/ca nhan khong SL}’a chira thiéu sot hoac sua choi cap The giam
chira khong dat yéu cau thi dy thao van ban tu dinh vién/Giay chung
chéi cap Thé giam dinh vién/ Glay chung nhan to hhan t6 chac giam
chtrc giam dinh quyén ddi véi giéng cay trong. dinh quyén doi Vi
giong cay trong.
- Ho so.
- Dy thao bao céo tham
dinh.
- Dy thao Thong bao
du dinh tr choi chap
L - Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so | _ _ he .| nhanho so.
B’u’O’cA5. ;Xem trinh Lanh dao Chi cuc. LanhA daq Phong | 02 gl.(z lam | Du thao Quyé ¢ dinh
xét/de xuat chuyén moén viéc : :

- Trén phan mém.

cap lai Thé giam dinh
vién/Gidy chting nhan
t6 chue  giam  dinh
quyén déi voi glong
cay trong Thé gidm
dinh/Gidy chung nhan
t6 chiac giam dinh
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quyén doi voi giong
cay trong.

- Dy thao van ban tur
chéi cip Thé giam
dinh vién/ Giay chtng
nhan t6 chac giam
dinh quyén do6i voi
giong cay trong.

B6: Xem xét
trinh Lanh
dao S&

- Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao
S¢ ban hanh Bao cao tham dinh.

- Trén phan mém.

Lanh dao Chi cuc

02 gio lam
viéc

- Ho so.

- Du thao bao céo
tham dinh.

- Du thao Théng béo
du dinh tir chéi chap
nhan ho so.

- Du thao Quyét dinh
cap lai Thé giam dinh
vién/Giay chang nhan
t6 chac giam dinh
quyén ddi véi gidng
cay trong; Thé giam
dinh/Gidy chiing nhan
t6 chac giam dinh
quyén d6i voi gidng
cay trong.
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao van ban tu
chéi cip Thé gidm
dinh vién/Gidy chung
nhan t6 chac giam
dinh quyén dé6i Vvéi
giong cay trong.

Bwéc 7: Tham

- Lanh dao S& xem xét trinh UBND tinh. io 13
muu trinh Tra F;‘A \ Lanh dao S¢& 02 ?/Iicgclam
UBND tinh - Iren pnan mem. &
Buwoéc 8: Phat ) .
hanh va | - Vao s6 van ban, luu trir ho so. 5 ) 02 gio lam

z A P . R A R Van thu So .
chuyén ho so | - Chuyén ho so lién thong dén Trung tam. ViéC
lién thong

- H6 so trinh.

- B4o c4o tham dinh.

- Du thao Thong béo
du dinh tir chéi chip
nhan ho so.

- Du thao Quyét dinh
cap lai Thé giam dinh
vién/Giay chiang nhan
t6 chac giam dinh
quyén dbi véi gidng
cdy trong; Thé giam
dinh/Gidy chung nhan
t6 chiac giam dinh
quyén dbi véi gidng
cy trong.

- Du thao van ban tu
chéi cap Thé giam dinh
vién/ Giay ching nhan
t6 chic giam dinh
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

thuc hién

Pon vi/ nguoi

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quyén doi voi giong
cay trong.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy Ho so lié

n thong tai Van phong UBND tinh

Buwéc 9: Tiép

PO - | Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin 3 02 gio lam | - HO so.
nhan ho sotal | o500 UBND tinh it Iy Trung tam viée hao Phidu chuyé
Trung tam phong y. . - Du thao Phieu chuyen.
Buwac 10: . ) A
. A A . A y 13 - Ho so.
Phan cong xi | Lanh dao phong chuyén mon phén cong xu ly ho so. LanhA daq Phong | 02 810 lam .; 2
it chuyén mon VIEC - Phiéu chuyén.
ly ho so
Buwéc 11: Xir | Cong chirc Phong chuyén moén tham muu xu 1y | Cong chirc Phong 15ngay |- Du thao Thong bao
ly ho so ho so. chuyén mén lamviéc | du dinh tr choi chap
nhan ho so.
- Dy thao Quyét dinh
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra va trinh | Lanh dao Phong | 02 gio 1am Cap /I?; :I' hehglam dﬁrjh
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét. chuyén mon Viéc V;en [ay ¢ _l,mg nhan
t6 chic giam dinh
] R quyén doi véi giong
Buéc 12: Phe cdy trdng; Thé giam
duygt ho so dinh/Gidy chiing nhan
t6 chic giam dinh
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét xu ly | Lanh  dao  Van | 02 gio lam | quyén doi véi giong
ho so. phong UBND tinh viéce cay trong.

- Du th;io van ban tu
choi cap Thé giam




24

Cic buéc N3i dung cong viee Don vi/ nguoi Thai gian Két qua
0 €
thuee hién o1 GLing tong vie thuc hién thuc hign thuee hién
dinh vién/Giay chiing
nhan t6 chac giam
dinh quyen dbi  voi
giong cay trong.
Bugc 13: KY | 1 anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND tinh | 04 819 1am
duyét ho so viéc
. . : - Thong béo du dinh tur
- Van tl}u’ VE‘l’O sO van ban, dong dau, luu trir ho so. chéi Ch%lp nhéri h é SO,
- Chuyén ket qua cho Trung tam Cong bao - Tin - Quyét dinh cip lai
hoc thugc Vian phong UBND tinh dé cor]g bq The gi4m dinh
trén Cong thong tin dién tr UBND tinh doi vai vien/Giéy chiing nhan
treong hop duoc Cap lai thé/giay chung nhéan t chic gidm dinh
(thoi han 02 thang ké tir ngay ra Quyét dinh doi quydn déi voi gidng
voi trwong hop cap Thé gigm dinh vién; Thoi cay trong; Thé giam
han 5 ngay ké tir ngay ra Quyét dinh doi Voi : TR A
Buéc 14: Phat | s h%,ycae g ?]hflf] {5 ehitc gidm | PhONG Hanh chinh | | dinh/Gidy ching nhan
hanh két qua g Nop cap Y g g _ T4 chte. Vin glolam 1t5 chic giam dinh
dinh quyén doi véi giong cay trong). ’ viéc

giai quyét

- Chuyén két qua cho Cong chiic, vién chirc tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé tra két qua cho ¢4 nhén, td
chirc hodc dé chuyén cho cép x noi tiép nhan hd so hodc
chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra
két qua cho t chic, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chiic phong chuyén mén
dugc phan cong tham muu xir Iy ho so thye hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

phong UBND tinh

quyén ddi véi gidng
cay trong.

- Van ban tr chdi cap
Thé giam dinh vién/
Gidy chang nhan 1o
chire giam dinh quyen
déi vai gidng cay trong.
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Cic buéc N3i dung cong viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 (9 ; . .
thuc hién ) 9 cong vie thuc hién thuc hién thuc hién

- Tréa két qua cho td chirc, c4 nhan. 2 , oA

_ ; . ., | To chuc, c4 nhan;
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu cong chie, vién
- Thu lai cdc mau phicu, gidy to theo quy dinh | Phyc vu hanh chinh | Trong gi¢
(néu co), gui lai co quan chu tri giai quy¢t thu tuc | cong tinh, cap xa | hanh chinh

B}ré’c 15: Tra
ket qua phi

HO so; cac mau phicu,
gidy to lién quan theo

dia gio hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh. noi tlep nhan ho so quy dinh.
-Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia mirc do hai long. C‘ﬁi‘ t0 chue, ci
nhan.

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

. b) Truwomg hop: Thé giam dinh vién/Gidy chirng nhin to chirc giam dinh quyén ddi voi gidng cy trong bi 15i do
Uy ban nhan déan tinh gay ra
Thoi gian gidi quyét: 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhdn diroc yéu cau hop 1é cua té chic/ca nhan.

Cac buéc : A : Pon vi/ ngwoi Thai gian

thuc hién N@i dung cong viéc thuc hign thyc hign Két qua thuc hién

B“’f" ¢ la: . Ti‘A’:P - Huong dan, kiém tra, tlep nhan ho so (ghi nhdn yeéu
n.hf.!“ phi dia cdu vé hinh thirc, dia diém tra ket qud) va gui Gidy o o
g1o1 tiép nhan va hen tra két qua cho to chic, c4 nhén. T6 chire, ca nhén;

‘ R A hi s |-Mausé0l.
(Truong  hop | . Nhép dit liéu thong tin ho so vao H¢ thong. cong chwe,  vieh Trong gio x A

thuc hién tiép Thire hig " S - o chtrc tai Trung tam hanh chinh |~ Mau s6 04.
nhén, wa kér|” uc hien sao C‘ up, sO hoa va luu trir ho so C?le_:n t. Ph}lC v hanh “HD so.

qud gidi quyét |- Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu | chinh cong cap xa
khong phu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tur choi
thube voo dig | ti€p nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiép nhan giai
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gioi hanh chinh
thi thuc hién
buoc nay
(Buoc la) va
chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc
hién Bwdéc 1.
Nop ho so)

quyét ho so va néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh
cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc thudc Sé;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu
tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cua co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

To6 churc, ca nhan;

Buse 1: Noo | Huéng dan, kiém tra, tiéf" nhan hd 0. Cong chirc, vién Trone st | Mejlu S(A:) 01.
hd so ©ONOP Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém. chure tai Trung tam hanh %h%nh - Mau so6 04.
- Quét scan va luu trit hd so dién tu. Phuc  vu  hanh - H6 so.
chinh tinh
, |- Chuyén ho so gidy, dién tir vé Chi cuc dé tham Cong AChl’IC tal 02 ¢ids 1 - Mau s6 01.
Buoe —  2:| 0, phan cong cong chie xir 1. Trung tam Phyc vy 10 1AM N 3w s6 04
Chuyén ho so A v hanh chinh cong viéc .
- Trén phan mém. tinh, cAp x& - HO so.
Lanh dao Chi cuc phén céng phong chuyén mén | | . . 01 gio lam o,
Bwéce 3: Phan | tham muu xu ly. Lanh dao Chi cuc viéc - Mau so 01.
cong xir ly ho - Mau s6 04.
so Linh (EIao’ phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 01 gio lam | - {3J so.
vién xur 1y. viéc
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- Dy thao bao céo tham dinh.

- Dy thao Quyet dinh cap lai The giam dinh
vién/Giay chang nhan t6 chie giam dinh quyén

- Du thao bao cao
tham dinh.

- Du thao Quyét dinh

B}ro’c 4: Tham ddi voi glong cay trong; Thé giam_ dlnh/Glay Chuy?n vien Phong | 01 ngiy lam cap lai Thé giam dinh
dinh chuyén mon Viéc N
: ching nhan t6 chic giam dinh quyén ddi voi vién/Giay chiing nhan
gidng cay trong. to chirc  giam dinh
- Trén phan mém. quyén doi vei giong
cay trong, Thé giam
L - Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so | he _ d%nh/G!ay ching nhan
B’u’0’ck 5 RXem trinh Lanh dao Chi cuc. LanhA daOA Phong | 02 g'.(f am | 10 ‘Chuc,_glan_l fi}nh
xét/deé xuat N chuyén mon viéc quyén do6i véi giong
- Trén phan mem. Ar A
cay trong.
- Ho so.
- Dyrthao béo céo tham dinh.
- Dy thao Quyét dinh
y _ s . N cap lai Thé giam dinh
B}résc 6: X\em - Ijanh da_}o Chll cuc XemR xet ho so trinh Lanh dao _ 02 gios 1am vién/Gidy ching nhan té
Xét t”[‘h So tian ha}nh B‘ao cao tham dinh. Lanh dao Chi cuc viee chic gidm dinh quyén
Lanh dao S& | - Trén phan mém. ' déi véi gidng cay trong
The giam  dinh/Gidy
chang nhan to chiic giam
dinh quyen ddi véi gidng
cay trong.
Budc 7: Tham | | 5nh dao S& xem xét trinh UBND tinh ) .| 02gig1am |- Ho so trinh.
muu trinh A N Lanh dao So . T
- Trén phan mem. VieC - Bao cao tham dinh.

UBND tinh
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Buwoc 8: Phat

hanh va
chuyén ho so
lién thong

- Vo sb van ban, luu trir ho so.
- Chuyen ho so lién thong den Trung tam.

Van thu S¢

02 gio lam
Viéc

- Du thao Quyét dinh
cap lai The giam dinh
vién/Giay chang nhan
t6 chuc giam dinh
quyén d6i voi gidng
cay trong; Thé giam
dinh/Gidy chung nhan
t6 chuc giam dinh
quyén d6i voi giong
cay trong.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh

Buéc 9: Tiép

A ~ | Trung tdm nhan hd so, luadn chuyén vé Vin . 02 gio lam | - Ho so.

nhan ho so tai A ; . I Trung tam . . 2

Trung tam phong UBND tinh xur ly. ViéC - Phiéu chuyeén.

Buéc 10: ~ . . o A A n ~ . 1 A

Phan cona xic Lanh dao Phong chuyén mon phén cong chuyén | Lanh dao Phong 02 gio lam | - HO so.

1y hé so 9 vién tham muu, xtr 1y ho so. chuyén mon Viéc - Phiéu chuyén.
Dy thio Quyét dinh
cap lai Thé giam dinh
vién/Giay ching nhan
to chic giam dinh

Buéc 11: Xir | Cong chirc Phong chuyén mon tham muu xu ly | Cong chitc Phong | 01 ngay lam | quyen doi véi giong

ly ho so ho so. chuyén mén Viéc cay trong; Thé giam

dinh/Gidy chang nhan
t6 chuc giam dinh
quyén dbi véi giong
cay trong.
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Du thao Quyét dinh
cap lai The giam dinh
vién/Giay chang nhan
t6 chuc giam dinh
quyén dbi véi gidng
cay trong; Thé giam
dinh/Gidy chang nhan
t6 chic giam dinh
quyén dbi véi giong
cay trong.

Lanh dao Phong chuyén mén thdm tra va trinh | Linh dao Phong | 01 giolam
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét. chuyén mon Viéc
Bugc 12: Phé
duyét ho so Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh  dao  Van | 01 gio lam
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh Viéc
Budc 13: KY || 4nh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dgo UBND | 04 gio lam
duyét ho so tinh Viéc
- Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho so.
- Chuyén két qua cho Trung tdm Cong bao - Tin
hgc thuoc Van phong UBND tinh d€ cong bo trén
cong thong tin dién tt UBND tinh doi véi truong
hop duoc Cap lai thé/gidy chang nhén (thoi han
. . phat | 02 thang ké tir ngay ra Quyét dinh déi Véi truong
Bwéc 14: Phat \ X ]
h:nh va hop cdp Thé giam dinh vién; Thoi han 5 ngay ke Phong Hanh chinh 02 gio 1am
chuyén  két tir ngay ra Quyét dinh doi Véi triong hop Cap — To6 chuc, Van viec

qua giai quyét

Gidy chiing nhdn té chite giam dinh quyén doi
Véi gidng cay trong).

- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chuc tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qué cho ¢4 nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cip xa
noi tiép nhan hd so hoic chuyén theo dich vu buu
chinh d&n dia diém ding ky dé tra két qua cho to

phong UBND tinh

Quyét dinh cap lai
Thé giam dinh
vién/Gidy ching nhan
t6 chirc  giam dinh
quyén ddi voi glong
cay trong, Thé gidm
dinh/Giay chting nhan
t6 chuc giam dinh
quyén dbi véi giong
cay trong.
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chtrc, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Cong chiic phong chuyén mon

duoc phan cong tham muu xtr Iy ho so thyc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.

B}ré’c 15: Tra
ket qua phi

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky x4c nhan Vjéc nhéan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac méu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), giri lai co quan chu tri giai quyét thi tuc

To6 churc, ca nhan;

cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc wvu hanh

chinh cOng tinh,

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cdc mau phiéu,
gidy to lién quan theo

dia giol hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh. cap xa noi tiep quy dinh.
- Mi t6 chiie, ca nhan danh gia mirc do hai long. | nhan ho so cua o
- Két thac ho so trén phﬁn mém mét cira dién tu. chirc, cé nhan
* Nhom thi tuc:
5. Thu hdi Thé giam dinh vién quyén déi véi gidng cay trong theo yéu ciu cia to chirc, c& nhan
6. Thu héi Giay chirng nhan to chire giam dinh quyén doi véi gidng cay trdng theo yéu cau cia té chiic, ca nhan
Thoi han gidgi quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc yéu cau thu hoi dén khi té chirc/ca nhan cé y kién.
Cac budc N@i dung cong viéc Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua thuc hién
thwc hién thwc hién thwc hién
Buge 1a: Tiép | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhanyéu | .
n.hrz.!n phi dia cau vé hinh thirc, dia diém tra ket qua) va gui Gidy Tf’ chu:f:, ca nha:n; - Mau 6 01
gol tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan. cong chi, vién CE‘IC Trong gid x 4'
(Truwong  hop | -Nhap dir lidu thong tin hd so vao Hé théng at }Tlﬁg ht?rmlh Phuc | panh chinp |~ Mau s6 04.
thc hién tiép - Thue hién sao chup, sé hoa va Iuu trit hd so dién tir Vll x ¢ “one - Ho so.
nhan, tra kér| oo P> NI clpxa

qud gidi quyét

- Trudng hop ho so khong hop 1é thi tra lai va yéu
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Cac buéc Noi dung cong viéc Pon vi/ nguwoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
khong phu cz‘i,u bd sung, hoan thién hf) s0; truong hop tur chdi
thugc vao dia | tiép nhan ho so: Lap phi€u tir choi ti€p nhan giai
gioi hanh chinh | quyét ho so va néu ro ly do tir choi theo quy dinh
thi thuc hién | cua phap luat.
buoc nay | Chuyen ngay ho so dién tir vé Chi cuc thude So;
(Buoc la) ‘ja chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri
chuyén _ dén | giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
Buorce 2 ke tiép, A . % A A LA A A
. - bong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén HE
khong thuc | , « R 2o . , P
.A , thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh dén
hién Bwoc 1. . \ , o ,
Nép hé so) Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong ctia co quan
op 1o s c6 tham quyén dé giam sat, don doc.
N L . . To churc, ca nhan; o,
- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. Coéng chirc, vién . - Mau so 01.
Budce 1: Nop e g a1 . PO A Trong gio Xz
A *% | - Nhap dir 1iéu thong tin ho so vao phan mém. chuc tai Trung tam s A - Mau so 04.
ho so , . . hanh chinh .
- Quét scan va luu trir ho so dién tur. Phuc vy hanh - H6 so.
chinh cong tinh
. |- Chuyén hd so gidy, dién tir vé Chi cuc dé tham _(sz)ng (ihﬁ’c hté.li 4 ot 13 -MAu s6 01.
Buge 2|, phan cong cong chite xir 1. rung tam  Phuc| 04 giolam | x5 04
Chuyén ho so ) v vu hanh chinh viéc .
- Trén phan mém. cong tinh, cip xa - HO so.
Bude 3: Phin iilil; dao Chi cuc phan cong Phong chuyén mon Lanh dao Chi cuc 04 %Egsam - Miu sé 01
cong xir Iy hd — . —— : — - Mau s6 04.
SO )I:ST; dao Phong phan cong cong chirc tham muu Lanh dao phong 04 %;(éyclam - HD so.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Tham muu xt ly, tham dinh ho so theo quy dinh
hién hanh.
- Du thao béo c4o tham dinh; Du thao Quyét dinh

-Mau sb 01.
- Mau sb 04.
- HO so.

- Du thao bao cao
tham dinh.

g 42 THAM 0y hoi hogc ti chéi thu héi The gidm dinh | SAYn B PG | D8NGV IAM 1. by ngo Quyét dinh
: vién/Giay ching nhan t6 chuc giam dinh quyén ' thu hoi hoac tu choi
dbi vai gidng cay trong. thu hdi Thé giam dinh
- Trén phan mém, vién/Gidy chang nhan
to chuc giam dinh
quyén d6i voi gidng
cay trong.
] - Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so |  _ . . |- Du thao bao céo
Buéde 50 Xem | yi0h Lanh dao Chi cuc. Lﬁ‘nhA dao Phong | O1ngay lam | yha., ginh.
xet/de xuat - Trén phan mém. ehty=n mon viee - Dy thao Quyét dinh
thu hdi hoic tur chdi
N _ L 7 thu hoi Thé giam dinh
Buéc 6: Xem | - Lanp daO,ChI, cucxxem' Xét ho so trinh Lanh dao So . 04 gits 1am vién/Gidy chiing nhan
xét trinh | banhanh Bao cao tham dinh. Lanh dao Chi cuc . t5 chic giam dinh
Lanh da0 S¢ | - Trén phan mem. ' quyén déi véi gidng
cay trong.
Bugc 72 Tham | 1514 dao So xem xét trinh UBND tinh. N 7 04 git 1am | - Hd so trinh.
muu trinh R \ N Lanh dao S& o o , ,
- Trén phan mem. Vige - B4o céao tham dinh.

UBND tinh
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Cac buéc Noi dung cong viéc Pon vi/ nguwoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Dy thao Quyét dinh
Buéc 8 Phat thu hoi hoac tu choi
uo - . e, .
A 1, ~ 1A L thu hoi Thé giam dinh
hanh . va | - Vao S? Va‘n ban., luu trir ho’s0’. Vin thu S 04 gl,(f lam vién /Giéy ching nhan
chuyén hd so |- Chuyén hd so lién thong dén Trung tam. viée to chac gidm dinh
lién thong

quyen dbi véi gidng
caytrong

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

Buwéc 9: Tiép

A . | Trung tdm nhan ho so, ludn chuyén vé Vin X 04 gi lam | - HO so.
nhan ho so tai he nh Xt IV Trung tam oA B .
Trung tam phong UBND tinh xur ly. viée - Phiéu chuyén.
Bwoc 10: ~ N ~ A A ~ A ~ \ c11a _ H)\
Phan cong xir Lgnh dao Phong chuyén mdn phan cong chuyén LanhA daOA Phong | 04 gio lam 0 §0. 7
Iy hd so vién tham muu, x1r 1y ho so. chuyén mon viéc - Phiéu chuyén.
Buéc 11: Xir | Cong chirc Phong chuyén mon tham muu xt ly | Cong chirc Phong | 02 ngay lam ,
ly ho so ho so. chuyén mon viéc Dy thao Quyet dinh
: thu hoi hoac tu choi
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra, trinh | Lanh dao Phong | 02 gio lam | thu héi Thé giam dinh
Lanh dao Van phong UBND tinh. chuyén mon viéc vién/Gidy chiing nhan
Bugc 12: Phé t6 chuac  gigm  dinh
duyéthd se | 1~ h dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh  dao  Van | 02 gio 1am quyen doi véi giong
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh viéc cay trong.
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Cac buéc Noi dung cong viéc Pon vi/ nguwoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
Budc 13- KY | | anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Linhdao UBND1inh | 01 N92Y 1am
duyét ho so viéc
- Van tI}u’ Vz‘19 s6 vin ban, doéng dau, luu trix ho so. Quyét dinh thu hdi
- Chuyén ket qua cho Cong chuc, vién chic tai hoic tir chdi thu hoi
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh dé trd ket Thé giam dinh
Buoc 14: Phat | 4ua cho cé nhan, 16 chic hogc de chuyén cho cap xa Phong Hanh chinh o vién/Giay ching nhan
. X . | noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu 2 . 9 04 gidlam |t5 chirc giam dinh
hanh Ket qua | 4 oh 4én dia diém dang ky @6 tra két qua cho t6 | _, 40 CMc, Van vigc dn déi vei qid
gidi quyét nh den di g Ky q phong UBND tinh : qyyenk dol val giong
chirc, ca nhan. cay trong.
- Chuyén két qua cho Cong chiic phong chuyén mon
dugc phin cong tham muu xir I ho so thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho'to chuc, ca} nhan. ~ | Té chirc, c& nhan,
- Ky xéac r}hém V}éC rrlhefm ket qua trén mau phicu cong chirc, vién
, | theo quy dinh (néu co). chuc tai Trung tam A L X £
Bwoéc 15: Tra ., x . X Ay . \ . Ho so; cac mau phiéu,
kit qua phi |’ Thu lai cdc mau phiéu, giay tq’ ‘Fheo quy dinh | Phuc vy hanh Trong gio aidy o lién quan theo
(n€u cd), gui lai co quan chu tri gidi quyet thu tuc | chinh cdng tinh, | hanh chinh

dia giéi

hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- M&i t6 chtre, ca nhan danh gia murc do hai long.
- Két thic ho so trén phz‘in mém mot ctra dién ti.

cap xa noi ti€p
nhan ho so cua to
chtrc, ca nhan.

quy dinh.
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