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7 ~ PHULUC )
QUY T, IAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
DANG BAO PAM THUQC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

JA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
Kem theo Quyet dinh sé 1180/QP-UBND ngay 17 thang 4 nam 2026
ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Qudang Ngdi)

A. Quy dinh chung

I. V& thoi gian giai quyét TTHC

1. Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh theo Quy trinh nay dugc tinh tir ngay nguoi st dung dat nop day du hod
so hop 1& theo quy dinh, khong bao gdm céc truong hop sau (néu c6):

a) Thoi gian xay ra su kién t}nen tai, dich bénh, hoa hoan, su c6 hé théng de“}ng ky truc tuyén, hong mang lu’é’j dié~n,
mang internet hodc xay ra sy kién bat kha khang khac theo van ban hodc theo quy¢t dinh cua co quan c6 tham quyén dan
dén co quan dang ky khong thé thyc hién dugc viée dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-
CP ngay 30 thang 11 nam 2022 cua Chinh phu vé dang ky bién phap bao dam (Nghi dinh so 99/2022/ND-CP).

b) Thoi gian co quan ding ky thuc hién tha tuc quy dinh tai Piéu 16; khoan 2 Piéu 35 Nghi dinh s6 99/2022/NP-
CP.

2. Thoi gian giai quyét TTHC theo Quy trinh nay dugc tinh tur thoi diém Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh cua
Van phong Dang ky dat dai nhan dugc ho so dang ky hop 1€.

3. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Quyet dinh nay chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi

gian quy dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co quan
khac.

I1. Quy wéc viét tit trong quy trinh
- Uy ban nhan dan tinh Quang Ngii, viét tit 1a: “UBND tinh”;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa viét tat la: “Bo phan Mat
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- S& Nong nghiép va Moi truong, viét tit 1a: “Sd NNMT”.
- Van phong Ding ky dt dai tinh Quang Ngéi, viét tit 1a: “VPDKDD”.
- Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai cac khu vuc, dac khu viét tit 1a: “Chi nhanh”.

- G1ay ching nhan quyen sir dung dat, Glay chtng nhan quyén sé hiru nha & va quyén st dung dat o, Glay chung
nhan quyén so hitu nha o, Glay ching nhén quyén so hitu cong trinh xay dung, Glay ching nhan quyen su dyng dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gin lién vé6i dat, Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat, viét
tat 1a: “Gidy ching nhan”.

- Thu tyc hanh chinh, viét tit 1a: “TTHC”.

- Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sb 017

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau sd 04”.
- Thong béo bd sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau sé 077

- Thong béo tra ho so, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

- Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3,...”.

I11. Quy cach thue hién

- Khi chuyén hé so gidgy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mc;u 6 01 - Quyét dinh s6
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 ndm 2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 04 - Quyet
dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 ndm 2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cta cong dan (trong quy trinh viét

gon la “Hé so”).
- Khi phdn céng xir Iy ho so, chuyén tiép ho so tir b phdn nay sang bé phdn khdc xir Iy:

Phai ky, ghi o t€n nguoi phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
(Mau 04). Dong thoi, phai xtr Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép voi Phiéu kiém soéat qua trinh
giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:
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‘ + Truong hgp hd S0 con thiéu thong tin, chua dﬁy 5‘11"1, chua hop I¢: Trong ‘gh(‘yi han quy dinh,~ ké tur pgéy nhan du’(_yg
ho so co quan c6 tham quyén phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai h6 so theo dung mau (Mdu so 07 - Quyét
dinh so 750/QP-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 ciia UBND tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mdu sé
08 - Quyet dinh so 750/QP-UBND 21 thang 11 nam 2024 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s 07, Mau s 08: Lanh dao co quan, don vi co thAm quyén dang truc tiép xur

1y, tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thil tuc hanh chinh hoic iy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 thim
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.



B. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
I. Danh muc thi tuc hanh chinh:

1. Pang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat;

2. bang ky thay d6i bién phap bao dam bing quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat;

3. X6a dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dt, tai san gan lién véi dat;

4. Dang ky théng bao xir 1y tai san bao dam, dang ky thay doi, xoa ding ky thong bao xir 1y tai san bao dam 1a quyén
st dung dat, tai san gén lién voi dat;

5. Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop ddng mua ban nha & hodc tir hop dong mua bén tai san
khac gin lién voi dat.

I1. Noi dung cu thé tirng quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh

1. Piing ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat

Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc tinh tir thoi diém Vin phong dang ky dat dai tinh truc thuéc So Nong
nghiép va Moi truong, Chi nhanh ctua Van phong bBang ky dét dai nhan dugc ho so dang ky hop 18 tur B phan Mot ctra; néu
thoi diém nhan ho so sau 15 gid cung ngdy thi c6 thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop co
quan ding ky co Iy do chinh déng phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Bl. Hudng
dan, tiép
nhin ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- H6 so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua)
va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chic.

- Vién chuc, nhan
vién cua VPDKDD
hoac Chi nhanh.

- Cong chuac tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.

- HoO so.
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Truong hop hd so chua day da can phai swra
d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Truong hop hd so khong
thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong
déy da thanh phan hodc khéng dam bao tinh
thong nhit noi dung thong tin gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khong t1ep nhan va lap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh phan
ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thdng
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s tai
ligu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém sd hoa.

cap Xa (truong hop
tiép nhin hé so

khong phu thuoc
dia  gioi  hanh
chinh).

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod
SO.

Thanh phan hd so,
tai licu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién tr phuc
vu s héa (néu co).

Chuyén ho so gidy (qua dich vu buu chinh ) va 01 gio
hd so dién tir dén VPDKDD hodc Chi nhanh. lam viéc
Truong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua giai \ )
quyét khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh H6 20 dugc  luan
thi chuyén thong tin vé ho so trén Hé théng thong Trong gio chuyén.
tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tim hanh chinh
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan co thAm
quyén dé giam sat, don déc.
Lanh dao VPDKDD hodc Chi nhanh phan - Maus6 01.

B2: Phan | cdng (gidy, dién tir) cho vién chic/nhan vién | Lanh dao VPPKPD | 01 gio x

A . . 1o - C i - Mau s6 04.
cong xir ly xu ly: hoac Chi nhanh. lam viéc .
' - Ho so.

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd




so (Mau sb 04).

- Trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

B3: Kiém tra,
xir ly ho so

- Kiém tra ho so dang ky.
- Ghi n6i dung ding ky vao S6 dia chinh.

- Ching nhén néi dung dang ky vao Phiéu yéu
cau dang ky.

Vién chirc, nhéan
vién cua VPDKDD

03 gio

lam viéc

-Mau sb 01.
- Mau sb 04.

- HO so.

hoac Chi nhanh.
Truong hop can xac minh doi véi ho so phire 02 nggﬂy lam Vin ban x4c minh
tap. viéc
- Méu s6 01.
A |- Lanh dao VPDKDD hodac Chi nhanh xem | _ . - Mau sé 04
Bff: Phe duyg‘t xét, phé duyét hd so. Lal:lh (}ao, - V'?n B ‘ -
ho so va PN n ) ... |chuc, nhan vién cua 02 gio - Hb so.
chuyén  tra | - Chuyén ho so cho vién chire/nhan vién cua | vpprPp hoge Chi| lam viée P
két qua VPDKDD/Chi nhanh d€ cap nhat H6 so dia | yhanh - Phiu yéu cau dang
qua . r ot 1A ahe 3 nhann. Y . A
chinh, co s¢ dir liéu dat dai. ky; Gidy chimg nhén
(néu co).
- Mau s6 01.
B5. Cap nhat . agE A
hd so dia g Léip,.izép Phét,. chinh Iy ho so dia chinh, co | vjan chirc, nhan _— Mflu s0 04.
chinh, co s¢ | SO dir liéu dat dai. vién cia VPDKDD 1amgv o | H6 so.
dir li¢u dat |- Chuyén dén Bo phin Mot ctra dé tra két qua. | hodc Chi nhanh. ' - Phiéq yéu cau ding
dai ky; Gidy chirng nhan
(néu co).
B6: Thue | - Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét hd | - Viéen chirc, nhan | Trong gio |- Phiéu thu.




hién nop phi
va tra két qua

so TTHC dién tu.

- Kiém tra, xéc dinh phi, 1¢ phi va thong bao
cho t6 chirc/ca nhan.

- T6 chiic/c4 nhan yéu cau dang ky thuc hién
ndp phi, I¢ phi theo quy dinh.

vién caa VPBDKDD
hoac Chi nhanh.

- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng

hanh chinh

- K&t thuc ho so trén phan mém Mot cira dién

tu.
- Tra két qua cho ngudi yéu cu ding ky.

- M1 danh gid mue do hai long.

cap xA.

- Thu lai Mau s 01,

- Thu Gidy ty quyén
(neu duoc uy
quyén).

2. Piang ky thay d6i bién phap bao dam bang quyén sir dung dit, tai san gan lién voi dat

Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc tinh tir thoi diém Vian phong dang ky dat dai tinh truc thudc So Nong nghiép
va Moi truong, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai nhan dugc ho so dang ky hop 18 tir Bo phan Mot ctra; néu thoi diém
nhan ho so sau 15 gid cung ngdy thi c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan
dang ky co 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Bl. Huodng
dan, tiep
nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- H6 so hop ¢, day du theo quy dinh thi
lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (ghi nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia
diém tra két qud) va gii Gidy tiép nhan va
hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc.

Truong hop hd so chua ddy du can phai

- Vién chutrc, nhan
vién cia VPDKDbD
hoac Chi nhanh.

- Cong chuc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa (truong hop

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.

- HO so.

Phiéu yéu cau bo

sung,
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stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
ho so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gitra cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao
chup va chuyén thanh tép tin dién tir trén
hé thong thong tin, co s dir liéu theo
quy dinh, ky s0 tai licu trén HE théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

Chuyén h0 so gidy (qua dich vu buu
chinh) va hé so dién to dén VPDKDb
hoac Chi nhanh.

Truong hop thuc hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh thi chuyén thong tin vé hd so
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong ctia co quan c6 tham quyén dé
giam sat, don doc.

tiep nhin ho so
khong phu thuoc
dia  gioi  hanh
chinh).

hoan thi¢n ho so/Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
HO so.

Thanh phan ho so, tai liéu
duoc sao chup, chuyén
thanh tap tin di¢n tir phuc
vu s6 héa (néu co).

01 gio
lam viéc

Trong gio
hanh chinh

Ho so dugc luan chuyén.

B2:

Phan

Lanh dao VPDKDD hoac Chi nhanh

Lanh dao

01 gid

- MAu sb 01.
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cong xir ly phan coéng (gidy, dién ti¥) cho vién | VPDKDD hodc| lamviéc |- Mau sb 04.
chirc/nhan Vllen qur ly: Chi nhanh. “Hb so.
- Trén phicu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (Mau so6 04).
- Trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.
- Kiém tra ho so dang ky. q - Miu sé 01,
- Ghi nd1 dung dang ky vao So dia chinh. 03 gio x %
3 S, | 'Vién chitc, nhan vién | lam viee |~ Mauso 04
B3: Kiém tra, | - Ching nhan nf1 dung dang ky vao | | g : A
xur ly hé so Phiéu yéu cau dang ky. aia V,PDKBD hogc - Ho so.
Chi nhanh.
TrL}’O’ng hop can x4ac minh do6i véi ho so 92 ngiy Vin ban x4c minh.
phtrc tap. lam vigc
- Mau s6 01.
) . |- Lanh dao VPDKDD hodc Chi nhanh | . - Mau s6 04
Bf' : Phe duy€t | yo, xét, phé duyét hd so. Lanh  dao, vien . 1 SO U
ho so va P i ) . |chuc, nhan vién 02 gio - H5 so.
chuyén  tra |~ Chuyén ho so cho vien chir/nhan vién | o3 VPPKDD hoge | lam viée
A s cia VPDKDD/Chi nhanh dé cip nhat ho . - Phiéu yéu cau ding ky;
két qua . : it Chi nhanh.
so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai. Gidy chimg nhan (néu
cd).
A ‘ - Mau s6 01.
B5. Cap nhat | . Lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, | A L,
ho so dia| .5 s¢ dit licu dat dai Vién chuc, nhan \ - Mau s6 04.
, R - : A 01 gio
chinh, co so huvén dén Bo pha 5t oira d6 (1 k& vién cua VPDKDD lam viee _HO so.
div lidu dat|- Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra két hoiic Chi nhanh. .

dai

qua.

- Phiéu yéu cau dang ky;
Gidy ching nhan (néu
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co).

B6: Thuc
hién nfp phi
va tra ket qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién ti.

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1€ phi va thong
bao cho to chirc/ca nhan.

- T6 chtic/ca nhan yéu cau dang ky thuc
hién ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira
dién ta.

- Tra két qua cho ngudi yéu cu ding ky.

- M1 danh gid mue do hai long.

- Vién chtrc, nhén
vién cua VPDKDD
hoac Chi nhanh.

- Cong chuc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap xA.

Trong gio
hanh chinh

- Phiéu thu.
- Thu lai Mu s6 01.

- Thu Giay uy quyén (néu
duogc uy quyén).
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3. Xéa ding ky bién phap bio dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

Thoi gian giai quyét: Trong ngdy 1am viéc tinh tir thoi diém Vin phong dang ky dat dai tinh truc thuoc S¢ Nong nghiép
va Moi truong, Chi nhanh cua Van phong Déang ky dat dai nhan dugc ho so ding ky hop 1é tir Bo phén Mot ctra; néu thoi
diém nhan ho so sau 15 gid cung ngay thi co thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co
quan dang ky c¢6 1y do chinh dang phai keo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢.

Cac buéc Néi dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi lap X 01 04
Gidy ti€p nhén ho so va hen tra ket qua (ghi ) M‘au S0 UL, U&.
nhdn yéu cau ve hinh thirc, dia diém tra ket qua) L ) X - HO so.
va giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho ca | - Vién chuce, nhan
nhan, to chic. vién cua VPDKDD
hoac Chi nhanh.
Bl. Huéng gru’ogg hop ht% sclw’ chll)rlall day du can l}))hal stra | _ Cong chic tai
nhan hd so ; & 1op ONZ | hanh  chinh  ¢0Ng | hanh chinh | sung, hoan thién HO

thudc thém quyén tiép nhan hoic h6 so khong
déy da thanh phan hoic khong dam bao tinh
thong nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh phan
ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong
thong tin, co s& dit lidu theo quy dinh, ky sb tai

cap Xa (truong hop
tiép nhin hé so

khong phu thuoc
dia  gioi  hanh
chinh).

so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét HO
SO.

Thanh phan hd so,
tar liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tdp tin di¢n t&r phuc
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li¢u trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém sd hoa.

vu s6 hoa (néu co).

Chuyén hd so giéy (qua dich vu buu chinh ) va 01 gio
ho so dién tr dén VPDKDD hoac Chi nhanh. lam viéc
Truong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua giai HA d u4
quyét khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh ho S0 duoc  fuan
thi chuyén thong tin vé ho so trén Hé théng thong Trong gio | “MUYen-
tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tam hanh chinh
Phug vu hanh chinh céng cia co quan co tham
quyeén dé giam sat, don doc.
Lanh dao VPDKDD hodc Chi nhanh phan
cong (giay, dién tir) cho vién chirc/nhan vién o
xu ly: . - Mau s6 01.
BAZ' . I?han - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd La?h dgo V,PDKDD O ! £10 - Mau s6 04.
cong xur ly X X hodc Chi nhanh. lam viéc
so (Mau so 04). _Hb so.
- Trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.
- Kiém tra ho so dang ky. q Mausd 01
- Ghi nd1 dung dang ky vao So dia chinh. 03 gio x %
B3: Kiém tra, | - Chirng nhan noi dung dang ky vao Phiéu yéu Vién chic, nhan lam vige | M‘a Hso 04
T Sl e YUl vien ctia VPDKDD - H so.
Xwly hos g1y hodc Chi nhanh.
;l;llgmng hop can x4c minh do6i voi hd so phirc 02 ngi?(/: lam Vin ban xéc minh.
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- Mau s6 01.
- Lanh dao VPDKDD hoac Chi nhanh xem » x %
B4: Phe duyét | yét phg duyt h so. Lanh dao, Vién - Mau 56 04.
ho so va N n ) ... | chtic, nhan vién cua 02 gio - HJ so.
chuyén  tra | Chuyén ho so cho vién chirc/nhan vién cua | ypprpp hoge Chi| lam viée G
két qua VPDKDD/Chi nhénh d€ cép nhdt ho so dia | hhann. - Phleg yéu cau dang
chinh, co s¢ dir li€u dat dai. ky; Giay ching nhén
(néu co).
- Mau s6 01.
B5. Cap nha X A
hg C:}OI.) d;': - Lép,.cép ,nhét,. chinh 1y hd so dia chinh, co Vién chte, nhan N i Mf‘u 50 04.
chinh, co sé | SO dif liéu dat dai. vién cia VPPKDP Igrln gio |- Ho so.
div liéu dét |- Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két qua. | hodc Chi nhanh, VIS¢ Phibu yéu ciu dang
dai ky; Gidy ching nhan
(néu co).
- Phiéu thu.
- Scan, sb hoa va luu trir két qua giai quyét ho - Thu lai Mau s6 01.
so TTHC dién tu. - Thu Gidy uy quyén
- Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi va thong bao | - Vién chirc, nhan (néu  duwoc 1y
cho t6 chirc/ca nhan. vién cia VPDKDD quyén).
B6:  Thuc| . T chirc/ca nhan yéu chu dang ky thyc hign | 03¢ Chimhanh.— o © o o
hién ngp phi ndp phi, 1€ phi theo quy dinh. - Cong chtc tai | hann chinh

va tra ket qua

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira dién
tr.
- Tra két qua cho nguoi yéu cau ding ky.

- Mo1 danh gid mirc d§ hai long.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa.
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4. Pang ky thong bao xir ly tai san bao dam, dang ky thay d6i, x6a ding ky thong bao xir Iy tai sin bio dam la
quyen str dung dat, tai san gan lién véi dat

Thoi gian giai quyét: Trong ngdy lam viéc tinh tir thoi diém Vian phong dang ky dat dai tinh tryc thudc SO Nong
nghiép va Moi truong, Chi nhanh ctua Van phong Dang ky dat dai nhan duoc hd so diang ky hop 18 tir B0 phan Mot cura;
néu thoi diém nhan hd so sau 15 gid cing ngay thi ¢6 thé hoan thanh viée dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong
hop co quan diang ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hod so diang ky thi thoi han giai quyét hd so
khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.

Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho6 so hop ¢, day du theo quy dinh thi 1ap 5 2
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (ghi = , ) i M‘au 5001, 04.
nhdn yéu gau \fe hinh thuee, dia dzeng tra két qua) | - .Ylen che, nhf}n - HO so.
va gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho ca | VicI cua
nhan, t chc. VPDKDD  hodc
Chi nhanh.
Bxl. Hll’(i.’l’:g Truong hop hd so chua day da can phai sua | _ Cong chirc tai
dal}, . tiep | doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, Trung tim Phuc Trong gi®s Phidu yéu ciu bé
nhan Ho so gi)an glllven ho ‘so/t".l“,ruor;lg h}(l,)p hﬁ‘so lliong vu hanh chinh| hanh chinh sung, hoan thién
uoc tham quyén tiép nhan hogc ho so khong | .5y chp xa ho  so/Phidu  tir

day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Sé hoa thanh phan hd so: Phaén loai thanh phan
ho so quy dinh phdi sO hoa; sao chuprvé
chuyén thanh tép tin dién t trén hé thong

(truong hop tiép
nhdn hé so khéong
phu thuoc dia gioi
hanh chinh).

choi ti€p nhan giai
quyét ho so.

Thanh phan hd so,
tar liéu duoc sao
chup, chuyén
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thong tin, co s& dit liéu theo quy dinh, ky s tai
ligu trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

Chuyen hd so glay (qua dich vu buu chinh ) va
hd so dién tir dén VPDKDD hodc Chi nhanh.

Trudng hop thuc hién tiép nhan, tra két qua giai
quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh
thi chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh c6ng ctuia co quan cé tham
quyén dé giam sét, don ddc.

thanh tap tin dién
tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

01 gio lam viéc

Trong gio
hanh chinh

Ho6 so duoc luan
chuyén.

Lanh dao VPDKDD hodc Chi nhanh phan
cong (giay, dién tir) cho vién chlrc/nhan vién

| xily: Lanh dao - Mau s6 01.
BAZ' . I?han - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | VPPKDD  hodc | 01 gid 1am viée | - Mau s 04.
cong xur ly X X s
so (Mau so0 04). Chi nhénh. “Hb so.
- Trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh
- Kle:.m tfa ho so dang ky. N - Mau sé 01.
? - Ghi nd1 dung dang ky vao So dia chlnh., Vién chitc, nhan | 03 gi¢ lam vice | - Méu sé 04.
B3: Kiém tra, | - Chimg nhan ndi dung dang ky vao Phiéu yéu | vién cua - H so
xir ly ho so cau dang ky. VPBKDD  hoac '
X . . Chi nhanh. -
Truong hop can xac minh doi voi hd so phiic 02 ngay Van ban  xdc
tap. lam viéc minh.
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- MAu s6 01.
A .. | - Lanh dao VPDKDD hoac Chi nhanh xem | N - Mau sé 04
B4: Phé duy€t| y¢r phe duyét hd so. Lanh dgo, Vvien ‘ |
ho so va R . ) ... |chtc, nhan vién 1 |- Hd so.
chuyén  tra |- Chuyén ho so cho vién chire/nhan vién cua | .4 VPPKDPD 02 gio lam vige By .
két qua VPDKDD/Chi nhanh d€ cép nhét hd so dia | ;,,5¢ Chi nhanh - Phiéu yéu cau
chinh, co s& dir liéu dat dai. ' dang ky; Thong
bao.
- Mau s6 01.
B5. Cap nhat . AR oA
hd so dia| - L@p, cdp nhét, chinh ly ho so dia chinh, co'| vign chae, nhan Mf‘u 50 04.
chinh, co s& | SO dir lidu dat dai. vién ctia VPPKDD | 01 gios lam viéc | - HO 8O-
dit li¢u dat| - Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra két qua. | hodc Chi nhanh. - Phiéu yéu cau

dai

dang ky; Thong
bao.

B6: Thuc
hién nop phi
va tra ket qua

- Scan, sb hoa va luu trir két qua giai quyét ho
so TTHC dién ta.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong bao
cho t6 chirc/ca nhan.

- T chirc/ca nhan yéu cau dang ky thuc hién
ndp phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky.

- M1 danh gid mace do hai long.

- Vién chirc, nhan
vién cua VPDKDD
hoac Chi nhanh.

- Cong chuc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xA.

Trong gio
hanh chinh

- Phiéu thu.

- Thu lai Méu sd
01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu dugc
uy quyen).
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5. Chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop ddong mua ban nha & hoic tir hgp dong mua
ban tai san khac gan lién voi dat.

Thoi gian giai quyét: Trong ngay 1am viéc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai tinh truc thudc S Nong nghiép
va Moi truong, Chi nhanh ctua Vin phong Pang ky dat dai nhéan dugc hé so dang ky hop 18 tur Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh va Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip x3 (goi tat 13 B0 phan Mot cura); néu thoi diém nhan ho so sau
15 gio cung ngay thi co thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop co quan dang ky co ly do
chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay 1am viée ké tur
ngay nhan duoc hd so hop 18.

Cac budc N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi lap <
Gidy tiep nhén ho so va hen tra két qua (ghi | . vjep chitc, nhan i Mf‘u 5001, 04.
nhdn yéu cdu ve hinh thirc, dia diém tra ket quad) | vien ctia VPPKDD - HO so.
va gui Gidy tiep nhén va hen tra két qua cho ca | o3¢ Chi nhanh tai
nhan, t6 chtrc. B0 phan Mot cira.
B1. Hu6 A , .
din wglérllg) Truong hop ho so chua day du can phai sira | - Cong chuc  tai T .
5 Trung tam Phuc vu rong gio . \ .
nhan hd so d6i, bod sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, g eV ahinh | Phidu yéu chu bé

hoan thién hd so/Truong hop HO so khong
thudc tham quyén tiép nhan hodc HO so khong
day da thanh phan hoic khong dam bao tinh
thong nhit ndi dung thong tin gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.

S6 hoa_thanh phan HO so: Phan loai thanh
phan HO so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va

hanh  chinh cdng
cap Xa (trwong hop
tiép nhdn hé so

khong phu thudc
dia  gioi  hanh
chinh).

sung, hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
SO.

Thanh phan hd so,
tai liéu duoc sao
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chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky so tai
ligu trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém sd hoa.

Chuyén hd so giéy (qua dich vu buu chinh ) va
ho so dién tor dén VPDKDD hodc Chi nhanh.

Trudng hop thuc hién tiép nhan, tra két qua giai
quyét khong phu thude vao dia gidi hanh chinh
thi chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong clia co quan c¢6 thim
quyén dé giam sat, don doc.

chup, chuyén thanh
tap tin dién tr phuc
vu s0 hoa (n€u ¢0).

01 gio
lam viéc

Trong gio
hanh chinh

Ho6 so duoc luan
chuyén.

B2: Phan

cong xw ly

Lanh dao VPDKDD hodc Chi nhanh phan
cong (giay, dién tir) cho vién chirc/nhan vién
xu ly:

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so (Mau so6 04)

- Trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh

Lanh dao
VPDKDD hoac Chi
nhanh.

01 gio
lam viéc

- Mau sb 01
- Mau sb 04

- HO so

B3: Kiém tra,

xir Iy ho so

- Kiém tra ho so dang ky
- Ghi n6i dung ding ky vao S6 dia chinh;

- Ching nhén néi dung dang ky vao Phiéu yéu
cau dang ky

Truong hop can xac minh doi vdi hd so phirc

Vién chtirc, nhan
vién cua VPDKDD
hoac Chi nhanh.

03 gio
lam viéc

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

02 ngay lam

Van ban xac minh
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tap viéc
- Mau s6 01
) |- Lanh dao VPDKDD hodc Chi nhanh xem | _ N - Miu sb 04
Bff: Phée duy@\ xét, phé duyét hd so Lal:lh (Tao, - Vl?n . ‘
ho so va PN . ) ... |chtc, nhan vién cua 02 gio - Hd so
chuyén tra |~ Chuyén ho so CI}O vien CP‘IC/ Ill;lal’l vien cud | vppKbD hodc Chi | lam viée NS P
két qua VPDKDD/Chi nhénh d€ cap nhat ho so dia | nhann. - Phleg yéu cau dang
chinh, co s¢ dir liéu dat dai. ky; Gidy chimg nhén
(n€u co)
- Mau s6 01
B5. Cap nhat . AR oA
hd so dia| - Lap, cap phét, chinh 1y ho6 so dia chinh, co | vjgn chie, nhan . M‘au 50 04
chinh, co s | SO dirlicu dat dai. vién cia VPDKDD 1§n11 %;‘gc - Hoso
dir liéu dat |- Chuyén dén Bo phian Mot cira dé tra két qua. | hodc Chi nhanh. ' - Phiéu yéu cau ding

dai

ky; Gidy chimg nhan
(néu co)
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B6: Thuc
hién nop phi
va tra ket qua

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét ho
so TTHC dién tu.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong béo
cho t6 chirc/ca nhan.

- T6 chiic/ca nhan yéu cau dang ky thuc hién
ndp phi, I¢ phi theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho ngudi yéu cu ding ky.

- M1 danh gid mue do hai long.

- Vién chac, nhan
vién cua VPDKDD
hoac Chi nhanh.

- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xA.

Trong gio
hanh chinh

- Phiéu thu

- Thu lai Mau s6 01

- Thu Gidy uy quyén
(néu duoc uy quyén)
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