UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1174 /QP-UBND Quang Ngdai, ngay /6thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyet tha tuc hanh chinh
trong linh vuc thiy san va kiém ngw thudc tham quyén glal quyét
ciia S& Nong nghiép va Mai treong, Uy ban nhan dan céc x4,
phwong, dic khu trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cuia
Chinh pha vé kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghj dinh s¢ 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nadm 2013 cia Chinh phii sia déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s¢ 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phi sita déi, bé sung mét so diéu cuia cac
nghi dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 cua
Chinh phui vé thirc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién
théng tei B phdn Mét ciza va Cong Dich vu cdng quéc gia; Nghi dinh so
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 sira doi, bé sung mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé
thyc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B
phdn Mét cira va Cong Dich vi cong quéc gia;

Cén cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ném 2017 cia Bé
triong, Cha nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thi
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 cua
Vin phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/NB-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé thuec hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién théng tai Bé phdn Mét cira va
Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 936/0P-UBND ngay 27 thang 3 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh; dwoc sita doi, b6 sung; thay thé; bi bai bo trong linh viee thity san va
kiém ngw thudc tham quyén gidi quyét cia So Néng nghiép va Méi truong, Uy
ban nhan dan cdc xd, phwong, dac khu trén dia ban tinh Quang Ngai;
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Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
256/TTr-SNNMT ngay 09 thang 4 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ngi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc thuy san va kiém ngu thugc tham giai
quyet ciaa So Nong nghiép va Méi truong, Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac
khu trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém cia cic co quan

1. S6 Nong nghiép va Moéi truong chiu trach nhiém chi dao, theo doi, giam
sat va thuc hién viéc gidi quyet TTHC dam bdo dung Quy trinh ndi bo gidi quyet
TTHC duogc phé duyét tai Quyet dinh nay.

2. Vian phong Uy ban nhéan déan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh n6i by, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh ve ket qua thyc hién; chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham muu,
de xuat xu ly trach nhiém ctia co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop vaéi S Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi ¢ lién quan, can cir Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién t giai quyet TTHC dé thiét lap 1én Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, Hé thong khac c6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhéan dan cac xa, phuong, dic khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét d6i voi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két qua khong
phu thudc vao dia gidgi hanh chinh theo Quy trinh ndi bo duoc phé duyét tai
Quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
trinh ndi bo twong tng trong linh vuc thuy san da dugc Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét tai 641/QDb-UBND ngay 26 thang 4 nam 2025; 1120/Qb-
UBND ngay 27 thang 6 nam 2025.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac Sé: Nong
nghiép va Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac
x4, phuong, dac khu; cac t6 chuc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./-~

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu bicu 4; :

- CT, PCT UBND tinh; O CHU TICH
- VPUB: PCVP, NNMT; A
- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC yo Yharie




PHU LUC

Chu t_ich.Uy ban nhdn dan tinh Quang Ngai)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so giay: Chuyén ddy du Gidy tiep nhan ho so va hen tra két qua (Mau so 01- Quyér dinh so 750/0D-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau so 04-
Quyét dinh sé 750/0b-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo hé so cua to chic, cong
dan (trong quy trinh viét gon “Hé so”).

- Khi phan cdng xiz Iy hé so, chuyeén tiép hé so tir bg phdn nay sang bé phdan khac xar 1y:

_ Phi ky, ghi 15 ho tén nguoi phan cong/nguoi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phicu kiém soét qua trinh giai quyet ho so
(Mau 04). bong thoi, phai xu ly phan cong/chuyen tiep trén phan mém di¢n tu, trung khop voi Phicu kiem soat qua trinh giai
quyét ho so (Mau 04).

- Xur Iy viéc ding gidgi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop I¢: Trong thoi han quy diqh, ké tir ngay nhan dugc ho
so tur Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap xa chuyén dén phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so
theo ding mau (Mau 07- Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); trir truong
hop phét sinh bo sung ho so theo quy dinh phép luat.

+ Truong hop khong di co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thang béo tra ho so (Mdu 08- Quyer dinh s6
750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tlep xu ly, tham

dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thi tuc hoic ty quyén cho co quan, don vi cap dudi co tham quyén truc tiép ky
ban hanh théng béo.

- Quy woc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:
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+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.
+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07”.
+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Chi cyc Thay san — Bién déo, viét tat 1a: “Chi cuc”.

+ S Nong nghiép va Mai truong, viét tit la: “So”.

+ Uy ban nhan dan, viét tat 1a: “UBND”.
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L. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (12 TTHC)

* Nhom thu tuc hanh chinh:
1. Cong nhan két qua khio nghiém gidng thiiy san

2. Cong nhan két qua khao nghiém thirc fin thity san, sin phim xir Iy méi trwdong nudi trong thiy san

Thoi gian giai quyét:
- Tham dinh: 08 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢ dé tham dinh, kiém tra diéu kién khao nghiém va phé

duyét dé cuong khao nghiém, d6ng thoi cip phép nhap khau gidng thuy san cho t6 chirc, ca nhan dé phuc vu khao nghiém
(néu 1a san pham nhap khau).

- Ban hanh Quyét dinh céng nhan: 08 ngay lam viéc ké tur ngay nhén duoc bao cao két qua khao nghiém dé t6 chirc

danh gia ket qua khao nghiém va trinh Cha tich Uy ban nhan déan cap tinh ban hanh quyét dinh cong nhan két qua khao
nghiém gidng thily san/ cong nhan két qua khao nghiém thirc an thiy san, san pham xtr Iy moi trudng nudi trong thiy san.

Cac budc .. . N Don vi/ ngwoi Thoi gian Két qua
" NoOi dung cong viéc i N n
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
THAM DINH
Buéc 1a: Tiép | - Huong dan, kiém tra, t1ep nhan ho so (ghi nhdn yeéu
nhin phi dia | cau vé hinh thic, dia diém tra ket qud) va giri Gidy | _ Té chirc, c&
gioi tiép nhan va hen tra két qua cho to chic, c4 nhan. nhan; cong chi,
(Truong ~ hop | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong. vién chic tai T N -Mau s6 01.
DU . . ‘ rong gio x  z
fhwc hign 1i€p | - Thye hign sao chyp, s6 hoa va lwu rithé so dién i, | Trung tim Phye |7 i’hgl,nh - MAu s6 04.
Zzg”’gi atlr “qu’y‘g - Trudng hop héd so khong hop 18 thi tré lai va yéu ciu | V¢ hanh chinh _Hb so.
2 SN . r 4 Lx | cOng cap xa.
khong phu bo sung, hoan thién ho so; truong hop tu choi tiep

thuoc vao dia
gioi hanh chinh

nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so va néu 10 ly do tir choi theo quy dinh cua phép luat.




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thi  thuc hién
budc nay (Buoc
la) va chuyen
den Bude 2 ké
tiép, khéng thuc
hiéen Bwoc 1.

- Chuyen ngay ho so dién tr vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan c6 tham quyén

Nop ho so) dé giam sat, don ddc.
T6 chac, ca
. - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nEan; Cﬁng T . -Mau sb 01.
Buwdée 1: Nop T U U S chtrc, vién chirc rong gio IV
hd so Nhapdu.heuthrongmho sovaoph?nmen.m tai Trung tim hanh chinh M?.u s0 04.
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tu. Phuc vu hanh - HO so.
chinh tinh
Cong chuc, vién Miu 56 01
(. 2 A <A NPT | . 2 .| chrc tali Trung - Mau so VL.
Bu’ZO’C Zi Cﬂhuyerj hf) so giay va dién tir vé Chi cuc dé phan Bm  Phuc vu| 02 gid lam vice |- Mau sé 04,
Chuyen ho so | cong xtr 1y. \ SO .
hanh chinh tinh, - H so.
cap xa
- Lanh dao Chi cuc phan céng phong chuyén moén | - Lanh dao Chi _ MAu sé 01
Bude 3: Phan | tham muu xur ly. cuc T A or
n I . . o . , . . 02 gio lam viéc | - Mau so 04.
congxwly |- Lanh dao phong phin cbéng cong chic phong |- Lanh  dao \
chuyén mon xur ly. Phong - Ho so.




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Buéc 4: Xir ly
ho so

Cong chic phong chuyén moén tham muu tham
dinh, kiém tra diéu kién co sé& khao nghiém theo

quy dinh

Cong chuc
phong  chuyén
mon

2,5 ngay lam
viéc

- Mau s6 01.

- Mau s6 04.

- Hb so.

- Bién ban kiém tra
thuc té.

- Quyét dinh thanh
1ap Poan kiém tra.
- Du théao Dé cuong
khao nghiém va dy
thao Quyét dinh phé
duyét dé cuong va
cap phép nhap khau
(néu 1a san pham
nhdp khau) hodc
van ban tra 1061 to
chiic néu rd ly do
khong dat yéu cau.

Buwoce 5: Xem
xét ho so

Lanh dao phong xem xét hé so trinh lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong
chuyé&n mon

Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao S¢.

Lanh dao Chi
cuc

0,5 ngay lam
viéc

- MAu s6 01.

- MAu s6 04.

- Ho so

- Van ban trinh
UBND tinh kérp
theo du thdo Quyét




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh phé duyét dé
cuong va cap phép
nhap khau (néu la
san pham nhap
khau) vin ban tra
101 t6 chic néu rd
Iy do khong dat
yéu cau.

Buéce 6: Phé
duyét va
chuyén ho so
lién thong

- Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so trinh UBND

tinh.

- Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so.
- Chuyén ho so lién théng dén Van phong UBND

tinh

- Lanh dao So
- Van thu S¢

0,5 ngay lam
viéc

- Mau s6 01.

- Mau s6 04.

- Ho so.

- Van ban trinh
UBND tinh kém
theo du thao Quyét
dinh phé duyét dé
cuong va cap phép
nhap khau (néu la
san pham nhap
khau) vin ban tra
101 t6 chirc néu rd
Iy do khong dat
yéu cau.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

r 7. s A . , . - Mau s6 01.
Blfo’c 7A Tlep. Trung tam nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A T XA
nhan ho so tai | . . . v Trung tam 02 gio lam viéc | - Mau s6 04.
: ~ - | Van phong UBND tinh xr 1y. .
Trung tam - HO so.
ce 8¢ Pha - Mau s6 01.
cBﬁl;“cX%, ﬁhﬁg Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién | Lanh dao phong 02 it lam vide | - Mau sé 04
& y xur Iy ho so trén Phicu kiém soat/trén phan meém. chuyén mén & i . '
SO - HO so.
- Hb so.

Budre 9: Xir ly
ho so

Cong chitc phong chuyén mon tham muu xtr 1y ho so.

Cong churc phong
chuyén moén

1,5 ngay lam
viéc

- Du thao Quyét
dinh phé duyét dé
cuong va cap phép
nhap khau (néu la
san pham nhap
khau) van ban tra
101 t6 chirc néu rd
Iy do khong dat
yéu cau.

Buoéc 10:‘ Phé
duyét ho so

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, két qua tham
dinh ho so trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.

Lanh dao phong
chuyé&n mon

Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

- H so.

- Du thao Quyét
dinh phé duyét dé
cuong va cap phép
nhap khau (néu la
san pham nhap
khau) vin ban tra
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

16i t6 chirc néu rd
ly do khong dat
yéu cau.

Bugre 11: Ky
duyét ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

- Hb so.

- Phé duyét dé
cuong va cap phép
nhap khau (néu la
san pham nhap
khau) van ban tra
101 t0 chirc néu rd
ly do khong dat
yéu cau.

Budc 12: Phat
hanh van ban

- Van thu vao s6 van ban, dong dau; Iuu trithd so.

- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho cé& nhan, t6 chuc hoic dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém diang ky dé tra két qua cho to
chirc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chuc phong chuyén
mon duoc phan cong tham muu xi Iy hd so thuc
hién s hoa, luu kho theo quy dinh.

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh Phé
duyét dé cuong va
cAp phép nhap
khau (néu 13 san
pham nhap khau)
hodac van ban tra
10i t6 chirc néu rd
Iy do khong dat
yéu cau.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Bwdce 13: Tra

-Tra két qua cho tb chirc, c& nhan:

+ Truéng hop két qua tham dinh théng qua: Tra
Quyét dinh Phé duyét dé cuong va cap phép nhap
khau (néu la san pham nhap khau) cho t6 chuc, ca

Cong chuc, vién
chuc tai Trung

Quyét dinh Phé
duyét dé cuong va
cap phép nhap khau
(néu 1a san pham
nhap khau) hodc

. " nhan. Tiép tuc chuyén dén Buéc 14. N i -
két qua tham . ph- K& y | th i Kho ho taim Phuc wvu f;lf;lrnof? ?:h%lnof’] van ban tra 101 t6
dinh J;]‘Trgoqg op ?tl qua t ;‘m dinh k 19ng tk;ng QU281 hanh chinh cang chirc néu 6 Iy do
t AI traA van ban tre} ol :[0 chirc néu 10 ly do khong dat | . khong dat yéu cAu;
yéu cau, quay lai Budec 1. hd sor Cic  mau
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua tham dinh trén phiéu, gidy to lién
Mau so 04. quan theo quy dinh.
BAN HANH QUYET PINH CONG NHAN
- Huéng dan, kidm tra, tiép nhan hd so bao céo két | TO chic, ca nhan; MAL sb 01
yc 14: N6 ua khao nghiém Cong chuc, vién . - Mau so 01.
Buoc ‘14- Nop | d ghiem. . N X chac tai Trung tm Trong gio - Mau s6 04
ho so - Nhap dir liéu théng tin ho so vao phan mem. Phuc v ha h%h' h hanh chinh . '
N A A IC VL hann cnin - Ho so.
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tu. odng tinh
Cong chuc, vién MU s6 01
s . _ N _ ] ' - Mau sé 01.
Buoc 15: | Chuyén hé so gidy va dién tir v& Chi cuc dé phan | CNYC t‘f‘r'] Trung s via .
Chuyén hd so cong xir Iy tqm P,uc Avu 02 gio lam viéc | - Mau s6 04.
' hanh chinh cong - Hb so.

tinh, cap xa
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Lanh dao Chi cuc phén céng phong chuyén mon | Lanh dao Chi < .
. ~ | tham muu xtr 1y. cuc - Mau s6 01.
Bwéc 16: Phan TS A XA
cong xir ly 02 gio lam viéc | - Mau s6 04.
Linh Siaq phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong - Hd so.
vién xu 1y.
- Hb so
- Bién ban danh gia
- Quyét dinh thanh
i 1ap Poan danh gia.
Buée 1X7: Xir ly C,f)ng chucA ph(‘)ﬂﬂg ?huyén_ Am()n tham muu t6 chuc CﬁngA chl'rcA: phong | 2,5 nge}y lam | _ Dy théo Quyé:t
ho so danh gia két qua khao nghiém. chuyén mon viée dinh cong nhan két
qua khao nghiém
hodc van ban tra
161 néu 106 1y do néu
khong cong nhan.
- Lanh dao phong chuyén moén xem xét ho so trinh | . - Dy thio Quyét
Lanh dao Chi cuc. LanhAdao Phong dinh cong nhéin két
- Trén phén mém. chuyen mon qui khio nghi¢m
Budc 18: Xem 0,5ngay lam | hodc van ban tra
x6t hd so ‘ viéc lblAnéu rA6 1y do néu
- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao So. N . khong cong nhan.
Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém.

- Hb so.
- Phiéu trinh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Buwdc 19: Phé
duyét va chuyén
ho so lién thong

- Lanh dao Sé xem xét, ky duyét hd so trinh UBND tinh.
- Vian thu vao sd van ban, dong dAu, luu trit ho so.
- Chuyén ho so lién thong dén Van phong UBND tinh.

- Lanh dao So
- Van thu S¢

0,5 ngay lam
viéc

- Du thao Quyét
dinh cong nhan két
qua khao nghiém
hodac van ban tra
161 néu rd ly do néu
khong cong nhan.

- Ho so.

- Phiéu trinh.

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

Bugre 20: Tiép
nhén ho so tai
Trung tam

Trung tim nhan ho so, luan chuyén vé Vin phong
UBND tinh x1r ly.

Trung tdm

02 gi¢ lam viéc

- Du thao Quyét
dinh cong nhan két
quéa khao nghiém
hodac van ban tra
161 néu 1 1y do néu
khong cong nhan.

- Hb so.

Budre 21:
Phan cong xw

Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyéen
vién xtr 1y ho so.

Lanh dao Phong
chuyé&n mon

02 gio lam viéc

- Du thao Quyét
dinh cong nhan két
qua khao nghiém
hodac van ban tra
101 néu 16 1y do néu
khong cong nhan.

- H) so.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao Quyé:t
dinh cong nhan két

Bude 22: Xii Cong chuc 15 naav 1am qua khao nghiém
ui(fch; " A | Cong chite Phong chuyén mén tham muu xit Iy hd so. | Phong  chuy@n 0 Ngay fa hodc van ban tra
y ho so mon viee 161 néu rd ly do néu
khong cong nhan.
- Hb so.
Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, két qua tham | Lanh dao phong . Dy Athéo AQuyét
dinh hd so trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. | chuyén mon dinh cong nhan ket
ce 23 Pha W Iz qua khao nghiém
Blch h'x € 0.5 nge}y am hoac van ban tra
duyet 0 SO Lanh dao Vin viee 1(‘)’1 néu ro 1},’ dO néu
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t, trinh R : khong cone nhan.
lanh dao UBND tinh “t, quyét dinh phong - UBND SR
anh dao inh xem xét, quyét dinh. tinh “HO so.
- Quyé‘g dinh cong
nhan két qua khao
. . . o nghiém hoac van
Buéce 24: Ky | . . . X, 1 Lanh dao | Olngaylam | o s 15 néu 1o
; : 01 néu rd
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh viéc u

Iy do néu khong
cong nhan.
- Hb so.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Van thu vao s6 vin ban, dong dau; luu trir ho so.

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho cé nhan, t6 chuc hodc dé chuyén cho cap xa

- H) so.
- Quyé:t dinh cong

ng;iﬁzvl;hat noi tiép, nh?m h6 so hodc chuyén theo dich vu buu | Van the UBND | 0,5 ngéy lam nhir,{ ket th{a kh?o
Z 4 X . | chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6 chure, | tinh viée n% 1¢n} . 9aCA Var~1
chuyén két qua cA nhan. ban tra 101 néu rd
- Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén mon L}éng(;lhgfll.l khong
duoc phan cong tham muu xur Iy ho so thue hién s6 hoa, '
luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chure, ca’ nhan. ) ’ Té chire, cé nhan:
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phieu theo | ¢ono chirc, vien
Bude 26: Tra | quy dinh (néu co). chic tai Trung A , x
két qué phi |- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | tim Phuc vy hanh Trong gio H}?.; 50, 4 r??u
dia gioi c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh cong tinh, hanh chinh phicu, gidy (o lien

chinh hoac Iuu trir theo quy dinh.
- M&i t6 chtre, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thic ho so trén phﬁn mém mdt ctra dién tur.

cap xa noi tiep
nhan ho so cua to
churc, ca nhan

quan theo quy dinh.

* Nhom thu tuc hanh chinh:
3. Cép, cap lai gidy chitng nhin co sé di diéu kién san xut thire in thiy san, san phém xtr ly méi trudng nuoi

trong thily san (trir nha diu tw nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von diu tu nuéc ngoai)
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4. C{ip, cz'tp lai Gléy chlrng nhan co sé da dléu kién sian xuét wong d1r0’ng gl(')ng thuy san (triwr co’ SO’ san xuét
wong dudng glong thity san bé me, co sé san xuat, wong duwdong dong thoi giong thay sidn b6 me va glong thuy san
khong phai la giong thiay san b6 me)

Thoi han giai quyét:

- 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dy du, hop 18 theo quy dinh d6i voi trudng hop cap méi.
- 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so dy du, hop 18 theo quy dinh d6i voi trudng hop cap lai.

Cac buéc . R " Don vi/ nguwoi Thoi gian Két qua
o NOi dung cong viéc . o o

thuc hién thuc hién thwe hién thue hién
Buéc la: Tiép | Huong dan, kiém tra, tlep nhan ho so (ghi nhdn yeéu
nhan ohi dia vi6i cau vé hinh thire, dia diém tra két qua) va gii Gidy tiép

‘ ‘p : hgl nhén va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
(Tmong P Nhap dir liéu théng tin ho so vao Hé thong.
thuc hién tiep _ . ) .
nhan, trd  két|- Thuyc hién sao chup, s6 hoéa va luu trir ho so dién tur.
qua gidi quyét | - Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau | TO chic, ca nhan;
khéng phu thugc | b6 sung, hoan thi¢n ho so; truong hop tir choi ticp nhan | cong chire, vién . -Mausdol.
vdo dia  gidi | ho so: Lap phicu tir choi tiép nhan giai quyet ho so va | chic  tai Trung Trong gio - Mau sé 04
hanh chinh thi | néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap lut. ttam  Phuc  vu| hanh chinh 1 '

- HO so.

thuc hién buoc
nay (Buoc Ia)
va chuyen den
Buée 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop hé
s0)

- Chuyen ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chi tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyen thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan c6 thim quyén dé
giam sat, don déc.

hanh chinh cdng
cap xa
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

To

chuc, ca
. | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nhan; cong T . - Mau s 01.
¢ 1: Nop ho \ L ] T i rong gio U
Bude 1: Nop ho |\~ di ligu thong tin hd so véo phin mém. chirc, vien chie | - Trong 819 x| 604,
S0 g ; . tat Trung tam | hanh chinh .
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tu. Phuc vu hanh - HO so.
chinh tinh
Cong chuc, vién Mau <6 01
L . _ . ) ] ' - Mau so 01.
Buéc2: | Chuyén hd so gidy va dién tir v& Chi cuc dé phan | S1UC @ Trung S i -
Chuy En hd so cong xit Iy. ta‘m PI}UC vu 02 gio lam viéc | - Mau so 04.
hanh chinh cong - H so.
tinh, cap xa
- Lanh dao Chi cuc phan cdng phong chuyén mon |- Lanh dao Chi Mau sé
2. DLA - - - - Mau so O1.
B}rO'c 3; P,hail tham muu xur 1y. cuc L o x  z
cong xir ly ho . . . ) , . . 02 gio lam viéc | - Mau s6 04.
S0 - Lanh dao phong phan cong cong chic phong |- Lanh dao 3
chuyén mon xu 1y. Phong - HO 80
07 ngay lam viec | - HO so.
(@61 voi truong | - Du thio Giay
Buéc 4: Xirly | Cong chirc phong chuyén mén tham muu xir 1y ho so Co\n & ChlAIC hop cap méi) clvlu’ngq nha{n lloa(’:
A : phong  chuyén van ban néu 15 1y
ho so theo quy dinh. A “ s e
mon 0,5 ngay lam viéc

(@6i véi truong
hop cép lai)

do voi truong hop

khong

cap giay

chuing nhan.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Budc 5: Xem

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, tham tra ho so

Lanh dao phong

01 ngay lam
viee (d6i véi
truong hop cap
moi)

- HO so.
- Giay chung
nhan/van ban néu

xét hd so trinh 1anh dao Chi cuc. chuyén mon — —113 1y do voi truomg
02; .g10',1.arn \fl@C hqp khong cép
(doi vol t.ru’O’ng gidy chirng nhan.
hop cap lai)
01 ngay lam viéc
(d61 voi truong | - g3 o
hop cap mdi) - Giay chung
Blmf 6: ;Phe Lanh dao Chi cuc xem xét ky Gidy chimg nhan/vin ban. Lanh dao Chi cuc n~har,1/ van ,b,an neu
duyét ho so 15 ly do vai truong
02 gio lam vige | hop  khong  cap
(ddi voi trudmg gidy chung nhan
hop cap lai)
- Vian thu vao sd van ban, dong dau; Iuu trir ho so. - Hd so.
Buéc7: Phat | - Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chuc tai o - Gidy ching
hanh vi .chuyén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh de tra két qQUa | \/5n thu 0,5ngay lam | nhan/vin ban néu

két qua

cho ¢4 nhan, t6 chic hodc dé chuyén cho cép xi noi tiép
nhqan hd so hoag chuyg:n theo dlc}} vu buu chinh dén dia
diém dang ky d€ tra két qua cho t6 chure, cd nhan.

viéc

1o ly do voi truong
hop khong cap
gidy chuing nhan.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén két qua cho Cong chic thudc phong
chuyén mén dugce phén cong tham muu xu 1y ho so
thuc hién s6 hoéa, luu kho theo quy dinh.

Budrce 8: Tra

- Tra két qua cho t chtic, ¢4 nhan.
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

T6 chirc, ca nhan;
cong chuc, vién
chiic tai Trung

HO so; cac mau

A, a oy s : x A2 : . |tam  Phuc wvu y
két qua phi dia | - AC ma & ay te & . NS Trong g0 Lz ,, )
qua pht i T hu 1 al cac mau p hleuﬁ gl‘ay.tq(_)’ theoA quy dinh (r‘leu hanh chinh cbng . gg, phicu, giay to lién
gio1 c0), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh | , Lo hanh chinh .
, < - . tinh, cap xa noi quan theo quy dinh.
chinh hoac luu trir theo quy dinh. X A 1A
o _ _ ti€p nhan ho so
- Moi t6 chure, ca nhan danh gia mac dg hai long. cia td chuc, ca
- Két thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tu. nhan.
5. Cap, cap lai Giay phép khai thac thity san
Thoi han giai quyét:
- Truong hop 1: 05 ngay lam viéc doi vai cap méi ké tir ngay nhan hé so hop 18.
- Trudng hop 2: 03 ngay lam viéc ddi véi cap lai ké tir ngay nhan ho so hop Ié.
Cac budc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
A Noi dung cong viéc n A A
thuc hién thuc hién thuc hién thwe hién
. A |- Hu:ong dan, kiém tra, tlep nhén hd so (ghi nhan yeu T6 chirc, ca nhan; -Mausd 01.
Buoc 1a. Tiep . , " T 3
A . | cdu vé hinh thire, dia diém tra két qud) va giri Gidy tiép | cong chuc, vién rong gio M oA
nhan phi dia . ) . . Mau s6 04.
gi6i nhan va hen tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan. chiic tai Trung hanh chinh CH so

tam Phuc vu hanh
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

(Truong  hop
thue hién tiép
nhén, trd ket
quda gidi quyét
khong phu
thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi thuc hién
bude nay (Budc
la) va chuyen
den Buée 2 ké
tiép, khéng thuc
hién Buwoc 1.

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, sO héa va luu trit ho so dién ti.

- Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu cau
bd sung, hoan thién ho so; truong hop tir choi tiép nhan
h6 so: Lap phi€u tir choi ti€p nhén giai quyet ho so va
néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cia phép luat.

- Chuyen ngay ho so dién tor vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 thdm quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyen thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng ctia co quan ¢6 thAm quyén dé

chinh cong cap xa

Nép hé so). giam sat, don doc.
Té6 chuac, ca
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nhan; Collllg chue, T . - Mau s6 01.
Buéc 1: No T n Y \ A A t rong gio X X
u’0’cA Nop | Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. vien —chic tai . 8 g, - Mau s6 04.
ho so N U Trung tam Phuc |  hanh chinh \
- Thyc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur. va hanh chinh - HO so.
cong tinh
Cong chuc, vién <
Buée 2: chuc tai Trung - Mau 6 01.
Chuvén h(‘A). . Chuyén ho so giay, dién tir vé Chi cuc xu ly tam  Phuc wvu | 02 gio lam viéc |- Mau s6 04.
y hanh chinh cong - H9 so.

tinh, cap xa
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén moén xir ly.

Lanh dao Chi cuc

02 gio lam viéc

- Mau s6 01.
Buwéc 3: Phan | . o o i - Mau sé 04
cong xir Iy Linh (?ao, Phong chuyén mon phan cong cho chuyén Lanh dao Phong | 02 gi lam viee N :
vién xu 1y. - HO so.
3,5 ngay lam viéc
doi véi  trudng N
Budc 4: Thyc 7 ‘ hop cAp méi - HO so.
hién xir ly, tham | Tham muu xtr 1y, thdm dinh ho so theo quy dinh. Chuyén vién xtr ly —— | - Du thdo giéy phép
dinh hd so LS ngay lam vice | i thac/van ban.
doi  voi  truong
hop cap lai
N . 1A N . Lanh dao phong ’
Buée 5: Pho Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi cuc. chuyén mon 05ngay Iam | Gidy phép khai
duyét ' _ viée thac/van ban.
Trinh 1anh dao Chi cuc ky phé duyét. Lanh dao Chi cuc
- Van tl}u’ Vg‘lo s0 van ban, luu trit ho so.
- Chuyen ket qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung
tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh dé tra ket qua cho ca
) ;| nhan, t6 chire hoac dé chuyén cho cap xa noi tiép nhéan » héo  Khai
Buoe 6: Chuyen | 13 5 hojze chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém | Vin thu 02 gié lam viéc ?II?Y/ Rev il
ket qua dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. thac/van ban.

- Chuyén két qua cho Cong chuc thudc phong
chuyén mén dugc phan céng tham muu xur Iy ho so
thuc hién so hoa, luu kho theo quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Tra két qua cho to chuc, & nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

T chirc, ca nhan;
cbng chirc, vién

. 2 LA hitc tai  Trung A . x
Budc 7: Tra ket CA : X . ;
. oo .. | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu c6), | tdm Phuc vu hanh Trong gio HO.; 50, cae matl
qua phi dia gioi ; ~ , . . phicu, giay to lién
gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh chinh chinh cong tinh, hanh chinh uan theo auy dinh
hodc luu trlr theo quy dinh. cap xa noi tiep d quy ¢t
- Mi td chire, ca nhan dénh gia mirc do hai long. nrf:?n ho Sﬁ’fﬁa ©
- Két thic hé so trén phan mém mot cira dién tir. chiurc, ca hnan
6. Cap Giady chirng nhén co s¢ dii diéu kién nudi trong thity sin theo yéu cau ciia to chirc, ca nhén
Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 1.
Cac budc Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thue hién

Buéc 1a: Tiép
nhan phi dia
gidi

(Truong  hop
thuc hién tié’p
nhan, tra két
qud  gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi

hanh chinh thi

- Huong dan, kiém tra, t1ep nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua) va giri Gidy tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtre, ca nhan.

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién ti.

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau
bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir choi ti€p nhén
ho so: Lap phi€u tir chdi ti€p nhan giai quyet hd so va
néu 10 ly do tir chdi theo quy dinh cta phép luat.

T chic, ca nhan;
cong chirc, Vvién
chiic tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Trong gid
hanh chinh

-Mausb 01.
- MAu s6 04.
- HO so.
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thuc hién buoc
nay (Budc la)
va chuyén dén
Budce 2 ké tié}?,
khong thuc hi_én
Buiéc 1. Nop ho
50)

- Chuyen ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong clia co quan c¢6 thim quyén dé
giam sét, don doc.

TO chtrc, ca nhan;

Bude 1: No - Huéng dan, kiém tra, tiéP nhan ho s?. ‘ cong chic, vién Trong gio - Majlu scf) 01.
hd ;0, P Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. chic tai Trung hanh chinh - Mau s6 04.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tir. tam Phyc vu hanh - Ho so.
chinh tinh
Cong chuc, vién M <6 01
L . < . ] ' - Mau s6 01.
Buéc2: | Chuyén hd so gidy va dién tir v& Chi cuc dé phan | S1UC Il Trung e .
Chuyén hd s cong xir Iy ta\m P%luc vu 02 gio lam viéc | - Mau s6 04.
' hanh chinh cong - H so.
tinh, cap xa
- Lanh dao Chi cuc phén cong phong chuyén mon |, . : X A
Bude 3: Phin | g oo el P g phong chuy Lanh dao Chi - Mau 56 01.
cong xir ly ho . . . ) , . cuc 02 gio lam viéc | - Mau s6 04.
- Lanh dao phong phan cong cong chic phong | | . . X
5 chuyén mon xir Iy Lanh dao Phong - Ho so.
- Quyét dinh thanh
. O i 5 lap doan kiém tra.
Budc 4: Xir ly | Cong chitc phong chuyén mon tham muu xu 1y ho so Cﬁ;]g Chﬁhgg 04 ngay ,pm ban kid
hd so theo quy dinh. rpn@n g Yy lam viéc - Bién ban kiém tra

- Du thao Gidy
chiing nhan hodc
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van ban néu 10 1y
do voi truong hop

khong cap giay
chimg nhan.
~ \ LA s 1 1s . Lanh dao phong )
Buéc 5: Xem | Lanh dao phong xem x¢ét ho so trinh lanh dao chi cuc. chuyén mon 01ngay lam | Gidy chimg
xét phé duyét : - : viée nhan/van ban
Lanh dao Chi cuc xem xét ky Gidy chiimg nhan/van ban. Lanh dao Chi cuc
- Van thu vao s6 vin ban, dong dau; luu trir ho so.
- Chuyén két qua cho Céng chirc, vién chic tai “Hb so
Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh de tra két qua . he
Budc 6: Phat | cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cip x4 noi tiép 0.5 naav 1am i ha Glf‘y chung
hanh va chuyén nhqan hd so hoag chuyg:n theo d1cl} vu buu chinh dén dia | Van thu ’ VgiéZ n~ a_lu?/van ’ban fleu
ket qua diém dang ky deé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. i LO y dEhVAOI tmm}g
2 1A , A , . \ op ong cap
- ChAuyenA két qua (A:ho ACong chtrc thu9c , phkong gidy chimg nhan.
chuyén mon dugc phan cong tham muu xu ly ho so
thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho .to chuec, ca’nhan. ~ ) Té chirc, ca nhan:
- Ky xac nl}én viéc nhan két qua trén mau phiéu theo cong chirc, vién
. | quy dinh (n€u c0). ] ' . x
Buse 7: Tri kée | 1 O O oo |Chue tl Trng s |HO sop cac mhu
- 2.2 .. | - Thu lai cdc mau phicu, gidy to theo quy dinh (néu c6), | tim Phuc vu hanh Trong gi0 ST S
quaphidiagiol | lai co quan chit t gidi quyét thi tuc hanh chinh | chinh cong tinh, | hanh chinh | Pt iy 1O lién

hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mic do hai 10ng.

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tu.

cap xa noi ti€p
nhan ho so cua to
chtrc, ca nhan.
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7. Cap, cap lai Gidy chiing nhin co s¢' dii diéu kién diing kiem tau cé (doi véi co sé ding kieém tau ca trén dia
ban quan ly trir co sé& diing kiém tau ca thuoc Bo Nong nghiép va Méi truong quan ly)

a) Truong hop cap Glay chimg nhén: 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so day dua, hop 1€, co quan quan ly nha
nudc vé thuy san cap tinh kiém tra thyuc té. Truong hop ho SO va dleu kién co s¢ dat yéu cau, trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay két thiic kiém tra, co quan quan ly nha nudc vé thity san cap tinh xem xét, quyét dinh cip Gidy ching nhan co so du

diéu kién dang kiém tau ca (Khong ké truong hop chuea dat yéu cau phdai khac phuc trong thoi han 05 ngay lam viéc).

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Buéc 1a. Tiép
nhin phi dia
gioi

(Truong  hop
thuc  hién tié'p
nhdn, tra ket
qud gidi quyét
khong phu
thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyen
den Bude 2 ké
tiép, khong thuec
hién Buwoc 1.
Nép ho so).

- Huong dan, kiém tra, tlep nhan ho so (ghi nhdn yeéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua) va giri Gidy tiép
nhan va hen tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.
- Thyc hién sao chup, sO héa va luu trit ho so dién tir.

- Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so; truong hop tur ch01 tlep nhan
ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luét.

- Chuyen ngay ho so dién tor vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 thdm quyén chu tr
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong ctia co quan c6 thim quyén dé
giam sat, don ddc.

T6 chrc, ca nhan;
cong chirc, vién
chirc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cbng
cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau so O1.
- Mau so 04.
- HO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

T6 chire, ca nhan;

] A - Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. cong chirc, vién . - Mau s6 01.
Buwdce 1: Nop Al TE A LA et 1A \ A A , : Trong gi0 X x
hd so - Nhép dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. chic tai Trung hanh chinh - Mau s6 04.
- Thyc hién s hoa va luu trir ho so dién tur. tam Phyc vy hanh - H) so.
chinh tinh
T6 chtc, c4 nhén; N
. X A 4 s gran f A . X 1A 0 hu 1€ .\ - Miau so Ul.
Buwoc 2: Chuyén ho so giay va dién tor vé Chi cuc dé phan cong e,  vielh 02 gio x £
Z A o .1 chiic tai Trung N - Mau s6 04.
Chuyén ho so | cong xur 1y. A \ lam viéc .
tam Phuc vu hanh - HJ so.
chinh tinh, cap xa
. - Lanh dao Chi cuc chuyén hd so gidy, dién tir vé X A
Buwée 3: Phan |5 ! ©10 70 SHE S stay, €It 3 | - Mau 56 01.
> S ong nghiép vu. Lanh dao Chi o 1xe A X X
cong xir ly ho R . i P o 02 gi0o lam viéc |- Mau so 04.
S0 - Lanh dao Phong nghiép vu chuyén ho so gidy, dién | cuc HaA
tr cho cong chirc tham muu xtr 1y. - HO 80.
9 4 R . A \ D hv a :
, Tham muu xtr ly, tham dinh ho so, tham muu thanh A a N u’ t; a0 Yan bim
Budc 4: Tham 15 Y SR Z . ) Chuyén vien| 15ngaylam |S¢ to chuc doan
o 1 LA ap doan to chirc kiém tra thuc té€ tai co s¢ theo quy \ A A 2 L.
muu xir ly ho so Phong nghiép vu viéc ki€ém tra thuc t€ tai

dinh hién hanh.

hién truong.

Bude 5: Trinh
lanh dao Chi

Lanh dao phong xem xét hd so trinh lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong
chuyé&n mon

02 gi¢ lam viée

Du thdo van ban
S6 trinh UBND
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cuc duyét ho so

tinh (kém theo du
thao van ban cua

Lanh dao Chi cyc xem xét duy¢t, trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao Chi cuc UBND tinh).
Bude6: Trinh 0,5 ngay lam nyﬂal?bligm thgg3 du
lanh dao S6'xem | Lanh dao S¢ xem xét trinh UBND tinh. Lanh dao So s \ ~ , .
& ‘hA duveét viéc thao van ban cuia
¢, phe duyg UBND tinh.
Bude7: Giihd | - Van thu vao s6 vin ban, luu trit ho so 5 ... . |HY so S¢ trinh
A oA P A aen ) Van thu 02 gio lam viéc ,
so'lién thong | - Chuyén ho so (giay, dién tir) cho Trung tAm UBND tinh.
Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
Buéc 8: Tiép - Ho so.

nhén ho so tai
Trung tdm

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin phong
UBND tinh xtr ly.

Cong chuc, vién
chure tai Trung tam

02 gio lam viée

- Dy thdo phiéu
chuyén.

Budc 9: Phan
cong xir Iy ho so

Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién
tham muu, xu 1y ho so.

Lanh dao Phong
chuyé&n mon

01 gio
lam viéc

- HO so.
- Phi€u chuyén.
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Cac budc . R N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
<A Noi dung cong viéc ‘A ‘A <
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Hb so.
Buée 10: Xi Cong chtrc - Dy thao Phiéu
woe L Al Cong chiic Phong chuyén mon tham muu xtr 1y ho so. Phong  chuyén | 07 gio lam viéc | trinh.
ly ho so A T 1
mon - Du thdao Van ban.

- Phiéu chuyén.

Lanh dao Phong chuyén moén tham tra va trinh Lanh

Lanh dao Phong

dao Vin phong UBND tinh phé duyét. chuy&n mén - Ho so.
Budc 11: Phé -~ | 02 wi6 lim viee | - Phiéu trinh
duyéthoso | [anh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Lﬁgn daou BY\IaS slgfamviee |- Du thito Van bin
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. finh g . '
Buoc 12: : Lanh dao ~Hoso.
Xem xét, quyet | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. , i 02 gid lamviéc |- Van ban cua
. A UBND tinh g )
dinh ho so UBND tinh.
- Van thu vao s6 van ban, dong dau; luu trithd so.
- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh de tra keét qua cho ca
Bugc 13: Phat | nhén, t6 chirc hodc dé chuyén cho cp xa noi tiép nhan Quyét dinh cua
hanh két qua | ho so hodc chuygn theo dich vy buu chinh dén dia diém | Van thu 02 gio lam viée UB}I]\ID tinh
giai quyet dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. '

- Chuyén két qua cho Cong chiic phong chuyén mon duoc
phan cong tham muu xir Iy h6 so thyc hién s6 hoa, luu
kho theo quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu theo
quy dinh (néu co).

To chirc, ca nhan;
cong chuc, vién

. 2 LA hic tai  Trun: 2 x
Bude 13: Tra két X : ¢ - g - 5 so: cic ma
L e Thu lai céc mAu phiéu, gidy t theo quy dinh (néu c6), | tim Phuc vu hanh |~ Trong gis | HO 505 cac mau
quaphidiagioi | . oy e X \ , . A , . . phiéu, gidy to lién
gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh Chmh cong tmh, hanh chinh uan theo auy dinh
hodc Iuu trit theo quy dinh. cap xa noi tiep d quy G
- Mi t6 chire, ¢4 nhan danh gid mtc d6 hai long. | hhan ho so cia 16
- Két thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tu. chic, ca nhan
b) Trudng hop cap lai Gidy ching nhan: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day da, hop 1é.
Cac budc Don vi/ nguwoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

thuc hién

Buéc 1a. Tiép
nhan phi dia
gioi

(Truong  hop
thuc hién tié'p
nhdn, ta két
qua  gidi quyét
khong phu
thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién

- Huong dan, kiém tra, tlep nhan ho so (ghi nhdn yeéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua) va giri Gidy tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thng.

- Thyc hién sao chup, sO héa va Iuu trit ho so dién ti.

- Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu cau
bd sung, hoan thién ho so; trrong hop tir chdi ti€p nhan
ho so: Lap phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cta phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir v& Chi cuc thudc So;

Té chure, ca nhan;
cong chuc, vién
chiic tai Trung
taim Phuc wvu
hanh chinh cbng
cap x4

Trong gio
hanh chinh

- HO so.
- Mau so Ol1.
- Mau so 04.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

buoc nay (Buoc
la) va chuyén
dén Butc 2 ké
tiép, khong thuec
hien Bwoc 1.

chuyén I}é so gidy dén co quan c6 thim quyén chu tr
gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén He thong
thdng tin giai quyet thu tuc hanh chinh dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong cta co quan ¢6 tham quyén dé

Ngp ho so). giam sat, don doc.
T6 chac, ca
Buse 1 - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nEan; Cﬁng T . - MAu sb 01.
oc 1: NO A qm i A n Y \ A A Ic, Vié ] rong gio X X
u’0’cA Nop | Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. chitre, vien ¢ue . 8 g - Mau s6 04.
ho so NS o x e tat Trung tam |  hanh chinh R
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tur. Phuc vu hanh - HO so.
chinh tinh
Té chirc, ¢4 nhan; Miu 6 01
. X A X s iAo A . X 1A 0 hu 1€ .\ - Miau so Ul.
Buwoc 2: Chuyén ho so giay va dién tor vé Chi cuc dé phan cong chuc, Vi 02 gid x %
Z 1A A o chuc tai Trung N - Mau s6 04.
Chuyén ho so | cong xur 1. ~ . lam viéc .
tam Phuc vu hanh - HJ so.
chinh tinh, cap xa
T %&?;nzi?églvlh cuc chuyén ho so gidy, dién tir vé - Lanh dao Chi cuc - Mau s 01
woéc 3: Phan °p Vu. T X x
n LA . . o PO ... |-la h¢ 01 gid lam viéc |- Mau so 04.
cong xwr ly ho so' | - Lanh dao Phong nghiép vu chuyén ho so gidy, dién anAh da? phong 8 )
\ A . 1) chuyén mon - H) so.
tir cho cong chirc tham muu xur ly.
Buéc 4: Tham | Tham muu x 1y, tham dinh hd so, tham muu thanh | Chuyén  vién| 0,5ngay lam | Dy thio vin ban
muu xir Iy ho so' | 13p doan t6 chirc kiém tra thyc té tai co sé theo quy | Phong nghiép vu vige SG t0 chirc doan
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh hién hanh.

kiém tra thuc té tai
hién truong.

Bwdce 5: Trinh

Du thao van ban
S6 trinh  UBND

lanh dao Chi | Lanh dao Chi cuc xem xét duyét, trinh Lanh dao Sé. | Lanh dao Chicuc | 02 gio lam viéc | tinh (kém theo du
cuc duyét ho so thao van ban cua
UBND tinh).
Bue . Trak it ke theo i
lanh dao S6'xem | Lanh dao S¢ xem xét trinh UBND tinh. Lanh dao So 02 gio lam viée \ - , .
£t phé duvét thdo van ban cua
xet, phe duyg UBND tinh.
Buée 7: Giri hd | - Van thu vao so van ban, luu trit ho so. 5 ... .. |Hd so S& trinh
A A P A aen L, ) Van thu 01 gio lam viéc ,
so'lien thong | - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam. UBND tinh.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
Buoc 8: Tiep Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin phong Cong chic, vien - Ho so.

nhén ho so tai

UBND tinh xtt Iy

chuc tai Trung

02 gio lam viée

- Phiéu chuyén.

Trung tdm tam
Buéc 9: Phéan Lanh dao Phong - H6 so.

cong xir ly ho so

Lanh dao Phong chuyén mén phan cong xur 1y hd so.

chuyé&n mon

01 gio lam viée

- Phiéu chuyén.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Bworc 1‘0: X
1y ho so

Cong chirc Phong chuyén mon tham muu xur ly.

Cong chuc Phong
chuyén mon

04 gio 1am viéc

- H6 so.

- Dy théo Phiéu trinh.
- Du thao Van ban.
- Phiéu chuyén.

Lanh dao Phong chuyén mén tham tra, trinh Lanh

Lanh dao Phong

Buée 11: Phe | 920 Van phong UBND tinh. chuyén mon 02 giv lam vide | 1}311(1) fo.t -
A 1 A - Phi€u trinh.
duyét ho so' | [ 3nh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van - Du thio Vin ban
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. phong UBND tinh : '
Budc 12: Xem , Linh dao - Hb so.
Xét, qu‘yétdinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh : 02 gid lamviéc |- Van ban cla
ho so UBND tinh.
- Van thur vao s van ban, dong dau; luu trit hd so.
- Chuyén két qua cho Céong chirc, vién churc tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh d€ tra ket qua cho ca
Buée 13: Phat | nhan, t6 chire hodc dé chuyén cho cap xa noi tiép nhén “Hb so
hanh va chuyén | h6 so hodc chuyén theo dich vy buu chinh dén dia diém Van thu 01 gio lam viée X .h ,
ket qua dang ky dé tra két qua cho t6 chire, ca nhan. - Giay phép.

- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén mén dugc
phan cong tham muu xur 1y ho so thuc hién s6 hda, luu
kho theo quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Budc 14: Tra két
qua phi dia gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c0), gui lai co quan chu tri gidi quyét tha tuc hanh
chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long.

- Két thuc ho so trén phﬁn mém mot cira dién ti.

T6 chiic, ca nhan;
cong chuc, vién
chiic tar Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cap xa noi t1ep
nhan ho so cua 6
chure, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh.

8. Cap, cap lai Giz”'ly chitng nhén co sé di diéu kién dong méi, cii hoan tau ca

a) Truong hop cap Gidy ching nhan: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 18, co quan quan 1y
nha nudc ve thuy san cap tinh kiém tra, danh gia thyc té dleu kién co s0; néu dat yéu cau thi trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay két thuc kiém tra, co quan quan 1y nha nudc vé thily san cip tinh cdp Gidy chimg nhan co sé du diéu kién dong
mo&i, cai hoan tau ca (khong ké truong hop chua dat yéu cau phai khac phuc trong thoi han 07 ngay 1am viéc).

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Buéc l1a. Tiép
nhan phi dia
gidi

(Truong  hop
thuc hién tié'p
nhdn, ta két
quda gidi quyét

- Huong dan, kiém tra, t1ep nhan ho so (ghi nhdn yeéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gui Gidy tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.
- Thuc hién sao chup, sO héa va Iuu trit ho so dién ti.
- Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu cau

T6 chirc, c4 nhan;
cong chuc, vién
chic tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01.
- Mau s 04,
- HO so.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

khong phu
thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién
budc nay (Budc
la) va chuyen
den Bude 2 ké
tiép, khong thuec
hién Budc 1.
Nép ho so).

bd sung, hoan thién ho so; truong hop tir chéi tiép nhan
hé so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va
néu 1 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luét.

- Chuyen ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 thAm quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng ctia co quan c6 thAm quyén dé
giam sat, don ddc.

To chire, ca nhan;

Buée 1: No - Huéng dan, kiém tra, tiéP nhéan hod sc‘)’. ‘ cong chic, vién Trong gio - Mejlu scf) 0l.
hd s.0' P Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. chic tai Trung hanh chinh - Mau s6 04.
- Thuc hién s6 héa va luu trit hd so dién ti. tam Phuc vy hanh - HJ so.
chinh tinh
Té chirc, ¢4 nhan; Miu sé 01
L . < . 5 ] ié - Mau so 01.
Buéc2: | Chuyén hd so gidy va dién tir v& Chi cuc dé phan | SOng chuc, vién S 5 £ o4
Chuyén hd s | cong xir 1§ chuc tai Trung | 02 gio lam viéc | - Mau s6 04.
y ' tam Phyc vy hanh CH so.
chinh tinh, cap xa
Buwdc 3: Phan | Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mén | Lanh dao Chi 02 gics lam viée | - Mu sé 01.

cong xir ly

xu ly.

cuc
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

5 ‘ An O AN CO A - Mau s6 04.
Linh (?aor Phong chuyén mon phan cong cho chuyén Lanh dao phong | 02 gid lam viee X
vién xu 1y. - HO so.
r o il 4 7 /. A 1 A A R R = H6 SO.
Bu’?’c 4.. X l{, "l:harn mu’tl XU ’ly, tHam dinh ho EO’, jcham mu’u thanh Chuyén vién xir 03 ngay lam o ’
tham dinh ho | lap doan to chirc kiém tra thyc t¢ tai co so theo quy v viee - Dy thao giay chung
50 dinh hién hanh. y ; nhan/vin bén.
- Ho so
Bude 5: Xem | Lanh dao phong xem xét hd so trinh lanh dao Chi | Linh dao phong | 0,5ngay lam | - Dy thao gidy
xét/ dé xuat | cuc chuyén mon viéc chimg  nhéan/vin
ban
Buéc 6i Phé Lanh dao Chi cuc xem xét, quyét dinh Lanh dao Chi| 0,5 ngaAly lam G1ily o Ching
duyét cuc vige nhan/van ban
- Vin thu vao sd van ban, dong dAu, luu trit hd so.
- Chuyén ket qua giai quyét cho cho Cong chrc, vién
chuc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé
i tra két qua cho ca nhan, t6 churc hoac dé chuyen cho cap
Bll’O:C 7: ] o .k ha h,\ hoic ch 2 heo dich b Glﬁ Chuin
Chuyén ké¢ | X3 0ot tiep Nhan N sohodC chuyen theo dich Vu buu |y, gy, 02 gior lam vige | oY o CmE
qui chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to chi, nhén/van ban

ca nhan.

- Chuyen ket qua cho Cdng chie phong chuyén mon dugc
phan cong tham muu xir Iy ho so thuc hién s6 hda, luu
kho theo quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Tra két qua cho to chuc, & nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

T6 chiic, c& nhan;
cbng chac, vién
chirc tai Trung

Buged: Tra | lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu c6), | tim Phuc vu hanh Trong gid Ho so; cic mal
ket qua phi e r y o s JA \ f N f phicu, giay to lién
dia wi6i gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh chinh chlnh cong t1nh hanh chinh uan theo auy dinh

e hodc luu trlr theo quy dinh. cap xa noi tlep d quy ¢t
-Moi td chire, ¢4 nhan danh gia mirc do hai 1ong. nném ho Sﬁfua to
- Két thic hé so trén phan mém mot cira dién tir. G, Ga nan
b) Trudong hop cap lai Gidy ching nhan: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day da, hop 1é.
Cac budc Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

thuc hién

Buéc 1a. Tiép
nhan phi dia
gioi

(Truong  hop
thuc hién tié'p
nhdn, ta két
qua  gidi quyét
khong phu
thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién

- Huong dan, kiém tra, tlep nhan ho so (ghi nhdn yeéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua) va giri Gidy tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thng.

- Thyc hién sao chup, sO héa va Iuu trit ho so dién ti.

- Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu cau
bd sung, hoan thién ho so; trrong hop tir chdi ti€p nhan
ho so: Lap phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so va
néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cta phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir v& Chi cuc thudc So;

Té chure, ca nhan;
cong chuc, vién
chiic tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cbng
cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01.
- Mau sb 04.
- HO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

buoc nay (Buoc
la) va chuyén
dén Butc 2 ké
tiép, khong thuec
hien Bwoc 1.

chuyén I}é so gidy dén co quan c6 thim quyén chu tr
gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén He thong
thdng tin giai quyet thu tuc hanh chinh dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong cta co quan ¢6 tham quyén dé

Ngp ho so). giam sat, don doc.
T6 chac, ca
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nEan; Cﬁng T . - Mau s 01.
e 1: NO \ L s ] T i rong gio x 2
Bu’0’cA1. Nop | Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. chitre, vien ¢ue . 8 g’ - Mau s6 04.
ho so NS o x e tat Trung tam |  hanh chinh X
- Thyc hién so hoa va luu trir ho so dién tur. Phuc vu hanh - HO so.
chinh cong tinh
Cong chtrc, vién «
Buée 2: chirc tai Trung - Mau 6 01.
ch lgnch(‘“). o, | Chuyén hd so giy, dién tir vé Chi cyc xir Iy, tam Phuc vu| 02 gid lam viée |- MAu sb 04.
w hanh chinh cong CH so.
tinh, cap xa
L?ri}'l dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mon | Lanh dao Chi 01 gics lam viée |- Mau sé 01.
Buwéce 3: Phan | XU 1Y cuc R
cong xir ly - Mau s6 04.
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho chuyén Lanh dao phong | 01 gio lam viée |- H 3 so.

vién xu 1y.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Budrc 4: Xurly,

Tham muu x 1y, thAm dinh ho so, tham muu thanh

- HO so

tham dinh lap doan to chire kiém tra thuc té tai co sd theo quy | Chuyén vién xir Iy 01 n\g};{aé)(/: lam -h'D v théﬁA n}glfily
hd so dinh hién hanh. - chung - nhan/van
ban
- Ho so
Blfo’c Fi X(im Lanh dao phong xem xét hd so trinh ldnh dao Chi cuc. LanhA dao Aphong 01 gio lam viée |~ ,Du’ théOA g12:1y
xét/ de xuat chuyén mon chiung  nhan/van
ban
Buoc 6i Phe Lanh dao Chi cuc xem xét, quyét dinh. Lanh dao Chi cuc 01 gio lam viée Glily . 1 Chimg
duyét nhan/van ban
- Vin thu vao s van ban, dong du, Tuu trix hd so.
- Chuyén két qua giai quyét cho cho Cang chuec, vién
chfrc, tai Trung tam Phl_{c vu hanh chjnh c@pg tinh dé
Bude 7: tra két qua cho cé nhéan, t6 churc hoac deé chuyeén cho cap
woc 7: R R 8 , i . £ ha
Chuyén két | X@ noi tiep nhan ho so hodc chuyen theo dich vu buu | /x4, 02 gior lam viéc Glﬁly o Chung
qui chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to churec, "~ | nhén/van ban

canhan.,

- Chuyén két qua cho Cong chttc phong chuyén mon dugc
phan cong tham muu xtr ly ho so thuc hién s6 hoa, Iuu
kho theo quy dinh.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Xac dinh va thong bio muc phi cho c4 nhén, to
chtrc np phi.

- Tra két qua cho to chtic, c& nhan.

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo

T6 chuc, c& nhan;
cbng chuc, vién
chac tai Trung

]?{gfcl?; Tll;? quy dinh (néu co). tdm Phuc vu hanh | Trong gio pHr:: éuso;gi é;ac'[@ rﬁgz
s s |- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu c6), | chinh cong tinh, | hanh chinh ’ .
ia gidi A RN ot N g Lok .z quan theo quy dinh.
gui lai co quan chu tri giai quyet thu tuc hanh chinh | Cap Xa no1 tcp
hoac luu trir theo quy dinh. nhan ho so cua to
- M t4 chirc, ¢4 nhan danh gia mac d hai long. chac, canhan
- Két thic hé so trén phan mém mot cira dién tir.
9. Cap vin ban chap thuian déng méi, cai hoan, thué, mua tau ca trén bién
Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1é.
Cic buéc Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thwe hién

Buéc la. Tiép
nhin phi dia
gioi

(Truong  hop
thuc hién tié}?
nhan, tra két
qud  gidi quyét
khong phu

- Huong dan, kiém tra, tlep nhan hd so (ghi nhdn yeu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va giri Gidy tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir.

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau
bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir chdi ti€p nhan

Té chure, ca nhan;
cong chuc, vién
chiic tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cbng
cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01.
- Mau sb 04.
- HO so.
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thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién
bude nay (Budc
la) va chuyen
den Bude 2 ké
tiép, khong thuec
hien Bwoc 1.

ho so: Lap phiéu o chdi tiép nhan giai quyét hd so va
néu ro0 1y do tir chdi theo quy dinh cua phép luat.
- Chuyen ngay ho so dién tr v& Chi cuc thudc So;

chuyén ho so gidy dén co quan c6 thim quyén chu tr
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng ctia co quan c6 thAm quyén dé

Nop ho so). giam sat, dén doc.
T6 chie, ca
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nEan; Cﬁng T . - Mau s6 01.
yc 1: NO A aA 1A \ A A i 1€ i rong gio X X
Bu’0’ck1. Nop | Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. Chue, vieh ehuc . e g, - Mau so 04.
ho so T . , tai Trung tam hanh chinh .
- Thyc hién so hoa va luu trir ho so dién tu. Phuc vu hanh - HO so.
chinh cong tinh
Cong chuc, vién <
Buée 2: chuc tai Trung - Mau o 01.
Chuvén h (}‘). S0 Chuyén ho so giay, dién tir vé Chi cuc xu ly. tam Phuc wvu | 02 gio lam viéc | - Mau s6 04.
y hanh chinh cong “Hd so.
tinh, cap xa
quil} dao Chi cyc phan cong cho phong chuyén mon | Lanh dao Chi 01 gits lam viée | - Mau s6 01.
Budce 3: Phan | XU 1Y cuc < 2
cone xir - Mau s6 04.
g Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho chuyén -Hd so.

vién xur ly.

Lanh dao Phong

01 gio lam viée
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]ilré’cﬁ:,Thl{c - Tham muu xtr 1y, tham dinh ho so theo quy dinh. o 01 ngay lam - Hoso.
hignxirly, tham | & s A gien Chuyén vién xur ly vide - Dy thao Vin ban
dinh h so - Bao cao két qua tham dinh. . chép thuan,
Lanh dao phong xem xét hd so trinh lanh dao Chi cuc. Lanh d? © phAong N
Budc 5: Phé chuyén mon e+« .. |-Hoso.
duyét 02 g10 lam viée Vin bi
¢ , 3 i - Van ban.
Trinh 1anh dao Chi cuc ky phé duyét. Lanhcclila_::o Chi
- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so.
- Chuyén két qua giai quyét cho cho Cong chtc, vién
chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
. o | tra két qua cho c& nhan, to chire hodc dé chuyén cho ca
Bu’O’C 6: Phat ~ . q. X A by o )4 Y p ) ) Vén bén.
hanh két qua Xa no1 ticp nhanv ho so hodc (?:huyen’ theo dich vu buu Van thu 02 gio lam viée
gidi quyét chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chuec, |

ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chttc phong chuyén mon dugc
phan cong tham muu xtr ly ho so thuc hién so hoéa, Iuu
kho theo quy dinh.

Budc 7: Tra
ket qua phi
dia gioi

- Tra két qua cho to chic, ca nhan.

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
cd), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac Iuu trir theo quy dinh.

- M&i t6 chtic, ¢4 nhan danh gia mac do hai 1ong.

- Két thac ho so trén phan mém mét cira dién tu.

Té chuc, ca nhan;
cong chac, Vvién
chac tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh,
cap xa noi tiép
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phicu, giay to lién
quan theo quy dinh.
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* Nhom thu tuc hanh chinh:

10. Cap, cap lai Gidy phép nhap khau giong thiyy sian khong c6 tén trong Danh muc loai thuy san dwoc phép
kinh doanh tai Viét Nam deé nghién ciru khoa hgc, trung bay tai h¢i chg, trién 1am.

11. Cap, cap lai Giay phép nhip khau thirc iin thily san, sin pham xir Iy méi trwong nudi trong thiy san dé
nghién ctru khoa hoc, trung bay tai hoi chg, trién 1am.

a) Thoi han giai quyét: Déi voi cap mai 1a 04 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duge hd so day du.

Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

Buée 1a. Tiép
nhan phi dia
gidi

(Truong  hop
thue hién tiép
nhdn, tra két
quda  gidi quyét
khong phu
thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién
budc nay (Buoc
la) va chuyen
den Bude 2 ké
tiép, khong thuec
hién Buwoc 1.
Nép hé s0).

- Huong dan, kiém tra, tlep nhan hod so (ghi nhdn yeéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va giri Gidy tiép
nhén va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.
- Thyec hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién ti.

- Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so; truong hop tur ch01 t1ep nhan
ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so va
néu 1 1y do tir chdi theo quy dinh ciia phap luét.

- Chuyen ngay ho so dién tor vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong ctia co quan c6 thim quyén dé
giam sat, don doc.

Té chure, ca nhan;
cong chirc, vién
chic tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cbng
cép xa

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01.
- Mau sb 04.
- HO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

T6 chac, ca
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nﬂan; Cﬁng T . -Mau s6 01.
e 1: NO . s s i T i rong gio x  z
Bude 1: NOp | _\145 dit Ticu thong tin hd so vao phin mém. chue, vien chue ) Trong & - Mau s 04.
ho so N . , tat Trung tam hanh chinh .
- Thyc hién s6 hoa va luu trtr ho so dién tu. Phuc vu hanh - HO so.
chinh cong tinh
Cong chtrc, vién <
Buée 2: chuc tai Trung i Mi‘u 50 Ol1.
Chuvén h; o Chuyén ho so giay, dién tir vé Chi cuc xu ly tam Phuc vu | 02 gio lam viéc | - Mau s6 04.
uyen o s hanh chinh cong CH so.
tinh, cap xa
- Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén moén | - Lanh dao Chi “Miu sb 01
Buéc 3: Phan | tham muu xir ly. Cuc o qx o en X A
N — R . ) ) o ) N . 02 gio lam viéc | - Mau so 04.
cong xarly |- Lanh dao phong chuyén moén phin cong chuyén | - Lanh dao Phong A
vién xtr 1y. chuy@n mdn - HO S0
- Ho so.
i Cong chire - Dy thao Gidy phép
Budéc 4: Xir ly | Cong chiic phong chuyén mén tham muu xt t6 chtic X n 1,5 ngay lam nhap khau hodc vin
N ISPt X : phong  chuyén " e Sl
ho so tham dinh ho so theo quy dinh. mén ViEC ban thong bdo néu

10 ly do néu khong
cap phép.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Buodc 5: Xem
xét ho so

- Lanh dao phong xem xét hd so trinh lanh dao chi cuc.
- Lanh dao Chi cuc xem x&t, trinh 1anh dao Sé.

- Lanh dao phong
chuyén mon
- Lanh dao Chi

02 gio lam viéc

- Hb so.

- Du thao Gidy phép
nhdp khau hodc van
ban thong bio néu

cuc 1o ly do néu khong
cap phép.
- Hb so.
Budgce 6: Phé | -1 3nh dao So xem xét, ky duyét hd so trinh UBND tinh. - Du thao Giay phép
duy@tva | \an thir vao sb, luu trit hd so. Lanh dao S 02 gioy lam vige | 1hap khau hodc van
chuyén ho so [ . . ban thong bio néu
lién thong - Chuyén ho so lién thong dén Trung tam. 13 1y do néu khong

cap phép.

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

Buéc 7: Tiép
nhin ho so tai
Trung tam

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin phong
UBND tinh xur 1y.

Trung tdm

01 gior 1am viéc

- Hb so.

- Dy thao Giay
phép nhap khau
hodc van ban thong
bdo néu rdé ly do
néu khong cap
pheép.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

-Ho so
e 8: Pha ‘ 5 5ng | 01 gio lam vige | - Dur thio Giay phép
Bu’o’Ac 8: than Lanh dao Phong chuyén mon phéan cong xur 1y ho so. LanhA dao Aphong 8 " | nhap khau hodc vin ban
cong xir chuyé&n mon SRR
thdng bao néu 1o ly do
néu khdng cap phép.
-Ho so
Buéc 9: Xirly | Cong chic Phong chuyén mon tham muu xir 1y hod Co¥1g ChlAIC 0,5 ngay lam |~ Pu ﬁ}ao (:’iéyv phc?p
hd so - Phong  chuyén viée nhap khau hoac van ban
‘ mon ' thong béo néu 15 ly do
néu khong cap phép.
Lanh dao Phong chuyén mén tham tra, trinh Lanh | Lanh dao Phong - H6 so
dao Van phong UBND tinh. chuyén mon - Du thao Gidy phép

Buoc 10:‘ Phé
duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh

Lanh dao Van

02 gio lam viéc

nhap khau hoic vin
ban thong bdo néu
10 Iy do néu khong

lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Egﬁ”g UBND cép phép.
- Ho so
, . Wy o S 1 ‘A - Giay phé nhap Khau
Buodc 11: Ky ~ , , L, Lanh dao | 02 gi6 lam vigc (ilay paep thap I
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh hoic vin bén thong

bao néu 15 ly do néu
khong cap phép.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Buoc 12: Phat

hanh va chuyén
két qua

- Vian thu vao sd van ban, dong dau; luvu trir ho so.

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra két qua cho ca
nhan, t6 chtrc hodc dé chuyén cho cap xa noi tiép nhan
hé so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chtic phong chuyén mén duoc
phan cong tham muu xtr Iy ho so thuc hién s6 hoa, luu
kho theo quy dinh.

Van thu

02 gio lam viéc

- H) so.

- Qiéy phép nhap
khau hoac van ban
thdng bao néu ro ly
do néu khong cap

phep.

- Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

T6 chire, ¢4 nhan;
cong chic, vién

Budc 13: Tra chiic tai Trung HS so- cic miu
két qua phi dia | - Thu lai cAc mau phiéu, giay to theo quy dinh (néu c6), | tim Phuc vy hanh Trong gio hidu ’ Ay 1o Litn
gioi gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh c})jnh cong tin}l, hanh chinh P uan ‘Ehego yu dinh
hodc luu trit theo quy dinh. cap xa noi ti€p d quy ¢ini.
- Mdi t6 chie, ¢4 nhén dénh gia mitc do hai long. nﬁéﬂ ho sﬁ’fﬁa 0
- Két thic ho so trén phén mém mot cira dién . chic, ca nhan
b) Thoi han giai quyét: Di véi cap lai 13 02 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc don dé nghi.
Cac budc Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thuc hién

thuwe hién
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Buéc 1a. Tiép
nhan phi dia
gioi

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thure, dia diém tra két qua) va gin Gidy tiép
nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

(Truong ~ hop | - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao Hé thong.
th“’f hié”? ﬁég - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir.
”ZZ” l. a‘f “ ukZ - Truong hop hd so khong hop 16 thi tré lai va yéu cau | TO chur, ca nhan;

Zho”n st 4 );m bo sung, hoan thi¢n ho so; truong hop tir chdi tiép nhan | cong chie, vien . - Mau s 01.
" P15 so: Lap phiu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so va | chiic tai Trung|  Trong gio 5
thuoc vao dia| . .., e . , A n . i - Mau so6 04.

A .| néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cta phap luat. tam  Phyc vu hanh chinh N
gioi hanh chinh hanh chinh con - HO so.
i thuc  hién | - Chuyen ngay ho so dién tr vé Chi cuc thuoe So; | " " 9
budre n&y (Bw&c chuyén ho so gidy dén co quan c6 thdm quyén chu tri | €@P X8
la) va c huyen giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
den Bude 2 ké | - Pong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thong
tiép, khéng thuec | thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tam
hién Bwoc 1. | Phuc vu hanh chmh cong cua co quan co thAm quyéen dé
Ngp ho so). giam sat, don doc.
T6 chie, ca
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. nhan; cong T . -Maus6 01.
yc 1: NO . < ) T ] rong gio 2
Bude 1: NOP | _ \hap dit liéu thong tin hd so vao phin mém. chire, vién chirc rong & - Mau s6 04.
ho so T . _ tat Trung tam hanh chinh )
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. - HO so.

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Cong chuc, vién

L . . ¢ : - Mau sb 01.
Budc 2: Chuyén ho so gidy, dién tir vé Chi cuc xu ly CPIIC tal Trung T s
Chuvén hd tam Phuc vu | 01 gio lam viéc | - Mau s6 04.
Uyen o so hanh chinh cang HO so.
tinh, cap xa
Budc 3: Pha ‘;hzrilnrl;fj?(ﬁclhl °HE PRAN €ONg pRong chuyén mon | Lanh dgo Chi cyc 01 gio lam viée | Mau 50 01.
ll”(\)’C = ?n . y: . . . . ~_ | - Lanh dao Phong 8 ) - Mau s6 04.
cong xwly |- Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén A N
o chuyén mon - Hd so.
vién xu 1y.
- Ho so
Buéc 4: Xir ly | Cong chirc phong chuyén mén tham muu xtr to chirc \ A 0,5ngay lam | nhap khau hoic vin
A FSgpe A : phong  chuyén " P R o Ve
ho so tham dinh ho so theo quy dinh. mén Viéc ban thong bao néu

10 ly do néu khong
cap phép.

Budce 5: Xem
xét ho so

- Lanh dao phong xem xét hd so trinh 1anh dao chi
cuc.

- Lanh dao Chi cuc xem xé&t, trinh 1anh dao Sé.

- Lanh dao phong
chuyén maén.
- Lanh dao Chi cuc.

01 gio lam viée

- Hb so.

- Dy thao Gidy phép
nhap khau hoic vin
ban thong bao néu rd
1y do néu khong cap
phép.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Buwéc 6: Phé
duyét va
chuyén ho so
lién thong

- Lanh dao So xem xét, ky duyét hd so trinh UBND
tinh.

- Vian thu vao sd, luu trit hd so
- Chuyén ho so lién théng dén Trung tim.

Lanh dao S&

01 gio lam viée

- Ho so.

- Dy thao Gidy phép
nhap khau hodc vin
ban thong bao néu rd
Iy do néu khong cép
phep.

Tiép nhan, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

Buéc 7: Tiép
nhén ho so tai

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin phong
UBND tinh xtr ly.

Trung tam

01 gio lam viéc

- Hb so.

- Dy thdo Giefly
phép nh3p khau
hodc van ban thong

Trung tam
| béo néu 16 Iy do
khong cap phép.
- H6 so.

Buée 8: Phan
cong xir

Lanh dao Phong chuyén mon phan cong xir 1y ho so.

Lanh dao Phong
chuyén mon

01 gio lam viée

- Dy thao Giay
phép nhdp khau
hodc van ban thong
bdo néu rdé ly do
khong cap phép.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hb so.
- Dy thao Giay

Budc 9: Xirly | Cong chirc Phong chuyén mon tham muu xir Iy hd gr‘]’gfg Chag‘erﬁ 02 gio lam viéc | phép nhap khau
ho so 80. mon hodc vin ban thong
bao néu rd ly do
khong cap phép.
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra, trinh L&nh | Lanh dao Phong _Hb so.

Buoc 10:‘ Phé
duyét ho so

dao Van phong UBND tinh.

chuyén mon

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh

Lanh dao Van

01 gio lam viéc

- Dy thao Giay
phép nhdap khau
hodc van ban thong
bdo néu ro ly do

- , . X, 4 phong UBND " z ;
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh khong cap phép.
Gie:'ly phép nhap
. \1aem oia. | Khau hodc van ban
Bude 11: Ky |, . q . £ . Lanh dao | 02 gio lam vige | & 0= - "0 €
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh thdng bao néu ro ly

do néu khong cap

phep.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B12: Phat hanh
va chuyén ket
qua

- Vin thu vao sd van ban, dong dau; luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho ca
nhan, t6 chtrc hodc dé chuyén cho cap xa noi ti€ép nhan
hé so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chtic phong chuyén mén duoc
phan cong tham muu xtr Iy ho so thuc hién s6 hoa, luu

Van thu

01 gio lam vige

- Hb so.

- Quyét dinh cong
nhan va giao quyén
quan 1y cho to
chic cong dong
hoac Van ban tra
16i t0 chac néu
khong cong nhan

: va khong giao
kho theo quy dinh. quyén quan 1y.
- Tra két qua cho td churc, ca nhan. Té chirc, ca nhan;
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo cong chnc, vien
Buse 13: Tra 1 | 91 dinh (néu c0) chire ta}ll Trung ‘ X
udc 13: Tra ke , x P , .|t - A .l X
» ae .. | - Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu tam P,uc Y Trong gio HO.; 50, cac mau
quaphidiagidl | 0" i lai co quan chi tri giai quyét this tuc hanh | 1NN Cinh cong |- L | phicu. giay 1o lién
> BUL ¢ d glal quy ‘ tinh, cdp xa noi anh chin quan theo quy dinh.

chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long.
- Két thic hd so trén phz‘in mém mot ctra dién ti.

tiép nhan hd so
cua to chuc, ca
nhan

12. Cap, cap lai Glay xac nhan dang ky nuoi trong thuy san long be, ddi tuong thiy san nuoi cha luwe (hoat
dong trén noi dia thuoc pham vi quan ly tur 02 xa, phuong tré 1én va co sé nuoi trong thuy san long be thudc tham

quyén giao khu vue bién ciia Chi tich Uy ban nhan dan cip tinh)
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Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 1é.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Buéc la: Tiép
nhan phi dia
gioi

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu cau
vé hinh thuc, dia diém tra ket qua) va gin Giay tiép nhan va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

(Truong  hop | - Nhap dir ligu thong tin ho so vao Hé thong.
thire hién  1i€p | - Thyc hign sao chup, s hoa va luu tritho so dién tir.
nzgn, idt;a ukZ - Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu cau | TO chur, ca nhan;
Zhén gt g );m bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir choi tiep nhan | cong Ch}'l’C, vien . - Mau sb 01.
0 e " p i, | 10 so: Lp phicu tir chdi tiép nhén giai quyet ho so va chuc tai Trung Trong gio - Miu sb 04
uoc Va0 Al L s 16 1y do tir chéi theo quy dinh ctia phap luat. ttm Phuc vu|  hanh chinh ) '
gioi hanh chinh hanh chinh con - Ho so.
thi thuc hién |- Chuyen ngay ho so dién tir vé Chi cuc thuge So; | ' " g
bude néy (Bw&c chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén cha tri | €@P X8
la) va chuyen giai quyét qua dich vy buu chinh theo quy dinh.
den Bude 2 ké | - Pong thoi, chuyen thong tin vé ho so trén Hé thong
tiép, khong thuee | thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dén Trung tam
hi¢n Bude 1. Ngp | Phuc vu hanh chinh c6ng cta co quan co tham quyén dé
ho so). gidm sat, don doc.
T6 chie, ca
] | - Huéng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so. n}?‘?‘n; . Cﬁr)g N - Mau s6 01.
Bll’O’c}\l. Nop | Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. Chiic, VIeh GIe "ljrong glo - Mau s6 04.
ho so o \ . tai Trung tam hanh chinh .
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. - HO so.

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Cong chuc, vién

Buée 2: L , ‘ chuc tai Trung - M%“ S‘t’ Ol
FUREN Chuyén ho so giay, dién tir vé Chi cuc xu ly. tam Phuc vu| 02 gio lam viéc |- Mau s6 04.
Chuyén ho so X . R .
hanh chinh cong “Hd so.
tinh, cap xa
L?ril,l dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén mon | Lanh dao Chi 02 gi lam vide |- Miu sé 01,
Buwéce 3: Phan | XU 1Y cuc Xz
cong xir I . X huvén mén ohan cong cho chuve - Mau s6 04.
Linh C?E.lO, Phong chuyén mon phan cong cho chuyen Lanh dao Phong | 02 gio lam viéce |- HO so.
vién xu ly.
- Ho so.

X - 12 - Du théo Gidy x4c
Budrc 4: Xirly, o A a1 A : A, 03 ngay lam U thao Lilay X
thiAm dinh hd so Tham muu xtr Iy, tham dinh ho so theo quy dinh. Chuyén vién xur Iy viée n}}an‘hoag vin Pan

) tra 101 néu khong

cap Gidy x4c nhan.

2 . / / A 5 J4 APET - H’\ 0.
Buée 5: Phe | 1Y ; ie. 0Lngay lam |© Giay xac nhdn
duyét viée 1‘0_2_10 Avalrzh ! an t{a
Trinh lanh dao Chi cuc ky phé duyét. Lanh dao Chi cuc 01 neu xhong cap
Gidy xac nhan.
, x| - Van thu vao sd van ban, dong dAu, luu trit hd so.
Buvrc 6: Chuyén ., . . “n th 2 oid [am vid A0 chitne nha
két qua - Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung Van thu 02 gio lam viéc | Gidy ching nhan.

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho




54

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

c4 nhan, to chtc hodc dé chuyén cho cip xa noi tiép
nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén
dia diém dang ky dé tra két qua cho t6 chtic, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén mon
duoc phan cong tham muu xir 1y hd so thuc hién sd
hoéa, luu kho theo quy dinh.

Buéc 7: Tra
ket qua phi
dia gidi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
co), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- M1 t6 chure, cad nhan danh gid mtc dg hai long.
- K&t thic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

T6 chie, ca
nhan; cong
churc, vién chuc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cip xi noi tiép
nhan hd so cua
td chire, c4 nhan

Trong gio
hanh chinh

H(‘A)’ s0;  céc mau
phibu, gify to lién
quan theo quy dinh.

_IL. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI (01 TTHC)
1. Cap, cap lai Gidy xdc nhan nudi trﬁ‘ng thay san lﬁpg beé, doi tugng thiy san nudi chi lyc (hoat dong trén ndi
dia thuc pham vi quan ly va co' s6' nudi trong thiy san 1ong bé thugc thim quyén giao khu vue bién ciia Chu tich
Uy ban nhén dan cap xa)

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 18.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Buée 1a: Tiép
nhan phi dia
gidi

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn véu cau
vé hinh thirc, dia diem tra két qua) va gt Gidy tiép nhan va
hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

(Truong — hop . , N
thiee hién tié'p - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir.
nhin, trda két| - Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau i ,
qua gidi quyét | bo sung, hoan thign ho so; truong hop tir choi tiép nhan | T6  chue,  ca Miu 6 01
khéng phu | ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so va | nhan; Cong chie | oo g |7V AUSOPE
thuoc vao dia | néuro 1y do tir choi theo quy dinh cua phép luat. tai Trung tam hanh chinh - Mau s6 04.
gi6i hanh chinh | - Chuyén ngay hé so dién tir vé& Phong chuyén mon Phyc vy hanh - Ho so.
thi  thuc hién | thype UBND cap xa; chuyén ho so gidy dén co quan chinh cong tinh
buoc nay (Buoc | ¢4 thdm quyén chi tri giai quyét qua dich vu buu chinh
quy glai quyet q
la) va chuyen theo quy dinh.
den Bude 2 ke - Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
tiép, khéng thuc | 2 <. .. X 1 \ , X A
L . . | thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
hién Buoc 1. Ngp - A , L A a2
A Phuc vu hanh chinh cong cta co quan c¢6 tham quyén dé
ho so) cr o oan 2k
giam sat, don doc.
- . . Tb chirc, ca nhan; o,
Buée 1: No - Hudéng dan, kiém tra, tlé]? nhan ho sc‘y. ‘ Cong chic tai Trong gio - Mflu s(? 01.
v c; AL Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phan mém. Trung tam Phuc . ~ - Mau so 04.
ho so P & 5 . hanh chinh
- Thyc hién s héa v luu trir ho so dién tur. v hanh chinh - H) so.

cong cap xa
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Cong chuc tai - Mausd 01.
Buéc 2: Chuyén ho so glay va dién tir vé Phong chuyén mén | Trung tim Phuc| 0,5 ngay lam - Mau s6 04
Chuyén hé so' | thuoc UBND cép xi dé phan cong xir ly. vu  hanh  chinh viéc . '
cong tinh, cap xa - HO so.
Bwéc 3: Phan | . ‘ L ) o - Méu s 01.
cong xir Iy hd Lal:lh dao phong qch}lyen mon phan cong cho cong Lanh dao Phong 0,5 nga}y lam | Miu s6 04.
chtrc tham muu xu 1y. viée .
SO - HO so.
Budc 4: Thuc ) . Du thio Gidv x4
hién xir Iy - Tham muu xtt ly, thim dinh ho so trinh Lanh dao | Chuyén vién O u; %0 12}y Xa?
PRSI % A N 03 ngay lam | nhan/vin ban tra
tham dinh ho | UBND xa. Phong  chuyén - A
so. tham fra Teén vhin ma mén viéc 161 néu o 1y do
, th - Trén phan mém. Ak
thue te tai co so khong cap Gidy.
Lanh dao phong chuyén moén tham tra hd so. Lﬁ nh dao Phong o Gidy xac nhan/van
Budc 5: Phé chuyen mon 0,5ngay lam | ban tra 16i néu 15 Iy
duyét S A Léanh dao viée do khong cap Giay
Trinh 1anh dao UBND xa ky phé duyét. UBND x4 : ciua UBND xa.
- Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trix ho so.
| - Chuyén két qua cho Cong chue, vién chue tai Trung o Giay XéC_ nhan/van
Bubc6: Chuyén | tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa de tra ket qua | 5, 0,5ngay lam | ban tra 16i néu 15 ly
két qua cho c4 nhan, t6 chitc hodc dé chuyén cho tinh noi viée do khong cap Giay

tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu chinh
dén dia diém dang ky d¢ tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

cua UBND xa.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén moén
duoc phan cong tham muu xu 1y ho so thyc hién s6
hoéa, luu kho theo quy dinh.

Buwoce 7: Tra
két qua phi
dia gioi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
co), gui lai co quan chu tri gidi quyé€t thu tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- M1 t6 chure, cad nhan danh gid mitrc d§ hai long.
- K&t thic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

T6 chie, ca
nhan; cong
churc, vién chirc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cdp xi noi tiép
nhan hd so cla
td chirc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO so0; cac méu phicu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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