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| VAN PHONG UBND | ¢0ng chiic; 03
TiNH vién chic; 01
HDLD)
1 Lanh dao Van phong 01 Theo ddi, phu trdch bo phan thuong truc ctia Van phong UBND tinh tai co so 2
5 Pr;ong’ Hanh chinh - 01
To chirc
- Quan ly va khai thac tai li¢u luu trir cia UBND tinh, Véan phong UBND tinh tai tinh Kon
Tum (cli) cho dén khi Van phong UBND tinh Quang Ngéi (sau hop nhat) bo tri kho Iuu trit
tai tinh Quang Ngi. Pong thoi, tiép tuc theo ddi cong tac chinh ly cac tai liéu ton dong chua
xir 1y dé nop vé kho luu tri.
- Tiép nhan ho so giai quyét TTHC (ban glay) tir C4cC t6 chure, c4 nhan trén dia ban tinh Kon
. . Tum (cii), chuyén cho cdng chirc truc tiép tham muu va tra két qua giai quyét cho bo phan
Lanh dao phong 01 thuong truc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Quang Ngéi (méi) dong chan trén dia
ban tinh Kon Tum (cil).
- Tong hop, bao céo tinh hinh hoat dong cua bo phan thuong truc Van phong UBND tinh
Quang Ngai (m¢i) tai tinh Kon Tum (cit); Thuc hién cong tac van thu cho bo phan thuong
truc tai tinh Kon Tum (c@i). Kiém nhiém c6ng tac quan tri tai co so 2.
- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Lanh dao Van phong UBND tinh
3 P[long Khoa giao - Vin 01
xa8
- 01 - Theo d&i, tong hop, tham muu linh vuc cong tac dan toc, chinh sach dan toc trén dia ban tinh. Trir cac hd so
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Chuyén vién - Theo dbi, tong hop, tham muu linh vuc bao hiém xa hoi trén dia ban tinh. mat
- Theo dbi, tong hop, tham muu cong tac tim kiém, quy tap, hdi huong hai cbt liét st quan tinh
nguyén va chuyén gia Viét Nam hy sinh tai Lao va Campuchia.
- Phéi hop tham muu phuc vu lanh dao UBND tinh phy trach linh vuc vin hoéa, xa hoi cac cudc
hop, lam viéc tai co s¢ 2 va tai cac xa, phuong phia Tay cua tinh.
Ban Tiép cong dan tinh 03
Lanh dao phong o1 Quan Iy hoat dong chung ctia diém tiép cong dan cap tinh theo huéng dan ciia Thanh tra Chinh
phu tai Cong van s6 828/TTCP-BTCDTW ngay 09/5/2025
Chuyén vién K N Oy
02 Tiep cong dén va xtr Iy don thu khiéu nai, to cao
Trung tdm Phuc vu OFE (02 cong
\ At chirc, 03 vién
hanh chinh cong tinh .
chiic)
Gilip theo dbi, kicm soat hoat dong huong dan, tiép nhan ho so, tra két qua cua so, nganh, Chi
~ n nhanh dat dai khu vuc VII tai dia diém 2 cta Trung tdm; gidm sét, danh gia két qua thyuc hién
Lanh dao Trung tam 01 . Y 4 A . i e A e g Ao . N
nhiém vu cua cac chuyén vién thugc bién che cua Trung tam tai dia diém 2; tham gia cong tac
quan ly, dieu hanh ctaa Trung tam theo su phan cong. TS chic hanh
- Theo do, tham muu (rién khai cONg téc Kiém soat TTHC, cai Cach TTHC va thyc hién co ché | i €0 "
mat cira lién thong cho b phan thuang tryc tai phuong Kon Tum; phdi hop hudng dan nghiép vy dac t r‘: nenhco
kiém so&t TTHC, thuc hién co ché mét cira lién thdng tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | ViEn chuc (theo
Chuyén vién tham muu ctia 40 x4, phuong tinh Kon Tum (cii); quy d.ln'h Cua
gitp viéc (01 cdng chirc, A, 2 ) o . 5 Nghi dinh so
01 vién chiic) 02 - "l:han} gia cong tac tham muu kiém soat TTHC trén dia ban tinh (theo nganh, linh vuc duoc | 7782025/NP-CP
phan cong); cuia Chinh pha).
- Giam sat hoat dong tiép nhan, tra két qua TTHC tai dia diém 2;
- Tham gia kiém tra cac hoat dong cai cach hanh chinh, kiém soat TTHC trén dia ban cac x&
thudc khu vuc phia Tay cua tinh.
Chuyen vién phuc v, hd 02 - H3 tro dich vu cong tryc tuyén, thanh toan tryc tuyén;
trg (vién chuc) - Quan ly, van hanh may mac thiét bi 1am viéc tai dia diém 2.
Phong Quan tri - Tai vu 01
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Nhan vién lai xe, hop

Pua don Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh tai co s¢ 2 va thuc hién cac

- dong theo Nghi dinh s6 01 " ) P U N u
111/2022/ND.CP nhiém vu khac theo su phan céng cta Lanh dao Van phong, Lanh dao Phong Quan tri - Tai vu
SO VAN HOA, THE
. THAO VA DU LICH 15/88
1 Lanh dao sé 01 Pho Giam dbc phu trach diéu hanh chung hoat dong cac bo phan tai co so 2
2 Vin phong 03
(1) Chuyén vién phuy tréch tiép nhan, huong dan giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vyc vén
hda, thé thao, du
lich, thong tin - bao chi - xuat ban tai dia ban phia Tay tinh Quang Ngai
(2) Thuc hié[l nhiém vu tong hop du toan chi ngén sach nha nudc cua cac don vi du toén guri So
Tai chinh tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh Quyet dinh; trén co s¢ quyet dinh giao du toan
cua UBND tinh, tham muu lanh dao S& Quyét dinh phan b6 du todn vé cac don vi du toan truc
o thuoc So; theo dbi va bao céo tinh hinh quan ly va str dung tai san cong.
Chuyén vién 03 2 TN o bAoA . \ : .
(3) Tong hop, bao cao tinh hinh hoat dong cua b phan thuong truc S6 VHTTDL tai co so 2.
- Tryc tiép huong dan va tiép nhan ho so thyc hién cong téc bo bo nhigm lai, diéu dong bo nhigm.
Thuc hién cbng tac can bo dugc trinh theo che d6 mét; ho so ca nhén co ket luan lich str chinh tri
(van ban mat) khong the gui qua hé thong officce; Phoi hop tham muu cong tac dicu dong, bo
nhiém, b6 nhiém lai, xay dung vi tri viéc lam, quy hoach, tinh gian bién ché, ké khai tai san, xay
dung bién ché... tai co so 2.
- Phu tréch cong tac khac do Pho Giam dbc So (phu trach co sé 2) giao nhiém vu.
3 Phong Quéan ly Vian 05
héa
- Lanh dao phong 01 Lanh dao phu trach chung linh vuc van hoa (Di san van hoa, cong nghiép van hoa, van hoa co sd 2)
(1) Theo d&i, tham muu vé céc linh vuc, mang cong viéce: Vén hoa quén chiing (phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi song vin hoa”; huong udc, quy uoc; thiét ché van hoa, thé thao co so;
nép song van minh, van héa); Chuong trinh muc tiéu qudc gia xay dung ndng thon mai; cac nghi
Chuyén vién o quyét, quy hoach, d& an, du an, chuong trinh, cac ké hoach ngan han, trung han, dai han trén linh

vuc van hoa co so.

(2) Theo ddi, tham muu vé cac linh vuc, mang cdng viéc: Di san van hoa phi vat thé; phuy tréch
D¢ an bao ton trang phuc truyén thong cac dan toc thiéu so; 1la dau moéi Chuong trinh muc tiéu
quoc gia phat trién kinh té - xa hoi vung dong bao dan toc thiéu s6 va mién nai.
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(3) Theo dbi, tham muu vé cac linh vuc, mang cdng viéc: Di san van hoa phi vat thé; Truc tiép
tham muu Dé an bao ton va phat huy gia tri di san vén hoa Céng chiéng Tay Nguyén trén dia ban
tinh; D& &n bao ton nha réng truyén thong, cho y kién ddi véi viéc nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc Ngoai, to chire, c4 nhan nudc ngodi tién hanh nghién ctu, suu tam, tu liéu hoa di san vin
hda phi vt thé, di san tu liéu & Viét Nam trén dia ban phia Tay tinh Quang Ngi.

(4) Theo ddi, tham muu lanh dao Phong vé cac linh vuc, mang cong vige: cong tac gia dinh,
phong chong bao h_rg gia dinh, cac nhiém vu phoi hgp véi cac so, nganh dia phuong vé: Phu nt,
tré em, ngudi cao tuoi, binh dang gioi.

Phong Quan ly Du lich

02

Lanh dao phong

Hién tai Phong QLDL cua tinh Quang Ngai chi co 01 Pho phuy trach phong, vi vy Léanh dao
phong thuc hién cong tac tham muu cho lanh dao S¢ cbng tac quan 1y nha nudc ve du lich; chiu
trach nhiém quan ly, chi dao, diéu hanh hoat dong cua phong Quan ly Du lich.

Chuyén vién

02

(1) Tham muu Quan 1y co s¢ Iuu tra du lich (CSLT), co sé kinh doanh dich vu du lich: Tham
dinh ho so diang ky hang CSLT du lich; kiém tra cong nhan diéu kién t6i thiéu vé co so vat
chat ky thuat va dich vu phuc vu khach du lich; Tham dinh, cap bién hiéu, thu hdi bién hiéu
cdng nhan co so kinh doanh dich vu du lich cho co sé kinh doanh dich vu in uéng, dich vu
mua sam, dich vu thé thao, dich vu vui choi, giai tri, dich vu cham soc sirc khoe, dich vy lién
quan khac phuc vu khach du lich dat tiéu chuan phuc vu khach du lich;

Phu trach hoat dong du lich tai phia Tay tinh Quang Ngai bao gém cac xa, phuong: Ngok
Bay, Ia Chim, Pak Ro Wa, Dak Pxi, Bak Mar, Bak Ui, Ngok Réo, Pak Ha, Ngok Ty, Bak
T6, Kon Pao, Pak Sao, Bak To Kan, Tu Mo Réng, Mang Ri, Bo Y, Sa Loong, Duc Noéng,
Xbp, Ngoc Linh, Dik P16, Pak Pék, Pak Moén, Sa Thay, Sa Binh, Ya Ly, Ia Toi, Pik Kéi,
Kon Braih, Pak Rve, Mang Pen, Mang But, Kon Plong, Dak Long, Ba Xa, Ro Koi, M6 Rai,
Ia bal, phuong Kon Tum, phuong Dak Cam, phuong bak Bla. Trién khai hoat dong, su kién
du lich t6 chuc tai dia ban tinh Kon Tum cii.

(2) Huéng hd tro nguoi dan va du khéach; Trién khai cac chuong dé &n phat trién du lich tai
dia ban Tay Quang Ngii dugc dam bao thdng tin, hoat dong du lich dugc théng suét, kip
thoi; Tham muu quan ly, thim dinh khu, diém du lich; quan |y cdng tac It hanh; tham dinh
hd so dé nghi cap, doi, cap lai, thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu it hanh néi dia; Phu
trach hoat dong du lich tai phia Ty tinh Quang Ngai bao gom cac x4, phuong: Ngok Bay, la
Chim, bak Ro Wa, Bak Pxi, Pak Mar, Bak Ui, Ngok Réo, Pak Ha, Ngok Tu, Pak T6, Kon
Pao, Pik Sao, Pk To Kan, Tu Mo Rong, Ming Ri, Bd Y, Sa Loong, Duc Néng, Xdp, Ngoc
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Linh, Bak Plo, bak Pék, bak Moén, Sa Théy, Sa Binh, Ya Ly, Ia Toi, Bak K61, Kon Braih,
bik Rve, Mang Pen, Mang But, Kon Plong, Pak Long, Ba Xa, Ro Koi, M6 Rai, la Pal,
phuong Kon Tum, phudng Pak Cim, phuong Dik Bla. Nhiém vu téng hop, béo cdo hoat
dong du lich; trién khai hoat dong, su kién du lich té chic tai dia ban tinh Kon tum cil.

Phong Quan ly thé duc
the thao

01

Lanh dao phong

00

Chuyén vién

01

Tham muu lanh dao phong thyc hién quan 1y Nha nudc linh vuc thé thao thanh tich cao cac doi
tuyeén tai co s& 2 trén dia ban tinh Kon Tum (cii) theo quy dinh cua phép luat;

- Theo ddi qua trinh tap trung tap luyén, thi d4u, bao cao két qua thi dau; cong tac tuyén chon van
dong vién; dé xuat khen thuong dot xuat ciing nhu thudng xuyén cho cac thanh vién tai cac doi
tuyén tai co sd 2 trén dia ban tinh Kon Tum (cii) theo quy dinh cua phép luat;

- Theo ddi tham muu lanh dao phu tréch cng tac to chic Dai hoi TDTT tinh Kon Tum (cil);

- Tham muu c4p gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh the duc thé thao va cap phép t6 chirc
céc hoat dong thé duc thé thao trén dia ban tinh Kon Tum (c@i) theo quy dinh cta phap luat.

Phong Thong tin - Bao
chi -Xuat ban

03

Lanh dao phong

01

Lanh dao phu trach gﬁng tac Thong tin-Bao ghi- Xuat 7bén chiu trach nhiém huéng dan va tham
dinh céc dieu hién dé cap phép cac TTHC, to chuc trien khai thuc hién cong tac Thong tin-Bao
chi- Xuat ban trén dia ban phia Tay tinh Quang Ngéi.

Chuyén vién

02

(1) Chuyén vién linh vuc Xug”lt ban bao chi tham muu va huéng dan, kiém tra cac diéu hién dé cap
phép cac TTHC; t6 chuc trién khai thuc hién cong tAc Théng tin-Béo chi- Xuat ban trén dia ban
phia Tay tinh Quang Ngai.

(2) Tham muu huéng dan cc thu vién & dia phuong xdy dung quy ché to chac va hoat dong
cong tac thu vién, tiép nhan xuat ban pham tai dia phuong cua thu vién cap tinh; thuc hién
chuyén giao cac xuat ban phim luu chiéu tai dia phuong cho thu vién cap tinh theo quy dinh cua
phép luat; chinh sach hd tro, thu hit xay dung va phéat trién mang ludi thu vién tai dia phuong.
Tham muu viéc thuc hién quang céo trén bang quang cao, bang-ron, bién hiéu, man hinh chuyén
quang cao, trén bao chi, trén mdi truong mang, trén xuét ban pham va trén cac phuong tién quang
cao khac theo quy dinh cua phap luat. Tham muu hudng dan, t6 chic thyc hién noi dung va ké
hoach hoat dong tuyén truyén co dong truc quan phuc vu cac nhiém vu chinh tri, kinh té, van hoa,
x& hoi va quy hoach ¢6 lién quan dén hé théng c6 dong truc quan trén dia ban tinh
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SO DAN TQC VA
TONGIAO

08/51

Cin cir dé xuat trén co ¢ Cong van s6 512-CV/DU ngay 05/6/2025 ctia Bang uy UBND tinh
Quang Ngai; B&o cao so 641/BC-SDTTG ngay 30/5/2025 cua S¢ Déan téc va Ton gido tinh
Quang Ngai.

Lanh dao sé& (b/c
Nguyén Quang Thach,
PGD S0)

01

Phuy trach, diéu hanh chi dao chung lién quan dén cong tac quan 1y nha nudc vé dan toc, ton giéo,
tuyén truyen tai co so 2.

Vian phong

01

Chuan bi ndi dung, cac diéu kién, cong tac hau can phuc vu cac hoi nghi, budi lam viéc, dot kiém
tra, cac dot cOng tac cua lanh dao S¢ ¢ cac xa, phuong khu vuc phia Tay tinh Quang Ngéi.

- Thuc hién cong téc tong hop; gitip Chanh van phong xur ly ¢dng viéc, cac ndi dung, nhiém vu,
linh vuc hoat dong hanh chinh dugc phén cong theo chirc nang, nhiém vu cia Van phong tai co
SO 2.

- Tham gia cac dot 1am viéc, kiém tra, huéng dan theo chirc ning, nhiém vu cia Vin phong &
khu vuc phia Tay tinh Quang Ngai.

- Tong hop, bao céo tinh hinh hoat dong cua bo phan thuong truc caa S¢ Dan toc va Ton gido tai
Van phong co s6 2.

- Phu trach mét s6 nhiém vy khéc do lanh dao S¢, Chanh Vin phong giao.

Phong Tuyén truyén

01

Lanh dao phong

01

Theo dbi, thuc hién nhiém vu dugc giao cua phong tai cac xa, phuong phia Tay cua tinh, cu thé:

- Tham muu huéng dan chuyén mén, nghiép vu thudc linh vuc cong tac théng tin, tuyén truyén
doi vai co quan chuyén mon thuéc UBND cap xa.

- Xay dung ké hoach va té chirc tuyén truyén: Xay dung cac ké hoach, chuong trinh, dé an, di &n
vé cong tac thong tin, tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat lién quan dén cdng tac dan toc,
ton gido hang nam va dai han.

- T6 chuc hoi nghi, tap huan: To chic céc hoi nghi, 16p tap huan, boi dudng kién thic phap lut,
nghiép vu tuyén truyén pho bién gido duc phap luét trong vung ddng bao DTTS cho can bo co so,
nguoi ¢6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sd, chic sac, chiic viéc cac ton giéo tai cac xA phia
Tay thugc tinh Quang Ngéi.

- Theo ddi, tong hop tinh hinh dur lun, dién bién tr twong trong viing dan toc, ton gido lién quan
den cong tac tuyén truyen tai cac xa phia Tay thugc tinh QuangNgai; dinh ky bdo cdo, danh gia
hiéu qua cbng tac tuyén truyen, dé xuat giai phap.

- Kip thoi tham muu, dé xuat Lanh dao So xir Iy cic van dé nhay cam, phic tap lién quan dén
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cong tac tuyén truyeén yé dan toc, ton giao cac xa phia Tay thugc tinh Quang Ngai; theo ddi cong
tac dan van chinh quyeén.

- Trién khai, to chuc thuc hién cac nhiém vu phat sinh do Lanh dao Sé, Truéng phong phan cong
thuc hién tai cac xa, phuong phia Tay thuoc tinh Quang Ngai.

Phong Dan toc

02

Chuyén vién

02

(1) Theo dai, huéng dan, giai quyét cac kho khan, vuéng mac trong trién khai thyuc hién nguon
vén dau tu thude chuong trinh muc tiéu quéc gia giai doan 2026-2030. T6 chic cac 16p tap huan
nang cao nang lyc cho co so va cong dong, chinh sach nguoi ¢6 uy tin, bodi dudng kién thire dan
toc. Tham muu to chirc Kiém tra, danh gia viéc thyc hién cong téc dan toc, chinh sach dan toc trén
dia ban c&c x4, thén ving dan toc thiéu s6 va mién ni tai 40 xa phia Tay tinh Quang Ngéi; B&o
cao dinh ky, dot xuat chuong trinh déan toc, chinh séch dan toc tai 40 x4 phia Tay tinh Quang
Ngai.

(2) Theo ddi, huéng dan, giai quyét cac kho khan, vuéng méc trong trien khai thuc hién nguon
vén su nghiép thudc chuong trinh muc tiéu quoc gia giai doan 2026-2030. T6 chiic cac l6p tap
huin nang cao ning lyc cho co s¢ va cong ddng, chinh sach nguoi ¢6 uy tin, bdi dudng kién thuc
dan toc. Tham muu t6 chiic Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cong tac dan toc, chinh sach dan toc
trén dia ban cac x4, thén viing dan toc thiéu sb va mién ni tai 40 x4 phia Tay tinh Quang Ngéi;
Béo céo dinh ky, dot xuat chuong trinh dan toc, chinh séch dan toc tai 40 x4 phia Tay tinh Quang
Ngai.

Phong Tén gido

03

Chuyén vién

03

- (1) Tham muu cong tac quan 1y nha nude dbi véi dao Cong gido; Theo ddi nam tinh hinh, hoat
dong cua cac to chic ton gido ndi chung va ddi véi dao Cong gido noi riéng; hudng dan té chic,
chirc sic, churc viée, tin d6 trén dia ban thuc hién cac hoat dong ton giéo, thi tuc hanh chinh lién
quan dén cong tac tin ngudng, ton gio trén dia ban tinh theo diing quy dinh cua phép luat

- (2) Tham muu c6ng tic quan 1y nha nude ddi voi dao Phat va cac hién tuong tin ngudng, ton giéo
mai, ta dao, dao la, tin nguong Iéch chuan tam linh; cac van dé lién quan dén co

s& nha dét ¢6 ngudn gdc lién quan dén ton gido; Theo ddi, ndm tinh hinh hoat dong cua cac to chuc
t6n gido noi chung va déi vai hoat dong cua dao Phat va cac hién tuong tin ngudng, ton gido mai,
ta dao, dao la, tin ngudng léch chuan tam linh ndi riéng; Lam dau méi lién hé véi cac t6 chirc, chic
sic, chuc viéce, nha tu hanh cac ton gido trén dia ban; Huéng dan chuy@n mén nghiép vu vé cong
tac tin ngudng, ton gido cho UBND céc xd, phuong; kip thoi huéng dan cc chirc sic, chic viéc,
nha tu hanh trén dia ban thuc hién cac hoat dong ton giao, thu tuc hanh chinh dam bao theo quy




dinh cua phép luat.

- (3) Tham muu vé cong: tac quan 1y nha nude ddi voi dao Tin lanh va Cao dai; theo ddi ndm tinh
hinh, hoat dong cua cac t6 chire ton gido n6i chung va dbi voi dao Tin lanh ndi riéng. Hudng dan t6
chue, chic sic, chuc viée, tin dd trén dia ban thuc hién cac hoat dong ton gido va tha tuc hanh
chinh lién quan dén cong tic tin ngudng, ton gido trén dia ban tinh theo ding quy dinh cta phap
luat.

IV | SO TAI CHINH 05/171
1 Lanh dao sé 00
2 Phong Dau tw 01
- Tham dinh chu trwong déu tu, trinh phé duyét cc du 4n dau tw; K& hoach lya chon nha thau cac
] Chuyén vién 01 dy én dau tw cong do cap tinh quan 1y quyet dinh dau tu; Xu ly cac phat sinh trong qua trinh thuc
hién du 4n; Giém sét, danh gid dau tu; Tham tra quyet toan von dau tu dy an hoan thanh; Lua
chon nha dau tu thyc hién du an dau tu c6 su dung dat ...
3 Phong Tong hep - Quy 01
hoach
S R L s A ~ + ~ + ~ | Nghi husng ché
Chuyén vién Cung tng cac dich vu cong theo nganh, linh vyc: Thu tuc phé duyét chu truong, phé duyét dy an, 46 thai san theo
- 01 xac nhan chuyén gia du an st dung von NGO, ODA (09 TTHC); theo ddi, tong hop tinh hinh | - dinh dén
kinh té - x4 hoi khu vuc phia Tay tinh Quang Ngji 83712 12025 ©
4 Phong DPang ky Kkinh 03
doanh
- Lanh dao phong 01 Phu trach chung vé linh vuc ding ky kinh doanh, hau kiém doanh nghiép
Giai quyét viéc dang ky doanh nghiép va cap Giay chung nhan ding ky doanh nghiép theo quy Lam Viéc tai bo
dinh cua phép luat; cung cp thong tin vé ding ky doanh nghi¢p trong pham vi dia phuong quan phan ' th{rc‘yng
ly; Thuc hién cong tac hau Klem doanh nghiép; Huéng dan nguoi dan, doanh nghiép, Co quan truc cia Trung
- Chuyén vién 02 dang ky kinh doanh cap Xa vé ho so, trinh ty, tha tuc dang ky doanh nghiép, hop tac xa, ho kinh | tam hanh chinh
doanh, to hop tac...; kiém tra, gidm sat Co quan ddng ky kinh doanh cap xa trong viéc thuc hién cong
nhiém vy, quyen han vé dang ky hop tac xa, ho kinh doanh; Theo ddi, tong hop chung vé doanh |
nghiép trén dia ban. .. tinh.
V | SO CONG THUONG 33/163




1 Lanh dao sé 00
2 Vin phong Sé& 01
] Chuvan vian Lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cng tinh: Tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung
y tdm Phuc vu hanh chinh cdng - dia diém lam viéc thir 2 tai phuong Kon Tum
1.2 CHICUCQLTT 32
. Lénh dao Chi cyc o1 Lanh dgo, chi dao cong tac QLTT dbi véi cac Doi QLTT trén dia ban tinh Kon Tum cil, ky quyét
dinh kiém tra viéc cha p hanh phép luat trong hoat dong thuong mai.
Phong chuyén mobn
2 Phong chuyén mén va 27
cac boi QLTT
21 Prxlong Nghiép vu - 03
Tong hop
Thuyc hién cong tac tiép cong dan, tham muu giai quyé't, khiéu nai, t6 céo, bao Ve quyen loi nguoi
ti€u dung. Tham muu lanh dao Chi cuc ban hanh quyét dinh kiém tra viéc chap hanh phap luat
Chuyén vién, KSVTT trong hoat dong TM. Tiep nhan tham muu giai quyet cac vu viec, ho so vuot tham quyen tir xir ly
- 03 vi pham hanh chinh cua cac Doi QLTT (Kon Tum cii) chuyén 1én. Tham muu cong tac quan 1y,
giam sat dia ban. Tham muu lanh dao‘Chi’CuC phé duyét ké hoach kiém tra do cac Q@i QLTT
chuyén Ién va ké hoach cua Chi cuc; Be xuat c&c bién phap, giai phap trong cong tac kiém tra, xur
ly c&c hanh vi vi pham hanh chinh
Phong Té chirc - Hanh
22 | chinh 02
- Thyc hién nhiém vy cong tac Van thu, luu trit cua bo phan co s¢ 2 (Kon Tum cii); Thu kho tang
vat tich thu tir xir Iy vi pham hanh chinh cua cac B6i QLTT (Kon Tum c, hién c{)n ton tang vat
tich thu chua xwr Iy duoc tai kho tri gia khoang hon 900 triéu dong, chua bao gom tang vat vi
o pham hanh chinh dang trong thoi gian tam gitr)
- Chuyén vién 02

- Tham muu cong tac xir Iy tang vat vi pham hanh chinh, 1ap ho so ban dau gi hoac tiéu hay
hang hoa tich thu (Kon Tum c@, hi¢n gOn ton tang vat tich thu chua xwr 1y dugc tai kho tri gia
khoang hon 900 triéu dong, chua bao gom tang vat vi pham hanh chinh dang trong thoi gian tam
gitr)
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- Lai xe phuc vu cbng tac.

Poi QLTT sb 4

2.3 10 Thyc hién cong tac quan ly d ja ban, kiém tra, kiém soét thj truong theo quy dinh caa phép luat
DPoi QLTT s6 5 o o o . .
2.4 08 Thyc hién cong tac quan 1y dia ban, kiém tra, kiém soét thi truong theo quy dinh ctia phap luat
Poi QLTT 506 o s L S : ,
2.5 08 Thyc hién cong tac quan 1y dia ban, kiém tra, kiém soét thi truong theo quy dinh ctia phap luat
SO KHOA HQC VA
VI CONG NGHE 07/88
1 Lanh dao sé 00
2 Vin phong S& 03
i Vin the 01 S¢ KHSCN Kon Tum (cii) da c6 van ban cir lam ¢ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4 -
dia diém tiép nhan thir hai tai Phuong Kon Tum.
- Lam cbng tac tdng hop va phuc vu hau can cho bo phan & lai;
- Huéng dan cac xa phuong xay dung ké hoach va dr toan kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc
i Chuven vién 01 va cong nghé Cap co so (Cap xa, phudng) phia Tay Quang Ngai; Phdi hop véi cac phong chuyén
y mén tham gia kiém tra, giam sat, huéng dan thanh quyét toan kinh phi thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé tai phia Tay Quang Ngai.
- Thuc hién cac nhiém vu theo Thong bao phan cong cta Van phong So
- Bao vé 01 Tiép tuc bao Vé tai co so 2 (S¢ Thdng tin va Truyén thong cii)
Phong Quan ly Cong
3 Al s A . 02
nghé va chuyén nganh
(1) - Con con nho, chéng la cong an lam ’viéc‘ & Xa rat xa nha, khéng c6 nguoi than cham soc;
Pang dugc phan cong tham dinh, cho y kien vé cbng nghé cac dy an dau tu trén dia ban tinh Kon
Tum (ctl), nhét [ cac du an dau tu 16n vé thuy dién, ndng nghiép ng dung cong ngh¢ cao, linh
- Chuyén vién 02 vurc ché bién san pham ndng nghiép, duoc liéu; HA tro quan ly mot sb de tai, du &n KH&CN do

Phong dang quan ly.

(2) - Quan ly viéc cap phép, Kiém tra cic co sd, ca nhan st dung buc xa hat nhan, trong d6 c¢6 7
ngudn phong xa cta 01 t6 chirc va 01 doanh nghiép khong str dung dang luu gitr tai dja ban tinh
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Kon Tum (cil) ¢6 nguy co tiém an mat an ninh, an toan.

Phong Tiéu chuan — Do

4 lwong — Chét lugng 02
(1) - Pang va sé trién khai cac du an thudc Chuong trinh hd tro doanh nghiép vé ning suat chat
lwong trén dia ban tinh Kon Tum (cii); Dé cha dong, kip thoi kiém tra, xir Iy cac vi pham vé linh
vuc tiéu chuan do luong chit luong trén dia ban tinh Kon Tum (ci), qhat la hd tro cac xa o vung
o sau, ving xa, vung dong bao dan toc thiéu so doi vai linh vuc tiéu chuan do Ivong chat luong;
- Chuyén vién 02
(2) - Pang va sé trién khai cac du an thugc Chuong trinh hd tro doanh nghiép vé niang suat chat
luong trén dia ban tinh Kon Tum (cii); Dé chu dong, kip thoi kiém tra, xt Iy cac vi pham vé linh
vuc tiéu chuan do luong chat luong trén dia ban tinh Kon Tum (ci), qhat la hd trg cac xa ¢ vung
sau, ving xa, vung dong bao dan toc thiéu so doi vai linh vyc tiéu chuan do luong chat lugng.
vil | SO NONG NGHIEP | 1q/g71
VA MOI TRUONG
1 Lanh dao sé 01 Luan phién Thuong truc theo phan cong trong tap thé 1anh dao dé theo doi chi dao chung
2 Van phong S& 01
Chuyén vién Thyc hign nhiém vu huong dan, tiép nhan va tra ket qua tha tuc hanh chinh cho t6 chic, ¢ nhan
01 trong linh vuc nbng nghiép va moi truong tai dia diém thar 2 caa Trung tdm Phuc hanh chinh
cbng tinh Quang Ngai
3 Céc Chi cuc 17
31 Chl‘ cuc Bao vé moi 01/19
truong
Tham dinh cap, cap doi, dicu chinh, thu hoi gidy phép méi trudng doi voi cac du an dau tu, co so.
Thuc hién noi dung, tiéu chi vé bao vé moi truong nong thon theo quy dinh cua phap lut. Theo
dai, tham muu quan 1y méi trudng dat, nude; huéng dan, glam sét viéc thyc hién cbng tac quan
trac moi truong; Tham muu thyc hién nhiém vu quan ly chét thai rén; tra dinh ky viéc thyc hién
Chuyén vién 01 cbng tac bao vé moi trudng; Trién khai cac quy dinh, chinh sach phép luat vé bao vé moi truong;
Truyén thong, tap huan nang cao nhan thic v€ bao vé moi truong cho can bo cap x&; Phdi hop
giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi vé& 6 nhidm méi truong; Phdi hop tham gia cac doan cong
tac, doan kiém tra cia Bo6 Nong nghiép va Mai trudng, cac don vi lién quan trong linh vuc moi
truong.
3.2 10/36

Chi cuc Chan nudi va
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Thay

Tram Kiém dich dong

%) vat Sao Mai 02
Phu trach chung céng \(iéc tai Tram Kiém dich; T~11am muu thyuc hién cbng tac Kiém dich dén’g
- Tram trudng 01 vat theo quy dinh tai Dicu 40 Luat Tha y; huéng dan chuyén mon, nghiép vu chan nudi, tha y doi
Vi co quan chuyén mon thuoc UBND cap xa, phuong phu trach theo quy dinh cua phap luat.
Ko thuat vien Kiém Thuc hién cong téc; kiém dich tai tram kiém dich Sao Mai; huéng dan chuyén maon, nghiép vu
- dicz : 01 chan nuoi, tha y doi véi co quan chuyén mon thuéc UBND cap xa, phuong phu trach theo quy
: dinh cua phép luat.
b) Tram Kiém dich dong 0
vat Mang Khénh
Phu trach chung céng vi‘éc tai Tram Kiém dich; Tham muu thuc hién cbng tac Kiém gjch dong
i Tram truon 01 vat theo quy dinh tai bieu 40 Luat Tha y; Thup hién cong tac kiém dich theo uy quyén; huéng
: g dan chuyén mon, nghiép vu chan nu6i, thu y doi véi co quan chuyén moén thuéc UBND cap x4,
phuong phu trach theo quy dinh cua phép luat.
Thuc hjén cbng
A a Hudng dan chuyén mén, nghiép vu chian nuéi, tha y dbi véi co quan chuyén mén thuoc UBND té(_: kiem d.ith
- | Kythuatvien kiem dich 01 ¢ép xa, phuong phu tréch theo quy dinh cua phép luat ' fal tram kiem
p Xa, p g ph quy d1 phap luat. dich Ming
Khénh
C) Khéi Vian phong Chi cuc 06
Thyc hién cong tac kiém dich dong vat xuat tinh theo uy quyén; tham muu, huéng dan
, \ chuyén mon, nghiép vu chan nudi, thu y doi véi co quan chuyén mon thuoc UBND cap xa,
- Pho Tram truong 01 \ h . , A A P ; <
phuong phu trach theo quy dinh ciaa phap luat; Phu trach tong hop bao cao tinh hinh Chan
nubi va Tha y tai co sé 2
Thyc hién cong tac kiém dich theo uy quyen huéng dan chuyén mén, nghiép vu chian nudi, thi y
) e d6i véi co quan chuyén mon thugc UBND cap xa, phuong phu trach theo quy dinh cua phap luét;
Kiem dich vién dong vat 01 Quan ly Kho bao quan vac xin, héa chat, thuc hién phan b cho cac dia phuong theo QD cua cap
c6 tham quyén.
i Chan doan vién bénh 01 Huéng dan chuyén mon, nghiép vu chan nuoi, thi y ddi voi co quan chuyén mon thudc

dong vat

UBND cép x4, phuong phu trach theo quy dinh caa phap luat
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K3 thuat vién kiém dich

01

Thuc hién cong tac kjém dich tai tram Kiém dich Mang Khénh; huéng dan chuyén mén, nghiép
vu chan nu6i, thu y doi véi co quan chuyén mén thuéc UBND cap xa, phuong phu trach theo quy
dinh cua phép luat.

Chuyén vién

01

Thyc hién tiép nhan ho so , tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, cdng dan thuoc tham
quyen quan ly, giai quyét cua S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh (co s& 2 tai phuong Kon Tum)

K3 thuat vién kiém dich

01

Hudng dan chuyén mén, nghiép vu chin nuéi, tha y ddi véi co quan chuyén mén thuéc UBND
cap xa, phuong phu trach theo quy dinh cia phap luat.

3.3

Chi cuc Trong trot,
Bdo vé thwc vat va
Quan ly chat lwong

06/46

Ph6 Truong phong

01

Phuy trach chung bd phan thuong truc lam viéc tai Van phong co sé 2 (Kon Tum cii). Tryc tiép
tham gia doan kiém tra, tham dinh thuc té tai co s¢ d6i véi thir tuc hanh chinh vé cap gidy chang
nhan du diéu kién budn ban phan bén, thudc bao vé thuc vat, an toan thyc pham trén dia ban cac
xa, phuong phia Tay nam tinh Quang Ngai.

Chuyén vién

05

(1) Thuyc hién kiém tra, danh gia thyuc té vé diéu kién budn ban phan bon tai cac co so kinh doanh
budn ban phéan bon, hoan thién cac thu tuc dé cap gidy ching nhan di diéu kién budn ban phén
bon dbi véi cac thi tuc hanh chinh d& nghi Cap giday chang nhan du diéu kién budn ban phan bon;
hudng dan, kiém tra thyc hién hoat dong trong trot; phat trién ving san xuit cay trong thudc
nhiém vu ciia Chi cuc; (2) Tiép nhan, huéng dan klem tra hd so TTHC trong linh vyc bao vé
thuc vat. Kiém tra, danh gia truc tiép tai co s& vé cap gidy ching nhan da diéu kién buén ban
thudc bao vé thuc vat. La nhan su dy phong do Sé Nong nghiép va Mai trudng cir dén 1am viéc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Quang Ngai Quang Ngai - dia diém 1am viéc thi 2
tai phuong Kon Tum; (3) Kiém tra, ra soét hd so thii tuc hanh chinh thugc linh vuc bao vé thuc
vat; truc tiép tham gia doan thdm dinh d4nh gia thyc té tai co so budn ban thudc bao vé thyc vat.
Kiém tra, giam sat, hudng dan cac co s¢ dé nghi cap gidy xac nhan ma sé viing tréng, co sé dong
g6i. Thuc hién cong tac phong chdng sinh vat gay hai; phong, chdng dich, thuc hién cac bien
phép bao vé san xuat khi xay ra dich hai thuc vat; thdng ke, danh gia thiét hai do dich gay ra .

(4) Thuyc hién ldy mau glam st ATTP nong thuy san ddi véi cac co s& san xuat kinh doanh
ndng, thuy san. Thuc hién tham dinh, danh gia truc tiép tai co s¢ ddi véi cac thu tuc hanh chinh
dé nghi cap gidy ching nhén co so da dicu kién ATTP nong, 1am, thiy san. HG tr, tuyén truyén,
huéng dan ngudi dan va doanh nghiép vé cdng tac an toan thuc pham; Huéng dan, hd trg can bo
cap x4, phuong thuc hién c&c nhiém vu vé quan ly chat lugng nong lam thuy san theo phan cap;
(5) Thuc hién ldy mau gidm sat ATTP nbng thiy san ddi véi cac co sé san xuat kinh doanh
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ndng, thuy san. Thuc hién tham dinh, danh gia truc tiép tai co s& doi véi cac thu tuc hanh chinh
dé nghi cap gidy ching nhan co so du diéu kién ATTP nong, 1am, thay san. HS tro, tuyén truyén,
huéng dan nguoi dan va doanh nghiép vé cong tac an toan thuc pham; Huéng dan, hd trg can bo
cap xd, phuong thuc hién cac nhiém vu vé quan ly chat lugng ndng 1am thuy san theo phan cép.

VIl | SO XAY DUNG 02/141
1 Lanh dao Sé& 00
2 Vin phong S& 01
i Chuyeén vién 01 Tiep nhan ho so, thu tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, co so 2, phuong
Kon Tum
Phong Quan ly van tai
3 va phwong tién nguoi 01
lai
- Thyc hign kiém tra thuc té cac diéu kién dé cap gidy phép xe tap lai doi voi céc truong hop cap,
cap lai, b6 sung xe tap lai, thu hoi giay ph,ép xe tap lai cho cac co so dao tao lai xe dugc quy dinh
Chuyén vién tai diém b khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh s6 160/2024/NDCP cta Chinh phu; Tham gia thuc hién
- 01 c4c noi dung lién quan dén cong tac quan ly va giai quyét cac thii tuc hanh chinh ciia cong tac dao
tao 14i xe Quan ly, theo ddi, kiém tra dix liéu V& thoi gian va quing duong cua hoc vién hoc thuc
hanh 1ai xe 6 t6 trén dudng (dix liéu DAT) theo quy dinh; theo ddi, kiém tra hoat dong dao tao lai
Xe cua cac co so dao tao lai xe.
IX |SOYTE 20/113
1 Lanh dao s& 01
5 Ph,ong to chac — hanh 04/20
chinh
- Ph6 Truong phong phu trach viéc tham muu linh vyc t6 chic hanh chinh; to chirc bd may; nhan
luc cua cac don vi sy nghiép y te trén dia ban. - Tham muu viéc tiep nhan, hudng de}n, h‘() tro ChQ
i Lanh dao phon 01 cac don vi su ngh!ép yteve ho s0 ¢0 lién quan dén cbng tac can bo trudc khi‘chuyén vé So Y te
40 phong xem Xét, giai quyet; nham tao dicu kién thuan loi, kip thoi, dam bao thanh phan, noi dung ho so,
giam thoi gian di lai cho cac don vi khi giai quyét cong viéc. - Tong hop, béo céo tinh hinh hoat
dong caa bo phan thuong truc nganh vy té tai co so 2.
- Chuyén vién 02 (1) Tiép cong dan va xu Iy don thu khiéu nai, t6 céo ddi véi cac don vi su nghiép thudc linh vuc y
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té; theo ddi, nam bat tinh hinh phan 4nh, du luan xa hoi va trén cac phuong tién thong tin dai
chiing vé linh vuc y té trén dia ban; (2) Tham muu cong tic quan ly, van hanh hé théng cobng
ngh¢ thong tin, mang internet chung cho b phén thuong truc co s¢ 2. DPau méi, téng hop cac
nhiém vu vé chuyén di s6, Bé an 06 dang trién khai tai cac don vi tryc thudc trén dia ban.

Van thu

01

- Quan Iy va khai théc tai liéu Iuu trir ciia So' Y té tai tinh Kon Tum (cii) cho dén khi bd tri kho
luu tri tai tinh Quang Ngai. Bong thoi, tiép tuc chinh 1y cac tai liéu ton dong chua xur 1y dé nop
vé kho luu tri.

- Lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: Tiép nhan hd so va tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong - dia diém 1am viéc tha 2 tai phuong Kon Tum (theo Quyét dinh sb
462/Qb- UBND ngay 21/7/2025 ciia UBND tinh Quang Ngai)

Phong Phong Chinh
sach xa hoi

03/10

Chuyén vién

(1) Tham muu, hudéng dan cic xa, phuong thuc hién chinh sach tro gitp x4 hoi thuong xuyén va
dot xuat cho cac ddi twong bao trg xa hoi, huu tri xa hoi; hd tro kip thoi chi phi mai ting ngu’ol
cao tudi, nguoi khuyet tat, dbi tuong yéu thé. Huéng dan cac don vi, dia phuong giai quyét cac
bo TTHC dua dbi tugng thm than khong noi nuwong tua, ngudi lang thang co nhd, ngudi gia co
don vao Co s¢ trg gitp xa hoi cong lap dé dugc quan 1y, cham séc va nudi dudng theo quy dinh
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP. - Kiém tra, giam sat dinh ky va dot XUét tai cac dia phuong trong
cong tac giai quyét ché do va thuc hién viéc chi tra ché do ddi voi dbi tuong bao tro xa hoi;

hudng dan cac dia phuong 13p ho so, thuc hién chi tra trg cip xa hoi trén phan mém Hé thong
thong tin co sé dit liéu bao tro x4 hoi toan quéc. Kip thoi hd tro cac xa, phudng giai quyét, théo
g3 cac kho khin, viudng mac tai dia phuong lién quan dén viéc thuc hién chinh sach tro gitp xa
hoi; (2) - Ho trg, husng dan cac xa, phuong thuc hién quy trinh quan 1y cac truong hop tré em bi
bao hrc, xdm hai theo quy dinh tai Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Thu tuéng
Chinh pha, 6 bién phap can thiép truc tiép, bao vé tré em trong trudng hop khan cap; phong
ngira va giam thiéu nguy co tré em bj xam hai; - Phdi hop véi cac xa, phuong xir 1y kip thoi, khan
cap cac trudng hop tré em bi roi vao hoan canh dac bi¢t khi duong day nong Tong dai Qudc gia
bao vé tre em (dau sb 111) yéu cau giai quyet va béo c4o khan cap; trién khai thuc hién  quy dinh
vé nudi con nudi, ra soat danh gia tré em can tim kiém gia dinh thay thé khi ¢ yéu cau. - Phdi
hop hudng dan, kiém tra, glam st viéc dam bao thuc hién quyen tré em tai cac don vi, dia
phuong trén dia ban. Huéng dan, don ddc cac xa, phuong thuc hién ra soat, cap nhap dir liéu tre
em vao phan mém Quan ly tré em; hd tro cac xa, phuong giai quyét cac kho khan, vuéng mic tai
dia phuong lién quan dén cong tac tré em; (3) - Hudng dan cac x4, phuong to chic thuc hién cac
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chinh séch tro gitp x& hoi khan cap trong viéc

khic phuc hau qua thién tai, hoa hoan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP cua Chinh
phi va céc van ban lién quan; xay dung va thuc hién ké hoach hd tro dot xuat khi c6 tinh hudng
Xdy ra theo quy dinh. - Tham muu kip thoi cac giai phap hd trg ing pho veéi tinh hu0ng khan cp;
thuc hién chinh sach dbi véi nguoi tm than, ngudi réi nhidu tam tri dya vao cong dong theo quy
dinh cua phap luat; phol hop thuc hién cac chinh sach ddi voi ngudi cao tudi, chiic tho, mimg tho
d6i voi nguoi cao tudi trén dia ban.

Phong Ké hoach - Tai
chinh

02/20

Chuyén vién

(1) a) Hop tac quéc té trong linh vuc y té: - D¢ xuat, huéng dan cac don vi tryc thugc vé thu tuc
tlep nhan, quan ly cac nguon vén tai tro, VOn vién trg nuéc ngoai, von vay wu dai; lam dau moi
tham dinh va trinh cac cap c6 tham quyén phé duyét cdc chuong trinh, du an vién trg va cac
khoan vién trg khac cho cac don vi tryc thuge So Y té; Tong hop va bao céo theo quy dinh Ve
cong tac dol ngoai va von vién tro y té. - Quan ly va huéng dan cac don vi quan Iy cac ngudon von
vién trg, von dbi tmg theo quy dinh hién hanh; tong hop ké hoach tai chinh nam cua cac chuong
trinh, du 4n va tham muu Truéng phong trinh cip c6 tham quyén giao du toan von vién trg, von
ddi tmg cho cac chuong trinh, dy 4n theo quy dinh. - Phdi hop véi cac don vi lién quan trong viéc
theo ddi, giam sat va danh gia két qua thuc hién cac chuong trinh, du &n vién tro va céc khoan
vién tro khac ddi véi cac don vi truc thuoc S¢ Y té; tong hop, béo céo tinh hinh vién trg nudc
ngoai cho y té, tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, du &n vién tro do So'Y té quan Iy.

b) Tham muu, dé xuat phuong an xir ly tai san cong ciia Van phong S¢' Y té va toan nganh (diéu
chuyen, thu hoi, thanh ly, tiéu huy, nhuong ban,...) cho céc co quan, don vi sy nghiép truc thuoc
S& Y teé theo quy dinh cua phap luat.

¢) Quan Iy, huéng dan Hé théng thong tin vé tai san cong va co sé dir liéu Qudc gia vé tai san
cong thudc pham vi quan ly ciia S¢ Y té va bao céo két qua theo quy dinh; Ra soat sb liéu cap
nhat 1&n phan mém quan tai san cong va phan mém tong kiém ké tai san cong ciia So' Y té va cac
don vi truc thugc; Tong hop két qua kiém ké tai san nha nudc theo quy dinh cua phép luat;

d) Phdi hop, kiém tra, danh gia va tong hop céc béo cdo cong khai tai san cdng; béo céo tinh hinh
tang giam tai san cong la nha, dat, xe 6 t6 va cac tai san co dinh; bao céo két qua sap xep lai, xu ly
nha, dat theo dinh ky va dét xuat cua cac don vi truc thugc.

d) Tham muu viéc tlep nhan, xa ly viéc biéu, cho, tang tai san, trang thiét bi y té,...; Giai quyét

thu tuc xac 1ap quyén sé hitu toan dan vé biéu, cho, tang tai san, trang thiét bj y té,. cho cac don
vi truc thudc toan nganh;
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e) Thuc hién cac cong viéc khac do Trudng phong giao va cac noi dung, cong viéc phat sinh dot
xuat co lién quan dén nhiém vu duoc giao.

(2) a) Cong tac quan ly tai chinh

- Tiép nhan, xir ly, luan chuyén ching tir, giai ngan va thanh toan lién quan dén cac nghiép vu
kinh té phat sinh tai co s 2 cia S Y t€ va toan nganh. Tong hop bao céo cac ngudn kinh phi
duoc cap c6 tham quyén giao S Y té (don vi su dung ngan sach), bao gom: (i) ngudn kinh phi
cac Chuong trinh muc tiéu QUOC gia (Bao gom ngan sach Trung wong giao c6 muc tleu va nguon
d6i ing ngan sach tinh); (i) ngudn thu phi, 1& phi; nguon x& hoi hog; (iii) cac ngudn vén hop phéap
khac. - Xay dung ké hoach, hudng dan, trién khai thyc hién va theo déi, danh gia va béo céo két
qua thyc hién viéc thyc hanh tiét kiém, chdng 1ang phi toan nganh.

b) Tong hop, béo céo tinh hinh quan ly thudc, hda chét, vat tur y té tiéu hao tai cac don vi truc
thuoc va no dong tién thuoc tai cac don vi truc thudc;

¢) Thanh vién T6 tham tra, xét duyét quyét toan ngan sach nha nude hang nam cua Nganh; Thanh
vién Hoi dong xay dung dinh muc Kinh té - k§ thuat va gia dich vu su nghiép cng lap stir dung
ngan sach nha nudc.

d) Tong hop bao céo tinh hinh kham chira bénh bao hiém y té ngudi nghéo va tré em dudi 6 tudi.
d) Chiu trach nhiém chinh trong viéc luu trit HO so, tai liéu c6 lién quan cia phong tai co so 2 cua
S Y te.

e) Thuc hién cac cong viéc khac do Truong phong giao va cac noi dung, cdng viéc phat sinh dot
Xuat co lién quan dén nhiém vu duoc giao.

Phong Nghiép vu Y

03/15

Chuyén vién

03

(1) - Tham muru, truc tiép hudng dan, t6 chic trién khai hoat dong giam sét va phong, chong dich
bénh, bénh truyén nhiém (bénh Sbt xuit huyét Dengue, bénh Sét rét, bénh Dai, bénh Sai, bénh
Lao, HIV/AIDS, bénh Phong, Vién gan vi i, ....) va HIV/AIDS, bénh méi ndi, bénh chua 1o
chua rd nguyén nhan, tai nan thuong tich, cic yéu té nguy co anh huong dén sirc khoe, cac van
dé y té cong cong nham nam bét thdng tin, du béo, kip thoi phat hién som, béo co va xir 1y cac
bénh truyén nhidm gay dich; t6 chuc trién khai cac bién phap xt 1y ca bénh, 6 dich, cc biép phap
chdng dich theo phuong cham 4 tai chd trén dia ban 40 x4, phuong khu vuc phia Tay tinh Quang
Ngéi.- Tham muu, truc tiép hudng dan, t6 chuc trién khai quan ly hoat dong tiém ching mé rong,
sir dung Vic xin trén dia ban 40 x4, phuong khu vurc phia Tay tinh Quang Ngai. - Thuong xuyén,
truc tiép thuc hién hoat dong kiém tra, giam sat cong tac phong chdng dich bénh, phong chdng
bénh truyén nhiém tai cc Bénh vién, Trung tdm Y té va cac Tram Y té tuyén xa trén dia ban 40
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xd, phuong khu vuc phia Tay tinh Quang Ngéi. Dinh ky tryc tiép kiém tra, hau kiém co so du
diéu kién tiém chung; kiém tra, gidm sét viéc thyc hién céc hoat dong chuy@n mén tai cac Co so
Diéu tri Methadone; kiém tra, giam sét viéc thuc hién xac dinh tinh trang nghién ma tdy tai cac
Bénh vién, Trung tam Y té va cac Tram Y té tuyén xa trén dia ban 40 xa, phuong khu vuc phia
Tay tinh Quang Ngai: truc tiép phéi hop v6i cac co quan cong an (Cong an cac xa, phuong; Cong
an tinh - Khu vuc 3) xac minh, cung cap thong tin vé ngudi didu tri nghién cac chét dang thude
phién bang thudc thay thé Methadone di véi véi truong hop sir dung ma tly theo quy dinh Luat
Phong, chdng ma tly. - Tryc tiép thuc hién cac thi tuc hanh chinh: Cong bd du diéu kién tiém
ching; cong bd co s di didu kién hoat dong didu tri nghién cac chat dang thudc phién bang
thudc thay thé; cong bd co s¢ da diéu kién xac dinh tinh trang nghién ma tdy.

(2) Tham muu lanh dao quan ly hoat dong kham bénh, chira bénh; y duoc ¢6 truyén; phuc hoi
chirc ning (cong - tu); Tryc tiép thyc hién nhiém vu phat sinh phét hién kip thoi céc sai pham, dé
Xuat 1anh dao kiém tra va xt ly vi pham theo tham quyén ddi véi cac t6 chirc, ca nhan trong viéc
thyuc hién cac quy dinh caa phép luat vé nganh, linh vyc thuéc pham vi quan ly caa S¢' Y té theo
quy dinh cua phap luat va theo sy phan cong hoac ay quyén caa Uy ban nhan déan tinh Quang
Ngéi. - H3 trg dia phuong trién khai quan ly y té theo mé hinh chinh quyén 2 cap khu vyc phia
Tay Quang Ngéi (hd trg UBND x4 van hanh Tram y té).

(3) Tham muu lanh dao ung pho kip thoi tai nan thuong tich, thién tai, sat I3, dong dat; phong
chong suy dinh dudng khu vuc Tay Quang Ngai. - Truc tiép xudng dia ban dé theo doi, giam sat
va phéi hop tng pho Kip thoi véi cac tinh huéng tai nan thuong tich, thién tai, sat 15, dong dat;
dong thoi hd tro trién khai cac bién phap phong chong suy dinh dudng tai khu vuc Tay Quang
Ngéi. - kiém tra, huéng dan va giam séat hoat dong quan ly stc khoe méi truong va sac khoe
trudng hoc; ddng thoi theo ddi tinh hinh thu gom, phan loai va xt ly chat thai trong khudn vién
cac co sO Yy té nham bao dam thyuc hién ding quy dinh va phi hop véi thuc té tai dia phuong. -
Tham gia trién khai cac hoat dong cham soc sirc khoe sinh san, thuc hién tu van dinh dudng va
huéng dan chiam soc suc khoe cho ba me, tré em tai dia phuong.

Phong Nghiép vu Dwec 01/10
- Th};c hién cac nhiém vu kiém tra, gidm sat cac co s¢ hanh nghé duoc tu nhan, hoat dong hanh
Chuyén vién 01 nghé dugce tu nhan;
- Thyc hién nhiém vu kiém tra, gidam st co so san xuat, kinh doanh my pham.
Phong Dan sb 02/10
Lanh dao phong 01 - Thuc hién cac van ban quy pham phép luat, chi dao va to chue thuc hién cac nhiém vu, chuong

trinh v& linh vyuc dan s, quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, dé an 05 nim, hing nim. Thyc hién
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cong tac dan s6 va phat trién; trién khai cong tac truyén thong, van dong chuyén ddi hanh vi vé
dan sb va phat trién. Trién khai cong tac kiém tra giam sét céc hoat dong vé dan sb va phét trién
tai co so. - Chi dao va té chic thuc hién cac nhiém vy, chuong trinh vé linh vuc dan sd, quyét
dinh, ké hoach, chuong trinh, dé 4n 05 nam, héng nam di véi cac x4, phuong, Trung tam Y té..

Tuyén truyén, phd bién chinh séch, phap luat vé cong tac dan sé; hudng dan to chac thyc hién va
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mon, chuong trinh, du én, dé &n vé linh vuc dan so.
Bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu vé dan sé cho cong chuc, vién chic, cong tac vién lam cong
tac dan sé tai x, phuong. Hudng dan cho cong chie xa, Phuong vé cong tac dan sé va phét trién.

Chuyén vién

01

- Theo d&i ndi dung 2 du an 7 Chuong trinh muc tidu qudc gia phat trién kinh té x& hoi ving
dong bao dan toc thiéu sé va mién nui - Phdi hop To chiic MSI Reproductive Choices trién khai
thyc hign Dy 4n “Pép (ing nhu cau Stc khoé sinh san thiét yéu va co ché cung tng mai - Giai
doan 2 -RESPOND 1II” tai cic co so y t& phia Tay Quang Ngéi (theo Quyet dinh s6 580/QD-
UBND ngay 29/6/2025 cua UBND tinh Kon Tum (cti). Tap huan, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu vé dan s6 cho cdng chic, vién chic, cong tac vién lam cong tac dan s6 tai x, phuong.
- Klem tra, gidm sat Chuong trinh Cham soc strc khoe nguol cao tudi dén ndm 2030 theo Quyét
dinh 30 1579/Qb-TTg, ngay 13-10-2020. - Huéng dan t6 chircxay dung hé thong tin quan Iy di
liéu vé dan so, chuyen dol s6 trong cong tac dan sé; t6 chic thuc hién cong tac thong ké, thong
tin va bao céo vé dan sé theo quy dinh. Chuong trinh ciing ¢ va phét trién hé thong thng tin
chuyén nganh dan sé dén nam 2030 theo Quyét dinh s§ 2259/QD-TTg, ngay 30-12-2020.

Chi cuc an toan thuc
pham

04/22

Lanh dao Phong

01

Phu trach tham muu cic van ban chi dao tuyén, cong tac tuyén truyén vé an toan thuc pham
(ATTP); phong chdng ngd doc thuc pham trén dia ban tinh, cc béo céo lién quan; mo hinh diém.
- Phu trach cac cong tac lién quan dén hoat dong cac doan kiém tra, hau kiém, giam sat moi nguy
ATTP, kiém tra cac co so khi xay sy 6 mat an toan hodc xay ra ngd doc thuc pham; cong tac
tuyén truyén, diéu tra, xr Iy, béo cao vu ngo doc thuc pham. Tham gia thuc hién cong tac hau
kiém, kiém tra ATTP, cong tac giam sat moi nguy 6 nhiém thyc pham; thdm dinh co so di diéu
kién ATTP; d1eu tra, xu ly, khic phuc cac sy cd vé ATTP, vu ngd doc thuc pham; cong tac tap
huan, tuyén truyén pho bién phap luat vé ATTP.

Chuyén vién

03

- Thuc hién cong tac kiém tra, giam sét viéc thuc hién cac quy dinh caa phap luat vé an
toan thuc pham do6i véi cac co sé san xuat, ché bién, kinh doanh thuc pham va dich vu an
uong.

- Thyc hign cong tac lay mau, trién khai cong tac phong ngira, khac phuc ngd doc thyc
pham va cac bénh truyén qua thuc pham trén dia ban Kon Tum
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BAN QUAN LY KKT
DUNG QUAT VA
CAC KHU CONG
NGHIEP QUANG
NGAI

08/114

Pai dién Ban Quan 1y tai Kon Tum duoc thanh 1ap tai Quyét dinh s6 15/2025/QD- UBND ngay
08/7/2025 cua UBND tinh Quang Ngai ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va
co cau to chac cua Ban Quan ly KKT Dung Quat va cdc KCN Quang Ngéi

Tai Cong van

s6 527/BQL-
VP ngay
19/8/2025

Lanh dao Dai dién
(Truong Dai dién, 02
Phé Trudng Pai dién)

03

a) Truong Dai dién quan ly chung, phan cong nhiém vu cong tac ddi véi lanh dao, cdng chic
thudc Pai dién Ban quan ly tai Kon Tum;

b) 02 Phé Truong Pai dién phu trach Iinh vuc: * - 01 Pho Trudng Dai dién: (1) Thuc hién
chtrc néng, nhiém vu cta Truong Dai di¢n Ban quan Iy tai Kon Tum khi Trudng Dai dién di vang
hogc ay quyén; (2) Phéi hop véi cac phong chuy@n mén thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc
quy hoach, xay dung, tai nguyén, dau tu trong KKT, cac KCN tai Kon Tum; (3) Phdi hop véi cac
phong chuyén mén theo ddi, giam sat tién do thuc hién céc du 4n dau tu tai khu kinh té, cac khu
cong nghiép trén dia ban Kon Tum; (4) Phdi hop giéi thiéu, cung cap thong tin vé KKT Dung
Quat, KKT Bo Y va cac KCN Quang Ngii; (5) Tu van, huéng dan thi tuc dau tu, xay dung, moi
truong, dat dai... cho cac to chirc, ca nhan hoat dong trong khu kinh té, cac khu cong nghiép trén
dia ban Kon Tum; (6) Hb tro giai quyét cac khé khin, vadng mic ciia doanh nghiép theo tham
quyén hodc tham muu lanh dao Ban Quan ly xem xét, giai quyét; (7) Cng tac tong hop béo cao
dinh ky, bao cao theo dé nghi cta cac co quan khac thudc linh vuc quy hoach, xay dung, dau tu,
dat dai trén dia ban Kon Tum; * - 01 Pho Trudng Pai dién: (1) Tryc tiép chi dao thuc hién cac
nhiém vu trong linh vire lao dong; thuong mai; tai chinh; hanh chinh, quan tri, tai san, tng dung
cong nghé thdng tin, cong tac vé sinh mdi truong, duy tri canh canh quan sin vuon, phong chong
chay no... cua Dai di¢n Ban quan ly tai Kon Tum; (2) Tiép nhan céc y kién, kién nghi cua to
chuc, ca nhan doanh nghiép, nha dau tu, bao céo lanh dao Ban va ph0| hop voi cac phong
chuyén mon, don vi lién quan tham muu giai quyet (3) Phdi hop don tiép cac doan cong tac dén
thdm va lam viéc tai dia ban phu trach theo uy quyén cua Truong Ban quan ly; (4) Chuan bi chu
d4ao cac diéu kién, co sé vat chat phuc vy cac cudc hop, hoi nghi... theo quy dinh; (5) Phdi hop
Vv6i Vin phong BQL xdy dung lich 1am viéc, ké hoach cong tac. .. ciia Lanh dao BQL phu trach
Pai dién tai Kon Tum; (6) Cung cap théng tin, gidi thiéu tiém ning, co hoi dau tr vao khu kinh
te céc khu cdng nghiép trén dia ban Kon Tum:; (7) Tong hop béo cao dinh ky, bdo c4o theo yéu
cau cua cac co quan khac thude linh vyc tai chinh, tai sin, lao dong, thuong mai, phong chong
chay nd trén dia ban Kon Tum.

Chuyén vién

05

- 01 chuyén vién: (1) Cung cip théng tin, gidi thiéu tiém ning, co hdi dau tu vao khu kinh té, cac
khu céng nghiép trén dia ban Kon Tum; (2) Thuc hién nhiém vu tu van, huéng dan, tiép nhan hd
so va tra két qua thu tuc hanh chinh tai dia diém thtr 2 cia Trung tm phuc vu hanh chinh cong
cua tinh, s6 492 Tran Phi, phuong Kon Tum, tinh Quang Ngai: (3) Phdi hop thuc hién cong tac
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& tan, khanh tiét phuc vu céc cudc hop, hoi nghi, don tiép cac doan cong tac dén tham va lam
Viéc tai dia ban phu trach theo su phan céng cua Lanh dao Dai dién Ban quan ly tai Kon Tum.

- 01 chuyén vién: (1) Cung cap théng tin, gidi thiéu tiém ning, co hdi dau tu vao khu kinh té, cac
khu cong nghiép trén dia ban Kon Tum; (2) Phdi hop vai cac phong chuyén mén theo ddi, giam
sét tién do thuc hién cc dir an dau tu tai khu kinh té, cac khu cdng nghiép trén dia ban Kon Tum,
tham muu xr Iy cac vuéng méac phat sinh trong hoat dong dau tu, xay dung, san xuét kinh doanh
clia nha dau tw, doanh nghiép, to chic, ca nhan; (3) Tham gia cong tac phéi hop Véi cc co quan,
don vi ¢6 tham quyén veé thyuc hién ké hoach kiém tra, thanh tra viéc chap hanh cac quy dinh cua
phép luat vé& bao vé moi truong, phong chdng chay nd trong KKT, cac KCN trén dia ban Kon
Tum; (4) Tong hop bao cao dinh ky, bdo c4o theo yéu cau cia cac co quan khac thudc linh vuc
lao dong, thuong mai, bao vé méi truong, phong chdng chéay nd trén dia ban Kon Tum; (5) Phdi
hop thyc hién cong tac 18 tan, khanh tiét phuc vu cac cudc hop, hoi nghi, don tiép cac doan cong
tac dén tham va lam viéc tai dia ban phu trach theo sy phan cong cua Lanh dao Dai dién Ban
quan ly tai Kon Tum.

- 01 chuyén vién: (1) Tham muu cong téc quan ly tai chinh, tai san cua Dai dién Ban quan Iy tai
Kon Tum; (2) Nghién ctru, tham muu, dé xuat sira d6i, bd sung, gop y vao du thao va huéng dan
thuc hién cac chu truong cua Dang, chinh sach, quy dinh cta phép luat vé linh vyc tai chinh, tai
san; (3) Tham muu, dé xuat cac ndi dung lién quan dén cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong
dau tu, san xuét, kinh doanh trong khu kinh té, cac khu cong nghiép trén dia ban Kon Tum; (4)
Phdi hop thuc hién cong tac I& tan, khanh tiét phuc vu cac cudc hop, hoi nghi, dén tiép cac doan
cong tac dén tham va lam viéc tai dia ban phy trach theo sy phan cdng cua Lanh dao Dai dién
Ban quan ly tai Kon Tum; (5) Tong hop béao céo dinh ky, bao c&o theo yéu cau cua cc co quan
khéac thudc linh vuc tai chinh, tai san, quan ly doanh nghiép trén dia ban quan ly.

- 01 chuyén vién: (1) Theo dai, don dbc viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua cac thanh vién
trong Pai dién Ban Quan Iy tai Kon Tum dé tong hop béo céo Lanh dao Dai dién Ban quan ly tai
Kon Tum biét, chi dao; (2) Phdi hop thuc hién cong tac IZ tan, khanh tiét phuc vu cac cudc hop,
hoi nghi, don tiép cac doan cong tac dén tham va 1am viéc tai dia ban phu trach theo su phan cong
cua Lanh dao Dai dién Ban quan ly tai Kon Tum; (3) Binh ky va dot Xuét b&o céo tinh hinh hoat
dong khu kinh té, cac khu cong nghiép trén dia ban Kon Tum vé Ban Quan Iy; céc bao céo dinh
Ky, b&o c&o theo yéu cau cta cac co quan khac thude linh vuc xay dung, dau tu, dat dai trén dia
ban Kon Tum; (4) Xay dung va tong hop bao céo két qua thuc hién nhiém vu cong tac tuan,
thang, quy, nam cua Pai dién Ban Quan ly tai Kon Tum.

- 01 chuy@n vién: (1) Tiép nhan, xir 1y, luu trit vin ban dén va di tai Dai dién Ban Quan ly tai
Kon Tum; (2) Quan ly, xtr 1y van ban trén hé théng office cua Pai dién Ban Quan ly tai Kon
Tum; (3) Phéi hop véi Vin phong BQL thuc hién viéc ung dung céng nghé thong tin cua Dai
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dién Ban Quan ly tai Kon Tum; (4) Phdi hop thuc hién cong tac I& tan, khanh tiét phuc vu cac
cudc hop, hoi nghi, don tiép cac doan cong tac dén tham va lam viéc tai dia ban phy trach theo su
phan cong cua Lanh dao Dai dién Ban quan ly tai Kon Tum; (5) Phdi hop véi cac phong chuyén
mon thuc hién cac nhiém vu thuge linh vuc quy hoach, xay dung, tai nguyén, dau tu trong KKT,
cac KCN trén dia ban Kon Tum; (6) Nghién ctru, tham muu, dé xuit stra doi, bo sung, gop y vao
dy thao va hudng dan thyc hién cac chi truong cta Pang, chinh sach, quy dinh cia phap luat vé
linh vuc quy hoach xay dung, dau tu, dat dai trong KK T, cac KCN.

Xl | SONGOAI VU 03/26
- Thyc hi¢n chi dao cong tac tai van phong co so 2
- Phy trach thuc hién nhiém vu qudn Iy nha nuéc vé bién gidi lanh tho tai dia phuong; cong
tac doi ngoai Pang; cong tac doi ngoai nhan dan; thong tin doi ngoai; thu tin ngoal giao;
1 | Lanhdao S¢ 01 - Theo doi, quan Iy cong téc dao tao, bdi dudng kién thic, nghiép vu déi ngoai.
- Chi dao c6ng tac L& tan, khanh tiét don cac Poan vao lam viéc
tai khu vue Kon Tum (cit).
5 Ppong Hanh chinh - 01
Tong hop
- Thgc hién cong tac chuyén mon theo sy phan cng cu thé nhiém vu cta phong, don vi: cong
tac tong hop bao cao de¢, cong tac dan van, dan chu co so....
A en - Tham muu cdng tac hau can, phuc vu cac hoat dong d6i ngoai tai khu vyc Kon Tum (cil);
Chuyén vién i ) o
- 01 - Phoi hop, don tiép cac doan ra, vao c6 yeu to nugc ngoai hoat dong tai khu vuc Kon Tum
(chi); thuc hién cong tac ¢ tan, khanh tiét khi don tiép Poan;
- Phéi hop thuc hi¢n nhiém vu do Ban chi dao cong tac bién gisi tinh phan cong vé duong
bién, c6t moc quoc gidi, van dé xam canh, xam cu....
3 Phon_g Nghiép vu doi 01
ngoai
Xur ly cac sy viéc phat sinh trong cong tac 1anh sy trén dia ban (ngudi nude ngoai chét, bi tai
Phé Truc he nan, vi pham...); huéng dan phong vién bao chi nudce ngoai dén hoat dong tai tinh; Thyc hién
a o lruong phong 01 cac nhiém vu: Thuong xuyén trién khai cong tac nam bit tinh hinh duong bién, cot mébc quoc

gidi; phéi hop xir ly cac van dé nay sinh trén bién gisi; thuong xuyen t6 chuc tuyén truye’n
cho nhan dan khu vuc bién gioi dat lién thyc hién tot cac Hiép dinh, quy che bién gisi,,; phoi
hop vai To chuyén vién bién gigi 02 tinh gip bién At-ta-pu, Xé-kong to chirc khao sat song
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phuong, nim tinh hinh vé cot mbc qudc gigi trén tuyén Viét Nam - Lao, Viét Nam -
Campuchia doan qua tinh Quang Ngai.

X1l

THANH TRA TINH

33/184

Danh sach lam viéc lau
dai tai Vin phong co sé 2

25

Lanh dao Thanh tra

01

Chi dao thyuc hién chire nang quan 1y Nha nudc vé thanh tra, giai quyét don thu khiéu nai, to
c4o; thuc hién nhiém vu thanh tra (theo ké hoach hoic dot xuat), xu Iy don, giai quyét khiéu
nai, t& cdo thudc tham quyén cia Chanh Thanh tra tinh do Chu tich Uy ban nhan dan tinh
giao; Hudng dan, theo ddi, kiém tra, dén d6c UBND cap x4 trong viéc thuc hién phéap luat vé
tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té céo tai khu vuc dit bo phan thuong truc Thanh tra tinh
co so 02 (37 xa, phuong).

Phong Nghiép vu 3

21

Vi tri 1&nh dao phong

05

Lanh dao, chi dao, diéu hanh quan ly chung hoat dong cua phong. Tham muu Chanh Thanh
tra tinh, Pho chéanh thanh tra thyc hién chitc ning quan 1y nha nuée vé thanh tra, tiép cong
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao thuoc pham vi quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh trén dia ban
phu trach; thyc hién nhiém vu thanh tra, xtr Iy don, giai quyét khiéu nai thuoc tham quyén cua
Chéanh Thanh tra tinh hoac do Chu tich UBND tinh giao trén dia ban trén dia ban 40 x4,
phuong; theo dbi, kiém tra, don ddc viéc thuc hién cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, két
luan xt ly td céo cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Chanh Thanh tra tinh ddi véi cac vu
viéc do phong chii tri tham muu giai quyét.

01 Trwoéng, 04
pho

Vi tri chuyén vién

16

- Tham muu thyc hién cong tac quan 1y nha nudc vé thanh tra, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t0 cao trén dia ban phu tréch: Dy thao cac van ban quy pham pham
luat, van ban lanh dao, chi dao vé cong tac tiép cong dan, xir Iy don, gidi quyet khiéu
nai, t cao; huéng dan nghiép vu ve tiép cong dan, xir Iy don, giai quyet khiéu nai, t6
céo d6i vai Uy ban nhan dan cip x& thudc dia ban phu trach; giai quyét, kién nghi xir
Iy ddi véi cac vu viéc dong ngudi, phic tap phat sinh trén dia ban cac xa, phuong, dac
khu dugc phan cdng phu trach; theo ddi, tong hop viéc giai quyét cac vu viéc dong
nguoi, phac tap trén dia ban Phong phu trach va dia ban toan tinh.

- Tham muu viéc thyc hién thanh tra trach nhiém tha truéng trong céng tac tiép cong
dan, xu 1y don giai quyét khiéu nai, to cao doi véi cac co quan, don vi thugc UBND
tinh va UBND cac xa dugc phan cong phu trach.

- Tham muu thyc hién thanh tra viéc thyuc hién chinh sach, phap luat, nhiém vy, quyén
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han cua Uy ban nhan dan cap xa; don vi, ca nhan thugc Uy ban nhan dan cip xi ddi
V6i cac dia ban duoc phan cong. quyét dinh thanh tra d6t xuat nhitng vu viéc thudc
pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan cap xa thudc dia ban phan cong khi phat hién c6
dau hiéu vi pham phap luat. Phéi hop véi Van phong tong hop két qua thanh tra doi
véi cac cudc thanh tra do phong chu tri thuc hién.

- Tham muu xtr 1y don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh lién quan dén UBND va
Chu tich, Pho Chu tich UBND cac xa, phuong, dac khu thudc dia ban phu trach; tham
muu xac minh, két luan va kién nghi giai quyét vu viéc khiéu nai, t céo thudc tham
quyén giai quyét ciia Chu tich UBND tinh d6i véi Cha tich UBND, UBND cac x4,
phuong, déc khu thude dia ban phuy trach; cac vu khiéu nai da dugc Chu tich UBND
cap xa da giai quyét lan dau nhung con khiéu nai hodc khiéu nai lan dau da hét thoi
han nhung chua duoc giai quyét.

- Tham muu Lanh dao phong xay dung ké hoach thanh tra cua Thanh tra tinh déi voi
dia ban phu trach va t6 chic thuc hién khi dugc Chanh Thanh tra ban hanh.

03 | Vin phong 03
) Nhan vién lai xe 01 Phuc vu lanh dao va cac phong di co s, di cong tac lam viéc. Lam nhiém vu khac khi
dugc Chanh Van phong phan cong
- Nhan vién tap vu 01 Thuc hi¢n nhiém vu do Lanh dao van phong phan cong
- Nhan vién Bao vé 01 Bao V¢ truc co quan
Danh sach lam vigc tgm
1 thoi tai Vin phong co sé 08
2
1 Vin phong 01
Van thu — Hanh chinh 01 Thyc hién cong tac van thu, Iuu trlr, cong tc van phong
2 Phong Nghiép vu 2 02
Vi tri chuyén vién 02 Phu trach theo ddi cac dia ban theo sy phan cong cua lanh dao phong.
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- (1) Tham muu, tham gia té chac quan triét, tuy@n truyén, trién khai thuc hién chinh sach cua
bang, phap luat cia Nha nuoc vé thanh tra; (2) Tham muu, tham gia t6 chiic kiém tra theo
tham quyén dbi Vvéi cac nhiém vy vé: Tinh hinh thi hanh phap luat ve khleu nai, t6 c4o; Viéc
thuc hién yéu cau, kién nghi cua co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén vé khiéu nai, t6
cao; Nhiing ndi dung khac lién quan dén linh vuc khiéu nai, t6 c4o theo chirc nang, nhiém v,
quyén han; (3) - Tham muu, tham gia xay dung Dinh huéng chuong trinh thanh tra, ké hoach
thanh tra hang ndm cua don vi.; (4) - Tham muu, tham gia t6 chuc thuc hién cac cudc thanh
tra theo quy dinh; (5) - Tham muu, tham gia don dbc, theo ddi tién do thuc hién ké hoach
thanh tra cua don vi; (6) - RUt kinh nghiém, nhan xét, danh gia viéc thyc hi¢én nhiém vu thanh
tra; (7) - Tham muu, tham gia tiép cong dan, xir Iy don ddi véi nhitng vu viéc ton dong, phirc
tap, kéo dai, vu vi¢c dong ngudi; (8) - Tham muu, tham gia theo ddi, don dbc cac co quan,
don vi c6 tham quyén xir ly, tra 1oi vé viéc giai quyet khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan anh;
(9) - Tham muu, tham gia thuc hién so két, tong két viéc thuc hién chu truong, chinh sach
cua Pang, phap luat ciia Nha nudc vé thanh tra; chién lugc, chuong trinh, ké hoach vé thanh
tra; (10) - Tham muu, tham gia thuc hién so két, tong két thuc tién cong tac thanh tra va giai
quyét khiéu nai té céo....; (11) - Tham muu, tham gia phdi hop Véi cac co quan, to chac co
lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu thanh tra va giai quyét khiéu nai té cao (nhu: co
quan kiém tra cua Pang, co quan diéu tra, Kiém toan nha nudc, c4c té chuc tin dung, co
quan, t6 chie giam dinh ...); (12) - Tham muu, tham gia phdi hop Chuan bi noi dung phuc vu
cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc cua cac co quan c6 tham quyén vé cdng tac thanh tra va giai
quyét khiéu nai té cdo khi c6 yéu cau; (13) - Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc
chuyén mon duwoc phan céng; (14) - Tham du céc cudc hop don vi, hop co quan theo quy
dinh; (15) - Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan caa ca nhan; (16)
Thuce hién cac nhiém vu khéc do cap trén giao.

03

Phong Nghiép vu 4

03

Vi tri 1anh dao phong

01

Phu trach chung, chi dao diéu hanh, chiu trach nhiém moi hoat dong cua Phong Nghiép vu 4 tai
cos6 2

(1) - Tryc tiép theo dbi viéc thuc hién chinh sach, phap luat d6i véi linh vuc thudc pham vi quan
1y nha nudc cua cac So Tai chinh; Cong Thuong; Xay dung; N6ng nghiép va Moi truong tai khu
vuc cc x4 thuc dia ban tinh Kon Tum cii, cac don vi su nghiép: Ban Quan ly du 4n dau tu xay
dung céc cong trinh Giao thong va Déan dung tinh ( Kon Tum cti), Ban Quan ly du 4n dau tu xay
dung cac cong trinh ndng nghiép va phat trién néng thon tinh Quang Ngai (thuc tinh Kon Tum
ct), Quy Phét trién dat tinh ( Kon Tum cii), Ban Quén 1y vuon qudc gia Chu Mom Ray, Truong
Cao dang Kon Tum; cac doanh nghiép nha nuéc: Cong ty TNHH MTV X4 s6 kién thiét Kon
Tum; Coéng ty TNHH MTV khai thac cong trinh thay loi Kon Tum; (2) - Thuc hién mot s6 nhiém
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vu khac do Lanh dao thanh tra tinh Quang Ngai phan cdng (Neu cd); - Phoi hop tham gia giai
quyeét don thu khiéu nai to céo lién quan dén linh vuc dugc phan cong theo doi.

Tryc tiép theo ddi cac nhiém vu phan cong nhu sau: (1) Viéc thuc hién chinh sach, phap luat
d6i véi linh vuc thuéc pham vi quan 1y nha nudc cia cac Ban Quan ly du 4an dau tu xay dung
cac cong trinh Giao thdng va Dan dung tinh Quang Ngai (tinh Kon Tum cii), Ban Quan ly du
an dau tu xay dung céc cong trinh ndng nghi¢p va phat trién néng thon tinh Quang Ngai (tinh
Kon Tum cii), Ban Quan 1y vuon qubc gia Chu Mom Ray. Theo dai viéc thuc hién chinh
sach, phép luat d6i véi linh vuc thuoc pham vi quan 1y nha nudc cia S& Nong nghiép va Mai
truong tai cac x4 trén dia ban (tinh Kon Tum cii); (2) Viéc thuc hién chinh sach, phap luat ddi
Vi tri chuyén vién 02 v6i linh vuc thugc pham vi quan ly nha nuéc cua cac So Tai chinh; So Xay dung tai cac xa
thudc dia ban tinh Kon Tum cii; Pon vi sy nghiép Truong Cao dang Kon Tum; Cac doanh
nghiép nha nuéc: Cong ty TNHH MTV X6 s6 kién thiét Kon Tum; Cong ty TNHH MTV
khai thac cong trinh thay lgi Kon Tum; (3) Viéc thuc hién chinh séch, phéap luat déi véi linh
vuc thugc pham vi quan 1y nha nuéc cia Cong Thuong; Pon vi sy nghiép Quy Phat trién dat
tinh (Kon Tum cii); cac doanh nghiép nha nudc: Céng ty TNHH MTYV khai thac cong trinh
thay loi Kon Tum; (4) Viéc thuc hién chinh sach, phap luat d6i véi linh vyuc thuoc pham vi
quan 1y nha nuéc cia Cong Thuong; Pon vi sy nghiép Quy Phat trién dat tinh (Kon Tum cil);
cac doanh nghiép nha nuéc: Cong ty TNHH MTV khai thac cong trinh thay lgi Kon Tum.

04 Phong Nghiép vu 5 02

- Chu tri tham muu nhi¢m vy duoc lanh dao Thanh tra tinh, Truong phong Nghiép vu 5 phan
cbng veé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao thudc linh vuc Giao duc va Pao tao
trén dia ban toan tinh.

- Tham muu x4c minh, két luan va kién nghi viéc giai quyét khiéu nai, t5 céo; kién nghj cac

Vi trf 1anh dao phong o1 bién phap dé 1am tét cong tac giai quyét khiéu nai, té céo thudc pham vi quan Iy caa Chu tich
Uy ban nhan dan tinh thudc linh vuc GDBT trén dia ban 37 xa, phuong thudc khu vire Kon

Tum (cii)!

- Thyc hién tiép cong dan tai co s& 144 Ba Triéu, phudong Kon Tum va diém tiép cong dan

tinh truc thugc Ban Tiép cong dan tinh Quang Ngai tai phuong Kon Tum khi duoc phan

cong.

Vi tri chuyén vién 01 (1) - Tham muu nhiém vu dugc lanh dao Thanh tra tinh, Truéng phong Nghiép vu 5 phéan

! Céc xa: Ngok Bay, Ia Chim, bak Ro Wa, bak Pxi, bak Mar, Bak Ui, Ngok Re’;o, bak Ha, Ngok Ty, bak T6, Kon Pao, bak Sao, Bik To Kan, Tu Mo Réng, Ming Ri, Bo
Y, Sa Loong, Duc N6ng, Xép, Ngoc Linh, Bak P16, Bak Pesk, Bak Mo6n, Sa Thay, Sa Binh, Ya Ly, Ia Toi, Bak Ko6i, Kon Braih, Pak Rve, Bak Long, Ro Koi, M6 Rai, Ia Pal va cac
phuong: Kon Tum, BPak Cam, Dk Bla.
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cong veé linh vuc Gido duc va Dao tao; (2) - Tham muu xir Iy don thu, cac vu viéc khiéu nai,
t6 cao d6i voi cac don vi su nghiép thudc linh vuc GDDT trén dia ban 37 xa, phuong thudc
khu vuc Kon Tum (cii); (3) - Theo ddi, nim bt tinh hinh phan anh, du luan x& hoi va trén cac
phuong tién thong tin dai chlng vé linh viec GDDT trén dia ban 40 xa, phuong thudc khu vuc
Kon Tum (cii).

SO GIAO DUC VA

X1 PAO TAO 03/88
1 Lanh dao Sé& 00
Phong Gido duc Mam
2 \ i R 02
non va Tieu heoc
] Chuyeén vien 01 Hudéng dan, tiép nhan ho so, s6 hoa, tra két qua giai quyét TTHC cua So GDBT Chinh thic
. ) Thuc hién cac chuong trinh, dé an lién quan dén gido duc mam non, dac biét la cong tac pho o
- Vién chirc 01 cap giao duc mam non (cac xa phia Tay) Biét phai
Phong Gido  duc
2.2 | thwong xuyén va Cong 01
tac hoc sinh, sinh vién
] Chuyén vién Hudng dan, tiép nhan ho so, s6 hoa, tra két qua giai quyét TTHC cua So GDDT. Du phong
TRUNG TAM XUC
TIEN  DAU  TU, Khéng giri Vin ban vé
XIV'| THUONG MAI VA 10/48 99
DU LICH
Gitip nguoi dimg dau don vi chi dao, diéu hanh linh vuc cong tac thuoc chuc
i nang, nhiém vu cta co quan tai Co s¢ 2 (Bo phan thuong truc). Chiu trach
! Lanh dgo Trung tam 01 nhiém trude lanh dao co quan quan 1y, truéc ngudi dimg dau don vi va trude
phap luat vé linh vuc cong tac dugc phan cong.
2 Phong chuyén mén
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2.1

Phong Hanh chinh —
Tong hop

02

Ké toan vién trung
cap

02

(1) Tham gia theo ddi, nam tinh hinh thyc tién dé kip thoi tham muu, dé xuit véi lanh dao
xem xét, chi dao xir Iy nhitng van dé thudc linh vuc cong tac duoc phan cong; Phdi hop tong
hop béo cdo viéc thuc hién linh vuc xdc tién dau tu, thuong mai, du lich va khuyén cong;
tham muu theo ddi, d6n déc va tong hop bao céo viéc thuc hién chuwong trinh, ké hoach cong
tac, cac quyét dinh, két luan va cac nhiém vu do co quan cap trén giao cho co s 2;

(2) Tham gia theo d&i, ndm tinh hinh thuc tién dé kip thoi tham muu, dé& xuét véi lanh dao
xem xét, chi dao xir ly nhitng van dé thudc linh vuc cong tac duoc phan cong; Phdi hop tong
hop bao céo viéc thuc hién linh vuc xUc tién dau tu, thuong mai, du lich va khuyén cong;
tham muu theo ddi, don ddc va tong hop béo céo viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, cac quyét dinh, két luan va cac nhiém vu do co quan cép trén giao cho co so 2; Tham
muu thuc hién céng tac phong chay chira chay; dam bao an ninh trat tu co quan, quan ly tai
san va diéu kién van hanh, hoat dong cua don vi. Thuc hién nhiém vu tiép cong dan tai co s
2; béo céo kip thoi nhitng van d& c6 tinh cip bach, ndi com cho ban giam dbc xir ly; Thuc
hién nhiém vu tiép cong dan tai co s 2; béo co kip thoi nhitng van dé c6 tinh cip bach, noi
com cho ban giam ddc xir ly.

2.2

Phong Xdc tién Pau tw

01

Chuyén vién

01

Tiép tuc trién khai nhiém vu chuyén mén Xdc tién Pau tu va HS tro khai nghiép da duoc
giao tai dja ban tinh Kon Tum (cii); ddp ¢ng yéu cau tiép tuc dong hanh, hd tro cac doanh
nghiép, nha dau tu trén dia ban tinh Kon Tum (cii) trong viéc tim hiéu méi truong dau tu, hd
tro cac nha dau tu, doanh nghiép trong khai nghiép va hd tro thdo g& kho khan vudéng mac
trong hoat dong dau tu trén dia ban tinh Kon Tum (cii)

2.3

Phong Xuac tién Du
lich

04

Phu trach phong Xuc
tien Du lich

01

Pam nhan nhiém vu quan 1y, diéu phéi moi cong viéc cua phong linh vuc Du lich va thuc
hién viéc tham muu truc tiép cho Lanh dao don vi; t6 chuc trién khai thuc hién cac nhiém vu
chuy@n mon xdc tién Du lich theo phan céng; quan 1y, didu hanh va chiju trach nhiém truéc
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lanh dao don vi vé cong tac dugc phan cdng tai co s¢ 2. Tan dung loi thé am hiéu dia phuong
dé tham muu cong tac xac tién du lich; lam dau méi phdi hop véi cac xa phuong trén dia ban
Kon Tum (cii) trong cong tac xuc tién, quang béa du lich; két ndi cac nha dau tu trén dia ban
cii, quang b4, phu trach cong tac truyén thdng du lich trén dia ban va hd tro cac doanh nghiép
kinh doanh du lich truyén thdng, quang ba. Viéc c6 do6i ngii thuong truc tai chd gidp chu
dong, linh hoat va tiét kiém chi phi, thoi gian cho ca don vi va doanh nghiép trong céng tac
quang bé xuc tién dén timg don vi kinh doanh va doanh nghiép du lich (toan tinh Kon Tum
(cii) ¢6 213 co s luu tra du lich voi 3.083 phong, c6 14 khu diém du lich trén dia ban tinh,
trong d6 c6 8 lang du lich cong ddng; 5 diém du lich céng nhan cap tinh; 1 khu du lich cap
tinh

Chuyén vién

03

- Cap nhat thong tin diém dén, thu thap hinh anh, théng tin I& hoi, vin hoa ban dia trén dia
ban phuc vu thiét yéu cho cdng tac quang b4, xuc tién du lich

- Bam sat dja ban, hd trg cac xa trén dia ban c6 tinh chia cit 16n, cac xa vung bién...xay dung
thwong hiéu du lich, san pham du lich, chwong trinh du lich pht hop véi diéu kién thyc té cua
dia phuong.

- Pon tiép, hd tro, huéng dan cac nha dau tu, cac doan khao sat thu hat dau tu, két ndi tua,
tuyén, diém du lich, tao ra nhiéu san pham, tua du lich dic sac tir nguon tai nguyén du lich
vbn 6 caa dia phuong - Cung cap cac dich vu su nghiép cong cho cac xa, phuong trén dia
ban nhu: t6 chac sy kién, trién 1dm du lich, gap g&, két ndi doanh nghiép trén dia ban
phuong, x&; to chirc trung bay, gidi thiéu san pham du lich két hop véi san pham Ocop. -
Quan ly va van hanh truc tiép 02 Pano man hinh led phuc vu nhiém vu chinh tri cua tinh va
cong tac quang ba xuc tién du lich dia phuong, thong tin kip thoi, théng subt va chit lugng,
tranh lang phi.

(trong do 01
Hop dong
chuyén moén
theo Ngh; dinh
111)

2.4

Phong Xac
Thwong mai

tién

01

Chuyén vién

01

Phu trach khao sat, ho tro doanh nghiép thuong mai dia ban Kon Tum (cii); kip thoi ho tro
cac san pham OCOP, san pham cdng nghiép ndng thén tiéu biéu mai trén dia ban; hd trg cac
doanh nghiép thuong mai nam bt co ché chinh sach; thuc hién nhiém vu hd tro xay dung
thuong hiéu cho céc doanh nghiép, hop tac xa trén dia ban. Hién nay, phan 16n cac doanh
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nghiép trén dia ban Kon Tum (cii) 1a cac doanh nghiép nho va siéu nho, toan dia ban co
khoang 353 hop tac x4, 291 san pham OCOP, 62 san pham cdng nghiép nong thon tiéu biéu:;
can c6 can bo xuc tién thuong mai dia phuong hd tro kip thoi, kip luc.

Phong khuyén cong va

25 | 1g tro- doanh nghiép 01
Hb tro cac co so cdng nghiép ndng thon xay dung dé an khuyén cong dia phuong; bam sat co
- Chuyén vién 01 so, bam sat dia ban, dé khao sat co s¢ Kip thoi ngay tir khau lap cac dé an, tiép can déi tugng
thu hudng, dé viéc hd trg hiéu qua.
Téng cong 178
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