S6: 1842/QD-UBND; 18/12/2025; 14:12:59;

N Phu luc Il
QUY TRIN Q QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA
CONG HOGPHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

ém theo Quyét dinh sé 1842/0P-UBND ngay 18 thang 12 nam 2025
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

Luwu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Glay tlep nhan hd so va hen tra két Qua (Mau So 01 - Quyet dinh So 750/Qb-
UBND ngay 21/11/2024 ctia UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau sb 04 - Quyet dinh sb 750/Qb-
UBND ngay 21/11/2024 caa UBND tinh) va kém theo hd so ctia cdng dan (trong quy trinh viét gon 13 “H6 so™).

- Khi phan cong xu ly hd so, chuyén tlep ho so tir bd phan nay sang bo phan khac xu ly: Phai ky, ghi rd tén nguoi phan
cOng/nguoi chuyen tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Bong thoi, phai xir ly phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khop véi viéc chuyén trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau
04).

- Xt ly viéc dung giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so con tl{iéu thong tin, chua day du, chua hop lé: Trong Ehéi ,han quy di[lh, ké ttr,ngéy nhan duoc hd so,
S& phai ban hanh Théng b&o bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mau so6 07 - Quyét dinh s6 750/QDP-UBND ngay
21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Trudng hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so khong giai quyét (Mau s6 08 -
Quyeét dinh s6 750/QB-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Uy ban nhan dan tinh, viét tat 1a “UBND tinh”

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sb 01”;

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 047
+ Thdng béo bd sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 07”;



2

+ Thdng béo tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”;

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”;

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngéi, viét tat 1a: “Trung tam”.
+ S& Khoa hoc va Cong nghé, viét tat la: “So KHCN”.

+ Pon vi tham dinh (dugoc UBND 1y quyén giai quyét TTHC).
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A. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQOC VA CONG NGHE

1. Thii tuc xét tai trg, dit hang nhiém vu khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao

Thoi gian thuc hién: 110 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dit li¢u thong tin ho so vao phan mém.

- Quét scan va luu trit hd so dién tir. - Me:lu S(A,) Ol
. : An vién cu - Mau so6 04.
B1: Huéng | * Truong hop ho so chua day du, hop 1&: Lap N}.lAa flvien cua dqanh . N
X ik A AT AT A 1A . ..~ | nghiép cung g dich vu | Trong gio | - Ho so.
dan, tiép | phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so va ghi 15 buu chinh cone ich tai | hanh chinh o L
nhan ho so | 1y do, can ctr phap 1y. T tAg ‘ - He thpng thong tin mot
rung tam cua dién tr dugc cap
* Truong hop tur chéi tlep nhan ho so: Lap Phiéu nhat dit licu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so va néu 13 1y do ' '
tir chdi theo quy dinh cua phap luat.
o ’ ‘ Nhan vién cua doanh - M3usé 01,
B2: (};huyen Cl}uyen ho so (giay, dién tir) vé Phong chuyén | nghiép cung Umg Ei;ch V8 g5 ngdy | - Mau sé 04,
ho so mon buu chinh cong ich tai N
Trung tam - HO so.
B3: Phan | Lanh dao Phang chuyén mén phan cng chuyén | Lanh dao Phong chuyé ~Mus0 01
33: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong chuyén | ¢ ngdy | - Miu sé 04.
cong xirly | vién xu ly mon

- HO so.




Cac buéc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

Tham muu Ianh dao Phong chuyén mon:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay hét
han nop hd so theo Thong béo, co quan quan 1y
nhiém vu thong bao cho t6 chirc dé xuét vé tinh

- Du thao Giéy xac nhan

Btgﬁ‘(‘;ly hop 1€ cta ho so Chuyén vién xir [y ho so | 06ngay |- Mausd 07
- Truong hop ho so khong hop [€: Dy thao Van - Mau so0 08
ban tra 1oi (néu rd ly do).
- Trudng hop ho so hop 18 thuc hién Budc 5:
(1) Thanh 1ap Hoi dong xét tai trg, dat hang duoc
thong qua hoi dong xét tai tr, dat hang (sau day
B5: Tham | goi tat 1a hoi ddng) va/hoic ¥ kién ctia cac chuyén
muu thanh | gia phan bién X A X A Ae 2A
lap Hoi (g2) IzFrén co s bién ban hop hoi dong, trong thoi Phong chuyeén mon 30ngdy | Bién ban hop hoi dong
dong gian t6i da 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 bién
ban hop, co quan quan ly nhiém vu théng bao két
qua cho t6 chirc de xuat
- T6 chirc dé xuat xem xét tiép thu y kién dong
. gop cuia hoi dong, bo sung du toan kinh phi chi
B6: To chirc | tiét thuc hién nhiém vu va gl vé co quan quan
chu tri hoan | Iy nhi¢ém vy thong qua cong dich vy cong truc T6 chire dé xuét 15ngdy | Thuyét minh nhiém vu

thién ho so

tuyen/Nen tang sO quan ly khoa hoc, cong nghe
va d6i méi sang tao qudc gia hodc truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh trong vong 15 ngay ké tir
thoi diém nhan duoc thong bao




Cac buéc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

- Co quan quan ly nhiém vu chiu trach nhiém td
chtrc tham dinh kinh phi nhi€ém vu khoa hoc,
cong nghé¢ va d6i méi sang tao thong qua TS tham
dinh

B7: Tham o .. ) :
muu thanh |- Trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc ke tur
1ap Hoi ngay c6 bién ban thdm dinh kinh phi, co quan . o . Bién ban thim dinh kinh
ddng thim | quan 1y nhiém vy thong bio két qua cho t6 chirc Phong chuyen mon 28 ngay phi '
dinh kinh dé xuat. T chic dé xuét co trach nhiém hoan
) phi thién du toan kinh phi va giri vé co quan quan ly
nhi¢m vu trong vong 07 ngay lam viéc k& tir thoi
diém nhan thong bao;
B8: Thuc 2 a . ~ . \
hién trinh K‘lem t;r a dung t rln‘h I?anh dao ?0 KH;CN. 9 [ anh dao Phong chuyén . To trinh + Du thao
linh dao trinh v€ viéc xem xet va trinh du thao quyét dinh mén 05 ngay Quyét dinh
UBND finh UBND tinh phé duyét to chtrc chu tri. '
B9: UBND , , . I . Ay (A
ban hanh UBND tinh ky ban hanh Quyét dinh phé duyét to Chil tich UBND tinh 24 ngay
A s chure chu tri. ‘ )
Quyét dinh Quyét dinh duoc ky va
B10: Giti hd Van thu vao sO vin ban, dong déu,, luu tr&r va dong dau.
) chuyén ket qua giai quyet ho so (gidy, dién tu) Vian thu So 1 ngay

SO’

dén Trung tam




Cac buéc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua
thuwe hién

81,1: Tra
ket qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ¢ nhan.

- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04.
- Két thiic hd so trén phan mém.

- Moi to chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

Nhan vién cuia doanh
nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01
- Tra két qua cho to
chure, ca nhan
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2. Thii tuc thwe hién diéu chinh, chim dit thue hién hop dong nhiém vu khoa hoc, cong nghé va déi méi sang

tao

Truong hop 1: Piéu chinh hop ddng giao nhiém vu: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

Thoi
Cac buéc thue N A o n gian Két qua
hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thwe hién thue thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. ‘
- Nhép dir licu thong tin hd so vao phan o
mém. ‘ - Mau so 01.
- Quét scan va luu trir ho so dién tir. LA vien of N - Mau sb 04.
B1: Huwéng | * Truong hgp ho so chua day du, hop 18: Lap IE an vien eua dqaﬁ Trong |- H) so.
din, tiép nhan | phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so va nghiep cung tmg dich vy gio hanh A th& A
P : i 5 10 d han I buu chinh cong ich tai hinh |- H¢ thong thong
ho so ghi 16 ly do, can cir phap ly. Trung tam chin tin mot cura dién tir
* Truong hop tur chéi tiép nhan ho so: Lap dugc cap nhat dir
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so va ligu
néu rd 1y do tir chéi theo quy dinh cta phap
luat.
q ‘ ’ ‘ Nhéan vién ctia doanh -~ Mjusé01.
B2: Chuyén ho ChuyAen hAo so (giay, dién t) vé Phong | nghiép cung ung ich vu 0,5ngdy | - Miu sé 04.
SO chuyén mén buu chinh cong ich tai N
Trung tam - Ho so.
B3: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mén phan cong | Lanh dao Phong chuyé - Mau 50 01
: Phén cong | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong | Lanh dgo Phong chuyén | - ngdy | - Mau sb 04,
xtr ly chuyén vién xu ly mon

- HO so.




Thoi
Cac buéc thue ne n oA . " " gian Két qua
hi¢n Noi dung cong viéc DPon vi/nguwoi thuc hién thue thue hién
hién
- Phong chuy@n mdn xem xét ho so, truong - Tham muu ban
v T LA hop can thiét c6 thé tham van chuyén gia, t6 Chuyén vién phong . hanh Quyét dinh
B4: Xurly hoser| 4 o hoi ddng tr vén hoiic liy ¥ kién bing chuy&n mon NG | 4idy chinh
van ban cua cac bén lién quan; - Mau s6 07
B5: Thue hién Phong chuyén mon tham muu ndi dung trinh
e *~ | Lanh dao S6 KH&CN cé to trinh vé viéc | Lanh dao Phong chuyén .| Du thao To¢ trinh
trinh linh dao DR \ L 4 A 01 ngay X, 1
. +- | xem xét va trinh du thdo quyét dinh UBND mon +Quyét dinh
UBND tinh . N A
phé duyét ndi dung di€u chinh
B6: Trinh ho | UBND tinh ky ban hanh van bén sira doi, bo
so'1én UBND | sung hop dong giao nhiém vu hodc bang| Chu tich UBND tinh 05 ngay
tinh quyét dinh phé duyét noi1 dung di€u chinh. Quyét dinh duge
Van t}lu V,élo s6 van ban, (jc’)ng dau, 111’}1 trir va ky va dong dau.
B7: Giri ho so | chuyén két qua giai quyet ho so (giay, dién Vian thu S& 01 ngay
tr) dén Trung tam
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
o - Ky xé&c nhén vi¢c nhan két qua trén Mau so Nhfln vién c,ua dqanh Trong | - Thu lai Mau sb 01
B8: Tra ket | 04. nghiép cung tng dich vu s C A 2
. PN A NN buu chinh cone ich tai g10 hanh | - Tra két qua cho t0
qua - Két thuc ho so trén phan mém. g . chinh | chirc, c4 nhan

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gid mirc do hai
long

Trung tam
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Truong hop 2: Chim dit thuc hién nhiém vu trong qua trinh trién khai: 75 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

Thoi
Cac buée Noi dung cong viée Pon vi/ngudi thue gian Két qua
thuc hién : ; hién thue thuc hién
hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. .,
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. ) Ma:lu S(t) U
- Quét scan va luu triv ho so dién tu. e - Mau so 04.
Nhan vién ctua N
B1: Hwéng | * Truong hop hé so chua day dua, hop 1¢: Lap phiéu yéu | doanh nghiép cung | Trong |~ Ho so. i
din, tiép | cAu bd sung, hoan thién hd so va ghi rd 1y do, can ¢t | ungdichvubuu |giohanh |- HE . thong
nhéan ho so | phap Iy. chinh cdng ich tai chinh |thong tin mot
- Trung tam cia dién tu
Truong hop tur ch01 tlep nhén hé so: Lap Phiéu tir chbi dwoc cap nhat
tiép nhan giai quyét ho so va néu rd 1y do tir chéi theo dit lieu
quy dinh cua phap luat. '
Nhan vién cua o
B2: Chuyén |, . oo | doanhnghicp cung | Mausy 0
.h(‘“) o Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong chuyén mon ung dich vubuu | 0,5 ngay | - Mau so 04.
chinh cong ich tai - Hb so.
Trung tam
- X X e o i ‘ - Mau s6 01.
B3: Phan | Lanh dao Phong chuyén mon phéan cong chuyénviénxi | Lanh dao Phong 0,5 ngay | - Mau sé 04.

cong xir ly

ly

chuyén mon

- HO so.
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Thoi
Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/ngudi thue gian Két qua
thue hién : § cong vie hién thuc thue hién
hi¢én
- Trong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
dé nghi cham dut thuc hién nhiém vu cua té chirc chu
tri, Phong chuyén mon giri van ban thong bao tam dung
thuc hién nhi€ém vu dén t6 chirc chu tri. Sau khi nhan
duoc van ban thong bao tam dung cua co quan quan ly
nhiém vy, t6 chirc chu tri phai ngung toan bo cac hoat
dong lién quan dén nhi¢m vu.
- Trong thoi han 15 ngay sau khi nhan duoc hd so dé - Tham muu ban
. .. s | nghi chidm dat thye hién nhiém vu, co quan quan ly . R hanh Quyét
B4: Xirly ho | iy vu t6 chite dénh gid két qua thue hién theo quy | CNUYENVIENPNONG | oy oss | dinh theo quy

SO

dinh.

- Van ban thong bao vé két qua danh gia duoc gui cho
t6 chirc chu tri trong thoi gian khong qué 45 ngay ké tir
thoi diém nhan duoc hd so danh gia hop 18.

- Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngdy c6 Két qua danh
gid nhiém vy, Phong chuyén mon tham muu ban hanh
quyét dinh chdm dut thue hién nhiém vu khoa hoc, cong
nghé va d6i mdi sang tao.

chuyén moén

trinh
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Thoi
Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/ngudi thue gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ hién thue thuc hién
hi¢én
oot M| Kiém tra noi dung trinh Lanh dao S6 KHECN ed 10| | 0o Dy thio To
., trinh v& viéc xem xét va trinh du thao quyét dinh UBND QO LTONS | 02 ngay |trinh  +Quyét
lanh dao | ;1 chAm dit thue hién nhiém vu chuyen mon dinh
UBND tinh ' ' T '
B6: Trinh ho N ‘ Kox A A
so'1én UBND UI?E\ID tinh ky ban hanh Quyét dinh cham dut thyc hién Chii tich UBND tinh | 10 ngay ’
tinh e v Quyét  dinh
dugc  ky va
B7: Giri hd | Vin thu vao sb van ban, dong diu, luu trix va chuyén - , .| dong dau.
A Y A 1A . £ N ~ Van thu S& 01 ngay
SO ket qua giai quyét ho so (gidy, dién tir) dén Trung tam
- Tra két qua cho to chirc, c nhan. Nhan vién ctia doanh | - E);-Fhu lai Mau so
B8: Tra két |- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. nghi¢p cung tng dich .‘ror)g . 1k \
ua &t thiic ho 5 An me vu buu chinh c6n gi0 hanh | - Tra két qua
q - Két thuc ho so trén phan mém. : g chinh | cho té chirc, c4

- Moi t0 chtic, cd nhan danh gid mac do hai long

ich tai Trung tam

nhan
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