S TRUNG TAM

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1838 /QD-UBND Qudng Ngai, ngay 77thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bé giai quyét
_ thi tuc hanh chinh trong linh vuc thwong mai di¢n tir thugc
tham quyeén quan ly, giai quyét cia So Cong Thuong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Lugdt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia
Chinh phui vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s¢ 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phi sita déi, bé sung mét so diéu cuia cac
nghi dinh lién quan dén kiém soét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cura lién
théng tei B6 phdn Mgt ciza va Céng Dich vu cdng quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
triong, Cha nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 1301/0P-UBND ngay 22 thang 10 nam 2025 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngai vé viéc cong bo Danh myc tha tuc
hanh chinh méi ban hanh; dwoc sira déi, bé sung; bi bai bé trong cdc linh vuc
qudn Iy nha nwée nganh Céng Thwong thudc tham quyén gidi quyét cua S¢
Céng Thuong va Uy ban nhan dan cdp xa trén dia ban tinh Quang Ngai;

Theo dé nghj ciia Giam déc S¢ Cong Thirong tai To trinh s6 3248/TTr-SCT
ngay 16 thang 12 nam 2025.

QUYET PINH:

Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc thuong mai dién tur thugc tham quyen
quan ly, giai quyet cia So Cong Thuong tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S¢ Cong Thuong chi dao, theo doi, giam sat va thuc hién viéc giai quyét
TTHC dam bao dang Quy trinh ngi bo da duoc phé duyét tai Quyet dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh noi bo; kip thoi bdo cdo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén
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dan tinh vé ,két qua thuc hién; cha tri, phéi hop voi cac co quan lién quan tham
muu, dé xuat xir ly trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham quy trinh
noi bo duogc phé duyét tai Quyét dinh nay.

3. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chi tri, phéi hop véi S¢ Cong Thuong va
cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyet dinh nay xay dung quy trinh di¢n tu
giai quyet TTHC @e¢ thiét 1ap trén HE thong thong tin giai quyet TTHC tinh theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Gidam doc cdc So: Cong
Thuong, Khoa hoc va Cong ngh¢ va cac to chirc, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.*~~
Noi nhin: KT.CHU TICH

- Nhu Diéu 4; 2 >

_CT, PCT UBND tinh; PHO CHU TICH
- VPUB: CVP, PCVP, CNXD;
- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC (i1, ¢




PHU LUC
UY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
G LINH VU'C THUONG MAI BIEN TU THUQC THAM QUYEN
N LY, GIAl QUYET CUA SO CONG THUONG TINH QUANG NGAI

(Kem theo

Luwu ¥ quy cich thuc hién va quy wéc viét tat trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu so 01 - Quyét dinh s6 750/0P-UBND
ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 04 - Quyét dinh so
750/QB-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) doi véi ho so tiép nhan qua phan mém Mot cira dién tu
cua tinh hodc chuyén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua déi vai ho so tiép nhan qua phan mém chuyén nganh cia Bé Cong
Thirong (Mau Gidy tiép nhédn duwoc tich hop san trén phan mém) kém theo ho so ciia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so).

- Khi phan cdng xi Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bg phdn nay sang bé phdn khac xat 1y:

Phai ky, ghi rd tén ngudi phan cong/nguoi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau
04) ddng thoi, phai phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ta, tring khép véi Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(MAau 04) dbi véi ho so tiép nhan qua phan mém chuyén nganh caa Bo Cong Thuong, phai phan cong/chuyén tiép trén phan mém
dung véi tén ngudi dung thuc té thyc hién.

- X Iy viéc dirng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chwa hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc hé so,
S¢ phai ban hanh Théng béo b sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh sé 750/0P-UBND ngay 21
thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhan dan tinh) trir trudng hop bo sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh so
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cia Uy ban nhan dan tinh).
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+ Viéc ky ban hanh théng bdo MAau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham quyén dang tryc tiép xu Iy, tham
dinh tai cac budc caa quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén tryc tiép
ky ban hanh théng béo.

- Quy woc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat la: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “MAau s6 04”.

+ Thong bao b sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s 08”.

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Quang Ngéi, viét tit 1a: “Trung tam”.
+ S& Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Phong Quan 1y Thuong mai, viét tat 1a: “Phong QLTM”.

+ CoOng chuc, vién chic cia So Cong Thuong dugc cir dén lam viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang
Ngai viét tat 1a: “Cong chuc, vién chuc tai Trung tim”.



1. Thay d6i, chAm durt thong tin da thong bao vé tng dung TMPT ban hang

Thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
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Cac buorc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Mau 50 01
X . . T6 chiic, ca nhan; - Mau s5 04
. - Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so. eon cr’n’rc viéﬁ Trona gis |~ Hoso
B1: Ngp hd s | - Nhap dir ligu thong tin ho so vao Phanmém. | 68 “LETen | B - Thanh phin hé so, tai liéu
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tir. am g dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tu phuc
vu so hoa (néu co)
_ PR Cong chic, vién . |-Mausé 01
B(f' Chuyén hd | opvén hé so (eidy, dien tir) vé SCT xir Iy. chic tai Trung | | {S&l %‘i‘gc - Miu s6 04
> tam ‘ - HoO so
Lanh dao SCT phan c6ng cho Lanh dao Phong o
QLTM xir ly: | -Mausb 01
TR e e 01 gio Xz
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so | Lanh dao SCT Iam viee | Mau s6 04
(Maus6 04). ‘ - Ho so
B3: Phan cong | - Trén phan mém.
Xt ly ho so Lanh dao Phong QLTM phan cong cho chuyén | Lanh dao Phong o
vienxuly: o QLTM 0lais | Mau s6 01
- Trén phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho so lam ?/iéc - Mau so 04
(Mau s6 04). ' - Ho so

- Trén phan mém.




Cac buorc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B4: Thuc hién

- Ho so

- M3u s6 01
- M3u s6 04
- M3u s6 07
- M3u s6 08

xir 1y, tham Chuyén vién Phong QLTM tham muu xir Iy, | Chuyén vien | 01ngay |- Vin ban dé nghi
dinh tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh Phong QLTM lamviéc |- Dy thiao Xac nhan thay
) doi, cham dut thong tin da
thong bao vé tng dung
thwong mai dién tor ban
hang.
Lanh dao Phong QLTM xem xét, chuyén trinh | Lanh dao Phong 01 gio - Hb so
Lanh dao S¢. QLTM lam viéc | - vin ban dé nghi
B5: Tham - Du thao X&c nhan thay
muu Linh dao .| ddi, cham dut thong tin da
S&' phé duyét | 1 5nh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT | ;’rﬁ %'i‘é’c thong bao vé ung dung

thuong mai dién tr ban
hang.




Cac buorc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B6: Phat hanh
va chuyén hd
so cho Trung
tam; So6 hoda
két qua giai
quyét

- Vién thu vao ,sé van ban, dong giéu/k)'/ s ban
Van (hu vao so vén ban, dong dau, phat hanh,
luu ho so (ban giay/ban dién ti).

- M3u s6 01

- M3u s6 04

- Hd so

- Vin ban dé nghi

- Chuyen ket qua cho cong chuc tai Trung tam. | Van thu SCT Ié?r:] %'igc - Dy thao Xé&c nhan thay
- Chuyen két qua cho cong chuc truc tiep tham ' doi, cham dut thong tin da
muu giai quyét TTHC thuc hién sé héa, luu kho thdng bao vé tng dung
theo quy dinh. thwong mai dién tr ban
hang.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xt ly ho - Hb so
so tiép nhan ket qua giai quyet TTHC ban dién | Chuyen vién 01 gio - Két qua giai quyét TTHC
tu/ban giay va thuc hién so hoa, luu kho theo quy | phong QLTM lam viéc :

dinh.

duoc so6 hoa, lvu kho

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lié

n thong tai Van phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

ha o fai Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 01 gio CHY so

0 S0 1|y 30h dao Vin phong UBND tinh xit Iy. Y lam viéc
Trung tam
B8: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xt | Linh  dao Van 01 gio A

5 1 A oA \ , \ . n - Ho so
xw ly ho so ly ho so. phong UBND tinh | lam viéc

- Ho so

BO: Xit Iy o | s ~a L . . | Phong Cong| 02gid |- Totrinh
SO Phong Cong nghiép - Xay dung tham muu xir 1Y. nghiép - Xy dung | lamviéc |- Du thao X&c nhan thay

d6i, cham drt thong tin da




&i:cbhl},gr? Noi dung cong viéc Dgﬁ&”ﬁ%ﬁm :[rhhl.:; E:ZQ Két qua thuc hién
théng béao vé tng dung
thuong mai dién tir ban
hang.

- Hb so
- Du thao X&c nhan thay
B10: Phé | Linh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van| O01gio | doi, cham dat thong tin da
duyét ho so trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. | phong UBND tinh | lamviéc |thoéng bao vé tng dung
thwong mai dién tor ban
hang.
- H6 so 7 ’
B11l: Xem Xxét, . . - X&c nhan thay doi, cham
quyét dinh hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND | 02010 1 40500 tin da thong béo
: tinh lam viéc X :
SO vé ung dung thuong mai
dién tr ban hang.
- Phong Hanh chinh - T6 chtc vao sé van ban,
B12: Phat | dong dau, luu trit ho so. Phong Hanh chinh Xac nhan thay doi, cham
hanh va |- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tu, | - T4 chic - Vin 01 gio dit thong tin da thong bao
chuyen két | ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir hona UBND tinh lamviéc | vé ung dung thuong mai
qua giai quyét | ly thuc hién sé héa, luu kho theo quy dinh. phong ! dién tur ban hang.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
B13: Sé hoa Chuy,én vién dugc phéq c_6ng tham muu X Iy'h(*) \ A _ ’ N ,
& . qui i so tiép r_whan \két C1ué_g|éu quyet TTHC ban dién Phqng A Cong pl gl_(‘y Keét qua gial quyet TTHC
quyét tu/ban giay va thuc hién so hoa, luu kho theo quy | nghiép - Xay dung | lamviéc | duoc so hoa, luu kho.

dinh.




Cac buorc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan.

Co quan, don vi,
doanh nghiép c6

- Thu lai Mau s6 01

B14: Tra két |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sé 04. | ., v Trong gio o A%
Y £ iR e Cr A ssra lién quan; cbng | , . ’ - Thu Giay uy quyen (néu
gua giai quyét | - Moi to chuc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long. \ - .> | hanh chinh , \
PP . PO np o sin .~ | ChC, Vién chuc duoc uy quyen)
- Két thdc ho so trén phan mém Mot cira dién tu. . N
tal Trung tam
2. Thay d6i, cham diit thong tin da thong bao vé website TMDT ban hang
Thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop lé.
Cac budc Pon vi/ngwoi | Thai gian

thwc hién

Noi dung cong viéc

thwc hién

thwc hién

Két qua thuc hién

- Mau s0 01
X o o pa - Mau so 04
. 1.z 2 L T6 chuc, ca nhan; A
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so. cona chic. vien | Trong gis | Hoso
B1: Nop ho so | - Nhap dix liéu thong tin ho so vao Phan mem. g chuc, rong g - Thanh phan ho so, tai liéu
: 2 S ~ A A chiic tai  Trung | hanh chinh X
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tir R dugc sao chup, chuyén
tam NI
thanh tap tin dién tor phuc
vu 0 hda (néu co)
_ 2 Cong chic, vién . - Mau sb 01
B2:  Chuyén | o vén hé so (aidy, dien tir) vé SCT xit Iy, chic tai Trung | OL910 | Mausé 04
ho so tam lamvige | _ Ho so
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g\?cbhl}’gr? Noi dung cong viéc Dgf?q‘;!/r? igél:fl -trhh;; 2:22 Két qua thuc hién
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao Phong
QLTM xtr ly: o o1giy |~ Mau 56 01
- Trén phieu kiém soét qua trinh giai quyet ho so | Lanh dao SCT A vié - Mau so 04
x am viéc N
(Mau so 04). - Ho so
B3: Phan cong | - Trén phan mem.
xtr Iy ho so Lanh dao Phong QLTM phan céng cho chuyén | Linh dao Phong
vienxirly: QL™ 01 gio - Mau s6 01
- Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 3 Vi - Mau so6 04
L am viéc X
(Mau so 04). ‘ - HO so
- Trén phan mém.
- Ho so
- Mau s6 01
- Mau sb 04
- Mau s6 07
B,4 ' T,h ue hlxgn Chuyén vién Phong QLTM tham muu xu ly, | Chuyén vien| 0lngay | Mfl H 50 08; .
X ly, tham | . dinh hé so theo quy dinh hién hanh Phong QLTM lam viec |~ Van ban de nghi
dinh am Gt o sotheo quy A1 ¢ g ¢ - Dy thao X&c nhan thay
d6i, cham dut thong tin da
thdng béo vé website
thuong mai dién tr ban
hang.
Lanh dao Phong QLTM xem xét, chuyén trinh | Lanh dao Phong 01giy |- Hoso ,
B5:  Tham | 1anh dao So. QLTM lam vigc | - Van ban dé nghi
muu Lanh dao — - Du théo Xac nhan thay
S& phé duy€t | 1 anh dao SCT xem xét, phé duyét, Lanh dao SCT 91010 | d6i, cham dirt thong tin da
lam viéc website

thong bao vé
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Shi:cbhl}’gr? Noi dung cong viéc Dgf?q‘;!/r? igél:fl -trhh;; 2:22 Két qua thuc hién
thuong mai dién t& ban
hang.

- Méu s6 01
- Vin thu vao sd vin ban, dong dau/ky s ban - Mau s6 04
o Vin thu vao sb van ban, dong dAu, phat hanh, - Ho so
B6: Phat hanh | iy hd so (ban gidy/ban dien ti). olais | - Van bin & nghi
va chuyén ho | - chuyén két qua cho cong chuc tai Trung tdm. | Vin thu SCT 1 919 1. Du thao Xac nhan thay
s cho Trung | . Chyuyén két qua cho cong chic tryc tiép tham AMVIEC | 48i, chadm dut thong tin da
tam; S0 hoa | myuy giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu kho théng bao V& website
ket qud gidi | theo quy dinh. thuong mai dién tt ban
quyét hang.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly ho CHY so
S0 tiép nhéan két qua giai quyet TTHC ban dién | Chuyén vién 01 gio - K&t QUA didi & TTHC
ti/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho theo | phong QLTM lam viéc ct qua giai quye

quy dinh.

duoc s6 hoa, luu kho

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh

B7: Tiép nhin Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé R 01 gio P\
ho so tail, . < N , 1 Trung tm N - HoO so
A " | Lanh dao Van phong UBND tinh xur ly. lam viéc
Trung tam
B8: Phan cdng | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur | Lanh dao Vin 01 gio A
b a1 LA s LA \ ) \ . a - Ho so
X ly ho so ly ho so. phong UBND tinh | lam viéc
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Cac buéc A n - Pon vi/ngwoi | Theoi gian £ . o
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
- Hb so
- To trinh
e 1 LA . R . A , . . . - Du thao X&c nhan thay
SBOS?. X ly ho IP’hong Cong nghiép — Xay dung tham muu xu Ehﬁir:%g . gl(;rr]]g I;)ri ?/Iigc ddi. chim dat thong tin da
y ghiep - Ady dung ‘ théng bao vé website
thwong mai dién tr ban
hang.
- Hb so
- Dy thao Xac nhan thay
B10: ~ Phé|Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van 01 gio doi, cham dut thong tin da
duyét ho so trinh Lanh dao UBND tinh xem xeét, quyét dinh. | phong UBND tinh | lamviéc |thong bao vé website
thwong mai dién tor ban
hang.
- Ho so
, - X4c nhan thay d6i, cham
B11: Xem xet, < . A e A 1,
quyét dinh hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dgo UBND | 02gio | dut thong tin da thong bdo
tinh lamviéc |vé website thuong mai
SO AN
dién tir ban hang.
- Phong Hanh chinh - To chirc vao so van ban, 7 ,
B12: Phét | dong dau, luu trir ho so. Phona Hanh chinh Xac nhan thay doi, cham
hénh? V,é - Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tu, | Tégchﬁc - Vin 01 gio dut thong tin da thong béao
chuyén két | ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu lamviéc |vé website thuong mai

qua giai quyét

xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.
- Chuyén ket qua giai quyet cho Trung tam.

phong UBND tinh

dién tr ban hang.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly ho

Eéltg: Sg h;)ﬁeit so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién | Phong Cong | Olgio | Ket qua giai quyét TTHC
;q g ti/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho theo | nghiép- Xay dung | lamviéc | dugc sé hoa, luu kho.
quyet
quy dinh.
- Tra két qua cho to chac, canhan. ggaﬁﬁaﬁ’ rﬁilo*n ‘é; - Thy lai MU s6 01
B14: Tra Két - Ky xép nhan viéc nhan ket qua trén Mau so 04. lién uagn' efon Trong gio | Thu GidV i © uyén (néu
qua giai quyét | - Mai té chirc, ¢4 nhan danh gia mire d6 hai long. quan, -cong | panh chinh y uy quyen (he

- Két thaic hd so trén phan mém Mot cira dién tu.

chuc, vién chuac
tai Trung tam

duogc uy quyen)

3. Sira ddi, bo sung thong tin ding ky hoat dong danh gia tin nhiém website TMDT
Thaoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€

&i:cbhl?gr? Noi dung cong viéc Dgﬁl&!/ﬁig@ﬁm :crhhlfcl E:ZQ Ket qua thuc hién
- Mau s6 01
X y s T6 chirc, ca nhan; -Mauso 04
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so. A h ] Trong ais |~ Ho so
B1: Ngp hé so' | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. | ©Ond G, VIERH 1TONG QIO panh phin hé so, tai liéu
chicc tai  Trung | hanh chinh

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién ta

tam

duoc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s6 hoa (néu co)
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&tcbhl?gr? Noi dung cdng viéc Dgﬁgnfg/ﬁi%ﬁm :[rhhl.g; E:ZQ Keét qua thuc hién
_ 2 Cong chic, vién . |-Mausé 01
o2 CNUYEN | chuyén hé so (gidy, dien t) vé SCT xit y. chic tai Trung| 2299 | Mausé 04
0 SO o lam viéc X
tam - Ho6 so
Lanh dao SCT phan c6ng cho Lanh dao Phong
QLTM xtr ly: o o2giy |~ Mau 56 01
- Trén phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so | Lanh dao SCT A vié - Mau so 04
X am viéc X
(Mau so 04). - Ho so
B3: Phan cong | - Trén phan mem.
Xir 1y ho so Lanh dao Phong QLTM phén céng cho chuyén | Lainh dao Phong
vienxirly: o |QLT™ 02 gi |- Mauso 01
- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so 12 glo - Mau so 04
o F am viéc X
(I\/Iau SO 04) - Hb6 so
- Trén phan mém.
- Ho so
- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Mau s6 07
. ‘A - Mau s6 08
o T;wctﬁﬂ Chuyén vién Phong QLTM tham muu xir I, | Chuyén  vién| 01ngay06 |- van ban dé nghi
dinh ’ tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh Phong QLTM gio lam viéc | - Du othéo Xac nhan sua
) doi, bo sung thong tin dang
ky hoat dong danh gia tin
nhiém website thuong mai
dién tu.
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e i N§i dung cong vige D il | e et | Két qui thyc hign
Lanh dao Phong QLTM xem xét, chuyén trinh | Linh dao Phong| 0,5ngay |- Hoso .
B5:  Tham | Lanh dao So. QLTM lamvigc |- Vanbandénghi
muu Linh - Du xthao Xaf: nh.an fu:a
dao Sé& phé 0.5 naa d?" 0o Sung thm,lg tmgar}g
duyét Lanh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT (9 | ky hoat dong dénh gid tin
: . nhiém website thuong mai
dién tu.
- Mau s6 01
- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau/ky s6 ban - Mau s6 04
o Vin thu vao sd vin ban, dong dau, phat hanh, - Ho so
B6: Phat hanh | iy h so (ban gidy/ban dién ti). 02 gie | - Vn bin dé nghi
va chuyeén ho | chuyén két qua cho cong chuc tai Trung tam. | Vin thu SCT 1 99 | Dy thio Xac nhan sua
so' cho Trung | _ chyyén két qua cho cong chuc truc tiép tham AMVIEC 1 48i, bé sung thong tin dang
tam; S0 Noa | myy giai quyét TTHC thuc hién s hoa, luu kho ky hoat dong danh gia tin
ket Juagial | theo quy dinh. nhiém website thwong mai
quyet dién tar.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xtr ly ho - HY so
so tiep nhan ket qua giai quyet TTHC ban dién | Chuyén Vvién 02gio | K&t qua aiai quvét TTHC
ti/ban gidy va thuc hian s hoa, luu kho theo quy | phong QLTM lam viéc et qua glal quye

dinh.

duoc s6 hoa, luu kho

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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Cac budrc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B7: Tiép nhan

Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé

02 gio

- Ho6 so

ho ¢ b anh dao Van phong UBND tinh xt ly. Trung tam lam viéc
Trung tam
B8: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtr | Lainh dao Van 02 gio Ha
SRR oA \ ) 5 ‘ n - 10 SO
xw ly ho so ly ho so. phong UBND tinh | lam viéc
- Ho so
- To trinh
e LA Phong Cong N - Du thao Xac nhan sua
B9: Xir ly ho Phong C6ng nghiép - Xay dung tham muu xur ly. | nghiép Xay Ql ng.aAy d6i, bd sung thong tin dang
i lam viéc . n . o
dung ky hoat dong danh gia tin
nhiém website thuong mai
dién tu.
- Ho so
- Dy thao Xac nhan sta
B10: ~ Phé|Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van| 0,5ngay |doi, bo sung thong tin dang
duyét ho so trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. | phong UBND tinh | lamviéc | ky hoat dong danh gia tin
nhiém website thuong mai
dién tu.
] - H6 so
B11l: Xem xét - 5 . VI
X, s x| s : : A 4 Lanh dao UBND | 0,5ngay |- Xac nhan stra doi, bo
g(t:yet dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xeét, quyeét dinh. finh lamviéc | sung thong tin dang Ky

hoat dong danh gid tin
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Cac buéc A A A Pon vi/ngwoi | Thaoi gian £ . -
thyc hign Noi dung cdng viéc thyc hign thyc hign Keét qua thuc hién
nhiém website thuong mai
dién tu.
- Phong Hanh chinh - T6 chtc vao sé van ban, A e 2
i ] X ; Xac nhan stra doi, bo sung
B12: Phat | dong dau, luu trir ho so. \ . ] . : g ,
; X Phong Hanh chinh . thong tin dang ky hoat
hanh va | - Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién ti, L y 02 gio . . e A
3 £ - To chac - Van N dong danh gia tin nhiém
chuyén ket ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir hona UBND tinh lam viéc website thuone mai dien
qua gidi quyet | ly thuc hién so hoa, luu kho theo quy dinh. phong i & e ¥
- Chuyén két qua giai quyet cho Trung tam. '
. QA phan | Chuyén vién dugc phén cong tham muu xu ly ho | ., » .
Eé}t& S:{ hioﬁa: SO tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban dién Ehﬁinég C)(zgg 02 gio Két qua gial quyét TTHC
X g 914 ti/ban gidy va thuc hién sé héa, luu kho theo quy gniep Y1 1am viéc | duoc so hoa, luu kho.
quyet dinh. dung
| Tré ket qua cho t6 chir, ¢a nhén. X A dcgagﬁar?’ r?l(;n \(]:t) - Thu lai Mau s6 01
Bl4: Tra ket - Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén Mau so 04, lién uagn' 'cpc‘)n Trong gio | Thu Gidv v quvan (néu
qua giai quyét | - Mai t6 chac, ca nhan danh gia mie do hai long. quan, €ong | panh chinh y uy quy

- Két thaic ho so trén phan mém Mot cira dién tu.

chac, vién chuc
tai Trung tdm

duoc uy quyen)
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