Sé: 1832/QDb-UBND; 15/12/2025; 14:47:59;

R PHU LUC
"q i ‘ NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH vUC
ONG NONG LAM SAN VA THUY SAN THUQC THAM QUYEN
‘ X A SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
dPkeém theo Quyer dinh so 1832/0D-UBND ngay 15 thang 12 nam 2025
cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gigy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01- Quyet dinh sé 750/0b-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Mau s6 04-
Quyét dinh sé 750/0b- UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo hd so cua té chic, cong
dan (trong quy trinh viet gon “Ho so”).

- Khi phan cong xi Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bg phdn nay sang bé phdn khac xat 1y:

_ Phii ky, ghi 15 ho tén nguoi phan cong/nguoi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phicu kiém soét qua trinh giai quyet ho so
(Mau 04). bong thoi, phai xu ly phan cong/chuyen tiep trén phan mém dién tu, trung khop voi Phicu kiem soat qua trinh giai
quyét ho so (Mau 04).

- Xur Iy viéc ding gidgi quyét hé so:

+ Truong hop ho so con thicu thong tin, chua day du, chua hop 16: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc ho
so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, cap xa/Bo phan Mot cura chuyén dén phai ban hanh Thong bao bé sung, hoan
thién lai ho so theo diing mau (Mau 07- Quyer dinh so 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan
tinh); trir truong hop phét sinh bo sung ho so theo quy dinh phéap luat.

+ Truong hop khong di co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thang béo tra ho so (Mdu 08- Quyer dinh s6
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tlep xu ly, tham

dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thi tuc hoac ty quyén cho co quan, don vi cap dudi co tham quyén truc tiép ky
ban hanh théng béo.



- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thong bao b sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07”.

+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tat 1a “Trung tim”.

+ Cong chic, vién chirc S Nong nghiép va Mbi truong l1am viéc tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh, viét tat
la: “Cong chuc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh”.

+ S& Nong nghiép va Moéi truong tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “So NNMT”.

- Céc Chi cuc: Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan Iy chat luong, Thiy san - Bién dao, Chan nudi va Tha y, Kiem
lam vieét tat la: “Chi cuc”.

+ Giam doc S¢ Nong nghiép va Moi trudng, viét tat 1a “Giam dé¢c S6 NNMT”



1. Cap Gidy chirng nhén co sé di diéu kién an toan thwe phim ddi véi co sé san xuit, kinh doanh thuc phim
nong, lam, thiy sin

Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh.

- Trwong hep 1: Thudc linh vec quan Iy cia Chi cuc Trong trot, Biao vé thuc vat va Quan ly chat lwong quyét
dinh di voi co sd san xuét ban dau, so ché, kinh doanh thuc pham c6 ngudn gdc tir thuc vat, thuy san; Ché bién thuc pham
ndng, 1am, thay san va mudi (bao gdom ca san pham do Hop tac x4, to hop tac san xut, kinh doanh); san xuit nuéc da phuc
vu san xuat va bao quan thyc pham ndng 1am thuy san; Cho dau moi; Cho dau gia thuc pham ndng, 1am, thiy sin; Co s¢ c6
nhiéu nhém nganh hang do hai (02) Chi cuc quan ly tr¢ 1én; cac co s¢ so ché, ché bién, bao quan thyc pham thuy san, co sé
trong chudi san Xuat so ché, ché bién, bao quan thuc pham c¢6 nguon goc thuc vat dé xuat khau sang cac quéc gia, ving lanh
tho 6 yéu cau dang ky, 1ap danh sach xuat khau.

- Trwong hop 2: Thudc linh vuc quan Iy cia Chi cue Chiin nudi va Tha y: Quyét dinh dbi véi co s san xuat ban
dau, so ché, kinh doanh thuc pham c6 nguon goc tir dong vat bao gom ca co s¢ xuat khau sang cac quoc gia, vung lanh tho
c6 yéu cau dang ky, 1ap danh sach xuat khau.

- Truwong hop 3: Thudc linh vuec quan Iy cia Chi cuc Thity san — Bién dao quyét dinh ddi véi co sé san xuat ban
dau thuc pham c6 nguon goc tir thiy san; Cang cé; chg dau moi thuy san, Tau cé co chicu dai lon nhat tir 15 mét tro [én.

Cac buoc _ o Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
) Noi dung cdng viéc ) ) ]
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
Buéc la. Tiép nhan | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhan L
phi dia gi6i yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua) va | - To chuc, ca nhan;
(Truong hop  thurc gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to | €Ong chuc, vién chic _ _ Mau sé 01
g nop chuc, ca nhan. tai Trung tdm Phuc | Trong gio x4
hién tiép nhdn, tra ‘ ) vu hanh chinh cong . ] - Mau so 04
két qua gidi quyét | +Nhap dir ligu thdng tin ho so vao H thong. cip xa hanh chinh | - HA sq
khéng phu thugc vao s Ape s = ha -
dia giéi hanh chinh gi;;]héc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so | T4 chirc, ¢4 nhan.
thi thuc hién buoc| =~




Cac budc . N Pon vi/nguoi Theoi gian Két qua
N Noi dung cdng viéc N . N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
ndy (Buoc 1a) va |+ Truong hop ho so khong hop I¢ thi tra lai va
chuyen dén Buoc 2 | yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so; truong hop
ké tiep, khong thuc | tir choi tiép nhan ho so: Lap phicu tir choi tiep
hi¢n Buoc 1. Ngp ho | nhan giai quyét ho so va néu 16 ly do tir choi
S0) theo quy dinh cua phép luat.
+ Chuyén ngay ho so dién tr vé Chi cuc thugc
S& Nong nghiép va Mai truong; chuyén hd so
glay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vy buu chinh theo quy dinh.
+ Dong thoi, chuyen thdng tin vé ho so trén He
thdng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
den Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cua co
quan co tham quyén dé giam sat, don doc.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chtc, ca nhan; Mau s6 01.
. - Nhap di liéu thong tin hd so vao phan mém, | €ONg ~ chuc,  vién Trong gio | Mau sb 04.
B1. Nop ho so N s . chac tai Trung tam hanh chinh .
- Thuc hién so6 hoa va luu trit ho so dién tir. Phuc vu hanh chinh HO so.
- Huéng dan thu phi theo quy dinh. cong tinh. Phiéu thu.
o ’ ‘ | Cong  chuc  tai
B2. Chuyén hb so Chuyén ho so giay, dién tr vé Chi cuc dé| Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay HS so

phén cong xu ly

hanh chinh cong tinh,
cap xa




Cac budc . N Pon vi/nguoi Theoi gian Két qua
] Noi dung cdng viéc ) : .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
;%r;h qalo, Chi cuc phan cong Phong chuyén Lnh dao Chi cuc 0,5 ngay H so
B3. Lanh dao xuly
phan cong xi ly ~ A AN CA A . .
Lanh qao, Phong phéan cong cong chuc tham Lanh dao phong 0,5 ngay H so
muu xu ly
Du thao:
- Thong béo Keét
qua tham tra ho
so dang ky cap
Giay chung
Tham muu xt ly, thim dinh hd so theo quy nhan;
B4. Xir Iy hd so dinh Chuyén vién ‘ - Quyet dinh cap
10ngay | Giay ching nhén
ATTP, Giay
chung nhan hodc
thong bao ket
qua tham dinh,
khong cap Giay
chung nhan.
‘ Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so Du thao Quyet
B5. Xem xét hd so | trinh 1anh dao Chi cuc két qua giai quyét| Lanh dao phong 05ngay |dinh cap Giay
TTHC ChlIng nh@n
ATTP, Giay




Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chirng nhan hoac
thong béao két
qua tham dinh,
khong cap Gidy
chung nhan.

Lanh dao Chi cuc’xét duyét va trinh Giam
doc So phé duyét ket qua TTHC

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay

Du thao Quyét
dinh cap Gidy
chung nhan
ATTP, Giay
chang nhan hoac
thong bao két
qua tham dinh,
khong cap Gidy
chung nhan.

B6. Phé duyét Ho

SO

Xét duyét két qua TTHC tai So

Giam dbc S&
NNMT

02 ngay

Quyét dinh cap
Giay ching nhan
ATTP, Gidy
chirng nhan hoac
thong béao két
qua tham dinh,
khéng cip Giay
chung nhan.




Cac budc . N Pon vi/nguoi Theoi gian Két qua
; Noi dung cdng viéc o . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 07
- Van thu vao s6 van ban, dong dau; luu triv - Mau sb 08
ho so. A
L g . - HO so
- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh & dinh ¢4
87 Chuvén Kt | Chinh cong tinh, cép & noi tiép nhan ho so'hodc | Van th S NNMT, éguyfh, o
i chuyén theo dich vy buu chinh dén dja diém | Chuyén vien Chi| 05ngay | ¥ *NUN9 A
9 dang ky dé tra két qua cho t6 chuc, ¢ nhan. cuc thuge So A4
o _ chang nhan hoac
- Chuyeén ket qua cho Cong chirc thuge Chi thong bao két
cuc dL}’QC phan cong tham muu xu ly ho so qua tham dinh,
thuc hién so hoa, luu kho theo quy dinh. khong cip Gidy
churng nhan.
+ Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
+ Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phicu To chuc, ca nhan;
theo quy dinh (néu c6). fo_”gT chuc, t\{'e” ;EUC ‘ )
. . LA L, T . al lrung tam rFhuc Ho so; cac mau
qua phi dia gio1 (néu c6), gui lai co quan chu tri giai quyet thu | snn cdp x3 noi tié . ] ’
tuc hanh chinh hoiic I trit theo quy dinh o GO X3 0Ot U hanh chinh | quan - theo  quy
uc hanh chinh hoac luu o quy dinn. nhan hdé so cta to dinh.

+ Moi to chiic, ca nhan danh gia muc do hai
long.
+ Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir.

chuc, ca nhan.




2. Cap Giay chieng nhan luu hanh tw do (CFS) ddi véi hang hoa xuat khau thudc pham vi quan ly ciaa B
NOng nghiép va Méi treong
Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc day du ho so.

* Truong hop Cap Giay chang nhan luu hanh ty do (CFS) dbi véi: Vat tu nong nghiép ding trong trong trot; Gidng
cay trong; phan bon; Phu gia, hoa chat st dung trong ndng nghiép, thudc bao vé thuc vat; ndng san cd ngudn gbc trong trot,
thuy san, mudi thuoc tham quyén giai quyét ciia Chi cuc Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan Iy chat lugng.

* Truong hop Cap Giay chuang nhén luu hanh tu do (CFS) doi v6i: Vit tu ndng nghi€p dung trong chéan nudi; gidng vat
nudi; thie dn, nguyén lidu san xuat thire an chan nudi; gia sdc, gia cam, vat nudi thuoc tham quyén giai quyét cia Chi cuc
Chan nuéi va Tha y.

* Truong hop Céap Giay chung nhan luu hanh tu do (CFS) d6i véi: Vat tu nong nghiép dung trong thuy san, thae an
thay san, chat bo sung vao thire dn thiy san; giéng thuy san; Phu gia, hoa chit str dung trong, thay san, ché pham sinh hoc,
hoa chat xir 1y, cal tao moi trudng dung trong nudi trong thay san, Dung cu, thiét bi chuyén dung trong nudi trdng thay san
thudc tham quyeén giai quyét cua Chi cuc Thuy san - Bién dao.

* Truong hop Céap Giay chtng nhan luu hanh ty do (CFS) dbi voi: Vat tu nong nghiép dung trong 1am nghi¢p; Phu
gia, hoa chat sir dung trong 1am nghiép; 1am san thudc tham quyén giai quyét caa Chi cuc Kiém lam.

Cac budc _ o Pon vi/ nguoi Thei gian Két qua
) Noi dung cbng viéc _ _ .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién

Buéc 1a. Tiép nhan | Huong dan, kicm tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn | . 148 chie. ca nhan:
phi dia gié1 yéu cau ve hinh thize, dia diem tra két qud) va cong chuc, vién chic

Y Y« ~ N . 1A ) 4 -M5U8601
(Truong hop  thyc | 97 Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho 1| i Trung tam Phuc| Trong gio .
hi¢n tiép nhdn, trd chuc, ca nhan. vy hanh chinh 89 | paon chinh |- Mau s6 04

két qua gidi quyét + Nhap dit liéu thong tin hd so vao He théng. | cap x4 - Ho so
khong phu thugc vao

AR /80 | 1 Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trit hd so | - T6 chic, ca nhan,
dia gioi hanh chinh




thi thyc hién buoc
nay (Buoc la) va
chuyén dén Budc 2
ké tiep, khong thuc
hién Buéc 1. Ngp ho
s0)

dién tu.

+ Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu cau b6 sung, hoan thién ho so; truong hop
tir choi tiep nhan ho6 so: Lap phicu tr choi tiep
nhan giai quyét ho so va néu ro ly do tir choi
theo quy dinh cta phéap luat.

+ Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thugdc
S¢ Nong nghiép va Mai truong; chuyén ho so

glay dén co quan co tham quyen chu tri giai
quyét qua dich vy buu chinh theo quy dinh.

+ Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cia co
quan cd tham quyén dé giam sat, don ddc.

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Tb chtrc, ca nhan;

; ; coéng chuc, viéen| T o | MAusooL
A LA - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan |~ ) ’ rong gio Xk
B1. Ngp ho so A P g P chuc tai Trung tam . , - Mau so 04
mem. X . hanh chinh .
N s o Phuc vy hanh chinh - Hb so
- Thuc hién so hoa va luu trit ho so dién tur. cong tinh.
Cong chac, vién
2 Chuyén ho so (gidy, dién ti) tir Trung tdm vé | chic tai Trung tdm | 0,5 gio lam 3
B2. Chuyén ho so Chi cuc xur ly Phuc vu hanh chinh Viéc Ho so

cong tinh, cap x&
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a ' an co C e iy 12 - Hb so
Ir;%r:]h i?}olyChl cuc phan cong phong chuyén Linh dao Chi cuc O,53;gclam
B3. Phan cong ' '
Lénh dao xir ly Lanh dao phong chuyén mon phéan coéng |, . . 0,5 gio lam - Ho so
A A s Lanh dao phong o
chuyén vién xu ly. VIEC
- Ho so

B4. Xir Iy ho so

Tham muu xtr ly, thim dinh hd so theo quy
dinh

Chuyén vién xt ly

02 ngay lam
Viéc

- Dy thao quyét
dinh cap Giay
ching nhan luu
hanh tu do
(CFS) hoac van
ban théng béao
khdng cap Giay
ching nhan luu
hanh tu do
(CFS)

B5. Xem xét ho so

Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so
trinh 1anh dao Chi cuc

Lanh dao phong

02 gio lam
Viéc

- HO so

- Dy thao quyét
dinh cap Giay
chung nhan luu
hanh tu do
(CFS) hoac van
ban thong béo
khong cip Giay
chung nhan luu
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hanh tu do
(CFS)

Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Giam
doc So6 NNMT

Lanh dao Chi cuc

1,5 gio lam
Viéc

- Ho6 so

- Du thao quyét
dinh cip Gidy
ching nhan luu
hanh tu do
(CFS) hoac van
ban théng béao
khdng cap Giay
ching nhan luu
hanh tu do
(CFS)

B6. Phé duyét ho
SO’

Giam doc S& NNMT xem xét phé duyét hd
SO

Giam dbc So
NNMT

2,5 gio lam
Viéc

- HO so

- Quyét dinh
cap Giay chung
nhan luu hanh ty
do (CFS) hoac
van ban thong
b4do khdng cap
Giay chang
nhan luu hanh ty
do (CFS)

B7. Chuyén két
qua

- Vén thu vao s6 van ban, dong dau; luu triv
hd so.

Van thu S6& NNMT,
Chuyén vién Chi

0,5 gio lam
Viéc

- MAu s 07
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- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, cAp xa noi tiép nhan hd so hoic
chuyén theo dich vu buu chinh d&n dia diém
dang ky dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chicc thudc Chi
cuc duoc phan cong tham muu xit Iy hd so
thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

cuc thuoc So

- Mau sb 08
- Hd so

- Quyét dinh
cap Gidy chung
nhan luu hanh tu
do (CFS) hoac
van ban thong
b4do khong cap
Giay chtng
nhan luu hanh ty
do (CFS)

Budc 8. Tra két qua
phi dia gioi

+ Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan.

+ Ky x4&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

+ Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyet thu
tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.

+ MO t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long.
+ Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién ter.

T6 chac, ca nhan;
cbng chuec, vién chic
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh, cdp xa noi tiép
nhan hd so cia to
chirc, ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

Ho6 so; cac mau

phiéu, gidy to
lién quan theo
quy dinh

3. Sira d6i, bo sung/ cap lai Gidy chieng nhan lwu hanh tw do (CFS) d@6i véi hang héa xuat khau thugc pham vi
quan ly caa B§ Nong nghiép va Méi truong

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc day du ho so.
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* Truong hop Cap Giay chang nhan luu hanh ty do (CFS) dbi véi: Vat tu néng ngh1ep dung trong trong trot; Gidng
cay trong; phan bon; Phu gia, héa chat sir dung trong ndng nghiép, thudc bao vé thuc vat; néng san ¢ ngudn goc trdng trot,
thay san, mudi thuoc tham quyén giai quyét caa Chi cuc Trdng trot, Bao vé thuc vat va Quan Iy chét luong.

* Truong hop Cap Gidy ching nhén luu hanh tu do (CFS) d6i v6i: Vit tu ndng nghi€p dung trong chan nudi; gidng vat
nudi; thic dn, nguyén lidu san xuat thire dn chin nudi; gia suc, gia cam, vat nudi thugc tham quyén giai quyét cua Chi cuc
Chan nudi va Thu y.

* Trudng hop Céap Giay chung nhan luu hanh ty do (CFS) d6i véi: Vat tu nong nghiép dung trong thuy san, thire an
thay san, chat bo sung vao thuac an thiy san; giong thuy san; Phu gia, héa chat sir dung trong, thiy san, ché pham sinh hoc,
hoa chat xu 1y, cai tao moi truong dung trong nudi trong thity san, Dung cu, thiét bi chuyén dung trong nuéi trong thuy san
thudc tham quyeén giai quyét cua Chi cuc Thuy san - Bién dao.

* Truong hop Céap Giay chtng nhan luu hanh ty do (CFS) d6i voi: Vat tu nong nghiép dung trong 1am nghi¢p; Phu
gia, hoa chat sir dung trong 1am nghiép; 1am san thudc tham quyeén giai quyét caa Chi cuc Kiém 1am.

Cic buéc = o Pon vi/ nguoi Theoi gian Két qua
o Noi dung cdng viéc _ _ .
thuc hign thuc hién thuc hién thuc hién

Buéc la. Tiép nhan | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
phi dia giéi yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qud) va
giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan.

- T6 chac, ca nhan;

(Trwong  hop  thuc cong chirc, vién chuc

hign tiep nhdn, trd o , tai Trung tdm Phuyc . |-Mausé 01
két qua giai quyet | + Nhap dit ligu thong tin hd so vao He théng. vu hanh chinh cong| Trong gio MU s6 04
: : Lo \ ; - Mau so
khong phu thugc vao | . ¢ hisn sao chup, s6 hoa va luu trit hd so | CAp Xa. hanh chinh ‘
dia gioi hanh chinh | ;.. 2 oA - HO so
dién tur. - T6 chirc, c& nhan.

thi thuc hién buoc . . o
ndy (Buéc 1a) va |+ Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va
chuyén dén Bucc 2 | YeU ca}u b@ sung, hgan thién ho 50; tru(‘yng hgp
ké tiép, khong thuc tir choi tiep nhan ho so: Lap phicu tir choi tiep
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hién Budc 1. Ngp ho
50)

nhan giai quyét ho so va néu rd 1y do tir choi
theo quy dinh cua phép luat.

+ Chuyén ngay hé so dién tir vé Chi cuc thudc
S¢ Nong nghiép va Mai truong; chuyén hd so

glay dén co quan co thim quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

+ Pong thoi, chuyén thng tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng cia co
quan c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan h so.

- Tb chirc, ca nhan;

: ; Cong chuc, vién -~ Mau s 01
A LA - Nhap di ligu thong tin hé so vao phan |~ * ) VI Trong gio Xk
B1. Nop ho so mam. chic tai Trung t&m | phanh chinh |~ Mau so 04
A A A Phuc vu hanh chinh - Ho so
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tu. cong tinh.
Cong chuc, vién
P Chuyén ho so (gidy, dién tu) tir Trung tdm vé | chic tai Trung tdm | 0,5 gio lam N
B2. Chuyén o so' | oni'cuc xir ly Phuc vu hanh chinh | viec 10 so
cbng tinh, cap xa
5 i AN CO A A iy - Ho so
Ir;%l:]h i:i}rolyChl cuc phéan cong phong chuyén Linh dao Chi cuc O,53;gclam
B3. Phan cbng ' ‘
Lanh Xir 1y . . . L . .
anh dao xu ly Lanh dao phong chuyén mén phan cong |, . . 0,5gio lam |-Hoso
A A Lanh dao phong o
chuyén vién xu ly. Viéc
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B4. Xir Iy ho so

Tham muu xtr ly, thim dinh hd so theo quy
dinh

Chuyén vién xt ly

02 ngay lam
Viéc

- Ho so

- Dy thao quyét
dinh bd sung, sua
ddi, cap lai Gidy
chung nhan luu
hanh tu do (CFS)
hoac van Dban
thdng bao khdng
b sung, stra doi,
cap lai Gidy ching
nhan luu hanh tur
do (CFS)

B5. Xem xét ho so

Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so
trinh 1anh dao Chi cuc

Lanh dao phong

02 gio lam
Viéc

- HO so

- Dy thao quyét
dinh bd sung,
sta doi, cap lai
Giay ching
nhan luru hanh ty
do (CFS) hoac
van ban thong
bdo khong bo
sung, sta doi,
cip lai  Giay
chung nhan luu
hanh tu do
(CFS)
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Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Giam
doc So6 NNMT

Lanh dao Chi cuc

1,5 gio lam
Viéc

- Ho so

- Dy thao quyét
dinh bd sung,
sta doi, cap lai
Giay chung
nhan luu hanh tu
do (CFS) hoac
van ban thong
bao khong bd
sung, stra doi,
cap lai  Giay
ching nhan luu
hanh tu do
(CFS)

B6. Phé duyét ho
S0

Giam doc Sé xem xét phé duyét ho so

Giam  ddc

NNMT

So

2,5 gio lam
Viéc

- HO so

- Quyét dinh bo
sung, stra doi, cap
lai Gidy chung
nhan Tuu hanh tw
do (CFS) hoac
van ban thong bao
khong bd sung,
stra d6i, cap lai
Gidy chimg nhan
luu hanh tr do
(CFS)
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- Vin thu vao s6 van ban, dong dau; luu trix
ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho so hoac

Vian thu S& NNMT,

- Mau sb 07
- Mau sb 08
- Hd so

- Quyét dinh bo
sung, sua doi,
cap lai Giay

5’55 Chuyén ket chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém | Chuyén vien chi| ° 90 1™ chimg mhan fu
ang ky dé tra két qua cho td chuc, ca nhan. huoc Sé ; :
dangkyqdet,a ¢t qua cho t6 chuc, ca nha | cuc thugc So (CFS) hodc van

- Chuyén két qua cho Cong chuac thuge Chi ban thong bao

cuc duogc phan cong tham muu xu ly ho so khong bd sung,

thuc hién so6 hoa, luu kho theo quy dinh. sira d6i, cip lai
Giay chung
nhan luu hanh ty
do (CFS)

+ Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

+ Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | T chac, ca nhan;

. theo quy dinh (néu c9). cong chuc, vién chuc o
Budc 8. Tra ket qua e ( x )-; - . [tai Trung tam Phuc | 7 . | Ho so; cac mau
hi dia qigi + Thu lai c&c mau phicu, giay to theo quy dinh | * . - n rong gio | phieu, giay to
phi dia giol AN, Y ey i % a.. | Vu hanh chinh cbng . ] "
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyet thu finh. cio x3 noi tié hanh chinh | lién quan theo
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh. » C4D P quy dinh

+ MOoi t chtre, ca nhan danh gid mue do hai long.
+ Két thic hd so trén phan mém mot ctra dién tir,

nhan hd so cua to
chuec, ca nhan.




18

4. Chi dinh co s& kiém nghiém thuc pham phuc vu quén 1y nha nwéc

Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc néu ho so day dua, hop 18 (khéng bao gom thoi gian danh gia ning luc thuc té

tai co s kiém nghiém, thoi gian khac phuc cua co so kiém nghiém).

Cac bwoc N6 dung cond viec Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ' J cong vie thuc hién thuc hign thuc hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau ve h‘|,nh thire, dia diéem tra ket
qua) va gui Giay tiep nhan va hen tra ket qua
cho t6 chic, ca nhan.
Budc la. Tiep nhan |+ Nhap dit liu thong tin hd so vao Ha théng.
phi dia giot + Thuc hién sao chup, sé héava hnu i hd so dientir, | h h
(Truong hop  thuc . A . s et - s |- TO chuc, c& nhén;
. Ly r |+ N , R ,
hién tiep nhdn’, tra ket éarg% ngxhgﬁ)nho ﬁgalzh%?gnhﬁp I¢.tr$l:‘re:1la;]va cbng chtrc, vién chirc o
qud gidi quyét khong | Y-- Sau B0 SUNG, Mo €N O 805 TUANI NP | tai Trung tam Phuc . - Mau s6 01
L 2 2 |t chol tiep nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiep \ . A Trong gio o
phy thuge vao dia giot | , < ... L A oAl 1 . 4 | vu hanh chinh cong - M3u sé 04
X . ; nhan giai quyét ho so va néu 13 1y do tir choi | £« X ] au so
hanh chinh thi thuc . \ R cap Xa. hanh chinh .
theo quy dinh cua phép luat. -Hd so

hién buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Buéc 2 ké tiép, khdng
thuc hién Bwoc 1.
Nép hé so)

+ Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thugc
S¢ Nong nghi¢p va Mai truong; chuyén ho so
glay dén co quan c6 tham quyén cha tri giai
quyét qua dich vy buu chinh theo quy dinh.

+ Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cia
co quan ¢d tham quyén dé giam sat, don doc.

- T6 chuec, c& nhan.
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Cic buéc N o Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua
_ Noi dung cdng viéc cA ‘A .
thuc hién thyc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chirc, ca nhan - Mau s 01.
B1. Huwéng dsn’ t|ép - Huong dan nop phi theo quy dinh. -h'Cérlg (':lljﬁc’ \;!\én Trong g|(‘)’ - Mau Sé 04.
nhan hé so - Nhap thong tin hd so vao phan ma chuc tal 1rung t@dm | hanh chinh |- 13
2 Nhap théng :[m ho so vao phar‘1 mem. Phuc vu hanh chinh Ho §0
- Thyc hign s6 hoa va luu trir ho so dign tir. | ¢ong tinh - Phiéu thu.
Chuyén hd so (gidy, dién ti) v& Chi cuc Crf’,”g chac, ~ vien -
B2. Chuyén hdso | Trong trot, Bdo vé thuc vat va Quan ly chat | SMUC tal Trung tam | Olngaylam | 5
' 2 A A Phuc vu hanh chinh viéc
lugng dé phén cong xu ly. A 2
cong tinh, cap xa
Léanh dao Chi cuc Trong trot, Bao vé thuc vat La;n h dao Chf Cu(j N - HS
N NN AR \ Trong trot, Bao vé | 0,5ngay lam 0 S0
va Quan ly chat lwong phan cong phong h Ap o in I¥ :
A A huyén mon xi Iy thyc vat va Quan ly ViéC
B3. Phan cong | "W ' chét luong
Lanh dao xi ly
LanhA dagA ph?ng chuyén mon phéan cong Lanh dao phong 0,5 ng.aAty lam | H so
chuyén vién xu ly Viéc
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Cic budéc NG dung cong vidc Don vi/ngudi Théi gian Két qua
thuc hign o1 GHNG Eong VK thyc hién thyc hign thu hién
- Hb so
-Thong bao bo
sung ho so
- Tham muu xt Iy, tham dinh ho so theo j A,DL-" _ thé?
quy dinh: Quyeéet dinh veé
N N . i viéc chi dinh co
- Truong hop HO so chua hoan chinh: 97 naav 1am | s& kidm nghiém
B4. X ly ho so Thoéng bao yéu cau stra doi, bo sung Chuyén vién \%é)é thuc pham ph'uC
- Néu hd so hop 1&: tham muu ban hanh . vu quan ly nha
quyet dinh thanh 1p doan danh gia co s¢ nuGc Ve an toan
Kiém nghiém va tham muu xur ly két qua thuc pham hoac
thdng béo co s
kiem  nghiém
khong dat yéu
cau
- Ho so
- Du thég
Lanh dao phong chuyén mdn xem xét ho so 01 naay lam Quyét dinh vé
B5. Xem xét hé s | trinh lanh dao Chi cuc Trdng trot, Bao vé | Lanh dao phong 3ie¥; viéc chi dinh co

thuc vat va Quan ly chat luong

so kiém nghiém
thue pham phuc
vu quan ly nha
nudc Vé an toan
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thue pham hoic
thong bao co s&
kiém  nghiém
khong dat yéu
cau

Lanh dao Chi cuc Trong trot, Bao vé thuc vat
va Quan ly chat lwong xem Xxét ho so trinh
Giam doc So

Lanh dao Chi cuc
Trong trot, Bao vé
thuc vat va Quan ly
chat luong

01 ngay lam
Viéc

- HO so

- Dy thao
Quyét dinh vé
viéc chi dinh co
s& kiém nghiém
thuc pham phuc
vu quan ly nha
nudc vé an toan
thuc pham hoic
thong bao co s&
kiém  nghiém
khong dat yéu
cau

B6. Phé duyét hd so

- Giam dbc So xem xét ky duyét ho so

Giam doc So
NNMT

03 ngay lam
Viéc

- HO so

- Quyét dinh vé
viéc chi dinh co
s& kiém nghiém
thue pham phuc
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

vu quan ly nha
nuéc vé an toan
thue pham hoic
thong bao co s&
kiém  nghiém
khong dat yéu
cau

B7. Chuyén két qua

- Van thu vao s6 van ban, dong dau; luu trix
hd so.

- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cip xa noi tiép nhan ho
so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém ding ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

- Chuyén két qua cho Coéng chuc thudc Chi
cuc dugc phan cong tham muu xt Iy hd so
thue hién sb hoa, luu kho theo quy dinh.

Van thu S6 NNMT,
Chuyén vién Chi
cuc

01 ngay lam
Viéc

- HO so

- Quyét dinh vé
viéc chi dinh co
s& kiém nghiém
thuc pham phuc
vu quan ly nha
nudc vé an toan
thuc pham hoic
thong bao co s&
kiém  nghiém
khong dat yéu
cau

Budc 8. Tra két qua
phi dia gioi

+ Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

+ Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phi¢u theo quy dinh (néu cg).

T6 chtc, cad nhan;
cbng chrc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Trong gio
hanh chinh

Ho6 so; cac mau

phiéu, gidy to
litn quan theo
quy dinh
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

+ Thu lai c&c mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.

+ MO to chire, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long.
+ Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién ter.

tinh, cap xd noi tiép
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan.
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