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Phu luc 2
INENOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC BAO CHI, XUAT BAN
it dinh s¢ 1651/0D-UBND ngay 25 thang 11 nam 2025 cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngéi)

Luu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tat trong quy trinh:

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01 - Quyét dinh sé 750/Qb-
UBND ngay 21/11/2024 caa UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyét dinh s6 750/Qb-
UBND ngay 21/11/2024 caa UBND tinh) va kém theo hd so ctia cdng dan (trong quy trinh viét gon 1a “Ho so™).

- Khi phan cong xt Iy hd so, chuyén tiép hd so tir bo phan nay sang bo phan khac xt 1y:

Phai ky, ghi rd tén nguoi phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(Mau 04). Bong thoi, phai xtr Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ta, tring khop véi viéc chuyén trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xt ly viéc ding giai quyét hd so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua ddy du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc hd
so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén phai ban hanh Thong béo bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau
(MAu s6 07 - Quyét dinh s6 750/QB-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); trir truong hop phét sinh bo sung ho so theo
quy dinh phap luat dién ra sau busc B3.

+ Truong hop khéng du co sd dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra ho so (Mau s6 08 - Quyét dinh s
750/Qb-UBND ngay 21/11/2024 cta UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bdo Mau sé 07, Mau sé 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tiép xu ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac tha tuc hoic ty quyén cho co quan, don vi cap dudi ¢ tham quyén tryc
tiép ky ban hanh thong béo.

- Quy wdc Viét tat trong quy trinh giai quyét:

+ Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau sé 017,

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “MAau s6 04”.
+ Thdng béo bd sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 077
+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.



+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngéi, viét tat 1a: “Trung tam”.

+ Nhan vién caa doanh nghiép cung tng dich vu Buu chinh cong ich tai Trung tam, viét tat 13 “Nhan vién tai Trung
tam”.

+ S& Van hoa, Thé thao va Du lich, viét tat 1a: “ S VHTTDL”.



1. Thi tuc cip gidy chiing nhan lwu hanh tw do (CFS) d6i véi hang hda xuat khau trong linh vuc bao chi, xuat

ban
Thai han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dwoc ho so day di.
Cac buéc . R . Pon vingwoi | Thoi gian < i o
thyc hign Noi dung cong viéc thc hign thuc hign Ket qua thuc hién
B1: Tiép |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; - Thuong nhan | Trong gio | M?u 5601, 02,04.
A A 4 T AL thAAm ti A \ A A A A N - Ho so.
nhan - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Nhén vién tai hanh N N R .
’ A1 ~ LA A o A . - Cap nhat dir liéu, thong tin ho so
- Thyuc hién so hoa va luu trit ho so dién ta. Trung tam. chinh AN
vao hé thong.
B2: | Chuyén hé so (gidy, dién ta) vé S6 Van hoa, Thé | Nhanvientai | ' on9 99 | Mau sé 01,02,04,
Chuyen ho . : A hanh N
thao va Du lich. Trung tdm . - Ho so.
SO’ chinh
- Lanh dao Phong chuyé&n mén phéan céng chuyén
vién xu ly:
- Chuyén vién kiém tra tinh dy du, hop ly cua hd
s0, cac van ban c0 lién quan; thim dinh ho so theo - H6 so.
quy dinh hién hanh. . . - Du thao To trinh.
R, - Truéng Phong . It , .
- Dy thao cac van ban co lién quan _ Chuven vién 07agis | Dy thao Giay chang nhéan Iuu
B3: Xir Iy | - Lanh dao Phong chuyén mén trinh Lanh dao So y JP919 hanh tu do (CFS)
N - 7 - - _ lam viéc et s orea I
ho so - Truong hop ho so khong dung theo quy dinh, - Vian ban c0 lién quan (néu co)
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho
so, tham muu vin ban thdng b&o yéu cau hoan
thién hé so.
i e . - Giam d6c So - To trinh
- Giam doc So VHTTDL xem xet, tinh UBND | \yirrp | 02gio |- Dy thao Gidy ching nhan huu
tinh quyet dinh cap phep. _Vanthue | lamviéc |hanh tu do (CFS)
- Chuyén Van thu S¢ VHTTDL phét hanh. : - s
So - HO so; van ban co lién quan.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh




B4: Tiép

nhan hd so' | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Truna tam Trzggéjlo - Ho so
tai Trung | Van phong UBND tinh dé xir ly g chinh |- PY¥ thao Phiéu chuyén.
tam
. . - q ~ . | Lanhdao Vin .. |-Hoso.
CEC:)E:]. Ij(flalrm, Ir;glil, dao Van phong UBND tinh phan cong xt ly ohong UBND | :ri g\}/licérc - Dy thao Gidy ching nhan luu
gxuly tinh *“ | hanh tu do (CFS)
- To trinh.
B6: Xir ly . o L Phong chuyén 07 gio |- Du thao Gidy chiing nhan luu
hdso | L nong chuyén mon tham muu xir ly mon lam viéc [hanh tu do (CFS)
- Vin ban c6 lién quan (néu co)
A . - To trinh.
B7.APhe; Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Lvanh d‘ao 02 gid |- Dy thao Gidy chung nhan luu
duyét ho , ) X, Vian phong N .
UBND tinh xem xét, quyét dinh , lam viéc |hanh tuy do (CFS)
SO’ UBND tinh ey 2 pia L
- Vian ban c6 lién quan (néu co)
- To trinh
B8: Xem . P
] £ , , L, s Lanh dao 02 gio |- Dy thao Giay ching nhan luu
x.et, quAyet UBND tinh xem xet, quyet dinh UBND tinh lam viéc | hanh tu do (CFS)
dinh ho so e xtia L
: - Vian ban c6 lién quan (néu co)
B? : Ph{i}t - Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit hd so. - van t%l u Van .. |- Giay chirng nhan lvu hanh ty do
hanh ket Y . aZ phong 02 gio
Ui giai | Chuyén ho so, van ban dén co quan tham muu | Vin thu S& lam viec (CFS)
qua g (S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich); Trung tam . " |- Van ban c6 lién quan (néu cd)
quyet - Trung tam
Nhan vién tai Trung tam tra két qua cho to chuec, o | Thu Ia'.;MEfu S0 0} . 7
s LA s A L2 b, e, - Nhan vién Trong gio |- Thu Giay uy quyén (néu dugc uy
B10: Tra | ca nhan va moi cong dan, to6 chirc danh gia muc i « . A
kétqua | do hai long, sau dé két thic viec tra két qua ten | [ Trungtam |- hanh - jquyen)
ctqua ; & sall ' a - Thuong nhan chinh |- Két qua: Gidy chting nhan luu

phan mém

hanh tu do (CFS)
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2. Thii tuc sira @i, bd sung/cap lai giay chieng nhan lwu hanh tw do (CFS) d6i véi hang hda xuat khau trong linh
vuc b&o chi, xuat ban
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dwoc h so diy di

Cac bwoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thwc hién thuc hién
B1: Tiép |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; - Thwong nhan | Mfu 5001, 02,04.
R e XA LA e A . Y A . .. | Tronggio |-HO so.
nhan - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. - Nhan vién tai . , N ot A i AL
’ A1 ~ LA A o A hanh chinh |- Cap nhat dix liéu, thong tin ho so
- Thyuc hién so hoa va luu trit ho so dién ta. Trung tam. AN
vao hé thong.
ChuBZ;:n h Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Sé Van hoa, Thé | Nhanviéntai | Trong gio |- Mau s6 01,02,04.
Z; ® | thao va Du lich, Trung tam hanh chinh |- Hb so.
- Lanh dao Phong chuyén mén phan céng chuyén
vién xu ly:
- Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop ly coa
hd so, cac van ban ¢6 lién quan; thim dinh hd so - Hb so.
theo quy dinh hién hanh. , . - Du thao To trinh.
A - Truéng Phong . vt , .
- Dy thao cac van ban co lién quan _Chuvénvien | 07 ais lam |- Dy thao Giay chang nhan Iuu
B3: Xir Iy | - Lanh dao Phong chuyén mén trinh Lanh dao So y 99 58M | hanh ty do (CFS)
A \ A A , . V|¢C - 5 7 1A X ,
ho so - Truong hop ho so khong dung theo quy dinh, - Vian ban co lién quan (néu co)
trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so, tham muu vin ban thdng béo yéu cau hoan
thién hé so.
i s - Giam d6c So - To trinh
- Gidm doc 56 VHTTDL xem xet, trinh UBND |\ rrp) | 02 gig 1am |- Dy thao Gidy ching nhan I
tinh quyet dinh cap phep. _ Vin thu viec  |hanh tu do (CFS)
- Chuyén Van thu S6 VHTTDL. phat hanh. Sé VHTTDL - Hb so; vin ban c6 lién quan.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh




B4: Tiép
nhan hd so' | Trung tm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Truna tAm Trong gio |- Ho so
tai Trung | Van phong UBND tinh dé xir ly g hanh chinh |- Du thao Phiéu chuyén.
tam
. - o q s~ .| Lanhdao Vian s |-Hoso.
CEC:)E:]. Ij(flalrm, IL,aEgl ;ijo Van phong UBND tinh phan céng xu ohong UBND 02 %/licgclam - Dy thao Gidy ching nhan luu
gxwly |y tinh : hanh tu do (CFS)
- To trinh.
B6: Xir ly . o L Phong chuyén | 07 gio 1am |- Du thao Gidy chiing nhan luu
hd so Phong chuyén mén tham muu xu ly mén viéc hanh tir do (CFS)
- Van ban ¢6 lién quan (néu co)
A . - To trinh.
B7.APhe; Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Lwanh d‘ao 02 gio l1am |- Dy thao Gidy chang nhan luu
duyét ho , ) X, Vian phong . .
UBND tinh xem xét, quyét dinh , Viéc hanh tu do (CFS)
SO’ UBND tinh R L
- Vian ban co lién quan (néu co)
- To trinh
B8: Xem - .
, £ , , X, 4 Lanh dao 02 gio lam |- Dy thao Giay chung nhan luu
x.et, quAyet UBND tinh xem xét, quyet dinh UBND tinh viec hanh tu do (CFS)
dinh ho so e tria I
: - Vian ban co lién quan (néu co)
B9: Phat |- Vian thu vao sO vin ban, dong dau, lvu trir ho | - Van thu Vin 2 , R .
. £ . .. 1+ |- Giay chirng nhan luu hanh tu do
hanh ket | so. phong 02 gio lam
. g 2 A <. X < . o (CFS)
gua giai | - Chuyeén ho so, van ban dén co quan tham muu | - Van thu S¢ Viéc - Vin ban ¢6 lién quan (néu c)
quyét (S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich); Trung tam - Trung tam g
Nhan vién tai Trung tdm tra két qua cho té chuec, N - Thu Ia'.;Maqu >0 0{ £ :
. bA s e A AT e, - Nhan vién tai .. |- Thu Giay uy quyen (néu duoc uy
B10: Tra | ca nhan va moi cong dan, to chirc danh gia muac Truna tam Trong gio uyén)
kétqua | do hai long, sau do két thic viec tra két qua trén g hanh chinh |9

phan mém

- Thuong nhan

- Két qua: Gidy chung nhan luu
hanh tu do (CFS)
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