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Phu luc
UC VA NOI DUNG THU TUC HANH HANH CHINH NQI BQ
1/VU'C: TO CHUC BIEN CHE, CONG CHU'C VIEN CHUC, THI
KHEN THUONG, CHINH QUYEN PIA PHUONG VA VAN THU
U'U TRU THU'C HIEN TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé 1336/0P-UBND ngay 27 thang 10 ndm 2025
Chu tich UBND tinh Quang Ngdai)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Stt Tén tha tuc hanh chinh ngi | Can cr phap ly ciathi | Co quan
bo tuc hanh chinh thuc hién
| |LINHVUC TO CHUC - BIEN CHE
Tham dinh thanh Iap t6 chuc
1 hanh chinh thugc tham quyén
quyet dinh cua Uy ban nhan
dan cap tinh. q Nghi dinh 50| ¢ Noi vu
Tham dinh t6 chuc lai to chuc | 158/2018/ND-CP ngay -
9 hanh chinh thu¢c tham quyén | 22/11/2018 cua Chinh phu
quyét dinh cua Uy ban nhan | quy dinh vé thar)h lap, 16
dan cap tinh chac lai, giai thé to chac
Tham dinh giai thé t& chyc | Nann chinh
3 hanh chinh thugc tham quyen
quyet dinh cua Uy ban nhan
dan cap tinh
Tham dinh thanh lap don vi
4 |SY nghiép cﬁng, lap thudc
tham quyén quyét dinh cua
vaban nhan vdan cap tinh Nghi dinh s& S N&i va
Tham dinh t6 chac lai don vi | 120/2020/ND-CP ngay -
5 |S¥ nghiép cong lap thudc | 07/10/2020 cua Chinh phu
tham quyen quyéet dinh cua | quy dinh vé thanh lap, to
Uy ban nhan dan cap tinh chuc lai, giai thé don vi su
Tham dinh giai thé don vi sy | "9NIeP €ONg lap
5 nghiép cong 1ap thudc tham
quyén quyét dinh cua Uy ban
nhan dan cap tinh
2 | Tham dinh dé &n vi tri viéc | Nghi dinh s6 62/2020/ND- | ¢ Nisi v
lam trong cac co quan, to | CP ngay 01/6/2020 cua T
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chirc hanh chinh thudc tham
quyén quyet dinh cua Uy ban
nhan dan cap tinh

Chinh phi quy dinh vé vi
tri viéc lam va bién ché
cong chuc

Tham dinh diéu chinh vi tri
viéc lam trong cac co quan, t0

8 | chac hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh caa Uy ban
nhan dan cip tinh
Tham dinh dé an vj tri viéc
lam trong cidc don vi Su
9 | nghiép cbng lap thudc tham
quyén quyét dinh cia UBND
cap tinh
Tham dinh diéu chinh vi tri
viéc lam trong cac don vi Su _ . .
10 | nghiép cong 1ap thudc tham Nghi dinh SO
quyén quyét dinh cua UBND | 106/2020/NB-CP  ~ ngay
cip tinh 10/9/2020 cua Chinh phu
n : Z ] quy dinh Vé vi tri viéc 1am | S¢ Noi vu
Tham dinh s6 luong nguol | ya's§ fwong neusi lam viec
lam viéc trong cac don vi su trong don vi su nghiép
11 | nghi¢p cong lap thugc tham cong lap - '
quyen quyet dinh caa UBND '
cap tinh
Tham dinh diéu chinh s
luong nguoi lam viéc trong
12 | cac don vi su nghiép cong lap
thudc tham quyen quyét dinh
ctia UBND cip tinh
Il | LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG
A N \ - Nghi dinh  so
1 | Cong nhan x& an toan khu 25/2025/ND-CP nody
21/02/2025 cua Chinh phu
quy dinh chire néng, nhiém
vy, quyén han va co cau to
chic cua Bo Noi vu.
- Nghi dinh 6| So Noivy
2 | Cong nhan xa dao 128/2025/ND-CP  ngay

11/6/2025 cua Chinh phu
vé phan quyén, phan cip
quan ly nha nudc linh vuc
nol vu.

- Quyét dinh s6 897/QP-




TTg ngay 27/5/2016 cua
Thu tuéng Chinh phu ban
hanh tiéu chi, quy trinh,
tha tuc cong nhan x& an
toan khu, vung an toan
Khu.

LINH VU'C CONG CHUT, VIEN CHUC

Tam dinh chi cong tac d6i V6i
cong chuc

- Luat Can b, cbng chirc
s6 80/2025/QH12 ngay 24
thang 6 nam 2025 cua
Quéc hoi nuéc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s
170/2025/ND-CP ngay 30
thang 6 nam 2025 cua
Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, sa dung va
quan ly cong chuec.

Nguoi

ding  dau
cap  ¢o
tham

quyén bd
nhiém va
quan ly;
nguoi

ding  dau
cO quan,
t6  chuc,
don vi su
dung cong
chuc

Mién nhiém d6i véi céng
chac, vién chic lanh dao,
quan ly

T chire ddi véi cdng chic,
vién chuc lanh dao, quan ly

Théi viéc dbi vai cong chuc,
vién chuc

- Luat Can b, cdng chuc
s6 80/2025/QH12 ngay
24/6/2025 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa x& hoi chu
nghia Viét Nam.

- Luat Vién chic sb
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 ctua Quéc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam.

- Luat sira ddi, b sung mot
sd diéu cua Luat Can bo,
cébng chuc va Luat Vién
chic sbé 52/2019/QH14
ngay 25/11/2019 cua Quéc
hoi nudc Cong hoa xa@ hoi
chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s
170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly céng chirc.
- Nghi dinh s

- Cap cb
tham
quyén bd
nhiém
cong churc
lanh dao,
quan ly.

- Cap co
tham
quyén bd
nhiém
vién chuc
quan ly

- Nguoi
dimg dau
coO quan

quan ly
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115/2020/ND-CP  ngay
25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuec.
- Nghi dinh s
85/2023/Nb-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé
diéu cua Nghi dinh sé
115/2020/Nb-CP ngay
25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va
quan ly vién chtrc

cong chuc
hoac co
quan S
dung cong
chirc dugc
phan cip
tham
quyén
tuyén
dung theo
quy dinh
tai Diéu 7
Nghi dinh
$6
170/2025/
ND-CP.

- Nguoi
dimg dau
don vi su
nghiép
cong lap;
cO quan
c6 tham
quyén
quan ly
vién chac

Diéu dong cong chuc

Luat Cén bd, cong chic sb
80/2025/QH15, Nghi dinh
s6 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly céng chuc

Nguoi
dtmg dau
CO quan,
t6  chic
duoc phan
cong,
phan cip
quan ly
cong chuac
quyét
dinh viéc
diéu dong
hoac trinh
cap  ¢o
tham
quyén
quyét
dinh theo
quy dinh




cua phap
luat

Nguoi
ding  dau
CcO quan,
t6  chuc,
don Vi
duoc phan
cong,
phan cap
quan ly
5 Biét phai cong chuc, vién cong
chuc chuec, vién
chuc va
CO quan,
t6  chuc,
don Vi
tiép nhan
cong
chuc, vién
chac biét
phai
B nhiém chac vu lanh dao,
7 |quan 1y ddi véi cong chuc,
Vvién chuc
Bo nhigm lai chuc vy lanh Luat Can bo, cong chirc s6 | Co quan,
8 | dao, quan ly doi v cong 80/2025/QH15, Nghi dinh | don Vi
chc, vien chic s6 170/2025/ND-CP ngay | quan Iy
Kéo dai thoi gian gitt chac vu | 30/6/2025 cua Chinh pha | cong
9 A A 5 . A A 5 ’ - A
den tuoi nghi huu quy dinh vé tuyén dung, str | chuc, vién
Lo | Luan chuyén cang chuc lanh dyng va quan ly cong chuc | chuc
dao, quan ly
11 | Nghi huu d6i véi cong chuc,
Vvién chuac
- Luat Can b9, cong chuc | -Co  quan
12 | Thi tuyén cong chtc so 80/2025/QH15 , ngay quan ly
24/6/2025 cua Quoc hoi | cong
nudc Cong hoa x& hoi cha | chuc;
nghia Viét Nam. -Co quan
) - Nghi dinh 170/2025/ND- | st dung
13 | Xét tuyén cong chire CP ngay 30/6/2025 cua |cong chirc
Chinh phu quy dinh Vé|duoc giao
tuyén dung, so dung va|bién ché,




quan ly cdng chuec.

kinh  phi

- Théng tu sb 92/2021/TT- | hoat dong,
BTC ngay 28/10/2021 cua|cé  con
Bo truong BO Tai chinh | diu va tai
quy dinh muac thu, ché do | khoan
thu, nop, quan ly va sir|riéng,
dung phi tuyén dung, du | dugc phan
thi nang ngach, thing hang | cap tham
cong chuc, vién chac. quyén
hoac uy
quyén
tuyén
dung cong
chuc,
- Nguoi
dimg dau
- Luat Can b, cong chac | co  quan
s6 80/2025/QH15 ngay |c6 tham
24/6/2025 cua Quéc hoi | quyén
Tiép nhin vio cong chirc nudc Cong hoa xa hoi cha tuyén )
14 | khong giit chirc vy lanh dao, | "SMa Viet Nam. dung cong
0 1< i “7? | - Nghi dinh 170/2025/ND- | chic.
quan ty CP ngay 30/6/2025 cua|- Nguoi
Chinh phu quy dinh vé |ding dau
tuyén dung, sa dung va|co quan
quan ly cong chuc quan ly
cong
chuc,
IV | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
L | Tang thusng Bing khen cua
Chu tich UBND tinh
, | Tang Co thi dua cua UBND Luét Thi dua, khen thudng
tinh ngay 15/6/2022; Nghi dinh
5 | Tang danh hicu Chién si thi | SO 152/2025/ND-CP ngay
dua cap tinh 14/6/2025 cua Chinh phu | ¢ oo\
4, | Tang danh hiéu Tap thé lao Quy dinh vé phan cap, (Ban Thi
dong xuét sic phan quyén trong linh vuc dua- Khen
Tang thuong Bang khen cua | thi dua, khen thuong; quy| =y onoy
5 |Chu tich UBND tinh theo dinh chi tiét va huéng dan
chuyén dé thi hanh thi hanh mot $6
s | Tang Co thi dua cua UBND |dieu cua Luat Thi dua,
tinh theo chuyén dé khen thuong
2| Tang thuong Bing khen cua

Chu tich UBND tinh vé thanh




tich dot xuat

Tang thuong Bang khen cua
Chu tich UBND tinh cho ho
gia dinh

Tang thuong Bang khen cia
Chu ti,ch UBND tinh vé thanh
tich doi ngoai

LINH VUC VAN THU - LUU TRU

Tham dinh tai liéu hét thoi
han luu trit, trung lap

Huy tai liéu luu trlr (gom ca
tai lieu luu triv dién tu) het
thoi han luu tri, trung lap

- Luat Luu trit SO
33/2024/QH15 ngay
21/6/2024 cua Qubc hoi
Nuac Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu sb 05/2025/TT-
BNV ngay 14/5/2025 cua
Bo truong Bo Noi vu quy
dinh nghiép vu luu trir tai
ligu Iuu trit 6 .

- Théng tu sb 06/2025/TT-
BNV ngay 15/5/2025 cua
Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Luu trix

S& Noi
vu

Co quan,
t6 chuc

Nop Iwu ho so, tai lidu luu trix
(bao gom ca tai liéu luu triv
dién tw) vao Luu trit co quan

Nghi dinh sO
30/2020/Nb-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu
veé cong tac van thu; Luat
Luu trir s6 33/2024/QH15
ngay 21/6/2024 cia Qudc
ho1 Nudc Cong hoa Xa
ho1 Chu nghia Viét Nam;
Thong tu s6 05/2025/TT-
BNV ngay 14/5/2025 cua
Bo truong B6 Noi vu quy
dinh nghiép vu luu trir tai
liéu luu trit s6; Thong tu
s6 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 ctua B trudng
B6 NoOi vu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat
Luu tror

Co quan,
to chic

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA




Co

Stt Tén tha tuc hanh chinh noi Can cw phap ly caa tha tuc | quan
bo hanh chinh thuc
hién
| | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
Tang Giay khen cua Chu tich
1 | UBND cép x4 cho ca nhan, tap
thé theo cdng trang
2 | 4 S e TTap e 120 1y g Thi dus, Khen thutng
. o~ 1 hgay 15/6/2022; Nghi dinh so
3 gﬁg%odjgh hicu “Chién st thi | |5, 507 5/ND-CP ngay
— . 14/6/2025 cua Chinh phu Quy | UBN
Tang Giay khen cua Chu tich dinh v& phan cép, phan quyén| D
4 | UBND cap xa vé thénh tich thi trong linh vuc thi dua, khen Cép
dua theo chuyén dé thuéng; quy dinh chi tiét va| xa
Tang Giay khen cua Chu tich | huéng dan thi hanh thi hanh
5 | UBND cip x4 vé thanh tich dot | mot sé diéu cta Luat Thi dua,
XUt khen thudng
6 | Tang Gidy khen cua Chu tich
UBND cap xa cho h¢ gia dinh
; Tang danh hiéu Lao ddng tién

tién
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Phan II
NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOQI BQ

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH

I. LINH VUC TO CHUC BQO MAY

1. Thi tuc Tham dinh thanh 13p t6 chirc hanh chinh thugc tham
quyen quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

1.1. Trinh ty thuc hién:
- Buwéc 1. Co quan, to chirc d& nghi thanh 1ap to chic hanh chinh giri ho

so dén S& Noi vu (co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc
to chirc bd may thugc Uy ban nhén dan cap tinh).

- Buéc 2. So Noi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vyuc t6 chac bd may thugc Uy ban nhan dén cap tinh) kiém tra ho so; néu ho
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chire dé hoan chinh.

Néu hé so da day du thi thyc hién budc 3.
- Buéc 3. Tham dinh ho so.

- Buéc 4. Vin ban tham dinh.

1.2. Cach thirc thyc hién:

Nop ho so vé S¢ Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phudng Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Nop truc tiép
- Thong qua dich vu buu chinh.
1.3. Thanh phén, s lwong hd so:

- Vanban dé nghi tham dinh duogc ky tén, déng dau cia co quan, to chirc
de nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh l4p to chitc hanh chinh.
+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Bé4o c4o cua co quan, td chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

1.4. Thoi han giai quyét:

Trong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
1.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap to chic hanh chinh.
1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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7 S¢ Noi vu (Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc
to chirc bo may thuoc Uy ban nhén dan cap tinh).

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh

1.8. Lé phi: Khéng c6

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu chu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy
dinh.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh $6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
pha quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé to6 chac hanh chinh.

_ 2. Thii tue Tham dinh to chirc lai to chirc hanh chinh thugc tham
quyen quyet dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh

2.1. Trinh ty thuce hi¢én

- Buée 1. Co quan, t6 chirc dé nghi to chuc lai t6 chize hanh chinh gui ho
so dén So Noi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudce vé linh vuc
to chirc bd may thugc Uy ban nhén dan cap tinh).

- Budie 2. So Nbi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vuc t6 chic bo may thudc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra ho so; néu ho
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chie dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thyc hién budc 3.

- Buwée 3. Tham dinh hd so.
- Buéc 4. Vian ban tham dinh.
2.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so vé So Noéi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phudng Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac céch thic:

- Nop truc tiép

- Théng qua dich vu buu chinh.

2.3. Thanh phin hd so

+Pé 4n t6 chuc lai to chirc hanh chinh.

+ T& trinh t6 chire lai t6 chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

+ Céc van ban cia co quan, t6 chic c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan
thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cdc khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co6 lién quan (néu cd)

2.4. Thoi han giai quyét:
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Trong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
2.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:
Co quan, t chtrc dé nghi té chuc lai to chirc hanh chinh.
2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

7 S6 Noi vu (Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nuoc vé linh vuc
to chirc bo may thuoc Uy ban nhén dan cap tinh).

2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh

2.8. Lé phi: Khong co

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thit tuc hanh chinh: Khdng quy
dinh.

2.11. Can c&x phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh
pha quy dinh vé thanh lap, to chic lai, giai thé to chirc hanh chinh.

3. Thi tuc Tham dinh giai thé to chirc hanh chinh thugc tham quyeén
quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

3.1. Trinh ty thyuc hién

- Buée 1. Co quan, t6 chiic dé nghj giai thé to chirc hanh chinh guri ho so
den So Noi vu (co quan chuyén mén tham muu quan Iy nha nudc ve€ linh vuc t6
chuc bo may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh).

- Bude 2. S Nbi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vuc t6 chic bo may thuéc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra hd so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu hé so di day du
thi thyc hién budc 3.

- Bwée 3. Tham dinh hd so.
- Buéc 4. Van ban thim dinh.
3.2. Cach thirc thye hién

Nop hd so vé So Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac cach thuec:

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.

3.3. Thanh phan ho so

- Pé an giai thé t6 chirc hanh chinh.

- To trinh giai thé t6 chic hanh chinh.

- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh.
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- Céc van ban cua co quan, t6 chuc c6 tham quyén xdc nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van d¢ khac c6 lién quan (néu co).

3.4. Thoi han giai quyét:

Trong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.
3.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc dé nghi giai thé t6 chirc hanh chinh.
3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

7 S¢ Noi vu (Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc
to chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap tinh).

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh

3.8. Lé phi: Khong co

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy
dinh.

3.11. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cta Chinh
pha quy dinh vé thanh lap, to chic lai, giai thé to chirc hanh chinh.

4. Thi tuc Tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap thudc
tham quyen quyét dinh cia Uy ban nhan dén cap tinh

4.1. Trinh ty thyc hién

- Buée 1. Co quan, to chtrc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap
gii hd so dén So Noi vu (co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nu6c vé
linh vuc t6 chic bo may thuoc Uy ban nhan dan cép tinh).

- Bude 2. S6 Nbi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vuc t6 chic bo may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra hd so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3. Tham dinh ho so.

- Buéc 4. Van ban thim dinh.

3.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so vé S& N@i vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac céch thirc:

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.
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3.3. Thanh phin ho so

‘ - Vian ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc
dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

- Du thdo to trinh thanh 1ap don vi su nghi¢p cong lap.
- Dy thao dé 4n thanh l1ap don vi su nghiép cong 1ap.
+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhéan dén cap tinh.

+ Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chtic ctia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché t6 chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc).

+ Y kién bang van ban cua cic co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi
su nghi€p cong 1ap.

+ Bao cdo cua co quan, to chirc dé nghi thanh lap vé viéc ti€p thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

4.4. Thoi han giai quyét:

Trong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.

4.5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap don vi su nghiép cong lap.
4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

S& Nbi vu (Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc
to chirc bd may thuéc Uy ban nhan dan cap tinh).

4.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh

4.8. Lé phi: Khong co

4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy
dinh.

4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé thanh lap, t6 chuec lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

5. Thia tuc Tham dinh to chirc lai don vi sw nghigp cong lap thudc
tham quyen quyeét dinh ciaa Uy ban nhan déan cap tinh

5.1. Trinh ty thye hién

- Buée 1. Co quan, t6 chirc dé nghi t6 chic lai don vi su nghiép cong lap
gui hd so dén So Noi vu (co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nu6c ve
linh vuc t6 chic bo may thuoc Uy ban nhan dan cép tinh).
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- Bude 2. So Nbi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vuc t6 chirc bo may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra hd so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu hd so di day du
thi thuc hién budc 3.

- Bwée 3. Tham dinh hd so.
- Buwée 4. Vian ban tham dinh.
5.2. Cach thirc thue hién

Nop ho so vé So Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Nop truc tiép
- Thong qua dich vu buu chinh.
5.3. Thanh phan ho so

~ tVanban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cuia co quan, to chirc
de nghi t6 churc lai don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Dy thao Dé an t6 chuc lai don vi su nghi¢p cong lap.
+ Du thao T trinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong 1ap.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh.

+ Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chtrc ciia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché t6 chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc).

+ Cac van ban cua co quan, t6 chtrc c6 tham quyén xdc nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

5.4. Thoi han giai quyét:

Trong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, to chirc dé nghi to chic lai don vi sy nghiép cong lap.
5.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

S¢ Noi vu (Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudc vé linh vuc
to chirc bo may thuoc Uy ban nhén dan cap tinh).

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh

5.8. Lé phi: Khong co

5.9. Tén méu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
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5.10. Yéu céu, diéu kién thwc hién th@i tuc hanh chinh: Khéng quy
dinh.

5.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

Nghi dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
pha quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

_ 6. Thii tuc Tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap thudc tham
quyen quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

6.1. Trinh ty thue hién

- Buée 1. Co quan, t6 chic dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap
giri hd so dén Sé Noi vu (co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nu6c ve
linh vuc té chizc bo may thudc Uy ban nhan dan cap tinh).

- Bude 2. S Nbi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vuc t6 chic bo may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra hd so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chie dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3.

- Bwée 3. Tham dinh hd so.
- Buée 4. Vin ban tham dinh.
6.2. Cach thirc thye hién

Nop hd so vé So Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac cach thuec:

- Nop truc tiép
- Thong qua dich vu buu chinh.
6.3. Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghj thdm dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, t0 chirc
de nghi giai thé don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

- Dy thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
- Dy thaoT0 trinh giai thé don vi su nghiép cong 1ap.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cap tinh.

- C4c van ban cua co quan, t60 chirc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van d¢ khac c6 lién quan (néu co).

6.4. Thoi han giai quyét:

Trong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
6.5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chtrc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap.
6.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
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7 S¢ Noi vu (Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc
to chirc bo may thuoc Uy ban nhén dan cap tinh).

6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh

6.8. Lé phi: Khong co

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

6.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Khoéng quy
dinh.

6.11. Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
pha quy dinh ve thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

7. Thii tuc Tham dinh deé &n vi tri viéc 1am trong c4c co quan, to chic
hanh chinh thugc tham quyen quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

7.1. Trinh ty thwe hién

- Bude 1. Co quan, t6 chuc thugc Uy ban nhan dan tinh xay dung dé an vi
tri viéc lam gwri ho so dén So Noi vu (co quan chuyén mén tham muu quan ly
nha nudc veé linh vuc to chirc can bo thuoc Uy ban nhan dan cap tinh).

- Budie 2. So Nbi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vyc t6 chirc can bo thugc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra ho so; néu ho
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chie dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thyc hién budc 3.

- Buwée 3. Tham dinh hd so.
- Buéc 4. Vian ban tham dinh.
7.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so vé So Noéi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phudng Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac céch thic:

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.

7.3. Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

- D¢ 4n vi tri viéc lam;

- Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyen quy dinh chirc nang,

nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chitc ctia co quan, t6 chic; quy trinh quan 1y
chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh.

7.4. Thoi han giai quyét:
Trong 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
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7.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:
Co quan, t6 chtrc dé nghi phé duyét dé an vi tri viéc lam.
7.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

S¢ Noi vu (Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc
to churc can bo thugc Uy ban nhén dan cap tinh).

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh

7.8. Lé phi: Khong co

7.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

7.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khong quy
dinh.

7.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi‘ dinh s 62/2020/ND-CP pge‘ly 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh veé vi tri viéc lam va bién ché cong chuc.

8. Thu tuc Tham dinh diéu chlnh Vl tri viéc lam  trong cac co quan, to

chirchanh chinh thudc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh

8.1. Trinh ty thue hién

- Bude 1. Co quan, t6 chuc thugc Uy ban nhan dan tinh xay dung dé an vi
tri viéc lam gwri ho so dén So Noi vu (co quan chuyén mén tham muu quan ly
nha nudc vé linh vuc t6 chirc can bd thuoc Uy ban nhan dan cap tinh).

- Bude 2. S Nbi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vuc t6 chirc can bo thuoc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra ho so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu hé so di day du
thi thyc hién budc 3.

- Bwée 3. Tham dinh hd so.
- Buéc 4. Van ban thim dinh.
8.2. Cach thirc thye hién

Nop ho so vé S¢ Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac cach thuec:

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.

8.3. Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi diéu chinh vi tr viéc lam;

- D€ an diéu chinh vi tri viéc lam:
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- Ban sao cac van ban cua co quan ¢ tham quyen quy dinh chuc nang,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chitc ctia co quan, t6 chirc; quy trinh quan 1y
chuyén moén, nghi¢p vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

8.4. Thoi han giai quyét:

Trong 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.
8.5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chtrc dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam.

8.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

7 S¢ Noi vu (Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc
to chic can bo thudc Uy ban nhéan dan cap tinh).

8.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam

8.8. L¢é phi: Khong co

8.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

8.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy
dinh.

8.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thing 6 nam 2020 cta Chinh phi
quy dinh veé vi tri viéc lam va bién ché cong chuc.

9. Thi tuc Thﬁm dinh dé an vi tri viéc lam trong cac don vi sw nghi¢p
cong lap thugc tham quyen quyét dinh caa Uy ban nhan déan cap tinh

9.1. Trinh tu thuc hién

- Buéde 1. Co quan, t6 chtc thugc Uy ban nhan dan tinh xay dung dé an vi
tri viéc lam gwri ho so dén So Noi vu (co quan chuyén mén tham muu quan ly
nha nudc veé linh vyc to chirc can bo thuoc Uy ban nhan dén cap tinh).

- Bude 2. S Nbi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vuc t6 chirc can bo thuoc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra ho so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3. Tham dinh ho so.

- Buéc 4. Van ban thim dinh.

9.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so vé S& N@i vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.
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9.3. Thanh phin ho so
- Vin ban dé nghi tham dinh D& an vi tri viéc 1am;
- Pé an vi tri viée lam;
- Ban sao cc van ban cua co quan cd thdm quyén quy dinh chtc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chire ctia don vi su nghi¢p cong lap;

- Cac van ban khéc c6 lién quan dén viéc xay dung DE an vi tri viéc lam
(néu co).

9.4. Thoi han giai quyét:

Trong 40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

9.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

Pon vi su nghiép cong lap dé nghi tham dinh dé an vi tri viéc lam.
9.6. Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

7 So Noi vu (Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nuoc vé linh vuc
to chirc bd may thugc Uy ban nhan dan cap tinh).

9.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh

9.8. L& phi: Khong c6

9.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

9.10. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thit tuc hanh chinh: Khong quy
dinh.

9.11. Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap.

10. Thi tuc Tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac don vi sw
nghiép cong lap thugc thugc tham quyén quyet dinh cia Uy ban nhan dan
cap tinh

10.1. Trinh ty thuc hién

- Buée 1. Co quan, t6 chic thuoc Uy ban nhan dén tinh lap d¢ an dicu
chinh vi tri viéc Iém gui ho so dén So NOi vu (co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chic can bo thugc Uy ban nh&n dan cap tinh).

- Budc 2. So Noi vu (co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nudc Vé
linh vuc t6 churc can bo thuoc Uy bap nhan d@n cap tinh) kiém tra ho so; néu ho
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3.

- Bwée 3. Tham dinh hd so.
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- Bude 4. Vin ban tham dinh.

10.2. Cach thirc thue hién
Nop hd so vé S& Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam

Thanh, tinh Quang Ngai) bang céc cach thirc:

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.

10.3. Thanh phan hd so

- Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam;
- Pé 4n diéu chinh vi tri viéc 1am;

- Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chic nang,

nhiém vy, quyén han va co cau té chic cia don vi sy nghiép cong lap;

- Cac van ban khac c6 lién quan dén vi¢c xay dung B¢ an di€u chinh vi tri

viéc lam.

10.4. Thoi han giai quyét:

Trong 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
10.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Pon vi su nghiép cong lap dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam.
10.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

S¢ Noi vu (Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nude vé linh vic

t6 chtrc bo may thudc Uy ban nhan dan cap tinh).

dinh.

10.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am

10.8. L¢ phi: Khong co

10.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy

10.11. Can c&x phap ly cua thu tuc hanh chinh
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu

quy dinh vé vi tri viéc 1am va sb luong ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong lap.

11. Thi tuc Tham dinh sé lwong ngwoi 1am viée trong cac don vi sw

nghiép cong lap thudc tham quyén quyét dinh caa Uy ban nhan dan cip

tinh

11.1. Trinh ty thywc hién
- Buéc 1. Pon vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong

xuyén va don vi su nghiép céng lap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong
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xuyén (sau ddy goi chung l1a don vi sy nghiép cong 1ap) thudc tinh xay dung ké
hoach sé lugng nguoi lam viéc caa don vi minh gui hd so dén S& Noi vu (co
quan chuyén mén tham muu quén Iy nha nudc vé linh vuc to chic can bo thuoc
Uy ban nhan dan cép tinh).

- Buée 2. S6 Noi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vyc té chire can bo thudc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra hd so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu hd so di day du
thi thyc hién budc 3.

- Buwéde 3. Tham dinh hd so.
- Buéc 4. Vian ban tham dinh.
11.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so vé S¢ Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.
11.3. Thanh phan hd so

+ Vin ban dé nghi;

+ Ké& hoach s0 lugng nguoi lam viée cua don vi sy nghi€p cong 1ap, kem
theo van ban lam co s¢ xac dinh s6 luong nguoi lam viéce;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 thim quyén quyét dinh hodc phé
duyét so lugng nguodi lam viéc trong don vi sy nghiép cong 1ap cua don vi hoac
cua tinh cua nam trudc lién ké vd1 nam ké hoach;

+ Céc van ban lién quan (néu co).

11.4. Thoi han gii quyét:

Khéng quy dinh.

11.5. Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Pon vi su nghiép cong lap dé nghi ké hoach sé luong nguoi lam viéc.
11.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

S¢ Noi vu (Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc
to chirc can bo thugc Uy ban nhén dan cap tinh).

11.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Tong hop sé lwong nguoi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong lap
cua tinh

11.8. L& phi: Khong co
11.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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11.10. Yéu ciu, diu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy
dinh.
11.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap.

12. Thi tuc Tham dinh diéu chinh s6 lwrong ngwoi 1am viéc trong céc
don vi sw nghi¢p cong I1ap thugc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan
dan cap tinh

12.1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1. Pon vi sy nghiép cang lap thudc tinh xay dung dé an diéu chinh
s0 luong nguoi lam viéc cua don vi minh gui ho so dén S¢ Noi vu (co quan
chuyén mén tham muu quédn 1y nha nugc ve linh vuc to chuc can bo thuoe Uy
ban nhan dan cap tinh).

- Bude 2. So Noi vu (co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vurc t6 chirc can bo thuoc Uy ban nhan dan cap tinh) kiém tra ho so; néu hd
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thyc hién budc 3.

- Buée 3. Tham dinh dé an diéu chinh s6 luong ngudi 1am viéc caa don vi
su nghiép cong lap.

- Buére 4. Tong hop dé an diéu chinh sé luong ngudi 1am viéc caa don vi
su nghiép cong lap cua tinh.

11.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so vé S¢ Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.

11.3. Thanh phan hé so

+ Vin ban dé nghi diéu chinh s6 luong nguoi lam viéce;

+ Pé an diéu chinh sé lwong ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong
lap;

+ Cac tai licu lién quan Qén diéu chinh sé luong nguoi lam viéc quy dinh
tai khoan 2 DBiéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh ctia co quan c¢6 thim quyén vé thanh 1ap, to chirc lai don vi
su nghi¢p cong lap.

11.4. Thoi han giai quyét:
Khong quy dinh.
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11.5. Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Don vi su nghiép cong lap dé nghi diéu chinh sé luong nguoi lam viéc.

11.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

7 S6 Noi vu (Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudc vé linh vuc

to churc can bo thugc Uy ban nhén dan cap tinh).

11.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Tong hop dé an diéu chinh sé lwong ngudi 1am viée trong cac don vi su
nghiép cong lap cua tinh

11.8. L¢é phi: Khong co

11.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

11.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy
dinh.

11.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong lap.

I1. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG

1. Thu tuc Cong nhan xa an toan khu

1.1. Trinh tyu thuc hién:

Budc 1. Can cu tiéu chi xac dinh xa an toan khu theo quy dinh ctia Thu
tudng Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa lap ho so cong nhan xa an toan khu,
bao cao Ban Thuong vu Pang bo xa

Budrc 2. Uy ban nhéan dan cép x4 c6 to trinh dé nghj Chu tich Uy ban nhén
dan cap tinh cong nhan xa an toan khu va cong van giri S& Noi vu tham dinh
(kém theo ho so).

- Bude 3. So Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan co lién quan t6
churc tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan céap tinh xem xét, quyét dinh.
Truong hop ho so chua bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tur 1,<hi nhan duoc ho S0, S& No6i vu phai c6 van ban hudéng dan Uy ban
nhan dan cap xa hoan thién ho so.

1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so vé So Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam
Thanh, tinh Quang Ngai) bang cac céch thirc:

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.

1.3. Thanh phén, s lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:
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- To trinh cua Uy ban nhan dan cap xa guri Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh vé cong nhan xa An toan khu (kém theo ho so).

- Cong van cua Uy ban nhan dan cap xa gui S& Noi vu dé€ nghi tham dinh.

- HO so cua xa An toan khu, bao gom: phan lich str, dia ly (trong d6 néu ro
tén goi trudc day va hién nay cua xa; vi tri, dién tich va dan s6 hi¢n nay cua xa;
néu rd va phan tich cac sy ki¢n, di tich lich st cach mang, thanh tich phuc vu
cach mang duoc cap c6 thaim quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va ndi dung
khac (n€u cd); bang tong hop cac su kién, di tich lich st caich mang; cac tai liéu,
tu liéu, hinh anh, x4c nhan cua nhan ching lich str va ndi dung khac (néu co).

b) SO lugng ho so: 01 b.
1.4. Thoi han gii quyét:
Khong quy dinh.
1.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhén dan cép x4.
1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cap tinh (S Noi vu).
1.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh vé viéc cong nhan x4
An toan khu.
1.8. L¢ phi:
Khdng co.
1.9. Tén mau don, miu to khai:
Khong quy dinh.
1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
Xa An toan khu phai c6 03 trong 05 ti€u chi sau:
- Tiéu chi 1: Pugc cép Uy dang tir Khu uy, Quaén khu uy tr¢ 1én chi dao
x@y dung An toan khu cach mang (noi c6 cac di€u kién vé€ dia hinh, dia thé,
chinh tri, quan su, kinh t€ - xa hoi, dan cu va bao dam an tpén cho cac hoat d(:)ng
l&nh dao cach mang cua Pang trong thoi ky khang chién chong Phap, chong
My).
- Tiéu chi 2: Noi ¢ (nudi, gidu, giit bi mat), lam viéc va hoat dong lanh
dao, chi dao xay dung phong trao cach mang trong khang chién chong Phap,

chéng My cuia cac dong chi can bo cua Pang, Nha nudc, Mat tran T6 qubc Viét
Nam va céac doan thé chinh tri - x3 hoi tir cap Khu va Quan khu tré 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac sy kién dic biét quan trong, co6 cac quyét
sach chién lugc cia Dang mang tinh chat budc ngoat trong cac giai doan cua 02
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cudc khang chién chéng Phap va chéng My hoic noi dong try s¢ cac co quan, t6
chire, don vi cua Dang, Nha nudc, Mit tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé
chinh tri - xa hoi tir cap Khu va Quén khu tr¢ Ién, try so ngoai giao (Str quan,
Téng Lanh sy quan,...) cia nude ngoai, co quan Bo Chi huy Mat tran cap chién
dich trong khang chién chdng Phap, chdng M.

- Tiéu chi 4: Noi déng quan, dao tao, huin luyén, tap két, trung chuyén
cua cac lyc lugng vi trang (quan doi, cong an) tu cap dai do1 tro 1€n; noi co kho
cét trir luong thyc, thuc pham vii khi, khi tai, quan trang, quan dung,... trong
khang chién chéng Phéap, chéng M¥ phuc vu cho Mat tran cap chién dich hodc
cap Quan khu trd 1én.

- Tieéu chi 5: Noi c6 co s¢ va phong trao cach mang virng manh trong
khang chién chdng Phap, chéng My; dong thoi, luc luong vii trang cua dia
phuong da chu dong hodc phéi hop voi luc lugng vii trang chinh quy t6 chirc cac
tran danh dich dé bao vé an toan cho can bd, co quan, t6 chirc ciia Pang va Nha
nudc dong trén dia ban hoic 1a noi di dién ra trin danh thing loi quan trong gop
phan tao ra cuc dién chién truong loi thé cho cach mang va khang chién tai dia
ban va khu vuc 1an can.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phi quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chac caa Bo Noi vu.

- Nghi dinh s 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii vé phan
quyén, phan cap quan Iy nha nude linh vuc noi vu.

- Quyét dinh sb 897/Qb-TTg ngay 27/5/2016 cia Thua tuéng Chinh phu
ban hanh tiéu chi, quy trinh, thu tuc cong nhan x& an toan khu, vung an toan
khu.

2. Thi tuc Cong nhan x& dao

2.1. Trinh te thuc hién:

- Budc 1. Can ct ti€u chi xac dinh xa ddo theo quy dinh cta Thu tudng
Chinh pha, Uy ban nhan dan cap xa 1ap hod so cong nhén, bao cido Ban Thuong
vu Pang bo xa.

- Buwéc 2. Uy ban nhan dan cép xa co to trinh d& nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh cong nhan xa dao va cong van gii S& Noi vu tham dinh (kém
theo ho so).

- Buée 3. S6 Noi vu chu tri, phdi hop voi cac co quan cé lién quan to
chtrc tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh.
Truong hop ho so chua bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan dugc ho so, S& Noi vu phai ¢6 vin ban huéng dan Uy ban
nhan dén cap x4 hoan thién hd so.

2.2. Cach tharc thuc hién:
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Nop hd so vé Sé Noi vu (dia chi: 255 Nguyén Nghiém, phuong Cam

Thanh, tinh Quang Ngéi) bang céc cach thuc:

dao.

dao.

- Nop truc tiép

- Thong qua dich vu buu chinh.

2.3. Thanh phdan, sé lirong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- B40 c4o tinh hinh kinh té - x& hoi, quéc phong, an ninh cia Xa.

- Tai liéu ching minh c6 du tiéu chi, diéu kién dé dugc cong nhan 1a x&

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh.

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cap xa.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cap tinh (S Noi vu).

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh vé viéc cong nhan x4

2.8. L¢ phi:

Khéng cé.

2.9. Tén miu don, mau to khai:

Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Tiéu chi: Pé dugc cong nhan xa dao phai dap tmg da 02 tiéu chi sau:

+ C6 dién tich ty nhién 13 déo theo quy dinh tai Diéu 19 Luat bién Viét

Nam nam 2012.

+ C6 nguoi dan dinh cu hoac luc lugng vii trang dong quan trén dao.

- Piéu kién: Pon vi hanh chinh cip xa dugc cdng nhan 1a x& dao phai c6

01 trong 02 diéu kién sau:

+ C6 toan bo dién tich ty nhién va dan sé cua xa & trén dao.
+ C6 mot phan dién tich ty nhién 1a dao ¢ trén bién (xa c6 dao & trén bién)

va trén dao c6 nguoi dan dinh cu hoac lyc lugng vil trang dong quan.
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2.11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phi quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc caa Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh pha vé phan
quyén, phan cip quan 1y nha nuée linh vuc noi vu.

- Quyét dinh sé 569/QDb-TTg ngay 22/4/2014 cua Thu tudéng Chinh phu
ban hanh tiéu chi, diéu kién, tha tuc cdng nhan xa dao.

I11. LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Thii tuc Tam dinh chi cong tac di véi cong chirc

1.1. Trinh ty thyc hién:

Buréc 1. Chim nhat 1a 02 ngdy 1am viéc ké tir khi xac dinh ¢6 can cir tam
di‘nh c’hi, co quan, bd phém tharp muu vé to chirc, can bd co trach nhiém bao cao,
de xuat nguoi dimg dau ra quyét dinh tam dinh chi.

Buéc 2. Cham nhat 13 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc deé Xl}ét cua
co quan, by phén tham muu vé t6 churc, can bg, nguoi dimg dau ra quyet dinh
tam dinh chi cong tac o1 voi cong chuec.

Budc 3. Truong hop tam dinh chi cong tac khong ding quy dinh hodc khi
c6 két luan cong chuc khong vi pham, cham nhat 1 03 ngay lam viéc ké tir ngay

c6 du co s0, nguoi dimg dau ra quyét dinh  hiy bo quyet dinh tam dinh chi cong
tac d6i voi cong chirc, dong thdi bao cao cap co thim quyén quan 1y cong chirc.

Buéc 4. Quyét dinh tam dinh chi cong tac va quyet dinh huy bo quyét
dinh tam dinh chi cong tac (néu c0) phai dugc cong b trong co quan, td chic,
don vi str dung coéng chic va giri dén co quan, t chirc, ca nhan 6 lién quan

1.2. Cach thirc thuce hién:

Nop truc tiép

1.3. Thanh phén, s lwong hd so:

Khong quy dinh.

1.4. Thoi han gidi quyét:

Tbi da 12 04 ngay lam viéc ké tir khi xac dinh c6 can cr tam dinh chi cong
tac.

1.5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chic.

1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi ding dau cap co
tham quyén bdé nhiém va quan ly; nguoi ding dau co quan, t6 chic, don vi su
dung cong chirc.

1.7. Két qua thuc hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi
cbng tac.
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1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Cong chic c6 thé bi tam dinh chi cong tac trong cac truong hop sau:

- C6 hanh vi vi pham vé pham chat dao duc, 16i séng gay anh huong tiéu
cuc, bure xuc trong du luan, anh huéng xau dén uy tin to6 chac, ca nhan;

- C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cuc, gay phién ha cho nguoi dan, doanh
nghiép, co quan, to churc trong qua trinh thuc thi cong vu;

- C6 tinh tri hodn, dun day, né tranh trach nhiém, khong thuc hién cong
viéc thugc tham quyen theo chire nang, nhiém vu duoc giao;

- Pang bi xem x¢ét, xur Iy ky luat ma c¢d v khong thue hién yéu ciu cua cap
c6 tham quyén trong qua trinh xem xet, xu ly vi pham cua ban than hoac loi
dung chtrc vy, quyén han, anh huong cua minh, cua nguoi khac dé tac dong, gay

kho khin cho viéc xem xét, xir 1y hodc néu dé tiép tuc lam viée co thé giy kho
khén cho viéc xem xét, xur 1y ky luét;

- Ba bi xu ly ky luat dang va dang trong thoi gian cho xem xet, xu ly chire
vu chinh quyen ma néu tiép tuc cong tac s& anh hudng tiéu cuc dén hoat dong
clia co quan, to chire, don vi;

- Co van ban dé nghi tam dinh chi cong tac cua co quan thanh tra, kiém
tra, kiém toan, cac co quan ti€n hanh t6 tung hodc cua co quan khac c6 tham
quyén,;

- Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat hodc theo dé nghi cua
co quan c6 tham quyén.

1.11. Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cdng chic sé 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025
cua
Quéc hoi nude Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh Sf) 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
pha quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chtec.

2. Tha tuc Mién nhiém d@6i véi cong chirc, vién chire lanh dao, quan ly

2.1. Trinh tw thuc hién

a) P6i voi cong chic

- Khi ¢6 dui can cr mién nhiém doi voi cong chie 1anh dao, quan Iy quy
dinh tai khoan 1 biéu 53 Nghi dinh so 170/2025/Nb-CP, trong thoi han 10 ngf‘{y
lam viéc, co quan, bo phém,tham muu ve to chuc, can bd C,(') trach nhiém trao doi
véi cdng chire va dé xuat cap co6 tham quyen xem xeét, quyét dinh.

- Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cham nhat la
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat; truong hop can thiét vi ly do
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khach quan thi c6 thé kéo dai khdng qua 15 ngay lam viéc. Téap thé 1anh dao co
quan, to chire, don vi va thuong vu cap uy clng cap phai thao luan, xac dinh rd
can ctr mién nhiém theo dé xuat cua co quan, bd phén tham muu vé t6 chuc, can
b truée khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém dbi véi
cong chirc phai dat trén 50% tap the lanh dao, thuong vu cap uy cling cap dong
y; truong hop dat 50% tro xuong thi do nguoi dimg dau quyét dinh theo tham
quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Béi véi vién chic

- Khi ¢6 du can cir mién nhigm ddi véi vién chirc quan 1y quy dinh tai
khoan 1 bieu 55 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (stra doi, bo sung tai khoan 32
Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP), nguoi dung co quan, don vi truc tlep su

dung vién chac hoac by phan tham muu veé té chtc can bo dé xuét véi cap co
tham quyén theo phan cip quan Iy can bo;

- Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém trong thoi han
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat; trudng hop can thiét vi ly do
khach quan thi c¢d thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc. Tap thé 1anh
dao co quan, don vi va thuong vu cap uy cung cap phai thao luan, xac dinh ro
cin cir mién nhiém theo dé xuét cta co quan tham muu vé to chic, can bo trude
khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhi¢m doi véi vién chuc
quan ly phai dugc tir 50% tro lén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao, thuong vu
cap uy cung Cap ddng y; truong hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cdo co quan quan
ly xem xét, quyét dinh.

2.2. Céch thirc thuc hién: Truec tiép.

2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan hd so

- Béi vai cong chirc

+ To trinh ctia co quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bo.

+ Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co
quan co6 tham quyén, don de nghi ctaa cong chirc.

+ Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.

- Béi véi vién chic

+ T trinh ctia co quan tham muu vé t6 chuc, can bo.

+ Bién ban kiém phiéu va cac tai liéu khéc cd lién quan.
b) S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Toi da 1a 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc dé xuat.

2.5. Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céng chuc, vién chic
lanh
dao, quan ly
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2.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Bdi véi cong chirc: Co quan, bd phan tham muu vé t6 chiic, can bo; cap
cé tham quyén bo nhiém céng chirc 1anh dao, quan ly.

- Déi vai vién chire: Co quan tham muu vé t6 chuc, can bo; Cép co tham
quyen bo nhiém vién chic quan ly.

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém.

2.8. L& phi: Khdng.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Déi voi cong chire 1anh dao, quan ly

Viéc xem xét mién nhiém d6i véi cong chuac 1anh dao, quan 1y duoc thuc
hién trong cac truong hop sau:

- Bi ky luat khién trach, canh céo;

- CO trén 2/3 56 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh cua
cap co tham quyeén;

- Xép loai chat lugng & mic khdng hoan thanh nhiém vu;

- Bi co quan cg tham quyén ket luan suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao
duc, 16i séng, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa”; vi pham nhu’ng diéu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh huong xau dén uy tin caa
ban than va co quan, to chic, don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan ¢6 tham quyen ket luan vi pham tiéu chuan chinh trj theo quy
dinh vé bao vé chinh tri noi b6 cia Bang dén mc phai mien nhiém;

- Cong chue lanh dao, quan 1y 14 ngudi dimg dau dé co quan, t chirc, don
vi thudc quyen guan ly, phu trach hoac cap dudi truc tiép Xay ra tham nhiing,
tiéu cuc rat nghiém trong;

- Cac truong hop khac theo quy dinh cuaa phap luat.

b) Béi véi vién chic quan ly

Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vién chac quan 1y duoc thyuc hién trong
cac trrong hop sau:

- Bi ky luat canh céo hogc khién trach ma cap c6 tham quyén xéc dinh 2
nang luc han ch¢, uy tin giam sut;

- Bi ky luat khién trach, canh céo 02 lan tro 1én trong cing thoi han bd
nhiém;

- Co trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh, Déi
tugng, quy trinh, thu tuc lay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh cua cap c6
tham quyeén;
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- C6 02 nam lién tiép duoc xép loai chat lwong ¢ mic khong hoan thanh
nhiém vu;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao
dac, loi song, “tu dien bién”, “tu chuyén hoa”; vi pham nhitng diéu dang vién
khong duoc lam; vi pham trdch nhiém néu guong, anh huong xau dén uy tin cua
ban than va don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao v¢ chinh tri noi b cua Pang dén mac phai mien nhiém;

- Vién chuc quan Iy 1a ngudi dimg dau dé don vi su nghiép cong lap thuoc

quyén quan ly, phu trach hodc cp dudi truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc rat
nghiém trong.

2.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025
cua Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctua Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Ludt stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Can bg, cong chuc va Luat
Vién chuc so 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nuac Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh S§ 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh
pht quy dinh ve tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh S§ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
pht quy dinh ve tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh
phu sira d6i, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/Nb-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 quy dinh veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

3. Thi tuc Tir chire d@6i véi cong chiic, vién chire linh dao, quan ly

3.1. Trinh ty thuc hién

a) Déi voi cong chire

- Cong chtrc 1anh dao, quan 1y ¢6 don tir chic;

- Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc don tir chire, co
quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, cdn bd hoac nguoi diung déu co quan, to
chtre, don vi ,nod cong chuc dang cong tac co trach nhi,ém trao doi vai cong chic
va bao cao cap c6 tham quyen bo nhiém xem xét, quyet dinh;

- Cham nhét 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc dé xuét cua co
quan, by phan tham muu ve t6 chuc, can bg, cap c6 tham quyen bo nhiém xem
Xét, quyet dinh viéc cho cdng chuc tir chirc; truong hop can thiet vi ly do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.
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b) Béi véi vién chic

- Vién chuc quan 1y c6 don tir chic;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don tir chirc, co
quan tham muu v¢€ t6 chuc, can bd hoac nguoi dimg dau don vi su nghiép cong
lap noi vién chirc dang cong tic c6 trach nhiém trao doi véi vién chuc va béao
cao cap c6 tham quyen bo nhiém xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé xuit cua co
quan tham muu vé t6 chuic, can bo, cip c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho vién chuc théi gitr chiac vu quan 1y; truong hop can thiét vi ly do
khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qué 15 ngay lam viéc

3.2. C4ch thirc thuc hién: Truc tiép.

3.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hd so

- P6i véi cong chic

+ Pon tir chic;

+ To trinh cia co quan, bo phan tham muu vé to chuc, can bo:

+ CAc tai liéu khac cd lién quan.

- i vai vién chuc

+ Pon tir chic;

+ To trinh cua co quan tham muu vé to chic, can bg;

+ C4c tai liéu khac cd lién quan.

b) S6 lugng hé so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Tdi da 13 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc don tur chirc.

3.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chuc, vién chic
l&nh dao, quan ly.

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- B6i véi cong chie: Co quan, bo phan tham muu vé to chic, can b hoic
nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi cong chirc dang cong tac; cap co
tham quyén bo nhiém cong chire 1anh dao, quan ly.

-‘Béi véi vién chac: Co quan tham muu vé to chuc, can bd hoéc ngq:bi
dung dau don vi sy nghiép cong lap noi vién chirc dang cong tac; cap cd tham
quyen bo nhiém vién chic quan ly.

3.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tir chic, thoi
gitr churc vu 1anh dao, quan ly.

3.8. Lé phi: Khong.
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3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
3.10. Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
a) Déi vai cong chuc lanh dao, quan ly

Viéc xem xét tir chirc dbi véi cdng chic giir chirc vu 1anh dao, quan ly
duogc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén thdi gitr chac vu lanh dao, quan ly;

- Do han ché vé ning luc hoic khong con du suac khoe, uy tin dé hoan
thanh chuec trach, nhiém vu duoc giao;

- Pé co quan, to chic, don vi thudc quyén quan ly, phu trach xay ra sai
pham nghiém trong;

- C6 trén 50% nhung khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay
phiéu theo quy dinh caa cap c6 tham quyén;

- Vi céc ly do chinh dang khac.

- Khong xem xeét cho tur chirc dbi véi cong chic gitr chiac vy lanh dao,
quan ly néu thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quoc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yeu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tir chirc ngay
s€ anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung cia Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hodc dang bi khai to,
diéu tra, truy to, xét xu.

b) Béi véi vién chic quan ly

Viéc xem xét tir chire d6i vai vién chac quan 1y dugc thuc hién trong cac
truong hop sau:

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh chic
trach, nhiém vu duoc giao;

- Pé co quan, don vi thugc quyén quan ly, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong; dé co quan, don vi thuéc quyén quan ly, phu trach hoac cap dudi
truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cyc nghiém trong;

- C6 trén 50% so phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh. Doi
tugng, quy trinh, thu tuc lay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh cta cap c6
tham quyeén;

- Do khong du suc khoe hoac vi cac 1y do chinh dang khac;

- Theo yéu cau nhiém vu.

- Khong xem xét cho thdi giir chic vu ddi vai vién chac quan Iy néu
thugc mot trong cac truong hop sau:



34
+ Pang dam nhan nhiém vu quég phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chpng thién tai, dich bénh; néu thoi git chirc
vu ngay s€ anh huéng nghiém trong dén lgi ich chung ctia Pang va Nha nudc;
+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hoic dang bi khoi t6,
diéu tra, truy to, xét xu.

3.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can b9, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025
cta Quoc hdi nudac Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qudc
hoi nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét swra d0i, bo sung mot s6 dieu cua Luat Can by, cong chirc va Luat
Vién chic s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa
hoi cha nghia Viét Nam.

- Nghi dinh Sf) 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
pha quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh Sf) 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh $6 85/2023/ND-CP ngdy 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
phu swra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc

4. Thii tuc Thai viée @i véi cong chirc, vién chirc

4.1. Trinh ty thwc hién

Thu tuc nay &p dung ddi voi treong hop théi viéc theo nguyén vong, thuc
hién quy trinh nhu sau:

a) Bdi véi cong chirc

- Cong chtrc tu nguyén Xin thoi viéc c6 don gtri co quan quan ly hodc co

quan duoc phan cap tham quyén quan Iy hoic dwoc ay quyén giai quyét thoi
Viéc.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don tu nguyén Xin thoi viéc
cua cong chuc, néu dong y cho thai viéc thi ngudi ding dau co quan quan ly
hoic co quan dugc phan cip tham quyen quan ly hoac dugc uy quyen ra quyét
dinh thdi viéc d6i véi cong chirc; néu khong dong y thi tra 1oi bang van ban va
néu rd Iy do quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 57 Nghi dinh sé 170/2025/ND-
CP.

b) Béi véi vién chirc
- Vién chire ¢6 vin ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi
cua Vvién chuc, néu dong y cho vién chuc théi viéc thi nguoi dung dau don vi su
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nghiép cong Iap cham diit hop dong lam viéc va giai quyet che do thoi viéc cho
vién chuc theo quy dinh. Truong hop khong dong y cho vién chuc thoi viéc thi
phai tra lo1 vién chirc bang van ban va néu 16 1y do theo quy dinh.

4.2. Céch thirc thuc hién: Truec tiép.
4.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: Khong quy dinh
4.4. Thoi han giai quyét

- Dbi véi cong chic: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan don tu
nguyén xin thoi viéc cua cong chuec.

- PBéi voi vién chac: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban de nghi cua vién chac.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chic.
4.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Péi vai cong chire: Ngudi dung dau co quan quan ly cong chuc hodc co
quan su dung cong chue dugc phan cap tham quyen tuyén dung theo quy dinh
tai Diéu 7 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP quyét dinh cho thdi viéc hoic uy
quyén quyét dinh cho thdi viéc di véi cong chic.

- Pbi véi vién chirc: Nguoi dung dau don vi sy nghiép céng lap sir dung
vién chuc; co quan c6 tham quyén quan ly vién chuec.

4.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh
- Béi véi cong chirc: Quyét dinh thoi viéc.
- Bdi véi vién chic: Quyét dinh cham dut hop ddng 1am viéc.
4.8. Lé phi: Khong.
4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
a) Doi véi cong chirc
Cong chuc thdi viéc theo nguyén vong ma khdng thudc cac truong hop
sau:
- Cong chtrc dang trong thoi gian xem xét xi ly ky luat hoac truy ctu
trach nhiém hinh su;
~ - Cong chirc chua phyc vy du thoi gian theo cam keét vé6i co quan, to chuc
tuyéen dung;
- Cong chirc chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thuoc
trach nhiém cda ca nhan doi vaéi co quan, to chuc;
- Do yéu cau cong tac cua co quan, to chiic hodc chua bd tri dugc ngudi
thay the.
_ - Cac ly do khac theo quy dinh cua phap lut, quy dinh cua cap c6 tham
quyen.
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b) Péi véi vién chic

Vién chirc duoc giai quyét thdi viéc trong cac truong hop sau:

- Vién chac don phu’cmg‘chém dat hop ddng 1am viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chuc;

- Pon vi sy nghiép cdng Iap don phuong cham ditt hop dong 1am vigc voi
vién chtrc khi c6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diem ¢, d va d khoan
1 bieu 29 Luat Vién chac va khoan 4 Bieu 2 Luat stra doi, bo sung mét so dieu
cua Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién chuc;

- Bon vi su nghigp cong l1ap khong ky tiép hop dong lam viéc voi vién
chuc khi két thac hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

4.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chuc s6 80/2025/QHI 2 ngay 24 thang 6 nam 2025
cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qudc
hoi nuac Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Ludt stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chuc so 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh S§ 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
pha quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh Sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu sira d6i, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/Nb-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 quy dinh veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

5. Thi tuc Piéu dong cong chikc

5.1. Trinh tw thwc hién

a) P6i voi cong chire khéng giit chac vu lanh dao, quan ly

- Can cu quy hoach, nhu Cau cong tac va nang lyc, so trudng cua cong
chue, nguoi dimg dau co quan, to chtrc duoc phan céng, phan cap quan ly céng
chuc xay dung ke? hoach, bi¢én phap diéu dong cong chuc thugc pham vi quan ly,
bé&o céao cap cd tham quyen xem xét, quyet dinh thuc hién;

- Lap danh sach cdng chuc can diéu dong;

- Bién phap thuc hién cu thé di véi ting truong hop.

b) Béi véi cong chic gitr chirc vu 1anh dao, quan ly

Thyc hién trinh ty, thu tuc diéu dong nhur treong hop bd nhiém cdng chirc
lanh dao, quan ly tr nguon nhan su noi khac. Co quan, bo phan tham muu ve t6
chuc, can b tien hanh céc cong viéc gom 03 budc nhu sau:
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- Buéc 1. Trao ddi y kién vai tap thé lanh dao cua co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bo nhiém.

- Budc 2. Trao doi y kién Vvoi tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac
vé chu truong bo ,nhiém,. Tap thé lanh dao noi nhan sy du Kién bo nhiém dang
cbng tac to chirc lay phiéu.

+ Nguoi dugc dé nghi bé nhiém phai dat s phiéu trén 50% tap thé Ianh
dao dong y; trudng hop dat ty 16 50% thi do ngudi dung dau xem xét, quyét
dinh; truong hop dat ty 1& dudi 50% thi béo céo cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

+ L4y danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chuc.

+ Gap nhan sy dugc du Kién bd nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

- Buéc 3. Chu tri, phdi hop Véi cac co quan, té chic lién quan tham dinh
vé nhan su va lap to trinh trinh cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh.
Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, to chic, don vi (noi nhan sy cdng tac hoic noi du kién bd nhiém) hoac
nhan su duoc dy Kién bo nhiém con co y kién khac nhau, chua théng nhat thi co
quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bo bao cdo day du céac y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

5.2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép.

5.3. Thanh phan, s6 leong ho so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chic.

5.6. Co' quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh: Nguoi dung dau co quan,
t6 chuc dugc phan cong, phan cap quan ly cdng chac quyét dinh viéc diéu dong
hoac trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh caa phép luat.

5.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

- Ddi vai cdng chac khong gitr chirc vy lanh dao, quan Iy: Quyét dinh
diéu dong.

- D0i véi cong chirc giit chire vy 1anh dao, quan 1y: Quyét dinh dicu dong,
bo nhiém.
5.8. Lé phi: Khong.
5.9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.
5.10. Y&u cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Viéc didu dong cdng chirc duoc thuc hién trong cac truong hop sau déy:
- Theo yéu cau nhiém vu cu thé;

- Theo quy hoach, ké hoach su dung cong chirc trong co quan, t6 chirc va
gitra cac co quan, to chirc theo quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén;
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- Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ciia Pang va phap luat.
5.11. Can cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH1 5 ngay 24 thang 6 nam 2025
cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh Sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
pha quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.

6. Tha tuc Biét phai cong chirc, vién chac
6.1. Trinh tw thuc hién
a) Déi voi cong chic
- Buwac 1. Co quan, t6 chue noi cong chirc dang cong tac va noi dugc Cur
den biét phai ¢6 van ban trao doi, thong nhat y kién;

- Buwéc 2. Nguoi ding dau co quan, t6 Chl’{c noi cong churc dang cong tac
quyet dinh theo tham quyen hogc trinh cap ¢ tham quyen quyet dinh theo phan
cap quan ly.

b) Déi véi vién chic

- Buéc 1. Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién
chuc biét phai;

- Budc 2. GEp Vién chirc dé trao doi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

- Buéc 3. Trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

6.2. Céch thirc thuc hién: Truec tiép.

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chic, vién chuc.

q 6.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi ding dau co quan,
to chirc, don vi dwoc phan cdng, phan cap quan ly cong chuc, vién chae va co
quan, to chirc, don vi tiép nhan cong chuec, vién chuc biét phai.

6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.
6.8. L€ phi: Khong.

6.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

6.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Viéc thuc hién biét phai ddi vai cong chuc, vién chirc dugc thuc hién
trong cac truong hop sau day:

- Theo nhiém vu d6t xuat, cap bach;
- PBé thuc hién cdng viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.
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6.11. Cian cit phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc sé 80/2025/QH1 5 ngay 24 thang 6 nam 2025
cua Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chutc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qudc
hoi nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luait, stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Cé§n b0, cong chirc va Luat
Vién chuce s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa
héi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s§ 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong churec.

- Nghi dinh sﬁ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu stra doi, b6 sung mét o diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc

7. Thia tuc Bé nhiém chic vu linh dao, quan ly déi véi cong chuc,
vién chirc

7.1. Trinh tw thuc hién

a) P6i voi cong chic

- Xin chii trwong bé nhiém

+ Co quan, t6 chire, don vi ¢ nhu cau bo nhiém cong chire lanh dao, quan
ly trinh cap c6 tham quyen bo nhiém xin chu truong bang van ban, trong d6 néu
ro so lugng chirc vu, chic danh can kién toén,vnguén nhan su du kién b6 nhiém
va du Kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu th¢;

~ + Cham nhat la 15 ngdy lam viéc ke tir ngay nhan dugc dé nghi, cap co
tham quyen b6 nhiém phai xem Xeét, quyet dinh vé chu truong bo nhiém, trong
d6 xac dinh r6 nguon nhan su du kién bo nhiém, noi dung khac (néu co);

+ Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban dong ¥ vé chu
trrong bo nhiém, co quan, to chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hi§n quy
trinh nhan sy theo quy dinh. Truong hop chwa hoan thanh thi co quan, t6 chic,
don vi phai bao céo cap co tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

- Thuee hign quy trinh bé nhiém dai véi nguon nhan su tai ché

+ Bwéc 1. Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co s6 chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cua co quan, t6 chuec,
don vi va nQUOn nhan sy trong quy hoach, ngudi ding dau chu tri cung tap thé
lanh dao ra soét, thong nhat vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan su;
xem xet danh sach tat ca nhitng ngudi duoc quy hoach tir ngudn nhan su tai chd
(90om ca nhan sy duogc quy hoach chuc vy, chirc danh tuong duong tr¢ 1én); ra
soat két qua danh gia, nhan xét doi vai tung nhan su trong quy hoach va théng
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qua danh séch nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé gidi thiéu
¢ budc tiep theo. Danh sach nhan su duoc gidi thi¢u phdi dap tng cac tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh cua Bang, cua phap luat va phu hop véi cha
truong.

Thanh phan: Ngudi diung dau, cap phd cua nguoi dung dau co quan, to
chtre, don vi. Pai dién co quan hoac b6 phan tham muu vé t6 chuac, can bd tham
du hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
+ Bwéc 2. Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong.

Nguoi ding dau trao doi dinh huéng nhan su bo nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh gigi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan Tap thé 1anh dao (ngudi ding dau, cap pho cua nguoi dung
dau co quan, t6 chure, don vi); Ban thuong vu cap uy cung cap (dol véi t6 chic
dang cap trén co s6) hoac cap uy clng Cap (d6i vai to chire dang cap co sd) cua
Co quan, td chirc, don vi; nguoi dung dau cac don vi thudc va truc thudc (neu
cod).

Nguyeén tac gigi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi giéi
thiéu 01 nguoi cho 01 vj tri chiic vy, chire danh; ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén
50% s6 phleu gidi thiu thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat
trén 50% s phleu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi c6 sb phiéu gisi thiu dat tur
30% tro 1én dé gii thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop khong c6 nguoi dat du
30% s6 phiéu gigi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo
cao cap cd tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.
+ Bwéc 3. Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2)

Trén co s6 két qua gidi thigu nhan su ¢ budc 2, tap thé lanh dao tién hanh
thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tdc gidi thigu va lwa chon: Mbi thanh vién gisi thiéu 01 ngudi
cho 01 vi tri chic vy, chic danh trong so nhén su duoc gidi thiéu ¢ budc 2 hoéu;
gidi thi¢u nguoi khac c6 du tiéu chuan, dieu kién theo quy dinh; ngudi dat s6
phiéu cao nhat trén 50% so phicu gidi thiéu thi duoc lya chon.

Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% sb phleu gigi thiéu thi chon
tat ca nguoi ¢ s6 phiéu gioi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gii thiéu & bude tlep
theo; truong hop khong cé ngudi dat di 30% sb phiéu gisi thiéu thi khdng tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan su gidi thiéu ¢ budc nay khac véi nhan sy dugc gidi
thiéu ¢ budc 2 thi tap thé lanh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lya chon
nhan sy dé gisi thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu
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trach nhiém ve quyet dinh cia minh. Nguoi duoc lya chon phai dugc toi thicu
2/3 tong so thanh vién tap thé 1anh dao gidi thiéu. Truong hop khong cé nguoi

+ Budéc 4. Hoi nghi can bo cha chét

T chirc lay y kién cua cén bo chu chét theo danh séch nhan sy duogc gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao m& rong tai Budc 2; nguoi dimg dau cac
t6 chic chinh trj - x& hoi cua co quan, td chirc, don vi (neu c0); cap pho cua
nguoi dimg dau cac co quan, t6 chirc, don vi thudc va truc thuoc (neu CO).
Truong hop bd nhiém céng chac 1anh dao, quan 1y cua don vi 1a t6 chuac
cau thanh hoic caa co quan, t6 chic, don vi c6 don vi thudc, truc thudc nhung
c6 dudi 30 nguoi hodc cia co quan, to chire, don vi khong ¢ don vi thudc, truc
thugc thi thanh phan tham du gém toan thé cdng chirc cua co quan, to chic, don
vi do.

Trinh te ldy y kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc giéi thiéu ¢ budc
3; tdm tat Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh caa phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién
va du kién phan cong cong tac.

Ghi hoac tich phiéu giéi thiéu nhan su (co thé ky tén hozc khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.
+ Bwéc 5. Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

Truac khi tién hanh hoi nghi, co quan, t chuec, don vi ¢6 vén ban dé nghi
cap uy cung cap danh gia, nhan xet bang van ban vé nhan su; tién hanh xac
minh, két luan nhhing van dé méi nay sinh (néu c6) d6i véi nhan sy. Tap thé 1anh
dao thao luan va biéu quyét nhan su.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thuc hi¢n: Cén cua vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban
cua cap ay cung Cap két qua lay phleu & céac hoi nghi; két qua xac minh, két
luan nhitng van dé méi nay sinh (neu c6) dbi voi nhan su duge dé nghi bod
nhiém, tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tac lwa chen: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu gigi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi bo nhiém. Truong hop c6 02 ngudi ¢6 sé phiéu
ngang nhau déu dat 50% s6 phiéu gioi thiéu thi ngudi ding dau xem xét, lua
chon nhan su dé dé nghi b6 nhiém; dong thoi bao cao day du cac y kién khac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi dung dau co quan, to chue, don vi ra quyet dinh bd nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

- Thuc hién quy trinh bé nhiém déi véi nguén nhan sw tir noi khdc:
Truong hop nhan su do cdp c6 thim quyén duy kién diéu dong, bo nhiém tir tham
muu vé td chic, can bo cua co quan co tham quyén bod nhiém tién hanh cac
cong viéc gom 03 budc nhu sau:
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+ Bwéc 1. Trao doi, lay y kién cta tap thé 1anh dao cia co quan, to chic,
don vi noi du kién bo nhiém vé cha truong bo nhiém.

+ Budc 2. Trao d(;)qi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang
cong tac ve chu truong bo nhiém. Tap theé lanh dao noi nhan sy dang cong tac
to chuc lay phiéu.

Nguoi duge dé nghi bo nhiém phai dat trén 50% s6 phiéu gisi thigu (tinh
trén tong so ngudi dugc triéu tap); truong hop dat 50% thi do ngudi dung dau
xem Xét, quyet dinh.

L4y danh gia, nhan xét cla co quan, t chirc, don vi va hd so nhéan su theo
quy dinh.

Gap nhan su duogc du Kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

+ Bwéc 3. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chie, don vi lién quan
tham dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cap co tham quyén xem xeét, quyet
dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, to chirc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi du kién bd nhiém)
hoac nhan su dugc du kién bo nhiém con co y kién khac nhau, chua thong nhat
thi co quan, b phan tham muu vé t6 chuc, can bd bao cao day da cac y kien va
trinh cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi ding dau co quan, t6 chuc, don vi ra quyét dinh b nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

b) Béi véi vién chic

- Xin cha trwong bé nhigm

+ Co quan, don vi c6 nhu cau bd nhiém vién chicc quan 1y trinh cap c6
tham quyén bo nhiém xin chu truong bang van ban, trong d6 néu rd chuc vu,
chac danh can kién toan,q nguon nhan su du kién bo nhiém va du kién phan céng
linh vuc, nhiém vu cu thé.

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi, cap co
tham quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chua truong bo nhiém.

+ Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chu
trrong bod nhiém, co quan, to chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan su theo quy dinh.

- Thaee hién quy trinh bé nhiém déi véi nguén nhan s tai ché

+ Buwdéc 1. Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co sé chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va nguon
nhan sy trong quy hoach, ngudi dimg dau cha tri cung tap thé lanh dao thao

luan, ra soat, théng nhat Vvé co ciu, b luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh
nhan su; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i vai ting
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nhan sy trong quy hoach (gom ca nhan sy duoc quy hoach chirc danh tuong
duong tro 1€n) va thong qua danh sach nhan su dap ¢ng tiéu chuan, dieu ki¢n
theo quy dinh dé lay y kién gigi thiéu ¢ budc tiép theo.

Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi dimg du, cip phé clia nguoi diing dau don vi sy nghiép cong 13p;
viéc xac dinh nguoi ding dau trong co so gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop nguoi dung dau, cap pho Cua nguO’i dung dau don vi sy
nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (dol véi t chic
dang cap trén co sd) hoic cap ay Cung cap (dbi véi to chace dang Cap co sd) cua
co quan, don vi thi nguoi dimg dau Ban thuong vu cap uy Cung cap (di voi t6
chire dang cap trén co so) hoidc ngudi ding dau cap ay cling cap (d6i véi to chic
dang cap co so) cta co quan, don vi tham du.

Can clr vao phan cap tham quyén bo nhiém, dai dién lanh dao co quan c6
tham quyén bo nhiém chua tri hoi nghi hoic uy quyén cha tri hoi nghi.
Ngudi dung dau co quan hoic bd phan tham muu vé to chuc, can bo cua
cap c6 tham quyén bo nhiém tham du hozc iy quyén cho cap phé tham du hoi
nghi nhung khong bé phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
+ Bwéc 2. Hoi nghi tap thé lanh dao mo rong

Can ct vao co cau, sd lugng, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan su
da duoc thong qua & bude 1, ngudi ding dau trao d6i dinh huéng nhan su bd
nhiém phud hop véi yeu cau caa don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gigi
thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phdn Tap thé lanh dao theo quy dinh tai buge 1; Ban thuong vu
cap uy cling cap (dol Vi t6 chirc dang cap trén co sé) hoic cap ay cung cap (dbi
Véi t6 chitc dang cap co so) caa co quan, don vi; ngudi ding dau cac don vi
thudc va truc thudc (néu co).

Nguyén tic gigi thiéu va lwa chen:

Mbi thanh vién tham du hoi nghi gioi thiéu 01 ngudi cho mat chac danh;
nguoi ndo dat s6 phiéu cao nhat trong s nguoi dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong
s6 ngudi duoc triéu tap gisi thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong co
nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi ¢ sé phiéu gidi thiéu dat tir 30%
tré 1én dé gisi thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi dat 30% sb
phiéu gigi thiéu thi khdng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo céo cap
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

+ Buwdéc 3. Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

Trén co s két qua gidi thiéu nhan su ¢ budc 2, tap thé lanh dao tién hanh
thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.
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Nguyén tic gidi thiéu va lwa chen:

MJi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho 01 chic danh trong sé nhan su
dugc gioi thiéu & budc 2 hodc gidi thiéu nguoi khac ¢ du tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trong sé nguoi dat ty 16 trén 50%
tinh trén tong sé nguoi dugc tridu tap gioi thi¢u thi dugc lya chon. Truong hop
khéng c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi ¢6 s6 phiéu gidi thiéu dat
tir 30% trg 1én dé giGi thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong co nguoi dat
30% s6 phiéu gigi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bo
cdo cap co tham quyén xem xét, chi dao. Truong hop nhan sy gidi thiéu & budc
nay khac véi nhan sy duoc gigi thiéu ¢ budc 2, tap thé lanh dao hop, thao luan,
phan tich, danh gid, xem xét, quyét dinh viéc lua chon nhan su dé gigi thiéu &
budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét
dinh ctia minh. Nguoi duoc lya chon phai duoc téi thiéu 2/3 tong sé thanh vién
tap thé lanh dao giodi thidu. Truong hop khong c6 nguoi dat du s6 phiéu thi
khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo co cap co tham quyén xem
xét, chi dao. Phiéu giéi thiéu nhan su bd nhiém do Ban to chic hoi nghi phét
hanh, c6 dong dau treo caa don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban,
dugc céng bé tai hoi nghi nay.

+ Bwéc 4. Hoi nghi can bo chu chét

T chuc lay y kién cua can bd cha chét theo danh sach nhan su duoc gidi
thiéu o buac 3.
~Thanh phdn: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai budc 2; nguoi dimg dau
cac to chuc chinh tri - xa hoi cua don vi sy nghiép cong 1ap; cap pho ngudi ding
dau don vi thudc va truc thuoc (néu co).

Trudng hop bd nhiém vién chirc quan ly caa don vi 14 t6 chirc cAu thanh
hoac co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thugc nhung cé dudi 30 nguoi hoac
co quan, don vi khéng c6 t6 chic cau thanh thi thanh phan tham du gom toan
thé vién chiic ciia co quan, don vi.

Trinh tee ldy y kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc giéi thiéu ¢ budc
3; tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh caa phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién
va dy kién phan cong cong tac. Ghi phiéu gigi thigu nhan sy (c6 the ky tén hoac
khong ky tén). Phiéu giéi thiéu nhan su do Ban t6 chac hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bd tai hoi nghi nay.

+ Buwdéc 5. Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

Truéc khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 vin ban dé& nghi Ban
thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo (nhimg noi khong c6 ban
thuong vu, chi ty) danh gid, nhan xet bang van ban vé nhan su; tién hanh xac
minh, két luan nhiing vin d& méi nay sinh (néu co) dbi voi nhan su.
Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
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Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Trinh tw thuc hign: Can ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang vin ban
ctia Ban thuong vu dang ay, chi uy hoic dang ay, chi bo; két qua lay phiéu & cac
hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van d& mai nay sinh (néu co) di véi
nhan sy dugc dé nghi b nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

Nguyeén téc lwa chen: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trong s6 nguoi dat ty
& trén 50% tinh trén tong sé nguoi duoc triéu tap gidi thiéu thi duoc lya chon dé
nghi bo nhiém. Truong hop 02 nguoi ¢6 s6 phiéu ‘ngang nhau déu dat ty 1€ 50%
thi nguoi ding dau xem xét, lya chon nhan sy dé dé nghi bd nhiém; dong thoi
bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t6 chac hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo ciia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

+ Nguoi dimg dau don vi sw nghiép cong 1ap ra quyet dinh bo nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Theec hién quy trinh bé nhiém déi véi nguén nhan sw tir noi khdc
Triwrong hep nhan si do cdp c6 tham quyén duw kién diéu dong, bé nhigm tir
nguén nhan sw ngodi co quan, don vi hodc do co quan, té chire don vi dé xuat
thi co quan, bé phin tham muu vé t6 chirc, can bé tién hanh cac cong viéc
95m 03 buoc nhw sau:

+ Buwéc 1. Trao d6i ¥ kién véi tap thé lanh dao cia co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bo nhiém.

+ Bwéc 2. Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac
vé chi trwong bd nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy du Kién bd nhiém dang
cong tac to chic lay phiéu. Nguoi duge dé nghi b nhiém phai dat sé phiéu trén
50% tap thé 1anh dao dong ¥; truong hop dat ty 16 50% thi do ngudi ding dau
xem xét, quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao céo cap cé tham
quyén xem xét, quyét dinh.

Ldy danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, t6 chuec.
Gap nhan sy duoc dy kién bd nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cdng tac.

Gap nhan su duoc du Kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

+ Bwéc 3. Chu tri, phdi hop véi céc co quan, t6 chirc lién quan tham dinh
vé nhan sy va lap to trinh trinh cip 6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, to chire, don vi (noi nhan sy ¢dng tac hoic noi du kién bo nhiém) hoic
nhan su duoc dy kién bd nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thdng nhat thi co
quan, bo phan tham muu vé té chuc, can bo béo cdo ddy da céc y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

7.2. Céch thirc thyc hién: Truyc tiép.
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7.3. Thanh phan, s6 lwong hd so
a) Thanh phan hd so
- Hé so bé nhigm cong chiee lanh dgo, quan 1y:

+ T trinh vé viéc bo nhi¢ém do nguoi dung dau co quan, t6 chirc, don vi
ky (ddi véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh b nhlem) hoac
do nguoi dimg dau co quan, bd phéan tham muu ve cong tac t6 chirc, can bo ky
(d6i voi trudng hop nguoi ding dau co quan, t6 chic, don vi quyét dinh);

~ + Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kieém phiéu & cac budc trong quy trinh bo nhiém;

- *+So yéu ly lich do cé nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau
kho 4x6, dugc co quan tryc tiep quan Iy xac nhan va dong dau; anh chyp trong
thoi han 06 thang trudc ngay nop ho so;

+ Ban ty kiém diém 03 niam cong tac gan nhat;

+ Panh gia, nhan xét cua chi b, dang Uy co quan noi cong tac; danh gia
nhan xét trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, to chire, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chuac trach, nhiém vy dugce giao (trong d6 phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cdng tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu cd), uy tin va trién vong phat trién;

+ Nhan xét caa chi iy noi cu tra dbi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac vai noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tr;

+ K&t luan vé tiéu chuan chinh trj cua cap uy c6 tham quyen theo quy
dinh caa B9 Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Bang;

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo y&u cau cua tiéu chuan chuc danh
b6 nhiém. Trudng hop nhan su ¢6 vin bang do co sé gido duc nudc ngoai hoac
co s& gido duc trong nudc lien két vai nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat;

+ Gidy chiing nhan stic khoe ciia co s¢' y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so

_ Truong hop céc thanh phan trong ho so bo nhiém da dwoc cap c6 tham
quyén phé duyét va ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gia thi duoc su dung thay
the ban giay tuong (ng.

- Hé so bé nhigm vién chiec qudn ly:
+ To trinh vé viéc bo nhigm do ngudi dimg dau don vi su nghiép cong Iap
ky (d6i voi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh b nhi¢m) hodc

do ngudi dung dau bo phan phu trach vé cong tac to chac can bo ky (ddi Vi
truong hop nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh);
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+ Ban tong hop ket qua kiem phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

+ So yéu ly lich vién chic do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc
don
vi sy nghiép cong 1ap truc tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau khd 4x6, chup
trong thoi gian khéng qua 06 thang;

+ Ban ty kiém diém 3 nim cong tac gan nhat;

+ DPanh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nim gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 16i song, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo, ning luc cong
tac, két qua thuc hién chic trach, nhiém vu duogc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
cd), uy tin va trién vong phat trién;

+ Nhan xét cta chi Gy noi cu tra dbi v4i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra cua ban than khac vai noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhan xet cua
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra;

+ Két luan cua cap ty c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;
+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
b6 nhiém. Truong hop ¢ vin bang do co s¢ ddo tao nudc ngoai cap hoic co so
dao tao trong nudc lién két voi nuéc ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Pao
tao ching nhan;

+ Giay chtng nhan siric khoe cua co so'y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

b) S6 lugng hé so: Khong quy dinh.

7. 4. Thoi han giai quyét: Cham nhét 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6
van ban dong y vé chu truong bo nhiém cia cap c6 tham quyén bo nhiém, co
quan, to chire, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy theo quy
dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chitc, don vi phai bao céo cap
c6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

7.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chic.

7.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly
cdng chuc, vién chuac.

7.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém.
7.8. L& phi: Khéng.

7.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

7.10. Y8u cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Béi vai cong chuc
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- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ciia Pang, caa phép luat va tiéu
chuan cu thé cua chtrc vy, chiuc danh bo nhiém theo quy dinh cta co quan c¢o
tham quyen.

- P6i vé6i nhan sy tir ngudn tai chd phai duoc quy hoach vao chuc vu,
chtc danh bd nhiém hodc dugc quy hoach chac vy, chirc danh twong duong tré
1én. B4i véi nhan sy ngudn tir noi khac phai duge quy hoach chire vy, chic danh
tuong duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cap cd tham quyén xem xét, quyét
dinh.

- Truong hop co quan, to chirc, don vi méi thanh 1ap chua thyc hign viéc
phé duyét quy hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- CO thoi gian gitr chuc v, ch{xo danh dam qhiém hoac chac vy, chuc
danh twong duong theo quy dinh cta cap cé tham quyen.

- C6 ho so, Iy lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh. Pap &ng tiéu chuan, dieu kién cua vi tri viéc lam lanh dao,
quan ly.

- Piéu kién vé tudi b nhiem:

+ Cong chire duge dé nghi bo nhiém lan dau giir chuc vy, chie danh lanh
dao, quan ly hodc dé nghi b6 nhiém git chirc vy, chirc danh lanh dao, quan ly
cao hon thi phai du tué6i dé cong tac tron’théi harJ bo nhi‘ém. Thoi diém tinh tuoi
bo nhiém thuc hién theo quy dinh cta cap c6 tham quyén. Truong hop dac biét
do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+’C6ng chtrc duoc b nhiém giit chiic vy, chirc danh MGi tuong duong
hoac thap hon churc vu, chirc danh dang gitr thi khdng tinh tuoi bo nhiém theo
quy dinh nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu; khong dang
trong thoi han xtr Iy ky luat; khong dang trong thoi gian bi khai t6, diéu tra, truy
t6, Xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Bang va caa phap luat.

b) Béi véi vién chirc
- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ciia Pang, caa phép luat va tiéu
chuan cu thé caa chic vu bo nhiém theo quy dinh cta co quan c6 tham quyeén.

- Di véi nhan sy tir nguon tai chd phai dugc quy hoach vao chic vu,
chtc danh bd nhiém hoic dugc quy hoach chtc vy, chirc danh twrong duong tré
1én. Di v6i nhan su ngudn tir noi khac phai duoc quy hoach chirc vy, chirc danh
tuong duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cap cd tham quyén xem xét, quyét
dinh. Truong hop don vi méi thanh lap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach
thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Co thoi gian gilt chirc vy dang dam nhiém hodc chuc vu tuong duong t‘éi
thicu 1a 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don
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d6i véi thoi gian gitr chic vu tuong duong), trr truong hop dugc bd nhiém lan
dau. Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, ¢ ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

- Piéu kién vé tudi bo nhiém:

+ Vién chire duge dé nghi bo nhiém lan dau giir chiic vy quan Iy hogc dé
nghi bo nhi¢m gitr chuc vu quan 1y cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi
han b6 nhi¢m. Thoi diém tinh tuoi bo nhiém thuc hién theo quy dinh cua cap co
tham quyén. Truong hop dac biét do cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Vién chuac duoc bo nhiém giir chirc vu méi tuong duong hoac thap hon
chtrc vu dang gitr thi khdng tinh tudi bo nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thugc cac treong hop bi cam dam nhiém chiic vy, khong dang
trong thoi han xu ly ky luét, dang bi khoi t0, di€u tra, truy to, xét xu, khong
trong thot gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo quy dinh cua
bang va cua phép luat.

- Vién chuc bi ky luat trong thoi gian gitr chac vu thi khéng bo nhiém,
giai thiéu ting cur vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Bang va
cua phap luat.

7.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chuc s6 80/2025/QH1 5 ngay 24 thang 6 nam 2025
cua Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Québc
hoi nuwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Ludt stra d0i, bo sung mot s6 dieu cua Luat Can b, cong chic va Luat
Vién chuac so6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sf) 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh Sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh $6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu stra doi, b6 sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 quy dinh veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

8. Thii tuc B6 nhiém lai chirc vu linh dao, quan 1y d6i véi cong chire,
vién chirc

8.1. Trinh tw thuc hién

a) Béi vai cong chuc
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- Buéc 1. Cham nhat 90 ngay truéc ngay hét thoi han bo nhiém, cap c6
tham quyén b6 nhiém phai ra théng bao thuc hién quy trinh xem xét b6 nhiém
lai doi véi cong chuec.

- Bwoc 2. Céng chac lam béo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuq hiér)
chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chac vu guai cap cé tham quyéen bo
nhiém.

- Budc 3. Hoi nghi can bo chu chét 1ay v kién vé viéc bd nhiém lai

* Thanh phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, to chirc, don vi: Nguoi dimg dau, cap pho caa
nguoi ding dau co quan, to chuc, don vi.

+ Ban thuong vu Cap uy cung cap (dol Vi to chie dang cap trén co s0)
hoac cap uy cung cap (d6i vai to chice dang cap co sd) caa co quan, to chire, don
vi;

+ Nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc thudc, cac to chic chinh tri -
x& hoi cta co quan, to chire, don vi (néu c6); cap pho cia ngudi dimg dau cic co
quan, t6 chirc, don vi thudc va truc thugc (néu co). Truong hop bod nhiém cong
chtrc 1anh dao, quan ly cia don vi la t6 chic cdu thanh hoic cua co quan, to
chire, don vi c6 don vi thudc, truc thuoc nhung c6 dudi 30 ngudoi hoac cia co
quan, t6 chire, don vi khong c6 don vi thudc, truc thudc thi thanh phan tham du
gom toan thé cong chirc ciia co quan, t6 chirc, don vi do.

* Trinh tw thuc hién:

Ccong chac dugc xem xét dé bd nhiém lai bado cdo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian git chuc
vu; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i véi
cdng chitc dugc xem xét bd nhiém lai.

~ Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phicu dugc gii én cap cd tham quyen
bo nhiém. Két qua kiém phicu khéng céng bo tai hdi nghi nay.
- Buéc 4. Nguoi dimg. dau co quan, t6 chirc, don vi truc tiép sir dung cong
chtrc danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bo nhiém lai.

- Buée 5: Tap thé lanh dao co quan, to chic, don vi thao luan va biéu
quyet nhan su.

* Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, to chtrc, don vi gom nguoi
dang dau, cap pho cua nguoi dung dau co quan, to chuc, don vi.

* Trinh te thaec hién:

Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can b chi chét. Cong chic duoc
dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu gidi thiéu (tinh trén tong sb
ngudi dugc trigu tap tham gia hoi nghi can b chu chét); truong hop dat 50% thi
do ngu:01 dung dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao cao
cap c6 tham quyen xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.
X4c minh, ké luan nhitng van d& méi nay sinh  (néu  co).
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L4y y kién bang vin ban cta cap ay cing cip vé nhan sy duoc dé nghi bd
nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan su dugc dé& nghi b nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu gi6i
thiéu cua tap thé lanh dao; trudng hop nhan su dat 50% thi do ngudi dimg dau
quyét dinh theo tham quyén hoic trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cip co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

~ Nguoi dimg dau co quan, t0 chire, don vi ra quyet dinh bo nhiém lai theo

tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

b) Péi véi vién chic

- Budgc 1. Che:tm nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan,
don vi co tham quyén bo nhi¢ém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét
b6 nhiém lai doi vai vién chac.

- Bwéc 2. Vién chuc lam bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chac vu.

- Buéc 3. Hoi nghi can bo cha chét lay y kién vé viéc bo nhiém lai
* Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, don vi, gom: Nguoi dimg dau, cap pho cua
nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap; viéc xac dinh nguoi dimg dau trong
co s¢ giao duc dai hoc thyc hién theo quy dinh cua Dang va cua phap luat
chuyén nganh. Truong hop nguoi dimg dau, cap pho Cua nguoi dung dau don vi
su nghi¢p cong lap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (dol Véi t6 chirc
dang cap trén co sd) hoac cap uy Cung cap (dbi véi to chac dang Cap co s6) cua
co quan, don vi thi nguoi dimg dau Ban thuong vu cap uy Cung Cap (d6i Vvéi to
chue dang cap trén co so) hoidc ngudi ding dau cap ay ciing cap (d6i véi td chic
dang cap co s) cla co quan, don vi tham du.

+ Nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc thuoc (néu cd), cac to chic
chinh tri - x& hoi ciia don vi sy nghiép cong 1ap; cap pho ngudi ding dau don vi
thuoc va truc thudc (néu c6). Truong hop bd nhiém vién chic quan 1y cua don
vi 1 t6 chac cdu thanh hodc co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thuoc nhung
c6 dudi 30 ngudi hoic co quan, don vi khdng 6 té chic cau thanh thi thanh
phan tham dy gom toan thé vién chirc cia co quan, don vi.

* Trinh tw thec hién: Vién chic duge xem xét dé bd nhiém lai béo céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi han git chuc
vu; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi voi
vién chirc duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc gui 1én nguoi
dang dau co quan, don vi c6 tham quyén bo nhiém. Két qua kiém phiéu khong
cong bd tai hoi nghi nay.
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- Buéc 4. T4ap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su
* Thanh phan:
Tap thé lanh dao co quan, don vi, gdom:

Nguoi dimg du, cap phd clia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 13p;
viéc xac dinh nguoi ding dau trong co so gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop nguoi dung dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi sy
nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (dol Véi t6 chic
dang cap trén co sd) hoic cap ay cung cap (dbi véi to chac dang cap co sd) cua
co quan, don vi thi nguoi dimg dau Ban thuong vu cap uy Cung cap (dbi voi t6
chire dang cap trén co so) hoidc ngudi ding dau cap ay cling cap (d6i véi to chirc
dang cap co so) cta co quan, don vi tham du.

* Trinh te thaec hién:

Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bo cha chét. Vién chac duoc
dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong so nguoi dugc triéu
tap tham gia hoi nghi can bo chu chot gidi thigu. Truong hop dat ty 18 tir 50%
tré xudng thi bao céo cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc
hién quy trinh,

Xac minh, két luan nhitng van d& mdi nay sinh (néu cd).
Lay y kién bang van ban cua ban thuong vu dang uy, chi ay hoac dang uy,
chi bo vé nhan su duoc de nghi bo nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s6
thanh vién tap thé lanh dao dong ¥, truong hop nhan su dat ty 1& 50% thi do
nguoi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hoic trinh cip c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh; truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao cao day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap ra quyet dinh bo nhiém lai
theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

8.2. Céch thirc thurc hién: Truc tiép.

8.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phdn hé so

- Hé so b6 nhigm lai cong chiee lanh dao, quan Iy

+ To trinh vé viéc bd nhi¢m do ngu’ol dung dau co quan, t6 chirc, don vi
ky (d6i voi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh b nhlem) hoac
do nguoi dimg dau co quan, bd phéan tham muu ve cong tac t6 chirc, can bo ky
(d6i voi trudng hop nguoi ding dau co quan, t6 chire, don vi quyét dinh);

~+ Bién ban hdi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh b nhiém;
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+ So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau
khd 4x6, dugc co quan truc tiép quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong
thoi han 06 thang trudc ngay nop ho so;

+ Ban ty kiém diém trong thoi han git chic vy;

+ Panh gia, nhan xét cta chi bd, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhit cua tap thé lanh dao co quan, té chire, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic Ky luat, doan két noi bo, niang luc
cong tac, két qua thuc hi¢n chuc trach, nhiém vu duge giao (trong do phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phét trién;

+ Nhan xét caa chi ty noi cu tra dbi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac vai noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

+ Két luan vé tiéu chuan chinh tri: Truong hop bé nhiém lai nhung c6 tinh
tiet méi lam thay doi két luan trude day thi phai co Két luan cua cap ay co tham
quyén ve tiéu chuan chinh tri;

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

+ Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
b6 nhiém. Trudng hop nhan su c6 vin bang do co s giao duc nudc ngoai hodc
co s& gido duc trong nudc lién két vai nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh ctua phap luat;

+ Gidy chang nhan siic khoe cua co so'y té c6 tham quyen cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.

_ Truong hop cac thanh phan trong ho so bo nhiém da duoc cap c6 tham
quyén phé duyét va ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gia thi dugc sir dung dé thay
the ban giay tuong ung.

- Hé so bé nhigm lgi vién chic qudn Iy

+ To trinh vé viéc bo nhiém do nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
ky (ddi vai truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh bo nhiém) hoac
do nguoi ding dau bo phéan phuy trach vé cong tac to chuc can bo ky (di Vi
truong hop nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh);

+ Ban tong hop 7ket qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

+ So yéu ly lich vién chic do ¢ nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc
don
vi su nghiép cong 1ap truc tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khéng qua 06 thang;

+ Ban ty kiém diém trong thoi han giir chic vu;

+ DPanh gia, nhan X‘ét cua chi bo, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
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chat dao duc, 16i song, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo, nang luc cong
tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
cd), uy tin va trién vong phat trién;

+ Nhan xét caa chi iy noi cu tra dbi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac vai noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tr;

+ K&t luan caa cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

+ Ban k& khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;
- Ban sao cac van bang, ching chi theo y&u cau cua tiéu chuan chac danh b
nhiém. Truong hop ¢ van bang do co s dao tao nudc ngoai cap hoic co sé dao
tao trong nudc lién két véi nuéc ngoai cap phai duoc B Gido duc va Pao tao
chang nhan;

+ Giay ching nhan stc khoe cua co sy té ¢d tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

b) S lwong ho so: Khéng quy dinh.

8.4. Thai han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diem hét
thoi han gitr chire vu b6 nhiém theo quy dinh.

8.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong chac, vién chic
l&nh
dao, quan ly.

8.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly
cong chure, vién chuc.

8.7. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai
chuc vu lanh dao, quan ly.

8.8. L& phi: Khdng.

8.9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

8.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) P6i voi cong chic

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu 1anh dao, quan ly.

- Dép ung tiéu chuan chie danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua co
quan co tham quyén tai thoi diem bo nhiém lai.

- Co quan, t6 chirc ¢ nhu cau vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly.

- bu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai chic vu lanh dao,
quan ly:
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_ +Cong chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi han xt ly ky luat, dang bi
diéu tra, truy to, xét xur;
_+ Cong chitrc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, t chuc
cé tham quyeén cir di hoc tap, cdng tdc ¢ nudc ngoai tir 03 thang tro 1€n;
+ CoOng chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03
thang tro 18n tai cac co s y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.
b) Péi véi vién chiic
- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han git chac vu quan ly.
- Bap ung tiéu chuéno chac danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don
vi c6 tham quyen tai thoi diém bo nhiém lai.
- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chac quan ly.
- bu suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuce trach dugce giao.
- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.
- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai chac vu quan ly:
+ Vién chuc quan ly dang trong thoi han xu ly ky luat, dang bi diéu tra,
truy to, xét xur;
_ + Vién chirc quan Iy dang trong thoi gian dugc co quan, don vi €O tham
quyén cu di hoc tap, cong tac ¢ nude ngoai 03 thang tro 1én;
+ Vién chuc quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi trd tor 03 thang tro
I&n tai cac co so' Y té hoac dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.
8.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Can bg, cong chuc s6 80/2025/QH1 5 ngay 24 thang 6 nam 2025
cua Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.
- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Qudc
hoi nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
- Ludt stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat
Vién chuc so6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.
- Nghi dinh Sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
pha quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.
- Nghi dinh Sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuec.
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot so dicu cua Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 quy dinh veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

9. Tha tuc Kéo dao thai gian git chirc vu dén tudi nghi huu
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9.1. Trinh tw thwc hién
a) Béi voi cong chie 1anh dao, quan ly
_ - Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cap c6 tham
quyen keo dai thoi gian gitr chuc vu lanh dao, quan ly phai ra thong bao thuc
hién viéc xem xét keo dai thoi gian gir chuc vy lanh dao, quan 1y den tudi nghi
huu doi véi cong chuc.

- Cong chic lam bao céo tu nhan xét, déanh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi gian git chac vu, gai cap c6 tham quyén kéo dai thoi gian
git chic vu lanh dao, quan ly.

- Ngudi dimg dau va tap thé Ianh dao co quan, t0 chic thao luan, xem xét,
nheu cong chuc con sic khoe, uy tin, dap ung dwoc yéu cau nhiém vu thi thong
nhat biéu quyet bang phiéu kin.

Nhan sy dugc dé pghi I,<éo dai thoi gian gifr chac vu }5nh dao, quan ly
phai dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop

nhan sy dat ty 1€ 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day
du cac y kién khac nhau dé cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chuc ra quyét dinh theo tham quyén hoic
trinh co quan c6 tham quyen xem xét, quyet dinh viéc kéo dai thoi gian gitr chic
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu d6i voi cong chirc

b) B6i véi vién chic quan ly

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
c6 tham quyén bo nhiém phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi
gian gitr chac vu quan ly den tudi nghi huu doi vai vién chuc.

- Vién chic lam béo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach
nhiém vy trong thoi han gitr chac vu gai nguoi ding dau co quan, don vi €6
tham quyen bo nhiém.

- Tap thé lanh dao don vi t6 chtc thao luan, xem xét, néu vién chic con
suc khoe, uy tin, dap tng duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chic vu dén tuoi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han giir chirc vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dimg dau quyet dinh; dong thoi bao cao day du cac
y kién khac nhau @€ cap co tham quyéen xem xeét, quyet dinh.

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo thim quyén
hoic trinh co quan, don vi ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi
gian gitr chic vu quan 1y den tudi nghi huu doi vai vién chuc.

9.2. Céch thirc thwe hién: Truc tiép.

9.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so
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a) Thanh phan ho so

- Péi véi cong chire lanh dao, quan ly

+ To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thai gian giir chic vu lanh dao, quan ly
den tuoi nghi huu do nguoi dimg dau co quan, to6 chic ky (doi vai truong hop
trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh) hoac do nguoi dirmg dau co quan tham
muu ve t6 chirc can bo Ky (doi véi truong hop nguoi ding dau co quan ¢6 tham
quyen quyét dinh);

+ Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitr chuc
vu lanh dao, quan ly caa tap thé 1anh dao co quan, t6 chic;

+ So yéu ly lich do c& nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc
tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang;

+ Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi
han gitr churc vu;

+ Pbi véi két luan tiéu chuan chinh tri: Truong hop kéo dai thoi gian gitr
chtc vu 1anh dao, quan 1y nhung c6 tinh tiét méi 1am thay doi két luan trude day
thi phai c6 Két luan caa cp uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

+ Nhan xét cta chi Gy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai l1dy nhan xét caa
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra;

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

+ Giay chtng nhan siic khoe caa co sd 'y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

Trudng hop cac thanh phan trong hé so bd nhiém da duoc cip co tham
quyén phé duyét va ton tai trong co so dir lidu quoc gia thi duoc str dung dé thay
thé ban giy twong ng.

- Péi véi vién chirc qudn ly

+ To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu
do nguoi dimg dau co quan, don vi ky (d6i véi trudng hop trinh cap trén co tham
quyén quyet dinh) hoac do nguoi ding dau b phan tham muu vé cong tac to
chtrc can bo ky (doi vai treong hop nguoi dimg dau co quan don vi quyét dinh).

+ Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chic
vu quan |y cua tap thé 1anh dao don vi;

+ So yéu ly lich do c& nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc
tiep quan ly x&c nhan, cé dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng quéa
06 thang;
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+ Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chac trach, nhiém vu trong thoi
han gitr churc vu;

+ Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri déi voi
treong hop cé tinh tict maéi lam thay doi ket luan trude day. Truong hop khdng
cé thay doi thi khéng phai két luan lai;

+ Nhan xét cua chi iy noi cu tra ddi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac vai noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra;

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

+ Giay chting nhan siic khoe cua co sd 'y té c6 tham quyén cép trong thoi
han 06 thang.

b) S6 luwgng ho so: Khong quy dinh.

9.4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét
thoi han b6 nhiém.

9.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic
lanh dao, quan 1y.

9.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y
cong chtrc, vién chuec.

9.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian
gilr chtrc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu.

9.8. Lé phi: Khong.

9.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

9.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Déi voi cong chie 1anh dao, quan ly

- Nguoi dimg dau va tap thé 1anh dao co quan, to chic thao luan, xem xét,
néu céng chic con sac khoe, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi thong
nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan su duoc dé& nghi kéo dai thoi gian gitt chic vu lanh dao, quan ly
phai dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop
nhan su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thoi bao cao day
du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian git chic vu
lanh dao, quan ly:

+ Cong chure 1anh dao, quan ly dang trong thoi han xir ly Ky luat, dang bi
diéu tra, truy to, xét xur;
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+ Cong chtc 1anh dao, quan 1y dang trong thdi gian duge co quan, to chic
c6 tham quyeén ct di hoc tap, cdng tac & nude ngoai tir 03 thang tro Ién;

+ CoOng chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03
thang tro Ién tai cac co so'y t€ hoac dang trong thoi gian nghi ché @6 thai san.

b) Béi véi vién chic quan ly

- Tap thé 1anh dao don vi td chirc thao ludn, xem xét, néu vién chic con
strc khoe, uy tin, dap ing dugc yéu cau nhiém vu thi théng nhét biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giit chtre vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhan
su dat ty 18 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh; déng thoi bao cao day du cac
¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chuc vu
quan ly:

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi han xir ly ky luat, dang bi diéu tra,
truy t6, xét xu;

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi ¢6 tham
quyén cir di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang tré Ién;

+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03 thang trg 1én
tai cac co so' Y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

9.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Qubc
hoi nwdec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu cua Luat Céan b, céng chic va Luat
Vién chuc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudec Cong hoa x&
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy céng chuc.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

10. Thi tuc Luén chuyén cong chirc linh dao, quan Iy
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10.1. Trinh ty thuc hién

- Buéc 1. Bé xuit chu truong:

Can c nhu cau luan chuyén céng chire 1anh dao, quan Iy caa cip c6 tham
quyén, co quan tham muu vé té chirc can bo tién hanh ra soat, danh gia doi ngi
cong chire 1anh dao, quan Iy cia co quan, té chuc; xay dung ké hoach luan
chuyén trinh cap c6 thim quyén xem xét, cho chu truong.

- Buéc 2. D& xuat nhan sy luan chuyén:

Can c& vao chu truong cua cap c¢d tham quyén, co quan tham muu vé
cong tac to chic can bo thong bao dé cac dia phuong, co quan, td chic co lién
quan d¢ xuat nhan su luan chuyén.

- Bwéc 3. Chuan bi nhan sy luan chuyén:

+ Co quan, bd phan tham muu vé t6 chuc, can bo tong hop dé xuat cua
cac dia phuong, co quan, to chirc, don vi; tien hanh ra soat tiéu chuan, tiéu chi
va du kién dia ban, chic danh va nhan su luan chuyen.

+ Co quan, bd phan tham muu ve to chac, can b hogc cap c6 tham quyen
gui vén ban lay y Kién nhan xét, danh gia doi voi nhan su du klen luan Chuyen
cua cap uy va co quan, to chic, don vi st dung cdng chirc vé pham chit dao
duc, 16i sdng, nang luc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va wu, khuyét diém;
c6 két luan vé tidu chuan chinh trj theo quy dinh cia Dang, bao cdo cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén cén bo.

- Buéc 4. Trao doi véi cac co quan lién quan, cong chirc duoc dy kién
luan chuyén:

+ Co quan tham muu vé to chac can bd giri van ban lay y kién tham dinh
Cua cac co quan lién quan, trao doi véi noi di, noi dén vé du kién dia ban, chic
danh va nhén su luan chuyeén; tong hop két qua tham dinh cta cac co quan lién
quan;

+ T6 chuc gap g& véi cong chirc duoc luan chuyén dé quan triét muc dich,
yéu cau ludn chuyén; nam bat tam tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém doi
véi cong chac luan chuyeén.

- Buéc 5. T6 chic thuc hién luan chuyén:

+ Co quan, b phan tham muu vé to chuc, can bo trinh cap c6 tham quyén
xem xét, quyet dinh luén chuyeén;

+ Cap c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc té chac thuc hién quyét
dinh luan chuyeén;

+ Co quan c6 tham quyén phéi hop véi cac co quan c6 lién quan td chuc
kiém tra, giam sat, xir ly vi pham, quan 1y, danh gia, nhan xét cdng chuc luan
chuyén trong thoi gian luén chuyeén;
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+ Co quan noi di phdi hop véi cac co quan c6 lién quan phan cong, bd tri
va thuc hién chinh sach dbi véi cong chirc sau khi luan chuyén, trinh cap c6
tham quyen xem xét, quyet dinh.

10.2. Céch thic thuc hién: Truc tiép.

10.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so

- T& trinh vé& viéc bd nhiém do nguoi dung dau co quan, to chtrc, don vi
ky (d6i voi tmong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh b nhiém); hozc
do nguoi dimg dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chuc, can bo ky
(d6i voi truong hop ngudi ding dau co quan, t6 chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kieém phiéu & cac budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu ly lich do ca nhan tyu khai theo mau quy dinh ¢ dan anh mau kho
4x6, duge co quan truc tiép quan Iy xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nim cong tac gan nhat;

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi céng tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat caa tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
pham chat dao duc, 16i song, y thac to6 chuc ky luat, doan két noi bd, nang luc
cong tac, ket qua thuc hién chac trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu cd), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cua chi ty noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tra ctia gia dinh thi phai lay nhan xét caa
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tr;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ciia cdp ay ¢ tham quyén theo quy dinh
ctia Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Bang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém. Trudng hop nhan su ¢é vin bang do co sé gido duc nudc ngoai hoac
co s& gido duc trong nudc lien két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cta phap luat;

- Gidy ching nhan sic khoe caa co so'y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hd so.

Truong hop céac thanh phan trong hd so bd nhiém da dugc cap c6 tham
quyén phé duyét va ton tai trong co so dit lidu qudc gia thi duoc str dung dé thay
thé ban gidy twong ng.
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b) S6 luwgng ho so: Khong quy dinh.

10.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.5. Pdi twgng thure hién thii tuc hanh chinh: Cong chuc lanh dao, quan
ly.

10.6. Co' quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cip c6 tham quyén luin
chuyén cong churc 1anh dao, quan 1y.

10.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.

10.8. L¢ phi: Khong.

10.9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

10.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- C6 1ap truong, tu tudng chinh tri vitng vang, pham chét dao duc tot.

- C6 trinh d§ chuyén moén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, nang luc cong tac
va trién vong phat trién

- Pap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia chirc vu dam nhiém khi
luan chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 ndm cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Dbi véi cong chirc 13nh dao, quan Iy duge luan chuyén dé thuc hién chi
trerong bd tri khong phai ngudi dia phuwong hodc khong giit chirc vu qua hai
nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, to chirc, don vi thi phai con du
thoi gian cong tac theo thdi han bd nhiém. Trudng hop dic biét do cip co tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 gidy chimg nhan stc khoe cta co sé y t& co thAm quyén cap trong
thot han 06 thang.

10.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cén b, cong chtc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025
cta Quoc hdi nuac Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
pha quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chtec.

11. Thii tuc Nghi huwu ddi véi cong chire, vién chire

11.1. Trinh tw thuc hién

Co quan, don vi theo tham quyén phan cap quan ly cong chuc, vién chic

ra soat céng chuc, vién chirc dén tudi nghi huu theo quy dinh, trudc 06 thang
tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong béo thoi diém nghi
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huu cho cong chirc, vién chuc biét; truée 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu
ban hanh quyét dinh nghi huu.

11.2. Cach thirc thuc hién: Truyc tiép.

11.3. Thanh phén, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

11.4. Thoi han giai quyét

- Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chuc, don vi quan ly cdng chuec, vién chac phai ra thdng bao bang van ban ve
thoi diem nghi huu.

- Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chuc, don vi quan ly cdng chuc, vién chic phai ra quyét dinh nghi huu.

11.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chirc.

11.6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi
quan ly cong churc, vién chue.

11.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

11.8. Lé phi: Khong.

11.9. Tén mau don, to khai: Mau s6 2 va Mau s6 3 tai Phu luc ban hanh

kém theo Nghi dinh sb 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 n &m 2025 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quéan Iy cong chirc.

11.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chic,
vién chirc dugc nghi huu theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong.

11.11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Cén b, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nam 2025
ctia Quédc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc sb 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Quéc
hoi nwdec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Nghi dinh s 85/2023/NDB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu stra d6i, b sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.
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11.12. MAu théng bao nghi hwu, quyét dinh nghi huu (02 miu)

MAu s6 2
THONG BAO NGHI HUU
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s¢ 170/2025/ND-CP ngdy 30 thdng 6 nam 2025
cua Chinh phu)

(1) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

S6: /TB-....

ey NGQAY ... thang ..... nam ...

THONG BAO (2)
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Vé viéc nghi hwu ddi véi cong chirc

Kinh giri: ONG (D) ..o,

Can ctir Bo luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Cin cir Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nim 2024;

Can ctr Luat Céan bg, cong chie ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nim 2020 cua

Chinh pha quy dinh vé tudi nghi huu;

Can ctr Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngay ... thang... ndam 2025 cta Chinh

pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

Cin cr ho so cong chirc va ho so bao hiém xa hoi, ..... (1)..... théng béo:
(O] To (S IS
Sinh ngay ........... thang .......... DA oo
(@4 011 (02§ SR
PoOn Vi CONG TAC: ..ooviiiecccce e
Ké tir ngay ... thang ... nam ... s& dugc nghi huu dé huang ché do
bao hiém xa hoi theo quy dinh.
o (1)... thong bio dé 6ng (DA) ..ovvv...... duoc biét va thyc hien./.
NGUOI PUNG PAU ...(1)....
Noi nhgn: (Ky tén, déng dau)

- Nhu trén; .
- Luu: VT, HO so cong chuc, TCCB.

Ghi chu: 7
(1): Co quan, 6 chirc, don vi quan ly cdng chic )
(2): Thong bao duoc co quan, té chiee, don vi quan ly cong chuc giao tryc tiep cho cong chuic.
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MAu sb 3

QUYET PINH NGHI HUU
(Ban hanh kem theo Nghj dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thing 6 ndm 2025
cua Chinh phu)

..... @).... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6: /QD-....

ey NQAY ... thang ..... nam ...

QUYET PINH
Ve viéc nghi huu dé hwéng ché do bao hiém xa hoi

Cin cir Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nam 2024;

Can cu Luat Can b, céng chac ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nim 2020 cua
Chinh phua quy dinh vé tudi nghi huu;

Can ctr Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngay ... thang... nam 2025 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

Xét dé nghi cia .....Q2).....,

Picu 1. ONG (DA) ..oveoeeeeeceeeeeeeeeee e, S6 56 BHXH: .................
Sinh ngay: ... thANQ ..... NAM ...,
NOT SINN: Lot e e e et e s e e teeteenee
(@1 011{ 02§ SRR
Pon Vi CONG TAC: ..ooveiiiecie e
Puoc nghi huu dé hudng ché do bao hiém xa hoi tir ngay...thang...nam....

Piéu 2. Ché do bao hiém x& hoi ddi vai 6ng (ba) .............. do Bao hiém khu
VUC oo.... truc thuoc Bao hiém xa hoi Viét Nam giai quyét theo quy dinh cua
phap luat bao hiém xa héi hién hanh.

Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi ¢d lién quan va éng (ba) ....... chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

NGUOI PUNG PAU ...(1)....
Noi nhan: 1A . A
- Nbo Bidy 3: (Ky tén, dong dau)
- BHXH tinh (thanh phé)......
- Luu....

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chire, don vi quan |y cdng chic;
(2): Ngwoi diing ddau don vi phu tréch cdng tac té chic, can bg
Clia co quan, té chire, don vi quan ly cong chizc.
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12. Thii tuc Thi tuyén cong chirc
12.1. Trinh ty thyc hién

- Buéc 1. Nguoi dang ky du tuyen nop Phleu dang ky du tuyén theo Thong
bao tuyén dung cua co quan c6 tham quyén tuyén dung.

- Buéc 2. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

+ Cham nhat 1a 15 ngay hodc cham nhat 1a 30 ngay d6i véi trudong hop sé
lwong ngudi dang ky du tuyén tir 500 ngudi tre 18n, ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu
kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua
nguoi ding ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hoac cong thdng
tin dién tr danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy thi va thong tin lién
quan dén viéc to chic tuyén dung.

Noi dung théng béo phai ghi rd: théng tin thi sinh du tuyén; vi tri viéc 1am
dang ky dy tuyén, thi tu uu tién lya chon trong Phiéu ding ky du tuyén (doi véi
truong hop dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho
nhiéu co quan st dung céng chic khac nhau); thoi gian thi vong 1, thoi gian thi
vong 2 (du kién) d6i vai thi vao vi tri viéc 1am xép ngach chuyén vién va tuong
duong; thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh (doi vai vi tri viéc 1am xép ngach
nhan vién, ngach chuyén vién chinh va twong duong, ngach chuyén vién cao cap
va tuong duong, ngach chuyén gia cao cap), thoi gian t6 chac van dap (d6i véi
xét tuyén): hinh thirc, dia diém thi va céc théng tin khéac c6 lién quan.

+ Giri thdng béo triéu tap téi nguoi dang ky du tuyeén.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan thi phai
théng béao va néu rd ly do.

- Buéc 3. T chic thi tuyén cong chirc

(1) Thi tuyén cong chec vao vi tri viéc lam xép ngach nhan vién: Thi
nghiép vu chuyén nganh

- Thoi gian t6 chuc thi: Cham nhat 1 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong thi phai tién hanh to chuc thi; truong hop
quyét dinh kéo dai thoi gian theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh sb
170/2025/ND-CP thi thoi gian to chic thi cham nhat 1a 45 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Hinh thic thi: Van dap hodc thyuc hanh.
- Noi dung thi:

Déi voi thi van dap: Panh gia nang luc tu duy, ning luc ang dung kién
thirc vao thuc tién; nang luc trién khai cac nhiém vy, céng viéc cua vi tri viéc
lam du tuyen; hiéu biét cuaa thi sinh vé vi tri viéc lam du tuyeén.

Déi vai thi thuc hanh: Thuc hién cong viéc cu thé theo yéu cau caa vj tri
viéc lam.
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Thang diém bai thi (van dap hoac thuc hanh): 100 diém.
- Thoi gian thi 30 phat.

- Trudng hop co quan c6 tham quyén tuyén dung cé yéu cau dic thi cao
hon vé noi dung, thoi gian thi nghiép vu chuy@n nganh so véi quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén
dung, cong khai trong ndi dung Théng bao tuyén dung.

(2) Thi tuyén cong chic vao vi tri viéc 1am xép ngach chuyén vién va
twong dwong, can sw va twong duong

Thyc hién theo 2 vong thi nhu sau:
- Vong 1: Moén thi diéu kién kiém tra kién thirc, nang lyc chung
+ Hinh thuc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

+ Noi dung thi: 60 cau héi danh gia nang luc tu duy, nang luc ung dung
kién thirc vao thuc tién; hiéu biét chung, co ban cua thi sinh vé hé thdng chinh
tri; quan 1y hanh chinh nha nudc; quyén, nghia vu cua céng chirc, dao dirc cong
vu; kién thic vé x& hoi, van hoa, lich str.

+ Thoi gian thi: 60 phut.

Nguoi du tuyén tra 1oi dung tir 50% s6 cau hoi trg 1én thi dugc tham du
vong 2.

Két qua thi duoc théng béo tai thi sinh ngay sau khi két thiic thoi gian 1am
bai. Khéng thyc hién viéc phic khao doi véi két qua thi vong 1.

Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tu hoac
cong thong tin dién tu cua co quan ¢6 tham quyén tuyén dung danh sach thi sinh
tham du vong 2, thoi gian, dja diém, hinh thic thi vong 2 va thong béo téi thi
sinh. Thi sinh c6 két qua dat tai vong 1 dwong nhién dwoc tham du vong 2 ma
khdng can gidy triéu tap.

- \VVong 2: Thi nghiép vu chuyén nganh

+ Thoi gian t6 chic thi vong 2: Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay két thic
thi vong 1.

++ Trudng hop mén nghiép vu chuyén nganh lya chon thi viét

Cham nhat 12 15 ngay ké tir ngay keét thdc thi viét phai hoan thanh viéc
cham thi va cong bd két qua thi trén trang thong tin di¢n tu hodc cong théng tin
dién tir cua co quan c6 tham quyén tuyen dung c6ng chirc, dong thoi théng béo
viéc nhan don phuc khao. Truong hop sé luong thi sinh tham du vong 2 tir 1000
thi sinh trg [8n thi Chu tich Hoi dong tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo dai thoi
gian cham thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhian don phic khao 1a 05
ngay lam viéc ké tir ngay coéng bé két qua thi.

Truong hop c6 don phiic khao thi cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phiic khao phai hoan thanh viéc chim phuc khao. Truong hop s6
lugng don phac khao nhiéu thi Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
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thoi gian hoan thanh viéc cham phc khao nhung khong qua 20 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don phuc khao.

Truong hop thi viét bang hinh thuc thi trén méy vi tinh thi két qua thi dwoc
thdng bao tai thi sinh ngay sau khi ket thuc bai thi. Khong thuc hién viéc phuc
khao doi véi két qua bai thi viét trén may vi tinh,

+ Truong hop mén nghiép vu chuyén nganh lua chon két hop viét va phong van

Viéc t0 chic thi viét thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 16
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

Hoi ddng tuyén dung quyét dinh viéc t6 chuc thi phong Vvan ‘ngay sau bai
thi viét (khi chua c6 két qua thi viét) hoic té chuc thi phong van d6i voi thl sinh
c6 két qua dat bai thi viét sau khi c6 két qua thi viét (ké ca phuc khao, néu co).
Khéng thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi phong van.

Truong hop thi viét bang hinh thic thi trén may vi tinh, Hoi dong tuyen
dung quyet dinh t6 chuc thi phong van doi voi nguoi co ket qua dat bai thi trén
may vi tinh cham nhat la 05 ngay lam viéc ké tur ngay két thac to chie thi trén
may vi tinh.

- Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:

+ Hinh thuc thi: Viét hodc két hop viét va phong van.

+ Noi dung thi:

Do vei bai thi viét: Noi dung thi kiém tra kién thuc vé chu truong, duong
|6i cua Bang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; nang luc
chuyén mon, nghiép vy; k¥ nang thyc thi cong vu cia ngudi du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Thoi gian thi 180 phat (khong ké thoi gian
chép dé). Can cr vao dic thu caa co quan, t6 chirc, don vi, co quan c6 tham
quen tuyén dung cé the té chic thi viét bang hinh thic thi trén mgy V|7t|nh
dong thoi quyeét dinh s6 lugng cau hoi phu hop, bao dam s6 lugng t6i thieu 60
cau, toi da 120 cau (theo hinh thuc cau hoi trac nghiém). Thoi gian thi twong
ung vai tong so cau hoi, bao dam toi thicu 1a 90 phat, toi da 1a 180 phut.

Doi voi bai thi phong van: Noi dung thi phong van tap trung danh gia vé
nang lyc: tu duy, giao tiép, phan doan tinh huong, hQC hoi, phét trién, dién dat,
thai do, t!'nh cach va cac nang luc khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi
gian thi toi da 30 phut.

+ Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong van: 100 diém.

Truong hop thi viet béng hinh thic thi trén may vi tinh thi Hoi dong tuyén

dung (Ban dé thi) xay dung cac nhdm cau hoi ¢ mirc do phirc tap khac nhau va
quyét dinh mirc diém twong tng véi ting cau hoi.

Truong hop lwa chon hinh thuc thi két hop viét va phong van thi tong diém
bai thi viét va bai thi phong van dugce quy d6i vé thang diém 100 theo ty & diém
cua bai thi viét 12 70%, cua bai thi phong van 1a 30% (dugc lam tron dén 02 chix
sb thap phan).
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- Trudng hop co quan c6 tham quyén tuyén dung c6 yéu cau dic thi cao
hon vé ndi dung, thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh so véi quy dinh tai biéu
9 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP hozc ¢6 yéu cau dac thii vé ngoai ngit thi phai
xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén _dung, cdng khai trong néi dung Thong
bao tuyén dung. Co quan c6 thim quyén tuyen dung quyet dinh ngoai ngtr thi,
noi dung, hinh thirc, thoi gian, xac dinh diém sb dat két qua. Diém thi ngoai
ngir 1a diém diéu kién va khong tinh vao diém thi nghiép vu chuyén nganh.
Viéc t6 chac thi ngoai ngit phai hoan thanh trudc khi té chac thi nghiép vu
chuyén nganh. Truong hop dat két qua thi ngoai ngir thi dugc du thi nghiép vu
chuyén nganh.

(3) Thi tuyén vao vi tri vigc 1am xép ngach chuyén vién chinh va twong
dwong: Thi nghié¢p vu chuyén nganh.

- Thoi gian to chuc thi: Cham nhat 12 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong thi phai tién hanh to chuc thi; truong hop
quyét dinh kéo dai thoi gian theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP thi thoi gian to chic thi cham nhat 1a 45 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Hinh thirc thi: Viét hoic két hop viét va phong van.

- Noi dung thi:

Péi véi bai thi viét: Noi dung thi kiém tra kién thac vé chu truong, dudng
16i cuia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; nang luc
chuyén mon, nghiép vy; ky nang thyc thi cong vu cia nguoi du tuyen theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Thoi gian thi 180 phat (khong ké thoi gian
chép dé). Can cr vao dic thu caa co quan, t6 chirc, don vi, co quan c6 tham
quyén tuyén dung c6 thé to chac thi viét bang hinh thtc thi trén may vi tinh,
ddng thoi quyét dinh sé luong cau hoi phu hop, bao dam s luong tdi thiéu 60
cau, t6i da 120 cau (theo hinh thtc cau hoi trac nghiém). Thoi gian thi tuong
g véi tong sé cau hoi, bao dam toi thiéu 1a 90 phut, téi da 1a 180 phit.

Doi voi bai thi phong van: Noi dung thi phong van tap trung danh gia vé
nang lyc: tu duy, giao tiép, phan doan tinh huong, hQC hoi, phét trién, dién dat,
thai dg, tinh cach va céc nang luc khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi
gian thi toi da 30 phut.

- Thang diém bai thi viét: 100 diém:; bai thi phong van: 100 diém.

Truong hop thi viet béng hinh thic thi trén may vi tinh thi Hoi dong tuyén

dung (Ban dé thi) xay dung cac nhdm cau hoi ¢ mirc do phirc tap khac nhau va
quyét dinh mirc diém twong tng véi ting cau hoi.

Truong hop lua chon hinh thirc thi két hop viét va phong van thi tong diém
bai thi viét va bai thi phong van dugc quy dol vé thang diém 100 theo ty ¢ diém
cua bai thi viét 12 70%, cua bai thi phong van 1a 30% (dugc lam tron dén 02 chi
sb thap phan).

- Trudng hop co quan c6 tham quyén tuyén dung c6 yéu cau dic thi cao
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hon vé ngi dung, thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh so vai quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thi phai xac diﬁnh cu thé trong Ké hoach tuyén
dung, céng khai trong noi dung Théng bao tuyén dung.

(4) Thi tuyén vao vj tri vigc 1am xép ngach chuyén vién cao cap va twong
dwong, chuyén gia cao cap: Thi nghiép vu chuyén nganh

- Thoi gian t6 chuc thi: Cham nhat 12 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong thi phai tién hanh to chuc thi; truong hop
quyét dinh kéo dai thoi gian theo quy dinh tai khoan 2 DBiéu 16 Nghi dinh sé
170/2025/ND-CP thi thoi gian té chic thi cham nhét 13 45 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Thi B¢ an.
- Noi dung, hinh thire thi Bé an do co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét

dinh, bé,o dam phl‘{ hop Vé&i y8u cau caa vi tri viéc 1am va phai dugc xac dinh
trong Ké hoach tuyén dung, cong khai trong noi dung Thong bao tuyén dung.

- Thang diém thi D¢ an 100 diém.

- Thoi gian chuan bi va thi Dé an doi vai 01 thi sinh téi da 1a 90 phut do
nguoi ding dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung quyét dinh can cur theo yéu
cau, dac thu cua vi tri viéc lam tuyén dung.

- Trudng hop co quan c6 tham quyén tuyén dung c6 yéu cau dic thi cao
hon vé noi dung, thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh so véi quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén
dung, céng khai trong noi dung Thdng béo tuyén dung.

- Budrc 4. Phé duyét va théng béo két qua tuyén dung cong chuc

+ Cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi nghiép
vu chuyén nganh (ké ca phic khao, néu co) Hoi dong tuyen dung co trach nhiém
téng hop két qua, bao cao nguoi dimg dau co quan co tham quyen tuyén dung.
Nguoi ding dau co quan ¢6 tham quyen tuyén dung phé duyét két qua cham nhat
1a 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc bo céo téng hop két qua.

+ Cham nhat 14 02 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua trang tuyén, Hoi d6ng tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong
tin dién tr hoic cong thong tin dién tir cia co quan co tham quyen tuyén dung
va gui thong bao cong nhan két qua tring tuyén toi nguoi trlng tuyén. Noi dung
thdng bao phai ghi ro thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan c6 tham
quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

- Buéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung

+ Cham nhit 1a 20 ngay ké tur ngay danh sach tring tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tur hoac Cong thong tin di¢n tir cua co quan c6 tham
quyén tuyén dung, nguoi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyen dung nop cho
co quan c6 tham quyén tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

++ Ban sao van bang, chung chi (khdng bao gdm ching chi tin hoc, ngoai
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ngit) theo yéu cau cua co quan co tham quyén tuyén dung tai Thong bao tuyén
dung;

++ Ban sao chiing nhan ddi twong wu tién (néu co).

+ Trudng hop ngusi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hoac bi phét hién s dung vin bang, chung chi, chang nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyen thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung ra quyét dinh hay bo két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoac sir dung van bang, ching chi, chimg nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan co tham quyén tuyén dung thdng
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan
va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

- Buéc 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

+ Cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so
tuyén dung theo quy dinh tai khoan 1 Dléu 18 Nghi dinh Sé 170/2025/ND-CP,
nguoi dung dau co quan co tham quyen tuyén dung ra quyét dinh tuyén dung,
gui thdng bao téi nguoi tring tuyén. Noi dung quyét dinh tuyén dung bao gom
viéc tuyén dung, bd tri vi tri viéc 1am va xép ngach twong tng véi vi tri viéc 1am
tuyen dung. Co quan ¢6 tham quyen tuyén dung c6 trach nhiém yéu cau co quan
c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé Iy lich tu phap cap Phiéu ly lich
tu phap caa nguoi trdng tuyén.

+ Cham nhat 12 30 ngay ké tir ngay c6 quyet dinh tuyen dung, nguoi dugc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trir truong hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi
han khéc hoic dugc co quan c6 tham quyén tuyén dung dong y gia han.

+ Truong hop ngudi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP hozc Phiéu ly lich
tu phap xéc dinh thugc mot trong cac truong hop khong duge dang ky du tuyen
cong chirc thi nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung hay bo quyét
dinh tuyén dung.

+ Hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP,
co quan c6 tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tu hodc Céng thong tin dién tu ca co quan va gui thdng bao t6i nhimg nguoi du
tuyén co6 két qua tuyén dung thap hon lién ke (theo thur tw) so vé&i két qua tuyén
dung cta nguoi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi huy bo theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 18 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP hoac quyét dinh tuyén dung bi
hity bo theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 19 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP nay dé
hoan thién hé so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hét
thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP.

+ Truong hop €0 tir 02 nguoi tro [én co két qua tuyen dung thap hon hen ké
bang nhau thi ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh
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ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh s
170/2025/ND-CP.

12.2. Céch thwrc thuc hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
hoac truc tiép, qua thu dién tir, qua cong thong tin dién t&r hodc bang phuong
thirc dién tir phu hop khac theo Thong bao tuyén dung cua co quan c6 tham
quyén tuyén dung.

12.3. Thanh phan, s6 lwong

- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
170/2025/ND-CP.

- Sb lwong hd so: 01 bo.
12.4. Thoi han giai quyét

Toi da 190 ngay ké tr ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyen (theo
Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP).

12.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

a) Cac co quan c6 tham quyén theo quy dinh

- Co quan quan ly cong chic, bao gom:

+ Toa an nhan dan téi cao, Vién kiém sat nhan dan téi cao;
+ Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan sir dung cong chirc dugc giao bién che kinh phi hoat dong, co
con dau va tai khoan riéng, duoc phan cap tham quyén hoic uy quyén tuyén
dung cong chac.

b) Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Nhu trén.
12.6. Poi twong thuc hién

Céa nhan.

12.7. Tén miu don, mau to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
170/2025/ND-CP.

12.8. Phi, I¢ phi

Phi du tuyén dung céng chuc:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 d¢ong/thi sinh/lan du thi.

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan duy thi.
- T 500 thi sinh tro 18n mire thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

12.9. Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chic.
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12.10. Y&u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén cong chuc thyuc hién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 19 Luat Can bo, cdng chirc 2025. Co quan st dung cdng chirc xac dinh
cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu
36 Luat Cén b, cdng chirc, nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung, khﬁng
duoc trai voi quy dinh cua phap luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao va
bao cdo bang van ban dé co quan quan ly cong chitc xem xét, quyét dinh.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day duoc ding ky du tuyén cong chic:
+ C6 01 qudc tich la quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua Luat Quéc tich;
+ Pang cu tru tai Viét Nam;

+ Pu 18 tudi tro Ién;

+ C6 pham chat chinh tri, dao dtc tét; cé Iy lich rd rang:

+ Pu suc khoe dé thyc hién nhiém vy;

+ Pap g cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyeén.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén cong chuc:

+ M4t hoidc bi han ché nang luc hanh vi dan sy; nguoi ¢6 kho khan trong
nhan thirc, lam chu hanh vi;

+ Pang bi truy cau trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hogc da chap hanh
xong ban an, quyet dinh veé hinh sy cia Toa 4n ma chua dugc x6a an tich; chap
hanh bién phap xu ly hanh chinh tai co sé cai nghién bat budc, co sé gido duc
bt budc.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung cbng chuc

- Anh hung Luc lugng v trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hu’é’ng chinh géch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
ctia nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cta nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hing
Luc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém thi nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém thi
nghiép vu chuyén nganh.
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- Can bo cong doan trudng thanh tir co so, trong phong trao cdng nhan theo
quy dinh cua cdp c6 thim quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém thi
nghiép vu chuyén nganh.

Truong hop nguoi dy thi tuyénﬂ thuoc nhiéu dién uu ti€n quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém thi
nghiép vu chuyén nganh.

12.11. Can cir phép ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2025 cia
Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chia nghia Viét Nam.
- Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh ve tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.
- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B) truong
B6 Tai chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi néng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

12.12. Mau Phiéu ding ky du tuyén (01 mau)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh so 170/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viée 1am dw tuy@n®: ...,

(Din anh 4x6) Co quan, to chirc, don vi dw tuyén?: ..........ccooooveverrrererecreeennns

I. THONG TIN CA NHAN

3 LT 1R 1< o PPN
Ngay, thang, nam SINh: ... Nam O N&r [

DAN tOC: c.vveeeeeieieeieeeee e TON QIAO: et
S6 CMND hoic Thé cin cudc: .................. Ngay cap: ......... NOT CAP: v,

S6 dién thoai di dong dé bA0 tin: .....ovveeeeeeeeeeeenans EMAil: ooovieiieeeeeeeee e

(@ TN 0 1T T SR

NOT tRIONE T i

NOT O IEN LAIL .uiiiiiiiiii et e e e e et e e e e et e e e e e eabaeeeeesasreeeeaasbeeeeesssneeeaans

Tinh trang stc khde: .......cccceeveennnnne. s ChilU CA0: weveeeeeeeeeerren ; Can ndng: .....ooveeneeee. kg

Trinh A0 VAN ROQ: ...ooiiieie e n

Trinh 0 ChUyEn MON: ...ooiiiii e

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG?

A | Ngay, thang, i o 6 hiéu ci A > . N £ .
Tén truong, gay } ang "l:rlnli do SOvhleli ciia Ch}Jyen ngar?h Nganh H|r,1h Xe? loai
nam cap van | van bang, van bang, dao tao (ghi thire bang,

co s¢ dao tao dao tao

bing, chimg chi| chimg chi | chimg chi |theo bang diém) dao tao |ching chi
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I1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

T ngay, thang, nam

£ . . < Co quan, to chire, don vi cong tac
dén ngay, thang, nam quan, ’ 1cong

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Ngoai ngir thi theo yéu ciu ciia co quan c¢6 thim quyén tuyén dung (néu co):

2. Thudc ddi twong wu tién*: C6d Khong O
DT tHONE UU TN ..voveeeeeveevesee et se st s sttt s s esens s s ansenses et en s snsneas
DICM WU ML ..o diém

3. X4c nhin hinh thirc nhian théng bao®:
X&c nhan hinh thirc nhan thdng béo theo Théng béo tuyén dung O

V. THU TU UU TIEN® 9 ‘
(Chi dang ky doi voi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan su dung
cong chure khdc nhau; thw ty wu tién tinh tw trén xuong duoi)

1. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, t chirc, QON VI): c....ovovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

2. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, to chirc, don Vi): co....ocovvvreeveecerreeiereeeeeseerereeen,

3. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, t& chirc, don Vi): .......co.covoveovvevrereeeeeeeeeeeeeeree.

V1. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG (néu co)

T6i xin cam doan dap tmg day du yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thude
truong hop khong duoc dang ky du tuyén ccong chirc theo quy dinh cua phap luét; chiu trach
nhiém truéc phéap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu ‘dang ky du tuyén nay va hoan thién
day du ho so theo quy dinh sau khi c6 thdng bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)



13. Thi tuc Xét tuyén cong chirc
13.1. Trinh tw thuc hién

- Buéc 1. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Théng
béo tuyén dung cta co quan c6 tham quyen tuyén dung.

- Budc 2. TH chirc xét tuyén
Xét tuyén cdng chirc dugc thyuc hién theo 02 vong nhu sau:

+Vong 1: Kiém tra diéu kién duy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cuaa vi tri viéc lam can tuyen.

Cham nhat 1a 15 ngay hoic cham nhat 1a 30 ngay ddi véi truong hop sé
luong ngudi dang ky du tuyén tir 500 nguoi tré 18n, ké tir ngay hét thai han nhan
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu
kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua
nguoi ding ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir hoac cong thong
tin dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du xét. Néu dap tmg du
diéu kién, tiéu chuan thi nguoi dy tuyén dugc tham du vong 2. Truong hop
nguoi dy tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan thi Hoi dong tuyén dung
phai thong bao va néu rd ly do.

+\Vong 2: Xét nghiép vu chuyén nganh

++ Thoi gian to chic xét tuyén vong 2 (Xét nghiép vu chuyén nganh):
Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu
chuan du van dap quy dinh tai khoan 2 Biéu 11 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

++ Hinh thtc: Van dap.

++ Noi dung: Kiém tra vé kién thuc, ki nang thuc thi cong vy; danh gia vé
nang luc: tu duy, giao tiép, phan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dién dat,
thai do, tinh cach va cac niang luc khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén;

++ Thoi gian: 30 pht (thi sinh du thi c6 khéng qua 15 phat chuan bi trudc
khi van dap);

++ Thang diém: 100 diém.
Khong thuc hién viéc phic khao ddi véi két qua van dap.
- Buéc 3. Phé duyét va théng béo két qua tuyén dung cong chuc

+ Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc xét nghiép vu
chuyén nganh, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém tong hop két qua, bao co
ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung. Ngudi dimg dau co quan cé
tham quyén tuyén dung phé duyét két qua cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc bao céo tong hop két qua.

+ Cham nhét 12 02 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét két
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qua trdng tuyén, H01 ddng tuyén dung phai thdng bao cong Khai tren trang thdng
tin dién tr hoic cong thong tin dién tir cia co quan co tham quyen tuyén dung
va gui thong bao cdng nhan két qua trdng tuyén toi ngudi tring tuyén. Noi dung
théng bao phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan cé tham
quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

- Buéc 4. Hoan thién hd so tuyén dung

+ Cham nhit 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach tring tuyén dugc cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan cd tham
quyén tuyén dung, nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung nop cho
co quan c6 thAm quyén tuyén dung. Hb so tuyén dung bao gom:

++ Ban sao van bang, chuang chi (khdng bao gém chiing chi tin hoc, ngoai
ngt) theo yéu cau cuaa co quan c¢6 tham quyén tuyén dung tai Théng bao tuyén
dung;

++ Ban sao chiing nhan ddi tuong uu tién (néu co).

+ Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hoac bi phét hién s dung van bang, chung chi, chung nhan khong dung
quy dinh dé tham gia duy tuyen thi nguoi du’ng dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung ra quyét dinh hay bo két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoac sir dung van bang, chang chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham quyeén tuyén dung thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan
va khéng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

- Budéc 5. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

+ Cham nhat 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién hé so
tuyén dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP,
nguoi dung dau co quan co tham quyén tuyén dung ra quyét dinh tuyén dung,
gui théng bao téi ngudi trang tuyén. Noi dung quyét dinh tuyén dung bao gom
viéc tuyén dung, bd tri vi tri viéc 1am va xép ngach twong tng véi vi tri viéc 1am
tuyén dung. Co quan c6 tham quyén tuyén dung co trach nhiém yéu cau co quan
c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé Iy lich tu phéap cip Phiéu ly lich
tu phap cua ngudi trdng tuyén.

+ Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, ngudi dugc
tuyén dung phai ¢én nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh
thoi han khac hodc dugc co quan c6 tham quyén tuyén dung dong y gia han.

+ Trudng hop ngudi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP hoac Phiéu ly lich
tu phap xac dinh thugc mot trong cac truong hop khong dugc dang ky du tuyén
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cdng chirc thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung hay bo quyét
dinh tuyén dung.

+ Hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Didu 19 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP,
co quan c6 tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hodc cong thong tin dién tir ciia co quan va giri thdng bao téi nhimg ngudi du
tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thu tw) so véi két qua tuyén
dung cua nguoi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi huy bo theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP hoic quyét dinh
tuyén dung bi huy bo theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Nghi dinh sb
170/2025/ND-CP dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat la 15
ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh sb
170/2025/ND-CP.

Truong hop c6 tir 02 nguoi try 1én ¢d két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh nguoi
tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

13.2. Céch thwrc thuc hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hoac tryuc tiép, qua thu dién tir, qua cong thong tin dién tir hoic bang phuong
thire dién tar phi hop khac theo Thdng bao tuyén dung cua co quan cd tham
quyén tuyén dung.

13.3. Thanh phan, s6 lwong

- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
170/2025/ND-CP.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

13.4. Thoi han giai quyét

Ti da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén.

13.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

a) Cac co quan c6 tham quyén theo quy dinh

- Co quan quan ly céng chuc, bao gom:

+ Toa an nhan dan téi cao, Vién kiém sat nhan dan téi cao;

+ Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan str dung c6ng chuc dugc giao bién ché, kinh phi hoat dong, co
con dau va tai khoan riéng, duoc phan cap tham quyén hoic uy quyén tuyén
dung cong chuec.

b) Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Nhu trén.

13.6. Péi twong thuc hién
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Céa nhan.
13.7. Tén miu don, mau to khai

Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP.

13.8. Phi, 18 phi

Phi du tuyén dung cong chuc:

- Dud6i 100 thi sinh muec thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi:
- T 500 thi sinh tro 18n mire thu 300.000 dong/thi sinh/Ian du thi.

13.9. Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung cong chic.

13.10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Biéu kién dang ky du tuyén cong chuc thyc hién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 19 Luat Can b, cong chic 2025. Co quan st dung cong chic xac dinh
cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri dy tuyén quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu
36 Luat Céan b, cong chirc, nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung, khong
duoc trai voi quy dinh cua phap luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao va
bo cdo bang van ban dé co quan quan ly cong chic xem xét, quyét dinh.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day duoc dang ky du tuyén cong chic:
+ C6 01 qudc tich la quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua Luat Quéc tich;
+ Pang cu tru tai Viét Nam;

+Pu 18 tudi tro Ién;

+ C6 pham chat chinh tri, dao drc tét; co Iy lich r6 rang;

+ Pu suc khoe dé thuc hién nhiém vy;

+ Pap tmg cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén cong chuc:

+ Mat hoic bi han ché ning luc hanh vi dan su; ngudi c6 khé khin trong
nhan thic, lam chu hanh vi;

+ Pang bj truy ctiru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic da chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy caa Toa an ma chua duoc x6a an tich; chap
hanh bién phap xu ly hanh chinh tai co sé cai nghién bat budc, co sé gido duc
bat budc.

b) biéu kién wu tién trong tuyén dung céng chuc
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- Anh hung Luc lugng v trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao ket qua diém xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan ddi, si quan cong an, quin nhan
chuy@n nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co sé dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cia nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con
dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hing
Luc lugng vii trang, con Anh hing Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua xét
nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cdng an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua xét nghiép vu
chuyén nganh.

- Can b cong doan truong thanh tu co sd, trong phong trao cdng nhan theo
quy dinh cua cap c6 tham quyén: Puogc cong 1,5 diém vao két qua xét nghiép vu
chuyén nganh.

Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém uu tién cao nhét vao két
qua Xxét nghiép vu chuyén nganh.

13.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

- Théng tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 ciia Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén
dung, du thi néng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

13.12. MAu Phiéu ding ky du tuyén (01 mau)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Kém theo Nghi dinh so 170/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viée 1am dw tuy@n®: ...

(Dan anh 4x6) Co quan, to chirc, don vi dw tuyén?: ...........cocoooovevveereererecireenen.

I. THONG TIN CA NHAN

HO VA T8N s
Ngay, thang, nam SINh: ..o Nam O N&r O

DAN tOC: c.vveveeeieeeieeeeeee e TON QIAO: ..t
S6 CMND hodc Thé cin cudc: .................. Ngay cap: ......... NOT CAP: v,

S6 dién thoai di dong dé HA0 tin: .....veveeeeeeeeeeeeans EMAil: ooovieiieeeeeeeee e

(@ TN o 1T T SR

NOT RUIONE TITT oot e et e s e e e nnreane e

NOT O DIEN LAIL .uiiiiiiiiii e e e e e e et e e e e s bt e e e e e sabeeeeeeaasreeeeassbeeeeeasseneenans

Tinh trang stc khde: .......cccceeveenneene. ; ChilU Ca0: wveeeeeeeeeereeeenn, ;Can ndng: ..ooeieeeienn, kg

Trinh @0 VAN ROQ: ....ooiiiiii e e e e e nraea s

Trinh 0 ChUyEn MON: ...ooiiiii e

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM TUYEN DUNG?

Tén trudme, Egriyé?:havnii ”l:rn]lohL as SOvhlf)li clia Cg‘uyen nga;ph Nganh H h|nh ch)e? loai
co sé dao tao P van bang, | van bang, ao tao (ghi | . tao thire ang,

bing, chimg chi| chimg chi | chimg chi |theo bang diém) dao tao |ching chi

III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

T ngay, thang, nam

£ \ . < Co quan, to chirc, don vi cong tac
den ngay, thang, nam quan, ’ Heong
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IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Ngoai ngit thi theo yéu ciu ciia co quan c¢é thim quyén tuyén dung (néu co):

2. Thudc ddi twong wu tién*: c60 KhongO
DT TUONZ WU BN ovoveveeececveeeseeeeesee e sees st se st st st es s en s ssese st n e ansan s snseenes
DIEM WU HBI: .o diém

3. Xac nhén hinh thirc nhin thong bao®:
X&c nhan hinh thirc nhan thdng béo theo Thdng béo tuyén dung O

V. THU TY UU TIEN® 7 ‘
(Chi dang ky doi voi vi tri viec lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung
cong chirc khdc nhau, thur tw wu tién tinh tur trén xuong duoi)

4. Nguyén vong 1 (ghi 1o tén co quan, td chire, don V1) ettt eeree et e et e e e et e e e e e eraeeenr e

5. Nguyén vong 2 (ghi rd tén co quan, t6 chitc, oN Vi): .......c.ooveiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

6. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, t6 chirc, ON Vi): .......o.cooveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerrnian,

VL. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG (néu co)

Téi xin cam doan dap tGng day du yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thudc
truong hop khong dugc dang ky du tuyén «cong chure theo quy dinh cua phap luat; chiu trach
nhiém trudc phap ludt vé théng tin cung cip trong Phiéu ‘dang ky du tuyén nay va hoan thién
diy du ho so theo quy dinh sau khi c6 thong bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)



14. Thii tuc Tiép nhin vao cong chirc khong giir chirc vu linh dao, quan
ly
14.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung thanh Iap Hoi
dong kiém tra, sat hach.

Khong thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao 1am cong
chuc khéng giir chirc vu lanh dao, quan 1y di vai: Vién chac cdng tac tai don vi
su nghiép cong lap; nguoi huong lwong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan
dan, t6 chic co yeu ma khong phai la cong chire; nguoi da tung la can b, cong
chtrc sau d6 duoc cap c6 tham quyén diéu dong, Iuan chuyén giir cac vi tri cong
tac khdng phai 1a can b, céng chrc tai cac co quan, to chuc Khac.

Khi tiép nhan vao cong chire dé bo nhiém giir chic vy, chirc danh lanh dao,
quan ly thi thuc hién theo quy trinh b6 nhiém doi véi nguon nhan su tir noi khac.

- Bwéc 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, vin
bang, ching chi, chtitng nhan cua nguoi dugc d¢ nghi tiep nhan theo yéu cau cua
vi tri viéc lam can tuyeén.

- Buéc 3. Hoi dong kiém tra, sat hach to chuc séat hach vé trinh d6 hiéu biét
chung va nang lyc chuyén mdn, nghiép vu cua nguoi duge de nghi tiép nhan; noi
dung sat hach phai can cr vao yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyen hinh thrc sat
hach 1a van dap. Hoi ’dong bao cdo nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chtrc vé két qua kiém tra, sat hach.

- Budéc 4. Nguoi dimg dau co quan ¢6 tham quyén tuyen dung quyét dinh
tiép nhan theo tham quyen. Cu thé:

~ + Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung quyét dinh tiép nhan
doi véi:

++ Vién chic cbng tac tai don vi sy nghiép cong lap;

++ Nguoi huong luong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan, t6 chuc
co yeu ma khéng phai la cong chuc;

++ Nguoi da tung 1a c&n bg, cong chire sau d6 dugc cap ¢ tham quyen dicu
dong, luan chuyen gitr cac vi tri cong tac khong phai la can b, cong chc tai cac
co quan, td chac khac.

+ Nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chic quyét dinh tiép nhan ddi véi:

~ ++ Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu bieu,
Xuat sac dang cong tac tai co quan, to chue, don vi ngoai khu vuc cong 1ap theo
chinh sach thu hut doi véi nguoi co tai nang;

++ Nguoi dang gitr chirc vy, chuc danh lanh dao, quan ly tu cap phong tro
Ién tai doanh nghiép do Nha nuéc nam gifx 100% von dieu 1é hqac qtai qloanh
nghiép do Nha nudc nam gitr trén 50% von dieu 1¢ hodc tong so co phan c6
quyen biéu quyeét;

++ Nguoi dugc tuyén dung theo chi tidu bién ché dugc cap c6 tham quyén
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giao lam viéc trong cac hoi do Pang va Nha nudc giao nhiém vu;

++ Ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa trudc ngdy Nghi dinh sé
170/2025/ND-CP c¢6 hiéu lyc thi hanh;

++ Doi vién De 4n thi diém tuyen chon tri thic tré tinh nguyén vé céc xa
tham gia phét trién ndng thdn, mién ndi giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong
lao dong 1am viéc tai xa (trude 01 thang 7 nam 2025) vao lam viéc tai xa (ké tur
01 thang 7 nam 2025).

14.2. Cach thic thuc hién

Nop hod so tai tru so co quan tuyén dung.
14.3. Thanh phan, ho so

a) Thanh phan

- So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thoi han 30
ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, c6 xac nhan cia co quan, t chire, don vi
noi cong tac;

- Ban sao cac van bang, chung chi va gidy to khac theo yéu cau caa vi tri
viéc lam du kién tiép nhan;

- Giay chung nhan stic khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang;

- Ban ty nhan xét, danh gia ctia nguoi dugc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao duc, trinh d§ va nang luc chuyén moén, nghiép vu, qua
trinh c6ng tac theo yéu cau cua co quan ti€p nhan,

_Truong hop céc thanh phan trong ho so tiép nhan da duoc cap c6 tham
quyén phé duyét va ton tai trong co s& dir liéu quoc gia thi duoc st dung thay thée
ban giay twong ung.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

14.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.
14.5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh

- Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chuc;
- Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chic.

b) Co quan truc tiép thuc hién th tuc hanh chinh: Nhu trén.
14.6. Po6i twong thuc hién: Ca nhan.

14.7. Tén miu don, miu té khai: Khong

14.8. Phi, 1€ phi: Khéng

14.9. Két qua caa viéc thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép
nhan vao cong chuec.

14.10. Y&u ciu, diéu kién dé thuc hién thia tuc hanh chinh



a) Péi tuong tiép nhan

- Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu biéu, xuét
sac dang cong tac tai co quan, to chirc, don vi ngoai khu vuc cdng lap theo chinh
sach thu hat doi voi nguoi ¢o tai nang;

- Vién chuac cdng tac tai don vi su nghiép cong lap;

- Ngudi huong lwong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan, to chic
co yeu ma khéng phai la cdng chuc;

- Ngudi dang giir chirc vy, chirc danh 1anh dao, quan Iy tir cap phong tra 1én
tai doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% vén diéu 1& hoic tai doanh nghiép
do Nha nuéc nam gii trén 50% vén diéu 1& hoic tong sé ¢o phan c6 quyén biéu
quyét;

- Nguoi da ting 12 can bo, ¢éng chirc sau d6 duoc cap c6 tham quyén diéu
dong, luan chuyén giir cac vi tri cong tac khong phai 1a can bo, cong chirc tai cac
CO quan, t6 chuc khac;

- Nguoi dugc tuyén dung theo chi tiéu bién ché duoc cap co tham quyén
giao lam viéc trong cac hoi do Pang va Nha nudc giao nhiém vy;

- Nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap xa trudc ngay Nghi dinh sd
170/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh;

- DBoi vién D¢ 4n thi diém tuyen chon tri thuc tré tinh nguyén ve cac xa tham
gia phat trien ndng thén, mién nti giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong lao
dong lam viéc tai xa (trude 01 thang 7 ndm 2025) vao lam viéc tai xa (ké tir 01
thang 7 nam 2025).

b) Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

- Can ctr vao ty 1& cong chic can bo tri theo tung vi tri viéc 1am trong co
quan su dung cong chuc, chi tiéu bién ché duogc giao va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, ngudi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung hoic nguoi
dung dau co quan quan ly xem Xet, tiép nhan vao lam cdng chue dbi V6i cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 bieu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP néu dap
ing du dieu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 bicu 19 Luat
Céan b, cong chuc, trir cac treong quy dinh tai khoan 3 biéu 19 Luat Can bg,
cong chuc hodc dang trong thoi han xt 1y Ky luét, dang trong thoi gian thi hanh
quyet dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Bang, cua phap luat.

+ Ngudi ¢ du cac diéu kién sau ddy duoc tiép nhan vao lam cdng chic:

++ C6 01 quéc tich 1a qudc tich Viét Nam theo quy dinh caa Luat Qudc tich;

++ DPang cu tru tai Viét Nam;

++ Pu 18 tudi tro Ién;

++ CO6 pham chat chinh tri, dao duc tét; c6 ly lich rd rang;

++ Pu strc khoe dé thuc hién nhiém vu;
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++ Pap tng cac diéu kién theo yéu cau caa vi tri viec lam duy tuyén.
+ Nhitng nguoi sau day khong duoc tiép nhan vao lam cong chuc:
++ Khoéng thudc ddi trong dugc tiép nhan vao 1am céng chuc;

++ MAat hodc bi han ché ning luc hanh vi dan su; ngudi c¢6 khé khin trong
nhan thic, lam chu hanh vi;

++ Pang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chap hanh hoic da chap
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ciia Toa 4n ma chua dugc xda an tich;
chap hanh bién phap xt ly hanh chinh tai co s cai nghién bat budc, co so gido
duc bt bugc.

- Ngoai cé4c tiéu chuan, diéu kién trén, ddi twong tiép nhan vao lam céng
chuc néu dap tng du tiéu chuan, dicu kién sau:

~ + Truong hop quy dinh tai diém a khoan 10.1 Myc nay phai c6 két qua, san
pham phu hop vai vi tri viéc lam du Kién tiép nhan;

+ Truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, e, g va h khoan 10.1 Muc nay
phai c6 di 05 nam cong tac trd 1én theo dung quy dinh cua phap luat, co dong
bao hiém xa hoi bat budc (néu khong lién tuc va chua nhan trg cap bao hiém xa
hoi 01 lan thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude d6 & vi tri
cong viéc quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Biéu 13 Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP), lam ¢ong viéc c6 yéu cau chuyén mon, nghiép vu phi hop véi
cong viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan;

+ Truong hop quy dinh tai d1em d khoan 10.1 Myc nay phai co quyét dinh
bang van ban cua cap co tham quyén quyét dinh dén 1am viéc tai cac co quan, t6
chtre, don vi khéc theo yéu cau nhiém vu va khéng phai dap tng yéu cau vé thoi
gian cong tac 05 nam quy dinh néu trén.

14.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chiic sb 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 ndm 2025 cia
Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viet Nam.

- Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndam 2025 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc.
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IV. LINH VU'C THI PUA — KHEN THUONG

1. Thii tuc ting thwéng Biang khen ctia Chii tich UBND tinh

1.1. Trinh tu thwe hién:

Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac co quan, don vi, dia phuong.

Budc 2. Tham dinh hd so, thanh tich, Xin y kién cac co quan lién quan (néu
c0), trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh khen thudéng. Thoi gian thuc
hién 15 ngay lam viéc.

Poi Véj hd so khen thuong cho cac tap thé thudc khéi, cum thi dugl do
UBND tinh to chlﬁ:q, S¢ Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thém dinh ho so,
thanh tich, lay y kién cac co quan lién quan, tong hop trinh Hoi dong Thi dua -
Khen thuong tinh hop xét theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 6 Quyét dinh s6
52/2024/Qb-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban hanh Quy ché Thi dua,
khen thuong tinh Quang Ngai. Sau khi ¢6 két qua hop Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh, So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) trinh Chu tich UBND tinh
xem x¢ét quy€t dinh khen thudng trong 15 ngay lam viéc.

Budce 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyet dinh khen thuong. Thoi gian thyc hién 10 ngay lam viéc.

Budce 4. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thuong tinh viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho Sy hodc vi pham phap luait), S6¢ Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so vé S¢ Noi vu (dia chi: 16 Chu Van An, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Truc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh.

1.3. Thanh phén, s lwong hd so:

g) Hb so dé nghi xét ting hodc truy ting Bang khen ctua Chu tich UBND
tinh gom:

- To trinh dé nghi khen thudng.

- Bdo cao thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudéng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thudng.

- Bién ban xét khen thuéng ciia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap trinh
khen thuong.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.



1.4. Thoi han gidi quyét:

- Tham dinh h so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cua cap co tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan, don vi, dia phuong trinh khen
thudng sao, gtri quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng.

1.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

T chire, c4 nhan.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.
1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh ting Bang khen.
1.8. Lé phi:

Khong co.

1.9. Tén méu don, méu to khai:

C6 phu lyc s6 01, 02 kém theo.

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Bang khen cua Chu tich UBND tinh dé tang hodc truy tdng cho ca nhan,
tang cho tap thé thuc hién theo quy dinh tai Di€u 74 Luat Thi dua, khen thuong
ngay 15/6/2022; Piéu 8 Quyet dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua
UBND tinh quy dinh chi tiét d6i twong, tiéu chuan xét tang danh hi€u thi dua,
hinh thtrc khen thuéng cua tinh Quang Ngii; Diéu 5 Quye} dinh s6 52/2024/QD-
UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng
tinh Quang Ngai.

1.11. Can cwr phap ly cuia tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh 5O 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Quyet dinh s6 05/2024/Qb-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy

dinh chi tiét ddi tuong, tiéu chuan xét tang danh hiéu thi dua, hinh thic khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.



MAiu s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG BANG KHEN
(Khen thwéng thanh tich cong trang)

Tén tip thé dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin di¢n tu:
2. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich can cu V§10 chtrc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thudng, Nghi dinh cua Chinh phu.

Tuy theo hinh thirc d& nghi khen thudng, ndi dung bao céo thanh tich néu
r0 nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi ti€u (nhi€ém vu) cu thé
vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so véi giai doan trude khi dé
nghi khen thudng; viéc doi moi cong tic quan 1y, cai cach hanh chinh; nghién
ctru khoa hoc, cong nghé ap dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té,
xa hoi dbi vai bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién cé hi€u qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san
xuat, kinh doanh cta co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cia Nha
nuoc.

4. Hoat dong cua t6 chtrc Dang, doan thé.

L. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN?®

1. Két qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoiic ngay

Nam Mirc d0 . - R
thang nam cua van ban xac nhan



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx

2. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u thi
dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thurc khen thuong:

Nam

Hinh thirc khen
thuong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thudng;
co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)




MAu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay ... thang ... nam

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG BANG KHEN
(Khen thwéng thanh tich cong trang)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:........... Gioi tinh:........... Dan tdc, ton gido.
- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu (néu co):
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duogc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao trong giai
doan 1ap thanh tich tuong tmg vai tiéu chuan cua hinh thitrc khen thudng dugc dé
nghi (két qua da dat dugc vé ning suét, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vy;
cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i méi cong tac quan ly; dé tai
nghién ctru khoa hoc; viéc doi méi cong nghé, tmg dung khoa hoc, k¥ thuat vao
thuc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va phép luat
ctia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tdp nang cao trinh d6 chuyén mon, pham
chat dao dtrc; cham lo doi séng can bd, nhan vién; vai tro ciia ca nhan trong cong
tac xay dung Dang va cic doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tur
thién...(néu c6).

- D6i v6i nguoi lam cong tac 1anh dao, quan 1y: néu tom tit thanh tich cua
don vi, riéng tha truéng don vi kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh céc tiéu chi:
Gia tr téng san lugng, doanh thu, lgi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuit,
thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gié tri 1am
loi); phiic loi x4 hdi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.
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- P6i v6i truong hoc: Bao céo phai thé hién 1d két qua vé cong tac to chic
va quan ly, quan tri nha truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s& vat chit va
thiét bi day hoc; hoat dong giao duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc;
hop tac quéc té (d6i véi co so ddo tao), co so sanh voi giai doan trude khi khen
thudng.

- Béi véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Tong s6 ngudi
kham, chira bénh; tong s6 ngudi dugc diéu tri ndi, ngoai tra; tong sb giuong bénh
dua vao st dung; s6 nguoi dugc kham diéu tri bénh, chita bénh mién phi; ‘so dé
tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh
te, xa hoi ...).

- Pbi voi cac hoi doan thé: 1éy két qué thuc hién céc nhiém vu cong tac
trong tam, cac chuong trinh cong tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

- Pbi véi co quan quan ly nha nudc: léy két qua thyc hi¢n cac nhiém vu
chinh trong quan ly nha nudc; thuc hi€n nhi€ém vu chuyén mon va cong tac tham
muu trong phat trién don vi, nganh, dia phuong.

L. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC NHAN

I. Quyét djnh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu, hoan thanh t6t nhiém vu.

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nam dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thic khen | S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;

thwong co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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2. Thi tuc tang Co thi dua cia UBND tinh

2.1. Trinh ty thyuc hién:

Budc 1. So Noi vy (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac co quan, don vi, dia phuong.

Budc 2. Tham dinh hd so, thanh tich, Xin y kién cac co quan lién quan (néu
c0), trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh khen thudong. Thoi gian thuc
hién 15 ngay lam viéc.

DPdi véi hd so khen thudng cho cac tap thé thudc khoi, cum thi dua do
UBND tinh t6 chirc, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) thim dinh ho so,
thanh tich, 1y y kién cac co quan lién quan, tong hop trinh Hoi dong Thi dua -
Khen thuéng tinh hop xét theo quy dinh tai khoan 7 DPiéu 6 Quyét dinh sb
52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cia UBND tinh ban hanh Quy ché Thi dua,
khen thuong tinh Quang Ngai. Sau khi c6 két qua hop Hoi dong Thi dua - Khen
thudng tinh, S6 Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) trinh Chu tich UBND tinh
xem xét quyét dinh khen thudng trong 15 ngay lam viéc.

Budc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Cha tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh khen thuéng. Thoi gian thyc hién 10 ngay lam viéc.

Budc 4. Khi ¢co Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tinh théu cd va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac trudong hop khong duoc khen thudng (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du hod so hodc vi pham phap luat), S6 Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so vé S¢ Noi vu (dia chi: 16 Chu Van An, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Truc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Ho so d& nghi xét ting danh hiéu Co thi dua ctia UBND tinh gom:
- To trinh d& nghi Xét ting danh hiéu Co thi dua ctia UBND tinh.

- B4o c4o thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ciia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng.

b) S lwong ho so: 01 bd.
2.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han
25 ngay lam viéc tr ngay nhén du ho so theo quy dinh.
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- Sau khi nhén dugc quyét dinh khen thuong cta cdp co tham quyén khen
thuong, trong thoi hg}n 10 ngay lam viéc, co quan, don vi, dia phuong trinh khen
thudng sao, giri Quyét dinh khen thuéng cho cac truong hop dugce khen thudng.

2.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

2.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh ting Co thi dua.

2.8. Lé phi: Khong co.

2.9. Tén miu don, mau to khai:

C6 mau sb 03 kem theo.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Danh hiég Co thi dua ctia UBND tinh dé tang cho tap thé thug hién thep
quy dinh tai Di€u 26 Luét Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Di€u 5 Quyét
dinh sb 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cia UBND tinh quy dinh chi tiét
d6i tugng, tidu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thitc khen thuéng cua tinh
Quang Ngai.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
veé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 ciia UBND tinh quy
dinh chi tiét do1 tuong, ti€u chuan xét tang danh hiéu thi dua, hinh thic khen
thudng ctia tinh Quang Ngéi;

- Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.
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Maiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ BAO CAO THANHTICH ]
DPE NGHI TANG DANH HIEU “CO THI PUA CUA UBND TINH”
(khen thwéng cong trang)

Tén tap thé dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tu.

2. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bdo cdo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cia co
quan (don vi) va doi tuong, ti€éu chuan khen thudéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thudng, Nghi dinh cua Chinh phu.

Noi dung bao céo thanh tich néu rd nhimg thanh tich xuét sic trong viéc
thuc hién cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hi€u qua, nadng suat, chat lugng, két
qua cong tadc so voi nam trudc; vigc doi moi cong tdc quan 1y, cai cach hanh
chinh; nghién ctru khoa hoc, cong nghé ap dung vao thuc tién dem lai hi¢u qua
cao ve kinh té, xa hoi doi voi co quan, don vi.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san
xuat, kinh doanh cta co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cia Nha
nuoc.

4. Hoat dong cua t6 chtrc Dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nam dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Hinh thirc khen thuong:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Hinh thirc khen
thuong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuong;
co’ quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (K, déng ddu)
(Ky, dong dau)
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3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cép tinh

3.1. Trinh ty thyuc hién:

Budc 1. So Noi vy (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac co quan, don vi, dia phuong.

7 Budc 2. Thﬁm‘dinh ho so, thanh tich, lay ¥ kién cac co quan lién quan,
tong hop trinh Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh hop xét theo quy dinh tai
khoan 7 Bicu 6 Quyet dinh s6 52/2024/Qb-UBND ngay 31/10/2024 cuia UBND
tinh ban hanh Quy ch€ Thi dua, khen thuong tinh Quang Ngéi. Sau khi c¢6 két qua
hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh, S¢ Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thuong) trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh khen thudng trong 15
ngay lam viéc.

Budce 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyet dinh khen thuong. Thoi gian thyc hién 10 ngay lam viéc.

Budce 4. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tinh viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho Sy hodc vi pham phap luélt), S& Noi1 vu (Ban
Thi dua - Khen thudng) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

3.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so vé S¢ Noi vu (dia chi: 16 Chu Van An, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Truc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh.

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Ho so dé nghj xét ting danh hiéu thi dua gom:

- To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- B4o cdo thanh tich cua ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ciia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng.

- ,Quyé't dinh, chimg nhan hodc xac nhan cta nguoi ding dau cap tinh vé
sang kién da dugc ép dung hi¢u qué‘vé c6 kha nang nhan rong trong bg, ban,
nganh, tinh hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
nghé da dugc nghiém thu va 4p dung hi¢u qua, c6 pham vi danh hudng trong tinh.

b) S Iwong ho so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét:
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- Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢e tir ngay nhan du ho so theo quy dinh va co két qua hop Hoi
dong Thi dua - Khen thudng tinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cua cap co tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay 1am vi€e, co quan, don vi, dia phuong trinh khen
thudng sao giri Quyét dinh khen thudng cho céac truong hop dugc khen thuong.

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T chire, c4 nhan.

3.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh tang danh hiéu Chién si thi dua cép tinh.

3.8. L¢ phi:

Khong co.

3.9. Tén miu don, mau to khai:

C6 mau sb 04 kem theo.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Danh hi¢u Chién si thi dua cip tinh dé ting cho c4 nhan thyc hién theo quy
dinh tai Dicu 22 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phu Quy dinh
vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 ctia UBND tinh quy
dinh chi tiét doi tuong, ti€u chuan xét tdng danh hi¢u thi dua, hinh thac khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh s0 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.
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MAu sb 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

*, ngay ... thang ... nam

‘ BAO CAO THANH TiCH -
PE NGHI TANG DANH HIEU “CHIEN ST THI PUA CAP TiNH”

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gidi tinh:.......... Dan tdc, ton gido

- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu (néu co):

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cia ca nhan:

Néu thanh tich (;2’1 nhan trong viéc thy:c hién nl}iém vu duoc giao trong giai
doan lap thanh tich, két qua da dat dugc v€ nang suat, chat luong, hiéu qua thuc
hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i moi cong tac
quan ly; dé tai nghién ctiru khoa hoc; viée d61i moi cong nghg, img dung khoa hoc,
ky thuat vao thyc tién; viéc thuc hién cha truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach
va phap luat cua Nha nudc; cong tac b01’ dudng, hoc tap nang cao trinh do chuyén
mon, pham chat dao dirc; cham lo do1 song cér} b0, nhan vién; vai tro cua ca nhan
trong cong tac xay dung Dang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong
xa hoi, tir thién...(n€u co).

Ghi r0 nd1 dung cac sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong
trinh khoa hoc va cong nghé (tham gia 1a thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa
hoc), ¢6 ching nhan hodc xac nhan cua co quan, to chic co tham quyen (ghi 1o
van ban, ngay, thang, nam) d6i v6i danh hiéu thi dua 4p dung tiéu chuén 13 sang
kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ hodc ghi
rd thanh tich thé hién sy muu tri, sing tao trong chién dau, phuc vu chién dau d6i
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v6i danh hiéu thi dua ap dung tiéu chuan 1a sy muu tri, sing tao kém theo hinh
thure khen thudng da duogc tang.

Dbi voi nguoi 1am cong tac lanh dao, quan 1y: néu tém tit thanh tich cua
don vi, riéng tha truéng don vi kinh doanh 14p bang théng ké so sanh céc tiéu chi:
Gia tri téng san lugng, doanh thu, lgi nhuan, ndp ngan séch, dau tu tai san xuit,
thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gié tri 1am
lo1); phuac 11 xa hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi tang danh hi¢u thi dua.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

Danh hiéu thi dua:
Nim Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
Hinh thtrc khen thudng:
Nim Hinh thirc khen | S8, ngay, thiang, nim cia quyét dinh khen thuwong;
thwong co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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4. Thi tuc ting danh hiéu "Tép thé lao dong xuit sic"
4.1. Trinh ty thyuc hién:

Budc 1. So Noi vy (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac co quan, don vi, dia phuong.

Budc 2. Tham dinh hd so, thanh tich, Xin y kién cac co quan lién quan (néu
c6), trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh khen thudng. Thoi gian thuc
hién 15 ngay lam viéc.

Budce 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyet dinh khen thudng. Thoi gian thuc hién 10 ngay lam viéc.

Budce 4Kh1 co Quyét dinh cﬁ’a Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tinh viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), So Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

4.2. Cach thirc thyce hién:

Nop ho S0 vé S& Noi vu (dia chi: 16 Chu Van An, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vidn ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh.
4.3. Thanh phan, so lwong hé so:

a) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:
- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- Bdo c4o thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap trinh
khen thudng.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
4.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han
25 ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng ciia cap c¢6 tham quyén khen
thuong, trong thoi h:c_m 10 ngay lam vi¢c, co quan, don vi, dia phuong trinh khen
thuong sao, guri quyét dinh khen thuong cho céac truong hop dugce khen thudng.

4.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:
T6 chiic.

4.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.
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- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.
4.7. Két qua the hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh ting danh hiéu Tap thé lao dong xudt sic.

4.8. L¢ phi:

Khéng cé.

4.9. Tén mau don, mau to khai:

C6 mau 05 kem theo.

4.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Danh hiéy “Tap thé lao dong xuét sic” dé tang cho tap thé thug hién thep
quy dinh tai Diéu 27 Luét Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Diéu 6 Quyét
dinh sb 05/2024/Qb-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy dinh chi tiét
d6i tugng, tidu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thitc khen thudng cta tinh
Quang Ngai.

4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh thi hanh mot s6 di€u cta Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh sO 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy
dinh chi tiét do1 tuong, ti€u chuan xét tang danh hiéu thi dua, hinh thic khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 ctia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thudéng tinh Quang Ngai.
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Maiu s6 05

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ BAO CAO THANH TICH o
PE NGHI TANG DANH HIEU “TAP THE LAO PONG XUAT SAC”

Tén tip thé dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tu.

2. Chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bdo cdo thanh tich can cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cia co
quan (don vi) va doi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thudng, Nghi dinh cua Chinh phu.

Noi dung bao céo thanh tich néu rd nhirng thanh tich xuat sic trong viéc
thuc hién cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hi€u qua, nang suat, chat lugng, két
qua cong tdc so voi nam trude; vigc doi moi cong tdc quan 1y, cai cach hanh
chinh; nghién ctru khoa hoc, cong nghé ap dung vao thuc tién dem lai hi¢u qua
cao ve kinh té, xa hoi déi voi co quan, don vi.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién cé hi€u qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san
xuat, kinh doanh ctia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Pang, phdp luat cia Nha
nudc.

4. Hoat dong cua t6 chtrc Dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

Danh hiéu thi dua:
Nim Danh hi¢u thi S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Hinh thirc khen thuong:



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Hinh thirc khen
thuong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thudng;
co’ quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong ddu)
(Ky, dong dau)
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5. Thii tuc ting thuéng Bang khen ciia Chii tich UBND tinh theo chuyén
dé

5.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac co quan, don vi, dia phuong.

Budc 2. Tham dinh hd so, thanh tich, Xin y kién cac co quan lién quan (néu
c0), trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh khen thudong. Thoi gian thuc
hién 15 ngay lam viéc.

Budc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyéet dinh khen thudng. Thoi gian thuc hién 10 ngay lam viéc.

Budce 4. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tinh viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S6 Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

5.2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so vé S¢ Noi vu (dia chi: 16 Chu Vian An, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai) bang cac cach thuc:

- Truc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh.
5.3. Thanh phan, s6 lrong ho so:

a) HO so dé& nghi xét ting hodc truy ting Bang khen cua Chu tich UBND
tinh:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- B4o c4o thanh tich cua cac trudng hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thudéng.

- Bién ban xét khen thuéng ctia Hoi dong Thi dua- Khen thuéng cip trinh
khen thuong.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhén dugc quyét dinh khen thuong cta cdp co tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan, don vi, dia phuong trinh khen
thudng sao, giri quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng.

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:
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T chire, c4 nhan.

5.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh ting Bang khen.
5.8. L¢ phi:

Khéng co.

5.9. Tén méu don, miu to khai:

C6 mau s 06 kém theo.

5.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Br?lng khen cﬁa‘Chﬁ tich UBND tinh dé tang cho ca nhan, tap thé thuc hién
theo quy dinh tai Di€u 74 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Dicu 8
Quyet dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy dinh chi
tiét do1 tuong, ti€u chuén x¢t ,tefmg daqh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuong cua
tinh Quang Ngéi; Diéu 5 Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.

5.11. Can ctr phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh 5O 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh thi hanh moét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Quyet dinh s6 05/2024/Qb-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy

dinh chi tiét ddi twong, tiéu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.
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Maiu s6 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ... thang ... nam

‘BAO CAO THANH TIiCH
DE NGHI TANG BANG KHEN
(khen thanh tich chuyén de¢)

Tén don vi hodc ca nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng

(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 véi don vi: Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tir; co cau t6 chuc, tong sO can bg, cong chic va vién chirc; chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

- Bao céo két qua thanh tich xudt sic dat dugc, cac chi tiéu vé nang suit,
chét luong, hiéu qua trong cac phong trao thi dua chuyén dé hodc chuyén dé thi
dua phuc vu nhiém vu chinh tri cia Pang, Nha nudc, cua co quan, don vi, cac
thanh tich c6 dong gép vao su phat trién kinh té, xd hoi, ung dung tién bd khoa
hoc, k¥ thudt, cong tac xa hoi, tir thién, nhan dao; cac bién phap, giai phap dat
dugc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, ddn dau phong trao
thi dua; nhitng kinh nghiém rt ra trong dot thi dua.....

- Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha
nudc.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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6. Thii tuc ting Co thi dua ciia UBND tinh theo chuyén dé
6.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. So Noi vy (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac co quan, don vi, dia phuong.

Budc 2. Tham dinh hd so, thanh tich, Xin y kién cac co quan lién quan (néu
c0), trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh khen thudng. Thoi gian thuc
hién 15 ngay lam viéc.

Budc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Cha tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh khen thudng. Thoi gian thuc hién 10 ngay lam viéc.

Budc 4. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tinh théu co va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho S0 hodc vi pham phap luélt), S& Noi1 vu (Ban
Thi dua - Khen thudéng) thong bado dén cac don vi trinh khen biét.

6.2. Cach thirc thue hién:

Nop ho S0 vé S& Noi vu (dia chi: 16 Chu Van An, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai) bang cac cach thuec:

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vidn ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh.

6.3. Thanh phﬁn, s0 lwong ho so:

a) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:

- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- B4o céo thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng.

b) So luong ho so: 01 bo.

¢) Viéc dé nghi tang Co thi dua cua UBND tinh cho tap thé dan dau phong
trao thi dua theo chuyén dé do tinh phat dong co thoi gian thuc hién tir 03 nam tro
1€n khi tong két phong trao dugc thuc hién theo hudng dan cua tinh.

6.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cua cép c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngdy lam viée, co quan, don vi, dia phuong trinh khen
thudng sao, gui quyét dinh khen thuong cho céc truong hop duogc khen thudng.

6.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.
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6.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh ting Co thi dua cia UBND tinh.
6.8. L¢ phi:

Khéng cé.

6.9. Tén mau don, miu to khai:

C6 mau s6 07 kém theo.

6.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiép Co thi dua ctia UBND tinh dé tang cho tap thé thl_rg hién thep
quy dinh tai Diéu 26 Luét Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Diéu 5 Quyét
dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cia UBND tinh quy dinh chi tiét
d6i tugng, tidu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thitc khen thudng cia tinh
Quang Ngai.

6.11. Can cxr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cta Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Quyet dinh sb 05/2024/Qb-UBND ngay 24/01/2024 ciia UBND tinh quy

dinh chi tiét ddi twong, tiéu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyé} dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 ctia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ BAO CAO THANHTICH ]
DPE NGHI TANG DANH HIEU “CO THI PUA CUA UBND TINH”
(khen thanh tich chuyén de)

Tén tap thé dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tu.
2. Chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich can cu V§10 chtrc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tuong, ti€éu chuan khen thudéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thudng, Nghi dinh cua Chinh phu.

B4o cdo két qua thanh tich xuit sic dat duoc, cac chi tiéu vé nang Suét,
chat luong, hiéu qua trong cac phong trao thi dua chuyén dé hodc chuyén dé thi
dua phuc vu nhiém vu chinh tri cia Pang, Nha nudc, cua co quan, don vi, cac
thanh tich c6 dong goép vao su phat trién kinh té, xa hoi, ung dung tién bo khoa
hoc, k¥ thudt, cong tac xa hoi, tir thién, nhan dao; cac bién phap, giai phap dat
duogc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, ddn dau phong trao
thi dua; nhiing kinh nghi€ém rt ra trong dot thi dua.....

2. Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cadc phong trao
thi dua da dugc thuc hién cé hi€u qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san
xuat, kinh doanh cta co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phdp luit cia Nha
nuoc.

4. Hoat dong cua t6 chtrc Dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nam dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Hinh thtrc khen thuéng:

Nam

thudong

Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;

co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH

KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)




30

7. Thii tuc ting thuwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh
tich dot xuat

7.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac co quan, don vi, dia phuong.

Budc 2. Tham dinh hd so, thanh tich, Xin y kién cac co quan lién quan (néu
c0), trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh khen thudéng. Thoi gian thuc
hién 12 ngay lam viéc.

Budc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Cha tich UBND tinh xem
xét, quyet dinh khen thudng. Thai gian thuc hién 08 ngay lam viéc.

Budc 4.,Kh‘i co Quyét qinh cﬁ,a Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tinh viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho6 so hodc vi pham phap luat), So No1 vu (Ban
Thi dua - Khen thudéng) thong bido dén cac don vi trinh khen biét.

7.2. Cach thirc thue hién:

Nop ho S0 vé S& Noi vu (dia chi: 16 Chu Van An, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai) bang cac cach thuec:

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vidn ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh.

7.3. Thanh phﬁn, s0 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi khen thudng.

- Béoo c4o tom tit thanh tich cua 92’1 nhan, tap thé lap duogc thanh tich hoac
co quan, to chtrc, don vi quan 1y truc ti€p, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich,
cong trang, qua trinh cong tac hodc tom tat két qua lap thanh tich doi voi khen
thudng thanh tich ¢6 ndi dung t61 mat, tuy¢t mat dé dé nghi khen thudong theo
thu tuc don gian.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

7.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han
20 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuong cta cip co tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam vi€c, co quan, don vi, dia phuong trinh khen
thuong sao, guri quyét dinh khen thuong cho céac truong hop dugce khen thudng.

7.5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

To churc, ca nhan.
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7.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh ting Bang khen.

7.8. L¢ phi:

Khéng cé.

7.9. Tén mu don, miu to khai:

C6 mau s6 08 kem theo.

7.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Br?lng khen cﬁa‘Chﬁ tich UBND tinh dé tang cho ca nhan, tap thé thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 74 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Diu 8
Quyet dinh sb 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy dinh chi
tiét doi twong, tiéu chuan xét tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuong cua
tinh Quang Ngii; Diéu 5 Quy}et dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.

7.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh 5O 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phén quyén trong linh vue thi dua, khen thuoéng; quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Quyet dinh s6 05/2024/Qb-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy

dinh chi tiét ddi twong, tiéu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong cua tinh Quang Ngai;

- Quyé} dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.
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Maiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

- BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG) BANG KHEN
(Khen thudéng thanh tich dot xuat)

Tén tip thé hodc ca nhan dé nghi khen thuéng

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P61 véi don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau té chuce, tong s6 can bo,
cong chtrc va vién chirc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ngén gon ndi dung thanh tich dot xuat di dat dugc (trong
chién dAu, phuc vu chién dAu; trong lao dong, cong tac, san xuét, kinh doanh, hoc
tdp va nghién ctru khoa hoc hodc linh vuc khac hodc c6 hanh dong diing cdm ctru
nguoi, ciru tai san cua Nha nudc, cua Nhan dan ... ).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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8. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh cho hd gia
dinh
8.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac co quan, don vi, dia phuong.

Budc 2. Tham dinh hd so, thanh tich, Xin y kién cac co quan lién quan (néu
c0), trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh khen thudéng. Thoi gian thuc
hién 15 ngay lam viéc.

Budce 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh khen thudng. Thai gian thuc hién 10 ngay lam viéc.

Budc 4. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tinh viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho6 so hodc vi pham phap luat), So Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudéng) thong bido dén cac don vi trinh khen biét.

8.2. Céch thirc thye hién:

Nop ho S0 vé S& Noi vu (dia chi: 16 Chu Van An, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai) bang cac cach thuec:

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vidn ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh.
8.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so

- To trinh dé nghi khen thudng.

- B4o c4o thanh tich cua cac trudng hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thudéng.

- Bién ban xét khen thudng cuia Hoi ddng Thi dua- Khen thudng cép trinh
khen thudng.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
8.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhén dugc quyét dinh khen thuong cta cdp co tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thudng sao, gui
quyét dinh khen thudéng cho cac truong hop dugc khen thudng.

8.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:
T6 chirc, Ho gia dinh.
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8.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
8.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh ting Bang khen.

8.8. L¢ phi:

Khéng cé.

8.9. Tén mu don, miu to khai:

C6 mau s6 09 kém theo.

8.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Br?lng khep ctia Chu tich UBND tinh dé tdng cho ho gia dinh thug hién thep
quy dinh tai Biéu 74 Luét Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Diéu 8 Quyet
dinh sb 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cia UBND tinh quy dinh chi tiét
d6i tugng, tiéu chuan xét tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng cua tinh
Quang Ngii; Piéu 5 Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché Thi dua, khen thuong tinh Quang Ngai.

8.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh 5O 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong Hnl} vue thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Quyet dinh s6 05/2024/Qb-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy

dinh chi tiét ddi twong, tiéu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyé} dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.
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MAiu s6 09

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG BANG KHEN

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén chu ho (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:........... Gioi tinh:........... Dan tdc, ton gido.
- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Trinh d6 chuyén mon:

II. THANH TiCH PAT PUQC

- B4o cao néu ro 1§ét qua da da} dugc trong san xuét, kinh doanh; nhirng
dong gop cua gia dinh v& cong stre, dat dai va tai san phuc vu cac chuong trinh,
muc tiéu trong diém cho dia phuong, phong trao tur thién xa hoi trén dia ban
tinh,...

- Viéc chip hanh chu truong ctua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc. ..

XAC NHAN CUA CAP TRINH PAI DIEN HO GIA PINH
KHEN THUONG
(Ky tén, dong ddu) (Ky tén)
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9. Thu tuc tang thuwdng Bang khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh
tich doi ngoai
9.1. Trinh ty thyuc hién:

Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac co quan, don vi, dia phuong.

Budc 2. Tham dinh hd so, thanh tich, Xin y kién cac co quan lién quan (néu
c0), trinh Chu tich UBND tinh xem xét quyét dinh khen thudéng. Thoi gian thuc
hién 15 ngay lam viéc.

Budce 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh khen thudng. Thai gian thuc hién 10 ngay lam viéc.

Budc 4. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tinh viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho6 so hodc vi pham phap luat), So Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudéng) thong bido dén cac don vi trinh khen biét.

9.2. Cach thirc thyce hién:

Nop ho S0 vé S& Noi vu (dia chi: 16 Chu Van An, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai) bang cac cach thuec:

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vidn ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh.

9.3. Thanh phan, so lwong hd so:

a) Ho so dé nghi khen thuong gom:

- To trinh dé nghi khen thudng.

- B4o c4o tom tat thanh tich cta cé nhan, tap thé lap duogc thanh tich.
b) S6 lwong ho so: 01 bd.

9.4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han
25 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhén dugc quyét dinh khen thuong cta cdp co tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan, don vi, dia phuong trinh khen
thuong sao, gt quyct dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

9.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

T6 chire, ca nhan

9.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.
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9.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh ting Bang khen.
9.8. L¢ phi:

Khéng cé.

9.9. Tén mau don, mau to khai:

C6 mau s6 10, 11 kem theo.

9.10. Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Bang khen cia Chu tich UBND tinh dé tang cho ca nhan, tap thé thuc hi¢n
theo quy dinh tai Diéu 74 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Dicu 8
Quyet dinh sb 05/2024/Qb-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy dinh chi
tiét ddi twong, tiéu chuan xét tang danh hiu thi dua, hinh thirc khen thuong cua
tinh Quang Ngii; Diéu 5 Quy;t dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cta
UBND tinh ban hanh Quy ché Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.

9.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh thi hanh mot s6 di€u cta Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cia UBND tinh quy
dinh chi tiét do1 tuong, ti€u chuan xét tang danh hiéu thi dua, hinh thic khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyé} dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 ctia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.
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Maiu s6 10

CO QUAN DE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG BANG KHEN
(Ap dung doi véi to chuc)

TEN 0 CREC: oo ovonne e,

(Ghi 5 day du bang chit in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HiNH:
- Ten tO ChiIC MUGC NEOAL: .. .ovve it

-Piachitrusdchinh: ...

- Pia chi trang thong tin dién tlr: ...
- Qué trinh thanh 13p va phat trién: .............ccoooiiiiiiiiiie e
II. THANH TiCH, PONG GOP:

1. CAC HINH THU'C KHEN THUONG DA PUQC CO QUAN VA
TO CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong ddu)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRiINH KHEN THUONG
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MAu s6 11

CO QUAN DPE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
...... , ngay ... thang ... nam

) BAO CAO THANH TI'CIjI
DE NGHI Té%NG (TRUY TANG) BANG KHEN
(Ap dung do1 véi ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin ca nhan:

- HOO VA N

-QUOC HICh: L.
SO C VU oo
-Piachinoidhodctrusdlam viec: ...,

2. TOm tat quA trinh CONG tACT .. .oevveeeieee e

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG DA DUQC CO QUAN/TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DPE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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V. LINH VUC VAN THU- LUU TRU

1. Thii tuc Tham dinh tai liéu hét thoi han luu trir, trang lip
1.1. Trinh ty thue hién

- Buéc 1: Co quan, to chirc thudc trudng hop ndp tai lidu vao luu trit lich
str cp tinh giri hd so dé nghi thim dinh tai liéu hét thoi han luu tri, tring 13p cho
S& Noi vu.

- Buée 2: S6 Noi vu tham dinh hd so dé nghi, kiém tra tryc tiép tai liéu
trong trudng hop can thiét va co ¥ kién tham dinh bang vin ban gui co quan, to
chtc thude trudng hop ndp tai liéu vao luu trit lich st cap tinh.

1.2. Cach thirc thuc hién

Co quan, t6 chirc gii ho so dé nghi tham dinh qua Hé thong cua luu trit
lich str cap tinh hodc qua H¢ thong Quan 1y van ban va Di€u hanh hodc qua
duong buu dién.

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Van ban dé nghj ctia co quan, to chirc.

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét hay tai liéu luu tri.

- Dan}l muc tai liéu hét thdi han luu trit, trung 1ap hodac Danh muyc tai li¢u
luu trit s hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trit, trang lap.

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu tri.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

1.4. Thoi han gidi quyét

Trong 25 ngay ké tir ngay S& Noi vu nhan vin ban dé nghi.

1.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Trung tAm Luu trix
lich sur tinh Quang Ngai (cdc co quan, to chirc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18
Ludt Luu trit nam 2024).

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
S& Noi vu tinh.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Vin ban thim dinh ctia S& Noi vu tinh.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, mau to khai

’ Danh muc tai liéu hét thoi han luu tri, trung lip theo Phu luc II; Mau Ban
thuyét minh tai liu hét thoi han luu tri¥, trung 1ap theo Phu lyc III ban hanh kem
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theo Thong tu,sé 06/20253/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctua Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mgt s6 diéu cuia Luat Luu tri.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Tai liéu hét thoi
han luu trir, trung 1ap.

1.11. Can c&r phap ly cia thia tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ctia Qubc hoi Nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngéy 14/5/2025 cua Bo trudng B Noi vu
quy dinh nghi¢p vu luu trir tai li€u luu trir so.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Luu trix


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
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) , ‘ ~_ Mausoo01
DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (khdi) ............
B6 | Tap | Tiéu dé ho so hoic tap tai liéu; s6 ho so , . | Ghi
A % < L A ¢ 1z . Ly do huy .
SO SO hoac so don vi bao quan chu
ORI (©) (4) ()

Huéng dan cach ghi:

Phong (khdi): Ghi tén phdng hoic khdi tai liéu.

(1) Ghi s6 thir tu cac bo tai liéu. S6 thir tu dugc ghi lién tuc cho mot phdng
hozc khéi tai liéu.

(2) Ghi sb thir ty hd so hoic tap tai lieu hét thoi han luu trir, tring lap
tuong tng bo.

(3) Ghi tiéu dé cua hd so hoic tai liéu; sé hd so hodc s6 don vi bao quan

- D6i véi tai lidu hét thoi han luu trit: ghi tiéu dé hd so hodc tom tat noi
dung cua tap tai liéu;

- Ddi vai tai liéu luu trir trang 13p: ghi s6 hd so hodc sb don vi bao quan
(trong Muc luc ho so, tai liéu ¢ tai liéu tring lap).

(4) Ghi ly do huy tai liéu:

- Hét thoi han luu trix;

- Trung lap.

(5) Ghi y kién cua Hoi dong xét huy tai liéu luu trix hodc cac ghi chi khac.
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Mau s6 02
BAN THUYET MINH TAI LIEU

HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
Phong (Khoi)....ccceeeeeeneennnnnnn.

I. TOm tit tinh hinh khéi tai liéu hét thoi han lwu trix, trang lap

1. Sy hinh thanh khéi tai liéu hét thai han luu tri, tring 13p

2. S6 lugng tai liéu:

- T6ng s6 tai lieu dua ra x4c dinh lai gia tri

- Tong s6 tai lidu gidy dua ra chinh ly

- Tai liéu git lai bao quan

- Tai liéu hét thoi han luu trix, tring 13p

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thic caa khéi tai liéu hét thoi han
luu trix, trang lap

I1. Tém tat thanh phan va ndi dung chi yéu caa tai liéu hét thoi han
lIwu trix, trung lap

1. Nhom tai ligu hét thoi han luu trir; Gom nhitng tai liéu gi? Noi dung

vé van dé gi? Tac gia? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung lap

Go6m nhirng tai liéu gi?

3. péc nhé‘m tai lieu khac (néu co): tai liu c6 tinh trang vat ly kém
khong thé phuc hoi...
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2. Thii tuc Tiéu hity tai liéu lwu triv (gém cd tai ligu lwu triv dién tie) hét
gia tri
2.1. Trinh ty thyc hién

- Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tur thir 2 dén tha 6
hang tuan (trw ngay nghi, ngay Lé, Tét theo quy dinh).

- bia diém thyc hién: Co quan don vi cép tinh, cép Xa.

- Trinh ty thuc hién:

+ Buwdc 1: Dong goi tai liéu va van chuyén tai liu dén noi thuc hién huy
tai liu.

+ Budc 2: Lap bién ban ban giao tai li¢u gitra nguoi quan 1y kho luu trit va
nguoi thyc hién huy tai liu.

+ Bwére 3: Huy tai licu.

~ +Buwéc 4: Lap bién ban vé viéc huy tai liéu. Bién ban c6 du chir ky, dong

dau cua co quan, don vi ¢6 tai liéu huy va co quan, don vi huy tai liéu.

2.2. Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan, don vi.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Danh muc tai liéu hét thoi han luu trix, triung lap.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trit, trang lap.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét huy tai liéu luu tri (@i véi luu trir
hién hanh).

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu trit (doi véi lweu tri hién
hanh).

- Vin ban ctia co quan ¢6 thim quyén vé viéc thim dinh, cho y kién ddi véi
tai liéu hét thoi han luu trit, trung lap.

- Quyét dinh clia ngudi c6 tham quyén vé hity tai liéu hét thoi han luu tri,
trung 13p.

- Bién ban ban giao tai li¢u hét thoi han luu trit, trung 1ap.

- Bién ban vé viéc huy tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap; cac tai liéu c6
lién quan khac.

b) S6 lugng ho so: 01 bod

2.4. Théi han giai quyét

Cham nhit 1a 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh ctia ngudi c6 thdm quyén
v€ huy tai liéu hét thoi han luu trir, trung 1ap.

2.5. P6i twong thwe hién TTHC
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Cac co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Trung tAm Luu triv
lich str tinh Quang Ngai (cdc co quan, to chirc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18
Ludt Luu trit nam 2024).

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Co quan, t6 chtrc ¢6 tai liéu hay.
2.7. Két qua thuwe hién tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh ctia ngudi c6 tham quyén vé huy tai liéu hét thoi han luu trix,
trung 1ap.

- Bién ban vé viéc huy tai liéu hét thoi han luu triY, triung lap.

2.8. Phi, 1€ phi (néu cé6): Khong.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Theo Mau sd 01; 02; 03 kém theo
2.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
2.11. Can cw phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ciia Qubc hdi Nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngély 14/5/2025 cta Bo truong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trir tai li¢u luu trir s6.

- Thong tu sO 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Luu tr.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
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MAu s6 01

'TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC CAP TREN Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN,
T(KEI['TC .o, NGAY ... thdng ... nam ....
Sb: .../Qb - ...
QUYET DINH

Vé viéc hity tai li¢u hét thoi han hru trir, trang lip

THAM QUYEN BAN HANH............

Can cu ... (van ban quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan,
to chirc.....);

Can cu Ludt Luu trit nam 2024,

Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ciia Bo truong Bo Noi
vu quy dinh nghiép vu luu trie tai liéu luu trie so;

Can cir Thong tu 6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia Bo truong B Noi
vu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Luu trit;

Can cit ... (van ban tham dinh ciia cdp c6 tham quyén);
Theo dé nghi ciia Chii tich Hji dong xét hiy tai liéu lwu trit.
QUYET PINH:
Diéu 1. Huy ... tap (ho so) tai lidu hét thoi han luu triY, tring 1dp thude
Phong (khoi).... (kém theo Danh muyc tai liéu thoi han luu trit, trung 1ap).
Piéu 2. Giao (Luu trir hién hanh, to chuc).... thyc hién viéc huy tai liéu
theo dung quy dinh phép luat.

Diéu 3. Chu tich Hoi dong xét hiy tai liéu luu trir........ chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. ) .
Noi nhgn: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
- Lu: VT, VP. (Chi ky, dau)

Ho va tén


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
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MAu s6 02
'TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC CAP TREN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

TEN CO QUAN, TO CHUC
we, NAY .... thdng .... nam ....
BIEN BAN

V& viéc ban giao tai liéu hét thoi han lwu trit, trung 1ip

Cian ctr Diéu 16 ciia Lugt Luu trit nim 2024;

Can ct Thong tu sd 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cta Bo truong Bo
Noi vu quy dinh nghiép vu luu trit tai liéu luu trit so;

Can ctr Thong tu sd 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta Bo truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Luu trit;

Can ctt Quyét dinh sb ... ngdy... thang ... ndm ... cla .... vé viéc huy tai
ligu thoi han bao quan, trung 1ap.

HOMNay, VA0 IUC ...

Tal (No1 tIEU hUuY): .o e

Chung toi gom:

Bén giao:

coquan (don vi)........coovviiiiiiiiiiiiannn,

2 COQUAN. ..ottt eeiiee e e eiiieeeeaeneeene

S T COQUAN. ..ottt eeiiiee e e e e eaaeeeans
Bén nhan:

| T coquan (don vi)......ooevvevviiiiiiininnnnnnn.

2 COQUAN. .ottt eeiiee e e eiiieeeeeaeeens
P COQUAN. .ottt eeiiee e e e e eaeeene
Cung giao va nhan khdi luong tai lidu dé huy nhu sau:

- Tén phong (Khoi) tai UL . .....oeveee e

- S6 luong ........ tap (ho so) theo Danh muc tai liéu hét thoi han luu trit,

trung 1ap. ‘ ’ ,

Hai bén da giao va nhan day du so6 lugng tai li€u hét luu trit, trung 1dp ghi
trong Danh muc.

Bién ban nay 1ap thanh 2 ban: bén giao gitt mot ban, bén nhan gilt maot
ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

(Ky va ghi ro ho va tén) (Ky va ghi ro ho va tén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
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Mau s6 03
TEN CO QUAN, TO CHUC  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC
v, NEAY ... thdang .... nam ....
BIEN BAN
Ve viéc hiy tai li€u hét thoi han luu trix, trung lap
Can ctr Quyét dinh s6 ...ngdy... thang... nim...cla ........... vé viéc hay

tai liéu hét thoi han luu trit, tring lap,

Hom nay, vao luc ....

Tal (NOThULY). ..o e
Chung toi gom:

| coquan, don Vi............coeeennnnnn
e coquan, don Vi............coevennnnnn

R coquan, don Vi............coevennnnn
Ao, coquan, don Vi............coevennnnn
U

SO lrong tai lieU GUOC MUY ...t

Phuong phéap hily: (nghién bot gidy, cat nho...).........ooveiiueeeieeinn..

Chting t6i da huy hét sb tai liéu ghi trong Danh muc tai liéu hét thoi han
luu tri¥, trung 1ap theo quy dinh.

Bién ban nay lap thanh 2 ban: co quan, don vi ¢6 tai li€u gitr mot ban, co
quan, don vi thuc hién huy tai li¢u gitt mot ban./.

PAI DIEN CO QUAN (PON VI)  DAI DIEN CO QUAN (PON VI)

TIEU HUY TAI LIEU CO TAI LIEU TIEU HUY
(Ho va tén, ky) (Ho va tén, ky)
Xac nhén caa co quan Xac nhan caa co quan

(Ky tén, dong ddu) (Ky tén, dong ddu)
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3. Thii tuc Nop luu hd so, tai liéu lwu triv (bao gom ca tai liéu lwu triv
dién tw) vao Luu trir co quan
3.1. Trinh ty thuc hién

- Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tur thr 2 dén tha 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay Lé, Tét theo quy dinh).

- bia diém thuc hién: Céc co quan, don vi cép tinh, xa.
- Trinh ty thuc hién:

+ Buwée 1: Ra soat danh muc hd so, lya chon nhiing ho so, tai liéu duoc
xac dinh thoi han luu trit tor 05 ndm tr¢ 1€n vao Luu trit co quan.

+ Buwde 2: Hoan thién hd so, théng ké Muc luc hd so, tai liéu nop luu va
giao ndp vao Luu trit hién hanh.

+ Bude 3: Tiép nhan hd so, tai liéu cua don vi, ¢4 nhan ndp luu vao Luu
trir hién hanh.

3.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép tai co quan, don vi.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Muc luc hd so, tai liéu nop luu.

+ Danh muc ho so, tai lidu giit lai (néu c6).

+ Bién ban giao nhan ho so, tai liéu.

- S6 luong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét

Khéng quy dinh.

3.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Ca nhan duoc giao nhiém vy giai quyét cong viéc va lap hod so tai cac
cO quan, to chuec.

3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
Céc co quan, don vi cap tinh, x4.

3.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

- Muc lyc ho so, tai liéu ndp luu.

- Bién ban giao nhan hd so, tai liéu.

3.8. Phi, 1& phi (néu cé): Khong quy dinh.

3.9. Tén mau don, mau to khai:

- Muc luc ho so, tai ljéu ndp luu (Mcfu s6 01 theo Muc IIT Phu luc V ban
hanh kém theo Nghi dinh so 30/2020/ND-CP);
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- Bién ban giao nhan 1}6 S0, tai liéu (Md~u 56 02 theo Muc V Phu luc V ban
hanh kem theo Nghi dinh so 30/2020/ND-CP).

3.10. Yéu ciu, diéu kién thwce hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

3.11. Can c&r phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 cua Québc hoi Nudc Cong
hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac
van thu;

- Théng tu 6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B N6i vu quy dinh
nghiép vu luu trir tai liéu luu trir sO.

- Thﬁng tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo No6i vu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trir.



o1

Mau s6 01
TEN CQ, TC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI! Déc l1ap - Tw do - Hanh phuc

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

............ 2............
Nam ......

A ;e A o . e e e Sé t(‘),3/ .
STT | 50 KY hi€u | s 4é hd so | 1001 glan | Thoi han | = Ghi
ho so tai liéu luu trit | §§ trang® | Chu
(1) 2) ©) (4) () (6) )

MUC TUC NAY GOM: e hé so (don vi bao quan).

Vit DANG CHT: oo, hé so (don vi bao quan).
........... ngay....... thang........ nam....

Nguwoi lap

(Ky va ghi rvo ho va tén, chirc vu)

Tén don vi ndp luu hd so, tai licu.

2Thoi han luu trir: Luu trit vinh vién hodc luu trit ¢6 thoi han. Muc luc hé so, tai liéu luu trit vinh vién va Muc luc
hd so, tai lidu luu trit c6 thoi han duoc 1ap riéng thanh 02 Muyc luc khac nhau. Déi v6i Muc luc hd so, tai lidu bao
quan vinh vién bé cot thoi han luu trit.

3 Ap dung ddi voi van ban gidy.

*Ap dung ddi véi van ban dién tir.
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Mau s6 02
TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC CHU QUAN Poc lap - Tu do - Hanh phc
TEN CO QUAN, TO CHUC
cere e, REAY . thang ...... nam .....

BIEN BAN
Giao nhén ho so, tai li¢u

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cia
Chinh phu vé cong tac van thu;

Canci........ (Danh muc hé so nam..., Ké hoach thu thap tai liéu...),
Chung toi gdbm:

BEN GIAO: (tén c4 nhan, don vi giao ndp hd so, tai lidu)

O 1o T (o) TS

BEN NHAN: (Luu trit hién hanh)

(O] To (S A

Chirc vu CONG TAC: ..ovveivieiiecicce e,

Théng nhat 14p bién ban giao nhén tai liéu véi nhimg ndi dung nhu sau:
1. Tén khéi tai liéu gia0 NOP: «vvveeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Thoi gian ctia ho S0, 1A TEU: w..voveveeeeeeeeeeeeee e

3. S6 luong tai lidu:

a) D6i voi ho so, tai lidu gidy

= TONE SO NOP (CAP): wvrveereeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tong s6 ho so (don vi bao quan): ............ Quy ra mét gia: ......... meét.

b) D61 v61 ho so, tai li€u dién tu

TOng sO t&p tin trong NO SO ....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenas
4. Tinh trang tai li€U 120 NOP: ..eccvveeeevieeiieeeieeeie e
5. Muc luc ho so, tai liéu ndp luu kém theo.
Bién ban nay dugc 1ap thanh hai ban; bén giao gitr mdt ban, bén nhan
gilr mot ban./.
PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi rd ho va tén) (Ky va ghi ro ho va tén)
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B. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CUA CAP XA

_ 1. Thu tyc tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho ca nhén, tip
thé theo cong trang

1.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1. Can bd lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi truc thudc.

Budc 2. ThAm dinh ho so, thanh tich, béo cdo Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh
khen thudng. Thoi gian thuc hién 15 ngay lam viéc.

Budc 3. Chua tich UBND cép xi xem xét, quyét dinh khen thuong. Thoi
gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

Budc 4. Khi co Quyét Cﬁnh cua Chljl tich UBND cép xa, can b lam cong
tac thi dua, khen thudéng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

1.2. Cach thirc thyc hién:
Nop hd so vé UBND cép x4 bang céac cach thirc:

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vidn ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh.
1.3. Thanh phan, s6 lwreng ho so:
a) Thanh phan ho so:

- T trinh dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Giay khen;

- Bdo cao thanh tichq dq ca nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuéng lam,
trong do6 ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.
1.4. Thoi han gidi quyét:

_ Co quan thi dua, khen thuong thén} dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 thim
quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

1.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 chire, ca nhan.

1.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

UBND cép xa.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cua Chu tich UBND cép xa ting Gidy khen.
1.8. L¢ phi:
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Khéng co.

1.9. Tén mau don, mau to khai:

C6 mau s6 01, 02 kém theo.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Gidy khen dé ting cho c4 nhan, tap thé thue hién theo quy dinh tai Diéu 75
Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022, bi€u 9 Quyet dinh s6 05/2024/QD-
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngai quy dinh chi tiét doi tuong,
tiéu chuan xét tang danh hi¢u thi dua, hinh thuc khen thudng cta tinh Quang
Ngai.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
vé phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc nha
nudc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

Quyet dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cia UBND tinh quy

dinh chi tiét doi twong, tiéu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong cua tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.
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MAiu s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG GIAY KHEN
(Khen thwéng thanh tich cong trang)

Tén tip thé dé nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin di¢n tu:

2. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can cu vao chirc ndng, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tuong, ti€éu chuan khen thudéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thudng, Nghi dinh cua Chinh phu.

Tuy theo hinh thirc d& nghi khen thudng, ndi dung béo céo thanh tich néu
r0 nhiing thanh tich xuat sac trong V@éc thuc hién cac chi ti€u (nhiém vu) cu thé
v€ hi¢u qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so voi ndm trudce khi d€ nghi
khen thuong; viéc d6i moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; nghién ciu
khoa hoc, cong nghé ap dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao vé kinh té, xa
hoi.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi’dua da duoc thuc hién c6 hi€u qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san
xuat, kinh doanh cta co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cia Nha
nudc.

4. Hoat dong cua t6 chtrc Dang, doan thé.

IIL. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN

1. Két qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoiic ngay

Nam Mirc d0 . - R
thang nam cua van ban xac nhan

2. Danh hiéu thi dua:



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Danh hi¢u thi
dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thurc khen thuong:

Nam

Hinh thirc khen
thuong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thudng;
co’ quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)
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MAu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay ... thang ... nam

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG GIAY KHEN
(Khen thwéng thanh tich cong trang)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:........... Gioi tinh:........... Dan tdc, ton gido.
- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu (néu co):
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duogc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cta ca nhan:

Neéu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao trong giai
doan 1ap thanh tich tuong tmg vai tiéu chuan cua hinh thitrc khen thudng dugc dé
nghi (két qua da dat dugc vé ning suét, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vy;
cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i moi cong tac quan ly; dé tai
nghién ctru khoa hoc; viéc doi méi cong nghé, tmg dung khoa hoc, k¥ thuat vao
thuc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va phép luat
ctia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon, pham
chat dao dtrc; cham lo doi séng can bd, nhan vién; vai tro ciia ca nhan trong cong
tac xay dung Dang va cic doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tur
thién...(néu c6).

- P6i v6i nguoi lam cong tac 1anh dao, quan 1y: néu tom tat thanh tich cta
don vi, riéng tha truéng don vi kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh céc tiéu chi:
Gia tr téng san lugng, doanh thu, lgi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuit,
thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri 1am
loi); phuc loi x4 hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuéng.
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- P6i v6i truong hoc: Bao céo phai thé hién 1d két qua vé cong tac to chic
va quan ly, quan tri nha truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s& vat chit va
thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc;
hop tac quéc té (d6i vé6i co so ddo tao), co so sanh voi giai doan trude khi khen
thudng.

- Béi véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Tong s6 ngudi
kham, chira bénh; tong s6 ngudi duoc diéu tri nodi, ngoai tr; tong sb giuong bénh
dua vao st dung; s6 nguoi dugc kham diéu tri bénh, chita bénh mién phi; ‘so dé
tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh
te, xa hoi ...).

- Pbi voi cac hoi doan thé: 1éy két qua thyc hién cac nh@ém vu cong tac
trong tam, cac chuong trinh cong tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

- Pbi véi co quan quan ly nha nudc: léy két qua thyc hi¢n cac nhiém vu
chinh trong quan ly nha nudc; thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong tdc tham
muu trong phat trién don vi, nganh, dia phuong.

L. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC NHAN

I. Quyét djnh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu, hoan thanh t6t nhiém vu.

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nam dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thic khen | S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;

thwong co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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2. Thii tuc ting danh hiéu “T4p thé lao dong tién tién”
2.1. Trinh ty thyuc hién:

Budc 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen
thudng ctia cac don vi truc thude.

Budc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, bao cdo Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh
khen thudng. Thoi gian thuc hién 15 ngay lam viéce.

Budc 3. Chu tich UBND cép xd xem xét, quyét dinh khen thuong. Thoi
gian thyc hién 05 ngay lam viéc.

Budc 4. Khi co Quyét Qinh cua Chl:l tich UBND cép xa, can by lam cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2.2. Cach thirc thuc hién:
Nop ho so vé UBND cép x4 bang céac cach thic:

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vidn ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh.
2.3. Thanh phan, so lwong hé so:
a) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:
- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.
- B4o cao thanh tich cua tap thé.
- Bién ban binh x¢t thi dua.

b) So luong hd so: 01 bo.
2.4. Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hd so khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong thot han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

2.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
T6 chiic.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhén dan cép x4

2.7. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan “Tap thé lao dong tién tién” cua Chu tich ﬁy ban
nhan dan cap xa.

2.8. Lé phi:
Khéng cé.
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2.9. Tén mau don, mau to khai:
C6 mau sb 03 kém theo.
2.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hi¢u “Tap thé Lao dong tién tién” dé tang hang nam cho tap thé thuc
hién theo quy dinh tai khoan 1 Dléu 28 Luat Thi dua, khen thudéng ngay
15/6/2022, Piéu 7 Quyét dinh s 05/2024/Qb-UBND ngay 24/01/2024 cua
UBND tinh Quang Ngii quy dinh chi tiét d6i twong, tiéu chudn xét ting danh
hi€u thi dua, hinh thtrc khen thudéng cua tinh Quang Ngai.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 129/2025/Nb-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
vé phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc nha
nudc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh s0 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 ciia UBND tinh quy
dinh chi tiét do1 tuong, ti€u chuan xét tdng danh hiéu thi dua, hinh thuc khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.
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Maiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

_ BAO CAO THANH TiCH '
PE NGHI TANG DANH HIEU TAP THE LAO PONG TIEN TIEN

Tén tip thé dé nghi
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tu.
2. Chtrc nang, nhiém vu duoc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich can cu V§10 chtrc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tuong, ti€éu chuan khen thudéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thudng, Nghi dinh cua Chinh phu.

Noi dung bao céo thanh tich néu rd nhimg thanh tich xuét sic trong viéc
thuc hién cac chi ti€u (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suét, chat luong, két
qua cong tac so véi nam trude; viée doi mdi cong tac quan 1y, cai cach hanh
chinh; nghién ctru khoa hoc, cong nghé ap dung vao thyc tién dem lai hiéu qua
cao vé kinh té, xa hoi dbi voi co quan, don vi.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién cé hi€u qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san
xuat, kinh doanh cta co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Pang, phdp luat cua Nha
nudc.

4. Hoat dong cua t6 chtrc Pang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN®

Danh hiéu thi dua:
Nim Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
Hinh thtrc khen thuong:

Nam | Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng ddu)
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3. Thii tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co sé"

3.1. Trinh ty thyuc hién:

Budc 1. Can bd lam cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi truc thudc.

Budc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, bao cdo Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh
khen thudng. Thoi gian thuc hién 15 ngay lam viéce.

Budc 3. Cha tich UBND cép xi xem xét, quyét dinh khen thudng. Thoi
gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

Budc 4. Khi co Quy,é't Qinh cua Chl}l tich UBND cép xa, can bd lam cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

3.2. Cach thirc thyce hién:
Nop ho so vé UBND cip x4 bang céac cach thuc:

- Truc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh.
3.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
- To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua.
- Bé4o cdo thanh tich cua ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng.

- Quyét dinh, ching nhan hodc xac nhan cua co quan, t6 chtrc c6 thim
quyén ddi véi sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa
hoc va cong ngh¢ hoac hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao
trong chién d4u, phuc vu chién d4u trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién
si thi dua co s6”.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
3.4. Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

3.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:
T chire, c4 nhan.
3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dan cép x4.
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3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 tiang thuong danh hiéu
“Chién si thi dua co so”.

3.8. L¢ phi:

Khéng cé.

3.9. Tén mu don, miu to khai:

C6 mau s6 04 kém theo.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dé tang cho ca nhan thyc hi¢n theo Diéu
23 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

3.11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh :

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu Quy dinh
vé phan dinh tham quyeén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc nha
nudc cua Bo Noi vy;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctua Chinh pha Quy dinh
vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Thi dua, khen thuong;

Quyet dinh sb 05/2024/QDb-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy
dinh chi tiét ddi twong, tiéu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong cia tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh sO 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.
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MAu sb 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay ... thang ... nam

‘ BAO CAO THANH TiCH 9
PE NGHI TANG DANH HIEU CHIEN SI THI PUA CO SO

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gioi tinh:.......... Dan tdc, ton gido
- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu (néu co):
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao trong giai
doan lap thanh tich, két qua da dat dugc vé nang suét, chat lugng, hiéu qua thyuc
hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i mai cong tac
quan ly; dé tai nghién ctru khoa hoc; viée d61i moi cong ngh¢, img dung khoa hoc,
k¥ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach
va phap luat cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tap ning cao trinh do chuyén
mon, phém chat dao dtrc; cham lo doi séng can b, nhan vién; vai tro cia ca nhan
trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cic hoat dong
x4 hoi, tir thién...(néu co).

Ghi r0 nd1 dung cac sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong
trinh khoa hoc va cong nghé (tham gia 1a thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa
hoc), ¢6 ching nhan hodc xac nhan cua co quan, to chic co tham quyen (ghi 1o
van ban, ngay, thang, nam) dbi v6i danh hiéu thi dua 4p dung tiéu chuén 13 sang
kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ hodc ghi
rd thanh tich thé hién sy muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau d6i
v6i danh hiéu thi dua ap dung tiéu chuan 14 sy muu tri, séng tao kém theo hinh
thirc khen thudng da duoc tang.
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Déi véi nguoi 1am cong tac 1anh dao, quan ly: néu tém tat thanh tich cua
don vi, riéng tha truéng don vi kinh doanh 14p bang théng ké so sanh céc tiéu chi:
Gia tr1 téng san lugng, doanh thu, lgi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuit,
thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri 1am
lo1); phuac 11 xa hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi tang danh hi¢u thi dua.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA

PUQC NHAN
Danh hiéu thi dua:
Nim Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
Hinh thirc khen thuong:
Nim Hinh thirc khen | S8, ngay, thiang, nim cia quyét dinh khen thudng;
thwong co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng ddu)
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4. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa vé thanh tich thi
dua theo chuyén deé
4.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac co quan, don vi.

Budc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, béo cdo Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh
khen thudng. Thoi gian thuc hién 15 ngay lam viéc.

Budc 3. Cha tich UBND cép xi xem xét, quyét dinh khen thuéng. Thoi
gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

Budce 4. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

4.2. Cach thirc thuc hién:
Nop ho so vé UBND cip xi bang cac cach thuc:

- Truc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh.
4.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- T& trinh dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé duoc dé nghi tdng
Giay khen;

- Bdo cao thanh tich do ca nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuong lam,
trong do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.
4.4. Thoi han giai quyét:

_ Co quan thi dua, khen thuong thén} dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 thim
quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

4.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

T chire, c4 nhan.

4.6. Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

UBND cép xa.

4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4 tang Gidy khen.
4.8. L¢ phi:

Khéng co.
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4.9. Tén mau don, mau to khai:

C6 mau sb 05 kém theo.

4.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Gidy khen dé ting cho c4 nhan, tap thé thue hién theo quy dinh tai Diéu 75
Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022, bi€u 9 Quyet dinh s6 05/2024/QD-
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngéi quy dinh chi tiét doi tuong,
ti€u chuan xét tang danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudéng cua tinh Quang
Ngai.

4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 129/2025/Nb-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
vé phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc nha
nudc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh s0 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 ciia UBND tinh quy
dinh chi tiét do1 tuong, ti€u chuan xét tding danh hiéu thi dua, hinh thuc khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.
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MZu s6 05

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

......... , NQay... thang...nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG GIAY KHEN

(khen thanh tich chuyén d¢)

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vj dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 véi don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tir; co cau t6 chuc, tong s6 can bg, cong chic va vién chure; chirc nang,
nhiém vu duogc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

- Bao cédo thanh tich phai can cr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé
nang sut, chat luong, hiéu qua... da duoc théng nhat giao udc thi dua trong dot
phat dong thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc
thanh tich xuit sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, din dau phong trao thi dua;
nhitng kinh nghi€ém rit ra trong dot thi dua...

- Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Bang, phéap luat cua Nha nudc.

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ THU TRUONG DON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xi vé thanh tich
dot xuat
5.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac co quan, don vi.

Budc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, béo cdo Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh
khen thudng. Thoi gian thuc hién 15 ngay lam viéc.

Budc 3. Cha tich UBND cép xi xem xét, quyét dinh khen thuéng. Thoi
gian thuc hién 05 ngay lam viéc.

Budce 4. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

5.2. Cach thirc thuc hién:
Nop ho so vé UBND cip xi bang cac cach thuc:

- Truc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh.
5.3. Thanh phan, s6 hrong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- T& trinh dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé duoc dé nghi tdng
Giay khen.

- Bao cdo thanh tich do ca nhan, tap thé dugc dé nghi khen thuong lam,
trong do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
5.4. Thoi han giai quyét:

_ Co quan thi dua, khen thuong thérp dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chire, ca nhan.

5.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

UBND cép xA.

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép x4 ting Gidy khen.
5.8. Lé phi:

Khéng co.

5.9. Tén mau don, miu to khai:
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C6 mau sb 06 kém theo.

5.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Giéy khen dé tang cho ca qhén, tap thé thuc hif::n theo quy dinh tai Piéu 75
Luat Thi dua, khen thuong, Diéu 9 Quyét dinh s6 05/2024/Qb-UBND ngay
24/01/2024 ciia UBND tinh quy dinh chi tiét doi tugng, ti€u chuan xét tang danh
hi¢u thi dua, hinh thurc khen thudng cua tinh Quang Ngai.

5.11. Can cr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinb sb 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
vé phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc nha
nudc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh s0 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 ciia UBND tinh quy
dinh chi tiét doi1 tuong, ti€u chuan xét tang danh hi€u thi dua, hinh thic khen
thuong cua tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh s0 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cia UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thuéng tinh Quang Ngai.
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Maiu s6 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Xa (phuong), ngay ... thang ... nam ...

- BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG) GIAY KHEN
(Khen thudéng thanh tich dot xuat)

Tén tap thé hodc ca nhan dé nghi khen thuéng

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P61 véi don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau to chure, tong s6 can bo,
cong chirc va vién chirc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ngén gon ndi dung thanh tich dot xuat di dat dugc (trong
chién déu, phuc vu chién du; trong lao dong, cong tac, san xuét, kinh doanh, hoc
tap va nghién ctru khoa hoc hodc linh vuc khac hodc c6 hanh dong diing cam ctru
nguoi, ctru tai san cua Nha nudc, cua Nhan dan ... ).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 cho hd gia dinh
6.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac co quan, don vi.

Budc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, béo cdo Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh
khen thuéng. Thoi gian thuc hién 15 ngay lam viéc.

Budc 3. Cha tich UBND cép xi xem xét, quyét dinh khen thuong. Thoi
gian thyc hién 05 ngay lam viéc.

Budc 4. Khi ¢co Quyét Qinh cua Chu tich UBND cap x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

6.2. Cach thirc thue hién:
Nop ho so vé UBND cip xi bang cac cach thuc:

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vidn ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh.

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- T trinh dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Gidy khen.

- Bao cdo thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thudng lam, trong d6
ghi 1o thanh tich dé dé nghi khen thudng.

- Bién ban xét khen thudng.
b) So luong ho so: 01 bo.
6.4.Thoi han giai quyét:

_ Co quan thi dua, khen thuong thén} dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

6.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Té chuc, ho gia dinh.

6.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

UBND cép xA.

6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4 tang Gidy khen.
6.8. L¢ phi:

Khéng co.

6.9. Tén mau don, miu to khai:
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Khéng co.

6.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Gidy khen dé ting cho ho gia dinh theo quy dinh tai biéu 75
Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022, bi€u 9 Quyet dinh s6 05/2024/QD-
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngéi quy dinh chi tiét doi tuong,
ti€u chuan xét tang danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudng cta tinh Quang
Ngai.

6.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinb sb 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
vé phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc nha
nudc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh s0 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy
dinh chi tiét do1 tuong, ti€u chuan xét tang danh hiéu thi dua, hinh thic khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyet dinh s0 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thudéng tinh Quang Ngai.
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Xa (phuong), ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG GIAY KHEN

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén chu ho (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:........... Gioi tinh:........... Dan tdc, ton gido.
- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Trinh d6 chuyén mon:

Il. THANH TiCH PAT PUQC

- B4o cao néu 1d két qua da dat duoc trong san xuét; nhitng dong gop cia
gia dinh vé€ cong strc, dat dai va tai san phuc vu cac chuong trinh, muc ti€u trong
diém cho dia phuong, phong trao tir thi€n xa hoi trén dia ban tinh,...

- Viéc chip hanh chu truong ctua Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha
nudc. ..

XAC NHAN CUA CAP TRINH PAI DIEN HO GIA PINH
KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)
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7. Thi tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién
7.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Can bd 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen
thudng ctia cac don vi truc thude.

Budc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, béo cdo Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND céap xa xem xét, quyét dinh
khen thuéng. Thoi gian thuc hién 08 ngay lam viéc.

Budc 3. Cha tich UBND cép xi xem xét, quyét dinh khen thuéng. Thoi
gian thuc hién 02 ngay lam viéc.

Budc 4. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bo lam cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

7.2. Cach thirc thuc hién:
Nop hd so vé UBND cap x4 bang céac cach thirc:

- Truc tuyén qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh
(https://office.quangngai.gov.vn).

- Truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh.
7.3. Thanh phan, s6 lrong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- T¢ trinh dé nghi kém theo danh sach c4 nhan dugc dé nghi tang danh hi¢u
Lao dong tién tién;

- Bao céo thanh tich ca nhan;
- Bién ban binh x¢&t thi dua.
b) S6 lwong ho so: 01 bd.
7.4. Thoi han giai quyét:

_ Co quan thi dua, khen thuong thérp dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 thim
quyén trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

7.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chire, c4 nhan.

7.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

UBND cép xA.

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4 ting danh hiéu Lao dong tién tién.
7.8. L¢ phi:

Khéng co.

7.9. Tén mau don, méu to khai:
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Khong co.

7.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho ca nhén, thuc hiép theo Diéu 24
Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022, bi€u 4 Quyet dinh s6 05/2024/QD-
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngéi quy dinh chi tiét doi tuong,
ti€u chuan xét tang danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudng cta tinh Quang
Ngai.

7.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinb sb 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu Quy dinh
vé phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc nha
nudc cua B Noi vy,

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh pht Quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 ciia UBND tinh quy
dinh chi tiét doi tugng, ti€u chuan xét tdng danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyet dinh s0 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché Thi dua, khen thudéng tinh Quang Ngai.



78

Maiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay ... thang ... nam

‘ BAO CAO THANH TiCH ,
PE NGHI TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam:........... Gioi tinh:........... Dan tdc, ton gido.

- Qué quan:

- Noi thuong tru:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu (néu co):

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cia ca nhan:

Neéu thanh tich ca nhan trong viéc thy:c hién nhiém vu dugc giao trong giaj
doan 1ap thanh tich twong tmg vai ti€u chuan cua hinh thirc khen thuong duoc dé
nghi (két qua da dat dugc vé ning suét, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vy;
cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i moi cong tac quan ly; dé tai
nghién ctru khoa hoc; viée ddi méi cong ngh¢, tmg dung khoa hoc, k¥ thuat vao
thue tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat
ctia Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén moén, pham
chat dao dtre; cham lo doi song canqb(_), nhan vién; vai tro cia ca nhan trong cong
tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tur
thién...(n€u co).

- Béi voi nguoi lam cong tac lanh dao, quan 1y: néu tom tat thanh tich cta
don vi, riéng thu truong don vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi:
Gia tri tong san luong, doanh thu, loi nhu@n, np ngan sach, dau tu tai san xuat,

thu nhap binh quan; cic sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam
loi); phuc loi x4 hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuéng.
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- P6i v6i truong hoc: Bao céo phai thé hién rd két qua vé cong tac to chirc
va quan ly, quan tri nha truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s¢ vat chit va
thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc;
hop tac quc té (d6i véi co so ddo tao), co so sanh véi giai doan trude khi khen
thudng.

- Béi véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Tong s6 ngudi
kham, chira bénh; tong s6 ngudi duoc diéu tri nodi, ngoai tr; tong sb giuong bénh
dua vao st dung; s6 nguoi dugc kham diéu tri bénh, chita bénh mién phi; ‘so dé
tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh
te, xa hoi ...).

- Pbi voi cac hoi doan thé: 1éy két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac
trong tam, cac chuong trinh cong tac cta trung wong hoi, doan thé giao.

- Pbi véi co quan quan ly nha nudc: léy két qua thyc hi¢n cac nhiém vu
chinh trong quan ly nha nudc; thuc hi€n nhi€ém vu chuyén mon va cong tac tham
muu trong phat trién don vi, nganh, dia phuong.

L. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA bUQC NHAN

I. Quyét djnh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu, hoan thanh t6t nhiém vu.

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nam dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thic khen | S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;

thwong co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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1 Ghi dang tén vi tri viéc lam dang ky duy tuyén theo Thong béo tuyén dung.

2 Ghi dng tén co quan, to chirc, don vi dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung. Truong hop ding ky du
tuyén vj tri viéc lam duogc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung céng chirc khac nhau thi ghi tén co quan,
t6 chue, don vi €O thir ty wu tién cao nht.

3 Vin bang ching chi phai bao dam do co quan ¢6 tham quyén cap, con gia tri s dung tai thoi diém nop Phiéu ding
ky dy tuyén. Truong hop co quan co thim quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xac nhan (hoic gidy to 6 gia tri
twong duong) thi phai nop ban chinh thirc khi hoan thien hd so tuyen dung.

4 Pbi tugng uu tién quy dinh khi tring tuyén phai xuét trinh Giy ching nhan ddi tuong wu tién theo quy dinh.

5 Truong hop thi sinh khong xac nhan hinh thirc nhan thong bao thi phai néu 1 1y do, dong thoi dé xuat 01 hinh
thirc nhan thong béo va phai dwoc sy ddng ¥, xac nhan bang vin ban cua Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc ndi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai dugc dang tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Thong tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cia co quan c6 thim quyén tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6
tréch nhiém bao dam cac thong béo trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dugc gui t6i thi sinh
bang hinh thtrc da xac dinh trong Théng bao tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhiém thuong xuyén theo ddi cac thong béo va phan hoi (néu ¢ yéu cau). Hoi dong tuyén dung
khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhan duoc thng tin vi bat cir Iy do gi néu da dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir cia co quan ¢4 tham quyén tuyén dung va da gui théng béo ti thi
sinh theo hinh thirc da dugc xac dinh trong Théng béo tuyén dung.

8 Thi sinh phai ding ky it nhit 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé dang ky t6i da cac nguyén vong theo sé lugng
co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung ddi véi vi tri viéc 1am duoc tuyén dung chung ghi trong Thong bao
tuyén dung. Truong hop thi sinh khéng lra chon co quan, t6 chire, don vi trong danh séch theo thir ty wu tién thi
dugc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, tb chirc, don vi do.

1 Ghi dung tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén theo Théng bao tuyén dung.

2 Ghi dang tén co quan, to chirc, don vi dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung. Truong hop ding ky du
tuyén vj tri viéc lam duogc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung céng chiic khac nhau thi ghi tén co quan,
td chirc, don vi ¢6 thi tu wu tién cao nhat.

% Vin béng ching chi phai bao dam do co quan ¢6 tham quyén cip, con gia tri s dung tai thoi diém nop Phiéu ding
ky dy tuyén. Truong hop co quan co thim quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xac nhan (hoic gidy to c6 gia tri
twong duong) thi phai nop ban chinh thirc khi hoan thi¢n hd so tuyen dung.

4 Pbi tugng wu tién quy dinh khi tring tuyén phai xuét trinh Gidy ching nhan ddi tuong wu tién theo quy dinh.

5 Truong hop thi sinh khong xac nhan hinh thirc nhan thong bao thi phai néu 15 1y do, ddng thoi dé xuat 01 hinh
thirc nhan thong bao va phai duoc su ddng ¥, xac nhan bang vin ban cia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc nodi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai duoc diang tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Thong tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir ca co quan c6 thim quyén tuyén dung. Hoi ddng tuyén dung c6
trach nhiém bao dam cac thong béo trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dugc gui t6i thi sinh
bang hinh thuc da xac dinh trong Théng bao tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhiém thuong xuyén theo ddi cac thong béo va phan héi (néu c6 yéu cau). Hoi dong tuyén dung
khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhan duoc théng tin vi bat cir Iy do gi néu da dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir cia co quan ¢4 tham quyén tuyén dung va da gui théng béo ti thi
sinh theo hinh thtrc da dugc xac dinh trong Théng béo tuyén dung.

8 Thi sinh phai ding ky it nhit 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé dang ky t6i da cac nguyén vong theo sé luong
co quan, t6 chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung ddi véi vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung ghi trong Thong bao
tuyén dung. Truong hop thi sinh khéng lra chon co quan, t6 chire, don vi trong danh séch theo thi ty wu tién thi
dugc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, tb chirc, don vi do.
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