S6: 1228/QP-UBND,; 13/10/2025; 15:21:51;

PHU LUC II
ARINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
DEA GHAT VA KHOANG SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
> ONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kjém theo Quyét dinh so 1228/0P-UBND ngay 13 thdng 10 nam 2025 ciia
Chii tich Uy ban nhén dan tinh Qudang Ngai)

1. Quy cach thue hién

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu so 01 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21 thang 11 ndm 2024 ciia Uy ban nhdn dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu s6 04 -
Quyét dinh sé6 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 ndm 2024 cia Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo hd so cta cong dan
(trong quy trinh viét gon la “Ho so™”).

- Khi phan cong xi Iy ho so, chuyén tiép hé so tir bé phdn ndy sang bé phdn khdc xir 1y:

Phai ky, ghi rd tén ngudi phan cong/ngudi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Mau 04). Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tur, tring khép voi Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua dy du, chua hop 1&: Trong thdi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc hd
so co quan c6 thim quyén phai ban hanh Théng bao bo sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh
s6 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhédn dadn tinh); trix tredng hop phat sinh bo sung hé so theo quy
dinh phép luat dién ra sau budc B4.

+ Trudng hop khong du co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mdu sé
08 - Quyét dinh sé 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cia Uy ban nhén dén tinh).
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+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 thim quyén dang tryc tiép xu 1y,
tham dinh tai cac budc cla quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thdng bao.

2. Quy wdrc viét tit trong quy trinh
- Uy ban nhan dan tinh Quang Ngii, viét tat 1a: “UBND tinh™;
- Uy ban nhan dan cac x3, phuong, dic khu, viét tat 1a: “UBND cap xa”;

- Cong chtrc, vién chuc cua S& Nong nghi¢p va Moi truong duogce cur dén lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh, viét tat 1a: “Cong chuc, vién chuc tai Trung tim”.

- S& Nong nghiép va Mai truong, viét tit la: “Sd NNMT”.

- Thit tuc hanh chinh, viét tat la: “TTHC”.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 01”.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau sd 04”.
- Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 07”.

- Thong béo tra ho so, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

- Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3,...”.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tat [a: “Trung tim”.
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A. Quy trinh néi bg thu tuc hanh chinh méi ban hanh
1. Thi tuc: Giao ngp, thu nhan thdng tin, dir liéu dia chat, khoang san

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 60 ngay ké tir khi hoan thanh nhiém vy, di n hodc dé &n

Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhap dit liéu théng tin Ho so vao phan mém.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit Ho so dién tu.

- In Giay tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chuc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- Ca nhan, t6 chirc Trong gié (Miu 3004)
B1: Nép ho so - Cong chac, vien |, ) HO_ >
chuc tai Trung tam - Phiéu thu
) . - Phié & A 5
Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai va °u xeu C.%u b?
8u cau bd sung hoan thién Hé so sung hoan thign Ho
y g ' ' so (Mau sb 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tt . .
ru:og Qetu? qv.t P . 4 \ © Sfy AaDN ’eu u‘I Phicu tir choi tiep nhan
choi tiep nhan va giai quyét Ho so va néu 10 1y do tir \ Xz
e T Ho6 so (Mau so 03)
choi theo quy dinh cta phap luat.
B2: Chuyén va | - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm | Céng chiic, vién ongy | Mau s6 01
Phan cong xir | Ve phong Khoang san xir ly. chic tai Trung - MAu sb 04




Cac buwoc _ R _ 1)) i i Thot gian . _
. Noi dung cbng viéc on V-”N.?‘"" g.A Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hign thwc hién
ly Ho so - Trén phan mém. tam/Nhan vién buu
chinh
LanhA daou phoqng 'chug/en m?n ph.ein chng Lanh dao phong \ - Miu sé 01
chuyén vién xua ly HO so trén Phieu kiém Khoand san 02 ngay x 1
soat/trén phan mém g - Mau s5 04
- Kiém tra tinh dau du, hop 18 cua cac dit liéu - Du thio Gidv xac
giao nop; hinh thuc, quy cach loai dir liéu giao nhﬁri giao béo c;/o i
nop- e liey ding g o i th licu dia chat, khoang
B3: Thyc hign |~ '"ong hop dir licu giao nop dat yeu cau theo o san
L oz | quy dinh, thi xem xét, quyét dinh cap giay xac | Chuyén vién phong . A L 1R
xw ly, tham . . IS . \ 50ngay |- Bién ban kiém tra
] N nhan giao nop cho to chuc, ca nhan. Khoang san N
dinh Ho so _ _ X ho so
- Truong hop dir liéu giao ndp chua dat yéu ~ Théna bio chinh
cau theo quy dinh, 1ap Bién ban kiém tra (trong i bég suna hd so
Bién ban kiém tra phai néu rd cac yéu cau sua (Méu $6 07) g
chira, hoan thién).
| - Lanh dao phong chuyén mdn xem xét Ho so - " Dr:{ th_éo b(/Sléy, xac
B4: XemA xét/de trinh Lanh dao S6 NNMT. Lan dlao p qong 03 ngay n_Aan glao ;ao Cao,,tal
Xuat N Khoang san ligu dia chat, khoang
- Trén phan mem. san
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1&nh Lanh dao S6 NNMT | 02 ngay Giay xac nhan giao

trinh Lanh dao

dao UBND tinh.

bao céo, tai liéu dia




Cac buwoc _ R _ 1)) i i Thot gian . _
. Noi dung cbng viéc on V-”N%“"’" g. Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hign thwc hién
Sé phé duyét |- Trén phan mém. chat, khoang san.
- Van thu ky s/ dong dau cta co quan vao ban
dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai
Ho so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so Gidy xac nhan giao
lién thong. Van tha S¢ 01 s bao cao, tai liéu dia
B6: Phat hanh | . chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti, bin an thu 50 N98Y | chét, khoang san.
va chuyén ho | 4idy) cho chuy@n vién truc tiép tham muu xt Iy thuc
so'cho Trung | hian 5§ hoa, Iuu kho theo quy dinh.
tam; so hoa ket 2 A . e A
Y «. | - Chuyén két qua cho cong churc tai Trung tam.
qua glal quyet
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xt ly K&t qui aidi quvét
ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Chuyén vién phong . ° qua gl quye
e ar s 2 , \ 0l ngay |TTHC duoc so hod,
dién tu/ban giay va thuc hién so6 ho, luu kho Khoang san
, Iuu kho
theo quy dinh.
- Cong chuc, vién chac tai Trung tam tra két
qua cho td chiic, c& nhan. q o
. N e en - Ca nhan, to6 chuic .. F Thu lai mau so 01
B7: Tr két qual Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 ) Trong gio . )
: Tra ket qua -Co TC. Vié - Tra két qua 5
a8 Moi cong dan danh gia mac do hai long, sau Cong chic, vien hanh chinh Tra ket qua cho to

d6 két thic viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thtic hé so trén phan mém mot ctra dién tir

chuc tai Trung tdm

chuc, cong dan.




6

B. Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgrc sira doi, bé sung

I. Thudc thim quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Méi truong

1. Lwa chon t6 chirc, ¢4 nhan dé xem xét cap gidy phép thim do khoang san & khu vue khong dau gia quyén
khai thac khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn ho so va thuc hién théng bdo cong khai: 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so ciia t6
chirc, cda nhdn dau tién co nhu cau tham do khoang san;

- Thoi han théng bao cong khai tai try s co quan, trang thong tin dién ti ciia co quan cé tham quyén va tiép tuc nhédn hé so ciia
10 chure, ca nhan khac (néu co): 10 ngay, ké tir ngay co thong bdo nhdn duoc ho so cua to chire, cd nhan dau tién,

- Thoi han chuyén hé so da tiép nhdn dé tién hanh lwa chon t6 chire, cd nhdn: 10 ngay, ké tir ngdy két thiic cong viéc
thong bao va tiep nhdn ho soy

- Thoi han trinh phé duyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic céng viéc lwa chon té chirc, cd nhdn dé cdp gidy

phép tham do khodang san.
Cac budrc . . N Don vi/nguoi Thoi gian <. N
n NOi dung cong viéc o " Keét qua thuce hién
thwe hién thuc hién thue hién
- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
P, qua, gui cong dan/td
- T6 chtrc, ca nhan . hire (Mau s6 01
op HO Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so C h i Trong gio | chire (Mau 56 01)
Bl: H - uon s ) ¢ . - 0 ' o <A + R ’ ’
Nop Ho so g ong chirc, vién | e | Phidu kiém soat qué

- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

chtre tai Trung tam

trinh giai quyét ho so
(Mau s6 04)

- HO so.




Cac budc . R N Don vi/nguoi Thoi gian . N
n NoOi dung cong viéc o ” Két qua thuc hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hién
o . , S Cong chirc, vién ' - Mau sé 01
- Chuyén Ho so vé phong Khoédng san xur 1y chure tai Trung tAm; | 04 gid lam My s6 04
2+ | - Trén phan mé nhan vién buu iéc
B2: Chuyén va Trén phan mém Vi VI
A A o chinh
Phan cong xwr ly
ho so Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén - Mau 56 01
A ,p A 8 Ay A pA . gA y‘A Lanh dao phong 04 g10 lam x  z
vién xur ly HO so trén Phiéu kiém soat/trén phan ) , o - Mau so 04
N Khoang san viée
mém
- MAu s6 04
- Ho so
Thyc hién thong bao cong khai ho so cua t6 02 ngay lam |- Théng bao cang khai
chtrc, c4 nhan dau tién c6 nhu cau tham do vide hd so cua td chirc, cd
khoang san ' nhan dau tién c6 nhu
B3: Thuc hién cau thim do khoang
xir Iy, thim dinh Phong Khoang san san

Ho6 so

- Thong bao cong khai tén to chtic, ca nhan, tén
loai khoang san va vi tri khu vuc dé nghi tham
do khoang san tai tru s¢ co quan, trang thong tin
dién tir cia UBND tinh.

- Ti€p tuc nhan ho so va thong bdo cong khai td
chtrc, cad nhan ndp ho so.

10 ngay

- MAu s6 04

- Ho so

-‘Théng béoq cong khai
ho so cua to chuc, cd
nhan du tién c6 nhy

cau thim do khoang




Cac budc . R N DPon vi/nguoi Thoi gian p . N
n NoOi dung cong viéc o ” Két qua thuc hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hién
san
- Tién hanh lya chon t6 chirc, ca nhan dé cip - Bién ban xét chon ho
gidy phép tham do khoang san theo quy dinh tai SO ,
khoan 3 Piéu 30 ctia Nghi dinh s6 193/2025/ND- - Thong bao két qua
CP ngay 02/7/2025 ctia Chinh phu xét chon ho so
- P6i v6i cac to chire, ca nhan khong duoc lua 06 ngay - Du thao Béo‘ cao két
chon dé xem xét cip gidy phép thim do khoéang qua xet chon ho so;
san, co quan quan 1y nha nuéc co thAm quyén - Du thao Thong bao
c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé 1y do két qua xét chon ho so
khong duogc lua chon. - Phiéu trinh
- Mau sb 04;
- Ho so
- Xem xét du thao Thong bao két qua tham - Bien ban xct chon ho
| oA SO
B4: Xem xét/@é | dinh. Lanh dao phong 02 nad o
xuht - Trinh Lanh dao S& NNMT. Khoang san 98y - Dy thao Bdo cdo ket
A NN qua xét chon ho so
- Trén phan mém. ) A )
- Du thdo Thong bdo
két qua xét chon ho so
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh Lanh Lénh dao S¢ 0lngay - Ho so




Cac budc . R N Don vi/nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc o » Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hi¢n thuc hién
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. - Bio cao két qua xéf
So' phé duyét | _ Tren phan mém. chon ho so
- Du thao Thong bao
xét chon hd so
Vian thu ky s6/ dong diu cua co quan vao ban A i e ten
. & | dién tirbin gidy theo quy dinh va chuyén lai Hb HO s0, gidy 1o gui licn
B6: Ky s, phat | ™% ho Chdne chuvén man da AT Vin thu So 0,5ngay thong duoc ky so/dong
hanh hd so va | SO cho phong chuyén moén d€ chuyén Ho so lién déu phat hanh
chuyén Hb so thong.
lien thong | chuyén vién phong Khoang san hoan chinh Hd | Chuyén vién phong 0.5 ngy Ho so, gidy tO gii

so, thuc hién gui lién thong.

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xv Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N . Trung tim nhan HO so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
HO so tai Trung | , = . , - Trung tam o 2
Am vé Van phong UBND tinh xr 1y. viee - Mau so6 04
BS: Phan cong Laflh dAao phongA N(?rAlg nfghlre;p Ya M0A1 tru:(y.rA’lg Lfmh dao'ljhon% 01 givr lam | - HO so
it IV Hb so phfln cong chuyep vién xu Iy HO so trén Phiéu | Nong nghi¢p Moi vide My sb 04
y kiém soat/trén phan mém. truong i au so
: . : \ . . | Dy thao Thong ba
BO: Xir I Hb so C};uyér} VlénkPh(‘);ng Nong nghiép va Méi truong | Phong AI\‘I()ng‘ nghiép | 05 nggy lam K ; quzoxét chgnbﬁg
tham dinh, dé xuat. Moi truong viéc

SO
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Cac budc . R N DPon vi/nguoi Thoi gian p N
n NOi dung cong viéc o ” Két qua thuc hién
thuc hién thuc hi¢n thuc hién
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi truong N ‘ 7 A )
B10. Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. Léanh d?.ll(l) Phong 04 gior lam D}.l’ thao Thong ba?
° & A *A MA' . k/\ 5 r A
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. NOHgtII}fGIllegp ol viéc Sgt qua xét chon ho
- Trén phan mém.
B11: Phé duyét | Linh dao Vin phong UBND tinh phé duydt,| Vin phong UBND | 02 gior lam Ee‘: tiaéoxgthzzgnbﬁg
Ho so trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc - e -
Théng béao cdng khai
két qua lya chon td
chirc, ca nhan duogc
B12: Xem xét, . s xem x6t cap gidy
: ; _ Lanh BND 4 gio' 1
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dta.l}r(:hU 0 %/1120 am phép tham do khoang
SO i san trén trang thong
tin dién tr cua Uy
ban nhan dan cép
tinh.
- Phong Hanh chinh — T6 chirc vao s6 vén ban, Thoéng bao cong khai
- Phat hanh | dong dau, luu trit Ho so. 5t qus 5
BlSK. Phazt hanh g - S ; | Phang Hanh chinh | 01 gior 1am két qua lua chon to
két qua giai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién _Té chie vide chtrc, ca nhan duogc

quyét

to/ ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xir Iy thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.

xem xét cap gidy
phép tham do khoang




11

Cac budc . R N Don vi/nguoi Thoi gian . N
n NoOi dung cong viéc o ” Két qua thuc hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hién
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va san trén trang thong
cac don vi ¢o lién quan. tin dién tr cua Uy
ban nhan din céip
tinh.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y J . g £
Av rov kel LA . A » eas X , \ R . o1 Két qua giar quyét
B14: S0 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam TTHC duoe sé hod
qua gidi quyét | dién to/ban gidy va thyuc hién sé hoa, luu kho Méi truong viée wukho ’
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho tb chirc, ca nhan , o
. ., o a . A . A X - To chirc, ca nhan . - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 Trong g0 ; ,
X : . . - Cong chuc, vié X ] - Tra két qua cho to
qua - Moi cong dan danh gia mrc do hai long, sau ONg CAUC, VIEN 1 b anh chinh ra ket qua cho to

doé két thac viéce tra két qua trén phan mém

- Két thic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

chuc tai Trung tam

Chtrc, cong dan

2. Cap Giay phép thim do khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tié}? nhén va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 70 ngdy, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi b6 sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét c6 thé kéo dai thém t6i da 25 ngay);
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- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua gidai quyét.

Cac buwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tur.

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 1 1y
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chuec, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (Mau sb 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép
nhin HO so (Mau sb
03)

B2: Chuyén va
Phan cong xir
ly HO so

- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung tdm
vé phong Khoang san xir 1y

- Trén phan mém

Cong chtc, vién chuc
tai Trung tam/ Nhan
vién buu chinh

01 ngay
lam viéc

- MAu s6 01
- MAu s 04
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Céac buoc P i/Nowoi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc on vi .%“ gm Keét qua thyce hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
LanhA dacl phoPg ’chukyen mc:n ph'aﬁn cg}ng Lanh dao phong 02ngay | - Mau s 01
chuyén vién xt ly HO so trén Phiéu ki€ém , \ A 5z
A XA Khoang san lam viéc | - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi
tham do khoang san; _ B
. o \ - Bién ban kiém tra
- Gui van ban dén cac co quan c¢o lién quan vé o
khu vuc dé nghi thim do khoang san trong - Van bin ‘AtongA’ hop,
truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 48 Luat tham muu dé x1,1at
khoang san; - Béo céo két qua
- T6 chitc hop Hoéi ddng tham dinh Dé an tham dinh Hoi dong
am d¢ ; An: - Du thdo Bao cao
B3: Thye hign tham do khoang san; ‘ 7 o \ o 'd‘ .
S 1 A - Hoan thién Bién ban hop Hoi ddng thim | Chuyén vién phong ; am din
xtr ly, tham . KhoAne san 60 ngay Iy & dirh
dinh Ho so dinh; g - Dl,I’ 40 Quyét di
- Truong hop hd so khong du diéu kién, S Nong - Phiéu trinh
nghiép va Méi truong thuc hién thi tuc tra lai ho so - Thong bao tra hd
va thong bao 1 1y do bang vin ban; so (Mau sb 08)

- Trudng hop phai bd sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan

- Thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién
hd so (Méu s 07)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

thién dé 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc ho so hoan thién cua to chire, ca
nhan tang thém 25 ngay;

- Hoan thién ho so trinh phé duyét.

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so

Lanh dao phong

- Du thao To trinh
cap Gidy phép tham
do khoang san

- Du thao Gidy phép
tham do

P trinh Lanh dao S6 NNMT ) ) 06 ngay e 1 .2
xuat . NN Khoang san - Van ban tong hop,
- Trén phan mém tham muu dé xudt
- Bao cdo két qua
tham dinh
- Phiéu trinh
- To trinh cap Gidy
. ~ . 1 1 1 phép  tham  do
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh khoane san
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao S6 NNMT 03 ngay D tﬁ" Gidv ohé
S& phé duyét | - Trén phan mém - Dy thdao Giay phep

tham do
- Vin ban tong hop,
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Cac bwoc

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thye hién thue hién
tham muu dé xuat
- Béo céo két qua
tham dinh
Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban Ho so, gidy to gii
B6: Ky sb, phat dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai Vin th S& 0.5 ngay lién thong dugc ky

hanh Ho so va
chuyén Ho so

H6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so
lién thong

s6/dong dau phat
hanh

lien thong | chuyén vién phong Khoang san hoan chinh hd | Chuyén vién phong 0.5 nad Hb so, gidy to gir
s0, thuc hi¢n gui lién thong Khoang san 0 G2y lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B7: r{lep nl.12.1n Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
HOSO'MA | 4 van phong UBND tinh xir If frung tam vide hiéu chuyé
Trung tam phong y : - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Lﬁflh dAao ph(‘)ng: Nél}g nghi’ép :/é M()j trué.’lzg L?nh dao.lfh(‘)n% 02 gitr lam | - HY so
<t 1Y HB so phan cong chuyén vién xtt Iy HO so trén Phiéu | Nong nghi¢p Moi vide hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phicu chuyen
B9: Tham Chuyén vién Phong \ - Phiéu chuyén
. A oy . o n 05 ngay N
muu, Xirly | Chuyén vién tham muu xu 1y Nong nghiép Moi lam viee | HO so
Ho so truong i

- Du thao Gidy phép
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong du diéu kién cap
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu ro ly do

tham do khoang san

Dy thao thong bao
néu ro ly do Ho so
khéng du diéu kién

cap Gidy phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép Moi truong N ‘ N
B10. Duyét va | Xem Xét, két qua tham dinh ho so. Lanh daﬁ Phong 04 giy 1am | Ho so
X N . N < \ , 0 1&p Moi A - 20 Gia :
trinh ho s | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong nNEnIep Vol viée ]?u’ th‘ao Glfly pl{ep
A A A truong tham do khoang san
- Trén phan mém.
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van phong | 02 gio lam Dur thio vin ban
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc -
Gidy phép thim do
B12: Xem xét, 02 oidy lim khoang san thudc
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh %iéc tham quyén cip cta
SO ' Chu tich Uy ban
nhan déan cap tinh
. - Phong Hanh chinh — T6 chiic vao sb va T AP SRS
B13: Phat q O, g ? c h - 0 chirc vao so6 van ‘ ‘ , o Gidy phép tham do
hanh két qua ban, dong dau, luu trir HO so. Phong Hanh chinh — | 02 gio' lam | khoang san thudc
gidi quyét |- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién i/ ban T6 chuce viée thAm quyén cip cla

gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xt Iy thuc

Cha tich Uy ban
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Céac buoc . ) N Pon vi/Nguoi Thoi gian
NOi dung cong viéc ’

Y Két qua thwc hién
thue hién thyc hién thwe hién a

hién sb hod, luu kho theo quy dinh. nhan dan cép tinh
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi co lién quan.

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y
hod so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam
dién tir/ban gidy va thuc hién sb hoa, luu kho Méi truong viée

theo quy dinh.

B14: S6 hoa
két qua giai
quyét

Két qua giai quyét
TTHC duoc sb hoa,
luu kho

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi td churc, ca nhan thuc hién nop 1¢
phi theo quy dinh - Cé nhan, t6 chiic
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 - Cong chire, vién

.. F Thu lai mau s 01
Trong gi10

5 ~ L Tra két qua cho to
N A A 14 M4 4 A N\ \ L4 M A hanh Chlnh 4 A A
- M1 cong dan danh gia mirc do hai long, sau | chtc tai Trung tam chuc, cong dan
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

B15: Tra két
qua

- Két thtic ho so trén phan mém mot cura dién tir

3. Cép lai gidy phép thim do khoang san

Thoi gian giai quyét:

- Thoi han tiéb nhdn va kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

g Thoi han tham dznh hé so va trinh phé dgty,ét: 3 0 ngay, ké tir ng,dy nhdn dwoc hé so dap g quy dinh (triong hop
phai bo sung, chinh swa ho so, thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém toi da 25 ngay),

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;
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- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua giai quyét.

Cac buéc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu tritr HO6 so dién .

- In Giéy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

-Canhin, t chie | o ho so (Mau 56 04)
B1: Nop ho so - Cong chirc, vién hanh chinh ) HO_ 50
chirc tai Trung tAm - Phiéu thu
\ A A Nt e 1 Phiéu yéu cau bd
Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai va . o N
éu cau bd sung hoan thién Ho so sung }Nloan, thi¢n HO
Y ; ' so (Miu s6 02)
Truéng hop tlr choi tiep nhan HO so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
Phiéu tir choi ti€p nhan va giai quyét HO so va A Xz
T o, o Ho6 so (Mau s6 03)
néu 1o Iy do tir choi theo quy dinh cia phap luat.
B2: Chuyén va | - Chuyén Hd so gidy, file dién tir tir Trung tam Cong chic, vién o .
N A I OO chirc tai Trung 01 ngay lam | - Mau s6 01
Phan cong xir | v€ phong Khoang san xtr Iy . A n A 5z
tam/Nhan vién buu viéce - MAu sd 04

ly Ho so

- Trén phan mém

chinh
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
Noi dung cong viéc nvl §“’ 5 Keét qua thyce hién
thue hién thwe hién thue hién
LanhA da(l pho? 5 ,Chu;y e ot phin “ONS | Lanh dao Phong | 02 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xt ly HO6 so trén Phiéu kiém , , A 5z
A XA Khoang san viée - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi
cap lai gidy phép tham do khoang;
- Guri van ban lay ¥ kién cac co quan co lién o
quan: - Bién ban kiém tra
_ Truong hop hd so khong du didu kién, S6 ;hvan band}"n%t hop,
Nong nghiép va Moi truong thyc hién thu tuc am mur de xua
tra lai ho so va thong bao 1d 1y do bang van - Du thao Bao cao
ban: tham dinh
B3: Thuc hién ’ ) ) A . \ . 4
xir Iy, thim | - Truong hop phdi bo sung, chinh stra d¢ hoan Chuyén vién Phong 25ngay | Dy thao Quyét dinh
dinh Hd so | thién d& 4n hodc phai 1ap lai dé 4n tham do Khodng san - Phiéu trinh
) khoang san, co quan tiép nhan hd so gui Vﬁl:l - Thong bao tra hd
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé so (Miu s 08)

an hodc nhing ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cua td chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay.

- Hoan thién ho so trinh phé duy¢t

- Thong béo yéu cau
bd sung, hoan thién
hé so (MAu sb 07)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B4: Xem xét/dé
xuflt

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so
trinh Lanh dao S NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay

- Du thao To trinh
cip lai Gidy phép
tham do khoang san
- Dy thao Gidy phép
tham do

- Van ban téng hop,
tham muu dé xudt

- Bao cdo két qua
tham dinh

- Phiéu trinh

B5: Xem xét
trinh Lanh dao
S& phé duyét

- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh
dao UBND tinh

- Trén phan mém

Lanh dao S6 NNMT

02 ngay

- To trinh cap lai
Gidy phép tham do
khoang san

- Dy thao Gidy phép
tham do

- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat;

- Bao cdo két qua
thdm dinh

B6: Ky s0, phat
hanh Hb so va

Vin thu ky s6/ dong ddu cta co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

Van thu So

0,5 ngay

HO so, gidy to gui
lién thong duogc ky
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

chuyén Ho so
lién thong

H6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so
lién thong

so/dong dau phat
hanh

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh
H6 so, thyc hién guri lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

0,5 ngay

Hb so, gidy to giri
lién thong

Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N ) Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Hosotal | 04 §an phong UBND tinh it I Trung tam viée Phidu chuy?
Trung tam phong y s - Phi€u chuyén
BS: Phan cong Lé{lh dAao phbn% Né.rAlg nqgh%ép 1/2‘1 M(A)Ai trub.‘r;lg L:Zlnh dao.ljhc‘)n%_ 02 gitr lam | - HO so
it 1V 1B so phan cong chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu | Nong nghiép MO vide y .
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phicu chuyén
- Phiéu chuyén
- Hb so
Chuyén vién tham muu xu ly - Dy thao Giy phép
: . : s tha 0 khoa :
BY Th?m’ Phong Nong nghiép | 05 ngay lam ?m d.o oang san
muu, X ly A A (cap lai)
A Mo truong vigce
Ho so

Truong hop Hd so khong du diéu kién cip
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu rd 1y do

Dy thdao thong bao
néu ré 1y do Ho so
khong du diéu kién
cap Gidy phép




22

Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi

B10. Duyét va | fruongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lf‘nh da}?'ljhbn% 04 gioy lam D‘f théf) Gié}’ ph?'p
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong ng‘ iep Mot viéc the:m d.o khodng san
L truong (cap lai)
- Trén phan mém.
B11: Phé | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gi¢r lam Egn:hgs ki;a; plslzﬁ
duyét Ho so' | trinh 13nh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc L. &
' (cap lai)
Gidy phép thim do
B12: Xem xét, N o khoang san (cép lai)
: 3 s Lanh BND 03 gio 1 . 3
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an da.}o v gl.(j am thuoc tham quyén
: tinh viée L, TR
SO cap cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sé van
ban, dong dau, luu trir HO so. iy ohen i de
|- Chuyén Két qua giai quyét TTHC (ban dién iay phcp tham do
B13: Phat a2 A . \ X ] s khoang san (cap lai)
. %, ., |ti/ ban giay) cho chuyén vién tryc ti€p tham | Phong Hanh chinh — | 01 gio lam . 2 \
hanh két qua L, N ' n thuéc tham quyén
X muu xu 1y thuc hi¢n s6 hoa, luu kho theo quy To6 churc viéc L, e
gidi quyet cap cua Chu tich Uy

dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

ban nhan dan tinh




23

Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B14: S6 hoa

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

Két qua giai quyét

két qua giai hé SO vtié}? nhéﬂn ké‘t qua gi?"li quzlét rl:THC ban | Phong }I@ng nghi¢p | 02 gi.(‘f lam TTHC duge sé hoa,
P dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho Moi truong viéc
quyet . luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan ) o
. ., A en Ny - Ca nhan, t6 chuc ... Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 Trong gio . )
. . . : -Co hirc, vié . . - Tra ké A cho t0
qua - Moi cong dan danh gid mirc do hai long, sau Cong chirc, vien hanh chinh ra ket qua cho 10

d6 két thic viéc tra két qua trén phan mém

- Két thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

chuc tai Trung tam

chtrc, cong dan

4. Gia han gidy phép thim do khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 20 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi b sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qud gidi quyét.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan Ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét Ho so va
néu ro 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap
luat.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chure, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét
hd so (Mau sb 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién Ho6
so (Mau s6 02)

Phiéu tir chéi tiép
nhan H6 so (Mau sd
03)

B2: Chuyén va
Phan cong xwr
ly Ho so

- Chuyén Hb so gidy, file dién tr tir Trung tdm
vé phong Khoang san xir 1y

- Trén phan mém

Cong chuc, vién
chtrc tai Trung
tdm/Nhan vién buu
chinh

01 ngay lam
viéc

- MAu s 01
- MAu s 04
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
LanhA da(x P ho,ng , Kh?ang San ph.ain chng Lanh dao phong | 02 ngay lam | - Méu s6 01
chuyén vién xt ly HO so trén Phiéu ki€ém , , A 5z
A XA Khoang san viée - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi
gia han gidy phép tham do khoéng;
- Guri van ban lay ¥ kién cac co quan co lién - Bién ban kiém tra
quan; q ‘ L Vin ban tong hop,
- Tong hop, tham dinh ho so; tham muu dé xuat
- Truong hop ho so khong du diéu kién, SO . Dy thao T trinh gia
NNMT thyc hién tha tuc tra lai hd so va han Giay phép
B3: Thuc hién thong bao 15 ly do bfmg vén ban; 7 Chuven vian phe - Dy thao Gidy phép
xir Iy, thAm | - Truong hop phai b6 sung, chinh stra d€ hoan uyen vien phong 15ngay lgia han

dinh Ho so

thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui vin
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndéi dung can bd sung, hoan
thién d¢ an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thAm dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cta to chic, ca
nhan tdng thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

Khoang san

- Phiéu trinh

- Thong bao tra ho
so (Mau sb 08)

- Thdng bao yéu cau
bo sung, hoan thi¢n
hd so (Méu s 07)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so
trinh Lanh dao S NNMT

Lanh dao phong

03 ngay

- Du thao To¢ trinh
gia han Gidy phép
tham do khoang san
- Dy thao Gidy phép
gia han tham do

xuit A N Khoang san - Vin ban tong hop,
- Trén phan mém tham muu dé xuat
- Béo céo két qua
tham dinh
- Phiéu trinh
- To trinh gia han
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh Gidy phép thim do
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao SO NNMT | 0lngay |Kkhodng san
S6' phé duyét | - Trén phin mém - Du thao Gidy phép
gia han thdm do
) Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban Ho so, gidy to giri
B6: Ky 50, phat | gign tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai Van th S6 05ngay | lién thong duoe ky
hanh Ho so'va | 11§ 5o cho phong chuyén mén dé chuyén Hb so PN 6 dong dau phat
chuyén Ho so' | jjan thong hanh
lién thong - - -
Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 0,5ngay | Ho so, giay to gui
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thwe hién thue hién
HO6 so, thyc hién guri lién thong Khoang san lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xv Iy Hoé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B7: '£1ep Ill-li_ln Trung tim nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Hosotal | 04 §an phong UBND tinh xit I Trung tam viée hiéu chuya
Trung tam phong y : - Phi€u chuyén
BS: Phan cong LEuAlh deO ph(‘)ng: N6.1}g nghi,ép yé Mﬁj tru(‘).’lzg L:Ztnh dao.ljh(‘)n%r. 02 givr lam | - HO so
it 1V 1B so phan cong chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém trudng ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Chuyén vién tham muu xit 1§ v vian P “Hoso
; ?m’ 9yen Vleﬂ OAn.g 05 ngay lam | Du th‘ao Gl,ay phép
muu, Xir ly Nong nghiép Moi viee tham do khoang san
Ho so truong ‘ Du thio thone ba
Truong hop Ho so khong du diéu kién cap Au’ ~ao, ors A a0
X PR . s néu ro ly do HoO so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu A y A 1A
e a A s khong du diéu kién
du thdo van ban néu 10 ly do LA .
cap Giay phép
\ : : Lanh Ph¢ : iy
B10. Duyét va | - Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong Ngrlll :aﬁié OMngi 04 gio lam | Dy thao Giay phép
trinh hd so | xem xét, két qua tham dinh ho so. g nghicp viéc gia han tham do

truong
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.

- Trén phan mém.

B11: Phé Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 gio 1am | Dy thao Gidy phép
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc gia han tham do
Gidy phép tham do
. khodng san (gia
B12: Xem xet . :
: N _ Lanh BND 0 13 h hug ha
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an de,}o UBN 03 gl.(j am an)‘A ! ;u()c , ! an}
s(;, tinh vige quyén cap cua Chu
tich Uy ban nhéan
dan tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 vén ban, L
dong dau, luu trir HO so. IC:}?}’] phép 7tham( df’
Bl i XA e .. £ . aen oang san (gia
Bl3:Phat - Chuyén ket qua giai quyet TTHC (ban dién | o psnn chinh— | 01 giolam | han) thuoe  tham
hanh két qua | tu/ ban gidy) cho chuyén vién tryuc ti€p tham 2., n N4, \
iai quyét | muu xir 1Y thuc hién s6 hod, lru kho theo quy dinh T6 chire VIR quyén cap cua Chu
stat quy qy A T My tich Uy ban nhin
- Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam va dan tinh
cac don vi ¢o lién quan.
B 88| Chun e d i g o o 5 g g i | 02t | 05,550 108
qua g 0 so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban Mbi truong vise : )

quyét

dién ti/ban giéy va thuc hién sb hod, luu kho

luu kho
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

theo quy dinh.

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi td churc, ca nhan thuc hién ndp 1€
phi theo quy dinh.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
d6 két thiac viéc tra két qua trén phan mém

- Két thiic ho so trén phan mém mot cura dién tir

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan

5. Piéu chinh gidy phép thim doé khoang san

5.1. Truong hop to chire, ca nhian dwge cap gidy phép thim do khoang san thay doi tén goi

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc hé so dap iing quy dinh (truong hop
phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdan dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac bwoc

thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

-Canhin, 1 chire | oo ho sor (Mau s6 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) HO_ ,SO
chtrc tai Trung tAm - Phiéu thu
\ A A At ez s s Phiéu yéu ciu bd
Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai va \ A TTA
éu cau bo sung hoan thién Ho so sung hoan thien HO
Y 8 ; ‘ so (Miu s6 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan HO so: La y Lo
FUong hop fu chot Hep nhdn To S0 Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
Phiéu tir choi ti€p nhan va gidi quyét Ho6 so va Hb so (Mau s6 03)
néu rd Iy do tir chdi theo quy dinh cia phap luat.
. - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Conrg ch}rc, vien o Mau sé 01
B2: Chuyén va | v& phong Khoang san xir 1y chirc tai Trung 01 ngay lam | - Mau so
An b i s tdm/Nhan vién buu viéc - MAu sé
Pha,n eong XW | _ Tyay shin mém bt . Mau s6 04
ly HO so chin
Lanh dao phong chuyén mén phan céng| Lanhdao phong | 02 ngay lam | - Mau s 01
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
chuyén vién x Iy Ho so trén Phiéu kiém Khoang san viéc - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- GUi van ban lay ¥ kién cac co quan c6 lién
quan,
- Tong hop, tham dinh hd so;
- Trudng hop hd so khong du diéu kién, Sé& _ Bién ban kidm tra
Nong nghiep va Mo rudng th hign th e - Vin ban téng hop.
I‘:’:l ai ho so va thong bao 10 ly do bang van tham muu dé xut
ban; s s e
. \ N ) . 5 - Du thao To trinh
+ Trudng hop hd so can chinh stra, bo sung, ] .
B3: Thue hien | S6 Nong nghiép va Mai trudng thong bao o - Dy thio Quyet
AT S ey A oo o o o[ Chuyén vién phong X dinh
xir Iy, thAm bang van ban yéu cau té chirc, ca nhan giai ; ) 10 ngay )
dinh Hb so trinh, chinh stra hodc bo sung hoan thién ho Khoang san - Phiéu trinh
so. Viéc hudng dan, yéu cau bo sung, hoan - Thong bao tra hd
thién ho so cua co quan ti€p nhan hd so chi SO (M?lu sO 08)

thue hién mot 1an, trir truong hop d3 hudng
dan nhung t6 chirc, ca4 nhan bd sung, hoan
thién hd so khong dung theo yéu cau. Trudong
hop ho so hop 18, tiép tuc tién hanh tham dinh
hd so. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cua to chire, ca
nhan tang thém 25 ngay.

- Thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién
hd so (Mau sb 07)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hoan thién ho so trinh phé duyét.

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so

Lanh dao phong

- Du thao ToO trinh
diéu chinh tén goi

- Dy thao Quyét
dinh

: trinh Lanh dao S6 NNMT o 03ngay |- Van ban tong hop,
xuat A NN Khoang san h X A
- Trén phan mém tham muu dé xuat
- Béo céo két qua
tham dinh
- Phiéu trinh
_ T\ \ h <A hv h
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh linh téno' f)rim dicu chin
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao SO NNMT | 01 ngay s‘ 4 "
Sé phé duyét | - Trén phin mém Lo e Que
Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban Ho so, gidy to giri
B6: Ky s6, phat | dién tiban giay theo quy dinh va chuyén lai Van th S6 05ngay | lién thong duge ky
hanh Hd so va H6 so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so 0 Ngay sé/dong dau phat
chuyén Hb so lién thong hanh
lien thong | Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay Ho6 so, gidy tO gui

HO6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong




33

Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy Hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7: Tfep nl}an Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Ho so tai vé Vin phong UBND tinh xtr Iy Trung tam vige Phiéu chuyé
Trung tam phong y s - Phi€u chuyén
BS: Phan cong Lﬁflh dAao phbn% N(?I}g nqghiff:p :/ét Méj trlr(‘):r}g L:Zlnh dao.ljhc‘)n% 02 givr lam | - HO so
<t 1V Hb so phan cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidy chvd
y kiém soat/trén phan mém trudng ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xu ly - Ho so
B9: Tham \ . A s P .
Y Phong Nong nghiép | 05 ngay lam | - Dy thao Giay phép
muu, Xur 1y Mbi truon vidc
Hb so Truong hgp HO so khong du di€u kién cap & ' Dy thao thong bao

Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thao van ban néu rd 1y do

néu rd ly do Ho so
khong du diéu kién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Maéi truong
xem xét, két qua tham dinh hd so.

B10. Duyét va Lanh dao Nong 04 gio lam | Dy thao Quyét dinh
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. nghié€p Moi truong viéc (diéu chinh)
- Trén phan mém.
B11l: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam | Dy thao Quyét dinh
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc (diéu chinh)




34

Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B12: Xem xét,
quyét dinh Ho
SO

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

03 gio lam
viéc

Quyét dinh diéu
chinh gidy phép
tham do khoang san
thugc thim quyén
cap ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh

- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sé van
ban, dong dau, luu trir HO so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién

Quyét dinh diéu
chinh gidy phép

B13: Phat 2 . .z ‘ X ] :
. £ . | tu/ ban giay) cho chuyén vién tryc tiép tham | Phong Hanh chinh— | 01 gio lam | tham do khoang san
hanh két qua L, A A X 1 . n 2 A
(31 quvét muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy To chuc vige thuéc tham quyén
st quy dinh. cap ctia Chu tich Uy
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va ban nhan dan tinh
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xu 1y K&t qui eidi quvit
B14: S6 ho4 két | hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gidr 1am qua slal quye
e £ N 2., o o TTHC duoc sO hoa,
qua giai quyet | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi truong viec

theo quy dinh.

luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chure, vién chuc tai Trung tdm tra keét
qua cho t6 churc, ca nhan

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chuc, vién
chirc tai Trung tam

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chure, cong dan
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau
do két thuc viéce tra két qua trén phan mém

- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

5.2. Trudng hop tra lai mot phan dién tich khu vwe thim do khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tié'p nhén va kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh ho so va trinh phé duyét: 20 ngay doi véi trieong hop tra lai mét phan dién tich khu vue tham
do khodng san, ké tir ngdy nhdn dwge hé so ddp g quy dinh (truwong hop phdi bo sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi
quyét cé thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwegc két qua gidi quyét.

Cac buoc

thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B1: Nop hd so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, t6 chuc

- Cong chtrc, vién

chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtic (Mau s6 01)

- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

hoé so (Mau sb 04)
- Ho so
- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién HO

so (Mau sb 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan HO so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét Ho so va Phiéu tir chdi tiép nhan
néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap H6 so (Mau s6 03)
luat.
- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung tm Cor{g ch}rc, vien v 12 Miu s6 01
vé phong Khoang san xir 1y " C};E;Eal Ttung 01 ngiy am ~u .
. An v \ \ am an vien buu viEC - Mau soO 04
B2: Chuyenva | _ Trén phan mém hinh auso 0
Phan cong xir chin
IyHOSO | Lanh dao phong Khoang san phan con -
an ] E.K?A p ang ’ Sang Siln Y < ’ g Lanh dE,lO phbng 02 ngay lam | - Mau so 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Khodne sin vide x 2
soat/trén phan mém 8 ‘ R Rl
B3: Thuc hién | - Giri vin ban 13y y kién cic co quan c6 lién Chuyén vién phong - Bién ban kiém tra
xtr ly, tham quan; 15ngay | Vian ban téng hop,

dinh Ho so

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi

Khoang san

tham muu dé xuat
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

diéu chinh gidy phép tham do khoang san;

- Téng hop, tham dinh hd so;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thuc hién thu tuc tra lai hd so va
thong béo rd 1y do bang vin ban;

- Trudng hop hd so can chinh stra, bd sung,
S& Nong nghi¢p va Moi truong thong bao
bang vin ban yéu cdu t6 chirc, ca nhin giai
trinh, chinh stra hodc b sung hoan thién hd
so. Viéc huéng dan, yéu cau bod sung, hoan
thién ho so cta co quan tiép nhan ho so chi
thuc hién mot 1an, trir truong hop d3 hudng
dan nhung t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan
thién hd so khong dung theo yéu cau. Trudng
hop hd so hop 18, tiép tuc tién hanh tham dinh
hd so. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cua to chirc, ca
nhan tang thém 25 ngay.

- Hoan thién ho so trinh phé duyét.

- Du thao T trinh
- Du thao Quyét dinh
- Phiéu trinh
- Théng bao tra ho
so (Mau s0 08)
- Théng béo yéu cau
b€3 sung, ~hoa‘lp thién
ho so (Mau so0 07)

B4: Xem xét/dé
xu?it

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so
trinh Lanh dao S NNMT

Lanh dao phong
Khoang san

03 ngay

- Du thao To trinh
- Dy thio Quyét
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Trén phan mém

dinh

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh - To trinh
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao SONNMT | 01lngdy |- Du thao Gidy phép
S¢ phé duyét | - Trén phan mém
Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban Ho so, gidy to giri
B6: Ky sb, phat dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai Vin the S& 0.5 naa lién thong dugc ky
hanh Hd so va Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so 0 NGy s6/dong dau phat
chuyén Hb so lién thdng hanh
lien thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay Ho so, gidy to giri

Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Hosotal | s \an phong UBND tinh xit I§ Trung tam viée hiéu chuyd
Trung tam phong y . - Phi€u chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao phong Nong nghiép va Moi truong | Lanh dao Phong 02 gio' lam | - HO so
xir Iy Ho so' | phan cong chuyén vién xir Iy H) so trén Phiéu | Nong nghiép Moi viée - Phiéu chuyén
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

kiém soat/trén phan mém truong
- Phiéu chuyén
Phong chuyén moén tham muu xu ly - Ho so
; X . . s | - Du théo Gidy phé
BY Th?m, Phong Nong nghiép | 05 ngay lam u thao Giay phep
muu, Xt ly A e A , A .
A . A n S T Moi truong viéc Dy thao thong bao
Ho so Truong hgp HO so khong du diéu kién cap A \
X s . . s néu ré ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu n s A X 1ea
e a A s khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do Lz )
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi N ‘
B10. Duyét va | ruongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh da}i’ Phong 04 gidr 1am X _—
X N 0 i¢p Moi . 20 Gia :
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh. Nongt?fd;‘;p ol viee | Dwthao Gidy phép
- Trén phan mém.
Bljl.: Pbe L‘anh Siao Vian phong qUBND t1r’1h pheﬂ duyet, Van phoﬁng UBND | 02 gl.(j lam Dur théo vin bin
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc
Quyét dinh diéu
, chinh gidy phép
B12: Xem xet
: N - Lanh BND 10 12 ham do khoa 3
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an d%m UBN 03 gl.(j am |t aIP do 2 oang se:n
S(;, tinh viéc thuoc tham quyén

cap ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Phong Hanh chinh — Tb chirc vao sb vin
ban, dong dau, luu trir HO so.

Quyét dinh diéu
chinh gidy phép

B13: Phat |- Chuyén két qua giai quyét TTHC (bandiéntwban| _, . .. ) . tham do khoang san
< y . y ' Phong Hanh chinh — | 01 gio 13 A A A
hanh két qua | giay) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xur 1y thuc gT 4 chirc %fliZC am thuoc tham quyen
giai quyét | hién so hoa, luu kho theo quy dinh. ‘ cap cua Chu tich Uy
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va ban nhan dan tinh
cac don vi ¢0 lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t qui eidi quvit
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gid lam TTH (;] du’(;gc < qhzé
qua giai quyét | dién ta/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Mbi trudong viéc i kho ’
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tAm tra két
qué cho t6 chirc, ca nhan ) o
. ., A en N - Ca nhan, t6 chuc ... Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 Trong gio , ,
. : : . - Cong chuec, vié . ] - Tra két qua cho to
qua - Moi cong dan danh gia mirc d6 hai long, sau Cong chuc, vien hanh chinh 4 ket qua cho 1o

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

- Két thuic ho so trén phan mém mét ctra dién tir

chure tai Trung tdm

chtrc, cong dan

6. Tra lai gidy phép thim do kho4ang san

Thoi gian gidi quyét:
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- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 20 ngdy, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdan dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HJ so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét HO so va néu rd ly
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuc, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chirc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (MAau sb 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép nhéan
Ho so (Mau s6 03)
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian ,
NOi dung cong viéc on V-”N,gu"" gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
- Chuyén Ho so gia , file dién tir tr Trung tam x
N o Sy, TE OIS 8 Coéng chure, vién | 01 ngay lam | - Mau s6 01
v€ phong Khoéang san xur 1y e tal T 4 - Miu <& 04
. in va \ \ chuc tal Trung tam VI1EC - MAau s6
B2: Chuyénva | ... phin mém g au so
Phan cong xir
ly Ho so LanhA da(?A phoﬁng , Kh?ang safl ph,a;n Cf)lng Lanh dao phong | 02 ngay lam | - Méu 56 01
chuyén vién xt 1y HO so trén Phiéu kiém Khone sin vide Mu 56 04
SOAt/trén phan mém 8 ‘ - viau 8o
- Gri van ban lay ¥ kién cac co quan co lién
quan; - Bién ban kiém tra
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi - Van ban téng hop,
diéu chinh gidy phép tham do khoang san; tham muu dé xuat
- Tong hop, tham dinh hd so; - Du thao T¢ trinh
| - Trudng hop ho so khong du diéu kién, S¢ - Dy thao Quyét dinh
B3i T¥11.rc ’!\ll(}n Nong nghiép va Moi truong thuc hién thu tuc Chuyén Vién phc‘)ng . - Phiéu trinh
xir ly, tham tra lai ho so va thong bao 15 1y do bang van 15 ngay

dinh Ho so

ban;

- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so guri vin
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng

Khoang san

- Thong bao chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra hod
so (Mau sb 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc ho so hoan thién cua to chire, ca
nhan tang thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so

- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh

B4: Xemi xét/de trinh Lanh dao S& NNMT Lanh d,ao plfong 03 ngay - Vin bn téng hop
xuat s Khoang san Lo
- Trén phan mém tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh 1anh - To trinh
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao S6NNMT | 0lngay |- Dy thao Quyét
S6 phé duyét | - Trén phin mém dinh
Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban Ho so, gidy to giri
B6: Ky s6, phat | dién tiban giay theo quy dinh va chuyén lai Van tha S6 05ngay | lién thong duge kY
hanh Hd so va H6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so > Ngay s6/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lien thong | chuyén vién phong Khoang san hoan chinh Hd | Chuyén vién phong 05 ngdy HO so, gidy to g

so, thuc hién guri lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B7: Tiép nhén
Ho so tai
Trung tam

Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén
vé Van phong UBND tinh xir ly

Trung tam

02 gio lam
viéc

- Ho so
- Du thao Quyét
dinh

- Phiéu chuyén

Lanh dao phong Nong nghi€p va Méi1 truong

Lanh dao phong

- HO so

: Phan c6 . \ g : | 02gidlam |- Du tha &t
B8 X Phankcong phan cong chuyén vién xur 1y HO so trén Phiéu | Nong nghiép va Méi gl.(j am . w thao Quye
xur ly HO so 2 A A A \ vigc dinh
kiém soat/trén phan mém truong , i
- Phi€u chuyén
- Phiéu chuyén
Phong Nong nghi€p va Méi truong tham muu - Ho so
: xu Iy - Dy ths bt
BY: Th?m, Phong Nong nghiép | 05 ngay lam | .. u thao Quye
muu, X ly e . dinh
b so ‘ ‘ : va M01 truong ViEC
Truong hgp HO so khong du diéu kién cap Dy thdo thong bao
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu rd ly do H so
du thao vin ban néu 16 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi N .
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh d};‘-‘o phong 04 giy 1am X .
. . A ‘A \ A o t > ,\t .
trinh ho so¢ | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong nt%ug:gva Mot viéc Du thao Quyet din

- Trén phan mém.




45

Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thwe hién thue hién
Bljl.: Pt]é L:Smh iiao Van phong WUBND tirrlh phéA duyét, I‘Jﬁnh dao Vér} 02 gi.c‘Ar lam Dur thao Quyét dinh
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | phong UBND tinh viéc
Quyét dinh cho
phép tra lai gidy
B12: Xem xét, . : phép tham  do
‘ ) s Lanh BND 0 13
quyet dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an i?th N 03 %liZc am khoang san thudc
SO ' tham quyén cép cia
Chu tich Uy ban
nhan dan tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sé van Quyét dinh  cho
ban, dong dau, luu trir H) so. phép tra lai gidy
B13: Phat |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC (ban dién 6| _ . .. . .. ... |phép  tham  do
hanh két qua | ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir Iy PhongTHéa:}T&((::hlnh -| 0 gli(éclam khwoéng §én ) thude
giai quyét | thuc hién sd ho, luu kho theo quy dinh. vis tham quyen cap cua
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va Ch}l thh7 Uy ban
, . 1A nhan dan tinh
cac don vi ¢0 lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y K&t qui eidi quvit
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam wa g 2 1 y,
e P A e 24, R o TTHC duoc s6 hoa,
qua giai quyet | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho va Moi truong viec

theo quy dinh.

luu kho
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tAm tra két
qua cho to chirc, ca nhan

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mirc do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

- Ca nhan, to churc
- Cong churc, vién
chtre tai Trung tam

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai méu s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan

7. Chép thuin chuyén nhwong quyén thim do khodng sin

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngdy lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 20 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi bé sung, chinh siva hé so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc két qua giai quyét.

Cac buwoc

thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thwce hién

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin Ho so vao phﬁn mém.

- Quét scan, s6 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chure, vién
churce tai Trung tdm

Trong gid
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soazlt
ql}é trinh~ gié’i quyeét
ho so (Mau so 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phi€éu yéu cau bo
sung hoan thién HO

so (Mau sb 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir y Lo
Jong op T GRot HEp Mhall: =ap et T Phiéu tir chéi tiép nhan
choi ti€ép nhan va gidi quyét Ho so va néu 10 ly HO so (Mau s6 03)
do tir chéi theo quy dinh cua phap luat. 1s0
- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung tam . L o x 2
vé phong Khoang san xir 1y }(1: ,O n;g F:I;uc, Vl:ln 01 ng.a ylam | - Me:u S(,) o1
. An vi 3 3 chure ta1 Trung tam viéc - Mau so
B2: Chuyénva | ... phin mém . g . Mau s6 04
Phan cong xir
ly Ho so LanhA da(?A ph({ng ’ Kh?ang se:n ph'aAn CF)Xng Lanh dao phong 02 ngay lam | - Mau sé 01
chuyén vién xt 1y HO so trén Phiéu kiém Khodne sin ac x 2
soat/trén phan mém 8 Vis R Rl
B3: Thue hién | - Gl van ban lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan; Chuyén vién phong 15 ngay - Bién ban kiém tra

xir 1y, tham

- Kiém tra toa d9, dién tich khu vuc dé nghi

Khoang san

- Vian ban tong hop,
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

dinh Ho so

chuyén nhuong;

- Téng hop, tham dinh hd so;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thu tyc tra lai ho so va thong
béo 15 1y do bang vin ban;

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an thim do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu ro 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Ho1 dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua to chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
tham vd(‘) khodng san|
(chuyén nhuong)

- Phiéu trinh

- Thf)r}g bao cpinh
sua, b()’ sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong b’éo tra ho
so (Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
Xuat

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so
trinh Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

03 ngay

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
tham do khoang san
(chuyén nhuong)

- Vin ban tong hop,

tham muu dé xuat
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
- Phiéu trinh
- To trinh

B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh L ’
trinh Lanh dao | d20 UBND tinh Lanh dao SO NNMT | 0lngay |- DY thao Gidy phép
Sé phe R . A tham do khoang san
0 phé duyét | - Trén phan mém A
(chuyén nhuong)
Vin thu ky s6/ dong du ciia co quan vao ban H6 so, gidy tO gui
B6: Ky s‘é, phat di?n tir/ban g‘iéy theo Aquy Adinhx va chxuyénk lai Vin the S 0.5 ngdy li?n ’théng fiu:(_)’c k}’/
hanh Hb so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lien thong | chuyén vién phong Khoang san hoan chinh Hd | Chuyén vién phong 0.5 ngay Ho so, gidy to giri

s0, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Hosotal 1 o2 van phong UBND tinh xi Iy Trung tam viée Phibu chuyé
Trung tam phong y s - Phi€u chuyén

BS: Phan cong LalA’lh dAao phongi No.lzg nghl,ep zfa MO} tmqlgg Lflnh dao'[A)hongAj. 02 givr lam | - H5 so:
IV HB so phfln cong chuyel} vién xu Iy HO so trén Phieu | Nong nghiép Moi vide - Phidy chuvén
xuwly kiém soat/trén phan mém truong ‘ cu chuyen.
B9: Tham | Chuyén vién Phong Nong nghiép Mo6i truong | Phong Nong nghiép | 05 ngay lam | - Phiéu chuyén;
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
muu, Xt ly | tham muu xtr ly Moi truong viéc - Ho so
Ho so - Dy thao Gidy phép
tham do khoang san
(chuyén nhuong)
A <) . /4 D h 3 hA :
Truong hgp HO so khong du diéu kién cap Au t~ao,t ons ‘Abao
X s . . s néu ro ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu A s A 1A
et khong du diéu kién
du thdo van ban néu rd 1y do L ek ,
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi N ‘ 7 L ,
B10. Duyét va | trudngxem xét, két qua thim dinh ho so. Lanh daﬁ.ljhong 04 gir lam lilg—’ thao kilay phep
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. Nong nghiep Mot viec | tham do khoang san
. truong (chuyén nhuong)
- Trén phan mém.
B11: Phé | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 giolam | DF a0 Gidy phep
Al TTA 11a , . X, s , A tham do khoang san
duyét Ho so | trinh [dnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc 2
: (chuyén nhuong)
Gidy phép thim do
B12: Xem xét, ~ 1 khoang san (chuyén
. 3 s Lanh BND 1 .
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an (it?th 03 %li(éc am nhuong) thudc tham
SO ' quyén cip cta Chu

tich Uy ban nhan
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

dan tinh

- Phong Hanh chinh — T6 chiic vao sb vin ban,
doéng dau, luu trr HO so.

Gidy phép thim do
khoang san (chuyén
nhuong) thudc thim

B13: Phat |- Chuyén két qua giai quyét TTHC (béan dién to/ | . X ] -
; Iy . Y ' Phong Hanh chinh — | 01 gio 1 PORY SR .
hanh két qua | ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham muu xur Iy 0 gT 5 achfr((:: 0 %liZc am quyen cap cua Chu
giai quyét | thuc hién s hoa, luu kho theo quy dinh. - tich Uy ban nhén
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va dan tinh
cac don vi ¢0 lién quan.
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xur ly K&t qui oidi quvit
B14: S5 hoa két | hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Néng nghiép | 02 gidr 1im qua - glal quye
e ene £ n e e N R o TTHC duoc s6 hoa,
qua giai quyet | dién ti/ban giay va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong viéc
. luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi cho t6 chirc, c4 nhan thyc hién nop
81 o 1€ phi Giay phép theo quy dinh - Ca nhan, t6 chuc Trone eit | Thu lai mu s6 01
5 Tl;a ket | Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 - Cong chue, vién &8 . Tra két quéa cho td
qua ’ hanh chinh

- Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau
do két thuc viéce tra két qua trén phan mém

- Két thiic ho so trén phan mém mot cura dién tir

churce tai Trung tdm

churc, cong dan
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8. Thiam do bo sung dé nang cip tai nguyén, trir lwrong khoang sin

Thoi han gidi quyét:

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 25 ngay, ké tir ngay nhdn dwege ho so dap iing quy dinh;

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn dwoc bdo cdo kém theo ho so.”

Céac budc N L
» Noi dung cong viéc
thuce hién

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s6 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

- Canhan, 6 chic | o o so (Mau 56 04)
B1: Nop ho so - Cong chrc, vién hanh chinh ) HO_ 50
chirc tai Trung tAm - Phiéu thu
Truong hop Hé so khong hop 16 thi tra lai va Phicu yéu cau b
¢u céﬁ bgpsun hoan thiégn }?g sc.)r | sung hodn thi¢n Ho
Y 8 ' ‘ so (MAu sb 02)
Trudng hop tir chdi tiép nhan H6 so: Lap Phiéu & g
g bop (e i shin 15 0 Lip Phi Phiu i p o
choi ti€p nhéan va giai quyet Ho so va néu 1o 1y do tir HO so (Mau s6 03)
chéi theo quy dinh ctia phap luat.
B2: Chuyén va | - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tam |  Cong chiirc, vién 05ngay | - Mauso 01
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
Phén cong xir | vé phong Khoang san xu 1y chuc tai Trung - Mau s6 04
ly Ho so - Trén phin mém tam/Nhan vién buu
chinh
LanhA daci phoqng ’ Khi)ang seAm ph'aﬂn C(.)an Lanh dao phong \ - Mau sé 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém , \ 0,5 ngay x
A A A Khoang san - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Vian ban tong hop,
L P tham muu dé xuat
- Gui dé an tham do bd sung dé lay y kién cua
, Al n A A - Du thdo T¢ trinh
cadc co quan, chuyén gia c6 chuyén moén vé
tham do khoang san; - Dy thao Van bé{l
B3i TEll.l’c }\H@n - Tong hop, tham dinh ho so; Chuyén vién phong . cha}p tl{uan A dé 1o
xtr ly, tham e hop h Khone di didu kie ) Khodne san 20ngay | chirc, cd nhan thuc
dinh Hd so |~ 1Tu9mg hop ho so khong di dicu ki¢n, 86 g hién thdm do bd
NNMT thyc hién thu tuc trd lai ho so va thong sung
béo 13 1y do bang van ban; y
) X - Phiéu trinh
- Hoan thién ho so trinh phé duyét. . s
- Thong bio tra ho
so (Mau s 08)
B4: Xem xét/dé | - Lanh dao phong Khoang san xem xét H6 so | Léanh dao phong 02ngay |- Du thdo T trinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

xuat trinh Lanh dao S&6 NNMT Khoang san - Dy thio Van ban
- Trén phgm mém chap thuan deé t6 chuc,
ca nhﬁn thuc hién tham
do bo sung
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem x¢ét ky trinh 1anh . Du thio Vin ban
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao S NNMT | 01ngdy  chép thudn dé tb chirc,
S¢ phé duyét | - Trén phan mém cd nhan thuc hién
tham do bo sung
Van thu ky sé/, dong dau cua co quan Ve‘19 ban Ho6 so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat di?n tir/ban g‘iéy theo Aquy Adinh; va ch;uyénk lai Vin the S& 0.5 ngay lif:n ,th()ng fIlIQ’C k,y
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén moén d€ chuyén Ho so so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay Ho so, gidy to giri

Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

Trung tdm

02 gi6 lam

- HO so
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Ho so tai vé Vian phong UBND tinh xtr Iy viéc - Phiéu chuyén
Trung tam
BS: Phan cong Lﬁflh dAao phbn% NQI}g nqghi?:p :/é, Méj trubjr;lg L;th dao.ljh(‘)n% 02 gitr lam | - HO so
it 1V 1B so phan cong chuyén vién xu 1y HO6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide » .
y kiém soat/trén phan mém truong ‘ - Phicu chuyén
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xur 1y - Dy thao Van ban
B9 Tham chap thuén deé to chuec,
o s Phong Nong nghiép | 03 ngay lam | ca nhan thyc hién tham
muru, Xur ly M6i trudn vikc | dobdsun
Ho so & i g
5 S . Du thdo thong ba
Truong hgp HO so khong du di€u kién cap Au’ Nao, ors A a0
X s . . s néu ré ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu A s A 1A
N khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do Lz ]
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi . " Du thao Vin ban chip
\ , e s 1 A . X L3 Ph¢ . : .
B10. Duyét va | truongxem xét, ket qua tham dinh ho so. N ;‘;1 faﬁié OMngi 04 giy 1am | thuan dé 6 chirc, ca
trinh hd so© | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. gtrfc‘m;gp Viéc nhan thuc hién tham
- Trén phan mém. do bo sung
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Lanh dao Van 02 gid lam | Dy thao Vin ban chap
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thwe hién thue hién
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | phong UBND tinh viéc thudn dé to chuc, ca
nhan thuc hién tham do
b sung
Vin ban chép thuan
dé to churc, ca nhan
B12: Xem xét thuc hién tham do
x A 2, s Lanh BND 10 14 . ' .
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an i?th N 03 %liZc M pg sung thudc tham
SO ' quyén cua Chu tich
Uy ban nhan dan
cap tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sé van Vin ban chép thuan
ban, dong dau, luu trit HO so. dé to chic, c4 nhan
B13: Phat |- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién &/ | _, . .\, .. . thuc hi¢n tham do
£ iy . y ' Phong Han — 0 1 A AL A
hanh két qua | ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xur gT 5 c}:jf:hmh 01 gli(éclam bo sung thudc th?m
giai quyét | Iy thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. vis quyen cud Chu tich
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va [{y :ban nhan - dan
. C A cap tinh
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y K&t qui eidi quvit
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam wa g 2 1 I
e £ A o 24, e o TTHC duoc s6 hoa,
qua giai quyet | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong viec

theo quy dinh.

luu kho
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B15: Tra két
qua

- Cong cIﬁu’Ic, vién chirc tai Trung tAm tra két
qua cho t6 churc, ca nhan theo quy dinh

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- M(‘):i cong dan dénh, gia murc do }}éli IQng, sau
do két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

- Ca nhan, to churc
- Cong churc, vién
chtre tai Trung tam

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai méu s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan

9. Cép gidy phép khai thac khoang san

Thoi han gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngdy lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 60 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so dap vmg quy dinh (triong hop
phdi bé sung, chinh siva hé so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buwoc

thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thwce hién

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin Ho so vao phﬁn mém.

- Quét scan, s6 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, to chtic
- Cong chure, vién
churce tai Trung tdm

Trong gid
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

chirc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soazlt
ql}é trinh~ gié’i quyeét
ho so (Mau so0 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phi€éu yéu cau bo
sung hoan thién HO

so (Mau sb 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tt g
Yo 9P K 1) HEp IR O S0 (AP EAIS Phiéu tir chdi tiép nhan
chdi tiép nhan va gidi quyét Ho so va néu ro 1y do tir HO so (Mau s6 03)
chdi theo quy dinh ctia phap lut.
- Chuyén HO so giéy, file dién tir tor Trung tam Cor}g ch}rc, vien oo x X
X PSR chtrc tai Trung 01 ngay lam | - Mau s6 01
vé phong Khoang san xur ly Am/Nhin vien b = o,
. S o am/Nhan vién buu viéc - Mau s6 04
B2: Chuyénva | Trén phan mém hinh aus0 0
Phan cong xir chin
IyHOso | [anh hong Khoang san phan con 5 s
anh dan phong fahoang  san. PREN CONG |y 2 1 dao phong | 02 ngay Iam | - MAu s6 01
chuyén vién xt 1y HO so trén Phiéu kiém , \ A x 2
(A A Khoang san viéc - MAu sb 04
soat/trén phan mém
B3: Thuc hién |- Guri van ban iy ¥ kién cic co quan c6 lién | Chuyén vién phong 50 ngay |- Bién ban kiém tra
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

xir Iy, thAm | quan vé khu vuc dé nghi cap gidy phép khai Khoang san - Van ban tong hop,

dinh H6 so | thac khoang san; tham muu dé xudt
- Kiém tra toa dd, dién tich khu vuc dé nghi - Du thao T trinh
cap phép khai thac; - Dy thao Gidy phép
- Téng hop, tham dinh ho so; khai thac khoang san
- Tién hanh kiém tra thuc dia; - Phiéu trinh
- Trudng hop hd so khong du diéu kién, So - Thong bao chinh
NNMT thuc hién tha tuc tra lai hd so va thong stra, bd sung hd so
béao 13 1y do bang vin ban; (Mau s6 07)
- Truong hop phai bo sung, chinh sira dé hoan - Thong béao tra ho
thién dé 4n hodc phai lap lai dé an thim do so (Mau s 08)
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui vin
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhing ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cta to chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

B4: Xem xét/dé | - Lanh dao phong Khoang san xem xét Hb so | Lanh dao phong . - Dy thao To¢ trinh
£ . ~ \ . \ 05 ngay )
xuat trinh Lanh dao S6 NNMT Khoéang san - Du théo Gidy phép
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Trén phan mém

khai thac khoang
san

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xut

- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh - TO trinh
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao S NNMT | 04 ngdy |- Dy thio Gidy phép
S6' phé duy@t | - Trén phin mém khai thac khoang san
Vin thu ky s6/ dong du ciia co quan vao ban H6 so, gidy tO gui
B6: Ky s6, phat | dién tiban giay theo quy dinh va chuyén lai Van thu S 05ngay | lién thong duoe ky
hanh Hb so va Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so 0 G2y s6/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lien thong | Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay Ho so, gidy to giri

H6 so, thyc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N ) Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Hosotal 1 4 van phong UBND tinh xir I Trung tam viée hiéu chuy?
Trung tam phong y . - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao phong Nong nghi¢p va Moi truong | Lanhdao Phong | 02giolam | s
xir Iy Ho so° | phan cong chuyén vién xir Iy Ho so trén Phiéu | Nong nghiép Méi viée
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

kiém soat/trén phan mém truong - Phiéu chuyén
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xu ly -Hoso ,
- Dy thao Giday phép
B9: Tham X A A s S
Y Phong Nong nghiép | 05 ngay lam | khai thac khoang san
muu, Xt ly N A
A Mo1 truong viec , A ,
Ho so . A A A 1A K Dy thao thong bao
Truong hop HO so khong dua di€u kién cap N N
X e . . s néu ro ly do Ho so
Giay phép tham do khodng san thi tham muu n A
N khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do PR ,
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong N ‘
B10. Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. §§§h§a§i§h°Mn§i 04 gid lam | Du thao Gidy phép
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. gt rfbn-g P vide | khai thac khoang san
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam |Du thao Gidy phép
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée khai théc khoang san
Gidy phép khai thac
B12: Xem xét : khoang san thudc
< N L. Lanh BND 0 13 . s
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an d?O UBN 03 gl.(j M thim quyén cap cua
: tinh viéc . ,
SO Chu tich Uy ban

nhan dan tinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Phong Hanh chinh — T4 chire vao sb van ban,
dong dau, luu trtr HO so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién

Gidy phép khai thac

: Phé iy . .z \ X ] : kho4 an  thud
‘B 13 Ifhat , |t/ ban giay) cho chuyén vién truc ti€p tham | Phong Hanh chinh — | 01 gi¢ lam ;oang Ean p u(?c
hanh ket qua L, N 2 4 o tham quyén cap cua
z muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy To6 chtrc viéc . ,
gidi quyeét dinh Chu tich Uy ban
N ) nhan dan tinh
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xu ly K&t qui eidi quvit
B14: S6 hoa két| hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Néng nghiép | 02 gio 1am qua slal quye
v o £ A e e A o 2y, e o TTHC duoc s6 hoa,
qua gidi quyet | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong viéc

theo quy dinh.

luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi td chure, ca nhan thuc hién nop 1¢
phi theo quy dinh

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mtrc do hai long, sau
d6 két thiac viéc tra két qua trén phan mém

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir

- Ca nhan, to6 churc
- Cong chure, vién
churce tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chure, cong dan.
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10. Cip lai gidy phép khai thac khoang sin

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 60 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdan dwoc hé trinh phé duyét,

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua gidai quyét.”

Cac budrc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bd sung hoan thién Hb so.

Trudng hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Giay tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chirc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (MAau sb 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién Ho6
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép nhéin




64

Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

chdi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu rd Iy do tir H6 so (Mau s6 03)
chéi theo quy dinh ctia phap lut.
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tim Cor}g ch}rc, vien o Xz
vé phong Khoéng san i Iy chirc tai Trung 01 ngay lam | - Mau s6 01
: &n v3 N tdm/Nhan vién buu viéc - M3u sé
B2: Chuyénva | ... phin mém o . Mau s6 04
Phan cong xir chin
ly Ho so 5 : ; : AN oA .
y LanhA da(i phoﬁng , Kh?ang san ph.in C(.);ng Lanh dao phong | 02 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xt ly HO so trén Phiéu ki€ém ., . x
soat/trén phan mém Khodng san viee - Mau s0 04
- Giri van ban lay y kién cac co quan c6 lién - Bién ban kiém tra
quan vé khu vuc dé nghi cap lai gidy phép khai - Vian ban tong hop,
thac khoang san; tham muu dé xuét
- ,Kiém tre’1 toa dg, dién tich khu vuc dé nghi - Du thao To trinh
B3: Thuc hién capvlal Giay phqep Khai th‘aC; o h _ Dy thao Gidy phép
L,z o |-Toéng hop, tham dinh ho so; uyén vién phon . i tha : :
xit 1y, thim ong hop, tham dinh ho So; y phong 50 ngay khai thac khoang san

dinh Ho so

- Tién hanh kiém tra thyuc dia;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién tha tuc tra lai ho so va thong
béo 16 1y do bang vin ban;

- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do

Khoang san

(cap lai)

- Phiéu trinh

- Th()r}g bao cpinh
sua, b6’ sung ho so
(Mau s6 07)

- Théng bao tra hod
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

khoang san, co quan tiép nhan ho so gui vin
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhitng ndéi dung can bd sung, hoan
thién d¢ 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cia to chic, ca
nhan tang thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

so (Mau s6 08)

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac khoang

Bd: Xem xet/de | rinh Lanh dao S6 NNMT Lanhdaophong | g gy | san (cép lai)
xuat A NN Khoang san D
- Trén phan mém - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh Ianh omm
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao SONNMT | 04 ngay | Dv thao Gidy phep
p vA n . . a khai thac khoang
So phé duyé€t | - Trén phan mém S
san (cap lai)
B6: Ky so, phat | Van thu ky s6/ dong dau ctua co quan vao ban Vin thu S& 0,5 ngay HO6 so, gidy to gui

hanh Hd so va

dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

lién thong dugc ky
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

chuyén Ho so
lién thong

H6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so
lién thong

s6/dong dau phat
hanh

Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh
H6 so, thyc hién gui lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

0,5 ngay

Hb so, gidy to gir
lién thong

Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N ) Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Hosotal | 04 §an phong UBND tinh it I Trung tam viée Phidu chuy?
Trung tam phong y s - Phi€u chuyén
B8: Phan cong | -2 deo phong Nong nghicp va Mol truong | - Lanh dao Phong | -5 ooy |- Hb so
it 1V 1B so phan cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide y .
y kiém soat/trén phan mém trudng ' - Phicu chuyén
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xu ly - Dy thao Gidy phép
B9: Tham . : .1~ | khai thac khoan
¥ ? , Phong Nong nghiép | 05 ngay lam |, . . J
muu, X ly A A san (cap lai)
X Mo truong vigce
Ho so

Truong hop Ho so khong du diéu kién cip
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu rd 1y do

Dy thao thong bao
néu rd ly do Ho so
khong du diéu kién
cap Gidy phép




67

Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi

B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh dao Phong 04 giy 1am Dy thdo ,Giéy pk}ép
- N . . g . , Nong nghiép Moi A khai thac khoang
trinh ho so¢ | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. . viéc I
. . truong san (cap lai)
- Trén phan mém.
B11:Phé | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét,| Vin phong UBND | 02 gislam | v a0 Gy phép
A TTA s , . X, 4 , A khai thac khoang
duyét Ho so | trinh [dnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc , L.
san (cap lai)
Gidy phép khai thac
. khoang san (cap lai)
B12: Xem xet . 3
: N L . Lanh BND 03 gio 12 hudc tha S
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an da.}o v gl.(j am )\t ’(UQC" ! arr71 .quyer}
tinh viéc cap cua Chu tich Uy
SO’ A A e
ban nhan dan cap
tinh
- Phong Hanh chinh — Tb chirc vao sé van
ban, dong dau, luu trit HS so. Gidy phép khai thac
) - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién khoang san (cép lai)
813 Phat N ” e A A K N \ , BB A A A
. £ , | tu/ ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham | Phong Hanh chinh— | 01 gio lam | thudc tham quyén
hanh ket qua T, n Ko 2 1 A L, ) ,
giii quyét muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy To chuc viéc cap cua Chu tich Uy

dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

ban nhan din cip
tinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

Két qua giai quyét

doé két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thuc ho so trén phan mém mat cira dién tir

chuc tai Trung tam

B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam z ]
e £ i 2, . o TTHC duogc sO hoa,
qua giai quyet | dién tu/ban giay va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong viéc lru kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan. ) o
. ., N N A X - Ca nhan, t6 chuc .. |- Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 Trong gio ) .
. : : . - Cong chuec, vié . ] - Tra két qua cho to
qua - Moi cong dan danh gia mtrc d6 hai long, sau Cong chuc, vien hanh chinh ra ket qua cho to

chtrc, cong dan

11. Gia han giay phép khai thac khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn hé so;

- Thoi han thdam dinh hé so va trinh phé duyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so ddp iing quy dinh (truong hop
phdi b sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két Qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qud gidi quyét.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

- Cé nhan, t6 chirc ho so (Méu 56 04)
. ’ Trong gio' | - 113
B1: Nogp ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh HO_ ,SO
chtrc tai Trung tAm - Phiéu thu
; . Phiéu yéu ciu bd
Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai va surllzu hg];l thciaélrll IPIg
du cau bo hoan thién H6 so.
yéu cau bo sung hoan thién Ho so so (Mu s6 02)
T hop i i i s 0 sc: Lip i o P s b p i
choi tiép nhéan va giai quyét Ho so va néu 1o 1y do tir F so (Miiu s6 03)
chéi theo quy dinh ctia phap luét.
. - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Conrg ch}rc, vien o Mau sé 01
B2: Chuyén va | v& phong Khoang san xir Iy _ chuc tai Trung 01 ngay lam | - au so
Phan ebng Xit | g ohin mém tam/Nhan vién buu viée - MAu sb 04
ly H so chinh
Lanh dao phong Khodng san phan cong| Lanhdao phong | 02 ngay lam | - Mau s 01
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

chuyén vién xua 1y Ho6 so trén Phiéu kiém Khoang san viéc - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Guri van ban ldy y kién céc co quan co lién
quan vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép
khai thac khodng san; _ Bién ban kiém tra
- Kiém tra toa d, dién tich khu vuc d& nghi | Van ban téng hop
gia han Gidy phép khai thac; tham muu dé xudt '
- Tong hop, tham dinh hd so; _ Du thao T trinh
- Tién hanh kiém tra thuc dia; . Du thio Giéy phép
|- Trudng hop ho so khong du dicu kién, Sé khai thac khoang san|
B3: Thue hién | NNMT thyc hién thi tuc tré lai hd so va théng | Chuyén vién phong ~ |(gia han)
xtir ly, tham 25 ngay

dinh Ho so

béo 13 1y do bang vin ban;

- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai d& an tham do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién d¢ 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cua to chuc, ca
nhén ting thém 25 ngay;

chuyén mon

- Phiéu trinh
- Thong bio chinh
stra, b0 sung hd sof
(Mau s6 07)
- Thong béo tra ho sof
(Mau s6 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hoan thién hé so trinh phé duyét.

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac khoang

B4: Xemk xét/de trinh Lanh dao S& NNMT. Lanh d’E.lO plfong 03 ngay san (gia han)
xuat A NN Khoang san L
- Trén phan mém. - Vén ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem x¢ét ky trinh 1anh - To trinh
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SONNMT | 01ngdy |- Du thao Gidy phép
S¢ phé duyét | - Trén phan mém.
Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban Ho so, gidy to gii
B6: Ky s6, phat | dién ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai Van thu S6 05 ngay | lién thong duoe ky
hanh Hb so va Hb so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so 0 G2y s6/dong ddu phat
chuyén Hb so lién thong hanh
lien thong | Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngdy Ho6 so, gidy to gui

HO6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén
Ho so tai

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

Trung tdm

02 gi6 lam

- HO so
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Trung tdm | vé Van phong UBND tinh xtr 1y viéc - Phiéu chuyén
BS: Phan cong Lal}h daAo [;)hong I\Iongm nglﬁncp Ya Mf)l Lflnh dao'lfhon% 02 givr lam | - HO so
it IV Hb so truongphan cong chuyén vién xtr Iy HO so trén | Nong nghiép Moi vide Bk v
y Phiéu kiém soat/trén phan mém trudng ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Chuyén vién tham muu xtr ly - Dy thao Gidy phép
: \ : . 15 | khai thac khoan
BY Th?m, Phong Nong nghiép | 05 ngay lam | , . J
muu, Xt ly e . san (gia han)
A Mo truong V1EC
Ho so 5 3 . Dy thao thong bao
Truong hop HO so khong du diéu kién cap Ao \
X s 1 . s néu rd ly do HoO so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu A s 4 A 1cA
e a A s khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do L ek .
cap Giay phep
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi N ‘ " y ’
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh dao Phong 04 gidr 1am Du .thao Giay phép
- N . . g . , NOng nghiép Moi A khai thac khoang
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. . viée , )
. . truong san (gia han)
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam Eﬁ; ithiﬁéfla}k]hg gﬁp
duyét Ho so | trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh Viéc g

san (gia han)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B12: Xem xét,

Gidy phép khai thac
khoang san (gia han)

: ; - Lanh BND 10 12 . <
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dg}o UBN 03 gl.(f am thuoc tham quyén cap
1 tinh VIEC , » o T
SO cia Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chirc vao sé vin ban,
dong dau, luu trir HO so. Gidy phép khai thac
‘813: Ifhat Bk Shuyen ket ql,:la g.u:u quyet}THC (ban dl@l:l tu/ ban Phong Hanh chinh— | 01 gior lam khoAang fan (gl(;l ha?)
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc ti€p tham muu xur ly thuc T4 chite vide thuoc tham quyén cap
giai quyét | hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. ' coa Chu tich Uy ban
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va nhéan dan cap tinh
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién duogc phan cong tham muu xur 1y K&t qui oidi quvit
B14: S ho két| hd so tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban | Phong Nong nghi¢p | 02 giorlam |- g T Oi & qhza
qua giai quyét | dién ta/ban gidy va thuc hién sb hoa, luu kho Moi truong viéc i kho ’
theo quy dinh.
- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
. | qud sau khi to chiic, c4 nhan thuc hién nop 1¢ | - C4 nhan, t6 chic .| - Thu lai mau sé 01
B15: Tra ket | . a0 pa dinh i . Trong gio S R
X pht Giay phep theo quy dinh. - Cong chuec, vién . ] - Tra két qua cho to
qua hanh chinh

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mirc d§ hai long, sau

chure tai Trung tdm

chure, cong dan.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

d6 keét thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

12. Diéu chinh gidy phép khai thic khoang sin
12.1. Truwong hop té chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh mdt trong cic ndi dung: diéu chinh trir lwong khoing
san dwogc phép khai thic; ting hoiic giam cong suat khai thac; thay ddi, bé sung phwong phap khai thac; tra lai mot
phén dién tich khai thac; mdt phin dién tich bi cong bd 13 khu vire cAm hoat dong khoang san hoic khu vire tam thoi
cAm hoat dong khoang san; bo sung khai thac khoang sin di kém.

Thoi gian gidi quyét:
- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;
g Thoi han tham d,in‘h hé so va trinh phé dl:ly_ét.' 3 0 ngay, ké tir ng,dy nhdn dwoc hé so dap g quy dinh (triong hop
phai bo sung, chinh swa ho so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém toi da 25 ngay);
- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhdn dwoc két qua gidi quyét.

Cac budrc

thue hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop hd so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin Ho so vao phﬁn mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuc, vién
churce tai Trung tdm

Trong gid
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mu s6 01)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu ciu bd sung hoan thién Hb so.

- Phiéu kiem soat
qgé trinh~ gié,i quyeét
ho so (Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6

so (Mau sb 02)

Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir Phiby tir chési fido nhan
chéi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu rd Iy do tir H so (Miu s6 %I;) '
chi theo quy dinh ctia phap lut.
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tAm Cor{g ch}rc, vien . x %
vé phong Khoéng san xi Iy chtre tai Trung 01 ngay lam | - Mau s6 01

B2: Chuyén va | _ Trén phin mém tém/Nhér{ vién buu viéc - Mau sb 04

Phan cong xir chinh

yHbso ||z ‘ o mon ohin < —

LanhA da(i pho? 8 ’chuky e m?n ph.a;n c%n S| Lanh dao phong | 02 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém , \ A x
soat/trén phan mém Khodng san Viee - Mau 6 04

B3: Thyc hién | - Giri van ban lay y kien cac co quan co lién | Chuyénviénphong | o ay | Bién ban kiém tra

xir 1y, tham

quan vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép

Khoang san

- Vian ban tong hop,
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

dinh Ho so

khai thac khoang san;

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi

gia han Gidy phép khai thac;

- Tong hop, tham dinh ho so;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So

NNMT thuc hién thu tuc tra lai hd so va

thong béo rd 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui vin
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhing ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Ho1 dong
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cia to chic, ca
nhan tang thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

tham muu dé xuat
- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh noi dung
gidy phép khai thac
khoang san

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau sb 08)

B4: Xem xét/dé
xu?it

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so
trinh Lanh dao S NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

03 ngay

- Du thao To trinh

- Du thao Quyét
dinh diéu chinh noi
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

dung gidy phép khai
thac khoang san

- Van ban tcfmg k}gp,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh

- To trinh

B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh - Dy thao Quyét

trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S NNMT | 0lngay |dinh diéu chinh noi

S¢ phé duyét | - Trén phan mém. dung gidy phép khai

thac khoang san
Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban A NS

, n o e X . . 2 HOo so, giay to gui lién

B6: Ky sb, phat dl?n tu/ban gidy theo quy dmhﬁ va chquyen‘ lai Vin the S6 05ngdy | thong duroe ky sé/dong
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so ’ déu phat hanh

chuyén Hb so | l1€n thong
lienthdong | Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay Ho6 so, gidy to gui

HO6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén
Ho so tai
Trung tam

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén
vé Vian phong UBND tinh xtr Iy

Trung tam

02 gi6 lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
N Lanh dao phong N6 hi€p va Moi truc A : o\
B8: Phan cong afl f‘lo P On‘(’i O.Ifg n?’ 1’¢p Ya O} mojrjg Lanh dao Nong 02 gio lam |- HO so
it 1Y HB so phan cong chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu nohicn Moi truon vide y .
y kiém soat/trén phan mém gHIeP & ‘ - Phi€u chuyén
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xur Iy - Du thao Quyet
dinh diéu chinh noi
B9: Tham X A A s X . .
Y Phong Nong nghiép | 05 ngay lam | dung giay phép khai
muu, Xt ly N o , ; \
X Moi truong viéc thac khoang san
Ho so
5 S . . Du thao tho 4
Truong hop HO so khong dua di€u kién cap Au Nao, ors kbao
X s s . o néu rd ly do HoO so
Giay phép tham do khodng san thi tham muu n A
N khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do L ek ,
cap Giay phep
- Lanh dao Phong NOng nghi¢p va Moi Dy thao Quyét dinh
at va | truongxem xét, két qué thdm dinh ho Lanh dao Phong 5 13 34 chinh 061 du
B10. Duyét va g » KCL qua tham dinh ho $0. Néne nehicn Mai 04 gio lam | diéu chinh ndi dung
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh gtrli‘m;gp viéc gidy phép khai thac
- Trén phan mém khoang san
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t, Lanh dao Van 02 gio 1am le tha(? Qu}iét dinh
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | phong UBND tinh viéc di€u chinh ni dung

gidy phép khai thac
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thwe hién thue hién
khoadng san
Quyét dinh diéu

chinh ndi dung gidy

B12: Xem xét, . : phép khai thac
: ; £ e Lanh dao UBND 03 gio 12
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an te.ilr?h %fli(éc amt khodng san thudc
SO ‘ tham quyén cip cua
Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chiic vao sd vin Quyét dinh didu
ban, dong dAu, luu trit HO so. chinh ndi dung giéy
‘813: I?hat Nk Shuyen ket qu.a gﬁ1 quyet."ETHC (ban dl@l:ltl’l'/ ban Phong Hanh chinh — | 01 gior lam phep kh:’:lI thfjlc
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xtr ly thuc T4 chite vide khoang san thudc
giai quyét | hién s hoa, luu kho theo quy dinh. ' tham quyén cip cua
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va Chu tich Uy ban
cac don vi ¢o lién quan. nhan dan cap tinh
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xur ly K&t qui it quvét
B14: S8 ho két| hd so tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban | Phong Nong nghi¢p | 02 giorlam [~ él o O’%C & qhza
qua giai quyét dién ti/ban giéy va thyc hién sb hod, luu kho Moi truong viéc lru kho i ’
theo quy dinh.
B15: Tra két |- Cong chiic, vién chirc tai Trung tdm tra két | - C4 nhén, t6 chuc .. | - Thu lai mau sb 01
Trong g10

qua

qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

- Cong chuc, vién

- Tra két qua cho to
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Mo1 cong dan danh gia mirc d§ hai long, sau
do ket thuc viée trd ket qua trén phan mém.

- Két thtic ho so trén phan mém mot cura dién tir

chuc tai Trung tdm

hanh chinh

chure, cong dan.

12.2. Trwong hop to chirc, caA nhan dé nghi diéu chinh thay doi tén goi hodic diéu chinh toa d6 cic diém khép
goc khu vire khai thac khoang san do sai léch trong chuyén d6i hé toa dd dia 1y hodc cic nguyén nhin khach quan

nhung khong din dén thay doi trir lwong khoang san da duwgc phé duyét, cong nhin.

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tham dinh ho so va quyét dinh phé duyét: 15 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so dap iing quy dinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhdn dwoc két qua gidi quyét.

Cac budrc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thwe hién

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.

- Nhép dir li¢u thong tin Ho so vao phﬁn mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (MAau sb 04)
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thwe hién thue hién
- Ho so
- Phiéu thu

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu ciu bd sung hoan thién Hb so.

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién Ho6

so (Mau s 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan H6 so: Lap Phiu & g
Yo 9P (1Ol Hep fin O sor JAp EAIeu Phiéu tir chdi tiép nhn
choi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 1o 1y do tur A X z
Z. S, L 1A Ho6 so (Mau s6 03)
chdi theo quy dinh ctia phép luat.
- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung tam Cong ch}rc, vien x  z
L 1. R churc tai Trung . - Mau s6 01
v€ phong Khoang san xur 1y . o 06 gio L
a1 ohdn ma tam/Nhén vién buu - Mau s6 04
- Trén phan mém chinh
B2: Chuyén v3
,\C 1’1\yen \:a Lanh dao phong chuyén mon phan cong
Phan cong xwr n A o 1s TTA n - & A
Iy H so chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém
soat/trén phan mém Lanh dao phong N - Mau s6 01
A A e R . ros ‘o 4 A . , 06 gio x
- Trén phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyet Ho Khoang san - Mau s6 04
so (mau sd 04)
- Trén phan mém
i .2 | - Thim dinh hd so; Chuyén vién phon .
B3: Thuc hién Yy phong 05 ngay

xir 1y, tham

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

Khoang san

- Du thao T¢ trinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

dinh Ho so

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh ndi dung
oidy phép khai thac
khoang san

- Phiéu trinh

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét
dinh diéu chinh noi

B4: Xem xét/de | o 1 o0 da0 S& NNMT. Lanh dao phong 01 ngdy dung gié?/ phép khai
xuat NN Khoang san thac khoang san
- Trén phan mém. - Vin ban téng hop.
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xeét ky trinh l&nh - Dy théo Quyét
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SO NNMT | 01ngdy |dinh didu chinh noi
S& phé duyét | - Trén phan mém. dung gidy phép khai
thac khodng san
B6: Ky s6, phat| Van thu ky s6/ déng du ciia co quan vao ban Ho6 so, gidy to gui
hanh Ho so va | dién ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai Vian thu S¢ 06 gid | lién thong duoc ky

chuyén Ho so

Ho6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so

s6/dong ddu phat
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .

N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
lién thong lién thong hanh

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh
Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

06 gid

Hb so, gidy to gir
lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

- HO so

Ho so tai foe L Trung tam 06 gio . .
Trung tam veé Van phong UBND tinh xu ly - Phiéu chuyén
B8: Phan cong LalA’lh dﬂao phong: N0.1}g nvghllep ya MO} tru:o.’lzg Lftnh dao.ljhon%r. . CHD so
it 1V HO so phan cong chuyén vién xir Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi 06 gio - Phiby chuva
y kiém soat/trén phan mém truong feu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mén tham muu xtr 1y - Du ‘théo Quyét
dinh diéu chinh noi1
B9: Tham \ . A % . .
Y v Phong Nong nghiép N dung gidy phép khai
muu, Xt ly o 07 ngay . ; \
Hb so Moi truong thac khoang san

Truong hop Ho so khong du diéu kién cip
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu rd 1y do

Dy thao thong bao
néu rd ly do Ho so
khong du diéu kién
cap Gidy phép
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi

Dy thao Quyét dinh

B10. Duyét va trudngxem xét, két qua thdm dinh ho so. I\IIJ fmh daﬁ.ljh(l)\tllg. 01 naa diéu chinh néi dung
trinh hd so' | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. Ongt‘;lfmlfgp o 9% | gidy phép khai thac
- Trén phan mém. khoang san
Du thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND 06 gid diéu chinh ndi dung
duyét Hd so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh g gidy phép khai thac
khoang san
Quyét dinh diéu
chinh ndi dung giay
5122 Xe:m xetA, ) q , . Lanh dao UBND . pheE) kh:’il thzilc
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh 03 gio khodng san thudc
SO tham quyén cip cua
Cha tich Uy ban
nhan dén cap tinh
- Phong Hanh chinh — Tb chirc vao sb van Quyét dinh didu
B13: Phat ban, d('zng ?éu:hr}l .trﬁ: IE(A) SO. o ‘ ‘ , chi,nh noi dl-mg gi?}y
hanh két qua |~ Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban | Phong Hanh chinh - 01 givs phep khai  thac
gidii quyét gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thuc To chirc khoang san thudc

hién s ho4, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va

tham quyén cép cua
Cha tich Uy ban
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

cac don vi ¢o lién quan.

nhan dan cap tinh

B14: S6 hoa két

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban

Chuyén vién Phong

Két qua giai quyét

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

- K&t thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

chtre tai Trung tam

N P Az, N6 hiép Moi 02gid [TTHC d 6 hoa,
qua giadi quyet | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho ong ng‘ 1ep Vot glo Hoe 50 hoa
. truong luu kho
theo quy dinh
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 chtrc, ¢4 nhén. ) o
. ., N N A Y A X - Ca nhan, to6 chuc .. | - Thulai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 . Trong gio ) ,
. A A s A Lae s - Cong churc, vién . . - Tra két qua cho t6
qua - Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau hanh chinh

chtrc, cong dan

13. Tra lai gidy phép khai thac khoang san

Thoi gian thyc hién:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngdy lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so ddp iing quy dinh (truong hop
phdi b6 sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét c6 thé kéo dai thém t6i da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két Qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qud gidi quyét.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, t6 chuc;

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (Mau sb 04)

AL A Trong g1 | - 4
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh HO_ ,SO
chtrc tai Trung tAm - Phiéu thu
Truong hop Ho so khong hop 1é thi tra lai va Phicu yéu cau bd
éu c:ﬁ bgpsun hoan thiégn }(;E s& . sung hoan thién HO
Y 8 ; ‘ so (Miu s6 02)
Trudng hop tir chdi ti€p nhén Ho so: Lap Phiéu tt y Lo
ruong hop wr chol icp Ahan HO so: Lap Fhicu tr Phiéu tir chéi tiép nhan
choi tiép nhéan va giai quyét Ho so va néu 1o 1y do tir F so (Miiu s6 03)
chéi theo quy dinh ctia phap luét.
. - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Conrg ch}rc, vien o Mau sé 01
B2: Chuyén va | vé phong Khoang san xir Iy chirc tai Trung 01 ngay lam | - Mau so
AN CO 2 L tam/Nhan vién buu viéc - Mau s6 04
Pha,n cgng XU | Tran phin mém bt auso 0
ly HO so chin
Lanh dao phong chuyén mén phan céng| Lanhdao phong | 02 ngay lam | - Mau s 01
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian ,
Noi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thyce hién
thwe hién thue hién thwe hién
chuyén vién x Iy Ho so trén Phiéu kiém Khoang san viéc - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho
so (mau sd 04)
- Trén phan mém
- Gui van ban lay ¥ kién cac co quan co lién
quan vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép - Bién ban kidm tra
kha1vthac khoang san; ‘ . Van ban téng hop,
- Kiém tra toa dg, dién tich khu vuc dé nghi tham muu dé xuAt
gia han Giay phép khai thac; | Du thio T trinh
- Tf),ng hop, tl.l?m dinh ho S(.)'; Dy thio Quyét dinh cho
B3: Thue hién | - 1i€n hanh kiém tra thyc dia; L . phép tra lai gidy phép
T . A . s ) 4 ea . | Chuyén vién phong . . o
xtr 1y, tham - Truong hgp ho so khong du di€u kién, S& Khodne sin 25 ngay  |khai thac khoang san
dinh Hd so | NNMT thuc hién thu tuc tra lai hd so va 8 - Phiu trinh

thong bao 1 1y do bang vin ban;

- Trudng hop phai bd sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng

- Thong bao chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra hod
so (Mau sb 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc ho so hoan thién cua to chire, ca
nhan tang thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét

~ . . A e TrA dinh cho phép tra lai
. | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét HO so % , oy
B4: Xem' xét/de trinh Lanh dao S& NNMT. Lanh dao phong 03 ngay glay, phel? khai thac
xuat A NN Khoang san khoang san
- Trén phan mém. _ Vin ban téng hop.
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh - Du thao Quyét
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SONNMT | 01ngdy | dinh cho phép tra lai
S& phé duyét | - Trén phan mém. gidy phép khai thac
khoang san
B6: Ky s6, phat| Van thu ky s6/ déng du ciia co quan vao ban Ho6 so, gidy to gui
hanh Hd so va | dién ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai Van tha S6 0.5 ngay lién thong dugc ky

chuyén Ho so
lién thong

Hb so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so
lién thong

s6/dong dau phat
hanh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh
HO so, thyc hién guri lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

0,5 ngay

Hb so, gidy to gir
lién thong

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy Hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N ) Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Hosottal | s an phong UBND tinh xit I§ Trung tam viée Phidu chuyé
Trung tam phong y s - Phi€u chuyén
BS: Phan cong Laflh dAao phon% Ngr}g nghl,ep :/a MO} tru’o:r}g Lfll’lh dao.ljhon% 02 givr lam | - HO so
<t 1V Hb so phan cong chuyén vién xu 1y HO6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidu chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xur Iy - Du thao Quyet
B9: Tham X . A N dinh cho phép tra lai
I Phong Nong nghiép | 05 ngay lam | , o
muu, X ly A . gidy phép khai thac
A Mo truong Viéc , ]
Ho so khodng san
Truong hop Ho so khong du diéu kién cap Dy thao thong béo
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu rd ly do Hb so
du thao vin ban néu 5 1y do khong du diéu kién
B10. Duyét va | - Lanh dao Phong Néng nghiép va Moi truong |  Lanh dao Phong 04 gio lam | Dy thao Quyét dinh
trinh ho so Xem Xeét, két qua tham dinh ho so. Nong nghiép Moi viéc cho phép tra lai glﬁy
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. truong phép khai thac
- Trén phan mém. khoang san
Du thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 gio lam | cho phép tra lai gidy
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée phép khai thac
khoang san
Quyét dinh cho
phép tra lai gidy
phep khai thac
B12: Xem xét : khoang san nhém I
: N " Lanh BND O 13 ) < '
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an CTta'l}th N 03 ili(;c A hém 11 va nhém 111
SO ' thuoc tham quyén
cap ctia Chu tich Uy
ban nhin dan cép
tinh
- Phong Hanh chinh — T4 chirc vao sb van Quyet  dinh  cho
a13 g | DA dong déu, Tuu trit Hd so. plﬁep trih lai grllay
: Pha . . \ \ , 1 : [ )
|- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | PTP Khdl hac
hanh kétqua | 77, N ¥ 2 o1 A khoang san nhoém I,
£ tu/ ban giay) cho chuyén vién tryc ti€ép tham T6 chuce viee . -
gidi quyét nhom Il va nhém 111

muu xir 1y thuc hién s6 ho4, luu kho theo quy
dinh.

thugc tham quyén
cap ctia Chu tich Uy
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

ban nhan dan cép
tinh

B14: S6 hoa két
qua giai quyét

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban
dién tu/ban giéy va thuc hién sb hod, luu kho
theo quy dinh.

Phong Nong nghiép
Moi truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai quyét
TTHC dugc sb hoa,
luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tAm tra két
qua cho to chirc, ca nhan

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mire do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

- Két thuc ho so trén phan mém mat cira dién tir

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.

14. Chip thuin chuyén nhwong quyén khai thac khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 30 ngay, ké tir ngay nhédn dwoc hé so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi b6 sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém t6i da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdan dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhan dwoc két qua gidi quyét.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

-Canhin, 1 chire | oo ho sor (Mau s6 04)
B1: Nop ho so - Cong chuc, vién hanh chinh ) HO_ ,SO
chtrc tai Trung tAm - Phiéu thu
Truomg hop Hb so khong hop 16 thi tré lai va Phicu yéu clu b
éu céug béQ?un hoan thié%l HQSP sc;r ' sung hoan thién HO
Y 8 ; ‘ so (Miu s6 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tt y
ryong 0P Hr O fiSp [ Fo S0t AP LS Phiéu tir chdi tiép nhan
chdi tiép nhan va gidi quyét Ho so va néu ro 1y do tir H so (Mau s6 03)
chdi theo quy dinh ctia phap luat.
. - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Conrg ch}rc, vien o Mau sé 01
B2: Chuyén va | v& phong Khoang san xir 1y chirc tai Trung 01 ngay lam | - Mau so
An b ; s tdm/Nhan vién buu viéc - MAu sé
Pha,n eong XW | _ Tyay shin mém bt . Mau s6 04
ly HO so chin
Lanh dao phong chuyén mén phan céng| Lanhdao phong | 02 ngay lam | - Mau s 01
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Céac buoc P i/Nowoi Thoi gian .
Noi dung cong viéc on vi/ §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
chuyén vién xua 1y Ho6 so trén Phiéu kiém Khoang san viéc - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Kiém tra noi dung hd so;
- Gri van ban lay ¥ kién cac co quan c6 lién
quan vé khu vuc dé& nghi chuyén nhuong - Bién ban kiém tra
quyén khai thac khoang san; - Vin ban tong hop,
- Kiém tra toa d0, dién tich khu vuc dé nghi tham muu dé xuat
gia han Giay phép khai thac; - Dy thao Té trinh
- Tiﬁén hanh kié:m tra thuc\: dia; - Du thao Giéy phép
- Tong hop, tham dinh ho so; khai thac khoang san
B3: Thye hien |1 sng hop hd so khéng du didu kign, S¢ | Chuyén viéen phong ., [(chuyén nhuong)
xtir ly, tham i T 25 ngay

dinh Ho so

NNMT thyc hién thi tuc tra lai ho so va
thong béo rd 1y do bang vin ban;

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui vin
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhimg ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chic, ca

Khoang san

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau sb 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

nhan tdng thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Dy thao To trinh
- Du thao Gidy phép

~ \ A e 1A khai thac khoang
. | - Lanh dao phong chuyén moén xem xét HO so inh dao ohé <an (chuyén
B4: Xen}{ xct/de trinh Lanh dao S NNMT. Lan ’2,10 P qong 03 ngay y
xuat Trén ohin mé Khoang san nhuong)
Fen AR TRE - Vin ban tdng hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh _TO@ g ,
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S NNMT | 0lngay |- Pv thio Gidy phép
S& phé duyét | - Trén phan mém khai thac khoang san
) P ' (chuyén nhuong)
Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban Ho so, gidy to gii
B6: Ky s6, phat | dién tiban giay theo quy dinh va chuyén lai Van th S6 05ngay | lién thong duge ky
hanh Hd so va Hb so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so 0 NGay s6/dong ddu phat
chuyén Hb so lién thong hanh
lien thong | Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay Ho6 so, gidy tO gui

HO6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy Hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7: Tfep nl}an Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Ho so tai vé Vin phong UBND tinh xtr Iy Trung tam vige Phiéu chuyé
Trung tam phong y s - Phi€u chuyén
BS: Phan cong Lﬁflh dAao phbn% N(?I}g nqghiff:p :/ét Méj trlr(‘):r}g L:Zlnh dao.ljhc‘)n% 02 givr lam | - HO so
<t 1V Hb so phan cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidy chvd
y kiém soat/trén phan mém trudng ' - Phicu chuyen

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

- Phiéu chuyén
- Ho so
- Dy théao Gidy phép

B9: Tham Phong chuyén mon 05 naav [am khai thac khodng san
muu, Xir ly Vian phong UBND 3ié)c/: (chuyén nhuong)
Ho so tinh . Dy thao thong bao
Truong hop HO so khong dua di€u kién cap NI & A
X e . . s néu ré ly do Ho so
Giay phép tham do khodng san thi tham muu n A
N khong du diéu kién
du thdo van ban néu 10 ly do Lk ,
cap Giay phép
- Lanh dao Phong NOng nghié¢p va Mai truong Dy thdo Gidy phép
s At k‘t 2 th; di hh‘A Lanh dao Ph(‘)ng ey 1s . , ,
B10. Duyét va | Xem Xet, ket qua tham dinh ho So. Néne nehicn Mai 03 gio' lam | khai thac khoang
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. gtrf(‘m;gp viéc san (chuyén
- Trén phan mém. nhuong)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Du thiao Gidy phép

B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam o, g \
A TrA 1 1x , . X, 4 , A khai thac khoang san
duyét Ho6 so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc 5
) (chuyén nhuong)
Gidy phép khai thac
. khoang san (chuyén
B12: Xem xét 2
: N L, Lanh BND 04 gio 13 Oc tha
quyet dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an da.}o U gl.(f am nhu:?’ng) ;thu(')f: than}
S(;, tinh viéc quyén cap cua Chu
tich Uy ban nhéan
dan cap tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chitc vao sd vin ban, L .
dong dau, luu trir HO so. Gidy phép khai thac
, 2R e . X P khoang san (chuyén
: - Ch ket t TTHC . 5 ] . 2
Bl3:Phat - - Chuyén ket qua gidi quyet TTHC (ban dién tw/ban | o o s cninh - | 01 gio lam | nhuong) thude thim
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xtr ly thuc I n N \
iai quyét | hién sb hoa, Iuu kho theo quy dinh To chire viee quyén cap cua Chu
stat quy ' va,, “qy’, ' tich Uy ban nhéan
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va dan cAp tinh
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y K&t qui eidi quvit
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Néong nghiép | 02 gid lam A gl quye
e £ A e 24, e o TTHC duoc s6 hoa,
qua giai quyet | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi truong viec

theo quy dinh.

luu kho
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua sau khi to chirc, ca nhan ndp 1¢ phi Gidy
phép theo quy dinh

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mirc do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

- K&t thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

- Ca nhan, to churc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan

15. Cap doi gidy phép khai thic khodng sin

15.1. Truong hop cap doi gidy phép khai thac khoang san.

Thoi han gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 60 ngay, ké tir ngay nhdan dwegc hé so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi bé sung, chinh siva hé so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua giai quyét.”

Cac buoc

thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thwce hién

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.

- Ca nhan, to6 chuc

Trong gid

- In Gidy tiép nhan
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Nhap dit liéu thong tin Ho so vao phan mém. | - Cong chirc, vien | hanh chinh | Ho so va hen tra két
- Quét scan, s6 hoa va luu trit HO so dién tu. chire tai Trung tam qua, gui ~06ng dan/to
chtrc (Mau s6 01)
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so (Mau s 04)
- Ho so
- Phiéu thu
. L Phiéu yéu cau bd
Truong hop HO6 so khong hop 1€ thi trd lai va y . N
8u cau bo sung hoan thién Ho so Sung }Nloan, thién HO
Y ' ‘ so (Mu sb 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir chdi y o
Fruong hop tr chor iep nhan Ho so: Lap Phicu tircho Phiéu tir chéi tiép nhan
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 10 1y do tir chdi N X x
A Ho6 so (Mau s6 03)
theo quy dinh cuia phap luat.
- Chuyén H6 so gidy, file dién tir tir Trung tAm Cor{g ch}rc, vien o x 2
A s o chure tai Trung 01 ngay lam | - Mau s6 01
) z . | vé phong Khoang san xtr ly . o o o
B2: Chuyén va . NN tam/Nhan vién buu viéce - MAu sd 04
Phén cong xir | - 1ren phan mém chinh
ly H6 so N : . 2
Lianh dao phong chuyén moén phan cong| Lanhdaophong | 02ngay lam | - Mauso 01
chuyén vién xt Iy Ho so trén Phiéu kiém Khodang sin vige - Mau s6 04
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xir 1y, tham
dinh Ho so

- Kiém tra noi dung hd so;

- GUi van ban lay ¥ kién cac co quan c6 lién
quan vé khu vuc dé nghi cip d6i gidy phép
khai thac khodng san;

- Kiém tra toa d0, dién tich khu vuc dé nghi
gia han Giay phép khai thac;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Tong hop, tham dinh ho so;

- Truong hop hé so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thi tuc tra lai hd so va
thong bao 1 1y do bang vin ban;

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung cin bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chuc, ca
nhén tang thém 25 ngay;

Chuyén vién phong
Khoang san

50 ngay

- Bién ban kiém tra

- Van ban ‘téng’ hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
kh’ai thac khoa:lng vsén
(cap lai hodc cap doi)
- Phiéu trinh

- Thér}g bao chinh
sua, b6’ sung hd so
(Mau s6 07)

- Théng béo tra ho
so (Mau s6 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hoan thién hé so trinh phé duyét.

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so

- Du thao To trinh
- Dy thao Gidy phép
khai thac khoang san

Bd: Xem x€0/d | (0 Lanh dao S6 NNMT. Lanh dao phong | g sy | (clp lai hode cép doi)
xuat A NN Khoang san SR
- Trén phan mém. - Vén ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh - 1o trmﬁh g ,
trinh Linh dao | d2o UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT | 03 ngay i{hDPfﬂ:}}aOk;}w}y phép
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. o tac oS Sl
(cap lai hodc cap don)
Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban H6 so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat di?n ti/ban gidy theo quy dinhﬁ va chquyén‘ lai Vin the S& 01 ngay li’én thong fiuf(_)'c ky
hanh Hb so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lien thong | Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 01 ngay Ho6 so, gidy to gui

Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
B7: Tfep nl}an Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 04 gio lam | - Ho so
Hosortal | 4 \in phong UBND tinh xit I Trung tam viée hiéu chuyd
Trung tam phong y . - Phiéu chuyén
N Lanh h¢ 0 hi€p va Moi truc Lanh Ph¢ s A
B Phn cong | 141 G0 phong Nong nghiép vi MOi trudme | Lanh dao PRORE |, iy |- so
<it 1Y HB so phan cong chuyén vién xu 1y HO so trén Phi€éu | Nong nghiép Moi vide hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém trudng ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
-Ho so
Phong chuyén moén tham muu xur ly - Dy thao Gidy phép
: \ : s khai thac khoa 3
B9 Th?m’ Phong Nong nghiép | 05 ngay lam ;al ﬂ.lac 5 Ofn g;.san
muu, Xt ly o . (cap lai hoac cap doi)
A Moé1 truong V1EC
Ho so ‘ L , Du thao thong bao néu
Truong hop HO so khong dua di€u kién cap "1 A .
X PR . o rd ly do Ho so khong
Giay phép tham do khodng san thi tham muu A 1 ea A ek
s 1A A A du diéu kién cap Gidy
du thao van ban néu rd 1y do .
phep
- Lanh dao Phong NOng nghi¢p va Moi N ‘ 7 g ,
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lf‘nh dalci{’hon% 04 gioy lam Ehu ﬂllla,O kcl}lla?, ph?p
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. Nong ng‘ 1p Mor viéc A’al t'ac . o?n & X.san
. . truong (cap lai hoac cap doi)
- Trén phan mém.
B11l: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 04 gid lam |Du thao Gidy phép
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc khai thac khoang san
(cAp lai hodc cap dbi)
Gidy phép khai thac
. khoang san (cap lai
B12: Xem xet L ‘
. N ‘s Lanh BND 04 gio 13 hodc cap doi) thud
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an da:to v gl.(f amt olac cap Ad 01); uc;c
o tinh viéce tham quyén cap cua
Cha tich Uy ban
nhan dan cép tinh
- Phong Hanh chinh - T chitc vao sd vin ban,
dong dau, luu trir HO so. Gidy phép khai thac
R - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién khoang san (cap lai
813 Phat . R X A “ A e R N , cn 1a o X 2. A
hanh két aui tu/ ban giay) cho chuyén vién truc ti€p tham | Phong Hanh chinh - | 02 gio lam | hodac cap do6i) thudc
i qu %t muu x@r Iy thue hién sé hod, luu kho theo quy T6 chic vige tham quyén cip cua
SALQUYEE | dinh. Chu tich Uy ban
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va nhan dan cap tinh
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xur 1y K&t qui it quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam TTH él du (;gc & thé
qua giai quyét | dién tir/ban gidy va thyc hién s6 hoa, luu kho Moi truong viée i kho ’
theo quy dinh.
B15: Tra két |- Cong chirc, vién chirc tai Trung tm tra két | - Canhan, to chitc | Trong gio | - Thu lai mu s6 01
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

P

qua

qua cho to chure, ca nhan

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau
doé két thuc viéce tra két qua trén phan mém

- Két thiic ho so trén phan mém mot cura dién tir

- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tdm

hanh chinh

- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.

15.2. Truong hop cap doi gidy phép khai thac khoang san két hop véi gia han, cap lai hodc diéu chinh giay
phép khai thac khoang san;

Thoi han gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han thdam dinh hé so va trinh phé duyét: 30 ngdy, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi bé sung, chinh siva hé so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phe duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwge ho trinh phé duyét; - Thoi han trd
két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua giai quyét.

Cac bwoc
thue hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin Ho so vao phﬁn mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, to chuc;
- Cong chuc, vién
churce tai Trung tdm

Trong gid
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mu s6 01)




104

Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu ciu bd sung hoan thién Hb so.

- Phiéu kiem soat
qgé trinh~ gié,i quyeét
ho so (Mau s6 04)

- Hb so.

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6

so (Mau s 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir Phidu tir chéi ti&o nhan
chéi tiép nhan va giai quyét HO so va néu 18 1y do tir Hb s (M sb 831’) :
chéi theo quy dinh ctia phap luat.
- Chuyén H6 so gidy, file dién tir tir Trung tAm Cor{g ch}rc, vien o x 2
v& phong Khodng san xir Iy chirc tai Trung 01 ngay lam | - Mau s6 01
B2: Chyénva | _ Trén phin mém tém/Nhér{ vién buu viéc - Mau sb 04
Phén cong xir chinh
Iy Hoso | Lanh hong chuyén moén phan cd X
an . da(i P an 5 ,C g o m?n P in chn 8| Lanh dao phong | 02 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém Khodne sin ac x
soat/trén phan mém & VIS - Mau s6 04
B3: Thuc hién | - Kiém tra ndi dung hd so; Chuyén vién phong 2Bngly | Bién ban kiém tra

xir 1y, tham

- Guri van ban lay y kién cac co quan co lién

Khoang san

- Vian ban tong hop,
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

dinh Ho so

quan vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép

khai thac khodng san;

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi

gia han Gidy phép khai thac;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Tong hop, tham dinh hd so;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So

NNMT thyc hién thi tuc trd lai hd so va

thong béo rd 1y do bang vin ban;
- Truong hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui vin
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hodn
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chic, ca
nhan tdng thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

tham muu dé xuat
- Du thao To trinh
- Du thao Gidy phép
khgi thac khoe,'mg 7sén
(cap lai hodc cap don)
- Phiéu trinh

- Thér}g bao thnh
sua, b(i) sung ho so
(Mau s6 07)
- Théng bao tra ho so
(Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
Xuat

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S6 NNMT.

Lanh dao phong
Khoang san

03 ngay

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Trén phan mém.

khai thac khoang
san (cap lai hodc cap
db1)

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
- TO trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh 1anh - Dy théo Gidy phép
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SONNMT | 01ngdy |khai thac khoang
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. san (cap lai hodc cap
dbi)
Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban H6 so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat di?n ti/ban gidy theo quy dinhﬁ va chquyén‘ lai Vin thu S 0.5 ngdy li’én thong fiuf(_)'c ky
hanh Hb so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so ’ so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lien thong | Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngdy Ho6 so, gidy to gui

Ho6 so, thuc hién gui lién thong

chuyén mén

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén
Ho so tai

Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén
vé Vian phong UBND tinh xtr Iy

Trung tam

02 gio lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc on V'”N.gu"" gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
Trung tdm
BS: Phan cong LalA’lh CIAao phong,: NO.IAlg nvghlre_:p Ya MO} tru:o"lzg Lflnh dao'lfhon% 02 givr lam | - HO so
it IV Hb so phan cong chuyén vién xu Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hi& ohuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Du thé(f Giay p}}ép
khai thac khoang
B9: Tham \ . A 1A Y S
y v, Phong Nong nghiép | 05 ngay lam | san (cap lai hoac cap
muu, Xur ly o s 2.
X Moi truong viée don)
HO so
A Y . /4 D 1’1‘7 hA A
Truong hgp HO so khong du di€u kién cap F t~ao,t ons ‘Abao
X s . . s néu ré ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu n s 4 A 1cA
S, khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do L ek ,
cap Giay phép
- Lanh dao Phong NOng nghiép va Moi Du thao Gidy phép
Ao |t At k'(t 2 '[hx dinh h’\ Lanh dao Ph(‘)ng N o, , ,
B10. Duyét va | truongxem xet, ket qua tham dini no so. Néne nehico Moi 04 gio lam | khai thac khoang
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. gtrfc‘m;gp viéc san (cap lai hodc cap
- Trén phan mém. do1)
B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vanphong UBND | 02 gio lam | Dy thao Gidy phép
duyét Ho so' | trinh 13nh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc khai thac khoang
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

san (cap lai hodc cap
doi)

Gidy phép khai thac
khoang san (cap lai

B12: Xem xét C
; N . Lanh BND 03 gio 13 hodc cap doi) thud
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh de,}o v gl.(f amt olac cap Ad 01); uc;c
o tinh viéce tham quyén cap cua
Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh
- Phong Hanh chinh - Té chtrc vao sd vin ban,
dong dau, luu trir HO so. Gidy phép khai thac
R - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién khoang san (cap lai
813 Phat . R X A “ A e R N , cn 1a o X 2. A
hanh két aui tu/ ban giay) cho chuyén vién truc ti€p tham | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | hodc cap do6i) thudc
i qu %t muu x@r Iy thue hién sé hod, luu kho theo quy T6 chic vige tham quyén cip cua
SALQUYEE | dinh. Chu tich Uy ban
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va nhan dan cap tinh
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xur 1y K&t qua eidi quvit
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam TTHg du:cg;c < 6thé
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thyc hién s6 hoa, luu kho Moi truong viée ukbo ’
theo quy dinh.
B15: Tra két |- Cong chirc, vién chirc tai Trung tm tra két | - Canhan, to chitc | Trong gio | - Thu lai mu s6 01
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Cac budére Pon vi/Nguoi

Noi dung cong viéc o
’ g g Vit thue hién

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

P

qua - Cong chuc, vién

chtrc tai Trung tdm

qua cho t6 churc, cé nhan.

- Ky x4ac nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau
doé két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thiic ho so trén phan mém mot cura dién tir

hanh chinh

- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.

16. Phé duyét dé an dong cira mé khoang san
Thoi gian thuc hién:

- Thoi han tié'p nhén va kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han thdam dinh hé so va trinh phé duyét: 50 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so ddp iing quy dinh (truong hop

phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 10 ngay, ké tir ngay nhdan dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwegc két qua gidi quyét.

Cac bwoc Pon vi/Nguoi

Noi dung cong viéc thuc hién

thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. - C4 nhan, td chirc

B1: Nop ho so | - Nhép dir li¢u thong tin HO so vao phﬁn mém. - Cong chirc, vién

- Quét scan, so hoa va luu trir HO so dién ti. chue tai Trung tdm

Trong gid
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mu s6 01)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu ciu bd sung hoan thién Hb so.

- Phiéu kiem soat
qgé trinh~ gié,i quyeét
ho so (Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6

so (Mau sb 02)
Trudng hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir AN A S
. ' Phiéu tir choi tiép nhan
chéi tiép nhan va gidi quyét Hb so va néu 1o 1y do tir e :‘; (h;alf;o 81; .
chéi theo quy dinh ctia phap luat.
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tAm Cor{g ch}rc, vieh . x %
vé phong Khoéng san xi Iy chtre tai Trung 01 ngay lam | - Mau s6 01
B2: Chuyén va | _ Trén phin mém tém/Nhér{ vién buu viéc - Mau sb 04
Phan cong xir chinh
Iy HOS0  |Lanh dao phong chuyén mon phin cd .
a0 phong chuyén mon phan cong . . s X x
: ; N Lanh h 2n lam | - Mau so 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém an d,a °P qong 0 giy a .
soat/trén phan mém Khodng san Viee - Mau 6 04
B3: Thuc hién | - Kiém tra ho so, ndi dung dé an dong cira mo | Chuyén vién phong 0ngy | Bién ban kiém tra

xir 1y, tham

khoang san;

Khoang san

- Vin ban tong hop,
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

dinh Ho so

- T6 churc kiém tra tai thuc dia;
- Gui van ban lay v kién dén céc co quan co
lién quan vé dé an dong ctra mé khoang san
- Tong hop ¥ kién gép v, trinh Chu tich hoi
dong dé t6 chirc phién hop ctua Hoi dong tham
dinh dé 4n dong ctra mo khoang san;
- T6 chirc phién hop ctia hdi dong tham dinh
dé an dong cira mo khoang san.
- Ban hanh vin ban thong bao ndi dung két
luan ctia Chu tich hoi dong tham dinh dé an
dong cira mé khoang san cho to chtrc, ca nhan
dé chinh stra, b sung va hoan thién ho so dé
nghi phé duyét dé an dong ctra moé khoang
san;
- Hoan thién ho so, trinh UBND cép tinh
quyét dinh phé duyét dé an dong cira mo
khoang san
- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thi tuc tra lai hd so va
thong bao rd 1y do bang vin ban;
- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan
thién d€ an hodc phai 1ap lai dé an tham do

tham muu dé xuat

- ‘Bién obén hop Hdi
dong tham dinh

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh|
phé duy¢t dé an dong
cua mo khodng san

- Phiéu trinh

- Thf)r}g bao cpinh
sira: b6’ sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong bin tra ho
so (Mau s6 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

khoang san, co quan tiép nhan ho so gui vin
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhitng ndéi dung can bd sung, hoan
thién d¢ 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cua to chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét

_ | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét HO so dl,nh phe dl»lYét ae é{l
B4: Xem xét/de | 1, 1 30k dao S§ NNMT. Lanh daophong | o0 | dOnE - cua - mo
xuat T Khoang san khoadng san
- Trén phan mém. - Vin ban téng hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- TO trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh - Du thao Quyét
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SO NNMT | 03 ngay | dinh phé duyét dé an
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. dong citia  mo

khoang san
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B6: Ky s, phat
hanh Ho so va
chuyén Hb so

lién thong

Vin thu ky s6/ déng ddu cua co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

Hb so, gidy to gir
lién thong dugc ky

H6 so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so Van thu 56 01 ngay sé/dong dau phat
lién thong hanh
Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 01 ngay Hb so, gidy to gir

HO6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

- HO so

Ho so tai foe L Trung tam 0,5 ngay y R
Trung tam vé Van phong UBND tinh xur Iy - Phi€u chuyén
B8: Phin cong | LA du0 phong Nong nghiép v Mol trucng | Lanh duo Phong | s
4 v HB so ph?n cong chuyer} vién xur Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi 0,5 ngay - Phidy chuvén
xwly ki€ém soat/trén phan mém truong cu chuye
- Phiéu chuyén
- Ho so
B9: Th?mr Phong chuyén moén tham muu xur 1y Phong Néng nghiép . - Dy Athéo R Qliyf%t
muu, Xt ly M6 true 07 ngay | dinh phé duyét dé 4an
X 01 truong i i \
Ho so doéng cba  mo
khoang san

Truong hop Ho so khong du diéu kién cip

Dy thao thong bao
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thao van ban néu rd 1y do

néu ré ly do Ho so
khong du diéu kién

cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi Du thao Quyét dinh
Ar o3| true A kﬂ' 2 h; dinh h"\ Lanh dao Ph(‘)ng R N X,
B10. Duyét va | truongxem xet, ket qua tham dinh ho so. . e . phé duyét dé 4n
. N . . . . , Nong nghi¢p Moi 01 ngay ) ", \
trinh ho so© | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. trromg dong cila  mo
- Trén phan mém. khoang san
Du thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND 01 naa phé duyét dé 4an
duyét Hd so' | trinh Inh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh 9 ldong  cira  mo
khoang san
Quyét dinh phé
. duyét d& an dong
B12: Xem xet '
: N L . Lanh BND . ] 5 khoa :
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh anh dao U 0lngay | i@ Mo KRoans san
o tinh thudc tham quyén
cua Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh
B13: Phat dci? Of;guHi?: tigmHhé-sgé ehite via sa vin bin Phong Hanh chinh - QuyAé' t *dil}h Phé
hanh ké’t qu{l g : ’ ’ - . , . g A ) 0’5 ngay dl;lyet 7de aI;l dOI}g
gidi quyét |- Chuyén ket qua giai quyét TTHC (ban dién T chirc cira mo khoang san

ti/ ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham

thuoc thim quyén
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

muu xir 1y thuc hién s6 ho4, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

cua Chu tich Uy ban
nhan déan cép tinh

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y

Két qua giai quyét

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thiic ho so trén phan mém mot cura dién tir

chuc tai Trung tam

P S b 1 bl 4 iy TN b PPN | gy T e 6
theo quy dinh. i kho
- Cong clp’rc, vién chirc tai Trung tim tra két
qua cho t6 churc, ca nhan. ) o
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 - Cé nhan, t6 chuc Trong gio - Thu 1a’i mau s0 01 .
qué - Moi cong dan dénh gid mirc do hai long, sau |~ COPE UG VIEN | ohin |~ Tré ket qud cho 0

chtre, cong dan.

17. Piéu chinh ndi dung dé an dong cira mé khoang san da dwoc phé duyét

Tho1t gian thyuc hién:

- Thot han tiép nhén va kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan hd so;

- Thoi han tham dinh ho6 so va trinh phé duyét: 50 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so dap img quy dinh (trudng hop
phai bo sung, chinh stra ho so, thoi gian giai quyét c6 thé kéo dai thém tbi da 25 ngay);



116

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc két qua giai quyét.

Cac buwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tur.

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 15 1y do
tir chéi theo quy dinh ctia phap luat.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét
hd so (Mau sb 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién Hb
so (Mau sb 02)

Phiéu tr chdi tiép
nhan H6 so (Mau sb
03)

B2: Chuyén va
Phan cong xir
ly Ho so

- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tam
vé phong Khoang san xir 1y

- Trén phan mém

Cong chuc, vién
chure tai Trung
tam/Nhan vién buu

01 ngay lam
viéc

- MAu s6 01
- MAu s 04
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
chinh
Lanh dao phong chuyén mon phin CONE |10y 4o phong | 02ngay am | - MAu s601
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém ) , A x  z
e XA Khoang san viéc - MAu sb 04
soat/trén phan mém
- Kiém tra h6 so, ndi dung dé an dong ctra mo _ Bién ban kiém tra
khoang san dé nghi diéu chinh; _ Vin ban téng hop
- T6 chirc kiém tra thuc dia; tham muu dé xut
- GUui van ban lay y kién dén cac co quan cé - Bién ban hop Hoi
lién quan vé nodi dung diéu chinh dé an dong ddng thim diﬁh '
cra mo khoang san; - Dy thao Té trinh
- Tong hop ¥ kién gop v, trinh Chu tich hoi ] bu thio Quyét
B3: Thyc !liéﬂ dong dé t6 chirc phién hop ctua Hoi dong tham Chuyén vién phong dinh j he duvet di}}eu
xtrly, thAm | dinh d¢ 4n dong cira mo khoang san; 40 ngay P "

dinh Ho so

- T6 chirc phién hop ctia hdi déng tham dinh
dé an dong cira mo khoang san;

- Ban hanh vin ban thong bao ndi dung két
luan ctia Chu tich hoi déng tham dinh dé an
dong ctra mo khoang san cho t6 chirc, ca nhan
dé chinh stra, b6 sung va hoan thién hd so dé
nghi phé duyét d& an doéng cira mo khoang
san;

Khoang san

chinh d& an doéng
ctra mo khoang san

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bd sung ho so
(Mau s6 07)

- Théng bao tra ho
so (Mau s 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

- Hoan thién ho so trinh;
- Truong hop hod so khong du didu kién, SO
NNMT thyc hién thu tuc tra lai hd so va
thong béo rd 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai d& an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so giri van
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cua td chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

B4: Xem xét/dé
Xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so
trinh Lanh dao S& NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

05 ngay

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét
dinh phé duyét diéu
chinh dé an dong
ctra mo khodng san -
Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
- Phiéu trinh
- To trinh

B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh - Du thao Quyét

trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SONNMT | 03ngdy |dinh phé duyét diéu

S¢ phé duyét | - Trén phan mém. chinh d& 4an dong

ctra mo khoang san

) Vin thu ky s&/ dong dau ctia co quan vao ban dién H0 so, gidy to gui lién

B6: Ky 0, phat | y1y/han gidy theo quy dinh va chuyén lai H so cho Van thu S¢ 01 ngay | thong dugc ky sd/dong
hanh Ho s0'va | 5hong chuyén mon dé chuyén Ho so lién thong dau phat hanh

chuyén Ho so — X N N : ) o N X o

lién thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong 01 ngay HO so, giay to gui

H6 so, thyc hién guri lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén

02 gio lam

- HO so

Ho i A Trung tam ) ) )
Trljnsg ttgrln vé Van phong UBND tinh xtr 1y ’ vige - Phi€u chuyén
BS: Phan cong | -0 dao phong Nong nghicp va Mol tuong |- Lanh dao Phong g5 oo 13, |- Hd s0
it IV Hb so phan cong chuyén vién xtr Iy Ho so trén Phiéu | Nong nghigp Moi vide - Phiby chuvd
y kiém soat/trén phan mém trudng - 1Cu chuyen
B9: Tham Phong chuyén mon tham muu xur 1y Phong Nong nghiép | 05 ngay lam | - Phiéu chuyén
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc on V'”N.gu"" gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
muu, Xt ly Mobi truong viéc - Ho6 so
Ho so - Du thao Quyét
dinh phé duyét diéu
chinh d&é an dong
ctra mé khoang san
Truong hop HO so khong du diéu kién cap Dy thao thong béo
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu 16 1y do HO so
du thdo van ban néu ro 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong NoOng nghiép va Moi Du théo Quyét dinh
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh dao Phong | 04 givlam |phé  duyét diéu
trinh ho so' | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. Kinh té nganh viéc chinh dé an dong
- Trén phan mém. ctra mé khodng san
Du thao Quyét dinh
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,| Vin phong UBND | 02 gio lam |phé duyét diéu
duyét Ho so' | trinh 13nh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc chinh dé 4n dong
ctra m6 khoang san
Quyét dinh phé
B12: Xem xét, N .1+ | duyét diéu chinh dé
. 3 - Lanh dao UBND 03 gio' 1 '
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an t?l(’ih %/li(gc am 4n dong cua mod
SO ' khoang san thudc

tham quyén cua Chi
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

tich Uy ban nhén
dan cép tinh

- Phong Hanh chinh - T4 chire vao sé vin ban,
dong dau, luu trir HO so.

Quyét dinh phé
duyét diéu chinh dé

. z _ h A k,( 5 s A TTH 5 ‘A 5 . . ) . ’ r 5 5
‘I313 I:‘hat 9 C 1J1.§A’/en ¢t qua %Tlal guyet [l C (ban dlcnqtu,/ Phong Hanh chinh - | 01 gi lam an ,dong qcu’a n}o
hanh két qua | ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham muu xur Iy T4 chite vide khoang san thudc
giai quyét | thuc hién sd ho, luu kho theo quy dinh. ' tham quyén ctia Chu
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va tich Uy ban nhan
cac don vi ¢6 lién quan. dan cap tinh
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xur 1y K&t qui eidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gid lam TTHg dugc < 6qhzé
qua giai quyét | dién ta/ban gidy va thuc hién sb hoa, luu kho Moi truong viéc wukbo ’
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to chtrc, ¢4 nhén. ) o
. ., A N1 A Al X - Ca nhan, to6 chuc .. | - Thulai mau so 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 i o N Trong gi10 o i R
qua - Moi cong dan danh gia mic d6 hai long, sau | Cong chuc, vien hanh chinh | Tra ket qua cho 1

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- K&t thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

churce tai Trung tdm

chure, cong dan.
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18. Chap thuin phuong 4n déng cira mé khoang sin

Thoi han gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va Kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 20 ngdy, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi b sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 10 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdan dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac budrc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bd sung hoan thién Hb so.

Truong hop tir chéi tiép nhan H6 so: Lap Phiéu tir

- Ca nhan, t6 chtrc;
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chirc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau s6 04)

- Ho so.

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién Ho
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
NOi dung cong viéc nk §“’ J Keét qua thuc hién
thue hién ‘ i thye hién thuc hién
choi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 15 1y do H6 so (Mau so 03)
tir chéi theo quy dinh ctia phap luat.
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Cor}g ch}rc, vien o x £
v& phong Khoéng sén xit I chire tai Trung 01 ngay lam | - Méau s6 01
. An va o tam/Nhan vién buu viéc - Mau s6 04
B2: Chuyénva | ... phin mém o au so
Phan cong xir c
ly Ho so 5 . A A A OB <
LanhA da(?A ph0}1 5 ,chuky o mc:n ph.aAn 09? S| Lanh dao phong 02 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xt 1y HO so trén Phiéu kiém , \ A x 2
soat/trén phan mém Khodng san VIee - Mau 6 04
- Kiém tra ho so, noi dung phuong 4n dong - Bién ban kiém tra
ctra m6 khoang san dé nghi diéu chinh; - Vian ban tong hop,
- T6 chtre kiém tra thuc dia; tham muu dé xuat
- Gui van ban lay v kién dén céc co quan co - Dy thao To trinh
B3: Thue hién lién quan vé dé nghi diéu chinh ndi dung - Du thao Vin ban chip
N h an d¢ ra mo khodng san; Chuyén vién phon X 4 in do
xir Iy, thim phuong an dong cua m g san; y phong 15 ngay thuan phuong an dong

dinh Ho so

- Hoan thién hd so trinh;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
Nong nghiép va Mai truong thuc hién thu tuc
tra lai ho so va thong bao rd 1y do bang van
ban;

- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan

Khoang san

ctra mo khodng san

- Phiéu trinh

- Th()r}g bao c‘hinh
sua, bQ sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong béo tra hd so
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

thién dé 4n hodc phai lap lai dé an thim do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cua to chirc, ca
nhan tang thém 10 ngay.

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

(Mau s6 08)

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so

- Du thao To trinh

- Dy thao Van ban
chdp thuan phuong

B4: Xem’ xét/de trinh Lanh dao S& NNMT. Lanh dao phong 03 ngay an ’d(')n%v cra mo
xuat N Khoang san khoang san
- Trén phan mém. -~ Vin ban téng hop.
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh linh - T6 trinh
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S&6 NNMT 01 ngay - DlI thao Van ban
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém. chap thuan phuong

an dong cia mod
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

khoadng san

B6: Ky sd, phat
hanh Ho so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

Ho so, gidy to gui
lién thong duoc ky

; \ \ . an th ’ Naé , ,
Ho6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so Van thu 5o 0.5 ngay so/dong dau phat
lién thong hanh
Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay Ho so, gidy to gui

H6 so, thyc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N . Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Hosoal | van phong UBND tinh xir Iy T1ng fam viée |- Phiéu chuyé
Trung tam phong y s - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Lé{lh dAao ph(‘)ngA Né.rAlg nighi,ép 1/2‘1 Méj '[I'LI‘(‘)jIAlg L:Emh dao.ljh(‘)n% 02 gitr lam | - HO so
it 1V HO so phan cong chuyén vién xu 1y HO6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vice RS-
y kiém soat/trén phan mém trueong - - Phicu chuyén
- Phiéu chuyén
- HS
89: Tham Phong Nong nghiép | 05 ngéy 1am |- m s van b
muu, Xt ly | Phong chuyén mon tham muu xtr Iy g .. g gniep g. Ay - Dy thdo Van ban
Hb so Mot truong vige chip thuan phuong

an dong cia mod

khoang san
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Céac budc Pon vi o Thei gian .
Noi dung cong viéc on V'”N.gu"" J Keét qua thuc hién
thue hién thwe hién thue hién
Truong hop Hd so khong du diéu kién cap Du thao thong bao
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu ré ly do Ho so
du thao vin ban néu 15 1y do khong du diéu kién
- Lanh daor Phong I}Iéng nghi‘ép va Moi truong Lt dao Phon Du thao Vin ban
B10. Duyét va xem x¢€t, ket qua tham dinh ho so. Néng néhiép M%i 04 gio lam | chap thuan phuong
trinh ho so© | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. tru’b‘né viéc an dong cua mo
- Trén phan mém. khoang san
Du thao Van ban
B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 giolam |chdp thuan phuong
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée an dong coa mod
khodng san
Vin ban chip thuin
] phuong an dong ctra
B12: Xem xet :
. ‘l ; ) L~ h B D by 1\ b3 4 9 A
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an d?o UBN 03 gl.(f am m? khoanig sar71 thu(_)?
s(;, tinh vige tham quyén cua Chu
tich Uy ban nhan dan
cap tinh
B13: Phat | - Phong Hanh chinh - Té chite vao sé vanban, | oo | V}j‘n ban Ch;‘P thugn
hanh két qua | dong dau, luu trir HO so. g 21, g.A phuong an dong cua
X . . , , T6 chire VIgC mo khoang san thudc
gial quyet - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién

tham quyén cua Chu
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

tt/ ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xtr 1y thue hién sé hod, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va
cac don vi ¢o lién quan.

tich Uy ban nhan dan
cap tinh

B14: S6 hoa

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

Két qua giai quyét

Kbt qui gidi h.(‘A)A SO qtiél? nh%n ké"t qua giéﬂi quyé't ”leHC ban | Phong AI\.Iéng‘ nghi¢p | 02 gi.(‘A) lam TTHC duoc sé hod,
X dién tu/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho Moi truong viéc
quyeét . luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to chirc, ca nhén. , .
£ s A in I S - Ca nhan, t6 cht .. Thu lai mau so 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 Cei fhan ,to ¢ 'lj’c Trong gio u alimau 500 .
qua - Moi cong dan dénh gid mirc do hai long, sau |, COME UG VIEN b chinh [ 118 ket qua cho 9

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- K&t thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan.

19. Quyét dinh dong cira mé khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tié}? nhén va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;
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- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 40 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi bo sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 15 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buéec

thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gii cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

i Mau sé 04
- Canhan, 6 chic | o (Mdu 56 04)
B1: Nop ho so - Cong chuec, vién hanh chinh ) HO_ ,SO
chirc tai Trung tam - Phieu thu
. N R I Phiéu yéu cau bd
Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai va \ A A
éu cau bd sung hoan thién Ho so sung hoan thicn Ho
y & i ' so (Mau sb 02)
Trudng hop tir chdi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu t g
ruong hep tr ohol ticp than, Ho so: Lep Pricu t Phiéu tir chdi tiép nhdn
choi tiép nhan va giai quyet Ho so va néu 10 1y do tir H so (Mau s6 03)
chi theo quy dinh ctia phap lut.
B2: Chuyén va |- Chuyén HO so gidy, file dién tir tir Trung tim | Céng chue, vien | 01 ngay lam | - Mau s6 01
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
Phén cong xir | vé phong Khoang san xu 1y chuc tai Trung viéc - Mau s6 04
ly Ho so  Trén phin mém tam/Nhan vién buu
chinh
Lanh dao phong chuyén moén phan con N . N x %
40 PRONE Iy Ot PAEH CONS 1 Lanh dao phong | 02 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xt ly HO so trén Phiéu ki€ém Khone sin vide Miu s 04
soat/trén phan mém & ‘ - Viauso
- Kiém tra h6 so dé nghi ban hanh quyét dinh - Vin ban tong hop,
dong ctra mo khoang san; tham muu dé xut
- Liy v kién bang van ban co quan chuyén - Bién ban kiém tra
mon va co quan khac co lién quan vé két qua thuc dia, nghi€ém thu
thuc hi¢n dong cira mo khodng san hodc két qua thuc hién dé
phuong an dong ctra mo khoang san,; an;
B3: Thuc hién | - T chtc kiém tra thuc dia, nghiém thu két N - Du thao To trinh
N, : o, o oo o | Chuyén vién phong : ,
xur ly, tham qud thyc hién dé an dong ctra mé khoang san, 35 ngay - Du thao Quyét dinh

dinh Ho so

phuong an dong ctra mo khoang san,;

- Hoan thién ho so trinh;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
Nong nghiép va Moi truong thuc hién‘ thu tuc
tra lai ho so va thong bao 1o 1y do bang van
ban;

- Trudng hop phai bd sung, chinh sira dé hoan

Khoang san

dong cua mé khoang
san (dong ctra mot
phan dién tich khu
vuc khai thac khoang
san)

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

thién dé 4n hodc phai lap lai dé an thim do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cua to chirc, ca
nhan tang thém 15 ngay.

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

stra, bd sung ho so
(Mau s6 07)
- Thong béo tra hd so
(Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
Xuat

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S& NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

03 ngay

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
dong cua mé khoang
san (dong ctra mot
phan dién tich khu
vuc khai thac khoang
san)

- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh

B5: Xem xét
trinh Lanh dao

- La&nh dao S& NNMT xem xét ky trinh l1anh
dao UBND tinh.

Lanh dao S6 NNMT

01 ngay

- To trinh;
- Dy thao Quyét dinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Sé phé duyét

- Trén phan mém.

dong cua méd khoang
san (dong ctra mot
phan dién tich khu
vuc khai thac khoang
san)

B6: Ky s0, phat
hanh H6 so va
chuyén Hb so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

Ho so, gidy to gui
lién thong duoc ky

; . . 3 an thu S¢ nQa . .
Ho6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so Van thu S0 0.5 ngay so/dong dau phat
lién thong hanh
Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay Ho so, gidy to gui

H6 so, thyc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N ) Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Ho so tai A Vian ohe b i I Trung tam A 2 2
Trung tam v€é Van phong UBND tinh xu ly vige - Phiéu chuyén
A A Lanh h¢ 0 hi€p va Moi truc . . 1 A
B8: Phan cong afl df'lo P On‘(’i NO.I}g nig l’ep Ya O} m(’.I}g Lanh dao Phong 02 gio' lam | - HO so
. TrA phan cong chuyén vién xu Iy HO so trén Phiu IRV A y .
xur ly Ho so 2 A A A Kinh té nganh viée - Phiéu chuyén
kiém soat/trén phan mém
) 3 AN MA naav 1am | - Phiéu chuyén
B9: Tham Phong chuyén mon tham muu xir Iy Phong chuyén moén | 05 gay la ‘A y
muu, X ly Vién phong UBND viee - HO so
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Ho6 so

Truong hop Ho so khong du diéu kién cip
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thao van ban néu rd 1y do

tinh

- Dy thao Quyét dinh
dong ctra mé khoang
san (d6ng cira mot phan
dién tich khu vuc khai
thac khoang san)

Dy thao thong bao
néu rd Iy do HoO so
khong du diéu kién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Maéi truong
xem xét, két qua tham dinh hd so.

Lanh dao Phong

Du thio Quyét dinh
dong ctra mé khoang

B10. Duyét va Noéng nghiép va Moj | 0+ golam | . (d6ng cira mot phan
trinh ho s | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. £1& ‘,p viéc A, . P
) A truong dién tich khu vyc khai
- Trén phan mém. thac khoang san)
Du thio Quyét dinh
) . . , * Khod
B11:Phé | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 gi lam | 008 cud mo khodng
duyét Hd so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vidc san (dng cua mot phan
uyét Ho s . > quyet di ‘ dién tich khu vuc khai
thac khoang san)
B12: Xem xét, N - Quyét dinh déng ctra
. ; L . Lanh BND 1 :
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dg}o v 03 gl.(j am mo khoang san (dong
tinh viéc . ]
SO cta mot phan dién
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

tich khu wvuc khai
thac khodng san)
thudc thim quyén cua
Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh

- Phong Hanh chinh - Té chtrc vao sd vin ban,
dong dau, luu trir HO so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién

Quyét dinh dong cira
mo khodng san (dong
cira mdt phan dién

B13: Phé x . % . s ] 1 , .
. 3 X at , |t/ ban giay) cho chuyén vién truc ti€p tham | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam |tich khu wvuc Kkhai
hanh ket qua ., N 2 1 A . . .
R muu xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy To chuc vige thac khoang san)
gial quyet . R 2 L,
dinh. thudc tham quyén ctua
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va Chu ti,Ch Uy ban nhan
cac don vi c6 lién quan. dan cap tinh
. , | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur 1y £ . g £
B14: So h ; y T . ; : : Két t
Két S:,: i(:iiii ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghi¢p | 02 gio lam T;H gu;u féals 5 qllzz
qua g dién ti/ban giéy va thyuc hién sb hod, luu kho va Moi truong Viéc i ’

quyét

theo quy dinh.

[uu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chuc, vién chuc tai Trung tam tra ket
qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mtrc do hai long, sau

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai miu s6 01
- Tra két qua cho td
chtrc, cong dan
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Céac budre N N
i NOi dung cong viéc
thuc hi¢n

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

d6 keét thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

20. Quyét toan tién cAp quyén khai thac khoang san
Thoi gian gidi quyét:

Trong vong 90 ngay ké tir ngdy nhdan dii hé so dé nghi quyét todn tién cdp quyén khai thic khodng san hop 1é

Céac buéce . o
I NoOi dung cong viéc
thuc hién

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HJ so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

B1: Nop hd so | - Quét scan, s6 hoa va luu trir Ho so dién tir.

Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bd sung hoan thién Hb so.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
churce tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chitc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau sb 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bod
sung hoan thi¢n HO
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tix
chéi tiép nhan va giai quyét Hb so va néu rd 1y do tir

so (Mau s6 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

" . A HO so' (Mau s6 03
chdi theo quy dinh ctia phap luat. 050 (Mau's0 03)
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm C(flr}g ch}rc, vien - Mau s6 01
vé phong Khoang san xir 1y - e :[al TrAung 01 ngay <
B2: Chuyén va Trén phin mém tam/Nhan vién buu - Mau sb 04
Phan cong xir chinh
1y HO so 5 : 5 mo An co .
LanhA da(?A phoPg ’chukyen mc:n phein c.oxng Lanh dao phong \ - Mau sé 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Khone sin 02 ngay My <6 04
soat/trén phan mém & - Viauso
- Xem xét, kiém tra tinh dﬁy du cua hd so; _ B40 c4o tham dinh
- Truong hop phai bd sung, hoan thién ho so - Du thao Thong béo
dé nghi quyét toan tién cap quyén khai‘thé(; quyét toan tidn cp
B3: Thuec hi¢n khoang san, S¢& NNMT cO van b?{l yéu cau to Chuven Vign ohon quyén  khai  thac
xit 1y, thim chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién, trong d6 uyen vien pnong 78 ngdy | khodng san

dinh Ho so

néu ro ndi1 dung can bd sung, hoan thién. Viéc
yéu cau bo sung, hoan thién hd so chi thuc
hién mot 1an; Truong hop hd so sau hoan thién
khong dap tGng theo yéu cAu bd sung, hoan
thién 1an dau thi c6 thé dé& nghi bo sung, hoan

Khoang san

- Thong bao chinh
stra, bd sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong béo tra hd so
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

thién lai, nhung khong phat sinh ndi dung yéu
cdu mé6i. Thoi gian t6 chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so khong tinh vao thoi gian
quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san
theo quy dinh;

- Truong hop sau khi bo sung, hoan thién lai
ma ho so dé nghi quyét toan tién cip quyén
khai thac khoang san van khong dap L'rng yéu
cau theo quy dinh, S6 NNMT du’ng quyet toan
va tra lai ho so dé nghi quyet toan tién cap
quyén khai thac khoang san. T6 chuc, c4 nhin
thudc truong hop nay duoc quyén ndp lai hd
so nhung s€ duoc tinh la ho so nop moi;

- Hoan thién ho so trinh phé duyét.

(Mau s6 08)

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so

- Du thao Thong béo
quyét to4an tién cép

B4: Xe“it"é“ @€ | trinh Lanh dao So NNMT. L‘?{‘E deophong | 5 ngay | quyén  khai théc
Xua X X oang san . \
- Trén phan mém. g khoang san
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh Lanh dao S6 NNMT 02 ngay - Thong bao quyet

trinh Lanh dao

dao UBND tinh.

toan tién cap quyen
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Sé phé duyét

- Trén phan mém.

khai thac khoang san

- Van thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai
Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so
lién thong.

Thong bao quyét toan

. 24 A .y . , ) X 2 N A £ An Kkhai
B6: PhAt hanh | _ Chuyén két qua idi quyét TTHC (ban dién tiy ban | V0 0 SO 01 ngay :f; b e T
va chuyén ho | i4v) cho chuyén vién truc tiép tham muu xt 1y thuc &
so'cho Trung | hisy g4 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
tamo, Sf{ !wa k;et - Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tAm.
qua gial quyet
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xur 1y K&t qui oidi &
hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Chuyén vién phong . qua & Aquy,
PR cn oz , ) 01 ngay TTHC duogc sO hoa,
dién ti/ban gidy va thuc hién s6 ho, luu kho Khoang san
. luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to chirc, ca nhén. o L
B7: Tri kbt aua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 - Cd nhan, t6 chirc Trong gio - Thu lai ’mau 5001 .
- 1ra ket qua . . . - Co ht ¢ \ . - Tra két qua 0
L Moi cong dan danh gia mc d6 hai long, sau Cong chirc, vién hanh chinh ra két qua cho 1

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- K&t thuic ho so trén phan mém mét ctra dién tir

churce tai Trung tdm

chure, cong dan.
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21. Cap giay phép khai thac tan thu khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so ddp g quy dinh (truong hop
phdi bo sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém toi da 10 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdan dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac budrc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bd sung hoan thién Hb so.

Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chure, vién
chure tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Giy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chirc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién Ho
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian .
Noi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
chdi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu rd Iy do tir H6 so (Mau s6 03)
chéi theo quy dinh ctia phap lut.
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Cor}g ch}rc, vien o x  Z
vé phong Khodng san xit 1§ chtrc tai Trung 01 ngay lam | - Mau s6 01
B2: Chuyén va | s ohin mém tam/Nhan vién buu viée - Méu s6 04
Phan cong xir chinh
ly Ho so 3 s A 3 AN CO ~
LanhA da(?A phoP 5 ,chuky o mc:n ph.a;n c%n S| Lanh dao phong 02 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xt ly HO so trén Phiéu ki€ém \ \ . x
soat/trén phan mém Khoang san viee - Mau 56 04
- Kiém tra noi dung hd so; - Van béﬂ\ téng hop,
- Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan c6 lién tham muu dé qxuat;
quan vé khu vuc dé nghi cap gidy phép khai - Bién ban kiém tra
théac tan thu khoang san; - Bién ban hop Hoi
B3: Thue hitn | - Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich dong (néu co)
A khu vuc dé nghi cap gidy phép khai thac tan | Chuyén vién phong . - Du thao TO trinh
xur ly, tham 15 ngay '

dinh Ho so

thu khoang san;

- Thém dinh cac tai liéu, hd so, géng hop ¥
ki@n cua cac co quan lién quan dén viéc cap
giay phép khai thac tdn thu khoang sén;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Trong trudng hop can thiét, co quan quan ly

Khoang san

- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thul
khoang san

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bd sung hd so
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Cac buée DPon vi/Nguoi Thoi gian < A
NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
nha nudc co tham quyén thanh lap Hoi dong (Mau s6 07)
tw vin ky thuat gém mot sb thanh vién 1a dai - Théong béo tra hd so
dién co quan quan 1y nha nudc cé lién quan (MAu sb 08)

va mot s6 chuyén gia c6 chuyén mén vé khai
thac khoang san dé tham dinh hd so truéc khi
trinh UBND tinh quyét dinh viéc cap gidy
phép khai théac tan thu khoang san;
- Tong hop ho so trinh;
- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thuc hién thu tuc tra lai hd so va
thong béo rd 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui vin
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhing ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chic, ca
nhan tang thém 10 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so

Lanh dao phong

03 ngay

- Du thao To trinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

xuét trinh Lanh dao S6 NNMT. Khoang san - Dy thao Gidy phép
- Trén phan mém. khai thac tin thu
khoang san
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 0 rm? . ,
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT | 01 ngay id?}f th;f) Giay phﬁp
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. kh?)lémgt saéil tan  thu
Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban Ho so, gidy to gii
B6: Ky s6, phat | dién tiban giay theo quy dinh va chuyén lai SN 0.5 ngay lién thong duge ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so ’ so/dong dau  phat
chuyén Ho so lién thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay HO so, gidy to gui

HO6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén
Ho so tai
Trung tam

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén
vé Vian phong UBND tinh xtr Iy

Trung tam

02 gi6 lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thwe hién thue hién
B8: Phan cong Laflh dAao phon% NQI}g nqghlre_:p :/a MO} tI'lIOjl’Alg Lfmh dao.l?hon% 02 gitr lam | - HO so
<t 1V Hb so phan cong chuyén vién xu 1y HO6 so trén Phi€éu | Nong nghiép Moi vide hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xu ly - Dy thao Gidy phép
: . : S khai thac tan th
BY Th?m, Phong Nong nghiép | 05 ngay lam 3 E}C an
muu, X ly A . khoang san
A Mo truong VIEC
Ho so ; ) ‘ Dy thao thong bao
Truong hop HO so khong du diéu kién cap N A
X L s . . s néu rd ly do Ho so
Giay phép tham do khodng san thi tham muu n a1
N khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do PO j
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong N ‘ 9 y ,
B10. Duyét va | Xem xét, két qua thim dinh ho so. Lanh daﬁ Phong 1 4 iy lam 1[<)}111 thalf Giay phﬁp
X N 0 1€p Moi . i i a
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong nghiep Mot viée al thac fan  thu
. . truong khodng san
- Trén phan mém.
A o < \ , A A < \ 1 Du th3 idy phé
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,| Van phong UBND | 03 gio lam 1.1’. aO, Gla}] PRSP
PO 11a , . L, 1 , o khai thac tan thu
duyét Ho so | trinh [dnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc , ,
khoang san
B12: Xemxét, | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND | 02 gio lam | Gidy phép khai thac
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

quyét dinh Ho so tinh viéc tan thu khoang san
- Phong Hanh chinh - Té chtrc vao sd vin ban,
dong dau, luu trir HO so.
B13:Phat - Chuyén két qua gidi quyét TTHC (ban dien tw/ban | oo snn chinh - | 01 gio lam | Gidy phép khai thac
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc ti€p tham muu xur ly thuc I A n , \
e £ N : To chirc viéc tan thu khoang san
gidi quyét | hién so hod, luu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
<, | Chuyén vién duoc phan cong tham muru xir Iy hd so tiép o " & e e 4
B14: So hoa két han Kt qus e 2 TTHC ban dién tivban oidy va Phong Nong nghi .. | Ket ai quyet TTHC
qua giai quyét n ket qa gt quyct € bin dién trban gidy va Moi tmingnep 02 giolam viée duocczlsg lié, ?ﬁkho
thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. i
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi cho to chiic, ca nhan ndp 18 phi
A1 Trg ke Giay phép theo quy dinh. - C4 nhan, t6 chirc T | - Thu lai miu s6 01
: Tra ke . A A 1A VA A X . rong gio . .
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 -CH ’ A - Tra ké 3 5
qua y - - 2 q Cong chtrc, vién hanh chinh Tra két qua cho to

- Moi cong dan danh gia mtrc do hai long, sau
doé két thuc viéc tra két qua trén phan mém.

- Keét thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir

churce tai Trung tdm

chure, cong dan.

22. Gia han gidy phép khai thac tin thu khoang san

Thoi gian gidi quyét:
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- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 10 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 05 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HJ so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 15 1y do tir
chéi theo quy dinh ctia phap luat.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Giy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chirc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau s6 04)

- Ho so.

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién Ho
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan
Ho so (Mau s6 03)
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian .
Noi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Cor}g ch}rc, vien o x 2
v& phong Khoéing san xir I chure tai Trung 01 ngay lam | - Mau s6 01
. An v o tam/Nhan vién buu viéc - Mau sb 04
B2: Chuyénva | ... phin mém . au so
Phan cong xiw c
ly Ho so 5 s A A A A <
LanhA daom P h07n g ,chuky e m?n phin C?;n &1 Lanh dao phong 02 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phieu kiém , \ A x 2
soat/trén phﬁn mém Khodng san vige - Mau so 04
- Kiém tra noi dung ho so; - Van ban tong hop,
- Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan c6 lién thaTn muu d? qxuat
quan vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép - Bién ban kiém tra
khai thac tan thu khoang san; - Bién ban hop HOi
- Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich dong (n€u co)
B3: Thue hién khu vuc dé nghi cap gidy phép khai thac tan - Dy thao To trinh
NN thu khoang san; Chuyén vién phon . i 0 Gia ;
xir Iy, thiAm HRoans satl y Phong | 47 ngay |- Du thao Giay phép

dinh Ho so

- Tham dinh cac tai liéu, hod so, tong hop y
kién ctia cac co quan lién quan dén viéc cip
gidy phép khai thac tan thu khoang san;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Trong trudng hop can thiét, co quan quan ly
nha nudc co6 tham quyén thanh lap Hoi dong
tu van ky thuat gdm mot sé thanh vién 1a dai

Khoang san

khai thac tan thul
khoadng san (gia han)

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bd sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong béo tra hd so
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

dién co quan quan ly nha nudc cé li€n quan
va mot sb chuyén gia c6 chuyén mén vé khai
thac khoang san dé thAm dinh hd so truéc khi
trinh UBND cap tinh quyét dinh viéc cap gidy
phép khai thac tan thu khoang sén;
- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thuc hién thu tuc tra lai hd so va
thong béo rd 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an thim do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui vin
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhing ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua té chirc, ca
nhan tang thém 05 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

(Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xu?it

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thu
khoang san (gia han)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
B5- Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh - T0 trinh ,
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dgo So NNMT | 01ngay | DW thao Gidy phep
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém. khalr tha}c tan thu
khodng san (gia han)
Van thu ky 56/, dong dau cua co quan Vé9 ban Ho so, gidy to gii
B6: Ky s6, phat di?n tu/ban g‘iéy theo Aquy Adinhx va chxuyénA lai Vin thu S& 0.5 ngay 1if:n ,théng A,du’(yc k}'l
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so so/dong dau phat
chuyén Ho so lién thong hanh
lien thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngay HO so, gidy to gui

Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N ) Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Hosortal | 04 §/an phong UBND tinh it I Trung tam viée hidu chuyé
Trung tam phong y . - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Lﬁflh dAao phbn% Nér}g nqghi’ép :/2‘1 Méj truc‘):lzg L:Smh dao'ljhc‘)n% 02 gitr lam | - HO so
RN phan cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phiéu | No6ng nghiép Moi o y .
xir ly HO so VIEC - Phiéu chuyén

kiém soat/trén phan mém

truong
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Phong chuyén mén tham muu xu ly

- Phiéu chuyén
- HO so

- Du thao Gidy phép

B9: Tham R . o N khai thac tan thu
I Phong Nong nghiép | 03 ngay lam . .
muu, Xt ly R . khoang san (gia han)
4 Moi truong vigce
Ho so 3 3 . Dy thao thong bao
Truong hgp HO so khong du diéu kién cap NP A
X s . . s néu rd ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu n A 1A
NN khong du diéu kién
du thdo van ban néu rd 1y do L ek .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va MOi N ‘ 9 y ,
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua thim dinh ho so. Lanh daﬁ Phong 1 4 iy lam 1I<)}111 thalf Giay phﬁp
X N 0 i¢p Moi . i i a
trinh hé so' | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong nghiep Mot vide al thac tan thu
. . truong khoang san (gia han)
- Trén phan mém.
B11:Phé | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam | D¥ thic Gidy phep
Ae Ty A 11~ , , L, s , o khai thac tan thu
duyét Ho6 so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc , , )
khoang san (gia han)
B12: Xem xét, N s Gidy phép khai thac
p ; e Lanh BND lam
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dt?;)hU N 03 %ligca tan thu khoang san
SO ' (gia han)
B13: Phat | - Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 vén ban, | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | Gidy phép khai thac
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

hanh két qua | dong dau, luu trir Ho so. T6 chuc viéc tan thu khoang san
giai quyét | _ Chuyén két qua giai quyét TTHC (béan dién &/ ban (gia han)
gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xtr 1y thue
hién sb hoa, Iuu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xur 1y Két qui oidi quvét
B14: S hod két| hd so tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban | Phong Nong nghi¢p | 02 giolam | él o (fc séqhzé
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi trudng viéc - ’
. luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi cho t0 chtrc, c4 nhan ndp 18 phi
S1E: Tra K Gidy phép theo quy dinh. - C4 nhén, to chtrc . .. F Thu lai mau s6 01
: Tra ke h LA A LA TA X . rong gio . .
- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04 -Co ; ) - Tra ké 2 5
qui y an Vi - q Cong chue, vién | s chink Tra két qua cho to

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.

- Két thiic ho so trén phan mém mdt cira dién tir

chuc tai Trung tam

chtre, cong dan.

23. Pi¢u chinh gidy phép thai thac tin thu khoang sin
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23.1. Truong hop to chire, ca nhan dé nghi diéu chinh mot trong cac ndi dung: diéu chinh khdi lwong khoang
san; ting hoic giam cong suit khai thac; thay doi tén to chirc, ¢ nhin; tra lai mot phian dién tich khai thac; mot
phén dién tich bi cong bo 1a khu vue cAm hoat dong khoang sin hoiic khu vire tam thoi cAm hoat dong khoang san;
b6 sung khai thac khoang san di kém;

Thoi han gidi quyét:

- Thoi han tié}) nhén va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 10 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so ddp g quy dinh (truong hop
phdi bé sung, chinh siva hé so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém téi da 05 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhédn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop H6 so khong hop 18 thi tra lai va

- Ca nhan, t6 chtrc;
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau sb 04)

- Ho so.

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bod
sung hoan thi¢n HO
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chéi tiép nhan Ho6 so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu d 1y do tir

so (Mau s6 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

. . H)\ X A
chdi theo quy dinh ctia phap luat. 050 (Mau 0 03)
- Chuyén H so gidy, file dién tir tir Trung tim C‘I’ﬁg chire, vien 01 nadw lam | - Mu s6 01
vé phong Khoang san xir 1y i C/;};Eal T{unf ngiy am o,
. 2 3 . . am an vien buu \4 - Mau so 04
B2: Chuyénva | _ Trén phan mém hinh au 50 0
Phan cong xir chin
ly Ho so 3 s A 5 AN CO x
Lanh dao phong chuyén mon phan cong | .0 4.0 shono | 02 ngay lam | - Mau sé 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phi€u kiém Khone sin vide x
soat/trén phan mém & ' - Mau 56 04
- Kiém tra noi dung hd so; - Van béﬂ\ téng hop,
- Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan c6 lién tham muu 4é )fuat
quan vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép - Bién ban kiém tra
B3: Thuc hién | khai thic tan thu khodng san; Chuyén vién phong - Bién ban hop HOi
xirly, thim | _ Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich 07ngay  dong (néu co)

dinh Ho so

khu vuc dé nghi cap gidy phép khai thac tan
thu khoang san;

- Tham dinh cac tai liéu, hd so, tong hop ¥
kién ctia cac co quan lién quan dén viéc cip

Khoang san

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh ndi dung

gidy phép khai thac tan
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

gidy phép khai thac tan thu khoang san;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Trong truong hop can thiét, co quan quan 1y
nha nudc c6 tham quyén thanh lap Hoi dong
tu vin ky thuat gém mét sb thanh vién 1a dai
dién co quan quan ly nha nudc c6 lién quan
va mot s6 chuyén gia c6 chuyén mén vé khai
thac khoang san dé tham dinh ho so truéc khi
trinh UBND tinh quyét dinh viéc diéu chinh
gidy phép khai thac tan thu khoang san;

- Tong hop hd so trinh;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thi tuc trd lai hd so va
thong béo rd 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bd sung, chinh stra dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so guri vin
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhiing ndi dung can bo sung, hoan
thién d¢ an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua to chuc, ca

thu khoang san

- Phiéu trinh

- Thér}g bao c‘hinh
sua, bf? sung ho so
(Mau so 07)

- Théng béo tra ho so
(Mau so 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

nhan tang thém 05 ngay.
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so

- Dy thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh noi dung

: ét/de 3 \ iy phép khai tha
B4: Xem' xét/de trinh Lanh dao S& NNMT. Lanh dao phong 01 ngay gAlay phep , alq ac
xuat o Khoang san tan thu khoang san
- Trén phan mém. < 14 LA
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- TO trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh - Dy thao Quyét dinh
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SONNMT | 0lngay |diéu chinh ndi dung
S& phé duyét | - Trén phan mém. gidy phép khai thic
tan thu khoang san
) Vin thu ky s6/ dong ddu cta co quan vao ban HO so, gidy to gui
B6: Ky 0, phat| gign tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai Vin the S 05 ngay | lién thong duge ky
hanh Ho s0'va | 4§ 5o cho phong chuyén mon dé chuyén Hb so 0 G2y s6/dong dau  phat
chuyén Ho so' | |jgn thong hanh
lién thong - - -
Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 0,5ngay |HoO so, giay to gui
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
HO6 so, thyc hién guri lién thong Khoang san lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B7: ’£1ep Ill-li_ln Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Hosotal | 04 §an phong UBND tinh xit I Trung tam viée hiéu chuya
Trung tam phong y : - Phi€u chuyén
BS: Phan cong LEuAlh dﬂao ph(‘)ng: N6.1}g nghi,ép yé M(A)Ai truc‘).“r:g L:Ztnh dao.ljh(‘)n%r. 02 givr lam | - HO so
it 1V 1B so phan cong chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém trudng ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Dy thao Quy€t dinh
B9: Tham . . A - dieu chinh ndi dung
L Phong Nong nghiép | 03 ngay lam | .. , o,
muu, Xt ly Mbi trudn vide gidy phép khai théc
Ho so & ' tan thu khoang san
Truong hop Ho so khong du diéu kién cip Dy thao thong bdo
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu rd ly do Ho6 so
du thao vin ban néu 16 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Noéng nghiép va Mdi| [anh dao Phe ' : At A
B10. D“X@‘ va truongxem xét, két C?U.él théri dir%h hg SO. ch)lrrllg ngﬁiép 0Mngi 04 g1 lam ?lf thelll?nl? uyAe’t c? .
trinhhb s || e XEh K dud fam dinh 19 hi vigc | dieu chinh ndi dung
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. truong gidy phép khai thac
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Trén phan mém.

tan thu khodng san

Dy thao Quyét dinh

B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vian phong UBND | 02 gio lam | diéu chinh ndi dung
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc gidy phép khai thac
tan thu khoang san
. Quyét dinh  diéu
B12: Xem xet, ~ 1 . A . &
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh da:to UBND 03 gl.(f lam Chl,n h ot d}mgA gy
<o tinh vige phép khai thac tan thu
khoang san
- Phong Hanh chinh - Té chtrc vao sd vin ban,
dong dau, luu trit HO so. . .
] XA e £ NP Quyét dinh di€u
X - Ch ket t TTH X . . : : iy
‘813 I:hat \ (3 RS qlfa gl.iu e 4 C (ban dleflu,r/ban Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | chinh ndi dung giay
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc ti€ép tham muu xtr 1y thuc I n , A
‘o £ N : To chuc vige phép khai thac tan thu
gidi quyeét | hién so hod, luu kho theo quy dinh. . \
. . khoang san
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va
cac don vi ¢o lién quan.
. . | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y £ . g £
B14: So h ; iy T oy ; . : : K
£ S? ,Of ho so ti€ép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam °t qua gial Aquye,:t
két qua giai A e A A X4 A e n TTHC dugc sO hoa,
dién tu/ban gidy va thyc hién s6 hod, luu kho Moi truong viéc

quyét

theo quy dinh.

luu kho
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mirc do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thtic ho so trén phan mém mot cura dién tir

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong churc, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai méu s6 01
- Tra két qua cho t6
chtrc, cong dan.

23.2. Truong hop td chirc, ca nhin dé nghi diéu chinh thay déi tén té chirc, c4 nhén;

Thoi han gidi quyét:
- Thoi han tham dinh hé so va quyét dinh phé duyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdan dwoc hé so ddp vmg quy dinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwegc két qua gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- C4 nhan, t6 chirc;
- Cong chure, vién
chure tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Giéy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hod so
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Cac bude NOi dung cong viéc Don V:”N.%“’m Thot gian Két qua thuc hién
thue hién thye hién thuc hién

(Mau s6 04)

- Ho so.

- Phiéu thu

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir
chdi ti€p nhan va gidi quyét Ho so va néu ro 1y do tir

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho
so (Mau s6 02)

Phiéu tr chdi tiép

s . nhén HO au s6 03
chdi theo quy dinh ctia phap luat. an HO so (Mau s6 03)
- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung tim Cor}g ch}rc, vien o x 2
vé phong Khoang san xt Iy chuc tai Trung 02 giv lam | - Mau s6 01
: &n v3 L s tdm/Nhan vién buu viée - Mau sb 04
B2: Chuyénva | ... phin mém . auso 0
Phin cong xw chin
ly HO so x ) A A A A -
LanhA daO.A P hOP 8 ’chuAy e mon phzin “°"8 | Lanh dao phong 02 gio lam | - Maus6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém \ \ A x 2
soat/trén phan mém Khoang san viec - Mau s6 04
B3: Thuc hién | - Kiém tra ndi dung ho so; o \ T Du thao To trinh
xir ly thim - Tong hop hd so trinh; Chuyeén vién phong | 02ngay lam |. py thao Quyét dinh
’ ' ' Khoang san viée

dinh Ho so

diéu chinh ndi1 dung

gidy phép khai thac tan
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

thu khoang san

- Phiéu trinh

- Thér}g bao c‘hinh
sua, bQ sung ho so
(Mau so 07)

- Théng béo tra ho so
(Mau so 08)

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh noi dung

B4: Xem’ xét/de trinh Lanh dao S NNMT. Lanh dao phong 04 gl,d lam gAl Ay phep ,khalq thac
Xuat ) L Khoéang san viée tan thu khoang san
- Trén phan mém. 5 1a LA
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 04 oid |2 - Dy thao Quyét dinh
, am L ’
trinh Lanh dao | dao UBND tinh, Lanh dao S6 NNMT %li‘gc didu chinh ndi dung
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' gidy phép khai thac

tan thu khodng san;
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B6: Ky sd, phat
hanh Ho so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

Van thu So

02 gi6 lam

Ho so, gidy to gui
lién thong duoc ky

Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so viéc s6/dong  dau  phat
lién thong hanh

Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 02 gio lam | HO so, gidy to gui
H6 so, thyc hién gui lién thong Khoéng san viéc lién thong

Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N . Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Hosotal 1 4 \an phong UBND tinh xit I Trung tam viéc Phiéu chuyé
Trung tam phong y s - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Lé{lh dAao ph(‘)ngA Né.rAlg nighi,ép 1/2‘1 Méj tru’b:r;g L:Emh dao.ljh(‘)n% 02 gitr lam | - HO so
it 1V HO so phan cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vice RS-
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phucu chuyen
- Phiéu chuyén
- HS
B9: Tham Phong Nong nghiép | 03 ngay 1AM | b i Ounée d
muu, Xirly | Phong chuyén mon tham muu xt 1y g . ong ASTep g Ay Dy thao Quyeét dinh
HY so Mo1 truong Vige diéu chinh noi dung

gidy phép khai théac
tan thu khodng san
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop Hd so khong du diéu kién cap
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu 16 ly do

Du thao thong bao
néu ré ly do Ho so
khong du diéu kién
diéu chinh

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi

Du thao Quyét dinh

. 4 1At qad thdm d A Lanh Phc¢ : 3 .
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Ngrrll Saﬁié OMngi 04 gio lam | diéu chinh ndi dung
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. gtrt%(‘)’n.p viéc gidy phép khai thac
- Trén phan mém. © tan thu khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vian phong UBND | 02 gio lam | diéu chinh ndi dung
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc gidy phép khai thac
tan thu khoang san
, Quyét dinh  diéu
B12: Xem xet .
g x | [ s Lanh BND i 12 inh noi i4
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quy¢t dinh an dg}o UBN 03 gl.‘f am Chl,n h ot d}mgA g4y
s(;, tinh vige phép khai thac tan thu
khoang san
L - Phong Hanh chinh - T chic vao sé van ban, Quyét dinh  diéu
B13: Phat , 2 - 1 . 5 ] 1 , N Iy
hanh két qua dong dau, luu tritr HO so. Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | chinh ndi dung giay
giii quyét | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC (ban dién i/ ban To chire vige phép khai thac tan thu
gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xt Iy thuc khoang san
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 hoa

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y

Két qua giai quyét

doé két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir

chuc tai Trung tam

Kt qui gidi ho SO wtié;3 nh_aa? ké"t qua gi'{i qu;/ét "leHC ban | Phong AI\.Iéng‘ nghiép | 01 gi.c‘A)’ lam | duoc s6 hod.
X dién tu/ban gidy va thyc hién s6 hod, luu kho MGoi truong viéc
quyeét . luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan. ) o
. ., A NPT - C4 nhan, t6 chirc ) - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - KY xdc nhan viéc nhan két qua trén mau 04 N Trong gio iy o i
- . . . - Co ] 1€ N . - Tra ket : to
qué - Moi cong dan dénh gid mirc do hai long, sau | CO8 SIUC VIEN 1 hanh chinh fa et qua co 1o

chtre, cong dan.

24. Tra lai gidy phép thai thac tin thu khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tié}? nhén va kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 10 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi b6 sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét c6 thé kéo dai thém t6i da 05 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;
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- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua giai quyét.

Cac buéc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giéy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gii cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- C4 nhan, t6 chuc Trong gio (Ma}u 5004)
A A . = HA .
B1: Nop ho so - Cong chuec, vién hanh chinh 0_50
chire tai Trung tAm - Phiéu thu
Truong hop Hé so khong hop 18 thi tra lai va Phicu yéu cau b
A A gb;(_)'p ne hoan thiffl HQ(;)p sc; ' sung hoan thién Hb
y€u cau bo sung hoan thié . so (Miu s6 02)
Truong hop tir chot ti€p nhan HO so: Lap Phicu tir Phidu tr chéi tidp
chdi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 1o 1y do tr A 1k Xz
Z. o, 1A nhan H6 so (Mau s6 03)
chdi theo quy dinh ctia phap luat.
2 2 T iy Ao A Cong chtrc, vién
. én va | - Chuyén Ho so giay, file dién tir tir Trung tam ’ oo 5z
B2: Chuyén va | = Lhuyen BO 50 glay, fre dic & chitc tai Trung | 01 ngay lam | - Mu'sé 01
Phan cong xir | v€ phong Khoang san xur ly . R . -,
tam/Nhan vién buu viéc - Mau sb 04

ly HO so

- Trén phan mém

chinh
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
LanhA da(i ph0}1 5 ’chuky e ot ph.aA,n °ONS | Lanh dao phong | 02 ngay lam | - MAu s6 01
chuyén vién xt ly HO so trén Phiéu ki€ém , \ A 5z
Khoang san vigce - Mau so 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xir Iy, thAm
dinh Ho so

- Kiém tra noi dung hd so;

- Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan c6 lién
quan vé khu vuc dé nghi tra lai gidy phép khai
théac tan thu khoang san;

- Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich
khu vuc dé nghi tra lai gidy phép khai thac tan
thu khoang san;

- Tham dinh cac tai liéu, ho so, tong hop y
kién cua cac co quan lién quan dén viéc tra lai
gidy phép khai thac tan thu khoang san;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Trong truong hop can thiét, co quan quan Iy
nha nudc co6 tham quyén thanh lap Hoi dong
tu van ky thuat gdm mot s6 thanh vién 1a dai
dién co quan quan 1y nha nudc cd li€én quan
va mot s6 chuyén gia c6 chuyén mon vé khai
thac khoang san dé tham dinh ho so trudc khi
trinh UBND tinh quyét dinh viéc tra lai gidy

Chuyén vién phong
Khoang san

07 ngay

- Van bén‘ téng hop,
tham muu dé xuat

- Bién ban kiém tra

B Bién , ban hop HOi
dong (néu co)

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
cho phép tra lai gidy
phép khai thac tan thu
khoang san

- Phiéu trinh

- Théng bao c{ﬁnh, stra, bo
sung ho so (Mau s6 07)
- Th(A)nzf,r béo tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

phép khai thac tan thu khoang san,;

- Tong hop hd so trinh;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So

NNMT thuc hién thu tuc tra lai hdé so va

thong bao 1 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bd sung, chinh stra dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an thim do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu ro 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop HoO1 dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua to chuc, ca
nhan tang thém 05 ngay.
- Hoan thién hé so trinh phé duyét.

B4: Xem xét/dé
xuét

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

01 ngay

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
cho phép tra lai gidy
phép khai thac tan thu
khoang san

- Van ban téng hop,
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

tham muu dé xuat
- Phiéu trinh

- TO trinh

B5: Xem xét |- Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh 1anh - Du thao Quyét dinh

trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S NNMT | 0lngay |cho phép tra lai gidy

S¢ phé duyét | - Trén phan mém. phép khai théc tan thu

khodng san

o | Van thu ky s0/ déng dau ctia co quan vao ban dién H6 so, gidy to giri lién

B6\: Ky so, phz}t tirban gidy theo quy dinh va chuyén lai Ho so cho Van thu S& 05ngdy | thong duoc ky sé/dong
hanh Ho s0'va | hhano chuyén mén dé chuyén H so lién thong dau phét hanh
chuyén Ho so N : ; :

lién thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 05 ngay H6 so, giay to gui

HO6 so, thuc hién gui lién thong

chuyén mon

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N ) Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Hosotal | s \an phong UBND tinh xit I§ Trung tam viéc hidu chuyd
Trung tam phong y . - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Lﬁ{lh dAao phbn% Nér}g nqghi’ép :/2‘1 Méj truc‘):lzg L:Smh dao'ljhc‘)n% 02 gitr lam | - HO so
RN phan cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi o .; .
xtr ly Ho so Viee - Phiéu chuyén

kiém soat/trén phan mém

truong
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Phong chuyén mén tham muu xu ly

- Phiéu chuyén
- Ho so
- Du thao Quyét dinh

B9: Tham \ ) . . .| cho phép tra lai giay
Ph h . . '
muu, Xt ly ons }\I ong‘ nghiép | 03 ngiy lam phép khai thac tan thu
A Mo truong viéc , ,
Ho so khoang san
Truong hop Ho so khong du diéu kién cip Dy thao thong bao
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu rd ly do Ho6 so
du thdo van ban néu ro ly do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong N6ng nghiép va Moi truong Dy thio Quyét dinh
. 4t két qua tham dinh hd Lanh dao Phong 1 ’ ez s A
B10. Duyét va | Xem Xet, ket qua tham dinh ho So. Néne nehicn Mai 04 gid lam | cho phép tra lai giay
trinh ho so© | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. gtrlfc‘)’n;gp viéc phép khai théc tan thu
- Trén phan mém. khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 gio'lam | cho phép tra lai gidy
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc phép khai théc tan thu
khoang san
B12: Xem xét, N .. .| Quyétdinh cho phép tra
. N ‘L s Lanh BND 1 Y .
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an d%m UBN 03 gl.(j am lai giay phép khai thac
tinh vigce ~ C
SO tan thu khoang san
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Phong Hanh chinh - T4 chire vao sé vin ban,
dong dau, luu trir HO so.

Quyét dinh cho phép

B13: Phat |- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tt s ) . o .
\ £ e | s u.};en ot qua gial q.liyet F (ban dién tu:/ Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | tra lai giay phép khai
hanh két qua | ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xur ' A . A ,
£ , A A, : To churc viéc thac tan thu khodng
gidi quyét ly thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. <an
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly Két qui oidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gid 1am TTH (le du’fc S 6tha
qua giai quyét | dién ta/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi trudng viée wukbo ’
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua cho t6 chirc, c4 nhan. . o
. ., N N A X - Ca nhan, t6 chuc ~ + Thu lait mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 Trong gid . ,
- . . ) - CA hu ‘A . > - » 1A ) 2
qua - Mo1 cong dan danh gia mire do hai long, sau Cong chuc, vien hanh chinh Tra ket qua cho 9

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.
- Két thiic h so trén phan mém mot cira dién tr

chtre tai Trung tam

Chtrc, cong dan.

25. Chép thuin chuyén nhwong quyén khai thac tin thu khodng sin

Thoi gian gidi quyét:
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- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngdy lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 10 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop
phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 05 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, Ké tir ngdy nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HJ so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhin HO so: Lap Phiéu tir chéi
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 18 1y do tir chdi theo
quy dinh ctia phap luat.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
gt cong dan/tdo chirc
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so
(Mau s6 04)

- Ho so.

- Phiéu thu

Phiéu yéu ciu bo sung
hoan thién Ho so (Mau
s6 02)

Phiéu tir chdi tiép nhan
Ho so (Mau sb 03)
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Cor}g ch}rc, vien 01 naav I3 Mau sé 01
vé phong Khoang san xir 1y " C};;;Eal Ttunf ngiy am o
. &n va ) ) am/Nhan vien buu viee - Mau s6
B2: Chuyénva | ... phin mém . . Mau s6 04
Phin cong xir chin
ly Ho so ~ . A A A A -
4 LanhA daom P h07n g ,chuky e m?n phin cF);n &1 Lanh dao phong 02 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xt 1y HO so trén Phiéu kiém Khodne sin vide 5 2
soat/trén phan mém & ‘ - Mau 56 04
- Kiém tra noi dung ho so; - Van ban tong hop,
Y SR S L 1A tham muu dé xuat
- Gur1 van ban lay y kién cac co quan co lién . .
quan vé khu vuc dé nghi chuyén nhuong - Bién ban kiém tra
quyén khai thac tin thu khoang san; - Bién ban hop Hoi dong
- Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich (néu co)
kh A . A A . _ 5 \ 3
B3: Thyc hién th;: Za”]tict}?s Ef:;;h;fn e dun e Chuyén vién phon P e :FO mih ;
xir Iy, thAm ‘ & san, y phong 07 ngay |- Dy thao Giay phép

dinh Ho so

- Tham dinh cac tai liéu, hod so, tong hop y
kién cta cic co quan lién quan dén viéc
chuyén nhuong quyén khai thac tan thu
khoang san;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Trong trudng hop can thiét, co quan quan 1y nha
nudc ¢6 tham quyén thanh 18p Hoi dong tu van k§

Khoang san

khai thac tan thu khoang
san (chuyén nhugng)
- Phiéu trinh
- Thong béo chinh stra,
b6 sung hd so (Mau sb
07)

- Thong béo tra hd so
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian . N
NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
thuat gém mot sO thanh vién 1a dai dién co quan (Mau sO 08)

quan 1y nha nude co lién quan va mot s chuyén gia
c6 chuyén mon vé khai thac khoang san dé thim
dinh ho so trudc khi trinh UBND tinh quyét dinh
viéc chép thuan chuyén nhuong quyén khai thac tan
thu khoang san;
- Tong hop hd so trinh;
- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thuc hién thu tuc tra lai hd so va
thong béo rd 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chua théng qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chuc, ca
nhan tang thém 05 ngay.
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

B4: Xem xét/dé
xu?it

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S& NNMT.

Lanh dao phong
Khoang san

01 ngay

- Du thao To trinh
- Dy thao Gidy phép
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Trén phan mém.

khai thac tan thu
khoang san (chuyén
nhuong)

- Vian ban téng hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh

- TO trinh

B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh - Du thao Gidy phép

trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SONNMT | 0lngdy |khai thac tan thu

S¢ phé duyét | - Trén phan mém. khoang san (chuyén

nhuong)
Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban A Y S

, A e X . \ 2 Ho6 so, gidy to gui lién

B6: Ky s0, phat d1§n twr/ban gidy theo quy dmh» va chu yer lai Van thu S¢ 0,5ngay | théng dugc ky sé/dong
hanh Hb so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so ’ déu phét flénh

chuyén Hb so | l1€n thong
lienthdong | Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 0.5 ngdy HO so, gidy to giri lién

Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén
Ho so tai

Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén
vé Vian phong UBND tinh xtr Iy

Trung tam

02 gio lam
viéc

- HO so.

- Phiéu chuyén.
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thuc hién
thue hién thwe hién thue hién
Trung tam
BS: Phan cong LalA’lh dAao phong: NO.IAlg ngh1’¢p Ya M0A1 tru’o'“rzg Lflnh dao'lfhon% 02 givr lam | - HO so
it IV Hb so phan cong chuyén vién xu Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hi& ohuvd
y kiém soat/trén phan mém trudng ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Dy thio Gidy phép
B9: Tham . . " N khai thac tan thu
. Phong Nong nghiép | 03 ngay lam , , 2
muu, Xt ly o o khoang san (chuyén
A Mo1 truong V1EC
HO so nhuong)
Truong hop Ho so khong du diéu kién cip Du thao thong bdo néu
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu rd Iy do H6 so khong
du thao vin ban néu 15 1y do du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi Dy thao Gidy phép
A ox | true At k’(t 2 th’\ di h hd Lanh dao Phbng N o , -
B10. Duyét va | ruongxem xct, ket qua tham dinh ho §o. Néne nehicn Mai 04 gio lam |khai thac tan thu
trinh ho so¢ | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. gtrfc‘m;gp viéce khoang san (chuyén
- Trén phan mém. nhuong)
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam t[l)lgcﬂ‘zr? g:fﬁilg k::;
duyét Hd so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc ; g

(chuyén nhuong)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B12: Xem xét, N .. .. | Gidy phép khai thac
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh délghUBND 03 %zzclam tan thu khoang san
SO ‘ (chuyén nhuong)

- Phong Hanh chinh - Té chtrc vao sd vin ban,
dong dau, luu trit HO so.
- z _ R k;(t 9 e At TIH 5 *A 5 5 . . ] . + A r . r
‘Bl3 I;’hat ? Shuyen ¢ qlAla g%l quye T C (ban dl@fltL’T/ban Phong Hanh chinh - | 01 giér 1am (:nay phép klrlal thflc
hanh két qua | giay) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xur 1y thuc T4 chite vide tan thu khoang san
giai quyét | hién sb hoa, luu kho theo quy dinh. ' (chuyén nhuong)
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va
cac don vi ¢o lién quan.
£+ .z | Chuyénviéndugc phin cong tham muu xtr Iy hd so tiép . . £ e
: : e g : P Phong N : : I'TH
Bllfé S,"ﬁih"s l:;t shin két qué gidi quyét TTHC ban dién tibin gifyvar | 0 0 Zr;gbggl“ep 02 g lam viéc ?;Cq;?hf?llfu”iheto ¢
qUA S| e hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. g JeSOH0a,
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi to chirc, ca nhan nop 1é phi theo
BI15: Tri It quy dinh - C4 nhén, to chtic T |- Thu lai mau s6 01
: Tra ke - A A A A A X _ rong gio . .
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 -CH ’ A - Tra ké ! 3
qué y dn ViIE : q Cong chuec, vién hanh chinh Tra két qua cho to

- Mo1 cong dan danh gia mirc d§ hai long, sau
doé két thuc viéce tra két qua trén phan mém

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tr

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan.
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26. X4c nhan ding ky thu hoi khoang sian

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han kiém tra toa dd, dién tich khu vuc dé nghi: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co phiéu tié'p nhan ho so;

- Thoi han tham dinh ho so: 25 ngay (khong tinh thoi gian t6 chire, c¢d nhéin dang ky thu hoi khodng san hoan thién ho
so trong truong hop co quan tiép nhdn ho so ¢é van ban dé nghi t6 chire, cd nhan dang ky thu hoi khodng san bé
sung, hoan thién);

- Thoi han trinh hé so: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan thanh cdc c¢éng viéc tham dinh hé so;

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn dwege hé so phé duyét.

Cac buoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop H6 so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
gui cong dan/td chirc
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so
(Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu y€u cau bd sung
hoan thién H6 so (Mau
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Trudng hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tix
chéi tiép nhan va giai quyét HO so va néu 13 1y do tir

56 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

. S T H6 so (Mau s6 03
chdi theo quy dinh ciia phép luét. 0 50 (Mdu 6 03)
- phuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tAm (f:(l)lrllrgc :::I;;Irllegn 0.5 ngay 1am | - Mau s6 01
vé phong Khoang san xur 1y ' ’
B2: Chuvén va | L one YIO%IE Y tim/Nhanvienbuu | viee | - Mu s 04
R Ay - Trén phan mém chinh
Phan cong xw
ly HO so Lanh dao phong chuyén mon phé,n cong Lanh dao phong | 0,5 ngay lam | - Miu 601
chuyén vién xtr ly HO so trén Phiéu kiém Khodne sin ’ vide MBy s 04
soat/trén phan mém & ' - viauso
Kiém tra toa do, dién tich khu vuc d& nghi thu 04 ngay lam [Bién bén kiém tra
hoi khoang san va kiém tra tai thuc dia; viéc
- Hoan thanh viéc tham dinh vé khéi luong Bao céo thdm dinh tién|
B3: Thue hien | khogng sian thu héi, phuong phép thu hdi, k& | chuyan vien phong cap quyén
xwly, tham | hogch thu hoi; Khoang sén - Vin ban lay y kién Bo
dinh HO $0° 12 dinh tidn cép quyén khai thic khodng sén; 25ngdy Nong nghiép va Mo

- Truong hop thu hoéi khoang san nhém 1,
nhom II trong dién tich thuc hién du an dau tu
khai thac khoang san (ndm ngoai dién tich

truong
- Du thao To trinh

- Du thao Ban xac
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

khu vuc khai thac) thudce tham quyén cap gidy
phép khai thac khoang san cua BoO NNMT,
UBND tinh 13y y kién B6 NNMT. Thoi gian
liy ¥ kién khong tinh vao thoi gian thim dinh
hd so.

- Hoan chinh va trinh ho so.

- Trudng hop hd so phai bd sung, hoan thién,
co quan tiép nhan ho so ¢6 van ban dé nghi t6
chtic, c4 nhan dang ky thu hoi khoang san bo
sung, hoan thién. Thoi gian to chiic, ca nhan
dang ky thu héi khoang san hoan thién hd so
khong tinh vao thoi gian tham dinh.

nhan ding ky thu hoi
khoang san

- Phiéu trinh

- Théng béo chinh sira, bd
sung ho so (Mau s6 07)

- Du thao To trinh

~ . A e TTA - Du thdo Bén xac nhan dang
| - Lanh dao phong chuyén mo6n xem xét HO so . . av 1am kg thu hdi khodng s3
B4: Xem' xét/de trinh Lanh dao S NNMT. Lanh d?o pI}ong 03 ngiy am U ho oangvsan
xuat A NN Khoéng san \SE - Van ban tong hop,
- Trén phan mém. A AL
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 01 naay Iz - TO trinh
, ngay lam
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT 31@1 - Du thao Bén x4c nhin
S6 phé duyét | - Trén phan mém. ' dang ky thu hoi khoang san
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B6: Ky s, phat
hanh Ho so va
chuyén Hb so

lién thong

Vin thu ky s6/ déng ddu cua co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai
Hb so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so
lién thong

Van thu So

0,5 ngay lam
viéc

Hb so, gidy to giri lién
thong duogc ky sd/dong
dau phat hanh

Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh
Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

0,5 ngay lam
viéc

Hb so, gidy to giri lién
thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén

02 gio lam

- HO so

Hb so tai N L Trung tam . , ,
Trung té{m vé Van phong UBND tinh xur Iy J viee - Phiéu chuyén
A A Lanh h¢ 0 hi€p va Moi truc Lanh Ph¢ : A
BS: Phan cong | o dao phong Nong nghicp va Mol tuong | - Lanh dao Phong 14, o110, |- 18 s
<t 1V Hb so phan cong chuyén vién xtr Iy HO so trén Phic¢u | Nong nghiép Moi vise hidu chuvd
y kiém soat/trén phan mém trudng ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Hb so
B9: Tham | Phong chuyén moén tham muu xur Iy o . .+ |- Du thio Ban xac nhan
L Phong Nong nghi¢p | 10 ngay lam | ..~ | N
muu, Xir ly e . dang ky thu hoi khodng san
H so Moé1 truong vi€c

Truong hop Ho so khong du diéu kién cép
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
dy thao van ban néu ro ly do

Du thao thong bao néu
16 1y do HO so khong
du diéu kién
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Méi truong

B10. Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh hd so. Lanh da}? Phong 04 gio 1am Dy thao Ban xac nh@n
N 0 iép Moi . a y Ol
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong ng‘ 1ep VOt viéc dan%’ qu thu  hoi
. . truong khoang san
- Trén phan mém.
B11: Phé | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gi¢r lam dD;; tha"k}?an t’l‘lic nl;fgi
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée & W
: khoang san
Ban xac nhan dang ky
B12: Xem xét : thu hdi khoang san
: N X s Lanh BND 03 gio 13 . :
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an da}o v gl.(j am thudc tham quyén cua
: tinh viéc N .
SO Chu tich Uy ban nhéan
dan cap tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chire vao sé vin ban,
dong dau, luu trit HO so. Ban xé4c nhan dang ky
- z _ h R k,( 5 e A TIH 5 SN 5 5 . . ) . A r 5
‘Bl3 I;’hat 9 CAI uyen ket q}:la g.lfll quyet'; C (ban dl@l:l '[l’l’/ ban Phong Hanh chinh - | 01 gios lam thuA h01; khoang se}n
hanh két qua | giay) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xur 1y thuc T4 chite vide thudc tham quyén cua
giai quyét | hién sb hoa, luu kho theo quy dinh. ‘ Cha tich Uy ban nhan
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va dan cap tinh
cac don vi ¢o lién quan.
B14: S6 hoa két| Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy | Phong Nong nghiép | 02 gio lam | Két qua giai  quyét
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thic ho so trén phan mém mot cura dién tir

chure tai Trung tdm

qua giai quyét | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban MBoi truong viée TTHC dugc s6 hoa,

dién tu/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho Iuu kho

theo quy dinh.

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tAm tra két

qua cho to chtrc, ¢4 nhén. ) o

, ., N N .. X - Ca nhan, t6 chuc ) - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 Trong gio . ,
. Ca N s e 1 - Cong chuc, vién 5 . - Tra két qua cho to
qua - M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau 5 hanh chinh 1

chtrc, cong dan

27. Cap giay phép khai thac khoang san nhém IV

27.1. P6i véi to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 ciia Luit Pia chat va khoang san.

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han kiém tra, ra sodt hé so; kiém tra thuc dia va ldy y kién trong truong hop can thiét: 15 ngdy, ké tir ngay tiép
nhan ho so (truwong hop phai bé sung, chinh sira ho so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém toi da 05 ngay lam viéc),

- Thoi han tham dinh va trinh phé duyét: 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay thue hién xong cdc ndi dung néu trén;

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé so trinh phé duyét;

- Thoi han théng béo két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké i ngay nhdn duoc quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhdn déan cdp tinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di vin ban, tdi liéu chirmg minh viéc thue hién
cdc nghia vu tai chinh co lién quan.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
gui cong dan/td chirc
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

, X A 4
- Canhan, 6 chite | (Mdu 50 04)
B1: Nop ho so - Cong chire, vién hanh chinh ) HO_ fo
chirc tai Trung tAm - Phiéu thu
Trudng hop Hé so khong hop 1¢ thi tra lai va Phicu yéu cau b6 sung
(OTS 19P 170 50 FONS 10D ¢ ny hoan thién Hb so (Miu
yéu cau bo sung hoan thién Ho so. )
s0 02)
Truong hp tir choi tép nhan HO so: Lap Phicu ur Phiéu tir chéi tiép nhn
chdi tiép nhan va gidi quyét Ho so va néu 1o 1y do tir N .
Z. T Ho6 so (Mau s6 03)
choi theo quy dinh ctia phap luét.
. - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm C(l)ln'g ch}rc, vien MU s 01
B2: Chuyén va | v& phong Khoang san xir 1y " C/II\II;EQI T[ung 0,5 ngay Y
AN e ; s am/Nhan vién buu - Mau s6
Pha,n cong Xt | _ Trén phan mém hinh auso
ly HO so c
Lanh dao phong chuyén mén phan coéng| Léanh dao phong 05ngay | - Maus6 01
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
chuyén vién x Iy Ho so trén Phiéu kiém Khoang san - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Kiém tra, ra soat céac tai liéu, hd so va cac nodi
dung c6 lién quan dén viéc cap gidy phép khai
thac khoang san nhom IV;
- Kiém tra tai thuc dia; ldy ¥ kién trong truong
hop can thiét - Bién ban kiém tra

B3: Thuc hién
xir 1y, tham
dinh Ho so

- Truong hop hd so khong du diéu kién, S0 NNMT
thuc hién tha tuc tra lai hd so va thong bao 10 1y do
bang vin ban;

- Trudng hop hd so can chinh stra, bd sung, S&
NNMT théng bao bang vin ban yéu cau to chirc, ca
nhan gjai trinh, chinh stra hodc bd sung hoan thién ho
s0. Viéc huéng dan, yéu cau bd sung, hoan chinh hd
S0 ctia co quan tiép nhan ho so chi thuc hién mot lan,
trir trudng hop da hudéng dan nhung t6 chiic, ca nhin
b6 sung, hoan thién hd so khéng ding theo yéu cau.
Thoi gian tham dinh con lai sau khi nhan duoc ho so
hoan thién ctia to chirc, ca nhan duoc ting thém 05
ngay lam viéc

- Tham dinh cac ndi dung: toa dd, dién tich,
chiéu sau, khoi lugng khoang san, cong suat,

Chuyén vién phong
Khoang san

- Vin ban lay ¥ kién (néu
CO)
- Thong bao chinh sta,

14 ngdy | bo sung hd so (Mau sb
07)
- Thong bao tra hd so
(Mau s6 08)
01 ngay lam |- Bién ban kiém tra
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

thoi han khai thac cua ho so dé nghi cap giay viéc - Vin ban lay ¥ kién (néu
phép khai thac khoang san nhém IV va cac noi C0)
dung khac ¢ lién quan dén viéc cip gidy phép . Dy thao: T trinh cép
khai thac khoang san nhom 1V; phép; phé duyét tién cip
- X4c dinh tién cap quyén khai thac khoang san; quyén
- Dy thao Gidy phép khai
thac khoang san
- Phiéu trinh
- Dy thao: To trinh cap
phép; phé duyét tién cap
. quyén
_ s | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét HO so . . T2 . Du thio Gidv phe
B4: Xem' xet/de trinh Lanh dao S6 NNMT. Lanh d?o P hAong 01 nggy am o , y" PRED
xuat s s chuyén mon viée khai thac khodng san
- Trén phan mém. < P\ LR
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat;
- Phiéu trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 04 it |2 - To trinh
, am .
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S NNMT %li(éc - Du thao Gidy phép
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' khai thac khoang sén
B6: Ky s6, phat | Vin thu ky sd/ dong ddu ciia co quan vao ban Van thu S¢& 02 gid lam | HO so, gidy to gui lién
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
hanh Ho so va | dién ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai viéc thong duogc ky so/dong
chuyén Hé so | H6 so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so dau phat hanh
lién thong lién thong

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 02 gio lam | Ho so, gidy to gui lién
H6 so, thyc hién gui lién thong Khoéng san viéc thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén
Ho so tai
Trung tam

02 gid lam | - HO so
viéc - Phiéu chuyén

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

vé& Vin phong UBND tinh xtr Iy Trung tam

Lanh dao phong Nong nghiép va Moi truong | Lanh dao Phong
phan coéng chuyén vién xu 1y Ho so trén Phiéu | Nong nghiép Mbi
kiém soat/trén phan mém truong

02 gid lam | - HO so
viéc - Phiéu chuyén

B8: Phan cong
xir Iy Ho so

- Phiéu chuyén

. A A -y - Ho so
Phong chuyén mon tham muu xu ly i
B9: Tham . n : N - Du thao: Giay phép
Phon hi¢ ngay lam N
muu, X ly ong }\I Ong nghicp | 03 giy AM | khai thac khoang san
Hb so ‘ ‘ : Mo1 truong ViEC
Truong hgp HO so khong du diéu kién cap Du thdo thong bdo néu
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu rd Iy do H6 so khong

du thao van ban néu rd 1y do du diéu kién
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong
xem xét, két qua tham dinh hd so.

Lanh dao Phong

B10. Duyét va Nome nohisn Mai | 04gid1am | Dy thio Gidy phép
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. gtrfb’n;gp viéc khai thac khoang san
- Trén phﬁn mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 gidlam |Du thio Gidy phép
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc khai thac khoang san
Gidy phép khai thac
B12: Xem xét : khoang san thudc tham
; N ‘e Lanh BND O 12 ; . i
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dg}o UBN 03 gl.(j am quyén cap cua Chu
tinh viéc ) , PR
SO tich Uy ban nhan dan
tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao sé vin ban,
dong dau, luu trir HO so. Gidy phép khai thac
. z _ h A A 5 s A ” ‘A 5 . . ) . ’ 5 A A
‘I313 I?hat ? C u.}:en ket qua %1a1 guyet | l. ;HC (ban d1¢n7tu’/ Phong Hanh chinh - | 01 giér 1am khoe:ng szin thufpc tharr}
hanh két qua | ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham muu xur Iy Té chite vide quyén cap cua Chu
giai quyét | thuc hién s hoa, luu kho theo quy dinh. ' tich Uy ban nhan dan
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va tinh
cac don vi ¢o lién quan.
B14: S6 ho4 k,é't Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy | Phong Nong nghi¢p | 02 gio lam [Két qua giai  quyét
qua gidi quyet | hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban Moi truong vige TTHC duoc sb hoa, luy
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho
theo quy dinh.

kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi t6 chirc, ca nhan nop 1¢ phi theo
quy dinh

- Ky xé4c nhén viéc nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong churc, vién
chuc tai Trung tam

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01
- Tra két qua cho to
chuc, cong dan.

27.2. Pbi v6i to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luit Dja chat va khoang san.

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han kiém tra, ra sodt ho so; kiém tra thuc dia va ldy y kién trong truong hop can thiét: 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay tiép nhan ho so (truong hop phai bo sung, chinh sira ho so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém toi da 03 ngay lam

viéc),

- Thoi han tham dinh va trinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy thuwce hién xong cdc néi dung néu trén;

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé so trinh phé duyét;

- Thoi han théng bdo két qua gidi quyét: 01 ngdy lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc quyét dinh cia Chi tich Uy ban
nhdn dan cdp tinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: ngay khi nhdn dii van ban, tdi liéu chimg minh viéc thuc hién cdc nghia vu tdi
chinh co lién quan.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
gui cong dan/td chirc
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- Cé4 nhan, t6 chirc Trong gi (Mau 56 04)
B1: Ngp ho so - Cong chuc, vién hanh chinh ) HO_ ,SO
chtrc tai Trung tAm - Phiéu thu
\ A A A Lt s T s Phiéu yéu cau bo sung
Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai va . AR x
A A 1A s A TTA hoan thién HO so (Mau
yéu cau bo sung hoan thién Ho so. z
s0 02)
Truong hop tir chdi tiép nhén: Lap Phiéu & 4 o
nf(m% QpA v ‘C 01 P ;n ar: ap A 1eu~ u Phiéu ttr choi tiép nhan
choi ti€ép nhan va gidi quyét Ho so va néu 10 ly Hb so (Mau sé 03)
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
. - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Conrg ch}rc, vien oo Mau sé 01
B2: Chuyén va | v& phong Khoang san xir 1y chirc tai Trung 0,5 ngay lam | - Mau so
An b i s tdm/Nhan vién buu viéc - MAu sé
Pha,n eong XW | _ Tyay shin mém bt . Mau s6 04
ly HO so chin
Lanh dao phong chuyén mén phan céng| Lanhdao phong | 0,5ngay lam | - Mau s 01
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc : % o Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
chuyén vién xua 1y Ho6 so trén Phiéu kiém Khoang san viéc - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va céc
ndi dung co lién quan dén viéc cap gidy phép
khai thac khodng san nhom 1V;
- Kiém tra tai thuc dia;
- Truong hQ‘lp can thlet,hgu’l V{ajn ‘tl))an 1;11}; v k(;en _ Bién ban kiém tra
co quan co lién quan thudc an nhan dan . .
o Anall €0 Tieh quan THee Ly oa , | Vin ban 1y ¥ kién
cap tinh vé khu vuc cam hoat dong khoang (néu c6)
, A A . n
san, khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang cuco )
B3: Thue hién san va cac ndi dung lién quan dén viéc cap - .,Van ban tong hop ¥
xir Iy, thim giay phép khai thac khoang san nhom IV; 06 ngay lam kién 7
vige - Thong bao chinh stra, bo

dinh Ho so

- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thu tuc tra lai hd so va
thong bao 1 1y do bang vin ban;

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so giri vin
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung cin bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi

sung hd so (Mau s6 07)
- Thong bao tra ho so
(Mau sb 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

nhan dugc ho so hoan thién cua td6 chuc, ca

nhan tang thém 03 ngay;

- Hoan thanh viéc tham dinh cac noi dung: toa
d6, dién tich, chiéu sau, khéi lugng khoang
san, cong suat, thoi han khai thac cua ho so dé
nghi cap gidy phép khai thac khoing san
nhom IV va cac ndi dung khac co lién quan

- Du thao: TO trinh cAp
phép; phé duyét tién cép

. . . v 13 uyen
dén vi¢c cap gidy phep khai thac khoang san 01 ngiy lam [QuY 7 ) ,
nhém 1V: vige - Dy thao Giay phép
o ‘ khai thac khoéng sin
- X4c dinh tidn cAp quyén khai thac khodng 8
san; trinh hd so cap gidy phép khai thac
khoang san nhém IV, phé duyét tién cip
quyén khai thac khoang séan;
Dy thao: To trinh cap
phép; phé duyét tién
. cap quyén
_ .y | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét HO so . . o ha A0 ohe
B4: Xem xét/de | =121 g0 o NNMT. Lanh dao phong | 01 ngay lam |- Du: ’t ao ,Glayq phép
xuat ' Khoang san viée khai thac khoang san

- Trén phan mém.

- Vian ban tong hop,
tham muu dé xuit

- Phiéu trinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- To trinh cip phép; phé

B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 04 iy 1 Juvat tidn cAn quvan
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT %liZc am y[,) s p(;l' A,y "y
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' - U thao lay phep
P y ren phatt meti khai thac khodng san
Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban A N SR
- 6. phat| dién tiban gidy theo quy dinh va chuyén lai 02 gioy lam | 110 S0 €14y 10 gui lien
B6: Ky S0, phat | ** g‘ y Aq y T 2 y L Vin thu S& gw thong duoc ky sd/dong
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viéc z L
10 5 lin the dau phat hanh
chuyén Ho so | €N thong
litn thong | Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 02 gio lam | Hd so, gidy to gt lién
H so, thuc hién guri lién thong Khoang san viéc thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N ] Trung tam nhan Ho so lién thong, luan chuyén n 0l giolam |- H6 so
HO SOl 1 5 van phong UBND tinh xir I Trung tam vige hiéu chuyé
Trung tam phong y : - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Lﬁflh dAao ph(‘)ng: Nél}g nqghi’ép :/é M()j tru:é.’lzg LAeth dao'lfhbn%' 01 givr lam | - H so
<t 1V Hb so phéan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phi€éu | Nong nghi€ép Mo1 vide —
Y kiém soat/trén phan mém truong ‘ - Phicu chuyen
B9: Tham . . N - Phiéu chuyén
o ? , . N Y Phong Nong nghiép | 01 ngay lam . Y
muu, Xirly | Phong chuyén mon tham muu xu ly e A - Ho so
Hb so Mo1 truong ViEC

- Dy thao: Gidy phép
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop Ho so khong du diéu kién cap
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu ro ly do

khai thac khoang san

Du thao thong bao néu
rd ly do Hb so khong
du diéu kién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong

B10. Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. I\I;j;‘h SaﬁighoMngi 02 giv lam | Du thao: Giky phép
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. gtn%c‘)’n;gp vige khai thac khoang san
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 01 giovlam |Du thio Gidy phép
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc khai thac khoang san
Gidy phép khai thac
B12: Xem xét . khoang san thudc tham
; X ‘s Lanh BND 02 gio 13 ; : ’
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an da}o v gl.(f am quyén cap cua Chu
tinh viéc . , R R
SO tich Uy ban nhan dan
tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van bén, Gidy phép khai théac
- Phé déng dau, luu trit H so. : : 5c tha
BL3: Pht | d6ng dau, v i Ho 50 | phong Hann chinh - | 01 g lam | hoéne sin thude thim
hanh ket qua | - Chuyeén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban T4 chire vide quyén cap cua Chu
gidi quyét | gjdy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xt Iy thyc ' tich Uy ban nhan dén

hién sb hod, Iuu kho theo quy dinh.

tinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 hoa két
qua giai quyét

- Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y
hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban
dién tu/ban giéy va thuc hién sb hod, luu kho
theo quy dinh.

- Thong bao két qua giai quyét hé so TTHC

Phong Nong nghiép
Moi truong

01 ngay lam
viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc sd hoa, luu
kho

- Thong bao két qua giai
quyét hd so TTHC

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tAm tra két
qua cho to chtrc, ca nhin

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
d6 két thiac viéc tra két qua trén phan mém

- Két thuc ho so trén phan mém mat ctra dién tr

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho t6
chtre, cong dan.

28. Gia han giay phép khai thiac khoang sin nhom IV

28.1. Pdi vé6i to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 ciia Luit Dia chét va khodng sin

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han kiém tra, ra sodt ho so; kiém tra thuc dia va ldy y kién trong truong hop can thiét: 10 ngay, ké tir ngay tiép
nhan ho so (truong hop phai bo sung, chinh swa ho so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém toi da 05 ngay lam viéc),

- Thoi han tham dinh va trinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy thuwce hién xong cdc ndi dung néu trén;
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- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc hé so trinh phé duyét;

- Thoi han théng bdo két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdan dwoce quyét dinh cia Chii tich Uy ban

nhan dan cap tinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dii van bdn, tai liéu chitng minh viéc thwc hién

cdc nghia vu tai chinh co lién quan.

Cac buoc

thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thyc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tir.

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu rd 1y
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
gui cong dan/td chirc
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau sb 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién Ho so (Mau
s0 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan
Hb so (Mau sb 03)
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Céac buoc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
NOi dung cong viéc oA Keét qua thuc hién
thue hién o1 Cuns CONS Vit thyec hi¢n thwe hién 1
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Cor}g ch}rc, vien x 2
N R chure tai Trung . - Mau s6 01
vé phong Khoang san xtr 1y Am/Nhan vidn b 0,5 ngay M <6 04
. - S . . an vien buu - Mau s0
B2: Chuyénva | ... phin mém . au so
Phan cong xiw c
I Y H("i SO 3 A A A A A N ,
y Lanh dao phong chuyen mon phap cong | o+ dao phon - Mau sé 01
A ea K . N a a0 phong s
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Khoane sin 0,5 ngay My o6 04
soat/trén phan mém & - viauso
Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cc ndi
dung c6 lién quan dén viéc gia han gidy phép . o
khai thac khoang san nhém IV, - Bién ban kiém tra
- Kiém tra tai thuc dia; truong hop can thiét, : Yén ban lay y kién
gui van ban lay y kién co quan c6 lién quan (néu co)
thuoc UBND tinh vé viéc gia han gidy phép - Yén ban tong hop y
khai thac khoang sdn nhom 1V; 09 ngay kién tham gia gop y
- Kiém tra tai thyc dia; - Thong bao chinh sira, bd
- Truong hop can thiét, giri van ban iy y kién sung ho so' (Mau s6 07)
B3: Thyec !lién co quan c6 lién quan thuoc UBND tinh vé Chuyén vién phong - Thong bao trd ho so
xir ly, tham viéc gia han gidy phép khai thac khoang san (Mau s6 08)

dinh Ho so

nhom 1V,
- Truong hop hd so khong du didu kién, SO
NNMT thyc hién thu tuc tra lai hd so va

Khoang san
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

thong béo rd 1y do bang vin ban;

- Truong hop hd so can chinh sira, bd sung,
thong bao bang vin ban yéu ciu t6 chuc, ca
nhan giai trinh, chinh stra hodc bod sung hoan
thién ho so. Viéc huéng din, yéu cau bd sung,
hoan chinh hé so ctia co quan tiép nhan ho so
chi thyc hién mot 1an, trir trudng hop da huéng
dan nhung t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so khong dung theo yéu cau. Thoi
gian tham dinh con lai sau khi nhan duoc hd so
hoan thién cta té chirc, c4 nhan duogc tang
thém 05 ngay lam viéc.

- Hoan thanh viéc tham dinh cac tai li€u, ho
so, thot gian gia han va cac ndi dung khac co

- Dy thao: To trinh gia

lién quan dén viéc gia han gidy phép khai thac 01 ngay lam | han cap phép
khoang san nhom IV, viée - Du thao: Gidy phép
- Trinh hd so gia han gidy phép khai thac (gia han)
khoang san nhom 1V; - Phiéu trinh
_ | - Lanh dao phong chuyén moén xem xét Ho so . . Du thao: T¢ trinh gia
Bd: Xem XéU/d€ | 1inh Lanh dao So NNMT. Lanh dzo phong | 01 ngay [am |, ¢4y phep
xuat Khoang san viec

- Trén phan mém.

- Du thao: Gidy phép
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

(gia han)

- Vian ban téng hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1&nh 04 ois lam | T& trinh cap phép
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S& NNMT iligc "™ | Du thio: Gidy phép
S6' phé duy@t | - Trén phin mém. ' (gia han)

B6: Ky s0, phat
hanh Ho so va
chuyén Hb so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai
Hb so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so
lién thong

Van thu So

02 gio lam
viéc

Hb so, gidy to giri lién
thong duoc ky sd/dong
dau phat hanh

Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh
H6 so, thyc hién guri lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

02 gio lam
Viéc

Hb so, gidy to giri lién
thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tim nhan HO6 so lién thong, luan chuyén

04 gio lam

- HO so

Hb i : Trung tam ) , ,
Trznsg tt ;:1 vé Van phong UBND tinh xu ly g Vigce - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | 20 dao phong Nong nghiép va Mol truong |- Lanh dao Phong =10 oy | - 1 so;
Y, Trh phan cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi A y .
xur ly HO so vige - Phiéu chuyén

ki€ém soat/trén phan mém

truong
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Phong chuyén mén tham muu xu ly

- Phiéu chuyén

- HO so

B9: Th(ilm, Phong Nong nghiép | 04 ngy 1am - Du thao Giay phép (gial
muu, Xt ly . L han)
b so ‘ ‘ : Mo truong ViEC
Truong hop HO so khong du diéu kién cap Du thao thong bao néu
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu & 1y do Ho so khong
dy théo vin ban néu rd Iy do du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Méi truong - e
B10. Duyét va | Xem xet, két qua tham dinh ho so. |\I;§:11 r?a}(;ig ?\I/Igi 04 gid lam |Du thao Gidy phép
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. gtrli‘)’n;gp viéc (gia han)
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 04 gidlam |Du thiao Gidy phép
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vige (gia han)
Gidy phép khai théc
B12: Xem xét, . s khoang san (gia han)
£ ) L Lanh BND 4 gio 1 . sz
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dr;;lo v 0 gl.(j am thudc tham quyén cap
tinh viée , L ,
SO cua Chu tich Uy ban
nhan dén cap tinh.
B13: Phat | - Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van ban, | Phong Hanh chinh - | 02 gio lam | Gidy phép khai thac
hanh két qua | dong dau, lvu trlr HO so. TO chirc viéc khoang san (gia han)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
tt/ ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham
muu xtr 1y thue hién $0 ho, Iuu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢0 lién quan.

thudc thim quyén cap
cua Chu tich Uy ban
nhan dén cap tinh.

B14: S6 hoa két
qua giai
quyét/Thong
bao két qua giai
quyét

- Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y
hé so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban
dién ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, luu kho
theo quy dinh.

- Thong bao két qua giai quyét TTHC

Phong Nong nghiép
Moi truong

02 gio lam
viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc sb hod, luu
kho.

- Thong bao két qua giai
quyét TTHC.

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi to6 chirc, ca nhan ndp 18 phi theo
quy dinh.

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thiic ho so trén phan mém mot cura dién tir

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho t6
chtre, cong dan.

28.2. Pdi vé6i to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luit Dia chat va khoang san

Thoi gian giai quyét:
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- Thoi han kiém tra, ra sodt ho so; kiém tra thuc dia va ldy y kién trong truong hop can thiét: 05 ngay lam viée, ké tiv
ngay tiép nhdn ho so (truong hop phai bo sung, chinh sira ho so, thoi gian gidi quyét co thé kéo dai thém toi da 03 ngay lam

viéc);

- Thoi han tham dinh va trinh phé duyét: 02 ngdy lam viéc, ké tir ngay thuc hién xong cdc ndi dung néu trén;

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so trinh phé duyét;

- Thoi han théng bdo két qua gidi quyét: 01 ngdy lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc quyét dinh ciia Chi tich Uy ban
nhdn dén cdp tinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: ngay khi nhdn di van bdn, tai liéu chieng minh viéc thye hién cac nghia vu tai chinh

cé lién quan.

Cac budrc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Trudng hop HO so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bd sung hoan thién Hb so.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chure, vién
chuce tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Giéy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chirc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién HO
so (Mau sb 02)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét HO so va néu rd 1y
do tir chdi theo quy dinh cua phap luét.

Phiéu tir choi tiép
nhan H6 so (Mau sb

03)

- Chuyén H6 so gidy, file dién tir tir Trung tAm

Cong chuc, vién

vé phong Khoéang san xir Iy chir tai Trung 04 gio lam | - Mau s0 01
B2: Chuyén va | _ Trén phin mém tém/Nhén, vién buu vige - Mau sb 04
Phin cong xir chinh
1y Ho so Lianh dao phong chuyén moén phan con X 2
| C80 Puong Y on Puch ©on8 Lanh dao phong 04 gio lam | - Méau s6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém , \ A 2
e XA Khoang san viéc - Mau sb 04
soat/trén phan mém
- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, ho so va cac _ Bién ban kidm tra
ndi dung 6 lién quan dén viéc gia han gidy 5 ; >
"y 1 . \ N ' - Van ban lay y kién
phép khai thac khoang san nhom 1V; (néu co) vy
- Kiém tra tai thuc dia; truong hop can thiét, Vin ban téne hop <
gl van ban lay ¥ kién co quan c6 lién quan idn £ hop Y
thuoc Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc gia
han gidy phép khai thac khoang san nhom IV; - Thong bao chinh sua,
sA \ X A b o , I bo sung ho so au so
B3: Thuc lll@n - Truong hop can thiét, gl van ban lay y kién Chuyén vién phong | 04 ngay Iam | g7) g M
xtr ly, tham 5 lié 5e T an da , i L
g co quan co lién quan thudc Uy ban nhan dan Khoang sin viée

dinh Ho so

cap tinh vé viéc gia han gidy phép khai thac
khodng san nhom 1V;

- Thong bao tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién tha tuc tra lai hd so va
thong bao rd 1y do bang vin ban;

- Truong hop hd so can chinh sira, bd sung,
thong bao bang van ban yéu cau to chic, ca
nhan giai trinh, chinh sira hodc bod sung hoan
thién ho so. Viéc huéng din, yéu cau bd sung,
hoan chinh hd so cta co quan tiép nhan hd so
chi thuc hién mét 1an, trir truong hop da hudng
dan nhung t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so khéng dung theo yéu cau. Thoi
gian tham dinh con lai sau khi nhan duoc hd so
hoan thién cta té chirc, c4 nhan duoc tang
thém 03 ngay lam viéc.

- Hoan thanh viéc tham dinh céc tai liéu, ho
so, thot gian gia han va cac ndi dung khac co
lién quan dén viéc gia han gidy phép khai thac
khoang san nhom 1V;
- Trinh hd so gia han gidy phép khai thac
khoang san nhom 1V;

01 ngay lam
viéc

- Du Fhéo: To trinh gia
han cap phép
- Dy thao: Gidy phép
(gia han)

- Phiéu trinh

B4: Xem xét/dé
xu?it

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S& NNMT.

Lanh dao phong
Khoang san

02 gio lam
viéc

- Dy thao: T¢ trinh gia

han cap phép
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Trén phan mém.

- Du thao: Gidy phép
(gia han)

- Van ban tong hop,
tham muu dé xut

- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 02 widy 1 - To trinh cp phép
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT %lizc "™ |. Du thao: Gidy phép
S6' phé duy@t | - Trén phin mém. ' (gia han)

B6: Ky s0, phat
hanh Ho so va
chuyén Ho so

lién thong

Van thu ky s&/ dong du ctia co quan vao béan dién
tivban gidy theo quy dinh va chuyén lai H5 so cho
phong chuyén mon dé chuyén Ho so lién théng

Van thu So

02 gir lam vige

HO so, gidy t gii lién
thong duoc ky sd/dong
d4u phét hanh

Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh
H6 so, thyc hién gui lién thong

Chuyén vién phong

Khoang san

02 gio lam
Viéc

Ho so, gidy to gui
lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N ) Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén A 01 gio lam |- Hb so
HOSOMA | (& van phong UBND tinh xir Iy Trung tam vige hiéu chuyé
Trung tam phong y . - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | -~ dao phong Nong nghicp va Moi truong |- Lanh dao Phong 1) oioyan |- H so
Y . Trh phan cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi A y .
xur ly HO so vige - Phiéu chuyén

ki€ém soat/trén phan mém

truong
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Phong chuyén mén tham muu xu ly

- Phiéu chuyén

- HO so

BY: Th?m, Phong Nong nghiép | 02 ngay lam ) Du thao: Gidy phep
muu, X ly o o (gia han)
b so ‘ ‘ ’ Mo truong ViEC
Truong hop HO so khong dua di€u kién cap Du thao théng bao
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu rd ly do Ho6 so
du thao vin ban néu 15 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong - e
B10. Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. 1\1142:11 r?a}(;ig OMngi 01 gio lam | Dy thao Gidy phép
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. gtrf(‘)’n;gp viéc (gia han)
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 01 giovlam |Du thao Gidy phép
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vige (gia han)
Gidy phép khai thac
B12: Xem xét, . s khoang san (gia han)
z 3 (L s Lanh BND 2 gio 1 ; L
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dr;;lo v 0 gl.(j am thudc tham quyén cap
tinh viée , R
SO cua Chu tich Uy ban
nhan dén cap tinh.
B13: Phat | - Phong Hanh chinh - T6 chitc vao s6 van ban, | Phong Hanh chinh - | 01 gid lam | Gidy phép khai thac
hanh két qua | dong dau, luu trir HO so. To churc viéc khoang san (gia han)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban
gidy) cho chuyén vién tryuc tiép tham muu xt Iy thuc
hién sb hod, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

thudc tham quyén cap
ciia Chu tich Uy ban
nhan dén cap tinh.

B14: S6 hoa

- Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y
hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban

- Két qua giai quyét
TTHC dugc sd hoa,

. A e ma A N C O 8 luu kho.
két qua giai | dién ti/ban giay va thyc hién s6 hod, luu kho Phong AI\.Iong‘ nghicp | 01 gl.cj S . 0 L
quyét theo quy dinh. Mo1 truong viee - .Thong b’ao 1;91‘[ qua
. . L s A &t ho
- Thong béo két qua giai quyét hd so TTHC glat  quye © 50
TTHC
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi t6 chirc, ca nhan ndp 18 phi theo
o |awy dinh. - C4 nhan, t6 chirc Trone giy | Thu lai mau s6 01
B15: Tl;a ket | Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 - Cong chiic, vién £& . Tra két qua cho td|
qua ’ hanh chinh

- Mo1 cong dan danh gia mire do hai long, sau
do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.

- Két thuic ho so trén phan mém mét ctra dién tir

chtre tai Trung tam

chirc, cong dan.
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29. Pi¢u chinh ndi dung gidy phép khai thac khoang san nhom IV

29.1. Pdi véi to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 ciia Luét Dja chit va khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han kiém tra, ra sodt ho so; kiém tra thuc dia va ldy y kién trong truong hop can thiét: 10 ngay, ké tir ngay tiép
nhan ho so doi voi (khong tinh thoi gian to chirc, ca nhan hoan thién ho so trong truong hop co quan tiép nhan hoé so co van
ban dé nghi to6 churc, ca nhdn bo sung, hoan thién ho so);

- Thoi han tham dinh va trinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thwc hién xong cdc ndi dung néu trén;

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé so trinh phé duyét;

- Thoi han théng bdo két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc quyét dinh cia Chi tich Uy ban
nhdn ddn cdp tinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhdn dit vin bdn, tai liéu chitng minh viéc thuc hién

cdc nghia vu tai chinh co lién quan.

Cac buoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop hd so

- Hudng dan, ki€m tra, tiép nhan HoO so.

- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuc, vién
churce tai Trung tdm

Trong gid
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hod so
(Mau s6 04)

- HO so
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Trudng hop HO so khong hop 18 thi tra lai va
yéu ciu bd sung hoan thién Hb so.

Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét HO so va néu 13 1y do tir

- Phiéu thu

Phiéu yéu cdu bo
sung hoan thién Ho
so (Mau s6 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

. ) H;‘\ X A 03
choi theo quy dinh ctia phap luét. 00 (Mau 56 03)
- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung tim Cor}g ch}rc, vien x 2
N PSR chirc tai Trung X - Mau s6 01
vé phong Khoang san xur ly Am/Nhas vicn b 0,5 ngay o
: én v L am/Nhan vién buu - Mau sb 04
BZ.AChliyen \:a _ Trén phin mém o auso 0
Phan cong xwr
yHbso |13 ‘ o mon ohan <o .
Y Lanh dao phong chuyén mon phan cong | .0 40 hono | -Mauséol
chuyén vién xt 1y HO so trén Phiéu kiém ) \ 0,5 ngay 5 2
Khoang san - Mau so6 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién

- Kiém tra, ra soat céc tai liéu, ho so va cac nodi
dung co lién quan dén diéu chinh gidy phép
khai thac khoang san nhom IV;

- Kiém tra tai thyc dia ddi voi truong hop quy
dinh tai diém b, diém ¢ va diém e khoan 1
Diéu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay

Chuyén vién phong

09 ngay

- Bién ban kiém tra
- Gui van ban lay y
kién co quan co lién
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

xir Iy, thAm
dinh Ho so

02/7/2025 cia Chinh phu;

- Truong hop can thiét, giri vin ban ldy ¥ kién
co quan c6 lién quan thuoc Uy ban nhin dan
cap tinh vé khu vuc cAdm hoat dong khoang
san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong khoang
san va cac nodi dung lién quan dén diéu chinh
gidy phép khai thac khoang san nhom IV dbi
v6i truong hop quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay
02/7/2025 ciua Chinh phu;

- Lay ¥ kién co quan chuyén mon vé xdy dung
thuoc Uy ban nhan dan cép tinh vé noi dung
diéu chinh gidy phép khai thac khoang san
nhom IV d6i voi truong hop quy dinh tai cac
diém a, b va d khoan 1 Piéu 91 Nghi dinh sd
193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 ctia Chinh phtl.

- Hoan thanh viéc tham dinh céc tai lidu, hd so,
cac ndi dung dé& nghi diéu chinh va cic noi
dung khac c6 lién quan dén viéc diéu chinh
gidy phép khai thac khoang san nhom IV, xéc
dinh tién cdp quyén khai thac khoang san diéu
chinh (néu co);

quan trong truong hop
can thiét

- Tong hop y kién cua
cac co quan coO lién
quan

01 ngay lam
viéc

- Du thao: To trinh diéu
chinh Gidy phép; To|
trinh phé duyét diéy
chinh tién cap quyén|
(néu co)
- Dy thao Quyét dinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Trinh ho so diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san nhoém IV (ddng thoi quyét dinh
dong cira mé mot phan khu vuc khai thac
khoang san d6i véi truong hop quy dinh tai
diém ¢ va diém e khoan 1 Piéu 91 Nghi dinh
s6 193/2025/NP-CP ngay 02/7/2025 cuia
Chinh phi), phé duyét diéu chinh tién cap
quyén khai thac khoang san (néu co).

diéu chinh; Quyét dinh|
phé duyét diéu chinh
tién cap quyén (néu co)
- Phiéu trinh

B4: Xem xét/dé
Xuat

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét HO so
trinh Lanh dao S6 NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

01 ngay lam
viéc

- Du thao: T¢ trinh
dieu chinh  Giay
phép; TO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

- Du thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét
dinh phé duyét diéu
chinh tién cip quyén
(néu co)

- Vin béan tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- To trinh cap phép
- Du thao: T¢ trinh
diéu chinh  Gidy

B5: Xem xét
trinh Lanh dao
S& phé duyét

- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh
dao UBND tinh.

- Trén phan mém.

Lanh dao S NNMT

04 gio lam
viéc

phép; TO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét
dinh phé duyét diéu
chinh tién cdp quyén
(néu co)

B6: Ky s0, phat
hanh Hb so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

Van thu So

02 gio lam

H6 so, gidy to gui
lién thong duogc ky

Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so viéc s6/dong  dau  phat
lién thong hanh

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 02 gio lam | HO so, gidy to gui
H6 so, thuc hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xv Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén
Ho so tai

Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén
vé Vian phong UBND tinh xtr Iy

Trung tam

02 gi6 lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
Trung tam
BS: Phan cong Lél}h CIAao ph(‘)ng: Nérjg n{;hi’ép 172‘1 M(A)Ai tru’(‘)'“rzg Lflnh dao'lA)h(‘)ngAg' 02 givr lam | - HO so
it IV Hb so phan cong chuyén vién xu Iy HO6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hi& ohuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Hb so
- Dy théo: To trinh diy
chinh Gidy phép; To
trinh phé duyét diéu
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Chinh ’tlen cap quyen
B9: Tham . ) . . s (néuco)
Y v, Phong Nong nghiép | 05 ngay lam i oo
muu, X ly Moi tru . - Du thao Quyét dinh
X 01 truong viéc N . .
Ho so diéu chinh; Quyét
dinh phé duyét diéu
chinh tién cip quyén
(néu co)
Truong hop HO so khong du diéu kién cap Dy thao théng bao
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu 15 1y do Ho so
du thao vin ban néu 5 1y do khong du diéu kién
: .| Lanh Ph¢ : Dy thao: To trinh
B10. Duyétva |- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi anh dao Phong 03 g1 lam i thaos - o

Nong nghiép Moi

diéu chinh  Giay
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

trinh ho so

truongxem xét, két qua tham dinh ho so.
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.

- Trén phan mém.

truong

viéc

phép; ToO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

- Dy thio Quyct dinh
diéu chinh; Quyét dinh
phé duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

B11: Phé
duyét Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Vian phong UBND
tinh

02 gio lam
viéc

Du thao: To trinh
dieu chinh  Giay
phép; ToO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

- Dy thao Quyet dinh
didu chinh; Quyét dinh
phé duyét diéu chinh tién
cap quyen (néu c6)

B12: Xem xét,
quyét dinh Ho
SO’

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

04 gio lam
viéc

Quyét dinh  diéu
chinh noi dung gidy
phép  khai  théc
khoang san nhoém IV
dé tra lai mot phan
dién tich khu vuc
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thwe hién thue hién
khai thac khoang san
- Ph(‘Jng Hanh chl'nh - T6 chttc vao sb van ban, Quyét dinh diéu
doéng dvau, lu’u trtr HO so:. chinh ndi dung gidy
‘813. Ifhat - Shuyen ket qlAla g%iu quyet .”l;THC (ban dl@fl '[L,I’/ ban Phong Hanh chinh - | 01 gios 1am phep Iq(h&l , thac
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc ti€p tham muu xur ly thuc T4 chite vide khoang san nhom IV
giai quyét | hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. ' dé tra lai mot phan
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va diéq tich khu vuc
cac don vi co lién quan. khai thac khoang san
N N o - Két qua giai quyét
- Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y £ ]
A £ A 1A . g ) , TTHC dugc so hoa,
<. ..z |hoso tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban he A hig Y lru kho
B149' Sf{ .hoa liet dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Phong AI\.Iong‘ nghiep | 02 glff am ,
qua giai quyet Mo1 truong viée - Thong bao két qua

theo quy dinh.
-Thong bao két qua giai quyét hd so TTHC

giai quyét ho so

TTHC

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04.

- Mo1 cong dan danh gia mirc d§ hai long, sau
d6 két thic viéc tra két qua trén phan mém.

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir.

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
churce tai Trung tdm

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho t6
chure, cong dan.




29.2. Pbi vé6i to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luit Dia chét va khoang san
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Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han kiém tra, ra sodt hé so; kiém tra thuc dia va ldy y kién trong truong hop can thiét: 05 ngay lam viée, ké tiv
ngay tiép nhan ho so (khong tinh thoi gian to6 churc, ca nhdn hoan thién ho so trong truong hop co quan tiép nhdan ho so co
van ban dé nghi to chirc, ca nhan bé sung, hoan thién ho so);

- Thoi han tham dinh va trinh phé duyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy thuc hién xong cdc ndi dung néu trén;

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdan dwoc ho so trinh phé duyét;

- Thoi han théng bdo két qua gidi quyét: 01 ngdy lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc quyét dinh cia Chi tich Uy ban
nhdn dén cdp tinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: ngay khi nhdn dit van ban, tai liéu chitng minh viéc thuc hién cdc nghia vu tai chinh

cé lién quan.

Cac budrc

thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop hd so

- Hudng dan, ki€m tra, tiép nhan HoO so.

- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, t6 chtc
- Cong chuc, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chitc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau sb 04)

- Ho so

- Phiéu thu
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 15 1y do tir

Phiéu yéu cau bb
sung hoan thién Ho
so (Mau s6 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

. . H)\ X A 03
choi theo quy dinh cuia phap luat. 050 (Mauso03)
- Chuyén Ho so giéy, file dién tir tr Trung tam Cor}g ch.u’c, vien L x  z

A PO chirc tai Trung 04 gio lam | - Mauso 01
v€ phong Khoang san xur 1y Am/Nhan vidn b . o,

. 2 > . . an vien ouu viec - Mau so 04
BZ.AChliyen \ia _ Trén phin mém o auso 0
Phan cong xuw

Iy Hoso | Lanh hong chuyén mon phan ¢ s

an A da(l P an 5 , ¢ ugi °n m?n P .aAn C?;n S| Lanh dao phong 04 gid lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém , \ o x 2
Khoang san viéc - Mau so0 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xir Iy, thim
dinh Ho so

- Kiém tra, ra soat céc tai liéu, ho so va cac nodi
dung co lién quan dén diéu chinh gidy phép
khai thac khoang san nhom IV;

- Kiém tra tai thyc dia ddi voi truong hop quy
dinh tai diém b, diém c va diém e khoan 1
Diéu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay
02/7/2025 cua Chinh phu.

- Trudng hop can thiét, giri van ban lay y kién

Chuyén vién phong
Khoang san

04 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra
- Vin ban 14y y kién cof
quan co lién quan
- Tong hop ¥ kién cua
co quan co lién quan
- Phiéu trinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

co quan c6 lién quan thuoc Uy ban nhin dan
cap tinh vé khu vuc cdm hoat dong khoang
san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong khoang
san va cac ndi dung lién quan dén diéu chinh
gidy phép khai thac khoang san nhom IV ddi
v6i truong hop quy dinh tai diém b khoan 1
Picu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay
02/7/2025 ciua Chinh phu;

- Lay ¥ kién co quan chuyén mon vé xdy dung
thuoc UBND tinh vé ndi dung diéu chinh gidy
phép khai thac khoang san nhom IV d6i véi
truong hop quy dinh tai cac diém a, b va d
khoan 1 Piéu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-
CP ngay 02/7/2025 cua Chinh phu.

- Trinh hd so diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san nhém IV (dong thoi quyét dinh
dong cira mé mot phan khu vuc khai thac
khoang san d6i voi truong hop quy dinh tai
diém ¢ va diém e khoan 1 Piéu 91 Nghi dinh
s& 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 cua
Chinh phua), phé duyét diéu chinh tién cip
quyén khai thac khoang san (néu co).

04 gio lam
viéc

- Dy thao: T& trinh diéu
chinh Gidy phép; To
trinh phé duyét diéy
chinh tién cip quyén
(néu co)
- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét dinh|




215

Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

phé duyét diéu chinh
tién cap quyén (néu co)

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so

Dy thao: To trinh diéu
chinh Gidy phép; To
trinh phé duyét diéu
chinh tién cip quyén
(néu co)

B4: Xem x€/4€ | 311y 1 anh dao S6 NNMT. Lanh dgo phong | 04 gio lam |- Du thao QuyCt dinh
xuat A NN Khoang san viée di€u chinh; Ql}yet dinh
- Trén phan mém. phé duyét diéu chinh
tién cap quyén (néu c6)
- Van ban tong hop,
tham muu dé xut
- Phiéu trinh
- To trinh cap phép;
B5: Xem xét |- Lanh dao ?6 NNMT xem xét ky trinh 1anh 04 gic lam |- Du thao: T trinh
trinh Lanh dao | dao UBNp tm‘h. Lénh dao S6 NNMT viee diéu chinh Gidy phép;
So phé duyét | - Trén phan mém. ' T trinh phé duyét diéu

chinh tién cap quyén
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

(néu co)
- Du thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét dinh|
phé duyét diéu chinh
tién cap quyén (néu co)

B6: Ky s0, phat
hanh Hb so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai
Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so
lién thong

Van thu So

02 gio lam
viéc

Ho so, gidy to gui
lién thong duoc ky
s6/dong  dau  phat
hanh

Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh
HO6 so, thuc hién gui lién thong

Chuyén vién phong

Khoang san

02 gio lam
viéc

Ho so, gidy to gui
lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

01 gio lam

- HO so

Ho so tai o S Trung tdm o . 7
Trung té{ m | Ve Van phong UBND tinh xtr ly J viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong La13h dAao phongi th}g nighlrep ;/a MOAI tru’o.’rgg Lfmh dao'IA’hon%r' 01 givr lam | - H so
<t 1Y HB so phan cong chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide y .
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phiéu chuyén
: Phong N& hié 2 naav 1am | - Phiéu chuyén
B9: Tham Phong chuyén mon tham muu xur ly ong N Onf% nghiép | 0 giy a R Y
muu, Xur ly Mo1 truong viéc - Ho so
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Ho6 so

Truong hop Ho so khong du diéu kién cip
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thao van ban néu rd 1y do

- Dy théo: To trinh diéu
chinh Gidy phép; To trinh
phé duyét diéu chinh tién
cAp quyen (néu cd)

- Dy thdo Quyet dinh
diéu chinh; Quyét dinh
phé duyét diéu chinh tién
cAp quyen (néu cd)

Dy thao thong bao
néu rd 1y do Ho so
khéng du diéu kién

- Dy thao: To tinh diéu
chinh Gidy phép; TO trinh

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi N ‘ phé duyét diéu chinh tién

B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. I\I;fmh daﬁ.{)hoMn%' 01 gio lam cap quyén (néu co)
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. Ongtfrlfb’rlfp o viée - Dy thio Quyét dinh
- Trén phan mém. s diéu chinh; ‘Quyé't dlnh
pl}é duy\ét diéu chinh tién

cap quyen (néu co)
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 01 gio lam | Dy thio: To tinh didu
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc ch.inh Gidy phép; To trinh
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thwe hién thue hién
phé duyét diéu chinh tién
cap quyen (néu co);

- Dy thao Quyét dinh
didu chinh; Quyét dinh
phé duyét diéu chinh tién
cépquyén (néu c0)

Quyét dinh  diéu
chinh ndi dung gidy
phép  khai  théc

: : L s Lanh BND 2 gio 13 ,

Bl? ),<em XSt, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an de,}o UBN 0 gl.(j am khoang san nhom IV

quyéet dinh Ho so tinh vige ISR A
dé tra lai mot phan
dién tich khu wvuc

khai thac khoang san

- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 vén ban, L R
dong dau, luu trir HO so. Quyét dinh  diéu

2 14 . . 14 . hr) h 01 13
| - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién chinh nGi dung gidy
B13: Phat a2 A .z . . ] s phép  khai  thac

. £ , | tu/ ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam ) \ ,

hanh két qua L, N ' n khodng san nhom IV

z muu xu 1y thuc hi¢n s6 hoa, luu kho theo quy To chtirc viéc PO \
giai quyet dé tra lai mdt phan

dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

dién tich khu wvuc
khai thac khodng san
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Chuyén vién duoc phan cong tham muu xir Iy ho so

- Ké& qua ga quyét
TTHC duge s hod, uu

B14: S6 hoa két | tiép nhan ket qua giai quyét TTHC ban dién tivban gidy | PhongNongnghigp | 01 gio'lam |
qué giai quyét | va thuc hién s0 hod, luu kho theo quy dinh. Mot truong viéc A L
- Théng bio két qué gidi quyéthd so TTHC - Thong bdo k&t qua g
. Kl 4 quyéthd so TTHC
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tAm tra két
qué cho t6 chirc, ca nhan ) o
. ., A n A . - Ca nhan, t6 chuc .. | - Thulai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 N Trong gio iy o
- . . . - Co ] 1€ R , - Tra két : to
qua - Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau Cong chuc, vien hanh chinh fa ket qua ¢ho 1o

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém
- Két thiic h so trén phan mém mot cira dién tir

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan

29.3. Truwong hop to chirc, caA nhan dé nghi diéu chinh cong suit khai thac trong ndi dung gidy phép khai thac
khoang san nhém IV (khéng ting trir lwong hoic khoi lwong da cap phép) doi véi cac mé khoang san da cé gidy phép
khai thac khoang san nhom IV con hi€u lwe phuc vu cac du an, cong trinh quan trong quf')c gia, du an dau tw cong
khan cap, cong trinh, hang muc cong trinh thudc chwong trinh muc tiéu quoc gia theo quy dinh ciia phap luit vé dau

tu cong

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tham dinh va trinh phé duyét: 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so day di theo quy dinh (khéng
tinh thoi gian té chire, ¢d nhdan hoan thién hé so trong truong hop co quan tiép nhdn ho so c¢é van bdan dé nghi t6 chirc, cd
nhdn b6 sung, hoan thién ho so).
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

-Canhin, 1 chire | oo (Mau 56 04)
B1: Nop hé so - Cong chuc, vién hanh chinh ) HO_ ,SO
chtrc tai Trung tAm - Phiéu thu
Trudmg hop H so khong hop 1 thi tra lai va Phitu yéu cdu b
éu céug béQ?un hoan thié%l H(-)(‘A)'psc;r ' sung hoan thi¢n Ho
Y 8 ' ‘ so (Mau s 02)
Trudng hop tr chdi tiép nhin H so: Lap Phicu t Phiéu tir chéi tiép nhan
choi ti€p nhan va giai quyét Ho so va néu 10 Iy do tir b so (Mau s 03)
chéi theo quy dinh ctia phap luét.
. - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Conrg ch}rc, vien o Mau sé 01
B2: Chuyén va | v& phong Khoang san xir 1y chuec tai Trung 01 gio lam | - Mau so
An b i s tdm/Nhan vién buu viéc - MAu sé
Pha,n eong XW | _ Tyay shin mém bt . Mau s6 04
ly Ho so chin
Lanh dao phong chuyén mén phan cong| Léanh dao phong 01 gid lam | - Mau s6 01
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
chuyén vién xua 1y Ho6 so trén Phiéu kiém Khoang san viéc - Mau s6 04
soat/trén phan mém
- Dy thao: To trinh diéy
B3: Thyc hién Chuyén vién phong | 02 ngay lam chinh
xir 1y, thim | Thim dinh hd so trinh phé duyét diéu chinh I)éhoém sgn g 31@32 - Dy théo: Quyét dinh
dinh Hb so 8 ; (didu chinh)
- Phiéu trinh
- Du thao: T¢ trinh
.5 | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét Hb so . . 2 iy |2 E d[i)gfl t?g;h())uyet dinh
B4: Xemi xét/de trinh Lanh dao S& NNMT. Lanh d’a_lo phﬁong 0 gl.(z’ am 7
xuat . \ \ Khoang san viéc - Vin ban tong hop,
- Trén phan mém. A oAy
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 02 oidy |2 - TO trinh cép phép
, am .
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S& NNMT %lizc - Dy thao: Quyét
S6' phé duy@t | - Trén phin mém. ‘ dinh (diéu chinh)

B6: Ky s0, phat | Van thu ky sb/ dong dau ciia co' quan vao ban dién 01 ¢id lam HO so, gidy o gui lién
hanh Hd so va | tirban gidy theo quy dinh va chuyén lai HO so cho Van thu S& \g/iéc thong dugc ky sb/déng
chuyén Hé so | phong chuyén mén dé chuyén Ho so lién thong ‘ dau phat hanh

lién thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 gio lam |HO so, gidy to gui
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thwe hién thue hién
HO6 so, thyc hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B7: ’£1ep Ill-li_ln Trung tim nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 01 gio lam |- Hb so
Hosotal | (4 §an phong UB'ND tinh xit I§ Trung tam viée hiéu chuya
Trung tam phong y : - Phi€u chuyén
BS: Phan cong LEuAlh dﬂao ph(‘)ng: N6.1}g nghi,ép yé M(A)Ai truc‘).“r:g L:Ztnh dao.ljh(‘)n%r. 01 givr lam | - HO so
it 1V 1B so phan cong chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém trudng ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Hb
Phong chuyén mon tham muu xu ly 059 .
B9: Tham Phona None nehico | 01 naav lam | - Du thao: Quyét dinh
mur, Xir Iy g Nong nghicp 93y 1am | 4idu chinh)
H so ‘ ‘ : Mo truong viec
Truong hop HO so khong du diéu kién cap Dy thao thong bao
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu ré ly do Ho so
du thao vin ban néu 5 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Mai truong
, I 2 1A . A Lanh Phc¢ . , .
B10. Duyét va | Xem xét, ket qua tham dinh ho so. N ;‘;1 faﬁié OMngi 02 giv 1am | Dy thao Quyét dinh
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. gtrli‘m;gp viéc (diéu chinh)

- Trén phan mém.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B11: Phé Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 01 gio lam | Dy thao Quyét dinh
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc (diéu chinh)
Quyét dinh diéu
chinh ndi dung gidy
B12: Xem xét, . : phép  khai  thac
‘ ; _ Lanh BND 1 gio 12
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an i?th N 0 %liZc am khoang san nhom IV
SO’ i dé tra lai mot phﬁn
dién tich khu wvuc
khai thac khoang san
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 vén ban, A R
dong dau, luu trir HO so. Qu?yet .dmh dg’:u
|- Chuyén Két qua giai quyét TTHC (ban dién chinh nGi dung gidy
B13: Phat g i .z . . ] 1 phép  khai  théc
. £ . | tu/ ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam ) \ ,
hanh két qua L, N ' n khodng san nhom IV
£ muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy To churc Viéc e \
giai quyét dinh dé tra lai mdt phan
T - , dién tich khu wvyc
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va khai thac kho4ng sin
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y K&t qui eidi quvit
B14: S6 ho4 két | hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Néng nghiép | 01 gidr 1am qua - glal - quy
v o £ A e e K A R4 s Ar s o TTHC duoc s6 hoa, luul
qua giai quyet | dién ti/ban giay va thuc hién s6 hod, luu kho Moi truong viéc

theo quy dinh.

kho
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua cho to chirc, ca nhan

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mirc do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong churc, vién
chtre tai Trung tam

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai méu s6 01

- Tra két qua cho t6
chtrc, cong dan.

30. Tra lai gidy phép khai thac khoang san nhém IV

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han kiém tra, ra sodt ho so; kiém tra thuc dia va ldy ¥ co quan chuyén mén: 10 ngay, ké tir ngay tiép nhédn ho
so (trwong hop phdi bo sung, chinh swa ho so, thoi gian giai quyét co thé kéo dai thém toi da 05 ngay lam viéc);

- Thoi han tham dinh va trinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy thuwc hién xong cdc néi dung néu trén;

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdan dwoc ho so trinh phé duyét;

- Thoi han théng bdo két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc quyét dinh ciia Chii tich Uy ban
nhdn dén cdp tinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét trong truong hop té chirc, cd nhdn dwoc tra lai gidy phép khai thac khodng san
nhom 1V: 02 ngay lam viéc, ké twr ngay nhdn du van ban, tai liéu chung minh viéc thuc hién cac nghia vu tai chinh co lién

quan.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giéy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- Cénhan, 6 chiie | p o (Mdu 50 04)
B1: Nop ho so - Cong chuec, vién hanh chinh ) HO_ fo
chirc tai Trung tAm - Phiéu thu
\ A A At ez s s Phiéu yéu cau bd
Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai va sune hoan thién Hb
yéu cau bo sung hoan thién Ho so. © (idﬁu & 02)'
Truong hop tir chdi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir chéi Phidy tir chéi &0 nha
tiép nhan va gidi quyét Ho so'vanéu 16 1§ do tir chéi theo Hb 50 (M s 03?’ nhan
quy dinh ctia phap luat.
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tAm X oz
N o 81y, e e S Cong chtrc, vién . - Mau s6 01
) 2z | vé phong Khoang san xu ly e N 0,5 ngay o,
B2: Chuyén va RN chtre tai Trung tam - M3u s 04
Phan cong xir | - Trén phan mém
1y HO so Lanh dao phong chuyén moén phan cong | Lénh dao phong 0,5 ngay - Mau 6 01
chuyén vién xa ly Hb so trén Phiéu kiém Khoang san ’ - Mau s6 04
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

soat/trén phan mém

Kiém tra, ra soat céc tai liéu, hd so va cic ndi dung co
lién quan dén viée tra lai gidy phép khai thac khodng san
nhém IV;

- Kiém tra tai thuc dia;

- Giri van ban lay ¥ kién co quan chuyén mén vé xay

- Bién ban kiém tra

- Cong van lay y kién

) . 4 . 09 nga RN
dung thudc Uy ban nhén dan cip tinh vé viéc tr lai gidy 9 | co quan chuyén mén
3 phép khai thac khoang san nhom IV; - Mau s6 07
B3i T%ll_l’c ?len - Truong hop phai bo sung, chinh stra ho s0, | Chuyén vién phong
xuly, tham | i oian gidi quyét co thé kéo dai them dida|  Khoang san
dinh HOo s0° | )5 1,039 1am viée.
e o - Du thao To trinh
- Hoan thanh viéc tham dinh céc tai liéu, ho so, thoi gian ha & dint
tra lai va cic ndi dung khéc c6 lién quan dén viée tr lai -, -Du’t,ao Qvuye.tdy}
iy phép khai thac khodng sin nhém IV 02 nggy am ch(,) phép tra_ lai gle}y
N o o o vige phép  khai  théac
- Tnnh ho so trd lai gidy phép khai thac khoang sin khoang san nhém IV
nhodm V. s
- Phiéu trinh
| - Lanh dao phong chuyén moén xem xét Hb so . . o - Dy thao: To tr’inh
B4: Xeni xét/de trinh Lanh dao Sé NNMT. Lanh d?o phﬁong 01 ngiy lam | _ Du thao Quyét dir}h
xuat Khoang san viéc cho phép tra lai gidy

- Trén phan mém.

phép  khai  théc
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

khoang san nhom IV

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh

- To trinh cap phép

B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 01 naav 1am | - Du thao Quyét dinh

trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S NNMT 3ié)(/: cho phép tra lai gidy

S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' phép  khai  thac

khodng san nhom 1V

) Vin thu ky s§/ déng dau clia co' quan vao ban dién ... | Hb so, gidy to gui lién

B6: Ky 50, phat | gy, oify theo quy dinh va chuyén lai HS so cho Vian thu S& 0SNGy M | one duoe ky séidong
hanh Ho s0'va | ghono chuyén mén dé chuyén Hb so lién thong i dau phat hanh
chuyén Ho so : .

lién thong Cl‘luyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 05ngaylam | HO6 so, giay to gui

HO so, thuc hién guri lién thong Khoéng san viée lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

N . Trung tim nhan HO6 so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Hosortal | s van phong UBND tinh xir I§ Trung tam viée ié &
Trung tam phong y . - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao phong Nong nghiép va Mo6i truong | Lanh dao Phong 02 gio lam | O so
xir Iy Ho so° | phan cong chuyén vién xir Iy H6 so trén Phiéu | Nong nghiép Mbi viée
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

kiém soat/trén phan mém truong - Phiéu chuyén
- Phiéu chuyén
- Hb so
) Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Dy thao Quyét dinh
: . : S ho phép tra lai gia
B9: T ?m, Phong Nong nghiép | 05 ngay lam ©10 Pep tra. s By
muu, Xt ly Mbi truon via phép  khai  thac
Ho so © & ©¢ khodng san nhom 1V
Truong hop H6 so khéng du diéu kién cip Du thao théng bao
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu rd 1y do Ho so
du thao vin ban néu 15 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Ph’(‘)ng Népg pghiép va Moi Du thdo Quyét dinh
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh dao Nong 04 gio lam | cho phép tra lai gidy
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. nghié€p Moi truong viéc phép  khai  thac
- Trén phan mém. khoang san nhom IV
Du thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio 1am | cho phép tra lai gidy
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc phép  khai  théc
khoang san nhom IV
Blzi xem Xet" Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dg}o UBND 03 gl.(j lam Q.uyé.t’ dinh cho p h,ép ra
quyét dinh Ho tinh viee lai gidy phép khai thac
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian .
Noi dung cong viéc on V-”N.gu"" 5 Keét qua thuc hién
thue hién thuc hién thue hién T
SO khoang san nhom IV
- Phong Hanh chinh - T6 chitc vao sd vin ban,
dong dau, luu trir HO so. )
AL A . & e 1 Quyét dinh cho phép
B13: Phat |- ket TTH . X ] : .z :
\ £ \ .(A’?huyen © q?a gliu quyetm’ ¢ Gan dlefl tt’r/ban Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | tra lai giay phép khai
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir Iy thuc I n , , \
X N : To chuc vige thac  khoang san
giai quyeét hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. Ahom 1V
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢0 lién quan.
. a o - Két qua giai quyét
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly z )
N 4 N s s i \ TTHC duoc s6 hoa,
<. ..z |hoso tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban . A . o lru kho
B149' Sf{ .hoa liet dién tir/ban gidy va thyuc hién sb hoa, luu kho Phong AI\.Iong‘ nghiép | 02 glff lam | furu ko i
qua giadi quyet theo quy dinh. Moé1 truong vigc Thong bao két qua
Thong béo két qua gidi quyét hd so TTHC glai quyet ho so
TTHC
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua cho t6 chire, ca nhan ) o
. ., N N . A R - Ca nhan, t6 chuc ) - Thu la1 mau so6 01
B15: Tra két | - Ky xdc nhén vi¢c nhan két qua trén mau 04 K ’ N Trong gid T .
qué - Moi cong din danh gid mie do hai long, sau | | COn8 UG VI | panp chiph |~ Tra ket qua cho 10

doé két thuc viéce tra két qua trén phan mém

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir

churce tai Trung tdm

chure, cong dan.
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31. Chép thuin khio sat, danh gia thong tin chung ddi v6i khodng san nhom IV tai khu vwe khong diu gia
quyén khai thac khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tham dinh ho so: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dit ho so;
- Thoi han xem xét, quyét dinh va trd két qud gidi quyét: 01 ngay lam viéc, ké tiv khi hoan thanh ndi dung tham dinh ho so:

Cac buoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HJ so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhin HO so: Lap Phiéu tir chéi
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 18 1y do tir chdi theo
quy dinh ctia phap luat.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chirc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién Ho
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chdi tiép nhin
Ho so (Mau s 03)
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Cor}g ch}rc, vien L x 2
vé phong Khoding san xit 1§ chirc tai Trung 04 gid lam | - Mau s6 01
B2: Chuyén va | Trén phﬁn m tém/Nhén, vién buu viéc - Mau sb 04
Phén cong xir chinh
ly Ho so 3 2 ) A 5 5 x  z
LanhA daom P h07n g ,chuky e m?n ph.ein C?;n &1 Lanh dao phong 04 gio lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém L A 2
soat/trén phan mém Khoang san viee - Mau s6 04
- Kiém tra toa d9, dién tich khu vuc dé nghi khéo sat,
danh gid va kiém tra tai thuc dia (néu can);
- Truong hop can thiét, giri vin ban lay y kién - Bién ban kiém tra
cac co quan co lién quan vé khu vuc cidm hoat - Dy thao Vian ban chp
B3: Thue hién dong khoang san, l’<hu vuc tam thQi cAm hoat thuan khao sat, danh gia
L " | dong khoang san doi voi khu vuc dé nghi khao | Chuyén vién phong | 02 ngay lam | thong tin chung doi véi

xir 1y, thAm

) N sat, danh gia; Khoang san viéc khodng san nhom IV-
dinh Ho so , ) O
) - Hoan thanh tham dinh chap thuan hoac Phiéu trinh
khong chap thuan khao sat, danh gia thong tin - Thong bao tra hd so
chung d6i véi khoang san nhom IV. Trong (MAu s6 08)
truong hop khong chép thuan thi phai tra 10
bang vin ban va néu rd 1y do.
B4: Xem xét/dé | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét HO so | Léanh dao phong | 01 ngay lam | Dy thao Van ban
xuat trinh Lanh dao S6 NNMT. Khoang san viéc chép thuan khao sat,
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Trén phan mém.

danh gid thong tin
chung dbi véi khoang
san nhoém IV
- Phiéu trinh

- Vian ban chap thuén|

B5: Xem xét < . e v g < s .
- Lanh dao SO NNMT xem xét ky trinh 01 ngay lam kha it,  danh j
trinh Lanh dao | .y . Y Lanh dao S§ NNMT | 9% a0 - sat, danh gld
Sér phé duyét | Trén phan mém. vigc thong tin chung doi voi
P : khodng san nhom IV
- Vin thu vao sb van ban, dong dawky sd ban gidy/ban
dién tit, phat hanh, luu ho so theo quy dinh. Vin ban chép thuan
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban Van thu S 04 gid lam khao sat, danh gid
B6: Phat hanh | gidy) cho chuyén vién truc tiépm tham muu xt Iy thue viée thong tin chung doi voi
va chuyén ho | hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. khoang san nhom IV
SO Ch(? Trung - Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tAm.
tam; so hoa ket - - ’
qua giai quyét Chuyén Vlér} dugc phan cﬁpg tham muu xtr Iy ho so Chuven vign ohon 04 oids I3 Két qua g1§°u quyet
tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién tivbén %’hoém S'Zn g %‘i‘é’cm TTHC duoc sb hod, luu
gidy va thuc hién s6 hod, Iuu kho theo quy dinh g - kho
- Cong chuc, vién chuc tai Trung tam tra két | - Ca nhan, td chic Trong gio - Thu lai mau s 01
B7: Tra két qua| qua cho to churc, ca nhan. - Cong chite, vien |, | - Tra két qua cho td

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04.

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau
do két thuc viéce tra két qua trén phan mém.
- Két thuc hd so trén phﬁn mém mot cira dién t.

32. X4c nhan két qua khao sat, danh gia thong tin chung d6i véi khoang san nhom 1V

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tham dinh hé so: 10 ngay, ké tir ngay nhdn di hé so;
- Thoi han xem xét, quyét dinh va trd két qud Qidi quyét: 02 ngay lom viéc, ké tie khi hoan thanh ndi dung tham dinh hé so:

Cac budrc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop hd so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuc, vién
churce tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan Ho so
va hen tra két qua, gin
cong danto chirc (Mau sb
01)

- Phiéu kiém soit qua
tinh gidi quyét hd so
(Mau s 04)

- Hb so

- Phiéu thu
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir chéi
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 15 1 do tir chdi theo

Phiéu yéu cau bb
sung hoan thién Ho
so (Mau s6 02)

Phiéu tir chdi tiép nhan

. H)\ X A 03
quy dinh cia phép It 080 (Mms6 )
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm x £
A y \ s y s 8 Cong chirc, vién . - Mau s6 01
) z_ . | v€ phong Khoang san xu ly e . 0,5 ngay o
B2: Chuyén va T chtre tai Trung tam - Mau sé 04
Phan cong xir |~ Trén phan mém
ly Ho so Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén viénxir |  Lanh dao phong 0.5 nad - Mau s6 01
lyy H6 so trén Phiéu kiém soat/rén phan mém Khoang san 0 NGy - Mau s6 04
- Kiém tra, ra soat hd so, thim dinh cac néi - Du thflo Vian ban xac
dung ctia bao cdo két qua khao sat, danh gia nhan két qua khéo sat,
thong tin chung d6i véi khoang san nhom IV. danh gi,é thong  tin|
. ien |- . Ao thidt QA 2 A 1Av ¢ chung doi vdi khodng
B3: TEu.rc ?l@n ."ljru:crng hop can thiét, So NNMT co therl.ay y Chuyén vién phong \ i nhom IV
xw ly, tham | kién chuyén gia, co quan c6 lién quan doi voi 07 ngay

dinh Ho so

cac ndi dung ctia bao cdo két qua khao sat,
danh gia thong tin chung d6i véi khoang san
nhom IV (thoi gian ldy v kién khong tinh vao
thoi gian tham dinh ho so);

Khoang san

- Phiéu trinh
- Thong bao chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

-Truong hop phai bd sung, hoan thién noi dung
bao céo két qua khao sat, danh gia thong tin
chung dbi voi khoang san nhém IV, ¢ van ban
yéu cau to chirc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n,
trong d6 néu rd ndi dung can bd sung, hoan
thién. Viéc yéu cau bod sung, hoan thién chi
thuc hién mot 1an. Truong hop béo céo két qua
khao sat, danh gia thong tin chung dbi véi
khoang san nhém IV sau hoan thién khong dap
g theo yéu cau bo sung, hoan thién 1an dau
thi c6 thé dé nghi bd sung, hoan thién lai,
nhung khong phat sinh ndi dung yéu cau méi.

- Truong hop sau khi bd sung, hoan thién lai
ma bao cao két qua khao sat, danh gia thong
tin chung d6i véi khoang san nhom IV van
khéng dap umg yéu ciu theo quy dinh, dimg
tham dinh va tra lai hd so dé nghi xac nhan két
qua khao sat, danh gia thong tin chung d6i véi
khoang san nhom IV. T6 chirc, c4 nhan thudc
truong hop nay duoc quyén ndp lai ho so
nhung s& dugc tinh 12 hd so ndp méi.

- Thong béo tra ho so
(Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so

Lanh dao phong

02 ngay

- Du thdo Van ban xac

nhan két qua khao sat,
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
xuat trinh Lanh dao S& NNMT. Khoang san danh gi4d thong tin
- Trén phin mém. chung d6i véi khodng
san nhom IV
- Phiéu trinh
BE: Xem xét Vin ban xac nhan két
. - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh VAE 4 khao sat, da i4
trinh Lanh dao | ., Y Lanh dao S NNMT | 0T "98Y lam jqud khdo sat, danh gid
Sér phé duyét | Trén phan mém. vigc thong tin chung doi voi
P : khodng san nhom IV
- Vin thu vao sb van ban, dong dawky sd ban gidy/ban
dién ttr, phat hanh, luu hd so theo quy dinh. Vin ban x4c nhan két
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban § q 04 gid lam qua khao sat, danh gid
A A 4 o Vian thu S& o N Lo
B6- Phat hanh gidy) cho chuyén vién truc ti€pm tham muu xur Iy thue viéc thong tin chung doi voi
= a X ank hién s6 hod, Iuu kho theo quy dinh. khoang san nhom IV
va chuyén ho P A o .
so cho Trung |~ Chuyén két qua cho cong chure tai Trung tam.
tam; s0 hod két | Chyyen vien duoc phan cong tham muu xtr Iy hd sotiép Chuvén vien ohon - Két qua gidi quyet TTHC
qué gidi quyet | nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién tivbén gidy va “%’hoan S'Zn 9| 04giotam viee duge sdhod, kukho
thue hign s6 hod, Iuu kho theo quy dinh 8 “Hd so
- Cong chuc, vién chuc tai Trung tam tra két| - Canhan, td chuc Trong gio - Thu lai mau s6 01
B7: Tra két qua| qua cho t6 chuc, cd nhan. - Cong chure, vién hanh chinh |~ Tra két qua cho to

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04.

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau
d6 két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thuc hd so trén phén mém mot cira dién t.
33. Bo sung khdi lwong cong tac thim do khi gidy phép thim do khoang san di hét thoi han
Thoi gian gidi quyét:
- Thoi han tham dinh hé so va quyét dinh: 15 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoce hoé so ddp g quy dinh
Cac budéc Pon vi/Nguwoi Thoi gian ,
Noi dung cong viéc 1 VpAst 5 Keét qua thuc hién

thue hién

thuc hién

thue hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai va

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, giri cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau sb 04)

- Hb so.

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir chéi
tiép nhan va giai quyét HO so va néu 15 I do tir chdi theo

so (Mau s6 02)

Phiéu tir chdi tiép nhan

. H)\ X A
quy dinh ctia phép luat. 00 (Mauso 03)
- Chuyén H6 so gidy, file dién tir tir Trung tAm Cong ch}rc, vien x £
N . a1, chtrc tai Trung i - Mau s6 01
vé phong Khoang san xur ly " /NhA' - 06 gio o
- &n v . . am/Nhan vien buu - Mau so 04
B2: Chuyénva | ... phin mém o auso 0
Phin cong xir chin
I Y H("i SO 3 A A A A A N i
g Lanh dao phong chuyén mon phan cong | . 40 ohono | -Mauséol
chuyén vién xu ly HO so trén Phi€u kiém Kho z’1ln <in 06 gio x
soat/trén phan mém & - Mau s6 04
B3: Thyc hi¢n Chuvén vien chan - Phiéu trinh
CLR T ; uyén vi \
xtr ly, thAm | Tham dinh, tham muu van ban chap thuan Iﬁhoén szn 9 05 ngay - Du thaoVian ban
dinh Hb so ; chép thugn
. |- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so snh he - Phiéu trinh
B4: Xem x€t/d€ | ;1 [ anh dao So NNMT. Lanhdaophong | 45 o0 | 1 thio Van ban
xuat A L Khoang san P
- Trén phan mém. chap thuin
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SO NNMT | 01ngdy |Van ban chép thuan
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B6: Ky s, phat
hanh Ho so va
chuyén Hb so

lién thong

Vin thu ky s6/ déng ddu cua co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

Hd so, gidy to gui
lién thong duogc ky

H6 so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so Van thu 56 06 gi0 so/dong  dau  phat
lién thong hanh
Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 06 gid Ho so, gidy to gui

HO6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

- HO so.

HO so tai X N Trung tam 06 gio , 7
Trung té{m ve Van phong UBND tinh xur ly J . - Phiéu chuyén.
B8: Phan cong Laflh dAao phong: N0.1}g nfghlrep :/a M0A1 truo.’lzg Lftnh dao.lfhon% ) CHD so
<t 1V Hb so phéan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phi€éu | Nong nghi€ép Mo1 06 gio pik o
y kiém soat/trén phan mém truong - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
Phong chuyén moén tham muu xu ly -Hoso
B9: Tham . . i - Du thao Van ban
s Phong Nong nghiép . £ A
muu, Xur ly et 04 ngay chap thuan
Hb so Maoi truong

Truong hop Ho so khong du diéu kién cap
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
dy thao van ban néu ro ly do

Dy thao thong bao
néu ré ly do Ho so
khong du diéu kién
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong

B10. Duyét va | Xem Xét, két qua tham dinh ho so. Lanh dal(l) Phong . i Thong b
N N . . 5 . . 0 iép Moi ,5 Nga Du thao Thong ba
trinh ho so© | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. NOHgtII}fGrlngp ol > ngay w thao Thong bao
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND 06 gid Dy thiao Van ban
duyét Hd so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh & chip thuan
Vin ban chip thuin
. bd sung khdi luong
B12: Xem xét '
‘ N Co.. Lanh BND . 0 3 ha C
quyet dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dg}o UBN 0,5 ngay conig tic t ar\ﬂn C}O
S(;, tinh thudc tham quyén ctua
Chu tich Uy ban
nhan dén cap tinh.
- Phong Hanh chinh - T6 chire vao sé vin ban, o A
dong dau, luu trir HO so. Vf‘n ban lzll?p lthuan
B13: Phat | - Chuyén két qui gidi quyét TTHC (bdn dién 6 bén | _ . .. . . 00 sung khot lugng
. £ . |k . on 9 " Phong Hanh chinh - . cong tac tham do
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir Iy thyc 1 03 gio N N
i quvét | hien s hod. luu kho theo quy dinh To chure thugc thdm quyén cta
st quy #1150 108, 1t quy & Chi tich Uy ban
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va nhan dan cAp tinh.
cac don vi ¢o lién quan.
B14: S6 hoa két| Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y | Phong Nong nghiép 03 gio Két qua giai quyét
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Cac budéc 1)) i oi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
qua giai quyét | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban MBoi truong TTHC duoc s6 hod,
dién tir/ban gidy va thuc hién sé hod, luu kho lru kho
theo quy dinh.

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két

qua cho t6 chure, ¢4 nhan.

. ., N N .. X - C4 nhan, to chirc .
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 Trong gio

- Cong churc, vién hanh chinh

ua - Moi cong dan danh gid mtrc @ hai 1ong, sau . ~
1 & & ‘ & chtrc tai Trung tdm

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién tir

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho t6
chtrc, cong dan.

34. Chap thuin thim do khoang sin tai khu viee cAm hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong

khoang san d6i voi khoang san nhém II, nhém III va nhém IV
Thoi gian gidi quyét:
- Thoi han tham dinh ho so va quyét dinh: 40 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so ddp vmg quy dinh.

Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc ’ % N Keét qua thuc hién
thue hién thue hién thuc hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan HO so. - C4 nhan, td chirc T . i I n Glﬁyhtlép nl;{é,n
A N R . in . N N rong g10 | H6 so va hen tra két
B1: Nop ho so | - Nhap dir li¢u thong tin HO so vao phan mém. - Cong chtrc, vién . 8 g L. 2
: ] . . e T hanh chinh | qua, gui cong dan/td
- Quét scan, sO hoa va luu trir HO so dién tir. chue tai Trung tdm chire (MAu s6 01)
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu ciu bd sung hoan thién Hb so.

Truong hop tir chdi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir chéi
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 18 I do tir chdi theo

- Phiéu kiém s0at qua
trinh gi:é\i quyét ho so
(Mau so6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién Ho
so (Mau s 02)

Phiéu tir chdi tiép nhan

. Ho so (MAu 6 03
quy dinh cia phép it 05 (Mauso0)
- Chuyén H6 so gidy, file dién tir tir Trung tAm Cong ch}rc, vien x  Z
A 1 PR chirc tai Trung . - Mau s6 01
v€ phong Khoang san xur ly A D 0,5 ngay o
A NN tam/Nhan vién buu - MAu sd 04
B2: Phan cong | - Trén phan mém chinh
xtr ly Ho so - : - - —
LanhA dan ph0}1g ’chuglen m?n ph.zin cgng Lanh dao phong \ - Mau sé 01
chuyén vién xu ly HO6 so trén Phiéu kiém Khodne sin 01 ngay %0 A 04
soat/trén phan mém & -Mauso 0
B3: Thyc hi¢n | - Gui ldy ¥ kién bang van ban vé mic do anh | Chuyénviénphong |, gy - Van ban gui lay y kién

xir Iy, thAm

huong dén doi tuwong bao vé tai khu vuc cam

Khoang san

- Vin ban tong hop ho so
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thue hién thue hién
dinh Hb so hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi cam - Dur thao To trinh
hoat dong khoang san va viéc chép thuan cho - Du thao Vin ban chép
phép tham do khoang san & khu vuc khu vuc thudn thim do khoang san
cAm hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi tai khu vuc cAm hoat dong
cam hoat dong khoang san; khoéng san, khu vuc tam
- Téng hop ho so theo quy dinh, trinh co quan thoi cAm hoat dong khoang
nha nude ¢ tham quyén xem xét, chip thuan. san thudc thm quyén cia
bean nhan déncéptinh
- Du thao To trinh
- Dy thao Van ban chap
. thuan tham do khoang
_ 5 | - Lanh dao phong chuyén moén xem xét HO so . . san tai khu vue cAm hoat
B4: Xemi xét/de trinh Lanh dao S& NNMT. Lanh d?o pI}ong 02 ngay déng: khoéné i kﬁu
xuat A L Khoang san : o
- Trén phan mém. vuc tam thol cam hoat
dong khodng san thudc
tham quyén ctia Uy ban
nhan dén cap tinh
- To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh . Dy thioVan bin chip
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SONNMT | 01NQaY  fhuan thim do khodng sin
S& phé duyét | - Trén ph?m mém. tai khu vuc cAm hoat dong

khodng sin, khu vuc tam
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

thoi cAm hoat dong khoang
san thudc thim quyén ciig
Uy ban nhan dén cép tinh

B6: Ky s0, phat
hanh Ho so va
chuyén Hb so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

Ho so, gidy to gii
lién thong duoc ky

H6 so cho phong chuyén moén dé chuyén Ho so Van thu 56 0.5ngay so/dong  dau  phat
lién thong hanh
Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 01 ngay Ho so, gidy to gui

Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

- HO so

Hb so tai Yo L Trung tam 0,5 nga , ,
Trung t é{m vé Van phong UBND tinh xur ly g g2y - Phi€u chuyén
BS: Phan cong Lﬁflh dAao phong: N0.1}g nfghlrep :/a M0A1 truo.’lzg LAeth dao.lfhon% \ “HY so
v, A phan cong chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi 0,5 ngay _, .
xur ly Ho so 2 A A A \ - Phiéu chuyén
kiém soat/trén phan mém truong
o Th - Phiéu chuyén
B9: Tham \ . )
Phong N6 hi¢ \ - HO
muu, Xt ly | Phong chuyén mon tham muu xtr ly g a Ong RETIEP 06 ngay 050 ,
Hd so Mot truong - Du thao Van ban chap,

thuan
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Céac buoc Pon vi/Ngudi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thwe hién thue hién
Truong hop Hd so khong du diéu kién cap Du thao thong bao
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu ré ly do Ho so
du thao vin ban néu 15 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi N ‘
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh dao Phong Du thio Vin ban
R A . ~ < \ , Nong nghiép Moi 1,5 ngay " .
trinh ho so© | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. trromg chap thuan
- Trén phan mém.
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND 01 naa Dy thao Van ban
duyét Hd so' | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh 9| chép thuan
Vin ban chip thuin
tham do khoang san
tai khu vuc cAm hoat
B12: Xem xét, . dong khoang san, khu
: ; ‘s Lanh BND . i g
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dt?th 0,5ngay |[vuc tam thoi cam
SO hoat dong khoang san
thudc thAm quyén cua
Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh
i \ \ . I GE \ \ . Van ban chép thuan
B13: Phat - Phong Hanh chinh - T6 chic vao so van ban, | Phong Hanh chinh - 0.5 nad g . i :
hanh két qua | dong dAu, luu trit HO so. T chirc 0 NgAY | tham do khoang san

tai khu vuc cam hoat
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tiv/ ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir I thue
hién s6 hod, Iuu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

dong khoang san, khu
vuc tam thoi cAm
hoat dong khoang san
thudc tham quyén cua
Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y

Két qua giai quyét

3149: SO .hozi ket ho SO qtié;v) nhg? ké‘t qua girii quyét "leHC ban | Phong AI\.Iéng‘ nghiép 05ngdy | TTHC duge s6 hod,
qua giai quyet | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong lru kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qué cho to chirc, ca nhan. o
. ., A n A A x - Cong churc, vién ... | - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 , ) . Trong gio ) ,
. o chie tai Trung tam | ° == | _ Tra két qua cho o
qua - Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau hanh chinh

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién i

- Cong dan

chtrc, cong dan.

35. Chép thuan khai thac kho4ang sin tai khu vwc cAm hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong
khoang san d6i voi khoang san nhém II, nhém III va nhém IV

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tham dinh ho so va quyét dinh: 40 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giéy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- Cé4 nhan, t6 chirc Trong gi (Mau 56 04)
B1: Ngp ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) HO_ ,SO
chtrc tai Trung tAm - Phiéu thu
Truomg hop Hb so khong hop 16 thi tré lai va Phiéu yéu ciu bd
eu céug béQ?un hoan thié%l H(-)(‘A)'psc;r ' sung hoan thi¢n Ho
Y 8 ; ‘ so (Miu sb 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tur Phiéu tir chdi tiép
chéi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu rd ly nhan H6 so (Mau so
do tir chéi theo quy dinh cua phép luat. 03)
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Conrg ch}rc, vien _
s A | vé phong Khoang san xir 1y churc fai Trung 0.5 naa - Maus0 01
B2: Phan cong e tam/Nhan vienbuu | > 9 | . Mau s6 04
xir Iy HO so - Trén phan mém chinh
Lanh dao phong chuyén moén phan cong| Lanh dao phong 01ngay | -Mauso 0l
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Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
chuyén vién xua 1y Ho6 so trén Phiéu kiém Khoang san - Mau s6 04
SOAt/trén phan mém
- Gui ldy y kién bang vin ban vé mirc d6 anh
huong dén ddi twong bao vé tai khu vuc cAm o
hoat dong khoang san, khu vuc tam thdi cAm - Van ban gui lay y kién
B3: Thuc hién | hoat dong khoang san va viéc chép thuan cho L . -Vénbénténgh@p ho so
Lo , - ) . s . Chuyén vién phong .
xir Iy, tham | phép tham do khoang san ¢ khu vuc khu vuc ) i 23ngay - Duthao To tinh
dinh Hb so cAm hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi Khodng sin ' ;
: ) DN j 7 T - Du thado Van béan chap
cam hoat dong khoang san; .
, ‘ thuan
- Tong hop ho so theo quy dinh, trinh co quan
nha nudc co thim quyén xem xét, chip thuan.
B4: X t/dd | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so Linh dao ohe - Dy thao To trinh
: Xem xét/de | . . ~ . anh dao phong . .
. trinh Lanh dao S& NNMT. - 20 Van ban cha
xuat o Khoang san 02 ngay Dy thap Van ban chip
- Trén phan mém. thuan
« -Totr
B5: Xem xét | - Ldnh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 0@ o .
trinh Lanh dao | dao UBND tinh, Lanh dao S6 NNMT | 0lngay [ DY thaoVan ban chip
. v R A v a thuan khai thic khoang san
So phé duyét | - Trén phan mém. -
tai khu
B6: Ky s0, phat | Van thu ky s6/ dong dau cia co quan vao ban dién Vin thu S& 0,5 ngay Ho so, gidy to g lién

hanh Ho so va

tiyban gidy theo quy dinh va chuyén lai H6 so cho

thong dugc ky so/déng




249

Cac budéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
chuyén Ho so | phong chuyén mon dé chuyén Ho so lién thong dau phat hanh
lien thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong 01 ngay Ho so, gidy to gui

Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

- HO so

Hb so tai N L Trung tam 0,5 nga , :
Trung t é{m vé Van phong UBND tinh xur ly g weo Phi€u chuyén
BS: Phan cong LalA’lh dﬂao phong: N0.1}g nvghllep ya MO} tru:o.’lzg Lftnh dao.ljhon%r. \ “HO so
it IV 1B so phan cong chuyén vién xur 1y HO so trén Phi€éu | Nong nghiép Moi 0,5 ngay hify chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xu ly -Hoso
B9: Tham R . o - Dy thao Van ban
Y Phong Nong nghiép . £ .
muu, Xt ly o 06 ngay [chap thuan
Hb so ‘ ‘ : Moé1 truong
Truong hop HO so khong du diéu kién cap Dy thao thong bao
Gidy phép tham do khoang san thi tham muu néu rd ly do Ho6 so
du thao vin ban néu 5 1y do khong du diéu kién
B10. Duyétva | - Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi| Lanh dao Phong 01 ngay Du thao Van ban

trinh ho so

truongxem xé&t, két qua tham dinh hd so.

Nong nghiép Moi

chép thuan
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.

- Trén phan mém.

truong

B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND N Dy thio Vian ban chip
A A \ ~ ) , A, 1 ) 01 ngay ~
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh thuan
Vin ban chip thuin
khai thac khoang san
tai khu vuc cAm hoat
B12: Xem xét, . dong khoang san, khu
: ; . Lanh BND . ' g
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dt?th Olngay |vuc tam thoi cam
SO hoat dong khoang san
thudc thAm quyén cua
Chu tich uy ban nhan
dan cip tinh
-’Ph(‘)n? Hanh C~h|'nf1 - T6 chirc vao sb van ban, Vian ban chdp thuan
dong defu, 1u"u trir HO so. ’ khai thac khoang san
R - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tai khu vuc cdm hoat
B13: Phat , ) X n . n X R \ , ) : :
) A , |t/ ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham | Phong Hanh chinh - . dong khoang san, khu
hanh ket qua L N I 0,5 ngay i o
oiii quyét muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy To chuc vuc tam thdi cim

dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

hoat dong khoang san
thudc thAm quyén cia
Chu tich uy ban nhan
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

dan cap tinh

Chuyén vién duoc phan cong tham muru xtr 1y hd so tiép

Két qua giai quyét

B14: S0 hod ket| - '\ & qua giai quyét TTHC ban dién tivban gidy va | 1009 NOngnghiép | o o o0 T durgre s6 hod, T
qua gial quyet | 4 ien s hod, luu kho theo quy dinh. Mor truong kho
- Cong clp’rc, vién chirc tai Trung tim tra két
qua cho t6 churc, ca nhan. ) o
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 - C4 nhén, 6 chirc Trong gid - Thu lai ’méu 5001 ,
qua - Moi cong dan danh gid muc d6 hai long, sau | Cong chire, vién hanh chinh | Tra ket qua cho 10

d6 két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir

chuc tai Trung tam

chtrc, cong dan.

II. Quy trinh ndi bd cap xa

1. Xac nhan ding ky thu hdi khodng sin

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cé phiéu tiép nhdn hé so;

- Thoi han tham dinh ho so: 25 ngay (khdng tinh thoi gian t6 chire, c¢d nhédn dang ky thu hoi khodng san hoan thién ho
so trong truong hop co quan tiép nhdn ho so ¢é van bdn dé nghi t6 chire, cd nhan dang ky thu héi khodng san bé
sung, hoan thién);

- Thoi han trinh hé so: 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan thanh céc céng viéc tham dinh ho so;

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn dwoc ho so phé duyét.
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dix liéu théng tin ho so vao phan mém.

- Thyc hién sb hoa va luu trit hd so dién ta.

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién ho so

Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu
tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so va néu rd
ly do tir chéi theo quy dinh caa phép luat

T6 chuc, ca nhan;
cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua
(Mau sb 01)

- Phiéu kiém soéat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau sb 04)

- HO so

Phiéu hudng dén,
hoan thién hé so
(MAau s6 2)

Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so (Mau sb 3)

B2: Chuyén
ho so

Chuyén hé so gidy, dién tir dén 1anh dao phong
kinh té cap xa dé phan cong xu ly

Cong chuec tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

0,5 ngay lam
Viéc

- Gidy tiép nhin ho so
va hen tra két qua (Mau
s601)

- Phiéu kiém soat qua
tinh gidi quyét hd so
(Mau 6 04)

- Ho so
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Cac budc . . n Pon vi/ nguoi Thai gian p N
. Noi dung cdng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
B3: Phan cong | Lanh dao phong Kinh té/Kinh té, Ha tang va L;an}.l daoiphongk Kmh 0,5ngay lam | .
Yt LA e A A . , ~ .5 . | te/Kinh te, Ha tang va . Ho so
xw ly ho so | D6 thi phan cong cong chic chuyén mon xu ly D6 thi Viéc
Kiém tra toa d, dién tich khu vuc d& nghj thu 04 ngay lam | - Bién ban kiem tra
hoi khoang san va kiém tra tai thuc dia; viéc
- Tham dinh vé khdi luong khoéang san thu hdi,
phuong phap thu héi, ké hoach thu hdi va xac - B4o céo tham dinh
fmh tien csp ql:{en khil th;lf: khoan?] san; h “HO so kérm theo
Truc 0 al bo : 1€ N LA
ruo*ng.;o’p ? so‘Ap al ’0 vsungo, ogn t l.en;, \ - Thong béo yeu ciu
co quan tiép nhan ho so ¢6 van ban dé nghi to 25 ngay , , L aen
. , A ax , X . L LA chinh stra, hoan thién
B4: Xir Iy, thdm chuc, ca nhan dang ky thu hol khoang san bo Cong chic chuyén hé s (M s 07)
dinh hd s | Sung, hoan thién. Thaoi gian t6 chiic, ca nhan mon cAp xa
' dang ky thu hdi khoang san hoan thién hd so
khdng tinh vao thoi gian tham dinh.
- Dy thao Tortrinh
- Hoan chinh va trinh hd so cho co quan quan L - Dy thao Ban xac nhan
, . , , 2 A Z iy , n 03 ngay lam A .
Iy nha nuéc cd tham quyen cap giay xac nhan viec - HO so kém theo

dang ky thu hoi khoang san;
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Cac buéc . R n Pon vi/ nguoi Thai gian p )
. Noi dung cdng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Lanh dao phong Kinh t&/Kinh té, Ha tang va | _ - Dy thao To trinh
R A e TrA ) ~ Lanh dao phong Kinh N , s
B5: Xem xét/dé | DO thi xem xét HO so trinh Lanh dao UBND | 7 " ~* " > .| 02ngaylam |- Dy thao Ban xac
A £~ te/Kinh te, Ha tang va . .
xuat cap xa o Viéc nhan
N Do thi .
- Trén phan mém. - H6 so kém theo
, Ban xac nhan dang ky
B6: Ky duyét |- Lanh dao UBND cap xa xem xét ky trinh Lanh dao UBND 06 ngay lam | thu hdi khoang san thuoc
hé so - Trén phan mém. cap xa viéc tham quyén ciia Cha tich
Uy ban nhan dan cap x&
- Vin thu vao s6 vin ban, déng dawky s6 ban Bin xac nhan ding
gidy/ban dién tir, phat hanh, luu hd so theo quy dinh. ky thu hdi khoang
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban § L 0,5ngay lam |san thuoc  tham
. o en y \ Vin thu cap xa . A Y
giay) cho chuyén vién truc ti€p tham muu xir 1y thuc Viéc quyen cua Cha tich
B7: Phat hanh | hién s hod, luu kho theo quy dinh. Uy ban nhan dan
va chuyén hd | - Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tam. cap xa
so’ cho Trung Z . eas X
tam; s6 hoa két Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu 1y - K&t qua gial quyet
qué giai quybt hé so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Cong chirc chuyén | 0,5 ngay lam TTHC dugc sO hoa,
dién ti/ban giay va thyc hién so hoa, Iuu kho mon cap xa Viéc luu kho.

theo quy dinh

- HO so
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho td chuc, c& nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04.
- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mirc d6 hai long.
- Két thlic hd so trén phan mém mét cira dién tu.

Té chuc, ca nhan;
cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

05 ngay lam
Viéc

- Thu lai mau s 01
- Tra két qua cho t6
chuc, cong déan

2. Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san
Thoi han gidi quyét: 90 ngay ké tir ngay nhdn dii hé sor dé nghi quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san hop 16

Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap di liéu théng tin hd so vao phan mém.

- Thuc hién s6 hoa va luu trix ho so dién ti.

Truong hop hd so chua day du thanh phan thi
khong tiép nhan hd so va néu rd 1y do khong
tiép nhan trong phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so theo quy dinh.

T6 chuc, c& nhan;
cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua
(Mau sb 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (Mau sb 04)

- Ho so

Phiéu huéng dén,
hoan thién hd so
(MAu s 02)
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Cac buéc . . n Pon vi/ nguoi Thai gian p N
. Noi dung cdng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu Phiéu tir chdi tiép
tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd nhan giai quyét hd
ly do tir chéi theo quy dinh cua phép lut. so (Mau sb 03)
- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
. s , .| Cbng chuc tai Trun (Mau s6 01)
B2: Chuyén | Chuydn hd so gidy, dién tir dén lanh dao phong | —orJ chic tal 11ung ‘ DT
X TSI AR - tam Phuc vu hanh 01 ngay - Phiéu kiém soat
ho so Kinh té cap xa dé phan cong xu ly. A L oa L )
chinh cong cap xa qué trinh giai quyét
hd so (Mau sb 04)
- Ho so
. AN ~A 5 \ : AN £ A < ~~ .| Lanhdaophong Kinh
B3.7Ph’ankcong Lanh dAao prlong K,mh te/KAInh Ee, H?a t,ang va Po thi ©/Kinh t, Ha ting va Do 02 ngay H3 so
xw ly ho so phan cong cong chac chuyén mon xix ly. hi
- B4o c4o tham dinh
- Dy thao Thong béo
Tham dinh ho so quyét toan tién cap quyén quyét todn tien cap
B4: Xir ly, tham | khai thac khoang san Cong chirc chuyén 75 ngdy quyén khai thac khoang

dinh ho so

Truong hop phai bo sung, hoan thién ho so dé

mon cap xa

San

- H so kém theo

Thong bdo yéu cau
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

nghi quyét toan tién cap quyén khai théac
khoang san, co quan quyét todn tién cip quyén
khai thac khoang san c6 vin ban yéu cau to
chtc, ca nhan bd sung, hoan thién, trong d6
néu rd noi dung can bd sung, hoan thién. Viéc
y&u cau bo sung, hoan thién hd so chi thuc
hién mot lan. Truong hop hd so sau hoan thién
khong dap tng theo yéu cau bo sung, hoan
thién lan dau thi cd thé d& nghi bd sung, hoan
thién lai, nhung khong phat sinh ndi dung yéu
cau méi. Thoi gian t6 chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian
quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san
theo quy dinh.

Truong hop sau khi bé sung, hoan thién lai ma
hd so dé& nghi quyét toan tién cap quyén khai
thac khoadng san van khong dap ¢ng yéu cau
theo quy dinh, co quan quyét toan tién cap
quyén khai thac khoang san ding quyét toan
va tra lai hd so dé nghi quyét toan tién cip
quyén khai thac khoang san. To chuc, c& nhan
thugc truong hop nay duoc quyén nop lai ho
so nhung s& duoc tinh 12 hd so nop méi.

chinh sira, hoan thién ho
5o (mAu s6 07)

Thoéng béao tra ho so
(mAu s6 08);
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B5: Xem xét/dé
Xuat

Lanh dao phong Kinh té/Kinh té, Ha ting va
P6 thi xem xét HO so trinh Lanh dao UBND
cap x4

- Trén phan mém.

Lanh dao phong Kinh
té/Kinh té, Ha tang va
D6 thi

04 ngay lam
Viéc

- B4o cdo tham dinh

- Dy thao Théng bao
quyét toan tién cip
quyén khai théac
khoang san

B6: Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND cap x& xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
cap xa

06 ngay

Thong bao quyét
toan tién cap quyén

B7: Phat hanh
va chuyén hd
so' cho Trung

tam; s6 hoa két
qua giai quyét

- Vin thu vdo sd van ban, dong dawky s6 ban
gidy/ban dién tir, phat hanh, luu hd so theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thuc
hién s hoa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két quéa cho cong chtic tai Trung tAm.

Vin thu cip X&

01 ngay

Thong bao quyét
toan tién cap quyen

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban
dién ti/ban giéy va thyc hién s hoa, Iuu kho
theo quy dinh

Cong chuc chuyén
mon cap xa

01 ngay

- Két qua giai quyét
TTHC dugc sd hoa,
luu kho.

- HO so
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