S6: 1178/QD-UBND,; 03/10/2025; 14:34:22;

PHU LUC
H NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC VIEC LAM
2 ;g {UQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH QUANG NGAI
gt mh 56 1178/0P-UBND ngay 03 thang 10 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Qudng Ngdi)
* VY

Luwu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mdu so 01 - Quyét dinh so 750/0D-
UBND ngay 22/11/2024 cua UBND tinh); Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyét dinh so 750/0D-
UBND ngay 22/11/2024 cua UBND tinh) va kém theo ho so cua cong dan (quy trinh viét gon la “Ho so™).

- Khi phan cong xu ly hd so, chuyén tlep hd so tir bd phan nay sang bo phan khac xu ly: Phai ky, ghi r6 t€n nguoi phan
cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd S0 (Mau 04); ddng thoi phai phan cong/
chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khép voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1€: Trong thoi han quy dinh, ké tr ngay nhén dugc ho
s0, S¢ phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so theo ding mau (Mau so 07 - Quyet dinh so 750/0b-UBND ngay
22/11/2024 cua UBND tinh); trir truong hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

_+ Truong hop khong du ho so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mau so 08 -
Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 22/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh Thong bao Mau so 07, Mau so 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang tryc tiép xu ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thi tuc hodc Gy quyén co quan, don vi cip dudi c6 thim quyén tryc tiép ky
ban hanh Théng béo.

- Quy udc viét tit trong Quy trinh giai quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mdu sé 01"
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mdu sé 04

+ Thong bao bod sung, hoan thi¢n lai h so, viét tat 1a: “Mau sé 07,
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+ Thong bao tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s 08”.
+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

b

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, viét tit 13: “Trung tam”.



3

1. Cap gidy xac nhan khong thugc dién cap giay phép lao dong d6i véi ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai

Viét Nam

Thoi gian thuc hién:

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dii ho so hop Ié theo quy dinh trong truwong hop cip gidy xdc nhin khéong thujc
dién cap giay phép lao dong.

Cac budce Noi dune céne vide Don vi/nguoi thue | Thoi gian Két qua
thwe hién p1 Gung cong vie hién thwe hién thwe hién
- Mau s6 01.
. X - A - A A X - M?lu Sé 04.
Bl: Nop ho| H“f’ng 51 an, kle{n traf tleg nhan‘ ho O Cong chac tai| Trong gid - Ho so.
: - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém. A \ > A 1A A Al
SO . L1 < 1A A Trung tam hanh chinh| - Hé thong thong tin mot cira
- Quet scan, so héa va luu trir ho so dién tir. N A N 1
dién to duoc cdp nhat dir
liéu.
o ’ ‘ Cong chuc tai - Miu sé 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tu) vé Phong Lao dong | Trung tdm ban giao | 02  gio X Zoa
A A1 \ . A A & N - Mau s6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong ho so giay cho Buu | lam viéc A
A 2 - HO so.
dién chuyén
_ ~ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, .. | - Hb so.
cB(“?n it Il:) ’han tham dinh hd so: Lanh dao Phong ?ézm Vié%lo - Meftu sf} 01.
& y - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho so. ' - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
- Mau s 01.
2 1 LA A A 0 17 2 . A s - Mau s6 04.
B4: Xir ly ho | Chuyén vién tham muu xu ly, tham dinh ho so Ao 0,5 ngay X
. A1 Chuyén vién R - HO so.
SO’ theo quy dinh hién hanh. lam viéc

- Dy thio Gidy xac nhan.
- Mau s6 07, 08.




- Mau s 01.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | | . N 02  gio | - Mau so 04.
A 1A Lanh dao Phong N A A
] duyét ho so. lam viéc | - Du thao Giay xac nhéan.
B5:  Tham 3
A - HO so.
muu phé
duyét - Mau s6 01.
< : 1 A 1A N 7 02  gid| - Mau sb 04.
Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so. Lanh dao S& lam viée | - Dlg: thio Giéy xéc nhan,
- HO so.
. |: yan thu S¢ vao s6 van ban, dong dau, luu trix | Vin thu S& .
B6: chuyén | ho so. A A .. |- HO so.
A A X 1A . e X A n - Nhan vién buu | 02 glo AL A
ho so lién |- Chuyén két qua giai quyét cho nhan vién buu | _ . A I I - Du thao Giay xac nhan.
R , . . A 2 PR chinh cbng ich tai | lam viéc S L,
thong chinh cong ich tai Trung tam dé chuyén ho so A - Vian ban lién quan (néu co).
A Trung tam
lién thong.
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép | Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé A 01  gio| ,,»
nhan héso | Van phong UBND tinh xt Iy. Trung tam lamviec |~ 10 SO
B8: Phan | . . < \ . A A v ox < : \
cong xir Iy h L,anh dao Van phong UBND tinh phan cong xur La1\1h dao  Van Ql LY BTN
ly. phong UBND tinh | [am viéc '

SO’




- Ho so.
B9: Chuyén | Lanh dao Phong chuyén mon chuyén chuyén vién | Lanh dao Phong |02 gid| - Phiéu chuyen.
van ban tham muu xur ly. chuyén mén lam viéc | - Dy thao Gidy x4c nhan.
- Van ban lién quan (néu cd).
B10: Xg [ | Chuyén vién nghién ciu, tham muu trinh Lanh 15 naa :Er?iésg'chu i
A y dao phong quyét dinh ho so theo quy dinh hién | Chuyén vién 00 N9ay chuyen.
ho so : lam viéc | - Du thao Giay xac nhan.
hanh. e rea T
- Van ban lién quan (néu co).
B11: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Véan | Van phong UBND |02  gio Gidv x4c nhan
tra ho so phong UBND tinh xem xét, quyet dinh. tinh lam viéc ¥ xac i
B12:  Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh | Van phong UBND (02  gio Gidv x4c nhan
duyét hd so | 1anh dao UBND tinh xem Xét, quyét dinh. tinh lam viéc 4 ;
Blsi A Ky Lanh d¢ao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Ifanh dao UBND O? .Ag'o Gidy x4c nhan
duyét ho so tinh lam viéc
- Vin thue vao sd van ban, dong dau, Iuvu trir ho
.. | so :
B14: Phat : 214 ) , - X , . 1. | Van thu UBND | 02 QIO | ~.2. ., A
hanh két qua | | Chuyén ket qua (Ban giay UBND tinh tra 161 tinh lam viéc Giay xac nhan

bang van ban) dén S¢ Noi vu va Trung tim dé
ban giao cho cdng chuc tai quay cia S& Noi vu.




B15: S6 hoa

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung tim,
cong chuc tal quay cua So Noi vu tai Trung tam

£ 2 < A A7 s s XX ) on ht 1|02 Is - & ¢ A
két qua, lwu | thuc hién scan, so hoa, luu kho va chuyén két qua Cong ehuce fta O glo Giay xac nhan
A A3 Trung tam lam viéc

kho (Ban giay van ban va trén hé thong phan mém)

dé trd cho ngudi c6 yéu cau.

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. . . an - Thu lai Mau s 01.

. 1A . A in N Cong chuc cua So . PR A (A
B16: Tra ket | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so6 04. n . .~ .| Trong gig - Thu van ban ay quyén (néu
. e A 4 S 1AL as A 1asqa NoO1 vu lam viéc tai | . > , X

qua - Moi t0 chtrc, ca nhan danh gid mac d6 hai long. hanh chinh| dugc uy quyen).

- Két thuc ho so trén phan mém MGt cura dién tar.

Trung tam

- Giay xac nhan.

- 03 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin dii hé so trong trwong hop khéng cip gidy xdc nhin khéng thujc dién cdp gidy

phép lao dong.
Cac buoc No6i dune cone vide Don vi/ngwoi thwe | Thoi gian Két qua
thuc hién j § cong Vit hién thwe hién thuc hién
- Mau s0 01.
- Mau s6 04.

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

BIL: Nop ho |\ an dir ligu thong tin h so Va0 Phan mdm, | SOn8  chte wijfrong gig-Hoso, —
SO . L1 ~ 1A A Trung tam hanh chinh| - H¢ thong thong tin mot cua
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir. Al o R N g~
dién to dugc cap nhat dir
liéu.
) o , ‘ Cong chuc tai - Mau s 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Lao dong | Trung tdm ban giao | 30  phut X Aoq
A A \ \ \ A A K hY = A _Mauso 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong ho so giay cho Buu | [am viéc A
A X - HO so.
dién chuyén
] A .. | - Ho so.
cB(’fn i IP,han Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem x¢ét, | Lanh dao Phong ?éom Vi[()%l;ut - Meflu sé 01.
8 y tham dinh ho so: i - Mau so6 04.




- Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
- Trén phan mém.

- Mau sf} Ol.
o wr 4 A ~ . 0 1 X . X “\ -MEIUS(A)O4.
B4: Xir ly ho | Chuyén vién tham muu xt 1y, thdm dinh ho so huVen Vi 02 gio A
SO’ theo quy dinh hién hanh Chuyen vien lam viéc | Ho so. :
' i ' ' - Dy thao van ban tra 101.
- Mau s6 07, 08.
- Mau s6 01.
LanP dzio Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Phong 0\2 8o |- Mau 50 04; S
] duyét ho so. lam viéc | - Dy thao van ban tra loi.
B5: Tham 5
A - HO so.
muu phé -
duyét - Mau s6 01.
Lanh dao S& xem xét lai hd so, k§ duyét hd so. | Lanh dao So 02 gi|-Mauso04.
lam viéc | - Du thao van ban tra 101.
- HO so.
| Yan thu S¢ vao s6 véan ban, dong dau, luu trir | Vin thu S6 .
B6: chuyén | ho so. A A .. |- HO so.
A <A 2 1A a g X A A - Nhan vién buu |30 phat s LA a1
ho so lién |- Chuyén két qua giai quyét chov nhan vién ‘buu chinh c6na ich tai | 1am viee | Du thdo van ban tra lgl.
thong chinh cbng ich tai Trung tdm dé chuyén ho so g : i - Van ban lién quan (n€u co).

lién thong.

Trung tam

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh




. X A A A A ~ A 2 A “ \ - Hé) SO.
B7; . Tiep T[ung t«::lm nhan ho s0 heqn t,hong, luan chuyén vé Trung tam OELA gio lam| Phiéu chuyén.
nhan ho s | Van phong UBND tinh xtr ly. Viéc NI I
: - Van ban lién quan (néu co).
B8: Phan |, . < . , A A . | Lanh dao Van 1 A
cong xir Iy hé L’anh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ohong UBND O_lﬂ gio lam| - HO_EO- .
ly. , ViEC - Phieu chuyeén.
SO tinh
) 7 - Ho 50. q
B9: Chuyén | Lanh dao Phong chuy&n mén chuyén chuyén vién | Ldnh dao Phong | 01 gio lam| - Phiéu chuyén.
vian ban tham muu xtr ly. chuyén mon Viéc - Dy thao van ban tra 101.
- Van ban lién quan (néu co).
B810: Xg v | Chuyén vién nghién cin, tham muu trinh Lanh 01 naav 1am :Er?i‘sg.chu i
A y dao phong quyét dinh ho so theo quy dinh hién | Chuyén vién - Noay cucnuyen.
ho so : Viéc - Dy thao van ban tra 1oi.
hanh. . i P
- Van ban lién quan (néu co).
B11: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Van | Van phong | 01 gio lam Vin ban trd 16i
tra ho so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh Viéc '




B12: Phé | Lanh dao Vén phong UBND tinh xem xét, trinh | Van phong [ 01 gio lam Van ban trd 1o
duyét ho so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh Viéc '
Blgi A Ky Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. I?anh dzo UBND O.ZA gi5 lam Van ban tra 101.
duyét ho so tinh Viéc

- Van thu vao sé van ban, dong dau, luu trir ho

. .. | SO. 9 R

Bl4: ~ Phat| “cpivén két qua (Ban gidy UBND tinh tra Ioi | Y20 e UBND |01 gio lam |y, par i 1o
hanh ket qua |, N £ an WA \ ~_ x| tinh Viéc

bang van ban) dén So NoOi vu va Trung tam dé

ban giao cho cong chuc tai quay cia S& Noi vu.

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung tam,
B15: S6 héa | cong chuc tai quay cta S& Noi vu tai Trung tam | - , : s
két qua, lwu | thuc hién scan, s& héa, luu kho va chuyén ket qua | SON9  chuc  tal ) 30 phatlam |,y i 1o,

Y S p 2 Trung tam ViEC

kho (Ban giay van ban va trén hé thong phan mém)

dé trd cho ngudi co6 yéu cau.

| -Tra két qua cho to chirc, ca nhén. o Cong chuc cua - Thu lai Mau s6 01. ‘ ,

B16: Tra ket | - Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén Mau s0 04. | S¢ Noi vu lam | Trong  gio| - Thu van ban uy quyen (néu
qua - Mo t0 chue, ca nhan danh gid mirc d6 hai long. | viée tai Trung | hanh chinh | dugc uy quyen).

- Két thac ho so trén phan mém Mot cura dién tir. | tam - Van ban tra 1o1.
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2. Cap lai giay xac nhan khong thudc dién cap giay phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai

Viét Nam

Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh.

Cac budc Noi dune céne vide DPon  vi/ngwdi| Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién thue hién
- Mau sb 01.
. X - A - A A A - M?lu Sé 04.
B1: Nop hd |~ Husrng fl an, klel}’l tra, t1eE> nhan\ ho O Cong chuc tai| Trong gio | - Ho so.
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. A \ ] A 1A N
SO . X1 s ~ 1A A Trung tam hanh chinh | - H¢ thong thong tin mét cira
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir. L, . SR
dién tor dugc cidp nhat di
liéu.
Cong chuc tai o
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Lao dong T.rung ‘Atam b.im 30 phat lam | Ma;u > 0.
A A 1s \ \ n giao ho so giay | ., - Mau so6 04.
ho so - Viéc lam va An toan lao dong .~ | VIEC A
cho 7 Buu dién - HO so.
chuyén
. ~ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem Xxet, s | - Hb so.
cB(*?n it IlD ’han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong \3/i0é§hUt lam | Maflu sf:) 01.
& y - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. i - Mau so 04.
- Trén phan mém.
- Mlu s6 01.
P A A ST S \ .\ x| - Mau so 04.
B4: Xir ly ho | Chuyén vién tham muu xt 1y, thdm dinh ho so A A 02 gio lam X
. A s Chuyén vién - - Ho so.
SO’ theo quy dinh hién hanh. VIEC

- Dy thao Gidy xac nhan
- Mau s6 07, 08.
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- Maiu sé 01.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé |, . . 02 gio lam | - Mau s6 04.
A 1A Lanh dao Phong - A A
] duyét ho so. VIEC - Du thao Giay xéac nhan.
B5:  Tham i
A - HO so.
muu phé
duyét - Mau 50 01.
Léanh dao S¢ xem xét lai hd so, ky duyét ho so. Lanh dao S& 0.2A gi¢ lam | - Mau SP O4I; . ~
Vigc - Dy thao Giay xac nhan.
- HO so.
. |: yan thu S¢ vao s6 van ban, dong dau, luu tri | Vin thu S6 .
B6: chuyén | ho so. A n v 1a |- HO s0.
A o A e X A A - Nhan vién buu | 30 phut lam A A
ho so lién | - Chuyén két qua gidi quyét cho nhan vién buu | . A . . - Du thao Giay xac nhan.
. ) . : NP 2 A chinh cbng ich | viéc S L,
thong chinh cong ich tai Trung tam dé chuyén ho so | , . A - Van ban lién quan (néu co).
N tai Trung tam
lién thong.
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh
B7: Tiép | Trung tam nhan ho so lién thong, luan chuyén veé . 01 gio lam|
nhan hd so | Van phong UBND tinh xir Y. Trung tam viac Ho so.
BA8: . P,harg Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu Lal\lh dao Van 01 gio lam A
cong xir ly ho Iy phong UBND viac - Ho so.
so ' tinh :
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- H6 so.
B9: Chuyén | Lanh dao Phong chuyén mon chuyén chuyén vién | Lanh dao Phong |01 gio 1am| - Phiéu chuyen.
van ban tham muu xur ly. chuyén mén viéc - Du thdo Giay xéac nhan.
- Van ban lién quan (néu co).
B10: Xg [ | Chuyén vién nghién ciu, tham muu trinh Lanh ol naay [am :Eﬁigg'chu i
o Y| dao phong quyét dinh hd so theo quy dinh hién | Chuyén vién - Ngay chuyen.
ho so : Viéc - Dy thao Giay xac nhan.
hanh. . ria .
- Van ban lién quan (néu co).
B11: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Vin | Van phong | 01 gio lam Gidv x4c nhan
tra ho so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh Viéc y xac nhan.
B12:  Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh xem Xét, trinh | Van phong | 01 gio lam Gidv x4c nhan
duyét ho so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh viéc Y o
Blsi x Ky Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Ifanh dgo UBND O.ZA gio lam Gidy xac nhan.
duyét ho so tinh Viéc
- Van thu vao sd van ban, doéng dau, luu trit hd
.. | so s
B14: Phat |~/ 21X Py , . 1. | Van thu UBND |01 gio lam| .- A
hanh két qua | | Chuyén ket qua (Ban giay UBND tinh tra 1oi tinh viée Giay xéc nhan.

bang van ban) dén Sé No6i vu va Trung tim dé
ban giao cho cdng chuc tai quay cia S& Noi vu.




13

B15: S0 hoéa
két qua, luu
kho

Sau khi nhan két qua giai quyét tr Trung tam,
cdng chuc tai quay cua S& Noi vu tai Trung tam
thuc hién scan, s6 hoa, luu kho va chuyén két qua
(Ban gidy van ban va trén hé thong phan mém)
dé tra cho ngudi c6 yéu cau.

Cong chuc
Trung tam

tai

30 phdt lam
Viéc

Giay xac nhan.

B16: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.
- Két thtic h so trén phén mém Mot cira dién ti.

Cong chuc cua
Sé Noi vu lam
vigc tai Trung
tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu van ban ay quyén (néu
duoc ty quyen).

- Gidy x4c nhan.

3. Gia han gidy xac nhan khéng thugc dién cap gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai

Viét Nam

Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 18 theo quy dinh.

Cac budc N&i dung cone viee Pon vi/nguwdi | Thoi gian Két qua
thuc hién : g s VIt thue hién thue hién thue hién
- Mau s6 01.
X v ; - Mau s6 04.
R x | - Hud an, kiém tra, ticp nhan ho so. . , . . X
B1: Nop ho Lrong 51 an, kie tra, tep nhan ho sg. - Cong chuac tai| Trong gio |- Ho so.
: - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém. A s . A 1A A e A,
SO . L1 < 1A A Trung tam hanh chinh | - H¢ thong thong tin mdt cira
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir. O A N e
dién to¢ duoc cap nhat dir
liu.
Cong chuc tai

B2: Chuyén
ho so

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Lao dong
- Viéc lam va An toan lao dong

Trung tdm ban
giao hd so gidy
cho Buu dién
chuyén

02 gio lam
Viéc

-Mau sb 01.
- Mau s6 04.
- HO so.
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. ~ | Lanh dao Phong phéan cong Chuyén vién xem xét, .o |- HO so.
thfn it r ’han tham dinh ’h(‘i 50 o Lanh dao Phong SiZéCQIG lam | _ Mafm s(:i 01.
& y - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. i - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
- Meilu sf} Ol.
B4: Xir I hd | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so | o oo 0,5 ngay lam| - Mau s0 04.
S0 theo quy dinh hién hanh Chuyen vien viac -Hoso.
' i ' i - Du thao Giay xéac nhan.
- Mau so 07, 08.
- Mailu sf:) 0l.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé |, . . 02 gio lam | - Mau so0 04.
ar 1A Lanh dao Phong o A A
) duyét ho so. ViéC - Du thdo Giay x4c nhan.
B5: Tham X
A - HO so.
muu phé
duyét - Mau 56 01.
Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét ho so. Lanh dao S& O.ZA gio lam | - Mau 50 043; , A
viee - Dy thao Giay xac nhan.
- HO so.
| Yan thu S¢ vao s6 van ban, dong dau, luu tri | Vin thu S6 .
B6: chuyén | ho so. A n .. 1+ |- HO so.
N . X s s £ A - Nhan vién buu | 02 gio lam A A
ho so lién | - Chuyén két qua giai quyét choq nhan vién ‘bu’u chinh céna ich | viec - Du thao Giay xac nhr;;m.
thong chinh cbng ich tai Trung tam d¢é chuyén ho so g ' - Vian ban lién quan (n€u co).

lién thong.

tai Trung tm

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
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B7: Tiép | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 01 gio lam| H3 so
nhan hd so | Van phong UBND tinh xir Y. g viéc '
B8: Phan |, . 9 . , A A , | Lanh dao Van c s
cong xir Iy hd {ianh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ohong UBND O_lA gio lam| HS so
y. , Viéc
SO tinh
. 7 - Ho 50. 7
B9: Chuyén | Lanh dao Phong chuyén mon chuyén chuyén vién | Lanh dao Phong | 02 gio lam| - Phi€u chuyeén.
van ban tham muu xt ly. chuyén mén viéc - Dy thao Giay xéac nhén.
- Van ban lién quan (néu co).
B10: Xg [ | Chuyén vién nghién ciu, tham muu trinh Lanh L5 naay 1am :Eﬁigg'chu i
o Y| dao phong quyét dinh hé so theo quy dinh hién | Chuyén vién > Ngay chuyen.
ho so : Viéc - Du thao Giay xac nhan.
hanh. A .
- Van ban lién quan (néu co).
B11: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Van | Van phong | 02 gio lam Gidv xéc nhan
tra ho so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh viéc y xac niig
B12:  Phé|Lanh dao Vian phong UBND tinh xem Xeét, trinh | Van phong | 02 gio lam Gidv x4c nhan
duyét ho so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. UBND tinh viéc y xac niig
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BI3:  KY|{4nh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND | 02 gio lam | e oo han
duyét ho so tinh Viéc
- Vian thu vao sd van ban, dong dau, luu trir hd
_ .. | SO. 9 s
Bla:  Phat| “opivén két qua (Ban gidy UBND tinh tra loi | Vo0 thu UBND 02 gio lam | oo han
hanh ket qua |, N L an NIAS \ ~ 42 |tinh Viéc
bang van ban) dén So NOi vu va Trung tam dé
ban giao cho cdng chuc tai quay cua S¢ Noi vu.
Sau khi nhéan ké:[ qua giai quyét tr Trung tam,
B15: S0 héa | cOng chuc tai quay cua So NoOi vu tai Trung tam | - . , : s
£ . = X1 . . 2 % .| Cong chac tai|02 gio lam| .. A
két qua, lwu | thyc hle_:r] scan, so hoa, luu kho va chuyén ket QUa |+ ina tAm viac Giay xac nhan
kho (Ban giay van ban va trén hé thong phan mém) g ¥
dé tra cho nguoi co yéu cau.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. o Cong chuc cua - Thu lai Mau s6 01.
B16: Tra ket | - Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén Mau s0 04. | S¢ Noi vu lam | Trong  gio| - Thu van ban uy quyén (neu
qua - Mo t0 chue, ca nhan danh gid mirc d6 hai long. | viée tai Trung | hanh chinh | dugc uy quyen).
- Két thac ho so trén phan mém Mot cura dién tir. | tam - Giay xac nhan.
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4. Cap gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Thoi gian thuc hién:

- 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é theo quy dinh trong trwong hep chdp thugn nhu cdu va cdp gidp

phép lao dong.
Cac budce No6i dune cone vide DPon vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thue hién : S Cong Vi¢ hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01.
. X - A - A A X - M?lu Sé 04.
B1: Nop ho| H“E’ng 51 an, klerAn tra? “613 nhar{ ho 59 Cong chtrc tai Trung | Trong gio | - HO so.
: - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém. A \ . A o A :
SO . X1 2. ~ 1A A tam hanh chinh - H¢ thong thong tin
- Quet scan, so héa va luu trir ho so dién tir. ne o aia
mot cura dién tor duoc
cap nhat dir li¢u.
o , ‘ Cong chirc tai Trung - Miu sé 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Lao dong - | tdim ban giao ho so |02 gio lam X Aong
A AT \ | A . X . .A - Mau s6 04.
ho so Vi¢c lam va An toan lao dong gidy cho Buu dién | viéc CHb so
chuyén )
_ ~_ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, .| -Hoso.
cB(“?n it Il:) ’han tham dinh hd so: Lanh dao Phong Sizéc gio lam - Maflu sc} 01.
& y - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho so. i - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
- MAu s6 01.
B4: Xir Iy hd | Chuyén vién tham muu xir 1, thim dinh hd so theo | o o o 02 ngay lam | Mauso04.
SO quy dinh hi¢n hanh Chuyen vien Viéc - Hoso X .
' i ' i - Du thao Giay phép.

- Mau sb 07, 08.
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- Miu s6 01.
I&inlélt l(zgoquhongj xem Xét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Phong Silécngay lam :1[\)/Ilili ;g)ooéig "y
B5:  Tham | ‘¢ ' ; d y PIep-
A - HO so.
muu phé
duyét - Mau 50 O1.
Léanh dao S¢ xem xét lai hd so, ky duyét ho so. Lanh dao S& O.lA ngay lam - May S,O 0434 ,
Viéc - Dy thao Giay pheép.
- HO so.
B chuvén ;OYan thu S¢ vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho | Vin thu S6 “H so. |
L YoM\ S0 N - Nhan vién buu |02 gid 1am | - Dy thio Gidy phép.
ho so lién |- Chuyén két qua giai quyét cho nhan vién buu | . R . o S
. . ~ ) N PN .~ | chinh cOng ich tai|viéc - Van ban lién quan
thong chinh cbng ich tai Trung tam dé chuyén ho so lién A L,
n Trung tam (n€u co).
thong.
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Truna tam 02 gio lam |- Ho so
nhan hd so | Van phong UBND tinh xir 1. g viac
B8: Phan : s
o st A | T < \ , A A 1 Lanh dao Van |02 gio lam \
;:(c))’ng Xt ly ho | Lanh dao Van phong UBND tinh phéan cong xu ly. ohong UBND tinh | viéc - Ho so.
- Ho 50. q
B9: Chuyén | Lanh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén vién | Lanh dao Phong |02 gid lam | Phicu chuyen.
D " IV, A A . - Du thao Giay phép.
van ban tham muu xt ly. chuyén mén Viéc

- Van ban lién quan

(néu co).
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- Ho so.
B10: X ly | Chuyén vién nghién ctru, tham muu trinh Lanh dao A in 02 ngay lam 'Ph'eu,ChuY(fn' .
A \ X, 1 A a1 Chuyén vién . - Du thao Giay phép.
ho so phong quyét dinh ho so theo quy dinh hién hanh. Viéc . ria
- Van ban lien quan
(néu co).
B11: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Van|Van phong UBND |01 ngay lam Gidv phé
tra ho so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viéc y phep
B12:  Phé|Lanh dao Van phong UBND tinh xem Xet, trinh | Van phong UBND |0,5 ngay lam Gidv phé
duyét hd so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viac y phep
B13: Ky |, ~ , . 2 s Lanh dao UBND |0,5 ngay lam| ..« .
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viéc Giay phép
- Vin thu vao s6 vin ban, déng dau, luu trit h so.
B14:  Phét | - Chuyén két qua (Ban gidy UBND tinh tra 1oi bang | . ., 102 gio lam| ..,
hanh két qui | van ban) dén So Noi vu va Trung tam dé ban giao | ¥ o ¥ UBND tinh e, Giay phép
cho cOng chuc tai quay caa S Noi vu.
] Sau khi nhén két qua giai quyét tir Trung tim, cOng
B15: S0 héa chuac tai quay cua S¢ NoOi vu tai Trung tam thuc Cona chic tai Truna | 02 ais 1am ,
két qua, lwu | hién scan, so hoa, luu kho va chuyén két qua (Bdn témg ' g vic g Giay phép

kho

giay Van ban va trén hé thong phan mém) dé tra cho
nguoi co yéu cau.
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B16: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04.
- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia mac do hai 1ong.
- Két thtc hd so trén phﬁn mém Mot cira dién tu.

Cong chtc cua So
NoO1 vu lam viéc tai
Trung tdm

Trong gio

hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01.
- Thu van ban uy
quyén (néu dugc uy
quyén).

- Gidy phép.

- 03 ngay lam vigc, ké tir ngady nhén dii hé so trong trwong hep khong chap thugn nhu cau sir dung nguoi lao dgng
nwoc ngoai hogc khdng cap giay phép lao déng.

Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/ngwoi thuc| Thoigian Két qua
thwe hién o1 Gung cong vie hién thwe hién thwe hién
- Mau s6 01.
, X - A - X A X - M?lu Sé 04.
B1: Nop ho | H“E’ng fl am, kle{n tra3 “elf nhan\ ho S?' N Cong chtrc tai Trung | Trong gio | - Ho so.
: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. A \ ] N A A .
SO . X1 s < 1A A tam hanh chinh - H¢ thong thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tir. AR
mot ctra dién tir duoc
cap nhat dir liéu.
) o , ‘ Cong chirc tai Trung - Miu sé 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong Lao dong - | tdim ban giao ho so | 30 phat lam X Ao
A T \ \ n & oA . - Mau so 04.
ho so Viéc lam va An toan lao dong gidy ?cho Buu dién | viéc “H so
chuyén '
. ~ | Lanh dao Phong phan cdng Chuyén vién xem Xxet, . s | - Hb so.
chli i lP han | im dinh hd so: o Lanh dao Phong 3?écph“t lam | Mu s6 01.
g y - Trén phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so. : - Mau s6 04.

- Trén phan mém.
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B4: Xir Iy hod
SO

Chuyén vién tham muu xtr 1y, thAm dinh hd so theo
quy dinh hién hanh.

Chuyén vién

02 gio
Viéc

lam

-Mau s 01.

- Mau s6 04.

- Ho so.

- Du thao van ban tra
163

- Mau sd 07, 08.

B5: Tham
muu phé
duyét

Lénh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét ho so.

Lanh dao Phong

02 gio
Viéc

lam

- Mau s6 01.

- Mau s6 04.

- Du thao van ban tra
lo1.

- H6 so.

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ho so.

Lanh dao S¢

02 gio
Viéc

lam

- Mau s6 01.

- Mau s 04.

- Du thao van ban tra
1o1.

- Hd so.

B6: chuyén
ho so lién
thong

- Vin thu S& vao sb van ban, dong dau, luu trir hd
SO.

- Chuyén két qua giai quyét cho nhdn vién buu
chinh céng ich tai Trung tdm dé chuyén hd so lién
thong.

- Van thu So

- Nhan vién buu
chinh cbng ich tai
Trung tam

30 phat
Viéc

lam

- H6 so.

- Du thao van ban tra
161.

- Van ban lién quan
(néu co).

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh
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B7: Tiép

Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé

01 gio

lam

nhan hd so | Van phong UBND tinh xir 1. Trung tam viac - Ho so.
B8: Phéan ~ 9 S s
Egng xit 1y hd | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xi Iy. Iﬁﬁgﬁg US@‘N"D e Siléc giolaml 5 oo
- Ho so.
- Phiéu chuyén.
B9: Chuyén | Lanh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén vién | Lanh dao Phong |01 gid lam|- Dy thao vin ban tra
van ban tham muru xtr ly. chuyén mon Viéc 101.
- Van ban lién quan
(néu co).
- Ho so.
- Phiéu chuyén.
B10: Xua ly | Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh Lanh dao Chuyén vién 01 ngay lam|- Dy thao van ban tra
ho so phong quyét dinh ho so theo quy dinh hién hanh. Vviéc 101.
- Van ban lién quan
(néu co).
B11: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Van | Van phong UBND |01 gio lam Vin ban trd 1
tra ho so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh Viéc '
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B12:  Phé|Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh | Van phong UBND |01 gio lam Vin ban tra 16
duyét ho so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh Viéc '
BI3:  KY|{4nh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND |02 gio lam |, pa oo 1o
duyét ho so tinh Viéc

- Van thu VE}IO sb van ban, dong dAu, luu trit hd S0.
Bl4: ~ Phat - Chuyen kétqua (Ban giay UBND tinh tra 161 bang | oy ipNp inh |01 910 1My e i 1o
hanh ket qua | van ban) dén So& Noi vu va Trung tam dé ban giao Viéc

cho ¢6ng chc tai quay cua S& Noi vu.

B15: S0 héa
két qui, luu
kho

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung tdm, cong
chuc tai quay cua S& Noi vy tai Trung tam thuc
hién scan, s6 hoa, luu kho va chuyén két qua (Bdn
gidy Vdn ban va trén hé thong phdan mém) dé tra cho
nguoi cd yéu cau.

Cong chuc tai Trung
tam

30 phat lam
Viéc

Van ban tra 161.

B16: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén Mau s6 04.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.
- Két thtic ho so trén phﬁn mém Mot cira dién tu.

Cong chuc cua S
Noi1 vu lam viéc tai
Trung tdm

Trong
hanh chinh

gio

- Thu lai Mau s6 01.
- Thu vdn ban uy
quyén (néu duoc uy
quyén).

- Van ban tra 10o1.
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5. Cap lai gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao ddng nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢ theo quy dinh.

Cac budc No6i dune cone vide Pon vi/nguwoi thuwe | Thoi gian Két qua
thue hién : S COng VI¢ hién thuc hién thuc hién
- Mau s0 01.
, x L2 e ~ A - M?lu Sé 04.
Bl: Nop ho| H“E’ng 51 an, klerAn tra3 “613 nhan‘ ho 59 Cong chtrc tai Trung | Trong gio | - HO so.
: - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém. A \ . A o1 A A :
SO . X1 2. ~ 1A A tam hanh chinh - H¢ thong thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. AR
mot cura dién tor duoc
cap nhat dir liu.
) o , ‘ Cong chirc tai Trung - Miu sé 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong Lao dong - | tim ban giao ho so | 30 phat lam X Ao
A AT \ | A . X . . - Mau s6 04.
ho so Viéc lam va An toan lao dong gidy cho Buu dién | viéc - HD so
chuyén )
. ~ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, . s | -Hb so.
cB(“?n it Il:) ’han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong \?;iOéCphut lam - Meflu scf) 01.
& y - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho so. i - Mau s6 04.
- Trén phan mém.
- Mau 6 01.
v ‘ - Mau s6 04.
B4: Xir ly ho | Chuyén vién tham muu xtr 1y, tham dinh ho so theo Chuven vién 02 gio lam |- Ho so. ,
S0 quy dinh hién hanh. y viac - Du thio Gidy xéc

nhan
- Mau s6 07, 08.
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- Méu 56} 0l.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé 02 gio lam | Mauso04.
A 1A ’ ' Lanh dao Phong - - Du thao Giay xac
duyét ho so. ViéC ~
nhan.
B5:  Tham A
muu phé ~Ho so.
duvét - Mau s6 01.
ve ‘ ‘ 00 eis lam |- Mausé o4
Lanh dao S¢ xem xét lai ho so, ky duyét ho so. Lanh dao S& viec g - Dy thao Giay xac
: nhan.
- Ho so.
- Vin thu S& vao sb van ban, dong diu, luu trit ho - \ - H so.
z - Vén thu S¢ , o
B6: chuyén | so. A . .o 1aes | - Du thdo Giady xac
A ” - Nbhan vién buu |30 phat lam| .-
hé so lién |- Chuyén két qua giai quyét cho nhin vién buu . n . i nhan.
R chinh cbng ich tai | viéc N e
thong chinh ¢ong ich tai Trung tim dé chuyén hé so lién o - Van ban lién quan
Trung tam L
thong. (néu co).
Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh
B7: Tiép | Trung tdm nhan hod so lién thong, luan chuyén vé A 01 gio lam| ,,;
nhan héso | Van phong UBND tinh xu Iy. Trung tam viac Ho so.
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BS: Phan Lanh dao Van |01 gio lam )
(s:((i’ng xw ly ho | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly. ohong UBND tinh viéc - Ho so.
- Ho 50. 7
B9: Chuyén | Lanh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén vién | Lanh dao Phong |01 gio lam| Phicu thuY?n' .
N L A . - Du thao Giay phép.
van ban tham muu xtr ly. chuyén mon VIEC . 1a 1in
- Van ban lien quan
(néu co).
- Ho 50. 7
B10: Xir Iy | Chuyén vién nghién ctru, tham muu trinh Lanh dao N 01 ngay lam| Phicu chuyen.
A \ JRpY A : ATy Chuyén vién - - Du thao Giay phép.
ho so phong quyeét dinh ho so theo quy dinh hién hanh. Viéc e Lo iR
- Van ban lién quan
(néu co).
B1l: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Van| Van phong UBND |01 gio lam Gidv phé
tra ho so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh Vviéc Y Phep.
B12:  Phé|Lanh dao Van phong UBND tinh xem xeét, trinh | Van phong UBND |01 gio lam Gidv phé
duyét ho so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viéc Y Phcp.
B13: Ky |- , , X, 4 Lanh dao UBND |02 gio lam| ..« .
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viéc Giay phép.
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Bl4:  Phat
hanh két qua

- Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit hd so.

- Chuyén két qua (Ban gidy UBND tinh tra 11 bang
van ban) dén S¢ Noi vu va Trung tdm dé ban giao
cho cdng chic tai quay cia S¢ Noi vu.

Van thu UBND tinh

01 gio lam

Viéc

Gidy phép.

B15: S0 héa
két qui, luu
kho

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung tdm, cong
chuc tai quay cua So& Noi vu tai Trung tam thuc
hién scan, s6 hoa, luu kho va chuyén két qua (Bdn
gidy Van ban va trén hé thong phan mém) dé tra cho
nguoi cd yéu cau.

Cong chuc tai Trung
tam

30 phat lam
Viéc

Gidy phép.

B16: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén Mau s6 04.
- M&i t6 chtre, ca nhan danh gia muc dg hai long.
- Két thtc h so trén phén mém Mot cira dién ti.

Cong chic cua So
NoO1 vu lam viéce tai
Trung tdm

Trong
hanh chinh

gio

- Thu lai Mau s6 01.
- Thu van ban uy
quyén (néu duogc uy
quyen).

- Giay phép.
6. Gia han gidy phép lao dong ddi véi ngwoi lao déng nwéc ngoai 1am viéc tai Viet Nam
Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngy nhan da hd so hop 1é theo quy dinh.
Cac budc Nbi dune cbne vide Pon vi/ngudi thue |  Thei gian Két qua
thuc hién i § Cong Vit hién thuwe hi€én thue hién
- Mau s0 01.
. X - A - A A X - M?lu Sé 04.
B1: Nop ho : Eﬁgnigi?é’ukiﬁgyrtélﬁg 23%;2%;25 mem Cong chtrc tai Trung | Trong gio | - HO 50.
SO D ’ & ' tam hanh chinh - H¢ thong thong tin

- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién tu.

mot cura dién tor duoc
cap nhat dir li¢u.
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Cong chtrc tai Trung

B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong Lao dong - | tAm ban giao hd so |02 gid lam |~ M{;lu > O1.
A BSCTI \ A X o o - Mau so6 04.
ho so Viéc lam va An toan lao dong gidy cho Buu dién | viéC “Hb so
chuyén '
. ~_ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, .| -Hoso.
CB(A)sn it r ,han tham dinh }16 50 o Lanh dao Phong Sizéc gio lam | _ Méu sf} 0l1.
& y - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho so. ; - Mau so6 04.
- Trén phan mém.
- Maflu sé 01.
B4: Xir I hd | Chuyén vién tham muu xi 1Y, thim dinh hd 5o theo | oy oo oo 02 ngay lam | Mauso04.
S0 quy dinh hién hanh Chuyen vien viac -Hoso.
‘ : ' ¥ - Dy thao Giay pheép.
- Mau so 07, 08.
- Mau 6 01.
I&ljngt ggosoPhong xem xét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Phong S;Lécngay lam :1|\3/I§li hsg?ooéié "y
B5:  Tham | ¢ ' ’ i Y PRep.
a - HO so.
muu phé
duyét - Mau so 01.
Lanh dao S& xem xét lai ho so, k¥ duyét ho so. Lanh dao S& O.lA ngay lam | - Mau 59 04I £ .
Vigc - Dy thao Giay pheép.
- HO so.
B chuvin ;O\/an thu S¢ vao s0 van ban, dong dau, luu trir ho | Vin thu S6 CHD so. ’
Y e BT N - Nhan vién buu |02 gid 1am | - Dy thao Gidy phép.
ho so lién |- Chuyén két qua giai quyét cho nhan vién buu . n . o A
. RO ) N XA .~ | chinh cbng ich tai|viéc - Van ban lién quan
thong chinh cbng ich tai Trung tam dé chuyén ho so lién

thong.

Trung tdm

(néu co).
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Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7:  Tiép | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén ve Trund tAm 02 gis lam| .
nhan hé so | Van phong UBND tinh xa Iy. g viac '
B8: Phan : .
o VAN < \ . A A . |Lanh dao Van |02 gio lam A
(S:((ing xw ly ho | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly. ohong UBND tinh | viéc Ho so.
- Ho 50. 7
B9: Chuyén | Lanh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén vién | Lanh dao Phong |02 gid lam | Phicu chuyen.
NI I PR - - Du thao Giay pheép.
van ban tham muu xt ly. chuyén mén Viéc . ria
- Van ban lién quan
(néu co).
- Ho 50. 7
B10: Xi Iy | Chuyén vién nghién ctu, tham muu trinh Lanh dao - 02 ngay lam|~ Phieuchuyen.
N \ 2, 4 A : A1y Chuyén vién . - Du thao Giay pheép.
ho so phong quyét dinh ho so theo quy dinh hién hanh. Viéc e Lo iR
- Van ban lién quan
(néu co).
B1l: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lénh dao Van| Van phong UBND |01 ngay lam Gidv phé
tra ho so phong UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh Vviéc y phep
B12:  Phé|Lanh dao Van phong UBND tinh xem Xet, trinh | Van phong UBND |0,5 ngay lam Gidv phé
duyét ho so | 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh Viéc y phep
B13: Ky |- , . £, 4 Ladnh dao UBND [0,5 ngay lam| ..« ]
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh viéc Giay phép
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- Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trix ho so.

B14:  Phat |- Chuyén két qua (Ban gidy UBND tinh tra 101 bing | . ., 102 gio lam| ..,
hanh két qua | van ban) dén S& Noi Vﬁ V}?‘; Trung tam dé ban giai)v7 Van thr UBND tinh Viéc Giay phep

cho ¢6ng chuc tai quay cua S& Noi vu.

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung tim, cong
B15: S6 héa | chuc tai qu?}y cua SO NOI vu tal Trung tam thuc Cona chic tai Truna | 02 gis 1am
két qua, lwu | hién scan, s6 hoa, luu kho va chuyén két qua (Bdn | x g chuc tal Trung | ve gloa Gidy phép

A , A A A A 2 R, s tam viec

kho giay Van ban va trén hé thong phan mém) dé tra cho

nguoi cd yéu cau.

| -Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. o Cone chitc ciia Sé :T,?ﬁulalvl\;;u sgnmﬁy
B16: Tra két | - Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 04. Nobi ‘c’;u 1am vide tai Trong gio quydn (néu duoc iy
A - Moi t0 chtrc, ca nhan danh gia mac d6 hai long. T "~ " | hanh chinh ; '

qua

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura dién tu.

Trung tdm

quyen).
- Giay phép.
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