S6: 1103/QD-UBND.,; 25/09/2025; 09:25:49;

PHU LUC 11
QI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C BIA CHAT VA
f(: SAN THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kém theo Quyét dinh so 1103/0D-UBND ngay 25 thang 9 nam 2025 ciia
Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

1. Quy cach thuc hién

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu s6 01 - Quyet dinh s6 75 0/0D-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu s6 04 -

Quyét dinh s6 750/OD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhén dan tinh) va kém theo hd so ctia cong dan
(trong quy trinh viet gon la “Ho so”).

- Khi phén c6ng xit Iy hé so, chuyén tiép hé so tir b phdn ndy sang bé phdn khdc xir Iy:

Phai ky, ghi o tén nguoi phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
(Mau 04). Dong thoi, phai xtr Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ti, trung khép véi Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

+ Truong h0‘p ho 80 con thiéu thong tin, chua déy du, chua hop 1¢: Trong thoi han quy din~h, ké t~L‘r ng’ély nhan du:qc héd
80 co' quan ¢ tham quyen phai ban hanh Thong bao b6 sung, hoan thién lai ho so theo dung mau (Mau so 07 - Quyét dinh
s0 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); trir truong hop phat sinh b6 sung ho so theo quy
dinh phép luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hé so khong giai quyét (Mdu sé
08 -Quyeét dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan ddn tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sd 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co thim quyén dang truc tiép xur Iy,

tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc Gy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.



2. Quy wéc viét tit trong quy trinh

- Uy ban nhan dan cép x4, viét tat la: “UBND x&™;

- Thut tuc hanh chinh, viét tat 1a: “TTHC”.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit la: “Mau s6 017,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit la: “Mau sd 04”.
- Thong béao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.

- Thong bao tra ho so, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

- Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3,...”.



1. Xac nhén diing ky thu hdi khoang sin

Thoi gian giai qbgyet 47 ngay lam viec (khong tinh thoi gian 16 chitc, ¢ nhén déng ky thu héi khodng san hoan thién ho so trong truong
hop corquan tiép nhén hé so 6 van ban dé nghi t6 chikc, ¢é nhdn deing ky thu hoi khodng san bé sung, hodn thién),

Cac budc N B . Pon vi/ nguoi Thei gian W .
. Noi dung cbng viéc . . Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. qua (Mau s6 01)
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. - Phiéu kiém soat qua
- Thyc hién sb hoa va Iuu trir hd so dién tir, 7 trinh gidi quyét ho so
To6 chuec, ca nhén; (Mau so 04)
A LA cong chuec tai Trung Trong gio | _HJ so
B1: Nop ho so tGm Phuc vu hanh | hanh chinh | — i
. . . R S Phié . an,
Truong hop hd so khong hop 1é thi tra lai va| chinhcong cap xa iu huéng dan
8 ciu bd sung hoan thién hd so hoan thicn ho so
y g : (Miu sé 2)
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu Phiéu tir chdi tiép
tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so va néu 1o nhan giai quyét hd
ly do tir chéi theo quy dinh caa phép luat so (Mau s 3)
- Gidy tiép nhan ho so
. s . : . Cong chuc tai Trun s 3 hen trd két qui
B2: Chuyén | Chuyén ho so giay, dién tir dén lanh dao phong A g chuc ta . g 01 ngay lam va x en o q=
A Y SV S A - tam Phuc vu hanh . (Mauso01)
ho so kinh té cap xa d¢ phan cong xu ly A VIEC o
chinh cong cap xa - Phiéu kiém soat qud

tinh giai quyét hod so




Cac buoc N R . Pon vi/ nguoi Theai gian , )
. Noi dung cbng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
(Mau sd 04)
- Ho so
B3: Phan cong | Lanh dao phong Kinh té/Kinh té, Ha tang va I}anl.l daogphongi Kmh 02 ngay lam N
Yt LA e LA A R , ~ . . |te/Kinh te, Ha tang va i, Ho so
xw ly ho so0 | D6 thi phan cong cong chic chuyén mon xua ly D6 thi Viéc
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc d& nghi
thu hdi khoadng san va kiém tra tai thuc dia; e b ki
: . . - Bién ban kiém tra
_ Thim dinh v& khéi luong khoang san thu hdi, C e
phuong phap thu héi, ké hoach thu hdi va xac - Bao cao tham dinh
dinh tién cap quyén khai thac khoang san; - Dy thao To trinh
| - Hoan chinh va trinh h6 so cho co quan quan - Dy thao Ban xac
B4: Xir ly, tham | 1y nha nuéc c6 tham quyén cap gidy xac nhan | Cong chac chuyén | 35 ngay lam | nhan
dinh ho so | dang ky thu hdi khoang san; mon cap xa vigc - Ho so kém theo

* Truong hop hd so phai bo sung, hoan thién,
co quan tiép nhan hd so ¢ vin ban dé nghj to
chuc, ca nhan ding ky thu hoi khoang san b
sung, hoan thién. Thoi gian t6 chirc, ca nhan
dang ky thu hoi khoang san hoan thién ho so
khong tinh vao thoi gian tham dinh.

- Théng béo yéu cau
chinh stra, hoan thién
hd so (MAu s6 07)




Cac buéc . R . Pon vi/ nguoi Theai gian p )
. Noi dung cbng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Lanh dao phong Kinh t&/Kinh té, Ha tang va | ) - B4o c4o tham dinh
T B e T4k . ~ Lanh dao phong Kinh Cs AN
B5: Xem xét/dé | PO thi xem xét Ho so trinh Lanh dao UBND t/Kinh té, Ha tng va 04 ngay lam | - Dy thao Totrinh
Xuat capxa. Dé thi vigc - Du thao Ban Xac
- Trén phan mém. ' nhan
B6: Ky duyét | - Lanh dao UBND cap xa xem xét ky trinh Lanh dao UBND 03 ngay lam | Ban x&c nhan ding
h6 SO’ - Trén phﬁn mém Cﬁp xa ViéC ky thu h@l
- Van the vao sb van ban, déng dawky sd ban
gidy/ban dién tir, phat hanh, Iru hd so theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban § o 01 ngay lam | Ban xac nhan ding
. o n .z \ Van thu cap xa . . N
giay) cho chuyén vién truc ti€p tham muu xtr 1y thuc VIEC ky thu hoi
B7: Phat hanh | hién sb hod, luu kho theo quy dinh.
va chuyén hd | - Chuyén két qua cho cong chiic tai Trung tam.
so' cho Trung . . z
tam; sb hoa két Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy - Két qua giai quyet
qua giai quyét hd so tiép nhén két qua giai quyét TTHC ban | Cong chuc chuyén | 01 ng.é\y lam [TTHC dugc s6 hoa,
dién ti/ban gidy va thuc hién so hoa, Iuu kho mon cap xa Viéc luu kho.

theo quy dinh

- HO so




Cac buéc . R . Pon vi/ nguoi Theai gian p . n
. Noi dung cbng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. T4 chic, ca nhan: o
LA A LA XA x £ . _ _ - Thu lai mau s6 01
BS: Tra két oua - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau so 04. cong chuc tai Trung Trong gid Tra K X
- Tra ket qua L ) A S . . - Tra két qua cho
U3 Mo t6 chtic, c4 nhan dénh gid mirc do hai long. | tam Phuc vu hanh | hanh chinh a ket qua

- Két thdic hd so trén phan mém mét cira dién t.

chinh cong cap xa

t6 chirc, cong dan

2. Quyét toan tien cap quyén khai thac khoang san
Thoi han gidi quyét: 90 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so dé nghi quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san hop 16

Cac buéc N ) . Pon vi/ nguoi Thoti gian p i .
. Noi dung cdng viéc . . Két qua thuc hién
thuc hién thwc hién thwc hién
- Gidy tiép nhan h?)
SO va 1~1¢n ,tré két
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. qud (Mau >0 01)
A e LiA A . \ A A - Phiéu kiém soat
- Nhap d-u’ |I¢EJ théng tin ho so \‘/ao p}?an mém. Té chuc, cé_nhén; | qui  tinh  gidi
B1: Nop hd so |~ Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur. cong chuc tai Trung Trong gio quet hd so (Mau
tam Phuc vu hanh hanh chinh | s6 04)

Truong hop hd so chua day da thanh phan thi
khong tiép nhan ho so va néu r6 1y do khong
tiép nhan trong phiéu yéu cau bd sung, hoan

chinh cong cap xa

- HO so

Phiéu hudng ‘da:m,
h0£1~n t}}ién ho so
(Mau so 02)




Cac buéc . . . Pon vi/ nguoi Theoi gian o .
. Noi dung cdng viéc . . Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
thién hé so theo quy dinh cua Chinh phu vé
viéc tiép nhan ho so thu tuc hanh chinh.
Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap Phiéu Phiéu tir choi tiép
tir choi tiep nhan va giai quyet ho so va néu rd nhan giai quyét ho
ly do tur choi theo quy dinh cua phap luat. so (Mau so 03)
- Gidy tiép nhan ho
SO va l~1¢n ,tré két
i _ qua (Mau s6 01)
B2: Chuyén | Chuyén hé so gidy, dién tir dén lanh dao phong | CONd Shuc tai Trung \ - Phiéu kiém sot
A Y SV I A -~ tdm Phuc vu hanh 01 ngay . -
ho so Kinh té cap xa dé phan cong xu ly. A L ox qua trinh  giai
chinh cbng cap xa L 1A x
quyet ho so (Mau
50 04)
- Ho so
A A . . R SR X+ a . | Lanh dao phong Kinh
B3: Phan cong | Lanh dao phong Kinh t&/Kinh &€, Ha tang va Do thi | 1 11 té, Hatangva | 02 ngay Ho so
xw ly ho sor | phén cong cong chuc chuyén mon X ly. D6 thi
y s , o ‘ - Bé&o c&o tham
., 5 | Tham dinh ho so quyét toan tien cap quyen ) ) . dinh
B4: X ly, tham | nai thac khoang san Ccong Chu’(? chuyén 75 ngay

dinh ho so

mon cap xa

- Du thao Thong
bao quyet toan tien
cap quyén khai




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop phai bo sung, hoan thién ho so dé
nghi quyét toan tién Cap quyen khai thac
khoang san, co quan quyét toan tién cap quyen
khai thac khoang san c6 van ban yéu cau to
chtic, ca nhan bo sung, hoan thién, trong d6
néu rd noi dung can bo sung, hoan thién. Viéc
yBu cau bo sung, hoan thién hd so chi thuc
hién mot lan. Truong hop hd so sau hoan thién
khong dap Gng theo yéu cau bd sung, hoan
thién lan dau thi cé thé dé nghi bd sung, hoan
thién lai, nhung khong phat sinh ndi dung yéu
cau méi. Thoi gian t6 chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian
quyét toan tién cap quyen khai thac khoang san
theo quy dinh.

Truong hop sau khi b sung, hoan thién lai ma
hd so dé& nghi quyet todn tién cap quyén khai
thac khoang san van khong dap tng yéu cau
theo quy dinh, co quan quyét toan tlen cap
quyen khai thac khoang san dung quyet toan
va tra lai hd so d& nghi quyet todn tién cap
quyén khai thac khoang san. T6 chuc, ca nhan

thac khoang san

- Ho so kém theo

Théng béo yéu cau
chinh stra, hoan
thién hé so (mau
s6 07)

Thong béo trd ho
so (mau so 08);




Cac buéc . . . Pon vi/ nguoi Theoi gian o .
. Noi dung cdng viéc . . Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
thugc truong hop nay dugc quyén nop lai ho
so nhung sé& dugc tinh 1a ho so nop mai.
Lanh dao phong Kinh té/Kinh té, Ha tang va N . ) -Bao cap tham djnh
B5: Xem xét/ad | PO thi xem xét Ho so trinh Lanh dao UBND | Lanh dao phong Kinh |-\ o 15y |- Dy thao Thong
XUét Cép xa te/Kinh te,,\ Ha tang va viéc bé_o quyét ‘toé_n tién
- Trén phan mém Do thi | cap quyén khal
P ' thac khoang san
e, n ~ z Thong bao quyet
B6: r%ysiuyet Lanh dao UBND cép xa xem xét, quyét dinh Lanh daOXL;BND cap 06ngay |todn tién  cép
quyén
- Van thu vao sb vin ban, dong dawky sb ban
gidy/ban dién ttr, phat hanh, luu ho so theo quy dinh. i , )
- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban 21 thu cAD X3 . Thpng t?";‘o quyAret
gidy) cho chuyén vién true tiép tham muu xtr 1 thue Van thu cap xa 01 ngay toank ticn  cap
B7: Phat hanh hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. quyen
va chuyén hd | - Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tAm.
so’ cho Trung Z . Z
tam; s6 hoa két | Chuyén vién dugc phén cong tham muu xu Iy - Ket qua glalAquye’t
qua giai quyét ho so tlep nhan két qua giai quyet TTHC ban | Coéng chac chuyén . TTHC duoc s6 hoa,
: 01ngay  flwu kho.

dién ti/ban glay va thuc hién so hoa, luu kho
theo quy dinh

mon cap xa

- HO so
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho td chuc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s 04.
- Mo to chiic, ca nhan danh gia mirc d6 hai long.
- Két thiic hé so trén phan mém mot cira dién tir.

T6 chtic, c& nhan;
cong chc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho
to chuace, cong dan
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