S6: 1103/QB-UBND.,; 25/09/2025; 09:26:17;

<3 PHU LUC |
IMIENOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC PIA CHAT VA KHOANG SAN
i ] AM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUUN G TINH QUANG NGAI

1. Quy cach thuc hién

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén dﬁy du Gidy tiép nhan hd s0' va hen tra két qua (Mdu sé 01 - ‘Quyé't dinh gé 750/0D-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhdn ddn tinh); Phicu ki€m soat qua trinh giai quyet ho so (Mdau so 04 - Quyet
dinh so 750/0b-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cia Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo ho so cta cong dan (trong quy
trinh viet gon la “Ho so'”).

- Khi phdn céng xir Iy ho so, chuyén tiép ho so tir b phdn nay sang bé phdn khdc xir Iy:

Phai ky, ghi rd tén nguoi phan cong/nguoi chuyén tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau

04). Dong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép v6i Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hé so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:
+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1€: Trong thoi han quy dinh, ké tur ngay nhan dugc ho Yy
co quan c6 thim quyen phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so theo diing miu (Mau s6 07 - Quyét dinh s6

750/0Db-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhén dén tinh); trix trudng hop phat sinh bd sung ho so theo quy dinh
phap luat dién ra sau budc B4.

_+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hé so khong giai quyét (Mdu sé 08 -
Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sé 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyen dang truc tlep xu ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh hodc Gy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thim quyén
tryc tiép ky ban hanh théng béo.

2. Quy wéc viét tit trong quy trinh
- Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “UBND tinh”;
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- Cong chuc, vién chiic cia S& Nong nghiép va Moi truong duge cur dén lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, viét tat 1a: “Cong churc, vién chuce tai Trung tam”.

- SO Nong nghiép va Mbi truong, viét tit 1a: “So NNMT”.

- Thit tuc hanh chinh, viét tit 1a: “TTHC”.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 01”.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit la: “Mau sd 04”.
- Thong béao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.

- Thong bao tra ho so, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

- Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3,...”.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tat [a: “Trung tim”.



3

1. Lwa chon to chire, c4 nhan dé xem xét cap giay phép thim do khoang sian ¢ khu vwre khong dau gia quyén khai

thac khoang san

Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc.

Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- T6 chirc, ca nhan

- In Giay tiép nhan
HO so va hen tra
két qua, gui cong
dan/td chitc (Mau

A TrA - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan HO so. Trong gio | A
B1: Nop Ho so X 8 e p; T - Cong chirc, vién hénhgcfl'nh SO 01)’ q
- Nhap dit li¢u thong tin H6 so vao phan mém. chitc tai Trung tim - Phidu kiém soé}t
qué trinh giai quyét
ho so (Mau so6 04)
- H6 so.
N . , S Cong .Chl'l’C, vién . . Mau sd 01
- Chuyén HO so vé phong Khoang san xtr ly chuc tai Trung tim; | 04 gio lam | Miu s6 04
B2: Chuyén va | Trén phan mém nhan Vi,én buu viéc
A A . chinh
Phan cong xwr ly
ho so 5 : 5n mon phan ¢ 5 - Mau s6 01
L?Anh dﬁaophcgng Ch}lyen oon ghan core AChuygn Lanh dao phong | 01 ngay lam X x
vién xur Iy Ho6 so trén Phicu kiém soat/trén phan / , 2 - Mau s6 04
X Khoéang san vigce
mem
B3: Thyce hién | - Thong bo cong khai tén t6 chirc, ca nhan, tén - Mau s6 04
xtr ly, tham dinh| oai khoang san va vi tri khu vuc d€ nghi tham | Phong Khoangsan | 15ngay |- Ho so;
Ho so do khoang san tai tru s& co quan, trang thong tin

- Bién ban xét chon




Cac budce . R " Pon vi/nguoi Thaoi gian A i "
n NOi dung cong viéc o n Két qua thuc hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
dién tir caa UBND tinh. ho so
- Tiép tyc nhan ho so va thong bao cong khai to - Dy thao Bao cao két
chtrc, ca nhan ndp ho so. qua xét chon ho so;
- Tién hanh Iya chon t6 chirc, ci nhan dé cap - Du thao Thong bao
gidy phép tham do khoang san theo quy dinh tai két qua xét chon hg
khoan 3 Diéu 30 ctia Nghi dinh s6 193/2025/ND- SO
CP ngay 02/7/2025 cua Chinh phu - Phiéu trinh
- D6i v6i cac to chuc, ca nhan khong dugc lya
chon dé xem xét cap gidy phép tham do khoang
san, co quan quan 1y nha nudc co thim quyén
c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé 1y do
khong dugc lya chon
- Trén phan mém.
- Mau sb 04;
- Ho so
) i - Bién ban xét chon
- Xem xét du thao Thong bao két qua tham hd so
B4: Xem xét/dé | dinh. Lanh dao phong 02 naay Dy thio Bao céo két
xuat - Trinh Lanh dao S6 NNMT. Khoang san gay qua xét chon hd so

- Trén phan mém.

- Dy thao Thong bao
két qua xét chon hg
SO

- Phiéu trinh




Cac budce . R - DPon vi/nguoi Thoi gian B i n
n NoOi dung cong viéc o n Két qua thuc hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
L HO so
B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh Lanh 01 naav 1am | Béo céo két qua xét
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao S¢ 3ié>é chon ho so
S¢ phé duyét | - Trén phan mém ’ - Du thao Thong bao
x¢&t chon ho so
Van thu ky sé/ dong dau cua co quan vao ban H6 so, gidy tO giri
B6: Ky sb, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Ho Vin thu S6 04 gio lam [lién thong duge ky
hanh hd so va | 80 cho phong chuyén mén d€ chuyén Ho so lién viée so/dong dau  phat

chuyén Ho so
lién thong

théng

hanh

Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh Ho

Chuyén vién phong

01 ngay lam

Ho6 so, gidy to gui

s0, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B;7: Tlep mhan Trung tdm nhan HO so lién thong, luan chuyén A 02 gid lam |- H6 so
Ho so tai Trung | .o . ) . 1o Trung tam o x 2
téim vé Van phong UBND tinh xur Iy viéc - Mau so6 04
DRAL A Lanh dao phong Nong nghiép va Moi truong | Léanh dao Phong 1 “Hb so
Bi;ﬁh%}:::g phan cong chuyén vién xu ly Ho so trén Phiéu | Nong nghiép Moi 01 %1icérclam x oz
y kiém so4t/trén phan mém truong i - Mau 56 04
. . A <1~ | Du thao Théng bao
B9: Xir Iy H so Chuyén vién Phong Nong nghiép va Moi truong | Phong }Iong nghiép | 07 ngiy lam két qua xét chon hé
tham dinh, dé xuat Moi truong viée

SO




Cac bworc

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuce hién thuc hién thuc hién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong N ‘ 7 A )
B10. Duyét va | Xem Xét, két qua thim dinh ho so. Lanh dao Phong | ;o 15, | D thdo Thong bao
trinh hé so' | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong é}fgfgp Mot viée fgt qua xet chon ho

- Trén phan mém.
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam E; ﬂ:;zox-lé_th (C)Egnbﬁg
Hb so trinh 13nh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viee | o q on 4o
B12: Xem xét, ~ 1 A U AL
quyét dinh HO6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dg}o UBND 04 gl.(f lam Tl?ong bao‘ﬂ ket qua
o tinh Viéc xét chon ho so

B13: Phat hanh
két qua giai

- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao s6 van ban,
dong dau, Iuu trit HO so.

- Chuyén lgét qua giai quyét TTHC (ban dién
tu/ ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham

Phong Hanh chinh
— T6 chire

01 gio lam
viéc

Thong bao két qua
x&t chon ho so

quyét muu xir Iy thuc hién s6 hoa, Tuu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢0 lién quan.
) | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly Két qua oidi quvét
B14: So6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam qua slal quye
v ene X R S S R S A ek A TTHC duoc so hoa,
qua gidi quyet | dién tu/ban gidy va thyc hién s6 hoa, luu kho Moi truong viée lru kho
theo quy dinh.
B15: Tra két |- Céong chiic, vién chirc tai Trung tim tra két | - TO chic, cAnhan | Trong gio | - Thu lai mau s6 01




Cac budce . R - DPon vi/nguoi Thoi gian B i n
n NoOi dung cong viéc o n Két qua thuc hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hi¢n
qua qua cho t6 chirc, ca nhan - Cong chirc, vién | hanh chinh |- Tra két qua cho to
- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 chirc tai Trung tam chire, cong dan

- Moi1 cong dan danh giad mac d hai long, sau
do két thac viéce tra két qua trén phan mém

- Két thic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

2. Cap Giay phép thim do khodng san

Thoi gian giai quyét: 80 ngay lam viéc (truwong hop phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

Cac buoc Pon vi oi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc o Vlmﬁ“"" gM Keét qua thuce hién
thye hién thue hién thye hién
- In Giay tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. chirc (Mau s6 01)
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém. - C4 nhan, t6 chuc ., |- Phicu kiém soat
A A . IS N 1A A n P a Trong gio ua trinh giai quyét
B1: Nop ho so' | - Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién ti. - Cong chuc, vién hanh chinh E‘A M:g X (()14y
chure tai Trung tam 0 8;0 (Mau 56 04)
- HO so
- Phiéu thu
) : Phiéu yéu cau bd
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va \ A TTA
£ nOp 1O ong hop f¢ thi tra fat va sung hoan thién Ho6




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan va giai quyet Ho so va néu 1o 1y
do tir chdi theo quy dinh cua phép luat.

so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép
nhan H6 so (Mau so
03)

B2: Chuyén va
Phan cong xwr
ly HO so

- Chuyén H6 so gidy, file dién tir tir Trung tAm

Cong chuc, vién

vé phong Khoang san xur ly chire tf-u T.rAung tam/ | 04 glo lam Me~1u S(,) 01
A N Nhan vién buu viéc - Mau so 04
- Trén phan mém chinh
Lanh dgo phong chuyén mon phin 60ng| 1 41, oo phong | 01 ngay lam | - Miu sé 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém ; \ . U
Khoang san viée - Mau so 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xir ly, tham
dinh Ho so

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi
tham do khoang sén;

- GUri van ban dén cac co quan c6 lién quan vé
khu vuc dé nghi tham do khoang san trong
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 48 Luat
khoang san;

- T6 chitc hop Hoi dong tham dinh Pé an
tham do khoang sén;

- Hoan thién Bién ban hop Héi déng tham
dinh;

- Truong hop ho so khong di diéu kién, So Néng
nghi€p va Mai truong thuc hién thu tuc trd lai ho so

Chuyén vién phong
Khoang san

60 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra

- Vian ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Bao cao két qua
tham dinh Ho1 dong

- Du thao Bao cao
tham dinh

- Dy théo Quyét dinh

- Phiéu trinh

- Thong béao tra hd
so (Mau s6 08)




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

va thong béo 13 1y do bang van ban;

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an thiam do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndéi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cia to chic, ca
nhén tang thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Thong bao yéu cau
b@ sung,~hoélp thién
ho so (Mau s6 07)

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so

- Du théo To trinh
cap Giay phép tham
do khoang san

- Du thao Gidy phép

. Lo aA ~ A Av 3 tham do
B4: Xem xét/de | .. 1 [ anh dao S& NNMT Lanh d?o phong 02 ngiy lam
xuat ) T Khoang san vige - Van ban tong hop,
- Trén phan mém tham muu dé xudt
- Bao cao két qua
tham dinh
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh | | | , 02 ngay lam | - To trinh cdp Gidy
dao UBND tinh Lanh dao S6 NNMT viéc phép thim  do

trinh Lanh dao
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Cac buéc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thyuc hién
thue hién thyre hién thue hién
S phé duyét |- Trén phan mém khoang san

- Du thao Gidy phép
tham do

- Van ban tong hop,
tham muu dé xut

- Bao cao két qua
tham dinh

B6: Ky s0, phat
hanh Hb so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai
Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so
lién thong

Van thu S¢

04 gio lam
viéc

H6 so, gidy to gui
lién thong dugc ky
s6/dong dau  phat
hanh

Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh ho
so, thuc hién guri lién thong

Chuyén vién phong

Khoang san

01 ngay lam
viéc

Ho so, gidy to gii
lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

A : Trung tim nhan Ho so lién thong, luan chuyén R 04 gid lam |- HO so
HOo so tai 3 Van phone UBND tinh xit 1§ Trung tam o y .
Trung tam Ve Van phong Inh xu ly viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lanh dao phong Nong nghiép va Mai truong Lfmh dao{’hon% 04 giv lam | - Hb so
1 TIA héan cong chuyén vién xu ly Ho so trén Phiéu | Nong nghiép Moi . X 2
xir ly Ho so viee - Phiéu chuyén

kiém soat/trén phan mém

truong
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Chuyén vién tham muu xtr ly

- Phiéu chuyén
- Ho so
- Du thao Gidy phép

B9: Th?m, Ch‘ﬂye” Vlgrj Phof'.g 10 ngay lam | tham do khoang san
muu, Xir ly Nong nghiép Moi vide
Ho so Trqc‘mg hop HO so khong du diéu kién cép truong . ]n)(:J tr}éacl), tggnﬁ (‘3b:g
Giay phép tham do khoang san thi tham muu Kkhon d?/ql didu kién
du thao van ban néu rd 1y do LonE . '
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Néng nghiép Mdi truong N ‘ N
B10. Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. I\Ildgr?h SaﬁighOMngi 04 git 1am - Ho SO" g ,
trinh ho so¢ | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & g‘ P viéc ) I?u’ th‘ao Gl,ay pl{ep
R N truong thdm do khoang san
- Trén phan mém.
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Lanh dao Van 04 gio lam Du théo vin ban
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | phong UBND tinh vige :
B12: Xem xét, « 1
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh (qlt?thBND 04 %Egclam Van ban
SO )
- Phong Hanh chinh — Té chic vao s vin
- Phat | ban, déng dau, luu trit HO so. T
‘813' Ifhat \ 8 fat Phong Hanh chinh — | 02 gio lam iy .
hanh ket qua | - Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban di¢n v/ ban T4 chire vide Giay phep
gidi quyét | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muru xr 1y thuc '

hién sb hod, Iuu kho theo quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

B14: S0 hoa
két qua giai
quyet

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hé so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban
dién ti/ban glay va thuc hién so ho4a, luu kho
theo quy dinh.

Phong Nong nghiép
Moi truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai ,quyé't
TTHC duoc s6 hoa,
luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi t6 chirc, cd nhan thyc hién nop 1¢
phi theo quy dinh

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mac d6 hai long, sau
d6 két thic viéc tra két qua trén phan mém

- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién tir

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chuc, cong dan

3. Cap lai gidy phép thim do khoang san

Thoi gian giai quyét: 40 ngay 1am viée (truong hop ho so phdi chinh sira, bé sung, thoi gian tham dinh dwoc kéo dai

thém toi da 25 ngay).
Cac buéc D) i oi Thoi gian .
e NOi dung cong viéc on V!/N.gum gM Keét qua thue hién
thue hién thwce hién thue hién
Bl: Noo hd - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. - C4 nhan, t6 chirc Trong gio | ~ In Giéyhtiép n}f‘,n
: 0 O SO’ A ~ . A . A X . , A hY 2 A
P - Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém. - Cong chirc, vién hanh chinh Ho so va hen tra ket

qua, gui cong dan/td
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Quét scan, s hoa va luu trir HO so dién tir. chtrc tai Trung tdm chtrc (Mau s6 01)

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thi¢n Ho so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phi€éu yéu cau bo
sung hoan thién Ho6

so (Méu sb 02)
Truong hop tu chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
Phiéu tir chdi tlep nhan va giai quyét Ho so va Ho so (Miu s6 03)
néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
2 Ty X Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam S e N oA
vé phong Khoang san xir 1y . chue fal T{ung 04 glo lam Me:u S(,) 01
B2: Chuyén va | _ Trén phin mém tam/Nhan, vién buu viéc - MAu s6 04
Phan cong xwr chinh
ly Ho so 3 3 a 5 A 5 5 z
LanhA da(ﬂ phop & ,Chu;y n - mon ph.a;n COPS | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém Kho# \ . x 2
oang san VigC - Mau s6 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh Ho so

- Kiém tra toa d0, dién tich khu vuc dé nghi
cap lai gidy phép tham do khoang;
- Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan c6 lién

Chuyén vién Phong
Khoang san

25 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

quan;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
Nong nghiép va Moi truong thyc hién thu tuc
tra lai hd so va thong bao rd 1y do bang vin
ban;

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an thim do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndéi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cua to chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay.

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

- WDI.I thao Bao cao
tham dinh

- Dy thao Quyét dinh

- Phiéu trinh

- Thong bao tra ho

so (Mau s0 08)

- Thong bao yéu cau

b6 sung, hoan thi¢n

ho so (Mau s6 07)

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so
trinh Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Du thao To¢ trinh
cap lai Gidy phép
tham do khoang san
- Du thao Gidy phép
tham do

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuét

- Bao céo két qua

tham dinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Phiéu trinh

- T& trinh cp lai
Giay phép tham do

khoang san
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 01 naav 12 - Du thao Giéy phép
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao S NNMT ng{?é aM | tham do
S¢ phé duyét | - Trén phan mém | - Van ban tong hop,
tham muu dé xuit;
- Bao cao két qua
tham dinh
Van thu ky sé{ dong dau cua co quan vao ban Ho6 so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu S6 04 gio lam | lién théng duge ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so vige so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam Ho so, gidy to giri
Ho so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

X . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Ho so tai 3 Vin phone UBND finh xir I$ Trung tam A 2 2
Trung tam vé Van phong inh xu ly viee - Phi€u chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao phong Nong nghiép va Moi truong | Lanh dao Phong 02 gi'(‘)r lam | Hb so
xirly HO so' | phan cong chuyén vién xtr Iy Hb so trén Phiéu Nong nghiép Moi viéc
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

kiém soat/trén phan mém truong - Phiéu chuyén
- Phiéu chuyén
- Ho so
Chuyén vién tham muu xt 1y - Du thao Gidy phép
BY: Th?m, Phong Nong nghiép | 07 ngay lam th?m dp khodng san
muu, X ly e A (cap lai)
2 Moi truong vige
Ho so ; 3 A Dy thao thong bao
Truong hop Hd so khong du didu kién cép o a0 oS |
X L . . N néu rd ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu n A
s 1A A Ao khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do TOPTY: .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong NOng nghiép va Moi N ‘ i o ’
B10. Duyét va | truongxem xét, ket qua thdm dinh ho so. Lf‘nh daﬁ.lfhon%. 04 git 1am [})113: thaf’ k(l}qla’y ph(?p
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. Nong neaiep Mo viéc t am d.o oang san
. . truong (cap lai)
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh ph€ duyét, | Van phong UBND | 02 gi¢ lam glgnfh(?(‘? k(l}li)aé};l plgzg
duyét Ho6 so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh Viéc (chp lai) &
B12: Xem Xxét, « 1 £ . < .
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dg}o UBND 03 £10 lam G1a¥ P heﬁp th? m (.10
<o tinh viée khoang san (cap lai)
B13: Phat N N . 2 , \ Ao . A N . T -4 . < \
- Phong Hanh chinh — T6 chic vao s6 van | Phong Hanh chinh— | 01 gio lam | Giay phép tham do

hanh két qua
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Cac buéc i o Thaoi gian .

o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
giai quyét ban, déng dau, luu trir HO so. T6 chuc viée khoang san (cap lai)

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
tu/ ban gidy) cho chuyén vién tryc ti€p tham
muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

B14: S0 hoa | 4 tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam

két qua giai

Két qua giai ,quyét
TTHC duoc so6 hoa,

X dién ti/ban gidy va thyuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong viéc
quyet luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua cho t6 churc, ca nhan Canh " -~ X o
s 4 r A .« A A X N N x - A A , t’\ ¢ . _ . X A
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 a nhan, to ¢ 'u’c Trong gio Thu alrmau 50 ,
2 oA A as A 1as 1 - Cong chuc, vién . ] - Tra két qua cho to
qua - Moi cong dan danh gia mic do hai long, sau - ~ hanh chinh . A
chuc tai Trung tam chtrc, cong dan

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

- Két thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

4. Gia han gidy phép thim do khoang san

Thoi gian giai quyét: 30 ngdy 1am viéc (trong truong hop hd so phai chinh stra, bd sung, thoi gian thAm dinh s& kéo dai
thém t61 da 25 ngay).
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, guri cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

q ho so (Mau sb 04)
o - Cei nhan,’to cl.uAIc Trong giv |- HS §0
B1: Nop ho so - Cong.chu:c, vién hanh chinh | - Phiéu thu
chuec tai Trung tam A e A 1
Truong hop Ho so khong hop 1¢ thi tra lai va . 1; ‘eﬁogrfuthf:r‘f flg
yéu cau bo sung hoan thién HO so. une oan hs
so (Mau s6 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan Ho so: Lap N L: L4
Phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét Hd so va Eﬁ;iquIS;}(lﬁaélzg
néu ro 1y do tir choi theo quy dinh cua phap 03)‘
luat.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tam g chug, . x %
v phgn g Kho éngg S éyn xir Iy ' 8 chue tai Trung 04 gio lam | - Mau so 01
B2: Chuyén va | _Tyen shin mém tam/Nhéhn, Vﬁén buu vige - Méu s6 04
Phan cong xwr chin
yHbso | 1a : ing sin_phan co By 55
LanhA dan P h({ng , thang Safl ph.ain Cp;ng Lanh dao phong 01 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém . , . U
Khoang san viéc - Mau s6 04

soat/trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3: Thuc hién

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi
gia han gidy phép tham do khodng;

- Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan c6 lién
quan;

- Tong hop, tham dinh hd so;

- Truong hop ho so khong du diéu kién, S6
NNMT thuc hién t‘hﬁ tuc tra lai hd so va
thong bao r0 1y do bang van ban;

- Bién ban kiém tra

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Dy thao T¢ trinh gia)
han Giay phép
- Du thao Gidy phép

xir Iy, thaim |- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan Chu%gln \,”en E)hong 15 ngiy lam gia han
dinh Hd so | thién dé 4n hodc phai lap lai dé 4n thim do oang san viee - Phidu trinh
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van hone bi LR
ban thong bao néu rd 1y do chwa thong qua dé - T ong Aa(()) tra ho
an hodc nhing ndi dung can bo sung, hoan so'(Mau s6 08) .
thién dé dn kém theo bién ban hop Hoi dong - Thong bao yéu géu
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi b{) sung, Nhoép thién
nhan duoc hd so hoan thién cua to6 churc, ca ho so (Mau s6 07)
nhén tang thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.
- Du thdo T¢ trinh
. | - Lanh dao phong Khoéng san xem xét Ho so . . .. |gia han Gidy phép
Bd4: Xem xét/de | (5, 1 znh dao S NNMT Lanh dgo phong | 02 ngay lam | 45, 45 khodng san
xuat Khoang san viéc

- Trén phan mém

- Du thao Gidy phép
gia han tham do
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Bao cao két qua
tham dinh
- Phiéu trinh

- To trinh gia han

B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh R Giéy phép tham do
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao So NNMT | 01 N9 1am 144 o4ng sin
Sé phé duyét | - Trén phin mém VI | . Dy thao Gidy phép
gia han thdm do
Vin thu ky s6/ dong du ciia co quan vao ban Ho6 so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat dién tu/ban gidy theo quy dinh va chpyéq lai Vin thu S6 04 gio lam | lién théng duge ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so vige so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam | H6 so, gidy to gui
HO so, thuc hién gt lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

X . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
HOo so tai 3 Van phone UBND tinh xir I§ Trung tam : A iy 2
Trung tam vé Van phong inh xu ly viee - Phi€u chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao phong Nong nghiép va Méi truong | Lanh dao Phong 02 giolam | o
xirly HO s | phan cong chuyén vién xtr Iy Ho so trén Phiéu | Néng nghiép Moi viéc
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

kiém soat/trén phan mém

truong

- Phiéu chuyén

Chuyén vién tham muu xur ly

- Phiéu chuyén
- Ho so
- Du thao Gidy phép

B9: Th?m, Ch‘ﬂye” vien Phof'.g 07 ngay lam | tham do khoang san
muu, Xt ly Nong nghiép Moi A
Hb so 3 3 ) . truong vige Dy thao thong bao
Truong hop HO so khong du diéu kién cap A 1 A
X L . . N néu rd ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu . A
s 1A Ao~ khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do X ek .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va M6i trudng N ‘
B10. Duyét va | Xem xét, ket qua tham dinh ho so. 1\%11:11 faﬁighOMngi 04 giy 1am | Dy thao Gidy phép
trinh ho so© | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ¢ r§0’ng p viéc gia han tham do
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vanphong UBND | 02 giolam | Dy thao Gidy phép
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc gia han tham do
B12: Xem xét, « 1 iy .
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d?o UBND 03 810 lam leay Rhep gia han
S0 tinh viéc tham do
‘I313: I?hat o PhO[]g H?nh Chln[] —ATO chic vao sd van Phong Hanh chinh— | 01 gi lam G1a¥ phép 7tham dp
hanh két qua | ban, dong dau, luu trir H6 so. T8 chirc vice khoang san (gia
gidi quyet | _ Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ' han)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

ta/ ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xur Iy thue hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 ho4

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

Két qua giai quyét

két qua gidi hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong ANong\ nghi¢p | 02 gio lam TTHC duoc sé hoa,
£ dién ti/ban glay va thuc hién so ho4a, luu kho Moi truong viéc
quyet : luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi t6 chure, cd nhan thuc hién nop 1€
B15: Tra Kt phi theo quy dinh. - C4 nhan, t6 chuc Trong gio | Thu lai mau s6 01
: ra e /4 r ~ ‘A ~ A 9 A X e 9
; - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 el e vid - Tra ké : s
qu Cong chtrc, vién hanh chinh Tra két qua cho to

- Mo1 cong dan danh gia mire do hai long, sau
doé két thuc viéc tra két qua trén phan mém
- Két thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan

5. Diéu chinh gidy phép thim do khoang sin

5.1. Truong hop to chire, ca nhan dwoe cip gidy phép thim do khoang san thay doi tén goi

Thoi gian gidi quyét: 17 ngay lam viéc.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thwe hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

- C4 nhan, t6 chirc Trong gid h(;_lio (Mau 56 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) O_A,SO’
chtrc tai Trung tdm - Phicu thu
Trudng hop H so khong hop 16 thi tra lai va Sfrlle“hg;‘: ﬂiae‘; 1]:12
yéu cau bo sung hoan thién HO so. <o (%\/Iﬁu 6 02)'
Truong hop tir chdi tiép nhan Ho so: Lap SNt S
Phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét HO so va ggzgt(ﬁg’;ggg)nh@m
néu 10 1y do tir choi theo quy dinh cua phép luat.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so gidy, file dién tur tr Trung tam g chue, s XA
vé phong Khoang san xir 1y térﬁ/lg];fal T{un{;’, 04 glo lam Ma~1u S(,) 1
: A ua L s an vién buu viéc - Mau s
BZ'AChl,l\ye“ Va | - Trén phan mém chinh ' Mau so 04
Phan cong xw
ly Ho so 3 . a 5 AN CO X Z
Linh dgo phong chuyén mon phin €12 | 1z g phong | 04 giorlam | - Miu sb 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém , \ o U
Khoang san vige - Mau so6 04

soat/trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3: Thuc hién

- GUi van ban lay ¥ kién cac co quan c6 lién
quan;
- Tong hop, tham dinh ho so;

- Bién ban kiém tra

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

xir I, thim | - Truong hop ho so khong du diéu kién, S¢ | Chuyén vién phong | 09 ngay lam | gia han Gidy phep
dinh,Hﬁ . Nong nghiép va Mai truong thuc hién thu tuc Khoang san VIEC - Dy thao Giay
) trd lai ho so va thong bao 1o ly do bang van phép gia han
ban; ‘ - Phiéu trinh
- Hoan thién ho so trinh phé duyét. ) Th(){lg b,éo tra hd
so (Mau s6 08)
- Dy thao ToO trinh
diéu chinh tén goi
I - Dy théo Gidy phé
_ x| - Lanh dao phong Khoang san xem xét HO so N . . o Y PP
B4: Xem xét/de€ | .. 1 [ anh dao S& NNMT Lanh dao phong 04 gid ngay |- Van ban tong hop,
xuat Trén oha Ty Khoang san lam viéc | tham muu dé€ xuat
- Trén phan mém ,
P - Bao cao két qua
tham dinh
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 04 oidy |2 ;éflo ‘;rilnh di€u chinh
trinh Linh dao | dao UBND tinh Lanh dao S NNMT | = 817 @M |50 & N .
S& phé duyét | - Trén phan mém ’ - Du thao Quyet

dinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B6: Ky so, phat
hanh H so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai
Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so
lién thong

Van thu So

04 gio lam
viéc

Hb so, gidy to gir
lién thong duoc ky
s6/dong dau phat
hanh

Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh
Ho6 so, thuc hién gtri lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

04 gio lam
viéc

Ho so, gidy to gii
lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

A . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xi 1§ Trung tam oA .; .
Trung tam Ve Van phong mh xu ly VigC - Phiéu chuyén
BS: Phan cong Léanh dao phong Nong nghiép va Moi truong Lflnh dao.IA)hon% 02 giv lam | - Hb so
<t IV Hb so phan cong chuyén vién xur ly Ho so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vice y X
y kiém soat/trén phan mém truong i - Phi€u chuyén
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Ho so
B9: Tham \ . A s P .
L Phong Nong nghiép | 03 ngay lam | - Dy thao Giay phép
muru, Xir ly : : | M truon vige
Ho so Truong hop HO so khong du diéu kién cap & : Dy thao thong bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do Ho so
du thdo van ban néu rd 1y do khong du diéu kién
B10. Duyét va | - Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Méi truong | Lénh dao Nong 04 gio lam | Du thao Quyét dinh
trinh ho sor | xem xét, két qua tham dinh ho so. nghiép Moi truong viée (di€u chinh)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.
- Trén phan mém.

B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 gio lam | Du thdo Quyét dinh
duyét Ho so | trinh [dnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vige (di€u chinh)
B12: Xem xét, < 1 z : A
quyét dinh Hb | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanhdao UBND | 03 giolam | Quyét ~dinh  (dicu
S0 tinh ViEC chinh)
- Phong H{}lnh chinh —‘T(;) chtrc vao sd vin
ban, dong dau, luu trir HO so.
813 Phat |- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién , ‘
N . | tu/ ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham | Phong Hanh chinh— | 01 gio lam | Quyét dinh (diéu
hanh két qua T, A A X 1 A .
A muu xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy To chuc vige chinh)
gial quyet .
dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t qud eidi quvét
B14: S6 hoa két| ho so tlep nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam q & X q y’
v eas X oL o oA TTHC duoc soO hoa,
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong vige lueu kho
theo quy dinh.
B15: Tri két | Cong chirc, vién chuic tai Trung tdm tra két | - C4 nhan, t6 chiic Trong gio | Thu lai miu s6 01
: Tra ke . 2 4. oo 1A . .
: qua cho t6 churc, ca nhan - OB : ‘4 . g L Tra ké 2 A
qui Cong chuc, vién hanh chinh Tra két qua cho to6

- Ky xé&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04

chtrc tai Trung tdm

chtrc, cong dan
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Cac budée . A N Pon vi/Nguoi Thoi gian
NOi dung cong viéc :

I Két qua thwe hién
thwe hién thyc hién thwe hién dua Tue e

- Mo1 cong dan danh gia mirec d§ hai long, sau
do két thuc viéce tra két qua trén phan mém

- Két thtic ho so trén phan mém mot cura dién tir

5.2. Truong hop tra lai mdt phan dién tich khu vue thim do khoang san
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (trong truong hop hé so phdi chinh sira, b6 sung, thoi gian tham dinh sé kéo dadi
thém toi da 25 ngay).

CAc buéc . . . Pon vi/Neuwoi Thoi gian £ "
n Noi dung cong viéc : g gm Két qua thyuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- In Gidy tiép nhan
Ho6 so va hen tra két
qua, gui cong dan/to
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. chtrc (Mau so0 01)
- Nhap dit liéu thong tin Ho so vao phan mém. - Phiéu kiém soat
- Quét scan, s6 hoa va luu trir HO so dién tu. - C4 nhan, t6 chirc qua trinh giai quyét

Trong gi0 | hd so (Mau sb 04)
hanh chinh | - H) so
- Phiéu thu

B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién
chtre tai Trung tam

Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién HO
so (Mau s6 02)

Trudng hop H6 so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan Hd so: Lap Phiéu tir chbi tiép nhan
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- Trén phan mém

Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
Phiéu tir chdi tiép nhan va giai quyét Ho so va H6 so (Mau s6 03)
néu ro 1y do tir choi theo quy dinh cua phap
luat.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tam 1g Chuc, s x %
. vé phong Khoang san xir 1y tér;k/l;};:[al TI;uné; 04 glo lam Milu S(,) 01
. A i L s an vién buu viéc - Mau s
BZ'AChllye“ Va | - Trén phan mém hinh ' Mau s6 04
Phan cong xir chin
|),/ Hf\) SO X A
Lanh dao phong Khoang san phan cong Lanh dao phong 01 ngay lam | - MAu sé 01
chuyén vién xu ly Hb so trén Phiéu kiém Khodne san ac 2
soat/trén phan mém & VIS - Mau s6 04
- Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan c6 lién - Bién ban kiém tra
guan; - Van ban ‘téng’ hop,
- Kiém tra toa 4o, dién tich khu vuc dé& nghi tham muu dé xuat
. :a diéu chinh giay phép tham do khoang san; - Du thao T¢ trinh
B3: Thye hién : : ; Chuyén vién phong | 15 ngay lam
xit 1y, thim | - Téng hop, thim dinh hd so; Yen vien pnong 98y 1M | s thao Quyét dinh
. A ) L Khoang san viéc .
dinh Hos0' | - Tryong hop ho so khong du diéu kién, S6 - Phiéu trinh
NNMT thuc hién ‘ghﬁ tuc tra lai hd so va - Théng béo tra hd
thong bao 10 1y do bang van ban; so (Miu sb 08)
- Hoan thién ho so trinh phé duyét.
Bd: X ce/dd | Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so Lanh dao ohé 02 ngay 1am - Dy thao To trinh
: Xem xét/de |, . 5 . anh dao phon .
g trinh Lanh dao S6 NNMT 10 phong - 3 &
xuat ' Khoang san viéc Dy thao Quyét

dinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuit

- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 02 nady 12 - T trinh
trinh Linh dao | dao UBND tinh Lanh dao S6 NNMT ”32(’: AM | _ Dy thao Gidy phép
S6 phé duyét | - Trén phin mém '
Van thu ky sé/r dong dau cia co quan vao ban Ho so, gidy to giri
B6: Ky s6, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu Sé 04 gio lam | lién théng dugce ky
hanh Hb so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so vige so/dong dau phat
chuyén Hb so lién thdng hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam Ho so, gidy to giri
Ho so, thuc hién guri lién thong Khoéng san viéc lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Y . Trung tam nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam |- HO so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xt 1< Trung tam A .; X
Trung tam Ve Van phong mnh xu ly VigC - Phiéu chuyén
BS: Phan con Lanh dao phong Nong nghiép va Moi truong |  Lanh dao Phong 02 oid lam | - HO so
x1r IV H so g phén cong chuyén vién xu ly Ho6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi % e - .
y kiém soat/trén phan mém truong i - Phiu chuyén
: ong N6 i ay 1am | - Phiéu chuyén
BY: Th?m, Phong chuyén mon tham muu xtr ly Phong AN one nghicp | 06 ngﬁy lam \ o
muu, Xt ly Mo truong viec -Ho so
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Cac buéce i Oi Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
Ho so - Dy thao Gidy phép
Truong hop Ho so khong du diéu kién cap D}I tkiao’ thong ‘Abao
X L . . N néu rd ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu . A
s 1A A~y khong du diéu kién
du thdo van ban néu rd 1y do X ek .
cap Giay phep
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi N .
B10. Duyét va | truongxem xét, ket qua tham dinh ho so. Lf‘nh daﬁ.lfhon% 04 giy 1am L Gk ohe
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong trrllfc‘)’;fgp Mot viéc Durthao Gidy phep
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam Du thao van ban
duyét Ho so | trinh 1dnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vige :
B12: Xem xét, < s
quyét dinh Hb | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh ‘i‘-}‘l‘;’hUBND 03 ii‘gclam Vin ban
SO i
- Phong Hanh chinh — T6 chtc vao sb vin
ban, dong dau, luu trir HO so.
B13: Phat |- Chuyén két qua gidi quyet TTHC (bandién t/bin | oo ann cnion | 01 gio lam | Quyét  dinh  (didu
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xtr Iy thue Té chite vide chinh)
giai quyét | hién sb hoa, luu kho theo quy dinh. i
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
cac don vi ¢o lién quan.
B14: SO hoa két| Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy | Phong Nong nghiép | 02 gid lam [Két qua giai quyét
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

qua giai quyét | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban Moi truong viéc TTHC duoc sd hoa,

dién tu/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho Iuru kho

theo quy dinh.

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két

qua cho t6 churc, ca nhan , L

. ., A N A o a A X - Ca nhan, t6 chuc ..+ Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 s e . Trong gio Tra I : ho 1
qua - Moi cong dan danh gia muc do hai long, sau | ong Chuc, VIEN | panh chinh |-, 14 K<t qua cho 1o

do két thuc viéce tra két qua trén phan mém
- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

chure tai Trung tdm

chtrc, cong dan

5.3. Truong hop mét phin dién tich thim do khoang sin bi cong bd 13 khu vue cAm hoat dong khoang san hoic
khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang san

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc

Cac budrc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwce hién

B1: Nop hd so

- Hudng dan, ki€m tra, tiép nhan Ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, so hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuc, vién
chuec tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (Mau sb 04)
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Cac buoc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thyuc hién
thue hién thuce hién thye hién
- Ho so
- Phiéu thu

Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO

so (Méu s 02)
Truong hop tir choi tiép nhan: Lap Phiéu tir Phibu tir chéi ido nhan
choi tiép nhan va giai quyet H6 so va néu 1o ly o so (Mau s6 %%) '
do ttr choi theo quy dinh cua phap luét.
2y X Ao A Cong chtre, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam o ) x X
va ph(})]ng Khoéngg sgn xir Iy ' 8 chirc tai Trung 04 gid lam | - Mau s6 01
B2: Chuyén va | _ Trén phan mém tém/Nhén’ vién buu viéc - Mau s6 04
Phén cong xir chinh
|),/ H("i SO X A
Lanh dao phong Khoang san phan cong Lanh dao phong 04 gio lam | - Méu s6 01
chuyén vién xu ly H6 so trén Phiéu kiém . \ oA x 2
soat/trén phan mém Khodng san vige - Mau s6 04
- Bién ban kiém tra
- Vian ban tong hop,
B3: Thue hién | 1, myy trinh hé so didu chinh Gidy phép | Chuyén vién phong | 06 ngay lam [tham muu dé xuat

xir 1y, tham
dinh Ho so

Khoang san

viéc

- Du thao To trinh
- Dy thao Gidy phép
- Phiéu trinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Hd so

- Dy thao To trinh
- Dy thao Gidy phép

B4: Xem xét/dé | . . 5 ; Lanh dao phong 01 ngay lam
g trinh Lanh dao S6 NNMT ; }
xuat ) s Khoang san viée Van ban tong hop,
- Trén phan mém tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem x¢ét ky trinh 1anh 04 oids 13 - TO trinh
trinh Lanh dao | dao UBNP tin‘h Lanh dao S NNMT %/ligc am Du thao Gidy phép
S& phé duyét | - Trén phan mém i gia han tham do
Van thu ky sé/, dong dau cua co quan vao ban Ho6 so, gidy to gui
B6: Ky sb, phat di¢n tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin the Sé 04 gio lam | lién théng duge ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viée so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thdng | chuyén vién phong Khoang san hoan chinh Hb Chuyén vién 01 ngay lam | HO so, gidy to giri
s0, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

A : Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gid lam | - HO so.
HOo so tai 3 Van phone UBND tinh xtt 1§ Trung tam o .; .
Trung tam vé Van phong inh xtr ly vige - Phic¢u chuyén
B8: Phan cong Lanh dao phong Nong nghi¢p va Moéi tru’O’ng Lflnh dao'IA’hongAg' 02 gis lam | - HO so
it IV Hb so phan cong chuyén vién xtr ly HO6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vice hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong i - Phi€u chuyen
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thyuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xur ly - Ho so
BY: Th{:lm' Nong nghiép Mbi | 03 ngay lam | Du thao Gidy phép
muu, Xt ly \ A . A .
A \ A A A truong viée Dy thao thong bao
Ho so Truong hop HO so khong du diéu kién cap A 1 A
X L . . N néu rd ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu n A
L s 1A~ khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do X vk .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh dao Phong 04 gio lam ek ,
s N . ~ < \ , S A Du thao Gidy pheép
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Kinh té nganh vige
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam Du thio vin ban
duyét Ho so | trinh 1dnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc :
B12: Xem Xxét, « 1
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh (qlt?thBND 03 %lig:am Van ban
SO’ )
- Phong Hanh chinh — T6 chtc vao sb vin
B13: Phat ban, dong dau, luu trir HO so.
hanh két qui | Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién ti ban | Phong Hanh chinh — 1 01 gio lam | Quyét dinh  (diu
gidi quyét glay) cho chuyén vién truc tlep tham muru x1r 1y thuc T6 chirc viéc chinh)

hién sb hod, Iuu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 hoa

Chuyén vién dugc phén cong tham muu xur ly

Két qua giai quyét

két qua giai hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong ANong\ nghi¢p | 02 gio lam TTHC duoc sé hod,
£ dién ti/ban glay va thuc hién so ho4a, luu kho Moi truong viéc
quyeét : luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 churc, ca nhan , L
Yt K . A in A A A X - C4 nhan, t6 chtrc ... | - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 i i . Trong gio 14 . oho 14
qua - Moi cong dan danh gia muc do hai long, sau | Cong chirc, vien hanh chinh |~ Tra ket qua cho 10

doé két thuc viéce tra két qua trén phan mém
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tr

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan

6. Tra lai gidy phép thim do khoang san

Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc (trong truong hop hé so phdi chinh sira, bé sung, thoi gian tham dinh sé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chuce, vién
chuec tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop H6 so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu ciu bd sung hoan thién Hb so.

qua trinh giai quyét
ho so (Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6

xi 1y, tham
dinh Ho so

diéu chinh gidy phép tham do khoang san;
- Tong hop, tham dinh hd so;
- Truong hop hd so khong du diéu kién, So

Khoang san

viéc

so (Mau sb 02)
Truong hop tu chéi tiép nhan: Lap Phiéu tir Phiu tir chéi tiép nhan
chéi tlep nhan va giai quyét Ho so va néu rd 1y H so (Mau s6 %%) '
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
- Chuyén Hb so gidy, file dién ti tir Trung tAm . . x %
v& phing Khodng sinxir 1y ¢ Cong chirc, vién | 04 gio lam | - Méu 6 01
B2: Chuyén va | _ Trén phin mém chure tai Trung tam viéce - Mau s6 04
Phan cong xir
ly Ho so Lanh dao phong Khoang san phan cong Lanh dao phong | 01 ngay lam | - Mau $6 01
chuyén vién xu ly Hd so trén Phiéu kiém j ) A 2
SOAt/trén phan mém Khodng san viee - Mau 6 04
;1 u(;lrll’l van ban lay y kién cac co quan co lién - Bién ban kidm tra
B3: Thye hién | "yia o 104 d, dign tich khu vye dé nghi | Chuyén vién phong | 15 ngay lam [, V2" bin 10ng hop.
iém tra toa dg, dién tich khu vuc dé nghi uy phong gay tham muu dé xuit

- Du thao To¢ trinh
- Dy thao Quyét dinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Nong nghiép va Mo6i truong thuc hién thu tuc
tra lai hd so va théng bao 16 1y do bang van
ban;

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhing ndi dung can bo sung, hoan
thién d¢ 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chic, ca
nhan tang thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
sua, bo sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau so 08)

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so

- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh

B4: Xem xét/dé | . . x , Lanh dao phong 02 ngay lam .

p trinh Lanh dao S6 NNMT - - Vian ban t4
xuat A N Khoang san viéc Van ban t(gng l}gp,

- Trén phan mém tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh o - T¢ trinh
\ ~ dao UBND tinh ~ ) 01 ngay lam , z
trinh Lanh dao | dao n Lanh dao S6 NNMT vide - Du thdo Quyét
S¢ phé duyét | - Trén phan mém ' dinh

B6: Ky sb, phat | Van thu ky s6/ dong dau cua co quan vao ban Vin thu Sé 04 gio'lam | Ho so, gidy to gui
hanh Ho so va | dién tir/ban giay theo quy dinh va chuyén lai vige lién thong duoc ky
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chuyén Ho so
lién thong

H6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so
lién thong

s6/dong ddu phat
hanh

Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh Hb
so, thuc hién guri lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

01 ngay lam
viéc

Hb so, gidy to gir
lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

- HO so

Hb so tai Ti’ung tam‘nhan Ho6 soqhen ‘Eho,rlg, luan chuyén Trung tam 02 gio lam |- . Dy thido Quyét
N vé Van phong UBND tinh xur ly vige dinh
Trung tam ., .
- Phiéu chuyén
Lanh dao ph higp va Md Lanh dao phe -Hoso
B8: Phan cong | wAnh dao phong Nong nghicp va Mol truong | Lanhdaophong | 5 isjam |- Dy thao Quyét
Y 1 1A phan cong chuyén vién xur ly H6 so trén Phiéu | Nong nghiép va Moi A .
xur ly HO so \ viéc dinh
kiém soat/trén phan mém truong . ,
- Phiéu chuyén
- Phiéu chuyén
Phong Nong nghiép va Moi truong tham muu - Ho so
. xu ly - . A
B9: Tham Phong Nong nghiép | 07 ngay lam | . DY thao Quyet
muu, Xt ly e, . dinh
Hb so va Mo1 truong viec

Truong hop H6 so khong du diéu kién cép
Giay phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu 16 ly do

Dy thao thong bao
néu ro ly do Ho so
khong du diéu ki¢n
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi N .
B10. Duyét va | trudngxem xét, két qua tham dinh ho so. Nc;anﬁ dl?i(e: p?fgq\g[éi 04 gislam | o Quyét dinh
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & t%u C):rll)g viée - yerdl
- Trén phan mém.
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Lanh dao Van 02 gio lam , X, 4
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | phong UBND tinh viéc Dy thao Quyet dinh
. . Quyét dinh cho
B12: Xem xet, . cy s ; , i 4
quyét dinh H | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanhdao UBND | 03 giolam | phép tra lai Gidy
S0 tinh vige phép tham  do
khoang san
- Phong Hanh chinh — T6 chirc vao s6 van
ban, dong dau, luu trir HO so. o & dinh "
. . ) X 1A T A A e uyct n cho
Bls. Phat | - Chuyén ket qua giai quyét TTHC (ban dién @/ oy ik chinh— | 01 gio lam | phép tra lai Gidy
hanh két qua | ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham muu xur Iy I A . <
. 4 AT : To chirc viéc phép  tham  do
gidi quyét | thuc hién so hod, luu kho theo quy dinh. khoang san
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
] | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly K&t qud oidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghi€p | 02 gio lam qua glal quye
v eas X o o TTHC duogc soO hoa,
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thyc hién s6 hoa, luu kho va Moi truong viéc lwukho
theo quy dinh.
B15: Tra két |- Cong chirc, vién chic tai Trung tam trd két | - Canhan, to chic | Trong gio |- Thu lai mau s6 01
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Cac buoe D) i oi Thoi gian .
o NOi dung cong viéc on VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
qua qua cho t0 chtrc, ca nhan - Cong chirc, vien | hanh chinh |- Tra két qua cho to
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 chire tai Trung tam chire, cong dan

- Mo1 cong dan danh gia mirc do hai long, sau
do két thuc viéc tra két qua trén phan mém
- Két thuc ho so trén phan mém mat cira dién tir

7. Chép thuin chuyén nhwong quyén thim do khodng sin

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (trong truong hop hé so phdi chinh sira, bé sung, thoi gian tham dinh sé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

Cac buoc Pon vi oi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc o Vlmﬁ“"" gM Keét qua thuce hién
thye hién thue hién thye hién
- In Giay tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so. chirc (Mau s6 01)
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém. | - C4 nhén, t6 chuc ., |- Phicu kiém soat
A A . IS ~ TTA A n P a Trong gio ua trinh giai quyét
B1: Nop ho so' | - Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tir. - Cong chuc, vién hanh chinh E‘A M:g X (()14y
chure tai Trung tam 0 8;0 (Mau 56 04)
- HO so
- Phiéu thu
) : Phiéu yéu cau bd
Truong hop HO so khong hop 1€ thi tra lai va \ A TTA
& op Ho s Ong hop ¢ thi tra fal va sung hoan thién Ho6
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Cac buéc i o Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
yéu cau bd sung hoan thién Hb so. so (Mau sb 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir A S
chéi tiép nhan va giai quyét HO so va néu rd ly g%lzlét&;g); g’l g};)nhan
do tir chdi theo quy dinh cua phép luat.
- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tr Trung tAm , , x4
va phc‘})]ng Khoéngg séyn xir Iy ' 8 Cong chirc, vién 04 gid lam | - Mauso 01
B2: Chuyén va | _ Trén phin mém chure tai Trung tam viéce - Mau s6 04
Phan cong xi
ly H6 so Lanh dao phong Khoang san phan cong ~ . N - Mau sé 01
chuyén vién xt ly HO so trén Phiéu ki€m Lanh d,e'l © plzong 01 ngiy lam 5z
so4t/trén phan mém Khoang san vige - Mau s6 04
- Giri viin bén lay y kién céc co quan ¢ lién quan; - Bién ban kiém tra
- Kié;m tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi L Vin ban tdng hop,
chuyén nhuong; tham muu dé xuat
- Tong hop, tham dinh ho so; _ Dy thao T& trinh
- Trudng hop hd so khong du diéu kién, S6 - Du thao Gidv phé
. P S > SN R o . o : y phep
B3: T!u.l’c ?len NNMT thyc hién thu tuc tra lai ho so va thong | Chuyén vién phong | 15 ngay lam thim do khoang san
xur ly, tham L X1y X < 12 \ . g
’ bao rd 1y do bang van ban; Khoang sin viée (chuyén nhuong)

dinh Ho so

- Trudng hop phai bd sung, chinh sira dé hoan
thién dé& an hodc phai 1ap lai d& an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui vin
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndéi dung can bd sung, hoan
thién dé 4n kém theo bién ban hop Ho1 dong

- Phiéu trinh
- Thong bao chinh
stra, bo sung ho so
(Mau s6 07)
- Thong bao tra ho
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

tham dinh. Thoi gian thAm dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua td6 chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay;

- Hoan thién ho so trinh phé duyét.

so (Mau sb 08)

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so

- Du thao To trinh
- Du thao Gidy phép
tham do khoang san

B4: Xem x€t/d¢ | 13y  nh dao S& NNMT Lanh dao phong | 02 ngay 1am | (chyyén nhuong)
xuat ) N Khoang san VIgC S
- Trén phan mém - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
, ~ . e Lv e ~ - TO trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh 02 noav I " y )
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao S NNMT ngaAy am 'hDLI t(filaokl(l}lay phep
a3 A N n A A ' viee tham do khoang san
S& phé duyét | - .
p ye¢ Trén phan mém (chuyén nhuong)
Van thu ky sé/, dong dau cua co quan vao ban H6 so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat di¢n tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu S6 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viéc so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh Hb | Chuyén vién phong | 01 ngay 1am | HO so, gidy to gui
s0, thuc hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thyuc hién
thue hién thyre hién thue hién
B7: "{1ep nl'lan Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam |- Ho so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xt 1§ Trung tam o .; X
Trung tam ve Van phong inh xur ly ViEC - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Laflh dﬂao phon% No.rAlg nqghlle;p va Moz tru’o:r}g Lfll’lh dao.EJhong. 02 giv lam | - Hb so:
< IV HO so phan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ‘ - Phncu chuyen.
- Phiéu chuyén;
Chuyén vién Phong Nong nghiép Moi truong - Ho s0’? . ]
tham muu xur ly - Dy thao Giay phép
BY: Th?m, Phong Nong nghiép | 06 ngay lam tham (;10 khoang san
muu, X ly A . (chuyén nhuong)
A Moé1 truong viec
Ho so \ : : Dy thao thong béo
Trudng hop Hd so khong da diéu kién cAp o a0 ons
X s n . s néu rd ly do HoO so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu A A A 1A
s e Ao~y khong dua diéu kién
du thdo van ban néu 10 ly do Xk .
cap Giay pheép
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi N ‘ 7 . ,
B10. Duygt va | (ruomgxem xét, két qué thim dinh ho so. Lanh dgo Phoig | i1, | DY thio Gidy phép
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong NENEP Mo viée tham Lo hoans san
L truong (chuyén nhugng)
- Trén phan mém.
. DA ~ < \ , A n < \ 1 Du thao Gidy phép
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam thim do khodne sin
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc g

(chuyén nhuong)
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
B12: Xem xét, . .« | Gidy phép thim do
quyét dinh H6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dgthBND 03 %lli(gclam khoang san (chuyén
SO i nhuong)
- Phong Hanh chinh — T6 chirc vao sd vin ban,
dong dau, luu trir HO so.
‘Bl3: I;’hat Hh Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/ Phong Hanh chinh— | 01 gi Iam Gla}’/ pheP tham cjo
hanh két qua | ban gidy) cho chuyén vién trie tiép tham muu xir Iy Té chite vice khoang san (chuyén
gidi quyet thuc hién sd hod, luu kho theo quy dinh. i nhuong)
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t A oidi &
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam que sldl quye
v o X L o o TTHC duoc s6 hoa,
qua giai quyét | dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi truong viéc luu kho
theo quy dinh.
- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi cho t6 chure, ca nhan thuc hién nop
o v I¢ phi Giay phép theo quy (’hnh i - C4 nhan, t6 chirc Trone oig [ LU lai mau s6 01
Bl Tl;a kee 1. Ky xac nhéin viéc nhin két qua trén mau 04 - Cong chire, vién X X g - Tra két qua cho to
qua ’ hanh chinh

- Moi cong dan danh gia mtrc do hai long, sau
doé két thuc viéce tra két qua trén phan mém
- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

churce tai Trung tdm

chtrc, cong dan
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8. Thiam do bo sung dé nang cip tai nguyén, trir lwrong khoang sin

Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhdn ho so.

Cac budére
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

- C4 nhan, t6 chuc ho so (Mau s0 04)
5 ’ Trong gio | - {3
B1: Nop ho so - Cong chie, vién | |, f(%:h%'nh HO_ fo
churc tai Trung tAm - Phiéu thu
Truéng hop Hé so khong hop 18 thi tra lai va ffrllzuhg;‘f au B9
yéu cau bo sung hoan thién Ho so. so (Mau s6 02)‘
Trudng hop tir chéi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir NNt A
chi tiép nhén va giéi quyét HO so va néu 16 1§ do tix ohen t‘a{/fahlf; g‘gg’)“ha“
choi theo quy dinh ctia phap luét.
. - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Cér}g ch}}c, vién s Mau sb 01
B2: Chuyén va | vé phong Khoang san xir Iy _ chuo tai Trung 04 gio lam | - Mau so
Phén edng x& | _ .4, phin mém tam/Nhar{ vién buu viee - Mau s6 04
ly Ho so chinh
Lianh dao phong Khoing san phan cong| Lanhdao phong | 01 ngay lam | - Mauso 01
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thue hién thue hién
chuyén vién xu Iy HO so trén Phiéu kiém Khoang san viée - Mau sb 04
soat/trén phan mém
- Van ban tong hop,
e ad . . L2 [ tham muu dé xuat
- Gtri dé an tham do bo sung dé lay y kién cua Du thio Té trinh
cac co quan, chuyén gia c6 chuyén moén vé - Du thao Totrin
tham do khoang séan; - Dy thao Van ban
B3: Thue hién | _ 146 hop, thdm dinh hd so; Chuyén vién phong | 15 ngay lam chap thuan de 1o
xtr ly, tham - \ ) v aed 4 en , , X A chtrc, c4 nhan thuc
. A - Truong hop hd so khong du diéu kién, S& Khoang san viee A < LA
dinh Ho so o > ST R hién tham do bod
NNMT thuc hién thu tuc trd lai ho so va thong sung
bao 10 1y do bang van ban; .
A . ) ) - Phiéu trinh
- Hoan thién ho so trinh phé duyét. ) ) Lo
- Thong bao tra ho
so (Mau s6 08)
- Du thao To trinh
. - Dy thdo Van ban
| - Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so N ‘ .1 | chép thuin dé t chuc,
B4: XemA, X€t/de | o1 1 anh dao S& NNMT Lanh d’ao phqong 02 ngiy lam ¢4 nhén fhue hicn thim
xuat A Ly Khoang san viéc 1A C
- Trén phan mém do b sung

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
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Cac buéc i o Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Phiéu trinh
- T trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao ?6 NNMT xem xé€t ky trinh 1anh 02 ngay 1am [ Du thao Vian ban
trinh Lanh dao | dao UBNP tln}l Lanh dao S6 NNMT vide chap thuan dé t6 chir,
S& phé duyét | - Trén phan mém i cd nhan thuc hién|
tham do bo sung
Van thu ky sé/r dong dau cua co quan vao ban Ho so, gidy to gii
B6: Ky s6, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu Sé 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén moén d€ chuyén Ho so viée so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam Ho6 so, gidy to gui
Ho6 so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Hb so tai Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén Trung tam 02 gio lam | - Hd so
Trung am | Ve Van phong UBND tinh xtr ly Vige - Phiéu chuyén
LA A Lanh dao phong No6ng nghiép va Moi truong | Lanh dao Phong 1 “H) so
Biﬂl:;bi;})c::g phan cong chuyen V1en xu ly Hb so trén Phiéu Nong nghi¢p Moi 02 %1i(gclam Tz 2
¥ kiém soat/trén phan mém truong ' - Phiéu chuyén
. : 5 T Av 1am | - Phiéu chuyén
BY: Th?m, Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Phong AN ong nghi¢p | 6,0 ng.%y lam N Y
muu, Xt ly Mo1 truong vige - HO so
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

HO so - Dy thio Vin ban
chap thuan deé t6 chuc,
ca nhén thye hién tham
do bd sung

Truong hop HO so khéng du diéu kién cap D}I tl}ao, thong ,‘\bao
X DT . N néu rd ly do HoO so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu A A
L s 1a A~ khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do X vk .
cap Giay phép
- Lanh dao Phg‘)ng N()pg nghiép va Moi - e Du thao Vin ban chép
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. 1\%11: faﬁig e | 04giolam | thuin dé 16 chic, ci
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. & t rfo»n'g p vige nhan thye hién thim
- Trén phan mém. do bo sung
Dy théo Vén ban chip
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Lanh dao Van 02 gio' lam | thuan dé to chic, ca
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | phong UBND tinh vige nhan thyc hién tham do
b sung
, Vin ban chép thuén
B12: Xem xet . 2 A
K. e x|~ , . L, 4 Lanh dao UBND 03 gio lam | dé t6 chirc, ca nhan
quyeét :lénh Ho | Lanh dao UBND tinh xem x¢&t, quyét dinh tinh viéc '[hql_l’C hién thim do
bo sung
B13: Phéat - Phong Hanh chinh — T6 chirc vao s6 van | Phong Hanh chinh — | 01 gio lam Xf‘n;béﬁ,"hﬁp, thﬁ‘fm
hanh két qua | ban, dong déu, luu trit HO so. To churc viéc © 10 chue, ca nhan

thuc hién tham do
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Cac buéc i o Thaoi gian .

o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thyuc hién
thue hién thuce hién thye hién
giai quyét - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién b sung.

tt/ ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 hoa két

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban

Phong N6ng nghiép

02 gio lam

’quyé't
TTHC duoc s6 hoa,

Két qua giai

qua giai quyét | dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi truong viéc
i luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 churc, ca nhan theo quy dinh , o,
. ., A A AL a A X - Ca nhan, t6 chuc .« | - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 " Trong gio Tra 14 o
4 N A A r 14 )4 A N\ e \ = 0 ] 1& \ s = r 5 S : 0
qua - Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau Cong chuc, vien hanh chinh a ket qua cho to

doé két thuc viéc tra két qua trén phan mém
- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan

9. Cap gidy phép khai thac khoang san

Thoi han gidi quyét: 70 ngdy lam viéc (truong hop phdi bo sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giay tiép nhan
Hb so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

- C4 nhan, t chirc ho s (Mau 50 04)
o ’ Trong gi6 | - H§
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh HO_ 50’
chtrc tai Trung tdm - Phicu thu
Truong hop Ho so khong hop 1¢ thi tra lai va S hrlle“hg;‘: ﬂiae‘; 1]:12
yéu cau bo sung hoan thién HO so. une oan hs
so (Mau s6 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir ST SN SR
chf:)i tiép nhan va giai quyét HO so va néu 15 1y do tir g}él:l;u(;%lﬁlsg%%;h an
chdi theo quy dinh ctia phap luat.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tam g chug, . x %
v phgn g Kho éngg S éyn xir Iy ' 8 chue tai Trung 04 gio lam | - Mau so 01
Phan cong xwr chinh
1y Ho so Linh dao phong Kh XA
phong oang san phan cong . . N - Mau sé 01
chuyén vién xu ly Hb so trén Phiéu kiém Lanh d? © phqong 01 ngiy lam x 2
Khoang san vige - Mau so6 04

soat/trén phan mém




o1

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3: Thuc hién

- Gui van ban lay ¥y kién cac co quan co lién
quan vé khu vuc dé nghi cip gidy phép khai
thac khoang san;

- Kiém tra toa d9, dién tich khu vuc dé nghi
cap phép khai thac;

- Tong hop, tham dinh hd so;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Truong hop ho so khong du dicu kién, S6
NNMT thuc hién thu tuc trd lai ho so va thong

- Bién ban kiém tra

- Vian ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
khai thac khoang san

xir Iy, thim | bao rd 1y do bang vin ban; Chul)gln vien Elhong 50 ngay lam | Phiéu trinh
. A \ 2: 1A s q 2 \ oang san Viece

dinh H0 so' | - Truong hop phai b6 sung, chinh stra d€ hoan _ Théng béo chinh
thién d€ an hodc phai }ép lai dé‘én tham do sira. b sung hd so
khodng san, co quan ti€p nhan hd so g1 van (Ma%u 56 07)
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé A D s
an hodc nhiing ndi dung can bd sung, hoan i ThOBg bfw tra ho
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong 50 (Mau s6 08)
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay;
- Hoan thién ho so trinh phé duyét.

Bd: Xem xét/dd | - Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so Lanh dao phong 03 ngay 13m - Du thao T¢ trinh
cult trinh Lanh dao S6 NNMT Khoéng san vice - Dy thao Giy phép

- Trén phan mém

khai thac khoang
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

san
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 02 nav 2 - To trinh
trinh Lanh dao | dao UBND tinh Lanh dao So NNMT | == "9 M | oy thio Gidy phep
S¢ phé duyét | - Trén phan mém ' khai thac khoang san
Van thu ky sé/r dong dau cua co quan vao ban Ho so, gidy to gii
B6: Ky s6, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu S6 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hb so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so vige so/dong dau phat
chuyén Hb so lién thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam Ho so, gidy to giri
HO so, thuc hién guri lién thong Khoéng san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Y . Trung tam nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam |- HO so
HO so tai 3 Van phone UBND tinh xi 1§ Trung tam A - A
Trung tam Ve van phong Inh xu 1y viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong La{lh dAao phongA quAlg ngh1,¢p }/a MO} truo:rzg Lflnh dao'ljhon% 02 gio lam | - Hb so
<t Iv Hb so phén cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phi€u | Nong nghiép Moi vide y .
y kiém soat/trén phan mém truong ¥ - Phiéu chuyén
B9: Tham Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Phong Néng nghiép | 10 ngay lam | - Phiéu chuyén
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
muu, Xt ly Moi truong viée - Ho so
Ho so - Dy thdo Gidy phép
khai thac khoang san
Truong hop Ho so khong du diéu kién cap D}r tlzao’ thong ‘Abao
X L \ . N néu ro ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu . A
s 1A Ao~y khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do X ek .
cap Giay phep
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong 3 ‘
B10. Duyét va | Xem x¢t, ket qua tham dinh ho so. I\Ifg;lh SaﬁighoMngi 04 giv 1am | Du thao Gidy phép
trinh ho s | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. & ¢ r§0’ng p viéc khai thac khoang san
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh ph€ duyét, | Vanphong UBND | 02 giolam | Dy thao Gidy phép
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc khai thac khoang san
B12: Xem xét, . 1 x , s
quyét dinh H6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dr;}o UBND 03 gl.(f lam G1a3’1 phep khai thac
S0 tinh vige khoang san
- Phong Hanh chinh — T6 chire vao s0 vin ban,
B13: Phat dong dau, luu trir HO so.
hanh i{ét qua | " Chuyen két qua g1a1 quyét [THC (ban dién tt/ ban Phong Hanh chinh — | 01 gi'(‘)r lam | Giay phép khai thac
aidi quyét gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thue T6 chirc viéc khoang san

hién sb hod, Iuu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va




o4

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 hoa két
qua giai quyet

Chuyén vién dugc phén cong tham muu xur ly
hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban
dién tir/ban gidy va thuc hién sé hod, luu kho
theo quy dinh.

Phong Nong nghiép
Moi truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai ’quyé't
TTHC duoc s6 hoa,
luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi t6 chirc, cd nhan thyc hién nop 1¢
phi theo quy dinh

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gia mtrc d6 hai long, sau
doé két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Két thiic hd so trén ph?m mém mét cira dién tix

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chuec, vién
chuce tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtre, cong dan.

10. Cip lai gidy phép khai thac khoang san

Thoi gian gidi quyét: 70 ngdy lam viéc (truong hop phdi bé sung, chinh sia hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

Cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, so hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, t6 chtrc;
- Cong chure, vién
chtrc tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thi¢n Ho so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6

so (Mau sb 02)
Trudng hop tir choi tiép nhan HO so: Lap Phicu tir Phibu tir chéi fido nhan
chéi tiép nhan va gidi quyét HO so va néu 13 1y do tir Hb so (v sé%%) -
chdi theo quy dinh cta phap luat.
2 Ty X Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam o0 ) x X
va ph(})]ng Khoéngg sgn Xt Iy ' 8 chirc tai Trung 04 gid lam | - Mau s6 01
B2: Chuvén va . NN tam/Nhan vién buu viéc - Mau s6 04
| Ay < | - Trén phan mém hinh
Phén cong xir C
Iy HOs0 | Lanh dao phong Khoing sin phan co 5
a0 phong oang san phan cong ~ . N - Mau sé 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Lanh d,a © pl}ong 01 ngfaAy lam x  z
soat/trén phan mém Khodng san vige - Mau s6 04
.. | - Gui van ban 1dy ¥ kién cac co quan c6 lién - Bién ban kiém tra
B3: Thuec hién A A LA . A . . huvén vién ohe T e 1. .2
xir Iy, thim quan vé€ khu vuc d€ nghi cap lai giay phep khai | Chuyen vien phong | 50 ngay lam | Van ban tong hop,
’ thac khoang san; Khoang san viée tham muu dé xuat

dinh Ho so

- Kiém tra toa d9, dién tich khu vuc dé nghi

- Du thao To trinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

cap lai Gidy phép khai thac;

- Tong hop, tham dinh hd so;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Truong hop ho so khong du dicu kién, S6
NNMT thuc hién thu tuc tra lai ho so va thong
bao rd 1y do bang van ban;

- Truong hop phai bd sung, chinh stra dé hoan
thién dé an hodc phai 1p lai d& an tham do
khoang san, co quan ti€p nhan hd so gt van
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhing ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua td6 churc, ca
nhén tang thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Du thao Gidy phép
khai thac khoang san
(cap lai)

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
sta, bo sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so
trinh Lanh dao S NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

03 ngay lam
viéc

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
khai thac khoang
san (cap lai)

- Van ban tong hop,
tham muu dé xut

- Phiéu trinh




S7

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- TO trinh

B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 02 noav I i » )
trinh Linh dao | d2o UBND tinh Lanh dgo So NNMT | - "D HIT |- Durthac Gidy phep
o yn N N ' viéc
S& phé duyét | - Trén phan mém s 7 al ;t ac oang
san (cap lai)
Van thu ky sé/r dong dau cia co quan vao ban Ho so, gidy to giri
B6: Ky s6, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu Sé 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén moén d€ chuyén Ho so viée so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam H6 so, gidy to gui
Ho so, thuc hién guri lién thong Khoéng san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

A : Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén R 02 gio lam | - HO so
Ho so tai 5 Van phone UBND tinh xit I Trung tam A .; X
Trung tam Ve Van phong tinh xu ly viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lanh dao phong Nong nghi€p va Moéi truO'ng Lflnh dao.ljhon% 02 gis lam | - HO so
<t IV Hb so phan cong chuyén vién xu ly Ho so trén Phiéu | Néng nghiép Moi vide y .
y kiém soat/trén phan mém truong ; - Phi€u chuyén
B9: Tham - Phiéu chuyén
muu, Xt ly | Phong chuyén mon tham muu xtr ly Pho?\% }\I ?n% nghi¢p | 10 nggy lam | - Ho so )
Ho so o1 truong vige - Du thao Gidy phép

khai thac khoang
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop H6 so khong du diéu kién cap
Giay phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu ro ly do

san (cap lai)

Dy thao thong bao
néu rd ly do Ho so
khong du diéu kién
cap Gidy phép

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi

B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. I\I]J(f:l;lh Saﬁiéphangi 04 giy 1am Eﬁ;ithiﬁégiél}(]hggﬁp
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. £ NENIEP viéc SR g
. . truong san (cap lai)
- Trén phan mém.
. DhaA ~ < \ . o A < . ST Dy thao Gidy phép
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam khai thac khoan
duyét Hd so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée sin (cip 12D g
B12: Xem xét, « 1 £ . L
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dgthBND 03 %Ecgclam Sﬁgn%h:épn IEEZ; tlr;?)c
SO’ ' '
- Phong Hanh chinh —‘T(K) chtrc vao sb vin
ban, dong dau, luu trir HO so.
B13: Phat |- Chuyén ket qua gidi quyct TTHC (ban dién | ppong Hanh chinh— | 01 giorlam | Gidy phép khai théc
hanh két qua |t/ ban giay) cho chuyén vién tryc tiép tham T& chitc viee khoéng sén (cip lai)
gidi quyeét | muu xt Iy thuc hién s6 hod, luu kho theo quy ' '

dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 hoa két
qua giai quyet

Chuyén vién dugc phén cong tham muu xur ly
hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban
dién tir/ban gidy va thuc hién sé hod, luu kho
theo quy dinh.

Phong Nong nghiép
Moi truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai ’quyé't
TTHC duoc s6 hoa,
luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
d6 két thic viéc tra két qua trén phan mém.

- Két thic hd so trén phﬁn mém mdt ctra dién tr

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan

11. Gia han giay phép khai thac khoang san

Thoi gian gidi quyét: 40 ngdy lam viéc (truong hop phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, to churc
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop H6 so khong hop 1€ thi tra lai va
yéu ciu bd sung hoan thién Hb so.

qua trinh giai quyét
ho so (Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6

so (Mau sb 02)
Trudng hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir D S S
chéi tiép nhan v gidi quyét HO so v néu 1 1§ do ti I})I};“Z‘; t(id‘jlu"; glgg)nhan
chdi theo quy dinh cia phép luét.
2 Ty X Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tdm o R oo V-
. vé phong Khoang san xtr 1y tér;}/lllflii[al TI;uné; 04 810 lam Milu S(,) 01
. &n v s an vién buu viéc - MAu sd
BZ'AChliye“ V4 | - Trén phan mém chinh ' Mau 50 04
Phan cong xw
|),/ H("i SO’ X £
Lanh dao phong Khoang san phan cong Lanh dao phong 01 ngay lam | - Mu sé 01
chuyén vién xu ly H6 so trén Phiéu kiém Khod \ . x
oang san Vige - Mau s6 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xir ly, tham
dinh Ho so

- Gui van ban lay ¥y kién cac co quan c6 lién
quan vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép
khai thac khoang san;

- Kiém tra toa dd, dién tich khu vuc dé nghi
gia han Giay phép khai théc;

Chuyén vién phong
chuyén mon

25 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra

- Van ban ‘téng, hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Téng hop, tham dinh hd so;

- Tién hanh kiém tra thyuc dia;

- Truong hop ho so khong du dicu kién, S6
NNMT thyc hién thu tuc tra lai ho so va thong
bao rd 1y do bang van ban;

- Truong hop phai b6 sung, chinh sua dé hoan
thién d¢ an hodc phai 1ap lai d¢ an tham do
khoang san, co quan ti€p nhan hd so g1 van
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Tl}c‘ri gian tham dinh con 7lai sau khi
nhan dugc ho so hoan thién cua td6 chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

khai thac khoang san
(gia han)

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
sa, bo sung ho sof
(Mau s6 07)
- Thong bao tra hé so
(Mau s6 08)

- Lanh dao phong Khoang san xem xét Ho so

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
khai thac khoang

B4: Xen}( xét/de | (inh Lanh dao S6 NNMT. Lanh d’E.IO phq(‘)ng 02 ng}aiy lam san (gia han)
xuat ) N Khoang san Vigc
- Trén phan mém. - Vén ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh | Lanh dao S6 NNMT | 01 ngay lam | - To trinh
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. viée - Dy thao Gidy phép
So phé duyét | _ Trep phan mém.
Van thu ky sé/ dong dau ciia co quan vao ban Ho so, gidy to giri
B6: Ky s6, phat dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyen lai Vin thu Sé 04 gio lam | lién thong dugce ky
hanh Hb so va Hb so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so vige so/dong dau phat
chuyén Hb so lién thong hanh
lien thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam Ho so, gidy to giri
Ho so, thyc hién gui lién thong Khoéng san viéc lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

A . Trung tam nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio' lam | - HO so
Ho so tai 5 Van phone UBND tinh xit I$ Trung tam A .; .
Trung tam Ve Van phong tinh xu ly viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lanh dao phong Nong nghi¢p va Moi L?.nh dao'lihon%' 02 gis lam | - HO so
it IV HD so truongphan cong chuyén vién xu ly Hb so trén | Noéng nghiép Moi vide y .
y Phiéu kiém soat/trén phan mém truong ¥ - Phi€u chuyén
- Phiéu chuyén
B9: Th ~Hoso
- X?m, Chuyén vién tham muu xu 1y Phong Néng nghiép | 07 ngay 1am | - Dy théo Gidy phép
wu, Xur ly Moi trudn viée khai thic Kkhod
Hb so g . ai thac khoang

Truong hop Ho so khong du diéu kién cap

san (gia han)

Dy thdo thong bao
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Gidy phép tham do khoang san thi tham muu
du thao van ban néu rd 1y do

néu ré 1y do Ho so
khong du di€u kién
cap Giay phép

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi
truongxem xét, két qua tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

Dy thao Gidy phép

B10. Duyét va . A 04 g1 lam : . .
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong nghi¢p Moi vidc khai ~ thac khoang
L truong san (gia han)
- Trén phan mém.
oA N C : P C .. .« | Du thao Gidy phép
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam khai thac  Khodn
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc \ ) g
: san (gia han)
B12: Xem Xxét, « 1 y . o
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d%o UBND 03 g10 lam G1a3’/ phf:p k.hal thic
<o tinh vige khoéang san (gia han)
- Phong Hanh chinh — T6 chire vao s6 vin ban,
dong dau, luu trit HO so.
Bl3: Phat | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién W ban | o0 s chinh - | 01 gio lam | Gidy phép khai thic
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién trye ti€p tham muu xur ly thue Té chite vide Khoding san (gia han)
gidi quyét | hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. i & san (glahie
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
B14: S6 hoa k,ét Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y Phong Nong nghiép | 02 gio lam Két qua giai ,quyét
qua gidi quyet | hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban Mo truong viée TTHC dugc s6 hoa,
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho
theo quy dinh.

luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chire tai Trung tam tra két
qua sau khi to chirc, ca nhan thuc hién ndp 1€
phi Giay phép theo quy dinh.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
do ket thuc viéc tra két qua trén phan mém.

- Két thic ho so trén phﬁn mém mot cira dién tr

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong churc, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.

12. Piéu chinh gidy phép khai thac khodng san

12.1. Truwong hop to chirc, ca nhan dé nghl diéu chinh mot trong cac nfi dung: diéu chinh trir lwgng khoang san
dwgc phép khai thac; tang hodc giam cong suat khai thac; thay d01, bo sung phwong phap khai thac; tra lai mot phan
dién tich khai thac; mot phan dién tich bi cong b6 1a khu vuc cam hoat dong khoang san hoac khu vuc tam thoi cam
hoat dong khoang san; bo sung khai thac khoang san di kem.

Thoi gian gidi quyét: 40 ngay lam viéc (truong hop phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai

thém t6i da 25 ngay).
Cac buoc i oi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc Bon V!/N.gum gM Keét qua thyuc hién
thuye hién thye hi¢én thuwe hién
Bl: Noo hd so' | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Hb so. - C4 nhan, t6 chirc Trong gio |~ In Giéyhtiép nl;{ap
: Nop ho so . o . ' 5 5 3 ké
P - Nhap dir liéu thong tin HO so vao phan mém. - Cong chuc, vién hanh chinh Ho 50 va hen tra ket

qua, gui cong dan/td
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Quét scan, s hoa va luu trir HO so dién tir. chtrc tai Trung tdm chtrc (Mau s6 01)

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thi¢n Ho so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phi€éu yéu cau bo
sung hoan thién Ho6

so (Mau sb 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir A S
chf:)i tiép nhan va giai quyét HO so va néu 15 1y do tir I})I}él:iu(i%ﬁlsg%%;h e
chdi theo quy dinh cta phép luat.
2 Ty X Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tdm Rl e s X Z
. vé phong Khoang san xir 1y ta&%ﬁfal T{ung 04 810 lam Me:u S(,) 01
. S L s an vién buu viéc - Mau s
BZ'AChl,l\ye“ Va | - Trén phan mém hinh ' Mau s6 04
Phan cong xw ¢
ly Ho so 3 . A 3 5 5 x 2
Linh dao phong chuyén mdn phin cOng| 1 ooy oo phong | 01 ngay lam | - Miu 6 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Khod \ . x
oang san VigC - Mau s6 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh Ho so

- Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan c6 lién
quan vé khu vuc dé nghi gia han giay phép
khai thac khoang san;

Chuyén vién phong
Khoang san

25 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi

gia han Giay phép khai thac;

- Tong hop, tham dinh ho so;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Truong hop ho so khong du diéu kién, S6

NNMT thuc hién ‘ghﬁ tuc tra lai ho so va

thong bao rd 1y do bang van ban;
- Truong hop phai bd sung, chinh stra dé hoan
thién dé an hodc phai }ap lai dé\a’m tham do
khodng san, co quan ti€p nhan hd so gt van
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua td6 churc, ca
nhan tdng thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh néi dung
gidy phép khai thac
khoang san

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
sta, bo sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S&6 NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Dy thao To trinh

- Du  thao Quyét
dinh di€u chinh noi
dung giay phép khai
thac khoang san

- Vin ban tong hop,
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

tham muu dé xuét
- Phiéu trinh

- TO trinh

B5: Xem xét | - Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh N - Du thao Quyét
- © ) N , 01 ngay lam |~ Y thao Luyct
trinh Lanh dao dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT vide dinh diéu chinh ndi
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' dung gidy phép khai
thac khoang san
Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban A N
. . | dien ta/ban oidy th dinh va chuvén lai 04 oid 13 Hoso,glaytogmhen
B6: Ky s0, phat| C1¢0 trban glay theo quy dinh va chuyen fai Van thu S& glofam thong duogc ky s6/dong
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viéc JdAu phat hanh
&0 Hb oo | li€n thon uphat
chuyén HO so 9
litnthdng | Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay 1am | Hd so, gidy to g
Ho6 so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

X . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - H6 so
HO S()’ tal A Vv h\ UBND tv h 9 lr Trung tam T A - A A
Trung tam ve Vian phong inh xtr ly vige - Phic¢u chuyén
B8: Phan cong | -l dao phong Nong nghi¢p va Moi truong | o1 400 Nong | 02 gio lam | - H so
o 1 1T A phan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phicu A A n X 2
xir Iy HO so Y nghiép Moi truong vige - Phi€u chuyén

kiém soat/trén phan mém

B9: Tham

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong Nong nghiép

07 ngay lam

- Phiéu chuyén
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
muu, Xtr ly Moi truong viée - Ho so
Ho so - Dy thdo Quyét
dinh dié:u chinh ndi
dung giay phép khai
thac khoang san
Truong hop HO so khéng du diéu kién cap D}'I tlzao’ thong ‘Abao
X L . . N néu rd ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu . A
s 1A Ao~y khong du diéu kién
du thdo van ban néu rd 1y do X ek .
cap Giay phep
- Lanh dao Phong NOng nghi¢p va Moi <1 dao Phe Dy thao Quyét dinh
B10. Duygt va | truongxem xét, ket qua tham dinh ho so. I\If(‘;‘;‘ naﬁig OMngi 04 giv lam | diéu chinh ngi dung
trinh ho sor | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh & ¢ r§0’ng p viéc giay phép khai thac
- Trén phan mém khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, Lanh dao Van 02 gio lam | diéu chinh ndi dung
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | phong UBND tinh viéc gidy phép khai thac
khoang san
_ , Quyét dinh diéu
B12: Xem xet, ~ 1 , A &
quyét dinh H6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d?o UBND 03 gl.(f lam ch1,n h ndi dl_mg glay
<o tinh viéce phép khai théc
khoadng san
B13: Phat | - Phong Hanh chinh — T6 chirc vao sd vin | Phong Hanh chinh — | 01 gio 1am | Quyét dinh  diéu
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Cac buédc

Thaoi gian

o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m o Két qua thue hién
thue hién thyre hién thue hién
hanh két qua | ban, dong dau, luu trir HO so. T6 chuc viée chinh no6i dung gidy
giai quyét | . Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tt/ ban phEP lfha' thac
gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xtr 1y thuc khoang san
hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
) | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t qua idi auvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam qua glal quye
v eas X . 2 o TTHC duogc soO hoa,
qua giai quyét | dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi truong viéc
- luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to6 chtre, ca nhan. o X
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 i C?i nhan,,to CI.HAIC Trong gio i Th}l 18{,1 mal} 50 01 .
qua - Moi cong dén danh gia mire d¢ hai long, sau - Cong chirc, vien hanh chinh | Tra ket qua cho 6

d6 két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thuc ho so trén phan mém mot cira dién tir

chue tai Trung tdm

chure, cong dan.

12.2. Truong hop to chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh thay ddi tén goi hoic diéu chinh toa d¢ cac diém khép goc
khu vire khai thac khoang san do sai 1éch trong chuyén doi h¢ toa do dia ly hoac cac nguyén nhan khach quan nhung
khong dan dén thay doi trir lwgng khoang san da duwgc phé duyét, cong nhan.

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy ho so dwoc tiép nhan (ho so hop 1é).
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giay tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

- C4 nhan, t6 chirc Trong gid ho Sf (Mau 56 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) HO_ 50’
chirc tai Trung tAm - Phicu thu
Truong hop Ho so khong hop 18 thi tra lai va Sfrlle“hg;‘: ﬂiae‘; 1]:12
yéu cau bo sung hoan thién HO so. <o (%\/Iﬁu 6 02)'
Trudng hop tir choi tiép nhan HO so: Lap Phieu tx Phiéu tir chéi tiép nhan
choi tiép nhan va giai quyet H6 so va néu 16 ly do tr Ho so (Mau s6 03)
chdi theo quy dinh ctia phap luat.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so gidy, file dién tur tr Trung tam g chue, s XA
vé phong Khoang san xir 1y . chue fal T{ung 04 glo lam Milu S(,) 01
i . N tam/Nhan vién buu viée - MAu sd 04
B2: Chuyén va | - Trén phan mém chinh
Phan cong xwr
Iy Hb so Lanh dao phong chuyén moén phén cong o
chuyén vién xtt 1y Ho so trén Phieu kiém | Lanh dao phong 04 gid lam | - Maus6 01
soat/trén phan mém Khoang san viéc - Mau s6 04

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

so (mau so 04)
- Trén phan mém

B3: Thuc hién
xir ly, tham

- Tham dinh hd so;

Chuyén vién phong

05 ngay lam

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh ndi1 dung

dinh Hb so - Hoan thién ho so trinh phé duyét. Khoang san viéce giéy phép khai thac
) khoang san
- Phiéu trinh
- Dy thao To trinh
- Du  thao Quyét
. _ s | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so anh he 12 g:ﬁlh dlizu Cﬁlénhk?lz;
B4: Xeni xét/de trinh Lanh dao S& NNMT. Lan d’ao p qong 01 ngiy am , gg y p 7p
xuat Trén phin ma Khoang san viéc thac khoang san
rén phan mém. _ Vin bin téng hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 13nh 01 naiy 12 - To trinh ,
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S& NNMT ”3%3(’: aM |- Dy thio Quyét
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém. - dinh diéu chinh noi

dung gidy phép khai
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thyuc hién
thue hién thuce hién thye hién
thac khoang san
Van thu ky sé/ dong dau cia co quan vao ban Hb so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyen lai Vin thu S6 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hd so va Hb so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so vige so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lien thong | Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gid lam | Hd so, gidy to gii
Ho6 so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

A . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Ho so tai 3 Vin phone UBND tinh xit I$ Trung tam o .; .
Trung tam Ve van phong mh xu Iy viee - Phiéu chuyén
BS: Phan cong Lanh dao phong Nong nghi€p va Moéi truf0’ng L?.nh dao.lfhon% 02 gis lam | - HO so
<t IV Hb so phan cong chuyén vién xur ly HO6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide = .
y kiém soat/trén phan mém truong ; - Phiéu chuyén
- Phiéu chuyén
- Ho so
B9: Tham Phong chuyén moén tham muu xu ly . A » o T Du .‘théo Quyé'F
mru, Xit Iy Phong Nong nghi¢p | 04 ngay lam | dinh diéu chinh noi
Hb so Mbi truong viéc | dung gidy phép khai

Truong hop Hb so khong du diéu kién cap
Giay phép tham do khodng san thi tham muu

thac khoang san

Du thao thong bao
néu rd ly do HO so
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

du thao van ban néu rd 1y do

khong du diéu kién

cap Giay phép
- Lanh dao Phg‘)ng Nong nghiép va Moi _— " Du théao Quyét dinh
B10. Duyét va | truongxem xét, keét qua tham dinh ho so. I\Ifjr? f‘f‘ﬁig (1)\511%1 04 gi lam | diéu chinh néi dung
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & t rfcm'g p viéc gidy phép khai thac
- Trén phan mém. khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam | di€u chinh ndi dung
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc gidy phép khai thac
khodng san
_ , Quyét dinh diéu
B12: Xem xet . ) X
£, e N . . X, 1 Lanh dao UBND 03 gio lam | chinh ndi dung giay
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh tinh viéc ohép  khai  thac
SO . )
khoang san
- Phong Hanh chinh — T4 chirc vao s0 van
ban, dong dau, luu tritr HO so. Ouyét dinh dil
- PhA . uyet n 1€u
B13: Phat |- Chuyén ket qua gidi quyet TTHC (bindién tw/bén | o oo chinh - | 01 gio lam | ohinh ni dung gidy
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thuc 2 A . : .
4 TO chie viéc phep khai  thac
giai quyét | hién s hoa, luu kho theo quy dinh. . \
khoang san

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim va
cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 hoa két

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

Chuyén vién Phong

02 gio lam

Két qua giai quyét
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
qua giai quyét | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Nong nghiép Moi viéc TTHC duoc sd hoa,
dién tu/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho truong Iuru kho
theo quy dinh
- Cong chue, vién chie tai Trung tam tra két
qua cho t6 churc, ca nhan. , R
. ., A N A o a A X - Ca nhan, t6 chuc .« | - Thulaimauso6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 i e . Trong gio Tra 1  cho 12
qua - Moi cong dan danh gia muc do hai long, sau | Cong chirc, vien hanh chinh |~ ;'@ X¢t qua cho 10

do két thuc viéce tra két qua trén phan mém
- Két thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan

13. Tra lai gidy phép khai thac khoang san

Thoi gian thuc hi¢n: 40 ngay lam viéc (trwong hop phai bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét c6 thé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

Cac blf?’c NOi dung cong viéc Don V!/N.gum Thot gim Két qua thwce hién
thuye hién thye hién thuwe hién
- In Gidy tiép nhan
. , , . Ho so va hen tra két
- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan H6 so. - C4 nhan, to chirc; Trong ei qua, giri cong dan/td
B1: Nop ho so' | - Nhap dir liéu thong tin HO so vao phan mém. | - Cong chire, vién Hanh ihgl'nh chtrc (Mau s6 01)

- Quét scan, so hoa va luu trit HO so dién tr.

chuec tai Trung tdm

- Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét
hd so (MAu sb 04)
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Cac buoc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thyuc hién
thue hién thuce hién thye hién
- Ho so
- Phiéu thu

Truong hop HO so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO

so (Méu s 02)
Truong hop tir choi tiep nhan Ho so: Lap Phicu t Phiéu tir chéi tiép nhan
chdi tiép nhan va giai quyét H6 so' va néu 10 1y do tr Ho so (Mau s6 03)
chdi theo quy dinh ciia phép luét.
2y X Ao A Cong chtre, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tdm R s x %
vé phong Khoang san xir 1y . chure :[al T{ung 04 glo lam Milu sc,) 01
) L s tam/Nhan vién buu viéc - Mau so 04
- Trén phan mém chinh
BZ:AChliyen Va8 | Lanh dao phong chuyén moén phan cong
Phan cong xw A an . s K o A 1R
1y Hb so chuyeri vién xu Iy HO so trén Phiéu kiém o
soat/trén phan mém Lanh dao phong | 01 ngay lam | - Mau s6 01
- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét Ho Khoang san Viéc - Mau sb 04

so (mau sd 04)

- Trén phan mém

B3: Thyc hién
xtr ly, tham
dinh Ho so

- Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan c6 lién
quan vé khu vuc dé nghi gia han giay phép
khai thac khodng san;

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi

Chuyén vién phong
Khoang san

25 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra

- Vian ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To¢ trinh




76

Cac buoc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thyuc hién
thue hién thuce hién thye hién
gia han Gidy phép khai thac; - Dy thao Quyét dinh cho
- Tong hop, tham dinh ho so; EEGP ht’rékfl , glﬁ}i phep
- Tién hanh kiém tra thuc dia; al t. 2’10 oang san
- Phiéu trinh

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thi tuc trd lai hd so va
thong béo rd 1y do bang vin ban;
- Truong hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an thim do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui vin
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhing ndi dung can bd sung, hoan
thién dé 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chuc, ca
nhén tang thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Thong bao chinh
sta, bo sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S&6 NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Dy thao To trinh

- Du thao Quyét
dinh cho phep tra lai
gidy phép khai thac
khoadng san

- Van ban tong hop,

tham muu dé xuit
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Phiéu trinh
- T trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 01noay lam | - Dy thao Quyét
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S§ NNMT 32(’: "M | dinh cho phép tra lai
S& phé duyét | - Trén phan mém. ' gidy phép khai thac
khoang san
Van thu ky sé/r dong dau cua co quan vao ban Ho so, gidy to gii
B6: Ky s6, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu Sé 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén moén d€ chuyén Ho so viée so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam Ho6 so, gidy to gui
Ho6 so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Hb so tai Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén Trung tam 02 gio lam | - Hd so
Trung am | Ve Van phong UBND tinh xtr ly Vige - Phiéu chuyén
LA A Lanh dao phong No6ng nghiép va Moi truong | Lanh dao Phong 1 “H) so
Biﬂl:;bi;})c::g phan cong chuyen V1en xu ly Hb so trén Phiéu Nong nghi¢p Moi 02 %1i(gclam Tz 2
¥ kiém soat/trén phan mém truong ' - Phiéu chuyén
. : 5 T VAL - Phiéu chuyén
BY: Th?m, Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Phong }\I ong nghiép | 07 ngﬁy lam . Y
muu, Xt ly Mo1 truong vige - HO so
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Cac buédc

Thaoi gian

o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m N Két qua thwc hién
thue hién thyre hién thue hién
Ho so - Dy thiao Quyét
dinh cho phep tra lai
giay phép khai thac
khodng san
Truong hop H6 so khong du diéu kién cép Dy thao thong bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do Ho so
du thdo van ban néu ro ly do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong Du thao Quyét dinh
af va | xem xét, két qua tham dinh ho so Lanh dao Phong PP o phép tra lai oid
B10. Duyét va » KELq - : None nehicn Mai 04 gio lam | cho phép tra lai giay
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ¢ r§0’ngp viéc phép khai thac
- Trén phan mém. khoang san
Du thao Quyét dinh
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam | cho phép tra lai gidy
duyét Ho so' | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quy¢t dinh tinh viéc phép khai thac
khoang san
_ , Quyét dinh  cho
B12: Xem xet, " 1 ; 2 qai ih
quyét dinh H6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d?o UBND 03 gl.(f lam -\ p h?p tra l_e,u glay
: tinh viéc phep khai  thac
SO , ,
khoang san
‘Bl3: I:hat o Phopg H?nh Chln[] —/\TO chirc vao sO van Phong Hanh chinh - | 01 gi¢ lam Quyeét flinh d%éu
hanh ket qua | ban, dong dau, luu trir HO so. T& chitc vide chinh ndi dung giay
gidi quyét | _ Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ' phép  khai  thac
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

ta/ ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

khoang san

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

Két qua giai quyét

doé két thuc viéc tra két qua trén phan mém
- Két thic ho so trén phan mém mat cira dién tr

chtre tai Trung tam

B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam 2 .
v eas X .2 o TTHC duogc soO hoa,
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, Iuu kho MGoi truong vige luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tAm tra két
qua cho t6 chtre, ca nhan . haAn 1 chg s
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 i Cei n a1;1, ,to ¢ 'FC Trong gid I Thuq lalimauqso 01 .
qui - Mi cong dan danh gid mic do hai long, sau | SO SR, VIEN | ehinh | 7 Tra ket qud cho 10

chtrc, cong dan.

12.2. Truong hop to chire, ca nhan dé nghi diéu chinh thay d6i tén goi hoic diéu chinh toa d9 cic diém khép goc
khu vuc khai thac khoang san do sai Iéch trong chuyén d6i hé toa d9 dia Iy hodc cic nguyén nhan khiach quan nhung
khong din dén thay doi trir lwrgng khoang sian da dwgc phé duyét, cong nhan.

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy ho so dwoc tiép nhan (ho so hop 1é).

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giay tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

- C4 nhan, t6 chirc Trong gid h(;_lio (Mau 56 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) O_A,SO’
chirc tai Trung tAm - Phicu thu
Truong hop Ho so khong hop 18 thi tra lai va Sfrlle“hg;‘: ﬂiae‘; 1]:12
yéu cau bo sung hoan thién HO so. <o (%\/Iﬁu 6 02)'
Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir ST CUT S
chf:)i tiép nhan va giai quyét HO so va néu 15 1y do tir E%Ziuﬁgﬁlsg%%;h an
chdi theo quy dinh cua phap luét.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so gidy, file dién tur tr Trung tam g chue, s XA
. vé phong Khoang san xir 1y térﬁ/lg];fal T{un{;’, 04 glo lam Ma~1u S(,) 1
. A0 v L s an vién buu viéc - Mau s
BZ.AChl’l\yen Va | - Trén phan mém chinh ' Mau s6 04
Phan cong xw
ly Ho so 3 3 a 5 AN CO x £
Linh dgo phong chuyén mon phin €12 | 1z g phong | 04 giorlam | - Miu sb 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém , \ o U
Khoang san vige - Mau so6 04

soat/trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3: Thuc hién

- Du thao T trinh
- Du thdo Quyét dinh|

A | Tham dinh ho so; Chuyeén vién phong | 05 ngay 1am cho phép tra lai gidy]
dinl)II ,Hﬁ so |~ Hoan thién hé so trinh phé duyét. Khoang san vige S;‘fp khai thac khoang
- Phiéu trinh
- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét
. ., .x | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét Hb so N . I digh Clll;; plga;[r?h?é
B4: Xemi xét/de | (.1 [ anh dao S& NNMT. Lanh d’a_lo phﬁong 01 nggﬂy am | glay phep
xuat Trén ohdn ma Khoéang san viée khoéang san
- Trén phan mém. - Vin ban t éng hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
) , Tx . I ~ - Du thao Quyé"[
B5: Xem xét Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh oo ) A A
- ~ . x \ 01 ngay lam | dinh cho phép tra lai
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S&6 NNMT . R o
2 1A N ) v s viée gidy phép khai thac
So phé duyét | - Trén phan mém.

khoang san
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B6: Ky so, phat
hanh H so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban

Ho so, giay to gui

dién tir/ban gidy theo quy dinh va chuyeén lai Viin thi S& 04 gid 1am | lién thong duoc ky
Ho6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viée so/dong dau phat
lién thong hanh

Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gi¢ lam Ho so, gidy to giri
Ho6 so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

A . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xi 1§ Trung tam o .; .
Trung tam vé Van phong tinh xtr 1y VIEC - Phiéu chuyén
BS: Phan cong Lar}h dE{O Izhong I\Iongm nglqne}) va Mf)l Lflnh dao.IA)hon% 02 giv lam | - Hb so
<t IV Hb so truongphan cong chuyén vién xur Iy HO so trén | Nong nghiép Moi vice .; X
y Phicu kiém soat/trén phan mém truong ' - Phi€u chuyén
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Du thao Quyét
B9: Tham X . A s 1s.. | dinh cho phép tra lai
o Phong Nong nghiép | 04 ngay lam | "I« . o
muu, X ly A A gidy phép khai thac
A Moé1 truong ViEC . ,
Ho so khoang san

Truong hop Ho6 so khong du diéu kién cép
Giay phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu 16 ly do

Dy thao thong bao
néu ro ly do Ho so
khong du diéu ki¢n
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi

Du thao Quyét dinh

B10. Duyét va | truongxem xeét, két qua tham dinh ho so. I\Ingrlllh Saﬁighﬁgi 04 gid 1am | cho phép tra lai gidy
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. & t rfcm'gp viée phép  khai thac
- Trén phan mém. khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam | cho phép tra lai gidy
duyét Ho so | trinh l&nh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéce phép  khai théc
khodng san
_ . Quyét dinh cho
B12: Xem xet . .
Fop N . . X 4 Lanh dao UBND 03 gio lam |phép tra lai giay
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée ohép  khai  thac
SO’ , ;
khoang san
- PhOng Hanh Chl'nh‘— T6 chirc vao sb van ban,
dong dau, luu trir HO so. Ouyét dinh  did
) 2 ) uyet n 1cu
‘813. E’hat 9 Chuyen két qua g1a1 quyét TTHC (ban dién tir/ ban Phong Hanh chinh - | 01 gi 1am | chinh néi dung gidy
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thuc 2 A . : .
4 TO chie viéc phep khai  thac
giai quyét | hién s hoa, luu kho theo quy dinh. . \
., e , khoang san
- Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam va
cac don vi ¢o lién quan.
. QA hns L4 | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur 1y A A ‘A ST Két qua gidi quyét
B14: S0 hoa ket| ¥ A R X .7 | Phong Nong nghiép | 02 gio lam £ .
qué giai quyét ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban Mo trudng vife TTHC dugc so6 hoa,

dién tir/ban gidy va thuc hién sé hod, luu kho

luu kho
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Cac buéc i o Thaoi gian .
] NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m g. Keét qua thuc hién
thue hién . : thyre hién thue hién T
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 churc, ca nhan , L
. ., A N A o a A X - Ca nhan, t6 chuc ..+ Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 s h . Trong gio Trd K  oho 14
qua - Mot cong dan danh gia mirc d¢ hai long, sau (:-hl’xglze%iCTrlfl% Vgﬁl hanh chinh ;héj c?); qui&ailrf oto
d6 két thuc viéc tra két qua trén phan mém : & » cong
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tr

13. Tra lai gidy phép khai thac khoang san
Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viéc (truong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

CAc buéc . . . Pon vi/Neuwoi Thoi gian £ oA
n Noi dung cong viéc N g gM Két qua thyuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- In Gidy tiép nhan
Ho6 so va hen tra két
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so. - C4 nhan, t6 chirc . qua, gl cong dan/to
A h"‘ Nhan dit lidu thone ti H"‘ . h"‘ N i ) . Trong g10 chuc (Mau SO 01)
B1: N()p 0 SO ap au ICU, ong tin o sO V‘aO p ?m mem. - Qong.chu’cj Vl?n hanh chinh | - Phléu klén’l soat
- QUét scan, Sé héa Vél 111'11 '[I'fl’ H6 SO dlén tﬁ. Chuc tal Trung tam qua trlnh glal quyet

hd so (Mau sb 04)
- Ho so
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO

so (Méu s 02)
Trudng hop tir choi tiép nhan H so: Lap Phicu ti Phiéu tir chéi tiép nhan
chdi tiép nhan va giai quyét H6 so va néu 10 Iy do tr Ho so (Mau s6 03)
chdi theo quy dinh cuia phép luat.
2 TTA £ Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tdm R o s X Z
. vé phong Khoang san xir 1y tér;}/lllflifal Tllunbg 04 £10 lam Me:u S(,) 1
. AN v N an vién buu viéc - Mau s
BZ.AChliyen Va4 | - Trén phan mém chinh ' Mau s6 04
Phan cong xw
ly Ho so 3 . A A 5 3 x oz
LanhA daow P hOP & ’chuAy en mon ph.ein CO' | Lanh dao phong | 01 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phi€u kiém Khodne san vide 2
soat/trén phan mém & i - Mau s6 04
- Kiém tra ndi dung ho so; - Bién ban kiém tra
- Gui van ban lay y kién céc co quan co lién - Van ban ‘téng hop,
n quan v¢ khu vuc dé€ nghi tra lai giay phép khai tham muu dé xuat
B3’, T!u,rc P €0 | thac khoang san; Chuyén vién phong | 25 ngay lam | Dy thao To trinh
xw ly, tham X d6. dien tich kh 48 nohi Khos A A .
dinh Hb so - .Klem tr?lA toa ,Q, 1en tlf: u vuc de nghi oang san viec - Du théo Quyét dmh cho
: gia han Giay phép khai théc; phép tra lai gidy phép
- Tién hanh kiém tra thuc dia; khai thac khoang san
- Tong hop, tham dinh ho so; - Phiéu trinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thi tuc trd lai hd so va
thong bao rd 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhing ndi dung can bo sung, hoan
thién d¢ an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chuc, ca
nhan tang thém 25 ngay;
- Hoan thién hé so trinh phé duyét.

- Thong bao chinh
sira, bO sung ho sof
(Mau s6 07)
- Thong bao tra ho so
(Mau s6 08)

- Du thao To trinh
- Du thao Quyét

~ \ A A e TTA dinh cho phép tra lai
. , x| - Lanh dao phong chuyén moén xem xét HO so N . W Iz A0 Shén khai thac
B4: Xemﬂ xét/de | s [ anh dao S& NNMT. Lanh d’E.lO phﬁong 02 ngiy am | glay phep
xuat Trtn vhin m Khoang san viéc khoang san
rén phan mém. - Vin ban téng hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao ?0 NNMT xem xét ky trinh 1anh Lanh dao S6 NNMT 01 ngﬁy lam | - To trinh;
dao UBND tinh. viéc

trinh Lanh dao

- Dy thao Quyét
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
S6 phé duyét |- Trén phan mém. dinh cho phep tra lai
gidy phép khai thac
khoang san;

B6: Ky s0, phat
hanh Ho so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban

Ho6 so, gidy to gui

dién tir/ban gidy theo quy dinh va chuyeén lai Viin th Sé 04 gid 1am | lién thong duoc ky
Ho6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viéc s0/dong dau phat
lién thong hanh

Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam Ho so, gidy to giri
HO so, thuc hién guri lién thong Khoéng san viéc lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

P\ . Trung tdm nhan H6 so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam |- Ho so
Ho so tai 3 Vin phone UBND tinh xit I$ Trung tam A .; .
Trung tam Ve Van phong Inh xu ly vigee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong La{lh dAao phongA qu}g ngh1,¢p va M0A1 tru:qrgg Lflnh dao'ljhon% 02 gio lam | - H3 so
xir Iy H 50 phgn cong chuyén vién xur ly Ho so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide - Phiby chuvd
kiém soat/trén phan mém truong ' teu chuyen
- Phiéu chuyén
IEI?’UTXhi’T Phong chuyén mon tham muu xir 1y Phong Nong nghicp | 07 ngay lam | - Ho 5o X
H,}\ y & ity Y MOoi truong viée - Du thao Quyét
00 dinh cho phép tra lai

gidy phép khai thac
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop H6 so khong du diéu kién cép
Giay phép tham do khoang san thi tham muu
du thao van ban néu rd ly do

khoang san

Dy thao thoéng bao
néu ro ly do Ho so
khong du diéu kién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi trudng
xem x¢ét, két qua tham dinh ho so.

Lanh dao Phong

Dy thao Quyét dinh

B10. Duyét va . Y 04 gid 1am | cho phép tra lai gidy
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. Nong trlfgrlfgp Mot viéc phép  khai  thac
- Trén phan mém. khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vanphong UBND | 02 gio lam | cho phép tra lai gidy
duyét Ho so' | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quy¢t dinh tinh viéc phép khai thac
khoang san
B12: Xem xét, N .« | Quyét dinh cho phép tra
quyét dinh Hb | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh ‘i?ghUBND 03 *‘;’llgclam lai gifiy phép khai thic
SO i khoang san
- Phbng Hanh chl'nh‘ - T chirc vao sb van ban,
dong dau, luu trir HO so. Ouét dinh  ch
. p ) uyet n cho
B13: Phat |- Chuyén két qu gidi quyét TTHC (bén dién tif bin Phong Hanh chinh - | 01 giylam |phép tra lai gidy
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thue 2 1 A . : .
ene 4 To6 chirc viéc phép khai  thac
giai quyét | hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. . .
khoadng san

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B14: S6 hoa két
qua gidi quyet

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hé so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban
dién tu/ban glay va thuc hién s6 hoa, Iuu kho
theo quy dinh.

Phong Nong nghiép
Moi truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai ’quyét
TTHC duogc sO hoa,
luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mac d6 hai long, sau
doé két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Két thiic hd so trén phén mém mot cira dién tir

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan

14. Chip thuin chuyén nhwong quyén khai thac khoang san

Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viéc (trwong hop phdi b6 sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

Cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, ki€m tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, so hoa va luu trir HO so dién tir.

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
chtrc tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gii cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
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cac blf’?’c NOi dung cong viéc bon V:ﬂN.gu’b'i Thot gfim Két qua thwc hién
thue hién thyre hién thue hién

hd so (Mau s 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Truong hop Ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thi¢n Ho so.

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6

so (Mau sb 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan HO so: Lap Phicu tir Phibu tir chéi ido nhan
chéi tiép nhan va giai quyét HO so va néu 15 1y do tir HO 50 (Miu sé%%) -
chdi theo quy dinh cua phap luat.
2 Ty X Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam o0 ) x X
va ph(})]ng Khoéngg sgn Xt Iy ' 8 chirc tai Trung 04 gid lam | - Mau s6 01
: s ey tam/Nhan vién buu viée - Mau s6 04
B2: Chuyén va | _ 1., phin mém .
Phén cong xir chinh
Iy Hos0 | Lanh dao phong chuyén mon phan cd x
a0 phong chuyén moén phén cong ~ . N ~Mau s 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Lanh d’a © pl}ong 01 noay lam x
soat/trén phan mém Khoang san viee - Mau 56 04
- Kiém tra noi dung ho so; - Bién ban kiém tra
B3: Thue hién | Gui van ban lay y k\ién cac co quan co lién _ \ T Van ban ‘téng’ hop,
Lo, N quan vé€ khu vuc dé nghi chuyén nhuong | Chuyén vién phong | 25 ngay lam tham muu dé xuat

xir 1y, tham
dinh Ho so

quyén khai thac khoang san;

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi
gia han Giay phép khai thac;

Khoang san

viéc

- Du thao To¢ trinh
- Du thao Gidy phép

khai thac khodng san|
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Tién hanh kiém tra thuc dja;

- Tong hop, tham dinh hd so;

- Truong hop ho so khong du diéu kién, S¢

NNMT thuc hién ‘ghﬁ tuc tra lai ho so va

théng béo rd |y do bang van ban;
- Truong hop phai b6 sung, chinh stra dé hoan
thién d¢ an hodc phai 1ap lai d¢ an tham do
khoang san, co quan ti€p nhan hd so g1 van
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Tl}c‘ri gian tham dinh con 7lai sau khi
nhan dugc ho so hoan thién cua td6 chirc, ca
nhan tang thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

(chuyén nhuong)

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
sta, b sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau so 08)

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S&6 NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Dy thao To trinh
- Du thao Gidy phép

khai thac khoang
san (chuyén
nhuong)

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuét

- Phiéu trinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- To trinh

B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 01 noav I 7 S ’
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dgo So NNMT | = "D HIT |- Duf fhio 2y phep
id A A. b 1 * Vlec 4 4 9
S& phé duyét | - Trén phan mém. ~ ai thic khodng san
(chuyén nhugng)
Van thu ky sé/r dong dau cia co quan vao ban Ho so, gidy to giri
B6: Ky s6, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu Sé 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén moén d€ chuyén Ho so viée so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam H6 so, gidy to gui
Ho so, thuc hién guri lién thong Khoéng san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

A : Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén R 02 gio lam | - HO so
Ho so tai 5 Van phone UBND tinh xit I Trung tam A .; X
Trung tam Ve Van phong tinh xu ly VigC - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lanh dao phong Nong nghi€p va Moéi truO'ng Lflnh dao.ljhon% 02 gis lam | - HO so
<t IV Hb so phan cong chuyén vién xu ly Ho so trén Phiéu | Néng nghiép Moi vide y .
y kiém soat/trén phan mém truong ; - Phi€u chuyén
. A A - Phiéu chuyén
B9: Tham Phong chuyén mon 07 naav 1am N
muu, Xirly | Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Van phong UBND 3ié)</: - Ho so B
Ho so tinh : - Du thdo Gidy phép

khai thac khoang san
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop H6 so khong du diéu kién cap
Giay phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu ro ly do

(chuyén nhuong)

Dy thao thong bao
néu rd ly do Ho so
khong du diéu kién
cap Gidy phép

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong

Dy thao Gidy phép

B10. Duygt va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. ,\Iﬁlh Saﬁigh‘ﬁgi 03 givrlam | khai théc Khoang
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. g ¢ r§0’ng P viéc san (chuyén
- Trén phan mém. nhuong)
B11:Phé |Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,| Vinphong UBND | 02 gio lam | ¥, thdo Gidy phép
A TTA 1 o1a , . X, 40 , A khai thac khoang san
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vige 2
(chuyén nhuong)
B12: Xem xét, N .. .. | Gidy phép khai thac
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh CTt?thBND 04 %1i(gclam khoang san (chuyén
SO : nhuong)
- Phbng Hanh chl'nh‘ - T chirc vao sb van ban,
dong dau, luu trit HO so.
‘813: I;’hat - Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban Phong Hanh chinh - | 01 giér lam G1a3’1 phel? khai '[hilC
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thuc 2 1 o khoang san (chuyén
o 2 To6 churc viéc
giai quyét | hién s hoa, luu kho theo quy dinh. nhuong)

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B14: S6 hoa két
qua gidi quyet

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hé so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban
dién tu/ban glay va thuc hién s6 hoa, Iuu kho
theo quy dinh.

Phong Nong nghiép
Moi truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai ’quyét
TTHC duogc sO hoa,
luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi to chtrc, ca nhan ndp 1€ phi Giay
phép theo quy dinh

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mac d6 hai long, sau
d6 két thic viéc tra két qua trén phan mém

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong churc, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan

15. Cap doi gidy phép khai thac khoang sin

15.1. Truong hop cap doi gidy phép khai thac khoang san.

Thoi han gidi quyét: 70 ngdy lam viéc (truong hop phdi bo sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 25 ngay).

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
chtrc tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thi¢n Ho so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6

so (Méu s 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir chdi Phiu tir chéi ti& nhin
tiép nhén va giai quyét HO so va néu 16 Iy do tir chéi oo A 201 BeD T
theo quy dinh ctia phép luat. Hos0 (Maus003)
2 Ty X Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam o0 ) x X
vé ph(})]ng Khoémgg sgn xu ly ' ¢ chirc tai Trung 04 gio lam | - Maus0 01
. R L tam/Nhan vién buu viéce - Mau s6 04
B2: Chuyen va - Trén phén mém .
Phan cong xir chinh
II H("i SO a A A A A A N i
Y Lanh dao phong chuyén mon phan cong| . 1 4.0 shone | 01 ngay lam | - Mu s 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém . \ . x
Khoang san viéc - Mau so 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh Ho so

- Kiém tra ndi dung ho so;
- Gui van ban lay ¥ kién cac co quan co lién

quan vé khu vuc dé nghi cip doi gidy phép
khai thac khodng san;

Chuyén vién phong
Khoang san

50 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra

- Vian ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To trinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi

gia han Giay phép khai thac;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Tong hop, tham dinh hd so;

- Truong hop ho so khong du diéu kién, S6

NNMT thuc hién ‘ghﬁ tuc tra lai ho so va

théng béo rd Iy do bang van ban;
- Truong hop phai bd sung, chinh stra dé hoan
thién d¢ an hodc phai 1ap lai d¢ an tham do
khodng san, co quan ti€p nhan hd so gt van
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua td6 chirc, ca
nhan tdng thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Du thao Gidy phép
khai thac khoang san
(cap lai hodc cap don)
- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
sta, bo sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so
trinh Lanh dao S& NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Du thao To trinh
- Du théo Gidy phép
khai thac khoang san
(cap lai hodc cap doi)
- Van ban tong hop,

tham muu dé xuit
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thyuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Phiéu trinh
. ~ \ v e ~ - T trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 02 nodv I q .A, )
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT | < 98y 1am /- Dy thao Gidy phép
Sé phé duyét Trén phin mé viee khai thac khoang san
P yet | - Trén phan mém. o e
(cap lai hodc cap don)
Van thu ky sé/, dong dau cua co quan vao ban H6 so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu Sé 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viée so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam H6 so, gidy to gui
Ho6 so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

X . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 04 gio lam | - Hb so
HO so tai A Van phone UBND tinh xit 1% Trung tam A 4 2
Trung tam vé Van phong inh xtr ly viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lal}h dAao phongi No_l}g nqghlrep va M0} tI'lIO:I}g Lfmh dao'IA’hon{g' 04 gior lam | - Hb so
it 1V HO so phan cong chuyén vién xtr Iy HO so trén Phi€u | Nong nghiép Moi vide Tz X
y ki€ém soat/trén phan mém truong ’ - Phicu chuyén
: . : N - Phiéu chuyén
nli?’ T}Qi’T Phong chuyén mon tham muu xir 1y Phong Nong nghicp | 10 ngay lam 5 ’
Hu:‘ﬁ o y g chuy Y Moi truong viéc -Ho so

- Dy thao Gidy phép
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop H6 so khong du diéu kién cap
Giay phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu ro ly do

khai thac khoang san
(cap lai hoac cap doi)

Du thao thong bao néu
rd Iy do Ho so khong
di diéu kién cép Gidy
phép

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi

B10. Duyét va | truongxem xet, két qua thAm dinh ho so. L:Z‘nh daﬁ.{) hbn{:’. 04 gi&y 1am Ehu thal,o k(iiﬁ}’ phép
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. Nong neaiep Mo viéc . thac [omng sall
. . truong (cap lai hoac cap doi)
- Trén phan mém.
B11:Phé |Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,| Vinphong UBND | 04 gio lam | ¥, thdo Gidy phép
A r 1T A N , . X, 4 , o khai thac khoang san
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vige Lo Az
: (cap lai hoac cap doi)
B12: Xem xét, N o rs Gidy phép khai thac
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dg}o UBND 04 810 lam khoang san (cap lai
: tinh viéc
SO hoic cap doi)
- Phbng Hanh chl'nh‘ - T chirc vao sd van ban,
B13: Phat dong dau, luu trit HO so. Gibv vhép khai thi
X \ 5 ] s iay phé ai thac
hanh két qua | Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién Phong t'anh, chinh - | 02 glo lam kho%]én% sgn (chp lai
gidi quyét ti/ ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham To chuc vige hodc cap dbi)

muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy
dinh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 hoa két
qua giai quyet

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hé so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban
dién ti/ban glay va thuc hién so ho4a, luu kho
theo quy dinh.

Phong Nong nghiép
MOi truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai ’quyé't
TTHC duogc so hoa,
luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to chirc, ca nhan

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mac d6 hai long, sau
doé két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- Két thuc ho so trén ph?m mém mot cira dién tir

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.

15.2. Truong hop cap ddi gidy phép khai thac khoang san két hop voi gia han, cap lai hoic diéu chinh gidy phép
khai thac khoang san;

Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc (truong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét c6 thé kéo dai

thém toi da 25 ngay).
Cac buéc D) i oi Thoi gian .
e NOi dung cong viéc on V!/N.gum gM Keét qua thue hién
thue hién thwce hién thue hién
o - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so. - Cé nhan, tb chiic; | Trong giy | - In Gidy tiép nhan
B1: Nop ho so o R C o rTh \ A A R , o \ . Ho so va hen tra két
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém. - Cong chirc, vién hanh chinh

qua, gui cong dan/td
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Quét scan, s hoa va luu trir HO so dién tir. chtrc tai Trung tdm chtrc (Mau s6 01)

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thi¢n Ho so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (Mau s6 04)

- Hb so.

- Phiéu thu

Phi€éu yéu cau bo
sung hoan thién Ho6

so (Mau sb 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir TSN ST S
chés tiép nhan va giai quyét HO sor va néu 15 Iy do ti 11?1}:)1?; &%ﬁogéugg)nh‘f‘n
choi theo quy dinh cuia phép luat.
2 Ty X Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tdm sy e s N oA
. vé phong Khoang san xir 1y ta&%ﬁfal T[ung 04 810 lam Me:u S(,) 01
. A v L s an vién buu viéc - Mau s
Bz; Ch?'en V4 | - Trén phan mém hinh ' Mau s6 04
Phan cong xw ¢
ly Ho so 3 > A A AN O x
LanhA daQA phop & ’chuAy en - mon phein COMS | Lanh dao phong 01 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Khod \ . x
oang san Vige - Mau s6 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh Ho so

- Kiém tra ndi dung ho so;
- Guri van ban lay y kién cac co quan co lién
quan vé khu vuc dé nghi gia han giay phép

Chuyén vién phong
Khoang san

25 ngay lam

viéc

- Bién ban kiém tra
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

khai thac khodng san;

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi

gia han Giay phép khai théc;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Tong hop, tham dinh hd so;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So

NNMT thuc hién thu tuc tra lai hdé so va

thong bao r0 1y do bang van ban;
- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién d€ an hodc phai lap lai dé an tham do
khodng san, co quan ti€p nhan hd so g1 van
ban thong bdo néu 16 1y do chua thong qua dé
an hodc nhiing ndi dung can b6 sung, hoan
thién dé an kem theo bién ban hop HG1 dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua to6 churc, ca
nhén tang thém 25 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Du thao To trinh
- Du thao Gidy phép
khai thac khoang san
(cap lai hodc cap don)
- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bo sung ho sof
(Mau s6 07)
- Thong bao tra hé so
(Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so
trinh Lanh dao S& NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
khai thac khoang
san (cap lai hodc cap
don)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
- TO trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao ?6 NNMT xem xét ky trinh 1anh ) 01 ngay lam | - Du théao Gidy phép
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S NNMT vide khai thac khoang
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' san (cAp lai hodc cap
doi)
Van thu ky sé/, dong dau cua co quan vao ban H6 so, gidy to gui
B6: Ky sb, phat di¢n tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin the Sé 04 gio lam | lién théng duge ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viéc so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam H6 so, gidy to gui
Ho6 so, thuc hién gui lién thong chuyén mon viéc lién thdng

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

A : Trung tim nhan Ho so lién thong, luan chuyén R 02 gio lam |- HO so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xtt 1§ Trung tam A .; .
Trung tam ve van phong nh xu ly viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | -anh dao phong Nong nghiép va Moi truong |- Lanh dao Phong |-y i 1 |- HS so
it IV Hb so phan cong chuyén vién xur ly HO so trén Phi€u | Nong nghiép Moi vice hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phicu chuyen
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Phong chuyén mon tham muu xur ly

- Phiéu chuyén
- Ho so
- Du thao Gidy phép

. khai thac khoang
B9: Tham X . A C 1 s A 1o £
1 Phong Nong nghiép | 07 ngay lam | san (cap lai hoac cap
muu, Xw ly e “. -
X Moi truong vige doi)
Ho so
Truong hop HO so khéng du diéu kién cap D}I tl}ao, thong ,‘\bao
X s n . . néu rd ly do HoO so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu A AV
e 1A A a1 khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do TOPTY: .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong NOng nghi¢p va Moi Dy thao Gidy phép
at va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so Lanh dao Phong AP i ; :
B10. Duyét va g ,» KCt q 1 : Néne nehicn Mai 04 gio lam | khai thac khoang
trinh ho so¢ | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ; rlfong p vige san (cap lai hodc cap
- Trén phan mém. doi)
Du thao Gidy phép
B11: Phé Lanh dao Véan phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 giv lam |khai thac khoang
duyét Ho6 so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc san (cap lai hodc cap
do1)

B12: Xem xét, . .. | Gidy phép khai thac
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d@}O UBRD 03 810 lam khoang san (cip lai
: tinh viéc o 2 LA-

SO hodc cap doi)

B13: Phat | - Phong Hanh chinh - T4 chirc vao sb van ban, | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | Gidy phép khai thac
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
hanh két qua | dong dau, luu trir HO so. T6 chuc viée khoang san (cap lai
giai quyét | _ Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién hodc cap doi)
tu/ ban gidy) cho chuyén vién tryc ti€p tham
muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy
dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t qua eidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam qua slal quye
v o X P oA TTHC duoc so6 hoa,
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho MOl truong viéc lru kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhén.  han. 1 chi x4
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 - Canhan, t0 c 'u’c Trong gio - Thu 12’1,1 mau s6 01 ,
2 oA A as A 1as 1 - Cong chuc, vién \ ] - Tra két qua cho to
qua - Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau L ~ hanh chinh . A
A a1 A Y XA chuc tai Trung tam chure, cong dan.
do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thtic hd so trén ph?m mém mét ctra dién tir

16. Phé duyét dé an dong cira mé khoang san

Thoi gian thuc hién: 65 ngay lam viéc (truong hop phai b6 sung, chinh sira ho so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 25 ngay).
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

- C4 nhan, t6 chirc Trong gid h(;_lio (Mau 56 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) O_A,SO’
chirc tai Trung tAm - Phicu thu
Truong hop Ho so khong hop 18 thi tra lai va Sfrlle“hg;‘: ﬂiae‘; 1]:12
yéu cau bo sung hoan thién HO so. <o (%\/Iﬁu 6 02)'
Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir ST SOy S
chéi ﬁép nhén va giai quyét Ho so va néu rd ly do tir E}gzlé t&fg) ; gl gg)nhan
choi theo quy dinh ctia phap luét.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so gidy, file dién tur tr Trung tam g chue, s XA
vé phong Khoang san xir 1y térfr;l/lllfl(lzlfal T{un{;” 04 glo lam Milu S(,) 01
. én va 3 3 an vién buu ViEC - Mau s6
BZ.AChliyen Va | _Trén phin mém i s Mau s6 04
Phan cong xw
ly Ho so 3 3 a 5 3 5 x £
Lanh dgo phong chuyén mon phdn cOng| .. 4a6 phong | 01 ngay lam | - Mau 6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém , \ i U
Khoang san vige - Mau so6 04

soat/trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh Ho so

- Kiém tra hd so, noi dung dé an dong ctra mo
khoéng san;
- T6 churc kiém tra tai thuc dia;
- Gri van ban lay v kién dén cac co quan c6
lién quan vé dé an dong ctra mo6 khoang san
- Tong hopy kién gop ¥, trinh Chu tich hoi
dong dé t6 chirc phién hop ctua Hoi dong tham
dinh dé an dong cira mo khoang séan;
- T6 chirc phién hop ctia hdi dong tham dinh
de an dong ctra mo khoang san.
- Ban hanh vin ban thong bao ndi dung két
luan cua Chu tich héi dong tham dinh dé an
dong cura mo khoang san cho t6 churc, ca nhan
dé chinh stra, b6 sung va hoan thién ho so dé
nghi phé duyét dé 4n dong ctra mo khoang
san;
- Hoan thién ho so, trinh UBND cép tinh
quyét dinh phé duy¢t dé an dong cua mo
khoang san
- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thuyc hién thu tuc tra lai hd so va
thong bao 10 1y do bang van ban;
- Truong hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai d€ an tham do

Chuyén vién phong
Khoang san

46 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra

- Van ban tong hop,
tham muu dé xut

- Bién ban hop Hdi
dong tham dinh

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
phé duyét dé an dong
ctra mé khodng san

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
sta, b sung ho so
(Mau so 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau s6 08)
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndéi dung can bod sung, hoan
th{en dé an kém theo b}en ban hop Ho1 dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan dugoc hd so hoan thién cua td6 chirc, ca
nhan tang thém 25 ngay;
- Hoan thién ho so trinh phé duyét.
- Du thao To trinh
- Du thao Quyét
. |- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so N . I gg;h phe cchlget denig
B4: Xemi xét/de | s 1 [ anh dao S& NNMT. Lanh d,e_lo phqong 03 ngiy am g
xuat Teén vhin ma Khoang san viéc khoang san
- L Tetl phatl met. - Van ban tong hop,
tham muu dé xut
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh N - Dy thio Qu &t
- < : ~ : 02 ngay lam Y
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S NNMT vide dinh phé duyét dé an
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. | déong ctta @ mod
khoang san
B6: Ky sd, phat | Van thu ky sé/, dong dau cua co quan vao ban Vin thu S& 04 gi.(‘)f lam | H6 so, gidy to gui
hanh Ho so va | dién tir/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vige lién thong duoc ky
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chuyén Ho so
lién thong

H6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so
lién thong

s6/dong ddu phat
hanh

Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh
Ho so, thuc hién gtri lién thong

Chuyén vién phong

Khoang san

01 ngay lam
viéc

Hb so, gidy to gir
lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

A . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Ho so tai 3 Vin phone UBND tinh xit I$ Trung tam A y 2
Trung tam ve Van phong tinh xu ly VigC - Phiéu chuyén
BS: Phan cong Laflh dAao phon% N().rAlg nighlrep va M0A1 tru’o.‘r}g Lfmh dao.IA)hon%. 02 giv lam | - H3 so
i 1V HO so phan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidy chuva
y ki€m soat/trén phan mém trueong i - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén moén tham muu xur 1y - Du thao Quyét
. dinh phé duyét dé an
B9: Tham \ . A 1 , , \
. Phong Nong nghiép | 09 ngay lam | dong cua mo
muu, Xu ly Mbi true A - ,
A 01 truong viéc khoang san
Ho so
Truong hop Ho so khong du diéu kién cap D}r tlzaol thong ,‘\bao
X DT . N néu rd ly do HoO so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu o 4 A 1a
e A a1, khong du diéu kién
du thdo van ban néu 16 ly do Xz .
cap Giay phép
B10. Duyétva |- Lanh dao Phong Nong nghiép va Mo6i| Lanh dao Phong 04 gid 1am | Dy thao Quyét dinh
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hi¢n thue hién
trinh ho so | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Nong nghi¢p Moi viée phé duyét dé an
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. truong dong  cua  mo
o A A khodng san
- Trén phan mém.
Du thao Quyét‘ dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vanphong UBND | 02 giolam |phé duyét dé an
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc dong citia  mo
khoang san
B12: Xem xét, N .« |Quyét dinh phé
quyét dinh H | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Fanh dao UBND | O3 810 M | guyat dé dn dong
SO i ctra mé khodng san
- Phong Hanh chinh - T6 chtic vao sd vin ban,
dong dau, luu trtr HO so.
B13: Phat -?Chlfyen'i(et qua giai cAluye‘FATTHC (Han dién ‘ ‘ ] o Quyét dinh phé
\ £ . | tu/ ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam NP \
hanh két qua .7 N S 2 A duyét dé an dong
x muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy To6 chirc viée \ , , ,
gidi quyet dinh ctra mé khoang san
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t qud oidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong N6ng nghiép | 02 gio lam qua slal quye
v eas P N oA TTHC duoc soO hoa,
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Mobi truong viéc

theo quy dinh.

luu kho
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua cho t6 churc, cé nhan.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thiic hd so trén phén mém mot ctra dién tir

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chtrc, cong dan.

17. Piéu chinh ndi dung dé an dong cira mé khoang san da dwoc phé duyét

Thoi gian thue hién: 60 ngay lam vi€c (truong hop phai bd sung, chinh stra ho so, thoi gian giai quyét cé thé kéo dai
thém t61 da 25 ngay).

Cac budérc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

B1: Nop hd so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trir HO so dién tr.

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (Mau s6 04)

- Hb so

- Phiéu thu
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan H6 so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan va giai quyet H6 so va néu 10 ly do
tir choi theo quy dinh cua phap luat.

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO
so (Mau s6 02)

Phiéu tr chdi tiép
nhan H6 so (Mau so
03)

B2: Chuyén va
Phan cong xir
ly Ho so

- Chuyén H6 so gidy, file dién tir tir Trung tAm

Cong chuc, vién

vé phong Khoéang san xtr 1y . chire :[al Ttung 04 glo lam Me~1u S(,) 01
) N tam/Nhan vién buu viéc - Mau s6 04
- Trén phan mém chinh
Lanh dao phong chuyén moén phén cong Lanh dao phong 01 ngay lam | - Mu sé 01
chuyén vién xu ly Ho so trén Phiéu kiém ] \ 2 2
Khoang san viéc - Mau s6 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xtr 1y, thim
dinh Ho so

- Kiém tra ho so, ndi dung dé an dong ctra mo
khoang san dé€ nghi di€u chinh;

- T6 chirc kiém tra thuc dia;

- GUri van ban lay y kién dén cac co quan co
lién quan v€ ndi dung di€u chinh dé an dong
ctra mo khodng san;

- Tong hop ¥ kién gop y, trinh Chu tich hoi

dong dé to chirc phién hop ciia Hoi dong tham
dinh dé an dong ctra mo khoang san;

- T6 chirc phién hop cta hoi dong tham dinh

Chuyén vién phong
Khoang san

41 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuét
- Bién ban hop Hé1
dong tham dinh
- Dy thao To trinh

- Du thao qué't
dinh phé duyét dicu

chinh dé 4n dong
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dé 4n dong cira mo khoang san;

- Ban hanh vin ban thong bao ndi dung két
luan cua Chu tich héi dong tham dinh dé an
dong cura mo khoang san cho t6 chuc, ca nhan
deé chinh sura, bo sung va hoan thién ho so dé
nghi phé duyét dé an dong cira mo khoang
san;

- Hoan thién ho so trinh;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thuc hién thua tuc trda lai hd so va
thong bao 10 1y do bang van ban;

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién d€ an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khodng san, co quan ti€p nhan hd so gt van
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhig ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan dugc ho so hoan thién cua td chirc, ca
nhan tdng thém 25 ngay;

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

cura mo khoang san

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
sta, b sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau so 08)

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S6 NNMT.
- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

03 ngay lam
viéc

- Dy thao To trinh

- Du thao qué't
dinh phé duyét dicu
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chinh dé an dong
cira mo khoang san -
Van ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh lanh 02 ngay lam |~ Du thio Quyét
trinh Lanh dao | dao UBNP tln}l- Lanh dao S6 NNMT vide dinh phé duyét diéu
S& phé duyét | - Trén phan mém. i chinh d¢ an dong
ctra mo khoang san
o .| Van thu ky s0/ déng dau ctia co quan vao ban dién 04 oi lam H6 so, gidy to gui lién
B6: Ky 0, phat | qyban gidy theo quy dinh va chuyén lai H6 so cho Vin thu S %‘iéc thong duoc ky so/dong
hanh Ho so' va | phong chuyén mon dé chuyén Ho so lién thong ' dau phat hanh
chuyén Ho so : . : - : y ,
lién thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam | HO so, giay to gui
Ho so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

A : Trung tim nhan Ho so lién thong, luan chuyén R 02 gio lam |- HO so
HOo so tai A Van phone UBND tinh xit 1% Trung tam : A 2 2
Trung tam vé Van phong tinh xtr 1y vige - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lanh dao phong No6ng nghiép va Moi truong Lflnh dao'IA’hongAg' 02 gio lam | - Hb so
o TrA phan cong chuyén vién xtr ly Ho so trén Phiéu | Néng nghiép Moi o ” 2
xur ly Ho so VigC - Phiéu chuyén

kiém soat/trén phan mém

truong
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Phong chuyén mon tham muu xur ly

- Phiéu chuyén
- Ho so
- Dy thao Quyét

BY: Th{:lm' Phong Nong nghiép | 09 ngay lam du}h phek dl{yet d,leu
muu, Xu ly e A chinh dé an dong
A Mo truong viec , . . ,

Ho so ctra mo khoang san
Truong hop Ho6 so khong du diéu kién cép Dy thao thong bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do Ho so

du thao van ban néu ro ly do khong du diéu ki¢n
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi Du thao Quyét dinh
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh dao Phong 04 gid lam |phé  duyét diéu
trinh ho sor | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Kinh té nganh viéc chinh dé éan dong

- Trén phan mém. ctra mo khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vanphong UBND | 02 giolam |phé duyét diéu
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc chinh dé éan dong

ctra mo khodng san
_ , Quyét dinh phé
B12: Xem xet, ~ 1 Ae A:A , A
quyét dinh H6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dg}o UBND 03 gl.(f am criuye_:t ,d1eu C}}mh d?
: tinh viée an dong cia mod

SO , )
khoang san

B13: Phat | - Phong Hanh chinh - T6 chirc vao sb van ban, | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | Quyét dinh  phé
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hanh két quﬁ dong dau, luu trir HO so. T chuc viéc duyét diéu chinh dé
gidi quyét | _ Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/ dn dong cua mo
ban giay) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xur Iy khoang san
thuc hién s6 hod, Iuu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly Két qua oidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam qua slal quyc
v eas P . 2 oA TTHC duoc s6 hoa,
qua giai quyét | dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi truong viéc
- lIuu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 chure, ca nhén. o x4
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 i C?i nhan,,to CI.HAIC Trong gio i Th}l 18{,1 malf 50 01 .
qua - Moi cong dén danh gia mire d¢ hai long, sau - Cong chirc, vien hanh chinh | Tra ket qua cho 6

d6 két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thic hd so trén phan mém mdt ctra dién tir

chue tai Trung tdm

chure, cong dan.

18. Chip thuin phwong 4n déng cira mé khoang san

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc (truong hop phdi bo sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 10 ngay).
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
Hb so va hen tra két
qua, gii cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- C4 nhan, to chirc; Trong gid (hflfiu 50.04)
B1: Nop ho so - Cong chure, vién hanh chinh ) O_A,SO"
chtrc tai Trung tdm - Phicu thu
Trudng hop H so khong hop 16 thi tra lai va fﬁ‘fu hgaer‘ll ﬂflae‘rll flg
yéu cau bo sung hoan thién HO so. <o (%\/Iﬁu 6 02)'
Truong hop tir chdi tiép nhén Ho so: Lap Phiéu tir Phidu tir chéi tiéo nhan
chdi Uep nhédn va giai quyét Ho so va néu 15 1y do Ho so (Mau s6 Og) ‘
tir chéi theo quy dinh ctia phap luat.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam 1g Chuc, s N oA
vé phong Khoang san xir 1y térﬁ/lg];fal T{un‘fuu 04 glo lam xe}u S(,) 8411
i S L s an vién viéc - Mau s
BZ'AChl,l\ye“ Va | - Trén phan mém chinh ' au so
Phan cong xu
ly Ho so 5 : 5n md An o x
Y Lanh dgo phong chuyén mon phdn cOng| .. 4a6 phong | 01 ngay lam | - Mau 6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém Khod \ . x 2
oang san vige - Mau so6 04

soat/trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B3: Thuc hién

- Kiém tra hd so, ndi dung phuong 4an dong
ctra mé khoang san dé nghi diéu chinh;

- T6 chuc kiém tra thue dia;

- Gri van ban lay v kién dén cac co quan c6
lién quan vé dé nghi diéu chinh ndi dung
phuong an dong ctra mo khoang san;

- Hoan thién ho so trinh;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
Nong nghiép va Moi truong thyc hién thu tuc

- Bién ban kiém tra
- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat
- Du thao To trinh
- Du thao Vin ban chip

thudn phuong an dong

- LIS tra lai hd so va thong bao ro 1y do bang van Chuyén vién phong | 15 ngay lam ctra mo khoang san
dinh Hose | O Khodng san viéc |- Phiéu trinh
inh Ho so \ rs LR , o 2R 1
: - Truong hop phai b6 sung, chinh stra d€ hoan - Théng béo chinh
thién d€ an hodc phai }ép lai dé‘én tham do sira, bd sung hd so
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van (Mau s6 07)
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé . s
an hodc nhitng ndi dung can bo sung, hoan ) TEOH% bdo trd ho so
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi déng (Mau s6 08)
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chuc, ca
nhan tang thém 10 ngay.
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.
B4: Xem xét/dé | - Lanh dao phong chuyén moén xem xét Ho so | Lanh dao phong 02 ngay lam | - Dy thao To trinh
xuét trinh Lanh dao S6 NNMT. Khoang san viéc - Du thio Vin ban
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Trén phan mém.

chdp thuan phuong
an doéng cia mod
khodng san

- Vian ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao ?6 NNMT xem xét ky trinh 1anh 01 ngay lam | - Du thao Vin ban
trinh Lanh dao | dao UBNP tln‘h- Lanh dao S NNMT vide chdp thuin phuong
S6 phé duyét | - Trén phan mém. ' an dong clira mo
khodng san
Van thu ky sé{ dong dau cia co quan vao ban HO so, gidy to gui
B6: Ky sb, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu S6 04 gio lam | lién thong duoc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viée so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam Ho so, gidy to gui
Ho so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

A : Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - HO so
Ho so tai 5 Vian phone UBND tinh xit I$ Trung tam A iy 2
Trung tam | ¢ Yanpoong tinh xur ly Vige - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao phong Nong nghiép va Méi truong | Lanh dao Phong 02 gio lam | - Ho so
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
xir Iy HO so phan cong chuyén vién xur ly HO6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi viée - Phiéu chuyén
kiém soat/trén phan mém truong
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xu ly - Dy thao Van ban
B9: Tham . . A N chap thuan phuong
- Phong Nong nghi¢p | 07 ngay lam | | , ; .
muu, X ly e A an dong cua mo
A Mo truong viec . .
Ho so khoang san
Truong hop H6 so khong du diéu kién cép Dy thao thong bdo
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do Ho so
du thao van ban néu ro ly do khong du diéu ki¢n
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Méi truong - e Du thio Vin ban
B10. Duy¢t va | Xem xét, ket qua tham dinh ho so. 1\1146?;1 Saﬁig OMngi 04 gid lam | chdp thuan phuong
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & t rfcm'g p viée an  déng cira mo
- Trén phan mém. khoang san
Dy thao Vian ban
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vanphong UBND | 02 gio lam |chap thudn phuong
duyét Ho so' | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quy¢t dinh tinh viéc an dong cua mo
khoang san
B12: Xem xét, N s Vin ban chip thuin
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh (Tglcl)hUBND 03 %lli(g(}am phuong an doéng cua
SO i mo khoang san
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Ph(‘Jng Hanh chl'nh - T6 chirc vao sd vin ban,
doéng dau, luu trir HO so.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién

B13:Phat | ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham | Phong Hanh chinh - | 01 giolam | Vo0 ban chap thuan
hanh két qua . n K 2 1 A phuong an dong ctra
x muu xu ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy T6 chirc viée \ . \
giai quyet dinh mo khoang san
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
<A 1.z | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly % \ eas X
B} 4: S? h.Of.i hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam Ket qua giai Aquyf,:t
két qua giai PR A Zo A on A TTHC dugc so hoa,
uvt dién tu/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho Moi truong viéc luu kho
quy theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to churc, c4 nhan. , o,
X . A n A 1A y A X - Ca nhan, t0 chuc ..+ Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 i ) . Trong gio T q .
qui - Mi cong dan dénh gid mirc 4o hai long, sau | -, COn8 ShUC, VIEn 1y oniph [ Tra ket qua cho 16

do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- K&t thuc ho so trén phan mém mét ctra dién tir

churce tai Trung tdm

chure, cong dan.

19. Quyét dinh dong cira mé khoang san

Thoi gian giai quyét: 50 ngay lam viéc (trwong hop phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 15 ngay).
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giéy tiép nhan
Hb so va hen tra két
qua, gii cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- Cénhan, t6 chite | poo (l\fﬁ“ 50 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) O_A,SO’
chirc tai Trung tAm - Phicu thu
Truong hop Ho so khong hop 18 thi tra lai va fﬁ‘fu hgfr‘: ﬂflae‘rll ;’Ig
yéu cau bo sung hoan thién HO so. <o (%\/Iﬁu 6 02)'
Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir S SRy SR
chf:)i ﬁép nhan va giai quyét Ho so va néu 13 1y do tur gg:i t(;r/g&oslé %631)) nhan
chdi theo quy dinh cua phap luét.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so gidy, file dién tur tr Trung tam g chue, s XA
vé phong Khoang san xir 1y térfr;l/lllfl(lzlfal T{un{;” 04 glo lam Milu S(,) 01
. én va 3 3 an vién buu ViEC - Mau s6
BZ.AChliyen Va | _Trén phin mém i s Mau s6 04
Phan cong xw
ly Ho so 3 3 a 5 AN CO x £
Lanh dao phong chuyén mon phan cOng |y p 40 phong | 01 ngay lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém , \ i U
Khoang san vige - Mau so6 04

soat/trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B3: Thyec hién
xtr 1y, tham
dinh Ho so

- Kiém tra ho so dé nghi ban hanh quyét dinh
dong ctra mo khoéang san;
- Lay ¥ kién bang vin ban co quan chuyén
mon va co quan khac co lién quan vé két qua
thuyc hi¢n dong cira mo khodng san hodc
phuong an dong ctra mo khoang san,;
- T6 chtic kiém tra thuc dia, nghiém thu két
qua thuc hién dé an dong ctra mo khoang san,
phuong an dong ctra mo khoang san,;
- Hoan thién hd so trinh;
- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
Nong nghiép va Moi truong thyc hién thu tuc
trd lai ho so va thong bdo 1o ly do bang van
ban;
- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan
thién d€ an hodc phai lap lai dé an tham do
khodng san, co quan ti€p nhan hd so guri van
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién d¢ 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua td6 chuc, ca
nhan tang thém 15 ngay.
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

Chuyén vién phong
Khoang san

35 ngay lam
viéc

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Bién ban kiém tra
thp:c dia, nghiém thg
két qua thuc hién deé
an;

- Du thao To trinh

- Du thao Quyét dinh
dong cua mé khoang
san (dong cua mot
phan di¢n tich khu
vuc khai thac khoang
san)

- Phiéu trinh

- Théng bao chinh
sua, b0 sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra hé so
(Mau s0 08)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so

- Dy thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
dong cua mé khoang
san (dong cwtra mot

B4: Xem Xét/d€ | 111 [ anh dao S6 NNMT. Lanh dgo phong | 02 ngay lam | phan dién tich khu
xuat ) \ N Khoang san viéc vuc khai thac khoang
- Trén phan mém. san)
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh;
i " o - Dy thao Quyét dinh
B5: Xem xét | - Lanh dao §0 NNMT xem xét ky trinh lanh 01 ngay 13m dong ctra mo khoang
trinh Lanh di.lO d?.lO UBND tinh. Lanh dE_lO S& NNMT vic san (dong cira mot
So' phé duyét | - Trén phan mém. ' phan dién tich khu
vuc khai thac khodng
san)
Van thu ky sé{ dong dau cua co quan vao ban HO so, gidy to gui
B6: Ky sb, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu S6 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén HO so viée so/dong dau phat
chuyén H so | lién thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam Ho so, gidy to gui
HO so, thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc lién thong
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy Hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
BY: Tiép nhan | 1. o t4m nhan H& so lién thong, ludn chuyén \ 02 gio lam |- HO so
Ho so tai 3 Vin phone UBND tinh xit I$ Trung tam o y .
Trung tam ve Vian phong tinh xur 1y VIEC - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | -Anh dao phong Nong nghicp va MOI truong |y 2y 4o phong | 02 gio lam | - HO so
it IV Hb so phén cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phicu Kinh t& neanh vice Phidy chuvd
y ki€ém soat/trén phan mém & i - Fhicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
. - Du thao Quyét dinh
Phong chuyén mon tham muu xur 1y . o déng cra méd khoang
B9: Tham Phong chuyé&n mon N PP
I < . 07 ngay lam | san (dong ctra mot phan
muu, Xir ly Vian phong UBND 2 A :
A , viéc dién tich khu vuc khai
HO so tinh . (.
thac khoang san)
Truong hop H6 so khong du diéu kién cép Dy thao thong bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do Ho so
dy thao van ban néu ro ly do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong N . Du: théf) Q‘{yét dmh
B10. Duyét va | Xem xét, két qua thim dinh ho so. Lanh d}f‘.‘i Phong 1 04 oigs 1am df’ngd cua mo lfhoﬁ?g
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong ng b va Mo viéc san ( ong cua mot phan
truong dién tich khu vuc khai

- Trén phan mém.

thac khoang san)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Du thao Quyét dinh
dong cua méd khoang

B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vanphong UBND | 02giolam |, .~ . %
duyét Hd so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc san (dong cua mot phan
: . ’ : i dién tich khu vuc khai
thac khoang san)
Quyét dinh dong ctra
B12: Xem xét, ~ s mod khoang san (dong
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dgo UBND | 03 giolam | o "ot “ohan dien
: tinh viée . .
SO’ tich khu wvuc khai
thac khoang san)
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao sé vin ban,
dong dau, luu trir HO So.
B13: Phat | Chuyen ket qua giai quyet TTHC (ban dien |~ = ... |Vin ban chép thuan
\ £ . | ti/ ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam L e ;
hanh két qua . N S 21 A phuong an doéng cua
X muu xu 1y thuc hi¢n s6 hoa, luu kho theo quy To6 churc viéc \ . \
giai quyet dinh mo khoang san
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
. Q& has | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu Iy X s g £
B} 4: S? h.O,i.l hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam Ket qua giai ;quyc?t
ket qua giai A A ey A TTHC duogc s6 hoa,
£ dién tu/ban g1ay va thuc hién s6 hoa, Iuu kho va Moéi truong viéc
quyet . luu kho
theo quy dinh.
B15: Tra két |- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két | - Canhan, to chirc | Trong g Thu lai mau s6 01
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

o

qua

qua cho t6 churc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mirc do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thic hd so trén phén mém mdt ctra dién tir

- Cong chuec, vién
chtrc tai Trung tdm

hanh chinh

- Tra két qua cho to
chirc, cong dan

20. Quyét toan tién cAp quyén khai thac khoang san

Thoi gian giai quyét: Trong vong 90 ngay ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi quyét toan tién cap quyén khai thac khoang

san hop 1¢

Cac budérc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, ki€m tra, tiép nhan HoO so.
- Nhap dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trir HO so dién tr.

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chuc, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho6 so va hen tra két
qua, gui cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
(Mau s6 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién HO
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tix
chdi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 1o 1y do tur

so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

chéi theo quy dinh ctia phap lut. HO s (Mau 6 03)
- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung tam Cér}g Ch,ﬁ’c’ vién x %
P , S chirc tai Trung . -Mauso 01
vé phong Khoang san xur ly t4m/Nhan vién b 01 ngay Mau sé 04
. - S 3 3 an vien buu - Mau s0
BZ'ACh',l\ye“ Va | - Trén phan mém chinh au so
Phan cong xw
ly Ho so 5 : 50 mo An o .
y LanhA dao.ﬂ phoPg , chugfen mon phzin cong |y an dao phong \ _Miu sé 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Khodne sin 02 ngay Mu s 04
soat/trén phan mém & - Viau 5o
- Xem xét, kiém tra tinh ddy du cua hd so; | Béo céo thim dinh
- Truong hop phai bd _sung, hoan thién ho so - Du thio Théﬁg bio
dé nghi quyét toan tién cip quyén khai thac UVat todn tidn cA
khoang san, S& NNMT c6 van ban yéu cdu to quyén Khai thélc):
n churc, ca nhan bo‘ sung, hoan thién, trong do lilhzén <an
B3i T!u.rc Plﬁn néu rd ndi dung can bo sung, hoan thién. Viée | chyyén vién phong ‘ Ag , q
xurly, tham | yay ciu bd sung, hoan thién hd so chi thuc 7/8ngay |- Thong bao chinh

dinh Ho so

hién mét lan; Truong hop hd so sau hoan thién
khong dap tmg theo yéu cau bd sung, hoan
thién 1an dau thi c6 thé dé nghi bd sung, hoan
thién lai, nhung khong phat sinh n6i dung yéu
cau méi. Thoi gian t6 chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so khong tinh vao thoi gian

Khoang san

sua, bé} sung hd so
(Mau so 07)
- Thong bao tra hé so
(Mau so 08)
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san
theo quy dinh;
- Truong hop sau khi bo sung, hoan thién lai
ma ho so dé nghi quyet toan tién cip quyén
khai thac khoang san van khong dap ung yéu
cau theo quy dinh, S6 NNMT dung quyet toan
va tra lai hdé so dé nghi quyet toan tién cap
quyén khai thac khoang san. T6 chic, ¢4 nhin
thugc truong hop nay duge quyén nop lai hod
so nhung s€ duoc tinh 1a hé so ndp mai;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.
‘ - Dy thdo Thong bao
. _ .1 | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét HO so N . quyet toan tién cap
s Xem XCUAE | trinh Lanh dao S6 NNMT. kann f;rf’ phong | g5 sy |quyén  khai  théc
xua Ly san . \
" - Trén phan mém. ’ khoang san
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh - Théqg bgio qu){ét
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SO NNMT | 02ngay |toan tién cap quycn
Sé phé duyét |- Trén phﬁn mem. khai thac khoang san
et | e b eidy theo quy dinh vh chuyén T Thong bio quyt odn
va chuyén ho ‘ s1ay quy G yen & Van thu S¢ 0l1ngay |tién cip quyén khai

so' cho Trung
tam; so hoa ket

Hb so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so
lién thong.

thac khoang san
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

qua giai quyét

- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban di¢n ttr, ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thuce
hién s hoa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tAm.

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban

Chuyén vién phong

Két qua giai quyét

dién tu/ban glay va thuc hién s6 ho, luvu kho Khoang san 01 ngay TTHC dugc 56 hod,
) Iuu kho

theo quy dinh.

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két

qua cho t6 churc, ca nhan. , o,

_ A N TP - Ca nhan, t0 chirc .. Thu lai mau s6 01
B7: Tri két qui - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 Cone chite. vién Trong gio Tea két aud cho G
' - Moi cong dan dénh gia mirc do hai long, sau ONg CAUC, VITN 1 hanh chinh ct qua cho 1o

do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thuc ho so trén phan mém mat ctra dién tir

chuc tai Trung tam

chtre, cong dan.

21. Cap gidy phép khai thac tin thu khoang san

Thoi gian gidi quyét: 30 ngdy lam viéc (truong hop phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 10 ngay).

Cac budéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, ki€m tra, tiép nhan Ho so.

- Ca nhan, t6 chuc

Trong gio

- In Giéy tiép nhan
Ho6 so va hen tra keét
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Nhap dit liéu thong tin Ho so vao phan mém. | - Cong chirc, vién | hanh chinh | qua, giri cong dan/to
- Quét scan, s6 hoa va luu trit Hb so dién ti. chirc tai Trung tam chirc (Mau s6 01)
- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
(Mau so 04)
- Ho so
- Phiéu thu
Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va Elilleu hgaerlll t}fiaélrll 13?3
yéu cau bo sung hoan thién HO so. & o '
so (Mau s6 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir Phiby tir chéi tido nhan
chéi tiép nhan va gidi quyét H so va néu 1d Iy do tir HO s0 (M 6 0‘33?) -
chdi theo quy dinh ctia phap luat.
2 rrA iy Ao A Cong chuec, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam o0 ) x X
vé ph(?)]ng Khoaingg séyn Xt ly ' © chire tai Trung 04 gio lam | - Mau 50 01
B2: Chuvén va A NN tdm/Nhan vién buu viée - MAu sb 04
- CUYEn va | Trén phan mém chinh
Phan cong xw
Iy HOs0 | Lanh dao phong chuyén mon phan cd x
C phong C uyen mon p ap COpg ~ \ C 1N - Mau sd 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Lanh d’a © pl}ong 04 g10 lam x
soat/trén phan mém Khoang san viee - Mau 56 04
B3: Thuec hién | - Kiém tra noi dung hd so; Chuyén vién phong | 19 ngay Iam |- Van ban tong hop,
xir ly, tham - Guri van ban 14y ¥ kién cac co quan co lién Khoang san vige tham muu dé xuat;
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
dinh Ho so quan vé khu vuc dé nghi cap gidy phép khai - Bién ban kiém tra

théac tan thu khoang san;

- Hoan tha‘gnh viéc ’kiém, tra toa d9, dién tich
khu vuc dé nghi cap gidy phép khai thac tan
thu khoang san;

- Tham dinh cac tai liéu, hd so, tong hop y
klen ciia cic co quan lién quan dén viéc cip
gidy phép khai thac tan thu khoang san;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;
- Trong truong hop cén thiét, co quan quan ly
nha nudc co tham quyén thanh lap Ho1 dong
tu van ky thuat gdm mot s6 thanh vién 1a dai
dién co quan quan ly nha nudc co lién quan
va mot so chuyén gia c6 chuyén moén vé khai
thac khoang san dé tharp dinh hd so trudc khi
trinh UBND tinh quyét dinh viéc cap giay
phép khai thac tan thu khoang san;
- Tong hop ho so trinh;
- Trudng hop ho so khong du dieu kién, So
NNMT thuc hién ghﬁ tuc tra lai ho so va
thong bao rd 1y do bang van ban;
- Truong hop phai bd sung, chinh stra dé hoan
thi¢n dé€ an hodc phai }ap lai dé‘ém tham do
khoang san, co quan ti€ép nhan h6 so gui van

- Bién ban hop Hdi
dong (néu co)
- Du thao To trinh
- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thul
khoang san
- Phiéu trinh
- Théng bao chinh
sua, b0 sung ho so
(Mau s6 07)
- Thong bao tra hé so
(Mau s0 08)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua deé
an hodc nhitng ndéi dung can bd sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cia to chic, ca
nhan tang thém 10 ngay;

- Hoan thién ho so trinh phé duyét.

- Du thao To trinh
- Dy thao Gidy phép

. |- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so snh he 01 naav 2 khai thac tan thu
B4: Xem x€t/d¢ | 10 Lanh dao S6 NNMT. Lanh dao phong ngay lam | \hosng sin
xuat ) L Khoang san Vigc
- Trén phan mém. - Van ban tong hop,
tham muu dé xut
- Phiéu trinh
. ~ . Lo fedne 13 - To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 01 naav I: i » )
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dgo S NNMT | = "O% T |- Du tﬁff’ oy p}tlﬁp
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' ST
khoang san
v A | Van thu ky sé/, dong dau cia co quan vao ban Ho so, gidy to gui
B6: Ky 80, phat| g1 tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai Van tha S5 04 givlam | lién thong duoc ky
hanh PO SO'Va | 1§ so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viéc so/dong dau phat
chuyén Ho so' | i3, thong hanh
lién thong : .
Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 giolam |HO so, giay to gui
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
HO6 so, thuc hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong
Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy Hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép nhan | 1. o t4m nhan H& so lién thong, ludn chuyén \ 02 gio lam |- HO so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xtt KX Trung tam o y .
Trung tam V€ Van phong tinh xu ly viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lal;lh dﬂao phong: N0.1}g nqghllep va MO} tru:o.’lzg Lftnh dao.lfhon{g. 02 gior lam | - Hb so
< 1V HO so phan cong chuyén vién xur ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xu ly - Dy thao Gidy phép
BY: Th?m, Phong Nong nghiép | 05 ngay lam khal, th%C tan  thu
muu, Xt ly AL . khoéng san
2 Moi truong vigce
Ho so ‘ ‘ , Dy thao thong bdo
Truong hop Hd so khong du didu kién cép o va0 Tong
X L s 1 . N néu ro ly do Ho so
Giay phép tham do khodng san thi tham muu A ot A 1sn
s 1A Ao~ khong du diéu kién
du thao van ban néu ro ly do I .
cap Giay pheép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va M6i truong 3 ‘ i y )
B10. Duyét va | Xem x€ét, két qua tham dinh ho so. Lanh dao.Phong. 04 gid 1am Du _ thao Giay phep
. N . ~ < \ , Nong nghi¢p Moi oA khai thac tan thu
trinh ho so© | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. . viéc . ,
truong khoang san

- Trén phan mém.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Dy thao Gidy phép

B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 03 gio lam khai thic tAn thu
duyét Ho6 so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc . , i
: khodng san
B12: Xem xet, N , . X, 4 Lanh dao UBND 02 gio lam | Giay phép khai thac
quyé ¢ dinl 3 so Lanh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh tinh viée tan thu khodng san
- Ph(‘)ng Hanh Chinh - T chtrc vao s van ban,
dong dau, luu trir HO so.
Bl3. Phat | - Chuyénkétqua giai quyet TTHC (bandientw/ban | oy ann chinh - | 01 gio lam | Gidy phép khai théc
hanh két qua | giay) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xur 1y thue T8 chirc vide tan thu khodne san
gidi quyet | hién so hod, luu kho theo quy dinh. : ' &
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
<& v s 1A | Chuyén vién duge phén cong tham muu xir Iy hd so tip . . AR
Blli,; > lh"f; 'zit nhn két qua giéi quyét TTHC ban dign tivban giy va Pho’l‘\%gﬁggm@ 02 gioylam vice ﬁ;ﬁgiﬁl ?u‘gfh?HC
qua s1an quyet | 4 rc hign sé hod, Iuu kho theo quy dinh. & : %
- Cong chire, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi cho t6 chure, cd nhan nop 1¢ phi
.| Giay phép theo quy dinh. - C4 nhan, t6 chirc Trone eidy |~ Thu lai mau sb 01
BIS: Tra ket | . gy xdc nhan vige nhan két qua trén mau 04 | _ Cong chirc, vién EEY | Tra két qua cho t
qua ’ hanh chinh

- Mo1 cong dan danh gia mirc d§ hai long, sau
do két thuc viéce tra két qua trén phan mém.
- Keét thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir

chtrc tai Trung tdm

chtrc, cong dan.
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22. Gia han gidy phép khai thac tin thu khoang san

Thoi gian gidi quyét: 18 ngay lam viéc (trwong hop phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 05 ngay).

Cac budrc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chirc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- Canhin, t chire | p. o (l\gli“ 56.04)
B1: Nop ho so - Cong chure, vién hanh chinh ) O_ASG'
chure tai Trung tam - Phiéu thu
Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai va Phicu yeu cau b?
éu cau bd sung hoan thién Ho so sung hoan thién HO
Y - ' so (Mau s6 02)
Truong hop tir choi tiep nhan Ho so: Lap Phieu tx Phiu tir chéi tiép nhan
chdi ti€p nhén va giai quyet Ho so va néu 13 1y do tr HO so (Mau s6 03)
choi theo quy dinh cua phap luat.
R o Ao A A AL g s A Cong chuc, vién
- - Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam o ) X Z
Ii’zh-ﬁihclfl‘)}rllenx‘é’? vé ph(‘})]ng Khoéngg séyn Xt Iy ' & chtre tai Trung 04 gid lam | - Mau s6 01
& tam/Nhan vién buu viee | - Miu sé 04

ly HO so

- Trén phan mém

chinh
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Cac buéc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
Lanh dao phong chuyén moén phén cong Lanh dao phong 04 giv lam | - Mau b 01
chuyén vién xu ly H6 so trén Phiéu kiém . , A U
Khoang san viéc - Mau s6 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh Ho so

- Kiém tra noi dung hd so;

- Gri van ban lay ¥ kién cac co quan co lién
quan vé khu vuc dé nghi gia han giay phép
khai thac tan thu khoang san;

- Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich
khu vuc dé nghi cap gidy phép khai thac tan
thu khoang san;

- Tham dinh cac tai liéu, ho so, tong hop y

klen ciia cic co quan lién quan dén viée cip
gidy phép khai thac tan thu khoang san;

- Tién hanh kiém tra thuc dia;

- Trong truong hop cén thiét, co quan quan ly
nha nudc co tham quyén thanh lap Ho1 dong
tu van ky thuat gdm mot sé thanh vién 1a dai
dién co quan quan ly nha nudc co li€n quan
va mot s6 chuyén gia c6 chuyén moén vé khai
thac khoang san dé tham dinh ho so truge khi
trinh UBND cap tinh quyét dinh viéc cap giay
phép khai thac tan thu khoang san,;

- Truong hop ho so khong du diéu kién, S¢
NNMT thuyc hién thu tuc tra lai hd so va

Chuyén vién phong
Khoang san

10 ngay lam
viéc

- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat
- Bién ban kiém tra
- Bién ’bén hop HOoi
dong (n€u co)
- Du thao To trinh
- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thul
khoadng san (gia han)
- Phiéu trinh
- Théng bao chinh
sua, b0 sung ho so
(Mau s6 07)
- Tbéng béo tra hd so
(Mau so 08)
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Cac buéc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
thong bao rd 1y do bang vin ban;
- Truong hop phai b6 sung, chinh stra dé hoan
thién d¢ an hodc phai 1ap lai d¢ an tham do
khodng san, co quan ti€p nhan hd so g1 van
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndéi dung can bd sung, hoan
th{en dé 4n kém theo b}en ban hop Ho1 dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan dugoc hd so hoan thién cua td6 churc, ca
nhan tang thém 05 ngay;
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.
- Dy thao To trinh
‘ - Dy thao Gidy phép
s | - Lanh dao phong chuyén moén xem xét HO so snh he 04 oids 13 khai thac tan thu
B4: XemA, xet/de trinh Lanh dao S& NNMT. Léan df-lo P qong gl_‘f am khoang san (gia han)
xuat ) L1 Khoang san viéc
- Trén phan mém. - Van ban tong hop,
tham muu dé xut
- Phiéu trinh
. ~ . e T e ~ - To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 04 oids I i » )
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT | -89 1am |- Dy thao Gidy phép
1A n . L viee khai thac tan thu
So phé duy€t | - Trén phan mém. o
khoang san (gia han)
B6: Ky s6, phat| Van thu ky sd/ déng du ciia co quan vao ban Van thu S¢ 04 gio lam | HO so, gidy to gui
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

hanh Ho so va
chuyén Ho so
lién thong

dién tu/ban gidy theo quy dinh va chpyéq lai viée lien thong duogc ky
Ho6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so so/dong dau phat
lién thong hanh

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gidlam |HO so, gidy to gui
Ho6 so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

A . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xit 1§ Trung tam n .; X
Trung tam vé Van phong tinh xr 1y vige - Phiéu chuyén
BS: Phan cong Laflh dAao phon% NO.I}g nighlrep va MO} tmqr}g Lfmh dao.IA)hon%. 02 giv lam | - Hb so
xir Iy H so phan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide - Phibu chuvén
kiém soat/trén phan mém truong i u chuy
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xu ly - Dy thao Gidy phép
B9: Tham . n o N khai thac tan thu
muu, Xir ly Phong }\I ong nghi¢p | 03 ngay lam khoang san (gia han)
A Maoi truong VIEC
Ho so ) A 1 . Dy thao thong bao
Truong hgp HO so khong du diéu ki¢n cap A x s A
iy DT . N néu ré ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu A ot A 1sn
e A a1, khong du diéu kién
du thdo van ban néu 16 ly do Xz }
cap Giay phép
B10. Duyétva |- Lanh dao Phong Nong nghiép va Mo6i| Lanh dao Phong 04 gid lam | Dy thao Gidy phép
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
trinh ho so | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Nong nghi¢p Moi viée khai thac tan thu
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. truong khoang san (gia han)
- Trén phan mém.
. Dha x < \ , . . 9 . 1 Dy thiao Gidy phép
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam . . -
PR 1 1x , , X, \ A khai thac tan thu
duyét Ho so | trinh [dnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc . \ )
: khodng san (gia han)
B12: Xem xét, N .. | Gidy phép khai thac
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh de,}o UBND 03 810 lam tan thu khoang san
: tinh viée .
SO (gia han)
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao sé vin ban,
dong dau, luu trir HO so.
B13: Phat |- Chuyénkétqua gidi quyet TTHC (bandiéntw/bén | oo o ehinh - | 01 gio lam | Gidy phép khai théc
hanh két qua gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muru xtr 1y thuce Té chite vice tan thu khodne sin
giai quyét | hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. ’ ' &
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly Két A oidi i
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghi¢p | 02 gio lam qwa gl quy
v ene X ae Lo o TTHC duoc s6 hoa, luul
qua giai quyét | dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi truong viéc kho
theo quy dinh.
B15: Tra két | - Coéng chirc, vién chuc tai Trung tim tra két | - Canhén, td chirc Trong gio | Thu lai mau s6 01
qll{l qUél sau khi cho té churc, ca nhan n6p 1€ phi - C@ng chuc, vién hanh chinh L Tra két qué cho té)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Gidy phép theo quy dinh.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mirc do hai long, sau
do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.

- Két thic hd so trén ph?m mém mdt ctra dién tir

chtrc tai Trung tdm

chtrc, cong dan.

23. Pi¢u chinh gidy phép thai thac tin thu khoang san

23.1. Trer'ng hop to chirc, ¢4 nhan dé nghi dleu chinh mgt trong cac ndi dung: diéu chinh khéi lwong khoang san;
tang hoac giam cong suat khai thac; thay ddi tén t6 chirc, ca nhan; tra lai mét phan dién tich khai thac; mét phan dién
tich bi cong bd 13 khu vue cAm hoat dong khoang sin hodic khu vuc tam thoi cAm hoat dong khodng san; b sung khai
thac khoang sian di kém;

Thoi han gidi quyét: 18 ngdy lam viéc (triwong hop phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 05 ngay).

Cac budérc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- Ca nhan, to chuc;
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau sb 04)
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Cac buoc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
- Ho so.
- Phiéu thu

Truong hop HO so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tix
chdi tiép nhan va gidi quyét Ho so va néu ro 1y do tir

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién HO
so (Mau s6 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

Z. : , I HS X £
chdi theo quy dinh cua phap luét. 050 (Maus003)
2y X Ao A Cong chtre, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam S , X A
A 1 . IO htre tai Trun 04 gid lam | - Mau s6 01
¢ phong Khodng san xtr 1 C ' & &l x  z
B2: Chuvén va Y pA S L &Y tam/Nhan vién buu viéc - Mau sb 04
- CAUYERVa | Trén phan mém chinh
Phan cong xw
ly HO so Lanh dao phong chuyén mon phén cong Lanh dao phong 04 giv lam | - Mau sé 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Khodne san vide My sé 04
s0at/trén phan mém & ’ - viauso
- Kiém tra noi dung hd so; - Vin ban_ tong hop,
- Gui van ban lay ¥y kién céc co quan co lién tharfl muru de. {guat
B3: Thyc hi¢n | quan veé khu vuc d€ nghi gia han gidy phép Chuyén vién phong | 10 ngay Iam - Bién ban kiém tra
xir ly, tham khai théc tan thu khodng san; Khoéng san viec - Bién ban hop HOi

dinh Ho so

- Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich
khu vyc dé nghi cap giay phép khai thac tan
thu khoang san;

ddng (néu cb)
- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Tham dinh cac tai liéu, ho so, tong hop y
klen clia cac co quan lién quan dén viéc cap
gidy phép khai thac tan thu khoang san;

- Tién hanh kiém tra thyc dia;

- Trong trudng hop can thiét, co quan quan ly
nha nudc co tham quyén thanh lap Ho1 ddng
tu van ky thuat gom mot s6 thanh vién 1a dai
dién co quan quan ly nha nudc c6 lién quan
va mot s6 chuyén gia c6 chuyén moén vé khai
thac khoang san dé tham dinh ho so truéc khi
trinh UBND tinh quyét dinh viéc diéu chinh
gidy phép khai thac tan thu khoang san;

- Tong hop hd so trinh;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thi tuc trd lai hd so va
thong béo rd 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bd sung, chinh sira dé hoan
thién dé& an hodc phai 1ap lai d& an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so guri vin
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua to chuc, ca

diéj:u chinh nd1 dung
gidy phép khai thac tan
thu khodng san

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh

sua, bo sung hd so
(Mau s6 07)

- T@éng bao tra ho so
(Mau so0 08)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

nhan tang thém 05 ngay.
- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh ndi dung

B4: Xeni xét/dé trinh Lanh dao S& NNMT. Lanh d?o phﬁ(‘)ﬂg 04 gi.(‘Ay lam gAiéy phép ,khaiv thac
xuat . v Khoang san viec tan thu khoang san
- Trén phan mém. 2 12 A
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- T trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh lanh c 1 - Du thao Quyét dinh
inh La dao UBND tinh ; : 04 giorlam |7 SH "0 CHYER T
trinh Lanh dao | dao tinh. Lanh dao S6 NNMT viee diéu chinh ndi dung
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' giay phép khai thac
tan thu khodng san
Van thu ky sé/, dong dau cua co quan vao ban HO so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat di¢n tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu S6 04 gio lam | lién thoéng dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viéc so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gio lam HO so, gidy to gui
HO so, thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
B7: "{1ep nl'lan Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam |- Ho so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xt 1§ Trung tam o .; X
Trung tam Ve van phong tinh xu ly viec - Phiéu chuyen
B8: Phan cong Laflh dﬂao phon% No.rAlg nqghlle;p va M0A1 tru’o:r}g Lfll’lh dao.ljhon% 02 giv lam | - Hb so
< IV HO so phan cong chuyén vién xur ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide y 2
y kiém soat/trén phan mém trrong ‘ - Phi€u chuyén
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mén tham muu xu ly - Dy thao Quyét dinh
B9: Tham \ . A N diéu chinh ndi dung
- Phong Nong nghiép | 03 ngay lam | .« i s
muu, Xt | e A giay phép khai thac
A y Moé1 truong viec
Ho so i tan thu khodng san
Truong hop H6 so khong du diéu kién cap Dy thao théng bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ré ly do Ho so
du thdo van ban néu ro ly do khong du diéu kién
- L“ﬁnh dao, Ph?ng 7N6erg r.lghiég va Moi Lanh dao Phon Dy thao Quyét dinh
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Nomo nahic Mgi 04 gio lam | diéu chinh ndi dung
trinh ho sor | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ¢ rli‘m'p viéc gidy phép khai thac
B11:Phé¢ | Léanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vinphong UBND | 02 giolam | DY thio Quyet dinh
duyét Ho6 so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh Viéc dicu chinh noi dung

gidy phép khai thic
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tan thu khoang san

B12: Xem xét Quyét dinh  diéu
£, s X |7 a , . X, 4 Lanh dao UBND 03 gio 1am | chinh nodi dung gidy
quyet ;‘lénh Ho6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée phép khai théc tan thu
khoang san
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao so van ban,
dong dau, luu trit HO so. Quyét dinh  did
) . ) uyct n 1cu
B13: Phat |- Chuyénkétqua gidi quyet TTHC (bandiént/ban | por o cninh - | 01 gio lam | chinh ndi dung gidy
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muru xtr 1y thuce 2 1 A ! A
.o 4 To chuc vige phép khai thac tan thu
giai quyét | hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. khoang san
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
. Q& hs | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly X s s £
B} 4: S? h.of.‘ hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam Ket qua giai ;quyc?t
két qua giai Ae o A TTHC duogc s6 hoa,
I3 dién tir/ban gidy va thuc hién sé hod, luu kho Moi truong vige
quyet luu kho
theo quy dinh.
- Cong chuc, vién chic tai Trung tam tra két
qua cho t6 churc, ca nhan. , S,
. ., A A A o a A X - Ca nhan, t6 chuc ..+ Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xdc nhén vi¢c nhan két qua trén mau 04 i e . Trong gio -y . cho 12
qua - Moi cong déan danh gia mire d¢ hai long, sau - Cong chic, vien hanh chinh | Tra ket qua cho 10

d6 két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thtic hd so trén phan mém mdt cira dién tir

chtrc tai Trung tdm

chirc, cong dan.
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23.2. Trudng hop t chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh thay doi tén to chirc, c4 nhan;

Thoi han gidi quyét la 09 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhdn ho so.

Cac budére
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- C4 nhan, t6 chirc; Trong gid (hfliu 50 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) O_A,SG'
chtrc tai Trung tm - Phicu thu
Truong hop H6 so khong hop 1¢ thi tra lai va silhlelllloglfuthfgrlll Il;g
yéu cau bo sung hoan thién Ho so. <o (‘(1”\/[511 % 02)'
Truong hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir A XA
chf}i tiép nhan va giai quyét HO so va néu 15 1y do tir ng;le}lllé Stg (1\/([:21(;15 5 g;l))
chdi theo quy dinh cua phap luat. ‘
2. A TTA % A e A Cong chtre, vién
. 6 - Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam o ) X Z
BZ.AChl’l\yen va o, h}] Khoa glay, o 8 chuec tai Trung 04 gid lam | - Mau s6 01
Phan cong xir | V€ phong Khoang san xu ly A A a ‘A XA
tam/Nhan vién buu viéc - Mau so6 04

ly HO so

- Trén phan mém

chinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Lanh dao phong chuyén moén phén cong
chuyén vién xu ly Ho so trén Phiéu kiém
soat/trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

04 g1 l[am
viéc

- MAu s6 01
- MAu s 04

B3: Thyec hién
xtr 1y, tham
dinh Ho so

- Kiém tra noi dung hd so;
- Tong hop hd so trinh;

Chuyén vién phong
Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Du thao To trinh
- Du thao Quyét dinh
diéu chinh ndi dung
gidy phép khai thac tan
thu khoang san

- Phiéu trinh

- Théng bao chinh
sua, bd sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra hd so
(Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S&6 NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

04 g1 lam
viéc

- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh
diu chinh ndi dung
gidy phép khai théc
tan thu khodng san
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- T¢ trinh;
- Dy thao Quyét dinh

B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh o 5 . e
trinh Lanh dao | d2o UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT | 04 8i01am | diéu chinh ndi dung
S& phé duyét | - Trén phin mém. vige glay phép ,khalq tlllac
P ye ren phan me tan thu khoang san;
Vin thu ky s6/ dong du ciia co quan vao ban Ho so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat dién tu/ban gidy theo quy dinh va chpyéq lai Vin thu Sé 04 gio lam | lién thoéng dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viée so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
litn thong | Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 giv lam | Hd so, gidy to g
Hb so, thue hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

Hb so tai Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén Trung tam 02 gio lam | - Hd so
Trung am | Ve Van phong UBND tinh xtr ly Vige - Phiéu chuyén
LA A Lanh dao phong Nong nghi¢p va Méi truong | Lanh dao Phong 1 “H) so
Biﬂﬁhi;})c::g phﬁn cong chuyér} Viél} xu ly Hb so trén Phiéu Nong nghi¢p Moi 02 %1icérclam Tz 2
¥ kiém soat/trén phan mém truong ' - Phiéu chuyén
. : 5 T VAL - Phiéu chuyén
BY: Th‘?m, Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Phong }\I ong nghiép | 02 ngﬁy lam N Y
muu, Xir 1y Mot truong vige - Ho so




149

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Ho so Dy thao Quyét dinh
diu chinh ndi dung
giay phép khai thac
tan thu khoang san

Truong hop Ho so khong du diéu kién cap D}I t}~1ao, thong ‘Abao
X DT . N néu rd ly do Ho so
Giay phép tham do khoang san thi tham muu A e A 1sn
L s 1a A~ khong du diéu kién
du thao van ban néu rd 1y do X ,
diéu chinh
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi Du thao Quyét dinh
at va | truongxem xét, két qua tham dinh hd so Lanh dao Phong AT A : AT du
B10. Duyét va g » KELq ! - Néne nehicn Moi 04 gio lam | di€u chinh ndi dung
trinh ho sor | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ; rli‘)’n.p viéc gidy phép khai thac
- Trén phan mém. s tan thu khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam |di€u chinh n¢i dung
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc gidy phép khai thac
tan thu khoang san
_ , Quyét dinh  diéu
B12: Xem xet : . X
£, e N , . X, 4 Lanh dao UBND 03 gid lam | chinh ndi dung giay
quyet :lénh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée phép khai thac tn thu
khoang san
B13: Phéat - Phong Hanh chinh - T6 chitc vao s6 van ban, | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam th}ykélt Ndigh d@éu
hanh két qua | dong déu, luu trir HO so. To churc viéc chinh hot dung glay

phép khai thac tan thu
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Cac buéc i o Thaoi gian .

o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
giai quyét - Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tv/ ban khoang san

gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thue
hién s hoa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

B14: S6 hoa

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

Két qua giai quyét

két qua giai hd so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong AI\.Iong‘ nghi¢p | 02 gio lam TTHC duoc sé hod,
£ dién ti/ban glay va thuc hién so ho4a, luu kho MGoi truong viéc
quyeét : luu kho

theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to chure, ca nhan, . haAn 1 chg s

B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 ) Cei n a1;1,,t0 ¢ lIC Trong gid ) Thuq lalimau vSO 01 .

qui - M&i cong dan dénh gid mirc 4o hai long, sau | -, COm8 MU, VIEN | oniph | - Tré ket qua cho 10

doé két thuc viée tra két qua trén phan mém.
- Két thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

chtre tai Trung tam

chtrc, cong dan.

24. Tra lai gidy phép thai thac tin thu khoang san

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc (truong hop phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 05 ngay).

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giéy tiép nhan
Hb so va hen tra két
qua, gii cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- Cénhan, t6 chite | poo (l\fﬁ“ 50 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) o-;soz
chirc tai Trung tam - Phieu thu
Truong hop Ho so khong hop 18 thi tra lai va Slilhlelﬁogrfuth(i:grlll flg
yéu cau bo sung hoan thién HO so. <o (%\/Iﬁu 6 02)'
Truong hop tir choi tiép nhan HO so: Lap Phiu i Phidu tr chéi &
chéi tiép nhan va gii quyét HO so va néu 13 1y do tix b H so (M sb 031;
chdi theo quy dinh ctia phap luat. ‘
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so gidy, file dién tur tr Trung tam g chue, s N oA
vé phong Khoang san xir 1y térfr;l/lllfl(lzlfal T[unlguu 04 glo lam xa}u S(,) 8411
. én va 3 3 an vién ViEC - Mau s6
BZ'AChl,l\ye“ Va | - Trén phan mém chinh ' au so
Phan cong xw
ly Ho so 5 : 5n Mo An o x
Y Linh dgo phong chuyén mdn phin 6ONE | 1y oo phong | 04 givlam | - Maus3 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém Khod \ o U
oang san vige - Mau so6 04

soat/trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B3: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh Ho so

- Kiém tra noi dung hd so;
- Gui van ban lay N kién cac co quan co lién
quan vé khu vuc dé€ nghi tra lai giay phép khai
thac tan thu khoang san;
- Hoan thanh viéc kiém tra toa d9, dién tich
khu vuc dé nghi tra lai giay phép khai thac tan
thu khoang san;
- Tham dinh cac tai liéu, ho so, tong hop ¥
kién cua cac co quan lién quan dén viéc tra lai
giay phép khai thac tan thu khoang san,;
- Tién hanh kiém tra thyc dia;
- Trong truong hop can thiét, co quan quan ly
nha nudc co tham quyén thanh lap Ho1 dong
tu van ky thuat gom mot s6 thanh vién 1a dai
dién co quan quan ly nha nude co lién quan
va mot s6 chuyén gia c6 chuyén moén vé khai
thac khoang san dé tham dinh ho so truéc khi
trinh UBND tinh quyét dinh viéc tra lai giay
phép khai thac tan thu khoang san;
- Téng hop ho so trinh;
- Truong hop ho so khong du diéu kién, S¢
NNMT thyc hién thu tuc tra lai ho so va
thong bao 10 1y do bang van ban;
- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan

Chuyén vién phong
Khoang san

10 ngay lam
viéc

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Bién ban kiém tra

- Bién ’ ban hop HOi
dong (néu co)

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh|
cho phép tra lai gidy
phép khai thac tan thu
khoang san

- Phiéu trinh

- Théng bao cllinh, stra, b3
sung ho so (Mau s6 07)

- T~h€)ng béo tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thién dé an hodc phai 14p lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan hd so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung can bo sung, hoan
thién d¢ 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan dugc hd so hoan thién cia to chuc, ca
nhan tang thém 05 ngay.

- Hoan thién hd so trinh phé duyét.

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
cho phép tra lai giay

B4: Xem Xét/de | sk dao S6 NNMT. Lanh dao phong 04 gios 1am phép khai thac tan thu
xuat Teén vhin ma Khoang san viéc khoang san
- Trén phan mém. - Vin ban ‘Eéng, hop.
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh s - Dy thao Quyét dinh
- ~ : ~ : 04 gid lam - yet din
trinh Lanh dao dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT viee cho phép tra lai giay
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' phép khai thac tan thu
khoadng san
B6: Ky s6, phat | Van thu ky s/ dong dau cta co quan vao ban dién Van thu S¢ 04 givlam | HO so, gidy to gui lién
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

hanh Ho so va
chuyén Ho so
lién thong

tir/ban gidy theo quy dinh va chuyen lai HO so cho viée théng dugc ky sd/dong
phong chuyén mon dé chuyén Ho so lién théng dau phat hanh

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gidlam |HO so, gidy to gui
Ho6 so, thuc hién gui lién thong chuyén mon viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

A . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xi I§ Trung tam oA .; .
Trung tam ve Van phong mh xu ly VigC - Phiéu chuyén
BS: Phan cong Laflh dAao phon% NO.I}g nighlrep va M0A1 tru’orrgg Lfmh dao.IA)hon%. 02 giv lam | - Hb so
xir Iy H so phan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide - Phibu chuvén
kiém soat/trén phan mém truong i U chuy
- Phiéu chuyén
- Ho so
89: Th Phong chuyén mon tham muu xtr 1y '}?1.1 t}?éo Qu}{éf[ di_r}h
> Tham . A " N cho phép tra lai giay
muu, X ly Phorll\%gi)rtagbﬁghlep 03 ng{aé)é lam phép khai thac tan thu
Ho so & i khoang san
Truong hop H6 so khong du diéu kién cap Dy thao théng bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ré ly do Ho so
du thdo van ban néu rd 1y do khong dua diéu kién
Ap s ~ \ A A s Lanh dao Phong 1 Dy thao Quyét dinh
B10. Duyét va | - Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi truong Nong nghiép Moi 04 gio lam cho phép tra lai gidy
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
trinh hé so | xem xét, két qua tham dinh ho so. truong viée phép khai thac tan thu
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. khoang san
- Trén phan mém.
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam | cho phép tra lai gidy
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc phép khai thac tan thu
khodng san
. ét dinh cho phép
B12: Xem xét | Quyet dur .
£ e A1 . . I Lanh dao UBND 03 gio' lam | tra lai giay phép khai
quyét ;'lénh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée thic tin thu khodng
san
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao sé vin ban,
dong dau, luu trir HO so.
oz - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién Quyét dinh cho phép
B13: Phat , ) X " cn e \ \ . ey s , a e o , .
X x, . |t/ ban giay) cho chuyén vién truyc ti€p tham | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | tra lai giay phép khai
hanh ket qua .1y A A X o1 A LA .
x muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy To6 chirc viéc thac tan thu khoang
gial quyet . \
dinh. san
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t qua  oidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghi¢p | 02 gio lam q gl - quy
v eas P A oA TTHC duoc so hoa, Iuul
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Mobi truong viéc

theo quy dinh.

kho
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua cho t6 churc, cé nhan.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mic d6 hai long, sau
do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.

- Két thiic h so trén phan mém mot cira dién tir

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chuec, vién
chure tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01
- Tra két qua cho t
chirc, cong dan.

25. Chép thuin chuyén nhwong quyén khai thac tin thu khodng sin

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc (truong hop phdi bé sung, chinh siva ho so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai
thém toi da 05 ngay).

Cac budérc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop hd so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trir HO so dién tr.

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
g cong dan/td chuc
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hod so
(Mau s6 04)

- H) so.

- Phiéu thu
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan Ho so: Lap Phicu tir choi
tiép nhan va gidi quyét Ho so vanéu 16 Iy do tir chdi theo

Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién H6 so (Mau
s0 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

soat/trén phan mém

quy dinh ciia phéip . Ho so (Mau s6 03)
2 A X Ao A Cong chtrc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam S s IV
. vé phong Khoang san xir 1y . chire :[al rljrAung 04 glo lam M?u S(,) 01
B2: Chuyénva | _ ., phin mém tam/Nhar{ vién buu viéc - Mau sb 04
Phén céng xir chinh
ly Ho so x
Lanh dao phong chuyén moén phén cong Lanh dao phong 04 gio lam | - MAu s6 01
chuyén vién xu ly Hb so trén Phiéu kiém ] \ o 2
Khoang san vigce - Mau so6 04

B3: Thuc hién

xir 1y, tham
dinh Ho so

- Kiém tra ndi dung ho so;
- Gui van ban liy y kién céc co quan co lién

quan vé khu vuc dé& nghi chuyén nhuong
quyén khai théc tan thu khodng san;

- Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich
khu vuc dé nghi chuyén nhuong quyén khai
thac tan thu khoang san;

- Tham dinh cac tai liéu, hod so, tong hop y
kién ctia cic co quan lién quan dén viéc
chuyén nhuong quyén khai thac tan thu

Chuyén vién phong
Khoang san

10 ngay lam
viéc

- Véan ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Bién ban kiém tra

- Bién ban hop Hoi déng
(n€u co)

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thu khoang
san (chuyén nhugng)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

khoang san;
- Tién hanh kiém tra thyuc dia;
- Trong truong hop can thiét, co quan quan ly nha
nuoc co tham quyén thanh lap Hoi dong tu van ky
thudt gdm mot sb thanh vién 13 dai dién co quan
quan Iy nha nudc c6 lién quan va mot 56 chuyén gia
co chuyén mon v€ khai thac khoang san dé tham
dinh h6 so' trude khi trinh UBND tinh quyét dinh
viéc chap thuan chuyén nhuong quyén khai thac tan
thu khoang san;
- Tong hop hd so trinh;
- Trudng hop ho so khong du dicu kién, So
NNMT thuc hién ‘ghﬁ tuc tra lai ho so va
thong bao rd 1y do bang van ban;
- Truong hop phai b sung, chinh sta dé hoan
thi¢n d€ an hodc phai }z_ip lai dé‘én tham do
khodng san, co quan ti€p nhan hd so g van
ban thong bao néu r6 1y do chua thong qua dé
an hodc nhitng ndi dung cin bd sung, hoan
th{en dé 4n kém theo b}en ban hop Ho1 dong
tham dinh. Tl}(‘)’i gian tham dinh con 7lai sau khi
nhan dugc ho so hoan thién cua td6 chuc, ca
nhan tang thém 05 ngay.
- Hoan thién ho so trinh phé duyét.

- Phiéu trinh

- Thong bdo chinh sira,
b6 sung ho so (Mau so
07)

- Thong bao tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Dy thao To trinh
- Dy thao Gidy phép

~ \ n A e T1A khai thac tan thu
5 | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét HO so N . s Kkhod \ huvé
B4: Xem xét/de | 1 1 anh dao S& NNMT. Lanh dgo phong | 04 gio'lam | khoang san ~(chuyen
xuat Trén vhin m Khoéng san viéc nhuong)
- 1 Ten phan mem. - Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh e - Du thao Giidv phé
; ~ : ~ , 04 gio lam L : 4y phep
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT vide khai thdc tan thu
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. | khoang san (chuyén
nhuong)
Van thu ky sé/ dong dau cua co quan vao ban \ A0ty o ia
KV <4 :« | dién ti/ban gidy theo quy dinh va chuyen lai 04 gio lam HO 0, gidy to gui licn
B6: Ky 80, th‘t Vin thu S& A thong duogc ky so/dong
hanh Hb so va Hb so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so vige déu phat hanh
chuyén Hb so | l1€n thong
lién thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gio lam HO so, gidy to giri lién
HO so, thuc hién guri lién thong Khoang san viéc thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xv Iy Hoé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tié'p nhan
Ho so tai

Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén
v€ Van phong UBND tinh xur ly

Trung tdm

02 gio lam
viéc

- HO so.
- Phi€u chuyén.
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
Trung tam
B8: Phan cong La1}h dAao phon% qu}g nigh1,¢p va M0A1 tru’o.“I}g Lflnh dao.lfhong 02 giv lam | - Hb so
< 1V HO so phan cong chuyén vién xur ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vice . X
y kieém soat/trén phan mém truong ‘ - Phiéu chuyén
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Dy thao Giay phép
B9: Tham R . o N khai thac tan thu
I Phong Nong nghiép | 03 ngay lam . \ 2
muu, X ly Ao A khodng san (chuyén
2 Moi truong vigce
HO so nhuong)
Truong hop H6 so khong du diéu kién cap Duy thao thong bao néu
Giay phép tham do khoang san thi tham muu r6 ly do HO so khong
du thao van ban néu rd 1y do du di€u kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi - e Dy thao Gidy phép
B10. Duyét va | truongxem xét, két qua thim dinh ho so. I\I;:;‘;l faﬁig O | oagiolim |khai thic tin thu
trinh ho s | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ¢ r§0’ng P viée khodng san (chuyén
- Trén phan mém. nhuong)
Dy thao Gidy phép
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Vanphong UBND | 02 giolam |khai thac tdn thu
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc khodng san (chuyén

nhuong)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B12: Xem xét,

Gidy phép khai thac

quyét dinh H6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh da,}o UBND 03 810 lam tan thu khoang san
: tinh viéc 2
SO (chuyén nhuong)
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao so van ban,
dong dau, luu trtr HO so.
‘Bl3: I;’hat Hh Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién t/ ban Phong Hanh chinh - | 01 gior lam (:nay phép kl}&ll thflc
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muru xtr Iy thyc T chite vice tan thu khoang san
giai quyét | hién sb hoa, luu kho theo quy dinh. i (chuyén nhuong)
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly Két A oidi &
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam que slal quye
v o X L o o TTHC duoc s6 hoa,
qua giai quyét | dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi truong viéc
luu kho
theo quy dinh.
- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua sau khi to chuc, ca nhan ndp 1€ phi theo
R o dinh ’ i - C4 nhén, t6 chtrc Trone ois |~ Thu lai mau s6 01
BL5: Tra ket | gy x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04 | Cone chire. vién 8810 | k& qud cho to
qua £ ’ hanh chinh q

- Moi cong dan danh gia mtrc do hai long, sau
doé két thuc viéce tra két qua trén phan mém
- Két thuic ho so trén phan mém mat ctra dién tr

churce tai Trung tdm

chtrc, cong dan.
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26. Xac nhan dﬁng ky thu hoi khoang san

Thoi gian gidi quyét: 47 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so va thoi gian to chure, ca nhan dang ky thu
héi khodng san hoan thién hé so trong trwong hop co quan tiép nhdn hé so ¢6 vin ban dé nghi té chire, cd nhan dang ky thu
héi khodng sdan bé sung, hoan thién).

Cac bwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

- Hudng dan, ki€m tra, tiép nhan HoO so.
- Nhap dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giay tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
gui cong dan/td chirc
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- C4 nhan, t6 chirc Trong gic (h;[lau 50 04)
B1: Nop ho so - Cong churc, vién hanh chinh ) O_KSG'
chrc tai Trung tAm - Phiéu thu
\ A A ALt s T s Phiéu yéu cau bo sung
"I:ru’O’Pg h;\(.)’p Ho 59 khopAg ho;p 16 thi tra lai va hoan thién Ho so (Mau
yéu cau bo sung hoan thién Ho so. s 02)
TrLAron{g thA tu ch01 .tlep IAlhanA Ho 5% PapNPl?leu tu’ Phiéu tir chdi tiép nhan
chdi tiép nhan va giai quyet H6 so va néu rd 1y do tr Hb so (Mau sb 03)
choi theo quy dinh ctia phap luét.
2 2 A e Ao A Cong chire, vién
. én va | - Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam g g x5z
Ei)Zh.ﬁﬁhclglenX\é? vé ph(‘})]ng Khoéngg séyn it 1§ ' 8 chirc tai Trung 04 gio lam | - Mau s6 01
5 tam/Nhan vién buu viec | - MBu s 04

ly HO so

- Trén phan mém

chinh
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Cac bude NOi dung cong viéc Don vi/Nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thue hién . & cong vit thyre hién thue hién q T
Lanh dao phong chuyén moén phén cong Lanh dao phong 01 ngay lam | - Mau b 01
chuyén vién xu ly H6 so trén Phiéu kiém Khodne sin vide % <504
soat/trén phan mém & § -Maus6 0
- Kiém tra toa do, dién :cich khu vuc dé nghi
thu hoi khoang san va kiém tra tai thuc dia;
- Hoan thanh Viég tham dinh vé khdi l}rqng,
khodng san thu hoi, phuong phép thu hoi, ké Bitn ban kidm ¢
hoach thu hdi; - blen ban kiem tra
- Xéc dinh tidn cﬁp quyénkhaithéckhoéngsén; - Bao cao tham dinh tién|
A cap quyén
- Truong hop thu hoi khodng san nhém I, P Aty &y % kidn BG
nhom II trong dién tich thuc hién dy &n dau tu N Yan banh.ziy y xien Bf-?
khai thac khoang san (nam ngoai dién tich NoPg nghicp va Mo
B3i T!u.rc !ﬁén khu vue khai thac) thudc tham quyén cap gidy Chuyén vién phong | 30 ngay 1am truong o
xur ly, tham phép khai thac khodng san cua Bo NNMT, Khoang sin viee - Dy thao To trinh

dinh Ho so

UBND tinh lay ¥ kién Bo NNMT. Thoi gian
lay y kién khong tinh vao thoi gian tham dinh
hd so.

- Hoan chinh va trinh ho so.

- Truong hop ho so phai bo sung, hoan thién,
cO quan tiép nhan ho so c6 van ban dé nghi
t6 chirc, ca nhan dang ky thu hdi khoang san
b6 sung, hoan thién. Thoi gian to chirc, ca
nhan ding ky thu hoi khoang san hoan thién
hd so khong tinh vao thoi gian tham dinh.

- Du thao Ban xé}c
nhan dang ky thu hoi
khoang san
- Phiéu trinh
- Thong béo chinh sira, bo
sung ho so (Mau s6 07)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so

- Dy thao To trinh

- Du thao Ban xac nhén|
dang ky thu hoi khoang

xuat A N Khoang san viéc . o
- Trén phan mém. - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
, ~ ) e T e ~ - To trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 02 noav I i q ’
trinh Linh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S NNMT | - 98 1M |- hP‘-"’ fh"‘ok Balrll xae
S6 phé duyét | - Trén phan mem. ; nhan dang ky thu hol
khoang san
Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban A A0t ot Tia
Ko <& opat| dién ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai 04 gic lam | 110 50> gidy 0 gui lien
B6\. <y 'y phi‘lt Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Hb so Van thu 56 iéc thong duoc ky so/dong
hanh Ho sova | Lo S5 €10 PIONE cuy W vie déu phat hanh
chuyén Hb so' | €N thONg
lien thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 ngay lam HO6 so, gidy to giri lién
HO so, thuc hién gui lién thong Khoang san viée thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan
Ho so tai
Trung tdm

Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén
v€ Van phong UBND tinh xur ly

Trung tdm

02 gio lam
viéc

- HO so
- Phi€u chuyén
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Cac buéce i Oi Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
B8: Phan cong La1}h dAao phon% NOEg nigh1’¢p va M0A1 tru’o'“rzg Lflnh dao'lfhon% 02 giv lam | - Hb so
<t IV Hb so phan cong chuyén vién xur ly HO so trén Phi€u | Nong nghi¢p Moi vide hidu chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phucu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
. A A e - Dy thao Ban xéc
: Phong chuyén mon tham muu xur | ' L
B9: Th?'m, 8 eIy Y Phong Nong nghiép | 08 ngay lam | nhan dang ky thu holi
muu, Xt ly At ek A . ,
A Moi truong viéc khodng san
HO so - - -
Truong hop HO so khong du diéu kién cap Duy thao thong bao néu
Giay phép tham do khoang san thi tham muu r6 ly do HO so khong
du thao van ban néu rd 1y do du di€u kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Méi trudng 3 ‘ o i
B10. Duyét va | Xem xét, két qua thim dinh h so. Lanh dao.Phong. 04 gi lam Du thao Ban xac nhan
s N . ~ < \ , Nong nghiép Moi A dang ky thu hoi
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. . vigc - ;
L s truong khoang san
- Trén phan mém.
B11l: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam ?;1 thaok],3an '[)l(lalllc DIL%I:
duyét Hd so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée s
: khoang san
B12: Xem xét, « s . A ax ,
quyét dinh H6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d%}O UBND 03 gl.(f lam | Ban );(E.lc nh?l n da}ng ky
N tinh viée thu hoi khoang san

SO
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Phong Hanh chinh - Té chtrc vao sd vin ban,
doéng dau, luu trir HO so.

do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thic ho so trén phan mém mat cuira dién tir

churce tai Trung tdm

‘B 13: E’hat .| Chuyen ket qua gidi quyct TTHC (ban dien tu/ ban Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | Ban xac nhan dang ky
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xtr Iy thue Té chite vide thu hdi khodnd san
giai quyét | hién sb hoa, luu kho theo quy dinh. i g
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
) | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t auia oidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam dqua - glal quye
v ene £ a2 oA TTHC duoc sO hoa,
qua giai quyét | dién ta/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong vige tuu kho
theo quy dinh.
- Cong chire, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 churc, ca nhan. , o,
X . Ao A VA e A X - Ca nhan, t0 chirc .« |- Thulai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 i h' L Trong gio Tra L& . cho 13
qua - Moi cong dan danh gia muc do hai long, sau | Cong chic, vien hanh chinh |~ '@ Xet qua cho o

chure, cong dan

27. Cap giay phép khai thac khoang san nhém IV

27.1. D6i véi to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 72 ciia Luit Dia chat va khoang san.

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhdn hé so (trwong hop phdi bé sung, chinh sira ho so, thoi gian
gidi quyét c6 thé kéo dai thém toi da 05 ngay).
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
gli cong dan/td chirc
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so

- Cénhan, t6 chite | poo (l\fﬁ“ 50 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) O_A,SO’
chirc tai Trung tAm - Phicu thu
Truong hop H so khong hop 18 thi tra lai va ig;i“tg;‘; Cf"i‘g :(f (ﬁgﬁ
yéu cau bo sung hoan thién HO so. s6 02) '
Trudng hop tir choi tip nhan HO so: Lap Phicu tir Phidu tir chéi tiéh nhin
chéi tiép nhan va giai quyét HO so va néu 1 1y do tir HO 0 (Miu 56 01;) '
chdi theo quy dinh ciia phép luét.
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so gidy, file dién tur tr Trung tam g chue, s N oA
vé phong Khoang san xir 1y térfr;l/lllfl(lzlfal T[unlguu 04 glo lam xilu S(,) 8411
. én va 3 3 an vién ViEC - Mau s6
BZ'AChl,l\ye“ Va | - Trén phan mém chinh ' au so
Phan cong xw
ly H6 so 5 : 5n Mo An co x
Y Lanh dgo phong chuyén mon phdn cOng| .. 4a6 phong | 01 ngay lam | - Mau 6 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém Khod \ . x 2
oang san vige - Mau so6 04

soat/trén phan mém
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién

thue hién thuce hién thye hién
- Kiém tra, ra soat céc j:éli liéu, 1}6 S0 va cac
ndi dung co6 lién quan dén vi¢c cap giay phép
khai thac khodng san nhom IV;
- Kiém tra tai thuc dia;
- Truong hop can thiét, giri van ban ldy ¥ kién - Bién ban kiém tra
cO quan cQ lién quan thp(f)C Uy ban nhan dan - Vin ban lay ¥ kién (néu
cap tinh vé khu vyc cam hoat dong khoang co)
san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong khoang . Dy thio: To trinh Cé:lp
san va cac noi dung lién quan dén viéc cap phép; phé duyét tién cAp
gidy phép khai thac khoang san nhom IV; quyén

. .~ | - Tham dinh cac ndi dung: toa do, dién tich, - Du théo Gidv phép khai

Biwrf;l:lc];l::n chiéu sau, khéi luogng khoang san, cong suat Chuyén vién phong | 15 ngay lam théci(hoéng sény Pacp
b r 9 LN
dinh H so thoi han khai thac ctua hd so dé nghi cip gidy Khoang san vige - Phibu i

phep khai thac khoang san nhom IV va cac no1
dung khac c6 lién quan dén viéc cap giay phep
khai thac khoang san nhom IV;

- X4c dinh tién cép quyén khai thac khoang san;

- Trinh hé so cap glay phép khai thac khoang san nhom
IV, phé duyét tién cAp quyén khai thac khodng san;

- Truong hop hod so khéng du diéu kién, SO NNMT
thuc hién thu tuc tra lai ho so va thdng béao 10 1y do
bang van ban;

- Trudng hop hd so can chinh st bo sung, SO
NNMT thdng bao bang van ban yéu cau to chic, ca

- Théng bao chinh sura,
bd sung ho so (Mau so
07)

- Thong béo trd ho so
(Mau so6 08)
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Cac buoc i o Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
nhén giai trinh, chinh sira hoic bo sung hoan thién ho
s0. Viéc huong dan, yéu cau bo sung, hoan chinh ho
s0 cua co' quan ti€p nhan ho so chi thuc hién mot lan,
trr truong hop dé huong dan nhung t6 chire, ca nhan
b6 sung, hoan thién ho so khong dung theo yéu cau.
Thot gian tham dmh con lai sau khi nhan duoc ho so
hoan thién cta to chirc, ca nhan duoc tang thém 05
ngay lam viéc.
- Du thao: T¢ trinh caflp
phép; phé duyét tién cap
Lanh dao phong chuyén md ¢t HO uyen
. x| - Lanh dao phong chuyén mon xem x¢t HO so N . N ) , -4 ;
B4: Xen}( xét/de trinh Lanh dao S NNMT. Lanh dflo pl’}\ong 02 nga’.\y Iam Du ’thao ,(}lay" phep
xuat N chuy@&n mén viéc khai thac khoang san
- Trén phan mém. < s LR
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat;
- Phiéu trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh o - To trinh
| ~ dao UBND tinh ~ ) 01 ngay lam , X i
trinh Lanh di.lO a0 man. Lanh dao S6 NNMT vide - Du thao Glay phep
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' khai thac khoang sén
B6: Ky s6, phat | Van thu ky s6/ dong du ciia co quan vao ban \ Y SR
X A I . . 21 . Ho6 so, giay to gui lién
hanh Ho so va dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu S6 04 g1 lam thene duoe k¢ sé/don
chuyén Ho so' | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viéc g Cuoc Xy g

lién thong

lién thong

dau phat hanh




170

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh
Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Chuyén vién phong

Khoang san

01 ngay lam
viéc

Hb so, gidy to giri lién
théng

Tiép nhdn, ludn chuyén va xv Iy Hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

A . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Hb so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xit KX Trung tam o .; .
Trung tam vé Van phong tinh xtr 1y vige - Phicu chuyén
B8: Phan cong Laflh dAao phon% qu}g nghlrep va M0A1 tru’o:r}g Lfll’lh dao.lfhon% 02 gio lam | - Hb so
i IV HO so phan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide y 2
y kiém soat/trén phan mém trrong ‘ - Phicu chuyén
- Phiéu chuyén
B9: Th Phong chuyén mon tham muu xu ly ) }[I)O soh Gikv oh
: Tham \ . " T - Du thdo: Gidy phép
muu, Xir ly Phong }\I ong nghi¢p | 07 ngiy lam khai thac khoang san
Hb so . . ’ Moé1 truong viec
Truong hop HO so khong du di€u kién cap Dy thao thong bao néu
Giay phép tham do khoang san thi tham muu ro ly do H6 so khong
du thdo van ban néu 16 ly do du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Méi truong N he
B10. Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. I\I;;I;h faﬁig ?&gi 04 giv lam | Dy thao Gidy phép
trinh ho sor | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ; rlimg P viée khai thac khoang san
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 givlam |Dy thiao Gidy phép
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Cac buéce i Oi Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc khai thac khodng san
B12: Xem xét, « s X . s
quyét dinh H) | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND | 03 gio lam | Gidy phép khai thac
s(;, tinh viéc khoang san
- Ph(‘)ng Hanh Chl'nh - T6 chtrc vao s van ban,
dong dau, luu trir HO so.
B13: Phat | - Chuyén ket qua giai quyet TTHC (ban dien &1 oy g chinh - | 01 gio lam | Ban xéc nhén dang ky
hanh két qua | ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xur ly T chite vice thu hdi khodne san
giai quyet | thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. : &
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly Két 2 oidi ¢
B14: SO hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam o dua sl quye
v o X L o o TTHC duogc so hoa, luul
qua giai quyet | dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong Viéc kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chue tai Trung tdm tra két
qua sau khi t6 chtrc, cd nhan ndp I¢ phi theo
B15: Tri ké quy dinh ’ i - C4 nhan, t6 chirc Trone oig [ LU lai mau s6 01
+ Tra ket |- kg xac nhan vige nhan két qua trén mdu 04 | _ Cong chire, vien | . oo L Tra két qui cho t
qua ’ hanh chinh

- Mo1 cong dan danh gia mac d6 hai long, sau
d6 két thuc viéce tra két qua trén phan mém

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir

chuec tai Trung tdm

chuc, cong dan.




27.2. Poi véi to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luit Dia chat va khoing san.
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Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhdn hé so (trwong hop phdi bé sung, chinh sira ho so, thoi gian
gidi quyét c6 thé kéo dai thém toi da 03 ngay).

Cac budrc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giay tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
gui cong dan/td chirc
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

ly HO so

- Trén phan mém

chinh

- Canhin, o chire | g (l\gli“ 5004)
B1: Nop ho so - Cong chuc, vién hanh chinh ) O_ASG'
chirc tai Trung tAm - Phiéu thu
Truong hop H6 so khong hop 1¢ thi tra lai va Eﬁ)l:r:lut}}llfétrll ﬁg ;)5 (il/}gﬁ
y€u cau bo sung hoan thién Ho so. s6 02) ‘
Truong hop tu chdi tiép nhéan: Lap Phiéu tur Phidu tir chéi tiéo nhan
chéi tlep nhan va giai quyét Ho so va néu rd 1y Hb so (Mau sb Og) ;
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.
R o Ao A A AL g s A Cong chuc, vién
- - Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam o ) X Z
Ii’zh-ﬁihclfl‘))r;enx‘é’? vé ph(‘})]ng Khoéngg séyn Xt Iy ' & chtre tai Trung 04 gid lam | - Mau s6 01
& tam/Nhan vién buu viee | - Miu sé 04
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
Lanh dao phong chuyén moén phén cong Lanh dao phong 04 gio lam | - Mau sé 01
chuyén vién xu ly H6 so trén Phiéu kiém Khodne sin vide % <504
soat/trén phan mém & ' -Mau 56 0
- Kiém tra, ra soat cac tai liu, hd so va cac
nodi dung co lién quan dén viéc cap giay phép
khai thac khoang san nhom IV
- Klém tra tal thu‘c dla, - Bién ban kiém tra
- Trudng hop can thiét, gui van ban lay ¥ kién - Van ban lay y kién
c0 quan CQ lién quan thuéc Uy ban nhan dan (néu co)
cap tinh vé khu vuc cam hoat dong khoang - Du thao: TO trinh cAp
san, khu vuc tam thoi cim hoat dong khoang phép; phé duyét tién cip
san va cac noi dung lién quan dén viéc cap quyén
B3: Thuc hi¢n gidy phép khai thac khoang san nhom IV; Chuyén vién phong | 07 ngay lam |- Du thao Gidy phép
xirly, tham | _ Hoan thanh viée thdm dinh cc ndi dung: toa Khoang san viée khai thac khoang san

dinh Ho so

do, dién tich, chiéu sau, khdi lwong khoang
san, cong suat, thoi han khai thac cua hd so dé
nghi cdp gidy phép khai thac khodng san
nhoém IV va céc ndi dung khac c6 lién quan
dén viéc cap gidy phép khai thac khoang san
nhom IV;

- Xac dinh tién cap quyen khai thac khoang
san; trinh hd so cdp gidy phép khai thac
khoang san nhém IV, phé duyét tién cip
quyén khai thac khoang san;

- Phiéu trinh

- Théng bao cllinh ,s&a, bd
sung ho so (Mau s6 07)

- Tll()ng bao tra hod so
(Mau so 08)




174

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thi tuc trd lai hd so va
thong bao rd 1y do bang vin ban;
- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do
khoang san, co quan tiép nhan ho so gui van
ban thong bao néu rd 1y do chua thong qua dé
an hodc nhing ndi dung can bo sung, hoan
thién d¢ 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thim dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cia to chuc, ca
nhan ting thém 03 ngay;
- Hoan thién hé so trinh phé duyét.

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so

Dy thao: To trinh ce“ip
phep; phé duyét tién
cap quyén

B4: Xemﬂ xét/dé trinh Lanh dao S6 NNMT. Lanh d’E.lO pl}bng 04 gi.(‘f lam |- Du ’thélO ,Giéy7 phép
xuat A L Khoang san viéc khai thac khoang san
- Trén phan mém. < s LR
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao ?0 NNMT xem xét ky trinh 1anh Lanh dao S6 NNMT 04 gio lam To; trglh cap phep; phé
dao UBND tinh. viéc duyét tien cap quyen

trinh Lanh dao
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

S& phé duyét

- Trén phan mém.

- Dy thao Gidy phép
khai thac khoang san

B6: Ky s0, phat
hanh Ho so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban

Ho6 so, giay to gui lién

d1§n tw/ban g1y theo auy Ad mh; va chxuyenk lai Van thu S& 04 glo lam thong dugc ky sd/dong
Ho6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so vige X 1

RN dau phat hanh

lién thong

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gio lam | Ho so, gidy to gui lién
HO so, thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

A : Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén . 02 gi lam | - HO so
Ho so tai A Van phone UBND tinh xit I{ Trung tam A .z 2
Trung tam vé Van phong inh xur ly viee - Phic¢u chuyén
BS: Phan cong Léanh dao phong Nong nghiép va Moi truong Lflnh dao'IA)hon% 02 giv lam | - Hb so
xir Iy H s0 phén cong chuyén vién xu ly Ho6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide - Phibu chuvén
kiém soat/trén phan mém truong : u chidy
- Phiéu chuyén
- Ho so
B9: Tham Phong chuyén moén tham muu xu ly . A i R .
- Phong Nong nghi¢p | 03 ngay lam | Dy thdo: Gidy phép
muu, Xt ly A \ A A , ,
Hb so Mot truong viee khai thac khoang san

Truong hop Hb so khong du diéu kién cap
Gidy phép tham do khodng san thi tham muu

Du thdo thong bao néu

ré Iy do HO so khong
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

du thao van ban néu rd 1y do

du diéu kién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moéi truong

theo quy dinh.

B10. Duyét va | Xem xét, két qua thim dinh ho so. I\I;;?h f‘f‘ﬁig hOMngi 04 givlam |Du thio: Gidy phép
trinh ho so¢ | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ; rL%O'ng p vige khai thac khoang san
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 giolam | Dy thao Gidy phép
duyét Ho so | trinh [dnh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc khai thac khoang san
B12: Xem Xxét, « 1 £ . s
quyét dinh Ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d?o UBND 03 810 lam G1a¥ ph?p khai - thac
<o tinh viéc khoang san
- Phbng Hanh Chinh - T chtrc vao s van ban,
dong dau, luu trir HO so.
B13: Phat - Chuyén ket qua giai quyet TTHC (bandién &/ ban | oy o0 oy chinh - | 01 giolam | Gidy phép khai théc
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién true tiép tham muu xur ly thyc Té chite vice Kkhodne sin
gidi quyeét | hién so hod, luu kho theo quy dinh. i &
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
] | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly Két  qui  eidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghi¢p | 02 gio lam q glal - quy
v eas P A oA TTHC duoc so6 hoa, luul
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Mobi truong viéc

kho
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 chuc, ca nhan

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
d6 két thuc viéce tra két qua trén phan mém

- Két thic ho so trén phﬁn mém mot cira dién tir

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho t6
chtrc, cong dan.

28. Gia han giay phép khai thic khoang sin nhom IV

28.1. Pdi véi to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 ciia Luit Dia chat va khoang sin

Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam vigc ké tir ngay tiép nhdn hé so (truong hop phdi bé sung, chinh sira hé so, thoi gian
giai quyét co thé kéo dai thém toi da 05 ngay)

Cac bwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

B1: Nop hd so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trir HO so dién tr.

- Ca nhan, t6 chuc
- Cong chuc, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan Ho
so va hen tra két qua,
gt cong dan/td chic
(Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so
(Mau s6 04)

- Hb so
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir
choi ti€ép nhan va gidi quyét Ho so va néu 10 ly

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién HO so (Mau
s0 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

do tir chéi theo quy dinh ctia phap luat. HO 50 (Mau s6 03)
2 TTA £ Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam s e X £
vé phgng Khoéngg sgn it Iy ' 8 chire tai Trung 04 gid lam | - Mau s6 01
B2: Chuyén va | _ Trén phin mém tém/Nhér{ vién buu viée - M3u sb 04
Phan cong xir chinh
Iy HOs0 | Lanh dao phong chuyén mon phin cd .
C phong C uyen mon p a,n CO}'lg ~ \ S -Mau sd 01
chuyén vién xt ly HO so trén Phiéu ki€m Lanh d,a © p}f"ng 04 810 fam 5z
so4t/trén phan mém Khoang san vige - Mau s6 04
- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac - Bién ban kiém tra
ndi dung c6 lién quan dén viéc gia han giay - Van ban lay y kién
phép khai thac khoang san nhom 1V; (n€u c0)
B3: Thwce hién N R N , . )
<@ V. thim - Kiém tra tai thuc dia; truong hop can thiét, | Chuyén vién phong | 12 ngay Iam | - Dy thao: To trinh gia
Y gui van ban lay y klen co quan ¢ lién quan Khoang san viéc han cap phép

dinh Ho so

thuoc UBND tinh vé viéc gia han gidy phép
khai thac khodng san nhom 1V;

- Kiém tra tai thyc dia;

- Dy thao: Gidy phép
(gia han)
- Phiéu trinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Trudng hop can thiét, gui vin ban 1ay ¥ kién
co quan c6 lién quan thuoc UBND tinh vé
viéc gia han gidy phép khai thac khoang san
nhom IV;

- Hoan thanh viéc tham dinh céc tai liu, ho
s0, thot gian gia han va cac ndi dung khéc cé
lién quan dén viéc gia han gidy phép khai thac
khoédng san nhom 1V;

- Trinh hd so gia han gidy phép khai thac
khoédng san nhom 1V;

- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thi tuc trd lai hd so va
thong bao 1 1y do bang vin ban;

- Truong hop hod so can chinh sira, bd sung,
thong bao bang vin ban yéu cau to chirc, ca
nhan giai trinh, chinh stra hodc bo sung hoan
thién ho so. Viéc hudng dan, yéu cau bo sung,
hoan chinh hé so ctia co quan tiép nhan ho so
chi thuc hién mot 1an, trir truong hop da hudng
dan nhung td6 chic, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so khong dung theo yéu cau. Thoi
gian tham dinh con lai sau khi nhan dugc ho so
hoan thién cta té chirc, c4 nhan duoc tang
thém 05 ngay lam viéc.

- Théng bao cllinh ,sfra, bd
sung ho so (Mau s6 07)

- Tpéng bao tra hd so
(Mau s0 08)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so

- Dy thao: To trinh gia
han cap phép
- Du thao: Gidy phép

B4: Xem xét/d¢ | i), [ anh dao S6 NNMT. Lanh dgo phong | 02 ngay fam ;5 )
xuat . v Khoang san viéc L
- Trén phan mém. - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh . .. r Totrinh cép phép
: - h N , 01 ngay lam , P
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT vide - Du thdo: Gidy phép
So' phé duy@t | - Trén phin mém. ' (gia han)
Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban A A0t ot Tia
K <& onat| didn ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai 04 gic lam | 110 50> gidy 0 gui lien
B6‘. <y 'y phi‘lt Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Hb so Van thu 56 1éc thong duoc ky so/dong
hanh Ho so va | =0 S S10 Prong Ly uy vis dau phat hanh
chuyén Hb so' | €N thONg
lién thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gio lam HO so, gidy to giri lién
HO so, thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

A : Trung tim nhan H6 so lién thong, luan chuyén R 02 gio lam | - HO so
HO so tai 3 Van phone UBND tinh xt 1< Trung tam o . .
Trung tam ve Van phong inh xu ly Viee - Phi€u chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao phong Nong nghiép va Méi truong | Lanh dao Phong 02 gio lam | - Hb so;
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

xir Iy HO so phan cong chuyén vién xur ly HO6 so trén Phiéu | Nong nghiép Moi viée - Phiéu chuyén
kiém soat/trén phan mém truong
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xu ly - Ho }slo g e
B9: Tham Phong Néng nghiép | 06 ngay lam [ DY thao Gidy phép (i3
muu, Xt ly M6 tre . han)
H so ‘ — ’ 01 truong viée
Truong hop HO so khong du diéu kién cap Dy thao thong bao néu
Giay phép tham do khoang san thi tham muu ro Iy‘do HO so khong
du thao van ban néu rd 1y do du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va M6i trudng N ‘
B10. Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. 1\%11:11 faﬁighOMngi 04 givlam | Dy thio Gidy phép
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ¢ r§0’ng p viéc (gia han)
- Trén phan mém.
B11l: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 gidlam |Du thio Gidy phép
duyét Ho so | trinh [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc (gia han)
B12: Xem xét, “ s
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dgthBND 03 %Ecgclam Gidy phép (gia han)
SO’ )
‘Bl3: I?hat 7 —’PhonAg Hanh Cplnfl - T6 chtic vao s0 van ban, Phong Hanh chinh - | 01 giés lam y o
hanh két qua | dong dau, luu trir HO so. T8 chirc vice Giay phép (gia han)
gidi quyet | _ Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién '
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theo quy dinh.

Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
ta/ ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham
muu xtr 1y thue hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t aquia  oidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam q glal - quy
v o £ N o A TTHC duogc so hoa, luul
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, Iuu kho Moi truong viéc

kho

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua sau khi t6 chtic, cd nhan ndp I¢ phi theo
quy dinh.

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Mo1 cong dan danh gia mire do hai long, sau
doé két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thuc ho so trén phan mém mét cira dién tir

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chure, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01

- Tra két qua cho t6
chtrc, cong dan.

28.2. Pdi v6i to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luit Dia chat va khoang san

Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so (truong hop phai bd sung, chinh sira hd so, thoi gian
giai quyét co thé kéo dai thém to1 da 03 ngay).

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Giéy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gii cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- Cénhan, t6 chite | poo (l\fﬁ“ 50 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) o-;soz
chirc tai Trung tAm - Phicu thu
Truong hop Hd so khong hop 16 thi tra lai va Phicu yeu cau bo
éu cau bo sung hoan thién Ho so sung hodn thién Ho
Y & : ' so (Mau s 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir Phiéu tir chdi tiép
choi tiép nhan va giai quyet H6 so va néu 16 ly nhan HO6 so (Mau s6
do ttr choi theo quy dinh cua phap luat. 03)
2 A £ Ao s A Cong chire, vién
- Chuyén Ho so gidy, file dién tur tr Trung tam g chue, s XA
vé phong Khoang san xir 1y téﬁ]l/lll\llifal T{un{;’, 04 810 lam Ma~1u S(,) 01
. én va 3 3 an vién buu ViEC - Mau s6
BZ'AChl,l\ye“ Va | - Trén phan mém chinh ' Mau so 04
Phan cong xw
ly Ho so 3 . A 5 AN CO x
Linh dgo phong chuyén mon phin 0 | 1z oo phong | 04 giorlam | - Miusd 01
chuyén vién xu 1y HO so trén Phiéu kiém , \ o U
Khoang san vige - Mau so6 04

soat/trén phan mém
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B3: Thyec hién
xtr 1y, tham
dinh Ho so

- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac
ndi dung cé li€n quan dén vi¢c gia han gidy
phép khai thac khoang san nhom IV

- Kiém tra tai thuc dia; truong hop can thiét,
gui van ban ldy ¥ kién co ‘quan c6 lién quan
thudc Uy ban nhéan dan cip tinh vé viéc gia
han gidy phép khai thac khodng san nhom 1V;
- Kiém tra tai thuc dia;

- Trudng hop can thiét, gii vin ban 13y ¥ kién
co quan co lién quan thudc Uy ban nhan dan
cap tinh vé viéc gia han gidy phép khai thac
khoang san nhom 1V;

- Hoan thanh viéc tham dinh céc tai liu, ho
so, thot gian gia han va cac ndi dung khac co
lién quan dén viéc gia han gidy phép khai thac
khodng san nhom 1V;

- Trinh hd so gia han gidy phép khai thac
khodng san nhom 1V;

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thuc hién thu tuc tra lai hd so va
thong bao rd 1y do bang van ban;

- Truong hop hod so can chinh sira, bd sung,
thong bdo bang van ban yéu cau té chuc, ca
nhan gidi trinh, chinh stra hodc b6 sung hoan

Chuyén vién phong
Khoang san

05 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra
- Vin ban lay y kién)
(n€u co)
- Dy thao: TO trinh gia
han cap phép
- Du thao: Gidy phép
(gia han)
- Phiéu trinh
- Thong bao chinh stra,
bd sung ho so (Mau so
07)
- Thong bao tra hd so
(Mau so 08)
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thién ho so. Viéc huéng dan, yéu cau bd sung,
hoan chinh hd so cta co quan tiép nhan ho so
chi thuc hién mot lan, trir truong hop da hudng
dan nhung t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so khong dung theo yéu cau. Thoi
gian tham dinh con lai sau khi nhan duoc hd so
hoan thién cta té chirc, c4 nhan duoc tdng
thém 03 ngay lam viéc.

- Du thao: To¢ trinh gia

han cap phép
. .x | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét Hb so . . s - Du thao: Gidy phép
B4: Xem xet/d€ | iy Lanh dao S6 NNMT. Lanh dao phong | 04 gi01am o, )
xuat . N Khoéng san viéc e . 2
- Trén phan mém. - Van ban ‘Eong,h(yp,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh 04 oids 13 - To trinh cip phép
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT %li‘efc M 1. Dy thao: Gidy phép
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' (gia han)

B6: Ky s0, phat
hanh Ho so va
chuyén Ho6 so

lién thong

Vin thu ky 0/ dong dau ciia co quan vao ban dién
tiwban giay theo quy dinh va chuyén lai HO so cho
phong chuyén moén dé chuyén Ho so lién thong

Van thu S&

04 gioy lam vige

Ho so, gidy t gii lién
thong dugc ky so/dong
dau phat hanh

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh
Ho so, thuc hién gt lién thong

Chuyén vién phong

Khoang san

04 gio lam
viéc

Ho so, gidy to gui
lién thong
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy Hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

A . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
Ho so tai 3 Vin phone UBND tinh xit I$ Trung tam o y .
Trung tam vé Van phong inh xur ly VIEC - Phi€u chuyén
B8: Phan cong La1}h dAao phon% N0.1}g nghl,ep va M0A1 tru:o.’lgg Lftnh dao.lfhon{g. 02 gior lam | - Hb so
it IV HD so phén cong chuyén vién xtr Iy HO so trén Phi€u | Nong nghiép Moi vice hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xur ly -Hoso B
B9: Tham X . A < 1~.. F Du thao: Giay phép
J Phong Nong nghi¢p | 03 ngay lam | .
muu, X ly e A (gia han)
Hb so ‘ ‘ ’ Mo truong VIEC
Truong hop HO so khong du diéu kién cap Dy thao thong bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do Ho so
du thdo van ban néu ro ly do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va M6i truong 3 ‘
B10. Duyét va | Xem x¢t, két qua tham dinh ho so. I\Iﬁhfaﬁigh‘ﬁgi 04 gid lam | Dy thao Gidy phép
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. & ¢ rfongp viéc (gia han)
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam | Dy thao Gidy phép
duyét Ho so' | trinh 1&nh dao UBND tinh xem xét, quy¢t dinh tinh viéc (gia han)
B12: Xem xét, | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND | 03 gid lam | Gidy phép (gia han)
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
quyét dinh Ho tinh viée
SO
- Ph(‘)ng Hanh Chinh - T chtrc vao s van ban,
dong dau, luu trir HO so.
‘Bl3: I;’hat N Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién tt/ ban Phong Hanh chinh - | 01 gi¢ lam y o
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thue 2 1 . Giady phép (gia han)
.o 4 To churc viéc
giai quyét | hién s6 hod, luu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
. Q& has | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu Iy X s . X
B} 4: S? h.of.‘ ho so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam Ket qua giai Aquy(?t
két qua giai D A TTHC dugc so6 hoa,
) dién tir/ban g1ay va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong viéc
quyet . luu kho
theo quy dinh.
- Cong chuc, vién chie tai Trung tam tra két
qua sau khi t6 chtrc, cd nhan ndp I¢ phi theo
. |quy dinh. - C4 nhan, t6 chuc Trone gis | Thu lai mu s6 01
BI5: Tra ket | . gy xdc nhan vige nhan két qua trén mau 04 | _ Cong chire, vien | oo | Tra két qua cho tb
qua ’ hanh chinh

- Moi cong dan danh gia mtrc do hai long, sau
do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thuic ho so trén phan mém mét ctra dién tir

chue tai Trung tdm

churc, cong dan.
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29. Pi¢u chinh ndi dung gidy phép khai thac khoang sin nhém IV

29.1. Poi véi to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 ciia Luit Pia chat va khoéng san

Thoi gian gidi quyét: 25 ngdy lam vigc ké tir ngay tlep nhan hé so (khong tinh thoi gian t6 chirc, cd nhdn hoan thién ho
so trong truong hop co quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi to chire, cd nhan bé sung, hoan thién hé so).

Cac budérc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, gii cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

ly HO so

- Trén phan mém

tam/Nhan vién buu

- C4 nhan, t6 chirc Trong gid (hfliu 50 04)
B1: Nop ho so - Cong chuec, vién hanh chinh ) O_A,SO
chtre tai Trung tAm - Phieu thu
Truong hop H6 so khong hop 1¢ thi tra lai va l;?;eu hgaellll ﬂfiaéllll IPI?)
yéu cau bo sung hoan thién Ho so. <o (‘(1”\/[511 6 02)'
Trudng hop tir chéi tiép nhan HO so: Lap Phiéu tir VSN Y S
chéi tiép nhn va gidi quyét HO so v néu 15 1y do tir 1;11;1213 &;ﬂ‘; tg)’ nhan
choi theo quy dinh ctia phap luét.
BZZAChl’l\yéll Y,z‘l - ghllll}len I%cl) s’0’ gla}l, ﬁ}el(,h@n tur tur Trung tdm Cér}g ch}ﬁ:c, vién 04 gioy lam | - Mau sd 01
Phan cong xir | Ve phong Kkhoang san xXu ly chuec tai Trung ‘A X A
' viee - Mau so6 04
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Cac buoc i o Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
chinh
LanhA dan phop & ,Ch“E/ e thon ph.ein COM8 | Lanh dao phong 04 gio lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém KhoAne san vice x 2
soat/trén phan mém & ¥ - Mau s6 04
- Kiém tra, ra soat céc’ tai liﬁzu, ho so Vé‘l, cac noi
dung co6 lién quan dén di€u chinh gidy phép
khai thac khoang san nhom 1V;
- Kiém tra tai thyc dia doi vdi truong hop quy - Bi€n ban kiém tra
dinh tai diém b, di€ém ¢ va diém e khoan 1 - Vian ban 13y ¥ kién
biéu 91 Ng}u du}h sO 17.93/2025/ND-CP ngay . Dy thao: T trinh diéy
02/7/2025 cua (‘Zhlnh Phu, ’ ’ chinh Gidy phép; To
- Truong hop can thiét, gui van ban lay y kién trinh phé duyét diéu
B3: Thuc hién | €0 quan C(')‘ lién quan th,ucf)C Uy ban nhan dan L . . chinh tién Cép quyén
xir Iy tham | cap tinh vé khu vuc cam hoat dong khoang Chuyén vién phong | 12 ngay lam (néu co)
’ Khoang san viéc

dinh Ho so

san, khu vuc tam thoi cdm hoat dong khoang
san va cac noi dung lién quan dén diéu chinh
gidy phép khai thac khoang san nhom IV ddi
v6i truong hop quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay
02/7/2025 cia Chinh phu;

- Lay ¥ kién co quan chuyén mén Ve xay dung
thuoc Uy ban nhan dan cap tinh vé nodi dung
diéu chinh gidy phép khai thac khoang san
nhém IV d6i véi trudng hop quy dinh tai cac

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét dinh|
phé duyét dleu chinh
tién cip quyén (néu co)

- Phiéu trinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

diém a, b va d khoan 1 Piéu 91 Nghi dinh s6
193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 ctia Chinh pht;
- Hoan thanh viéc tham dinh cac tai liéu, hd so,
cac noi dung dé nghi diéu chinh va cac noi
dung khac c6 lién quan dén viéc diéu chinh
gidy phep khai thac khoang san nhom IV, xac
dinh tién cap quyén khai thac khoang san diéu
chinh (néu c6);

- Trinh ho so diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san nhém IV (dong thoi quyét dinh
dong cira moé mot phan khu vuc khai thac
khoang san d6i véi truong hop quy dinh tai
diém ¢ va diém e khoan 1 Diéu 91 Nghi dinh
s& 193/2025/NP-CP ngay 02/7/2025 cua
Chinh phua), phé duyét diéu chinh tién cip
quyén khai thac khoang san (néu co).

B4: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén méon xem xét Ho so
trinh Lanh dao S& NNMT.

- Trén phan mém.

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Du thao: T¢ trinh
diu chinh  Giay
phép; TO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

- Dy thao Quyét dinh
dieu chinh; Quyet
dinh phé duyét dleu
chinh tién cip quyén
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

(néu co)

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh

- To trinh cap phép

- Du thao: To trir}h
diéu chinh  Giay
phép; To trinh phé

B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh 01 naav [am duyét di‘éu chinh tién
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT 31@{ cap quyén (néu cd)
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ’ - Du thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét
dinh phé duyét dicu
chinh tién cap quyén
(n€u co)
Vin thu ky sé{ dong dau cia co quan vao ban HO so, gidy to gui
B6: Ky sb, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu S6 04 gio lam | lién thong dugc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viéc so/dong dau phat
chuyén Hb so | l1€n thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gio lam Ho so, gidy to gui
HO so, thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Hoé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
B7: "{1ep nl'lan Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam |- Ho so
Ho so tai 3 Van phone UBND tinh xt 1§ Trung tam A y X
Trung tam ve Van phong inh xur Iy ViEC - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Laflh dﬂao phon% No.rAlg nqghlle_:p va M0A1 tru’o:r}g Lfll’lh dao.ljhon% 02 giv lam | - Hb so
< IV HO so phan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém trrong ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
- Du théo:,T(‘)’ trinh diéu
chinh Giay phép; To
trinh phé duyét dleu
Phong chuyén mon tham muu xur ly chinh ticn cap quyen
B9: Tham A " . [(néu co)
o Phong Nong nghiép | 06 ngay lam ) o
muu, Xt ly Mbi truon ‘A - Du thao Quyét dinh
2 g viéc \ .
Ho so diéu chinh; Quyét
dinh phé duyét dleu
chinh tién cdp quyén
(néu co)
Truong hop H6 so khong du diéu kién cap Dy thao théng bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do Ho so
du thdo van ban néu rd 1y do khong dua diéu kién
B10. Duyétva | - Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi| Lanh dao Phong 04 giolam | Dy thao: ToO trinh
trinh ho so tru’(‘)‘ngxem xét, két qua tham dinh ho so. N@ng ngh]ép Mobi viéc d]éu chinh G]éy
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.
- Trén phan mém.

truong

phép; TO trinh phé
duyét dleu chinh tién
cap quyén (néu c6)

- Du thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét
dinh phé duyét dleu
chinh tién cip quyén
(néu co)

B1l: Phé
duyét Ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Vian phong UBND
tinh

02 gio lam
viéc

Du thao: To trinh
diéu chinh  Giay
phép; TO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu co)

- Du thao Quyét dinh
dicu chinh; Quyet
dinh phé duyét dleu
chinh tién cip quyén
(néu co)

B12: Xem xét,
quyét dinh HO
SO’

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

03 gio lam
viéc

Quyét dinh  diéu
chinh

B13: Phat
hanh két quz”l
gidi quyet

- Ph(‘Jng Hanh Chl'nlj - T6 chire vao sd van ban,
dong dau, luu trir HO so.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban

Phong Hanh chinh -
To chuc

01 gio l[am
viéc

Quyét dinh  diéu
chinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thue
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

Két qua giai quyét

do két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir.

chuc tai Trung tam

B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam Lo,
v o £ N o A TTHC duoc s6 hoa,
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, Iuu kho Moi truong vige luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 chtre, ca nhan. , L,
. _ A N TP - C4 nhan, t6 chirc .. |- Thulai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04. K e via Trong gio iy . cho A
qui - Moi cong dan dénh gid mirc do hai long, sau | 7, COnS CIUC, VIEN |y i | - TTé ket qua cho 16

chtre, cong dan.

29.2. Pdi vé6i to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luit Dia chat va khozing san

Thoi gian gidi quyét: 13 ngay lam yigc ké tir ngay tzep nhdn hé so (khong tinh thoi gian t6 chire, cd nhdn hoan thién ho
so trong truong hop co quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi t6 chire, cd nhan bé sung, hoan thién hé so).

Cac budéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, ki€m tra, tiép nhan Ho so.

- Ca nhan, t6 chuc

Trong gio

- In Gidy tiép nhan
Ho6 so va hen tra keét
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Nhap dit liéu thong tin Ho so vao phan mém. | - Cong chirc, vién | hanh chinh | qua, gui_cong dan/to
- Quét scan, s6 hoa va luu trit Hb so dién ti. chirc tai Trung tam chirc (Mau s6 01)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so
(Mau so 04)
- Hb so.
- Phiéu thu
Truong hop H6 so khong hop 1¢ thi tra lai va Elilleu hgéerlll thciaélrl1 13?3
yéu cau bo sung hoan thién HO so. & o '
so (Mau s6 02)
Trudng hop tir chéi tiép nhan Ho so: Lap Phiéu tir Phiu tir chéi tiép nhan
chdi tiép nhan va gidi quyét HO so va néu 1 1§ do tir Hd 50 (Mau 6 031)3 '
choi theo quy dinh cuia phép luat.
2 rrA iy Ao A Cong chuec, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tir tr Trung tam o ) x X
v ph(?)]ng Khoéngg séyn Xt Iy & chirc tai Trung 04 gid lam | - Mau s6 01
B2: Chuvén va . N tdm/Nhan vién buu viée - Mau s6 04
- CUYEn va | Trén phan mém chinh
Phan cong xw
ly Ho so 5 : 50 mo An o X
Y LanhA dan pho}l & ’chuky e tmon ph.ein “O'% | Lanh dao phong 04 gid lam | - Mau s6 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém A A x
Khoang san viéc - Mau s6 04

soat/trén phan mém

B3: Thuc hién
xtr ly, tham

- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, ho so va cac ndi
dung c6 lién quan dén di€u chinh gidy phép

Chuyén vién phong
Khoang san

05 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra

- Van ban 13y ¥ kién
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
dinh Ho so | khai thac khoang san nhom IV; - Dy thdo: ToO trinh

- Kiém tra tai thyc dia dbi voi truong hop quy
dinh tai diém b, diém c va diém e khoan 1
Picu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay
02/7/2025 cua Chinh phu.

- Truong hop can thiét, giri vin ban ldy ¥ kién
co quan ¢ lién quan thudoc Uy ban nhan dan
cap tinh vé khu vuc cdm hoat dong khoang
san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong khoang
san va cac nodi dung lién quan dén diéu chinh
gidy phép khai thac khoang san nhom IV d6i
v6i truong hop quy dinh tai diém b khoan 1
Picu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay
02/7/2025 cia Chinh phu;

- Lay ¥ kién co quan chuyén mon vé xdy dung
thugc UBND tinh vé ndi dung diéu chinh gidy
phép khai thac khoang san nhom IV dbi véi
truong hop quy dinh tai cac diém a, b va d
khoan 1 Piéu 91 Nghi dinh sé 193/2025/ND-
CP ngay 02/7/2025 ctia Chinh phu;

- Hoan thanh viéc tham dinh céc tai lidu, ho so,
cac noi dung dé nghi diéu chinh va cac noi
dung khac c6 lién quan dén viéc diéu chinh
gidy phep khai thac khoang san nhom IV, xac
dinh tién cdp quyén khai thac khoang san diéu

diéu chinh  Gidy
phép; TO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

- Du thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét
dinh phé duyét dleu
chinh tién cdp quyén
(néu co)

- Phiéu trinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

chinh (néu c6);

- Trinh ho so diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san nhém IV (déng thoi quyét dinh
dong ctra mdé mot phﬁn khu vuc khai thac
khoang san d6i voi truong hop quy dinh tai
diém c¢ va diém e khoan 1 Diéu 91 Nghij dinh
s6 193/2025/ND-CP ngay 02/7/2025 cua
Chinh phu), phé duyét diéu chinh tién cép
quyén khai thac khoang san (néu co).

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so

Dy thao: To trinh diéy
chinh Gidy phép; To
trinh phé duyét dleu
chinh tién cip quyén
(néu co)

B4: Xem Xét/de | i1 | anh dao S6 NNMT. Lanh dgo phong | 04 giolam |- Du thao Quyct dinh
xuat N Khoang san viéc dieu chinh; Quyet dinh
- Trén phan mém. phé duyét diu chinh
tién cap quyén (néu co)
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh

tr?r?h fgrhxgzo - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh 1anh Lanh dao S NNMT 04 g1 lam - TO trinh f:ap ph‘ep; ‘
a 1A ~, | dao UBND tinh. - viéc '.‘DI_I thao: 'Tor trinh
S0 phe duyét diéu chinh Gidy phép;
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Trén phan mém.

To trinh phé duyét dleu
chinh tién cip quyén
(néu co)

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét dinh
phé duyét dleu chinh|
tién cap quyén (néu co)

B6: Ky s0, phat
hanh Hb so va
chuyén Ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban

Ho so, gidy to gui

dién tu/ban gidy theo quy dinh va chpyéq lai Vin thu S6 04 gio lam | lién thong duoc ky
Ho6 so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so viée so/dong dau phat
lién thong hanh

Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gio lam Ho so, gidy to gui
Ho6 so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Hb so tai Trung tam nhéan Ho6 so lién thong, luan chuyén Trung tam 02 gio lam | - Hd so
Trung tam | V& Van phong UBND tinh xtr Iy vige - Phiéu chuyén
BS: Phan con Léanh dao phong Noéng nghiép va Mai truong | Lanh dao Phong 02 it lam | - H so
x1r I¥ Hb so g phén cong chuyén vién xur Iy HO so trén Phi€u | Nong nghiép Moi % e . 2
y kiém soat/trén phan mém truong g - Phi€u chuyén
B9: Tham Phong chuyén mo6n tham muu xur ly Phong Néng nghi¢p | 03 ng'él ylam |- Phiéu chuyén
muu, Xir ly Mo1 truong viéc - Hd so
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Ho so

Truong hop H6 so khong du diéu kién cép
Giay phép tham do khoang san thi tham muu
du thdo van ban néu ro ly do

- Dy théo: To trinh dicu
chinh Gidy phép; To trinh
phé duygt diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

- Du thao Quyet dinh

diéu chinh; Quyet dinh
phé duygt diéu chinh tién

cap quyen (neu c0)

Dy thao thong bao
néu ro ly do Ho so
khong du diéu kién

B10. Duyét va
trinh ho so

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi
truongxem xét, két qua tham dinh ho so.

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.

- Trén phan mém.

Lanh dao Phong
Nong nghi¢p Moi
truong

04 g1 lam
viéc

- Dy théo: To trinh dicu
chinh Gidy phép; To trinh
phé duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cd)

- Dy thao Quyét dinh
dicu chinh; Quyét dinh
phé duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

B11: Phé
duyét HO so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Vién phong UBND
tinh

02 gio lam
viéc

Dy thao: To trinh dicu
chinh Gidy phép; To tinh
phé duyét diéu chinh tién
cap quyen (néu co);

- Du théo Quyet dinh
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

diéu chinh; Quyet dinh

phé duygt diéu chinh tién
cap quyén (néu cd)
B12: Xem xét, ~ . . L 4 Lanh dao UBND 02 gio lam | Quyét dinh  diéu
quyét dinh Hb so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc chinh
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao so van ban,
dong dau, luu trir HO so.
B13: Phat |~ Chuyén 1§ét qua giai quyét TTHC (ban dién , ‘
\ 1 1k . | tu/ ban giay) cho chuyén vién tryc tiép tham | Phong Hanh chinh - | 02 gio lam | Quyét dinh  dicu
hanh ket qua .1 A K1 g 2 4 A .
A muu xu 1y thuc hi¢n s6 hoa, luu kho theo quy T6 chiic viéc chinh
gial quyet dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
QA L LA Chuyén vién duge phan cong tham muu xir 1 hd so tiép \ . n A e e A
B14: 8010 KX | i 1t qua gisi quyét TTHC ban dién twbin gidy v | OS2 | g2 gy amige o 9% 8 et TIHC
quagiatquyet | guc hicn s hoa, luu kho theo quy dinh. & : %
- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua cho to chtre, ca nhan. , o,
. ., A A A o a A X - Ca nhan, t6 chuc ..+ Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xdc nhén vi¢c nhan két qua trén mau 04 K i I Trong gio -y . cho 14
qua - Moi cong déan danh gia mire d¢ hai long, sau - Cong chirc, vien hanh chinh | Tra ket qua cho 1o

d6 két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
-Kétthuc hd sotrenphanmemmot cta dién tir

chtrc tai Trung tdm

chirc, cong dan
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29.3. Truong hop to chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh cong suat khai thac trong ndi dung gidy phép khai thac
kho4ng san nhom IV (khong ting trir lwrong hodc khoi lwong da cap phép) déi véi cac mo6 khoang san da cé gidy phép
khal thac khoang san nhom IV con hiéu luc phuc vu cac du an, cong trlnh quan trong quoc gia, du an dau tw cong khén
cap, cong trinh, hang muc cong trinh thudc chwong trinh muc tiéu quoc gia theo quy dinh cta phap luat vé dau tw cong

Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam vigc ké tir ngay tlep nhdn hé so (khéng tinh thoi gian t6 chirc, cé nhan hoan thién ho
so trong truong hop co quan tiép nhdn hé so ¢é van bdan dé nghi to chire, cd nhan bé sung, hoan thién hé so).

Phan cong xw

Cac budc P i oi Thoi gian .
e Noi dung cong viéc on VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thue hién thye hién
- In Gidy tiép nhan
Ho6 so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan HO so. chirc (Mau s6 01)
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém. - Phiéu kiém soat qua
- Quét scan, s6 hoa va luu trit Hb so dién . trmlq glal quyét ho so
P S (Mau so0 04)
- Ca nhan, to6 chuc Trong gios 1
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) 0_50
chire tai Trung tAm - Phicu thu
Truong hop Hd so khong hop 18 thi tra lai va Phitu yeu cau bo
éu cau bd sung hoan thién Ho so sung hoan thién HO
M - ' so (Mau s 02)
Truong hop tir choi tiép nhan HO so: Lap Phiu tir Phiéu tir chéi tiép nhan
choi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 10 1y do tir Ho so (Mau s6 03)
choi theo quy dinh ctia phép luat.
B2: Chuyén va | - Chuyén HO so giéy, file dién tir tr Trung tdm | Cong chire, vién 01 gio l[am x X
A 14 . IS o o - Mauso 01
vé phong Khoang san xtr 1y chirc tai Trung viéc
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Cac buéc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
ly Ho so - Trén phan mém tdm/Nhan vién buu - Mau sb 04
chinh
Lanh dao phong chuyén moén phén cong Lanh dao phong 01 giv lam | - Mau s 01
chuyén vién xu ly H6 so trén Phiéu kiém . \ o U
Khoang san viée - Mau so 04

soat/trén phan mém

B3: Thyec hién
xir ly, tham

Tham dinh hé so trinh phé duyét diéu chinh

Chuyén vién phong

Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Dy thao: T& trinh diéu
chinh
- Du thao: Quyét dinh

dinh Ho so (diéu chinh)
- Phiéu trinh
- Dy thao: T¢ trinh
. | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so 5 ‘ . ) dDAU: th}?f) :hQuyet dinh
B4: Xemﬂ xét/de | ;.1 [ anh dao So NNMT. Lanh d,e_lo phpng 02 gio lam | (di€u chinh)
xuat . N s Khoang san VieC - Van ban tong ho‘p’
- Trén phan mém.
tham muu dé xuét
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh . - T trinh cép phép
- ~ : ~ \ 02 gio lam i .
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao S6 NNMT vice - Dy thao: Quyét
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' dinh (diéu chinh)
B6: Ky s6, phat | Van thu ky s/ dong dau ciia co quan vao ban dién 01 iy lam HO so, gidy to gui lién
hanh Hé so va | tiban giay theo quy dinh va chuyén lai H6 so cho Van thu S& %liéc thong dugc ky so/dong

chuyén Ho so

phong chuyén mon dé chuyén Ho so lién thong

dau phat hanh
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thuce hién thye hién
litnthdng | Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 01 gio lam | HO so, gidy to gti
HO so, thuc hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

A . Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén A 01 gio lam |- Hb so
Ho so tai 3 Van phone UB'ND tinh xi 1< Trung tam o .; .
Trung tam vé Van phong tinh xu ly viee - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Laflh dAao phon% N().rAlg nghlrep va MO} tru’o:r}g Lfll’lh dao.lfhon% 01 gio lam | - H3 so
i IV HO so phan cong chuyén vién xtr ly HO so trén Phiéu | Nong nghiép Moi vide . X
y kiém soat/trén phan mém truong ‘ - Phiéu chuyén
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xu ly -Hoso .
B9: Tham R n o N - Du thao: Quyét dinh
A Phong Nong nghiép | 01 ngay lam X
muu, Xir ly Ao 2 (di€u chinh)
Hb so - . ’ Moé1 truong viec
Truong hop HO so khong du di€u kién cap Dy thao théng bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do Ho so
dy thao van ban néu ro ly do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Méi truong N ‘
B10. Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh daﬁ.{)hon%’. 02 gio lam " ¢ dinh
trinh ho so© | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong t?f(‘yfgp Mot viéc Dy thao Quyet din
- Trén phan mém.
B11: Phé |Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vinphong UBND | 01 gio lam | Dy thao van ban




204

Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
duyét Ho so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc
B12: Xem xét, < s z : A
quyét dinh Hd | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND | 01 gio lam | Quyét — dinh  (dieu
S0 tinh vige chinh)
- Ph(‘)ng Hanh Chl'nh - T6 chtrc vao s van ban,
dong dau, luu trir HO so.
B13: Phat - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién , ‘
N , |t/ ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham | Phong Hanh chinh - | 01 gio lam | Quyét dinh (diéu
hanh két qua 2o A ,
A muu xu ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy To chuc viée chinh);
gial quyet .
dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t A oidi i
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 01 gio lam qha s quy
o e £ Ao o TTHC duoc s6 hoa, luul
qua giai quyét | dién tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, Iuu kho Moi truong viéc kho
theo quy dinh.
- Cong chuc, vién chirc tai Trung tam tra két
qua cho to chire, ca nhan , o
Yt K . A in T VP - C4 nhan, t6 chtrc ... | - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xdc nhén vi¢c nhan két qua trén mau 04 i e . Trong gio 14 . cho 1
qua - Moi cong déan danh gia mire d¢ hai long, sau - Cong chirc, vien hanh chinh | Ira ket qua cho o

d6 két thuc viéce tra két qua trén phan mém
- Két thiic ho so trén phan mém mdt clra dién tir

chtrc tai Trung tdm

chtrc, cong dan.
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30. Tri lai gidy phép khai thac khoang san nhom IV

Thoi gian gidi quyét: 27 ngay lam viéc ké tir ngay tzep nhdn hé so (khéng tinh thoi gian t6 chirc, cd nhan hoan thién ho
so trong truong hop co quan tiép nhdn hé so ¢é van bdan dé nghi to chire, cd nhan bé sung, hoan thién hé so).

Cac budrc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

- Canhin, t chire | p. o (l\g‘i‘l 56.04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) 0_50
chtre tai Trung tdm - Phiéu thu
Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va Phicy yeu  cau b?
éu cau bd sung hoan thién Ho so sung hoan thién HO
Y ' ' so (Mau s6 02)
Truong hop tir chdi t1ep nhan H6 so: Lap Phiéu tir chdi Phiéu tir chéi tiép nha
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 15 1 do tir chdi theo HO so (Mau s6 03)
quy dinh ctia phap luét.
. - Chuyén HO so giéy, file di¢én tir tor Trung tam . ) . L - Mau sé 01
B2: Chuyén va | vé phong Khoang san xir 1y Cong chtre, vién 04 gio lam au so
Phén cong x&t | _ .8, phin mém chirc tai Trung tam Vige - Mau so 04
ly HO so —
Lanh dao phong chuyén moén phén cong | Lanhdao phong | 01 ngay lam | - Maus6 01
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
chuyén vién xu ly Ho so trén Phiéu kiém Khoang san viée - Mau sb 04
soat/trén phan mém
- Kiém tra, 12 sodit céc tai liéu, ho so va cée ndi dung b
lién quan dén viée tra lai giay phép khai thac khoang san q
nhém IV, - Bién ban kiém tra
- Kiém tra tai thuc dia; - Du thao To trinh
B3: Thue hién |~ Giri van ban lay ¥ kién co quan chuyén mén vé xdy - Du thao Quyét dinh
* 0z ¢ | dung thude Uy ban nhan dan cap tinh vé viée tré lai gidy | Chuyén vién phong | 13 ngay lam | cho phép tra lai gidy
xur ly, tham , X A . . ,
dinh Hb so phép khai thac khoang san nhdm IV; Khoang san viéce phéep  khai  théc
' - Hoan thanh viée tham dinh céc tai ligu, ho so, thoi gian khoang sin nhom IV
trd lai va cac ndi dung khac c6 lién quan dén viée tré lai - Phiéu trinh
gidy phép khai thac khoang san nhom IV;
- Trinh ho so tra lai gidy phép khai thac khoang san
nhom IV.
- Du thao: T¢ trinh
- Dy thao Quyét dinh
., | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so . . N Ch(,) phep tra Tt slay
B4: Xem xét/de |, . 1 1 ; Lanh dao phong | 02 ngay lam | phép  khai  thac
A trinh Lanh dao S& NNMT. ‘ , L , , ,
xuat Khoang san viéc khoang san nhom IV

- Trén phan mém.

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuét

- Phiéu trinh
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Cac buoc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- To trinh cap phép
B5: Xem xét |- Lanh dao ?G NNMT xem xét ky trinh lanh 01 ngay lam |~ Du thao Quyét dinh
trinh Lanh dao | dao UBND tln}l- Lanh dao S& NNMT vide cho phép tra lai gidy
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' phép  khai  thac
khoang san nhom IV
. _ | Van thu ky sb/ déng dau ctia co quan vao ban dién 04 oids IAm HO6 so, giay to gui lien
B§: Ky 50, th‘t tivban gidy theo quy dinh va chuyén lai Ho so' cho Van thu S¢ %11éc thong dugc ky so/dong
hanh Ho so' va | phong chuyén mon dé chuyén Hd so lién thong ‘ dau phat hanh
chuyén Ho so : A : N : v ,
lién thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh Chuyén vién phong | 01 ngay lam | HO so, gidy to gui
Ho so, thuc hién guri lién thong Khoéng san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

- HO so

Ho so tai Trung tam 02 gio 1am

Trung Am vé Vin phong UBND tinh xur 1y VigC - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lanh dao phong Nong nghiép va Moi tru:ong Lflnh dao.ljhon% 02 gis lam | - HO so

19 HD so phan cong chuyen V1en xu ly Ho so trén Phiéu Nong nghi¢p Moi viee - Phiéu chuvén

xwly kiém soat/trén phan mém truong i Yy
- Phiéu chuyén

BY: TQ‘?‘T, Phome chuvén mn i " Phong Nong nghiép | 06 ngay lam |~ HO 80 ,

mu’Hu% ) du’ y ong chuyén mén tham muu xu ly Moi truomg vide - Dy thao Quyét dinh

cho phép tra lai gidy
phép  khai  thac
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop H6 so khong du diéu kién cép
Giay phép tham do khoang san thi tham muu
du thao van ban néu rd ly do

khoang san nhém IV

Dy thao thong bao
néu ro ly do Ho so
khong du diéu kién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi
truongxem xét, két qua tham dinh ho so.

Dy thao Quyét dinh

B10. Duyét va Lanh dao Nong 04 gid 1am | cho phép tra lai gidy
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. nghié€p Moi truong viéc phép  khai  thac
- Trén phan mém. khoang san nhom IV
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Vin phong UBND | 02 gio lam | cho phép tra lai gidy
duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc phép  khai  thac
khoang san nhom IV
. ; Quyeét dinh cho phép
B12: Xem xet, . cy s AN , i
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh d?o UBND 03 810 lam tra’ lai gidy P hep khan
S0 tinh viéc tha,c khoang  san
nhom IV
- Phbng Hanh chl'nh‘ - T chirc vao sd van ban,
R dong dau, luu trir HO so. Quyét dinh cho phép
B13: Phat X 5 ] s L oA . :
hanh két qua |- Chuyen két qua giai quyet TTHC (ban dién | Phong t'anh, chinh - | 01 glff lam tra’ lai gidy Phep khf“
gidi quyét ti/ ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham To chirc viee tha,c khoang  san
muu xt 1y thuc hién so6 hod, luu kho theo quy nhom IV

dinh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly

Két qua giai quyét

d6 két thic viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir

chtre tai Trung tam

B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam I
v eas X .2 o TTHC duoc sO hoa,
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, Iuu kho Moi truong vige luu kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 churc, ca nhan. , o,
Lz ., A en T VN - Ca nhan, to churc ... | - Thu lai mau so 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 . ’ . Trong gio T 7 .
qué - Moi cong dan danh gia mie d6 hai long, sau | _ GONE CIUC VIEN | pany gyigp |~ Tra KEt qua cho 10

chtrc, cong dan.

31. Chap thuin khao sat, danh gia thong tin chung d6i véi khoang san nhom IV tai khu vue khong diu gia quyén
khai thac khoang san

Thoi gian gidi quyét: 09 ngay lam vigc ké tir ngay tlep nhdn hé so (khéng tinh thoi gian t6 chire, cd nhan hoan thién ho
so trong truong hop co quan tiép nhin hé so ¢é van bdan dé nghi t6 chire, ca nhan bé sung, hoan thién hé so).

Cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- Ca nhan, t6 chuc

- Cong chure, vién

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan
Ho6 so va hen tra keét
qua, gui cong dan/td
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Quét scan, s hoa va luu trir HO so dién tir. chtrc tai Trung tdm chtrc (Mau s6 01)

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thi¢n Ho so.

Truong hop tir chdi tlep nhan Ho so: Lap Phiéu tir chi
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 18 Iy do tir chdi theo

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau s6 04)

- Hb so
- Phiéu thu

Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién HO6
so (Mau s6 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

quy dinh cia phap lut. Ho so (Mau s6 03)
2 Ty X Ao A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tdm e o M Z A
vé phong Khoang san xir 1y . chire fal T[ung 04 glo lam Me~1u S(,) 01
B2: Chuyén va | _ Trén p hin mém tam/Nhan, vién buu viéc - M3u so 04
Phén cong xir chinh
ly HO so 3 3 A A A A x
LanhA daQA phop & ’chuAy en - mon phzin COPS | Lanh dao phong 01 ngay lam | - Méau s6 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phiéu kiém Khod \ . x
oang san viee - Mau s6 04

soat/trén phan mém

B3: Thyec hién
xir ly, tham
dinh Ho so

- Kiém tra toa do, dién tich khu virc d& nghi khao sat,
danh gia va kiém tra tai thuc dia (néu can),
- Truong hop can thiét, giri van ban ldy ¥ kién

Chuyén vién phong
Khoang san

05 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra

- Du thdao Van ban
chap thuan khao sat,
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

cac co quan co lién quan vé khu vuc cidm hoat
dong khoang san, khu vuc tam thoi cAm hoat
d6ng khoang san d6i v6i khu vuc dé nghi khao
sat, danh gia;

- Hoan thanh tham dinh chép thuan hoac
khong chap thuan khao sat, danh gia thong tin
chung dbi véi khoang san nhém IV. Trong
truong hop khong chap thuan thi phai tra 1oi
bang van ban va néu 13 1y do.

danh giad thong tin
chung dbi véi khoang
san nhém IV- Phiéu
trinh

- Thong bao tra hd so
(Mau s6 08)

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so

Dy thao Van ban
chap thuan khao sat,

xuat NN Kho4ng san viée chung d6i véi1 khoang
- Trén phan mém. san nhom IV
- Phiéu trinh
- To trinh
: 2 - Dy thao Vin ban chap
B5: Xem xet < , . o .
- Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh A . ; ;
trinh Lanh dao s Y Lanh dao S6 NNMT 01 ngay lam thl}an A khao  sat, danA’l?
Sé phé duyé.t - Trén phan mém. Viee 214 thong tin chung doj
) véi khoang san nhom|
v
- Vin thr vao s0 van bén, dong dawky sO ban gidy/bén Viin thy Sé 02 gio lam |- T¢ trinh
B6: Phat hanh | diéntir, phathanh, luu h so theo quy dinh. vige

- Dy thao Van ban chip
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

va chuyén ho
so’ cho Trung

- Chuyen két qua giai quyet TTHC (ban dién tir, ban
gidy) cho chuyén vién truc tiépm tham muru xtr 1Y thue

thudn khao sat, danh gid
thong tin chung do1 voi

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir.

chuc tai Trung tam

tam; so hoa k,ét hién s hod, luu kho theo quy dinh. khodng san nhom IV
qua giai quyét | - Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tAm.
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xir Iy hd so A A s Két qua giai quyét
tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién tivban Ch“ﬁg;’r'lenszgong 02 %‘gm TTHC duge s6 hod, Iuu
gidy va thuc hién s6 hoé, luu kho theo quy dinh & : kho
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho to chure, c4 nhan. , o,
C A N TP - Ca nhan, t6 chirc .« |- Thulai mau s6 01
B7: Tri kbt qui| Ky x4c nhéan viéc nhan két qua trén mau 04. N Trong gio L& ho 12
: Tra ket qua - CH rUia \ > s LA , 2
93| Mo cong dan dénh gia mic do hai long, sau | 0P ShUC VIEN by i | - Trd ket qua cho 10

chtre, cong dan.

32. X4c nhan két qufi khao sat, danh gia thong tin chung ddi v6i khoang san nhom IV

Thoi gian gidi quyét: 17 ngay lam vigc ké tir ngay tlep nhdn hé so (khong tinh thoi gian t6 chire, cd nhdn hoan thién ho
so trong truong hop co quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi t6 chire, cd nhan bé sung, hoan thién hé so).

Cac budre
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dit liéu thong tin HO so vao phan mém.

- C& nhan, to chtrc
- Cong chuc, vién

Trong gio
hanh chinh

- In Gidy tiép nhan HO so
va hen Ira ket qué,~ gul
cong dan/to chirc (Mau s6
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Cac bude i i Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
- Quét scan, s6 hoa va luu trit HO so dién tu. chtrc tai Trung tdm 01)

Truong hop Ho so khong hop 16 thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thi¢n Ho so.

Truong hop tir chdi tlep nhan Ho so: Lap Phiéu tir chi
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 18 Iy do tir chdi theo

- Phiéu kiém soat qua
trinh  giai quyét ho so
(Mau s 04)

- Hb so
- Phiéu thu

Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién HO6
so (Mau s6 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan

quy dinh cia phap lut. Ho so (Mau s6 03)
- Chuyén Ho so gidy, file dién tir tir Trung tam A L o N
i : . | vé phong Khoang san xir 1y C,ong 'chu’c, vien 04 glo lam Me~1u S(,) 01
B2: Chuyén va A N chtre tai Trung tam vigc - Mau so 04
Phan cong xir |~ Trén phan mém
ly Ho so Lanh dao phong chuyén mon phéan cong chuyénviénxr|  Lanh dao phong | 02 ngay lam | - Mau s6 01
lyy H6 so trén Phiéu kiém soat/rén phan mém Khoang san viéc - Mau sb 04

B3: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh Ho so

- Kiém tra, ra soat hd so, thim dinh cac néi
dung cua bado cdo két qua khao sat, danh gia
thong tin chung do1 véi khoang san nhom IV.

- Truong hop can thiét, S6 NNMT c6 thé lay v
kién chuyén gia, co quan c6 lién quan d6i véi

Chuyén vién phong
Khoang san

10 ngay lam
viéc

- Du thao Van ban xac
nhan két qua khao sat

- Phiéu trinh

- Thong béao chinh
stra, b0 sung ho so
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
cac nd1 dung cua bio cao }(ét qua khao sat, (Mau s6 07)
danh gia thong tin chung doi voi khoang san - Thong béo tra hd so
nhom IV (thoi gian lay y kién khong tinh vao (MAu sb 08)

thoi gian tham dinh ho so);

-Truong hop phai bd sung, hoan thién noi dung
bao céo két qua khao sat, danh gia thong tin
chung d6i véi khoang san nhom IV, ¢ vin ban
yéu cau t6 churc, ca nhan bo sung, hoan thién,
trong d6 néu rd ndi dung can bd sung, hoan
thién. Viéc yéu cau bod sung, hoan thién chi
thue hién mot 1an. Truong hop bao céo két qua
khao sat, danh gia thong tin chung d6i véi
khoang san nhém IV sau hoan thién khong dap
g theo yéu cau bo sung, hoan thién 1an dau
thi c6 thé dé nghi bd sung, hoan thién lai,
nhung khong phat sinh ndi dung yéu cau méi.

- Truong hop sau khi bo sung, hoan thién lai
ma bao cao két qua khao sat, danh gia thong
tin chung dbi voi khoang san nhom IV van
khong dap tng yéu cau theo quy dinh, ding
tham dinh va tra lai hd so dé nghi xac nhan két
qua khao sat, danh gia thong tin chung d6i voi
khodng san nhém IV. T chirc, ca nhan thude
truong hop nay dugc quyén ndp lai hd so
nhung s& dugc tinh 12 hd so ndp méi.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so

- Du thdo Van ban xac

BA: Xem xét/de | i, [ anh dao So NNMT. Lanh dao phong | 02ngay lam |5, 1 & qua khao sat
xuat ) N Khoang san viée Vi
- Trén phan mém. - Phiéu trinh
B5: Xem xét " : L o . 1» | Vin ban xac nhan kéf
- Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh -
trinh Lanh dao ) I;A N Y Lanh dao S6 NNMT 02 n\g}]{aé)(/: lam qua khao sat
S¢ phé duyét | Trén phan mém. :
- Vin thur vao s0 van bén, dong dawky sO ban gidy/bén
dién tir, phéthénh, luu ho so theo quy dinh. L ) g
Ch W et C dien 1, bé 02 oids I Van ban xac nhan két
- Chuyen ket qua gidi quyet TTHC (bén dién s bin |y o 819 14M  qua khao sat
s gidy) cho chuyén vién truc tiépm tham muru xtr 1y thuc vige
BE‘S' Phatxhankh mensohoa,luukhoﬂleoquydmh.
va chuyén ho Chuvén ké  cho 3 ho T .
so cho Trung - Chuyén két qua cho cong chuc tai Trung tam.
tam; s hod Ket | Chyyen vien duge phan cong tham muu xir Ly ho sotiép Chuvén vign bhon - Két qua giai quyet TTHC
qua gidi quyet | nhan k& qua gidi quyét TTHC ban dién tivban gidy va |~ e o PO g9 giy lam vige duoc s hod, huukho
A . Khoéang san N
thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh -Ho so
- Cong chirc, vién chue tai Trung tdm tra két
qua cho t6 churc, ca nhan. , o,
., N S - Ca nhan, t6 chuc ... | - Thu lai mau s0 01
B7: Tra két qua - Ky x4&c nhan viéc nhan két qua trén mau 04. - Cone chic. vidn Trong gio - Tra Kt qud cho t
' - Moi cong dan danh gia mtc d6 hai long, sau g CAUC, v hanh chinh qu

d6 két thuc viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir.

chuc tai Trung tdm

chure, cong dan




33. B sung khdi lwong cong tac thim do khi gidy phép thim do khoang san da hét théi han
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Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhdn hé so.

Cac budére
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua, giri cong dan/to
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- C4 nhan, t6 chirc Trong gid (l\éiu 50 04)
B1: Nop hd so - Cong chite, vien | o | 050
chire tai Trung tAm - Phieu thu
Truong hop H6 so khong hop 1¢ thi tra lai va filrllzu hgéerlll t};aélrll I]—Dlg
yéu cau bo sung hoan thién Ho so. so (Mau s6 02)'
Truong hop tir chdi Uep nhan Ho so: Lap Phiéu tir chéi Phiéu tir chéi tiép nha
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 15 1 do tir chdi theo HO so (Mau s6 03)
quy dinh ctia phap lut.
. - Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm Cér}g ch}}c, vién s - Mau sé 01
B2: Chuyén va | vé phong Khoang san xir Iy _ chuo tai Trung 04 gio lam du 50
Phén edng x&t | _ 7.5, phin mém tam/Nhar{ vién buu viee - Mau s6 04
|y Hb so chinh
Lanh dao phong chuyén moén phan cong | Lanh dao phong 04 gio lam | - Mau 6 01
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
chuyén vién xu ly Ho so trén Phiéu kiém Khoang san viée - Mau sb 04
soat/trén phan mém
B3: Thuc hién Chuven vién oh 06 naav Iam | Phiéu trinh
xu ly, tham Tham dinh, tham muu van ban chép thuan uyen \,”en p ong ngﬁy am | Du thaoVan ban
. x Khoang san Vigc Pt
dinh Ho so chap thuan
Bd: X e/l | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so Lanh dao ohe 01 ngay 1am - Phiéu trinh
: Xem xét/de |, . 5 : anh dao phong Lo )
g trinh Lanh dao S6 NNMT. -
xuat ) L Khoang san viée P v t{laoVan ban
- Trén phan mém. chap thuan
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh R
- ~ dao UBND tinh < \ 0l ngaylam | = . .
trinh Lanh dao | dao tinh. Léanh dao S6 NNMT viee Van ban chap thuan
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. .
Van thu ky sé{ dong dau cua co quan vao ban HO so, gidy to gui
B6: Ky s6, phat dién tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai Vin thu S6 04 gio lam | lién thong duoc ky
hanh Hd so va | HO so cho phong chuyén mon dé chuyén Ho so vige so/dong dau phat
chuyén Hb so lién thong hanh
lién thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong | 04 gio lam Ho so, gidy to gui
Ho so, thuc hién gui lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin
Ho so tai
Trung tam

Trung tam nhéan Hb so lién thong, luan chuyén
ve Van phong UBND tinh xur 1y

Trung tam

02 gio lam
viéc

- HO so.
- Phiéu chuyén.
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
B8: Phan cong La1}h CIAao phon% NOEg nighlre_:p va MO} tru:o"lgg Lflnh dao'lfhon% 02 giv lam | - Hb so
<t IV Hb so phan cong chuyén vién xur ly HO so trén Phi€u | Nong nghi¢p Moi vide hidu chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong ' - Phucu chuyen
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xu ly -Hoso
B9: Tham R . o N - Du thao Van ban
A Phong Nong nghiép | 03 ngay lam |, « A
muu, X ly o A chap thuan
Hb so ‘ — ’ Mo truong ViEC
Truong hop Ho so khong du di€u kién cap Dy thao théng bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do Ho so
du thao van ban néu ro ly do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong Lanh dao Phe
at va | xem xét, két qua tham dinh ho so. anh dao hong 515
B10. Duygtva | =7 7= 7 o 7 Nong nghicp Moi | O+ 810 1AM |y a0 Thong béo
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. truong vige
- Trén phan mém.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 giolam |Dy thiao Van ban
duyét Ho6 so | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc chap thuan
B12: Xem xét, ~ s
quyét dinh HO | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh (it?EhUBND 03 %E(gclam Vin ban chap thuan
SO )
B13: Phét -’Phoniq Hanh Cplnll - T6 chirc vao so van ban, | Phong I-Xlanh’ chinh- | 01 gio lam Vin bn chdp thuan
hanh két qua dong dau, luu trir HO so. T6 chure viéc
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Cac buéc i o Thaoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
giai quyét - Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dién v/ ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir I thue
hién s hod, luu kho theo quy dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly Két qua  oidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép | 02 gio lam 1 gl - quy
v o £ L o A TTHC duoc s6 hoa, luul
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, Iuu kho Moi truong viéc kho
theo quy dinh.
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 churc, ca nhan. , L
. s A A A LA, oz A X - Ca nhan, to chuc ...+ Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 i e . Trong gio -y . cho 12
qui - Moi cong dan dénh gid mirc do hai long, sau | 7, CON8 CRUC VIEN | chinh [ 118 ket qua cho 10

d6 két thic viéc tra két qua trén phan mém.
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir

chtre tai Trung tam

chirc, cong dan.

34. Chap thuin thim do khoang san tai khu vire cAm hoat dong khoang san, khu vwe tam thoi cAm hoat dong

khoang san d6i véi khoang san nhém IT, nhém III va nhém IV

Thoi gian gidi quyét: 40 ngay ké tir ngay tiép nhdn ho so.

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

- In Gidy tiép nhan
Hb so va hen tra két
qua, gii cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

-Cénhan, o chlie | o (l\fﬁ“ 50 04)
B1: Nop ho so - Cong chtrc, vién hanh chinh ) o-;soz
chtrc tai Trung tdm - Phicu thu
Trudng hop H so khong hop 16 thi tra lai va fﬁ‘fu hgaer‘ll ﬂflae‘rll flg
yéu cau bo sung hoan thién HO so. <o (%\/Iﬁu 6 02)'
Truong hop tir chdi t1ep nhan H6 so: Lap Phiéu tir chdi Phidu tir chéi tiép nha
tiép nhan va giai quyét Ho so va néu 18 Iy do tir chdi theo H(‘A)so(MﬁuséO;p '
quy dinh ctia phap luat.
A TTA X A o A Cong chuc, vién
- Chuyén Ho so giay, file dién tu tir Trung tam g chug, x %
va ph(?)]ng Khoéngg séyn xir Iy ' 8 chuc tai Trung 0,5 ngay - Mau sc3 01
RN tdm/Nhan vién buu ’ - Mau sb 04
B2: Phan cong | - Trén phan mém chinh
xur ly Ho so . X - - a -
uyen v y Khoang san WL Mau s6 04

soat/trén phan mém
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Cac buoc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
. s ‘ - Vin ban gii lay ¥ kién
- Gui lay y kién bang van ban vé muc do anh 1 A A
\ 27 ik s A X - Véan ban tong hop ho so
huong dén doi tuong bao vé tai khu vyc cam o
hoat dong khoang san, khu vuc tam tho1 cam - Du thao To trinh ,
B3: Thuc hién hoat dong khoéng san va viéc chap thuan cho Chuven vién phe - Du thdo Van ban chap
xir 1y, tham pl}ép tham do khoang san ¢ khu vuc khu vuc u%gln Y'en p ong 23 ngay  fthuan tham dg‘) khoang san
dinh Hb so cé}m hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi oang san tai khu vuc cam hoat dong
cam hoat dong khoang san; khoang san, khu vyc tam
- Tong hop ho so theo quy dinh, trinh co quan thoi cam hoat dong khodng
nha nudc c6 tham quyén xem xét, chap thuan. san thude tham quyén cua
Uy ban nhan dén cép tinh
- Du thdo T¢ trinh
- Du thao Vian ban chip
Lach dao ohe uvén mé A thuan tham do khoang
. .x | - Lanh dao phong chuyén mon xem x¢t HO so - . san tai khu vuc cam hoat
B4: Xem xét/deé | . . ~ : Lanh dao phong 5 : - -
g trinh Lanh dao S NNMT. : A ; :
xuat ) N Khoang san 02 ngay dong khoal}g s?n, khu
- Trén phan mém. vuc tam thoi cdm hoat
dong khoang san thuge
tham quyén cua Uy ban
nhan dan cap tinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh lanh - To trinh ,
trinh Lanh dao | dao UBND tinh. Lanh dao SNNMT | 0lngay & Du thaoVin ban chap
S¢ phé duyét | - Trén phan mém. thuan tham do khodng san

tai khu vuc cAm hoat dong
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

khodng san, khu vuc tam
thoi cAm hoat dong khong
san thudc tham quyén ciia
Uy ban nhan dan cap tinh

B6: Ky s0, phat
hanh H so va
chuyén Ho so

lién thong

Van thu ky sé/, dong dau cia co quan vao ban
dién tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai

Ho so, gidy to gui
lién thong duoc ky

Hb so cho phong chuyén mén dé chuyén Ho so Van thu 56 0,5 ngay s6/dong dau  phat
lién thong hanh
Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh | Chuyén vién phong 01 ngay HO so, gidy to gui

HO6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

- HO so

Ho so tai ST N Trung tam 0,5 ngay g R
Trung tam v€ Van phong UBND tinh xur 1y - Phiéu chuyén
B8: Phan cong LalA’lh dAao phongi No.lzg nighl,ep va MO} truqr}g Lfmh dao'IA’hongAg. \ “Hb so
<it 1V Hb so phan cong chuyén vién xur ly HO so trén Phiéu | Nong nghi¢p Moi 0,5 ngay hidy chuvd
y kiém soat/trén phan mém truong - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
Bg: Tham N ~ “n - H6 SO
A . A A .1 Phong Nong nghié .
mu’Hu,k Xirly | Phong chuyén mon tham muu xtr ly 1\9[& ¢ ru’gong P 06 ngay | Dur thao Vin ban chép
0 so

thuan tham do khoang

san tai khu vuc cam|
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Cac budée . A N Pon vi/Nguoi Thoi gian
NOi dung cong viéc :

I Két qua thue hién
thwe hién thyc hién thwe hién et THe fue

hoat dong khoang san,
khu vuc tam thoi cAm
hoat dong khodng san
thuoc thAm quyén cia
Uy ban nhan dan cip
tinh

Truong hop Ho6 so khong du diéu kién cép Dy thao thong bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu ro ly do HO so
du thdo van ban néu ro ly do khong du diéu kién

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi N ‘

B10. Duyét va | truongxem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh dao.Phong. . Du thio Vin ban

ey A C , Nong nghiép Moi 1,5 ngay '
trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.

\ chép thuan
3 5 truong
- Trén phan mém.

Du thao Van ban
chap thuan thim do
khoang san tai khu
vuc cam hoat dong
khoang san, khu vuc
tam thoi cdm hoat
dong khoang san
thudc tham quyén cua
Uy ban nhéan déan cap
tinh

B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND

duyét Ho so | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh 01 ngay
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B12: Xem xét,

Van ban chip thuin
tham do khoang san tai
khu vie cam hoat dong

K, e x| 1A , . L, Lanh dao UBND . khoang san, khu vuc tam
quyeét ;iénh Ho | Lanh dao UBND tinh xem x¢&t, quyét dinh tinh 0,5 ngay thoi cm  hoat dong
khoang san thugc tham
quyén cua Uy ban nhan
dan cap tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao s6 van bén, V"{‘n b‘ém Cl}ép thuﬁn
dong dau, luu trit HO so. Eham do k}loarﬁg sanAtal
B13: Phat |- Chuyén két qu gidi quyét TTHC (bén dién tiv ban | o o u vuc cm hoat dong
. £ ) Phong Hanh chinh - . khoang san, khu vuc tam
hanh két qua | gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir Iy thuc 21 0,5 ngay NS A
iai quyét hién s6 hod, I kho theo quy dinh. To chirc thoi cam hoat - dong
5 10T U Oyl khofng san thudc thim
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va quyén ctia Uy ban nhan
cac don vi co lién quan. dén cAp tinh
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly K&t qua  oidi quvét
B14: S6 hoa két | ho so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban | Phong Nong nghiép 5 q gl - quy
s e £ oo 0,5ngay [TTHC duogc so hoa, luul
qua giai quyét | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho Moi truong kho
theo quy dinh.
Lo | Qong c}xurc,’wen’ Chlfc tai Trung tam tra ket | Cong chuc, vién .. F Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | qua cho t6 chtrc, cd nhan. N N Trong gio ) )
; Y SR chire tai Trung tam . . Tra két qua cho to
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04 hanh chinh

- Moi1 cong dan danh gid mirc d0 hai long, sau

- Cong dan

chuc, cong dan.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.
- Kétthuc hd sotnénphﬁn mém mot cira dién tir

35. Chap thuan khai thac khoang san tai khu vwrc cAm hoat dong khoang sin, khu vwe tam thoi cam hoat dong

khoang sin ddi v6i khoang san nhém II, nhém III va nhém IV

Thoi gian gidi quyét: 40 ngay ké tir ngay tiép nhdan hoé so:.

Cac bwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan Ho so.
- Nhép dir li¢u thong tin HO6 so vao phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit HO so dién tr.

Truong hop H6 so khong hop 1¢ thi tra lai va
yéu cau bo sung hoan thién Hb so.

Truong hop tu chéi tiép nhan: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét HO so va néu rd 1y

- Ca nhan, t6 churc
- Cong chuc, vién
chue tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- In Giéy tiép nhan
Ho6 so va hen tra két
qua, gui cong dan/td
chtrc (Mau s6 01)

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
(Mau so0 04)

- Ho so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO
so (Mau s6 02)

Phiéu tor choi tiép
nhan H6 so (Mau so
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Cac buéc i o Thoi gian .
o Noi dung cong viéc Bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thue hién thue hién
do tir chdi theo quy dinh cta phap luat. 03)
- Chuyén Hb so gidy, file dién tir tir Trung tdm C(;)lr}g (;h_ﬁ’% vién Miiu sé 01
vé phong Khoang san xt 1y chiuc tal 1rung > i )
PRONS BA0Ang Y tam/Nhan vienburu | 02 "9 | yimn o6 o4
B2: Phan cong | - Trén phan mém chinh
xir ly Ho so . : . . —
LanhA dan phoPg ,chu?/en mon ph.aA,n cong |y~ h dao phong \ _Mau s 01
chuyén vién xu ly HO so trén Phi€u kiém Khodne san 01 ngay x 2
soat/trén phan mém & - Mau s6 04
s ‘ - Viin ban gt lay  kién
- Gui lay y kién bang van ban vé mirc d6 anh | Viin ban e hoo hd so
huéng dén dbi twong bao vé tai khu vye cim AR Tong iep
hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi cam - Dyrthao To trinh ,
B3: Thue hién | hoat dong khoang san va viéc chap thuén cho Chuven vian ohon - Du thao Van ban chap
xir 1y, tham phép tham do khoang san ¢ khu vuc khu vye I%h ) p 9 23 ngay  [thuén khai Ihép khoang san
dinh Hb so cﬁ}m hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi oang san tai khu vuc cam hoat dong
cam hoat dong khoang san; khoéng san, khu vuc tam
- Tong hop ho so theo quy dinh, trinh co quan ﬂ}bl Cén} hoa;[ dong lfhoang
nha nudc co tham quyén xem xét, chap thuan. san thudc tham quyén cua
Uy ban nhén dan cap tinh
. - Dy thao To trinh
» | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét HO so NTs Tt A
B4: Xem xét/de | .. ] . Lanh dao phong \ - Du thao Van ban chap
cukt trinh Lanl‘l dao‘ S& NNMT. Khoéng san 02 ngay thuan khai thac khoang
- Trén phan mém. san tai khu vuc cam hoat

dong khoang san, khu
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Cac buéc i o Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
vuc tam thoi cAm hoat
dong khoang san thudc
tham quyén cua Uy ban
nhan dan cap tinh
- To trinh
- Dy thaoVin ban chép
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh thuan khai tha}c khoéngAsén
trinh Lanh dao | d2o UBND tinh. Lanh dao SONNMT | 01ngay [[@i khu vuc cam hoat dong
S¢ phé duyét | - Trén phan mém khoang san, khu vyc tam
) ' thoi cam hoat dong khoang
san thudc tham quyén cuag
Uy ban nhan dan cap tinh
.« | van thu ky so/ dong dau clia co' quan vao ban dién Ho so, giay 0 gui lién
B6: Ky 50, phat | yyban gidy theo quy dinh va chuyén lai Ho so cho Vin thu So 0,5ngay | thong duoc ky so/dong
hanh Ho so' va | phong chuyén mon dé chuyén Ho so lién thong dau phat hanh
chuyén Ho so : — - - — .
lién thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh | Chuyén vién phong 01 ngay Ho6 so, gidy to gui

Ho6 so, thuc hién gui lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy Ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhén

Trung tdm nhan Ho so lién thong, luan chuyén

- HO so

Ho so tai Ao 1 ot Trung tam 0,5 ngay y .
Trung tam veé Van phong UBND tinh xu ly - Phi€u chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao phong Nong nghiép va Moi truong | Lanh dao Phong 0,5ngay |- Hoso
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Cac buéce i Oi Thoi gian .
o NOi dung cong viéc bon VyN.gu’m gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hién thue hién
xir Iy HO so phan cong chuyén vién xur ly HO so trén Phiéu | Néng nghiép Moi - Phiéu chuyén
kiém soat/trén phan mém truong
- Phiéu chuyén
- Ho so
- ,DLI thao Van ban|
chap thuan khai thac
khodng san tai khu vuyc
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y cdm hoat dong khoéng
B9: Tham . R o \ o =
", Phong Néng nghiép . san, khu vuc tam thoi
muu, Xt ly Ar o h 06 ngay X A .
2 Moi truong cam hoat dong khoang
Ho so . A 2 A
san thugc tham quyén|
cua Uy ban nhan dan
cap tinh
Truong hop H6 so khong du diéu kién cap Dy thao théng bao
Giay phép tham do khoang san thi tham muu néu rd ly do Ho so
du thdo van ban néu rd 1y do khong du diéu ki¢n
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi N ‘
B10. Duyét va | truongxem xét, ket qua tham dinh ho so. Lanh dao Phong . |Du thao Vin ban
. A . . . . , Nong nghi¢p Moi 01 ngay x A
trinh ho so© | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. truong chap thuan
- Trén phan mém.
B11:Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,| Vanphong UBND | o, Dy ﬂ‘élfh V‘?‘;,béﬁhd}ﬁp
duyét H so | trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh gay | thuan kha thac khoang

sén tai khu vuc cAim hoat
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dong khoang san, khu vuc
tam thoi cAm hoat dong
khodng san thudc thim
quyén cia Uy ban nhin

B12: Xem xét,
quyét dinh HO
SO

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay

Vin ban chip thuan khai
thac khoang san tai khu
vuc cdm hoat dong
khoéang san, khu vuc tam
thoi cAm  hoat dong
khoing san thudc tham

quyén cia Uy ban nhin

4

B13: Phat
hanh két qua
giai quyet

- Phbng Hanh Chinh - T chtrc vao s van ban,
dong dau, luu trir HO so.

- Chuyén lgét qua giai quyét TTHC (ban dién
tu/ ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham
muu xu 1y thuc hi¢n s6 hoa, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢o lién quan.

Phong Hanh chinh -
T6 chiic

0,5 ngay

Vin ban chip thuan khai
thac khoang san tai khu
vuc cAm  hoat dong
khodng san, khu vuc tam
thoi cAm  hoat dong
khoang san thude tham

quyén ctia Uy ban nhén

7

B14: SO hoa két
qua giai quyet

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xir 1 ho so'tiep
nhén két qué gidi quyét TTHC bén dién tivban gidy va
thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh.

Phong Nong nghiép
Moi truong

0,5 ngay

Két qua giai quyét
TTHC duoc so hoa, Iuul
kho
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B15: Tra két
qua

- Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm tra két
qua cho t6 churc, cé nhan.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém.

- Két thiic h so trén phan mém mot cira dién tir

- Ca nhan, to6 chuc
- Cong chuec, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01
- Tra két qua cho t
chirc, cong dan.
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