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PHU LUC II
Q1 BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC XUAT NHAP KHAU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG
Phé duyét kém theo Quyér dinh sé 1044/0P-UBND ngay 15 thdng 9 nam 2025
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

Luu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tat trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyen day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sé 01 - Quyét dinh so 750/0P-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet ho so (Mdu so 04 -
Quyet dinh sé 750/0b-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) d6i voi ho so tiép nhan qua phan
mém Mot cira dién tir cua tinh kém theo ho so ctia cdng dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phan cong xit Iy hé so, chuyén tiép hé so tir b phdn nay sang bé phan khac xar ly:

Phai ky, ghi rd tén ngudi phan cong/ngudi Chuyen tlep, ngudi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
(Mau 04) . ddng thoi, phai phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khép véi Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét hé so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han quy dinh, ke tir ngay nhan duoc ho
s0, S¢ phai ban hanh Thdng bao bo sung, hoan thién lai ho so theo diing mau (Mau so 07 - Quyer dinh so 750/0D-UBND
ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) trir trrong hop bo sung ho so theo quy dinh phép luat dien ra sau
budc B4.

+ Truong hop khong di co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so (Mau so 08 - Quyer dinh s6
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bdo Mau sé 07, Mau sé 08: Lanh dao co quan, don vi c0 tham quyén dang truc tiép xu ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc ay quyén cho co quan, don vi cap dudi cd tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:
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+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAau s6 01”.

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thdng béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau s6 077

+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Cac budce trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngéi, viét tat 1a: “Trung tim”.

+ S¢ Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Phong Quan 1y thuong mai, viét tat 1a: “Phong QLTM”.

+ Codng chire dugc cir dén 1am viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Quang Ngéi, viét tat 1a: “Cong chic
tai Trung tam”.
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1. Pang ky xac nhan Giay chirng nhan han ngach thué quan xuat khau mat ong tu nhién sang Nhat Ban

Thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day da hd so hop 18

So o Pon vi/nguoi Thoi gian %
cac budc thuc Noi dung cong viéc ’ g g.A Keét qua thuc hién
‘A : : thuc hién thuc hi¢n
hi¢n
- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T chitc, c4 nhan, T T HO so
B1: Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phan mém. cong chtc tai Trung hélrr?;l %hglln(?] - .Thénh phan hé so,
_ Thue hién, Scan, s6 hoa va luu trir hé so dién tir. | 1M t?ﬁ licu dgl‘-"gﬁa‘t{"h‘f’
chuyén tha ap tin
di(f?n tir phuc vu s0 hoa
(n€u co)
Cong chuc tai Trung - Mau s 01
B2: Chuyén ho| o 40 hd so (gidy. dién tir) v& SCT xirly. | ) ban giao o so| Olgiolam | = o
SO’ glay vcho Buu dién viéc .
chuyén - HO so
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao o
Phong QLTM xu ly: oS Iz - Mau s6 01
- Trén pI}ié'u ’kiém soat qua trinh giai quyét | Lanh dao SCT 0 %EZC M Mau sb 04
B3: Phan cong |ho so (Mauso 04). ' - Ho6 so
xir Iy ho so - Trén phan mém.
LanhA da'oA Plzon’g QLTM phan cong cho | Lanh dao Phong 01 gio lam | - Mau s 01
chuyén vién xu 1y: QLTM vide My 56 04
C - Mau so

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét




ho so (Mau so6 04). - HO so

- Trén phan mém.
- HO so
- Mau so6 01
- Mau s6 04

- Van ban c¢ lién quan
(n€u co)

B4: Thyc hi¢n | Chuyén vién Phong QLTM tham muu xir Iy, | Chuyén vién Phong | 01 ngay lam | - Maus0 07
xir ly, tham dinh | tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh QLTM viée - Mau s6 08
- To trinh
- Dy thao Gidy ching
nhan haq ngach thué
quan xuat khau mat
ong tu nhién sang
Nhat Ban
Lanh dao Phong QLTM xem xét, chuyén | Lanh dao Phong| 01 gio lam |- Ho so
trinh Lanh dao So. QLTM viée - Vin ban ¢6 lién quan
(néu co)
BS: Tham muu - To trinh
LaPh ‘}?O So 01 id lam | - D thao Gidy chutng
phé duyet Lanh dao SCT xem xét, phé duy¢t. Lanh dao SCT % e nhan han ngach thué

quan xuat khau mat
ong tu nhién sang
Nhat Ban




B6: Phat hanh
va chuyén ho so
cho Trung tam,;
S6 héa két qua
giai quyét

: , , - Mau s6 01
- Van thu vao s van ban, dong dau/ky so - Miu sb 04
ban Vin thu vao so van ban, dong dau, phat N
hanh, Iuu hd so (ban gidy/ban dién tu). - Ho so
) 2 1A , A . . 1A - To trinh
AChuyen ket qua cho cbng chuc tai Trung Vin thr SCT 01 gio lam o ,
tam. viéc - Du thao Giay chu’ng
- Chuyén két qua cho cong chic truc tiép nhan han ngach thue
tham muu giai quyet TTHC thuc hién s6 hoa, quan xuat lﬁlau mat
luu kho theo quy dinh. ong tu nhién sang

Nhat Ban

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur - Ho so
Iy ho so tiép nhan két qua giai quyet TTHC | Chuyén vién phong | 01 gio lam |- Két qua giai quyét
ban dién tu/ban glay va thuc hién s6 hoa, luu | QLTM viéc TTHC duogc s6 hoa,

kho theo quy dinh.

[uu kho

Tiép nhin, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

- Hb so
. - TO trinh

B;7 : Tiép nhin Trung tﬁin ~nhefm ho §0 11{3n thong, 11}€1n A 01 gio lam | - Du thao Giéy ch&ng

ho so tai Trung | chuyén vé Lanh dao Van phong UBND tinh | Trung tam vide nhan han ngach thué

tam xirly. ' quan xudt khau mat
ong tu nhién sang
Nhat Ban

B8: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao Van phong | 01 gio lam | _ Phiéu chuvén

xtr ly ho so xtr 1y ho so. UBND tinh viée y




B9: Xir Iy ho so

Phong chuy&n mén tham muu xur 1y.

Phong Kinh té nganh

02 gio lam
viéc

- Hb so

- To trinh

- Dy thao Gidy chung
nhan han ngach thué
quan xuat khau mat
ong tu nhién sang
Nhat Ban

B10: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Vén phong
UBND tinh

01 gio lam
viéc

- H6 so
- Dy thao Gidy chiung
nhan han ngach thué
quan xudt khau mat
ong tu nhién sang
Nhat Ban

B1l: Xem xét,
quyét dinh ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh

01 gio lam
viéc

- Ho so

- Gidy chtng nh4n han
ngach thué quan xuat
khau mat ong tu nhién
sang Nhat Ban

B12: Phat hanh
va chuyén ket
qua giai quyet

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao sd vin
ban, dong dau, luu trit ho so.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
tur, ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham
muu xu ly thuc hién s6 héa, luu kho theo quy
dinh.

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Phong Hanh chinh -
Quan tri - Van phong
UBND tinh

01 gio lam
viéc

Giﬁy chiing nhan han
ngach thué quan xuét
khau mat ong tu nhién
sang Nhat Ban
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Chuyén vién dugc phén cong tham muu x

Két qua giai quyét

Bl:j: So hoaK két | 1y ho so tiép nhéan két qua giai quyet TTHC Phong Kinh té nganh 01 gio lam TTHC duoe sé hoa,
qua giai quyet ban dién ti/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu viéc
: luu kho.
kho theo quy dinh.
o , ’ Gidy chimg nhan han
B14: Chuyén két | Trung tam nhan két qua giai quyét; ban giao Trung tam 01 gio lam | ngach thué quan xuat
qua cho cong churc tai Quay tiép nhan ctua SCT. g vige khau mat ong tu nhién
sang Nhat Ban
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. '
| - Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sé 04, | €O quan, don v, .. | - Thu lai Mau s6 01
B15: Tra ket e o ... . .. |doanh nghiép cO lién | Trong gio
qua gidi quybt - Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mac do hai quan, cong chic tai | hanh chinh |- Thu Gidy uy quyen

long.
- Két thiic hd so trén phﬁn mém Mot cira dién tir.

Trung tam

(néu duoc uy quyén)
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