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Phu luc 11
J\RINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
7JERONG LINH VU'C KIEM LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kém theo Quyét dinh so 937/0D-UBND ngay 29 thang 8 nam 2025 ciia
Chui tich Uy ban nhdn dén tinh Qudang Ngdi)

Luu y quy cich thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén d}&y du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sé 01 - Quyé’; dinh s5’~ 750/QD UBND
ngay 2,1 thang 12 nam 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh) Ye‘l Phiéu ki€ém soat qué trinh gidi quyét hd so (Mdu so 04 - Quyét
dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 12 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

- Khi phan géng’xﬁ’ 1y ho so, chuyén tiép hd S0 tur b0 phan nay sang bo phép khac X~fI 1y: Phé}i 1y, ghi 10 té€n nguo1 phan céng/
ngudi chuy‘én tié‘p, nguodi nhan trén Phiéu kiém’ soétq qué trinh giai quyét ho 50 (Mdu 04 );~d6ng thoi phai phan cong/ chuyén
ti€p trén phan mém dién tr, trung khép véi Phicu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu 04).

- Xir Iy viée ding giai quyét ho so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day Ctﬁ, chua hop 1€: Trong tI~1€ri h,an quy din}l ké tur r}géy nhan duoc ho so, SO
phai ban hanh Thong bé09 bd sung, hoan thién lai ho so theo dung mau (Mau so 07 - Quyét dinh so 750/0P-UBND ngay 21
thang 12 nam 2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh).

+ Truong hop ho so khong du co so dé giai quyé'tvtheo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6
750/OD-UBND ngay 21 thang 12 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s 017

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tit 1a: “Mau s 07”.



+ Thong bao tra ho so, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ C(A)ng’ ch}ﬁ:c, vién chirc cia S& Nong nghiép va Méi truong dugc ctr dén 1am viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh, viét tat 1a: “Cong churc, vién chirc tai Trung tam”.

+ Lanh dao S Nong nghiép va Mbi truong, viét tat 1a: “Lanh dao S6”.

+ Chi cuc Kiém 1am thudc S Nong nghiép va Moi truong, viét tat 1a: “CCKL”.
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1. Phé duyét hodc diéu chinh Phwong 4n tam sir dung rirng
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 (Truong hop khéng phdi ldy y kién ciia BY, nganh
chu quan doi voi dién tich rung tam sur dung thuoc pham vi quan ly cua chu rumg la cdc don vi triec thuoc cac bo, nganh).
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 (Trwong hop phdi ldy ¥ kién ciia Bé, nganh chit quan
doi vol dién tich rung tam sur dung thudc pham vi quan ly cia chii rung la cac don vi truc thudce cdc bg, nganh).

Cac buéc . R N Don vi/ nguwoi Thoi gian Két qua
" Noi dung cong viéc o i i
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Té chie, c4 nhan. Trone eid - Hb so
B1: Nop ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. | Céng chirc, vién hanh %h%’nh - Mau 01
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hd so dign tir. | chue tai Trung tam - Méu 04
- Ho so

Chuyén ho so gidy, dién tir vé CCKL dé phan | Cong chtic, vién 04 gio

B2: Chuyén hoso | . ~ ., ., Lo ) , - MAu 01
cong xu ly chtrc tai Trung tam lam viéc _
- Mau 04
B3: Phan cong xir | . . -\ - Ho so
3 Lanh KL phan c6 h¢ huyé 04 gio X
ly ho so cua lanh aAn fia(? (EC phatl cong phong CAuyen Iy ann dao CCKL g. - Mau 01
) mon xu 1y ho so lam vi¢c «
dao Chi cuc ' - Mau 04
B’4: }’han C?OHgNXll’ Larrlh de%o phor}g chu}jen IAnon p}}an c.(ing ijo Linh dao Phong 02 gic CHD so
ly ho so cia lanh | Pho trudng phong hodc cong chirc, vién chiic A _ x
chuyén mon lam viéc | - Mau 01

dao phong xtr 1y ho so




Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

- Mau 04
B4.1: Phan cong| Phé truong phong chuyén mon xir 1 ho S | bho truong phong|  02gio | HO 50
xit ly ho so cua | hodc phan cong cho cong chtrc, vién chirc xur A A , - Mau 01
L . ;1 chuyén mon lam viée .
Phé trudéng phong | 1y ho so. ‘ - Mau 04
- Ho so
- Cong chtic, vién chirc tham muu kiém tra xir - Bién ban thim
Iy hd so Phuong 4n theo quy dinh. dinh ngoai
o - }(iém tra xe’tc minh ‘hién trang rung khu vuc Cong chirc, vién nghiép (néu C(é).
B5: Xir ly ho so de nghi tam st dung rung. LA - Vin ban thim
) .| chtrc xtr 1y ho so 04 ngay
- Du thdo van ban tham dinh va du thao Quyét lam vide dinh Phuong éan
dinh phé duyét phuong an trinh 1anh dao bd ' kem theo Du
phan chuyén moén xem Xét. thao quyét dinh
phé duyét
h dao phong ch hé h dao Ph oagis | O
. A Lanh dao phong chuyén moén xem xét hd so | Lan ao Phong g10 x
B6: Xem xet ho $0' | h lanh dao CCKL chuyén mon lamviee | au0l

- Mau 04




Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

- Vin ban két
qua tham dinh

- Dy thao quyét
dinh

B7: Xem  xét
duyét ho so

Lanh dao CCKL xem xét, duyét hd so trinh
lanh dao So&

Lanh dao CCKL

04 gid

lam viéc

- Ho so

- Mau 01

- Mau 04

- Vin ban tham
dinh

- Dy thao quyét
dinh

B8: Phé duyét hod
S0, chuyén hé so
lién thong

Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét hd so va
chuyén ho so lién thong dén Trung tim

Lanh dao So

04 gid

lam viéc

- Ho so

- M4u 01

- Mau 04

- Véno ban két
qua tham dinh

- Dy thao quyét
dinh




Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

Tiép nhin, ludn chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

a) Truwong hop khéng phii ldy y kién ciia bj, nganh chii qudn déi véi dién tich rieng tam siv dung thudc pham vi quan Iy
ctia chu rirng la cdac don vi trwe thugdc cdac bg, nganh

B9a: Tiép nhin

X h Trung tdm nhan ho so, ludn chuyén vé Vin A 02 gio - Ho so
ho so tai Trung . , .1 Trung tam L .; A
Am phong UBND tinh xtr ly lam viéc | - Phiéu chuyén
Bl10a: Phan cong | Linh dao Vin phong UBND tinh phin cong | Ldnh  dao  Vin 02 gio HA sor
xir 1y ho so phong chuyén mén xt Iy ho so phong UBND tinh lam viéc
Phong chuyen mon | o - Ho so
Blla: Xir Iy ho so' | Phong chuyén mén tham muu xir 1y ho so Van phong UBND lAm 3ié)c/: - Du thao Quyét
tinh ' dinh
) N - Hb so
B12a: Xem xét|Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Linh  dao  Van 04 gio . .
phé duyét ho so trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh | phong UBND tinh lam viéc - Du thao Quyet

dinh




Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

- Ho so
Bl3a: Ky duyé - Lanh dago UBND| 04gio |- Quyét dinh
N 3a y duyet Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh oan a0 g. phé duyét hoac
ho so tinh lamvige [P0 Y U
' van ban khong
phé duyét
o - Vin thu vao s6 van ban, dong dau luu trit hd L Quyfet dinh phe
Bl4a: Phat hanh g 02 gio' lam | duyét hoac van
P i Ny Van thu A ! . .
két qua P ) viéc ban khong phé
- Chuyén két qua cho Trung tam duve
uyet
Quyét dinh phé
B15a: Chuyén két | Trung tim nhan két qua, chuyén cho quay tiép Trung tam 02 gio duyét hoac Van
qua nhan hd so ctia S& Nong nghiép va Moi trudng g lam vi¢c | ban khong phé
duyét
- Tra két qua cho 6 chirc, cA nhan. o . 5 - Thu lai miu sé
, - Ky x4c nhan viée nhan két qua trén mau sb 04. ONg  Chuc, - vien | p iy |01
Bl16a: Tra ket qua y. . q‘ , chuc tai Trung tam; \rong g,w .
- Moi t6 chire, ¢ nhan d4nh gia miic d6 hai long. hanh chinh |- Tra két qua

- Két thuc ho so trén phan mém mat ctra dién tir.

t0 churc, ca nhan

cho t0 chtrc.




Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

b) Truwong hop phdi ldy y kién ciia Bo, nganh chii quéin déi véi dign tich rieng tam sir dung thudc pham vi quén Iy ciia
chui rung la cdac don vi truc thudc cac B, nganh

B9b: Tiép nhéin

: T am nhan hd so, luan chuyén vé Vi ) 02 gio ‘
ho so tai Trung rt\mg tam n E’tn O, S(?’ uan chuyen ve Van Trung tdm g. - HO so
R ’ phong UBND tinh xtr 1y lam viéc
tam j
B10b: Phén cbng | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao  Van 02 gio HD so
xir 1y ho so phong chuyén mén xu 1y hd so phong UBND tinh lam viéc
\ n R - Ho so
Phong chuyén mon 01 nad o v3
B11b: Xir Iy hé so' | Phong chuyén mén tham muu xir 1y ho so Van phong UBND . g. Ay ) un;t a,O Yim
tinh lam viéc | ban lay y kién
b0, nganh
- Ho so
B12b: Xem xét|Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, | Lanh dao  Vin 04 gio - Dy thao van
phé duyét ho so trinh Lanh dao UBND tinh phong UBND tinh lam viéc | ban 1éy y kién

b0, nganh




Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

- HoO so

B13b: Ky et C Lanh BND 04 gio )
;3b y duye Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh oan dao UBN g. - Vin bén lay y
ho so tinh lam viéc A A .
‘ kién b, nganh
.. ... | Phong Hanh chinh — T4 chirc vao s vin ban, , ,
B14b: Phat hanh | o9 " nh —T0 chue vao s6 van ban, | 02 gid | Vin ban liy v
e va . ...z |dong dau luu trlt hé so, chuyén van ban dén | Van thu « n A iAo
van ban xiny kién | _ .~ e 1z lam viéc | ki€n bd, nganh
B9, nganh chu quan xin y kién
Xir 1y hd so sau khi c6 y kién ciia B, nganh
B15b: Y kién ciia | Y kién cua cac Bo, nganh chil quan ddi véi B8, neanh ¢ ik 05ngay | Van ban ¥ kién
B§, nganh dién tich tam st dung > nganiy lam viéc | cia by, nganh
Phong chuyén mon thudc Van phe BND . A A
B16b: Xir ly theo | , g chuye 9 , Hoe ;Van qp OAng v ... | Phong chuyén mén .
.z . .| tinh tham muu xt ly, chuyén S& Nong nghiép | . . . 01 ngay o
y kién cta Bo,| . . ... . . A Van phong UBND . Van ban
R va Moi truong tham muu, hoan thi¢n ho so | , lam viéc
nganh Y S tinh
theo y kién cua Bg, nganh
5 NO hi¢p va Moi truong th : .
B17b: Hoan thién SO" 0n§ ngk wp Ve ,Ol : Aru: GI{g ?m mu'u S& Nong nghi¢p va 03 ngay £, a
N hoan thi€n ho so theo y kién cua BO nganh, N . . Quyét dinh
ho so Moi truong lam viéc

trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua

thuwe hién

B18b: UBND tinh

; . 04 gio .
xem xét, quyeéet | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh . g n Quy¢ét dinh
. lam viéc
dinh
B19b: Phét hanh | Fhong Van thu vio 50 van ban, dong dau luu V 04 gios Quyfét dinh phe
Két qui oidi quvit trtr ho so, chuyén két qua giai quyét cho Trung | Van thu im vid duyét hodc van
qua gl quyet | am AMVIEC | ban khong phé
e , , s , ét dinh phé
B20b: Chuyén két | Trung tdm nhan két qua, chuyén cho quay tiép A 02 gio Quy:e mv pve
i gidgi quybt | nhan hd so ctia S& Nong nghicp va Méi truong | 1ong &M lam vige | Quyét hodc van
qua gial quy : g nghiep g . ban khong phé
- Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan, - Thu lai mau s6 01
A MA A ta A A X 2 Cong chuc, vién : S
, - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04. . A T 5 | - 2 Lé :
B21b: Tra két qua y P q., o chure tai Trung tam; rons 8lo Tra; ke‘f quz,l
- Mo t6 chiic, ca nhan danh gid mirc do hai long. hanh chinh | cho t6 chuc, ca

- Két thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

t0 chuc, ca nhan

nhan
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