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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 17/Qb-VP Quadng Ngdai, ngay 28 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia cac phong, ban,
don vi thudc va truc thugc Van phong UBND tinh Quéang Ngai

CHANH VAN PHONG UBND TINH QUANG NGAI

Can cir Quyét dinh so 35/2022/0D-UBND ngay 11/10/2022 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh phan cdp, quan ly t6 chirc bg may, vi tri viéc lam, bien
ché céong chire va sé lwong ngueoi lam viée trong cdc co quan, té chire, don vi
thuoc tinh Quang Ngadi;

Can cit Quyét dinh sé6 41/2022/0D-UBND ngay 11/11/2022 cua UBND
tinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia
Van phong UBND tinh Quang Ngdi;,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh - Quan tri.
QUYET PINH:

D‘iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtc ning, nhiém
vu, quyéen han cua cac phong, ban, don vi thudc va truc thuéc Van phong UBND
tinh Quang Ngai.

~ Diéu 2. Quyet dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tr ngdy ky va thay thé
Quyeét dinh s6 164/QD-VP ngay 01/11/2021 ctia Chanh Vian phong UBND tinh.

Piéu 3. Truong cac phong, ban, Giam ddc cac don vi thude va truc thudc,
cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong thuoc Van phong UBND tinh chiu trach
nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhén: EANH VAN PHONG

é"m m‘:

- Nhu Piéu 3;

- CT, PCT UBND tinh;

- Céc S¢, ban nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi x, thanh phé;

- VPUB: BTVDBU, CVP, PCVP, Céng doan,
Poan TN, Ban Thanh tra nhan dan, CBTH;

- Luu: VT, HCQT(b).

Vi Minh Tam
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UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia cic phong, ban,
don vi thugc va trwe thu¢c Van phong UBND tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 17/0P-VP ngay 28 thang 2 ndm 2023
cua Chanh Van phong UBND tinh)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han
cua cac phong, ban, don vi thudc va truc thudc (goi chung la phong) Van phong
UBND tinh (Van phong).

2. boi tugng 4ap dung: Céac phong, ban, don vi, cong chuc, vién churc,
nguoi lao dong cuia Van phong va cac ca nhan, to6 chic c6 lién quan dén viéc
thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Van phong UBND tinh.

Piéu 2. Quy dinh chung

1. Cac phong c6 trach nhiém tham muu Chanh Vin phong UBND tinh t6
chtic, trién khai thuc hién chuc nang, nhiém vy, quyén han cia Vin phong
UBND tinh theo Quyét dinh so 41/2022/QD-UBND ngay 11/11/2022 cua
UBND tinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtic cia Van phong UBND tinh Quang Ngii, cu thé:

a) Tham muu trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh cac van
ban theo tham quyén, viéc xdy dung, ban hanh va to chtc thuc hién co ché,
chinh sach, chuong trinh, ké hoach céng tac cia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh va thuc hién céai cach hanh chinh theo linh vuc dugc phan cong.

b) Tham muu UBND tinh chi dao, diéu hanh hoat dong cua Trung tam
Phuc vu - Kiém soat thtl tuc hanh chinh tinh; kiém soat thi tuc hanh chinh, cai
cach thi tuc hanh chinh, t6 chirc trién khai thyc hién co ché mot ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

¢) Tham muu phuc vu hoat dong cia UBND tinh va Chu tich UBND tinh:
Chuan bi chuong trinh, ndi dung, phuc vu cac phién hop ctua Uy ban nhan dan
tinh, 1anh dao UBND tinh; thyc hién ché do tong hop, bao cao; theo ddi, don
dbc, danh gia két qua thyc hién Quy ché lam viéc cia UBND tinh, nhiém vu cua
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy, UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao; thuc hién Quy ché phdi hop hoat dong véi cac co
quan.

d) Tham muu phat hanh gidy moi; don déc cac co quan giri tai liéu; theo
ddi, ghi bién ban hop va xay dung Thong bao két luan, vin ban chi dao ngay sau
cac phién hop, cudc hop, hdi nghi, kiém tra, 1am viéc ctua Ban cén su dang
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UBND tinh, UBND tinh, Chu tich, cac Ph6é Chu tich, cua Chanh Van phong
UBND tinh; téng hop tham muu céc hd so, tha tuc trinh Thuong truc HDND
tinh vé& noi dung cac ky hop HDND. Tiép nhan, xu ly, trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh xtr Iy nhiing van ban, hd so do cac co quan, t6 chirc, ca nhan giri
deén.

d) Tham muu UBND tinh bao cdo Ban can su dang UBND tinh thuc hién
nhiém vu theo dung Quy ché 1am viéc cua Ban can su dang UBND tinh va luu
hd so ctia Ban can sy dang UBND tinh d6i véi linh vuc thudc phan cong. Thuc
hién ché do thdng tin, bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat, thuc hién nhiém
vu quan tri ndi bg.

e) Thuc hién cac nhi€ém vy, quyén han khac duoc giao.

2. Cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong chu dong, linh hoat, sang tao,
thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao bao dam kip thoi; chat lugng tham muu va
tuan thi dung Quy ché lam viéc cia UBND tinh; Quy ché lam viéc ctua Vin
phong UBND tinh, cac quy ché, quy dinh khac ¢ lién quan.

3. Nguyén tic xir Iy cong viéc duoc giao

a) Thuc hién tir khau dau dén khau cudi ctia ndi dung duge giao, bao gom
du an dau tu st dung von ngan sach Nha nudc, ngudn von sy nghiép theo nganh
dugc phan cong va cac du an sir dung ngudn von ngodi ngan sach Nha nudc tir
khau chu trrong dau tu dén khi két thuc dy &n (#rir cdc thii tuc ve thu hoi, giao
dat, cho thué dat, cdp phép hoat dong khai thdac khodng san, sir dung tai nguyen
nude, xir Iy tai san céng). Doi véi du toan kinh phi dugc giao ddu nim hoidc du
toan bo sung, diéu chinh ndi dung muc chi trong du toan duoc giao cho cc co
quan, don vi theo linh vuc thi phong dugc phan cong phu trach thyc hién tir khau
dau dén khi két thac. D6i v6i ndi dung lién quan dén hoat dong cac Ban chi dao,
Ho1 dong, T cong tac, thanh vién Ho1 dong cap tinh ... va kién nghi cua doanh
nghiép thudc nganh, linh vuc dugc phan cong cho phong nao thi phong do6 tham
muu, xu 1y.

b) Béi véi dé an, du an, ké hoach, chuong trinh, du thao van ban do céac co
quan trinh: Kiém tra hd so, trinh tu, thi tuc soan thao, thé thirc, k¥ thuat trinh
bay, ndi dung, tinh thong nhat va hop phap cua dy thao van ban; xay dung phiéu
trinh (néu thdy can thiér) dé tom tat ndi dung, néu rd thAm quyén quyét dinh, su
dong bo trong chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Cha tich UBND tinh ddi véi
van dé lién quan, dé xudt phuong 4an xur 1y: ban hanh, phé duyét, dwa ra phién
hop UBND tinh; gtii 1ay y kién céc thanh vién UBND tinh; thong béo y kién céc
co quan hodc thyc hi¢én nhiém vu khac theo quy dinh va Quy ché lam viéc cua
UBND tinh. Trong qua trinh xir 1y, néu dé an, du 4n, van ban con c6 ¥ kién khac
nhau thi trao d6i voi cac co quan lién quan trude khi trinh. P6i v6i van ban khac
thi phdi hop hoan chinh, kién nghi Chu tich UBND tinh giao co quan lién quan
trién khai thyc hién.

c) Pdi voi viéc theo ddi hoat dong cac Hoi thuc hién theo nguyén tac: SO
nao duogc phan cong quan Iy nha nudc ve nganh, linh vuc hoat dong doi vai cac
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Hoi thi phong theo doi1 S& d6 s€ phu trach viéc theo doi hoat dong cac Hoi tuwong
ung.

Piéu 3. Nguyén tic trong viéc giao chi tri, phdi hop xir Iy cong viéc
dwgc phan cong

1. Mot cong viée chi dugc giao nhiém vu cho 01 phong thudc linh vuc
tham muu xur ly. Truong hop phong duoc giao nhiém vy nhén thiy chua phu hop
thi Truong phong phai tryc tiép dé xudt giao lai cho phong khac (trao doz ¥ kién
trueée khi dé xudr), b4o cao ChanhVan phong UBND tinh xem xét, quyét dinh.

2. Déi v6i vin ban c6 ndi dung, linh vuc lién quan dén phong theo ddi thi
phong s€ chu tri xtr 1y, cac phong theo ddi s, nganh, don vi la don vi phoi hop.

3. Khi xtr Iy céc cong viée co ndi dung lién quan dén linh vyuc cac phong
khéc, thi phong duoc giao chu tri xir Iy cong viéc phai 1dy ¥ kién cac phong lién
quan, truong hop c6 v kién khac nhau thi phong dugc giao chu tri bao cdo Pho
Chanh Van phong phu trach phong minh (néu ¢d) cho y kién trude khi trinh
Chéanh Vin phong xem xét, quyét dinh.

Picu 4. Quy dinh cu thé chirc niing, nhiém vu, quyén han cic phong
chuyén mon, nghiép vu

1. Phong Kinh té - Tong hop

a) Thuc hién chirc ning tham muu vé Chuong trinh, ké hoach cong tac cua
UBND va Chu tich UBND tinh, giup Chu tich va cac Pho Chu tich UBND tinh
thuc hién nhiém vy, quyén han theo tham quyén vé linh vyc kinh t€, tong hop.

b) Tham muu Chénh Van phong xay dung, theo doi, danh gia vi¢c thuc
hién Chuong trinh, ké hoach cong tac cia UBND tinh va Chu tich UBND tinh.

¢) Giup Chanh Van phong thyc hién nhiém vu tham muu UBND tinh, Chu
tich UBND tinh chi dao, diéu hanh cac linh vuc: Quy hoach va ké hoach phat
trién kinh té xd hoi va tong hop cac Bao cao tuan, thang, quy, nam dinh ky va
dot xuat vé kinh té - xa hoi, quoc phong, an ninh; ke hoach von nha nudc va von
tir ngan sach bd sung cho dau tu phat trién; cac nguon von vay, tai trg ciia nudc
ngoai cho dau tu phat trién; tai chinh - ngan sach (ké ca viéc xac dinh gia dat tinh
tién sir dung dat); tai san cong; xuc tién, hd tro dau tuw va phat trién doanh
nghiép; cd phan hoa, sip xép, doi méi hoat dong doanh nghiép Nha nudc thude
tinh quén ly.

d) Gitip Chanh Van phong tham muu Chu tich, cac Pho Chua tich UBND
tinh theo doi1 cac co quan Cuc Thué tinh, Cuc Hai quan tinh, Cuc Théng ké tinh,
Kho bac Nha nudc Quang Ngai, Ngan hang, chi dao hoat dong cac co quan, don
vi: S& Ké hoach va Pau tw, S¢ Tai chinh, Cong ty TNHH MTV X6 s6 kién thiét;
Ban Quan 1y du &n DTXD céac cong trinh dan dung va cong nghiép tinh; Ban
Quan ly du an BPTXD céac cong trinh giao thong tinh; UBND céc huyén, thi xa,
thanh phd va cac doanh nghiép c6 ndi dung lién quan dén linh vuc Kinh té -
Téng hop.
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d) Giap Chanh Van phong tham muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh
thue hién Quy ché phdi hop véi cac co quan lién quan thudc linh vuc theo doi;
su phdi hop gitta Van phong UBND tinh v6i Vin phong Tinh ty, Vin phong
DPoan BPBQH va HDND tinh, Ban Kinh té - Ngan sach HDND tinh.

e) Chu tri, phbi hop voi cac phong, ban, don vi truc thudc Vin phong tong
hop viéc thuc hién cac nhi€ém vy do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cac nhi¢m
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac s&, ban nganh va dia phuong

g) Tham muu, phat hanh gidy moi, theo ddi ghi bién ban va xdy dung
thong bao két luan cic phién hop UBND tinh thuong ky; phién hop cia UBND
tinh phuc vu cac ky hop HPDND tinh; giao ban Chu tich, cac Pho Chu tich UBND
tinh va Chanh Vin phong UBND tinh. Tong hop, theo ddi viéc thuc hién giai
quyet cac kién nghi cua ctr tri de tham muu UBND tinh bdo cdo HDND tinh;
dong thoi thyc hién nhiém vu tong hop, tham muu ding ky ndi dung trinh
HDND tinh tai cac ky hop.

2. Phong Kinh té nganh

a) Thyc hién chirc ndng tham muu, gitp Chanh Van phong tham muu
UBND tinh, Chu tich UBND tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo tham
quyén vé linh vuc: Giao thong van tai, xay dung, cong nghiép, tiéu thi cong
nghiép, thuong mai, nong nghiép, tai nguyén, moi truong.

b) Gitp Chanh Van phong tham muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh
chi dao, diéu hanh cac linh vuc gdm: Cong nghiép, tiéu thi cong nghiép; thuong
mai va dich vu, hoat dong trong Khu kinh té Dung Quét, cac khu cong nghié¢p,
cum cong nghiép; giao thong van tai va an toan giao thong; xay dung, kién trac
do thi va thyc hién chinh sach nha ¢; nong nghiép va phat trién nong thon; tai
nguyén va moi truong; cong tdc phong, chong thién tai va tim kiém ctru nan,
phong chay, chira chay rung; Pé an tai co cau nganh nong nghiép; D& an tai co
cau nganh cong nghi¢p; Chuong trinh MTQG xay dyng nong thon mai.

c) Gitp Chanh Vian phong tham muu Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh
theo doi Cuc Quan ly thi trudong; chi dao hoat dong ddi voi cac So: Xay dung,
Cong Thuong, Giao thong van tai; Nong nghiép va Phat trién nong thon; Tai
nguyén va Moéi truong; Ban Quan Iy KKT Dung Quét va cac KCN Quang Ngii;
Vin phong Ban An toan giao thong tinh va thuong truc Ban chi huy tim kiém
ctru nan va phong, chong thién tai tinh; Lién minh Hop tic x3 tinh, Cong ty
TNHH MTV khai thac cong trinh thuy loi, Céng ty TNHH MTV Pau tu xay
dung va Kinh doanh dich vu Quang Ngii (QISC), Quy hd tro ngu dan, UBND
cac huyén, thi xa, thanh phé va Doanh nghiép c¢6 ndi dung lién quan thudc
nganh, linh vuc dugc phan cong theo dai.

3. Phong Khoa giéo - Van xa

a) Thyc hién chtc ndng tham muu, gilp Chanh Vén phong tham muu
UBND ‘ginh, Chu tich UBND tinh thyc hién nhiém vy, quyén han theo tham
quyén vé linh vuc khoa gido - van xa.
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b) Gilp Chanh Van phong tham muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh
chi dao, diéu hanh cac linh vuc: Y té, bao hiém x3 hoi; Dan s6 - Ké hoach hoa
gia dinh; Gido duc va Pao tao; Lao dong, viéc lam, day nghé, nguoi co cong va
an sinh xa hoi; Van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich, Khoa hoc va
Cong ngh¢, Thong tin va Truyén thong, Phat thanh va Truyén hinh, chinh séach
dan toc - mién nui, Chuong trinh muyc ti€u qudc gia Giam ngheo bén vimg;
Chuong trinh myc ti€u quoéc gia vé phat trién kinh té - xd hoi vung ddng bao
dan toc thiéu s6 va mién ndi; du an x@y dung co sO ha tang thich img voi bién
d6i khi hau cho dong bao dan toc thiéu sé6 (CRIEM). Theo ddi, tong hop, bao
c4o nhitng van dé ndi com, phan anh, kién nghi cua ca nhan, té) chiic ma Ban
Tuyén giao Tinh uy tong hop vé nhiing van dé bao chi néu chuyén dén UBND
tinh.

c) Giup Chanh Van phong UBND tinh tham muu UBND tinh, Chu tich
UBND tinh chi dao hoat dong d6i véi cac sd, nganh: Gido duc va Pao tao; Khoa
hoc va Cong nghé; Y té: Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Van hoa, Thé thao
va Du lich; Thong tin va Truyén thong; Khoa hoc va Cong nghé; Ban Dan toc
tinh; Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh; Lién hiép cac Hoi khoa hoc va k¥ thuat
tinh; truong Pai hoc, Cao dang do tinh quan 1y; UBND huyén, thi x3, thanh phé
va Doanh nghié€p c6 ndi dung lién quan thudc linh vuc khoa gido - van xa.

d) Giup Chanh Van phong tham muu UBND tinh, Cha tich UBND tinh
thuc hién Quy ché phdi hop véi Uy ban MTTQ Viét Nam tinh; Ban Tuyén gi4o
Tinh uy; Ban Van hoa xa hoi, Ban Dan toc HPDND tinh; Lién doan Lao dong
tinh; HO1 Lién hi¢p Phu nir tinh va cac co quan lién quan thudc linh vuc theo doi.

4. Phong N¢i chinh

a) Thuc hién chirc nidng tham muu, giup Chanh Van phong tham muu
UBND tinh, Chu tich UBND tinh thyc hién nhiém vu, quyén han theo tham
quyén vé linh vyc: Noi chinh, Noi vy, an ninh, quc phong, ddi ngoai.

b) Gilp Chanh Vian phong tham muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh
cac nhiém wvu, quyén han trén nhitng linh vuc: Noi chinh, an ninh, quéc phong,
thanh tra kinh té - x4 hoi, khiéu nai, té cdo, phong chong tham nhiing, tu phap,
Thi hanh an dan sy, phong chay, chita chay (trir phong chay va chita chay rung),
d6i ngoai, thi dua khen thudng, ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh; cong tac t6
chure va can bd, Chuong trinh Bién Pong - Hai dao.

¢) Giup Chanh Van phong tham muu Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh
theo ddi Cuc Thi hanh an déan sy tinh, Cong an tinh, B Chi huy Quan su tinh,
Bo Chi huy Bo d6i Bién phong tinh, Tinh doan; chi dao hoat dong dbi véi cac so
nganh: Noi vu, Tu phap, Thanh tra tinh, Ngoai vu, UBND huyén, thi xa, thanh
phd va cac Doanh nghiép c6 nodi dung lién quan dén linh vuc dugc phan cong
theo doi.

~d) Theo dbi, tham muu Ban can sy dang UBND tinh thyc hién Quy ché
phoi hop hodc phoi hop cong tdc vai Ban Noi chinh Tinh uy, Ban T6 chtic Tinh
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iy, Ban Dan vén Tinh uy, Uy ban Kiém tra Tinh uy, Pang ty Khéi Co quan va
doanh nghiép tinh va cac co quan thudc linh vuc theo doi cia phong.

5. Phong Hanh chinh - Quan tri

a) Thuc hién chirc ning tham muu Chanh Van phong UBND tinh vé cong
tac hanh chinh, quan tri n6i b¢ cua Van phong; tham muu trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh ban hanh vin ban theo thim quyén thudc nhiém vu tham muu
cua Van phong UBND tinh.

b) Tham muu Chanh Van phong UBND tinh trién khai thuc hién cac van
ban chi dao cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh, co quan c6 tham quyén; thuce
hién cai cach hanh chinh va thuc hi¢n ky ludt, ky cuong hanh chinh tai Van
phong; xay dung va thuc hién Dé an vi tri viéc lam; quan ly bién ché, co ciu
ngach cong chuc, vién chuc, tidu chuan chirc danh nghé nghiép; tuyén dung, dao
tao, bdi dudng, quy hoach, b nhiém, diéu dong, luan chuyén; thi dua, khen
thudng, ky luat va cac ché dd, chinh sach dbi véi can bo, cong chuc, vién chuc
va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly ctia Van phong.

¢) Tham muu Chanh Vin phong UBND tinh trong viéc bao dam cac diéu
kién vat chét, k¥ thuat, cong tac bao vé tru sé co quan dam bao cho hoat dong
cua UBND tinh, Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh va Van phong; cac
chuyén cong tac, 1am viéc, don tiép khach va cac hoat dong ctia UBND tinh, Chi
tich, cac Pho Chu tich UBND tinh va Van phong.

d) Chu tri va phdi hop véi cac phong, don vi c¢6 lién quan danh gid, xay
dung bao cao dinh ky, chuyén dé, dot xut theo yéu cau vé két qua thuc hién
nhiém vu dam béo chat luong va dung tién d6 vé thoi gian thugc trach nhiém cua
Vin phong; phdi hop voi cac don vi truc thude Van phong lién quan, tham muu
Chéanh Vin phong UBND tinh x4y dung d¢ 4n thanh lap, giai thé cac don vi truc
thudc; T6 giup viéc, Ban chi huy, Ban quan ly thuoc Van phong; thuc hién giai
quyét khiéu nai, t6 cdo theo tham quyén, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi va
phong chéng tham nhiing trong Vin phong theo quy dinh.

d) Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban, don vi co lién quan tham muu
Chanh Vin phong UBND tinh trong viéc huéng dan chuyén mon, nghiép vu vin
phong d6i v&i Vian phong cap s, Van phong HDND va UBND cap huyén, cong
chtic Vin phong - Théng ké xa, phuong, thi tran.

e) Tiép nhan vin ban (vin ban gidy va van ban dién tr) do co quan, to
chire, ca nhan gui UBND tinh, Chu tich UBND tinh va Van phong UBND tinh;
phat hanh vin ban hang ngay kip thoi, dam bao yéu cau vé thoi gian va quan Iy
van ban; quan ly, st dung con d4u Ban cén sy dang UBND tinh, UBND tinh va
Vin phong UBND tinh; quan 1y, sit dung thiét bi luu khoéa bi mat cia UBND
tinh, Van phong UBND tinh; luu trit vin ban, hd so, tai liéu ctia Ban céan sy dang
UBND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh va quan
Iy ho so can bd, cong chirc theo quy dinh.
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g) T chirc, theo ddi, ghi bién ban va soan thao van ban trinh Chanh Vin
phong UBND tinh ban hanh thdng bao két luan cac cudc hop giao ban, hop tap
thé lanh dao Van phong vé cong tac to chure, can bd, cong tac quan tri, tai vu.

h) Xay dung va to chtrc thuc hién quy hoach, ké hoach trung, dai han,
hang nam, cac chuong trinh, du an thudc pham vi quan ly cua Van phong; t6
chtrc mua sam, quan 1y tai san, trang th1et bi, co s& vat chat ky thuat dugc giao
theo quy dinh cua phap lut va phan cip quan 1y cia UBND tinh.

i) Lap va tong hop du toan thu, chi ngan sach Nha nudc hang nam ciia Vin
phong va don vi su nghiép cong 1ap truc thudc; quan 1y, st dung, thanh quyét
toan kinh phi hoat dong ciia Van phong va UBND tinh theo quy dinh. Hu:ong
dan, kiém tra viéc thyc hién co ché ty chu, tu chiu trach nhi¢m d6i voi don vi su
nghiép cong 1ap truc thudc; quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san
dugc giao theo quy dinh. Thuc hién chi tra ché do tién luong va cac ché do,
chinh sach dai ngo ddi véi can bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudc
pham vi quan ly cua Van phong.

Pi¢u 5. Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia ban, don vi thudc va
truc thugc Van phong

1. Chirc nang, nhiém vu, quyén han cta Ban Tiép cong dan tinh va Trung
tam Phuc vu - Kiém soat TTHC tinh thuc hién theo quy dinh cia UBND tinh va
cac nhiém vu khac do Chanh Van phong UBND tinh giao.

2. Chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic cia Trung tam Cong
bao va Tin hoc duoc quy dinh tai van ban riéng do Chanh Van phong UBND
tinh ban hanh theo phan cap ctia Chu tich UBND tinh.

Diéu 6. Di¢u khoan thi hanh

1. Truong cac phong, ban, donqvi va céc?c()ng chtrc, vién churc, nguoi lao
dong thudc Van phong UBND tinh t6 churc trién khai thyc hién theo ding Quy
dinh nay.

2. Truéng phong Hanh chinh - Quén tri chiu trach nhiém giap Chanh Van
phong UBND tinh hudng dan trién khai, kiém tra, d6n doc viéc thuc hién Quy
dinh nay. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 phat sinh nhimg kho khin,
vuéng mac, cac phong, ban, don vi kip thdi phan anh véi Chanh Vin phong
UBND tinh (qua Phong Hanh chinh - Qudn tri) dé xem xét, sira doi, bo sung cho
phu hop./.
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