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QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
méi ban hanh; thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bé sung trong linh
vue ddu gia tai san, luat sw, cong chimg thudc tham quyén
giai quyét ciia S& Tw phap tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phu: Sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang
6 nam 2010 vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nim 2013 sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 sita doi,
bo sung mot 6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan den kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phui vé thuc hién thb? tuc hanh chinh theq co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mot cia va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Quyét dinh s6 4412022/0P- UBND ngay 24 thang 11 nam 2022
ciia Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng
Ngai;

7 Can cir Quyét dinh sé 34/2023/0D-UBND ngay 24 thang 8 nam 2023 ciia
Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy che hoat dong ciia Hé thong thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai,

Can cit ¢ Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh: S6 1096/0P-
UBND ngay 27 thdng 6 nam 2025 vé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh
maoi ban hanh, Danh muc thu tuc hanh chinh dugc sua doi, bo sung trong linh
viee ddu gid tai san va linh vie ti van phdp ludt thubc tham quyén gidi quyét
cua So Tw phap tinh Quang Ngai, s6 1136/0D-UBND ngay 28 thing 6 ndm
2025 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, Danh muc
thit tuc hanh chinh bi bdi bé trong linh viee cong chimg thudc tham quyén gidi
quyét ciia S¢ Tw phdp tinh Qudng Ngdi; so6 1138/0P-UBND ngay 28 thang 6
nam 2025 vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, Danh
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muyc thu tuc hanh chinh dwoc sia doi, bé sung trong linh vuec ludt sw thuée tham
quyén gidi quyét cia S Tw phdp tinh Quang Ngdi;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 6ATTr-STP ngay
30 thang 6 ndm 2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC)
moéi ban hanh; TTHC duoc stra doi, bo sung trong c4c linh vuc dau gia tai san,
luat su, cong ching thudc thim quyén giai quyét cuia S& Tu phap tinh Quang
Ngai.

Diéu 2. Trach nhiém cia cac co quan

1. S& Tu phép theo ddi, huéng dan va thyc hién viéc giai quyét TTHC
dam bao theo Quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyet dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soét viéc chdp hanh
Quy trinh ndi b, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich ij ban nhan
dan tinh vé két qua thyuc hién; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham
muu, dé xuat xir 1y trach nhiém cta co quan, don vi, cd nhan vi pham quy trinh
noi bd theo quy dinh.

3. So Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop véi S& Tu phap va cac co
quan, don vi 6 lién quan, can cr Quy¢t dinh nay xay dung quy trinh dién tur giai
quyéet TTHC dé thiét 1ap trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; cac quy trinh
noi b giai quyét TTHC trong linh vyc dau gia tai san, luat su, cong ching thude
tham quyén giai quyét caa S& Tu phap khong duoc diéu chinh tai Quyét dinh
nay van gitr nguyén hiéu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam dbc cac So: Tu
phap, Khoa hoc va Cong ngh¢ va cac t6 chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyet dinh nay./. s

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu bicu 4, PHO CHU TICH
- B6 Tu phap; :
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP); e
- CT, PCT Uy ban nhan dén tinh ; & NZ9)
- Cong an tinh; AT

- VPUB: PCVP; Bson i
- Cong TTDOT tinh;

- Luu: VT, TTHC(hu). Y

Nguyén Ngoc Sam
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC
HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG CAC LINH VUC PAU GIA TAI SAN,
LUAT SU, CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay  thang 7 nam 2025 cua
Chii tich Uy ban nhén dén tinh Quang Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:
- Khi tiép nhan ho so:
+ Truong hop h6 so du diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mcfu

s6 01 - Quyet dinh so 750/OD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0 (Mau s6 04 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhén dan tinh);

N +,Tru’0’ng hg“p hd so phu:a du diéu kién tlep nhén, can hoan th71¢n ho so thi ban hanh Phiéu huéng dan, hoan thién ho so
(Mau 56 02 - Quyeét dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh);
~ * Trudng hop tr chéi tiép nhan hod so thi ban hanh Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mdu sé 03 - Quyét dinh
50 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

- Khi chuyén ho so glay Chuyén day di Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyet dinh s6 75 0/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cia Uy ban nhdn ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 04 - Quyet dinh so
750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhén déan tinh ) va kém theo hod so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la
“Ho so”).

- Khi phan cong xur ly hé so, chuyén tiép ho so tir bd phan nay sang bd phan khac xu 1y: Phai ky, ghi o tén nguoi

phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Dong thoi, phai xtr Iy
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ti, trang khép voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur I viée dimng gidi quyét ho so:

+ Truong hop giai quyét TTHC qué thoi han quy dinh: Ban hanh Théng bao xin 16i va hen tra két qua (Mdu sé 06-
Quyét dinh s6 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhén dén tinh).
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+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc, ké tur
ngay nhan duoc ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quang Ngii chuyén dén (tai B4) phai ban hanh Thong
bao bo sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 07- Quyét dinh s6 750/QB-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhdn dan tinh );
trir tredng hop phat sinh bd sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu s6
08 - Quyet dinh so6 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh ).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sd 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xur ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s 017

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau s6 077

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

+ Thong bao xin 15i va hen tra két qua, viét tat 1a “MAau sd 06”

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Thu tuc hanh chinh, viét tit 1a TTHC.

+ Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap, S& Tu phap, viét tit 1a “Phong HC&BTTP”.
+ Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh, viét tat 1a phan mém Mot cira.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tat 1a Trung tam.



A.LINH VUC PAU GIA TAI SAN

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC PAU
GIA TAI SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Céap chirng chi hanh nghé diu gia

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Trong qua trinh giai quyét tham tra ho 50 cap Chimg chi hanh nghé dau gia, So Tu phap o6 quyén yéu cau co quan
quan 1y co s dit lidu vé 1y lich tu phap cung cap thong tin 1y lich tu phap cua ngudi dé nghi cap Ching chi hanh nghé dau
gia. Co quan quan ly co s¢ dir liu ly lich tu phap co trach nhiém cung cap thong tin cho co quan yéu cau trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cip thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao thoi

gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

So do cac

Don vi/nguwoi

Thoi gian

btr(lrgét;u_rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
. - Hu6ng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - MAu 50 01;
B1: - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan | Canhan, Cong Trong gi¢ | - Mau so 04. ,
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ , chure tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: <o Y S ) , - Maus6 01;
Chuyén hé Ch}lyer} hf) so (ban giay/dién tu) vé S& Tu Cong chu;c 04 gio - Mau sé 04
phap xtr 1y. tai Trung tam A
SO’ - HO so.
Phé?l?)c:()n Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truong Phong 02 oid : llt/l/[gﬁ zg 841"
1an ©NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1 hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
B4: Xem xét, tham dinh‘hé SO’ Cone chitc Phon 03 naav lam |~ Meflu s@ 01;
Th&m dinh | - Truong hop da didu kién thi trinh Chu tich & & gay - Mu sb 04.
A ’ A A 42 ) X, 4 HC&BTTP viéc A
ho so Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh - HO so.




cap chtng chi hanh nghé dau gia;

- Trudng hop khong du co sé dé giai quyét
thi du thao Thong bao tra hd so khong giai
quyét (néu 13 1y do).

- Dy thao To trinh dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyet dinh cap chimg chi hanh
nghé déu gia va dy thao Quyét
dinh caa Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc cap
chting chi hanh nghé dau gia;
du thdo Chung chi hanh nghe
dau gia/Thong bao tra ho SO
khong giai quyét (Mau s 07).

* Trong qua trinh giai quyét tham tra ho so
cAp Chung chi hanh nghé dau gia, So Tu
phap c6 quyén yéu ciu co quan quan 1y co
so dit liéu vé 1y lich tu phap cung cap thong
tin 1y lich tu phap cua nguoi dé nghi cip
Chting chi hanh nghé dau gia.

Co quan quan ly co sé dit liéu 1y lich tu phap
c6 trach nhiém cung cap thong tin cho co
quan yéu cau trong thoi han 03 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc yéu cau.

S6 Tu  phap;
Phong HO6 so
nghiép vu - CoOng
an tinh

Tho1t  gian
phoi hop
cung cap

thdng tin ly
lich tu phap
khéng tinh
vao thoi gian
giai  quyét
tha tuc hanh
chinh.

Phiéu ly lich tu phap cua
nguoi dé nghi cap chimg chi
hanh nghé dau gia tai san.

B5:
Xem xét Dw
thao va
trinh Lanh
dao Sé ky
van ban

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét
dinh cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh, du
thao Chtmng chi hanh nghé dau gia/Théng
béo tra hd so khong giai quyét c6 néu rd Iy
do;

- Trinh Lanh dao S¢& du thao To trinh va du
thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, dy thao Chimg chi hanh nghé dau

Lanh dao Phong
HC&BTTP

0,5 ngay lam
viéc

- Mau s6 04.

- Ho so.

- Dy thao To trinh va du thao
Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, du thao
Chting chi hanh nghé dau
gla/Thong bdo tra ho so khong
giai quyét (Mau s6 07).




gi&/Thong bao tra ho so khong giai quyét co
néu rd ly do.

B6:
Ky duyét va

- Ky To trinh va dy thao quyét dinh cia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh dé trinh Chu tich
Uy ban nhan dan tinh ky Quyeét dinh vé viéc

- MAu s6 04.

- H6 so.

- To trinh va dy thao Quyét
dinh caa Chua tich Uy ban

Chuyefl van CaE) c}lung Ch;l h?nh .n,ghe d au gla va Chu’ng Lanh dao So 0.5 ng.éy lam nhan dan tinh , du thao Chung
thw S¢ phat | chi hanh nghé€ dau gia/ Ky thong bao tra ho viéc chi hanh nehé diu «ia/Than
hanh  vin | so khong giai quyét ¢6 néu ro ly do; 1 haln Ete Cat glal o
2 Lo A e A 1 < bao tra ho so khong giai quyét
ban - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van x X ~ ,
ban (Mau s6 07) da duoc ky
' duyét.
- Va0 sb vin ban, dong dau: s . , £
- Gui To trinh va dy thao quyét dinh cia ;iri(:]ht”cr:ir; Vghgutiéua% ngaer;[
B7: Chu tich Uy ban nhan dan tinh , dy thao | Van thu S¢ Tu nhan dan tinh . du thao éhﬁ’n
Phat hanh | Chimg chi hanh ngh€ dau gia/Thong béo tra | phap, Cong chuc 02 gid chi hanh n hé’ dhu oid /Thﬁng
van ban | ho so khong giai quyéet kem ho so dén Trung | Phong HC&BTTP 11 hanh nghe cau gial 1nong
HAm: bao tra ho so khong giai quyet
- Luu trit ho so. kem ho so.
Tiep nhdn, luan chuyén va xi ly ho se lién théong trinh Uy ban nhan dan tinh
B8 3 :
. X R Trung tdm nhén hd so lién thong, luan v e | TTA
T'fp nha.n chuyén vé Vin phong Uy ban nhan dan tinh Trung tam 0’.? ngay lam HO. o 2
ho so tai aé xir 19 viéc - Phi€u chuyén.
Trung tdm Y
Phong Noi chinh tham muu, xi 1y ho so, Phone Noi chinh th}y;t‘ dilnh Vﬁ;wgf «ap ,Chlf‘n &
BY: trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh xem | & 008 JOLE M | 02 ngay lam | &7 150 MEIC (U BEEA
Xii 1§ hd so | xét, quyét dinh an phong Uy ban vigc theo Chirng chi hanh nghé dau

nhan dan tinh

gia/ Van ban tir chdi (c6 néu
0 1y do) dugc ky duyét.




B10: Chu » Quyét dinh v& viéc cAp chim
tich Uy ban | Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem Xet, q chuiyhénh nvhév P pié ke rﬁ
nhan dan | quyet dinh cap chung chi hanh nghé dau gia. | Chu tich Uy ban | 02 ngay lam | nele can g
. ) Ao A C 1.3 < A A . theo Chirng chi hanh nghé dau
tinh xem | Truong hop tir choi thi thong bdo bang van | nhan dan tinh viéce i4/ Vin ban tir chéi (co né
Xét, quyet | ban (co néu ro ly do). ga oA Y

dinh 0 ly do) duoc ky duyét.
- Vo s vin ban.
- Gtri Quyét dinh vé viéc cip chtng chi hanh U
nghé dau gia kém theo Chimg chi hanh ngh Quyét dinh ve vi¢e cap chimg
B11l AT SR S 9 <. 1an. | Chi hanh nghé dau gid kém
e a dau gia/ Van ban tur choi (c6 néu ro ly do) Van thu 0,5 ngay lam . A A 14
Phat hanh A theo Chung chi hanh nghé dau
N cho So Tu phap va Trung tdm Phyc vy hanh vige e A 1 As A
van ban gid/ Van ban tu choi (co néu
chinh cong tinh dé tra két qua giai quyét cho 1
cong dan. ro ly do).
- Luu trix ho so.
- Mau 0 01;
- Mau s6 04. ‘ ,
- Quyet dinh vé viéc cap
_ Sb hoa két qua giai quyét; ching chi hanh nghé dau gia
B12:  Tra két qua eidi quvét thil tuc hanh chinh Cong chtrc Trong gi0 | kem theo Chimg chi hanh
Tra két qua qua glat quy - ' tai Trung tim | hanh chinh | nghé d4u gi&/ Van ban tir chéi

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

cap chung chi hanh nghé dau
gia cta Chu tich Uy ban nhan
dan tinh / Thong bao tra hd so
khong giai quyét kém ho so.




2. Cap lai chirg chi hanh nghé dau gia

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

So do cac

. A n o Don vi/nguoi Thoi gian £ . "
blr(l)’liét;u.rc Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | Canhan, Cong Trong gid | - Mau so 04. ,
Nhin ho so' | mém Mot cura. ‘ ’ chuc tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
B2: o a Y S N - MAu s6 01;
Chuyén hd Ch}lyer} h,O so (ban giay/dién tur) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau sé 04
phap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
Phé?]3(;6n Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh | Truéng Phong 02 i : ﬁgu zg 8411
Nan CONY | 1. inh cong tinh va phan cong xi Iy hd so. HC&BTTP & au S0 B
xur ly ho so - HO so.
- Mau s6 01;
- Mau 6 04.
e A s ' - Ho so.
xem ?(et’ tham qlnhkho ST . - Dy thao To trinh dé nghi
- Truong hop du diéu kién thi trinh Chu tich A A A s
i 2 Ar AAn 42 . X, 4 Chu tich Uy ban nhan dan tinh
B4: Uy ban nhé&n dan tinh xem xét, quyét dinh | . . S L s Lo o1, ,
R . £ 1 s b s 1 N A eg Cong churc Phong | 03 ngay lam | quyét dinh cap lai chirng chi
Tham dinh | cap lai chiing chi hanh nghé dau gia ; . . X gh o .
\ \ A ) 2 4R ca: % HC&BTTP viéc hanh nghé dau gia va du thao
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét

thi du thao Thong bao tra hé so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cip
lai chimg chi hanh nghé d4u
gi&/Thong bao tra hd so khong
giai quyét (Mau s6 07).
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- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét

B5: dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh :?I/Iggso 04
Xemvxet \Dl.l’ /Thorlg ,baoltra ho so khong giai quyét co ) ‘ o - Du thao T trinh va du thao
thaova | néurd ly do; Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam Quyét dinh cia Chi tich U
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va du HC&BTTP viée y y
v \ X, 4 \ r e T A ban nhan dan tinh /Thong bao
dao Sé ky | thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén
O A 42 A e A A tra ho 'so khong  giai quyét
van ban | dan tinh /Thong bao tra ho so khong giai
Log A (Mau s6 07).
quyeét co néu ro ly do.
56 - Ky To trinh va du thao quyet dinh cua Chu - Mau s0 04;
KV du 'ét va tich Uy ban nhan dan tinh d€ trinh Chu tich - HO so. ,
Cﬁ’u ei’l 2 | UBND ky Quyét dinh vé viéc cép lai chimg 0.5 nody 1am | - T9 tnh VA du thao Quyét
YERVAR | i hanh ngh¢ dau gia/ Ky thong béo tra ho Lanh dao S¢ 0 NYay dinh caa Chu tich Uy ban
thw Sé phat viéc N . .,
hanh vin | °° khong giai quyét c6 néu r6 ly do; nhan dan tinh /Thong bao tra
abﬁr:]a - Chuyén vin thu S¢ vao sb, phat hanh vin ho so khong giai quyét (Mau
ban. , , s0 07) da duoc ky duyét.
'Vaf’. SO‘Van‘ban, fiong dafj; L , To trinh va du thao Quyét
. - Gui To trinh va du thdo quyét dinh cua 9 \ . ) ) :
B7: R ST A . Van thu S6 Tu dinh caa Chu tich Uy ban
e s Chu tich Uy ban nhan dan tinh / Thong bao . A , . NP . .
Phat hanh trd hd so khone eidi quvét kem hd so va phéap, Cong chuc 02 gio nhan dan tinh /Thong béo tra
viin bin & glat quy Phong HC&BTTP hd so khong giai quyét kem

Trung tam;
- Luu trit ho so.

ho so.

Tiép nhén, ludn chuyén va xi¢ Iy ho so lién théng trinh Uy ban nhén déin tinh

B8: Tiép

Trung tdm nhan ho so lién théng, ludn

nhf.m ho so chuyén vé Vian phong Uy ban nhan dan tinh Trung tdm 0.5 ”g.?y lam | - HO. 2O x
tai Trung U viéc - Phiéu chuyén.
A de xu ly
tam
, . Phong Noi chinh N Quyét dinh vé viéc cap lai
B9: Phong No§i chinh tham muu, xtr 1y ho so < o > | 02 ngay lam , L TN 2A .y
1A DR ’ > | Van phong Uy b . h hi hanh nghé d /
Xw ly ho so' | trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem an PRolE Ly ViEC Sroong ol fdh nee cat g

nhan dan tinh

Vién ban tir chdi (c6 néu 10 1y
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xét, quyét dinh do)
B10: Chu 7 , ‘ ,
tich Uy ban | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem Xét, 7 Quyét dinh v& viéc cap lai
nhan dan | quyét dinh cép lai chimg chi hanh nghé dau | Chu tich Uy ban | 02 ngay lam | chiig chi hanh nghé¢ dau gid/
tinh xem | gia. Truong hop tir choi thi thong bao bang nhan dan tinh vige Vién ban tir chdi (c6 néu 10 1y
xét, quyét | van ban (c6 néu rd ly do) do) dugc ky duyét.
dinh
- Vo sb van ban.
) ) ‘Gm Qu;/ethml_llve viee cap lai (A:hung CP : Quyét dinh vé viéc cap lai
B11l: hanh nghé dau gia/ Van ban tir choi (6 néu 9 : N ; s X A e
e b ~ 1 : L A Van thu Uy ban | 0,5 ngay lam | chirng chi hanh nghé dau gia/
Phat hanh | rd ly do) cho S& Tu phap va Trung tdim Phuc N A T ko, 2
. vz . . A 2. 1% . nhéan dan tinh viéc Van ban tu chéi (co néu 10 ly
van ban | vu hanh chinh cong tinh d€ tra ket qua giai do)
quyét cho cong dan. '
- Luu trix ho so.
- Mau 0 01;
-Maus6 04. ,
P . - Quyét dinh vé viéc cap lai
_ - S0 hoa két qua giai quyet; A o .. | chimg chi hanh nghé du gia/
BI2: 1 Tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh, | COngchuctal 1 Trong 810 |y oo chéi cép chimg chi
Tra ket qua qua glat quy : ' Trung tam hanh chinh P &

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

hanh nghé dau gia cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh /
Thong bao tra hd so khong
giai quyét kém ho so.




B. LINH VUC LUAT SU

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LiNH VUC
LUAT SU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Thu héi chirng chi hanh nghe luat sw

Thoi gian giai quyét TTHC:
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- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi theo quy dinh, S& Tu phap tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh viéc thu hoi.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
ra quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghe luat su, trir truong hop Quyet dinh ky lut luat su bang hinh thirc x6a tén khoi
danh sach luat su ctia Poan Luat su bi khiéu nai va dang duoc giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

So' b cic Don vi/nguwoi Thoi gian X
btr(lrgét;u_rc NOi dung cong viéc thl.rc. hién thue hién Keét qua thuc hién
. - Hu:ci’ng dfm,.lﬂqem Era Va.tlepknhan h9 SO | 4 nhan/Td chire: - Milu 80 01;
B1l: - Nhap dir li¢u thong tin hoé so vao phan A s Trong gi6 | - Mau s6 04.
A 1A A Ar o Cong chuc tai X A A x A an £
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ ’ Truna tam hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thyc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. g hoa.
B2: 2 A , < X . A ) A Qs ~ , . -M?luSéOl;
Chuyén hé C}?;yi?} {10 so (ban giay/dién tu) vé S& Tu C?r?ﬁn(:hgc nze_u 04 gio ) M?lu <604,
o phap xir Iy. g - Hé so.
Phé?l?)c:()n Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vy hanh | Truong Phong 02 oid : ﬁgﬁ zg 841"
1an ©NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1Y hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
B4: Xem xet, tham dinh ho so, trinh Chu tich Uy | Cong chuc Phong | 03 ngay lam | - Mau s6 01;
Tham dinh | ban nhan dan tinh xem xeét, quyét dinh thu HC&BTTP viéc - Mau s0 04.
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ho so hoi ching chi hanh nghé luat su. - Ho so.
- Dy thao To trinh dé nghi
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh
quyét dinh thu hdi ching chi
hanh nghé luat su va du thao
Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh thu hoi
chtng chi hanh nghé luat su.
e %t Dy | - X€M Xét dur thio Tor trinh va dy thio Quyét - Miu s 04;
thio va | dinh cua Chu tich Uy ban nhén dan‘tinh ] Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | - Ho so. ) \
trinh Lanh |- Trinh Lanh F’Iao So du thép To trinh va qu’ HC&BTTP ’ vide - Dy thép To trinh va du th:élo
dao S& kY thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan ' Quyeét dinh cua Chu tich Uy
. . dan tinh . ban nhan dan tinh .
van ban
B6: - Ky To trinh va dy thao quyét dinh cia Chu Miu s 04
Ky duyét va | tich Uy ban nhan dan tinh dé trinh Chu tich CHD so ’
chuye?n vin UI?NP ky ngyeg dinh vé viéc thu hoi chimg Lanh dao S& 0,5 ngemy lam | Tor trinh va dy thao Quyét
thw Sé phat | chi hanh nghé luat su. viéc inh cia Cha tich Uv ban
hanh vin | - Chuyén vin thu S& vao sb, phat hanh vin dlnA cua e y
. . nhan déan tinh .
ban ban.
- Va0 s6 van ban, dong dau:
B7: - Gui To trinh va du thao quyét dinh cua | Van thu So Tu To trinh va du thao Quyét
Phat hanh | Chu tich Uy ban nhdn dan tinh dén Trung | phép, Cong chuc 02 gid | dinh cua Chu tich Uy ban
van ban | tam; Phong HC&BTTP nhan déan tinh .

- Luu trit ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong trinh Uy ban nhén din tinh

B8: Tiép
nhan ho so
tai Trung

Trung tam nhén ho so lién théng, luan
chuyén vé€ Van phong Uy ban nhan dan tinh

Trung tdm

0,5 ngay lam
viéc

- HO so.
- Phiéu chuyén
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tam dé xur Iy
 vae | Phong NoOi chinh tham muu, xu ly ho so, Phong N6i chinh, N L, 4 X 1 ,
BY: }\XU’ ly trinh Cha tich Uy ban nhén dan tinh xem | Vin phong Uy ban 3,5 ngey lam Q‘u yet d;r;h tPu hoi chimg chi
ho so . L, - N tm viéc hanh nghé luat su
xét, quyét dinh nhan dan tinh
B10:
Chu tich ny ) , A 1A s . X s X 1 ,
ban nhan Chu; tlc.h Uy barf. nhe}n danq t11}h xem xe:[ '| Chu tich Uy ban | 2,5 ngay lam Q}l yet dmlf thlf hor chung Ch,l
A o quyét dinh thu hoi chimg chi hanh nghé luat Al i A hanh nghé¢ luat su dugc ky
dan tinh nhan dan tinh viée R
. su. duyét.
xerp xet,
quyét dinh
- Vo s vin ban.
g1y: |- Gui Quyet dinh thu hoi chung chi hanh , ‘
e nghé luat su cho S¢ Tu phap va Trung tam g 0,5 ngay lam | Quyét dinh thu hoi chung chi
Phat hanh \ , N , X, 21K , Van thu A \ A 1A
< 1 Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua viéc hanh nghé luit su.
van ban z
g1a1 quyet.
- Luu trit ho so.
- S6 hoa két qua giai quyét; , _|-Mauso 0L
BIO: | Tva két qua gidi quydt thi tuc hanh chinh, | COngchuctai | Trong gio |- Maus6 04. \
Tri két qua qua giat auy - ' Trung tam hanh chinh |- Quyét dinh thu hdi chimg

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

chi hanh nghé luat su.




2. Cong nhin dao tao nghé luit sw & nudc ngoai

Thoi gian gidi quyét TTHC:
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- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&, S& Tu phap kiém tra va trinh Chi tich Uy ban
nhan dan cap tinh.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du h?) s0 hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh
cong nhan dao tao nghé luat su & nudce ngoai; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu 1o 1y do.

So b cac Don vi/nguoi Thoi gian £
bu’(lrlgétliu_rc Noi dung cong viéc thl.l’C. hién thwe hién Keét qua thue hién
. - Hudng dan, kiém tra va tiép ‘nhém ho so. ‘ - Meflu scf) 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | Canhan, Cong Trong gid | - Mau so 04. ,
Nhén ho so | mém Mot ctra. ‘ , chuc tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€ép nhan da duoc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: 2 A » X . A ) A Qs A , . -M§1US601;
Chuyén hd Ch}lyer} h,o so (ban giay/dién tr) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gio - Mau sé 04
phap xu ly. Trung tam A
so - HO so.
Phé?]gc:én Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh | Trudéng Phong 02 i : ﬁgs :g 8411
nan Cong | . inh cong tinh va phan cong x 1y hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh‘h() SO - Mau s0 01;
- Truong hop du di€u kién thi trinh Chu tich - Mau s0 04.
xB4: . UAy ban rlhan ‘dan tinh Xgm XAEt’ quxet d1r]h Cong chic Phong | 04 ngay lam | Ho so. , © s A :
Tham dinh | cong nhidn dao tao nghé luat su & nudc HC&BTTP vide - Du thap To trinh dé nghi
ho so ngoai; ' Chu tich Uy ban nhan dan tinh

- Truong hop khong du co so dé giai quyét
thi dy thao Thong bdo trd hd so khong gidi

cong nhan dao tao nghé luat
su & nudc ngoai va du thdo
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quyét (néu 13 1y do).

Quyét dinh cong nhan dao tao
nghé ludt su & nude ngoai cla
Chu tich Uy ban nhén dén tinh
/Thong bao tra hd so khéng
giai quyét (Mau s 07).

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét

B5: dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh :%I/Iggso 04
Xequet \Dl.l’ /'l:horlg ,bao.tra ho so khong giai quyét co ) ‘ o - Dy thio T trinh va du thao
thao va néu rd ly do; Lanh dao Phong | 01 ngay lam Quyét dinh cia Cha tich U
trinh La&nh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao To¢ trinh va du HC&BTTP viéc yet dini cue N Y
v \ Xy 4 \ r e T ~ ban nhan dan tinh /Thong béo
dao S& ky | thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén 1A A X
S A 47 o s 1A . tra hdo so khong gidi quyét
van ban | dan tinh /Thong bao tra ho so khong giai x %
LA (Mau so6 07).
quyéet ¢6 néu rd ly do.
56 - Ky To trinh va du thao quyet dinh cia Chu - Mau 56 04;
KV du 'ét va tich Uy ban nhér] dan tinh dé trinh Chu tich - HO so. ,
Cﬁ’u ei’l 2 | UBND ky Quyét dinh cong nhan dao tao o1 nady 1am | - TO trinh va du thao Quyét
yen vl ngh¢ luat su & nudc ngoai/Ky thong bao tra Lanh dao S¢ gay dinh caa Chu tich Uy ban
thw Sé phat | | S . AP viéce A A e . .
hanh vin ho so khong giai quyét co néu rd ly do; nhan dan tinh /Thong bao tra
bﬁrT - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van h6 so khong giai quyet (Mau
ban. s0 07) da duoc ky duyét.
- Va0s0 van ban, dong dau; - To trinh va du thao Quyét
) - Gui To trinh va du thdao quyét dinh cua 9 , . ) R :
B7: AT NN N . Vian thu S6 Tu dinh cua Chu tich Uy ban
e s Chu tich Uy ban nhan dan tinh /Thong bao . A . . N, N .
Phat hanh tra ho so khone eidi quvét kem hd so va phap, Cong churc 02 gio nhan dan tinh /Thong béo tra
viin bin & glat quy Phong HC&BTTP ho so khong giai quyét kem

Trung tam;
- Luu trir ho so.

ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy hé so lién théng trinh Uy ban nhén dén tinh

BS: Ti‘é'p
nhan ho so

Trung tdm nhén ho so lién thong, luan

Trung tam

0,5 ngay lam

viéc

- HO so.
- Phi€u chuyén.
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tai Trung cl}uyén vé Vin phong Uy ban nhan dan tinh
tam de xu ly
. +. | Phong Noi chinh tham muu, xu 1y ho so, Phong N6i chinh, N Quyf t d{nh confg nha,n dao tgo
B9: Xir ly . A A 4A s 9 R 3,5 ngay lam | nghé¢ luat su & nudc ngoai/
x trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Van phong Uy ban A A
ho so . S N dn s viéc Van ban tu chéi (c6 néu 10 ly
x€t, quyét dinh nhan dan tinh do)
B10: 7 ,

Chi tich Uy | Chu tich Uy ban nhan dén tinh Xxem xet, 7 Quyét dinh cong nhan dao tao
ban nhan | quyet dinh cong nhén dao tao ngh€ lut su ¢ | Chutich Uy ban | 2,5 ngay l1am | ngh€ ludt su ¢ nude ngoai/
dan tinh | nu6c ngoai. Truong hop tur choi thi thong nhan dan tinh viéc Van ban tu chéi (c6 néu 10 ly
xem xét, | bao bang van ban (cé néu rd ly do) do) dugc ky duyét.

quyét dinh
- Vo s vin ban.
|7 Gui Quyet dinh cong nhin dao tao nght Quyét dinh céng nhan dio tao
B11l: luat su & nudc ngoai/ Van ban tir choi (cO 05naav 1am | nehd luat so & nude neodi/
Phéat hanh | néu rd Iy do) cho S& Tu phap va Trung tim Van thu > Ngay ghe ‘ual su b nuoc ngoa
< pz \ , A 'O v viéc Van ban tu chéi (c6 néu 10 ly
van ban | Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két qua do)
giai quyet cho cong dan. '
- Luu trit hd so.
- Mau 80 01;
- Mau s6 04.
P , - Quyét dinh coéng nhdn dao
_ - SO héa két qua giai quyet; . .. .. | tao nghé luat su & nudc ngoai/
B10: - Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Cong chic tai Trong gio Vin ban tir chdi céng nhan
Tra ket qua qua glat quy : ' Trung tam hanh chinh & N

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

dao tao nghé luat su & nudc
ngoai ciia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh / Thong bao tra
hd so khong giai quyét kém
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| ho so.
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IL. QUY TINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH DPUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG
LINH VUC LUAT SU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP!

1. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw ddi véi nguwoi dat yéu cau kiém tra két qua tip sw hanh nghé luit su; cip
Chirng chi hanh nghé luat sw doi véi nguoi duwge mién dao tao ngheé luat sw, mién tap sw hanh nghe luat sw

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18, So Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong
truong hop can thiét thi tién hanh xac minh tinh hgp phap ctia ho so va ¢6 van ban dé nghi kém theo hd so cap Chung chi
hanh nghé luét su trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

Khi giai quyet hd so dé nghi cap Chtng chi hanh nghé luat su, So Tu phap yéu cau co quan quan ly co so dir liéu ly
lich tu phap cung cap thong tin 1y lich tu phap (101 v6i ngudi dé nghi cap chtng chi hanh nghé luat su. Co quan quan ly co
s0 dir liu ly lich tu phap c6 trach nhiém cung cap thong tin cho co quan yéu céau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cip thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh
chinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd s0 hop 1€ cua So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh quyét dinh cap Chiing chi hanh ngh¢ luét su; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu ro 1y do.

So do cac DPon vi/ngwoi | Thoi gian

blr(l)’lgét;u.rc NOi dung cong viéc thuc hién thue hién Keét qua thuwe hién
B1: - Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. Canhan, Céng | Trong gid |- Mauso 01;

Nhin ho so' | - Nhip dit liéu thong tin hd so vao phan mém | chirc tai Trung | hanh chinh | - Mau s6 04.

1 Cac TTHC khong sira d6i quy trinh ndi bo gom: (1) Pang ky hoat dong ciia t chirc hanh nghé lut su; (2) Thay doi ndi dung ding ky hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé luat
su; (3) Thay ddi nguoi dai dién theo phap luat ciia Vian phong luat su, cong ty luat trach nhiém hitu han mot thanh vién; (4) Thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ciia cong tu
ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty ludt hop danh; (5) Pang ky hoat dong cta chi nhanh cua té chirc hanh nghé luét su; (6) Dang ky hanh nghé luat su véi
tu cach ca nhan; (7) Dang ky hoat dong cua chi nhénh, cong ty ludt nuée ngoai; (8) Thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nude ngoai; (9)
Chuyen dbi cong ty ludt trach nhi€ém hiru han va cong ty luat hop danh, chuyén d6i vin phong ludt su thanh cong ty luét; (10) biang ky hoat dong cua cong ty luat Viét Nam
chuyén dbi tir cong ty luat nudce ngoai; (11) Dbang ky hoat dong ctia chi nhanh ctia céng ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam; (12) Cép lai Gidy dang ky hoat déng cua chi nhanh,
cong ty ludt nude ngoai.
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Mot ctra. , ‘ ,
- Thuc hién s6 hda ho so ti€p nhan TTHC.

tam

- Hb so tiép nhan di dugc sb
hoa.

B2: 2 X » . X . n ) A Qo , A , . -Mau 5601;
Chuyén hé C}luyen ho so (ban giay/di¢én tir) vé S& Tu phdp | Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau s 04
xu ly. Trung tam X
SO - HO so.
Phéi?)c:c“)n Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh | Truéng Phong 02 oid :mgs :g 841‘
nan CoNg | . inh cong tinh va phan cong x 1y hd so. HC&BTTP g : |
xtr ly ho so - HO so.
- Mau s0 01;
- Mau s6 04.
7 ‘ - HO so. ‘
Xem xét, tham dinh‘hé SO 7 - Dy thao T¢ trinh d€ nghi
- Truong hop du dieu ki¢n thi trinh Chu tich Uy Chu tich Uy ban nhén déan tinh
ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh cap ching | Cong chire 03 nai quyet dinh cap chimg chi hanh
chi hanh nghé luat su; 7 , Phong lam \%é)é nghé luat su va du thao Quyét
- Truong hop khong du co so d€ giai quyet thi dy | HC&BTTP ' dinh cua Chu tich Uy ban
i thdo Thong bao tra ho so khong giai quyét (néu nhan dan tinh vé viéc cap
B4: e . s A 1A
Thim dinh rd ly do). ching chi hanh ngh¢ luat su;
O dy thao Chimg chi hanh nghé
0s luat su/Thong bao tra h6 so
khong giai quyét (Mau s6 07).
* Khi giai quyét ho so dé nghi cap Chung chi T}}llgil gh1an
hanh nghé luat su, S& Tu phép yéu cau co quan | So Tu phap; p P i S . \
. A cung cap | Phiéu 1y lich tu phép cua
quan ly co so dir li¢u 1y lich tu phap cung cap | Phong Ho so AL N .z \ ,
3 thong tin ly | nguoi d¢ nghi cap ching chi
thong tin 1y lich tu phap d6i v6i nguoi dé nghi | nghiép vu - . . N T
~ ; lich tu phép | hanh nghé luat su.
cap chung chi hanh nghé luat su. Cong an tinh khong  tinh
Co quan quan 1y co s¢ dir 1iéu 1y lich tu phap c6 vao  thoi
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trach nhiém cung cap thong tin cho co quan yéu gian  gidi
cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay quyét  thu
nhan dugc yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cap tuc  hanh
thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao thoi gian chinh.
giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Xem xét dy thao To trinh va du thao Quyét dinh - Mau s6 04;
B5: cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh , du thao - Ho so.
Xem xet Dy | Ching chi hanh nghé luat su/Thong bao tra ho so Lanh dao - Du thao T¢ trinh va du thao
thaova | khong giai quyét co néu ro ly do; Phc‘)ng 0,5ngay | Quyet dinh cua Chu tich Uy
trinh Lanh | - Triph Lanh dao S¢ du thﬁo To trinh va du thao HC&BTTP lam viéc | ban nhan dan tinh , dg thao
dao Sé ky | Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh , Ching chi hanh nghé luat
van ban | du thao Chung chi hanh nghé luat su/Théng béo su/Thong bao tra ho so khong
tra hd so khong giai quyét cd néu rd Iy do. giai quyét (Mau s6 07).
- Mau s0 04;
B6: |- Ky To trinh va du thio quyét dinh cia Chi tich s a0 Ouvd
Ky duyét va | Uy ban nhan dan tinh dé trinh Chi tich UBND - To trinh va du thao Quyet
e ; A, a: A A AA , ;1 A \ dinh caa Chu tich Uy ban
chuyén van | ky Quyét dinh vé viéc cap chiing chi hanh nghé N \ 0,5 ngay A A s , .
Y s . <y Ly U A Lanh dao S& S nhan dan tinh , du thao Chung
thw Sé phat | luat su va Chirng chi hanh nghé luat su/ Ky théng lam viéc ;1S A 1A o
hanh vian | bao tra hd so khong giai quyét c6 néu rd ly do; Cl}l h%nhk nghe lAuat S.uf/.T On;g
ban - Chuyén van thu S& vao s6, phat hanh vin ban bdo trd ho so khong giai quyet
’ ' (Mau so0 07) da duoc ky
duyét.
- VAo s van ban, dong dau; To trinh va dy thao Quyét
87 - Gri T trinh va dy théo quyét dinh ctia Chi tich | Van thu S¢ Tu dinh cua Chu tich Uy ban
Phat h.énh Uy ban nhén dan tinh , dy thao Chimg chi hélph phéap, Cc“)ng 02 givs nhan dan tinh , dy thao Chli:ng
vin bin ngh€ ludt sw/Thong bao tra hd so khong giai| chuc Phong chi hanh nghé luat su/Thong
quyét kém ho so vé Trung tam,; HC&BTTP béo trd ho so khong giai quyét

- Luu trit ho so.

kém ho so.
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B8: Tiép

nhén hé so' | Trung tim nhan hd so lién thong, luan chuyén vé Truna tim 0,5ngay |- Ho 50. 7
tai Trung | Van phong Uy ban nhan dan tinh dé xu 1y g lam viéc | - Phi€u chuyén.
tam
To trinh va du thao Quyét
. N s . Phong Nbi dinh cua Chu tich Uy ban
BY: Xirly | Loong Noi chinh tham muu, xtr 1y ho so, trinh | oo "ymn | 45 ngay | nhan dan tinh , du thao Ching
A Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét N N ;1 A 1A N
ho so dinh phong Uy ban | lamviéc |chi hanh ngh€ ludt su/Thong
' nhan dan tinh bao tra ho so khong giai quyet
kém ho so
B10: : : Quyét dinh v& viéc cp chim
Chii tich Uy | Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét y e g e & [/16C cap chtms
A . £ , ) 1 X 1A . Chu tich Uy \ chi hanh nghé luat su kém
ban nhén | dinh cap ching chi hanh nghé luat su. Truong A A 04 ngay , I A1
AL N SRR . 1S - . +2| Dban nhan dan L0 theo Chung chi hanh ngh¢ luat
dan tinh | hop tir choi thi thong bao bang van ban (cO néu , lam vi¢c A Y-S
. M tinh su/ Van ban tur choi (c6 néu ro
xem xet, | ro ly do) 1y do) duge ky duyét
quyet dinh Y Ye Ry aHyet
- Vao s6 vin ban.
- Gui Quyét dinh vé viéc cap ching chi ‘hanh v Quyét dinh vé viée cap chimg
B11l: nghé luat su kem theo Chung chi hanh ngh€ luat | Van thu Uy 05 naa chi hanh nghé luat su kém
Phat hanh | su/ Van ban tir choi (c6 néu rd ly do) cho S¢ Tu | ban nhan dan : ém vgiéz theo Ching chi hanh nghé luat
van ban | phap va Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh tinh ‘ su/Van ban tir chéi (c6 néu ro
de tra ket qua giai quyét cho cong dan. ly do).
- Luu trit ho so.
- Sb hoa két qua giai quyét; X o | ~Mauso 0L,
Ber: - Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Cong chic tai | Trong gio | - Mau 50 04. ) ;
Tra két qua dque slat quy : ' Trungtdm | hanh chinh |- Quyét dinh v& viéc cép

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

chimg chi hanh nghé luét su
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kém theo Chimg chi hanh
nghé luat su/Van ban tir chdi
cap chung chi hanh nghé luét
su ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh /Thong béo tra hd so
khong giai quyét kém ho so.

2. Cap lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong trudong hop bi thu hdi Ching chi hanh nghé luit sw theo quy
dinh tai Diéu 18 ciia Luit Luat sw; Cip lai Ching chi hanh nghé luit sw trong trwong hop bi mit, bi rach, bi chay
hoic vi 1y do khac khong c6 y

Thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong
truong hop can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phép cta hd so va cd van ban dé nghi kém theo hd so cip lai Chimg chi
hanh nghé luat su trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh.

Khi giai quyét hd so dé nghi cdp lai Chtng chi hanh nghé luat su, S& Tu phap yéu cau co quan quéan 1y co so dit liéu
Iy lich tu phap cung cap thong tin 1y lich tu phap d6i véi ngudi dé nghi cap ching chi hanh nghé luat su. Co quan quan 1y co
s& dit liéu 1y lich tu phap c6 trach nhiém cung cap thong tin cho co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan dugc yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cip thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh
chinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1é cua S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh quyét dinh cap lai Chimg chi hanh nghé luat su; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

So do cac
budc thue Noi dung cong viéc
hién

Don vi/nguwoi | Thoi gian

thure hién thue hién Két qua thyc hi¢n
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- Hudng dan, kiém tra va tié"p nhan ho s0. C4 nhan. Con - Méu sé 01;
B1l: - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém chire tai ’Trung Trong gi0 | - Mau s6 04. ,
Nhén ho so' | Mot cua. , ‘ , Am 9| hanhchinh |- H so tiép nhan da dugc so6
- Thuc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoéa.
B2: 2 1A e A sea o A g . R . - Mau sd 01;
Chuyén hd C}luyen ho so (ban giay/dién tir) vé S¢ Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau sé 04
xu ly. Trung tam A
so - HO so.
Phéigc:ﬁn Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu hanh | Truéng Phong 02 i :ﬁgﬁ :g 841"
nan Cong | . inh cong tinh va phan cong xi 1y hé so. HC&BTTP & : |
xtr ly ho so - HO so.
- Mau 50 01;
- Mau s6 04.
- HO so. ‘
Xem xét, tham dinh ho so: - Dy thao To trinh d¢ nghi
L A LA et e Y e Y Chu tich Uy ban nhan dan tinh
- Truong hop du dicu kién thi trmh Chu t;qh Uy uvét dinh cAp lai chime chi
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cap lai Cong chuc N quyet ¢ina cap fal Chung ¢
, . T A 03 ngay lam | hanh nghé luat su va du thao
chang chi hanh nghé luat su; ’ Phong vide Quyét dinh cia Chi tich U
B4: - Trudng hop khong di co s dé giai quyét thi| HC&BTTP - T Y
R o . A f s 1A A X ban nhan dan tinh vé viéc cap
Tham dinh | dy thdao Thong bdo trd ho so khong gidi quyét S ) 1 N 1A
hd so (néu 13 Iy do) lai chimg chi hanh nghé luat
' su; ‘dl.l’ thao Chung chi hz‘m}}
nghé luat su/Thong bao tra ho
so khong giai quyét (Mau so
07).
S& Tu phap; | Thoi '
* Khi giai quyet hd so dé nghi cap lai Chung Pl?bng %gfa phgil ghlgg Phiéu ly lich tu phap cua
chi hanh nghé luat su, S Tu phap yéu cau co nghiép vu- | cung cép nguoi dé nghi cap lai chimg

quan quan ly co s¢ dir liéu 1y lich tu phép cung

Cong an tinh

thong tin ly

chi hanh nghé luat su.
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cap thong tin 1y lich tu phap doi véi nguoi dé
nghi cap lai chimg chi hanh nghé luét su.

Co quan quan 1y co s¢ dit liéu 1y lich tu phép co
trach nhiém cung cap thong tin cho co quan yéu
cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc yéu cau. Thoi gian phdi hop cung
cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

lich tu phap
khong tinh
vao thoi gian
giai  quyét
tha tuc hanh
chinh.

- Xem xét dy thao T trinh va du thao Quyét

_ dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh , du - Mau 6 04
BS: thao Chimg chi hanh nghé luat su/Thong bao tra - Ho so R .
Xem xét Du | , x . IS . - Du thao To trinh va du thao
.+ * | hosokhong giai quyéet c6 néu rd ly do; Lanh dao s 4, as , A
thao va N o \ o s X X 0,5 ngay lam | Quyét dinh cua Chu tich Uy
N ~ - Trinh Lanh dao S& du thao T¢ trinh va du Phong " A A e .
trinh Lanh \ X, 4 , N A viéc ban nhan dan tinh , du thao
.+ | thao Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhén dan| HC&BTTP . 1 A
dao So ky | .. , . . 1 A 1A Chung chi hanh nghé luat
A tinh , du thao Chung chi hanh nghé luat > e LA n
van ban o C a1 A N Z su/Thong bao tra ho so khong
su/Thong bao tra ho so khong giai quyét co néu 7 x 2
N giai quyet (Mau so6 07).
rd ly do.
, - M?lu s0 04
B6: - Ky To trinh va du thao quyét dinh cua Chu - HO so ,
KV duvét va tich Uy ban nhan dan tinh d¢€ trinh Chu tich - To trinh va dy thao Quyet
Cg’u ei’l 2 | UBND ky Quyét dinh & vigc cép lai chimg chi 0.5 naay [am | 4NN caa Chi tich Uy ban
thur éﬁ Vhat hanh ngh€ luat su va Ching chi hanh ngh€ ludt | Léanh dao S¢ ’ \gé)cl nhan dan tinh ; du thao Ching
\ pv su/ Ky thong bao tra hd so khong giai quyét co ‘ chi hanh nghé luat su/Théng
hanh van A S rs r ez 1A R £
ban néu rd qu do; ’ béo tra ho so khong giai quyet
- Chuyén van thu So vao so, phat hanh van ban. (Mau so6 07) da duoc ky
, , duyét. ,
B7: - Vao so van ban, dong dau; Vin thu S6 Tu 02 oid To trinh va du thao Quyet
Phat hanh |- Gui To trinh va du thao quyét dinh cia Chua | phap, Cong & dinh caa Chu tich Uy ban
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van ban

tich Uy ban nhan dén tinh , dy thao Chtng chi
hanh nghé luat su/Thong bao tra hd so khong
giai quyét kém hd so vé Trung tim;

- Luu trix ho so.

chuc Phong
HC&BTTP

nhan dan tinh , du thao Ching
chi hanh nghé ludt su/Théng
béo tra ho so khong giai quyét
kém ho so.

Tiép nhén, ludn chuyén va xi¢ Iy ho so lién théng trinh Uy ban nhén déin tinh

BS: Tiép

nhén ho so Trung tam nhan hd so lién thong, luén chuyén Trung tam 0,5 ngay lam | - Hb S0. 7
tai Trung | v€ Van phong Uy ban nhan dan tinh dé xu 1y g viéc - Phi¢u chuyén.
tam
‘ Phone Néi Quyet dinh ve ViéC‘ cap lai
.+, | Phong Noi chinh tham muu, xtr 1y ho so, tinh ong e N ching chi hanh nghé luat su
B9: X ly Lo P , J chinh, Van 05 ngay lam |, , A
X Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xé&t, quyét N A kém theo Chung chi hanh
ho so : phong Uy ban viée A 1A <t a1 A
dinh A A nghé luat su/ Van ban tir choi
nhan dan tinh
(conéurd ly do)
B10: 7 , Quyét dinh vé viéc cap lai
Chii tich Uy | Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xé&t, quyét e Y chimg chi hanh nghé lut su
R ) < . , .1 A Chu tich Uy <rs . , A
ban nhan |dinh cap lai ching chi hanh nghé luat su. ban nhan dan 04 ngay lam | kém theo Ching chi hanh
dan tinh | Truong hop tur choi thi thong bao bang van ban , vige nghé luat su/ Van ban tir choi
] L oAD tinh A x 1s ,
xem xét, | (conéu ro ly do) (c6 néu ro ly do) duoc ky
quyét dinh duyét.
- Vao s6 van ban.
- Gq;l QlAlyet (1‘11’1%1 ve viée cap lai Chl:‘l‘l’lg‘ chi hanl} Quy & dinh v& vie ¢ ép lai
) nghé ludt su kém theo Ching chi hanh nghé ; ; 1 A 1oa
B11: A T PO A 15 | chung chi hanh nghé ludt su
fe s luat su/ Van ban tir choi (c6 néu rd ly do) cho g 0,5ngay lam | ., . 7
Phat hanh Van thu - A kém theo Ching chi hanh
< 12 S¢ Tu phap va Trung tam Phuc vu hanh chinh viéc A 1A < T a1 A
van ban nghé luat su/ Van ban tur choi

cong tinh dé tra két qua giai quyét cho cong
dan.

- Luu trit ho so.

(c6 néu ro ly do).
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Bl2:
Tra ket qua

- S6 hoa két qua giai quyét;
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Két thuc hd so trén phan mém Mot ctra.

Cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01;

- Mau s 04.

- Quyét dinh vé viéc cép lai
chtmg chi hanh nghé luat su
kém theo Chung chi hanh
nghé luat su/Van ban tir choi
cap lai chung chi hanh nghé
luat su cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh /Thong bao tra
hd so khong giai quyét kém
hd so.

3. Hop nhit cong ty luat

Thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢, S¢ Tu phap cap Gidy dang ky
hoat dong cho cong ty luat hop nhat; truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu 13 1y do.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(l):ét;uyc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
. - Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so. I - Mau s6 01;
i A 1m 1iA o 1A \ »_ | Canhan/To chuc, .\ x X
B1l: - Nhap dir liéu thong tin hoé so vao phan A e Trong gio | - Mau s6 04.
A 1A A N Cong chtrc tai A > A A A an X
Nhan ho so' | mém Mot cua. ‘ , Trung tam hanh chinh | - Ho so ti€p nhan da dugc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. g hoa.
B2: 2 A ) - A ‘A , A Qo A , . 'MallS(A)Ol;
Chuyén hé Ch}lyer} hf) so (ban gidy/di¢n ti) vé S¢ Tu Cong chu;c tai 04 gio - Mau s 04
phap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu hanh | Truong Phong 02 oid - Meflu Sé 01;
Phan cbng | chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP & - Mau so 04.
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xir 1y ho so - Ho so.
Xem xét, tham dinh ‘h6 SO , - Méu sc} 01;
- Truong hop du dieu kién thi du thao Giay - Mau s6 04.
B4: dang ky hoat doéng cho cong ty luat hop | . o - Hb so.
Thim dinh | nht; 7 , Coﬁc"g‘é‘ﬁ;’ng 04ngdy |- Du thao Gidy dang ky hoat
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyet dong cho cong ty Iuat‘ hop
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai nhat'Thong bao tra ho so
quyét (n€u ro 1y do). khong giai quyet (Mau s6 07).
B5: - Xenl xet du 'Ehao Glay;c’[angA ky hpat dpng - Mau sb 04.
; cho cong ty luat hop nhat/Thong bao tra ho X
Xem xet Dy so khong giai quyét cd néu rd ly do; -Ho so. .
\t hio va - Trinh Lanh dao S¢ du thao Giay dang ky Lanh dao Phong 01 ngay ) P u thao Glay ding kAy hoat
trinh Lanh HC&BTTP dong cho cong ty luat hop
. 1., | Noat dong cho cong ty luat hop nhat/Théng X1 A , . 1A
dao 56 ky béo tra ho so khong giai quyét o6 néu rd ly nhat'Thong bdo tra ho so
vanbin | g glar quy y khong giai quyét (Mau s 07).
56 , - Mau 0 04.
KV du ét val: Ky Gidy dang ky hoat dong cho cong ty - HO so.
cﬁ/u é)lll. sn luat hop nhat/ Ky thong bao tra ho so khong - Giay dang ky hoat dong cho
thu’éfr Vhét giai quyet cO néu ro ly do; Lanh dao S¢ Olngay |cong ty luat hop nhat/Thong
hanh pﬁn - Chuyén vin thu S vao s6, phat hanh vin bao tra ho so khong giai quyet
bﬁ: ban. (Miu sb 07) da duge ky
duyét.
- VAo s6 van ban, dong dau; NS , A
B7: - Gui Giay dang ky hoat dong cho cong ty | Van thu So Tu GAIay ding Aky hoat dA(_)ng E:ho
e bon f A . .\ cong ty luat hop nhat/Thong
Phat hanh | ludt hop nhat/ Thong béo tra hd so khong | phap, Cong chirc 02 gio A . 2
. v e 5 béo trd ho so khong giai quyét
vian ban | giai quyét kém ho so vé Trung tam; Phong HC&BTTP 1A
kem ho so.
- Luu trir ho so.
B8: £ 1 2 L Ae an i Z,. Cong chtrc tai Trong gid |- Mausd 01;
Tra két qua | S0 hoa ket qua giai quyet; Trung tdm hanh chinh | - Mau s6 04.
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- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. - Gidy dang ky hoat dong cho
- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira. cong ty luat hop nhat/Thong
bao trd ho so khong gidi quyet
kem ho so.




4. Sap nhap cong ty luat
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Thoi gian gidi quyét TTHC: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S& Tu phap cap Gidy dang ky
hoat dong cho cong ty luat nhan sap nhap; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu 13 1y do.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(l)’liét;u.rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
. - Hu’ci’ng dfln,.lflem Era Va.tlepknhan hf) SO | 4 nhan/Td chire: - Milu S0 01;
B1l: - Nhap dir liéu thong tin hoé so vao phan A s Trong gi6 | - Mau s6 04.
A 1A A ne Cong chuc tai . A N A A an X
Nhén ho so' | mém Mot cura. ‘ ’ Truna tam hanh chinh | - Ho so ti€p nhan da duoc so
- Thyc hién sé héa hd so tiép nhan TTHC. g hoa.
B2: i a AT N - MAu 56 01;
Chuyén hd Ch}lyer} hro so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau s 04
phap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
ABs:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong . ] Mgu > OL;
Phan cong C oA NP v A 02 gio - Mau s0 04.
LA chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so 7 ‘ - Ho so.
Xem xét, tham dinh ‘hé SO’ ’ - Me:lu sc} 01;
- Truong hop du diéu kién thi du thao Giay - Mau s6 04.
B4: dang ky hoat dong cho cong ty luat nhan sap . . . - Ho6 so.
Tham dinh | nhap; q , Coﬁccgg%ﬁ_%ong 04 ngay - Du thao Giay dang ky hoat
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét dong cho cong ty luat nhan
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai sap nhap/Thong bao tra ho so
quyét (néu o 1y do). khong g1a1 quyét (Mau s 07).
B5: - Xem xét du thao Giay dang ky hoat dong - Mau s6 04;
Xem xét Dy | cho cong ty ludt nhan sap nhap/Thong bao | Léanh dao Phong 01 nad - Ho so. ,
thaova | tra ho so khong giai quyét c6 néu rd ly do; HC&BTTP gay . Du thao Giay dang ky hoat
trinh L3nh | - Trinh Lanh dao So du thao Gidy dang ky dong cho cong ty ludt nhan
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dao S¢ ky |hoat dong cho cong ty ludt nhén sap sap nhdp/Thong bao tra }16 SO
van ban | nhap/Thong bao trd ho so khong gidi quyét khong giai quyét (Mau so6 07).
cd néu rd ly do.
B6: , - Mﬁu sO 04.
. " ..~ | - Ky Giay dang ky hoat dong cho cong ty - HO so.
Ky duyét va luAt nhan sip nhan/ K¢ thone bio (ra ho Ay dine k¢ hoat déne ch
chuyén vin uat n ap .sap n ap, I?y t~or,1g ao tra ho so . - Giay dang ky hoat dong cho
thu Sé phat khong giai quyet co néu ro ly do; Lanh dao S¢ Olngay |cong ty lugt nhén sép
hanh fgm - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van nhap/Thong béo tra ho so
ban ban. khong giai quyét (Mau s6 07)
da dugc ky duyét.
- Va0 s van ban, dong dau; N : A
B7: - Gui Gidy ding ky hoat dong cho cong ty | Van thu S Tu CG(;Y fanlguélliy rﬂg‘g gzngnﬁgo
Phat hanh | luat nhan sip nhap/ Thong bio trd hd so| phap, Cong chic 02 gio & ty “uat Whad sap nhap
< 1z A e 1 A 1A A A \ /Thong bao tra hd so khong
vian ban | khong giai quyét kém ho so vé Trung tam; Phong HC&BTTP . Lo 1a 1A
- Luu tré hd so. giai quyét kem ho so.
- Mau 0 01;
28 - S6 hoa két qua giai quyét; Cone chite tai . T 12}4?}1 Sdo‘04.k' Foat done ch
: ren LA e £, o \ , ong chtrc tai rong gio | - Giay dang ky hoat dong cho
Tra ket qua Tra keét qua giai quyet th tuc hanh chinh. Trung tdm hanh chinh | cong ty ludt nhan sap nhép

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

/Thong bao tra }16 so khong
gidi quyét kem ho so.
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C.LINH VUC CONG CHUNG

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC
CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. B6 nhiém cong ching vién
Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so va co
van ban dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh b6 nhiém cong ching vién kém theo ho so dé nghi b nhiém d6i véi
nhiing truong hop du tiéu chuan, diéu kién bo nhiém cong chimg vién; truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban c6
néu rd 1y do. Truong hop can xac minh tinh hop phép cua hd so thi dugc kéo dai thém khéng qua 15 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi cia Sé Tu phap kém theo hd so hop 18, Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh bo nhiém céng chimg vién; trudng hop tir chdi phai théng béo bang vin
ban ¢ néu rd Iy do cho S Tu phap va ngudi dé nghi bo nhiém cong ching vién. Nguoi yéu cau nhan két qua tai So Tu
phap noi minh nop hé so.

Sor db cée Don vi/ngudi | Thoigian ,
buwdc thue Noi dung cong viéc vns sta Keét qua thyce hién
hién thwe hién thuc hién
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. ‘ - Mrglu sé 01;
B1: - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan | Canhan; Cong Trong gid | - Mau so 04. ,
Nhan ho so' | mém Mot cura. ‘ , chure tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€ép nhan da dugc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
B2: 2 A ) - A ‘A ) A Q2 A , . 'MallS(A)Ol;
Chuyén hé Ch}lyer} hf) so (ban gidy/di¢n tir) vé S& Tu Cong chu;c tai 04 gio - Mau s 04
phap xtr 1y. Trung tam A
SO’ - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh | Truong Phong 02 oid - Mau scf) 01.
Phan cbng | chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP & - Mau s6 04.
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xir 1y ho so - Ho so.
- Truong hop 1: Khong can xac minh tinh - Mau sb 01;
hop phap cua ho so: - Mau s 04.
Xem xét, tham dinh hd so, - HJ so.

B4:
Tham dinh
ho so

- Truong hop da diéu kién thi trinh Chu tich
UBND céap tinh b6 nhiém cong chuang vién
kém theo hd so @& nghi b6 nhiém ddi véi
nhitng treong hop da tiéu chuan, diéu kién
b6 nhiém cdng ching vién;

- Trudng hop khong du co sé dé giai quyét
thi dy thao Thong béo tra hd so khong giai
quyét (néu rd ly do).

- Truong hop 2: Can xac minh tinh hop phap
ctia ho so:

S& Tu phép tién hanh xac minh tinh hop
phap cta hd so, thoi han xac minh ho so
khong qua 15 ngay lam viéc va c¢6 van ban
dé nghi Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh
bd nhiém cong ching vién kém theo hd so
dé nghi bo nhiém déi véi nhiing truong hop
du tiéu chuan, diéu kién bd nhiém cong
chtng vién; trudng hop tir chdi phai théng
béo bang van ban ¢ néu rd 1y do.

(Sau khi c¢é két qua xdc minh thi chuyén
truong hop 1)

Cong chtic Phong
HC&BTTP

07 ngay lam
viéc

- Dy thao To trinh dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan tinh
bd nhiém cong chimg vién va
du thao Quyét dinh ctia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh b6
nhiém cong ching vién/ du
thao Thong bdo tra hd so
khong giai quyét (Mau s 07).

Tho1 han xac
minh: 15
ngay lam

viéc

Vién ban két qua xac minh.

B5:
Xem xét Dw
thao va
trinh Lanh

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét
dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh / du
thao Thong béo tra hd so khong giai quyét
co néu rd ly do;

Lanh dao Phong
HC&BTTP

01 ngay lam
viéc

- Mau s6 04.

- Hd so.

- Dy thao To trinh va du thao
Quyét dinh cua Chu tich Uy
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dao S6' ky |- Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va dy ban nhan dan tinh / du thao
vian ban | thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan Thong bao tra hd so khong
dan tinh / du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét c6 néu rd ly do.
giai quyét c6 néu rd ly do.
B6: - Ky To trinh va dy thao quyét dinh cua Chu - Mau s6 04.
Ky duyét va tich Uy bfin nhan d.én tinh d.é trinh Chu tich - HO 50. \ ,
Chuyén.vz“ln U_BND ky Quyet dinh bo nhiém cong chimg 01 ngay lam | To trinh va du thao Quyet
. 1.z, | Vien/ Ky Thong bao tra ho so khong giai Lanh dao S¢ . dinh caa Chu tich Uy ban
thw Sé phat A2 a2, viéc A A e .
hanh vin quyeét cg nel:I ro ly dq. y o ] ntlan danAtmh / .Thon‘% bqo tﬂra
ban - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van ho so khong giai quyét co néu
ban. 0 ly do da duogc ky duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau;
B7- - Giri To trinh va dy thao 9uyét dinh cia | ool To trinh va dy thao Quyét
N Chu tich Uy ban nhan dan tinh /Thong bao . N , . dinh cua Chu tich Uy ban
Phat hanh tra ho so khong giai quyét kém hd so vé phap, Cong chirc 02 gio nhan dan tinh /Thong bao tra
viin bin & glal quy Phong HC&BTTP e

Trung tam;
- Luu trir ho so.

hé so khong giai quyét.

Tiép nhén, ludn chuyén va xi¢ Iy ho so lién thong trinh Uy ban nhén déin tinh

BS: Tiép

Trung tdm nhan ho so lién théng, luan

nhf_m ho so chuyén vé Vin phong Uy ban nhan dan tinh Trung tam 0.5 nga}y lam | - HO. 2o 2
tai Trung aé xir 19 vigc - Phi€u chuyén.
tam Y
. +. | PHong NoOi1 chinh tham muu, xu 1y hd so, Phong Noi chinh, N Qu,yet le h b? nhqlcm‘ COIl;g.
B9: Xir ly . PR A qA Lo < Y 05 ngay lam | chirng vién/ Van ban tir choi
X trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem | Van phong Uy ban A L oA s ,
ho so . SR A A e viéc (c6 néu 1o ly do) duoc ky
x€ét, quyét dinh nhan dan tinh A
duyét.
B10:  |Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,| Chi tich Uyban | 04 ngay Iam | Quyét dinh bd nhiém cong
Chii tich Uy | quyét dinh bd nhiém cong ching vién. nhan dan tinh viéc chimg vién/Van ban tu chéi
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ban nhan | Trudng hop tir chdi thi thong bao bang van (c6 néu ro ly do) duoc ky
dan tinh | ban (cO néu ro ly do) duyét.
xem xét,
quyét dinh
- Vo sb van ban.
B11- - Giri Quyét diqh bd nhiém cong chung vién/ o . 7 .
Phat hélnh Van ban tu cho6i cho S6 Tu phap va Trung Vin thu 0,5 ngay lam Qu,yét dmh P() nh1§m g@ng
vin ban tén? P_I}l:lc Vl_,l,:hé‘lnh chinh cong tinh dé tra két viéc chirng vién/Van ban tu choi.
qua giai quyet.
- Luu trit ho so.
- Mau s6 01;
S 1o L ) - MAu s 04.
- S0 hoa két qua giai quyet; . - &t di 5 nhiém 6
B12: | rakét quéqgiéigquy%t }t]hﬁ tuc hanh chinh, | Congchuctal | Trong gio chQaEgetvigﬁl/}\I/;r? glilriert?x ehoi
Tra ket qua : ' Trung tdm hanh chinh

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

cia Chu tich Uy ban nhén dan
tinh / Thong bao tra ho so
khong gidi quyét.

2. B0 nhiém lai cong ching vién

Thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18, S Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so va co
van ban dé& nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh b6 nhiém cong chang vién kém theo hd so dé nghi bo nhiém ddi véi
nhiing treong hop du tiéu chuan, diéu kién b nhiém céng chimg vién; trudng hop tir chdi phai théng bao bang vin ban c6
néu rd 1y do. Trudng hop can xéac minh tinh hop phép cua hd so thi dugc kéo dai thém khéng qua 15 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 10 ngay lam vigc ke tir ngay nhan dugc vn ban dé nghi ciia S Tu phap kém theo ho so hop 1§, Chi
tich Uy ban nhén dan cap tinh xem xét, quyet dinh bo nhiém cdng chimg vién; truong hop tir choi phai thdng bao bang van
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ban ¢6 néu rd 1y do cho S¢ Tu phap va ngudi dé nghi bo nhiém cong ching vién. Nguoi yéu cau nhan két qua tai So Tu
phap noi minh ndp ho so.

So do cac

. A n o DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
blr(]ﬁét;mc Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan | Canhan; Cong Trong gid | - Mau s6 04. ,
Nhin ho so' | mém Mot cura. ‘ , chue tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
B2: O Y S e A o - Maus6 01;
Chuyén hd Ch}lyer} h,O so (ban giay/dién tur) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau s 04
phap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
ABs:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong . ] Mgu > O
Phéan cong C A N 1 A 02 gid - Mau so 04.
1A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP X
xur ly ho so ‘ - Ho so.
- Truong hop 1: Khdng can xac minh tinh - Mau s6 01;
hop phap cua ho so: ‘ - Mau s6 04.
Xem xét, tham dinh ho so - Ho so. ‘
+ Truong hop du diéu kién thi trinh Chu tich - Dy thao To¢ trinh dé nghi
] UBND cap tinh bo nhiém cbng ching vién N Chu tich Uy ban nhan dan tinh
B4 \ A P LR ‘A Py TIE A , \ 07 ngay lam 2 - A A , ‘n
Thim dinh kem theo ho so dé nghi bo nhlqm lai doi voi | Cong chire Phong vide bd nhiém lai cong chimg vién
h s 0'! nhitng truong hop du tiéu chuan, dieu kién HC&BTTP ' va du thao Quyét dinh cua

bd nhiém cong chimng vién.

+ Trudng hop khong du co so dé giai quyét
thi dy thao Thong béo tra ho so khong giai
quyét (néu 16 1y do).

- Truong hop 2: Can xac minh tinh hop phap

Chu tich Uy ban nhan dan tinh
b6 nhiém lai cong chimg vién/
du thao Thong bao tra hd so
khong giéi,quyé't (Mau s6 07).

Thot han xac

Vian ban ket qua xac minh.
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ctia ho so: minh: 15
S& Tu phap tién hanh xac minh tinh hop ngay lam
phap cta hd so, thoi han xac minh hd so viéc  (thoi
khong quéa 15 ngay lam viéc va c¢6 van ban gian Xac
dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh minh khong
bd nhiém lai cong ching vién kém theo hd tinh vao thoi
so d& nghi bé nhiém lai ddi véi nhiing han gidi
truong hop du tiéu chuan, diéu kién bo quyét TTHC)
nhi¢m lai cong chung vién; truong hop tur
chbi phai thong bao bang van ban co néu rd
ly do.
(Sau khi c¢é két qua xdc minh thi chuyén
truong hop 1)
B5: - Xem xét dy thao To trinh va du thao Quyet - MAu 50 04.
Xem xét Dur dinh cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh / du - HO so.

.+ * | thao Thong bao tra ho so khong giai quyet; “ . N - Dy thao To trinh va du thao
thao va . < \ , 20 X Lanh dao Phong | 01 ngay lam L , A
trinh Lanh |- "l:rlnh La}nh @ao SP’ du Ehap To trinh va qu’ HC&BTTP vide Quyet (Ehnh ACua" Chu tich I{y
dao Sé kY trlao Quyet dinh cuaa Chu tich Uy ban nhan ' ban nhan dan tlnh / du thao

vin ban dgn tinh / dy thao Thong bdo tra ho so khong Thong bao tra hdé so khong
giai quyét. gidi quyeét
B6: - Ky To trinh va dy thao quyét dinh cua Chu - Mau s6 04.
Ky duyét va tich Uy ba}n nhér] dérj tinh de t.rlnh Chﬁ tich - Ho 50. \ ,
chuyén.vin UBND ky Quyet dinh bo nhiém lai cong 01 ngay lam | To trinh va du thao Quyet
1 <. | chung vién/ Ky Thong bao tra ho so khong Lanh dao S¢ . dinh cua Chu tich Uy ban
thw Sé phat | ... X viéc A A . L
hanh vin | &4 quyet. o nhhan dan tinh / Thf)ng béo tra
. - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van h6é so khong giai quyét da
ban , , A
ban. duogc ky duyét.
B7: - Vao $0 van ban, dong dau; Vin thu S¢ Tu 02 i | 1O trinh va dy thao Quyet
Phat hanh |- Gui To trinh va du thao quyét dinh cta | phap, Cong chuc & dinh caa Chu tich Uy ban
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van ban

Chu tich Uy ban nhan dan tinh / Giri Théng
béo tra hd so khong giai quyét kém ho so vé
Trung tam;

- Luu trix ho so.

Phong HC&BTTP

nhén dan tinh / Théng bao tra
ho so khong giai quyét.

Tiép nhén, ludn chuyén va xi¢ Iy ho so lién théng trinh Uy ban nhén déin tinh

BS: Tiép

Trung tam nhan hd so lién thong, luan

nhf.m ho so chuyén vé Vin phong Uy ban nhan dan tinh Trung tdm 0.5 nga}y lam | - HO. 20 2
tai Trung 2 o1y vigce - Phi¢u chuyén.
* A de xu ly
tam
BY: Xir IV Phong Noi chiqh tham muu, xu 1y ho so, Phong Noi ghinh, 05 naav 1am Quyét dinh b6 nhiém lai cong
P ALY trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh xem | Van phong Uy ban gay chimg vién/ Van ban tir chdi
ho so . L, 4. NP viec PV
xét, quyct dinh nhan dan tinh (co néu rd ly do).
B10: 7 , 7
Chi tich Uy | Chu tich Uy ban nhan dén tinh Xxem xet, 7 Quyét dinh b6 nhiém lai cong
ban nhan | quyet dinh bo nhiém lai cong chimg vién, | Chutich Uy ban | 04 ngay lam | chimg vién/ Van ban tir choi
dan tinh | truong hop tur choi phai thdng bao bang van nhan dan tinh viéc (c6 néu ro ly do) duoc ky
xem xét, | ban co néu ro ly do. duyét.
quyét dinh
- Vo s vin ban.
BY: - Gui Quyet dinh b6 nhiém lai cong chimg | = : i+ | Quyét dinh bd nhiém lai cong
fe s vién/ Van ban tur choi cho S& Tu phap va| Vanthu Uyban | 0,5ngay lam ; A PSR
Phat hanh N . , A 2 A A A ching vién/ Van ban tr choi
.y e Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé nhan dan tinh viéc L2
van ban A A £ (co néu rd ly do).
tra két qua giai quyét.
- Luu trit hd so.
- S6 hoa két qua giai quyét; - M3usé 01
BLO: | k6 qua gidi quyt ths twe hanh chinh, | COMEChie tai | Trong gid | el
Tra két qua qua glat quy ; ‘ Trung tdm hanh chinh '

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

- Quyét dinh bd nhiém lai
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cong chung vién/ Van ban tu
chbi cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh / Thong bao tra
hd so khong giai quyét.
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3. Mién nhiém céng chirng vién (truomg hop dwoc mién nhiém)

Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Tu phap ¢ vin ban dé nghi mién nhiém cong
chung vién, trong d6 néu ro qua trinh hanh nghé cta céng chung vién va dé xuat caa Sé Tu phap, kém theo ho so gtri Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh; truong hop tir choi phai thong bado bang van ban c6 néu ro 1y do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét,
quyét dinh vi¢c mién nhi€ém cong chig vién; trudong hop tir chdi phai thong bao bang van ban c6 néu ro 1y do.

Truong hop thong tin trong hd so dé nghi mién nhiém chua day du, chua théng nhat hodc can xac minh, Cha tich Uy
ban nhan dan cép tinh yéu ciu S¢ Tu phap bd sung, lam rd hodc Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh phdi hop véi cac co
quan, tO chtic ¢ lién quan xac minh thong tin trong hd so. Thoi han quy dinh tai khoan nay duoc tinh tir ngay cha tich Uy
ban nhan déan cdp tinh nhan dugc két qua bd sung, 1am rd hodc xac minh thong tin. Viéc xac minh tinh hop phap cta hd so
thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

So' b cic Don vi/nguwoi Thoi gian X
btr(lr;ét;u_rc NOi dung cong viéc thl_rc. hién thue hién Keét qua thuce hién
. - Hu6ng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau 50 01;
B1: - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan | Canhan; Cong Trong gi¢ | - Mau so 04. ’
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ , chure tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién so hoa ho so tiep nhan TTHC. hoa.
B2: 2 A ) - A ‘A ) A Q2 A , . 'MallS(A)Ol;
Chuyén hé Ch}lyer} hf) so (ban gidy/di¢n tir) vé S& Tu Cong chu;c tai 04 gio - Mau s 04
phap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
Phé?13c:6n Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truong Phong 02 it : ﬁgs zg 841‘
Nan CONY | 1. inh cong tinh va phan cong xi Iy hd so. HC&BTTP g : |
xtr ly ho so 7 ‘ - H(l 50..
B4: Xem xét, tham dinh ho so: Cong chire Phong | 03 ngay lam | - Mau s6 01
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Tham dinh | - Truong hop du diéu kién thi trinh Chu tich HC&BTTP viée - Mau s6 04,
hé so UBND cap tinh mién nhiém cdng chang - Ho so.
vién kém theo ho so. - Dy thao To trinh dé& nghi
- Truong hop khong du co so dé giai quyét Chu tich Uy ban nhéan dén tinh
thi du thao Thong bao tra hd so khong giai mién nhiém coéng ching vién
quyét (néu rd 1y do). va dy thao Quyét dinh cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh
mién nhiém cong ching vién/
du thiao Thong bao tra hd so
khong giai quyét (Mau s 07).
B5: - Xem xét dy thao To trinh va du thao Quyet - Mau s0 04.
Xem xét Dur dinh cua Chu tich Uy ban nhan dén_ tinh / du - Ho so.

.+ * | thao Thong b&o tra ho so khong giai quyét. “ . <. 1s—. | - Du thao To trinh va du thao
thao va . < , , 20 X Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam L , A
trinh Lanh |- "l:rlnh La}nh @ao SP’ du Ehap To trinh va qu’ HC&BTTP vide Quyet (Ehnh ACua" Chu tich I{y
dao Sé kY thao Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan ' ban nhan dan tinh / dy thao

. dan tinh / dy thao Thong bao tra ho so khong Thong bé&o tra ho so khong
van ban giai quyét. giai quyét.
86: - Ky To trinh va du thao quyét dinh cua Chu - Mau s6 04.
Ky duyét va tich Uy ba,n nhén, dén. tinh d~e tr‘lnh Chu tich - Ho 50. \ ,
chuyén.vin UBND ky Quyét dinh mién nhiém cong 0,5 ngay lam |- To trinh va du thao Quyet
. 1, | chung vién/ Ky Thong béo tra ho so khong Lanh dao S& A dinh caa Chu tich Uy ban
thw Sé phat | ... X viéc A 1A o i
hanh vin |94 quyét. o nhan dan tinh / Th_ang bao tr?
. - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van ho so khong giai quyét da
ban \ . A
ban. duoc ky duyét.
- Va0 s van ban, dong dau; © e N , 2
B7: |- Gui To trinh va dy thao quyét dinh cita| Van thu So Tu w ht”cr:g v f“tléﬂa%fug:;
Phat hanh | Chu tich Uy ban nhan dén tinh /Thong bao | phap, Cong chuc 02 gio nhan dan tinh / Théng ba0 tra
van ban |tra ho so khong giai quyét kéem ho so vé | Phong HC&BTTP

Trung tam;

hd so khong giai quyét.
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| - Luu trit ho so.

|

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé se lién théng trinh Uy ban nhan dan tinh

B8: Tiép

Trung tdm nhan ho so lién théng, luan

nhf_m ho so chuyén vé Vian phong Uy ban nhan dan tinh Trung tam 0.5 ngf}y lam | - HO.;S o 2
tai ”l:rung dé xir Iy viéc - Phiéu chuyén
tam
B9: Xit Iy Phong N@i.chinqh tham muu, xu 1y ho so, Phong Noi ghinh, 05 ngay lam Quyét di.nh mién nhiém cén,g
1;6 S0 trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh Xem | Van phong Uy ban vide ching vién/ Van ban tir choi
x€ét, quyet dinh nhan dan tinh ' (co néu rd ly do)
- Truong hop 1: Khong can xac minh thong
tin trong hd so: Quyét dinh mién nhiém cong
Chu tich Uy ban nhin dan tinh xem Xxét, 04 ngay lam | chimg vién/Van ban tur choi
quyét dinh mién nhiém cong chimg vién, viéc (c6 néu 16 ly do) dugc ky
truong hop tir chdi phai thong bao bang van duyét.
B10: | ban co néu 1d 1y do. Van phong, phong
Chu tichAUy chuyén mé;l thugc | Thot han xac
bannhan | . Truong hop 2: Cin xac minh théng tin Uy ban nhan dan | minh: khéng
dan ﬁl}h trong hd so, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh : Chu tich Uy qua 20 ngay
Xem Xet, | tinh yéu cau S& Tu phap bod sung, l1am rd ban 1’1h€1n dan tinh lam viéc
quyét dinh | hozc Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh phdi (thoi gian | Van ban phan hoi vé két qua
hop voi cac co quan, to chirc ¢o lién quan Xac minh | xac minh,
x4c minh thong tin trong ho so. khdng tinh
(Sau khi co két qua xdc minh thi chuyén vdo thoi han
truong hop 1) giai quyét
TTHC) , ~
B11: T S s 15 | Quyét dinh mién nhi€ém cong
Phathanh |~ Yaosovanban. . Vin thu 0.5ngaylam | 4 ire vien/Van ban tir chéi
vinban |- Gl Quy€t dinh mién nhiém cong ching viee c6 néu 16 1y do.
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vién/Van ban tir chdi cho S& Tu phap va
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
tra két qua giai quyét.

- Luu trir ho so.

- Méu 56:) 01;
. . . - Mau s6 04.
- SO hoa két qua giai quyeét; - At di 2 A1 e
Bl12: - Tra két uéq iéig u %t ?[]hﬁ tuc hanh chinh Cong chuc tai Trong gio c}grlfqyetv?énmh %l;n 1?;;6311 Cc%%%
Tra ket qua qua glat quy : ' Trung tdm hanh chinh &

ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh / Thong bao tra hé so
khong giai quyeét.

- Két thuc ho so trén phan mém M4t cua.

4. Cong nhén twong dwong ddi véi ngwoi dwoc dio tao nghé cong chirng & nwéc ngoai
Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S& Tu phap kiém tra va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén du ho so hop 1&, Chu tich Uy ban nhan dén,cép tinh ra quyét dinh
cong nhan twong duong doi voi ngudi duge dao tao nghé cong ching & nude ngoai; trudng hop tir chdi phai thong bao bang
van ban c6 néu 10 1y do.

So do cac
budc thue Noi dung cong viéc
hién

Don vi/nguwoi | Thoi gian

thuc hién thwe hién Két qua thye hién

- Hudng dan, kiém tra va tiép nhén ho so. - Mau s6 01;
B1l: - Nhap dir liu thong tin hé so vao phan mém chire tai Trun Trong gio | - Mau s6 04.
Nhan ho so | Mét cua. Am g hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so

- Thyc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.

Cé nhan; Cong
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B2: £ A a3 , 5 o - Maus6 01;
Chuyén hé C}myen ho so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gid - Mau 6 04,
xu ly. Trung tam X
SO - HO so.
ABB:A Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh | Truong Phong oy ] Mr;tu > OL;
Phén cong C A s Ao . 1 1A 02 gio - Mau so 04.
1A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP X
xtr ly ho so - HO so.
- Mau 50 01;
- Mau s6 04.
- Ho so. ‘
Xem xét, tham dinh hé so - Dy thao To t{mh d © ?ghl Chu
. A LA e e - tich Uy ban nhan dan tinh cong
- Truong hop da dieéu kién thi trinh Cha tich ~ O
(O X, - N A nhan tuong duong doéi1 voi
_ UBND cap tinh quyét dinh cong nhan tuong . , . \ X A
B4 Lo . \ A oA Cong chuc s nguoi dugc dao tao nghé cong
X duong doi voi nguoi duoc dao tao nghé cong A 07 ngay A N ,
Tham dinh ching & nuée NAoai. Phong 1am viee ching ¢ nude ngoai va dy thao
hd so g g HC&BTTP | Quyét dinh cua Chu tich Uy
- Trudong hop khong du co sé dé giai quyét thi A AL e A A
ban nhan dan tinh c6ng nhan
du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét X: oo o
(néu 15 1y do). tuong dwong dol V61 nguol
dugc dao tao nghé cong chung
¢ nudc ngoai/ du thao Thdng
bao tra ho so khong gidi quyet
(Mau so6 Q7).
_ , N 7 : - Mau s6 04.
B5: - Xem xét du thao To trinh va du thao Quyeét CHS so
Xem?xet \Dl.l’ d;rjh cua Chu, t;ci] I{y ban Anhanwd.an t1£1h [ du Linh dao ‘ - Dy thao Té trinh va du thao
thaova |thao Thong bao tra ho so khong giai quyet; X 01 ngay L. e , AV
- ~ . N , RN . , Phong N Quyet dinh cua Chu tich Uy
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S& du thao To trinh va du thao lam viéc A A, ,
. 2. s \ ) A A s HC&BTTP ban nhan dan tinh / duy thao
dao S¢ ky | Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh / Théne bio tra hd so khone oidi
van ban | du thao Thong bao tra ho so khong giai quyét. & £&

quyét.
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B6: - Ky To trinh va du thao quyét dinh cua Chu - Mau s0 04.
KV du -‘t va tich Uy ban nh;&m dan tinh dé trinh Chu tich - Ho so. ,
e UBND ky Quyét dinh cong nhan tuong duong oingay |- TO tfinh va du thio Quyét
th éi”r Vhét doi véi ngudi duge dao tao nghé cong ching ¢ | Lanh dao S¢ lam 3ié)</: dinh cua Chu tich Uy ban nhan
USOPNAL T 16c ngodi/ Ky Thong béo tré hd so khong giai *C | dan tinh / Thong bao tra hd so
hanh van X A X, 3~ .
. quyet. khong giai quyét da duoc ky
ban . .2
- Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van ban. duyét.
- Va0 s van ban, dong dau; . : e q L s
B7: |- Giri To trinh va dy thao quyét dinh ciia Cha | ¥ an thu 8o Tu To trinh va dy thao Quyet dinh
e s L NS A e 1A phap, Cong . caa Chu tich Uy ban nhén dan
Phat hanh | tich Uy ban nhan dan tinh /Thong bao tra ho so hitc Phe 02 gio inh / Thénd ba o
vin ban | khong giai quyét kém theo hd so vé Trung tim chuc Fhong tlnA 1 1ong. Hao tra ho so
' HC&BTTP khong giai quyeét.

- Luu trit ho so.

Tiép nhan, luan chuyén va xw ly ho so

lién thong trinh Uy ban nhén din tinh

B8: Tiép

Trung tam tiép nhan hd so lién thong, luan

nh?n ho so chuyén vé Van phong Uy ban nhan dan tinh dé Trung tdm O"S ”g."’}y HO. 20 %
tai Trung e lam vi¢c | - Phi€u chuyén
A tham muu xur ly
tam
Phone N&i Quyét dinh cOng nhan tuong
. ., | Phong Noi chinh tham muu, xt 1y hd so, trinh ong e \ duong dol véi nguoi duge dao
B9: Xir ly chinh, Van 05 ngay X A . \ .
N Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét N N tao nghé cong chung & nudc
ho so phong Uy ban | lam viéc O PR
dinh A A ngoai/ Van ban tir choi co néu
nhan dan tinh N
ro ly do)
ChﬁBt]i-(?l.l U Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét Quyét dinh cOng nhan tuong
ren LY dinh cOng nhan tuong duwong doi voi nguoi - 5 duong doi vdi nguoi duge dao
ban nhéan . A A AR - Chu tich 04 ngay XA L \
A gz dugc dao tao nghé cbng chang & nudc ngoai, R tao nghé cong chung & nudc
dan tinh . N AT A Lo UBND lam viéc N i . A
e Xét trrong hop tir choi phai thong bao bang van ban ngoai/Van ban tir choi co néu

quyét dinh

cd néu rd ly do.

rd ly do) duoc ky duyét.




46

- Vao s vin ban.
- Giri Quyét dinh cdng nhan twong duong doi

Quyét dinh céng nhan tuong

B11: v6i ngudi duge dao tao nghé cong chung & 05n0ay | ducne d&i Vi newsi duoe die
Phat hanh | nudc ngoai/ Van ban tir choi cho Sé Tu phap va Van thu -2 NGay g 01 Yol e AR
< 1z A . . A 2 . lam viéc | tao nghé cong chang & nudc
van ban Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra O SN -
K&t aua oid; z ngoai/ Van ban tir choi.
et qua gia1 quyet.
- Luu trir ho so.
- Mau s0 01;
- Mau 0 04.
. , - Quyét dinh cong nhén tuong
_ - S6 hoa két qua giai quyet. A s .. | duong ddi véi nguoi duoc dao
Bl2: - Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh Cong chuc tai | Trong gl0 | " ona” cang ching & nuoc
Tra ket qua qua glat quy : ' Trung tam hanh chinh | 29 N9 g g

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

ngoai/Vian ban tir chdi cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh
IThdng béo tra ho so khong giai
quyét.

5. Piang ky tap sw hanh nghé cong chirng

Thoi gian gidi quyét TTHC:

- Truong hop nguoi dang ky tap sy tu lién hé duoc voi t6 chic hanh nghé cong chtng nhan tip su thi thoi han giai
quyét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

- Truong hop ngu:m dang ky tap sy dugc So Tu phap bd tri tap su va ding ky tap su hanh nghé cong chimg thi thoi han
giai quyét 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

Sor db céc Pon vimgudi | Thai gian

budc thue Noi dung cong viéc vng St Keét qua thyuc hién
hién thuc hién thuc hién
B1: - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. Ca nhén; Cong Trong gid |- Mauso 01;
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Nhan ho so' | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | chic tai Trung tdm | hanh chinh | - Mau s6 04.
mém Mot cira. - H) so tiép nhan da duge sb
- Thyc hién sé hoa hd so tiép nhan TTHC. hoéa.
Chu?/zé.n hd Ch}lyér} h’(‘S so (ban gidy/dién tir) vé So Tu Cong Chl:I'AC tai 04 gio :ﬁgs zg 841"
phap xu ly. Trung tam A
so - HO so.
Phéigcgf)ng Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh | Truong Phong 02 givs : ﬁgﬁ :g 841"
Y chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP X '
xtr ly ho so - HO so.
a) Truong hop nguoi dang ky tap su tu lién
hé duoc voi to chirc hanh nghé cong chimg
nhan tap su:
Xem xét, tham dinh ho so: 05 naav 1am
- Truong hop du didu kién thi du thio Quyét gay
dinh dang ky tap su hanh nghé cong chung; viee
- Trudng hop khong du co s& dé giai quyét - MAu s6 01;
thi du thao Thong bao tra hd so khong giai - M?lu s6 04.
B4 quyét (néu ro 1y do). A , . - HO so.
Tham dinh | b) Truong hop nguoi dang ky tap su duogc Coﬁccgg%ﬁ_%ong - Du thao Quyét dinh diang ky
ho so S& Tu phap bo tri tap su va dang ky tap su tdp sy hanh nghé cong
hanh nghé cong ching chting/Thong bao tra hd so
Xem xét, tham dinh ho so: khéng giai quyét (Mau s6 07).
- Truong hop da diéu kién thi xem xét chi 08 ngay lam
dinh 01 t6 chirc hanh nghé cong chiing nhan viéc

tap su va dy thao Quyét dinh ding ky tap su
hanh nghé cong ching;

- Trudng hop khong du co so dé giai quyét
thi dy thao Thong béo tra ho so khong gidi
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quyét (néu rd ly do).

- Xem xét du thao Quyét dinh ding ky tap su

85,: hanh nghé cong chirng/Thong bao tra ho so ] M? u s6 04.
XeM XL Dw |4} sno gidi quydt co néu 15 1y do; - Ho so. :
thio va 1g glal quyet Coneuroly do, = = 1 150 dao Phong | 0,5 ngay 1am | - Du thao Quyét dinh dang ky
N ~ - Trinh Lanh dao S& du thao Quyét dinh A R \ A A
trinh Lanh | .. o . N , . HC&BTTP viéc tap su hanh nghé cong
.+ | dang ky tap su hanh ngh¢€ cong chiing/Thong , A . . 1A
d20 SOKY | 4o tra ho so khong gidi quyét c6 néu 16 Iy chimg/Thong bao tra ho so
van ban do & glal quy y khong gidi quyét (Mau so 07).
B6: , ‘ - Mau s0 04.
. "~ | - Ky Quyét dinh dang ky tdp su hanh nghé - Ho so.
Ky duyétva | . ; A e 1A ~ L 42
2> ° | cong chung/ Ky thong bao tra ho so khong < 1aes | - Quyét dinh dang ky tap su
chuyénvan | ... 2o, 2o “ \ 0,5 ngay lam
. .. | giai quyét co néu ro ly do; Lanh dao S¢ A hanh nghe cong ching/Thong
thw Sé phat (S Y 1 < viée
\ - - Chuyén van thu Sé vao so, phat hanh van béo tra ho so khong giai quyét
hanh van .
. ban. (Mau s6 07) di dugc ky
ban A
duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau: L
B7: - Guii Quyét dinh dang ky tap sy hanh nghé | Van thu So Tu Quyét dinh dang ky tap su
fe s A . n c TN . . N , .\ hanh nghe cong ching/Thong
Phat hanh | cong chimg/ Thong bdo tra ho so khong giai | phap, Cong chuc 02 gio béo trd ho so khéne eidi quvat
vin ban | quyét kém hd so vé Trung tam; Phong HC&BTTP & glat quy
s kém ho so.
- Luu trir ho so.
- Mau s0 01;
88 - S6 hoa két qua giai quyét; Cone chi tai T | héau ,Sto é)f]h ding k¢ 3
8. pen LA e o £, o \ , ong chuc tai rong gio uyet di ang ky tap su
Tra két qua Tra két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh | hanh nghe cong chu’ng/Thong

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

bao tra ho so khong giai quyét
kém hd so.
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6. Piing Ky tap su lai hanh nghé cong chimg sau khi chim dit tip su hanh nghé cong ching

Thoi gian gidi quyét TTHC:

- Truong hop nguoi dang ky tap su tu lién hé dugc voi t6 chirc hanh nghé cong chting nhan tap su thi thoi han giai
quyét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

- Truong hop nguoi dang ky tap sy duoc S6 Tu phap b tri tap su va ding ky tap su hanh nghé cong chimg thi thoi
han giai quyét 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢€.

So do cic

Don vi/nguoi

Thoi gian

bu’(lrlgétliu_rc Noi dung cong viéc thue hién thwe hi¢n Keét qua thue hién
. - Hudng dan, kiém tra va tiép ‘nhém ho so. ‘ - Meflu scf) 01;
B1: - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan | Canhan; Cong Trong gid | - Mau so 04. ,
Nhén ho so | mém Mot ctra. ‘ , chuc tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€ép nhan da duoc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: 2 A » X . A ) A Qs A , . -M§1US601;
Chuyén hd Ch}lyer} h,o so (ban giay/dién tr) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gio - Mau sé 04
phap xtr 1y. Trung tam X
so - HO so.
Phé?lgc;()n Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh | Trudéng Phong 02 i : ﬁgﬁ :g 8411
nan Cong | ik cong tinh va phan cong x 1y hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
a) Truong hop nguoi dang ky tap su tu lién - Mau s6 01;
hé dugc vai to chirc hanh nghé cong ching - Mau s6 04.
B4 nhan tap su: n , . N - HO so.
Tham dinh | Xem xét, tham dinh hd so: , COIECCEECTI.)I_};OI@ 05 ngfé{ lam | _ Du thao Quyét dinh dang ky
ho so - Truong hop da diéu kién thi dy thao Quyét ' tdp sy hanh nghé cong

dinh dang ky tap su hanh nghé cong chu’ng,
- Trudng hop khong du co so dé giai quyét

ching/Thong bao tra 1}6 SO
khong gidi quyét (Mau s6 07).
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thi dy thao Thong bao tra ho6 so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

b) Truong hop nguoi dang ky tap su dugc
S& Tu phap bd tri tap su va ding ky tap su
hanh nghé cong chimg: Xem xét, tham dinh
ho so:

- Truong hop du diéu kién thi xem xét chi

dinh 01 to chic hanh nghé cong chiing nhan 08 ngfgé lam
tap su va ‘dl.l’ thao Quyét dinh dang ky tap su '
hanh nghé cong chiing; 7 ,
- Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai
quyét (néu ro 1y do).
B5: - ?(em Xet;du; thao Quyet leh darrlg k}: taP sur - Mau 6 04.
. hanh nghé cong ching/Thong bdo tra ho so A
Rem xet Dw |4y <o oiai quyst ¢6 néu 16 1y do: - Ho so. .
théo va ' gl quy urolydo, | Lanhdao Phong | 0,5 ngay Iam | - Dy thao Quyét dinh ding ky
N ~ - Trinh Lanh dao S& du thio Quyét dinh A ~ . X o
trinh Lanh | .. s . A S n HC&BTTP viéc tdp sy hanh nghé cong
~ . .| dang ky tap su hanh nghé cong chiing/Thong , n , . 1A
dao 56 ky bao tra hd so khong giai quyét c6 néu rd Iy chimg/Thong bdo tra ho so
vanbin | .0 g glat quy y khéng giai quyét (Mau sb 07).
B6: , ‘ - Mau s6 04.
. " ..~ | - Ky Quyét dinh ding ky tip su hanh nghé - Ho so.
Ky duyétva | . ; A A N L 4 < .
2> * | cong chung/ Ky thong bao tra ho so khong s s | - Quyét dinh dang ky tap su
chuyén van | ... Lo 22 . , 0,5 ngay lam | , . N , n
. .. | giai quyét co néu ro ly do; Lanh dao S& " A hanh nghé cong chimg/Thong
thw Sé phat (S AN e 1 - S A . £
X < - Chuyén van thu S& vao so, phat hanh van bao trd ho so khong giai quyét
hanh van , x % ~ ,
. ban. (Mau so6 07) da duoc ky
ban A
duyét.
B7: - Vao so6 van ban, dong dau; | Vanthu S¢ Tu 02 oid Quyét dinh dang ky tép su
Phat hanh |- Gt Quyét dinh dang ky tap su hanh nghé | phap, Cong chuc & hanh nghé cong chirng/Thong
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vin ban | cong chimg/ Thong béo tré ho so khong giai | Phong HC&BTTP béo tra ho so khong giai quyet
quyet kém ho so vé Trung tam; kém ho so.
- Luu trir ho so.
- Méu sc} 01;
28 - 86 hoa két qua giai quyét hd so; Cone chite tai . T l\éau fto(g‘Mh tine ko G
: s LA e e £, \ . ong chtrc tai rong gio' | - Quyet dinh dang ky tap su
Tra ket qua Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Trung tdm hanh chinh | hanh ngh€ cong ching/Thong

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

bao tra hd so khong giai quyét
kém ho so.

7. Thay d6i noi tip sw hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé cong chirng nay sang to chirc hanh nghé
cong chuirng khac trong cung mgt tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dugc nhan tap su tai to chtrc hanh nghé cong chimg méi, ngudi tap su

ndp Gidy dé nghi thay doi noi tap sy hanh nghé cong ching dén S& Tu phéap noi ding ky tap su.
p Gidy d€ ng y p g g g phap g ky tap

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc gidy dé nghi, S& Tu phap thong bao bang van ban cho ngudi
tap su, to churc hanh nghé cong chiing nhan tap su va té chirc hanh nghé cong chirng ma nguoi tap su xin chuyén dén vé viéc
thay doi noi tap su; truong hop tir choi thi phai tra 101 bang van ban c6 néu ro ly do cho nguoi dé nghi.

- Truong hop ngudi tap sy khong tu lién h¢ dugc noi tap su moi va dé nghi S& Tu phép bd tri noi tap su mai thi trong
thoi han 10 ngay lam vi€c ké tir ngay nhan duoc Gidy dé nghi thay doi noi tap sy, S& Tu phap xem xét, chi dinh t6 chuc
hanh nghé cong chimg nhan tap sy; truong hop tir choi thi phai tra 161 bang van ban c¢6 néu 10 1y do cho ngudi dé nghi.

So dd cac

budc thue Noi dung cong viéc Bon v;/n.gAum Thoi stan Két qua thwe hién
hién thuc hién thuc hién
o1s | | Camncong | Tomggie | V0

Nhén hd so 2 : & PRAN | b tai Trung tam | hanh chinh '

mém MOt ctra.

- HO so ti€p nhan da dugc so
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- Thyc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: 2 X ) X . n ) A oz A , . -MauS(A)Ol;
Chuyén hé Ch}lyer} hp so (ban gidy/di¢n tir) vé S¢ Tu Cong chu’Ac tai 04 gio - Miu sb 04,
phap xtr 1y. Trung tam X
SO - HO so.
AB3:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong .\ ] Ma;u > OL;
Phan cong C oA NP T WA 02 gio - Mau s6 04.
Y chinh c6ng tinh va phan cong xt ly ho so. HC&BTTP X
xtr ly ho so - HO so.
a) Truong hop nguoi dang ky tap sy da dugc
nhan tip sy tai t chirc hanh nghe cong
ching méi: Xem xét, tham dinh hd so:
- Truong hop du diéu kién thi du thao Thong 03 ngay lam
béo vé vi¢c thay doi noi tap su; 7 ’ viéc
- Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét o
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai - Mau so 01,
quyét (néu ro 1y do). - Mau s6 04.
RB4: . b) Tru:oqg Pop nguoi te,}p su khgngv tu lién IIIC Cong chirc Phong - HoO 50 A L
Tham dinh | duoc noi tdp sy moi va dé nghi S¢ Tu phap HC&BTTP - Dy thao Thong bao vé viéc
ho so bo tri noi tap s mdi: Xem xét, tham dinh ho thay doi noi tap sy /Thong
SO bao tra ho so khong giai
- Truong hop du dieu kién thi xem xét chi N quyét (Mau so 07).
08 ngay lam
dinh 01 t6 chuc hanh nghé cong chiing nhén vide
tap su va dy thao Thong bao vé viéc thay ddi '
noi tap su; i )
- Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét
thi du thao Thong bdo tra ho so khong giai
quyét (néu 10 1y do).
B5: - Xem xet du thao Thong bdo ve viéc thay | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | - Mau so 04.
Xem xét Dw | 461 noi tdp su/Thong bao tra ho so khong HC&BTTP viéc - HO so.
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thaova | giai quyét co néu ré ly do; ‘ - Dy thao Thong bao vé viéc
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ dy thao Thong bao vé thay doi noi tap su/Thong
dao S¢ ky | viéc thay d6i noi tap sw/Thong bdo tra ho so bao tra ho so khong giai
van ban | khong giai quyét cé néu rd ly do. quyet (Mau so 07).
. BG:A . | - Ky Thong bao vé viéc thay doi noi tap su/ ] an us6 04.
Ky duyétva| . ~°. . C a1 A . X, . - HO so.
z> . | Ky thong bao trad ho so khong giai quyét co N A LA a 2.
chuyénvan | 7 . ° ~ \ 0,5 ngay lam | - Thong bao vé viéc thay doi
. .. | Néurdlydo; Lanh dao S¢ A o . C A
thw Sé phat L o . s X s - viée noi tap su/Thong bao tra ho
\ < - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van A P Xz
hanh van ban so khong giai quyét (Mau so
ban ' 07) da dugc ky duyét.
- Va0 s van ban, dong dau; TS S .
B7: - Gui Thong bao vé viéc thay doi noi tp su/ | Vin thu S¢ Tu Thp ne bdo ve viee ’thayq dog
e bx o L o 1A A Lo . A . .y noi tap su/Thong bao tra ho
Phat hanh | Thong bao tra ho so khong giai quyet kem | phap, Cong chuc 02 gio <o khone eidi auvét kem ho
vinban | hd so vé Trung tam; Phong HC&BTTP Lo one s Al
- Luu trlr ho so. '
- Mau s6 01;
- S6 hoa két qua giai quyét X o . -Mauso 04. .
B8: - Tra két qua eidi quvét thil tuc hanh chinh Cong chuc tai Trong gi0 | - Thong bao ve€ viée thay do1
Tra két qua qua glal quy ; ' Trung tam hanh chinh | noi tap sw/Thong bao tra hd

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

so khong giai quyét kém hod
SO.




54

8. Thay doi noi tap sir hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh nghe cong chirng tai tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong nay sang to chirc hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac

a) Déi véi S¢ Tw phdp noi nguoi tip sw di ding ky tip sw

Thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc gidy dé nghi ctia ngudi tap su.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(l)’liét;u.rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
. - Hudng dan, kiém tra va tiép ‘nhém ho so. ‘ - Meflu scf) 01;
B1: - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan | Canhan; Cong Trong gid | - Mau s6 04. ,
Nhin ho so' | mém Mot cura. ‘ ’ chue tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
B2: 2 X ) L  n ) X o n , . - M?lu Sé) 01,
Chuyén hd Ch}lyer} h,o so (ban giay/dién tr) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gio - Mau sé 04
phap xu ly. Trung tam A
so - HO so.
ABs:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong . ] Mgu > O
Phan cong RN A VA 02 gio - Mau s0 04.
A chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP X
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: , ﬁgs zg 8411
- Truong hop dua dicu kién thi du thao Quyét X '
B4: dinh xéa ding ky tp su hanh nghé cong s - Hosso. L e
T . e Cong chuc Phong | 03 ngay lam | - Du thao Quyét dinh xda
Tham dinh | chung; . < o \ A
A . A , © 23X ias z HC&BTTP viéc dang ky tdp sy hanh nghé
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét A . A a1 A
) \ A 2 1A A cong ching/Thong bao tra ho
thi du thao Thong bdo trd ho so khong giai A X X x
XA~ so khong giai quyét (Mau so
quyét (néu ro 1y do). 07)
B5: - Xem xét dy thao Quyét dinh x6a ding ky | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | - Mau so 04.
Xem xét Dw | tap su hanh nghé cong ching/Thong bao tra HC&BTTP viéc - HO so.
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thdo va | ho so khong giai quyét c6 néu rd Iy do; - Dy thao Quyet dinh xda
trinh La&nh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao Quyét dinh x6a dang ky tap sy hanh nghé
dao So ky | dang ky tap su hanh nghé cong chu’ng/Thong cong chimg/Thong bao tra ho
vian ban | bdo tra hd so khong giai quyét c6 néu rd Iy so khong giai quyét (Mau sb
do. 07).
56 , - Mau 56 04.
. "~ | - Ky Quyét dinh x6a dang ky tap su hanh - Ho so.
Ky duyét va : LA L, (o ax ;o
x| nghé cong chung/ Ky thong bao tra ho so s | - Quyét dinh x6a dang ky tap
chuyén van < \ 0,5 ngay lam . X A .
thu S& phat khong giai quyét co néu rd Iy do; Lanh dao S¢& viee su hanh ngh¢ cong chimg/
\ p, - Chuyén van thu S vao sb, phat hanh vian ' Thong bao tra ho so khong
hanh van , n s £ x A ~
b3 ban. gidi quyét (Mau s6 07) da
an , A
duoc ky duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau: :
B7: - Giri Quyét dinh x6a dang ky tdp su hanh | Van thu So Tu Quyet dinh x6a dang ky tap su
fe s . A . . hanh nghe cong chimg/Thong
Phat hanh | nghé cong ching/ Thong bao tra hé so| phép, Cong chuc 02 gid béo trd ho so khéne eidi quvat
van ban | khong giai quyet kém ho so vé Trung tam; Phong HC&BTTP g glat quy
kém ho so.
- Luu trir ho so.
- Mau 50 01;
. . - Mau s6 04.
B8: - Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Cong chirc tai Trong gio | - Quyét dinh x6a dang ky tap
Tra két qua | - Két thuc ho so trén phan mém Mot cira. Trung tdm hanh chinh | sy  hanh ngh¢ cong

chimg/Thong bao tra ‘h(‘3 SO
khong giai quyét kem ho so.

b) Doi véi S6 Tw phdp noi ngwoi tip sw chuyén dén

Thoi gian gidi quyét TTHC:

- Truong hop ngudi dang ky tap sy tu lién hé duge voi t6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap sy thi thoi han giai
quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.
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- Truong hop nguoi dang ky tap su duoc S Tu phap b tri tap su va ding ky tdp su hanh nghé cong chimg thi thoi
han giai quy¢t 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢€.

So do cac

. A n < DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
blr(]ﬁét;mc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. Canhan: Con - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phan mém chire tai ’Trung Trong gio hanh | - Méau s6 04. ’
Nhan ho so' | Mot cua. ’ ‘ ’ Am g chinh - HO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: 2 A ) <A S A Q2 , A , . -M?lu 8601;
Chuyén hd C}luyen ho so (ban giay/dién tir) vé S¢ Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau s 04
xu ly. Trung tam X
SO - HO so.
ABs:A Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh | Trudng Phong . ] Mgu > O
Phéan cong C A S A oA 1 A 02 gio - Mau so 04.
LA chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so - HO so.
a) Truong hop nguoi dang ky tap sy da dugce
nhan tap su tai to chic hanh nghé cong ching
méi: Xem xét, thAm (}hnh hd so: ’ - Mau s6 01;
- Truong hop du dieu kién thi dy thdao Quyet 05 ngay lam | - Mau s6 04.
B4 dinh dang ky tap sy hanh ngh¢ cong ching; Céng chirc vige - Ho so. 7 o )
2 ae - Trudng hop khong du co so dé giai quyét thi A - Dy thdao Quyét dinh dang
Tham dinh Phong A N XA
hd so du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét HC&BTTP ky tap sy hanh nghé cong
(néu rd ly do). ching /Thong bao tra ho so
b) Truong hop nguoi tdp sy khong tu li€n hé khong giai quyét (Mau so
dugc noi tap sy mdi va dé nghi S¢ Tu phéap bo 08 ngay lam | 07).
tri noi tap su mai: Xem xét, tham dinh ho so: viéc

- Truong hop du diéu kién thi xem xét chi dinh
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01 t6 chic hanh nghé cong ching nhan tap su
va du thao Quyét dinh ding ky tip su hanh
nghé cong chimg;

- Trudng hop khong du co so dé giai quyét thi
du thao Thong béo tra hd so khong giai quyét
(néu rd ly do).

B5: - Xem xét dy thao Quyét dinh dang ky tap ] M;a u 50 04.
Xem xét Du | su/Thong bao tra hd so khong giai quyét c6 néu - Hoso. L s
NN Lanh dao N - Dy thao Quyét dinh dang
thaova | rd ly do; , Phon 0,5 ngay lam K0 tap su hanh nehd cén
trinh L&nh | - Trinh Lanh dao S& du thio Quyét dinh ding g viéc Y b St hafih Nghe cong
1 o . X A , . . .2 HC&BTTP chimg /Thong bao tra hd so
dao Sé' ky | ky tap sy hanh nghé cong ching /Thong béo tra A X X A
. 4 A n L, o2 oA 2 khong gidi quyet (Mau so
van ban | ho so khong giai quyét ¢o néu ro ly do. 07)
B6: : %I/[gl; so 04.
Ky dliygt ya - Ky Quyét dinh ding ky tap sy hanh nghé cong o - Quyét dinh dang ky tap su
chuyén van chu’ng/ Ky thong bao tra hd so khong giai quyét o \ 0,5 ngay lam . A n
s Lanh dao S¢& " hanh nghé cong
thu Sé phat | co néu rd ly do; viéc . A C a1
X < 2 s Y S < 1 ching/Thong bédo tra ho so
hanh vin | - Chuyén van thu S& vao so, phat hanh van ban. o o ) x %
ban khong giai quyét (Mau so
07) da dugc ky duyét.
- VAo s van ban, dong dau; < \ X, - < oA
B7: |- Giri Quyét dinh dang ky tip su hanh nghd | ¥ an thu 8o Tu Quyét dinh ding ky @p su
e s A , o o A A ... | phéap, Cong .\ hanh nghé cong
Phat hanh | cong chimg/ Thong bao tra ho so khong giai . N 02 gid . A C o a A
< vz 2 LA DA A A chic Phong ching/Thong bao tra ho so
van ban | quyét kém ho so vé Trung tam,; N o L a1 A
~ 1 A HC&BTTP khong giai quyét kém ho so.
- Luu trit ho so.
- S6 hoa két qua giai quyét; ) o L i Me;lu S‘? 01;
B8:  Trd két qud eidi quvét thit tuc hanh chinh Cong chirc tai | Trong gio hanh | - Mau s6 04.
Tra két qua dque glat auy : ' Trung tam chinh - Quyét dinh dang ky tap su

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

hanh nghé cong
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chimg/Thong bao tra 1}6 SO
khong giai quyét kém ho so.

9. Cong nhéan hoan thanh tip sy hanh nghé cong chirng

Thaoi gian giai quyét: 10 ngdy ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢é.

So dd cac

Don vi/nguwoi

Thoi gian

bu’(lrlgétliu_rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
. - Hudng dan, kiém tra va tiép ‘nhefln ho so. ‘ - Meflu scf) 01;
B1: - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan | Canhan; Cong Trong gid | - Mau s6 04. ,
Nhén ho so' | mém Mot ctra. ‘ , chuc tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duoc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: 2 A , < X . A ) A az A , . -M?lu 5601;
Chuyén hd Ch}lyer} h,o so (ban giay/dién tir) vé S& Tu Cong chu;c tai 04 gio - Mau sé 04
phap xtr 1y. Trung tam X
so - HO so.
Phéie)c:()n Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh | Truéng Phong 02 i : kﬂdglli zg 8411
1an NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1 hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: , ﬁgﬁ zg 8411
- Truong hop du dieu kién thi du thao Quyet “Hb so '
B4 | dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh ngh€ | 5\ e phong . |- Dy thio Quyét dinh cong
Tham dinh | cong ching; 07 ngay ~ \ \ A \
A \ A ,  3A eas x HC&BTTP nhan hoan thanh tap su hanh
ho so - Truong hop khong du co s& dé giai quyét A A , A ,
. , A R . nghé cong ching/Thong bao
thi du thao Thong bdo trd ho so khong giai . 1A A £
uyét (néu 16 Iy do) tra h6 so khong giai quyet
quy ' (Mau sb 07).
B5: - Xem xét du thao Quyét dinh cong nhan | Lanh dao Phong 01 ngay - Mau so6 04.
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Xem xét Du | hoan thanh tip sy hanh nghé cong chu’ng/ HC&BTTP - Ho so.
thao va Thong béo tra hd so khong giai quyét co néu - Dy thiao Quyét dinh cong
trinh Lanh | rd ly do; nhan hoan thanh tdp sy hanh
dao S6 ky |- Trinh Lanh dao S du thio Quyét dinh nghé cong chimg/Thong bao
vian ban | cong nhan hoan thanh tip su hanh nghé cong tra hd so khong giai quyét
chtng/Thong béo tra ho so khong giai quyét (Mau s6 07).
c6 néu rd ly do.
B6: o - Mau s0 04.
Ky duy.ét val Ky Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap - HO s0. .
Chuyén.v{ln su hanh nghé cong chung/ Ky thong bao tra \ - Quy¢t dinh cong nhan hoan
thur S6 phét hé so khong giai quyét co néu ro ly do; Lanh dao S¢ Olngay |thanh tdp sy hanh nghé cong
hanh vin | Chuyén vin thu So vao sb, phat hanh vin chig/ Théng bao tra ho so
ban ban. khong giai quyct (Mau so6 07)
da dugc ky duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau:
B7: - Gﬁ"i Quyétkdir}h céng nhan Iioa‘m t%lémh” té[g Vin thu Sé Tu Ql‘lyé'[ fﬁnh cépg nhéri hs)e‘m
P su hanh nghé cong ching/ Thong bao tra ho . A . .y thanh tap sy hanh nghé cong
Phat hanh o L o1a A A phap, Cong chuc 02 gio . . , LA
.y so khong gidi quyét kém ho so vé Trung 5 ching/Thong bao trd hd so
van ban N Phong HC&BTTP - 2o A
tam; khong giai quyét kém ho so.
- Luu trix ho so.
- Mau s0 01;
a8 - S6 hoa két qua giai quyét; Cone chite tai . T hééuAi6£4'}l o rhan o
X A A £, 1o \ , ong chtrc tai rong gid | - Quyét dinh cong nhan hoan
Tra két qua | Tra ket qud gidi quyet thu tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh | thanh tap sy hanh nghé cong

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

chung/Thong bao tra ‘h(‘A) SO
khong giai quyét kém ho so.
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60

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc bao cdo cua to chirc hanh nghé cong

ching.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(l)’liét;u.rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢én
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. I - Mau s6 01;
i N im 1en n 1A \ »_ | Canhan/To chuc; . X Z
B1: - Nhap dir liéu thong tin h6 so vao phan o N Trong gio | - Mau s6 04.
A 1A A Ar Cong chuc tai X A A - A an £
Nhén ho so' | mém Mot cura. ‘ ’ Truna tam hanh chinh | - Ho so ti€p nhan da duoc so
- Thyc hién s6 hoa hd so tiép nhan TTHC, g hoa.
B2: 2 A , e  n ) A oo A , . -MéﬂSéOl,
Chuyén hd Ch}lyer} h,0 so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau s 04
phap xtr 1y. Trung tam X
so - HO so.
ABs:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong . ] Mgu > O
Phéan cong N N A 02 gio - Mau so 04.
1A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP X
xuw ly ho so - Ho so.
Xem xét, tham dinh ho so: ’ ﬁgs zg 8411
_ - Truong hop du dieu kién thi du thao Quyet X '
Ba: dinh cham duat tap su hanh nghé cong ching; | Cong chuae Phong | 03 ngay lam - Hosso. s ;
Tham dinh A - Du thao Quyeét dinh cham
A - Trudng hop khong du co so dé giai quyet HC&BTTP viéc e e \ X oA
ho so duat tap su hanh nghé cong
thi dy thao Thong béo tra ho so khong giai ho A
uyét (néu 16 19 do) chung /Thong bao tra ho so
quy ' khong g1a1 quyét (Mau s 07).
B5: - Xem xét dg: thao Quyet dinh cham durt tap - Mau s6 04.
Xem xét Dy | sy hanh nghe cong chung/ Thong béo tra ho | Lénh dao Phong | 0,5 ngay lam | - H5 so. ’ ,
thaova | so khong giai quyet c6 néu ro ly do; HC&BTTP viéce - Dy thao Quyet dinh cham
trinh LAnh | - Trinh Lanh dao S¢ dy thdo Quyét dinh dut tap su hanh nghé cbng
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dao S¢ ky | cong nhén hoan thanh tdp sy hanh nghé cong ching/Thong bao tra }}6 SO
van ban | ching/Thong béo trd ho so khong giai quyét khong giai quyét (Mau so6 07).
cd néu rd ly do.
B6: , ) ‘ - Mﬁu sO 04.
. " ..~ | - Ky Quyét dinh cham dut tap su hanh nghé - HO so.
Ky duyétva | . ; A . T N o .
2 * . | cong chung/ Ky thong bao tra ho so khong <1+ | - Quyét dinh cham dut tap su
chuyén van | .. 2, e XS ~ \ 0,5 ngay lam
... | gidi quyét co néu ro ly do; Lanh dao S¢ A hanh nghe cong ching/ Thong
thw Sé phat (SR Y 1 9 viéc
X < - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van bao tra ho so khong giai quyét
hanh van ,
. ban. (Mau sb6 07) da duoc ky
ban o
duyét.
- Va0 s van ban, dong dau; : . ,
B7: - Giri Quyét dinh cham dut tap su hanh nghé |  Van thu S Tu Quyet dinh cham dut tp su
fe s A , n C A . . A , . hanh nghe cong ching/Thong
Phat hanh | cong ching/ Thong bao tra ho so khong giai | phap, Cong chuc 02 gio béo trd hd so khéne eidi quvat
viin ban | quyét kém hd so vé Trung tam; Phong HC&BTTP g glat quy
N kém ho so.
- Luu trit ho so. -
- Mau s6 01;
83 - S6 hoa két qua giai quyét; Cone chie tai T o l\élau 'Stod04h ham dut 14
: ren LA e £, o \ , ong chtrc tai rong gio uyéet dinh cham dut tap su
Tra két qua Tra ket qua giai quyet thi tuc hanh chinh. Trung tdm hanh chinh | hanh nghe cong ching/Thong

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

bao tra hd so khong giai quyét
kém ho so.
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11. Ping ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chirng

Thoi gian giai quyét: Trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

So do cac

. A n o Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
blr(l)’liét;u.rc Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan| Ca nhan; Cong Trong gid | - Méu sd 04.
Nhan hd so' | mém Mot cira. chtrc tai Trung tdm | hanh chinh |- Ho so tiép nhan da duogc sb
- Thyc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
Chu?lzéh hd Ch}lyér} h,@) so (ban gidy/dién tir) vé S¢ Tu Cong ChL’I’AC tai 04 gic :1\1\;[[23 :g 8411’
phap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
ABs'A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong .\ ] Mgu > O
Phéan cong C A N 1 A 02 gid - Mau so 04.
1 A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so - HO so.
- Mau s6 01;
Xem xét, tham dinh ho so: - MAu sb 04.
- Trudong hop du diéu kién thi dy thao vin - Hb so.
B4- bfiqﬂ thc‘)ng‘bé_o cho nguoi dang ky tham dy - Dy thao van ban théng béo
Thim ;‘Iinh klélm tra vé viéc du @iéu kién dé nghi Bo Tu | Cong chirc Phong 10 ngay c}_lp nguoi d.'Zl_ng ky tham _dl_r
h so phéap cho tham du kiém tra; q , HC&BTTP k[ém tra vé viéc du diéu kién
- Truong hop khong du co s& dé giai quyét de nghi Bo Tu phap cho tham
thi dy thao Thong béo tra hd so khong giai du kiém tra/Thong béo tra hd
quyét (néu 15 1y do). so khong giai quyét (Mau sb
07).
B5: - Xem xet dy thao van ban thong bao cho | Lanh dao Phong 02ngay | M?lu 50 04,
Xem xét Dw | nguoi dang ky tham dy kiém tra vé viéc du HC&BTTP - HO so.
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thaova | dieu kién dé nghi BO Tu phéap cho tham du - Du thao vin ban théng bao
trinh Lanh | kiém tra/ Thong béo tra ho so khong giai cho nguoi dang ky tham du
dao S& ky | quyét co néu rd ly do; kiém tra ve viéc du dicu kién
van ban | - Trinh Lanh dao S¢ du thao van ban thﬁng de ngbi Bo Tu phap cho tham
bao cho nguoi dang ky tham du kiém tra vé du kiém tra/Thong béo tra ho
viéc du dieu kién d€ nghi Bo Tu phép cho so khong giai quyéet (Mau so
tham du kiém tra/Thong bao tra ho so khong 07).
giai quyet ¢o néu ro ly do.
- Mau 50 04.
B6: - Ky van ban thong bao cho nguoi dang ky - HO so.
KV du 'ét va tham du kiém tra ve viéc du dieu kién de - Van ban thong bao cho
Y AUYEt Va1 ghi Bo Tu phap cho tham dy kiém tra/ Ky ngudi dang ky tham dy kiém
chuyén van A . » 1A A Ay A mA ~ ) N A \iA PP ‘A A
.. .. | thong bdo trd ho so khong giai quyét co néu Lanh dao S& 02ngay |tra vé viéc du dieu kién de
thw Sé phat | . .° .
hanh vin | ly do; , nghi Bo Tu phép cho tham du
bﬁr: - Chuyén van thu S& vao so, phat hanh van kiém tra/ Thong bao tra ho SO
ban. khong giai quyét (Mau s6 07)
da dugc ky duyét.
- V20 56 van ban, dong dau, Van ban thong bao cho nguoi
- Gtri véan bdn thdng bao cho nguoi dang ky dane k¢ tham du Kiém tra vé
B7: tham du kiém tra vé viéc du diéu kién dé| Van thu S¢ Tu viécgdﬁydiéu Kien d& nahi Ba
Phat hanh | nghi B6 Tu phap cho tham du kiém tra/ | phép, Cong chuc 02 gio T : g TR
< 12 n a1 A N L La X Tu phap cho tham du kiém
vian ban | Thong bao tra ho so khong giai quyct kem | Phong HC&BTTP N f a1 A A
\ X « tra/Thong bao tra ho so khong
ho so vé Trung tam,; £ 1 1 1A
- Luu trit hd so. gidi quyét kém ho so.
, , , - Mau s6 01;
BS - 56 hoa két qua giai quyet; Cone chitc tai T .. | -Mausb 04.
: A LA 3 oial e fhe \ . ong chrc tai rong gio | . \ A .
Tra két qui Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Trung tam hanh ohinh Van ban thdong bao cho

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

nguoi dang ky tham dy kiém
tra vé viéc du dieu kién de
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nghi Bo Tu phap cho tham du
kiém tra/Thong bao trd ho so
khong giai quyét kém ho so.

12. Cép thé cong chirng vién

 Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tu ngay nhan du ho so hop 1¢, Sé Tu phép ra quyét dinh va
cap thé cho cong ching vién; truong hop tir choi phai thong bado bang van ban c¢é néu 10 1y do.

So do cac

Pon vi/nguoi

Thoi gian

bu’(lrlgétliu_rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. I - Mau s6 01;
] N . N \ x| Canhan/To6 chic; .\ x X
B1: - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan A - Trong gid | - Mau s6 04.
A 1A A Ar o Cong chuc tai X A A x A an £
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ , Truna tam hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. g hoa.
B2: 2 A » X . A ) A Qs A , . -M§1US601;
Chuyén hd Ch}lyer} h,o so (ban giay/dién tr) vé S& Tu Cong chu;c tai 04 gio - Mau sé 04
phap xu ly. Trung tam A
so - HO so.
Phé?]BC:én Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vu hanh | Truéng Phong 02 gids ﬁgﬁ zg 8411
1an ©NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1 hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh‘h() SO , - Mau s0 01;
- Truong hop du dieu ki¢n thi dy thao Quyet - Mau s6 04.
RB4: . dlqh Cap_Ath.e cbng chung vién va Thé Cong Cong chirc Phong | 03 ngay lam |~ Ho s0. . o
Tham dinh | chung vién; 7 ’ HC&BTTP vide - Dy thao Quyeét dinh cap thé
ho so - Truong hop khong du co s dé giai quyet ' cbng chang vién va Thé Cong

thi dy thao Thong béo trd ho so khong gidi
quyét (néu 10 1y do).

ching vién/Thong bao tra hé
so khong gidi quyét (Mau so
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07).
- Xem xét du thao Quyét dinh cap thé céng x
. - Mau s6 04.
B5: chung vién va The Cong ching vién/ Thong CHD so
Xemvxet \Dl.l’ béo tra hd so khong giai quyét c6 néu rd ly ) ‘ o - Dy thao Quyét dinh cép the
thaova |do; ’ ’ Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam cona chana vien va The Can
trinh L&nh |- Trinh Lanh dao S du thao Quyét dinh cdp|  HC&BTTP vide 19 chung vien va Fhe ond
o chung vién/Thong bao tra ho
dao S& ky |thé cong ching vién va Thé Cong chang so khong gidi quyét (Mau sé
van ban Vlen/Thong bao tra hd so khong giai quyét 07) & slal quy
¢ néu rd ly do. '
56 ’ , - Mau 50 04.
. " .~ | - Ky Quyeét dinh cap thé cong chang vién va - Ho so.
Ky duyét va A A 2 1A X £ L A
x - | The Cong chung vién/ Ky thong bdo tra ho < 1s | - Quyét dinh cap thé cong
chuyén van IV d < . 0,5 ngay lam he . Y The CB
thir Sér phat so khong giai quyét 6 néu r6 ly do; Lanh dao S& viee chung vien va The Cong
\ < - Chuyén vin thu S vao so, phat hanh vin ' chung vién/ Thong bao tra ho
hanh van , A X X A
ban ban. so khong giai quyét (Mau so
07) da duoc ky duyét.
- VVao so van ban, dong dau; Quyet dinh cap thé cong
B7: - Gui Quyét dinh cap the cong chung vién va| Vanthu S¢ Tu ching vién va Thé Cong
Phat hanh | The Cong chung vién/ Thong bdo trd ho so | phap, Cong chirc 02 gio chang vién/Thong béo tra ho
van ban | khong giai quyet kém ho so vé Trung tam; Phong HC&BTTP so khong giai quyét kém ho
- Luu trit ho so. SO.
- Mau s0 01;
-Maus 04.
B8: - Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Cong chure tai Trong gio éhgnuyetvig;nhvgapﬂ:ze égzg
Tra ket qua | - Két thiic ho so trén phan mém Mot cira. Trung tam hanh chinh J J

chimg vién/Thong béo tra ho
so khong giai quyét kem ho
50.




13. Cap lai Thé cong chirng vién

66

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S& Tu phép quyét dinh cap
lai thé cho cbng ching vién; trueong hop tir choi phai thdng bao bang van ban cd néu rd ly do.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(l)’liét;u.rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép ‘nhém ho so. ‘ - Meflu scf) 01;
B1: - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan | Canhan; Cong Trong gid | - Mau s6 04. ,
Nhin ho so' | mém Mot cura. ‘ ’ chuc tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: P Y S N - Méu s0 01;
Chuyén hd Ch}lyer} h,0 so (ban giay/dién tur) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau s 04
phap xu ly. Trung tam A
so - HO so.
ABs:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong . ] Mgu > O
Phan cong C oA NP v A 02 gio - Mau s0 04.
1 A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so 7 ‘ - Ho so.
Xem xét, tham dinh ho so: - Mau so 01;
B4- - Truong hop du dicu kién thi du thao Thé - Mau s6 04.
Thim ;‘Iinh Cong chang vién theo mau; v | Cong chuc Phong | 03 ngay lam | - HO so.
h so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyet HC&BTTP viéc - Dy thao The Cdng ching
thi dy thao Thong béo tra ho so khong giai vién/Thong bao tra ho so
quyét (néu ro 1y do). khong giai quyét (Mau s6 07).
B5: - Xem xet du thao The Cong ching vién/ - Mau s6 04.
Xequet \Dl.l’ "llho,ng b_ao trd ho so khong giai quyét co néu Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | - Ho so. 7 o ,
thao va ro ly do; HC&BTTP vide - Dy thao Thé Cong chang
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao The Cong ' vién/Thong bdo trda ho so
dao Sé ky | ching vién/Thong bao tra ho so khong giai khong giai quyet (Mau s6 07).
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vin ban | quyét co néu rd ly do.
B6: - Mau s 04.
Ky duyét va | - Ky The Cong ching vién/ Ky thong béo tra - Ho so.
chuyén vin | ho so khong giai quyét co néu rd ly do; Linh dao Sé 0,5ngay lam |- The Cong chung vién/
thw S& phat | - Chuyén vin thu S¢ vao sb, phat hanh vin ' viéc Thong bao tra ho so khong
hanh van | ban. giai quyét (Mau s6 07) da
ban duoc ky duyét.
- VA0 s van ban, dong dau;
B7: - Gui Thé Cong ching vién/ Thong béo tra | Van thu S Tu Thé Cong chung vién/Thong
Phat hanh | hd so khong giai quyét kém hd so vé Trung | phép, Cong chic 02 gio bao tra hd so khong giai quyét
vin ban | tam; Phong HC&BTTP kém hd so.
- Luu trit ho so.
) , , -Mau s6 01;
_ - S0 hoa két qua giai quyet; A o .. | -Mausb 04.
- igt' qui | Tri ket Qua gii quyét thistye hanh chinh. C‘#ﬁncé“tl;r;al rgﬁr?ﬁh%‘n"h - Thé Cong ching vién/Thong

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

bao tra ho so khong giai quyét
kem ho so.

14. Thu hdi Thé cong chirng vién

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir ngay nhan dugc quyét dinh mién nhiém cong ching vién, S¢ Tu phap noi
cap thé cong ching vién ra quyét dinh thu hoi thé cong ching vién.

- Trong thoti han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban thong bao cua Phong cong ching vé viéc cong
chung vién khong con hanh nghé tai Phong coéng chung hoic ke tor ngay quyet dinh chuyén doi, giai thé Phong cong ching
c6 hiéu lyc, So Tu phap noi Phong cong chimg dit tru so ra quyét dinh thu hoi thé cong chimg vién

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay quyét dinh thu h,OI quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cong
ching c6 hiéu luc (ap dung vai truong hop Van phong cong chung cham dat hoat dong theo quy dinh tai di€ém b khoan 1




68

Piéu 34 cta Luat Cong chimg), S& Tu phap ra quyét dinh thu hoi thé ctia cong ching vién hanh nghé tai Van phong cong

chung do.

So do cac

. A n < Pon vi/ngwéi | Thoi gian £ . "
blr(]ﬁét;mc NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Keét qua thuce hi¢én
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho s0. C4 nhan/To - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phan mém | chuc; Cong Trong gio | - Mau s6 04. ’
Nhan ho so' | Mot cua. ’ ‘ ’ chure tai Trung | hanh chinh | - HO so tiép nhan da duogc so
- Thuc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. tam hoa.
B2: X A A , A o - Maus6 01;
Chuyén hd C}luyen ho so (ban giay/dién tir) vé S6 Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau s 04
xu ly. Trung tam X
SO - HO so.
Phéie)(;én Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh | Truong Phong 02 gidy :ﬁgu :g 8411
Nan CONY | 1. inh cong tinh va phan cang xi Iy hd so. HC&BTTP 8 au so B
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh hd so: : ﬁgu :g 8411
_ - Truong hop du didu kién thi du thio Quyét| .. ., U SO
B4: . A: . Cong churc s 1aes | - HO sO.
X . dinh thu hoi Thé cong ching vién; A 03 ngay lam \ X 4 A
Tham dinh Phong . - Du thao Quyét dinh thu hoi
A - Truong hop khong du co so dé giai quyet thi viéc . A . A N
ho so HC&BTTP Thé cong chung vién/Thong
du thao Thong béo tra ho so khong giai quyét C a1 X N 2
(néu 16 Iy do). bao tra h6 so khong giai quyet
(Mau s6 07).
B5: - Xem xét du thao Quyeét dinh thu hoi Theé cong - Mau 56 04.
Xem xét Du | chung vién/ Thong bao tra ho so khong gidi Lanh dao 0.5 na - HO so. ’ ‘
thaova | quyét co néu rd ly do; , ‘ Phong lém \%éz - Du thao Quyét dinh thu hoi
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S& du thao Quyét dinh thg hoi| HC&BTTP ' Thé céng chung vién/Thﬁng
dao S6 ky | Thé cong chung vién/Thong b&o tra ho so bao tra ho so khong giai quyet




69

vin ban | khong giai quyét ¢ néu rd Iy do. (Mau s6 07).
B6: , ‘ - Mﬁu s0 04.
Ky duyét va | - Ky Quyet dinh thu hoi The cong chung vién/ - HO so. ‘
chuyén vin | Ky thong bao tra ho so khong giai quyet cO néu ~ \ 0,5ngay |- Quyét dinh thu hoi Thé cong
e bze | st g Lanh dao So NI ; . A . . 1 X
thw Sé phat | ro ly do; ’ lam viéc | ching vién/ Thong bao tra ho
hanh vin | - Chuyén van thu S vao so, phat hanh van ban. so khong giai quyét (Mau so
ban 07) da dugc ky duyét.
- Va0 s0 vén ban, dong dau; Vin th Sé Tu , ‘
B7: - Guri Quyét dinh thu hoi The cong chang vien/ hap. Con Quyét dinh thu hoi The cong
Phat hanh | Thong béo trd hd so khong giai quyét kém hd fhﬁE’Phbng 02 gio | ching vién/Thong bdo tra ho
van ban | so vé Trung tam; g so khong giai quyét kem ho so.
~ 1 X HC&BTTP
- Luu trir ho so.
- Mau s6 01;
. 1 A s ege X ) \ , . . -M§1US604.
: - Tra két t tha tuc hanh chinh. O ] ‘ . .. .
X B?' . r;a e, qua; st O{uye \ 5 uc anA Cqm Cong Chulc tai Tmng glo Quyet dinh thu hoi Thé cong
Tra ket qua | - Két thic hd so trén phan mém Mot cua. Trung tam hanh chinh

chimg vién/Thong bao trd ho
so khong giai quyét kém ho so.

15. Thanh 1ap Van phong cong chirng

Thoi han gii quyét:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan d hd so hop 1& (thoi han dé Sé Tu phép trinh hd so 1én Uy ban
nhan dan cap tinh néu ho so du dieu kién);

7 - Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi ctia S& Tu phap va ho so hop 16 (thoi han dé
Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Van phong cong ching).

So d6 cac
budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién
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- Hudng dan, kiém tra va tiép nhén ho so. ‘ - Méu sé 01;
B1l: - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan | Canhan, Cong Trong gid | - Mau so 04. ,
Nhén ho so | mém Mot ctra. ‘ , chure tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€ép nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoéa.
B2: 2 1A Y S G A o - Mau s6 01;
Chuyén hd Ch}lyer} hlo so (ban giay/dién t) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gic - Mau sé 04
phap xtr 1y. Trung tam X
so - HO so.
Phéigc:ﬁn Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh | Truong Phong 02 i : ﬁgﬁ :g 841"
nan CoNg | . inh cong tinh va phan cong x 1y hé so. HC&BTTP & : |
xtr ly ho so - HO so.
- Mau 50 01;
- Mau s6 04.
. 2 . X - HO so.
xem )‘(et’ tham d}nh.‘p 080 - Dy thao To trinh dé nghi Uy
- Truong hop du dieu kién thi trinh Uy ban NP z
i A A 42 . L, 4 . ban nhan dan tinh quyét dinh
B4: nhan dan tinh xem xeét, quyet dinh cho phép . , . N f a1 1A trx A
R o Cong chirc Phong | 03 ngay lam | cho phép thanh 1ap Van phong
Tham dinh | thanh lap Van phong cong chimng; A o , \ , £
A HC&BTTP viéc cong chung va du thao Quyét
ho so - Trudng hop khong du co sé dé giai quyét . , \ A x7s
dinh cho phép thanh 18p Van
thi du thao Thong bao tra hd so khong giai \ A . » o T
uyét (néu 16 19 do) phong cong chung cua Uy ban
quy ' nhan dan tinh /Thong béo tra
ho so khong giai quyét (Mau
s6 07).
B5: - Xem xét du thao To trinh va du thao Quyet - Mau 50 04.
Xem xét Du | dinh cua Uy ban nhan dan tinh /Thong bao - HoO so.
thaova | tra ho so khong giai quyét co néu rod ly do; Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | - Dy thao T¢ trinh va du thao
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S& du thao To trinh va du HC&BTTP viéc Quyet dinh cua Uy ban nhan
dao Sé ky | thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh dan tinh /Thong béo trd ho so
vian ban | /Thong bao tra hd so khong giai quyét co khong gidi quyét (Mau s6 07).
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néu rd ly do.

B6: - Ky To trinh va dy thao quyét dinh cua Uy - Mau s6 04.
Ky duyét va bgn nhan dan tinh dé trinh UBND ky Quyeét - Ho 50. \ ’
Chuyén.vz'ln dinh cho phép thanh 1ap Van phong cépg 0,5 ngay lam |- 'Tc‘)’ trinh va dy t[]éo AQuyét
thur S phat ching/ KyA thc}ng, bao tra ho so khong giai Lanh dao S¢ ’ vide dinh cua Uy ban nhan dan tinh
hanh vin quyet co néu rd ly do; o ' /Thﬁng bao tra h6 so khong
ban - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van gidli quyet (Mau s6 07) da
ban. duoc ky duyét.
- VAo s van ban, dong dau; R : q .
B7: |- Gii To trinh va du thao quyét dinh cia Uy | Van the S6 Tu de:] ht{:g‘;ﬁ‘)’/ab:nun;gﬁo d;ﬁ‘:ﬁf
Phat hanh | ban nhan dan tinh /Thong bao tra ho so | phap, Cong chirc 02 gio Théne bao trd hd so khon
vinban | khong giai quyét kém hd so vé Trung tim; | Phong HC&BTTP ong pao O S0 KIONg

- Luu trir ho so.

giai quyét kém ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xie Iy ho so lién thong trinh Uy ban nhén din tinh

B8: Tiép

Trung tdm nhan ho so lién théng, ludn

nh?n ho so chuyén vé Vin phong Uy ban nhan dan tinh Trung tam 0.5 ”g."i‘y lam | - HO. 20 2
tai "l:rung dé xir Iy viéc - Phi€u chuyén.
tam
B9: Xir Iy Phong Noi1 'chin?h tham muu, xu 1y ho so, Phong No6i ghinh, 05 ngay 1am Quyét dinh cho phép thanh lap
l;f“) S0 trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh Xxem | Van phong Uy ban vide Vén phong cong chimg /Vin
x€ét, quyét dinh nhan dan tinh ' ban tir choi (c6 néu 10 1y do)
B10:
Tlep nha;l;’ Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh Quyét dinh cho phép thanh lap
%llg lsglg’; cho phép thanh lap Van phong cong ching. | Chu tich Uyban | 04 ngay lam | Vian phong cong chimg/ Van
Uy ban Tru’(‘)'ng hAc_)*p t~u: E:héi thi thong bao bang van nhan dan tinh viéc ban tir choi (c6 néu 10 1y do)
nhan dan ban (c6 néu rd ly do) duoc ky duyét.

tinh
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- Vao sb van ban.
- Gui Quyét dinh cho phép thanh lap Vin

B11: phong cong chimg/ Vian ban tir chéi (c6 néu 0.5 noay 1am Quyét dinh cho phép thanh lap
Phat hanh | r6 ly do) cho S¢ Tu phép va Trung tdm Phuc Van thu ’ \E]iéz Vén phong cong chimg/Vin
van ban | vy hanh chinh cong tinh dé€ tra két qua giai ' ban tir choi (c6 néu rd ly do).

quyét cho cong dan.
- Luu trir ho so.
- Mau s0 01;
- Mau so 04.
815 - S6 hoa két qua giai quyét; Cone chitc ta T N iAQuyé{/Eimh Chl(l)‘phép thanh
2: rea LAf d ia AL . . ong chirc tai rong gio | lap an  phong  cOng
Tra két qua Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh | chirmg/Van ban tir choi cua Uy

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

ban nhén dan tinh /Thong bao
tra hd so khong giai quyet
kém ho so.

16. Pang ky hoat dong Van phong cong chirng

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢; truong hop tir chdi phai
thong bao bang van ban cé néu 6 1y do.

So do cac

budc thue NOi dung cong viéc Bon V!/n.%wm Thot stan Két qua thue hién
hién : : : thuc hién thuc hién : ;
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. LA A - Mau s6 01;
] N . .o ) » | Canhan/To chuc; . Xz
B1l: - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phéan Cone chire tai Trong gi6 | - Mau so 04.
Nhan ho so | mém Mot ctra. & ' hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so

- Thuc hién sb hoa hd so tiép nhan TTHC.

Trung tdm

hoa.
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B2: s s : . - Mau s6 01;
2 x | Chuyén ho so (ban giay/dién tir) vé S& Tu Cong chtrc tai . NP
Chuzls,n ho phap xit 1. Trung tam 04 gio _ %I/Iglg so 04.
Phé.?]B(;c“)n Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 i : ﬁgﬁ :g 8411
it 1§ b S?), chinh céng tinh va phan cong xir 1y hd so. HC&BTTP & b T
Xem xét, tham dinh ho so: , - Mau s0 01;
- Truong hop du diéu kién thi du thao Giay - Mau s06 04.
B4 dang ky hoat dong cua Van phong cong o . . N - HO so.
Tham dinh | ching; 7 , COIECCEECTI.)I}EOHg 03 ngfg(/: lam | _ Du thao Gidy dang ky hoat
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét ' dong cua Van phong cong
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai chimg/Thong bao tra ho so
quyet (neu ro ly do). ong giai quyet (Mau so .
¢t (néu 1o 1y do) khd et (Mau s6 07)
i - Xem xét du thao Gidy dang ky hoat dong Xz
XemB)?ét Dur cua Vian phong cong chimg/ Thong bao tra ] %I/Ig 250 04.
thao va ??[iglﬁhﬁgrglhgiiaa:oq?éetifxo t?leél; rgilg dgg;m 1 Lanh dao Phong | 0,5 ngay 1am | - Dy thao Gidy dang ky hoat
trinh L&nh y qans Xy HC&BTTP viéc dong cua Van phong cong
dao Sé ky hoat dong cua Vin phong cong chimg/ chimg/Thong bao tra hd so
vin ban Thong bao tra hd so khong giai quyét c6 néu khong giai quyét (Miu sé 07)
rd ly do. g glai quy .
56 , - Mau 50 04.
KV du -ét val Ky Giay dang ky hoat dong cua Vién phong - HO so.
C?]/u é)rll.vén cong chimg/ Ky thong bao tra ho so khong 05 naav 1am | Giay dang ky hoat dong cua
thur é& hat giai quyet €O néu ro ly do; Lanh dao S& ’ \9ié)c/ Vén phong cong chung/
hanh \E){m - Chuyén vin thu S& vao sb, phat hanh vian ' Thong bao tra h6é so khong
ban ban. gidi quyét (Mau s6 07) da
duoc ky duyét.
B7: - Vao so van ban, dong dau, Van thu So Tu 02 gio Giay dang ky hoat dong cua
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Phat hanh |- Guri Gidy ding ky hoat dong cua Van| phép, Cong chuc Van phong cong chimg/Thong
vian ban | phong cong chimg/ Thong bao tra hd so | Phong HC&BTTP bao tra hd so khong giai quyét
khong giai quyét kém hd so vé Trung tam; kém ho so.
- Luu trix ho so.
- Mau 56:) 01;
- S6 hoa két qua giai quyét; . . - M.é,u 560 04.
B8: Cong chuc tai Trong gio | - Gidy dang ky hoat dong cua

Tra két qua

- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Két thuc hd so trén phan mém Mot ctra.

Trung tdm

hanh chinh

Vén phong cong chimg/Thong
bao tra hd so khong giai quyét

kém hd so.

17. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong cong chirng

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S& Tu phap ghi nhan noi dung
thay doi vao gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cong chimg; truong hop tir chdi phai thong béo bang van ban c6 néu 1 1y

do.
So dd cac
. A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . o
blr(l):ét;uyc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. LA A - Mau s6 01;
. A e 1A R 1A \ N N Ca nhan/TO6 . x X
B1: - Nhap dir li€u thong tin hé so vao phan mém - . Trong gio | - Mau s6 04.
A LA Ay o chuc; Cong chuc | > A X A ax %
Nhén ho so | Mot cura. , ‘ , tai Trung tam hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duogc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. ‘ g hoéa.
B2: X 1A Y S : A o - Mau s6 01;
Chuyén hd thuyen ho so (ban giay/dién tir) vé S& Tu phap | Cong chu;c tai 04 gic - Mau sé 04
xu ly. Trung tam A
so - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tam Phug vu hanh | Truong Phong 02 gid - Meflu sé 01;
Phan cbng | chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP & - Mau so6 04.
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xir 1y ho so 5o
Xem xét, tham dinh h‘é SO , : ﬁgﬁ zg 841‘
- Truong hop du dicu kién thi dy thao Giay o

dang ky hoat dong Van phong cong ching

B4 | duoc cap lai hodc du thao thay ddi noi dung| COME SIS aa asy am | - Dy thao Gidy dang ky hoat
Tham dinh Phong A dong Van phong cong chung
A dang ky hoat dong; viée SO )
ho so HC&BTTP duoc cap lai hodc du thao thay
- Truong hop khong dul co so dé giai quyét thi ORI < ,
doi ndi dung dang ky hoat
du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét o o , . 1A
(néu 15 1y do). d(_)ng/Th.opg bao tra ho so
khong giai quyét (Mau so 07).
- Xem xeét du thao Giay dang ky hoat dong Van Xz
\ A 4 /( M 4 2 = Mau SO 04.
. phong cong ching dugc cap lai hodc du thao X
BS: , thay d6i ndi dung ding ky hoat dong/ Théng - Hoso. iy
Xem xet L e A . VAT - Dy thao Gidy dang ky hoat
.~ | bao tra ho so khong giai quyet co néu rd ly do; N . \ N < . n .
Dw thao va . . . MPEN g Lanh dao Phong | 0,5ngay |dong Van phong cong ching
] ~ - Trinh Lanh dao S& du thao Gidy dang ky hoat C ST ,
trinh Lanh 2 HC&BTTP lam viéc | duogc cap lai hoac du thao thay
., | dong Van phong cong ching dugc cap lai hoac PO < ,
dao S& ky doi ndéi dung dang ky hoat
< 1 du thao thay d6i noi dung dang ky hoat dong/ N o . . A
van ban Théng bao tra hd so khéng giai quyét ¢ néu rd dong/Thong bao tra ho so
" dog & slal quy khong giai quyét (Mau sé 07).
- Mau s6 04.
B6: - Ky Gidy dang ky hoat dong Van phong cong - Ho so.

Ky duyét | ching duogc cap lai hodc du thao thay do6i noi - Giay dang ky hoat dong Van
va chuyén | dung ding ky hoat dong/ Ky thong bao tra ho Lanh dao S& 0,5ngay | phong cong ching duoc cap lai
van thu S¢ | so khong giai quyét 6 néu rd ly do; ‘ lam viéc | hodc duoc ghi nhan ndi dung
phat hanh |- Chuyén vin thu S& vao so, phat hanh vin thay d61/ Thong bao tra h6 so

van ban | ban. khong giai quyét (Mau so 07)

, , da dugc ky duyét.
B7: - Vao so6 van ban, dong dau; Van thu S¢ Tu 02 oid Giay dang ky hoat dong Van

Phat hanh | - Gui Giay dang ky hoat dong Van phong cong | phap, Cong chic & phong cong ching duogc cap lai
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vian ban | chung du’(_)’cq Cép lai hoac dqu ghi nhan nodi Phong hoac d}rqc ghi nhan ndi (}ung
dung thay d@i/ Thong bao tra h6 so khong giai HC&BTTP thay d6i/Thong bao tra ho so
quyet kém ho so vé Trung tam; khong giai quyét kém ho so.
- Luu trir ho so.
- Méu sc} 01;
. . o ) - Mé}l s6 04.
B8: - S0 hoa két qua giai quyét; . N .. | - Giay dang ky hoat dong Vin
L 1 & A X, \ , Cong chuc tai Trong gio . o , X
Tra ket |- Tra két qua giai quyé€t tha tuc hanh chinh. A . / phong cong ching dugc cap lai
. . ; N o Trung tam hanh chinh ¥ R
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mat cura. hodc dwoc ghi nhan ndi dung

thay doi/Thdng bao trd ho so
khong giai quyéet kem ho so.

18. Cap lai Giay ding ky hoat dong cho Vin phong cong chirng do bi mat, héng

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc lgé tur ngay nhan du h6 so hop 18, So Tu phap cép lai gidy
dang ky hoat dong cho Vian phong cong chirng; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban cé néu ro 1y do.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(l):ét;uyc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. 1AL A -Mau s6 01;
] . O . . x A A A Ca nhan/To . X X
B1: - Nhap dir li¢u thong tin hé so vao phan mém o , Trong gio | - Mau s6 04.
A LA A o chuc; Cong chuc \ A A K A ax %
Nhan ho so | Mot ctra. , ‘ , tai Truna tam hanh chinh | - Ho so ti€p nhan da dugc so
- Thyc hién s6 hoa hd so tiép nhan TTHC. - g hoa.
B2: 2 A , < A . A ) X aa ~ , . -M?luSéOl;
Chuyén hd Ch}lyer} h,0 so (ban giay/dién t) vé S& Tu| Cong chu:Ac tai 04 gic - Mau sé 04
phap xu ly. Trung tam A
so - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Trudng Phong 02 oid - Meflu sé 01;
Phan cong | chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP & - Mau so6 04.
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xir Iy ho so - H6 so.
Xem xét, tham dinh hd so: , MRS
- Truong hop du diéu kién thi du thao Giay CH so '
Th z‘i?rfiiinh gir;% ;}; };(;.at dong Van phong cong chimg Co;lr:g(‘)z}éuc 03 ngay lam | - Du thao Giay diang ky hoat
hdso |- Truong hop khong dit co sor dé giai quyét thi |  HC&BTTP viee gﬁgﬁ ;ganl 5}1;;1?;";15) :f;ﬁg
du thdo Thong bao tra ho so khong giai quyét A Pl L ong Xz
(néu 5 1§ do) so khong giai quyét (Mau so
y o). 07).
B5-: - Xem xet du thao Giay dang ky hoat dong - Mau s06 04.
. Van phong cong chirng duoc cap lai/ Thong - Ho so.
Xem xéetDw |, . » 1A ~ Ko 2 A mors , . X - ,
.+ * | b&o tra ho so khong giai quyéet co néu rd ly do; | . . . <. 1x... | - Du thao Giay dang ky hoat
thao va . N 4 . e > | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | .. 9 . n ,
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao So du thao Giay dang ky HC&BTTP viee dong Van phong cong ching
d20 S& kY hoat dong Van phong coéng chimg dugc cap ' dugc cap lai /Thong bdo tra ho
S bﬁny lai/ Thong bao tra ho so khong giai quyét co so khong giai quyet (Mau so
M néu rd 1y do. 07).
56 , - Mau 56 04.
. " .~ | - Ky Giay dang ky hoat dong Van phong cong - Ho so.
Ky duyét va he £ Tail KV thond bao tra ha A0 dine ko h . 9
chuyén vin ching d}IgC cap lai/ | yNt ong bao tra ho so 0,5 ngay lam | - Giay dang ky hoat dong Van
thu Sé phat khong giai quyet co néu ro ly do; Lanh dao S& ’ vide phong cong chung dugc cap
hanh Sﬁn - Chuyén van thu S& vao so, phat hanh van ‘ lai/ Thong bao tra ho so khong
ban ban. giai quyét (Mau s6 07) da
duoc ky duyét.
- Vao 56 van ban, déng dau; Vian thu Sé Tu Gidy dang ky hoat dong Vin
B7: - Gui Giay dang ky hoat dong Van phong . A , 1y dang ky foat cong vVé
fr s A , X0 C 1A phap, Cong chtic . phong cong chung duoc cap
Phat hanh | cong chiing dugc cap lai/ Thong bao tra ho so X 02 gio A e ez 1A .
vian ban | khong giai quyét kém ho so vé Trung tam; Phong lal/Thong bio trd ho so khong
’ HC&BTTP giai quyét kem ho so.

- Luu trit ho so.
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B8:
Tra ket qua

- S6 hoa két qua giai quyét;
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra.

Cong chtrc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01;

- Mau s6 04.

- Gidy dang ky hoat dong Vian
phong cong ching duoc cap
lai/Thdng bao tra hd so khong
giai quyét kém ho so.
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19. Hop nhit Vin phong cong chirng theo loai hinh cong ty hep danh

Thoi gian giai quyét:
- Trong thoi han 05 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tw phap c6 van ban trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, quyeét dinh; trueong hop tir choi phai thdng bao bang vin ban cd néu rd ly do.
- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi cia So Tu phap kém theo ho so hop 18, Uy

ban nhan déan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong chimg; truong hop tir choi phai théng béo
bang van ban co néu rd ly do.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

bu’(lrlgétliu_rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
_ - Huc:‘ng Elar}i kler? tra va tlfp nhg}n ho s0. C4 nhan/Té chire, - Milu 80 01;
B1: - Nhap dir li¢u thong tin hé so vao phan mém A N Trong gio | - Mau s6 04.
A LA Ay Cong chtrc tai X A )\ £ A ax %
Nhan ho so | Mdt cua. , ‘ , Truna tam hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. g hoa.
B2: 2 X ) . X . n , A a2 A , . -M§1US601;
Chuyén hd Ch}lyer} h,0 so (ban giay/dién t) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gid - Mau sé 04
phap xtr 1y. Trung tam X
so - HO so.
Phé?lgc:én Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh | Truong Phong 02 ids ﬁ:ﬁ :g 8}1;
1an ©NG | hinh cong tinh va phan cang xir 1 hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh h() SO q - Maflu 50 01;
B4 - Truong hop du dieu kién thi trinh Uy ban - Mau s0 04.
Thim ;iinh nhan dan tinh xem Xeét, quyet dinh quyet dinh | Cong chirc Phong | 03 ngay | - HO so. ‘ 7
hd so cho phép hop nhat Van phong cong chung; HC&BTTP lam viéc | - Du thdo To trinh dé nghi Uy

- Truong hop khong du co s dé giai quyét thi
du thdo Thong bdo tra ho so khong gidi quyét

ban nhan dan tinh quyét dinh
cho phép hop nhat Van phong
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(néu rd ly do).

cong ching va du thao Quyét
dinh cho phép hop nhat Vin
phong cong chimg ciia Uy ban
nhan dan tinh /Thong bao tra
hd so khéng giai quyét (Mau
56 07).

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét

BS: dinh caa Uy ban nhan déan tinh /Thong bao tra - Mau 56 04.
Xem Xet Dur |4 khong giai quyét c6 néu 1 Iy do; - Hosso.
théo va 0 xhong glat quy uroly co. Lanh dao Phong | 0,5ngy |- Du thao T trinh va du thao
N ~ - Trinh Lanh dao S& du thao To trinh va du NI L, e R n
trinh Lanh \ X, s o T A A 47 HC&BTTP lam viéc | Quyet dinh cua Uy ban nhan
-+ | thao Quyéet dinh cua Uy ban nhéan dan tinh A N S A
dao So ky A A 2 Xy 2 dan tinh /Thong bao tra ho so
. /Thong bao tra hd so khong giai quyét co néu A X x4
van ban 6 1y do khong giai quyét (Mau so 07).
B6: - Ky To trinh va dy thao quyet dinh cua Uy - Mau 0 04.
KV du 'ét va ban nhan dan tinh deé trinh UBND quyét dinh - HO so. ,
Cf)llu éill. 5n cho phép hop nhéat Véan phong cong chung/ 0.5 nai - To trinh va dy thao Quyet
YER VAR | o thong bao tra hd so khong giai quyét c6|  Lanh dao So 22 N98Y 1 4inh caa Uy ban nhan dan tinh
thw Sé phat | 7 . .° lam vi¢c . . . 1A .
hanh vin | €Y "0 ly do; /Thong bao tra ho so khong
VAN Chuyén vin thu S¢ vao s, phat hanh van gidi quyét (Mdu sé 07) da
ban , , A
ban. duoc ky duyét.
- Va0 s6 van ban, dong dau: N . \ X
B7: - Guri To trinh va du thao quyét dinh cua Uy | Van thu S¢ Tu T.O t”f‘ h va dy tf}ao AQU}/et
e s A A, o A A A \ . dinh cua Uy ban nhan dan tinh
Phat hanh | ban nhan dan tinh /Gui Thong béo tra ho so | phap, Cong chuc 02 gio "Thone béo trad hd so khon
vin ban | khong giai quyét kem hd so vé Trung tam; Phong HC&BTTP & &

- Luu trir ho so.

giai quyét kém ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong trinh Uy ban nhén din tinh

B8: Tiép
nhan ho so
tai Trung

Trung tam nhén hd so lién thong, luan qchuyén
v€ Van phong Uy ban nhéan dan tinh dé xu ly

Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- HO so.
- Phiéu chuyén.
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A

tam
. .. | Phong Noi chinh tham mu, xir 1y ho so, trinh | Phong Noi chinh, \ Quyét dinh cho phép hop nhét
B9: Xir ly ha tich ha h *n phone | 05 ngay g . o hitne/V3
hd so Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét | Vian phong Uy ban 14m viec Vian phor}g cong chung/Van
dinh nhan dan tinh ' ban tir choi (c6 néu 10 1y do)
B10: | | , . .
Chi tich Uy | Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh q Quy¢et dinh cho phép hgp nhat
ban nhan | cho phép hop nhit Vin phong cong chung. | Chu tich Uy ban 04 ngay |Véan phong cong chung/Van
dan tinh | Trudng hop tir chdi thi thong bao bang vin nhan dan tinh lam viéc | ban tir chdéi (c6 néu rd 1y do)
xem xét, | ban (co6 néu rd ly do) duoc ky duyét.
quyét dinh
- Vo sb van ban.
. - Gui Quyét dinh cho phép hop nhat Vin X, 1 . X
,89_‘ phong cong chimg/ Vin ban tir chéi (C6 néu rd | Van thu Uy ban 0,5 ngay lelyet d‘mh ChAO phep ,th nhvat
Phat hanh A 1A e A Van phong cong ching/ Van
in ban ly do) cho S¢ Tu phap va Trung tdm Phyc vu | nhén dan tinh lam viéc bén tir chéi (c6 néu 1o 1§ do)
vanba hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai quyét. y €0
- Luu trix ho so.
- Mau s0 01;
- Mau s6 04.
810 - S6 hoa két qua giai quyét; Com chie ta . Nk h{;tuz;%} dn}lll} cho. phéph ,hc.n;
: ren LA e e £, \ , ong chtrc tai rong gio | nhat Van phong cong chung
Tra ket qua Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh | Van ban tir choi cia Uy ban

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

nhan dan tinh /Thong bao tra
ho so khong giai quyét kém
ho so.
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20. Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhat

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, S& Tu phap cap gidy dang
ky hoat dong cho Van phong cong chimg hop nhat, thu hoi gidy diang ky hoat dong ctia Van phong cong ching bi hop nhit,
ddng thoi cp thé cong chimg vién cho cong chimg vién cta Van phong cong chimg hop nhét; truong hop tir chdi phai théng

b4o bang van ban ¢ néu rd 1y do.

50'do cac N N Don vilnguoi | Thoi gian £ .
bwdc thuc Noi dung cong viéc thu’c. hien thue hién Két qua thuce hi¢n
hién . . . .
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhén ho so. | C4nhan/Td chirc: - Meflu scf) 01;
B1: - Nhap dur liéu thong tin hoé so vao phan Cone chite tai > | Trong gio |- Mau s6 04. ,
Nhan ho so' | mém Mot cura. ‘ , Trﬁn am hanh chinh | - HO so tiép nhan da duogc so
- Thyc hién s6 hoa hd so tiép nhan TTHC, g hoa.
B2: 2 A » X . A ) A Qs A , . -M§1US601;
Chuyén hd Cﬁl;yi?} {10 so (ban giay/dién t) vé S& Tu C(_)r?ﬁnch}[r; rr:al 04 gio ) M?lu <6 04,
SO phap Y g - HO so.
ABs:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong . ] Mgu > O
Phan cong chinh cane tinh VA bhan o6 0 1V o HC&BTTP 02 gio - Mau s6 04.
AN g tinh va phan céng xu ly ho so. X
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: ’ ﬁgﬁ zg 8411
- Truong hop du diéu kién thi du thao Giay “Hb so '
Thﬁllglfiiinh Sﬁﬁi lily hgﬁgtldong cua Van phong cOng Cong chirc Phong | 03 ngay lam | - Du thao Gidy diang ky hoat
¢ gnopmhat, o HC&BTTP vide dong cia Van phong cong
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét chimg hop nhAt/Théng bao tra
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai 1o so khone eidi quvét (Miu
quyét (néu ro 1y do). s6 07) & slat quy
B5: - Xem xét du thao Gidy dang ky hoat dong | Lanh dao Phong | 0,5 ngay 1am | - Mau so 04.
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Xem xét Dy | ciia Van phong cong chimg hop nhat/ Théng HC&BTTP viéc - Ho so. ,
thaova | bao tra ho so khong giai quyet cé néu ro ly - Du thao Giay dang ky hoat
trinh Lanh | do; , dong cua Van phong cong
dao S& ky |- Trinh Lanh dao S¢ du thao Giay dang ky ching hop nhat/Thong bao tra
van ban | hoat dong cua Van phong cong chung hop ho so khong giai quyét (Mau
nhat/ Thong bao tra ho so khong giai quyét s0 07).
c6 néu rd ly do.
56 ’ - Mau 50 04.
KV du .ét val Ky Giay dang ky hoat dong cua Van phong - HO so.
Y ;(y' . _ | cong ching hop nhét/ Ky thong bao trd ho N - Giay dang ky hoat dong cua
chuyén van ~ \ 0,5 ngay lam
thu S& phat | 5° khong giai quyét 6 néu ro ly do; Lanh dao So viee Van phong cong chimg hop
hanh \Ff)ﬁn - Chuyén van thu S¢ vao sd, phat hanh vin ' nhat/ Thong bao tra ho SO
ban ban. khéng giai quyét (Mau s6 07)
da dugc ky duyét.
- Vao so Vg“ln ban, dong dau; ,
B7: - (‘}u’l (%1ay de&ng ky hoa;[ dong cua Var} Vin thu Sé Tu leay da‘ng kyA hoat d’Qng cua
P phong cong chimg hgp nhat/ Thong bao tra . A , . Van phong céng chung hop
Phat hanh | X . L1 1A \ phap, Cong churc 02 gio X, A . . LA
.y ho so khong giai quyét kém ho so vé Trung 5 nhat/Thong béo trda ho so
van ban N Phong HC&BTTP ) 21 A
tam; ‘ khong giai quyét kém ho so.
- Luu trir ho so.
- Mau s0 01;
a8 - S6 hoa két qua giai quyét; Cone chite tai . T 12}/[_%“ ng04' 6 hoat done o
: rex LA e £, o \ , ong chtrc tai rong gio | - Giay dang ky hoat dong cua
Tra két qua Tra ket qua giai quyet thi tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh | Van phong cong chimg hop

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

nhat/Thong bao tra hd so
khong giai quyét kém ho so.




84

21. S&p nhap Vin phong cong chirng theo loai hinh cong ty hgp danh

Thoi han gii quyét:

’ - Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tr ngay nhén du hd so hop 18, S& Tu phap c6 vin ban trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, quyét dinh; truong hop tir chdi phai thong bao van ban ¢é néu ro 1y do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi ciia Sé Tu phap kém theorhck) so hop 18, Uy
ban nhan dan cap tinh xem xet, quyét dinh cho phép sap nhép Van phong cong chung; truong hop tir choi phai thong bao
bang van ban c6 néu ro 1y do.

So do cac

Don vi/nguwoi

Thoi gian

bu’(lrlgétliu_rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
- - Hucing dfm,-lflem Era Va.tlepknhan h9 SO. . | Canhan/Té chir, - Milu scz 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin h6 so vao phan A N Trong gio | - Mau s6 04.
A LA A Ar o Cong chtrc tai 5 A )\ £ A ax X
Nhén ho so' | mém Mot cua. ‘ , Truna tam hanh chinh | - HO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. g hoa.
B2: 2 A » X . A ) A Qs A , . -M§1US601;
Chuyén hd Ch}lyer} h,o so (ban giay/dién tr) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 04 gio - Mau sé 04
phap xtr 1y. Trung tam X
so - HO so.
Phé?lgc:(“)n Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truong Phong 02 oid : ﬁgs zg 8411
1an NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1Y hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh h() SO q - Maflu 50 01;
B4 - Truong hop du dieu kién thi trinh Uy ban - Mau s0 04.
Thim ;iinh nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép | Cong chirc Phong | 03 ngay lam | - Ho so. ‘ 7
hd so sap nhap Van phong cong chung; HC&BTTP viéc - Du thao To trinh dé nghi Uy

- Truong hop khong du co so dé giai quyét
thi dy thdo Thong bdo trd hd so khong giai

ban nhan déan tinh quyét dinh
cho phép sdp nhdp Van phong
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quyét (néu 13 1y do).

cong ching va du thao Quyét
dinh cho phép sap nhap Van
phong cong chimg/Thdng bao
tra hd so khong giai quyét
(Mau s6 07).

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét

BS: | dinh ciia Uy ban nhan dan tinh /Thong béo - Mau's6 04.
Xem XetDwr | 13 5o khong giai quyét ¢o néu 6 Iy do: - Hosso.
théo va 10 S0 khong glai quyet CONEUTO Iy o, 1y 211 a0 Phong | 0,5 ngay 1am | - Du thao Té trinh va du thao
N ~ - Trinh Lanh dao S& du thao To trinh va du " L, e . n
trinh Lanh \ X, 4 o T A AN 42 HC&BTTP viéc Quyeét dinh cua Uy ban nhan
>+ | thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh A N S A
dao So& ky . s A . I dan tinh /Thong bao tra ho so
vin ban /Thong bao tra ho so khong giai quyét co khong giai quyat (Mau sé 07)
néu rd ly do. g glatquy '
56 - Ky To trinh va du thao quyét dinh cua Uy - Mau s6 04.
KV du 'ét va ban nhan dan tinh dé trinh UBND quyét - HO so. ,
Cf)llu éill' 5n dinh cho phép sap nhdp Van phong cong 05 naav lam |~ To trinh va du thao Quyet
yen vl chung/ Ky thong bao tra ho so khong giai Lanh dao S¢ 0 Ngay dinh cua Uy ban nhan dan tinh
thw Sé phat ISP viéc n , N R
hanh vin quyet ¢ néu ro ly do; , /Thong béao tra hd so khong
VAL | Chuyén van thu S& vao sé, phat hanh van giai quyét (MAu sé 07) da
ban , , A
ban. duoc ky duyét.
- Va0 s6 van ban, dong dau: N . , £
B7: - Gui To trinh va du thao ‘quyét dinh ctia| Vanthu S6 Tu ggqhtgg];Uvab:nuangﬁo dégtt%e;
Phat hanh | UBND tin/Thong béo tré hd so khong gidi | phép, Cng chuc 02gi6 | o baz e bl
van ban | quyét kem ho so vé Trung tam; Phong HC&BTTP g &

- Luu trit ho so.

giai quyét kém ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién théng trinh Uy ban nhén din tinh

BS: Tiép
nhén ho so
tai Trung
tam

Trung tﬁm nhan hd S0 lién thong, luan
Chuyén vé Van phong Uy ban nhan dan tinh
de xu ly

Trung tdm

0,5 ngay lam

viéc

- HO so.
- Phi€u chuyén
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BY: Xir IV Phong Noi chinh tham muu, xu ly hd so, | Phong Noi chinh, 05 naav 1am Quyét dinh cho phép sap nhap
“OUY | tinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem Xét, | Van phong Uy ban gay Van phong cong chung/Van
ho so £, - A A i viec v L Ar s A~
quyét dinh nhan dan tinh ban tir choi (c6 néu rod 1y do)
B10: | , ,

Chi tich Uy | Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh 7 Quyeét dinh cho phép sap nhap
ban nhan | cho pheép sap nhép Van phong cong chimg. | Chutich Uy ban | 04 ngay lam | Van phong cong chimng/Van
dan tinh | Truong hop tir chodi thi thong bao bang van nhan dan tinh vige ban tur choi (co6 néu 10 1y do)
xem xét, | ban (cd néu rd ly do) duoc ky duyét.

quyét dinh

- Vo s vin ban.
- Gui Quyét dinh cho phép sap nhdp Van ,

[3115 pPO{lg cong ch}Ing/Var} bar‘l tur ChOIA(CO NeU | o thur Uyban | 0,5 ngay lam Q?yet d;\nh Ch(} phép sap nh%p
Phat hanh | rd ly do) cho S¢ Tu phap va Trung tdm Phuc nhan dan tinh vide Vén phong cong chimg/Vin
van ban | vu hanh chinh cong tinh d€ tra ket qua giai ' ban tir choi (c6 néu 10 1y do).

quye€t.
- Luu trit hd so.
- Mau s0 01;
- Mau §6 04.
81 - S6 hoa két qua giai quyét; Cone chitc ta T N 'h(gu}(‘;‘f dlr}ll}} ChOA phe%,sae
: 2 LAf id oiAd 2, o . . ong chtrc tai rong gi0 | nhdp Van phong cong chung
Tra két qua Tra ket qua gidi quyet thu tuc hanh chinh. Trung tdm hanh chinh | Van ban tir choi ctia Uy ban

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

nhan dan tinh /Thong bao tra
ho so khong giai quyét kém
ho so.
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22. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg nhén sap nhip

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18; trudng hop tir chdi phai
thong bdo bang van ban c6 néu 10 ly do.

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(l)’lgét;u.rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. C4 nhan/Tb .\ X g
i A 10A n X . N A , n Trong gi6 | - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir li€u thong tin ho so vao phan mém | chiic; Cong 5 X %
A A N L hanh - Mau so 04.
Nhan hé so- | Mot cura. . ) . chire tai Trung chinh - Ho so tiép nhan di dugc sd hoa
- Thyc hién sé hoa hd so tiép nhan TTHC. tam b e : '
B2: 2 A , e cn A @ , o , . -MéﬂSéOl,
Chuyén hé Cﬂhu}/en ho so (ban giday/dién tir) vé S& Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gi | - Miu s 04,
xur ly. Trung tam X
SO - HO so.
ABs:A Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh | Truong Phong .y ] Mgu > OL;
Phan cong A AN 02 gid | - Mau so 04.
v LA chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so - Ho so.
Xem xét, tham dinh ho so: , ﬁgs zg 8411
- Truong hop du diéu kién thi du thao Giay “Hb so '
B4: dal}g ky han dong cua Vaq phczng cong ?hunAg. Cong chuc 5 - Du thao Gidy dang ky hoat dong
2 e nhan sap nhap duogc cap lai hoac ghi nhan noi A 03 ngay \ 9 . A . ~
Tham dinh 2 Phong . .2 |cua Van phong cong chung nhin
A dung thay do; lamviée | _, o £ o :
ho so HC&BTTP sap nhap duoc cap lai hoac ghi
- Truong hop khong du co so dé giai quyét thi A A 2t A .
nhan noi dung thay d6i/Thong bao
du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét 1A o % % A
trd ho so khong giai quyet (Mau so
(néu ro ly do). 07)
B5: - Xem xét du thao Gidy dang ky hoat dong cia Lanh dao 0,5ngay |- M?lu 50 04.
Xem xét Dw | Van phong cong ching nhan sap nhap duoc Phong lam viéc | - HO so.
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théo va trinh | cap lai hoc ghi nhan ngi dung thay doi/ Thong | HC&BTTP - Du thao Giay dang ky hoat dong
Lanh dao S¢ | bao tra ho so khong giai quyet c6 néu rd 1y do; cua Vian phong cong chimg nhan
Ky van ban | - Trinh Lanh dao S¢ dy thao Giay dang ky hoat sap nhdp dugc cap lai hoac ghi
dong cua Van phong cong chung nhan sap nhan‘néi dung thay d6i/Thong bao
nhap dugc cap lai hodc ghi nhan noi dung thay tra ho so khong giai quyet (Mau so
d6i/ Thong bao tra hd so khong giai quyét co 07).
néu rd ly do.
, - Mau 50 04.
B6: - Ky Giay dang ky hoat dong cta Vian phong - Ho so.
Ky duyét va | cong chimg nhan sap nhap duoc cap lai hoac - Giay dang ky hoat dong cua Van
chuyén van | ghi nhan ndi dung thay doi/ Ky thong bao tra Lanh dao Sé 0,5ngay |phong cong chimg nhan sap nhap
thw S¢ phat | ho so khong gidi quyet ¢ néu 16 ly do; ' lam viéc | dugc cap lai hoac ghi nhan noi
hanh vin |- Chuyén van thu S& vao so, phat hanh van dung thay d6i/ Thong bao tra ho
ban ban. so khong giai quyét (Mau so 07)
da dugc ky duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau; X e , . s
i - Guri Gidy ding ky hoat dong ctia Vian phong | Vin thu So Tu Gle}y darAlg ky l}oat dQP £ cua Va}n
B7: o , ~ A £ 1.3 s . A phong cong chimg nhan sap nhap
e s cong chimg nhan sap nhap duoc cap lai hoac | phéap, Cong " 2 N oooE R
Phat hanh oS, 2. n L TA , X 02 gio | dugc cap lai hoac ghi nhan noi
. v ghi nhan ndi dung thay d6i/ Thong bao tra ho | chac Phong 2. A C a1
van ban A e Lo 1A A A dung thay doi /Thong bio trd ho
so khong giai quyét kem ho so vé Trung tam; HC&BTTP A A1 s 1A
= A so khong giai quyét kém ho so.
- Luu trir ho so.
- Mau s0 01;
A1 s ) TS ) _Mau8604'
) - S0 hoa két qua giai quyét; A . .. | Trong gio | - Giay dang ky hoat dong cua Van
B8: s LAs i ia £y 1o \ . Cong chuc tai 5 . o . A A
" . | - Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. A hanh phong cong ching nhan sap nhép
Tra ket qua . . L s Trung tam p % . . :
- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira. chinh | dugc cap lai hoac ghi nhan néi

dung thay doi IThdng bao tra hd
so khong giai quyét kém ho so.
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23. Chuyén nhwong toan b phan vén gop cia toan b thanh vién hep danh ciia Viin phong cong chirng

Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du h(‘A)‘SO’ hop 18, S& Tu phap c6 vin ban trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, quyét dinh; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban cé néu ro 1y do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi ciia S¢ Tu phap kém theo ho so hop 1¢, Uy
ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong toan bo phan von gop cua toan bd thanh vién hop danh
ctia Vin phong cong chimg; truong hop tir chéi phai thong bao bang vin ban ¢6 néu 6 1y do.

So b cic Don vi/ngwoi | Thoi gian X
bu’(lrlgétliu_rc NOi dung cong viéc thl.l’C. hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho 50. ‘ Canhan. Cong | Trone eis |~ Maflu scf) 01;
B1: - Nhép dit lidu théng tin hd so vao phin mém | o, han ~ONd 18 B9 Mau sé 04.
A 1A A chue tai Trung hanh \ iy A ax %
Nhan ho so | Mot cua. , ‘ , {Am chinh - H6 so ti€p nhan da duogc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
B2: 2 X ) o & cA o Py , A P . -M?lu 5601;
Chuyén hd C}lu}/en ho so (ban giay/dién tr) vé S& Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gio | - Miu s 04,
xu ly. Trung tam A
so - HO so.
Phé?]gc:én Tiép nhan ho so tir Trung tam Phyc vy hanh | Truong Phong 02 gids ﬁgs :g 8411
1an NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1 hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: q - Maflu 50 01;
B4 - :Fru:fyng hop duld1eu ki¢n t'hl trinh Uy, ban nhfim Céng chirc \ - M?u s0 04.
Thim dinh dan tinh xem xet, quyét dinh cho phép chuyén Phong 03 ngay |- Ho so. ‘ 7
hd so nhuong toan bd phan von gop cua toan bo thanh HC&BTTP lam viéc |- Dy thao To¢ trinh dé nghi Uy

vién hop danh cua Van phong cong chung;
- Truong hop khong du co s¢ d€ giai quyét thi

ban nhan dan tinh quyét dinh
cho phép chuyén nhugng toan bd
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du thao Thong bao tra ho so khong giai quyét
(néu ro ly do).

phan vén gop cua toan b thanh
vién hop danh cta Van phong
cong chung va du thao Quyét
dinh cho phep chuyen nhuong
toan bo phan vén gop cua toan
bo thanh vién hgp danh cia Vian
phong cong chung cua Uy ban
nhan dan tinh /Thong bao tra hd
SO khong giai quyét (Mau s6 07).

B5: - Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét - Mau s6 04.
Xem xét Dy | dinh cua Uy ban nhan dan tinh /Thong béo tra Linh dao - H6 so.
thaova | ho so khong giai quyéet cé néu rd ly do; Ph()ng 0,5ngay |- Du thao To trinh va dy thao
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va dy thao HC&BTTP lam viéc | Quyét dinh cua Uy bap nhan dan
dao Sé ky | Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh /Thong tinh /Thong bao tra ho so khong
vin ban | bao tra ho so khong giai quyét ¢ néu rd Iy do. giai quyet (Mau s6 07).
B6: - Ky To trinh va dy thao quyét dinh cua Uy ban - Mau s6 04.
Ky duyét va nh@n dan tinh dé trinh UBND quyé€t dinh cho - Ho 0. .
Chuyén.vz“ln phép chuyén nhuong toan bo phan von gop cua 05ngay |- To trinh va dy thao Quyet dinh
. 1. | toan bo thanh vién hop danh ctia Van phong | Lanh dao So .7 |cua Uy ban nhén dan tinh
thw Sé phat | , A L2 LA . lam viéc A 1A A
hanh vin | €018 ch,u’nig/ KNy :[hong bao tra ho so khong giai /Thczng ba}o trzi ho so lfhong gla}
ban quy€t co néu ro ly do; , quyéet (Mau so 07) da duoc ky
- Chuyén vian thu S¢ vao so, phat hanh van ban. duyét.
- Va0 s6 van ban, dong dau:
B7- - Gri To trinh va dy thao quyét dinh ciia Uy ban | Van thu S¢ Tu To trinh va dy thao Quyét dinh
Pht h-élnh nhan dan tinh den Uy b'al’.l nhan dan tinh /Thong | phap, C(?ng 02 ity cua Uy ban nhan dan ti!’lh
vin bin bao tra ho so khong giai quyet kém ho so vé | chac Phong /Thong bao tra ho so khong giai
Trung tam; HC&BTTP quyeét kém ho so.

- Luu trit ho so.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong trinh Uy ban nhén din tinh
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B8: Tiép

nhén ho so Trung tdm nhan hoé so lién thong, luan chuyén Trung tam 0,5ngay |- Ho 50. 7
tai Trung | vé Van phong Uy ban nhéan dan tinh dé xu ly lam viéc | - Phi€u chuyén
tam
Phong Noi Quyét dinh cho phep ghuyén
B9: Xir Iy Phong Nbi chinh tham muu, xir 1y ho so, trinh chinh. Vin 05 ngay nhuong toan bo phe:m von gop
h so Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét phong I,jy ban | 1am vidc caa toan bo thanh vién hop danh
dinh nhan dan tinh "~ | cua Van phong cong ching/Van
ban tir choi (c6 néu rd 1y do)
B10: A . , A
Tiép nhén, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho Qﬁl yet dtm%l Cgl N Ir)]lgep Achuy?n
giai quyét | phép chuyén nhuong toan bo phan vén goép cia | Chu tich Uy 04 a3 MAUONS t? N nh‘ Qh phan f:/ on ngE
ho so ciia | toan bd thanh vién hop danh cua Vin phong | ban nhén dan -+ ngay | cud to:im Q\t ann vien v p can
> A . \ o g Re gy A , ) lam vi¢c | cua Van phong cong chung/Van
Uy ban cong chimg. Truong hop tur choi thi thong bao tinh ban tir chéi (co néu 1o 1y do)
nhan dan | bing vin ban (c6 néu rd Iy do) oo k0 ot Y
tinh UQcC Ky duyet.
- Vao s6 van ban.
- Gui Quyet dinh cho phép chuyén nhuong toan Quyét dinh cho phép chuyén
B11: bo phan von gop cua toan bo thanh vién hop | Vin thu Uy 0.5ngay | Nhuong toan bo phan vén gop
Phat hanh | danh cta Van phong cong chimg/ Van ban tr | ban nhan dan : ém v%éz caa toan bo thanh vién hop danh
vian ban | chdi cho S¢ Tu phap va Trung tam Phuc vu tinh ‘ cua Van phong cong chig/ Van
hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai quyét. ban tir chdi (co néu rd 1y do).
- Luu trir ho so.
] , o -Mau s6 01;
B12- - SO hé:d ket qu.é .glél c!uyét; Cong chic tai Trong gid | - Mau §6 04. 7
Tra két .quz”l - Tra két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh. Trung Am hanh - Quy@€t dinh cho phep chuyén
- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra. chinh | nhuong toan bo phan von gop

cua toan bo thanh vién hop danh
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cta Van phong cong chimg/ Van
ban tir chéi cua Uy ban nhan dan
tinh /Thong bao tra hd so khong
giai quyét kém hd so.

24. Thay ddi ni dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng nhan chuyén nhwong von gop

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tur ngady nhan du ho so hop 1€, So Tu phap cap lai gidy
dang ky hoat dong cho Van phong cong ching nhan chuyen nhuong vén gop, thu hdi gidy dang ky hoat dong ciia Vin
phong cong chimg chuyén nhuong von gop, ddng thoi cap thé cong ching vién cho cong chimg vién cua Van phong cong

chtng nhan chuyén nhugng vén gop; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban ¢6 néu 15 1y do.

So d6 cac Don Thoi sian ]
buwéc thue Noi dung cong viéc vi/nguoi st Keét qua thuc hién
‘A A thuc hién
hién thuc hién ) ’
- Huéng dan, kiém tra va ti€p nhéan ho so. Céa nhan/To . x %
) A e 1ea o LA \ A A A Trong gio | - Mau s6 01;
B1l: - Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phan mém | chic; Cong \ x £
A LA Ay o A hanh - Mau s6 04.
Nhan hé so | Mot cua. ; ) ; chirc tai chinh - Ho so tiép nhan da duogc sé hoa
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. Trung tam p nhe ' '
B2: N ) ) A yain o A Qs . A , -MallS(A)Ol;
Chuyén hé thuyen ho so (ban giay/dién tir) vé S& Tu phap Cong chu;c 04 gio | - Miu s 04,
xur ly. ta1 Trung tam X
SO’ - HO so.
B3: iy N . . . Truong - Maus6 01;
phancong | 14 11 1,5 0 g i Fhve v bt pring | o2~ o4
xit 1§ hd so & P g xuly noso. HC&BTTP _Hb so.
B4 Xem xét, tham dinh‘hé SO , Cone chirc - Mau s0 01;
.o |- Truong hop di didu kien thi du thao Gidy dang & 03 ngdy |- Miu sb 04.
Tham dinh Phong R X
hd so ky hoat dong cho Van phong cong chung nhén HC&BTTP lam viéc | - HO so. ,
chuyén nhuong von gop va du thao Thé Cong - Du thao Giay dang ky hoat dong
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chang vién cho cong ching vién Van phong
cong chtng nhan chuyén nhuong von gop;

- Trudng hop khong du co s¢ dé giai quyet thi du
thao Thong béo tra hd so khong giai quyét (néu
rd ly do).

cho Van phong cong chimg nhan
chuyén nhuong vén gop va va du
thao Thé Cong ching vién cho
cong ching vién Van phong cong
chtmg nhan chuyén nhuong von
gop/Thong bao tra ho so khong
giai quyét (Mau so 07).

- Xem xét du thao Gidy dang ky hoat dong cho
Vin phong cong chimg nhan chuyén nhuong von

- Mau sb 04.
- HO so.

B5: gop va du thao The Cong chung vién cho cong - Du thao Gidy dang ky hoat dong
Xem xét | chung vién Van phong cong chiung nhan chuyén Lanh dao cho Van phong cong ching nhan
Dw thdo va | nhugng von gop/ Thong bao tra ho so khong giai PhoNG 0,5ngay | chuyén nhuong vén gop va du
trinh Lanh | quyet cé néu rd ly do; ’ HC &B'IgTP lam viéc |thdo Thé Coéng chung vién cho
dao S¢'ky | - Trinh Lanh dao S¢ du thao Giay dang ky hoat cong ching vién Van phong cong
van ban | dong cho Van phong cong chimg nhén chuyén ching nhéan chuyén nhuong von
nhugng von gop/ Thong bao tra ho so khong giai gop/Thong bao tra ho so khong
quyéet ¢6 néu rd ly do. giai quyéet (Mau so 07).
B6: - Mau s6 04.
. |- Ky Gidy dang ky hoat dong cho Van phong - Ho so.
Ky duyét ;
\ $" | cong chung nhin chuyén nhuong von gop/ Ky 5 - Giay dang ky hoat dong cho Van
va chuyen ~ . | 0,5ngay
N . | thong bao tra hd so khong giai quyét c6 néu rd ly | Lanh dao SO . .~ | phong cong ching nhan chuyen
van thw S& lam viéc
hat hanh do; q o nhuong von gop/ Thong bao tra hd
phe . - Chuyén van thu So vao so, phat hanh van ban. so khong giai quyét (Mau sb 07)
van ban ~ , A
da dugc ky duyét.
- VAo s van ban, dong dau; Van thu So ;
B7: - Gui Gidy dang ky hoat dong cho Van phong | Tu phap, Gidy dang ky hoat dong cho Van
e bx A , oy phong cong ching nhén chuyen
Phat hanh | cong ching nhan chuyén nhu:()’ng von gop/ | Cong chuc 02 gio
. v \ nhugng von gop/Thong bao tra ho
van ban | Thong bao tra hd so khong giai quyét kém ho so Phong <o khone idi quvét kem hd so.
vé Trung tam; HC&BTTP & glatquy




94

- Luu trit ho so.

- Méu scf) 01;
B8: |- SO hoakétqua giai quyet; .| Trong gic | Mauso0a. . 3
. 1A A TR Xy o \ , Cong chtrc 5 - Giay dang ky hoat dong cho Van
Tra két |- Tra két qua giai quyé€t thu tuc hanh chinh. ) A hanh . . , . 2
. Lo . N o tai Trung tam ; phong cong chimng nhan chuyén
qua - Két thic ho so trén phan mém Mot cura. chinh nhuong vén gop /Thong bao tra hd

so khong giai quyét kém ho so.

25. Chuyén ddi Vin phong cong chirng theo loai hinh doanh nghiép tw nhan thanh Vin phong cong chitng theo
loai hinh cong ty hgp danh

Thoi gian giai quyét:
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho s0 hop 1€, S6 Tu phap xem xet, dé nghi Uy ban nhan cap
tinh cho phép chuyén d6i Van phong cong ching; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban ¢6 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi ctia S& Tu phap va hé so hop 1¢, Uy ban
nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén d6i Van phong cong chiing; truong hop tir chéi phai thong bao bang
van ban c6 néu 1o 1y do.

So do cac

. A n ‘A Don vi/nguwoi | Thoi gian A . ‘A
bml)’l?ét;u_rc Noi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhén ho so. C4 nhan/To Trone is | - Mau s6 01;
B1: - Nhap dit liéu thong tin hé so vao phan mém | chic, Cong 18 8 - Mau so 04.
A A A , . hanh A .k A ~ )
Nhan ho so | Mot cua. chtrc tai Trung chinh - HO so ti€p nhan da duogc so
- Thuc hién so hoéa ho so tiép nhan TTHC. tam hoa.
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B2: 2 A ) X o A oz . A , . - Mau Sé 01,
Chuyén hd C}myen ho so (ban giay/dién tir) vé S& Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gio | - Miu sb 04
xu ly. Trung tam X
SO - HO so.
ABB:A Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh | Truong Phong " ) Mr;tu > oL,
Phén cong C A s Ao . 1 1A 02 gid | - Mau so6 04.
1A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP X
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: 7 ﬁgﬁ :g 8411
- Truong hop du diéu kién thi trinh Uy ban nhan X '
B4: dan tinh xem xét quyét dinh cho phép chuyén Cong chirc . - Hoso. ) .
R e 2. ’ ' \ 03 ngay |- Dy thao To¢ trinh d€ nghi Uy
Tham dinh | d61 Van phong cong ching; Phong LU NP 2.
A lam viéc | ban nhan dan tinh quyét dinh
ho so - Trudng hop khéng du co so dé giai quyét thi | HC&BTTP , 2 g Rs xre .
cho phép chuyén doi Van phong
du thao Thong bao tra ho so khong giai quyét . , A A
(néu 16 1y do). cong chl.rr}g/Thpng bao tra ho so
khong gidi quyét (Mau so 07).
B5: - Xem xét du thao To trinh va du thao Quyet - Mau 56 04.
Xem xét Dw | dinh ctia Uy ban nh&n dén tinh /Thong bao tra N - HO so.
SN . AN Lanh dao 5 \ s \ \
thaova | ho so khong giai quyét co néu ro ly do; Phon 0,5ngay |- Dy thao T¢ trinh va dy thao
trinh L&nh | - Trinh Lanh dao Sé du thao To trinh va dy thao HC &B19TP lam viéc | Quyet dinh cua Uy ban nhan dan
dao Sé ky | Quyet dinh cua Uy ban nhan dan tinh /Thong tinh /Thong bao tra ho so khong
van ban | bdo tra ho so khong giai quyét ¢6 néu ro ly do. giai quyet (Mau so 07).
B6: |- Ky To trinh va du thao quyét dinh caa Uy ban Mau S0 04
Ky dL’Jzygt va nhan dan tinh dé trinh UBND quyét dinh cho |- To trinh va du thao Quyét dinh
chuyén vin | phép chuyén ddi Van phong cong chung/ Ky o \ 0,5 ngay s A X :
e 1 Lanh dao So . %2 Jcua Uy ban nhan dan tinh
thw S& phat | thong bao tra hd so khong giai quyét co néu ro lam viéc A f s 1A A
X < /Thong bao tra ho so khong giai
hanh vin | ly do; , uyét (Mau sé 07) da duoc ky
ban - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van ban. guzé ) Ry
B7: ~\V/ao sb van ban, dong dau; Van thu So Tu | 02 gid | To trinh va du thao Quyét dinh
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Phat hanh
van ban

- Gri TO trinh va dy thao quyét dinh cta Uy ban
nhan dan tinh dén Uy ban nhan dan tinh /Théng
béo tra hd so khong giai quyét kém hd so vé
Trung tam;

- Luu trix ho so.

phap, Cong
chuc Phong
HC&BTTP

cia Uy ban nhan dan tinh
/Thong bao tra ho so khong giai
quyét kém ho so.

Tiép nhdn, luan chuyén va xw ly ho so

lién théng trinh Uy ban nhén ddn tinh

BS: Tiép

nhén ho so Trung tam nhan hd so lién thong, luén chuyén Trung tam 0,5ngay |- Ho S0. 7
tai Trung | vé Van phong Uy ban nhéan dan tinh dé xu ly g lam viéc | - Phiéu chuyén
tam
Phong Noi X, , X 4As
. .. | Phong Noi chinh tham muu, xt Iy hd so, trinh , < \ Quyéet dinh cho phép chuyén do61
B9: Xir ly chinh, Van 05 ngay < A o , < 12
X Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét N . 2.2 | Van phong cong ching/Van ban
ho so phong Uy ban | lamviéc |, . %. =2 . =7,
dinh A A tur choi (c6 néu 10 1y do)
nhan dan tinh
BlO: d 2 r 4 2 2
Cha tich Uy | Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho y e Y Quyeét dinh cho phép chuyén doi
A . 2 A: < \ n , Chu tich Uy N < \ n , < 1.2
ban nhan | phép chuyén doéi Van phong cong ching. ban nhan dan 04 ngay | Van phong cong ching/ Van ban
dan tinh | Truong hop tir choi thi thong bao bang van ban tinh lam viéc | tur choi (c6 néu ro 1y do) duoce ky
xem xét, | (cd néu rd ly do) duyét.
quyét dinh
- Vao s6 van ban.
B1l: ) GU1 Quyet d’mh chvo pl}ep ‘chu};'en (,101AVa1~1 Vin thu Uy 5 Quyét dinh cho phép chuyén doi
e phong cong ching/ Van ban tir choi (co néu rod A 1A 0,5 ngay 9 . A . . 1.
Phat hanh ban nhan dan . % | Van phong cong chung/ Van ban
vin bin ly do) cho S¢ Tu phép va Trung tdm Phuc vu tinh lam viéc tir chéi (c6 néu rd 1y do)
hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai quyét. y €0
- Luu trit ho so.
B12: At 1 A a e Z. Cong churc tai | Trong gior | - Mau s6 01;
Tra két qua | S0 hoa ket qua giai quyet; Trung tdm hanh - Mau s6 04.
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- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Két thuc hod so trén phan mém Mot ctra.

chinh

- Quyét dinh cho phép chuyén
d6i Vian phong cong chimg/ Vian
ban tir chéi cua Uy ban nhan dan
tinh /Thong bao tra hd so khong
giai quyét kém hd so.
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26. Ban Van phong cong chirng theo loai hinh doanh nghiép tu nhan

Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phép c¢6 van ban trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xem xét, quyét dinh; truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi ciia Sé Tu phap kém theorhck) so hop 18, Uy
ban nhan dan céap tinh xem xét, quyet dinh viéc cho pheép ban Van phong cong chimg; truong hop tir choi phai thong bao
bang van ban c6 néu ro 1y do.

So do cac

, A n - DPon vi/ngwoi | Thoi gian £ . -
bu’(lrlgétliu_rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho 50. ‘ C4 nhan/Tb Trone is | - Maflu scf) 01;
B1: - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém | chic, Cong haﬁf - Méu s6 04. ,
Nhan ho so | Mot cua. , ‘ , chtrc tai Trung chinh - H6 so ti€p nhan da duoc so
- Thuc hién so hoa ho so tiép nhan TTHC. tam hoa.
B2: R N S : 5 o - Méu 6 01;
Chuyén hd C}lu}/en ho so (ban giay/dién tir) vé S& Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gio | - Miu s 04,
xu ly. Trung tam A
so - HO so.
Phé?]gc:én Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vy hanh | Truong Phong 02 gids ﬁgs :g 8411
1an NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1 hd so. HC&BTTP & ; '
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: q - Mau s0 01;
B4 - ATrufyng hop du, dicu kAI(;n.thI trinh U}/ bap nhfi\n Céng chirc \ - M?u s0 04.
2 e dan tinh xem xét, quy¢t dinh cho phép ban Van A 03 ngay |- Ho so.
Tham dinh . A ! s A Phong S, s s A .
hd so phong cong ching theo loai hinh doanh nghiép HC&BTTP lam viéc | - Dy thao To¢ trinh dé nghi Uy

tu nhan; 7 ,
- Truong hop khong du co s¢ d€ giai quyét thi

ban nhan dan tinh quyét dinh
cho phép ban Vian phong cong
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du thao Thong bao tra ho so khong giai quyét
(néu ro ly do).

ching theo loai hinh doanh
nghiép tu nhan /Thong bao tra
ho so khong gidi quyét (Mau so

07).
B5: - Xem xét dy thao To trinh va du thao Quyet - Mau s6 04.
Xem xét Dy | dinh cua Uy ban nhan dan tinh /Thong béo tra Lanh dao - HO so.
thaova | ho so khong giai quyét cé néu rd ly do; PhONG 0,5ngay |- Du thao To trinh va dy thao
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va du thao HC &B'IgTP lam viéc | Quyét dinh cua Uy ban nhan dan
dao S¢ ky | Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh /Thong tinh /Thong bao tra h6 so khong
vian ban | bao tra ho so khong giai quyét ¢6 néu ro ly do. giai quyet (Mau s6 07).
B6: - Ky To trinh va dy thao quyet dinh cia Uy ban %I/I au;o 04.
Ky duyét va | nhan dan tinh dé trinh UBND ky Quyét dinh AU \ X, 4
P o lse s . A g ) . - To trinh va du thao Quyét dinh
chuyén vian | cho phép ban Van phong cong chung theo loai . , 0,5 ngay S A A ;
s : . . .| Lanhdao S¢ . %2 Jcua Uy ban nhdn déan tinh
thw S6 phat | hinh doanh nghi€p tu nhan/ Ky thong bao tra ho lam viéc o s 1A A Cys
X < /Thong béo tra ho so khong giai
hanh vian | so khong giai quyét 6 néu 10 ly do; &t (MBu sb 07) da duoc ks
ban - Chuyén van thu S& vao s6, phat hanh van ban. 33@ ¢ 4 Ry
- VAo s van ban, dong dau; < . \ I s , I
B7: - Guri TO trinh va dy thao quyét dinh cua Uy ban Van t hu SAG Tu qu t”oh va dy thap Quyet d%nh
e s NP X SN . .. | phap, Cong . cia Uy ban nhan dan tinh
Phat hanh | nhan dan tinh /Thong bao tra ho so khong giai ) N 02 gio A s 1A A
vin bin avét kém hod so vé Trane tAm: chirc Phong /Thong béo tra ho so khong giai
quy ‘ g tam, HC&BTTP quyét kém hd so.

- Luu trr ho so.

Tiép nhdn, luan chuyén va xuw ly ho so

lién thong trinh Uy ban nhén

dan tinh

B8: Tiép

nhén ho so Trung tam nhén hé so lién thong, luan chuyén Truna tam 0,5ngay |- Ho 50. 7
tai Trung | vé Van phong Uy ban nhan dan tinh deé xu ly g lam vi¢c | - Phi€u chuyén
tam
B9: Xirly | Phong Noi chinh tham muu, xt Iy hd so, trinh | Phong Noi 05ngay | Quyét dinh cho phép ban Vin
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hd so Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét chinh, Van lam viéc | phong cong ching theo loai hinh
dinh phong Uy ban doanh nghiép tu nhén/Van ban
nhan dan tinh tur choi (c6 néu 10 1y do)
B10: ) . . , o
Chii tich Uy | Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho T Quy ct d}nh Ch,o phep baq Yan
A . . o . s Chu tich Uy \ phong cong ching theo loai hinh
ban nhan | phép ban Van phong cong ching theo loai hinh A 1A 04 ngay ? A s 1
A L . A . « . % .| bannhandan . 2.2 | doanh nghiép tu nhan/Van ban
dan tinh | doanh nghi€p tu nhan. Truong hop tur choi thi , lamviéc | o Lz 0, A Lo, ,
. o RS < 1. LA tinh tur chdi (co6 néu 16 ly do) duogce ky
xem xét, | thong bao bang van ban (co néu rd ly do) N
£, 3 duyét.
quyét dinh
- Vo sb vin ban.
- Giri Quyét dinh cho phép ban Vin phong cong L o s <
B9: chtng theo loai hinh doanh nghiép tu nhan/ Van | Vin thu Uy 5 Qu‘y °t d} nh ch,o phep ban. Yan
e bx I P \ L A A 0,5ngay |phong cong chung theo loai hinh
Phat hanh | ban tir choi (co néu rd ly do) cho S& Tu phap va | ban nhan dan N > . N
<y oz n . . A 2 s , lam vi¢c | doanh nghi¢p tu nhan/ Van ban
van ban | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra tinh © LA o,
&t aUd oidi X ttr choi (co6 néu 1o 1y do).
¢t qua giai quyeét.
- Luu trir ho so.
- Mau s0 01;
- Mau s6 04.
- S6 hoa két qua giai quyét; . ., .. | Trong gio | Quyet Admh C}lo pheép bag \{an
B10: A A £, 1o \ , Cong churc tai \ phong cong ching theo loai hinh
R . | - Tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh. A hanh > A N
Tra két qua PR T o Trung tam ] doanh nghi€p tu nhan/ Van ban
- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra. chinh

tir chdi ctia Uy ban nhéan dén tinh
/Thong bao tra ho so khong giai
quyét kém ho so.
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27. Thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg dugc ban

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18, So Tu phap cap lai gidy
dang ky hoat dong cho Van phong cong chung, thu hoi gidy ding ky hoat dong cii ctia Van phong cong chung, dong thoi
cap thé cong chimg vién cho cong ching vién mua Vian phong cong chimg; truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban
cé néu rd ly do.

So dd cac

. A n < DPon vi/ngwoi | Thoi gian £ . .
bwzﬁéﬁlm NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho 80. ‘ C4 nhan/Tb Trone is | - Meflu scf) 01;
B1: - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém | chirc; Cong haﬁﬁg - Miu s6 04. ,
Nhan ho so | Mot cua. , ‘ , chtre tai Trung chinh - HO so tiép nhan da duogc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. tam hoa.
B2: 2 X ) o & cA o Py , A P . -M?lu 5601;
Chuyén hd C}luyen ho so (ban giay/dién tr) vé S& Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gio | - Miu s 04,
xu ly. Trung tam A
SO - HO so.
Phé?]sc:()n Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phyc vu hanh | Truéng Phong 02 oid :ﬁgs zg 8411
Nan €ONG | . inh cong tinh va phan cong xi 1y hd so. HC&BTTP 8 : |
xur ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh ho so: , ﬁgﬁ zg 8411
- Truong hop da dicu kién thi du thao Giay X '
dang ky hoat dong cho Van phong cong ching - Hosso. %
B4: A L A , o Cong chuc 5 - Dy thdo Giay dang ky hoat
Z 4 dugc ban va dy thao Thé Cong ching vién cho A 03 ngay A < . A \
Tham dinh cong ching vién mua Van phong cong chung; Phong lam viéc dong cho Vin phong cong ching
hd so § Chuns phong cong chung, HC&BTTP ** | dugc ban va du thio Thé Cong

- Trudong hop khong du co sé dé giai quyét thi
du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét
(néu ro ly do).

chung vién cho cong ching vién
mua Van phong cong ching
/Thong bdo trd hd so khong giai
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quyét (Mau s6 07).
- Xem xét du thao Giay dang ky hoat dong cho - Mau sé 04
Vian phong cong ching dugc ban va dy thdo “Hb so '
B5: Theé Cong ching vién cho cong chimg vién mua - Du t.héo Gidv dine kv hoat
Xem xét Dw | Van phong cong chimg/ Thong bao tra ho so ~ A ey dang Ky ot
NN - Rt nf A 1 Lanh dao ... | dong cho Van phong cong ching
thaova | khong giai quyét co néu rd ly do; \ 0,5 ngay A 5 A
N ~ N ~ \ RPN , Phong . %7 |dugc ban va du thao Thé Cong
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S& du thao Giay dang ky hoat lam viéc , o . \ o
1 A < . A , s HC&BTTP chting vién cho cong chimg vién
dao S& ky | dong cho Vian phong cong chimg dugc ban va < \ A .
S , . A . A o , mua Van phong cong chung
van ban | du thao Thé Cong chiung vién cho cong ching . L X .
/Thong béo tra ho so khong giai
vién mua Van phong cong chirng/ Thong bao tra uyét (Miu sb 07)
ho so khong giai quyét co néu rd 1y do. quy '
- Mau 56 04.
LA - HO so.
B6: - Ky Gidy dang ky hoat dong cho Van phong P ans , A
Ky duyét va | cong ching dugc ban va Thé Cong chirng vién f} 14y ‘dangA ky hqat dong CI,IO
z o 5 Vian phong cong chimg dugc ban
chuyén van | cho cong ching vién mua Van phong cong o \ 0,5ngay | ', PR . A
s Lanh dao S¢& .~ |va Thé Coéng ching vién cho
thw Sé phat chu’ng/ Ky théng bao tra ho so khong giai quyét lam viéc | . , A < \
hanh vian | c6 néu rd ly do; cong Chl,mg vien mua,Vanqp hf) ne
ban - Chuyén van thu S& Va0 sb, phat hanh van ban. cong chimg/ Thong bio trd ho so
khong giai quyét (Mau s6 07) da
duoc ky duyét.
- VAo s van ban, dong dau; X o , A <
- Guri Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong | . , Gla}y danAg ky h(?at dong cho, Val\l
) A . N T A ! ..~ | Van thu S¢ Tu phong cong chimg dugc ban va
B7: cong ching dugc ban va Thé Cong ching vién . A L A . o n
fe s phap, Cong .y Thé Cong ching vién cho cong
Phat hanh | cho cong chung vién mua Van phong cong hte Phe 02 gio . i < . A
van ban chung/ Thong bao tra hd so khong giai quyét chir¢ Phong chimg vién mua Vin phong cong
kém hd so vé& Trung tAm: HC&BTTP chimg/Thong bao tra ho so
- Luu trit ho so g khong giai quyét kém ho so.
B8: IS Ve Z,. Cong chiic tai | Trong gio | - Mau so 01;
Tra két qua |~ >0 Moa ketqua gial quyet, Trung tam hanh |- MAu s 04.
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- Thu héi Gidy dang ky hoat dong cti cua Vian
phong cong chung va gui vé Phong HC&BTTP
dé luu ho so;

- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra.

chinh

- Giay dang ky hoat dong cho
Vian phong cong chimg dugc ban
va Thé Coéng ching vién cho
cong chung vién mua Van phong
cong ching/Théng bao tra hd so
khong giai quyét kém ho so.

- Thu hoi Gidy ding ky hoat
dong cli cia Van phong cdng
chiing.

28. Cong nhan Piéu 1é ciia Vin phong cong chirng dwoc thanh lap truéc ngay 01/7/2025

Thoi gian giai quyét: Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1, So Tu phap co6 van ban
thong bao cho Van phong cong chimg vé viéc Vin phong cong ching da hoan thanh nghia vu xdy dung Piéu 18; truong hop
Piéu 1é cua Vin phong cong ching chua c6 du cac ndi dung theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 19 ciia Nghi dinh nay thi
S¢ Tu phap c6 vin ban yéu cau Vin phong cong ching sira d6i, bo sung Diéu 1& va gii vé S& Tu phap trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban ctia S Tu phap.

So do cic

. A n < DPon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘n
blr(l)’lgét;u.rc NOi dung cong viéc thue hi¢n thue hién Két qua thuc hién
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho 50. ‘ C4 nhan/Tb Trone is | - Maflu scf) 01;
B1: - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém | chuc; Cong héﬁhg - Mau s6 04. ,
Nhan ho so | Mot cua. , ‘ , chtrc tai Trung chinh - HO so ti€p nhan da duogc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. tam hoa.
B2: 2 A , e CA g A a2 r ~ . . -M?lu 8601;
Chuyén hd Cohuyen ho so (ban giay/dién tir) vé S& Tu phap | Cong chu’Ac tai 04 gio | - Miu sb 04
xu ly. Trung tam A
so - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vy hanh | Truong Phong 02 gid | - Mau s6 01;
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Phan cong | chinh cong tinh va phan cong xt ly ho so. HC&BTTP - Mau s0 04.
xtr ly ho so - HO so.
Xem xét, tham gﬁnh hﬁ) SO - Méu sc} 01;
- Truong hop ho so day du: - Mau 0 04.
+ Truong hc_)p du diéu kién thi du thao Van ban - Ho so. ‘
thong bao vé viéc Van phong cong chung da 05ngay |- Du thao Van ban thong bao vé
hoan thanh nghia vu xay dung Dicu I¢; lam viéc | viéc Van phong cong ching da
+ Trudng hop khong du co so dé giai quyét thi hoan thanh nghia vy xay dung
du thao Thong bao tra hd so khong giai quyét biéu 1¢/Thong bao tra ho so
B4: (néu rd ly do). Cong chuc khong giai quyet (Mau so 07).
Tham dinh | - Truong hop ho so chua c6 du cac ndi dung Phong
ho so theo quy dinh va can cac Van phong cong| HC&BTTP .
) \ Tho1 han
ching bo sung ho so thi S¢ Tu phap c6 van ban cho bé
y€u cau Van phong cong chung sura d6i, bo sung sune hd | - Vin ban d2 nehi bd sune hd so-
Diéu 1¢ va gui vé S¢ Tu phép trong thoi han 10 & A gl 0O SUllS ’
so: 10 - HO6 so duogc stra doi, bo sung.
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban s
Y , ngay lam
cua S¢ Tu phap. 7 ‘ vice
(Sau khi co ket qu‘d bo sung ho so thi thuc hién ¥
nhu truong hop ho so day du).
- Xem xét du thao Van ban théng bao vé viéc - Mau s 04
B5: Van phong cong ching da hoan thanh nghia vu “Hb so '
Xemvxet \Dlr X?X dunig D,leuA ICINT,h 0”9 bao tra 1o so khong Lanh dao \ - Dy thdo Van ban thong bao vé
thaova | giai quyet cd néu ro ly do; Phon 02 ngay viée Vin phong cong chimg di
trinh L&nh |- Trinh Lanh dao S& dy thao Van ban thong bao g lam viée phong cong chtmg
— A A 7% X A . N X HC&BTTP hoan thanh nghia vu xay dung
dao Sé ky | ve viéc Van phong cong ching da hoan thanh Pidu 1&/Théng bao tra S so
van ban | nghia vu xay dyng Diéu 1¢/ Thong bao tra ho so Khone oidi qu ge ¢ (Miu sb 07).
khong giai quyét c6 néu rd ly do. & slal quy
B6: - Ky Vian ban thong bao vé viéc Van phong Lanh dao Sé 02 ngay |- Mau so 04.
Ky duyét va | cong chiing da hoan thanh nghia vy xay dung . lam viéc | - HO so.
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chuyén vin

Picu 18/ Ky thong bao tra hd so khéng giai

- Van ban thong bédo vé viéc Van

thu Sé phat | quyét co néu rd ly do; , phong cong chimg da hoan thanh
hanh vin | - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van ban. nghia vu x@y dung Diéu 1&/
ban Thong bao tra ho so khong giai
quyét (Mau s6 07) da dugc ky
duyét.
- VAo s van ban, dong dau; S U
_ - Gui Vian ban thong bio vé viéc Van phong | Van thu So Tu Van ban thong bio ve viee Van
B7: . R phong cong chimg da hoan thanh
e Lx cong chung da hoan thanh nghia vu xay dung phap, Cong oy - ~ A 1A
Phat hanh ) X 02 gid |nghia vu xay duyng Diéu 1¢
viin bin Diéu 18/ Thong bao tra hd so khong giai quyét | chic Phong "Thone bio tra hd so khone id;
kém ho so vé Trung tam; HC&BTTP S 030 2 g8
~ 1A quyét kém ho so.
- Luu trir ho so.
- Meflu s0 01;
A1z £ Yy e z - Mau so 04. .
_ - S0 hoa két qua giai quyét; . , .. | Trong gi® | - Van ban thong bao vé viéc Vin
B8: 2 LA i ia X, 5 . Cong chuc tai \ . A . X 1A 1a
. 1A . | - Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. A hanh phong cong chiig da hoan thanh
Tra két qua Trung tam . N . A 1a
chinh nghia vu x4y dung bDicu I¢

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

/Thdng béo tra hod so khong giai
quyét kém ho so.
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