UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Pic lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 1149 /QD-UBND Qudng Ngdi, ngay 30 thang 6 nam 2025

QUYET PINH

Vé viée phe duyq:t Quy trmh noi by giai quyét thii tuc hanh chmh
thudc thAm quyen giai quyét cia S& Cong Thwong, UBND cap xa
trén dia ban tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cén ctr Ludt Té chikc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Cén cir Nghi dinh sé 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6 dzeu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii sira déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thi
tuc hanh chinh,

Can cw Nghi dinh s6 1 18/2025/N£?—CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mot cuea lién thong tai Bo phan
Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir cac Quyét dinh cia Bo truong Bo Cong Thwong sé: 1752/QP-BCT
ngay 19/6/2025 cua B¢ truong By Cong Thuong vé viéc cong bo thii tuc hanh
chinh dwoc sira doi, bo sung, thi tuc hanh chinh bi bai bo va thu tuc hanh chinh
dwogc ban hanh mdi trong cdc linh vuc quan ly nha nwdc cua Bo Cong Thuong;
1 781/QD BCT ngay 23/6/2025 vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
dwoc sira doi, bo sung va thi tuc hanh chinh bi bai bo trong cdc linh vuc quan ly
nha nuwoc cua Bo Cong Thuong,

Can cu Quyét dinh sé 1080/QD-UBND ngay 27/6/2025 cua Chi tich
UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh; dugc
sira doi, bo sung; bi bai bo trong linh vuc quan ly nha nuoc thuoc tham quyén
giai guyet cua So Cong Thuong, UBND cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai;
Quyét dinh s6 1082/0D-UBND ngay 27/6/2025 vé viéc cong bé Danh muc thi tuc
hanh chinh dugc sia doi, bo sung trong linh vwc hoat dong xdy dung theo quy
dinh vé phdn quyén, phan cdp, phan dinh thudc tham quyén quan ly, giai quyét
cua So Xay dung, So Nong nghzep va Moi truong, S¢ Cong Thuong, Ban Quan Iy
Khu kinh té Dung Quat va cdc Khu céng nghiép Quang Ngai va UBND cap xa
trén dia ban tinh Quang Ngai;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Cong Thuong tai To trinh s6 1772/TTr-SCT
ngay 29/6/2025.
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QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ngi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh (TTHC) trong cac linh vyc quan 1y nha nudc thudce thdm quyén
giai quyét ciia S& Cong Thuong, UBND cép xa trén dia ban tinh Quang Ngi (co
phu luc Quy trinh ngi bo kém theo).

Diéu 2. Trach nhiém cia cdc co quan, don vi

1. S& Cong Thuong thyc hién tiép nhan va giai quyet TTHC theo ding quy
trinh ndi bd da dugc phé duyét tai Quyét dinh nay. Phoi hop voi S& Khoa hoc va
Cong nghé dé thiét 1ap 1én phin mém Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh
truoc ngay 01/7/2025.

2. S Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phdi hop véi S& Cong Thuong va céc
co quan, don vi c6 lién quan, can cir Quyét dinh nay xdy dung Quy trinh noi bo
dién tur giai quyét TTHC dé thiét 1ap trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC
tinh.

3. UBND cép xa cén cr Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC dugc phé duyét
tai Diéu 1 t6 chirc thuc hién va kiém soat viéc chap hanh trinh ty, no1 dung, trach
nhiém, thoi gian, két qua giai quyét TTHC cuia c4 nhan, co quan, don vi c6 lién
quan; xur 1y trach nhiém cta ca nhan, co quan, don vi vi pham quy trinh nd1 bo
dugc phé duyét tai Quyét dinh nay theo quy dinh va bao cao UBND tinh, Chu tich
UBND tinh vé két qua thuc hién.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025 va thay
thé quy trinh noi bg giai quyét TTHC di dugc Chu tich UBND tinh phé duyét tai
cac Quyét dinh sb: 1739/QD-UBND ngay 08/11/2021, 1744/QD-UBND ngay
08/11/2021, 487/QD-UBND ngay 15/4/2022, 1464/QD-UBND ngay 21/11/2024,
503/QP-UBND ngay 23/4/2024, 1464/QD-UBND ngay 21/11/2024, 1623/Qb-
UBND ngay 23/12/2024, 236/QD-UBND ngay 17/02/2025.

Pidu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm déc cac S¢: Cong Thuong,
Khoa hoc va Cong ngh¢; Chu tich,UBND cap xa va céc to chuc, ca nhén lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nt nign: KT. CHU TICH B
- Nhu Diéu 4; - . 5 e

- B§ Cong Thuong; d AN A 0 CHUTICH -~

- Cyuc Kiém soat TTHC - VPCP; o Z i \

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, KTN;
- Cong TTDT tinh;

- Lwu: VT, TTHC )




QUY TRINH ZO— BOQ GIAI QUYE
CUA SO 002@ Hﬂq,.
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so

-& gay 30 / 6/2025 ciia Chii tich UBND tinh Quang Ngai)
5 4

Lwu y quy cach thwe hién va quy wéce

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gaye: ...A“ an hd so va hen tra _8” qua Q&ax .wo 0l - @Q& dinh mc 750/0D-
UBND ;m@ 21/11/2024 ciia UBND tinh) va Phiéu w_mB soat qua trinh giai n_z%ﬁ ho6 so (Mau sé 04 - Quyét dinh sé 75 0/QD-
UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh) doi vai h6 so tiép nhén qua phan mém M4t cira dién tir cuia tinh hodc &E%mm Qmw tiép
nhan ho so va hen tra két qua d6i véi ho so coﬁ nhan qua phan mém chuyén nganh cua B¢ Cong Thuong (Mau Gidy tiép nhdn
dwoc tich hop san trén phan mém) kém theo hd so cta cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phén cong xit Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bé phan nay sang bé phan khac xir ly:

Phai ky, ghi r6 tén nguoi phén cong/nguoi nwE%n: tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd Sy QSNE
04) dong thoi, phai phan oo:m\o:c%m: tiép trén phan mém dién tu, trung khop vai Phiéu kiém soat qua trinh giai m:%mﬂ hé so
QSm: 04) d6i véi ho so tiép nhan qua phan mém chuyén nganh cia Bo Cong Thuong, phai phan cong/chuyén tiép trén phan
mém dung vaéi tén nguoi dung thuc té thuc hién.

- Xz Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop hé so con E_ac thong tin, chua mmw du, chua hop 1€: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhén dugc hd so,
S& phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai h6 so theo ding mau (Méu sé 07 - Quyét dinh sé 750/QD-UBND ngay
21/11/2024 cia UBND tinh) trir truomg hop bo sung hd so theo quy dinh phap luit dién ra sau buéc B4.

+ Truong hop khong du co sé dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6
750/OD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao ch s6 07, Mau s 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 thim m:ua: dang truc :ov xu ly, tham
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh hoac uy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy wdc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sb 01”.
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tit 1a: “MAu s 04”.
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+ Thong bao b sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau s6 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngii, viét tit 1a: “Trung tAm”.
+ S& Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Phong Quan 1y cong nghiép, viét tit 1a: “Phong QLCN™.

+ Phong Quan ly thuong mai, viét tat 1a: “Phong QLTM”.

+ Phong Quan 1y nang lugng, viét tit 1a: “Phong QLNL”.

+ Phong Ky thuat an toan — Mo6i truong, viét tat 1a: “Phong KTATMT”.

+ Cong chirc duge cir dén lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa/phuong/dac khu, viét tat la: “Cong chuc tai Trung tam”.
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1. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG
Nhém cac TTHC:
1. Tham dinh, phé duyét phuwong 4n bao vé dap, hd chira thiy dién thudc tham quyén phé duyét cia Uy ban nhan din
cap tinh
2. Dicu chinh phwong an bio vé dap, hd chira thiy dién thude thim quyén phé duyét ciia cia Uy ban nhin dan cip tinh
Thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so dy du va hop 1&

So dd céc : g i s B s
: ag x " Don vi/ngwoi Thoi gian Ket qua
_u_..ﬂmmﬂu_.qn NOi dung cong vige thwc hién thue hién thuc hién
- Mau s6 01
- Mau s6 04
B Wi | oD, K s, HOEgIonG, T6 chirc, cé nhan, | o .| Hoso
- ?P 191 _ Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phin mém. |cong chic tai :m%msm_zw - Thanh phan ho so, tai
- Quét scan, s6 héa va luu trit hd so dién tr. Trung tam liéu ,mq.uo, sao >or£u,
chuyén thanh tép tin
dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co)
Cong chac tai @
B2: Chuyén o , . Trung tam ban| . .. .. | ZWE 50 01
b sy Yo% | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé SCT xir1y. giao hd so gidy il - MBu s 04
cho Buu dién . - Hd 5o
chuyén
B3: Phan | Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao Phong L _—
cong xir 1y | QLNL xur ly: Lanh dao SCT . m_mMo_ma - zmc o
ho so - Trén phan mém. : - Ho so




A ,
S0 do b R i cliamE Pon vi/ngudi | Thoigian Két qua
quma_- "o gl cung cong vige thue hién thwe hién thue hién
- HambaﬁEmz kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (Mau so 04).
Lanh dao Phong QLNL phén cong xir ly:
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao phong| 01 giolam |- Mauso 04
so (Mau sb 04). QLNL viéc -Hb so
- Trén vrwb mém.
-H6 so
- Méu 6 07
Pt IMYC Chuyen vien Phong QLNL tham muu xi 1y, | Chuyén  vién| oo . |-Miusb 08
thir qinp | thdm dinh b so theo quy dinh hién hanh. Phong QLNL > P8 | Béo céio thim dih
- Cac van ban lién
quan (néu co)
- Ho6 so
y Lanh dao Phon .
Lanh dao Phong QLNL tham tra, trinh Lanh QLNL ’ 51 o6 giolam | - B4o céo tham dinh
BS: Tham | %20 5CT: viie | Cic van ban lién
mwu Linh quan (néu co)
dao So phé| o -Hb so
duyét ﬁm.ﬁﬁ dao SCT xem xét, ky phé duyét van ban R
thim dinh. Lanh dao SCT Olmghy |~ 00 So0 Hmmnh
- Cac van ban lién
quan (néu cd)
B6:  Phat |- Vian thu vao s6 van ban, dong dau/ky sé ban | Van thu S& 02 giv lam | - Mu s6 01




So dd cac . | N £ .
. S A ‘n Pon vi/nguoi Thoi gian Ket qua
e Nol dung cong vige thue _.Wmu thue mh.mu thuc hién
hién . : ¢ i : :
hanh va | giay/ban dién tir; phat hanh, luu hd so theo quy viéc - Mau s6 04
chuyén ho | dinh. - Bao céo thim dinh
S .,o__o - Osc%mn két qua giai quyét TTHC (ban dién tu, -Hd so
Hm.:um E:.m ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu
So ] hoa _8_” xur ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
qua gar | 2 £ ) n . . A
gVt Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tam. | ,
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir ly Két qua ma,:h @Ewmﬁ
hod so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Chuyén vien| 01 givlam | TTHC dugc so6 hoa,
dién ti/ban gidy va thuc hién s héa, luu kho phong QLNL viéc luu kho
theo quy dinh. - Hb so
Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh
- Hb so
B7:  Tiép - B4o cdo tham dinh
nhin hé so %E:m tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén Trune tAm 02 giolam | _ Du thao Quyét dinh
tai  Trung | vé Lanh dao Van phong UBND tinh xr 1y. g viéc phé duyét phuong 4n
tam bio vé dap, hd chira
thuy dién.
B8: Phan 5 i
n . - | Lanh dao Van phong UBND tinh phan c6ng xir | Vin hon 02 gio lam " 2
cong xu ly 1y ho so. e ’ ¢ UBND tinh P mmmo ~Fhich elifyen
ho so g
B9: Xir Iy|, . .. o o Phong Kinh té : - Ho so
hd so Phong Kinh té nganh tham muu xur ly. tiginh 02 ngay _Té trinh




So db cac

, e R n Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
vﬂﬂmmwﬁn Noi dung cong vige thue hién thue hién thuc hién
ién
- Dy thao Quyét dinh
phé duyét phuong an
bao v€ dap, hé chua
thuy dién.
- Hb so
- . s . ” ., | Lanh d Va - : 5t di
B10:  Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, . @odwzmw 01 ngiy wWﬂmhwww OM_NMM m_ww
duyét ho so' | trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. | & Wwo <m%mmﬁn b mrﬁm
thay dién.
- % - Hb so
- em = L. R .
xét, quyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. WMMW a5 TEHD 01 ngay mu MH—WIM Mwmw%uwm%mwwﬁ
dinh hd so ; ¥ TEE
SR hd chia thity dién.
- Phong Hanh chinh - Quan trj vao s6 van ban,
B12: Phat | dong dau, luu trir ho so. - ——
hanh  va |- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti, | & Quintd .| 02givlam |- Quyét dinh phé duyét
chuyén két | ban giay) cho chuyén vién tryc tiép tham muu Vin 1 mwmo ﬁ@qo.um an bao vé€ dap,
a_.w» giai | xu 1y thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. UBND tinh PROLE . ho chura thuy dién.
quyet - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
gui cac co quan, don vi lién quan.
B13: S6 héa | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1Y | py.. : £ s Két qua giai quyét
X et L' " A L ; Ph Kinh t 02 gio 12 K 3z
két qua gidi | ho so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban :mmmm © w_mmoma TTHC dugc s hda,

a_&:ﬁ

dién ti/ban gidy va thuc hién sbé héa, luu kho

luu kho.




A e =
Sd:docae PR Pon vilngwoi | Thoi gian K&t qué
c.E.WE—.S 01 dung cong viee thuc hién thue hién thuce hién

E@-H . -
theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sb Cac co quan, don o
B14: Tra | 04. vi, doanh nghiép Thohgigic - Thu lai Mau s6 01
két qua gidi |- Moi to chic, ca nhan danh gid mic do hai|c6 lién quan,| . 0= |- Thu Gidy dy quyen
quyéet 1ong. cong chuc tai (néu dugc ty quyén)
- Két thic ho so trén phan mém Mot cira dién Trung tam
tur.
3. Chép thuin cc tai liéu an toan thudc thim quyén cia Uy ban nhédn dan tinh
Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hé so dy du va hop 18.
A -
MM.@MQHM”M Noi dung cong viéc i o s Thoigian Két qui
hién \ § cong Vi¢ thuc hién thue hién thue hién

B1: Nop ho
SO

- Huémg dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhéap dir liéu théng tin ho so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tir.

Té chirc, ca nhén,
cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01

- Miu s6 04

- Ho so

- Thanh phan hé so,
tai liéu duoc sao

chup, chuyén thanh
tap ﬁ: &mm‘ to phuc
vu sO héa (néu cd)




A r
M o.m-c%-g Nai d — Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
MEE S o1 dung cong vi¢ thuc hién thuc hién thwe hién
hién
Coéng chuc tai St ik
B2: Chuyén R , Trung tam bin| g, | NS00
ha .mo. y Chuyén ho so (giady, dién tir) ve SCT xur ly. giao ho so giay mwmo - Mau s6 04
cho ) Buu dién . - Hd so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao Phong
QLNL xu ly: . sk sEioa
i ¥ 12 - Mau so
- Trén phan mém. Lanh dao SCT ol mMMMmB Eyc
B3: Phan |- Irén mrmmc kiém soat qué trinh giai quyét hd so . THose
cong xir 1y (Mau so 04).
A
ho so Lanh dao Phong QLNL phan cong xir 1y:
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | Lanh dao phong| 01 giolam | - Mau s 04
(Mau s6 04). QLNL viéc - Hb so
- Trén phan mém.
- Ho so
- Méu s6 07
B4: Thuc A sa y o 5 o x X
hién xir _.% Chuyén vién Phong QLNL tham muu xu ly, tham | Chuyén vién 135 iy - Mau s6 08
thim dinh dinh ho so theo quy dinh hién hanh. Phong QLNL ’ - B4o céo tham dinh
- Céac van ban lién
quan (néu cd)
B5: Tham | Lanh dao Phong QLNL thim tra, trinh Lanh dao | Linh dao Phong | 0003 gio lam |- HO so
muwu Lanh | SCT. QLNL vige - B4o céo tham dinh




A -
W—M@ﬂo:nuﬂm Noi d A A Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
wx 01 Cung cong viec thue hién thuc hién thue hién
hién
dao S& phé Cac van ban lién
duyét quan (néu co)
- Ho so
Lanh dao SCT xem xét, ky phé duyét van ban o e
thdm dinh. Lanh dao SCT 04 gio lam | - Bao céo tham dinh
. VigC Cac van ban lién
quan (néu co)
- Van thu vao sé van ban, dong QESQ s6 ban
m_m%\cms dién tir; phat hanh, luu hd so theo quy - M3u sé 01
B6: Phat | dinh. 01 gi&r 12 Mau sb 04
rw:r» SW - 0:5&: két qua giai ncu\ﬁ TTHC (ban dién tu, | Van thu S¢ mu.w = = b o
chuyén ho | ban gidy) cho ‘chuyén vién tryc tiép tham muu xir e g mwo cdo tham dinh
Y cho | 1y thuc hién s6 héa, luu kho theo quy dinh. - Ho so
Mw.sﬂmua»_“mm - Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tam. | |
qua  gidi | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy hd - Két qua giai quyet
quyéet so tiep nhan két qua giai nz%ﬁ TTHC ban dién | Chuyén vien| 01 giolam | TTHC dugc s hda,
ti/ban gidy va thuc hién s hoa, luu kho theo quy | phong QLNL viéc luu kho
dinh. - Hé so
Tiép nhén, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B7:  Tiép - Hoé so

nhin ho so
tai Trung
tam

Trung tdm nhén ho so lién thong, luan chuyén vé
Lanh dao Van phong UBND tinh xur ly.

Trung tam

02 gio lam
viéc

- B4o cao tham dinh
- Dy thao Quyét dinh
chap thuan.
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A r
mo.,mo Fac s a i Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
budc thye Noi dung cong viée thwe hién thue hién thue hién
Emu . - - - - .
B8: Phan | . " s ; W s R [— . —
A . ., | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur ly | Van phong | 02givlam | . .z 2
cong xir ly 1w UBND tinh vide Phiéu chuyén
ho so
- Hoé so
BY: X 1| ppong Kinh té nganh tham muu xir ly. E@m Kinh 18| gypgay |-Totdnh
ho so ngan - Dy thao Quyét dinh
chap thuan.
Lanh dao Van - Ho so
B10:  Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh . . g , % s
duyét ho so | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. mwwnm =ehD 01ngay MGWWHMMMOG%Q dinh
B11l: Xem " - Hoso
xét, m-&&# Lanh dao UBND tinh xem xét, ac%mﬂ dinh. WMN& das: UBND 01 ngay O:%mﬁ dinh ormﬁ
dinh hd so thuan.
- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van ban,
B12: Phat | dong dau, luu trir ho so. wrmﬁm -
M_””r» _Mm_ - O_E%mu két qua giai quyét TTHC (ban dién tu, chiink = Qulnct.~| 02igi Tam Quyét dinh diii
yén két | ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muru xir Vin hon ide iRt
qua  giai | ly thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. UBND tinh PRCDE i o
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm va giri
cac co quan, don vi li€n quan.
B13: S6 héa | Chuyén vién dugc phan cong tham mwu xir Iy hé | Phong  Kinh 6| 02givlam |Két qua giai quyét
két qua giai | so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién | nganh viéc TTHC duoc s6 hoa,
qua gi
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y r
So do cac

. . A Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
_u:.o.mm_:._.n DNoldung cong vige thue hién thwe hién thye hién
hién
quyét tir/ban gidy va thuc hién s6 héa, luu kho theo quy luu kho.
dinh.
- Tra két qua cho to chic, ¢4 nhan. Cdc co quan, don ——"
W\mu“ ) .H.-.w - Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau sb 04. MM aﬁ“m%u h sm”wﬂu Trong gio - ﬂuc M; mw 50 "
CL ana BML| pgasdh o pom . g o o, ¥ ARE G 1 | hanh chinh |- 1bu Giay uy quyen
quyét Zm: to orq,n, ca nhan mmbr ,m_m muc do rm.w long. cong chuc tai (néu dirge liy quyén)
- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién to. | Trung tm

Nhom cac TTHC:

4. Cap giay phép hoat dong phan phoi dién thudc thim quyén cap cia Uy ban nhan din cap tinh
5. Cap giay phép hoat dong ban buén dién thudc thim quyén cap cia Uy ban nhan dan cip tinh
6. Cap giay phép hoat dgng ban 1é dién thudc thim quyén cap cia Uy ban nhan dén cap tinh
Thoi gian giai quyét TTHC: 14 ngay ké tir ngay nhan duogc ho so day du va hop 1é.

So dd cac ; " & £ .
budc thue Nogi dung cong viéc Bon ﬁ\u.m._.o._ Thoi glan g qua
hién ’ ) thuc hién thuc hién thwe hién
-M3au s6 01
e ey - Huéng dan, kiém tra, :mﬁ nhan ho so. T chirc, ca nhan, e & g Zw.c 56 04
S0 = P - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. cong chuac tai Lt m% ik - H6 so o
- Quét scan, s6 héa va luu trir hé so dién tir. Trung tam - Thanh phan ho so,
tar liéu m.:ao sao
chup, chuyén thanh
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_

[ x ¢
_w Q‘mcnwwn Noi d — Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
e S O CuILE cOng V% thue hién thuc hién thuce hién
hien
tap @: dién to phuc
vu so héa (néu co)
Cong chuc tai Miw 56 01
. z Trung tdm ban s st - Mau so
mw.zm_:&s_ Chuyén hd so (gidy, dién ti) v& SCT xir 1. sigo bd so giby| O mwn_ma - MZu sb 04
cho Buu di¢n i -Hb so
chuyén
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao Phong
QLNL xtr ly: . Mau s 04
A A o la - Mau so
- Trén phin mém. Lanh dao SCT L2106 Jar “.
i £ . 7R . - Low viec - Ho so
B3: Phéan |- Hmo: mgoa kiém soat qua trinh giai quyet ho so
cong xir Iy (Mau so 04).
ho so Lanh dao Phong QLNL phén cong xir 1y:
- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so | Lanh dao phong| Ol giy lam | - Mau 56 04
(Mau s6 04). QLNL viéc - Hb so
- Trén phan mém.
-Hb so
- Méu s6 07
B4: Thuc P g NPTy A = x X
hién xir 1y Chuyén vién Phong QLNL tham muu xtr 1y, tham Chuyén vién 7.5 ngy - Mau so 08
L L} . ~ . - A b1 b1 ) k4
thim dinh dinh hd so theo quy dinh hién hanh. Phong QLNL - Béo c4o tham dinh
- Cac van ban lién
quan (néu co)
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So do cac

p - x i Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
cqﬂwmw....n gt ice thyre hién thwe hién thyre hign
- Ho so
~ . 2 . - Lanh dao Phong . L
Lanh dao Phong QLNL tham tra, trinh Lanh dao QLNL 0003 gio lam | - Bao céo tham dinh
BS: Tham  SC1- vigc - Cac van ban lién
muu Lanh quan (néu co)
Govae. | Lanh dao sCT it, ky phé duyét van b Hosa
duyét anh dao xem xét, ky ph€ duyét van ban L o nE e
tham dinh. Lénh dao SCT 04 gio lam | - Bao cao tham dinh
viek - Céac van ban lién
quan (néu co)
- Van thu vao s6 van ban, dong dau/ky so ban
mmwwéwn dién tu; phat hanh, luu ho so theo quy - M3u s 01
il b 01 gior 13 - Miu s6 04
vwar» va | - Ow:wmm két qua giai QE\Q TTHC (ban dién t, | Van thu So MMMomB o cho thim dinh
chuyén ho | ban gidy) cho ‘chuyén vién truc tiép tham muu xur ; - Wwo cao tham dj
SO cho | 1y thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. - Ho so
,-,M.E-m ﬁ:.w,m - Owc%m: két qua cho cong chuc tai Trung tam.
S6 héa ket . — ,
qua gidi | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir ly hé - K&t qua giai quyét
quyét so tiep nhan két qua giai ‘quyét TTHC ban dién | Chuyén vien| 01 giolam | TTHC dugc sé hoa,
tir/ban gidy va thuc hién s6 hoa, lvu kho theo quy | phong QLNL viéc luu kho
dinh. - Ho so
Tiép nhén, luin chuyén va xir Iy hd so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép | Trung tdm nhéan hé so lién thong, luan chuyén vé 5 02 giolam | .a
nhan hd so | Lanh dao Vin phong UBND tinh xir ly. Arung tam viéc Hbs
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A -op
4L A0 £AC RO — Pon vi/ngwoi | Thoigian Két qua
_uﬁﬂr.wmw_mn 01 dung cong viee thue hién thuc hién thuce hién
¢
tai Trung - B4o c4o tham dinh
tim - Dy thao Gidy phép
hoat dong dién luc.
B8: Phan | . ’ 5 : - i e . g,
= “han |y <nh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly | Van phong | 02giolam | o .« 2
h, ly hd so. UBND tinh viéc Phicu chuyen
ho so
- Ho so
BY: X Y| ppono Kinh té nganh tham muu xir Iy. mwmw_m Kinh t&| o505 |-TOWOR
ho so ng - Dy thao Giay phép
hoat dong dién luc.
a 3 - Hé so
B10:  Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duygt, trinh | o o wru e ek
duyét hd so | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong g4y - Dy thao (nay phep
) tinh hoat dong dién luc.
B1l: Xem N - Ho so
xét, quyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. dgo UBND 01 ngay - Giay phép hoat

dinh ho so

tinh

dong dién luc.
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So do cac

h . A Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
c:ﬂmm_“.ﬂn DNgtdung cong vige thwe hién thuc hién thue hién
- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van ban,
B12: Phat | dong dau, luu trit ho so. oy Hanh
o 3 ong a ]
r»:rn va | - O_E%mn két qua giai quyét TTHC (ban dién tu, chinh = Oulin = | 02gialim |= Giky phép hoa
chuyén Kkét | ban gidy) cho _chuyén vién truc tiép tham muu xir Vin i vide done dién luc
qua giai | 1y thuc hién so hda, luu kho theo quy dinh. . PACB i vEs Shetiet:
& AR £ ... | UBND tinh
quyet - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va gui
cac co quan, don vi lién quan.
. QA naa | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy ho < - X
WM »u. -M_M rmm so tiep nhan két qua giai @5\9 TTHC ban dién | Phong Kinh t€| 02 giolam %MW%;MQ%MS&@MMM”
dua sl ban gidy va thuc hién sé héa, luu kho theo quy | nganh viéc t d
quyet dinh luu kho.
- Tra két qua cho t6 chic, c4 nhan. Céc co quan, don L
oA s ot | - K xde nhan viec nhan két qua trén MAu s§ 04, |V doah " Tronggiy | Mc _m_wmm ol )
5 s ;R ; ’ ~ ’ -y ’ ALY 7 - ) ’ —.HWH—UO_HE = u Y %Qﬂu\@
quyét Z‘S to ow:mo, ca nhan @mnw gia mirc do hai long. | .o g chic tai (it e iy Gayn)
- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién tur. Trung tdm

Nhom cac TTHC:
7. Cap Giéy chirng nhan ding ky hoat ddng thir nghiém

8. Cap bd sung, sira ddi Giay chimg nhan ding ky hoat dong thir nghiém
9. Cap Giay chirng nhan diing ky hoat dong giam dinh

10. Cap bb sung, sira d6i Giay chimg nhén ding ky hoat dong giam dinh

11. Cap Giay chirng nhin ding ky hoat dong chirng nhan
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12. Chp bb sung, sira ddi Gidy chimg nhin ding ky hoat dong chimg nhin

Thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du va hop 1é

| s dd cac

; i A en Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua
_E.o.m,nw..wn Noi dung cong viec fhye hign ¢hye hién thire hién
hien
-M3u s6 01
- Mau s6 04
, | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T4 chirc. ca nhan N - Ho so
Bl1: Nép hod e v b A pi R o uAa Phin ma R b | Trong g0 | _ Thanh phan hd
’ - Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. cong chuac tai : ; phan no SO,
L ; Bl B ~ LA PR T ta hanh chinh | 5 jjgy  duge  sao
- Quét scan, sO héa va luu trir ho so dién tur. rung tam - -

chup, chuyén thanh
tap tin dién to phuc
vu so héa (néu co)

Coéng chuc tai

B2: Chuyén 1 b : : Trung tAm ban| o) i pam |- Man g0 01
by CRWER| Chuyén ho so (gidy, dién i) ve SCT xirly. giao hd so gidy sk - M3u s6 04
cho Buu dién i _Hbso
chuyén
Linh dao SCT phéan cong cho Lanh dao Phong
QLNL xur Iy: | N
An mé o 12 - Mau so
3. Phan | - Trén phan mem. Lanh dao SCT 01 gio lam :
B3 Ehaa s g e SN TP I TS WP viéc -Hd so
cong xi Iy |- Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
ho so (Mau so 04).
Linh dao Phong QLNL phén cong xu 1y: Lanh dao phong| Olgiolam |- Mau s6 04

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so QLNL viéc - Ho so
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So dd cic . X
. s > < Pon vi/nguoi Thoi gian Keét qua
b t :
-.,MMmM.._.o Ngi g eong vige thue hién thuc hién thuc hién
(Mau s6 04).
- Trén phan mém.
- Ho so
- Mau s6 07
B4: Thue . - N X x
hién xir _.% Chuyén vién Phong QLNL tham muu xur 1y, tham | Chuyén vién | 5,5 ngaylam |- Mau so 08
thim aiiih > | dinh hé so theo quy dinh hién hanh. Phong QLNL viéc - Béo c4o tham dinh
Cac van ban lién
quan (néu co)
- Hb so
- . 2 . . Lanh dao Phon . 5
Lanh dao Phong QLNL tham tra, trinh Lanh dao QLNL = 01 gio lam | - Bdo cao tham dinh
B5: Tham ST Vist Cac van ban lién
muu Lanh quan (néu co)
m@o>mo, phé _Hb so
duyét Lanh dao SCT xem xét, ky phé duyét van ban e o s ok
tham dinh. Lanh dao SCT 01 gio lam | - B4o cao tham dinh
vigt Céc van ban lién
quan (néu cd)
B6:  Phat |- Van thu vao s6 van ban, déng dawky sb ban o
hanh va | gidy/ban dién tir; phat hanh, luu ho so theo quy - Mau s6 01
chuyén hé | dinh. Van the S& 01 giodlam |- Mauso 04
SO cho | - Chuyén két qua giai EQQ TTHC (ban dién ti, viéc - B4o cao tham dinh
Trung tam; | ban mﬁmv& cho o_E%a: vién truc :av tham muu xtr < {3 80

S6 hoéa két

ly thuc hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
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A -
wq,nonnmn P Pon vi/ngudi | Thoi gian Két qua
e o1 dung cong viee thye hién thye hién thue hién
hién
qua giai | - Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tam.
A t A - so A
e Chuyén vién dugc phan oo:m tham muu xr ly hd - Két qua glal quyel
so tiép nhan két qua giai ‘quyét TTHC ban dién | Chuyén vien| 02gidlam | TTHC duoc so hoa,
tir/ban gidy va thuc hién s6 héa, lwu kho theo quy | phong QLNL viéc luu kho
dinh. - Hb so
Tiép nhan, luin chuyén va xir Ij hd so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7:  Tiép , - ~-Hoso'
nhan hé so | Trung tdm nhan ho so lién théng, ludn chuyén vé Trmp i 01 giolam | - Bao cao tham dinh
me Trung | Lanh dao Van phong UBND tinh xir 1y. viéc - Dy thao Gidy chimg
tam nhan
M,w” MM_E__,_ Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong x1r 1y | Van phong | 01 gio lam Phiéu chuvén
e X hs so UBND tinh vide R
0 so
- Hb so
__W * XU 1Y | phong Kinh té nganh tham mwu xix Iy, Phong Kinh t¢| 2,5ngdylam |-Towrinh
0 so nganh vige - Du thao Gidy chimg
nhan
B10:  Phé | Lanh dgo Van phong UBND tinh phé duyét, trinh r%& mm.acwmw 02giolam | 0%
duyét ho so | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. piong viéc - Du thao Giay
tinh chirng nhan
B11: Xem | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND | 02gidlam |- Ho so
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So do cac

h .. e Pon vi/nguoi Théi gian Két qua
vﬂﬂmmﬂuﬂn Nol dung cong vice thue hién thue hién thuc hién
xét, quyet tinh Viéc - Giay chirng nhian
dinh ho so
- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van ban,
B12: Phat | 9ong dau, luu triv hé so. - ik
hanh va | - O?.Qm: két qua giai EQQ TTHC (ban dién tu, . s G g i s
4 . chinh — Quan tri - | 01 gio lam . % : A
chuyén ket | ban gidy) cho _chuyén vién truc cm_u tham muu xu Vin ohbiig s - Giay chimg nhan
qua  gidi ly Eﬁo»gﬂw ) rwmr. mE w:»o theo quy dinh. | UBND tinh .
quyet - Chuyén ket qua giai quyét cho Trung tam va gui
cac co quan, don vi lién quan.
% + . | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly ho £ s i x
W_u 9 r.c.m. so tiép nhéan két qua giai @S\Q TTHC béan dién | Phong Kinh té| 01 gio lam Rel fqua gl nncMQ
ét mzw giai| .. th . o TTHC dugc sO hoa,
gidy va thuc hién s6 héa, luu kho theo quy | nganh Viéc
Q:%mn dinh Iuu kho.
- Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan. Cac co quan, don T
Wm”_“u:m M—H - Ky xac nhéan viéc nhan két qua trén Mau s 04. > %w.mmwr nghicp Trong gio i M_H_c _M.ch = E‘
€ ok e akalimc S Co' lhien  quan, | ¢. chinh |- THU 1dy uy quyén
quyét ZWH 8\ QEu,nu ca Jﬁmm mmbr gia mirc do :m._ long. | .54 g chic tai chi (i A0 19 A5y
- Két thic ho so trén phan mém Mot cua dién tor. | Trung tam

Nhom cac TTHC:
13. Cép lai Giay chimg nhin ding ky hoat dong thir nghiém

14. Cap lai Gidy chimg nhin ding ky hoat djng giam dinh

15. Cap lai Gidy chimg nhén ding ky hoat dong chirmg nhin
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Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so day du va hop 1€

y r
mo.,mc cac - . yix Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
MRS Sy NOi dung cong viéc thue hién thue hién thue hién
hién : ’ ’ )
- Mau s6 01
- Mau s6 04
. | - Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. Té chitc. ca nhan . - Ho so
B1: Nop ho A e 1E AL el A et LA . XA A A : Trong gi¢ Thanh phin ha
2 - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Phan meém. cong wwao | g cpeg |- HANO.PHALRO 50,
- Quét scan, sé héa va luu trit hé so dién tir. Trung tam i hew duge sa0
chup, chuyén thanh
tap mE dién \_.,,.H phuc
vu s6 hoéa (néu co)
Coéng chuac tai o
. x Trung tam ban . - Mau 0 01
ww.m%_.&g Chuyén hé so (gidy, dién tir) v& SCT xir 1y giao hé so giky| O 8 . | %ifo s504
cho Buu dién v - Hd so
chuyén
Lanh dao SCT phéan cong cho Lanh dao Phong
QLNL xir ly: L MEu 58 04
|- Trén phan mém. Lanh dao SCT - m__m.u_% ] mmu,c 50
B3:  Phdn ' _1rsn phidu kiém sodt qué trinh gidi quyét hd so . THOso
cong xir Iy | 3y 6 04).
ho so
Lanh dao Phong QLNL phan céng xir 1y: x4
RGO EUEBCINC DR Epmt IR | ik e g 02 gio lam | - MAu sb 04
- Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so QLNL vide ides

(Mau s6 04).
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A ,
M c.,mc:n-mn Nai d n - Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
woe thire 01 dung cong vice thuc hién thue hién thue hién
hién . 5 ¢
- Trén ﬁwms mém.
- Ho6 so
- Mau s6 07
B4: Thuc A - A A " 1 A A . n Lo X A
kide s K Chuyén vién Phong QLNL tham muu xur 1y, tham | Chuyén vién | 02 ngaylam |- Mau so 08
I &:ww, dinh ho so theo quy dinh hién hanh. Phong QLNL viéc - Bao c4o tham dinh
- Cac van ban lién
quan (néu co)
- Hé so
. 2 Lanh dao Phon : §
Lanh dao Phong QLNL tham tra, trinh Lanh dao QLNL . g 02 gio lam | - Bao cdo tham dinh
BS: Tham |>C vige - Cac van ban lién
muu Lanh quan (néu co)
dao Sé phé - Hb so
duyét Lanh dao SCT xem xét, ky phé duyét van ban 02 it 1 Bio c4o thim dinh
tham dinh. Lanh dao SCT giolam | - Bao cao tham di
Vit - Cac véan ban lién
quan (néu cd)
B6:  Phat | - van thu vao sO vin ban, dong @m:\w% s6 ban
hink v giay/ban dién tir; phat hanh, luu ho so theo quy - Mau s 01
chuyén hé | dinh- o . 01 ¢ilam | - Mau sb 04
- cho | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tw, | Van thu S& & . . i
Trung tAm; | ban giay) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir Vi - Wwo cao tham dinh
S6 héa két | 1y thuc hién so héa, luu kho theo quy dinh. - HO so

- -

qua giai

- Chuyén két qua cho cong chuc tai Trung tam.
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A r
mc..mc cac &a = -2 Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
DR e Neldtng cong vige thwe hién thue hién thwe hién
E@: - - . .
A s £ 50 i z
quyet Chuyén vién dugc phan céng tham muu xir Iy ho - Ket qua giai quyet
so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién | Chuyén vien| 01giolam | TTHC duoc so hoa,
tir/ban gidy va thuc hién sé héa, luu kho theo quy | phong QLNL viéc luu kho
dinh. - HO so
Tiép nhén, luin chuyén va xir Iy hd so lién théng tai Viin phong UBND tinh
B7:  Tiép . o - Hoso
nhian hd so | Trung tim nhan hd so lién thong, luan chuyén vé Trune tAm 01 giolam | - Béo cdo tham dinh
tai Trung | Lanh dao Van phong UBND tinh xi y. & vige . Dy thic Gily
tam chimg nhan
B8: Phan| . - ; T :
_ - A A
song & 16 WMMW dao Van phong UBND tinh phan cong xir ly MWsZU -~ phong | 0l MMMomE . Phiku chuyén
ho so ) :
- Hb so
B X0 1Y Phisee Kiihied npdohi thamssmm 510, Fhong Kk 8| O ogdylam: |« Thiib ‘
ho so nganh viee - Du thao Giay
chimg nhan
3 a - Hb so
B10:  Phé | Lanh dgo Van phong UBND tinh phé duygt, trinh | -2 “ | 01 giolam ose
duyét hd so | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. paong viée - Du thio Giay
tinh ching nhan
; , 3 ior 13 - Ho
BI1: Xem |yznh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dzo UBND | 01 gits 1am o )
xet, quyet tinh viec = QHN% chirng nhan







