Uy ban nhén dan tinh Quang Ngai
Tinh Quang Ngai
‘é 01/07/2025 20:44:18

PHU LUC Il
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TRONG TRQT
VA BAO VE THUC VAT THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAlI QUYET CUA SO NONG NGHIEP
VA MOI TRUONG, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé 1124/0P-UBND, ngay 27 /6/2025 cia Chui tich UBND tinh Qudng Ngai )

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidgy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu so 01- Quyét dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04-Quyét dinh sé 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cua to chire, cdng dan (trong quy trinh viét gon “Hoé so™”).

- Khi phan cong xi Iy hé so, chuyén tiép hé so tir b phan nay sang bé phdan khac xat 1y:

Phai ky, ghi r8 ho tén ngudi phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu
04). Bong thoi, phai xtr ly phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ta, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (Mdu 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét hé so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua ddy du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc hd
so tir Trung tdm Phuc vu - Kiém soét tha tuc hanh chinh tinh Quang Ng&i/Bo phan Mét ctra chuyén dén phai ban hanh Théng
bao bo sung, hoan thién lai hd so theo diing mau (Mau 07- Quyér dinh sé 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh
cia UBND tinh); trir truong hop phét sinh bd sung ho so theo quy dinh phap luat.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so (Mdu 08- Quyér dinh sé
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh czza UBND tinh).
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+ Viéc ky ban hanh théng bao MAu s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham quyén dang truc tiép xir Iy, thim
dinh tai cac budc caia quy trinh giai quyét cac thu tuc hoac ay quyén cho co quan, don vi cap dudi ¢ tham quyén truc tiép ky ban
hanh théng bao.

- Quy woc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.

+ Thdng béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Quang Ngai, viét tat 1a “Trung tam”.

+ Cong chuec, vién chic S& Nong nghiép va Méi truong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang
Ngai, viét tat 1a: “Cong chiic, vién chac tai Trung tam”.

+ S& Nong nghiép va Méi truong tinh Quang Ngdi, viét tat 1a: “So™.

+ Chi cuc Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan Iy chat lugng, viét tit 1a: “Chi cuc”.
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A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO NONG NGHIEP
VA MOI TRUONG (22 TTHC)

I. LINH VUC BAO VE THUC VAT (10 TTHC)
1. Cong nhan to chire da diéu kién thuc hién khao nghiém thudc bao vé thuc vat
Thoi han gidi quyét: 13 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16

Cac buéc N@i dung cong viéc Pon vi/ ngudi | Thoi gian | Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - MAu s6 01.
- Nhap dix liéu théng tin ho so vao phan mém. - Mau s6 04.
- Thyc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir - H6 so.
Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu | T6 chuc, ca nhan; - Mau s6 02
Buéc 1: NOp | cau bo sung hoan thién ho so cong chac, vién | Trong gio
ho so chuc tai Trung | hanh chinh
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu | tam - Mau s6 03
tir chdi tiép nhan va giai quyét ho so va néu rd
ly do tir chéi theo quy dinh caa phép luat
Bugc 2 |- Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cyc Tréng Cong chirc, vién 04 gics 1am | szlu 36} 01.
Chuyén ho so | trot, Bao vé thuc vat va Quan ly chat lugng dé | chac tai  Trung vice - Mfiu so6 04
phan céng xu ly tam; ‘ - Ho so
- Trén phan mém
Bwdc 3: Phan | - Lanh dao Chi cuc phan céng cho phong | Lanh dao Chicuc/ | 01  ngay | - Mau s6 01.
cong xir ly chuyén mon xir ly Linh dao phong | lamviéc | - Mau sé 04
- Lanh dao phong chuyén mén phan céng cho | chuyén mon - Ho so




chuyén vién xu ly

- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(mAu s6 04)

- Trén phan mém

Bwéc 4: - Ho so
Tham  dinh : o - Dy thao vin ban vé
ham —dinh | ong hd so hop 16: Dy thao vin ban vé két iAo vall ball ve
ho so Dz i , L a « . két qua tham dinh
qua tham dinh; Dy thao Quyét dinh cdng nhan ) L.
2 A Lia . \ o - Du thao Quyeét dinh
to chirc du dicu kién thuc hién khao nghiém . .A . R N
SRR . Chuyén vién | 4,5 ngay | cong nhan t6 chuc du
thuoc bao vé thuc vat . n N x . .
. . A . . .. . |phong chuyén | lam viéc dieu kién thyuc hién
- Truong ho so khong hop 1€: Dy thao bao cao R , . j
£ LA s s e 1. R , | mon khao nghiém thuoc
ket qua tham dinh; Du thao van ban thong bao . ) 5
At A A . I bao vé thuc vat hoac
néu rd ly do khéng cong nhan cho t6 chuc N e L
A A2 Théng bao tra ho so
- Trén phan mém n 2
khdng giai  quyeét
(MAu s6 08)
Bwéc 5: Xem - Ho so
xét/dé xuat - Du thdo vin ban vé
két qua tham dinh
- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so . .. .| - Du thao Quyét dinh
‘ ! Lanh dao phong | 04 gio lam | , ° . :
trinh Lanh dao Chi cuc an . @ R phong .Ag ¢ cong nhan to6 chuc du
chuyén mén Viéc

- Trén phan mém

diéu kién thuc hién
khao nghiém thudc
bao vé thuc vat hoac
Théng bao tra hd so




khong giai quyét

(MAu sé 08)
Bwéc 6: Xem |- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh - Ho so
xét trinh | dao So - Dy thao van ban vé
Lanh dao S¢' | - Trén phan mém - Trén phan mém két qua tham dinh

Lanh dao Chi cuc

04 gio lam
Viéc

- Dy thao Quyét dinh
cdng nhan t6 chuc du
diéu kién thuc hién
khao nghiém thudc
bao vé thuc vat hoac
Théng bao tra hd so
khong giai quyét
(Mau s 08)

Bwoc 7: Phé
duyét cua
Linh dao Sé
va gii ho so
lién thong

- Ky ban hanh vin ban vé két qua tham dinh

- Xem xét ky nhdy Du thao Quyét dinh cong
nhan t6 chac du diéu kién thuc hién khao
nghiém thudc bao vé thuc vat hoic Du thao vin
ban thong bao néu rd ly do khéng cdng nhan
cho t6 chirc

- Thyc hién kiém tra va chuyén ho so lién thong
dén Trung tam.

- Trén phan mém.

Lanh dao So
Nong nghiép va
Moi truong

01 ngay
lam viéc

- Hé so trinh

- Vian ban vé két qua
tham dinh;

- Dy thao Quyét dinh
cdng nhan té chic du
diéu kién thuc hién
khao nghiém thudc
bao vé thyc vat hoac
Théng bao tra hd so
khong giai quyét
(Mau s 08)
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Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién théng tai Vin phong UBND tinh

Buéc 8: Tiép 04 giss lam | - Ho so.

nhan hd so | Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin . .Ag - Du thao Phiéu
N R : o Trung tam VIEC A

tai Trung | phong UBND tinh xt ly. chuyen,

tam

Buéc 9: Phan o 04 gid lam | - Ho so.

Au’ o¢ 9,, , i » | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtt | Lanh dao Van .Ag ¢ © AS ° 2

cong xw ly ho Viéc - Phieu chuyén.

SO’

1y hd so.

phong UBND tinh

Bwoc 10: X

Du thao Quyét dinh
cong nhan to6 chuc du
diéu kién thuc hién

LA Phon chuyén A . .
ly ho so cua . A v LA ) g . y 02 ngay | khao nghiém thuoc
) Phong chuyén mon tham muu xir ly ho so. moén Van phong | . ., .. L
phong ) lam viéc bao vé thuc vat hoac
N UBND tinh . A
chuyén moén Théng bao tra ho so

khong giai quyét

(MAu s6 08)

Du thao Quyét dinh

) X cdng nhan té chic du

Bwoc 11: Phé e .
duvét hd so 04 gies 1am dieu kién thuc hién
UYeL N0 S0 anh dao Van phong UBND tinh phé duyét xir | Lanh  dao  Van | .0 khio nghiém thubc
cua lanh dao Viéc

Van phong
UBND tinh

Iy hé so

phong UBND tinh

bao vé thyc vat hoac
Thong bao tra ho so
khong giai quyét
(Mau s 08)




Quyét dinh cong
nhan té chic du diéu
kién thuc hién khao

Bwéc 12: Ky | . : , L Lanh dao UBND | 01 ngay | nghiém thudc bao vé
duyethdso | i dao UBND tinh xem xet, quyet dinh. tinh lamvisc | thuc vat hoic Thong
bdo tra hd so khdng
giai quyét
(Mau s 08)
Bwéc 13: | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho Quyét dinh cong nhan
Phat  hanh | so. t6 chuc du diéu kién
két qua gidi | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam dé 04 gits 1am thec  hien  khao
guyet ban giao cho quay tiép nhan ho so cua So Van thu UBND viee nghiém thuoc bao vé
tinh ‘ thuc vat hoac Théng
bao tra ho so khdng
giai quyét
(MAu s6 08)
Buéc 14: - Tra két qua cho to chuc, ca nhan. T6 chuc, ca nhan; - Thu lai mau s6 01
Trakétqua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04. cdng chic, vién | Trong gio | - Tra két qua cho to
- Moi t6 chtic, c4 nhan danh gia mtrc do hai long. | chuc  tai  Trung | hanh chinh | chuc, cong dan.

- Két thlic hé so trén phan mém mat cira dién tir.

tam




2. Cap Giay phép nhap khiu thuédc bao vé thuc vat

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hé so hop Ié.

Cac buéc N@i dung cong vigc Pon vi/ nguwoi | Thoi gian | Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Mau s6 01.
- Nhap di liéu théng tin hd so vao phan mém. - Mau s6 04.
- Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir - Ho so.
Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu | To chic, ca nhan; - Mau s6 02
Buéc 1: NOP | cau bo sung hoan thién ho so cong chuc, vién | Trong gio
ho so chic tai Trung | hanh chinh
Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu | tam - Mau s6 03
tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu 1 Iy
do tir chdi theo quy dinh caa phap luat
Cong chuc, vién .| -Mausé01.
, 2L S S T , . 02 gio lam X z
Bwoc o 2: | - Chuyen‘ho S0 gidy va dién tr vé Chi cuc chuc tai Trung vide - M‘au so 04
Chuyén ho so | - Trén phan mém tam; ‘ - HO so
- Lanh dao Chi cuc phan cdng cho phong chuyén - Mau s6 01.
Bwée 3: Phan m6r~1 xu ly \ S ) | 0_2Agic‘y lam | - M?u s6 04
- Lanh dao phong chuyén mon phan cong cho | Lanh dao Chi cuc | viéc - H6 so

céng xur ly

chuyén vién xu ly
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so




(mau s6 04)
- Trén phan mém

- Trudng hd so hop 1&: Dy thao vian ban vé két
qua tham dinh; Dy thao Giay phép nhap khau

- Ho so
Du thdo vin ban vé
két qua tham dinh;

Bué 4: , ) .A . | Du thao Gidy phé
“"IC . thuoc bao vé thuc vat Chuyén vién | 1,5 ngay u; a; ay; P 7p
Tham dinh . N N R L R . . . nhap khau thuoc bao
A : - Truong ho so khong hop 1€: Dy thao van ban | phong chuyén | lam viéc ] . §
ho so A £ L 2 ; , - o A vé thuc vat hoac
vé két qua tham dinh; Du thao thong bao néu rdé | moén R , . LA
. NS . Thong béo tra ho so
ly do khong cap giay phép R x
Trén phan mém khong gial quyet
P (Mau sé 08)
- Ho so
Dy thao vin ban vé
két qua tham dinh;
. A n . Du thao Gidy phé
, - Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so | . _ . R u; 2 2 ay; P qp
Bwéc 5: Xem | | . . Lanh dao phong | 02 gio lam | nhap khau thuoc bao
L ox oz trinh Lanh dao Chi cuc A A o A A <
xét/de xuat . o chuyén moén Viéc vé thuc vat hoac
- Trén phan mém A AP
Thong béo tra ho so
khong giai quyét
(MAu s 08)
Buwdc 6: Xem | - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao Chicyc | 02 @i | - Ho so
xét trinh | S& lam viéc Du thao vian ban vé
Lanh dao Sé | - Trén phan mém két qua tham dinh;
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Du thao Giay phép
nhap khau thuéc bao
vé thuc vat hoac
Théng bao tra hd so
khong giai quyét

(Mau sb 08)
Buwdc 7: Phé | - Ky vin ban vé két qua tham dinh Lanh dao So 04 gio 1am | - Ho so trinh
duyét  caa | - Xem xét ky nhay Du thao Gidy phép nhap viéc - Van ban vé két qua

Lanh dao Sé
va giri ho so

khau thudc bao vé thuc vat hoic Du thao vin
ban théng bao néu rd 1y do khéng cap gidy phép

tham dinh; Du thao
Gidy phép nhap khau

lien théng - Thuc hién kiém tra va chuyén hd so lién thong thudc bao vé thuc vat
dén Trung tam. hoic Thong bao tra
- Trén phan mém. hd so khdng giai
quyét
(MAu s6 08)
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh
Budc 8: Tiép Trung tam 02gio 1am | - Ho6 so.
nhan hd so | Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin viéc - Du thao Phiéu
tai  Trung | phong UBND tinh xu ly. chuyén.
tam
Budc 9:Phan || - h dao Van phong UBND tinh phan cong xir | "or dao  Van | 02gig lam | -Hoso.
cong xwly ho | .. phong UBND | viéc - Phieu chuyeén.
<o ly ho so. tinh
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Bwéc 10: Xir Phong  chuyén | 04 gio lam | Du thao Giay phép

ly hé so caa mén Van phong | viéc nhap khau thuéc bao

Eggggn mon Phong chuyén méon tham muu xt 1y ho so. UBND tinh \'I{?]ﬁntgugéo \;?; hgojg
khong giai quyét
(Mau sb 08)

Buwédc 11: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét xtr Iy | Linh  dao  Van | 02 gio 1am | Dy thao Giay phép

duyét hd so | hdso phong  UBND | viéc nhap khau thudc bao

cua lanh dao tinh vé thyc vat hoac du

Vin  phong thao Thong bao tra ho

UBND tinh so khong giai quyét
(Mau s 08)

Buwéc 12: Ky | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND | 04 gio lam | Giay phép nhap khau

duyét ho so tinh viéc thudc bao vé thuc vat
hoac Thong béo tra
hd so khdng giai
quyét
(MAu s6 08)

Bwoc 13: | - Vin thu vao s van ban, dong dau, luu trir ho | Van the UBND | 02 gio lam | Gidy phép nhap khau

Phat  hanh | so. tinh viéc thudc bao vé thuc vat

két qua giai
quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim dé
ban giao cho quay tiép nhan hd so cua S&

hoac Thong bao tra
hd so khdng giai
quyét

(MAau s 08)
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Buwéc 14: - Tra két qua cho to chtc, & nhan. T6 chic, ca nhan; | Trong gio | - Thu lai mau s6 01
Trakétqua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04. cong chuc, vién | hanh chinh | - Tra két qua cho to
- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia mic d6 hai 1ong. chuc tai Trung chuc, cong dan.
- Két thlic hé so trén phan mém mot cira dién tir. tam
3. Cap Thé hanh nghé xir ly vat thé thudc dién kiém dich thuc vat
Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ddy dii hé so theo quy dinh.
Cac budc N6i dung cong vide Pon vi/ ngwoi | Thoi gian Két qua
thuc hign ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiem tra, tiép nhan ho so. - Mau so 01.
- Nhap di liéu théng tin ho so vao phan mém. - Mau s6 04.
- Thuc hién s6 hoéa va luu trit ho so dién tu q - Ho so.
‘ _ T6 chuc, ca nhan;
Buéc 1: Nop Tfu’o'lg h?p ho SO\khOI_lAg h({p & thi tra lal va | cang chuc, vién | Trong gior| - pmay sé 02
ho so yéu cau bo sung hoan thién ho so chic  tai  Trung | hanh chinh
Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap phiéu | @M-
tir choi tiép nhan va giai quyét ho so va néu 6 o
ly do tir chéi theo quy dinh cua phap luat - Mau's6 03
N 0 e et b o ol PP Bl
Chuyénhéso | °. P y g ‘ J | viec - Mau s 04

phan cong xu ly;

tam ban giao hd
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- Trén phan mém. so gidy cho nhan - Ho so
vien buu dién
chuyén.
- Lanh dao Chi cuc chuyén ho so gidy, dién tur
vé phong chuyén mon xi ly;
- Lanh dao Phong chuyén mén phan ¢dng cho | { snh dao Chi cuc/ _ - Mau s6 01.
Budc 3: Phan | chyyen vien xir Iy hogc truc tiép xur Iy; Lanh dao phong | > 919 BM | \iausé 04
cong xir ly ho A L o o ¢, 1 | chuyén mén viéc
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho -Hd so
SO
- Trén phan mém.
* Truong hop dat yéu cau: Dy thao Béo céo H <o
tham dinh; Dy thao Quyét dinh cip Thé hanh 0 80;
nghé xu ly vat thé thuoc dién kiém dich thuc - Dy thao Bdao céo
vat. tham dinh; Du thao
* Truong hop hd so khong dat yéu cau: Dy thao Chuyén vién Quyet dinh cap The

Bwéc 4: Tham
dinh, danh gia

Béo c4o tham dinh; Du thao vin ban Thong bao
khong cap.

- Trén phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho
SO;

- Trén phan mém.

Phong chuyén
mon

06 gio lam
Viéc

hanh nghé xir ly vat
thé thuoc dién kiém
dich thuc vat hoac
Thong bao tra hod so
khong giai quyét
(MAu s 08)
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Bwoc 5: Xem
xét/dé xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so
trinh Lanh dao Chi cuc.

- Trén phan mém.

Lanh dao Phong
chuyén mon

01 gio lam
Viéc

- Ho so;

- Du thao Béo céo
tham dinh; Du thao
Quyét dinh cap Thé
hanh nghé xir ly vat
thé thuoc dién kiém
dich thuc vat hoac
Théng bao tra hd so
khong giai quyét
(Mau sb 08)

Bwéc 6: Xem
Xét trinh Lanh
dao Sé phé
duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh
dao So;

- Trén phan mém.

Lanh dao Chi cuc

01 gio lam
Viéc

- Ho so;

- Du thao B&o céo
tham dinh; Du thao
Quyét dinh cap Thé
hanh nghé xir ly vat
thé thuoc dién kiém
dich thuc vat hoac
Thong bao tra hd so
khong giai quyét
(MAu s 08)

Buwéc 7: Phé
duyét cua
Lanh dao S¢&

- Xem xét ky ban hanh B&o céo tham dinh;

- Xem xét ky nhay Du thao Quyét dinh cap Thé

Lanh dao S&

04 gio lam
Viéc

- Ho so;

-B4o c4o tham dinh;
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va giri ho so
lién thong

hanh nghé xir ly vat thé thuoc dién kiém dich
thue vat (néu ho so dat yéu cau) hoic du thao
van ban Thong bao khdng cap (néu ho so khéng
dat y&u cau)

- Thyc hién kiém tra va chuyén ho so lién thong
dén Trung tam;

- Trén phan mém.

- Du thao Béo céo
tham dinh; Du thao
Quyét dinh cap Thé
hanh nghé xur 1y vat
thé thuoc dién kiém
dich thuc vat hoac
Théng bao tra hd so
khong giai quyét
(MAu s6 08)

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hé so lién

thong tai Van phong UBND tinh

Buéc 8: Tiép | Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin | Trung tam 05 gio | - Hb so.
nhan hé so tai | phong UBND tinh xur ly. lam viéc g
g OAS al | phong y ‘ - Du thao Phiéu
Trung tam 2
chuyeén.
Buéc 9: Phan N Linh dao Vi .| - Ho so.
Au’ o¢ 97 . ak Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xur a{l % van 0,5 gio 050
cong xix ly ho | ., s phong UBND | . o 2 .
ly ho so. , lam viéc - Phicu chuyeén.
SO’ tinh
- Hb SO;
Phon chuyén - : ét di
Buéc 10: Xir | _ . o o N9 CUYEN | gy 1am | - D thao Quyet dinh
I hd so Phong chuyén mon tham muu xir ly ho so. mon Van phong viee cap Thé hanh nghé xu
y UBND tinh ' Iy vt thé thugc dién

kiém dich thuc vat
hoac Thong béo tra
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ho so khong giai
quyét
(MAu sé 08)

Bwéc 11: Phé
duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01 gio lam
Viéc

- Ho so;

Du thao Quyét dinh
cap Thé hanh nghé xu
ly vat thé thuoc dién
kiém dich thuc vat
hoac Thong béo tra
hd so khéng giai
quyét

(Mau s 08)

Buéc 12: Ky
duyét hd so

Lanh ¢ao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

01 gio lam
Viéc

- HO so

Quyét dinh cap Thé
hanh nghé xir ly vat
thé thuoc dien kiém
dich thuc vat hoac
Thong bao tra hod so
khong giai quyét
(MAu s6 08)

Bwéc 13: Phét
hanh két qua

- Van thu vao so van ban, dong dau, luu trit ho
SO.

Van thu UBND
tinh

01 gio lam
Viéc

Quyét dinh cap Thé
hanh nghé xur ly vat
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giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam dé
ban giao cho quay tiép nhan hd so ciia S¢

khong giai quyét
(MAu s 08)

Buwoéc 14

Tra két qua

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau so 04.
- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia mutc d6 hai 1ong.

- Két thlic hé so trén phan mém mat cira dién tir.

T6 chtc, ¢4 nhan:
cong chac, vién
chac tai Trung
tam

Trong gio
hanh
chinh

chuc, cong dan.

4. Cip lai Thé hanh nghé xir Iy vt thé thudc dién kiém dich thue vat

Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ddy di hé so theo quy dinh

Cac budéc N6i dung cong vidc Pon vi/ ngudi | Thoigian | Két qua
thuc hién ol aung cong vie thuc hién thuc hién | thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tieép nhan ho so. - Mau so 01.
- Nhap dit liéu thdng tin hd so vao phan mém. . , ) - Mau s 04,
To6 chac, ca
Buéc 1: NOp | - Thuc hién sé hoa va luu trit ho so dién tir. nhan; Coéng | Trong  gior | - Ho so.
ho so : i __| chic, vién chuac | hanh chinh
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va | |, . n x 2
s Lo tal Trung tam. - Mau so6 02
yéu cau bo sung hoan thién ho so
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu - Mau s6 03

thé thuoc dién kiém
dich thuc vat hoac
Théng bao tra hd so

- Thu lai mau s6 01

- Tra két qua cho to
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tir choi tiép nhan va giai quyét hd so va néu 16
ly do tir chéi theo quy dinh caa phép luat

Cong chuec, vién

. : - Mau s6 01
_ S S . .| chuac tai Trun
, - Chuyén hd so gidy, dién tir v& Chi cuc dé phan | o oc @t fTund .
Bwoc 2: cna xi V- tam ban giao ho | 01 gio lam | _ pmAu sé 04
Chuyénho so | - Trgn h{‘i’n dm so gidy cho | viéc ‘
g | nhan vién buu - Ho so
dién chuyén.
- Lanh dao Chi cuc chuyén ho so giay, dién tur
vé phong chuyén mén x Iy;
Buéc 3: Phan | - Lanh dao Phong chuyén mén phan cong cho _ _ - Mau's6 01
cong xir Iy hd | Chuyén vién xir ly hoac truc tiép xu Iy; Lanh dao Chi |03 gio lam | MAu sé 04
o .. |cuc Viéc
SO - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyéet ho “HY so
SO
- Trén phan mém.
* Trudng hop du diéu kién cap lai: - Ho so;
. . Chuyén  vién s (o
Bwéc 4: Tham | -Du thao Bao cao tham dinh; Phbr): chuvén 06 gio lam |- Dy thao Bdao cdo
dinh, danh gis ong - CRUYEN | e thAm dinh: Du thao

- Dy thao Quyét dinh cap lai Thé hanh nghé xu
ly vat thé thuoc dién kiém dich thuc vat.

mon

Quyét dinh cap lai
Thé hanh nghé xu ly
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- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO

- Trén phan mém.

* Truong hop khong du diéu kién cap lai:
- Du thao B&o céo tham dinh;
- Dy thao vin ban y kién khéng cap lai;

- Dy thao van ban Thong bao khong cap lai va
néu rd Iy do khdng cap;

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO

- Trén phan mém.

vat thé thuoc dién
kiém dich thuc vat.

- Ho so;

- Du thao Bao céo
tham dinh; Dy thao
van ban cho y kién
khong cap lai; Du
thao Thong bao tra ho
so khéng giai quyét
(Mau sb 08)

Buwoc 5: Xem
xét/dé xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so
trinh Lanh dao Chi cuc.

- Trén phan mém.

Lanh dao Phong
chuyén mon

01 gio lam
Viéc

- Ho so;

* Truong hop céap lai:
Du thao Bé4o cdo tham
dinh; Du thao Quyét
dinh cap lai Thé hanh
nghé xu ly vat thé
thuéc dién kiém dich
thuc vat.

*Truong hop khong
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cap lai: Du thao Béo
cdo tham dinh; Du
thao van ban cho y
kién khong cap lai

Bwoc 6: Xem

- Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh

- Ho so;

* Trudng hop cap lai:
Dy thao B&o cdo tham
dinh; Dy thao Quyét
dinh cap lai Thé hanh
nghé xt ly vat thé

xét trin? Lénrj dao So; Lanh dao Chi 0_1A gio lam thuoe dién kiém dich

dao S& phé o cuc vige .

duyét - Trén phan mém. thuc vat.
*Truong hop khong
cap lai: Du thao Béo
céo tham dinh; Dy
thao van ban cho y
kién khong cap lai

Buéc 7: Phé |- Xem xét ky ban hanh Béo c4o tham dinh; - HO so;

i:iﬁ: dao c;z - Xvem\ xét ky Thé}/ Dy tAhéo guyéE din_hA cép_ Jai Lanh dao S& Oi gio lam | - Bao cao tham dinh

: Thé hanh nghé xu ly vat thé thuoc dién kiém Viéc

va giri hd so
lién thong

dich thuc vat (néu ho so dui diéu kién dé cap
lai) hoic dy thao van ban y kién khong cap lai

* Truong hop cap lai:
Dy thao Quyét dinh
c4p lai Thé hanh nghé




21

(néu ho so khéng du diéu kién dé cap lai);

- Dy thao vin ban Théng béo khong cip lai va
néu rd Iy do khdng cap;

- Thuc hién kiém tra va chuyén hd so lién
thong dén Trung tam;

- Trén phan mém.

xt ly vat thé thuoc
dién kiém dich thuc
vat.

*Truong hop khong
cap lai: Du thao vin
ban cho y kién khong
cap lai

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

Buwéc 8: Tié ) \ , . o - Ho so.

n:;n ha o’lteaF: Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van Trund &m 0,5 gio lam y
a1 10 S0°ts phong UBND tinh xu ly. g viéc - Du thao Phicu

Trung tam chuyén.
yc 9: Pha N Lanh a s - Ho so.

Budc 9: Phan || - h dao Van phong UBND tinh phan cong xir | —on 480 Van | o e jam | -0

cong xw ly ho | . phong UBND . » .

o ly ho so. Gnh VIEC - Phieu chuyén.

Buéc 10: Xir
1y hd so

Phong chuyén méon tham muu xt ly hd so.

Phong chuyén
mon Van
phong UBND
tinh

04 gio lam
Viéc

- Ho so;

* Truong hop cap lai:
Dy thao Quyét dinh
cap lai Thé hanh nghé
xt ly vat thé thuoc
dién kiém dich thuc
vat.
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*Truong hop khong
cap lai: Dy thao van
ban cho y kién khéng
cap lai

Bwéc 11: Phé
duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01 gio lam
Viéc

- Ho so;

* Trudng hop cap lai:
Du thao Quyét dinh
cap lai The hanh nghé
xt ly vat thé thuoc
dién kiém dich thuc
vat.

*Truong hop khong
cap lai: Du thao vin
ban cho y kién khéng
cap lai:

Buéc 12: Ky
duyét ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao
UBND tinh

01 gio lam
Viéc

- HO so

- Quyét dinh cap lai
Thé hanh nghé xir ly
vat thé thuoc dién
kiém dich thuc vat
hoic van ban cho y
kién khong cap lai.
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Bwoéc 13: Phat
hanh két qua
giai quyét

* Truong hop cap lai The

- Van thu vao so van ban, dong dau, Iuu trit ho
SO.

- Chuyén két qua cho van phong UBND tinh dé
cdng bd trén cong thong tin dién tir cia UBND
tinh d6i véi truong hop dugc cip Quyét dinh
cong nhan (thoi han 02 thang ké tir ngay ra
Quyét dinh)

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim dé
ban giao cho quay tiép nhan ho so ctia S¢

Van thu UBND
tinh

0,5 gio lam
Viéc

- Quyét dinh cap lai
Thé hanh nghé xu ly
vat thé thuoc dién
kiém dich thyc vat
hoac van ban cho y
kién khong.

*Truong hop cd y kién khong cap lai Thé

- Chuyén van ban c6 y kién khéng cap lai cho
So;

- Lanh dao S ky ban hanh Thong bao khong cap
lai va néu rd ly do khdng cap;

- Van thu vao so van ban, dong dau, Iuu tritr ho
SO.

- Chuyén Théng bao khong cap lai cho Trung
tam dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cua S&

Van thu UBND
tinh, Lanh dao
S&, Van thu So

0,5 gio lam
Viéc

-Y kién khong cap lai
Thé

- Thong bao vé viéc
khéng cép lai va néu rd
Iy do khong cap (Mau sb
08)

Bwdc 14:

- Tra két qua cho t6 chuc, c& nhan.

T6 chac, ca

Trong gio

- Thu lai mau s6 01
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Trakétqua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04. | nhan; cong | hanh chinh | - Tra két qua cho to
o , s chuec, vién chuc chuec, cong dan.
- Mo t§ chitc, c4 nhan dénh gi4 mic d6 hai long. | . | J
tal Trung tam
- Két thlic hd so trén phan mém mot cira dién tir.
5. Cap Quyét dinh cong nhén t6 chirc khao nghiém phén bén
Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dii hé so hop Ié.
Cac buéc N@i dung cong viéc Pon vi/ nguwoi | Thoi  gian | Két qua thuc hién

thuc hién

thuc hién

thwc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap di liéu thdng tin ho so vao phan mém. - Mau s6 04.
- Thyc hién sb hoa va luu trit ho so dién tar (néu 7 - Ho so.
co). T6 chuc, ca
Bwéc 1: Nép | Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va r)hén;ucc“)ng, Trong g,lc‘y - Mau s6 02
hd so yéu cau bd sung hoan thién hd so Ch‘TC’ vien CAh‘IC hanh chinh
— < _ tal Trung tam .
Truong hop tur choi tiep nhan ho so: Lap phicu - Mau so 03
tir chdi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd
ly do tir chéi theo quy dinh caa phép luat
Buwéc 2: r - . o . | Cong  chuc .. .| -Mauso01.
_ - Chuyén ho so giay va dién tir vé Chi cuc dé | ., | 04 gio lam <
Chuyen ho so A yAe O, S, glay va die © ut de vien chuc tai | .. g - Mau so 04
phan cong xu ly A VIEC X
Trung tam; - Ho so

- Trén phan mém




25

Bwéc 3: Phan | - Lanh dao Chi cuc phan cdng cho phong - Mau s6 01.
ong xir 1y chuy&n mdn xir Iy . - Mau s6 04
onexay - L;/nh dao r:‘)ny chuyé&n mén phéan cong cho Lanh dao Chi 02 ngay | - Hgsoo
N p? g y P g cuc/ Lanh dao | .. .. g2y
chuyén vién xur ly . ~_ | lamviéc
o Lz , s <. . | phon  chuyén
- Trén phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho |~ .
Xz mon
so (mau so 04)
- Trén phan mém
Bwéc 4: Tham - Ho so
dinh RO S0 1 1y rong hop hé so hop 16 Dy thio vén ban vé ;(ft)uutf‘?ﬁ;vag,ﬁﬁ” ve
két qua thdm dinh; Dy thao van ban Quyét dinh qu athf‘m ! -
cong nhan té chirc khao nghiém phan bon Chuyén  vién ‘ft N ali’ Cg;‘n h’j‘
* Truomg hop hd so khong hop 16: Dy thao van | phong  Hanh | 06 ngay S“yﬁ, 1th ng ;11"2
ban vé& két qua thdm dinh; Du thao van ban | chinh — Téng | lam viéc ‘;lacn u’f)én a‘; 'S Z
thong bao khong cip va néu rd 1y do cho té | hop fh, Theng bé(z)a'fr” h‘f
ao a no
chuc . .
uA X so khong giai quyet
- Trén phan mem (Miu s6 08)
- Ho so
- Dy thao van ban vé
- Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho Lanh dao .| két qua tham dinh;
Bwéc 5: Xem | | an . 0 P g. y © 50 a{l ? 01 ngay eLqua :am 1 )
L ox % trinh Lanh dao Chi cuc phong chuyén | . . - Dy thao van ban
xét/de xuat . N R lam viéc o . .
- Trén phan mem mon Quy¢ét dinh cong nhan

t6 chirc khdo nghiém
phan bon hodc du
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thao Thong bao tra ho
so khong giai quyét
(MAu s 08)
Buwéc 6: Xem | - Lanh dao Chi cuc xem Xét hd so trinh Lanh | Ldnh dao Chi | 01 ngay | - Dy thao vin ban vé
xét trinh | dao So cuc lam viéc két qua tham dinh;
Lanh dao S¢ | - Trén phan mém - Du thao vin ban
Quyét dinh cong nhan
t6 chirc khao nghiém
phan bon hodc du
thao Théng béo tra ho
so khéng giai quyét
(Mau sb 08)
Bwéc 7: Phé | - Ky van ban vé két qua tham dinh; Lanh dao S&6 |02  ngay | - Ho so trinh
duyét cia | - Xem xét, ky nhay Dy thao van ban Quyét | Nong nghiép | lam viéc - Vin ban vé két qua
Linh dao S& | dinh cong nhan to chirc khdo nghiém phan bon | va Moéi trudng tham dinh;
va giti ho so | hoic Du thao vin ban thong bao khong cap va - Dy thio vin ban
lién thong néu rd Iy do cho to chic Quyét dinh cong nhan
- Thyc hién kiém tra va chuyén ho so lién thong t6 chuc khao nghiém
dén Trung tam. phan bén hoic du
- Trén phan mém. thao Thong béo tra ho
so khéng giai quyét
(MAu sé 08)
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
Buwéc 8: Tiép | Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van | Trung tam 01 ngay | - Ho so.
nhan hé so tai | phong UBND tinh xtr Iy. lam viéc - Du thao Phiéu




27

Trung tam chuyen.

Buéc 9: Phan | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh  dao Vian [ 01  ngay | - Ho so.

cong xir Iy hé | xt Iy hd so. phong UBND tinh | 1am viéc - Phiéu chuyén.

SO

Buwéc 10: Xir | Phong chuyén mon tham muu xu Iy ho so. | Phong chuyén | 02 ngay | - Du thao vin ban

ly hé so cua moén Van phong | lam viéc Quyét dinh cong nhan

phong chuyén UBND tinh t6 chic khao nghiém

mon phan bon hoac du thao
Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau
s6 08)

Bwoc 11: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét | Lanh dao Van |01 ngay | Du thao van ban

duyét hé so | xuly hd so phong UBND tinh | 1am viéc Quyét dinh coéng nhan

cia lanh dao t6 chirc khao nghiém

Van  phong phan bon hoac du thao

UBND tinh Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau
s6 08)

Buwéc 12: Ky | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. | Lanh dao UBND | 02  ngay | Quyét dinh cong nhan

duyét ho so tinh lam viéc t6 chic khao nghiém
phan bon hoac Thong
bdo tra hd so khong
giai quyét (Mau s6 08

Buwéc 13: Phat | - Vin thu vao s van ban, dong dau, luu trit | Van thu UBND | 04 gio lam | Quyét dinh cong nhan

hanh két qua | ho so. tinh Viéc t6 chic khao nghiém
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giai quyét

- Chuyén Kkét qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cua So

phan bén hoiac Thong
bdo tra hd so khong
giai quyét (Mau s6 08

Bwadrc 14:
Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chuc, c& nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau sb
04.

To chuc, ca nhan;

- Thu lai miu s6 01

- MG t& chitc, cé nhan dénh gid mic do hai | cong chuc, vién I; ;’Egcﬁ;gh - Tra két qua cho tb
long. chac tai Trung tam chuac, cong dan.
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién
tu.

6. Cap Giay chirng nhan da diéu kién san xuat phan bon

Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18.

tchtcbhl:gr: N@i dung cong vigc D(:;]ll_:c!/hnig:m :[rhhl;: ﬁ :22 Két qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chuc, ca nhan; | Trong gid | - Mau s 01.
- Nhap dir liéu thong tin hé so vao phan | cdong chic, vién | hanh chinh | - Mau s6 04.
mém. chtc tai Trung tam - H6 so.
- Thyc hién sb héa va luu trit ho so dién tir .
B1: Ngp hd so | Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va - Mau s6 02

yéu cau bd sung hoan thién hd so
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03

phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
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phap luat

B2: Chuyén | - Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc | Cong chuc, vién | 04  gid | - Mau so 01.
ho so dé phan cong xu ly chuc tai Trung | lam viéc - Mau s 04
- Trén phan mém tam; - Ho so
B3: Phan | - Lanh dao Chi cuc phan c6ng cho phong | - Lanh dao Chicuc | 01  ngay | - Mau sb 01.
cong xir Iy hd | chuyén mon xur ly - Lanh dao phong | lam viéc - Mau sb 04
SO - Lanh dao phong chuyén mén phan céng | Hanh  chinh - - Hb so
cong chic tham muu xir ly Tong hop
- Trén phan mém
B4: Kiém tra, | Kiém tra, tham dinh ho so, (co thé tham | Chuyén vién - Ho so
thAm dinh hé | muu thanh I1ap doan kiém tra) va tién hanh | phong chuyén mén | 11 ngay | - Du thao van ban két
S0 kiém tra tai co s9. lam viéc qua thim dinh; Du

* Truong hop du diéu kién: Du thao van ban
két qua tham dinh; Dy thao Quyét dinh cap
Gidy chitng nhan du diéu kién san xuat phan
bon; Du thao Gidy chiing nhan du diéu kién
san xuat phan bon

* Truong hop khong du diéu kién: Dy thao
van ban két qua tham dinh; Dy thao thong
bdo néu rd ly do khong cap Gidy chimng
nhan du diéu kién san xuat phan bon

thao Quyét dinh cip
Gidy chuang nhan du
diéu kién san xuéat
phan bon; Dy thao
Gidy ching nhan du
diéu Kkién san xuét
phan bén hoac hoac
Théng béo tra hd so
khong giai quyét (Mau
s6 08
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B5: Xem
xét/dé xuat

- Lanh dao phong chuy&n mén xem xét hod
so trinh Lanh dao Chi cuc
- Trén phan mém

Lanh dao phong
Hanh chinh —
Téng hop

01 ngay
lam viéc

- Ho so

- Du thao van ban két
qua tham dinh; Du
thao Quyét dinh cip
Gidy ching nhan du
diéu Kkién san xuét
phan boén; Du thao
Gidy chiing nhan du
diéu Kkién san xuét
phan bon hoac du thao
Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau
s6 08

B6: Xem xét
trinh Lanh
dao S&

- Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh
Lanh dao So
- Trén phan mém

Lanh dao Chi cuc

04 gio lam
Viéc

- Ho so

- Du thao van ban két
qua tham dinh; Dy
thao Quyét dinh cap
Gidy ching nhan du
diéu Kkién san xuét
phan bon; Dy thao
Gidy chuang nhan du
diéu Kkién san xuét
phan bon hoac du thao
Thong béo tra hd so
khdng giai quyét (Mau
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s6 08
- Hé so trinh
- Van ban két qua
: . tham dinh;
_ Ky van ban két qua thim dinh am e o
e s \ I z - Dy thao Quyect dinh
- Xem xeét ky nhay Du thao Quyét dinh cap p - ) N
£ . T e LA cap Giay ching nhan
. .. | Glay chtng nhan du diéu kién san xuat phan e A z
B7: Phé duyét |  , 3 A N .| da dieu kién san xuat
A * | bon Hoac Dy thao van ban thdng bao néu rd 01  ngay A , \
cia Lanh dao | . R L ek , N ea aed . \ N phéan bon; Du thao
.. .. 5| ly do khong cap Giay chiang nhan da dieu | Lanh dao S& lam viéc -z . A ,
Sé va gwi ho | .. | e A L2 Giay chang nhan du
i . kién san xuat phan bon a2 o , !
so lién thong 12 . L a dieu kién san xuat
- Thuc hién kiem tra va chuyén ho so lién - g \
N . . phan bon hoac du thao
thong dén Trung tam. R . . LA
_Trén ohin mam Théng bao tra ho so
P ' khdng giai quyét (Mau
s6 08
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
: Tiép nha \ ‘ s 4 gio lam | - Ho so.
B? Tiep nhan_ Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Vian . O_Ag ola 050 , _z
ho so tai R , . Trung tdm Viéc - Du thao Phieu
. | phong UBND tinh xur ly. f
Trung tam chuyen,
BO: Phan . .| Lanh dao Van | 04 gio 1am | - Ho so.
9:Phan | . h dao Van phong UBND tinh phan cong | —onp dao Van |04 gio 0%
cong xwly ho | . phong  UBND | viéc - Phicu chuyeén.
xt ly ho so. ,
SO’ tinh
B10: Xir ly ho Phong  chuyén 02 o | Ho so trinh
so' cia phong | Phong chuyén mén tham muu xir Iy ho so. moén Van phong | . ., 9y Dy thao Quyét dinh
A 7 lam viéc A A )
chuyén mén UBND tinh cap Giay ching nhan
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du diéu kién san xuat
phan bén; Du thao
Gidy ching nhan du
diéu kién san xuét
phan bén hoac hoac
du thao Thong béo tra
ho so khong giai quyét
(Mau sb 08

B11: Phé

Dy thao Quyét dinh
cap Gidy chting nhan
du diéu kién san xuét
phan bén; Du thao

&t ho . Lanh a "
duyéthdso' | - 1 dao Van phong UBND tinh phé duyét xir | —onn 480 Van | Gidy ching nhan du
cua lanh dao 2 phong UBND 04 gio a2 . \ J
- . ly ho so . dieu kién san xuat
Van phong tinh n ; 5 3
UBND tinh phén bon hoac hoac
! du thao Théng béo tra
ho so khong giai quyét
(MAu s6 08
Quyét dinh cap Giay
chung nhan du diéu
, . kién san xuat phan
1 Ky ¢ , . ha tich UBND 1n , 2
Bl2 I§y duyét Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu 1C7 J O g_aiy bon; Giay chirng nhan
ho so tinh lam viéc

du diéu kién san xuét
phan bon hoac hoac
Thong béo tra hd so
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khdng giai quyét (Mau
s6 08

B13: Phat

- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit
ho so.

Van thu UBND

Quyét dinh cap Giay
chung nhan du diéu
kién san xuat phan
bon; Gidy chiing nhan

hanh két qui e U : 04 gio du diéu Kién san xuit
_a,,_ e;t qua | Chuyeén ket qua giai quyét cho Trung tam dé | tinh J uA © ] ¢ Va fl
glal quyet S N A A o phan bon hoic hoic
ban giao cho quay tiép nhan ho so cua S¢ Théng bao tra hd so
khong giai quyét (Mau
s6 08
- Tra két qua cho to chtc, ¢& nhan. T4 chic. A - Thu lai mau s6 01
B14: - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04. Chan: oBn ’chtrc Trona i |- Tra két qua cho to
L g i - Moi to chic, c4 nhan danh gia mac do hai | ., g . g g, chuc, cong dan.
Tra ket qua vién chac tai | hanh chinh

long.
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién tu.

Trung tdm
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7. Cap lai Gidy chitng nhan da diéu kién san xuét phan bén
a) Truwong hep cdp lai Gidy ching nhdn dii diéu kién san xudt phan bon hét han; thay di vé dia diém san xudt
phén bon; thay doi vé logi phan bén, dang phan bon, cdng suat sdn xudat trong Giay chieng nhédn du diéu kién sdan xuat

phan bén

Thoi han gidi quyet: 20 ngay lam viée doi véi trueong hop cap lai Gidy chimg nhdn dii diéu kién san xudt phan bén hét
han, thay déi Vé dia diém sdn Xudt phan bén; thay doi vé loai phan bon, dang phan bon, cong sudt sdn XUat trong Glay ching
nhédn dii diéu kién san xudt phan bon (ké tir ngay nhdn di hé so, khong tinh thoi gian khdc phuc néu cé cua té chic, ca

nhan).
Cac buéc N@i dung cong viéc Pon vi/ ngwoi | Thoigian | Két qua thuc hién
thuc hién thwc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thdng tin ho so vao phan mém. - Mau s6 04.
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir - H6 so.
(néu co). ; , ,
B1: Nop hd so' | Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va TOA Ctmc’ ,Ca .. |- Mau s6 02
A A L2 . NS nhan; cong chuc, | Trong gio
yéu cau bo sung hoan thién ho so A ) | ;
- —— 7 —— — vién chuc tai | hanh chinh —
Trugng hqp tu:’ choi tiep nhan h9 50 Lap Trung tam - Mau so 03
phiéu tur choi tiep nhan va giai quyét ho so va
néu rd Iy do tir chéi theo quy dinh cua phap
luat
B2: Chuyén | - Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé | Cong chuc, vién | 04 gio 1am | - Mau s6 01.
hd so phan cong xir ly chiic tai Trung | viéc - MAu s6 04
- Trén phan mém tam; - Hb so
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B3: Phan | - Lanh dao Chi cuc phan cdng cho phong | - Lanh dao Chi - Mau s6 01.
cong xir Iy hd | chuyén mon xur ly cuc .| - Méus6 04
~ . A A A A ~ 01 ngay X
SO - Lanh dao phong chuyén mon phan cong | - Lanh dao A Vi - Ho so
cong chuc tham muu xu |y phong Hanh '
- Trén phan mém chinh — Tang
hop
B4: Kiém tra, | Kiém tra, tham dinh ho so, (c6 thé tham muu - Ho so
thAm dinh ho | thanh lap doan kiém tra) va tién hanh kiém tra - Dy thao vin ban két
3 tai co s0. qua tham dinh; Dy
* Truong hop du diéu kién: Du thao van ban thao Quyét dinh cap
két qua tham dinh; Du thao Quyét dinh cap Gidy chang nhan du
Gidy chung nhan du diéu kién san xu'{it phan | Chuyén vién | ngdy diéu kién san xuat
bon; Du thao Giay chung nhan du diéu kién | phong  chuyén A Vi phé}n bon; Du thao
san xuat phan bon mon ' Giay chang nhan dua

* Truong hop khéng du diéu kién: Du thao
van ban két qua tham dinh; Dy thao théng bao
néu rd ly do khong cap Gidy ching nhan du
diéu kién san xuat phan bon

diéu Kkién san xuét
phan bon hoac hoac
Thong béo tra hd so
khong giai quyét (Mau
s6 08

B5: Xem
xét/dé xuat

- Lanh dao phong chuyén mdn xem xét ho so
trinh Lanh dao Chi cuc
- Trén phan mém

Lanh dao phong
Hanh chinh -
Tong hop

01 ngay
lam viéc

- Hb so

- Dy thao van ban két
qua tham dinh; Dy
thao Quyét dinh cip
Gidy ching nhan du
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diéu Kkién san xuat
phan bon; Du thao
Gidy ching nhan du
diéu kién san xuat
phéan bon hoac du thao
Thong béo tra hd so
khdng giai quyét (Mau
s6 08

- Ho so

- Dy thao vin ban két
qua tham dinh; Du
thao Quyét dinh cip
Gidy chiing nhan du

B6: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh | _ _ .| 04 gio 1am | didu  kién san  xuat
s . , Lanh dao Chi| ., . , ,
trinh  Lanh | dao S& o cuc Viéc pha}n bon; Du thao
dao So - Trén phan mém i Giay chang nhan dua
diéu kién san xuéat
phan bén hoac du thao
Thong bao tra hd so
khong giai quyét (Mau
s6 08

B7: Phé duyét | - Ky vin ban két qua tham dinh Lanh dao So |01 ngay | - HO so trinh

cia Lanh dao | - Xem xét ky nhdy Du thao Quyét dinh cap | Nong nghiép va | lamviéc |- Vian ban két qua

Sé va giri ho
so' lién thong

Gidy ching nhan du diéu kién san xuat phan
bon Hoac Du thao van ban thdng bdo néu rd

Moi truong

tham dinh;
- Du thao Quyét dinh
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ly do khdng cap Giay ching nhan du diéu kién
san xuat phan bén

- Thuc hién kiém tra va chuyén hd so lién
thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

cap Giay chang nhan
du diéu kién san xuat
phan bon; Du thao
Gidy ching nhan du
diéu kién san xuat
phan bén hoac du thao
Thong béo tra hd so
khdng giai quyét (Mau
s6 08

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hé so lién

thong tai Van phong UBND tinh

- Tié ] \ L 4 gio 1am | - H6 so.
ABS Ilep .| Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van . O_Ag o 059 , 2
nhan ho so tai . , Y 1 Trung tam Viéc - Du thao Phieu
: ~ | phong UBND tinh xt ly. f
Trung tam chuyen.
: Pha . | Lanh in | 04 gio lam | - Ho so.
BO:Phan 1 - h dao Vin phong UBND tinh phan cong | “onn dao Van | 04 gio 080-
cong xw ly ho LA phong  UBND | viéc - Phiéu chuyén.
Xt ly ho so. ,
SO’ tinh
- H6 so trinh
- Du thao Quyét dinh
B10: Xir Iy . A cap Gidy chung nhan
P lr y Phong  chuyén . a}p .kay . Y g a
ho so cua . . Y e LA ) . . 02 ngay | da diéu kién san xuat
) .| Phong chuyén mén tham muu xtr ly ho so. mén Van phong | . .. A , \
phong chuyén . lam viéc phan bon; Du thao
‘ UBND tinh P N
mon Giay chung nhan du

diéu kién san xuat
phan boén hoic hoic
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du thao Thong béo tra
hd so khong giai quyét
(MAu sé 08

B11: Phé
duyét ho so
cua lanh dao
Van phong
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét xu
ly ho so

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

04 gio

Du thao Quyét dinh
cap Gidy chang nhan
du diéu kién san xuat
phan bon; Du thao
Gidy chiing nhan du
diéu Kkién san xuat
phan bon hoac hoac
du thao Thong béo tra
hé so khong giai quyét
(Mau sb 08)

B12: Ky
duyét ho so

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chu tich UBND
tinh

01

ngay

lam viéc

Quyét dinh cap Giay
chtng nhan du diéu
kién san xuat phan
bon; Gidy ching nhan
du diéu kién san xuat
phan boén hoac hoic
Thong bao tra hd so
khong giai quyét (Mau
s6 08)

B13: Phat
hanh két qua
giai quyét

- Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho
SO.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam dé

Van thu UBND
tinh

04 gio

Quyét dinh cap Giay
chung nhan du diéu
kién san xuiat phan
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ban giao cho quay tiép nhan ho so cia So

bon; Giay chting nhan
du diéu kién san xuat
phan boén hoic hoic
Thong béo tra hd so
khong giai quyét (Mau
s6 08)

- Tra két qua cho to chtc, c& nhan.

T0

chicc, ca - Thu lai mau s6 01
B14: - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04. | nhan; cong chic, | Trong gio | - Tra két qua cho to
Tra két qua | - Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mirc do hai lIong. | viéen  chac  tai | hanh chinh | chuc, cong dan.
- Két thlic h so trén phan mém mot cira dién tir. | Trung tam

b) Truwong hep cdp lai Gidy ching nhdn bi mat, hw héng; thay déi néi dung thong tin té chic, ca nhan ghi trén

Gidy ching nhan

Thoi han gidi quyét: 08 ngay lam viéc déi véi truong hop cap lai Gidy chieng nhdn bi mat, huwe héng; thay doi néi dung
thong tin té chitc, ca nhan ghi trén Gidy chiing nhdn (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16, khdng tinh thoi gian khdac phuc néu co
cua té chirc, c& nhan).

Cac budc N@i dung cong viéc Pon vi/ ngudi | Thoigian | Két qua thuc hién
thwc hién thwc hién thwc hién
- Hudng de:m, kjém tra, tiép nhan ho so. Té chic, cong - M?E,U Sé 01.
B 1: Nop ho so ] Hu:?ng 9a.nAnQpAphl t.heo Juy d;\nh Ao A dan; Cén’g chuc T\rong ,g'd ] M?u 50 04.
: - Nhap dir liéu thdng tin ho so vao phan mem. . A hanh chinh | - HO so
- Thuc hién s héa va luu trix hd so dien ta, | @ Trung tam
B2: Chuyén | - Chuyén ho so giay va dién tir vé Chi cuc dé | Cong chuic, vién | 04 gio 1am | - Mau so 01.
hd so phan cong xt Iy chic tai Trung | viéc - MAu s6 04

- Trén phan mém

tam;

- Ho so
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B3: Phan | Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong | - Lanh dao Chi | 04 gid lam | - Mau s6 01.

cong xir ly hd | chuyén mén xu ly cuc viéc - Mau s 04

SO - Lanh dao phong chuyén moén phan céng | - Lanh dao - Ho so
cong chuc tham muu xt Iy phong  chuyén
- Trén phan mém mon

B4: Phong Kiém tra, tham dinh ho so - Ho so

chuyén mén | * Trudng hop ho so hop I&: Dy thao Vin ban - Du thao Vian ban két

xir Iy ho so két qua tham dinh; Dy thao Quyét dinh cap lai qua tham dinh;
Gidy chung nhan du diéu kién san xuat phan - Dy thao Quyét dinh
bon; Dy thao Gidy chung nhan du diéu kién cap Gidy chting nhan
san xuat phan bon. ) ., du diéu kién san xuét
« . \ . x e 1. | Chuyén Vién . . . )

,Truong qhqp ho so khong hop Ié: Van ban phong  chuyén 02  ngay ph{iln bon; Du thao

két qua tham dinh; Dy thao van ban thdng bao mon lam viéc Giay chang nhan du

néu rd ly do khdng cap Giay chang nhan du
diéu kién san xuat phan bon
- Trén phan mém

diéu Kkién san xuét
phan bon hoac du thao
Thong béo tra hd so
khong giai quyét (Mau
s6 08
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B5:

Xem

xét/dé xuat

- L&nh dao phong chuy@&n mon xem xét ho so
trinh Lanh dao Chi cuc
- Trén phan mém

Lanh dao phong
Hanh chinh -
Téng hop

02 gio lam
Viéc

- Ho so

- Du thao Vin ban két
qua tham dinh;

- Dy thao Quyét dinh
cap Gidy chting nhan
du diéu kién san xuét
phan boén; Du thao
Gidy chiing nhan du
diéu kién san xuat
phan bon hoac du thao
Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau
s6 08

B6: Xem xét
trinh Lanh

dao S&

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh
dao So
- Trén phan mém

Lanh dao Chi
cuc

02 gio lam
Viéc

- Hb so

- Dy thao Vin ban két
qua tham dinh;

- Dy thao Quyét dinh
cap Giay chang nhan
du diéu kién san xuét
phan bon; Dy thao
Gidy chuang nhan du
diéu Kkién san xuét
phan bon hoac du thao
Thong béo tra hd so
khdng giai quyét (Mau
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s6 08
B7: Phé duyét | - Ky van ban két qua tham dinh Lanh dao S& 04 gio 1am | - Ho so trinh
cia Lanh dao | - Xem xét ky nhay Du thao Quyét dinh cap viéc - Van ban két qua

S¢ va giri hd
so' lién thong

Gidy chung nhan du diéu kién san xuét phan
bon Hoac Dy thao van ban théng bao néu rd
ly do khdng cap Gidy chung nhan du diéu
kién san xuat phan bon

- Thuc hién kiém tra va chuyén hd so lién
thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

tham dinh;

- Dy thao Quyét dinh
cap Giay chuang nhan
du diéu kién san xuét
phan boén; Du thao
Gidy ching nhan du
diéu kién san xuat
phan bon hoac du thao
Théng béo tra hd so
khdng giai quyét (Mau
s6 08

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
: Tiép nha \ s s 04 gio lam | - Ho so.
B? Tiep nhar? Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Vian . .Ag ¢ 050 , .
ho so tal A ] L Trung tdm Viéc - Du thao Phiéu
. phong UBND tinh xt ly. f
Trung tam chuyen,
B9: Pha . Linh dao Vin | 04 gio lam | - Ho so.
9: Phan | . h dao Van phong UBND tinh phan cong xgr | “omn dae Van |04 gio o0
cong xix ly ho | .. phong UBND | viéc - Phiéu chuyén.
ly ho so. ,
SO tinh
. Phong chuyén - Ho so trinh
B10: Xir Iy hd ong - chuy® \ osofmn
so' ciia phong | Phong chuyén mén tham muu xt Iy hd so fmon Van | 01 ngdy | - Dy thao Quyet dinh
Phong & ciy y ' phong UBND | lam viéc cap Gidy chting nhan

chuyén mén

tinh

du diéu kién san xuét
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phan boén; Du thao
Gidy ching nhan du
diéu kién san xuét
phan bon hoac du thao
Thong béo tra hd so
khdng giai quyét (Mau
s6 08

B11l: Phé
duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét xu

Lanh dao Van

- Dy thao Quyét dinh
cap Gidy chting nhan
du diéu kién san xuat
phan bon; Du thao
Gidy chiing nhan du

cua lanh f‘lao Iy hd so Rhong UBND | 04 gio diéu kién san xuat
Van  phong tinh . s g )
UBND tinh phén bon hoac du ‘thao
Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau
s6 08
Quyét dinh cap Giay
chang nhan du diéu
kién san xuat phan
B12: Ky duyét . 7 . £ Chu tich | 01  ngay | bén; Gidy chiang nhan
by | Chitich UBND tinh xem xet, quyé dinh, UBNDtinh | Iam viécg " g dide zien can Uit

phan bén; Thong bao
tra hd so khong giai
quyét (Mau s 08




B13: Phat

- Van thu vao s0 van ban, dong dau, luu trir ho

- Quyét dinh cap Giay
chung nhan du diéu
kién san xuit phan

: . .| so. Vin thu UBND n bon; Gidy chirng nhan
hanh keét qua 1z . P N 2| 04 gio D aeh e J
giai quyét - \Chu_yen ket ql.ia g_l?l unet (iho Tr}mg 7tam de | tinh duAdleu, kién SAan Xu,at

ban giao cho quay tiép nhan ho so cua So phan bon; Thong bao
tra hd so khdng giai
quyét (Mau s 08
- Tra két qua cho to chuc, ca nhan. To chac, ca - Thu lai mau s6 01
B14: - Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau s 04. | nhan; cong | Trong gio | - Tra két qua cho to
Tra két qua - Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia muac d6 hai long. | chic, vién chic | hanh chinh | chuac, cong dan.
- Két thlic ho so trén phan mém mot cira dién tir. | tai Trung tm
8. Cap Giay phép nhap khau phan boén
Thoi han gidgi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é
Cac budc N@i dung cong viéc Pon vi/ ngwoi | Thoi gian | Két qua thuc hién
thwc hién thwc hién thwc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao phan mém. Té chuc, ca - Mau sb 04.
- Thuc hién s hoa va luu trit hd so dién tu . nhan; cong Trong gio | - Ho so.
Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va | chuc, vién chic | hanh chinh | - Mau s 02

B1: Nop ho so

yéu cau bd sung hoan thién hd so

tal Trung tam
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Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu - Mau s6 03
tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd
ly do tir chéi theo quy dinh caa phép luat
B2: Chuyén | - (;huyén ho so gidy va dién ti vé Chi cuc | Cong  chuec, 02 gior lam |~ M%u Sf:’ 01.
ho so Trong trot va Bao vé thuc vath dé phan céng xir | vién chac tai viee - M@u so 04
ly Trung tam; ' - Ho so
- Trén phan mém
B3: Phan | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong | Lanh dao Chi - MAu s6 01.
cong xir ly chuyén mén xu ly cuc/ Phong - Mau s6 04
- Lanh dao phong chuyén mén phan cong cho | Chuyén  mén | 02 gio lam | - Ho so
chuy@n vién xir Iy hoac tryc tiép xu ly thudc Chi cuc Viéc
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so' (mau sd 04)
- Trén phan mém
B4: Tham | - Truong ho so hop 1é: Du thao van ban két qua | Chuyén  vién - Ho so
dinh ho so tham dinh; Du thao Giay phép nhap khau phan | phong Chuyén - Dy thao van ban két
bén mon qua tham dinh;
- Truong hop hd so khéng hop 18: Du thao vin 2,5ngay | - Du thao Gidy phép
ban két qua tham dinh; Dy thao van ban théng lam viéc | nhap khau phan bon

bao néu rd ly do khéng cap giay phép

hodc Thong bao tra hd
so khéng giai quyét
(MAau s 08)
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B5: Xem
xét/dé xuat

- Lanh dao phong chuyén mdn xem xét ho so
trinh Lanh dao Chi cuc
- Trén phan mém

Lanh

dao

phong chuyén

mon

02 gio lam
Viéc

- Ho so

- Dy théo van ban két
qua tham dinh;

- Du thao Gidy phép
nhap khau phan bon
hoic Théng bao tra hd
so khong giai quyét
(Mau sb 08)

B6: Xem xét
trinh Lanh
dao S&

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh
dao So
- Trén phan mém

Lanh dao Chi

cuc

02 gio lam
Viéc

- Ho so

- Dy thao bao céo két
qua tham dinh;

- Dy thao Gidy phép
nhap khau phan bon
hoac Du thao Thdng
bao tra hd so khong
giai quyét (Mau s6 08)
- Phiéu trinh

B7: Phé duyét
cua Lanh dao
Sé va giri ho
so' lién thong

- Xem xét ky ban hanh bao co tham dinh

- xem xét ky nhay Dy thao Gidy phép nhap
khau phan bon hoic Thong béo tra ho so khdng
giai quyét (MAau s 08)

- Thuc hién kiém tra va chuyén Ho so lién
thong dén Trung tam

Lanh dao S¢&

NOng

nghiép

va Moi truong

01 ngay
lam viéc

- Hb so

- B4o cé4o tham dinh;

- Du thao Du thao
Gidy phép nhap khau
phan boén hoic Du
thao Thong bao tra ho
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- Trén phan mém.

so khoéng giai quyét

(MAu s 08)

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh (2,5 ngay lam viéc)
B8: Tiép nhan | Trung tdm nhan ho so, ludn chuyén vé Van | Trung tam 02 gio 1am | - Ho so.
ho so tai | phong UBND tinh xir ly. viéc - Dy thao Phiéu
Trung tam chuyén.
B9: Phan | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong xtr | Lanh dao Van | 02 gio lam | - H6 so.
cong xir ly ho | Iy ho so. phong UBND | viéc - Phiéu chuyén.
SO tinh

B10: Xirly ho
so cia phong

Phong chuyén

Du thao Giay phép
nhap khau phan bon

chuyén mén Phona chuvén mén tham mura xit IV hé so moén Van 01 ngay | hoac Du thao Thdng
g chtly ynoso. phong UBND | lamviéc | béo tra hd so khong

tinh giai quyét (Mau s6 08)

B11: Phé Du thao Dy thao Giay
duyét hd so phép nhap khau phan
cia lanh dao Lanh dao Van . bon hoac Du thao

*~ | Lanh an pho BND tinh phé et XU N 2 gio lam . P T

Vin  phong | Sjo Van phong UBND tinh phe duyet xar |- o gnp | © ?/'igca Thang béo tra hd so
UBND tinh y tinh ‘ khong giai quyét (Mau

s6 08)
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B12: Ky duyét | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu tich | 04 gio 1am | Giay phép nhap khau
ho so UBND tinh viéc phan bén hoic Théng
bdo tra hd so khong
giai quyét (Mau s6 08
B13: Phat | - Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trir ho | Van thu UBND | 02 gio 1am | Giay phép nhap khau
hanh két qua | so. tinh Viéc phan bon hoac Thong
giai quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam dé bao tra hd so khong
ban giao cho quay tiép nhan ho so ctia So giai quyét (Mau s6 08
B14: - Tra két qua cho to chuc, ca nhan. To chac, céa | Tronggio | - Thu lai mau so 01
Trakétqua | - Ky xéac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04. | nhan; cong | hanh chinh | - Tra két qua cho to

- Moi to chire, c4 nhan danh gia mic d6 hai 1ong.
- Két thlic hé so trén phan mém mat cira dién tir.

chuc, vién chuc
tai Trung tam

chuc, cong dan.

9. Kiém tra nha nwéc vé an toan thwc pham déi véi thuwe pham c6 ngudn goc thuc vat xuat khau

Thoi han gidgi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn day dii ho so hop 1é theo quy dinh.

Cic buéc Pon vi/ ngudi | Thoigian | Két qua
huc hia Noi dung cdng viéc
thyc nien thuc hién thuc hién | thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chac, ca - Mau s6 01.
Buoc 1: NG . A e L2 N nhan; Cong | Tron 10 x

;r o Nhap dir liéu thdng tin ho so vao phan mem. . ” ,g . g , glo Mau so 04.

ho so chuc, vién chac | hanh chinh

- Quét scan va luu trit hd so dién ti. tai Trung tam. - Ho so.
Buéc 2: | - Chuyén hé so giay, dién tir vé Chi cuc dé tham | Cong chuc tai | 01 gid lam H3 o
Chuyén hé so' | muu, phan cong cong chuc xu y; Trung tdm ban | viéc
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- Trén phan mém.

giao ho so gidy
cho nhan vién

buu dien
chuyén.
- Lanh dao Chi cuc chuyén ho so gidy, dién tur
vé phong chuyén mon dé xu Iy;
Buéc 3: Phan | - Lanh dao Phong chuyén mén phan cong cho | Lanh dao Chi o
cong xir ly hd | Chuyén vién xu 1y, cuc/Lanh dao| 01 giolam |0,
) i .| phong chuyén | viéc
SO - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd | man
SO;
- Trén phan mém.
- Ho so;
- Dy thao van ban két
- Truong ho so hop 1€: Dy thao van ban két qua qua thim dinh: Du
tham dinh; Dy thao Thong bao két qua kiém tra huve B thao Thong bao két
Budc 4- | thuc pham c6 ngudn géc thyc vat xuat khau cho Phszen chl;“ZE 02 giv lam | qua kiém tra thuc
Tham dinh | UBND tinh. 1ong Y| viec pham c6 nguon goc

- Truong hd so khong hop 18: Dy thao van ban
két qua tham dinh; Du thao vin ban théng bao
néu rd ly do khong cap giay phép.

mon

thuc vat xuat khau cho
UBND tinh hoac Du
thao Théng bao tra hd
so khong giai quyét
(MAau sb 08
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Buwoc 5: Xem
xét/dé xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so
trinh Lanh dao Chi cuc
- Trén phan mém

Lanh dao
phong chuyén
mon

01 gio lam
Viéc

- Ho so

- Dy thao vin ban két
qua tham dinh; Du
thao Thong béo két
qua kiém tra thuc
pham c¢6 nguon goc
thuc vat xuat khau cho
UBND tinh hoac Du
thao Thong bao tra hd
so khdng giai quyét
(MAu s6 08)

B6: Xem xét
trinh  Lanh
dao S&

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh
dao So - Trén phan mém

Lanh dao Chi
cuc

01 gio lam
Viéc

Ho so

- Dy théo van ban két
qua tham dinh; Du
thao Thong béo két
qua kiém tra thyc
pham c6 ngudn géc
thuc vat xuat khau cho
UBND tinh hoic Du
thao Théng bao tra hod
so khong giai quyét
(MAu 08)
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Buwéc 7: Phé
duyét cua
Lanh dao Sé¢
va giri ho so
lién thong

- Xem xét ky ban hanh bo co tham dinh

- xem xét ky nhdy Du thao Gidy phép nhap
khau phan bén hoic Thong béao tra hd so khong
giai quyét (MAau s 08)

- Thuc hién kiém tra va chuyén Ho so lién
thong dén Trung tam

- Trén phan mém.

Lanh dao So

02 gio lam
Viéc

- Ho so

- Dy thao van ban két
qua thim dinh; Du
thao Théng bao két qua
kiém tra thuc pham c6
ngudon gbc thuc vat
xuat khau cho UBND
tinh  hoac Du thao
Thong bao tra hd so
khong giai quyét (Mau
08)

Tiép nhan, luan chuyén va xix Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
Buwéc 8: Tiép | Trung tdm nhan ho so, ludn chuyén vé Van | Trung tam | -Hoso.
nhan hd so | phong UBND tinh x Iy. 0,5 gio lam 7 g
tém chuyeén.
Buéc  9: | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong xir | Lanh dao Van | o5 gigy lam | - Ho so.
Phan _cong ly ho so. phong UBND viéc - Phiéu chuyén
xw ly ho so tinh '
Buéc 10: Xir Phong  chuyén | -Hoso
IV ho B o A Vin | 03 gio lam ) . ..
yho ?G cua Phong chuyén mon tham muu xir ly ho so. mo\n an viéc Du thao thong bao ket
phf’”g ) phong  UBND | ™ qua kiém tra thuc
chuyén mon tinh phdm cé ngudn gbc
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thuc vat xuat khau cho
UBND tinh hoac Du
thao Thong bao tra hd
so khong giai quyét
(Miu 08)

Bwoc 11: Phé
duyét ho so

Du thao Thong bao két
qua kiém tra thuc
phim c6 ngudn géc

uye Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyet xir | onn 980 Van 101 gier lam | thye vt xuét khau cho
cua lanh dao 1§ ho so phong UBND viéc UBND tinh hoic Du
Vin phong tinh thao Thong bao tra hd
UBND tinh so khong giai quyét
(MAu 08)

Buéc 12: Ky | Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu tich Thong bao két qua
duyét ho so UBND tinh kiém tra thyc pham c6
... |ngudén gbéc thuc vat
SiZéCglo lam xuat khau cho UBND
‘ tinh hoac Théng bao
tra ho so khdng giai

quyét (Mau 08)
Bu’f')’c \13: - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho Vian the UBND |01 gio 1am T_hfmg bao ké’tq quail
Phat  hanh | so. tnh viée kiém tra thyc pham co

két qua giai

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam dé

ngudon gbc thuc vat
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quyét ban giao cho quay tiép nhan ho so cia So xuat khau cho UBND
tinh hoac Théng bao
tra hd so khdng giai
quyét (Mau 08)
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. To chuc, ca | Thu lai mau sé 01
Buéc 14: - Ky xéc nhan viéc nhan ket qua trén mauso 04. | nhan;  cong Trong g0} e et qua cho td
Tra kétqua | - Moi o chiic, cé nhan dénh gid mie 4o hi 1ong. | chir, vien chic | NN CNINR 1 e 60 gy
- Két thdc ho so trén phan mém mot cira dién tur. tai Trung tam
10. Cap Giay xac nhan ndi dung quang céo thudc bao vé thuc vat
Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é
Cac buéc N@i dung cong viéc Pon vi/ nguoi | Thoi gian | Két qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. To chic, ca | Trong gio | - Mau so6 01.
B1: Nép hd | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. | nhan; cong | hanh chinh | - Mau s6 04.
SO - Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién ti. chire, vién chuc - H so.
Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va | tai Trung tam “MAu s 02
yéu cau bd sung hoan thién hd so
Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu - Mau s6 03
tir chdi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd
ly do tir chéi theo quy dinh caa phép luat
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B2: Chuyén | - Chuyén ho so gidy va dién tar vé Chi cuc dé | Cong  chuc, | 02 gio 1am | - Mau so 01.
ho so phan cong xir ly vién chuc tai | viéc - Mau sb 04
- Trén phan mém Trung tam; - Ho so
B3: Phan | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong | Lanh dao Chi | 04 gid l1am | - Mau s6 01.
cong xir ly chuyén mén xu ly cuc/ Lanh dao | viéc - Mau s6 04
- Lanh dao phong chuyé&n mon phan cong cho | phong chuyén - Ho so
chuyén vién xu ly hoic truc tiép xu ly mon
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so' (mau sd 04)
- Trén phan mém
B4:  Tham | * Truong hop ho so hop 18: Du thao van ban vé | Chuyén  vién | 01  ngay | - H6 so;
dinh ho so két qua tham dinh; Dy thao vin ban Gidy xac | phong chuyén | lam viéc - Dy thao van ban vé
nhan ndi dung quang cao thude bao vé thuc vat | mén két qua tham dinh; Du
* Truong hop hd so khong hop 18: Du thao vin thao van ban Gidy xac
ban vé két qua tham dinh; Dy thdo van ban nhan ndi dung quang
thong bao khong cap va néu rd ly do cho to céo thudc bao vé thuc
chic, ca nhan vat hoac Thong béo
- Trén phan mém tra hd so khong giai
quyét (Mau s6 08)
- Ho so
B5: e | - ‘LﬁnhNdao ph(‘)ng_ chuygn mén xem xét ho so Lﬁ{lh d?.O 02 gio lam | ;DI’I théoxvén.bén vé
s« trinh Lanh dao Chi cuc phong chuyén | . két qua tham dinh; Du
xét/deé xuat - VIEC

- Trén phan mém

mon

thao van ban Gidy xac
nhan ndi dung quang
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cdo thudc bao vé thuc
vat hoac Thoéng béo
tra hd so khodng giai
quyét (Mau s 08)

- Hb so
- Dy thao vin ban vé
két qua tham dinh; Du

B6: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh | _ _ .| 04 gio 1am | thao vin ban Gidy xéc
. . , Lanh dao Chi | ., . .. ,
trinh  Lanh | dao S¢ o cuc Viéc nhéan noi dung quang
dao Sé - Trén phan mém i cao thudc bao vé thuc
vat hoac Thong bao
tra hd so khdng giai
quyét (Mau s 08)

B7: Phé | - Ky van ban vé két qua tham dinh; Lanh dao So 04 gid 1am | - HO so trinh

duyét  caa | - Xem xét, ky nhay Dy thao vin ban Gidy xac viéc - Dy thao van ban vé

Lanh dao S&
va giri ho so

nhén ndi dung quang cdo thubc bao vé thuc vat
hoic Dy thao vin ban théng bao khéng cap va

két qua tham dinh; Dy
thao vin ban Gidy xéc

lién thong néu rd ly do cho to chirc, ca nhan nhan ndi dung quang
- Thuc hién kiém tra va chuyén hé so lién thong cdo thude bao vé thuc
dén Trung tam. vat hodac Thong béo tra
- Trén phan mém. hd so khdng giai quyét

(MAu s6 08)
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
BS: ‘Tiép Trung tdm nhan ho so, ludn chuyén vé Vin Trung tam 01 gio lam | - Ho so. ,
nhan ho so | phong UBND tinh xt ly. Viéc - Du thao Phieu
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tai  Trung chuyén.
tam
BI: Phan | . b dao Vin phong UBND tinh phan cong xir | —onp dao Van | 02 gio lam | -Hoso.
congxwlyho | .. phong UBND | viéc - Phiéu chuyén.
ly ho so. ,
SO tinh
B10: Xir ly - Dy thao Giay xac
ho so cua Phong chuyén 01 ngdy nhan nQi dung quang
phong Phong chuyén mon tham muu xt Iy ho so mon van lam viéc cdo thube bio vé thuc
chuyén mén ' phong UBND ' vat hodc Thong bao tra
tinh ho so khong giai quyét
(MAu s6 08)
B11: Phé - Dy thao Giay xac
duyét ho so . . e nhan ndi dung quan
cita Iinh dao | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyet xir | oon a0 Van | 02 gio-lam | =, < béogvéq thu%
3 o s phong UBND | viéc Ao < A A
Vian phong | ly ho so tnh vat hoac Théng béo tr,a
UBND tinh ho so khong giai quyét
(MAu s6 08)
Giéy xac nhan nodi
, ) 02 gior 13m dlqmg cAluéng Cé? thu(i)c
Bl2: 5 Ky Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao Viéc bio v¢ thyc vat Poac
duyét ho so ' ’ T UBND tinh ‘ Thong béo tra ho so
khong giai quyét (Mau
s6 08)
B13: Phat | - Vin thu vao s6 vidn ban, dong dau, luu trir ho | Van thu UBND | 01 gio 1am | Gidy xac nhan ndi
hanh két qua | so. tinh Viéc dung quang céo thudc
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giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam dé
ban giao cho quay tiép nhan hd so cia S¢

bao vé thuc vat hoac
Thong béo tra hd so
khong giai quyét (Mau
s6 08)

B14:
Tra két qua

- Tra két qua cho to chtc, c& nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04.
- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia mutc d6 hai 1ong.
- Két thlic ho so trén phan mém mat cira dién tir.

To chuc, ca
nhén; cong
chic, vién chuc
tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho t6
chuec, cong dan.

II. LINH VUC TRONG TROT (12 TTHC)

1. COng nhan cac tiéu chuan Thuc hanh néng nghiép tét khac (GAP khéac) cho ap dung dé dwec hwéng chinh
sach hd trg trong ndng nghiép, 1am nghiép va thiy san.

Thoi han gidgi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn day di ho so theo quy dinh.

* Truong hop Cong nhan cac tiéu chuan Thuc hanh ndng nghiép t6t khac (GAP khac) cho ap dung dé duoc huang
chinh sach hd tro trong linh vyc thity san thuoc tham quyén giai quyét caa Chi cuc Thay san — Bién dao

* Truong hop Cong nhén cac tieu chuan Thuc hanh ndng nghiép t6t khac (GAP khac) cho ap dung dé duoc huong
chinh sach hd trg trong linh vuc Tréng trot thudc tham quyén giai quyét caa Chi cuc Trong trot, bao vé thuc vat va quan Iy

chat luong

* Truong hop Cong nhan cac tiéu chuan Thyc hanh .néng nghiép t6t khac (GAP khac) cho ap dung dé duoc huang
chinh sach hd trg trong linh vuc Chan nudi thudc tham quyén giai quyét cua Chi cuc Chan nudi va Thi y

* Truong hop Cong nhan cac tiéu chuan Thyc hanh ndng nghi¢p tét khac (GAP khac) cho ap dung dé dugc huong
chinh sach hd trg trong linh vuc Lam nghiép thudc tham quyén giai quyét caa Chi cuc Kiém Lam

o Cac Chi cuc Chi cuc: Trdng trot, bao vé thuc vat va quan ly chat luong, Chan nudi va Tha y, Thuy san — Bién dao,
Kiém Lam la co quan chuyén mon
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dix ligu thong tin ho so vao phan mem. mgﬂ :g 81
- Thyc hién s6 hoa va va luu trir ho so dién tir | _; , . X '
, o . (néu c0). ToA .Chuc, Aca - Ho so.
Bude 1: NOP 1O I r oo hop hé so khong hop 16 thi tra lai va | nan Cong| Trong  gio ————
SO A A A St A A chuec, vién chac | hanh chinh | - Mau so6 02
yéu cau bo sung hoqn thlcn ho 50 | tai Trung tam
- Truong hop tir choi tiep nhan ho so: Lap phieu | '
tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd - MAau s6 03
ly do tir chéi theo quy dinh caa phép luat
Bugc2:  Chuyén |- (;huy;én hﬂé so giéy,q di:éln tr vé Co quan chuyén Cong  chig, |, gio lam |~ Méu sé 01.
N so monAde phan cong x ly; vién cpuc tai viac - Mau s6 04.
- Trén phan mem. Trung tam ' - HO so.
- Lanh dao co quan chuyén mon phan cong cho
phong chuyén mon xi ly; Lanh dao co
. ) ~ | - Lanh dao Phong chuyén moén phan cong cho | quan  chuyén s | -Mausé 01.
?g‘r’?;x&s;)l/ h(‘I)D 2:“ chuyén vién xt ly; ~_|mdn/ Lanh dao Silécngay lam | _ Mﬁu s6 04.
- Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho | phong chuyén | - Ho so.
so (mau sb 04); mon

- Trén phan mém.
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Bwéc 4: Tham

- Trudng hop hd so hop 1&: Du thao béo céo
tham dinh; Dy thao Quyét dinh Coéng nhan cac
tiéu chuan Thuc hanh ndng nghiép tét khac
(GAP khéc) cho 4p dung dé duoc hudng chinh

Chuyén  vién

- Ho SO;

- Dy thao bao cao tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh
Cong nhan céc tiéu chuan
Thuc hanh néng nghiép
tét khac (GAP khéc) cho

dinh, danh gia ho fﬁgh Shé%_trq trong nong nghi¢p, lam nghicp va Phong chuyén \lliZéglgay lam 4p dung dé duoc huang
SO y san, \ . N . .| mon : chinh sach hd tro trong
- Truong hop ho so khong hop [€: Dy thao bao n6na nahico. 1am nahié
céo thdm dinh; Du thio van ban tra loi khang ong nghiep, tam ngnie
n R va thay san; hoac du thao
cong nhan va néu ré ly do A . s A
- Trén phan mém Thong bao tra ho so
' khong giai quyet (Mau so
08)
- Ho so; 7
- Du thao bdo cao tham
dinh; ,
- Dy thao Quyet dinh
COng nhan céc tiéu chuan
Buéc 5: Xem |- Lianh dao phong chuyén mén xem xét hd so | Lanh dao 'I;huc ,hanh nong ,ngh|¢p
(i ad o & \ ~ . \ X . s | tot khdc (GAP khac) cho
xét/de xuat trinh Lanh dao Chi cuc. Phong Chuyén |04 gio lam 40 dune d& duoc husn
- Trén phan mem. mon Viéc p_cung : g

chinh sach hé tro trong
nong nghi¢p, 1d&m nghiép
va thay san; hoac du thao
Thong bao tra ho so
khong giai quyét (Mau sb
08)
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Budéc 6: Xem xét

- Lanh dao co quan chuyén mon xem xét ho so

- Ho SO;

- Dy thao bao cao tham
dinh;

- Dy thao Quyét dinh
Cong nhan céc tiéu chuan
Thuc hanh néng nghiép tot

trinh Lanh dao | trinh Lanh dao S&; Lanh dao Chi| 04 gio lam |y e (GAp khac) cho ap
o ° ~ A A CucC VIEC 2 s ,
So - Trén phan meém. ' ' dung dé duge huong chinh
sach ho trog trong néng
nghiép, lam nghiép va
thay san; hoéq du thao
Thong bao tra ho so khong
giai quyet (Mau so 08)
7 - Ho so; 7
- Ky béo céao tham dinh ’ - Bao cao tham dinh;
- Xem xet ky nhay Dy thao Quyét dinh Cong - Du thao Quyet dinh
nhéan cac tiéu chuan Thuc hanh ndng nghiép tot Cong nhén cac tiéu chuan
Buwgc 7: Phé|khac (GAP khac) cho ap dung dé duge huong Linh dao  S& Thuc hanh néng nghiép tot
duyét caa Lanh |chinh s&ch ho tro trong ndng nghiép, lam | . "~ .02 ngay lam | khac (GAP khac) cho ap
ez n ot LA e, < L oo 2 . | Nong nghiép va | ., 2 ; ]
dao Sé va gii ho | nghiép va thay san hoac Dy thao van ban tra loi Mbi trudng Viéc dung dé dugc huong chinh

so lién thong

khong cong nhan va néu rd ly do;

- Thuc hién kiém tra va chuyén hd so lién
thong dén Trung tam;

- Trén phan mém.

sach hd trg trong nong
nghiép, lam nghiép va
thay san; hoac du thao
Thong béo tra ho so khong
giai quyét (Mau s6 08)

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vian phong UBND tinh

Buoc 8: Tiep
nhan hé so tai
Trung tdm

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin
phong UBND tinh xtr ly.

Trung tam

02 gio lam
Viéc

- H6 so. ) 7
- Dy thao Phicu chuyen.
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Lanh dao Van

- HO so.

BAll’O’C ?9:, Ifhan L,antl dao Van phong UBND tinh phan céng xu ohong UBND O_4A gio lam - Phiéu chuyén.
cong xir ly ho sor | ly ho so. tinh Viéc
- Ho so ’
- Du thao Quyét derh
COng nhan céc tiéu chuan
Thyc hanh ndng nghiép
Buéc 10: Xir Iy PhAong chuy?n 01 oy t,ot I(;hac ((%AP khai) E:ho
ho so ctiia phong | Phong chuyén mén tham muu xi Iy ho so mon Van + Ngay fam | ap dung dé duoc huong
A R ’ phong UBND | viéc chinh sach ho tro trong
chuyén mén , A A o
tinh nong nghiép, 1dam nghiép
va thuy san; hoac dy thao
Thong bao tra ho so
khong giai quyéet (Mau so
08)
- H6 so )
- Dy thao Quyet dinh
COng nhan céc tiéu chuan
, ] A Thuc hanh néng nghiép
5’:0; h]‘('-il.SO' zh:l Lanh dao Van tot khac (QAP khac) cho
s Y41 Lanh dao Vin phong UBND phé duyét, trinh o 04 gio lam | ap dung d€ duoc huong
Lanh dao Van | . ) . X, 4 phong UBND | ., ] , x
X lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. , ViéC chinh sach ho trg trong
phong UBND tinh A hidn. I3 hia
tinh nong nghigp, 1am nghi¢p
va thuy san; hoac dy thao
Thong bao tra ho so
khong giai quyet (Mau so
08)
Bwéc 12: Ky | . . 7 , £ Léanh dao | 01 ngay 1am | - H6 so
duyét ho so Lanh dao UBND tinh xem x€t, quyet dinh. UBND tinh ViéC - Quyét dinh Codng nhan
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cac tiu chuan Thuc hanh
nong nghiép tét khac
(GAP khac) cho ap dung
dé dugc huong chinh sach
hd tro trong ndng nghiép,
lam nghiép va thuay san;
hoac Théng bao tra ho so
khong giai quyét (Mau so
08)

Buwéc 13: Phat
hanh ket qua
giai quyet

- Vin thu vao sd van ban, dong dau, luu trit ho
SO.

- Chuyén két qua cho vin phong UBND tinh dé
cdng bd trén cong thong tin dién tr chia UBND
tinh d6i véi truong hop dugc cdp Quyét dinh
cdng nhan (thoi han 02 thang ké tir ngay ra
Quyét dinh)

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam dé
ban giao cho quay tiép nhan hd so cua S&

Van
UBND tinh

thu

02 gio lam
Viéc

Quyét dinh Cdng nhan cac
tieu chuan Thuc hanh
nong nghiép tét khac
(GAP khac) cho ap dung
dé dugc huong chinh sach
hd tro trong ndng nghiép,
lam nghiép va thuay san;
hoac Théng bao tra ho so
khong giai quyét (Mau so
08)

Buac 14:
Tra ket qua

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04.

- Moi t6 chire, c4 nhan dénh gia muie d6 hai 1ong.
- Két thlic hé so trén phan mém mot cira dién tir.

T6 chac, ca
nhan; cong
chue, Vién
chac tai Trung
tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to chtc,
cong dan.
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2. Cap, cap lai Quyét dinh vé viéc cong nhan to chic khao nghiém gidng cay tréng

a) Trwong hep cdp Quyér dinh vé viéc cong nhdn té chic khdo nghiém giong cay trang

Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan - Mau s 04.
mém. - Ho so.

- Thuc hién s héa va luu trix ho so dienta | _, .., .
L T6 chuac, ca nhan;
(néu co). cong chuc, vién | Trong gic
X S - < u y Y X A
Truong hop ho so khong hop € thi tra lai va ,g . X J g - Mau s6 02
A A2 TR chuc tai Trung | hanh chinh
yéu cau bo sung hoan thién ho so Am
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat

B2: Chuyén | - Chuyén ho so gidy va dién tar vé Chi cuc | Cong chuc, vién | 04 gio 1am | - Mau s6 01.

hé so Trdng trot, Bao vé thuc vat va Quan ly chat | chicc  tai  Trung | viéc - M3u s 04.
luong dé phan cong xt ly tam - Ho so

- Trén phan mém
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3: Phan cong | - Ladnh dao Chi cuc phan cong cho phong - Mau s6 01.
xir Iy chuyén mén xir ly N . - Mau s 04.
’ - Lanh dao phong chuyén moén phan céng Lanh dao Chi cuc 01ngay | -Hoso
cho E:huye_rl wepxxu Iy, o | Lanh dao phong lam viéc
- Tren prIeu’klem soat quéa trinh giai quyect chuy&n mén
ho so (mau so 04)
- Trén phan mém
B4. Tham | - Tham muu x@ ly, tham dinh ho so theo quy - Ho so
dinh ho so dinh hién hanh - Du thao bao cao
- Trudng hop hd so da didu kién: Dy thao tham dinh;
bdo cao thdm dinh; Dy thao Quyét dinh vé - Dy thao Quyét dinh
viéc cdng nhan té chic khao nghiém gidng o 10 ngay ve viéc cong nhan to
Ao x Chuyeén vién ... |chic khao nghiém
cay trong; ‘ N phong chuyén lam viec giéng cay trong hoic
- T_ru:c‘rng h_qp ho so khong du diéu kién: sau non thong bao tra loi ((‘:é
khi co y kien cua Chu tich UBND tinh, du néu ré 1y do).
thao thong bao tra loi, co néu rd ly do
- Trén phan mém
- Ho so
- Du thao bao cao
i . o o tham dinh
xét/dé xuat ‘ ‘ chuyén mén viée vé viéc cong nhan t9

- Trén phan mém

chuc khao nghiém
gidng cay trong hoac
Thong bao tra hd so
khong giai quyét (Mau
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08)

B6: Xem xét
trinh Lanh
dao S& phé
duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh
dao So
- Trén phan mém

Lanh dao Chi cuc

01 ngay
lam viéc

- Ho so

- Du thao bao cao
tham dinh;

- Du thao Quyét dinh
vé viéc cdng nhan to
chuc khao nghiém
gidng cay trong hoac
Théng bao tra hd so
khodng giai quyét (Mau
08)

B7: Phé duyét | Truwong hop khong cap quyét dinh: Lanh dao So; 6,5 ngay | Théng béo tra ho so
ciia Linh dao | - Xem xét ky vin ban tra 1&i, co néu ré Iy do. | Van thu so; Té | lamviéc | khong gidi quyét (Mau
S&; Phat hanh | - Trén phan mém. chic, ca nhan; o8
tra két qua |- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir | cong chac, vién Thu lai mauso 01—
giai quyét hd so. chiic tai Trung - Tra ket qua cho 15
2 LA 12 X o 2 pn A churc, cong dan

- Tra ket qua cho to chac, ca nhan. tam

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau sb

04.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gid muc do hai

long.

- Két thic hd so trén phan mém mét cira dién

ta
B7: Phé duyét | Truong hop cap quyét dinh: Lanh dao So 01 ngay - B4o c4o tham dinh;

cua Lanh dao

- Xem xét, ky ban hanh Béo céo tham dinh

- Du thao Quyét dinh
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Sé¢ va giri ho

- Xem xét ky nhay Du thao Quyét dinh vé

vé viéc cong nhan to

so'lién théng | viéc cong nhan té chic khao nghiém giéng chuc  khao  nghigm
cay trong - Thuc hién kiém tra va chuyén ho giong cay trong
so lién thong dén Trung tam.
- Trén phan mém.
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh
B8: Tiép nhan | Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van | Trung tam 04 gio 1am | - Ho so.
hé so  tai | phong UBND tinh xir ly. viéc - Dy thao Phiéu
Trung tam chuyén.
B9: Phan | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong | Linh  dao  Van | 04 gio l1am | - H6 so.
cong xie Iy hod | xir Iy ho so. phong UBND tinh | viéc - Phiéu chuyén.
SO
B10: Xir Iy hé | Phong chuyén mén tham muu xt Iy ho so. | Phong chuyén | 02  ngay |- Ho so
SO mon Van phong | lam viéc - Du thao Quyét dinh
UBND tinh vé viéc cong nhan to
chaec  khao nghiém
giong cay trong
B11: Phé | Lanh dao Van phong UBND phé duyét, | Linh dao Van | 01  ngay |- HO so
duyét ho so trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | phong UBND tinh | lam viéc - Dy thao Quyet dinh
dinh. vé viéc cobng nhan to
' chic  khao nghi¢m
, giong cay trong
B12: Ky duyét | Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu tich UBND | 01 ngay |- Ho so
hd so tinh lamvigc | - Du thao Quyét dinh

vé viéc cdng nhan tb
chuc khao nghiém
giong cay trong
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B13: Phét | - Van thu vao s6 van ban, dong du, luu trit | Van thw UBND | 04 gio lam | Quyét dinh ve viéc
hanh két qua | hd so. tinh viéc cong nhan to chuc
giai quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam khao nghiém giong

dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cia S¢ cay trong

- Chuyén két qua cho S¢ dé cong bé trén

cong thong tin dién tr cta don vi ddi Voi

truong hop duoc cap quyét dinh (thoi han

02 thang ké tir ngay ra Quyét dinh)
B14: - Tra két qua cho to chuc, ca nhan. T6 chuc, ca nhan; | Trong gid | - Thu lai mau s6 01
Trakétqua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé | cdong chic, vién | hanh chinh | - Tra két qua cho to

04,

- Moi t6 chtic, ¢4 nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thic hé so trén phan mém moét cira dién
tur.

chuc tai Trung tam

chuc, cong dan.

b) Trwong hop cap lai Quyét dinh cong nhan té chirc khao nghiém
Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18).

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

- Thuc hién s6 hoa va luu trir hd so dién tu
(néu co).

Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va
y&u cau bd sung hoan thién hd so

T6 chic, ca nhan;
cong chuc, Vién
chac tai Trung
tam

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01.
- Mau sb 04.
- Hd so.

- M3u s6 02
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Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat

B2: Chuyén | - Chuyén ho so gidy va dién tar vé Chi cuc | Cong chuc, vién | 02 gio 1am | - Mau s6 01.

hé so Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan Iy chéat | chac tai  Trung | viéc - M3u s 04.
luong dé phan cong xt ly tam - Ho so
- Trén phan mém

B3: Phan | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong | Lanh dao Chi cuc

cong xw ly chuyé&n mon xur ly 04 gio lam
- Lanh dao phong chuyén mon phén cong | Lanh dao phong | viéc
cho chuyén vién xt ly hoac truc tiép xir ly | chuy&n mon Ho so
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so (mau s6 04)
- Trén phan mém

B4: Tham | - Truong hop ho so du diéu kién: Du thao 01 ngay |- Ho so

dinh ho so Quyét dinh vé viéc cap lai Quyét dinh cong lamviéc | - Du thdo Quyét dinh
nhan t6 chiic khao nghiém giéng cay trong; | Chuyén vién veé viéc cap lai Quyet
- Truong hop hd so khong du diéu kién: sau | phong chuyén dinh cong nhan t6 chirc
khi c6 y kién cau Cha tich UBND tinh, du | mén khao nghiem giong cay

_ - P trong hoac Théng bao

thdo van ban tra 161, c6 néu rd ly do tra hd so khong giai
- Trén phan mém quyét (Mau 08)

B5: Xem | - Lanh dao phong chuy&n mén xem xét ho | Linh dao phong | 04 gio lam | - HO so

xét/dé xuat so trinh Lanh dao Chi cuc chuyén mén vige - Du thao Quyét dinh

- Trén phan mém

vé viéc cip lai Quyét
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dinh céng nhan to chirc
khao nghiém gidng cay
trong hodc Thong béo
tra hd so khong giai

‘ quyét (Méau 08)
B6: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh | Lanh dao Chi cuc | 02 gio lam | - HO so ,
trinh Lanh | dao S& viéc - Du thao Quyet djn’h
dao S¢ phé | - Trén phan mém Vé vigc cap lal Quyet
duyét dinh cong nhan to chirc

khao nghiém gidng cay
trong hodc Thong béo
tra hd so khong giai
quyét (Mau 08)

B7: Phé duyét | Truwong hop khong cap quyét dinh: Lanh dao So; 03  ngay | Thong béo tra ho so
cia Lanh dao | - Xem xét ky van ban tra 10i, co néurd ly do. | Van thu s¢; Té |lamviéc | khdng giai quyet (Mau
S&; Phat hanh | - Trén phan mém. chac, ca nhan; OE:]) i AL <6
tra két qua cong chuc, vién T_IEJ "alkfptau >0 Olh ¥

o , : - Tra két qua cho t6
giai quyet cAhuc tai  Trung chirc, cong dan

tam

B7: Phé duyét | Truong hop cap quyét dinh: Lanh dao So - Ho so

cua Lanh dao
Sé¢ va giri ho
so lién thong

- Xem xét, ky ban hanh Béo céo tham dinh

- Xem xét ky nhay Dy thao Quyét dinh vé
viéc cap lai Quyét dinh cong nhan t6 chic
khao nghiém gidng cay trong

- Thuc hién kiém tra va chuyén hd so lién
thong dén Trung tam.

- B4o c4o tham dinh;

- Du thao Quyét dinh
vé viéc cap lai Quyét
dinh céng nhan t6 chuc
khao nghiém gidng cay
trong
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- Trén phan mém.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh

B8: Tiép nhan | Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van | Trung tam 02 gio 1am | - Hb so.

ho so tai | phong UBND tinh xir ly. viéc - Dy thao Phiéu

Trung tam chuyén.

B9: Phan | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong | Lanh  dao  Van | 02 gid lam | - H6 so.

cong xir Iy hd | xir 1y ho so. phong UBND tinh | viéc - Phiéu chuyén.

SO

B10: Xir Iy ho | Phong chuyén mén tham muu xt Iy ho so. | Phong chuyén | 04 gio 1am | - H6 so

SO mén Vin phong | viéc - Dy thao Quyét dinh

UBND tinh V¢ Viéc cap lai Quyé}

dinh  cong nhan to
chuc  khao  nghiém
giéng cay trong

B11: Phé | Lanh dao Van phong UBND phé duyét, | Lanh dao Van | 02 gio lam | - HO so

duyét ho so trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | phong UBND tinh | viéc - Dy thao Quyét dinh

dinh.

vé viéc cap lai Quyét
dinh cébng nhan to

chuc khao nghiém
gidng cay trong

B12: Ky duyét | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Cha tich UBND | 04 gio lam |- Ho SO ‘

hé so tinh viéc - Quyét dinh vé viéc

cap lai Quyét dinh
cong nhan t6 chuc
khao nghiém giéng
cay trong

B13: Phéat

- Van thu vao so van ban, dong dau, luu trir

Van thu UBND

02 gio 1am

Quyét dinh vé viéc cap
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hanh két qua | ho so. tinh viéc lai Quyét dinh cong
giai quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam nhan t6 chic khao
dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cua S& nghiém  giong  cay
- Chuyén két qua cho S& dé cong bé trén trong
cong thong tin dién tir cia don vi ddi Voi
truong hop duoc cap quyét dinh (thoi han
02 thang ké tir ngay ra Quyét dinh)
B14: - Tra két qua cho to chtc, c& nhan. T6 chuc, ca nhan; | Trong gio | - Thu lai mau s6 01
Trakétqua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé | cdong chic, vién | hanh chinh | - Tra két qua cho to
04. chuc tai Trung tam chuc, cong dan.
- MOi to chiic, ¢ nhan danh gia mic do hai
long.
- Két thic hé so trén phan mém mot cira dién
ta.
3. Cp Ching chi hanh nghé dich vu dai dién quyén doi véi giong ciy trong
Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1é.
ﬁ::;cbhui’g: Noi dung cbng viéc D‘:E;é/hlzg:]m :crhhg(: g :22 Két qua thuc hién
- Huong fj o, kiem tra, tiep nhan‘ ho S Té chic, ca - MAu s 01.
- Nhap dix liéu théng tin ho so vao phan mém. . . x z
A A . LA e ., | Nhan; cong . - Mau so6 04.
i - Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir . ... | Trong gio N
B1: Nop ho so L chue, vién | | . - Ho so.
(neu co). ‘ chuc tai Trung hanh chinh -
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va ' - Mau so 02

y&u cau bo sung hoan thién hé so

tam
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Trudng hop tir chéi tiép nhan hé so: Lap phiéu

tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so va néu o - Mau s6 03
ly do tir chéi theo quy dinh caa phép luat
. | - Chuyén hd idy va dién tir vé Chi & | Con h ... | -MausbO01.
B2: Chuyén hb CA uyAe 0w sol’ giay va dién ta vé Chi cuc dé C.? g ,C u:C_, 02 gis lam r;lu S(;)O
" phan cong xur ly vién chuc tai viee - Mau so 04.
; - Trén phan mém Trung tam ' - Ho so
- Lar}h d?o thll cuc phan coéng cho phong Lanh dao Chi
chuyén mén xu ly cuc
B3: Phan cbdng | - Lanh dao phong chuyén mon phan céng cho | - MAu s6 01.
Xir 1y chuyén vién xu ly hoac truc tiép xu ly Lanh a0 04 gio lam | - Mau sé 04.
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd | | " | viec - Ho so.
. phong chuyén
so (mau so 04) R
A A X mon
- Trén phan mem
- Ho so )
- Trudng hop hd so hop 1&: Dy thao Quyét -Du thé}o Quyet dinh
dinh cap Chuang chi hanh nghé dich vy dai ﬁa;;%hgg % Cglif:ja;rfg
dién quyén ddi véi gibng cay tréng; Ching chi qugn ldéi \llléiagiéﬁg
| . . hgph nghe 91Ch vu dal: dlin quyen doi Vvai Chuyén vién | 02 ngdy 1am C%y tréng;‘Chl’;ng chi
B4: Tham dinh | giong cay trong (theo Mau s6 21 Phuy luc | ban viee hanh nghé dich vu

ho so

hanh kém theo Thong tu sb 12/2025/TT-
BNNMT);

- Truong hop hd so khong hop 1é: soan théng
b4o tir chbi c6 néu rd 1y do.

- Trén phan mém

phong chuyén
mon

dai dién quyén ddi
véi gidng cay trong
(theo Mau s 21 Phu
luc | ban hanh kem
theo Thong tu s
12/2025/TT-

BNNMT) hoac théng
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bdo tir choi (c6 néu
5 1y do).

B5: Xem xét/dé
Xuat

- Lanh dao phong chuyén mdn xem xét ho so
trinh Lanh dao Chi cuc
- Trén phan mém

Lanh dao
phong chuyén
mon

04 qio
Viéc

lam

- Ho so

- Du thao Quyét dinh
cap Chuang chi hanh
nghé dich vu dai dién
quyén ddi véi giong
cay trong; Chung chi
hanh nghé dich vu
dai dién quyén ddi
véi gidng cay trong
(theo Mau sé 21 Phu
luc | ban hanh kem
theo Thong tu s
12/2025/TT-
BNNMT) hoac théng
bdo tir chdi (c6 néu
5 Iy do).
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B6: Xem xét

- Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh

- Ho so

- Dy thao Quyét dinh
cdp Chuang chi hanh
nghé dich vu dai dién
quyén ddi véi gidng
cay trong; Ching chi
hanh nghé dich vu

inh Linh d30 | 00 So S N o o
Sé phé duyét - Trén phan mém ' ' (theogM?l% 563{21 Phg
luc | ban hanh kém
theo Thong tu sO
12/2025/TT-
BNNMT) hodc thong
béo tur choi (cd néu
ro ly do).
o . , - Ho6 so
- Xem xet ky nhdy Du thao Quyét dinh cap - Du thao Quyét dinh
Chting chi hanh nghé dich vu dai dién quyén cap Chtng chi hanh
dbi véi gidng cay tréng; Chang chi hanh nghé nghe dich vu dai dién
B7: Phé duyét | dich vu dai dién quyén di véi gidng cay trong quyén dol val giong
. x XA \ \ s cay trong; Chang chi
caa Lanh dao | (theo Mau s6 21 Phu luc | ban hanh kém theo | _ | ) 04 gio lam | Nl
o s ae LA R £ .| Lanh dao So . hanh nghé dich vu
Sé va gii ho so | Thong tu so 12/2025/TT-BNNMT) hoac Viéc

lién thong

thong bao tir chéi (c6 néu rd Iy do)

- Thuc hién kiém tra va chuyén hd so lién
thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

dai dién quyén ddi
véi gidng cay trong
(theo Mau sb 21 Phu
luc | ban hanh kem
theo Thong tu sd
12/2025/TT-
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BNNMT) hodc thdng
béo tur choi (cd néu
ro ly do).

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

- Ho so.

hd so tai Trung Trl:Ing tam nh%n hoqsol, ludn chuyén vé Van Trung tam O_2A gio lam | Du thao Phidu
. ) phong UBND tinh xt ly. Vigc 1
tam chuyen,
A A Lanh dao Va s .
B9: Phan c6ng | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong afl 0 Va ) gio lam | - Ho so.
o 1 LA e A phong UBND | ., . 2
xw ly ho so xt ly ho so. tnh Viéc - Phiéu chuyén.
- Du thao Quyét dinh
cap Chtng chi hanh
nghé dich vu dai dién
quyén ddi véi gidng
cay tréng; Ching chi
Phong chuyén haf‘h .Tghe diCh Vu
. y s dai dién quyén doi
B10: Xir Iy ho so | Phong chuyén mon tham muu xi Iy ho so fnon Vvan | 04 g lam véi gibng cay tron
:Xwlyhnos ong chuyen mo xu 1y no so. ohong UBND | viéc giong cay trong

tinh

(theo Mau s6 21 Phu
luc | ban hanh kem
theo Thong tu sb
12/2025/TT-
BNNMT) hoac thong
bdo tir chdi (cd néu
rd ly do).
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B11l: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND phé duyét, trinh
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

02 gio
Viéc

lam

Du thao Quyét dinh
cap Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién
quyén ddi véi gidng
cay trdng; Chtng chi
hanh nghé dich vu
dai dién quyén doi
véi gidng cay trong
(theo Mau s6 21 Phu
luc | ban hanh kém
theo Théng tu sb
12/2025/TT-
BNNMT) hoac théng
bdo tir chdi (cd néu
5 1y do).

B12: Ky duyét
hé so

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chu
UBND tinh

tich

04 qio
Viéc

lam

Quyét dinh  cap
Chung chi hanh nghé
dich vu dai dién
quyén dbi véi gidng
cay trdng; Chtng chi
hanh nghé dich vu
dai dién quyén déi
véi gidng cay trong
(theo Mau sb 21 Phu
luc | ban hanh kem
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theo Thong tu sb
12/2025/TT-
BNNMT) hoac théng
bao tir chdi (co néu
rd ly do).

B13: Phat hanh

- Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir hd
SO.

- Chuyén két qua cho vin phong UBND tinh
dé cong bd trén cong thong tin dién tir cua

Quyét dinh cap
Chung chi hanh nghé
dich vu dai dién

quyén doi véi giong
cay tréng; Ching chi
hanh nghé dich vu
dai dién quyén doi

két qua  giai | UBND tinh dbi véi truong hop  dugc cap EJ/EHNDtinhthu SiZéCQIO' lam Véi giérlg cay trong
guyet chuang chi (thoi han 02 thang ké tir ngay ra ' (theo Mau so6 21 Phu
Quyét dinh) luc | ban hanh kém
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam dé theo Théng tu sb
ban giao cho quay tiép nhan hd so cua S& 12/2025/TT-
BNNMT) hoac théng
bao tir chéi (co néu
rd ly do).
L Ae X b s A T6 chuc, ca
- Tra ket qua cho t6 chic, ca nhén. . R . x
., N Y nhan; cong .. | - Thu lai mau so 01
B14: ’ - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04. chic vien Trong gio | Tra két qua cho té
Tra két qua - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia murc d6 hai long. ’ hanh chinh

- Két thlic hé so trén phan mém mat cira dién tir.

chuac tai Trung
tam

chuc, cong dan.




4. Sira d6i, dinh chi, hity bé hiéu luc ciia quyét dinh chuyén giao bit bugc quyén sir dung gidng cay trong duoc bao hd
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Thoi han gidi quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1é.

Cac buéc Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi thuc Thoti gian Két qua thuc hién
thuc hién hién thuc hién

B1: Nép ho so | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dir liéu thdng tin hd so vao phan - Mau s 04.
mém. - H6 so.
- Thyc hién s6 héa va luu trix hé so dién tar (néd
ca). T6 chirc, ca nhan; .

. X ~ PETISPETE S A s n , Trong gio —

Tmor]g hgp ho so khong hqp‘lc thi tra lai va | cong chuc, vién chuc hanh chinh | - Mau s6 02
yéu cau bo sung hoan thién ho so tai Trung tm
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat

B2: Chuyén | - Chuyén ho so gidy va dién tar vé Chi cuc | Cong chuc, vién chac | 02 gio lam | - Mau s6 01.

ho so dé phan cong xir ly tai Trung tam viéc - MAu s6 04
- Trén phan mém - Ho so

B3: Phan | - Lanh dao Chi cuc phén céng cho phong | Lanh dao Chi cuc - Mau s6 01.

cong xir ly chuyén mén xir ly - Mau s 04.
- Lanh dao phong chuy@n mén phan céng | Linh  dao  phong | 04 gio 1am | - H6 so.
cho chuyén vién xt ly hoac truc tiép xir ly chuyén mén Viéc

- Trén phiéu kiém soét qué trinh giai quyét
ho so (mau s6 04)
- Trén phan mém
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B4: Tham | - Truong hop ho so hop 18: Dy thao Quyét | Chuyén vién phong | 02 ngay | Dy thao Quyét dinh
dinh hé so dinh sira doi, dinh chi hiéu luc, huy bo hiéu | chuyén mén lam viéc | stra d6i, dinh chi hiéu
luc cua quyét dinh bat budc chuyén giao luc, huy bo hiéu luc
quyén sir dung gidng cay trong; cua quyét dinh bit
- Truong hop hd so khong hop 1é: soan buoc  chuyén giao
thng bao tir chdi c6 néu rd ly do. quyén s dung gidng
- Trén phan mém cay trong hoic thong
bao tir chdi (co néu rd

1y do).
B5: Xem | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho | Lanh  dao  phong | 04 gio 1am | Du thao Quyét dinh
xét/deé xuat so trinh Lanh dao Chi cuc chuy@&n mon viéc stra doi, dinh chi hiéu
- Trén phan mém luc, hay bo hiéu luc
cia quyét dinh bat
buoc  chuyén giao
quyén st dung gidng
cay trong hoic thong
bao tir chdi (co néu rd

Iy do).
B6: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh | Lanh dao Chi cuc 02 gio 1am | Du thao Quyét dinh
trinh  L&nh | Lanh dao S& ban hanh Bao cdo tham dinh viéc stra doi, dinh chi hiéu
dao So - Trén phan mém lyc, hay bo hiéu luc

cia quyét dinh bat
buoc  chuyén giao
quyén s dung giong
cay trong hoac thong
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bao tir choi (co néu rd
1y do).

B7: Phé duyét
cua Lanh dao
Sé va giri ho
so' lién thong

- Xem xét ky nhay Du thao Quyét dinh sira
d6i, dinh chi hiéu luc, hay bo hiéu lyc cua
quyét dinh bat budc chuyén giao quyén sir
dung giéng cay trdng hoic théng béo tir
chéi (c6 néu rd ly do).

- Thuc hién kiém tra va chuyén hd so lién
thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

Lanh dao So

04 gio lam
Viéc

Du thao Quyét dinh
stra doi, dinh chi hiéu
luc, hiy bo hieu luc
cia quyét dinh bat
buoc  chuyén giao
quyén st dung gidng
cay trdong hoac thoéng
bao tir chéi (co néu rd
1y do).

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan | Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Vian | Trung tam 02 gio 1am | - Hb so.

ho so tai | phong UBND tinh xir Iy. viéc - Dy thao Phiéu
Trung tam chuyén.

B9: Phan | Lanh dao Vian phong UBND tinh phan cong | Linh dao Van phong | 02 gio lam | - H6 so.

cong xir ly hd | xir Iy hd so. UBND tinh Viéc - Phiéu chuyén.

SO
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B10: Xir ly ho
so' cia phong
chuyén mén

Phong chuyén moén van phong UBND tinh
xem xét xt Iy ho so

Phong chuyén mon
Van phong UBND tinh

04 gio lam
Viéc

Du thao Quyét dinh
sira d6i, dinh chi hiégu
luc, hiy bé hisu e
cua quyét dinh bit
buoc  chuyén giao
quyén s dung gidng
cay trdong hoac thong
bao tir chdi (co néu rd
Iy do).

B11: Phé
duyét ho so
caa lanh dao
Van  phong
UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét
xt ly ho so.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

02 gio lam
Viéc

Du thao Quyét dinh
stra doi, dinh chi hiéu
luc, huy bo hiéu luc
cia quyét dinh bat
buoc  chuyén giao
quyén st dung gidng
cay trong hoic thong
bao tir chdi (co néu rd
1§ do).

B12: Ky duyét
hé so

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chu tich UBND tinh

04 gio lam
Viéc

Quyét dinh sta doi,
dinh chi hiéu luc, hay
bo hiéu luc cua quyét
dinh bat budc chuyén
giao quyén st dung
gidng cay trong hoic
thong bao tir chdi (co
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néu rd ly do).

B13: Phat
hanh két qua
giai quyét

- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu triv
hd so.

- Chuyén két qua cho van phong UBND
tinh dé cong bd trén cong thong tin dién tu
UBND tinh ddi véi truong hop duoc cap
quyét dinh (thoi han 02 thang ké tir ngay ra
Quyét dinh)

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan ho so ciia So

Van thu UBND tinh

02 gio lam
Viéc

Quyét dinh sta doi,
dinh chi hiéu luc, hay
bo hiéu luc cua quyét
dinh bat budc chuyén
giao quyén st dung
gidng cay trong hoic
thong bao tir chdi (co
néu ro ly do).

B14: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chtc, & nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé
04.

- Moi to chire, ca nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién
tu.

T6 chtc, ca nhan; cong | Trong gid
chac, vién chac tai | hanh chinh

Trung tam

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho tb
chuec, cong dan.

5. Cap lai Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién quyén doi véi giong cay trong

Thoi han gidi quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é.

Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién
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- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chitic, ca nhan; | Trong gio | - Mau s6 01.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan | cdng chic, vién | hanh chinh | - Mau sb 04.
mém. chuc tai Trung - Ho so.
- Thyc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tir (néd tam
c0).
B1: Nop ho so | Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va - Mau s6 02
y&u cau bo sung hoan thién hd so
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap - MAu s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so
va néu rd ly do tir choi theo quy dinh caa
phap luat
B2: Chuyén | - Chuyén hé so giay va dién tir vé Chi cuc dé | Cong chuc, vién | 02 gio 1am | - Mau s6 01.
hd so phan cong xir ly chiic tai Trung viéc - MAu s6 04.
- Trén phan mém tam - Ho so
B3: Phan | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong | Lanh dao Chi cuc - Mau s6 01.
cong xir ly chuyén mén xu ly - Mau s6 04.
- Lanh dao phong chuyén mén phan céng | Lanh dao phong | 04 gio 1am | - Ho so.
cho chuyén vién xt ly hoic tryuc tiép xu ly chuyén mén Viéc
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so (mau sb 04)
- Trén phan mém
B4: Tham | - Truong hop hé so hop 18: Du thao Quyét 02 ngay |- Ho so
dinh ho so dinh cap lai Chang chi hanh nghé dich vu lamviéc | - Du thao Quyét dinh
dai dién quyén ddi véi gidng cay trong; Chuyén vién cap lai Chiing chi hanh
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién quyén |  phong chuyén nghe dich vy dal dién

quyén d6i véi gidng
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ddi véi gidng cay trong (theo Mau s6 21 Phu
luc 1 ban hanh kém theo Thong tu sd
12/2025/TT-BNNMT);

- Trudong hop hd so khong hop 1&: soan
thong bao tir chdi c6 néu rd ly do.

- Trén phan mém

cay trong; Chuang chi
hanh nghé dich vu dai
dien quyén déi véi
gidng cay trong (theo
Mau s6 21 Phy lyc |
ban hanh kem theo
Thong tu 5O
12/2025/TT-BNNMT)
hoic théng béo tir chdi
(c6 néu rd ly do).

B5: Xem
xét/dé xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho
so trinh Lanh dao Chi cuc
- Trén phan mém

Lanh dao phong
chuyén mon

04 gio lam
Viéc

- Ho so

- Du thao Quyét dinh
cap lai Chiing chi hanh
nghé dich vu dai dién
quyén do6i véi giong
cay trong; Chung chi
hanh nghé dich vu dai
dien quyén doi véi
giong cay trong (theo
Mau s6 21 Phy lyc |
ban hanh kem theo
Thong tu 50
12/2025/TT-BNNMT)
hodc théng bao tir chdi
(c6 néu rd ly do).

B6: Xem xét
trinh Lanh

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh
dao So

Lanh dao Chi cuc

02 gio lam
Viéc

- Ho so )
- Du thao Quyet dinh
cap lai Ching chi hanh




85

dao Sé phé
duyét

- Trén phan mém

nghé dich vu dai dién
quyén d6i véi gidng
cay trong; Chung chi
hanh nghé dich vu dai
dién quyén déi véi
giong cay trong (theo
Mau s6 21 Phu luc |
ban hanh kem theo
Thong tu 50
12/2025/TT-BNNMT)
hoic thong béo tir chdi
(c6 néu rd ly do).

B7: Phé duyét
cuia Lanh dao
Sé va giri ho
so’ lién thong

- Xem xét ky nhay Du thao Quyét dinh cap
lai Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién
quyén ddi véi giong cay trong; Chang chi
hanh nghé dich vy dai dién quyén ddi véi
giong cay trong (theo Mau s6 21 Phy luc |
ban hanh kém theo Thong tu sé 12/2025/TT-
BNNMT) hoic théng béo tir chéi (co néu rd
1y do)

- Thuc hién kiém tra va chuyén hé so lién
thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

Lanh dao So

04 gio lam
Viéc

- H6 so

- Du thao Quyét dinh
cap lai Chiing chi hanh
nghé dich vu dai dién
quyén do6i véi giong
cay trong; Chung chi
hanh nghé dich vu dai
dién quyén ddi véi
giong cay trong (theo
Mau sé 21 Phy lyc |
ban hanh kem theo
Thong tu 50
12/2025/TT-BNNMT)
hodc théng bao tir chdi
(co néu rd ly do).

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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- Tié 3 n . L - - Hb so.
B? Tiep nhaq Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van . 02 gio lam © SO’W 2
ho so tai A , \ 1 Trung tam . - Du thao Phicu
A * | phong UBND tinh xu ly. VIEC 2
Trung tam chuyeén.
: 3 A . .. .| -Hoso.
CBégn y Ip,har‘f Lanh dgo Van phong UBND tinh phan cong | Lanh  dao  Van | 02 gis lam | - Pr?igjchu i
9 XY NOT ity hé so. phong UBND tinh | viéc yen

N

B10: Xir Iy ho
SO

Phong chuyén moén tham muu xt Iy ho so.

Phong chuyén
moén Van phong
UBND tinh

04 gio lam
Viéc

- Dy thao Quyét dinh
cap lai Chang chi
hanh nghé dich vu dai
dien quyén doi Voi
giong cay  trong;
Chung chi hanh nghé
dich vu dai dién quyén
db6i vé6i gidong cay
trong (theo Mau sb 21
Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu s6
12/2025/TT-BNNMT)
hoic théng bao tir chéi
(c6 néu ro ly do).

B11: Phé
duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND phé duyét,
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 gio lam
Viéc

Dy thao Quyét dinh
cip lai Chang chi
hanh nghé dich vu dai
dién quyén ddi Vi
gidbng cay  trong;
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Chung chi hanh nghé
dich vu dai dién quyén
db6i vé6i gidng cay
trdng (theo Mau sb 21
Phu luc | ban hanh
kém theo Théng tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoac théng bao tir chdi
(cO néu rd ly do).

B12: Ky duyét
ho so

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chu tich UBND
tinh

04 gio lam
Viéc

Quyét dinh cap lai
Chung chi hanh nghé
dich vu dai dién quyén
db6i véoi giong cay
trdng; Ching chi hanh
nghé dich vu dai dién
quyén doi véi gibng
cay trong (theo Mau
sé6 21 Phu luc | ban
hanh kém theo Théng
tw s6 12/2025/TT-
BNNMT) hoac thdng
bao tir chbi (cd néu rd
ly do).

B13: Phat
hanh két qua

- Van thu vao s0 van ban, dong dau, luu trir
ho so.

Van thu UBND
tinh

02 gio lam
Viéc

Quyét dinh cap lai
Chung chi hanh nghé
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giai quyét

- Chuyén két qua cho vin phong UBND tinh
dé cong bd trén cong thong tin dién tir cua
UBND tinh dbi véi truong hop duoc cap lai
chuing chi (thoi han 02 thang ké tir ngay ra
Quyét dinh)

- Chuyén Kkét qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cua S&

dich vu dai dién quyén
db6i vé6i gidng cay
trong; Ching chi hanh
nghé dich vu dai dién
quyén ddi véi gibng
cay trong (theo Mau
s 21 Phu luc | ban
hanh kem theo Thong
tw so 12/2025/TT-
BNNMT) hoac thong
bao tir chdi (c6 néu rd
1y do).

B14:
Tra két qua

- Tra két qua cho to chtc, c& nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb
04.

- MOi to chiic, c4 nhan danh gid mic do hai
long.

- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién
tar.

T6 chtic, c& nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
chuc, cong dan.

6. Chuyén giao quyén sir dung giéng cdy trong dwoc bao hg theo quyét dinh bit bugc

a) Truong hop chuyen giao bit bujc quyén sir dung gidng cdy trong dwoc bio h nham muc dich cong cong, phi thuong mgi,
phuc vy nhu cau quoc phong, an ninh, an ninh luong thuc va dinh dwéng cho nhan dan hogc dap img cac nhu cau cap thiét
ciia xd hi nhu thién tai, dich bénh, chién tranh, é nhiém méi truong trén dign rong

Thoi han gidi quyét: 12 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1é.

Cac buéc Noi dung cong viéc Két qua thuc hién

Theoti gian

Pon vi/ nguoi
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thuc hién

thuc hién

thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan - Mau s 04.
mém. - Hb so.
- Thuc hiénsd héavalwu trit hd so diente (néd _, .., ..
¢6) T6 chuc, ca nhan;
3 ' : - ——{cong chirc, vién | Trong gic —
B1: Nop ho so | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va ,g u . g ,g aE Mau so 02
) A A Lz . A chac tai  Trung | hanh chinh
yéu cau bo sung hoan thién ho so Am
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat
82 Chuyén | CAhuyf%:n héqso’,giéy va dién tir vé Chi cuc dé Cc“),ng ch_ﬁ:c, vien | gior lam | M2:1U S(::) 01.
A phan cong xu ly chuc tai Trung | .. - Mau s6 04
ho so . R . Viéc \
- Trén phan mém tam - HoO so
- Lanh dao Chi cuc phan cbng cho phong
chuyén mén xtur ly _
A Y u:\y A R A Lanh dao Chi cuc x 2
B3: Phéan | - Lanh dao phong chuyén mén phén cong 04 ais 1am | - Mau so 01.
cong xir ly cho chuyén vién xt ly hoac truc tiép xir ly N . *9 - Mau s 04.
A g . R .. | Lanh dao phong | viéc N
- Trén phieu kiém soat quéa trinh giai quyeét - Ho so.

ho so (mau s6 04)
- Trén phan mém

chuyén mon
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- Trudng hop hd so hop 18: Dy thao Quyét
dinh bat budc chuyén giao quyén st dung

Du thao Quyét dinh
bat budc chuyén giao

§i4r{h h ;ham giong céy trong g:::gen chl};gz 08 ngay | duYen su f]urfg gr:‘:’”g
: - Truong hop ho so khong hop 1é: soan i lam viéc cay trongb odc tA ong
théng bao tir chbi c6 néu rd ly do. bao tr chol va neu ro
- Trén phan mém ly do.
B5: Xem | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho | Lanh dao phong | 04 giolam | Du thao Quyét dinh
xét/dé xuat so trinh Lanh dao Chi cuc chuyén mén viéc bat budc chuyén giao
- Trén phan mém quyén st dung gidng
cay trong hoic thong
bao tir chdi va néu rd
1y do.
Du thao Quyét dinh
B6: Xem et | - Lanh dgo Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh 02 gio lam gztyébn“‘);r C:;‘:;”g Igo'ﬁg
trinh Lanh | dao S¢ ban hanh Bao cdo tham dinh Lanh dao Chi cuc . n N " R
dao Sé - Trén phan mém Vit cay tfong;_r\o%c tAh ong
: b&o tur choi va néu rb
1y do.
- Xem xét ky nhay Dy thao Quyét dinh bat Du thao Quyét dinh
B7: Phé duyét | budc chuyén giao quyén st dung giéng cay bat budc chuyén giao
cia Lanh dao | trong hoic thong béo tir chdi va néu rd ly do. | q 04 gio lam | quyén sir dung gibng
v e LA R ) 2 LA .. | Lanh dao So . . \ g N
Sé va gii ho | - Thyc hién kiém tra va chuyén ho so lién viéc cay trong hoac thong

so lién thong

thong dén Trung tam.
- Trén phan mém.

bao tir chdi va néu ro
ly do.
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Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh

B8: Tiép nha ) : - .| -Ho so.

? b ?r} Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van . 02 gio lam © SO’W 1
ho so tai . , i Trung tam . - Du thao Phicu
A phong UBND tinh xu ly. VIEC 2

Trung tam chuyeén.

B9: Phan A .| -Hoso.

o is ¢ pa | LA0h 420 Van phong UBND tinh phan cong | Lanh  dgo  Van | 02 gi lam Pkcl)iésjchu .
g y Xt ly ho so. phong UBND tinh | viéc yen.

so

Du thao Quyét dinh
bat buoc chuyén giao

B10: Xir ly ho Phon chuyén - s 2
) v y 0 Phong chuyén moén van phong UBND tinh . g g y 04 gio lam | quyén st dung giong
S0 cta phong xem xét xir Iy hd so mon Van phong viéc cay trong hoic thén
chuyén mén y UBND tinh i ,y . g;. . 9
b&o tur choi va néu rb

ly do.

B11- Pha D}; th?O Quyi:t d;_nh
duvet hd  so bat bugc chuyén giao
ye Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét | Lanh dao Van | 02 gio lam | quyén sir dung gidng

caa lanh dao

Vin  phong xt Iy ho so. phong UBND tinh | viéc gz); :rézg;?c\)/z;cn%huﬁr;g
UBND tinh o0 W Eto
ly do.
Quyét dinh bat buoc
A L .. .| chuyén giao quyén str
B12: K t , . hu tich UBND | 04 lam X R \
N y duyé Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. C u tich U O.Aglo a dung giong cay trong
ho so tinh Viéc BN L A
hoac thdng bao tir choi
va néu ro ly do.
B13: Phat | - Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit | Van the UBND | 02 gio l1am | Quyét dinh bat buoc
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hanh két qua | ho so. tinh viéc chuyén giao quyén sir
giai quyét - Chuyén két qua cho vin phong UBND tinh dung gidng cay trdng
dé cong bd trén cong thong tin dién to hoic théng bao tir chdi
UBND tinh ddi véi truong hop dugc cip va néu rd ly do.
quyét dinh (thoi han 02 thang ké tir ngay ra
Quyét dinh)

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cua So

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mausd | ., .. ., ..
T6 chuc, ca nhan;

.| 04, . _ - Thu lai mau sé 01
B14: Tra ke . .| ¢dbng chuc, vién | Trong gic o ,
ra ket i g chu ggio Tra két qua cho to

- Moi td chire, ca nhan danh gia mac do hai . . .

qua . & i chuc tai  Trung | hanh chinh . A
long. Am chuac, cong dan.
- Két thiic hd so trén phan mém mot cia dién
tor.

b) Ti ruong hop chuyen giao bit bujc quyén siv dung giong cdy trong dugc bao hy cho nguoi c6 nhu cdu va nang lyc s
dung giong cdy trong khong dgt dwgrc thod thudn voi nguoi nam doc quyén sir dung gtong cdy trong vé vigc ky két hop dong
sw dung giong cdy trong mdc di trong 12 thing (trir truomg hop bit kha khaing) di co gang thuong lugng voi mirc gid va
cdc diéu ki¢n thuong mai thod dang va nguoi nam dpc quyén sw dung giong cdy trong bi coi la thuc hién hanh vi han ché
canh tranh bi cdm theo quy dinh ciia phdp ludt vé canh tranh

Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn hé so hop Ié.
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan - Mau s6 04.
mém. - Ho so.
- Thuc hiénsd héavalwu trt hd sodiente (néd _, .., ..
¢6) T6 chuc, ca nhan;
. : , - —— cbng chuc, vién | Trong gic ——
B1: Nop ho so | Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va ’g u . J g O M s0 02
’ A 3z TR chac tai  Trung | hanh chinh
yéu cau bo sung hoan thién ho so Am
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat
B2:  Chuyén -CAhuyAén h(k)"so,giéy va dién tir vé Chi cuc dé C@rng ch_u»c, vién 02 gio fam | Méu 50 01.
A phan cong xu ly chuc tai Trung | .. - Mau s6 04
ho so . R . Viéc \
- Trén phan mém tam - HO so
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong - Mau s6 01.
chuy&n mdn xir Iy . - Mau s6 04.
A Y u:\y A A A A Lanh dao Chi cuc ? ©
B3: Phéan | - Lanh dao phong chuyén mén phén cong 04 gios 1am | - Ho so.
cong xir 1y cho chuyén vién xt ly hoac truc tiép xir Iy . .
gxwly y u Ty hoge fruc Hep xu 1y Lanh dao phong | viéc

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so (mau s6 04)

- Trén phan mém

chuyén mon
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Tham dinh ho so, ra thong bdo cho nguoi thong bao vé yéu cau

. ) N iy o » | Chuyén Vién . .. g A
nam doc quyeén su dung giong cay trong vé hon chuvén 10 ngay | chuyén giao bat budc
yéu cau chuyén giao bat budc quyén st dung fnc“)n J YN 1 jam viac quyén st dung gidng

dinh hd so

s
A

am

gidng cay trong

cay trong

Tiép nhan y kién tra 1i cia nguoi nam doc
quyén:

- Truong hop ngudi ndm doc quyén sir dung
gidng cay trong khong tra 16i hodc c6 van
ban dong y vai yéu cau chuyén giao bat budc
quyén st dung giong cdy trong: Dy thao
Quyét dinh bat budc chuyén giao quyén sir
dung gidng cay trong.

- Truong hop ngudi ndm doc quyén sir dung
gidng cay trong c6 y kién phan ddi véi yéu
cau chuyén giao bit buoc quyén sir dung
gidng cay trong:

+ Trudng hop yéu cau chuyén giao bat buoc
quyén st dung gidng cay trong phi hop voi
quy dinh: Du thao Quyét dinh bat budc
chuyén giao quyén st dung gidng cay trong
va théng bao cho bén chuyén giao va bén
nhan chuyén giao dé thuc hién.

+ Trudng hop yéu cau chuyén giao bat buoc
quyén str dung gidng cay trong khong c6 du
cin ci theo quy dinh tai diém b, diém c

16  ngay
lam viéc

- Van ban cua nguoi
nam doc quyen.

- Du thao Quyét dinh
bat budc chuyén giao
quyén su dung giong
cay trong hoac thdng
b4o tir chdi va néu rd
ly do




95

khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 79/2023/ND-
CP ngay 15 thang 11 nam 2023 cua Chinh
phu: du thao thdng bao tir chdi va néu rd ly
do.
Du thao Quyét dinh
. N _ at budc chuyén gi
- Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho | _ _ . s bt ‘Abuocq chiuye _gA’ao
B5: Xem . . : Lanh dao phong | 04 gio lam | quyén st dung giong
o ox & so trinh Lanh dao Chi cuc A A . A A < A
xét/de xuat n N chuyén mon Viéc cay trong hoac théng
- Trén phan mém S e AL
bdo tu choi va néu rd
ly do
Du thao Quyét dinh
. o 5 6¢ chuyén gi
B6: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh 02 aies 1am bzt ;nuosi ¢ q u:e ?620
trinh Lanh | dao S& ban hanh Béo cao tham dinh Lanh dao Chi cuc _Ag qu N uvg g . g
. A N Viéc cay trong hoac thong
dao So - Trén phan mém e A s A
: bdo tu choi va néu rd
ly do
- Xem xét ky nhay Dy thao Quyét dinh bat Du thao Quyét dinh
B7: Phé duyét | budc chuyén giao quyén sir dung giéng cay bat budc chuyén giao
cia Lanh dao | trong hodc thdng béo tir chéi va néu rd ly do. | . _ q 04 gio 1am | quyén st dung giéng
N . oea 2 . 2 .. | Lanh dao S& . N N . A
Sé va gii ho | - Thyc hién kiém tra va chuyén ho so lién Viéc cay trong hoac théng
so'lién théng | thong dén Trung tam. bao tir chdi va néu ro
- Trén phan mém. ly do
Tiép nhan, luan Chuyén va xw ly ho so lién thong tai Van phong UBND tinh
B8: Tiép nhan | Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Vin Truna tam 02 gio lam | - H6 so.
hé so tai | phong UBND tinh xi Iy. g viee _ Dy thao Phiéu
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Trung tam chuyen.
B9: Phan cong| Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong | Lanh dao  Vian | 02 gio 1am | - Hb so.
xir Iy ho so xur 1y hd so. phong UBND tinh | viéc - Phiéu chuyén.

Du thao Quyét dinh
bat budc chuyén giao

B10: Xir ly ho Phon chuyén - ‘ 2
. v y 0 Phong chuyén moén van phong UBND tinh . g . y 04 gio lam | quyen sir dung giong
i m}a pfjong xem xét xir Iy hd so mon Vim phong Viéc cay trdng hoic théng
chuyen mon UBND tinh b4o tir chéi VA néu o
ly do
] Dy thao Quyét dinh
B11l: Phé N .
duvet hd  so bat buoc chuyén giao
c”;/. nh dao | FAnh dao Van phong UBND tinh phé duyét | Lanh dao Van | 02 gio 1am | quyén st dung gidng
‘;;m oo | XU Iy ho so. phong UBND tinh | viéc cay trong hoic thdng
paong b4o tir chbi va néu rd
UBND tinh 1§ do
Quyé} dinh bat buoc
. . ... | chuyén giao quyén su
B12: Ky duyét | _ . . , o Chi tich UBND | 04 gior lam | o oYen giao quyen su
hd so Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. inh viee dung giong cay trong
03 ‘ hodc théng bao tir chdi
va néu ré ly do
- Vin thu Va0 sO van ban, dong dau, luu trit Quyét dinh bat budc
; 4t | ho so. - huyén gi &N su
Bls: ~ Phat)héso. | Vin thu UBND | 02 gio lam | SMUYen 91ao quyen su
hanh ket qua | - Chuyén két qua cho van phong UBND tinh inh vide dung giong cay trong
giai quyét dé coéng bd trén cong thong tin dién tir ‘ hodc théng bao tir chdi

UBND tinh d6i véi truong hop ra Quyét

va néu ro ly do
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dinh bat buoc chuyén giao (thoi han 02
thang ké tir ngay ra Quyét dinh)

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cua So

B14: Tra két | - Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. T6 chirc, ca nhan; | Trong gio | - Thu lai mau sé 01
qua - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau sé | ¢céng chic, vién | hanh chinh | - Tra két qua cho tb
04. chac tai  Trung chuac, cong dan.
- MOi to chiic, ca nhan danh gia mac d6 hai | tam
long.
- Két thiic ho so trén phan mém moét cia dién
tur.
7. Ghi nhan té chic dich vu dai dién quyén déi véi giong cay trong
Thoi han gidi quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1é.
Cac buéc Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua thuc hién

thwc hién

thwc hién

thwc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan | _, o - Mau s6 04.
A P i g vao p To chue, ca nhan; X

mem. cong chirc, vién | Trong gis |~ 1O 5

B1: Nop hd so' | - Thuc hién s& héa va luu trit hd so dién tir (né] o9 MIC rong g
: 6) chac tai  Trung | hanh chinh

: ; - . tam —

Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va - Mau so 02

y&u cau bd sung hoan thién hd so
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Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat
- Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc | L, - Mau s6 01.
z A LA s o~ o 1. 4| CONG chuc, vién . < 1
B2: Chuyeén | Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan ly chat , : 04 gio lam | - Mau so 04.
A 2 A A v chtc tai Trung | .. N
ho so lrong dé phan cong xu ly Am Viéc - Ho so.
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cbéng cho phong - Mau s6 01.
chuy@n mon xu ly . - MAu s6 04.
A UY xu\y A R A Lanh dao Chi cuc fl 1 S0
B3: Phan | - Lanh dao phong chuyén mon phan cong 01  nav | Ho so.
cong xir ly cho chuyén vién xt ly hoac truc tiép xir ly . . . _Ag y
A g . AR .. | Lanh dao phong | lam viéc
- Trén phieu kieém soat qué trinh giai quyet chuven mén
ho so (mau s6 04) y
- Trén phan mém
Du thao Théng bao ghi
- Néu hd so hop 1§, soan thao théng bao ghi nhan t6 chac dich vu
nhan t6 chac dich vu dai dién quyén ddi Véi dai dién quyén d6i voi
) ibng cay trong (theo MAau sb 34 Phu luc | ) . ibng cay trong (theo
B4: Tham gog‘ y‘og( ) a 0; v Chuyén Vién . 929)’ ong (
dinh hd so ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2025/TT- hon chuven 11 ngay Mau s6 34 Phu luc |
nhos BNNMT). Fnén g y ban hanh kém theo

- Néu ho so khong hop 18, soan théng béo tur
chéi ¢ néu ré Iy do.
- Trén phan mém

Thong tu sO
12/2025/TT-BNNMT)
hoic théng béo tir chdi
cé néu rd ly do.
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B5: Xem
xét/dé xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho
so trinh Lanh dao Chi cuc
- Trén phan mém

Lanh dao phong
chuyén mon

01 ngay
lam viéc

Du thao Thong bao ghi
nhan td chic dich vu
dai dién quyén déi voi
gidng cay trong (theo
Mau s6 34 Phu lyuc |
ban hanh kem theo
Thong tu 5O
12/2025/TT-BNNMT)
hoac thdng béao tir chéi
cé néu rod ly do.

Du thao Thdéng bao ghi
nhan té chic dich vu
dai dién quyén déi voi

: s : o L i ay trd h
B? xem ~X8t - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh . glc;ng Say trong  (theo
trinh Lanh ) . LR . . 04 gio lam | Mau s6 34 Phu luc |

) . | dao S& ban hanh Bao cao tham dinh Lanh dao Chi cuc . . .
dao S& phé n N Viéc ban hanh kem theo
R - Trén phan mém . A
duyét Thong tu SO
12/2025/TT-BNNMT)
hodc théng bao tir chdi
cO néu ro ly do.
- Xem xét ky nhay du thao Dy thao Thén - Ho so;
B7: Pha duyet | o Xt <Y hay dur fhao D Tad 1hong 089
ciia Linh dao b&o ghi nhan t6 chac dich vu dai dién quyén 01  naiv | Du thao Thong bao
5T U5 | dbi vai gidng cay trong (theo Mau sé 34 Phu | Lanh dao So - N9y ghi nhan t6 chac dich
Sé va guwi ho lam viéc

so lién thong

luc 1 ban hanh kém theo Thong tu sd
12/2025/TT-BNNMT) hoac thong bao tu

vu dai dién quyén d6i
Vi gidng cay trong
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chéi ¢ néu ré Iy do.

- Thuc hién kiém tra va chuyén hd so lién
thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

(theo Mau s6 34 Phu
luc | ban hanh kém
theo Théng tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hodc thdng bao tir chdi
cé néu ro ly do.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh
: Tiép nha ] ‘ s Cong chuc, vién .. | -Ho so.
B? Tiep ”h’-‘rT Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van . g u 02 gio lam © Soq 2
ho so tai R , o chac tai Trung | .. - Dy thao Phiéu
A * | phong UBND tinh xt ly. . VIEC 2
Trung tam tam chuyeén.
B9: Phan cong| Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong | Lanh dao  Vin | 02 gio 1am | - Ho so.
xi Iy ho so xt Iy hd so. phong UBND tinh | viéc - Phiéu chuyén.
- Hb SO,

- Du thao Théng bao
ghi nhan t6 chic dich
vu dai dién quyén doi

L Phong  chuyén .| voi gibng cay trong
SB(;LO. Xir ly ho Phong chuyén mon tham muu xu 1y hd so. moén Van phong :Jalm Viggay (theo Mau sé 34 Phu
UBND tinh ‘ luc I ban hanh kém
theo Théng tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoic théng béo tir chdi

cé néu ro ly do.
B11: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van | 02 gio lam | Dy thao Théng béo ghi
duyét ho so trinh Cha tich UBND tinh xem xét, quyét | phong UBND tinh | viéc nhan té chic dich vu
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dinh.

dai dién quyén d6i voi
gidng cay trong (theo
Mau s6 34 Phy lyc |
ban hanh kem theo
Thong tu s6
12/2025/TT-BNNMT)
hoic théng béo tir chi
cd néu rd ly do.

B12: Ky duyét
ho so

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chu tich UBND
tinh

01 ngay
lam viéc

Thong bao ghi nhan t6
chac dich vu dai dién
quyén d6i voi giong
cay trdng (theo Mau sb
34 Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoac thdng béao tir chéi
cé néu ro ly do.

B13: Phat
hanh két qua
giai quyét

- Vin thu vao sd van ban, dong dAu, luu trit
hd so.

- Chuyén két qua cho Vin phong UBND tinh
dé dang tai két qua trén cong thong tin dién
tor cia UBND tinh

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cia S

Van thu UBND
tinh

02 gio lam
Viéc

Thoéng béo ghi nhan to
chac dich vu dai dién
quyén ddi véi giong
cay trong (theo MAau sb
34 Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoic théng béo tir chdi
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c6 néu ro ly do.

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé

- Cong chuc, vién

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho té

04. chuc tai Trung .. | chuc, cong dan.
B14: ez, LA, cr o an e | oua Trong gio
X ) - Moi to chuc, cd nhan danh gia muc d6 hai | tdm . ,
Tra ket qua . 2 , n hanh chinh
long. - To chuc, cong
- Két thlc hd so trén phan mém mot ctra dién | dan
tur.
8. Ghi nhan lai té chiic dich vu dai dién quyén doi véi giong cay trong
Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1é.
Cac bwoc Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thwc hién thwc hién thwc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Trong gid | - Mau s6 01.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan hanh chinh | - Mau s 04.
mém. - Ho so.
- Thuc hién sb hoa va luu trix hd so dién ter | _, .
R To chtic, ca nhan;
(néu co). céng chuc, vién
B1: Nép hd so | Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va 9 chuc, - Mau s6 02
A a2 A 1A chuc tai Trung
yéu cau bo sung hoan thién ho so Am
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat
B2: Chuyén | - Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc | Cong chuc, vién | 02 gio lam | - Mau s6 01.
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hé so Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan Iy chat | chac tai  Trung viéc - Mau s6 04.
luong dé phan cong xt ly tam - Ho so.
- Trén phan mém
- Mau s 01.
- Lanh dao Chi cuc phan cdng cho phong - Mau'so 04.
An man xir IV 04 gidr lam | - Hb so.
chuynmonxwly = sk dao Chicuc -
B3- Phan | - Lanh dao phong chuyén mén phéan céng Viec
L cho chuyén vién xt Iy hoac truc tiép xir ly N .
cong xw ly A N . R . | Lanh dao phong
- Trén phicu kiem soat quéa trinh giai quyét A A
N x 1 chuyén mon
ho so (mau so 04)
- Trén phan mém
02 ngay | Du thao Théng bao ghi
- Néu hd so hop 1€, soan thao théng bao ghi lam viéc | nhan lai t6 chac dich
nhan lai t6 chac dich vu dai dién quyén doi vu dai dién quyén doi
2 51 gidng cay trong (theo Mau s6 34 Phu luc . . 51 gibng cay tron
B4: Tham Vol giong . y 0‘9( a ? i u; Chuyén Vién Vol glo;g ;y ong
dinh hd so I ban hanh kém theo Thong tu soO hon chuven (theo Mau so6 34 Phu
NNes 12/2025/TT-BNNMT). Eqén g y luc | ban hanh kém
- Néu hd so khong hop 18, soan thdng béo tur theo Théong tu sb
chéi c6 néu rd ly do. 12/2025/TT-BNNMT)
- Trén phan mém hodc théng bao tir chéi
coé néu ro ly do.
- Lanh dao phong chuyén mdn xem xét ho | . _ . 04 gio lam | Dy thao Thong bao ghi
: ' : Lanh dao phon . : . )
B> Xem so trinh Lanh dao Chi cuc an 20 phong VIEC nhan lai t6 chuc dich

xét/dé xuat

- Trén phan mém

chuyén moén

vu dai dién quyén ddi
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Vi giong cay trong
(theo Mau sé 34 Phu
luc | ban hanh kém
theo Théng tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoic théng béo tir chi
cd néu rd ly do.

B6: Xem xét
trinh Lanh
dao S& phé
duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh
dao Sé& ban hanh Béo céo tham dinh
- Trén phan mém

Lanh dao Chi cuc

02 gio lam
Viéc

Du thao Théng bao ghi
nhan lai to6 chic dich
vu dai dién quyén doi
Vi gidng cay trong
(theo Mau s6 34 Phu
luc I ban hanh kem
theo Thong tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoac thdng béao tir chéi
cé néu ro ly do.

B7: Phé duyét
cua Lanh dao
Sé¢ va giri ho
so' lién thong

- Xem xét ky nhay du thao Dy thao Thong
bao ghi nhan lai t6 chic dich vu dai dién
quyén ddi vai giéng cay trong (theo Mau sé
34 Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu s6
12/2025/TT-BNNMT) hoac thong bao tu
chéi ¢ néu ré Iy do.

- Thuc hién kiém tra va chuyén hé so lién
thong dén Trung tam.

Lanh dao So

04 gio lam
Viéc

- Ho SO;

- Dy thao Théng béo
ghi nhan lai t6 chuc
dich vu dai dién quyén
dbdi  véi gidng cay
trong (theo Mau sb 34
Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu sb
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- Trén phan mém.

12/2025/TT-BNNMT)
hodc thdng bao tir chdi
cé néu rd ly do.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh
- Tié A . \ sy 0 hirc, Vvié 2 gio I3 - Ho so.
B? Tiep ”h‘@"T Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van Co’n g ¢ u ¢, vien | 0 g'.(f am © SO, .z
ho so tai A ) o chac tai  Trung Viéc - Du thao Phiéu
.- | phong UBND tinh xt ly. . 2
Trung tam tam chuyén.
BO: Phan A .| -Hodso.
°- TN 3nh dao Vin phong UBND tinh phan cong | Lanh  dao  Van | 02giolam | 050
cong xw ly ho | .. . , . - Phiéu chuyeén.
o Xt ly ho so. phong UBND tinh Viéc
- Hb SO,
- Du thao Théng béo
ghi nhan lai t6 chic
dich vu dai dién quyeén
o Phong  chuyén .. | dbi wvoi gidng cay
B10: Xir ly ho . 04 gio lam \ x
0’0 wiyno Phong chuyén mon tham muu xtr ly ho so. moén Van phong ?/i(;c trong (theo Mau so 34
> UBND tinh : Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hodc théng bao tir chdi
coé néu ro ly do.
A Du thao Théng béo ghi
. | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | . _ g s u; e 2 J , g
B11: Phé | . Y , , .. | Lanh dao Van | 02 gio lam | nhan lai t6 chuc dich
a trinh Chu tich UBND tinh xem xeét, quyét R , o o vz,
duyét ho so phong UBND tinh VIEC vu dai dién quyén doi

dinh.

véi gidng cay trong
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(theo Mau s6 34 Phu
luc | ban hanh kém
theo Théng tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hodc thdng bao tir chdi
cé néu rd ly do.

B12: Ky duyét
hd so

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chu tich UBND
tinh

04 gio lam
Viéc

Thoéng bao ghi nhan lai
t6 chuc dich vu dai
dién quyén doi véi
giong cay trong (theo
Mau s6 34 Phy lyc |
ban hanh kem theo
Thong tu 5O
12/2025/TT-BNNMT)
hoic théng béo tir chi
cd néu rd ly do.

B13: Phat
hanh két qua
giai quyét

- Vin thu vao sd van ban, dong dAu, luu trit
hd so.

- Chuyén két qua cho Vian phong UBND tinh
dé dang tai két qua trén cong thong tin dién
tr caia UBND tinh

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cia So

Van thu UBND
tinh

02 gio lam
Viéc

Thong bao ghi nhan lai
t6 chuc dich vu dai
dién quyén ddi véi
giong cay trong (theo
Mau s6 34 Phy lyc |
ban hanh kem theo
Thong tu 5O
12/2025/TT-BNNMT)
hoic théng béo tir chdi
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c6 néu ro ly do.

B14:
Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé
04.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gid muc do hai
long.

- Két thlic hd so trén phan mém mat cira dién
ta.

- Cong chuc, vién
chac tai  Trung
tam
- T6 chac, cong
dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho té
chuec, cong dan.

9. Cap Giay ching nhan kiém tra nghiép vu dai dién quyen doi véi giong cay trong
Thoi han gidi quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay té chirc kiém tra.

Céac buoc
thwc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thwc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan - Mau s6 04.
mém. - Ho so.
- Thuc hién s6 héa va lvu trix ho so diente | _, . . .
o To chtic, ca nhan;
(néu co). cong chuac, vién | Trong gio
B1: Nop ho so | Truong hop ho so khong hop Ié thi tra lai va 19 chuc, NG 919 R ss 02
j A A2 NRTAARAR chac tai  Trung | hanh chinh
yéu cau bo sung hoan thién ho so Am
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét ho so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh caa
phap luat
B2: Chuyén | - Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc | Cong chuc, vién | 04 gio 1am | - Mau s6 01.
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hé so Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan Iy chat | chac tai  Trung | viéc - Mau s6 04.
luong dé phan cong xt ly tam - Ho so.
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cbng cho phong - Mau s6 01.
chuy&n mén xt Iy . - Mau s6 04.
Y u\y . R N Lanh dao Chi cuc o N ©
B3- Phan | - Lanh dao phong chuyén mén phan cong 04 gio lam | - HO so.
N cho chuyén vién xu ly hoac truc tiép xir ly . \ viéc
cong xw ly A N . AR . | Lanh dao phong
- Trén phicu kiém soat quéa trinh giai quyét N
N x 1 chuyén mon
ho so (mau so 04)
- Trén phan mém
- Twr sau ngay to chac kiém tra nghiép vu dai Du thao Quyét dinh
dién quyén ddi véi gidng cay trong: cap gidy chtng nhan
. | + Truong hop hd so hop 1é&: Dy thao Quyét \ i, .| kiém tra nghiép vu dai
B4: Tham | _. m(: g .qu (,) 50 c,:’p ef; wa Q ye Chuyén vién | 06 ngay .? 9 epbu dz;l.
) A dinh cap giay chirng nhan kiém tra nghiép vu . A N dién quyén doi Vi
dinh ho so N N e e ek A X phong chuyén | lam viéc iy A \ y
: dai dién quyén doi véi giong cay trong R giong cay trong hoac
LA A R N . .. | mon " L £ s
+ Né&u ho so khong hop 1€, soan théng bao tur thong bao tur choi cé
chéi c6 néu rd ly do néu rd ly do;
- Trén phan mém
Du thao Quyét dinh
cap gidy ching nhan
- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd . .. .| kiém tra nghiép vu dai
B5: Xem afl a~ phong . y © Lanh dao phong | 04 gio lam .? a 9 ep;.l.l de;l.
o x o« so trinh Lanh dao Chi cuc N . dién quyén doi voi
xét/de xuat chuyén mon Viéc

- Trén phan mém

gidng cay trong hoic
thong béo tir chdi co
néu rd ly do;
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Du thao Quyét dinh
cdp gidy ching nhan

B6: Xem xé . L 2 . .
(‘3 © . ot . Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh s kiem tra nghiép vu dai
trinh Lanh , . ) 04 gio lam | ., N ORI
} . | dao So Lanh dao Chi cuc . dién quyén doi voi
dao Sé phé . A 3 Viéc ) . N .
dL.J at - Trén phan mém giong cay trong hoac
ye théng bao tir chdi co
néu rd ly do;
, , , ) 4 . z - H6 so trinh
- Xem xét ky nhay du thao Quyét dinh cap , L 4
2 ] o - o - Du thao Quyét dinh
. .. | giay chirng nhan kiém tra nghiép vu dai dién L ez , .
B7: Phé duyét NN . \ B R cap giay chung nhan
. quyen doi véi giong cay trong hoac thong . 2 . .
caa Lanh dao |~ . .. , 5 . 7 « \ 01 ngay | kiém tra nghiép vu dali
. .. s | baoturchoi cénéu rd ly do; Lanh dao S¢ o . N AR
Sé va gwi ho 2 N 2L . lam viéc dién quyén doi voi
N R - Thuc hién kiém tra va chuyén ho so lién .z ]\ N y
so lién thong . z . giong cay trong hoac
thong dén Trung tam. A A Iy
A s thong bao tur choi co
- Trén phan mém. At A IV
néu rd ly do;
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
: Tiép nha . ; L ong chuac, Vvién ... | -Hb so.
B? Tiep nhar? Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van CO, gc u ¢ © 04 gio lam © 807 2
ho so tai R , o chac tai Trung | .. - Du thao Phiéu
.- | phong UBND tinh xt ly. . Vigc 2
Trung tam tam chuyeén.
BO: Phan o .| -Ho so.
9: Phan | b dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh  dao  Van | 04 gios lam |~ 1050
cong xie ly ho | . .. . , . - Phieu chuyén.
<o Xt ly ho so. phong UBND tinh | viéc
s Phon chuyén . | Du thao Quyét dinh
B10: Xir Iy hd | . o o ong  Chuyen | ) gy | ¥ thao Quyet din
<o Phong chuyén mon tham muu xtr ly ho so. moén Van phong A Viee cap giay chung nhan
UBND tinh ' kiém tra nghiép vu dai
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dién quyén doi véi
gidng cay trong hoic
thong béo tur chdi co
néu rd ly do;

B11: Phé
duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

04 gio lam
Viéc

Du thao Quyét dinh
cap gidy chtng nhan
kiém tra nghiép vu dai
dién quyén ddi véi
giong cay trong hoac
thong béo tir chdi co
néu rd ly do;

Quyét dinh cap giy
chung nhan kiém tra

, " . .| nghiép vu dai dién
B12: Ky duyét : . _ Chu tich UBND | 01 nga . e g
A y auye Chu tich UBND tinh xem xét, quyeét dinh. , o . _Ag Y quyén doi vdi giong
ho so tinh lam viéc ) N . .
cay trong hoac thong
bao tir chéi co néu rd
ly do;
- Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trix Quyét dinh cap giay
hd so. chang nhan kiém tra
B13: Phat | - Chuyén két qua cho Vin phong UBND tinh - hig i dig
\3 £ a:[ 2 vye q.e q 2 ,OAan? ° gA . 1 Van thu UBND | 04 gio lam "9 pr Vu d,z‘.ll .d:cn
hanh két qua | dé dang tai két qua trén cong thong tin dién inh viee quyen doi voi giong

giai quyét

tir cia UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cua So

cay tréng hoic théng
bdo tir chdi co néu rd
ly do;
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- Tra két qua cho to chtc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé

- Cong chuc, vién

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho té

04. chuc tai Trung .. | chuc, cong dan.
B14: e 2, L i a s, ey e se | ua Trong gio
oz ) - Moi to chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai | tm . .
Tra ket qua . 2 , A hanh chinh
long. - To chuc, cong
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién | dan
tur.
10. Piing ky du kiém tra nghiép vu giam dinh quyén ddi véi giong cay trong
Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan hé so hop 1é.
Cac bwoc Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi Thot gian Ket qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan - Mau s6 04.
mém. - Ho so.
- Thuc hién sb hoa va luu trix hd so dién ter | _, .
L To chtic, ca nhan;
(néu co). cong chirc, vién | Trong gic
‘ X S - N u ) o X A
B1: Nop hd s | Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va | o9 " rong glo A s8 02
’ A A2 TR chac tai  Trung | hanh chinh
yéu cau bo sung hoan thién ho so Am
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat
B2:  Chuyén | cAhuyfén héqsolgiéy va dién tu vé Chi cuc dé C@Ing ch_frc, vién 02 giss lam |~ Me:m So 01.
N phén cong xtr ly chac tai Trung | .. - Mau so 04.
ho so . Yy . Viéc N
- Trén phan mém tam - Ho so.
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- Lanh dao Chi cuc phan céng cho phong - Mau s6 01.
chuyén mén xt Iy . - Mau s6 04.
UY xu\y n R N Lanh dao Chi cuc - M? u's604
B3- Phan | - Lanh dao phong chuyén mén phéan cong 04 gio lam | - HO so.
o cho chuyén vién xt ly hoic truc tiép xir ly N .| viéc
cong xir ly A N . A .. | Lanh dao phong
- Trén phicu kiém soat quéa trinh giai quyect A
N x 1 chuyén mon
ho so (mau so 04)
- Trén phan mém
C L Du thao Quyét dinh
- Néu ho so hop I¢€, soan thao quyet dinh Ui a AQ yi ' .
z A 4 . , 2 chap nhan dé nghi
chap nhan dé¢ nghi dang ky du kiém tra 5 , 2
2 = g : Y A A - dang ky du kiém tra
B4: Tham | nghiép vu giam dinh quyén doi vai giong | Chuyén vién . - ., :
. A Ay b . ~_ | 06 ngay nghiép vu giam dinh
dinh ho so cay trong. phong chuyén \ P
£ A A A A £ e A gquyén dol val giong
- Néu ho so khong hop 1€, soan thdng bao tir | mon . N ) .
Xe s A 1. cay trong hoac théng
choi ¢co néu rd ly do. A S
. < bao tu choi co néu rod
- Trén phan mém ¢
ly do.
Du thao Quyét dinh
chdp nhan dé& nghi
. . L ang ky Kiém tr
- Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho | _ _ . s dan% y dy ., © : i
B5: Xem . . : Lanh dao phong | 04 gio lam | nghiép vu giam dinh
o x & so trinh Lanh dao Chi cuc A . Uy CEE
xét/de xuat n N chuyén mon VIEC quyén dol val giong
- Trén phan mém A A 5 A
cay trong hoac thong
bao tir chéi co néu rd
ly do.
B6: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh | _ _ 02 gio lam | Dy thao Quyét dinh
) ~ \ . L Z Lanh dao Chi cuc . f . . _
trinh Lanh | dao S¢ ban hanh Bao cao tham dinh Viéc chap nhan d¢ nghi
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dao Sé phé
duyét

- Trén phan mém

dang ky du kiém tra
nghiép vu giam dinh
quyén d6i voi gidng
cay trong hoic thong
bao tir chdi c6 néu rd
ly do.

B7: Phé duyét

- Xem xét ky nhay du thao Dy thao Quyét
dinh chap nhan dé nghi dang ky du kiém tra
nghiép vu giam dinh quyén ddi véi giéng

- Hb SO,

- Du thao Quyét dinh
chap nhan dé nghi
ding ky du Kkiém tra

ia Linh cay trong hoic théng béo tir chéi ¢ néu rd 04 gio lam . . .
lea \an,.dag ,y ond 1oz J o Lanh dao So _Ago nghiép vu giam dinh
Sé va gii ho | ly do.. Viéc Wven déi véi qién
so'lién thong | - Thuc hién kidm tra va chuyén hd so lién quyen dot Vol glong

. z . cay trong hoac théng
thong dén Trung tam. e W As g A
A L bao tu choi co néu rod
- Trén phan mem. .
ly do.
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
: Tié 3 ] \ L ong chuc, Vvién .. | -Ho so.
B? Tlep nhan Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van CO, gc u ¢ © 02 gio lam © 807 2
ho so tai Trung| , . , V1 chuc tai Trung | .. - Du thao Phiéu
A ’ phong UBND tinh xt ly. . Vigc 2
tam tam chuyeén.
B9: Phan cdng| Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong | Lanh dao  Vin | 02 gio 1am | - Hb so.
X Iy ho so xt Iy hd so. phong UBND tinh | viéc - Phiéu chuyén.
Phon chuyén -Ho 5o,
B10: Xir Iy hd | _ . . o ong - CUYEN g4 gi 1am | - Du thao Quyét dinh
Phong chuyén moén tham muu xt ly ho so. moén Van phong | ., J . A ,
SO UBND tinh ViéC chap nhan d¢ nghi

dang ky du kiém tra
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nghiép vu giam dinh
quyén d6i voi gidng
cay trong hoic thong
bao tir chéi co néu rd
ly do.

B11: Phé
duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 gio lam
Viéc

Du thao Quyét dinh
chap nhan d& nghi
dang ky du kiém tra
nghiép vu giam dinh
quyén d6i voi giong
cay trong hoic thong
bao tir chéi co néu rd
ly do.

B12: Ky duyét
hd so

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chu tich UBND
tinh

04 gio lam
Viéc

Quyét dinh chap nhan
dé nghi dang ky du
kiém tra nghiép vu
giam dinh quyén doi
Vi gidng cay trong
hodc théng bao tir chdi
cénéurd ly do

B13: Phat
hanh két qua
giai quyét

- Vin thu vao sd van ban, dong dau, luu trir
hd so.

- Chuyén két qua cho Vin phong UBND tinh
dé dang tai két qua trén cong thong tin dién
tor cia UBND tinh

Van thu UBND
tinh

02 gio lam
Viéc

Quyét dinh chap nhan
dé nghi ding ky du
kiém tra nghiép vu
giam dinh quyén doi
véi gidng cay trong
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- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan hd so cia So

hoic thong béo tir choi
cénéurd ly do

B14.:
Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chuc, c& nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé
04.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gid mac do hai
long.

- Két thiic hd so trén phan mém mat cira dién
tu.

- Cong chuc, vién
chac tai  Trung
tam
- T6 chac, cong
dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho té
chuc, cong dan.

11. Cap phép nhép khau giong cay trong chwa dwoc cap quyét dinh cong nhin luu hanh hoic tw cdng b lwu hanh phuc
vu nghién ciru, khao nghiém, quang cao, trién lam, trao doi quoc te (bao gom ca giong cay trong bien doi gen dwoc nhap khau

v6i muc dich khao nghiém dé diing ky cap Quyét dinh cong nhan luu hanh gidng cay trong) (1.007999)

Thoi han gidi quyét: 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1é.

Cac budrc
thwc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thwc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan
mém.

- Thuc hién s6 hoa va luu trir hd so dién tu
(néu co).

Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va
y&u cau bo sung hoan thién hé so

T6 chirc, c& nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung
tam

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01.
- M3u s 04.
- Hd so.

- M3u s6 02
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Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap - Mau s6 03
phiéu tir chéi tiép nhan va giai quyét hd so
va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat
- Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc | L, - Mau s6 01.
z A LA s o~ o 1. 4| CONG chuc, vién . < 1
B2: Chuyeén | Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan ly chat , : 02 gio lam | - Mau so 04.
A 2 A A v chtc tai Trung | .. N
ho so lugng dé phan cong xur ly Am Viéc - Ho so.
- Trén phan mém
- Lanh dao Chi cuc phan cbéng cho phong - Mau s6 01.
chuyén mon xir ly : - Mau s6 04.
uz/en mon XU\Iy A A A A Lanh dao Chi cuc s Mfl 's6 04
B3- Phan | - Lanh dao phong chuyén mén phan cong 04 gio lam | - HO so.
o cho chuyén vién xt ly hoac truc tiép xir ly N .| viéc
cong xw ly A N . R .. | Lanh dao phong
- Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét N
N x 1 chuyén mon
ho so (mau so 04)
- Trén phan mém
- Du thao bao cao
- Néu hé so dap tmg quy dinh, soan thao vin tham dinh;
ban cip phép nhap khau theo Mau sb 06 Phu - Dy thao Gidy phép
. | luc I ban hanh kém theo Théng tu sb \ » .| nhap khau giéng cay
B4: Tham | Chuyén viéen | 05 nga N X o
&AM 5025/ TT-BNNMT,  trinh  Lanh  dao | =Y oS NGAY |y ang (theo Miu sb 06
dinh ho so . phong chuyén | lam viéc .
phong. non Phu lyc | ban hanh

- Néu ho so khong dap ung quy dinh tra loi
bang van ban, néu rd 1y do.
- Trén phan mém

kém theo Thong tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
Hoac Dy thao Thong
b4o tra hdé so khong
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giai quyét (Mau 08)

B5: Xem
xét/dé xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho
so trinh Lanh dao Chi cuc
- Trén phan mém

Lanh dao phong
chuyén mon

04 gio lam
Viéc

- Du thao bao cao
tham dinh;

- Du thao Gidy phép
nhap khau giéng cay
trong (theo Mau sb 06
Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoac Du thao Thong
bao tra ho so khong
giai quyét (Mau 08)

- Du thao bao cao
tham dinh;

- Dy thao Gidy phép
nhap khau giéng cay

'I[Br(\ISr:]hXemLéﬁer': - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh 02 gics 1Am trong (theo Mau s6 06
=M1 420 So ban hanh Bao c4o tham dinh Lanh dao Chicyc | - ° Phu luc | ban hanh
dao S& phé x N Viéc . A J
duvét - Trén phan mém kém theo Thong tu so
ye 12/2025/TT-BNNMT)
hoac Théng bao tra ho
so khdng giai quyét
(Miu 08)
B7: Phé duyét | - Xem xét, ky ban hanh Béo c4o tham dinh ~ q 04 gio lam | - H6 so trinh
) . L s , 2 , .| Lanh dao So . . e R e
cua Lanh dao | - Xem xét ky nhay du thao Giay phép nhap VIEC - Bao cao tham dinh.
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Sé¢ va giri ho
so lién thong

khau giéng cay trong (theo Mau s6 06 Phu
luc 1 ban hanh kém theo Thong tu sd
12/2025/TT-BNNMT) hoac Du thao Thong
bao tir chdi c6 néu rd ly do, trinh UBND
tinh.

- Thuc hién kiém tra va chuyén hé so lién
thong dén Trung tam.

- Trén phan mém.

- Dy thao Giay phép
nhap khau giéng cay
trong (theo Mau sb 06
Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoiac Thong béo tra hd
so khong giai quyét

(MAu 08)
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép nhan | Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Van | Cong chuc, vién | 02 gio lam | - Ho so.
ho so tai | phong UBND tinh xir Iy. chiic tai Trung | viéc - Du thao Phiéu
Trung tam tam chuyén.
B9: Phan | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong | Lanh  dao  Vin | 02 gio 1am | - Ho so.
cong xir ly hé | xir Iy ho so. phong UBND tinh | viéc - Phiéu chuyén.
SO
B10: Xir Iy ho | Phong chuyén mon tham muu xt ly ho so. Phong  chuyén | 01 ngay | - Du thao Giay phép
S0 mon Van phong | lamviéc | nhap khau giéng cay
UBND tinh trong (theo Mau sb 06

Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoiac Théng béo tra hd
so khdng giai quyét
(M3au 08)
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B1ll: Phé
duyét ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét,
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

04 gio lam
Viéc

- Dy thao Giay phép
nhap khau giéng cay
trong (theo Mau sb 06
Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu sb
12/2025/TT-BNNMT)
hoiac Thong béo tra hd
so khong giai quyét
(MAu 08)

B12: Ky duyét
ho so

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Chu
tinh

tich UBND

06 gio lam
Viéc

- Giay phép nhap khau
giong cay trong (theo
Mau s6 06 Phu lyuc |
ban hanh kem theo
Thong tu 5O
12/2025/TT-BNNMT)
hoac Théng bao tra ho
so khdng giai quyét
(Mau 08)

B13: Phat
hanh két qua
giai quyét

- Vin thu vao sd van ban, dong dau, luu trir
hd so.

- Chuyén két qua cho Vian phong UBND tinh
dé dang tai két qua trén cong thong tin dién
tir cia UBND tinh

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam
dé ban giao cho quay tiép nhan ho so cia So

Van
tinh

thu UBND

02 gio lam
Viéc

- Giay phép nhap khau
giong cay trong (theo
Mau s6 06 Phy luc |
ban hanh kem theo
Thong tu 5O
12/2025/TT-BNNMT)
hoiac Théng béo tra hd
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so khong giai quyét

(MAu 08)

B14: - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. - Céng chuc, vién | Trong gid | - Thu lai mau s6 01
Trakétqua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 | chicc  tai  Trung | hanh chinh | - Tra két qua cho t6

04. tam chure, cong dan.

- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mac do hai | - T6 chuc, cong

long. dan

- Két thiic hd so trén phan mém mat cira dién

tu.

12. Cap phép xuat khau giéng cay tréng va hat lai cua giong cay trong chua dugc cap quyet dinh cong nhan luu hanh
hoic tw cong bo luu hanh va khong thugc Danh muc nguon gen giong cay trong cam xuat khau phuc vu nghién ciru, khao
nghiém, quang céo, trién lam, trao d6i quoc té khéng vi muc dich thuong mai.

Thoi han gidi quyét: 13 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn hé so hop 1é.

Cac buoc Néi dung cong viéc Pon vi/ ngwoi | Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién thwc hién thwc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho | To6 chac, ca nhan; | Trong gio | - Mau s6 01.

50. cong chuac, vién | hanh chinh | - MAu sé 04.

- Nhap dir liéu théng tin hd so vao | chac tai  Trung - Ho so.

phan mém. tam

B1: Nép hd so' | - Thuc hién s6 hoa va luu trir hod so
dién tir (néu co).

Truong hop ho so khong hop 18 thi - Mau s6 02
tra lai va yéu cau b6 sung hoan thién
hé so
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Truong hop tir choi tiép nhan ho so: - Mau s6 03
Lap phiéu tir chéi tiép nhan va giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phéap luat
.| - Chuyén ho so gidy va dién tir vé | Cong chuc, vién | 04 gio lam | - Mau s6 01.
B2: Chuyén : oA o .1 , . - Xz
hd so Chi ACUC df phap cong xu ly cﬂhu’c tai Trung | viéc - M?u s6 04.
- Trén phan mém tam - HO so.
- Lanh dao Chi cuc phan cong cho | Lanh dao Chicuc | 04 gio 1am | - Mau s6 01.
phong chuyén mon xir ly viéc - Mau s6 04.
- Lanh dao phong chuyén mon phan | Lanh dao phong - Ho so.
B3: Phan codng cho chuyén vién xu ly hoac truc | chuyén mon
cong xirly | tiép xur ly
- Trén phiéu kiém soat quéa trinh giai
quyét hd so (mau sé 04)
- Trén phan mém
- Néu ho so dap ung quy dinh, soan | Chuyén vién | 06  ngay | - Dy thao bao céo tham dinh;
thao van ban cap phép xuat khau theo | phong  chuyén | lamviéc | - Du thao Gidy phép xuat khau
Mau s6 06 Phu luc | ban hanh kém | mén gidng cay trong (theo Mau s
B4: ThAm |theo Thong tu s6 12/2025/TT- 06 Phu luc | ban hanh kém

dinh hd so

BNNMT, trinh Lanh dao phong.

- Néu hd so khong dap tng quy dinh
du thao thong béo tir chéi tiép nhan,
néu ro ly do.

- Trén phan mém

theo Thong tu s6 12/2025/TT-
BNNMT)
hoac Du thao hoac Théng bao
tra hd so khong giai quyét
(Mau 08)
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- Lanh dao phong chuy&n mén xem | Lanh dao phong | 04 gid 1am | - Du thao bao cao tham dinh:
Xét hd so trinh Lanh dao Chi cuc chuy&n mon viéc - Du thao Giay phép xuat khau
- Trén phan mém gidng cay trong (theo Mau s
B5: Xem 06 Phu luc | b,an hanh kém
<ét/de xudt theo Thong tu so 12/2025/TT-
BNNMT)
hoac Du thao Théng bao tra
hd so khdng giai quyét (Mau
08)
- Du thao béo céo tham dinh;
- Du thao Gidy phép xuat khau
B6: Xem xét | - Lanh dao Chi cuc xem xét hd so giong cay trong (theo\ Mau \SO
trinh Ld&nh | trinh Lanh dao So ban hanh Bao cao . 04 gio lam 06 Phu luc | bgn hanh keém
. ba s ' Lanh dao Chi cuc . theo Thong tu so 12/2025/TT-
dao S¢ phé | tham dinh Viéc
A A Ao A BNNMT)
duyét - Tren phan mem hoic Du thao Thong bao tra
hd so khong giai quyét (Mau
08)
- Xem xét, ky ban hanh Bao c4o tham | Lanh dao So 01 ngay | - Ho so trinh
dinh lam viéc | - B&o céo tham dinh.

B7: Phé duyét
cua Lanh dao
Sé¢ va giri ho
so lién thong

- Xem xét ky nhay du thao Giay phép
xuat khau gidng cay tréng (theo Mau
sb 06 Phuy luc | ban hanh kém theo
Thong tu s 12/2025/TT-BNNMT)
hoic Dy thao Thdng béo tir chéi c6

- Du thao Giay phép xuat khau
giong cay trong (theo Mau sd
06 Phu luc | ban hanh kém
theo Thong tu sb 12/2025/TT-
BNNMT)
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néu rd ly do, trinh UBND tinh.

- Thyc hién kiém tra va chuyén hd so

lién thong dén Trung tam.
- Trén phan mém.

hoac du thao Thong bao tra ho
so khong giai quyét (Mau 08)

Tiép nhan, luan chuyén va xir ly

ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan | Trung tm nhan ho so, lun chuyén | Céng chuc, vién | 04 gio lam | - Ho so.

ho so tai | vé Vin phong UBND tinh xir Iy. chuc tai Trung | viéc - Dy thao Phiéu chuyén.

Trung tam tam

B9: Phan | Lanh dao Vian phong UBND tinh | Lanh dao Van | 02 gio lam | - H6 so.

cong xi Iy hd | phan cong xt ly ho so. phong UBND tinh | viéc - Phiéu chuyén.

S0

B10: Xt Iy ho | Phong chuyén mén tham muu xt Iy | Phong  chuyén | 01  ngay | - Du thao Giay phép xuat khau

SO hd so. mon Vin phong | lamviéc | gidng cay trong (theo Mau sb

UBND tinh 06 Phu luc | ban hanh kém

theo Thong tu s6 12/2025/TT-
BNNMT)
hoac du thao Thong bao tra hd
so khong giai quyét (Mau 08)

B11: Phé | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé | Lanh dao Van | 06 gio 1am | - Du thao Giay phép xuat khau

duyét hd so | duyét, trinh Chi tich UBND tinh xem | phong UBND tinh | viéc giong cay trong (theo Mau sb

xét, quyét dinh.

06 Phu luc | ban hanh kém
theo Thong tu s6 12/2025/TT-
BNNMT)

hodc du thao Thong béo tra hd
so khong giai quyét (Mau 08)
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Bl2:
duyét ho so

Ky

Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Chu tich UBND
tinh

01 ngay
lam viéc

- Giay phép xuat khau giong
cay trong (theo Mau sb 06 Phu
luc I ban hanh kem theo
Thong tu sb 12/2025/TT-
BNNMT)

hoac Théng bao tra hd so
khdng giai quyét (Mau 08)

B13: Phat
hanh két qua
giai quyét

- Van thu vao sb vin ban, dong dau,
luru trit o so.

- Chuyén két qua cho Vin phong
UBND tinh dé dang tai két qua trén
cong thong tin dién tar cta UBND
tinh

- Chuyén két qua giai quyét cho
Trung tam dé ban giao cho quay tiép
nhan hd so cua Sé

Van thu UBND
tinh

04 gio lam
Viéc

- Giay phép xuat khau giong
cay trdng (theo Mau s6 06 Phu

luc I ban hanh kém theo
Thong tu s& 12/2025/TT-
BNNMT)

hoic Thong bao tra ho so
khong giai quyét (Mau 08)

B14-:
Tra két qua

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén
mau so 04.

- Moi 6 chiic, ca nhan danh gia mic
do hai long.

- Két thiic ho so trén phan mém mot
cua dién tur.

- Cong chtc, vién
chuc tai Trung
tam
- T6 chic, cbng
dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho té chuc,
cong dan.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA CAP XA (01 TTHC)

1. Chuyén d6i co cau cay trong, vat nudi trén dat trong laa
Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc hé so hop 1é.

Cac buéc : n : Pon vi/ nguoi Thoi gian . .
. Noi dung cdng viéc . . Két qua thuc hién
thwc hién ¢ g cong vie thwc hién thwc hién et qua thuc hie
- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so. MU s 01
- Nhap di ligu thong tin ho so vao phan - MAU s6 04'
mem. N A 1.7 \ ~ WA ‘A . -H650
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tir
(ncu co). Trong gio
| Truong hop 1o so khong hop 1¢ thi tra lal | cong chic, vien | hanh chinh | Mu sé 2
B 1: Hwéng dén, | VaYeu cau bo sung hoan thién ho so chuc tai Trung tdm
tiép nhan hg s¢ | Truong hop tur chol tiep nhan ho sot Lap| phyc vy hanh .y
Phicu tir choi ti€p nhan va giai quyet ho so | chinh cong cap xa Mau s6 3
va néu rd ly do tir choi theo quy dinh cua
phap luat
. L ) . . - Mau 01
- Chuyén ho so (giay, di¢n ta) den Phong 04 gio M3y 04
chuy&n mdn cap xa. lam viec | HA o
Lanh dao Phong chuyén mén phan céng Xt \ .
B2: Phan cong xir ,ank e . g.; y.; , P < a g ‘Au’ Lanh dao Phong | 04 gio \
s ly ho so trén Phicu kiém soat va trén Phan . - . - Ho so
ly ho so chuyén mén lam viéc

\
A

mem.
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- Tham muu xt Iy, tham dinh ho so theo
quy dinh hién hanh
- Du thao van ban chap thuan hoic vin ban

- Ho so
- Du thao van ban chap

thuan  hodac van ban

B3: X& ly, tham | . . ... | Chuyén vién phong | 03 nga A .
) ?’ y, tha khong chap thuan ban dang ky chuyén doi y A Phong . g_}/ khong chap thuan ban
dinh ho so L Ay . R .| chuyén mon lam viéc 5 ) .
: CO cau cay trong, vat nuoi trén dat trong lda dang ky chuyén 461 co
trinh Lanh dao phong chuy&n mon cAu cay trong, vat nudi
trén dat trong lua
Van ban chap thuan
hoic van ban khong
B4: Ky duyét ho | Lanh dao UBND cap x& xem xét, quyét | Linh dao UBND | 04 gio chap thuan ban dang ky
SO dinh. cap xa lam viéc | chuyén ddi co ciu cay
trdng, vat nudi trén dat
trong lia
B6: Phat hanh | }/én thu vao s véan ban, dong dau, luu trix .
P . ... | hoso. . . 04 gio
ket qua giai 2z R p < o~ | Van thu cap xa . .
X - Chuyeén ket qua giai quyét cho Bo phan lam viéc
quyet At ~ron ~A
Mot ctra cap xa.
- Tra két qua cho to chic, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau | . » o
p y anvie an ket gua a Cong chuc, vién - Thu lai mau s6 01
5004, chutc tai Trung thm | Trong  gio |- Tra két qua cho t6
B7: Tra két qua - Moi t6 chie, ¢4 nhan danh gia mie d6 hai ' g . . g ,g A Cl
Phuc vu hanh | hanh chinh | chac, cong dan

long.
- Két thic hd so trén phan mém mot cira
dién tu.

chinh cong cap xa




127



		2025-07-01T20:44:18+0700




