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UBND TINH QUANG NGAI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 24 /QD-VP Qudng Ngdi, ngay 2 4fthdng 01 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Chwong trinh cong tic nam 2024
cia Van phong UBND tinh Quang Ngai

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cie Quyét dinh sé 41/2022/0P-UBND ngay 11/11/2022 cua UBND
tinh ban hanh Quy dinh chuc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chike cua
Van phong UBND tinh Quang Ngai,

Can cik Quyét dinh s6 1440/0P-UBND ngay 26/12/2023 cua UBND tinh
ban hanh Chuong trinh céng tdc trong tam nam 2024 cua UBND tinh,

Theo dé nghi cua Truong Phong Hanh chinh - Quan tri.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Chuong trinh c6ng tic ndm 2024
cua Van phong UBND tinh Quéang Ngéi.

Piéu 2. Cin ctr Chu’ong trinh cong tac ban hanh kem theo Quyet dinh nay,
Trudng cac phong, ban, don vi truc thude cht d6ng tham muu trién khai thuc hién
dam bao tién do, chit luong ndi dung cac nhiém vu dé ra. Két qua thuc hién
Chuong trinh cong tac ndm 2024 la co s¢ danh gia mic d¢ hoan thanh nhiém vu
cong tac va binh xét khen thudng doi vdi ting phong, ban, don vi va ca nhén
nguoi ding dau.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Trudng cac phong, ban, don vi truc thudc va cac t6 chuc, c4 nhan
c6 lién quan cin cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: ) VAN PHONG
- Nhu Piéu 4; n.e.

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, CBTH;
- Luu: VT, HCQT ).
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' Chuwong trinh cong tdc nim 2024

#’cia Vin phong UBND tinh Quang Ngai

inh kém theo Quyét dinh s6 3 /OP-VP nga)R401/2024
cua Chdnh Van phong UBND tinh Quang Ngadi)

Thyuc hi¢n Chuong trinh cong tac trong tdim nam 2024 cia UBND tinh
duoc ban hanh tai Quyét dinh s6 1440/QD- UBND ngay 26/12/2023 caa UBND
tinh; dé chi dong trong cong tac chi dao, diéu hanh va té churc thuc hién nhiém
vu, Chanh Vin phong UBND tinh ban hanh Chuong trinh cong tac nam 2024
cua Van phong UBND tinh (sau ddy viét tit la Vin phong) nhu sau:

I. Nhitng nhiém vu cong tac thuc hién xuyén sudt nim 2024
1. Cong tac tham muu, tong hop, chi dao, diéu hanh

a) Chu tri, phdi hop véi cic co quan, don vi, dia phuong tham muu UBND
tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh kip thoi, ding quy dinh vé ho so, thim
quyén, ndi dung, trinh tu, thi tuc soan thao, thé thtc, k§ thut trinh bay va dam
bao chét luong cac van ban quy pham phap luat, van ban chi dao, diéu hanh
nhiém vu phét trién kinh té - x4 hoi, dam bao an ninh - qudc phong cda tinh
trong nam 2024; tham muu UBND tinh chi dao cac co quan, don vi, dia phuong
tham muu UBND tinh trién khai thuc hién cac Nghi quyét cia HDND tinh tai ky
hop thuong ky cudi nim 2023 va trinh HDND tinh ban hanh cac Nghi quyét, bao
céo theo quy dinh trong ndm 2024; tham muu UBND tinh trinh Ban cdn sy dang
UBND tinh trién khai thuc hién cac nhiém vu theo chi dao va chuong trinh cong
tac hang quy, thang, tuan cta Tinh Uy, Ban Thudng vu Tinh dy, Thuong truc
Tinh uy.

Thuong xuyén cép nhat, theo doi, danh gia nhiém vu duoc UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao vao phan mém Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh; kip
thoi don dbc cac sd, ban, -nganh, UBND céc huyén, thi xa, thanh phé trién khai
thuc hién dam bao yéu cau tién do, chét luong cac nhiém vu UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao. Bao céo dinh ky hodc dot xuét két qua thyc hién; kién nghi
giai phap nham thuc hién cé hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong ndm 2024. Kip thoi bao cao, diéu chinh
chuong trinh, ké hoach cong tac, ddp ung yéu cau quan ly, chi dao, didu hanh
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi va dia phuong c6 lién quan:
Chuén bi chuong trinh, n¢i dung, phuc vu c4c cudc hop cia UBND tinh, 1anh
dao UBND tinh; td chic day du cac phién hop thuong ky cua UBND tinh dé
danh gia két qua thyc hién nhiém vu phét trién kinh té - xa héi hang thang, quy,
6 thang, ndm; t6 chirc giao ban Van phong dinh ky, dot xuét theo Quy ché lam
viéc cia Van phong UBND tinh; dé xuét, tham muu t6 chirc giao ban céng tac
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tich, Pho Chu tich UBND tinh theo dinh ky, dot xuét; theo dai, don dbc, danh gia
két qua thuc hién Quy ché lam viéc cia UBND tinh trong nim 2024.

¢) Phéi hop chit ch& v6i Vin phong Tinh ty, Van phong Poan DPBQH va
HDND tinh trong viéc chudn bi ndi dung phuc vu cic phién hop Tinh ty, Ban
Thuong vu Tinh Gy, Thuong tryc Tinh dy, cac ky hop cia HDND tinh dam bao
theo tién d6 va chit luong timg noéi dung trinh. Chu tri, ph01 hop véi cac co
quan, don vi, dia phuong phuc vu Bi thu Tinh ty, Doan Dai biéu Qudc hdi tinh,
HDND tinh, Chu tich UBND tinh tiép coéng dén dinh ky hang thang hoic dot
xudt tai Tru so Tiép cong dan tinh.

d) Tham muu Chu tich UBND tinh, UBND tinh ban hanh ddy du cac van
ban quy pham phdap luét, vin ban chi dao, diéu hanh vé: Kiém soat thu tuc hanh
chinh (TTHC), thuc hién co ché mot ctra, mot cura lién thong trong giai quyét
TTHC; Hé théng thong tin giai quyet TTHC tinh va quy dinh lién quan theo
nhiém vu dugc giao. Thuc hién tbt cong tac klem tra hoat dong cua Bo phan Mot
ctra cac cap (kzem tra thuong xuyén, dot xuat hodc theo Ke hoach cua Chu tich
UBND tinh); trién khai thuc hién hiu qua cac ké hoach vé cai cach hanh chinh,
kiém soat TTHC; thuc hién tt cong tac t1ep cong dan, xur ly don va giai quyet
kip thoi cac khiéu nai, t6 céo, phan 4nh, kién nghi theo thdm quyén, khong dé
xay ra ton dong, kéo dai.

d) Nang cao chét luong, hiéu qua hoat dong cua Trung tdm Phuc vu -
Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh; thuc hién tét viéc kiém tra, theo ddi, dén doc
hoat dong tiép nhan ho so tra két qua giai quyet TTHC cua céac co quan, don vi
dua vao thuc hién tai Trung tdm Phuc vu - Klem soat tha tuc hanh chinh. T1ep
tuc thue hién cac nhiém vu dugc giao vé trién khai Céng Dich vu cong qubc gia
va chuan héa, tich hop dé cung cip dich vu cong truc tuyén trén Cbng Dich vu
cong quoc gia; khai thac str dung Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu vao hoat
dong tiép nhén hd so.

2. Cong tac quan tri ngi bo

a) Trién khai thuc hién céc nghi quyét két luan cua Tinh Gy, Ban Thuong
vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy; nghi quyét cia HDND tinh tai céc ky hop to
chirc trong nim 2024; quyét dinh, két luan, van ban chi dao, diéu hanh cta
UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

b) Trién khai thuc hién quyét liét cong tac cai cach hanh chinh, nhét 14 cai
cach TTHC; ting cuong trach nhiém clia nguoi dimg dau cac phong, ban, don vi
tryc thude trong thuc hién nhiém vu CCHC, cai cach TTHC; bé tri ngudn luc
cho cong tdc CCHC, cai cach TTHC nhim dap mg yéu cau phuc vu cong tac
CCHC. Tiép tuc d6i m&i va nang cao hiéu qua hoat dong ctia Ban Tiép cong dén
tinh va Trung tdm Cdng bdo va Tin hoc tinh.

¢) Trién khai thuc hién tdt cong tac td chuc, can bd, tuyén dung, nang
luong, nang ngach, céac ché dg, chinh séach, thi dua - khen thuong cho cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong tai co quan; ctir cong churc, vién chirc tham gia céc
16p dao tao, bdi dudng ly luan chinh tri nhdm nang cao trinh dé nhén thirc vé 1y
luan chinh tri va trinh d¢ nghiép vu, chuyén moén dam bao dem lai chét luong,
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hi¢u qua trong viéc thyuc hién nhiém vu cia co quan. Té chire thuc hién t6t cong
tac van thu - luu trif; tiép tuc clng ¢, ting cudng co s& vat chét, trang thiét bi
lam viéc phuc vu hoat dong cua UBND tinh, Véan phong; tiép tuc d6i méi cong
tac 12 tAn khénh tiét va hau can phuc vu hoat déng ctia UBND tinh; ting cudng
thuc hién viéc quan ly, st dung kinh phi, tai san cong ding quy dinh, thuc hanh
tiét kiém, phong, chéng tham nhiing, lang phi trong toan co quan.

d) T6 chtic quan triét, nghién ctru va hoc tip cac chu truong cia Dang,
chinh sach phép ludt cia nha nudc; tiép tuc thuc hién hoc tap va lam theo tu
tuong, dao ddc va phong cach Ho6 Chi Minh gén véi viéc thuc hién nhiém vu
chinh tri dugc giao; thuc hién ddy du ché d6 thong tin, bao céo, giao ban dinh
ky; tlep tuc diy manh hoat déng ting dung cong nghé théng tin, chuyén déi sd,
Hé théng quan ly chat lugng theo Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
trong hoat dong quan ly, diéu hanh cta Vin phong; tiép tuc thuc hién nguyén tic
tap trung dan chu va tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh trong toan co
quan.

d) T6 chic hidu qua, thiét thuc cac phong trao thi dua do Van phong
Chinh phu, cac Khéi, Cum thi dua va cic co quan c6 thdm quyén & dia phuong
phét dong.

I1. Nhirng nhiém vu cong tac trong tim nam 2024

A " o Don vi tham muu Thoi gian
GEE N¢i dung cong'vige thwe hién hoan thanh
I. Nhiém vu trong tam trong Quy I
Ké hoach ctia Chu tich UBND finh | o g oo
vé: Hoat dong kiém soat TTHC; ra | ..z & ' o p
01 i A by .. .. | Kiém soat thu tuc hanh
soat, danh gia TTHC trén dia ban |
| tinh. Eiian
| : - Théang
0” Ké hoach cua Van phong vé cong téc | . Phong Hanh chinh -| 01/2024
\ phong, chong tham nhiing, tiu cuc | Quan trj chu tri;
; 03 Phan cong nhiém vu lanh dao Van |- Cf}c phong, ban, don vi
| phong UBND tinh phoi hop.
Ké hoach cua Chu tich UBND tinh sm Ph
Truyén thong vé cong tac kiém legng tam we i -
YRS Kiém soat thu tyc hanh
! soat TTHC; kiém tra cong tac kiém chinh
' soat TTHC trén dia ban tinh. '
- \ Thén
05 Ké hoach cua Van phong vé ra soat, | - Phong Hanh chinh - 02 /2()5% 4
| hé thong hoéa van ban QPPL. Quan tri chu tri;
06 Quyét dinh sua ,déi, bd sung hoic -lgé}chphbng, ban, don vi
| thay thé Quy ché 1am viéc ciia Van | PPO! 1OP-




Don vi tham muu

Thoti gian

SIT Noi dung cong vige thuc hién hoan thanh
phong UBND tinh (Quyét dinh sé
18/OD-VP ngay 28/02/2023 cua
Chanh Van phong UBND tinh) va
cac Quy ché, Quy dinh lién quan dén
cong tac td chie, can bd thude dién
Van phong UBND tinh quan ly
- S Ph Thang
07 chinh va tl?uc hién co ché mot Cl{a, ehiinh ohii .
mot cua lién thong nam 2024 cua ) . .
Van phong UBND tinh - C2e phong, bag, 400 ¥
phoi hop.
- Trung tdm Cong bao va
08 Ké hoach chuyén dbi sb nam 2024 | Tin hoc chu tri;
cia Van phong - Céc phong, ban, don vi
phéi hop.
Ké hoach cta Vin phong vé: Pao
09 |tao, bdi dudng; diéu chuyén vi tri Thang
cong tac 3/2024
10 Ké hoach ctia Vin phong vé theo di
tinh hinh thi hanh phap luat - Phong Hanh chinh -
11 | Quy ché quin ly va s dung Hoi e 1] G |
truong UBND tinh - Cac phong, ban, don vi
. . . phoi hop. Quy I
Quyét dinh stra doi, b6 sung hodc
thay thé Quy ché chi tiéu noi bd ctia
12 | Vin phong UBND tinh (Quyét dinh
s6 16/0P-VP ngay 20/02/2023 cua
Chdnh Van phong UBND tinh)
II. Nhiém vu trong tim trong Quy II
Tham muu UBND tinh sira doi quyet | . Tryng tam Phuc vy -
dinh 6 1179/QD-UBND ngdy | Kidm so4t thi tyc hanh
3 21/12{2018 cua UBND tinh v€ vié€c | .hinh chii tri.
quy dinh str dung biéu mau trong quy ) . , )
trinh giai quyét TTHC trén dia ban | - C;a.w phong, ban, don vi Quy I
tinh Quang Ngai phoi hop.
14 | Tham muu UBND tinh huéng dan . Phing Einb chinh -

chirc nang, nhiém vy, quyén han cua
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Noéi dung cong viéc

Don vi tham muu
thuc hién

Thoi gian
hoan thanh

Vin phong HDND va UBND cép
huyén

Quan tri chu tri;

- Cac phong, ban, don vi
phoi hop.

III. Nhiém vu trong t

am trong Quy III
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J

Tham muu UBND tinh ban hanh
Quy dinh tiéu chi danh gia cong nhén
Bo phan Mot ctra kiéu miu cép x4,
phuong, thi trin

- Trung tam Phuc vu -
Kiém soat thu tuc hanh
chinh chu tri.

- Cac phong, ban, don vi

phéi hop.

Quy III

IV. Nhiém vu trong t

am trong Quy IV
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Tham muu UBND tinh sira ddi, bd
sung Quyét dinh sé 36/2018/QD-
UBND ngay 21/11/2018 ctia UBND
tinh ban hanh Quy ché phéi hop tiép
nhan, xu ly phan éanh, kién nghi cia
ca nhéan, t§ chic vé quy dinh hanh
chinh trén dia ban tinh Quang Ngai

- Trung tdm Phuc vu -
Kiém soat thu tuc hanh
chinh cha tri.

- Qéc phong, ban, don vi
phoi hop.
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Tham muu UBND tinh ban hanh
Quyét dinh thay thé Quyét dinh sé
92/Qb-UBND ngay 19/3/2015 cla
UBND tinh ban hanh Quy dinh chtrc
nang, nhiém vu, quyen han va co cu
t6 chtic ciia Ban Tiép cong dan tinh
Quang Ngai

- Ban Tiép céng dan tinh
chu tri.

- Cac phong, ban, don vi
phoi hop.

Quy IV

III. T chirc thue hién

1. Lanh dao Van phong duoc phan cong phu trach, quan ly céc phc‘)ng,
ban, don vi tryc thudc va Trudng céc phong, ban, don vi truc thudc duoc giao
nhiém vu chl dong trién khai thuc hién Chwong trinh nay.

2. Cén ctr nhiém vu, thoi gian dugc giao tai Chuong trinh nay, Trudng céc
phong, ban, don vi truc thudc trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 kho
khin, vuéng méc, khin truong bdo cdo Chanh Van phong dé chi dao thuc hién
nhim dam béo tién d6 hoan thanh Chwong trinh cong tac nam 2024 cua Van
phong va cua UBND tinh.

Moi su cham tré vé tién d6 thoi gian trinh, chét lvong ndi dung khong dam
bao, Trudéng cac phong, ban, don vi truc thudc phai chiu trach nhiém trudce
Chanh Van phong UBND tinh.
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3. Trong qué trinh trién khai thuc hién, cin ¢t vao c4c vin ban chi dao ctia
Trung wong, Chuong trinh céng tdc cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy,
HDND tinh, Thuong truc HDND tinh, UBND tinh va yéu cau thuc té, Chanh
Van phong UBND tinh s& cap nhét, b6 sung, diéu chinh mét sb nhiém vu phat
sinh ngoai Chuong trinh cong tac ndy (néu cd)./.
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