UBND TiINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:1 6+KH-VP Qudng Ngadi, ngay 18 thang 02 ndm 2014
TRUNG TAM CONG BAO & TIN HOC Q. NGAI KE HOACH
CV | S6miledd Tuyén dyng vién chirc sy nghiép nim 2014
x o | Ngayo2d... Bl -~
DEN Chuyén:

CamcrTudt Vién chic ngay 15/11/2010; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;
Thong tw 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ciia B6 N6i vu ban hanh Quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chic;

Cin ctr Quyét dinh sb 46/2013/QD-UBND ngay 25/9/2013 cua UBND tinh
Quang Ngii ban hanh Quy dinh v& tuyén dung vién chirc 1am viéc tai c4c don vi sy
nghi€p cong 14p trén dia ban tinh;

Thuc hién Cong vin sb 43/SNV ngay 09/01/2014 cua S& Noi vp vé viée td
chirc tuyen dung vién chirc va Thong bao s6 05/SNV ngay 21/01/2014 cua S& N§i

vu v& chi tiéu bién ché sy nghiép nim 2014 cia Trung tim Céng béo va Tin hoc
tryc thudc Vin phong UBND tinh;

Theo & nghi ctia Gam dc Trung tdm Cong béo va Tin hoc tai cdng vin sb
05/KH-CBTH ngay 24/01/2014 vé vigc tuyen dung vién chirc ndm 2014, Vin
phong UBND tinh x4y dyng K& hoach tuyén dung vién chirc sy nghiép nim 2014
va dé nghi S& N§i vu thim dinh, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyen dung duoc nhing ngudi c6 du diéu kién, tiéu chuén theo chirc danh
nghe nghiép, vj tri viéc lam can tuyén dung, timg budc x4y dyng d6i ngil cén by
vién chirc du v& sb luong, ding co ciu, dam bao chét luong, d4p tng yéu clu,
nhiém vu cong viéc dugc giao.

2. Yéu ciu

Tuyén dung vién chirc phai cin cir vao chi tiéu bién ché va yéu cau, nhiém vy,
vi tri viéc 1am cua don vi.

Viéc tb chirc tuyén dung vién chirc phai dam bao cdng khai, cong bing, khich
quan, dan chy, canh tranh va ding quy dinh ciia phap ludt dé lya chon dugc nhimg
ngudi ¢ dii trinh @6 chuyén mén theo yéu ciu, tiéu chuln cia timg vi tri viéc 1am
cin tuyén.

3. Chi tiéu tuyén dung
Tbng sb chi tiéu tuyén dung vién chirc nim 2014 1am viéc tai Trung tim Cong
bao va Tin hoc: 02 chi tiéu;
Trong d6: + K§¥ thudt Tin hoc: 01
+ Nghiép vu - Bién tép: 01



IL. POI TUQNG, PIEU KIEN VA TIEU CHUAN DU TUYEN
1. Dbi tirgng
Nhitng ngudi ¢ trinh d9, chuyén nganh d3o tao phi hgp véi yéu clu cia vi
tri viéc 1am, chirc danh nghé nghiép cén tuyén.
2. Piéu kién, tiéu chuén
Ngoai céc tiéu chuén chung quy dinh tai Piéu 22 Lujt Vién chirc va Diéu 4
Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén dung, sir
dung va quén ly vién chitc, Vin phong UBND tinh yéu ciu thém céc tiéu chudn cy
thé cho ting vi tri vigéc 1am nhu sau:
a) Ky thuét Tin hec
Nam; t6t nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh k§ sw Cong nghé thong
tin; 1y lich rd rang; tudi doi khong qua 28; cin than, chju khé, c6 cic k§ ning nhép
liu trén may tinh va quan tri cdc mdy tinh chu tai trung tdm tich hgp dit li¢u tinh,
Anh ngit trinh @) B trd 1én.
b) Nghi¢p vu - Bién tip
Ni¥; t6t nghiép Dai hoc chuyén nganh Ngit vin; Iy lich 15 ring; tudi doi
khong qué 28; c6 c4c k¥ ning giao tiép va tac nghiép nhu phéng vién, da c6 mot s -
tin, bai ding trén cdng thong tin dién tir tinh hodc trén cic phirong tién théng tin
dai chiing; Anh ngir trinh d¢ B tré 1én.
III. PHUONG THUC TUYEN DUNG
Vi dac dlem tinh chét vé ycu chu sir dung lao dong cua Trung tAm Cong
b4o va Tin hoc cén trai qua thuc té giai quyét cong viéc tai don vi dé d4nh gi4 ning

Iyc ngudi lao dong; cén cur thyc. té sir dung lao dong tai Trung tdm,Vin phong
chon phuong 4n xét tuyén.

1. N§i dung xét tuyén

Xét két qua hoc tép, bao gdm diém hoc tap va diém tét nghiép dai hoc cia
ngudi dur tuyén.

Kiém tra, sét hach thong qua phdng vén hoic thuc hanh vé ning lyc, trinh o
chuyén mén, nghiép vu clia ngudi dy tuyén.

2. So tuyén trwée khi xét tuyén
Ngudi du thi tuyén vién chirc ddp tmg diéu kién, tiéu chuén néu trén va yéu
ciu cuy thé cho tirng vi tri viéc 1am trwéc khi tham dy phén kiém tra, sat hach phai

qua vong so tuyén gﬁm:

- Panh gi4 hd so tmg cir vién



- Kiém tra kién thirc chuyén mén: theo theo yéu cu cia vj tri dy tuyén va kién
thire chung (Luét Vién chirc; Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia
Chinh pht v& tuyén dyng vién chirc)

- Kiém tra giao tiép qua phong vin holic thyc hanh; két qua nhan xét, dénh gi4
b1 v6i cic tmg vién d3 trai qua thyc té cng viéc tai don vi, nhitng tmg vién d3 c6
két qua tham gia ky thi tuyén céng chic cia tinh.

V. HO SO DANG KY DY TUYEN
HA so ding ky dy tuyén vién chic gdm cé:
1. Don ding ky dyr tuyén vién chirc ¢6 dn anh (theo miu quy dinh)

2. Ban so yéu Iy lich tyr thufit (d4n anh 4x6) theo miu quy dinh, c6 x4c nhén
ciia UBND x4 phubng, thj tréin noi ding ky hd khéu thudng trd.

3. Ban sao gidy khai sinh

4. Béan sao c6 cong chig céc vin bing, chimg chi, két qua hoc tap theo yéu
clu cia vi tri dy tuyén

5. Bén sao c6 cong chung glay chirg nhén thuoc dbi tugng hudng wu tién
trong tuyén dung vién chirc (néu c6) dugce co quan, td chirc c6 th qu? chimg
thyue

6. Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té cép huyén, thinh phé tr& 1én
cép c6 gi4 trj trong vong 6 thang tinh dén ngdy ndp hd so dyr tuyén.

7. Bén sao sb hd khéu gia dinh
8. 02 anh c& 4x6 cm; 02 phong bi c6 dan tem va ghi rd dja chi ngu'(’n nhén

Céc thanh phén hd so dugc dyng trong 01 bi hd so, ngoai bi ghi _“ y du céc
théng tin theo quy dinh.

Lwru y: Ngudi ding ky dy tuyén vao vién chirc hién dang 1am hop ddng tai
cdc co quan hanh chinh, don vj sy nghiép cong l4p, cng tac tai Cong ty nha nuéc,
sy quan va quén nhén chuyén nghu;p ho#ic dang 14 can b§ chuyén tréch, cong chfrc
cap xa ngodi thanh phén hé so néu trén con phai giri kem bén sao quyét dinh tuyén
dung, hop ddng, céc quyet dinh lrong va ban sao S8 bao hiém xa hoi dé c6 co s&
xép lvong néu tring tuyén.

VI. TO CHUC THY'C HIEN

1. Giao Trudng phong Hanh chinh - T chuc tham muu Chénh Vin phong
UBND tinh quyét dinh thé.nh lap Hoi ddng tuyen dyng vién chirc sy nghiép nim
2014 ciia Van phong dé t8 chirc thyc hién viéc tuyén dung vién chirc cho Trung
tdm Cong béo va Tin hoc.

2. Truéng phong Hanh chinh - T chirc chi tri, phébi hqp vél Gidm dbc
Trung tdm Cong béo va Tin hoc:

a) Thong bao céng khai Ké hoach tuyén dung vién chic 2014 cia Vin
phong dén toan thé c4n bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng trong co quan va
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trén cac phuong ti€n thong tin dai ching tai dia phuong.

b) Tiép nhan h(“} so clia thi sinh dang ky du tuyén, tap hop, l4p danh sich va
béo cdo HYi dong tuyén dung vién chirc theo quy dinh.

¢) Gitip Hoi ddng tuyén dyng trién khai ké hoach va t§ chirc viéc tuyén dung
bao dam ding quy dinh.

Trén ddy 12 K& hoach tuyén dung vién chirc sy nghiép ndm 2014 cia Vin
phong UBND tinh. Kinh d& nghj S& Noi vu thim dinh./.

Noi nhgn:

- CT, c4c PCT UBND tinh (b/c);

- S& Noi vu (dé thdm dinh);

- VPUB: BTV Pang uty, CVP, PCVP, TP, HCTC;
- Trung tdm CBTH;

- Lwu: VT, HCTC.

L& Minh Huin



