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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc Lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 172 /Qb-VP Qudng Ngdi, ngay /0 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thue hién dan chii trong hoat dong
cua Vian phong UBND tinh Quéng Ngai

CHANH VAN PHONG UBND TINH QUANG NGAI

Can cuw Ludt Thuyc hién ddn chu o co so ngay 10/11/2022;

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii Quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thuce hién dan chu o co so;

Can cit Quyét dinh sé 41/2022/0P-UBND ngay 11/11/2022 cua UBND
tinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
Van phong UBND tinh Qudng Ngdi,

Thie hién Ké hoach so 165/KH-UBND ngay 31/8/2023 ciia UBND tinh
trién khai thi hanh Ludt Thue hién dén chii ¢ co s&;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh - Quan tri.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong cia Van phong UBND tinh Quéang Ngai.

~ Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 higu lyc thi hanh ké tr ngay ky va thay thé
Quyeét dinh s6 119/QD-VP ngay 20/12/2013 ctia Chdnh Van phong UBND tinh.

Piéu 3. Lanh dao Van phong, Trudng cac phong, ban, don vi truc thude,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ctia Van phong UBND tinh va cac to
churc, ca nhan co6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Nhu biéu 3;

- CT, PCT UBND tinh (bao céo);

- Ban Dan van Tinh uy;

- Thudng truc DU Khdi CQ va DN tinh;

- So Noi vy,

- VPUB: Ban TVDU, CVP, PCVP, CBTH;
- Luu VT, HCQT (b).
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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc Lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Thuc hién dan chi trong hoat dong ciia Van phong UBND tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OB-VP ngay /11/2023
cua Chanh Van phong UBND tinh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dan chu trong hoat déng cua Vin
phong UBND tinh Quang Ngai (sau day viét tat la Van phong), bao gom:

a) Dan cha trong ndi bo co quan: Trach nhiém cua ngudi ding dau co
quan va cong churc, vién chuc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién dan chu
trong hoat dong ndi bo co quan; nhitng viéc phai cdng khai dé cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong biét; nhimg viéc cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong
tham gia y kién; nguoi ding dau co quan quyét dinh; nhitng viéc cdng chic,
vién chirc, nguoi lao dong giam sét, kiém tra.

b) Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cdng dan, co quan,
t6 chtrc ¢6 lién quan: Trach nhiém cta nguoi dung dau co quan va cong chic,
vién chuc, nguoi lao dong trong quan hé va giai quyét cong viée voi cong dan,
t6 chirc ¢6 lién quan; quan hé giita ngudi ding dau co quan véi co quan, don vi
cép trén va voi co quan, don vi cép dudi.

2. Bdi tuong 4p dung

Quy ché nay ap dung ddi voi Lanh dao Van phong, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong (sau ddy goi tat la CCVC) lam viéc tai Van phong.

Piéu 2. Muc dich thue hién dan chi

Quy ché thyc hién dan chii nham tao co s phap 1y cho viéc phéat huy
quyén lam chu cia CCVC va nang cao trach nhiém cua nguoi dimg dau co
quan. Gop phan xay dung co quan trong sach, viing manh va doi ngii cong
chtrc, vién chirc, ngudi lao dong c6 du pham chét chinh tri, pham chat dao dic,
16i séng, nang luc va trinh do chuyén mon, nghiép vu dé hoan thanh t6t nhiém
vu duoc giao. Tang cuong ky cuong, ky luat, thuc hanh tiét kiém; phong ngtra,
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ngan chdn va chong cac hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

Piéu 3. Nguyén tic, yéu ciu thwe hién dan chi

1. Phat huy quyén 1am cht cia CCVC phai gan véi viéc dam bao sy 13nh
dao cua Pang; chap hanh nguyén tic tip trung dan chu; sy quan 1y, chi dao,
diéu hanh cta lanh dao Vian phong, dic biét phat huy vai trd cta nguoi dung
dau va cac to chirc doan thé trong co quan (Cong doan, Poan Thanh nién).

2. Dan chu phai trén co s tuan thi chii truong, duong 16i cta Dang, Hién
phap, chinh sach, phap luat cia Nha nuge va nhimg quy dinh khéc cua cép trén,
ndi quy, quy ché ctia co quan; Kién quyét xtr Iy nhitng hanh vi loi dung dan chu
dé vi pham phap lut, xAm pham dén loi ich hop phép cua cong chire, vién chuc,
ngudi lao dong va quyén 1am chu cua cong dan, can trg viée thi hanh nhiém vy
cua co quan

) Chuong I1
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN

Picu 4. Trach nhiém ciia linh dao Vin phong

1. Chanh Vian phong 1a nguoi truc tiép quan 1y, diéu hanh toan dién hoat
dong ctia Van phong theo ché d6 thu trudng, chiu trach nhi€ém trudc phap luat,
truéc UBND tinh vé toan bd hoat dong ciia Vin phong va vé viéc thi hanh
nhiém vu, céng vu ctia CCVC thudc quyén quan 1y.

2. Cac Pho Chanh Van phong 1a nhiing nguoi giip Chanh Van phong trong
viéc bao dam dan chu & co quan, co6 trach nhiém thuc hién Quy ché dan chu trong
linh vyc, don vi do minh phu trach theo sy phan cong ciia Chanh Van phong.

Piéu 5. Dan chii trong ldnh dao

Nhiing viéc c6 lién quan téi chu truong, chinh sach nhu: Chuong trinh
cong tac cua Van phong; phan bd, st dung kinh phi va quyét toan tai chinh
hang nam; quy hoach, tuyén dung, khen thu’Ong, ky luat, nang lwong, chuyén
ngach, dao tao, bdi dudng, diéu chuyen bd nhiém CCVC... ; Cac ndi quy, quy
ché, quy dinh ctia Vian phong, giai quyét cac khiéu nai, to co trong noi bo Van
phong phai dugc trao doi, ban bac trong tap thé 1anh dao Vin phong, Chu tich
Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién va xin y kién ciia Pang uy (néu cé) trude
khi quyét dinh.

Piéu 6. Quan ly sir dung kinh phi
Chanh Van phong chiu trach nhiém diéu hanh viéc st dung va quan ly

kinh phi theo phuong thirc cong khai trong Van phong va theo dung quy dinh
cua phap luat.
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Piéu 7. Cong tac quan Iy CCVC

Chanh Van phong chiu trach nhiém trudc phap luat va cap trén vé cong
tac quan ly CCVC cua co quan; thuc hién viée tuyén dung, dao tao, boi dudng,
str dung, danh gia, dé bat, khen thudng, ky luat CCVC... theo nguyén tic tap
trung dan cha va thuc hién day du cac chinh sach déi véi CCVC dé bao dam
moi quyen loi hop phap CCVC; quan ly CCVC thudc Van phong vé cac mat tu
tuong, pham chat, dao dirc va xay dung doi ngii CCVC c6 pham chit, ning luc
d6ng thoi phat huy tinh sang tao cia CCVC.

Piéu 8. Ché d6 giao ban, so két, tong két

1. Lanh dao Van phong, Trudng, phd cac phong, ban, don vi du giao ban
cta Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh va cac phién hop dinh ky ctia UBND
tinh khi c6 trong thanh phan moi hop.

2. Lanh dao Vian phong thuc hién viéc hop giao ban theo Quy ché lam
viéc cuia Van phong.

3. PBinh ky 06 thang, Lanh dao Vin phong sinh hoat véi céc t6 chirc chinh
tr1, cac doan thé cua co quan dé danh gia két qua phoi hop cong tac gitra Pang,
Chinh quyén va doan thé.

4. Tap thé 1anh dao Van phong chu tri hop toan thé CCVC co quan:

- Hoi nghi so két 06 thang dau nam va trién khai nhiém vu 6 thang cubi
nam.

- Phéi hop v6i Ban Chap hanh Cong doan t6 chitc Hoi nghi can b, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong hang ndm theo quy dinh tai Biéu 51 Luat Thuc
hién dan chu & co so.

5. Ngoai cac cudc hop va hoi nghi noi trén, Lanh dao Van phong tri¢u tap
cac cudc hop bat thuong dé€ pho bién, trién khai nhitng cong viéc dot xuat.

Pi¢u 9. Panh gia, nhin xét CCVC

Hang nam, Chanh Vin phong thuc hién viéc to chic danh gia dbi véi
CCVC thudc quyén quan 1y va theo phan cdp quan 1y can bo hién hanh. Viéc
danh gid dinh ky hang nam duogc thuc hién theo quy trinh, thu tuc do cép co
tham quyén quy dinh, hudng dan.

Piéu 10. Quan ly, sir dung tai san

Chanh Vian phong chiu trach nhiém va ban hanh quy ché sir dung tai san
ciia Vin phong c6 hiéu qua va chong that thoat, lang phi. Viéc mua thiét bi,
phuong tién va cac tai sdn khac phai thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc,
truong hop phai ddu thau thi phai thue hién theo qui dinh vé dau thau. Viéc ban,
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thanh ly tai san cia Van phong thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha
nudc.

Piéu 11. Ngin chin, xir 1y tham nhiing

Chanh Van phong c6 trach nhiém thuc hién cong khai céc bién phap
phong ngura, ngan chan, xtr Iy nhitng hanh vi tham nhiing va tao diéu kién dé co
quan, to chirc ¢ tham quyén xir 1y ngudi c6 hanh vi tham nhiing; néu thiéu
trach nhiém dé xdy ra tham nhiing trong Van phong thi bi xir Iy theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 12. Tiép thu y kién phan anh, phé binh ciia CCVC

1. Lanh dao Vin phong phai ling nghe ¥ kién, phan anh, phé binh cua
CCVC va khong dugc ¢ hanh vi tri dap d6i voi CCVC da gop ¥ phé binh. Khi
CCVC dé nghi dugc gip thi Lanh dao Van phong sap xép lich gip va trao doi
cac van dé co lién quan.

2. Lanh dao Van phong lam viéc véi toan thé CCVC ciia nhitng don vi do
minh phu trach dé nghe phan anh tim tw, nguyén vong ctia cap dudi, chi 16 va dé ra
cac giai phap nham phat huy quyén lam chi cia CCVC; kip thoi ¢6 sy hudng dan chi
dao chung.

Piéu 13. Hinh thirc cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tham gia y
kién

1. Cong chtrc, vién chirc, ngudi lao dong ¢ thé tham gia ¥ kién théng qua
mot hodc mot s6 hinh thirc quy dinh tai Di€u 54 Luat Thyc hién dan chu & co
sO.

2. Truong ban Thanh tra nhan dan chu tri, phdi hop véi Chu tich Cong doan

tong hop v kién dong gdp dé bao cao Lanh dao Vian phong xtr Iy theo dinh ky hang
thang.

3. Lanh dao Van phong truc tiép hodc phan cong cho truéng don vi co lién
quan xtr 1y y kién dong gop va trd 161 cho nguoi gop v kién thong qua cac hinh thirc
cu thé sau day:

- Tryc ti€ép trao doi véi nguot gop ¥ kién néu 1a van dé lién quan dén ca nhan
nguoi gop y;

- B4o céo cong khai tai cugc hop giao ban cua Van phong néu la van dé co
lién quan dén hoat dong chung cta co quan;

- Thong béo cong khai bang vin ban cho ngudi gop ¥ kién va don vi ¢o
lién quan.
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Piéu 14. Quan hé giira lanh dao Vin phong véi t6 chirc chinh tri,
doan thé trong Van phong

1. Thudng xuyén gitr m01 quan hé véi cac to chirc chinh tri, doan thé theo
quy dinh. Tao diéu kién cho cip uy Pang va cac doan thé hoat dong theo Diéu
1¢ cta td chuc.

2. Nghién ctru tra 161 cac kién nghi cua cap uy Dang va céc t6 chirc doan
thé; dinh ky bao cao voi cap ty Pang va thong béo cho cac doan thé vé két qua,
tinh hinh hoat déng ctia Van phong; moi dai dién cip uy Dang, Doan thé tham
gia cac cudc hop co6 lién quan.

Piéu 15. Nghia vu ciia CCVC

1. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy dinh, quy ché lam viéc ... cia
co quan; thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, lang phi va bao dam théng tin
chinh xac, kip thoi, thyc hién cac quy dinh v€ nghia vy, dao dirc cdng vu, van
hoa giao tiép, quy tic Gmg xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va
nhiing viéc khong duoc lam theo quy dinh cua phap luat.

2. Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude lanh dao Van phong va truée
lanh dao céc phong, ban, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu ctia minh. Trong khi
thi hanh nhiém vu céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong c6 quyén trinh bay y
kién dé xuat viéc gidi quyét nhitng van dé thudc pham vi trach nhiém cua minh
neu kh&c véi ¥ kién ciia ngudi phu trach tryc tiép va duoc bao luu y kién nhung
van phai chap hanh su chi dao cua ngu’orl phu trach truc tiép, dong thoi co quyén
bao luu y kién va bao cao kip thoi 1én cap trén.

3. Thuc hién tu phé binh va phe binh nghlem tic, phéat huy wu diém, co
giai phap, khic phuc, stra chira khuyét diém; thang thin dong gop y kién vao
viéc xay dung Cac van ban, dé an... cia co quan khi duoc yéu cau, gop phan
xay dung ndi bo phong, ban, don vi, co quan trong sach, viing manh.

4. Thuyc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 16. Noi dung, hinh thire, thoi diém cong khai thong tin cho CCVC
biét

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 46, Piéu 47 Luat Thuc hién dan chu &
CO SO

Pi¢u 17. Nhitng ndi dung can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong ban va quyét dinh

1. Bau, cho thoi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

2. Vig€c thu, chi, quan ly, st dung cac khoan doéng gop cua CCVC tai co
quan, don vi ngoai cadc khoan da dugc phap luat quy dinh.
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3. Noi dung nghi quyét hoi nghi can bg, cong chuc, vién chic, nguoi lao
dong.

4. Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bo co quan, don vi khong trai véi
quy dinh cua phap luat, phu hop vo1 dao dic xa hoi.

Piéu 18. Nhitng van dé CCVC cé quyén tham gia y kién truée khi
Lanh dao Van phong quyét dinh

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 53 Luat Thuc hién dan cha ¢ co sé,
ngoai ra con tham gia y kién mot s6 ndi dung sau:

1. C4c bién phap cai cach hanh chinh, to chirc bd may.

2. Viéc ky luat CCVC trong co quan theo quy dinh.

3. Nhitng van dé khac ma Lanh dao Van phong xét thiy can thiét.
Piéu 19. Hinh thic 1ay ¥ kién tham gia

Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 54 Luat Thyc hién dan chi & co so.
Lanh dao Van phong, trudng cac phong, ban, don vi truc thudc dugc phan cong
c6 trach nhiém tong hop ¥ kién, xir 1y va théng béo cong khai.

Picu 20. Thong bio cac quyét dinh

Khi quyét dinh nhiing van dé dugc néu tai Piéu 18 khac véi y kién tham
gia cua da s6 CCVC thi Chanh Van phong c6 trach nhiém thong béo, giai thich
lai cho CCVC biét.

Piéu 21. Noi dung giam sat, kiém tra ciia CCVC

1. CCVC kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung ma tap thé can b9, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong da ban va quyét dinh quy dinh tai Diéu 19 Quy
ché nay.

2. Thyc hién ndi quy, quy ché cta Vian phong; ché do, chinh sach cua
Nha nude vé quyén va loi ich cia CCVC co quan.

3. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Van phong.
Piéu 22. Hinh thirc kiém tra, giam sat ciia CCVC

Vi¢c giam sat, kiém tra cia CCVC d6i véi nhiing van dé néu tai Piéu 21
dugc thuc hién theo quy dinh tai Di€u 57 Luat Thuc hién dan chu & co s& va
bang cac hinh thtrc sau day:

1. Phan anh v&i1 Lanh dao Van phong nhitng hién tugng ti€u cuc, tham
nhiing, 1ang phi va dé nghi Lanh dao Van phong t6 chirc thanh tra, kiém tra.
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2. Kiém diém cong tac, ty phé binh va phé binh trong cac cudc sinh hoat
dinh ky ctia Van phong.

Nguoi phan anh vé nhiing hién tugng tiéu cuc c6 quyén tham du va tham
gia ¥ kién tai H01 nghi két luan vé viéc kiém tra, thanh tra.

Chuwong 111 ’
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC

Piéu 23. Hinh thirc tham gia ¥ kién ciia cong din, co quan, to chirc

1. Thong qua hom thu gop V; thu dién tr cong vu, sé dién thoai cta co
quan, c& nhdn CCVC thudc Van phong da duoc cong khai

2. Théng qua Cong thong tin dién tir tinh, Trang thong tin dién tir Van
phong.

3. Céc hinh thure khéc theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 24. Trach nhiém ciia Lanh dao Vin phong

1. Lanh dao Vin phong c6 trach nhiém chi dao va kiém tra viéc niém yét
cong khai tai tru sd, cong bd trén Cong thong tin dién tir cta tinh, Trang thong
tin dién tir cia Van phong dé dé cong dan, co quan, t6 chirc (sau ddy goi chung
1a cong dan, t6 chiic) biét duoc cac thong tin theo quy dinh cua Luat Tiép can
thong tin, Quy ché cung cap thong tin cho cong dan cua Van phong UBND tinh
va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.

2. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép cong dan va to
chirc hom thu gdp y; phan cong 01 1&nh dao Van phong cung Trudng phong
Hanh chinh - Quan tri, dai dién Ban Thanh tra nhan dan cua co quan hang tuan
md hom thu gop Y, nghién ciru va dé xuat giai quyét cac y kién gop y duoc gui
dén (néu c6), bdo céo véi Chanh Vian phong dé dé ra nhiing bién phép hop ly
nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop Y.

3. Ctr CCVC c6 trach nhiém gip va giai quyét cong viéc lién quan khi
cong dan, to chirc ¢4 yéu cau theo quy dinh ctia phép luat; nhitng kién nghi,
phan anh, phé binh ciia cong dan, to chic phai dugc nghién ciu va xtr Iy kip
thoi. Lanh dao Vian phong chi dao va kiém tra CCVC trong viéc giai quyét cong
viéc cua t6 chuc, cong dan, kip thoi co nhiing bién phap xt 1y thich hop theo
quy dinh cta phap luat dbi véi nhitng CCVC khéng hoan thanh nhiém vu, thiéu
trach nhiém, sach nhiéu, gy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong
viéc cua cong dan, td chre.

Piéu 25. Trach nhiém ciia CCVC
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1. CCVC chi dugc phép tiép nhan tai lidu va giai quyét cong viéc cia
cbng dan, t6 chuc tai tru s¢ lam viéc cua co quan; bao vé bi mat Nha nudce, bi
mat cong tac va bi mat thdng tin vé nguoi khiéu nai, t0 cdo theo quy dinh cua
phap luat.

2. Khi cong dan, to chuc yéu cau, CCVC c6 trach nhiém giai quyét cac
y&u cau d6 theo thim quyén. Nhiing viéc khong thudc tham quyén giai quyét,
cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong phai bdo cdo véi cap trén, théng béo cho
cong dan, to chirc biét va hudng dan cong dan, t6 chirc dén noi c6 tham quyén
giai quyét. Cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong khong duge quan liéu, hach
dich, ctra quyén, tham nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhidu trong giai
quyét céng viéc cia cong dan, to chc.

3. Cong viéc cua cong dan, to chuc lién quan dén chirc ning, nhiém vu va
tham quyén cua Van phong phai dugc CCVC nghién ctru xtr ly va kip thoi giai
quyet theo dung quy dinh ctia phap luat va noi quy, quy ché cia co quan.

4. Nhitng cdng viéc da cd thoi han giai quyét theo quy dinh thi CCVC
phai chap hanh ding thoi han d6. Trudng hop phirc tap doi héi phai co thoi gian
dé nghién ctru giai quyét thi CCVC cd trach nhiém béo céo véi ngudi phu trach
truc tiép va kip thoi thdng bao cho cong dan, t6 chirc biét.

Picu 26. Noi tiép cong dan va hom thw gép y ddi véi Vin phong

1. Noi tiép cong dan va "Hom thu gop y" duoc dit tai Phong Hanh chinh-
Quan tri cua Van phong dé ti€ép nhan cac y kién gdp y cua to6 chirc, cd nhan doi
v6i1 cac hoat dong cuia Van phong.

2. Hang ngay khi phat hién c6 thu trong hom thu gop y, boé phan Van
thu tiép nhan va trinh Lanh dao Van phong xem xét, chi dao xur 1y.

3. Lanh dao Vian phong c6 trach nhiém nghién ctru, bao cdo trinh UBND
tinh nhitng van dé thudc tham quyén; riéng nhiing don thu khiéu nai, t céo lién
quan dén CCVC Vin phong thi Ban Thanh tra nhan dan phai c¢6 trach nhiém
kiém tra két luan theo thdm quyén.

Piéu 27. Quan hé giira linh dao Vin phong véi cic co quan, to chic
cap trén

1. Lanh dao Vin phong cé trach nhiém thuc hién sy chi dao, huéng dan
va chdp hanh cac quyét dinh cia co quan, t6 chtrc cip trén. Khi ¢ can cir dé
cho rang quyét dinh cta co quan cap trén 1a khong phu hop véi quy dinh cia
phap luat va tinh hinh thyc té ctia Van phong thi phai bao cao ngay voi nguoi ra
quyét dinh trudc khi th1 hanh; trong truong hop van phal chap hanh quyét dinh
thi phai bao cao Ién cap trén truc tiép cua nguoi ra quyét dinh va khong phai
chiu trach nhiém vé hau qua cta viéc thi hanh quyét dinh dé.
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2. Lanh dao Van phong co quyén tham gia dong gop ¥ kién, phé binh ddi
v6i co quan cip trén, phan anh nhimng vuong mac, kho khan trong qua trmh
thuc hién chtc ning, nhiém vu cta minh; kién nghi 1én co quan, to chirc cap
trén nhimg van dé khong phu hop, can stra ddi, bo sung trong cac ché do, chinh
sach, cac qui dinh cta phap luat va trong chi dao, diéu hanh cta co quan cép
trén.

3. Khi dugc yéu cau, Vin phong c6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y
kién vao cac du thdo vé€ ché dg, chinh sach, van ban quy pham phép luat... do co
quan cap trén gui dén.

4. C6 trach nhiém bao cdo tinh hinh céng tac 1én co quan cép trén theo
quy dinh; ddi véi nhitng van dé nay sinh vuot qua kha ning giai quyét thi phai
bao céo kip thoi véi co quan cip trén dé xin ¥ kién chi dao. Noi dung bao céo
lén co quan cap trén phai trung thuc, chinh xéc, kip thoi, dong thoi phai co
nhitng kién nghi cu thé.

Picu 28. Quan hé giira linh dao Vin phong véi cac phong, ban, don
vi truc thugc

1. Lanh dao Van phong cé trach nhiém chi dao, huéng dan va kiém tra
hoat dong cua cac phong, ban, don vi tryc thude (goz chung la don vi truc
thuéc) va chiu trach nhiém vé nhimng thiéu s0t, khuyét diém cta cac don vi truc
thugc va cia CCVC thudc quyén quan ly néu nhimng thiéu sot, khuyét diém do
c6 nguyén nhan tu su chi dao, hudng dan ctia minh.

Thong bao cho cac don vi truc thudc Van phong nhitng chu truong, chinh
sach, cac quy dinh ctua phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach
nhiém, quyén han ctia cac don vi nay.

2. Nghién ctru, chi dao hodc giai quyét kip thoi cac yéu cau, kién nghi cta
cac don vi truc thudc. Pinh ky, lam viéc vdi cadc don vi truc thugc Van phong
(néu can thiét) hodc dot xuat khi cac don vi tryc thudc co kién nghi thi lanh dao
Vin phong c6 trach nhiém sap xép thoi gian, bd tri lich 1am viéc voi cac cac don
vi d6. Truong hop can thiét, Chanh Vian phong cir CCVC c6 thim quyén dén
don vi truc thudc dé trao doi, nghién ctru, giai quyét nhitng van dé cu thé cua
don vi do.

3. Lanh dao Vian phong khuyén khich nhiing thong tin, bao cdo trung
thue, khach quan cta cap dudi; xir 1y nghiém khic nhimg CCVC co hdi, bao
cdo, phan anh sai sy that, khong trung thuec.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Dieu 29. Trach nhiém cia cac to chirc doan the.
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1. Phéi hop véi Lanh dao Vian phong trong viéc to chirc, thuc hién Quy
ché nay va cac quy dinh c6 li€én quan khéc vé thyc hi¢n dan chu & co quan.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat cua cac td chirc, doan thé; dan chi ban
bac céac chu truong, bién phap thuc hién cac nhi€ém vu cia Van phong.

Piéu 30. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang
giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi, c6 trach nhiém liang nghe y
kién cua CCVC, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu trong co quan dé dé
nghi Lanh dao Vin phong giai quyét.

Piéu 31. Truong cac phong, ban, don vi tryc thude chiu trach nhiém phd
bién, quan triét ndi dung Quy ché nay dén cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
de biét va thuc hién dung quy dinh.

Piéu 32. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Lanh dao Van phong, CCVC lam vi¢c tai Van phong c6 trach nhi¢m
thuc hién tot Quy ché nay va la di€u kién bat budc trong viéc danh gia muc do
hoan thanh nhi€m vy, ti€u chuan dé binh xét thi dua, khen thuong hang nam.

2. Cac phong va ca nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay tuy vao
tinh chat, mirc d6 vi pham ma b1 xur Iy theo quy dinh.

Piéu 33. Sira d6i, bo sung

Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 vudng mic, phat sinh, céc
phong va cong chuc, vién chic, nguoi lao dong kip thoi phan dnh véi Phong
Hanh chinh - Quan tri dé tong hop bao cido Chanh Vian phong UBND tinh xem
xét, sira d6i, bo sung cho phu hop./.
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