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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 06 /Qb-VP Qudang Ngdi, ngay /7 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Chwong trinh cong tac nam 2023
cua Vian phong UBND tinh Quang Ngai

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cit Quyét dinh s6 4112022/0D- UBND ngay 11/11/202 ciia UBND tinh
ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Vin

phong UBND tinh Qudng Ngai,

Can cir Quyét dinh sé6 1575/0P-UBND ngay 31/12/2022 ciia UBND tinh
ban hanh Chuwong trinh cong tac trong tam nam 2023 cua UBND tinh.

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Hanh chinh - Qudn tri.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chwong trinh cong tac nam 2023
cta Van phong UBND tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Can cir Chuong trinh cong tac ban hanh kém theo Quyét dinh nay,
Truong cac phong, ban, don vi truc thudc chiu trach nhiém chu dong tham muu
trién khai thyc hién ding va dam bao tién do, chat luong nd1 dung cac nhiém vu
dé ra. Két qua thuc hién Chuong trinh cong tac nim 2023 1a co s& danh gia muc
d6 hoan thanh nhiém vu cong tac va binh xét khen thuong ddi véi timg phong,
ban, don vi va c4 nhan cua nguoi dimg dau.

Picu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Trudng cac phong, ban, don vi tryc thudc va cac to chirc, ci nhan
c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: H VAN PHONG
- Nhu Diéu 4;

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, CBTH;
- Luu: VT, HCQT by

Vil Minh Tam



UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Chwong trinh cong tac nam 2023
cia Van phong UBND tinh Quang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-VP ngay /01/2023
cua Chanh Van phong UBND tinh Quang Ngai)

Thyc hién Chuong trinh cong tic trong tdm ndm 2023 ctiia UBND tinh
duoc ban hanh tai Quyét dinh s6 1575/QD-UBND ngay 31/12/2022 cia UBND
tinh, dé chu dong trong cong tac chi dao, diéu hanh va td chire thuc hién nhiém
vy, Chanh Van phong UBND tinh ban hanh Chuong trinh cong tdc nam 2023
cta Van phong UBND tinh (Van phong) nhu sau:

I. Nhitng nhiém vu cong tic thye hién xuyén sudt nim 2023
1. Cong tac tham muu, tong hop, chi dao, diéu hanh

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong tham muu UBND
tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh kip thoi, ding quy dinh vé hd so, thim
quyén, ndi dung, trinh tu, thu tuc soan thao, thé thtrc, k¥ thuat trinh bay va dam
bao chat luong cac van ban quy pham phap luat, van ban chi dao, diéu hanh
nhiém vu phat trién kinh té - xd hoi, dam bao an ninh - qudc phong cua tinh
trong nam 2023; tham muu UBND tinh chi dao c&c co quan, don vi, dia phuong
tham muu UBND tinh trién khai thuc hién cac Nghi quyét cia HPND tinh tai ky
hop thuong ky cudi nam 2022 va trinh HPND tinh ban hanh cac Nghi quyét, bao
cao theo quy dinh trong nam 2023; tham muu UBND tinh trinh Ban can sy dang
UBND tinh trién khai thuc hién cac nhiém vu theo chi dao va chuong trinh cong
tac hang quy, thang, tudn cua Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc
Tinh uy.

Thuong xuyén cap nhat, theo doi, danh gia nhiém vy dugc UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao vao phan mém quan 1y nhiém vu, kip thoi don dbc céc so,
ban nganh, UBND cac huyén, thi x4, thanh phd trién khai thuc hién dam bao yéu
cau tién do, chat lugng cac nhiém vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.
Biéo céo dinh ky hodc dot xuat két qua thyc hién; kién nghi giai phap nham thuc
hién c6 hi¢u quad chuong trinh, ké hoach cong tac cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh trong nim 2023. Kip thoi béo cdo, diéu chinh chuong trinh, ké
hoach cong tac, dap ing yéu cau quan 1y, chi dao, diéu hanh cuia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh.

b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi va dia phuong c6 lién quan:
Chuan bi chuong trinh, ndi dung, phuc vu céc cudc hop cia UBND tinh, 1anh
dao UBND tinh; t6 chtic dﬁy du céac cudc hop dinh ky cua UBND tinh dé danh
gia két qua thuc hién nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi hang thang, quy, 6
thang, nam; tiép tuc duy tri giao ban cdng tac Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh
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02 tuan/lan; theo ddi, dén dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua
UBND tinh trong nam 2023.

¢) Phéi hop chit ché véi Van phong Tinh 1y, Van phong Poan PBQH va
HPND tinh trong viéc chuan bi ndi dung phuc vu cac phién hop Tinh ty, Ban
Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy, cac ky hop cia HDND tinh dam bao
theo tién do va chat luong timg nodi dung trinh. Chu tri, ph01 hop véi céc co
quan, don vi, dia phuong phuc vu Bi thu Tinh ay, Poan Pai biéu Qudc héi tinh,
HDND tinh, Chi tich UBND tinh tiép cong dan dinh ky hang thang hodc dot
xuét tai Try s& Tiép cong dén tinh.

d) Tham muu Cha tich UBND tinh, UBND tinh ban hanh day du cac van
ban quy pham phap luat, van ban chi dao, diéu hanh vé: Kiém soat thu tuc hanh
chinh (TTHC), thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va quy dinh lién quan theo
nhiém vu dugc giao; phé duyét b6 sung Danh myc TTHC cung cap dich vu cong
trye tuyén muc d6 3, mic d6 4 thudc tham quyén giai quyét clia cac co quan trén
dia ban tinh; tham muu trinh Cha tich UBND tinh cho phép thuc hién sang kién
vé thuc hién dich vu cong truc tuyén qua app di dong. Thyc hi¢n tbt cong tac
kiém tra hoat dong cua BO phan Mot cira cac cap (kiém tra thuong xuyén, dot
xudt hodc theo Ké hoach ciia Chii tich UBND tinh); trién khai thuc hién hiéu qua
cac ké hoach vé cai cach hanh chinh, kiém soat TTHC; thuc hién tét cong tac
tiép cong dan, xir Iy don va giai quyét kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, phan anh,
kién nghi theo tham quyén, khong dé xdy ra ton dong, kéo dai.

d) Nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong cua Trung tdm Phuc vu -
Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh; thyc hién tét viéc kiém tra, theo ddi, don déc
hoat dong tiép nhan ho so tra két qua giai quyet TTHC cua cac co quan, don vi
dua vao thyuc hién tai Trung tdm Phuc vu - Klem soat thu tuc hanh chinh. Tlep
tuc thue hién cac nhiém vu dugc giao vé trién khai Cong Dich vu cong quéc gia
va chuan hoa, tich hop dé cung cap dich vu cong truc tuyén trén Cong Dich vu
cong quoc gia; khai thac sit dung Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu vao hoat
dong tiép nhan ho so.

2. Cong tac quan tri ngi bo

a) Trién khai thuc hién cac nghi quyét, két luan ciia Tinh uy, Ban Thuong
vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh Uy; nghi quyét cua HDND tinh tai cac ky hop td
chuc trong nam 2023; quyét dinh, két luan, van ban chi dao, diéu hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

b) Trién khai thuc hién quyét liét cong tac cai cach hanh chinh, nhét 14 cai
cach TTHC, tang cudng trach nhiém ctia nguoi dimg dau cac phong, ban, don vi
tryc thudce trong thyc hién nhiém vy CCHC, cai cach TTHC; b tri ngudn luc
cho cong tic CCHC, cai cach TTHC nham dap tng yéu cau phuc vu cong tac
CCHC. Tiép tuc d6i méi va nang cao hiéu qua hoat dong ctia Ban Tiép cong dan
tinh va Trung tam Cong bdo va Tin hoc tinh.

C) Trién khai thuc hién tot cong tac td chirc, can bo, tuyén dung, nang
lrong, nang ngach, cac ché do, chinh sach, thi dua - khen thuéng cho céng chirc,



3

vién churc va nguoi lao dong tai co quan; cur cong chirc, vién chuc tham gia cac
16p dao tao, bdi dudng 1y luan chinh tri nham nang cao trinh d6 nhan thic vé 1y
luan chinh tri va trinh do nghiép vy, chuyén moén dam bao dem lai chat luong,
hi€u qua trong vi€c thuc hién nhi¢m vu cta co quan. T6 chire thyc hién tot cong
tac vian thu - luu trir; tiép tuc cing cb, ting cuong co s¢ vat chat, trang thiét bi
lam viéc phuc vu hoat dong caa UBND tinh, Vian phong, doi méi cong tac 18 tan
khanh tiét va hau can phuc vu hoat dong cia UBND tinh; ting cudng thuc hién
vi€c quan ly, st dung kinh phi, tai san cong dung quy dinh, thuc hanh tiét kiém,
phong, chdng tham nhiing, 14ng phi trong toan co quan.

d) T6 chic quan triét, nghién ciru va hoc tap cac chu truong cua Déng,
chinh sach phap luat cia nha nudc; tiép tuc thuc hién hoc tap va lam theo tu
tudng, dao dic va phong cach H6 Chi Minh gan véi viéc thuc hién nhiém vu
chinh tri duoc giao; thuc hién day du ché do thong tin, béo cdo, giao ban dinh
ky; tlep tuc day manh hoat dong ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyén d6i sé,
Hé théng quan 1y chat luong theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
trong hoat dong quan 1y, diéu hanh ctia Vian phong, tiép tuc thuc hién nguyén tic
tap trung dan chu va tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong toan co
quan.

d) T6 chuc l}iéu qua, thiét thuc cac phong trao 7thi duq do Van phong
Chinh phu, cac Khoi, Cum thi dua va cac co quan c6 tham quyén ¢ dia phuong
phat dong.

Il. Nhirng nhi€ém vu cong tac trong tdm nam 2023

STT Don vi tham muu Thoti gian

Noi dung cong viéc

thuc hién hoan thanh

I. Nhiém vu trong tam trong Quy I

01

Ké hoach cua Chu tich UBND tinh
vé: Hoat dong kiém soat TTHC; ra
soat, danh gid TTHC trén dia ban
tinh.

Trung tam Phuc vy -
Kiém soat thu tuc hanh
chinh

02

- "I:rung tam Phuc vu -
Kiém soat thu tuc hanh
chinh chu tri.

- Phong Hanh chinh -
Quan tri phoi hop.

Quy ché lérp viéc cua Trung tam
Phuc vu - Kiém soat TTHC tinh.

Thang
01/2023

03

Quyét dinh stra d6i, bd sung hodc
thay thé Quyét dinh s6 45/Qb-
UBND ngay 19/6/2020 cta Chanh
Van phong UBND tinh ban hanh | ppang Hanh chinh -
Quy ché chi tiéu ndi by cua Vian




STT

Noi dung cong viéc

Don vi tham muu
thuc hién

Thoi gian
hoan thanh

phong UBND tinh

Ké hoach ctia Vin phong vé cong tac

Quan tri chu tri;

- Cac phong, ban, don vi

04 phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc phoi hop.
. _ A A o Thang
Ké hoach cua Van phong vé trién | - Trung tam Cong bao va 01/2023
o5 | khai phat trién Chinh quyén dién tir | Tin hoe chu tri.
huong to1 chinh quyén s6 va kinh t€ | - C4c phong, ban, don vi
s0, xa hoi s6 ndm 2023 phdi hop.
Ké hoach ctia Chi tich UBND tinh A
N A n 2 A . 1.2 | Trung tdm Phuc vu -
06 | V& Truyén thong vé cong tac kiém Kidm soat thi tuc hanh
soat TTHC; kiém tra cong tac kiém chinh :
soat TTHC trén dia ban tinh. '
07 Ké hoach cua Van phong vé ra soat,
hé thong héa van ban QPPL.
Quyét dinh ban hanh Quy dinh chirc
ning, nhiém wvu, quyén han cac|- Phong Hanh chinh -
08 phong chuyén mén, nghiép vu va Quan trj chu tri;
moi quan h¢ coéng tac gilta cdc |- Cac phong, ban, don vi
phong, ban, don vi truc thudc Vian phéi hop. )
phong UBND tinh Thang
02/2023

09

Quyét dinh ban hanh Quy ché lam
viéc cua Van phong UBND tinh

10

Ké hoach kiém soat thu tuc hanh
chinh va thyc hién co ché mot ctra,
mot cua lién thong nam 2023 cua
Van phong UBND tinh

- Trung tam Phuc vu -
Kiém soat thu tuc hanh
chinh chu tri.

- Cac phong, ban, don vi
phoi hop.

11

Kién toan Ban Bién tap Cong Thong
tin dién tir tinh va Trang Thong tin
dién t&r Van phong

- Trung tdm Cong béo va
Tin hoc chu tri.

- Qéc phong, ban, don vi
phoi hop.

12

Ké hoach cua Vian phong vé: Dao
tao, boi dudng; di€u chuyén vi tri
cong tac.

13

Quy trinh phat hanh van ban

- Phong Hanh chinh —
Quan tri chu tri;

- Qéc phong, ban, don vi
phoi hop.

Théng




STT

Noi dung cong viéc

Don vi tham muu
thuc hién

Thoi gian
hoan thanh

14

Thanh lap Dolén kiém tra dot xué}t
hoat dong tiép nhan, gidi quyét
TTHC trén dia ban tinh.

- Trung tam Phuc vu -
Kiém soat thu tuc hanh
chinh chu tri.

- Qéc phong, ban, don vi
phoi hop.

15

Quy dinh chtc nang, nhiém wvuy,
quyén han va co cau t6 chuc cua
Trung tdm Cong bao va Tin hoc

16

Stra d6i, bd sung Quy ché hoat dong
ciia Ban Bién tdp Cong Thong tin
dién tu tinh va Trang Thong tin dién
tor Van phong

- Trung tam Cong bao va
Tin hoc chu tri.

- Phong Hanh chinh -
Quan tri pho1 hop.

3/2022

17

Ké hoach cua Vian phong vé theo ddi
tinh hinh thi hanh phap luat

- Phong Hanh chinh -
Quan tri chu tri;

- Cac phong, ban, don vi
phoi hop.

Quy |

I1. Nhiém vu trong tam trong Quy II

18

Quy ché phdi hop xtr Iy théng tin bao
chi va xt ly khung hoang truyén
thong tai Van phong UBND tinh

- Phong Khoa gido - Van
Xa chu tri.
- Cac phong, ban, don vi
phoi hop.

Quy 11/2022

I11. Nhiém vu trong tam trong Quy III

19

Tham muu UBND tinh sta doi, bd
sung Quyét dinh sd 37/2020/QP-
UBND ngay 19/12/2020 ctia UBND
tinh ban hanh Quy dinh ché do bao
cdo dinh ky thyc hién trén dia ban
tinh Quang Ngai.

- Trung tdm Phuc vu -
Kiém soat thu tuc hanh
chinh chu tri.

- Qéc phong, ban, don vi
phoi hop.

Théng
9/2022

IV. Nhiém vu trong tam trong Quy IV

20

Xay dung, trinh D& 4n vi tri viéc 1am
cua Trung tdm Cong bao va Tin hoc

- Trung tdm Cdng béo va
Tin hoc chu tri.

- Phong Hanh chinh -
Quan tri phdi hop.

12/2023




STT Noi dung cong viéc

Don vi tham muu Thoi gian
thuc hién hoan thanh

21

, - Phong No6i chinh chu
Tham muu, phuc vu Chu tich UBND | .

tinh dbi thoai v6i Nhan dan trong ) . ) |V(/?2ugz3
n3m 2023 - Céc phong, ban, don vi

phéi hop.

I11. T6 chirc thue hién

1. Lanh dao Van phong UBND tinh dugc phan cong phu trach quéan ly cac
phong, ban, don vi truc thuff)c va Trudng cac phong, ban, don vi truc thudc dugc
giao nhiém vu chu dong trién khai thyc hién Chuong trinh nay.

2. Can ctr nhiém vuy, thoi gian duoc giao tai Chuong trinh nay, Truong cac
phong, ban, don vi tryc thudc trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 kho
khan, vudng mac, khan truong bao cido Chanh Vin phong UBND tinh dé chi dao
thuyc hién nham dam bao tién d6 hoan thanh Chuong trinh céng tac nim 2023
cua Van phong UBND tinh va cua UBND tinh.

Moi su cham tré vé tién do thoi gian trinh, chat lugng ndi dung khong dam
bdo, Trudng cac phong, ban, don vi truc thudoc phai chiu trach nhiém trudc
Chanh Van phong UBND tinh.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, cdn ctr vao cdc van ban chi dao cua
Trung uwong, Chuong trinh cong tac cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy,
HDND tinh, Thuong truc HPND tinh, UBND tinh va yéu cau thuc té, Chanh
Vian phong UBND tinh s€ cap nhit, bd sung mot s6 nhiém vu méi phat sinh
ngoai Chuong trinh cong tac nay (néu cd)./.
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