TRUNG TAM CONG

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb:424 /QDB-UBND Quang Ngai, ngay /&8 thing 7 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Trung tam Dich vu viéc lam tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cur Lugt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can cir Nghi dinh s¢ 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy
dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuge Trung wong va Uy ban nhdn dén xd, phwong, dac khu thugc tinh, thanh phé
truc thugc trung wong;

Can cit Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé thanh lap, 16 chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap,; Nghi dinh sO
106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii vé vi tri viéc lam va so lwong
ngueoi lam viée trong don vi sw nghiép céng ldp; Nehi dinh so 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh vé co ché tw chii tai chinh cia don vi sw
nghiép céng ldp; Nghi dinh so 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phii
sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh so6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021
cua Chinh phu,

Can cit Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19/3/2021 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Céin cit Thong tur s6 10/2025/TT-BNV ngay 19/6/2025 ciia Bé truong Bé
NGi vu huréng ddn chiee ndang, nhiém vu, quyén han cia Sé Néi vu thuge Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong va linh viec Ndi vu cia phong
chuyén mén thugc Uy ban nhén dan xd, phwong, diac khu thuge tinh, thanh pho
truc thugc trung wong;

Can cir Nghi quyét sé 05/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia Héi dong nhan
dan tinh Qudng Ngai vé viéc thanh 1dp cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dén tinh Quang Ngai;

Can cir Quyét dinh sé 06/2025/0b-UBND ngay 01/7/2025 cia Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quy dinh chitc ndang, nhiém vy, quyén han va co cdu té
chuc cua So Néi vu tinh Quang Ngai;
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Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai To trinh s6 05/TTr-SNV
ngay 01/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Quang Ngai truc thuoc S& Noi vu tinh
Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ky ban hanh. Bai bo
cac quy dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhdn dan tinh; Giam dc cac So: Noi
vy, Tai chinh; Thu trudng cac sd, ban, nganh c6 lién quan; Gidm ddc Trung tam
Dich vu viéc lam tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. —p

Noi nhgn: KT. CHU TICH
} Nhu‘Dleu 3 o PHO CHU TICH
- Thuong truc Tinh uy; :

- Thuong trec HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- C4c s6, ban, nganh;

- UBND céc xa, phuong, dac khu;
- VPUB: CVP, cac PCVP;

- Cong TTDT tinh;

- Luu VT, NCrrhe. Z/V

T
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

g\tam Dich vu viéc lam tinh Quang Ngai
i /OD-UBND ngay /7/2025
ban nhan dan tinh)

Té chirc va hoat
(Kem the

] ) _ Chuong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri

1. Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Quang Ngai (sau day viét tat la Trung
tam) la don vi sy nghiép cong 1ap tryc thugec S6 No1 vu. Trung tam co tu cach
phép nhan, c6 con dau, dugc mo tai khoan tai Kho bac nha nuéc va ngan hang dé
hoat dong theo quy dinh ctia phap luat.

2. DPia chi tru so:

a) Tru s& chinh: s6 04L dudong Ton Puac Thang, phuong Nghia Lo, tinh
Quang Ngai;

Dién thoai s6: 0255.6250148

Website cua Trung tam: www.vieclamquangngai.com.vn.

b) Tru sé chi nhanh: s6 01 duong Nguyén Thi Dinh, phuong Dk Cam, tinh
Quang Ngai;

Pién thoai s6: 0260.3916883.

Piéu 2. Chirc niing

Trung tam c6 chue néng hd tro, tu van, gigi thiéu viéc 1am cho nguoi lao
dong va cung cap théng tin thi tredng lao dong, cung tng va tuyen lao dong theo
yéu cau caa ngudi sir dung lao dong; dao tao Ky nang, day nghé theo quy dinh cua
phap luat; thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong va céc
nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Nhiém vu
1. Hoat dong tu van, gém:

a) Tu van, dinh huéng nghé nghiép, khung trinh d6 k§y nang nghé qudc gia
cho nguoi lao dong lya chon nganh nghé, phuong an dao tao, boi dudng, rén luyén
phu hop véi kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc lam cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu hop
voi1 kha nang va nguyén vong; tu van vé ky nang tham gia du tuyén; vé tu tao vi¢c
lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu van cho nguoi st dung lao dong vé tuyén, sir dung va quéan 1y lao
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dong; v€ quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguon nhan lyc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho nguoi lao dong, nguoi sir
dung lao dong.

2. G161 thi¢u viéc lam cho nguoi lao dong.
3. Cung g va tuyén lao dong theo yéu cau ctia ngudi sir dung lao dong, gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhiing nguoi da diéu
kién, dap img yéu cau cua nguoi st dung lao dong;

b) Cung tmg lao dong theo yéu cau ciia ngudi st dung lao dong;

¢) Gio1 thiéu lao dong cho doanh nghiép dugc cap phép dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong, td chirc ca nhan dau tu ra nude
ngoai hodac don vi su nghi€p cong 1ap thudc bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu dugc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude
ngoai theo hgp dong theo quy dinh cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nude ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cap thong tin thi trudng lao dong.

5. Phan tich va du bdo thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh cta Luat Viéc lam.

7. Pao tao ngoai ngit, k¥ ning tham gia phong van, tim kiém viéc 1am va
cac k¥ ndng lam viéc khéc; gido duc nghé nghi¢p theo quy dinh ctia phap luat.

8. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.

9. Theo ddi viéc tuyén dung, str dung, quan Iy nguoi lao dong Viét Nam cua
cac to chirc, cad nhan ngudi nude ngoai hoat dong trén dia ban tinh Quang Ngai.

10. Thuc hién céc dich vu khac theo quy dinh cta phap luat.

11. Thyc hién dang quy dinh cua phép luat vé td chic va hoat dong cua
trung tam dich vu viéc lam; quéan 1y st dung tai san, nguon kinh phi dugc cap va
nguon khac theo dung quy dinh cia Nha nudec.

12. Thyc hién mot sé nhiém vy khac cta cap ¢ thim quyén giao ma truc
tiép 1a S Noi1 vu.

Pi¢u 4. Quyén han

1. Ky két cac hop dong cung mg lao dong, gidi thiéu viée lam, dao tao ki
nang va day nghé ngan han, cac hgp dong dit hang v4i co quan quan ly nha nude
trong linh vuc dich vu viéc lam cong st dung ngéan sach nha nudc theo churc nang,
nhiém vu dugc giao.

2. Phéi hop véi cac co sd Gido duc nghé nghiép, cac Trudong dé thuc hién
cong tac tu van nghé va viéc lam cho hoc sinh, sinh vién.

3. Khai thac thong tin vé lao dong, viéc 1am va gido duc nghé nghiép tir co
quan Nha nudc, cac doanh nghiép va cac to chure.

4. Phat hanh an pham va dang tai ban tin vé thong tin thi trudng lao dong



theo quy dinh cta phép luat.

5. Yéu cau nguoi sir dung lao dong cung cip thong tin vé tinh trang viéc
lam cua ngudi lao dong do Trung tdm da gioi thi€u hoac cung ung lao dong.

6. Yéu cau nguoi dang huong trg cap that nghiép phai truc tlep thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am voi Trung tdm vé tim kiém viéc lam.

7. Yéu cau nguoi st dung lao dong cung cip thong tin vé tinh hinh thuc
hién dong bao hiém that nghi€p cho ngudi lao dong; thong tin vé tinh hinh bién
dong lao dong va tinh trang mat vi¢c lam ctia nguoi lao dong.

8. Yéu cAu céc to churc, ca nhan nguoi nudc ngoai hoat dong trén dia ban
tinh Quang Ngai cung cap thong tin vé tuyén dung, st dung, quan 1y nguoi lao
dong Viét Nam.

9. Pugc thu phi dao tao k¥ ning, ngoai ngit va gido duc nghé nghiép, cac
hoat dong dich vu viéc 1am cong khong str dung ngan sach nha nudc theo quy
dinh cua phap luat va cac quy dinh cia Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai.

10. Chu dong quan ly va sir dung cac ngudn tai chinh theo quy dinh hién
hanh vé ché do tai chinh doi voi don vi sy nghiép tu chu chi thuong xuyén.

11. Quan ly va sir dung vién chirc, ngudi lao dong theo chi tiéu sd lugng
nguoi 1am viée duoc giao hodc theo chi tiéu, ké hoach duoc cip thim quyén phé
duyét; thuc hién viéc tuyén dung lao dong; nhan xét danh gia, dé nghi vi¢c khen
thudng, ky luat, dao tao, boi dudng, b6 nhiém, mién nhiém vién chuc, nguoi lao
dong trong pham vi thim quyén quan 1y dugc phan cép.

12. Thuc hién mot s6 nhi€ém vu khac do Gidm déc S& Noi vu giao phu hop
vo1 chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

) ) ) ) Chu"()’ng'II . .
CO CAUTO CHUC BQ MAY VA SO LUONG NGUOI LAM VIEC

Piéu 5. Co ciu to chirc by may
1. Lanh dao Trung tam:
a) Giam ddc va khong qua 02 Pho Giam ddc.

b) Giam dbc Trung tdm 13 nguoi ding dau Trung tdm, chiu trach nhiém
trude Giam doc S¢ Noi vu va trude phap luat ve toan bo hoat dong ctia Trung tam.

¢) Phé Giam déc Trung tdm 1a ngudi giup Giam dbc Trung tdm thuc hién
mot hodc mot s6 nhiém vy cu thé do Giam doc Trung tam phan cong; chiu trach
nhiém trudc Giam dbc Trung tam va truge phap luat vé thyc hién nhiém vu duoc
phén cong. Khi Giam débc Trung tam vang mit, Pho Giam doc Trung tim dugc
Giam ddc Trung tdm ay quyén diéu hanh cac hoat dong cia Trung tam.

d) Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky luat, cho tir chure, cach chure, nghi huu va thyc hién ché dg chinh sach
doi voi Giam doc va Pho Gidm doc Trung tam thuc hién theo quy dinh ctia phap
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luat va phan cip quan Iy can b, cong chire, vién chic ctua Uy ban nhan dan tinh.
Piéu 6. Cac phong chuyén mén, nghiép vu
1. Phong Thi truong lao dong, Viéc 1am va Pao tao;
2. Phong Bao hiém thét nghiép;
3. Phong Tong hop - Hanh chinh.
Piéu 7. S6 lwong ngwoi lam viée (bién ché sw nghiép)

1. Hang nam, theo yéu cau nhiém vu, khdi luong cong viéc duge giao va
kha ning tai chinh cua Trung tdm, Giam d6c Trung tdm to chic ra soat, dé xuat
stra d6i, bo sung Dé an vi tri viéc lam cia Trung tam, trinh Gidm ddc S& Noi vu
phé duyét dé co co sé to chire thuc hién.

2. Giam d6c Trung tdm chil dong bd tri, sip xép vién chirc va nguoi lao
dong trong pham vi ) luong ngudi lam viée cua Trung tdm theo Dé an vi tri viée
lam da duoc cap co tham quyén phé duyét, phu hop v6i nang luc cia vién chie,
nguoi lao dong, chirc danh nghé nghiép vién chirc va yéu cau cua vi tri viéc lam.

3. Viéc tuyén dung, str dung va quan 1y vién chtrc, ngudi lao dong 1am viée
tai Trung tam thuc hién theo dung cac quy dinh cua phap luat vé vién chuc, Bo
Luat Lao dong va cac quy dinh ctia Nha nudce ¢ lién quan.

] _ Chuong I )
TRACH NHIEM QUAN LY CO SO fo LIEU VE LAO DONG,
VIEC LAM QUY TRINH CUNG CAP DICH VU VIEC LAM

Picu 8. Xay dung va quan Iy co sé dir liéu vé lao ddng, viéc 1am

1. Hang nam, Trung tim x4y dung ké hoach, t6 chirc thu thap thong tin thi
truong lao dong thudc pham vi, trach nhiém dugc giao.

- T6 churc thu thap, cap nhat thudng xuyén, chi tiét thong tin tuyén dung lao
dong ctiia ngudi st dung lao dong theo Mau s 03a/PL1 ban hanh theo Nghi dinh
s6 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3
Piéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am, doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

- T chirc thu thap, cé~p nh,ét thuong xuyénz chi tiét thong tin tim viéc lam
cua nguoi lao dong theo Mau s6 0la/PL1 va Mau 02/PL1 ban hanh theo Nghi
dinh s6 23/2021 /ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu.

- Cap nhat, luu trit va tong hop nhu cau tuyén dung lao dong cua nguoi sur
dung lao dong; thong tin tim viéc 1am cua nguoi lao dong vao hé¢ thong co so dir
liéu “Nguoi tim viée - Viéc 1am trong” dé thuc hién két ndi cung - cau lao dong.

- Binh ky bao cao cong tac thu thap, luu tr, tong hop thong tin thi truong
lao dong thudc pham vi trach nhi€ém vé S& N1 vu theo quy dinh.

2. Trach nhi¢m cta Trung tdm ddi vai co so dit lidu vé lao dong, viéc lam

- Huéng dan, hd tro cac xa, phuong, dic khu trong tinh vé nghiép vu thu
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thap thong tin, cp nhap, quan ly, luu trit, khai thac, sir dung dit liéu cung lao
dong, thong tin thi truong lao dong.

- Két xuat thong tin cung lao dong hang nim theo cic biéu miu quy dinh;
to churc luu trit, khai thac va st dung thong tin thi truong lao dong.

- Phan tich, du bao va cung cip thong tin thi truong lao dong cho cac t6
churc, ca nhan theo quy dinh cua phép luat.

3. Tiép nhan, 1ap hd so vé dang ky cung cip dich vu viéc 1am

- Tiép nhaP, lép ho so cua tap thé va ca Ilhén dang ky dich vu viéc lam, thuc
hi,én theo cac Mau s6 01/PL1, 01a/PL1 va Mau 02/PL1 ban hanh theo Nghi dinh
s0 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu;

- Tiép nhan, lap ho SO’ cua cac co quan, t6 chuc dén dang ky dich vu viéc
lam, thuc hién theo cac Mau s6 03/PL1 va 03a/PLI ban hanh theo Nghi dinh so
23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

4. Cung cép, theo ddi va quan 1y hoat dong dich vu viéc lam

- Trung tam t6 chirc cung cap dich vu viéc lam cho cac co quan, to chirc va
ca nhan thuc hién theo Quy ché nay.

- Theo doi tinh trang viéc lam cua nguoi lao dong duge Trung tam gidi
thiéu hodc cung tmg ti thiéu 3 thang hodc trong thoi gian thyc hién hop dong lao
dong d6i voi nhitng trudng hop thuc hién hop dong lao dong dudi 03 thang theo
Mau s6 04/PL1 ban hanh theo Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua
Chinh phu.

- Thyc hién ing dung cong nghé thong tin trong viéc to chirc cung cap cac
dich vu va quan Iy hoat dong dich vu viéc lam tai Trung tdim dam bdo theo cac
quy dinh ctia phap luat va huéng dan cua Bo Noi vu.

. ] Ch‘u’O’ng | AY A )
CO CHE TAI CHINH VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Co ché quan 1y tai san, tai chinh

1. Trung tdm thyc hién co ché tu chu tai chinh t}leo Ng’hi dinh sb
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh vé co ché tu chu tai
chinh cua don vi su nghiép cong 1ap va theo cac quy dinh cua phap luat, huong
dan cua bd, nganh c¢o lién quan.

2. Trung tAm chju trach nhiém quan 1y, sir dung, thanh quyét toan cac ngudn
kinh phi hoat dong cia Trung tdm theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

Piéu 10. Mo6i quan hé cong tic

‘ 1. Trung tdm chiu su quéu} 1y, chi dao toan di¢n, tryc tiép cua S& Noi vu;

déng thoi, chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat cua co quan nha nudc c6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luét.

2. Mbi quan hé cong tac ctia Trung tdm ddi voi cac phong, ban thudc S
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Noi vu 1a mbi quan hé phdi hop cong tac thuong xuyén dé giai quyét hodc to chirc
mot s6 nhiém vu cong tac do S& Noi vu giao trong pham vi chirc nang, nhiém vy,
quyén han.

3. Trung tAm c6 mbi quan hé phdi hop truc tiép vai cac So, ban, nganh, Uy
ban nhan dan céac xa, phuong, dac khu va cac co quan, don vi khac khi dugc S&
Noi vu uy quyén nham thyc hién chirc nang, nhi¢m vu duoc giao.

4. Giam dbc Trung tam dugc thuc hién cac quan h¢ giao dich, hop déng vol
cac t0 chuc, cd nhan c6 lién quan dé thuc hién dich vu trong linh vuc viéc lam
theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 11. T6 chirc Ping, doan thé, té chirc xa hji

1. T6 chitc Pang Cong san Viét Nam trong Trung tdm hoat dong theo Hién
phap, phép luit, diéu I¢ Bang va cac quy dinh cia Bang Cong san Viét Nam.

2. T6 chitc Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh va céc to
chtrc xa hoi khac trong Trung tam hoat dong theo Hién phap, phap luat, bBicu 1¢
cua té chirc do va co trach nhiém gbop phan thyc hién nhiém vu cia Trung tam.

) ChwongV o
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 12. Thanh tra, kiém tra

Trung tam to chirc viée tu kiém tra, giém sat moi hoat dong ctia Trung tam
theo phan cap quén 1}'/;‘ chiu su thanh tra, kiém tra ciia S& N§i vu va céc co quan
nha nudc cé tham quyén.

Pi¢u 13. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. C4 nhan, tap thé cia Trung tdm c6 nhiéu thanh tich dong gop cho Trung
tam, cho S& N1 vu s€ duoc khen thuong theo quy dinh cta phap luét.

2. Cic to chiic, ca nhan cua Trung tdm c6 hanh vi vi pham cac quy dinh
phap luat, Quy ché cua don vi, tuy theo tinh chat muc do vi pham s€ b1 xur 1y
ky luat, xtr phat hanh chinh hodac bi truy ctru trach nhiém hinh su, trong trudng
hop néu gy ra thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat. ThAm
quyén xu ly cac ca nhan, tap thé vi pham thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua nha nudc.

) Chuwong VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. To chirc thuc hién

Giam ddc Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Quang Ngai co6 trach nhiém to
chirc trién khai thuc hién Quy ché nay.

Piéu 15. Sira d6i bo sung quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mac, phat sinh can stra doi, b
sung, Giam doc Trung tam dich vu viéc lam tinh c6 trach nhi€ém tong hop, bao
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cdo Giam dbc S¢ Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét stra ddi, bo
sung cho phu hop./.
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