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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Péc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 241% /KH-VP Qudng Ngdi, ngaygfthang{ nam 2024
KE HOACH

Tiép nhin cong chire vé cong tac tai Vin phong UBND tinh

Cén cir Luat Céan b9, cong chic ndm 2008; Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly
cong chuc; Quyét dinh sd 62/2017/QD UBND ngay 15/9/2017 cia UBND tinh
ban hanh Quy dinh phan cép quan ly cén bd, cong chirc, vién chirc; cén bg, cong
chirc cép x3 va ngudi quan ly doanh nghiép tinh Quang Ngii va Quyét dinh s6
41/2022/Qb-UBND ngay 11/1 1/2022 cua UBND tinh ban hanh Quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co chu to chirc cia Van phong UBND tinh Quang
Ngai; Van phong UBND tinh (sau ddy viét tdit la Van phong) ban hanh Ké hoach
tiép nhan cong chuc vé cong tac tai Vin phong UBND tinh nam 2024, cu thé nhu
sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1. B6 sung d6i ngfl cong chirc ¢6 chét luong, trinh d9, gép phan nang cao
hiéu luc, hiéu qua trong viéc thuc hién nhiém vu cua Van phong.

2. Viéc tiép nhan cong chuce phai can cir vao bién ché cong chic duge giao
nam 2024 ctia Van phong. Viéc t chirc tiép nhan cong chirc phai thuc hién ding
quy dinh hién hanh, dam béo dén chu, cong khai, cong bang va chét luong; dam

bao c6 diy di tiéu chuan vé pham chét dao duc, trinh d¢ chuyén mon, nghlep vu
phu hgp véi yéu cdu cua vi trf viéc 1am dé dép ung yéu cau, nhiém vu dugc giao.

II. CAN CU THU'C HIEN

1. Luat Can bd, cong chirc nam 2008;

2. Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly cdng chuc;

3. Quyét dinh sd 62/2017/QP- UBND ngay 15/9/2017 cia UBND tinh
Quang Ngii ban hanh Quy dinh phan cap quan ly cén bo, cong chirc, vién chic;
can bd, cong chuc cép x4 va nguoi quan ly doanh nghiép tinh Quang Ngii;

4. Quyét dinh s6 41/2022/QP- UBND ngay 11/11/2022 cha UBND tinh ban
hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyen han va co ciu td chirc cia Vin phong
UBND tinh Quang Ngai

5. Quyét dinh s6 1499/QD-UBND ngay 26/12/2022 cia UBND tinh vé
viéc phé duyét Pé 4n vi tri viéc 1am cua Vin phong UBND tinh.

I1L. NOI DUNG

1. S6 lwgng, vi tri viéc 1am tiép nhian
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Nam 2024, Van phong dugec UBND tinh giao 62 chi tiéu bién ché cong
chirc (bao gébm Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh); dén nay, Van phong da thuc
hién 59 bién ché, con thiéu 03 bién ché so véi chi tiéu dugce giao.

- S8 luong cong chirc cin tiép nhén: 03 cong chic tur cép huyén va tuong
duong trg 1én.

- Vi trf viéc 1am can tiép nhan: Chuyén vién phong Kinh té nganh; chuyén
vién phong Noi chinh va chuyén vién phong Khoa gido - Van xa.

2. Tiéu chuin, diéu kién tiép nhin

a) Tiéu chuin, diéu kién chung

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc, 161 sbng tbt; khong trong thoi han xur ly

ky ludt hodc dang trong qua trinh kiém tra, xem xét xir Iy ky luat, dang bi diéu
tra, truy to x€t Xu.

- Bao dam cac didu kién, tiéu chuin vé chuyén mén, nghiép vu, nganh
nghé dao tao va kinh nghiém céng tac phd hop véi vi tri viéc lam can tiép nhan;

- Hién dang gilt ngach chuyén vién va tuong duong trd Ién; c6 kha nang su
dung cong nghé théng tin co ban va st dung ngoai ngir theo yéu cau vi tri viéc
lam;

- C6 du strc khoe dé hoan thanh chire trach nhiém vu dugce giao;

- C6 két qua danh gia, xép loai chét lugng cong chic trong 03 nim gan
nhat dat mutc tir “Hoan thanh t6t nhiém vu” trd [én.

b) Tiéu chuin, diéu kién cu thé

- C6 kinh nghiém it nhat 03 ndm cong tac ¢ vi tri viéc lam yéu céu trinh do
dai hoc trd 1én phu hop véi vi tri viée lam can tiép nhan.

- Vé trinh d6 dao tao:

+ Péi v6i chuyén vién Phong Kinh té nganh: Tt nghiép dai hoc tré 1én
nhém nganh hodc nganh hodc chuyén nganh dao tao: Quan ly kinh té; Kinh
doanh va quan ly; Luat; Kinh té hoc, Khoa hoc chinh tri; Nong, lam nghiép va
thiy san; Quén ly tai nguyén va moéi truong; Kién trac va xdy dung; Quan ly
cong nghiép; Ky thuat; Thuy loi, Giao thong; Théng ké; Kinh té d6i ngoai; Hanh
chinh hoc; nganh hoéc chuyén nganh khac phu hop véi nganh, linh vuc céng tac;

+ Pbi v6i chuyén vién Phong Noi chinh: Tét nghiép dai hoc try 1én nhém
nganh hodc nganh hodc chuyén nganh dao tao: Luat, Hanh chinh hoc, Quan ly
cdng, T chuc, Noi vu, Téng hop, Ngoai ngit, Thanh tra, Chinh tri hoc, An ninh,
Quan su, Quan tri, Quan ly; nganh hodc chuyén nganh khéac phu hop véi nganh,
linh vuc cong téc;

+ Pbi véi chuyén vién Phong Khoa gido - Vén xa: Van hoa, Thé thao, Du
lich, Khoa hoc cong nghé, Truyén thong, Cong ngh¢é thong tin, Quan ly Gido duc,
Quén 1y Y té, Kinh té, Lao déng, Tong hop, Luat, Hanh chinh, Tai chinh, Ké
toan; nganh hodc chuyén nganh khéc phu hgp v6i nganh, linh vuc cong tac.



3. Hb so diing ky tiép nhin
~ a)bon xin chuyén cong tc clia cong chure (ghi rd 1y do va noi xin chuyén
dén);
b) So yéu li lich theo mAu 2C cta Bd Noi vu (c6 dén anh 4x6);
c) Ban sao c6 chung thuc cac quyét dinh tuyén dung, tiép nhan, b6 nhiém

vao ngach...; cac van bang, chimg chi dao tao, chuyén mén, nghi€p vu va cac
van ban co hen quan dén qué trinh cong téc cua cong chirc;

d) Gidy kham strc khoe cia cong chuc do co quan Y té c6 thAm quyén cip
(c6 gia tri trong thoi han 6 thang tinh dén ngay c6 don xin chuyén cong tac);

d) Véan ban cta lanh dao co quan co thAm quyén quén ly, sir dung cong
chtrc x4c nhén cho céng chirc chuyén cong tac.

4. Quy dinh vé tiép nhén hd so
- Thoi gian tiép nhan ho so: Tir thang 01/2024 cho dén khi tiép nhan du sé
luong cong churc theo Ké hoach nay;

- Dia diém tiép nhan: Phong Hanh chinh - Quén tri, Van phong UBND
tinh, s6 52 duong Hung Vuong, thanh phd Quang Ngéi, tinh Quang Ngai.

V1. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Hanh chinh - Quén tri tham muu Chanh Van phong trién khai
thuc hién K& hoach; chiu trach nhiém tiép nhén ho so, kiém tra va tham dinh, bao
céo lanh dao Vin phong UBND tinh thyc hién cdc budc quy trinh tiép theo.

2. Trung tdm Cong bdo va Tin hoc dang tai cong khai ké hoach nay trén
Trang Thong tin dién tir ciia Van phong.

3. Cac phong, ban, don vi lién quan, can c chuc nang, nhiém vu duogc
giao, ph01 hop véi véi Phong Hanh chinh - Quan tri trién khai thuc hién Ké
hoach nay; trong qua trinh trién khai thuc hién, néu €06 kho khén, vudng méc kip
thoi phan dnh vé Phong Hanh chinh - Quaén tri dé téng hop, bao cao Chanh Vin
phong UBND tinh xem xét, quyét dinh

Trén day la Ké hoach tiép nhén coéng chirc vé cbng tac tai Van phong
UBND tinh nam 2024./.

Noi nhgn:
- CT, PCT UBND tinh (bao céo);
- So Nbi vy,
- VPUB: BTVDBU, CVP, PCVP,
cac phong, ban, don vi truc thuée, CBTH;
- Luu: VT, HCQT.

Nguyen Qubc Viét
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