UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Pdc lidp - Tw do - Hanh phac
S64 8 24/QD-UBND Qudng Nedi, ngay 29 thiang 11 nim 2019
QUYET DINH - 83:1?&;1“

29.11.2019
13:46:59 +07:00

Vé viée phé duyét Quy trinh ndi b giai qmaet thi tuc
hanh chinh tmug linh vye d6i ngoai thuje thAim quyén
gidi quyét ciia S& Ngoai vu tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAT

Can ctr Luat To6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pha vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh pht stra dbi, bé sung mot $0 dieu clia cdc nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s& 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu

stra d6i, bd sung mét s6 didu clia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh
chinh;

Can ctr Nghj dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu Ve
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cin citr Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cta Nghi
dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/ 4/2018 cua Chinh phii vé thyc hién co ché mot
ctra, mot cra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Céan cr Qu}’et dinh s6 33/2018/Qb-UBND ngav 18/10/2018 cua UBND tinh
ban hanh Quy ché vé thyuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai;

Xét dé nghi cia Giam déc S¢ Ngoai vu tai T trinh sé 403/SNgV-VP ngay
24/7/2019,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi b g'ld.l quyet thu tuc hanh chinh (TTHC)
trong linh vuc d6i ngoai thude thim quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu tinh Quang
Ngii (co Quy trinh kem theo).

Piéu 2. Giao Van phong UBND tinh can cir Quy trinh ndi bo giai quyet
TTHC dugc phé duyét tai Bleu 1, to chirc klem soat viéc chdp hanh trinh tu, néi
dung trach nhiém, thoi gian, két qua gidi quyét TTHC ctia ¢4 nhian, _co quan, don
vi ¢6 lién quan; kip thoi bio cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua thuc

hién.



Dicu 3. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi Vian phong
UBND tinh, S¢ Ngoai vu va co quan, don vi ¢0 lién quan, cén cit quet dinh nay
xdy dung quy trinh dién tir ndi bd giai quyét TTHC dé thiét lap lén phin mém Hé
thong théng tin mét cira dién tir cua tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dée Sé: Ngoai vu, Thong tin
va Truyén thcmg Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh va cac té
chure, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vian phong Chinh phu;

- Cuc KSTTHC-VPCP:

- Thudng trire HEND tinh;

- CT, cic PCT UBND tinh:

- 50 N§i vy

- VNPT Quang Ngii; : "
- VPUB: PCVP, NC, HCC, CBTH; e i

- Luu: VT, KSTTHC ) Tran Ngoc Cing




QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VU'C BOL NGOAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
VA AN 7/, N(‘OAI VU TINH QUANG NGAI

L-:g‘ﬁ @;1 Ouy ét dinh s6 ?‘JféfQD UBND ngayR9/11/2019
. a::C}m tich UBND tinh Quang Nedi)

,

L \'r qnv‘tigh 'fhuc hién va quy wée viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyen ho so gidy: Lhuven diy da Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé 1179/OD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND
tinh); Phiéu kiém so4t qua trinh giai qu‘vet ho so (Mdu s6 04 - Quyer dinh s6
1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cua cong
dan (trong quy trinh viét gon ld “Hé so™).

- Khi phén cong xir 1y ho so, chuyen tiép ho so tir bo phén nay sang b phan
khac xtr ly: Phai ky, ghi rd tén ngudi phan cong/nguoi chuyen tiép, ngudi nhén
trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Dong thoi, phai xur Iy
phén Longfchuyen tiép trén phan mém dién tu, tring khép véi Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hé so (Mau 04).

- Xar Iy viéc dimg gidi quyét hé so:

+ Trudng hop hé so con thiéu théng tin, chua ﬂév da, chua hop 1é: Trong

thoi han khéng qué 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd so tir Trung tim

Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh Quang Ngai chuyén dén (tai buwée B4) phai ban

hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Mdu s6 07 - Quyét

dinh so 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh); trir truong hop phat
sinh b6 sung ho so theo quy dinh phap luét dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khéng du co so dé giai quy ét theo quy dinh: Ban hanh Thong
béo trd ho so khong giai quyét (Mau sé 08 - Quyét dinh sé 1179/0D-UBND ngdy
21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bio Mau s6 07, Méu sb 08: Lanh dao co quan,
don vi ¢6 thim quyén dang truc tlﬁp xtr 1y, thdm dinh tai cac budc cua quy trinh
gial quyet céc thu tuc hoic iy quyén cho co quan, don vi cap dudi c¢6 thim quyén
truc tiép kv ban hanh théng bao.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sé 017

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau sb 047

+ Théng béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Méu sb 077,

+ Théng bao tra ho so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 087,

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “Trung
tam”.

+ Hoi nghi, hoi thao quoc té, viét tit 1a; “HNHTQT”.

+ Phi chinh phu nwéc ngoai, viét tit 1a: “PCPNN”,



1. Thii tuc cAp phép sir dung thé doanh nhin APEC (ABTC)

Téng thoi gian giai quyét:

- 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢;

- Doi véi truong hop can xac minh ho so hodc can lay v kién cua cac co
quan chirc nang lién quan thi thoi han duoc kéo dai thém nhung khéng qua 10
ngay lam viéc.

' So db cdc
bwdce thue

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

__hién i
- Hudng Ei?fm, kiém tra, |
tiép nhan ho so | T6 chitc, ca _
B1: NoOp |- Nhép dir liéu thong tin | nhén, cong | Trong gi& | - Mau sc: 01
ho so hé so vao Phan mém _ | chtre tai Trung | hanh chinh | - Mau s6 04
- Quét scan va luu trir ho | tAm '
sodigntor ;
' Cong chuc tai |
] 1 Trung tdm ban x 2
B2: | Chuyén hd so (gidy, dién | giao hd so gidy | 02 giv lam |~ M2U S0 01
Chuyén SN R L ek e - Mau s6 04
b sor tr) vé So Ngoaivuxurly | cho Buu dién | viéc 3
" ho so 2 i - Ho so
chuyén
Lanh dao S& Ngoai vu .
phan cong Trudng Phong
Lé Tén - Lanh su - Bao chi
xu ly: & ity Linh dao So |02 gio lam
B3: Phan |- Tren p1h‘11eu kier;n soa} qua | Ngoal vu L Vige
. . |trinh gial quvét hoé so ' X
cong  xu (MAu s6 04) Ho so
l": ho so o X
) - Trén phan mém
Truéng Phong Lé Tan - » .
Lanh sy - Bao chi phéan Tf;l.lD’I:lg Phgng 02 gier lam |
. R I R B B B |
cdng cho chuyén vién xir : : | vie
e su - Bao chi :
E 7 - Ho so
- Du thao
| Chuyén vién Phong Lé | e oan
. | e . h ; a — tham  muu
B4: Thue Tén - Lanh sy - Bdo chi | Chuyén  vién Ch .
hién  xw | kiém tra, tham muu xir 1y, | Phong LéTan-|1,5 ngay ['B};\]D u; .
1y, tham |thim dinh hé so theo quy | Lénh sy - Béo | lam viéc Jh hé i N
dinh \dinh hién hanh (@i véi | chi Eu‘;gp P ;11;'
cac ho so don gian) g ‘
et | doanh nhan |
APEC g
- Dy thao |

4



bwdée thue
hién

—
Sor do cac

Noi dung cong viéc

. Don vi/ngwoi

thue hién

Thaoi gian
thure hién

Két qua
thue hién

Truong hop hé so phic

| van ban cho
phép cua
Chu tich
| UBND tinh

lién
(néu co)

| - Van ban co |
quan |

fl tap, can xac minh, S& 05 o =i VEn. Cban |
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Truéng phong L& Tan - | Truéng phong 02 oidy I3 - Ho so
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- Ho so
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|- Vian . ban

| cac co quan
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' So db cac |

| bude thue |
hién

Noi dung cong viéc

' Don vilnguoi

thue hién

Thoi gian

thwre hién

Két qua |
thwe hién |

“Tduge Ty ¥

kién va vin
ban khac cb
lién quan
(néu cé)

Iy - - - b 5wy A
Tiép nhan, ludn chuyén va xir Iy ho

so lién thong tai Van phong UBND tinh

- Hé so
L - Du thao
BT: TIEE Trung tAm nhén h so lién Van ban
nhan ho| , . . TR i
o . | thong, ludn chuyén vé lanh . 02 gio lam | tham  muu
S0 tai . : — | Trungtdm 5 . :
dao Van phong UBND viéc cua Sa
Trung 55 Y ,
P tinh xur 1y Ngoai vu
tam _ -
- ~ Phiéu
. ! ' chuyén |
: a a Va ng | \ R .z '
B,? Phar_{ i dﬁao S Aphc:n‘g Van phong 02 gio lam Phiéu
cong xu UBND tinh phén cong xu UBND tinh s huvé
IWhése | 19 hdso : i SR
' Du thao Vin |
BY: Xir Iy | Phong Noi chinh tham Phong  Noi| 172 ngay ?ha“ chip
ho sor muu xur ly chinh lam viéc, CSS’“ Szf_':
B UBND tinh
" II|-... 1
B10: Phé Lanh dao Van phong ' Eu thao 1{”1 :
duvét ha | UBND tinh phé duyét,|Van  phong| 02 gi lam thaﬂh chap
< | trinhlanh dao UBND tinh | UBND tinh. | viéc S o
| I = ¢t dinh -
| xem xet, quyét din UBND tinh
B11: Xem . Van ban
xét, quyét | Lanh darg UBND tinh xem | Lanh dao | 02 gir lam | chidp thuén
dinh  ho | xét, quyet dinh. UBND tinh viéce cua Chu tich
so ' UBND
| _ | - Phong Hanh chinh - Té N ]
B12: Phat | e vao sé van ban, déng | . R Va}l ban
hax}h kct | déu, Tuu trit hd so Vian ; phong G.EA gio lam | chap :[hlf,{iﬂ
qua  gidi Chuvén & st UBND tinh viée cua Chu tich
| quyét - ;myen et gua glail | UBND
quyet cho Trung tdm !
B13: Tra | Trung tam nhan két qua|Céng chirc tai| Tronggis |- Thu lai
ket qua giai_quyét; ban giao cho | Trung tim; t6 | hanh chinh | Mau s6 01




A r ] :
E:&Tﬂj?ri Noi dung cong vige | DOm Vi/mgwdi | Thoigian | Kot qua
hien 4 : thwe hién thwre hién | thwc hién
Quay tiép nhan cua S& | chic, cé nhan - Thu Gidy|
Ngoai vu. Chuyén vién iy  quyén |
cua 5S¢ tal Trung tdm tra " (néu duogc 1y |
' két qua cho td chuc, c4 | quyén)
nhin |




2. Tha tue cip phép td chire hdi nghi, hdi thiao qudc té trén dia ban tinh

Téng thoi gian giai quyét:

- B6i voi ho so thude tham quyén cua Giam doc So Ngoai vu: 05 ngay lam
viée ké tir ngay nhén du hé so hop 1€; truong hop phai }ay v kién clia céc co quan
lién quan thi thot han duoce kéo dai thém nhung khéng qua 08 ngay lam viéc;

- Péi véi ho so thude thdm quyén cua Chu tich UBND tinh, S& Ngoai vu
lam thu tuc trinh Chu tich UBND tinh trong théi han khong qua 05 ngay lam viéce
ké tir ngay nhén du hd so hop 1&; truong hop phai ]ay v kién cia cac co quan lién
quan thi thoi han dugce kéo dai thém nhung khéng qua 08 ngay lam viéc;

- i voi hé so thude thim quyén cua Thi tuéng Chinh pht, S& Ngoai vu
lam thu tuc tham muu UBND tinh trinh Tha tudng trong thot han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén dii hd so hop 1¢; truomg hop phai 1dy v kién cua céc co quan lién
quan thi thol han dugce kéo dai thém nhung khéng qua 08 ngay lam viéc. Thoi han

UBND tinh trinh Thu tuéng it nhat 20 ngay trude ngay du kién té chite.

a. Truong hop ho so thude tham quyén cia S& Ngoai vu:

cong cho chuyén vién xir

su - Bao chi

'So @ cic | , 4 e X .
bwde thue Noi dung cong viée ‘Don v!.ffl s S e et o A
hi : : 3 thue hién thue hién | thue hién

ién . re hie

- ’Hufmg Ei:-f‘"m, kiém tra,

tiép nhén ho so ' T6  chie, cé
Bl: Nop |- Nhép dir liéu thoéng tin | nhan, cong | Trong  gid | - Mau s6 01
ho so hé so vao Phin mém chirc tai Trung | hanh chinh |- M3y s 04

- Quét scan va luu trir ho | tam

so dién tu

Coéng chire tai
B2: x 2 i 2 T.rung o bim S -Mau sé 01
Chuvén | Chuyén ho so (gidy, dién | glao HS giay | 02 gio lam | - MBu s6 04
ha ) tr) vé S Ngoai vuxirly  cho Buu dién | vige :au e
050 - ' chuyén - Ho so

Lianh dao S& Ngoai vu

phan céng Truéng Phong |

| Lé Tén - Lanh su - Bao chi

xelys Lanh dao S& |02 givr lam
B3: Phan | - Trén phicu kiém soat qua | Ngoai vy vige "
eong xir | trinh  giai quyét hé so Ho so
Iy ho so (Mau s6 04)
! - Trén phin mém _

| Truong Phong L& Tan - | Truéng Phong o

'Lanh sy - Bao chi phan|L& Tan - Lanh E?écgm i




. o e |
So do cac |
' bwde thyre

hién

N§i dung cong viée

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thyre hién

Két qua |
thye hién

Chuyén vién Phong L&
Tén - Lanh sy - Béao chi
tham muu xu ly, thim
dinh hé so theo quy dinh

2 ngay lam
viéc

' dao S0 cho
| phép 16 chirc |

-Hb so
- Du thao
van ban lanh

Hoi nghi hoi |
thio quoc té

Bd: Thwe | hign hanh (@6i voi cde ho | Chuyén  vién (HNHTQT)
h’u;n ;ur so don gian) Phong Lé Tan - | TR BAn
I}} tham -Lﬁrnh s - Bao lién quan
dinh chi (néu co)
Truomg hop hd so phic | - Hé so
tap, ‘Cﬁn xac minh, S¢ |04 ngdy | - Van ban
Ngoai vu lay v kién céc co TAdafas gila “CAc . co
quan lién quan va thuc : | quan  dugc
e hién tham dinh o | 14y ¥ kién
' Lanh dao Phong L& tan - | Truong phong|{,, . 1. |-Hoso
Lanh su - Béo chi xem xét, | L& tan - Lanh | 72 S5 0 py g
chuyén trinh Lanh dao S¢ | su - Béo chi : VAN bhan
R tham  muu
Efﬁ-ﬁl’:;h ' Ianh dao S&
Phong va - Van ban
lanh ﬂijﬂ : " ; , clua cac co
S¢  phé Lanh dao S& Ngoai vu|Lanh dao S&|'2ngaylam | quan  dugc
duyét xem xet, phé duyét hé so. | Ngoai vu | Vigc lay v kién
; ' va cac van
ban khac lién
|quan  (néu
| cO)
- Hb so
B6: Giri Chuyen toan bo héd so va_ e s
'hd so cho | vin ban tham muu (giav _' : L 028 eidlam .o Lo
[ Van'thu Sa. | s cdp phep cua
| Trung | dién tr) cho Van thw S¢ dé | | | viéc linh dao S¢
| tim | chuyén cho Trung tdm b




A v
So do cac
 buére thue
hién

No6i dung cong viée

' Pon vilngwi

thye hién

Thoi gian
thwre hién

Két qua
thwe hién |

B7: Tra
két qua

Chuyén vién cua S& tai |

Trung tam tra két qua cho
té chire, ¢a nhin

Cong chirc tai
Trung tdm

hanh chinh

Trong gid

|

Thu lai Mau
56 01
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b. Trwong hop hé so thude thim quyén ciia Chi tich UBND tinh

Sor do eac
buwdc thue
hién

Noi dung cong viéc

 Don vilnguoi
thwe hién

Thoi  gian
thwre hién

Két qua
thire hién

- Huéng dan, kiém tra,

tiép nhan ho so 'T6 chie, ca
Bl: Nop - Nhap dir liéu thong tin | nhén, céng | Trong gio | - Mau s6 01
ho so ' ho so vao Phan mém chic tai Trung | hanh chinh | - Mau s6 04
| - Quét scan va luu trit hé | tam
. so dién tu
' Céng chuc tai |
B2: B s ;rau;gHtgm;zz A - MAusb 01
Chuva uyén ho so (gidy, dién g0 lam’|- e
) e tr) vé So Ngoai vuxirly | cho Buu dién | viéc Mf e
.' ho so chuyen -Ho so
'Lanh dao S& Ngoai vu
phan céng Truéng Phong
Lé Tén - Lanh su - Bao chi |
Xplys T Lanh dao S&|02 gid lam |
- Trén phicu kiém soat qua | Ngoai vu viéc
1 . |trinh giai quyét hé so
B3: Phan | w3y 56 04) Hd so
Eﬂl’lg XU | . A 2
Whesor | Trén phan mém |
: | Trwomg Phong
Truéng Phong Lé Tan -|Lé& Tan - Lanh :
Linh sy - Bao chi phén|sy - Bao chi|02 gio lam |
| ¢cong cho chuyén vién xur | phan cong cho | viéc
Iy chuyén vién xir
ly
- Ho so
; | - Du thao
' . | van béan |
i Chuyén vién Phong Lé | tham  muu |
B4: Thyec | Tan - Lanh sy - Béo chi | Chuyén  vién Chu tich |
hi¢gn xw|tham muu xir ly, tham | Phong IETén-|1,5 ngiy UBND tinh
Iy, tham | dinh ho so theo quy dinh | Lanh sy - Bdo | lam viéc | cho phép to
dinh ' hién hanh (déi véi cac hé | chi | chire
| so don gian) HNHTQT
- Vian ban
lién quan
(néu co)
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So db cac 5 : B |
bude thue N§i dung cong viée | Hon vinguol s Thol. gian)| Ket qui
hié ¢ : SEvae s ‘ thue hién thwe hién | thwe hién |
1.'@“ ® - [y * | . ki !
!
Truémg hop hd so phic - H6 so
|tap cdn xac minh, S¢ | v |- V& A
s T 03  ngay| . \ g ban
Ngoai vu liy v kién cac co mvise cua cac co
quan lién quan va thuc : a quan  dugc
hién thim dinh | ' lay v kién
' Truéng Phong L& tan - | Truong phong .. .. |-Hdso
= S ol Pe ~ =~ 102 gio lam
Lanh sy - Bao chi xem xét, | Lé tan - Lanh | . - Du thio
chuyén trinh Lanh dao S& | su - Bao chi B vin ban |
tham  muu
B5: Trinh Chu tich
Truwomg | : UBND tinh
Phong va - Vin ban|
linh dao : | o C C
S&  phé Lanh dao S& Ngoai vu|Linh dao So& |02 gio lam ;ﬁn cauﬂu;z
A xem xét, phé duvét ho so. | Negoai vu Viéc |z ; ik
duyét _ P B3 iyt - lay y kién
. va cac van
= ban khac lién
'quan  (néu
I co)
- Hé so
- Du thao
| van ban
tham  muu |
| : . Chu tich |
' Bé6: Giii | Chuyen toan bd ho so va UBND tinh
' ho so lién e bfm thau}umufu [g}a};, Vin thu So 'G,ZA gio lam |. Vin ban|
thong dién Eu) cho Vin T.hir So dé | | viéc lclla cic o
| chuyén cho Trung tam quan  duoc
lay ¥ kién
va cac vin
' ban khac lién
'quan  (néu
-, | co)
Tiép nhin, luan chuyén va xit Iy hé so lién théng tai Van phong UBND tinh
'B7: Tiép {Tmng tdm nhén 115 so lién | _ - Toan b6 hd
nhan ho | théng, luin chuyén vé lanh b |02 gi¢ lam |so va van
: % o 3 ] Trung tam : o .
SO tai  dao Van phong UBND viéc ' ban tham
Trung | tinhxuly muu ciia S
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A ¥
So do cac
' bwée thue
hién

Noi dung cong viée

Pon vi/ngwoi

thure hién

Thoi gian
thire hién

Két qua
thure hién

tam Ngoal vu
|- Phiéu
chuyén
BS: Phan | L3 in  phong | | y
Rk gLann, Geo VAR SPhODE| . phongl||02, giv dam || | Phién
cong xu | UBND tinh phan cong xu ; e | z
| 19 ha « ARy UBND tinh Viéc chuyén
lyhoso | lyhoso g
! Du thao van
ban tham
| B9: Xir Iy | Phong N&i chinh tham |Phong  Noi|1/2 ngay|D2ve Chu
A "1 e ; i tich UBND
ho so muu xur 1y chinh lam viéc. e
; tinh  cho
phép to chuc
HNHTQT
B10: Phé Linh dao Van phong bD.l'I Lo Jén'
'duvét 3| UBND tinh phé duyét,|Van  phong|02 gior lam | 7 tg“fﬁ;
S trinh lanh dao UBND tinh | UBND tinh. | viéc e P
xem xeét, quyét dinh tlgh
? Van ban cua |
Bl11: Xexp | Chu tich
' xét, quyet | Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dao | 02 gio lam | UBND tinh
dinh  ho | xét, quyét dinh. UBND tinh viéc cho phép to
SO chtc

B12: Phat

| - Phong Hanh chinh - T

chirc vao sé van ban, dong

Vian ban cua

nhéan

_ha:__lh ket déu, Twru trir hd so Vin 4ph+:‘mg UJZ}\ gio lénrl'{:m:1 tich
qua gial Al £ st (IBND Hnh viéc e
quvet - Chuyén két qua giai UBND tinh
7 quyét cho Trung tAm
| Trung tdm nhén ket qua | by
gial quyét; ban giao cho | MBusé 01
: . | Quay tiep nhdn cua So |Cong chic tai e 4
B13: Tra N Cliivan e[ T ssraiblrong - a0 | - Thu. Giay
Két qua goal vu. uyeén vién | Irung tdm; to hanh'chinh | ov uré;l
cia SO tai Trung tdm tra | chirc, c4 nhan Yot
ket qua cho to chic, cd (néu duge uy
quyén)




c. Trwong hop ho so thuje thim quyén ciia Thi tudng Chinh phu

| Sodd | Ngi dung cong viée | Pon vingwoi thue | Thoi gian thue | Két qua _'
cac bwde hién hién ' thue hién
thue
hién .
- Hudng dan, kiém
tra, tiép nhéan ho so ) . )
. = » O -~ . r x & 3 ol : . _F P ]_
B1: Nop | Nhi{p o ileu tl‘iong 1? chu?,, . A Trong gi& hanh Mgu i ;
3 0 | tin ho so vao Phan céng chuc tai Trung ; - Mau s6 02
ho so A A chinh x g
meém tam - Mau s6 04
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir
H % “ & 0 hi al = A
. B2: Chuyén hé so (gidy, Cﬂong g f al Tlmﬂg ' - Mauso 01
. % cp T oen A oo 0 1AM ban giao hi so " et
Chuyén | dién tir) vé S& Ngoal 2, .| 02 gitr lam viéc | - Mau so 04
3 G2 gidy cho Buu dién X
ho so | vuxir v 2 - Hé sor
L R chuyén
Lanh dao So Ngoai
vu phan cong cho
Truéng Phong Lé tan
- Lanh su - Béo chi
xtr ly. | L3 S¢ ' it X 3
' .[-} " £ .2 anh dao S& Ngoai 02 gio lam viée Ho so
B3: - Trén phiéu klE‘:I‘l‘} vy
Phan | SO, qua trinh  giai
cong xir q/Stho Y |
| ' so (Mau so 04).
1y ho so = Loiiad
- Trén phan mém.
Trudng Phong Le tan
- Lanh - Ba hi . \ o, a
xgj ' lfgn cﬁiﬁ Lf:hi::n Ituong Phong Le ton 02 git lam viée Hb so
FRAL L £ - Lanh su - Bao chi & o e
chuyén vién xir 1y,
- Hé so.
- Du thao
' Vin ban
tham muu
B4: Chuyén vién Phong Chu tich
Thwe |Létan - Lanh sy - sl S : 'UBND tinh
E |5 . . | Chuyén vién Phong ~ o [ .
hién Bao chi tham muu xtr | 75 - % 11,5 ngay lam|trinh  Tha
Z T T Lé tdin - Lanh sy -| t x }
thaim | 1y (doi voi ede hé so , , viéc tuong Chinh
: : 8 Bao chi .
dinh, xir | don gian) phu cho |
Iy ' phép t6 chirc

w

 HNHTQT.

- Vian ban
lién  quan
(néu co).
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2 Truong hop : ho so

| - Hb so.

bé.n‘

phic tap cén xac | ' OdR S S - Vian -
minh, S& Ngoai vu Sid gy M cha cac co |
lay ¥ kién cna cac co ' quan dugc
| quan lién quan lay y kien.
Iruong Phong Lé tan - Hé so
- Lanh sy - Béo chi | Truéng Phong Lanh 00 bi5 A 8o - Du thao
xem xét, chuyén trinh | sy - L& tin - Bao chi | - & *“ |Van  ban |
BS: | Lanh dao S¢ tham  muu |
Trinh cua Cha tich
[ UBND tinh
Truong ! P T
| Phine - Van ban
B - . : cua cac co
v lanh | LAnh dacz- SU,\N‘%G?J Lanh dao S& Ngoai Rl O8 s quany-Zdiroc
.. | vu xem xét, phé duyét , 02 oo lamiyvile | Srreastone
dao So i VU lay v kién va
hé so ST gt
, cac van ban
khac lién
quan  (néu |
cd). '
- Héso
=5 <Dnp-. thao
Van ban |
1 1 tham  muu |
B6: Giti Chuyén toan bd ho so cua Chu tich
| . _. |vavin ban tham muu | | UBND tinh.
b e S R | - Vin ban
cho AN : ; | Van thu So Ngoai vu | 02 git lam viée | . !
T Vin thu So& de cuia cac co |
rung 3
R chuyén cho Trung quan  duogc
tam lay v kién va
cac vin ban
| khac lién
quan (néu
: o).
 Tiép nhgn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
. ; | = Hél' SO va [
B7: Tiép | Trung tam nhan hé so van ban
nhin hé |lién  théng, luén tham  muu
so'tai | chuyén vé lanh dao Trung tdm 02 gidr lam viéc | cuia So
trung | Vin phong UBND Ngoai vu.
tim | tinh f - Phiéu
b2 | chuyén
B%: Lanh dao Vin phong . i
Phin i = Véan phong UBND e A s Phiéu
2 . |UBND tinh phéin : 02 git lam viéc 3
cong xwr | . iy tinh chuyén
1o cong xur Iy ho so




T

Du thao vin |

. . o , ban tham |
| Egligi‘;, ‘ f;;‘;"%nw}“‘:" chimh | b ono Néi chinh | % ngay lam viée | muu  Cha
| tich UBND
' i : tinh

g1o. | LAnhdao Van phong ! Du thao vin |
phe, | REEENIGS Vanphong UBND | . . |ban  tham
duvét hd duyét, tr{nh Chu ti c}:h tinh 02 gir lam viée muu Chu
| v UBND tinh xem xét, tich UBND
SF oy s p [
quyét dinh. | tinh -
B11:
Xem xét, . ‘ Van ban cua
quyst | ouUch UBNDtinh |0y h UBND tinh | 02 giv lam vise |Cha  tich
dinh hp T X UBND tinh
SO ]
- Van ban
' cua Chu tich
_  UBND tinh
Phong Hanh chinh - - H6 so
p1a. | T0 chic vao s van gom: Y kién |
Phat }:Janh d*mn%dau,h phiat v v e ;:a , 13{5 -
. «. | hanh van ban, chuyén  Vin phong 1 1a .. Ngoal giao,
}:;‘;hg]i‘;it todn b9 hé so trinh [tinh Ocgolamviee e iy
quyét Thu tuong Chinh phi kém theo De
phé duyét . an td chic
trinh  Thu
tuéng Chinh
phu phé |
| e duyét.
E Tiép nhin két qud tir Thii twéng Chinh phii
B13: | Phong Hanh chinh — | Vén ban clia
Nhén | T chire nhéan két qua | Phong Hanh chinh - | Thi  tudng
van ban | chuyén Lanh dao Van | Té chie; 1anh dao | 01 ngay lam |Chinh pho
Ctra loi tir | phong  phdn  céng  Vian phong UBND | viée vé viée to
Chinh | Truéng Phong Néi | tinh ' chire
. phi__ | chinh giai quyét  HNHTQT,
Vin ban cua
B14; _' Thu tuéng
Phat | Phong No6i chinh | \ S 01 ngay lam |Chinh pha
| hanh két | hoan thién ho so FHOE oL ohiny Viéc vé viéc ’ td
qua  chue
| HNHTQT.
g17. | Trung tim nhan két | (- Thu lai
Tra ket qpé glai quy%t; ban Cong chuc tai Trung | Trong gio hanh | Mau s6 01.
qui giao cho Quay tiep | tAm; t6 chuc, ca nhén | chinh - Thu Giay |

nhdn cua S& Ngoai

by

quyén |
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I 7 ~ ‘o PEE | H
' vu. Chuyén vién cua (néu  duoc

SO tai Trung tadm tra iy quyen).
két qua cho to chirc,
| ca nhan
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3. Thi tuc tham dinh va trinh UBND tinh phé duyét cac chwrong trinh,

du an phi

chinh phu nwée ngoai

Téng thoi gian giai quyeét:
- 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhén du ho so hop 1&;

- D61 véi trudmg hop cén xac minh hé so hodc cin ldy v kién cua céc co
quan chuc nang lién quan thi thoi han duge kéo dai thém nhung khéng qud 15
ngay lam viéc.

| (doi voi hé so don gian)

Sor dd cdc Pon i X i
. s A - . s Thaoi gian Két qua
bwoc thwe |  NG§i dung cong viéce vi/ngwoi §e ‘o n
S thuc hién thue hién
~_ hién b ‘thwe hién . ] )
- Huéng dan, kiém tra, i
t1ép nhdn hé so To chuc, ca
B1: Ngp |- Nhap dir li¢u théng tin | nhan, cdng | Trong gio hanh - Méu 56 0]
ho s | ho so vao Phan mém chire tai | chinh - Mau sé 04
- Quét scan va luu trlr ho | Trung tdm
Sodicn it
Cong chuc |
tai  Trung
tam ban [ x i
52% | Chuyén hd so (gidy, dién|giao HS| .. [~MausooOl
Chuyén | . - .. , {Ai ¥, 02 gio lam viée | - Mau so 04
x. . to)vé So Ngoaivuxuly |gidy cho %
ho so = 0 - H6 so
Buu  dién |
- chuyén
Linh dao S& Ngoai wvu
phan cong Truong Phong
Hop tac qum té xir 1y; | Lanh  dao .
; 3 2 Il P
| B3: Phan Trén phleu klem soatqua | S&¢ Ngoai | 02 gior 1am viée
G I trinh giai quyét hd so | wvu 3 =
cong X | , oz % Hé so i
. (M4du s6 04)
I¥ ho so 5 15
. ' - Trén phdn mém ;
 Truong Phong Hop téc | Truong
quoc té phan cong cho | Phong Hop | 02 git lam viée
chuyén vién xu 1y tac quoc té
- Ho so.
- Bao céo
tham dinh
h g
B4: Thue CHyeL Lo EhonsfElop | Chuyén - Du thao
on > | tac quoc té kiém tra, tham | . £ :
hién xir | vién Phong Seams o LOVet - dmnh
L muu xu 1y, tham dinh hd .= | 04 gi6 lam viée | e
Iy, tham 50 theo auvAE es Lk Hop  tac ' cta Chu tich
dinh e o qubc té UBND tinh

- Phiéy trinh |

glal  quyet
cong viéc.
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So do cac
bwde thye
hién

Noi dung cong viéce

| DPon

vi/nguoi

. thue hién

Do6i voi hé so phirc tap,
Chuyén vién Phong Hop
tac quéc té lay v kién céc
| co quan lién quan va thuc
hién thém dinh

——

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

07 ngay

viéc

lam

- Ho so
- Vin ban
lay v kién

Lanh dao phf_}ng Hopstaci -t - HO so.
T ey - aral Triromg Cornk v, i
quoc té xem xét, chuyén he 01 giolam vige |- Béao cdo |
| trinh Lanh dao S& [Fae thém dinh
' - Du thao
BS5: Trinh Quyét dinh
. Trwong cua Chu tich
Phong va | UBND tinh.
linh dao | . : : 3 - Phiéu tri
e PR D e P o S e
P xem x¢t, phé duvét ho so. o &l Gl L L0
duyét vu cong viéc
- Van ban
cdc co quan
| dugc lay vy
 kién (néu co) |
.. | Chuyén toan bd hé so va jiton 1b4;: l“m
[ o vin ban tham muu (gidy ek MM
' ho sm:* lién dién tir) cho Van thu S& i Vin thu S¢ | 02 gio lam viéc | ban : tha.nr}
thong x | muu cua SO

- chuyén cho Trung tdm

' Ngoai vu

Tiép nhan, luan chuyén va xir ly ho

so lién thong tai Vian phong UBND tinh

- Toan bg ho

ho so

| muu xu ly

L

chinh

 B7: TP | 1rung tam nhan h so lién i e
nhén ho T Tk ehodn valznh | bén tham
sotai | g:v'én hgi e ?B]E:H; | Trung tim | 01 gidr 1am viée | muu cia So |
Truog | b by | | Ngosi v
tim ; - Phid
i chuyén
et | UBND thoh phen oons oo | VED BimEl ooy e | Bl
S £ P 5 XY UBND tinh |~ & *“ | chuyén
Iy ho s | 1y ho so . 2
| (02 g6 Bam|py  hao |
' B9: Xirly | Phong NoOi chinh tham | Phong N1 | VieC. Qu};él dinh

Pé&i véi hé so | cua Chu tich
phirc tap: 03 ‘ UBND tinh
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So dd cac Pon F e e
budc the Ndéi dung cong viée vi/ngudi ;rhht?j £l Ke,t x by
hién thue hién | uc hi¢n thuc hién
| ngay lam viéc | phé  duyét
chuong
trinh, du an
phi chinh
phu nudce
ngoai
(PCPNN)
B10: Phe [ nd2os g niongfo ag e diat@danm Ve Dy . thio
duyét hd :U‘BN[E!H tinh phé du}jc;:i, UBND ST Quvét  dinh
s;}' trinh lanh da(:.r UBND tinh tinh U} VOl N0 59 s Chu tich
xem xét, quyét dinh B phuc tap: 1/2 | UBND tinh
ngay lam viéc
01 gitylam vide | Sovet  dinh
'B11: Xem cia Chu tich
xét, quyét | Linh dao UBND tinh xem | Lanh dap; Bt g UEEND m{h
dinh hd | xét, quyét dinh. UBND tinh | POi véi ho so'|phe  duyét
S0 phirc tap: 01  chuong
ngay lam viée | trinh, du an |
: PCPNN
Bledne c.hﬂtgifa]jgﬂnczlg s | Quyét di
| hanh két | |z oAt e el ohen R
. ... |dau, luu tri ho so PAODE | 13 oiy 1am viée | cia Chu tich
qua giai : : s sl IBND tink = : i
quyét | Chuyén két qua giai UBND tinh
. quyét cho Trung tdm
'Trung tdm nhan két qua | . |
| gidi quyét; ban giao cho | Cong chitc R
...z |Quay tiép nhin cia S& | tai  Trung Ri A iy
Eré‘?; T}? Ngoai vu. Chuyén vién | tim; to Tmnghgrlc;hanh & rTh‘u Gl_?y
q cua S¢ tal Trung tdm trd | chie, ca o Prid e by
' két qua cho t& chic, ca|nhan :{m-:u;‘ duge dy |
| nhan quyen) i
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