
UBND TỈNH QUẢNG NGÃI 

VĂN PHÒNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:           /VP-TTHC       Quảng Ngãi, ngày      tháng 4 năm 2023 

V/v đôn đốc việc rà soát, đơn 

giản hóa thủ tục hành chính nội 

bộ của các cơ quan, đơn vị 

 

 

           

    Kính gửi:  

- Các sở, ban ngành; 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

 

Thực hiện Quyết định số 1085/QĐ-TTg ngày 15/9/2022 của Thủ tướng 

Chính phủ, UBND tỉnh đã ban hành Quyết định số 1648/QĐ-UBND ngày 

30/11/2022 để rà soát, đơn giản hóa TTHC nội bộ trong hệ thống hành chính nhà 

nước giai đoạn 2022 - 2025 trên địa bàn tỉnh. Qua theo dõi, có 15 cơ quan, đơn vị, 

địa phương báo cáo kết quả thống kê TTHC nội bộ, trong đó: 03/15 cơ quan, đơn 

vị và địa phương báo cáo thống kê TTHC nội bộ thuộc phạm vi rà soát theo Quyết 

định số 1648/QĐ-UBND ngày 30/11/2022; 12/15 cơ quan, đơn vị và địa phương 

báo cáo thống kê các TTHC nội bộ không thuộc phạm vi rà soát theo Quyết định 

số 1648/QĐ-UBND và 07 sở, 11 địa phương1 chưa gửi báo cáo kết quả thực hiện. 

Để kịp tiến độ theo mục tiêu được UBND tỉnh giao, Văn phòng UBND tỉnh đã 

tổng hợp, tham mưu trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định số 421/QĐ-

UBND ngày 31/3/2023 về việc công bố thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống 

hành chính nhà nước thuộc phạm vi, chức năng quản lý nhà nước của 02 cơ quan. 

Triển khai nội dung Công văn số 103/KSTT-KTTH ngày 15/3/2023 của 

Văn phòng Chính phủ về việc triển khai nhiệm vụ thống kê, rà soát, đơn giản hóa 

TTHC nội bộ, để việc thống kê, công bố, công khai TTHC nội bộ được đảm bảo 

yêu cầu, mục tiêu của UBND tỉnh giao, Văn phòng UBND tỉnh đề nghị các sở, 

ban ngành và địa phương tiếp tục thực hiện một số nội dung sau: 

1. Tham khảo Danh mục TTHC nội bộ thực hiện trong phạm vi tỉnh, thành 

phố trực thuộc Trung ương kèm theo Công văn số 103/KSTT-KTTH ngày 

15/3/2023 của Văn phòng Chính phủ và Danh mục do Văn phòng UBND tỉnh tự 

rà soát (có Danh mục kèm theo) tiếp tục thực hiện thống kê, rà soát, hoàn thiện 

biểu mẫu thống kê TTHC nội bộ gửi Văn phòng UBND tỉnh theo đúng Quyết 

định số 1648/QĐ-UBND và hướng dẫn tại Công văn số 53/VP-TTHC ngày 

10/01/2023. Thời gian gửi chậm nhất ngày 28/4/2023. 

2. Tiếp thu ý kiến của Văn phòng UBND tỉnh2, xây dựng dự thảo Quyết 

định công bố TTHC nội bộ theo mẫu 02 tại Phụ lục ban hành kèm theo Quyết 

định số 1648/QĐ-UBND (tham khảo Quyết định số 421/QĐ-UBND ngày 

                   
1 Các Sở: Kế hoạch và Đầu tư; Tài chính; Xây dựng; Tài nguyên và Môi trường; Thông tin và Truyền 

thông; Văn hóa, Thể thao và Du lịch; Ngoại vụ; các huyện: Bình Sơn, Sơn Tịnh, Tư Nghĩa, Mộ Đức, Nghĩa Hành, 

Ba Tơ, Sơn Hà, Sơn Tây, Trà Bồng; thị xã Đức Phổ; thành phố Quảng Ngãi. 
2 Đề nghị Sở Công Thương hoàn thiện TTHC nội bộ: Thẩm định đề án khuyến công địa phương. 



2 

31/3/2023); gửi dự thảo Quyết định đến các cơ quan, đơn vị, địa phương có liên 

quan để tham gia ý kiến (nếu cần); tiếp thu ý kiến đóng góp và hoàn chỉnh dự thảo 

quyết định gửi về Văn phòng UBND tỉnh để tổng hợp, trình Chủ tịch UBND tỉnh 

công bố. 

3. Trong quá trình thực hiện rà soát, thống kê TTHC nội bộ, đề nghị các cơ 

quan, địa phương lưu ý thực hiện theo nội dung hướng dẫn được nêu tại gạch đầu 

dòng thứ hai khoản 2 Công văn số 103/KSTT-KTTH ngày 15/3/2023 của Văn 

phòng Chính phủ: “…sửa đổi, bổ sung các TTHC nội bộ do địa phương ban hành 

chưa đầy đủ, cụ thể các bộ phận cấu thành, chưa phù hợp với quy định khung do 

bộ, ngành, cơ quan có thẩm quyền ở Trung ương ban hành hoặc chưa được quy 

định tại văn bản của UBND, Chủ tịch UBND tỉnh, thành phố trực thuộc Trung 

ương mà chỉ quy định dưới dạng văn bản, hướng dẫn của sở, ngành, đơn vị thuộc 

UBND. Đối với các TTHC đã quy định đầy đủ bộ phận tạo thành, rà soát để đề 

xuất sửa đổi, bổ sung theo hướng đơn giản, rõ ràng, minh bạch, nhằm rút ngắn 

thời gian giải quyết, nâng cao hiệu quả thực thi công vụ của các cơ quan hành 

chính nhà nước, cán bộ, công chức, viên chức”. 

Kính đề nghị Thủ trưởng các sở, ban ngành và Chủ tịch UBND các huyện, 

thị xã, thành phố quan tâm chỉ đạo, phối hợp thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, PCT UBND tỉnh; 

- VPUB: CVP, PCVP, CBTH; 

- Lưu: VT, TTHC. 

 

 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 
Vũ Minh Tâm 
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