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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:920 /QP-UBND Quang Ngdi, ngay 28 thang 6 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Danh muc va Quy trinh ngi b giai quyét thii tuc
hanh chinh trong linh vuc dat dai, bao vé mdi trudng, ding ky bién
phap bao dam do h¢ gia dinh, ca nhan thwc hién trén dia ban thanh
pho Quang Ngii dwa vao tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Quing Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can ctr Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cian cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pha vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phi sira d6i, bd sung mot sb diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat
tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh pht
stra ddi, bo sung mot s6 diéu cta cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cu Nghi dinh sO 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phtt huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh
chinh; Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot s0 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua,
mat cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cian clr Quyét dinh s6 33/2018/QD-UBND ngay 18/10/2018 cia UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai
quyéet thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai;

Xét dé nghi ciia Giam doc S Tai nguyén va Mai truong tai Cong van so

2878/STNMT-VP ngay 26/6/2019, Chu tich UBND thanh phé tai Cong van sd
3405/UBND ngay 25/6/2019 va Chanh Van phong UBND tinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét Danh muc va Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh

chinh (TTHC) trong linh vuc dat dai, bao vé mdi trudng, dang ky bién phap bao
dam do hg gia dinh, c4 nhan thyc hi¢n trén dia ban thanh pho Quang Ngai dua vao



tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
Quang Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh myc TTHC trong linh vuc dat dai, bao vé méi truong, dang ky bién
phap bao dam do h¢ gia dinh, ca nhan thyc hién trén dia ban thanh phd Quang
Ngai dua vao thuc hién tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai tai Phu luc I.

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC trong linh vuc dat dai, bao vé moi
truong, dang ky bién phap bao dam do h¢ gia dinh, ca nhén thyc hién trén dia ban
thanh phd Quang Ngii dua vao thuc hién tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai tai Phu luc II.

Piéu 2. Giao Vin phong UBND tinh cin cir quy trinh ndi bo giai quyét
TTHC duogc phé duyét tai Diéu 1, to chirc kiém soat viéc chap hanh trinh tu, ndi
dung, trach nhiém, thoi gian, két qua giai quyét TTHC cta ca nhan, co quan, don
vi ¢0 lién quan; kip thoi bao cao UBND tinh, Chua tich UBND tinh vé két qua thuc
hién; chu tri, phéi hop véi S& Noi vu tham muru, dé xudt xur 1y trach nhiém cuia ca
nhan, co quan, don vi vi pham quy trinh noi bo dugc phé duyét tai Phu luc II
Quyét dinh nay theo quy dinh.

Picu 3. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi Vin
phong UBND tinh, S& Tai nguyén va Mbi truong, UBND thanh phd, Chi cuc
Thué thanh phd, Vién thong Quang Ngii va co quan, don vi c6 lién quan, can cu
Quyet dinh nay xay dyng quy trinh dién tir ndi bo giai quyét TTHC dé thiét lap
1én phin mém Hé théng thong tin mot cira dién tir cua tinh theo quy dinh.

Picu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc: S¢ Tai nguyén va Moi
truong, S¢ Thong tin va Truyén thong, S& Noi vu, Kho bac Nha nudc tinh; Cuc
truong Cuc thué tinh; Chu tich UBND thanh phé; Giam ddc Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND cac x4, phuong trén dia ban thanh phé va
t6 chure, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 5; A 3

- Van phong Chinh phu; PHO CHU TICH
- B6 Tai nguyén va Moéi truong;

- Bo Noi vu;

- Thuong truc HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Van phong Tinh uy;

- Chi cyc Thué thanh phd;

- Van phong DKDD tinh;

- Vin phong DKDP - CN thanh phé;
- VNPT Quang Ngai;

- Vietcombank Quang Ngai;

- Buu dién Quang Ngai;

- VPUB: PCVP, NNTN, HCC, CBTH,;
- Luu: VT, KSTTHC.




Phu luc I
DANH MUC TTHC TRONG LINH VUC PAT PAIL, BAO VE MOI
TRUONG, PANG KY BIEN PHAP BAO PAM DO HQ GIA PINH, CA
NHAN THU'C HIEN TREN DPIA BAN THANH PHO QUANG NGAI PUA

VAO TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA GIAI QUYET TAI TRUNG

TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH QUANG NGAI

(Phé duyét kem theo Quyét dinh s6 920 /0P-UBND ngay 28/6/2019

cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

Stt Tén thiu tuc hanh chinh Ghi chu

| | LINH VUC PAT PAI

Tham dinh nhu ciu st dung dat dé xem xét giao dat
cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyén
sir dung dat ddi véi ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan
cu (Truong hop chuyen muyc dich s dung dat trong lia,
ddt rieng phong ho, dat rimg déic dung dé thwc hién du
an dau tw ma phdi xin phép co quan nha nwéc c¢é tham
quyén thi thii tuc ndy chi thwc hién sau khi Thi tuéng
Chinh phu c6 van ban chdp thudn chuyén muc dich sw
dung dat hodc Hgi dong nhéan dan cap tinh c6 Nghi
quyét vé viéc chuyén muc dich sir dung daf)

Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, c4 nhan; giao
dat cho cong dong dan cu ddi voi trudong hop giao dat
cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyén

str dung dat Cong bd tai

: , , Quyét dinh sb
Chuyén muc dich sir dung dat phai duoc phép cua co | 501 /QD-UBND

3 | quan nha nudc cb thim quyén dbi v6i ho gia dinh, ca ngay 02/4/2018
nhan caa Chu tich

4 | Pang ky quyén sir dung dat lan dau UBND tinh

bang ky, cap Gidy ching nhan quyen s dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat d6i
véi truong hop da chuyen quyén su dung dat trudc ngay
01/7/2014 ma bén chuyén quyén di duoc cap Glay
chtng nhan nhung chua thyc hién thi tuc chuyén quyén
theo quy dinh

Xoa dang ky cho thué, cho thu¢ lai, gop von bang
6 quyen stt dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat

bang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gén lién véi
7 | datdo thay d6i thong tin v€ nguoi duoc cap Glay chung
nhan (d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan




Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tur nhién;
thay d6i vé han ché quyen su dung dat thay ddi vé
nghia vu tai chinh; thay ddi Ve tai san gan lién voi dat
so voi ndi dung da dang ky, cip Gidy chimg nhan

bang ky xac lap quyen str dung han ché thira dat lién ké
sau khi duoc cap Gidy ching nhan lan dau va dang ky
thay d6i, chAm durt quyén st dung han ché thira dat lién
ké

Gia han sur dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh
te

10

Xac nhan tiép tuc str dung dat nong nghiép cua ho gia
dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat doi voi truong
hop ¢6 nhu cau

11

Tach thtra hodc hop thira dat

12

Cap doi Giay ching nhan quyén st dung dat quyén sd
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat

13

Dinh chinh Gidy chirmg nhan di cip

14

Thu hoi Gidy chimg nhan da cap khong ding quy dinh
cua phap luét dat dai do nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu
tai san gan lién véi dat phat hién

15

bang ky va cap Giay chuang nhan quyen su dung dat,
quyen s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an
dau

16

Cép Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen so hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi da
dang ky quyén st dung dat lan dau

17

bang ky, cap Gidy chimg nhdn quyen s dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an
dau d6i véi tai san gan lién véi dat ma chu so hi
khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat

18

Ping ky thay doi tai san gan lién voi dat vao Gidy ching
nhan da cap

19

Pang ky dat dai lan dau doi voi truong hop duge Nha
nudc giao dat dé quan 1y

20

bang ky, cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho
nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat, mua nha
&, cong trinh x4y dung trong cac dy an phat trién nha &




Stt

Tén tha tuc hanh chinh

Ghi chu

21

Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat trong cac truong hop chuyén
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop
vbn bang quyen sur dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat chuyen quyen st dung dét, quyen s& hiru
tai san gan lién v&i dat cua vo hodc chong thanh cua
chung vo va chong

22

Ban hodc gdp von bang tai san gin lién voi dat thué cua
Nha nudc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam

23

bang ky bién dong quyen str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat trong cac_truong hop giai quyét
tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xur 1y no hop
dong thé chap, gop vbn; ké bién, ddu gia quyén st dung
dat, tai san gin lién v6i dat de thi hanh an; thoa thuan
hop nhét hodc phan chia quyén st dung dat, tai san gan
lién vé6i dat cua ho gia dinh, cua vo va chéng, cua nhom
nguoi st dung dat; chuyén quyén st dung dat cia ho
gia dinh vao doanh nghiép tu nhan

24

Ping ky bién dong doi véi trudng hop chuyén tir hinh
thire thué dat tra tién hang nam sang thué dét tra tién
mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong
thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir
thué dat sang giao dat co thu tién sir dung dat

25

Cép lai Gidy chting nhan hoac cap lai Trang bd sung
ctia Gidy chimg nhan do bi mat

26

Ping ky chuyén muc dich sir dung dé‘g khong phai xin
phép co quan nha nudc co tham quyén (xac dinh lai
dién tich dat &)

27

Chuyén d6i quyén str dung dat nong nghiép ctia ho gia
dinh, ca nhan

28

Khai thac va str dung thong tin, ditr liéu tai nguyén va
mOi truong

Cong bd tai
Quyét dinh sb
2571/QP-
BTNMT
20/10/2017 cua
B0 truong BO
Tai nguyén va
Moi truong

ngay 1

INJ

LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

29

Ding ky thé chip quyén st dung dat, tai san gan lién

Cong bd tai

5



Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

v6i dat (gom truong hop dang ky thé chap quyen su
dung dat hoic dang ky thé chap quyén str dung dat dong
thot voi tai san gan lién véi dat hodc dang ky thé chap
tai san gin lién véi dat)

30

Ping ky thé chap du an dau tu xay dyng nha &, nha &
hinh thanh trong tuong lai

31

Ping ky thé chap tai san gan lién v6i dat khong phai 1a
nha & ma tai san d6 da hinh thanh nhung chua dugc
ching nhan quyén sé hiru trén Gidy ching nhan

32

bang ky bao luu quyén sd hitu trong truong hop mua
béan tai san gan lién vai dat co bao luu quyén sd hitu

33

bang ky thay d6i noi dung bién phap bao dam bang
quyén str dung dat, tai san gin lién véi dat da dang ky

34

Stra_chitra sai sot noi dung bién phap bao dam bang
quyen str dung dét, tai san gan lién véi dat da dang ky
do 15i ctia co quan ding ky

35

bang ky van ban thong bao vé viée xu ly tai san thé
chip bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat

36

Chuyqn tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir
hop dong mua ban nha &

37

X6a dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat

LINH VUC BAO VE MOI TRUONG

38

Xéc nhan ding ky ké hoach bao vé méi trudng

Quyét dinh

SO

501/QD-UBND
ngay 02/4/2018

cua Chua
UBND tinh

tich




Phu luc II
QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET TTHC TRONG LINH VUC PAT
DAL, BAO VE MOI TRUONG, PANG KY BIEN PHAP BAO PAM DO
HQ GIA DINH, CA NHAN THY'C HIEN TREN PJA BAN THANH PHO
QUANG NGAI PUA VAO TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA GIAI
QUYET TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay  /6/2019
cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

Luu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gldy Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh s6 11 79/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND
tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 04 - Quyet dinh so

1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va kém theo ho so cua cong
dan (trong quy trinh viet gon la “Ho so’”).

- Khi phdn céng xir Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bé phdn ndy sang bo
phan khac xit ly:

Phai ky, ghi rd tén nguoi phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan trén
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so (Mau 04). Pong thoi, phai xtr Iy phan
cong/chuyen tiép trén phan mem dién tir, trung khép voi viée chuyén trén Phiéu
kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur I viée dirng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua dy du, chwa hop 18: Trong
thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc hd so tir Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngii chuyén dén (tai bwéc B4) phai ban
hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai ho so theo dung mau (Mdu sé 07 - Quyét
dinh s6 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trir trudng hop phat
sinh bd sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Trudong hop khong dii co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh
Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mdu s6 08 - Quyét dinh sé 1179/0P-
UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Vi€c ky ban hanh théng bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan,
don vi c6 tham quyén dang truc tlep xtr 1y, thdm dinh tai cac budc cua quy trinh
giai quyet cac thi tuc hodc Gy quyén cho co quan, don vi cAp dudi c6 tham quyén
tryc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sd 01”.
+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau sb 07”.



+ Thong bao tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sb 08”.
+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngéi, viét tit 1a: “Trung

2

tam”.

+ S& Tai nguyén va Moi truong, viét tit 1a: “So TNMT”.

+ Vian phong Pang ky dat dai tinh, viét tat 1: “Vian phong PKDPD”.

+ Phong Tai nguyén va Moi trudng thanh phd, viét tit 1a: “Phong TNMT”.

+ Phong Quan 1y d6 thi, viét tat 1a: “Phong QLDT”.

+ Van phong dang ky dat dai - Chi nhanh thanh ph, viét tt 1a: “Chi nhanh
thanh pho™.

+ Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat, viét tat 1a: “Gidy ching nhan”.



I. LINH VUC PAT PAI
1. Thu tuc thAm dinh nhu céu st dung dét‘ dé xem xét giao ’df’lt, cho
thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat doi voi ho
gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu:

Tong thoi gian thuc hién khéng qud 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di
ho so hop 1é (chwa bao gom 03 ngay lam viéc tra két qua).

So do
cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhan ho so.
- Nhap dir li¢u thong

C4 nhan, ho gia

: No ‘ 1€ | dinh; 5 iy | - Mau s6 01.
Bl.}N(.)p tin ho so vao Phan dm,h, " COI:lg Trong g0 Su S(:
ho so A chirc, vién chire | hanh chinh | - M3u so 04.
mem. : A
) . _ | ta1 Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
_ Chuyén hd so (gidy, Co,ng ch}r ¢, vien - Méu s6 01.
B2: A , A . chirc tai Trung 1 x  z
z . |dién tr) veé Phong| . N 102 gio lam | - Mau so 04.
Chuyén hd | TN T thanh phé xir | BT DN 910 ho | oL Y o o
SO’ N P so gidy cho Buu | - HO so cong
Y- dién chuyén dan.
Lanh dao  Phong
TNMT phén céng cho
R chuyén vién xu ly: _
B3: Phan . L1z .. | Lanh dao Phong | 02 gio lam \
cone xic v | Trén phiéu kiém soat TNMT viee - HO so.
& y qua trinh giai quyet ho '
so (Mau so 04).
- Trén phan mém.
B4: Thuc | Th 1 1y, tha 10 so.
>a: Thye | Tham muu xu Iy, tham | o\ van - vign | 02 ngay 1am | - Gidy moi.
hién xir ly, | dinh ho so theo quy Phona TNMT | viee o
thim dinh | dinh hién hanh. J - - Van ban lién
quan (néu co).
- Ho so.
BS: To T S . 1 | - Du thdo van
chire thim | 0 chue tham dinh nhu [ oo pappp |09 NGAY lam o 2 dinh,
. cau su dung dat. viéc ,
dinh - Van ban lién
quan (néu co).
B6: Tharp - Phong TNVMT E)an Phong TNMT 0?1 ngay lam | - HO so. 7
muu phé | hanh van ban thong VigC - Vén ban tham

9




So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

duyét bao két qua tham dinh dinh nhu cau

nhu ciu sir dung dat. str dung dat.
- Chuyén két qua dén - Van ban lién
Trung tdm dé tra cho quan (néu co).
cong dan.
Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:
- Ky xac nhan viéc - Thu lai Mau
nhén két qua trén Mau s0 01.

BZ: Tl"fl sO 04.. Trung tam T\rong ) gio | - T}‘}u Gidy fiy

kétqua |- Moi cong dan danh hanh chinh | quyén  (néu
gia muc do hai long, duoc uy
sau do két thic viée tra quyén).

két qua trén phan
mém.

10




2. Thii tuc giao dat, cho thué dat cho hd gia dinh, c4 nhan; giao dat cho
cong dong dan cu doi voi truong hep giao dat, cho thué dat khong thong qua
hinh thirc dau gia quyén st dung dat:

Thoi gian thuc hién khong qud 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so
hop 1é (chwa bao gom thoi glan phat sinh néu co: 02 ngay lam viéc ldy y kién tai
UBND xd, phirong; 03 ngay lam viéc chuyén thué va 03 ngay lam viéc trd két

qua).

So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhan ho so.
- Nhap dir li¢u thong

C4 nhan, ho gia

. NG ‘ inh: 5 iy | - Mau s6 01.
BL:NOP | 1§ so vao Phin dm,h, | Long)Trong  gio au so
ho so A chirc, vién chire | hanh chinh | - M3u so 04.
mem. : A
) . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
_ Chuyén hd so (gidy, Cong chirc, vién - MAu s6 01.
B2: A , A . chirc tai Trung 1 x  z
2z x| dién td) vé Phong| . .7 . 202 gio lam | - Mau so 04.
Chuyén ho TNMT thanh ohd xir tam ban giao ho viee \ A
SO N P so gidy cho Buu |~ - HO so cong
Y- dién chuyén dan.
Lanh  dao  Phong
TNMT phan cong xu
LY R ‘ s
EEB' Pflan’ - Trén phiéu kiém soat Lanh dao Phong O.ZA gio lam | _ H5 so.
cong xur ly s 2 1.a | TINMT viéc
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
- Tham muu xu ly,
tham dinh ho so theo
quy dinh hi¢n hanh.
- Giii van ban dé nghi - HO so.
B4: Thue X'fic nhan dén UBND i L o - Vin ban d@
hién xir ly, Cﬁlz xa not déng k}" h(Z) gﬁgr{er]rNM.\I{Ien S?écngay lam nghi xac nhan.
tham dinh khau thuong tri ciia ho 9 . _ Vin ban lién

gia dinh, ca nhan tryc
tlep san xuat nong
nghiép c6 ngudn thu
nhap On dinh tr san
xudt néng nghiép theo

quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quy dinh (néu co).
- Chuyén Chi nhanh
phoi hop xur 1y.

B5: Xac
nhan cia
UBND cip
xa (néu co)

UBND cép xi noi
ding ky ho khau
thuong tra ctia h§ gia
dinh, ca nhan xac nhan
theo quy dinh va gui
Phong TNMT.

UBND cép xi

02 ngay lam

viéc

Van ban xac
nhan.

- Chi nhanh thanh phé
cap nhat, chi,nh ly co
so dir liéu dat dai, ho

- HO so.
B6: Thuc |so dia chinh theo quy OTS(,T ho
hi¢n xir Iy | dinh. Chi nhanh thanh | 02 ngay fam | ;‘; - do‘-lc
ho so'dia | - Chi nhanh thanh ph6 | pho vigc i b 1,;
chinh | chuyén lai toan b hd - Van ban lien
so dat dai theo quy quan (néu co).
dinh cho Phong
TNMT.
Phong TNMT tham \
muu, chuyén Van 'Hf) S(‘y'
phong thanh pho dé - To trinh. ’
B7: Tham | trinh Lanh dao UBND 01 naav lam | Dy thao quyeét
muu phe | thanh phd xem xét, | Phong TNMT | .| gay dinh.
duyét quyét dinh giao dat, ' - Hop ddng.
cho thué dat; ky hop _ Van ban lién
dor}g thué¢ dat AdoA} voi quan (ndu c6).
truong hop thué dat.
- Vian phong thanh phd .
trinh Lanh dao UBND - Ho so.
thanh phé quyét dinh. ‘ .| - Quyét dinh.
B8: Ky < prod y 2 - | Van phong | 1,5 ngay lam Quye ‘Am
SO - Van thu vao s6 van | , | % e - Hop dong.
quyét dinh | . ~ 1A thanh pho viéc -
ban, luu trir ho so. - Vin ban lién
- Chuyén Phong quan (néu co).
TNMT phoi hop xu 1y.
B9: |Phong TNMT tiép “HO so.
Chuyexn. ho nhan ho 0, qNuye’t Phong TNTM 0.1A ngay lam | Quyét dinh,
sodéin |dinh, hop dong da ky viee Hom d3
Giay ban hanh, chuyén Chi - Hop dong.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ching nhanh phdi hop in - Van ban lién
nhan Gidy chimg nhan. quan (néu co).
- Chi nhanh thanh phé
can ci hd so Phong
B10: TNMT chu}ién qén, HB so.
tham muu Van phong h 1
T'l‘s‘gl':;’“ PKDD dit dai in Gidy | Chi nhanh thanh | 01 ngay lam Loaggﬁ; e
chirng chimg nhan. pho vige _ Vin b li
nhén - Tiép nhan dy thao an ban fen
: Gidy chimg nhan quan (néu co).
chuyén Phong TNMT
xu 1y tiép.

B11:In | Vin phong DKPD dat
Giay dai in Gidy chung | Vin phong | 01 ngay lam | - Dy thao Gidy
chirng nhan va chuyén lai cho | DPKDD viéc chirng nhan.
nhan | Chinhanh thanh pho.

Phong TNMT tham
B12: muu, chuyén Vin ‘
Tham muu | phong thanh phd dé 01 ngay Iam - HO so.

Ky Giay | trinh Lanh dao UBND | Phong TNMT A - Dy thao Gidy
chimg |thanh phd xem xét, viee chirng nhan.
nhin | quyét dinh ky Gidy

chirng nhan.
- Vin phong thanh phé

B13: Ky trinh Lanh dao UBND - HO so.

Gidy thanh pho quyetdinh. . phong | 1,5 ngay lam | -, 918y ching
, - Van thu vao so van | , . £ o nhan.
chirng , ~ 1A thanh pho viéce _
nhan ban, luu trit ho so. - Vin ban lién
) - Chuyén  Phong quan (néu co).
TNMT phdi hop xu 1y.
BL4: Phong TNMT chuyén
Chuyén ho | .z . A axs
so’ thue Ggl ay Chl.mg n,han da‘ ky .. |-Hbso.
hién nghta | 967 Chi nhanh thanh o pypgr | 01 ngay lam | Gidy ching
'V u i pho dé xac dinh nghl,a viéc han
S . | vu tai chinh va tra két e
chinh va + cho cone da
tri két qua qua cho cong dan.
CEi11u5yaén Chil;légh?ﬁlgln;hi?ﬁ Eﬁg Chi nhanh thanh | 01 ngay lam | - HO so.
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So do

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

cac bu:(fc NoT dung cong vige thwe hién thwe hién thuc hién
thll,c hl@n . . . . . .
thong tin | co quan thué dé xac|phd Viéc - Phiéu chuyén.
xac dinh | dinh nghia vu tai chinh - Vin ban lién
nghia vu | vé dat dai (néu co). quan (néu co).
tai chinh | . Chuyén kétq qua dén
Trung tam dé trd cho
cong dan.
Tam  dung
BISH: | chi nhanh thanh phé glai quyet ho
Phatsinh | .~ N so, dé xu ly A
.x .. |Xu ly cac truong hop . s . .x 2 | - HO so.
miéen, giam 7 A .x | Chi nhanh thanh | viéc  mién, o
> phat sinh viéc mién, i . ~ |- Van ban lién
nghia vu am  nehia  vu  tai pho giam nghia o,
tai chinh | &M nema vt vy tai chinh | Quan (néu co).
S chinh theo quy dinh.
(néu co) theo quy
dinh.

- Co quan thué xéc
dinh nghia vu tai chinh

B16: Xéac - n ,
dinh nghia theo qu}i dmh.A ) z 03 ngay lam Th0~ng ba?
vu tai - C}luyen ‘frhorlg bao | Co quan thué viée ng}na vu tai
chinh nghia vu tai chinh cho chinh.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhanh tai Trung
tam in, giao Thong bao
nghia vy tai chinh cho
B,ljz Thl-fc C?lr,]gr dﬁp; ;Xéc, dinh | _ Chi  nhanh .
hi¢n nghta | p i1ep 1A(neu c0). | thanh phé. Trong  gio'| pog g
vu tai - Céng dan thyc hién | Cona dan hanh chinh
chinh nghia vu tai chinh tai g dan.
quay thu cua Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s 01.
- Ky xéc nhan viéc A - Gidy to thuc
B18: Tra | nhan két qua trén Mau | - Trung tam. Trong  gi0 | hién nghia vu
két qua | s 04. - Phong TNMT. [hanhchinh | tai chinh (néu

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau do ket thic viée tra

cd).
- Thu Gidy uy
quyén (néu
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

két qua trén phan
mém.

dqu
quyén).

uy
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3. Thii tuc chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co quan
nha nudc c6 tham quyéen doi véi ho gia dinh, ca nhan:

Thoi gian thuc hién khong qud 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 05 ngay lam viéc ldy Y kién co
quan lién quan; 05 ngay lam viéc chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két qua).

So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhan ho so.
- Nhip dir li¢u thong

Cé4 nhan, hd gia

. NG ~Nhaj 12 | finh: 5 iy | - Mau 6 01.
Bl;NOP tin h6 so vao Phan dm,h, A Cor}g T\rong 810 Su S(:
ho so X chuc, vién chuc | hanh chinh | - Mau s6 04.
mem. : A
) . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
. Chuyén hd so (gidy, Copg ch}r ¢, vien - MAu s6 01.
B2: A , A . chirc tai Trung o s X Z
2z x| dién td) vé Phong| . .7 . 202 gio lam | - Mau so 04.
Chuyén ho TNMT thanh ohd xir tam ban giao ho viee \ N
SO N P so gidy cho Buu | " - Ho so cong
y dién chuyén dan.
Lanh dao  Phong
TNMT phan cong xu
LY R ‘ N
EEB' Pflan’ - Trén phiéu kiém soat Lanh dao Phong O.ZA gio lam | _ H5 so.
cong xur ly s 2 1.a | TINMT viéc
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
- Tham muu tham tra
ho 503 xac minh thg:c
dia, tbﬁm dinh nhu cau
chuyén muc dich su -Hd so.
duP & d‘at theo quy dinh - Vin ban thAm
B4: Th hién hanh. dinh
M . Chuyén Chi nhanh |Chuyén  vién |04 ngay lam | "
hle;n xu ly, héi h I Phong TNMT Vide - Bién ban xéc
tham dinh phot hop Xu 1y. i minh thue dia.

- Truong hop cho ho
gia dinh, c4 nhan thué
dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat
néng nghiép dé su
dung vao muc dich

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thuong mai, dich vu
v6i dién tich tir 0,5 héc
ta tro 1é€n thi phai co
van ban chip thuan
cua UBND tinh trudc
khi quyét dinh.

- H6 so.

BS: Thue |- Thuc hién trich luc OTSr(iy b
hi¢n xir Iy | hodc trich do. Chi nhanh thanh | 02 ngay lam |, 'Meh ue
X . 2 . A X " hodc trich do.
hosodia |- Chuyén lai ho so |pho vige e i i

chinh | Phong TNMT xit Iy. - Van ban lién
quan (néu co).
- Hb so.
, - To trinh.
Tham muu, chuyén - Du thio quvét
B6: Tham |Van phong thanh phé 02 naay 1am | dinh quy
muu phé | dé trinh Lanh dao | Phong TNMT | % 9% .
duyét | UBND thanh phd xem : - Bién ban xic
xét, quyét dinh. minh thuc dia.
- Van ban lién
quan (néu co).
- Vin phong thanh phé
trinh Léqh daq UBND CHD so
_ | thanh pho quyét dinh. o C L
B7: Phé < .« . |Van phong | 03 ngay lam | - Quyét dinh.
duygt | v an thu vao SO VAN s phé viée in ban lie
uye ban, luu trit ho so. P ' - Van ‘tzan !1en
- Chuyén  Phong quan (néu co).
TNMT xu 1y tiép.
BS: Phong TNMT tiép ‘
Chuyén ho | nhén quyet dinh da ky, - HO so.
so dé xirly | chuyén Chi  nhénh Phong TNTM 01 ngay lam | - Quyét dinh.

ho so dia

thanh phd xu 1y theo

viéc

- Van ban lién

chinh tiép | quy dinh. quan (néu co).
theo
_n_ | Tiép nhan hd so cia -Hd so
Bgl?l; 5*-“’ Phong TNMT thuc - Phidy chuvén
9% | hién: Chi nhanh thanh | 02 ngay Iam cu chuyen.
chinh ly ho A . i ) hé A - Giay chung
so dia - Cép nhét, chinh 1y co | PhO vige nhan
chinh s& dir liéu dat dai, ho T

so dia chinh theo quy

- Van ban lién
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh.

- Chinh 1y Gidy chung
nhan.

- Chuyén thong tin cho
co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai (néu co).

- Chuyén két qua dén
Trung tim dé tra cho
cong dan.

quan (néu co).

B9b: Phat
sinh mién,
giam nghia

Chi nhanh thanh phd
xu ly cac truong hop
phat sinh viéc mién,

Chj nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai quyét ho
s0, dé xur 1y
viéc  mién,
gidm nghia

- HO so.
- Van ban lién

vu tai giam nghia vu tai ..~ | quan (néu co).
chinh chinh theo quy dinh. vu tal chinh
theo quy
dinh.
- Co quan thué xéc
o .. | dinh nghia vu tai chinh
oL XAC 1 theo quy dinh. | Thong  béo
dinh nghia 2 A , X 05 ngay lam . ..
e - Chuyén Thong bao | Co quan thué . nghia vu tai
vu tal . 1 viee .
chinh nghia vy tai chinh cho chinh.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhanh tai Trung
tam in, giao Théng bao
nghia vu tai chinh cho
BT | one i e o
ién ng. 1a | p ,A.P A * | thanh phé. rong  gio Phidu thu.
vu tai - Cong dan thyc hién | Cona dan hanh chinh
chinh nghia vu tai chinh tai g dan.
quay thu cua Ngan
hang dugc uy nhiém
thu dit tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
B12: Tra |tam dé nghi cong dan: | - Trung tam. Trong  gio | s6 O1.
kétqud |. Ky xac nhan viéc |- Phong TNMT. |hanhchinh | Gidy to thuc

nhan két qua trén Mau

hi¢én nghia vu
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

56 04.
- Moi cong dan danh
gid muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

tai chinh (néu
cd).
- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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4. Thii tuc ding ky quyén sir dung dit 1an dau:

Thoi gian thuc hién khong qua 28 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn du ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gzan phat sinh néu co: 15 ngay niém yét cong khai tai
UBND xd, phirong; 03 ngdy lam viéc chuyén thué va 03 ngay lam viéc trd két

qua).

So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhén ho so.
- Nhip dir li¢u thong

Cé4 nhan, hd gia

. NA } : iy | - Mau s6 01.
BI; Nop tin hd so vio Phin dinh; cong churc, T\rong ~gio ilu S(:
ho so mem vién chuc tai | hanh chinh - Mau so 04.
] . _ | Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
: uyen ho so (giay, | chuc tar lrung T N Z e A
Chuyén hé | dién t) vé Chi nhnh | tam bin giao ho | U &0 1aM| ~Mauso 0%
SO thanh phé xu 1y. so gidy cho Buu | ' - HO so cong
dién chuyén dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh pho phéan cong
o xuly: : .
B3: Phan . LR ., | Lanh dao Chi |02 gio lam A
cong xi Iy | - Lron PHICU KICM SOAL T Lk vhanh pho | viee ~Hoso:
& y qua trinh giai quy€t ho p '
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so.
- Trigh luc hoac trich - HJ so.
do/ki€ém tra ban trich ,
. - Trich luc
B4: Thyc |do dia chinh thira dét e
cn o, . L A n i ... | hodc trich do.
hién xirly | theo quy dinh (néu c6). | Chuyén vién Chi | 10 ngay lam Vin ban liv ¢
ho so dia | - Chuyen hd so UBND | nhanh thanh pho | viéc. i(iéralm an fay y
chinh cap xd noi ¢co dat dé V“- bin ia
liy ¥ kién x4c nhan va - van ban uen
cong khai két qua theo quan (néu o).
quy dinh.
: Chuyén vién  Chi|- Chuyén vién - Trich d
Bo: Thue | | inh thanh phé phéi | Chi nhanh thanh | 08 ngay lam |~ o ¢%
hién trich h i C6 hite di hé vide - Bién Dban
do op v6i Cong chuc dia | pho. oC. Kidm tra.

chinh tai cap xa va

- Cong chuc dia
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cong dan dé thuc hién | chinh , cua
viéc trich do hoac | UBND cap xa.
kiém tra ban trich do | - Cong dan.
dia chinh thira dat theo
quy dinh.
- Xac nhép hién trang
st dung dat so voi ndi
dung ké khai dang ky. ‘
- Xac nhan ngudn gdc 02 naav lam |~ H6 so.
2 Ao~ ngay lam
va thoi diém st dung | UBND cap xa viee 9ay - Vian ban xac
dat, tinh trang ’tranh i nhan.
chap st dung dat, su
phu hop voi quy hoach
theo quy dinh (n€u o).
Niém yé't cong khai két -Hd so.
B6: UBND | qua kiém tra ho so, xac 15 ngay | Théna  béo
cap Xa noi | nhan hi¢n trang, tinh UBND cén xi (khong tinh iem étg
c6 dat trang  tranh  chap, P vao thoi gian _Ay o
kiém tra | nguon géc va thoi giai quyét) |- Bién ban keét
vaxac | diém str dung dét. thuc niém yet.
nhan ho so o Tam  dimg D so.
Giai quyét cac y kién i ha Y
phan 4anh vé ndi dung A glal quyet ho | - Van ban tiép
cong khai theo quy| UDND APXE |80 Xt IV jnhdn va gl
dinh (néu c6). piita gﬁget phan
- Ho so.
Gui két qua niém yét . s | - Két qua niém
va hd so vé Chi nhanh | UBND cip x4 O.ZA ngay lam yét.
. A VIEC .
thanh pho. - Vin ban lién
quan (n€u co).
- Tiép nhén ho s0 dang “Hb so
ky ctia UBND cap x4. Tri ' ho1
. . - ric uc
B7: Thue |- Xac minh thyc dia hoic trich do..
hién xtr ly |trong truong hop can oL ; T ' '
e g diay thiétg g hop C}?! nhanh thanh | 03 ngay 1am | - van ban xéc
;3 ek ' .| pho. viéc minh (néu co).
chinh tiep | . xac nhan du didu ( . ) 2
theo - Ghi vao so

kién hay khong du
dié}l kién dugc cap
Giay ching nhan vao

dia chinh va
lap ho so dé
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

don dang ky.

- Cap nhat thong tin
thira dét, dang ky vao
ho so dia chinh, co s&

Nha nudc quan

1y.

dit liéu dat dai.
BT Chuyén két qua dén . \ N . .
Chuyén A I Chi nhanh thanh | 01 ngay lam | Thong béo keét
% - . | Trung tam d¢ tra cho X A )
két qua ~ A pho vige qua.
~_ | cong dan.
Trung tam
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam deé nghi cong dan: s0 O1.
- Ky xac nhan viéc - Gidy to thuc
] nPém két qua trén Mau | _ Trung tam. . h‘i.én r}ghia vu
B8: Tra |so 04. Chi  nhanh Trong  gio | tai chinh (néu
kétqua |- Moi cone dan danh | . , hanh chinh | c6).
€t qua Mo1 cong dan danh thanh phd, )

gia muc do hai long,
sau do két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Giay uy

quyén (n€u
duoc uy
quyén).
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5. Thii tuc diing ky, cap Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyeén s&
hu’u nha & va tai san khac gan lién véi dit ddi véi tru’O’ng hop da chuyen
quyen sir dung dat truweée ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén da dugc cap
Glay chirng nhin nhung chwa thuc hién thu tuc chuyen quyen theo quy

dinh:

Thoi gian thuc hién khong qud 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so
hop 1é (chiea bao gom thoi ‘gian phat sinh néu c6: 30 ngay thong bao hoac dang
tin; 03 ngay lam viéc chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két qua).

céscqbfllr(:i’c Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
<A : g cong vie thue hién thue hién thue hién
thl.l’c hl@ll . . . . . .
- Hudng dan, kiém tra,
tiép nhan ho so. Ca nhin. b6 o
CNhA~ A 1A . a nhan, ho gia o
B1: Nop .Nhap di 11?11 thorgg dinh; Cong | Trong  gid | - Mauso 01.
N tin ho so vao Phan . A , \ ] x  Z
ho so A chirc, vién chire | hanh chinh | - M3u sd 04.
mem. : A
) . _ | ta1 Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: | Chuyén hé so (gis chie i Toung - Mau 0 01,
: uyen ho so (giay, | chuc ta1 rung T N <A
Chuyén hd | dién tir) vé Chi nhanh | tim ban giao ho Sizécg“’ lam | - Mau s 04.
s thanh phd xtr 1y. so gidy cho Buu | ' - Ho so cong
dién chuyén dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh ph6 phan cong
R cho chuyén vién xur ly: | _ . o
B3: Phan A L2 ., |Lanh dao Chi|02 gio lam \
. . . | - Trén phicu kiém soat . . 2| - Ho so.
cong xur ly L z. 1. | nhanh thanh pho | viéc
qué trinh giai quyét ho
so (Mau so 04).
- Trén phan mém.
Chuyén  vién  Chi
nhanh thanh ph6 tham
muu thuc hién:
B4: Thue |-~ Ihong bao bang van - Théng béo.
hign xirly | 220, ¢hO O Cheliyfi Chuyén vién Chi | 07 ngay 1am | - Tin bai.
A . u A\ ’ \ A © A
ho rs]0’ c:];a ?l‘l.ly & UBND c};p < nhanh thanh pho | viéc - Vin bfm !ién
chin quan (né€u co).

noi c6 dat vé viéc lam
thu tuc cap Gidy ching
nhan cho nguoi nhén
chuyén quyén.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Truong hop khong ro
dia chi cua nguoi
chuyén quyén dé théng
bao thi phai dang tin
trén phuong tién thong
tin dai ching cua dia
phuong ba sé lién tiép.

- Sau tho1 han 30 ngay,
ké tir ngay thong bao
hodc dang tin lan dau
tién ma khong c6 don
tranh chap, Chi nhanh
thanh phd 1ap ho so
tham muu quyét dinh

30 ngay

huy Gidy chimg nhin _|-Hbso.
da cAp dbi voi truong | Chi nhanh thanh | (Tam  dimg | pue e Két
hop khong nop Giay | phé glal  quYel | ihie niem yét
ching nhan dé lam thu xu 1y theo hodc dang tin.
tuc, dong thoi cap quy dinh)
Gidy chimg nhan voi
d4t méi cho bén nhan
chuyén quyén.
- Chuyén hd so Vin
phong DKPD phdi
hop xtr 1y.
Trudng hop c6 don dé
nghi giai quyét tranh
chap thi Chi nhanh . )
thanh phé hudng dan hi nhanh thanh T%m dm;lg h;D(m tranh
cac bén nop don dén ¢ ) nnan than slal ’quyet, chap. 5 )
\ , , pho Xu ly theo | - Van ban
co quan nha nudc co 1 , <
tham quyén giai quyét quy din huéng dan.
tranh chdp theo quy
dinh.
B5: Phé , A 1A Lanh dao Chi |01 ngay lam \
duyét Ky duyét ho so nhanh thanh phéd | viéc - Hoso.
B6: Thwe |- Van phong DKDD
hién xir ly tham tra ho so; in Gidy | Vin phong | 03 ngay 1am | - Dy thao Gidy
ho so dia | chung nhan. bKbb viée ching nhén.

chinh tai

- Trinh lanh dao S¢&

24




So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Vian phong
DPKDD

TNMT ky Gidy chung
nhan.

- Chuyén toan bd ho so
lai cho , Chi nhanh
thanh pho xu ly.

- Lanh dao So TNMT
xem xét ky quyét dinh
huy Giay chung nhan

1113,@ T‘}l.'l’% (néu c6) va ky Gidy
Ien XUy | ching nhan mai. v 1am | - Gidy chu
hé so dja O so TNMT 02 ngay lam | - Gidy chimg
, *. |- Van thu vao s6 van VigC nhan.

chinh tai ban, luu trit hd so
S6 TNMT S '

- Chuyén Van phong

DKDD phoi hop xtt Iy

tiép.

- Chi nhanh thanh pho

xu 1y tiép theo quy

dinh: Cép nhat, chinh

ly bién ’dong Vao 1710 S0 “HD so.

dia chinh, co so dur 2 .
B7a: Thue | 5, dét dai. - Phiéu chuyén.
hl-gll h(? SO | Chuyén théng tin cho Ch! nhanh thanh O;A ngay lam | - fhay ching
dia chinh = <2 . | phO viée nhan.
tiép theo | €O duan thué dé xac o

P dinh nghia vu tai chinh - Van ‘t;an !1en

vé dat dai. quan (néu c).

- Chuyén ké'to qua dén

Trung tam dé tra cho

cong dan.
B7b: Phat | Chi nhanh thanh phé Tam  dung

sinh mién,
giam nghia

xu 1y cac truong hop
phat sinh vi¢éc mién,

Chi nhanh thanh

giai quyét ho
so, dé xu ly

- HoO so.
- Van ban lién

e s - .2 | phd viéc  mién, <
vu tai gidm nghia vu tai gidm  nghia quan (n€u co).
chinh chinh theo quy dinh. vu tai chinh.

vz - Co quan thué xéc
!3 8: Xac~ dinh nghia vu tai chinh s 13 | THONQ bao
dinh nghia . £ 03 ngay lam - N
vu tai theo quy dinh. Co quan thue vide nghia vu tai
chinh - Chuyén Thong bao ' chinh.

nghia vu tai chinh cho
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chi nhanh tai Trung
tam.

- Chi nhanh tai Trung
tdm in, giao Thong bao
nghia vu tai chinh cho

B9: Thyc |cOng dan; ;(éc dinh | Chi  nhanh
hién ng!na phl,Ale phlA(neu C0). | thanh phé. Trong  gio'| pg g
vutai |- Cong dan thyc hién | Cona dan hanh chinh
chinh | nghia vu tai chinh tai g dan.
quiy thu cua Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dit tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s6 01.
- Ky x4c nhan viéc - Giéy to thuc
nhan két qua trén Mau hién nghia vu
B10: Tra | sd 04. - Trung tam. Trong  gio |tai chinh (néu
két qua |- Moi cong dan danh | - Chinhanh TP. | héanh chinh | cd).

gia muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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6. Thu tuc xéa dang ky cho thue, cho thué lai, gép von bing quyén sir
dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat:

Thoi gian thyc hién khong qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so
hop 1¢ (chira bao gom 03 ngdy lam viéc tra két qud).

So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhan ho so.
- Nhip dir li¢u thong

Cé nhén, ho gia

: No ‘ 1€ | dinh; 5 i | - Mau s6 01.
BI;NOP tin ho so vao Phan dm,h, Cn Cor}g T\rong 810 Su S(:
ho so X chuc, vién chuc | hanh chinh | - Mau s6 04.
mem. : A
) . _ | ta1 Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
- Mau s6 01.
q Cong chirc, vién - Méu s6 04.
B2: Chuyen hO so (gidy, | chic tai Trung| 5 .o jsm |- Ho6 so cong
Chuyén hd | dién t) vé Chi nhanh | tim ban giao hd Viécg dan.
SO thanh pho xtr 1y. so gidy cho Buu | " - Nhiém vu
dién chuyén dugc phat sinh
trén phan mém.
Lanh dao Chi nhanh
thanh phd phan con ‘
xffrll}'l' pho P g - Ho so.
BA3: Ph,an, - Trén phiéu kiém soét Lar,lh dao  Chi O.ZA gio lam |- Nhlér,n At
cong xir ly nhanh viéc dugc phat sinh

qua trinh giai quyét hd
so (Mau s6 04)

- Trén phan mém.

trén phan mém.

B4: Thuc
hién dich
vu trong
linh vue
dat dai

- Kiém tra hod so, néu
phu hop quy dinh cua
phap luat thi xac nhan
viéc x0a cho thué, cho
thué lai, x6a gdp von
vao gidy chung nhan
theo quy dinh.

- Chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co so dur
ligu dat dai.

Chuyeén vién Chi
nhanh thanh pho

02 ngay lam
viéc

- Giay ching
nhan.

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
bén thué, thué lai, bén
g6p von.

- Truong hop cho thué,
cho thué lai déat trong
khu cong nghi€ép va
truong hop gop von
quyén st dung dat ma
da cap Gidy chung
nhan bén cho thué,
thué lai, bén nhan gop
von thi thu hoi Gidy
ching nhan da cap;
bén nhan gop von

dugc cap lai Gidy
chirng nhan.

- Chuyén ho so Van
phong DKDBDb phoi
hop xu 1y.

Chj nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai  quyét,
xtr ly theo
quy dinh

- HoO so.
- Van ban lién
quan (néu co).

Truong hop thoi han
st dung dat két thic
cung vé6i thoi diém xoa
cho thug¢, cho thué lai
dat, Xx0a gop von bang
quyén st dung dat ma
ngudi st dung dat
khong c6 nhu cau tiép
tuc st dung dat hoic
khong dugc co quan
nha nudc co tham
quyén gia han st dung
dat thi thu hoi Gidy
ching nhan d3 cip
theo quy dinh.

Chj nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai  quyét,
xtr ly theo
quy dinh

- HoO so.
- Van ban lién
quan (néu co).

Truong hop xdéa dang
ky cho thué, cho thué
lai quyén su dung dat,
tai san gin lién voi dat
cia nha dau tu xay

Chj nhanh thanh
pho

Tam  dung
gidi  quyét,
xtr ly theo
quy dinh

- HO so.
- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dung kinh doanh két
cdu ha tang trong khu
cong nghiép, khu kinh
t¢ thi Vian phong
DKDD c6 trach nhiém
thu hoi gidy ching
nhan cua bén thué,
thué lai quyén sir dung
dat.

B5: Tra
két qua

Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:
- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Trung tam.
- Chi nhanh
thanh pho.

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
s601.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu Gidy ty

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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7. Thu tuc dang ky bién dong Ve str dung dat, tai san gan lién voi dat
do thay doi thong tin vé nguoi dugc cap Glay chirng nhan (dm tén hoac glay
to' phap nhan, glay t0’ nhan than, dla chi); giam dién tich thu’a dit do sat 1o
tu nhién; thay ('101 vé han che quyen st dung dat; thay doi vé nghia vu tal
chinh; thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cap
Gidy chirng nhén:

Thoi gian thyc hién khong qua 05 ngay lam vigc doi véi chinh 1y Gidy
chirng nhdn va khong qua 10 ngay lam viéc doz V6i cdp méi lai Gidy chirng nhdn
ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é (chiea bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 05
ngay lam viéc ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc chuyén thué va 03
ngay lam viéc trd két qua).

caScUbfllr(:S'c Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Két qui
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra,
tiép nhan ho so. Ca nhin. b6 o
A~ A 1A . a nhan, ho gia o
B1: Nop .Nhap di h?u thorgg dinh; Coéng | Trong  gio | - Mauso 01.
PN tin ho so vao Phan . A , \ ] < 2
ho so mem chuc, vién chace | hanh chinh | - Mau s6 04.
’ . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: | Chuyén hd so (gid hie i Tane - Mau 50 01.
: uyen ho so (giay, | chuc tar lrung T N <A
Chuyén hd | dién ti) vé Chi nhanh | tam ban giao ho | o 810 1M |~ Mauso 0%
SO thanh pho xtr 1y. so giay cho Buu | - Ho so cong
dién chuyén dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh pho phan cong
R cho chuyén vién xtr ly: | _ _ L
B3: Phan . A2 ., | Lanh dao Chi |02 gio lam \
~ . v, | - Trén phiéu kiém soat , . IS A - HO so.
cong xir ly s z. 1.2 | nhanh thanh pho | viéc
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so 04).
- Trén phan mém.
- Tham tra ho so.
B4a: -.,Chinh ly, cap ‘IlhE_Alt -Hd so.
Trwong |bién dong vao ho so . Gidv chimn
hgp chinh | dia chinh, co s¢ dir | Chuyén vién Chi| 03 ngay lam nhan Y &
ly Giay | li¢u dat dai. nhanh thanh pho | viéc V" ' bin v v
chirng - Xac nhan thay doi Cyan banfay'y
nhan kién (néu co).

vao Giay ching nhan
da cap.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Truong hop dang ky
thay d6i dién tich xay
dung, dién tich su
dung, tr:ing cao, két
cdu, cap (hang) nha
hodc cong trinh xay
dung ma khoéng phu
hop véi gidy phép xay
dung hodac khong coé
gidy phép xay dung
d6i voi truong hop
phai xin phép thi gtri
phiéu 13y ¥ kién cua co
quan quan 1y, cAp phép
xdy dung theo quy
dinh cta phap luat vé
xay dung (néu co).

- Lap hd so chuyén
Van phong DKDD
trinh S& TNMT cap
Gidy chting nhan doi
vol truong hop phai

B4P: cip lai Gidy chung
Tr“""}g nhin theo quy dinh L _ o
hop cap (chp m&i). Chuyeén vién Chi 0{1 ngay lam
maéi Giay 2 1A nhéanh thanh pho | viéc

chim - Chuyén h6 so cho

haS | Phong TNMT dé didu

g chinh hop dong thué
dat (n€u co).
- Chuyén hd so Van
phong DKDBD phoi
hop xur 1y.
B5: Chi « o

nhanh Lanh daO;Chl, nhan}} Lanh dao Chi . .. |-Hoso.

\ « |thanh pho ky, phé , . 2 | 01 lam viéc L
thanh pho duvet hd so nhanh thanh pho - T trinh.
phé duyét Y6
B6: Xirly | Co quan quan ly, cip

ho so vé | phép xdy dung theo Phong QLDT 05 ngay lam | Van ban cho y
quénly | quy dinh cua phap luat viéc kién.
xay dung | vé xdy dung.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B7: Thywe
hién xir ly

- Van phong DKDD
tham tra ho so; in Gidy
chirng nhan; trinh 1anh

- Dy thao quyét

hé so dia | dao S& TNMT ky Gidy | Van phong | 02 ngay lam | dinh (néu co).
chinh tai | ching nhan. DKDbD viée - Gidy chung
Vin phong | - Chuyén toan bo hd so nhan.
DKDD |lai cho Chi nhéanh
thanh phé xu 1y.
- Lanh dao S6& TNMT
xem xét ky quyét dinh
huy Gidy ching nhan
E§= Tl}l.'l’C, (néu c6) va ky Gidy - Quyét dinh
he so dja | CTmEnhaN ML 02 ngay lam | (néu o).
~ .. |- Van thu vao s0 van viéce - Giay chung
chinh tai ban, luu trit ho so nhéan
S6 TNMT T ' o
- Chuyén Van phong
DKDD phéi hop xur 1y
tiép.
Chi nhanh thanh phd
xtr 1y tiép theo:
B9: Thuc

hién xir Iy
ho so dia
chinh tiép
theo (cap

- Cap nhat, chinh ly
bién dong vao hd so
dia chinh, co sé dir
ligu dat dai.

- Chuyén két qua dén

Chi nhanh thanh
pho

01 ngay lam
viéc

- Ho so.
- Van ban lién
quan (néu co).

mai) ,
Trung tam dé tra cho
cong dan.
- Chi nhanh tai Trung
tam xac dinh phi, 1¢
B10: Thue phi (néu co). - Chi nhanh
hi¢n nghia | - Cong dan thyc hién | hanh phé. Trong g6 | ppoe g
vutai | nghia vu tai chinh tai| Cona dan hanh chinh ’
chinh quay thu cua Ngan g aan.
hang dugc uy nhiém
thu dit tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung | _ Trung tam. - Thu lai Mau
B1l: Tra | tam d€ nghi congdan: | Chi nhanh Trong  gio | s6 O1.
kétqua |- Ky xac nhan viéc thanh phé, hanh chinh | . Gidy to thuc

nhan két qua trén Mau

hi¢én nghia vu
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

56 04.
- Moi cong dan danh
gid muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

tai chinh (néu
cd).
- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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8. Thu tuc dang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dat lién ké sau
khi dwgc cap Glay chu’ng nhin lan diu va dang ky thay ddi, chim durt quyen

str dung han ché thira dat lién keé:

Thoi gian thyc hién khong qud 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so
hop 1¢ (chura bao gom 03 ngdy lam viéc tra két qua).

So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhan ho so.
- Nhip dir li¢u thong

Cé4 nhan, hd gia

: No ‘ 1€ | dinh; 5 i | - Mau s6 01.
BI;Nop tin hd so vao Phan dm,h, A Cor}g T\rong 810 Su S(:
ho so mem chirc, vién chire | hanh chinh | - M3u so 04.
] . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tur.
B2: | Chuyén hd so (gil chire (@i Trang - Maus0 01,
: uyen ho so (giay, | chuc tar lrung T N Z e A
Chuyén hé | dién t) vé Chi nhénh | tam bn giao ho | U €0 1aM| ~Mauso 0%
s thanh phé xi 1y. so gidy cho Buu | - Ho so cong
dién chuyén dan.
Lanh daq Chi nhanh
thanh pho phan cong
R cho chuyén vién xtr 1y: _ .
B3: Phan . LR ., | Lanh dao Chi |02 gio lam A
i . v, | - Trén phiéu kiém soat . . 2| - HO so.
cong xir ly A %, 1.» | Nhanh thanh pho | viéc
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
Chuyén  vién  Chi
nhanh thanh pho tham
muu thyuc hién:
B4: Th - Kiém tra ho so. ‘
'~ TOW® | Cap nhat vao hd so - Ho so.
hien XU 1y | 42 " chinh, co so di - Giky chin
ho sodia |,.. .z .. Chi nhénh thanh | 05 ngay lam | . . Y &
. *. | liéu dat dai. X o nhan.
chinh tai ) .. |pho vige oo
Chi nhanh | - Xac nhan trén Giay - Van ban lién
thanh phé chimg nhén néu c6 yéu quan (néu co).

cau.

- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
cong dan.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B5: Tra
ket qua

Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:

- Ky xac nhan vi¢c
nhan két qua trén Mau
s6 04.

- Moi cong dan danh
gid muc do hai long,
sau do6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Trung tam.
- Chi nhanh
thanh pho.

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau

s6 01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu
duoc uy
quyén).
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9. Thii tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té:

Thoi gian thuc hién khong qud 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so
hop lé (chu’a bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 03 ngay lam viéc chuyén thué
va 03 ngay lam viéc tra két qua).

So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€p nhan ho so.
- Nhip dir li¢u thong

C4 nhan, ho gia

: No ! ' | dinh; 5 i | - Mau s6 01.
Bl;NOP tin ho so vao Phan dm,h, = Cor}g T\rong 810 Su S(:
ho so A chirc, vién chirc | hanh chinh | - M3u sd 04.
mém. : A
) . _ | ta1 Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
Cong chtre, vién - Miusé 01
BZZ: . Chuyén hd S0 (gidy, cPu:c ‘tal .Trun% 02 gis 1am | - Miu sé 04,
Chuyén hd | dién ta) vé Phong | tim ban giao ho viee \ A
s TNMT xtt 1. so gidy cho Buu | - HO so cong
dién chuyén dan.
Lanh  dao  Phong
TNMT phén cong xur
iy i \ o
I%B. Pflan’ _ Trén phiéu kiém soat Lanh dao Phong 0.2A gio lam | 3 so.
cong xur ly s 2 1.a | TINMT viéc
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
- Tham tra‘h(*) SO, Xac
dinh nhu cau sir dung
dat phu hop voi don
xiﬁn gia han hodc dy an .
bo sung. - HO so.

B4: Thuc

- Chuyén hd so Chi

- Vin ban thim

hién xir I, | nhénh thanh phé dé gﬁgﬁ'e” vien | 02 ngay lam | 4.,
X e e LA 4 , g TNMT viéce '
tham dinh | guri thong tin dia chinh - Van ban lién
cho co quan thué dé quan (néu co).
xac dinh nghia vu tai
chinh truong hop du
diéu kién duoc gia
han.
B5a: Thye | Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | 01 ngay lam | - H6 so.
hién chuyén thong tin dia | pho vige - Phiéu chuyén.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chuyén | chinh cho co quan thué - Van ban lién
thong tin | dé xac dinh nghia vu quan (néu co).
dia chinh | tai chinh vé& dat dai.
Tam  dung
SEE'IE%T Chi nhanh thanh phd glal duyet 113 ‘A
o - | Xt 1y cac truong hop hi nhanh thanh - .x 2 | -Ho so.
stam ngh 1@ phat sinh viéc mién, ¢ J nnan viee o tien, | Vin ban lién
vu tal, gidm nghia vy tai pho glam. nghia uan (néu c0)
chinh (néu hinh theo quv dinh vu tai chinh |4 ‘
co) chin quy ¢ theo quy
dinh.
- Co quan thué xéc
s dinh nghia vy tai chinh
dBElsl Xe;l(i theo quy dinh. 03 naay I3 Thong bao
m I:g " Chuyén Théng bao | Co quan thué 2 ngay fam nghia vu tai
::’El'nahl nghia vu tai chinh cho viee chinh.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhanh tai Trung
tam in, giao Thong bao
nghia vu tai chinh cho
cong dan.
B7: Thue |- Cong dan thyc hién | Cchi nhanh
hién ng!na ng£11a vu tai wchmh tAe.u thanh phd, T\rong 80| g g
vu tai quay thu cta Ngan R . hanh chinh
chinh hang dugc uy nhiém - Cong dan.
thu dat tai Trung tam.
- Chi nhanh guri lai ho
so cho Phong TNMT
dé xir 1y tiép.
Phong TNMT tham \
muu, chuyén Vin - Ho so. )
BS: Thue |Phong thanh phd dé - Du thio quyét
hign xir Iy, | rinh Lanh dao UBND | 01 ngay lam | SO0
thim dinh thanh pho xem xét, Phong TNMT vide - Dy théo hop
: quyét dinh gia han ' dong.

tiép theo

quyén su dung daflt; ky
hop dong thué dat doi
vol truong hop thué

- Van ban lién
quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat.
- Vian phong thanh phd
trinh Léqh daq UBND “H so
_ | thanh pho quyét dinh. o C
B9: Phé < .« _ . |Van phong | 02 ngay lam | - Quyét dinh.
duyét | van thu vao SO van | g opg vige in bin lié
¥¢ ban, luu trit hd so. p . - Van ‘tzan !1en
- Chuyén Chi nhénh quan (néu co).
phéi hop xur 1y tiép.
Tham muu xu ly:
- Chinh 1y, cidp nhat
bién dong vao hd so .
I13111€?n ;fll:llr; dia chinh, co s¢ dit - HO so.
hé so dia liu fiat dal; .. | Chuyén vién Chi | 01 ngay lam | AGlay chimg
chinh tai |~ Xac nhan thay doi | p.nh thanh phé | viee nhan. _
Chi nhanh | Va0 Gidy ching nhan - Van ban lién
thanh phé da cap. o , quan (néu co).
- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
cong dan.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s 01.
- Ky x4c nhan viéc - Gidy to thuc
nhéan két qua trén Mau hién nghia wvu
B11: Tra |sb 04. - Trung tam. Trong  gio |tai chinh (néu
két quéd | . Moi cong dan danh | - Phong TNMT. | hanh chinh | co).

gia mirc do hai long,
sau do két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy uy

quyén (n€u
duoc uy
quyén).
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10. Thii tuc xac nhéan tiép tuc sir dung dat néng nghiép cia ho gia
dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat doi véi trweong hop cé nhu cau:

Thoi gian thyc hién khong quda 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di ho so
hop 1¢ (chiea bao gom 03 ngdy lam viéc tra két qud).

So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhan ho so.
- Nhip dir li¢u thong

Cé4 nhan, hd gia

: No ! ' | dinh; 5 i | - Mau s6 01.
Bl;NOP tin h6 so vao Phan dm,h, A Cor}g T\rong 810 im s?
ho so A chirc, vién chirc | hanh chinh | - M3u sd 04.
mem. : A
) . _ | tai Trung tam
- ‘Quet scan va luu trir
ho so dién tir.
B2:  |Chuyén hd so (gid hie (t:h'ﬁ’C’TVién ~Maus0 01,
: uyén h6 so (gidy, | chuc tai Trung T
Chuyén hd | dién ti) vé Chi nhanh | tam bin giao ho | U 810 18M |~ Mauso 0%
SO thanh pho xt ly. so gidy cho Buu | ° - Ho so cong
dién chuyén dan.
Lanh daq Chi nhanh
thanh pho phan cong
. |xuly: : :
B3: Phan A A2 ., | Lanh dao Chi |02 gio lam A
~ - v, | - Trén phiéu kiém soat . . IS A - Ho so.
cong xur ly s z. 1 | nhanh thanh pho | viéc
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
Tham muu thuc hién:
B4: Thuc | - Kiém tra ho so. “HD so.

hién xir ly
ho so dia
chinh

- Gui UBND cap xi
noi c6 dat kiém tra ho
s0, xac nhan (néu chua
c6 xac nhan).

Chuyeén vién Chi
nhanh thanh pho

01 ngay lam
viéc

- Van ban lién
quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- UBND cap xa noi co
dat kiém tra ho so, xac
nhan ho gia dinh, cé

?15,\ Th}rc nhan dang truc tiép su ‘
lll‘-in xz{n}c dung dat dé san xuat 02 naav 1am - HO so.
nhin caa | . A \ L
UBND céap | "o08 nghiép ma chua | UBND cap xa vide gey - X4c nhan cua
& noi c()p cc’; quyét dinh thu hoi g cua UBND xai.
X dat cia co quan nha
dat nudc co tham quyén.
- Chuyén hod so Qén
Chi nhénh thanh pho.
- Xac phém thoi han
dl}’QC tiép tuc st dung
dat theo thoi han quy
dinh vao Gidy chung A
B6: Thue | npan ¢4 cép. - Ho 50"
hién @1y | oo 1y cap nhat | Chuyén vien Chi | 01 ngay lam | -, Siay chimg
ho so dia A an . A , N IS A nhan.

.+ ..x_ |bién dong vao ho so | nhanh thanh phd | viéc o
chinh 6P | 4i0 chinh, co so dir - Vin ban lién
theo lidu dét dai. quan (néu co).

- Chuyén ké’to qua dén
Trung tam dé tra cho
cong dan.
Chuyén vién tai Trung
tam dé€ nghi cong dan:
- Ky xac nhén viéc - Thu lai Mau
] nPém két qua trén Mau | _ Trung tam. %0 01. B
B?: Tra |so 04. _ Chi  nhanh Trong  gio | - Tl}u Giay f}y
kétqua |- Moi cong dan danh | . phé hanh chinh | quyén  (néu
gia mic d6 hai long, ' dugce uy
sau do ket thic viée tra quyén).

két qua trén phan
mém.
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11. Thii tuc tach thira hodc hop thira dat:

Thoi gian thuc hién khong qud 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 05 ngay lam viéc ldy Y kién co
quan lién quan; 03 ngay lam viéc chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két quad).

So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€p nhan ho so.
- Nhip dir li¢u thong

C4 nhan, ho gia

: No ! ' | dinh; 5 i | - Mau s6 01.
Bl;NOP tin hd so vao Phan dm,h, A Cor}g T\rong 810 Su S(:
ho so A chirc, vién chirc | hanh chinh | - M3u sd 04.
mem. : A
) . _ | ta1 Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2:  |Chuyén hd so (gid e (t:h'ﬁ’C’TVién ~Maus0 01,
: uyén ho so (gidy, | chuc tai Trung N
Chuyén hd | dién ti) vé Chi nhnh | tam bn giao ho | U 810 18M |~ Mauso 0%
SO thanh pho xtr 1y. so gidy cho Buu | - Ho so cong
dién chuyén. dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh pho phan cong
R cho chuyén vién xur ly: | _ _ .
B3: Phan - Trén ohidu kidm soat Lanh dao Chi|02 gio lam CHD so
cong xir Iy P nhanh thanh phd | viéc '

qua trinh giai quyét ho
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.

B4: Thue
hién xir ly
ho so dia
chinh tai
Chi nhanh
thanh pho

* Tham muu
hién:

thuc

- Kiém tra ho so.
- Po dac dia chinh dé
chia tach thira dat.

- Lap hd so tham muu
Vin phong DPKPP dé
trinh S6 TNMT cap
Gidy chung nhan cho
nguoi str dung dat doi
voi thira dat méi tach,
hop thtra.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

* POi v6i cac du 4an
khu dan cu da thuc
hién theo quy hoach
thiét ké phan 16 dé
thye hién dau gia
quyén st dung dat,
giao dat, chinh trang
phat trién d6 thi - ndng
thon thi khi tach thua
dat, phai co y kién
théng nhét caa co quan
tham quyén phé duyét
quy hoach thiét ké

- H6 so.

- Trich luc
hoac trich do.

- Van b,én lién
quan (néu co).

phan 16 méi duoc thuc |08 ngay lam | YA banldyy
hién. Ch}Jyen vién crlu vide kler}.

* Truomg hop tach nhanh thanh pho - HO so.

thtta do Nha nuéc thu - Trich  luc
hdi mot phan thira dat hodc trich do.
thi can c quyét dinh - Gidy chung
thu hdi cua co quan nhan.

nhd nudc co tham - Vin ban lién
quyén thyc hi¢n sau: quan (néu co).

- Bo dac chinh ly ban

dd dija chinh, ho so dia

chinh va co sé dir licu

dat dai.

- Xac nhan thay doi

vao Gidy chung nhan

da cap.

Truong hop tach thira

do chuyén quyén:

- Kiém tra ho so. Tam  dung .

- Po dac dia chinh dé giai  quyét, | - HOso.

chia tach thira dat. Chi nhanh thanh thuc hvién thl?- - Tri,Ch luc
- Chuyén Ban trich do phd Lua: dangAky hogc trich do..
thira dat méi tach cho ien  dong |- vin ban lién
nguoi st dung dat dé tdrliﬁ Quy | quan (n€u co).

thyc hién ky két hop
dong, van ban giao
dich vé quyén sir dung
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

mot phan thira dat méi
tach.

Truong hop do dac lai
ma ranh gidi thira dat
c6 thay d6i so v6i ranh
gioi thira dat tai thoi
diém co gidy to vé
quyén st dung dat va
dién tich dat do dac
thuc té nhiéu hon dién
tich ghi trén gidy to vé
quyén st dung dat thi
phan dién tich chénh
léch nhiéu hon (néu
c6) duoc xem xét cip
Gidy chung nhan véi
dat doi véi dién tich
dat ting thém theo quy
dinh.

Chj nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai  quyét,
thuc hién thu
tuc khac
theo quy
dinh  (tang
thém Kkhi
thay d6i ranh
gid1)

- Van ban.

B6: Lanh | . C
dao Chi | @nh dao Chi mhdnh | ey vhanh 101 ngay lam | s
: .~ | thanh ph6 phé duyét £ A - Ho so.
nhanh phé | pho viéc
. ho so
duyét
B7: Y kién | Co quan tham quyén
ciaco | phé duyét quy hoach | S¢ Xay dung N
quan quén | thi€t k€ phéan 16 c¢6 y | hodc Phong 8?écngay lam - Van ban.
ly xay kién doi véi thtra dat | QLDT '
dung nay.
- Van phong DKDbb
B8: Thue |tham tra ho so; in Gidy ,
hién xir ly | chimg nhan; trinh lanh - Dy thao quyét
hé so dia | dao S6 TNMT ky Gidy | Vin phong | 03 ngay lam | dinh (néu co).
chinh tai | ching nhén. bKbD viée - Gidy ching

Van phong
DKDD

- Chuyén toan bo ho so
lai cho , Chi nhanh
thanh pho xu 1y.

nhan.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B9: Thuc
hién xir ly
ho so dia
chinh tai
S TNMT

- Lanh dao S& TNMT
xem xét ky quyét dinh
huy Gidy chtng nhan
(néu co) va ky Gidy
chirng nhan mai.

- Vin thu vao sb vin
ban, luu trix ho so.

- Chuyén Vin phong
DKPD phbi hop xur Iy
tiép.

So TNMT

02 ngay lam
viéc

- Quyét dinh
(néu co).

- Gidy chung
nhan.

Chi nhanh thanh phd
thuc hién:

- Cap nhat, chinh ly
bién dong vao ho so

Bl0a: : ; NN
d h h, dir hy
Thg g | 3, ik, 0 5 Mo
dich vu Ch . t};‘ oo ch Chi nhanh thanh | 01 ngay lam | - Phi€u chuyén.
¢ finh | - Chuyén thong tin cho |, < A  Ee Ran 1A
v;gl:‘lgétlgai co quan thué dé xac PO viee Van bfm !1en
tiép theo | dinh nghia vu tai chinh quan (néu co).
vé dat dai (néu c9).
- Chuyén ké’tq qua dén
Trung tam dé tra cho
cong dan.
Tam  dung
B10b: | Chi nhanh thanh phd glal ! Ii;; ‘
at si r 1y ca . o . ) .x° | - HO so.
P.i;at S'.Qh Xu,ly cac tn.{ong h~0’p Chi nhanh thanh | viéc  mién, (150 o
mién, gidm | phat sinh viéc mién, hé am  nehia |- Vin ban lién
nghia vu |giam nghia vu tai p %u A cl%inh quan (néu cd).
tai chinh | chinh theo quy dinh. '
theo quy
dinh.
- Co quan thué xéc
B11: X4c | dinh nghia vu tai chinh
dinh nghia | theo quy dinh. , 03 naav lam | 110N9 bao
vatai |- Chuyén Thong bao | Co quan thué viee gay nghia vy tai
chinh (néu | nghia vy tai chinh cho ' chinh.
co) Chi nhanh tai Trung
tam.
B12: Thuc |- Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gi¢ | - Phiéu thu.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

hién nghia
vu tai
chinh

tam in, giao Théng bao
nghia vu tai chinh cho
cong dan; xac dinh
phi, 1& phi (néu co).

- Cong dan thuc hi¢n
nghia vu tai chinh tai
quiy thu cua Ngan
hang dugc uy nhiém
thu dit tai Trung tam.

thanh pho.

- Cong dan.

hanh chinh

Blr3: Tra
két qua

Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:
- Ky X&c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
s6 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau do két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Trung tam.

- Chi
thanh pho.

nhanh

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
6 01.

- Gidy to thuc
hién nghia wvu
tai chinh (néu
co).

- Thu Giay uy

quyén (n€u
duoc uy
quyén).
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12. Thii tuc cap d01 Glay chirng nhéin quyén sir dung dat quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat:

* Truong hop khong co do dac: Thoi gian thuc hi¢n khong qua 06 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhdn di ho so ho’p lé (chu’a bao gom thoi gian phdt sinh néu
c6: 03 ngay lam viéc chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két qua).

* Tru’o’ng hop ¢6 do dac: Thoi gian thuc hi¢n khong quad 15 ngay lam vigc
ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é (chua bao gom thoi gian phat sinh néu cé: 15
ngay niém yét tai UBND xd, phuong; 05 ngay lam viéc ldy Y kién co quan lién

quan; 03 ngdy lam viéc chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két qua).

céscab?r(:i’c Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qui
thue hién : g cong vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra,
ti€p nhan ho so. C4 nhin ho o
NhAn A 1A . a nhan, ho gia o
B1: Nop .Nha}) du 11?11 thorgg dinh; Cong | Trong  gio | - Mau s6 01.
PN tin h6 so vao Phan , A , s . x 1
ho so mem chirc, vién chire | hanh chinh | - M3u so 04.
] . _ | tat Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
7 ‘ | Cong chure, vién - Mau sé 01.
B2: Chuyén ho so (gidy, | chuc tai Trung e | ME e oA
Chuyén hé | dién 1) vé Chi nhénh | tam bn giao ho | U= & 1aM| ~Mauso 0%
SO thanh phé xu 1y. so gidy cho Buu | ' - HO so cong
dién chuyén. dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh pho phan cong:
B3: Phan |- Trén phicu kiém soat | Lanh dao Chi |02 gio lam| .+
cong xir ly | qua trinh giai quyét ho | nhanh thanh phd | viéc '
so (Mau s6 04)
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so.
B4a: Thue | - Xac nhéq Vév dléu
hién xirly | Kién duoc cap doi vao “H so
ho so dja | don dé nghi cap doi T '.h |
chinh tai | Gidy chimg nhan. Chuyen vien Chi | 02 ngay lam | ""0 | 5
Chi nhanh | - Do dac dia chinh. nhanh thanh pho | viéc \'/w b 1.'A
3 & X 2 - van ban lien
thal}h Ph? - Lap ho so chuyén uan (néu cé
(khong ¢6 | van phong PKPD dé quan (néu co).
dodac) |trinh S¢ TNMT cép

Gidy chimg nhan.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4b: Thuc
hién xir ly
ho so dia
chinh tai
Chi nhanh
thanh phé

(c6 do dac)

- Kiém tra ho so.

- Xac nhan vé diéu
kién duoc cap dbi vao
don d& nghi cap doi
Gidy chtng nhan.

- Bo dac dia chinh.

- Lap hd so chuyén
Vin phong DPKPP dé
trinh S& TNMT cap
Gidy chting nhan cho
nguoi str dung dat doi
v6i thira dat méi téch,
hop thura.

* Truong hop co su
chénh 1éch dién tich
gitta sd liéu do dac
thuc t& véi so liéu ghi
trén gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat
Pat dai hoic Gidy
chtng nhan da cap ma
ranh gi6i thira dat dang
st dung khong thay
d6i so véi ranh giGi
thira dét tai thoi diém
c6 gidy to vé quyén sir
dung dat, khong co
tranh chdp véi nhiing
ngudi sir dung dat lién
ké thi duoc cip doi
Giéy chung nhan dién
tich dat duoc xac dinh
theo s litu do dac
thuc té.

- Lay y kién cua
UBND cip x3 noi c¢6
dat d6i voi phan dién
tich tang thém.

* Truong hop do dac
lai ma ranh gio1 thira

Chj nhanh thanh
pho

08 ngay lam
viéc

- H6 so.

- Trich luc
hoac trich do.

- Van ban lay v
kién.

- Van 1t;ém lién
quan (néu co).

* Tam dung
gidi  quyét,
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat co thay d6i so véi
ranh gi6i thira dit tai
thoi diém c6 gidy to vé
quyén st dung dat va
dién tich dat do dac
thuc té nhiéu hon dién
tich ghi trén gidy to vé
quyén str dung dat thi
phan dién tich chénh
léch nhiéu hon (néu
c6) duoc xem xét cip
Gidy chung nhan véi
dat doi véi dién tich
dat tang thém theo quy
dinh.

thuc hién thu

tuc khac
theo quy
dinh  (tang
thém khi
thay d6i ranh
gid1)

05 ngay lam

o vigc  (chua
i~ . |dat cho y kién doi voi IS X A - Van ban co y
cap xa noi A Ta o < UBND cap xa yét cong |, .z
c6 dat (co p hAan dién tlc}.l tang khai 15 ngay kien.
do dac) thém theo quy dinh. theo auy
dinh - néu
co)
Bé6a: Thuc
hién xir ly
ho so dia
chinh tai 02 ngay lam | - Dy thao Gia
Van ph(‘).ng - Van phong DKDD viéc Y ch&ﬁg nhan. Y
PKPD tham tra ho so; in Giay ' '
(khong c6 chirng nhan; trinh lﬁr}h
do dac) dao S&@ TNMT ky Gidy | Van phong
: chirng nhan. PKPb
B?P: T,,hl-r,c - Chuyén toan bo ho so
hien xwly | 15i cho Chi nhanh
o 89 &2 | thanh phd xir 1. 03 ngay 1am |- Dy thio Gidy
9 N viéce ching nhan.
Van phong
PKDPD (cbd
do dac)
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B7a: Thuc
hién xir ly
ho so dia
chinh tai

- Lanh dao S& TNMT

01 ngay lam

S& TNMT | Xem xé‘f ky Gidy viéc
R . | chung nhén mai.
(khong co Vin thu vao sd vin Gidy chung
do dac) ban, luu trit ho so. S0 TNMT nhan.
B7P : TP we . Chuyén Vin phong
hien X Iy | 5 5B phéi hop xir 1y _
ho so dia tiép i 02 ngay lam
chinh tai ' viéc
S TNMT
(c6 do dac)
Chi nhanh thanh phd
thuc hién:
- Cap nhat, chinh ly
bién dong vao hd so
B8a: Thue | dia chinh, co s¢ dir -HJ so.

hién xir ly

ho so dia

chinh tiép
theo

ligu dat dai.

- Chuyén thong tin cho
co quan thué¢ dé xac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai (néu co).

- Chuyén két qua dén
Trung tam dé tra cho
cong dan.

Chj nhanh thanh
pho

01 ngay lam
viéc

- Phiéu chuyén.
- Van ban lién
quan (néu co).

B8b: Phat
sinh mién,
giam nghia

Chi nhanh thanh phd
Xt ly cac truong hop
phat sinh viéc mién,

Chj nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai quyét ho
s0, dé xur 1y
viéc  mién,
giam nghia

- HO so.
- Van ban lién

vu tai gidm nghia vy tai o uan (néu co).
chinh chinh theo quy dinh. vu tai chinh fuan :
theo quy
dinh.
B9: Xac |- Co quan thué xac
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh , 03 ngay lam Thong béo
vu tai theo quy dinh. Co quan thue A nghia vy tai
chinh (néu | - Chuyén Théng bao viee chinh.
c0) nghia vy tai chinh cho
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chi nhanh tai Trung
tam.

B10: Thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Chi nhanh tai Trung
tdm in, giao Thong bao
nghia vu tai chinh cho
cong dan; xac dinh
phi, 1& phi (néu co).

- Cong dan thuc hién
nghia vy tai chinh tai
quiy thu cua Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dit tai Trung tam.

- Chi ’ nhanh
thanh pho.

- Cong dan.

Trong  gid
hanh chinh

- Phiéu thu.

B11: Tra
két qua

Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
50 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Truong hop Gidy
ching nhan di cap
dang thé chip tai t6
chtrc tin dung thi viéc
trao Gidy chting nhan
duoc thuc hién déng
thoi gitta ba bén goém
Van phong DKDD,
nguoi st dung dat va
t6 chuc tin dung theo
quy dinh.

- Trung tam.
- Chi nhanh
thanh pho.

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
50 01.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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13. Thii tuc dinh chinh Giay chirng nhén di cép:

Thoi gian thuc hién khong qua ba (03) ngay lam viéc doi voi chinh ly Gidy
chig nhdn, doi véi cap méi lai Gidy chimg nhdn khong quad muoi (10) ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é (chiea bao gom thoi gian phdt sinh néu co:
05 ngay lam viée ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc chuyén thué va
03 ngay lam viéc tra két qud).

So do
cac bwée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhan ho so.
- Nhap dir li¢u thong

C4 nhan, ho gia

: No ‘ 1€ | dinh; 5 iy | - Mau s6 01.
Bl.}ng tin ho so vao Phan dm,h, " Copg Trong g0 Su S(:
ho so A chirc, vién chire | hanh chinh | - M3u so 04.
mem. : A
) . _ | ta1 Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
a9 Chuvén 13 (i C}?,ng ch.irc:rvién - Mau s6 01.
: uyen ho so (giay, | chuc ta1 rung T N Z e A
Chuyén hd | dién 1) vé Chi nhanh | tam bn giao ho | Lo €0 14M| ~Mauso 0%
s thanh phé xu 1y. so gidy cho Buu | - Ho so cong
dién chuyén. dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh pho phan cong:
B3: Phan | - Trén phiéu kiém soat | Lanh dao Chi |02 gio lam | _ .
cong xirly | qua trinh giai quyét ho | nhanh thanh phé | viéc '
so (Mau so 04)
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so.
- Lap bién ban két lun
vé ndi dung va nguyén
hlgn xu’.ly ] T hu(.:;hlen d inh Cl}mh Chi nhanh thanh | 01 ngay lam |- Gidy ching
ho so' dia | vao Giay chirng nhan. X e A
. . | pho VIgc nhan.
chinh - Chinh 1y ndi dung sai
(chinhly) |s6t vao hé so dia

chinh, co so dir liéu
dat dai.
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So do
cac bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Thuc
hién xir ly
ho so dia
chinh (cap
mai)

- Kiém tra ho so.

- Lap bién ban két luan
vé noi dung va nguyén
nhéan sai sot.

- Lap hd so chuyén
Vin phong DPKPD dé
trinh S6 TNMT cép
Gidy chung nhan.

- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
cong dan.

Chuyeén vién Chi
nhanh thanh pho

04 ngay lam
viéc

- H6 so.

- Trich luc
hoac trich do.

- Van ban lién
quan (néu co).

B5: Lanh
dao Chi |Lanh dao Chi nhanh | Chi nhanh thanh | 01 ngay lam | ..\
: o n .~ 1A £ A HO so
nhanh phé | phé duyét ho so pho viéc
duyét
- Van phong DKDD
B6: Thue |tham tra ho so; in Gidy

hién xir ly
ho so dia

chirng nhan; trinh lﬁr}h
dao S&@ TNMT ky Giay

Vian phong

02 ngay lam

- Dy thao Gidy

chinh tai | ching nhan. bKbb viée ching nhan.
Vin phong | - Chuyén toan bo hd so
DKDD lai cho Chi nhanh
thanh pho xtr 1y.
- Lanh dao S& TNMT
xem x¢ét ky Giady
EZ Thul’c chuing nhén mai.
ignxirly | . Ao stam | s .
hé so' dia ann thu’NvaP SO Van | ¢\ MT 0.2A ngay lam 91ay ching
. . | ban, luu trit ho so. Viéc nhan.
chinh tai P .
S¢ TNMT |- Chuyén ’Yan phong
DKDD phoi hop xu ly
tiép.
_ Chi nhanh thanh ph
8,8; Tl}t.rc xir 1y tiép theo: N
hi¢én dich Can nhit. chinh K¢ - HO so.
vatrong | %P T at, ALY Chi nhanh thanh | 01 ngay 1am | - Phiéu chuyén.
Iinh vue bién dong vao ho so phé viée Vin ban Lia
z, .. |dia chinh, co s¢ dir ' - vVan ban len
dat dai lidu dit dad quan (néu co).
tiép theo ' '

- Chuyén két qua dén
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So do
cac bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Trung tdm dé tra cho
cong dan.

B8: Tra
két qua

Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Mo1 cong dan danh
gia muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Trung tam.

Trong  gid
hanh chinh

- Thu lai Mau
50 01.

- Gidy to thyuc
hi¢én nghia wvu
tai chinh (néu
co).

- Thu Giay uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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14. Thi tuc thu hoi Giay chirng nhéin da cip khong dung quy dinh cia
phap luat dit dai do nguoi sir dung dit, chi s¢ hiru tai san gan lién voi dat
phat hién:

Thoi gian thuc hién: Khong quy dinh.

* Truwong hop 1: Gidy chitng nhdn do UBND thanh phé cap.

* Truwong hop 2: Gidy chitng nhdn do S¢ Tai nguyén va Méi trirong cap.

So db . <. ‘e £ .
cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qua
thwe hién : * thuc hién thue hién thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhan ho so gom: Ci mhin. h
+ Pon phan anh viéc - a‘n an, R 0
I , ~ | gia dinh; Cong
cap gidy chimg nhan chtrc, vién chirc
khong diing quy dinh tai Tt"ung Am
B1: Nop |+ Ban gég Gidy ching -.Truc‘)'n h ' 1 Trong  gio | - Mauso 01.
hdso | nhan da chp. JOT8 NP 5 hanh chinh | - Mu s6 04.
N d}’ Lo hang | PONG TNMT.
- Nhép dir li¢u thong | . ,
tin ho so vao Phan T_ru’O’r,lg hqp %
mém Chi nhanh thanh
] . _ | pho.
- ‘Quet scan va luu trir
ho so dién tir.
B2a: q ‘ ,
Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy,
SO dién tu) vé Phong| ) n
(Truwomg | TNMT xut Iy. ChC{Hg Ch}l’C»T vien - MAu sb 01.
hop 1) chuc tar Trung| o) ois 1am | - Mau sé 04.
tam ban giao ho | ., X
B2b: w ‘ .| so gidy cho Buu vige - HO so cong
Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, | gjen chuyén. dan.
SO dién tir) veé Chi nhanh |
(Trwong | thanh pho xur ly.
hop 2)
Lanh  dao  Phong
B3a: Phan | TNMT phan cong:
cong xirly | - Trén phiéu kiém so4t | Linh dao Phong
(Trwong | qua trinh giai quyét ho | TNMT 02 gid lam HA
hop 1) |so (Mau so 04). viée - HO s0.
- Trén phan mém.
B3b: Phan | Lanh dao Chi nhanh | Lanh dao Chi

cong xir ly

thanh ph6 phan cong:

nhanh thanh phd
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

(Truwong
hop 2)

- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).

- Trén phan mém.

Tham muu thuc hién:

- Kiém tra h so.

- Trinh Lﬁnh, dao
UBND thanh pho xem
x€t quyét dinh thu hoi.
- Truong hop nguodi su

B4a: Kiém | dung dét,’ chu s¢ hiru
tra, tham tai san gan lién voi dat
muu quvét | kKhong giao ndp Giay A - Hd so.
dinhqthyu chung nhan thi 1ap thu Phong TNMT Khong quy | Dy thio quyét
" hai tuc trinh Lanh dao dinh dinh.
(Trudng UBND thanh pho xem '
hop 1) xét’ ky quyét dinh huy
) Giay chung nhén da
cap.
- Chuyén quyét dinh
thu hdéi hoic quyét
dinh huy dén Chi
nhanh thanh phd phdi
hop xu ly.
Tham muu thyc hi¢n:
- Kiém tra h6 so.
- Lap thu tuc chuyén
ho so dén Van phong | chj nhanh thanh | Khong  quy | .
B4b: Kiém | Pang ky dat dai tinh ph dinh - Ho so.
tra, tham |d¢€ trinh Lanh dao So
muu quyét | Tai nguyén va Moi
dinh thu | truong xem xét quyet
" hoi dinh thu hoi.
(Trwong | Tham muu thuc hién:
hop2) | . Kidm tra hd so. CHD so
- Trinh Lanh dao S¢ | Van phong | Khong  quy h; %
A DKDPD dinh - Dy thao quyét

nguyén va Moi
truong xem xét ky
quyét dinh thu hoi.

dinh.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Truong hop nguoi su
dung dat, chu s& hitu
tai san gan lién voi dat
khong giao ndp Gidy
chung nhan thi lap thu
tuc tinh Lanh dao S&
Tai nguyén va Moi
truong xem xé&t ky
quyét dinh hiy Gidy
chtmg nhan da cap.

- Chuyén quyét dinh
thu héi hoic quyét
dinh huy dén Chi
nhanh thanh phé xir 1y
tiép.

- Vin phong thanh phé
trinh Léqh daq UBND
duyét ban. Ly trit ho so Vian ~phong | Khdng  quy | - Quyet dinh.
(Truong ’ 2 | thanh pho dinh - Van ban lién
hop1) |-  Chuyén  Phong quan (néu co)
) TNMT dé chuyén dén '
Chi nhanh thanh pho
phoi hop xtr 1y ti€p.
- Lanh dao So Tai
nguyén va Moi truong
s phe | % e 6 van o
duyét ban. Tuu (it hd so Lanh dao S¢& | Khong quy | - Quyét dinh.
(Truong o x| TNMT dinh - Vin ban lién
hop 2) - Chuyén Vin phong quan (néu co)
) bang ky dat dai tinh '
dé chuyén Chi nhénh
thanh pho xu 1y tiép.
B7: Thuc | Tham muu thuc hién: “HO so.
hién xirly |- Thu hoi va quan ly ik ,
ho so dia | Gidy chimg nhan da | Chuyén vién Chi| Khong quy nha(r}llay ching
chinh tai | thu hdi theo quyét dinh | nhanh thanh pho | dinh o

Chi nhénlj
thanh pho

thu hoi.
- Cap nhat, chinh ly

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

bién doéng vao hd so
dia chinh, co so du
lidu dat dai.

- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
cong dan.

Bt}: Tra
két qua

Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:
- Ky x4c nhan vigc
nhan két qua trén Mau
s6 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Trung tam.

- Phong TNMT
(Truong hop 1).
- Chi nhanh
thanh phé
(Truong hop 2).

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau

56 01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu
dugc uy
quyén).
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15. Tha tuc ding ky va cap Glay chirng nhin quyen sir dung dat,
quyen s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau:

Thoi gian thuc hién khong qua 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du hé so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 15 ngay niém yét cong khai tai
UBND xa, phwo’ng, 05 ngay lam viéc layy kién co quan lién quan; 03 ngay 1am
viée chuyén thué va 03 ngdy lam viéc tra két qud).

,S o do, A n < Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viec A ‘n A
‘A thue hién thue hién hién
thuc hién : * : * :
- Hudng dén, kiém tra,
tiép nhan ho so. Cé nhan. b6 o
] A e 1eA A a nhan, ho gia o
B1: Nop 'Nhakp du h?u thorgg dinh; Cong | Trong  gio | - Mauso 01.
N tin ho so vao Phan . A , . . U
ho so mem chire, vién chure | hanh chinh - M3u so 04.
) . _ | tal Trung tdm
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
Cong chtre, vién - Mausé 01.
B2: Chuyén hd so (gidy, | chic tai Trung 1 X z
Chuyén hd | dién t) vé Chi nhanh | tam ban giao ho | o € 1M | -Mauso 0%
s thanh phd xt 1. so gidy cho Buu | ' - HO so cong
dién chuyén dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh phd phan cd ,
A g ,.popan cong - HO so.
B3: Phan | xuly: - . N .
A .y N Lanh dao Chi |02 gio lam |- Nhiém vu
cong xirly | - Trén phi€u kiém soat nhanh thanh ohé | viae d g N
ho so qua trinh giai quyét hd p ' uoce }Fl) at sin
SO (Mau oy 04) trén phan mém
- Trén phan mém.
- Tham muu xu ly,
tham dinh ho so theo
quy dinh hi¢n hanh.
- Thuc hién do dac. - Ho so.
B4: Thue |~ Chuyén UBND cap - Van ban tham
hiél.l ir Iy, | X@noico dat xac nhan, | Chuyén vién Chi | 08 ngay lam | dinh; két qua
e din}lll’ niém yét thong tin., nhanh thanh phé | viéc do dac... .

" |- Gui phiéu lay y kién - Vin ban lién
co quan quan ly nha quan (néu co).
nudc doi voi loai tai
san gan lién voi dat
(n€u co).

B5: Kiém |- Xéac nhan hién trang | UBND cApxd | 02 ngay lam | - HO so.
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoe NOi dung cong vige thuc hién thuc hién hién
thue hién : : : : :
tra, xac | st dung dét so v&i nodi Viéc - Van ban xac
nhin, niém | dung ké khai dang ky. nhan.
yéttai | . Xac nhan ngudn gdc
UBND cap | va thoi diém st dung
xa noi co dat, tinh trang tranh
dat chip st dung dat, su
phu hop vé1 quy hoach
theo quy dinh (néu co).
Niém yét céng‘khai két -Hb so.
qua kiém tra ho so, xac 15 ngay | Thong  béo
nhan hi¢n trang, tinh UBND cép xa (khéng tinh niém yét
trang  tranh  chap, vao tho1 gian R
ngudn gbc va  thoi gidi quyét)y |- Bien Aban A’ket
diém str dung dat. thuc niém yet.
L oo 1k Tam dung | - HO so.
Gla}l quyet cac y kién gidi quyét ho | - Van ban tidp
phan anh v€ ndi dung UBND cép xa 0. xi IV |nhin vi eidi
cong khai theo quy P théo quz a;t va %f‘
dinh (néu co). dirk gﬁﬁf ¢ phan
- Hb so.
Gui két qua niém yét s s | - Két qua niém
va hd so vé Chi nhanh | UBND cépxa | 02 N9y lam | oo
thanh pho. VIse - Van ban lién
quan (néu cd).
.1 4v v |Phong QLDT co y
Bk?élf i?l’ay kién vé cong trinh xay 05 ngay lam | - Van ban cO y
\ dung sai phép, khong | Phong QLDT A i
Phong . : By viéc kien.
QLDT phejp th’eo quy dinh gui
Chi nhanh thanh pho.
- Tiép nhan hd so cua
cap x4, thdm dinh diéu
. ., | kién cap Gidy chung A
B7: Xw ly A A . . | -HOso.
b so nhén. Chuyén vién Chi | 06 ngay lam | Van ban lien

nghiép vu

- Thuc hién chuyén
Vin phong DKDb
tinh viét Gidy chung
nhan.

nhanh thanh phé

viéc

quan (néu co).

B8: Lanh

Lanh dao Chi nhanh

Chi nhanh thanh

01 ngay lam

- HO so.
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So do

. . A n . DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc n ‘A e
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién * : : : :
dao Chi | thanh ph6é phé duyét | phd viéc
nhanh phé | ho so
duyét
BO: Vidt | Vian phong DKDD - Ho so.
: Vie , K X , ¥
r t h t G hu N N = 3 ]
Giay ;Ean VIet DY IS T van phong | 01 ngay lam nhgllay chimg
chirng . . .. .. | DKDbbtinh viée L
nhan - Chuyén lai Chi .n,hanh - Vin ban lién
: thanh pho xu ly tiép. quan (néu co).

B10: Xir Iy

Tiép nhan du thao

- Hb so.
- Dy thao Gidy

hoso'dia |Gidy ching nhan | Chi nhanh thanh | 01 ngay lam chime nhin
chinh tiép | chuyén Phong TNMT | phd viée ne ndn.
theo thanh pho trinh ky. - Van kzan }1en
quan (néu co).
- Phong TNMT thanh .
B11- pho tiép nhan, tham tra - HO so.

Thim tra l;ﬁénso Giay ching Phong  TNMT 03 ney - Phliu chuy’en.

hd so Gidy | . . | thanh phé. > Ngay - Giay ching
chitng - Lap ho so trinh lanh viee nhan.
nhan dao UBND th?mh pl}() - Vin bén lién

’ xem x¢ét, ky Giay quan (néu co).
chig nhan.
- Hb so.

B12: Trinh : - Phiéu chuyén.
PR Van phong thanh pho | . . N Z ,
nhﬁng so trinh ky Gidy CN. pho. : mhan.

. - Véan ban lién
quan (néu co).
- Lanh cjao UBND
thanh pho ky Giay CHb so
., | chimg nhan. L
B13: Ky |_ Van thr Van phong - Phi€u chuyén.
Gl,ay thanh phd vao sb, dong Va}n % phong O.ZA ngay lam | - F’lay chimg
chirng dau thanh pho viée nhan.
nhan ' , - Vin han lia
) - Chuyén lai cho Van lzan }1en
Phong TNMT dé Chi quan (néu co).
nhanh thanh pho.
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So do
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

B14a: Cap
nhat,
chinh 1y hé
so dia
chinh,
chuyén co
quan thué

- Tiép nhan Gidy
chung nhan tr Phong
TNMT, thuc hién viéc
cap nhat, chinh Iy hd
so dia chinh.

- Chuyén co quan thué
dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai.

- Chuyén Gidy chung
nhan dén Trung tim dé
tinh thué va tra cho
cong dan.

Chuyén vién Chi
nhanh thanh pho

01 ngay lam
viéc

- Phiéu chuyén.
- Van ban lién
quan (n€u co).

Tam  dung

giai quyét ho

Bl4b: | Chi nhanh thanh phd s0, dé xir 1§ X
Phatsinh | xir I cée truong hop | i henn thanh | viee  midn, | 0%
mien, giam | phat sinh viéc mién, hé ‘am  nehia | Van ban lién
nghiavu |gidm nghia vy tai p %u A c}%inh quan (néu cO).
tai chinh | chinh theo quy dinh. theo auy
dinh.
- Co quan thué xac
o .. | dinh nghia vu tai chinh
BIS: Xac o quy dinh. . 15 | Thong bao
dinh nghia - Chuvén Tho bio | Co quan thud 05 ngay lam nohia i
vu tai auyen 1hong bao q 4 vige & Ve
chinh nghia vu tai chinh cho chinh.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhanh thanh phd
tai Trung tam in, giao
Thong bao nghia vu télj - Chi nhanh Gié‘iy to  thuc
B16: Thuc chinh cho céngrdén (ké thanh phé. h|én nghia vu
hién nghia | ca phi, I€ phi n€u co). Trong  gio | tai chinh
vu tai - Cong dan thuc hién hanh chinh | (Phiéu tl}u/giéy
chinh nghia vu tai chinh tai ndp tién/bién
quiy thu cua Ngin lai).
hang duoc uy nhiém | - COng dan.
thu dat tai Trung tam.
B17: Tra | Chuyén vién tai Trung | Cong chuc, vién | Trong  gio | - Thu lai Mau
két qua | tdm de nghi cong dan: | chirc tai Trung | hanh chinh | s6 01.
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So do
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gid muic do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

tam; cong dan.

- Giéy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
cod).

- Thu van ban
ty quyén (néu
duoc uy
quyén).
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16. Thi tuc cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngu’0’1 da dang ky quyén sir dung
dit 1an diu (ding ky bé sung doi vdi tai sin gan lien véi day):

(B6 sung sé hitu nha ¢ va tai san khdc gan lién véi dat).

Thoi gian thuc hién khong qud 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 05 ngay lam viéc ldy Y kién co
quan lién quan; 03 ngay lam viéc chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két quad).

,S o do, A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viec A ‘n oA
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : : :
- Huong dan, kiém tra,
tiep nhan ho so. C4 nhin. ho o
NRA~ Am 1A n a nhan, ho gia o
B1: Nop .NhaP dir h?u thorgg dinh; cong churc, | Trong  gid | - Mau s6 01.
PN tin ho so vao Phan s . x 2
hd so s vién chuc tai | hanh chinh | - Mau s6 04.
mem.
) . _ | Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
o | Cong chirc, vién - Mau s 01.
B2: Chuyén ho so (giay, | chuc tai Trung T B
Chuyén hd | dién t) vé Chi nhanh | tam ban giao ho | o € 1M -Mauso 0%
s thanh phé xir 1y. so gidy cho Buu | - HO so cong
dién chuyén dan..
Lanh dao Chi nhanh
. thanh pho phan cong: - H6 so.
B3: Phan A - X - 2 , ~ . ST  n
- . v, | - Trén phi€u ki€m sodt | Lanh dao Chi |02 gid lam |- Nhiém vu
cong xur ly s £, 1A . . T S
2 qua trinh giai quyét ho | nhanh thanh pho | viéc duoc phat sinh
ho so x X n A A
so (Mau so 04). trén phan mém
- Trén phén mém.
- Tham muu xu ly,
tham dinh ho so theo
quy dinh hi¢n hanh.
i(xThu’c hién do dac, - H so.
B4: Thue 1en2 .tra.“ . - Vin ban tham
hien xir I¥ - Dot véi truong hop | chyyen vien Chi | 08 ngay lam | dinh; két qua
eNXUTY, | xay dung sai phép | npanh thanh phé | viec do dac... .
tham dinh | hoic khong co Giay

phép xay dung sau
ngay 01/7/2006 ddi véi
truong hop phai xin
phep:

+ Chuyén UBND cap

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So d6
cac budc NOi dung cong viéc
thuc hién

Pon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
thuc hién thuc hién hién

X4 noi c6 dat xac nhan,
niém yét thong tin.

+ Chuyén Phong
QLDT thanh phd lay y
kién.

Phong QLDT ¢6 vy
B5: Y kién | kién v€ cong trinh xdy

cita Phong | dung sai phép, khong | Phong QLBT | 02 N9ay 1am |- Van ban c6 §

QLDT | phép theo quy dinh giri vige kién.
Chi nhanh thanh pho.
- Xac nhan hién trang
st dung dat so vo1 noi
dung ké khai dang ky. ‘
- Xac nhan nguén goc ’ < 1x | - HO s0.
v thoi diém sir dung | UBND cép xa 8i2écngay BM | Van ban xbc
dat, tinh trang tranh i nhan.

chép st dung dat, su
phu hop voi quy hoach
theo quy dinh (n€u co).

B6: Kiém Niej:nl:.};/ét cénfkkhai k’ét " |- Hb so.
g |- T o
nhin, niém ' ' g, U UBND cap xa N g . . | niém yét.
& tai trang tranh  chap, vao thoi gian T
yetta ; < - Bién ban két

UBND cip nguon gbéc va thoi giai quyet)

diém st dung dét. thic niém yet.

x4 noi co :
dat - ‘ iy ) - HO so.
Giai quyet cac y kién T;a;in u (éilrlri% Vin ban tié
phan &4nh vé ndi dung UBND cép x fo qx?ﬁ: K -hA af ban tl.e,p.
cong khai theo quy P theo quill 2 agt va p%g
) £ uy
dinh (néu co). dinh. Ann.
- H) so.
Gui két qua niém yét . | - Két qua niém
va ho so vé Chi nhanh | UBND cép xa O.ZA ngay lam yét.
\ A VIEC .
thanh pho. - Van ban lién
quan (néu co).
B7: Xirly |- Chi nhanh thanh phé - H6 so.

Chuyén vién Chi | 08 ngay lam

A ja |thuc hién tiép vié . . Al a
ho so dia uc - nie b VI®C ! hhanh thanh pho | viéce

chinh | tham dinh, xt 1y hd so.

- Van ban lién
quan (néu co).
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So do

. . A n . DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hi¢n

thuc hién : * : * *

- Thuc hién chuyén

Van phong DKDD

tinh viét Giay CNQSD

dat.

B8: LanN | 1 30h dao Chi nhanh -Hoso.

dao Chi . "X A ~, | Chi nhanh thanh | 01 ngay lam | - T¢ trinh.

: .~ | thanh pho phé duyét % A 5 '
nhanhAphe hd so pho vige - Van ban lién
duyét quan (néu co).

- Van phong DKDD ‘

.| tinh thdm tra h0 so|Lanh dao Vin - HO so.

B9: Viét huvén dén: viét Gia \ i . 4 ,
GiA cauyen den; viet L1ay | phong  DKDD 03 naav 1am | Giay chung
Chl'l’lf’ chung nhan. tinh va chuyén vide gay nhan.
nhﬁng - Trinh S¢ TN&MT | vién Van phong | - Van ban lién

' - Chuyén lai Chi nhanh | DKDD tinh quan (néu co).
thanh pho xtr 1y tiép.
- S6& TNMT ky
Giay chiing .
nhan- - Ho so.

B10: Ky |S6 TNMT thuc hién|. Vin thu vao - Phiéu chuyén.
Giay ky vao Gidy chung|g$, dong ddu va |02 ngay lam |- Gidy ching
chirng | nhén. chuyén lai cho | viéc nhan.
nhan Van phong - Van ban lién

bKbb dé¢ Chi quan (néu co).
nhanh thanh
pho.
Blla: Cap | Chi nhanh thanh phd
nhit, tiep nhan Giay ching
chinh 1y ho nPﬁn, 'Ehl,IC %ﬁén ,Viég ChAUyén . vién, - Phiéu chuyén.
so dia cap nhat, chinh ly ho | nhan vién Chl Gi P
chinh, | so dia chinh. nhanh thanh phé | 01 ngay lam |~ 2@y ©hUne
z ) ] . B R e o nhan.
chuyén co' | Chi nhanh thanh pho | Chuyén  vién, | viéc Vin ban L
quan thué | chuyén Gidy chimg |nhan vién Chi ~ van ban en
xac dinh | nhin dén Trung tam d¢ | nhanh thanh pho quan (néu c0).
nghia vu | tinh thué va tra cho

tai chinh | cong dan
B1lb: | Chi nhanh thanh phd| Tam  dimg | _ [ o)

Phatsinh | xir ly cac truong hop | Chi nhanh thanh | giai quyet ho | _ Van ban lidn

mién, giam | phat sinh viéc mién, | phd so, dé xu ly L
- - ~ .. o .x | quan (néu c9).
nghiavu |gidam nghia vy tai viéc  mien,
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : : : : :
tai chinh | chinh theo quy dinh. giam nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.
Chi nhanh thanh pho y )
B12- tai Trung tdm 1ap | Chuyén  vién, - Phi€u chuyén.

Chuyén co
quan thue

phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai gui
co qua Thué (néu co).

nhan vién Chi
nhanh thanh phd
tai Trung tam

03 ngay lam
viéc

- Van ban lién
quan (néu co).

B1§: Tra
ket qua

Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:

- Ky xé4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
s6 04.

- Moi cong dan danh
gia mic do hai long,
sau d6 két thic viéc tra
két qua trén phan
mém.

Cong chtre, vién
chic tai Trung
tam; cong dan.

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
s6 01.

- Gidy to thuc
hién nghia wvu
tai chinh (néu
C0).

- Thu van ban
uy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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17. Thu tuc dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen
s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau ddi voi tai san gan lién
v6i dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat:

Thoi gian thuc hi¢n khong qud 28 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du hé so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 15 ngdy niém yét cong khai tai
UBND xa, phuong; 05 ngay lam viéc lay ¥ kién co quan lién quan; 03 ngay lam
viée chuyén thué; 03 ngay lam viéc tra két qua).

,S o do, A n < Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viéc A ‘n oA
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : * : : :
- Huc’rng d?l‘n, kiém tra,
ti€p nhan ho so. C4 nhin ho o
NRA~ Am 1A n a nhan, ho gia o
B1: Nop 'Nhakp du h?u thorgg dinh; Cong | Trong  gio | - Mauso 01.
U tin ho so vao Phan \ A , X . R
ho so A chire, vién chure | hanh chinh - Mau so 04.
mem. : A
) . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: | Chuyén hd so (gid Ct?'ng :h'&C’TVién ~Mau 50 01.
: uyén ho so (gidy, | chirc tai Trung T B
Chuyén hd | dién t) vé Chi nhdnh | tam bin giao ho | o € 1AM - Mauso 0%
s thanh phd xt 1. so gidy cho Buu | ' - HO so cong
dién chuyén dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh phd phan con )
A 19 puo P 8 - HO so.
B3: Phan | xuly: < : 1 A
A " NP Lanh dao Chi |02 gi0 lam |- Nhiém vu
cong xirly | - Trén phi€u kiém soat nhanh thanh ohé | viec d ey h
ho so qua trinh giai quyét ho p ' uoce 111) at sin
so (Mau sb 04) trén phan mem
- Trén phan mém.
- Tham muu xu ly,
tham dinh ho so theo
qt;};l dm}lll' Ene(til h;nh. CH so.
B4: Thue T e :en © cac. . - Van ban tham
hidn xit Iv - Chuyén UBND cp | chuyén vién Chi | 08 ngay lam | dinh; két qua
£ XU 1Y, | Xd noi ¢6 dat xac nhan, | nhanh thanh phé | viee do dac... .
tham dinh | pjem yét thong tin.

- Gui phiéu lay y kién
co quan quan ly nha
nuéc doi voi loai tai
san gan lién voi dat

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc S oA <A oA
‘A j : thuc hién thuc hién hi¢n

thwe hién : : : : *

(néu co).

- X4c nhan hién trang

su dung dat so vdi ndi

dung ké khai dang ky. ‘

- X4c nhan ngudn gbc - Ho so.

02 ngay lam

va thoi diém st dung | UBND cap xa : n - Van ban xac
i viée )
dat, tinh trang tranh nhan.
chap st dung dat, su
phu hop voi quy hoach
theo quy dinh (n€u co).
B5: Kiém Ni?rlr;.gét Sénlglgkkhai ket . |- Hb so.
tra,X&c | o hién trang, tinh (khong tinh| -, ThOng  béo
nhin, niém ' ' ang, U UBND cap xa \ g . . |niém yet.
& tai |frang tranh  chap, vao thoi gian R
Y A hgudn gbe va  thoi iai quyé) |- Bién ban ket
UBND cap | 520 8 £ SHLAme thic niém yét
<3 noi c6 diém str dung dat.
dat . , y e | - HO so.
Giai quyet cac y kién Tizrin u gfﬁ% Vin ban tid
phan 4nh vé ndi dung | oy p o s 50’ qx?’r X -hA an ban ticp
cong khai theo quy p theo quz n ar}t va i{al
: X quye phan
dinh (néu co). dinh. Ani
- Hb so.
Gui két qua niém yét .| - Két qua niém
va ho sorvé Chi nhanh | UBND cap xa SiZéCngay lam yét.
thanh pho. ' - Van ban lién
quan (néu co).
B6: Lay y E.hﬂongk QALDT‘ ;O J
kién ciia len ve cong trinh xay 05 ngay lam | - Van ban cé y
. dung sai phép, khong | Phong QLDT A A
Phong . : iy viéc kién.
QLDT phép theo quy dinh gui
Chi nhéanh thanh pho.
- Tiép nhén ho so cua
cap xd, tham dinh diéu .
B7: Xirly |kién cap Gidy chung A . <o | - HOso.
A - Chuyén vién Chi | 06 ngay lam .
ho so nhan. y gay - Van ban lién

nghiép vu

- Thyc hién chuyén
Van phong DKDD
tinh viét Giay ching

nhanh thanh phd

viéc

quan (néu co).
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So do

. . A n . DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc n ‘A e
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : : : : :
nhan.
B8: Lanh | . . .
dao Chi | anh dao Chi nhanh | opp oy vhanh |01 ngay 1am | ..
: ~ | thanh pho phé duyét X A - HO so.
nhanh phé | . pho viéc
n ho so
duy¢t
Bo: Vi& |- Van phong DKDD - Ho so.
. 1€ ” < A <A ’ K
. tinh viét G h - 4 ]
Giay Ly viet Ay CIIE | van phong | 01 ngay lam AG idy  chimg
. nhan. , " nhan.
chirng P DPKDD tinh viéc i o
nhan - Chuyén lai Chi nhanh - Van ban lién
: thanh pho xu 1y tiép. quan (néu co).

B10: Xir Iy

Tiép nhan du thdo

- Ho so.
- Dy thao Gidy

ho so'dia |Gidy ching nhan | Chi nhanh thanh | 01 ngay lam chime nhin
chinh tiép | chuyén Phong TNMT | pho viéc vg R
theo | thanh phd trinh ky. - Van ban lién
quan (n€u co).
- Phong TNMT thanh .
B11- pho tiép nhan, tham tra - HO so.
Thim tra Eﬁénso Giay chung Phong TNMT 03 ney -Phliu chuy’en.
hd so Gidy | ., thanh phé. > Ngay - Gidy ching
. - Lap ho so trinh lanh vige nhan.
chirng . P’ .
nhan dao UBND th?mh 91}0 - Vin bgm lién
’ xem x¢ét, ky Giay quan (néu co).
chirng nhan.
- HO so.

B12: Trinh : - Phiéu chuyén.
A Van phong thanh pho | . . N . .
kth:lay tiép nhan, thim tra hd t\{l:ih y phong Oilécngay lam 'hf}lay chimg

ChUNg | oo trinh ky Gidy CN. p vic nhan.
nhan - Vin ban lién
quan (néu c0).
- Lanh dao UBND .
thanh pho ky Giay - Ho SO 7
B13: Ky |chung nhan. - Phiéu chuyén.
Giay - Van thu Van phong | Van ~ phong | 02 ngay lam | - Gidy ching
ching | thanh pho vao so6, déng | thanh pho vige nhan.
nhan dau. - Van ban lién

- Chuyén lai  cho
Phong TNMT dé Chi

quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

nhanh thanh phd.

Bl4a: Cap
nhat,
chinh Iy ho
so dia
chinh,
chuyén co
quan thué

- Tiép nhan Gidy
chung nhan tr Phong
TNMT, thuc hién viéc
cap nhat, chinh ly hd
so dia chinh.

- Chuyén co quan thué
dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai.

- Chuyén Gidy chung
nhéan dén Trung tim dé
tinh thué va tra cho
cong dan.

Chuyén vién Chi
nhanh thanh pho

01 ngay lam
viéc

- Phiéu chuyén.
- Van ban lién
quan (néu co).

Tam du’ng
giai quyet ho

Bl4b: | Chi nhénh thanh phd so, dé xit 1§ | v
4 - 9 I4 /4 \ . i . - b} = - H’\ .

P.Qat 5|.r]h Xu,ly cac tr.ufmg h~0p Chi nhanh thanh | vié¢c  mién, OVSO‘ o
mien, giam | phat sinh viéc mién, X . ~. | - Van ban lién
- s ~ .. | pho gidm nghia o,
ng_h1a vu |gidm nghia vu tai vu i chinh | Guan (néu o).

tai chinh | chinh theo quy dinh. theo auy
dinh.
- Co quan thué xéc
U dinh nghia vu tai chinh
8152 XaC 4166 quy dinh. . |Thong  béo
dinh nghia . . , X 05 ngay lam N .
o - Chuyén Thong bao | Co quan thué A nghia vu tai
vu tai . o viee .
chinh nghia vy tai chinh cho chinh.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhanh thanh phd
tai Trung tdm in, giao
Thong bao nghia vutai | . cphi  nhanh Gidy to thuc
B16: Thuc chinh cho céngr dan (ké thanh phé. hién nghia vu
hién nghia | ca phi, 1€ phi néu c0). Trong  gio | tai chinh
vatai |- Cong dan thyc hién hanh chinh | (Phicu thu/giay
chinh nghia vu tai chinh tai n(f)_p tien/bién
quay thu cua Ngin - lai).
hang duoc uy nhiém | - COng dan.
thu dat tai Trung tam.
B17: Tra | Chuyén vién tai Trung | Cong chirc, vién | Trong  gid | - Thu lai Mau
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So do

. . A n . DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc C A <A oA
‘A : : thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : : : : :
két qua | tdm dé nghi cong dan: | chuc tai Trung | hanh chinh | sb 01.

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia mic do hai long,
sau do6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

tam; cong dan.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu van ban
uy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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18. Thii tuc ding ky thay d6i tai san gin lién véi dit vao Gidy ching
nhén da cap:

Thoi gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn du hé so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 15 ngay niém yét cong khai tai
UBND xa, phwo’ng, 05 ngay lam viéc ldy b kién co quan lién quan; 03 ngay lam
viée chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két qud).

,S o do, A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viec A ‘n A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : : :
- Hudng dén, kiém tra,
tiép nhan ho so. Cé nhin. hé gi
A g 1in A a nhan, hg gia o
B1: B Nhap du h?u thor‘Alg dinh; Cong | Trong  gio | - Mau s6 01.
. tin ho so vao Phan A . A , X x
NOp ho so A chirc, vién chire | hanh chinh | - Mau so 04.
; mem. : A
) . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
Cong chtre, vién - M3usé 01,
B2: Chuyén hd so (gidy, | chic tai Trung 1 X z
Chuyén hd | dién t) vé Chi nhanh | tam ban giao HS | 0> € 1am | -Mauso 0%
s thanh phé xir 1y. gity cho Buu| " - HO so cong
dién chuyén dan.
Lanh dao Chi nhanh
B3: thanh pho Phﬁn Féng:
PhA . - Trén phi€u ki€m soét | Chi nhanh thanh | 02 gio lam | _ O so
. ?n 1‘139“9 qua trinh giai quyét h6 | pho viéc '
Xuly h0 S0 | o5 (Mau sb 04).
- Trén phan mém).
4.1. Chuyén vién Chi |- Chuyén vién - Ho so.
Bd: Thue |0hanh thanh phd phoi C}:‘j nhanh thanh - Trich lyc
T 5 CO re di 0. .+« | hodc trich do.
hién xir Iy, | D9P voi Cong chuc dia | P " 05 ngay lam | ... . .
trich do va chinh tai cap xa va|- Cong chuc dia vide - Van ban lay y
thim dinh | 0n& dan dé thyc hién chinh cua | kién.
" |viéc trich do hoac | UBND cap xa. - Van ban lién

kiém tra ban trich do

- Cong dan.

quan (néu co).
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hi¢n

thuc hién : : : : :

dia chinh thtra dat theo

quy dinh.

4.2. Gui hdo so dén .

UBND cép x3 noi co - Trichdo.

dat dé 1y v kién xéc - Bién  ban

nhan va niém yét cong kiém tra.

khai két qua kiém tra

h6 so.

- Xac nhan hién trang

tai san gan lién véi dat.

- X4c nhan tinh trang

tranh chap, thoi diém -Hb so.

B6:
Xéc nhan,
niém yét
tai UBND
cap xa noi
c6 dat

tao 13p tai san, sy phu
hop v&i quy hoach
dugc duyét; xac nhan
so d6 nha ¢ hodc cong
trinh xdy dung (néu
co).

Niém yét cong khai két
qua kiém tra ho so, x4c
nhan hién trang, tinh
trang  tranh  chép,
nguodn gbc va  thoi
diém st dung dat tai
tru s& UBND cap xa
noi co6 dat va khu dan
cu noi co dat, tai san
gan lién voi dat.

- Xem xét giai quyét
cac y kién phan anh vé
ndi dung cong khai.

Gui két qua niém yét
va h6 so vé Chi nhanh
thanh pho.

UBND cép x4

01 ngay lam
viéc

- Van ban xac
nhan.

Muoi  lam
(15)  ngay
(khéng tinh
vao thot gian
thuc hién

- H6 so.

- Thoéng bao
niém yét.

- Bién ban ket
thiic niém yeét.

TTHC).
Tam  dimg | - HO so.
giai quyet ho | - Van ban tiép
so, xu ly|nhian va giai
theo quy | quyét phan
dinh. anh.

- H6 so.

01 ngay lam
viéc

- Két qua niém
yét.

- Van ban lién
quan (néu co).
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So do

cic bude Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
thwe hién : : thuc hién thuc hién hién
- Tiép nhan hd so ding
ky cua UBND cap xa.
- Kiém tra hd so ding
ky.
- Xac minh thuc dia
trong truong hop can
thict.
- X4c nhan du diéu
kién hay khong du
B7: diéu kién dugc cap
Tié -hA Giay chimg nhan vao
iép nhan < ; .
hd IsJO’ cila don dang ky. I so.
s | - Truong hop chu so - Vin ban Xac
UBND cap |, lidn | Chuyén vién Chi | 02 ngay lam |~ an Ban
tru tai san gan 1en
XA noi co , \ | a minh (néu co).
ditva xiy | V01 dat khong co giay | nhanh thanh pho fvice - Vin béan lién
;LA to hodc hién trang tai T
ly ho so . 2.0 . quan (n€u co).
dia chinh | 331 €0 thay doi thi gui
ti.é'p theo phicu lay y kién co
quan quan ly nha nuéc
do1 véi loai tai san do
(n€u co).
- Tiép nhan hd so cla
co quan quan ly nha
nudc vé tai san (néu
co).
- Tong hop hd so,
tham muu Van phong
DKDD phoi hgp xur 1y.
B8: Xéac
nhan cua Cor’ quan quan IX nlqla Phong  QLDT
coquan |nudc doi véi tai san y
a1 2 1A .. 1% . |hodc co quan N <1 ,
quanly |gan lién voi dat co win 1Y nha 05 ngay lam | Vin ban cho y
nha nuée | trach nhiém c6 ¥ kién guéc Cf,) Han | vige kién.
lién quan | bang van ban doi voi

dén tai san
(néu co)

tai san gan lién vai dat.

quan dén tai san

B9: Lanh ~ . . A
., . N -H .
dao Chi La‘nh dao; ChlA nhanAh Chi nhéanh thanh | 01 ngay lam O.EO .
hA thanh pho phé duyét| A - Phiéu chuyén.
nhanh ha pho viéc )
thanh phé | ° - Vin ban lién

74




So do
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

phé duyét

quan (néu co).

B10: Kiém

Van phong DKDD
tham tra:

- Néu hd so du diéu
kién thi in Gidy ching

tra, in gidy | nhan. Van phong | 2,5 ngay lam | - Dy thao Gidy
ching |- Trinh 1dnh dao S¢ | PKPD viéc ching nhén.
nhin | TNMT ky Gidy ching
nhan.
- Chuyén ho so lai cho
Chi nhanh thanh phd.
- Lanh dao S& TNMT
xem xét ky quyét dinh
huy Gidy ching nhan
BIl: Thue | (\&y ¢6) va ky Gidy N
hign Xt 1§ | chimg nhan méi. q 1,5 ngay lam |~ 105
hO,S“ dlz.‘ - Van thu vao sb van 50 TNMT viéc - Gidy chimg
chinh tai ' nhan.

So TNMT

ban, luu trir ho so.

- Chuyén ‘Van phong
DKDD phoi hop xt 1y
tiep.

Bl2a:
Chuyén co
quan thue

- Cép nhat thong tin tai
san gan lién véi dat,
dang ky vao ho so dia
chinh, co so di liéu
dat dai.

Chi nhanh thanh

01 ngay lam

- Phiéu chuyén.

ac dinh hd ‘A Ty
xa® o - Chuyén thong tin cho PO viee Ho so.
nghia vu
tai chinh |9 quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh
(n€u co).
B12b: | Chi nhénh thanh phd g%?quygfﬁg ‘
At si r 1y ¢4 C o 5 : - HO so.

P.Eat Sl.r]h Xu,ly cac “?’i"“g h~0p Chi nhénh thanh | so, dé xu ly (is o
mien, giam | phat sinh viéc mién, hé viee midn | Van ban lién
nghiavu |gidm nghia vu tai p Am n hTe; quan (néu co).

tai chinh | chinh theo quy dinh. stanl - ng
vu tai chinh.
B13: Xac ; N . ,
. . |- Co quan thué xac £ 03 ngay lam | Théng bao
. : Co th . '
du;l:l l:gihla dinh nghia vy tai chinh quan tue Vi1EC nghia vu tai
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : : : : :
chinh theo quy dinh. chinh.
- Chuyén Thong bao
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhéanh tai Trung
tdm in, giao Thdng bao
nghia vu tai chinh cho
Bld: Thye | cong dan; xac dinh|_cpi nhanh §
hién ng!na phi, I¢p 1A(neu co). | thanh phé. Trong IO | e
vutai |- Cong dan thyc hién | Cona dan hanh chinh
chinh | nghia vy tai chinh tai g dan.
quiy thu cta Ngan
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s6 01.
- Ky xac nhan viéc - Gidy to thuc
B15: nhén két qua trén Mau hién nghia vu
Tri két s6 04. Trung tam T}rong ] gio tél,i chinh (néu
qua - Moi cong dan danh hanh chinh | c6).

gia muc do hai long,
sau do két thuc viéc tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyeén).
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19. Thii tuc déing ky dat dai lan dau doi véi trudng hep dwge Nha nuée
giao dat dé quan ly:

Thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 15 ngay niém yét cong khai tai
UBND xd, phwong; 05 ngay lam viéc ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam
viée chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két qud).

,S o do, A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viéc A ‘n A
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thuc hién : : : : :
- Hudng d?gn, kiém tra,
tiép nhan ho so. Ca nhan,
S ol Tone | ML
Nb h}‘ o \ ong ¢C .u’C, vien | hanh chinh - MA A 04.
P ROSY | mém. chirc tai Trung au so
- Quét scan va luu trir | tam
ho so dién tir.
Cong chtre, vién - Mau s6 01
B2: Chuyén hd so (gidy, | chic tai Trung s x g
Chuyén | dién 1) vé Chi nhanh | tam ban giao HS | = €' 1am| - Mauso 0%
hdso | thanh phé xir 1y. gity cho Buu| - Ho so cong
dién chuyén dan.
Lanh dao Chi nhanh
B3- thanh pho6 phan cong:
Phan oong |~ X phicu kiém sodt | Lanh dao Chi |02 gior lam |y
. ?n 1‘139“9 qua trinh giai quyét h6 | nhanh thanh pho | viée '
Xuwly h0 S0 | o5 (Mau sb 04).
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so giao
dat cua co quan tham
quyén.
- Kiém tra hién trang - HO so.

. st dung dat; N . s - ié :
Bi‘ TE"”? u 8 N .| Chuyén vién Chi | 09 ngay lam | . .: Bién  ban
hign xwrly, | - Cap nhat thong tin | penp thanh phé | viec kiem tra,
tham dinh | vao ho so dia chinh, co ' - Vin ban lién

so dir lidu dét dai. quan (néu co).
- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé thong
bé&o cho cbng dan.
o5, |l s || Tone o M
Tri két ght cong dan. g hanh chinh '

- Ky xac nhan viéc

- Gidy to thuc
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So do
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

qua

nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gid mic do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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20. Thii tuc diing ky, cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén
s6' hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit cho ngwoi nhan chuyén nhweng
quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cic dw 4n phat
trién nha é:

Thoi gian thuc hién khong qud 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du hé so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 15 ngdy niém yét cong khai tai
UBND xa, phuong; 05 ngay lam vigc ldy ¥ kién co quan lién quan; 03 ngdy lam
viéc chuyén thué).

,S o do, A n < Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viec A ‘n A
<A : : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : ) : ) :
- Huc’rng d?l‘n, kiém tra,
tiep nhan ho so. C4 nhin. ho o
NRA~ Am 1A n a nhan, ho gia o
B1: Nop | .. NhaP dir h?u thor‘Alg dinh; Cong | Trong  gid | - Mauso 01.
N tin ho so vao Phan . A , \ ] x  z
ho so A chire, vién chure | hanh chinh - Mau so 04.
mem. : A
) . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
- Méu s6 01.
Cong chuec, vién - MAu s6 04.
B2:  |Chuyén ho so (gidy, | chic tai Trung 02 gid lam |- Ho6 so cong
Chuyén h | dién tir) vé Chi nhanh | tim ban giao HS Viécg dan.
SO thanh pho xtr ly. gidy cho Buu| - Nhiém vu
dién chuyén duge phit sinh
trén phan mém.
Lanh daq Chi nhanh
thanh pho phén cong
83: Pha cho chuyén vién/nhan - H) so.
o e | Vienxuly: Lanh dao Chi|02 gio lam |- Nhiém vy
h% o Y |- Trén phi€u kiém soat | nhanh thanh phd | viéc duoc phét sinh
qua trinh giai quyét ho trén phan mém
so (Mau s6 04).
- Trén phén mém.
- Tham muu xu 1y, .
tham dinh ho so theo - H6 so.
dinh hi¢én hanh. x - - Vin ban tha
B4: Thuc quihm h.l?n dan d Chuyén  vién/ 07 naav 1am dizﬁ? bl?ént thalrlg
hign xii Iy, |+ "¢ e G0 G4 Tnhan vien chi | 19 T e KA
thim dinh | 1M . nhanh thanh phé | V'€ s

- Chuyén ho so dén
Van phong DKD dai
tinh viét Gidy ching

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thuc hién : : : : *
nhan.
B6: Lanh
dao Chi | Lanh dao Chi nhinh | i penn thanh | 01 ngay lam | - Ho so.
nhanh thanh ph6 phé duyét hé vide Tér teinh
thanh phé | hd so P - - 1o trinh.
phé duyét
- Van phong DKDD .
B7- Viét tinh Wthén} tra ,h() so | Lanh dao Vin - HO so.
(ii‘ 1€ | chuyén dén, viét Gidy phong DKDD 03 naav lam | - Gidy chung
Y chimg nhan. tinh va chuyén | ., gay nhan.
chung . N R _ . viéc )
nhan - Trinh lanh, dao S¢ | vién Van phong - Van ban lién
: TNMT ky Giay chimng | DPKDD tinh quan (néu cd).
nhan.
sy | 40 S5 TN
Gidy ) XY YUY [anh dao  S& |02 ngay lam
chim ching nhéan va chuyén TNMT viee
M8 | lai Vin phong DKDD :
nhan ;
: tinh.
- Chi nhanh thanh phd
tiép nhan Gidy chung
nhan tor Van phong
DKDD tinh, cap nhat
thong tin tai san gan
B9a: Cap lién voi dat, dang ky , 7
nhat, vao ho so dia chinh, co - Phiéu chuyén.
chinh Iy hd | 80 dir liu dat dai. Chuyén  vién,| o o0 pam |- Gidy ching
so dia - Chuyén thong tin cho | nhan vién Chi vide gay nhan.
chinh, |co quan thué dé xac | nhanh thanh pho | " - Vian ban lién

chuyén co
quan thue

dinh nghia vu tai chinh
(néu c6).thyc hién viéc
cap nhat, chinh 1y ho
so dia chinh.

- Chuyén Trung tam dé
tra két qua cho cong
dan.

quan (néu co).

B9b: Phat

sinh mién,

giam nghia
vu tai

Chi nhanh thanh phd
xtr ly céc truong hop
phat sinh viéc mién,
gidam nghia vy tai

Chj nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai quyét ho
s0, dé xur 1y
viéc  mién,

- HO so.
- Van ban lién
quan (néu co).
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
A thue hi¢n thuc hi¢n hi¢n
thuc hién : : : : :
chinh chinh theo quy dinh. giam nghia
vu tai chinh.
- Co quan thué xac
o .. | dinh nghia vu tai chinh
B10: XaC | heo quy dinh. . |Theng  bao
dinh nghia . . , % 03 ngay lam . N
’ S - Chuyén Thong bao | Co quan thué A nghia vy tai
vu tal - o, viec ,
chinh nghia vu tai chinh cho chinh.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhanh tai Trung
tam in, giao Thong béo
nghia vu tai chinh cho
B Thwe | e o
ién ng. 1a [P > 1€ p A * | thanh phd. rong  glo Phidu thu.
vu tai - Cong dan thyc hién | C6na dan hanh chinh
chinh | nghia vu tii chinh tai g dan.
quay thu cua Ngan
hang dugc uy nhiém
thu dait tai Trung tam.
Cong chirc, vién chirc
tai Trung tam dé nghi - Thu lai Mau
cong dan: s6 01.
- Thuq hién ndp phi, 1€ - Giéy to thuc
phi (n€u co). Chuyén  vién, hién nghia vu
B1’2: Tra |- Ky x4c nhan viéc | hhan vién Chj Trong  gio | tai chinh (néu
két qua | nhan két qua trén Méu | nhanh thanh pho | hanh chinh | cd).

56 04.

- Danh gid mac do hai
long, sau d6 két thiic
viéc tra két qua trén
phan mém.

tai Trung tam

- Thu van béan
iy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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21 Thu tyc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat trong cac tr1r0’ng hop chuyen nhugng, cho thue, cho
thue lai, thu’a ké, tang cho, gop VOIl bang quyen st dung dat, quyéen s& hu’u
tai san gan lién véi dat; chuyen quyen st dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan
lién véi dat caa vo hoic chong thanh cua chung v¢ va chong

Thoi glan glaz quyét doi voi tu’ng trwong hop (chua bao gom thoi gian phdt
sinh néu c6: 05 ngay lam viéc ldy ¥ kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué va 03 ngay lam viéc trd két qua):

- Trwong hgp 1: Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién vé&i dat trong cac truong hop chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gop vbn bang quyén st dung dat, quy€n sO htru tai san gan lién
v6i dat: Khong qua 05 ngay lam vigc doi voi chinh Iy Gidy chirng nhdn va khong
qué 10 ngay lam viéc doi véi cap méi lai Gidy chimg nhan.

- Truwong hop 2: Chuyén quyén st dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién
v6i dat ciia vo hodc chong thanh cta chung vo va chong: Khdng quéa 04 ngay lam
viéc doi voi chinh Iy Gidy chirng nhdn va khéng qud 05 ngay lam viéc doi véi cdp

mdi lai Gidy chitng nhan.

So do .. A n Pon vi/ngwdi | Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOi dung cong viéc I ‘A ‘n
‘A ’ ; thuc hién thuc hién hién
thuc hién * : * ) :
- Hudng d?i‘n, kiém tra,
tiep nhan ho so. Cé nhin. hé g
CNRAe A% TiA A a nhan, ho gia o
B1: Ngp .Nhakp du hg‘:u thor;lg dinh; Cong | Trong  gio | - Mauso 01.
N tin hd so vao Phan . A . \ ] < z
hod so X chirc, vién chuc | hanh chinh | - Mau s6 04.
mém. . n
) . _ | ta1 Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
q ‘ | Cong chuc, vién _Mausd 01.
B2: Chuyén ho so (gidy, | chic tai Trung o x %
Chuyén b | dién ) vé Chi nhanh | tam ban giao HS | % 810 1am |- Mauso 0%,
S0 thanh phé xt 1. gily cho Buu|'" - HO so cong
dién chuyén dan.
Léanh dao Chi nhanh
A thanh pho phan cong: - Ho so.
B3: Phan A 1R |7 a : 1 A
i . 1o | = Trén phi€u ki€m soat | Lanh dao Chi |02 gio lam |- Nhiém vu
cong xir ly s £, 1A , N £ | e SV
2 qua trinh giai quyét ho | nhanh thanh pho | viéc dugc phat sinh
ho so Xz Al 1A A
so (Mau so6 04). trén phan mém
- Trén phan mém.
B4a: Thue | - Kiém tra ho so. Chuyén  vién, | 03 ngay lam | - Ho so.
hign xir 1y, | - Déi v6i truong hop | Nhan vién Chi|viec  (Tam |- Vin ban thim
tham dinh | néu c6 lién quan dén | nhanhthanh phé | dimg  giai | dinh; két qua
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So do

. . A n . DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoc NOQi dung cong viéc A <A ‘A
thue hién : : thue hi¢n thuc hi¢n hi¢n
(chinh ly dat laa thi gui lay v quyet hd so, | do dac... .
dbivéi | kién cia UBND cép xi dé 1ay v kién | - Vin ban lién
treong | noi co dat. cia  UBND | quan (néu co).
hop 1) cap xa)
Bdb: The | _ ;61 tra hd so. 02 ngay 1am . g 0.
hién xur ly, D& Vi . h vigc  (Tam | Vin ban thAm
tham dinh |~ - °! V(lj,l truong dgp Chuyén  vién, |dimg  gidi| ...\ e o
(chinh Iy ge“ ICO llfn q“afll “%|nhan vién Chi | quyét ho so, | 10 d
bi véi kat ua %}Bﬁ‘g 3Y Y| nhanh thanh phé | dé ly ¥ kién | 90 98¢+
truong ién cua cap xa cia UBND |- Van kzan }1en
hop 2) noi c6 dat. chp x3) quan (néu co).
Bdc: Thue |- Trich do, trich luc.
hién. i l'y - Thuc hién chuyén hd
: s A < \
tham dinh |59 dén Van phong| cpivan  yien, | - Trich doftrich
(chp mei | PKP dai tinh viet| a0 vien Chi 04 ngay lam luc.
dbivei | Gidy CNQSD dat dot| pyspp thanh phé | V'€ - Hb so.
truomg voi truong hop cap
hop 1) méi lai Gidy chung
: nhan.
- Trich do, trich luc.
B4d: Thuec . P
hién xir l.)'f - Thyc hi¢n chuyén ho
. b A - \
thiam dinh | SO dén Van phong iy ey yign, + s | - Trich do/trich
(cApmei | PKDP dai tinh WVilt| poanyian  chi 01 ngay lam |,
dbivei | Uidy CNQSD dat dot| pysnp thanh phé | V'€ - Hb so.
truomg voi truong hop cap
hop 2) mdi1 lai Gidy chung
: nhan.
B5a: Phé .
duyét Lanh dao Chi nhéanh 01 ngay lam | - HO so.
(trwomg | phé duyét ho so viée - TO trinh.
hop 1)
B5b: Phé _ .
duyét Lanh dao Chi nhéanh Chi nhanh thanh | 01 ngay lam | - HO so.
(trwong | phé duyét ho so pho viée - TG trinh.
hop 2)
B6: ]_:f,ly)’f Xéac nhan hién trang 04 ngay lam ,
kién theo quy dinh do6i véi viéc (khong |- Van ban lay y
UBND cap | truong hop di¢n tich tinh vao thoi | kién.
Xa noi ¢6 | do dac thuc té khac voi gian thuc
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc A <A ‘A
A thuc hién thuc hién hi¢n
thuc hién
dat Gidy ching nhan hodc hién)
lién quan dén dat laa.
.z, |- Van phong BDKDb
B7ai)het tinh théilif; hd so
Gl,ay chuyén dén, viét Gidy N \
cﬁgpg chimg nhén. O?Kngaylanl-iH?s?.
qugzg - Trinh Lﬁnhrdao S& viee - T6 trinh.
hop 1) TNMT ky Gidy ching
i nhén. Vin phong
.« |- Vin phong PKPP | PKDD
B7gi 5'1\)/' 1€t | tinh qthén} tra ,h(‘A) S0
(tr;u?l'llllg - Trinh Lanh dao So viee - TG trinh.
TNMT ky Gidy chiing
hep 2) nhan
. - Lanh dao S6 TNMT
B(8;1 é:;y ky Gidy chirng nhan.
chig - Chuyén lai Van o .
nhan | Phong DKDD tinh dé 02 ngay lam | - HO so.
(tru’(:mg chuyén Chi nhanh Vige - TO trinh.
hop 1) thanh pho 9£1p nhat,
) chinh ly ho so dia
chinh.
S6 TNMT
B9: Ky - Légh dao S6 TNMT
G.i &y ky Giay chirng nhan.
chirg - Chuyén lai Van o .
nhan phong DKDD tinh dé 0.1 ngay lam | - HO so.
(tru’(:mg chuyén Chi nhéanh VIEC - To trinh.
hop 2) thanh pho S:eflp nhat,
) chinh ly ho so dia
chinh.
_~a. | - Sau khi cap nhat,
o100 e | "
dia chinh | C''NN: chuyén co quan 01 ngay lam | - Gidy ching
Vz‘; chuyén ﬂ\l.ué )Eéc dinh nghia vu viéc nhan
C0’ quan talcmnhl \ X | —Iﬁﬂéuchuyén.
thué - Chi nhéanh thanh pho

chuyén hé so dén
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoe NOi dung cong vige thuc hién thuc hién hién
thue hién : * : * :
Trung tdm dé tinh thué
va tra két qua cho cong
dan.
. R \ % Tam  dung
B10b: Chi nhanh thanh pho 35 quvét ha .
Phatsinh | xit 1§ cic truomg hop | i et thanh | o, dé xar 1y |~ HO 5
miéen, giam | phat sinh viéc mién, hé ViéC miény - Van ban lién
nghiavu |giam nghia wvu tai P Gm n hie; quan (néu co).
tai chinh | chinh theo quy dinh. %u 4 chii h
- Co quan thué xéc
o .. | dinh nghia vu tai chinh
d?iﬁ.néﬁga theo quy dinh. .03 ngay 1am | TN béo
: e - Chuyén Thoéng béo | Co quan thue A nghia vu tai
vu tai N o, vieC ,
chinh nghia vu tai chinh cho chinh.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhénh thanh ph
tai Trung tdm in, giao Cong chirc, vién ’
Thong bao nghia vu tai | che chi nhanh Giay to thyc
B12: Thye | chinh cho cong dan (ké | thanh  phé  tai hién nghia vu
hi¢n nghia | cd phi, lé phinéu c6). | Tryngtam | Trong  gio | tai chinh
vu tai - Coéng dan thuc hién hanh chinh | (Phiéu th‘u/gidry
chinh nghia vu tai chinh tai nop  tien/bién
quidy thu cua Ngin lai).
hang dugc uy nhiém
thu dit tai Trung tam. | - COng dan
Cong chue, vién chuc - Thu lai Mau
taﬂi Trng tam dé nghi S0l
cong,dan,. A A - Gidy to thyc
- Ky xdc nhan vige : hién nghia vu
B13: Tra nhéln ket qua trén Mau | Cong Ch.ﬁ’ ¢, vien Trong  gio té‘li. chinh (néﬁ
£ . | SO 04. chirc tai Trung |, . . .
két qua hanh chinh | c0).

- Moi cong dan danh
gia mic d hai long,
sau do6 két thac viée tra
két qua trén phan
mém.

tam; cong dan.

- Thu van béan
iy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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22. Thu tuc ban hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia

Nha nuée theo hinh thirc thué dit tra tién hang nam:

Thoi gian thuc hién khong qud 28 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn du hé so
hop I¢, trong do: 10 ngay lam vi¢c cho thu tuc dang ky bién dong vé mua, gop
von tai san; 18 ngay lam viéc cho thii tuc thué dat (chiea bao gom thoi gian phdt
sinh néu cé: 05 ngay lam viéc ldy ¥ kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két qud).

,S o do, A n < Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viéc A ‘n oA
<A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : * : * :
- Huc’rng d?l‘n, kiém tra,
tiép nhan ho so. Céa nhan,
Bl | e | e [ Trong gier| - MAusb 01,
N6 hA o X ong ¢C .u’C, vien | hanh chinh - MA A 04.
OP 1050 mem. chirc tai Trung au 8o
- Quét scan va luu trir | tam
ho so dién tur.
) Chuyén hd so (giéy, Co,ng ch}r ¢, vien - Mau s6 01.
B2: A eon A s .. | chtrc tai Trung s Xz
2 dién tr) vé Phong Tai| . .~ . 02 gio lam | - Mau so 04.
Chuyén | @ ouvén va Mo truomg | AT Dan giao HS | 2. ; ;
hé so tli‘ln}llq hé 8 giay cho Buu| ;jAHO SO cong
Pho- dién chuyén an.
Lanh dao  Phong
B3- TNMT phén cong:
Ph3 . - Trén phiéu kiém’soé‘t Lanh dao Phong | 02 gio lam | 13 so
nan eong | qua trinh giai quyét hd | TNMT viée '
xwlyhoso | o\ A s6 04).
- Trén phan mém.
- Thém tra hd so va
diéu kién mua ban tai
san gan lién vo1 dat .
thué. - Ho so.
B4: Thue |- Truong hop du diéu - To trinh.
hi¢n thAim | kign, trinh UBND |Chuyén  vién |12 ngay Iam | - Dy thao quyét
tra, xirly | thanh phé: Phong TNMT viéc dinh.
ho so +‘Qu}{é’t dinh viéc thu - Dy thao hop
hoi dat cua bén ban, dong.

bén gop von bang tai
san  gan lién véi dat
thué dé cho bén mua,
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoe NOi dung cong vige thuc hién thuc hién hién
thue hién : * : * :

bén nhan gop von bang
tai san gin lién v6i dat
tiép tuc thué dat;
+ Ky hop dong thué
dat doi v0i bén mua,
nhéan gop von bang tai
san gan lién v6i dat
thué.
- Chuyén Vin phong
thanh phd phdi hop xir
ly.
- Vin phong thanh phd
tham lanh dao UBND .
tha‘mh‘phé quyét dinh - HO so.
_ | thu héi, ky hgp dong | Van hon .| -Quyét dinh.
B5: Phé | hue dat. thanh ph prong 03 ngay lam SI ydén
duyét < A viéc Op dong.
- Van thu vao s6 van - Vin ban lién
ban, luu trtr ho so. quan (néu co).
- Chuyén Phong
TNMT xir 1y tiép.
B6: Phong TNMT tiép - Ho s0.
Chuyén h6 | nhan quyét dinh, hop 04 ngay lam | Quyét dinh.
sordé xirly | dong da ky, chuyén | Phong TNTM - Hop dong.

ho so dia
chinh

Chi nhanh thanh phb
xur 1y theo quy dinh.

viéc

- Van ban lién
quan (n€u co).

B7a: Thuc
hién xir ly
ho so dia
chinh tiép

theo

- Chi nhanh thanh phd
tiép nhan hd so cua
Phong TNMT:

- Chinh 1y, ciap nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co sé du
liéu dat dai.

- Chinh 1y Gidy ching
nhan.

- Chuyén thong tin cho
co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai (néu co).

Chj nhanh thanh
pho

08 ngay lam
viéc

- Ho so.

- Phiéu chuyén.
- Gidy chung
nhan.

- Van ban lién
quan (néu co).
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hi¢n

thuc hién : : : : :

- Chuyén két qua (hop

dong thué dat) dén

Trung tdm dé tra cho

cong dan.
B7b: Phat | Chi nhanh thanh phé Tem gl
sinh mién, | xur ly cdc truong hop slat qiy - HO so.

giam nghia

phat sinh viéc mién,

Chi nhanh thanh

so, dé& xtr Iy

- Van ban lién

e . N .2 | phd viéc  micn, A
vu tai giam nghia vy tal giam nghia quan (n€u co).
chinh chinh theo quy dinh. vu tai chinh,

- Co quan thué xéc
s dinh nghia vy tai chinh
BB: Xac | iheo quy dinh. 1+ | Théng bao
dinh nghia 2 A . X 03 ngay lam N .
<. - Chuyén Thong béo | Co quan thue . nghia vu tai
vu tai N o, vieC hinh
chinh nghia vu tai chinh cho cninn.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhanh tai Trung
tam in, giao Thong béo
nghia vu tai chinh cho
Do Thee | e
ien ng. 1a | P > 6 p | * | thanh phé. ‘rong ) g10 Phiéu thu.
vu tai - Cong dan thyc hién | Cona dan hanh chinh
chinh nghia vu tai chinh tai g dan.
quay thu cua Ngan
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s0 01.
- Ky xac nhan viéc - Giay to thyc
nhafm két qua trén Mau hién nghia vu
BIAO: Tl:’a N 04.' Trung tam T}rong o gio tall chinh (néu
kétqua |- Moi cong dan danh hanh chinh | c0).

gia mic d hai long,
sau do6 két thac viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy uy

quyén (néu
dugc uy
quyeén).
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23. Thu tyc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai
san gan llen v6i dat trong cac tru’()’ng hop glal quyet tranh chap, khiéu nai,
t6 cao vé dat dal, xir ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia
quyen str dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; théa thuan hop
nhét hoac phan chia quyen str dung dat, tai san gan lién voi dat cua ho gia
dinh, cua vg va chong, cia nhom nguoi st dung dat; chuyen quyen str dung
dit cia ho gia dinh vao doanh nghiép tw nhan:

Thoi gian thuc hién khbng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 15 ngdy niém yét cong khai tai
UBND xa, phuong; 05 ngay lam vigc ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam
viéc chuyén thué).

So do A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NoOi dung cong viéc n ‘n ‘n
<A thuc hién thuc hién hién
thuc hién * ) : : :
- Hudng dén, kiém tra,
tiép nhan ho so. Ca nhin. hé g
] A e 1 n n a nhan, ho gia o
B1: Nop .Nhakp du hc?u thorgg dinh; Coéng | Trong  gio | - Mauso 01.
X tin ho so vao Phan \ A , X . x  Z
ho so X chuc, vién chuc | hanh chinh | - Mau s6 04.
mem. ) A
) . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
- Mau s6 01.
Cong chirc, vién - Miu s6 04.
B2: Chuyén ho so (gidy, | chuc tai Trung 02 iy lam |- Ho6 so cong
Chuyén hé | dién tr) vé& Chi nhanh | tdm ban giao HS Viécg dan.
SO thanh pho xur ly. gidy cho Buu| - Nhiém vu
dién chuyén dugc phat sinh
trén phan mém.
Lanh dao Chi nhanh
thanh pho phan cong
83: Pha cho chuyén vién/nhan - Hb so.
o lel” vienxirly: Lanh dao Chi|02 gio lam |- Nhiém vy
h% o Y |- Trén phi€u kiém soat | nhanh thanh pho | viéc duoc phat sinh
qua trinh giai quyét ho trén phan mém
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
) - Tham muu xu ly, A " - HO so.
Bd: Thue |« dinh hd so theo | CIYeN  VIEM 1 o3 nay 1am | - Van ban thim
hién xir ly, uv dinth hién hanh nhan vién Chi vide dinh: ké \
thiAm djnh | 4% 10 S " | nhanh thanh phé | V¢ inh; ket qua

- Thuc hién do dac,

do dac... .

89




So do
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

kiém tra.

- Truong hop néu cip
moéi lai Gidy ching
nhan khi ding ky bién
dong thi giri hd so dén
UBND cép x4 noi co
dat dé thuc hién niém
yét theo quy dinh.

- Van ban lién
quan (néu co).

- Lanh dao Chi nhanh

B5: Lanh |thanh phd phé duyét
i |hoso. - X N A
dao Chi 050 2 La . | Chi nhanh thanh | 01 ngay lam | - HO so.
nhanh |- Chuyén h6 so dén phé viee - Té trinh
thanh pho | Vin phong DbKD dai ' '
phé duyét |tinh in Giay chang
nhan.
X4c nhan hién trang tai
B6: LAv v san gan lién vo1 dat doi ,
kién cgy v6i truong hop dién | Chi nhanh thanh | Tam  dung | Véan ban lay y
2P ltich do dac thyc té | phd thychién | kién.
Xa , , . X ,
khac voi Gidy chiang
nhan.
- Van phong BDKDD .
B7: Vit tinh Othén} tra ’h(A) SO Lanh dao Van - HO so.
Gid 't | chuyén dén, viét Gidy | phong DKPD 03 naav lam |- Gidy chung
= chirmg nhan. tinh va chuyén | ., gay nhan.
chirng . ~ ol oia = A viec < 1o 1A
nhan - Trinh lanh, dao S¢ | vien Vaf} phong - Van b,an lién
' TNMT ky Giay chimg | PKDD tinh quan (néu co).
nhan.
B8 Ky |k G °eNaSD -Ho s
: Ky y Giay a ik ,
Gidly |va chuyén lai Van|Lanh dao So |02 ngay lam nhglay chimg
ching phong DKDD tinh dé | TNMT. vige T
nhén chuyén cho Chi nhanh - Van b(an }1en
thanh phé quan (néu co).
?19’\a: l(llfflp - AChi n}lllfinh t{la‘mh nﬁl}é Chuven  vien Thong tin duoc
n i.ltf ong|cap n E;It P at, uyen .1 01 ngay lam | cap nhat vao co
tin vao co | chinh 1y hd so dia|nhan vién Chi| ° e A A
v v en ] 2 . \ x| Viéc so dir liu dat
s¢ dir liéu | chinh; chuyén co quan | nhanh thanh pho

dat dai va

thué dé xac dinh nghia

dai.
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So do

. . A n . DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoc NOQi dung cong viéc S oA <A oA
thue hién : : thue hi¢n thuc hi¢n hi¢n
chuyén co | vu tai chinh
quan thué | . ‘Chuyér} Gidy CN va

h6 so dén Trung tdm
dé chuyén thué va tra
két qua cho cong dan.
BOb: Phat | Chi nhanh thanh phd g%?quy‘gfﬁ% ‘
sinh mién, | xr Iy cac truong h L . I | - HO so.
giam nghi; phétysinh viéc gmiglp Chi nhanh thanh 59, de quIy - Van ban lién
vu tai giam nghia vu '[éli pho vice  mien, quan (néu c0)
chinh chinh theo quy dihh. glam - ng hia
vu tai chinh.
- Co quan thué xac . ,
510 x4 | dinh nghia vy tai chinh Th}‘l’?g bao
L af theo quy dinh. .. |heha Vi tal
dinh nghia Chuvén Thone bio | Co quan thud 03 ngay lam chinh duoc
vu tai ) e uyen - Er;‘ci EO d viéc chuyén lién
chinh | EHA W8 (81 ST €10 thong dién_ti
(- nhan tal lTrung trén phan mém
tam.
- Chi nhénh thanh ph ) ,
tai Trung tam in, giao |~ Cong , chire,
Thong béo nghia vu tai | V! ch‘u’c ChA,' Gidy to thyc
B11: Thye | chinh cho cong dan (ké nhanh thanAh pho hién nghia vu
hién nghia | ca phi, ¢ phi néu c). | @l Trung tam Trong gio|tai  chinh
vu tai - Céng dan thuc hién hanh chinh | (Phicu thu/giay
chinh nghia vu tai chinh tai n(f?p tién/bién
quay thu cua Ngan lai).
hang du:(:)rc uy npiém - Cong dan.
thu dat tai Trung tam.
Cong chirc, vién chic - Thu lai Mau
tai Trung tam dé nghi s0 01.
cong dan: - Gidy to thuc
- Ky xac nhan vigc hién nghia vu
B12: Tra | nhén két qua trén Mau Trund tam Trong  gio | tai chinh (néu
két qua | s604. g hanh chinh | c6).

- Banh gia muac do hai
long, sau d6 két thac
viéc tra két qua trén
phan mém.

- Thu van béan
ty quyén (néu
duoc uy
quyén).
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24. Thu tuc dang ky bién dong ddi voi trueong hop chuyen tur hinh thire
thué dat tra tién hang nam sang thue dit tra tién mot lin cho ca thoi glan
thué hoac tir giao dit khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dit
hoic tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dit:

Thoi gian thuc hién khong qua 23 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn du ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 15 ngdy niém yét cong khai tai
UBND xd, phwong; 05 ngay lam viéc ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam
Viéc chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két qud).

So do A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc A - ‘A
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : * : * *
- Hudng dén, kiém tra,
tiép nhan ho so. Ca nhan,
B1: ; NILQP d(l;J: lic?u ﬂ;?:*lg ho gia d}inh; Trong  gid |- Mau sb 01
A 1A m ho so vao Fhan | Coéng chuc, vién | pa 1 X A
Nop h A B hanh chinh |- M 04.
OP MOS0 mém, chic tai Trung au so
- Quét scan va luu trir | tam
ho so dién tir.
o | Cong chir, vién - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho so (gidy, | chic tai Trung | M oA
Chuyén hd | dién 1) vé Van phong | tam ban giao HS | 0, 810 1am |- Mauso 0%,
S0 DKDD thanh phd gity cho Buu|'" - HO so cong
dién chuyén dan.
Lanh  dao  Phong
TNMT phén céng cho
B3: Phan | chuyén vién xu }y: 02 o5 lam
cong xirly | - Trén phiéu kiém soat | Phong TNMT Viécg - Hb so.
ho so qua trinh giai quyét ho ‘
so (Mau so 04).
- Trén phan mém.
Tham muru thuc hién:
- Tricl} luc dia chinh
B4 Thoe th‘?hdat; | Vien ot ‘
hié;1 xfr.ly i)hénuy;;n\(/)[ ;g heé? ngvu@i lao d(?ng 08 ngay lam| Ho so. .
he so di g PO vian phong | ., - Vin ban lién
0sodia | hop trinh co quan ¢0 | pkPP  thanh | V1¢¢ quan (néu c6)
chinh thﬁm;quyé‘n quyéj: dinh | ;4 '
chuyén hinh thuac su
dung dat theo quy
dinh.
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So do

. . A n . DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : : : : :
Phong TNMT kiém
tra, hoan chinh hd so
chuyén Vin phong
thanh phd d¢ tham 1 so.
B5: muu trinh 1anh da() - Du thio quvét
Kiém tra, |UBND  thanh  phd G q“y
trinh | quyét dinh. Phong  TNMT | 07 ngay lam | "~ o h
UBND |- Thong béo cho ngudi | thanh phé vige &Dutao op
thanh phé | st dung dat ky hoic ky on%. S
quyét dinh | lai hop dong thué dat - Van ban lién
vGi co quan tai nguyén quan (néu co).
va mdi truong ddi véi
truong hop phai thué
dat.
- Viin phong thanh ph
trinh 1anh dao UBND
B6: Quyét | thanh phé quyét dinh ‘
dinh chuyén hinh thuc su - HO so.
chuyén |dung dat. Van phong | 03 ngay lam | - Quyét dinh.
hinh thire |- Van thu vao s6 vin | thanh phd viée - Vin ban lién
st dung | ban, luu trir hd so. quan (néu co).
dat - Chuyén ho so cho
Phong TNMT dé ky
Hop dong.
Phong TNMT tiép
nhén ho so:
- Trén co s& quyét .
B7: Ky |dinh cia UBND thanh - HO so.
hop dﬁng p%l(A’) chuyén Khinh ﬂ‘ll:fC Phong TNMT 0% ngay lam | - Hop dong.
cho thué |st dung dat, Phong vige - Vin ban lién
dat TNMT thyc hién ky quan (néu co).
hop dong thué dat.
- Chuyén Chi nhanh
thanh phd xir 1y tiép.
B8a: Cap |- Chi nhanh thanh phd - Thong tin
nhit thong | cAp nhat cip nhat, | Chuyén  vién, 01 naav I3 dugc cap nhat
AN y A ; A i : gay lam| . e
tin vao co' | chinh 1y ho so dia|nhan vien Chi| . vao co so dir
s& dir liéu | chinh; chuyén co quan | nhanh thanh pho | ligu dat dai.

dat dai va

thué dé xac dinh nghia

- Phiéu chuyén.
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hi¢n

thuc hién : : : * *
chuyén co | vu tai chinh.
quan thué | . Chuyén két quéa dén

Trung tdm tra két qua

cho cbng dan.
B8b: Phat | Chi nhanh thanh phd Tem QMg
sinh mié€n, | xr ly cac truong hop slal 4y - Ho so.

giam nghia

phat sinh viéc mién,

Chi nhanh thanh

so, dé xu ly

- Van ban lién

>, ., - .7 | phd viéc  mién, A
vu tai gidm nghia vu tai 2 ~- | quan (néu co).
chinh chinh theo quy dinh giam  nghia

T vu tai chinh.
- Co quan thué xac A ,
| dinh nghfa vu tai chinh Thong  bao
B9: Xac - nghia vu tai
. ~ | theo quy dinh. C ;
dinh nghia Chuvén Thone bio | Co quan thud 03 ngay lam chinh duoc
vatai | e uyen Er;‘ci EO 1 viée chuyén  lién
chinh | ZEH2 ¥ tﬁ“ oL e thong dién t
-1 nhan tal lrung trén phan mém
tam.
- Chi nhénh thanh ph ) ,
tai Trung tam in, giao |~ Cong , chire,
Thong béo nghia vu tai | V! ch‘u’c ChA,' Gidy to thyc
B10: Thye | chinh cho cong dén (ké nhanh thanAh pho hién nghia vu
hi¢n nghia | ca phi, 1& phi néu c¢). | Trung tam Trong  gid | tai chinh
vu tai - Céng dan thuc hién hanh chinh | (Phicu thu/giay
chinh nghia vu tai chinh tai nop  tién/bién
quay thu cua Ngan lai).
hang du:(:)rc uy nhiém | _ Cong dan.
thu dat tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s0 01.
- Ky xac nhan viéc - Gidy to thyc
nhém két qua trén Mau hién nghia vu
B11: Tra | s 04. Trung tam Trong  gid |tai chinh (néu

gida mic do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy iy

quyén (néu
duoc uy
quyén).

94




25. Thii tuc cap lai Glay chirng nhéin hoic cép lai trang bo sung ciia
Gidy chirng nhan do bi mat:

Thoi gian thuc hién khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so
hop lé (chu’a bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 03 ngay lam viéc chuyén thué
va 03 ngay lam viéc tra két qud).

,S o do, A n < Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viec A ‘n oA
‘A thue hién thue hién hién
thuc hién : : : : *
- Hu’('mg dan, kiém tra,
tiép nhan ho so. Cé nhin ho o
] A e 1 n n a nhan, ho gia o
BL: Nop |, \hdp dir liu thong | b0 = " csno | Trong  gioy | - MAu'sb 01.
N tin ho so vao Phan , A , s . O
ho so A chire, vién chure | hanh chinh - Mau so 04.
mém. : A
) . _ | tal Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2 Ch 2 h)\ ( e le),ng (;hl:l’C:erél’l = M?lu Sé 01.
X uyén h6 so (gidy, | chuc tai Trung T R
Chuyén hd | dién t) vé Chi nhanh | tam ban giao ho | o € 14| -Mauso 0%
s thanh phd xt 1. so gidy cho Buu | ' - Ho so cong
dién chuyén dan.
Lanh dap Chi nhanh
R thanh pho phan cong:
B3: Phéan . L2 , o \ o 1a
n .+, | - Trén phiéu kiém soat | Chi nhanh thanh | 02 gio lam o\
cong xur ly s £, 1A £ A - HO so.
ho so qua trinh giai quyét ho6 | pho viec
so (Mau s6 04).
- Trén phé‘m mém.
- Kiém tra ho so. .
- Trich lyc ban db dia - Ho so.
chinh hoic trich do dia - Trich luc
chinh thira dat. hogc trich do.
B4: Thuc s 5 A i : T s
hién xir Iy, |- Lap hd so chuyén Chyyen Ylen cry Oﬁ ngay lam | - To trinh. ,
thAm dinh’ Vén phong DKDD ky nhanh thanh ph6 | viée - Du thao quyeét
) quy€t dinh huy Giay dinh.

ching nhan bi mat,
dong thoi ky cap lai
Giay chung nhan.

- Van ban lién
quan (né€u co).

B5: Lay y
kién
UBND cép
Xa

Xac nhan hi¢én trang
déi voi truong hop
dién tich do dac thyc té
khac véi Gidy ching
nhan.

Chj nhanh thanh
pho

Tam  dung
thuc hién

Vin ban lay ¥
kién.
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So do
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

Van phong PKDD viét ,
B6: Vidt Giay ching nhén, - Du thao Giay
Gid tham muu trinh 1anh Vin hone | 01 naav 1am ching  nhan
ay dao S6 TNMT ky phong | 96 Ngay Trang b0 sung
chirng e 2> | DPKDbDb vigce X
n quyét dinh huy Giay ' Giay ching
nhan y
: ching nhan va ky Giay nhan.
chimg nhan méi.
- Lanh dao S¢ TNMT
xem xet ky quyet dinh
< huy Gidy ching nhan L
B8: Tham | (&, co) va ky Gidy - Quyét dinh.
tra, KY | chimg nhan moi. S TNMT 01 ngay lam |-, Gidy chimg
Gl,ay - Vin thw vao s van | >° viéc nhan/Trang .120
chu;ng ban, Iuu trir ho so. sung Giay
nhan o . . chimg nhan.
- Chuyén Van phong
DKDD phoi hop xu ly
tiep.
Tiép nhén hd so cla
Vian phong DKbDb:
- Chinh 1y, cép nhat
wer. |bién dong vao ho so .
Bg' Xu’-ly dia chinh, co s¢ dir . . NN - HO so.
ho so dia lidu dAt dai Ch! nhanh thanh | 01 ngay lam Vin ban lié
chinh tiep | P . | pho viée - van bah el
theo - C}huyen G1a3; chiing quan (n€u co).
nhan/Trang bd sung;
cac van ban lién quan
cho Trung tam dé tra
cho cbng dan.
Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:
- Ky x4c nhan viéc - Thu lai Mau
nhén két qua trén Mau s0 01.
B10: Tra | so0 04. Trung tam Trong  gio | - Thu Gidy uy
kétqua |- Moi cong dan danh hanh chinh | quyéen  (néu
gia muac do hai long, duoc uy
sau do két thac viée tra quyén).

két qua trén phan
mém.
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26. Thu tuc ding ky ghuyén muc dich sir dung dat khong phai xin
phép co quan nha nwéce c6 tham quyén (xac dinh lai dién tich dat ¢):

Thoi gian thuc hién khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du hé so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phdt sinh néu cé: 15 ngay niém yét cong khai tai
UBND xd, phwong; 05 ngay \am viéc ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam
viée chuyén thué va 03 ngay lam viéc tra két qud).

,S o do, A n oA Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoc NOQi dung cong viéc n <A ‘A
thwe hién : ; thuc hién thuc hién hi¢n
- Huc’rng d?l‘n, kiém tra,
tiep nhan ho so. C4 nhin. ho o
CNRA~ A 1A n a nhan, ho gia o
B1: Nop | .. Nhap du hc?u thorgg dinh; Cong | Trong  gio | - Mauso O1.
X tin ho so vao Phan , A , . . ~  z
ho so mém chire, vién chic | hanh chinh | - Mau so 04.
: . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tur.
- Mau s6 01.
o | Cong chuc, vién - Méu s6 04.
B2: | Chuyén ho so (gidy, | chuc tai Trung 02 it 1am |- Hd so cong
Chuyén h | dién ti) vé Chi nhanh | tim ban giao hd Viécg dan.
SO thanh pho xu 1y. so gidy cho Buu | " - Nhiém vu
dién chuyén dugc phat sinh
trén phan mém.
Lanh dao Chi nhanh
thanh phd phan cong
_ | cho chuyén vién/nhan - H6 so.
B3: Phan | vian xir 1v- N : 1 A
cone xit Iv vien xu ly: 7 Lanh dao Chi|02 gio lam|- Nhiém vu
h% o Y | - Trén phiéu kiém soat | nhanh thanh ph6 | viéc dugc phat sinh
qua’l( ;/ii*nh %132 )quyét ho trén phan mém
so (Mau so 04).
- Trén phan mém.
- Tham dinh ho so theo
quy dinh. CHD so
- Thuc hién do dac. - Vin b'éln tham
B4: Thue |- Chuyén UBND cép | Chuyen —vien, |, ngay lam | dinh; két qua
hién xir 1y, | x4 noi c6 dt niém yét | nhan vién Chi viée do dac
tham dinh | thong tin néu dién tich | nhanh thanh pho ‘ T

thay d6i.
- Chi nhéanh thanh pho
thuc hién ti€p nhan ho

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

so cua UBND cép xa.
- UBND cap x4 noi co ?f?écngs?lll IE{H ‘
B5: Niém | dat thuc hién niém yét o .. |- HO so (phai

X, oo A : g ket thac thoi | .. .

yét tai thong tin trong thoi gian  niém gui kem theo
UBND cip | gian 15 ngay. X Mau so 04 —

~ . » r . . X ~ yet c A - R
xanoico |- Két thuc thoi gian | UBND cap xa (ch - Phiéu  kiém
dat (néu | niém yét, thuc hién xac tZO‘]L.m YT soat),
dién tich | nhin/c6 van ban gui danh géﬁg - Vén ban lién
thay doi) |lai Chi nhanh thanh A ..z |quan (néu co).

hé viec niem yet
Pho- la 15 ngay)
- Lanh dao Chi nhanh
B6: Lanh |thanh phd phé duyét
dao Chi | ho so. A : . .. |-Hdso.

_ . | Chuyén vién Chi | 01 ngay lam ,
thanh phé | Van phong DKDD ' quan (néu co).
phé duyét |tinh viét Giay ching

nhan.
- Van phong BDKDD .
B7: Vit tinh }hén; tra ’h6 s0 | Lanh dao Vin - HO so.

Gi 1| chuyén dén, viét Gidy | phong DKDD 02 naav [am |~ Gidy chimg

2y chimg nhan. tinh va chuyén | ., gay nhan.

chung . N N - . Vigc )

nhan - Trinh lanh dao S¢ | vien Van phong - Van ban lién

: TNMT ky Gidy ching | PKDD tinh quan (néu co).
nhan.

sy | Lo de S0, T |

Gidy ; S Y Y Tanh dao S6[02 ngay 1am | Gidy  chung

chimg | Shimg nhan va chuyn | o,z viée nhan

M2 |1ai Van phong DKDD : 0.
nhan ;
: tinh.
- Chi nhanh thanh phd
tiép nhan Giay ching B .
B9a: Cap |nhan tor Vian phong - Phi€u chuyén.
nhat, DKDD tinh, thyc hién | Chuyén  vién, 01 naav 1am | Giay chung
chinh 1y ho | viéc cap nhét, chinh ly nhan vién Chj vide gay nhan.

so dia h6 so dia chinh; | nhanh thanh pho ‘ - Vin ban lién

chinh chuyén co quan thué quan (néu co).

dé xac dinh nghia vu
tai chinh.
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So do

. . A n . DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc n ‘A e
‘A thuc hién thuc hién hi¢n

thwe hién : : : : :

- Chqyén Trung tam dé

chuyén thué va tra két

qua cho cong dan.
BOb: Phat | Chi nhanh thanh phd Tam  dimg
. <X 1 . giai quyéet ho A
sinh mién, | xur ly cic truong hop : - HO so.

giam nghia

phat sinh viéc mién,

Chj nhanh thanh
pho

so, dé xu ly
viéc  mién,

- Van ban lién

Vl.l,ti‘li gidm nghia vy tai Am  nehia | duan (néu cb).
chinh chinh theo quy dinh. %1.1 i chii h
- Co quan thué xéc
o .. | dinh nghia vu tai chinh
B10: Xac | heo quy dinh. .. |Théng  béo
dinh nghia p ) , £ 05 ngay lam . .
vu ti - Chuyén Thong bao | Co quan thue viee ng%na vu tai
chinh nghia vu tai chinh cho ' chinh.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhanh thanh pho
tai Trung tdm in, giao
Thong bao nghia vu téli9 - Chi nhanh Giéy to  thuc
B11: Thyc | chinh cho cong dan (k€ | ¢ anh phd. hién nghia vu
hi¢n nghia | cd phi, I¢ phi néu co). Trong  gio | tai chinh
vu tai - Coéng dan thuc hién hanh chinh | (Phiéu th‘u/gidry
chinh nghia vu tai chinh tai nop  tien/bién
quidy thu cua Ngin lai).
hang duoc uy nhiém | - COng dan.
thu dat tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s6 01.
- Ky xac nhan viéc - Giay to thyc
nhan két qua trén Mau Céng chirc, vién hién nghia vu
B12: Tra |s604. chite tai :Frung Trong  gio | tai chinh (néu
kétqua |- Moi cong dan danh ' hanh chinh | c0).

gia mic d hai long,
sau do6 két thac viée tra
két qua trén phan
mém.

tam; cong dan.

- Thu van ban
iy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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27. Thi tuc chuyén ddi quyén sir dung dat noéng nghiép ciia ho gia
dinh, ca nhan:

Téng thoi gian glaz quyet ho so (chua bao gom thoi gian phat sinh néu co:
05 ngay lam viée ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc chuyén thué va
03 ngay lam viéc tra két qud):

- Trwong hop chinh Iy Gidy chitng nhdn khéng qud nam (05) ngay lam

viéec.
- Trueong hop cdp méi lai Gidy chitng nhdn khéong qud muweoi (10) ngay lam
viéc.
,S o do, A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viéc cn ‘n ‘n
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : ; : ; ;
- Huc’rng d?l‘n, kiém tra,
tiep nhan ho so. Ca nhin. b6 o
NRA~ Am 1A n a nhan, ho gia o
B1: Nop | .. Nhap du h?u thorgg dinh; Cong | Trong  gid | - Maus6 01.
N tin ho so vao Phan . A , \ ] <z
ho so A chire, vién chure | hanh chinh - Mau so 04.
mem. : A
) . _ | ta1 Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tu.
- Mau s6 01.
o | Cong chie, vién - Mau s6 04.
B2: | Chuyén ho so (gidy, |chic tai Trung| , .o |sm|- Ho6 so cong
Chuyén h | dién tir) vé Chi nhanh | tim ban giao HS Viécg dan.
SO thanh pho xur ly. gidy cho Buu| - Nhiém vu
dién chuyén duge phat sinh
trén phan mém.
Lanh daq Chi nhanh
thanh pho phan cong
B3 Pha cho chuyén vién/nhan - HJ so.
o o | Vienxuly: Lanh dao Chi|02 gio lam |- Nhiém vy
h% o Y | - Tren phiéu kiémrsoé‘t nhanh thanh pho | viéc duoc phat smh
qua trinh giai quyét ho trén phan mém
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so. - Ho so.
Bda: Thue | - Doi véi truong hop | cpyvan  vien, .| vanban tham
hién xwr ly, | néu c6 lién quan dén A " .1 03 ngay lam | dinh; két qua
% . nhan vién Chi| "=,
tham dinh | dit lua thi gui lay y . \ % | VIEC do dac... .
) , nhéanh thanh pho .
(chinh 1y) | kién ctia UBND cap x4 - Van ban lién

noi co dat.

quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

- Trich do, trich luc.
- Thuc hién chuyén ho

B4b: Thue |so dén Vin phong A A s <
hign xirly, | DKD dai tinh viét | ey Vi |04 ngay fam | nSh 40 RORC
thz}m d;’n.h G,lrfly CNQSD dat df) ! nhanh thanh phd viee - HJ so.
(cap méi) | voi truong hop cap
méi lai Gidy chung
nhan.
B5a: Phé |Linh dao Chi nhénh 01 ngay lam | - HO so.
duyét phé duyét ho so viéc - To trinh.
Xac nhén hién trang tai o .
B6: Liy ¢ | 520 &n lién v6i dit d6i C}?} nhanh thanh ,
Kién cap voi truong hop dién | PO Tam  dimg | - Vian ban lay y
X3 tich do dac thuc te thuc hién kién.
khiac v&i Gidy chung
nhan.
- Van phong DKDD
B7a: Viét | tinh vthén} tra ,hé SO
c(lf::r?g zﬁziegnnggg" viet Gidy Vin phong 0% ngay lam Du: théoﬂ Gidy
nhén (cAp |- Trinh Lanh dao SO DKDbb viec ching nhan.
méi) TNMT ky Gidy ching
nhan.
- Lanh dao S6 TNMT
B8: Ky |ky Gidy chimg nhan.
Giay - Chuyén lai Van ’
chimg | phong PKPP tinh dé 36 TNMT 02 ngay lam | Giay  chuing
nhan (¢ap | chuyén Chi nhanh viée nhan.
moi) thanh phd cdp nhat,
chinh Iy hd so dia
chinh.
- Sau khi cap nhat,
B10a: Cap |chinh 1y ho so dia ‘
nhat ho so' | chinh, chuyén co quan - HO so.
dia chinh | thué xac dinh nghia vy | Chi nhanh thanh | 01 ngay Iam | - Phiéu chuyén.
va chuyén | tai chinh. pho vige - Vin ban lién
co'quan |- Chi nhanh thanh ph quan (néu co).
thue chuyén hdé so dén

Trung tdm dé tinh thué
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So do

. . A n oA DPon vi/nguoi Thoigian | Két qua thuc
cac buoe NOi dung cong vige thuc hién thuc hién hién
thue hién : * : * :
va tra két qua cho cong
dan.
. .o \ % Tam dung
B10b: Chi nhanh thanh pho (31 qUVAt ho .
Phétsinh | xi Iy cic truomg hop | i g than | so, dé i Iy |~ 0
mien, giam | phat sinh viéc mién, phé ViéC midn. | - Vian ban lién
nghiavuy |gidam nghia vy tai Am n hia; quan (n€u co).
tai chinh | chinh theo quy dinh. %u o Ch;‘;’lh
- Co quan thué xéc
o .. | dinh nghia vu tai chinh
dinh ngha | 160 20 dinh . |03 ngay lam | T"ONg bao
’ & - Chuyén Thong bao | Co quan thué A gay nghia vu tai
vu tai N o, viEC hinh
chinh nghia vu tai chinh cho chinn.
Chi nhanh tai Trung
tam.
- Chi nhanh thanh phd
tai Trung tdm in, giao Cong chic, vién
Thong bao nghia vu tai | .hre chi nhanh Gidy to thuc
B12: Thuc | chinh cho cong dan (k€ | ¢ anh phé  tai hién nghia vu
hi¢n nghia | cd phi, [ phinéu cé). | Tryng tam Trong gio|tai  chinh
vatai |- Cong dan thyc hién hanh chinh | (Phieu thu/giay
chinh nghia vu tai chinh tai né_p tien/bién
quay thu cua Ngan lai).
hang duoc uy nhiém i A
thu dit tai Trung tam. | - COng dan.
Cong chue, vién chuc - Thu lai Mau
tai Trung tdm dé nghi S0l
cong dan: .
g, , A A - Giay to thuc
- Ky xdc nhan vige hién nghia wvu
B13: Tra nlAlan ket qua tren Mau Corn £ ch}r © vien Trong  gio | tai chinh (néu
£ . | SO 04. chirc tai Trung |, . . .
két qua hanh chinh | c0).

- Moi cong dan danh
gia mic d hai long,
sau do6 két thac viée tra
két qua trén phan
mém.

tam; cong dan.

- Thu van béan
iy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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28. Thu tuc khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va méi

truong:
Thoi gian thwc hién khéng qud 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dit hé so
hop [é.
So db Lo o A
cac budc Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Keét qua

thuc hién

thuc hién

thuc hién

thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€p nhan ho so.
- Nhip dir li¢u thong

C4 nhan, ho gia

: No ‘ 'S | dinh; 5 iy | - Mau s6 01.
Bl;NOP tin ho so vao Phan dm,h, = Cor}g T\rong 810 Su S(:
hé so A chirc, vién chuc | hanh chinh | - Mau s6 04.
mém. : A
) . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
q ‘ | Cong chue, vién -Mausd 01.
B2: Chuyén ho so (gidy, | chttc tai Trung by g Xz
Chuyén hd | dién tx) vé Chi nhanh | tam ban giao hd &Zécg“’ lam | - Mau s6 04.
SO thanh pho xtr 1y. so gidly cho Buu | " - HO so cong
dién chuyén. dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh pho phéan cong
. |chochuyénviénxuly: | _ _ .
B3: Phan . L1z ., | Lanh dao Chi |02 gio lam \
i . v, | - Trén phiéu kiém soat . . 2| - HO so.
cong xur ly L z, 1. | nhanh thanh pho | viéc
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so 04).
- Trén phﬁn mém.
- Kiém tra Vél’l’ ban,
phi€u yéu cau (doi véi
truong hop khai thac
va st dung thong tin,
2 dir liéu theo hinh thirc CHD so
B4: Kiém | ;hi&y yeu cdu hodc o _ o N
tra: ﬂl?;ng van ban yéu cau). C}?'uylfnh\‘”el? %hl 0% ngay lam | - Thong bao..
bao qet - Ban hanh thong béo nhanh thanh phé | viéc - Vin bfm yen
qua quan (néu co).

cung cap thong tin, dir
ligu.

- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
cong dan.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B5: Phé
duyét

Lanh dao, Chi nhanh
thanh ph6é phé duyét
ho so

Chj nhanh thanh
pho

01 ngay lam
viéc

HO so.

B6: Thuc
hién nop
phi

- Chi nhanh tai Trung
tam thong bao mirc phi
phai ndp cho cong dan.
- Cong dan thyc hién
nghia vy tai chinh tai
quiay thu cta Ngan
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.

- Chi
thanh pho.
- Cong dan.

nhanh

Trong  gio
hanh chinh

Phiéu thu.

B?: Tra
két qua

Chuyén vién tai Trung
tam tra két qua sau khi
cong dan thuc hién
nghia vy tai chinh:

- Ky x4c nhan vigc
nhan két qua trén Mau
50 04,

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau do6 két thuc viéc tra
két qua trén phan
mém.

- Trung tam.

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
s 01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu
duoc uy
quyén).
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II. LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

Nhom tha tuc hanh chinh sau day trong lIinh vuc dang ky bién phap
bao dam dwgc xay dung thanh 01 quy trinh ap dung chung:

29. Thu tuc dang ky thé chap quyen stt dung dat, tai san gan lién voi dat
(gom truong hop dang ky thé chap quyén st dung dat hodc ding ky thé chap
quyén st dung dat ddng thoi voi tai san gin lién voi dat hodc ding ky thé chap tai
san gan lién v4i dat).

30. Thu tuc ding ky thé chdp dy an dau tu xdy dung nha ¢, nha & hinh
thanh trong tuong lai.

31. Thu tuc ding ky thé chdp tai san gan lién v6i dat khong phai 1a nha ¢
ma tai san d6 da hinh thanh nhung chua dugc chimg nhan quyén s¢ hiru trén
Giay chung nhan.

32. Thu tyc dang ky bao luu quyén s& hitu trong truong hop mua béan tai
san gin lién voi dat co bao luu quyén s hitu.

33. Thu tyc dang ky thay d6i nodi dung bién phap bao dam bang quyén s
dung dat, tai san gan lién v4i dat da dang ky.

34. Thu tyc sura chira sai sot ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat da dang ky do 161 ciia co quan dang ky.
35. Thu tuc dang ky van ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chap bang
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat.
_36. Thu tuc chuyén tiép dang ky thé chdp quyén tai san phat sinh tr hop
dong mua ban nha 6.
'37. Thu tyc x6a dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai
san gan lién voi dat.
Thoi gian thyc hién: Giai quyét ngay trong ngay lam viéc (hé so nhdn sau

15 gio thi chuyén sang tra két qud ngay lam viéc tiép theo); truong hop phicc tap,
can xdc minh thi kndng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é.

So (‘10, " A Pon vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
cac buoc NOi dung cong viec cn ‘n ‘A
‘n * : thuc hién thuc hién thuc hién
th];l’c hlen . . . . . .
- Huéng dan, kiém tra,
ti€ép nhan ho so. Cé nhin. ho o
NRA~ A% TiA . a nhan, ho gia o
B1: Nop _Nhakp du hf::u thorgg dinh; Cong | Trong  gio | - Mau s6 01.
; tin ho so vao Phan . A , . . x  z
ho so A chire, vién chtre | hanh chinh | - M3u sd 04.
mem. : A
) . _ | ta1 Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién |01 gio 1am | - Mau so O1.
Chuyén ho | dién tr) vé Chi nhanh | chitc tai Trung | viéc - Mau so6 04.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

SO’

thanh phd xir 1y.

tam ban giao ho
so gidy cho Buu
dién chuyén.

- Hd so cong
dan.

B3: Phan
cong xir ly

Lanh dao Chi nhanh
thanh phd phan cong
cho chuyén vién x1r ly:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).

- Trén phan mém.

Lanh dao Chj
nhanh thanh pho

01 gio lam
viéc

- HO so.

B4: Kiém
tra, xur ly
ho so

Tham muu thuc hién:

- Kiém tra ho so ding
ky.

- Ghi nd1 dung dang ky
vao SO dia chinh; Gidy
chirng nhan,;

- Chung nhan noi dung
dang ky vao phiéu yéu
cau dang ky.

- Chuyén két qua dén
Trung tam dé giri cong
dan.

Truong hop can xéc
minh d61 vo1 hd so
phtc tap.

Chuyeén vién Chi
nhanh thanh pho

02 gio lam
viéc

- Hb so.

- Gidy chung
nhan.

- Phiéu yéu cau
dang ky.

03 ngay lam
viéc

Van ban xac
minh.

B5: Thuc
hién nop

phi

- Chi nhanh tai Trung
tdm xac dinh va thong
b&ao murc phi cho cong
dan.

- Cong dan thyc hién
nop phi tai quay thu
cua Ngan hang dugc
uy nhiém thu dat tai
Trung tam.

- Chuyén vién,
nhan vién Chi
nhanh tai Trung
tam.

- Cong dan.

Trong  gio
hanh chinh

Phiéu thu.

B6: Tra
ket qua

Chuyén vién, nhéan
viéen Chi nhanh tai
Trung tam tra két qua
sau khi cong dan thyuc

Chuyén  vién,
nhan vién Chi
nhanh tai Trung
tam.

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
s6 01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

hién nghia wvu tai
chinh:

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau d6 két thic viéc tra
két qua trén phan
mém.

dqu
quyén).

uy
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I11. LINH VU'C BAO VE MOI TRUONG

38. Thii tuc xac nhin ding ky ké hoach bao vé méi truong:

Thoi gian thiee hién 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dii hé so hop Ié.

So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra,
ti€p nhan ho so.
- Nhip dir li¢u thong

C4 nhan, ho gia

: No ! 'S | dinh; 5 i | - Mau s6 01.
Bl'; °P |tin hoé so vao Phin dm,h, A Cor}g T\rong 810 im s?
ho so A chirc, vién chirc | hanh chinh | - M3u sd 04.
mém. : A
) . _ | tai Trung tam
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
_ Chuyén ho so (giay, Cop & ch}r ¢, vien - MAu s6 01.
B2: A , A \ chirc tai Trung s X x
z .| dign tr) vé Phong| . S 102 gid lam | - Mau so 04.
Chuyén hd | T\0\T thanh phé xir | M 53N 8120 0o | e ; ;
SO N P so gidy cho Buu | " - Ho so cong
y dién chuyén dan.
Lanh  dao  Phong
TNMT phén céng cho
R chuyén vién xu ly: _
B3: Phan . A2 .. | Lanh dao Phong | 02 gido lam A
- - v | - Trén phiéu kiém soat " - HO so.
cong xir ly s z, 1.x | TINMT viéc
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
- Ho so.

B4: Thuc

Tham muu xir 1y, tham

- Du thao van

hié;n xtr ly, | dinh hé so theo quy grf]\gr)]/er]rNM_\I{Ien S?écngay lam ban tham dinh.
thdm dinh | dinh hién hanh. g : -~ Vin ban lién
quan (néu cd).
- Hb so.
Phong TNMT  tham - Totrinh.
B5: Tham | MU chuyén Van - Du thao quyét
m- hé phong thanh pho dé | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | dinh.
(‘;’“B | trinh Lanh dao UBND | TNMT viée - Bién ban xAac
uyet \ A . . .
than}l phd xem xét, minh thuc dja.
quyét dinh. - Vin ban lién
quan (néu co).
B6: Phé |- Vin phong thanh phé | Van phong | 02 ngay 1am | - Ho so.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

duyét trinh Lanh dao UBND | thanh phd viéc - Quyét dinh.
thanh pho quyét dinh. - Vin ban lién
- Van thu vao sd van quan (néu co).
ban, luu tritr ho so.
- Chuyén _ Phong
TNMT xu ly tiép.
BT: Phong TNMT tié -Hoso
|7 hone TNV tieb - Van ban thim
Chuyén nhén van ban da ky, dinh nhu ciu
ket qua |chuyén ket qua den | Phong TNMT Trong ngay ; %
% A 3 st dung dat.
dén Trung | Trung tdm dé€ tra cho S
tam cong dan. - Vén ban lién
quan (néu co).
Chuyén vién tai Trung
tam d€ nghi cong dan:
- Ky xac nhan viéc - Thu lai Mau
nhén két qua trén Mau s0 01.
B§: Trft sO 04.. Trung tam T‘rong 8o - T}}u Giay l}y
kétqua |- Moi cong dan danh hanh chinh | quyén  (néu
gia muc do hai long, duoc uy
sau do két thuc viéc tra quyen).

két qua trén phan
mém.
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