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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:888 /VP-KSTTHC Quang Ngai, ngay 19 thang 6 nam 2019

V/v gop y du thao Quyét dinh phé
duyét Danh muc va Quy trinh ndi bd
giai quyét thu tuc hanh chinh trong
linh vyuc dt dai, linh vuc dang ky
bién phap bao dam

Kinh guri:
- S& Tai nguyén va Moi truong;
- UBND thanh phd;
- Chi cuc Thué thanh phd.

Thuc hién nhiém vu dugc Chu tich UBND tinh giao tai Cong van )
1824/UBND-KSTTHC ngay 14/4/2019 va cin cir cAC quy dinh phép luat vé dat
dai, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Bo trudong, Cha nhiém
Vin phong Chinh phu, Quyét dinh s6 418/QD-UBND ngay 12/6/2017 va Quyét
dinh s6 399/QD-UBND ngay 19/4/2018 cia UBND tinh; Vian phong UBND tinh
xay dyng du thao Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét Danh
muc va Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai, linh
vuc dang ky bién phép bdo dam do hd gia dinh, cd nhan thuc hi¢n trén dia ban
thanh phd Quang Ngii dua vao tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai.

Vin phong UBND tinh tran trong dé nghi S& Tai nguyén va Méi trudng,
UBND thanh phd, Chi cuc Thué thanh phé chi dao cac phong, don vi chirc ning
lin quan dén noi dung thuc hién, phéi hop tham gia gop v du thao Quyét dinh
néu trén; nhat 1a tham gia cu thé vao trinh tu cac budc, ndi dung cong viée, tréch
nhiém ca nhan, co quan, don vi lién quan, két qua thyc hién; trong dé dac bi¢t luu
y tham gia gop y viéc phan chia thoi gian thuc hién timg budc trén tong thoi gian
giai quyét thu tuc theo quy dinh phap luat.

Y kién tham gia gop y dé nghi gui bang van ban vé Vian phong UBND tinh
trude ngay 24/6/2019 (riéng doz Vi quy trinh tai Phy luc II, dé nghi chinh sita
triee tiép vao file dy thdo gui vé dia chi thw dién tir: latin@quangngai.gov.vn).
Pay la nhiém vy quan trong duoc Chu tich UBND tinh giao, thoi gian gap rut, vi
vay kinh dé nghi lanh dao cic co quan quan tim, khan truong chi dao thuc hién
dé tong hop, hoan thién dy thao va trinh Cha tich UBND tinh xem xét phé duyét
(c6 giki kém theo duw thao Quyét dinh, riéng Danh muc va Quy trinh néi bé dwoc
gui qua hop thu dién tir cong vu cia co quan, don vi).

Noi nhgn: KT. CHANH VAN PHONG
- Nhu trén: A A A 8

- CT, cac PCT UBND tinh (b/c); PHO CHANH VAN PHONG
- Cuc Thué tinh; -

- VPUB: CVP, PCVP, NNTN, HCC, CBTH;
- Luu: VT, KSTTHC (iatin112).

Nguyén Viin Huy


mailto:latin@quangngai.gov.vn

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /Qb-UBND Quang Ngai, ngay  thdang 6 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Danh muc va Quy trinh ngi b giai quyét thii tuc
hanh chinh trong linh vue dat dai, linh vue diing ky bién phap bao dam
do hd gia dinh, ca nhan thyc hién trén dia ban thanh ph6 Quing Ngii
dwa vao tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Quang Ngai
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can ct Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cian cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pha vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat
tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s0 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu

stra doi, bo sung mot s6 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc
hanh chinh;

Céan cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thdng trong giai quyeét tha tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh
chinh; Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh pht hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phil vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cian clr Quyét dinh s6 33/2018/QD-UBND ngay 18/10/2018 cia UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai
quyéet thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong UBND tinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc va Quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh
chinh trong linh vuc dét dai, linh vuc ding ky bién phép bao dam do ho gia dinh,
ca nhan thuc hién trén dia ban thanh phé Quang Ngai dua vao tiép nhan ho so, tra
két qua giai quyét tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, cu thé
nhu sau:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc dét dai, linh vuc dang ky
bién phap bao dam do ho gia dinh, c4 nhan thyc hién trén dia ban thanh phé
Quang Ngai dua vao thyc hién tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai tai Phu luc 1.



2. Quy trinh nodi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai, linh
vuc dang ky bién phép bdo dam do ho gia dinh, cd nhan thuc hién trén dia ban
thanh phé Quang Ngii dua vao thuc hién tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Quang Ngai tai Phu luc II.

Piéu 2. Giao Vin phong UBND tinh cin cr quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Diéu 1, t6 chirc kiém soat viéc chép hanh trinh
tu, n0i dung, trach nhi¢m, thoi gian, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cua ca
nhan, co quan, don vi c6 li€n quan; kip thoi bao cdo UBND tinh, Chu tich UBND
tinh vé két qua thuc hién; cha tri, phdi hop véi S& Noi vu dé xuét xir 1y trach
nhiém cua cd nhan, co quan, don vi vi pham quy trinh néi bd dugc phé duyét tai
Phu luc II Quyét dinh nay.

Picu 3. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi Vin
phong UBND tinh, S& Tai nguyén va Mbi truong, UBND thanh phd, Chi cuc
Thué thanh phd, Vién thong Quang Ngii va co quan, don vi ¢6 lién quan, cin ctr
Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir gidi quyét thu tuc hanh chinh dé thiét
1ap 1én phan mém Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh theo quy dinh.

Picu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh, Thu trudng cac s, ban, nganh; Chu

tich UBND cac huyén, thanh phd; Chu tich UBND céc x4, phudng, thi trin va to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 5; PH A H° TICH
- Van phong Chinh phu; O CHUTIC

- B6 Tai nguyén va Moi truong;

- BO Noi vu;

- Thuong truc HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Van phong Tinh uy;

- VPUB: PCVP, cac phong N/ctru,

HCC, CBTH,;

- Luu: VT, KSTTHC. Vo Phién



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN HO SO,
TRA KET QUA GIAI QUYET TRONG LINH VUC PAT DAL DANG KY
BIEN PHAP BAO PAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
THANH PHO QUANG NGAI TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH

CHINH CONG TINH QUANG NGAI

(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay  /6/2019
cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)
Stt Tén thiu tuc hanh chinh Ghi chu

LINH VUC PAT PAI

Tham dinh nhu ciu st dung dat dé xem xét giao dat
cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén
sir dung dat ddi véi ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan
cu (Truong hop chuyen muyc dich s dung dat trong lia,
ddt rieng phong ho, dat rimg déic dung dé thwc hién du
an dau tw ma phdi xin phép co quan nha nwéc cé tham
quyen thi thu tuc nay chi thuc hién sau khi Thu tuwong
Chinh phu c6 van ban chdp thugn chuyén muc dich sw
dung dat hodc Hgi dong nhéan dan cap tinh c6 Nghi
quyét vé viéc chuyén muc dich sir dung daf)

Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, c nhan; giao
dat cho cong dong dan cu ddi voi trudng hop giao dat
cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyén
str dung dat

Chuyén muc dich sir ~dung dat phai dugc phep cua co
quan nha nudc co thim quyén ddi véi ho gia dinh, ca
nhan

Ping ky quyén sir dung dat lan dau

bang ky, cap Gidy ching nhan quyen s dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat d6i
v6i truong hop da chuyén quyen su dung dat trudc ngay
01/7/2014 ma bén chuyén quyén da duogc cap Glay
chtng nhan nhung chua thyuc hién thi tuc chuyén quyén
theo quy dinh

Xoa dang ky cho thué, cho thu¢ lai, gop von bang
quyen stt dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat

bang ky bién dong vé su dung dat, tai san gén lién voi
dat do thay d6i thong tin v€ nguoi duoc cap Glay chung
nhan (d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan

Cong bd tai
Quyét dinh sb
501/Qb-UBND
ngay 02/4/2018

cua

Chu tich

UBND tinh




Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tur nhién;
thay d6i vé han ché quyen su dung dat thay ddi vé
nghia vu tai chinh; thay ddi Ve tai san gan lién voi dat
so voi ndi dung da dang ky, cip Gidy chimg nhan

bang ky xac lap quyen str dung han ché thira dat lién ké
sau khi duoc cap Gidy ching nhan lan dau va dang ky
thay d6i, chAm durt quyén st dung han ché thira dat lién
ké

Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh
te

10

Xac nhan tiép tuc str dung dat nong nghiép cua ho gia
dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat ddi voi truong
hop ¢6 nhu cau

11

Tach thtra hodc hop thira dat

12

Cap doi Giay ching nhan quyén st dung dat quyén sd
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vo1 dat

13

Dinh chinh Gidy chirmg nhan di cip

14

Thu hoi Gidy chimg nhan da cap khong ding quy dinh
cua phap luét dat dai do nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu
tai san gan lién véi dat phat hién

15

bang ky va cap Giay chuang nhan quyen su dung dat,
quyen s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an
dau

16

Cép Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyen so hitu
nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat cho nguoi da
dang ky quyén st dung dat lan dau

17

bang ky, cap Gidy chimg nhdn quyen s dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan
dau d6i véi tai san gan lién véi dat ma chu so hi
khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat

18

Ping ky thay doi tai san gan lién voi dat vao Gidy ching
nhan da cap

19

Pang ky dat dai lan dau doi voi truong hop duge Nha
nudc giao dat dé quan 1y

20

bang ky, cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho
nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat, mua nha
&, cong trinh x4y dung trong cac du an phat trién nha &




Stt

Tén tha tuc hanh chinh

Ghi chu

21

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat trong cac truong hop chuyén
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop
vbn bang quyen sur dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat chuyen quyen st dung dét, quyen s& hiru
tai san gan lién v&i dat cua vo hodc chong thanh cua
chung vo va chong

22

Ban hodc gdp von bang tai san gin lién voi dat thué cua
Nha nudc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam

23

bang ky bién dong quyen st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi dat trong cac truong hop giai quyét
tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; xir 1y no hop
dong thé chap, gop vbn; ké bién, ddu gia quyén st dung
dat, tai san gin lién v6i dat de thi hanh an; thoa thuan
hop nhét hodc phan chia quyén st dung dét, tai san gan
lién vé6i dat cua ho gia dinh, cua vo va chéng, cua nhom
nguoi st dung dat; chuyén quyén st dung dat cia ho
gia dinh vao doanh nghiép tu nhan

24

Ping ky bién dong ddi véi trudng hop chuyén tir hinh
thire thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién
mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong
thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir
thué dat sang giao dat co thu tién sir dung dat

25

Cép lai Gidy chting nhan hoac cap lai Trang bd sung
ctia Gidy chimg nhan do bi mat

26

Ping ky chuyén muc dich sir dung dét‘ khong phai xin
phép co quan nha nudc co tham quyén (xac dinh lai
dién tich dat &)

27

Chuyén d6i quyén str dung dat nong nghiép ctia ho gia
dinh, ca nhan

28

Khai thac va str dung thong tin, dir li€u tai nguyén va
moi truong

Cong bd tai
Quyét dinh sd
2571/QP-

BTNMT ngay
20/10/2017 cua
Bo truéng B
Tai nguyén va
Moi truong

LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

29

Ding ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gin lién

Cong bd tai




Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

v6i dat (gom truong hop dang ky thé chap quyen su
dung dat hoic dang ky thé chap quyén sir dung dt dong
thot voi tai san gan lién véi dat hodc ding ky thé chap
tai san gin lién véi dat)

30

Ping ky thé chap du an dau tu xay dyng nha &, nha &
hinh thanh trong twong lai

31

Ping ky thé chap tai san gan lién v6i dat khong phai 1a
nha & ma tai san d6 da hinh thanh nhung chua duoc
chirng nhan quyén s¢ hitu trén Gidy chiing nhan

32

bang ky bao luu quyén sd hitu trong truong hop mua
bén tai san gan lién voi dat co bao luu quyén sd hitu

33

bang ky thay d6i noi dung bién phap bao dam bang
quyén str dung dat, tai san gin lién véi dat da dang ky

34

Stra_chitra sai sot noi dung bién phap bao dam bang
quyen str dung dét, tai san gan lién véi dat da dang ky
do 13i ciia co quan ding ky

35

bang ky van ban thong bao vé viéc xu ly tai san thé
chép bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat

36

Chuyqn tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir
hop dong mua ban nha &

37

Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat

Quyét dinh

SO

501/QD-UBND
ngay 02/4/2018

cua Chua
UBND tinh

tich




Phu luc II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C
HIEN TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA GIAI QUYET TRONG LINH
VUC PAT PAI, PANG KY BIEN PHAP BAO PAM THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CUA THANH PHO QUANG NGAI TAI TRUNG

TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TiNH QUANG NGAI

(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay  /6/2019

cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

Luwu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Mdu so 01 - Quyét dinh so 11 79/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND
tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 04 - Quyet dinh s6
1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va kém theo ho so cua cong
dan (trong quy trinh viet gon la “Ho so”).

- Khi phdn céng xir Iy ho so, chuyén tiép hé so tir b phdn ndy sang bo
phan khac xur ly:

Phai ky, ghi 6 tén nguoi phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan trén
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau 04). Pong thoi, phai xu ly phén

cong/chuyén tlep trén phan mém dién tr, trung khdp véi Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong
thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc ho so tir Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngii chuyén dén (tai bwéc B4) phai ban
hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo diing mau (Mdu sé 07 - Quyét
dinh sé 1179/0P-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trir trudng hop phat
sinh bd sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh Thong
bao tra hd so khong giai quyét (Mau so 0 - Quyét dinh sé 1179/0P-UBND ngay
21/12/2018 cia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan,
don vi ¢6 tham quyén dang truc tlep xtr 1y, thAm dinh tai cac budc cua quy trinh
gidi quyet cac thu tuc hodc ty quyén cho co quan, don vi cip dudi co thim quyén
tryc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua: Viét tat 1a: “MAau sé 017

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so: Viét tat 1a: “Mau s 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thién lai hd so: Viét tat la: “Mau sb 077
+ Thong béo tra hd so khong giai quyét: Viét tat 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh: Viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh Quang Ngai: Viét tit [a: “Trung
tam”.



+ Vin phong ding ky dat dai — Chi nhanh thanh phd: Viét tat la: “Chi
nhanh thanh phd”.

+ Phong Tai nguyén va Mdi trudng thanh phd: Viét tat la: “Phong TNMT”.
+ Gidy chung nhan quyén sir dung dat: Viét tit 1a: “Gidy ching nhan”.



1. Thi tuc thim dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao dat, cho
thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat doi véi hf gia
dinh, ca nhan, cong dong dan cu:

Téng thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
hé so hop 1é (chiea bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15
ngay tai UBND xd, phwong; 05 ngay ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam
viéc chuyén thué).

céscab?r(:'rc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
oA : ; thwe hién thue hién thue hién
thl.l’c hl@n . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhép dit lidu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé |dién ta) vé Phong |chiic tai Trung - Mau s6 04.
SO TNMT thanh phd xir | tAm ban giao ho - Hb so cong
ly. s0 gidy cho Buu dan.
dién chuyén
B3: Phan|Lanh dao  Phong | Lanh dao Phong gid lam | - Ho so.
cong xirly | TNMT phéan cong cho | TNMT viéc
chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so 04)
- Trén phan mém.
B4: Thuwe | Tham muu xt Iy, tham | Chuyén vién | 09 ngay lam | - Hd so.
hién xir Iy, | dinh hé so theo quy | Phong TNMT | viéc - Du thio vin
tham dinh | dinh hién hanh. ban thAm dinh.
- Van ban lién
quan (néu cd).
B5: Tham |- Phong TNMT ban | Phong TNMT 03 ngay lam | - H6 so.
muu phé | hanh van ban thong viéc - Vin ban thim
duyét bao két qua tham dinh dinh nhu cau

nhu ciu sir dung dat.

- Chuyén két qua dén
Trung tim dé tra cho
cong dan.

st dung dat.
- Van ban lién
quan (néu co).




So do

cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
<A : g cong vie thwe hién thue hién thue hién
thwe hién . v . v . v
B7:  Tra | Chuyén vién tai Trung | Trung tam Trong  gio |- Thu lai Mau
ket qua tam d€ nghi cong dan: hanh chinh | s0 01.

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gid muc do hai long,
sau do6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).




2. Thii tuc giao dat, cho thué dat cho hd gia dinh, ca nhan; giao dat cho
cong dong dan cu doi voi treong hep giao dat, cho thué dat khong thong qua
hinh thirc dau gia quyén sir dung dat:

Thoi gian thyc hién khong qua 21 ngay lam viéc ke tir ngay nhén di ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gzan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

So do

cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
n : * thuc hién thuc hién thwe hién
thl.l’c hl@n . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhép dit liéu thong | chic, vién chic
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé |dién ta) vé Phong |chiic tai Trung - Mau s6 04.
SO TNMT thanh phd xir | tim ban giao ho - Hb so cong
ly. s0' gidy cho Buu dan.
dién chuyén
B3: Phan|Lanh dao  Phong | Lanh dao Phong gid lam | - Ho so.
cong xirly | TNMT phéan cong cho | TNMT viéc
chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
so (MAu s6 04).
- Trén phan mém.
B4: Thue |- Tham muu xu 1y, | Chuyén  vién |10 ngay lam | - H) so.
hién xir 1y, | tham dinh hd so theo | Phong TNMT viéc - Vin ban dé
tham dinh | quy dinh hién hanh. nghi xac nhan.

- Giri van ban dé nghi
xac nhan dén UBND
cip xa noi dang ky ho
khau thuong tra ciia ho
gia dinh, ca nhan tryc
tlep san Xuat nong
nghiép c6 ngudn thu
nhap On dinh tr san
xuat néng nghiép theo
quy dinh (néu co).

- Chuyén Chi nhanh

- Van ban lién
quan (néu co).




So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phdi hop xur 1y.
B5: Xac|UBND cip xi noi
nhin cda|ding ky hd khau
UBND cép | thuong tra cia ho gia o~ . ngay lam | Van ban xac
xa (néu c6) | dinh, ca nhan xac nhan UBND cap xa viéc nhan.
theo quy dinh va gui
Phong TNMT.
- Chi nhanh thanh pho | Chi nhanh thanh | 02 ngay lam | - HS so.
cap nhat, chinh Iy co | pho vige - Trich luc
so dir héu dat dai, ho hOéC trich do.
B6: Thyc | so dia chinh theo quy - Vin ban lién
hign xir 1y dinh. , quan (néu c9).
ho so dia | - Chi nhanh thanh pho
chinh chuyén lai toan bo ho
so dat dai theo quy
dinh  cho  Phong
TNMT.
B7: Tham |Phong TNMT tham | Phong TNMT . ngay lam | - HO so.
muu  phé muu, chuyén Van viée - T& trinh.
duyét phong thanh phd dé - Dy théo quyét
trinh Lénh dao UBND dinfl
thanh pho xem xét, H ' 4
quyet dinh giao dat, i (ip Oflg' .
cho thu¢ dat; ky hop - Van lzan }1en
dong thué dat doi voi quan (néu co).
truong hop thué dat.
B8: Phé | - Vian phong thanh phd | Van phong | ... ngay lam | - H) so.
duyét trinh Lanh dao UBND | thanh pho viéc - Quyét dinh.
tha‘mvh pho quyét d}nh; - Hop déng.
- ann thu’Nva‘Ao sO van - Vin ban lién
ban, luu trlfz ho so. quan (néu c6).
- Chuyén  Phong
TNMT phoi hop xu 1y.
B9: Phong  TNMT tiép Phong TNTM . ngay lam | - Ho so.
Chuyén ho | nhdn ho so, quyét viéc - Quyét dinh.
S0 dé in | dinh, h0'p déngxdﬁ k}'{ _ Hop déng.
Giay ban hanh, chuyén Chi B e
. , e : - Van ban lién
chirng nhanh phoi hop in <,
nhan Giay chung nhan. quan (ncu o).
B9: Tham |- Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | 02 ngay lam | - Ho so.




So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

muu in|cian c ho so Phong | phd viéc - Trich luc
Gifiy TNMT chuyén dén, hoac trich do.
chirng tham muu Van phong - Vin ban lién
nhin bang ky dat dai in quan (néu co).
Giay chung nhan.
- Tiép nhan dy thio
Gidy chimg nhan
chuyén Phong TNMT
xt 1y tiép.
B9: In| Van phong DPang ky | Van phong | 02 ngay lam | - Du thao Gidy
Giay dat dai in Gidy chung | Pang ky dat dai | viéc ching nhan.
ching nhan va chuyén lai cho
nhén Chi nhanh thanh phé.
B10: Phong TNMT tham | Phong TNMT . ngay lam | - Ho so.
Tham muu, chuyén Van viéc - Du thao Gidy
muu Ky | phong thanh pho dé chtng nhan.
Giay trinh Lanh dao UBND
chirng thanh phé xem xét,
nhén quyét dinh ky Gidy
ching nhan.
B11: Ky |- Vin phong thanh phé | Vin phong | ... ngay lam | - Ho so.
Giay trinh Lanh dao UBND | thanh phd viéc - Gidy chung
chirng thanh pho quyét dinh. nhan.
nhin - Van thu vao s6 vin - Vin ban lién
ban, luu trit ho so. quan (néu co).
- Chuyén Phong
TNMT phéi hop xtr 1y.
B12: Phong TNMT chuyén | Phong TNMT . ngay lam | - H6 so.
Chuyén ho Gjéy ching nhan da ky viéc - Gidy chung
so0  thuwc | dén Chi nhanh thanh nhan.
hién nghia | ph dé xac dinh nghia '
vu tai | vu tai chinh va tra két
chinh  va | qua cho cong dan.
tra két qua
B13: - Chi nhanh thanh phd | Chi nhéanh thanh | ... ngay 1am | - Hd so.
Chuyén chuyén thong tin cho phd viéc - Phiéu chuyén.
thong tin | co quan thué¢ dé xac - Vin ban lién
xac  dinh | dinh nghia vu tai chinh I
o g o R quan (n€u co).
nghia vu | vé dat dai (nu c0).
tai chinh | - Chuyén két qua dén




So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Trung tdm dé tra cho
cong dan.

Bl4a: Xac|- Co quan thué xéc | Co quan thué 03 ngay lam | Théng bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vy tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Théng bao
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
B14b: Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | Tam  ding | - HO so.
Phat sinh | xu 1y cac truong hop | phd giai quyét ho | - Vin ban lién
mién, giam | phat sinh viéc mién, s0, d¢ xir 1y | quan (néu co).
nghia vu|gidm nghia vy tai viéc  mién,
tai chinh | chinh theo quy dinh. giam nghia
(néu c6) vu tai chinh
theo quy
dinh.
B15: Thuc |- Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gio | Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh phd. hanh chinh
vu tai | nghia vu tai chinh cho | - Cong dan.
chinh cong dan; xac dinh

phi, 1¢ phi (néu co).

- Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh tai
quiy thu cta Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.




3. Thii tuc chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co quan
nha nudc c6 tham quyen doi véi ho gia dinh, ca nhan:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 18 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

céscab?r(:'rc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
n : * thuc hién thuc hién thwce hién
thl.l’c hl@n . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhép dit lidu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tam
mém.
- Quét scan va luu trix
hd so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé |dién ta) vé Phong |chiic tai Trung - Mau s6 04.
SO TNMT thanh phd xir | tim ban giao ho - Hb so cong
ly. so gidy cho Buu dan.
dién chuyén
B3: Phan|Lanh dao  Phong | Lanh dao Phong gid lam | - Ho so.
cong xirly | TNMT phéan cong cho | TNMT viéc
chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s 04).
- Trén phan mém.
B4: Thue |- Tham muu thim tra | Chuyén vién | 10 ngay lam | - H6 so.
hién xir 1y, | hd so; xac minh thuc | Phong TNMT | viéc - Vin ban thim
thAm dinh | dia, tham dinh nhu cau dinh.

chuyén muc dich st
dung dat theo quy dinh
hién hanh.

- Chuyén Chi nhanh
phdi hop xtr 1y.

- Truong hop cho hd
gia dinh, c4 nhan thué
dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat
néng nghiép dé su
dung vao muc dich
thuong mai, dich vu

- Bién ban xac
minh thuc dia.
- Van ban lién
quan (néu co).




So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

voi dién tich tir 0,5 héc
ta tré Ién thi phai cé
vin ban chap thuin
cua UBND tinh truéc
khi quyét dinh.

BS: Thuc
hién xu ly
ho so dia

- Chi nhanh thanh phd
thuc hién trich luc
hoac trich do.

- Chi nhanh thanh phd

Chj nhanh thanh
pho

02 ngay lam
viéc

- H6 so.

- Trich luc
hodc trich do.

- Van ban lién

chinh chuyén lai ho so quan (néu co).
Phong TNMT xu ly.
B6: Tham |Phong TNMT tham | Phong TNMT . ngay lam | - HO so.
muu phé | muu, chuyén Van vige - T trinh.
duyét phong thanh pho dé - Du thao quyét
trinh Lﬁnh dao UBND dinﬁ
thanh pho xem xét, o,
uvét dinh - Bién ban xac
quyet €. minh thuc dia.
- Van ban lién
quan (néu co).
B7:  Phé |- Vin phong thanh phé | Vin phong | ... ngay lam | - H5 so.
duyét trinh Lanh dao UBND | thanh pho viéc - Quyét dinh.
thanh pho quyét d}nh. _ Vin ban lién
- Van thu Vél‘O sO van quan (néu Cé)
ban, Iuu trir ho so.
- Chuyén ~ Phong
TNMT xt 1y tiép.
BS: Phong TNMT tiép | Phong TNTM . ngay lam | - Ho so.
Chuyén ho | nhén quy¢t dinh da ky, viéc - Quyét dinh.
SO de xur !}'f ch}lyén ;Chiq ’nha’mh - Van ban lién
hor SO f‘l}a thanh.pho xtr ly theo quan (ndu c6).
chinh ti€p | quy dinh.
theo
B9: Thuyec | - Chi nhanh thanh phd | Chi nhanh thanh | ... ngay lam | - Ho so.
hién xiw ly | tiép nhan ho so cua | pho viéc - Phiéu chuyén.
ho so dia | Phong TNMT thuc - Gidy chimg
chinh tiép | hién: nhan,

theo

- Cap nhat, chinh ly co
s& dir liéu dat dai, ho
so dia chinh theo quy

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh.

- Chinh ly Gidy chung
nhan.

- Chuyén thong tin cho
co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai (néu co).

- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
cong dan.

Bl0a: X&c|- Co quan thué xéc | Co quan thué 03 ngay lam | Thong bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vu tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Thong bao
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
B10b: Chi nhanh thanh phd | Chi nhanh thanh | Tam  dimng | - H) so.
Phat sinh | xt 1y cac truong hop | phd giai quyét ho | - Vin ban lién
mién, giam | phat sinh viéc mién, s0, d¢ xir 1y | quan (néu co).
nghia vu|gidm nghia vy tai viéc  mién,
tai chinh | chinh theo quy dinh. giam nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.
B11: Thue | - Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gid | Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh phd. hanh chinh
vu tai | nghia vy tai chinh cho | - Céng dan.
chinh cong dan; xac dinh
phi, 1& phi (néu co).
- Cong dan thyc hi¢n
nghia vu tai chinh tai
quay thu cioa Ngan
hang dugc Uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
B12: Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong gio | - Thu lai Mau
két qua tam dé nghi cong dan: | - Phong TNMT. | hanh chinh s6 01.

- Ky xac nhan vi¢c
nhén két qua trén Mau
s0 04.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Moi cong dan danh
gid muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

CO).

- Thu Gidy uy
quyén (néu
duoc uy
quyén).
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4. Thii tuc ding ky quyén sir dung dit 1an dau:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 28 ngay lam vigc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi gian phat sinh néu co: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phwong; 05 ngdy ldy y kién co quan lién quan; 03 ngdy lam viéc
chuyén thué).

céscab?r(:'rc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
<A : * thwe hién thwe hién thue hién
thl.l’c hl@n . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; cong chtrc, | hanh chinh | - M3u sb 04.
- Nhap dir liéu thong | vién chic tai
tin hd so vao Phan | Trungtam
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tur.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé | dién tir) vé Chi nhanh | chitic tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh phd xir 1y. tam ban giao hd - Hb so cbng
s0 gidy cho Buu dan.
dién chuyén
B3: Phan|Lanh dao Chi nhanh | Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xirly | thanh phd phan cong | nhanh thanh phd | viéc
cho chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (MAau s 04).
- Trén phan mém.
B4: Thuec | - Chi nhanh thanh phd | Chi nhanh thanh gid lam | - HO so.
hién xw ly | tham muu thuc hién: phd viéc. - Trich luc
h(”)’ so dia | + Kiém tra ho so dang hodc trich do.
chinh ky. - Vin ban lay y
+ Trich luc hoac trich kién.
do/kiém tra ban trich - Vin ban lién
do dia chinh thua dat quan (néu co).
theo quy dinh (néu co).
- Chuyén hd so UBND
cap xa dé lay y kién
xac nhan va cong khai
két qua theo quy dinh.
B5: Thuwc | Chuyén vién  Chi|- Chuyén vién|... ngay lam |- Trich do.
hién trich | nhanh thanh phd phdi | Chi nhanh thanh | viéc. - Bién ban
do hop voi Cong chire dia | phd. kiém tra.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh tai cap xa va

- Cong chuc dia

cong dan dé thuc hién | chinh cua

viéc trich do hoac | UBND cép xa.

kiém tra ban trich do | - Céng dan.

dia chinh thira dat theo

quy dinh.

- Xac nhédn hién trang | UBND cap x4 02 ngay lam | - Ho so.

str dung dat so véi noi Vigc - Vin ban xac

dung ké khai dang ky. nhan.

- Xac nhan ngudn gbc

va thoi diém s dung

dat, tinh trang tranh

chép st dung dat, su

phu hop vé1 quy hoach

theo quy dinh (néu co).

Niém yét cong khai két | UBND cap x4 15 ngay | - Ho so.
B6: UBND quzil kiéI.I} tra ho so, )‘(E'IC (k‘héng" tinh - Théng bao
chp <3 nhén hién trang, tinh vao thoi gian | pjem yét.
kiém tra |Tang  franh chap, gidi quye) | Bign ban két
va  xac|Dguon goc va thoi thic niém yét.
nhan hd so diém str dyng dat.

Giai quyét cac y kién | UBND cap x4 Tam dung | - H6 so.

phan 4nh vé ndi dung giai quyét hd | - Vin ban tiép

cong khai theo quy sO, XU 1y |nhan va giai

dinh (n€u co). theo quy | quyét phan

dinh. anh.

Gui két qua niém yét | UBND cap x4 . ngay lam | - HO so.

va hd so,vé Chi nhanh viée - Két qua niém

thanh pho. yét.

- Van ban lién
quan (néu co).

B7: Thuec | - Tiép nhan hd so dang | Chi nhanh thanh | ... ngay 1am | - H) so.
hién xir 1y | ky cia UBND cap xa. | phé. viée - Trich luc

ho so d’ia
chinh tiép
theo

- Xac minh thuc dia
trong trudng hop can
thiét.

- Xé&c nhgn du diéu
kién hay khong du
diéu kién duogc cap
Gidy chimg nhan vao

hoac trich do.

- Van ban xac
minh (néu co).
- Ghi vao sb
dia chinh va
lap hd so dé
Nha nudc quan
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

don dang ky.

- Cap nhat thong tin
thira dat, dang ky vao
hd so dia chinh, co so
dit liéu dat dai.

1y,

B7: Chuyén két qua dén | Chi nhanh thanh | ... ngay 1am | Thong bao két
Chuyén Trung tdm dé tra cho | phd viéc qua.

két  qua | cong dan.

Trung tam

B8:  Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid | - Thu lai Mau
két qua tam dé nghi cong dan: | - Phong TNMT. | hanh chinh s6 01.

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
50 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau do6 két thuc viée tra
két qua trén phan
mém.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu Gidy ty

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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5. Thii tuc diing ky, cap Glay chirng nhin quyen sir dung dat, quyén s&
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat doi voi truong ho’p da chuyen
quyen sir dung dat trudc ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyen da dwoc cap
Gidy chirng nhian nhung chwa thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh:

Thoi gian thyc hi¢n khong qua 17 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn di ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gian phat sinh néu c6: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xa, phu’o’ng, thong bao hodc dang tin 30 ngay; 05 ngay ldy ¥ kién co quan
lién quan; 03 ngay lam viéc chuyén thué).

céscab?r(:'rc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
.n : : thuc hién thuc hién thuc hién
thl.l’c hl@n . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhép dit liéu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tam
mém.
- Quét scan va luu trir
hd so dién tur.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé | dién tir) vé Chi nhanh | chitrc tai Trung - Mau s6 04.
S0 thanh phd xir 1y. tm ban giao ho . Hd so cong
so gidy cho Buu dan.
dién chuyén
B3: Phéan|Lanh dao Chi nhanh | Lanh dao Chi gid 1am | - Hb so.
cong xirly | thanh phd phan cong | nhanh thanh phd | viéc
cho chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so 04)
- Trén phan mém.
Chuyén  vién  Chi
nhanh thanh phd tham
muu thuc hién:
- Thong bao bang vin
B4: Thuc ban cho bén chuyen - Théng béo.
hién xir ly | AUyen V& niém yet tai | o an vian chi | . ngay lam | - Tin bai,
he so dia | 50 SBND €0 X3 nhinh thanh pho | viee - Van ban lién
chinh noi c¢6 dat vé viéc lam quan (n iy ¢6)

thu tuc cap Gidy ching
nhén cho nguoi nhén
chuyén quyén.

- Truong hop khong 1o
dia chi cua nguoi
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chuyén quyén dé thong
bdo thi phai dang tin
trén phuong tién thong
tin dai ching cua dia
phuong ba s6 lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay,
ké tir ngay thong bao
hodc dang tin 1an dau
tien ma khong don
tranh chdp, Chi nhanh
thanh phd 1ap hod so
tham muu quyét dinh
huy Gidy chimg nhan
da cap d6i voi truong
hop khong ndp Gidy
chtmg nhan dé 1lam thu
tuc, déng thot cép
Gidy chung nhan véi
d4t méi cho bén nhan
chuyén quyén.

- Chuyén hd so Vin
phong Pang ky dat dai
phdi hop xur 1y.

Chi nhanh thanh
pho

30 ngay

- Ho so.

- Bién ban két
thac niém yét
hodc dang tin.

Truong hop c6 don dé
nghi giai quyét tranh
chap thi Chi nhanh
thanh phé hudng dan
cac bén ndp don dén
co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét
tranh chap theo quy
dinh.

Chi nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai  quyét,
xtr ly theo
quy dinh

- bon tranh
chép.

- Van
huéng dan.

ban

B5: Thuc
hién xir ly
ho so dia
chinh tai
Van phong
Pang ky

- Van phong Pang ky
dat dai thAm tra hd so;
in Gidy chimg nhan.

- Trinh Ianh dao S&
Tai nguyén va MOoi
truong ky Gidy chung
nhan.

- Chuyén toan bd ho so
lai cho Chi nhanh

Van phong
Dang ky dat dai

02 ngay lam
viéc

- Dy thao Gidy
ching nhén.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thanh phd xir 1y.

B6: Thuc
hién xir ly
ho so dia

- Lanh dao S& Tai
nguyén va Moi truong
xem xét ky quy€t dinh

chinh tai | huy Gidy chung nhan
S&  Tai|(néu co6) va ky Giay | = ) o . ,
nguyén va | chimg nhan méi. SE)’ '112}1 nguyén | ... ngdy lam | - AGlay chung
MOi - Vian thu vao s van | V2 Moi truong | viee nhan.
truong ban, luu trit ho so.
- Chuyén Vin phong
Piang ky dat dai phdi
hop xtr 1y tiép.
B7a: Thuec | - Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | ... ngay lam | - HO so.
hién hd so | xir 1y tiép theo quy |phd viéc - Phiéu chuyén.
d.!,a chinh d’mh.:g CaE) nha‘t, cl:mh _ Gidy chimg
tiép theo 1y bién dong vao ho so nhan.
dia chinh, co s& dur v qen
ligu dat dai. - Van ban lién
- Chuyén thong tin cho quan (neu c6).
co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai.
- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
cong dan.
B7b: Phat | Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | Tam  dimng | - HO so.

sinh mién,
giam nghia

xtr ly cac truong hop
phat sinh viéc mién,

phd

giai quyét ho
so, dé xu ly

- Van ban lién
quan (n€u co).

vu tai | giam nghia vu tai viéc  mién,
chinh chinh theo quy dinh. giam nghia

vu tai chinh

theo quy

dinh.
B8: X&c|- Co quan thué xéc|Co quan thué 03 ngay lam | Théng bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh Viéc nghia vu tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Thong bao

nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
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So do

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

cac bu:(’)\’c NI dung cong vige thwe hién thue hién thue hién

thl;l,c hl@n . . . . . .
B9: Thuec | - Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gid | Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh ph. hanh chinh
vu tai | nghia vu tai chinh cho | - Cong dan.
chinh cong dan; xac dinh

phi, 1& phi (néu co).

- Cong dan thuc hién

nghia vu tai chinh tai

quiy thu cua Ngin

hang dugc uy nhiém

thu dit tai Trung tam.
B10: Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid |- Thu lai Mau
két qua tam dé nghi cong dan: | - Phong TNMT. | hanh chinh s6 01.

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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6. Thii tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gép von biang quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lien voéi dat:

Thoi gian thuc hi¢n khong quad 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuwong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

céscab?r(:'rc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
<A : : thwe hién thwe hién thue hién
thl;l’c hl@l‘l . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - M3u s 04.
- Nhép dit lidu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hd | dién tir) yé Chi nhanh | chic tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh pho xtr ly. tam .bAan giao ho _ Hb so cong
so gidy cho Buu dan.
dién chuyén ~ Nhigm vu
dugc phat sinh
trén phan mém.
B3: Phan|Lanh dao Chi nhanh | Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xirly |thanh phd phén cong | nhanh viéce - Nhiém vu
cho chuyén vién xur 1y: duoc phét sinh
- Trén phiéu kiém soat trén phan mém.
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
Tham muu thuc hién:
- Kiém tra ho so, néu
phu hop quy dinh cua
. phéap luat thi xac nhan )
lh}?é.n T(;‘g; viéc an cho thué, cho _ _ - AGiﬁy chirng
: " | thué lai, x6a gop von | Chuyén vién Chi | 02 ngay lam | nhén.
vu trong | . ‘X , A . \ 2| ea B S
inh  vue | V3° &idy F:hu’ng nhan | nhanh thanh pho | viéc - Van ban lién
dAt dai theo quy dinh. quan (néu co).

- Chinh 1y, c@p nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dur
lidu dat dai.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
bén thué, thué lai, bén
g6p von.

- Truong hop cho thué,
cho thué lai dét trong
khu cong nghiép va
truong hop gop von
quyen sur dung dat ma
dd cip Gidy chung
nhan bén cho thué,
thué lai, bén nhan gop
von thi thu hoi Gidy
chimg nhan da cép;
bén nhan gép von
dugc cap lai Gidy
ching nhan.

- Chuyén hd so Vin
phong Piang ky dat dai
phdi hop xur 1y.

Chi nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai  quyét,
xtr 1y theo
quy dinh

- HO so.
- Van ban lién
quan (néu co).

Truong hop thoi han
st dyng dat két thac
cung véi thoi diém xoa
cho thug, cho thue lai
dat, x0a gop von bang
quyén st dung dat ma
ngudi st dung dat
khong ¢6 nhu cau tiép
tuc st dung dat hodc
khong dugc co quan
nha nudc cd tham
quyén gia han st dung
dat thi thu hoi Gidy
ching nhan di cap
theo quy dinh.

Chi nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai  quyét,
xtr ly theo
quy dinh

- HoO so.
- Van ban lién
quan (néu co).

Truong hop x6a dang
ky cho thué, cho thué
lai quyén st dung dat,
tai san gin lién voi dat
cia nha diu tu xdy
dung kinh doanh két
cau ha ting trong khu

Chj nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai  quyét,
xtr ly theo
quy dinh

- HO so.
- Van ban lién
quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cong nghiép, khu kinh
té thi Van phong ding
ky dit dai co trach
nhiém thu hoi gidy
chimg nhan cua bén
thué, thué lai quyén sir
dung dét.

B5:
ket qua

Tra

Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:
- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
50 04.

- Mo1 cong dan danh
gia muc do hai long,
sau do6 két thuc viée tra
két qua trén phan
mém.

- Trung tam.

- Phong TNMT.

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
s 01.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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7. Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién voi dat do
thay doi thong tin vé ngudi dwgce cap Gidy chirng nhan (ddi tén hoic gidy to
phap nhan, glay to nhin than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 1¢ tur
nhién; thay doi vé han ché quyen sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh;
thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cap Glay
chirng nhan:

Thoi gian thyc hi¢n khong qua 08 ngay lam viéc doi véi chinh Iy va khong
qua 13 ngay lam viéc doz VOl cdp moi lai giay chu’ng nhan ke tir ngay nhén dit ho
so hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay
tai UBND xd, phuong; 05 ngay ldy y kién co quan lién quan; 03 ngdy lam viéc
chuyén thué).

céscab?r(:i’c Noi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Keét qua
.n : * thuc hién thuc hién thuc hién
thl.l,c hlgn . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhap dit liéu thong | chic, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tam
mém.
- Quét scan va luu trix
ho so dién ti.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gid - MAu s6 01.
Chuyén ho | dién tir) vé Chi nhanh | chitic tai Trung - Mau sd 04.
SO thanh phd xir 1y. tam .ltiéln giao ho _ Hb so cong
so gidy cho Buu dan.
dién chuyén
B3: Phan|Lanh dao Chi nhanh |Linh dao Chi gio lam | - HO so.
cong xirly |thanh phd phén cong | nhanh thanh phd | viéc
cho chuyén vién xur 1y:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
so (Mau so 04)
- Trén phan mém.
Chi nhanh thanh phd
thuc hién:
B4: Thuc |- Trich do dia chinh “Hb so.
hién xir ly | thira dat. . Gidv chim
hd so dia|- Chinh ly, cap nhat | Chuyén vién Chi|... ngiy lam|  ~ y &
chinh  tai | bién dong vao hd so | nhanh thanh pho | viée T,
Chi nhanh | gja chinh, co sé dit - Van lian }1en
thanh phd | 1icu dat dai. quan (néu co).

- Xac nhén thay do6i
vao Gidy chung nhén
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

da cap.

Truong hop dang ky
thay d6i dién tich xay
dung, di¢n tich su
dung, tr:flng cao, két
cdu, cap (hang) nha
hodc cong trinh xay
dung ma khong phu
hop vé6i gidy phép xay
dung hodc khong co
gidy phép xay dung
d6i voi truong hop
phai xin phép thi gt
phiéu lay v kién cua co
quan quan 1y, cap phép
xay dung theo quy
dinh cta phap luat vé
xay dung.

Chi nhanh thanh
pho

. ngay lam
viéc

- Hd so.
- Van ban lay ¥
kién.

- Lap hd so trinh S¢
Tai nguyén va MOoi
truong cap Gidy ching
nhan d6i véi truong
hop phai cap lai Gidy
ching nhan theo quy
dinh (cap mai).

- Thong bdo cho ngudi
sir dung dat ky hoac ky
lai hop dong thué dat
v&i co quan tai nguyén
va moi truong ddi véi
truong hop phai thué
dat.

- Chuyén hd so Vin
phong Pang ky dat dai
phéi hop xtr 1y.

Chi nhanh thanh
pho

Tam  dung
giai  quyét,
xtr ly theo
quy dinh

- Van Dban

huéng dan.

B5:  Phoi
hop xwr ly
vé quan ly
xay dung

Co quan quan ly, cip
phép xay dung theo
quy dinh cta phap luat
vé xay dung.

Phong Quan ly
do thi

. ngay lam
viéc

Van ban cho y
kién.

B6: Thuc
hién xw ly

- Van phong Dang ky
dat dai tham tra ho so;

Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam
viéc

- Du thao quyét
dinh.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

hé so dia|in Gidy chimg nhan; - Gidy chung
chinh tai | trinh 1anh dao S¢ Tai nhan.
Van phong | nguyén va Méi truong
Pang ky ky Gidy chimg nhan.

- Chuyén toan bo ho so

lai cho Chi nhanh

thanh phd xir 1y.
B7: Thwe |- Lanh dao S¢& Tai
hién xt ly | nguyén va Moi truong
hé so dia | xem xét ky quyét dinh
chinh tai | huy Gidy chung nhéan
S&  Tai|(néu co) va ky Giay| . .. |- Quyét dinh.
nguyén va | chirmg nhan méi. Sf’ Tf}l nguyen ... ngay lam | Gidy chimg
MOi - Van thu vao sb van | ° Mot truong | vice nhan.
truong ban, luu trit ho so.

- Chuyén Vin phong

Piang ky dat dai phdi

hop xtr 1y tiép.
B8: Thue | Chi nhanh thanh phd | Chi nhanh thanh | ... ngay lam | - Ho so.
hién xw ly | xuly tiép theo: phd viéc - Vin ban lién
ho so dia |- Cap nhat, chinh Iy quan (néu co).
chinh ti€p | bién dong vao hd so
theo dia chinh, co so dit

lidu dat dai.

- Chuyén két qua dén

Trung tam dé tra cho

cong dan.
B9: Thuec |- Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gid | Phiéu thu.
hién nghia | tdm x4c dinh phi, 1¢ | thanh phd. hanh chinh
vu tai | phi (néu co). - Cong dan.
chinh - Cong dan thuc hién

nghia vu tai chinh tai

quiy thu cua Ngin

hang dugc uy nhiém

thu dat tai Trung tam.
B10: Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid | - Thu lai Mau
két qua tam dé nghi cong dan: | - Phong TNMT. | hanh chinh 6 01.

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
s0 04.

- Gidy to thuc
hi¢én nghia vu
tai chinh (néu
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Moi cong dan danh
gid muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

CO).

- Thu Gidy uy
quyén (néu
duoc uy
quyén).
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8. Thii tuc ding ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau
khi dwge cap Giay chirng nhén lan dau va dang ky thay doi, cham dit quyén
str dung han che thira dat lién ke:

Thoi gian thye hi¢n khong qua 09 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gzan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy ¥ kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

So do

cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
<A : : thwe hién thwe hién thue hién

thl;l’c hl@n . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.

- Nhép dit lidu thong | chirc, vién chuc

tin hd so vao Phan |tai Trung tdm

mém.

- Quét scan va luu trir

ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé | dién tir) vé Chi nhanh | chitrc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh phd xir 1y. tam pén giao ho - Hb so cong

so gidy cho Buu dan.
dién chuyén

B3: Phan|Lanh dao Chi nhanh | Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xirly | thanh phd phan cong | nhanh thanh phd | viéc

cho chuyén vién xtr 1y:

- Trén phiéu kiém soat

qua trinh giai quyét ho

so (MAu s6 04).

- Trén phan mém.

Chuyén  vién  Chi

nhanh thanh phd tham

muu thuc hién:

- Kiém tra ho so. ‘
Bi: TP“? - Cap nhat vao ho so - HO so.
hien X0 IV! gia chinh, co so dir| - Gidy chim
hd so dia | ;o ox 20 Chi nhanh thanh | ... ngay lam | _ '@ &
chinh tai liéu dat dai. B phé viée nhan. |
Chi nhanh | - Xac nhan trén Giay - Van ban lién
thanh phd ching nhéan néu c6 yéu quan (néu co).

cau.

- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé tra cho
cong dan.
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So do

cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
<A : g cong vie thwe hién thue hién thue hién
thue hién . v . v . v
BS:  Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gio | - Thu lai Mau
ket qua tdm de€ nghi cong dan: | - phong TNMT. | hanh chinh | s6 01.

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gid muc do hai long,
sau do6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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9. Thii tuc gia han sir dung d4t ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi gian phat sinh néu co: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuwong; 05 ngay ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

céscab?r(:'rc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
.n : * thuc hién thuc hién thuc hién
thl.l’c hl@n . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - M3u sb 04.
- Nhép dit lidu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trit
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé |dién ta) vé Phong | chiic tai Trung - Mau s6 04.
SO TNMT xu ly. tam Han giao ho - Hb so cong
s0 gidy cho Buu dan.
dién chuyén
B3: Phén|Lanh dao  Phong |L&nh dao Phong gid lam | - Ho so.
cong xirly | TNMT phén cong cho | TNMT viéc
chuyén vién xu 1y:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
B4: Thue |- Tham tra hd so, xac
hién xit 1y, | dinh nhu cau st dung
thAm dinh | dat phu hop véi don
xin gia han hodc du an .
b6 sung. - HO so.
) ,Chuyén‘ ho 50 Ch;i Chuyén Vién | ... ngay lam -.V dn ban thim
n}}'fmhA thaph pho ’de Phong TNMT viée dinh. .
guri thong tin dia chinh - Van ban lién
cho co quan thué @é quan (néu c0).
xac dinh nghia vu tai
chinh truong hop du
diéu kién duoc gia
han.
B5a: Thwe | Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | ... ngay lam | - H6 so.
hién chuyén thong tin dia phd viéc - Phiéu chuyén.
chuyén chinh cho co quan thué
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So do

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

cac bu:(’)\’c NI dung cong vige thwe hién thue hién thue hién

thl;l,c hl@n . . . . . .
thong tin | & xéc dinh nghia vu - Van ban lién
dia chinh | tai chinh vé dat dai. quan (néu co).
B5b: Phat | Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | Tam  dung | - HO so.

sinh mién,
giam nghia
vu tai
chinh (néu
co)

xu 1y cac trudong hop
phat sinh viéc mién,
giam nghia vy tai
chinh theo quy dinh.

phd

giai quyét ho
so, dé xur 1y
viéc  mién,
giam nghia
vu tai chinh

- Van ban lién
quan (néu co).

theo quy
dinh.
B6: X&c|- Co quan thué xéc|Co quan thué 03 ngay lam | Thong bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vu tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Thong bao
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
B7: Thuc |- Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gio | Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh phd. hanh chinh
vu tai | nghia vy tai chinh cho | - Cong dan.
chinh cong dan.
- Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh tai
quiy thu cta Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
- Chi nhanh gui lai hd
so cho Phong TNMT
dé xir 1y tiép.
B8: Thuc | Phong TNMT tham | Phong TNMT . ngay lam | - Ho so.
hién xi ly, | muu, chuyén Van viéc - Dy théo quyét
tham dinh | phong thanh pho dé dinh.
tiép theo | trinh Lanh dao UBND ] ‘Du’ thao hop
thanh phé xem xet, ddng.
quyét dinh gia han e 1en
S I - Van ban lién
quyén st dung dat; ky T,
hop ddng thué dat ddi quan (ncu o).
vol truong hop thué
dat.
B9:  Phé|- Vin phong thanh phd | Vin phong | ... ngay lam | - HO so.

trinh Lanh dao UBND
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

duyét thanh phd quyét dinh. | thanh phd viée - Quyét dinh.

- Vin thu vao so véan - Vén ban lién

ban, luu trit ho so. quan (néu co).

- Chuyén Chi nhanh

phdi hop xur 1y tiép.

Tham muu xu 1y:

- Chinh 1y, cap nhat

bién dong vao ho so .
b XTu"";’; dia chinh, co s¢ di - Ho so.
ho so dia | -0 datdal .. | Chuyen vién Chi | ... ngay lam | -, 13y chung
chinh tai |~ ‘Xac.Anhan ’thay df) ' nhanh thanh phé viéc nhdn. _
Chi nhanh | Va© Gidy ching nhan - Van ban lién
thanh phd da cap. o , quan (néu co).

- Chuyén két qua dén

Trung tim dé tra cho

cong dan.
B11: Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid |- Thu lai Mau
két qua tam dé nghi cong dan: | - Phong TNMT. | hanh chinh s6 01.

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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10. Thu tuc xac nhan tlep tuc sir dung dit nong nghlep cua hg gia dinh,
ca nhan khi hét han sir dung dat ddi véi truong hop c6 nhu cau:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 08 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi gian phat sinh néu co: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phwong; 05 ngay ldy y kién co quan lién quan; 03 ngdy lam viéc
chuyén thué).

So do

cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
oA : : thwe hién thwe hién thuc hién
thuc hién
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhép dit lidu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tur.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé | dién tir) vé Chi nhanh | chirc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh phd xir 1y. tam pén giao ho - Hb so cong
so gidy cho Buu dan.
dién chuyén
B3: Phan|Lanh dao Chi nhanh|Lanh dao Chi gio lam | - HO so.
cong xirly | thanh phd phan cong | nhanh thanh phd | viéc
cho chuyén vién xur 1y:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
Tham muu thuc hién:
B4: Thuec | - Kiém tra ho so. “HO so.
hién xw Iy |- Gui UBND cip xa|Chuyénvién Chi | ... ngay lam R
hé so dia|noi co dt kiém tra ho | nhanh thanh phé | viec - Van ban lién

chinh

s0, xac nhan (néu chua
c6 xac nhan).

quan (néu cd).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- UBND cap xa noi c6
dat kiém tra ho so, xac
nhan ho gia dinh, ca

B5: Thuec | nhén dang tryc tiép su ‘
hién xac | dung dat d€ san xuat A . . .. |-Hoso.
nhan ciia | nong nghiép ma chua | YBND ¢ap xd| .. ngdy lam | o © oL
UBND cAp | 6 quydt dinh thu hdi | 101 €0 43t viee ctia UBND xa.
X& dat ctia co quan nha

nudce c6 thim quyén.

- Chuyén hd so dén

Chi nhanh thanh phd.

Chi nhéanh thanh phd

tham muu xu 1y:

- Xac nhan thoi han

dqqc tiép tuc st dung

dat theo thoi han qu A
B6:  Thue | 4ih vao Gidy chf%né ~Hoso
hitn xtr v} 1han da cép. Chuyén vién Chi | ... ngay lam |~ 514y chung
ho so dia , . . . \ S A nhan.
chinh tiép -.,Chmh ly, cap mhat nhanh thanh pho | vice - Van ban lién
theo bién dong vao hd so L,

dia chinh, co so dir quan (nu o).

ligu dat dai.

- Chuyén két qua dén

Trung tdm dé tra cho

cong dan.
B7:  Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid |- Thu lai Mau
két qua tam dé nghi cong dan: | - Phong TNMT. | hanh chinh s 01.

- Ky x&c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia mic do hai long,
sau do két thuc viée tra
két qua trén phan
mém.,

- Thu Giay uy

quyén (n€u
duoc uy
quyén).
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11. Thii tuc tach thira hodc hop thira dat:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 18 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi gian phat sinh néu co: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phwong; 05 ngdy ldy y kién co quan lién quan; 03 ngdy lam viéc
chuyén thué).

So do

cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
oA : : thwe hién thwe hién thuc hién
thuc hién
B1: Nop | - Huéng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - M3u sb 04.
- Nhép dit lidu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tur.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé | dién tir) vé Chi nhanh | chitic tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh phd xir 1y. tam pa‘ln giao ho - Hb so cong
s0 gidy cho Buu dan.
dién chuyén.
B3: Phan|Linh dao Chi nhanh|Linh dao Chi gid 1am | - Hb so.
cong xirly | thanh phd phan cong | nhanh thanh phd | viéc
cho chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
Tham muu thuc hién:
- Kiém tra ho so.
- Po dac dia chinh dé
B4: Thuec | chia tach thira dit. - Ho so.
hiﬁn xir !5' - Lap ho so tham muu A in : « 4+ |- Trich luc
hO, 50 d!% Van phong Pang ky dé Ch,u yen vien Cf}l o neay lam hodc trich do.
chinh  tai | ¢inh S¢ Tai nguyén va nhanh thanh pho | viéc Vin bin 1ie
Chi nhanh n . X e - Van ban lién
. L[ Mo1 truong cap Giay quan (néu co).
thanh pho | ching nhan cho nguoi

st dung dat déi véi
thura dat mai tach, hop
thira.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Truong hop tach thua
do chuyén quyén:

- Kiém tra ho so.

- Po dac dia chinh dé
chia tach thua dat.

- Chuyén Ban trich do
thira dat moi tach cho
nguoi st dung dat dé
thuc hién ky két hop
dong, van ban giao
dich vé quyén st dung
mot phan thira dat méi
tach.

Chjnhénhthanh
pho

Tam dung

- H6 so.

- Trich luc
hoac trich do.

- Van ban lién
quan (néu cd).

Doi v6i cac dy én khu
dan cu da thuc hién
theo quy hoach thiét ké
phan 16 dé thuc hién
dau gia quyén st dung
dat, giao dat, chinh
trang phat trién do thi -
ndng thon thi khi tach
thira dat, phai c6 y
kién théng nhat ciia co
quan tham quyén phé
duyét quy hoach thiét
ké phan 16 méi duoc
thuc hién.

Chjnhénhthénh
pho

Truong hop tach thira
do Nha nuéc thu hoi
mot phan thira dat thi
cin ctt quyét dinh thu
hdi ciia co quan nha
nudc c6 tham quyén
thuc hién cac cong
viéc sau:

- Do dac chinh 1y ban
dd dia chinh, ho so dia
chinh va co s& dir liéu
dat dai.

- Xac nhan thay do6i
vao Gidy ching nhan

Chi nhanh thanh
pho

gidi  quyét,
thuc hién thu
tuc dang ky
bién  dong
theo quy
dinh

. ngay lam
viéc

. ngay lam
viéc

- Vian bén lay y
kién.

- H6 so.

- Trich luc
hoac trich do.

- Gidy chung
nhan.

- Van ban lién
quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

da cap.

B5: Y kién
cua co

Co quan thdm quyén
phé duyét quy hoach

S6 Xay dung

quan quan | thiét ké phan 16 c6 ¥ | hodc Phong Oli ngay lam - Vén ban.
ly  xay|kién di voi thira dat|quanlydothi |-
dung nay.
B6: Thuc | - Van phong Déang ky | Vin phong | 02 ngay 1am | - Dy thao quyét
hién xir 1y | dat dai thim tra ho so; | Pang ky dat dai | viéc dinh.
hé so dia|in Gidy chung nhan; - Gidy chung
chinh tai | trinh lanh dao S¢& Tai nhan.
Van phong | nguyén va Méi truong '
Pang ky ky Gidy chirmg nhan.

- Chuyén toan b ho so

lai cho Chi nhanh

thanh phé xu 1y.
B7: Thuwe |- Lanh dao S¢& Tai
hién xt& ly | nguyén va Moi truong
hé so dia | xem xét ky quyét dinh
chinh  tai | huy Gidy chimg nhan
Sé Tai | (néu c6) va ky Gidy So Tai nguyén ngly lam - Quyét dinh.
nguyén va | ching nhan mai. O 1dl nguy - nedy _ Gi4v chtm
MOi - Van thu vao sd van va Mol truong viee nhan. g ¢
truong ban, luu trir ho so.

- Chuyén Vin phong

Piang ky dat dai phdi

hop xur 1y tiép.
B8: Thuc | Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | ... ngay lam | - HO so.
hién dich | xir Iy tiép theo: phd viéc - Phiéu chuyén.
vu  trong| - Chinh ly, cdp nhat - Vin ban lién
HlA}h vue bién dong vao hd so quan (néu co).
dat dai | 3ja chinh, co s¢ dir
tiép theo | Jigu dét dai.

- Chuyén két qua dén
Trung tam dé tra cho
cong dan.
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So do

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

cac bu:(’)\’c NI dung cong vige thwe hién thue hién thue hién
th];l,c hl@n . . . . . .
B8a: Thwc | Chi nhanh thanh phd | Chi nhanh thanh | ... ngay lam | - HO so.
hién dich | thyc hién: phd viéc - Phiéu chuyén.
Ve  trong | . Cap nhat, chinh ly - Vin ban lién
H?h vue bién dong vao hd so quan (néu co).
dat dai | 3ja chinh, co s¢ dir
tiép theo | [jgu dét dai.

- Chuyén thong tin cho

co quan thué dé xéc

dinh nghia vu tai chinh

vé dat dai (néu co).

- Chuyén két qua dén

Trung tim dé tra cho

cong dan.
B8b: Phéat | Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | Tam  ding | - HO so.

sinh mién,
giam nghia

xtr ly cac truong hop
phat sinh viéc mién,

phd

giai quyét ho
so, dé xu ly

- Van ban lién
quan (n€u co).

vu tai | giam nghia vu tai viéc  mién,
chinh chinh theo quy dinh. giam nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.
B9: X&c|- Co quan thué xéc|Co quan thué 03 ngay lam | Théng bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vu tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh (n€u | - Chuyén Théng bao
co) nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
B10: Thuec | - Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gio | - Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh ph. hanh chinh
vu tai | nghia vu tai chinh cho | - Céng dan.
chinh cong dan; xac dinh
phi, 18 phi (néu co).
- Cong dan thyuc hién
nghia vu tai chinh tai
quiy thu cta Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
B11: Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid | - Thu lai Mau
két qua tam dé nghi cong dan: | - Phong TNMT. | hanh chinh 6 01.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Gidy to thyuc
hi¢én nghia vu
tai chinh (néu
cod).

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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12. Thii tuc cap d01 Glay ching nhén quyén sir dung dat quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 09 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuwong; 05 ngay ldy vy kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

céscab?r(:'rc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
n : * thuc hién thuc hién thuc hién
thuc hién
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhép dit lidu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé | dién tir) vé Chi nhanh | chitc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh phd xir 1y. tam ban giao hd . Hb so cong
so gidy cho Buu dan.
dién chuyén.
B3: Phan|Lanh dao Chi nhanh | Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xirly | thanh phd phan cong | nhanh thanh phd | viéc
cho chuyén vién xur 1y:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s 04).
- Trén phan mém.
Tham muu thuc hién:
- Kiém tra ho so.
- X4c nhan vé diéu
kién dugc cip d6i vao
B4: Thyc | don d¢ nghi cap doi -Hd so.
:%@nso’xwdg Giay chu’ng nha_}n. Chuven vien Ch | Trich luc
, **. | - Do dac dia chinh. , ye Yle y | oo hgdy lam hodc trich do.
chinh  tai| Lap hd so chuyén nhanh thanh pho6 | viéc Vin bin Lig
Chi nhanh |, %P 00 20 0SS - Van ban lién
thanh phé Van phong Bang ky dé quan (néu co).

trinh S¢ Tai nguyén va
Moi trudng cap Gidy
chirng nhan cho ngudi
st dung dat ddi voi
thira dat moi tach, hop
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thira.

Truong hop c6 su
chénh léch dién tich
gilra s6 litu do dac
thuc té voi s lidu ghi
trén gidy to quy dinh
tai Dicu 100 ctia Luat
Pit dai hoic Gidy
ching nhan da cap ma
ranh gi6i thira dat dang
st dung khong thay
d6i so voi ranh giGi
thira dét tai thoi diém
c6 gidy to vé quyén sir
dung dat, khong co
tranh chap v6i nhiing
nguoi st dung dat lién
ké thi duoc cip doi
Gidy chimg nhan dién
tich dat duoc xac dinh
theo s litu do dac
thuc té.

- Lay ¥ kién cua
UBND cap x3 dbi véi
phan dién tich ting
thém.

Chj nhanh thanh
pho

- H6 so.

- Trich luc
hodc trich do.

- Vian bén lay y
kién.

- Van b,én lién
quan (néu co).

Truong hop do dac lai
ma ranh giéi thira dat
c6 thay d6i so v6i ranh
gioi thira dat tai thoi
diém co gidy to vé
quyén st dung dat va
dién tich dat do dac
thuc té nhiéu hon di¢n
tich ghi trén gidy to vé
quyén su dung dat thi
phan dién tich chénh
léch nhiéu hon (néu
c6) duoc xem xét cAp
Gidy chung nhan véi
dat dbi voi dién tich
dat tang thém theo quy

Chi nhanh thanh
pho

. ngay lam
viéc
Tam  dung
giai  quyét,
thuc hién thu
tuc khac
theo quy
dinh

- H6 so.

- Trich luc
hoac trich do.

- Gidy chung
nhan.

- Van 1t;ém lién
quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh.

B5: Y kién
ci:la UBND
cap xa

UBND cip xi cho ¥
kién d6i véi phan dién
tich tang thém theo
quy dinh.

UBND cip xa
noi co dat

. ngay lam
viéc

-Van ban c6 y
kién.

B6: Thuc
hién xu ly
hd so dia
chinh tai
Van phong
Dang ky

- Van phong Pang ky
d4t dai tham tra hd so;
in Giéy chiing nhan;
trinh lanh dao So Tai
nguyén va Méi truong
ky Giéy chirng nhan.

- Chuyén toan bd ho so
lai cho Chi nhanh
thanh phé xu 1y.

Van phong
Dang ky dat dai

02 ngay lam
viéc

- Gidy chung
nhan.

B7: Thuc
hién xi ly
ho so dia
chinh tai
So Tai
nguyén va
MOi
treong

- Lanh dao So Tai
nguyén va Méi truong
xem xét ky Gidy
ching nhan maoi.

- Van thu vao sb vin
ban, luu trir ho so.

- Chuyén Vin phong
Ping ky dat dai phdi
hop xur 1y tiép.

S¢ Tai nguyén
va Moi truong

. ngay lam
viéc

- Giay chung
nhan.

B8a: Thuc
hién xi ly
hé so dia
chinh tiép
theo

Chi nhanh thanh phd
thuc hién:

- Cap nhat, chinh ly
bién dong vao ho so
dia chinh, co sé dur
ligu dat dai.

- Chuyén thong tin cho
co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai (néu co).

- Chuyén két qua dén
Trung tim dé tra cho
cong dan.

Chj nhanh thanh
pho

. ngay lam
viéc

- H6 so.

- Phiéu chuyén.
- Van ban lién
quan (néu o).

B8b: Phat | Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | Tam  dung | - HO so.

sinh mién, | xir 1y cac trudng hop | phd giai quyét hod | - Van ban lién
giam nghia | phat sinh viéc mién, so, dé Xt 1y | quan (néu co).
vu tai | giam nghia vu tai viéc  mién,
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So do

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

cac bu:(’)\’c NI dung cong vige thwe hién thue hién thue hién
th];l,c hlen . . . . . .
chinh chinh theo quy dinh. giam nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.
B9: X&c|- Co quan thué xéc|Co quan thué 03 ngay lam | Théng bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vu tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
Cl,liﬂh (néu | - Chuyén Thong bao
c0) nghia vy tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
B10: Thuc |- Chi nhanh tai Trung |- Chi nhéanh | Trong  gio | - Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh phd. hanh chinh
vu tai | nghia vu tai chinh cho | - Cong dan.
chinh cong dan; xac dinh
phi, 1& phi (néu c6).
- Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh tai
quiy thu cua Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dit tai Trung tam.
B11: Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid |- Thu lai Mau
két qua tam dé nghi cong dan: | - Phong TNMT. | hanh chinh s6 01.

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia mirc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Truong hop Gidy
chung nhan da cip
dang thé chap tai to
chuc tin dung thi viéc
trao Gidy chung nhan
duoc thuc hién déng
thoi giita ba bén gdm
Vin phong dang ky dat
dai, nguoi st dung dat
va to chic tin dung

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
cod).

- Thu Giay uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

theo quy dinh.
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13. Thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhan da cip:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 06 ngay lam viéc doi véi chinh [y gidy
chirng nhan va khong qud 13 ngay lam vigc doz Vi cdp méi lai gidy chu’ng nhan
ke tir ngay nhén dii hé so hop 1é (chwa bao gom thoi glan phat sinh néu co: niém
yét c¢éng khai 15 ngay tai UBND xd, phwong; 05 ngay ldy y kién co quan lién
quan; 03 ngay lam viéc chuyén thué).

céséo’b?r(:'rc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Keét qua
oA : & Cong Vit thwe hién thwe hién thuc hién
thuce hién
Bl:  N@p | - Huong d?l‘n, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - M3u s 04.
- Nhap dit liéu thong chfrc, vién chuc
tin ho so vao Phan | tal Trung tam
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén h?) so (gidy, | Cong chuec, vién | 02 gio - Mau s6 01.
Chuyén ho | dién tir) vé Chi nhanh | chirc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh pho xu ly. tam Han giao ho - Hb so cong
so gidy cho Buu dan.
dién chuyén.
B3: Phan | Léanh dao Chi nhanh|Lanh dao Chi gid 1am | - Hb so.
cong xirly | thanh phd phan cong | nhadnh thanh phd | viéc
cho chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém’soé‘t
qua trinh giai quyét ho
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
Tham muu thuc hién:
- Kiém tra ho so.
- Lap bién ban két luan
ve nd1 dung va nguyén
Bi: Thye nhan sai sot. “HO so.
hién xiwr 1y | - Thyc hién dinh chinh - Trch luc
ho so dia | vao Gidy chung nhan. | Chuyén vién Chi | ... ngay lam hodc trich do.
i i | - Chinh 19 n6: .| nhanh thanh phé | viée 04 frich do.
chinh tai | _ Chinh Iy n6i dung sai | than p : - Vin ban lia
Chi nhanh st vao hd so dia an ban ien
thanh phé | chinh, co so dit liéu quan (néu ).

dat dai.

- Chuyén két qua dén
Trung tim dé tra cho
cong dan.
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Truong hop nguoi su
dung dat co yéu cau
cip do6i sang Gidy
chung nhén méi: Lap
hd so chuyén Vin
phong Piang ky dé
trinh S¢ Tai nguyén va
Moi truong cap Gidy
ching nhén cho nguoi
so dung dat doi véi
thira dat moi tach, hop
thira.

B5: Thuec | - Van phong Pang ky | Van phong | 02 ngay 1am | - Dy thao Gidy
hién xir 1y | dat dai tham tra ho so; | Pang ky dat dai | viéc chung nhan.
hé so dia|in Gidy chimg nhan;
chinh tai | trinh lanh dao S¢& Tai
Van phong | nguyén va Méi1 truong
Pang ky ky Gidy chimg nhan.

- Chuyén toan bd ho so

lai cho Chi nhanh

thanh phé xu 1y.
B6: Thuc |- Lanh dao S¢& Tai
hién xtr ly | nguyén va Moi truong
hé so dia|xem xét ky Gidy
chinh tai | chimg nhan méi. R . o » )
Sé Tai | - Van the vao sé vin S?’ "112}1 nguyén | ... ngdy lam | - AGlay ching
nguyén va ban, lru trit hd so. va Moi truong viéc nhan.
MO! - Chuyén Vin phong
trwong Ping ky dit dai phéi

hop xur 1y tiép.
B7: Thuc | Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | ... ngay lam | - HO so.
hién dich | xir Iy tiép theo: phd viéc - Phiéu chuyén.
vu trong |- Cap nhit, chinh Iy - Van ban lién
li?h vue bién dong vao ho so quan (néu co).
dat  dai|dja chinh, co s& dir
tiép theo | Jigu dat dai.

- Chuyén két qua dén

Trung tim dé tra cho

cong dan.
B8 Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid | - Thu lai Mau
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So do

cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
<A : g cong vie thwe hién thue hién thue hién
thue hién . v . v . v
két qua tam dé nghi cong dan: hanh chinh |6 01.

- Ky xac nhan vi¢c
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gid muc do hai long,
sau do6 két thuc viée tra
két qua trén phan
mém.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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14. Thii tuc thu hdi Gidy chirng nhin da cip khong dung quy dinh caa
phap luat dat dai do ngwoi sir dung dat, chi s& hiru tai san gan lién voi dat
phat hién:

Thoi gian thye hi¢n khong qua 18 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

So do

cac budc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Ket qud
oA : : thwe hién thwe hién thuc hién
thuce hién
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s6 01.
hé so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhép dit liéu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trix
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gioy - Mau s6 01.
Chuyén hé |dién ta) vé Phong |chiic tai Trung - Mau s6 04.
SO TNMT xu ly. tam ban giao hd - Hb so cong
so gidy cho Buu dan.
dién chuyén.
B3: Phan|Lanh dao  Phong | Lanh dao Phong gid lam | - Ho so.
cong xirly | TNMT phéan cong cho | TNMT viéc
chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
so (MAu s6 04).
- Trén phan mém.
B4: Kiém | Tham muu thuc hién:
tra, tharp - Kiém tra ho so.
g::;: qut}llleli - Trinh Léanh dao .
hoi UBND thanh pho xem | cpyvan  vign | ... ngay Iam Ho 50 ]
xét quyeqt dinh tl’lu hoi. Phong TNMT vide - Du thdo quyét
- Chuyén quyét dinh dinh.
thu hdi dén Chi nhanh
thanh phd phéi hop xir
ly.
B5:  Phé |- Vin phong thanh phé | Vin phong | ... ngay lam | - H) so.
duyét trinh Lanh dao UBND | thanh phd viéc - Quyét dinh.
thanh phd quyét dinh. - Vin ban lién

- Van thu vao s6 van

quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ban, luu trit ho so.
- Chuyén _ Phong
TNMT xur ly ti€p.

B7:

Tham muu thuc hién:

- Thu héi va quan ly
Gidy ching nhén da
thu hoi theo quyét dinh

Thue % - Ho so.
hién xw ly thu hoi. . Gidv chim
hd so dia |- Cap nhat, chinh Iy | Chuyén vién Chi| ... ngay lam | % 8
, S X , \ 'S A nhan.

chinh tai | bién dong vao ho so | nhanh thanh pho | viée o
Chi nhanh | dja chinh, co so dir - Van ban lién
thanh phé | liu dit dai. quan (néu c6).

- Chuyén ké'tv qua dén

Trung tdm dé tra cho

cong dan.
B8:  Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid | - Thu lai Mau
ket qua tAm d€ nghi cong dan: | - phong TNMT. | hanh chinh | s6 01.

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
50 04.

- Moi cong dan danh
gid mic do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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15. Tha tuc dang ky va cap Glay ching nhén quyén sir dung dit, quyén
s& hiru nha & va tai san khac giin lién véi dat 1an dau:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 31 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy ¥ kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

,S o do, A n . DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac buoce NOQi dung cong viéc A ‘A ‘n
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : : : ; ;
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | Ca nhan, ho gia | Trong  gid | - MAu s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - M3u s 04.
- Nhép dit liéu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gio - Mau s6 01.
Chuyén hd | dién tir) yé Chi nhanh | chttc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh pho xtr ly. tqrp ban giao HS _ Hb so cong
gidy cho Buu dan.
dién chuyén ~ Nhigm vu
dugc phat sinh
trén phan mém.
B3: Phan|Linh dao Chi nhanh |Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xir 1y | thanh phd phén cong | nhanh thanh phd | viéc - Nhiém vu
hé so cho chuyén vién/nhan dugc phat sinh
vién xu ly: trén phan mém
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
B4: Thuc |- Tham muu xi 1y, | Chuyén  vién/ | ... ngay lam | - Hd so.
hién xi 1y, | tham dinh hd so theo | nhan vién Chi | viéc - Vin ban tham
tham dinh | quy dinh hién hanh. nhanh thanh phd dinh; két qua
- Thyce hién do dac. do dac... .
- Chuyén UBND x4, - Van ban lién
phuong niém yét thong quan (néu co).
tin.
B5: Niém |- UBND x&, phuong | UBND x4, | 04 ngay lam |- Hd so (phai
yét tai | noi co dat thuc hién | phuong noi co | viée gui kém theo
UBND x4, |niém yét thoéng tin | dat Miu sb6 04 —
phudong trong thoi gian 15 Phiéu kiém

49




So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
noi c6 dat | ngay. soat).
- Két thac thoi gian - Van ban lién
niém yét, thuc hién xac quan (néu o).
nhén/cé van ban gl
lai Chi nhanh thanh
phd.
B6: Xir 1y | - Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién/ | ... ngay lam | - Hd so.
ho so' | thuc hién tiép viéc |nhan vién Chi | viéc - Vin ban lién
nghiép vu | tham dinh, xir 1y h6 so. | nhanh thanh phd quan (néu co).
- Thuc hién chuyén
Van phong DKDD
tinh viét Gidy chung
nhan.
B7: Viét|- Vin phong PKPD |Linh dao Vin | ... ngay lam | - Ho so.
Giay tinh viét Gidy chung|phong DKDD | viéc - Gidy chung
chirng nha | nhan. tinh va chuyén nhén.
- Chuyén lai Chi nhanh | vién Van phong - Vin ban lién
thanh phd xir Iy tiép. | PKDD tinh quan (néu co).
B8: Xir 1y | Chuyén Phong TNMT | Chi nhéanh thanh | ... ngay lam | - H) so.
nghiép vu | thanh phé trinh ky | phd viéc - Phiéu chuyén.
noi bo Giay chung nhan. - Giky ching
nhan.
- Van ban lién
quan (néu co).
B9: Thim | Phong TNMT thanh |Phong TNMT | ... ngay lam | - Hd so.
tra hd so | phd tiép nhan, tham tra | thanh pho. viéc - Phiu chuyén.
Gi:?’ly hoA so Giay chung - Gidy chimg
Clrl]l}’ng nhan. nhan.
fian - Van ban lién
quan (néu co).
B10: Trinh | Vin phong thanh phd | Vin phong | ... ngay lam | - HO so.
ky  Gidy | tiép nhan, tham tra ho | thanh pho. viée - Phiu chuyén.
chl'fng so trinh ky Giay CN. - Gidy chimg
nhan nhan.
- Van ban lién
quan (néu co).
B1l: Ky |- UBND thanh phé |- Chu tich/Phd | ... ngay lam | - HO so.
Gidy thuc hién ky vao Gidy | Chii tich UBND | viéc - Phiéu chuyén.
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : ; : ; ;
chirng ching nhan. thanh phd ky - Gidy chung
nhin Gidy ching nhan.
nhan. - Van ban lién
- Van thu Van quan (néu co).
phong thanh phé
vao sd, dong dau
va chuyén lai
cho Phong
TNMT dé Chi
nhanh thanh
phé.
B12: Cap | Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay 1am | - Phiéu chuyén.
nhat, . tiép nhan Gidy chung | nhan vién Chi | viée - Gidy chung
chinh ly ho | nhan tor Phong TNMT, | nhanh thanh pho nhan.
S0 dia | thuc hién viéc ‘Célp ) \./én ban lién
chinh nhat, ,chmh ly ho so quan (néu )
dia chinh.
B13: Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Ch}lyén chuyén’ Gidy chung | nhan vién Chi | vige - Gidy chimg
Giay nhan dén Trung tdm dé€ | nhanh thanh pho nhan.
ching | tinh tl}ué' va tra cho - Vin ban lién
nhén (;Ien cong dan quan (néu co).
Trung tam
B14: Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Chuyén co |tai Trung tam lap | nhan vién Chi | viéc - Vin ban lién

quan thué

phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai gui
co qua Thué (néu co).

nhanh thanh phé
tai Trung tam

quan (néu cd).

B15: Xé&c|- Co quan thué xac | Co quan thué 03 ngay lam | Thong bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vu tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Thong bao

nghia vy tai chinh cho

Chi nhénh tai Trung

tam.
B16: Thuec | - Chi nhanh thanh phd Trong  gio | Gidy to thuc
hién nghia | tai Trung tdm in, giao |- Chi nhanh | hanh chinh | hién nghia vu
vu tai | Thong bao nghia vu tai | thanh phd. tai chinh
chinh chinh cho céng dan (ké (Phieu thu/giay

cd phi, 1é phi néu co). nép  tién/bién
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A ’ : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
- Cong dan thuc hién lai).
nghia vu tai chinh tai
quay thu cua Ngan | _ Cong dan
hang duoc uy nhi¢m '
thu dit tai Trung tam.
B17:  Tra | Chuyén vién tai Trung | Cong chuc, vién | Trong  gio | - Thu lai Mau
ket qua tam dé nghi cong dan: | chuc tai Trung | hanh chinh | s6 01.

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia muc do hai long,
sau do két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

tam; cong dan.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu van ban
ty quyén (néu
duoc uy
quyén).
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16. Thi tuc cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat cho ngwoi da ding ky quyén sir dung
dat lan dau:

Thoi gian thye hi¢n khong qua 31 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gzan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

So do

. . A n . DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc A ‘A ‘n
‘A j : thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : : : ; ;
Bl:  N@p | - Huong dﬁ\n, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s O1.
ho so tiép nhan ho so. dinh; cong chtrc, | hanh chinh | - M3y s 04.
- Nhap dit liéu thong | Vién chuc  tai
tin hd so vao Phan | Trung tam
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén h?) so (gidy, | Cong chuc, vién | 02 gio - Mau s6 01.
Chuyén hd | dién tir) vé Chi nhanh | chirc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh pho xtr ly. tgrp ban giao HS _ Hb so cong
gidy cho Buu dan
dién chuyé -
ién chuyén _ Nhigm  vu
dugc phat sinh
trén phan mém.
B3: Phan|Lanh dao Chi nhénh|Lanh dao Chi|.. gio lam |- HO0 so.
cong xwr ly | thanh phd phan cong | nhdnh thanh pho | viéc - Nhiém vu
ho so cho chuyén vién/nhan duoc phat sinh
vién xu ly: trén phan mém
- Trén phicu ki€ém soat
qua trinh giai quyét hd
so (Mau s6 04)
- Trén phan mém.
B4: Thywc |- Tham muu xu ly, |Chuyén  vién, | ... ngay lam |- H) so.
hién xir ly, | thdm dinh h6 so theo | nhan vién Chi | viéc - Vin ban thAm
tham dinh | quy dinh hién hanh. nhanh thanh pho dinh; két qua

- Thuc hién do dac,
kiém tra.

- Péi voi truong hop
xdy dung sai phép
hoic khong c6 Gidy
phép xay dung sau
ngay 01/7/2006 ddi véi

do dac... .
- Van ban lién
quan (néu co).
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So do
cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

truong hop phai xin
phép:

+ Chuyén UBND x4,
phuong niém yét thong
tin.

+ Chuyén Phong Quan
1y d6 thi thanh pho lay
y kién.

B5: Phong QLDT c¢6 v |Phong QLDT 05 ngay lam
Chuyén kién vé cong trinh xay vige
Phong dung sai phép, khong
QLPT phép theo quy dinh gtri
Chi nhanh thanh phd.
B6: - UBND x3, phudng | UBND x4, | 04 ngay lam |- Hb so (phai
Chuyén noi co6 dat thuc hién | phuong noi co | viéc. gii kém theo
UBND cép | niém yét thong tin | dat Miu s6 04 —
xd noi ¢é|trong thdi gian 15 Phiéu  kiém
dat. ngay. S0at).
- Két thac thoi gian - Van ban lién
niém yét, thuc hién xac quan (néu cd).
nhin/c6 van ban gui
lai Chi nhanh thanh
phd.
B7: Xir 1y | - Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién/ | ... ngay lam | - H) so.
ho so | thuc hién tiép viéc |nhan vién Chi | viéc - Vin ban lién
nghiép vu | tham dinh, xtr Iy hd so. | nhanh thanh phd quan (néu co).
- Thuc hién chuyén
Van phong DKDD
tinh viét Gidy CNQSD
dat.
B8: Viét|- Vin phong DKDPD |Lanh dao Vin|... ngay lam |- Ho so.
Gidy tinh qthéqln} tra ,hé so | phong  DKDD | viée - Gidy chung
ching chuyén dén; viét Gidy | tinh va chuyén nhan.
nhan chung nhan. vién Vian phong ) \'/én ban lién
- Chuyén lai Chi nhanh | PKDD tinh quan (néu co).
thanh phd xir 1y tiép.
B9: Xir 1y | - Chi nhanh thanh phd | Chi nhéanh thanh | ... ngay 1am | - Hd so.
nghiép vu | xir 1y hd so theo quy | phd viéc - Phiéu chuyén.
noi b dinh. 7 - Gidy chimg
- Chuyén  Phong nhan.
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So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
TNMT thanh phé trinh - Van ban lién
ky Gidy chirng nhan. quan (néu co).
B10: Phong TNMT thanh | Phong  TNMT | ... ngay lam |- HO so.
Tham tra | pho ti€p nhén, tham tra | thanh pho. viéc - Phiéu chuyén.
ho so Giay | ho so Gidy ching . Gidy ching
chirng nhéan; chuyén, Van nhan
nhan phong thanh pho. - Vin bin lién
quan (néu co).
B11l: Trinh | Van phong thanh phcf) Vian phong | ... ngay lam | - H5 so.
ky  Giay | tiCp nhan, tham tra ho | thanh pho. viée - Phiéu chuyén.
chirng so trinh ky Gidy chiing _ Gidy chimg
nhan nhan. nhan
- Van ban lién
quan (néu co).
B12: Ky | UBND thanh phd thuc |- Chu tich/Phé | ... ngay lam | - Ho so.
Giay hién ky vao Giay |Chu tich UBND | viée - Phiéu chuyén.
chirng ching nhan. thanh pho ky - Gidy ching
nhan Giay ching nhan
han. i :
n a\r;v thy Vi - Van ban lién
- Van thu Van A
. an (néu co).
phong thanh pho quan (néu co)
vao s0, dong dau
va chuyén lai
cho Phong
TNMT dé Chi
nhanh thanh
pho.
B13: Cép | Chi nhanh thanh pho | Chuyén  vién, | ... ngdy lam | - Phicu chuyén.
nhat, _ | ti€p nhan Gidy chung | nhan vién Chi | viéc - Gidy chimg
chinh ly ho | nhan tr Phong TNMT, | nhanh thanh pho nhan.
SO’ dia | thuc hién viéc ‘Célp _ Vin ban lién
chinh g?;i’hiﬁ_nh Iy ho so quan (néu c6).
B14: Chi nhanh thanh pho | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Chuyén chuyén Giay ching | nhan vién Chi|viéc - Gidy chung
Giay nhéan dén Trung tam d¢ | nhanh thanh pho nhan.
chirng tinh thué va trd cho - Vian ban lién
nhin deén | cOng dan quan (ndu ¢6).
Trung tam
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hién
thuc hién ’ * ‘ ’ :
B15: Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Chuyén co|tai Trung tdm lap |nhan vién Chi | viéc - Vian ban lién
quan thué | phi€u chuyén thong tin | nhdnh thanh pho quan (néu co).

dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai gtri
co qua Thué (néu co).

tai Trung tdm
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17. Thu tuc dang Ky, cap Glay ching nhin quyen sir dung dit, quyen
s6' hiru nha ¢' va tai san khac gan lién véi dat 1an dau déi voi tai san gin lién
v6i dat ma chii s¢ hiru khong dong thoi 1 nguoi sir dung dat:

Thoi gian thye hi¢n khong qua 31 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gzan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

,S o do, A n oA DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc A oA ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién ‘ : : ; ;
Bl: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; cong chtrc, | hanh chinh | - M3y s 04.
- Nhap dir liéu thong | vién chuc tai
tin hd so vao Phan | Trungtam
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gior - Mau s6 01.
Chuyén hd | dién tir) yé Chi nhanh | chirc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh pho xt ly. tgrp ban giao HS - Hb so cong
gidy cho Buu dan.
dién chuyén _ Nhigm vu
dugc phat sinh
trén phan mém.
B3: Phan|Linh dao Chi nhanh |Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xir 1y | thanh phd phan cong | nhanh thanh phd | viéc - Nhiém vu
ho so cho chuyén vién/nhan dugc phat sinh
vién xu ly: trén phan mém
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
B4: Thuc |- Tham muu xi 1y, | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - H) so.
hién xir 1y, | tham dinh hd so theo | nhan vién Chi | viéc - Vin ban tham
tham dinh | quy dinh hién hanh. nhanh thanh phd dinh; két qua

- Thuc hién do dac,
kiém tra.

- Péi voi truong hop
xdy dung sai phép
hoic khong co Gidy
phép xay dung sau

do dac... .
- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do
cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

ngay 01/7/2006 d6i véi
truong hop phai xin
phép:

+ Chuyén UBND x4,
phuong niém yét thong
tin.

+ Chuyén Phong Quan
Iy d6 thi thanh phd lay
y kién.

B5: Phong QLDT c¢6 v |Phong QLDT 05 ngay lam
Chuyén Kién vé cong trinh xay viéc
Phong dung sai phép, khong
QLDbT phép theo quy dinh guri
Chi nhanh thanh phd.
B6: - UBND x3, phudng | UBND x4, | 04 ngay lam |- Ho so (phai
Chuyén noi co6 dat thyc hién | phuong noi co | viée. gii kém theo
UBND cip [niém yét thong tin | dat Miu sb6 04 —
xd noi c6|trong thoi gian 15 Phiu  kiém
dat. ngay. S0at).
- Két thac thoi gian - Van ban lién
niém yét, thuc hién xac quan (néu cd).
nhin/c6 van ban gui
lai Chi nhanh thanh
phd.
B7: Xir 1y | - Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién/ | ... ngay lam | - H) so.
ho so | thuc hién tiép viéc |nhan vién Chi | viéc - Vin ban lién
nghiép vu | tham dinh, xtr Iy hd so. | nhanh thanh phd quan (néu co).
- Thuc hién chuyén
Van phong DKDD
tinh viét Gidy CNQSD
dat.
B8: In|- Vin phong PKPD |Linh dao Van | ... ngay lam |- Ho so.
Gifiy tinh wthém, tra ho S0 phong DBKDD | viéc - Giﬁy chting
CNQSD chuyén dén; in Giay | tinh va chuyén nhan.
dat chung nhan. vién Vian phong ) \‘/én ban lién
- Chuyén lai Chi nhanh | PKDPD tinh quan (néu co).
thanh phd xir 1y tiép.
B9: Xir 1y | - Chi nhanh thanh phd | Chi nhéanh thanh | ... ngay 1am | - H) so.
nghiép vu | xir 1y hd so theo quy | phd viéc - Phiéu chuyén.
noi bo dinh. - Giky chimg
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc A ‘A ‘n
‘A ’ : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : ; : ; ;
- Chuyén Phong nhan.
TNMT thanh phé trinh - Vin ban lién
ky Gidy chimg nhén. quan (néu co).
B10: Phong  TNMT thanh | Phong  TNMT | ... ngay lam - Hb so.
Tham tra pho tiép nhan, thim tra | thanh phé. viéc - Phiéu chuyén.
ho S0 Gidy | ho §0 Gla}i chu’r}g - Gidy chimg
clllllfng nﬁa:m, th(‘:hlﬁye}r:; Van nhan.
fhan phiong Haih pho-. - Vin ban lién
quan (n€u co).
B11: Trinh | Van phong thanh phé Van phong | ... ngay lam | - H6 so.
ky  Giay | ti€p nhan, tham tra ho | thanh pho. viéc - Phiéu chuyén.
chl'fng SO Atrinh ky Giay chung - Gidy chimg
nhan nhan. nhan.
- Van ban lién
quan (n€u co).
B12: Ky | UBND thanh pho thyc |- Chu tich/Ph¢ | ... ngay lam | - HO so.
Giay hién ky wvao Giay |Chu tich UBND | viée - Phiéu chuyén.
chl'fng ching nhéan. thinh pho ,ky . Gidy chimg
nhin Gﬁrily chung nhan.
e - Vin ban lién
- Van thu Van quan (néu co).
phong thanh pho
vao s0, dong dau
va chuyén lai
cho Phong
TNMT dé Chi
nhanh thanh
pho.
B13: Cap | Chi nhanh thanh phé | Chuyén  vién, | ... ngdy lam | - Phicu chuyén.
nhat, tiép nhén Gidy chung | nhan vién Chi | viée - Gidy chimg
chinh ly ho | nhan tor Phong TNMT, | nhanh thanh pho nhan.
SO’ dia | thuc hién viéc ‘cap - Vin ban lién
chinh nhat, ,chlnh ly ho so quan (néu c6).
dia chinh.
B14: Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Chuyén chuyen Gidy chung | nhan vién Chi | vige - Gidy chimg
Giay nhan dén Trung tam dé | nhanh thanh phd nhén.
ching tinh thué va tra cho - Vin ban lién
nhan éAlen cong dan quan (ndu o).
Trung tam

59




So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hién
thuc hién ’ * ‘ ’ :
B15: Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Chuyén co | tai Trung tdm lap |nhan vién Chi | viéc - Vian ban lién
quan thué | phi€u chuyén thong tin | nhdnh thanh pho quan (néu co).

dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai gtri
co qua Thué (néu co).

tai Trung tdm
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18. Thii tuc diing ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng
nhan da cap:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

,S o do, e n - Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuce
cac buoce NOQi dung cong viéc A ‘A ‘n
. n thuce hién thwe hién hién
thwe hién : : : ; ;
- Hu’c’mg d?l‘n, kiém tra,
tiép nhén ho so. Cé nhin ho o
i i e 1en n a nhan, ho gia o
BL:  Nhap dir liu thong | 5 1" " cane | Trong  gidr | - MAusé 01,
o a tin h6 so vao Phan , A . A ' X x
NoOp ho so A chirc, vién chuac | hanh chinh | - Mau s6 04.
: mém. : n
_ | tal Trung tam
- Quét scan va luu trix
ho so dién tur.
. . y Cépg ch}'rc, vién - Miusd 0l
B2: Chuyén h6 so (gidy, | chuc tai Trung - Mau sé 04
Chuyén ho | dién tir) vé Chi nhanh | tam ban giao HS | 02 gio N .
s thanh phé xt 1y. gidly cho Buu - Ho so cong
dién chuyén dan.
Lanh daq Chi nhanh
thanh pho phan cong
B3 cho chuyén vién/nhan
PhAR o6 vién xu ly: Chi nhanh thanh | ... gio lam | x
,61“,‘ h‘iP”g - Trén phiéu kiém sodt | phé viée '
Xur ly o so qua trinh giai quyét ho
so (Mau so6 04).
- Trén ph'?m mém).
4.1. Thuc hién trich
luc hoac trich gTo dia R
chinh hodc kiém tra - Ho so.
ban trich do dia chinh - Trich luc
: thira dat d L . s | hodc trich do.
Bi' ”1:h1.r’c va car co nguol su Chuyén vién Chi | 10 ngay lam Oaf: mf ? ,
hién xur ly, dung dat nop. nhanh thanh phé | viéc - Van ban lay y
tham dinh |42, Gu&i ho so dén i kién.

UBND cép xa dé lay ¥
kién x4c nhin va niém
yét cong khai két qua
kiém tra hd so.

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do

Ay A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién ‘ : : ; )
B5: Thuwc | Chuyén  vién  Chi |- Chuyén vién | ... ngay lam | - Trich do.
hién trich | nhanh thanh phd phdi | Chi nhanh thanh | viéc. - Bién ban
do hop voi Cong chire dia | phd. kiém tra.
chinh tai gép Xd va |- Coéng chic dia
cong dan dé thyuc hién | chinh cua
viéc trich do hodc | UBND cép xa.
lqém tra ban trich do | Cong dan.
dia chinh thira dat theo
quy dinh.
- Xac nhan hién trang 02 ngay lam | - Ho so.
tai san gan lién véi dat. viéc - Vin ban xac
- Xé&c nhan tinh trang nhan.
tranh chap, thoi diém
tao 1ap tai san, sy phu
hop v61 quy hoach
dugc duyét; xdc nhan
so d6 nha & hodc cong
trinh xdy dung (néu
cd).
Niém yét cong khai két
qua kiém tra ho so, x4c Mudi  13m
B6: nhan hi¢n trang, tiph (15) ngay -Hd so.
X4c nhin, galrllgn t%aélh ” Cl:}?gi , (khéng. tfnh - Thdng bao
ni.ém yét digém sﬂrgdung dat tai UB.NP ;Cﬁp Xd | vao tho stan niém yet.
A fffol,)l try s UBND cp x| dat ?ﬁﬁl(:). PICR |- Bién ban két
P va khu dan cu noi c6 thic niém yet.
co dat Ay oax: 2 L 1A .
dat, tai san gan lién véi
dat.
- Xem xét giai quyét Tam  ding | - H6 so.
cac y kién phan anh vé giai quyét hod | - Vin ban tiép
nodi dung cong khai. 50, XU ly|nhan va giai
theo quy | quyét phan
dinh. anh.
Guri két qua niém yét . ngay lam | - Ho so.
va hd so,vé Chi nhanh viéce - Két qua niém
thanh pho. yét.
- Van ban lién
quan (néu co).
B7: - Tiép nhan hd so ding Chuyén vién Chi | ... ngay lam | - H5 so.
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So do

A A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NoOi dung cong viec cn ‘A ‘A
‘A i : thuc hién thuc hién hién
thuc hién ’ * ‘ ’ :
Tiép nhan | ky cia UBND cip x4. | nhanh thanh phd | viéc - Van ban xac

hé so cia
UBND cip
xa va xu ly
hé so dia
chinh tiép
theo

- Kiém tra ho so diang
ky.

- Xac minh thuc dia
trong trudng hop can
thiét.

- Xac nhan du diéu
kién hay khong du
diéu kién duogc cap
Gidy chimg nhan vao
don dang ky.

- Truong hop chu so
hitu tai san gin hen
v6i dat khong co gidy
t0 hodc hién trang tai
san c6 thay doi thi giri
phiéu lay y kién co
quan quan ly nha nudc
doi véi loai tai san d6
(néu co).

minh (néu c9).
- Van ban lién
quan (n€u co).

B8: Xéac
nhin cida
co' quan
quan ly
nha nudc
lien quan

dén tai san
(néu co)

Co quan quan 1y nha
nudc d6i voi tai san
gin lién véi dat co
trach nhiém c6 y kién
bang vin ban dbi véi
tai san gan lién véi dat.

Phong Quan ly
b6 thi hoac co
quan quan ly
nha nudc co lién
quan dén tai san

05 ngay lam
viéc

Van ban cho y
kién.

B9a: Thuec
hién xir ly
ho so dia
chinh tiép
theo

- Tiép nhan hd so cia
cO quan quan 1y nha
nuéc vé tai san (néu
CO).

- Cap nhat thong tin tai
san gan lién véi dat,
dang ky vao ho so dia
chinh, co so dir liéu
dat dai.

- Chuyén thong tin cho
co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh
(néu co).

Chj nhanh thanh
pho

. ngay lam
viéc

- Hb so.

- Phiéu chuyén.
- Van ban lién
quan (néu co).
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
- Tong hop ho so,
tham muu Van phong
bang ky dat dai phoi
hop xu ly.
B9b: Phat| Chi nhanh thanh phé | Chi nhanh thanh | Tam  dung | - HO so.

sinh mién,
giam nghia

xu ly cac truong hop
phat sinh viéc mién,

phd

giai quyét ho
so, dé xu ly

- Van ban lién
quan (néu co).

vu tai | giam nghia vu tai vigc  mieén,
chinh chinh theo quy dinh. giam nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.
Van phong Pang ky | Van phong | 02 ngay lam | - Du thao Gidy
dat dai tham tra: Ping ky dat dai | viéc ching nhan.
- Néu ho so du diéu
2 | kién thi in Gidy ching
?10:_ Klefn nhan.
> MBAY | Trinh lanh dao S6
chirng . n X n:
nhan Tal nguyen va Mol
’ truong ky Giay chung
nhan.
- Chuyén ho so lai cho
Chi nhanh thanh phd.
B11: Thuce |- Lanh dao S¢& Tai
hién xi& ly | nguyén va Moi truong
hé so dia | xem xét ky quyét dinh
chinh tai | hiiy Gidy chimg nhéan
Sé Tai | (néu c6) va ky Gidy S T A o - H9 so.
nguyén va | chimg nhan moi. G Tai nguyén | .. ngdy lam| = . " o
MOi - Vin thu vao s6 van | 2 Mortruong | viee nhan. g :
truong béan, luu trit ho so.
- Chuyén Vin phong
Ping ky dat dai phdi
hop xtr 1y tiép.
B12: Xé&c|- Co quan thué xac | Co quan thué 03 ngay lam | Théng bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vy tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Thong bao

nghia vy tai chinh cho
Chi nhénh tai Trung
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ’
tam.
B13: Thuec | - Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gid | Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh phd. hanh chinh
vu tai | nghia vu tai chinh cho | - Cong dan.
chinh cong dan; xac dinh
phi, 1& phi (néu co).
- Cong dan thuc hién
nghia vy tai chinh tai
quiy thu cta Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s 01.
- Ky x4c nhan viéc - Giéy to thuc
B14: nhafm két qua trén Mau hién nghia vu
Tri Két s0 04. Trung tam Trong  gio | tai chinh (néu
qua - Moi cong dan danh hanh chinh | c6).

gia muc do hai long,
sau d06 két thac viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy uy

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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19. Thii tuc ding ky dat dai lan dau doi véi truong hop dugc Nha nuéce
giao dat dé quan ly:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

,S o do, A n oA Pon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoce NOQi dung cong viéc A ‘A ‘n
« A thue hi¢n thuc hi¢n hi¢n
thwe hién : : : ; ;
- Hu’c’mg d?l‘n, kiém tra,
ti€p nhan ho so. Ca nhan,
B1: ;inNILag S;"’ IV“:; ﬂ;ﬁgﬁ }é‘{ gia dﬁr}h; | Trong  gis | - MAusé o1,
Nb hA o X ong C }rc, vicn hanh chinh _ M: £ 04.
eP oS mem. chuc tai Trung au so
- Quét scan va luu trir | tam
ho so dién tir.
_ | COng chuc, vien - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho so (gidy, | chuc tai Trung - MBu s6 04
Chuyén dién t) vé Chi nhanh | tam ban giao HS | 02 gio N .
hd so thanh phé xt 1. gidly cho Buu - HO so cong
dién chuyén dan.
Lanh daq Chi nhanh
thanh pho phan cong
B3: cho chuyén vién xur 1y: , ,
Pha 0 - Trén >Liéu kiém so}jét Lanh - dao Chl gio lam - Hb so
nan cong | - 11en Phict XICM S0341 4 hh thanh phd | viéc '
xir 1y ho so' | qué tr1~nh giai quyet ho
so (Mau so6 04).
- Trén phan mém.
- ’Kiém tra hd so giao
dat cua co quan tham
quyeén.
- Kiém tra hién trang
st dung dat; .
B4a: Thuec "Cali nhat' thé,n g tin A in . N ~Ho S.OA" ,
hién xir Iy, | V2° ho so dia chinh, co Chuyeén vién Chi 07 ngay lam - Bién ban
thAm dinh > | s& dit lidu dat dai. nhanh thanh pho | viéc kiém tra.

- Chuyén thong tin cho
co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai.

- Chuyén két qua dén
Trung tdm dé thong

- Phiéu chuyén.
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So do

A A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NoOi dung cong viec cn ‘A ‘A
‘A : : thuc hién thuc hién hién
thuc hién ’ * ‘ ’ :
béao cho cbng dan.
B4b: Phat|Chi nhanh thanh phd | Chi nhanh thanh | Tam  dung | - HO so.

sinh mién,

xu 1y cac trudong hop

phd

giai quyét hd

- Van ban lién

giam nghia | phat sinh viéc mién, s, d& xtt 1y | quan (néu co).
vu tai | gidm nghia vu tai viéc  mien,
chinh chinh theo quy dinh. giam nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.
B5: X&c|- Co quan thué xac | Co quan thué 03 ngay lam | Théng bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vu tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Thong bao
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
B6: Thuc |- Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gio | Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh phd. hanh chinh
vu tai | nghia vu tai chinh cho | - Cong dan.
chinh cong dan; xac dinh
phi, 18 phi (néu c6).
- Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh tai
quiy thu ctia Ngan
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s 01.
- Ky xac nhan viéc - Gidy to thuc
B7: nl;ém két qué trén Mau hién nghia vu
Tra Két s0 04. Trung tam Trong  gio | tai chinh (néu
qui - Mdi cong dan danh hanh chinh | c6).

gia mirc do hai long,
sau do6 két thuc viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy ty

quyén (n€u
duoc uy
quyén).
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20. Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhin quyén sir dung dat, quyén
s6' hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho ngwoi nhan chuyén nhwong
quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du an phat
trién nha é:

Thoi gian thyc hi¢n khong qua 17 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn di ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

,S o do, A n oA DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NOQi dung cong viéc A . ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién ‘ : : ; :
Bl: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - M3u s 04.
- Nhép dit lidu thong | chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tai Trung tdm
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gio - Mau s6 01.
Chuyén hd | dién tir) yé Chi nhanh | chirc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh pho xt ly. tgrp ban giao HS - Hb so cong
gidy cho Buu dan.
dién chuyén _ Nhigm vu
dugc phat sinh
trén phﬁn mém.
B3: Phan|Linh dao Chi nhanh |Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xir 1y | thanh phd phan cong | nhanh thanh phd | viéc - Nhiém vu
hé so cho chuyén vién/nhan duge phét sinh
vién xu ly: trén phan mém
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
B4: Thwe|- Tham muu xu Iy, | Chuyén  vién/ | 09 ngay lam | - HO so.
hién xir 1y, | tham dinh hd so theo | nhan vién Chi | viéc - Vin ban tham
tham dinh | quy dinh hién hanh. nhanh thanh phd dinh; két qua

- Thuc hién do dac,
kiém tra.

- Chuyén hd so dén
Van phong DKD dai
tinh viét Gidy chung
nhan.

do dac... .
- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
B5:  Viét|- Vian phong PKPD |Linh dao Van | ... ngay lam | - H) so.
Giay tinh qth:fm} tra ,hé so | phong  DKDD | viée - Gidy chung
chirng chuyén dén, viét Giay | tinh va chuyén nhan.
nhan chung nhén. vién Van phong ) \./'én ban lién
- Trinh linh dao S¢ |DPKDD tinh quan (néu c).
TNMT ky Gidy chtng
nhan.
B6: Ky | Lanh dao S6 TNMT | Lanh dao So|... ngay lam
Gidy xem xét ky Gidy | TNMT viée
ching chtng nhan va chuyén
nhan lai Van phong BDKDD
tinh.
B7: Cap |- Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
nhat, . tiép nhan Gidy chung | nhan vién Chi | vige - Gidy chung
chinh ly ho | nhan tor Van phong | nhanh thanh phd nhan.
50 dia | DKDD tinh, thuc hién - Vin ban lién
chinh V1}\¢C cap nhg}t, chinh ly quan (néu co).
ho so dia chinh.
- Chuyén Trung tam dé
tra két qua cho cong
dan.
B8:  Tra | Cong chuc, vién chirc | Chuyén  vién, | Trong  gio |- Thu lai Mau
két qua tai Trung tdm d& nghi | nhan vién Chi | hanh chinh | s6 01.

cong dan:

- Thuc hién nop phi, 1€
phi (néu co).

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
50 04.

- Banh gia mac do hai
long, sau do két thic
viéc tra két qua trén
phan mém.

nhanh thanh phé
tai Trung tam

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu van ban
iy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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21. Thu tyc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai
san gin lién véi dat trong cac truong hop chuyén nhuong, cho thug, cho thué
1ai, thira ké, tang cho, gop Von bing quyen sur dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyén s6 hiru tai san gin lién véi
dit cia vg hoac chong thanh cua chung vg va chong

Thoi gzan giai quyet doi voi timg trwo’ng hop (chira bao gom thoi glan phat
sinh néu cé: niém yét céng khai 15 ngay tai UBND xd, phwong; 05 ngay ldy y
kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc chuyén thué):

- Truwong hgp 1: Dang ky bién dong quyen st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién vé6i dat trong cac truong hop chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat: Khéng qua 08 ngay lam viéc doi véi chinh Iy Gidy chimg nhdn va khéong
qud 13 ngay lam viéc déi véi cap méi lai Gidy chitng nhan.

- Trwong hop 2: Chuyén quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién
v6i dét cta vo hoic chong thanh cta chung vo va chong: Khdng qua 07 ngay Iam
viéc déi véi chinh 1y Gidy chimg nhdn va khéng qua 08 ngdy lam viéc doi véi cdp

mdi lai Gidy chitng nhén.

So do

. g .. A en Pon vi/ngwdi | Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOi dung cong viéc oA <A oA
. ’ ; thue hién thue hién hi¢n
thwe hién ‘ : : : :
B1: Nép | - Hu6ng dan, kiém tra, | Ca nhan, ho gia | Trong  gio | - Mau s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhép dit lidu thong chirc, vién chuc
tin hd so vao Phan |tal Trung tam
mém.
- ‘Quét scan va luu trir
ho so dién tu.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gid - Mau s6 01.
Chuyeén ho | dién tir) vé Chi nhanh | chic tai Trung - Mau sé 04.

SO

thanh phé xur 1y.

tam ban giao HS
gidy cho Buu
dién chuyén

- Hd so cong
dan.

- Nhiém vu
dugc phat sinh
trén phan mém.

B3: Phan
cong xir ly
ho so

Lanh dao Chi nhanh
thanh phd phan cong
cho chuyén vién/nhan
vién xu 1y:

- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
so (Mau sb 04).

- Trén phan mém.

Lanh dao Chi
nhanh thanh pho

gio  lam
viéc

- Hb so.

- Nhiém vu
duoc phat sinh
trén phan mém
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So do

Ay A A Pon vi/nguwdi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc A ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : ; : ; ;
B4: Thuc |- Thyc hién do dac, | Chuyén  vién, - Hd so.
hién xir ly, kiém tra. nhan vién Chi - Vin ban thim
tham dinh | . i véi truong hop | nhanh thanh pho dinh; két qua
néu c6 lién quan dén do dac... .
dat lha thi gui lay y - Vin ban lién
kién cia UBND cip quan (néu co).
Xa.
B4a: - Truwong
Truong | pye hign chinh 1y hgp 1: 05
h0’p fhmh Gidy chtng nhan. . .| hgay lam | - H§ so.
ly Giay QN Chuvén ha 4 Chuyén vién, | viéc. - Phidu chuvé
(khéng cap | - Chuyen O 5o den | nnan yvign  Chi : o ANy
méi . laj | Trung tim de tinh thue | o phé | Truwong | - Van ban lién
Gidy va tra két qua cho cong hop 2: 04| quan (néu co).
, dan. ngay lam
chimg viéc
nhan) o
B4bl: Thuc hién
chuyén ho so dén Vin
phong BKD dai tinh | Chuyén  vién,
viét Gidy CNQSD dat | nhan vién Chi
dbi v6i truong hop cap | nhanh thanh phd
moi lai Gidy chung
nhan.
B4b2: Viét Gidy ‘
B4b- chirng nhin: ;l zl;u’o'gg ‘
Truong |- Vin phong PKPP |Lanh dao Vin nggy Flam | HOso.
hgp cdp|tinh thdm tra ho so|phong DKDD viee. - Giay chung
moi lai | chuyén dén, viét Gidy | tinh va chuyén| . nhan.
Gidy chirng nhan. vién Van phong ;1 zgwogﬁ - Vin ban lién
chirng - Trinh Lanh dao S¢ | PKDD tinh ngg " |am | quan (néu co).
nhin TNMT ky Gidy chung V?écy
nhan. o
B4b3: Ky Gidy chimg - Truong
nhin: hop 01: 02
- Lanh dao S6 TNMT |15y qqy 5| 198V 14
ky Giay chirng nhan. TNMT Viec.
- Chuyén lai Van - Truong
phong DKPD tinh dé hop 02: 01
chuyén Chi nhanh ngay lam
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So do

Ay A A Pon vi/nguwdi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc A ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién

thuc hién : ; : ; ;

thanh phé cap nhat, viéc.

chinh 1y hd so dia

chinh.

Sau Kkhi cap nhat,

chinh Iy hd so dia
B: Chuyén chlﬂnh,Chlxnha‘Anh tharA]h
Trung tam pho Chliyen P © 89 der}

Trung tam deé tinh thué

va tra két qua cho cong

dan.
B5: Chi nhanh thanh phé | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Chuyén co|tai Trung tam lap [nhan vién Chi | viéc - Vin ban lién
quan thué pl}iéu chuyén thong tin | nhanh thanh phé quan (néu co).

dé xa&c dinh nghia vu | tai Trung tdm

tai chinh vé dat dai gui

co qua Thué.
B6: Xac|- Co quan thué xéc|Co quan thué 03 ngay lam | Théng béo
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vu tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Thong bao

nghia vu tai chinh cho

Chi nhénh tai Trung

tam.
B7: Thuc |- Chi nhanh thanh phé Trong gio | Gidy to thuc
hién nghia | tai Trung tdm in, giao | Cong chuc, vién | hanh chinh | hién nghia vu
vu tai | Thong bao nghia vu tai | chire chi nhanh tai chinh
chinh chinh cho cdng dan (ké | thanh phé  tai (Phiéu thu/gidy

ca phi, 1¢ phi neu cd). | Trung tam nop  tien/bién

- Cong dan thuc hién |ai).

nghia vu tai chinh tai

quiy thu cua Ngan

hang duoc uy nhiém A A

thu dat tai Trung tdm. |~ Cong dan.
B8:  Tra| Cong chuc, vién chic | Cong chuc, vién | Trong  gid | - Thu lai Mau
két qua tai Trung tdm dé nghi | chuc tai Trung | hanh chinh | s6 01.

cong dan:

- Ky xac nhan viéc
nhén két qua trén Mau
s0 04.

- Moi cong dan danh

tam; céng dan.

- Gidy to thuc
hi¢én nghia wvu
tai chinh (néu
cd).

- Thu van ban
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So do A A Pon vi/nguwdi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NoOi dung cong viec A < n oA
‘A : : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : ; : ; ;
gid mic do hai long, iy quyén (néu
sau do két thuc viéc tra duoc uy
két qua trén phan quyén).
mém.
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22. Thii tuc ban hoiic gép von bing tai san gin lién véi dat thué cia
Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam:

Thoi gian thyee hi¢n khong qua 19 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

,S o do, A n oA Pon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoce NOQi dung cong viéc A ‘A ‘n
« A : : thue hi¢n thuc hi¢n hi¢n
thwe hién : : : ) )
- Hu’c’mg d?l‘n, kiém tra,
tiép nhan ho so. Cé nhan,
5L i b <o vio Phin | Gong o, vien | I 8| “MiusE oL
Nb6 h}\ o X ong C }rc, VIEN | hanh chinh _ M: A 04.
WP Aos mem. chuc tai Trung au so
- Quét scan va luu trir | tam
ho so dién tir.

. Chuyén ho so (gidy, Cong chie, vien - Méu s6 01.
B2: dién tir) v& Phong Tai | CPU¢ tal Trung - Mu s6 04
Chuyén nouven va Méi t ri on tam ban giao HS | 02 gio Ny .
hd so t hgém}L A g gidy chov Buu - AHo SO cong

pho- dién chuyén dan.
Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong
B3: thanh pho phan cbng | Lanh dao Phong
Ph; ~ | cho chuyén vién xtr Iy: | Tai nguyén va gio lam | HO so
,"’;r,‘ h§°”9 (Trén phiéu kiém soat | Méi trudng | viée '
XY RO SY) qua trinh giai quyét hd | thanh phé
so (Mau s6 04) + trén
phan mém)
Tham muu thuc hién: | Chuyén vién | ... ngay lam | - Hd so.
- Tham tra hd so va Ph(‘)ng . T?! vige - To trinh.
di€u ki¢n mua ban tai | NQUYeN va Mol - Du thao quyét
san gan lién v4i dat | truong dinh.
thue. . - Du thdo hop
B4:  Thuwe | - Truong hop du diéu dong.

hién thim
tra, xu ly
ho so

kién, trinh UBND
thanh phé:

- Quyét dinh viéc thu
hdi dat cua bén ban,
bén gop vbn bang tai
san gan lién véi dat
thué dé cho bén mua,
bén nhan gop von bang
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So do

Ay A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
tai san gin liér} v6i dat
ti€p tuc thué dat;
+ Ky hop dong thué
dat do6i vGi bén mua,
nhén gop von bang tai
san gan lién v&i dat
thué.
- Chuyér} Vian phong
thanh pho phoi hop xtr
ly.
- Vin phong thanh phd - Ho so.
tham lanh dao UBND - Quyét dinh.
thanh pho quyét dinh - Hop ddng
_ _ | thu hoi, ky hop dong | Vin phong N V.“ ban lia
B5:  Phé | que dit. thanh phé .. ngay lam |- Van an licn
duyét < N viée quan (néu c6).
- Van thu vao s6 van
ban, luu tritr ho so.
- Chuyén ~ Phong
TNMT xu ly tiép.
B6: Phong TNMT tiép | Phong TNTM . ngay lam | - Ho so.
Chuyén hd | nhén quyét dinh, hop viéc - Quyét dinh.
so' dé xir ly | dong dad ky, chuyén - Hop dong
ho so dia | Chi nhanh thanh pho 5 o
; : y : - Van ban lién
chinh xur 1y theo quy dinh. o,
quan (néu co).
B7a: Thyc | - Chi nhanh thanh pho | Chi nhanh thanh | ... ngay lam | - Ho so.
hién xi& ly | ti€ép nhadn hd so cua | pho viéc - Phiéu chuyén.

hé so dia
chinh tiep
theo

Phong TNMT:

- Chinh 1y, cép nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co sé du
ligu dat dai.

- Chinh ly Gidy chung
nhan.

- Chuyén thong tin cho
co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai (néu co).

- Chuyén két qua (hop
déng thué dat) dén
Trung tdm dé tra cho

- Gidy chung
nhan.

- Van ban lién
quan (n€u co).
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So do

A A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NoOi dung cong viec cn ‘A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hién
thuc hién ’ * ‘ ’ :
cong dan.
B7b: Phat|Chi nhanh thanh phd | Chi nhanh thanh | Tam  dung | - HO so.

sinh mién,

xu 1y cac trudong hop

phd

giai quyét hd

- Van ban lién

giam nghia | phat sinh viéc mién, s, d& XUt 1y | quan (néu co).
vu tai | gidm nghia vu tai viéc  mien,
chinh chinh theo quy dinh. giam nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.
B8: Xé&c|- Co quan thué xac | Co quan thué 03 ngay lam | Théng bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vu tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Thong bao
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
B9: Thuc |- Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gio | Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh phé. hanh chinh
vu tai | nghia vu tai chinh cho | - Cong dan.
chinh cong dan; xac dinh
phi, 18 phi (néu c6).
- Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh tai
quiy thu cta Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s 01.
- Ky xac nhan viéc - Gidy to thuc
nhéan két qué trén Mau hién nghia vu
B10: Tra|so 04. T A Trong  gio |tai chinh (néu
A _ rung tam N ] .
két qua - Mdi cong dan danh hanh chinh | c0).

gia muc do hai long,
sau do6 két thuc viéc tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy ty

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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23. Thu tuc dang Ky bién dong quyeén sir dung dat, quyen s0' hiru tai
san gan lién v6i dat trong cac trueong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, to
cao vé dat dai; xir Iy n¢' hop dong thé chap, g6p von; ké bién, ddu gia quyen
sir dung dat, tai san gin lién véi dat dé thi hanh an; thoa thuin hop nhat
hoac phan chia quyen str dung dit, tai san gan lién voi dit cua ho gia dinh,
cia vg va chong, cia nhom nguoi sir dung dt; chuyen quyen str dung dat
cia ho gia dinh vao doanh nghiép tuw nhan:

Thoi gian thyc hi¢n khong qua 13 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn di ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi gzan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

So do .. A n Pon vi/ngwdi | Thoigian | Két qua thuc
cac buoc NOi dung cong viéc C oA «n oA
‘A : : thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : * ‘ : :
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | Ca nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
ho so tiep nhén ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhép dit lidu thong chfrc, vién chuc
tin hd so vao Phan | tal Trung tam
mém.
- ‘Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gio - Mau s6 01.
Chuyén ho | dién tir) vé Chi nhanh | chitc tai Trung - Mau s6 04.

SO’

thanh phé xu 1y.

tam ban giao HS
gidy cho Buu
dién chuyén

- Hd so cong
dan.

- Nhiém vu
dugc phat sinh
trén phan mém.

B3: Phan|Linh dao Chi nhanh |Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xir 1y | thanh phd phén cong | nhanh thanh phd | viée - Nhiém vu
hé so cho chuyén vién/nhan dugc phat sinh
vién xtr ly: trén phan mém
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
B4: Thuc |- Tham muu xt 1y, | Chuyén  vién, | 05 ngay lam | - Ho so.
hién xir 1y, | tham dinh hd so theo | nhan vién Chi | viéc - Vin ban tham
tham dinh | quy dinh hién hanh. nhanh thanh phé dinh; két qua

- Thuc hién do dac,
kiém tra.
- Chuyén hd so dén

do dac... .
- Van ban lién
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So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : ; : ; ;
Vian phong DKb dai quan (néu co).
tinh in Gidy chung
nhan.
- Truong hop néu cip
méi lai Gidy chung
nhan khi ding ky bién
dong thi giri hd so dén
UBND x3, phuong dé
thuc hién niém yét
theo quy dinh.
B5: Viét|- Vin phong DKPP |Linh dao Vin|... ngay lam | - Ho so.
Gidy tinh qthrfm} tra ’h(‘ﬂ) so | phong  DKDD | viée - Gidy chung
ching chuyén dén, viét Gidy |tinh va chuyén nhan.
nhan chirng nhan. vién Van phong ) \./én ban lién
- Trinh lanh dao S¢ | DKDD tinh quan (néu o).
TNMT ky Giay chiing
nhan.
B6: Ky | Lainh dao S6 TNMT |Lanh dao Sé|... ngay lam |- HO so.
Gidy ky Gidy CNQSD dat | TNMT. viée - Giby ching
ching va chuyén lai Van nhan.
nhén phong PKPD tinh dé - Vin ban lién
ch}lyen C}'lO Chi nhanh quan (néu co).
thanh pho
B7: Van phong DKDD | Chuyén vién | ... ngay lam
Chuyén tinh chuyén hd so, | Vin phong | viéc
Giay Gidy chimg nhan cho | DPKPP tinh
CNQSD | Chi nhanh thanh phd.
dat
B8:  Cép |- Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay lam | Thong tin duoc
nhat thong | cdp nhat cap nhat, | nhdn vién Chi | viéc cap nhat vao co
tin vao co |chinh 1y hd so dia | nhanh thanh phé so dir lidu dat
s¢ dir li¢u | chinh. dai.
dat dai - Chuyén Gidy CN va
hd so dén Trung tdm
dé chuyén thué va tra
két qua cho cong dan.
B8: Cong chirc, vién chuc | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Chuyén co |tai Trung tam lap | nhan vién Chi | viéc - Vin ban lién

quan thué

phiéu chuyén co quan
thué dé xac dinh nghia

nhanh thanh phé

tai Trung tam

quan (néu co).
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
vu tai chinh
B9: Xac|- Co quan thué xéc | Co quan thué 03 ngay lam | Théng béo
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh viéc nghia vy tai
vu tai | theo quy dinh. chinh duoc
chinh - Chuyén Thong bao chuyén lién
nghia vu tai chinh cho thong di¢n tur
Chi nhanh tai Trung trén phan mém
tam.
B10: Thuc | - Chi nhanh thanh phd |- Cong chuc, | Trong  gio | Gidy to thuc
hién nghia | tai Trung tam in, giao | vién chirc chi | hanh chinh | hién nghia vu
vu tai | Thong bao nghia vu tai | nhanh thanh phd tai chinh
chinh chinh cho cong dan (ké | tai Trung tim (Phiéu thu/gidy
ca phi, 1é phi néu cd). nép  tién/bién
- Coéng dan thuc hién |ai).
nghia vu tai chinh tai
quay thu cua Ngan R A
hang dugc Uy nhiém - Cong dan.
thu dit tai Trung tam.
B11: Tra | Cong chuc, vién chuc | Trung tdm Trong  gid |- Thu lai Mau
két qua tai Trung tdm dé nghi hanh chinh | s6 01.

cong dan:

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
50 04.

- Banh gid mac do hai
long, sau d6 két thiic
viéc tra két qua trén
phan mém.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu van ban
iy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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24. Thii tuc ding ky bién dong ddi véi truong hop chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot lin cho ca thoi gian
thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat
hoic tir thué dat sang giao dit co6 thu tién sir dung dat:

Thoi gian thyc hi¢n khong qua 23 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn di ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

,S o do, A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NoOi dung cong viéc S A A oA
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : * ‘ : :
- Huong d?l‘l’l, kiém tra,
tiép nhan ho so. Céa nhan,
B1: ;inNIfg S(‘: lé?g t%ﬁ?;f; IC‘:O gia dlir}h; | Trong  gis| - MAusbol.
Nb hA o . ong C .u’C, VICN | hanh chinh - MaA A 04.
ep 1o s mem. chuc tai Trung au 8o
- Quét scan va luu trir | tam
ho so dién tir.
_ | Cong chirc, vién - Mau s6 01.
B2: Chuyén h6 so (gidy, | chic tai Trung - Miu sb 04
Chuyén ho | dién tr) ve Van phong | tam ban giao HS | 02 gio N .
so PKDD thanh phd gidy cho Buu - HO so cong
dién chuyén dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh pho phin cong
B3: Phan | cho chuyen vien X IS: | o phann thanh | . gio lam | s
cong xtr ly | (Trén phiéu kiém soat X " - HO so.
Y pho Vigc
ho so qua trinh giai quyét hd
SO (Mau sO 04) + trén
phan mém)
Tham muu thyc hién: | Vién chuc/ - Hb so.
- Tricl} luc dia chinh ngy:c‘ﬁ lao dong - Van bén lién
thira dt. Van phong quan (néu cd).
B4: Thuc | . Chuyén hd so dén DIEBB thanh
hién xit 1y | phong TNTM dé phéi | PO .. ngdy 1am
ho so dia | hop trinh co quan c6 vige
chinh thAm quyen quyét dinh
chuyén hinh thic su
dung dat theo quy
dinh.
B5: Phong TNMT kiém |Phong  TNMT | ... ngay lam | - HO so.
Kiém tra, | tra, hoan chinh ho so | thanh pho vige - Dy théo quyét
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So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién

thuc hién : : : ; ;
trinh chuyén Vin phong dinh.
UBND  |thanh phé dé tham - Dy thao hop
thanh pho | muu trinh lanh dao dong.
quyéetdinh | UBND  thanh  pho _ Vin ban lién

quyet dinh. quan (néu co).

- Thong bao cho nguoi

str dung dat ky hodc ky

lai hop ddng thué dat

vl co quan tai nguyén

va moi truong ddi véi

truong hop phai thué

dat.

- Vin phong thanh phd - Ho so.

trinh lﬁnh dao UBND - Quyét dinh.
B6: Quyét | thanh pho quyét dinh - Vin ban lién
dinh chuyén hinh thtc su quan (néu co).
chuyén dung dat. Vin phong | ... ngay lam
hinh thirc | - Vin thu vao s van | thanh phd vige
st dung | ban, luu trir hd so.
dat - Chuyén hd so cho

Phong TNMT dé ky

Hop dong.

Phong TNMT tiép

nhén hd so:

- Trén co s& quyét

dinh cuia UBND thanh .
B7: Ky phé chuyén hinh thuc - HO S0.
hgp dong | st dung dat, Phong \ ... ngay lam | - Hop dong.
cho thu% TNMT thuc hién ky Phong TNMT viéc - Van ban lién
dat hop ddng thué dit. quan (néu co).

- Chuyén Chi nhanh

phéi hop in Gidy

chung nhan (truong

hop cap méi).

- Chinh 1y, cép nhat - Phiéu kiém

bién dong vao hd so soat qué trinh
B8a: Xir I | dia chinh, co s& dif | i hann thann | ngay lam | 84 quyet ho
ho so dia | li€u dat dai. R o SO.

: pho viec

chinh

- Xac nhan thay do6i
vao Gidy chung nhén
hoiac tham muu Van

- Phiéu chuyén
thong tin dia
chinh cho co
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
phong Dang ky dat dai quan thué
viét Gidy chimg nhan - Gidy chung
(cap lai). nhan

- Chuyén thong tin cho
co quan thué dé xac

- Nhiém wvu
phat sinh trén

dinh nghia vu tai phan mém
chinh.
B8b: Phéat | Chi nhanh thanh phd | Chi nhanh thanh | Tam  dumg | - Ho so.

sinh mién,
giam nghia
vu tai
chinh (néu
co)

xtr ly cac truong hop
phat sinh viéc mién,
gidm nghia wvu tai
chinh theo quy dinh.

phd

giai quyét ho
so, dé xir 1y
viéc  mién,
giam nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.

- Van ban lién
quan (n€u co).

- Co quan thué xac Thoéng bao
] , | dinh nghia vu tai chinh nghia vu tai
B-9_ X?C theo quy dinh. .. |chinh.
dinh nghia 2 . , X 03 ngay lam "
vu tai | - Chuyén Théng bdo | Co quan thué viee - Nhiém wvu
chinh nghia vu tai chinh cho ‘ phat sinh trén
Chi nhanh tai Trung phan mém
tam.
B10: Thuc |- Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gio | Phiéu thu.
hién nghia | tdm in, giao Thong béo | thanh phd. hanh chinh
vu tai | nghia vy tai chinh cho | - Cong dan.
chinh cong dan; xac dinh
phi, 1& phi (néu o).
- Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh tai
quay thu cioa Ngan
hang dugc uy nhiém
thu dat tai Trung tam.
B11:  In|Vin phong Ping ky | Vian phong | 02 ngay 1am | - Dy thao Gidy
Gidy dat dai in Gidy chung | Pang ky dat dai | viéc chtng nhan.
ching nhan va chuyén lai cho
nhén Chi nhanh thanh phé.
B12: Chi nhanh thanh phd
Tham chuyén hd so, dy thao
muu trinh | Gidy ching nhan dén
ky  Gidy |Phong TNMT trinh
chirng lanh dao UBND thanh
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So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
nhén phd ky.
B13: Phong TNMT tiép | Phong TNMT . ngay lam | - HO so.
Tham nhan, chuyén Van viéc - Du théo Gidy
muu Ky phong thanh phd dé chung nhan.
Giay trinh Lanh dao UBND
chirng thanh phd xem xét,
nhan quyét dinh ky Gidy
chirng nhan.
B14: Ky |- Vin phong thanh phé | Vin phong | ... ngay lam | - Ho so.
Gidy trinh Lanh dao UBND | thanh phd vige - Gidy ching
chirng thanh pho quyét dinh. nhan.
nhén - Vin thu vao sd vin - Vin ban lién
ban, luu trit ho so. quan (néu co).
- Chuyén  Phong
TNMT phdi hop xu 1y.
B15: Phong TNMT chuyén | Phong TNMT . ngdy lam | - HO so.
Chuyén hd Gjéy ching nhan da ky vige - Gidy chung
so thwe | dén Chi nhanh thanh nhan.
hién nghia | phd tra két qua cho '
vu tai | cong dan.
chinh  va
tra két qua
Chuyén vién tai Trung - Thu lai Mau
tam dé nghi cong dan: s6 01.
- Ky x4c nhan viéc - Giéy to thuc
nhan két qua trén Mau hi¢n nghia wvu
B16: Tri 56 04. Trung tam Trong  gior | tai chinh (néu
ket qua - M&i cong dan danh hanh chinh | c6).

gid muc do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy ty

quyén (néu
duoc uy
quyén).

25. Thu tuc cap lai Glay chirng nhan hoic cap lai trang bo sung cua
Gidy chirng nhan do bi mét:

Thoi gian thyc hi¢n khong qua 08 ngay lam viéc ke tir ngdy nhdn di ho so
hop 1é (chwa bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 30 ngay tai
UBND xd, phwong; 05 ngdy ldy y kién co quan lién quan; 03 ngdy lam viéc
chuyén thué).
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So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A ’ : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
- Huéng dan, kiém tra,
tiep nhan ho so. C4 nhin. ho o
CNRA A% TiA . a nhan, ho gia o
Bl: Nop | .. Nhap du he::u thor‘Alg dinh; Cong | Tron io | - Mau s6 Ol.
> | tin hd so vao Phan . g ong & x~ 2
ho so A chire, vién chtc | hanh chinh | - M3u so 04.
mem. : .
) . _ | ta1 Trung tam
- Quet scan va lvu trix
ho so dién tir.
s | Cong chirc, vién - Mu s6 01.
B2: | Chuyén hé so (gidy, | chuc tai Trung - Miu sb 04
Chuyén ho | dién tir) vé Chi nhanh | tam ban giao HS | 02 gio N .
SO’ thanh pho xtr ly. gidy cho Buu - Ho so cong
dién chuyén dan.
Lanh dao Chi nhanh
thanh pho phin cong

i ~_ | cho chuyén vién/nhan
B3 Phan | e xir 19+ (Trén phiéu | Chi nhanh thanh | .. gis lam| .
cong xwr ly |, .: . A % = - HO so.
hd so lqem soat qua trinh | pho viec

giai quyet ho so (Mau

so 04) + trén phan

mém)

- Kiém tra ho so.

- Trich lyc ban d6 dia

chinh hoac tr’ich do dia

chinh thtra dat. N

- Chuyén UBND cép - Ho s0.

. x4 noi c6 dat niém yét - Trich  luc
Efén Xr{:rh;';c thong bao mit Gidy Ch,uyén Yién Cfli = ngay lam hf)éc ’trich do
thAm dinh’ chimg nhn hogc trang nhéanh thanh pho | viéc dia chinh.

) b0 sung cua Giay - Vén ban lién
ching nhén, trir truong quan (n€u co).
hop mat gidy do thién
tai, hoa hoan (néu chua
co XéC’ nhin cua
UBND cap xa).

NiA - UBND xa, phuon 5 .

BENiEm | 06 dit thue hien | oonD - H6 so.

yeét tai | ., p " > | phuong noi co N ,
UBND cfp | Miém yét thong bio| 44 - _Thong  bao
i noi c6 mat Gidy chimg nhan UBND x4 30 ngay niém yet.

dat ( néu h(?a;}c trang l?o sung CIAla phuong noi cé - Van lzén }1én
c6) Giay ching nhén At quan (néu co).

thong tin trong thoi
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
thue hién thue hién thwe hién hién
gian 30 ngay.
- Két thac thoi gian
niém yét, thuc hién xac
nhan. . ngay lam | - H@ SO.
- Chuyén van ban két viéc - Bién ban.
qua niém yét cho Chi
nhanh thanh phd.
Chi nhanh tiép nhan ho
so cia UBND cap x4,
1ap ho so trinh S¢ Tai .
nguyén va Moi truong - Ho so.
B?: X !y kyA’ quye,t dmhA huy Chuyén  vién, o -Totrn;h. ;
ho so dia | Giay ching nhan bi A " [ | ... ngay lam | - Dy thao quyét
chinh tiép | mét, ddng thoi ky cép nhan vien Chi | b dinh
theo lai Glay ching nhan nhanh thanh pho ' . 'Ve‘l.n ban lién
quyén su dung dat, quan (néu co).
quyén so hiru nha ¢ va
tai san khac gin lién
Vi dat.
B7: Viét| Vian phong bang ky | Van phong | 02 ngay 1am | - Dy thao Gidy
Giay dat dai viét Gidy | Pang ky dat dai | viéc ching nhan
chirng ching nhan, tham muu Trang bo sung
nhén trinh 13nh dao So Tai Gidy  chung
nguyén va Méi truong nhan.
ky quyét dinh thu hoi
va Giay chting nhan.
- Chuyén ho so lai cho
Chi nhanh thanh phd.
B8: Tham |- Lanh dao S& Tai
tra, Ky | nguyén va Moéi truong
Gidy xem xét ky quyét dinh
chirng huy Gidy chimg nhan - Quyét dinh.
nhan néu co) va ky Gii . (HA :
) ghu’ng nl)lan mmy Y So Té}i nguyén - ngay lam nhgll/gga;hugg
- Van thu vao sb vin va Mol truong | vice suﬁg gGiéy
ban, luu trir ho so. chirng nhan.
- Chuyén Vin phong
Ping ky dat dai phdi
hop xur 1y tiép.
B9: Xir 1y | Chi nhénh thanh phé | Chi nhanh thanh | ... ngay lam | - HO so.
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So do

A A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NoOi dung cong viec A < n oA
‘A i : thuc hién thuc hién hién
thuc hién ’ * : : :
hé so dia|tiép nhan hd so cua|phd viéc - Van ban lién

chinh tiép
theo

Vian phong Pang ky
d4t dai, thuc hi¢n:

- Chinh ly, c@p nhat
bién doéng vao hd so
dia chinh, co s¢& dur
ligu dat dai.

- Chuyén Gidy ching
nhan/Trang bd sung;
cac van ban lién quan
cho Trung tim dé tra
cho cong dan

quan (néu co).

B10:
két qua

Tra

Chuyén vién tai Trung
tam dé nghi cong dan:
- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gid mic do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

Trung tam

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
s6 01.

- Thu Gidy uy
quyén (néu
duoc uy
quyén).
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26. Thu tuc dang ky chuy‘én muc dich sir dung dat khong phai xin phép
co quan nha nudc c6 tham quyen (xac dinh lai dién tich dat §):

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 13 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy ¥ kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

,S o do, A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - MAu sb 04.
- Nhap dit liéu thong | chuc, vién chuc
tin hd so vao Phan | tai Trung tam
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gio - MAu s6 01.
Chuyén hé | dién tir) yé Chi nhanh | chirc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh pho xur 1y. tam Han giao ho - Hb so cong
so gidy cho Buu dan.
dién chuyén ~ Nhiém  vu
dugc phat sinh
trén phan mém.
B3: Phan|Lanh dao Chi nhanh | Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xir 1y | thanh phd phan cong | nhanh thanh phd | viéc - Nhiém vu
ho so cho chuyén vién/nhan duoc phét sinh
vién xu ly: trén phan mém
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04)
- Trén phan mém.
B4: Thuc |- Tham muu xi 1y, | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - H6 so.
hién xir 1y, | tham dinh hd so theo | nhan vién Chi | viéc - Vin ban thim
thAm dinh | quy dinh hién hanh. | nhanh thanh phé dinh; két qua
- Thyc hién do dac. do dac... .
- Chuyén UBND x4, - Van ban lién
phudng niém yét thong quan (néu co).
tin néu dién tich thay
doi.
B5: Niém |- UBND xa, phuong | UBND x4, | 04 ngay lam |- Hd so (phai
yét tai | noi c6 dat thyc hién | phuong noi c6 | viéc sau khi| g kém theo
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So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
UBND x4, |niém yét thong tin | dat két thuc thoi | Mau sb6 04 —
phwong trong thoi gian 15 gian  niém | Phiéu kiém
noi c6 dat | ngay. yét. SOAt).
(n€u dién | - Két thuc thoi gian (chwea  tinh |- Van ban lién
tich  thay | niem yét, thuc hién xéac thoi  gian | quan (néu co).
doi) nhan/co6 van ban gui danh cho
lai Chi nhanh thanh viéc niém yét
phd. la 15 ngay)
B6: Xir ly | - Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién/| ... ngay lam | - H6 so.
ho so' | thuc hién tiép viéc | nhan vién Chi | viéc - Vin ban lién
nghiép vu | tham dinh, x{r Iy h6 so. | nhanh thanh phd quan (néu o).
- Thuc hién chuyén
Van phong DKDD
tinh viét Gidy chung
nhan.
B7: Viét|- Vin phong DKPP |Linh dao Vin|... ngay lam | - Ho so.
Giay tinh qthém} tra ,h(‘S so | phong  DKDD | viée - Gidy chung
chirng chuyén dén, viét Gidy | tinh va chuyén nhan.
nhan ching nhan. vién Van phong ) Vén ban lién
- Trinh lanh dao S¢ | DKDD tinh quan (néu co).
TNMT ky Giay ching
nhan.
B8: Ky | Lanh dao So6 TNMT | Lanh dao So|... ngay lam
Giay xem xét Ky Gidy | TNMT viée
ching chtng nhan va chuyén
nhan lai Van phong BDKDD
tinh.
B9:  Cip | - Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
nhat, . tiép nhan Gidy chung | nhan vién Chi | vige - Gidy chimg
chinh ly ho | nhan tor Van phong | nhdnh thanh pho nhan.
Sﬁ i dia | DPKDD tinh, thyc hién i {/an ban Lin
chin vi€c cdp nhat, chinh ly I
hé so dia chinh. quan (néu 0).
- Chuyén Trung tam dé
chuyén thué va tra két
qua cho cong dan.
B10: Chi nhanh thanh phd | Cong chirc, vién | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Chuyén co | tai Trung tam 1ap | chirc Chi nhanh | viée - Vin ban lién

quan thué

phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu

thanh phd tai
Trung tam

quan (néu co).
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So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
tai chinh vé dat dai gui
co qua thué.
B1l: Xac|- Co quan thué xéc | Co quan thué 03 ngay lam | Théng bao
dinh nghia | dinh nghia vu tai chinh Viéc nghia vy tai
vu tai | theo quy dinh. chinh.
chinh - Chuyén Théng bao
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh tai Trung
tam.
B12: Thuc | - Chi nhanh thanh pho Trong gio | Gidy to thyc
hién nghia | tai Trung tdm in, giao |- Chi nhanh | hanh chinh | hién nghia vu
vu tai | Thong bao nghia vu tai | thanh phd. tai chinh
chinh chinh cho cong dan (ké (Phieu thu/giay
ca phi, 1é phi néu cd). nép  tién/bién
- Cong dan thyc hién lai).
nghia vy tai chinh tai . .
quiy thu cta Ngan |- CONgdan.
hang dugc uy nhiém
thu dit tai Trung tam.
B13: Tra | Chuyén vién tai Trung | Cong churc, vién | Trong  gio | - Thu lai Mau
két qua tam dé nghi cong dan: | chirc tai Trung | hanh chinh | s6 01.

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Mo1 cong dan danh
gia mic do hai long,
sau do6 két thuc viée tra
két qua trén phan
mém.

tam; cong dan.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu van ban
iy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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27. Thia tuc chuyén d6i quyén sir dung dat nong nghiép ciia h gia
dinh, ca nhan:

Thoi gian thuc hi¢n khong qua 13 ngay lam vigc ke tir ngay nhdn dii ho so
hop 1é (chira bao gom thoi glan phat sinh néu cé: niém yét cong khai 15 ngay tai
UBND xd, phuong; 05 ngay ldy v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué).

,S o do, A n . DPon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
cac buoce NOQi dung cong viéc A ‘A ‘n
‘A thuc hién thuc hién hi¢n
thwe hién : : : ; ;
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | Ca nhan, ho gia | Trong  gid | - MAu s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - M3u s 04.
- Nhép dit lidu thong | chuc, ViénA chuc
tin hd so vao Phan |tai Trungtam
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gio - Mau s6 01.
Chuyén hd | dién tir) yé Chi nhanh | chttc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh pho xtr ly. tqrp ban giao HS _ Hb so cong
gidy cho Buu dan.
dién chuyén ~ Nhiém vu
dugc phat sinh
trén phﬁn mém.
B3: Phan|Linh dao Chi nhanh |Lanh dao Chi gid lam | - Ho so.
cong xir 1y | thanh phd phén cong | nhanh thanh phd | viéc - Nhiém vu
hé so cho chuyén vién/nhan dugc phat sinh
vién xt ly: trén phan mém
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
B4: Thuc |- Tham muu xi 1y, | Chuyén  vién/ | 05 ngay lam | - H) so.
hién xi 1y, | tham dinh hd so theo | nhan vién Chi | viéc - Vin ban tham
tham dinh | quy dinh hién hanh. nhanh thanh phd dinh; két qua

- Thuc hién do dac,
kiém tra.

- Trudng hop néu lién
quan dén dét tréng laa
thi gii hd so dén
UBND x&, phuong dé
liy y kién theo quy
dinh.

do dac... .
- Van ban lién
quan (néu co).
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So do

Ay A A Pon vingudi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A thuc hién thuc hién hién
thuc hién : ; : ; ;
- Chuyén ho so dén
Vin phong DKDb
tinh viét Gidy chung
nhan.
B5:  Viét|- Vin phong DKPP |Linh dao Vin|... ngdy lam | - H5 so.
Gidy tinh qth:fm} tra ,hé so | phong  DKDD | viée - Gidy chung
chirng chuyén dén, viét Giay | tinh va chuyén nhan.
nhan chirng nhan. vién Van phong ) \./én ban lién
- Trinh lanh dao S¢ | PKDPD tinh quan (néu o).
TNMT ky Gidy chung
nhan.
B6: Ky | Lanh dao S6 TNMT |Lanh dao Sé|... ngay lam |- HO so.
Gidy ky Giﬁy chirng nhan va | TNMT. vige - Gidy chimg
ching chuyén lai Van phong nhan.
nhan DKbb j[inh (,ié chuyén ) \./én ban lién
chtz Chi nhanh thanh quan (néu co).
pho
B7: Van phong DKDD | Chuyén vién | ... ngay lam
Chuyén tinh chuyén hd so, | Vin phong | viéc
Giay Gidy chimg nhan cho | DPKPP tinh
ching Chi nhanh thanh phd
nhén dé cap nhat thong tin
vao co s& dit liéu dat
dai.
B8:  Cap | - Chi nhanh thanh phd | Chuyén  vién, | ... ngay 1am | Thong tin duoc
nhat, tiép nhan Gidy chung | nhan vién Chi | viéc cap nhat vao co
chinh 1y hé | nhan tr Vian phong | nhanh thanh phd so dir liu dat
SO dia | PKDD tinh, thyc hién dai.
chinh vi€c cép nhat, chinh Iy
ho so dia chinh.
- Chuyén Trung tam dé
chuyén thué va tra két
qua cho cong dan.
B9: Cong chirc, vién chuc | Chuyén  vién/ | ... ngay lam | - Phiéu chuyén.
Chuyén co |tai Trung tam lap | nhan vién Chi | viéc - Vin ban lién
quan thué |phiéu chuyén co quan | nhanh thanh phé quan (néu co).

thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh

tai Trung tam

B10: Xéc
dinh nghia

- Co quan thué xac
dinh nghia vu tai chinh

Co quan thué

03 ngay lam

viéc

bao
tai

Thoéng
nghia wvu
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So do

ey A A Pon vingwoi | Thoigian | Két qua thue
cac buoc NOi dung cong viéc cn ‘A ‘A
‘A : thuc hién thuc hién hién
thuc hién : : : ; ;
vu tai | theo quy dinh. chinh duoc
chinh - Chuyén Théng béo chuyén lién
nghia vu tai chinh cho thong dién tur
Chi nhanh tai Trung trén phan mém
tam.
B11: Thuec | - Chi nhanh thanh phd |- Céng chtic, | Trong  gio | Gidy to thuc
hién nghia | tai Trung tdm in, giao | vién chac chi | hanh chinh | hién nghia wvu
vu tai | Thong bao nghia vu tai | nhanh thanh phd tai chinh
chinh chinh cho cong dan (ké | tai Trung tim (Phiéu thu/gidy
ca phi, 16 phi néu cd). nép  tién/bién
- Coéng dan thyc hién |ai).
nghia vu tai chinh tai
quay thu cua Ngan R A
hang dugc uy nhiém - Cong dan.
thu dat tai Trung tam.
B12: Tra | Cong chirc, vién chirc | Trung tam Trong  gio |- Thu lai Mau
két qua tai Trung tam dé nghi hanh chinh | s6 01.

cong dan:

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
50 04,

- Banh gia mac dg hai
long, sau do két thic
viéc tra két qua trén
phan mém.

- Gidy to thuc
hién nghia vu
tai chinh (néu
co).

- Thu van ban
iy quyén (néu
duoc uy
quyén).
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28. Thu tuc khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va moi

truong:
Thoi gian thiee hién khéng qud 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii ho so
hop [é.
céscab?r(:'rc NOi dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Keét qui
<A : & Cong Vit thue hién thwe hién thue hién
thll,c hl@n . . . . . .
B1l:  NOp | - Huong dfl‘n, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gid | - MAu s O1.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - M3u s 04.
- Nhap dit li¢u thong chfrc, vién churc
tin ho so vao Phan | tal Trung tam
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tur.
B2: Chuyén h?) so (gidy, | Cong chuc, vién | 02 gio - Mau s6 01.
Chuyén ho | dién tir) vé Chi nhanh | chirc tai Trung - Mau s6 04.
SO thanh pho xu ly. tam ban giao ho - Hb so cong
so gidy cho Buu dan.
dién chuyén.
B3: Phan | Léanh dao Chi nhanh|Lanh dao Chi gio lam | - H6 so.
cong xirly | thanh phd phan cong | nhadnh thanh phd | viéc
cho chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém’soé‘t
qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
Kiém tra ‘VEVII’I ’bén,
phiéu yéu cau (doi voi
B4: Kiém | "00ng hop khai thic| op o ian opi | ngay tam | s
trahd s | V2 ST dung thong tin, | oo anh phé | viee - Hoso
dit liéu theo hinh thirc P -
phiéu yéu cau hodc
van ban yéu cau).
- Ban hanh thong bao - Ho so.
cung cap thong tin, dir - Théng béo.
li,éu (t,ru(‘mg hop khong - Véan ban lién
B5: Thong | €0 phl).w ) ) A i : . 1x | quan (néu co).
bso va tra |- Chuyén két qua dén C}?}Jy}?nh\f'el? %rl' - ngay lam
két qua Trung tam dé tra cho nhanh thanh pho | vige

cong dan.

- Truong hop phai ndp
phi:

- H6 so.
- Thong bao
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

+ Xac dinh muc phi
phai nop.

+ Ban hanh théng béo
cung cap thong tin, dir
liu.

- Chuyén két qua dén
Trung tam dé giri cong
dan.

nghia vy tai

chinh.

- Théng bao
cung cip thong
tin, dir lidu.

- Van ban lién
quan (néu co).

B6: Thue |- Chi nhanh tai Trung |- Chi nhanh | Trong  gid | Phiéu thu.
hién ndp | tim thong bao muc phi | thanh phd. hanh chinh
phi phai ndp cho céng dén. | - Cong dan.
- Cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh tai
quiy thu cua Ngin
hang dugc uy nhiém
thu dit tai Trung tam.
B7:  Tra | Chuyén vién tai Trung | - Trung tam. Trong  gid |- Thu lai Mau
két qua tam tra két qua sau khi hanh chinh | s6 01.

cong dan thuc hién
nghia vu tai chinh:

- Ky x4c nhan viéc
nhan két qua trén Mau
50 04.

- Moi cong dan danh
gid mic do hai long,
sau d6 két thic viée tra
két qua trén phan
mém.

- Thu Gidy ty

quyén (néu
duoc uy
quyén).
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29. Nhom thu tuc hanh chinh trong linh vwe dang ky bién phap bao
dam, gom:

- Thu tuc dang ky thé chap quyen st dung dat, tai san gan lién v6i dat (gom
truong hop dang ky thé chap quyén su dung dat hoac dang ky thé chap quyén su
dung dat dong thoi v6i tai san gan lién voi dit hodc ding ky thé chap tai san gin
lién voi dat).

- Thu tuc ding ky thé chip du an dau tu xdy dung nha &, nha & hinh thanh
trong tuong lai.

- Thu tuc dang ky thé chép tai san gan lién voi dat khong phai la nha 6 ma
tai san do da hinh thanh nhung chua dugc chiing nhan quyén s¢ hitu trén Gidy
chirng nhan.

- Thu tyc dang ky bao luu quyén s& hiru trong trudng hop mua ban tai san
gan lién v61 dat ¢o bao luu quyén sé hiru.

- Thu tuc dang ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bang quyén su
dung dat, tai san gan lién voi dat da dang ky.

- Thu tuc sta chira sai sot no1 dung bién phap bao dam bang quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat da dang ky do 161 cuia co quan dang ky.
- Thu tyc dang ky véan ban thong bao vé viéc xur 1y tai san thé chap bang
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat,

- Thii tuc chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha &.

- Thu tuc x6a dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san
gan lién véi dat.

Thoi gian thuc hién: Giai quyét ngay trong ngay lam viéc (hé so nhdn sau

15 gio thi chuyén sang tra két qua ngay lam viéc tiép theo); truong hop phirc tap,
can xdc minh thi khéng qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é.

,S o do, A n oA Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
cac budce NOi dung cong viéc A ‘A ‘n
‘A thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
thl.l’c hl(}n . . . . . .
B1: Nop | - Hudng dan, kiém tra, | Ca nhan, ho gia | Trong  gid | - Mau s6 01.
ho so tiép nhan ho so. dinh; Cong | hanh chinh | - M3u sb 04.
- Nhap dir liéu thong chfrc, vién chirc
tin ho so vao Phan |tal Trung tam
mém.
- Quét scan va luu trir
ho so dién tir.
B2: Chuyén ho so (gidy, | Cong chirc, vién | 02 gio - Mau s6 01.
Chuyén ho | dién tir) vé Chi nhanh | chirc tai Trung - Mau sd 04.
SO thanh pho xur ly. tam Han giao ho - Hb so cong
50 gidy cho Buu dan.
dién chuyén.

95




So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B3: Phan
cong xir ly

Lanh dao Chi nhanh
thanh phé phan cong
cho chuyén vién x1r ly:
- Trén phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
so (Mau sb 04).

- Trén phan mém.

Lanh dao Chj
nhanh thanh pho

gio  lam
viéc

- HO so.

B4: Kiém
tra, xir ly
ho so

Tham muu thuc hién:

- Kiém tra ho so diang
ky.

- Ghi ndi dung dang ky
vao SO dia chinh; Gidy
chirng nhan;

- Chtrng nhan ndi dung
dang ky vao phiéu yéu
cau dang ky.

- Chuyén két qua dén
Trung tam dé giri cong
dan.

Chuyén  vién,
nhan vién Chi
nhanh thanh pho

. ngay lam
viéc

- Ho so.

- Gidy chung
nhan.

- Phiéu yéu ciu
dang ky.

B5:
hién

phi

Thuc
nop

- Chi nhanh tai Trung
tam xac dinh va thong
bao muc phi cho cong
dan.

- Cong dan thuc hién
nép phi tai quay thu
cia Ngan hang duogc
uy nhi¢m thu dat tai
Trung tam.

- Chuyén vién,
nhan vién Chi
nhanh tai Trung
tam.

- Cong dan.

Trong  gio
hanh chinh

Phiéu thu.

B@:
két qua

Tra

Chuyén vién, nhéan
vien Chi nhanh tai
Trung tAm tra két qua
sau khi cong dan thuc
hién nghia wvu tai
chinh:

- Ky xac nhan vi¢c
nhan két qua trén Mau
56 04.

- Moi cong dan danh
gia muic do hai long,
sau do két thic viée tra

Chuyén Vién,
nhan vién Chi
nhanh tai Trung
tam.

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
sO O1.
- Thu Giay uy

quyén (n€u
duoc uy
quyén).
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So do
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

két qua trén phan
mém.
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