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TINH QUANG NGAI Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 18 /KH-UBND Quang Nedi, ngay 06 thdng 02 nam 2020
KE HOACH

Cong tic viin thw, lwu trir nim 2020 cia tinh Quing Ngéi

Thyc hién Cong van s6 6532/BNV-VTLTNN ngay 26/12/2019 cua B
Noi vu vé viéc phuong hudng, nhiém vu cong tic van thu, luu trit ndm 2020,
Chu tich UBND tinh ban hanh Ké hoach cong tac vén thu, luu trit nam 2020
. cla tinh Quang Ngai nhur sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Néng cao hiéu lyc, hiéu qua quan Iy nha nude vé cdng tac van thu,
luu trit; phat huy vai trd, vi tri, tAm quan trong cta cong tac van thu, luu trir

va tai liéu luu trir tmng hoat dong cua cdc co quan, to chire; gop phan dua
cong tic van thu, luu trir cla tinh ngay cang phat trién, dip umg yéu cdu

nhiém vu trong tinh hinh mai.
2. Nang cao trach nhiém cua nguoi dimg diu trong viéc quan ly, chi

dao cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don vi. Kip thoi trien khai thl.r-:
hién tét cdc nhiém vu cong téc van thu, luu trir ndm 2020 trén dia ban tinh.

3. Pua cong téc van thu, luu trl cua céc co quan, to chire di vao hoat
dong co né nupj khoa hoc, dap ung véu l:dLl nhiém vu cong tac van thu, luu trix
trong cong cudc cai cach va hién dai hoa nén hanh chinh hién nay.

II. THU'C HIEN NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan Iy, chi dao, huwéng din cdng tac vin thw, luu triv

a) Tuyén truyén, phd bién phép luat vé cong tac vin thu, luu trit

Téng cuong tuyén truyén, phd bién trén cdc phuong tién théng tin dai
chung, cong thong tin dién tir cdc quy dinh cua phap luat va van ban hudng
dan nghiép vu cla nganh co quan, to chirc vé cong tac van thu, luu trix dbi
voi cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly.

b) X4y dung va ban hanh van ban quan ly, huéng dan nghiép vu vé
cdng tac van thu, luu trir

- S& Néi vu tham muu trinh UBND tinh ban hanh cAc van ban vé cong
tac van thu, luu trit trén dia ban tinh:

+ Ban hanh dinh mic chinh 1y tai liéu lwu trix (thay thé Quyét dinh so

1163/0B-UBND ngéy 27/7/2011 ciia UBND tinh)(trong quy 11/2020).
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+ Ban hanh Ké hoach trién 1am “Dau 4n Quéang Ngii qua tai liéu luu
trit” (nhdn ky niém 45 nam ngay gidi phdng Quang Ngai va chao mumg Dai
héi Dai biéu Pdang bé tinh Quang Ngdi lan thir XX nhiém Ky 2020 -
2025)(trong quy II/2020 hodc ciing thoi gian voi Dai hoi Dai biéu Pang b
tinh).

+ Ban hanh Quy dinh v& vin thu dién tir trén dia ban tinh Quang Ngii
(sau khi c6 Nghi dinh mdi thay thé Nghi dinh sé 110/2004/NP-CP ngay
08/4/2004 cua Chinh phi vé cong tac van thi).

- Céc co quan, t chitc ban hanh cdc vin ban vé cong tac van thu, luu
trit thudc tham quyén:
+ 8¢ Noi vu ¢6 van ban hudng dan quan ly tai liéu luu trit trong trudng

hop co quan, t6 chirc, doanh nghiép nha nude chia; tach, sap nhép, giai thé,
chuyén déi hinh thitc s& hitu hodc phé san (trong quy 1/2020).

+ Cdc co quan, to chue: Can cir vao cac quy dinh hién hanh cua co
quan ¢6 thdm quyén dé tiép tuc ra soat, stra ddi, bo sung hoan thién hodc xay
dung moi van ban huong dan thuc hién vé céng tic vin thu, luu trit thudc
thim quyén nhu Ké hoach céng tic vin thu, luu trit nim 2020; Quy c 1é tiép
nhén, xir ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tir tai co quan: Quy ché cong
tac van thu, luu trit co quan; Bang thdi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh
phd bién trong hoat dong cua co quan; Hudng din Iya chon tai liéu dé sb hoa;
Danh muc thanh phan tai liéu nép luu vao Trung tim Luu trit lich sir; Danh
muc ho so co quan; Néi quy str dung tai lidu luu trit.

¢) Cong tac to chirc can bg, tap huan, boi dudng nghiép vu

- Céc co quan, t6 chirc tiép tuc kién toan to chirc b may theo hudng
tinh gon, bd tri nguoi lam cong tac van thu, luu trir tai cde co quan, t chic
thugc pham vi quan ly, dam bao tiéu chuén ngach cong chire, chirc danh vién
chire; Thue hién cdc ché dd phu cép, bao hé lao dong va cdc ché d6 khac cho
cong chire, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit theo dung quy dinh phap
[uat.

- S& N&i vu té chire tip huén vé cong tac vian thw, luu trir dién tir cho
cbéng chirc, vién chirc lam cong tac vin thu, luu trir trén dia ban tinh.

- Céc co quan, td chirc chu dong xay dung ké hoach phéi hop véi S&
Noéi vu (Chi cuc Van thir - Lucu triz) t6 chitc tip hudn, bdi dudng nghidp vu
vin thur, luu trit cho cong chire, vién chirc dang lam cong tac van thu, luu trir,
hanh chinh van phong tai co quan, td chirc thudc thim quyén quan 1y,

d) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh cta phap ludt vé
cong tac van thu, luu trir

S& Noi vu va céc co quan, t chirc ting cudng thanh tra, kiém tra viée
thire hién cac quy dinh caa phap ludt vé van thu, luu trir doi véi cdc co quan,

[



don vi thudc pham vi quan Iy. Trong d6, tp trung vio cic ndi dung vé trién
khai thue hién Quyét dinh s6 686/QD-UBND ngay 17/5/2019 ctiia UBND tinh
Quang Ngii ban hanh quy ché tiép nhan, xir 1y, ph:it hanh va quan Iy van ban
dién tr trén dia ban tinh Quang Ngai; cdng tac xur ly tai liéu luu trir ton dong;
thuc hlen viéc gidm sat, kiém tra chat lugng ctia hd so, tai lidu sau khi dugc
chinh ly

2. Hién dai hoa cong tic vin thw, luu triv

Céc co quan, t6 chitc diy manh tmg dung cong ngh¢ thong tin vao cong
tac van thu, luu trir dong thoi xdy dung co so dir liéu dé quan 1y va phuc vu
sir dung tai liéu; thuong xuyén sao luu dir liéu, bao dam luu trir an toan tai
liéu luu trit dién tir.

3. Quan Iy tai liéu tai Lwu trir co quan, Lwu trir lich sir tinh

a) S Noi vu xdy dung ké hoach thu thap tai liéu va huong dén céc co

quan, td chire thudée ngudn ndp luu chuén bi hé so, tai liéu dé ndp luu vao
Luu trit co quan, Lueu trit lich st tinh (trong quy 111/2020).

b) S& N&i vu phdi hop véi cac Trung tim Luru trit Quoc gia thuc hién
s1TU tam tai liéu luu trix gu}-' hiém; tham muu UBND tinh phéi hop véi Bo Noi
vu td chire trién 1dm “Dau an Quang Neii qua tai lidu luu trir”.

4. B6 tri kinh phi dé thwe hién cong tac van thw, hoat dong lru triv

Céc co quan, td chirc tiép tuc chu dong cén dbi, bd tri kinh phi cho hoat
dong van thu, luu trir theo ding quy dinh cua phap luat.

I11. THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tuc quén triét, to chirc trién khai thuc hién Chi thi s6 13/CT-
UBND ngay 26/10/2017 ciia Cha tich UBND tinh vé ting cutmg cong tac lap
ho so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich su tinh
Quang Ngii; Quyét dinh s6 686/QD-UBND ngay 17/5/2019 cia UBND tinh
Quang Ngii ban hanh quy ché tiép nhén, xi ly, phéat hanh va quan ly vin ban
dién tir trén dia ban tinh Quang Ngali.

2. S& Ni vu c6 trach nhiém chi dao Chi cuc Van thu - Luu trit tiép
nhan hd so, tai lidu ndp luu cta cac co quan, td chirc thudc nguén ndp luu vao
Trung tdm Luu trit lich s ding quy dinh va thuc hién bao quan an toan, td
chirc st dung c6 hidu qua tai liéu lwu trit; hudng dan, phdi hop véi cic co
quan, t6 chirc ¢6 yéu cau vé chinh Iy khoa hoc tai liéu luu trir nhim giai quyét
tinh trang tai liéu luwu trix ton dong.

3. Thuc hién nghiém cdng tac bao vé bi mit nha nudc trong linh vuc
van thu, luu trir; cha trong viéc ting cuong bao vé bi mat nha nudc ddi voi tai
liéu tai Trung tdm Luru trit lich str.

IV. TO CHUC THU'C HIEN



1. Cac S0, ban nganh tinh; cac don vi su nghiép thuéc UBND tinh; cac
co quan Trung wong trén dia ban tinh; cac Hoi ddc thu thuge tinh va UBND
céc huyén, thanh phé cin ¢t K& hoach nay, chi dong trién khai xéy dung ke
hoach vé céng tac van thu, luu trit nam 2020 phit hop thue té cua co quan, to
chirc va bao cdo UBND tinh {qua So Ngi vu) trong thang 02/2020.

2. S Noi vu co trach nhiém theo déi, don dbc, kiém tra viéc thue hién
Keé hoach nay va bao cao UBND tinh két qua thuc hién.

Trén day la Ké hoach cong tac van thu, luu trlr ndm 2020 cua tinh
Quang Ngdi. Trong qua trinh trién khai thyc hién, neu co kho khan, vudng
méc cac co quan, to chirc ¢6 trach nhiém phan anh vé UBND tinh (qua Sé Noi
vi) d& huéng dan, giai quyét./.

Noi nhin:

- B& Ngi vu (bdo cdo),

- Cuc VT va LTNN;

- Chi tich, cdc PCT UBND tinh;

- Vin phong Boan BBOQH tinh;

- Vin phing HEPND tinh;

- Cdc 5&, ban, nganh va don vi
sur nghiép thudc UBND tinh;

- Céc co quan Trung wong trén dja ban tinh;

- Cac Hai dic tho thude tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé;

- Chi cuc Vin thu - Luu trir tinh;

- VPURB: CVP, HCTC, CETH;

- Luu: VT, NC, wist,
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