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PHU LUC Il
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VU'C KHOANG SAN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so: 408 /OP-UBND ngay 16 thang 7 nam 2025 cia
Chii tich Uy ban nhédn dén tinh Quang Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyet dinh s6 75 0/0D-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dén tinh) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Mau s0 04 -
Quyét dinh sé 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh) d6i véi ho so tiép nhan qua phan mém
Mot ctra dién tir cua tinh hoac chuyen Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua dbi véi ho so tlep nhan qua phan mém chuyén
nganh cua Bo Cong Thuong (Mau Gidy tiép nhdn dwoc tich hop san trén phan mém) kém theo hd so cta cong dan (trong quy
trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phdn céng xit Iy ho so, chuyén tiép ho so tir bg phdn ndy sang bo phdn khdc xir Iy:

Phai ky, ghi rd tén nguoi phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho S0 (Mau
04) dong thoi, phai phan cong/chuyen tlep trén phan mém dién tu, tring khép v6i Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so

(Mau 04) ddi v6i ho so tiép nhan qua phan mém chuyén nganh ctia B Cong Thuong, phai phan cong/chuyén tiép trén phan
mém ding véi tén nguoi dung thyc té thyc hién.

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chua diy du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc hd
s0, SO phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mau s6 07 - Quyét dinh s6 750/0D-UBND ngay
21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dan tinh) trir truong hop bo sung ho so theo quy dinh phap luét dién ra sau budc B4.

+ Trudng hop khong du co sé dé giai quyé} theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan ddn tinh).
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+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sé 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang truc t1ep xu ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh hodc Gy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thim quyén
tryc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau sb 017

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat la: “Mau s6 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “Trung tam”.
+ S¢ Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Phong K thuét an toan — Méi trudng, viét tat 1a: “Phong KTATMT”.

+ Cong chuc duoc cir dén 1am viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Quang Ngai, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa/phuong/dac khu, viét tat 1a: “Cong chirc tai Trung tam”.



1. Cap gidy chirng nhan huin luyén ky thuit an toan trong khai thac khoang san
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Té6ng thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay lam viéc

So dd cac

DPon vi/nguoi

Thoi gian

bu’(r&thl_rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
hién
- Mau 6 01
- Mau s6 04
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Té chitc. c4 nhan - Ho so
AL bA 5 4t Tidu thone £ hd o vio Phin mé 5 S .| Trong gid | . H¢ théng thong tin
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. cong chuc tai Trung \ > v thong g
' , N Am hanh chinh | i3i quyét TTHC tinh
- Quét scan, s0 héa va luu trir ho so dién ta. dugc cap nhat dit licu
- Thanh phan ho so,
tar liéu Ctu:qc ky sO
phuc vu s0 hda (néu co)
Cong chure tai Trung -Mau s6 01
B2: Chuyén S L en iy 3 1 thm ban giao HS| 02 gio lam x
hd so Chuyén ho so (giay, dién tu) vé SCT xr 1y. oidy cho Buu dién vige M‘au s0 04
chuyén - HO so
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao Phong -Hd so
KTATMT xu ly: My 56 04
* Phan ¢ o C s io 13 - Mau so
B? | P h:fm €ONG | _ Tran phi€u ki€m soat qua trinh gidi quyét ho so | Lanh dao SCT 02 g10 lam x4
xu ly ho so vigce - Mau sé 01

(Mau s6 04).

- Trén phan mém.




- Ho so
Lanh dao Phong KTATMT phan cong cho chuyén | Lainh dao Phong | 02 gio lam | - Mau s6 01
vién xu 1y. KTATMT viéc - Mau s 04
- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Ho so
- Gidy moi/Thong
B4: Thyc hién | o o vien Phong KTATMT tham muu xir 1y, | Chuyén vién Phong | 03 ngay lam | 040 kiem tra dia diém
xir ly, kiem R 1A X N L su dung Vat liéu nd
2 4 thong bao ké hoach huan luyén, kiém tra. KTATMT vige A A
tra, tham dinh cong nghiép
- Van ban c6 lién
quan (néu co)
- MAu s6 07
- MAu s6 08
B5: T6 chirc | T chirc hudn luyén, kiém tra, chdm diém. Phong KTATMT 6,5 ngay |-Hb so
huan — luyén, lamvi€e | Bai kidm tra, két
kiem tra qua cham diém
- Vén ban lién quan
B6: Tham | Lanh dao Phong KTATMT xem xét, tham muu | Lanh dao  Phong | 0,5 ngay lam | _ 13 <o
muu Lanh | chuyén trinh Lanh dao So. KTATMT viéc 5 i o
dao S& phé - Van ban c6 lién
duyét Lanh dao SCT xem xét, phé duyét. Lénh dao SCT 0,5 ngay lam | quan (néu co)




viéc - Vian ban dé nghi
- Du thao Gidy chimg
nhén
B7: Phat hanh - Ho so
va chuyén két ) ) . Vi . SR B
qui cho | - Van thu vao so van ban, dong dau, phat hanh, luu u;;a?néga;) co lién
Trung tam; sé | hd so (ban gidy/ban dién ti). 1 v
hoa két qua|._ Chuyén két qua cho cong chtc tai Trung tAm. Van thu SCT 02 gio lam | Van ban ¢ n“?hl
gidi quyét ] viée - Du thao Quyét dinh,
Chuyén két qua cho cong chuc tryc tiép tham Giéy chimg nhan

muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, Iuu kho
theo quy dinh.

- Két qua giéi’quyét
TTHC duogc s6 hoa,
luu kho

Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

- Ho so

BS: Tiep nhan [ 1 o t4m nhan hd so lién thong, ludn chuyén v ) 02 gidr lam | - Vin ban ¢6 lién quan

ho  so  tai | - " Vinohone UBND tinh xit 19 Trung tam A )

Trung tam anh Gao Van phong th X 2y viee - Dy thao Quyét dinh,
Giay chirng nhan

B?: !:)h?n cong Limh dao Van phong UBND tinh phéan cong xu 1y Yan phong UBND | 02 gio lam | Phiu chuyén

xtr ly ho so ho so. tinh viéc

B10: Xir Ij hd Phong Cong nghiép | 02 ngay lam |~ 0 %

: Xir ly ho \ A A A N ong Cong nghiép ngay lam o
. Phong Cong nghiép — Xay dung tham muu xua ly. |~ Xay dung viée - T& trinh

- Du thao Quyét dinh,




Giay chimg nhan
N B s o x| - HOSO
B11: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh ~ dao  Van | 01 ngay lam i oo
duyét hd so | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh viéc - Du thao Quyet dinh,
Gidy chimg nhéan
B12: Xem xét .. |- Hoso
P S , , I Lanh dao UBND | 01 ngay lam oL .;
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh vigc - Quyét dinh, Gidy
SO ching nhan.
- Phbng Hanh Chl'r]h - Quan tri vao sd van ban,
dong dau, luu trir ho so.
BI3:  Phatl - vén két qua giai quyét TTHC (ban dién i, | Phong Hanh chinh - | o
hanh val|, ., iz AR . X o . . .| Odgiolam |- Quyet dinh, Giay
chuvén Két ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir | Quan tri - Van oc chime nhan
7y .o «. | Iy thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. phong UBND tinh Vs g nhan.
qua giai quyet o .
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va guri
cac co quan, don vi lién quan.
.« 1.« | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly hd X .. £
B} 4 S? h.o 2 | so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién | Phong Cong nghiép | 04 gid lam Ket qua giai Kqu}’let
két qua giai| ., . .z . o X1 s ~ A TTHC dugc s6 hoa,
X tu/ban giay va thyc hién s6 hoa, luu kho theo quy | — Xay dung vigce
quyet d luu kho.
inh.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. , . o
N Cdc co quan, don vi, - Thu lai MAu s 01
B15: Tra két |- KY xac nhan viéc nhdn két qua trén Mau s6 04. | doanh nghiép c¢6| Trong gid L .
qua gidi quydt | - Moi té chirc, c4 nhan danh gid mirc do hai long, | lién quan, cong chirc | hanh chinh | - Thu Gidy ty quyén

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

tai Trung tam

(néu dugc uy quyén)




Nhém cac TTHC:

2. Cap lai gidy chimg nhan huin luyén ky thuit an toan trong khai thac khoang sin

3. Thu hoi gidy chimg nhin huin luyén ki thuit an toan trong khai thac khoang sin

To6ng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

So do cac

Don vi/nguwoi

Thoi gian

bll’O'(-:Athl_l’C NOi dung cong viéc thwe hién thwe hién Keét qua thuwe hién
hl@n . . . .
- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Ho so

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

T6 chuc, ca nhan,

B1: Nop ho so' | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. cong chuc tai Trung Trong 810 | - Hg thong thong tin
' 3 hanh chinh | oi4; quyét TTHC tinh
. A1 r o1 A A am glal quye n
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir. duoc cap nhit di lidu
- Thanh phan hd so,
tar liéu giu’qc 19’/ sO
phuc vu s6 hoa (néu cb)
Cong chure tai Trung -Mau s6 01
B2: Chuyén P a3 s thm ban giao HS| 01 gio lam x
hd so Chuyén ho so (giay, dién tr) vé SCT xtr 1y. ity cho Buu dién viée Mflu s0 04
chuyén - Ho so
Lanh dao SCT phan cong cho Lanh dao Phong - Hb so
- Phan c6 KTATMT xu ly: 1y .
B3: Phan cong | & ATV XIS | L4nh dao SCT Olgiolam | 126 04
xwr ly ho so - Trén phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so VIEC .,
- Mauso 01

(Mau s6 04).




- Trén phan mém.

- Ho so
Lanh dao Phong KTATMT phan cong cho chuyén | Lainh dao Phong | 01 gio lam |- Mau s6 01
vién xu ly. KTATMT viéc - Mau s 04
- Mau s6 01
- Méu s6 04
B4: Thuc hién xit | Chuyén vién Phong KTATMT kiém tra, tham Chuvén vian Phe 04 vids 1 - H6 so
j,thimdinh | muu xir ly, thaim dinh h6 so theo quy dinh hign | ~NUYEN ViEN Fhong 810 lam s 1Al a lia
Iy, I it y . quy d1 | TATMT vide - Van bin c6 lién
' quan (néu co)
- Mau s6 07
- Méu s6 08
Lanh dao Phong KTATMT xem x¢ét, tham muu | Lanh dao Phong | 01 gidlam | - Hb so
chuyén trinh Lanh dao So. KTATMT viée - Van ban c6 lién
Eg;hT(lil:;nS&n;:lg quan (néu co)
" i 1am | - Van ban dé nghi
duyct Lanh dao SCT xem xét, phé duyét. Lanh dao SCT 1.3 g.19f lam . ? .
viee - Du thao Quyét dinh,
Giay chung nhan
B6: Phat hanh | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, phat hanh, luu CHD so
va chuyén ket | ho so (ban gidy/ban dién tur). Van thu SCT 1,5 gio lam _
qui cho vide - Van ban co6 lién

Trung tam; so

- Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tAm.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép tham

quan (néu co)
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héa két qua
gidi quyet

muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, Iuu kho
theo quy dinh.

- Vian ban dé nghi

- Dy thao Quyét dinh,
Gidy chimg nhéan

- Két qua giéi’quyé't
TTHC duogc sO hoa,
luu kho

Tiép nhan, luan chuyén va xir ly ho so lién

thong tai Van phong UBND tinh

- Ho so

BZ + Tiep nhz_u? Trung tdm nhéan hd so lién thong, luan chuyén vé A 1,5 gid lam | - Vanban co lién quan

ho S0 1|} anh dao Van phong UBND tinh xir Iy Trung tam vige Cp

Trung tam - Phong Y- - - Dy thao Quyét dinh,
Gidy chimg nhan

B?: !Dhiln cong L:ilnh dao Van phong UBND tinh phan cong xu ly Yan phong UBND | 1,5 gio lam | Phiéu chuyén

xir ly ho so ho so. tinh viéc
- Ho so

B9: Xuw ly ho Phong Céng nghiép — Xay dung tham muu xi 1. Pl;gflg dCong nghi¢p | 03 gio lam | - To trinh ’

50 - 2dy dung VIS¢ | - Dy thao Quyét dinh,
Giay chirng nhan

) ) - Hb so

B10: Phé | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh ~ dao  Van | 02 gio lam i oo

duyét ho so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh viée - Du thao QAuyet dinh,
Gidy chimg nhéan

Bllf,\ Xe.m Xét}: Linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Ijanh dao UBND | 02 & lam | - HO 50

quyét dinh ho tinh vige

- Quyét dinh, Gidy
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SO chung nhan
- Phbng Hanh chl'r]h - Quan tri vao sd van ban,
doéng dau, luu trir ho so.
B\l 2 Phé\t - Chuyen két qua giai quyet TTHC (ban di¢n tu, | Phong Hanh chinh - : s iy
hanh va i ) .| 1,5giolam |- Quyet dinh, Giay
chuvén Két ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xtr | Quan tri - Vin vide chtme nhan
yen. 2. | Iy thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. phong UBND tinh i & Iiie
qua gial quyet o )
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va guri
cac co quan, don vi lién quan.
) | Chuyén vién duoc phan cong tham muu xu ly ho K&t qua eidi quvét
B13: S6 héa két | so tiép nhéan két qua giai quyét TTHC ban dién | Phong Cong nghiép | 1,5 gid lam qua slal quy
v ene K n n TTHC duoc s6 hoa,
qua gidi quyét ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, luu kho theo quy | — Xay dung viéc lru kh
dinh. 0.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. , : o,
o N S Céc co quan, don vi, - Thu lai MAu s6 01
B14: Tra két |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so6 04. doanh nghiép c6| Trong gid o .
qua gidi quydt | - Moi té chirc, c4 nhan danh gid mirc do hai long. | lién quan, cong chirc | hanh chinh | - Thu Gidy uy quyén

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

tai Trung tam

(néu duogc uy quyén)
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