Uy ban nhan dén
tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:544/QD-UBND Qudng Ngdi, ngayp2thdng 10 nam 2019
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Quy trinh ndi b giai guyét tha tuc hanh chinh trong
linh vue bién va hai dao thugc tham quyen gidi quyet cia
Sé Tai nguyén va Moi truong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can ctr Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ot Nghj dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi vé
kiém soét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh pht sira ddi, b6 sung mét sd dleu ciia cée nghi dinh lién quan dén kiém

soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu sira déi, bd sung mot s6 diéu cta cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Can cr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh;

Can ¢ Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Bo trudng,
Cht nhiém Van phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hudéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi

dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 33/2018/QP-UBND ngay 18/10/2018 ctia UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyet tht tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai;

Xét dé nghi cia Giam dc S& Tai nguyén va Méi trudng tai To trinh s6
4000/TTr-STNMT ngay 03/9/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duy€t Quy trinh ni bd giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC)
trong linh vuc bién va hai dao thudc tham quyén giai quyéet cia S¢ Tai nguyén
va Méi truong tinh Quéang Ngéi (¢d Quy trinh kem theo).

Piéu 2. Giao Van phong UBND tinh can cir Quy trinh ndi bd giai quyét
TTHC dugc phé duyét tai Piéu 1, t6 chirc kiém soét viéc chap hanh trinh tu, ndi



dung, trach nhiém, thoi gian, két qua giai quyét TTHC cta c4 nhén, co quan,
don vi ¢6 lién quan; kip thoi bao cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé& két
qud thuc hién; chu tri, phéi hop véi S& Noi vu tham mu, d& xut xu 1y trach
nhiém cua c4 nhén, co quan, don vi vi pham Quy trinh ndi bd duogc phé duyét
kém theo Quyét dinh nay theo quy dinh.

Pidu 3. Giao S& Théng tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi Vin
phong UBND tinh, S& Tai nguyén va Mai trudng va co quan, don vi ¢6 lién
quan, c&n cu Quyet dinh nay x&y dung quy trinh dién t n6i b giai quyét TTHC
dé thiét 1ap 1én phan mém Hé thdng thong tin mét cira dién tr cua tinh theo quy
dinh.

Pidu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 5. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc: S& Tai nguyén va Moi
trudng, S& Théng tin va Truyén théng; Gidm ddc Trung tdm Phuc vuc hanh
chinh c6ng tinh va céc tb chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 5;

- Vin phong Chinh phu;

- BS Tai nguyén va Moi trudng;

- Cuc KSTTHC-VPCP;

- Thuong true HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- SO N6i vu;

- VNPT Quang Ngii;

- VPUB: PCVP, NNTN, KSTTHC, CBTH;
- Luu: VT, HCC.




QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC BIEN VA HAI PAO THUQC THAM QUYEN
UYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
o"” 4 N
&\ TINH QUANG NGAI
N ﬁ}ﬁeo Quyét dinh s61594/0D-UBND ngcng/10/2019
] aj& Chu tich UBND tinh Qudng Ngdi)

#ch thuce hién va quy wée viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gzdy Chuyén ddy du Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh s6 11 79/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua
UBND tinh); Phiéu kiém soé4t qua trinh giai quyét hd so (Mdu s6 04 - Quyer dinh
s6 1179/0P-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va kem theo hd so cua
cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™).

- Khi phan cong xir Iy hé so, chuyén tiép hé so tir b phdn nay sang bé
phdn khac xi Iy: Phai ky, ghi 16 tén ngudi phéan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi
nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so (Méu 04). Pong thoi, phai
xu ly phan cong/chuyen t1ep trén phan mém dién t, tring khép v6i Phiéu kiém
so4t qué trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiéu théng tin, chua day di, chua hop 1é: Trong
thoi han khéng qua 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén duoc hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai chuyen dén (tai buéce B4) phai ban
hanh Théng béo bd sung, hoan thién lai hd so theo ding maiu (Mdu sé 07 -

Quyét dinh s6 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh); trir truong
hop phat sinh b sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh
Théng bdo tra hd so khéng giai quyét (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bdo Mau s6 07, Mu s6 08: Lanh dao co quan,
don vi ¢4 thdm quyen dang truc tiép xu ly, tham dinh tai cac budc cua quy trinh
giai_ quyét cac thu tuc hoac uy quyén cho co quan, don vi cép dudi cé tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng béo.

- Quy wéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat la: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “Mau s6 04”.
+ Thong béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sb 07”.
+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tt 1a: “MAu s6 08”.

+ Cac bude trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”

L2



+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tht la:
“Trung tam”.

+ S& Tai nguyén va Moi truong, viét tat 1a: “Sé TNMT”.

+ Chi cuc Bién va Hai dao: “Chi cuc” |

+ Phong nghiép vu Bién va Hai do thudéc Chi cuc Bién va Hai dao:
“Phong Nghiép vu”



1. Thi tuc Giao khu vue bién:

Thoi gian thuc hién khong qud 67 ngay lam viéc ké ru ngay nhan du ho so
hop 1é (chwa bao gom 20 ngay Idy ¥ kién cdc co quan cé lién quan, t6 chike kiém
tra thue dia).

l?lgé’a::ot;?; N#i dung cng vie Don vi/nguoi Thoi gian | Két qu:'i thue
hién ¢ " thuc hién thuc hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép
nhan hd so T6 chte, ca
B1: Nop |- Nhép dir liéu théng tin hé | nhan; Coéng | Trong gid - Mau 56 01
héso | sovao Phin mém chc tai Trung | hanhchinh | - MAu sé 04
- Quét scan va luu trit hod so | tAm
dién tur
Coéng chuc tai
Chuyén ho so (giay, dién th) | Trung tim ban | o5 oo pa
B2 ve can I:J(_J d:au moi tiép nhéan | giao HS glay | s - Mau sé 01
z hd so cua S TNMT cho Buu dién ’ % x
Chuyén 2 - Mau s6 04
A chuyen x
hoise Cén b6 dau moi , LR
Chuyen hd so (gidy, diéntt) | T2 . 1% 02 gio lam
vé Chi cuc @& xir Iy epl D O- 50 viéc
cua S¢ TNMT i
Léanh dao Chi cuc phan cong
Phong nghiép vu vir Iy:
“ - Trén phiéu klem soat qué | Lanh dao Chi | 01 ngady lam
B3: Phan i
. | trinh gidi quyét ho so (MAu | cuc viéc A
cong xir ly s& 04) - Hé6 so
hé so = X 3
- Trén phan mém
Phong nghi€p vu phén céng | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
cho chuyén vién xur ly Nghiép vu viéc
- Du thao van
ban két qua
. Igiém tra, tham muu xu ly, 51 nghy (i thim dinl’l \
thdm dinh ho so theo quy " - Du thao to
B4: Thue | dinh hién hanh Chuyén vién | trinh
hién xit ly, Phong Nghiép - Du thao
tham dinh vu Quyét dinh
- Truong hop can thiét, S& )
TNMT l4y y klen cac co S5y :12?1 ban ldy vy

quan lién quan, t5 chure kiém
tra thuc dia




So do cac

hién O H . . .
. . - Du thao van
B5: Trinh | . Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam ban két qua
lanh dao | trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu viéc b diili
i = : - - Dy thao to
lanh dao | - Lanh dao Chi cuc xem xét, | , . ' . :
Chi . S <1 1~ |Lanh dao Chi |01 ngay lam | trinh
1cuc | phé duyét hd so, trinh l1anh A ;
A A : cuc viéc - Du thao
phé duyét | dao S&@ TNMT ' Quyét dinh
- Lanh dao S& TNMT xem .
- Hoé so

x€t, ky to trinh va trinh 1anh

B6: Trinh ) 25
dao UBND tinh _ L i ]
Lanh dgo | 0 " e L |Linh dgo S3 |02 ngay lam S;“ s Bug
S& ky - an E U vao SE) me an‘, TNMT viée ,
duyét dong déu, luu trr hd so va - Du thao
’ chuyén lai cho Phong Quyét dinh
Nghiép vu
- Hoan thién va giri hd so
lién thong Chuyén vién 12 Hod
- Chuyén ho so cho can bd | phong  Nghiép lam viec g4y
B7: Gui | ddu mo6i tiép nhén ho so cua | vu ; .
ho so lién | S6 TNMT - Ho so
thong e £s
Chuyén hd so (gidy, dién tir) C? 3 boadau SO 02 gio lam
cho Trung tdm R Hoi S viée
| = cia S¢ TNMT :
Tiép nhan, lugn chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B§: Tl;ep Trung tdm nhén hé so lién .. .. |-Hbso
nhin hoso | . X TR 2 02 gio lam )
: thong, ludn chuyén vé Van | Trung tdm .A - Du thao
tai Trung he BND tinh xit I¥ viéc g .
taAm phong U tinh xur ly Phiéu chuyén
cgi: i’:}a;‘ Lanh dao Van phong UBND | Van  phong |02 gio lam | oo o
h% o Y| tinh phan cong xit Iy hé so | UBND tinh vige fen chuyen
B10: XirIy | Phong Nong nghiép Tai ih}?fég N‘%gi 05 ngay lam | Dy thao
ho so nguyén tham muu xir ly TP viéc. Quyeét dinh
nguyeén
B11: Phé L&nh dao Van phong UBND
du ét hd tinh phé duyét, trinh lanh | Van phong | 1/2 ngay | Dy thao
ys'cr daolUBND tinh xem xét, | UBND tinh. lam viéc Quyet dinh
quyét dinh
B12: ~ .
<ot )lfeg; Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dao | 02 ngay lam &t dinh
din;}“hgw xét, quyét dinh. UBND tinh viée Quyet i




So do cac

. e 5 - Don vi/nguoi Thoi gian | Két qué thue
buée thy Noi d ; " in ex
lrh?én we ¢l Cung cong vige thue hién thuc hi¢én hién
' - Phong Hanh chinh - T6
BI3: Phét | . o S4m0 TR -
hanh ké chirc vao s vén ban, dong | he ) .
an ”e_t dau, luu trit ho so Vin , phong 1‘ 2 L 08AY 8 oo
qua giai 3 v a I . | UBND tinh lam viéc
X - Chuyén ket qua giai quyét
quyet %
cho Trung tdm
B14: Trung tam nhén két qua giai
Ciluye{l q&yet; Abanq giao c‘hlo Qu?y Trung tim 0% gio lam 13 so
ketqua | ti€p nhan ciua S¢ Tai nguyén VIEC.
gidi quyet | va Moi trudng
) C hu.yen b E@I Tru‘ng ta’m - Cong chuc tai
xac dinh va thong bao murc Pt this
B15: Thue | phi cho td chirc, cé nhén & — ’
hién ngp |- TO chirc, ca nhan thuc hién e Phiéu thu.
. N e A > 2 ; . | hanh chinh
phi ndop phi tai quay thu coa |- TO chuc, ca
Ngan hang dugc uy nhi€ém | nhén.
thu dat tai Trung tdm
- Thu lai Mau
Chuyén vién cua S¢ tai |Cong chuc tai ; 50 01 ko
B16: Tra 5 « y Ko % 2 " 5 > Trong gi¢ | - Thu Gidy uy
X . | Trung tdm tra két qua cho t6 | Trung tdm; cong | | : 2 %
ket qua g g e " hanh chinh | quyén (néu
chue, ca nhan dan )
duoc uy
quyén)




Nhoém thu tuc hanh chinh:
2. Thii tuc Gia han quyét dinh giao khu vye bién
3. Thii tuc Tra lai khu vwe bién

Thoi gian thuc hign khong qua 52 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du hé so
hop lé (chua bao gom 20 ngay ldy y kién cde co quan co lién quan, 16 chitc kiém
tra thuc dia).

So do cac

Thoi gian

’ ) - T Pon vi/nguoi Két qua thuc
bucr&thuc DgrnpreanE vige thuce hién thwe hién hién
hién ] ’
- Hudng dan, kiém tra, tiép
nhén ho so T6 chirc, cé o
B1: Nop |- Nhép dir li€u thong tin hé | nhan; Cong | Trong gid - Mau s6 01
hoé so so vao Phan mém chic tai Trung | hanh chinh | - Mau so 04
- Quét scan va luu trit ho so | tdm
dién tir
o ’ Cong chuc tai
C}luis’/en hﬂo 50 (gl;qy,‘glcn U.I) TFung tam l?im 02 giv lam
B2 v€ can by ddu moi tiép nhén | giao HS gidy | ., Miu sé 01
. | hdsocia S& TNMT cho Buu dién | V'¢°¢ A
Chuyén 2 - Mau s6 04
A chuyén !
ho so : . 3% 4 - - Ho so
Céan bd dau modi -
Chuyen ho so (gidy, dién tr) | 7 21k 02 gio lam
vé Chi cuc dé xu ly fiEpiELn B R0 viéc
cua S¢ TNMT i
Lanh dao Chi cuc phan cong
Phong nghiép vu vir ly:
. |- Trén phiéu klem soat qua | Lanh dao Chi | 01 ngay lam
B3: Phan .
" .| trinh giai quyét hd so (Méu | cuc viéc 3
cong xir ly s6 04) - Ho6 so
Ese - Trén phﬁn mém
Phong nghi€p vu phén cong | Ldnh dao Phong | 01 ngay lam
cho chuyén vién xu ly Nghiép vu viéc
- Du th’éo van
. ban két qua
- I§iém tra, th\am muu xu ly, 3¢ wigan (& tham dinh
tham dinh ho so theo quy viéng 3 Du thao to
B4: Thye | dinh hién hanh Chuyén  vién| ' °° trinh
hién xir ly, Phong Nghiép - Du thao
tham dinh vu Quyét dinh
- Truong hop can thiét, S¢
TNMT lay v kién céc co . Vin ban lay y
.n ok y o2 20 ngay i
quan lién quan, td chirc kiém kién

tra thuce dia




So do cac

; _ e A ‘n Pon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
b“";?,th"'c Nordung cong vige thchign | thyc hién hign
ién
BS: Trinh | . |3 : ¢ L3 : s i R Clde vail
lﬁl'lh o - ‘Lanhwdao phong xem Xét, Lan}-lldao Phong O}Angay lam ban két qué
gy trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu viéc tham dinh
Phong va - Du thao to
linh dao | - Lanh dao Chi cuc xem xét, | . . : o -
: g L. G 1 1~ |Lanh dao Chi |01 ngay lam | trinh
Chicuc | phé duyét hd so, trinh lanh e vise ¢ D Big
phé duyét | dao S6 TNMT ' ' Quyét' dinh
- Lanh dao S& TNMT xem ‘
Bl xét, ky to trinh va trinh lanh - Ho so
o: I ga0 UBND tinh gr g , .. |- T& trinh cla
Lanh dao s b ol 18 ng b Lanh dao So |02 ngay lam S
S& ky - Van E u vao s6 van ban, | rgry viee
duyét dong dau, luu trit ho so va - Du thao
’ chuyén lai cho Phong Quyét dinh
Nghiép vu
- Hoan thién va gui hd so
lién théng Chuyén vién 12 e
- Chuyén ho so cho can bo | phong  Nghiép Jam vide 84y
B7: Giri | ddu moi ti€p nhén ho so cla | vu v .
ho so'lién | S TNMT - Hé6 so
thong . gk ak £
Chuyén hd so (gidy, dién tir) C? ! boadau O 02 gid lam
« ti€p nhén hd so | .,
cho Trung tdm viée

cia S6& TNMT

Tiép nhan, ludn chuyén va xw ly ho

so lién thong tai Van phong UBND tinh

BS: Tiép

dinh hd so

A 1A Trung tdm nhan hd so lién R - Hb so
nhan ho so' | , . R Lo ok s A 02 gio lam ,
i THiiti thong, ludn chuyén v€ Van | Trung tam vide & pu tan
: tAm phong UBND tinh xtr ly ) Phiéu chuyén
CI;?: I;}{?;‘, Lanh dao Van phong UBND | Van  phong | 02 gio lam | o oo s
h% S(‘; Y| tinh phan céng xtr Iy hé so. | UBND tinh. vige )
— \ R  n .. | Phong No6ng s .
B10: Xirly | Phong Nong nghiép Tai o > | 05 ngay lam | Dy thao
2 5 -l nghiép Tai | 7, %, a:
ho so nguyén tham muu xu ly Agiiges viéc Quyét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND
di 'ét hd tinh phé duyét, trinh lanh | Vin phong | 1/2 ngay | Du thao
ys;)’ dao UBND tinh xem xét, | UBND tinh lam viéc Quyeét dinh
quyét dinh
féltz‘ ’ée:: Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dgo | 02 ngay lam | o o o
> QUYL 1 vét, quyét dinh UBND tinh vide yerd




So do cac

" s ’ - Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
Y T - 0
burgie fhrc Nl dungeang vigc thue hién thue hién hién
h]?n . . . .
.. | - Phong Hanh chinh - To6
]?)1,3'11})1?;“ chre vao sd vén ban, dong Va hone | 1/2 .
anh k€t | 420 huu trir hd so an = puong Me  TEEY) mikco
qua giai 3 ke L . | UBND tinh lam viéc
% - Chuyén két qua giai quyét
quyet %
cho Trung tam
B14: Trung tdm nhan két qua giai
Z i g . A 9 ol 14 .
CP . iy q.L;lyet, .ban, g c‘h'o Qu?y Trung tdm OZ giv lam Hoé so
kétqua | tiép nhdn cua S¢ Tai nguyén viéc.
gidi quyet | va Moi truong
] ?huyen ki 1}\2_11 Tru’ng ta’m - Cdng chuc tai
xac dinh va théng bdo muc . P
B15: Thwe | phi cho 6 chirc, cd nhan & e T
hién ngp |- T6 chirc, ca nhén thuc hién S g Phiéu thu.
. « o e 3 ] 2 : . | hanh chinh
phi ndp phi tai quiy thu cda|- Té chuc, ca|
Ngan hang duoc Uy nhiém | nhén
thu dit tai Trung tdm
- Thu lai Mau
. | Chuyén vién cia S& tai | Cong chuc tai N sl 2
B16: Tra s AT N ‘2 o e Trong gio | - Thu Giay uy
£ . | Trung tdm trd két qua cho t6 | Trung tdm; cong . : % %
két qua g Sk S hanh chinh | quyén (néu
chtre, ca nhan dédn \
duogc uy
quyén)




4. Thii tuc Stra ddi, b6 sung quyét dinh giao khu vue bién

Thoi gian thyc hién khong qud 42 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so
hop [é (chuwa bao gom 20 ngay lay y kién cdc co quan co lién quan, 16 chikc kiém
tra thuc dia).

bslfﬁ(‘j(l:otl(;?r‘; Noi dung céng viée Pon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
hién * : thue hién thue hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép
nhan ho so Té chire, ca
B1: Nop |- Nhap dir liéu thong tin ho | nhan; Céng | Tronggid | -Mausb0l
ho so 50 v40 Phan mém chic tai Trung | hanh chinh | - MAu sb 04
- Quét scan va luu trir hd so | tAm
dién tu
Cong chuc tai
C}luyén 1}\5 S0 (gi;é":y,'iiién t}’r) T.rung tam bim 02 giv 1am
B2 v€ can by dau moi tiép nhén | giao HS giay vige - Miu sé 01
"z ho so cua S TNMT cho Buu dién : X A
Chuyén 2 - Mau s6 04
2 chuyén 3
Hoisg ;g , Can b6 dau mbi -5
Chuyeén ho so (gidy, diéntdr) | >z . . x 02 gio lam
vé Chi cuc dé xt Iy ip nhan O SO ise
' cua S6¢ TNMT '
Lanh dao Chi cuc phan cong
Phong nghiép vu vir ly:
. |- Trén phiéu kiém soat qua | Ldnh dao Chi |0l ngay lam
B3: Phan . ;o X x i
- - 1. | trinh giai quyét hd so (Mau | cuc viéc 3
cong xir ly s6 04) - Hb6 so
alrse - Trén phan mém
Phong nghiép vu phén cdng | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
cho chuyén vién xir ly Nghiép vu viéc
- Du thdo vin
ban két qua
- Kiém tra, tham muu xir Iy, 56 gy thdm dinh
thdm dinh hdé so theo quy b - Du thao t&
B4: Thuc | dinh hién hanh Chuyén vién i trinh
hién xir ly, Phong Nghiép - Du thao
thAm dinh vu Quyét dinh

- Trudng hop can thiét, S&
TNMT ldy ¥ kién céc co
quan lién quan, tb chirc kiém
tra thuc dia

20 ngay

Van ban lay y
kién

1]




S O:,t,iotﬁa,c Noi d Ano vie Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
Hoe e o1 dung cong viee thwe hién thuc hién hién
hién ' ’

. oo - Du thao véan

BS: Trinh | . Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay 1am ban két qua

11)5;:1‘11 di.lﬂ“ trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu viéc thim dinh

15711101:l %‘;5 Lanh dao Chi : e A R0 52

[ 30 |- LA CA0 R CUCXemM XCL |y b dao Chi | 01 ngay lam | trinh
Chi cuc | phé duyét ho so, trinh 1anh o . Du thio
hé duyét | dao S& TNMT e e -

P oLde Quyét dinh

- Lanh dao S¢ TNMT xem .

B6: Trinh xét, ky t& trinh va trinh lanh - H6 so

: Trin . : - 5
dao UBND tinh .

Lanh dao a\op me L, |Lah a0 S&| 02 nay lam Sg" teinh eus
S& ky - an Ehu vao SP v}an an‘, TNMT viée q
duyét dong_dau, luu trt ho so va - Du thio

i chuyén lai cho Phong Quyét dinh
Nghiép vu
- Hoan thién va gui hd so
lién thong Chuyén vién 12 -
- Chuyén hé so cho can bd | phong  Nghiép lAm viec &4

B7: Gtri | d4u moi tiép nhén ho so cua | vu i .

ho so lién | S6 TNMT - Ho6 so
thong o ik 2

Chuyén hd so (gidy, dién ti) | 20 D0 dau moi | ) - o Jam
cho Trung tdm Hep nan Ho-50 viéc
cia S TNMT '
Tiép nhin, luin ch uyén va xiv I ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B§: Liep Trung tdm nhan hé so lién .. .. |-Hbso

nhan ho so : . 2 A xre n 02 gio lam .

it Trum thong, luadn chuyén vé€ Vian | Trung tAm vE - Du théao

i © | phong UBND tinh xtt Iy - Phiéu chuyén

c%?l’ "R | Lanh dao Van phong UBND | Van  phong | 02 gio' lam S
h% . Y| tinh phan cong xit Iy hd so. | UBND tinh. vige y

A . R o .. | Phong Nong iwe 5 a9 ;
B10: Xirly | Phong Néng nghiép Tai nohie Tai 05 ngay lam | Du thao
ho so nguyén tham muu xi ly SEp viéc Quyét dinh
nguyén

B11: Phé Léanh dao Van phong UBND

du é‘:t ha tinh phé duyét, trinh lanh | Vin phong | 1/2 ngay | Du thao
¢ " |dao UBND tinh xem xét, | UBND tin lam viéc | Quyét dinh

quyét dinh

f;tz‘ fe:: Lanh dgo UBND tinh xem | Lanh dgo | 02 ngay lam [ o o
» QUYEE | vét, quyét dinh UBND tinh vige i

dinh h so
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So do cac

ns R a5 Don vi/nguwoi Thoi gian | Két qua thue
b“‘l’jét;"-"c Notdungchng ¥ie thuc hién | thuc hién hi¢n
' - Phong Hanh chinh - Tb
B13: Phit | 4 . o ano GO 0O
hanh k& chirc vao s6 van ban, dong Vi he 5
anh & 7e.t dau, lIuu trit ho so an__~ phong I‘/ . 8 13 sor
qua gidi ¥ <& A .. | UBND tinh lam viéc
X - Chuyén ket qua giai quyét
quyet "
cho Trung tdm
B14: | Trung tAm nhan két qua giai
C? nyen qliyet; nban’ gao c‘h‘o Qu?y Trung tdm O% g dam Hb so
két qua | ti€p nhén cia S& Tai nguyén viéc.
gidi quyet | va Moi truong
- ’Chu?/en vién tnal Tru'ng ta.}n . Gonpediied
X4ac dmhwva thong bao mirc T, '
B15: Thyc | phi cho td chic, ca nhan & S ,
hién ndp | - T6 chirc, ca nhan thyuc hién TONE 19 phidy thu,
: 4 o . 2 : . | hanh chinh
phi ndp phi tai quiy thu coa |- To chirc, cé
Ngan hang dugc dy nhiém | nhan
thu dét tai Trung tdm
- Thu lai Méu
Chuyén vién ciia S& 1ai|Céng chirc tai |
B16: Tra " p ke 53 " o Trong gi¢ | - Thu Giay uy
£ . | Trung tam trd ket qua cho t6 | Trung tdm; cong . : 3 .
két qua . A A hanh chinh | quyén (néu
chuc, cd nhan dan \
: duoc uy
quyén)
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5. Thii tuc Thu hdi khu vue bién

Thoi gian thyc hién khong qud 45 ngay lam viée ké tir ngay nhdn du h6 so
hop 1é (chwa bao gom 20 ngay lay y kién cdc co quan ¢é lién quan, t6 chitc kiém
tra thuc dia)

So‘fl‘o RS s & G Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
buéc thue Noi dung cong viéc i - i
” thue hién thwe hién hién
hién .
- Hudng dan, kiém tra, tiép
nhén hd so T6 chie, ca o
B1: N¢p |- Nhdp du liéu thong tin ho | nhén; Cong | Trong gi¢ -Mau s6 01
ho so so vao Phan mém chirc tai Trung | hanhchinh | - Mau s6 04
- Quét scan va luu trit ho so | tAm
dién tr
Cong chuc tai
Chuyen hd so (glay, dién tur) TFung tdm }?E}n 02 gid 1am
vé can bo dau méi tiép nhan giao HS giay | .. x g
B2: . | VIEC -Mausé 01
2 hd so ctia S TNMT cho Buu dién ¥ x . %
Chuyén 2 - Mau s6 04
N chuyén 3
ho so T I - Ho so
Céan bd dau moi .
Chuyen hd so (gidy, dién tir) | 77 A 1A 02 gio lam
vé Chi cuc dé xtr ly Lo then by o viéc
cua S6 TNMT *
Lanh dao Chi cuc phén cong
Phong nghiép vu vu ly:
n - Trén phiéu kiém soat qua | Lanh dao Chi |01 ngay lam
B3: Phan | . £ v & x i
. . v | trinh gidi quyét ho so (M4u | cuc viéc 3
cong xu ly s6 04) - Ho6 so
Hose - Trén phan mém
Phong nghiép vu phan céng | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
cho chuyén vién xtr ly Nghiép vu viéc
- Du thao van
ban két qua
- Kiém tra, tham muu xtt ly, 29 nedv lim thdm dinh
thdm dinh hd so theo quy v'é;g Y - Du théo to
B4: Thye | dinh hién hanh Chuyén vién | V'S trinh
hién xi Iy, Phong  Nghiép - Du  théo
tham dinh vu Quyét dinh
- Trudng hop can thiét, S¢
TNMT an ban 14y vy
ldy v klen cac co 50 ngly Van ban lay y

quan lién quan, t6 chirc kiém
tra thuc dia

kién
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So d6 cac

: - P v Don vi/nguoi Thoi gian | Két qué thue
b“gﬂth“c Noi dung cong vige thue hién thyc hién hién

ién ;

. o o - Du théo van
B?- Trinh | . Lanh dao phong xem xét, | Ladnh dao Phong | 01 ngay lam ban két qua
linh da0 | trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu viée ki dink
Fharg vA - Du thao to
lanh dao |- Lanh dao Chi cuc xem xét ; ok

e RN > | L3 Ay lam | trinh
Chicuc |phé duyét hd so, trinh lanh gf;lh dgo Chi Siléélgay lam « T %
phé duyét | dao S TNMT x g Quyét dinh
- Lanh dao S& TNMT xem .
. xét, ky to trinh va trinh lanh - Ho6 so
Bé: Trink dao UBND tinh - . . .+ | - TO trinh cua
Lanh dao Van the vio s& van ba Lanh dao S¢& |02 ngay lam 35
Seky |- ven i vao so van ban, | mnp viée
duyét dongﬂdau, Iuu trit ho so va - Du thao
j chuyén lai cho Phong Quyét dinh
Nghiép vu
- Hoan thién va gti hd so
lién théng Chuyén vién 12 —_—
- Chuyén ho so cho can bd | phong  Nghiép - e
B7: Giti | d4u moi tiép nhan ho so cia | vu ' .
ho so'lién | S¢ TNMT -Ho so
thong o rA 4k %
Chuyén hd so (gidy, dién ty) | G20 0O ddu mol} o) o fam
cho Trung tdm bep oLan HO 50 viéc
cua S¢ TNMT :
Tiép nhan, luin ch uyén va xi Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
Beiz 176 Trung tAm nhin hd so lién .. |-Hoso
nhin ho so | ., A R p— " 02 gio lam ;
tai Trun thong, ludn chuyén vé Van | Trung tdm viee - Du thao
sl € | phong UBND tinh xir Iy - Phiéu chuyén
cBai: I; l:f;‘ Lanh dgo Van phong UBND | Van  phong [ 02 gidy lam | o oc o o
h% o Y| tinh phan céng xt Iy hd so. | UBND tinh. viée Y
- ’ x ‘x .. | Phong Nong o i
B10: Xirly | Phong Nong nghiép Tai o .. | 05 ngay lam | Du thao
2 : . nghiép Tal | s 5 e
ho so nguyén tham muu xur ly : viéc Quyét dinh
nguyén
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND
3is :’ét ha tinh phé duyét, trinh 1anh | Van phong | 1/2 ngay | Dy théo
ys-o’ dao UBND tinh xem xét, | UBND tinh lam viéc Quyét dinh
quyét dinh
f;tzzfeg: Lanh dao UBND tinh xem | Lénh dgo | 02 ngay lam | o o
» QUYL | v&t, quyét dinh UBND tinh viée ye i

dinh ho so
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So do cic

. 2 % . Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thye
bml:;?ét:“'rc Noi dung cong viée thuc hién thue hién hién
' - Phong Hanh chinh - T6
B13: Phat | . o D01 CHR -
: z, | chuc vao sd véan ban, dong Vi he 1 :
han’h ket dau, luu trit ho so ar . PROHE) Me  TEEAY ) gE o
qua giai I . .| UBND tinh lam viéc
X - Chuyén két qua gidi quyet
quyet 2
cho Trung tam
Bl4: | Trung t4m nhén két qua giai
Chuyén | quyét; ban giao cho Quly ’ 02 gid lam | .,
két qud | tiép nhén cua S¢ Tai nguyén Trung tam viéc. Ho so
gidi quyeét | va Moi trudng
. C huyen b t.al Trl{ng ta’m - Cong chuc tai
xac dinh va théng bdo muc Trire taa
B15: Thye | phi cho td chirc, ¢4 nhan 5 Trone sid ,
hién ndp | - To chirc, ca nhan thuc hién JONE B9 ppidy thu,
¥ 5 N e e : % 3% . | hanh chinh
phi ndp phi tai quay thu cia |- T6 chuc, ca
Ngéin hang dugc uy nhiém | nhén
thu dat tai Trung tdm _
- Thu lai Mau
Chuyén vién cla S¢ tai |Cbng chic tai ol
B16: Tra yen - 2 £ ¢ " Trong gid | - Thu Giay uy
z, . | Trung tdm trd két qua cho t6 | Trung tdm; cong | , . - 3 £
két qua A A hanh chinh | quyén (néu
chire, ca nhan déan .
duoc uy
quyén)
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6. Thi tuc Cap gidy phép nhén chim & bién:

Thoi gian thyc hién khong qua 80 ngay lam viéc ké tir ngay nhgn du ho so
hop 1é (chua bao gom 20 ngay ldy ¥ kién cdc co quan cé lién quan, 16 chirc kiém
tra thuc dia).

So do cic ,
. e A A Don vi/ngudi Thoi gian | Két qua thye
b“‘;’l‘i’ég“-“’ gt dung cong vige thye hién thye hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép
nhan ho so T6 chic, c4 ,
B1: Nop |- Nhdp dir liéu thong tin ho | nhén; Cong | Trong gi¢ - Mau s6 01
ho so so vao Phan mém chtc tai Trung | hanh chinh | - Mausé6 04
- Quét scan va Iuu trit ho so | tdm
dién to
Coéng chuc tai
Chuyen hd so (glay, dién tr) T'rung tam ban 02 gio lam
B2: vé can bd diu mbi tiép nhan giao HS gidy ids - Mau sé 01
2 hé so ciia S¢ TNMT cho Buu dién| x4
Chuyén 2 - Mau s0 04
X chuyén N
ho so P 7 - Ho so
21X £ a.a_ .. | Cén bd ddu moi 5
Chuyén ho so (gidy, dién tr) | .« 5 4k 02 gi¢ lam
v& Chi cuc dé xur Iy nep thgn hA 5o
; cia S& TNMT .
Lanh dao Chi cuc phén cong
Phong nghiép vu vir Iy:
A - Trén phi€u ki€ém soédt qua | Lanh dao Chi |01 ngay lam
B3: Phan b £ 2 = ‘n
A . 1. | trinh gidi quyét hd so (Mau | cuc viéc A
cong xir ly s6 04) - H6 so
ho so z TR
- Trén phan mém
Phong nghiép vu phén cong | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
cho chuyén vién xtr ly Nghiép vu viéc
- Du th’éo van
ban két qua
- Kiém tra, tham muu x1 ly, 64 neav 1am thdm dinh
thdm dinh hd so theo quy viécg Y - Du thao to
B4: Thue | dinh hién hanh Chuyén vién » trinh
hién xi Iy, Phong Nghiép - Du thao
tham dinh vu Quyeét dinh

- Trudng hop can thiét, S¢
TNMT ldy y kién cac co
quan lién quan, t6 chuc kiém
tra thuc dia

20 ngay

Vin bén lay y
kién
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So' do cac

buéc thye N¢i dung eong vide bon vi/n‘gﬂu'fb'i Thi,n' g.iim Ket q1.la‘¢:i thue
% thue hién thue hién hién
hién * *
. . o - Du théo vén
Bi5= Trinh | - Lanh dao phong xem xét, Lﬁnl} dao Phong 0.1 ngay lam | pan jét qua
lan‘h d@? trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu Viéc thim dinh
Phongva | ___ , - - Du thao t
121111}.1 dao |- Lnanh dfi o th S %et’ Lanh dao Chi| 0l ngay lam | trinh
1rcuc | phé duyét ho so, trinh lanh i vige s DBy il
hé duyét | dao S6 TNMT ‘ ' g
p b4 2 Quyét dinh
- Lanh dao S& TNMT xem .
. xét, ky to trinh va trinh lanh | - Ho so
B6: Trinh | 40 UBND tinh i Ny | - To trinh cia
Lanh dao 5 . s« . +. |Lanh dao So& |02 ngay lam 3¢
S& ky - ’Van Ehtr vao s? me ban‘, TNMT vide o 1
duyét dong,dau, ].Ll'll trit h6é so va - Du  thao
) chuyén lai cho Phong Quyét dinh
Nghiép vu
- Hoan thién va giri hd so
lién thong Chuyén vién 12 i
_ - Chuyén ho so cho cén bd | phong  Nghiép T
B7: Gii | dau moi ti€p nhan ho so cia | vu ' i
ho so'lién | S@ TNMT - H6 so
thong £ L ad £
Chuyén hb so (gidy, dién ty) | S20 0O dau mol | o) i 1am
cho Trung tam tiep: Baan: be: 5 viéc
cia S¢ TNMT '
Tiép nhan, luin ch uyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B§: Tiep Trung tdm nhan ho so lién . .. |-Hoso
nhian ho so | , , A B e x 02 gio lam .
il Tiiiio thqng, ludn ch}iyenavel Vin | Trung tam vide . .{DL_;- t}lao
: tam phong UBND tinh xu 1y ; Phiéu chuyén
cﬁi'g i‘:}al'; Lanh dgo Van phong UBND | Vin  phong |02 gid lam | pyc o o0
ha so tinh phén céng xir Iy ho so. | UBND tinh. viéc
B10: Xirly | Phong Nong nghiép Tai Ph}g?{g N?l?.g. 05 ngay lam | Du thao
hd so nguyén tham muu xi 1y nEmIED al viéc Quyét dinh
nguyén
B11: Phé ]ja"inh dao Van phbng UBND
duyét hd tinh phé duyét, trinh lanh | Van phong | 1/2 ‘ ngay | Du thao
s.o’ dao ) UBND tinh xem xét, | UBND tinh lam viéc Quyét dinh
quyét dinh
E(}tz.q}lf;lé}: L'f"inh dao UBND tinh xem | Lanh dao 0:2 ngay lam Quyét dinh
dinil LA o xét, quyét dinh UBND tinh viéc '




]fljéiot;z'cc No6i dune cone vice Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuc
e o1 CUNg cong vt thye hién thue hién hién
|- Phong Hanh chinh - T3
BI3: Phat |, oo il Comic
hanh k& chirc vao s6 van ban, déng Va he 19 .
anh K€t | g4y Iwu trir hd so en phong| L2 ngay|yp
qua giai T o I .. | UBND tinh lam viéc
X - Chuyén két qua giadi quyet
quyct "
cho Trung tdm
Bl4: | Trung tdm nhan két qué giai _
Chuyén | quyét; ban giao cho Qudy . 02 gio lam |, »
kétqua | tiép nhan ciia S Tai nguyén | L1018 18m vie. Hoso
gidi quyet | va Moi truong
- Fhuyen vién tf.ll Trurng ta}n . Gbng cliie 1
xdc dinh va théng bédo murc S .
B15: Thue | phi cho t6 chirc, ca nhan & Trone id '
hién ndp |- T6 chirc, c4 nhan thwe hién JONE 8191 phidy thu.
. " . g s A d 2 ; . | hanh chinh
phi ndp phi tai quay thu cua |- TO chiac, c4
Ngén hang dugc Uy nhiém | nhan
thu dat tai Trung tdm _
- ,Thu lai Mau
Chuyén vién cua S§ tai | Céng chirc tai ell .
B16: Tri wEE, ViR R v B & chue M@l 1 s oiy |- Thu Gidy dy
£ . | Trung tam trd két qua cho t6 | Trung tdm; cong | ., : 3 £
ket qua e ,‘ hanh chinh | quyén (néu
chtrc, cd nhéan dén - :
duoc uy
quyén)

19




Nhoém thu tuc hanh chinh

7. Thi tuc Gia han gidy phép nhin chim & bién
8. Thii tuc Tra lai giay phép nhén chim & bién

Thoi gian thuc hién khong qua 65 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du hé so
hop 1é (chua bao gom 20 ngay ldy y kién cdc co quan ¢6 lién quan, t6 chire kiém
tra thuc dia).

So db cac . " e . 5 "
budc thye Noi dung cong viéc Bon vy’n.%ucrl Ihei glan et qua thuee
hién thye hién thuc hién hién
. - Hudng dan, kiém tra, tiép
nhén ho so T6  chte, ca
B1: Nop |- Nhép dir liéu thong tin ho6 | nhén; Cong | Trong gio - ME:iu s6 01
ho so so vao Phan mém chirc tai Trung | hanh chinh | - Mauso6 04
- Quét scan va luu trit ho so | tdm
dién tur
Cong chuc tai
Chuyen hd so (glav dién tir) T}ﬂﬂg tdm l?im 02 giv lam
B2: vé can bd dau mdi tiép nhén | giao HS gidy | .. Maiu sb 01
2 hd so ctia S& TNMT cho Buu dién Viee SNy
Chuyén 2 - Mau s6 04
N chuyén s
ho so = - Hé so
g 7 % .2 s .. | Cén bO ddu moi e WR
Chuyén ho so (giay, dién tor) | & s 02 gio lam
vé Chi cuc dé xir ly iep Mgy 1d & viéc
x cia S¢ TNMT i
Lanh dao Chi cuc phan céng
Phong nghigp vu virly:
n - Trén phiéu klem soat qua | Lanh dao Chi |01 ngay lam
B3: Phan T
n ., | trinh giai quyét hd so (MAu | cuc viéc X
congxuly | - - H6 so
2 sO 04)
ho so = 3 X
- Trén phan mém
Phong nghi€p vu phén cong | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
cho chuyén vién xur ly Nghiép vu viéc
- Du th‘éo vén
1 ban ket qua
- Kiém tra, tham muu xu ly, T - tham dinh
tham dinh hd so theo quy e e | Du thao to
B4: Thyc | dinh hién hanh Chuyén  vién| trinh
hién xir ly, Phong Nghiép - Du thao
tham dinh vu Quyét dinh

- Truong hop can thiét, So
TNMT lay y klen cac co
quan lién quan, t chuc kiém
tra thuc dia

20 ngay

Vin bén ldy y
kién




So do cac

. - " - Pon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
bug{‘:’\thu’c Nldnmgretng vige thuc hién thuc hién hién
ién
B5: Tri : ) . - Du thdo van
S: Trinh | - Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam bin két qua
linh dao | trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu viée tham dinh
o ds0 |- Lanh g0 Ch it O fhdo 1
Chicue | ama o 3t 0o XSS | Tanh  dao  Chi | 01 ngdy lam | trinh
1cuc | phé duyét ho so, trinh lanh s 3
55 "o . cuc viée - Du thao
phé duyét | dao S6 TNMT . : Quyét dish
- Lanh dao S& TNMT xem .
B6: Trinh x€t, Ky to trinh va trinh 1anh - Ho so
: Trin . . .
dao UBND tinh .
Linhdao |\ " me L, |Linh dao S |02 ngay lam Sé’TU Tt s
Skrky [ VR I YRO SO: VAN DAIL.| gy vige
duyét dong dau, Iuu trit hd so va - Du thao
* chuyén lai cho Phong Quyét dinh
Nghi¢p vu
- Hoan thién va gii ho so
lien thong Chuyén vién 12 o
- Chuyén ho so cho cén bd | phong  Nghiép lam viee 84y
B7: Giti | dau moi ti€p nhan hd so ctia | vu ' .
ho so' lién | S¢ TNMT - H6 so
thong s sk £
Chuyén hd so (gidy, dién tz) | S20 D0 dAu mol | o) o tam
" ti€ép nhan ho so | .,
cho Trung tdm viéc

cua S¢ TNMT

Tiép nhén, luin ch uyén va xiv Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh

BS: Tiép

hin ha Trung tdm nhén }16 so lién 02 it 1am - Ho so
nta?;r:nw thong, ludn chuyén vé Van | Trung tAm viécg - Du théo
i € | phong UBND tinh xtr Iy ; Phiéu chuyén
B9: Phan ; o T
& . v | Lanh dao Van phong UBND | Vin phong | 02 gio lam ok 2
COII‘I% ’S‘g Y | tinh phén cong xir 1y hé so. | UBND tirih. vige Phicu chuyen
I X A . .. | Phong Nong . o X
B10: Xir ly | Phong Nong nghi€p Tai nghis Ta 05 ngay lam | Dy théo
ho so nguyén tham muu xir ly nguy'é‘fjn viéc Quyeét dinh
B11: Phe Lanh dao Vian phong UBND
uvecps | tinh phé duyét, trinh lanh | Van phong [ 1/2  ngay |Du  thio
“y:; ® |dao UBND tinh xem xét, | UBND tinh lam viéc Quyét dinh
quyét dinh
B,I tZ: )[feg/: Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dao | 02 ngay lam Quyét dinh
Xeh QUYL 1 vét, quyét dinh UBND tinh viée AREH

dinh hd so
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So do cac

. . n Pon vi/ngudi | Thoigian | Két qua thuc
b“‘l’l‘i:ét;“-"c Noidung cong vice thue hién thuc hién hién
|- Phong Hanh chinh - T3
BISPERE | e
hanh Lé chiuc vao s6 van ban, dong Vi he 12 ;
AL et dau, luu trit ho so an L paensgae RN Hdse
qua giai v .. .| UBND tinh lam viéc
quyét - Chuyén két qua gidi quyét
cho Trung tdm
B14: Trung tdm nhén két qua giai
C'l’}uye{l q_lgyet; Aban’ giao c‘l}o Quily Trung them 0:’2’\ gio lam -
kétqud | ti€p nhan cua S¢ Tai nguyén vigc.
gidi quyet | va Moi truong
) ,Chu-yen vien Ea} Tru’ng ta,l_n - Cong chuc tai
xéc dinh va thoéng bao muc Thiisio 135
B15: Thye | phi cho t6 chirc, c4 nhan 5 Trone it ,
hién ngp |- TO chuc, ca nhén thuc hién . ONg B19 | phidy thu.
: 4 L X : 2 . . | hanh chinh
phi ndp phi tai quay thu cda |- T6 chuc, cé
Ngén hang dugc Uy nhiém | nhén
thu dat tai Trung tdm
- Thu lai Méau
. | Chuyén vién cia So tai |Cong chic tai o O
B16: Tra T - 1 két qua cho t £ e Trong gi¢ | - Thu Gidy uy
Kot rung tam tra két qua cho t6 | Trung tdm; cong hinh chinh | quyén  (néu
chite, ¢4 nhén dan Y ,
duogc uy
quyén)
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9. Thi tuc Sira d6i, bd sung gidy phép nhén chim & bién

Thoi gian thuc hién khéng quad 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so
hop I (chua bao gom 20 ngay lay y kién cde co quan ¢6 lién quan, t6 chire kiém

tra thue dia).
Surdd ede Don vi/ngudi | Theigian | Két qui thue
b <) t £ = . & . .
“‘;’l‘i’énh‘-“ NOi dung cong viée thue hién thue hién hién
' - Huong dan, kiém tra, tiép
nhan hé so _|T6  chire, ca ,
B1: Nop |- Nhép dit liéu thong tin hd | nhén; Cong | Trong gid - Mg’iu 56 01
ho so so vao Phan mém chuc tai Trung | hanh chinh | - Mausé 04
- Quét scan va luu trit ho so | tdm
dién to
Cong chuc tai
Chuyen hé so (glay dién tur) Tmng tdm ‘t?gn 02 gio lam
vé can bo ddu mbi tiép nhan | giao HS gidy | .. x oz
B2: A | VIEC -Mauso 01
z hd so ciia S& TNMT cho Buu dién 5 x X
Chuyén 2 - Mau so 04
N chuyén X
ho so = % - H6 so
B ¥ 4 aa ... | Can b ddu moi ——
Chuyén ho so (gidy, dién tr) | .« i 02 gio lam
vé Chi cuc dé xtr Iy tiep a0 - 59 viéce
: ciia S6 TNMT :
Lanh dao Chi cuc phan cong
Phong nghiép vu vir Iy:
& - Trén phiéu kiém soat qud | Lanh dao Chi | 01 ngay lam
B3: Phan . Sy % d x e
n . 1, | trinh gidi quyét ho so (Mau | cuc viée 5
cong xwrly | - H6 so
ho so s0 04)
> - Trén phan mém
Phong nghiép vu phan cong | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
cho chuyén vién xr ly Nghiép vu viéc
- Du thao van
ban két qua
- Kiém tra, tham muu xur ly, 34 neav lam tham dinh
tham dinh ho so theo quy viécg Y - Du thao to
B4: Thye | dinh hién hanh Chuyén vien | trinh
hién xir ly, Phong Nghiép - Du thao
tham dinh vu Quyét dinh

- Trudmg hop can thiét, S
TNMT ldy y kién céc co
quan lién quan, t6 chuc kiém
tra thuc dia

20 ngay

VE}n ban léy y
kién
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So do cac

Don vi/nguoi

I
Thoi gian

Két qua thue

bu'é'?hthl_rc Noi dung cong viéc thire hién thirc hién hién

hién
. e - Du thao vin
BS: Trinh | . Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam |z, 14 qu
lanh dao | trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu viée hdmdiak
f~h°ﬁ'§"”‘ - : - Dy thio (&
op1 a0 |- Lanh dao Chi cye xem XeL | 5o oo Chi | 01 ngay lam | trinh
Chi cuc | phé duyét hd so, trinh lanh i - D th
A A ; cuc VIEC u ao
phé duyét | dao S§ TNMT ' ' Quyét dinh
- Lanh dao S& TNMT xem .

- xét, ky to trinh va trinh lanh - Hé so
1lrinn : - \ N 5
' dao UBND tinh : -

Lanh dao a& A P L5 |Lanh dao S3 |02 ngay lam Sg" T e
S ky . an E u vao Sf) V}‘fm an‘, TNMT viée .,
duyét dong dau, luu trir hd so va - Du thao

’ chuyén lai cho Phong Quyét dinh
Nghiép vu
- Hoan thién va g hd so
lién théng Chuyén vién 12 -
- Chuyén hé so cho can bd | phong  Nghiép JAm viee say

B7: Gui | ddu moi tiép nhén ho so cia | vu i X

ho so'lién | S TNMT - Ho so
thong Foo Kl W Z.

Chuyén hd so (gidy, dien t) | Co0 bg,\da”,\m‘” 02 gio lam
cho Trung tam ticpy Ha o: 5¢ viéc
cua S6 TNMT i
Tiép nhdn, luan chuyén va xiv Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B§: Tlfp Trung tdm nhan hé so lién . .. |-Hbdso

nhan hoso | , , X T 2 02 gio lam ,
: thong, ludn chuyen vé Van | Trung tim o - Du thao

tai Trung A ; 5 1 vice s %

n phong UBND tinh xir 1y Phi€u chuyén
tam

CI;?]: I;I::;] Lanh dao Vian phong UBND | Vin phong [ 02 gio lam Phiéu chuvén
h% <, | tinh phan cong x Iy h so. | UBND tinh. vide : Y

B10: Xirly | Phong Nong nghiép Tai| Pong — NOng| .o sy lam | Du thao

2 " e nghiép Tai| .. I
ho so nguyén tham muu xir ly o viéc Quyét dinh
nguyén

B11: Pha Lanh dao Vin phong UBND

i .ét hd tinh phé duyét, trinh lanh | Van phong | 1/2 ngay | Du thdo
ys.o i dao ) UBND tinh xem xét, | UBND tinh lam viéc Quyét dinh

quyét dinh

fgt’“ feg: Lanh dgo UBND tinh xem |Lanh dgo | 02 ngay lam | o s

aini]qhéysa xét, quyét dinh UBND tinh viée oS
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So do cac

; = Ao Pon vi/ngwoi | Thoigian | Két qué thue
bude thy : .
eiws)  DEnEieong vije thychién | thuc hién hién
|- Phong Hanh chinh - Té
BIZE PREE | - oo il Gdil = 19
hanh ké cl}uc vao sO van ban, dong Vi he / .
anh KEt | 440, Tuu trix hd so an ~ phong 1‘2 L8 g3 o
qua gidi 2z A .. | UBND tinh lam vige
X - Chuyén két qud giai quyét
quyet ”
cho Trung tam
B14: | Trung tdm nhan két qua giai
CP uyen q-L;iyet; Aban’ £a0 0}1_0 Qu?y Trung tam 0‘.71 g0 lam Hb so
kétqua | tiép nhén cia S¢ Tai nguyén viéc.
gidi quyet | va Moi truong
) C huyen e Eal Tru’ng ta}n - Cong chuc tai
xac dinh va thong bédo muc T Ao
B15: Thuec | phi cho t6 chirc, ¢4 nhan & TiiiE 515 ’
hién ndp |- T6 chirc, ca nhan thuc hién Jong 819 phidy thu.
. n ; . X ” 2 . 7 hanh chinh
phi ndp phi tai quay thu cia|- T6 chic, cé
Ngan hang dugc Uy nhiém | nhén
thu dét tai Trung tdm
- Thu lai Mau
Chuyén vién cia S¢ tai |Céng chic tai S s
B16: Tra = e ) ¢ g ¢ g Trong gio | - Thu Giay uy
< . | Trung tdm trd két qua cho t6 | Trung tdm; cong ’ , 3 2
két qua e " hanh chinh | quyén (néu
chirc, ca nhén dan 5
dugc uy
quyén)
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10. Thi tue CAp lai gidy phép nhan chim & bién

Thoi gian thwe hign khong qud 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du o so
hop ¢ (chiea bao gém 20 ngay ldy y kién cdc co quan ¢é lién quan, 16 chitc kiém
tra thuc dia).

bsgéiotﬁa,c Néi d Sne vide Don vi/nguoi Thoi gian | Két qué thue
el o1 ung cong vie thue hién thue hién hién
. - Huéng dén, kiém fra, tiép
nhén ho so . T6 chuc, ca o
B1: Nop |- Nhép dir liéu thong tin hé | nhan; Coéng | Trong gio - Mau s6 01
ho so so vao Phan mém chuc tai Trung | hanh chinh | - Mau sd 04
- Quét scan va luu trit ho so | tdm
dién tr
Coéng chuc tai
Chuyen hd so (glay, dién tu) T.r'ung tam i:?’i’m 02 gio 1am
vé can bo dau mdi ‘uep nhéan | giao HS giay | .. x
B2: A | VIEC - Mau s0 01
hd so clia S& TNMT cho Buu dién ¥ 5 i
Chuyen 2 - Méu s6 04
chuyén 3
b so Can bd dau mdi ~Eesn
Chuyen ho so (gidy, diént) | To 0. s 02 gio lam
vé Chi cuc dé xur ly uep imhin-No. 59 viéc
cia SO TNMT :
Lanh dao Chi cuc phan cong
Phong nghiép vu vur ly:
n - Trén phiéu kiem soat qua | Lanh dao Chi | 01 ngay lam
B3: Phan -
: .| trinh giai quyét hd so (Mau | cuc viée 3
cong xirly | z - Ho so
b sor s6 04)
- Trén phan mém
Phong nghi€ép vu phan cong | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
cho chuyén vién xur ly Nghiép vu viée
- Du th,éo van
ban két qua
- Kiém tra, tham muu xtr ly, | thdm dinh
thdm dinh hd so theo quy vié:g od Du thao to
B4: Thye | dinh hién hanh Chuyén vién | trinh
hién xi ly, Phong Nghiép Du  théo
tham dinh vu Quyeét dinh
- Truong hop can thiét, So
TNMT lay y kién cac co 20 ngay Van ban lay y

quan lién quan, t6 chtrc kiém
tra thuc dia

kién




cua S6¢ TNMT

So db cic <
; it i A Don vi/nguwoi Thoi gian | Két qua thwe
h . .
b“’ﬁﬁé:l we)  Noidungieong vike thure hign thue hién hién
B . ) . - Du théo véan
B?- Trinh | . Lanh dao phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam ban két qua
lan‘h d@(} trinh Lanh dao Chi cuc Nghiép vu viéc thitdith
Phong va Dy thio tor
lanh d -La i : ' o
;30 |- LEh 40 CRUCROXOMMES | 1o o6 Ot | 01 metty Tim | 1o
Chi cuc | phé duyét hd so, trinh lanh s ke . D 1has
- Lanh dao S& TNMT xem .
T xét, ky to trinh va trinh lanh - Ho so
O¢ ST da0 UBND tinh _ ; . 1s_ | - To trinh cta
Lanh dao T P Lanh dao S¢& |02 ngay lam 35
Soky |, VRl UM VAo SO Van ban, iy vige
duyét dong dau, luu trit h6 so va - Du thao
) chuyén lai cho Phong Quyét dinh
Nghiép vu
- Hoan thién va giri hd so
li€n théng Chuyén vién 12 ok
- Chuyén hé so cho cén bd | phong  Nghi¢p lAm viee say
B7: Giri | d4u moi tiep nhan hé so cia | vu wo ;
ho so lién | S TNMT - HO so
thong G Gl oD o
Chuyén hé so (gidy, dién tr) (_ng boﬂdau N gio lam
; tiép nhén hd so | .,
cho Trung tdm viéc

Tiép nhan, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B8: TIP | Trung tAm nhén bd so lién 1 | -Hbso
nhan ho so' | , . " . " 02 gid lam Z
tai o thong, ludn chuyén vé€ Vin | Trung tdm vide - Du thao
s € | phong UBND tinh xir Iy : ity chusen
B9: Phéin 3 s 1
= . 1. | Ldnh dao Vin phong UBND | Vin phong [ 02 gio lam 22 :
°°'l‘1% " ¥ | tinh phén cong xit Iy hé so. | UBND tinh. viéc Fhiien Shuyes
— . . s .. | Phong NONg | Ac 4o 1s ;
B10: Xir Iy | Phong Nong nghiép Tai . .- | 05 ngay lam | Du théo
p y nghiép Tai| . Yy
ho so nguyén tham muu xir ly nguy'én viéc Quyeét dinh
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND
duvat b < |tinh phé duyét, tinh lanh | Van phong |12 ngay [Dw  thao
uy,o’ & dao UBND tinh xem xét, | UBND tinh lam viéc Quyeét dinh
: quyét dinh
l;;tZ: ife?: Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dao | 02 ngay lam Quyét dinh
dinilthS}:O‘ xét, quyét dinh UBND tinh viéc =i
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So do cac

. ) s " i Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thuce
b“"l’lﬁéﬂ"“c NoLdung cong vige thue hién thwe hién hién
' - Phong Hanh chinh - T6
B13: Phit | oo e SR
anh k& che vao so vén ban, dong Vi he 1 ;
hanh ket | 44 1 trir hé so an__puons i le NEAY |y o
qua giai . S .. | UBND tinh lam viéc
% - Chuyén két qué giai quyét
quyet X
cho Trung tam
B14: | Trung tdm nhan két qua giai
C?uyex} qliyet; Aban’ giao c‘l'}o Qurily Tromgitim O% gid lam 15 so
két qua | tiép nhén cua S¢& Tai nguyén viéc.
giai quyet | va Moi truong
] C huyen > Eal Trt{ng taim - Cdng chic tai
xac dinh va thong bdo murc THRE
B15: Thye | phi cho td chire, ¢4 nhan & Trone sid ’
hién ngp |- T churc, ca nhan thuc hién Tong 8191 ppidy thu.
s % G o 5 2 : . | hanh chinh
phi nop phi tai quiy thu cioa|- T6 chuc, ca
Ngédn hang dugc Uy nhiém | nhin
thu dat tai Trung tdm
- Thu lai Mau
Chuyén vién cua S¢ tai | Cong chic tai AL
B16: Tri el wolieslls & CNC W Trong givr | - Thu Gidy ay
£ . | Trung tdm tra két qua cho t6 | Trung tdm; cong ; ; 3 2
két qua e e . hanh chinh | quyén (néu
chirc, cd nhan din .
dugc uy
quyén)
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