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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Péc Iap - Tu do - Hanh phic
86: 43~ /KH-UBND Qudng Ngdi, ngayg 5thdng 01 ndm 2021
KE HOACH

Cong tac vin thw, lru trit nam 2021 cia tinh Quang Ngii

Thyc hién Cong vén s6 6679/BNV-VTLTNN ngay 18/12/2020 ctia Bd
Nbi vu vé& phuong huéng, nhiém vy cdng tac van thu, luu trit nam 2021, Chi
tich UBND tinh ban hanh K& hoach c6ng tac vin thu, hru trit nim 2021 cia
tinh Quang Ngéi nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Tiép tuc ning cao hiéu luc, hiéu qua quéan ly nha nude vé cbng tac
van thu, lvu trit; phat huy vai tro, vi tri, tdm quan trong clia cdng tac van thu,
I trit va tai liéu Iuu trir trong hoat dong cua cac co quan, tb chirc; gop phan
dua cdng tac van thw, luu trit cia tinh ngay cang phét trién, dap tmg yéu cau
nhiém vu trong tinh hinh méi.

2. Néang cao trach nhiém ctia ngudi dimg d4u trong viée quén 1y, chi
dao cOng tac van thu, luu trit tai cac co quan, tb chirc. Kip thoi trién khai thue
hién t6t cac nhiém vu cong tac van thu, luu trit nim 2021 trén dia ban tinh.

3. Quan Iy théng nhét, bao qué.n an toan va td chirc sir dung c6 hiéu qua
tai liéu Iuu trit hinh thanh trong qua trinh hoat ddng cta cac co quan, tb chue.
Dua cong téc van thu, luu trit ciia cac co quan, td chirc di vao hoat déng c6 né
nép, khoa hoc, dép tmg yéu caq nhiém vu cong tac van thu, luu trir trong cong
cudc cai cach va hién dai héa nén hanh chinh hién nay.

IL. THU'C HIEN NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan Iy, chi dao, hwéng din cong tic viin thw, luu trit

a) Tuyén truyén, ph bién phép luat v& cOng tac vin thu, luu trit

Céc s6, ban, nganh, dia phuong, co quan, don vi ting cudng tuyén
truyén, phd bién trén cac phwong tién théng tin dai ching, cong théng tin dién
tir cac quy dinh cla phép luét hién hanh va vén ban hudéng dn nghiép vu vé
cong tac van thu, luu trit, ddc biét 1a Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phti v& cong tac van thu dbi véi céc co quan, to chirc
thudc pham vi quan ly.

b) Sua d6i, bd sung va ban hanh méi vin ban quan 1y, huéng din
nghiép vu vé cong tac van thu, [uu trit

- S& Noi vu tham muru trinh UBND tinh ban hanh:
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+ Quyét dinh thanh 1ap T céng tac trién khai thuc hién Quyét dinh sb
458/QD-TTg ngdy 03/4/2020 ciia Thu tuéng Chinh pht vé viée phé duyét Bé
an “Luu trir tai li€u dién tr trong céc co quan nha nude giai doan 2020 -
2025” tai tinh Quang Ngai (trong quy I ndm 2021).

+ Quyét dinh phé duyét dinh mirc chinh Iy tai liéu gidy (thay thé Quyét
dinh sé 1163/0D-UBND ngay 27/7/2011 cua UBND tinh)(trong quy I ndm
2021).

+ Béi bo Chi thi s6 14/2007/QP-UBND ngay 04/6/2007 cia UBND

tinh vé viéc ting cudng bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu trir trén dia ban
tinh Quéang Ngéi (trong quy I ndm 2021).

+ K& hoach xay dung co s dit liéu tai liéu luu trir dién tir (trong quy 111
nim 2021) va K& hoach thuc hién luu trit dién tir tai Trung tdm Luu trir lich
st tinh (trong quy IV ndm 2021)(theo Ké hoach sé 1 54/KH-UBND ngay
24/12/2020 cua Chu tich UBND tinh thuc hién Quyét dinh s6 458/0P-TTg
ciia Thii tuéng Chinh phii phé duyét Dé dn “Luu trik tdi lidu dién tir trong cdc
co quan nha nude giai doan 2020 - 2025 tqi tinh Qudng Ngdi).

- Céac s0, ban, nganh, dia phwong, co quan, don vi ban hanh cc van
ban vé cong tac vin thu, luu trit thudc thim quyeén:

+ S& Noi vu: Xy dung va ban hanh cic vin ban huéng din nghiép vu
vé cong tac van thu, luu trit phu hop v6i quy dinh cda phép luét hién hanh. .

+ Cdc s0, ban, nganh, dia phuong, co quan, don vi: Can cr vao cac quy
dinh méi ctia co quan c6 thdm quyén dé tiép tuc ra soét, sira d6i, bd sung hoan
thién hoac ban hanh céc véan ban moi theo quy dinh cua phép luét hién hanh
va phit hop tinh hinh thuc té ciia co quan, don vi nhu: K& hoach céng tac vin
thu, luu trit ndm 2021; Quy ché cong tac vin thu, luu trit co quan; Bang thoi
han bao quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu; Danh muc thanh phin tai liéu
ndp luu vao Trung tAm Luu trit lich sir tinh (dbi véi cde co quan, t6 chire
thuéc nguén nép lwu); Danh muc hd so co quan; N6i quy str dung tai liéu luu
trir.

¢) Céng tac to chirc can bj, tip huin, bdi dwdng nghiép vu

- C4c s6, ban, nganh, dia phuong, co quan, don vi sap xép t6 chirc bd
may va bb tri cong chirc, vién chirc dam bao dép Umg yéu cau cong viéc, dac
biét 13 cOng tac vin thu, luu trit dién t va quéan 1y tai liéu Luu trit lich st cép
tinh; dam bao cdng chire, vién chitc dap tng tiéu chuén ngach, chic danh
ngh& nghiép theo quy dinh cua phap luat.

- Céc s0, ban, nganh, dia phuong, co quan, don vi chit dong xay dung
ké hoach, phédi hop véi S& N6i vu té chire tap hudn nghiép vu van thu, Tuu triv
cho cong chirc, vién chirc dang 1am cong tac van thu, luu trit, hanh chinh vin
phong tai céc co quan, td chirc thudc thim quyén quén ly.
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- C4c s6, ban, nganh, dia phuong, co quan, don vi thuc hién céc ché d6
chinh séch tién luong, phu cip, bao hd lao déng va cac ché d6 khéc cho cong
chirc, vién chtc lam cong tac van thu, luu trif theo dung quy dinh cia phap
ludt. Pdng thoi, ra soat, danh gid thuce trang, nhu cau d2o tao, bdi dudng, néng
ngach thing hang theo tiéu chuén cong chtre vén thu, chirc danh nghé nghiép
vién chtic chuyén nganh luu trir gii vé UBND tinh (qua Sc Noi vu) trude
ngay 20/02/2021 dé téng hop bao cdo Cuc Van thu va Luu trir nha nudc.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thue hién cac quy dinh cia phap luit ve
cong tac van thw, luu triv

S& Noi vu va cac sg, ban, nganh dia phucng, co quan, don vi ting
cudng cong tac thanh tra, kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh cia phap luat
vé van thu, luu trit d6i véi cac co quan, tb chirc thude pham vi quén ly. Trong
do, tip trung vao céc ndi dung vé trién khai thuc hién: Quyét dinh sb 576/Qb-
UBND ngay 21/9/2020 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché mau veé
cdng tac van thu trong cac co quan, td chirc thudc tinh Quang Ngai; K& hoach
s0 59/KH-UBND ngay 05/5/2020 ciia Cha tich UBND tinh trién khai thuc
hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu vé cong tac
vén thi; cong téc chinh 1y, bao quan, t6 chirc str dung tai liéu, s6 hoa tai liéu;
thuc hién viéc gidm sat, k1em tra chat luong ciia hd so, tai liéu sau khi dugc
chinh ly ctia céc co quan, tb chitrc. :

2. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

Céc s0, ban, nganh dia phuong, co quan, don vi diy manh tmg dung
cong nghé thong tin vao cong tc vin thu, luu trit, dong thoi xdy dung co s&
dix liéu dé quan ly va phuc vu st dung tai liéu; thudng xuyén sao hru dif lidu,
bao dam Iuu trir an toan tai liéu huu trit dién t.

3. Quan ly tai liéu tai Luu trit co quan, Luwu trit lich sit cap tinh

a) S& NGi vu chiu trach nhiém

- Xéy dung ké hoach thu thap tai liéu va huong dan céc co quan, tb

chirc thudc nguén nép luu tai liéu chudn bi hd so, tai lidu d& ndp luu vao Luu
trft co quan, Luu trit lich sit cép tinh (trong quy II ndm 2021).

- Chi dao Trung tdm Luu tri¥ lich str tinh phdi hop véi cac Trung tdm
Luu trir Quoc gia thuc hién suu tdm tai lidu luu trit quy hiém d& phuc vu trung
bay, trién lam.

b) Cac sé, ban, nganh, dia phwong, co quan, don vi chiu trach
nhiém
- Lap hd so cong viée va thuc hién chinh 1y tai lidu theo yéu cau cua

Chi thi so0 13/CT-UBND ngay 26/10/2017 ctia Chu tich UBND tinh v ting

cudng cong téc 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu
trit lich sir tinh Quéang Ngii.
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- Thuc hién hiy tai liéu theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién sé héa tai lidu luu trit sau khi da 1ap hd so hoan chinh va
xdy dung dit liéu ddc ta; wu tién lua chon nhitng hd so, tai liéu co mot trong
nhimmg diic diém sau: Tai liéu c6 gid tri bao quan vinh vién, tai lidu c6 tan suét
st dung cao, tai liéu bi hu hong nang hodc c6 nguy co bi hu hong nang (muin,
rdch...), tai liéu bi mo chit nhung hinh anh con doc duge twong déi day du
thong tin.

- B6 trf kho luru trix va trang thiét b dap tng yéu cdu bao vé, bao quan
an toan tai lidu luu trix. P6i VGi cac co quan, td chirc bi anh huong cla mua
bdo, 1ii lut trong nim 2020 cin ra soat, théng ké, béo céo v& tinh hinh thiét hai
(néu cd) va thuc hién cac bién phap xu 1y, phuc héi d6i véi tai liéu bi hu hai
béo cdo UBND tinh (qua S6 Néi vu) truée ngay 20/02/2021 dé téng hop bao
cao Cuc Vin thu va Luu trit nha nude.

4. B6 tri kinh phi dé thwe hién céng tic viin thw, hoat dong lru triv

Céc s&, ban, nganh, dia phuong, co quan, don vi tiép tuc chu déng cén
dbi, bé tri kinh phi cho hoat déng van thw, luu trit theo ding quy dinh cua
phap luat.

III. THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

Nam 2021, céc sé, ban, nganh, dia phuong, co quan, don vi cin tap
trung thuc hién cidc nhiém vu trong tdm sau day:

1. Sép xep t6 chirc bd may vé cong tac van thu, Iuu trir theo quy dinh
ctia phat luat va phit hop véi diéu kién thuc té tai co quan, don vi.

2. Tiép tuc quan triét, td chic trién khai thuc hién Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu; Quyet dinh so 576/QD-
UBND ngay 21/9/2020 ctia UBND tinh va Chi thi s6 13/CT-UBND ngay
26/10/2017 cia Chu tich UBND tinh.

3. Thuc hién nghiém cong tac bao vé bi mit nha nuéce trong linh vuc
vén thu, luu trit; chi trong viée tdng cuong bao vé bi mat nha nudc do6i véi tai
liéu luu trit dang bao quan tai Trung tdm Luru trit lich sir tinh.

4. S NOi vu, S¢ Thong tin va Truyén thong trién khai cdc ndi dung

theo K& hoach sé 154/KH-UBND ngay 24/12/2020 ctia Chit tich UBND tinh
theo 16 trinh d& dugc phé duyét.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Trén co sé K& hoach nay, c4c s&, ban nganh; cac don vi sy nghiép
thuéc UBND tinh; UBND céc huyén, thi x3, thanh phd va cac Hoi dic thu cdp
tinh xdy dung ké hoach vé cong tac van thu, luu trlt ndm 2021 phu hop thuc
té clia co quan, don vi va giri vé UBND tinh (qua S¢ Néi vu) trong thang
02/2021.
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2. S& Néi vu chiu trach nhiém theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc
hién Ké hoach nay va bao cdo UBND tinh két qua thuc hién theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach cong téc van thu, lru trlt nam 2021 cua tinh
Quang Ngéi. Trong qua trinh trién khai thuc hién, neu co kho khan, vudng
mac céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém phén anh vé UBND tinh (qua Sé Néi
vu) dé huéng dan, giai quyét./.

Noi nhian: KT. CHU TICH
~ B Noi v (bedo); PHO CHU TICH
- Cuc VT va LTNN, B6 Noi vu; :
- Chu tich, PCT UBND tinh;

- Van phong Boan PBQH;

- Van phong HDND tinh;

- Cac s0, ban, nganh;

- Don vi sy nghiép thuéc UBND tinh;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;
- Cac Hbi dac thi cAp tinh;

- Chi cuc Van thu - Luu trit tinh; = - - n

- VPUB: PCVP, HCTC, CBTH; V6 Phién
- Luu: VT, NCvi60.
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