Phy Iye

LBO GL&I QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC LINH VUC KIEM LAM VA

EPZBAD TON THIEN NHIEN VA DA DANG SINH HQC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
ONGINGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI

) 0 Quyét dinh so 485/0P-UBND ngay 24 /7/2025 ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Qudng Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyet dinh sé 75 0/OD-
UBND ngay 21 thang 12 nam 2024 cua Uy ban nhan dén tinh) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 -
Quyét dinh s6 750/0D-UBND ngay 21 thing 12 nam 2024 cia Uy ban nhan dan tinh).

- Khi phan cong xur ly hd so, chuyén tlep hd so tir bo phan nay sang bd phan khac xur ly: Phai 1y, ghi 16 tén nguoi phan
cong/ nguoi chuyen tlep, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd Sy (Mau 04); ddng thoi phai phan cong/
chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khop voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so (Mau 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Trudng hop ho so con :[hiéu thong tin, chua d?{y du, chua hop lé~: Trong thc:vi han quy’dinh ké p‘r ngay nhan duogc ho so,
S¢ phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thi¢n lai ho so theo dung mau (Mau so 07 - Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21
thang 12 nam 2024 cua Uy ban nhan ddn tinh).

~ +Truong hop ho so khong di co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so (Mdu sé 08 - Quyét dinh
50 750/QP-UBND ngay 21 thang 12 nam 2024 ciua Uy ban nhan dan tinh).

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a : “Mau sé 017,

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a : “Mau s 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai hd so, viét tit 1a : “Mau sb 077
+ Thdng béo tra ho so, viét tit 13 : “Mau sd 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.



+ Coéng chirc, vién chirc cua SO Nong nghiép va Moi truong duoc ctr dén 1am viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh, viét tat 1a: “Cong chire, vién chuc tai Trung tam”.

+ Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong, viét tat 1a: “Lanh dao So”.



A. DANH MUC THU TUC HANH CHiINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (07 TTHC)

1. Thu h(f)i gidy chitng nhén co sé bio ton da dang sinh hoc trong truwong hop co sé bio ton da dang sinh hoc dé

nghi thu hoi giay chirng nhan

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Cac bwoc N n A Pon vi/nguoi Thai gian PO n
thyc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Ket qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chirc, c& nhan. |- Mauso 01.
B1: Nop ho so | - Nhap di liéu thong tin ho so vao phan mém. - Céng chuc, vién kgfr??:h%ﬁ - Mau s6 04.
- Thyc hién sb hoéa va luu trit hd so dién ta. chuc tai Trung tam. - Hd so.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Chi cuc Bao vé | Cong chac, vién | 04 gio lam | H3 so
hd so moi truong dé phan cong xu ly. chue tai Trung tam Viéc ‘
Lﬁgﬁ dgr?ucé?r: rcnué:nlie}ol Vé moi truong phan cong Linh dao Chi cuc 02 g\:]/liqclam
B3: Phan | Phong chtly uy. © _Hb s
CONg X 1Y | 1 31h dao phong chuyén mén phan cong cong chirc | Lanh  dao  phong | 02 gio 1am
xu ly. chuyén mén Viéc
- H6 so.
B4: Thuc | - Tham muu, xt Iy ho so theo quy dinh. ‘ - Phiéu trinh.
A s e s lia A oo W A 3,5 ngay .
hién xi ly, | - Tham muu soan thao cac van ban lién quan. Cong chac xt Iy ho so 1A Vi - Du thao T trinh.
tham dinh am viéc ;

- Dy thao Quyét
dinh thu hoi.




Cac buoc A A n Pon vi/nguoi Thoti gian PO n
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hign thuee hién Két qua thuc hién
- Du thao van ban
lién quan.
- H6 so.
- Dy thao To trinh.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xeét ho so, trinh | Lanh  dao  phong | 04 gio lam | - Du thao Quyét
ho so lanh dao Chi cuc chuyé&n mon Viéc dinh thu hi.
- Du thao van ban
lién quan.
- H6 so.
trlnholanhA LanP d%o Ch! cuc~ Bao v¢ moi truong Xem Xet, Lanh dao Chi cuc 04 gl_(z' lam | - Dy thé}? Quyét
dao Sé phé | duyét ho so trinh 1anh dao So Viéc dinh thu hdi.
duyét - Dy thao van ban
lién quan.
- H6 so.
B7: Phé duyét | - Lanh dao Sé xem xét, ky To trinh trinh 1anh dao - To trinh.
cua lanh dao | UBND tinh. T i .
Sé va chuyén s At e s Lanh dao S& 04 gid lam - Du thao Quyet
- Van thur vao s6 van ban, dong dau, uu trir ho so. Viéc dinh thu hdi.

ho so lién
thong

- Chuyén h so lién théng dén Van phong UBND tinh

- Du thao van ban
lién quan.




Cac buoc A A n Pon vi/nguoi Thoti gian PO n
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hign thuee hién Két qua thuc hién
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh
B8: Tiep Trung tam tiép nhan nhan ho so lién thong, luan X 02 gior lam | - HO so.
nhan ho so tai huvan vé Vin phone UBND tinh xi IV Trung tam o . .
Trung tam cnuyen ve vVan phong nn Xu ly. viec - Phiéu Chuyen_
B9: Phan | .. _ e Lianh  dao  Van| 02 gio lam | - HO so.
cong xir Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong x ly. ohong UBND tinh viéc _ Phiéu chuyén.
N IV A Phong chuyén mon . - HO so.
B1O: >s<(‘: Y10 | bpong chuyén mon Van phong UBND tinhxirlhéso | Van phong UBND gfn”\?g’: . Dy thio Quyét
tinh | dinh thu hdi.
. ) A . - H6 so.
B11: Phé Lanh dao Van phong UBND tinh xem xet phé | Lanh  dao  Van| 04 gio lam ) .
duyét hd so | duyét, trinh linh dao UBNID tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh viecc |- Du thao Quyet
dinh thu hoi.
BlAZ: I§y Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. I?anh dao  UBND | 04 g'.(f lam Quyét dinh thu hoi.
duyét ho so tinh Viéc
- Phat | - Van thu vao s6 viin ban, dong dau, Tuu trit ho so. i 13 , ,
B13: Phat o an, dong dau. : Van thu UBND tinh | 92919 1M | o &6 dinh thu hai.
hanh két qua | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. vigc
B14: Chuyén Trung tam nhan ket qua giai 9uyé’t, c_huyép cho | Tryng tam 02 gior lam Quyét dinh thu hdi.
két qua quay tiép nhan hd so caa S& Nong nghiép va Moi vigc




Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

truong tai Trung tam.

B15: Tra két

qua

- S6 hoa két qua giai quyét, luu trit hd so trén
phan mém.

- Két thic hd so trén phan mém mét cira dién ti.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén Mau sé 04.
- Moi t6 chtrc, ca nhan dénh gia muac d6 hai 1ong.

- T6 chirc, ca nhan.

- Cong chuac, vién
chuc tai Trung tam.

Trong gio
hanh chinh

- Tra két qua.
- Thu lai Mau s6 01.

- Thu Gidy uy quyen
(néu dugcuy quyen).

~2.Quy trinh thuc hign tha lai loai dgng vat nguy cap, quy, hiém dwge wu tién bao vé nudi sinh sén tai co sé bio
ton da dang sinh hoc

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Cac budc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theti gian
thwc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chtc, ca nhan. | -Méuséol.
B1: N§p ho so' | - Nhap dit ligu thong tin ho so vao phan mém. | . Cong chirc, vién lgr?r?gh%?\ - Mau s 04.
- Thyc hién sb hoa va luu trit hd so dién ta. chuc tai Trung tam. - Hd so.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé Chi cuc Bao vé | Cong  chiic, vién| 04 giolam | H3 so
ho so moi truong dé phan cong xi ly. chuc tai Trung tam Viéc ‘
B3: Phan cong | Lanh dao Chi cuc Bao vé mdi trudng phan cong | Lanh dao Chi cuc 04 gio lam




Cac buéc A n . Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . ="
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
xir 1y phong chuyén mon xi ly. viéc - Ho so.
Lanh dao phong chuyén moén phan céng cong | Lanh dao phong | 04 gio lam
chac xu ly. chuyén mén Viéc
- Tham muu, xt Iy hd so, gui van ban tham van - Hb so.
co quan khoa hoc CITES, co quan quan ly nha Vi ban tham van.
B4: Thuc hién nuoc, chuyén gia co lién quan va co quan co | o e o
xii Iy, tham thim quyén quan ly khu vuc du Kién tha theo | Cong chic xir Iy ho | 12 ngay VIEC | - Dy thao To trinh,
van quy dinh. S0 - Duthao Quyétdinh.
- Tham muu soan thao cac van ban lién quan. - Du thio vin ban
lién quan.
- H6 so.
, . . . R s . L - Du thao To trinh.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so, | Lanh dao phong| 04 gio lam i ‘L
ho so trinh 1anh dao Chi cuc. chuyén mén viéc - Durthao Quyetdinh.
- Du thao van ban
lién quan
- H6 so.
. 3 - To trinh,
ti?l'ﬁgrhx;;’o Lanh dao Chi cyc Bdo vé mdi trudong xem xét, Linh dao Chi cuc 04 gio lam q ‘.
M tani a0 |y vat ho so trinh linh dao So. : - viéc - Durthao Quyet dinh.
Sé phé duyét

- Du thao van ban
lién quan.




Cac buéc A n . Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . ="
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
B7: Phé duyét |- Lanh dao S& xem xét, ky Quyeét dinh phé 0L oy I - Quyét dinh phé duyeét.
clia lanh dao | duyét phuong an. Lanh dao So n\?@é am Du thao vin ban
So ' lién quan.
| - Vanthuvao s6 van ban, déng dau, luu trit ho so. . ;
B8: Phat hanh Chuvén Két qua qiai & cho C6 b, | Van th S 04 gio lam | - HO so.
két qua - Chuyén ket qua giai quyet cho Cong chuc, viec i X s
a vién churc tai Trung tam. ' Quyet dinh.
- S6 hoa két qua giai quyét, luu trir hd so trén
phan mem. T8 chie. o - Tra két qua.
o - An nhan ma At orra dian tip | - 10 chac, ca nhan. _ o,
B10: Tra két Két th,uc ho so trein phan mém mot cua dién ta. A , 3 Trong gio | - Thulai Mau s 0L
qua - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. - Cong chuc, Vien | panph chinh

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén Mau sé 04.
- Mo 16 chiic, ci nhan dénh gia miie d6 héi long.

chuc tai Trung tam.

- Thu Gidy uy quyen
(néu duoc By quyen).

3. Cap lai ma s0 o' s0' nuoi, trong cac loai dong vat, thuc vat thudc Phu luc Cong wéc CITES (Truong hop co so
nu01, trong da dugc cap ma sO co thay doi, bo sung dia diém nuéi, trong, muc dich nuoi, trong hoac b6 sung loai nudi,
trong méi, to chirc)

a) Truwong hop Cap mi sé co sé nudi, co' s6 trong cdc loai dpng vit, thwe vit thupc Phu luc Cong wéc CI TES (tru’
truwong hgp cap ma so co’ 6 nudi, co' s trong cdc lodi thity sin thuéc Phu luc I Cong wéc CITES vi muc dich xudt khdu)
thudc tham quyén gidai quyét ciia Chi cuc Kiém lam

* Thoi han gidi quyét:

- Truong hop hé so hop 1é: 03 ngay lam viéc (khéng bao gom trwong hop nuéi, trong cdc lodi thuée Phu luc Cong wdc



CITES khéng cé phdn bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nuéi, trong tai Viét Nam; Truong hop nudi, trong lodi
dong vdt, thuc vdt hoang da thuéc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuwong mai trong nwoc va xuat khdu).

- Truong hop can kiém tra thiee té: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc ho so hop Ié.

- Truong hop nuoi, tréng loai dong vat, thuc vat hoang da thuoc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuwong mai
trong nuoc va xudt khdau: 24 ngay lam viéc ké twr ngay nhan dwoc ho so hop lé (khong bao gom thoi gian cho phan hoi tir Ban

thu ky CITES).

- Truwong hop nudi, trong cdc lodi thuéc Phu luc Cong woe CITES khéng cé phan bo tw nhién tai Viét Nam va lan ddu
tién dang ky nudi, trong tai Viét Nam (khéng bao gom truong hop can kiém tra thwc té; nudi, trong lodi déng vat, thuwc vit
hoang da thuéc Phu luc I Cong wée CITES vi muc dich thwong mai trong niede va xudt khdu): 09 ngay lam viéc ké tir ngdy
nhén dwoc hé so hop [é.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 7 ~|-Hdso
B1: Nop hd so | - Nhap dit lidu thong tin hd so vao phan mdm, |~ 10 chuc, canhan; | Trong 816 |z )
) g ) : - Cong chuce, Vvién hanh chinh x
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tu. , . A - Mau 04
chuc tai Trung tam
. . ‘ - Mau 01
B2: Chuyén | _ 1 vén hd so gidy, dién tr v& CCKL xirly | -, Cong chuc/ vien | 04 giolam | y4x o)
ho so chuc tai Trung tam viéc .
- HO so
- Lanh dao Phong
B3: Phan cong | Lanh dao CCKL phan cdng Phong chuyén mon | chuyén mon. 04 giolam | o
xirly ho so | gidi quyéet viéc

- Cong chuc/vién
chuc xur 1y ho so.
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Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

B4: Thuc hién
xtr ly ho so

- Guri cong van tham van vé chuong, trai nudi.

- Kiém tra di€u kién nudi, trong cua co sd.

* Truong hop nudi, trong loai dong vat, thuc vat
hoang da thudc Phu luc I Cong udc (;ITES vi
muc dich thuong mai trong nudce va xuat khau:

- Kiém tra diéu kién nudi, trong cia co so.

- Gui 1}6 so cho Co quan quan ly CITES Vig¢t
Nam dé trinh Ban Thu ky CITES.

* Truong hop nudi, trong cac loai thudc Phu luc
Cong udc CITES khong c6 phan bd ty nhién tai
Viét Nam va 1an dau tién dang ky nudi, trong tai
Viét Nam:

- Van ban gtri Co quan Khoahoc CITES Viét Nam.

- Cong chure, vién
chtrc x1r 1y ho so.

12 ngay lam
viéc

- HO so.

- Van ban tham
van gii co quan
khoa hoc CITES
Viét Nam.

- Bién ban kiém tra
thuc t& cac diéu
kién nuéi, trong.

21 ngay lam
Viéc

- Ho so.

- Bién ban kiém tra
thuc t€ cac di€u
kién nuoi, trong.

- Cong van dé nghi
co quan quan ly
CITES trinh Ban
Thu Ky CITES.

06 ngay lam
viéc

- Cong van dé nghi
xac nhan viéc nuodi
khong lam anh
huéng dén sy ton
tai cua loai nudi va
cac loai khac co
lién quan trong tu
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Cac budce No6i dune cone vise DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuce hién : § cong vie thuc hién thue hién thuc hién
nhién.
- Van ban tra loi
cua Co quan khoa
hoc CITES.
- Truong hop Ban Thu ky CITES thong béo tr 3 01 ngay lam | - Thong bao giri to
chéi duyét ho so - Lanh dao CCKL. viée chtrc, ¢4 nhan.
R . . . . - Cong chure xur ly. ]
B5: Phé duyét | - Trinh Ianh dao CCKL xem xét cap ma so. 01 ngay lam |- Mi s6 co s& nudi,
- Chuyén két qua dén Trung tam. viée trong.
- S6 hoa két qua giai quyét, luu trir hd so trén - Két qua giai
phan mém. quyét duoc huu trir
B6: Tra k&t |- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién tir. } Céng chuc, v ien Trong gio tren phan mer,n.
: Tra ke T L chirc tai Trung tdm - Thu lai mau s6 01.
qua - Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. T4 chite. ¢4 nha hanh chinh ' ,
. 5 s - To chtrc, ca nhan. - i oidy U
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén MAu s6 04. Thu lai gidy uy
) . quyén, gidy gidi
- Mo 16 chire, ca nhan danh gia mure d6 hai long. thiéu (n€u co).

_ b) Truong hop: Qd'p lai mé,36' co sé nudi, trong cdc loai thiiy san thugc Phy luc I Cong wéc CITES vi myc dich xudt
khau (thudc tham quyén gidai quyét cua Chi cuc Thuy sdan - Bién ddo).
Thoi han gidi quyét: 24 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwroc ho so hop 1é (khéng bao gom thoi gian chor phan héi tir Ban
thu ky CITES).
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Té chirc, c4 nhan: . -Mau s6 01
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chure, vién fgr?ﬁl%hgl':](:] - Mau s6 04
- Thyc hién s6 héa va luu trit ho so dién tu. chire tai Trung tam - Ho so
. x| Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé | Cong chuc, vién o - Mau s6 01
B2: Chuyén hd | phan cong xir 1y. chic lam viée tai| 04 glo lam | x5 04
SO L s A viéc
- Trén phan mém. Trung tam ' - HO so
- Mau s6 01
. DRAR A - . A : 5 A ay lam  F Mau so 04
B3.?Pr]ankcong Lanh dao Cl}l cuc phan cong phong chuyén mon Lanh dao Chi cuc 01 ngiy lam ‘
xuw ly ho so tham muu xur ly. VIEC - Ho so
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

B4: Xir Iy ho so

Tham muu xu ly hd so, kiém tra thuc té trong
truong hop can thiét, gri hd so cho Co quan
quan ly CITES Viét Nam dé trinh Ban Thu ky
CITES, trinh 1anh dao Chi cuc cép mi s theo
quy dinh.

Cong chtic phong
chuyén mon

21 ngay lam
viéc

- Dy thao Quyét
dinh thanh lap
Poan kiém tra
(néu co).

- Bién ban kiém tra
thuc t& (néu co).

- Du thao Van ban
gt Co quan quan
ly CITES Viét Nam.
- Du thao Ma sb
co sO nudi, trong
hodac van ban tra
161 néu 16 ly do tur
chdi cap ma sd.

- HO so.

B5: Xem xét
phé duyét

Xem xét va phé duyét két qua

Lanh dao Chi cuc
Thuy san —Bién dao

01 ngay lam
viéc

- Mi sb co so
nudi, trong hoic
van ban tra 161 néu
16 1y do tir chdi
cép mi s6

- HO so.
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Cic budéc Néi dung cng vide Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thwe hién
B6: Phat hanh Vi N U ~ 1A ] Mi s6 co s& nudi,
. - Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so S 13 A . X1z
két qua giai L A Vin thu 04 giolam 1 tréng hoge Van ban.
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam viee
- S6 hoa két qua giai quyét, luu trir hd so trén
han mém. Xz
P . . . o b » - Thu lai mau sé
T Két thlic ho so trén phan mém mot cira dién ti. ong chuc, vien Trong gis | 01
B7: Tra két qua { két aua cho t8 chie. ¢4 nha chiac tai Trung hanh ohinh o )
- Tra két qua cho to chuec, ca nhan. (Am: 1 chire. cAnha anh chin - Tra két qua cho
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sé 04. t0 chtrc, cd nhan
- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia mirc do hai long.

4. Ping ky mi s co' sé nudi, trong cac loai dong vat, thue vat thudc Phu luc Cong wéc CITES

a) Truwong hop Cap mai so co so nu01, co s& trong cac loai dong vit, thwe vét thudc Phu luc Cong wéc CITES (tru’
truong hop cdp ma S0 co’ S0 nuoi, co’ so trong cdc lodi thiiy sin thuéc Phu luc I Cong wéc CITES vi muc dich xudt khdu)
thudc tham quyén gidai quyét ciia Chi cuc Kiém lam

* Thoi han gidi quyét:

- Truong hop hé so hop 1é: 03 ngay lam viéc (khong bao gom truong hop nuoi, trong cdc lodi thuéc Phu luc Cong woc
CITES khéng cé phdn bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nudi, trong tai Viét Nam, T ru’ang hop nudi, trong lodi
dong vat, thuc vat hoang da thuéc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuwong mai trong nuwoc va xudt khau).

- Truong hop can kiém tra thiee té: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop Ié.

- Truong hop nuoi, tréng loai dong vat, thuc vat hoang da thuoc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuwong mai
trong nuoc va xudt khdau: 24 ngay lam viéc ké tw ngay nhan dwoc ho so hop lé (khong bao gom thoi gian cho phan hoi tir Ban



thu ky CITES).

- Truong hop nuoi, trong cdc lodi thuéc Phu luc Cong wdc CITES khong co phan bé tu nhién tai Viét Nam va lan dau
tién dang ky nudi, trong tai Viét Nam (khong bao gom truong hop can kiém tra thic 1é; nuoi, trong lodi dong vdt, thuc vit
hoang da thuéc Phy luc I Céng wée CITES vi muc dich thwong mai trong nwée va xudt khdu): 09 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan dwoc ho so hop Ié.

Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

Thoti gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan h so. - T4 chiic, ¢4 nhan; . - Ho so.
B1: Nop hé so | - Nhap dit liéu théng tin hd so vao phan mém., - Cong chure, vién g;r?rr:%hgllr?h - Mau 01.
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tur. chire tai Trung tam - Méu 04,
L _ - Mau 01
B2: Chuyenho | c1vén hd so gidy, dien tir vé CCKL xirly. |- SOng ehue. vien 04 giolam iz, 4
SO’ chtrc tai Trung tam viéc .
- HO so
- Lanh dao Phong
B3: Phan cong | Lanh dao CCKL phén cong Phong chuyén mon | chuyén mon. 04 gio lam 1B so
xtrly ho so | giai quyét. - Cong chuc/vién viée
chtre xtr 1y hd so.
- Ho so.
B4: Thuc hign | Guri cong van tham van vé chudng, trai nudi Cong ~ chirc/vien v 12 -, van .bén tham
xir Iy hd so cong va chuong, fratnuol | hgexir ly hd so. | 12n9ay lam | van giri co quan
- Kiém tra di€u ki¢n nudi, trong cua co sd. viee

khoa hoc CITES
Viét Nam.

- Bién ban kiém tra
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* Truong hop nuoi, tré)ng loai dong vat, thuc vat
hoang da thudc Phu luc I Cong uoc CITES vi
muc dich thuong mai trong nudc va xuat khau:

thuc té cac diéu
kién nuoi, trong.

- HO so.
- Bién ban kiém tra
thuc té cac diéu

7 ‘ : 21 ngay lam | kién nudi, trong.
- Kiém tra di€u kién nudi, trong cta co sé. viéc - Cong van d& nghi
- Gui ho so cho Co quan quan ly CITES Viét co quan quan ly
Nam dé trinh Ban Thu ky CITES. CITES trinh Ban
Thu Ky CITES.
- Cong vin dé nghi
xac nhan viéc nuoi
khong lam anh
* Trudng hop nudi, trong cac loai thudc Phu luc hu;(’ﬁ}g dé‘f.l sy _téf‘l
Cong ude CITES khong cé phan bo tu nhién tai N tai cua loai nuoi va
n A g i el S A A : 06 ngay lam sc lodi kha .
Viét Nam va lan dau tién dang ky nuoi, trong tai vide Q?C Gal Khac CO
Viét Nam: Van ban giii Co quan Khoa hoc CITES Viét ' hef_l quan trong ty
Nam. nhién.
- Van ban tra 1oi
cua Co quan khoa
hoc CITES.
- Truong hop Ban Thu ky CITES thong bao tir 01 ngay lam |- Thong bao giri to
choi duyét ho so. viéc chtrc, ca nhan.
BS5: Phé duyét — - .
- Trinh lanh dgo CCKL xem xét céip ma s6. - Lanh dao CCKL. | o lam 1;46?1;0 €O S0 oL,
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- Chuyén két qua dén Trung tam.

- Cong chuc xtr 1y.

B6: Tra két
qua

- S6 hoa két qua giai quyét, luu trir hd so trén
phan mém.

- Két thic hé so trén phan mém mét cira dién ti.
- Tra két qua cho to chuec, ¢4 nhan.

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau sé 04.
- Moi t6 chire, ca nhan danh gida mic do hai
long.

- Cong chuc/ vién
chuc tai Trung tam

- T chirc, c4 nhan.

Trong gio
hanh chinh

- Két qua giai
quyét duoc luu trix
trén phan mém.

- Thu lai mau s6 01.

- Thu lai gidy uy
quyén, gidy giol
thiéu (néu co).

b) Truwong hop Cip ma 6 co SO nudi, co so trongcdc loai thuy san thugc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich
xudt khdu thugc thim quyén gidi quyét ciia Chi cuc Thiiy sin - Bién dio).

Thoi han gidi quyét: 24 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn diroc hé so hop 1é (khéng bao gom thoi gian chor phan héi tir Ban

thu ky CITES).

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thwe hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan h so. - T4 chirc, ca nhan. - Mau s6 01
A A A ~ 1A A . b \ A A Tr Te X4
B1: Nop ho so' | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. | - Cong chie, vién hér?ﬁl%hgl'ﬁ\ - Mau so0 04
- Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir. chire tai Trung tam. - Ho so
B2: Chuvén hd | - Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé Coéng chtrc, vién - Mau s6 01
. so,y phan cong xur 1y. chic lam viéc tai | 04 gio 1am viée | Mau s 04
- Trén phan mém Trung tam “ H) so
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B3: Phan cong
Xt ly ho so

Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén
mon tham muu xr 1y

Lénh dao Chi cuc
Thuy san — Bién dédo

01 ngay lam
viéc

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B4: Xir Iy ho so

Tham muu xur 1y hd so, kiém tra thuc té trong
truong hop can thiét, gri hd so cho Co quan
quan 1y CITES Viét Nam dé trinh Ban Thu ky
CITES, trinh lanh dao Chi cuc cép mi sb theo
quy dinh

Cong chic phong
chuyén moén

21 ngay lam
viéc

- Du thao Quyét
dinh thanh 13p
Poan kiém tra (néu
co)

- Bién ban kiém tra
thue té (néu co).

- Dy thdo Van ban g
Co quan quan ly
CITES Viét Nam.

- Du thao Ma sb co
s& nuoi, tréng hoac
du thao van ban tra
161 néu 16 1y do tu
chdi cip ma sb.

B5: Xem xét
phé duyét

Xem xét va phé duyét két qua

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam
viéc

M3 s co s& nudi,
trong hodc van ban
trd 101 néu rd 1y do
tir chdi cdp ma s6
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B6: Phat hanh

- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so

Ma sO co s& nudi,

két qua giai AR A Vin thu 04 gi¢r 1am viée | rong hodc Van ban
quyét - Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam
- S‘é hoa két qua giai quyét, luu trit ho so trén
phan mém.
B7' Tl'gl ké't - Két thL'JC hé) SO trén phén mém mﬁtc&adlén th Céng ChlfI'C, Vién Trong glc‘)’ B Thu 131 mﬁu 56 01
R e LA X A chtrc tai Trung tam; . ; - Tra két qua cho
qua Tr,a k,et qua ch? to chu’c’, ca nhAan. o 8 chitc, c4 nhan hanh chinh (6 chitc, c4 nhan
- Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén Mau so 04.
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia mue d6 hai long.
5. Cap giay phép khai thac mau vat loai nguy cap, quy, hiém tir tw nhién
- Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc, ké tir ngy nhan du ho so hop Ié.
Cac buéc Pon vi/nguoi Thoi gian

thuc hién

Noi dung cdng viéc

thuc hién

thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chuc, ca nhan. _ - Mau s6 01.
B1: Ngp hd so | - Nhap dit ligu thong tin ho so vao phan mém. | - Cong chirc, vién lgr?r?gh%?\ - Mau s6 04,
- Thyc hién sb hoa va luu trit hd so dién ta. chic tai Trung tam. - Hd so.
B2: Chuyén an hd i4 ien ti) vé Chi ) 5 ’ i@ .
Yy Chuyén ho so (gidy, dién t) vé Chi cuc Bao | Cong  chuc, vién 04 gios 1am viéc | - Ho so.

ho so

vé moi truong dé phan cong xu ly.

chue tai Trung tdm
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Lanh dao Chi cuc Bao vé mdi truong phan

oBNa Bhona chuvén mon xa 19 Lanh dao Chicuc | 02 gior 1am viéc | - HO so.
B3: Phan cong g phong chuy Xuly. M o
xir ly Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong | Lanh  dao  phOng | i, s 3m viac
chac xu ly. chuyén mén g '
- Ho so.
B4: Thuc hien | - Tham muu, xu ly hd so theo quy dinh. . - Phicu trinh.
1 R s e 1 ia Cong chuc xur ly ho | 8,5ngay lam | - Du thao To trinh.
xw ly, tham - Tham muu soan thao cac van ban lién quan. > ,
dinh S0 viee - Dy thao Gidy phép.

- Du thao van ban
lién quan.

- Ho so.
e L3 . A A B . - Dy thao To trinh.
B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so, | Lanh dao phong 04 giés 1am viec o
SO trinh 1anh dao Chi cuc. chuyén mén 9 °C | - Dy thao Gidy phép.
- Du thao van ban
lién quan.
- Ho so.
B6: Xem xet, o . A A . N e
trinh linh dao Iajngt(:%osgt]rligﬁcl;iod\fo rsn(;)l truong Xem xet, | ; ~ dao Chi cuc 01 n\g/;%)(/: lam | - Dy thao To trlr?h.
Sé phé duyét ye : ' - - Du thao Giay phép.

- Du thao van ban
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Cac buoc n A . Pon vi/nguwoi Thoi gian PR n
thuc hién Noi dung cdng viéc thuee hign thuc hign Két qua thuc hién
lién quan.
- Lanh dao S& xem xét, ky T¢ trinh trinh Ianh AN
B7: Phé duyét | dao UBND tinh. o - Dy thao Tor trn?h.
cua lanhx dan S0 Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, nutrithdso. | Lanh dao So 01 ngay lam | - D thio Giay phep.
va chuyeén ho so Viéc

lién thong

- Chuyén ho so lién théng dén Van phong
UBND tinh.

- Du thao van ban
lién quan.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hé so lién théng tai Vian phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

Trung tdm tiép nhan nhan hd so lién thong,

ho so :g'mTr“”g luan chuyén vé Van phong UBND tinh xir Iy, | | 'Ung tam 02 gio lam viéc | - HO so
B9: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong | Lainh  dao  Van T A
Xir Xt 1y, phong UBND tinh 04 gio lam vige | - HO so
B10: Xir Iy hé | Phong chuyén mén Vin phong UBND tinh xir | 10NG ChUYEN MON | g o s am | - H so
IV hd o Van phong UBND viec o,
SO y : tinh . - Du thao giay phép.
. ~, | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét phé | . . 9 - Hd so
B11: Ef‘e duyét | quyet. trinh lanh dao UBND tinh xem xét, Lﬁflh Ugf\l"D . \r’]a“ 04 gior 1am viec L
0 SO’ quyét dinh. phong n - Du thao giay phép.
BI12: Ky duyét || dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao  UBND | o, gio 1am viéc | Giay phép

ho so

tinh
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B13: Phat hanh

- Vain thur vao sb van ban, dong dAu, luu trit hd so.

Jop _ L ) Vin thu UBND tinh | 04 gio 1am viéc | Giay phép
ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
B14: Chuyén | Trung tdm nhan két qua giai quyét, chuyén cho ) ST SRR
két qua quay tiép nhan hd so cua S¢ tai Trung tam Trung tam 02 gio lam viéc | Giay phep
- S6 hoa két qua giai quyét, luu trir hd so trén )
phén mém - Tra ket QUé.

B15: Tra két
qua

- Két thiic hd so trén phan mém mot cia dién tir.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén Mau s 04,
- Moi t6 chtic, c& nhan danh gia mic do hai long.

- T6 chuec, c& nhan.

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Musb01.
- Thu Giay uy
quyén (néu dugc
uy quyen).

6. Cap giay phép trao doi, ting cho mau vat caa loai nguy cap, quy, hiém dwoc wu tién bio vé

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Cac buoc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thdng tin hd so vao phan mém.

- Thyc hién sb hoa va luu trit hd so dién ta.

- T6 chuc, c& nhan.

- Cong chuc, vién
chuec tai Trung tam.

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01.
- MAu s 04.
- Hd so.
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Cac buoc n A . Pon vi/nguwoi Thoi gian PR n
thwc hign Noi dung cong viéc thuee hign thuc hign Két qua thuc hién
B2: Chuyén &n hd idy. dién tir) vé Chi 10 | Co ; i ‘
: y CAhuyAe'n hq SO (;glayi dleAn tu:)7Ve, Chi cuc Bao Copg _chu:c, vien | o, gios 1am viéc | - Hd so.
ho so vé moi truong de phan cong xu ly. chuc tai Trung tam
Lfmh da‘o Chi cue B?O Ve ol truong phan Lanh dao Chi cuc 04 gio lam viéc
B3: Phan cong cong phong chuyén mén xir ly. s
¢ - 10 SO
X ly ~ s A A A oa A o X
Laph df.10, phong chuyén moén phan céng cong LanhA daAo phong 04 gios 1am viec
chte xa ly. chuyén mon
- Ho so.
- Phiéu trinh.
- Dy thao To trinh;
e . - Du thao Quyét
B4: Thuc hien | - Tham muu, xu ly ho so theo quy dinh. 1 o I dinh (M3u sé 17
xir Iy, thAm | - Tham muu soan thao cac van ban lién quan. | Cong chic xir Iy ho so N9y 1am | phy Iyc 11 ban hanh
dinh viee kém theo Thong tu
sO  27/2025/TT-
BNNMT ngay 24
thang 6 nam 2025).
- Du thao van ban
lién quan
B5: Xem xét h | Lanh dao phong chuyén mé St hd so, | Lanh dao  phe - Hoso:
: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xeét ho so, | Lan ao  phong T o
S0 trinh 1anh dao Chi cyc. chuyén mén 04 gio lam vice | - Dy thao To trinh;

- Du thao Quyét




24

Cac buoc n A . Pon vi/nguwoi Thoi gian PR n
thwc hign Noi dung cong viéc thuee hign thuc hign Két qua thuc hién
dinh.
- Du thao van ban
lién quan
- H6 so.
' : - T trinh;
erini tanh o | LEh 420 Chi CUC B0 V& MOi tuamng Xem et | | 2 oo 0 Ot di
Sir phé duyét duyét ho so trinh 1anh dao So. : ' g ¢C | - Duthao Quyetdinh.

- Du thao van ban
lién quan

B7: Phé duyét

- Lanh dao Soxem xét, ky Quyét dinh cap giay phép.

- To trinh.
- Du thao Quyét

ciia linh dao S6 Lanh dao S& 04 gio lam viéc | dinh.
- Du thao van ban
lién quan.
B8: Phat hanh |- Vian thu vao sé van ban, déng dau, luu trir hd
A ?;uﬁa” 0. Vin thu S 04 gitr 1am viéc | Quyét dinh.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
B9: Chuyén két | Trung tm nhan két qua giai quyét, chuyén cho ) o £
qua quay tiép nhan ho so cua So tai Trung tam Trung tam 04 gio lam vice | Quyet dinh.
B10: Tra két |- SO hoa két qua giai quyét, luu trir ho so trén | - T6 chuac, ca nhan. Trong giod A
” A A s . - Tra két qua.
qua phan meém. hanh chinh

- Cong chuc, vién
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Két thac ho so trén phan mém mot cia dién tir.
- Tra két qua cho té chire, ca nhan.
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén Mau sd 04,

- Moi t6 chtic, c& nhan danh gia mie do hai [ong.

chuec tai Trung tam.

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu Gidy 1y guyen
(néu dugc uy quyen).

7. Cap Glay chitng nhén co sé bao ton da dang sinh hoc (bao gom ca truwang hop Co sé bio ton da dang sinh hoc
dé nghi b6 sung s6 lwong loai, ca thé loai khong thudc danh muc loai dé diing ky khi thanh 1ap co sé bao ton da dang sinh hoc)

- Thoi gian giai quyét: 27 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Cac budc A A - Pon vi/nguoi Thoi gian £ X .
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
. g ‘ 7 - Mau s6 01.
- Hudng dan, kiem tra, tiep nhan ho so. - T chirc, ca nhan. X 2
. NAl A A A DA A - A \ A A n Trong gio - Mau s6 04.
B1: Nop ho so | - Nhap dir ligu thdng tin ho so vao phan meém. - Cong chic, Vien|  nanh chinh H3
. . o A - Ho so.
- Thyc hién s6 hoa va luu trit hé so dién tar. chic tai Trung tam.
B2: Chuyén &n hd Ay, dién ti) vé Chi 10 Ve | CO i Vil ‘
: y Cilgyen‘ho 50 (g1?y, qmn tl;f) vé Chi cuc Bao vé Copg .chu’c, vien| ., gir 1am vic | - Ha so.
ho so moi truong dé phan cong xu ly. chirc tai Trung tam
- pa. | LAnhdao Chicuc Bao vé moi truong phan cONg | | » 1 4a6 Chicuc | 04 gios 1am viec
B3: Phan cong | phong chuyén mon xi ly. CHY so

Xt ly

Lanh dao phong chuyén moén phan céng cong

Lanh dao phong

04 gio lam viéc
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Cac buoc A A n Pon vi/nguoi Thoi gian PR n
thuc hién Noi dung cdng viéc thure hign thuc hign Két qua thuc hién
chac xur ly. chuyén mén
. - H6 so.
- Tham muu, xt ly ho so theo quy dinh (tham - Phiu trinh
B4: Thuc hien | muu thanh 1ap Hoi dong tham dinh, t6 chuc '
x{"r 1y tham tham dinh). C@ng chuc xir ly| 17 ngaylam |- Dy thao To trinh.
dinh - Tham muu soan thao cac van ban lién quan. ho so viee - Dy théo Quyétdinh.
- Du thao van ban
lién quan.
- Ho so.
- Dy thao To trinh;
B5: )§em xet L:anh fiao phong_ chuyén mon xem xét ho so, LanhA da? phong 04 gios 1am viéc | = Du thao Quyét
ho so trinh 1anh dao Chi cuc chuyén mon dinh.
- Du thao van ban
lién quan
- Ho so.
- 2 - Du thao To trinh.
t?i?{hﬁz]hxgztub Lanh dgo Chi cuc Bao vé moi truong Xem Xet, | » 1 440 Chicuc | 04 gi 1am Viec | - Durthio Ot
Sé phe duyét duyét ho so trinh 1anh dao So. ‘ ' g *C | - Dythao Quyetdinh.

- Du thao van ban
lién quan.

B7: Phé duyét
cua lanh dao Sé

- Lanh dao S& xem xét, ky To¢ trinh trinh 18nh

- Lanh dao So.

04 gio lam viéc

- To trinh.
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

va chuyén ho so
lién thong

dao UBND tinh.

- Vén thu" vao sb vin bén, d(’)ngdéu, Tuu trit hd so va
chuyén ho so lién thong dén Van phong UBND tinh.

- Van thu So.

- Dy thao Quyétdinh.

- Du thao van ban
lién quan.

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

Trung tam tiép nhan nhan hé so lién thong, luan

ho so :g:ﬂ Trung chuyan vé Van phong UBND tinh it Iy. Trung tdm 04 gio lam viéc | - HO so
B9: Phan cong |, . < . , A A Lanh dao Van o aa A
ik Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong x ly. phong UBND tinh 04 gio lam viéc | - Ho so
B10: Xir Iy hd | Phong chuyén mon Vin phong UBND tinh xir | -1ONd ChUYEN mON |5 o s jam | - Ho so
v h Vian phong UBND viec ) ‘.
SO’ y No so. tinh € - Dy thao Quyet dinh.
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh xem Xét phé | Lanh  dao  Van |, o o |- Ho so
ho so duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyetdinh. | phong UBND tinh g " | - Dy thao Quyétdinh.
Bl2: ng duyét Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Ifanh dao UBND | 01 ngiy lam Quyét dinh.
ho so tinh Viéc
- Phat hanh | - Vin thuvao sd van bén, déng dau, luu trir h so. y ,
B13: Phat hanh a0 50 v b, ding ) van - thu UBND | 4 oo 1am vige | Quyét dinh.
ket qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. tinh
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Cac buoc A A n Pon vi/nguoi Thoi gian PR n
thuc hién Noi dung cdng viéc thure hign thuc hign Két qua thuc hién
B14: Chuyén | Trung tdm nhan két qua giai quyét, chuyén cho \ N e
két qua quay tiép nhan hd so ctia S¢ tai Trung tam. Trung tam 04 gic lam viée | Quyet dinh.
- Sb hoa két qua giai quyét, luu trit hd so trén )
phan mém. - Tra két qua.
B15: Tra két |- Két thdc hd so trén phan mém mét cira dién ta. | TGACh"IC’ C"f‘ nhé.rj. Trong gis |- Thu lai |V|5U_S’501-
qua - Tra két qua cho t6 chic, ca nhan. huict;ngr Chutgmv'e” hanh chinh |- Thu Gidy uy
, < churc tai Trung tam, A 4
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04. ' o guyen ;(neu dugc
uy quyen).

- Moi t6 chtic, c& nhan danh gia mie do hai [ong.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C LAM NGHIEP VA KIEM LAM
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (02 TTHC)

1. Lap bién ban kiém tra hién truwong xac dinh nguyén nhan, mirc d6 thiét hai rirng trong

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi.

Cac budec
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Thyc hién s6 hdahd so va luu trit hd so dién tir.

- To chtre, ca nhan

- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tdm
Phuc wvu hanh

Trong gid
hanh chinh

- Mau s 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chinh cong cap xa

B2: Chuyén hé | Chuyén ho so glay, dién tir vé co quan co quan | Céong chirc, vién T ia A
LS. A 04 gio lam viéc | HO so
SO chuyén mén cap xa duoc giao dé phan cong xir Iy chtrc tai Trung tam
LA A Lanh dao Phong chuyén moén phan cong; |, . .
B3: Phan cong chuyén ho so giay, dién tir cho cong chirc tham Lanh dao ~phong 04 gio lam viéc | - HO so

xir 1y ho so

muu xu ly.

chuyén mon

B4: T chirc
thue hién kiém
tra hién truong
va lap bién ban

két qua

- Xem xét ho so, tham muu Quyét dinh thanh
1ap doan kiém tra; Gidy moi kiém tra hién truong,

- Thanh phan doan kiém tra hién truong gdém
dai dién: co quan chuyén mon cip x4; cha ring
hodc cha dau tu du an c6 ring bi thiét hai; co
quan chuyén mon cip xa xac dinh nguyén nhan
(co quan phong chéng thién tai ddi véi cac
nguyén nhan: Do thién tai theo quy dinh cua
phap luat vé phong chdng thién tai, gom bao,
ap thap nhiét déi, gié manh trén bién, 1oc, sét,
mua 16n, 14, 1T quét, ngap lut; sat 16 dét, sut lun
dat do mua 18 hodc dong chay hoac han han;
nudc dang, xam nhap man, néng nong, han han,
chay rung do tu nhién, rét hai, mua da, suong

- Cong chic, vién
chic phong chuyén
mon.

- Lanh dao phong
mon cap xa.

- Chu tich UBND
cap xa.

1,5 ngay lam
viéc

- Quyét dinh thanh
lap doan kiém tra
chu tich UBND xa
Quyét dinh.

- Giay moi.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

mu, suong mudi, dong dat, song than va cac loai
thién tai, sy cb, tham hoa khac hodc co quan
thuc hién nhiém vu bao vé thuc vat ddi véi céac
nguyén nhan do dich sau, bénh va sinh vat khac
gay hai rimg (néu co)).

- T6 chure kiém tra hién truong.

- Lap Bién ban kiém tra hién trudng.

Poan kiém tra hién
truong

02 ngay lam
viéc

Bién ban kiém tra
hién truong xac
dinh nguyén nhan,
murc do thiét hai.

B5: Chuyén két
qua

- Vao so van ban, luu trir ho so.

- Chuyén két qua ,dé'n dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

Van thu

04 gio lam viéc

Bién ban kiém tra
hién truong xac
dinh nguyén nhan,
muc dg thiét hai.

B6: Tra két qua

- S6 hoa két qua giai quyét, luu trit ho so trén
phan meém.

- Két thic hd so trén phan mém mét cira dién ti.
- Tra két qua cho té chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04.
- M t6 chirc, ca nhan danh gia mic o hai [ong.

- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa.

- T6 chtre, ca nhan

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Thu gjéy uy
quyén, gidy giol
thiéu (n€u co).
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2. Hb tro tin dung diu tu trong rirng gb 16m déi véi chii rirng 12 ho gia dinh, c4 nhan

Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1é.

Cac buoc
thuce hi€n

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

To6 chtrc, ca nhan.

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. R , o - Hb so
. . S . . Cong chtc, vién Trong gid _
B1: Nop ho so' | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phdn mém. | chye tai Trung tim hanh chinh |~ Mau 01
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir Phyc  vu  hanh - Mau 04
chinh cong cap xa
;. » | Chuyén ho so gidy, dién tr vé co quan chuyén Cong  chuc, vien
B2: Chuyén ho WUYER 1O SO Slay, dis © €O quan Chuyen | hac tai Trung tdm \ \
mon cap xa (dugce Uy ban nhan dan xa giao) dé . 0,5 ngay Ho so
SO han cone xit 1< Phuc  vu  hanh
P & y chinh cong cap xa
B3: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cong | Lanh dao phong 0.5 nai 13 so
xir 1y hd so | chirc xit 1y hd so chuyén mon 0 NGy
Kiém tra hd so theo quy dinh hién hanh Cong - chuc, vien| ¢ noav | Van ban (néu c6)
chuc xu ly
> 9 \ A J & J4 A R - . _ B' A 3 kf( '3
B4: Kiém tra Ch}l tl‘li phql h(_)’p’ V6l cac co quan he:n quan t0 | [ 5nh  dao phong bren k;]an, ct C_luﬁ
hd so chu’c’ Xag minh cac dleu’klen du’gc hoq tro nh}J:: chuyén mén, Cong XQ‘AC ml.rj XE;\C mm~.
c6 dat trong rimg san xuat dugc cap tham quyen | .pre vien chirc xi 5,5 ngay diéu ki¢n ho tro lai

giao dat, cho thué dat hoic dugc cap gidy ching
nhan quyén st dung dat hoic da st dung 6n
dinh theo quy dinh cua phap luat vé dat dai,

Iy va co quan lién
quan

suat tin dung.

- Du thao van ban
cua UBND cap xa
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

khong cé tranh chap; chua dugc ho trg 1ai suat
tor ngan sach nha nudc, ho tro tir cac chinh sach

khac

gi S&  Nong
nghiép va MOi
truong vé két qua
x4c minh hd so

B5: Xem xét

Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so,

Lanh dao phong

- HO so

- Du thao van ban
cua UBND cap xa

hd so'trinh | trinh 1anh dao UBND cAp xa chuyén mon Olngay g So  Nong
nghiép va Mol
truong veé két qua
Xac minh ho so
- Hb so
- Du thao van ban
B6: Trinh vin < : ciia UBND cap x3
bén v& két qua | Lanh dao cp xa duyét Bao céo két qua xéc minh Lanh dgo Uy ban| o1 ngay  |qui S0 Nong
. A nhan dan cap xa _ _
xac minh ho so nghiép va Mol
truong veé }(ét qua
xac minh ho so
- Van thu Qy ban nhan dan cap x4 vao sb van | - Vin thu ‘
B7: Phat hanh | ban, dong dau luu trit ho so. - Coéng chitc tai - Ho so
va chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyét cho cong chir tai | Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay - Vian ban vé két

SO’

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa dé
chuyén hd so lién thong dén Trung tam.

hanh chinh cong
cap xa

qua xac minh




33

Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh (05 ngay)

- Mau s6 01
e o , ‘ - Mau s6 04
B8: Tiép “h’é‘xn - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Cong chirc tai . 7,
va luan chuyén e . : . A 0,5 ngay 0 so
ha - Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Chi cuc Kiém [am Trung tam ’ A A R
0 so % - - H¢ thong thong
tin mot ctra dién tur
dugce cip nhat dir licu.
Lﬁl{lh dar(]) CEli cuc chuyén ho so gidy, dién tir vé -Hb so
. A A ong chuyen mon \ Lz
B9: Phan‘ cong phong chuy Linh dao CCKL 0,5 ngay - Van ban vé két
xwlyhoso |5, dao phong chuyén ho so gidy, dién tir cho l5nh dao phong ’ qua Xac A’minNh cua
cong churc tham muu xur 1y ' UBND cap xa
Kiém tra ho SO theo quy dinh hi¢n hanh; Cone  chite. vien }F/}?gn EZE Cﬁ:0§§
Truong hop hd so khong hop 16 co van ban tra | 008 CUC, ‘ ong bag fha ¢
16 va néu 13 1§ do chtrc xtr 1y ho so 01 ngay Nong nghi¢p va
Mo truong (néu co)
B10: Kiém tra ‘
hd so - HO so va cac van
Duy thao vin ban vé két qua kiém tra ho so cla Cone chire. vien ban lién quan
S&; Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan & ’ 01 ngay - Dy thdo vin ban

tinh

chuc xur 1y ho so

vé két qua kiém tra
ho so cua S&




34

Cac bworc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

Thoi gian

Két qua

thuce hién thuc hién thuc hién thuwe hién
- Dy théo Quyét dinh
cua UBND tinh
- Dy théo vin ban v
B11: Xem xét ket qua kiém tra ho so
ciia linh dao | | . : U : N ‘ . cua So Nong nghiép
phong chuyén Lanh dao phong xem x¢t trinh 1anh dao Chi cuc | Lanh dao phong 0,5 ngay v Moi truong
mon - Dy thio Quyét dinh
cua UBND tinh
_ ) - Dy thao van ban
BlZ.AXen] XEt . . ) L 05 naa vé két qua kiém tra
(}uygt, trinh Lflnh dao Chi cuc xem xét duyét, trinh lanh dao Linh dao CCKL »0 Ngay h so ciia S&
cia Lanh dao | S¢ ) L
Chi cuc - Du thao Quyet dinh
' clia UBND tinh
B13: Phé duyét ~ van ban ve ket
A X \ qua kiém tra ho so
ho so trinh N ) o i . i 0,5 ngay cila Sé
UBND tinh Lanh dao S& xem xét ky, trinh UBND tinh Lanh dao So ’
- Dy thao Quyét dinh
cua UBND tinh
- Van thu S¢ vao sd van ban, dong dau, lwu trix | - Van thu So - Van ban vé két qua
B14: Chuyén | ho so. - Nhan vién buu 0,5 ngay kiém tra ho so cia So

hd so lién thong

- Chuyén két qua giai quyét cho nhan vién buu
chinh coéng ich tai Trung tdam dé chuyén ho so

chinh cong ich tai
Trung tam

Nong nghi¢p va Moi
truong
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Cac budce N6i dune céne viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuce hién : § cong vie thuc hién thuc hién thuwe hién
lien thong. - Dy thao Quyét dinh
cua UBND tinh
Tiép nhan, luan chuyén va xi |y hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh (05 ngay)
- Ho so

B15: Tiép nhan

Trung tdm tiép nhan hd so lién thong, luan

- Phiéu chuyén

hé so chuyén vé Vin phong UBND tinh xit Iy. Trung tam Olewlamvice | =0 = L
quan (néu co)
B16: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng x& | Lanh dao  Van - Ho so

xir Iy ho so

1y.

phong UBND tinh

01 gio lam vige

- Phiéu chuyén

B17: Chuyén
van ban

Lanh dao Phong chuyén mén chuyén chuyén
vién tham muu xtr ly.

Lanh dao Phong
chuyén mon

02 gio lam vige

- HO so

B18: Xir Iy hd
SO

Chuyén vién nghién ctru, tham muu trinh Lanh
dao phong du thao Quyeét dinh.

Chuyén vién

3, 5 ngay

Ho so va cac van ban,
tai liéu lién quan

B19: 'I:h?im tra
ho so

Lanh dao Phong xem xét, trinh ,Lﬁnh dao Van
phong UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vian phong UBND
tinh

02 gio lam viéc

Ho so va cac van ban,
tai liéu lién quan

B20: Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Van phong UBND
tinh

02 gio lam viéc

Ho so va cac van ban,
tai liéu lién quan

B21: Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh

02 gio lam viéc

Hb so va cac vin ban,
tai liéu lién quan
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

B22: Phat hanh
ket qua

- Phong Hanh chinh — T6 chuc vao s6 van ban,
doéng dau, luu trir ho so.
- Chuyén két qua (Ban gidy Quyet dinh cia

UBND tinh) dén So va Trung tdm dé ban giao
cho ¢6ng chuc tai quay cua Sé.

Phong Hanh chinh
— To6 chuc

01 gio lam viée

Ho so va cac van ban,
tai liéu lién quan

B23: S6 hoa két
qua, luu }(ho;

Sau khi nhan két qua giai quyét tir Trung tam,
cong chuc tai quay caa Sé tai Trung tdm thuc

Chuyén ket qua hién scan, so hoa, luu kho va chuyén két qua | Cong chuc tai 1+ .~ | HOso va cc van ban,
(ban giay) cho £ ¢ ) ) A 01 gio lam viée | ...
N (Ban giay van ban va trén hé thong phdan mem) Trung tam tai liéu lien quan
Trung tam Phuc
. , dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa
vu hanh chinh
A Ao noi nhan hd so dé tra cho nguoi co yéu cau.
cong cap xa
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. - Thu lai M&u s 01
- Ky xéc nhén viéc nhan ket qua trén Mau s0 04. - Thu van ban uy
- M t chic, c4 nhén danh gi4 mic 6 hai long. Cong  chuc tai quyen (néu  dugc

B24: Tra két
qua

- K&t thuic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Gio hanh chinh

uy quyen)

- Quyét dinh hoic
van bérl tra 101
khong ho trg (néu
rd ly do)
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