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VAN PHONG Poc 1ap- Tw do- Hanh phic
Sé: 319 /TB-VP Qudng Ngdi, ngay 19 thdng 3 ndm 2021
THONG BAO

Két luan ciia Chanh Viin phong UBND tinh
tai budi hop giao ban ngay 18/3/2021

Ngay 18/3/2021, dbng chi Pham Xuan Dué, Chanh Vian phong UBND
tinh, chu tri bubi hop giao ban Vin phong. Tham du c¢6 céc dong chi 1dnh dao
Vén phong, Trudng, Phé cac phong, ban, don vi truc thudc va K& toan truéng
Van phong. :

Sau khi nghe Truéng cic phong, ban, don vi thudc Vian phong bdo céo
tinh hinh nhiém vu cla timg don vi; ¥ kién phat bidu cta 1anh dao Vin phong,
cht tri cude hop két ludn nhu sau:

L. Danh gi két qua thue hién trong thoi gian vira qua

Cac phong, ban, don vi c6 nhiéu ¢b géng, chu dong thyc hién co ban hanh
thanh t6t cdc nhiém vu duoc giao theo Théng béo s& 224/TB-VP ngay
26/02/2021 cua Vin phong UBND tinh vé& Két luan cua lanh dao Vian phong
UBND tinh tai budi hop giao ban ngay 25/02/2021. Tuy nhién, con mot so tn
tai, han che Chét luong tham muu c6 tién b6 nhung mét sd ndi dung chua dép
g yéu ciu cia lanh dao trong viéc chi dao, diéu hanh; mét sb cdng churc chua
thuc su toan tdm, toan y vdi cdng viée; viée chap hanh ky Iuét, ky cuong hanh
chinh cé luc, cé noi chua nghiém; viée chuan bi ndi dung phuc vu Chu tich
UBND tinh lam viéc v6i Ban Quén ly Khu Kinh té Dung Quiét chua dam béo;
viéc ban hanh Théng béo két ludn cia lanh dao UBND tinh con cé lic chua kip
thoi.

II. Nhiém vu trong thoi gian dén
1. Nhiém vu chung di véi cac phong, ban, don vi

a) Trudng céc phong, ban, don vi t1ep tuc badm sat Chuong trinh cong tac
cia UBND tinh nim 2021 dé thuc hién viéc theo di, don dbc cac co quan, don
vi va dia phuong thuc hién nhiém vu theo dung Quy ché lam viéc cia UBND
tinh nhiém ky 2016-2021.

b) Khén truong ra soat nhiém vu ctia Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND
tinh phuc vu viée xay dung bdo cdo danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu Quy
I ndm 2021 ¢ Chanh Vin phong UBND tinh béo cdo tai Hoi nghi vao cu01 thang
3 nim 2021; khin truong thuc hién viéc c4p nhét théng tin vao phin mém Quan
ly CSDL theo doi thye hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao,
chuyén Phong Tdng hop x4y dung bio cdo diy du, chinh x4c va kip thoi.
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¢) Ra sodt cic ndi dung Chu tich va cidec Phé Chu tich UBND tinh chi dao
da c6 Thong béo két ludn, kip thoi tham muu van ban chi dao, dén dbe cac s0,
ban, nganh, don vi, dia phwong thuc hién.

d) Néng cao hon nita chat luong tham muu, dé xuét; thuc hién théng nhat
mau Phiéu trinh giai quyet cong viéc theo Quy dinh tai Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP Quy dinh vé cong tac Van thu, luu trit; phin noi dung trinh 18nh
dao giai quyet phai thé hién bo cuc r& rang: phén cin ctr phép ly; ndi dung giai
quyét; v kién cla ngudi dé xuét.

&) Tiép tuc bam sat Chuong trinh cong tac (Quy I) cia Vin phong UBND
tinh ndm 2021 d3 dugc ban hanh tai Quyét dinh s 26/QD-VP ngay17/02/2021
cia Chanh Vén phong UBND tinh, kip thoi tham muu ldnh dao Van phong
UBND tinh trién khai va td chitc thuc hién dam bao thoi gian va chét luong.

e) Trudng céc phong, ban, don vi thuong xuyén quan 1y, nhic nhé cong
chuce, vién chitc va ngudi lao ddng néng cao y thirc, trach nhiém trong cong viéc;
chip hanh va thue hién nghiém ky ludt, ky corong hanh chinh.

g) Théng nhét viéc chun bi ndi dung hop giao ban dinh ky ctia Van phong
UBND tinh tir nay trd di: Sang thi tu cia tudn giao ban dinh ky, Trudng céc
phong, ban, don vi cung cdp ndi dung cong tdc trong ky, khé khan kién nghi va
ndi dung d& xuét 1anh dao UBND tinh chi dao thuc hién trong thoi gian dén, giri
file mém cho Phong Hanh chinh - T4 chttc téng hop, x4y dung béo céo chung
cua Van phong.

h) Phéi hop tham muu, d& xuét, trinh lanh dao Vin phong xur ly céng viéc
theo Quyet dinh s& 30/QD-VP ngay 16/3/2021 ctia Chanh Vin phong UBND
tinh vé phén cong nhiém vu lénh dao Vin phong UBND tinh. Trong qua trinh
thuc hién néu ¢ ving méc can bd sung, diéu chinh béo cdo Chanh Vin phong
dé phén cong hop ly theo nhiém vu cia Chi tich va cidc Phé Chu tich UBND
tinh. Tumg phong chuyén mén ra so4t, tham muu lanh dao Vin phong diéu chinh
nhén sy lanh dao Van phong tham gia cdc Ban chi dao, cac Té cong téc theo
nhiém vu phéan c6ng hién nay.

2. Nhiém vu cu thé
a) Phong Tong hop
- T4p trung chuin bj n6i dung phuc vy t6 chirc Hoi nghi danh gia tinh hinh

thuc hién nhiém vu kinh té - xa hoi Quy I ndm 2021 va trién khai nhiém vu Quy
I ndm 2021;

- Theo d&i, phdi hop céc phong chuyén mén cung cép dit liéu vao phan
mém quan Iy co sé dit liéu theo Chuong trinh cong tac nim 2021 cta UBND
tinh; x4y dung béo cdo diy du, chinh xé4c va kip thoi.

- Trén co s¢ thong tin ctia cudc hop giao ban Vin phong, t1ep tuc thyc hién
viéc phéi hop t6t v6i céc phong chuyén mén dé cap nhét, chuin bi tbt noi dung
phuc vu giao ban dinh ky ctia Chu tich va cdc Phé Chu tich véi Vin phong, trinh
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Chéanh Vin phong vao chidu tht sdu dé hoan chinh béo cdo phuc vu cudc hop
giao ban vao sang thir hai theo dinh ky.

b) Phong Kinh té

- Phéi hop S& Tai chinh tham muu UBND tinh chi dao ndi dung mua sém
tép trung;

- Tiép tuc doén dbc s& nganh, dia phuong li€n quan trinh phuong 4n xi ly
céc co s& nha, dit doi du.

c) Phong Nong nghi€p - Tai nguyén

Tiép tuc d6n dbc tién d6 viéc 18p Quy hoach st dung dat cap huyén thoi ky
2021-2030; ra soat chat ché& quy trinh thuc hién viéc cap gidy phép khai thic
khoéang san theo diing quy dinh.

d) Phong Cong nghiép - Xay dung

Tham muru vin ban giao nhiém vu chuén bi ndi dung phuc vu Cht tich
UBND tinh lam viéc véi B9 trudng B6 Giao théng van tai.

d) Phong Khoa gido - Van xa

- Chuén bi n6i dung phuc vu tb chirc Hoi nghi téng két v& du lich; trén co

s& do xdy dung ndi dung trinh Tinh Gy phuc vu viéc x4y dung Nghi quyét v&
phat trién du lich trong giai doan méi.

- Phéi hop vo1 S¢ Lao dong, Thuong binh va X4 héi cling céc nganh chirc
ning nghién ctru, d& xuit, tham muu thuc hién chinh s4ch thu hit lao dong phd
thong & dia phuwong lam viée trong Khu Céng nghiép VSIP.

- Tham muu d8 xuét cho lanh dao UBND tinh trong viéc chon co quan don
vi bdo chi, phdi hop dua tin v& phat trién kinh t& x3 hoi cta tinh.

e) Phong Noi chinh

- Tiép tuc thyc hién tét céc ndi dung phuc vu cong tic bau cir dai bidu Qudc
hoi khéa XV va dai biéu HPND tinh nhiém ky 2021-2026;

- Tiép tuc viéc x4y dung, liy v kién, hoan thién du thao Quy ché lam viéc
ctia UBND tinh nhiém ky 2021-2026 & trinh ban hanh trong thang 6/2021;

- Pon dbe co quan chuc ning tham muu UBND tinh ban hanh quy dinh vé
cong tac Bao v€ bi mat Nha nudc trén dia ban tinh.
g) Phong Kiém soat TTHC va Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Phéi hop véi Phong Quén tri -Tai vy; Trung tAm Cdng bdo va Tin hoc va
cac don vi lién quan, tham muu, & xuét 1anh dao Van phong UBND tinh thyc

hién nhép liéu phin mém béo céo cia tinh lién thong dit liéu Quéc gia, ddm bao
thoi gian, tién d6 theo quy dinh cta Chinh phu.

h) Ban Tiép Cong dan tinh
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Tlep tuc thyc hién nhiém vu tiép dan, xt 1y don thu phuc vu bau ctr dai
biéu Qubc hdi khoa XV va dai biéu HDND tinh nhiém ky 2021-2026.

i) Trung tim Cong bao va Tin hoc

- Tiép tuc nang cao chat lugng tin, bai; tich cue phéi hop véi Phong Quan
tri - Tai vu dé xuét 1anh dao Vin phong thuc hién t6t cong téc tmg dung CNTT
tai Van phong trong nam 2021.

- Bdo céo lanh dao Vin phong t6 chie thuc hién quy trinh bd nhiém chtc
danh Ph6 Giam ddc theo quy dinh hién hanh.

k) Phong Quan trij - Tai vu

- Chu tri phdi hop céc don vi lién quan, khan trwong tham muu, dé Xuat
lanh dao Vén phong UBND tinh t6 chtrc hop ra soat; lua chon don vi cung cap
phan mém béo cdo cta tinh lién thong dit liéu Qudc gia, dam béo thoi gian, tién
do theo quy dinh ctia Chinh phu.

- Hoan thién, trinh Chanh Van phong UBND tinh ban hanh Quy ché quan
ly, su dung xe 6 t6 do Van phong UBND tinh quan 1y (thay thé quy ché cii).

- Trén co s6 Dy todn niam 2021 va kinh phi b sung thuc hién viée stra
chira phong hop s6 2, phong hop s6 3, sanh chinh; phong lam vi€c phia Tay tru
SO (cdc phong lam viée cia Thuong trie HDND tinh) va mot s6 phong lam viée
du klen bé tri phuc vu lanh dao UBND tinh, khan trrong thuc hién viéc stra chita,
mua sim, giai ngan, hoan thanh dua vao sir dung dap tmg yéu cau nhiém vu.

- Chu trong hon nfta viéc quan ly cong chirc, nhan vién trong thuc hién
nhiém vu dugc giao va thuc hién ky luét, ky cuong hanh chinh, ky luit lao dong,
Ndi quy, Quy ché lam viéc theo quy dinh.

1) Phong Hanh chinh - T6 chirc

- Tap trung xay dung, tham muu lanh dao Vin phong ban hanh ké hoach
chuyén di vi tri cong tdc nam 2021.

- Chtt dong phdi hop véi Phong Noi chinh dé xuit Chénh Vian phong ty
quyén dbi véi cac Phé chanh Vin phong xtr ly van ban mat theo nhiém vu duoc
phan cong.

- Phéi hop voi Trung tdm Cdng bao va Tin hoc mau hoéa phiéu trinh giai
quyét cong viéc dé thuc hién thdng nhét tai Vin phong UBND tinh.

Yéu cau Thu truong cac phong, ban, don vi nghiém tic trién khai thuc
hién./.

VAN PHONG

Noi nhin:

- CT, PCT UBND tinh (bao céo);

- VPUB: BTV bang tiy, CVP, ciac PCVP,

Trudng céc phong, ban, GP céac don vi truc thudc,
Cong doan, BPoan TN, CBTH;

- Luu: VT, HC-TC.
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