Ky boi: Uy ban nhan dan thQ ang Ngai
Co quan: Ti lQ g Nga
Thot gian ky: 27/1]/2024 IO 38:47

PHU LUC 11

* Nhom cac TTHC:

1. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc du gia quyen sir dung dat, khong dau thiu lya chon nha
dau tu thuc hién dw an cé sir dung dat ddi véi truomg hop thude dién chap thuin chii trwong dau tw, chiap thuin nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tw ma ngwoi xin giao dat, thué dat 1a c4 nhan

2. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thic diu gia quyén sir dung dit, khong dau thiu lwa chon nha
dau tu thuc hién du an c6 sir dung dat dm véi trweong hop khong thugc dién chap thuén chi truong dau tw, chip thuén
nha diu tu theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma ngudi xin giao dit, thué dat 1a c4 nhan

3. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi voi trwomg hop thudc dién chap thuin chii trweong dau tw, chap thuin
nha diu tw theo quy dinh ciia phap luét vé dau tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dét I ca nhan

4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truomg hop khong thudc dién chap thuin chi truong dau tuw,
chap thuin nha dau tw theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a ho gia
dinh, ca nhan

8. Giao dit, cho thué dit tir quy dat do t6 chirc, nguwoi gbe Viét Nam dinh cwr & nwéc ngoai, to chirc kinh té ¢é von
diu tw nuéc ngoai sir dung dat quy dinh tai Picu 180 Luit Pat dai, do cong ty ndng, 1am truong quan ly, sir dung quy
dinh tai Piéu 181 Luit Pat dai ma ngwoi xin giao dit, cho thué dit 1a c4 nhén

Thoi gian gidi quyét: Khdng qué 20 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢ (Déi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son thi
thoi gian gidi quyét TTHC dwrge céng thém 10 ngay).

a) Truwong hop nguwoi sir dung dét phdi ngp tién sie dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bang gid dat:

So dd cac budc Néi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : £ cong Vit thue hién thue hién thwe hién
Bl. Huéng |- Hudng dan, kiém tra hd so. Cong chirc cua Trong gio - Mau s6 01, 04.
dan, tiép nhan | - H so hop 18, ddy du theo quy dinh thi lap | Phong TNMT tai | hanhchinh | - Ho so.




So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
ho so Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua. B6 phan Mot ctra
- Truong hop hd so chua dﬁy du céq phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo
sung, hoan hién 10 so/Truong hop ho so Phiéu yéu ol b sung,
khong thudc tham quyén tiép nhan hoac ho . A 1A £
. A o4 s X 9 . hoan thién hé so/Phiéu
so khong day du thanh phan hodc khong . A .
; Y : tr choi tiép nhan giai
dam bao tinh thong nhat néi dung thong tin uvét ho so
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong quy '
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan h6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin di¢n to trén hé liéu qduqc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy chuyén thanh t3p tin
dinh, ky so6 tai liGu trén H¢ thong thong tin dién tir phuc vu so hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co).
s0 hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién tr) dén Phong 04 gid HO so dugc ludn
TNMT céap huyén. & chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Phong TNMT phén cong xu ly h6 | Lanh dao Phong 04 i - MAu s6 01, 04.
xit Iy ho so' | so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. TNMT & - H6 so.
3 - Kié 5 » -Mau s6 01, 04.
BB_RLua;n Kiém qtra I}o SO. , | q ’ Chuyén vién ‘ flu s6 01,0
chuyén ho so' | - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap | phong TNMT 02 ngay - Ho so.

dén Chi nhanh

thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich

- Thong b&o ndp hod so




So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
hoiac hwéng | luc ban do dia chinh thura dat doi vai truong bo sung trich do dia
diin nguoi ndp | hop ho so day dii va hop 1¢. chinh thira dat (Mdu s6
ho so'bd sung | - Huyéng din ngudi ndp hd so bd sung trich 07, 08).
ho so hqzjc lam | 4o dja chinh thira dat ddi véi thira dat tai - Van ban c6 lién quan
12i ho so noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (néu co).
hodc 1am lai hd so hodc bod sung hd so va
nop lai cho Phong TNMT déi véi truong
hop hd so khong day du, khong hop 1¢é.
: o \ - Mau s6 01, 04.
B4. Tiép nhin | Phan cong xu ly trén Phiu kiém soat va Lanh dao 04 git CHA
\ o A PO N gio 0 so.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu chuyén (van
ban) chuyén ho so.
02 ngay (+ 02 |- Cung Cé,p dir ligu dat
2 - Cung cip thong tin vé co s¢ dir liéu dat ngdy doi véi dai (xdc dinh vi tri, dién
BS. Chuyén | 4.; 1ap trich luc ban db dia chinh thira dAt. Chi nhanh cdic xG mién nai | tich, dwong pho dé xac

két qua xir ly

- Chuyén ho so dén Phong TNMT .

va huyén Ly
Son)

dinh gid dat doéi véi
truong hop tién s
dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dat trong
bang gia).

- Trich luc ban do dia
chinh thira dat.




So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Dir liéu dat dai (xac
dinh vi tri, dién tich,
dwong pho dé xac dinh
gia dat doi voi truong
I . > hop tién sur d dat,
- Ra soat, kiém tra ho so. 03 ngay ,(+ 03 OP lenﬁ su; ung: ad
B6. Thuc hién PR . o ngay déi vei | tién thué dat tinh theo
.z % | - Phat hanh Giay moi kiém tra thuc dia. Chuyén vién D~ A | gid dat trong bang gid)
kieém tra, xir ly o w . Phona TNMT | €4¢ xd mién niii gad g bang gia).
hd so - Dy t~hao To trlph, du thao Quyéet dinh g va huyén Ly | - Gidy moi.
trinh Lanh dao Phong TNMT. Son) - Phiéu trinh.
- Du thao: T¢ trinh,
Quyeét dinh.
- Bién ban kiém tra
thuc dia.
- Van ban lién quan
(néu co).
B7. Phé duyét | Kcl;’m e, E?e d“y;’f hovsf" e UBND Lanh dao 01 o - Mau sb 01, 04,
hd so - Auyen 0 so dén Van phong Phong TNMT gay _Hb so.
huyén.
Ludén chuyén ho so dén UBND cdp huyén
: , : : A 5 - Mau s6 01, 04.
BS. Tip nhan | Tiép nhan h so dé trinh Linh dao UBND | -anh dao Van ) N
A : A phong UBND 04 gio - Ho so.
ho so huyén. huve .; .
uyen - Phi€u chuyén.




So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & gVt thue hién thue hién thwe hi€én
- Van ban lién quan
(n€u o).
Lanh dao UBND huyé t, ky Quyét - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét A a0 uyen xem xet, ky Quye Lanh dao UBND 5 A
N ** | dinh. n 01 ngay - HO so.
ho so huyén P
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén o , Lanh dao Vin - Mau s0 01, 04.
két qua giai | Chuyén két qua dén BO phén Mot cura. phong UBND 04 gio - Ho so.
quyét huyén - Quyét dinh d ky.
, , , - Mau s6 01, 04.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Nguoi st dung dat
nguoi st flung dat. ‘ nhan Quyét dinh cia
B11. Chuyén |- Scan, s0 hoa va luu trit ho so TTHC dién Cong chtic cla UBND cap huyén va ky
két qua giai | " Phong TNMT tai 04 giov xac nhan vice nhan ket
quyét Bo phan Mot cira qua.

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Ludén chuyén hé so dén Phong TNMT

cdp huyén thuwe hién

nghia vu tai chinh

B12. Chuyén
thong tin dia
chinh

Sau khi Phong TNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién 13p thu tuc chuyen thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé

Chuyén vién
Phong TNMT

01 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh.

- Quyét dinh.




So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tam dirng xu 1y trén phan mém.

- Céc van ban co lién
quan (néu co).

- Thuc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.

B13. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bé&o thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat
dén B phan Mot cua dé xur ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thyc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dit.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién s dung dat, tién
thué dat va gui thong
bao két qua cho Phong
TNMT,

B14. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén
Bo phan Mot cura dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phin mém Mot
cua dién tu.

Cong chtrc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xur ly
va khong tinh
vdo thoi gian

gidi quyét

- Chang tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban x4ic nhan
hoan thanh viéc nop
tién sir dung dat, tién
thué dat va gui thong
bao két qua cho Phong
TNMT.,

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xtr 1y hd so trén
phan mém.




So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Xit Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

- Mau s 01, 04.

BI15. Th - In Gidy ching nhan. 03 n‘gaa}:;(f" Ol - H6 so.
BIS. Thue | 1 thao Hop ddng thué dét (déi véi|  Chuyén vién Ngay doLVOl | | phidu trinh.
hien xw ly ho |/ ong hop thué déo) Phong TNMT | C4cxdmien nii| e o ha
so cap GCN . & (fp R . g va huyén Ly |~ Giay chung nhan. .
- Trinh h6 so dén Lanh dao Phong TNMT. Son) - Dy thao Hop dong
thué dat (néu co).
7 ‘ - Mau s6 01, 04.
B16. Ki - Kiém tra, phé duy¢t ho so. H gl 2;0
phf; du;Ie‘r:i tlfg > | - Ky Hop dong thué dat (néu cd). Lanh dao 08 gir GiA ' hime nha
£ ) N - Giay ¢ nhan.
o - Chuyén hd so dén Van phong UBND | Phong TNMT y chung e
huyén. - Hop dong thué dat da
' ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
£ ) A Lanh dao Van - Ho so.
B17. Tiep Vian phong UBND huyén nhan hé so dé . .\ Z , .
nhéin ho so | trinh Lanh dao UBND huyén. phor}llg L{BND 04 gio - Gidy cl}ung nhan.’
uyen - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau 6 01, 04.
Be o duvg | - XEM XEL kY GON, Lanh dao UBND ' }éo_f“' Lo
. é L s . A . -
2y CUYEH 1 Luan chuyén hé so dén Van phong UBND huyén 08 gio lay chung nhan da

ho so

huyén.

ky.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).




So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
. N . - HO so.
) z Chuyén GCN da ky; Hop dong thué dat da | Lanh dao Van -z . o
Blgl'lg';:){ye“ ky (néu co) dén Phong TNMT thyc hién| phong UBND 04 gidr ;(,Glay chung nhin da
tiép TTHC. huyén oo ,
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
- Bién ban ban giao dat
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat 03 (s 02 thue cna.~ ,
B20. Ban giao | thuc dia; trao Giay chung nhan cho ngudi ”‘953{;(, ol GCN df‘ ky. ’
dAt thwe dja, | st dung dat. Chuyén vién ngay col ot | - Hop dong thué dat da
trao GCN, | - Chuyén hé so va ban sao GCN da ky dén |  Phong TNMT Cavcdx;u’;efan;m ky (nf:u c0). o
chuyén ho so' | Chi nhanh thuc hién cip nhat, chinh 1y co S, (m) - Phiéu chuyén ho so va
so dir liéu dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN da cap
dén Chi nhanh thuc
hién cap nhat, chinh 1y
co sO dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.
- Lap, chinh Iy, cap nhat bien dong vao ho 02 ngay (+02 | - MZu sé 01, 04,
B21. Cap nhat | so dia chlrnh, co so dir licu (?at dai. ’ Nhan vien ngay doivéi |y oo
HSDC, - Scan, s0 ho4 va luu trit két qua giai quyét Chi nhanh cde xd mien nii | HDTD (néu of
CSDLDbD ho so TTHC dién ti. va huyén Ly (néu o).
- Chuyén dén BO phan Mot cira dé tra két Son) - GCN.




So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi su du,ng dat. - Thu lai Gidy tiép nhén
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ 6 e o ho so va hen tra két
B22. Tra két | phi theo quy dinh. ONg ChUC CUd | mono ojey | qua.
. L o 1A . A A ae o Phong TNMT tai s > 4 L,
qua - K&t thuc ho so trén phan mém Mot cua N LA N A hanh chinh | - Phi€u thu (n€u co).
B6 phan Mot ctra

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

b) Trwdng hep sir dung dat thude trudng hop giao dat khong thu tién sir dung dat hodic trwong hep hinh thirc sir
dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat la giao dat khong thu tién sir dung dat (doi véi truong hep chuyén muc
dich st dung dat):

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

Bl. Hwong
dan, tiép nhan
ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi I4p
Giay tiép nhan ho so va hen tra két.

- Tru’O’ng hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy tO theo quy dinh thi khéng

Cong churc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- S‘(A) hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh o
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin dién to trén hé liéu 7du’qc sao chup,
thong thong tin, co s dir liéu theo quy chuyén thanh tép tin
dinh, ky s6 tai liGu trén He thong thong tin dién tu phuc vu s hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co)
s0 hoa.
- Chuyén hd so (gidy, dién tr) dén Phong 04 wid HO so dugc luan
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va|  Lanhdao 04 |- Mauso0l,04.
xir Iy hd so | trén Phan mém. Phong TNMT & - Hb so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap -Mau sd 01. 04
B3. Luan A N P T
2 A thong tin v€ co s& dir li¢u dat dai, 1ap trich A
chuyén ho so ST A ARs el - Ho so.
£ . v luc ban d6 dia chinh thira dat doi véi truong R .
dén Chi nhanh A X o s A - Théng bao ndp ho so
hop ho so day du va hop €. A ia 2 , :
hodc huéng ) < AN . ) Chuyén vién 02 ngay bo sung trich do dia
din ngudi ngp | - Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich Phong TNMT chinh thita dét ((Mdu s6

ho so bd sung
ho so hoac lam
lai ho so

do dia chinh thira dat ddi vé6i thira dat tai
noi chua c6 ban db dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bod sung ho so va
nop lai cho Phong TNMT ddi véi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1.

07, 08).
- Van ban co lién quan
(n€u co).
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So do céc.Plr(rc Noi dung cong viée Don Vi/n.gAu’in' Thoi giim Két ql.l::l
thuce hién : ; thwe hién thwe hién thuce hién
B4. Tiép nhén | Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va Léanh (1‘,@10 04 gi> - M:?lu 56 01, 04.
va xwr ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Phiéu 9huyén (van
ban) chuyén ho so.
, ‘ , 02 ngay (+ 02 | - Cung cap da licu dar
85, Chuyén | Cung cap th()ngqtin Ve co 56 dir }iéu A’dﬁt o {1ng~; do”ji} vo”i“ ?z’ilh(x;;o"cinh ‘;g’;;gig’;
Két qua xir Iy dai, lap;trlcil luc lzan do‘ dia chinh thura dat. Chi nhanh cdc xd mién niii dinl,z 0 gd]”?t Y
- Chuyén ho so dén Phong TNMT. va huyén Ly | 4/ gld aat dot Vot
Son) truong hop tién su
dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong
bdng gia )
- Trich lyc ban do dia
chinh thura dat.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Ra soat, kiém tra hd so. 05 ngay (+ 03 | - Dt ligu dit dai (xac

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Phat hanh Giay moi kiém tra thyuc dia.
- Du thao To trinh, dy thiao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong TNMT.

Chuyén vién
Phong TNMT

ngay doi voi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

dinh vi tri, dién tich,
duwong phé dé xdac dinh
gid dat doi voi truong
hop tién sir dung dt,
tién thué dat tinh theo
gid dat trong bang gid )
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Gidy moi.
- Phiéu trinh.
- Du thao: To trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra
thuc dia.
- Van ban lién quan
(n€u co).
. . - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét ho so. , . ’
B7. Phé duyét é}elm Xra E ;e uy;, OVS? hone UBND Lanh dao 04 gio - HO so.
hd so [ e 080 CER VAR PRORS Phong TNMT - T& trinh, dy thao
e Quyét dinh.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
. y : : 5 5 - H6 so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | L2nh dao Van ) 0s0.
N . i phong UBND 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so huyén. huve
uyen - Vian ban lién quan
(néu co).
Lanh dao UBND huy¢ st, ky Quyét - Mau s6 01, 04.
BO. Ky duydt | o1 uyén xem xet, ky Quyet | - b dao UBND \ \
N ; nh. n 01 ngay - HO so.
ho so huyén P
- Quyét dinh da ky.
: & -y , 5 5 - Mau s6 01, 04.
B10: Chuyén | 04 k&t qua dén Bo phan Mot cira. Lanh dao Vén 04 gid auso s
két qua giai phong UBND - HO so.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & gVt thue hién thue hién thwe hi€én
quyét huyén - Quyét dinh da ky.
, , , - MAu s6 01, 04.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Ngudi st dung dét
nguoi sir dung dat. nhan Quyét dinh cua
B11. Chuyén |- Scan, s6 hoa va Iuu trtr ho so TTHC dién Céng chirc cua UBND cap huyén va ky
két qua giai | - Phong TNMT tai 04 gio xdc nhan viéc nhan ket
quyeét B0 phan Mot cira qua.
- Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong TNMT. - H6 so.
- Quyét dinh.
Xit Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia
\ - Mau s6 01, 04.
B12. Th - In Gidy chiing nhan. 03 n‘ga%/;(f 01 - H6 so.
o s TIVC L Dy thao Hop dong thué dat (dbi véi Chuyén vién Ngay aoL Vol | phidu trinh.
hien xwly ho | ong hop thué dét) Phong TNMT | Cdexdmienniif - x '\ o
so cip GCN : g (fp v dab). ‘ g va huyén Ly |- Giay chirng nhan. ‘
- Trinh h6 so dén Lanh dao Phong TNMT. Son) - Dy thao Hop dong
thué dat (néu co).
: . - Maus6 01, 04.
B13. Kid - Kiém tra, phé duyét ho so. - g 2080 ’
phé dlll;l; t]fg > | - Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao 08 gitr Gi c hitne nhan
SO - Chuyén hd so dén Van phong UBND Phong TNMT 4 N g NV
huyén. - Hop dong thué dat da
' ky (néu co).
B14. Tiép | Van phong UBND huyén nhan hd so dé| Lénh dao Vin 04 gio - Méu s6 01, 04.
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So' dd cac buée Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g 8 VIS thue hién thue hién thwe hi€én
nhan ho so | trinh Lanh dao UBND huyén. phong UBND - Ho so.
huyén - Gidy chtng nhan.
- Hop dong thué dat da
ky (néu o).
- Mau s6 01, 04.
B15: Ky duveg |~ €M Xét kY GCN. Lanh dao UBND ) Iéo,fo" e
. uye . | , A . -
sy |- Luin chuyén hd so dén Van phong UBND huyén 04gio | SH citme mhan @8
huyén. Y. . .
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
. o \ ke . g - H6 so.
B16. Chuvén Chuyén GCN da ky; Hop dong thué dat da Lanh dao Van Gidy chu han i
ha S(‘),‘y ky (néu co) dén Phong TNMT cép huyén | phong UBND cép 04 giy » lay chung nhan da
thyc hién tiép TTHC. huyén oo ,
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dét 03 ngay (+ 02 - H) so.

B17. Ban giao
dat thuc dia,
trao GCN,
chuyén ho so

thuc dia; trao Gidy chimg nhan cho ngudi
sir dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co
56 dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

Chuyén vién
Phong TNMT

ngay doi voi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

- Gidy chimg nhan di
Ky.

- Hop ddng thué dat da
ky (néu co).
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién

- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN di cip
dén Chi nhanh thuc
hién cap nhat, chinh 1y
co s& dit ligu dét dai, ho
so dia chinh.

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd . - Mau s6 01, 04.

| so dia chinh, co s6 dit liéu dat dai. 02ngay (+02 | - H3 so.
BIS. Cap nhat | _ Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Nhan vién ngdy doi voi | gpTH (néu co).
HSDC, 118 so TTHC dién ti Chi nhanh cacxamien tit | o\
CSDLDbD , . ) , , va huyén Ly '

- Chuyén dén B§ phan Mot ctra dé tra ket Som)

qua.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong

bao cho ngudi sir dung dat. L X

_ Nguoi st dung dat thuc hién nép phi, 18 - Thu lai Gidy tiép nhan

, . ho so va hen tra két
., |phitheo quy dinh. Cong churce cua . 3
B13. Tl;a ket | Két thiic hd so trén phan mém Mot cia Phong TNMT tai Trong glo a W L,
qua Pién tir. B6 phan Mot cita hanh chinh - Phiéu thu (n€u co).

- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gid muc do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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¢) Truwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac bude No6i dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thue hién
- Hudng dan, ki€ém tra ho so. - M3u sé 01, 04,
- HO s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap U so
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua day da caq phai
stua doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bod
SUne, hoar} thl@xn ho S?’/Tltlfong P P 130 > Phiéu yéu cau bd sung,
khong thudc tham quyén ti€p nhan hoac ho . A 1A £
o A v A - . hoan thién hé so/Phiéu
so khong day du thanh phan hoac khong . Lo oA Y
; Y : tr choi tiép nhan giai
dam bao tinh thong nhat néi dung thong tin Trong gios et hd so
B1. Huéng glu’a cac glay to theo quy dmh thi khong Cong chirc cua hanh chinh quy )
dan, tiép nhan tlep nhan va lap Phiéu tir chdi t1ep nhén giai | Phong TNMT tai
hé so quyét ho so. Bo phan Mot cira
- S‘o hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan h6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin dién to trén h¢ licu dugc sao chup,
thong théng tin, co s¢ dir liGu theo quy chuyén thanh tép tin
dinh, ky s6 tai liéu trén HE thong thong tin dién tr phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co).
sO hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién tr) dén Phong 04 i H6 so dugc luan
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cng | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 gids - Méu s6 01, 04.
xirly hd so | trén Phin mém. TNMT & - H so.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cap -Mau sé 01. 04
B3. Luan A e A Y S T
2 A thong tin v€ co s& dir li¢u dat dai, lap trich A
chuyén ho so ST A Aks e - Ho so.
i . luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong R A
dén Chi nhanh X X 2.+ A - Thong b&o ndp ho so
o . hop ho so day dua va hop I¢. A ia 2 L :
hoidc hudng Chuyén vién 02 nga bo sung trich do dia
dAn ngudi ndp | Huéng dan ngudi nop hd so bd sung trich Phong TNMT y chinh thira d&t (Mdu 56
hd so' b sung do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai 07, 08).
hd so hoiic 1am not chua co bap do dia chlqh theo quy dinh s Rae o 1iA
lai hﬁ. SO hoac lam lai hé so hoac bo sung ho so va Yan ,ban ¢6 lién quan
) nop lai cho Phong TNMT d6i vdi truong (néu co).
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 oid - Méu s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh & - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Phiéu vchuyén (van
’ ‘ ’ 02 ngay (+ 02 ban) chu};én hf) si. ;
BE. Chuva - Cung cap théng tin vé co so dir ligu dat ngay doi vei | - Cung cap dir licu dat
Khe o “y,,e‘l‘, dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thua dat. Chi nhanh cdc xa mién nui | a1 (xdc dinh vi tri, dién
ctquaxwly | Chuyén ho so dén Phong TNMT. va huyén Ly | tich, a“‘u"orng eho C;ie vae
Son) dinh gia dat doi voi
truong hop tién su
dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong
bdng gid).
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : : hién thuc hién thuc hién
- Trich luc ban do dia
chinh thira dat.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Dit liéu dat dai (xac
dinh vi tri, dién tich,
dwong phé dé xdc dinh
gia dcf{ doi véi truong
- Ra soat, kiém tra hd so. 05 ngay ,(+ 03 hOAp tiénA Sd; d@'mg dat,
B6. Thuec hién PR . o ngay déi vei | tién thué dat tinh theo
kA tra xﬁ’.ly - Phat hanh Giay moi kiém tra thuc d}a. Cf]uyen Vién e i midn nyi | gid ddt trong bang gid).
A - Du thao T& trinh, du thao Quyét dinh| Phong TNMT e | GiAv i
ho so AR N, : va huyén Ly Giay moi.
trinh Lanh dao Phong TNMT. Son) - Phidu trinh.
- Dy thdo: To¢ trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra
thuc dia.
- Van ban lién quan
(néu co).
B7. Phé duyét | oM tra, phé duyethoso. - Lanh dao |- Mausbor, 04,
hd so - ClAluyen h6é so dén Van phong UBND Phong TNMT 04 gio CHD so.
huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
B8. Tiép nhan | Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van 04 gio - Mau s6 01, 04.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
ho so huyén. phong UBND - Ho so.
huyén - Phiéu chuyén.
- Van ban lién quan
(n€u o).
Lanh dao UBND huy¢ t, ky 5t - Mau s6 01, 04.
BY. Ky duyét | r o0 uyen xem xet, ky QUyet| | - h dao UBND \ N
N dinh. . 01 ngay - HO so.
ho so huyén PO
- Quyét dinh da ky.
B10: Chuyén o , Lanh dao Vin - Mau 50 01, 04.
ket qua giai | Chuyén két qua dén BO phan Mot cua. phong UBND 04 gio - Ho so.
quyét huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Mau SO 01"’ 04. .
nguoi st dung dat. i hIA\TgLfgl S}: gunf df‘t
i 21 s < 1A . nhan Quyéet dinh cua
B11. Chuyén -?Scan, sO hoa va luu trir ho so TTHC dién Céng chirc clia UBND tinh va kY xéc
két qua giai | U Phong TNMT tai 04 gioy nhan viéc nhan két qua.
quyét B6 phan Mot ctra

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND cap huyén, Phong TNMT cdp huyén t6 chirc thwe hién cong tic xdc
dinh gid dit cu the, trinh Hpi dong tham dinh gid dit cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cap huyén
(Tong thoi gian thue hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dét,
i cho thué dat, chuyén
tg;rf'klfr?ﬁ dr‘;‘;, Phong TNMT tham muu Cha tich UBND muyc dich st dung dat.
AN KA PR 4 huyén chi dao phong chuyén moén lap | Vin phong UBND . - Quyét dinh phé duyét
phé duyét kinh ~ 15 ngay - .
INRA du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi huyén Kinh phi.
phi thué don vi e a1
tw van thué don vi tu van xac dinh gia dét cu thé. - Céc van ban coé lién
quan (néu co).
Phong TNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén moén lap
K¢ hoach lua chon nhé} thau; phé7 duyét Ké
hoach Iua chon nha thau ‘theoqthﬁm quyép;
thyc hién Iya chon nha thau (t6 chirc tu van _ Quyét dinh giao dt,
xac dinh gia dat cu the) theo quy dinh cua NPV 2
hio | diu thiw. T b he cho thué dat, chuyén
B13. Lap ké phap luat ve au thau. Truong hop tai thoi muc dich sit dung dét.
! . " diém dong thau, khong co nha thiu ndo | Vin phong UBND 45 na: & dinh 1 h
h oach‘ l-rl?x tham dy thi dugc gia han 01 1an. Sau khi huyén ngay 'hQ“gSt Inhftrachon
chon nha thau gia han ma khong lya chon duoc nha thau n a:[ au; q o
thi Phong TNMT tham muu Chu tich - Cac van ‘E)an co lién
UBND cap huyén giao nhjém vu cho don vi quan (néu c9).
su nghiép cong 1ap du (’iiéuw kién hoat dong
tu van xég dinh 7gié dat dé thuc hién xac
dinh gié dat cu thé.
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : : hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, chuyén
muc dich str dung dat.
T6 chirc thuc hién dinh gid dat tién hanh - Quyét dinh lya chon

B14. Thwe | xac dinh gia dat cy thé, xdy dung Bdo co | .z . . L nha thau.

A g e IS A = ., <% | To chuc tu van xac \ o .
hién xac dinh thuyét minh xay dung phuong an gia dat, dinh oid dat cu thé 60 ngay - B4o c4o thuyét minh
gia dat cu thé | du thao Chung thu dinh gia dat va gui dén | & ' xdy dung phuong 4n

Phong TNMT cap huyén. gia dat, du thao Chiung
thu dinh gia dat.
- C4c van ban co lién
quan (néu cd).
- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.
. 2 ) N - Quyét dinh giao dat,
Phong TNMT kl?m tra t}nh Qay dl;l v€ noi cho thué dét, chuyén
dlLing cua Baf), ((:iaAo ‘[h}lye;t1 mlnl%‘xay‘ img muc dich st dung d4t.
.X phuong an gia dat; xay dung To trinh vé £,
BIS. Kiém tra, | | 1o 4n gia dat. vin ban dé nghi thim | Phong TNMT 15ngay | Quyét dinh lya chon

xir 1y ho so

dinh phuong an gia dég; trinh Hoi dépg
tham dinh gia dat cy thé cap huyén tham
dinh phuong an gia dat

nha thau.

- B4o cdo thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Ching
thu dinh gia dt.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B16.  Tham
dinh phwong
an gia dat

Hoi dong tham dinh gid dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat va gui
van ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong TNMT.

Hoi dong tham
dinh gi4 dat cy thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cia Hoi ddng tham
dinh gia dit cuy thé.

- To trinh phé duy¢t gia
dat cu thé va dy thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lwa chon
nha thau.

- Bao céo thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B17. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu thé

Phong TNMT phéi hop véi t6 chic tu van
xac dinh gia td chuc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong TNMT

15 ngay

- To trinh phé duyé¢t gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
cia Hoi dong tham
dinh gia dat cy the.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

muc dich st dung dat.

- Quyét dinh Iva chon
nha thau.

- B4o cao thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cép huyén quyét dinh gia
dat cu thé va chuyén Quyét dinh dén Phong
TNMT cap huyén, co quan thué.

UBND huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cy the.

Xdc dinh, ban hanh Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh; thwc hién nghia vu tai chinh

B19. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé, Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho
ngudi st dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi s dung dat
dén B phan Mot cua dé xur Iy hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Théng bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién s dung dit, tién
thué dat va gui thong
bao két qua cho Phong
TNMT.
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So dd cac budc Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thue hién : g & VI¢ hién thue hién thwe hi€én
Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu Thyc hién quy trinh
thé, dinh kém trén he thong dé tam dimg xur tam dung xu ly ho so
1y trén phan mém. trén phan mém.
- Ching tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

B20. Thye | Nguoi sir dung dit thuc hién nghia vy tai| Cong chic cia | 14 481V Vén bin xic nhin
< < g {ng - J11 g i . .| vakhongtinh | hoan thanh viée nd
h1¢n_ngh1a VU | chinh theo thoi gian quy dinh va cung cdp | Phong TNMT tai vao thoi gian | tidn st d 44 <P

tai chinh | chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén | BO phanMotcta | 7 0 “a 7 | en S Cuie Cdb 1o
Bo phan M(f)t, cfxq dé thuc hiéq thao‘téc tiép bao kit qud cgho Ph(‘)ng
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot TNMT d &
cura dién tur. o

- Thyc hién thao tac
tlep tuc xur ly ho so trén
phan mém.
Xir Iy hé so cdp Gidy chirng nhén, ky HDTD, ban giao dit thuc dia
\ - Mau s6 01, 04.
B21. Th - In Giay ching nhan. 03 n‘gaa}:;(_"' 01 - H6 so.
oo U Dy thao Hop dong thué dét (d6i véi|  Chuyén vién Ngay dor Vol | _ phiéu trinh.
hién xtwr ly ho truone hop thud dat Phona TNMT cac xd mién nui = ) A
so chp GCN | Tuong hop thue dao). ong va huyén Ly | - Gidy chimg nhan.
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT. Som) - Dy thiao Hop dong
thué dat (n€u co).
B22. Kiém tra, |- Kiém tra, phé duyét ho so. . . - Mau s6 01, 04.
N RS ) 3 N Lanh dao Phong .y A
phé duyét ho | - Ky Hop dong thué dat (néu co). TNMT 08 gio - HO so.
$O - Chuyén hd so dén Vin phong UBND cép - Gidy chirng nhén.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
huyén. - Hop dong thué dat da
ky (n€u co).
- Mau s6 01, 04.
; ) : Lanh dao Van - Ho so.
B23. Tiep Van phong UBND huyén nhan ho so dé o N X , .
nhan ho so | trinh Lanh dao UBND huyén. phor}llg L{BND 04 gio - Gidy cl‘lu’ng nhan.’
uyen - Hop dong thué dat da
Ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B24. K¢ duvag | <EM XEt kY GCON. Linh dao UBND '}é?f"" e
a5 |- Luin chuyén hd so dén Van phong UBND huyén 04gio | I Cume A €8
huyén. Y A A 2k, as
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN di ky; Hop ddng thué dét di | Lanh dao Van ~Ho so.
2 uyén da ky; Hop dong thué dat da : o , o
B25. Chuyén |1 " (&u c6) dén Phong TNMT thuc hién| phong UBND 04 gidr Gidy chimg nhén da
ho so X A ky.
tiecp TTHC. huyén . ,
- Hop dong thué dat da
ky(néu co).
L - Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat 03 ngay (+ 02 |- Mau 6 01, 04.
B26. Ban giao . X ; A . N A
I . thuc dia; trao Gidy chimg nhan cho ngudi ngay doi voi | - HO so.
dat thuc dia, , £ . L M A . ) ) .
trao GCN st dung dat. Phong TNMT cdc xa mién nii | - Bién ban ban giao dit
chuyén hd S’O’ - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén va huyén Ly | thye dia.
Chi nhanh thyc hién cap nhat, chinh 1y co Son) - Gidy ching nhan da
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
so dit liéu dat dai, ho so dia chinh. ky.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN dia cap
dén  VPDKDD thuc
hién cap nhat, ’chinh l}:/
co so dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho . o
By7. Can s | 59 dia chinh, co s dir ligu dat dai. 02 an}/}f 02 | - Mau s 01, 04.
7ﬁ§§)IJCH 31 Scan, s6 hod va luu i két qua gidi quyét | Nhanvien | 78990 T o,
cspLpp | MOsoTTHCdEnwe 0 Chi nhanh v huyén Ly |~ HPTP (néu cd).
- Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra ket Son) - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat. - Thu lai Gidy tiép nhan
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ 6 hitc i ho so va hen tra két
B28. Tra két | phi theo quy dinh. ong caut cua. Trong gio | qua.
. L s 1A n A A ae o Phong TNMT tai X ? A L,
qua - K&t thuc ho so trén phan mém Mot cua N LA N A hanh chinh | - Phi€u thu (n€u co).
B6 phan Mot ctra

Dién tir.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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5. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat ma nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan
Thoi gian gidi quyét: Kndng qué 20 ngay ké tir ngdy nhdn dii hé so hop 1é (Péi véi cac xd mién niii va huyén Ly Son thi
thoi gian giai quyéet TTHC dwoc cong thém 10 ngay).
@) Trinh ty thyc hién d6i voi trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia
dat trong bang gia dat:

So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, ki€ém tra ho so. - Miu sé 01, 04.
- Ho so ‘hop 1€, day da theo quy dinh thi 1ap - HD so
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd , o
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so - Phiu yéu céu bd
khéng thudc tham quyén tiép nhan hoic hd sung, hoan thién ho

Bl. Huong so khong dﬁy du thanh phﬁn hodc khong Cong churc cua N so/Phiéu tir choi ti€p

XX A X LA - . : Trong gi10 AR olAd A WA
dan, tiép nhén, dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin | Phong TNMT tai hanh ohinh nhan giai quy€t ho so.
chuyén ho so | gilra cac gidy to theo quy dinh thi khoéng | B¢ phan Mot cira

tiép nhén va lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan hd so: Phén loai thanh
phan hd so quy dinh phai s hoa; sao chup - Thanh phan hd so, tai
va chuyén thanh tép tin dién tuo trén hé lidu dugc sao chup,
théng thong tin, co s& dir lidu theo quy chuyén thanh tip tin
dinh, ky s tai liéu trén Hé thng thong tin dién tir phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu cb).
s6 hoa.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g & VI¢ thue hién thue hién thwe hi€én
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 id Hb s dugc  luén
TNMT. & chuyén.
an ¢o An c6 v IV trén Phiéu kié AtV . , - Mau s6 01, 04.
B2. Phﬂan’cong PIAlan cong Xxu Iy trén Phi€u kiém soat va Phong TNMT 04 ity flu N¢
xur ly trén Phan mém. - HO so.
- Kiém tra ho so.
B3. Luan - Chuyén h§ so dén Chi nhanh dé cung cap - MAu s6 01, 04.
Z 1A thong tin v€ co so dir liéu dat dai, 1ap trich A
chuyén ho so , X g . , IS - HO so.
d&n Chi nhanh luc ban d6 dia chinh thwra dat doi voi Thona béo non ha
e trudmg hop héd so diy dii va hop 16. N - 1hong bao nop ho so
hoidc hudng ) « RN A ) Chuyén vién 02 ngay bo sung trich do dia
dén ngwoi ngp | - Huong dan nguoi nop ho so bo sung trich | ppong TNMT chinh thira dat (Mdu so
hd so bd sung do dia chinh thu’a‘ dat do1 voi thura dat tai 07, 08)
hd so hodic 1am noi chua co bér} do dia chiqh theo quy dinh TR A o 1A
- hodc 1am lai hd so hodic bb sung hd so va Vin ban c6 lién quan
lai ho so i oo, (néu co)
nop lai cho Phong TNMT doi véi truong :
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 gidy - Mau s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh & - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
1,5 ngay (+ 03 | - H} so.
S 20 thone tin ve 5 dir lieu dA ngay doi voi | _ Cung cip dir liéu dat
B5. Chuyén Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat Chi nhanh che 1 micn :

két qua xir Iy

dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

nui va huyén
Ly Son)

dai (xdac dinh vi tri,
dién tich, dwong phé dé
xdc dinh gid dat doi voi
truong  hop tién sir
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So dd cac bude
thuc hién

Don vi/nguoi

NOi dung cong viec thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

dung dat, tien thué dat
tinh theo gid dat trong
bang gia).

- Trich luc ban d6 dia
chinh thira dAt.

B6. Tiép nhén,
ki€m tra thyc
dia, xir ly ho so

- Nhan hé so tir Chi nhanh.

- Lap Gidy moi kiém tra thyc dia (xac
dinh vé hién trang s dung dat, vi tri, dién
tich, dwong pho,...) dé xac dinh gia dat.

- Dy thao To trinh, Quyét dinh Quyét dinh
chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat.

Phong TNMT

4,5 ngay (+ 03
ngay doi voi
cdc xd mién
nui va huyén

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Dit liéu dét dai (thong
tin vé Vi tri, dién tich,
dwong phé dé xdc dinh
gid dat doi véi truong
hop tién sit dung dat,
tién thué dat tinh theo
gid dat trong bdang

) ‘ ) Ly Son) i4

_ Lap phidu trinh hd so dén Vin phong gia). ‘

UBND huyén. - Trich luc l?én do dia
chinh thtra dat.
- Gidy moi.
- Bién ban.

Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
Lk dao Vin - Mau s6 01, 04.
B7. Tlfp nhin ElepA nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND ohong UBND 04 gio - Ho so. ’
ho so uyen. huyén - Du thdo Quyét dinh

chuyén hinh thic giao
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thue hién
dat, cho thué dat.
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh Quyét dinh| _ _ - Ho so.
B8. Ky duyét 21 o X, A ke Lanh dao UBND . . .
h("inO’ y¢ chu.yen l?mh thirc giao dat, cho thué dat. hﬁyén 04 gio - Quyét dinh chuyén
- Giao ho so cho Van phong UBND huyén. ' hinh thtrc giao dat, cho
thué dat.
B9. Chuyén o , Lanh dao Van - M‘ﬁu 56 01, 04.
két qua giai | Chuyén két qua dén Bo phan Mot cura. phong UBND 04 gio - HO so.
quyét huyén - Quyét dinh da ky.
, ’ ’ - MAu s6 01, 04.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua - Ngudi st dung dat
cho nguoi s dung dat. nhan Quyét dinh cia
B10. Chuyén - Scan, s0 hoa va luu trit hdé so TTHC dién Cong chuc cua UBND huyén va ky
két qua giai | - Phong TNMT tai 04 gid xac nhan vice nhan ket
quyét B0 phan Mot cira qua.

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau sb 01, 04.
- H6 so.
- Quyét dinh.

Ludn chuyén ho so dén Phong TNMT cép huyén dé thuc hién nghia vu tai chinh

B11. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui
Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé

Phong TNMT

01 ngay

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu chuyén thong
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thue hién
tam dirng xur 1y trén phan mém. tin dia chinh.
- Thyc hi¢n quy trinh
tam ding xu ly trén
phan mém.
- Co quan thué xac dinh va ban hanh ) ”gjong bz‘u.) tﬁ}rilhlﬁn
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho 05 ngay lam nghia vy tai chinh cho

B12. Xac dinh
nghia vu tai

nguoi st dung dat.
- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vy tai chinh cia nguoi st dung dat

Co quan thué

viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidai quyét

nguoi st dung dat.
- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp

chinh dén Bo phan Mot ctra dé xir 1y ho so theo TTHC) t1énﬂ S&; du{lg fi.ét’ Elén
- thué dat va g thong
quy dinh. . A , \
bao két qua cho Phong
TNMT.
- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai - Van ban xac nhan
B13. Thue hién chlrnh tl}eo t¥101 gian quy~d1nh va cung cap Céng chite phong T am dLAmg X ly h?an vthanh Vlé(C n?p
. .. | ching ttr hoan thanh nghia vu tai chinh cho R, va khong tinh | tién sir dung dat, tién
nghia vu tai N N o . ..z | TNMT tai Bo phan . . N ax e
chinh B6 phan Mot cura dé thuc hién thao tac tiép Mot cira vao thoi gian | thué dat va giri thong

tuc gidi quyét ho so trén phan mém Mot
cua dién tu.

giai quyét

bao két qua cho Phong
TNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xur ly hd so
trén phan mém.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thue hién
Xir Iy ho so cdp Gidy chirng nhin, ky HDTD
g - Mau s6 01, 04.
- In Giay chiing nhén. 1B so
B14. Kiém tra, | - Ky Hop dong thué dat (doi voi truong - Phiby 'trinh
xir 1y ho so | hop thué dat). Phong TNMT 03 ngay Gidv chirme nha
- Trinh hd so dén Van phong UBND ] H‘aydck“nif f“;;,t "
huyén. - Hop dong thué dat da
7 ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
X A o N ~ ~ A 2 - o - H6 SO.
B15. Tiép nhan | Van phong UBND huyén nhén h6 so dé Lanh dao Van 04 i Gidv chi ha
ho so trinh Lanh dao UBND huy¢n. phong & - lay chiumng nhan.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B16 K duveq |~ €M XEL kY GCN; Lanh dao UBND ' H(‘}’S" Lo
: é . \ . . . -
Y QUYE | Luan chuyén ho so dén Van phong huyén 02 ngay ,J1ay chung nhan da
ho so N ky.
UBND huyén. A A ahe an
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B17. Chuyén | Chuyén GCN da ky dén Phong TNMT | Lanh dgo Van | oS
hd so thuc hién tiép TTHC. phong & - Gidy chung nhan da

ky.
- Hop dong thué dat da
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thue hién
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Bién ban ban giao dat
thuc dia.
- Trinh phat hanh Gidy moi giao dét thyc 03 ngay (+ 02 | ; Gy ching nhan da

B18. Giao dat
thuc dia va

dia; trao GCN.

ngay doi voi

ky.
- Hop ddng thué dat

trao GCN- |- Chuyén ho so va ban sao GCN da cap | Phong TNMT | cdc xa mien mii |~ 9P CONg
Chuyén hd « | dén VPDKDD thuc hién cap nhat, chinh Iy va huyén Ly | (néu 'c,O) daky.
co s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. Son) - Phiéu chuyén ho so
va ban sao GCN da cép
dén VPDKDD thuc
hién cdp nhat, chjnh ly
co s& dur liéu dat dai,
ho so dia chinh.
B19. Thuc hién | - Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, 1,5 r]gag/A’Q ,0,2 o
cip nhat co s& dit liéu dat dai. Nhan vién ngay aot Vol | _\iu sb 01, 04.
. ) 2 A YA LA ne o AR o 1K o cac xa mién nui \
HSDC, - Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra ket Chi nhanh ST O HO so.
\ va huyén Ly
CSDLDbD qua. Som)
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong Cone chite o - Thu lai Gidy tiép
B20. Tra két | bdo cho ngudi str dung dat. 9ng chiue cua Trong gio nhan ho so va hen tra
R o x A . .| Phong TNMT tai X > K&t qua
qua - Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1é hanh chinh €t qua.

phi theo quy dinh.

Bo phan Mot ctra

- Phiéu thu (néu c9).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira
bién tu.

- Tra két qua cho cong déan.

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co)

b) Trinh tu thuwe hién d6i véi trwong hop sir dung dat thudc truwong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

So d6 cac budéc N&i dung cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. - Mau sé 01. 04
- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi lap HB so T
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
B1. Hll’O'l'l - TI’u’GI’]Q hOp h6 so chua dé\ly du Cé\ln phél Cﬁng chitc cua
% |'swa ddi, b sung thi lap Phiéu yéu cdu bd | prs .| Trong giv
din tlep nhin ’ g thi fap Y . Phong TNMT tai JONg & g 5 :
’ > | sung, hoan thién ho so. Truong hop ho SO | RA 1A NMAf wv. hanh chinh |- Phiéu yéu ciu bo
chuyen ho so & g g hop B6 phan Mot ctra

khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thdng nhat noi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

sung, hoan thién ho
so/Phiéu tur choi ti€p
nhan giai quyét ho so.
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So dd cac buée Néi dune cone vie Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- S0 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh o
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup - Thanh phan ho so, tai
VE‘I’ chuyén thanh tép tin di€n ta trén h¢ liéu vdu’(_)’c sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir licu theo quy chuyén thanh tap tin
dinh, ky s0 tai liéu trén He thong thong tin dién tir phuc vy s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co).
s0 hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién ttr) dén Phong 04 i Hb 80 dugc  luan
TNMT. & chuyén
an co an cong xur 1y trén Phiéu kié At V2 . , - MAu s6 01, 04.
B2. Phoanrcong Pl}an cong xu Iy trén Phiéu kiém soat va Phong TNMT 04 gio flu SO
xtr ly trén Phan mém. - HO so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cép -Miu sé 01. 04
B3. Luan A e A 1 1:A ARt And 1A gor >
2 oA thong tin vé co s¢& dit licu dat dai, 13p trich A
chuyén ho so s X ) A ke . - HO so.
dén Chi nhanh luc ban d6 dia chinh thwa dat doi voi Thona bao nén ha
o trudng hop hd so ddy di va hop 18. o -/ 1oNng bao nop ho so
hoidc hudng ) « RO . ) Chuyén vién 1,5 nga bo sung trich do dia
dan ngwoi nop | Huqng d’an NgUo1 nop }10 SO .bo %ungAtrlch Phong TNMT ’ y chinh thtra dat (Mdu so
hd so' b sung do dia chinh thtra dat doi voi thua dat tai 07, 08).
hd so hoic lam | NO1 chua co ban d6 dia chinh theo quy dinh s bde T
s P A hodc lam lai ho so hodc bo sung ho so va Yan Pan c6 lién quan
l1ai ho so i o2 (néu co)
nop lai cho Phong TNMT doi voi truong :
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 i - Mau s6 01, 04.
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh g - Hd so.
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So d cac bude Néi dune cone vie Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

B5. Chuyén

Cung cap thong tin vé co so dir lidu dat

02 ngay (+ 03
ngay doi voi

- Cung cap dir liéu dat
dai (xdc dinh vi tri,
dién tich, dwong phd
dé xdac dinh gid dat doi

két qua xir 1y | dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat. Chi nhanh | voi truomg hop tién sit
Ly S 075 dung dat, tien t@ué dat
tinh theo gia dat trong
bang gia).
- Trich luc ban d6 dia
chinh thtra dat.
-Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Nhan hd so tir Chi nhanh. ( thf ligu dat dai
A . X w1 : . thong tin vé vi tri
- Lap Gidy moi kiém tra thuc dia (xac . oA 2, N ;
B6. Tiép nhan, | dinh vé hién trang sic dung dat, vi tri, dién 0> nga;g(j 03 gff " ”f;.” hd”fo,'nc?; r ;?.
i& tich, dwong pho,...) dé xac dinh gia dat. . ngdy dot vor | de xac dini gia adl do
kiém tra thyc &P / e Phong TNMT cdc xa mién | voi truong hop tién sur

dia, xi ly
ho so

- Dy thao To trinh, Quyét dinh Quyét dinh
chuyén hinh thiic giao dét, cho thué dat.

- Lap phiéu trinh hé so dén Vian phong
UBND huyén.

nui va huyén
Ly Son)

dung dat, tién thué ddt
tinh theo gia dat trong

bang gia).
- Trich luc ban dd dia
chinh thira dat.

- Gidy moi.
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So dd cac buée Néi dune cone vie Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & g VIt thue hién thue hién thue hién
- Bién ban.
Ludén chuyén hé so dén UBND cip huyén
- Mau s6 01, 04.
B7. Tiép nhan Tiép nhan hd so dé trinh Linh dao UBND Lﬁr\lh dﬁJOB\lilaIZI)I 04 gic - Hoso. i L
hd so huyén. phong L glo - Du thdo Quyét ch.nh
huyén. chuyén hinh thic giao
dat, cho thué dat.
- Méu s6 01, 04.
.. . |- Xem xét, ky Quyét dinh Quyét dinh| _ _ - Hb so.
B8. Ih? si“ygt chuyén hinh thtic giao dét, cho thué dat. Lanh }(11 aoéIiBND 08 gio - Quyét dinh chuyén
, \ u - .
- Giao ho so cho Van phong UBND huyén. vs hinh thirc giao dat, cho
thué dat.
B9. Chuyén o , Lanh dao Vén - M‘?m s6 01, 04,
két qua giai | Chuyén két qua dén B phén Mot ctra. phong UBND 04 gio - HO so.
quyéet huyén - Quyét dinh da ky.
, , , - Mau s6 01, 04.
p - Nhan két A giai &t va tra két : - 51 SU A
B10. Chuyén h an < qqzlla glzlx quyet va ta ket qua Cong chtrc cua I:Igu’m Sy dl:mg dqat
& . °.. | chonguo1su dung dat. ) . .\ nhan Quyét dinh cua
et qua giai | S 5 hoa va luu trit h so TTHC dia Phong TNMT tai 04 gio UBND tinh va k¢ x4
quyét can, sO hoa va luu trit ho so 1N | B5 phan Mot cira inh va ky xac

tu.

nhan viéc nhan két
qua.
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So d cac bude Néi dune cone vie Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Méu s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong TNMT. - Ho so.
- Quyét dinh.
Xir Iy ho so cdp Gidy chieng nhin, ky HPTD
g A - Mau s6 01, 04.
- In Giay chiing nhéan. _Hb so
B11. Kiém tra, | - Ky Hop dong thué dat (doi vdi truong - Phidy 'mnh
xwrly ho so | hop thué dat). Phong TNMT 04 ngay Gikv chi ' ha
- Trinh hd so dén Vin phong UBND - Jlay cung nhan.
huyén. - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
< X < \ o A 1A 2 ~ g - H5 so.
B12. Tiep Vian phong UBND huyén nhan hé so dé Lanh dao Van 08 i Gidv chi ha
nhan hd so | trinh Lanh dao UBND huyén. phong & - Giay chung nhan.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
513 KO duvag | - XEM XL kY GCN, Lanh dao ' H(‘}’S" L
: uyé . ) . . . -
yquyet | Luan chuyén hoé so dén Vian phong UBND huyén 01 ngay 1ay chung nhan da

ho so

UBND huyén.

ky.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
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So d cac bude Néi dung cong viée Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
B14. Chuyén | Chuyén GCN da ky dén Phong TNMT | Léanh dao Van 08 wid - Gidy chtng nhan da
hd so thuc hién tiép TTHC. phong & kY.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co)
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

. o g o , - Gidy chtng nhan da
thuce dia va T . . nsay aot Vot - Hop dong thué dat
ira0 GON- |- A’Chuyén ho so va bé}n s20 GEIN d:a cép Phong TNMT cdc xd mién nii | (néy c6) da ky.

Chuyén hd so dén YPPKPB }hl.l’C_ hle_in cap nha‘E, chinh ly va huyéen Ly | Phiéu chuyén hd so

co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. Son) va ban sao GCN di

cip dén VPDKDD

thuc hién cap nhat,

chinh 1y co s¢ dir lidu

dat dai, ho so dia

chinh.
.EA’;l(S.AThL_rcA - L%P, ~C’c.AlpA nh%t, chinh 1y ho so dia chinh, Nhan vién 1;1223%54\;622 - Miu sé 01, 04.

hién cip nhjt | co so dir licu dat dai. Chi nhanh cdc xd mien nii | - HO so
HSDC, - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két '

va huyén Ly
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So d cac bude Néi dune cone vie Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua

thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién

CSDLDbD qua. Son)
- Kiém tra, x4c dinh phj, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi sir dung dat. - Thu lai Gidy tiép
- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1€ 6 e o nhafm hd so va hen tra

B17. Tra két | phi theo quy dinh, ONg CUC Cla | prono ojy | kSt qua.
X £, s o 1A A A A Ar Phong TNMT tai 5 A £ L
qua - K&t thuc ho so trén phan mém Mot cura N A N AAs hanh chinh | - Phi€u thu (néu co).
B6 phan Mot ctra

Dién tu.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi1 cong dan danh gia muc dg hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co)

¢) Trinh tu thye hién d6i véi trwong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia

dit cu thé:

So dd cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- HI‘IOHg dan, klefn tra ho so. | - Miu sé 01, 04.
- HO so hop 1€, day du theo quy dinh thi lap CHD so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
Bl. Hwong Cong chtrc cua .
din, tiép nhan, Phong TNMT tai Trong gio
P - Truong hop hd so chua day da can phai ong LINVEL T hanh chinh |- Phibu yéu cdu bd
chuyén ho so' | gira d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd | BO phan Mot cira

sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin

sung, hoan thi¢n hd
so/Phiéu tur choi ti€p
nhan giai quyét ho so.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhéan va Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so.
- S§ hoa thanh phan hd so: Phén loai thanh o
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup - Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin di€n tr trén hé liéu 7du’qc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liGu theo quy chuyén thanh tap tin
dinh, ky ’sé tai li¢u trén H¢ thong théng ‘tin dié;n tor phuc vu s6 hoa
gidi quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co).
s0 hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 i Ho s0 dugc luan
TNMT. & chuyén
an co An cong xur 1y trén Phiéu kié At VA . , -Mau s6 01, 04.
B2. Ph?anrcong PIAlan cong xur ly trén Phicu kiém soat va Phong TNMT 04 gio flu SO
xur ly trén Phan mém. - HO so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cip -Mausd 01. 04
B3. Luan A N S T
2 1A thong tin vé co s& dir li¢u dat dai, lap trich A
chuyén ho so , X g . \ IS - HO so.
d&n Chi nhanh luc ban do ‘d1a chlnh thira dat doi1 voéi Thona bo n6n ha
hojic hugng | TUONE hop ho so day d v hop 1¢. Chuyén vién L 019 ?3011110%0 0 dsl‘;
~ ) \ 5 N su
; - Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich 02 ngay 8

din nguoi nop

hé so bo sung

hé so hoic lam
1ai h so

do dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai
noi chua c6 ban db dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bo sung ho so va
nop lai cho Phong TNMT dbi véi truong
hop hd so khong day du, khong hop 16.

Phong TNMT

chinh thtra dat (Mdu s6
07, 08).

- Van ban c¢6 lién quan
(néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4. Tiép nhéan | Phan cong xu ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao Chi 04 oids - Méu s6 01, 04.
va xiur ly trén Phan mém. nhanh & - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Cung cap dir liéu dat
02 ngay (+ 03 da}i (xfic d‘,inh‘ Vi tri,;
2 A . - 1. ; ngay doi voi dign tich, duong pho
BS5. Chuyén | Cung cép thong tin vé co so dir liéu dat Chi nhanh cde i midn dé xdc dinh gia dat doi
ket qua xir ly | dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thua dat. niki va huyén VO z‘ru’d"ng h\gp tién SI,/Z’
, i dung dat, tién thué dat
Ly Son) , . g
tinh theo gia dat trong
bang gia).
- Trich lyc ban do dia
chinh thura dat.
- Méu s6 01, 04.
- Nhan hd so tir Chi nhanh. - Ho so. ,
- Lap Giéy moi kiém tra thuc dia (xac 05 nady (+ 03 i Pﬁ’ 1}éu A‘dét. da}
B6. Tiép nhan, | dinh vé hién trang sur dung dat, vi tri, dién ”Qaéﬂ,, p Z.hfng , Z” dve‘ Vi f;l’ L
kiém tra thwe | tich, dwong phé,...) dé xac dinh gia dat. . ngay aol vou .\ dién tich, dwong pho
: Phong TNMT cac xamién | gé xdc dinh gia dat doi

dia, xir 1y hd
SO

- Dy thao T& trinh, Quyét dinh Quyét dinh
chuyén hinh thtic giao dét, cho thué dat.

- Lap phiéu trinh hé so dén Vian phong
UBND huyén.

nui va huyén
Ly Son)

VGi truong hop tién sir
dung dat, tién thué ddt
tinh theo gid dat trong
bang gia).

- Trich luc ban dd dia
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So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
chinh thira dat.
- Gidy moi.
- Bién ban.
Ludén chuyén hé so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
B7. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND Lﬁr\lh dﬁJOB\lilaIZr)l 08 aic - Hoso. ) L
hd so huyén. phong L gl1o - Dy tha9 Quy,et dinh
huyén. chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat.
- Méu s6 01, 04.
. |- Xem xét, ky Quyét dinh Quyét dinh| _ _ - Ho so.
BS. KAy duy¢t chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. Lanh daoAUBND 08 gid - Quyét dinh chuyén
ho so AN 5 . . huyén y ! AUy
- Giao ho so cho Van phong UBND huyén. hinh thirc giao dat, cho
thué dat.
- Mau s6 01, 04.
B?- Ch}IYi“. Chuyén két qua dén B0 phan Mot cira. Lanh dao Van 04 oic -Ho SO;' _ .
ket qua gial phong huyén g1o - Quyét dinh c(huyen
quyet hinh thire giao dat, cho
thué dat.
B10. Chuyén . . .. .. | (Céngchiccua "Mauso 01,04
két qua giai -hNhan }<,et qqzlla gl?;; quyét va fra ket qua Phong TNMT tai 04 gio } I}Igu’orl su dl_,mg dqat
quyét cho nguo1 su dung dat. B6 phan Mét cira nhan Quyét dinh cua

- Scan, s6 héa va luu trit hd so TTHC dién

UBND huyén va ky
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tur.

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

Xac nhan viéc nhan két
qua.

- Mau s 01, 04.
- HJ so.
- Quyét dinh.

Cin civ Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit ciia UBND huyén, Phong TNMT cap huyén té chirc thie
hi¢n cong tac xac dinh gia ddt cu the, trinh Hji dong tham dinh gia ddt cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND
cdp huyén quyet dinh (Tong thoi gian thwc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC)

- Quyét dinh chuyén

A hinh thac giao dat, cho
BILLap dw | ooy TNMT tham muu Cha tich UBND G dhe
toan kinh phi, cap huyén chi dao phong chuyén mén lap | Vian phong UBND e e
phé duyét kinh | S°P MY prong cauy b phons 15ngdy |- Quyét dinh phé duyét
A du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi huyén . ]
phi thué don kinh phi.
. £ thué don vi tu van xac dinh gia dat cu thé. .
Vit van - Céac van ban co lién
quan (n€u co).
Phong TNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén mon lap - Quyét dinh chuyén
K& hoach Iua chon nha thau; phé duyét Ké hinh thirc giao dit, cho
B12. Lap ké h};)acllll.l}ralcholil nha ltll‘lélill ktheoxthillr,n quyéP; Vin ohone UBND thué dat.
hoach lga t e 1Ieh fud chon 1 a;t u (10 ¢ ue tu van phong 45 ngay Quyet dinh lya chon
’ . xac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cua huyén

chon nha thau

phap luat vé dau thau. Trudng hop tai thoi
diém dong thau, khong c6 nha thau nao
tham dy thi dugc gia han 01 lan. Sau khi
gia han ma khong lua chon dugc nha thau

nha thau.

- Cac van ban c6 lién
quan (n€u co).
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
thi Phong TNMT tham muu Chu tich
UBND cép huyén giao nhiém vu cho don
vi sy nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thuc hién
xac dinh gia dét cu thé.
- Quyét dinh chuyén
hinh thire giao dét, cho
thué dat.
T6 chire thuc hién dinh gia dat tién hanh - Quyét dinh lya chon

B13. Thue | xé4c dinh gia dit cu thé, xay dung Béo cdo | ..z .. f nha thau.

A S A = ., <« | To chtrc tu van xac X o .
hién xac dinh | thuyét minh xay dung phuong an gia dat, dinh eid dAt cu the 60 ngay - B4o cdo thuyét minh
gi4 d4t cu thé | du thio Chimg thu dinh gia dat va giri dén | & 8 ' xdy dung phuong an

Phong TNMT. gi dét, du thao Chimg

thu dinh gia dat.
- Cac van ban co6 lién

quan (néu co).

- To trinh phé duyét
Phong TNMT kiém tra tinh day da vé noi gia dat cu thé va du

dung cta Bao cdo thuyét minh xdy dung thao Quy¢t dinh.
B14. phuong 4n gia dét; xdy dung T trinh vé - Quyét dinh chuyén
Kiém tra, xit | phuong 4n gia dét, van ban dé nghi thAm | Phong TNMT 15 ngay hinh thirc giao dat, cho

1y ho so dinh phuong an gia dat; trinh Hoi dong thué dat.

tham dinh gia dat cy thé cap huyén tham
dinh phuong 4n gié dat

- Quyét dinh lya chon
nha thau.
- B4o céo thuyét minh
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

xdy dung phuong an
gia dat, du thao Chimg
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co6 lién
quan (néu co).

B15. Tham
dinh phu’()"ﬂg
an gia dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cép
huyén tham dinh phuong 4n gia dat va giri
van ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong TNMT.

Hoi dong tham

dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cia Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thao Quyét dinh.

- Quyét dinh chuyén
hinh thire giao dét, cho
thué dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- B4o c4o thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Chimg
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B16. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu the

Phong TNMT phdi hop véi to chiic tu van
xac dinh gia t6 chirc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thi¢én phuong an gia

Phong TNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét
gia dat cu thé va du
thdo Quyét dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

- Thong bao tham dinh
cia Hoi dong tham
dinh gia dit cu thé.

- Quyét dinh chuyén
hinh thire giao dét, cho
thué dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xdy dung phuong éan
gia dat, du thao Chimg
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co6 lién
quan (néu cd).

B17. Phé duyét
gia dat cu the

Chi tich UBND cap huyén quyét dinh gia
dat cu th€ va chuyén Quyet dinh dén Phong
TNMT cap huyén, co quan thué.

UBND cép huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

Ludn chuyén ho so dén Phong TNMT cép huyén dé thue hién nghia vu tai chinh

B18. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co sé Quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé, Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat
dén BO phan Mot ctra dé xur ly ho so theo

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bédo thuc hién
nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dat.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién s dung dat, tién
thué dat va giri thong
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
quy dinh. béo két qua cho Phong
TNMT.
Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu Thuc hién quy trinh
thé, dinh kém trén hé thong dé tam dimng tam dung xu ly trén
xur 1y trén phan mém. phan mém.
- Ching tur thuc hién
nghia vu tai chinh.
. o , \ Tam dung xuely | . 5 : ; A
B19. Thuc Nguodi st dung dat thuc hién nghia vu tai Cong churc phong 3 khéng t'nhy Yan l?an Xe.lf nh?n
hién nehia vu : e : - 4 | TNMT tai B6 phan | gt hoan thanh viéc ndp
¢ ng 1 | chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap A BOPNAn |\ i oian | ciAe o X, oA
tai chinh , NP \ - ., Mot ctra gl tien st dung dat, tién
chirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho - T 4 A ARy N e 1A
N Ay o 2R A A giar quye thué dat va gt thong
Bo phan Mot ctra dé thuc hién thao tac tiép L 1A , \
X, 1A A A A A bao két qua cho Phong
tuc gidi quyét ho so trén phan mém Mot TNMT
ctra dién tu. C
- ,Thu:c hién thaq tac
tiép tuc xur ly ho so
trén phan mém.
Xit Iy ho so cdp Gidy chirng nhin, ky HDTD
. - Mau s6 01, 04.
- In Giay chiing nhéan. CHD so
B20. Kiém tra, | - Ky Hop dong thué dat (doi vdi truong - Phidy 'tﬂnh
xwrly ho so | hop thué dat). Phong TNMT 04 ngay Gikv chi ’ a
- Trinh hd so d&n Van phong UBND -y cku’ng t f‘m; .
huyén. - Hop dong thué dat da

ky (néu co).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
ok o N ~ N A 2 ~ o - H6 SO.
B21. Tiép Van phong UBND huyén nhan ho so dé Lanh dao Van 08 wid Gikv cht ha
nhin ho so | trinh Lanh dao UBND huy¢n. phong & - iy chung nhan.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B0y K duvag | - XEM XL kY GON; Lanh dao UBND ' H(;’SO' Lo
. u 5 \ I N . -
hxy Y| Luan chuyén hd so dén Van phong huyén 01 ngay ,J1ay chung nthan da
0 so N ky.
UBND huyén. . .
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
B23. Chuyén | Chuyén GCN da ky dén Phong TNMT Lanh dao 04 g - Giy chtng nhan da
hé so thuc hién tiép TTHC. Vin phong 8 kY.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co)
Trinh phat hanh Gidy moi giao dat th ; ~Mau 5o 01, 04
B24. Giao dAt | . . Do L A DAY O Si0 Gt T 02ngay (+ 02 | g3 4
thue dia v3 dia; trao GCN. ngay doi voi Bign bin bin giao d&
wc dia va L s . . SO
P - Chuyén ho so va ban sao GCN da cap| Phong TNMT | cdc xd mién niii icn ban ban glao dat

trao QGC[\I :
Chuyén ho so

dén VPDKDD thuc hién cap nhat, chinh ly
co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

va huyén Ly
Son)

thuc dia.
- Gidy chimg nhan di
ky.
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Hop ddng thué dat
(néu co) da ky.
- Phiéu chuyén hd so
va ban sao GCN da
cip dén VPDKDD
thuc hién cap nhat,
chinh 1y co s& dir li¢u
dat dai, ho so dia
chinh.
B25. Thue - Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, 02 qgay ;(.+ 02
hién cap nhat | co s dif ligu dét dai. Nhan vién ngdy doi voi | Ay g6 01, 04,
HSPC, |- Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Chi nhanh e - Ho so.
CSDLDPP | qua. va muyen 5y
Son)
- Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi va thong
bao cho ngudi sir dung dat. - Thu lai Gidy tiép
- Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, 1€ . o nhafm hd so va hen tra
B26. Tra két | phi theo quy dinh. o Pﬁg;‘g ;Igl\cd%“; | Tronggio | ketqua. ’
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra Bs pligﬁn Mbt cira hanh chinh | - Phicu thu (néu c0).

Dién tu.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co)




6. Piéu chinh guyét dinh giao dé‘it, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat do thay d6i ciin cir quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma ngudi sir dung dat 1a hg gia dinh ca nhan

Thoi gian giai quyét: Knhdng qué 10 ngay ké tir ngdy nhdn dii hé so hop 1é (DPéi véi cac xd mién niii va huyén Ly Son thi
thoi gian gidi quyét TTHC dwoc céng thém 05 ngay).

a) Trudong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia dat:

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1l. Huong
dan, tiép nhén
ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua diy da can phai
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hod
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin
gilra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhéan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S6 héa thanh phan ho so: Phén loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin di¢n tor trén hé
thong thong tin, co s& dit liéu theo quy
dinh, ky s6 tai liéu trén Heé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hozc trén phan mém
56 hoa.

Cong churc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Thanh phan hd so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co).




So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chuyén hd so (gidy, dién tr) dén Phong 04 i Hb 50 dugc luan
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xu ly trén Phiéu kiém soat va| Léanh dao Phong 04 oid - Mau s6 01, 04.
xit 1y hd so | trén Phin mém. TNMT s - Hb so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap -Mausd 01. 04
B3. Luan A e A 1 13400 4% A 1Re tud T
PO thong tin vé co s¢ dir licu dat dai, 1ap trich A
chuyén ho so o h e , SRS PR - HO so.
dén Chi nhanh luc ban d6 dia chinh thua dat doi voi Théna b ha
C A trrong hop hd so day da va hop 6. N - 11ong bao nop ho so
hoédc hudng ) < RN . ) Chuyén vién 01 nga b6 sung trich do dia
dAn ngudi ndp | Hu’g’ng (%an nguoi nop 1}0 S0 .bo s;ung;tncl? Phong TNMT Yy chinh thira dAt (Mdu sé
hd so' b sung do dia chinh thura dat doi voi thua dat tai 07, 08).
hd so hoic lam | 101 chua co ban d6 dia chinh theo quy dinh A lae ok T
1ai hd so hodc lam lai ho so hodc bd sung ho so va Yan ‘E)an c6 lién quan
: nop lai cho Phong TNMT déi véi truomg (néu o).
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 oid - Méau s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh & - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
, ‘ , 01 ngay (+ 01 |- Hb so.
2 z. | - Cung cap thong tin v€ co s¢ dir li¢u dat ngay déi voi | - Phibu chuvé 5
en keé 1A i aX , 0k . s ) yén (van
BS. Chuyén ket dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat. Chi nhanh cac xd mién nui ban) chuyén hd so.

qua xur ly

- Chuyén h6 so dén Phong TNMT.

va huyén Ly
Son)

- Cung cép dir liéu dat
dai (xac dinh vi tri,
dién tich, dwong pho
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dé xdc dinh gid dat doi
VGi truong hop tién sir
dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong
bang gia).

- Trich lyc ban d6 dia
chinh thira dat.

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Phat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia.

- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong TNMT.

Chuyén vién
Phong TNMT

02 ngay (+ 01
ngay doi voi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dit liéu dat dai (Xac
dinh vi tri, dién tich,
dwong phé dé xdc dinh
gid dat doi véi truong
hop tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo
gid dat trong bdng
gia).

- Gidy moi.

- Phiéu trinh.

- Du thao: T¢ trinh,
Quyét dinh.

- Bién ban kiém tra
thuc dia.

- Van ban lién quan
(néu co).
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So dd cac bude

A n ‘A DPon vi/nguoi
NOi dung cong viéc Ve

Thoi gian

Két qua

thue hién thue hién thwe hi€én thue hién
- Kiém tra, phé duyét ho so. x 2
B7. Phé duyét C;em A ra}’ﬁ © dllkyf.?VVO S(L‘ UBND ci Lanh dao Phong 04 gic - Mau s6 01, 04.
hd so - Chuyén ho so' dén Van phong cap TNMT gio CHD s
huyén.
Ludén chuyén hé so dén UBND cip huyén
- Méu s6 01, 04.
LK " & A 1A I ~ Lanh dao Van - H6 so.
B8. Tlfp nhan T1€pA nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND ohong UBND 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so huyén. A
huyén - Vén ban lién quan
(n€u co).
B9. Ky duyét |Lanh dao UBND huyé t, ky Quyét | Lanh dao UBND ~Mau s5 01, 04
. Ay uyét anh dao uyén xem xet, ky Quyét an aoA 04 gid _Hb so.
ho so dinh. huyén .
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén o , Lanh dao Vin - Mau s0 01, 04.
két qua giai | Chuyén két qua dén Bo phan Mot cura. phong UBND 04 gio - Ho so.
quyét huyén - Quyét dinh da ky.
, , , - Mau s6 01, 04.
- Nhan }{é‘[ qqué giéiA quyét va tra két qua - Nguoi s dung dat
B11. Chuyén |chonguoisudungdat. Cong chirc cua nhan Quyét dinh cua
két qua giai |- Scan, s0 hda va luu trlit h6 so TTHC dién | Phong TNMT tai 04 gid UBND huyén va k}'/
quyet tr Bo phan Mot cira x4c nhan viée nhan két

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

qua.

- Mau s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Ho so.
- Quyét dinh.

Ludén chuyén ho so dén Phong TNMT cip huyén thue hién

nghia vu tai chinh

B12. Chuyén

- Sau khi Phong TNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién lap thu tuc chuyen thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia

- Mau s6 01, 04,

- Ho so.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh.

- Quyét dinh.

thong tin dia Phong TNMT 01 ngay
chinh vu tai chinh theo quy dinh. - Céc van ban co lién
- Pinh kém Phiéu chuyen trén hé thong dé quan (néu co).
tam ding xtr 1y trén phan mém. _ Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.
- Thong bao thuc hi¢n
- Co quan thué xic dinh va ban hanh 05 naav 1am nghia vu tai chinh cho
Thong bao thue hién nghia vu tai chinh cho Viécg(k)f/lﬁng nguoi st dung dat.
BI3. Xic dinh | nevoisudwng dat. o f | dnhvdohoi |- VA ban xde nhin
nghia vy tai | - Thong ba(? chuyén thong tin hoan thanh O quan thue gian gidi quyét hgan thanh viéc nop
chinh nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat tién st dung dat, tién

dén Bo phan Mot ctra dé xur ly hd so theo
quy dinh.

TTHC)

thué dat va giri thong
bao két qua cho Phong
TNMT.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B14. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cép
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén
Bo phan Mot cua dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phan mém Mot
cura dién tir.

Cong churc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xur ly
va khéng tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Ching tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhin
hoan thanh viéc nop
tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
béo két qua cho Phong
TNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xu 1y hd so
trén phan mém.

Xit Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

-Mau sb 01, 04.

1 | - In Giky chimg nhan. O1ngay (+ 01 =020
BIS. Thwe hién | 1y 20 Bidu chinh Hop déng thué dét|  Chuyén vién ngay dot vor | - Phicu trinh.
xwly ho soeap | 14 s trromg hop thué ddr) Phong TNMT | €4 Xd mien nil | - Gidy chimg nhan.
GCN . ' va huyén Ly | _ Dy thao Pidu chinh
- Trinh h6 so dén Lanh dao Phong TNMT. Son) v thao ey chin
Hop dong thué dat
(néu co).
, : - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét ho so. H g 2080 ’
B16. Kiém tra, | - Ky Diéu chinh HDTD (néu c6) Lanh dao 04 wid Gi ' A
phé duyét ho so' | - Chuyén hd so dén Van phong UBND | Phong TNMT 8 T Ey Chmg nagn.

huyén.

- DPiéu chinh HD thué
dat da ky (n€u co).
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
. . . | Lanh dao Vin - H6 so.
B17. Tiép nhan | Van phong UBND huyén nhan ho so dé N - )y , .
ho so trinh Lanh dao UBND huyén. phOI’}llg L{BND 04 gio i Glafy chimng nhan. .
uyen - biéu chinh HDP thué
dat da ky (n€u co).
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
BIS. Ky duygt | o Xet KV GCN. o La“hf‘f“’A‘jBND 04 oic - Gidy chimg nhan da
hd s - Luadn chuyén ho so dén Van phong uye g1o Ky.

UBND huyén. - Diéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu
co).

- Méu s6 01, 04.

Chuyén GCN d4 ky; Diéu chinh Hop dong | Lanh dao Vin ~Ho sor

e uye Ky, u C C Ty , A o

Blghgls‘(‘:ye“ thué dét da ky (néu co) dén Phong TNMT | phong UBND 04 gid k,Glay chimg nhan da
thuc hién tiép TTHC. huyén Y- ‘

- biéu chinh Hop dong

thué dat da ky (néu co)

- Trinh phét hanh Gidy moi ban giao dét o naaw (o or |~ 50 01, 04.

B20. Ban giao | thuc dia; trao Gidy chimg nhan cho nguoi n‘gagl}/;(. P Ho so.
7 . ' dune dat. ‘ ngay doivoi | ..o .
dat thwe dia, | sudungda Phong TNMT cdic xG midn nii Bién ban ban giao dat

trao GCN,
chuyén ho so

- Chuyén ho so va ban sao GCN di ky dén
Chi nhanh thyc hién cép nhat, chinh ly co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

va huyén Ly
Son)

thuc dia.
- Gidy chimg nhan da
ky.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Dicu chinh HP thué
dat da ky (n€u co).
- Phiéu chuyén ho so
va ban sao GCN da
cap dén VPDKDD
thyc hién cip nhat,
chinh Iy co so dur licu
dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao hd . - Mau sé 01. 04
so dia chinh, co s dit lidu dit dai. O1ngay (+01 |~ *&H 50 T5 B2
B21. Cap nhat | g o 6 hod va luu trit két qua gidi quyét ngdy doi véi |- Ho so.
HSPC, p oot va qua glat 4ty Chi nhanh cdc xi mién nii | - Pidu chinh Hop ddng
ho so TTHC dién tu. . P R Y
CSDLDPD ik va huyén Ly | thué dat (néu co).
- Chuyén dén B9 phan Mdt ctra dé tra két Son)
\ - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi va thong
bao cho nguoi st dung dat. - Thu lai Gidy tiép
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ - hitc i nhém hd so va hen tra
B22. Tra két | phi theo quy dinh. ong cauec cua. Trong gio | ket qua.
- X dtin WA A A A Ar Phong TNMT tai \ > X L,
qua - Két thuc hd so trén phan mém MGt ctra N A N AL hanh chinh | - Phiéu thu (néu co).
B6 phan Mot ctra

bién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gid muc do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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b) Truong hop sir dung dat thude truong hop giao dat khdng thu tién sir dung dat:

So @6 cac bude No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thue hién
- Hudng dan, ki€ém tra ho so. - M3u sé 01, 04,
- H6 so hop 1¢, day du theo quy dinh thi U so
lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop ho so chua day da caq phai
sua doi, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo
SUne, hoari thle;n ho % T}}m’ng Ahqp }30 > Phiéu yéu cau bd sung,
khong thudc tham quyén tiép nhén hodc ho . A 1A £
. A e s X - A hoan thién hé so/Phiéu
so khong day du thanh phan hodc khong . Lo oA Y
: LA : tr choi tiép nhan giai
dam bao tinh thong nhat n6i dung thong tin Trong gios et hd so
B1. Huéng | gifra céc gidy to theo quy dinh thi khéng | Céng churc cia hanh chinh aw '
dan, tiép nhan tlep nhan va lap Phiéu tr chdi tlep nhan | Phong TNMT tai
hé so giai quyét ho so. Bo phan Mot cira
- S hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh o
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tp tin dién tir trén hé liéu oduqc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liGu theo quy chuyén thanh tép tin
dinh, ky s6 tai liéu trén H¢ théng thong tin dién tor phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co)
sO hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién tr) dén Phong 04 i Hb 80 dugc  luan
TNMT. & chuyén.
an co An cO T 1y tré iéu kié it Vi . . - Mau s6 01, 04.
BZ.?Pflankcong P}Alan cong xur Iy trén Phiéu kiém soat va Phong TNMT 04 gic flu SO
xir ly ho so | trén Phan mém. - H6 so.
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So @6 cac budc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so.
B3 Luan |- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung - Miu s6 01, 04,
chu .én hd so cap thong tin v€ co so dir ligu dat dai, 1ap “HD so
Y9 89 trich Tuc ban dd dia chinh thira dat déi voi N
den Chinhanh |00 hop b so ddy da va hop 18 - Thong bao np ho so
hoac hudng &0 coyanvanop , Chuyén vién 02 nga b6 sung trich do dia
dAn ngudindp | Huqng d,an ngt;:0’1 l’lA’(_)p l}o so: .bo swung;trlch Phong TNMT y chinh thira dat ( Méu sé
hd so' b sung do dia chinh thtra dat doi voi thura dat tai 07, 08).
hd so hoic lam | 101 chua co ban d6 dia chinh theo quy dinh R i o T
1ai hd so hodc lam lai ho so hodc bo sung ho so va Yan ,ban c6 Lién quan
) nop lai cho Phong TNMT doi voi truong (néu c0).
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 oid - Méu s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh g - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Phiéu vchuyén (van
’ ‘ ’ 01 ngay (+ 01 ban) chu};én hf) si. ;
BE. Chuvén két |~ Cung cap thong tin vé co s¢ dir ligu dat ngdy dé'i‘vo"i - Cung cap dir hcgu dat
- Ly dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thtra dat. Chi nhanh cdc xd mién nui | dal (xdc dinh vi tri, dién

qua xur ly

- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

va huyén Ly
Son)

tich, dwong phé dé xdc
dinh gid dat déi véi
truong hop tién s
dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dat trong
bdng gid).
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Trich luc ban do dia
chinh thtra dat.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Dit liéu dat dai (xac
dinh vi tri, dién tich,
dwong phé dé xdc dinh
gia dcf{ doi véi truong
Lz A 2V (+ hop tién sw dung dat,
B6. Thye hign | 2 S04 kiem tra hoso . N Onzgrc]‘z?/ago”'(i vo"oil tien thué dat tinh theo
K& tra xﬁ’.ly - Phat hanh Giay moi kiém tra thuc dia. Cf]uyen Vién e i midn nyi | gid ddt trong bang gid )
X - Dy thao T trinh, du thao Quyét dinh | Phong TNMT e | GiAv i
ho so AR ety : va huyén Ly Giay moi.
trinh Lanh dao Phong TNMT. Son) - Phidu trinh.
- Du thdo: T¢ trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra
thuc dia.
- Van ban lién quan
(néu co).
B7. Phé duyét - Klem;tra, ]‘Aphe dU;y@'[ }io so.‘ ; Lanh dao ) -~ Miu sé 01, 04.
hd so - ChAuyen h6 so dén Van phong UBND cap Phong TNMT 04 gio CHD so.
huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
B8. Tiép nhan | Tiép nhan ho so dé trinh Linh dao UBND | Lanh dao Van 04 gio - Mau s6 01, 04.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
ho so huyén. phong UBND - Ho so.
huyén - Phiéu chuyén.
- Van ban lién quan
(n€u o).
Lanh dao UBND huyé t, ky it - Mau s6 01, 04.
BY. Ky duydt | 4rp o0 uyen xemxet, ky QUyet| | - h dao UBND N .
Y dinh. . 04 gio - HO so.
ho so huyén PO
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén o , Lanh dao Vin - Mau 50 01, 04.
ket qua giai | Chuyén két qua dén B phan Mot ctra. phong UBND 04 gio - Ho so.
quyét huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua - Mau SO 01"’ 04. .
cho nguoi str dung dat. i hIA\TgUgl S}‘I g‘mﬁ% df‘t
, IS < 1A A nhan Quyéet dinh cua
B11. Chuyén -?Scan, sO hoa va luu trir ho so TTHC dién Céng chirc clia UBND huyén va ky xéc
két qua giai | W Phong TNMT tai 04 gioy nhan viéc nhan két qua.
quyét B6 phan Mot ctra

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

B12. Thuec hién
xir ly ho so cap
GCN

- In Gidy chiing nhan.
- Du thao Diéu chinh Hop dong thué dat
(doi voi truong hop thué dat).

Chuyén vién
Phong TNMT

01 ngay (+ 01
ngay doi voi
cac xa mién nui

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
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So @6 cac budc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT. va huyén Ly | - Phiéu trinh.
Son) - Gidy chung nhan.
- Dy thao Diéu chinh
Hop dong thué dat (néu
cd).
- Kiém tra, phé duyét ho so. - Mau sb 01, 04.
. KV DA ) A A 3Ae AN 1.0 - Hb 0.
B13. Kiém tra, (nlgl)ll Cf(),);eu chinh Hop dong thué dat da ky Lanh dao 04 o G?AS . .
phé duyét hd so A P Phong TNMT & - Giay chung nhan.
- Chuyén ho so dén Van phong UBND - Bi€u chinh Hop dong
huyén. thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
< : . Lanh dao Van - Ho so.
B14. Tiép nhan | Van phong UBND huyén nhan ho so dé NN . " , )
hé so trinh Lanh dao UBND huyén. phO?lg UABND 04 gio i GIE}Y chung nhan. .
uyen - Diéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
Bre o duveg | - XEMXEL kY GO, Lanh dao ' }(I}O,fo' L
. é . ; . . . -
S S Luan chuyén hd so dén Vian phong| UBND huyén 04 gio (J1ay chung nhan da
ho so N ky.
UBND huyén. " .
- Bi€u chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
2 Chuyén GCN d ky; Piéu chinh Hop dong | Lanh dao Vin My s 01 04
BLO. Chuyen | 4 s it (néu c6) dén Phong TNMT huyén |  phong UBND 04 gi auso L o

ho so

thuc hién tiép TTHC.

huyén

- HO so.




So @6 cac budc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Giay chung nhan da
ky.
- Diéu, chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co)
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Bién ban ban giao dat
’ , thuc dia.
- Trinh phat he‘ml} Giay moi ban giao dat 01 ngay (+ 01 |- Giéy chimg nhan di
B17. Ban giao | thuc dia; trao Gidy chimg nhan cho nguoi ‘g ;’/ T, ky.
X . ) £ ngay doi voi . .
t. . \ A , A
dat thue dia, | su dun% da . . o Phong TNMT cdc xd mién nui | - Picu chinh Hop dong
trao GCN, - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén va huvén Ly | thué dat da ky (néu co).
chuyén ho so | Chi nhanh thyc hién cap nhat, chinh 1y co 53}7'1 ) 4 - Phibu chuyén hd so va
s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN da chp
dén VPDKDD thuc
hién cip nhat, chinh 1y
co sO dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.
- Lap, chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho . - Mau sé 01. 04
Do o o | S0 dia chinh, co so di ligu dit dai 01 ”‘93632{;(_* el f‘“;o o
. . . . N - HO so.
- Cap nhat | _ Scan, s0 hoa va luu trir két qua giai quyét Nhéan vién ngay doLvor | A , A
HSDC, ha din t0 Chi nhanh cac xa mien nui | - Picu chinh Hop dong
CSDLDD 0 so TTHC dién tu. I nhan va huyén Ly | thué dét (néu co)
. . . . u u co).
- Chuyén dén B0 phan Mot ctra dé tra két Son) _GCN
qua. '
B19. Tra két |- Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi va théng | Cong chiic ctia Trong gio - Thu lai Gidy tiép nhan
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
qua bao cho nguoi st dung dat. Phong TNMT tai hanh chinh | hd so va hen tra két
- Nguoi str dung dét thuc hién ndp phi, 1€ B0 phan Mot cua qua.

phi theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén phdn mém Mot cira
Dié¢n tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Phiéu thu (néu c6).
- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

¢) Truwong hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé:

So dé cic budre N . Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
NOi dung cong viec Vg 5 q
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra ho so. - Mau sé 01. 04
- Ho so “hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap “Hb so T
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop ho so chua day da caq phai
. x| sua doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau b6 |  Cong chirc cua .
B1l. Hwéng dan, | g no hoan thién hd so. Truong hop hd so Phong TNMT tai Trong gio A g
tiép nhan ho so' | khang thuge tham quyén tiép nhan hodc hd 5 vhan Mot ci hanh chinh | Phieu yéu cau b6 sung,
' - an Bo phan Mot ctra hoan thién hd so/Phiéu

so khong day du thanh phan hoidc khong
dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
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So dd cac budce Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- S6 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh
phan hd so quy dinh phai sé hoa; sao chup Thanh phan hd so, tai
va chuyén thanh tép tin di¢n to trén hé licu dugc sao chup,
théng thong tin, co so dir liGu theo quy chuyén thanh tap tin
dinh, ky s6 tai liéu trén He théng thong tin dién tir phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co).
s0 hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong 04 i Hb 80 dugc  luan
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cdng | Phan cong xir ly trén Phicu kiem soat va Lanh dao 04 gid - Mau s6 01, 04.
xirly hd so | trén Phin mém. Phong TNMT & - Hb so.
- Kiém tra ho so.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap o,
B3.Luan | théng tin vé co so dit liéu dt dai, 1ap trich - Mau s6 01, 04.
chuyén hé so | luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi - Ho so.
dén Chi nhanh | trudng hop ho so day da va hop 18. - Théng b&o ndp hd so
hoac hwong | - Huéng din ngudi ndp ho so bod sung trich Chuyén vién 08 oidy bd sung trich do_dia
dan ngudindp | do dia chinh thira dat dbi voi thira dat tai | Phong TNMT 8 chinh thira dat (Mau so
ho so' bo sung | noi chua 6 ban do dia chinh theo quy dinh 07, 08).
ho so' hodc lam | hoge 1am lai ho so hodc bo sung ho so va - Van ban ¢6 lién quan
12i ho so ndp lai cho Phong TNMT cap huyén doi (néu co).
v6i truong hop hod so khong day du, khong
hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xu ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 oid - Mau s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh g - Hd so.
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So d6 céc.Pu’()’c Noi dung cong viée DPon Vi/n.gAu’in' Thoi giim Két ql.lfi
thuc hi¢n : ; thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Phiéu qchu‘yén (van
ban) chuyén ho so.
, | , 01 ngay (+01 |~ Cung cip dif liéu it
B5. Chuyén két | Cung cdp thong tin vé co s¢ dit ligu dat Nhan vién ngay do”ji‘vo"i . df“h(xgc dinh Zlf’”ai’;d’?n
i IV dai, lapvtrlch luc b,an do dia chinh thua dat. Chi nhanh cdc xd mién nui | 1 duong pho de xac
AR TR - Chuyén hé so dén Phong TNMT. v huyén Ly | 9inh gid dat doi voi
Son) truong hop tien su d@fng
dat, tien thué dat tinh
theo gia ddt trong bang
gia).
- Trich luc ban dd dia
chinh thtra dat.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Dir liéu dat dai (xac
- Ra soat, kiém tra ho so. 2,5ngay (+01 | dinh vi i, di¢n tich,

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Phat hanh Gidy moi kiém tra thyuc dia.
- Dy thao T trinh, dy thiao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong TNMT.

Chuyén vién
Phong TNMT

ngay doi voi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

dwong phé dé xdac dinh
gid dat doi véi truong
hop tién s dung dat,
tien thué dat tinh theo
gid ddt trong bang gid).
- Gidy moi.

- Phiéu trinh.
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So dd cac budce No6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Du thao: To trinh,
Quy¢ét dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Van ban lién quan
(néu co).
B7. Phé duyét | Kcllelm e, E?e du? hovswo‘ L UpNp | Lanhdao 04 v | Miusol, 04
hé so - Chuyén ho so dén Van phong Phong TNMT gio I so.
huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdip huyén
- Mau s6 01, 04.
<& A £ A T A O ~ Lanh dao Van - H6 so.
B8. Tlfp nhin Tle;i nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND ohong UBND 04 gid - Phiéu chuyén.
ho so huyén. huve
uyen - Van ban lién quan
(néu co).
Lanh dao UBND huyé t, ky 5t - Mau sb 01, 04.
BO. Ky duyt | 0 o0 uyén xem xet, ky QUyet| | < dao UBND 3 \
N dinh. . 08 gio - HO so.
ho so huyén P
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén o , Lanh dao Van - Mau 50 01, 04.
két qua giai | Chuyén két qua dén B phén Mot ctra. phong UBND 04 gio - HO so.
quyét huyén - Quyét dinh d3 ky.
B11. Chuyén Cong chirc cua 04 gic - Mau s6 01, 04.

két qua giai

Phong TNMT tai

- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho

- Nguoi su dung dat
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So dd cac budce No6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
quyét nguoi st dung dat. B6 phan Mot ctra nhan Quyét dinh cia

- Scan, s6 hoa va luu trit hd so TTHC dién
tur.

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

UBND huyén va ky xac
nhan viéc nhan két qua.

- Mau sb 01, 04.
- HJ so.
- Quyét dinh.

Cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND cd'g huyén, Phong TNMT cdp huyén t6 chirc thwe hién cong tac xdc
dinh gia dat cu thé, trinh Hji dong tham dinh gid ddt cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cap huyén
(Tong thoi gian thuwc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

- Quyét dinh giao dit,

B12. Lap du . o cho thué dat, chuyén
toan kin.f? pﬁl’, PP ong 1:NMT, tham u Chu t}Ch [{BNAD < . muyc dich sir dung dat.
phé duyét kinh cap huyén chi dao phong chuyén moén lap Vian phong: 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
phi thué don vi du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi UBND huyén kinh phi. ' ‘

A * | thué don vi tu van xac dinh gia dat cu thé. .
tw van - Cac van ban co lién
quan (néu co).
Phong TNMT tham muu Chu tich UBND - Quyét dinh giao dét,
cap huyén chi dao phong chuyén mén lap cho thué dit, chuyén

B13. Lap ké K€ hoach lya chon nha thau; phé duyét Ke ) ‘ muc dich st dung dat.

hoach lua chon hoach lua chon nha thau theo tham quyen Van phong 45 ngay - Quyét dinh lya chon
C s "~ | thuc hién lya chon nha thau (t6 chirc tw van |  UBND huyén Ao ' '

nha thau

xac dinh gia dz}t cu‘the) theo quy dinh cua
phap luat vé dau thau. Truong hop tai thoi
diém dong thau, khong c6 nha thau nao

nha thau.
- Cac van ban co lién
quan (n€u co).
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So dd cac budce Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
tham duy thi duoc gia han 01 lan. Sau khi
gia han ma khong lya chon dugc nha thau
thi Phong TNMT tham muu Chua tich
UBND cap huyén giao nhiém vu cho don
vi su nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thuc hién
xac dinh gia dét cu thé.
- Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, chuyén
muc dich str dung dat.
T6 chtrc thyc hién dinh gia dat tién hanh - Quyét dinh lya chon
B14. Thue hién | xac dinh gia dat cy thé, xdy dung Bao céo | ..z I nha thau.
- ., A L, .- A o .. <« | To chirc tu van xac 5 o, L.
xac dinh gia dat | thuyét minh xay dung phuong an gia dat, dinh id dt cu thé 60 ngay - B4o cédo thuyét minh
cu thé dy thao Chimg thu dinh gi4 dat va gui dén | 7 8 - xy dyng phuong an gia
Phong TNMT cap huyén. dat, du thao Chimg thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
Phong TNMT kiém tra tinh day du vé noi - To trinh phé duyét gia
dung ctia B4o céo thuyét minh xay dung dat cy thé va du thao
B15. Kidm tra phuong an gia dét; x@y dung To trinh 7Vé Quyeét (’iinh. ’
; > | phuong an gia dat, van ban d¢ nghi tham Phong TNMT 15 ngay - Quyét dinh giao dat,

xir Iy ho so

dinh phuong an gia dég; trinh Hoi dé}lg
tham dinh gia dat cu thé cap huyén tham
dinh phuong 4n gié dat

cho thué dat, chl}yén
muc dich sir dung dat.
- Quyét dinh lya chon
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chimg thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B16. Thim
dinh phuong
an gia dat

Hoi dong thdm dinh gia dit cu thé cép
huyén thdm dinh phuong an gia dat va gui
van ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong TNMT

Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dit,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Béo céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chimg thu
dinh gia dat.

- Cé&c van ban co lién
quan (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B17. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu the

Phong TNMT phdi hop véi t6 chirc tu van
xéc dinh gia to chire thyc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong TNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
cia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Béo céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chimng thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18. Phé duyét
gia dat cu thé

Chu tich UBND cap huyén quyet dinh gia
dat cu the va chuyén Quyét dinh dén Phong
TNMT cép huyén, co quan thué.

UBND huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

Ludn chuyén ho so dén Phong TNMT cép huyén thuwe hién nghia vu tai chinh
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So dd cac budce No6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién

- Trén co SO Quyét dinh gia dét cu thé, Co - Thong bao thuc hién

quan thué xac dinh va ban hanh Théng bao 05 ngay lam | nghia vu tai chinh cho

thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi s

viéc (khong

ngudi sir dung dit.

BlQl.er’lc dti‘n.h dung dat. Co thud tinhvao thoi |- Vin ban xic nhan

nghia a . , uan thué . 4 . 5
ghavatal . Thong bao chuyén thong tin hoan thanh q glan giat quyet | hoan thanh viéc ndp tién
chinh - .. , . e £ TTHC ) I A ~
nghia vy tai chinh cua nguoi str dung dat ) su dung dat, tién thué
dén B phan Mot ctra dé xur 1y ho so theo dat va gtri thong bao két

quy dinh. qua cho Phong TNMT.
Trén co so Quyet dinh gia dat cy thé, dinh Thyc hién quy trinh
kem trén he théng dé tam dung xir 1y trén tam dung xu ly trén

phan mém. phan mém.
- Chung tur thyc hién
Tam dimng xir Iy nghia vu tai chinh.

B20. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
chirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén
Bo phan Mot cira dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot
cua dién tu.

Cong churc cua
Phong TNMT tai
Bo phan Mot ctra

va khong tinh
vdo thoi gian
giai quyét

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién
st dung dat, tién thué
dat va gtii thong bao két
qua cho Phong TNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y hd so trén
phan mém.

Xir Iy hé so cdp Gidy chirng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

B21. Thyc hién
xtr ly ho so cap
GCN

- In Gidy ching nhan.
- Dy thao Dicu chinh Hop dong thué dat
(doi1 véi truong hop thué dat).

Chuyén vién
Phong TNMT

01 ngay (+ 01
ngay doi voi
cac xda miéen nui

- Mau sb 01, 04.
- H9 so.
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So @6 cac bude No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT. va huyén Ly | - Phiéu trinh.
Son) - Gidy chung nhan.
- Du théq Di,éu chinh
HD thué dat (n€u co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. - Mau sb 01, 04.
) _ , - A ) X A A X _ H‘A 0.
B22. Kidm tra, Cél)iy biéu chinh Hop dong thué dat (néu Linh dao 04 i G?AS . .
phé duyét hd so o . Phong TNMT & - (lay chung nhan.
- Chuyén h6 so dén Van phong UBND - Diéu chinh Hgp dong
huyén. thué dat (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B23. Tiép nhgn | Van phong UBND huyén nhan hd so dé &a?hf;f 04 oic Gisoh, .
ho so trinh Lanh dao UBND huyén. p h & & - lay chuhg nhan.
UBND huyen - biéu chinh Hop dong
thué dat (n€u co).
- Mau s6 01, 04.
o 1o duvag | XEM XEL KY GCN, Lanh dao ' }g) P
. e ) \ , " . -
hxy W Luan chuyén hdé so dén Vian phong| UBND huyén 04 gio (J1ay chung nhan ca
0 so A N ky.
UBND céap huyén. " .
- Diéu chinh Hgp dong
thué dat da ky (néu co).
s & i ky; Piéu chi R A - MAu s6 01, 04.
B25. Chuyén hé Ch}lyegl GQN d{cl ky2 Dleu‘ chinh Hop dong Lvanh d‘ao . flu N¢
S0 thué dat (néu co) dén Phong TNMT thuc Van phong 04 gio - H6 so.
hién tiep TTHC. UBND huyén . Giéy ching nhan da
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So @6 cac bude No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
ky.
- Diéu, chinh Hop dong
thué dat da ky (néu cd)
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Bién ban ban giao dét
’ , thuc dia.
B26. Ban giao | thuc dia; trao Gidy chimg nhan cho nguoi ‘g 21/;, pe ky.

. : ; e ngay doi voi N 7 N
dat thl.l’C d!a’ su dl,lflgj\ dat; o o Phc‘mg TNMT cac xd mién nui | - B1eu, chinh HOp dong
trao GCN, |- Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén va huvén Ly | thué dat da ky (néu co).
chuyén ho so | Chi nhanh thyc hi¢n cap nhat, chinh 1y co SZ,"?) 4 - Phiéu chuyén hé so va

s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. bin sao GCN da chp
dén VPDKDD thuc
hién cdp nhat, chinh 1y
co so dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd . _Mau sé 01. 04

so7 Ca g | S0 dia chinh, co 5o d ligu dit dai 01 ”‘9"3’}?“ 01 Hf‘ “50 o
. . . N - HO so.
- Cap nhat | Scan, s0 hod va luu trit két qua giai quyéet Nhan vién reay ao vor | A , A
HSDC, X A o cac xda mién nui | - Piéu chinh Hop dong
CSDLDD h6 so TTHC dién tu. Chi nhanh va huyén Ly | thué dit (néu ¢6)
. . . : ué dat (néu co).

- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra ket Som) - GCN

qua. '

B28. Tria két |- Kiém tra, xéc dinh phi, 1¢ phi va thong | _Cone chuc cua Trong gid | - Thu lai Gidy tiép nhan

Phong TNMT tai
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So dd cac budce No6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
qua bao cho ngudi stir dung dat. B0 phan Mot ctra hanh chinh | ho so va hen tra két qua.

- Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, 1¢
phi theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira
Dién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Phiéu thu (néu c6).
- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

7. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh giéi, vi
tri, dién tich, muc dich s dung gura ban d6 quy hoach, bian dd dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit va s6 liéu ban giao dit trén thywe dia ma ngwoi sir dung dat 1a ho gla dinh, ca nhan

Thoi gian giai quyét: Khong qué 20 ngay ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va huyén Ly Son thi
thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

a) Truong hop khong lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da nop:

So d6 cac budc Néi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & g VIt thuce hién thue hién thue hi€n
- Huéng dan, kiém tra hd so. - Miusd 01. 04
- Ho so “hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap - HD so T
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
,Bl' Eu’(rngA - Truong hop ho so chua day du caq phai Efmg %hul\c/[%ua' Trong gid , o
dam, tiep nhan | ... 44i b3 sung thi 1ap Phiéu yéu ciu b | Lhong TNMT tai hanh chinh | Phi€u yéu cau b6 sung,
ho so sung, hoan thién hd so/Truong hop hd so By phan Mot cira hoan thién ho so/Phiéu

khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hodac khong
dam bdo tinh thong nhat ndi dung thong tin

tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
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So dd cac buéce Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thue hién

gilra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
va chuyén thanh tép tin dién t0 trén hé litu dugc sao chup,
théng thong tin, co so dir liéu theo quy chuyén thanh tip tin
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ théng thong tin dién tr phuc vu so hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co).
s0 hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong 04 wid HO so dugc Iludn
TNMT. & chuyén.

B2. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Phong TNMT 04 giv - M?u 56 01, 04.

xirly ho so | trén Phan mém. - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
. - Gidy moi.
.. | -Rasoat, kiém tra hd so. 4,5 r‘lgay;(+ 94 - Phiéu trinh.
B3. Thue hien | 4, 0 1 30h Gidy moi kiém tra thuc dia. Chuyeén vién ngdy doivoi | L e Te trinh
kiém tra, xw ly A \ cac xa mién nui ;o ’
hd so - Dy thao T& trinh, du thao Quyét dinh | Phong TNMT va huyén Ly Quyét dinh.

trinh Lanh dao Phong TNMT. Son) - Bién ban kiém tra thuc

dia.
- Van ban lién quan
(n€u co).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thue hién
- Kiém tra, phé duyét hé so. XA
B4. Phé duyét e Rra, p‘A © uyf':; © SVO . Léanh dao Phong . - Mau s6 01, 04.
hd so - Ctluyen hé so dén Van phong UBND TNMT 01 ngay CHD s
huyén.
Ludén chuyén hoé so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hé so dé trinh Lanh dao UBND I{;ﬁglggdﬁj’B\ﬁS 08 gid P}‘l), 50 o
hé so huyén. A - theu chuyen.
7t huyén - Vian ban lién quan
(n€u co).
: - Mau s6 01, 04.
B6. Ky duyét | Lanh dao UBND huyén xem xet, ky Quyét | Lanh dao UBND 01 nad - Hb so
hd so dinh. huyén gay 089
- Quyét dinh da ky.
B7. Chuyén két ST Lanh dgo Van - Mau s0 01, 04
u.ﬁ i?liy uvét Chuyén két qua dén B phan Mot cua. phong UBND 04 gio - HO so.
Afia st quy huyén - Quyét dinh da k.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho ) I\I/?u SO Olj Oj s
« . 4 |nguoisudung dat. Cong chirc cua ~ NBUol Sicung ca
B8.7C121.yen l{ft - Scan, s6 hoa va luu trit hd so TTHC dién Phong TNMT tai 04 gid ILIJhI?E;HIiI D%uyegn Sgn}kl )C(gz
qué giai quyet | . B6 phan Mot cira uye y

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

nhan vi¢c nhan két qua.

- Mau s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Ho so.
- Quyét dinh.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky Diéu chinh HPTD, ban giao dit thuc dia

- M3u s6 01, 04.

BY. Thue hidn |~ In Gidy chtng nhan. 03 qgé?;;(f" 02 i E}? fo' -
. l,,f o hh it |- Dy thio idu chinh Hop dong thué dét|  Chuyénvien | S @siror 7 Zhet trimh.
YG oN P | (d6i véi truong hop thud dat). Phong TNMT v huyen L | Gidy ching nhan.
- Trinh hd so dén Lanh dao Phong TNMT. Son) - Dy thio Bieu chinh
Hogp dong thué dat (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. - Mau s6 01, 04.
. - ’ © A 2 A A X 4 _ H)\ ‘
B10. Kiém tra, CéI)(y Diéu chinh Hop dong thué dat (n€u Linh dao o1 ra GF); SO’h, .
phé duysthdso |°2 . | L Phong TNMT gay |- Guay chung nhan.
- Chuyén h6 so dén Van phong UBND - Diéu chinh Hop dong
huyén. thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
< ; . | Lanh dao Van - HO so.
B1l. Tiep nhan | Van phong UBND huyén nhan hd so dé N . )y , .
hé so trinh Lanh dao UBND huyén. pho?lg UABND 04 g0 i Gl?’}y chimg nhén. .
uyen - biéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
B12. K¢ duvét |- Xem xét, ky GCN; Léanh dao - Mau s6 01, 04,
. C ~ 2 2 14 A \ \
2 CWE T Luan chuyén hd so dén Van phong| UBND huyén 01 ngay - Ho so.

ho so

UBND huyén.

- Gidy chimg nhan da
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Ky.
- Diéul chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).

B13. Chuyén
ho so

Chuyén GCN da ky; Dieu chinh Hop dong
thué dat (nu co) dén Phong TNMT thuc
hién tiép TTHC.

Lanh dao Van
phong UBND
huyén

08 gio

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Gidy chung nhan da
ky.

- Diéu’ chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).

B14. Ban giao
dat thuec dia,
trao GCN,
chuyén hé so

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dét
thuc dia; trao Giéy chirng nhan cho nguodi
st dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co
s& dit ligu dét dai, ho so dia chinh.

Phong TNMT

04 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

-Mau s6 01, 04,

- H6 so.

- Bién ban ban giao dt
thuc dia.

- Gidy chung nhan da
Ky.

- Piéu chinh Hop ddng
thué dat (néu co) da ky.

- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN di cip
dén  VPBPKDD thyc
hién cap nhat, chinh 1y
co so dit ligu dat dai, ho
so dia chinh.

B15. Cap nhat

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho

Chi nhanh

03 ngay (+ 02

-Mau sb 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

HSPC, so dia chinh, co so dit lidu dat dai. ngay doi véi | - Ho so.

CSDLDD - Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét cdc‘xd mfén ”W - Diéul chinh Hop dong
ho so TTHC dién tir. va huyén Ly | thué dat (néu c6).
- Chuyén dén B phan Mot cua dé tra két Son) - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dl%ng dat. - Thu lai Gidy tiép nhén
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ Cone chitc i hoé so va hen tra két

B16. Tra két | phi theo quy dinh. ONg CIUC CUd | propo oiey | qua.
. £ , A A P A e Phong TNMT tai R > X L,
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra N A N AAL hanh chinh - Phi€u thu (n€u co).
B6 phan Mot ctra

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

b) Trwong hop 1am thay doi tién sir dung dit, tién thué dit da ndp ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh lai
theo gia dat trong bang gia dat:

So dd cac budc No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- E?Onghdan{Aklgin t;a h}? SO. . - M3u sé 01, 04,
Bl. Huéng |, o 50 0P 6, Ay u:[ €0 quy ¢n t71 P Cong chtrc cua . - Hb so.
x LA > | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. N . Trong gio
dan, tiép nhan : - - Phong TNMT tai hanh chinh . S—
ho so - Truong hop ho so chua day du can phai | Bo phan Mot cira Phiéu yéu cau bd sung,

stra d0i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so

hoan thién hd so/Phiéu
tor choi ti€ép nhédn giai
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho quyét ho so.
so khong day du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.
- S‘(A) hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hé so, tai
va chuyén thanh tp tin dién tir trén hé liu dugc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy chuyén thanh tdp tin
dinh, ky s6 tai liéu trén H¢ thong thong tin dién tir phuc vu so hoa
giai quyét TTHC tinh hozc trén phan mém (n€u co).
sO hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong 04 i Ho 80 dugc  luan
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 oidy - Mau s0 01, 04.
xir Iy hd so | trén Phan mém. Phong TNMT & _Hb so.
- Mau s6 01, 04.
B3. Thue hidn |~ Ra soat, kiém tra hd so. 45 r]gfiiy;(+ 93 ) Iéi 50 ..
o LIWCEN | bhat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia. Chuyén vién ngay dorvor | - J1ay mot.
kiém tra, xir ly i T ) O . cac xa mien nui | - Phiéu trinh.
A - Du thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh Phong TNMT . 51
ho so . . . vahuyén LY | pu othio: TS trinh
trinh Lanh dao Phong TNMT. Som) y thao. 1o trnh,
Quyeét dinh.

- Bién ban kiém tra




83

So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
thuc dia.
- Van ban lién quan
(néu co).
B4. Phé duyét | Iélflm . E?e d“?’f hifsf" e UBND Lanh dao OLngay | Mausé 01, 04.
huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
<X A £ A LA I ~ Lanh dao Van - H6 so.
BS. "fllfp nhan Tle;i nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND ohong UBND 08 gid - Phiéu chuyén.
0 so huyén. huva .
uyen - Vin ban lién quan
(n€u c0).
- Lanh dao UBND huyén xem xét, ky - MAu s6 01, 04.
B6. Ky duyét L, 41, ' Lanh dao \ \
3 ; t dinh. - -
hd so Quyet din UBND huyén 01 ngay Hoso.
- Quyét dinh da ky.
z X Lanh dao Van - Méu s6 01, 04.
B7. Chuyen ket 2 £ . 1A A A Ay o s ‘ X
qua gidi quyédt Chuyén két qua dén Bo phan Mdt cua. phong UBND 04 gio - HO so.
y huyén - Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
BS. Chuyén két |~ Nhéan }(fet qud giai quyét va tra két qua C9ng churc cua _ B - I:Igum s}”]: dl;mg dfit
qua gidi quyédt cho nguoi sir dung dat. Phong TNMT tai 04 gio nhan Quyét dinh cua
- Scan, s6 hoa va luu trir hd so TTHC dién | B0 phan Mot cura UBND huyén va Ky Xxac

tu.

nhan viéc nhan két qua.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Két qua
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- H6 so.
- Quyét dinh.

Ludén chuyén hé so dén Phong TNMT

cdp huyén thuwe hién

nghia vu tai chinh

- MAu sb 01, 04.

- Hb so.
Sau khi Phong TNMT nhan Quyét dinh, - Phiéu chuyén thong
BY. Chuva thuc hién 1ap thu tuc chuyen thong tin dia tin dia chinh.
» LAUYER | chinh cho co thué dé xac dinh nghi - Ouvét di
thong tin dia c 1?211 chlc;ﬁthquan gfnhe x4c dinh nghia Phong TNMT 01 ngay Quyét dinh.
chinh vy fal @A o quy - Céc van ban c6 lién
- Pinh kém Phiéu chuyen trén hé thong dé quan (néu co).
tam ding xtr Iy trén phan mém. _ Thue hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.
? ¢ quan t;h ue xac ‘Fnh t:en su dung dat, - Thong bao thuc hién
tién thué dat phai ndp bo sung theo quy N 1
- : \ A P S nghia vy tai chinh cho
B10. Xac dinh | dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung o o z
05 ngay lam | nguoi su dung dat.

tién sir dung
dét, tién thué
dat phai ndp bo
sung

dat, tién thué dat bo sung gui cho nguoi str
dung dat.

- Co quan thué giri vin ban thong bao
nguoi st dung dat da hoan thanh viéc ndp
bd sung tién sur dung dat, tién thué dat dén
B0 phan Mot cira dé xir Iy ho so theo quy
dinh va chuyén két qua dén Phong TNMT.

Co quan thué

viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Van ban xac nhéan
hoan thanh viéc nop
tién sir dung dat, tién
thué dat va gui thong
bao két qua cho Phong
TNMT.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Trén co sé Quyét dinh cia UBND cap Thyc hién quy trinh
huyén, dinh kém trén hé thong dé tam tam dung xu ly trén

dung xtr 1y trén phan mém. phan mém.

- Ching tur thuc hién

nghia vu tai chinh.
Tam dicng xir Iy | Van ban xac nhéan

B11. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Nguodi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
chirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén
B6 phan Mot cura dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phan mém Mot

cua dién tu.

Cong chuc cua
Phong TNMT tai
Bo phan Mot ctra

va khong tinh
vao thoi gian
giai quyét

hoan thanh viéc nop
tién so dung dat, tién
thué dat tién st dung
dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho
Phong TNMT.

- Thuyc hién thao tac
tiép tuc xir 1y ho so trén
phan mém.

Xir Iy hé so cdp Gidy chirng nhin, ky Diéu chinh HPTD, ban giao dit thuc dia

- Mau s 01, 04.

.. |-In Gidy ching nhan. 03 n‘gay;(.+ 02 ) Hé, fo' .
il b s chp |- D thio Didu chinh Hop dng thue aie| - Chuyenvien | JEREEL | TR
GCN (d6i voi t‘ru()’ng,hqp thué dat). Phong TNMT v huyén L 1ay € ?u’ng I}k an. q
- Trinh hd so dén Lanh dao Phong TNMT. Son) 'HDU—’ thao Di€u chinh
op dong thué dat (néu
o).
B13. Kiém tra, | - Kiém tra, phé duyét ho so. Lanh dao Phong 01 ngay -Mius6 01, 04.




So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
phé duyét ho so | - Ky Dicu chinh HDTP (néu c6). TNMT - H6 so.
- Chuyén hd so dén Van phong UBND cip - Giay chimg nhan.
huyén. - Biéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
; . ; Lanh dao Van - Ho so.
B14. Tiép nhan | Van phong UBND cap huyén nhan ho so N o .; , .
hd so dé trinh Lanh dao UBND huyén. pho?lg UBND O4gio |- Giay chimg nhan.
uyen - Dicu chinh Hop dong
thué dat (néu co).
-Mau s6 01, 04.
BIS. Kv duvet |~ <EM xét, ky GCN. Lanh dao UBND - Ho so.
. u . ) . A N ,,
h (A)ys o Y 1. Luan chuyén hé so dén Van phong huyén 01 ngay - Giay chirng nhan.
UBND huyén. - Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN d ky; Piéu chinh Hop dong | Léanh dao Vin ~H o
2 uyel . Y, u C C A , " ~
BI6. Chuyén | 4 2 &t (néu c6) dén Phong TNMT thue | phong UBND 08 gio Gidy chimg nhén da
ho so hicn ti& A ky.
1en tiep TTHC. huyén . .
- Bi€u chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
B17. Ban giao |- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat 03 ngay (+ 02 | _ vau sé 01. 04
dat thwe dia, |thuc dia; trao Giay chiing nhan cho nguoi Phong TNMT ngay doi‘voi 3 so.

trao GCN,
chuyén ho so

sir dung dat.
- Chuyén ho so va ban sao GCN di ky dén

cdc xd mién nui
va huyén Ly

- Bién ban ban giao dét
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Chi nhanh thuc hién cép nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

Son)

thuc dia.

- Giéy chimng nhan da
ky.

- Piéu chinh Hop dong
thué dat di ky (néu co)
- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN di cip
dén VPDPKDPD thuc
hién cip nhat, chinh 1y
co s& dit liéu dat dai, ho
so dia chinh.

B18. Cap nhat

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hod
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét

03 ngay (+ 02
ngay doi voi

- Mau sb 01, 04.
- HJ so.

HSDC, hé so TTHC dién tir. Chi nhanh cdc xa mien nii | - Biéu; Chil}h H0’p dong
CSDLDD e va huyén Ly | thué dat (néu co).
- Chuyén dén B phan Mot cura dé tra két Son)
, - GCN.
qua.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1€ phi va thong
bado cho nguoi st dl,%ng dat. - Thu lai Gidy tiép nhan
- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ s hitc o ho so va hen tra két
B19. Tra két | phi theo quy dinh. ong cauc cua Trong gio | qua.
- L odin A A A A Ar o Phong TNMT tai \ > 4 L,
qua - Két thic ho so trén phan mém Mot clra N LA N A hanh chinh | - Phicu thu (n€u co).
B6 phan Mot ctra

Dién tir.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gid mue do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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C) Truwong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da nép ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh lai
theo gia dat cu thé:

So dd cac buéc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g g VIS thwe hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra hd so. - Mau s 01, 04.
- H6 so hop 1€, dﬁy du theo quy dinh thi lap - HO so.
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Truong hop ho so chua day du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo
SUnS, hoarl thlc;n ho % Tgrong Ahop }}0 > Phiéu yéu cau bo sung,
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho . A 1A K
. R X - . hoan thién ho so/Phiéu
so khong day du thanh phan hodc khong . SO A ia:
; LA : tr choi tiép nhan giai
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin X1 A
o P quyét ho so.
, x glu’a cac gidy to theo quy dinh th1 khong | Cong chirc cia .
Bl. Hréng dan, N : Trong gio
X Y tiép nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan Phong TNMT tai \ /
tiep nhan ho so A N fAe hanh chinh
giai quyét hd so. B0 phan Mot ctra
- S0 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh o
phan ho so quy dinh phai s hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
VE‘l’ chuyén thanh tép tin dién tir trén hé liéu Odu’c_)’c sao chup,
thong thoéng tin, co s¢ dir liGu theo quy chuyén thanh tap tin
dinh, ky s6 tai liéu trén H¢ thong thong tin dién tr phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hogc trén phan mém (n€u c0).
sO hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién ta) dén Phong 04 i Hb 50 dugc  luan
TNMT. & chuyén
B2. Phan cong | Phan cong xit ly trén Phiu kiém soat va|  Lanh dao 04 i |- MausoO0l, 04,
xirly hd so | trén Phin mém. Phong TNMT & - H so.
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So dd cac buéc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuce hién : § cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
q ‘ \ - Gidy moi.
B3. Thue hicn | Ra soat, kiém tra ho so. 05 qga}/;(_"' 04 - Phiéu trinh.
o LAWEIIEN 1 ppat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia. Chuyeén vién nEAy AoLVOl | Dy thao: To trinh
kiém tra, xir ly ] o ) o \ cac xa mien nui T ’
hd so - Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh | Phong TNMT va huyén Ly Quyeét dinh.
trinh Lanh dao Phong TNMT. Som ) - Bién ban kiém tra
thuc dia.
- Van ban lién quan
(néu co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. x
B4. Phé duyét e Kra p‘A © uy@; ° sv . Lanh dao Phong . - Mau s6 01, 04.
hd so - C{luyen ho so dén Van phong UBND TNMT 01 ngay CH so.
huyén.
Luan chuyén hé so dén UBND cd'p huyén
- Mau s6 01, 04.
<K A & A 1A P ~ Lanh dao Van - Ho6 so.
BS. Tlfp nhan T1€pﬂ nhan ho6 so dé trinh Lanh dao UBND ohong UBND 08 gid - Phiéu chuyén.
ho so huyén. huve
uyen - Vin bdn lién quan
(n€u o).
.. |- Lanh dao UBND huyén xem xét, ky | _ _ -Mius6 01, 04.
B6. K’\y duyét Quyét dinh. Lanh daoAUBND 01 ngay CHb so.
ho so huyén C
- Quyét dinh da ky.
B7. Chuyén két | Chuyén két qua dén B phan Mot cira. Lanh dao Vian 04 gio - Mau sb 01, 04.
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So do cz’lc.Pu’(’)’c Noi dung cong viée Don Vi/ﬂgll’f)’i Thoi giim Két ql.lfl
thuc hién : ; thuc hi¢n thuc hién thuc hi¢n
qua giai quyét phong UBND - Ho so.
huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua - Mau Sé 01: 04. .
cho ngu’b”i str dung dat. ‘ ;hglguglu SéL: gﬁ?f ff?;
< < |- Scan, sO hoa va luu trit ho so TTHC dién Céng chc clia UBND hu};én Vé Ky Xac
B8. Chuyen ket | gy Phong TNMT tai 04 gio nhan viéc nhan két qua
qua gidi quyet B6 phan Mot ctra - |

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND cd}’) huyén, Phong TNMT cdp huyén t6 chirc thue hién cong tac xdc
dinh gia dat cu thé, trinh Hji dong tham dinh gia dit cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cap huyén
(Tong thoi gian thwc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidai quyét TTHC)

- Quyét dinh giao dat,

B9. Lap du . . cho thué dat, chuyen
toan kinh phi Phong TNMT tham muu Chu tich UBND muc dich sir dung dAt.
hé duvét kinl’1 cap huyén chi dao phong chuyén moén lap Vian phong 15 nad - Quyét dinh phé duyét
Pt CUYE . | du todn kinh phi; phé duyét kinh phi phi UBND huyén gay _euyet G phe cuye
phi thué don vi kinh phi.
A thué don vi tu van xac dinh gia dat cy the. .
tu van - Céc van ban c6 lién
quan (néu co).
B10. Lap ké Phong TNMT tham muu Chu tich UBND < \ - Quyét dinh giao dat,
A A 9 \ A A A Van phong A A A A
hoach lya chon | cap huyén chi dao phong chuyén mon lap UBND huyén 45 ngay cho thué dat, chuyén

nha thiu

K& hoach lua chon nha thau; phé duyét Ké

muc dich str dung dat.
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So dd cac buéc Noi dung cong viée DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién thue hién thue hién thue hién
hoach lua chon nha thau theo tham quyen - Quyét dinh lya chon
thue hién lya chon nha thau (t6 chirc tu van nha thau.
xac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cua - Cac vin ban co lién
phap luat ve déu thau. Truong hop tai thoi quan (néu co).
diém dong thau, khong c6 nha thau nao
tham du thi dugc gia han 01 lan. Sau khi
gia han ma khong lva chon duoc nha thau
thi Phong TNMT tham muu Chu tich
UBND cip huyén giao nhiém vu cho don
vi sy nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu vin xac dinh gia dat dé thuc hién
xéac dinh gia dét cu thé.
- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.
Té chic thuc hién dinh gia dat tién hanh - Quyét dinh lya chon
B11. Thue hién | xac dinh gia dat cy thé, xdy dung Bao cdo | ..z . ‘o nha thau.
£ as Y L, s A = ., <% | To churc tu van xac 5 o L.
xac dinh gia dat | thuyét minh xay dyng phuong an gia dat, dinh oid d4 2 60 ngay - Bdo cdo thuyét minh
2 . , . A S inh gia dat cu thé A .
cu thé du thao Chung thu dinh gia dat va gui dén xdy dung phuong an
Phong TNMT cap huyén. gia dat, dy thao Chuing
thu dinh gia dat.
- Céc van ban co lién
quan (néu cd).
B12. Kiém tra, | PNONg TNMT kiém tra tinh day du vé ndi ‘ \ - To trinh phé duyét gia
' dung ciia Bao céo thuyct minh xay dung | Phong TNMT 15 ngay dat cy thé va du thao

xtr Iy ho so

phuong 4n gia dat; xay dung TO trinh vé

Quyét dinh.
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So dd cac buée
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phuong an gia dat, van ban dé nghi tham
dinh phuong an gia dat; trinh HoOi dong
thAm dinh gia dat cu thé cip huyén tham
dinh phuong an gia dat

- Quyét dinh giao dat,
cho thué déat, chuyén
muc dich str dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Bao cdo thuyét minh
xay dung phuong an
gia dat, dy thao Chung
thu dinh gia dat.

- C&c van ban co6 lién
quan (néu cd).

B13. Tham
dinh phwong an
gia dat

Hoi d(‘)ng tham dinh gia dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong 4n gia dat va gui
van ban tham dinh phuong 4n gia dat dén
Phong TNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dit,
cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Ching
thu dinh gia dt.
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So dd cac buée
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B14. Trinh hd
so' phé duyét
gia dat cu the

Phong TNMT phdi hop véi to chirc tu van
xéc dinh gia to chirc thyc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Cht tich UBND cép huyén.

Phong TNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va dy thio
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lwya chon
nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xay dung phuong an
gia dat, du thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).

B15. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cap huyén quyet dinh gia
dat cu the va chuyén Quyét dinh dén Phong
TNMT cép huyén, co quan thué, co quan
co thAm quyén xac dinh tién st dung dat,
tién thué dat duoc hoan tra.

UBND huyén

10 ngay

Quyet dinh phé duyét
gia dat cuy the.

Ludn chuyén ho so dén Phong TNMT cép huyén thuwe hién nghia vu tai chinh
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So dd cac buéc Noi dung cong viée DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuce hién : * thuc hién thuc hién thuc hién
- Trén co s& Quyét dinh gia dét cu thé, Co
quan thué xac dinh tién st dung dat, tién - Thong bao thuc hi¢n
B16. X4c dinh | thué dat phai nop bd sung theo quy dinh, nghia vu tai chinh cho
tién sir dung ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, 05 ngay lam | nguoi str dung dat.

dét, tién thué

tién thué dat bd sung gui cho ngudi st

viéc (khdng

- Van ban xac nhan

dat phai ndp bd | dung dat. Co quan thué tinh vao thoi hoan thanh viéc ndp
sung hodc dwgc | - Co quan thué giri van ban théng bao gian giai quyeét | tién st dung dat, tién
hoan tra nguoi stt dung dat da hoan thanh viéc ndp TTHC) thué dat va gui thong
bd sung tién str dung dat, tién thué dat dén bao két qua cho Phong
Bo phan Mot cira dé xir Iy hd so theo quy TNMT.
dinh va chuyén két qua dén Phong TNMT.
Trén co so Quyét dinh gia dat cu thé, dinh Thuc hién quy trinh
kem trén hé théng dé tam ding xu 1y trén tam dung xu ly trén
phan mém. phan mém.
- Ching tu thuc hién
nghia vu tai chinh.
B17. Thyc hi¢n Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai Cong chure cua 73? kﬁgﬁg ﬁﬁéy ) Yan t‘>én Xe.i? nhezm
nghia vu tai | chinh theo thoi gian quy dinh va cung cip Phong TNMT tai ; 3 o hgan "thanh Ve TP
‘ ) . A A Mat of vao thoi gian | ti¢n sir dyng dét, tién
chinh ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén | B0 phan Mot cua 1 g dat,

B6 phan Mot cira dé thyuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot
cura dién tur.

giai quyét

thué dat va giri thong
bao két qua cho Phong
TNMT.

- Thuc hién thao tac
tlep tuc xur ly ho so trén
phan mém.
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So dd cac buée
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Xir Iy ho so cdp Gidy chirng nhén, ky Diéu chinh HPTD, ban giao dit thuc dia

- Mau s 01, 04.

B18. Thuc hicn | In Gidy chung nhan. 03 n‘gég/;(f 02 ) Eﬁ fo' -
Xﬁﬁ', have A | - Dy thio Bidu chinh Hop déng thué ddt|  Chuyénvien | JSEEOLYO 17 et trinh.
yc; oN P | (46i véi truong hop thué dat). Phong TNMT v huvén L | Gidy chimg nhan.
- Trinh hé so dén Lanh dao Phong TNMT. Som) - Dy thao Difu chinh
Hop dong thué dat (néu
o).
- Kiém tra, phé duyét ho so. -Mau s6 01, 04.
i KV DEA ) A A 2A X CHS .
B19. Kiém tra, CéP)(y Diéu chinh Hop dong thué dat (néu Linh dao o1 ra G9As0h, .
phé duyéthdso | . . . Phong TNMT gay |- Gidy chung nhan.
- Chuyén ho so dén Van phong UBND - Biéu chinh Hop dong
huyén. thué dat da ky (néu c6).
- Mau s6 01, 04.
% ; 2 Lanh dao Van - Ho so.
B20. Tiép nhan | Van phong UBND huyén nhan ho so dé o . " , .
ho so trinh Lanh dao UBND huyén. phO?lg L{BND 04 gio i GIE}Y chung nhan. .
uyen - Dieu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky GCN. Lanh dao - Hb so.
B21. Ky duyét . 3 . T oA \ ,
h(‘“)ys O,uye - Ludn chuyén ho so dén Van phong UBND huyén 01 ngay - Gidy ching nhan da

UBND huyén.

ky.
- Diéu chinh Hop dong
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So dd cac buéc No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuce hién : § cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
thué dat da ky (néu co).
- MAu s6 01, 04.
Chuyén GCN di ky; Pidu chinh Hop db Lanh dao Va ~Ho so.
Z 1A uyén GCN dé ky; bicu chinh Hop dong anh dao Van oz . o
B22. Chuyén ho | 4 ~"4At (néu c6) dén Phong TNMT thue |  phong UBND 08 gid Giay ching nhan da
SO hia . X A ky
1én tiep TTHC. huyén . .
- bi€u chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co)
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
- Bién ban ban giao dat
, thuc dia.
o - Trinh Phét hér.lll Gié}/ moi Abém giao d‘eﬁ 04 ngay (+ 02 | ,Giéy ching nhan da
B23. Ban giao | thuc dia; trao Gidy ching nhan cho nguoi ngdy ddi voi ky.
dat thyc dja, |sudyngdat. | Phong TNMT | céc xdi mién nii | - Dieu chinh Hop dong
trao GCN, | - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén va huyén Ly | thué dat dé ky (néu co)
chuyén ho so thl phf":lAnh tPuc .hle_:rg cap .nhat,’ chinh 1y co Som) _ Phiéu chuyén hd so va
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN da cép
dén VPPKDPD thuc
hién cap nhat, chinh 1}"/
co s¢ dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hod : x4
B24. Cip nhit | (40" ik Co oo i licu 04t dai, . 2,’15 Zgadym(to(:z - Mau 50 01, 04.
HSPC, ST AT Chi nhanh Heay dotvol | 1 so.
CSDLPDP - Scan, s6 hod va luu trir két qua gidi quyeét cdc xd mién nui

hd so TTHC dién ti.

va huyén Ly

- Piéu chinh Hop dong
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So do cz’lc.Pu’(’)’c Noi dung cong viée Don Vi/ﬂgll’f)’i Thoi giim Két ql.lfl

thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hi¢n
- Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Son) thué dat (néu co).
qua. - GCN.
- Kiém tra, xac dinh phj, 1€ phi va thong
bao cho nguoi su dl%ng dat. - Thu lai Gidy tiép nhén
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ A o ho so va hen tra két

B25. Tra két | phi theo quy dinh. Pif’ng ;111\11]:1\0/1?1& .| Tronggid |qua.
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot cira ong tai hanh chinh | - Phiéu thu (néu co).

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gia mire do hai long.

Bo phan Mot ctra

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

9. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong dau thiu Ira chon nha dau tw thue hién du
an co str dung dat ddi véi ca nhan 1a can bo, cong chire, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chlrc
quoc phong, cong nhan va vién chu’c quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguo¢i lam cong tac co yeu va
ngwoi lam cong tac khac trong to chire co yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa du’(rc giao dat &, nha é;
gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao thugc vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan,
vung cé diéu kién kinh té - xa hoi diic biét khé khiin nhung chwa c6 dat &, nha ¢ tai noi cong tic hodc chwa dwoc huéng
chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha é; ci4 nhan thuong tri tai xd ma khong cé dat & va chua
dwge Nha nuwéc giao dit & hoiic chwa dwoe hwéng chinh sich hd trg vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ca
nhan thudng tri tai thi tran thudc vang c6 diéu kién kinh té - xi hoi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xi hoi dic
biét khé khiin ma khong cé dat ¢ va chwa dwoc Nha nuéce giao dat &

Thoi gian gidi quyét: Khdng qué 85 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son thi
thoi gian giai quyét TTHC dwoc céng thém 10 ngay).

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thwe hién
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So dd cac bude
thuc hién

DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian

NOi dung cong viéc A ‘A
: g g VI¢ hién thuc hién

Két qua
thuc hién

B1l. Huong
dan, tiep nhin
ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- HO so hop 18, day dii theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so/Truong hop hod so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho
so khong diy du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin
gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong |  Céng chirc cua

tiép nhén va lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai | UBND cap x4 tai

quyet ho so. Bo phan Mot cira | LIOnE 810

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

U : hanh chinh
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién t trén hé
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy
dinh, ky s tai liéu trén HE thong thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.

Thanh phan ho so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién to phuc vu s6 hoa
(néu co)

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén UBND

cap xa. 01 ngay

H6 so duoc luan
chuyén.

Xir Iy hé so tai UBND cdp xi, thanh lgp Hpi dong xét duyét hé so (30 ngay)

B2. Phan cong
xtr Iy ho so

Phan cong xtr 1y ho so trén Phiéu kiém soat
va trén Phan mém cho cong chure dia chinh
cap xa dé thuc hién xr 1y ho so.

Lanh dao

UBND cép xd 01 ngay

- MAu sb 01, 04.
- Hd so.
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So @6 cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, ra soat ho so.
- Dy thao Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong - MAu sé 01, 04.
. xét duyét giao dat khong dau gia quyén su “Hb so.
B3. Kiém tra, | dyng dat, thanh phan Hoi dong quy dinh tai Cong chire 24 ngay - Phiy trinh
xirly ho so | khoan 3 Diéu 53 Nghi dinh s6| diachinhcap xa L
102/2024/ND-CP  ngay 31/8/2024 cua - Dy thao Quyét dinh
Chinh phit trinh Lanh dao UBND cép xa thanh lap Hoi dong.
phé duyét.
- Mau s6 01, 04.
B4. Phé duyét | Kiém tra, phé duyét hd so; ky Quyét dinh | Lanh dao UBND \ - Ho so.
A : \ A TTA: AN , ~ L~ 05 ngay .
ho so thanh 1ap Ho1 dong xét duyét. cap xa - Quyét dinh thanh lap
Hoi dong xét duyét.
Tién hanh tham dinh c4c dicu kién giao dat o
khong dau gid quyén st dung dat theo quy - Mau s6 01, 04.
dinh cia UBND cap tinh: - Ho so.
- Truong hop du diéu kién giao dat: Lap - Bién ban x4c nhan ca
As aA bién ban xac nhdn ca nhan du di€u kién Thoi han gidi | nhan du diéu kién giao
B5. Hoi dong giao dat va chuyén ho so dén UBND cap X4 3 quyét theo quy | ¢4t khon théng qua
thuc hién thim Hoi ddng xét duyét - & £ d
.tra h("i o de lap hO so theo quy dinh caa UBND cap dinh cua dau g1a quyen S dung
tinh trinh UBND cap huyén xem xét, quyet UBND cap tinh | dat.

dinh.

- Truong hop khong du dicu kién giao dat:
Ban hanh van ban thong bdo tra ho so do
khong du diéu ki¢n giai quyéet cho c4 nhan.

- Vén ban thong béo tra
h6 so do khong du diéu
kién giai quyét.
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So dd cac budce No6i dune cone viee Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it hién thuc hién thuc hién
Lap ho so trinh UBND cdp huyén (09 ngay)
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
‘ - Phiéu trinh.
B6. Hoan Lap ho6 so theo quy dinh cua UBND tinh - Du thao To trinh trinh
. n trinh Lanh dao UBND cap xa xem xé&t, phé Cong chuc dia 5 UBND cép huyén
thién, luan Juvet trinh UBND cAp huven xem Xét hinh cin x3 04 ngay v
chuyén hd so uyét trin cap huyén Xxe ét, chinh cap xa - Bién ban xéc nhan c4
quyCt dinh. nhan da didu kién giao
dat khong thong qua
dau gia quyén su dung
dat.
B7. Phé duyét C;;ff;et;a phé duyét ho s trinh UNND - Mau s6 01, 04.
ho so trinh Chuyén. hd so dén BO phan Mot cua Lanh dao 02 ngay - Ho so.
UBND c ) : q . UBND huyé - T& trinh tri
huyélclap UBND cép xa dé chuyén lién thong ho so e A,Tohtrlr}h trinh UBND
y dén Bo phan Mot cira UBND cép huyén. cap huyen.
B8. Luan L
chuyén ho so A . - Mau s6 01, 04.
A DA 1A X 1A tA A L A LA o Cong churc cua A
dén B¢ phian | Chuyén lién thong ho so dén B phan Mot Ao~ X - HO so.
PO , X n UBND cap xa tai 01 ngay
Mot cira cira UBND cap huyén Ao LA afal o - T¢ trinh trinh UBND
e B6 phan Mot ctra .
UBND cap cap huyén.
huyén
BY. Tiép nhin Tiép nhan, chuyén hd so dén Van phong Cong chuc cua N - Mau s6 01, 04.
ho so, chuyén N 01 ngay

lién thong dén

UBND cép huyén. Phong TNMT tai

- HO so.




101

So @6 cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it hién thuc hién thuc hién
Van phong B¢ phan Mot cura - TO trinh trinh UBND
UBND cap cap huyén.
huyén
h'%lo- fliépx Lt dao Vs - MAu sb 01, 04.
n z.l‘n, C uyen - X A A X £ \ anh dao van A
o dén | 1icp nhan, chuyén b so dén phong TNMT | o iy i | o1ngay | 7HOSO
PhC)ng TNMT p Y€ Yy . huyén - To trinh trinh UBND

cap huyén

cap huyén.

Ludn chuyén ho so dén Phong TNMT cép huyén dé tham dinh (30 ngay)

- Mau s 01, 04.

ABll' I,,th,jm x| Phan cong xir Iy ho so trén Phiéu kiém soat | Lanh dao Phong 5 - HO so.
congxirlyho | . . HAn ma TNMT 01 ngay © .
S va trén phan mem - ,To trinh trinh UBND
cap huyén.
- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi - Méu s6 01, 04.
co lién quan tham gia tham dinh ho so giao s - H5 so.
X, 2h: . o (A 20 ngay .
dat do1 véi tirng cd nhan. - Du thao van ban iy ¥
tham dinh, xw N 2
1Y b sor R, Phong TNMT - Mau s6 01, 04.
y ho s Du thao van ban bao cao két qua tham A
. 5 - HO so.
dinh. 04 ngay
- Du :[héo van ban bao
cdo két qua tham dinh.
B13. Phé duyét | - Kiém tra, phé duyét ho so Lanh dao Phong 2 na - Méu s6 01, 04.
hd 2 1A £ 7w . £ TNMT 02 ngay A
0 S0 - Chuyén ho so dén Van phong UBND cap HO so.
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So dd cac budce No6i dune cone viee Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it hién thuc hién thuc hién
huyén - Dy thao van ban bao
cao két qua tham dinh.
Lt dao Vs - MAu s6 01, 04.
B14. Tiép nhén | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _ ;onndao van \ - Hb so.
A ’ % A phong UBND cap 01 ngay
ho so cap huyén. huyén - Dy thao vin ban bao
' cao két qua tham dinh.
, .| Lanh dao UBND cép huyén xem xét, ky N - Mau s 01, 04.
B15. Ify duy€t | yan ban bao cio két qua tham dinh. LanhA dao UP ND 01 ngay - Hd so.- Vin ban bio
ho so cap huyén S R )
cado két qua tham dinh.
816, Chuvd - Mau s6 01, 04.
L —aayen Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé tiép tuc | Vin phong UBND 5 - Ho so.
két qua giai 1A % 5 01 ngay e a1 i
A xu ly ho so. cap huyén - Véan ban bao céo ket
quyet s 4 R 4
qua tham dinh.
Xir Iy hé so ban hanh Quyét dinh giao dit (05 ngay)
X Sau khi nhan két qua thAm dinh caa UBND - Mau s6 01, 04.
B17. Hoan x A A P A A
thién hd so | €9P huyén, cong chic dia chinh hoan thién - HO so.
NI X ho so trinh 1anh dao UBND cap xa xem x&t, Cong chuc dia 5 - Phiéu trinh.
trinh ban hanh | " quyét hd so va giri Phong TNMT cdp | chinh cép xa 04 ngay o T tri
Quyét dinh E . }é'x o UB%\ID b & ban h: E P - Dy thio To trinh/Dy
giao dat uyen de trinh € Auyen ban - nhan thao Vin ban giai trinh,
Quy¢t dinh giao dat cho ca nhan. bb sung hd so (néu cb).
B18. Phé duyét | Xem xét, phé duyét hd so trinh UBND c4 Lanh d - Mau 56 01, 04
. Phé duyé¢ em xét, phé duyét ho so trin cap anh dao \ 1A
hd so huyén. UBND cép xi 01 ngay Ho so.

- Phiéu trinh.
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So @6 cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it hién thuc hién thuc hién
- Dy thao T¢ trinh/Dy
thdo Van ban giai trinh,
bo sung ho so (néu co).
Xir Iy ho so lién thong tai UBND cip huyén (10 ngay)
Tiép nhan hd so tr UBND cép xd, tham - Mau 56 01, 04.
B19. Tham tra, | muu du thao Quyét dinh giao dat cho ca Chuyén vién 04 nad - H6 so.
xir ly ho so | nhan trinh Lanh dao phong TNMT xem xét, Phong TNMT gay - Dy thao T trinh.
trinh 1anh dao UBND huy¢n - Du thao Quyét dinh.
Kb tra. ohé duvét he - Méu s6 01, 04.
B20. Phé duyét | éﬁm e 11:* © u? OVSf" e UBND Lanh dao 09 e - Hb so.
hd so ilu ér11J1yen 0 so den Van phong Phong TNMT gay - Té trinh,
v - Dy théo Quyét dinh.
. , ‘ , 3 5 - Mau s6 01, 04.
B21. Tiep nhan | Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND Lar‘lh dgo Vin X A
A : n phong UBND 01 ngay - HO so.
ho so huyén. A i
huyén - Du thdo Quyét dinh.
- Lﬁ;nh . dao UBND huyén xem xét, ky ) - Miu sé 01, 04.
B22. Ky duyét | Quyéet dinh. Lanh dao 02 ngay - Hb so
ho so - Chuyén hd so dén Vin phong UBND UBND huyén . dinh d3 IS
huyén dé chuyén tra ho so giai quyét. - Quyet dinh dé ky.
B23. Chuyén | Tiép nhan ho so va chl}yén h(‘?)q SO dén Bo Viin ohon - M?lu s6 01, 04.
két qua giai | phan Mot cira UBND cép xa dé tra két qua prong Olngay |- Hdso.
X o X A A UBND huyén .
quyet giai quyéet cho cong dan. - Quyét dinh d ky.
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So dd cac budce Noi dung cong viée Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : ; hién thuc hién thuc hién
- Scan, sb hod va luu trir két qua giai quyét
hé so TTHC dién tur. o
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong - Quyet .dm.h’ da.l,(y.
bao cho ngudi sir dung dat. ) o - Thu lai Giay tiép nhan
B24. Tri két | - Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 16 Cong chAu’c c~ua. Trong gio hoq so va hen tra ket
qua phi theo quy dinh. UBND cap xa tai hanh chinh qud.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira
Dién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

B6 phan Mot ctra

- Phiéu thu (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

10. Giao dit, cho thué dat, giao khu vurc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién ma ngudi xin giao dat, thué dat la

ca nhan

Thoi gian gidi quyét: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é (Déi véi huyén Ly Son thi thoi gian gidi quyét
TTHC duoc cong thém 10 ngay).
a) Poi véi truwong hop ma ngudi sir dung dat phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang

gia dat:
So dd cac budc No6i dune cone viee Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thwe hién o1 Gung cong vie hién thwe hién thwe hién
- Elfonghdani}(lgin t:ﬁ hﬁ SO. P - M3u sé 01, 04,
Bl. Hwéng |, o SO oP 6, CaY u‘t ©0 qily ¢in t, Lep Cong chtrc cua . - Hb so.
x £ > | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. . . Trong gio
dan, tiép nhan Phong TNMT tai hanh chinh . S—
hd so - Tru:0’ng h0’p hd so chua day du can phal Bo6 phan Mot cira Phi€u yéu cau bo sung,

stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Truong hop hd so

hoan thién hd so/Phiéu
tor choi ti€ép nhédn giai




105

So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : : hién thuc hién thuc hién
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho quyét ho so.
so khong ddy du thanh phan hodc khéng
dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
gilra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhén va lap Phiéu tir chi tiép nhan giai
quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hda; sao chyp Thanh phan ho so, tai
va chuyén thanh t€p tin dién to trén hé litu dugc sao chup,
théng thong tin, co s dir liéu theo quy chuyén thanh tép tin
dinh, ky sO tai liéu trén HE thong thong tln dién tor phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co).
sO hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong 04 i Ho 80 dugc  luan
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cng | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 gid - Mau 50 01, 04.
xir Iy hd so | trén Phan mém. Phong TNMT & _Hb so.
B3.Luan |- Kiém traho so. - Mau s6 01, 04.
c}luyén hé so' | - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cip - Ho so.
dén Chi nhanh | thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich - Thong bao np ho so
hodic huwéng | lyc ban do dia chinh thira dat doi vé6i truong | Chuyén vién 02 ngay bo sung trich do_dia
dan nguoi ndp | hop ho so day di va hop 1€. Phong TNMT chinh thura dat (Mdu so

hé so bd sung
ho so hodc lam
lai ho so

- Huéng din ngudi ndp hd so bd sung trich
do dia chinh thtra dat doi véi thira dat tai
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh

07, 08).
- Van ban c6 lién quan
(néu co).
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va
nop lai cho Phong TNMT doi véi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhén | Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soat va Lanh dao .\ - Mau s6 01, 04.
\ a1s A A A - 04 gio N
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Phiéu 7chuyén (van
ban) chuyén ho so.
. R i . - Cung cép dit liéu dat
- Cung cap thong tin vé co s¢ dir licu dat 02 ngay (+ 02 dai (xdc dinh vi tri, dién
én | dai, 1ap trich lyc ban do dia chinh thira dat. — , , sne phé d8 xa
BS. Chuyén al, 1ap TCh e ban €o ¢la chinh thua ¢a Chi nhanh ngay doi voi tich, dwong pho dé xdac

két qua xir ly

- Chuyén hd so dén Phong TNMT cép

dinh gid dat doéi véi

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

huyén. huyen Ly Som) truong hop tién s
dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong
bdng gia )

- Trich lyc ban d6 dia
chinh thira dat.
. - Mau s6 01, 04.
- Ra soat, kiém tra hd so. 04 ngay ,(+ 03 - H so.

- Phat hanh Gidy moi kiém tra thyuc dia.
- Dy thao To trinh, dy thiao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong TNMT.

Chuyén vién
Phong TNMT

ngay doi voi
cdc xd mién nii
va huyén Ly
Son)

- Dir liéu dat dai (xac
dinh vi tri, dién tich,
dwong phé dé xdc dinh
gid ddt doi véi truong
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : : hién thuc hién thuc hién
hop tién s dung dat,
tien thué dat tinh theo
gid dat trong bang gid).
- Gidy moi.
- Phiéu trinh.
- Dy thdo: ToO trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra
thuc dia.
- Van ban lién quan
(néu co).
B7. Phé duyét - Kiem txra, ptle duye_:;[ ho Sfy' . Lanh dao Phong . -Mau s6 01, 04.
hd so - ClAluyen ho so dén Van phong UBND TNMT 01 ngay CH so.
huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
B8. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | Lanhdao Vin ) “Hoso.
hd so huyén. phong L{BND 04 gio - Phiéu chuyén.
- huyén s L\ a
Van ban lién quan
(néu co).
o N . o \ N -Mau s6 01, 04.
BO. Kgf duyét L_anh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | Lanh daoAUBND 04 gic H so.
ho so dinh. huyén

- Quyét dinh da ky.




108

So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
B10. Chuyén o , Lanh dao Van - Mau s 01, 04.
ket qua giai | Chuyén két qua dén BO phan Mot cua. phong UBND 04 gio - Ho so.
quyét huyén - Quyét dinh d3 ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Mau SO 01: 04. .
ngudi st dung dit. - hlfgugl S}: anﬁ% dat
., IS < 1A A nhan Quyét dinh cua
BI, 1. Chuyén -?Scan, sO hoa va luu trir ho so TTHC dién Céng chirc cia UBND huyén va Ky Xac
két qua giai | U Phong TNMT tai 04 gid nhan viéc nhan két qua.
quyét B6 phan Mot ctra

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Ludn chuyén ho so dén Phong TNMT

cdp huyén thye hién

nghia vu tai chinh

B12. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Sau khi Phong TNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién 13p thu tuc chuyén thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé
tam dimg xtr 1y trén phan mém.

Phong TNMT

01 ngay

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh.

- Quyét dinh.

- Cac van ban co6 lién
quan (né€u co).

- Thuc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
, - Thong bao thuc hién
- Co quan thue xac dinh va ban hanh Thong N nghia vu tai chinh cho
05 ngay lam

B13. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

bdo thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi
str dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vy tai chinh cia nguoi sit dung dat
dén B phan Mot cua dé xir Iy ho so theo
quy dinh.

Co quan thué

viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

ngudi st dung dit.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién so dung dat, tién
thué dat va gui thong
béo két qua cho Phong
TNMT.

B14. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh; Cha dau tu
du 4n l4n bién hodc dy an dau tu c6 hang
muc 14n bién khong phai ndp tién st dung
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién; cung cdp chimg tir hoan thanh nghia
vu tai chinh dén Bo phan Mot cira dé thyc
hién thao tac tiép tuc giai quyét hd so trén
phan mém Mot cira dién tur.

Cong chuc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xur ly
va khong tinh
vdo thoi gian

gidi quyét

- Ching tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién s dung dat, tién
thué dat va gui thong
bao két qua cho Phong
TNMT.

- Thuyc hién thao tac
tiép tuc xtr 1y ho so trén
phan mém.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

B15. Thuc
hién xir ly ho

Sau khi nhan van ban xac nhan hoan thanh
nghia vu tai chinh va van ban thong bao
chap thuin két qua nghiém thu hoan thanh

Chuyén vién
Phong TNMT

02 ngay (+ 01
ngay doi voi

- Mau sb 01, 04.
- HJ so.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
so' cAp GCN | hoat dong lér} bién quy dinh tai Dié}u 74 huyén Ly Son) | - Phiéu trinh.
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP (doi voi - Gidy chung nhan.
Zlﬂfzalg ‘f’lj’f; ht:ctizl fa; 1hAzl:zh thanh tw hoat dong - Dy thao Hop ddng
an bien Je nien: thué dat (néu co).
- In Giay chiing nhén.
- Dy thio Hop dong thué dat (doi voi
truong hop thué dat).
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT.
7 , - Mau s6 01, 04.
B16. Ki - Kiém tra, phé duy¢t ho so. H gl 2;0
ph(‘; du;'; t]fg > | - Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao 04 gio Gid c;hl'm hin
SO - Chuyén hd so dén Van phong UBND | Phong TNMT 4 s 8 NV
huyén. - Hop dong thué dat da
' ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
; ; . | Lanh dao Van - Ho so.
B17. Tiep Vian phong UBND huyén nhan hé so dé . .\ Z , .
nhin ho so | trinh Lanh dao UBND huyén. phor}llg L{BND 04 gio - Gidy cl}ung nhan.’
uyen - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B e o duvg | - XEM XL kY GON. Lanh dao ' }éo_f“' L
. [ ; \ , " . -
2y CUYEL - Luan chuyén hé so dén Vin phong UBND | UBND huyén 08 gio lay chimg nhafl ¢a

ho so

huyén.

ky.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
B19. Chuvén Cl}uyéﬂ GCN da ky; Hop dong thué d:élt Léanh dao Van - Ho so.
i16 so’y (néu co6) dén Phong TNMT thuc hién ti€p phong UBND 04 gio - Giay chimg nhan.
TTHC. huyén - Hop ddng thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
- Bién ban ban giao dat
’ ’ thuc dia.
- Trinh phat hanh Gidy moi1 ban giao dat - Gidy ching nhan da
%é(:tliir: gigo ';llllu((lsu(rilgl,d gao Giay ching nhan cho ngudi 04 ngy (+ 02 ky. A o
A AR - o Phong TNMT ngdy doi véi | - Hop dong thué dat da
trao GCN, |- Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén huyén Ly Son) | k¥ (néu co).
chuyén ho so' | Chi nhanh thyc hién cap nhat, chinh 1y co ' - Phiéu chuyén hd so va
s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN di cAp
dén VPDKDPD thuc
hién cap nhat, chinh 1y
co sO dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.
- Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao ho - M\?lu s6 01, 04.
B21. Cap nhéat | o dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. 02 ngay (+ 02 |- Ho so.
HSDC, - Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Chi nhanh ngay doi véi | - HDTD (néu c6).
CSDLbD ho so TTHC dién tu. huyén Ly Son) | - GCN.

- Chuyén dén B0 phan Mot cira tra két qua.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, xac dinh phj, 1€ phi va thong
bao cho nguoi su dl.lrl’lg dat. - Thu lai Gidy tiép nhén
- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1€ 6 I ho so va hen tra két
B22. Tra két | phi theo quy dinh. ONg CUC CUA | Tyone giy | qué.
o L o 1A . A A ae o Phong TNMT tai . " 4 L,
qua - K&t thuc ho so trén phan mém Mot cua N A N fAe hanh chinh | - Phiéu thu (néu co).
L B6 phan Mot ctra L \
Di¢n tu’,. - Thu gidy uy quyén
- Tra két qua cho cong dan. (néu co).
- Moi1 cong dan danh gia mac dg hai long.
b) Péi véi trwong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:
So d6 cac buée Pon vi/ngudi thue |  Théi gian Két qua

thue hién

Noi dung cong viéc

hién

thue hién

thuc hién

Bl. Hwéng
dan, tiep nhan
ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.
- HO s0 hop 1€, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Tru’O’ng hop hd so chua day da can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin
gilra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Cong chuc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tir chbi tiép nhan giai
quyét ho so.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
- S‘(A’) hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh o
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hd so, tai
Vé, chuyén thanh tép tin dién to trén hé liéu 7du’(yc sao chup,
thong thong tin, co so dir liGu theo quy chuyén thanh tép tin
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ thong thong tin dién tir phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (n€u co).
s0 hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong 04 wid H6 so dugc luan
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 oid - Mau s6 01, 04.
xir Iy hd so | trén Phan mém. TNMT & - Hb so.
- Kiém tra ho so.
B3. Luan - Chuyén h€) so dén Ch.i nhanh dé cung cap - MAu sb 01, 04.
2 A thong tin v€ co s¢ dir licu dat dai, 1ap trich \
chuyén ho so A a A ARs el - Ho so.
z . luc ban d6 dia chinh thira dat doi véi truong . , N
dén Chi nhanh A X ao s A - Thong bao ndp ho so
< . hop ho so day da va hop I¢. A in
hodc huéng ] < RN . ) Chuyén vién 02 ngay bo sung trich do dia
dAn nguoi nop | - HuoNg d’an nguo1 nop I}O SO bo szungﬂtrlch Phong TNMT chinh thira dat (Mdu s6
hd so' b sung do dia chinh thua dat doi voi thua dat tai 07, 08)
hd so hoiic lam | 101 chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh ) U,
lai hd s | hodc 1am lai hd so hodic b sung hd so va Van ban ¢6 lién quan
) nop lai cho Phong TNMT doi véi trudong (neu ¢o).
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xu Iy trén Phiéu kiém soit va|  Lanh dao 04 i |- MausoO0l, 04,
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh & - Hd so.
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So dd cz’lc.Plr(rc Noi dung cong viée DPon Vi/n.gAu’in' thuce Thoi giim Két ql.l::l
thuc hi¢n : ; hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Phiéu qchuyén (van
ban) chuyén ho so.
- Cung cap dir liéu dat
B5. Chuyén - (_JurAlg ceftp th()ngqtin ‘Avé.co s,(")’ dir }iéu A’dét o 02 ngay ,(.+ 0? ?alh (X;C ‘a",inh ‘}}f‘t};‘diejn
L&t aud s I¥ dai, lapvtrlch luc b,an do dia chinh thura dat. Chi nhanh ngay doi voi ieh, “”_Q’ng pho de xac
1 Y| - Chuyén hd so dén Phong TNMT. huyén Ly Son) | dinh gia dat doi voi
truong hop tién su
dung dat, tién tﬁué dat
tinh theo gia dat trong
bang gia).
- Trich lyc ban do dia
chinh thtra dat.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Dit liéu dat dai (xac
| -Rasoat, kiém tra h6 so. . dinh vi tri, dien tich,
BO. Thuwe hien |5 o hanh Gidy moi kiém tra thuc dia. Chuyénvien | 51198y (+ 03 | duwong pho dé xdc din
kiém tra, xir ly A \ ngay doi voi | gia dat doi voi truong
hd so - Dy théo To trinh, du thao Quyét dinh| Phong TNMT huyén Ly Son) | hop tién sic dung dat,

trinh Lanh dao Phong TNMT.

tien thué dat finh theo
gia dat trong bang gia).
- Gidy moi.

- Phiéu trinh.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
- Du thao: To trinh,
Quyeét dinh.
- Bién ban kiém tra
thuc dia.
- Van ban lién quan
(néu co).
B7. Phé duyét | Kcllelm Era, E?e duyde_:;[ ho\;fr ' hong UBND Lanh dao 01 nad - Méu s6 01, 04.
hé so - Chuyén ho so dén Van phong Phong TNMT ngay I so.
huyén.
Luan chuyén hé so dén UBND cd’p huyén
-Mau s6 01, 04.
B8. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dgo UBND |  Lanh dao Van 116 s0r
- 11€p nhe p e : phong UBND 04 gioy - Phiéu chuyén.
ho so huyén. huve
uyen - Van ban lién quan
(néu co).
Lanh dao UBND huy¢ t, ky 5t - Mau sb 01, 04.
B9. Ky duyét diﬁl 0 uyen xem xet, ky Quye Lanh dao 01 naa - HD so
hé so T UBND huyén gay o
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén o , Lanh dgo Van - Mau 50 01, 04.
két qua giai | Chuyén két qua dén B phén Mot cura. phong UBND 04 gio - HO so.
quyét huyén - Quyét dinh di ky.
B11. Chuyén Cong chirc cua 04 gic - Mau s6 01, 04.

két qua giai

Phong TNMT tai

- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho

- Nguoi st dung dat
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
quyét nguoi st dung dat. B6 phan Mot ctra nhan Quyét dinh cia
- Scan, s6 hoa va luu trit hd so TTHC dién UBND huy¢n va ky xac
t. nhan viéc nhan két qua.
- Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong TNMT. - Ho so.
- Quyét dinh.
Xit Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia
Sau khi nhan van ban thong bao chap thuan
két q}{é nghiérp thu.ho.e‘t‘n thanh hgat_ dong - Mau s6 01, 04.
lan bién quy dinh tai Dléu 74 Ngm dinh s6 HD so
B12. Thue | 102/2024/ND-CP (d6i véi phan dién tich o 02 ngay (+ 01 P
hién xir Iy hd | dat hinh thanh tir hoat dong lan bién) thi P(?]huyefll'llll:\e/lrjr ngdy déi voi | Pl.nreu trinh.
so' cap GCN | thyc hién: ong huyén Ly Son) | - Gidy chimg nhan.
- In Giay chiing nhéan. - Du thao Hop dong
- Du thao Hop dong thué dét (ddi voi thué dat (néu c6).
truong hop thué dat).
, ‘ - Méu s6 01, 04.
B13. Kiém ¢ - Kiém tra, phé duy¢t ho so. ng;;o
. ¢mtra, | ., A A A £ , ~ \ - .
phé duyét hd Ky HO}) dor:g thué :iat (rieu co)‘. LanhT?\?KA I_T_hong 01 ngay - Gidy chimg nhan,
SO - Chuyén h6 so dén Van phong UBND N N
huyén. - Hop dong thué dat da
' ky (néu co).
<& < \ n A A 2 Lanh dao Van 5 X X
B14. Tiep Van phong UBND huyén nhan ho so de 04 gio - Mau s6 01, 04.

phong UBND
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
nhan ho so | trinh Lanh dao UBND huyén. huyén - H5 so.
- Gidy chung nhan.
- Hop dong thué dat da
ky (n€u co).
- Méu s6 01, 04.
Be ko dueg | - XEMXEL kY GON. Lanh dao '}(I}‘?f"' .
. uyé D s . A . -
sy T |- Luan chuyén hd so dén Van phong UBND | UBND huyén O4gio | oY cume mhan &
huyén. Y ) L, an
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
Chuyén GCN d ky; Hop déng thué dit| Lanh dao Van ~H o
2 uy Yy, HC u C X , " ~
B16. Chuyén |\ ¢ °c6) dén Phong TNMT cdp huyén thuc |  phong UBND 04 giv |7 Cidy ching nhan da
ho so Ak X A ky.
hién tiep TTHC. cap huyén . .
- Hop dong thué dat
(n€u co) da ky.
- Méu s6 01, 04.
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dét - Ho so.
B17. Ban giao | thuc dia; trao Gidy chiing nhin cho nguoi \ - Bién ban ban giao dat
X . ) £ 04 ngay (+ 02 :
dat thye dia, | st dung dat. Phong TNMT o2 . | thyc dia.
trao GCN - Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén ong ngdy doi voi Gidy ch han da
. y \' huyén Ly Son) |~ 1ay chung nhan da

chuyén ho so

Chi nhanh thyc hién cp nhét, chinh 1y co
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh.

ky.
- Hop déng thué dat
(néu co) da ky.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it hién thuc hién thuc hién
- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN déa cap
dén  VPDKDD thuc
hién cap nhat, ’chinh 13"1
co so dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho - Mau sé 01. 04.
so dia chinh, co s¢ dit ligu dét dai. : \ ’
BI8. Cap nhat | o .1 o6 hod va luu trix két qua gidi quyét 02ngay (+02 |- Hoso.
HSDPC, pean, vt qua glat gty Chi nhanh ngay doi véi | - HDTD (néu cb).
ho so TTHC dién tu. feny
CSDLPD s huyén Ly Son) | - GCN.
- Chuyén dén B9 phan Mot ctra dé tra két
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong
bao cho nguoi sur dung dat. Lo
- Ngudi sit dung dat thuc hién ndp phi, 16 - Thu lai Gidy ticp nhén
hi th dinh . o ho so va hen tra két
B19. Tri kit phttheo quy dinh. o Cong chure cua T . qui
. 1;a € - Két thic h6 so trén phan mém Mot cira | Phong TNMT tai rong glo W I
qua Pién ti. B6 phan Mot cira hanh chinh | - Phiéu thu (néu co).

- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gid muc do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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¢) Truwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac bude No6i dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong vt thuc hién thuc hién thue hién
- Hudng dan, ki€ém tra ho so. - M3u sé 01, 04,
- HO s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap U so
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop ho so chua day da caq phai
sua doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bod
SUne, hoari thlcxn ho % T}}m’ng Ahgp 130 > Phiéu yéu cau bd sung,
khong thudc tham quyén ti€p nhan hoac ho . A 1A 4
o A v A - . hoan thién hé so/Phiéu
so khong day du thanh phan hoac khong . Lo oA Y
; Y : tr choi tiép nhan giai
dam bao tinh thong nhat néi dung thong tin Trong gios et hd so
Bl. Hwéng | gilta cac gidy to theo quy dinh thi khong |  Cong chirc cia hanh chinh aw '
dan, tiép nhan tlep nhan va lap Phiéu tir chdi t1ep nhén giai | Phong TNMT tai
hé so quyét ho so. Bo phan Mot cira
- S‘o hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh o
phan h6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin dién to trén h¢ liéu oduqc sao chup,
thong théng tin, co s dir liéu theo quy chuyén thanh tép tin
dinh, ky s6 tai liéu trén He thong thong tin dién tr phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (néu co).
sO hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong 04 i Hb 80 dugc  luan
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cdng | Phan cong xir ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 i |- MausoO0l, 04,
xirly hd so | trén Phin mém. Phong TNMT & - H so.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cip -Mau s6 01. 04
B3. Luan A e A Y S T
2 A thong tin v€ co s& dir li¢u dat dai, lap trich A
chuyén ho so ST L A aAe e s - HO so.
X . 1 luc ban do dia chinh thira dat doi voi truong . .
dén Chi nhanh X X 2o A - Thong b&o ndp ho so
o . hop ho so day dua va hop I¢. A in 2 . :
hoidc hudng Chuyén vién 02 nga bo sung trich do dia
dAn ngudi ndp | Huéng dan ngudi nop hd so bd sung trich Phong TNMT y chinh thira d&t (Mdu 56
hd so' b sung do dia chinh thira dat d6i véi thira dat tai 07, 08).
hd so hoiic 1am noi chua co ba{l dd dia Chll’}h theo quy dinh R i o T
lai hﬁ. SO hoac lam lai hé so hoac bo sung ho so va Yan ,ban ¢6 lien quan
) nop lai cho Phong TNMT d6i vdi truong (néu c0).
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 oid - Méu s6 01, 04.
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh g - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu vchuyén (van
ban) chuyén ho so.
BE. Chuvd - Cung cép thong tin yé co s& dir liéu ’dét 02 ngay (+ 02 |- Cung cap dir liéu dat
- CMUYEN ) dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dét. Chi nhanh ngay déi voi | dai (xdc dinh vi tri, dién

két qua xir ly

- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

huyén Ly Son)

tich, dwong phé dé xdc
dinh gid dat déi véi
truong hop tién s
dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dat trong
bdng gid).
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Trich luc ban do dia
chinh thira dat.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Dit liéu dat dai (xac
dinh vi tri, dién tich,
dwong phé dé xdc dinh
gia dcf{ doi véi truong
Lz N hop tién sw dung dat,
B6. Thuec hién Ra sodt, kiem tra ho so. . o 3,5 ngay (+ 03 | fién thué dat tinh theo
kiém tra, xir Iy |~ Phat hanh Giay moi kiém tra thyuc d}a. Cf]uyen Vién ngdy ddi véi gid dét trong bdng gid).
A - Du thao T& trinh, du thao Quyét dinh| Phong TNMT b CGidv mai
ho so AR N, : huyén Ly Son) | - Gldy moi.
trinh Lanh dao Phong TNMT. - Phidu trinh.
- Du thao: ToO trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra
thuc dia.
- Van ban lién quan
(néu cd).
B7. Phé duyét | oM tra, phé duyethoso. - Lanh dao ‘ - Miu s6 01, 04.
hd so - ClAluyen h6é so dén Van phong UBND Phong TNMT 01 ngay CH so.
huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
B8. Tiép nhan | Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van 04 gio - Mau s6 01, 04.
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
ho so huyén. phong UBND - Ho so.
huyén - Phiéu chuyén.
- Van ban lién quan
(n€u o).
B9. Ky duyét |Lanh dao UBND huyé t, ky Quyét | Lanh dao UBND - Mau s5 01, 04,
. Ay uyet .an ao uyén xem x¢€t, ky Quyét an aoA 01 ngay “HO so.
ho so dinh. huyén . o
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén o , Lanh dgo Van - Mau 50 01, 04.
két qua giai | Chuyén két qua dén B phén Mot ctra. phong UBND 04 gio - HO so.
quyét huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Mau SO 01"’ 04. .
nguoi su dung dat. - hlﬁgugl S}: gunf dat
X IS ~ 1A n nhan Quyét dinh cua
B11. Chuyén -chan, sO hoa va luu trir ho so TTHC dién Céng chirc clia UBND huyén va kY X4c
quyét B6 phan Mot ctra

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Cin civ quyét dinh giao ddt, cho thué dit cua UBND cd}’) huyén, Phong TNMT cdp huyén t6 chirc thwe hién cong tic xdc
dinh gia dat cu the, trinh Hji dong tham dinh gia dit cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cdp huyén
(Tong thoi gian thwc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)




123

So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dat,
B12. Lap dw . o cho thué dat, chuyén
t04n kir;fll) pﬁl’, P}long TANMT? tham muu Chu t}ch I{BNAD ] ‘ muc dich sir dung dét.
hé duyét kinh | P huyén chi dao phong chuyén mon lap Vén phong 15ngdy |- Quyét dinh phé duyét
pAe CUYELKIAN [ 41 toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi| UBND huyén . hyh, Infi phe duye
phi thue’(dO’n V! thué don vi tu van xac dinh gia dat cu the. i pht. .
tw van - C4c van ban co lién
quan (néu co).
Phong TNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén mén lap
Ké hoach lwa chon nha thau; phé duyét Ké
hoach lwra chon nha thau theo tham quyen
thuc hién Iwa chon nha thau (t6 chiic tu van - Quyét dinh giao dt,
xac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cia cho thué dat, chuyen
B13.Lap ké | phap luat vé dau thau. Truong hop tai thoi N muc dich sir dung dat.
X , A A TS Vian phong s I
hoachlya | diém dong thau, khong co nha thau nao UBND huven 45 ngay - Quyét dinh lya chon
chon nha thau | tham dy thi dugc gia han 01 lan. Sau khi ye nha thau.
gia han ma khong lua chon dugc nha thau - Céic vian ban co lién
thi Phc‘mg TNMT tham muu Chu tich quan (néu co).
UBND cap huyén giao nhiém vu cho don vi
su nghiép cong lap du diéu kién hoat dong
tu van xac dinh gia dat dé thuc hién xac
dinh gia dat cy thé.
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, chuyén
muc dich str dung dat.
T6 chirc thyc hién dinh gid dat tién hanh - Quyét dinh lya chon

B14. Thwe | xac dinh gia dat cy thé, xdy dung Bao céo | .z . . L nha thau.

A g e IS A = ., <% | To chuc tu van xac \ o .
hién xac dinh thuyét minh xay dung phuong an gia dat, dinh oid dat cu thé 60 ngay - B4o c4o thuyét minh
gia dat cu thé | du thao Chung thu dinh gia dat va gui dén | & ' xdy dung phuong 4n

Phong TNMT cap huyén. gia dat, du thao Chiung
thu dinh gia dat.
- C4c van ban co lién
quan (néu cd).
- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.
. 2 ) N - Quyét dinh giao dat,
Phong TNMT kl?m tra t}nh Qay dl’:l vé noi cho thué dét, chuyén
dﬁng cua Ba.o, ((:iaKO ‘[h}lye;[1 mlnIF} xay cliqu:ngi muc dich st dung d4t.
.X phuong an gia dat; xay dung To trinh vé £,
BIS. Kiém tra, | | 1o 4n gia dat. vin ban dé nghi thim | Phong TNMT 15ngay | Quyét dinh lya chon

xir 1y ho so

dinh phuong an gia dég; trinh Hoi dépg
tham dinh gia dat cy thé cap huyén tham
dinh phuong an gia dat

nha thau.

- B4o cdo thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Ching
thu dinh gia dt.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B16. Tham
dinh phuong
an gia dat

Hoi dong tham dinh gid dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat va gui
van ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong TNMT.

Hoi dong tham

dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cia Hoi ddng tham
dinh gia dit cu thé.

- To trinh phé duy¢t gia
dat cu thé va dy thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lwa chon
nha thau.

- Bao céo thuyét minh
xdy dung phuong an
gia dat, du thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B17. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu thé

Phong TNMT phéi hop véi t6 chic tu van
xac dinh gia td chuc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong TNMT

15 ngay

- To trinh phé duyé¢t gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
cia Hoi dong tham
dinh gia dat cy the.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

muc dich st dung dat.

- Quyét dinh Iva chon
nha thau.

- B4o cao thuyét minh
xay dung phuong an
gia dat, du thao Chung
thu dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cép huyén quyét dinh gia
dat cu thé va chuyén Quyét dinh dén Phong
TNMT cap huyén, co quan thué.

UBND huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cy the.

Xdc dinh, ban hanh Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh; thwc hién nghia vu tai chinh

B19. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co soO Quyét dinh gia dét cu thé, Co
quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat
dén B phan Mot cua dé xur Iy hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thyc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc nop
tién s dung dit, tién
thué dat va gui thong
bao két qua cho Phong
TNMT.
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
Trén co s& Quyét dinh gia dat cu thé, dinh Thuc hién quy trinh
kém trén hé théng dé tam ding xt 1y trén tam dung xu ly trén
ph::in mém. phﬁn mém.
- Ching tu thuc hién
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vy tai nghfa vy tai chinh.
B20. Thure chinh theo thoi gian quy dinh; Chu dau tu Céng chirc clia T gm dL;mg W’ Iy |- Van ban x4c nhan
hién nghiz; vy |du dn lan bién hode du an dau tu ¢6 hang | phong TNMT tai ve khopg t!nh hoan thanh viéc ndp
tai chinh | muc lan bién khong phai ndp tién su dung | pgg phan Mot cira | V4° thoigian | tién sir dung dét, tién
khu vuc bién dé thyc hién hoat dong lan | =~ giai quyet | thué dat va giri thong
bién; cung cdp chimg tir hoan thanh nghia bao két qua cho Phong
vu tai chinh dén Bo phan Mot cira dé thyc TNMT.
hién thao tac tiép tuc giai quyét hd so trén - Thuc hién thao tac
phan mém Mgt cura dién tir. tiép tuc xir 1y ho so trén
phan mém.
Xir Iy ho so cip Gidy chitng nhdn, ky HPTD, ban giao dit thuc dia
Sau khi nhan van ban xac nhan hoan thanh o,
nghia vu tai chinh tir co quan thué va théng i M?‘u 50 01, 04.
bao chip thuan két qua nghiém thu hoan . - Ho so.
ot iy | tanh hoat dong Kin bién quy dinh tai Pidu | Chuyen vien | OZW LT L |- phiéu winh,
S0 5p GCN 74 Nghi dinh s6 102/2024/Nb-CP (doi voi Phong TNMT huyén Ly Som) | - Gidy ching nhan.

p%chn aji,én tich ddt hinh thanh tir hoat dong
lan bién) thi thuc hién:
- In Gidy chiing nhan.

- Dy thiao Hop dong
thué dat (n€u co).
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So d6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Dy thio Hop dong thué dat (doi voi
truong hop thué dat).
- Trinh hd so dén Lanh dao Phong TNMT.
7 ‘ - Mau s6 01, 04.
B2, Kibm ¢ - Kiém tra, phé duyét ho so. H ; 250 ’
. cmtra, | ., A A 34 e P ~ \ - .
phé duyét hd Ky H(Arp do:lg thueﬁdat (1}eu co?. Lanth|\@|1|(\)/| lfrhong 01 ngay - Gidy chimg nhan.
- Chuyén ho so dén Van phong UBND s N
SO huve - Hop dong thué dat da
uyen. LA
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
; ; ; : Lanh dao Van - Ho so.
B23. Tiep Vian phong UBND céap huyén nhan ho so dé N . 2 , .
nhan ho so trinh Lanh dao UBND huyén. phO?lg UABND 04 gio - Giay cl‘lusng nhan.’
uyen - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B24. K duvet |~ <&M Xet, ky GCN; Linh dao ) }(I}O_ASO' e e g
. u IO . R . -
h(‘“)ys o Y& - Luan chuyén ho so dén Van phong UBND UBND huyén 04 gio K lay chung nhan da
huyén. y A A A, ax
- Hop dong thué dat da
ky (n€u co).
Chuyén GCN di ky; Hop déng thué dét| Lanh dao Vi ~Mau s5 01, 04,
z huyén G a ky; Hop dong thué da anh dao Van 1A
BZSilgh“ye“ (néu c6) dén Phong TNMT thyc hién tiép | phong UBND 04 gidy Hoso. o
0 so TTHC. huyén - ,Glay ching nhan da

ky.
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So dd cac budc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Bién ban ban giao dat
thuc dia.
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat - Gidy chimg nhan da
an qi thuc dia; trao Gidy ching nhan cho nguoi . )
I?if‘i?.tiiz g;go sir dun;g> dat. ’ = : 04 ngay (+ 02 . A A 4he ax
et e - o Phong TNMT ngay doi voi | - Hop dong thué dat da
trao GCN, | - Chuyén ho so va ban sao GCN di ky dén huyén Ly Son) | kY (néu o).
chuyén ho so' | Chi nhanh thyc hién cap nhat, chinh 1y co yem Ly - Phibu chuyén hd so va
s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. bin sao GCN da chp
dén VPDKDD thuc
hién cap nhat, chinh 1y
co s6 dit lidu dat dai, ho
so dia chinh.
- Lap, chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd o
| sodia chinh, co s¢ dit liéu d4t dai. \ - Mau s6 01, 04.
B27. Cap nhat |_ Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét s 02 r]gay;('+ 02 - HO so.
HSDC, 1 18 so TTHC dién ti Chi nhanh N9aY doi voT | T (néu e
CSDLPD L G o huyén Ly Son) (néu c6).
- Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra keét - GCN.
qua.
. v 4 |- Kiém tra, xdc dinh phi, 1& phi va thong | Cong chiic cta . - Thu lai Giay ti€p nhan
B28. Tll;ia ket bao cho ngudi sir dung dat. Phong TNMT tai hTélrr?f? %hglt% hé so va hen tra két
q - Nguoi st dung dét thue hién ndp phi, 16 | BO phan Mot cira qua.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phi theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén phin mém Mot cua
bién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Phiéu thu (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

11. Ping Kky dat dai, tai san giin lién véi dat, cAp Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sian gin
lién v4i dat 1an dau doi voi ca nhan, cong dong dan cw, hg gia dinh dang st dung dat
- Thoi gian giai quyét TTHC ddi véi trudng hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau: Khong qua 20 ngay

lam viéc.

- Thoi gian giai quyét TTHC d6i véi truong hop dang ky dét dai, tai san gin lién v&i dat, cip GCN lan dau: Khong qua

23 ngay lam viéc.

a) Truwong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap GCN (truong hop c6 thué dat):

So dd céc .. A n Pon vi/nguoi Thoi gian £ A

buéc thue hién Noi dung cong vige thyc hién thuc hién Ket qua thyc hi¢n
- Hl‘rong dan, kle{11 tra ho so. | - Miu sé 01, 04.
- H6 so hop 1€, day du theo quy dinh thi lap - Hb so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '

,Bl' Eu’O’ngA - Truong hop hd so chua déy du can phdi | Céng chlc cua .
dan, tiep nhan | .. 43i bd sung thi 1ap Phidu yéu cAu bd | Phone TNMT tai| Lrong gio : _—
ho so ’ & b y ong tal hanh chinh | Phi€u yéu cau bd sung,

sung, hoan thién hd so/Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho
so khong ddy du thanh phan hoic khong
dam béo tinh thong nhéat ndi dung thong tin
giita cac gidy to theo quy dinh thi khong

B6 phan Mot ctra

hoan thién hd so/Phiéu
tor choi ti€ép nhan giai
quyét ho so.
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blrzggl(lr(c:alfién NOi dung cong viéc D::u‘;!/;li%:m E;’: lglig:: Keét qua thyuc hién
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai sb hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
va chuyén thanh tép tin dién tr trén hé licu dugc sao chup,
théng thong tin, co so dit liéu theo quy chuyén thanh tip tin
dinh, ky so tai liéu trén Hé théng thong tin dién tir phuc vu sd hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phin mém (néu co).
s6 hoa.
- A’Chu~yén hé so (gidy, dién tir) dén UBND 04 gids 1am viée Hb so duge  luan
cap xa. chuyén.
06 ngay lam w3y ¢4 01, 04.
viéc (+ 05 o\
s .. |-HO0so.
ngay lam viéc o o
- Kiém tra, x4c nhan ho so. doi voi cac xd | Van ban phuc dap;
- Niém yét cong khai cdc ndi dung xac nhan mien niji va | - Van ban tiép nhan va
B2. Xirly hé | ddi véi truong hop ngudi st dung dét co huyén Ly Som); | gidi quy€t phan anh.
so tai UBND | nhu cau cap GCN, giai quyét cac y kién | UBND cap xa 15 ngay niém | (néu co);
cap xa phan 4nh vé nodi dung cong khai theo quy yét cong khai | - Thuc hi¢n tam dung

dinh (néu co).
- X4c 1ap hd so chuyén dén Phong TNMT.

(néu ¢é, khong
tinh vao thoi
gian gidai quyét

quy trinh trén phan
mém doi v truong
hop niém yét cong khai

TTHC) hoac giéi quyét phan
anh, kién nghi.
B3. Phan c6ng | Lanh dao Phong TNMT phén cong xtr Iy hd | Léanh dao Phong 04 gid lam |- Mau s6 01, 04.
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buzggl(lr(c:alfién NOi dung cong viéc D::u‘;!/;li%:m 3hhg:: lglig:: Két qua thuc hién
xir Iy hé so | so TNMT viée - Ho so.
- Trich luc ban dd dia chinh. - Mu sé 01, 04,
- Truong hop nguoi su dung dat, chu so “Hd so.
hitu tai san c¢6 nhu cau chung nhan quyép - Trich luc.
s& hiru nha &, cong trinh ma khong c6 giay ' . y
to thi giri 14y ¥ kién tai Buée 5. - Van ban lay y kién
- Kiém tra viée du diéu kién hay khong du (Neu c6).
dicu kién duogc cap GCN. 4,5 ngay lam
viée (+05 | Thong bao giri nguoi

B4. Xirly ho
so’ tai Phong

- Truong hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh ly ban d6 dia chinh

Nhan vién Phong
TNMT

ngay lam viéc
doi voi cdc xa

st dung dat lien hé

TNMT : oreae e 1 VPbKDD hoac don vi
hogc ménh trich do ban d6 dia chinh c¢ sai miennui va: | ¢b chire nang do dac
s6t thi thong bao cho ngudi sir dung dat dé huyén Ly Som) | hoan thién lai Trich do
lién hé Van phong DPang ky dat dai hoac ban d6 dia chinh hodc
don vi ¢co Chl'l’C‘ nang do dac hoan thién lai do dac, chinh 1y ban do
Trich do ban do6 dia chinh; do dac, chinh 1y dia chinh.
ban do dia chinh. - Thuc hién tam dimg

quy trinh trén phan
mém.
L 03 ngay lam
B5. Y kién kx| Coquan €6 chie | S
. x| - Coykién vé viéc du dieu kién ton tai nha | ndng quan ly vé , . .. Y
phic dap (Néu | , . A . A £ tinh vao thoi | - Van ban co y kién.
. &, cong trinh xay dung do. xay dung cap| . o £
o) huvén gian giai quyéet
v TTHC)
B6. Xirly hé | - Xirly hd so. Nhan vién Phong | 04 ngay lam | - MAu s6 01, 04.
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bu’?)’g glzr(c:alfién NOi dung cong viéc D::u‘;!/;li%:m 3hhg:: lglig:: Keét qua thyuc hién
so tai Phong | - Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh TNMT viée - Ho so.
TNMT nghia vy tai chinh vé dt dai. _PCTTDC.

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia - Dy thao Quyét dinh

vu tai chinh thi xéc 1ap ho so trinh Lanh dao cho thué dt.

Phong TNMT. - Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong

bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho nguoi

sir dung dét; dinh kém Thong bao thyuc hién o

- - NI A A \ 05 ngay lam
B7. Xac dinh | nghia vu tai chinh 1én phan mém va thuc . .
: viéc (khdng

va thuc hién
nghia vu tai

hién quy trinh tam dimg dé nguoi str dung
dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Co quan thué; ’
Nguoi st dung dat

tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

chinh - TI~16ng bé}(}, cl}uyénqthéng ‘tin Iqloén tha‘lnP TTHC)
nghia vy tai chinh cua nguoi su dung dat
dén Phong TNMT dé xtr 1y ho so theo quy
dinh.
- Mau s6 01, 04.
B8. Phé duyét | Phé duyét hdé so chuyén dén Vin phong Lanh dao 01 ngay lam | - Ho so.
ho so UBND cap huyén. Phong TNMT viéc - Du thao Quyét dinh
cho thué dat.
- Mau s6 01, 04.
B9. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | Vin phong UBND - Hb so.

ho so

cap huyen.

cap huyén

04 gio lam viée

- Dy thao Quyét dinh
cho thué dat.
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So dd céc ne n . Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . .
budc thuc hién NOi dung cong vige thuc hién thuc hién Ket qua thyc hign
, - Mau s6 01, 04.
Lanh dao UBND cap huy¢ 2t, ky 5 ’
B10. Ky duyét | oo S5 cap AUYER 2EM XL Y Lanh dao UBND _Hb so.

ho so

Quyét dinh.

cap huyén

04 gio lam viéc

- Quyét dinh cho thué
dat.

B11. Chuyén
két qua giai
quyet

Chuyén két qua giai quyét dén Phong
TNMT.

Van phong UBND
cap huyén

04 gio 1am viéc

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- ,Quyét dinh cho thué
dat.

B12. X ly ho

- Kiém tra hd so, du thao Hop dong thué

- Mau sb 01, 04.

so' tai Phong | dat, du thao GCN. P%rc])lﬁlye'rl]'lll/:\ilql' " ngfae)é ) }DIO S}? 10 GCN
TNMT |- Trinh hd so dén Lanh dao Phong TNMT. g : - Dy thao GCN.
- Dy thao HDTD.
Phé duyét hd so, ky Hop déng thué dét ~Mau 5o 01, 04
B13. Phé duygt | Che ?yehk ° S‘:T’; y dﬂgpvvongh‘ ue UaB.ND Lanh dao 01 ngay lam |- Hb so.
hé so - -huyen ho 5o den den Van phong Phong TNMT viée - Du thao GCN.
cap huyén. :
- HDTD.
y g ‘ . - Mau s6 01, 04.
B14. Tiep Tiep nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | Van phong UBND o qa A \
A A £ A X . 04 g1 lam viéc | - HO so.
nhan ho so | cap huyén. cap huyén
- Du thao GCN.
Lanh dao UBND cép huyé t, ky | Lanh dao UBND ~Mau 5601, 04.
B15. Ky GCN | J0) €49 Cap huyen xem xet, ky | Lanh dao 04 gior 1am viée | - Hb so.

GCN

cap huyén

- GCN.
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So dd céc ne n . Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . <
budc thuc hién NOi dung cong vige thuc hién thuc hién Ket qua thyc hign
én |- Chuyén két qua giai quyét dén Phe - Mau s6 01, 04.
B10. Chuyén pyen et Gia gial qayet e TOg | van phong UBND |, |
két qua giai | TNMT. % X 04 gio 1am viée | - HO so.
£ cap huyén
quyet - GCN.

B17. Chuyén
Chi nhanh cap

- Mau s 01, 04.

PR *F' | Chuyén Chi nhanh dé c4p nhat, chinh Iy hd Chuyén vién 04 gio ngay \
nhatho so'dia |40 chinh va co so dit ligu dét dai. Phong TNMT lam vidc Ho so.
chinh, o' SO - GCN.
dir liéu dat dai
B18. Cap nhat | - Lap, cdp nhat, chinh 1y ho so dia chinh, o
ho so dia co sO dir liéu dat dai. Nhan vién 01 ngay lam | - Mau s6 01, 04.
chinh, co'sé |- Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra ket Chi nhanh viée - H6 so.
dir li€u dat dai | qua.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién ti.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong bao Thu lai Gidv tiéo 1ha
cho nguoi stir dung dat. - huial alay tlepqn an
e, Z o a a R , ho so va hen tra két
B19. Tri két | Nguoi st dung dat thye hién nop phi, 1€ |  Cbng chuirc cua T . qua
qui | D theo quy dinh. Phong TNMT tai | uiidiin | phidu thy
4 - Két thac hd so trén phan mém Mot ctra | B0 phan Mot cira '

dién tur.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do
hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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b) Truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap GCN (trwong hop khong thué dat):

So dd cac ne n oA Pon vi/ngwoi thuc Thoi gian £, . ‘n
buéc thwe hién NOi dung cong viéc hién thue hién Keét qua thue hién
- Hudéng dan, kiém tra ho so. - Miu sé 01, 04,
- H6 so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap CHD so
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop ho so chua day da caq phai
stra d61, bo sung thi 1ap Phiéu yeu cau bo
My hoari thl%n ho S?/TI:IEO’I’lg P o 130 > Phiéu yéu cau bd sung,
khong thudc tham quyén ti€p nhan hodc ho . A 1A £
. P A y . hoan thién hé so/Phiéu
so khong day du thanh phan hoac khong ) Y .
: L : tor choi tiép nhan giai
. dam bao tinh thong nhat n6i dung thong tin . X, 1A
B1l. Hwéng . , q Trong gid | quyét ho so.
X .A A, | gllra cdc gidy to theo quy dinh thi khéng | Cong chuc cua hanh ohinh
dan, tiép nhan . : anh chin
A tlep nhan va lap Phiéu tir chdi t1ep nhan giai | Phong TNMT tai
ho so N N
quyét ho so. Bd phan Mot ctra
- S‘o hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh o
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hé so, tai
va chuyén thanh t¢p tin dién tir trén h¢ liu dugc sao chup,
thong thong tin, co s& dir liéu theo quy chuyén thanh tap tin
dinh, ky s0 tai li¢u trén He thong thong tin dién tr phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (n€u co).
sO hoa.
- AChu~yen ho so (gidy, dién tir) dén UBND 04 gics lam viéc Ho6 S0 dugc  luan
cap xa. chuyén.
B2. Xir 1y hé | - Kiém tra, xac nhan hd so. , 06 ngay lam |- M‘glu 56 01, 04.
S0’ tai UB~ND - Niém yét cong khai cac ndi dung xéac nhén UBND cap xa vige (+ 05 - Ho so.
cap xa doi véi truong hop nguoi st dung dat co ngay lam viéc | - Vin ban phuc dap;
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So dd cac ne n oA Pon vi/ngwoi thuc Thaoi gian PO ‘n
bwéc thwe hién NOQi dung cong viéc hién thue hién Keét qua thue hién
nhu cau cép GCN, giai quyét cac y kién doi voi cdc xd | - Van ban tiép nhan va
phan anh vé ndi dung cong khai theo quy mien nyi va | giai quyet phan anh.
dinh (néu co). huyén Ly Son); | (néu co).
- Xéc 1ap ho so chuyén dén Phong TNMT. 15 ngay niém | - Thyc hién tam dung
yet cong khai | quy trinh trén phan
(néu c6, khong | mém doi véi  trudng
tinh vao thoi | hop niém yét cong khai
gian giai quyet | hoac giai quyet phan
TTHC) anh, kién nghi.
B3. Phan cong | Lanh dao Phong TNMT phén cong xir ly ho Lanh dao 04 gio lam |- Mu s6 01, 04.
xir Iy hé so | so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Phong TNMT viéc - H6 so.
- Trich lyc ban d6 dia chinh. o
- Truong hop nguoi st dung dat, chu s - M‘au 50 01, 04.
hiru tai san c¢6 nhu cau ching nhan quyen - HO so.
s0 hitu nha ¢, cong trinh ma khong c6 giay 45ngay lam | Trich luc.
to thi gui lay ¥ kién tai Budce 5. ;/iéc (+ 05 - Vin ban ldy ¥ kién

B4. Xirly ho
so’ tai Phong
TNMT

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién duoc cap GCN.

- Truong hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh 1y ban do dia chinh
hodc manh trich do ban dd dia chinh c6 sai
s6t thi théng bao cho nguoi sir dung dat dé
lién hé Van phong Ping ky dat dai hoic
don vi c6 chitc nang do dac hoan thién lai

Nhén vién Phong
TNMT

ngay lam viéc

doi voi cdc xa
mién niii va

huyén Ly Son)

(Néu c9).

Thong bao gri nguoi
st dung dat lién hé
VPDKDD hoac don vi
c6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hogc
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buzggl(lr(c:alfién NOi dung cong viéc Don V!/lllli%:m thye 3hhg:: lglig:: Két qua thuc hién
Trich do ban do dia chinh; do dac, chinh Iy do dac, chinh Iy ban d6
ban d6 dia chinh. dia chinh.
- Thuc hién tam dfl’l:lg
quy trinh trén phan
mem.
03 ngay lam

B5. Y kién [ Coquan co chbe s T s
A Co6 vy kién vé viéc du di€u kién ton tai nha &, | nang quan 1y vé , . .. ST
phuc dap . . ~ . A X tinh vao thoi | - Van ban co y kién.
£, cong trinh xay dung do. xdy dung cap| . gy 4
(Néu co) huvén gian gidi quyét
78 TTHC)
B6a. Xirly ho | - Xuly hoso. - Méu s6 01, 04.
so' tai Phong | - Dy thao Thong bao xac nhan két qua dang - HD so
TNMT ky dat dai truong hop khong c6 nhu cau cap Nhan vién 6,5 ngay lam . ) )
(Trwong hep | GCN hodc khong du diéu kién cap GCN. Phong TNMT vige i ,Du: htﬂhac;(;Thonvng)ao
khong cAp | - Trinh hd so dén Lanh dao Phong TNMT xac nhan ket qua dang
ky dat d
GCN) tai Budre 8. y dat dat.
A -Mau s6 01, 04.
B6b. Xik I ha - Xt 1y ho so. - HD so
AT Y0 Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh '
so tai Phong - < 1. X ke A A N - PCTTDC.
nghia vu tai chinh vé dat dai. Nhéan vién 04 ngay lam ]
TNMT o A ) . . . A - Du thao GCN.
(Truong hop |~ Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia Phong TNMT viee ' o .
cip GCN) vu tai chinh thi x4c 1ap ho so trinh Lanh dao - Thyc hi¢n tam dung

Phong TNMT.

quy trinh trén phan
meém.

B7. Xac dinh
va thuce hién

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bdo thyc hién nghia vu tai chinh cho nguoi

Co quan thué;

05 ngay lam
viéc (Khong

- Théng bao hoan thanh
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So d6 céac
budc thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi thuc
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

nghia vu tai

st dung dat; dinh kém Thong bao thuc hi¢n

Nguoi str dung dat

tinh vao thoi

nghia vu tai chinh.

chinh nghia vu tai chinh 1én phﬁ?n mém va thyc gian gidi quyét
hién quy trinh tam dung d€ nguoi sir dung TTHC)
dat hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Thong bao, chuyén théng tin hoan thanh
nghia vy tai chinh cua nguoi su dung dat
dén Phong TNMT dé xur 1y ho so theo quy
dinh.
- Mau s6 01, 04.
- Ky ban hanh Théng bao xac nhan két qua - Ho so.
dang ky dat dai truong hop khong c6 nhu - Dy thao Quyét dinh
R | cau cap GCN hoic khong du diéu kién cép . . < s cho thué dat (néu co).
BS. Pl;e duyét GCN, chuyen dén Chi nhanh tai Buéc 13. Lanh dao Phong 01 ngiy lam - Du thio GCN (néu
ho so . , TS U, TNMT viéc e
- ,Truong hop ¢0 nhu cau va da dle}l klgn o).
cap GCN thi phé duyét ho so chuyén dén - Théng bao x4c nhan
Van phong UBND cap huyén. két qua ding ky dét dai
(néu co).
i’ y ‘ e - Méu s6 01, 04.
B9. Tiép nhan | Tiep nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | Vian phong UBND o dx o a A
A : £ A X . 04 g1 lam viéc | - HO so.
ho so cap huyén. cap huyén 7
- Du thao GCN.
Lanh dao UBND cép huyé ‘. ky| Lanhdao UBND | 25ngayfam | Mau 00104
B10. Ky GCN | anh dao cap huyén xem xét, ky anh dao U] osngay lam | o
GCN cap huyén viéc

- GCN.
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So dd cac A n ‘A DPon vi/nguoi thuc Thaoi gian £ . ‘A
bwéc thwe hién NOQi dung cong viéc hién thue hién Keét qua thue hién
én |- Chuyén két qua giai quyét dén Phe - Mau s6 01, 04.
B1L Chuycn pyen et Gtia gial qayet e TON8 | van phong UBND | o, |
két qua giai | TNMT. % X 04 gio 1am viée | - HO so.
£ cap huyén
quyet - GCN.

B12. Chuyén
Chi nhanh cap

- Mau s 01, 04.

App A *F'| - Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh Iy Chuyén vién 02 ngay lam A
nhatho so'dia |5’ Gia chinh va co so di lidu dat dai, Phong TNMT viéc Ho so.
chinh, o' SO - GCN.
dir liéu dat dai
B13. Cap nhat | - Lap, cdp nhat, chinh 1y ho so dia chinh, o
ho so dia co sO dir liéu dat dai. Nhan vién 01 ngay lam | - Mau s6 01, 04.
chinh, co'sé |- Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra ket Chi nhanh viée - H6 so.
dir li€u dat dai | qua.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tu.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong bao Thu lai Gidv tiéo 1ha
cho nguoi stir dung dat. - huial alay tlepqn an
e, Z o a a R , ho so va hen tra két
B14. Tri két | Nguoi st dung dat thyc hién nop phi, 1€ |  Cong churc cua T . qua
qui | D theo quy dinh. Phong TNMT tai | "t | i g
4 - Két thac hd so trén phan mém Mot ctra | B0 phan Mot cira '

dién tur.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia muc do
hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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12. Xac dinh lai dién tich dat & ciia hd gia dinh, c4 nhan da dwoc cAp Gidy chirng nhin trwée ngay 01 thang 7

nam 2004

Thoi gian gidi quyét: Khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é (Poi véi cde xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

S0 glzzalfig:()’c NOi dung cong viéc D(trlllll;c!/lllli%:m fhh;: lglig:: Keét qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. - Miu sé 01. 04
- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi lap B so T
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bo sung thi 14p Phiéu yéu ciu bod
sung, hoan thién hé so/Truong hop hé S0 Phiéu yéu ciu bé sung
khong thudc tham quyén ti€p nhéan hodc ho hodn tiien s so /Phiél;
so khong day du thanh phan hodc khong
‘ LA : tur ch01 tiép nhan giai
| dam bdo tinh thong nhét ndi dung thong tin Trong gios quyét hd so.
B1l. Hwéng dan, glufa cac glay to theo quy dmh thi khong Cong churc cua hanh chinh

tiep nhan ho so

tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai sd hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién t trén hé
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy
dinh, ky s tai liéu trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
TNMT.

Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Thanh phan ho so, tai
litu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién t&r phuc vu sb hoa
(néu co).

04 gio lam viée

H6 so duoc Iluan

chuyén.
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So dd cac bude
thuce hi€n

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B2. Phan cong

Léanh dao Phong TNMT phén cong xtr ly ho

Lanh dao Phong

04 gi0 lam viée

- Mau s6 01, 04.

xir ly ho so so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. | TNMT - Hd so.
02 ngay lam o
3 2 ; i - Mauso 01, 04.
B3. Xir Iy ho so' | - Kiém tra ho so. o vige (+05 au
. s . , oo PR Chuyén vién ngay lam viéc | - HO so.
tal Phong ) :Thon,g baO ChO Chl nhan,h C}lng \Cap hO SO Ph(‘)ng TNMT dOA’l VoI cac xd Van bén hén uan
TNMT cap Giay chirng nhan da cap lan dau. mién nii va (néu co). q
huyén Ly Son)
08 ngay lam o
viée (+ 03 - Mau s0 01, 04.
B4. Xir 1y hé so | Sao luc hd so cap GCN lan dau va cung cap Nhan vién ngay lam viéc | - H5 so.
tai Chi nhanh | cho Phong TNMT. Chi nhanh doi voi cdc xd | - Taj liéu, van ban lién
mién nui va qguan.
huyén Ly Son)
- Lap phiéu chuyén‘th(?ng tin dé xac dinh 05 ngay lam L
BE. Xt 1¢ ha nghia vu tai chinh vé dat dai theo mau quy viée (+ 02 | ~Mauso 01, 04.
.tail;’h)(i)no 50"| dinh. Chuyén vién ngay lam viéc | - HO so.
.TNMTg - Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia Phong TNMT doi voi cac xa | - PCTTDC.
vu tai chinh thi xac 1ap ho so trinh Lanh mién nui va | . Dy thao GCN.

dao phong TNMT.

huyén Ly Son)

B6. Xac dinh va
thwe hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bado thuc hién nghia vy tai chinh cho nguoi
sir dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh 1én phan mém va thuc
hién quy trinh tam dimg dé ngudi sir dung

Co quan thué;

Nguoi sir dung dét

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So dd cac bude
thuce hi€n

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Théng béo, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat
dén Phong TNMT dé xt 1y hd so theo quy
dinh.

- Kiém tra, phé duyét ho so.

- Mau sb 01, 04.

B7. Phé &t L ; . Lanh dao Ph¢ s ea A
e QUYEL | Chuyén hé so dén Van phong UBND cip| T oo MO | 04 giey lam vige | - Hb sor
ho so R TNMT
huyén. - Dy thao GCN.
. g . . - MAu s6 01, 04.
B8. Tiép nhan | Tiep nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | Van phong UBND i A
A : £ A X ~ 04 g16 lam viéc | - HO so.
ho so cap huyén. cap huyén
- Du thao GCN.
- ; . .. .. | Lanh dao UBND - Mau s6 01, 04.
B9. Ky GCN I(_::gl|l\|l dao UBND cap huyén xem xét, ky cép huyén 04 gi lam vide | - Hb so.
- GCN.
B:I;O. Chuyén - Chuyén két qua giai quyét dén Phong Vin phong UBND o - Mflu s6 01, 04.
két qua giai | TNMT. < X 04 gid lam viéc | - Ho so.
I3 cap huyén
quyet - GCN.
A q q 3 o - MAu s6 01, 04.
itl)’lt.a}i(gl:(‘y)nho - Chuyén Chi nhanh d€ cép nhét, chinh ly Chuyén vién 01 ngay lam | 3 so
- & | hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai. Phong TNMT vige '

TNMT

- GCN
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So dd cac budce ns n - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . -
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
B12. Cap nhat | - Lap, cép nhé}t, chinh ly hd so dia chinh, - Mau sb 01. 04
hd so dia chinh, | co so dit li¢u dat dai. Nhan vién 0lngay lam | .o T
co' s0 dir liéu | - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Chi nhanh viéc '
dat dai qua.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
h6 so TTHC di¢n tur.
- Kiém tra, xac dinh ph}', 1¢ phi va thong
bao cho nguoi s dung dat. - Thu lai Gidy tiép nhan
X - Nguoi st dung dét thuc hién nop phi, 1¢ Cong chuc cia N ho so va hen tra két qua.
BI3. Tra két | i theo quy dinh. Phong TNMT tai | JOP&EI0 | ppic iy,
qua e e LA A A N A LA N A hanh chinh L .
- Két thac ho so trén phan mém Mot ctra | BO phén Mot cua - Thu giay uy quyén

dién tur.

- Tra két qua cho ngudi str dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mic do
hai long.

(néu co).

13. Cap lai Giay chirng nhan do bi mat
Thoi gian gidi quyét: Khﬁng qué 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va huyén

Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).
a) Truong hop ngudi sir dung dit mat Gidy chirng nhan:

So dd cac buéce A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thwe hién NOi dung cong viec thwe hién thwe hién Két qua thue hién
BL Huing din, | -Huong din kiém rabso. | Vien i, hin | trong giy | -Miu 5 01,04
p nha - HO so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap | vién cua Chi nhanh hanh chinh CH so.

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

tai BO phan Mot
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Truong hop hd so chua day du can phai clra
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd
puness hoari thl@;n ho sg’/TI:IAg:O’ng P op l}O 5 Phiéu yéu cau bd sung,
khong thudc tham quyén ti€p nhan hoac hd . A 1A e
A X e n X - . hoan thién ho so/Phiéu
so khong day du thanh phan hoac khong . PO Y
. L, A ) tr choi ti€p nhan giai
dam bao tinh thong nhat néi dung thong tin uvét ho so
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong quy )
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- S‘o hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh ‘ ‘
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
va chuyén thanh tép tin dién to trén hé liéu qdu’qc sao chup,
thong thong tin, co so dur licu theo quy chuyén thanh tap tin
dinh, ky s tai liéu trén He thong thong tin dién tir phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (n€u co).
s0 hoa.
- C,Ihuyen ho so (giay, dién tir) dén Chi 04 gics lam viéc Ho6 _so dugc  luan
nhanh. chuyén.
B2. Phan cong | . . A Lanh dao e .. |-MausbO0l,04.
xit Iy hd s0 Lanh dao Chi nhanh phan cong xir 1y ho so Chi nhanh 04 gi¢ lam viéc HB so.
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So d6 cac bude e A - Pon vi/nguoi Thoi gian P . A
thuc hién N0i dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hién
- Kiém tra h6 so.
+ Trudng hop phat hién thira dat, tai san
gan lién véi dat dugce cap Gidy chung nhan
da dugc chuyén quyén sur dung dat, quyén
s0 hitu tai §én gan lién voi dat hodc dang - MAu s6 01, 04.
thé chap tai cac t6 chuc tin dung, t6 chirc Ha
. e , - , A . - 10 SO.
kinh té khac hoac ca nhan theo quy dinh PCTTBC (néu o
ciia phép ludt thi thong béo, tra lai hd so - PCTTDC (néu co).
cho nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san N }“hor}g bao tra hod so
gan lién voi dat. (néu co). ,
+ Truomg hop khong thudc truong hop néu 02 ngay lam | - Du thao Quyet dinh
trén thi chuyén thong tin dén UBND cap xa viée (+ 05 huy, GCN (néu c9).

B3. Xit Iy ho so
tai Chi nhanh

dé niém yét, cong khai ho so theo quy dinh.
- Sau khi nhan ho so UBND cip x4 chuyén
dén thi thuc hién:

+ Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai (néu c6).

+ Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh
nghia vu tai chinh (néu c6) thi x4c 1ap ho so
trinh Lanh dao Chi nhanh.

- Truong hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh
hodc manh trich do ban d6 dia chinh c6 sai
s6t thi thong bao cho ngudi st dung dat dé
lién hé Vian phong Ping ky dat dai hodc
don vi c6 chuc nang do dac hoan thién lai

Nhan vién
Chi nhanh

ngay lam viéc

doi véi cde xa
mién niii va

huyén Ly Son)

- Van ban lién quan.

- Thuc hién quy trinh
tam dimg trén phan
mém.

- Théng bao gui nguoi
st dung dat lien hé
VPBKDD hoac don vi
c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hogc
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So d6 cac bude e A - Pon vi/nguoi Thoi gian P . A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién

Trich do ban do dia chinh; do dac, chinh ly do dac, chinh 1y ban do
ban d6 dia chinh. dia chinh.

- Thyc hién quy trinh

tam dung trén phan

mém.

02 ngay lam - Mflu sO 01, 04.
viéc (+ 03 - HO so.

B4. Xirly ho
so tai UBND
cap xa

- Kiém tra, xac nhan ho so theo quy dinh.

- Giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai theo quy dinh (néu o).

- Chuyén ho so dén Chi nhanh.

UBND cép x4

ngay lam viéc
doi véi cde xa
mién niii va

huyén Ly Son);
15 ngay niém
yét cong khai
(khdng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC);

- Thong bao niém yét.

- Bién béan két thic niém
yét.

- Van ban tiép nhan va
giai quyét phan anh.
(néu co)

- Thuc hién quy trinh
tam ding trén phan
mém.

B5. Xac dinh va
thwe hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat; dinh kém Thong bao thyc hién
nghia vu tai chinh 1én phan mém va thuc
hién quy trinh tam dimg dé ngudi str dung
dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

- Théng bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vy tai chinh cta ngudi st dung dét
dén Phong TNMT dé xir Iy hd so theo quy

Co quan thué; ,
Nguoi su dung dat

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So d6 cac bude e A - Pon vi/nguoi Thoi gian P . A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
dinh.
- Mau s6 01, 04.
B6. Phé duyét | Phé duyét h6 so chuyén dén VPDKDD Lanh dao 01 naay lam | Hb so.
hd so hosic ky | hodc ky ban hanh Quyét dinh hity GCN bj " day - Quyét dinh huy GCN
AN » Chi nhanh viée PR
GCN mat va ky GCN m&i. (néu co).
- GCN (néu cod).
02 ng?y lam | - Mau s 01, 04.
s 1A 18 02 \
3 - Xt ly ho so. A n viee (+ - HO so.
B7. Xir 1y ho so ) L e , C A Nhéan vién ngay lam viéc i <
tai VPPKPD | - Du theE(.) Quyet ~dmh huy GCN bi mat va VPPKDD ddi véi coe xa | qDLI thao Quyét dinh
: GCN moi trinh Lanh dao VPDKDD. . | hiy GCN.
mién nui va :
huyén Ly Son) | - Du thao GCN.
Phé duyét hd so; ky ban hanh Quyét dinh ~Mau 501, 04
- Phé duyét ho so; ky ban hanh Quyét din . N 1A
BS. Ky GCN | hity GCN bj mét va kf GCN méi. \Eli‘g}fg% 01ngay lam | - Ho so. b GON
. . iéc -
- Chuyén GCN dén Chi nhanh. vie Quyet dinh huy GEN.
- GCN.
B9. Cap nhat | - Lap, cap nhé}t, chinh ly ho so dia chinh, o
hé so dia chinh, | co so dir liéu dat dai. Nhan vién 01 ngay lam |- Mauso 01, 04.
co'so dir liéu | - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Chi nhanh viée - H6 so.
dat dai qua.
- Scan, s6 hoa va luu trit ket qua giai quyét | Vién chirc, nhan - Thu lai Gidy tiép nhan
B10. Tra két | ho so TTHC dién tir. vién cua Chi nhanh Trong gi® ho so va hen trd két qua.
qua - Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong | tai B phan Mot hanh chinh | - Phiéu thu.
bao cho nguoi st dung dat. cua

- Thu gidy uy quyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Nguoi st dung dat thuce hién ndp phi, 18 (néu co).
phi theo quy dinh.
- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira
dién tu.
- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi ngudi str dung dat danh gida mic do
hai long.
b) Truong hep nguoi sir dung dat mat Trang bé sung kém theo Giay chieng nhan
So do Lo o
cac budc thue Noi dung cong viéc Bon V!/n.gAum Thoi stan Két qua thwe hién
‘A thuc hién thuc hién
hlen . . . .
- Huéng dan, kiém tra hd so. - Mau sd 01. 04
- Hé 5o hop 1¢, d:ély du theo quy dinh thi 1ap “HB so T
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua ddy du can phai
Bl. Hwéng |sua doi, bo sung thi lap Phiu yéu cau b0 | vian chie, nhan
dan, ti‘é'p nhin | U6, hOE‘u} thle;n ho sg)’/TI.'lgz(‘mg Ah P 136 > | vién ciia Chi nhanh Trong gio Phiéu yéu cau bd sung,
ho so khong thudc tham quyén ti€ép nhan hoac ho tai Bo phan Mot| hanhchinh | hoan thién hd so/Phidu

so khong ddy du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhéan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh

cua

tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Thanh phan ho so, tai
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So db Pon vimgudi | Thoi gian :
cac budc thuc NOi dung cong viéc Vs sta Keét qua thuc hién
‘A thuc hién thuc hién
hl@n . . . .
phﬁn ho SO quy dinh phai s6 hoa; sao chup liéu 7du’(yc sao chup,
Vé, chuyén thanh tép tin dién tir trén hé chuyén thanh tép tin
thong thong tin, co so dir liGu theo quy dién tr phuc vu s6 hoa
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ théng thong tin (néu c0)
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.
- (llhuyen ho so (gidy, dign tor) dén Chi 04 gids lam viée Ho S0 dugc  luan
nhanh. chuyén.
B2. Phan cong | . . ey Léanh dao .. |-Mausé 01, 04.
xir Iy hd so Lanh dao Chi nhanh phan cong xir 1y ho so Chi nhanh 04 gio lam viéc HB so.
- Kiém tra’hé S0. 7 04 ngay lam | - MAu s 01, 04.
- Lap phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh viéc (+ 05 CHD so
B3. Xir ly ho so' | nghia vu tai chinh vé dat dai (néu co). Nhan vién ngay lam vigc p CTTb C (néu o
tai Chi nhanh Chinhanh | ddivéi cdcxa | (neu co).

- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia
vu tai chinh (néu c6), thi xac 1ap ho so trinh
Lanh dao Chi nhanh.

mién nui va
huyén Ly Son)

- Dy thao GCN (néu
o).
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So d6
cac buédc thue
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Truong hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh 1y ban db dia chinh
hodc manh trich do ban d6 dia chinh co sai
s6t thi thong bao cho nguoi sir dung dat dé
lién hé Van phong Ping ky dat dai hoic
don vi ¢6 chirc nang do dac hoan thién lai
Trich do ban db dja chinh; do dac, chinh Iy
ban do dia chinh.

- Thong béo gui nguoi
st dung dat lién hé
VPDKDD hoac don vi
c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh Iy ban d6
dia chinh.

- Thuc hién quy trinh
tam ding trén phan
mém.

B4. Xac dinh
va thuce hién
nghia vu tai

chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat; dinh kém Thong bao thyc hién
nghia vu tai chinh 1én phan mém va thyc
hién quy trinh tam dimg dé nguoi str dung
dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Théng bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat
dén Phong TNMT dé xir Iy hd so theo quy
dinh.

Co quan thué;
Nguoi str dung dat

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.




So do

. . A n < Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
cac bu:(l’c thuce NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hién
hl@n . . . .
& duyé ‘ o - Mau s6 01, 04.
B,\S' Phe (}uyg’t - Phé duyét ho so chuyén dén VPDKDD Lanh dao Chi 01 ngay lam \
ho so hoac ky - 1 . A - HO so.
: hoéc ky GCN. nhanh viéc .
GCN - GCN (néu co).
02 ngay lam
‘ s o viée (+05 |- MAu sb 01, 04.
B6. Xir Iy hé so | - Xir 1y ho so. Nhéan vién ngay lam viéc | _ Hd so
tai VPDKDD | - Dy thdo GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD doi voi cdc xd
mién nii va |~ D thao GCN.
huyén Ly Son)
‘ - Méu s6 01, 04.
B7 KYGCN | Phé duyét ho so; Ky GCN. Lanh dao 0lngay lam | .+
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viéc ’
- GCN.
B8. Cap nhat | - Lap, cap nhé}t, chinh ly ho so dia chinh, “Mau s 01. 04
ho so dia | co so dir liu dat dai. Nhan vién 0lngay lam | o T
chinh, co sé dir | - Chuyén dén B6 phan Mot ctra dé tra két Chi nhanh viéc GCN '

liéu dat dai

qua.

B9. Tra két

- Scan, sb hoa va luu trit két qua giai quyét

Vién churc, nhan

Trong gio hanh

- Thu lai Gidy tiép nhan
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So do Pon vi/nguwoi Thoi gian
cac budc thuc NOi dung cong viéc vns St Keét qua thuc hién
«n : : : thue hién thuc hién : *
hlgn L) . L) .
qua ho so TTHC dién ti. vién cua Chi nhanh chinh ho so va hen tra két

- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1¢
phi theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot clra
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia muc do
hai long.

tai BO phan Mot
cura

qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

14. Pinh chinh Giay chirng nhin da cap lan diu co sai s6t

Thoi gian gidi quyét: Khﬁng qué 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong théem 10 ngay lam viéc).

So do cac budéc ns n - Don vi/nguoi thuc Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc hién thue hi¢n Keét qua thwe hién
- Huéng dan, kiém tra ho so. - Mau sd 01. 04
- Hé s0 hop 1€, d‘ﬁy du theo quy dinh thi lap CHD so T
Bl. Hudéng Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. A , , '
din, tiép nhén . : ; s - Cong  chic cual o o0 iy
’h;‘ *" | - Truong hop ho6 so chua day du can phdi | Phong TNMT tai fong g Phidu véu cAu bé
0 SO ) R 1A 1A . £ A A 2 A o hanh chinh 1€u yCu cau bo sung,
sira doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau b6 | By phan Mot cira hoan thién hé so/Phidu
sung, hoan thién h6 so/Trudong hop ho so tir chéi .tiép nhan giai
khong thudc tham quyén ti€p nhan hoac ho quyét hd so '
so khong day du thanh phan hodc khong '
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thaoi gian

Két qua thwe hién

thuce hi€n hién thuc hién
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
V?:l’ chuyén thanh tép tin dién to trén h¢ liéu 7du’Qc sao chup,
thong thong tin, co so dir licu theo quy chuyén thanh tap tin
dinh, ky so tai liéu trén He thong thong tin dién tir phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (n€u co).
sO hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 1« .. |H6 so duoc luan
TNMT. 04 gio lam vige chuyén.

B2. Phan cong | Lanh dao Phong TNMT phén cong xir 1j ho Lanh dao 04 i 1am vie | - Maus0 01, 04.
xir ly ho so so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Phong TNMT & | - Hb so.

B3. Xir Iy ho so
tai Phong
TNMT

Théng bao cho Chi nhanh cung cip ho so
cap GCN dén PTNMT

Chuyén vién
Phong TNMT

04 g1 lam vige

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Van ban lién quan
(néu co).
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So dd cac budce ns n oA Pon vi/nguoi thue Thaoi gian J . A
thue hién NOQi dung cong viéc hién thue hién Két qua thuwe hién
B4 Xt 16 ha - Mau s6 01, 04.
AWV 10 Sa0 Iyc hd so cap GCN, chuyén dén Phong Nhéan vién 02 ngay lam | - H6 so.
so tai Chi Co .
*, TNMT. Chi nhanh viéc
nhanh
Kid o bign ban Kt 1 C 2,5ngay lam | _ M3y s6 01, 04.
S - Kiém tra, lap bién ban két luan vé noi viéc (+ 07 A
. N n . N : -H .
BS{;?;K‘)LIO 59| dung va nguyén nhan sai sot; Chuyénvien | ngay lam viée DO :;" GoN
.TNMTg - Xac 1ap ho so, trinh UBND cap huyén ky |  Phong TNMT doi voi cdc xd l.l’v a0 T
GCN. mién nui va |- Yan ban lién quan
huyén Ly Son) | (n€u c0).
- Kiém tra, phé duyét ho so. - Mau sb 01, 04.
B6. Phé duyét 2 E) u?/ T . p Lanh dao Phong 1 . A
A " | - Chuyén ho so dén Van phong UBND cap 04 gio lam vige | - HO so.
ho so R TNMT
huyén. - Du thao GCN.
. g : . -Mius6 01, 04.
B7. Tiép nhan | Tiep nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | Van phong UBND T A
A % A X ~ 04 g1 lam viéc | - HO so.
ho so cap huyén. cap huyén
- GCN.
, Linh dao UBND - Méu s6 01, 04.
B8. Ky duyét |- Lanh dao UBND céap huyén xem xét, ky A0 huve TSP
hd so GCN cap huyen 04 g1 lam viéc | - HO so.
- GCN
. . | Chuyén két qua giai quyét dén Phon Olngay lam | . M3u sé 01, 04.
BO. Chuyén két | T aua gt auy ® | Van phong UBND | vige (+03 | _ g3 oo
qua giai quyét cap huyén ngay lam viéc '
d./\’- & ’ ~ = GCN-
01 vOi cdc xd
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thaoi gian

Két qua thwe hién

thuce hi€n hién thuc hién
mién niii va
huyén Ly Son)
o 7 7 ‘ B - Mau s6 01, 04.
Bs(l),ot'a)i(‘r}’hlgnh" Chuyén Chi nhanh dé cip nhat, chinh Iy hd | Chuyénvien | , ... |~
: & |so dia chinh, co s& dir li€u dat dai. Phong TNMT & : '
TNMT - GCN
B11. Cap nhit | - Lap, cap nhé}t, chinh 1y ho so dia chinh, o
ho so dia co so dir liéu dat dai. Nhan vién Chi 01 ngay lam | - Mau so 01, 04.
chinh, co s dit | - Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra két nhanh viéc - Ho so.
lieu dat dai | qua.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
h6 so TTHC di¢n tur.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong
bao cho nguoi s dung dat. - Thu lai Gidy tiép nhan
X - Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1€ Cong churc cua . ho so va hen tra két qua.
B12. '[ll;ia ket phi theo quy dinh. Phong TNMT tai fgr?;ll %h%lrlakl - Phiéu thu,
1 - Két thac hd so trén phan mém Mot cira | B phan Mot cira - Thu gidy uy quyén

dién ta.

- Tra két qua cho ngudi str dung dat.

- Moi ngudi sir dung dat danh gia mirc do
hai long.

(néu co).

15. Thu hoi Glay chu’ng nhan da cap lin dau khong ding quy dinh cia phap luat dat dai do nguoi str dung dat,
chi s& hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

Thoi gian gidi quyét: Khong qué 48 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1é (Doi voi cdc xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).




a) Truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap GCN (truwong hop co thué dat):
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So dd cac ne n oA Pon vi/ngwoi Thoi gian £, . oA
budc thuc hién NOi dung cong vige thuc hién thuc hién Ket qua thyc hign
- Hudéng dan, kiém tra ho so. - Miu sé 01, 04,
- H6 s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap CHD so
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop ho so chua day da caq phai
stra d61, bo sung thi 1ap Phiéu yeu cau bo
My hoari th1¢Xn ho S?/TI:IfO’l’lg P o 130 5 Phiéu yéu cau bd sung,
khong thudc tham quyén ti€p nhan hodc ho . A 1A £
. P A y . hoan thién hé so/Phiéu
so khong day du thanh phan hoac khong ) Y .
: L : tor choi tiép nhan giai
. dam bao tinh thong nhat n6i dung thong tin . X, 1A
B1l. Huéng . , ) Trong g0 | quyét ho so.
x oA A, | gllra cdc gidy to theo quy dinh thi khong | Cong chuc cua hanh chinh
dan, tiép nhan . : anh chin
A tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tlep nhan giai | Phong TNMT tai
ho so N N
quyét ho so. Bd phan Mot ctra
- S‘o hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh o
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hé so, tai
va chuyén thanh t¢p tin dién tir trén h¢ liu dugc sao chup,
thong thong tin, co s& dir liéu theo quy chuyén thanh tap tin
dinh, ky s0 tai li¢u trén He thong thong tin dién tr phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém (n€u co).
sO hoa.
- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong '« .. |H0 so duoc luan
TNMT. 04 gio lam viee | )\ én.
B2. Phan cong LanhAdao I?Ahong;TNMtf pl‘lanAcong Xur 1ykh0 Lanh dao 01ngay lam |- Miu sé 01, 04.
et A so trén Phi€u kiém soat va trén Phan mém. . L \
xtr ly ho so Phong TNMT viéc - Ho6 so.

trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém.
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So dd céc ne n i Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . .
bwdc thue hién NOi dung cong vige thue hién thue hién Ket qua thye hien
A - Mau sb 01, 04.
Ejiﬁ?;’;ﬂo - Kiém tra, xtr Iy ho so. Chuyén vién 05 ngay lam | - Ho so.
TNMT g . Chuyén ho so dén UBND x4 x4c nhan. Phong TNMT viée - Van ban lién quan
(n€u o).
06 ngay lam | - Mauso 01, 04.
viéc (+ 05 - HO so.
- Kiém tra, xac nhan hd so. n%f‘zy lc.‘zm, Vié‘f - Van ban phuc dap.
- Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan dz;igslni;cvga B} .Yén bél} tiep flhéf} va
B4. Xirly ho | ddi v0i truong hop nguoi st dung dat co , huvén Lv Som: glal q,uyet phan anh.
so' tai UBND | nhu cau cap GCN, giai quyét cac y kién | UBND cép x4 153} " ay niam (néu co). .
cap xa phan anh vé ndi dung coéng khai theo quy y, gA y thai |- Thuc hién tam dung
dinh (néu c6). (y ef CO,'/lgkh(“)(rZ}l quy trinh trén phan
: 3 Y neu co,
- X4c 1ap hd so chuyén dén Phong TNMT. il a0 th O\ig mem doi véi truong
i o 4 hop niém yet cong khai
gian giar quyet | hosc giai quyét phan
TTHC) | op iz 00 P
anh, kién nghi.
- Trich lyc ban d6 dia chinh. o
- Trudng hop nguoi st dung dat, chu SO o - M‘au 50 01, 04.
hiru tai san c6 nhu ciu ching nhan quyen 15.[lgay lam | . 43 so.
B5. Xir Iy hé |0 hitu nha 6, cong trinh ma khong c6 giay o viee §+ Oi - Trich luc.
s tai Phon t thi gri 14y y kién Chuyén vién ngdy lam vigc T
N ond ' Phong TNMT | ddi véi cacxa |- Yan ban lay ¥ kien

TNMT

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién duoc cap GCN.

- Truong hop phéi trich do ban do dia
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh

mién nui va
huyén Ly Son)

(Néu co).

Thong bao gui nguoi
st dung dat lién hé
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buzggl(lr(c:alfién NOi dung cong viéc D::u‘;!/;li%:m 3hhg:: lglig:: Keét qua thyuc hién

hodc manh trich do ban d6 dja chinh ¢6 sai VPBKDD hoac don vi
s6t thi théng bao cho ngudi sir dung dat dé c6 chirc nang do dac
lién hé Vin phong Pang ky dit dai hoic hoan thién lai Trich do
don vi c6 chtic nang do dac hoan thién lai ban d6 dia chinh hodc
Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh 1y do dac, chinh Iy ban d6
ban do dia chinh. dia chinh.

- Thuc hién tam dung

quy trinh trén phan

mém.

03 ngay lam

Co quan c6 chuc

BE. Y ki€n | o ¢ 1i4n vé vige du didu kién tdn tai nha &, | nang quan 1y va| /¢ (khong o
phuc dap . . ~ , . X tinh vao thoi | - Van ban co y kién.
£ cong trinh xay dung do. xdy dung cap| . s £
(Néu co) A gian giai quyét
huyén
- TTHC)
-Xirlyhoso. 7 _Miu s 01, 04.
- Lap phicu chuyén thong tin d€ xac dinh CHD so
. ., . |nghiavu tai chinh vé dat dai. '
B7.Xw&ly h L. . . N N - PCTTDC.
o tail{)h):}n; - Du thao Quyét dinh hiy GCN cép sai,|  Chuyén vién 4,5 ngay lam ) o
- Quyét dinh cho thué dét. Phong TNMT vige - Du thao Quyét dinh.

TNMT

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia
vu tai chinh thi xac I1ap ho so trinh Lanh dao
Phong TNMT.

- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B8. Xac dinh
va thue hién
nghia vu tai

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thyc hién nghia vy tai chinh cho nguoi
str dung dét; dinh kém Théng bao thuc hién
nghia vy tai chinh lén phan mém va thyc

Co quan thué; ’
Nguoi st dung dat

05 ngay lam

viéc (Khong

tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Théng béao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So dd céc ne n i Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . .
budc thuc hién NOi dung cong vige thuc hién thuc hién Ket qua thyc hign
chinh hién quy trinh tam dimg dé nguoi st dung TTHC)
dat hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cia nguoi str dung dat
dén Phong TNMT dé xur 1y ho so theo quy
dinh.
o . ‘ . - Mau sb 01, 04.
BO. Phé duyét |- Phé duyét ho so chuyén dén Van phong Lanh dao 03 ngay lam | 15 so
ho so UBND cap huyén. Phong TNMT viéce : CoL
- Du thao Quyét dinh.
. g : . o - Miu s6 01, 04.
B10. Tiep Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | Vén phong UBND | 01 ngay lam | 13 so
nhan ho so | cap huyén. cap huyén viéc : .
- Du thao Quyét dinh.
, . o -Mius6 01, 04.
B1l. Ky duyét | Lainh dao UBND cap huyén xem xét, Ky | Lanh dao UBND 02 ngay lam o\
A £, 4 £ o A - HO so.
ho so Quyé¢t dinh. cap huyén viée P
- Quyét dinh.
3 . S . o - Mau sb 01, 04.
81:2' Clolu).’?fl Chuyén ket qua giai quyét dén Phong | Van phong UBND | 02 ngay lam A
ket qua giai % A A - HO so.
P TNMT. cap huyén viéc L
quyét - Quyét dinh.
2 | kidm tra hd so. du thio Hon ddng thué - Mau 6 01, 04.
x lv ho | - Klem tra 0 n ue  n s A
wotat Phong | dit dyhao GON, Chuyenvién | 02 ngay lam |- Ho so:
& g e ' Phong TNMT viéc - Du thao GCN.

TNMT

- Trinh hé so dén Lanh dao Phong TNMT.

- Dy thao HDTD.
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So dd céc ne n i Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . .
budc thuc hién NOi dung cong vige thuc hién thuc hién Ket qua thyc hign
Phé duyat hd so, ky Hop déng thué dét ~Mu 56 01, 04
B14. Phe duygt | - (oY¢ 1080, XY LIOP CONE LI Can |y 41k dao Phong | 01 ngay lam | - HO so.
hé so - Chuyén h6 so dén dén Van phong UBND TNMT Vide - Du thiao GCN
cap huyén. i i ’
- HbTD.
y g ‘ . o - Méus6 01, 04.
B15. Tiep Tiép nhan ho6 so dé trinh Lanh dao UBND | Vén phong UBND | 01 ngay lam | _ 15 so
nhan ho so | cap huyén. cap huyén viéc )
- Du thao GCN.
Linh dao UBND cép huy? t, ky | Lanh dao UBND | 01 ngay I2 ~Mau s5 01, 04
B16. Ky GCN | anh dao cap huyén xem xét, ky anh dao U ngay lam | x o
GCN cap huyén viéc
- GCN.
&n |- Chuyén két qua giai quyét dén Phe . - Méu s6 01, 04.
81;7' Cl}uy.?fl pyen Xet Qla gial qilyst - den Hhong Van phong UBND | 01 ngay lam A
ket qua giai | TNMT. % X . - Ho so.
£ cap huyén viée
quyet - GCN.
B18. Chuyén X L 2 A , , o
Chi nhanh cap - AChuy.en Chl nh\anh dqe Cgp_phat; Chl'nh ly o o - Mau sb 01, 04,
. “¥ 1 ho so dia chinh va co so du ligu dat dai. Chuyén vién 01 ngay lam A
nhat ho so dia Chuvén dén BS phin Mot cita dé tra kit Phond TNMT viee - HoO so.
chinh, co & - Chuyén deén Bo phan Ot cua d¢ tra ke g & _GCN.
dir liéu dét dai | 14
B19. Cap nhat | ;. . A . ;1A . . o
hd so dia | o, cap nhdt, chinh Iy ho so-dia chinh, cor| 0 e 01 ngay lam | - Mau s6 01, 04,
2 *“ | so dir liéu dat dai. oo L A
chinh, co sé Chi nhanh viéc - Ho so.

dir liéu dat dai
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So dd céc ne n . Pon vi/ngwoi Thoi gian £ . .
budc thuc hién Noi dung cong vice thuc hién thuc hién Két qua thye hi¢n
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tur.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1€ phi va thong bao A .
cho ngudi sir dung dit. - Thu lai Gidy tiép nhan
. Y oA . R , ho so va hen tra két
B20. Tra két |- Nguoi st dung dat thue hién ndp phi, 1€ | Coéng chuc cua Trong gio | qua
. Tra ke ; : . : -
hi th dinh. . > g
qua PRI Teo qily (i Phong TNMT tai hanh chinh | - Phi€u thu.

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cta
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi st dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia muc do
hai long.

B6 phan Mot ctra

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

b) Truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap GCN (trwong hop khong thué dat):

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1l. Huong
dan, tiép nhan
ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hé so chua day du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy tO theo quy dinh thi khong

Cong churc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tir chbi tiép nhan giai
quyét ho so.
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So d6 cac bude e A - Pon vi/nguoi Thaoi gian P . oA
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
tiép nhén va lap Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so.
- Sp hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh o
phén ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hd so, tai
va chuyén thanh t€p tin dién tir trén hé liu dugc sao chup,
thong thong tin, co so dur liéu theo quy chuyén thanh tap tin
dinh, ky s6 tai liéu trén H¢ thong thong tin dién tr phuc vu s6 hoa
giai quyét TTHC tinh hodc trén phin mém (n€u co).
s0 hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong o« .. |H6 so dugc luan
TINMT 04 g10 lam viéc chuyén,
Lanh dao Phong TNMT phan cong xu ly o
B2. Phan cong | ho so trén Phicu kiém soat va trén Phan Lanh dao 04 ity [am vide | Mau s6 01, 04.
xir ly ho so mgm. trén Phiéu kiém soat va trén Phan Phong TNMT g | - Hd so.

meém.

B3. Xir Iy ho so
tai Phong
TNMT

- Kiém tra, xtr Iy ho so.

- Chuyén UBND cap x3 x4c nhan.

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo mau quy
dinh.

- Sau khi nhan Thong bio hoan thanh
nghia vu tai chinh thi xac lap hd so trinh
Lanh dao Phong TNMT.

Chuyén vién
Phong TNMT

27 ngay lam
viée (+ 05
ngay lam viéc
doi voi cdc xa
mién nii va
huyén Ly Son)

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Dy thao Quyét dinh,
GCN.

- Truong hop chuyép
Van phong Pang ky dat
dai trich do, trich luc
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S0 gl(lrialfig:(rc Noi dung cong viéc D::u‘;!/;li%:m E;’: lglig:: Keét qua thyuc hién
- Trudng hop phai trich do ban dd dia chinh ly hodc chuyén
chinh; do dac, chinh 1y ban do dia chinh thong tin dia chinh
hodc manh trich do ban dd dia chinh co sai hodc lay y kién thi thuc
s6t thi thong bao cho ngudi st dung dat dé hién tam dung xu ly
lién hé Vin phong Pang ky dat dai hoic trén phan mém.
don vi c6 chirc nang do dac hoan thién lai
Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh Iy
ban do dia chinh.
11ngay lam | nizy 6601, 04,
viéc (+ 05 A
<o~ .. |-HO0so.
ngay lam viéc o o
- Kiém tra, x4c nhan ho so. doi véicacxa | ° Van ban phl}c dap.
- Niém yét cong khai cac noi dung xac mién nuii va | - .\”/'.én bér} tiep vnhér} va
B4. Xirly hé | nhan doi voi truong hop nguoi st dung dat huyén Ly Som); | gidi quy€t phan anh.
so tai UBND | c6 nhu cau cap GCN, giai quyét cac y kién | UBND cap xa 15 ngay nigm | (n€u co).
cap xa phan 4nh vé ndi dung cong khai theo quy yét cong khai | - Thuc hién tam dung

dinh (néu co).
- X4c 1ap hd so chuyén dén Phong TNMT.

(néu c6, khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

quy trinh  trén phan
mém  d6i Vol truong
hop niém yét cong khai
hodc giai quyét phan
anh, kién nghi.

B5. Xac dinh

va thue hién

nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat; dinh kém Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh 1én phﬁn mém
va thuc hién quy trinh tam dimg dé nguoi

Co quan thué;

Nguoi str dung dat

05 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Théng béao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So d6 cac bude e A - Pon vi/nguoi Thaoi gian P . oA
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
str dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Théng béo,chuyénthéngthlhoénthéqh
nghia vy tai chinh ctia nguoi s dung dat
dén Phong TNMT @dé xir Iy ho so theo quy
dinh.
Kb tra. 513 duvat b o - Mau s6 01, 04.
B6. Phé duyét CLem;ra}’IE’ © dliy¢vv0 SCLQ UBND of Lanh dao 03 PEVIAM 1 so.
hd so - Chuyén ho so dén Van phong cap Phong TNMT : - Du thio GCN.
huyén. :
B7. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | Van phong UBND | 01 ngay lam | - Mau s6 01, 04.
ho so cap huyén. cap huyén viéc - HJ so.
A Lanh dao UBND o -Maus6 01, 04.
B8. Ky duy€t | om xét ky quyét dinh thu héi, ky GCN. cp huyén 02 ngay lam |15 oo
ho so viéc
- GCN.
- Mau s6 01, 04.
B9. Chuyén k'ét Chuyén két qua giai quyét dén Phong | Vin phong UBND | 01 ngay lam | - HO so.
qua giai quyet | TNMT. cap huyén viée - Quyét dinh.

- GCN.
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S0 gl(lrialfig:o’c Noi dung cong viéc D::u‘;!/;li%:m 3hhg:: lglig:: Keét qua thyuc hién
B10. Chuyén | _ 2 Lo 2 n A , , o
Chi nhénh Cap |, oWYeh Chi nhénh d& cip nhat, chinh 1y | - MAus5 01,04,
nhat hd so dia 0 SO 1 Al Aa CO*A Y U;’ e.lql 21K alq- ) C ‘uyen vién 01 ngiy am | A
chinh, co 56 dir | (Ehuyen dén BO phan Mot ctra dé tra két | Phong TNMT Vige _GCN.
liéu dat dai | 14
B1l. Cap nhat o
ho so dia - Lap, chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, Nhan vién 01 ngay lam |- Maus6 01, 04.
chinh, co sé dir | co so dit lidu dét dai. Chi nhanh viée - Hd so.
lidu dat dai
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
hé so TTHC dién tur.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong - Thu lai Gidy tiép nhan
bao cho nguoi stir dung dat. A o hd so va hen tra két
B12. Tri két |- Nguoi sir dung dét thyc hign nop phi, 1g | COnEchuccua 1 p o0 iy | qua.
qua phi theo quy dinh. Phong TNMT tai hanh chinh | - Phiéu thu
' B6 phan Mot ctra '

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira
dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

16. Dang ky, cap Glay chieng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit déi véi truong hep
ting cho quyeén sir dung dit cho Nha nwéc hoic cong dong dan cw hoic mé rong dwdng giao thong

Thoi gian gidi quyét: Khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC duwoc cong thém 10 ngay lam viéc).
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a) Truong hop thira dat chwa dwoc cap Giay ching nhan:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua ddy du can phai
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hod
so khong day du thanh phan hodc khong
dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

Phiéu yéu cau b6 sung,
hoan thién ho so/Phiéu
ter choi ti€p nhan giai

5 Trong gi® 8t ho
;Bl' Hu’(mgA gitra cac gidy to theo quy dinh thi khéng | Cong chiic  cua hanh gh‘% n quyét ho so.
dan, tiép nhan Fn anh chin
A\ tlep nhan va lap Phiéu tir chbi tlep nhan giai | UBND cap xa tai
ho so . 1A L
quyét ho so. B6 phan Mot ctra
- S‘o hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh ‘ ‘
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin dién tir trén hé liéu qduoc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, chuyén thanh tap tin
ky so tai liéu trén H¢ théng thong tin giai dién tr phuc vu s6 hoa
quyét TTHC tinh hodc trén phan mém sd (néu co).
hoa.
) AChu~yen ho so (gidy, dien tr) den UBND 04 gid 1am viée | HO so duogc luan chuyén
cap xa.
B2. Xir Iy ho so | - J(iém tra, 1ap van ban hodac bién ban hop 01 ngay lam |- Mau s6 01, 04.
tai UBND cap | ve viéc tang cho quyen sir dung dat. UBND cap xa viée (+ 02 |- Hd so.
Xa - Chuyén ho so dén Phong TNMT. ngay lam viéc

- Van ban thoac bién ban
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So dd cac bude
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

doi voi cac xa
mién nui va
huyén Ly Son)

hop vé viée tang cho
quyén st dung dat.

B3. Phan cong | Lanh dao Phong TNMT phan cong xur ly h6é | Lanh dao Phong 04 oid lam vide | - Mau s6 01, 04.
xit Iy ho so' | so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. TNMT & | - HO so.
- Tb chl'rq thuc hién do dac
chinh Iy ban do dia’ chinh hodc trich do ban
do dia chinh thira dat tai buéc 5. 06 naay [ o
- Huéng dan nguoi st dung dat thyc hién S0 Ngay lam . vy s6 01, 04.
e A PN L Ex : viéc (+08 ngay A
B4. Xir Iy ho so | thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi A ia LN 0 %7 |- HO so.
. s Chuyén vién lam viéc doi _
tai Phong dat hoac cap Glay chung nhan quyen su \ v: .~ .x |- Thuc hién tam dun
: Phong TNMT VOi cdc xd mién . K 12
TNMT dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi A . rinh  trén phan
niti va huyén |99 1 tren  pha
dat dbi vai phan dién tich con lai theo quy , ' mém
. £ 7 Ly SO’I’Z) ’
dinh (néu co).
- X&c 1ap hd so, trinh Lanh dao Phong
TNMT.
B5. Trich do
ban do dia
chinh; do dac, ‘ . <15 | - Trich do hodc Trich 1
chinh Iy ban do | Thuc hién Trich do ban dd dia chinh; do R a?’kﬁﬁ"”g x,”"rfy A ey
dia chinh hodic | dac, chinh Iy ban d6 dja chinh hodc kiém tra VPDI.G)B, 04 vaknong tinh | chin 1y ban - do - dia
; : L ; ‘ Chi nhanh vdo thoi gian chinh.

kiém tra manh

trich do ban do
dia chinh
(néu c6)

manh trich do ban db dia chinh.

gidi quyét
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So dd cac bude
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Xem xét, ky duyét ho so.

- Mau s 01, 04.

B6. Ky duyét |- Chuyén Chi nhanh cap nhat ho so dia Lanh dao 0lngay lam | .+
ho so chinh, co s& dir liéu dat dai Phong TNMT viéc Phis ' v
- Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira. - HHied Chuyen.
B7. Cép nhat ‘ x
ho so dia Lap, chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, co Nhan vién 01 ngay lam |- Mauso 01, 04.
chinh, co's¢ | s¢ dir liéu dat dai. Chi nhanh viéc - Hd so.
dir liéu dat dai
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong bao
cho nguoi1 st dung dat. Thy lai Gibv tifo nha
- Nguoi sir dung d4t thuc hién nép phi, 16 -1 lal Giay ficp nhan
Lz , : Cong chiic clia - ho so va hen tra két qua.
BS. Tra két | phi theo quy dinh. : . Trong gio 4
., X , A n A A Ar o UBND céap xa tai \ > - Phiéu thu.
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot cura B6 phan Mbt i hanh chinh . i .
Pién tir. 0 phan Mot cua - ;Thu, gidy uy quyén
- Tra két qua cho cong dan. (néu co).
- Moi cong dan danh gia mac dg hai long.
b) Truong hep thira dat da dwec ciAp Giay ching nhan:
So dd cac budc No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thue hién : g cong vie thue hién thue hién
xBl_ Hu’o’ngA - Hlfong dan, qur? traqho SO. ' o Cong clzu’c _cua Trong gidr - Mau sé 01, 04.
dan, tiép nhin | - Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi lap UBND céap xa tai hanh chinh | - 13 so
ho so Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. B phan Mot ctra '
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Truorng hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so. Truong hop hd so
khong thudc thim quyén tiép nhan hoic hd
so khoéng day du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thong nhéat noi dung thong tin
giita cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép
nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 héa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic trén phan mém s6 hoa.

- ’Chuyen hé so (gidy, dién tir) dén UBND
cap xa.

Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tr chbi tiép nhan giai
quyét hd so.

Thanh phan hd so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tor phuc vu s6 hoa
(néu co).

04 gio lam viéc

H6 so duoc luan

chuyén.

B2. Xir Iy ho so

- Kiém tra, 1ap van ban hoac bién ban hop

01 ngay lam
viée (+ 02

- Mau sb 01, 04.
- HJ so.

tai UBND chp |vé Viécvte_'mg‘ cho quyén str dung dat. UBND cép xa nglai o’l'?zidzlig - Van ban_thodc bién
huyén Ly Son) cho quyén sur dung dat.
B3. Phancong |, - _— A e Lanh dao oo .. |-MAausbo0l1,04.
xir Iy hd 50 Lanh dao Chi nhanh phéan cong xtr 1y ho so. Chi nhanh 04 gio lam viée “H so.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- T6 cht’rg thwe hién do dac
chinh ly ban d6 dia chinh hoac trich do ban

04 ngay lam
viéc (+08 ngay

- Mau s 01, 04.
- HJ so.

B4. Pé;ll’lyl:w 0| do dia chinh thira dit tai bude 5. QL‘?” r:’,iéﬂ lam viée doi |- Dy thio GCN (néu
fat Chimhanh | by thao GON (néu co) I nhan VO elc st mien o). |
- X&c 1ap hd so, trinh Lanh dao Chi nhanh. Lv S )' ) ThLI‘C hler;l tan;l dung
Y SON quy trinh phan mém.
B5. Trich do
ban do dia
chinh; do dac, . _r ; < ,
B\ A . s A s — Tam dirng xir Iy | - Trich do hodc Trich
cholnh l’y bian iio Thuc }{1¢n il“r19h df’ l?an (,io d;av chlgh, do VPDKDD hoiic va khong tinh | luc chinh 1y ban do dia
dia chinh hoac | dac, chinh ly ban do‘ dia chinh hoac kiém tra Chi nhanh vio thoi eian | chinh
kiém tra ménh | manh trich do ban db dia chinh. S '
trich do ban do gt quy
dia chinh (neu
co)
- Méu s6 01, 04.
B6. Phé duyét o N A
N : -H .
hd so hodic ky | - Xem xét, trinh VPDKDD hoic kj GCN. Lénh dao 01 ngay lam 059
GCN Chi nhanh viéc - GCN (néu co).
- Phiéu chuyén.
S s 7 L o - Mau sb 01, 04.
B7. Xir Iy ho so | - Kiém tra, dy thao GCN. Nhan vién 0lngaylam | [+
tai VPPKDPD | - Trinh ho so dén Lanh dao VPDKDD VPDKDD viée ;
- Du thao GCN.
. o L Lanh dao 01 ngay lam | - Mu s6 01, 04.
B8. Ky GCN | Xem xét, ky GCN. VPDKDD vide 1 so.
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So dd cac budc Noi dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién : § cong vie thuc hién thuc hién
- GCN.
- Phiéu chuyén.
B9. Cap nhat | |, 1 A e 1A o o
hé so dia Lap, .(ihml} 1Y, cap nhat ho so'dja chinh, co Nhan vién 01 ngay lam |- Mauso 01, 04.
i | so dir liéu dat dai. o L \
chinh, co sé dir Chuvén két qui dén Bé ohan Mot ot Chi nhanh viéc - Ho so.
lidu dit dai |- Chuyen ¢t qua dén Bo phan Mot ctra.
- Kiém tra, x4c dinh phi, ¢ phi va thong bao
cho nguoi stir dung dat. Thy lai Gibv tiéo qha
- Nguoi st dung dat thue hién ndp phi, 16 - thu lai Giay tiep nhan
Lz . : Cong chirc cta . ho so va hen tra két qua.
B10. Tra két | phi theo quy dinh. Ao Trong gid 4
R L, o 1A A A A A UBND cap xa tai . > - Phicu thu.
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot cua N A N AL hanh chinh o ) .
B0 phén Mot ctra - Thu gidy uy quyén

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gia mure do hai long.

(néu co).

17. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dit ma ngwoi xin gia han sir dung dét 1a ca nhén, cong dong

din cw

Thoi gian giai quyét: Khéng qud 20 ngay ké tir ngay nhédn di hé so hop 1é (Poi véi cde xd mién niii va huyén Ly Son thi
thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay).
a) Gia han sir dung dit ma ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dit trong

bang gia:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1l. Huong

- Huéng dan, kiém tra ho so.

Cong chuc

cua

Trong gi¢ hanh

- Mau sb 01, 04.
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So dd cac budc A n < Don vi/nguoi thue Thaoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
din, tiép nhén | - Hé s0 hop 1€, QQy du theo quy dinh thi 1ap | Phong TNMT tai chinh - Ho so.
ho so Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. B6 phan Mot ctra
- Truong hop hd so chua dﬁy du cﬁq phai
stra do6i, bo sung thi lap Phi€u yéu cau bo
Sune, hoar} thlexn ho S?/TI.'LA’I'O‘IIg P P 130 >0 Phiéu yéu cdu bd sung,
khong thudc tham quyén ti€p nhan hodc ho . A 1A L
A A oae s A - . hoan thién ho so/Phiéu
so khong day du thanh phan hoac khong ) SO .
, . X X, a N tr choi tiép nhan giai
dam bao tinh thong nhat néi dung thong tin uvét ho so
gilta céc gidy to theo quy dinh thi khong tiép quy '
nhan va lap Phi€u tir choi ti€p nhén giai
quyét ho so.
- S0 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh Thanh phin hé so, ti
phan ho so quy dinh phai sé héa; sao chup A
licu duoc sao chup,
va chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thong chuvén thanh o fin
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 Yer Y
dién tor phuc vu s6 hoa
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét (néu c6)
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa. '
- Chuyén ho so (gidy, dién tr) dén Phong 04 id Hb 80 dugc  luan
TNMT. & chuyén.
- Mau s6 01, 04.
B2. Phan cong | Lanh dao Phong TNMT phén cong xtr ly h6é | Lanh dao Phong 04 oidy CHD so
xir 1y ho so' | so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. TNMT & )

- Phiéu kiém soat.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuce hién hién thuc hién
- Thong béo cho Chi nhanh cung cap théng o
tin ve co s¢ dit ligu dat dai, 13p trich luc ban - Mau s6 01, 04.
dd dia chinh thira dat. - Ho so.
- Ra soat, kiém tra hd SO, kiém tra thuc dia. - Du thao Quyét dinh.
- Du thao T trinh, Quyét dinh trinh Lanh - Du thao To trinh.
dao Phong TNMT.
o 07ngay (+ 07 |- Thong bao gui nguoi
B3. Xir Iy ho Chuyén vién ngay doivoi |y dung dht lién hé
so i Phong | 1ry5ng hop phai trich do ban b dia chinh; | Phong TNMT cde xd mien 1t | VPPKDD hodc don vi
TNMT do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hoic manh vanuyen Ly | co chitc ning do dac
trich do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi thong Son) hoan thién lai Trich do
bao cho nguoi st dung dat dé lién hé Van ban d6 dia chinh hoeig
phong Dang ky dat dai hoac don vi c6 chuc do dac, chinh ly ban d6
ning do dac hoan thién lai Trich do ban do6 dia chinh.
dia chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. - Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
- Cung cip thong tin vé hd so dia chinh, co 03 ngay (+ 03 i Miu 56 01, 04.
B4. Xir Iy hd | sO dit li¢u dat dai. ngay déi vei |~ HOs0. .
so tai Chi - Lap trich lyc ban d dia chinh thtra dat. Chi nhanh cdc xd mién niii ';hgfqantinban cung - cap
nhanh d ﬁmen lai thong tin, trich luc dén Phong va h;tg;)n Ly |° Tr?ch luc ban db dia
' chinh.
B5. Phé duyét |- Phé duyét hd so, trinh UBND cép huyén | Lanh dao Phong 01 nad - Méu s6 01, 04.
hd so k¢ Quyét dinh gia han. TNMT W so
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So do cac budc

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- T¢ trinh.
- Dy thao Quyét dinh.

Ludén chuyén hé so dén UBND cip huyén

- Mau s 01, 04.

, L X , - Ho so.
B6. Tiép nhan | - Tiép nhan h so dé trinh Lanh dao UBND | Van phong UBND 0 vic b }‘I)S -
ho so cap huyén. cap huyén & - rhieu chuyen. i
- Van ban lién quan (néu
cd).
. o - Mau sb 01, 04.
B7. Ky duyét |- Lanh dao UBND cap huyén xem xeét, ky | Lanh dao UBND \ \
N ; 2, 4 £ . 01 ngay - H6 so.
ho so Quyét dinh. cap huyén P o
- Quyét dinh da ky.
BS. Chuyén o , Lanh dao Van - Mau 50 01, 04.
két qua giai | Chuyén két qua dén Bo phan Mot cua. phong UBND 04 gio - HO so.
quyét huyén - Quyét dinh d ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho -Mau SO Oli 04. .
nguoi st dung dat. i hygugl S}: gunf df‘t
. A 1.7 \ ~ 1A ‘A nnan uyc m cua
B9. Chuyén —chan, sO hoa va luu trtr ho so TTHC dién Céng chic clia UBND huyén va Ky X4c
két qu{l, giai tu. Phong TNMT tai 04 gio nhén viéc nhéan két qua.
quyet Bo phan Mot ctra

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.
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So dd cac bude
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Ludn chuyén ho so dén Phong TNMT

cdp huyén thue hién

nghia vu tai chinh

B10. Chuyén
thong tin dia
chinh

Sau khi Phong TNMT nhdn Quyét dinh,
thuc hién 1ap thu tuc chuyén thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé
tam ding xtr 1y trén phan mém.

Phong TNMT

01 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh.

- Cac van ban co lién
quan (néu c0).

- Thuc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.

B11l: Xac dinh
va thue hién
nghia vu tai

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dat.

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat

Co quan thué; ,
Nguoi str dung dat

05 ngay lam

viéc (Khong

tinh vao thoi
gian gidi quyét

Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

chinh z . . \
dén Phong TNMT dé xt 1y hd so theo quy TTHC)
dinh.
, . _ , - Chung tu thuc hié
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai ~ g NIRY re Tl
> R : - p . ., | nghia vu tai chinh.
B12. Thue chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap Cone chite cla Tam dung xu Iy Vin bi , ha
A chung tr hoan thanh nghia vu tai chinh dén ons . | vakhoéngtinh | Yan bai xac nhan
hién nghia vu A A Naa. o 2 A . .4 | Phong TNMT tai T hoan thanh viéc nop tién
Lo B6 phan Mot cura dé thuc hién thao tac tiép A e vao thoi gian ) IR n
tai chinh B¢ phéan Mot cira 3 sut dung dat, tién thué

tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot cura
dién tu.

giai quyét

dat va giri thong bao két
qua cho Phong TNMT.
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So d6 cac bude ns n - Pon vi/nguoi thue Thaoi gian £ . -
thuc hién N0i dung cong viéc hién thue hién Keét qua thuc hién
- Thuc hién thgo tac tiép
tuc xur ly ho so trén
phan mém.
Truong hop cip GCN (Phong TNMT trinh UBND céap huyén ky GCN)
- Mau s6 01, 04.
8134, Xir 1V hd | Du thdo GCN. - H6 so.
- ‘:‘;ﬁ Pl:myn % | - D thao Hop ddng thué dét (di voi truomg | Chuyén vién 03 noi - Phiéu trinh.
v e | hop thué déo). Phong TNMT W by thao GCN.
- Trinh hd so dén Lanh dao Phong TNMT. - Du thio Hop déng
thué dat (néu co).
: . - Mau sb 01, 04.
B14a. Kid - Kiém tra, phé duyét ho so. ng;;o ’
d. kiem , A A 34 ) , ~ - .
tra, phé duyét | Ky chp d(ing thuf datv (néu ‘co). ; PhI‘JanhT(Ii\e_llK/l . 08 gios - Du thio GCN.
hd so - Chuyén ho so dén Van phong UBND cap ong \ o
n - Hop dong thué dat da
huyén. C o,
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
< K < \ A A A1 A 2 < \ - H6 so.
Bl5a. Tiép | Van phong UBND cap I}uyen nhan hd so dé | Van p}long UBND 08 gid Giky chi ha
nhin ho so | trinh Lanh dao UBND cap huyén. cap huyén & - lay chiung nhan.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
Blea Ky |- Xem xét, ky GCN. Lanh dao UBND - Mau s6 01, 04.
va. 1Y - Luén chuyén ho so dén Vian phong UBND cap huyén 01 ngay - Ho so.
duyét ho so z A
cap huyén. - GCN.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuce hién hién thuc hién
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
z 2 1 , o X, 14 \ < \ - Ho so.
Bl7a. Chuyén |- Chuyén két qua gial quyét dén Phong | Van phong UBND 04 gic _GCN
ho so TNMT. cap huyén " ,
- Hgp dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- GCN.
o , - Hop dong thué dat da
B18a. Lgén - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén ky (néu co).
chuyén ho so | Chi nhanh thue hién cép nhat, chinh ly co s¢ Phong TNMT 08 gio ~ Phiéu chuyén hd so va
lién thong dir li€u dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN di cap dén
Chi nhanh thuc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir
ligu dat dai, ho so dia
chinh.
B19a. Cap - Lap, chinl} 1y, cap nhat hd so dia chinh, co o
nhat ho so dia | sO dir liéu dat dai. Nhan vién . - Mau so 01, 04.
chinh, co s6 dit Chi nhanh Olngay | 1 s

liéu dat dai

- Chuyén dén Bo phan Mot cua dé tra két
qua.
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So dd cac budc A n < Don vi/nguoi thue Thaoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong bao
cho nguoi st dung dat. Thu lai Gidv tién nha
- Nguoi st dung dat thuc hién nop phi, 1¢ 3 u 2,1‘1 1y t,lep;n a{l
X , : Cong chic cla - ho so va hen tra két qua.
B20a. Tra két | phi theo quy dinh. ) : Trong gio 4
. X rr . 1A o A A Ae Phong TNMT tai 5 2 - Phicu thu
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot cua B6 ohan Mbt o hanh chinh .; ) N
Dién tir. ¢ phefl Vot cim - Thu giay uy quyén
- Tra két qua cho cong dan. (néu co)
- Mo1 cong dan danh gia mire do hai long.
Truong hop xac nhan thay doi trén GCN di cap
(Ter Buwoe 1 dén Buwoc 12 thuc hién nhw trinh tw néu trén)
- Mau s6 01, 04.
B13b. Xir Iy hd | - Du thao Hop dong thué dat (doi véi truong o - H6 so.
. DL A 44 Chuyén vién . R
so tai Phong | hop thué dat). Phong TNMT 02 ngay - Phiéu trinh.
TNMT - Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT. - Dy thdo Hop ddng
thué dat (ncu co).
B14b. Kidm | - Kiém tra, phé duyét ho so. Lk d ) g{au s0 01, 04.
tra, phé duyét | - Ky Hop ddng thué dat (néu co). Phoﬁg T,{TKAT 14 gid ) H° S"&‘A g 4
ho so - Chuyén ho so dén Chi nhanh. o op dong thue dat da
ky (néu co).
o - Méu s6 01, 04.
Bl?g'tz(i%lgiho - Kiém tra ho 80, du thdo ndi dung thay doi Nhén vién 01 nai - H6 so.
et | trén GCON d cap trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh 9 | . by thao GCN.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuce hién hién thuc hién
- Phé duyét hé so, ky xac nhan néi dung o
thay doi trén GCN da cap. Linh d - Mau s6 01, 04.
B16b. Ky GCN | - Chuyén cp nhat chinh 1y hd so dia chinh ann €40 Olngdy |- Hd so.
Sy Chi nhanh
tai bu’olc 18‘b. , - GCN.
- Chuyén ho so dén Phong TNMT.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
- GCN.
. - Hop dong thué dat da
Bl??'.’i,‘;’l!y ho | Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két|  Chuyén vién 14 o ky (néuco).
S0 tai Fhong qua. Phong TNMT glo - Phiéu chuyén ho so va
TNMT ban sao GCN da cap dén
Chi nhanh thyc hién cap
nhat, qhinh 1y co s& dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
B18b. Cap ‘ 2
nhit ho so dia | Lép, chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co Nhan vién 01 nad - Mau s6 01, 04.
chinh, co sé dif | o dit liu it dai. Chi nhanh Wi H s
liéu dAt dai
- Kiém tra, xac dinh phi, 1 phi va théng bao - Thu lai Gidy tiép nhan
.. | cho nguoi st dung dat. Cong churc cua ) ho so va hen tra két qua.
B19b. Tra ket . T . . : T C £
qu;a - Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 16 | Phong TNMT tai h;ﬁﬁ %ﬁilr?h - Phicu thu.
phi theo quy dinh. B¢ phén Mot cira - Thu gidy uy quyén

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cua

(néu co).
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So dd cac bude
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

bién tu.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia murc do hai long.

b) Gia han sir dung dit ma thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

So @6 cac bude A A < Don vi/nguwoi thuc Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- HI‘I’O’ng dan, klegl tra ho so. | - Miu sé 01, 04.
- Ho so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap “Hb so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua dﬁy du cﬁq phai
stra do6i, bo sung thi lap Phiu yéu cau bo
Sune, hoarAl th1(in ho S?’/lelfong Ah P }}O >0 Phiéu yéu cau bd sung,
khong thudc tham quyén ti€p nhan hodc ho . A A £
. A e s A - o hoan thién ho so/Phiéu
. x| so khong day du thanh phan hoac khong | . , , \ PO ~
Bl. Hwéng dan, | _, . o, J L, o a- ~ .. |Cong chuac cua . tr choi ti€p nhan giai
< X A3 A dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin . : Trong gio £, 1A
tiep nhan ho so | o cac giy to theo quy dinh thi khong tiép | T0Ong TNMT tai | g | quyetho so.
s sy ety £ °P 1 B phan Mot cira

nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.

Thanh phan hd so, tai
licu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
tr phuc vu sd hoa (néu
o).
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thoi gian

Két qua thue hién

thuce hién hién thuc hién

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gid Hb so duoc luan chuyén,
TNMT.

B2. Phan cong | Lanh dao Phong TNMT phan cong xtr 1y hd | Lanh dao Phong 04 oidy - Méu s6 01, 04.

xir Iy hé so | so trén Phiéu kiém soét va trén Phan mém. TNMT & - Hd so.
- Thong bao cho Chi nhanh cung cap théng o
tip veé co so dir liéu,dﬁt dai, lap trich luc ban - Mau s6 01, 04.
dd dia chinh thira dat. - Ho so.
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia. - Du thao Quyét dinh.
- Du thao T trinh, Quyét dinh trinh Lanh - Du thao To trinh.
dao Phong TNMT. .
: £ 07 ngay §+ 07

B3. Xir Iy ho so
tai Phong
TNMT

- Trudng hop phai trich do ban dd dia chinh;
do dac, chinh 1y ban do dia chinh hoic manh
trich do ban do dia chinh c6 sai sot thi théng
béo cho ngudi sir dung dat dé lién hé Vin
phong Ping ky dat dai hoic don vi c¢6 chuc
nang do dac hoan thién lai Trich do ban dd
dia chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh.

Chuyén vién
Phong TNMT

ngay doi voi

cac xd mién nui

va huyén Ly
Son)

- Théng bao gui nguoi
st dung dat lien hé
VPDKDD hoac don vi
c6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban dd dia chinh hodc do
dac, chinh 1y ban db dia
chinh.

- Thyc hi¢gn tam dung
quy trinh trén phan mém.

B4. Xir ly ho so
tai Chi nhanh

- Cung cap thong tin vé ho so dia chinh, co
sO dir li¢u dat dai.

- Lap trich Iyc ban do dia chinh thira dat doi
voi truong hop ho so day da va hop 1€.

- Chuyén lai thong tin, trich luc dén Phong

Chi nhanh

03 ngay (+ 03
ngay doi voi

cac xd mién nui

va huyén Ly
Son)

- Méus6 01, 04.

- HO so.

- Van ban cung cap
thong tin.

- Trich luc ban d6 dia
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So do cac budce

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thoi gian

Két qua thue hién

thuce hién hién thuc hién
TNMT. chinh.
- Mau s6 01, 04.
BS5. Phé duyét |- Phé duyét hd so, trinh UBND cip huyén | Lanh dao Phong 08 i - Ho so.
hd so ky Quyét dinh gia han. TNMT g - T& trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Méu s6 01, 04.
. X " . X A 1A X, ~ < \ - Ho so.
B6. Ti€ép nhan | - Tiép nhan ho so d¢ trinh Lanh dao UBND | Van phong UBND 04 iy Phidu chuvé
ho so cap huyén. cap huyén & - rhieu chuyen. ]
- Véan ban lién quan (néu
co).
B7. Ky duyét |- Lanh dao UBND cAp huyé it, ky | Lanh dao UBND ~Mau s5 01, 04
. Ay duyét | - a? dao cap huyén xem xet, Ky an ) ao ] 02 ngay b so.
ho so Quyét dinh. cap huyén P o
- Quyét dinh da ky.
B8. Chuyén Lﬁgg dﬁ,OBK,éS - MAu sb 01, 04.
két qua gidi | Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira. P h?lyén 04 gis |- Hb so.
quyét ‘ - Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
B9. Chuyén két | Nh‘gn %(et qua giai quyét va tra két qua cho C9ng chuc cua . . - }\Igu’(‘n sAfJ: d},mg d:'?lt
qua gidi quyét nguoi s dung dat. Phong TNMT tai 04 gio nhin Quyét dinh cua
- Scan, s6 hoa va luu trit hd so TTHC dién | B0 phén Mot cura UBND tinh va ky xéic

tu.

nhan vi¢c nhan két qua.
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So dd cac bude
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Ho so.
- Quyét dinh.

Truong hop cip GCN (Phong TNMT trinh UBND cép huyén ky GCN)

B10a. Xir 1y ho

- Mau s 01, 04.

so tai Phong | Dy thao GCN. Chuyén vién 02 ngay - Ho 0.
'I:N MT - Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT. Phong TNMT - Phiéu trinh.
- Dy thao GCN.
Blla. Kiém tra, | Iéilelll:n ‘traillzhe d§¥¢t\}/1? SOL‘ UBND cép | 20 dao Phong 08 gio - gfijo oL
phé duyét hé so wyén ho so dén Van phong cap TNMT g
huyen. - Dy thio GCN.
- Méus6 01, 04.
o X < \ A A A A < \ - H6 so.
Bl2a. Tiép - ;Va‘n pho~ng UBND cap h}lyen rihan ho so | Van pAhong LAJBND 04 gic - Gidv chi h3
nhan ho so0 | dé trinh Lanh dao UBND cap huyén. cap huyén y chimg nhan.
- H(_)p dong thué dat da
ky (néu co).
- Méus6 01, 04.
B13a. Ky duyét | o XL GON. Lanh dao UBND - |-Hoso.
A " | - Luan chuyén ho so dén Vian phong UBND cap huyén 02 ngay - GCN.

ho so

cap huyén.

- Hop dong thué dat da

ky (néu co).
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S0 gl(lrialfig:uc NOi dung cong viéc bon V!/l?i%:m thye fhh;: lgllg:: Két qua thuc hién
- Mau s6 01, 04.
P 2 1 LT L. 34 . - . - Hd so.
Bl4a.Chuyén | - Chuyén két qua gial quyét dén Phong | Van phong UBND 04 id GCN
ho so TNMT. cap huyén & i L )
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
. ) - GCN da ky.
- Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén - Hop dong thué dét da
B15a. Luan | Chi nhénh thuc hién cp nhét, chinh 1y co s¢ k¥ (néu c6).
chuyén hd so | dit liéu dat dai, ho so dia chinh. Phong TNMT 04 gio - Phiéu chuyén hd so va
lién thong - (;huyén dén BO phian Mot cura dé tra két ban sao GCN da cép dén
qua. Chi nhanh thuc hién cap
nhat, chinh 1y co so dir
lieu dat dai, ho so dia
chinh.
Bl6a. Cap nhat o
hd so dia chinh, | - Lap, chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co Nhéan vién 02 ngay - Mau s6 01, 04.
co s dir liéu | so dir liu dat dai. Chi nhanh - Ho so.
dat dai
B17a. Tra két e oo oneLuecud o pone iy | hd so va hen tra két qua.
qui - Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, 1& Pl}ongATNl\flT tf,u hanh chinh | - Phidy fhu
phi theo quy dinh. B§ phan Mot ctra '

- Két thuc h6 so trén phan mém Mot cua

- Thu gidy uy quyén (néu
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So dd cac bude
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

bién tu.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia murc do hai long.

co).

Truong hop xac nhan thay doi trén GCN di cap
(Tar Buoc 1 den Buwoc 9 thuc hign nhw trinh tw néu trén)

- Mau s 01, 04.

B10b. Xir Iy ho ‘ , Chuvén vién - Hb so.
so tai Phong | - Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT. Ph(‘)n)g/) TNMT 02 ngay - Phiéu trinh.
TNMT - Dy thao Hop dong thué
dat (néu co).
tlilltl)l.élfiiémét - Kiém tra, phé duyét hd so. Lanh dao Phong 10 iy - Mau sb 01, 04.
’ 11)16 S Guy, - Chuyén h6 so dén Chi nhanh. TNMT 8 - H5 so.
L - Mau s6 01, 04.
Bllo'b.tX.uc’:lr)]f i ho | _ Kiém tra hd s0, du thao ndi dung thay doi Nhan vién Chi 02 nad - H6 so.
> nhaéinh trén GCN da cap trinh Lanh dao Chi nhanh. nhanh gay - Du thao GCN.
- Phé duyét hé so, ky xac nhan n¢i dung o
thay doi trén GCN da cap. . - Mau s6 01, 04.
. 2 A 1 ;1A : , Lanh dao Chi N A
B12b. Ky GCN | - Chuyén cép nhat chinh 1y ho so dia chinh nhanh 01 ngay - HO so.

tai Bwde 14b.
- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

- GCN.
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So d6 cac bude ns n - Pon vi/nguoi thue Thoi gian J . A
thue hién NOi dung cong viéc hién thue hién Keét qua thuce hién
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
3 - GCN da ky.
Ble..Xu’ !y ho | _ Chuyén dén BO phan Mot ctra dé tra két | Nhan vién Phong 10 oic - Phiéu chuyén ho so va
so tai Phong qua. TNMT glo ban sao GCN da cap dén
TNMT Chi nhanh thuc hién cip
nhat, qhinh ly co s& dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
B14b. Cép nhat ‘ o
ho so dia chinh, | - Lap, chinh ly, cap nhéat ho so dia chinh, co Nhan vién Chi . - Mau so 01, 04.
2 e ren 2 e 1A Ake Aas . 01 ngay N
co s¢ dir liu | s¢ dir liéu dat dai. nhanh - Ho so.
dat dai
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong bao
cho nguoi str dung dat. Thu lai Gidv tido nha
- Ngudi sir dung dat thuc hién nop phi, 1¢ - Jhu fat Giay tiep nhan
L ) : Cong chirc cua . ho so va hen tra két qua.
B15b. Tra két | Phi theo quy dinh. . : Trong gid .z
. L o 1A o A A ar o Phong TNMT tai X 2 - Phiéu thu.
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot clira A LA NAAe o hanh chinh . L 4
B6 phan Mot cura - Thu gidy uy quyén (néu

bién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc do hai long.

co).

¢) Gia han sir dung dat ma nguwoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, t

ién thué dat tinh

theo gia dat cu thé:

So dd cac bude
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién
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So dd cac budc e n o Don vi/nguoi thue Thaoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra ho so. - Miu sb 01. 04
- H6 so hop 1€, qu du theo quy dinh thi 1ap CHD so T
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua dﬁy du cﬁq phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so/Truong hop hd so A A A 12
khong thudc thim quyén tiép nhan hodc hd Eh;fl“ Jou ey bo ong.
so khong diy du thanh phan hodc khong u;’ chéi etle Onﬁgn lle;
B1l. Hwéng |dam bao tinh thong nhat ndi dung thoéng tin | ) 7 Trong gid vt b s p g
din, tiép nhan | gilta céc gidy to theo quy dinh thi khong tiep Co?g chire Cud 1 hanh chinh “w
hd so nhan va lap Phiéu trr chdi tiép nhan giai | Phong TNMT tai
quyét hé so. BG phan Mt cira
- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh . A 1A ..
phan h67 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup ;li“}}anh d 1I; (}:an hao so,h tat
va chuyén thanh tp tin dién tir trén hé thong f;u in .'[flé‘lnlsl © 4 ¢ 1:p,
thong tin, co s dir licu theo quy dinh, ky s6 fii }lgiﬁ, h D h -
tai lidu trén Hé thong thong tin giai quyét (ne; ,)p He Vil 56 foa
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa. e €0
:|' §|}\1/|u'|¥en hé so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gic Hb so duoc ludn chuyén
B2. Phan cong | Lanh dao Phong TNMT phén cong xu ly hé | Lanh dao Phong 04 i - Méu s6 01, 04.
xit Iy ho so' | so trén Phiéu kiém soét va trén Phan mém. TNMT & - Ho so.
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S0 t(:l(;rzalfig:“ Noi dung cong viéc bon V!/l?i%:m thye E;’: lgliz:: Két qua thuc hién
- Thong béo cho Chi nhanh cung cap théng o
tin vé co so dit liéu dat dai, lap trich luc ban - Mau s6 01, 04.
dd dia chinh thira dét. - Ho so.
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia. - Dy thao Quyét dinh;
- Du thao To trinh, Quyét dinh trinh Lanh - Du thao To trinh.
dao Phong TNMT.
o 07ngay (+07 | Thong béo giri nguoi
B3. Xirly ho so Chuyén vién ngdy doLVOT | iy dung ddt lién he
tai Phong | _ 1 rong hop phai trich do ban d dia chinh; | Phong TNMT | €4C X4 Mién nii | yppKDD hode don vi
TNMT 1 46 dac, chinh Iy ban dé dja chinh hodc manh va huyenLy | o chie nang do dac
trich do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi thong Som) hoan thién lai Trich do
bao cho nguoi sir dung dat dé lién hé Vin ban d6 dia chinh hogc do
phong Pang ky dat dai hodc don vi ¢ chirc dac, chinh ly ban d6 dia
ning do dac hoan thién lai Trich do ban dd chinh.
dia chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh. - Thyc hién tam diung
quy trinh trén phan
mém.
- Cung cép thong tin vé& ho so dia chinh, co . - Mau s 01, 04.
| so dir lidu dét dai. dngay (+03 | .
BA. XWly hd | 1 o trich luc ban db dia chinh thira dét déi . ngay doivot | e ban cung cp
so tai Chi A A PSP A Chi nhanh cacxd miennui | |, .
 anh voi tru:o:ng hop ho so day du va h(.Yp’ 1€. va huyén Ly thong tin. ‘
- Chuyén lai thong tin, trich luc dén Phong 507'1 ) - Trich luc ban do dia
TNMT. chinh.
B5. Phé duyét |- Phé duyét hé so, trinh UBND cap huyén | Lanh dao Phong 08 iy - Mau s6 01, 04.
hd so ky Quyét dinh gia han. TNMT 8 - Hb so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- T¢ trinh.
- Dy thao Quyét dinh.

Luan chuyén ho so

dén UBND cip huyén

- Mau s 01, 04.

. . ) . - Hb so.
B6. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | Vin phong UBND 08 wid P}?"S -
ho so cap huyén. cap huyén & i Vvleli)? 1?/Aen. (0
- Van ban lién quan (néu
cd).
, o - Mau s6 01, 04.
B7. Ky duyét |- Lanh dao UBND cap huyén xem xet, ky | Léanh dao UBND 02 nad “Hb so
ho so Quyé¢t dinh. cap huyén gay 9 ‘t.d' b 4 k¢
- Quyét dinh da ky.
. 3 5 - Méu s6 01, 04.
B8. Chuyén ket 2 1A » 2 TYA LA Ay o Lal:lh dao Van .\ A
A sidl quvét Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra. phong UBND 04 gio - HO so.
qua star quy huyén  Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho ) NII\?H S‘O, 01’7 O4& dht
nguoi st dung dat. - Nguor sudung da
© £ ’g . <A " nhan Quyét dinh cua
< T Scan, sO0 hoa va luu trir ho so TTHC dién Céng chirc clia UBND tinh va ky xéc
B9.9Cl}11.y en k}\et . Phong TNMT tai 04 gio nhan viéc nhan két qua.
qua glal quyet B0 phan Mot ctra ‘ ' '

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Can cd"quyé't dinh cia UBND cdp huyén, Phong TNMT cdp huyén t6 chirc thue hi¢n cong tac xdc dinh gid dit cu thé, trinh
Hgi dong tham dinh gia dat cy thé tham dinh truéc khi trinh Chu tich UBND cdp huyén (Tong thoi gian thuc hi¢n la 180
ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyéet TTHC)

- Quyét dinh giao dit,

A cho thué dat, chuyén
B10. LAP dw | py 5o TNMT tham muu Char tich UBND dich sit dung g4t
toan kinh phi, |z A ‘ A A L muc dich su dung dat.
o ~ 1+ 1 | cap huyén chi dao phong chuyén mon 1ap du | Van phong UBND 5 I n n
phé duyét kinh > 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
INRA . | toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi thué huyén : .
phi thué don vi kinh phi.
A don vi tu van xac dinh gia dat cy theé. .
tu van - Céac vin ban co lién
quan (néu c0).
Phong TNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén mon lap
K& hoach lya chon nha thau; phé duyét Ké
hoach Iwa chon nha thau theo tham quyen . _ .
thuc hién Iya chon nha thau (t0 chirc tu van - Quy€t dinh giao dat,
xac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cua cho thué dat, chuyén
ap ké : at vé diu tha : i thoi muc dich st dung dat.
B1l. Lap ke ph?p 1112:1’[ veé d;au thali. Trugng hop Ee_ll th‘01 Vin phong UBND \ e e su dy g
hoach lya chon | diém dong thau, khong c6 nha thau nao -~ 45 ngay - Quyét dinh lgya chon
S A huycn N
nha thau nha thau.

tham du thi dugc gia han 01 lan. Sau khi gia
han ma khong lga chon dugc nha thau thi
Phong TNMT tham muu Chu tich UBND
cép huyén giao nhiém vu cho don vi su
nghiép cong lap du diéu kién hoat dong tu
van xac dinh gia dat dé thuc hién xac dinh
gia dat cuy the.

- Cac van ban co lién
quan (né€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

T6 chirc thuc hién dinh gia dat tién hanh xac

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chpyen
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lua chon

B12. Thue hién | dinh gia dat cu thé, xay dung Bao céo thuyét | ... . . nha thau.
L e er TO chirc tu van xac . ) ) .
xac dinh gia | minh xay dung phu’ong an gia dat, du thao | . Y 2 60 ngay - B4o c4o thuyét minh
SO z dinh gia dat cu thé ) A
dat cu the Chung thu: dinh gia dat va guri dén Phong xay dung phuong 4an gia
TNMT cap huyén. dat, du thao Ching thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (n€u co).
- TO trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyeét dinh.
‘ L - Quyét dinh giao dat,
Phong TNMT ki€m tra tinh day du vé noi cho thué dat, chuyén
dung cua Bdao cdo thuyét minh xay dung muc dich sir dung dat.
. X phuong an gia dat; xay dung To trinh vé Aok A
BL3. Kiém tra, | '} ' ng 4n gid dit. van ban d& nghi thim | Phong TNMT 15 ngay Quyet dinh lya chon

xir Iy ho so

dinh phuong an gia gét;, trinh Ho1 dépg tham
dinh gia dat cu thé cap huyén tham dinh
phuong an gia dat

nha thau.

- B4o cao thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chtng thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B14. Tham
dinh phu’q’ng
an gia dat

Ho1 déng thAm dinh gid dat cu thé cdp
huyén tham dinh phuong an gia dat va gui
van ban thim dinh phuong an gia dat dén
Phong TNMT.

Hoi dong thim
dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Bao cio thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chimng thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu cd).

B15. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu thé

Phong TNMT phdi hop voi to chuc tu van
xac dinh gia td chirc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thi¢én phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong TNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cuy the.

- Quyét dinh giao dit,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.
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So do cac budc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién hién thuc hién
- Quyét dinh lua chon
nha thau.
- B4o cao thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chimng thu
dinh gia dat.
- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
n ~, | Chu tich UBND cap huyén quyét dinh gia L 4 A o
B16. Phé duygt dat cu the va chuyén Quyét dinh dén Phong UBND huy¢n 10 ngay Quyét dinh phé duyet

gia dat cu thé

TNMT cap huyén, co quan thué.

gia dat cu thé.

Xdc dinh, ban hanh Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh; thwc hién nghia vu tai chinh

B17. Xac dinh
nghia vu tai

- Trén co sé Quyét dinh gia dat cu thé, Co
quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh

Co quan thué

05 ngay lam

viéc (khong

tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Thong béao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi str dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st

chinh ) : : s :
nghia vu tai chinh cua r}gu’(‘n su ‘dung dat TTHC) dung dat, tién thu’é dat
dén BO phan Mot ctra dé xu 1y ho so theo va gui thong bao két qua

quy dinh. cho Phong TNMT.
Trén co s& Quyét dinh gia dat cu the, dinh .| Thuc hién quy trinh tam
B18. Thue hign | kém trén hé thong dé tam dimg x@ 1y trén |  Cong chire cua I aﬁkﬁﬁmg xu’éy ding xu ly trén phan

nghia vy tai | phan mem. Phong TNMT tai “’)30 t;g?gtl'.gn mém

chinh Neudi st dung dét thuc hién nghia vu tai | BO phan Mot cira . |- Chéng tir thuc hién

chinh theo thoi gian quy dinh; Cha dau tu

giai quyét

nghia vu tai chinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dy 4n lan bién hodc du 4n dau tu co hang
muc 14n bién khong phai ndp tién sir dung
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién; cung cip chimg tir hoan thanh nghia
vu tai chinh dén Bo phan Mot ctra dé thuc
hién thao tac tiép tuc giai quyét ho so trén
phan mém Mot cira dién tor.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st
dung dat, tién thué dat
va gui thong bao két qua
cho Phong TNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y hd so trén phan
mém.

Truong hop cap GCN (Phong TNMT trinh UBND cép huyén ky GCN)

- Mau sb 01, 04.

8104 X 1y pg |~ DV thio GCN. - Ho so.
& AW RO | Dy thao Hop ddng thué dét (d6i voi truong | Chuyén vién \ - Phiéu trinh.
so' tai Phong Y X 02 ngay .r
TNMT hop thué fiat)- ’ Phong TNMT - Gidy chirng nhén.
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT. - Dy thao Hop dong thué
dat (néu co).
q : - Mau s6 01, 04.
B20a. Ki - Kiém tra, phé duyét ho so. q 2 250 ’
d. Kiem , A A A 4 . ~ \ - .
tra, phé duyét | Ky HcA)’p d(ing thtie da‘E (néu ‘co). . LanthI\e_Illc\)/I I_i_hong 01 ngay - Dy thio GCN.
hd so - Chuyén ho so dén Van phong UBND cap A N afe g
huyén - Hop dong thué dat da
o ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B21a. Tiép - Van phong UBND cap huyén nhén hd so | Vian phong UBND 04 oidy - Ho so.
nhan hd so | dé trinh Lanh dao UBND cAp huyén. cép huyén 8 - Giky chimg nhén.

- Hop dong thué dat da
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Ky (néu cd).

- Mau s 01, 04.

o Lanh dao UBND - Ho so.
BZZaiII‘a(ZO,dUY?t - Xem xét, ky GCN. cap huyén 01 ngay - GCN.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
P4 2 A T A A \ < \ - H6 so.
B23a.Chuyén |- Chuyén k&t qua gial quyét dén Phong | Van phong UBND 04 gic _GCN
ho so TNMT. cap huyén R .
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
o , - GCN da ky.
- C_huy,én ho so va ban sao GCN da ky dén - Hop ddng thué dat da
B24a. Luan Chi nhanh thyc hién cap nhét, chinh 1y co s¢ ky (néu co).
chuyén ho so dir liéu dat dai, ho so dia chinh. Phong TNMT 08 gio - Phiéu Chuyén hd so va
lién thong - Chuyén dén B6 phan Mot ctra dé tra két ban sao GCN di cip dén

qua.

Chi nhanh thuc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ dit
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
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So do cac budc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién hién thuc hién
B25a. Cap nhat . o
ho so dia - Lép, chinh 1y, cép nhat ho so dia chinh, co Nhéan vién 02 nad - Mau so 01, 04.
chinh, co s dit | s6 dir liéu dét dai. Chi nhanh W Hb so.
liéu dat dai
- Kiém tra, xéc dinh phi, 1& phi va thong bao
cho nguo1 sur dung dat. Thy lai Gidv tiéo 1ha
- Neudi st dung dat thuc hién nop phi, 1¢ - fhulai Giay tiep nhan
X , : Cong chirc cla o ho so va hen tra két qua.
B26a.Tra két | phi theo quy dinh. . .| Trong gi® hanh 2
- L o LA A A A e Phong TNMT tai A - Phiéu thu.
qua - Két thac h6 so trén phan mém Mot cira A A AL chinh . i N
B0 phén Mot cua - Thu gidy uy quyén

Dién tir.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

(néu co).

Truong hop xac nhan thay ddi trén GCN da cap (tir Buwéc I dén Buéc 18 thuc hign nhw trinh tw néu trén)

- Mau s 01, 04.

B19b. Xir Iy ho | - Du thdao Hop dong thué dat (d6i voi truong A - H6 so.
D A 14 Chuyén vién . g
so tai Phong | hop thué dat). \ 02 ngay - Phiéu trinh.
. \ P . Phong TNMT .
TNMT - Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT. - Du thao Hop ddng thué
dat (néu co).
B20b. Kiém |- Kiém tra, phé duyét ho so. ) M? us0 01, 04.
A A , A N Lanh dao Phong .\ - HO so.
tra, phé duyét | - Ky Hop dong thué dat (n€u co). TNMT 08 gio Hop dbne fhud dit d
ho so - Chuyén hd so dén Chi nhanh. - tlop dong thuc dat da

ky (néu co).
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So dd cac budce e A - Pon vi/nguoi thue Thaoi gian £ . -
thue hién N0i dung cong viéc hién thue hién Keét qua thuc hién
o - Mau s6 01, 04.

BZ:.O.b.t;(ill(’jlﬁ’ihO - Kiém tra ho s0, dy thao ndi dung thay doi Nhén vién 02 nai - H6 so.
Ahanh trén GCN da cap trinh Lanh dao Chi nhéanh. Chi nhanh gy - Dy thao GCN.
- Phé duyét hd so, ky xac nhan ndi dung
thay doi trén GCN da cap. Lk & - Mau so 01, 04.
B22b. Ky GCN | - Chuyén cap nhat chinh 1y hd so dia chinh ann ¢ao 04 gid - Hb so.
o Chi nhanh
tai Buwéc 24b. - GCN.
- Chuyén ho so dén Phong TNMT.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- GCN da ky.
) i - Hop dong thué dat da
B23b. Xwrly ho | P S S ky (néu cb).
s tai Phong qucéilhuyen dén Bo phan Mot cua dé tra két Phong TNMT 04 gid - Phidy chuyén 3 v
TNMT ban sao GCN di cap dén
Chi nhanh thuc hién cap
nhat, qhinh ly co s& dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
B24b. Cép . x4
nhat ho so dia | - Lap, chin}} 1y, cap nhat ho so dia chinh, co Nhén vién 02 nad - Mau so 01, 04.
chinh, co'sé dir | s dir ligu dét dai. Chi nhénh ] Héso.
liéu dat dai
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So dd cac budc e A ‘A Don vi/nguoi thue Thaoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong bao
cho nguoi str dung dat. Thu lai Gidv tién nh3
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ s ! 'rfu 1ay7tle;p n ?n
Lz , : Cong chirc cla . ho so va hen tra két qua.
B25b. Tra két | phi theo quy dinh. . , Trong gio 4
, L, g 1A A A A e Phong TNMT tai 5 A - Phicu thu.
qua - Két thuc ho so trén phan mém Mot cua A LA NAAe o hanh chinh 2 \
B¢ phén Mot cira - Thu gidy uy quyén

bién tu.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

(n€u o).

18. Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép cia ca nhan khi hét han sir dung dat
Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii va huyén

Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong them 10 ngay).

So dd cac bude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi thuc

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién hién thue hién
- HI:I'O’ng dan, kler‘n tra ho so. | - M3u sé 01, 04,
- HO so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap A
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua - Hoso.
i i i Vién chirc, nhan

Bl. Huéng
dan, tiép nhan
ho so

- Truong hop hd so chua day di can phai
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so
khong thudc thAm quyén tiép nhan hoic hd
so khong ddy du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thdng nhét ndi dung thong tin
giita cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép
nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai

vién cua Chi nhanh
hoac Cong chic
cia UBND cép xa
tai B0 phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tr chbi tiép nhan giai
quyét ho so.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuce

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuce hién hién thuc hién
quyét ho so.
- SO hoa thanh phan ho6 so: Phan loai thanh Thanh phdn hd so, tai
phan hd so quy dinh phai sd hoa; sao chup A
liéu dugc sao chup,
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong chuvén thanh Ao fin
thong tin, co s dir liéu theo quy dinh, ky s6 SHYen D
dién tr phuc vu s6 hoa
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét (néu c6)
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa. '
;]hgr}]l# yen ho so (glay, dién tr) den Chi 04 g10 lam viée Ho6 so duge luan chuyén
B2. Phan cong |, . o a1 Lanh dao o .. |-MAauso01,04.
xir Iy hé so Lanh dao Chi nhanh phan cong xu 1y ho so Chi nhanh 04 gio lam viéc 1B so.
o - Mau s6 01, 04.
02 ngay lam | _ HO so
B3. Xir Iy hb : : Ve (H05 | thao GON (né
s(‘)’ tai ghi - Kiém tra ho so. Nhéan vién ngdy lam viéc |, v thao (néu
bann - X4c 1ap hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Chi nhanh dsi véi cic xa | ©©) ,
nhan mién nii va |- Thuc hién tam dimg
huyén Ly Son) | quy trinh trén  phan
mém.
A oA ‘ S - Mau s6 01, 04.
Bfr' Phe (}uy(;’t - Phé duyét ho so chuyén dén VPBKDD Lanh dao 01 ngay lam A
ho so hoac ky . S . - HO so.
hodc ky GCN Chi nhanh viéc .
GCN - GCN (néu co).
B8 XY ho | ;19 b6 so. Nhan vién 1’5?9?3[ G| - Mius6 01, 04.
; - ; inh 13 VPDKDD viee - Hb
VPPKDD Du thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. ngay lam viéc HoO so.
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So do cac budc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuce

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuce hién hién thuc hién
doi véi cdc xd | - GCN.
mién nii va
huyén Ly Son)
- Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD Viéc
- GCN.
B7. ‘Cé:lp nhat | - Lap, cap r}hait, chinh ly ho so dia chinh, co - Mau sb 01. 04.
ho sodja | s0 dit liéu dat dai. Nhanvien | o) oo lam vige |- Hb so.
chinh, co sé dir | - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Chi nhanh 8 ' GCN '

liéu dat dai

qua.

B8. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
h6 so TTHC di¢n tur.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong bao
cho nguoi stir dung dat.

- Nguoi str dung dét thyc hién ndp phi, 16
phi theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia muc do
hai long.

Vién churc, nhan
vién cua Chi nhanh
hoac Cong churc
ctia UBND cap x3
tai BO phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nh4n
ho so va hen tra két qua.
- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

19. Piéu chinh thoi han sir dung dat cia dw 4n diu tw ma nguoi sir dung dit 1a ca nhén, cong dong din cw

Thoi gian tra két qud gidi quyét khong qud 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1é (Péi véi cdc xa mién niii va huyén

Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC duwoc cong thém 10 ngay).
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a) Trinh ty, thi tuc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia du 4n dau tw ma nguoi sir dung dat phai ndp tién sir
dung dat, tien thué dat tinh theo gia dat trong bang gia thuc hién nhw sau:

So dd cac budc No6i dune cone vide Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua
thuce hién : & g VIS hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra hd so. - Miu sb 01. 04
- H6 so hop 1€, (ﬁly du theo quy dinh thi lap - HD so T
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua dﬁy du céq phai
stra do6i, bo sung thi lap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so A A A2
khong thugc thdm quyén ti€p nhén hodc ho Eg;iu ti]l‘iaéln Cﬁg Eg /Sﬁ?fg ;
so khong ddy di thanh phan hodc khong N ARG le;
B1 , dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin ane chitc o Trong gio % b sop an-g
x .I;Iu’O’ng giita cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép Pi?ng’(li uf/{f}ua _ hanh chinh | 9% :

dan, tlgep nkhan, nhéan va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai BAon}% IE/[‘ tfu

chuyén ho so quyet hd so. 0 phan Mot cura
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh Thanh bhin hd so. fai
phan ho so quy dinh phai sé héa; sao chup lidu dlrr)oc sa0 C’hu
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong chuvén thanh ta tﬂi
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 diélr? tir phuc sg héa
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét (né c())p se vl ©
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa. 1 €0)-
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong 04 i Ho s0 dugc  luan
TNMT. & chuyén.

B2. Phan cong | Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va trén | Lanh dao Phong 04 gid - Mau s6 01, 04.

xur ly Phan mém. TNMT 8 - Hb so.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so.
B3. Luan - Chuyén h§ so dén Chi nhanh dé cung cap - Mau sb 01, 04,
PO thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich A
chuyén ho so N e Lkl ke el - H6 so.
X . v, luc ban d6 dia chinh thtra dat déi véi truong ~ . s
dén Chi nhanh A X e A - Thong bao ndp ho so
o , hop ho so day du va hop 1¢€. A A 2 L :
hoidc hudng ) ~ NG . ) Chuyén vién 01 ngay bo sung trich do dia
din nguoi ngp | ~ Huong dan ngudi ndp ho so bo sung trich | ppong TNMT chinh thira dat (Mdu so
hd so' b sung do dia chinh thura dat d61 voi thura dat tai noi 07, 08).
hd so hodc 1am chua co bén do dia cl}inh theo‘ quy dinh hoac e A o Tia
Inihdso | 1am lai hd so hodc bd sung hé so va nép lai Yan ban co lien quan
: cho Phong TNMT déi véi truomg hop hé so (néu co).
khong day du, khong hop I¢€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao 08 wid - Méu s6 01, 04.
xir Iy Phin mém. Chi nhanh 8 - Hb so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Cung cap dir liéu dat
02 ngay (+ 03 d,ai (xac dmh v_i;trl',;diérn
Z A g e A o 1m 1t A Ake A ngay doi voi tich, duong pho dé xdc
BS5. Chuyén | Cung cap thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai, Chi nhanh cae i min dinh gia dat doi voi

két qua xir ly

1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

nui va huyén
Ly Son)

trwong hop tién sir dung
dat, tien thué dat tinh
theo gia ddt trong bang
gia )

- Trich lyc ban do dia
chinh thira dat.




204

So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
-Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Nhan hé so tir Chi nhanh. - Dt licu dat dai (thong
- Lap Giky moi kiém tra thyc dja (xdc dinh L o (203 | e i ghen ek
B6. Tiép nhan, | vé hién trang su dung dat, vi tri, dién tich, ’ ”gagtf i | gid %tp i voi tr O:ng
kiém tra thue | duwong pho,...) dé xac dinh gia dat. . ngay aot vol S {
! gp ) mh g Phong TNMT cdc xd mién | hop tién sw dung dat,

dia, xir Iy ho so

- Du thao To¢ trinh, Quyét dinh diéu chinh
thot han sur dung dat cuia du an dau tu.

nui va huyén

tién thué dat tinh theo

) ) : Ly Son) gid dat trong bing gid).
- Lap phi€u trinh hdé so dén Van phong - Trich luc ban dd dia
UBND huyén. chinh thira dét.
- Gidy moi.
- Bién ban.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
e A X n X 2 o Lanh dao Van ) z .
B7. Tlfp nhan TlepA nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND ohong UBND 04 gic - Dy thdo Quyet dinh
ho so huyén huve diéu chinh thoi han sur
yén . ‘
dung dat cua du an dau
tu.
ey e . - Mau s6 01, 04.
, .. |- Xem xét, ky Quyét dinh diéu chinh thoi . N ’
B8. Ky duy€t | . sir dung dét cua du an diu tu. Lénh dgo UBND 02 ngay - Ho so. ‘
ho so huyén - Quyét dinh diéu chinh

- Giao h6 so cho Vin phong UBND huyén.

thoi han str dung dat cia
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
du 4n dau tu.
B9. Chuyén - , Lanh dao Vin - Mau s 01, 04.
ket qua giai | Chuyén két qua dén B phan Mot cura. phong UBND 04 gio - Ho so.
quyét huyén - Quyét dinh d ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Mau SO Oli 04. .
ngudi su dung dat. ) hE\Igu’gl S}:’ gunf dat
, IS < LA A nhan Quyét dinh cua
B10. Chuyén -GScan, sO hoa va luu trir ho so TTHC dién Céng chc clia UBND huyén va ky x4c
két qua giai |V Phong TNMT tai 04 gioy nhan viéc nhan két qua.
quyét B6 phan Mot ctra
- Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong TNMT. - Ho so.
- Quyét dinh.
Ludn chuyén ho so dén Phong TNMT cép huyén d@é thuc hién nghia vu tai chinh
- Méu s6 01, 04.
4 = H)\ .
Sau khi Phong TNMT nhan Quyét dinh, o 20 I
» 2 thyc hién 13p thi tuc chuyén thong tin dia (-i lﬁ‘}i uyen thong tin
B o Cl}uye.n chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu Phona TNMT 01 naé fac 1n :
t""‘;ﬁ |trlmlrl1 dia | i3 chinh theo quy dinh. ong Ngay |- Quyét dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé
tam dung xu ly trén phan mém.

- Céac van ban co lién
quan (néu co).

- Thuc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hi€én

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phan mém.

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh cho nguoi

05 ngay lam
viéc (khong

- Thong béao thuc hién
nghia vy tai chinh cho
nguoi st dung dat.

B12. Xac dinh | st dung dat. A
: . £ tinh vao thoi | . Vj : 5 a
nghia vu tai | - Thong bdo chuyén thong tin hoan thanh |  Co quan thue T Van ban xac nhén
‘ - N , . Z glan giat quyet | hoan thanh viéc ndp tién
chinh nghia vy tai chinh cua nguoi st dung dat TTHC ) LA R
X A ne o n AR a1, 1A ) st dung dat, tién thué
dén Bo phan Mot ctra dé xur 1y ho so theo Zoox e 1A L 1A
uv dinh dat va giri thong bao két
iy GHR. qua cho Phong TNMT.
- Ching tur thuc hién
nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai - Van ban xac nhin
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap . . Tam dirng xir Iy | hoan thanh viéc ndp tién
o213 THYC | Chimg tir hoan thinh nghia vy tai chinh dén | -0 X S0 | vakhong tinh | sit dung dét, tién thug
itk | Bo phan Mot cua dé thuc hién thao tée tiép | pa” 5 A | vio thoi gian | dat va g thong béo ket
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot cira > Phe ' gidi quyét | qua cho Phong TNMT.

dién tu.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xur Iy ho so
trén phan mém.

Xir Iy ho so cip Gidy chirng nhin, ky Diéu chinh HDTD
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- In Gidy ching nhan. - Ho so.
B14. Kiém tra, | - Dy thao Diéu chinh Hop déng thué dat \ - Phiéu trinh.
oA AT P Phong TNMT X ,
xwt ly ho so' | (doi vdi truong hop thué dat). 03 ngay - Gidy chung nhan.
- Chuyén hd so dén Vin phong UBND cép - Du thao Piéu chinh
huyén. Hop dong thué dat (néu
co).
- Mau s6 01, 04.
Linh dao Vi - H6 so.
B15. Tiép |Nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | —on0 40 van . - Gidy chimg nhan.
Y N phong UBND 08 gio .
nhan ho so' | huyén. huyén - Dy thao Diéu chinh
' Hop dong thué dat (néu
o).
- Mau s6 01, 04.
, A - X?m; Xet’; Ky ,GCN; bicu chinh Hop dong Lanh dao UBND - Ho. §0.
B16. Ky duyét | thué dat (nu co). huyén 02 ngay - Giay ching nhin da
ho so - Luan chuyén ho so dén Van phong UBND ' Ky.
huyén. - Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
Chuyén GCN di ky; Piéu chinh Hop dong N s - MAu s6 01, 04.
B17. Chuyén | thué dat da ky (néu co) dén B¢ phan Mot | Lanhdao Van ‘ _Hb so.
X AR phong UBND 01 ngay =
ho so ctra va Phong TNMT. huyén - Gidy chung nhan da

ky.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Diéu, chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
7 ‘ ) Phiéu chuyén ho so va
Chuyén ho so va ban sao GCN dén ban sao GCN dén
VPDKDD thuc hién cap nhat, chinh 1y co s& VPDKDD thyc hién cap
dir licu dat dai, ho so dia chinh. nhat, qhinh ly co s& dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
B18. Thue 02 ngay (+ 02
hign cap nhat | . ; Nhén vién ngdy doivoi | Thue - hicn -~ cap nhat,
: HSg C. Ho so va ban sao GCN da ky. Chi nhanh cdac xd mién nui | chinh ly co s¢ dir lidu
’ va huyén Ly | dat dai, ho so dia chinh.
CSDLDbD Som)
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong bao
cho nguot sir dung dat. Thu lai Gidv ti&o nha
- Nguoi s dung dit thuc hién nop phi, 16| -, hu fal Giay Lep nhan
oz , : Cong chtic clia . ho so va hen tra két qua.
B19. Tra két | phi theo quy dinh. : Trong gid 4 L
. L o 1A n A A A Phong TNMT tai \ > - Phicu thu (n€u co).
qua - Két thic ho so trén phan mém Mot cua A A NrA hanh chinh .; ) N
B¢ phéan Mot cra - Thu giay uy quyén

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- Mo1 cong dan danh gid mire d§ hai long.

(n€u co)
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. b) Trinh tw, thi tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du 4n diu tuw ma thudce truong hep giao dat khong thu
tien sir dung dat thuc hién nhu sau:

So dd cac budc No6i dune cone vide Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua
thuce hién : & g VIS hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra hd so. - Miu sb 01. 04
- H6 so hop 1€, (ﬁly du theo quy dinh thi lap “Hb so T
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua dﬁy du céq phai
stra do6i, bo sung thi lap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so A A A2
khong thudc tham quyén ti€p nhan hoac ho Eg;iu ti]l‘iaéln Cﬁg ]Zg /liﬁ?égli
so khong day du thanh phan hoac khong @ chéi tiép nhan eidi
B1 Hu dam bao tinh thong nhét noi dung thong tin o et o Trong gio PR SOP an-g
DL Hubng | giga cic gidy 1o theo quy dinh thi khong tiép | CONE hife la - anh chinh | UYELRO SO

dan, tep nhan, | 15, V3 1ap Phiéu tir chéi tidp nhan giai paone IE/[ tal

chuyén ho so quyét hd so. 0 phan Mot cura
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh Thanh bhin hd so. fai
phan ho so quy dinh phai sé héa; sao chup lidu dlrr)oc <20 C’hu
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong chuvén thanh t4 tﬂi
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 diélr? t& phuc sg héa
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét (né c())p He vl
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa. 1 €0)-
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong 04 i Ho s0 dugc  luan
TNMT. & chuyén.

B2. Phan cong | Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va trén | Lanh dao Phong 04 gid - Méu s6 01, 04.

xur ly Phan mém. TNMT 8 - Hb so.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap -Maiu sé 01. 04
B3. Luan A T A Y N >
PO thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich A
chuyén ho so N e Lkl ke el - H6 so.
X . v, luc ban d6 dia chinh thtra dat déi véi truong ~ . s
dén Chi nhanh A X e A - Thong bao ndp ho so
o . hop ho so day du va hop I¢. N . g '
hoidc hudng ) ~ NG . ) Chuyén vién 01 ngay bo sung trich do dia
din nguoi ngp | ~ Huong dan ngudi ndp ho so bo sung trich | ppong TNMT chinh thira dat (Mdu so
A 2 do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi
ho so' bo sung hua o6 ban db dia chinh th dinh hos 07, 08).
hd so hoiic lam | chua co ban do dia chinh theo quy dinh hoac R i x Tin
lnihd so | 1am lai hd so hodc b sung hé so va nép lai Yan ban co lien quan
: cho Phong TNMT déi véi truomg hop hé so (néu co).
khong day du, khong hop I¢€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao . - Mau s6 01, 04.
€p nhd i Lo - 04 gio A
xir ly Phan mém. Chi nhanh - HO so.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Cung cap dir liéu dat
02 ngay (+ 03 d,ai (xac dmh v_i;trl',;diérn
Z A g e A o 1m 1t A Ake A ngay doi voi tich, duong pho dé xdc
BS5. Chuyén | Cung cap thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai, Chi nhanh cae i min dinh gia dat doi voi

két qua xir ly

1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

nui va huyén
Ly Son)

trwong hop tién sir dung
dat, tien thué dat tinh
theo gia ddt trong bang
gia).

- Trich lyc ban do dia
chinh thira dat.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Maus6 01, 04.
- Hb so.
_Nhan hb so tir Chi nhanh. - Dit liéu dat dai (thong
- Lap Giky moi kiém tra thyc dja (vdc dinh o i (50 | Tt o i ghen ek
B6. Tiép nhan, | vé hién trang su dung dat, vi tri, dién tich, nga{ig i | gid cfdtp P O‘n o
kiém tra thuc | duwong phd,...) dé xac dinh gia dt. . ngdy dot vo S ;
: g pho....) a8 Phong TNMT cdc xd mien | hop tién su dung dat,

dia, xir Iy ho so

- Dy thao To trinh, Quyét dinh diéu chinh
thot han sur dung dat cuia du an dau tu.

nui va huyén

tién thué dat tinh theo

) . ) Ly Son) gid dat trong bing gid).
- Lap phi€u trinh hdé so dén Van phong - Trich luc ban dd dia
UBND huyén. chinh thira dat.
- Gidy moi.
- Bién ban.
Ludn chuyén ho so dén UBND cdp huyén
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
. & A . % A 1A 2 o ~ Lanh dao Van i o
B7. Tlfp nhin TlepA nhdn ho so dé trinh Lanh dao UBND ohong UBND 08 gic - Pu ﬂ}ao Q}lyet dml}
ho so huyén huve diéu chinh thoi han st
ycn A 5 r A
dung dat ctia du an dau
tu.
. |- Xem xét, ky Quyét dinh diéu chinh thoi | _ _ - Mau s6 01, 04.
B8. lll%ys‘;’“yf-’t han sir dung dat ctuia du an dau tu. Lanh gﬁgégBND 01 ngay - Ho so.

- Giao h6 so cho Vin phong UBND huyén.

- Quyét dinh diéu chinh
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
thot har} st dung dat cua
du an dau tu.
B9. Chuyén o , Lanh dao Vin - M:?lu 56 01, 04,
ket qua giai | Chuyén két qua dén B phan Mot cura. phong UBND 04 gio - Ho so.
quyét huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Mau SO Oli 04. .
ngudi su dung dat. ) hE\Igu’gl S}:’ gunf dat
, IS < 1A A nhidn Quyéet dinh cua
B10. Chuyén -GScan, s6 hoa va luu trir ho so TTHC dién Céng chc clia UBND huyén va ky x4c
két qua giai | W Phong TNMT tai 04 gioy nhan viéc nhan két qua.
quyét B6 phan Mot ctra

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Xit Iy hé so cdp Gidy chirng nhan, ky Diéu chinh HDTD

B1l. Kiém tra,
xtr ly ho so

- In Gidy chiing nhan.

- Dy thao Diéu chinh Hop dong thué dat
(doi voi truong hop thué dat).

- Chuyén ho so dén Van phong UBND cap
huyén.

Phong TNMT

05 ngay

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Gidy chung nhan.

- Du ‘théo Diéu, chir}h
Hop dong thué dat (néu
co).
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
Lanh dao Vian -Ho so.
BlA2. T:ep Il:IhaP ho so dé trinh Lanh dao UBND ohong UBND 08 gic - Giay chung nl}afm.
nhin ho so | huyen. huyén - Dy thao Picu chinh
' Hop dong thué dat (néu
cd).
- Mau s6 01, 04.
, | X?m; Xet,A Ky ,GCN; biéu chinh Hop dong Lanh dao UBND - Hq 0.
B13. Ky duygt | thué dat (néu co). huyén 02 ngdy - Giay chung nhan da
ho so - Luan chuyén ho so dén Van phong UBND ' ky.
huyén. - Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (ncu co).
- Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN da ky; Dicu chinh Hop dong - H6 so.
thué dat da ky (néu co) dén BO phan Mot - Gidy chung nhan da
ctra va Phong TNMT. ky.
~ < - Piéu chinh Hop dong
2 Lanh dao Van YR
Bl4il§huyen phong UBND 1,5 ngay thuerdat da qu (nc?u co).
050 huyén Phiéu chuyén hd so va

Chuyén hd so va ban sao GCN dén
VPDKDD thuc hién cap nhat, chinh 1y co s¢
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

ban sao GCN dén
VPDKDD thyc hién cap
nhat, chinh 1y co sé& dir
liéu dat dai, hd so dia
chinh.
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So dd cac budce No6i dune cone viee Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie hién thuc hién thuc hién
02 ngay
BIS. Thue N (+ 02 ngdy déi | Thuc hién cdp nhat,
hién cap nhat ; Nhan vién g4y ae :
"HSPC. Ho6 so va ban sao GCN da ky. Chi nhanh voi cdc xd mién | chinh 1y co so dir liGu
CSDLD,D nui va huyén | dat dai, ho so dia chinh.
Ly Son)
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong bao
cho nguoi stir dung dat. Thy lai Gidv tiéo nha
- Ngudi sir dung dat thuc hién nop phi, 1¢ , - fhu lai Giay tiep nhan
X , : Cong chiic clia . ho so va hen tra két qua.
B16. Tra két | phi theo quy dinh. : Trong gid 4 _
L X s A A \ A A Phong TNMT tai . > - Phi€u thu (n€u co).
qua - Két thiic hd so trén phan mém Mot cua A A NrAr hanh chinh o N
B0 phén Mot cua - Thu gidy uy quyén

Dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gia muc do hai long.

(néu co)

¢) Trinh tw, thi tuc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw an dau tw ma nguoi sir dung dat phai ngp tién sir
dung dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu thé thuc hién nhw sau:

So dd cac bude No6i dune cone viee Pon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thwe hién o1 Gung cong vie hién thwe hién thwe hién
- E?O*nghdan,l }(1?1 t? h(})1 SO. P - M3u sé 01, 04,
B1. Huémg |, o 50 19D 16, CaY u‘t co quy ¢ t Lep Cong chuc cua .\ - H6 so.
X ek >~ | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. ) : Trong gio
dan, tiép nhan, ‘ i ‘ Phong TNMT tai hanh chinh . S—
chuyén ho so | - Truong hop ho so chua day du can phai | B§ phan Mot cira Phi¢u yéu cau bo sung,

stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so

hoan thién hd so/Phiéu
tr choi ti€ép nhén gidi
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So dd cac budce Noi dung cong viée Pon vi/nguwoi thuc Thoi gian Két qua
thue hién : : hién thue hién thue hién
khéng thudc thim quyén tiép nhan hodc ho quyét ho so.
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhit ndi dung thong tin
gitra cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
- S6 hoéa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hd so, tai
va chuyén thanh tép tin dién to trén hé licu dugc sao chup,
théng thong tin, co s& dit liéu theo quy dinh, chuyén thanh tip tin
ky so tai liéu trén He thong thong tin giai dién tir phuc vu s6 hoa
quyét TTHC tinh hodc trén phan mém sb (néu co)
hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 i Hb s0 dugc  luén
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xir ly trén Phiéu kiém sodt va| Lanh dao Phong 04 ¢id - Mau s6 01, 04.
xir Iy trén Phin mém. TNMT & - Hb so.
B3. Luan - Kiém tra hd so. : M?lu s0 01, 04.
c’huyén hé so' | - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cip - Ho so.
dén Chi nhanh | thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap trich - Théng b&o ndp ho so
hoiic huéng | luc ban dd dia chinh thira dat d6i v6i truong Chuyén vién 01 N bd sung trich do dia
X \e A A NPT . \ gay . Y 5
dan nguoi ndp | hop ho so day du va hop 18. Phong TNMT chinh thua dat (Mau so
hf’ so'bd sung | _ Hyong din nguoi nop hd so bd sung trich 07, 08).
ho so'hodclam | 4, dja chinh thira dét ddi voi thira dét tai noi - Van ban c6 lién quan
1ai ho so chua ¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (néu co).
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So dd cac budce Noi dung cong viée Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : : hién thuc hién thuc hién
hodc 1am lai hd so hodc bo sung ho so va
noép lai cho Phong TNMT d6i voi trudong
hop hd so khong day du, khéng hop 1¢.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém so4t va| Lanh dao Chi 04 wic - MAu 56 01, 04.
5 1 A A A . g10 A
xir ly trén Phan mém. nhanh - Ho so.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
- Cung cip dir liéu dat
dai (xac dinh vi tri, dién
1,5 ngay (+ 03 | tich, dwong pho dé xdc
B5. Chuyén | Cung cép thong tin vé co sé dir lidu dat dai, - neay ‘f‘” Vot dznh gt dcﬁ d‘?’ Vot
két qua xir 1y | 1ap trich luc ban d6 dia chinh thua dat Chi nhanh cac xg mién | trieong hop tién st dung
: : : ' nui va huyén | dat, tién thué dat tinh
Ly Son) theo gid ddt trong bdng
gia).
- Trich lyc ban dd dia
chinh thira dat.
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So dd cac bude

Noi dung cong viéc Don vi/nguoi thye

Thoi gian

Két qua

thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Méus6 01, 04.
- Hb so.
_ Nhén h so tir Chi nhanh. - Dir liéu dat dai (thong
- Lap Gihy moi kiém tra thue dia (xde dinh 05 na (s 08 | Taone o i fen e
B6. Tiép nhan, | vé hién trang su dung dat, vi tri, dién tich, ”9%{ i | gid ;dtp d8i véi tr O‘n o
kiém tra thuc | duwong pho,...) dé xac dinh gia dat. . ngdy dot vo 2 £
: g pho....) a8 Phong TNMT cdc xd mien | hop tién s dung dat,

dia, xir Iy ho so

- Dy thao T trinh, Quyét dinh diéu chinh
tho1 han sur dung dat cua du an dau tu.

nui va huyén

tien thué dat tinh theo

) i ) Ly Son) gid dat trong bing gid).
- Lap phi€u trinh h6 so dén Van phong - Trich luc ban dd dia
UBND huyen. chinh thira dét.
- Gidy moi.
- Bién ban.
Ludn chuyén ho so d@én UBND cdp huyén
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
. & A % A 1A 2 o ~ Lanh dao Van i oL
B7. Tlfp nhin Tlelfi nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND phong UBND 08 gic - Pu ﬂ}ao Q}Jyet dml}
ho so huyén huve diéu chinh thoi han su
ycn A 5 r A
dung dat cua du an dau
tu.
- Xem xét, ky Quyét dinh diéu chinh thoi -Mau s6 01, 04.
B8. Ky duyét ) X, AS) Lanh dao UBND . \
thO’UY. han st dung dat cua du an dau tu. hﬁyén 1,5 ngay - Ho so.

- Giao hé so cho Vin phong UBND huyén

- Quyét dinh diéu chinh
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So dd cac budce No6i dune cone vide Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit hién thuc hién thuc hién
thot har} st dung dat cua
du an dau tu.
B9. Chuyén o , Lanh dao Vin - M:?lu 56 01, 04.
két qua giai | Chuyén két qua dén Bo phan Mot cura. phong UBND 04 gio - HO so.
quyét huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Mau SO Olj 04. .
nguoi sir dung dat. - h}\lgu’gl o g%mﬁ‘% dat
, TS < 1A A nhan Quyét dinh cua
B1'0. Chuyén -?Scan, sO héa va luu trir ho so TTHC dién Céng chc clia UBND tinh va ky xéc
két qua giai | - Phong TNMT tai 04 gid nhan viéc nhan két qua.
quyét B6 phan Mot ctra

Chuyén két qua dén Phong TNMT.

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Cain cir Quyét dinh diéu chinh thoi han s dung dit ciia dw an g‘éu tw cua UBND huyén, Phong TNMT cdp huyén to chirc
thue hi¢n cong tic xdc dinh gia dat cu thé, trinh Hpi dong tham dinh gia dat cu thé tham dinh truwdc khi trinh Chu tich
UBND cap huyén quyét dinh (Tong thoi gian thuc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC)

B1l. Lap du
toan kinh phi,
phé duyét kinh
phi thué don vi
tuw van

Phong TNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén moén lap
du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi
thué don vi tu van xac dinh gia dat cu thé.

Vian phong UBND
huyén

15 ngay

- Quyét dinh diéu chinh
thoi han str dung dat cia
du an dau tu.

- Quyét dinh phé duyét
kinh phi.

- Cac van ban co lién
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So dd cac budce Noi dung cong viée Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : : hién thuc hién thuc hién
quan (néu co).
Phong TNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén moén lap
Ké hoach lwa chon nha thau; phé duyét Ké
hoach lwa chon nha thau theo tham quyen i .
thuc hién lra chon nha thau (t6 chirc tu van Quyét dinh di€u chinh
xac dinh gia dat cu the) theo quy dinh cua thot han str dung dat cua
B12. Lap ké | phap ludt vé d4u thau. Trudng hop tai thoi Vin phong UBND \ dy an c‘iﬁu t.u’.
hoach lya chon diém dong thau, khong c6 nha thau nao huven 45 ngay - Quyét dinh lya chon
nha thau tham du thi dugc gia han 01 1an. Sau khi gia ye nha thau.
han ma khéng lya chon dugc nha thau thi - Céc vin ban co lién
Phong TNMT tham muu Chu tich UBND quan (néu co).
cap huyén giao nhiém vy cho don vi su
nghiép cong lap du diéu kién hoat dong tu
van xac dinh gia dat dé thyc hién xac dinh
gia dat cu thé.
Quyét dinh diéu chinh
thoi han st dung dit cta
. _ , o du 4n dau tu.
T6 chirc thu’p hién dn}h gia dat tién hanh xac - Qu & dinh lua chon
B13. Thuc hién | dinh gid dat cu thé, xdy dung Béo céio Té chite tu vAn xéc nha tlzlﬁu ‘ : .
xac dinh gia | thuyét minh x4y dyng phuong an gia dat, du 60 ngay ’

dit cu thé

thao Chung thu dinh gia dat va giri dén
Phong TNMT cép huyén.

dinh gia dat cy thé

- Béo céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién




220

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quan (néu co).

B14. Kiém tra,
xir 1y ho so

Phong TNMT kiém tra tinh ddy da vé noi
dung cia Bao cdo thuyét minh xay dung
phuong 4n gia dat; xay dung T trinh vé
phuong an gia dat, vin ban dé nghi tham
dinh phuong an gia dat; trinh Hoi dong
tham dinh gia dat cu thé cap huyén tham
dinh phuong an gia dat

Phong TNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va dy thao
Quyét dinh.

Quyét dinh diéu chinh
thoi han st dung dat cia
dy an dau tu.

- Quyét dinh lga chon
nha thau.

- B4o cao thuyét minh
xay dyng phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Céc van ban co lién
quan (néu cd).

B15. Tham
dinh phuong
an gia dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat va gui
van ban thim dinh phuong an gia dat dén
Phong TNMT.

Hoi dong tham
dinh gié dat cu thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gid
dat cu thé va dy thao
Quyét dinh.

Quyét dinh diéu chinh
thoi han str dung dit cia
du 4n dau tu.

- Quyét dinh lya chon
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

nha thau.

- B4o céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B16. Trinh hd
so' phé duyét
gia dat cu the

Phong TNMT phdi hop véi t6 chic tu van
x4c dinh gia to chirc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Cha tich UBND cap huyén.

Phong TNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

Quyét dinh diéu chinh
thoi han st dung dit cta
du an dau tu.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Bao cdo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chimg thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B17. Phé duyét

Chua tich UBND cép huyén quyét dinh gia

UBND huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

gia dat cu thé

dat cu the va chuyén Quyét dinh dén Phong
TNMT cép huyén, co quan thué.

gia dat cu thé.

Ludn chuyén ho so dén Phong TNMT

cdp huyén thuwe hién

nghia vu tai chinh

B18. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co so Quyét dinh gia dét cu thé, Co
quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctua nguoi s dung dat
dén B phan Mot ctra dé xir 1y hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong béao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi stir dung dat.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién
st dung dat, tién thué
dat va giri thong bao két
qua cho Phong TNMT.

B19. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyet dinh gia dat cu thé, dinh
kem trén hé théng dé tam dung xur 1y trén
phan mém.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai
chinh theo thoi gian quy dinh; Chu dau tu
du 4n 14n bién hodc du 4n dau tu co hang
muc 14n bién khong phai ndp tién str dung
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién; cung cap chung tir hoan thanh nghia
vu tai chinh dén B6 phan Mot ctra dé thuc
hién thao tac tiép tuc giai quyét ho so trén
phan mém Mot cira dién tir.

Cong chuc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xu Iy
va khong tinh
vdo thoi gian

gidi quyét

Thyc hién quy trinh
tam ding xu ly trén
phan mém

- Ching tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién
su dung dat, tién thué
dat va gui thong bao két
qua cho Phong TNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xur ly hé so trén
phan mém.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Xir Iy ho so cdp Gidy chirng nhén, ky Diéu chinh HPTD

- Mau s 01, 04.

- In Gidy ching nhan. - Ho so.
B20. I('iér‘fl tra, | - Dy thiao Diéu chinh Hop dong thué dat Phong TNMT - Phiéu trinh.
xtr ly ho so | (d6i vdi trweong hop thué dat). 04 ngay - Giay chimg nhén.
- Chuyén ho so den Van phong UBND cap - Du thao Piéu chinh
huyén. Hop dong thué dat (néu
co).
-Mau s6 01, 04.
. 3 . Lanh dao Vin ) Hé, 50"
B21. TAiép nhan NhéAn ho so dé trinh Lanh dao UBND phong UBND 08 gic - Giay ching nhéan.
ho so huyén. huyén - Dy thio Piéu chinh
Hop dong thué dat (néu
co).
-Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky GCN; Piéu chinh Hop dong Lanh dao - Hb so.
B22. Ky duyét | thué dat (néu co). UBND huyén 02ngay |- Gidy chimg nhan da

ho so

- Luén chuyén ho so dén Vian phong UBND
huyén.

ky.
- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (neu co).
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So dd cac budce Noi dung cong viée Don vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
thuc hién : : hién thuc hién thuc hién
- Méu s6 01, 04.
Chuyén GCN d ky; Piéu chinh Hop dong - Ho so.
thué dit da ky (néu c6) dén Bo phan Mot - Gidy chimg nhan da
ctra va Phong TNMT. ky.
N < - bi¢u chinh Hop dong
z Lanh dao Van PR
823h§lsl(l)’1yen phong UBND 1,5 ngay thue,dat da qu (n?u co). \
) . ) huyén Phiéu chuyén ho6 so va
Chuyén ho so va ban sao GCN dén ban sao GCN dén
VPBKDD thu:c hiép cap nhat, chinh 1y co VPDKDD thyc hién cap
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh. nhat, chinh 1y co s¢ dit
liu dat dai, hd so dia
chinh.
B24. Thyc hién 02 ngay (*+ 02 L
AV A ngay doi voi | Thuc hién cap nhat,
cap nhit \ 1 ~ 1 Nhan vién Ay RN SRR R , 1 1in
‘ Ho so va ban sao GCN da ky. S cdc xa mién nui | chinh 1y co s¢ dir li¢u
HSDC, Chi nhanh va huyén Ly | dAt dai, hd so dia chinh
CSDLbD ‘ ’ ' '
Son)
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1 phi va théng bao
cho ngudi sir dung dat. - Thu lai Gidy tiép nhan
.+ |- Nguoi str dung dat thyc hién ndp phi, 1&é | Céng chirc cla | ho so va hen tra két qua.
B25. Turaa Kt | i theo quy dinh. Phong TNMT tai tgr?r?%h%:wc:w - Phiéu thu (néu co).
9 - Két thac hd so trén phan mém Mot ctra | B0 phan Mot cira - Thu gidy uy quyén
Dién tur. (néu co)
- Tra két qua cho cong déan.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

20. Str dung dat két hop da muc dich ma ngudi sir dung 1a c4 nhin
a) Phé duyét Phwong 4n sir dung dit két hop:
Thoi gian trd két qud giai quyét khong qud 15 ngay ké tir ngay nhdan di ho so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So d6 cac bude No6i dune cone viee DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. - Mau sb 01. 04
- Hb so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap - HD so T
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua day du can phai stra
d6i, bo sung thi 14p Phiéu yéu cau bd sung, Phidu véu ciu bd
hoan thién hé S0. Truong hop ho‘ so khong sung h?)]ém thien ho
) thugc tham quyén ti€p nhan hodc h6 so khong Cong chic ciia o /Pfli &u tir chéi ti &
Bl. Hudng day du thanh phan hodc khong dam bao tinh Phong TNMT Trong gid nhan eidi quvét ho
dan, tiép nhén, thong nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to tai BO phan Mot hanh chinh <o, stat quy
chuyén ho so' | theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu | = cia '

tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- S hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng thong
tin, co s¢ dit liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu
trén He thong thong tin giai quyét TTHC tinh
hoc trén phan mém s6 hoa.

Thanh phan hd so,
tar liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin di¢n t& phuc
vu s6 hoa (néu co).
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Chuyén hd so (gidy, dién tr) dén Phong 02 id Hb so duogc luan
TNMT. & chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xur 1y trén Phicu kiém soat va trén | Phong TNMT 02 0id - Méu s6 01, 04.
xir ly Phan mém. cap huyén & - H so.
- Kiém tra h6 so. -Miu sé 01. 04
- Trudng hop hd so ddy di va hop 1é thue hién 03ngay (+02 | _pao

B3. Kiém tra,
xir ly ho so

ldy y kién bang van ban; :[6 chire hop dé tham
dinh phuong an st dung dat két hop.
(Néi dung Phwong dn thé hién ding theo quy

Chuyén vién
Phong TNMT

ngay doi voi
cdc xd mién
nui va huyén

- Van ban guri cac
phong, don vi c6 lién
quan.

dinh tai khoan 4 Diéu 218 Lugt Pat dai 2024 va Ly Son)
khodan 3 Diéu 99 Nghi dinh so 102/ND-CP).
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
- Van ban guri cac
B4 Th . £ & nody (+ 03 phong, don vi ¢o lién
2 am gia Cac phong, don ’ ngay S .. | quan.
tham dinh Y S S \ S z Caa ngay doi voi A 2
> . | Coykién vé ho so va phuong an st dung dat | vi co lién quan N - Giay moi hop tham
phwong an sir |, « . X cac xa mién . ;
£ v A két hop. cua UBND cap PR . | dinh Phuong an.
dung dat ket A nui va huyén P .
hop huyén Ly Son) - T6 chirc hop tham
i dinh Phuong an.
- Hb so.

- Phuong an sur dung
dat ket hop.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

thue hién thue hién thue hién thwe hi€én
. - Méus6 01, 04.
03 ngay (+02 | 3
B5 2 . - Dy thao To trinh trinh UBND huyén phé Chuvén vié ngay lam viéc 0 sO. ? o
' Tliléa:; dinh duyét Phuong an stir dung dat ket hop. Phbl:lye;]'llll:\(jlql' doi véi cae xa | - ‘Dl.l’ thao To tfll}h
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong TNMT. 9 mién nui va tmih U}BND huy?n
huyén Ly Som) p%le duyetAPhu;’(mg an
su dung dat két hop.
- Méu s6 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét du thao T trinh trinh - Ho so.
B6. Tiép nhan, | UBND cap huyén phé duyét Phuong éan st Lanh dao 01 ngay - T& trinh trinh
- Trinh ho so dén Lanh dao UBND huyén. phé duyét Phuong 4n
st dung dat két hop.
Ludn chuyén ho so dén UBND cép huyén
- Mau s6 01, 04.
- X A A A s ~ o - Hf) SO.
X R Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao huyén xem . g ,
B7. Tlfp nhan | ét, phé duyét. Lanh d‘ao Vian 04 gic - Trinh UBND cip
ho so phong huyén  phé duyét

Phuong an su dung
dat két hop.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B8. Ky duyét
ho so

- Truong hop chap thuén thi phé duyét Phuong
an str dung dat két hop; truong hop khong chap
thuan thi ky Van ban dé thong bao cho c4 nhan
biét (co néu 16 Iy do).

- Chuyén ho so dén B phan Mét cua.

Lanh dao
UBND huyén

02 ngay (+ 03
ngay doi véi cdc
xd mién nii va
huyén Ly Son)

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Trudng hop chip
thuan thi Phuong an
sit dung dat két hop
duoc UBND cap
huyén phé duyét;
truong hop khong
chdp thuan thi co
Van ban g cho cé
nhan biét (c6 néu rd

1y do).

B9. Chuyén hd
SO

Nhan két qua va chuyén dén Bo phan Mot cira

Lanh dao Van
phong UBND
huyén

04 gio

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Trudng hop chip
thuan thi Phuong an
sir dung dat két hop
duoc UBND cap
huyén phé duyét;
truong hop khong
chdp thuan thi co
Van ban gui cho ca
nhan biét (c6 néu rd

1y do).




229

So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B10. Tra két
qua

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong bao
cho nguoi str dung dat.

- Nguoi st dung dét thyc hién ndp phi, 1¢ phi
theo quy dinh.

- Két thuc hd so trén phﬁn mém Mot ctra Dién
tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

Cong chitrc cua
Phong TNMT
tai B0 phan Mot
cua

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan hd so va hen
tra két qua.

- Phiéu thu (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co)

b) Yéu cau quy dinh gia han phwong dn sir dung dit két hop.

Thoi gian trd két qua gidi quyét khéng qud 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién nii
va huyén Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

B1l. Hwéng dan,
tiép nhan,
chuyén ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Hb so hop I¢, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bod sung thi lap Phiéu yéu cdu b sung,
hoan thién hd so. Truong hop hd so khong
thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
thong nhét ndi dung thong tin gilra cac gidy
td theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap

Cong chtrc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

-Mau sb 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod
SO.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Phiéu ttr chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
TNMT.

Thanh phan ho so,
tai liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién to phuc
vu s6 hoa (néu co).

04 gio lam vige

H6 so duoc luan
chuyén

B2. Chuyén hd
so xur ly

- Kiém tra hd so.

- Truong hop ho so ddy di va hop 1¢ thuc
hién trinh h6 so (Noi dung ho so ding theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 218 Ludt Pdt dai
2024).

Phong TNMT

2,5 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
doi véi cdc xa
mién nii va
huyén Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh trinh
UBND huyén co6 y
kién vé gia han
phuong an su dung
dat két hop; cu thé:
+  Truong  hop
khong chap thuan
gia han thi du thao
vin ban dé UBND
huyén ky thong bio
cho ca nhan biét (co
néu rd ly do).

+ Truong hop chip
thuan gia  han
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phuong an st dung
dat két hop thi du
thao Van ban chip
thuan gia  han
phuong an st dung

dat két hop.
- Truong hop khong chip thuan gia han - Mau s6 01, 04.
phuong an ky van ban thong bao cho ca nhan - H) so.

biét (c6 néu 13 1y do).
- Chuyén ho so dén Bo phan Mot cira.

03 ngay lam
viée (+ 05 ngay

- Van ban chip
thuan gia  han
phuong an st dung

B3. Phé duyét Lanh dao doi voi cac xd | dat két hop
ho so - Truong hop 9h§p thuan gia han phuong an UBND huyén Muen nul va | hosc Van ban gui
st dung dat ket hop ky van ban chap thuan huyen Ly Son) | oho ca nhan  biét
gia han phuong an stir dung dat két hop. khéng dugc chép
- Chuyén hé so dén Bo phan Mot cira. thuan  gia  han
phuong an (c6 néu
rd ly do).
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
Z_ 1K Lanh dao Van P - Van ban Chélp
B4. Chuyen ket | -\ 41 hé so dén Bo phan Mt cita ohong UBND | OLnoaylam o - gia  han
qui e viée n g e
uyen phuong an su dung

dat két hop
hodc Van ban gin
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cho c4 nhin biét
khong dugc chip
thuan gia  han
phuong an (c6 néu

rd ly do).

B5. Tra két qua

cho nguoi stir dung dat.
theo quy dinh.

bién tur.
- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Kiém tra, xéc dinh phi, 1& phi va thong béo
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 18 phi

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cura

Cong chuc cua
Phong TNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan hd so va hen
tra két qua.

- Phiéu thu (néu co)
- Thu gidy uy quyén
(néu co)

21. Giai quyét tranh chip dit dai thudc tham quyén ciia Chi tich ﬁy ban nhan cfip huyén
Thot han giai quyet Khong qua 45 ngay ké tir ngay thu ly don yeu cau gidi quyet tranh chap dat dai (thot gian nay
khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phap luat). Pbi v6i cac x4 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa,
ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay lam viéc cho thoi gian xac minh vu viée.

So d6 cac
budc thue
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

B1. Nép don

Nguoi c¢6 don yéu cau giai quyét tranh chap
ndp don truc ti€p tai Tru so ti€p cong dan cap
huyén hoac giri qua dich vu buu chinh cong

Nguoi c6 yéu cau;
Ban tiép cong dan
cap huyén

Trong gio
hanh chinh

HO so.
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So d6 cac
budc thue

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

hién
ich.
7 Truéne Ban tié Vian ban thu ly hodc
, Thu 1y, giao trach nhiém vu tham tra Xac| . g n ;p X Khong thu 1y va Van
B2.Thu ly : " cong dan cap 10 ngay \ . A
: minh vu viéc. > ban giao nhiém vu
huyén tham muu 2 I
tham tra xac minh vu.
, 7 Co quan Tai Bao cao két qua
L Tién hanh tham tra, xdc minh vu viéc; hoa | nguyén va Moi X tham tra, Xac minh;
B3. Xa&c minh | ... N < s 35 ngay A \ .
giai. truong hodc thanh Bién ban hoa giai
lap T6 lién nganh thanh.
) , o Co quan Tai Chu tich UBND cap
B4. Xem xét, | Xem xét Quyct dinh giai quyét tranh chap dat| nguyén va Moi 10 naa huyén  ban  hanh
quyét dinh | dai. truong hodc thanh gay Quyét dinh giai quyét

lap T6 lién nganh

tranh chap dat dai.
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